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R Utasitasok

A miniszterelnok 3/2018. (VI. 11.) ME utasitasa
a Miniszterelnoki Kormanyiroda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. térvény
33/F. §-dban meghatérozott hataskoromben eljarva - a jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés b) pontjaban
foglaltakra figyelemmel - a kovetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Miniszterelnoki Kormanyiroda Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatat (a tovdbbiakban: Szabélyzat) az 1. mellékletben
foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. 8§ Ez az utasitas a kozzététele napjan 15 dérakor [ép hatdlyba.

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelndk

1. melléklet a 3/2018. (VI. 11.) ME utasitdshoz
A MINISZTERELNOKI KORMANYIRODA SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Miniszterelnbki Kormdnyiroda jogdlldsa, alapadatai és tevékenysége

1.8 (1) A Miniszterelnoki Kormanyiroda alapadatai:
1 elnevezése: Miniszterelndki Kormanyiroda;
2 roviditett elnevezése: MKI;
3 elnevezése angol nyelven: Government Office of the Prime Minister;
4. elnevezése német nyelven: Regierungsbiiro des Ministerprasidenten;
5 elnevezése francia nyelven: Bureau du Premier Ministre;
6 alapitasarol rendelkez6 jogszabdly: Magyarorszag minisztériumainak felsorolasarol, valamint egyes kapcsolé6do
torvények modositasarol sz6l6 2018. évi V. torvény;
alapit6 okirat kelte és szama: 2018. méajus 23., KIHAT/505/1/2018;
8. vezetbje (a fejezetet iranyitd szerv vezetdje): a Miniszterelnoki Kormanyiroda kozigazgatasi allamtitkara

N

(a tovadbbiakban: kdzigazgatasi allamtitkar);
9. jogallasa: térvény dltal létrehozott kdzponti dllamigazgatasi szerv, a miniszterelndk kormdnyzati igazgatasi
munkaszervezete;
10.  alapitdja: az Orszaggydlés;
11.  azalapitas id6pontja: 2018. majus 22.;
12.  székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.;
13.  telephelyei:
a) 1011 Budapest, Vam utca 5-7.,
b) 1054 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.;
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14.  postacime: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.;

15.  postafiék cime: 1357 Budapest, Pf. 3;

16. addszama: 15838832-2-41;

17.  kozosségi adoszama: HU15838832-2-41;

18.  altaldnos forgalmi addalanyisdganak ténye: alanya az altalanos forgalmi adénak;
19.  TBszerv hatdrozat szama: BP/202/1490/2018.;

20.  szamlavezet6je: a Magyar Allamkincstar;

21.  kincstéri el6irdnyzat-felhasznalasi keretszdmla szama: 10032000-00345868-00000000;
22.  kozponti telefonszama: +36/1/795-5000;

23. KSH szama: 15838832-8411-311-01;

24.  PIR toérzsszama: 838838;

25.  d4llamhdztartdsi szakagazati besoroldsa:

a) alaptevékenysége: a Miniszterelndki Kormanyiroda mint a miniszterelndk korményzati igazgatasi
munkaszervezete, Magyarorszdg minisztériumainak felsoroldsardl, valamint egyes kapcsolédé
torvények modositdsarol szold 2018. évi V. torvény, valamint a Kormany tagjainak feladat- és
hataskorérol sz6l6 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Statdtum rendelet) 4-6. §-aban
és 144-149. §-adban meghatdrozott feladatokat alaptevékenységként latja el,

b) kormanyzati funkcié szerinti besorolas: 011120 Kormanyzati igazgatasi tevékenység,

Q) allamhaztartasi szakdgazati besorolas: 841103 Minisztériumok tevékenysége;

26.  a Miniszterelnoki Kormdanyiroda vallalkozési tevékenységet nem folytat.
A Miniszterelndki Korményiroda alapfeladatai ellatdsdnak forrdsa a Magyarorszag kdzponti koltségvetésérél szolo
torvény XXII. Miniszterelndki Kormanyiroda fejezete.

A Miniszterelnoki Korményiroda alaptevékenységét a kdzponti allamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai
és az dllamtitkérok jogallasarol szol6 2010. évi XLIII. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.), valamint a Statutum rendelet
hatdrozza meg.

Il. fejezet

2. Aminisztereln6k

A miniszterelnok kozvetlendl iranyitja

a) a tarca nélkuli miniszter,

b) a kozigazgatasi allamtitkar, valamint

(@) a nemzeti informacids allamtitkar
tevékenységét.

Ill. fejezet
A MINISZTERELNOKI KORMANYIRODA SZERVEZETERE VONATKOZO ALTALANOS RENDELKEZESEK

3. A Miniszterelnéki Kormdnyiroda szervezete

A Miniszterelnoki Kormanyirodan

a) tarca nélklli miniszter,

b) kozigazgatasi allamtitkar,
Q) allamtitkar,

d) helyettes allamtitkar
mukodik.

A Miniszterelnoki Korményiroda szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A Miniszterelnoki Kormanyiroda 6nallé szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A Miniszterelndki Kormanyiroda létszamkeretét — az egyes allami vezetdk és a kabinetfénokok iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek egyittes létszdma szerinti bontasban - a 3. fliggelék tartalmazza.
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5.8

6.8

7.8

(5) A 4.fuggelék hatarozza meg

a)

b)

a miniszterelndk &ltal a Miniszterelnoki Kormanyiroda kdzigazgatési allamtitkdra Gtjan irdnyitott, felligyelt
hattérintézmény megnevezését,

a nemzeti vagyon kezeléséért felelés tarca nélkiili miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal irdnyitott
hattérintézményt, valamint a hattérintézménnyel kapcsolatban a miniszter altal atruhazott hataskorben eljard
allami vezet6 megnevezését.

A kormany-fétanacsaddi, kormanytanacsadai, a miniszterelnoki fétanacsadoi és miniszterelndki tanacsadoi, a politikai

fétandcsaddi és politikai tandacsaddi munkakorok, valamint a szakmai fétandcsaddi és szakmai tanacsadéi,

a kdzigazgatasi fétanacsaddi és a kdzigazgatési tanacsadodi cimmel rendelkezék szamanak meghatarozasardl, tovabba

a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségrol sz616 rendelkezéseket az 5. fliggelék tartalmazza.

4. Az dllamtitkdrok

A Miniszterelnoki Kormanyirodan

a) nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti tigyekért felel6s allamtitkar,

b) allami vagyongazdalkodasért felel6s allamtitkar,

) nemzeti pénzligyi szolgaltatasokért és kozm(iszolgaltatasokért felelés allamtitkar, valamint
d) nemzeti informacios allamtitkar

mukodik.

Az allamtitkarok altalanos feladataikként

a)

b)

a Szabdlyzatban meghatérozott helyettes allamtitkarok tekintetében szakmai, politikai irdnyitasi
feladatkorikben eljarva gyakoroljak a Ksztv. 3. §-a szerinti hataskoroket;

intézik a miniszterelnok altal szamukra meghatarozott egyedi muveleteket, ezen beliil koncepcidt és megoldasi
javaslatokat dolgoznak ki;

az altaluk irdnyitott szervezeti egységek feladatkdrébe tartozé, valamint a miniszterelndk, a miniszter és
a kozigazgatasi dllamtitkar dltal meghatarozott egyéb tigyekben - sziilkség esetén egyeztetések lefolytatasaval -
gondoskodnak a miniszterelndk, a miniszter vagy a Miniszterelndki Kormanyiroda szakmai allaspontjanak
kialakitasarol, és képviselik azt;

a miniszterelnok, a miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar utasitasainak megfelel6en ellatjak a miniszterelnok,
a miniszter vagy a Miniszterelnoki Kormanyiroda sajtéképviseletét, gondoskodnak a feladatkoriiket érinté
kommunikacids tevékenység ellatasardl;

feladatkoriikben, illetve meghatalmazas alapjan képviselik a miniszterelnokét, a minisztert vagy
a Miniszterelnoki Kormanyirodat a tarsadalmi és allami szervek el6tt, valamint tarcakdzi bizottsagokban,
tovabba a hazai és a nemzetkdzi szervezetekben;

kozrem(ikodnek a kdzpolitikai dontések megalapozasdban és azok végrehajtasaban;

koordindljak a miniszterelndk, a miniszter vagy a Miniszterelnoki Kormanyiroda feladatkdrébe tartozd
muveletekkel, 6sszkormdnyzati, illetve dgazati felelésségi kdrbe tartozé teendbkkel kapcsolatos iranykijelols,
stratégiai munkakat, dgazati és részdgazati stratégiak kialakitasat;

ellenjegyzik az orszaggydlési képviselSi kérdések és interpellacidk valasztervezeteit;

elldtjdk mindazokat a muveleteket, amelyekkel a miniszterelndk, a miniszter vagy a Miniszterelnoki
Korményiroda kozigazgatasi allamtitkara allandé vagy eseti jelleggel 8ket megbizza.

Az allamtitkarok feladataik ellatdsa soran egymassal egylttmukodnek.

5. Az dllamtitkdr kabinetfénoke

Az allamtitkar kabinetfénoke

a)
b)
<)

elldtja az allamtitkar dltal meghatarozott feladatokat,

kozvetlenil vezeti az allamtitkar kabinetjét,

- ha a Szabdlyzat alapjan az allamtitkdr munkdjanak segitése és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag
mUkodik - kdzvetlendl irdnyitja az allamtitkar titkdrsaga vezet6jének a tevékenységét,
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d) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelnoki
Korményiroda vezeté munkatarsaival és a miniszter tandcsado testiileteivel,

e) feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében - a szakteriiletért felelds, az allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé
helyettes allamtitkar Utjan - intézkedéseket kérhet a Miniszterelndki Kormanyiroda szervezeti egységeinek
vezetSitol.

Az allamtitkar kabinetfénokét az allamtitkar kabinetének az éltala kijelolt kormanytisztviseléje helyettesiti.

6. Helyettes dllamtitkdrokra vonatkozé kéz6s szabdlyok
A Miniszterelnoki Kormanyirodan

a) gazdasagi és igazgatasi tigyekért felels helyettes allamtitkar,
b) kormanyzati igazgatasért felel8s helyettes allamtitkar,

c) jogi és koordindcids tigyekért, valamint kzmdszolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar,
d) nemzeti pénzligyi szolgdltatasokért és postatigyért felelds helyettes allamtitkar,

e) vagyonfelligyeletért felelds helyettes allamtitkar, valamint

f) tarsasagi portfolidért felelés helyettes allamtitkar

mukodik.

A helyettes dllamtitkdr az ltala irdnyitott 6nall6 szervezeti egységek feladatkorébe tartozo, valamint a kdzigazgatasi
allamtitkar az allamtitkar altal meghatarozott egyéb tgyekben gondoskodik a miniszterelnék vagy a miniszter
szakmai dllaspontjanak kialakitasarol, és képviseli azt.

A helyettes allamtitkar kzvetlenil irdnyitja a szakterliletén miikodd szervezeti egységek vezetdinek a tevékenységét.

A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorei kiilonosen

a) feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a Miniszterelndki Kormanyirodat a tarsadalmi és
allami szervek el6tt, a tarcakozi bizottsdgokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben,

b) szakterilletén gondoskodik a feladatok meghatarozésarol, szamontartasarol, végrehajtasardl, a programok és
koncepcidk kidolgozasardl, megvaldsitasarédl, meghatdrozza az ehhez sziikséges feltételeket,

<) feladatkorével 6sszefliggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol és korlevelet ad ki,

d) véleményt nyilvanit a feladatkorét érinté elGterjesztések, jogszabalyok tervezetérdl,

e) az irdnyitasa ald tartozé teriileteken iranyitja és ellenérzi a jogszabdlyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozo
eszkozok elbirdsai, a Kormany, a Miniszterelnoki Kormdanyiroda és a szervezeti egységek munkatervében
foglaltak, valamint a kozigazgatasi allamtitkédr, az allamtitkar dontései és utasitasai, illetve az ezekben
meghatarozott feladatok végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi a szlikséges intézkedéseket,

f) nyilvantartja az el6irt hataridés feladatokat, és a végrehajtasrol tajékoztatja a tevékenységét irdnyito vezetot,

a) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a tevékenységét iranyitd vezeté allandd vagy eseti jelleggel
megbizza.

A helyettes allamtitkérok feladataik elldtdsa sordn egymadssal egyuttmukddnek.

A helyettes allamtitkar a feladat- és hatdskorébe tartozo ligyekben jogosult a dontéseinek kiadmanyozaséra.

7. Az dllami vezeté titkdrsdgdnak vezetdje

Az allami vezetd hatéskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és koordindcios elékészitését, valamint a Szabélyzat
szerint az allami vezetd hataskorébe tartozé feladatok folyamatos elldtasat — ha a Szabalyzat igy rendelkezik — titkarsag
(e § alkalmazédsaban a tovabbiakban egyitt: titkarsaqg) segiti.

A titkarsag vezetdje (e § alkalmazasiban a tovabbiakban: titkarsagvezetd) iranyitja, szervezi és ellenérzi a titkarsag
feladatainak végrehajtasat.

Atitkarsdgvezetd meghatdrozza a titkarsdg munkatervét, elkésziti az igyrendjét és annak mellékleteként a munkakori
leirdsokat.

A titkarsdgvezetd az dllami vezeté munkajat segiti, és elldtja mindazon lgyeket, amelyeket az allami vezetd éllando
vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal.

A titkarsagvezeto6t akadalyoztatasa esetén a titkarsag tigyrendjében meghatéarozott kormanytisztviselé helyettesiti.
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12.§

13.§

14.8

15.8§

16.§

17.8

18.§

A kozigazgatasi allamtitkar titkarsagvezetdje feladatai hatékony végrehajtasa érdekében kozvetlen utasitast adhat
a Miniszterelnoki Korményiroda szervezeti egységeinek vezetdi és munkatérsai részére, ide nem értve a miniszter
iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységek vezetéit és munkatarsait.

8. A Minisztereln6ki Kormdnyiroda szervezeti egységei és munkatdrsai

A Miniszterelnoki Korményiroda 6néllé szervezeti egységei:

a) a féosztaly és

b) a féosztalyként miikodo kabinet, titkarsag.

A Miniszterelnoki Kormanyirodan miikodé nem 6nall6 szervezeti egység az osztaly.

Az 6nallé szervezeti egység ellatja a Szabalyzatban, tovabba a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét irdnyitod
allami vezetd vagy a kdzigazgatési dllamtitkar dltal szdméra meghatarozott feladatokat.

Az 6ndlld szervezeti egység létszamat — a Szabalyzatban meghatdrozott Iétszamkereten beliil — az 6nall6 szervezeti
egység vezetdjének tevékenységét irdnyitd vezetd hatdrozza meg.

Az 6nallé szervezeti egység vezetbje a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - az éallami
vezet6tdl kapott utasitas és irdnymutatas alapjan — vezeti, szervezi és ellendrzi az 6nall6 szervezeti egység munkajat
és felel6s az 6nallo szervezeti egység feladatainak elldtasaért.

Az 6nadll6 szervezeti egység vezetbje dont az 6nallo szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt lgyekben,
ha jogszabdly, a Szabalyzat vagy a tevékenységét iranyitd vezetd eltéréen nem rendelkezik.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdje az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben gondoskodik az 6nallo
szervezeti egység Ugyrendje, valamint annak mellékleteként a munkakori leirasok elkészitésérdl, és jévahagyasra
felterjeszti azokat a tevékenységét kdzvetlenil irdnyito vezetd, majd ezt kdvetben a kdzigazgatasi dllamtitkar részére.

A féosztaly, a féosztalyként miikodd kabinet, valamint a féosztalyként mkodo titkarsag vezetéjének a helyettese

a) az 6nallé szervezeti egység tigyrendjében meghatdrozottak, valamint az 6nallé szervezeti egység vezetbjének
az utasitasa szerint helyettesiti az 6nallé szervezeti egység vezetéjét,

b) az altala vezetett osztély — ha van ilyen - tekintetében elldtja az osztélyvezetdi teenddket.

A féosztalyon (kabinetben, titkdrsdgon) a féosztalyvezet6 (kabinetfénok, titkdrsagvezetd) altaldnos helyettesitésére
egy, osztalyt nem vezetd féosztalyvezetd-helyettes (kabinetfénok-helyettes, titkarsdgvezetd-helyettes) a munkaltatoi
jogkor gyakorlojanak engedélyével mikodhet.

Az osztalyvezetd az 6nallo szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6ndll6 szervezeti egység vezetbjének az utasitasa
szerint irdnyitja és ellenérzi a vezetése ald tartozo osztaly munkajat. Az osztalyvezetd felelds az osztaly feladatainak
teljesitéséért.

Az osztalyvezetét akaddlyoztatdsa esetén az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatédrozottak szerint
az 6nallé szervezeti egység masik osztdlydnak vezetbje vagy az osztaly munkatarsai kozll az altala kijelolt
kormanytisztviseld helyettesiti.

A Miniszterelnoki Kormanyiroda munkatarsa

a) a feladatat kozvetlen felettes vezetGje irdnyitasa alatt latja el, ha nem a kozvetlen felettes vezetd ad utasitast
a Miniszterelnoki Korményiroda munkatérsanak, a Miniszterelnoki Kormanyiroda munkatarsa koteles errdl
a kozvetlen felettes vezet6t haladéktalanul tajékoztatni,

b) a feladatait a Miniszterelndki Kormanyiroda érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok és a Miniszterelndki Kormanyiroda belsé szabdlyozasai altal meghatérozott
mddon és a munkakoéri leirasaban rogzitettek szerint, a felettesétél kapott utasitasok, Utmutatasok alapjan,
a hataridék betartdsaval koteles végrehajtani,

<) gondoskodik a Miniszterelnoki Kormanyiroda feladat- és hatdskorébe tartozé Gigyek érdemi dontésre valo
el6készitésérol, valamint a dontéseknek a vezetd utasitasa szerinti végrehajtasardl,

d) koteles a szakmai tudasat és ismereteit a munkakdrhéz sziikséges kdvetelményekhez igazodé szinten tartani,
a jogszabalyokban vagy a munkaltaté altal el8irt képesitést megszerezni,
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e)

jogszabalyban meghatdrozott kivétellel koteles megérizni a Miniszterelnoki Kormanyiroda mukddésével
kapcsolatban tudomasara jutott informacidkat,

koteles kerlilni minden olyan tevékenységet, ami a Miniszterelndki Kormanyiroda héatranyos megitéléséhez
vezethet vagy egyéb médon a Miniszterelndki Kormanyiroda érdekeit kedvezétlenil érintheti,

kozvetlen felettese kijel6lése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat,

kdzremiUkodik a Miniszterelndki Kormanyiroda altal kiilonb6zd hivatali célok megvalésitasanak érdekében
szervezett tevékenységekben,

felel6s a hivatali vagyon védelméért, a rendelkezésére bocsatott pénzigyi, valamint egyéb eszkozok
rendeltetésszerl kezeléséért, megdrzéséért és felhasznélasaért,

tevékenységéért fegyelmi, valamint a munka torvénykonyvérél szl 2012. évi l. torvény (a tovabbiakban: Mt.),
a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. tdrvény (a tovébbiakban: Kttv.), a Polgéri Torvénykdnyvrdl
sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovdbbiakban: Ptk.) és a Kbzszolgalati Szabalyzat elSirasai szerint — a munkajog
keretei kozott — anyagi felelésséggel tartozik,

jogosult azinformaciéra a Miniszterelnoki Kormanyiroda és ezen bellil a szervezeti egységek stratégiai céljairdl,
célkitlizéseirdl, a Miniszterelnoki Korméanyiroda munkatérsait érinté dontésekrél,

jogosult szakmai kérdésekben kezdeményezésre, javaslattételre, véleménynyilvanitasra,
jogosultamunkavégzésfeltételeinekjavitasarairanyuldjavaslattételre, véleménynyilvanitasraamunkahelyével,
munkafolyamatokkal kapcsolatos kérdésekben,

jogosult megismerni a személyére vonatkozd, a Miniszterelnoki Korméanyirodédndl nyilvantartott adatokat,
dokumentumokat,

jogosult a kozigazgatasi dllamtitkar targyévben érvényes dontései szerint jard juttatasokra, szolgaltatasokra.

9. A MiniszterelnGki Kormdnyiroda szervezeti egységeinek dltaldnos feladatai

A szakmai f6osztélyok feladat- és hatdskoriikben — egyiittm(ikddve més illetékes szervezeti egységekkel, a Szabdlyzat
vonatkozé elSirdsainak betartasaval — a kdvetkez6 éltalanos feladatokat latjak el:

a)

az orszaggy(lési, valamint kormanyzati bizottsdgokkal val6é egyiittm(ikodés keretében - a Miniszterelnoki
Kormanyiroda illetékes vezetdjének eseti kijeldlése alapjan, a feladatkorében érintett allamtitkar mellett -
képviselik a Miniszterelnoki Kormanyirodat az orszaggydilési, valamint kormanyzati bizottsdgokban,

szlikség esetén kozremikodnek a Miniszterelnoki Korményiroda vezetdi targyaldsainak elékészitésében,
gondoskodnak a tjékoztatd és felkészité anyagok elkészitésérdl,

kormanyjelentéseket, kormany-elSterjesztést készitenek,

elemzik és értékelik a feladatkoriikkel 6sszefliggé nemzetkozi eseményeket és sszefliggéseket,
kdzremikddnek a Miniszterelndki Korményiroda és més szervek, hatdsagok, illetve a nemzetkodzi szervezetek
képviseletei kozotti érintkezésben, e szervezetek tagjainak a Miniszterelndki Kormdnyiroddn teendd
latogatasainak szervezésében,

kdozremiUkodnek a Miniszterelnoki Kormanyiroddhoz jelentkezék szamdra szervezett felvételi és
palyaalkalmassagi vizsgak tartalmdnak Osszeallitdsaban, értékelésében, az uUjonnan felvettek szakmai
alapképzésében és vizsgaztatasdban, valamint a Miniszterelndki Kormanyiroda kormanytisztviselGinek,
Ugykezel6inek és fizikai alkalmazottainak szakmai képzésében, tovabbképzésében és vizsgaztatasiban;
elkészitik a szakmai tevékenységgel Gsszefliggd oktatasi, felkészitési segédanyagokat, jegyzeteket, és
kidolgozzdk a vizsgakérdéseket,

kdzremikodnek a Miniszterelnoki Korméanyiroda honlapja egyes oldalainak elkészitésében,

a fejezeti kezelésti elGiranyzatok szakmai feliigyeletéért — kiilon utasitdsban foglaltak szerint — felelés
féosztalyok az altaluk feligyelt elSirdnyzatok vonatkozdsaban végzik a tdmogatasi kérelmek befogadasat,
elbiradlasat, felelések a jogszabdlyok és belsé szabalyzatok alapjan el6irt tdmogatasi dokumentacio
biztositasaért, ellatidk a beszadmoltatasi feladatokat, kapcsolatot tartanak a kérelmezdkkel,
kedvezményezettekkel, tovabba egylttmikodnek a gazdasagi és igazgatasi lUgyekért felelés helyettes
allamtitkér feladatkorileg illetékes féosztalyaival a tdamogatasi szerzédések elkészitése soran,

az informaciés onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél széld 2011. évi CXIl. toérvényben,
az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban: Aht.) és egyéb jogszabélyokban
meghatarozott kotelezettségek teljesitése érdekében folyamatosan figyelemmel kisérik, és a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
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20.§

22.§

3)

hozatalanak szabalyzatdban megjeldlt felelds részére megkildik azokat a feladatkoriket érinté adatokat,
amelyek a honlapon megjelenitendd vagy egyéb médon kdzzéteendd adatok kdrébe tartoznak,

j) haladéktalanul értesitik a gazdasadgi és igazgatasi lgyekért felel6s helyettes &llamtitkart, amennyiben
a feladatkoriikbe tartozo szakteriiletek szabalyozasanak valtozésa vagy egyéb koriilmény a Miniszterelnoki
Kormanyiroda szabdlyzatai fellilvizsgalatat, Uj szabalyozas megalkotasat teszi sziikségessé,

k) kdzremikodnek a felligyeletiik ald tartozdé intézmények és fejezeti kezelésl elSirdnyzatok tekintetében
a koltségvetés-tervezési, -beszamolasi és -zarszamadasi feladatokban.

Afunkciondlis szervezeti egységek —feladat- és hatdskoriikben — egylttmUikodve masilletékes szervezeti egységekkel,

a Szabdlyzat vonatkoz6 el6irasainak betartasaval — az (1) bekezdésben foglalt feladataik mellett — az alabbi, altalanos

feladatokat latjak el:

a) biztositjdk a Miniszterelnoki Kormanyiroda felel6sségi korébe tartozd feladatok ellatasdhoz sziikséges
mukodési feltételeket,

b) tdmogatast nyujtanak a szervezeti egységek miikodésével 6sszefliggé munkafolyamatok hatékony ellatasahoz.

Az 0nallo szervezeti egység vezetbje — a felette irdnyitdsi jogot gyakorld dllami vezetd vagy a Szabalyzat eltérd

rendelkezése hidnyaban — kiadményoz minden, a felette irdnyitasi jogot gyakorlé dllami vezeték kiadmdanyozési

jogkorébe nem tartozd iratot.

10. A vezetdi értekezlet

A vezetGi értekezlet sordn a résztvevék attekintik a Miniszterelndki Kormanyiroda operativ feladatainak ellatasat.
A vezetGi értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,
b) intézkedés elfogadasara,
<) egyeztetés meginditdsara,

d) szlikség esetén a kozigazgatdsi egyeztetés soran képviselendé miniszterelndki korményirodai allaspontra.

A vezetdi értekezletet a kdzigazgatasi allamtitkér titkarsdgvezetbje késziti eld, a szervezeti egységek vezet6i altal
javasolt napirendi pontoknak megfelelen.

A vezet6i értekezlet vizsgélja az intézkedések megvaldsulasat.

A vezetdi értekezlet dllandd résztvevdi a miniszterelndk, a miniszter, a kdzigazgatdsi dllamtitkar, az allamtitkarok és
a helyettes allamtitkarok.

11. A vezetéi felkészit6 értekezlet, a kormdnyzati dontéshozatali férumok dltal tdrgyalt anyagok
véleményezése

A kormdnyiilést vagy a kabinetek Uléseit kdzvetlenlil megel6zéen keriilhet sor a Kormany vagy a kabinetek {ilésén
részt vevd allami vezet6 vezetésével az Glésre torténd felkészitésre.

A kozigazgatasi allamtitkar (1) bekezdés szerinti felkészitése a kormanyzati igazgatdsért felelds helyettes allamtitkar
feladata.

A felkészité értekezlet résztvevéit, illetve a kdzigazgatasi allamtitkar felkészitése esetén a kormanyzati igazgatasért
felel6s helyettes allamtitkaron tuli résztvevéit a felkészitend6 vezetd hatdrozza meg.

A Kormany, a kabinetek és a Koézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet (ilésén targyalasra keriilé el6terjesztéseket,
jelentéseket a korményzati igazgatasért felelds helyettes dllamtitkér véleményezi.

12. Amunkacsoport

A kozigazgatasi dllamtitkar a tobb helyettes allamtitkar vagy 6nallé szervezeti egység feladatkorét érinté, eseti feladat
elvégzésére a feladatkoriikben érintett kormanytisztvisel6kbdél all6 munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport
létrehozasarol szol6 utasitdsban meg kell hatdrozni a munkacsoport feladatat, vezetéjét és tagjait.

A munkacsoport célja a meghatérozott feladat komplex megkézelitést, a szakteriletek kiemelt egyiittmikddésén
alapulé hatékony megolddsa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.
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13. Munkatdrsi értekezlet

23.8 (1) A munkatarsi értekezlet Osszehivasara szilkség szerint a Miniszterelndki Kormanyiroda allomanyanak jelentés
hényadat érinté szabdlyozasokrdl, eseményekrol torténd tajékoztatas, jovobeni feladatok meghatarozasa, tovabba
az dllomany munkdjanak értékelése érdekében vagy egyéb, a munkatérsi értekezlet vezetdje altal meghatarozott
okbdl, célbol keriilhet sor.

(2) A munkatérsi értekezletet a miniszterelndk vagy a kézigazgatasi allamtitkar hivja 6ssze és vezeti.

(3) A munkatarsi értekezlet résztvevdi tekintetében lehet teljes vagy a dolgozodk érdekeltség szerint csoportositott kdrére
kiterjed6en részleges.

(4) A meghivok kikiildésérél a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag gondoskodik.

14. Az ligyintézési hatdrid6

24.8 (1) Az ugyek intézése a vonatkozd jogszabalyokban, az egyes hdzszabalyi rendelkezésekrél sz616 10/2014. (Il. 24.) OGY
hatdrozatban (a tovabbiakban: HHSZ), a Kormany tigyrendjében és egyéb kormanyhatarozatokban foglalt, illetve
a felettes vezetd éltal elGirt hataridében torténik.

(2) Jogszabalyban el6irt Ggyintézési hataridé hianydban az Ggyek intézésére a vezet6 dltal a feladatok kiadasa soran
megéllapitott egyedi ligyintézési hatéarid6 az irdnyado.

(3) A hataridéket naptéri nap vagy naptari nap és 6ra megjeldlésével kell meghatéarozni.

(4) Az lgyintéz6 feladatainak Utemezése sordn ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyés a hataridé lejarta el6tt, észszeri
id6ben beszerezhetd legyen.

(5) Ha a feladat az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az ligyintéz6 ennek okardl és az ligyintézés
varhatd idépontjardl felettesét tajékoztatja. llyen esetben a felettes a tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatast ad,
amelyrél az tigyben érintetteket haladéktalanul tajékoztatni kell.

IV. fejezet
A MINISZTERELNOKI KORMANYIRODA SZERVEZETE ES MUKODESE
15. A Minisztereln6ki Kormdnyiroda kbzigazgatdsi dllamtitkdra
25.8§ A Miniszterelnoki Kormanyiroda kodzigazgatasi allamtitkara
a) a miniszterelndk &ltal meghatarozottak alapjan gyakorolja a miniszterelnok kormdényzati igazgatdssal
0sszefligg6 feladat- és hataskoreit,
b) gondoskodik a Miniszterelnoki Korményiroda szervezeti egységeinek 6sszehangolt miikddésérdl,
c) vezeti a Miniszterelndki Kormdnyiroda hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja a Ksztv. 61. §
(1) bekezdése szerinti — a Miniszterelnoki Korményiroda szervezetéhez tartozé, a Kttv. hatalya ala tartozd
kormanytisztvisel6k és allami vezetdk, valamint az Mt. hatdlya ald tartozé munkavallalok feletti igazgatasi
irdnyitas gyakorlasaval 6sszefliggé — hataskoroket,
d) a Kormanyzati Ellenérzési Hivatalrdl sz616 355/2011. (XIl. 30.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint
gyakorolja a miniszterelndk irdnyitasi és egyéb hataskoreit a Kormdanyzati Ellendérzési Hivatal tekintetében.
26.8§ A Miniszterelnoki Korményiroda kdzigazgatasi allamtitkara a 25. § a) pontjaban foglalt feladatai keretében

a) gondoskodik a miniszterelnok altal meghatéarozott feladatok ellatasarol, ezen belil koncepciot és megoldasi
javaslatokat dolgoz ki,

b) kozrem(ikodik a miniszterelnok dontéseinek kdzpolitikai megalapozasdban és azok végrehajtasaban,

) a Kormany ugyrendjében foglaltak szerint ellatja az el6zetes szakmai egyeztetéssel kapcsolatos miiveleteket,
ennek eredményeként dont a kdzigazgatasi egyeztetésre bocsathatosag kérdésében,

d) dsszehivja és vezeti a Kdzigazgatasi Allamtitkari Ertekezletet, megallapitja annak napirendjét,

e) javaslatot tesz a kormanyiilések és kabinetilések napirendjére, és részt vesz a Kormany, valamint a kabinetek
tlésein,
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27.§

28.§

f)
9)

aldirasra el6késziti a kormanydontéseket, valamint a Kormany és a kabinetek tlésérdl készllt 6sszefoglaldt,
elésegiti a hivatalos lapok szerkesztésével, kiaddsaval 0sszefliggé, az igazsaglgyért felel6s miniszter éltal
gyakorolt hataskorok ellatasat.

A Miniszterelndki Kormanyiroda kdzigazgatdsi allamtitkdra a 25. § b) pontjaban foglalt feladatai keretében

a)

k)

javaslatot tesz a Miniszterelnoki Kormanyiroda szervezeti felépitésére és miikodésének fébb szabalyaira,
valamint kiadja a Miniszterelndki Kormanyiroda mukodéséhez sziikséges - feladat- és hataskorébe
tartozo - utasitasokat,

meghatarozza és jévahagyja a Miniszterelnoki Kormanyiroda munkatervét és az egyes agazatok célkit(izéseit,
jovahagyja a Miniszterelnoki Kormanyiroda éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

a miniszterelndk altal raruhdzott feladatok végrehajtasa érdekében miniszteri, valamint allamtitkari szint(
megbeszélést kezdeményez és végez,

ellenérzi a jogszabalyokban, a kézjogi szervezetszabdlyozd eszk6zokben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott mveletek végrehajtasat,

nyilvdntartja a Kormdany hatdrozataiban és munkatervében el6irt hatéridés mioveleteket, és ellenérzi
végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a Miniszterelnoki Kormanyiroda vezetéit,

a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és vezet6i dontésekrél rendszeresen tajékoztatja az allamtitkarokat,
a helyettes allamtitkarokat és az 6néllé szervezeti egységek vezetdit,

felel a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kozponti allamigazgatasi szervektdl beérkezd
eléterjesztések, jelentések, jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok —tervezetei
észrevételezésének és véleményezésének Osszehangoldsdért, ellenérzi a véleményezési hatdridok
meghatarozasat és megtartasat,

a kormanyzati dontés-elékészités keretében a Miniszterelnoki Kormanyirodara érkezett egyéb megkeresések
tekintetében kijeldli az alldspont kialakitasat Osszehangold szervezeti egységet, tovabba gondoskodik
a beérkezett anyag részére torténé haladéktalan megkiildésérdl,

felel a Miniszterelndki Korményiroda szervezeti egységeinek a kormanyiléssel, a kabinetiiléssel, a Kozigazgatasi
Allamtitkari Ertekezlettel kapcsolatos feladatai 6sszehangolasaért, kijeldli a felkészité anyagok elékészitéséért
felel6s szervezeti egységet,

elldtja azokat a feladatokat, gyakorolja azokat a hataskoroket, amelyeket jogszabaly szamara meghatéroz.

A Miniszterelnoki Kormanyiroda kozigazgatasi allamtitkara a 25. § ¢) pontjaban foglalt feladatai keretében

a)
b)

biztositja a Miniszterelnoki Kormanyiroddn a munkarend, Gigyintézés és iratkezelés szabdlyainak megtartasat,
folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a Miniszterelnéki Kormanyiroda személyzeti ligyei és a szervezet
mikodése 6sszhangban van-e a belsé szabalyzatokkal, a munkaltatéi jogok gyakorldsanak rendjével;
szervezetiranyito feladataival 6sszefliggésben szabalyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,
koordindlja ~a  személyzeti  Ugyek intézését, felelé6s a  Miniszterelnoki  Kormdényiroda
humaneréforras-gazdalkodasaért,

avonatkozé jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a Miniszterelndki Korményiroda személyi juttatasainak,
|étszdm-, bér- és jutalmazési kereteinek, valamint a béralapot terhelé egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,
elldtja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentdacios
tevékenységeket,

koordinalja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos miveleteket,

figyelemmel kiséri a Miniszterelnoki Kormanyiroda informatikai, nyilvantarté és szolgaltatd rendszereinek
hiteles, megbizhat6 és biztonsdgos lizemeltetését,

kialakitja, mukodteti és fejleszti a Miniszterelnoki Kormanyiroda belsé kontrollrendszerét, és ezen belil
mikodteti a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés rendszerét,

kialakitja, mUkodteti és iranyitja a belsé ellendérzést, jovahagyja a Miniszterelnoki Kormanyiroda stratégiai és
éves ellendrzési tervét, éves ellendrzési jelentését, tovabba a fejezet 6sszefoglald éves ellendrzési tervét és
éves Osszefoglalo jelentését,

beszdmoltatjaazirdnyitsaald tartozé koltségvetésiszervek vezetbitazallamhdztartasibelsé kontrollrendszerek
mikodtetésérdl,

joévahagyja a fejezet irdnyitasa ald tartozé intézmények koltségvetését érinté elSirdnyzat és pénzeszkdz
atadas-atvételre vonatkozd megallapodasokat,
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29.§

30.8

32.8§

34.8

) kialakitja, mukodteti és fejleszti a Miniszterelnoki Kormanyiroda integritas irdnyitasi rendszerét, amelynek
keretében irdnyitja az integritds tandcsado tevékenységét,

m)  felel6s a Miniszterelnoki Kormdanyiroda és a Kdzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag kozotti kapcsolattartasért,
és ennek keretében a Miniszterelnoki Korményiroda érdekeinek képviseletéért.

A Miniszterelnoki Korményiroda kdzigazgatasi allamtitkara kdzvetlenil irdnyitja

a) a gazdasagi és igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar,
b) a korményzati igazgatasért felelés helyettes allamtitkar,
<) a Kiemelt Ugyek Féosztélya vezet&jének, valamint

d) a Belsd Ellendrzési Féosztaly vezetdjének
tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkar feladatainak ellatasa érdekében a kdzigazgatasi allamtitkar mellett titkarsag mukodik.

A kozigazgatasi allamtitkar titkarsdgvezetéjének munkdjat osztlyként mikdédé nem 6ndllé szervezeti egység,
a Koordinaciés Osztaly segiti.

A kozigazgatasi allamtitkdr titkarsaganak vezetdje 6nélldéan kiadmanyozhat minden, a kdzigazgatasi allamtitkar altal
kiadményozasi jogkdrébe tartozd adminisztrativ jelleg iratot.

A kozigazgatasi dllamtitkar kdzvetlenil iranyitja titkarsdgvezetdje tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatasa esetén a gazdasdgi és igazgatasi Uigyekért felelés helyettes dllamtitkér
helyettesiti. A kdzigazgatasi allamtitkar és a gazdasagi és igazgatdsi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar egyideji
akadalyoztatasa esetén a kdzigazgatasi allamtitkart az ltala kijeldlt személy helyettesiti.

16. A nemzeti informdcids dllamtitkdr

A nemzeti informacios allamtitkar

a) elldtja a miniszterelnok altal meghatarozott feladatokat,

b) elldtja a Statutum rendelet 5. §-4ban meghatarozott tevékenységgel 6sszefiiggé feladatok el6készitését, azok
folyamatos ellatasat, tovabba mindazon ligyek vitelét, amelyeket a miniszterelnok szamara meghataroz,

<) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelnoki
Kormanyiroda allami vezetéivel, miniszterelnoki biztosokkal, a miniszterelnoki megbizottakkal, a miniszterelndk
fétanacsaddival és tanacsadoival, valamint a szervezeti egységek vezetéivel,

d) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében - a kbzigazgatasi allamtitkdr, az allamtitkar vagy a helyettes
allamtitkdr utjan - intézkedéseket kérhet a Miniszterelndki Kormanyiroda szervezeti egységeinek vezetgitdl,

e) ajanlasokat fogalmaz meg, tajékoztatdst és tamogatast nyujt a Miniszterelnoki Kormanyiroda szervezeti
egységei feladatellatasahoz,

f) koordindld, el6készité és adminisztrativ feladatokat 1at el, rendezi és jovahagyasra, aldirdsra benyujtja
a dontéshozatalra felterjesztett tigyiratokat, illetve feladat- és hatdskor szerint tovébbitja a hozza beérkezett
megkereséseket,

g) kapcsolatot tart a Honvédelmi Minisztérium és a Kilgazdasagi és Killigyminisztérium nemzetbiztonsagi
szervek iranyitasdval kapcsolatos tevékenységet végzé allami vezetdivel, szervezeti egységeivel, valamint
Magyarorszag nemzetbiztonsagi szolgalataival.

A nemzeti informécids allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében a hirszerzé tevékenységet
végzd nemzetbiztonsagi szolgalatok személyi dllomanydanak tagjaibol all6 kabinet miikodik.

A nemzeti informacios allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja a kabinetféndke tevékenységét.

A nemzeti informacios allamtitkart akadalyoztatasa esetén kabinetfénoke helyettesiti.
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35.8§

17. A gazdasdgi és igazgatdsi ligyekeért felelSs helyettes dllamtitkdr

A gazdasdgi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar ellatja a Miniszterelnoki Kormanyiroda mikddésével
kapcsolatos jogi szolgaltatasi, személyzeti, gazdalkodasi, iratkezelési, biztonsagi, informdcidbiztonsagi, tovabba
a Miniszterelnoki Kormanyiroda egyes hattérintézményeinek igazgatasi szempontu felligyeletével kapcsolatos

feladatokat, amelynek keretében

a)

irdnyitja a természetes és jogi személyekkel, tovabba jogi személynek nem mindsiilé6 egyéb szervezetekkel
kotendd szerzédések és megdllapodasok elékészitését, felelés azok pénzligyi ellenjegyzéséért és jogi
el6készitéséért — ide nem értve a miniszter és irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek feladat- és hataskorébe
tartozé szerzédések eldkészitését —,

felel6s a Miniszterelnoki Kormanyiroda miikodéséhez kapcsolddo jogi szolgaltatasi feladatok ellatasaért,
gondoskodik a Miniszterelnoki Kormanyiroda kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasardl, koordindlja
a koltségvetési, gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési és vagyongazdalkodasi (vagyonkezeldi, illetve
-hasznaléi) tevékenységet,

felel6s a koltségvetési torvényben meghatarozott koltségvetési tdmogatds, valamint a betervezett és realizalt
intézményi bevétel, tovabba a be nem tervezett, eseti bevétel optimalis felhasznalaséval a Miniszterelnoki
Kormanyiroda miikodtetéséért, azavartalan mikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges likviditas biztositasaért,
kdzremikodik a mikodés pénziigyi feltételeinek meghatarozasaban, iranyitja a koltségvetés-tervezéssel és
-végrehajtassal, eldirdnyzat-felhasznalassal kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

gazdélkodasi Ugyviteli szabalyzatot ad ki, gazdalkodasi intézkedéseket hoz,

a szervezeti egységek esetleges gazdalkodasi munkdjahoz irdnymutatést ad, a folyamatba épitett elézetes,
utoélagos és vezetdi ellenérzés keretében ellendrzi azt,

koordinalja a Miniszterelnoki Kormanyirodan beliili gazdalkodasi feladatok végrehajtasat,

felligyeli a készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel, beszamolasi kotelezettséggel, adatszolgaltatassal,
a munkaeré-gazdélkodas tekintetében az illetményszamfejtéssel és bérszamfejtéssel kapcsolatos, valamint
a kapcsolédo egyéb technikai feladatok ellatasat,

irdnyitja a személyzeti tgyek intézését,

el6késziti a MinisztereIndki Kormanyiroda személyi juttatdsaira, |étszam-, bér- és jutalmazasi kereteinek
felhasznélasara, valamint a béralapot terhelé egyéb kifizetésekre vonatkozé dontéseket,

koordinalja és ellen6rzi a kiilsé forrasok megszerzésével és a megitélt tdmogatasok felhasznélasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasat,

el6késziti a Miniszterelndki Kormdanyiroda munkaszervezési dontéseire vonatkozo javaslatokat,

biztositja a Miniszterelnoki Kormanyiroda munkarend és a gazdalkodas szabalyainak megtartasat,
folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a Miniszterelndki Korményiroda személyzeti ligyei és a szervezet
mukodése 6sszhangban van-e a belsd szabdlyzatokkal és a munkaltatoéi jogok gyakorlasanak rendjével,
irdnyitja a Miniszterelnoki Kormanyiroda ligyeletének megszervezését,

belsd szabdlyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,

felel6s a Miniszterelndki Kormanyiroda miikddéséhez sziikséges munkakdrnyezet biztositasdhoz kapcsoléddan
a pénzlgyi kotelezettségvallaldssal jaré igények — kiilondsen megallapodason feliili eszkdzbeszerzések,
ingatlanbérlés, a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsdggal, valamint a NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgéltatd Zrt.-vel kotendd szerzddések - teljesitéséért, a kotelezettségvallaldsok dokumentumainak
el6készitéséért, tovabba felelés a Miniszterelndki Kormanyiroda és a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag
kozotti  kapcsolattartdsért, valamint ennek keretében a Miniszterelnoki Kormanyiroda érdekeinek
képviseletéért,

el6késziti az allami vezetdk, a miniszter altal kinevezett miniszteri biztosok, valamint a jogszabdlyban
meghatdrozott éllamigazgatasi szervek és testiiletek vezetSinek, vezetShelyetteseinek és tagjainak
jogviszonydval kapcsolatos személyligyi mveleteket, akik tekintetében a Kormany, a miniszterelndk,
a miniszter munkaltatdi, illetve kinevezési jogkdrt gyakorol, el6késziti mindazon személytigyi miveleteket,
amelyeket jogszabdly a Kormany, a miniszterelndk, illetve a miniszter hataskorébe utal,

a Minisztereln6ki Kormanyiroda koltségvetésének tervezésekor 0sszedllitja az irdnyitasa ald tartozé szervezeti
egységek koltségvetési igényeit,

kozremUikddik a Miniszterelndki Kormanyiroda kdzigazgatasi allamtitkéra részére jogszabalyban meghatérozott
feladatok elldtdsaban - ennek érdekében kapcsolatot tart a minisztériumok személyuigyi szervezeti egységeivel,
koordinalja az egységes kdzszolgadlati személyligyi igazgatasi tevékenység megvaldsulasat —,
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36.8§

38.§

39.§

v)

w)

X)

részt vesz a Kormany kdzigazgatasi targyu személyligyi dontéseinek kidolgozasaban, és kozremiikodik azok
végrehajtadsanak 6sszehangoldsaban a minisztériumok kozott,

el6késziti az &llami vezetdi juttatdsokrdl szoléd kormanyrendeletben a Miniszterelndki Kormdnyiroda
kozigazgatasi allamtitkara feladatkorébe utalt engedélyezési és jovahagyasi feladatokat,

irdnyitja a Miniszterelndki Kormanyiroda nyilt és mindsitett iratkezelésével 6sszefliggé tevékenységét,
gondoskodik a Miniszterelnoki Kormanyiroda elektronikus informacios rendszereinek, valamint az elektronikus
informacids rendszerekben kezelt adatainak védelmérdl.

A gazdaségi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes dllamtitkar kozvetlendl iranyitja

a)
b)
Q
d)
e)

a Jogi Féosztaly,

a Biztonsagi Féosztaly,

az Iratkezelési Féosztaly,

a Pénziigyi Féosztaly, valamint
a Személyligyi Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A gazdasdgi és igazgatasi Ugyekért felelés helyettes édllamtitkdr munkajanak segitése és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag muikodik.

A gazdasagi és igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar kozvetlendl irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének
tevékenységét.

A gazdasagi és igazgatasi ligyekért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a kdzigazgatasi allamtitkar

titkarsdganak vezetéje helyettesiti.

18. A kormdnyzati igazgatdsért felel8s helyettes dllamtitkdr

A kormanyzati igazgatasért felel6s helyettes allamtitkar

a)

kozremUikodik a korményzati dontés-el6készités és a végrehajtas egységességének biztositasaban, ennek
sordn gondoskodik a Kormany 4ltaldnos politikdjdban és dontéseiben meghatdrozott kovetelmények
érvényesitésérél, valamint ellenérzi, hogy a javasolt dontés végrehajtdsanak feltételei teljeskortien
biztosithatéak-e,

el6késziti a Kormany programozasi-munkaszervezési dontéseire vonatkozo javaslatokat,

vizsgdlja, hogy abenyujtott el6terjesztések (jelentések) megfelelnek-e a Kormany ligyrendjében meghatarozott
tartalmi és formai kovetelményeknek, gondoskodik ezek érvényre juttatasarol,

koordinalja a k6zigazgatdsi egyeztetéseket, ennek sordn gondoskodik a Kormany dontéseiben meghatérozott
kovetelmények érvényesitésérdl, valamint ellendrzi, hogy a javasolt dontés végrehajtasanak feltételei
teljeskorden biztosithatok-e,

gondoskodik a kormanyiilések, a kabinetiilések és a Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezletek napirendi
javaslatanak elkészitésérdl, a napirendnek az érintett helyettes allamtitkaroknak valé megkuldésérél,
véleményezi a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezletre, a kabinetiilésre és a kormanyiilésre benyujtott
elSterjesztéseket, jelentéseket,

részt vesz a Koézigazgatasi Allamtitkari Ertekezleten, és gondoskodik az emlékezteté elkészitésérsl,
az emlékeztetének az érintett helyettes allamtitkaroknak valé megkuldésérél,

gondoskodik a kormanydontések irasba foglaldsarol, a miniszterelndknek alairasra felterjeszti a véglegesitett
dontéseket, szlikség szerint elvégzi a Kormany altal elrendelt utéegyeztetéseket,

el6késziti a Kormany jogalkotdsi munkatervét, és figyelemmel kiséri annak végrehajtasat,

gondoskodik a Kormany orszaggy(lési munkajanak szervezését és 6sszehangoldsat célzé miniszteri miveletek
elldtasardl, a torvényalkotdsi program, a torvény-, orszaggydlési hatarozati javaslatok, jelentések, beszamolok
és tajékoztatok benyujtasarol,

gondoskodik az orszaggydlési rendkiviili (ilésszakokkal 6sszefliggé kormanyzati élldspont kialakitasardl,
tovabbd el6késziti a torvényjavaslatokkal, az orszaggytilési hatdrozati javaslatokkal, illetve az ezekhez
benyujtott modositd javaslatokkal kapcsolatos dontéseket, kozrem(ikddik a torvényalkotasi program
végrehajtasanak ellenbérzésében,
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40. 8§

42. 8§

43.8

44.§

N figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban el&irt hataridés muveletek teljesitését,

m)  kozremU(kodik a jogszabalyoknak és mds jogi aktusoknak, valamint jogszabaly altal a hivatalos lapokban
torténd kihirdetésre, kozzétételre el6irt anyagoknak a kihirdetése, kozzététele tekintetében,

n) kozremUikodik a jogszabaly-el6készités egységességét célzé kormanyzati feladatok megvaldsitasaban,

o) részt vesz a kabinetiiléseken, és gondoskodik az 6sszefoglal elkészitésérél,

p) gondoskodik a kabinetdontések irdsba foglaldsardl, a miniszterelnoknek alairasra felterjeszti a véglegesitett
dontéseket.

A kormanyzati igazgatasért felelés helyettes allamtitkar kozvetlenil irdnyitja
a) a Kormanyzati lgazgatdsi Féosztaly I.,

b) a Kormanyzati lgazgatdsi Féosztaly Il., valamint

c) a Torvényalkotdsi Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A kormdnyzati igazgatasért felelés helyettes dllamtitkdr munkéjanak segitése és feladatainak elldtasa érdekében
titkarsag mukodik.
A kormanyzati igazgatasért felel6s helyettes allamtitkar kozvetlenil irdnyitja a titkdrsaga vezet&jének tevékenységét.

A kormanyzati igazgatasért felelés helyettes dllamtitkart akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt személy helyettesiti.

19. Az egyes minisztériumokban (kormdnyhivatalokban) el6készitett tervezetek egyeztetési rendje

Az egyes minisztériumokban (kormdanyhivatalokban), valamint a miniszter altal irdnyitott szervezeti egységek altal

el6készitett tervezetek tekintetében a Miniszterelndki Kormanyiroda egységes allaspontot alakit ki.

A Kormdny ugyrendje szerinti elézetes egyeztetés (a tovdbbiakban: elézetes egyeztetés) keretében a minisztériumok

altal elézetes vélemény kikérése céljabdl megkildott elSterjesztéseket, jelentéseket, illetve miniszteri rendelet

tervezeteket (ezen alcim alkalmazasdban a tovabbiakban egyitt: tervezet) a korményzati igazgatasért felel6s

helyettes allamtitkar elektronikus Uton fogadja.

A kormanyzati igazgatasért felelds helyettes allamtitkér a tervezet el6zetes egyeztetése soran gondoskodik

a) sziikség szerint a feladatkor szerint érintett allami vezetd iranyitasa ala tartozd egyes szervezeti egységek
(a tovébbiakban: érintettek) véleményének beszerzésérdl,

b) kotelezéen az lgazsagligyi Minisztérium és a tervezet tartalmdtdl fliggéen a Pénziigyminisztérium
véleményének beszerzésérdl,

C) kotelezéen a Miniszterelndki Kabinetiroda tajékoztatasarol.

Az érintetteknek a tervezettel kapcsolatos, a kozigazgatdsi egyeztetésre bocsathatésagra vonatkozé érdemi

javaslatukat és a javaslatot aldtdmaszté roévid véleményt tartalmazé alladspontjukat - az Ugyintézé nevét és

elérhet6ségét is feltlintetve — a korményzati igazgatésért felels helyettes allamtitkar dltal — a Kormany tigyrendjében

eldirt hataridét figyelembe véve — meghatarozott hatéridén belil elektronikus uton kell eljuttatniuk a kormanyzati

igazgatasért felel6s helyettes allamtitkar altal kijel6lt személy vagy személyek részére.

Amennyiben az érintettek a kormanyzati igazgatasért felelés helyettes allamtitkar altal jelzett hataridében nem adnak

véleményt, Ugy kell tekinteni, hogy a tervezetre észrevételt nem tesznek.

Ha az el6zetes egyeztetésbe bevont allamtitkar tobb helyettes dllamtitkért irdnyit, az dllamtitkar irdnyitasa ala tartozé

helyettes éllamtitkdrok egységes véleményt adnak. Az egységes véleményt a targykor szerint elsé helyen felel6s

helyettes allamtitkar elektronikusan kildi meg a korményzati igazgatasért felelés helyettes allamtitkar altal kijelolt

személy részére. Kivételesen indokolt esetben 6nallé helyettes allamtitkari allaspont is adhatd.

A kormdnyzati igazgatasért felel6s helyettes allamtitkdr a beérkezett vélemények figyelembevételével a tervezet

kozigazgatasi egyeztetésre bocsathatésaga és honlapon térténé kozzététele targyaban hozott dontésrdl és

a Miniszterelndki Korményiroda éllaspontjardl a tervezetet el6készité minisztériumot (korményhivatalt), valamint

az érintetteket elektronikus uton tajékoztatja.

A minisztériumok (kormdnyhivatalok) altal elékészitett tervezetek koézigazgatdsi egyeztetése sordn az egységes
miniszterelnoki kormanyirodai dlldspont érvényestiilése érdekében a beérkez6 tervezeteket a kormanyzatiigazgatasért
felel6s helyettes allamtitkar elektronikus Uton megkiildi az érintetteknek. Az érintetteknek a tervezettel kapcsolatos



HIVATALOS

ERTESITO . 2018.évi28.szém 2049

45.8§

46.8

47.8§

48.§

allaspontjukat a kormanyzati igazgatasért felelds helyettes allamtitkar altal — a Kormany tgyrendjében elGirt
hataridéket figyelembe véve — meghatdrozott hataridén belll, elektronikus Uton kell eljuttatniuk a kormanyzati
igazgatasért felel6s helyettes allamtitkar altal kijelolt személy vagy személyek részére.

Amennyiben az érintettek a kormdanyzati igazgatasért felel8s helyettes dllamtitkar altal jelzett hataridében nem adnak
véleményt, ugy kell tekinteni, hogy a tervezetre észrevételt nem tesznek.

Ha egy allamtitkar tobb helyettes allamtitkért irdnyit, az allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé helyettes allamtitkarok
egységes véleményt adnak. Az egységes véleményt a targykor szerint elsé helyen felels helyettes allamtitkar
elektronikusan kildi meg a kormdényzati igazgatasért felelés helyettes allamtitkar altal kijelolt személy részére.
Kivételesen indokolt esetben 6néllé helyettes allamtitkari alldaspont is adhato.

A kormanyzati igazgatasért felelés helyettes allamtitkar az érintettek észrevételeinek figyelembevételével elkésziti
a Miniszterelnoki Korményiroda egységes véleményét Osszefoglald tarcavélemény tervezetét. A kormanyzati
igazgatésért felelds helyettes allamtitkar a Miniszterelndki Kormanyiroda alldspontjardl az érintetteket elektronikus
uton tajékoztatja.

Ha az érintettek észrevételei kdzott egyeztetés soran fel nem oldhaté véleménykiilonbség marad fenn, a kézigazgatési
allamtitkar egyeztetést tart. A kdzigazgatasi dllamtitkar dontése alapjan, sziikség esetén a vezetdi értekezlet javaslatot
tesz a Miniszterelnoki Kormanyiroda egységes allaspontjara.

Amennyiben a tervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kuldd minisztérium a beérkezett észrevételek
targyaban szobeli egyeztetést tart, a Miniszterelnoki Kormanyirodat elsésorban a kormanyzati igazgatasért felelds
helyettes allamtitkar altal kijelolt személy képviseli. A korményzati igazgatasért felelds helyettes allamtitkér egy vagy
tobb személyt is kijelolhet.

A Miniszterelnoki Kormanyirodat az (1) bekezdésben meghatérozott személyen tul a kormanyzati igazgatasért felelés
helyettes allamtitkar altal a tervezetre észrevételt tevd szervezeti egység részérdl felkért személy is képviselheti.

Az (1) bekezdéstdl eltéréen, amennyiben az egységes Miniszterelndki Kormdanyiroda altal kialakitott allaspont
képviselete indokolja, a kormanyzati igazgatasért felelés helyettes allamtitkar a képviseletre a szakteriilet szerint
illetékes, illetve az egységes miniszterelnoki korményirodai vélemény kialakitdsaban leginkdbb koézremiikodd
szervezeti egységet irdnyito allamtitkart vagy helyettes allamtitkart kéri fel.

Az egységes miniszterelnoki kormdényirodai allaspont érvényesiilése érdekében a szdbeli egyeztetésen
a Miniszterelnoki Kormanyiroda képviseletére kijeldlt vagy felkért személy a szobeli egyeztetést megelézéen
egyeztetni koteles.

A szbbeli egyeztetések eredményérél az egyeztetésen részt vevd személy a szervezeti egységének vezetdjét,
a (3) bekezdésben meghatérozott esetben a kormanyzati igazgatasért felel6s helyettes allamtitkdr altal kijelolt
személyt elektronikus Uton minden esetben koteles tdjékoztatni. Kiemelt jelent6ségli tervezetek esetében
a kormanyzati igazgatasért felelés helyettes allamtitkar képviseletében eljard személy a kozigazgatasi allamtitkar
titkarsagat elektronikusan is tajékoztatja.

Az dllamtitkdrok az altaluk irdnyitott helyettes dllamtitkdrok vonatkozdsdban az egyeztetések részletes rendjét
meghatarozhatjak.

A Miniszterelndki Kormdanyiroda kormanyzati dontés-elékészités sordn késziilt tarcavéleményét a kodzigazgatasi
allamtitkar, illetve szikség esetén a kormdnyzati igazgatasért felelés helyettes allamtitkdr kiadmanyozza.
Ha a kormdényzati dontés-el6készités sordn késziilé tarcavélemény tartalma tekintetében a helyettes allamtitkarok
kozotti véleményeltérés sziikségessé teszi, a kdzigazgatdsi allamtitkar dont.

A kdzigazgatasi allamtitkar kiadmanyozza a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezletre benyujtandé elSterjesztést és
jelentést.

20. A Miniszterelndki Kormdnyiroddn elékészitett tervezetek egyeztetési rendje

A Miniszterelnoki Kormanyirodan belll elkészitett szakmai koncepcidk, jelentésebb tervezetek Miniszterelnoki
Korményirodan belil torténd egyeztetésének megkezdésére (ezen alcim vonatkozdsaban a tovabbiakban: belsé
egyeztetés) a vezetdi értekezlet tesz javaslatot. A vezetdi értekezletre a feladat elvégzéséért felelésként
megjeldlt, ennek hidnydban egyedi kijel6lés alapjan a targykorért felelés o6nallé szervezeti egységnek
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49.8§

50.8§

(@ tovabbiakban: el6készitésért felel6s szervezeti egység) - a rendelkezésre allé informacidknak megfeleléen
kitoltott, a Kormany ligyrendjében meghatarozott forma szerinti — elGterjesztést kell benyujtania.

Atervezetet a Szabalyzat alapjan az el6készitésért felels szervezeti egyséqg koteles — a feladatkorrel rendelkezd 6nallo
szervezeti egységek bevondsdval - el6késziteni. Az el6készitésbe bevont szervezeti egység a feladatkorének
megfeleld részanyagok, részmunkak kidolgozasaval koteles részt venni a tervezet el6készitésében.

Atervezet bels6 egyeztetését és a szakminisztériumokkal torténd egyeztetését megelézden, valamint a Kdzigazgatasi
Allamtitkéri Ertekezlet napirendjére felterjesztésre keriil6 minden olyan javaslatot, amelynek pénziigyi vagy
koltségvetési kihatdsa van, el6zetes egyeztetésre meg kell kiildeni a gazdasagi és igazgatasi Ugyekért felelés helyettes
allamtitkar részére az abban foglaltak gazdasagi megalapozottsaganak vizsgalata érdekében. A tervezet pénziigyi
tartalmi megalapozottsagaért, valamint a mas jogszabalyokkal val6 rendszertani 6sszhangért és a jogalkotas szakmai
kovetelményeinek valé megfelelésért az el6készitésért felelds szervezeti egység viseli a felelésséget.

A tervezet belsé egyeztetését az elGkészitésért felelGs szervezeti egység - az elékészitésért felelés szervezeti egység
vezetbjének tevékenységét irdnyitd dllami vezetd Utjan — végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe a Miniszterelnoki
Korményiroddn miikodé helyettes allamtitkarokat, a kozigazgatési dllamtitkart kell bevonni.

A tervezetek belsé egyeztetésére legaldbb 5 munkanapos hatérid6t kell biztositani, ettdl eltérni csak kivételes
esetben, kiilon indokolas mellett lehet.

A beérkezett véleményeket az el6készitésért felel6s szervezeti egység érvényesiti, véleményeltérés esetén a vitas
kérdéseket az 6nalld szervezeti egységek vezetdi vagy megbizottaik személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek
sikertelensége esetén a helyettes dllamtitkarok, a helyettes dllamtitkarok kozotti vita esetén a kdzigazgatasi allamtitkar
utjan rendezik.

A tervezet kozigazgatasi egyeztetésre bocsithatosagardl és honlapon torténd kozzétételérdl a kozigazgatasi
allamtitkdr, sziikség szerint a vezetdi értekezlet dont.

A tervezet kozigazgatasi egyeztetését és a kormany-el6terjesztések benyujtasanak el6készitését az elékészitésért
felelés szervezeti egység folytatja le a minisztériumok, az érintettek, a kormanyzati igazgatasért felel6s helyettes
allamtitkar, valamint a tarsadalmi szervezetek bevonasaval.

A Koézigazgatési Allamtitkari Ertekezlet, a kabinetek vagy a Kormany altal megtargyalandé el6terjesztés, javaslat,
jelentés vagy tajékoztaté esetén az el6készitésért felelSs szervezeti egység — a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet,
a kabinettilés vagy a kormanyulés napirendjére valo felvétel kezdeményezésével egyidejlileg - a tervezet tartalmat
osszefoglalva, az egyeztetés soran esetleg felmerdilt vitas és megoldando kérdésekrdl elektronikus Uton tajékoztatja
a kormanyzati igazgatasért felelés helyettes allamtitkart.

21. A Minisztereln6ki Kormdnyiroda képviselete

A Miniszterelnoki Korményirodat a kdzigazgatdsi dllamtitkar képviseli. A kdzigazgatdsi allamtitkdr akadalyoztatasa
esetén a képviselet rendjére a Szabalyzat kdzigazgatasi dllamtitkar helyettesitésének rendjére iranyadé rendelkezései
az iranyadok.

Nemzetkdzi programokon a koézigazgatasi allamtitkar akadalyoztatasa esetén a kdzigazgatasi allamtitkért — eltéré
rendelkezés hidnyaban - a kdzigazgatasi allamtitkar altal kijel6lt allami vezeté képviseli.

A kormanybizottsagokban, tarcakozi forumokon, a tarshatésagokkal, az &nkormanyzatokkal és a civil szervezetekkel
valé kapcsolatokban a Miniszterelnoki Korményirodat a kozigazgatasi dllamtitkdr, az llamtitkdr, a helyettes allamtitkar,
valamint - a szakteriiletét érinté kérdésekben, illetve a kdzigazgatdsi allamtitkar, az allamtitkar vagy a helyettes
allamtitkdr megbizasa alapjan - az erre felhatalmazott, vezet6i megbizéssal rendelkezd személy képviseli.

A Miniszterelnoki Kormanyirodanak a birésagok és a hatésagok elétti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelés
szervezeti egység e feladattal megbizott kormanytisztviselSi latjdk el, illetve szikség szerint kiilsé kapacitas
igénybevételével szervezik, kivéve, ha az ligy sajatossagdra tekintettel a kdzigazgatasi allamtitkar vagy a kbzigazgatasi
allamtitkar titkarsagvezetdje a képviselet ellatdsdra mas szervezeti egység ligyintézdjét jeldli ki.

Az Eurdpai Unid altal tarsfinanszirozott projektek elékészitése soran a Miniszterelndki Kormanyiroda képviseletét
a kozigazgatasi allamtitkar irdsos meghatalmazasa alapjan kijelolt vezetd latja el. E projektek megvaldsitasa soran
a kozigazgatasi dllamtitkar a projektalapité dokumentumban is rendelkezik a képviseletrol.
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22. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

51.8 (1) A Szabdlyzat eltér6 rendelkezése hidnydban a sajtd részére tdjékoztatast feladat- és hataskorében a kozigazgatasi
allamtitkdr, illetve az altala kijelolt személy adhat.

(2) A Miniszterelndki Korményiroda feladat- és hataskérébe tartozé tigyekben interjit csak a Kézigazgatasi Allamtitkari
Titkarsdg szervezésében lehet adni. A Miniszterelndki Kormdnyiroda nevében a koézigazgatési allamtitkar vagy
az dltala kijelolt személy nyilatkozik.

(3) A sajto utjan nyilvanossagra hozott kdzlemény kiadasardl a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag gondoskodik.

(4) A Miniszterelndki Kormanyiroddara vonatkozé javaslatokra és birdlatokra a sajtényilvanos vélaszrol és a vélaszoknak
a sajtéhoz térténd eljuttatasarol a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkérsag gondoskodik.

V. fejezet

A NEMZETI VAGYON KEZELESEERT FELELOS TARCA NELKULI MINISZTER, AZ ALTALA IRANYITOTT

SZERVEZET ES MUKODESE

23. A nemzeti vagyon kezeléséért felel6s tdrca nélkiili miniszter

52.§ A miniszter felel6s a Statitum rendelet 144-149. §-dban meghatdrozott feladatok elldtasaért, ennek keretében
kuléndsen:

a) meghatarozza a felelésségi kdrébe tartozé szakpolitikai célokat, jovahagyja az dgazatfejlesztési stratégidkat,
koncepcidkat, programokat és terveket, 6sszehangolja, irdnyitja és felligyeli a szakpolitikai célkitlizések
végrehajtasat,

b) részt vesz — a Kormany altal meghatarozott rendben - a Kormany és kabinetjei munkajaban,

<) el6késziti a hozza tartoz6 gazdasagi tarsasagok, intézmények és egyéb szervezetek [étrehozéséra, atalakitasara,
valamint megsziintetésére vonatkoz6 dontéseket, dont a vezetd tisztségvisel6k kinevezésérél,

d) elldtja a kdzvetlen tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozd gazdasagi tarsasdgokkal és az alapitéi joggyakorldsa
alatt ll6 alapitvanyokkal kapcsolatos - jogszabalyban vagy szerzé6désben meghatarozott - jogosultsagokat,

e) gondoskodik a Magyar Allam a Ptk. 3:405. § (2) bekezdése szerinti képviseletének ellatasardl,

f) irdnyitja a Szerencsejaték Feluigyeletet, gyakorolja a vezetdje felett a kinevezés és felmentés jogat,

a) a felel6sségébe tartozé szakpolitikai feladatok tekintetében meghatérozza és jévdhagyja a Miniszterelnoki
Korményiroda munkatervét, a feladatkoréhez kapcsolédd, a koltségvetési torvény XXII. Miniszterelnoki
Kormanyiroda fejezethez tartozo el6iranyzatok koltségvetésének tervezéséhez és végrehajtasahoz, valamint
a beszdmolasi, zdrszamadasi feladatok teljesitéséhez sziikséges adatokrdl tajékoztatja a Miniszterelnoki
Kormanyiroda kozigazgatasi allamtitkarat,

h) jovahagyja a koltségvetési torvény XLIII. Az allami vagyonnal kapcsolatos bevételek és kiadasok fejezet éves
koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

i) a Kormany dontéseirdl tajékoztatast ad az irdnyitasa ala tartozo allamtitkaroknak,

j) kezdeményezi a fejezet felligyeletét ellato szerv vezetéjénél a miniszter feladatkorében sziikséges intézkedések
megtételét,

k) elldtja a Gazdasagfejlesztési és Innovacids Operativ Program 8. Pénzligyi eszk6zok prioritasa tekintetében
a szakpolitikai felel6si feladatokat.

53.8§ A miniszter kozvetlendl iranyitja

a) a nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti tigyekért felel6s allamtitkar,

b) az allami vagyongazdalkodasért felelds allamtitkar, valamint

c) a nemzeti pénziigyi szolgaltatasokért és kozmiszolgaltatasokért felelds allamtitkar

tevékenységét.

54.8 (1) A miniszter tevékenységét és feladatainak ellatasat kabinet, valamint a kabineten belll - a féosztalyvezeté altal

)

iranyitott — osztalyként miikodé titkarsag segiti.
A miniszter kdzvetlendl irdnyitja a kabinetfénoke tevékenységét.
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55.8§

56.8

57.§

58.§

59.§

60.§

A minisztert tevékenységének ellatasdban — a Miniszteri Kabineten, tovabba a miniszter altal kozvetlenul irdnyitott
allamtitkarokon és altaluk irdnyitott helyettes dllamtitkarokon, szervezeti egység vezetékon kivil — a kdzigazgatasi
allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar altal iranyitott helyettes allamtitkarok és szervezeti egység vezetdk is segitik;
részlikre a miniszter a feladatkorében egyedi utasitast adhat.

A minisztert akadalyoztatdsa esetén — a kdzponti dllamigazgatasi szervekrél, valamit a Ksztv. 37. §-aban meghatéarozott
rendelkezéseknek megfeleléen - jogszabdly, korméanyhatarozat vagy a Szabalyzat eltéré rendelkezése hianyaban,
a miniszter utasitasai szerint eljdrva a nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti lgyekért felel6s allamtitkér
helyettesiti. A miniszter helyettesitését a tisztség betodltetlensége esetén a nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti
Ugyekért felelds allamtitkar latja el.

A miniszter helyettesitését a nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti tigyekért felelés allamtitkar akadalyoztatdsa
vagy tavolléte esetén — a Ksztv. 37. § (2) bekezdés elsé fordulatdban meghatarozott hataskorok kivételével — az allami
vagyongazdalkodasért felel6s allamtitkar latja el.

24. A miniszter kabinetfénoke

A miniszter kabinetfénoke

a) ellatja a miniszter éltal dllandé vagy eseti jelleggel meghatérozott feladatokat,

b) kozvetlenil irdnyitja a Miniszteri Kabinet, valamint a Miniszteri Titkarsdg tevékenységét, és meghatérozza azok
munkarendjét,

<) a miniszter utasitasa alapjan eseti jelleggel elldtja a miniszter képviseletét meghatérozott tigyekben,

d) szervezi a miniszter személyi hataskorében tartott ligyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket,

e) feladatai hatékony elldtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a miniszter irdnyitasa ala
tartozo allami vezetékkel és a Miniszterelndki Korményiroda éllami vezetdivel, valamint e vezeték irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egységek vezetéivel.

A miniszter kabinetfénokét a hataskorébe utalt Ggyekben akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a miniszter
titkarsdganak vezetéje helyettesiti. A kabinetféndk helyettesitését a tisztség betdltetlensége esetén a miniszter
titkdrsagdnak vezetdje latja el.

25. A nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti ligyekért felelSs dllamtitkdr

A nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti tigyekért felelés allamtitkar

a) koordinalja az orszaggy(ilési frakcidkkal, képvisel6kkel valé kapcsolattartést,

b) irdnyitja a miniszter Orszaggyulés miikodésében vald részvételébdl eredd feladatok ellatasat,

c) kozremUkodik a korményzati szervekkel, az egyhazakkal, a munkaaddi szervezetekkel és a munkavallaléi
érdekképviseletekkel, valamint egyéb dgazati szakmai szervezetekkel torténd kapcsolattartasban,

d) irdnyitja a miniszter feladatkdrében jelentkezé sajté- és kommunikacios feladatok ellatasat.

A nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti tigyekért felel6s dllamtitkdr irdnyitja
a) a Parlamenti és Agazati Kapcsolatok Féosztélya, valamint

b) a Sajté és Kommunikacids Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti ligyekért felelés allamtitkér feladatainak elldtasa érdekében kabinet
mukodik.

A nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti tigyekért felelés dllamtitkdr irdnyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

A nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti tUgyekért felelés allamtitkdrt — ha nem a minisztert helyettesité
jogkorében jér el — akadélyoztatasa vagy tavolléte esetén az allami vagyongazdélkodasért felelés allamtitkar vagy
a kabinetféndke helyettesiti. A nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti tigyekért felel&s dllamtitkar helyettesitését
a tisztség betoltetlensége esetén az dllami vagyongazdalkodasért felelés allamtitkar latja el.
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62.§

63.§

64.8§

S
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26. Az dllami vagyongazddlkoddsért felel6s dllamtitkdr

Az allami vagyongazdalkodasért felel6s allamtitkar

a) a kormanyzat szakpolitikai célkit(izései alapjan meghatarozza a vagyongazdélkodas iranyait, 0sszehangolja
a vagyongazdalkodasi célkitlizéseket és a vagyongazdalkodast érinté koncepcionalis kérdéseket, valamint
szervezi, 6nélldan iranyitja és felligyeli a vagyongazdalkodasi feladatok végrehajtasat,

b) el6késziti és végrehajtja a Kormany vagyongazdalkodasi politikajat, amelynek sordn szakmailag kdzremikodik
az allami vagyonrol, az dllami vagyonnal valé gazdalkodasrél sz6l6 jogszabalyok elékészitésében,

c) el6késziti a miniszter egyedi utasitdsaval hataskorébe utalt gazdasagi tarsasagok, intézmények és egyéb
szervezetek létrehozasara, atalakitasara, valamint megsziintetésére vonatkozé dontéseket, tovabba
- az dgazatért felel6s miniszter javaslatat beszerezve — a vezetd tisztségvisel6k kinevezését,

d) eljar és képviseli a Magyar Allam érdekeit, tovabba a miniszter felhatalmazasa alapjan gyakorolja a tulajdonosi
jogositvanyokat valamennyi dllami tulajdonban &llé vagyonelem tekintetében, és dont — a Magyar Nemzeti
Vagyonkezel$é Zartkorlien miikodé Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: MNV Zrt.) bevondsdval - az egyes
vagyontargyak rendeltetésének megvaltoztatasardl, a feleslegessé valo vagyonelemek értékesitésérdl, illetve
az Uj vagyonelemek megszerzésérdl, egyben meghatarozza ezen feladatok ellatasanak sorrendjét,

e) gondoskodik az allami vagyon koérébe tartozd létesitményekkel (ingatlanokkal) kapcsolatos fejlesztési,
rekonstrukciés programokrol, izemeltetési, miikodtetési feladatokrol,
f) kidolgozza a szakteriletéhez tartozé koncesszids szakpolitikai irdnyelveket, felel a koncesszidkkal 6sszefliggd

dontések el6készitéséért,

g) felel az allami vagyont érinté (hazai, eurépai unids, egyéb nemzetkozi) fejlesztési forrasok felhasznaldsa allami
vagyongazdalkodads szempontjabdl torténé felligyeletének szabdlyozasaért és végrehajtdsdért, ennek
keretében kilénosen az ehhez sziikséges kormanyzati dontések el6készitéséért, valamint e dontésekhez
kapcsolodd fejlesztéseket és beruhazasokat célzé stratégiak kidolgozasaért és kapcsoldédd programok
meghatarozasaért, a végrehajtas feltételeinek megteremtéséért.

Az allami vagyongazdalkodasért felelds allamtitkar

a) felligyeli, elemzi és ellendrzi a privatizacios, a koncesszids, PPP és egyéb éllami vagyont érint6, gazdalkodd
szervezetekkel kotott és megkdtendd szerz6déseket,

b) gondoskodik a PPP beruhazas keretében megvaldsult és folyamatban 1évé kulturdlis, infrastrukturalis és
sportlétesitményekkel 6sszefiiggd allami fejlesztési feladatok ellatasardl, tovabba e PPP szerzédésekben
meghatarozott, a Magyar Allamot érintd jogokbdl és kotelezettségekbdl fakad6 feladatokrdl, valamint e PPP
projektek és szerz6dések kezelésérdl,

<) gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozé, unids pénziigyi ellenérzéssel foglalkozo tarcakoézi bizottsagok,
albizottsdgok és munkacsoportok titkarsagi feladatainak ellatasarol,

d) egylttmUkodik az illetékes agazati miniszterekkel, a Miniszteri Kabinettel, valamint feladatkorében kapcsolatot
tart a korménybiztos(ok)kal, miniszteri biztosokkal,

e) az allami vagyongazdalkodds szempontjibdl el6késziti a minisztertd|, illetve felligyeli az MNV Zrt.-tél, valamint
ezek tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasdgi tdrsasdgoktdl igényelt, az allami vagyont érinté
beruhazasi, fejlesztési forrdsok felhasznalasahoz kapcsolddé tulajdonosi hozzajaruld nyilatkozatok kiadasat.

Az dllami vagyongazdalkodasért felel6s allamtitkar iranyitja

a) a vagyonfelligyeletért felelds helyettes allamtitkar, valamint

b) a tarsasagi portfolidért felelés helyettes allamtitkar

tevékenységét.

Az allami vagyongazdalkodasért felel6s allamtitkar feladatainak ellatasa érdekében kabinet miikodik.

Az dllami vagyongazdalkodasért felel6s allamtitkar irdnyitja a kabinetfénokének tevékenységét.

Az dllami vagyongazdalkodasért felelés allamtitkar a kabinet kozremUikodésével ellatja a Szerencsejaték Felligyelethez
kapcsolodé szakmai feladatokat.

Az allami vagyongazdélkodasért felelés allamtitkdrt — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el —
akaddlyoztatasa vagy tavolléte esetén a vagyonfelligyeletért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti. Az allami
vagyongazdalkodasért felels allamtitkar helyettesitését a tisztség betodltetlensége esetén a vagyonfelligyeletért
felel6s helyettes allamtitkar latja el.
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65.8§

67.8§

68.§

27. A nemzeti pénziigyi szolgdltatdsokért és kbzmdiiszolgdltatdsért felelés dllamtitkdr

A nemzeti pénzligyi szolgaltatasokért és kozm(iszolgaltatasokért felelds allamtitkar

a) a Statutum rendelet 145. § (1) bekezdésében, a 147. § a) pontjdban és a 148. § a) pontjdban meghatdarozott
feladatkor tekintetében gondoskodik az allami vagyon felligyeletével és az allami vagyonnal valé gazdalkodas
szabalyozdséval, a nemzeti pénzligyi szolgaltatdsokkal, postaliggyel, szerencsejaték szervezés dllami
felligyeletével kapcsolatos jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok és kormanyzati dontések
el6készitésérdl,

b) a Statutum rendelet 144. § 3-5. pontja tekintetében gondoskodik a k6zmUiszolgaltatasi, a nemzeti pénziigyi
szolgaltatasi és a postai dgazatra vonatkozd szakpolitikak, fejlesztések, stratégidk és egyedi kormanydontések
el6készitésérdl,

) irdnyitja a b) pontban meghatérozott stratégidk végrehajtasanak feliigyeletét,

d) irdnyitja az egyetemes postai szolgaltatdssal kapcsolatos kotelezettségek altalanos kereteinek kialakitasaval,
valamint az egyetemes postai szolgaltatds méltanytalan tobbletterhének megtéritésével kapcsolatos feladatok
ellatasat,

e) elldtja az Egyetemes Postai Kozszolgaltatasi Szerzédés megkotésével, modositasaval és megsziintetésével,

valamint az abban foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

f) elldtja a miniszter egyedi utasitasaval hatdskorébe utalt gazdasdgi tarsasdgok (ezen alcim alkalmazasaban
a tovabbiakban egyltt: gazdasagi tarsasagok) tevékenységét érinté, kotelezettségviéllalast nem tartalmazo
nemzetkdzi megdllapodasok, nyilatkozatok aldiraséval, végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat,

g) el6késziti és végrehajtja a gazdasagi tarsasdgok tekintetében a Kormany vagyongazdalkodasi politikdjat,
a hozza tartozé gazdasagi tarsasagok, intézmények és egyéb szervezetek |létrehozéséra, talakitasara, valamint
megsziintetésére vonatkoz6 dontéseket, ebben a kdrben szakmailag el6késziti a kormanyzati dontéseket,

h) irdnyitja és ellendrzi a gazdasagi tarsasagok gazdalkodasat, lizemeltetési, ingatlanfejlesztési és informatikai
feladatait,

i) irdnyitja a Magyar Allam Ptk. 3:405. § (2) bekezdése szerinti képviseletének ellatasat,

j) irdnyitja a miniszter altal irdnyitott szervezeti egységek minisztériumi miikodésével 6sszefliggd igazgatasi és

koordinacids feladatok ellatasat,

k) egylttmdkodik az illetékes &gazati allamtitkarokkal, a Miniszteri Kabinettel, valamint feladatkorében
kapcsolatot tart az egyéb allami vezet&kkel.

A nemzeti pénziigyi szolgaltatdsokért és kozmUszolgaltatasokért felelds allamtitkar irdnyitja

a) a jogi és koordindcios ligyekért, valamint kozmUszolgéltatasokért felelés helyettes allamtitkar,

b) a nemzeti pénziigyi szolgéltatasokért és postaligyért felelés helyettes allamtitkar

tevékenységét.

A nemzeti pénziigyi szolgéltatasokért és kozmdszolgéltatasokért felelés allamtitkar feladatainak ellatasa érdekében
kabinet mdkodik.

A nemzeti pénzligyi szolgaltatdsokért és kozmiszolgéltatasokért felel6s allamtitkar iranyitja a kabinetfénoke
tevékenységét.

A nemzeti pénzligyi szolgaltatasokért és kozml(iszolgaltatasokért felelés allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité
jogkorében jar el — akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a jogi és koordinacios Uigyekért, valamint
kdzmUszolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti. A nemzeti pénzligyi szolgdltatdsokért és
kdzmUszolgaltatasokért felelés allamtitkar helyettesitését a tisztség betdltetlensége esetén a jogi és koordinacios
Ugyekért, valamint kozm(iszolgéltatasokért felelés helyettes allamtitkar latja el.

28. Avagyonfeliigyeletért felelés helyettes dllamtitkdr

A vagyonfelligyeletért felelés helyettes allamtitkar ellatja

a) az allami ingatlan és ingd vagyont érinté kormanyzati dontések el6készitésével és végrehajtasaval,
b) a miniszter MNV Zrt.-vel kapcsolatos tulajdonosi dontései el6készitésével,
c) az MNV Zrt. és a tulajdonosijoggyakorlasa ala tartozo tarsasagok miikodésének és gazdalkodasanak folyamatos

monitoringjaval és ellenbrzésével,
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d) az allami vagyongazdalkodas korébe tartozé koltségvetéssel,

e) az MNV Zrt.-t6l, valamint annak tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd gazdasagi tarsasdgoktdl igényelt,
az édllami vagyont érinté beruhdzasi, fejlesztési forrasok felhasznaldsahoz kapcsolédo tulajdonosi hozzajaruld
nyilatkozatok kiadasanak elékészitésével, illetve felligyeletével,

f) az allami vagyon alloményanak alakulasardl, az allami vagyonnal valé gazdélkodas folyamatairodl szol6 éves
beszamold Orszaggyllésnek torténé benyujtasaval

kapcsolatos allami vezet6i feladatokat.

Avagyonfelligyeletért felel8s helyettes dllamtitkar felel a szakteriletéhez tartozé koncesszidkkal 6sszefliggé dontések

el6készitéséért.

A vagyonfelligyeletért felelés helyettes allamtitkar

a) felligyeli, elemzi és ellendrzi a privatizacios, a koncesszids, PPP és egyéb allami vagyont érint6, gazdalkodd
szervezetekkel kotott és megkodtendd szerzédéseket,

b) gondoskodik a PPP beruhdzas keretében megvaldsult és folyamatban 1évé kulturdlis, infrastrukturélis és
sportlétesitményekkel 6sszefliggd allami fejlesztési feladatok ellatdsarol, tovabba e PPP szerzédésekben
meghatarozott, a Magyar Allamot érinté jogokbdl és kételezettségekbdl fakado feladatokrdl, valamint e PPP
projektek és szerz6dések kezelésérél.

A vagyonfelligyeletért felel6s helyettes allamtitkar kdzvetlenil iranyitja

a) a Vagyonfellgyeleti Féosztaly,
b) az Allami Vagyonelemek Féosztalya, valamint
c) a Kiemelt Allami Szerz6dések Féosztalya

vezetbjének tevékenységét.

A vagyonfelligyeletért felel6s helyettes allamtitkar feladatainak ellatasa érdekében titkédrsag mkodik.
A vagyonfelligyeletért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezet&jének tevékenységét.

A vagyonfelligyeletért felel6s helyettes allamtitkart akaddlyoztatdsa, tdvolléte vagy a tisztség betoltetlensége
esetén a Vagyonfelligyeleti Féosztily vezetSje helyettesiti. A vagyonfelligyeletért felelés helyettes allamtitkart
- a vagyonfeliigyeletért felelés helyettes éllamtitkdr és a Vagyonfelligyeleti Féosztdly vezetbje egyiittes
akadalyoztatasa, tavolléte vagy mindkét tisztség betdltetlensége esetén — az Allami Vagyonelemek Féosztalyanak
vezetdje helyettesiti.

29. A tdrsasdgi portféliért felelés helyettes dllamtitkdr

A tarsasagi portfolidért felelés helyettes allamtitkér ellatja és koordinalja a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ald
tartozd, a miniszter egyedi utasitadsdval hatdskorébe utalt gazdasagi tarsasdgok (ezen alcim alkalmazasédban
a tovabbiakban egytt: gazdasagi tarsasagok) portfolio kezeléséhez kapcsolddo feladatokat.

A tdrsasagi portfolidért felelés helyettes allamtitkdr az (1) bekezdésben meghatérozott gazdasdgi térsasdgok

tekintetében

a) el6késziti a miniszter részére a tulajdonosi jogok és kotelezettségek gyakorlasahoz sziikséges iratokat,

b) Osszehangolja a miniszter portfélid-kezelési politikdjat érinté dontések el6készitését, és koordinalja azok
végrehajtasat,

<) kapcsolatot tart, egyeztet a gazdasagi tarsasagokkal, tovabba a gazdasagi tarsasdgok mas jogi személyben
fennallé tulajdonosi részesedését érintéen a jogi személyekkel, szlikség esetén konzultacidkat szervez,

d) kezdeményezi az 4dgazatért felel6s miniszter egyetértésének beszerzését a gazdasdgi tarsasagok vezetdi
munkajogviszonyanak létesitésével, mddositdsaval és megszilinésével kapcsolatban és gondoskodik
a szlikséges szerzédések, szerz6désmodositasok el6készitésérdl,

e) dontésre el6késziti a gazdasagi tarsasdgok létesitd okiratainak és szabdlyzatainak jovahagydsat,

f) felelés a gazdasagi tarsasagokat érinté valamennyi adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, ellatja és
koordindlja a gazdasdgi térsasdgokat érintd valamennyi adatszolgdltatdsi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatos feladatokat,

g) véleményezi a gazdasagi tarsasdgokat érinté jogszabdlyok és kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok tervezeteit,

h) el6késziti a gazdasadgi tdrsasagok létrehozdsédra, &talakitdsara, valamint megsziintetésére vonatkozd
dontéseket,
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75.8

i)

)

elldtja az allami tulajdonu ingatlanon megvaldsulé ingatlanberuhazdsoknak az allam tulajdonosi érdekeire
tekintettel torténé ellenérzését,
tovabbd elvégzi mindazon feladatokat, amelyek ellatasara az dllamtitkar utasitja.

A tarsasagi portfélidért felelds helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitja

a)
b)
<)

az Allami Beruhazasokat Tamogat6 Féosztaly,
a Kozlekedési Tarsasagok Mikodését Tamogatd Féosztaly, valamint
az Altalanos Tarsasagi Portfolidért Felelds Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A tarsasagi portfolidért felelds helyettes allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.

A tarsasagi portfolidért felelds helyettes allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja a titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

A tarsasagi portfolidért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy a tisztség betoltetlensége esetén
a Kozlekedési Tarsasagok Muikodését Tamogatod Féosztaly vezetdje helyettesiti.

30. A jogi és koordindcids ligyekért, valamint k6zm(iszolgdltatdsokeért felelGs helyettes dllamtitkdr

A jodgi, és koordinécids ligyekért, valamint kozm(szolgéltatasokért felelés helyettes allamtitkar

a)

elldtja az allami vagyon felligyeletével és az allami vagyonnal valé gazdalkodas szabdlyozasaval, a nemzeti

pénzigyiszolgaltatasokkal, postaliggyel, valamint a szerencsejaték-szervezés allamifelligyeletével kapcsolatos

jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabdalyozd eszkdzdk és kormdanyzati dontések eldkészitésével kapcsolatos

szabalyozasi és kormanyzati dontéshozatali feladatokat;

postatiggyel kapcsolatos szabdlyozasi feladatok keretében - a nemzeti pénziigyi szolgéltatasokért és

postaligyért felelés helyettes allamtitkar véleményét beszerezve -

ba) elldtja az egyetemes postai szolgdltatassal kapcsolatos kotelezettségek daltalanos kereteinek
kialakitasaval, valamintazegyetemes postaiszolgéltatas méltanytalantébbletterhének megtéritésével
kapcsolatos feladatokat,

bb) gondoskodik az Egyetemes Postai Kozszolgdltatasi Szerz6dés megkotésével, modositasaval és
megsziintetésével, valamint az abban foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtasardl;

gondoskodik a miniszter egyedi utasitdsaval a hatdskorébe utalt gazdasdgi tarsasdgok (ezen alcim

alkalmazasaban a tovabbiakban egyltt: gazdasagi tarsasagok) tevékenységét érinté nemzetkozi

megallapodasok el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl;

elldtja a miniszter altal irdnyitott allamtitkdrok, helyettes allamtitkdrok és 0nallé szervezeti egységek

mukodésével kapcsolatos koordinacids feladatokat, és kapcsolatot tart a Miniszterelnoki Kormanyiroda

érintett szervezeti egységeivel, ennek keretében

da) a miniszter feladatkorében felel a korményzati dontés-el6készités keretében a Miniszterelnoki
Kormanyiroda érintett szervezeti egységeitél és egyéb kdzponti dllamigazgatasi szervektél beérkezé
el6terjesztések, jelentések, jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok tervezetei
észrevételezésének és véleményezésének 0Osszehangoldsdért, ellenbrzi az észrevételezési és
véleményezési hatarid6k megtartasat,

db) a miniszter feladatkorében elékésziti és koordindlja a kormdanyzati dontés-elékészités sordn adandd
tarcaészrevételt vagy tarcavéleményt,

dc) felel a miniszter altal irdnyitott szervezeti egységek kormanyiiléssel, kabinetiléssel, Kbzigazgatasi
Allamtitkéri Ertekezlettel vagy egyéb kormanyzati déntéshozatali forummal kapcsolatos feladatai
Osszehangoldséért, kijeloli a miniszter, illetve az altala irdnyitott allami vezetdk felkészitését szolgéld
anyagok el6készitéséért felelés szervezeti egységet,

dd) a miniszter feladatkdrében javaslatot tesz a Miniszterelndki Kormanyiroda munkatervére és
—a miniszter tekintetében - figyelemmel kiséri annak végrehajtasat,

de) jogi természetli vita esetén 4llast foglal jogszabalytervezet, kormanyel6terjesztés kozigazgatasi
egyeztetésre bocsatasa vagy kormdnyzati dontéshozatali forumra torténé beterjesztésének
kezdeményezésérdl;
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e) elldtja a nemzeti kdzmdszolgaltatasi rendszer megszervezésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik
a nemzeti kdzmUszolgdltatasi rendszerre vonatkozd szakpolitikdk, stratégidk és egyedi kormanydontések
el6készitésérol és végrehajtasanak feliigyeletérdl;

f) gondoskodik a gazdasagi tarsasagok feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl,
igy kiilénosen a gazdasagi tarsasagok
fa) allami tulajdonu részesedései feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol,
fb) vagyonelemei tekintetében a Kormany vagyongazdalkodasi politikajanak el6készitésérdl és
végrehajtasardl,
fc) gazdalkodasanak, kiemelt szerz6déseinek irdnyitasarél és ellendrzésérél,
fd) létrehozasara, atalakitasara, valamint megsziintetésére vonatkozo6 dontések el6készitésérél,
fe) a gazdasagi tarsasagok és vagyonelemeik tekintetében, az egyes vagyonelemek rendeltetésének

megvaltoztatdsa, feleslegessé valé vagyonelemek értékesitése, Uj vagyonelemek megszerzése
tekintetében sziikséges dontések el6készitésérdl és végrehajtasarol,
ff) a gazdasdgi tarsasdgok Uzemeltetési, mlikodtetési, fejlesztési és informatikai feladatai ellatasénak,
valamint a hozzajuk tartozé létesitményekkel (ingatlanokkal) kapcsolatos fejlesztési, rekonstrukciés
programok koordinalasarol;
g) kdzremUikodik a nemzeti mobilfizetési rendszerrel kapcsolatos szabalyozas szakmai el6készitésében;
h) szervezi és végrehajtjaa Magyar Allam Ptk. 3:405. § (2) bekezdése szerinti képviseletének ellatasaval kapcsolatos
feladatokat.
A jogi és koordinacids tigyekért, valamint kozmUszolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar kozvetlenil irdnyitja
a) a Vagyonszabdlyozasi és Koordinacids Féosztaly,
b) a Kézm(iszolgaltatasi Féosztaly,
<) a Lakossagi Szolgaltatasok Vagyonkezelési Féosztalya, valamint
d) az Allami Perképviseleti Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.

A jogi és koordinacids tgyekért, valamint kozm(iszolgéltatasokért felelés helyettes allamtitkar feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag mukodik.

Ajogi és koordinacios ligyekért, valamint kdzmdszolgéltatasokért felelés helyettes dllamtitkdr irdnyitja az (1) bekezdés
szerinti titkdrsag vezet6jének tevékenységét.

A jogi és koordinacids tigyekért, valamint kozmUszolgaltatdsokért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy
tavolléte esetén a Vagyonszabdlyozasi és Koordinacids Féosztaly vezetdje; egylittes tavollétiik vagy akadalyoztatasuk
esetén az Allami Perképviseleti Féosztaly vezetbje helyettesiti. A kdzmi- és pénziigyi szolgaltatasi agazat
szabalyozasi és koordinacids Ugyeiért felelés helyettes allamtitkar helyettesitését a tisztség betdltetlensége esetén
aVagyonszabalyozasi és Koordindciés Féosztaly vezetdje latja el.

31. Anemzeti pénziigyi szolgdltatdsokért és postaligyért felel6s helyettes dllamtitkdr

A nemzeti pénzuigyi szolgdltatasokért és postaligyért felel8s helyettes allamtitkar

a) gondoskodik - a jogi és koordinacios ligyekért, valamint kdzmuszolgaltatasokért felelds helyettes dllamtitkarral
egylttmikodve - a nemzeti pénzligyi szolgaltatdsok mukodtetésével kapcsolatos stratégidk, koncepciok
kidolgozasaban, tovabba koordinalja és felligyeli ezek végrehajtasat;

b) a gondoskodik - a Lakossagi Szolgéltatasok Vagyonkezelési Féosztalya feladatai kivételével - az MFB Magyar
Fejlesztési Bank Zartkorlien MUikoddé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: MFB Zrt.), valamint az MFB Zrt.-n
keresztiil az MFB Zrt. kdzvetlen vagy kozvetett tulajdonaba és tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozo tarsasagok
és egyéb vagyonelemek (a tovédbbiakban egyitt: MFB-csoport), tovabba a Magyar Posta Zartkodrden Miikodé
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Magyar Posta Zrt.) feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatos
feladatok elldtasardl, ideértve az MFB Zrt.-re és a Magyar Posta Zrt.-re vonatkozé jogszabalyok éltal a miniszter
hataskorébe utalt feladatokat is, igy kiiléndsen
ba) az MFB-csoport és a Magyar Posta Zrt. allami tulajdonu részesedései feletti tulajdonosi jogok

gyakorlasardl, valamint szabalyozott piacra bevezetett és nem bevezetett kibocsatok altal kibocsatott
pénziligyi eszkdzok, igy kilondsen hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok vagyonkezelésérdl,
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bb) az MFB-csoport, a Magyar Posta Zrt. és vagyonelemeik tekintetében a Kormény vagyongazdalkodasi
politikdjanak el6készitésérdl és végrehajtasarol,
bc) az MFB-csoport és a Magyar Posta Zrt. gazddlkoddsanak, kiemelt szerz6déseinek irdnyitasarol és

ellenérzésérdl,
bd) az MFB-csoport és a Magyar Posta Zrt., valamint a feladatkorébe utalt tovabbi intézmények és egyéb
szervezetek |étrehozédsdra, dtalakitasdra, valamint megsziintetésére vonatkozd dontések
el6készitésérdl,
be) az MFB-csoport és a Magyar Posta Zrt. és vagyonelemeik tekintetében, az egyes vagyonelemek
rendeltetésének megvaltoztatdsa, feleslegessé valod vagyonelemek értékesitése, Uj vagyonelemek
megszerzése tekintetében sziikséges dontések el6készitésérél és végrehajtasardl,
bf) az MFB-csoport és a Magyar Posta Zrt. izemeltetési, miikodtetési, fejlesztési és informatikai feladatok
elldtdsdnak, valamint a hozzdjuk tartozd létesitményekkel (ingatlanokkal) kapcsolatos fejlesztési,
rekonstrukcios programok koordinalasarol,
bg) meghatarozza a feladatkorébe tartozé gazdasagi térsasdgok és szervezetek feletti tulajdonosi
ellenérzési és kontrollingrendszer koncepcidjdt, illetve gondoskodik annak végrehajtasarol;
<) gondoskodik az eurdpai unids pénziigyi eszkdzokkel 6sszefliiggd szakpolitikai feleldsi feladatok ellatasardl,
a szakpolitikai felel6si hataskorrel 0sszefliggé dontések elékészitésérdl, tovabba ezek végrehajtasardl;
d) gondoskodik a felszamoloi névjegyzék vezetésével, a felszamolasi eljarasokban alkalmazandé elektronikus
arverési rendszer mikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.
A nemzeti pénziigyi szolgaltatdsokért és postaligyért felel6s helyettes dllamtitkar irdnyitja
a) a Fejlesztési Banki Féosztaly,
b) a Postaligyi és Nemzeti Pénziigyi Szolgaltatasstratégiai Féosztaly, valamint
<) - a (3) bekezdésben foglalt kivétellel - a Felszamoldk Névjegyzékét Vezetd Hatosag
vezetdjének tevékenységét.
A felszamoldk névjegyzékét vezetd hatdsagként feladatkorébe tartozd hatdsagi Uigyek, valamint az elektronikus
értékesitési rendszer létrehozasaval, muikodtetésével, Uzemeltetésével 6sszefliggé feladatok tekintetében
a Felszdmoldk Névjegyzékét Vezet6 Hatdsag vezetbje nem utasithato.

A nemzeti pénziigyi szolgaltatadsokért és postaligyért felel6s helyettes allamtitkar feladatainak ellatdsa érdekében
titkdrsag muakodik.

A nemzeti pénziigyi szolgaltatasokért és postaligyért felelés helyettes allamtitkar iranyitja az (1) bekezdés szerinti
titkarsdg vezetéjének tevékenységét.

A nemzeti pénziigyi szolgdltatasokért és postaligyért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte
esetén a Fejlesztési Banki Féosztaly vezetdje; egylttes tavollétilk vagy akadalyoztatdsuk esetén a Postaligyi és
Nemzeti Pénzligyi Szolgdltatasstratégiai Féosztaly vezetbje helyettesiti. A nemzeti pénziigyi szolgdltatdsokért és
postatigyért felelés helyettes allamtitkar helyettesitését a tisztség betdltetlensége esetén a Fejlesztési Banki Féosztaly
vezetéje latja el.

32. A miniszter képviselete

A miniszter akadélyoztatasa esetén a képviselet rendjére a Szabalyzat 56. §-dnak rendelkezései az irdnyadodak.
Nemzetkdzi programokon a miniszter akadalyoztatdsa esetén a minisztert — eltéré rendelkezés hianydban —
a feladatkor szerint érintett allamtitkar vagy az éltala kijelolt allami vezeté képviseli.

A kormanybizottsagokban, tarcakodzi forumokon, a tarshatésagokkal, az &nkormanyzatokkal és a civil szervezetekkel
valé kapcsolatokban a minisztert az irdnyitasa ald tartozé dllamtitkdr, helyettes allamtitkar, valamint - a szakteriletét
érinté kérdésekben, illetve az allamtitkar vagy a helyettes allamtitkar megbizasa alapjan — az erre felhatalmazott,
vezetéi megbizassal rendelkez6 személy képviseli.

Az Eurdpai Unid altal tarsfinanszirozott projektek el6készitése sordn a miniszter képviseletét a miniszter irdsos
meghatalmazasa alapjan kijelolt vezetd latja el. E projektek megvaldsitdsa sordn a miniszter a projektalapitd
dokumentumban is rendelkezik a képviseletrdl.

Az Orszaggylilés bizottsaga el6tt a minisztert — a nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti lgyekért felel6s
allamtitkdr altali kijelolése esetén - a feladatkdrében érintett dllamtitkar képviseli.
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33. A Magyar Allam képviselete

A Ptk. alapjan a Magyar Allam nevében eljaré, az allami vagyon felligyeletéért felelés miniszter képviseletét az Allami
Perképviseleti Féosztaly vezetSje latja el. A Magyar Allam mint peres fél polgari peres eljarasaiban felmeriilé
nyilatkozattételi kotelezettség és jogosultsag, valamint a birésagi beadvanyok kiadmanyozasa az Allami Perképviseleti
Féosztdly vezetdjét illetik.

Az Allami Perképviseleti Féosztaly vezetdje képviseleti jogosultsagét az adott perben eljaré, a vonatkozé jogszabalyok
alapjan perbeli képviseletre jogosult kormanytisztvisel6kre atruhdzhatja.

Az Allami Perképviseleti Féosztaly vezetéje peren kivilli és perbeli egyezséget csak a miniszter elézetes, irasbeli
engedélye alapjan kothet.

A Magyar Allam képviseletére vagy egyes kérdésekben jogi tanacsadasra mas személyekkel vagy szervezetekkel - igy
kulonosen ligyvédi irodaval — a jogi és koordinacids tgyekért, valamint kozmuszolgaltatasokért felelés helyettes
allamtitkdr elézetes jovahagydsat kdvetden kothetd szerzédés. A jovahagyds soran a jogi és koordinacios tgyekért,
valamint koézmlUszolgaltatasokért felel6s helyettes allamtitkdr megvizsgédlja a szerzédéskotés indokoltsagat,
kilonosen a szerzédés targyat képezd jogi munka Osszetettségét, a specidlis jogi terlleteken valé jartassag
sziikségességét. Jovahagyasat abban az esetben adja meg, ha az Allami Perképviseleti Féosztaly &llomanyaban lévé
korménytisztvisel6k az adott terlileten relevans tapasztalattal nem rendelkeznek, a kiilénleges szaktudas elsajatitasa
a Féosztaly részérdl indokolatlan eréforras-raforditast jelentene, vagy a targyaldson vald részvételt a perek nagy
szdmdra tekintettel nem tudjdk a kormanytisztvisel&k ellatni.

Az Ugy sajatossagdra tekintettel a miniszter a képviselet elldtasdra mas szervezeti egység vezetéjét is kijelolheti.
A miniszter az Ugy kilonos sajatossdgara tekintettel kivételesen a képviseletre megbizasi szerz6dés megkotését
engedélyezheti. A megbizottakkal valé kapcsolattartasért és a teljesitésigazoldsért a feladat- és hataskorrel rendelkezé
0nallo szervezeti egység vezetdje felelés. Peren kiviili és perbeli egyezség csak a miniszter el6zetes, irasbeli engedélye
alapjan kotheté.

34. Képviselet a felszdmoloi névjegyzékvezetéssel 6sszefliggd hatdsdgi feladatokkal 6sszefiiggé
valamennyi peres és nemperes eljdrdsban

A felszamoldk névjegyzékét vezeté szerv hatdsagi tevékenységével 6sszefliggé kozigazgatdsi peres és nemperes
eljarasokban, valamint a felszamoldk névjegyzékét vezetd szerv hataskorébe tartozd hatdsagifeladatokkal 6sszefliggd
valamennyi peres és nemperes eljardsban — ideértve kiilondsen a kozigazgatasi birsdg behajtasaval kapcsolatos
eljarasokat — a képviseletet a Felszdmoldk Névjegyzékét Vezeté Hatdsdg vezetdje latja el. Ezen eljarasokban
a nyilatkozattételi kotelezettség és jogosultsag, valamint a birésdgi beadvanyok kiadmanyozésa a féosztalyvezetdt
illetik. A fbosztalyvezeté képviseleti jogosultsagat az adott perben eljard, perbeli képviseletre jogosult
korménytisztvisel6kre dtruhdzhatja. A Felszdmolok Névjegyzékét Vezeté Hatdsdg vezetbje peren kiviili és perbeli
egyezséget csak a miniszter vagy az altala megbizott dllamtitkér vagy helyettes dllamtitkar el6zetes, irasbeli engedélye
alapjan kothet.

A miniszter az Ugy kilonos sajatossdgara tekintettel kivételesen a képviseletre megbizasi szerz6dés megkotését
engedélyezheti. A megbizottakkal valé kapcsolattartasért és a teljesitésigazolasért a Felszamoldk Névjegyzékét
Vezet6 Hatdsag vezetéje felel&s. Peren kiviili és perbeli egyezség csak a miniszter vagy az altala megbizott allamtitkar
vagy helyettes allamtitkar el6zetes, irdsbeli engedélye alapjan kotheté.

35. Az egyes minisztériumokban (kormdnyhivatalokban) elékészitett tervezetek miniszter dltal irdnyitott
szervezeten bellili egyeztetési rendje

A minisztériumok (kormdnyhivatalok) altal el6készitett tervezetek kozigazgatdsi egyeztetése sordn a miniszter
alldspontjanak érvényesilése érdekében a beérkez6 tervezeteket a jogi és koordindcids tgyekért, valamint
kdzmUszolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar elektronikus uton megkildi a miniszter feladat- és hataskore
szerint érintett allami vezet6 iranyitdsa ala tartozé egyes szervezeti egységeknek (a tovébbiakban: érintettek).
Az érintetteknek a tervezettel kapcsolatos allaspontjukat a jogi és koordinaciés uUgyekért, valamint
kdzmUszolgaltatasokért felelds helyettes allamtitkar altal — a Kormany lgyrendjében eldirt hataridéket figyelembe
véve — meghatdrozott hataridén belil, sziikség szerint a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé tarsasag
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véleményének bekérését kdvetden, elektronikus uton kell eljuttatniuk a jogi és koordinaciés tgyekért, valamint
kdzmUszolgaltatasokért felelds helyettes dllamtitkdr altal kijelolt személy vagy személyek részére.

Amennyiben az érintettek a jogi és koordindciés Ugyekért, valamint kdzm(szolgéltatasokért felelés helyettes
allamtitkar altal jelzett hataridében nem adnak véleményt, ugy kell tekinteni, hogy a tervezetre észrevételt nem
tesznek.

Ha egy allamtitkar tobb helyettes allamtitkért irdnyit, az allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé helyettes allamtitkarok
egységes véleményt adnak. Az egységes véleményt a targykor szerint elsé helyen felelés helyettes allamtitkar vagy
az dltala kijelolt szervezeti egység elektronikusan kildi meg a jogi és koordinaciés Ugyekért, valamint
kdzmUszolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar altal kijelolt személy részére. Kivételesen indokolt esetben 6néllé
helyettes allamtitkari allaspont is adhaté.

A jogi és koordindcids lgyekért, valamint kézmuszolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar az érintettek
észrevételeinek figyelembevételével elkésziti a miniszter feladat- és hatdskorét érintd, egységes Osszefoglald
vélemény tervezetét. A jogi és koordinacios ligyekért, valamint kdzmUszolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar
a miniszter allaspontjarél az érintetteket elektronikus Uton tajékoztatja.

Ha az érintettek észrevételei kozott egyeztetés soran fel nem oldhaté véleménykiildnbség marad fenn, a jogi és
koordinacios ligyekért, valamint kozmuszolgaltatasokért felelds helyettes dllamtitkar egyeztetést tart. Ha az egyeztetés
nem vezetett eredményre, a jogi és koordindciés lgyekért, valamint kdzmdiszolgaltatasokért felel6s helyettes
allamtitkart irdnyité allamtitkar vagy a miniszter dontése alapjan, sziikség esetén a miniszter irdnyitsa ald tartozé
allami vezetdi értekezlet javaslatot tesz az egységes allaspontra.

Amennyiben a tervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kiildé minisztérium, a Miniszterelnéki Kormanyiroda
a beérkezett észrevételek targyaban szobeli egyeztetést tart, a minisztert elsésorban a jogi és koordinéciés tigyekért,
valamint kézmUszolgaltatasokért felelds helyettes allamtitkar altal kijel6lt személy(ek) képviselik.

A miniszter 4ltal iranyitott szervezet részérél a Miniszterelnoki Kormanyirodat az (1) bekezdésben meghatarozott
személy(ek)en tul a jogi és koordinacids Uigyekért, valamint kozmiszolgaltatasokért felelds helyettes allamtitkar altal
a tervezetre észrevételt tevd szervezeti egység részérdl felkért személy(ek) is elldthatjak a képviseletet.

Az (1) bekezdéstél eltéréen, amennyiben a miniszter altal irdnyitott szervezet részérél egységes allaspont képviselete
indokolja, a jogi és koordinacids ligyekért, valamint kozm(iszolgaltatasokért felelds helyettes allamtitkar a képviseletre
a szakteriilet szerint illetékes, illetve az egységes vélemény kialakitdsaban leginkabb kézrem(ikodé szervezeti
egységet iranyito allamtitkart vagy helyettes allamtitkart kéri fel.

A miniszter altal irdnyitott szervezeti egységek egységes allaspontjdnak érvényesiilése érdekében a szdbeli
egyeztetésen a miniszter képviseletére kijelolt vagy felkért személy(ek) a szébeli egyeztetést megeléz&en egyeztetni
kotelesek.

A szbbeli egyeztetések eredményérdl az egyeztetésen részt vevd személy(ek) a szervezeti egységének (egységiiknek)
vezetbjét, a (3) bekezdésben meghatarozott esetben a jogi és koordinacids ligyekért, valamint kzmiszolgaltatasokért
felel6s helyettes allamtitkar altal kijelolt személyt elektronikus Uton minden esetben koteles(ek) tajékoztatni. Kiemelt
jelentéségl tervezetek esetében a jogi és koordinacios ugyekért, valamint kézmdszolgaltatasokért helyettes
allamtitkar képviseletében eljaré személy a miniszter titkarsdgat elektronikusan is tajékoztatja.

Az allamtitkarok az &ltaluk irdnyitott helyettes allamtitkdrok vonatkozdsdban az egyeztetések részletes rendjét
meghatarozhatjak.

36. A miniszter dltal irdnyitott szervezeti egységek dltal el6készitett tervezetek egyeztetési rendje

A miniszter altal irdnyitott szervezeti egységek altal el6készitett szakmai koncepciok, jelentésebb tervezeteknek
a miniszter irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységeken beliil torténé egyeztetésének megkezdésére (ezen alcim
vonatkozasaban a tovabbiakban: belsé egyeztetés) a miniszter altal irdnyitott dllami vezetdi értekezlet tesz javaslatot.
A vezet6i értekezletre a feladat elvégzéséért felel6sként megjeldlt, ennek hidnyaban egyedi kijelolés alapjan
a targykorért felel6s 6nallo szervezeti egységnek (a tovabbiakban: el6készitésért felelés szervezeti egység)
—arendelkezésre all6 informécidknak megfelel6en kitoltott, a Kormany ligyrendjében meghatarozott forma szerinti -
elSterjesztést kell benyujtania.
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Atervezetet a Szabalyzat alapjan az el6készitésért felelés szervezeti egység koteles — a feladatkorrel rendelkezé 6nallé
szervezeti egységek bevondsdval - el6késziteni. Az el6készitésbe bevont szervezeti egység a feladatkorének
megfeleld részanyagok, részmunkdk kidolgozéaséaval koteles részt venni a tervezet elékészitésében.

Atervezet belsé egyeztetését és a szakminisztériumokkal torténdé egyeztetését megelézéen, valamint a Kdzigazgatasi
Allamtitkari Ertekezlet napirendjére felterjesztésre keriilé minden olyan javaslatot, amelynek pénziigyi vagy
koltségvetési kihatasa van — kivéve a kdzponti koltségvetés XLIII. Az allami vagyonnal kapcsolatos bevételek és
kiadasok fejezethez kapcsolddo tervezeteket —, el6zetes egyeztetésre meg kell killdeni a gazdasagi és igazgatasi
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkér részére az abban foglaltak gazdasagi megalapozottsdgdnak vizsgalata
érdekében. A tervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsagdért, valamint a mas jogszabalyokkal valé rendszertani
O0sszhangért és a jogalkotds szakmai kdvetelményeinek valé megfelelésért az el6készitésért felelds szervezeti egység
viseli a felelésséget.

A tervezet belsé egyeztetését az elGkészitésért felelGs szervezeti egység - az elékészitésért felelés szervezeti egység
vezetbjének tevékenységét irdnyité dllami vezeté Utjdn — végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe a miniszter
allamtitkarait és helyettes allamtitkarait kell bevonni.

Atervezetek belsé egyeztetésére legaldbb 5 munkanapos hatarid6t kell biztositani, ettél eltérni csak kivételes esetben
kilon indokolas mellett lehet.

A beérkezett véleményeket az el6készitésért felel6s szervezeti egység érvényesiti, véleményeltérés esetén a vitas
kérdéseket az 6ndlld szervezeti egységek vezetdi vagy megbizottjaik személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek
sikertelensége esetén a helyettes allamtitkarok, a helyettes allamtitkdrok kozotti vita esetén az érintett allamtitkar
vagy allamtitkdrok utjan rendezik.

A miniszter éltal irdnyitott szervezeti egységek altal el6készitett tervezetek vonatkozdsaban a Kormany ligyrendje
szerinti el6zetes egyeztetés érdekében a jogi és koordinacios ligyekért, valamint kdzm(iszolgéltatasokért felelés
helyettes allamtitkar kezdeményezi az el6zetes vélemény kikérését a kormanyzati igazgatasért felelés helyettes
allamtitkar részérdl a 43. § szerint.

A tervezet kozigazgatasi egyeztetését és a kormany-el6terjesztések benyujtasanak el6készitését az elékészitésért
felelds szervezeti egység folytatja le a minisztériumok, az érintettek, valamint a tarsadalmi szervezetek bevonasaval.
A Kézigazgatési Allamtitkari Ertekezlet, a kabinetek vagy a Kormany altal megtargyalandé el6terjesztés, javaslat,
jelentés vagy tajékoztatd esetén az el6készitésért felelds szervezeti egység — a Kbzigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet,
a kabinettilés vagy a kormanyulés napirendjére valo felvétel kezdeményezésével egyidejlileg - a tervezet tartalmat
osszefoglalva, az egyeztetés soran esetleg felmerdilt vitas és megoldandé kérdésekrél a jogi és koordinacids ligyekért,
valamint kdzmuszolgaltatdsokért felel6s helyettes allamtitkar utjan tajékoztatja a kormanyzati igazgatasért felelés
helyettes allamtitkart.

A miniszteri rendelet kihirdetésének kezdeményezését megel6z6éen a tervezet el6készitéséért felelds szervezeti

egység vezetbje — a jogi és koordinacios lgyekért, valamint kbézmuszolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar

utjan — gondoskodik az igazsagligyért felel6s miniszter egyetértésének beszerzésérol.

A miniszteri rendelettervezet normaszdvegének aldirdsat és kihirdetését

a) harom példényban,

b) a miniszteri rendelettervezettel, valamint a kdzigazgatasi egyeztetés eredményének bemutatasat tartalmazo
- a miniszternek cimzett - feljegyzéssel

a jogi és koordinacids tigyekért, valamint kozmuszolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar, a feladatkor szerint

érintett dllamtitkar utjan kell kezdeményezni.

A miniszteri rendelettervezet alairdsanak és kihirdetésének kezdeményezésekor a normaszdveget elektronikusan

a Magyar Kozlony kiaddséarol szolé miniszteri rendeletben meghatarozott feltolté felliletrdl elérhet6 informatikai

rendszer Utjan is tovabbitani kell a felelés szerkeszt részére.

37. Asajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnydban a sajté részére tajékoztatast feladat- és hataskdrében a miniszter, illetve
az altala kijelolt személy adhat.
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A miniszter feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben interjut csak a Miniszteri Kabinet szervezésében lehet adni.
A miniszter nevében a nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti tigyekért felelés dllamtitkér vagy az altala kijelolt
személy nyilatkozik.

Asajté utjan nyilvanossagra hozott kozlemény kiadasardl a Miniszteri Kabinet egyetértésével a Sajté és Kommunikacios
Féosztaly gondoskodik.

A miniszterre vonatkozé javaslatokra és biralatokra a sajtonyilvdnos vélaszrél és a vélaszoknak a sajtéhoz torténd
eljuttatasardl a Miniszteri Kabinet egyetértésével a Sajtéd és Kommunikaciés Féosztaly gondoskodik.

VI. fejezet
A Kiadmanyozassal kapcsolatos és egyéb eljarasi szabalyok

38. Kiadmdnyozds

A dontés egyben kiadmanyozasi jog is.

A kiadmanyozasi jog

a) a kiadmanyozd hataskorében vagy feladatkorében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha a Szabdlyzat igy rendelkezik — a kiadmanyozd hataskorébe vagy kizarélagos feladatkorébe tartozo dontés
elékészitésére és a kiadmanyozd nevében torténd alairasara vagy

<) a feladatkor ellatdsara jogosult és koteles személy e kdrben torténd déntésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

Jogszabaly, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdz vagy a Szabalyzat eltéré rendelkezése hianydban a Szabdlyzatban,

valamint az Ugyrendben meghatarozott helyettesitési rendben eljarva a helyettesités magaban foglalja

a kiadmanyozasi jogot is.

Jogszabaly, kdzjogi szervezetszabdlyoz6 eszkdz vagy a Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnyaban a kiadmanyozé

a kiadményozasi jogot egyes ligycsoportok tekintetében - dllandé vagy eseti jelleggel - a Miniszterelnoki

Korményiroddn mikédé allami vezet6re, a Miniszterelndki Kormanyiroda 6nallé szervezeti egységének vezetdjére

vagy kormanytisztvisel6jére atruhazhatja.

A kiadmdnyozasi jog gyakorldja a dontését az el6készités ellenbérzése utan, a kapott informacidk alapjan, feladat- és
hataskorében eljarva, hataridében hozza meg.

Ha a kiadmany egyuttal az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti kételezettségvallalasnak is mindsiil, azt kiadmanyozas
elétt, a megalapozott dontést lehet6vé tevd észszer(i hataridén belll kiilon utasitdsban foglaltak szerint meg kell
kildeni véleményezésre és ellenjegyzésre, a kdzponti koltségvetés XXII. Miniszterelnoki Kormdanyiroda fejezet
tekintetében a gazdasagi és igazgatdsi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar részére. A kotelezettségvallalast
tartalmazé kiadmany létrehozasara irdnyulé kezdeményezésnek tartalmaznia kell minden olyan dokumentumot és
informaciét, amely a szabdlyszerl kotelezettségvéllalas feltétele. A  kezdeményezé teljeskorlien felel
a kotelezettségvdllalast tartalmazé kiadmany, illetve a létrehozésdra irdnyulé kezdeményezés megfeleld
el6készitettségéért.

Kiadmanyozasra jogosult

a) a kdzigazgatasi allamtitkar,
b) a nemzeti informacids allamtitkar és
Q) a miniszter

[az a)-c) pontban foglaltak ezen alcim alkalmazasaban a tovédbbiakban egyitt: kiadmanyozo].

A kozigazgatasi allamtitkar kiadmanyozza feladatkdrében

a) a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozt,

b) a miniszterelnéknek cimzett tgyiratokat,

<) a jogszabaly altal a kdzigazgatasi allamtitkar hataskorébe utalt és at nem ruhazott ligyben hozott dontést.
A nemzeti informdcios allamtitkar kiadmanyozza feladatkorében

a) a miniszterelndknek cimzett tigyiratokat,

b) a Szabalyzat altal a hataskorébe utalt és at nem ruhézott ligyben hozott dontést.
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A miniszter kiadmanyozza a feladatkoérében

a) a kormény-el6terjesztést és a Kormanyhoz benyujtandé jelentést,

b) a torvényjavaslat, orszaggyllési hatdrozati javaslat parlamenti tdrgyaldsa sordn a benyujtandd
dokumentumokat,

<) aminiszteri rendeletet, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozt, a jogalkotasrdl szol6 térvény szerinti egyetértést

miniszteri rendelet kiaddséhoz,

d) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggyllés tisztségviseldinek, a miniszterelndknek, a Kormény tagjainak,
az Alkotmanybirésag elndkének és tagjainak, a Kuria elndkének, az Orszagos Birésagi Hivatal elndkének,
az Orszagos Birdi Tanacs elndkének, a legfébb ligyésznek, az Allami Szamvevészék (a tovabbiakban: ASZ)
elndkének, az alapveté jogok biztosdnak, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag elndkének,
a Magyar Energetikai és Kézm(-szabalyozasi Hivatal elnkének, a Magyar Nemzeti Bank elnkének cimzett
Ugyiratot,

e) a tulajdonosi joggyakorldsaba tartozé térsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi (részvényesi) hatérozatokat,
az alapitdi joggyakorldsa alatt 4ll6 alapitvanyokkal, kdzalapitvanyokkal kapcsolatos dontéseket, valamint

f) a jogszabaly altal a miniszter hatdskorébe utalt és &t nem ruhazott tigyben hozott dontést.

A miniszter akadalyoztatdsa esetén az intézkedést igényld ligyekben — az (1) bekezdés c) és e) pontja szerinti ligyek,

valamint a koztarsasdgi elndknek cimzett lgyirat kivételével - helyettesités keretében a nemzeti vagyonnal

kapcsolatos parlamenti Ggyekért felel6s allamtitkar, a miniszter és a nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti

Ugyekért felelés allamtitkar egyidejli akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén helyettesités keretében a feladatkorrel

rendelkezé dllamtitkér kiadményoz.

Az (1) bekezdés e) pontja szerinti igyben a miniszter akadalyoztatasa esetén egyedi felhatalmazast adhat.

39. Az alapveté jogok biztosdval valé kapcsolattartds

Az alapvetd jogok biztosa altal végzett vizsgalatot a Miniszterelndki Kormanyiroda 6nallé szervezeti egységeinek el
kell segitenilk.

A szervezeti egységek a feladatkoriikbe tartozd, az alapvetd jogok biztosa megkeresésére, jelentésére és ajanlasara
adott vélasz tervezetét — a valaszaddsra nyitva all6 hatarid6 lejartat legaldbb harom munkanappal megel6zéen -
a kozigazgatasi allamtitkar részére terjesztik fel.

40. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A kozigazgatdsi allamtitkdr és a miniszter a feladatkoreinek elldtasaval kapcsolatban kdzvetlenil utasitast adhat
a kdzvetlen irdnyitasa ald nem tartozé szervezeti egység munkatarsainak. Errél az utasitast végrehajté munkatarsnak
- a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése mellett — a szervezeti egységet iranyitod vezetét haladéktalanul
tajékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben nem emlitett vezeté - ide nem értve a kdzigazgatasi allamtitkar titkdrsdgdnak vezetéjét és
a miniszter kabinetfénokét — az irdnyitasa ald nem tartozé szervezeti egység munkatdrsa részére utasitast nem adhat.
Az (1) bekezdésben meghatdarozott vezet6tdl, valamint a tevékenységet irdnyitd vezetétdl kdzvetleniil kapott utasitas
végrehajtasat — ha az utasitast ado kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik — a szolgalati Ut megtartasaval kell
teljesiteni. Halaszthatatlanul stirg6s lgyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadélyozott felettes vezeté
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre sincs lehet6ség, ezt
a korilményt az tgyiraton fel kell tiintetni, és az ligyiratot haladéktalanul a kdvetkez6 felettes vezet6hoz kell eljuttatni.
Hataskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hatdskori vitdban érintett szervezeti egységeket
irdnyitd helyettes allamtitkar jeldli ki, ilyen kdzos vezet6 hidnyaban a kdzigazgatasi allamtitkar dont.

41. Egyéb eljdrdsi szabdlyok
Ha valamely miniszter vagy 6nallé szabdlyozé szerv vezetéjének (e § alkalmazasaban a tovédbbiakban: més miniszter)

rendelete a miniszter egyetértésével vagy véleményének kikérését kovetéen adhatd ki, abban az esetben
a miniszternek a mas miniszter részére rendeletalkotasra felhatalmazast megadd jogszabaly szerinti, a Statutum
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rendeletben meghatarozott feladatok ellatasaért felelds allami vezet6 utjan — a jogi és koordinacids tigyekért, valamint
kdzmUszolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkdr koordindlasaval - kell egyetértésre vagy véleményezésre
felterjeszteni mas miniszter rendeletét.

A kormanyzati dontés-el6készités keretében a szakteriiletek kiilonb6zé férumokra, értekezletekre anyagokat,
el6terjesztéseket csak

a) a miniszter iranyitasa ald tartozo allami vezetd,

b) a Miniszterelndki Kormanyiroda kdzigazgatési dllamtitkéra iranyitasa ald tartozé édllami vezetd

utjan kildhetnek.

A miniszter, illetve a kozigazgatdsi allamtitkar tdjékoztatdsat szolgalo, allasfoglalasat vagy jovahagyasat kérd
feljegyzéseket és mas iratokat a miniszter, illetve a kdzigazgatasi allamtitkar iranyitasa ala tartozé feladatkor szerint
érintett allami vezetd utjan kell felterjeszteni.

Az Orszaggydlés altal valasztott vagy a koztarsasagi elnok altal kinevezett tisztségvisel6k, a Kormany tagja, valamint
az orszaggyllési képviseld megkeresésére adott valasz tervezetét — a vdlaszadasra nyitva all6 hataridé lejartat
megel6z6, a vezeté megalapozott dontését lehetévé tevd észszer(i hataridén belll a miniszter, illetve a kdzigazgatési
allamtitkdr irdnyitasa ald tartozé feladatkor szerint érintett allami vezet6 utjan kell felterjeszteni.

A miniszter, illetve a kdzigazgatési allamtitkdr iranyitasa ald tartozé feladatkor szerint érintett dllami vezetd utjan
jovahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az el6készité ligyintézé, az el6készité 6nallo szervezeti egység
vezetdje, a felterjeszt6 helyettes allamtitkar és az allamtitkar.

A miniszterelnok tajékoztatdsat szolgdld, a miniszterelndk alldsfoglaldsat vagy jévahagyasat kér6 feljegyzéseket és
mas iratokat a miniszter, illetve a kbzigazgatdsi allamtitkdr irdnyitasa ald tartozo feladatkor szerint érintett allami
vezetd utjan kell felterjeszteni.

A Miniszterelndki Korményiroda valamennyi vezetéje és munkatarsa koteles a Miniszterelnoki Kormanyiroda
feladatainak végrehajtasdban egytttmikodni. A szervezeti egységek kozotti egylttmikodés kialakitasaért,
az egyeztetések lebonyolitdsaért a szervezeti egységek vezetdi a felelsek.

Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsaban a tobbi érintett szervezeti egység alldspontja 6sszehangoltan
érvényesiljon, elsédlegesen az a szervezeti egység felel6s, amelynek az ligy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy
akit erre a kdzigazgatasi allamtitkar, az dllamtitkar, a helyettes dllamtitkar kijelolt.

Egyeztetést a szervezeti egység vezetdje a hivatali Ut betartdsdval kezdeményezhet. Kozvetlen egyeztetést az érintett
szervezeti egységek az iranyito vezetdk elézetes engedélyével és folyamatos tajékoztatasa mellett folytathatnak.

A Miniszterelnoki Kormanyiroda mlikodését szabalyozé belsé normak el6készitése és a Miniszterelndki Kormanyirodan
beliili egyeztetése a szabalyozas targya szerint feladatkorrel rendelkezé szervezeti egység feladata.

Az egyeztetés soran az el6készitésért felelés szervezeti egység a tervezetrdl a feladatkoriik szerint érintett vezeték és
szervezeti egységek véleményét kikéri.

A tervezetet az el6készité — a miniszter irdnyitasa ald tartozo szervezetet érint6 belsd szabdlyozatok esetében a jogi és
koordinacios Ulgyekért, valamint kozmUszolgéltatasokért felelés helyettes allamtitkdr utjdn - véleményezésre
megkuldi az abban foglaltak gazdasagi és jogi megalapozottsaganak vizsgalata érdekében a gazdasagi és igazgatasi
Ugyekért felelds helyettes allamtitkar részére.

A tervezetet a gazdasagi és igazgatasi ligyekért felelds helyettes dllamtitkdr szlikség szerint észrevételeivel tovébbi
egyeztetésre visszakuldi a kibocsatonak.

A miniszter irdnyitasa ald tartozo szervezetet érint6é belsé normék tekintetében a gazdasagi és igazgatasi ligyekért
felel6s helyettes allamtitkar és a jogi és koordindciés ligyekért, valamint kozmUszolgdltatasokért felelés helyettes
allamtitkar szlikség szerint egyeztet.
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VII. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A miniszterelnok kiadja a gazdalkodasi, szamviteli és biztonsagi szabalyzatokat, amelyek kdérében szabalyozza:

a) a gazdalkodéssal - igy kilondsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités,
utalvanyozds gyakorlasdnak maédjaval, eljardsi és dokumentdcids részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzé
személyek kijeldlésének rendjével és az adatszolgadltatasi feladatok teljesitésével — kapcsolatos belséd
eléirdsokat, feltételeket,

b) a fejezeti kezelésil el6irdnyzatok felhasznaldsi, modositési, atcsoportositasi rendjét és a fejezeti kezelés(
el6iranyzatok szamviteli politikajat,

c) a beszerzések és a kozbeszerzések lebonyolitasanak rendjét,

d) a biztonségi szabélyzatot.

A kozigazgatasi dllamtitkar kiadja

a) a kozszolgalati szabdlyzatot,

b) a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatot,

c) az irat- és adatkezelési szabdlyzatot, valamint annak részeként a bélyegzék haszndlatdhoz kapcsolodd
szabdlyzat,

d) a rejtjelszabalyzatot,

e) az esélyegyenl8ségi tervet,
f) a belsé kontrollrendszerhez kapcsolédd szabalyzatokat, ideértve a szabdlytalansdgok kezelésének
eljarasrendjét,

9) a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséghez kapcsol6dé szabélyzatot,

h) a helyiségek és berendezések hasznalatara vonatkozé szabalyzatot,

i) a szamviteli politikat, a szamlatlkor, a szamlarend, a leltarozas, értékelés és onkoltségszamitds rendjét, a pénz-
és értékkezelés rendjét, a felesleges vagyontérgyak hasznositdsanak és selejtezésének rendjét,

j) a belfoldi és kulfoldi ideiglenes kiklldetések rendjét,

k) a reprezentécios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmolasanak szabdlyait,

)} a gépjarmuvek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,

m)  avezetékes és radidtelefonok hasznélatat,

n) a kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovdbbd a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozataldnak rendjét.

Az (1) és (2) bekezdés szerinti szabélyzatokon tul a miniszterelndk tovabbi szabalyzatok kiadasérdl is rendelkezhet,

és a kozigazgatasi dllamtitkart tovabbi szabalyzatok kiadasara is feljogosithatja.

Az 6nalld szervezeti egység vezetdje a Szabalyzat végrehajtasara, igy killondsen az egyes osztalyok feladatkérének
meghatarozasara Ggyrendet készit.

Az Ugyrendet az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének javaslatdra az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének
tevékenységét iranyité vezetd irja ald, majd az Gigyrendet jévdhagyasra a kdzigazgatasi allamtitkar elé terjeszti.
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2. fiiggelék

1. MINISZTERELNOKI KORMANYIRODA KOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.0.0.1. Kézigazgatdsi Allamtitkdr Titkdrsdga

A Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkérsag az 1. melléklet 10. §-aban meghatérozott feladatain tul koordinacios feladatai
korében altalanos szervezeti, vezetési auditalasi tevékenységet lat el.

1.0.0.2. Kiemelt Ugyek Féosztdlya

A Kiemelt Ugyek F6osztélya

a) el6késziti a Kormany, a miniszterelndk és kdzigazgatasi allamtitkar altal meghatarozott kiemelt kormanyzati
célokat megvalo6sito stratégiai Ugyekkel 0sszefliggé jogszabdlytervezeteket,

b) el6késziti a kdzigazgatasi allamtitkar altal meghatdrozott kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozoket,

) el6késziti, koordinalja és felligyeli a Kormany, a miniszterelnok és kdzigazgatasi allamtitkar altal meghatarozott
kiemelt kormdanyzati célokat megval6sito stratégiai jellegli tigyeket,

d) nyomon koveti és segiti a Kormany, a miniszterelnok és a kdzigazgatasi dllamtitkar altal meghatarozott kiemelt
kormanyzati célok megvaldsulasat, valamint rendszeresen beszamol azok alakulasardl,

e) figyelemmel kiséri és elemzi az 8sszkormanyzati jellegli tevékenységeket, dontéseket és azok megvaldsitasat,

f) a kormanyzati stratégiai célok meghatarozasat hattéranyagok, elemzések, tajékoztatok és Osszefoglalok
készitésével, valamint stratégiai javaslatok megtételével seqiti,

a) kozremUkodik a Kormény, a miniszterelnok és a kozigazgatasi allamtitkar altal meghatérozott stratégiai
Ugyekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.

1.0.0.3. Belsé Ellen6rzési Féosztdly

A Belsé Ellendrzési Féosztaly

a) elldtja a Miniszterelnoki Korményiroda fejezeti kezelés( elSirdnyzatainak belsé ellenbrzését, illetve ellenbrzést
végez a Miniszterelndki Kormanyiroda fejezetéhez tartozé és a Miniszterelndki Korményiroda iranyitasa vagy
felligyelete alatt m(ikodé koltségvetési szerveknél, valamint a Miniszterelndki Kormanyiroda felligyelete ald
tartozo koltségvetési elbiranyzatokbdl céljelleggel juttatott tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan
a kedvezményezetteknél és a tamogatasok lebonyolitasaban részt vevd szervezeteknél, tovabba
a Miniszterelnoki Kormanyiroda, illetve a miniszterelndk irdnyitasa vagy felligyelete ald tartozé koltségvetési
szerv és hattérintézmény vagyonkezelésébe adott dllami vagyonnal (ideértve a gazdédlkodd szervezeteket is)
valé gazdalkodas tekintetében,

b) az a) pontban meghatérozott belsé ellendrzési tevékenység sordn szabdlyszerliségi, pénzligyi, rendszer- és
teljesitményellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellenérzéseket végez,

<) tanacsado tevékenysége soran —a nemzetkozi belsé ellenérzési standardok és a belsé ellendrzési kézikonyvben
rogzitettek szerint — elemzéseket, értékeléseket készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint
ajanlasokat, javaslatokat tesz a kockazati tényezék, hidnyossdagok megsziintetésére,

d) vizsgdlja és értékeli a belsé kontrollrendszer jogszabdlyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelését,

e) vizsgalja és értékeli a pénzigyi irdnyitdsi és ellenérzési rendszerek mikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét,

f) vizsgalja a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megovasat, valamint az elszamolasok,
beszdmoldék megbizhatésagat, a kozpénzek rendeltetésszerl, hatékony, eredményes és gazdasdgos
felhaszndlasat, a jogszabalyok és belsé utasitadsok betartasat,

g) elkésziti a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet, valamint a fejezet 6sszefoglalo
éves ellendrzési tervét, illetve az éves ellendrzési tevékenységrol elkésziti a Miniszterelndki Kormanyiroda
ellenérzési jelentését és a fejezet éves Osszefoglald jelentését,

h) nyomon kdveti a belsé ellendrzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek megvaldsitasat,
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J)

gondoskodik a belsé ellendrzések nyilvantartasardl, az ellenérzési dokumentumok megérzésérdl,
el6késziti a belsd ellenbrzési kézikdonyvet, és gondoskodik annak fellilvizsgalatarol.

1.1. GAZDASAGI ES IGAZGATASI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR

1.1.0.1. Gazdasdgi és Igazgatdsi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

A Gazdasagi és lgazgatasi Ugyekért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a gazdasagi és igazgatasi ligyekért
felelds helyettes allamtitkar tevékenységének az ellatasat, ennek keretében ellatja az 1. melléklet 10. §-aban régzitett
titkarsagi feladatokat.

1.1.0.2. Jogi F6osztdly

A Jogi Féosztély feladatai kdrében:

a)
b)

m)

kidolgozza a Miniszterelnoki Kormanyiroda szerz6désmintait, aktualizélja azokat,

elékésziti a Miniszterelnoki Kormanyiroda természetes és jogi személyekkel, tovabba jogi személynek nem
mindsiilé egyéb szervezetekkel kotendé szerz6déseinek, megdllapodasainak tervezetét és biztositja azok jogi
ellenjegyzését — ide nem értve a miniszter és iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek feladat- és hatdskorébe
tartozo szerz6dések el6készitését és jogi ellenjegyzését —,

gondoskodik a Miniszterelnoki Kormanyiroda beszerzési eljarasainak teljes kord lefolytatasardl a vonatkozo
belsé szabalyzatban vagy egyedi eljarasrendben meghatarozottak szerint,

elldtja - a vonatkozé belsé szabdlyzatban meghatdrozottak szerint — a Miniszterelnoki Kormanyiroda
kozbeszerzési eljardsainak, kozbeszerzési értékhatar alatti szerz6déseinek, valamint a kozbeszerzésekrdl sz616
torvényben kivételi kdrbe sorolt beszerzéseinek, tovabba egyéb polgéri jogi szerzé6déseinek nyilvantartasaval
0sszefliggé miveleteket,

jogi, kdzbeszerzési szempontbdl vizsgélja és véleményezi a Miniszterelndki Kormanyiroda szervezeti egységei
beszerzési igényeit,

elldtja az éltala lefolytatott kozbeszerzési eljarasokkal Gsszefliggésben a Miniszterelndki Kormanyiroda
képviseletét,

a Miniszterelndki Kormanyiroda szervezeti egységei adatszolgaltatdsa alapjan a Pénzligyi Féosztéllyal
egylttmikodve Osszedllitja, illetve médositja a Miniszterelndki Kormanyiroda éves dsszesitett kdzbeszerzési
tervét, tovabba végzi a kdzbeszerzésekrél sz6l6 térvényben elbirt rendszeres és eseti kozzétételi, tdjékoztatd
muveleteket, és eleget tesz az ott megjelolt dokumentalasi kotelezettségnek,

az informaciés onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. térvény, valamint
a vonatkozé belsé szabdlyzat szerint kozremUkodik az dltala elékészitett polgadri jogi szerz6dések adatainak
a Miniszterelndki Kormanyiroda honlapjan torténé kozzétételében,

kozremUkodik a belsé szabalyzatok el6készitésében, véleményezésében, a szakmai féosztalyok bevonasaval
elkésziti a Miniszterelndki Kormanyiroda mikodéséhez sziikséges belsé szabalyzatokat, illetve koordinélja az
azok el6készitésével és kiadasaval kapcsolatos tevékenységet,

jogi szempontbdl véleményezi a MinisztereIndki Kormanyiroda és mas szervek altal készitett jogszabaly- és
egyéb elSterjesztés-tervezeteket,

megkeresés esetén jogi tdjékoztatdst ad a Miniszterelndki Kormanyiroda szervezeti egységei részére; kiilsé
megkeresés esetén a szakmai féosztdlyok bevonasaval megvalaszolja a jogértelmezésre irdnyuld
megkereséseket,

jovahagyasra el6késziti a Miniszterelnoki Kormanyiroda, valamint az irdnyitasa és felligyelete alad tartozo
hattérintézmények alapité és megsziintetd okiratdt, és véleményezi e szervek szervezeti és mukodési
szabalyzatadt,

a Miniszterelnoki Kormanyiroda alkalmazottja altal okozott karok esetén koézrem(koédik az alkalmazottat
terhel6 kartéritési felel6sség érvényesitésében,
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n)

jogvitaban, peres és nemperes eljarasban - ide nem értve az Allami Perképviseleti féosztaly feladat- és

hataskorébe tartozé jogvitat, peres és nemperes eljarast —

na) gondoskodik a Miniszterelnoki Korményiroda jogi képviseletérdl,

nb) gondoskodik a Miniszterelnoki Kormanyiroda kdzigazgatdsi allamtitkara jogi képviseletérél olyan
esetekben, amelyekben jogszabaly értelmében az allam képviseletére a Miniszterelnoki Kormanyiroda
kozigazgatasi allamtitkdra jogosult vagy félként a Miniszterelndki Kormdnyiroda kozigazgatdsi
allamtitkaranak kell részt vennie,

nc) eljaré6 munkatarsat onallé kiadmanyozasi jogkor illeti meg,

gondoskodik a — miniszterhez érkezé kozérdek(l bejelentések, javaslatok és panaszok kivételével — kozérdek(

bejelentések, javaslatok és panaszok vizsgalasarol.

1.1.0.3. Biztonsdgi F6osztdly

1. A Biztonsagi Féosztély vezet6je a Kormanyiroda biztonsagi vezetdje.
2. A Biztonsagi Féosztaly feladatai korében:

a)

biztonsagi szempontbdl véleményezi a Miniszterelnoki Kormanyiroda biztonsédgi helyzetét érinté
eléterjesztéseket, szabalyozasi és fejlesztési javaslatokat, koordinalja azok végrehajtasat, részt vesz az ilyen
targyu fejlesztési programok megvalositasanak ellenérzésében,

elldtja a Miniszterelnoki Kormanyiroda kilonleges jogrenddel 6sszefliggé honvédelmi és katasztrofavédelmi
tervezési feladatait,

elldtja a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos el6készité és tigyviteli feladatokat,

mikodteti a Miniszterelnoki Kormanyiroda biztonsagi tigyeletét,

elldtja a Miniszterelnoki Kormanyiroda épuleteibe belépésre jogositd igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat,

el6késziti az informatikai biztonsag kialakitaséra, annak megfelel6 elérésére, illetve fenntartdsara vonatkozo
irdnyelveket, terveket és szabalyokat, informatikai biztonsagi szempontbdl véleményezi a Miniszterelnoki
Kormanyiroda egyedi infokommunikacios rendszereit érint6 szerz6déseket,

kialakitja és mdkodteti a Miniszterelnoki Korményiroda informatikai biztonsagi irdnyitasi rendszerét,

elldtja a Miniszterelnoki Kormanyiroda altal lGzemeltetett, illetve a Miniszterelndki Kormanyiroda adatait
feldolgoz6 informatikai és tavkozlési rendszerek informatikai biztonsdgaval 0Osszefiiggé felligyeleti
tevékenységet, ellenérzi az informatikai biztonsdagi eléirdsok betartasat,

az informacidbiztonsagi tudatossdg novelése érdekében folyamatosan megszervezi és lebonyolitja
a Miniszterelndki Kormanyiroda allomanyéanak képzését,

a Miniszterelnoki Kormanyiroda 6néllé szervezeti egységei altal delegalt informatikai biztonsagi megbizottak
bevonasaval elvégzi a Miniszterelndki Koranyiroda és a Miniszterelndki Kormanyiroda tulajdonaban lévé
informacids rendszerek biztonsagi szintbe és osztalyba sorolasat és annak rendszeres fellilvizsgalatat,
elldtjaaMiniszterelnoki Korményirodainformatikai biztonsdggal kapcsolatos adatszolgéltatasi kotelezettségeit,
irdnyitja az elektronikus informaciobiztonsagrél sz6l6 jogszabalyokban foglalt feladatok végrehajtasat,
gondoskodik a kormdanyzati Ugyelet ellatasarol,

elldtja a Miniszterelnéki Kormanyirodan a minésitett adatkezelés fizikai, személyi és elektronikus felligyeletét,
és felel ennek szabalyozasaért,

gondoskodik a Nyilvantartd mindsitett iratkezeléssel 6sszefliggd feladatai szakmai feligyeletérdl,
gondoskodik a Miniszterelnoki Kormanyirodan meghatérozott személyi biztonsagi kovetelmények betartasarol
(nemzeti személyi biztonsagi tanusitvanyok, felhaszndloi engedélyek, titoktartasi nyilatkozatok kiallitasa,
NATO-, illetve EU személyi biztonsagi tanusitvanyok beszerzése és ezek nyilvantartasa, kezelése és tarolasa),
gondoskodik a Miniszterelnoki Kormanyiroda mindsitett adatvédelmével kapcsolatos fizikai, elektronikus
biztonsagi kovetelményekkel kapcsolatos feladatok és a rejtjeltevékenység ellatasarol.
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1.1.0.4. Iratkezelési F6osztdly

Az Iratkezelési Féosztaly feladatai korében

a)
b)
<)

d)

elldtja a Miniszterelnoki Korményirodan a nyilt iratkezelés felligyeletét, és felel ennek szabalyozasaért,
koordinalja az elektronikus tigyintézéshez kapcsolédé feladatok végrehajtasat,

alkalmazasgazddja az irat- és dokumentumkezeld rendszernek, szakmai tamogatast nyujt a felhasznaloknak,
karbantartja és nyilvantartja a jogosultsdgokat, kapcsolatot tart a fejleszt6é céggel,

gondoskodik a kiilsé szervektdl érkezé kildemények &tvilagitasarol, atvételérdl, azok csoportositasardl
szervezeti egységek szerint, a kildemények elektronikus érkeztetésérdl, a kézbesit6konyvekbe valo
bejegyzésrdl, a kiildemények kézbesitésérdl a Miniszterelndki Kormanyiroda éplleteibe,

dsszegyljti a Magyar Posta Zrt, az Allami Futarszolgalat, illetve egyéb futarcég altal tovabbitandd
kildeményeket, és gondoskodik ezek feladasardl,

ellenérzi a nyilt iratok kezelését és irattdrozasat a szervezeti egységeknél,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl széld torvényben foglaltaknak
megfeleléen végrehajtja a Miniszterelnoki Kormanyirodan és jogeldd szervezeteinél keletkezett maradandd
értékd iratok levéltari atadasat, illetve a szilkséges selejtezést,

dontésre elékésziti a Miniszterelnoki Kormanyiroda irattaraiban taldlhaté iratokra vonatkozé megismerési,
kutatasi kérelmeket, és nyilvantartja a kiadott engedélyeket,

gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt iratok atvételérdl, szakszeru tarolasardl, igény
esetén az irattari anyagok kiadasardl és visszavételérdl,

ellatja a kormanyiiléshez, a kabinetiilésekhez és a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezletekhez kapcsol6dé
el6terjesztések, hatarozatok, rendeletek, jelentések tajékoztatdk nyilvantartasat, irattarozasat,

elldtja a Miniszterelnoki Korményirodan a mindsitett adatkezelés adminisztrativ teriiletének felligyeletét, és
felel ennek szabalyozasaért,

mukodteti a Nyilvantartot, amelynek keretein beliil gondoskodik a Miniszterelnoki Kormanyiroda teljes
mindsitett adatforgalménak lebonyolitasarol (érkeztetés, nyilvantartds, sokszorositds, tovabbitas, visszavétel,
selejtezés, irattarozas stb.),

igény esetén gondoskodik a Nyilvantartdban 6rzott mindsitett adathordozok kiadasardl és visszavételérdl,
valamint szakszer taroldsarol,

elldtja a szervezeti egységeket lgykezelési segédletekkel (hitelesitett iktatd-, belsé és kiilsé atadokdnyvek,
bélyegzdk),

el6késziti és koordinélja a Nyilvantartdban 6rzétt mindsitett adathordozok mindsitésének fellilvizsgalatat,
ellenérzi a mindsitett iratok kezelését a szervezeti egységeknél.

1.1.0.5. Pénziigyi F6osztdly

A Pénzligyi Féosztaly
1. Kodifikacids feladatai korében:

a)

b)

e)

részt vesz a Miniszterelndki Korményiroda gazdasagi szakterlletének miikodését szabdlyozd, valamint
a feladatkorét érinté egyéb belsé normék el6készitésében,

el6késziti az egyes fejezeti és kdzponti kezelésl elGiranyzatok, igazgatési eliranyzatok felhasznélasara
vonatkozé miniszteri rendeletet és a fejezeti, kdzponti kezelés( el6iranyzatokra, igazgatasi eléirdnyzatokra
vonatkozé gazdalkodasi és szamviteli szabélyzatokat,

elldtja a Miniszterelndki Kormanyiroda fejezet koltségvetési gazdalkodasat és igazgatas gazdélkoddsat érintd
kormany-el6terjesztések el6készitésével és szakmai egyeztetésével kapcsolatos miveleteket,

véleményezi egyes fejezeti és kdzponti kezelés(i el6irdnyzatok és igazgatasi elSiranyzatok felhasznélasat érintd
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabdlyozo6 eszkdzok tervezeteit,

véleményezi a feladat- és hatdskorébe tartozé szakteriileteket érintdé jogszabalyok, valamint kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezeteit.

2. Koordinaciés feladatai korében:

a)
b)

koordinalja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak elkészitésével kapcsolatos munkalatokat,
koordinalja a fejezet elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési beszamolodjanak elkészitésével kapcsolatos
muveleteket,
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<)

d)

elldtja a tervezési munka lebonyolitdsdval kapcsolatos szervezési mlveleteket, és elkésziti az intézkedés
tervezetét az intézmények részére,

fellilvizsgdlja az irdnyitott és felligyelt koltségvetési szervek éves beszamoloit, mérlegjelentéseit, valamint az
egyéb adatszolgaltatasait, és ellenérzi a bekiildési hatarid6k betartasat,

koordinalja a fejezet irdnyitasa ald tartozo koltségvetési szervek korében az dllamhaztartas mdkodési rendjének
véltozasa kapcsan az intézményeket érintd valtozasok végrehajtasat, és azt folyamatosan ellenérzi,
koordinalja és felligyeli a fejezet iranyitasa ald tartozo koltségvetési szervek, fejezeti és kozponti kezelés(
eldirdnyzatok elemi koltségvetésének, elemi koltségvetési beszamoldjanak negyedéves mérlegjelentésének
KGR K11 programmal torténé 0sszesitését.

3. Szervezetiranyitasi feladatai kdrében:

a)

b)

<)

ellenérzi a fejezet irdnyitasa ald tartozd koltségvetési szervek tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
adatszolgaltatasi és szabdlyozési miveleteit,

elemzi és értékeli a miniszter irdnyitasa és feligyelete ald tartozo koltségvetési szervek koltségvetési
gazdélkodasat, szlikség esetén részt vesz az azok koltségvetését érinté elSterjesztések el6készitésében,
szerveziazéllamhaztartas mikodési rendjének valtozasa kapcsan a fejezetet érintd intézkedések végrehajtasat.

4. A Miniszterelnoki Kormanyiroda pénziigyi feladataihoz kapcsol6dé funkcionalis feladatai kdrében:

a)
b)

p)

elkésziti a hataskorébe tartozo eldirdnyzat-atcsoportositasi kezdeményezéseket,

Uj elGiranyzatot nyit az eurépai unids forrasbdl szarmazéd tamogatas elbiranyzatara, ha olyan eurdpai unios
forrasbdl kerll sor tdmogatas felhasznalasara, amelyet a fejezet eliranyzata nem tartalmazott, és a projekt
el6készitéséért felelés szakmai szervezeti egység altal javasolt elSirdnyzat terhére biztositja a kdzponti
koltségvetési forrast a fejezeten beliili atcsoportositassal,

figyelemmel kiséri a bevételek alakulasat, és tobbletbevétel esetén elkésziti az irdnyadd jogszabaly szerinti
engedélyezésre az elSirdnyzat-modositasokat,

rendszeresen figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasdban az irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek
ezzel kapcsolatos tevékenységét, a jévahagyott koltségvetési elSirdnyzatok teljestilését,

a koltségvetési torvény elfogadasit kovetéen javaslatot tesz a fejezethez tartozéd kozponti koltségvetési
szervek, fejezeti és kozponti kezelésti el6irdnyzatok koltségvetési elSirdnyzataira és a fejezethez tartozo
kozponti koltségvetési szerv elemi koltségvetésének elkészitéséhez sziikséges tovabbi keretszamokra,
szempontokra,

felel6s azallamhaztartas mikodésirendjének véltozasa kapcsan a fejezetet érintd intézkedések végrehajtasaért,
a végrehajtas folyamatos ellenérzéséért,

elkésziti a kozigazgatasi dllamtitkar irdnyelvei alapjan a fellgyelete ald tartozé fejezet kdltségvetésének
végrehajtasardl sz616 zarszamadast,

tervezi a kozigazgatési allamtitkar koltségvetési felligyelete ald tartozd fejezeti és kdzponti kezelés(
eléirdnyzatok koltségvetését, elkésziti ezen elbiranyzatok elemi koltségvetését, éves beszamolojat,
zarszamadasat, az id6kozi mérlegjelentéseit, valamint az id6kozi kdltségvetési jelentéseket,

ellatja a fejezeti és kdzponti kezelés(i elSiranyzatok gazdalkodasi, konyvvezetési kotelezettségeinek teljesitését
és az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi mdveleteket,

végzi a hatdskorébe tartozd muiveletek vonatkozdsaban a FEUVE-t,

elkésziti az eldirt fejezeti szintl, valamint a kilsé és belsé ellenérzést végzé szervek altal igényelt
adatszolgaltatasokat,

ellatja afeladatkorével 6sszefliggésben altala kezelt kozérdeki adatok kozzétételével kapcsolatos miveleteket,
elkésziti a belso és kiilsé ellenérzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok hasznosulasardél a fejezetre
vonatkozé 6sszefoglalé beszamolét, valamint a Miniszterelndki Kormanyirodara vonatkozé beszamolét,
ellatja a fejezet vonatkozasaban az Aht.-ban, valamint az Avr.-ben rogzitett ellenjegyzési miveleteket,

a kozigazgatédsi allamtitkar felhatalmazasa alapjan gyakorolja az allamhaztartasrél sz6lé6 toérvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 36. § (4) és (5), valamint
a43.§ (1) bekezdésében meghatarozott eldirdnyzat-modositasi jogkdroket,

jovahagyja a fejezet, a fejezeti és kdzponti kezelésu elSiranyzatok és az igazgatas id6kozi mérlegjelentéseit,
valamint a havi koltségvetési jelentéseket.

5. A Miniszterelndki Kormanyiroda igazgatési koltségvetéséhez kapcsolddo funkcionalis feladatai korében:

a)

elkésziti a Miniszterelndki Kormanyiroda mint koltségvetési szerv elemi koltségvetését, éves beszamolojat,
zarszamadasat, az id6kozi mérlegjelentéseket, valamint a havi koltségvetési jelentéseket,
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elldtja a havi és negyedéves zérlati teenddket, vezeti a szallitéi és vevdi analitikus nyilvédntartasokat, vezeti és
egyezteti a f6konyvi és analitikus nyilvdntartasokat,

nyilvdntartja a Miniszterelnoki Kormanyiroda koltségvetését érinté kotelezettségvallalasokat, ilyenek
kilondsen a szerz6dések, megaéllapodasok, megrendelések, médositasaik, banki, pénztari bizonylatok; végzi
a Miniszterelnoki Kormanyiroda koltségvetését érinté el6irdnyzat-modositasokkal és elGiranyzat-
atcsoportositasokkal kapcsolatos miveleteket,

a kozigazgatasi allamtitkar felhatalmazasa alapjan gyakorolja az Avr. 36. § (1) és (5), valamint a 43. §
(2) bekezdésében meghatarozott eldirdnyzat-moédositasi jogkoroket,

elldtia a Miniszterelnoki Kormanyiroda intézményi koltségvetését érinté szerzédések és egyéb
kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzési feladatait,

elldtia a gazdéalkodasi, a pénzkezelési, a konyvvezetési kotelezettségeket és az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatdsi miveleteket,

ellatja a belfoldi és kulfoldi kikildetések lebonyolitasaval és elszamolasaval kapcsolatos m(iveleteket (beleértve
a repliléjeggyel és a széllodai foglaldsokkal kapcsolatos, kdzpontositott kozbeszerzési rendszer kezelését és
a foglalasokat), vezeti a kapcsolddé analitikus nyilvantartasokat,

elldtja a kozponti koltségvetésbdl igényelheté tdmogatdsok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos
feladatokat,

végzi a Miniszterelndki Kormanyiroda intézményi kdltségvetését érint6é egyes megallapodasokkal kapcsolatos
pénzigyi elszamolast,

igényli és nyilvéntartja a VIP Kértyéakat,

kezeli a szocidlis juttatdsok keretében nyujtott visszatéritendd és vissza nem téritendé munkaltatéi
tdmogatdasokat,

vezeti és kezeli a munkdba jarassal és a hétvégi hazautazassal kapcsolatos utazasi koltségtéritések
nyilvantartasat,

ellatja a hazipénztari, valutapénztari és értékkezelési mlveleteket,

elldtja a vagyongazdélkodds pénziigyi-szamviteli feladatait, ezen belil kiiléndsen:

na) nyilvéntartja és leltarozza a Miniszterelndki Kormanyiroda vagyonkezelésében lévé eszkdzdket,
nb) gondoskodik az éves beszamolo leltarral torténé alatdmasztasarol,
nc) lebonyolitja a kezelésében 1évé eszkdzdk hasznositasét, selejtezését;

kézrem(ikddik a Magyar Allamkincstarral egyiittmiikoédve a kdzpontositott illetmény-szamfejtési,
a tarsadalombiztositasi kifizet6helyre haruld szamfejtési, nyilvantartasi és adatszolgaltatasi, tovabba
a személyi jovedelemadoéval és a munkaadoét terhel6 jérulékokkal kapcsolatos adébevalldsi, adatszolgéltatasi
muveletek elldtdsaban, tovabba elldtja az egyéb jaranddsédgok és kilsé személyi juttatdsok szamfejtési
feladatait, illetve az egyéb személyi juttatdsokhoz kapcsolédo feladatokat,

elkésziti az altalanos forgalmi adodval, valamint a rehabilitacids jarulékkal kapcsolatos bevallasokat;

mukodteti a cafetéria-rendszert, kezeli a cafetéria-rendszerrel kapcsolatos nyilvantartdsokat, gondoskodik
a cafetéria-juttatasok megrendelésérdl, végzi a cafetéria-elemek szamfejtését,

kiadja a szamfejtésbél adddo kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszélitasokat,

kiadja a jovedelemigazoldsokat,

adatot szolgaltat a feladatkorével 6sszefiiggésben altala kezelt kbzérdekl adatok, valamint a politikai vezeték
javadalmazaséra vonatkozo adatok kozzétételéhez,

irdnyitja a hataskorébe tartozé mdveletek vonatkozésaban a FEUVE-t,

teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiilsé és belsé ellenbrzést végzé szervek részére
adatszolgaltatasokat készit,

a Miniszterelnoki Kormanyiroda nevében megkéti a Kttv. 197. § (6) bekezdése szerinti szakszervezeti tagdij
levonasardl sz6lé6 megallapodasokat, ideértve a megadllapodas modositdsdanak, megsziintetésének,
felmondéséanak alairasat is.

6.Vagyongazdalkodassal kapcsolatos funkcionalis feladatai korében:

a)

elladtja a hatélyos jogszabalyi elSirasok alapjan a Miniszterelnoki Kormanyiroda iranyitasa és felligyelete ala
tartoz6 koltségvetési intézmények alapfeladatai elldtasdhoz szlikséges ingatlanokkal kapcsolatos
vagyonkezelési, vagyongazdalkodasi feladatok tulajdonossal torténé egyeztetését,

ellétja a Miniszterelnoki Kormanyiroda kozvetlen vagyonkezelésében l1évé ingatlanok vagyongazdalkodasaval
kapcsolatos feladatokat, ezen ingatlanok jévébeni hasznositasara javaslatot tesz,
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kézremUkodik azirdnyitott vagy felligyelt koltségvetési intézmények vagyonkezelésében [évd, allami tulajdonu
ingatlanok vonatkozdsaban a vagyonkataszter elkészitésében, az MNV Zrt. és a felligyelt koltségvetési
intézmények kozott kétendd Vagyonkezelési Szerz6dés el6készitésében,

kozremUkodik a Miniszterelndki Kormanyiroda felligyelete ald tartozd koltségvetési intézmények
elhelyezésében, projektszemlélet(i koncepcidk kialakitasdban,

elldtja az iranyitott vagy felligyelt szervezetek részére eszk6zokre, ingdésagokra vonatkozoéan az allami vagyoni
korbdl valo ki- és bekeriiléshez és a hasznalati jogok gyakorldsdnak atruhdzasahoz egyetérté nyilatkozatok
kiaddsanak tigyintézését,

vagyonkezelési és vagyongazdalkodasi kérdések vonatkozadsaban felelés az MNV Zrt.-vel, a Nemzeti
Foldalapkezel6 Szervezettel és az MFB Magyar Fejlesztési Bank Zartkorien MUikodé Részvénytarsasaggal vald
kapcsolattartasért.

1.1.0.6. A Személytigyi F6osztdly

A Személyligyi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében:

1.

10.
11.
12.
13.

14.
15.

17.
18.

20.

21.

elldtia a MinisztereIndki Kormanyiroda, valamint a miniszter munkatarsainak kormdényzati szolgalati
jogviszonyéval és munkaviszonydaval kapcsolatos, jogszabalyban foglalt személylgyi feladatokat; vezeti és
karbantartja a dolgozék személyes adatainak nyilvantartasét (kormdanyzati szolgélati és munkavallaléi
nyilvéntartas), kezeli a személyi anyagokat, vezeti a személyzeti és belsé nyilvantartasokat,

elldtja a Miniszterelnoki Kormanyiroda, valamint a miniszter munkatarsaira vonatkozé |étszamgazdalkodas
munkatgyi feladatait,

elldtja az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat,

végzi a palyazatok kiirdsaval, kozzétételével kapcsolatos feladatokat, koordinalja a palyaztatast,

a személylgyi (alap)nyilvantartasi rendszerben a Miniszterelnoki Kormanyiroda, valamint a miniszter
munkatdrsainak kormadnyzati szolgdlati jogviszonyaval és munkaviszonydval kapcsolatos személyligyi
adminisztracids feladatokat végez,

gondoskodik a Miniszterelndki Kormanyiroda, valamint a miniszter teljes allomanytablajanak naprakész
vezetésérdl; munkaiigyi, személyligyi, statisztikai adatszolgaltatast végez,

elldtia az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6lé 2007. évi CLIL térvényben
a vagyonnyilatkozatok 6rzésével 6sszefliggésben meghatérozott feladatokat,

kdzzéteszi a személyligyi adatokat a Miniszterelndki Kormanyiroda honlapjan, illetve a Hivatalos Ertesitében
torténd kozzétételre elékésziti a Miniszterelnoki Korméanyiroda személydgyi hireit,

elldtja a célfeladat-kittizésekkel kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a Magyar Kormanytisztvisel6i Karnak torténé adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérdl,
felel a fegyelmi eljarasok lefolytatasaért,

felel a teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok ellatasaért,

elldtja az Ugykezel6i alap-, kdzigazgatési alap- és a kozigazgatdsi szakvizsgak, titkos ligykezeldi vizsgak
nyilvantartasaval és a beiskolazassal kapcsolatos feladatokat,

elldtja a Miniszterelnoki Korményiroda foglalkoztatott 6szténdijasokkal kapcsolatos feladatokat,

a Miniszterelndki Kormanyiroda, valamint a miniszter vezetéi, kormanytisztvisel6i, igykezel6i és munkavallal6i
részére képzéseket, tanfolyamokat szervez; koordindlja a kozigazgatasi dolgozok szamara meghirdetett
nyelvtanfolyamok jelentkezési, palyazasi teenddket,

gondoskodik a Miniszterelnoki Kormanyiroda, valamint a miniszter munkatarsainak munkavédelmi képzésének
szervezésérol,

vezeti a Miniszterelndki Kormanyirodara jelentkezék 6néletrajz-adatbazisat,

elldtja a kozszolgalati szabalyzat hatdlya ald tartozd szocidlis és egészségligyi juttatdsokkal kapcsolatos
feladatokat,

felel a Miniszterelnoki Kormanyiroda, valamint a miniszter munkatarsainak tanulmanyi szerzédéseivel,
munkakorrel 0sszefliggé képzéseivel kapcsolatos feladatok ellatasaért,

elkésziti az éves tovabbképzési tervet, kezeli az év kdzben keletkezett tovabbképzési tobbletigényeket, ellatja
a kormanytisztvisel6k kotelezd tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a Miniszterelndki Kormdnyiroda, valamint a miniszterhez Ujonnan belépé munkatarsak
eskutételének szervezésérdl,
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22.

23.

24,

25.
26.

27.
28.
29.

30.

elldtja a Miniszterelndki Kormanyiroda, valamint a miniszter munkatérsaira vonatkozé Szolgaltatasi és Ellatasi

Alapadattar (SZEAT) adatgazda szerepét,

gondoskodik a jogviszonnyal kapcsolatos személyiigyi iratok fokozott biztonsdgu elektronikus aldirassal

torténd kiadmanyozadsanak munkaltatéi és a munkatars irdsbeli jognyilatkozatanak elektronikus aldirasanak

ellatasarol,

elldtja a jogviszonnyal kapcsolatos elektronikus dokumentum kézbesitését,

elékésziti a Miniszterelndki Kormanyiroda Esélyegyenl8ségi Tervét,

elldtja az llami vezet6k, a kormanybiztosok, a miniszteri biztosok, tovabba azon kdzponti dllamigazgatasi

szervek vezetSinek jogviszonyaval kapcsolatos el6készité, koordindcids, szervezésiés személyligyi milveleteket,

akik tekintetében a Kormany, a miniszterelnok munkaltatéi jogkort gyakorol,

kozremikodik az allami vezeték jogallasarol szold jogszabalyok el6készitésében,

kozrem(ikodik az allami vezeték juttatasaival kapcsolatos jogszabalyok el6készitésében,

gondoskodik a kdztarsasagi elndk, illetve a miniszterelndk hataskorébe tartozé egyéb — nem allami vezetbéket

érint6 — kinevezésekkel, felmentésekkel, megbizatdsokkal kapcsolatos személyligyi mUveletek ellatasérol, igy

kilondsen

a) ellatjaaféiskolaiféigazgatok, rektorok és féiskolai tanarok kinevezésével és felmentésével kapcsolatos,
jogszabalyban meghatéarozott miveleteket,

b) intézkedik az orszadgos rendérfékapitany, valamint a nemzetbiztonsagi szolgélatok féigazgatdinak
kinevezésével és felmentésével kapcsolatos, torvényben a miniszterelnok hataskorébe utalt
személyligyi muveletek ellatasarol,

d) elldtja a Kormany, a miniszterelndk jogkorébe tartozé allandd és eseti testiiletek, bizottsagok
elndkeinek és tagjainak kinevezésével, megbizasaval, felmentésével kapcsolatos személylgyi
muveleteket,

d) kozrem(kodik az egyes allami vezetdi juttatdsokra vald jogosultsdg megallapitasaval, illetve
megszlinésével kapcsolatos igazolas és okirat elkészitésében, gondoskodik a vonatkozé kormany- és
miniszterelnoki dontések végrehajtasardl,

e) elldtja a jogszabalyban meghatarozott allami vezetdi juttatdsok biztositasaval és az egészségligyi
ellatéds igénybevételével kapcsolatos koordindciés, nyilvantartasi, tajékoztatasi és szervezési
muveleteket,

f) nyilvantartast vezet a hatdskorébe tartozé szolgdlati és diplomata-utlevelekrdl, biztositja
arendeltetésszer( felhasznalast, a jogosultsag megsziinéséig kezeli azokat, gondoskodik az Gtlevelek
biztonsagos 6rzésérdl,

9) elldtjaazorszaggydlésiképviseldimegbizassalnemrendelkezé politikaivezetékvagyonnyilatkozatanak
6rzésével kapcsolatos, jogszabalyban meghatéarozott feladatokat, gondoskodik azok kozzétételérdl
a kormanyzati portalon, tovabba elldtja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz6ld
torvényben az éllami vezetdk és a miniszter iranyitasa, felligyelete ald tartozd intézmények vezetd
tisztségvisel6i és felligyel bizottsagi tagjai vagyonnyilatkozatainak &rzésével Gsszefliggésben
meghatarozott feladatokat,

h) gondoskodik az allami vezetdi, kormdnybiztosi, a miniszter ltal kinevezett miniszteri biztosi
kinevezések, felmentések, valamint politikai vezet6i juttatasok kormanyzati portdlon torténd
kozzétételérd,

i) elldtja a miniszter éltal felterjesztett, illetve atadandé allami kitlintetésekkel kapcsolatos el6készitd
feladatokat,
j) vezetdi dontésre el6késziti az 4llami vezet6i juttatdsokrol sz616 korményrendeletben meghatérozott

juttatasok igénybevételéhez sziikséges engedélyeket,

k) koordindlja a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsdg ellatasi korébe tartozd minisztériumok
hasznalatdban és a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsdg kezelésében 1évé allami vezetdi
személygépkocsik hasznalatdhoz kapcsolédd szolgdltatdsok biztositasat, valamint a gépkocsik
tarolasat (garazsirozasat), javitdsat, karbantartdsat, szervizelését, mosatdsat, a gépkocsivezetdk
tevékenységének irdnyitasat,

) humanpolitikai kérdésekben szakmai tdmogatdst nyujt a miniszterelndk irdnyitdsa ala tartozé
intézmény vezetéi részére feladataik megfeleld ellatdsahoz,

elldtja a miniszter adomanyozasi jogkorébe tartozd elismerések adomanyozasaval kapcsolatos el6készitd

feladatokat, gondoskodik a kitlintetések kbzzétételérdl.
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1.2. KORMANYZATI IGAZGATASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR

1.2.0.1. Kormdnyzati lgazgatdsért Felel6s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

1.2.0.2. Kormdnyzati Igazgatdsi F6osztdly I.

A Kormdnyzati Igazgatasi Féosztaly |.

a)
b)

a miniszterelnok altaldnos helyettese,

a kozbeszerzésekért, valamint a Budapest és a févarosi agglomeracid fejlesztéséért valod felelésségi korbe
tartozé el6terjesztések és jelentések kivételével — a Miniszterelndkséget vezeté miniszter,

a belligyminiszter,

az emberi eréforrasok minisztere,

a honvédelmi miniszter,

az igazsagugyi miniszter,

a kulpolitikéért valé felelsségi korbe tartozé el6terjesztések és jelentések a kiilgazdasagi és killigyminiszter

felelésségi korébe tartozé eldterjesztések és jelentések vonatkozasaban
1. kodifikacios feladatai korében

el6késziti a jogszabdly kihirdetése és a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz kdzzététele sordn torténd
megjel6lésére, valamint a Magyar Kézlony kiadasara vonatkozé jogszabalyokat,

el6késziti a miniszterelndk rendeleteit és hatarozatait,

el6késziti a Kormany munkatervének javaslatat és kdozremiikodik a Kormany torvényalkotési programjanak
el6készitésében,

el6késziti a Kormany ligyrendjét;

2. koordinacios feladatai korében

a)

b)

elldtja a Kormany munkatervével és a programozasi-munkaszervezési dontéseivel 0sszefliggé igazgatasi
muveleteket, folyamatosan nyomon kdveti e dontések id6szer( végrehajtasat,

nyilvantartja a Kormany dontéseit, nyomon koveti azok végrehajtdsat és javaslatot tesz a kdzigazgatasi
allamtitkdrnak a szlikséges intézkedésekre,

kozigazgatdsi egyeztetés koordindldsaval kapcsolatos mdveletek kozott 6sszedllitja és képviseli a korményzati
dontés-el6készitési tervezetekkel kapcsolatos, egyeztetett 4lldspontot tartalmazé miniszterelnoki
kormanyirodai véleményt,

elldtja a kormany-el6terjesztés és miniszteri rendelettervezetek elézetes szakmai egyeztetését, és javaslatot
tesz azok kozigazgatdsi egyeztetésre bocsathatdsaga targyaban,

az el6zetes szakmai egyeztetés és a kdzigazgatasi egyeztetés soran gondoskodik a jogi, 6sszkorményzati és
a Kormany dontéseiben meghatdrozott kdvetelmények érvényesitésérdl, valamint ellenérzi, hogy a javasolt
dontés végrehajtasanak feltételei teljeskorien biztosithatoak-e,

alkotmdnyossagi, jogi, 6sszkorményzati és a Kormany tigyrendjének valé megfeleléségi szempontok alapjan
elemzi a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet és a Kormany ilése napirendjére javasolt, illetve a napirenden
szerepld el6terjesztéseket,

el6késziti alairasra a felterjesztendd kormany-, miniszterelndki és miniszteri jogszabalyok, dontések tervezetét,
valamint gondoskodik a mas tarcak altal el6készitett és a Kormany 4altal az Orszaggytilés elé benyujtasra
javasolt torvényjavaslatokat, orszdggy(ilési hatdrozati javaslatokat tartalmazé el6terjesztések miniszteri
alairasarol,

ellenérzi a benyujtasra megkildott torvényjavaslatokat, orszaggydlési hatarozati javaslatokat és jelentéseket
abbdl a szempontbdl, hogy megfelelnek-e a Kormany dontéseinek,

a kozigazgatasi allamtitkar részére szakmai javaslatokat tesz, illetve kezdeményezi a szilkséges egyeztetéseket
és a hatastanulmanyok elkészitését,

kdzremUkodik a gazdasédg, a tarsadalom, illetve a kornyezet fejlédésére jelent6s hatast gyakorld, tarcakozi
egyluttmUkodést igényl6 korményzati programok és fejlesztési célkitlizések el6készitésének, megvaloésitasanak
és értékelésének 6sszehangoldsaban;

3. hataselemzési feladatkorében:

a)

koordinalja a kormanyzati jogalkotds folyamatdban a hatdselemzési rendszer moddszertanaval és
a folyamatszabalyozassal 6sszefliiggé mlveleteket,
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Osszehangolja a hataselemzési rendszerrel kapcsolatban a kormanyzati munkaban felmerdld statisztikai
informaciés, maddszertani, folyamatszabalyozési, szervezeti és mas relevidns kérdések kidolgozasaval
kapcsolatos muveleteket, irdnyitja a kapcsolattartast ésindokolt esetben felhasznélja a kiilénb6z6 tudomanyos-
szakmai kutatomuhelyek és mas szereplék ezeket illeté szakmai munkajat,

Osszehangolja a kiemelt jelent6ségli jogszabalyok, tervezetek, elGterjesztések, illetve egyéb anyagok
hatasvizsgalataval 6sszefiiggé muveleteket, ennek érdekében gondoskodik a szlikséges adatok beszerzésérdl,
figyelemmel kiséri a kdzponti kbzigazgatas hatasok elemzésével 6sszefliggé feladatellatasat és sziikség esetén
0sszehangolja a hatasvizsgdlati tevékenység hatékonysdgdnak noveléséhez szikséges muveletek
végrehajtasat,

a jobb (intelligens) szabalyozas teriiletén, igy kiilonosen a hatdselemzési és a folyamatba épitett adminisztrativ
terhek csokkentésével kapcsolatosan kézrem(ikodik az Eurdpai Unidval és nemzetkozi szervezetekkel vald
kapcsolattartasban; feladatkérében elldtja ezek szakértéi munkacsoportjainak, szakbizottsdgainak
munkdjaban val6é részvételt és a képviselendé kormdnyzati dlldspont kialakitdsdnak koordinacidjaval
kapcsolatos feladatokat,

elldtja a hatasvizsgdlati kapcsolattartoi értekezletek Osszehivasaval, el6készitésével és lebonyolitadsaval
kapcsolatos szakmai feladatokat,

a Miniszterelnokség egyes szervezeti egységeinek kozremU(kodésével elkésziti a Miniszterelndkség
hatdsvizsgalati beszamoldjat,

kidolgozza a hatdsvizsgalati jelentéstervezeteket és el6késziti a szaktdrcak hatdsvizsgalati beszamoldinak
alapulvételével az 6sszkorményzati hatasvizsgalati beszamolét,

figyelemmel kiséri a hatasvizsgdlati rendszer miikodését és kezeli az utélagos hatasvizsgalatokkal kapcsolatos
adatokat,

kidolgozza és mi(ikodteti a hataselemzési rendszert, 6sszehangolja a tarcak hatdselemzési feladatainak
végrehajtasat; ezzel 6sszefliggésben:

ja) elldtja a hatasvizsgalati lap és a tételes hatasvizsgalati lap kitoltése aloli felmentéssel kapcsolatos
feladatokat,

jb) iranyitia a minisztériumi szervezeti egységek és a minisztériumok kozotti hatdsvizsgalati
kapcsolattartoi tevékenységet,

jc) gondoskodik a hatdsvizsgalati jelentések és a hatasvizsgalati beszamolo elkészitésérél,

jd) a hatdselemzési rendszer mlkddtetése soran gondoskodik az utélagos hatdsvizsgalattal kapcsolatos

adatok kezelésérél.

1.2.0.3. Kormdnyzati Igazgatdsi F6osztdly II.

A Kormanyzati Igazgatasi Féosztaly II.

a)

e acog

9)
h)

a kozbeszerzésekért, valamint a Budapest és a févarosi agglomeracio fejlesztéséért valo felelésségi korbe
tartozo el6terjesztések és jelentések tekintetében a Miniszterelnokséget vezet6é miniszter,

az agrarminiszter,

az innovacidért és technologiaért felelés miniszter,

a pénziigyminiszter,

a miniszterelnok kabinetfénoke,

akiilgazdasagi igyekért valo felel6sségi korbe tartozo eléterjesztések és jelentések tekintetében a kiilgazdasagi
és killigyminiszter,

a nemzeti vagyon kezeléséért felel6s tarca nélkili miniszter, valamint

a Paksi Atomerémd két Gj blokkja tervezéséért, megépitéséért és lizembe helyezéséért felelés tarca nélkili
miniszter

altal készitett el6terjesztések és jelentések vonatkozasaban

1. kodifikacids feladatai korében

a)

b)

el6késziti a jogszabdly kihirdetése és a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz kozzététele sordn torténd
megjeldlésére, valamint a Magyar Kézlony kiadasara vonatkozé jogszabalyokat,
elékésziti a miniszterelnok rendeleteit és hatdrozatait,
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<)

d)

el6késziti a Kormany munkatervének javaslatat és kozremikodik a Kormany torvényalkotési programjanak
el6készitésében,
el6késziti a Kormany tgyrendjét;

2. koordinacios feladatai kérében

a)

b)

elldtjia a Kormany munkatervével és a programozasi-munkaszervezési dontéseivel 6sszefliggd igazgatdsi
muveleteket, folyamatosan nyomon kéveti e dontések id6szer( végrehajtasat,

nyilvantartja a Kormany dontéseit, nyomon koveti azok végrehajtasat és javaslatot tesz a kozigazgatasi
allamtitkarnak a sziikséges intézkedésekre,

kozigazgatasi egyeztetés koordindlasaval kapcsolatos mUveletek kozott 6sszeallitja és képviseli a kormanyzati
dontés-el6készitési  tervezetekkel kapcsolatos, egyeztetett 4lldspontot tartalmazé miniszterelnoki
kormanyirodai véleményt,

elldtja a kormany-el&terjesztés és miniszteri rendelettervezetek elézetes szakmai egyeztetését, és javaslatot
tesz azok kdzigazgatdsi egyeztetésre bocsathatdsaga targydban,

az elézetes szakmai egyeztetés és a kozigazgatdsi egyeztetés sordn gondoskodik a jogi, 6sszkormanyzati és
a Kormany dontéseiben meghatarozott kdvetelmények érvényesitésérdl, valamint ellenérzi, hogy a javasolt
dontés végrehajtasanak feltételei teljeskorlen biztosithatoak-e,

alkotmanyossagi, jogi, 6sszkormanyzati és a Kormany igyrendjének valé megfeleléségi szempontok alapjan
elemzi a Kdzigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet és a Kormany ilése napirendjére javasolt, illetve a napirenden
szerepld elbterjesztéseket,

el6késziti aldirasra a felterjesztend6 kormany-, miniszterelndki és miniszteri jogszabalyok, dontések tervezetét,
valamint gondoskodik a mas tarcdk altal elékészitett és a Kormény altal az Orszaggy(ilés elé benyujtisra
javasolt torvényjavaslatokat, orszaggytilési hatdrozati javaslatokat tartalmazé el6terjesztések miniszteri
aldirasarol,

ellenérzi a benyujtasra megkiildott torvényjavaslatokat, orszaggydlési hatarozati javaslatokat és jelentéseket
abbdl a szempontbdl, hogy megfelelnek-e a Kormany dontéseinek,

a kozigazgatasi dllamtitkdr részére szakmai javaslatokat tesz, illetve kezdeményezi a szilkséges egyeztetéseket
és a hatastanulmanyok elkészitését,

kozremUikodik a gazdasag, a tarsadalom, illetve a kornyezet fejlédésére jelentés hatast gyakorld, tarcakozi
egylttmuikodést igényl6 kormanyzati programok és fejlesztési célkitlizések el6készitésének, megvalositasanak
és értékelésének 6sszehangoldsaban;

3. hataselemzési feladatkorében:

a)

b)

koordindlja a kormdnyzati jogalkotds folyamatdban a hatdselemzési rendszer mddszertandval és
a folyamatszabdlyozassal 6sszefliggdé mdveleteket,

Osszehangolja a hatadselemzési rendszerrel kapcsolatban a kormdanyzati munkdban felmeriil6 statisztikai
informacids, moddszertani, folyamatszabalyozasi, szervezeti és mas relevans kérdések kidolgozasaval
kapcsolatos mUveleteket, iranyitja a kapcsolattartast és indokolt esetben felhasznalja a kiilonb6z6 tudomanyos-
szakmai kutatomuhelyek és més szereplék ezeket illeté szakmai munkajat,

0sszehangolja a kiemelt jelentéségli jogszabalyok, tervezetek, elSterjesztések, illetve egyéb anyagok
hatésvizsgalataval 6sszefliggd muveleteket, ennek érdekében gondoskodik a sziikséges adatok beszerzésérdl,
figyelemmel kiséri a kdzponti kdzigazgatas hatasok elemzésével 6sszefliggé feladatellatasat és sziikség esetén
Osszehangolja a hatasvizsgalati tevékenység hatékonysdganak noveléséhez sziikséges muveletek
végrehajtasat,

a jobb (intelligens) szabalyozas teriiletén, igy kiilondsen a hataselemzési és a folyamatba épitett adminisztrativ
terhek csokkentésével kapcsolatosan kdzremikddik az Eurdpai Unidval és nemzetkozi szervezetekkel vald
kapcsolattartasban; feladatkdrében ellatja ezek szakért6i munkacsoportjainak, szakbizottsdgainak
munkdjaban valo részvételt és a képviselendé kormdnyzati allaspont kialakitdsdnak koordinaciojaval
kapcsolatos feladatokat,

elldtja a hatdsvizsgdlati kapcsolattartéi értekezletek Osszehivasaval, el6készitésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos szakmai feladatokat,

a Miniszterelndki Kormanyiroda egyes szervezeti egységeinek kozremU(kodésével elkésziti a Miniszterelnoki
Kormanyiroda hatasvizsgalati beszdmoldjat,

kidolgozza a hatésvizsgélati jelentéstervezeteket és el6késziti a szaktarcak hatdsvizsgalati beszamoldinak
alapulvételével az 6sszkorményzati hatasvizsgalati beszamolét,
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figyelemmel kiséri a hatasvizsgalati rendszer m(ikodését és kezeli az utdlagos hatasvizsgélatokkal kapcsolatos
adatokat,

kidolgozza és m(kodteti a hatdselemzési rendszert, 6sszehangolja a tarcak hatdselemzési feladatainak
végrehajtasat; ezzel 6sszefliggésben:

ja) elldtja a hatasvizsgalati lap és a tételes hatasvizsgalati lap kitoltése aloli felmentéssel kapcsolatos
feladatokat,

jb) iranyitia a minisztériumi szervezeti egységek és a minisztériumok kozotti hatdsvizsgalati
kapcsolattartoi tevékenységet,

jo) gondoskodik a hatdsvizsgalati jelentések és a hatasvizsgalati beszamolé elkészitésérél,

jd) a hataselemzési rendszer miikddtetése sordan gondoskodik az utélagos hatdsvizsgalattal kapcsolatos

adatok kezelésérdl.

1.2.0.4. Térvényalkotdsi F6osztdly

A Torvényalkotasi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

a)
b)

0)

elldtja az tlésszakok el6készitésével kapcsolatos kormdanyzati kozremikodést igényl6 szervezési miiveleteket,
dontésre el6késziti a Kormany torvényalkotdsi programjat, elfogadasat kévetéen gondoskodik az Orszaggy(ilés
elnokéhez torténé megkiildésérdl, kozremdkddik a program végrehajtasanak ellenérzésében,

a Hazbizottsdg Ulésén seqiti a Kormany képviseletének ellatasat,

az érintett minisztériumok bevondsaval gondoskodik a Kormény torvényjavaslatainak, orszaggydlési
hatdrozati javaslatainak, orszaggy(lési beszamoldinak az Orszaggy(iléshez torténd benyujtasarol, ennek
soran vizsgalja azt, hogy azok eleget tesznek-e az Orszaggy(ilés altal meghatdrozott feltételeknek,
a jogszabalyszerkesztés kovetelményeinek, tovabbd koézremlkddik annak ellenérzésében, hogy
megfelelnek-e a Kormany dontéseinek,

az érintett minisztérium bevonéséaval el6késziti a HHSZ 46. § (1) bekezdése szerinti el6terjesztdi tajékoztatast,
és gondoskodik annak eljuttatasarol az Orszaggy(ilés részére,

Osszehangolja a Kormany dltal el6terjesztett torvényjavaslatokhoz, orszaggytilési hatarozati javaslatokhoz
benyujtani javasolt médosité inditvanyok el6készitését és intézkedik azok megkiildésérdl a Torvényalkotasi
bizottsdg szamdra,

el6késziti a Torvényalkotési bizottsdg eljarasdnak sziikség szerinti kezdeményezését abban az esetben, ha
a Torvényalkotdsi bizottsdg a részletes vitat lezérd bizottsdgi modosité javaslat hidanyaban a térvényjavaslatot
vagy orszaggy(lési hatdrozati javaslatot nem targyalja, valamint gondoskodik a kezdeményezés eljuttatasarol
az Orszaggy(ilés részére,

a Féosztaly képviselje részt vesz a Térvényalkotasi bizottsag tilésén,

az érintett minisztérium bevondsdval a Torvényalkotasi bizottsdg elndkének megkildi a HHSZ 46. §
(10) bekezdése szerinti egységes javaslattervezetet,

el6késziti a Kormany altal beterjesztett 6nallé inditvanyhoz benyujtott 6sszegzé moédositéd javaslat valamely
pontja vonatkozédsadban kiilon szavazds megtartdséara irdnyuld kérelmet, valamint azt a kérelmet, amely az
0sszegz6 modosito javaslatban nem szereplé valamely médositd inditvany fenntartasat célozza,

el6késziti a zardszavazas elhalasztasara vonatkozd javaslatot, és gondoskodik annak eljuttatasardl
az Orszaggy(lés részére,

intézkedik a bizottsagi és képviseldi 6nallé inditvanyokkal kapcsolatban a Kormény képviseletének ellatasa
érdekében, sziikség esetén javaslatot tesz a Kormany képviseldjének kijeldlésére,

kozremUkodik az Orszaggylilés, valamint az Alkotmanybirésag — a torvényalkotédsra kihaté — dontéseibdl
a Kormany szamara kdvetkezé muveletek nyilvantartasaban, valamint a végrehajtas figyelemmel kisérésében,
folyamatos munkakapcsolatot tart fenn a minisztériumok orszaggy(lési munkaban részt vevd szervezeti
egységeivel és az Orszaggy(ilés Hivatalaval,

tdjékoztatast ad az Orszdggy(lés muikodésével kapcsolatos kérdésekrdl, gondoskodik az Orszaggydilés
munkdja sordn keletkezé iroményoknak a vezetdk, illetve az érintett munkatarsak részére torténd, sziikség
szerinti megkuldésérél.
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2. NEMZETI INFORMACIOS ALLAMTITKAR

2.0.0.1. Nemzeti Informdciés Allamtitkdri Kabinet

A Nemzeti Informaciés Allamtitkari Kabinet segiti a nemzeti informaciés &llamtitkar jogszabalyban és kézjogi

szervezetszabdlyozé eszkdzben meghatarozott tevékenységének az ellatasat, ennek kertében

a)
b)

<)

ellatja az allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,

az allamtitkar utasitasa alapjan eseti jelleggel elldtia a Nemzeti Informaciés Allamtitkarsag képviseletét
meghatarozott tigyekben,

feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében folyamatos és kdzvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelnoki
Kormanyiroda vezeté munkatarsaival.

3. NEMZETI VAGYON KEZELESEERT FELELOS TARCA NELKULI MINISZTER

3.0.0.1. Nemzeti Vagyon Kezeléséért Felelés Tdarca Nélkiili Miniszteri Kabinet

A Nemzeti Vagyon Kezeléséért Felel6s Tarca Nélkili Miniszteri Kabinet elsésorban koordinélo, dontés-elékészit6 és
adminisztrativ feladatokat I&t el, amelynek keretében

1.
2.
3.

11.
12.

tdmogatja a miniszter orszaggyUlési és korményzati tevékenységének ellatasat,

tdmogatja a miniszter munkajat a koz- és szakmapolitikai koncepcidk kialakitasaban,

tdmogatast nyujt a miniszter politikai, diplomaciai, szakmai, kdzéleti, vezetdi és hivatali tevékenységének
elldtasa korében a személyes megjelenéshez, kapcsolattartashoz sziikséges feltételek biztositasaban,
kdzremukodik a miniszter, illetve az altala iranyitott vagy feligyelt intézmények és gazdasagi tarsasagok
mukodési és Uzletpolitikai stratégidjanak, a vagyongazdalkoddsi és vagyonkezelési stratégiaik és irdnyelveik
kialakitasaban,

feladatok ellatasarol,

kozremUikodik a miniszter, illetve az altala irdnyitott vagy felligyelt intézmények és gazdasagi tarsasagok
kommunikacios stratégidjanak 6sszehangoldsaban,

az adott szakterilet vonatkozasaban kijeldlt tagja részt vesz az adott szakteriletért felelds allamtitkar vagy
helyettes allamtitkar altal tartott vezet6i és egyéb értekezleten,

véleményezi a miniszter részére érkezett el6terjesztéseket és javaslatokat, gondoskodik a miniszterhez érkezé
kozérdekd bejelentések, javaslatok és panaszok kivizsgaldsardl,

intézkedést kezdeményez a kozvetlenil a miniszterhez cimzett dokumentumokkal kapcsolatban
(felel6skijelolés, feladatmeghatarozas stb.),

kapcsolatot tart és egytittmUkodik a Miniszterelndki Korményiroda édllami vezet&ivel és szervezeti egységeinek
vezetdivel, illetve a miniszter altala irdnyitott vagy felligyelt intézmények és gazdasagi tarsasdgok vezetéivel,
a szervezeti egységek szamara kozvetiti a miniszter utasitasait és allasfoglalasait,

a miniszter el6adasaihoz, beszédeihez, irasbeli nyilatkozataihoz javaslatot készit, vagy a minisztérium egyes
szervezeti egységeitdl kér javaslatot, és ezeket véleményezi.

3.0.0.1.1. Nemzeti Vagyon Kezeléséért FelelSs Tdrca Nélkiili Miniszteri Titkdrsdg

A Nemzeti Vagyon Kezeléséért Felel6s Tarca Nélkili Miniszteri Titkarsag feladatai

1.

a miniszter és a kabinetfénoke hivatali kozéleti tevékenységének szervezésével és szakmai, adminisztrativ
munkdjanak segitésével biztositja a folyamatossagot a miniszter mindennapi hivatali munkajaban és
a kozvetlen iranyitdsa ald tartozé szervekkel kapcsolatos teenddi ellatdsdban,

nyilvadntartja, el6késziti, 0sszehivja, megszervezi a miniszter és a kabinetfénok feladatkorébe tartozd
egyeztetéseket, felsévezetdi értekezleteket, illetve a miniszter vagy a kabinetfénok kezdeményezésére
megtartand6 megbeszéléseket,
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3. tovabbitja a miniszter egyedi utasitasait, az altala kiadott feladatokkal kapcsolatos iratokat az érintetteknek,
4, nyilvéntartja a miniszter altal kiadott feladatokat és azok végrehajtasi hataridejét, és kdzrem(ikoddik a feladatok
teljesitésének ellenérzésében, a szamonkérésben, tajékozodik a feladat végrehajtasanak allasarol.

3.1. NEMZETI VAGYONNAL KAPCSOLATOS PARLAMENTI UGYEKERT FELELOS ALLAMTITKAR

3.1.0.1. Nemzeti Vagyonnal Kapcsolatos Parlamenti Allamtitkdri Kabinet

A Nemzeti Vagyonnal Kapcsolatos Parlamenti Allamtitkari Kabinet segiti a nemzeti vagyonnal kapcsolatos

parlamenti Ggyekért felel6s allamtitkar jogszabdlyban és kozjogi szervezetszabalyozé eszkézben meghatérozott

tevékenységének az ellatasat.

3.1.0.2. Parlamenti és Agazati Kapcsolatok Féosztdlya

A Parlamenti és Agazati Kapcsolatok Féosztalya feladatai

a) Koordinacios feladatai korében

1.

7.
8.

felel a miniszter és a nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti tgyekért felelés allamtitkar,
a nemzeti pénziigyi szolgaltatdsokért és kozmiszolgdltatasokért felelés allamtitkar és az allami
vagyongazdalkodasért felel6s allamtitkar orszaggytilési munkdjanak segitéséért, az orszaggydilési
munka el6készitéséért, ennek keretében a nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti ligyekért
felel6s allamtitkar akadalyoztatasa esetén tandcskozasi joggal részt vesz a vezetGi értekezleteken,
felel az Orszaggydlés Ulésein targyalasra keriilé anyagok el6készitéséért, a szakérték részvételének
biztositasaért,

felel a miniszter és a nemzeti vagyonnal kapcsolatos parlamenti tigyekért felel8s dllamtitkér, valamint
az érintett vezeték tajékoztatasaért az Orszaggyllés plendris (lésének napirendjérdl, az ott
elhangzottakrodl, a miniszter feladatkorét érinté képvisel6i hozzaszoélasokrdl és inditvanyokrol,
a miniszteri vagy allamtitkari intézkedést igényl6 felszdlalasokrol,

felel az Orszaggydlés és a miniszter, illetve az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozotti
informacids 0sszekottetésért,az Orszaggy(ilés dllandd, eseti és vizsgalobizottsagaival, albizottsagaival,
a parlamenti frakcidkkal és a képvisel6kkel torténé kapcsolattartasért, a bizottsagi tléseken vald
szakértdi képviselet szervezéséért, az ott elhangzottakrdl tdjékoztatok elkészittetéséért,

felel a napirenden kivili felszélalasok, az interpellacidk, kérdések, azonnali kérdések valaszainak
elkészittetéséért, a valaszadashoz szilkséges informaciok beszerzéséért, a szakmai és kozéleti
szempontoknak megfelelé valasztervezetek elkészitéséért, valamint a miniszter, illetve a nemzeti
vagyonnal kapcsolatos parlamenti tigyekért felel8s allamtitkar felkészitéséért,

felel az Orszaggyulés hivatali szerveivel, a Miniszterelndki Kabinetirodédval, valamint a szaktarcdk
parlamenti szervezeti egységeivel valé kapcsolattartasért,

kozremikddik az dgazati konzultacids forumok szervezési feladatainak ellataséban,

felel az 4gazati konzultacio keretében érkezett megkeresésekre vonatkozé vélaszok elkészittetéséért.

b) Eurépai unids és nemzetkozi feladatai korében

1.

2.

felel a magyar orszaggytilési képviseldk, bizottsagok, frakciok és azok tisztségviselGi részérdl az
Orszaggyulés Killgyi lgazgatésagan keresztiil érkezé6 megkeresésekre készitendd vélasztervezetek
koordindlasaért,

felel az eurdpai parlamenti képviselék igény szerinti informacidellatasért.

C) Funkcionalis feladatai korében

1.

felel a torvényjavaslatok, hatarozati javaslatok, jelentések és egyéb tajékoztatok Orszaggytiléshez
torténd tovabbitasaért, tovabba az Orszaggyllésrdl sz6l6 térvény és a Hatarozati Hazszabaly szerinti
szervezési feladatok ellatasaért,

felel az Orszaggydlés miniszter munkaszervezetét érint6é anyagainak nyilvantartasaért,

felel az orszaggydlési képvisel6k, bizottsagok, tisztségviselk részérél érkezé —a miniszter feladatkorét
érint6 — megkeresésekre késziilt valasztervezetek, tdjékoztatok elkészitéséért,
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4. felel a benyujtott torvény- és hatarozati javaslatokhoz beterjesztett mddosité javaslatoknak a felelés
szakmai féosztalyhoz tovabbitasaért,

5. felel a miniszter parlamenti kapcsolattartasi koncepcidjanak kialakitasaért, parlamenti kapcsolatainak
szervezéséért.

3.1.0.3. Sajté és Kommunikdcios Féosztaly

A Sajt6 és Kommunikacios Féosztély — a sajtészovivével egylttmiikodve - felel

1.

10.
11.

a miniszter és az irdnyitdsa ald tartozd allamtitkarok, helyettes allamtitkarok, szervezeti egységek
kommunikacidjaért, ezen belll a miniszter és az irdnyitasa ala tartozo allamtitkarok, helyettes allamtitkarok,
szervezeti egységek hazai és kilfoldi nyilvdnos szereplései el6készitésével, megszervezésével és
lebonyolitasaval 0Osszefliggé feladatok elldtasdért, a miniszter feladatkorét érinté kozérdekl adatok
kozzétételéért és kérelemre torténd szolgdltataséért, folyamatos sajtékapcsolatokért és az id6szakos
sajtétevékenységért,

a miniszter irdnyitdsa ala tartozo politikai és szakmai vezeték sajtdémegnyilvanuldsai tervezéséért,

a Miniszterelnoki Kormanyiroda és mas tarcak, illetve kdzigazgatdsi szervek kommunikacids szervezeteivel
valé kapcsolattartasért,

a miniszter altal irdnyitott szervezetek sajtotevékenységének koordinacidjaért,

az irdnyitasa ala tartozoé szervezeti egységek vonatkozasaban az egységes arculat kialakitasaért, a sziikséges
kils6 megjelenési elemek kivitelezéséért, a Miniszterelnoki Kabinetirodaval egyuttm(ikddve, igazodva az
egységes kormanyzati kommunikécié kovetelményéhez,

a miniszter tevékenységével érintett szervezeti egység kezdeményezésében és finanszirozasaban készilé
kiadvény (kdnyv, ismeretterjeszté dokumentum, film, CD stb.) gondozasaért, az arculat kialakitasaért,

a miniszter feladatkorébe tartozd lakossagi tdjékoztaté kampanyok tervezéséért, szervezéséért,
a Miniszterelnoki Kabinetirodaval egyittm(kddve, igazodva az egységes kormanyzati kommunikacio
kovetelményéhez,

a kozvélemény-kutatdsok el6készitéséért, eredményeik hasznositdsdért, egytittmlkodve a Miniszterelnoki
Kabinetirodaval, igazodva az egységes kormanyzati kommunikécié kdvetelményéhez,

a fels6bb szintl dontések nyilvanossagra hozataldnak megszervezéséért; a kozvélemény kozérthetd
tajékoztatasaért,

a miniszter feladatkorébe tartozo palyézati felhivasok, kozérdek( hirdetések megjelenitéséért,

a kommunikacids tevékenységet megalapozé kutaté-elemzé munkéért, a miniszterelndk kabinetfénokével
egyluttmikodve, igazodva az egységes kormanyzati kommunikacié kovetelményéhez,

az interju- és informdcidigények sajtoligyelet keretében torténd érkeztetéséért, nyilvantartasaért,
értékeléséért, kdzvetitéséért,

a miniszter feladatkorét érinté témaju honlapok szemlézéséért, napi sajtdszemlék kozreadasaért, a folyamatos
hirfigyelésért,

a sajtoban megjelent és valaszt igényl6 cikkekben foglaltak kivizsgalasaért, a valaszadasért.

3.2. ALLAMI VAGYONGAZDALKODASERT FELELOS ALLAMTITKAR

3.2.0.1. Allami Vagyongazddlkoddsért Felelés Allamtitkdri Kabinet

Az AllamiVagyongazdalkodasért Felel6s Allamtitkari Kabinet segiti az 4llami vagyongazdalkodasért felel&s allamtitkar
jogszabalyban és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzben meghatarozott tevékenységének az ellatasat.

3.2.1.VAGYONFELUGYELETERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR

3.2.1.1. Vagyonfeliigyeletért Felel6s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

AVagyonfeliigyeletért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a vagyonfelligyeletért felel6s helyettes allamtitkar
tevékenységének az ellatasat, ennek keretében ellatja az 1. melléklet 10. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat.
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3.2.1.2. Vagyonfeliigyeleti F6osztdly

A Vagyonfelligyeleti Féosztaly
a) Kodifikacids feladatai kdrében

1.

kozremUikddik az dllami vagyonnal vald gazdalkodassal 0sszefliggésben az MNV Zrt. dltal a Kormany
és az OrszaggyUlés részére elbterjesztésre javasolt eléterjesztések és jelentések benyujtasra torténd
el6készitésében, kiilonds tekintettel az allam nevében tulajdonosi jogokat gyakorlé személyek
kijelolésére, azok mikodésére,

kozrem(kodik az Operativ. Programok allami vagyongazdalkodast, vagyonpolitikdt érint6é
szabdlyozasaval kapcsolatos el6készité munkdkban, részt vesz az ezzel kapcsolatos szakmai
egyeztetéseken,

kozrem(kodik a kozponti koltségvetésnek az allami vagyonnal kapcsolatos bevételek és kiadasok
fejezethez (a tovabbiakban: Vagyonfejezet), annak el6irdnyzataihoz kapcsolédé szabdlyozast érintd
feladatokban,

véleményezi az MNV Zrt. és a tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi tarsasagokkal
kapcsolatos el6terjesztéseket és javaslatokat,

elkésziti az allami vagyon allomdnyanak alakulasardl, az allami vagyonnal valé gazdalkodas
folyamatairdl sz616 éves beszamolét.

b) Koordinacios feladatai kdrében

1.

aVagyonfejezet éves koltségvetése, kozéptavu irdnyszamai, zarszamadasa tekintetében:

1.1. Osszedllitia a koltségvetés és a zdrszdmadas tervezetét, részt vesz e feladatok
mddszertananak a Vagyonfejezet sajatossagaihoz igazodd kidolgozasaban,

1.2. a koltségvetési tervezési munkakhoz kapcsoldéddan Osszehangolja a Vagyonfejezet
vonatkozasaban az elSiranyzatokra vonatkozd keretszamok kialakitasat, az 6sszefoglald
szamitdsokat, elkésziti a szOveges és szamszaki indoklasokat,

1.3. el6késziti a Vagyonfejezet elSirdnyzat-dtcsoportositasaival, kotelezettségvallalasaival,
valamint az allamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 45. §-dban rogzitett, az allami
vagyon feliigyeletéért felel6s miniszter engedélyével kapcsolatos feladatokat,

1.4. ellatja az dllami vagyonnal valé gazdalkodasrol szol6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 9/A. §
(4)-(6) bekezdése szerinti el6zetes miniszteri jovahagyas kiadaséra vagy megtagadéséara
irdnyuld miniszteri dontés elékészitését,

1.5. kozremUkodik a Vagyonfejezet koltségvetési elSirdnyzatainak felhasznaldsi szabdlyaira
vonatkozé rendelet tervezet el6készitésében,

1.6. tervezi a Vagyonfejezet ,Eurdpai Unids palydzatokhoz onrész biztositdsa” cim(
eldirdnyzatanak forrasait, elékésziti az eldirdnyzat felhasznalasi szabalyaira vonatkozd
javaslatot,

1.7. végrehajtja a Vagyonfejezet ,Eurépai Unids palydzatokhoz onrész biztositdsa” cimi

eldirdnyzatanak éven belili visszatériilések elszdmoldsat a jogcimen belil; tovabba
el6késziti a Vagyonfejezet koltségvetési kiadasi eldirdnyzatainak ezen 6sszeggel torténd
maddositasat, megemelését,
figyelemmel kiséri és ellendrzi a vagyonfelligyeletért felelds helyettes allamtitkar irdnyitdsa ala
tartozé tobb szakteriiletet érint6 koltségvetési tervezési, elSirdanyzat-atcsoportositasi,
kotelezettségvallalasi feladatokat,
elékésziti az MNV Zrt.-tél, valamint a miniszter kdzvetlen tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozd
gazdasagi tarsasagoktol igényelt, az allami vagyont érinté koltségvetési forrasok felhasznalasdhoz
kapcsolodé tulajdonosi engedélyeket,
a részvényesi jogok gyakorldja képviselGjeként allandé meghivottként biztositja a részvételt az
MNV Zrt. Igazgatésaganak és Felligyel6 Bizottsdganak Ulésein, véleményezi az Ilgazgatdsag Uléseire
benyujtasra kerll6 eléterjesztéseket,
az MNV Zrt.,, valamint a tulajdonosi joggyakorldsa alatt 4ll6 gazdasagi tarsasdgokban fenndlld
tarsasdgi részesedések (a 4-5. pontok tekintetében a tovdbbiakban egyiittesen: tdrsasagi
részesedések) vonatkozasaban szakmailag el6késziti az éllami vagyon gyarapitdsara iranyuld
dontéseket, valamint kdzrem(ikddik az dllami vagyon gyarapitasara irdnyulé kormanyzati dontések
végrehajtasaban,
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6. a tarsasagi részesedések vonatkozasaban szakmailag el6késziti az értékesitésére irdnyuld dontéseket,
valamint kdzrem(kddik az értékesitésre irdnyuld kormanyzati dontések végrehajtdsaban,

7. el6késziti, koordinalja és nyilvantartja az MNV Zrt.-vel kapcsolatos tulajdonosi déntéseket — beleértve
a létesité okiratok jovahagyasat, a felligyel6bizottsdg Ugyrendjének jovahagydsat, a szamviteli
torvény szerinti beszamold jovahagyasat, az alaptdke felemelésérdl, leszallitasardl szolo dontéseket,
tovdbbd minden olyan targykdrben hozott dontést, amelyet jogszabdly vagy a létesité okirat
a tulajdonosi joggyakorlé hataskorébe utal -,

8. meghatarozza az MNV Zrt. felligyeleti kontrollingrendszer koncepcidjat, vezeti az MNV Zrt.-t érint6é
nyilvéntartasokat, koordindlja az informacidszolgaltatast az 6néllé szervezeti egységek és a Miniszteri
Kabinet részére,

9. figyelemmel kiséri az MNV Zrt. és a tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé gazdasagi tarsasagok
mukodését és gazdalkodasat, Osszesiti és értékeli e tarsasdgok MNV Zrt. altal megkiildott, tulajdonosi
szempontbdl relevans gazdalkodasi és pénziigyi-szamviteli informacidit az e tarsasagi vagyonnal
kapcsolatos korményzati, miniszteri dontések, dllasfoglaldsok és jogszabalyok szakmai el6készitése
érdekében,

10. kozremikodik az ellenérzo szervezetek MNV Zrt.-t, illetve az MNV Zrt. portfélidjaba tartozd gazdasagi
tarsasdgokat érinté vizsgalataival, jelentéseikben megfogalmazott megallapitasaikkal és az
intézkedési javaslataik végrehajtasaval kapcsolatos miniszteri feladatok ellatasdban.

<) Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében gondoskodik az MNV Zrt. tekintetében a miniszter
altal jogszabaly alapjan gyakorolt személyi déntések elékészitésérdl, a Magyar Allam nevében a tulajdonosi
jogok gyakorldséval kapcsolatos feladatok ellatasardl, a vonatkozd részvényesi joggyakorléi hatdrozatok
el6készitésérol, a belsé és kiilsé szakmai egyeztetések lefolytatasardl, az elsé szamu vezetd javadalmazésaval
és teljesitményértékelésével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

d) Funkcionalis feladatai korében
1. nyilvédntartja az MNV Zrt. részére kiadasra keriilé részvényesi joggyakorldi hatdrozatokat, valamint

a részvényesi jogok gyakorléjanak az éllami vagyonrdl szélé 2007. évi CVI. toérvény 20. §
(8) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan kiadasra kertilé irdsbeli utasitasait,

2. az allami vagyont érint6 fejlesztési forrasok felhasznalasa allami vagyongazdalkodas szempontjabdl
torténd ellenbrzésének, felligyeletének keretében kdzrem(ikddik az MNV Zrt.-t6l, valamint az annak
tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd gazdasagi tarsasagoktdl igényelt, az llami vagyont érintd
beruhazasi, fejlesztési forrasok felhasznaldsahoz kapcsoldédo tulajdonosi hozzajaruld nyilatkozatok
kiaddséban, azok feltigyeletében.

e) Egyéb feladatai kdrében az érintett intézmények bevonasaval 6sszehangolja és biztositja az OECD Corporate
Governance Committee munkacsoport Ulésein valé kormdnyzati képviseletet, a felmeriil6 komplex
adatszolgaltatasokat, az elkésziilt OECD anyagok véleményezését, valamint biztositja a kormanyzati részvételt
az OECD-ben és az azzal 6sszefligg6é magyar allaspontok egyeztetését szolgald tarcakdzi megbeszéléséken.

3.2.1.3. Allami Vagyonelemek Féosztdlya

Az Allami Vagyonelemek Fosztélya feladatai
a) Koordinacids feladatai korében

1. szakmailag el6késziti az llami vagyon gyarapitasara iranyulé dontéseket, kormény-elSterjesztéseket,
valamint kozremUkodik az dllami vagyon gyarapitdsara iranyulé kormanyzati dontések
végrehajtasaban (ide nem értve a gazdasdgi tarsasagokban torténd tulajdon — Uzletrész, részvény,
egyéb részesedés — szerzésére irdnyuld dontéseket),

2. elldtja az allami tulajdonu ingd és ingatlan vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos szakmai
feladatokat, lefolytatja az allami vagyonelemek célszer(i és hatékony hasznositasat megalapozé
szakmai egyeztetéseket,

3. kozremkodik az allami tulajdonban allé ingd és ingatlan vagyonelemek dllomanyfelmérésében,
figyelemmel kiséri az allami vagyon Osszesitésére szolgdlé nyilvantartdsok és az Orszagleltar
kialakitasat, naprakész mukodtetését,

4. el6késziti és miniszteri jovahagydsra felterjeszti a tulajdonosi joggyakorldknak az allami vagyonrdl
sz616 2007. évi CVI. torvény 3. § (5) bekezdése szerinti megéllapodasait,
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10.

11.

12.

13.

osszehangolja az allami tulajdonban taldlhaté ingd és ingatlan vagyonelemek vagyonkezelési és
hasznalati viszonyainak egységes kialakitasat,

kdzremkodik a kozponti koltségvetési szervek elhelyezésének biztositasaban és koordinalasaban,
ellenérzi az allami tulajdonban all6 ing6 és ingatlan vagyonelemekre vonatkozé értékbecslések
rendszerét, 6sztonzi az értékmegdrzést szolgald vagyonpolitika elvének megfelelé értékbecslési
gyakorlat kialakitasat, és egyes esetekben kdzrem(kodik az dllami tulajdonban allé ingé és ingatlan
vagyonelemekre elkészitett értékbecslések utdellenbrzésében,

kdzremkodik az 4llam nevében tulajdonosi jogokat gyakorld szervezetek miikodésérdl, az allami
vagyon allomanyanak alakuldsérél, az allami vagyonnal valé gazdélkodds folyamatairdl szélé éves
beszamolo el6készitésében,

adatgyujtést végez az dllami vagyonnal kapcsolatos vagyonpolitikai kérdéseket érinté kormanyzati
dontések, allasfoglalasok és jogszabalyok el6készitése érdekében,

kozrem(kodik az ellenérzé szervezetek allami vagyont érinté vizsgélataival, jelentéseikben
megfogalmazott megdllapitdsokkal, intézkedési javaslatok végrehajtaséval kapcsolatos, a miniszter
hataskorébe tartozé feladatok ellataséban,

kdzremikddik a Modern Véarosok Program és a Modern Falvak Program végrehajtasabol fakado,
az allami ingd és ingatlan vagyont érinté feladatok ellatdsédban,

kozrem(kodik az Orszdgos Ipari Park Koncepcié végrehajtasdhoz sziikséges dontések
el6készitésében, azok végrehajtasaban,

kozrem(kodik a Nemzeti Eszkdzkezelé Programmal kapcsolatos vagyongazdalkodasi feladatok
végrehajtasaban.

<) Funkciondlis feladatai korében az dllami vagyont érint6 fejlesztési forrdsok felhasznalasa allami

vagyongazdalkodas szempontjabdl torténd ellenbérzésének, felligyeletének keretében

1.

kdzremkodik az MNV Zrt.-tél, valamint annak tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozdé gazdasagi
tarsasagoktdl igényelt, az allami vagyont érinté beruhazasi, fejlesztési forrasok felhasznalasahoz
kapcsolodd tulajdonosi hozzéjaruld nyilatkozatok kiaddsaban, azok felligyeletében,

javaslatot tesz a tulajdonosi hozzdjarulé nyilatkozatok kiaddsa rendszerének, szabalyozasanak
fellilvizsgalatara, médositaséra, annak gyorsitasara,

részt vesz az Operativ Programok allami vagyongazdalkodast, vagyonpolitikat érinté kérdéseivel
kapcsolatos szakmai egyeztetéseken.

d) Egyéb feladatai korében

1.

elldtja az éallami vagyon értékesitésére szolgald elektronikus arverési rendszer muikodtetésével,
az elektronikus &rverési rendszer keretében torténd értékesitéssel Osszefliggd, a miniszter
hataskorébe utalt feladatokat,

elldtja az d4llami fenntartasu felsGoktatdsi intézmények vagyongazdalkodasanak felligyeletét,
amelynek keretében véleményezi a felsGoktatdsi intézmények vagyonkezelésében [évé ingatlanok
értékesitését, hasznositasat és fejlesztési programjait,

kozremkodik a vildgorokségi helyszinekkel 6sszefliggd, a vildgorokségrél szold térvény alapjan
az adllami vagyon felligyeletéért felelés miniszter hatdskorébe utalt allami feladatok elldtasaban.

3.2.1.4. Kiemelt Allami Szerz6dések Féosztdlya

A Kiemelt Allami Szerzédések Féosztalya feladatai

a) Funkcionalis feladatai korében

1.

vizsgdlja, ellendrzi és felligyeli az allami vagyongazdalkoddssal kapcsolatos, kozinfrastruktirahoz
kotédé privatizacios és PPP, illetve egyedi kijellés alapjan egyes koncesszids (e pont tekintetében
a tovébbiakban: koncessziés) és egyéb allami vagyont érint6, gazdalkodd szervezetekkel kotott és
megkotendd szerzédéseket, projekteket,

a koncessziorol szold 1991. évi XVI. torvény 5. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a koncesszids
palyadzatok kiirdsa, elbiralasa és a koncesszids szerz6dés megkotése soran el6késziti az llami vagyon
felligyeletéért felel6s miniszter egyetértését,

a 2. pontban foglaltakkal 6sszefliggésben kidolgozza a koncesszios politikat, felel a koncesszidkkal
0sszefliggd dontések elGkészitéséért,
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felel a koncesszios pélyazati eljarasok lebonyolitaséért, ennek keretében el6késziti a koncesszids
palyazati kiirdsokat, a koncesszios szerz8déseket,

gondoskodik az dllami vagyongazdalkodassal kapcsolatos, PPP beruhazas keretében megvalosult és
folyamatban 1évé kulturdlis, infrastrukturdlis és sportlétesitményekkel 6sszefliggd fejlesztési
feladatokrdl, tovabbé e PPP szerz6désekben meghatérozott, a Magyar Allamot érinté jogokbol és
kotelezettségekbdl fakadé feladatokrdl, valamint e PPP projektek és szerzédések kezelésérdl.

b) Koordinacios feladatai korében

1.

8.

felligyeli, elemzi és ellendrzi az allami vagyongazdalkodassal kapcsolatos privatizacioés, PPP és
kapcsolodod szerzédéseket, illetve koncesszids szerzédéseket,

megallapodés alapjan kozos ellendrzéseket végezhet a szerzédésben vagy megdllapodasban
meghatarozott szervezettel (ASZ, Kormanyzati Ellenérzési Hivatal), ennek soran 6nall6 ellenérzési
jelentést készithet,

fellgyeli az allami vagyongazdalkodassal kapcsolatos, a miniszter irdnyitasa és feliigyelete ala tartozd
intézmények, gazdasdgi tarsasdgok PPP szerzédéseinek teljesitését — illetve koncesszids és egyéb
vagyonhasznositasi szerz6déseinek teljesitését —, az azokkal kapcsolatos finanszirozasi javaslatokat
gazdasagossag, koltséghatékonysag szempontjabdl véleményezi,

részt vesz a PPP projektekhez kot6dé koltségvetési tervezésben, valamint pénzigyi
adatszolgéltatasokban,

kapcsolatot tart a szerz6déses partnerekkel, magyarorszagi PPP tipusu befektetésekben érdekelt
pénziigyi, jogi és befektetdi csoportokkal, tandcsaddkkal, valamint nemzetkdzi szervezetekkel,
vizsgdlja az elénytelen, gazdasagtalan privatizacios és PPP - tovabba koncesszids, illetve egyéb allami
vagyont érint6 -, gazdalkodo szervezetekkel kotott szerzédések médositasanak, megsziintetésének
lehetdségét, az esetleges jogkovetkezmények hatasait, megoldasi javaslatokat készit,

részt vesz a PPP projektekhez kapcsolodd eurdpai unids forrasok felhasznaldsaval megvaldsuld
beruhdzasok PPP-t érint6 részének elékészitésében és koordinalasaban,

eseti jelleggel részt vesz az elfogadott projektek végrehajtdsa soran a helyszini ellenérzésekben.

<) Egyéb feladatai kdrében

1.

egyuttmUkodik a miniszter és a tarsminisztériumok szakteriileteivel a PPP strukturdban megvalésuld
kozinfrastruktura-fejlesztési projektek nyomon kévetésében,

egyedi feladatmeghatdrozas alapjan konzultaciét folytat a kozigazgatas egyéb szerepldivel az allami
vagyongazdalkodassal kozvetlenll nem kapcsolatos kozinfrastruktirahoz kotédé privatizacids és
PPP szerzédésekkel kapcsolatban,

szakmai feligyeletet I3t el az ND Nemzeti Dohdnykereskedelmi Nonprofit Zrt. tevékenységével
kapcsolatban.

d) Kodifikacios feladatai korében

1.

el6késziti a fiatalkordak dohanyzéasanak visszaszoritasardl és a dohdnytermékek kiskereskedelmérél
sz616 jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzok tervezetét,

véleményezi a feladatkorét érinté kérdésekben a mas szervek altal kdzigazgatasi egyeztetésre
megkuldott jogszabalyok és elbterjesztések tervezeteit.

3.2.2. TARSASAGI PORTFOLIOERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR

3.2.2.1. Tdrsasdgi Portféliéért FelelSs Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

A Térsasagi Portfoliért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a tarsasagi portfélidért felelés helyettes
allamtitkar tevékenységének az ellatdsat, ennek keretében ellatja az 1. melléklet 10. §-dban rogzitett titkarsagi

feladatokat.
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3.2.2.2. Allami Beruhdzdsokat Tdmogaté Féosztdly

Az Allami Beruhazasokat Tamogaté Féosztaly feladatai:

1.

elldtja az allami forrasbdl éllami tulajdonu ingatlanon megvaldsulé ingatlanberuhdzasoknak az allam

tulajdonosi érdekeire tekintettel torténd ellenérzését, ezen belll:

1.1. koordindlja a beruhdzasok nyilvantartasat,

1.2. adatot szolgaltat a kormanyzat részére az épitési beruhdzasok kérdésérdl,

az allami vagyont érint6 fejlesztési forrasok felhaszndlasa allami vagyongazdalkodas szempontjabdl torténd

ellenérzésének, felligyeletének keretében:

2.1. koézremUikddik az dllami vagyongazdalkodés szempontjabol a miniszter és az MNV Zrt., valamint ezek
tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasdgi tarsasagok allami vagyont érinté beruhdzasi,
fejlesztési projektek el6készitésében, végrehajtasuk folyamatos ellendrzésében, megvaldsulasuk
nyomon kdvetésében, ezen beliil:

2.1.1. tdmogatja az érintett kedvezményezettek projektmegvalositasat,
2.1.2. kapcsolatot tart a hazai és unios fejlesztéspolitikai intézményrendszer szereplGivel,
2.1.3. gyUjti, elemzi és vezet6i dontésekhez késziti el6 a tamogatasok céljaira vonatkozd

beruhédzassal 6sszefliggé adatokat, valamint azokbdl kimutatasokat, rendszeres és eseti
beszamoldkat, jelentéseket készit a minisztériumon bellli és az eurdpai unids
intézményrendszerben szerepl6 résztvevék szdmdra,

2.14. szlikség esetén tdjékoztatja a targykor szerint illetékes szabalytalansagi gyanu bejelentésre
jogosult szervet,

2.15. eseti jelleggel részt vesz az elfogadott projektek végrehajtdsa sordn a helyszini
ellenérzésekben,

2.2. kozrem(ikodik a minisztertdl és az MNV Zrt.-tél, valamint ezek tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé
gazdasagi térsasagoktdl igényelt, az allami vagyont érintd beruhazési, fejlesztési forrdsok
felhasznélasahoz kapcsolodoé tulajdonosi hozzajarulé nyilatkozatok kiaddsaban, azok felligyeletében,

2.3. részt vesz az Operativ Programok allami vagyongazdalkodast, vagyonpolitikat érinté kérdéseivel
kapcsolatos szakmai egyeztetéseken,

kapcsolatot tart a BMSK Zrt. és az MNV Zrt. érintett szakterileteivel,
kozrem(kodik az dllam nevében tulajdonosi jogokat gyakorl6 szervezetek mikodésérdl, az dllami vagyon
dllomanyédnak alakuldsarél, az allami vagyonnal valé gazdalkodas folyamatairdl szol6 éves beszamold
el6készitésében,
adatgyUjtést végez az dllami vagyonnal kapcsolatos vagyonpolitikai kérdéseket érinté kormanyzati dontések,
allasfoglalasok és jogszabalyok el6készitése érdekében,
kozremUikodik az ellenérzé szervezetek allami vagyont érinté vizsgalataival, jelentéseikben megfogalmazott
megallapitasokkal, intézkedési javaslatok végrehajtasaval kapcsolatos miniszteri feladatok ellatasaban,
elékésziti, koordindlja és nyilvantartja a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé, a miniszter egyedi
utasitdsaval a féosztaly hataskorébe utalt gazdasagi tarsasagokkal (ezen alcim alkalmazasaban a tovébbiakban
egyltt: beruhdzé gazdasagi tarsasagok) kapcsolatos tulajdonosi dontéseket — beleértve a létesité okiratok
jovahagyasat, a fellgyel6bizottsag Ugyrendjének jovahagydsat, a szamviteli torvény szerinti beszamolo
jovahagyasat, az alaptbke felemelésérdl, leszallitasarol szolo dontéseket, a kiilon utasitas alapjan szakmai
kezelésébe tartozé el8irdnyzatok terhére nyujtandé tdmogatdsok engedélyezését, tovabba minden olyan
targykorben hozott dontést, amelyet jogszabaly vagy a létesitd okirat a tulajdonosi joggyakorlé hatdskdrébe
utal -,

a beruhdzé gazdasagi tarsasdgok, tovdbbd ezen gazdasdgi tarsasdgok mds jogi személyben fennallo

tulajdonosi részesedése tekintetében el6késziti és elézetesen véleményezi a miniszter dontéseit, illetve

javaslatait,

kozremUkodik a beruhdzd gazdasdgi tarsasdgokat érinté jogszabélyok és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok

tervezeteinek véleményezésében,

el6késziti a gazdasagi tdrsasagok létrehozasdra, atalakitdsara, valamint megsziintetésére vonatkozo

dontéseket,

a minisztériumon bellli és kivlli adatigénylések kielégitése érdekében folyamatosan nyomon kdoveti

a beruhdzé gazdasdgi tarsasagok gazddlkodasdt, adatgyUjtést végez a térsasdgi vagyonnal kapcsolatos

kormanyzati, miniszteri dontések, allasfoglalasok és jogszabdlyok el6készitése érdekében, tovabba
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12.

0sszehangolja a beruhdzd gazdasagi tarsasagok adataira, illetve mUikodésével kapcsolatos informacioira
irdnyuld minisztériumon beliili és kivili adatigényléseket,
el6késziti a beruhdzoé gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségviselbire vonatkozd személyligyi dontéseket.

3.2.2.3. Kbzlekedési Tdrsasdgok Miikddését Tdmogatoé Féosztdly

A Kozlekedési Tarsasdgok Mlkodését Tamogaté Féosztaly feladatai:

1.

el6késziti, koordindlja és nyilvantartja a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé, a miniszter egyedi
utasitasaval a f6osztaly hataskorébe utalt gazdasagi tarsasagokkal (ezen alcim alkalmazésaban a tovabbiakban
egyultt: kozlekedési gazdasagi tarsasagok) kapcsolatos tulajdonosi dontéseket — beleértve a létesitd okiratok
jovahagyasat, a fellgyel6bizottsag Ugyrendjének jovahagydsat, a szamviteli torvény szerinti beszamolo
jovahagyasat, az alaptdke felemelésérdl, leszallitasardl szold dontéseket, a kiilon utasitas alapjan szakmai
kezelésébe tartozoé elbirdnyzatok terhére nyujtandé tdmogatdsok engedélyezését, tovabba minden olyan
targykorben hozott dontést, amelyet jogszabaly vagy a létesité okirat a tulajdonosi joggyakorld hataskorébe
utal -,

a kozlekedési gazdasagi tarsasagok, tovabbd ezen gazdasagi tarsasdgok mas jogi személyben fennalld
tulajdonosi részesedése tekintetében el6késziti és el6zetesen véleményezi a miniszter dontéseit, illetve
javaslatait,

kozremUkodik a kozlekedési gazdasdgi tarsasdgokat érinté jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok tervezeteinek véleményezésében,

el6késziti a kozlekedési gazdasdgi tarsasagok Ilétrehozdsdra, atalakitdsara, valamint megsziintetésére
vonatkozé dontéseket,

a minisztériumon belili és kivili adatigénylések kielégitése érdekében folyamatosan nyomon koveti
a kozlekedési gazdasagi tarsasdgok gazdalkodasat, adatgydljtést végez a tdrsasagi vagyonnal kapcsolatos
kormdnyzati, miniszteri dontések, allasfoglaldsok és jogszabalyok el6készitése érdekében, tovabba
0sszehangolja a kozlekedési gazdasagi tarsasdgok adataira, illetve miikddésével kapcsolatos informacidira
irdnyulé minisztériumon beliili és kiviili adatigényléseket,

el6késziti a kozlekedési gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségviselSire vonatkozd személyligyi dontéseket.

3.2.2.4. Altaldnos Tdrsasdgi Portféliéért Felel6s Féosztdly

Az Altalanos Tarsasagi Portfélidért Felelés Fosztaly feladatai:

1.

el6késziti, koordindlja és nyilvantartja a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé, a miniszter egyedi
utasitasaval a féosztaly hataskorébe utalt gazdasagi tarsasagokkal (ezen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban
egyUtt: gazdasdgi tarsasagok) kapcsolatos tulajdonosi dontéseket — beleértve a létesitd okiratok jovdhagyasat,
a felligyel6bizottsdg Ugyrendjének jovahagydsat, a szamviteli torvény szerinti beszamolé jovédhagyasat,
az alaptéke felemelésérdl, leszallitasarol szo6l6 dontéseket, a kiilon utasitas alapjan szakmai kezelésébe tartozo
eléirdnyzatok terhére nyujtandé tdmogatasok engedélyezését, tovabba minden olyan targykdrben hozott
dontést, amelyet jogszabaly vagy a létesité okirat a tulajdonosi joggyakorlé hataskorébe utal —,

a gazdasagi tarsasagok, tovabba ezen gazdasagi tarsasdgok mas jogi személyben fenndllé tulajdonosi
részesedése tekintetében elékésziti és el6zetesen véleményezi a miniszter dontéseit, illetve javaslatait,
kdozremUkodik a gazdasagi tarsasdgokat érinté jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok
tervezeteinek véleményezésében,

el6késziti a gazdasagi tdrsasagok létrehozasdra, atalakitdsara, valamint megsziintetésére vonatkozo
dontéseket,

a minisztériumon belili és kivili adatigénylések kielégitése érdekében folyamatosan nyomon koveti
a gazdasdgi tarsasdgok gazdalkodasat, adatgyujtést végez a tarsasdgi vagyonnal kapcsolatos kormanyzati,
miniszteri dontések, allasfoglaldsok és jogszabalyok el6készitése érdekében, tovdbbd 6sszehangolja
a gazdasdgi tarsasagok adataira, illetve mlikodésével kapcsolatos informacidira irdnyulé minisztériumon belili
és kivili adatigényléseket,
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6. el6késziti a gazdasagi tarsasdgok vezetd tisztségviselire vonatkozé személyligyi dontéseket, ide értve
az dgazatért felelés miniszter véleményének beszerzését,
7. kozremUkodik az egyéb gazdasagi tarsasdgok tekintetében a tulajdonosi joggyakorlét kijeldld miniszteri

rendelet szakmai tervezetének elékészitésében.

3.3. NEMZETI PENZUGY! SZOLGALTATASOKERT ES KOZMUSZOLGALTATASOKERT FELELOS ALLAMTITKAR
3.3.0.1. Nemzeti Pénziigyi Szolgdltatdsokért és Kézmiiszolgdltatdsokért Felelés Allamtitkdri Kabinet

A Nemzeti Pénziigyi Szolgéltatasokért és Kdzmiszolgaltatasokért Felelés Allamtitkari Kabinet segiti a nemzeti
pénziigyiszolgaltatasokért és kozmiszolgaltatasokértfelels allamtitkarjogszabalyban és kdzjogiszervezetszabalyozd
eszkdzben meghatdrozott tevékenységének az ellatasat.

3.3.1. JOGI ES KOORDINACIOS UGYEKERT, VALAMINT KOZMUSZOLGALTATASOKERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR

3.3.1.1. Jogi és Koordindciés Ugyekért, valamint Kézmiiszolgdltatdsokért Felelés Helyettes Allamtitkdri
Titkdrsdg

A Jogi és Koordinaciés Ugyekért, valamint Kézmiiszolgéltatasokért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a jogi
és koordinacids tigyekért, valamint kozmuszolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar tevékenységének az ellatasat,
ennek keretében elldtja az 1. melléklet 10. §-aban rogzitett titkarsagi feladatokat.

3.3.1.2. Vagyonszabdlyozdsi és Koordindcids Féosztdly

A Vagyonszabalyozasi és Koordinacios Féosztaly feladatai:
a) Kodifikacids feladatai korében
1. el6késziti az allami vagyon felligyeletével és az allami vagyonnal valé gazdalkodas szabélyozasaval,
a nemzeti pénzligyi szolgéltatasokkal és postaliggyel, valamint a szerencsejiték-felligyelettel
kapcsolatos jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok és kormanyzati dontések tervezeteit,
2. részt vesz az allami és nemzeti vagyonnal, nemzeti pénziigyi szolgaltatasokkal, a fejlesztési bankkal,
a postapiaccal és a nemzeti mobilfizetési rendszerrel kapcsolatos agazati szakmapolitika és a korszert
szabalyozoi keretrendszer kialakitasaban, ezek folyamatos felllvizsgéalataban,
3. gondoskodik a feladatkorébe tartozé gazdasagi tarsasagok tevékenységét érinté nemzetkozi
megallapodésok el6készitésérdl és végrehajtadsanak nyomon kdvetésérdl,
kozremikodik azegyetemes postai szolgaltatési kotelezettségek altalanos kereteinek kidolgozasaban,

5. el6késziti az Egyetemes Postai Kozszolgaltatasi Szerz6déssel és az egyetemes postai szolgaltatas
méltanytalan tobbletterhének megtéritésével kapcsolatos dontéseket,

6. gondoskodik a postai targyd nemzeti szabvanyok kialakitasarol, valamint részt vesz a nemzetkdzi és
eurdpai uniods kotelezettségeken alapulé nemzeti szabvéanyositasban,

7. felel az &llam és az egyetemes postai kozszolgaltatési feladatokat ellaté egyetemes postai szolgéltatd
kozotti kozszolgaltatdsi szerzédések kidolgozasaval, felllvizsgélatdval 6sszefliggd feladatok
ellatasaért,

8. kdzrem(ikodik a feladatkorét érinté kormanyzati dontések, allasfoglalasok elékészitésében.

b) Koordinacids feladatai korében
1. elldtja a miniszter dltal iranyitott allamtitkarok, helyettes dllamtitkdrok és 6nall6 szervezeti egységek
mukddésével kapcsolatos koordinaciés feladatokat, és kapcsolatot tart a Miniszterelndki
Kormdényiroda érintett szervezeti egységeivel,
2. ellatja a kormanyzati dontés-el6készités keretében a Miniszterelndki Kormanyiroda érintett szervezeti
egységeitdl és egyéb kdzponti allamigazgatasi szervektdl beérkezd elSterjesztések, jelentések,
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jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok tervezetei észrevételezését, biztositja
a véleményezésének 6sszehangolasat,

3. el6késziti és koordindlja a kormanyzati dontés-el6készités sordn adandd tarcaészrevételt vagy
tarcavéleményt,

4. osszehangolja a miniszter altal iranyitott szervezeti egységek kormanyiléssel, kabinetiléssel,
Koézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlettel vagy egyéb kormanyzati dontéshozatali férummal
kapcsolatos feladatokat,

5. a szakterilet szerint érintett szervezeti egységek bevondasaval el6késziti a miniszter feladatkorében
a minisztériumi munkatervét és figyelemmel kiséri annak végrehajtasat,

6. tagot jelol a Magyar Posta Témakijel6l6 Tanacsado Bizottsagba.

Funkciondlis feladatai korében

1. ellatja a postai szakteriiletet érintéen a szakképzésrél sz616 torvény alapjan, valamint az Orszagos
Képzési Jegyzékben meghatérozott, a szakképesitésért felelés miniszter felel6sségi korébe tartozéd
postai szakképesitésekkel kapcsolatos feladatokat,

2. kozremkodik a feladatkorébe tartozé tarsasagokkal kapcsolatosan felmeriild, tulajdonosi dontést
igénylé tarsasdgi jogi és egyéb dokumentumok, szerzédések, szabdlyzatok el6készitésében,
véleményezésében.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében feladatkorét érintéen kozremiikodik az eurdpai unids tagsaggal

0sszefligg6 és mas nemzetkozi feladatok ellatasaban.

3.3.1.3. Lakossdgi Szolgdltatdsok Vagyonkezelési F6osztdly

A Lakossagi Szolgaltatasok Vagyonkezelési Féosztaly feladatai

1.

Tulajdonosi koordinaciéval kapcsolatos feladatai korében kapcsolatot tart fenn a miniszter tulajdonosi
joggyakorldsa ald tartozé, a miniszter egyedi utasitdsdval a féosztaly feladatkdrébe utalt gazdasdgi
tarsasagokkal, el6késziti a mikddésiiket érintd, tulajdonosi dontéseket,

dontésre el6késziti, valamint ellatja a miniszter egyedi utasitasaval hataskorébe utalt gazdasagi tarsasagokkal
(ezen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban egyitt: gazdasagi tarsasagok), vagyonelemekkel kapcsolatos
tulajdonosi koordinacids és egyéb feladatokat, a vagyonpolitikai célok teljestilésének érdekében kozremikodik
a tarsasagok vagyonpolitikai és szakmai hatterének kialakitadsaban,

kozrem(ikodik a gazdasagi tarsasdgok esetében azok kiemelt projektjeinek el6készitésében, az azokkal
kapcsolatos kormanydontések el6készitésében, végrehajtasaban illetve nyomon kovetésében,

kozremUikodik az adatigénylések megfeleld teljesitésében, valamint adatgydjtést végez, elemez a megfeleld
vagyongazdalkodas teriiletén a megfeleld vezet6i dontések meghozatalahoz,

véleményezi a gazdasdgi tarsasdgokkal kapcsolatos elSterjesztéseket és javaslatokat, a gazdasagi tarsasdgok
mukodését nyomon koveti,

a gazdasagi tarsasagok esetében véleményezi és részt vesz a kdzszolgaltatdsi tevékenységével kapcsolatos
szerz8déstervezetek el6készitésében.

3.3.1.4. Kbzmdiszolgdltatdsi F6osztdly

A KdzmUszolgaltatasi Féosztaly feladatai

a)

Tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos feladatai korében

1. el6késziti a nemzeti kdzmiszolgaltatasi rendszerre vonatkozé szakpolitikdk, stratégiak és egyedi
kormanydontések tervezeteit, figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

2. ellatja az NKM Nemzeti KozmUvek Zartkorlien M(ikod6 Részvénytarsasdg és a miniszter tulajdonosi
joggyakorlasa ala tartozo, a miniszter egyedi utasitasaval a féosztaly hataskorébe utalt gazdasagi
tarsasdgok (ezen alcim alkalmazédsdban a tovébbiakban egyutt: gazdasdgi tarsaségok) és egyéb
vagyonelemek feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat, jévahagydsra el6késziti
az ezzel kapcsolatos tulajdonosi dontések tervezeteit,

3. el6késziti a gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatosan a létrehozasara, atalakitdsara, valamint
megsziintetésére vonatkozé dontéseket, el6késziti a gazdasagi tarsasdgok és vagyonelemeik
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tekintetében, az egyes vagyonelemek rendeltetésének megvaltoztatasa, feleslegessé valo
vagyonelemek értékesitése, Uj vagyonelemek megszerzése tekintetében sziikséges dontéseket.

b) Egyéb feladatai kdrében

1.

figyelemmel kiséri a gazdasadgi tarsasdgok miikddését gazdalkodasdnak célszer(isége,
jovedelmezésége és szakszerlisége tekintetében,

feladat- és hataskorében az éves Utemterv alapjan szamviteli és kontrolling ellenérzést végez,

az adat- és informacidigények kielégitése érdekében adatgyujtést végez a feladatkorébe tartozd
vagyonpolitikai kérdéseket érinté kormanyzati dontések, alldsfoglalasok és jogszabalyok el6készitése
érdekében,

kozremkodik a gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatosan felmerdild, tulajdonosi dontést igényl6
tarsasagi jogi és egyéb dokumentumok, szerzédések, szabalyzatok el6készitésében,
véleményezésében, valamint a kozmiszolgaltatast érintd szabdlyozasi javaslatok kidolgozasban,
részt vesz a gazdasagi tarsasagok lzemeltetési, mikodtetési, fejlesztési és informatikai feladatai
elldtasédnak, valamint a hozzdjuk tartozd létesitményekkel (ingatlanokkal) kapcsolatos fejlesztési,
rekonstrukciés programok koordinalasaban.

3.3.1.5. Allami Perképviseleti F6osztdly

Az Allami Perképviseleti Féosztaly feladatai
a) Funkcionalis feladatai kérében

1.

elldtja a miniszter felhatalmazasa alapjan a Magyar Allam ellen a Ptk. 3:405. § (2) bekezdése alapjan
inditott perekben és nemperes eljarasokban a Magyar Allam képviseletét, ennek keretében az allami
érdekek védelmérdl minden jogszer( perbeli lehetéséget kihasznalva gondoskodik,

szlikség esetén irasbeli javaslatot terjeszt a szakteriilet szerint érintett allamtitkar Utjan a miniszter elé,
amelyben javaslatot tesz a pervitel kiilsé megbizas utjan valé bonyolitasara,

gondoskodik a kiilsé megbizas utjan elldtott képviselet megszervezésérél és nyomon kovetésérél, az
ennek érdekében sziikséges szerz6dések megkotésérdl,

jogi szempontbdl véleményezi a perképviseleti feladatokkal 0sszefliggésben felmeriilé miniszter
feladatkorébe tartozd szerz6déseket, amelynek soran a véleménye a gazdasdgi-célszer(ségi
megfontolasokra nem terjed ki.

b) Egyéb feladatai korében az érintett szervezeti egység megkeresése esetén kdzrem(kddik a miniszter
feladatkorében alkalmazandd szerzédésmintdk (vallalkozasi, megbizasi, tdmogatasi) kidolgozasaban,
aktualizaldsaban, véleményt nyilvanit a felmerilt jogkérdésekben.

3.3.2. NEMZETI PENZUGYI SZOLGALTATASOKERT ES POSTAUGYERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR

3.3.2.1. Nemzeti Pénziigyi Szolgdltatdsokért és Postaligyért Felel6s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

A Nemzeti Pénziigyi Szolgaltatasokért és Postaligyért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a nemzeti
pénzigyi szolgaltatasokért és postaligyért felelés helyettes allamtitkar tevékenységének az ellatasat, ennek keretében
elldtja az 1. melléklet 10. §-aban rogzitett titkarsagi feladatokat.

3.3.2.2. Fejlesztési Banki F6osztdly

A Fejlesztési Banki Féosztély feladatai

a) Tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos feladatai korében

1.

el6késziti, koordinalja — egyéb feladatkor szerint érintett szervezeti egység esetén annak javaslatara -
az MFB Zrt.-vel kapcsolatos tulajdonosi joggyakorlas korébe tartozé dontéseket,

dontésre el6késziti MFB Zrt., illetve a miniszter egyedi utasitdsdval hataskorébe utalt gazdasagi
tarsasagokkal, vagyonelemekkel kapcsolatos allami tulajdonosi joggyakorloi dontéseket, illetve
ellatja az ezzel 6sszefliggd valamennyi feladatot,
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3. részt vesz a tulajdonosi joggyakorld képvisel6jeként az MFB Zrt. lgazgatdésdganak és
Feligyel6bizottsaganak ulésein, tovabba véleményezi ezen testliletek Uléseire benyujtasra keriil6é
elSterjesztéseket,

4. el6késziti, koordindlja és nyilvantartja az MFB Zrt.-t érinté valamennyi alapitéi dontést, tovabba
felligyeli és ellendrzi a tulajdonosi dontések végrehajtasat,

5. el6késziti az MFB Zrt.-vel 6sszefliggésben a tulajdonosi joggyakorld hataskorébe tartozd személyi
dontéseket.

b) Egyéb feladatai kdrében

1. figyelemmel kiséri a hataskorébe tartozé gazdasagi tarsasdgok és szervezetek miikodését, kiilonésen
a gazdalkodasuk célszertisége, jovedelmezésége és szakszerlisége tekintetében,

2. Osszegydjti a tulajdonosi szempontbdl relevans gazdalkodasi, pénzligyi-szamviteli informaciokat,

tovabba 6sszesiti és értékelia feladatkorébe tartozo gazdasagi tarsasagok és szervezetek miikodésével
osszefliggésben beérkezd adatokat,

3. véleményezi a hatdskorébe tartozd tdrsasagok és szervezetek dltal végzett kozszolgdltatdsok
mukodési (pénzugyi, gazdalkodasi) feltételrendszerének kialakitasat,
4. elldtja a hatdskorébe tartozé tarsasagokkal és szervezetekkel vald kapcsolattartast, valamint

koordinalja és végrehajtja e gazdalkodd szervezetek adataira és informacidira irdnyuld adatkéréseket,

5. a kormanyzati adat- és informacidigények kielégitése érdekében folyamatosan nyomon koveti
a hataskorébe tartozé tarsasdgok és szervezetek gazdalkodasat, tovabba adatgydjtést végez az dllami
vagyonnal kapcsolatos vagyonpolitikai kérdéseket érinté kormanyzati dontések, allasfoglalasok és
jogszabalyok el6készitése érdekében,

6. feladat- és hataskorében az éves litemterv alapjan szamviteli, kontrolling, valamint tulajdonosi
ellendrzést,

7. kozrem(ikodik az ellen6rz6 szervezeteknek a hatdskorébe tartozé tarsasdgokat és szervezeteket
érinté vizsgalataival, jelentéseikben megfogalmazott megallapitasokkal, intézkedési javaslatok
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtasaban,

8. részt vesz az eurdpai unids pénziigyi eszkdzokkel osszefliggd szakpolitikai felelési feladatok
elldtasaban, el6késziti a szakpolitikai felel6si hataskorrel 6sszefliggé dontéseket, tovabba koordinalja
és felligyeli ezek végrehajtasat,

9. kozrem(ikodik a hataskorébe tartozo tarsasdgok és szervezetek miikodésével kapcsolatos stratégiak,
koncepcidk, kormdanyzati dontések, jogszabdlytervezetek és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok
el6készitésében, valamint koordindlja és felligyeli ezek végrehajtasat,

10. a hataskorébe tartozé térsasagok és szervezetek, tovdbbd ezen szervezetek mas jogi személyben
fennall¢6 tulajdonosi részesedése tekintetében el6késziti a miniszter dontéseit, illetve javaslatait,

11. elldtja a hataskorébe tartozo tarsasagokkal, vagyonelemekkel kapcsolatos tulajdonosi koordinacids
és egyéb feladatokat.

3.3.2.3. Postaligyi és Nemzeti Pénziigyi Szolgdltatdsstratégiai F6osztdly

A Postaligyi és Nemzeti Pénzligyi Szolgaltatasstratégiai Féosztaly feladatai
a) Tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos feladatai korében

1. el6késziti, koordindlja a Magyar Posta Zrt.-vel kapcsolatos tulajdonosi joggyakorlas korébe tartozd
dontéseket,
2. dontésre el6késziti, valamint elldtja a Magyar Posta Zrt., illetve miniszter egyedi utasitasaval

hataskorébe utalt gazdasdgi tarsasdgokkal , vagyonelemekkel kapcsolatos allami tulajdonosi
joggyakorloi és egyéb feladatokat,
3. a részvényesi joggyakorld képvisel6jeként részt vesz a Magyar Posta Zrt. lgazgatésaganak és
Feligyel6bizottsaganak tlésein.
b) Egyéb feladatai kdrében

1. figyelemmel kiséri a Magyar Posta Zrt. mikodését gazdalkodasanak célszer(isége, jovedelmezdsége
és szakszer(isége tekintetében,
2. Osszegydjti a tulajdonosi szempontbdl relevans gazdalkodasi, pénzligyi-szamviteli informaciokat,

tovabba 6sszesiti és értékeli a Magyar Posta Zrt. miikodésével 6sszefliggésben beérkezd adatokat,
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3. feladat- és hataskorében az éves (itemterv alapjan szamviteli, kontrolling és tulajdonosi ellenérzést
végez,
4. elldtja a Posta-csoportba tartozé tdrsasdgokkal torténd kapcsolattartast, valamint koordindlja és

végrehajtja az Posta-csoport adataira és informéacidira iranyul6 adatkéréseket,

5. a kormanyzati adat- és informacidigények kielégitése érdekében folyamatosan nyomon kéveti
a Magyar Posta Zrt. gazdalkodasat, tovabba adatgyljtést végez az allami vagyonnal kapcsolatos
vagyonpolitikai kérdéseket érinté kormanyzati dontések, allasfoglaldsok és jogszabalyok el6készitése

érdekében,

6. kdzremkodik az ellenérzé szervezetek Magyar Posta Zrt.-t érinté vizsgalataival, jelentéseikben
megfogalmazott megallapitasokkal, intézkedési javaslatok végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok
elldtaséban,

7. kozrem(ikodik a Magyar Posta Zrt. mikddésével kapcsolatos stratégiak, koncepciok, kormanyzati

dontések és jogszabdlytervezetek el6készitésében, valamint koordinalja és felligyeli ezek
végrehajtasat.

3.3.2.4. Felszamoldk Névjegyzékét Vezeté Hatdsdg

A Felszamolok Névjegyzékét Vezetd Hatdsag feladatai

a)

Kodifikéacids feladatai korében véleményezi a feladatkorét érinté kérdésekben a més szervek altal kdzigazgatasi
egyeztetésre megkuldott jogszabalyok és elSterjesztések tervezeteit, igy kilondsen a végelszamoldasrol és
a felszdmolasi eljarasrol sz6l6 jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok tervezeteit.

Koordindcids feladatai korében

1. ellatja a Nemzeti Reorganizaciés Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag allami felszamolé szakmai
fellgyeletével kapcsolatos feladatokat, felel e szervezet tekintetében a dontések szakmai
el6készitéséért.

Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. orszagos hataskorrel jar el a felszamoloi névjegyzékvezetéssel 6sszefliggd hatdsagi eljarasokban és
a feladatkorébe tartozé kozhiteles hatdsagi nyilvantartdsok vezetésével 6sszefliggd hatdsagi
eljarasokban.

Funkcionalis feladatai korében

1. elldtja a felszdmoldsi eljarasban az adds vagyontdrgyainak nyilvdnos értékesitésére szolgald
elektronikus értékesitési rendszer miikddtetésével és lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, amely
tevékenysége soran nem utasithato,

2. ellatja a felszamoldk, a vagyonfelligyelSk és az ideiglenes vagyonfelligyelék elektronikus kijelolését
tdmogatd szamitdégépes program (izemeltetését, amelynek keretében kozvetlenll végzi az
alkalmazaslizemeltetési és alkalmazasfejlesztéi feladatokat,

3. jogi képviseletet I3t el a felszamoloéi névjegyzékvezetéssel Osszefliggé hatdsdgi feladatokhoz
kapcsolodd peres és nemperes eljarasokban.
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3. fliggelék

A Miniszterelndki Kormanyiroda szervezeti egységei,
valamint a Miniszterelnoki Kormanyiroda létszamkerete,
az egyes allami vezet6k és a kabinetfdnokok iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
egyuttes létszam szerinti bontasban

Létszam

Irényité allami vezetd Szervezeti egység (f6)
O,

1. Kézigazgatasi allamtitkar 1.0.0.1. Kdzigazgatasi Allamtitkar Titkarsaga
1.0.0.1.1. Szervezési és Koordinacios Osztaly
1.0.0.2. Kiemelt Ugyek F6osztalya

1.0.0.2.1. Stratégiai Tervezési és Jogalkotasi Osztaly
1.0.0.2.2. Elemzési és Téjékoztatasi Osztaly

1.0.0.3. Bels6 Ellenérzési Féosztéaly

1.1. Gazdasagi és igazgatasi tigyekért | 1.1.0.1. Gazdasagi és Igazgatasi Ugyekért Felel6s Helyettes
felelés helyettes allamtitkar Allamtitkari Titkarsag

1.1.0.2. Jogi Féosztaly

1.1.0.2.1. Szerz6dés-el6készité Osztaly

1.1.0.3. Biztonséagi Féosztély

1.1.0.4. Iratkezelési Féosztaly

1.1.0.5. Pénziigyi Féosztaly

1.1.0.5.1. Fejezeti Osztaly

1.1.0.5.2. Intézményi Osztély

1.1.0.5.3. lgazgatasi Osztaly

1.1.0.6. Személyligyi Féosztaly

1.1.0.6.1. Allami Vezet6i Osztaly

1.1.0.6.2. Allami Vezet6i Gépjarmdi Ellatasi Osztaly
1.1.0.6.3. Személyligyi Osztdly

1.1.0.6.4. Képzési és Szervezettdmogatasi Osztaly

1.2. Kormanyzati igazgatasért felel6s | 1.2.0.1. Kormanyzati lgazgatasért Felelés Helyettes Allamtitkari
helyettes allamtitkar Titkarsag

1.2.0.1.1. Szervezési Osztaly

1.2.0.1.2. Monitoring Osztaly

1.2.0.2. Korményzati Igazgatasi Féosztaly |.

1.2.0.2.1. Egyeztetési Osztély I.

1.2.0.3. Korményzati lgazgatdasi Féosztaly Il.

1.2.0.3.1. Egyeztetési Osztaly Il.

1.2.0.4. Torvényalkotdsi Féosztaly

2. Nemzeti Informacids allamtitkar 2.0.0.1. Nemzeti Informécids Allamtitkari Kabinet
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Irédnyité allami vezetd

Szervezeti egység

Létszam
(f6)

3. Nemzeti vagyon kezeléséért
felel6s tarca nélkili miniszter

3.0.0.1. Nemzeti Vagyon Kezeléséért Felel6s Tarca Nélkuli
Miniszteri Kabinet

3.0.0.1.1. Nemzeti Vagyon Kezeléséért Felelés Tarca Nélkdli
Miniszteri Titkarsag

3.1. A nemzeti vagyonnal
kapcsolatos parlamenti tgyekért
felelds allamtitkar

3.1.0.1. A Nemzeti Vagyonnal Kapcsolatos Parlamenti
Allamtitkari Kabinet

3.1.0.2. Parlamenti és Agazati Kapcsolatok Féosztalya
3.1.0.2.1. Parlamenti Kapcsolatok Osztalya

3.1.0.2.2. Agazati Kapcsolatok Osztly

3.1.0.3. Sajté és Kommunikacids Féosztaly

3.1.0.3.1. Sajto- és Médiakapcsolatok Osztaly és Média Osztaly
3.1.0.3.2. Vallalati Kapcsolatok Osztaly

3.2. Az allami vagyongazdalkodasért

felelés allamtitkar

3.2.0.1. Az Allami Vagyongazdalkodasért Felel6s Allamtitkari
Kabinet

3.2.1. A vagyonfellgyeletért felel6s

helyettes allamtitkar

3.2.1.1.Vagyonfeliigyeletért Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

3.2.1.2.Vagyonfelligyeleti Fosztaly

3.2.1.2.1. Vagyon-koltségvetési Osztaly

3.2.1.2.2. Tulajdonosi Joggyakorlast és Tarsasagi Belsé
Mukodést Tamogatd Osztaly

3.2.1.3. Allami Vagyonelemek Féosztélya

3.2.1.3.1. Vagyongazdalkodasi Osztaly

3.2.1.3.2. Vagyonrendezési Osztaly

3.2.1.4. Kiemelt Allami Szerz6dések Fosztélya

3.2.1.4.1. Koncesszids Szerzédések Koordinacios Osztaly

3.2.2. A tarsasagi portfolidért felelés

helyettes allamtitkar

3.2.2.1. Tarsasagi Portfolidért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

3.2.2.2. Allami Beruhézasokat Tamogato Féosztaly

3.2.2.2.1. Beruhazas Nyilvantartasi és Ellenérzési Osztaly
3.2.2.2.2. Beruhdzo Tarsasagok Koordinacié Osztalya

3.2.2.3. Kdzlekedési Tarsasagok Mlkodését Tamogatd Féosztaly
3.2.2.3.1. Kozuti- és Vizikdzlekedési Tarsasagok Tamogatéd
Osztalya

3.2.2.3.2. Vasuti-és Légikozlekedési Tarsasagok Tamogatd
Osztalya

3.2.2.4. Altalanos Tarsasagi Portfolidért Felel6s Féosztaly
3.2.2.4.1. Altalanos Tarsasagi Portfélidért Felelés Koordinacios
Osztély
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Irédnyité allami vezetd

Szervezeti egység

Létszam
(f6)

3.3. A nemzeti pénzligyi
szolgdltatasokért és
kdzmszolgaltatasokért felel6s
allamtitkar

3.3.0.1. Nemzeti Pénzligyi Szolgaltatdsokért és
Kézm(szolgaltatasokért Felelds Allamtitkari Kabinet

3.3.1. Ajogi és koordinaciés
tgyekért, valamint
kdzmUszolgaltatasokért felel6s
helyettes allamtitkar

3.3.1.1. Jogi és Koordinaciés Ugyekért és
Kézm(szolgaltatasokért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag
3.3.1.2.Vagyonszabdlyozasi és Koordinacids Féosztaly
3.3.1.2.1. Szabdlyozasi Osztaly

3.3.1.2.2. Koordindcios Osztaly

3.3.1.3. Lakossagi Szolgaltatasok Vagyonkezelési Féosztaly
3.3.1.3.1. Egyes Portfélidelemekért Felel§s Osztaly

3.3.1.4. K6zm(szolgaltatasi Féosztaly

3.3.1.4.1. Egyes K6zm(szolgaltatasokért Felel6s Osztaly
3.3.1.5. Allami Perképviseleti Féosztaly

3.3.1.5.1. Perképviseleti Osztély

3.3.1.5.2. Nemzetkozi és Koordinaciés Ugyek Osztalya

3.3.2. A nemzeti pénzligyi
szolgdltatasokért és postaligyért
felelés helyettes allamtitkar

3.3.2.1. Nemzeti Pénzligyi Szolgaltatdsokért és Postaligyért
Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

3.3.2.2. Fejlesztési Banki Féosztaly

3.3.2.2.1. Fejlesztési Banki Ellendrzési, Elemzési és Kontrolling
Osztaly

3.3.2.3. Postaligyi és Nemzeti Pénzligyi Szolgaltatasstratégiai
Féosztaly

3.3.2.3.1. Postaligyi Ellen6érzési, Elemzési és Kontrolling Osztaly
3.3.2.4. Felszamoldk Névjegyzékét Vezetd Hatdsag

A Miniszterelndki Kormanyiroda

|étszama Gsszesen:
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1.

4. fiiggelék

A miniszterelnok altal irdnyitott, felligyelt hattérintézmények

A B C D

o o i A miniszteri hataskor
o . . o A miniszterelnok altal atruhazott o L
1. Intézmény A miniszterelndk hataskore L L . . gyakorlasaval 6sszefliggésben
hatéskorben eljaré allami vezetd . . - |
szakmai felelGs szervezeti egység

2. | Korményzati irdnyitas a Korményzati Ellendrzési
Ellenérzési Hivatal Hivatalrdl sz616
355/2011. (XII. 30.) Korm.
rendelet alapjan

A miniszter altal irdnyitott, felligyelt hattérintézmények

A B C D

. L 3 A miniszteri hataskor
o . L A miniszter dltal dtruhazott o L
1. Intézmény A miniszter hataskore L L . . gyakorlasaval 6sszefliggésben
hatéskorben eljaré allami vezetd . . - |
szakmai felel6s szervezeti egység

2. | Szerencsejaték irdnyitas az allami az Allami
Felligyelet vagyongazdalkodasért Vagyongazdélkodasért
felel®s allamtitkar Felel6s Allamtitkari
Kabinet

5. fliggelék

A kormany-fétanacsadoi, kormanytanacsadodi, a miniszterelnoki fétanacsadoi
és miniszterelnoki tanacsadoi, politikai fétanacsaddi és politikai tanacsadd munkakorok,
valamint a szakmai fétandcsadéi és szakmai tanacsadéi, a kozigazgatasi fétanacsadoi
és kozigazgatasi tandcsadoi cimmel rendelkezdk szamanak meghatarozasardl,
tovébba a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségrol

A Kttv. 125. § (1) bekezdése alapjan megallapithatdé kormany-fétanacsadoi és kormanytanacsaddi, miniszterelnoki
fétanacsaddi és miniszterelnoki tanacsadoi, politikai fétanacsaddi és politikai tanacsaddi munkakoroket, valamint
a Kttv. 126. § (1) bekezdése alapjan a kdzigazgatési fétanacsaddi és kdzigazgatdsi tandcsaddi cimmel, a Kttv. 127. §
(1) bekezdése alapjan a szakmai fétandcsaddi és szakmai tanacsadéi cimmel rendelkez6k szamat az 6nallé szervezeti
egység lgyrendje tartalmazza.

A Miniszterelnoki Kormanyirodan vagyonnyilatkozat tételére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél szolo
2007. évi CLII. torvény 3. § (1) bekezdésében, valamint 3. § (2) bekezdés a), ), d) és e) pontjdban meghatérozott
munkakoroket elldté személyek, tovdbba 3. § (3) bekezdés e) pontjdban meghatérozott jogosultsagokkal rendelkezé
személyek kotelezettek. A vagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkozé ellendrzési eljéras lefolytatdsa és vizsgalat
kezdeményezése az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél szolé 2007. évi CLII. térvény 14. §-a szerint
torténik.

. A 2. pontban meg nem hatérozott kormdnytisztvisel§ vagyongyarapodasanak vizsgalatara a Kttv. 88. §-dban

meghatarozottaknak megfeleléen keriil sor.
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 17/2018. (VI. 11.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A kozponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormdany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. torvény
60. § (2) bekezdésében meghatdarozott hataskoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jévahagyasaval — a kovetkez6 utasitdst adom ki:

1.§ A Kilgazdasagi és Killigyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatdt (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.
2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

3.8 Hatdlyat veszti a Kiilgazdasagi és Kiiligyminisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz6l6 29/2017. (VII. 26.)
KKM utasitas.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdasagi és kiltigyminiszter
Jévdhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 17/2018. (VI. 11.) KKM utasitdshoz

|. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. AKlilgazdasdgi és Kiiliigyminisztérium jogdlldsa és alapveté adatai

1.8 (1) AKilgazdasagi és Kultigyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) alapadatai a kovetkezdk:
a) megnevezése: Klilgazdasagi és Kiliigyminisztérium,
b) roviditése: KKM,
<) angol megnevezése: Ministry of Foreign Affairs and Trade,
d) német megnevezése: Ministerium fiir Auswartiges und AuBenhandel,
e) francia megnevezése: Ministere des Affaires étrangeres et du Commerce extérieur,

)
=

orosz megnevezése: MVHNCTEPCTBO BHELHEIKOHOMUYECKIMX CBA3EN N UHOCTPAHHBIX AeN,
a) székhelye: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,
h) postacime: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,
postafiék cime: 1251 Budapest, Pf. 20,
a minisztérium és a fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetdje: kiilgazdasagi és kuligyminiszter,
k) alapitdja: Orszaggydilés,
) megalakulasanak idépontja jogfolytonossag alapjan: 1918. december 13.,
m) |étrehozé jogszabaly: az 6nallé magyar kiilligyi igazgatédsrol szolo 1918. évi V. néptorvény,
n) jogallasa: koltségvetési torvény éltal meghatarozott, a kdzponti koltségvetésben fejezetet alkoto, kdzponti
koltségvetési szerv,
o) gazdalkodéas megszervezésének modja: 6nalldan gazdalkodd koltségvetési szerv,
p) eldiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd,
q) szamlavezet6je: Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK),
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t)

el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama:
ra) KKM Kdzponti Igazgatas: 10032000-01410608-00000000,
rb) KKM Kulképviseletek Igazgatésa: 10023002-01397291-00000000,

rc) KKM Fejezeti Kezelésli El6iranyzat, Célel6iranyzat Felhasznalasi Keretszamla:

10032000-01220108-50000005,
addigazgatdsi azonosité szama:

sa) KKM Kozponti Igazgatds: 15311344-1-41,

sb) KKM Kulképviseletek Igazgatdsa: 15311351-1-41,

sc) KKM Fejezeti Kezelés( El6iranyzatok: 15313401-1-41,
térzskdnyvi azonositd szama (PIR):

ta) KKM Kozponti Igazgatds: 311344,

tb) KKM Kiilképviseletek Ilgazgatésa: 311355,

tc) KKM Fejezeti Kezelés( El6iranyzatok: 313403,

szakagazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége,
alaptevékenységek kormdanyzati funkcidk szerinti besoroldsa:

va) 011120 Korményzati igazgatasi tevékenység,

vb) 011310 Kullugyek igazgatasa,

vC) 011320 Nemzetkozi szervezetekben valé részvétel,

vd) 012110 Gazdasagi segitség nyujtasa fejl6dé és atmeneti gazdasagu orszagoknak,

ve) 012210 Gazdasagi segitség nyujtdsa nemzetkozi szervezeteken keresztiil,

vf) 014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas,

vg) 015010 Altalanos kézszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatés és fejlesztés,

vh) 016010 Orszaggy(lési, onkormanyzati képvisel6k és az Eurdpai Parlament tagjainak valasztasahoz

kapcsolodo tevékenységek,

vi) 016030 Allampolgarsagi tigyek,

vj) 016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatdsa és tdmogatasa,

vk) 041110 Altaldnos gazdaségi és kereskedelmi ligyek igazgatasa,

vl) 047460 Kis- és kozépvallalkozasok miikodési és fejlesztési tdmogatasai,
vm) 047470 Miikodétéke-beruhdzasok komplex tdmogatasai,

vn) 084031 Civil szervezetek m(ikodési tamogatasa,

Vo) 084032 Civil szervezetek programtdmogatasa,

vp) 086010 Hataron tuli magyarok egyéb tdmogatasai,
vq) 086030 Nemzetkozi kulturdlis egylttmkodés,

vr) 093010 Felséfoku végzettségi szintet nem biztositd képzések,
vs) 094210 Fels6foku oktatas,
vt) 094250 Tankdnyv- és jegyzettdmogatas,

vu) 094260 Hallgatoi és oktatdi 6sztdndijak, egyéb juttatasok,
vv) 094280 Hallgatok lakhatdsanak biztositasa,

VW) 095010 Hataron tuli magyarok oktatasi tdmogatasai,

VX) 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés,

vy) 098040 Nemzetkdzi oktatasi egylittmiikodés,

vz) 109070 Nemzetkdzi humanitdrius segitségnyujtas,

vZs) 900010 Kozponti koltségvetés funkcidra nem sorolhatd bevételei allamhaztartason kivilrdl.

(2) A minisztérium vallalkozési tevékenységet nem végez.

(3) Az alapfeladatok ellatdsdnak forrasa: Magyarorszag kdzponti koltségvetése 1. melléklet XVIII. Kilgazdasagi és

Kultgyminisztérium fejezete.

(4) E Szabalyzat alkalmazasaban

a)
b)

K6zpont: a minisztérium belféldon miikodo szervezeti egységei,

kiilképviselet: Magyarorszagnak a Kormany dontése alapjan létrehozott, kiilfoldon miikéds diplomaciai
képviselete, konzuli képviselete, az elébbiek ald rendelt, a fogadd allamban, illetve — nemzetkozi szerz6dés
vagy megallapodés alapjan — harmadik allamban mi(kodé kereskedelmi képviselete, hivatala és iroddja,
a nemzetkozi szervezet mellett mikodé allando képviselete, illetve a kiilképviselet részeként a kulturalis és
tudomanyos szempontbél kiemelt allomashelyeken miikédé kilfoldi magyar kulturdlis intézet, tovabba

a tobbi allomashelyen mikodé kulturdlis szolgalat (a tovabbiakban egyditt: kiilféldi magyar intézet),



HIVATALOS ERTESITO - 2018.évi28.szam 2099

2.§

3.8

4.8

<) gazdasdgi szervezet: a gazdasagi ligyekért felelGs helyettes allamtitkar irdnyitdsa, illetve felligyelete ald tartozd
Koltségvetési Féosztaly, Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly, Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly, valamint
a kulképviseleti gazdalkodasi munkakorok 6sszessége.

2. A minisztérium szervezete

A minisztérium 6nall6 szervezeti egységei: az dltaldnos nemzetkozi kapcsolatok fenntartasaval foglalkozo féosztély
(a tovabbiakban: terileti f6osztély), a nemzetkdzi kapcsolatok valamely szakmai részteriletével foglalkozo féosztaly
(@ tovabbiakban: szakmai féosztaly), a minisztérium mikodési feltételeinek biztositasaval, szervezésével és
osszehangolasaval foglalkozo féosztaly (a tovabbiakban: funkciondlis féosztaly), valamint a kilképviselet.

A Miniszteri Kabinet és az allami vezetdk titkdrsaga féosztalyként miikodoé 6nallo szervezeti egység.

Nem 6nalld szervezeti egység az osztaly, valamint a kiilfoldi magyar intézet.

A kulturdlis és tudomanyos szempontbdl kiemelt dlloméshelyeket a tdjékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkozi
megjelenitéséért felels allamtitkar egyetértésével a kdzigazgatasi allamtitkar hatdrozza meg.

A kilfoldi magyar intézet tevékenységét diplomaciai vagy hivatasos konzuli ranggal rendelkez6 kulturélis tanacsos
vezeti (a tovédbbiakban: intézetvezetd).

A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeit a 3. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium hattérintézményeinek felsoroldsat a 4. fliggelék tartalmazza.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLII. torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 4. §-a
alapjan a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kdrét a Vnytv. 3. §-a szerinti munkakorok vonatkozasaban éllapitom
meg.

A kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. toérvény (a tovadbbiakban: Kttv.) 126. § (1) bekezdése alapjan
adomanyozhaté kézigazgatasi tandcsaddi és kdzigazgatasi fétandcsaddi cimek, tovabba a Kttv. 127. § (1) bekezdése
alapjan adoményozhaté szakmai tandcsadéi és szakmai fétanacsadodi cimek szamat, valamint a Kttv. 125. §
(1) bekezdése alapjan megallapithaté miniszteri fétandcsadoi, miniszteri tandcsaddi munkakorok szémat
a kozigazgatasi dllamtitkdr a torvényes kereteken belll meghatérozhatja.

IIl. Fejezet
A MINISZTERIUM VEZETESE

3. Aminiszter

A miniszter a Kormany altaldnos politikdjanak keretei kdzott vezeti a minisztériumot, igy kiilondsen:

a) meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és mikodésének fébb szabalyait, valamint kiadja
a minisztérium mukodéséhez sziikséges utasitasokat,

b) meghatarozza és jévahagyja a minisztérium munkatervét és az dgazati célkitlizéseket,

c) jovahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszdmadasi javaslatat,

d) jogszabalyban meghatérozott kdrben elbterjesztést tesz a kdztarsasdgi elndknek, és ellenjegyzi az elnoki

hatarozatot,
e) dont a Kormanyhoz, valamint a koztarsasagi elnokhoz cimzett el6terjesztések tervezeteirdl,
f) kinevezi, illetve felmenti a fékonzulokat,

9) kinevezi a tiszteletbeli konzuli képviselet vezetéjét, és dont a kinevezés visszavonasarol, tovabba kinevezi és
felmenti a diplomdciai és konzuli személyzetet,
h) dont a kitlintetési javaslatok jovahagyasarol és az altala alapitott kitlintetések adomanyozésarol,

i) dont a Kormény altal a minisztérium rendelkezésére bocsatott humanitérius segélyezési keret felhasznélasardl,
j) dont a diplomata-utlevelek és a kiiliigyi szolgalati utlevelek kiaddsarol,

k) kinevezi és felmenti a minisztérium biztonsagi vezetgjét,

)} kinevezi és felmenti a minisztérium bels6é adatvédelmi felel8sét,

m) kinevezi és felmenti a minisztérium elektronikus informacids rendszerének biztonsagaért felels vezetéjét.
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(2) Aminiszter mint afejezet felligyeletét ellato szerv vezetdje gyakorolja és ellatja a jogszabalyban részére meghatarozott
hataskoroket és feladatokat.

(3) A miniszter a tulajdonosi jogainak gyakorlasa korében eljarva kinevezi és felmenti a Magyar Export-Import Bank
Zartkortden Mkodé Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: Magyar Export-Import Bank Zrt.) és a Magyar Exporthitel
Biztositd Zartkorlien MUikodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Magyar Exporthitel Biztosito Zrt.) igazgatésaganak
elndkét és tagjait, valamint a vezérigazgatot.

(4) A miniszter gyakorolja a Demokracia Kozpont Kozalapitvany (a tovabbiakban: Kozalapitvany) feletti alapitoi jogokat.

5.8 A miniszter a polgari hirszerzési tevékenység iranyitasaért felelés miniszterként kdzvetleniil gyakorolja az Informacios
Hivatal vonatkozdsaban &6t megilleté hataskoroket.

6.8 A miniszter iranyitja
a) a kdzigazgatasi allamtitkar,
b) a parlamenti allamtitkar,
<) a biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar,
d) a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felel6s allamtitkar,
e) a miniszteri kabinetfénok, valamint
f) a miniszteri biztos
tevékenységét.
7.8 A miniszter munkajénak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet miikodik.
8.8 (1) A minisztert akadalyoztatdsa esetén - a kdzponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és

az allamtitkdrok jogallasardl sz6l6 2010. évi XLIII. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 37. §-4ban meghatarozottaknak
megfelel6en - e Szabélyzat eltéré rendelkezése hianyaban, a miniszter utasitasai szerint eljarva miniszterhelyettesként
a parlamenti allamtitkar helyettesiti.

(2) A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkdr akadalyoztatdsa esetén — a Ksztv. 37. § (2) bekezdésében
meghatarozott hataskorok kivételével — a biztonsagpolitikdért felelés allamtitkar, illetve a biztonsagpolitikaért felel6s
allamtitkar akadalyoztatdsa esetén a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar
latja el.

(3) A miniszter az Orszaggyllés munkajaval 0sszefliggd miniszteri hataskorok gyakorlasa tekintetében
—az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen — egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijelolheti.

(4) A miniszter nyit6, valamint zar6 dllomashelyek tekintetében kotelezettségvallalas, utalvanyozas, valamint teljesitési
igazolas kapcsan egyedi meghatalmazassal aldiréi jogosultsagot delegal.

(5) A polgari hirszerzéssel kapcsolatos feladatkérokben a minisztert akadalyoztatasa esetén a parlamenti allamtitkar
helyettesiti.

4. A kézigazgatdsi dllamtitkdr

9.§

—_
—
-

A kozigazgatasi allamtitkar vezeti a minisztérium hivatali szervezetét.

A kozigazgatasi allamtitkar feladatkorében gyakorolja a Ksztv. 3. §-4ban meghatarozott iranyitasi jogokat.

A kozigazgatasi allamtitkar

a) vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, biztositja annak 6sszehangolt mikodését,

b) a miniszter altal dtruhazott hataskdrben iranyitja és feltigyeli a minisztérium muikodésének belsé ellenérzését,

<) a kormanyzati doéntés-el6készitéssel 6sszefliggé feladatkdrben részt vesz a Kézigazgatasi Allamtitkari
Ertekezleten,

— o~
w N
= =

d) figyelemmel kiséri a Kormany torvényalkotdsi programjat,

e) koordinalja a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanyuléssel, a kabinetuléssel, valamint a Kézigazgatasi
Allamtitkari Ertekezlettel kapcsolatos feladatait, kijeldli a felkészité anyagok el6készitéséért felel8s szervezeti
egységet, és gondoskodik a miniszter felkészitésérol,

f) koordindlja a minisztériumon belll a tobb helyettes allamtitkar teriiletét érintd, projekt jellegl feladatok
végrehajtasat,
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fellgyeli a valasztasi eljarasrol szol6 2013. évi XXXVI. térvényben meghatarozott, a kiilfoldon leadott
szavazatokkal 6sszefliggé, szamara elGirt feladatok végrehajtasat,

kialakitja és m(ikodteti a minisztérium stratégiai teljesitménymenedzsment-rendszerét,

javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, és annak miniszter altal torténé elfogadasat kovetden
gondoskodik az abban foglaltak teljestilésének nyomon kdvetésérdl,

ellendrzi a jogszabdlyokban, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozdkben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott feladatokat és azok végrehajtasat,

ellenérzi a Kormany hatarozataiban és munkatervében el8irt hatdridés miveletek végrehajtasat, valamint
a végrehajtasrdl tajékoztatja a minisztériumi vezetdket,

a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezet6i dontésekrél rendszeresen tdjékoztatja
a helyettes dllamtitkarokat és az 6nallé szervezeti egységek vezetdit,

koordindlja a minisztériumon belili csoportos munkavégzést,

koordinalja az eurdpai unids forrdsokbdl megvaldsuld projekteket, beruhazasokat, valamint megalkotja és
felligyeli a jogszabdlyban meghatdrozott, mas szervezeti egységhez nem kothetd stratégidkat és
jegyz6konyveket,

gondoskodik a nemzetkdzi megallapodésokat kihirdet6é jogszabdlyokban a miniszternek cimzett feladatok
végrehajtasarol.

A kozigazgatasi dllamtitkar a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolodé igazgatasi feladatkdrében

a)

b)

meghatarozza a mikodés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, Ggyintézés és iratkezelés,
valamint a gazdalkodds szabdlyainak megtartasat,

folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti ligyei és a szervezet miikddése 6sszhangban
van-e a belsé szabalyzatokkal, a munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjével, szervezetiranyité feladataival
Osszefliggésben szabdlyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,

koordindlja a személyzeti Ugyek intézését, felel6s a minisztérium humaneréforras-gazdalkodéasaért és
tarsadalmi kapcsolatainak dpolasaért,

a vonatkozé jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatdsainak, 1étszam-, bér-
és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatdrozasara,

elldtja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentdacios
tevékenységeket,

koordinalja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos miveleteket és feladatokat, valamint a megitélt
tdmogatasok felhasznalasanak folyamatat,

figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgéltaté rendszereinek hiteles, megbizhaté
és biztonsagos lizemeltetését,

felligyeli a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

kialakitja, mikodteti és fejleszti a minisztérium minden szintjén érvényesild belsé kontrollrendszert, és ezen
bellil gondoskodik a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockdzatok csokkentésére irdnyuld kontrollok
mukodtetésérdl,

kialakitja, mikdodteti és iranyitja a belsé ellenbrzést, jovahagyja a minisztérium éves ellenérzési tervét és éves
ellenérzési jelentését, valamint a fejezet 6sszefoglal6 éves ellendrzési tervét és éves 6sszefoglald jelentését,
kialakitja, mikodteti és fejleszti a minisztérium integritasiranyitasi rendszerét, kijeldli az integritas tanacsadot,
és kozvetlenil irdnyitja tevékenységét,

gondoskodik a minisztérium szervezeti és mlikodési szabdlyzatanak, alapité okiratanak, illetve médositasainak
a miniszter részére torténo felterjesztésérdl,

felligyeli a minisztérium lgyeleti rendjét, ennek keretében gondoskodik a minisztérium helyettes allamtitkari
besorolasu allami vezet6inek ligyeleti beosztasarol,

jovahagyja a minisztérium éves szakmai utazasi és fogadasi tervét, és dont az abban nem szereplé kiutazasok
indokoltsagardl,

a miniszter ltal atruhazott hataskorben beszamoltatja az irdnyitdsa ala tartozoé koltségvetési szervek vezetdit
az dllamhdztartasi bels6 kontrollrendszerek mikodtetésérdl,

a miniszter altal dtruhazott hatdskorben jévédhagyja a minisztérium irdnyitasa ala tartozé szervek és fejezeti
kezelésu el6irdnyzatok elemi koltségvetését, koltségvetési beszamoldjat, zarszamadasat,

aminiszter altal atruhdzott hataskérben a minisztérium kdzpontiigazgatasa és a killképviseletek igazgatasanak
koltségvetése, valamint a fejezeti kezelés( elSiranyzatok, kozponti kezelési elSiranyzatok és az eurdpai unids
projektek koltségvetése, valamint az elszamolasi kdtelezettséggel atvett pénzeszkdzok tekintetében irdsban
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r

t)

felhatalmazza a minisztérium nevében kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult személyeket

a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogosultsdg terjedelmének, kiildndsen annak értékhatarhoz, feladathoz

kotottségének meghatdrozasaval, azzal, hogy a kozigazgatasi allamtitkar altal felhatalmazott személy

e felhatalmazé rendelkezés alapjan a minisztérium kozponti igazgatasa és a kilképviseletek igazgatasanak

koltségvetése, valamint a fejezeti kezelés( elSiranyzatok, kozponti kezelési elSiranyzatok és az eurdpai unids

projektek koltségvetése tekintetében értékhatdr nélkil, eltérd rendelkezés hianydban a teljesitésigazolasra is

kiterjed6 hatéllyal kotelezettséget vallalhat,

koordindlja a kilképviseletek nyitdsaval és megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, 6sszehivja és elnokoli

az e feladattal foglalkozé munkacsoportot,

miniszter altal dtruhazott hataskorben jovahagyja a minisztérium iranyitdsa ala tartozd szervek és fejezeti

kezelésu el6iranyzatok elemi koltségvetését, koltségvetési beszamoldjat,

irdnyitja és koordindlja a feligyelete ala tartozd szervezeti egységekhez kapcsolodd el6iranyzatokkal

Osszefliggé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az el6iranyzatok

felhasznélasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallaldsi és teljesitésigazolasi feladatainak

elldtasardl, kiilondsen a kdvetkezd feladatok tekintetében:

ta) a minisztérium felligyelete ald tartozé szervezetekhez és szakmai programokhoz kapcsolodd
feladatok, valamint

tb) a KKM Oktatdsi és Rekredcios Korldtolt Felel6sségl Tarsasaghoz (a tovabbiakban: KKM Oktatdsi és
Rekredcids Kft.) kapcsolddo feladatok.

(5) Akozigazgatasi dllamtitkar

a)

Qe

k)

biztositja a miniszteri dontésekhez sziikséges informacidk dsszedllitdsat, valamint a miniszteri dontésekbdl
eredd feladatok megvalosulasat,

figyelemmel kiséri a teriileti és szakmai féosztalyok miikodését, valamint igazgatasi felligyeletet gyakorol
felettik,

tajékoztatast kérhet a terlileti és szakmai féosztalyok tevékenysége kapcsan,

gondoskodik az informdciéaramlds zavartalansagarél a minisztérium terileti és szakmai féosztélyai kozott,
valamint ezen féosztalyok és mds minisztériumok nemzetkozi teriiletei kozott,

figyelemmel kiséri a minisztériumok nemzetkozi kapcsolatainak koordinaciojat,

felligyeli a szakdiplomatak utasitasat,

fellgyeli a miniszter irdnyitasa ald tartozé hattérintézmény miikodését,

a miniszter altal atruhazott hataskorben - a 4. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével — gyakorolja a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztositd Zrt. feletti tulajdonosi jogokat, elldtja a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. vonatkozadsdban az igazgatési felligyelet
gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasdhoz kapcsolddd dontések
el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasarol, koordinalasardl,

gondoskodik a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé gazdasagi tarsasagok vagyongazdélkodaséhoz,
a vagyon kezeléséhez és a tulajdonosi jogok gyakorlasahoz kapcsol6dé igazgatasi dontések el6készitésérdl,
a meghozott dontések végrehajtasardl, koordindlasardl, tovdbbd az egyéb hattérintézmények igazgatasi
felligyeletének gyakorlasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl,

elemzi és értékeli a gazdasagi tarsasagok gazdalkodasat, szlikséges esetben részt vesz a gazdasagi tarsasagok
tevékenységével 0sszefliggé elSterjesztések el6készitésében,

kozvetleniljogosult képviselnia minisztériumot valamennyi nemzetkdzi vagy hazai kdtelezettségbdl szarmazo
jogviszony létesitésekor, médositasakor vagy megsziintetésekor.

A kozigazgatasi allamtitkar jogi, konzuli, egyes biztonsagi, dokumentacids, protokoll tigyekért, nemzetkodzi kdzjogi
Ugyekért, valamint vagyongazdalkodasért valo feleléssége keretében

a)

b)

kozremUikodik a minisztérium feladatkorébe tartozé jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozok,
belsé szabalyzatok el6készitésében,

kozremiUkodik a kormanyzati és a minisztériumi dontés-el6készités és a végrehajtds egységességének
biztositasdban, ennek sordn gondoskodik a Kormdny &ltaldnos politikdjaban és dontéseiben meghatérozott
kovetelmények érvényesitésérdl,

el6késziti a Kormany munkaszervezési dontéseire vonatkozé javaslatokat,

elldtja a kdzigazgatasi egyeztetés koordinalasaval kapcsolatos miveleteket,

kdzremiikodik a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezletek és a kormanyiilések, a kabinetiilések anyagainak
el6készitésében,
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f)

t)

koordindlja a jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zokben, a jogalkotdsi munkatervben és
a miniszteri dontésekben meghatdrozott feladatok végrehajtasat, azokrdl nyilvéntartast vezet,

figyelemmel kiséri a Kormény hatarozataiban és a miniszterelnok hatarozataiban a miniszterre haruld hataridés
feladatok teljesitését,

koordinalja a minisztérium jogalkotasi munkatervének el6készitését,

érvényesiti és ellendrzi a szakmai irdnyitasi jogkorben hozott dontések végrehajtasat, valamint a minisztériumi
szervezeti egységek 6sszehangolt mikodése, az érintett minisztériumokkal torténd egyeztetés kdrében
koordindlja a jogszabalyok egységes szempontok alapjan torténé elékészitését a feladatkore szerint illetékes
helyettes allamtitkarral egylttmkodve,

a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezet6i dontésekrél rendszeresen tdjékoztatja
aziranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetéit,

ellatja a minisztérium altal kezelt kozérdekl adatok kdzzétételével kapcsolatos miveleteket,

0sszehangolja, valamint ellatja a minisztérium kozérdeki adatszolgaltatasaval 6sszefiiggo feladatokat,
gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozé informatikai, biztonsagi és tavkozlési feladatok ellatasardl,
gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozd konzuli tevékenységek ellatasarol,

felligyeli a minisztérium dokumentacids tevékenységét,

a minisztérium kotelezettségvallaldsra jogosult vezetéjének kezdeményezése alapjan gondoskodik
a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasarol, meghozza a kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval
kapcsolatos dontéseket, tovabba gondoskodik a minisztérium polgari jogi szerzédéseinek elkészitésérdl és
ellenjegyzésérdl,

gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozé protokoll feladatok ellatasardl,

vagyongazdalkodasi stratégiajanak kereteit, valamint felel vagyonpolitikai kérdésekben a szlkséges
kormanyzati dontések és allasfoglalasok kialakitasanak koordinacidjaért,

felel a nemzetkozi kdzjogi Uigyekért, amely feladatkorében felel6s a kilpolitikai dontéshozatal nemzetkoézi jogi
megalapozottsdganak biztositasaért, illetve a nemzetkozi szerz6désekkel kapcsolatos eljarasrol sz616 2005. évi
L. térvény szerint a miniszter feladat- és hataskorébe utalt feladatok elldtasaért, valamint

javaslatot tesz a kiilképviseleti halozat fejlesztésére.

A kozigazgatasi allamtitkar személyligyi és humanpolitikai felel6ssége keretében

a)
b)
4]

kialakitja a minisztérium személyligyi politikajat, és gondoskodik annak megvaldsitasardl,

elldtja a létszamgazdalkodasi feladatokat,

irdnyitja a minisztérium muakodésével 6sszefliggd személyligyi, oktatési, képzési, tovabbképzési és szocidlis
muveletek ellatasat,

kozremkodik a miniszter irdnyitadsa alatt mi(kodé intézmények alkalmazottainak jogviszonyét érinté
jogszabalyok el6készitésében és koordinacidjaban,

véleményt nyilvanit a kiilképviseletek személyi allomanyaval, |étesitésével és bezarasaval kapcsolatban,
véleményezi a minisztérium allomanyaban foglalkoztatottak jogviszonyat érinté jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzoket,

el6késziti a minisztérium allomanyéba tartozok foglalkoztatasat érintd, a miniszter feladatkorébe utalt egyes
jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozoket,

el6késziti a miniszter altal adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos jogszabalyokat, ellatja az elismerések
adomanyozasaval 0sszefliggé feladatokat,

elldtja a minisztérium személytigyi politikdjanak és humanpolitikai programjdnak a megvalésitasat,

el6késziti a miniszter feladatkorébe tartozé személyzeti dontéseket, biztositja az emberi eréforrdsokkal
kapcsolatos kozszolgalati és munkajogi feladatok jogszer( ellatasat,

intézi a minisztérium altal foglalkoztatottak jogviszonyaval 6sszefliggd kérdéseket,

gondoskodik a minisztérium kozszolgalati tisztviselinek, munkavallaléinak és vezetSinek képzésérdl,
tovabbképzésérdl és a kiilszolgalati felkészitésrdl,

felligyeli a diplomata, a konzuli, illetve az egyéb kiilszolgalati, tovabba a killigyi szakmai képzéseket,

irdnyitja a minisztérium személyi dllomanya kivalasztasaval, jogviszonyanak létrehozasaval, médositasaval és
megsziintetésével 6sszefliggd, valamint a miniszter altal iranyitott, felugyelt intézményekkel kapcsolatos
személytigyi és humanpolitikai feladatok ellatasat, képzési és tovabbképzési rendszerik fejlesztését, illetve
ezen intézmények személyligyi és humanpolitikai tevékenységének 6sszehangoldsat,
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10.§

(1m

0)

p)

a miniszter altal dtruhazott hatdskorben a Kttv. 84. § (2) bekezdése alapjan dont a Kttv. 84. § (1) bekezdése
szerinti egyuttalkalmazasi tilalom aléli felmentés megadasardl,

masodfokon eljar a kiilféldi, magyar és nem magyar anyanyelv(i, magyar nyelvi egyetemi el6készit6 képzésben
résztvevd 6sztondijas vagy onkdltséges hallgatdk kollégiumi fegyelmi tigyeiben.

A kozigazgatasi allamtitkar dont kiiléndsen

a) - tanacsosi rang kivételével — a diplomdaciai vagy konzuli rang adomanyozéasara és a rangemelésre vonatkozé
javaslatokrol,

b) akilszolgélatra torténd kihelyezésre, illetve kiilszolgalatrél torténé hazarendelésre, a kihelyezés visszavonasara
vonatkozé javaslatokrol,

<) a minisztériumon beldli atiranyitasra, illetve a kilszolgalaton lévék egyes dllomashelyek kozotti dthelyezéseire
vonatkozé javaslatokrol,

d) a futdrok kivalasztasardl az illetékes helyettes allamtitkér javaslata alapjan.

A kozigazgatdsi allamtitkar iranyitja

a) a jogi és koordindcios lgyekért felelés helyettes allamtitkar, valamint

b) a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar

tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkar kozvetlendl irdnyitja

a) az Ellendrzési Féosztaly,

b) a Személyligyi Féosztaly,

c) a Képzési Féosztaly,

d) a Protokoll Féosztaly,

e) a Biztonsagi Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkdr egyetértési jogot gyakorol

a)

b)

a miniszter irdnyitdsa és feligyelete ald tartozd koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjének kinevezése és
felmentése tekintetében, valamint

azon gazdasagi tarsasagok konyvvizsgaldinak megbizésaval 0sszefliggésben, amely gazdasagi tarsasagok
tekintetében a miniszter a vonatkozé jogszabdlyok alapjan tulajdonosi jogokat gyakorol.

A kozigazgatasi dllamtitkar jar el a KKM Oktatdsi és Rekredcids Kft. felett a tulajdonosi jogokat gyakorld minisztérium

képviseletében.
A kozigazgatasi allamtitkar

a)

elldtja a KKM Oktatasi és Rekredcids Kft. vonatkozdsdban az igazgatési felligyelet gyakorldsaval kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasahoz kapcsolédé dontések el6készitésérél, a meghozott
dontések végrehajtasardl, koordinaldsarol,

gondoskodik a felligyelete ald tartozé gazdasagi tarsasdggal valé kapcsolattartasrdl, az azoktdl érkezd
megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a Szabalyzat szerinti illetékes szervezeti egységekhez, tovabba
figyelemmel kiséri a feligyelete ald tartozdé gazdasagi tarsasdgok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
kontrolling, adatszolgaltatasi miveleteit,

gyakorolja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 2. § n) pont na) alpontja alapjan a Bkr.-ben a kdltségvetési szerv vezetdje
részére meghatarozott jogkoroket,

a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkarral egyetemben koordinalja a minisztérium felligyelete ala
tartozo szervezetek és szakmai programok megvaldsitasat.

A kozigazgatasi allamtitkdr munkéjanak és feladatainak elladtasa érdekében titkarsag mikodik.
A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a titkdrsdga vezetéjének tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatasa esetén a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.
A kozigazgatasi allamtitkar és a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar egyidejli akadalyoztatdsa esetén
a kozigazgatasi dllamtitkart a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.
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12. 8§

13.8§

14.8

5. Az dllamtitkdrok

A minisztériumban

a) parlamenti allamtitkar,

b) biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar, valamint

) tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar
mukodik.

Az allamtitkar

a) az e Szabdlyzatban meghatdrozott helyettes allamtitkarok tekintetében iranyitasi feladatkorében eljarva
gyakorolja a Ksztv. 3. §-a szerinti hataskoroket,

b) intézi a miniszter altal szamara meghatarozott egyedi feladatokat, ezen beliil koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoz ki, kialakitja és képviseli a minisztériumi allaspontot,

c) a miniszter utasitdsainak megfeleléen ellatja a minisztérium sajtoképviseletét, e feladatkdrében szorosan
egyittmikodik a Tajékoztatasért és Magyarorszag Nemzetkdzi Megjelenitéséért Felelés Allamtitkari
Titkdrsdggal, melynek keretében haladéktalanul jelzi a Tajékoztatdsért és Magyarorszdg Nemzetkozi
Megjelenitéséért Felelés Allamtitkéri Titkarsag felé a hozza, illetve az irdnyitasa ala tartozé személyekhez,
szervezeti egységekhez érkez6 sajtdomegkeresést, illetve ha kiemelt tigy kapcsan sajtéreagalas sziikséges,

d) kozrem(ikodik a miniszter dontéseinek kdzpolitikai megalapozasdban és azok végrehajtasaban,

e) koordindlja a miniszternek a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél szélé 94/2018. (V. 22.) Korm.
rendeletben szerepld feladataival, 6sszkormanyzati, valamint dgazati felel6sségi korbe tartozé teenddivel
kapcsolatos iranykijel6l6, stratégiai feladatok ellatasat, agazati és részagazati stratégiak kialakitasat,

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter allandé vagy eseti jelleggel 6t megbizza,

a) kozvetlenil irdnyitja az e Szabalyzat alapjan 6nall6 szervezeti egységek vezetSinek tevékenységét,

h) szakmai és politikai felligyeletet gyakorol a feladat- és hataskore ald tartozd szakmai és teriileti féosztalyok
felett,

i) irdnyitja és koordindlja a felligyelete ald tartozo helyettes allamtitkédrok szdmara meghatarozott feladatkdrok
tekintetében az intézményi és fejezeti kezelés(i el6iranyzatok felhasznaldséra irdnyulé dontéshozatalt és
a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eldirdnyzatok felhasznalasanak szakmai ellenjegyzési,
valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatainak ellatasarol.

6. A parlamenti dllamtitkdr

A parlamenti allamtitkar

a) kozremUkodik a Kormény altaldnos politikdja megvaldsitdsanak stratégiai irdnyitasaban, kilénods tekintettel
a kultgyi, kiilgazdasagi érdekek megfelel6 érvényre juttatasara,

b) résztveszakormanyzatiszervekésazorszaggy(lésiképvisel6csoportok kdzottiegyeztetésekmegszervezésében
és lefolytatasaban,

c) részt vesz a partokkal valé egyeztetések megszervezésében és lefolytatasaban,

d) kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti allamtitkaraival, melynek sordn koordindlja az Orszaggydlés
mukodésével kapcsolatos kormanyzati miveleteket,

e) kozremkodik a Kormany és a miniszterek Orszéggy(iléssel dsszefliggd feladatainak elldtasaban,
f) javaslatot tesz a Kormény kiilgazdasagi és killigyi politikajara és stratégidjara,
g) irdnyitja a minisztérium kiilugyi és kiilgazdasagi stratégidjabdl eredd feladatok el6készitését, ellendrzi azok

végrehajtasat, kilonos tekintettel a keleti nyitds, valamint a déli nyitas stratégiai célok végrehajtasara és
a kdzép-eurdpai egylittmikodésre,

h) koordinalja az amerikai foldrésszel, az Eurépai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) tagallamaival, a Svajci
Allamszovetséggel, a Monacoéi Hercegséggel, a San Marinéi Koéztarsasaggal, az Andorrai Hercegséggel,
az Oroszorszagi Foderacidval, a Kinai Népkdztarsasaggal, a kelet-eurdpai, kaukazusi és kdzép-azsiai orszagokkal,
a Kozel-Kelet orszagaival, Afrika orszagaival, valamint Azsia és a csendes-6ceéni térség orszagaival folytatott
kétoldalu kapcsolatokbol eredé feladatok végrehajtasat,

i) javaslatot tesz a h) pontban felsorolt orszagok, illetve orszagcsoportok és az Eurépai Unid kozotti intézményes
egylttmUikodés keretében képviselendd kormanyzati dlldspont kialakitasara és képviseletére,
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15.8

16.§

szervezi és iranyitja a kisebbségpolitikai célokhoz és a civil szervezetekhez kapcsolddo feladatokat,

felel a nemzetkozi fejlesztési egylttmikodésért (a tovdbbiakban: NEFE) és nemzetkdzi humanitdrius
segitségnyujtasért,

kozremUikodik a kereskedelempolitikai egyuttmikddésben megvaldsitandd érdekeink megfelelé érvényre
juttatasaban,

a kereskedelemfejlesztést szolgdld hazai intézményrendszerrel 6sszefliggésben irdnyitdst gyakorol
a Kereskedelmi Vilagszervezet (a tovabbiakban: WTO) mellett m(ikédé Allandé Képviselet felett, valamint
egyiittm(kddik az Eurépai Unié mellett mikddé briisszeli Allandé Képviselet Kereskedelempolitikai Csoportja
szakmai tevékenységének irdnyitasaért felelés Miniszterelndkséggel.

A parlamenti allamtitkar a regionalis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért vald felelssége korében

a)
b)

felel a tertileti egylttmukodések eld6mozditasaért a szomszédos orszagokkal,

elldtja a kozigazgatasi szervek nemzetkdzi egyuttmiikddésének koordindlasat, részt vesz a kozigazgatasi
szervek nemzetkozi képviseletében, elésegiti azok fejlesztését,

elldtja a hatar menti operativ programok tervezésével és megvaldsitasaval 6sszefligg6 feladatokat,
felelamagyar allaspont kialakitasaért a hataron atnyuld infrastrukturalis és egyéb fejlesztésekkel kapcsolatosan,
és gondoskodik az allaspontnak az eurdpai teriileti egylittmiikodési programok és egyéb eurdpai uniés
programok tervezésének és megvaldsitdsadnak sordn torténd képviseletérdl,

irdnyitja a szomszédos orszagokkal valé gazdasagi egylittm(ikodés elmélyitése és kibdvitése érdekében
szlikséges fejlesztések és intézkedések megvaldsitasat,

irdnyitast gyakorol a hatar menti egytttm(kodést szolgald hazai intézményrendszer felett,

el6késziti a kullgyi, kiilgazdasagi vonatkozasu, regionalis és terileti egytttmUkodésre irdnyuld nemzetkozi
targyalasokat és egyezményeket, koordinalja és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

felel a regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiak és programok végrehajtasaért,

felel a nemzetkozi kozlekedési fejlesztésekhez szilkséges megallapodasok elékészitésérdl, valamint azok
megvaldsitasdhoz sziikséges egyeztetések lefolytatasardl,

feladat- és hataskorét érintéen kapcsolatot tart az Eurdpai Unié tagdllamai, az Eurépai Bizottsag és mas
nemzetkdzi szervezetek intézményeinek képviselbivel,

elldtjaaz MNKH K6zép-Eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halozat Korlatolt Felel&sségli Tarsasag (a tovabbiakban:
MNKH K6zép-Eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halozat Kft.) vonatkozasaban a szakmai felligyelet gyakorlasaval
kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorldsdhoz kapcsolédd szakmai dontések
el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasarol, koordinalasardl,

a regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felels helyettes dllamtitkarral egyetemben ellatja, irdnyitja és
szervezi az eurdpai terlleti tarsulasokhoz (a tovabbiakban: ETT) kapcsolddo feladatokat.

A parlamenti allamtitkar a beruhazéasok 6sztonzéséért valé felel6ssége kdrében

a)
b)

javaslatot tesz a Kormény beruhdzasosztonzési politikajara,

meghatarozza a kilfoldi makodotéke-befektetések 0Osztonzésére iranyuld stratégia szakmapolitikai
irdnyvonalat,

meghatarozza az Uj két- és tobboldalu egyiittm(ikddési lehetéségek, partnerkapcsolatok jovébeni irdnyait,
valamint figyelemmel kiséri alakulasukat,

a miniszter altal dtruhazott hataskdrben iranyitja a Nemzeti Befektetési Ugynokséget,

gondoskodik a felligyelete ald tartozdé gazdasagi tarsasagokkal valé kapcsolattartasrél, az azoktdl érkezé
megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a Szabdlyzat szerinti illetékes szervezeti egységekhez, tovabba
figyelemmel kiséri a felligyelete ala tartozé gazdasagi tarsasdgok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
kontrolling, adatszolgaltatasi mUveleteit,

aminiszteraltal atruhdzott hataskdrben alairjaa Kormany egyedi dontésével (EKD) megitélheté tamogatasokhoz
kapcsol6dd szerz6déseket és azok mddositasait, valamint a szerz8désekhez kapcsolédd pénziigyi
biztositékokra vonatkoz6 megdallapodasokat,

a minisztériumi tulajdonosi joggyakorlé altal az allamhaztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 45. §-aban
foglaltak alapjan nyujthaté hitelek és kdlcsdnok tekintetében ellatja a szakmai el6készité feladatokat,

a beruhdzasok 6sztonzéséért felelds helyettes allamtitkarral egyetemben koordinalja a beruhdzasosztonzési
feladatokat,
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17.8§

18.§

19.§

20.§

m)

0)

a kozigazgatasi allamtitkarral és a gazdasagi Uigyekért felelés helyettes allamtitkarral egyetemben koordinalja
a minisztérium fellgyelete ald tartozo szervezetek és szakmai programok megvalésitasat,

elldtja a Magyarorszag altal inditott kotott segélyhitel programok koordinacidjét, vezeti a Kotott Segélyhitel
Koordinacios Szakértéi Munkacsoportot,

kdzremiikodik a kereskedelempolitikai egylittm(ikodésben megvaldsitandé érdekeink megfelelé érvényre
juttatasaban,

a kereskedelemfejlesztést szolgald hazai intézményrendszerrel 6sszefliggésben iranyitast gyakorol a WTO
mellett mikédé Alland6 Képviselet, valamint a Gazdasagi Egyiittm(kddési és Fejlesztési Szervezet (a
tovabbiakban: OECD) és az Egyesiilt Nemzetek Szervezete (a tovabbiakban: ENSZ) Oktatdsi, Tudomanyos és
Kulturélis Szervezete (a tovabbiakban: UNESCO) melletti Allandé Képviseleten a kereskedelempolitikai
szakdiplomata felett, egyittmikoédik az Eurdpai Unié mellett makddé briisszeli Allandé Képviselet
Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének irdnyitasaért felel6s Miniszterelnokséggel,

a beruhdzasok 0Osztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral egyetemben gondoskodik arrél, hogy
aberuhazasok kélcsonos védelmérdl és 6sztdonzésérél szol6 kétoldalu nemzetkdzi megallapodésok [étrehozésa
és mukodtetése Magyarorszag nemzetkozi kereskedelempolitikai kdtelezettségeivel 6sszhangban torténjen,
a beruhazasok 0sztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral egyetemben elldtja a beruhazasok kdlcsonds
védelmérél és 0sztonzésérdl szold kétoldali nemzetkdzi megdéllapodasok eldkészitésével, targyalasaval,
alairasaval, kihirdetésével és alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat,

felligyeli a befektetések részére helyszinként kiajanlhato terlletek fejlesztését.

A parlamenti dllamtitkar a gazdasagi vegyes bizottsagokért valé felel6ssége korében

a)

b)

irdnyitja a minisztérium feladatkorébe tartozé gazdasagi vegyes bizottsagi tilések, illetve azazokhoz kapcsolodd
tarselnoki taldlkozok el6készitését,

koordindlja a gazdasagi vegyes bizottsagok jegyzékonyveiben rogzitett intézkedések megvaldsulasanak
nyomon kdvetését.

A parlamenti dllamtitkar az export noveléséért valé felel6ssége korében

a)

b)

irdnyitja a kililgazdasagi attaséhdalézat személyi allomanyanak kivélasztasaval és értékelésével, valamint
az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

a miniszter altal dtruhazott hataskdrben gyakorolja az MNKH Magyar Nemzeti Keresked&haz Zartkor(ien
MUkod6 Részvénytarsasag (a tovabbiakban: MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt.) feletti tulajdonosi
jogokhoz kapcsol6dd szakmai felligyletet, ennek keretében gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasahoz
kapcsolodd szakmai dontések el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasarol, koordinalasardl,

felel a Duna Régié Stratégia megvaldsitasaért, annak keretei kozott segiti Magyarorszag eurdpai unios és
nemzetkozi vizpolitikai tevékenységét és a vizgazdalkodas teriiletén tevékenykedé magyar vallalkozasok
szerepvallalasat.

A parlamenti dllamtitkar irdnyitja

a) a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkar,
b) a beruhazasok 0sztonzéséért felelés helyettes allamtitkar,

<) az export ndveléséért felelés helyettes allamtitkar,

d) az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkar,
e) a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar,

f) a déli kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes dllamtitkdr, valamint

g) a Parlamenti Féosztaly vezetéjének

tevékenységét.

A parlamenti allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag muakodik.

A parlamenti dllamtitkar irdnyitja a titkdrsagvezet6jének tevékenységét.

A parlamenti dllamtitkar titkdrsagvezetdje irdnyitja és koordindlja a parlamenti dllamtitkdrhoz kapcsolodé intézményi
és fejezeti kezelés( koltségvetési el6iranyzatok felhaszndldséra irdnyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovabbda gondoskodik az eldirdnyzatok felhaszndlasdnak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és
teljesitésigazolasi feladatairdl.
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22.§

A parlamenti &llamtitkdrt - ha nem a minisztert helyettesitd jogkorében jar el - akaddlyoztatdsa esetén
a biztonsagpolitikaért felelds dllamtitkéar helyettesiti.

7. A biztonsdgpolitikdért felel6s dllamtitkdr

A biztonsagpolitikaért felels allamtitkar

a)

felel6s az altalanos kiil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen beliil kiemelten az eurépai uniés kdzos kil- és
biztonsagpolitikai tgyekért, valamint a hagyoményos és nem hagyomanyos biztonsagpolitikdért, a globalis
nemzetkozi szervezetekért, az emberi jogi kérdésekért,

felel Magyarorszagnak az ENSZ-ben, valamint a feladatkorébe tartozdé mas nemzetkdzi szervezetekben
képviselt allaspontjanak kialakitasdért, annak kormdanyzati egyeztetéséért és képviseletéért,

a biztonsagpolitikaért felel8s helyettes allamtitkar kozrem(ikodésével és iranyitasa mellett felligyeli az Eurépa
Tanacs (a tovabbiakban: ET) melletti, valamint a bécsi Eurdpai Biztonsagi és EgylittmUikodési Szervezet
(a tovabbiakban: EBESZ) és ENSZ Allandé Képviseletet, tovabba &ltalanos politikai feliigyeletet gyakorol
az EBESZ-szel, illetve az ET-vel kapcsolatos allaspontok és tevékenységek felett,

a migracios kihivasok kezeléséért felel6s helyettes dllamtitkar kozremiikddésével és irdnyitdsa mellett felligyeli
a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi és bécsi képviselete melletti képviseleteket,
tovabba Magyarorszag OECD és UNESCO melletti Allandé Képviseletét,

felligyeletet biztosit az Eurépai Unié mellett m(kddé brisszeli Allandd Képviselet Kdzés Kiil- és
Biztonsagpolitikaért felelés Hivataldnal (PSC) kiilszolgélatot teljesité szakdiplomatdk tekintetében
a Miniszterelnokség egyideju tdjékoztatdsa mellett, tovdbbd a feladat- és hatdskorébe tartozé ligyekben
felligyeli a Nyugat-Balkén Féosztaly hataskorébe tartozo kilképviseletek tevékenységét,

felel a Duna Bizottsagban képviselt magyar allaspont kialakitasaért és képviseletéért,

elldtja a fenntarthaté fejlédéssel, az energiabiztonsédggal, a klimavaltozassal és egyéb globalis kihivasokkal
kapcsolatos kilpolitikai feladatokat és azok korményzati koordinécidjat,

elldtja a tarselnokletével mikdédé korméanykozi és gazdasagi egylittmiikodési vegyes bizottsagok magyar
tarselnoki feladatait,

elldtja a minisztérium Civil Koordinacios Bizottsdganak elndki feladatait,

az export noveléséért felelés helyettes allamtitkarral, a migracids kihivasok kezeléséért felel6s helyettes
allamtitkérral, az ENSZ F6osztaly vezetbjével, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferdciés Féosztaly vezet&jével,
a Nemzetkoézi Jogi Féosztaly vezetbjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalyanak vezetéjével, az Azsia és
Oceénia Fosztéaly vezet6jével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly vezetdjével egyetemben koordinélja
az illetékességi korébe tartozd nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek teljesitését,
felligyeli az ENSZ szakositott szervezeteinek magyarorszagi székhelylétesitésével és tevékenységével
kapcsolatos koordinaciot.

A biztonsagpolitikdért felels allamtitkar az (rkutatasért valo felelssége korében

a)

b)

<)

felligyeli az eurdpai unids tagsdggal 6sszefliggé és mas nemzetkozi feladatok ellatasat, tovabba gondoskodik
az ehhez sziikséges hazai jogalkotasi feladatok megvalositasarol,

felel az drkutatdshoz kapcsolédd szabdlyozasért (kulonds tekintettel az eurdpai unids irdnyelvek
érvényesitésére), az ehhez sziikséges kormdnyzati dontések el6készitéséért, valamint muikodésének
fejlesztéséért (kiilonos tekintettel a kapcsolddd stratégiak kidolgozasara és a kapcsolodd programok
meghatarozasara, a végrehajtas feltételeinek megteremtésére),

biztositja a Magyar Urkutatasi Tanacs és az Urkutatasi Tudomanyos Tanacs miikédésének feltételeit.

A biztonsagpolitikdért felelés allamtitkar nemzetkozi energetikai kapcsolatokért valé felel6ssége korében

a)
b)

feladatait a Nemzeti Energiastratégidval 6sszhangban latja el,

felel a nemzetkodzi energetikai targyaldsok és az azokon képviselendé magyar élldspont kormanyzati
koordinacidjaért,

képviseli a kormanyzati szinten koordinalt magyar allaspontot nemzetkézi energetikai targyaldsokon,

felel a magyar energia- és klimadiplomacia koordinaciojaért,

egylttmikodésben a hataskorrel rendelkezé szakminisztériumokkal, diplomaciai eszkdzokkel tdmogatja
a magyar energia- és klima-szakpolitika végrehajtasat.
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23.§

24.§

25.§

(4

A biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar irdnyitja és koordinélja a feliigyelete ala tartozo szervezeti egységekhez

kapcsolodd intézményi és fejezeti kezelésl koltségvetési eldirdnyzatok felhasznaldsara irdnyulé dontéshozatalt és

a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eléiranyzatok felhasznédlasanak szakmai ellenjegyzési, valamint

kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilonosen a kovetkez6 - fejezeti kezelési el6iranyzatokhoz

kapcsolodé - feladatok tekintetében:

a) energia- és klimadiplomaciai feladatok,

b) nemzetkozi tagdijakkal és kotelezd jellegli 6nkéntes hozzajarulasokkal, valamint azeurdpai unids befizetésekkel
kapcsolatos feladatok,

<) az Urkutatassal kapcsolatos feladatok.

A biztonsagpolitikdért felelés allamtitkar irdnyitja

a) a biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkér (politikai igazgatd), valamint

b) a migracios kihivasok kezeléséért felelds helyettes allamtitkar

tevékenységét.

A biztonsagpolitikdért felels allamtitkar kozvetlendl iranyitja

a) az Energia- és Klimadiplomacia Féosztély, valamint

b) az Urkutatasért Felel®s Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A biztonsagpolitikaért felels allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag muikodik.
A biztonsagpolitikdért felelés allamtitkar irdnyitja a titkdrsagvezetdjének tevékenységét.

A biztonsagpolitikaért felelés allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkdrében jar el — akadalyoztatdsa
esetén a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

8. Tdjékoztatdsért és Magyarorszdg nemzetk6zi megjelenitéséért felelSs dllamtitkdr

A tajékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért felelés allamtitkdr a tdjékoztatdsi és hazank

nemzetkdzi megjelenitéséhez kapcsolodé tevékenységekkel 6sszefliggé feladatkorében

a) felel a minisztérium kiilsé és bels6, szakmai, valamint politikai kommunikaciojanak kialakitasaért és
koordindaldséaért,

b) elékésziti a miniszter személyéhez kdt6dé kommunikacios stratégiat,

<) felel a minisztérium egységes kiilsé arculati megjelenéséért,

d) kapcsolatot tart a magyar és kulféldi média képviselGivel, valamint képviseli a minisztériumot érint6 témakat
a sajtéban,

e) gondoskodik a kiilképviseletek kommunikacios irdnyvonaldnak meghatarozasardl,
f) koordinalja a minisztérium hattérintézményeinek sajtokommunikacioéjat,
a) ellatja a minisztérium vezetésének tdjékoztatasat a minisztériumot érintd hirek tekintetében,

h) kapcsolatot tart a Miniszterelndki Kabinetiroda Kormdnyzati Tajékoztatdsi Kozpontjaval (a tovabbiakban:
Kormanyzati Tajékoztatdsi Kdzpont), a Kormdnyzati Tajékoztatdsi Kodzpont kérésének megfeleléen
informacidkat ad, anyagokat, hattéranyagokat készit,

i) koordindlja és jovahagyja a minisztérium egységes kommunikaciéjat a sajto, az dllampolgérok és a parlamenti
képvisel6k altal feltett kérdésekben,

j) kidolgozza és irdnyitja a minisztérium sportdiplomaciai stratégidjat,

k) a minisztérium vezetését stratégiai tervezé-elemz6 szakmai anyagokkal latja el,

) felel a turisztikai diplomata héalézat iranyitasaért,

m)  felligyeli és iranyitja a turisztikai diplomata halézat tevékenységét, sziikség szerint javaslatot tesz a halézattal
kapcsolatos dontésekre.

A tadjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felel6s allamtitkar a kulturdlis és

tudomanydiplomacidhoz kapcsolédo tevékenységekkel 6sszefliggé feladatkorében

a) a kulturdlis és tudoménydiplomécia vonatkozasdban szakmai felligyeletet gyakorol a kulképviseletek
tekintetében, valamint ellatja a kulturalis és tudoménydiplomaciaval kapcsolatos feladatokat,

b) felligyeli a kulturdlis diplomaciai stratégia kidolgozasat és megvaldsitasat,
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<) aktivan részt vesz a Magyarorszag-kép stratégia kialakitasaban, valamint ezzel dsszefiiggésben 6sztonzi és
koordindlja az orszdgmarkat alakité intézmények tevékenységét,

d) képviseli és érvényesiti a kilgazdasagi és kulpolitikai stratégiai szempontokat a Magyarorszag-képpel,
a kulturalis és tudomanydiplomdaciaval kapcsolatosan,

e) az érintett minisztériumokkal és mas intézményekkel egyuttmikodve részt vesz a Magyarorszag-kép
alakitasaban kulfoldon,

f) feltgyeli a kilfoldi magyar intézeteket,

9) a miniszter altal dtruhazott hataskorben, az emberi eréforrdsok miniszterének egyetértésével dont a kilfoldi
magyar intézetekben kiilszolgalatot teljesité kulturdlis tandcsosok és kulturdlis attasék, illetve az oktatdsi és
kulturalis feladatokat ellaté diplomatak kinevezésérél,

h) a miniszter &ltal dtruhdzott hatdskorben elldtja a Kozalapitvéany, valamint a Kozalapitvany ©nallé jogi
személyiséggel rendelkezé szervezeti egységeinek felligyeletét,

i) fellgyeli a kilfoldi magyar intézetek szakmai koncepcidjanak kidolgozasat és annak megvaldsitasat,

j) kozremkodik az eurdpai unids és egyéb nemzetkozi kulturdlis és tudomdanydiplomécidval 6sszefliggd
feladatok ellatasaban, beleértve az interkulturalis parbeszéddel kapcsolatos feladatokat is,

k) felligyeli a kiilfoldi kulturalis és tudoményos évadok szakmai el6készitését és lebonyolitasat,

) kozremUikodik a tudomanyos és technoldgiai (a tovabbiakban: TéT) szakdiplomatak kivalasztasaban, feltigyeli

szakmai felkészitésliket és tevékenységuk irdnyitasat,
m)  részt vesz a tudomanyos és technoldgiai teriletet érinté hazai egytttmUikédési és koordinacios feladatokban,
n) felel a felligyelete ald tartozé intézmények alapité és megsziintetd okiratainak, valamint ezek médositasainak
szakmai el6készitéséért, koordinaciojaért és jovahagyasra torténd felterjesztéséért,
o) gondoskodik a kulturdlis diplomaciai Miniszteri Konzultativ Testliletbe delegalhato tagok felkérésérol.
A tadjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelés allamtitkar egyéb feladatai korében felel
a valldsdiplomdcia terlletéhez tartozé ligyekért.
A tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelés allamtitkar kdzvetlenil iranyitja a kulturdlis
diplomaciaért felelds helyettes allamtitkar tevékenységét.
A tdjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelés allamtitkarkozvetlendl iranyitja

a) a Turizmusdiplomaciai Féosztaly,
b) a Sportdiplomaciai Féosztaly,
c) a Sajté Féosztély, valamint

d) Stratégiai Tervez6-elemzd Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.

A tajékoztatdsért és Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért felel6s allamtitkdr munkéjanak és feladatainak
elldtasa érdekében titkdrsag mikadik.

A tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezet6jének
tevékenységét.

A tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelés dllamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité
jogkorében jar el — akadalyoztatasa esetén a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

A tdjékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkozi megjelenitéséért felel6s allamtitkar és a kulturdlis diplomacidért
felelés helyettes allamtitkar egyidejli akadalyoztatdsa esetén a tajékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkozi
megjelenitéséért felel6s allamtitkart a titkarsagvezetdje helyettesiti.

9. A miniszter kabinetfénéke

A miniszter kabinetfénoke

a) ellatja a miniszter altal meghatarozott feladatokat,

b) elésegiti a miniszter orszaggydlési munkajat, kapcsolatot tart az orszaggydlési képvisel6csoportokkal és
a fuggetlen képvisel6kkel,

Q) gondoskodik a miniszter személye kordili teend6k ellatasardl,

d) gondoskodik a miniszterhez felterjesztett iratok véleményezésérdl,

e) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek elékészitésében,
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szervezi a miniszter személyi hataskorében tartott ligyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket,
gondoskodik a miniszter felkészitésérél a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és nemzetkozi
programokra,

figyelemmel kiséri a minisztériumi tigyintézést,

kapcsolatot tart a minisztérium 6ndllé szervezeti egységeivel, feladatai hatékony végrehajtasa érdekében
- az illetékes allami vezetd utjan - intézkedéseket kérhet a minisztérium 6ndllé szervezeti egységeinek
vezetditd,

segiti a minisztert a polgdri hirszerzési tevékenység iranyitdsaért felelés miniszteri feladatainak elldtasaban.

A miniszter kabinetfénokét feladatainak ellatadsaban gazdasagbiztonsagi vezetd segiti.

A miniszter kabinetféndke iranyitja a Miniszteri Titkarsag vezetéjének tevékenységét.

A miniszter kabinetfénokét akadalyoztatasa esetén a kabinetfénok-helyettes helyettesiti.

10. A helyettes dllamtitkdrok

A minisztériumban

a) jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes allamtitkar,

b) gazdasagi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar,

c) regionalis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes dllamtitkar,
d) beruhdzasok 6sztonzéséért felelds helyettes allamtitkar,

e) az export ndveléséért felelés helyettes allamtitkar,

f) eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar,
a) keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar,

h) déli kapcsolatok fejlesztéséért felel8s helyettes allamtitkar,

i) biztonsagpolitikéért felel6s helyettes allamtitkar (politikai igazgatd),

j) migracids kihivasok kezeléséért felelds helyettes dllamtitkar, valamint

k) kulturdlis diplomacidért felel6s helyettes allamtitkar

mukodik.

A helyettes allamtitkar az altala iranyitott 6nallé szervezeti egységek feladatkorébe tartozd, valamint a miniszter altal
meghatarozott egyéb ligyekben —az érintett helyettes dllamtitkarokkal, valamint az dllamtitkérokkal egytittmikddve —
gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjanak kialakitasarol, és képviseli azt.

A helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitjia a szakterlletén mukodd ©nallé szervezeti egységek vezetbinek

tevékenységét, ellendrzi a szakteriiletén a miniszter iranyitasa vagy felligyelete ala tartozd szervek, illetve intézmények

feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetéit, és meghatarozza a tevékenységtik iranyat.

A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorében

a)
b)

képviseli a minisztériumot,

szakterlletén — a minisztérium agazati célkitlizései és munkaterve alapjan id6szer( feladataival 6sszhangban
- gondoskodik a feladatok meghatarozasarol, szdmontartasarol, végrehajtasarol, programok, koncepcidk
kidolgozasarol, megvaldsitasardl, meghatarozza az ehhez sziikséges feltételeket,

véleményt nyilvanit a feladatkorét érinté elSterjesztések, jogszabalyok tervezetérdl,

meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggydlés bizottsdgainak Ulésén, a civil és allami
szervek elétt, a tarcakozi bizottsdgokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben,

az irdnyitasa ald tartozo terileteken irdnyitja és ellendrzi a jogszabdlyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozo
eszkozok, valamint a miniszter és az dllamtitkar dontéseinek végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi
a szlikséges intézkedéseket,

gondoskodik a feladatkorébe tartozé miniszteri rendeletek kihirdetésre valé megkildésérdl,

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar allandé vagy eseti jelleggel
megbizza,

gondoskodik a felligyelete ald tartozd szervezeti egységek feladatainak végrehajtdsdhoz kapcsolédo
eléirdanyzatok felhasznaldsdnak szakmai koordinaciéjardl, felelés a kotelezettségvaéllalasok, a szakmai
ellenjegyzések és teljesitésigazolasok megtételéért,
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felligyeli az altala iranyitott teriilethez kapcsolodé, eurdpai unios vagy mas forrasbol finanszirozott programok,
projektek és tdmogatasok lebonyolitdsdval és megvalositasaval dsszefliggé feladatokat, a megvalésitdshoz
kapcsolodd operativ koordinaciot, megvaldsuldsuk nyomon kévetését, valamint a beszamolok és elszamolasok
ellenérzését,

kidolgozza a felligyelete ala tartozé gazdasagi tarsasagokkal megkodtendd kozszolgaltatasi szerz6déseket és
a tamogatas feltételrendszerét.

A helyettes allamtitkér feladatainak elldtdsa soran egylttmdkodik a minisztérium tobbi vezetdjével, valamint
a miniszteri biztosokkal.

A helyettes dllamtitkar feladat- és hataskorében felligyeli a klilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét, ellatja szakmai
iranyitasukat, és felel a klilképviseletek tajékoztatasaért.

11. Jogi és koordindci6s tigyekért felelés helyettes dllamtitkdr

A jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes dllamtitkar

a)

m)

kozremUikodik a minisztériumi dontés-elékészités és a végrehajtas egységességének biztositasaban, ennek
soran gondoskodik a jogszabalyokban, a Kormany altaldnos politikdjaban és dontéseiben, illetve a vezetéi
dontésekben meghatérozott jogi kdvetelmények érvényesitésérol,

gondoskodik a minisztérium dltal képviselt egységes jogi dllaspont kialakitasardl, a birésdgok és més hatésdgok
elétt a jogi képviseleti feladatok ellatasardl, a szerz6dések jogi szempontu véleményezésérél,

gondoskodik a minisztérium kdzbeszerzési eljarasainak lefolytatasardl,

vizsgdlja, hogy a benyujtasra keriil6 elSterjesztések megfelelnek-e a jogszabdlyokban és a Kormany
tgyrendjében meghatarozott tartalmi és formai kévetelményeknek, gondoskodik ezek érvényesitésérol,
koordindlja a tarsminisztériumoktol beérkezett kormany-eléterjesztések minisztérium altali véleményezését,
0sszegzi az érintett szervezeti egységek véleményét, és megfogalmazza a minisztérium allaspontjat, valamint
gondoskodik annak tovébbitdsarol,

gondoskodik a kormanyiilések, a kabinetiilések és a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezletek napirendjének
a minisztériumi allami vezeték részére toérténé megkiildésérdl, elékésziti a Kozigazgatasi Allamtitkari
Ertekezletek, a kabinetiilések és a kormanyiilések napirendi pontjait képezé kormany-el6terjesztések és
jelentések tartalmi 0sszefoglaldjat tartalmazé felkészitket, valamint gondoskodik az tiléseken a minisztériumot
képvisel6 allami vezetd felkészitésérél a minisztérium mas szervezeti egységeinek kdzremiikodésével,
gondoskodik a minisztériumot érinté kormany-el&terjesztéseknek és jelentéseknek a Kézigazgatasi Allamtitkari
Ertekezletre, kabinetiilésre, valamint a Kormanyiilésre toérténé benyUjtasanak el6készitésérél és
a Miniszterelndki Kormanyiroda kdzigazgatasi allamtitkaranak valé megkiildésérdl,

gondoskodik az elSterjesztések, a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok alairasra torténd
felterjesztésérdl; elvégzi a kabinet vagy a Kormany altal elfogadott, alairasra felterjesztett jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozok kihirdetés, kozzététel elbtti utdlagos visszamutatdsat a minisztérium
feladat- és hatdskorrel rendelkezé szervezeti egységei részére; tovabba gondoskodik a belsé szabdlyzatoknak
a belsé honlapon torténé kozzétételérdl,

elvégzi a minisztérium tobb szervezeti egységét, illetve a hattérintézményeket érinté egységes allaspont
kialakitasat célzé megkeresésekre adandé valaszok koordinalasat,

a minisztérium mas szervezeti egységeivel egylttmiikodve 6sszedllitja a minisztérium jogalkotasi programjéra
vonatkozé javaslatokat, el6késziti a Kormany munkatervének és torvényalkotdsi programjanak javaslatat, és
kozrem(ikodik a végrehajtas ellendrzésében,

figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban el6irt hataridés feladatok teljesitését,

elldtja a jogszabalyoknak és mas jogi aktusoknak a Magyar Kézlonyben és a mellékletét képezd — annak kiilon
sorozataként megjelend — Hivatalos Ertesit6ben torténd kihirdetésével, kdzzétételével, illetve az érdekeltekhez
valo eljuttatasaval 0sszefliggé feladatokat,

irdnyitja a kormanyzati iratok, valamint a minisztérium belsé iratainak kezelésével 6sszefiiggé tevékenységet,
javaslatot tesz a minisztérium titkos irattaraban &érzott, mindsitett adatnak mindésild iratok mindsitésének
fellilvizsgélatéra,

a kdzigazgatasi allamtitkar akadélyoztatasa esetén részt vesz a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezleten,
gondoskodik a minisztérium szervezeti és mukodési szabdlyzatanak, alapité okiratanak, valamint
a Szabalyzatban foglaltak alapjan kiadasra keriil6 tovabbi szabalyzatok el6készitésérdl és fellilvizsgalatardl,
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koordindlja a minisztérium szervezeti és mlikodési szabalyzatdnak, alapité okiratanak, illetve médositasainak
a miniszter részére torténd felterjesztését,

gondoskodik a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kdzponti allamigazgatési szervektdl beérkezd
eléterjesztések, jelentések, beszamolok, tdjékoztatok, jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok
tervezetei észrevételezésérol és véleményezésérdl, ellendrzi a véleményezési hataridék megtartasat,
kozremUikodik a minisztérium kozérdekU adatszolgaltatasaval 6sszefliggd feladatok ellatasaban,
gondoskodik a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasardl,

elldtja és koordindlja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. vonatkozasaban
a tulajdonosi jog gyakorldasdhoz kapcsolédéd igazgatdsi dontések minisztériumon belili el6készitését,
figyelemmel kéveti a meghozott dontések végrehajtasat,

gondoskodik a feladat- és hataskdrébe tartozoé konzuli tevékenységek ellatasarol,

irdnyitja a minisztérium dokumentdcids tevékenységét,

kozrem(kodik a kilpolitikai dontéshozatal nemzetkdzi jogi megalapozottsaganak biztositasaban, illetve
a nemzetkozi szerz6désekkel kapcsolatos eljarasrol sz6l6 2005. évi L. tdrvény szerint a miniszter feladat- és
hataskorébe utalt feladatok elldtasaban,

a kozigazgatasi allamtitkar egyedi utasitasa alapjan elldtja a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé
gazdasdgi tarsasagok, valamint egyéb hattérintézmények igazgatasi feliigyeletének gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokat, e kérben kdzremUikodik a meghozott dontések végrehajtasaban, koordinalasaban,

a miniszter altal atruhazott hataskorben felligyeli az Energiaszabalyozék Regionalis Egyesilete (Energy
Regulators Regional Association, ERRA) nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

irdnyitja és koordindlja a felligyelete ald tartoz6 szervezeti egységekhez kapcsolodd intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési elSirdnyzatok felhaszndldséara iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovabba gondoskodik az elSirdnyzatok felhasznaldasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi
és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilonésen a kovetkezé - fejezeti kezelés(i elSiranyzatokhoz kapcsolédd —
feladatok tekintetében:

za) peres Gigyekkel és nemperes eljaradsokkal kapcsolatos feladatok,

zb) nemzetkdzi tagdijakkal és kotelezd jellegli onkéntes hozzéjaruldsokkal kapcsolatos feladatok.

A jogi és koordinacids tigyekért felel6s helyettes allamtitkér egyéb koordinacids feladatai korében

a)

Osszedllitja a szakmai javaslatok alapjan a minisztérium jogalkotdsi programjat, és azt jovahagydsra a miniszter
elé terjeszti,

el6késziti a Kormany torvényalkotasi programjara és a Kormany munkatervére vonatkozé minisztériumi
javaslatot,

elldtja a hatasvizsgalati kapcsolattartoi feladatokat,

igazgatasi kérdésekben kdzvetlenil jogosult képviselni a minisztériumot a hatésagi és birésagi konzultaciok,
valamint eljarasok soran,

figyelemmel koveti a kilképviseletek altal hasznalt ingatlanok hasznalatanak jogi hétterét,

a gazdasagi tigyekért felel8s helyettes dllamtitkarral egyeztetve javaslatot tesz a kiilképviseletek altal hasznalt
ingatlanok dllomanydanak javitdsa érdekében sziikséges intézkedésekre,

nyomon koveti az Eurépai Killigyi Szolgdlat (a tovabbiakban: EKSZ) kolokacids lehetéségeit, javaslatot tesz
a Magyarorszag szempontjabdl potencidlisan széba johetd projektekre, feligyeli a Kormany éltal jovahagyott
projektek végrehajtasat,

a kiemelt kiilképviseleti beruhdzasok tekintetében kapcsolatot tart a projektekben részt vevé hazai, illetve
a fogado allamban talalhato tarszervekkel és gazdasagi tarsasagokkal,

a gazdasagi lgyekért felel6s helyettes allamtitkarral egyeztetve javaslatot tesz a minisztérium hosszu tavu
ingatlangazdalkodasi stratégiajara, felligyeli a stratégia végrehajtasat.

A jogi és koordinacids ligyekért felel6s helyettes allamtitkar egyéb feladatai kdrében a gazdasagi tigyekért felelés
helyettes allamtitkarral egyittm(ikddve

a)

b)

kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezel§ Zartkorlien Mkodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
MNV Zrt.) szakmai szervezeteivel,

koordindlja a kilképviseletek elhelyezési, ingatlangazdélkodasi feladataibdl adédd, az ingatlanok
vagyonkezelésbe keriiléséhez, vagyonkezel6i joganak megsziintetéséhez, illetve az e jogligyletekhez
kapcsolodd vagyonkezelési szerzédések megkotéséhez, moédositasahoz sziikséges engedélyeztetéssel
kapcsolatos feladatokat,
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el6késziti a minisztérium altal kezelt kilfoldi ingatlanvagyont érinté felsGvezetdi stratégiai dontéseket,
valamint a kllképviseleti ingatlanvagyon gyarapitaséra irdnyuld dontéseket, kormany-eléterjesztéseket,
elldtjaakulfoldontalalhato dllamiingatlanvagyonnal kapcsolatos, jogszabalybanelirt,azingatlanértékesitéssel
és ingatlan-adasvétellel kapcsolatos feladatokat, valamint k6zrem(ikddik az ingatlanvagyont érinté kdzterhek
és a hasznalatukbodl ered6 egyéb esetleges fizetési kotelezettségek megfeleld teljesitése érdekében,

a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes dllamtitkarral egylttmdkodve elldtjia a minisztérium és az MNV Zrt.
kozotti vagyonkezeldi szerz6désben rogzitett véleményezési, ellenjegyzési, adatszolgaltatdsi, aktivalasi és
egyéb feladatokat.

A jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes dllamtitkar iranyitja

a)
b)
Q
d)
e)

a Jogi Féosztaly,

a Kdzbeszerzési Jogi Féosztaly,

a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly,

a Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly, valamint
a Nemzetkozi Jogi Féosztaly

vezetbjének a tevékenységét.

A jogi és koordinacids tgyekért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.

A jogi és koordinécids tigyekért felelés helyettes dllamtitkdr iranyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A jogi és koordinacids Ugyekért felel6s helyettes allamtitkart akaddlyoztatasa esetén a Jogi Féosztdly vezetdje
helyettesiti.

12. Gazdasdgi ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr

A gazdasagi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar gazdasagi tigyekért valo feleléssége keretében

a)
b)

elldtja a gazdasagi vezetdi feladatokat,

felel6s a koltségvetési torvényben meghatarozott koltségvetési tdmogatds, valamint a betervezett és realizalt
intézményi bevétel, tovabba a be nem tervezett, eseti bevétel optimalis felhaszndlasaval a minisztérium
mukodtetéséért, a zavartalan miikodéshez és gazdalkodashoz szlikséges likviditas biztositasaért,

kozvetlenll irdnyitja és fellgyeli a gazdasagi szervezetet, gazdalkodasi ligyekben Ugyviteli és egyéb
szabalyzatot adhat ki,

a 32. § (3) bekezdésére figyelemmel a jogi és koordinacids lgyekért felel6s helyettes allamtitkarral
egylttmikodve iranyitja a minisztériumnak az allami vagyonrdél szélé 2007. évi CVI. torvénybdl, illetve
a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvénybdl adodo feladatainak ellatasat,

joévahagyja a minisztérium intézményi koltségvetését és fejezeti kezelési elSirdnyzatait érintd, eliranyzat és
pénzeszkoz dtadds-atvételre vonatkozd megallapodéasokat,

joévéhagyja a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv és a kijelolt dnalléan miikodd és
gazdélkodé koltségvetési szerv kozotti, a munkamegosztas és feleldsségvallalds rendjét rogzité megaéllapodast,
jévahagyja a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény és az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendeletben meghatarozott szabalyzatokat,

felel6s az éallamhéztartasrdl szold 2011. évi CXCV. torvény, valamint az édllamhdztartasrol szélé térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) altal meghatérozott, feladat- és
hatdskorébe tartozé szabdlyzatok, valamint a minisztérium mulkddéséhez kapcsolédd szabdlyzatok
elkészitéséért oly modon, hogy az minden esetben biztositsa, hogy a Szabalyzatban meghatarozott feladatok
tekintetében feladat- és hataskorrel rendelkezé felelés dllami vezet6hoz vagy szervezeti egységhez kerdiiljon
hozzérendelésre a feladat végrehajtasdhoz kapcsolodo koltségvetési eldirdnyzatok felhasznéalasanak szakmai
koordinacioja, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi jogkore,

ha a koltségvetési szerv vagy fejezeti kezelés(i elGirdnyzat felhasznaldsdnak szakmai felelése a fejezet irdnyitasa
ala tartozo koltségvetési szerv, gazdasagi tarsasag vagy egyéb szervezet, gondoskodik az elirdnyzat megfelelé
rendelkezésre bocsatdsarol (példdul tdmogatasi szerz6dés, lebonyolitdsi megéllapodds) azzal, hogy ez esetben
a felhaszndldshoz kapcsolddd gazdélkodasi jogkoroket és kotelezettségeket (véleményezés, ellenjegyzés,
érvényesités, utalvanyozas, beszdmolas) a szakmai koordinaciét ellato szerv, gazdasagi tarsasag vagy szervezet
gyakorolja, illetve latja el,
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35.8

j) irdnymutatast ad a szervezeti egységek esetleges gazdéalkodasi munkajahoz,

k) koordindlja a minisztériumon belll tébb helyettes allamtitkar altal fellgyelt terlletet érinté gazdéalkodasi,
feladatok végrehajtasat,

) felligyeli az illetmény-szamfejtési és bérszamfejtési, valamint a kapcsolddé technikai feladatok ellatasat,

m)  elldtja a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF), valamint a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zartkorlien Miikodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) 4ltal el nem
latott, Uzemeltetési, mukodtetési, ellatasi, beruhazasi, valamint fenntartassal kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik a sziikséges forrasok biztositasarol,

n) felel6s a minisztérium és a fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok elemi koltségvetésének, éves koltségvetési
beszamoldjanak, id6kozi koltségvetési jelentéseinek, zarszamadasanak elkészitéséért,

o) egyetértése esetén a kdzigazgatasi allamtitkar részére felterjeszti a fejezet felligyelete ala tartozoé cimek elemi
koltségvetéseit, éves koltségvetési beszamoloit, id6kdzi mérlegjelentéseit és zarszamadasait,

p) a kozigazgatasi allamtitkarral egyetemben koordinalja a minisztérium feliigyelete ald tartozd szervezetek
tevékenységét és a szakmai programok megvalésitdsat,

q) az eurdpai unids vagy mas forrasbol finanszirozott azon projektek, programok, pélyazatok és tdmogatasok
esetében, amelyekben a minisztérium a kedvezményezett, a tamogatd részére a minisztérium mint
kedvezményezett altal benyujtandé elszamolast annak tamogaté részére torténd benyujtasa el6tt jévahagyja,

r irdnyitja a gazdasagi régid igazgatasaért felelés diplomatakat a gazdalkodasi és igazgatasi feladatellatassal
kapcsolatos munkakori feladataik ellatasa soran,
s) az eseményekhez és rendezvényekhez kotott szponzoracids szerz6dések kivételével koordindlja a kilsé

forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat, melynek keretében dont a kiilképviseletek részére felajanlott
altaldnos mikddési tdmogatasok elfogadasardl, ellenérzi a tdmogatdsok felhasznaldsanak folyamatat és
elszamolasat,

t) iranyitja és koordindlja a felligyelete ala tartozo szervezeti egységekhez kapcsolodd intézményi és fejezeti
kezelésl koltségvetési elbirdnyzatok felhasznalaséara irdnyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovabbd gondoskodik az eldirdnyzatok felhasznédlasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalsi
és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilondsen a minisztérium felligyelete ald tartozé szervezetek és szakmai
programok fejezeti kezelés(i elSirdanyzatokhoz kapcsolodé feladatok tekintetében.

A gazdaségi tgyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Koltségvetési Féosztaly,

b) a Kiilképviseleti Gazdéalkodasi Féosztaly,
c) a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly,

d

) az Uzemeltetési Féosztaly,
) az Ingatlangazdalkodasi Féosztély, valamint
f) a Biztonsagtechnikai, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly

D

vezetdjének tevékenységét.

A gazdasdgi Ugyekért felelSs helyettes dllamtitkdr munkéjanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkdrsag mdkodik.
A gazdaségi Ugyekért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkdr titkdrsdganak allomanydban integritds tanacsadé mdkodik.
Az integritas tanacsadd kozremikodik az dllamigazgatasi szerv miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcios
kockazatok felmérésében, az azok kezelésére szolgald intézkedési terv, valamint az annak végrehajtasarol szold
integritas jelentés elkészitésében. Gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozasdban a kontrollkdrnyezet
kialakitdsdnak és az integralt kockédzatkezelésnek a koordinaciojérdl, valamint elldtja a szervezet mikodésével
0sszefliggd integritési és korrupcids kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos
feladatokat. Az integritas-tandcsadéi feladatokat ellatdé személy az integritds-tanacsadoi tevékenysége korében
a kozigazgatasi allamtitkér kdzvetlen iranyitasa ald tartozik.

A gazdaséagi ugyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Koltségvetési FSosztaly vezetdje
helyettesiti.
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37.8

13. Regiondlis és hatdr menti gazdasdgfejlesztésért felel6s helyettes dllamtitkdr

A regiondlis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar

a)
b)

0)

irdnyitja a regionalis, terlileti és hatar menti egytttmiikddések eldmozditdsat a szomszédos orszagokkal,

részt vesz a kozigazgatdsi szervek nemzetkozi egylttmikodésének koordindldsdban, és el6segiti azok
fejlesztését,

gondoskodik a hatar menti operativ programok tervezésérdl és megvaldsitasardl, igy kiléndsen az eurdpai
unios dontéshozatali és egyéb férumokon képviselendé magyar allaspont tartalmi elékészitésérdl, az ezt
érint6 kérdésekkel kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasardl és feladatok végrehajtasardl,

koordindlja a magyar allaspont kialakitdsat a hataron atnyuld infrastrukturdlis és egyéb fejlesztésekkel
kapcsolatosan, és képviseli ezt az eurdpai terileti egylttmdkddési programok és egyéb eurdpai unids
programok tervezésében és megvaldsitdsdban,

felel az ETT-kkel kapcsolatos kormanyzati feladatok végrehajtasaért,

felel a szomszédos orszagokkal vald gazdasagi egylittmiikodés elmélyitése és kibdvitése érdekében szlikséges
fejlesztések és intézkedések megvaldsitasaért,

koordinalja a regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztési programok megvalésitasat,

elldtja az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Haldzat Kft. tevékenységének szakmai felligyeletét,
el6ékésziti a tulajdonosi jog gyakorldsdhoz kapcsolédé szakmai dontéseket, majd gondoskodik a meghozott
dontések végrehajtasarol, koordinalasarol,

ellétja az Eurdpai Unio ikerintézményi programjénak (Twinning) nemzeti szintl koordinacidjaval 6sszefliggd
feladatokat,

feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben el6késziti a gazdasagfejlesztési vonatkozasu, regionalis és terileti
egyuttmuikodésre irdnyuld nemzetkdzi targyaldsokat, megallapoddsokat és egyezményeket, koordinadlja és
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

irdnyitja és koordinalja az ETT-k tevékenységével, a hatar menti gazdasagfejlesztési programok és a hatar menti
operativ programok végrehajtasaval 0sszefliggé koltségvetési eldirdnyzatok felhaszndlasara iranyuld
dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,

kozremUikodik az eurdpai unidés dontéshozatali és egyéb forumokon képviselendé magyar allaspontnak
a feladat- és hataskorébe tartozd - kiilénosen az i) pontban felsorolt teriiletet érinté — kérdések tartalmi
el6készitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,
koordindlja a regiondlis infrastrukturdlis fejlesztésekben tortén6é magyar kdzremuikodést, és ellendrzi az ezzel
kapcsolatos feladatok és intézkedések végrehajtasat,

a végrehajtasért felelés minisztériumok bevonasaval gondoskodik a nemzetkozi kozlekedési fejlesztésekhez
szlikséges megallapodasok el6készitésérdl, valamint az azok megvaldsitasdhoz szilkséges egyeztetések
lefolytatasarol,

irdnyitja és koordindlja a fellgyelete ala tartozo szervezeti egységekhez kapcsolddo intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési elirdnyzatok felhaszndldséra iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovabbd gondoskodik az eldirdnyzatok felhasznédlasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi
és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilonésen a kdvetkezé — fejezeti kezelés(i elSirdnyzatokhoz kapcsolédd —
feladatok tekintetében:

0a) regionalis és hatarmenti fejlesztési feladatok,

ob) regionalis gazdasagfejlesztési feladatok,

oc) hatdrmenti operativ programok,

od) a Hatéron Atnyllé Kezdeményezések Kozép-eurdpai Segité Szolgalataval (CESCI) kapcsolatos
feladatok,

oe) az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Haldzat Kft.-vel kapcsolatos feladatok,

of) az eurdpai terlleti tarsulasokkal kapcsolatos feladatok.

A regiondlis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes dllamtitkar iranyitja

a)
b)
<)

a Regionalis és Hatar Menti Fejlesztések Féosztaly,
a Regionalis Gazdasagfejlesztési Féosztaly, valamint
a Hatar Menti Operativ Programok Féosztély

vezetdjének tevékenységét.
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38.8 (1) A regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag makodik.
(2) A regiondlis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet&jének
tevékenységét.

39.§ A regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén
a titkarsadgvezetdje helyettesiti.

14. Beruhdzdsok 6szténzéséért felelGs helyettes dllamtitkdr

40.8 (1) Aberuhazasok 6sztonzéséért felel6s helyettes allamtitkar
a) irdnyitja a kiilfoldi mikod6téke-befektetések 0sztonzésének eldsegitésére irdnyuld stratégia végrehajtasat,
b) kozremkodik a kiilgazdasagi attaséhalézat személyi dllomanyanak kivalasztaséval és értékelésével, valamint
az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatasaban,
<) elésegiti az Uj két- és tébboldalt egylttmiikodési lehetdségek feltardsat, a szakmai és civil partnerkapcsolatok
|étrejottét, valamint figyelemmel kiséri alakulasukat,
d) kézrem(ikddik a Nemzeti Befektetési Ugyndkség szakmai iranyitasaban,

e) ellatja és koordindlja a Nemzeti Befektetési Ugyndkség vonatkozasaban az iranyitasi jog gyakorlasahoz
kapcsolodd szakmai dontések minisztériumon beliili el6készitését, figyelemmel kdveti a meghozott dontések
végrehajtasat,

f) jovahagyja a Nemzeti Befektetési Ugynskség éves szakmai tervét, 5sszehangolja azt a kormanyzat kiilgazdasagi

célkitlizéseivel,

9) felel a felligyelete ald tartozé intézmények alapité és megsziinteté okiratainak és ezek médositasainak szakmai
el6készitéséért, koordinaciojaért és jovahagyasra torténd felterjesztéséért,

h) a miniszter altal 4truhazott hataskdrben — a parlamenti dllamtitkér akadalyoztatasa esetén — aldirja a Kormany
egyedi dontésével (EKD) megitélheté tdmogatasokhoz kapcsolddd szerzédéseket és azok modositdsait,
valamint a szerzédésekhez kapcsolodéd pénziigyi biztositékokra vonatkozé megéllapodésokat,

i) a parlamenti allamtitkarral egyetemben koordinélja a beruhdzasdsztonzési és a nemzetkdzi beruhdzasok
novelésével 6sszefliggd feladatokat,

j) elldtja a befektetések részére helyszinként kiajanlhatd terlletek fejlesztésének vonatkozasaban a szakmai
felligyelet gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat,

k) irdnyitja és koordindlja a felligyelete ald tartoz6 szervezeti egységekhez kapcsolodd intézményi és fejezeti

kezelésu koltségvetési elSiranyzatok felhaszndldséara iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovabbda gondoskodik az eldirdnyzatok felhasznaldsanak kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasifeladatairdl,
kilonosen a kovetkezd - fejezeti kezelési eldiranyzatokhoz kapcsolédo - feladatok tekintetében:

ka) beruhazasosztonzéssel kapcsolatos feladatok,
kb) azipari és innovacios teriletek fejlesztésének feladatai,
kc) kereskedelempolitikai feladatok.
(2) Aberuhdzasok 6sztonzéséért felel6s helyettes dllamtitkar a gazdasagi vegyes bizottsagokért valo feleléssége korében

a) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsagok munkajat, és sziikség esetén Gsszehangolja az azok
Uléseinek el6készitéséhez, lebonyolitasdhoz, utbgondozadsidhoz szlikséges tarcakozi tevékenységet,

b) irdnyitja a minisztérium feladatkorébe tartoz6 gazdasagi vegyes bizottsagi tilések, illetve azazokhoz kapcsolédo
tarselnoki taldlkozok el6készitését,

<) koordindlja a gazdasdgi vegyes bizottsagok jegyzékonyveiben rogzitett intézkedések megvaldsulasanak

nyomon kovetését.
(3) A beruhazéasok 0sztonzéséért felelés helyettes allamtitkar a kereskedelempolitikdért valé feleléssége korében

a) felel az Eurdpai Unid kozos kereskedelempolitikdjaval kapcsolatos kormanyzati allaspont kialakitasaért és
annak képviseletéért az Eurdpai Unid illetékes szervei, valamint a WTO és mds nemzetkdzi gazdasagi
szervezetek férumain,

b) gondoskodik a multilaterdlis és kétoldali kilgazdasdgi kapcsolatok fejlesztését érinté nemzetkozi
kereskedelempolitikai kdtelezettségek és a hazai jogi szabélyozas 6sszhangjardl,

<) irdnyitia a beruhdzasok kolcsonds védelmérdl és Osztonzésérdl szold eurdpai uniés megallapodasok
|étrehozéasaval és mlkddtetésével kapcsolatos tevékenységet,
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iranyitja és ellenérzi a WTO mellett miikddé Allandé Képviselet, valamint az OECD-UNESCO melletti Allandé
Képviseleten a kereskedelempolitikai szakdiplomata tevékenységét,

irdnyitja, értékeli és ellendrzi a kereskedelemfejlesztést szolgdld hazai intézményrendszert,

egyittmiikodik a briisszeli Allandd Képviselet Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének
irdnyitasaért felelés Miniszterelnokséggel,

gondoskodik arrél, hogy a beruhazasok kolcsonds védelmérdl és dsztonzésérdl sz6l6 kétoldali nemzetkodzi
megallapodésok létrehozdsa és muikodtetése Magyarorszdg nemzetkdzi  kereskedelempolitikai
kotelezettségeivel sszhangban torténjen, benyujtja a sziikséges eurdpai uniods notifikaciokat, egytttmdkodik
az Eurdpai Bizottsaggal, és részt vesz az eurdpai unids tagallamok kozotti beruhazasvédelmi megallapodésokkal
kapcsolatos eurdpai unids férumok munkajaban,

elldtja a beruhazésok kolcsonds védelmérdl és sztonzésérél szold kétoldali nemzetkdzi megallapodasok
el6készitésével, targyaldsdval, aldirdsaval, kihirdetésével és alkalmazédsaval kapcsolatos feladatokat
(beruhdzasvédelmi jogvita esetén szakmai allasfoglalast készit, valamint véleményezi Magyarorszag
képviselete kapcsan a nemzetkozi forumokhoz beterjesztésre keriilé beadvanyokat), valamint sziikség szerint
részt vesz a beruhdzdsvédelemmel kapcsolatos eurdpai unids, multilaterdlis és nemzetkozi férumok
munkajaban.

A beruhazasok 6sztonzéséért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
4]

a Beruhdzasosztonzési Féosztaly,
a Gazdasagi Vegyes Bizottsdgokért Felelés Féosztaly, valamint
a Kereskedelempolitikdért Felel6s Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A beruhazasok 0sztonzéséért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.

A beruhédzasok 0sztonzéséért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

A beruhdzasok 6sztonzéséért felels helyettes dllamtitkart akadalyoztatdsa esetén a titkarsdgvezetéje helyettesiti.

15. Az export noveléséért felelGs helyettes dllamtitkdr

Az export ndveléséért felelds helyettes allamtitkar

a)

b)

kidolgozza és végrehajtja a hazai véllalkozasok aru- és szolgaltatasexportjanak kormanyzati tdmogatdsat célzd
szakpolitikai stratégiat,

felligyeli a kililgazdasagi attaséhdlozat személyi allomanyénak kivalasztasaval és értékelésével, valamint
az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

el6segiti az Uj két- és tobboldalu egytittmiikodési lehetdségek feltarasat, a szakmai és civil partnerkapcsolatok
|étrejottét, valamint figyelemmel kiséri alakuldsukat,

szakmai felligyeletet gyakorol az MNKH Magyar Nemzeti Kereskedéhdz Zrt., valamint az MNKH Magyar
Kereskedelem-fejlesztési és Promocios Kft. szakmai tevékenysége felett,

felel a felligyelete ala tartozo intézmények alapité és megsziintetd okiratainak és ezek mddositasainak szakmai
el6készitéséért,

gondoskodik a Magyarorszég éltal inditott kotott segélyhitel programok koordinacidjarol,

a miniszter dltal atruhazott hataskorben - a 4. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével — gyakorolja a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. feletti tulajdonosi jogokhoz kapcsol6dé szakmai
felligyletet, ennek keretében gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasdhoz kapcsolédé szakmai dontések
el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasarol, koordinalasardl,

Osszehangolja és elémozditja a hazai export fejlesztésében érintett szervezetek — tébbek kozott a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt., illetve a Magyar Nemzeti Kereskedéhdz Zrt.,
valamint a Magyar Kereskedelem-fejlesztési és Promdcids Kft. — ezirdnyu tevékenységét,

szlikség szerint javaslatot tesz az exportdsztonzd rendszer intézményeinek &talakitdsara, Uj intézmények
|étrehozasara,

felel a NEFE és nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtasi politika kidolgozasaért, kormanyzati koordinacidjaért,
valamint végrehajtasdért, és ezen kérdések tekintetében elldtja a kilképviseletek szakmai irdnyitasat,
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k) fellgyeli a minisztérium hataskorébe tartozd, a vizipart és vizdiplomaciat érint6 allaspontok elékészitésének
teljes kord koordinacidjat,
)} 0sszehangolja és elémozditja a vizgazdélkodassal foglalkozé magyar vallalatok, szervezetek, valamint viziigyi,

vizipariinnovacidk kulféldi piacra jutdsat, azok nemzetkozi projektekbe valé bevondsat, beleértve a kapcsolddd
pénzugyi forrasok koordinacidjanak felligyeletét,

m)  felel a Budapesti Viz Vilagtalalkozo 2019 megrendezéséért,

n) politikai felligyeletet gyakorol a Duna Régio Stratégia, mint eurdpai unios fejlesztési keretrendszer magyar
koordinacidja felett, tovdbbd a Duna Régi6é Stratégia eszkdzrendszerével tdmogatja Magyarorszag
exporttorekvéseit,

o) irdnyitja és koordindlja a felligyelete ala tartozé szervezeti egységekhez kapcsolddd intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési elSiranyzatok felhaszndlaséara iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovabba gondoskodik az elSirdnyzatok felhasznaldasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi
és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilondsen a kovetkezd - fejezeti kezelési elGiranyzatokhoz kapcsolédd —
feladatok tekintetében:

0a) exportfejlesztési feladatok,

ob) vizdiplomdciaval és a Duna Régid Stratégiaval 6sszefiiggé feladatok,

0c) nemzetkozi fejlesztési egylittmiikodési és humanitérius segélyezési feladatok,

od) kotott segélyhitelezéssel 6sszefliggé feladatok,

oe) a hazai mez6gazdasagi gépipar kilpiaci lehetéségeivel kapcsolatos feladatok,

of) a nemzetkozi tagdijakkal és kotelezé jellegli Onkéntes hozzajéruldasokkal, az eurdépai unids

befizetésekkel, valamint az afgan biztonsagi er6k fenntartdsahoz sziikséges pénziigyi hozzajarulassal
kapcsolatos feladatok.
Az export noveléséért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly,
b) a Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly, valamint
c) a Vizdiplomaciaért és a Duna Régi6 Stratégidért Felel6s Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

Az export noveléséért felelSs helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében titkdrsag mdkodik.
Az export noveléséért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

Az export noveléséért felelés helyettes édllamtitkart akaddlyoztatdsa esetén a titkdrsagvezetdje, vagy az export
noveléséért felelés helyettes dllamtitkar altal irdsban kijelolt féosztalyvezet6 helyettesiti.

16. Eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelGs helyettes dllamtitkdr

Az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes dllamtitkér

a) felel az Eszak-Amerika orszagaival, az EGT tagallamaival, a Svajci Allamszévetséggel, a Monacéi Hercegséggel,
a San Marinoi Koztarsasaggal, az Andorrai Hercegséggel, a Szentszékkel és a Szuverén Maltai Lovagrenddel
fenntartott kétoldalu kapcsolatokért,

b) felel a Kormany regionalis egyiittm(ikédési politikajanak kidolgozasaért és gyakorlati megvaldsitasaért,

<) kezdeményezi a felelésségi korébe tartozd teriileteken kialakitandd magyar allaspontra, illetve cselekvésre
vonatkozé javaslatok megfogalmazasat és elldtja ennek koordinacidjat, kozvetlenil bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett féosztalyainak vezetdit, illetve munkatérsait,

d) koordindlja az a) pontban meghatarozott orszagok, illetve orszagcsoportok és az Eurdpai Unid kozotti
intézményes egyuttm(kodés keretében képviselendé magyar allaspont kidolgozéasat, valamint
az egylttmukodésekben valé magyar részvételt,

e) szakmai irdnyitast gyakorol az a) pontban meghatérozott orszagokba akkreditélt kiilképviseletek tekintetében,
tovabbd a feladat- és hatdskorébe tartozo ligyekben felligyeli a kiilképviseletek utasitési és jelentési rendjét,

f) Osszeadllitja az a) pontban meghatdarozott orszagok bilaterdlis kilképviseleteinek éves munkatervét,

g) irdnyitja és koordindlja a felligyelete ala tartozo szervezeti egységekhez kapcsolddd intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési elSiranyzatok felhaszndldséara iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovabba gondoskodik az el6irdnyzatok felhasznaldasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi
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és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilonosen a kovetkezd - fejezeti kezelési elGiranyzatokhoz kapcsolédd —
feladatok tekintetében:

ga) visegradi egylttmukodéssel kapcsolatos feladatok,
gb) Magyar Foundation of North Americaval kapcsolatos feladatok,
go) nemzetkozi tagdijakkal és kotelezd jellegl 6nkéntes hozzajarulasokkal kapcsolatos feladatok.
Az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja
a) a Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztaly,
b) az Eszak-Eurépa Féosztaly,
<) az Eszak-Amerika F6osztaly, valamint

d) a Visegradi EgylttmUikodés és K6zép-Eurdpa Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.

Az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag makodik.

Az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének
tevékenységét.

Az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén politikai
dontést igényld lgyekben a kijeldlt helyettes allamtitkar, operativ igyekben a titkarsagvezetdje helyettesiti.

17. Keleti kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes dllamtitkdr

A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar

a) felel6s az Oroszorszagi Foderacioval, a Kinai Népkoztarsasaggal, a kelet-eurdpai és kbzép-azsiai orszagokkal,
a Monggdliaval folytatott kapcsolatokért,

b) felel6s az a) pontban felsorolt teriileteket érinté kérdésekben az egységes kormanyzati dlldspont kialakitasaért,

<) kezdeményezi és ellatja az a) pontban felsorolt terliletekre vonatkozdan kialakitandé magyar allaspontra,
illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordinacios tevékenységet, kozvetlenll bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett féosztélyainak illetékes vezetdit, illetve munkatarsait,

d) szakmai iranyitast gyakorol az a) pontban felsorolt teriiletek orszagaiba akkreditalt kiilképviseletek
tevékenysége felett, illetve feladat- és hataskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét, és
felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért,

e) Osszeadllitja az a) pontban meghatarozott orszagok bilaterdlis kilképviseleteinek éves munkatervét,

f) kozremUikodik az eurdpai unids dontéshozatali férumok felelésségi korébe tartozé, az a) pontban felsorolt
terulletek orszagait érint6 kiilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi el6készitésében, az azokkal kapcsolatos
cselekvési javaslatok kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,

a) el6késziti a keleti kapcsolatok fejlesztésével 6sszefliggd kormany-elSterjesztéseket.

A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az Oroszorszag, Kelet-Eurépa és Kézép-Azsia Féosztaly,
b) a Kina Féosztaly, valamint
c) a Leggyorsabban Fejl6dé Gazdasagok Féosztélya

vezetbjének tevékenységét.
A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak elldtdsa érdekében
titkarsag mukodik.

A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelSs helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkdrsagvezetdje helyettesiti.
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18. Déli kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes dllamtitkdr

A déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar

a) felel a Kozel-Kelet és Eszak-Afrika orszagaival, Afrika orszagaival, Latin-Amerika és a Karib-térség orszagaival,
valamint Azsia és Oceania orszagaival folytatott kapcsolatokért,

b) felel az a) pontban felsorolt teriileteket érinté kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont kialakitasaért,

<) javaslatot tesz Magyarorszag kozel-keleti és észak-afrikai, afrikai, latin-amerikai és Karib-térségi, azsiai és
Ocedniai kiilgazdaségi és diplomdaciai tevékenységeinek stratégiai irdnyaira, koncepciojara,

d) kezdeményezi és ellatja az a) pontban felsorolt terliletekre vonatkozdan kialakitandé magyar allaspontra,
illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordinacios tevékenységet, kozvetleniil bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett féosztélyainak illetékes vezetdit, illetve munkatarsait,

e) szakmai iranyitast gyakorol az a) pontban felsorolt teriiletek orszagaiba akkreditalt kiilképviseletek
tevékenysége felett, illetve feladat- és hatdskorében feltigyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét,
tovabba felel a kuilképviseletek tajékoztatasaért,

f) Osszeadllitja az a) pontban meghatdarozott orszagok bilaterdlis kilképviseleteinek éves munkatervét,

9) kdzremUikddik az eurdpai unids dontéshozatali férumok felelésségi kdrébe tartozd, az a) pontban felsorolt
terulletek orszagait érint6 kiilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi el6készitésében, az azokkal kapcsolatos
cselekvési javaslatok kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,

h) elékésziti az a) pontban felsorolt terliletek fejlesztésével 6sszefliggd kormany-eléterjesztéseket.

A déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly,
b) az Afrika Féosztaly,
Q az Azsia és Ocednia F6osztaly, valamint

d) a Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.

A déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.
A déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezet&jének tevékenységét.

A déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkdrsagvezetdje helyettesiti.

19. Biztonsdgpolitikdért felelGs helyettes dllamtitkdr (politikai igazgatd)

A biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar

a) felel a felel¢sségi korébe tartozé eurdpai unids kdzos kil- és biztonsagpolitikdért felelés dontés-el6készitd
férumok napirendi pontjainak tartalmi el6készitéséért, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok
kidolgozasaért, a feladatok végrehajtasaért,

b) javaslatot tesz az eurdpai uniés dontéshozatali férumok felel6sségi korébe tartozé kiilkapcsolati napirendi
pontjaival kapcsolatos targyalasi llaspontra,

) elkésziti a kozos kil- és biztonsagpolitikaval 6sszefliggd kormany-elSterjesztéseket,

d) felel6s az altalanos kil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen beliil kiemelten az eurépai uniés kdzos kil- és
biztonsagpolitikai ligyekért, valamint a hagyomanyos és nem hagyomanyos biztonsagpolitikaért,

e) felel az ltalanos biztonsagpolitikai kérdésekben az egységes kormanyzati dllaspont kialakitasaért,

f) kezdeményezi és kidolgozza a magyar biztonsagpolitika szdmara fontos kérdésekben kialakitandé magyar
allaspontot, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazd koordinaciét, kozvetleniil bevonva ebbe
a minisztérium, illetve més kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetdit, munkatarsait,

a) a biztonsagpolitikdért felelds allamtitkar feliigyelete mellett szakmai irdnyitast gyakorol az Eszak-atlanti
Szerz6dés Szervezete (a tovabbiakban: NATO) mellett m(ikodé Allandé Képviselet tekintetében,

h) felel az Eurdpai Unid kiilkapcsolatai, kiilondsen a kozos kil- és biztonsagpolitika kérdéseiben az egységes
kormanyzati allaspont kialakitasaért,
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m)

0)

r

kezdeményezi az Eurépai Unid kilkapcsolataival, kiilondsen a kézds kil- és biztonsagpolitikajaval, valamint
annak alakitaséval kapcsolatos kérdésekben kialakitandé magyar élldspontot, illetve cselekvésre javaslatokat
megfogalmazé koordinaciot,

a biztonsagpolitikdért felelés allamtitkar felligyelete mellett szakmai irdnyitast gyakorol az Eurépai Unid
mellett m(ikddé briisszeli Allandé Képviselet Kézds Kiil- és Biztonsagpolitikaért felelés Hivatalanal (PSC)
kiilszolgdlatot teljesité szakdiplomatdk tekintetében a Miniszterelndkség egyidejl tajékoztatdsa mellett,
tovabba a feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét,

a biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar feliigyelete mellett szakmai iranyitast gyakorol az ET melletti Alland6
Képviselet tekintetében,

irdnyitja és koordindlja a felligyelete ala tartozé szervezeti egységekhez kapcsolodd intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési elSiranyzatok felhaszndlaséara iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovabba gondoskodik az elSirdnyzatok felhasznaldasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi
és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilondsen a kovetkezd - fejezeti kezelési elGiranyzatokhoz kapcsolédd —
feladatok tekintetében: a nemzetkdzi tagdijakkal és kotelezd jellegli dnkéntes hozzéjaruldsokkal, valamint
az europai unids befizetésekkel kapcsolatos feladatok,

felel6s a Nyugat-Balkan orszagaival folytatott kapcsolatokért,

felel6s azm) pontban felsorolt teriileteket érint6 kérdésekben az egységes kormanyzati dllaspont kialakitasaért,
kezdeményezi és elldtja az m) pontban felsorolt terlletekre vonatkozdan kialakitandé magyar allaspontra,
illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordinacios tevékenységet, kozvetleniil bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mds kormdnyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetdit, illetve munkatarsait,
szakmai irdnyitdst gyakorol az m) pontban felsorolt teriiletek orszagaiba akkreditalt kulképviseletek
tevékenysége felett, illetve feladat- és hataskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét, és
felel a kuilképviseletek tajékoztatasaért,

0sszedllitja az m) pontban meghatarozott orszagok bilateralis kiilképviseleteinek éves munkatervét,
kozremUikodik az eurdpai unios dontéshozatali forumok felelsségi korébe tartozo, az m) pontban felsorolt
teruletek orszagait érint6 kiilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi el6készitésében, az azokkal kapcsolatos
cselekvési javaslatok kidolgozaséban, a feladatok végrehajtaséban.

A biztonsagpolitikdért felels helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
Q
d)

a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly,

a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly,
az Eurépai Unids Féosztaly, valamint

a Nyugat-Balkan Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A biztonsagpolitikaért felel6s helyettes dllamtitkdr munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag mdkodik.
A biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsdga vezetéjének tevékenységét.

A biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkart akaddlyoztatdsa esetén a titkdrsdgvezetdje helyettesiti.

20. Migrdcids kihivdsok kezeléséért felel6s helyettes dllamtitkdr

A migracids kihivasok kezeléséért felelés helyettes dllamtitkar felelds

a)
b)

d]

Magyarorszdgnak a migréciés kihivasokkal kapcsolatos nemzetkdzi dlldspontja kialakitasdnak koordinécidjaért,
a multilaterdlis egytttm(kodés keretében a migracioval kapcsolatos magyar allaspont és érdekek megfeleld
képviseletének biztositasaért,

az irdnyitdsa ald tartozo féosztalyokndl nevesitett globalis és regiondlis nemzetkdzi szervezeteket érinté
magyar kdlpolitikai iranyelvek kidolgozasaért, az ENSZ és mas nemzetkdzi szervezetek napirendjén szerepld
kérdésekkel kapcsolatos magyar alldspontok kialakitdsdért, valamint a magyar érdek képviseletének
biztositasaért,

az ENSZ emberi jogi kérdések minisztériumon beliili és tarcakdzi koordindciéjanak irdnyitasaért, valamint
az ENSZ emberi jogi férumain zajlé magyar tevékenység és Magyarorszag bilateralis érdekei 6sszhangjanak
biztositasaért, ezen kérdések tekintetében ellatja a kiilképviseletek szakmai iranyitasat,
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59.8§

60.§

e)

9)

h)

a New York-i Allandé ENSZ Képviselet, valamint az ENSZ genfi és bécsi képviselete melletti képviseletek,
tovabba Magyarorszag OECD és UNESCO melletti Allandé Képviselete feladatkére szerinti teriileteken térténd
szakmai irdnyitasaért,

a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly
vezetbjével, a Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetdjével, az ENSZ Féosztaly vezetdjével, valamint a Nemzetkozi
Szervezetek Féosztalydnak vezetéjével, az Azsia és Ocednia FSosztaly vezetjével, valamint a Nemzetkézi
Fejlesztési Féosztély vezetdjével egyetemben azilletékességi kdrébe tartozd nemzetkdzi tagdijak és az eurdpai
unios befizetési kotelezettségek teljesitésének koordindlasaért,

az ENSZ szakositott szervezeteinek magyarorszagi székhelylétesitésével és tevékenységével kapcsolatos
koordinacidért,

a nemzetkozi nem-kormanyzati szervezetekkel valé kapcsolattartasbol adddo feladatok végrehajtasaért.

A migraciés kihivasok kezeléséért felelés helyettes édllamtitkdr iranyitja és koordinalja a felligyelete ala tartozé

szervezeti egységekhez kapcsolodd intézményi és fejezeti kezelésli koltségvetési elSiranyzatok felhasznélasara

iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtdsat, tovabba gondoskodik az eldirdnyzatok felhasznélasanak szakmai

ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallaldsi és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilondsen a kovetkezd - fejezeti
kezelésu el6irdnyzatokhoz kapcsolédo - feladatok tekintetében:

a)
b)

nemzetkozi tagdijakkal és kotelezd jellegl 6nkéntes hozzajarulasokkal kapcsolatos feladatok,
a feladat- és hataskorébe tartozo nemzetkozi szervezettekkel kapcsolatos feladatok.

A migracids kihivasok kezeléséért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)

az ENSZ Féosztély, valamint
a Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya

vezetbjének tevékenységét.

A migracids kihivasok kezeléséért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkdrsag mukodik.

A migrécids kihivasok kezeléséért felels helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A migrdcios kihivasok kezeléséért felelds helyettes allamtitkart akadélyoztatasa esetén a az ENSZ Féosztaly vezetdje,

operativ Gigyekben a titkarsagvezetdje helyettesiti.

21. Kulturdlis diplomdcidért felelés helyettes dllamtitkdr

A kulturdlis diploméacidért felelés helyettes allamtitkar

a)
b)
)

n

e e

o

irdnyitja a kiilképviseletek kulturalis és tudomanydiplomaciai tevékenységét,

iranyitja a kulturalis diplomdciai stratégia kidolgozasat és végrehajtdsat,

irdnyitja a kiilfoldi magyar intézetek, az oktatasi és kulturalis feladatokért felel6s diplomatéak tevékenységét,
irdnyitja a TéT-szakdiplomatékkal kapcsolatos szakmai feladatokat, palydztatasukat, felkészitéstiket,

részt vesz - a kutatas-fejlesztésért felel6s kormdnyszervekkel egytttmlkodve - a két- és tobboldalu
kormanykozi tudomanyos és technoldgiai egylttmiikodési megallapodasok el6készitésében,

részt vesz a tudomanyos és technoldgiai teriiletet érinté hazai egylttmUikodési és koordinacids feladatokban,
irdnyitja a kullpolitikai érdekek mentén a hataron inneni és tulimagyarsag kulturalis értékeinek és kapcsolatainak
apolasat, fejlesztését,

meghatarozza a magyar nyelv nemzetek kdzdsségéhez valé eljuttatdsat, kozos értékeink hazai és nemzetkozi
megismertetését, a tudatos, értékorientalt Magyarorszag-kép épitését,

irdnyitja a kilfoldi magyar intézetekkel, valamint az oktatasi és kulturdlis feladatokat ellaté diplomatakkal
kapcsolatos szakmai feladatokat, az intézeti szakmai munkatdrsak és az oktatasi és kulturalis feladatokat ellato
diplomatak palyaztatasat, felkészitését,

irdnyitja a magyar kultura célzott megjelenése érdekében a kulturalis magyar évadok szervezését és
lebonyolitasat kalfoldon,

gondoskodik a kiilféldi magyar intézetek megfelelé szinvonalt szakmai programjainak kiajanlasardl,

irdnyitja a nemzetkdzi konyvvasarokon és irodalmi fesztivalokon tértén6é magyar irodalmi megjelenéseket és
részvételeket, felligyeli a kdnyvvasari szakmai grémium munkajat,
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m)  ellatja a kulképviseletek és a kilfoldi magyar intézetek altal jol hasznosithatd, a kedvezé Magyarorszag-kép
apoldsat, alakitasat segitd, kulturdlis, tudomanyos és més értékeink bemutatasat szolgalé, magyar és idegen
nyelv(i kiadvanyokkal, informéaciéhordoz6 eszkdzokkel kapcsolatos feladatokat, valamint az ezekhez
kapcsolodd rendezvények megvaldsitasat,

n) koordinalja a Miniszteri Konzultativ Testulet munkajat,

o) iranyitja a vendégoktatéi 6sztondijprogram miikodését,

p) képviseli Magyarorszagot az Eurépai Uniés Nemzeti Kulturdlis Intézetek (EUNIC) kdzpontjéban,

q) elékésziti az alapitéi jogok gyakorlasdhoz kapcsolédé dontéseket a Kdzalapitvany és 6nallé jogi személyiségl
szervezeti egységei vonatkozasaban,

r) irdnyitja a kilfoldi magyar emlékhelyek megérzésével kapcsolatos feladatokat,

s) irdnyitja a magyar kortdrs képzOmuivészet nemzetkdzi megjelenitésének eldseqgitésével kapcsolatos
feladatokat,

t) feligyeli a Kulturélis Diplomaciaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsagon osztalyként miikédé Banffy
Miklés Szakkonyvtar, illetve a Publishing Hungary Osztaly tevékenységét,

u) elldtja a kulturdlis és oktatasi programokkal kapcsolatos pénzligyi feladatok felligyeletét,

V) irdnyitja és koordindlja a felligyelete ala tartozé szervezeti egységekhez kapcsolddd intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési elSiranyzatok felhaszndldséara iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovabba gondoskodik az elSirdnyzatok felhasznaldasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi
és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilonosen a kovetkezo feladatok tekintetében:
va) kilfoldi magyar intézetekkel kapcsolatos feladatok,
vb) kulturdlis, tudomdny-, turizmus- és sportdiplomaéciai feladatok,
ve) a Kozalapitvannyal, a Tom Lantos Intézettel és a Killgazdasagi és Killgyi Intézettel kapcsolatos

feladatok,
vd) a Gl Baba Tiirbéje Orékségvédé Alapitvannyal kapcsolatos feladatok,
ve) nemzetkozi tagdijakkal és kotelezd jellegli 6nkéntes hozzajarulasokkal kapcsolatos feladatok.
62.8§ A kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Nemzetkozi Oktatasi Kapcsolatokért Felels Féosztély,

b) a Kulfoldi Magyar Intézetek Féosztaly,

c) a Kulturalis Diplomdaciai Féosztaly, valamint

d) a Tudomanydiplomaciai Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

63.8 (1) A kulturdlis diplomacidért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag
mukodik.
(2) A kulturdlis diplomaciaért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.
64.8 A kulturdlis diplomécidért felel6s helyettes éllamtitkart akadalyoztatdsa esetén az irdnyitasa ald tartozé szakmai
féosztalyok kijelolt vezet6je vagy a titkarsdgvezetéje helyettesiti.

22. A miniszteri biztos

65.8§ A minisztériumban mdkddé miniszteri biztosok tevékenységét — a kinevezésiikre vonatkozé miniszteri utasitasnak
megfeleléen — a miniszter iranyitja.
66.8 (1) A miniszteri biztos — megbizatasanak keretei kdzott - felel a feladatkorébe tartozé jogszabalytervezetek és vezetéi

)

(©)

dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtdsaért, 0sszehangolja az abban kdzrem(ikodé szervezeti egységek
munkajat, ellendrzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

A minisztériumban miikodé miniszteri biztosok tevékenységének az elldtdsa érdekében — ha a kinevezésiikre
vonatkozé miniszteri utasitds masként nem rendelkezik - titkdrsag makodik.

A miniszteri biztos kozvetlendil iranyitja a titkarsdgvezetéjének tevékenységét.
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67.8§

68.§

69. 8§

23. Az dllami vezeté titkdrsdgdnak vezetéje

Az allami vezet6 hatdskorébe tartozo feladatok adminisztrativ és koordinacios el6készitését, valamint az e Szabalyzat
szerint az allami vezetd hataskorébe tartozé feladatok folyamatos ellatasat — ha e Szabalyzat igy rendelkezik — az &llami
vezetd titkdrsaga (e § alkalmazéasaban a tovédbbiakban: Titkdrsag) biztositja.

A Titkarsdg vezetdjének (e § alkalmazdsaban a tovabbiakban: titkdrsagvezetd) a tevékenységét — ha e Szabdlyzat
eltéréen nem rendelkezik — az (1) bekezdés szerinti allami vezetd irdnyitja.

Atitkdrsagvezeté meghatarozza a Titkdrsdg munkatervét, elkésziti az igyrendjét és annak mellékleteként a munkakori
leirdsokat, szervezi és ellenérzi a feladatok végrehajtasat. A Titkdrsag ugyrendjét és a munkakéri leirdsokat
a (2) bekezdésben meghatarozott, irdnyitasi jogot gyakorlé allami vezeté hagyja jova.

A titkarsagvezet6t a feladat- és hataskorébe utalt Gigyekben — akadalyoztatasa esetén - a titkarsagvezet6 altal eseti
jelleggel vagy a Titkarsag tigyrendjében dllando jelleggel kijeldlt kormanytisztvisel6 helyettesiti.

Ill. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

24. Az 6ndll6 szervezeti egység

Az 6ndllé szervezeti egység elldtja az e Szabalyzatban, valamint az 6nallé szervezeti egység vezetbjének tevékenységét
iranyité allami vezetd altal meghatdarozott feladatokat.

Az 6ndllo szervezeti egység létszamat az Ondllé szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyitd vezetd
hatarozza meg.

Az 6nallo6 szervezeti egységen belll miikodo osztalyok létszamat és feladatkorét az 6nalld szervezeti egység vezetdje
a tevékenységét iranyitd vezetd altal jovahagyott ligyrendben hatérozza meg.

25. A szervezeti egységek vezetdi

Az 6nallo szervezeti egység vezetdje a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen — a minisztertdl,
az dllamtitkartdl, illetve az irdnyitdst gyakorlé helyettes allamtitkartol kapott utasitds és irdnymutatas alapjan - vezeti
az 6nalld szervezeti egység munkajat, és felel6s az 6nalld szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben — el6késziti az 6nallo
szervezeti egység Gigyrendjét és annak mellékleteként a munkakoéri leirdsokat, szervezi és ellen6rzi az 6nalld szervezeti
egységhez tartozo feladatok végrehajtasat.

Az 0ndllé szervezeti egység vezetdje dont az 6nalld szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt Ggyekben,
ha jogszabdly, e Szabdlyzat vagy az irdnyitast gyakorlé dllami vezetd eltéréen nem rendelkezik.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje késedelem nélkil értesiti az Ellenérzési Féosztalyt az 6néllé szervezeti egységet
érintd kulsé ellendérzésrol, az ellendrzési jelentésben szereplé javaslatrdl, az elfogadott intézkedési tervrél és az annak
alapjan végrehajtott intézkedésrél, valamint az esetlegesen végre nem hajtott intézkedés okarol.

Az 6ndllé szervezeti egység vezetbje felelés az ©6nallé szervezeti egység feladatkorébe tartozd javaslatok,
eléterjesztések kidolgozasaért.

Az 0ndllé szervezeti egység vezetdje javaslatot tesz az éves szabadsagoldsi terv elkészitése céljdbdl a szabadsag
kiaddsdnak idépontjara vonatkozéan, a kormanytisztvisel6k és korményzati ligykezel6k igényeinek megismerését
kovetden.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdje a felligyeletet gyakorld helyettes allamtitkdr jovahagyéséaval - sziikség esetén
az érintett szervezeti egységek bevonasaval - értékeli a kiilképviselet munkajat, ahhoz irdnyelveket adhat ki, tovabba
el6késziti az iranyitdsa ald tartozé kilképviseletek vezetSinek alaputasitasait, szlikség esetén azok modositdsat, és
jovadhagyasra el6terjeszti a felligyeletet gyakorlé helyettes allamtitkarnak.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetbje tajékoztatja az Ellenérzési Féosztalyt az altala tervezett szakmai ellenérzésekrél
és azok eredményérol.
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70.8§

72.8

73.8

—_— o~ —~
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Az 06nallé szervezeti egység vezetdjének 4altaldnos helyettesitésére fOosztalyvezetd-helyettesi besorolasu

vezetb-helyettes nevezhetd ki.

Az 6nallo6 szervezeti egység vezetbjének helyettese

a) az 6nallé szervezeti egység tigyrendjében meghatdrozottak, valamint az 6nallé szervezeti egység vezetbjének
utasitdsa szerint helyettesiti az 6nallé szervezeti egység vezetéjét,

b) az altala vezetett osztaly tekintetében elldtja az osztalyvezetdi feladatokat.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdjének helyettesét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén

a) az osztalyvezetd,

b) ha a szervezeti egységen bellil tébb osztélyvezeté mlkodik, akkor az dltala kijeldlt osztalyvezetd,

<) ha a szervezeti egységen belll nem mikddik osztalyvezeté, akkor az altala kijelolt kormanytisztviseld

helyettesiti.

Az osztalyvezetd az 6nall6 szervezeti egység Uigyrendje, valamint az 6ndllé szervezeti egység vezetdjének utasitdsa
szerint irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt 4ll6 osztdly munkdjat. Az osztélyvezetd felelés az osztély feladatainak
teljesitéséért.

Az osztalyvezet6t akaddlyoztatdsa esetén az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatédrozottak szerint
az 6nallo szervezeti egység masik osztalydnak vezetbje vagy az osztaly munkatarsai kozll az altala kijelolt
kormanytisztviseld helyettesiti.

IV. Fejezet

A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI
26. Miniszteri Ertekezlet

A Miniszteri Ertekezlet a minisztérium legfébb dontés-elékészitd szerve.

A Miniszteri Ertekezlet a miniszter vezetésével hetente attekinti a minisztérium operativ feladatainak ellatasat.
A Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,
b) intézkedés elfogadasara,
<) egyeztetés meginditdsara,

d) szlikség esetén a kozigazgatdsi egyeztetés sordan képviselendé minisztériumi dlldspontra.

A Miniszteri Ertekezlet vizsgélja az intézkedések megval6sulasat.

A Miniszteri Ertekezlet el6készitése és a napirendjének dsszeéllitasa a kdzigazgatasi allamtitkar feladata.

A Miniszteri Ertekezlet &llandé résztvevéi a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkér, az allamtitkarok és a helyettes
allamtitkarok. A Miniszteri Ertekezletre mas személyeket a miniszter hiv meg.

A Miniszteri Ertekezletre benyujtott, dontést igényl6 el6terjesztésnek hatéarozati javaslatot kell tartalmaznia, a felel6s
és a javasolt hataridé megjeldlésével. A Miniszteri Ertekezlet résztvev8inek tajékoztatésa, javaslata alapjan a miniszter
dontéseket hoz és irdnymutatdsokat ad.

A Miniszteri Ertekezleten meghatarozott feladatokrol, irdnymutatasokrél a Miniszteri Kabinet emlékeztet6t készit,
amelyet a Miniszteri Ertekezlet résztvevéi, valamint a feladatok végrehajtasara kotelezett felelésék rendelkezésére
bocsat. Az emlékeztetében rogzitett allasfoglalas vagy feladat-meghatarozas miniszteri dontésnek mindsdil.
Az emlékeztetd tartalmazza a végrehajtasért felels valamennyi szervezeti egységet és a végrehajtas hataridejét.

27. Az dllamtitkdri vezetéi értekezlet

Az allamtitkari vezetdi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kdzigazgatasi dllamtitkdr és a kézigazgatasi allamtitkar
irdnyitdsa ald tartozo helyettes dllamtitkar feladat- és hatdskorébe tartozo,

b) az dllamtitkar vezetésével dttekinti az dllamtitkar és az dllamtitkar irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok
feladat- és hataskorébe tartozé

feladatok ellatasat.
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74. 8
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Az dllamtitkdri vezetdi értekezletet a kozigazgatasi dllamtitkdr vagy az allamtitkdr ltal kijelolt szervezeti egység
késziti eld.

Az &llamtitkari vezetdi értekezleten a kdzigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a Miniszteri Ertekezleten
elhangzottakrol tajékoztatot tart.

Az dllamtitkdri vezetGi értekezlet résztvevoi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kdzigazgatasi allamtitkar iranyitasa ald tartozé helyettes allamtitkarok,

b) az dllamtitkar és az dllamtitkar iranyitasa ald tartozé helyettes allamtitkarok.

Az allamtitkari vezet6i értekezletre més személyeket a kozigazgatési allamtitkar vagy az allamtitkér hiv meg.

A kozigazgatasi allamtitkér vagy az éllamtitkdr a résztvevék téjékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy
iranymutatasokat ad.

A kozigazgatasi allamtitkdr vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrél, hogy
az allamtitkari vezetdi értekezleten meghatarozott feladatokrol, iranymutatasokrél emlékezteté késziiljon, amelyet
az értekezlet résztvevdi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat, valamint
tdjékoztatasul megkiild a kdzigazgatasi allamtitkarnak.

28. Szakmai vezetdi értekezlet

A szakmai vezetéi értekezlet a kozigazgatasi allamtitkdr vezetésével attekinti a minisztérium mukodtetésével
0sszefliggé feladatok ellatasat.

A szakmai vezet6i értekezletet a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag késziti elé.

A szakmai vezetdi értekezlet résztvevéi a minisztérium valamennyi helyettes allamtitkara, valamint a kdzigazgatasi
allamtitkar altal meghivott személyek.

A kozigazgatasi allamtitkar a résztvevdk tdjékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy iranymutatasokat ad.

A Koézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag gondoskodik arrél, hogy a szakmai vezet6i értekezleten meghatarozott
feladatokrol, irdnymutatasokrdl a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok tdjékoztatdst kapjanak.

29. A helyettes dllamtitkdri vezetdi értekezlet

A helyettes allamtitkar — sziikség szerint — helyettes allamtitkari vezet&i értekezlet keretében attekinti a feladat- és
hataskorébe tartozé feladatok ellatasat.

A helyettes allamtitkari vezetéi értekezlet résztvevéi a helyettes allamtitkar altal irdnyitott 6nall6 szervezeti egységek
vezetdi, illetve a helyettes allamtitkart irdnyité allamtitkar titkdrsdganak egy kijeldlt munkatarsa. A helyettes
allamtitkari értekezletre mas személyeket a helyettes allamtitkar hiv meg.

A helyettes allamtitkdri vezetdi értekezletet a helyettes allamtitkar titkdrsaga késziti elé.

30. Kiilképviselet-vezetéi Ertekezlet

A miniszter id6szakonként plendris, regionalis, valamint tematikus értekezletre hivja dssze a kilképviseletek vezetéit.
A plenéris értekezlettel kapcsolatos szervezési feladatokat a Miniszteri Kabinet, a Parlamenti Allamtitkari Titkarsag,
valamint a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag hangolja dssze, a regionalis értekezlet szervezési feladatait az érintett
terulet feligyeletét elldtd helyettes llamtitkar latja el.

31. Avezetdi felkészité és tdjékoztato értekezlet
A kormanyiilést, a kabinetiilést, valamint a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezletet kdzvetleniil megel6zéen keriilhet

sor vezetGi felkészitd és tdjékoztatd értekezletre a kormanyzati dontéshozatali forum adott Glésén részt vevd allami
vezetd vezetésével.
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A vezetdi felkészité és tdjékoztatd értekezleten a résztvevék felkészitik az adott allami vezetét a kormanydilés,
a kabinetiilés, illetve a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet napirendjén szerepld munkaanyagok és elSterjesztések
tartalmi elemeirél és varhaté hatdsairdl, szakmai kockazatairdl.

A vezetdi felkészité és tajékoztato értekezlet résztvevdit a miniszter, illetve a kdzigazgatasi allamtitkar hatarozza meg.

32. Amunkacsoport

A kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes allamtitkar vagy 6nall6 szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti feladat
elvégzésére munkacsoportot hozhat Iétre. A munkacsoport létrehozasardl szolé utasitdsban meg kell hatarozni
a munkacsoport feladatat, vezetéjét és tagjait.

A munkacsoport célja a meghatérozott feladat komplex megkézelitést, a szakteriletek kiemelt egyiittmUikddésén
alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

V. Fejezet
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

33. Kiadmdnyozds

A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkdrében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha e Szabdlyzat igy rendelkezik — a miniszter hataskorébe vagy kizarélagos feladatkorébe tartozé dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténd aldirasara, vagy

c) a feladat ellatdsara jogosult és kteles személy e kdrben térténd dontésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

A miniszter kiadmanyozza

a) a Kormany részére benyujtasra kerll6é kormany-el6terjesztést és jelentést,

b) a miniszteri rendeletet, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozt,

<) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggydllés tisztségviseldinek, a Kormdny tagjainak, az Alkotmanybirésag
elndkének és tagjainak, a Kuria elndkének, az Orszdgos Birdsagi Hivatal elndkének, a legfébb ligyésznek,
az Allami Szdmvevdszék elndkének, az alapvetd jogok biztosanak cimzett tigyiratot,

d) az orszaggyuilési képviseld irdsbeli megkeresésére adott valaszt,

e) a jogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt és at nem ruhazott tigyben hozott dontést.

A miniszter akadalyoztatdsa esetén az intézkedést igénylé ligyekben — az (1) bekezdés c) pontja szerinti ligyek,

valamint a koztarsasagi elnoknek cimzett ligyirat kivételével - a feladatkorrel rendelkezé allamtitkar, a miniszter és

az dllamtitkérok egyidejl akadalyoztatdsa esetén a kdzigazgatési dllamtitkér intézkedik és kiadmanyoz.

A (2) bekezdésben meghatarozott iratokat a kozigazgatasi dllamtitkar terjeszti elé kiadmanyozasra.

A jogi és koordindcids tigyekért felel6s helyettes allamtitkar kiadmdanyozza a korményzati dontés-el6készités soran

késziilt minisztériumi véleményt.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje — a felette iranyitasi jogot gyakorlo allami vezetd utasitdsa vagy e Szabalyzat

eltéré rendelkezése hianydban — kiadmanyoz minden, a minisztérium allami vezetdinek kiadméanyozasi jogkorébe

nem tartozé iratot.

A minisztérium kamarai jogtandcsosa a minisztérium jogi képviseletének ellatdsa korében kiadmanyozza

a minisztérium peres és nem peres eljarasaiban keletkezé iratokat.

A kozigazgatasi allamtitkdr a miniszter altal dtruhazott hataskdrben kiadmanyozza

a) a nemzetkozi szervezetek és intézmények szdmara, valamint a kulképviseletek vezetdinek cimzett tgyiratot,
valamint

b) a Koézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet részére benyuijtasra keriild kormany-el&terjesztést és jelentést.

Az ETT-k tagi jévahagyasi és nyilvantartasba-vételi kérelmeinek elbirdldsa soran a kérelmet az altalanos kdzigazgatasi

rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.) 46. §-a szerint visszautasit6 végzés, valamint az Akr.
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44. §-a alapjan a hidnypétlasra felszolitd végzés, illetve a hianypotlasi hataridé meghosszabbitasat jovahagyo végzés
kiadmanyozasi joga a regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkart illeti meg.

A parlamenti allamtitkdr a miniszter altal atruhdzott hataskorben a térvényjavaslat parlamenti targyaldsa soran
az egyes hazszabdlyi rendelkezésekrél sz6lé 10/2014. (Il. 24.) OGY hatdrozat (a tovabbiakban: Hazszabaly) szerint
kezdeményezheti a kdvetkezdket:

a) térvényjavaslat benyujtasa,

b) a Hazszabdly 46. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatok megtétele,

<) a Hazszabdly 46. § (10) bekezdése szerinti egységes javaslattervezet benyujtasa,

d) a Hazszabdly 48. § (3) bekezdése szerinti dtdolgozott egységes javaslat benyujtasa,

e) a Hazszabdly 48. § (7) bekezdése szerinti masodik egységes javaslat benyujtasa,

f) a Hazszabdly 49. § (4) bekezdése szerinti dtdolgozott masodik egységes javaslat benyujtasa,

9) a Hazszabdly 52. § (1) bekezdése szerinti zarészavazast el6készité modosito javaslat kezdeményezése,

h) a Hazszabdly 57. §-a szerint az elfogadott torvény szovegének hazelnok részére valé megkildése.

A miniszter, — ha a kiadmanyozdasra a miniszter nevében mas személy jogosult — a kiadmanyozasra jogosult, valamint
a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy a dontését az el6készités ellenbrzése utan a kapott informaciok
alapjan feladat- és hataskorében eljarva hataridében hozza meg.

34. Amunkavégzés dltaldnos szabdlyai

Aminiszter és a kdzigazgatasi allamtitkar kivételével vezetd az irdnyitasa ald nem tartozé szervezeti egység munkatarsa
részére utasitast nem adhat. Az allamtitkar, a kabinetfénok, a helyettes allamtitkar és az allamtitkari titkarsag vezetéje
afeladatkorének elldtasaval kapcsolatban adhat kdzvetlendl utasitast a kdzvetlen irdnyitasa ald nem tartozo szervezeti
egység munkatérsanak. Errél az utasitast végrehajté munkatéarsnak - a feladat végrehajtasanak egyidejl megkezdése
mellett — a szervezeti egységet iranyitd vezetét haladéktalanul tdjékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kozvetlenll kapott utasitas végrehajtasat a szolgalati it megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirgés tgyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus Uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre sincs lehetéség, ezt
a korulményt az tigyiraton fel kell tiintetni, és az tigyiratot haladéktalanul a kovetkezd felettes vezet6hoz kell eljuttatni.
A kozvetlenill kapott utasitads végrehajtdsdt — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik —
a szolgalati Ut megtartasaval kell teljesiteni.

Hataskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hatdskori vitdban érintett szervezeti egységeket
irdnyito helyettes allamtitkar jeldli ki, ennek hidnyaban a kdzigazgatési allamtitkar dont.

35. A hivatali egyeztetés rendje

A kormanyzati dontés-el6készités sordn a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

A minisztériumok, 6nallé szabdlyozd szervek elGterjesztés-, illetve jogszabalytervezeteinek véleményezése soran
az egységes hivatali allaspont érvényesiilése érdekében a beérkezé tervezeteket a Jogi és Koordinaciés Ugyekért
Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag elektronikusan megkiildi a feladatkdrében érintett szervezeti egységeknek.
A véleményezd az észrevételeit a szamara megadott hataridén beliil megkiildi a Jogi és Koordinaciés Ugyekért Felel6s
Helyettes Allamtitkari Titkarsag kijelélt munkatarsa részére.

A Jogi és Koordinaciés Ugyekért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag kijeldlt munkatarsa a véleményezé szervezeti
egységek észrevételeinek figyelembevételével elkésziti a minisztérium egységes véleményét Osszefoglald
minisztériumi vélemény tervezetét.

Ha az észrevételek kozott tobbszori egyeztetés soran sem feloldhatd véleménykilonbség marad fenn, a jogi és
koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkdr egyeztetést tart. A kozigazgatdsi allamtitkar dontése alapjan
szlikség esetén a Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz a miniszternek a minisztérium egységes allaspontjara.

Ha az el6terjesztést, jogszabalytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kildé minisztérium, illetve 6nallé
szabalyozo szerv a beérkezett észrevételek targydban szobeli egyeztetést tart, a minisztériumot a kozigazgatasi
allamtitkar vagy az altala kijel6lt kormanytisztvisel§ képviseli. A kijel6lt kormanytisztvisel6 az egyeztetés eredményérd|
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az egyeztetésen részt vevd szervezeti egység vezetdjét széban, valamint a véleményezésben részt vevd helyettes
allamtitkarokat és a kozigazgatasi dllamtitkart irdsban téjékoztatja.

Az elGterjesztés, a jelentés, illetve a miniszteri rendelet tervezetét (ezen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban egyditt:
tervezet) a minisztérium munkatervében a feladat elvégzéséért elsé helyi felel6sként megjeldlt, ennek hidnyaban
az egyébként a targykorért felel6s 6nalld szervezeti egység (a tovabbiakban egydtt: elékészitésért felelds féosztaly)
koteles — a feladatkorrel rendelkezé 6naéllo szervezeti egységek bevonasaval - elékésziteni. Az el6készitésbe bevont
szervezeti egység a feladatkdrének megfelelé részanyagok, részmunkak kidolgozasaval koteles részt venni a tervezet
el6készitésében.

A tervezet pénziligyi tartalmi megalapozottsagaért, valamint a mas jogszabalyokkal val6 rendszertani 6sszhangért és
a jogalkotds szakmai kévetelményeinek valé megfelelésért az el6készitésért felels féosztaly viseli a felelésséget.

A tervezet belsé egyeztetését az elOkészitésért felelés féosztdly — az elGkészitésért felelés féosztaly vezetdje
tevékenységét iranyitd allami vezetd utjan — végzi. A beérkezett véleményeket az el6készitésért felelds féosztaly
érvényesiti, véleményeltérés esetén a vitds kérdéseket az 6nall6é szervezeti egységek vezetdi vagy megbizottjaik
személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek sikertelensége esetén a helyettes dllamtitkéarok, a helyettes dllamtitkarok
kozotti vita esetén a kdzigazgatasi allamtitkar Utjan rendezik, ennek eredményét az tigyiraton fel kell tlintetni.

A minisztériumban készilé tervezet belsé egyeztetésére legaldbb 5 munkanapos hataridét kell biztositani, ettél
eltérni csak kivételes esetben, kiilén indokolas mellett lehet.

A tervezet kozigazgatdsi egyeztetését és a kormany-eléterjesztések benyujtdsanak elékészitését a kdzigazgatasi
allamtitkar jovahagyasat kovetéen a Jogi és Koordinacios Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
az el6készitésért felel6s féosztallyal egyeztetve végzi. A tervezeteknek a Kormany lgyrendje szerinti elézetes
egyeztetésre bocsatasardl, valamint kézigazgatasi egyeztetésre bocsatasarél a Jogi és Koordinacios Ugyekért Felel6s
Helyettes Allamtitkari Titkarsag gondoskodik. A beérkezd véleményeket a Jogi és Koordinaciés Ugyekért Felelés
Helyettes Allamtitkari Titkdrsag — a feladatkorrel rendelkezé allami vezetd egyidej(i tajékoztatdsa mellett —
haladéktalanul tovabbitja az elékészitésért felelés féosztalynak.

A minisztérium mUikodését szabdlyozd belsé normak el6készitése és minisztériumon bellili egyeztetése a szabalyozas
targya szerinti feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység feladata. Az egyeztetés sordn az elS6készitésért felelds
féosztaly a tervezetrdl a kodzigazgatasi allamtitkar, valamint a feladatkoriik szerint érintett helyettes allamtitkarok
véleményét kikéri.

A kormanyzati dontés-el6készités keretében a kiilonb6zé forumokra, értekezletekre a szakteriiletek anyagokat,
el6terjesztéseket csak a Jogi és Koordinacios Ugyekért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag utjan kiildhetnek.

A miniszter tdjékoztatdsadt szolgdlo, allasfoglalasat vagy jovdhagyasat kérd feljegyzéseket és mas iratokat
a kozigazgatasi dllamtitkar utjan kell felterjeszteni.

Az Orszaggydlés altal valasztott vagy a koztarsasagi elndk altal kinevezett tisztségvisel6k, a Kormany tagja, valamint
az orszaggydllési képviseld megkeresésére adott valasz tervezetét — a valaszadasra nyitva all6 hataridé lejartat
megeldz6, a vezetd megalapozott dontését lehetdvé tevé ésszerl hataridon bellil — a kdzigazgatasi dllamtitkar atjan
kell felterjeszteni.

A kozigazgatési dllamtitkar utjan jovahagyasra felterjesztett iratokat elldtja kézjegyével az el6készité lgyintézd,
az el6készit6é onallod szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjeszté helyettes allamtitkar.

36. Ugyintézési hatdridé

Az ligyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabélyozd eszk6zok, a Kormany tigyrendje és a felettes
vezetd éltal eldirt hataridében torténik.

Az Uigyintézési hataridé az Akr. hatélya ala tartozé ligyekre vonatkozdan az irdnyadé anyagi és eljarasi szabalyokban
meghatarozott hataridd.

Jogszabalyban el6irt Ggyintézési hataridé hidnyaban az ligyek intézésére a vezet éltal a feladatok kiadasa soran
megéllapitott egyedi ligyintézési hatérid6 az irdnyado.

A hataridéket naptéari napban (kivételesen 6raban) kell meghatarozni. A hataridé szémitasdnak kezdé napja
a minisztériumban torténé érkeztetés, ennek hidnydban az elsd iktatas napja, befejez6 napja pedig a regisztralt
tovabbitas napja.
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A feladatok Utemezése soran ugy kell eljarni, hogy a vezetdi jovahagyas a hataridé lejarta el6tt, ésszerl idében
beszerezhet6 legyen.

Ha a beadvéany az eldirt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az lgyintéz6 a késedelem okardl és
az Ugyintézés varhato idépontjardl a felettesét tdjékoztatja. llyen esetben az illetékes helyettes allamtitkar vagy
a kozigazgatasi allamtitkar a tovabbiakra nézve dontést hoz, utmutatast ad, amelyrél az Ggyben érintetteket
(igyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

37. Egyiittm(ik6dési kotelezettség, csoportos munkavégzés

A minisztérium valamennyivezet6je és munkatdrsa koteles a minisztériumifeladatok végrehajtasaban egyittmikédni.
Az 6nallo szervezeti egységek kozotti egylittmikodés kialakitasdért az 6nalld szervezeti egységek vezetéi a felel6sek.
Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatasaban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja sszehangoltan
érvényesiiljon, az a minisztériumi szervezeti egység felel6s, amelynek az ligy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy
akit erre a miniszter kijelolt.

A miniszter az Osszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egylttmiikodését igényl6é feladat elvégzése
érdekében a feladatkoriikben érintett vezeték és targykor szerint illetékes tigyintézék hatékony egylttmdikodésével
megvaldsulé csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkorlikben érintett vezetéket és targykor szerint illetékes tigyintézoket
a komplex feladat megfelel6é hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egylttmiikodési kotelezettség és
felelésség terheli.

38. A minisztérium képviselete

A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatdsa esetén a képviselet rendjére e Szabdlyzatnak
aminiszter helyettesitésénekrendjére vonatkozd rendelkezéseiazirdnyadok; azallamtitkarok egyidejli akadalyoztatdsa
esetén a minisztériumot a miniszter kabinetfénoke képviseli.

A kormanybizottsagokban, tarcakozi forumokon, a tarshatésagokkal, az &nkormanyzatokkal és a civil szervezetekkel
valé kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, az dllamtitkar, a helyettes allamtitkar, valamint — a szakteriiletét
érintd kérdésekben, illetve a miniszter, az allamtitkar vagy a helyettes dllamtitkdr megbizasa alapjan - az erre irdsban
felhatalmazott vezetd képviseli. A felhatalmazas egy eredeti példanyat nyilvantartas céljabol meg kell kiildeni a Jogi
Féosztalynak.

A minisztériumnak a birésagok és a hatésagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelés szervezeti egység
e feladattal megbizott kormanytisztviselGi latjak el. Az Uigy sajatossagéra tekintettel a miniszter vagy a kdzigazgatasi
allamtitkdr a minisztérium perbeli képviseletére ligyvédi irodanak is adhat megbizést.

Az Eurdpai Unid altal tarsfinanszirozott projektek el6készitése soran a minisztérium képviseletét a miniszter irdsos
meghatalmazdasa alapjan kijelolt vezetd latja el. E projektek megvaldsitdsa sordn a miniszter a projektalapité
dokumentumban is rendelkezik a képviseletrdl.

Az Orszaggyuilés bizottsaga elétt a minisztériumot a feladatkorében érintett dllamtitkar vagy helyettes allamtitkar,
akadalyoztatasa esetén az éltala kijeldlt vezetd képviseli.

Az Orszaggylilés bizottsagai el6tti képviselet modjardl a képviseletet elldtd vezetdk listajaval a Parlamenti Féosztaly
vezetdjét legkésdbb az (ilés napjan reggel 8 6rdig, reggel 8 és 9 6ra kdzott kezd6dé Gilés esetén az el6z6 munkanapon
legkésébb 16 6raig kell tajékoztatni.

39. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajté téjékoztatdsat az érdekelt minisztériumi szervezeti egységek bevonasaval a téjékoztatasért és Magyarorszag
nemzetkdzi megjelenitéséért felelés dllamtitkar végzi. E Szabalyzat eltéré rendelkezése hianydban a sajtd részére
tdjékoztatast a miniszter, a parlamenti allamtitkar, a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért
felelds dllamtitkar adhat. Indokolt esetben mas foglalkoztatott is kijeldlhet6.

A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben interjut csak a Sajté Féosztaly szervezésében lehet adni.
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A minisztériumra vonatkozd javaslatokra és birdlatokra a sajtonyilvanos vélaszt a feladatkore szerint érintett
féosztalyvezetd, a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete alatt all6 szervek tekintetében pedig a szerv vezetéje késziti
el a Sajté Féosztaly altal megadott hatariddn belil. A valaszoknak a sajtohoz torténd eljuttatasarol a Sajtod Féosztaly
gondoskodik.

VI. Fejezet
A KULKEPVISELETEKRE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

E Szabalyzat rendelkezéseit a klilképviseleteken az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A kilképviseletek jogallasat, feladat- és hataskorét altalanos jelleggel a nemzetkdzi jog és a belsé jog normai,
nemzetkdzi szerz8dések, jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok hatdrozzak meg.

A kilképviseletek a minisztérium 6nallé szervezeti egységei. A kiilképviseletek tevékenységét a képviselet-vezetd
iranyitja.

Az egyes kilképviseletek kulonos feladat- és hatdskorét, szervezeti felépitését — a kiilképviseletet irdnyito terileti
féosztaly vezetdjének irdsbeli javaslatara - a felligyeletet gyakorlo helyettes allamtitkar hatarozza meg.

A kilképviseletek iranyitasat a teriiletet feliigyelé helyettes allamtitkdr a kilképviselet altaldnos iranyitasat és
felligyeletét gyakorlé terileti féosztaly vezet6je utjan latja el.

A kulképviseletek hivatalos, magyar, illetve idegen nyelvli megnevezésében orszdg elnevezésként Magyarorszag
szerepel.

A terlileti f6osztaly gondoskodik a felligyelete ald tartozé dllomashelyekre kiutazéd diplomaték felkészitésérél, elvégzi
a nagykovetek és az elsé beosztott diplomatak beszamoltatasat, kozrem(ikddik a magyar kiilképviseleteken miikodd
kilgazdaségi attasék relacios tevékenységének koordinédlasaban.

A szakmai féosztaly gondoskodik az ltala ellatott feladatkorok tekintetében a kiilszolgdlatra kihelyezettek szakmai
felkésziilésérdl.

40. A kiilképviselet tagjai

A kulképviselet tagjai:

a) a kulképviselet vezetdje,

b) a diplomdciai, illetve hivatasos konzuli személyzet tagjai,

<) a szakdiploméciai személyzet tagjai,

d) az igazgatasi-mdszaki személyzet tagjai, a konzuli alkalmazottak,

e) a kisegité személyzet tagjai [az a)-e) pontban foglaltak a tovabbiakban egyiitt: kirendeltek],
f) a kulképviselet altal foglalkoztatott munkavallalok, valamint
a) a kulképviselet altal foglalkoztatott hazastars.

41. A kiilképviselet vezetéje

A kilképviselet vezetdje:

a) a rendkivili és meghatalmazott nagykovet,

b) a rendkivili kdvet és meghatalmazott miniszter,

<) a fékonzul,

d) a kereskedelmi képviselet-vezetd, a hivatalvezeté, az irodavezet6,
e) az allandé tgyvivé.

A kulképviselet vezetdje a kiilképviselet vezetésére sz616 megbizas, tovabba a minisztériumtél kapott utasitasok

alapjan vezeti a kiilképviseletet.

A kulképviselet vezetdje

a) gondoskodik az egységes kiilképviseleti rendszer m(kodését szabdlyozd, a minisztérium és az egyes
szakminisztériumok kdzott [étrehozott egyuttes utasitasok végrehajtasarol,
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b) gondoskodik arrdl, hogy a kilképviselet személyzete megtartsa a nemzetkézi jog normait, a fogadod orszag
torvényeit, a hazai jogszabdlyokat és a kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszkozoket, valamint az egyéb
rendelkezéseket, és azok megsértése esetén megteszi a hatdskorébe tartozo intézkedéseket,

<) a jogszabalyok és a miniszteri utasitdsok keretein belll és azokkal 6sszhangban irdsban meghatdrozza
a kullképviselet munkarendjét és a munkavégzés szabalyait,

d) a minisztérium altal meghatérozott korben dont a kiilképviselet valamennyi ligyében, ide nem értve gazdasagi
régié mukodése esetén a gazdasagi régiod igazgatasaért felelés diplomata részére biztositott jogkorokkel
0sszefligg6 tgyeket,

e) kozvetlenilirdnyitja, feligyeli és ellenérzi a kiilképviselet eszkozeivel valé gazdélkodést, azzal, hogy gazdaségi
régié miikodése esetén a gazdasagi régié igazgatasaért felelés diplomata latja el ezen jogkor gyakorlasat,

f) feladat- és hataskorében jogosult az adat minésitésérél donteni a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 térvény
alapjan,

a) a kulképviselet tevékenységérdl és miikodésérdl folyamatosan beszamol a feladat- és hataskorrel rendelkezé
helyettes allamtitkarnak,

h) kozvetlen munkaltatoi utasitast ad az iranyitasa és felligyelete ala tartozé kiilképviselet kormanytisztvisel6inek
és munkavallaldinak, ide nem értve a gazdasagi régié miikodése esetén a gazdasagi régid igazgatasaért felelés
diplomata feladat- és hataskorébe tartozo ligyeket,

i) munkakori leirast készit az irdnyitasa és felligyelete ala tartozo kulképviselet kormanytisztvisel6i és
munkavallaléi szdmdra, javaslatot tesz az esetleges munkakorvaltozasokra, munkakorvaltozds esetén
modositja a munkakori leirdst, ide nem értve a gazdasagi régid mikodése esetén a gazdasdgi régio
igazgatasdért felelés diplomata iranyitasa és felligyelete ala tartozé kiilképviselet kormanytisztviselGit és
munkavallaloit,

j) a teljesitménykdvetelmények alapjan évente értékeli az irdnyitasa és felligyelete ala tartozd kulképviselet
kormanytisztviseléinek és munkavallaléinak munkateljesitményét, mindsiti az iranyitasa és felligyelete ala
tartozo kulképviselet korménytisztvisel 6it és munkavallaléit, ide nem értve a gazdasagi régié miikodése esetén
a gazdasagi régié igazgatasaért felel6s diplomata irdnyitdsa és felligyelete ald tartozé kulképviselet
kormanytisztvisel6it és munkavallaloit,

k) afelligyelete ald tartozé kiilképviselet kormanytisztvisel 6i és munkavallaléi szabadsaga kiadasanak idépontjara
vonatkozéan a kormanytisztviseldk, illetve munkavallalékigényeinek megismerése utan az éves szabadsagolasi
tervet elkésziti és jovahagyja, a jovahagyott szabadsagolasi tervet felterjeszti a Személyligyi Féosztalynak,

) engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg nem haladé szabadségot, ide nem
értve a gazdasdgi régié mlkodése esetén a gazdasdgi régidé igazgatasdért felelés diplomata irdnyitasa és
felligyelete ala tartozo kilképviselet kormanytisztviselSit és munkavallaléit.

A kilképviselet vezet6je felel6s a kiilképviselet gazdalkodasanak jogszabdlyban, illetve belsé szabalyzatokban

foglaltaknak megfelel6 megszervezéséért, iranyitasaért, felligyeletéért, folyamatba épitett, illetve idészakonkénti

ellendrzéséért, valamint a koltségvetésielSirdnyzatokkal, a kiilképviselet eszkdzeivel valé szabdlyszer( gazdalkodasért,
ide nem értve a gazdasagi régié mikodése esetén a gazdasagi régid igazgatasaért felelés diplomata feladat- és
hataskorébe tartozé feladatokat.

A kilképviselet vezet6jének feladata az altala kezelt eldirdnyzatok vonatkozdsaban a takarékossagi intézkedések

megtétele, azok kdvetkezetes végrehajtasa, az irdnyitasa és felligyelete ald tartozo kiilképviselet kormanytisztvisel i

és munkavallaloi tevékenységének folyamatos ellendrzése. A kiilképviselet vezetdje az ellendrzés soran tapasztalt

szabdlytalansdgok esetén intézkedik azok haladéktalan megsziintetése irant, és errél a Kiilképviseleti Gazdalkodasi

Féosztaly vezetdjét irdsban értesiti; egyéb szabdlytalansdgok esetén a minisztérium egyidejii tajékoztatdsa mellett

azok jellegének és sulyanak megfelel6en eljarast kezdeményez.

A kulképviseletek gazdalkodasara vonatkozo jogszabalyok, utasitdsok és egyéb belsé szabélyzatok megismerését

a kilképviselet vezet6je kiutazasa el6tt a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztalyon gyakorlati képzés keretében

sajatitja el, a felkészitést kdvetéen a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly kijelolt munkatarsai el6tt tett szébeli

vizsgaval igazolja.

A kulképviselet vezetéje feladatai ellatasa érdekében a minisztérium barmely vezetdjétdl tajékoztatast kérhet.

Akulképviselet vezet6jét — ha feladata ellatdsaban akaddlyoztatva van, vagy nem tartézkodik a fogadé éllam teriiletén,

illetve ha allasa &tmenetileg nincs betdltve — azideiglenes ligyvivé helyettesiti. Az ideiglenes tigyvivére a kiilképviselet

vezetbjére vonatkozo szabélyok irdnyadok.

Gazdasagi régié mikodése esetén a (4) és (5) bekezdésben foglaltak a gazdasagi régio igazgatasaért felelés diplomata

feladat- és hataskorébe tartoznak.
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42. Az elsé beosztott

A kiilképviselet elsé beosztott diplomatdja vagy — konzuli képviselet esetén - elsé beosztott konzulja (a tovabbiakban
egyltt: elsé beosztott) a kiilképviselet vezetdjét rangban elséként kdveté diplomata vagy konzuli rangu kihelyezett.
Tobb azonos rangu kirendelt koziil az elsé beosztottat — a kiilképviselet vezetdjével egyeztetve — a miniszter jeldli ki.
A kiilképviselet vezetdje a dontési jogkorébe tartozo ligyekre nézve az elsé beosztottat dontési jogkdrrel ruhdzhatja
fel.

A (2) bekezdés alkalmazasanak nincs helye, ha nemzetkozi szerz6dés, nemzetkdzi szokdsjogi szabaly, jogszabdly,
kodzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz, protokolldris norma vagy a fogadd allam joga a kilképviselet vezetéjének
személyes eljarasat irja eld.

43. A gazdasadgi régié igazgatdsadért felel6s diplomata

A gazdasagi régié igazgatasaért felel6s diplomata a gazdasagi régidba tartozo kilképviselet-vezeték mellé rendelt

kihelyezett.

A gazdasagi régio igazgatasaért felelés diplomata munkajat a Kulképviseleti Gazdéalkodasi Féosztaly vezet6jének

bevonasaval a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja és ellenérzi.

A gazdasdgi régié igazgatasaért felelés diplomata

a) felel6s a gazdasagi régidba tartozd kiilképviseletek gazddlkoddsi, |étesitménygazdalkodasi feladatai és
a kulképviselet mlikodését érint6é szakmai feladatokkal kapcsolatos gazdasagi feladatok ellatasaért, valamint
az igazgatasi tevékenység operativ irdnyitasaért,

b) munkakorét a kihelyezd okirat és a gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar altal jovahagyott munkakori
leirds hatdrozza meg,

<) teljesitményét a régioba tartozé kilképviseletek vezetdi el6zetesen értékelik, javaslatuk — mely a gazdasagi
Ugyekért felelds helyettes allamtitkart nem koti — alapjan a gazdasagi régié igazgatasaért felelés diplomatat
a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar értékeli,

d) szabadsagat a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje engedélyezi,

e) irdnyitja a gazdasagi régié gazdasagi vezetdinek, feleléseinek és tigyintézéinek, valamint a régié kozpontjaban
Uzemeltetési munkakoroket elldaté kormanytisztvisel6k és munkavallalék (kiiléndsen a hivatalsegédek,
gondnokok, reprezentaciods kisegitdk) tevékenységét,

f) kozvetlen munkaltatéi utasitast adhat az irdnyitasa és felligyelete ala tartozo kiilképviselet gazdalkodasi és
Uzemeltetési feladatot ellatd kormanytisztviselSinek és munkavallaléinak,

9) munkakori leirdst készit az irdnyitdsa és feligyelete ald tartozé kilképviselet gazdalkodasi feladatot ellato
kormdénytisztvisel6i és munkavallaléi szémdra, javaslatot tesz az esetleges munkakorvaltozasokra,
munkakorvaltozéas esetén moédositja a munkakari leirast,

h) a teljesitménykdvetelmények alapjan évente értékeli az irdnyitasa és felligyelete ala tartozd kulképviselet
gazdélkodasi feladatot ellatd kormadnytisztviselSinek és munkavéllaléinak munkateljesitményét, mindsiti
az irdnyitasa és felligyelete ala tartozo kilképviselet gazdalkodasi feladatot ellaté kormanytisztvisel6it és
munkavallaléit,

i) a kilképviselet-vezetével egyeztetve engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg
nem halado szabadsagot az iranyitasa és felligyelete ald tartozd kilképviselet gazdalkodasi feladatot ellato
kormanytisztvisel6i és munkavallaléi szdmara.

44. A munkavégzés

A kihelyezettek munkakori feladatait a kihelyezd okirat és a kiilképviselet-vezetd, illetve a 98. § (3) bekezdés g) pontja
szerint a gazdalkodasi feladatot ellato kihelyezettek esetében a gazdasagi régié igazgatdsaért felelés diplomata altal
készitett munkakori leirds hatdrozza meg. A munkakor csak a kihelyezett egyetértésével és az illetékes terileti
féosztaly, valamint az adott munkakor szakmai irdnyitasat ellaté funkcionalis féosztaly vezetbjének egyetértésével,
a munkaltatoi jogkort gyakorld helyettes dllamtitkar jovahagyasaval valtoztathaté meg.
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A kulképviselet altal foglalkoztatott munkavallalok munkaszerzédésének megkotésére kilon miniszteri rendelet,
valamint miniszteri utasitas iranyadé.

45, A diplomataértekezlet

A diplomataértekezlet a kiilképviselet vezetéjének tandcsadd testiilete. A diplomataértekezlet allandé tagjai
a kulképviseleten diplomdciai képvisel6ként vagy konzuli tisztvisel6ként szolgdlatot teljesité kirendeltek.
A diplomataértekezletre a tevékenységi koriiket érinté kérdések megtargyaldsakor meghivhatok a fogadé orszagban
mUikodé magyar képviseletek vezetdi és munkatarsai is.

46. A kiilképviseletek irdnyitdsa

A miniszter jogszabalyban, valamint az egységes kilképviseleti rendszer mlikodését szabalyozd, a minisztérium és
az egyes szakminisztériumok kozott [étrehozott egylttes utasitdsokban meghatérozott irdnyitasi és feliigyeleti jogat
kodzvetlenlil vagy a minisztérium vezetéi, valamint a Kdzpont szervezeti egységei Utjan gyakorolja.

A kulképviseletek altalanos iranyitasat és feliigyeletét a szervezeti egységek hataskori megosztas szerint végzik.

Az illetékes szervezeti egységek feladat- és hataskorikben végzik a killképviseletek egyes tevékenységeinek szakmai
iranyitasat és felugyeletét. A kulképviseletek az ilyen szakmai feladatok ellatdsarol a szakmai irdnyitast és felligyeletet
gyakorld szervezeti egységnek jelentenek, egyidejlleg tdjékoztatva az éltaldnos irdnyitast és felligyeletet gyakorlo
szervezeti egységet.

Feladat- és hataskorében a minisztérium barmely szervezeti egysége - a kilképviselet altaldnos iranyitasat és
felligyeletét ellato szervezeti egység vezetdjének egyidejl tajékoztatdsaval, valamint a koordinaciot igénylé kiemelt
Ugyekben a teriletet felligyeld helyettes allamtitkar jovahagyasaval — utasitast adhat a kilképviseleteknek.

A kulképviseletek munkavégzését az altaldnos irdnyitast és felligyeletet gyakorlé szervezeti egység rendszeresen,
de legaldbb évente egy alkalommal (a Kiilképviselet-vezet6i Ertekezlethez kapcsoléddan) irdsban értékeli, és
a tovadbbiakra nézve a szakmai iranyitdst és felligyeletet gyakorld szervezeti egységekkel egyeztetett
irinymutatast ad.

Az Eurépai Unié mellett mikoédé briisszeli Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivatalanal kiilszolgélatot
teljesité szakdiplomata szakmai iranyitasat a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar az e Szabalyzatban
meghatarozott feladat- és hataskorok figyelembevételével latja el.

A képviselet-vezet6 személyes eljarasara — a jogszabdlyban meghatdrozott eseteken tul — a miniszter, az allamtitkar és
a helyettes allamtitkarok adhatnak utasitast.

47. A kiilféldi magyar intézetek

A kilfoldi magyar intézet szakmai tevékenységének irdnyitasat a tajékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkozi
megjelenitéséért felelds allamtitkdr a kulturdlis diplomaciaért felel6s helyettes allamtitkdron keresztiil, annak
felligyeletével, a kuilfoldi magyar intézet vezetéje Gtjan gyakorolja.

Az intézetvezetd és az intézet tartds kilszolgalatra kihelyezett korménytisztviseldi a kiilképviselet diplomdciai vagy
hivatasos konzuli személyzetének tagjai.

Az intézetvezetd szakmai tevékenysége keretein belll 6nalldan jar el, és 6nalléan gazdalkodik a szakmai feladatai
elldtasdhoz sziikséges mértékben, a kiilképviselet kdltségvetésén belll biztositott keret terhére.

Az intézetvezetd felelés a rendelkezésére bocsatott szakmai programkeret felhasznaldsaért, a keret terhére
megvaldsitott szakmai programokért, valamint a szakmai kerettel torténd atlathato és felelsségteljes gazdalkodasért,
az elkiilonitett nyilvantartasok vezetéséért az adott allomashelyen.

Az intézetekre vonatkozo tovabbi rendelkezéseket a tijékoztatdsért és Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért
felelds dllamtitkdr egyetértésével a kdzigazgatasi allamtitkar kiildn szabalyozza.
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100.§

101.8§

M

VII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A kozigazgatasi dllamtitkar gondoskodik a minisztérium miikddését érinté belsé normak, szabalyzatok, igy kiiléndsen
a minisztérium

a) hazirendjének,

b) kodzszolgélati szabalyzaténak,

c) iratkezelési szabalyzatanak,

d) gazdélkodasi keretszabalyzatanak,

e) belsé ellendrzési kézikdnyvének,

f) biztonsagi szabalyzatanak,

9) informatikai biztonsagi szabalyzatanak,

h) rejtjelszabélyzatanak, valamint

i) adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak
kiadasarol.

Az 0nallo szervezeti egység vezetdje e Szabalyzat végrehajtasara, igy kiilondsen az 6nallé szervezeti egységen beldli
tovabbi szervezeti egységek - elsdsorban osztalyok - feladatkorének lehataroldséra tigyrendet készit.
Az Ugyrendet az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének javaslatdra az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének

tevékenységét iranyitd allami vezet6k irjdk ald, majd az lUgyrendet jovahagydsra a kozigazgatasi allamtitkar elé

terjesztik, aki jévahagydasa esetén alairja azt.
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2. fiiggelék
1.1. AKOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.1.0.1. Kézigazgatdsi Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet 70. §-4ban meghatérozott feladatain tul koordinaciés feladatai
korében

a) altaldnos szervezeti, vezetési tevékenységet lat el,
b) dsszeallitja a Miniszteri Ertekezlet napirendjét,
c) koordinalja a stratégiai teljesitménymenedzsment-rendszer muikddtetésével kapcsolatos feladatok ellatasat,

el6késziti a stratégiai teljesitménymenedzsment-rendszer mikddésével kapcsolatos javaslatokat,

d) koordindlja a misszidvezet6i értekezletek megrendezésével kapcsolatos feladatokat,

e) koordindlja az informacio kezelés strukturdjanak kidolgozasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,

f) kapcsolatot tart a Nemzeti Kézszolgalati Egyetemmel, valamint a kilféldi intézményekkel a magyarorszagi
diplomataképzés, valamint ennek nemzetkdzi dimenzidinak fejlesztése érdekében,

9) koordinalja a kiilképviseleti halozat fejlesztésével — kiilonds tekintettel a nem 6nadllo kilképviseletekre —
kapcsolatos feladatokat,

h) koordindlja a kulképviseletek jelentéstételi kotelezettségének korszerGsitése, egyszerlsitése tekintetében
felmerdilé feladatokat,

i) kozremUikodik egyes belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos folyamatok koordinacidjaban.

2. A Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag ellatja a volt miniszterek titkarsagi feladatait.

1.1.0.2. Ellenérzési F6osztdly

1. Az EllenOrzési Féosztaly a kozigazgatdsi allamtitkdr kozvetlen irdnyitdsa alatt mikodé szakmai féosztély.
Az Ellendrzési Féosztdly ellatja a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Kdzponti lgazgatas, valamint a Kiilképviseletek
lgazgatdsa koltségvetési cim, a fejezeti kezelés(i elSiranyzatok belsé ellenérzését, illetve ellenérzést végez
a Kiilgazdasagi és Kulligyminisztérium fejezethez tartozo és a minisztérium iranyitasa vagy feliigyelete alatt miikodé
koltségvetési szerv(ek)nél, tovdbbd a minisztérium, illetve a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete ald tartozé
koltségvetési szerv vagyonkezelésébe adott allami vagyonnal (ideértve a gazdalkod6 szervezeteket is) vald
gazdalkodas tekintetében.
2. Az Ellen6rzési Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében
a) elkésziti a belsd ellenbrzési kézikdnyvet és mas ellenérzési vonatkozasu belsd szabdlyozokat, rendszeresen
gondoskodik azok feliilvizsgalatardl,
b) véleményezi a részére megkuildott, feladatkorébe tartozé jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok,
mas belsd szabdlyozok, valamint kormany-eléterjesztések tervezeteit.
3. Az Ellen6rzési Féosztély koordinacios feladatai korében képviseli a minisztériumot az ellenérzési terilettel
foglalkoz6 tércakozi szervezetekben, munkacsoportokban, hazai és nemzetkézi forumokon, egyeztetéseken.
4. Az Ellenérzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében
a) a belsd ellendrzési tevékenység soran szabalyszerlségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitményellendrzéseket,
illetve informatikai rendszerellenérzéseket végez, melynek soran kiilondsen a kovetkez6 feladatokat teljesiti:
aa) vizsgélja és értékeli a belsé kontrollrendszer mlkodését, valamint a jogszabdlyoknak és belsé
szabdlyzatoknak valé megfelelését,
ab) vizsgdlja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellen6rzési rendszerek mlkodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét,
ac) vizsgalja a minisztérium rendelkezésére all6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdvasat,
valamint az elszdmoldsok, beszdmolék megbizhatdsigat, a kdzpénzek rendeltetésszerd, hatékony,
eredményes és gazdasagos felhasznalasat, a jogszabalyok és belsé utasitdsok betartasat,
ad) elemzi, vizsgalja és értékeli a szervezeti egység/kilképviselet feladatainak elldtdsahoz sziikséges
személyi és targyi feltételek meglétét, a szervezeti egység/kilképviselet gazdalkoddasat, a pénziigyi
fegyelem betartasat, a létszam- és bérgazdalkodasat, a munkajogi el6irasok betartasat,
az ligyiratkezelési el6irasok, biztonsagi és mindsitett adatkezelési szabélyok betartasat, azinformatikai
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rendszerek mikodését, a kilképviseletek szakmai, diplomdciai, klilgazdasagi, kulturdlis diplomaciai
tevékenységét és kapcsolatait, valamint a szervezeti egység/kilképviselet mukddésének,
tevékenységének szabalyozottsdgat, a vonatkozd jogszabalyok, utasitdsok betartasat,

ae) ellenérzi a Konzuli Szolgalat miikodését, a konzuli tevékenységre vonatkozé jogszabalyok, utasitasok
végrehajtasaval kapcsolatos intézkedések megvaldsulasat, atfogd elemzéseket készit, és
az eréforrasok hatékony felhasznalasa érdekében javaslatokat tesz, ellenérzi a konzuli szakmai
oktatassal és képzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

af) elkésziti a minisztérium kockazatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellenbrzési tervét,
valamint a minisztérium irdnyitasa vagy felligyelete ala tartozé koltségvetési szerv(ek) 6sszefoglald
éves ellendrzési tervét, az éves ellenérzési tevékenységrél elkésziti a minisztérium ellendérzési
jelentését és a minisztérium irdnyitasa vagy felligyelete ald tartozd koltségvetési szerv(ek) éves
osszefoglald jelentését, valamint eleget tesz a jogszabalyokban és kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdzokben meghatdrozott tdjékoztatasi kotelezettségének,

ag) nyomon koveti a belsé ellenérzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek megvaldsitasat,
és el6késziti az errél sz616 beszamoldt a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal részére,
ah) gondoskodik a belsé ellenérzések nyilvantartasarol, az ellenérzési dokumentumok megdrzésérél,

a vonatkozé jogszabalynak megfeleléen vezeti a kiilsé ellenérzések javaslatai alapjan készilt intézkedési
tervek végrehajtasat tartalmazé nyilvantartast,

tanacsadd tevékenysége sordn a belsé ellenérzési kézikonyvben régzitettek szerint elemzéseket, értékeléseket
készit a vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanldsokat, javaslatokat tesz a kockdzati tényezdék,
hidnyossdgok megsziintetésére,

részt vesz a belsé kontrollok, belsé ellendrzés, integritas témajaban a minisztérium munkatarsai oktatasaban,
részt vesz az ellendrzési nyomvonal bizottsag munkajaban.

1.1.0.3. Személytigyi F6osztdly

1. A Személyligyi Féosztaly a kozigazgatasi dllamtitkar irdnyitasa alatt mlikodo funkcionalis féosztaly.
2. A Személytigyi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

elkésziti az ligykorébe tartozo jogszabalyok, miniszteri és kdzigazgatdsi dllamtitkari utasitasok, valamint egyéb
belsd szabdlyozdk tervezetét,

véleményezi a részére megkuldott jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkozok tervezetét,

elkésziti a minisztérium kozszolgalati szabélyzatat, a vagyonnyilatkozatok kezelésére vonatkozd szabalyzatat,
valamint kozrem(kodik a kozszolgalati adatvédelmi szabdlyzat és a minisztérium esélyegyenléségi tervének
elékészitésében és karbantartasaban.

3. A Személylgyi Féosztaly koordinacids feladatai korében a fegyelmi és kartéritési eljarasok intézésében koordinald

szerepet tolt be.
4. A Személyligyi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

ellétja a minisztérium belféldi és kulfoldi létszamanak nyilvantartasaval 6sszefliggé feladatokat, gondoskodik
a minisztérium teljes allomanytablajanak vezetésérdl,

nyilvantartja a személyi dllomany személyi anyagat és személyi iratait,

koordinalja a minisztérium személylgyi politikdjanak és humaneréforras-gazdalkodasi stratégiajanak
kidolgozasat, megvaldsitasdnak végrehajtasat, szakmai tdmogatast nydjt a munkaltatédi jogkor gyakorldjanak
a munkaltatéi dontések meghozatalahoz,

gondoskodik a minisztériumi vezeték személyzeti dontéseinek el6készitésérdl, felelés a Miniszterelndkség
kinevezésekkel kapcsolatos kifogdsolasi joganak megkérésével 6sszefliggd tevékenység ellatasaért,

intézi a munkaviszonnyal, kormanyzati szolgélati jogviszonnyal Gsszefiiggé kérdéseket, igy kilonosen
a kinevezést, annak médositasat (fizetési fokozat, nyelvvizsga, szakmai cimek), jogviszony-megsziintetéseket,
eljar a kiilsé és a bels6 dthelyezések, vezénylések tigyében (beleértve a szakdiplomatak athelyezését is),
elldtja a fizetés nélkili szabadsag és egyéb tavollét engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

jogszabaly alapjan kozremUkodik az egyéni teljesitményértékelési rendszerrel és a mindsitéssel kapcsolatos
feladatok ellatasaban,
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intézi a belfoldi allomannyal és a kiilszolgélattal kapcsolatos feladatokat, ennek keretében eljar a kihelyezés,
a berendelés, diploméciai és konzuli rang adoményozdsa és soros rangemelés, csalddtagnak a fogado
orszagban tortén6é munkavallalasa tigyében,

értékeli a kiilképviseletek személyligyi jelentését, a kiilképviseletekrdl hazatéré kollégak belfoldi elhelyezésérdl
tervet készit,

elldtja és koordinalja a minisztérium személyi allomdanyat, illetve hattérintézményei vezetdit érintéen
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével, védett allomanyba sorolasaval, illetve
az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtételével kapcsolatos feladatokat,

kozremUkodik a miniszter adoményozasi jogkorébe tartozd elismerésekkel, tovabba a miniszter altal
felterjesztett, illetve atadando allami kitlintetések adomanyozasaval kapcsolatosan a Protokoll Féosztély éltal
ellatott feladatok végrehajtasaban, valamint eljar a jutalmazasok tigyében,

elldtjia a minisztériumon belili célfeladat-kitizésekkel kapcsolatos koordinacids, nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat,

felligyeli a kuilképviseletek tartés kilszolgalat keretében ellatott titkarsagi referensi, valamint gépkocsivezetdi
és szakacs munkakorei tekintetében a pélyaztatast és kivalasztast, véleményezi és értékeli a beérkezett
palydzatokat, tovabba a szakdcs munkakort elldtdé munkatarsak tekintetében elldtja munkajuk szakmai
felligyeletét, irdnyitasat, valamint javaslatot tesz a kozigazgatasi allamtitkar részére a kihelyezésekrdl,
berendelésekrél.

5. A Személyuigyi F6osztaly humaneréforras-fejlesztési feladatai korében

a)

b)

felligyeli a minisztérium ald tartozé hattérintézmények és gazdasagi tarsasdgok humaneréforras- és szervezet-
fejlesztéshez kapcsolodo tevékenységét,

kozremUikodik a minisztérium, valamint az ald tartozé hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok oktatasi,
képzési, kompetenciafejlesztési, szervezet- és folyamatfejlesztési projektjei és programjai megvaldsitasaban,
valamint folyamatosan tajékozodik azok elérehaladasardl,

kozrem(ikodik a diplomataképzés és a tartds kilszolgédlathoz kapcsolodd munkakori képzések rendszerének
szakmai tervezésében, fejlesztésében, korszer(sitésében és a minéségbiztositas kialakitasaban,

el6késziti és kezeli a minisztérium humdaneréforras-gazdalkodassal és -fejlesztéssel dsszefliggd polgéri jogi
szerzédéseit és megallapodasait,

részt vesz a minisztérium kompetenciafejlesztéssel, szervezetfejlesztéssel, humaneréforras-gazdalkodasi
rendszerének fejlesztésével kapcsolatos feladatai megvalositasaban, ehhez kapcsoloddan szakmai javaslatokat
fogalmaz meg, stratégiat dolgoz ki és szervezeti tdmogatast nyujt,

kozremUkodik a minisztérium belsd informécids, tudasmegosztasi és tuddsmenedzsment rendszerének
korszer(sitésében és fejlesztésében, segiti a szakmai tuddés és jo gyakorlatok intézményi szintli megosztasat,
segiti a killgyi és kilgazdasagi feladatellatas tudomanyos szintl vizsgalatat és kutatdsat, a minisztérium
foglalkoztatottainak tudomanyos, elemzési és publikaciés munkdassaganak 6sztonzését,

kozrem(kodik a tartds kiilszolgalat keretében teljesitend6 kodzszolgdlat specidlis személyzetpolitikai és
szabdlyozési irdnyainak, valamint elveinek meghatarozésdban, az erre vonatkozé min&ségbiztositasban,
valamint médszertani tdmogatasaban.

6. A Személyligyi Féosztaly egyéb feladatai korében

a)

ellenérzi a munkaligyi programok és nyilvantartasok, tovabba a személyligyi és munkatligyi adatbazisok
eléirdsoknak megfelel6 szabalyszer(i vezetését, munkaiigyi és egyéb humanpolitikai statisztikai jelentéseket
készit, ellatja a humanpolitikai és személyligyi adatszolgéltatasokkal kapcsolatos feladatokat, a rendelkezésére
all6 nyilvéntartasokbdl az arra jogosult megkeresésére adatot szolgaltat, jogosultsdgot, valamint ténydéllapotot
igazol, feldolgozza a minisztérium allomdnyanak 6sszetételére, alkalmassagara, képzésére, tovabbképzésére,
fluktuaciojéra, fegyelmi helyzetére vonatkozd adatokat, statisztikai értékeléseket, el6rejelzéseket készit és
szolgdltat,

kozremUikodik a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadat Tarral (SZEAT) kapcsolatos, a személyligyi teriletet érinté
feladatainak az elldtdsaban az altala vezetett és rendelkezésre 4ll6 nyilvantartdsokban szereplé adatkérok
vonatkozéasaban,

kozremUkodik a minisztérium kormanytisztvisel8inek, kormdnyzati lgykezel6inek és munkavallaldinak,
valamint nyugdijasainak szocialis, joléti, kegyeleti és egészségligyi elldtadsaban, tovabba a résziikre nyujtott
intézményi Udltetési és egyéb rekredcios szolgéltatasok koordinacidjaban, javaslatot tesz ezek fejlesztésére,
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d)

m)

r

gondoskodik az allami vezeték és a miniszteri biztosok kinevezésével és megbizasuk megsziintetésével
0sszefliggb okiratok el6készitésérél, az ezzel kapcsolatos koordindacios, nyilvéntartasi, tajékoztatasi feladatok
ellatasardl,

felligyeli és iranyitja a minisztérium személyi dllomanyanak egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagaval
kapcsolatos feladatok ellatasat, javaslatot tesz ezek fejlesztésére,

el6késziti és végrehajtja a foglalkozas egészségligyi tevékenységgel kapcsolatos vezetéi dontéseket, javaslatot
tesz a foglalkozas-egészségugyi ellatérendszer fejlesztésére,

felligyeli és koordinélja a minisztérium foglalkozas-egészségligyi tevékenységét,

koordindlja a kozérdekld oOnkéntes tevékenységhez kapcsolodd feladatokat, a kozérdekl oOnkéntes
tevékenységre sz616 szerzé6dések el6készitését és megkotését,

koordinalja a személyligyi, humanpolitikai és — feladatkorét érintéen — a képzési és tovabbképzési teriiletet
érinté hazai vagy eurdpai unids forrasbdl finanszirozott informatikai fejlesztések el6készitését, valamint
megvalositasat,

egylttmikodik a szakmai féosztélyokkal a minisztériumba jelentkezék szamara szervezett felvételi és
palyaalkalmasséagi vizsgak tartalmanak dsszedllitadsaban, értékelésében,

vezeti a minisztériumba jelentkez6k 6néletrajz- és toborzasi adatbazisat, koordinalja a kivélasztas, felvétel és
palyaztatas rendjét,

véleményezi az érintett szakmai féosztalyokkal és tarsminisztériumokkal egylittmiikodve az Eurépai Unid
személyzeti szabalyzata alakuldsat, k6zremikodik a magyar alldaspont meghatérozasaban,
aszakmaiféosztélyok kdzremikodésével véleményezia felsdoktatdsiintézményektdl, illetve civil szervezetektdl
beérkez6, a minisztériummal valé dgazati szakmai kutatasi, illetve tudomanyos megallapodas megkotésére
irdnyuldé megkereséseket, valamint gondoskodik a kiilgazdasagi és kiiligyi tudomanyos kutatdsok
szervezésével és koordinalasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl,

segiti a killgyi és kiilgazdasagi feladatellatas tudomanyos szintl vizsgalatat és kutatasat, a minisztérium
foglalkoztatottainak tudomanyos, elemzési és publikaciés munkassaganak 0sztonzését,

kdzremUkodik a minisztérium hattérintézménye és a gazdasagi térsasagok személyligyért felelds vezetdi
szamdra altaldnos és specidlis intézményi médszertani utmutatasok biztositdsdban,

elldtja a minisztérium irdnyitadsa ald tartozd hattérintézmények vezetdinek és vezetd-helyetteseinek
kinevezésével, kinevezésének modositasaval és felmentésével, valamint — jogszabaly alapjan — jogviszonyanak
egyéb kérdéseivel kapcsolatos személyligyi miveleteket,

el6késziti a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi tarsasdgok vezetdi munkaviszonyanak
|étesitésével, médositasaval és megszlinésével kapcsolatos szerzédéseket,

humanpolitikai, személyligyi kérdésekben szakmai tdmogatdst nydjt a minisztérium ald tartozd
hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok vezetdi részére feladataik megfelel ellatasdhoz,

felligyeli és koordinalja a Budapest Févaros Kormanyhivataldval a kilfoldon tortént gyogykezeléssel
kapcsolatos megtéritési igények érvényesitése targyaban kotott megallapodasban foglalt feladatok
végrehajtasat, valamint a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelével valé kapcsolattartast,

kozremUkodik a tartos kiilszolgalati kihelyezést megel6zd felkészitésben és tajékoztatasban.

1.1.0.4. Képzési Féosztdly

1. A Képzési Féosztaly a kozigazgatasi dllamtitkar iranyitasa alatt mikodd szakmai féosztaly.
2. A Képzési Féosztaly kodifikécids feladatai korében

elkésziti az Uigykorébe tartozo jogszabdlyok, miniszteri és kozigazgatasi allamtitkari utasitasok, valamint egyéb
belsé szabalyozdk tervezetét,

véleményezi a részére megkuldott jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok tervezetét,
el6késziti a KKM Oktatdsi és Rekredcids Kft. mikodését érinté jogszabdlyokat és egyéb kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzoket.

3. A Képzési Féosztaly képzési és oktatdsi feladatai korében

a)
b)

gondoskodik a kihelyezésre keriil6k kiilszolgalati felkészitésérdl, szakmai képzésérdl és vizsgaztatasarol,

a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetemmel egyittm(ikddésben végzi a minisztérium kormanytisztvisel6i és
kormanyzati ligykezel6i szamara kotelezéen elbirt kozigazgatasi és UigykezelSi alapvizsga, valamint
a kozigazgatasi szakvizsga adminisztracidjat,
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a minisztériumi személyi dllomany utanpoétlasa céljabol kozremikodik a felsGoktatasban részt vevék szakmai
gyakorlatanak lebonyolitdsdban, gondoskodik a felvételt nyertek képzésérdl, vizsgaztatasardl (beleértve
a nyelvi képzést és vizsgaztatast),

akkreditalt nyelvvizsgakézpontként mukodik, és szervezi, koordindlja a szakmai és nyelvi képzésekben valo
részvételt, valamint a kiilsé nyelvoktatast,

ellétja a minisztérium kotelezd tovabbképzéseivel, valamint képzési és oktatasi rendszerének mikodtetésével
kapcsolatos feladatokat, elkésziti a minisztérium kozéptavy, illetve éves képzési tervét,

el6késziti és kezeli a minisztérium munkatérsainak tanulményi szerz6déseit, valamint a minisztérium képzéssel
és tovabbképzéssel 6sszefliggd polgari jogi szerzédéseit és megaéllapodasait,

felligyeli a minisztérium ald tartozd hattérintézmények és gazdasagi tdrsasagok oktatdsi, képzési és
tovabbképzési tevékenységét,

kozremkodik a minisztérium, valamint az ald tartozo hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok oktatasi,
képzési, kompetenciafejlesztési projektjei és programjai megvalositasaban, valamint folyamatosan tajékozodik
azok el6rehaladdasardl,

kozremUkodik a diplomataképzés és a tartds kilszolgalathoz kapcsolédé munkakori képzések rendszerének
szakmai tervezésében, fejlesztésében, korszer(sitésében és a minéségbiztositas kialakitasdban,

ellatja a KKM Oktatasi és Rekreacios Kft. szakmai iranyitasat és felligyeletét.

4. A Képzési Féosztaly a nemzetkdzi magyar nyelvi képzésekkel és 6sztondijprogramok lebonyolitdsaval kapcsolatos

feladatai korében

a)

b)

a)

feladatkoreihez kapcsoléddan dpolja és fejleszti a kilpolitikai érdekek mentén a hatdron inneni és tuli
magyarsag oktatasi értékeit és kapcsolatait,

elldtja a KKM Oktatdsi és Rekreacios Kft. nemzetkdzi oktatasi és egyéb oktatasi, képzési feladatainak szakmai
irdnyitasat és feligyeletét,

elséfokon eljar a kiilfoldi, magyar és nem magyar anyanyelvd, magyar nyelvi egyetemi el6készité képzésben
résztvevo 6sztondijas vagy onkoltséges hallgatok kollégiumi fegyelmi tigyeiben,

a KKM Oktatési és Rekredcios Kft.-vel egylittmUikodésben szervezi az oktatassal kapcsolatos feladatokat,

a magyar mint idegen nyelv és a magyar mint szdrmazasnyelv oktatdsan keresztil hozzajarul a kedvezd
Magyarorszag-kép alakitasahoz,

a kormdnyzati, valamint a szakigazgatasi szervekkel egylttmdikodik az oktatasszervezésben,

a nem magyar anyanyelviieknek tananyagokat fejleszt,

nyelvoktatdsi koncepcioét dolgoz ki,

az oktatdsért felel6s miniszter altal vezetett minisztériummal és a hazai fels6oktatdsi intézményekkel
egylUttmUkodve és részt vesz a magyar és nem magyar anyanyelv( kilfoldi hallgaték magyar nyelvi egyetemi
el6készit6 képzésének lebonyolitdsdban,

gondoskodik a Stipendium Hungaricum 6szténdijakkal kapcsolatban a minisztériumot érint6é feladatok
ellatasarol és az ezzel kapcsolatos programok mukodtetésérdl,

a fels6oktatasi intézménnyel egyittmikodve biztositia a képzéseiben részt vevé hallgatok széamara
a didkigazolvanyt,

mikodteti a Marton Aron dszténdijat,

elldtja a képzéseken részt vevék oktatasszervezési, 0sztondijazasi és dijfizetési nyilvantartasaval kapcsolatos
muveleteket,

biztositja a képzéseken részt vevok kollégiumi elhelyezését,

elldtja a szuléfoldon tanuld kilhoni magyar egyetemi hallgatok tudomanyos, kutatéi és tehetséggondozd
programjaival kapcsolatos feladatokat,

feladatkoreihez kapcsoléddan kapcsolatot tart fenn a hatdron tuli magyar oktatdsi intézményekkel, illetve
szervezetekkel,

elldtja a kiilon megallapodas alapjan a Pécsi Tudomanyegyetem kihelyezett hungarolégus képzésének
iranyitasat, valamint a KKM Oktatasi és Rekreacios Kft. altali lebonyolitasanak felligyeletét.

5. A Képzési Féosztaly egyéb feladatai korében

a)

b)

a diplomataképzés szakmai koordinacidja keretében a minisztérium képviseletében kdzremdkddik kiilonb6z6
nemzetkdzi férumok munkajaban,

részt vesz a minisztérium képzési, tovabbképzési rendszerének fejlesztésével kapcsolatos feladatai
megvaldsitasaban, ehhez kapcsoléddan szakmai javaslatokat fogalmaz meg és szervezeti tdmogatast nyujt,
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kapcsolatot tart az EKSZ-szel és az Eurépai Unié Személyligyi Hivataldval (EPSO), gondoskodik a minisztériumi
allaspont meghatarozasardl és annak képviseletérdl,

nyomon koveti az Eurdpai Unid és egyéb nemzetkdzi szervezetek, intézmények allaslehetdségeit és gyakornoki
lehetdségeit, és ezzel kapcsolatosan tajékoztatast ad a minisztériumban foglalkoztatottak részére,

koordinalja az EKSZ palyazatokat, 6sztondijak és diplomaciai csereprogramok lebonyolitasat,

koordinalja az Eurépai Unié és mdas nemzetkdzi szervezetek nemzeti szakértdi palydzatainak a kiirdsat és
kozzétételét, valamint a szakmai féosztalyokkal egyuttmikodve gondoskodik a minisztériumi jelolések
lebonyolitasardl,

kozremUkodik a képzési dsztondijak, csereprogramok lebonyolitdsdban, igy kilondsen részt vesz a Magyar
Kézigazgatasi Oszténdij Program kivalasztasi eljarasaban, a belféldi és kiilféldi programszakasz szervezésében,
valamint tagot delegal a Program Iranyito Bizottsagba, tovdbba részt vesz a fogyatékos felsdoktatasi hallgatdk
kodzigazgatasi 6sztondijprogramjanak Operativ Testuletében, egyéb kézponti programokat mikdodtet,
egylttmdkodik a szakmai féosztalyokkal az Ujonnan felvettek szakmai alapképzésében és vizsgaztatasaban,
valaminta minisztérium kormanytisztviselinek, igykezelSinek és fizikai alkalmazottainak szakmai képzésében,
tovabbképzésében és vizsgaztatdsaban, kdzrem(kodik a szakmai tevékenységgel 6sszefliggd oktatdsi,
felkészitési segédanyagok, jegyzetek elkészitésében és a vizsgakérdések kidolgozasaban,

kozremUikodik az Eurdpai Unid és mas nemzetkozi szervezetek altal meghirdetett palydzatokhoz a palyazé altal
benyujtandé munkaltatoi igazolas kidllitdsaban és a palyazat elnyerése esetén a foglalkoztatassal kapcsolatos
egyéb ugyintézések elldtasaban,

a Miniszterelndkséggel, valamint az érintett szakféosztalyokkal egyuttmUkddve elésegiti a magyar tisztvisel6k
szdmdanak novelését az eurdpai unids intézményekben és szervezetekben, kiilondsen az EKSZ-ben,

a Miniszterelnokséggel, valamint a magyarorszagi felséoktatasi intézményekkel egylittmikodve tajékoztatja
a szakiranyu tanulmanyokat folytaté fels6oktatasi hallgatdkat az Eurdpai Unid intézményei és az EKSZ éltal
kindlt munkalehetéségekrdl,

kapcsolatot tart az Eurépai Bizottsdg Magyarorszagi Képviseletével, egylittmiikodik a Képviselet minisztériumot
érinté projektjeiben, nyomon koveti a Képviselet rendezvényeit, és azokrol tdjékoztatja a minisztérium
munkatarsait,

koordindlja a Magyarorszdg és a partnerorszagok diplomatai kozotti kapcsolatépitést és tapasztalatcserét
szolgalé programok szervezését,

kapcsolatot az Eurdépai Unié Személylgyi Hivataldval (EPSO), gondoskodik a minisztériumi allaspont
meghatarozasarél és annak képviseletérél,

kozremUkodik a tartés kilszolgdlatrél hazatéré foglalkoztatottak gyermekei visszailleszkedésének
tdmogatdasaban,

a Miniszterelndkséggel, valamint az érintett szakféosztalyokkal egyuttm(ikodve elésegiti a magyar tisztvisel6k
szamdanak novelését az eurdpai unids intézményekben és szervezetekben, kiilondsen az EKSZ-ben,

a Miniszterelnokséggel, valamint a magyarorszagi felséoktatasi intézményekkel egylttmikodve tajékoztatja
a szakiranyu tanulmanyokat folytaté felsGoktatasi hallgatdkat az Eurdpai Unid intézményei és az EKSZ altal
kinalt munkalehetéségekrél,

kozremUkodik a tartos kiilszolgalati kihelyezést megel6z6 felkészitésben és tajékoztatasban.

1.1.0.5. Protokoll Féosztdly

1. A Protokoll Féosztaly a kdzigazgatasi allamtitkdr irdnyitdsa alatt miikodd szakmai féosztaly. A Protokoll Féosztély

vezetbje a minisztérium protokollféndke. A Protokoll Féosztaly tevékenységének teriiletei:

a)

b)
<)

kaltigyi protokoll (miniszter, minisztérium dllami vezetdi programjainak szervezése, allami protokoll,
Magyarorszagon megvalésitando, kiilgazdasagi és kiiliigyi vonatkozésu nemzetkdzi konferencidk szervezése),
gazdasdgi vegyes bizottsagok protokollja,

diplomaciai protokoll (és a teriilethez kapcsoléddan Protokoll Iroda).

2. A Protokoll Féosztély protokollaris funkcionalis feladatai korében

a)

b)

elldtja a minisztérium vezetdi &ltal Magyarorszagra meghivott kulféldi személyek és kildottségek
tartézkodasaval, utazasaval kapcsolatos, ra vonatkozo protokollaris és szervezési feladatokat,

intézi a Magyarorszagon rendezendd kiilligyminiszteri szint(i tébboldalt tanacskozasokat, illetve a nemzetkozi
szervezetek magyarorszagi tiléseinek protokollaris és szervezési teenddit,
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elldtja a miniszter belfoldi és kiilfoldi latogatasainak, az allamtitkarok és helyettes allamtitkarok belfoldi
rendezvényeinek, vendéglatasi feladatainak, valamint partnereik magyarorszagi latogatasainak protokollaris
és szervezési teenddit,

a miniszter, az allamtitkdrok és a helyettes allamtitkarok kulfoldi utazasai esetében eljar a Kormanyvaro
lefoglalasa tigyében,

lzemelteti az ajandékraktért, valamint elldtja a Koztarsasdgi EInoki Hivatalt, a minisztériumot, illetve
a Miniszterelnoki Kabinetirodat érinté események kapcsan az ajandékraktart érinté feladatokat, gondoskodik
a szlikséges ajandékok beszerzésérdl, valamint gondoskodik a minisztérium és a kilképviseletek specidlis
irodaszerrel, valamint reprezentacids célu ajandékkal és itallal valo ellatasarol,

gondoskodik a minisztériumi és — hatalyos megallapodas alapjan — a miniszterelnoki protokollkeret elSirasszer(
felhasznélasarol, végzi az ezzel kapcsolatos elszamolasokat,

kapcsolatot tart a Koztarsasagi EInoki Hivatallal, valamint a Miniszterelnoki Kabinetirodaval a koztarsasagi
elndk és a miniszterelnok kilfoldi utjainak elSkészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos informacidk
fogadasa és tovabbitdsa céljdbdl, az utazassal kapcsolatosan felmeriilé feladatokat az érintett szervezeti
egységek és a kiilképviseletek szdmdra tovabbitja, valamint kdzrem(ikddik a Magyarorszagra érkezd allam- és
kormanyfék latogatasaval kapcsolatos protokolléris teenddk el6készitésében és lebonyolitasaban,

ellatja a miniszter hazastarsanak hivatalos programjaival kapcsolatos szervezési teenddket,

a Kormany kijelolése alapjan kdzremikodik az allami protokoll feladatok ellatasaban,

részt vesz a kiemelt nemzetkdzi rendezvényekre vonatkozé -elSterjesztések el6készitésében, ellatja
a kiilgazdasagi és killigyi vonatkozasu, kiemelt fontossagu, Magyarorszagon megvalésitandé nemzetkozi
konferencidk, forumok, taldlkozok szervezési és logisztikai feladatait (helyszinkivalasztds, berendezés,
protokollszolgaltatasok, Kormanyvard, catering, delegaciok szallitdsa, biztonsdggal 6sszefliggd feladatok,
kiegészit6 programok), amelynek sordn folyamatosan egyeztet az érintett tarsminisztériumokkal,
féhatdsagokkal, a minisztérium szervezeti egységeivel és a kilképviseletekkel, valamint a rendezvény
megvaldsitasdban részt vevé mas intézmények, szolgéltatok képviselSivel,

elldtja a Liszt Ferenc Nemzetkozi Repilétéren mikddsé Korményvérdval (a tovabbiakban: Kormanyvaro)
kapcsolatos, a minisztérium hataskorébe és felel6sségi kdrébe tartozo feladatokat (a Kormanyvarét igénybe
vevék korének, tovabbd az operativ miikddésre vonatkozd elvérasoknak a meghatarozasa, mukodés
ellendrzése, dontéshozatal a felmertiil6 kérdésekben),

koordinalja a szervezeti egységhez kapcsolodd intézményi és fejezeti kezelést koltségvetési elbiranyzatok
felhasznalasara iranyuld dontések végrehajtasat, tovabba ellatja az eléiranyzatok felhasznaldsanak szakmai
ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallaldsi és teljesitésigazoldsi feladatait, kiilonésen a minisztériumi
protokoll feladatokhoz, valamint az allami és kormanyféi protokoll fejezeti kezelés(i el6iranyzatokhoz
kapcsolodo feladatok tekintetében.

3. A Protokoll Féosztaly diplomaciai protokollal kapcsolatos feladatai kérében

a)

kozrem(kodik a minisztérium és mas szervek, valamint a Magyarorszdgon m(ikodé diplomaciai és mds
képviseletek kozotti érintkezésben, segitséget nyujt a képviseletek zavartalan mikddésének biztositdsdhoz,
jegyzékben, illetve korjegyzékben tajékoztatja ket mindarrél, amit a minisztérium, illetve a Kormany ezen
az uton kivéan tudomasukra hozni, részt vesz a Diplomdciai Testlilet (a tovabbiakban: DT) tagjainak részvételével
zajlé minisztériumi és egyéb magas szint(i rendezvények szervezésében és lebonyolitasaban,

intézi a Magyarorszagra kijelolt nagykovetek agrément kérését, a fékonzulok és a katonai attasék mikodési
engedélyét, valamint a kijel6lt magyar nagykdvetek agrément kérését, megbizd- és visszahivo levelének
elkészitését, a magyar fékonzulok és katonai attasék mikodési engedély kérését, a fékonzuli és tiszteletbeli
konzuli patensek elkészitését,

a Magyarorszagra akkreditélt nagykovetek elsé alkalommal Budapestre érkezésekor megszervezi a repiil6téri
fogadtatast, majd a megbizdlevél dtadasat a koztarsasagi elndknek, szervezi a DT tagjainak a kdzjogi
méltdsagoknal és a minisztérium felsé vezetdinél teendé ldtogatasait, a protokoll szabalyai, illetve korményzati
dontés alapjdn a meghivasukat a hivatalos programokra, valamint a végleg tdvozé nagykovetek
bucsulatogatasat a kiiliigyi, egyes esetekben a kézjogi méltésagoknal,

nyilvédntartast vezet a Magyarorszdgon akkreditalt diplomaciai és konzuli képviseletek, valamint a nemzetkozi
szervezetek magyarorszagi székhelyének vagy helyi iroddjanak mentességet élvez6 munkatérsairdl, azok
magdnalkalmazottairdl, tovabba a csalddtagjaikként elismert személyekrél, kézremikodik igazolvannyal
torténd ellatasukban, ellendrzi és aktualizélja a DT-listat,
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e)

f)

eljar a repulétéri hatésagokndl a képviseletek egyes tagjai részére biztositand6 repulétéri belépd és
a Kormanyvaré meghatérozott feltételek szerinti lefoglaldsa tigyében,

igazolja a Magyarorszagon muikodé kilképviseletek akkreditalasat, azok, tovabba személyzetiik — beleértve
a csaladtagjaikként elismert személyeket — jogosultsagat ado-, illeték- és vammentes behozatali és kiviteli
eljarasra, altalanos forgalmi és jovedéki ado visszatéritésére, add- és illetékmentes eljaras igénybevételére,
kiilénleges rendszdm igénylésére,

a Nemzetkozi Jogi Féosztéllyal kialakitott munkarend szerint, azzal egyetértésben tanusitja az eljaro
hatésagoknak a d) pontban meghatdrozott személyek jogallasat,

elldtja az allami kitlintetésekkel kapcsolatos, szamara el6irt feladatokat,

elkésziti a napi kdrozvényt.

4. A Protokoll Féosztaly — a gazdasagi vegyes bizottsdgok protokollja korében a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért

Felel6s Fbosztallyal egylttmiikodve és egyeztetve — ellatja a gazdasagi vegyes bizottsagok belfoldi és kilfoldi
Uléseinek protokollaris és szervezési feladatait.

1.1.0.6. Biztonsdgi Féosztdly

1. A Biztonsagi Féosztély a kdzigazgatasi allamtitkar iranyitasa alatt miikodé, a minisztérium biztonsagot érinté és

infokommunikacids fejlesztési stratégidinak kidolgozasaért és koordinalasaért felel6s szakmai féosztaly. A Biztonsagi

Féosztaly a biztonsagi és infokommunikacids fejlesztések kidolgozasat a szakpolitikai stratégidval 6sszehangoltan

végzi. A Biztonsagi Féosztaly vezetdje a Biztonsagi Szolgélat Igazgatoja.
2. A Biztonsagi Féosztaly szakmai feladatai kdrében

a)

b)

m)

elékésziti, szabdlyozza és koordinalja a minisztérium személyi, fizikai, adminisztrativ, elektronikus biztonsagaval
kapcsolatos, valamint a mobilkommunikacids és infokommunikacios fejlesztéseket,

véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érintd elSterjesztéseket, valamint a szabélyozasi és fejlesztési
javaslatokat, tovabbd koordinalja ezek végrehajtasat, tovdbbd részt vesz az ilyen targyu fejlesztési programok
végrehajtasanak ellenbrzésében,

kidolgozza és dontésre elSterjeszti a fizikai, személyi, informatikai biztonsag kialakitasara, annak megfelel$
elérésére, illetve fenntartasara vonatkozd irdnyelveket, terveket és szabalyokat,

ellenérzi a minisztérium fizikai, személyi és informatikai biztonsagi iranyitasi rendszere jogszabalyszer(
mukodését,

gondoskodik a minisztérium mindésitett adat védelmével kapcsolatos személyi, fizikai, elektronikus biztonségi
feladatai és a rejtjeltevékenysége ellatasardl, kidolgozza az ehhez sziikséges kdvetelményrendszereket és
biztonsagi szabalyzokat,

ellatja a mindsitett adat védelmére vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott biztonsagi vezetdi feladatokat
a személyi, fizikai és elektronikus biztonsag teriletén, ennek soran egylttmikodik a Biztonsagtechnikai,
Informatikai és Tavkozlési Féosztallyal,

elldtja a minisztérium altal Gzemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozo, elektronikus informacios
rendszerek informatikai biztonsdgdval 0Osszefliggé felligyeleti tevékenységet, ellenérzi az informatikai
biztonsagi eldirdsok betartasat,

végzi a kilképviseleten biztonsagfelelési feladatokat elldtdé munkatarsak szakmai felkészitését és
beszamoltatasat,

tervezi és rendszeresen végzi a minisztérium munkatérsainak informatikai biztonsagi képzését az informatikai
biztonsagtudatossagi program megvaldsitasaval,

koordindlja a katasztréfavédelmi és honvédelmi targyu feladatok ellatasat,

képviseli a minisztériumot a tarcakozi szervezetekben, igy kiléndsen a Katasztréfavédelmi Koordinécids
Tarcakozi Bizottsagban és annak munkacsoportjaban, a légiigyi védelmi, a nukleérisbaleset-elharitasi,
a terror-elharitasi bizottsdgokban, az Orszagos Atomenergia Hivatal Fels6szint( Munkacsoportjadban, valamint
az Alaptorvényben meghatarozott kildnleges jogrendre vonatkozé nemzeti védelmi koordinacios
feladatokban,

felligyeli és koordindlja a minisztérium épileteinek objektumvédelmi tevékenységét, kapcsolatot tart
a feladatokra kijel6lt rendéri szervvel,

koordinalja a minisztérium kdzponti és biztonsagi tigyeletének tevékenységét, 6sszhangban az allami vezetéi
Ugyelettel,
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felligyeli és koordinélja a Kormanyvaro biztonsagaval kapcsolatos tevékenységet,

szabalyozza és irdnyitja a diplomdciai szakfeladat elldtasaval kapcsolatos tevékenységet,

felligyeli a minisztérium rejtjelfelligyeletének tevékenységét,

biztonsagot és infokommunikaciés tevékenységet érinté feladatainak ellatdsa sordan egyuttmdkodik
a minisztérium érintett szakterileteivel és mas allamigazgatasi szervekkel,

feligyeli, iranyitja és koordinalja a Magyarorszag Eurdpai Unié melletti Allandé Képviseletén a nyilt és
mindésitett informatikai rendszerek mikodésének feligyeletét, tovabbd a biztonsagi, informatikai
tevékenységet,

a Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztédllyal egylittmiikodésben ellatja a dokumentumbiztonségi
feladatokat Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletén.

1.1.1. A JOGI ES KOORDINACIOS UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA

TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.1.2. Jogi F6osztdly

1. A Jogi Féosztaly a jogi és koordinécids tUgyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt mikodd szakmai

féosztaly. A Jogi Fosztaly felelés a kozjogi és kodifikacids, az éltalanos jogi, valamint az intézményfelligyleti jogi

feladatok ellatasdért. A Jogi Féosztaly felelds tovabba a minisztérium jogvitds lgyeinek viteléért, a jogi képviselet

biztositasaért, elékésziti és szlikség esetén jogi szempontbdl ellenjegyzéssel latja el a minisztérium éltal kotott,

a Kozbeszerzési Jogi Féosztaly feladatkorébe nem tartozd szerzédéseket.
2. A Jogi Féosztély kozjogi és kodifikacios feladatai korében

a)

e)
f)

jogi szempontbdl véleményezi a minisztérium feladatkorébe tartozé és a minisztérium szervezeti egységei
altal el6készitett jogszabalyok, kormény-elSterjesztések, jelentések, kdzjogi szervezetszabdlyoz6 eszkdzok
tervezeteit,

felel a minisztérium alapité okirata és a miniszter altal iranyitott és felligyelt koltségvetési szervek alapitd,
megsziintetd, atalakité okiratai — az érintett szervezeti egységek bevonasaval torténd — eldkészitéséért,
az allamhaztartasért felelés miniszterrel valé egyeztetés céljara térténé megkiildéséért, valamint a MAK-kal
torténd egyeztetéséért,

az érintett szervezeti egységekkel egyuttmikodve kozrem(ikodik a minisztérium feladat- és hataskorébe
tartozo kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, belsé szabalyzatok fellilvizsgalatdban és aktualizélasaban,

felel a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok, belsé
szabdlyzatok, az irdnyitashoz sziikséges egyéb normativ rendelkezések szabalyozasi szintjének (torvény,
kormanyrendelet, miniszteri rendelet, miniszteri utasitas, miniszteri belsé utasitas, kdzigazgatasi allamtitkari
utasitds) meghatarozasaért,

felel a miniszteri rendeletek, utasitasok aldiratasaért,

intézkedik az elfogadott miniszteri rendeletek kihirdetése és a miniszteri utasitasok kdzzététele tigyében.

3. A Jogi Féosztaly altalanos jogi feladatai kdrében

a)

b)

jogi véleményt ad a minisztérium szervezeti egységeinek ilyen irdnyi megkeresései esetén, kivéve, ha az adott
szervezeti egység a megkereséssel érintett feladatkorben jogasz végzettségl munkatarsat foglalkoztat,
kizarélagos kapcsolatot tart az igazsagligyi szolgaltatasi szervekkel és a nyomozé hatésagokkal, ide nem értve
a diplomdaciai vagy egyéb mentesség esetében sziikséges eljards soran tett intézkedéseket,

a vonatkozé jogszabdlyokban, kézjogi szervezetszabdlyozd eszkdzdkben, valamint belsé szabalyzatokban
meghatarozottak, tovabba a szakterilet altal korllhatérolt igények szerint, velik egylttm(kodve el6késziti
a minisztérium - Kbzbeszerzési Jogi Féosztaly feladatkdrébe nem tartozé - polgéri jogi szerzédéseit, és
biztositja azok jogi ellenjegyzését,

a szakterlletekkel egyuttmikddve elOkésziti a peres ugyek, illetve a kdzigazgatasi, szabdlysértési és
blintetdeljarasok meginditasahoz sziikséges okiratokat, ellatja, illetve biztositja a minisztérium jogi képviseletét
a minisztérium &ltal vagy ellen inditott peres és peren kiviili eljdrdsokban, nyilvéntartja a minisztérium jogvitas
Ugyeit,

kidolgozza a feladat- és hataskore szerint érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve a kozérdeki
panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos jogi allaspontot,
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f)

9)

elldtja és Osszehangolja a minisztérium kozérdek( adatszolgaltatasaval Osszefliggé feladatokat, valamint
a minisztérium altal kezelt kozérdek( adatok kozzétételével kapcsolatos muveleteket,

elldtja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivil helyezésérdl (dltalanos adatvédelmi
rendelet) sz616, 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben meghatarozott szakmai
feladatokat,

kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésaggal,

elldtja a kozérdekl adatigénylések teljesitésével 0Osszefliggésben felmeriil6, minisztériumok kozotti
koordinacios feladatokat,

koordindlja a gazdasagi tarsasagok felligyeletét ellato szervezeti egységekkel a hattérintézmények kozérdek
adatainak megjelenitésével kapcsolatos jogszabalyokban és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzdkben
meghatarozott kdtelezettségek végrehajtasat,

azeurdpai uniosvagy mas forrasbol finanszirozott projektekkel, programokkal, palyazatokkal és tamogatasokkal
kapcsolatban a szakmai megval6sitasért felel6s féosztélyokkal egyuttmUikddve részt vesz a megkdtendd
szerz6dések véleményezésében,

el6késziti a minisztérium munkaltatéi kdlcson- és egyéb szocidlis szerz6déseit,

tajékoztatast ad a minisztérium munkatigyi pereinek allasarol, illetve a Kormanytisztvisel6i Dontébizottsag
eljarasarol és dontésérdl,

elldtja az Energiaszabalyozék Regionalis Egyesiilete (Energy Regulators Regional Association, ERRA)
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

4. A Jogi Féosztaly intézményfellgyeleti jogi feladatai korében

a)

kapcsolatot tart, illetve szlikség esetén konzultacidkat szervez a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi kérébe
tartozo6 gazdasagi tarsasagokkal, tovabba ezen gazdasagi tarsasagok mas jogi személyben fennallé tulajdonosi
részesedését érintéen a jogi személyekkel, valamint az egyéb hattérintézményekkel a szakmai felligyeld
féosztaly bevonasaval,

véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsi korébe tartozé gazdasagi tarsasagok, valamint
hattérintézmények létesitd okiratait és szabalyzatait,

felel a hattérintézmények szervezeti és miikodési szabalyzatainak miniszteri utasitasként torténd kiadasaért,
illetve miniszteri jévahagyasra felterjesztéséért, az irdnyitott koltségvetési szervek miniszteri jévahagyast
igénylé egyéb belsdé szabalyzatainak miniszteri jévahagyasra torténé el6készitéséért, valamint egyéb
szabalyzatainak véleményezéséért, az érintett szakmai feliigyeletet gyakorlo féosztalyok bevonasaval,

felelds — a szakmai felligyeletet gyakorl6 féosztalyok bevondséval — az iranyitott koltségvetési szerveket érint6é
szervezeti dontések végrehajtasaért, az alapitd, megsziintetd, atalakito okiratok véleményezéséért, miniszteri
alairatasra felterjesztéséért, kozzétételéért,

a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozd gazdasagi tarsasdgok, tovabba ezen gazdasagi
tarsasagok mas jogi személyben fennallé tulajdonosi részesedése tekintetében el6késziti és el6zetesen
véleményezi a miniszter dontéseit, illetve javaslatait,

a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi kdrébe tartozd gazdasagi tarsasagok tevékenységével, miikodésével
Osszefliggésben elemzéseket, hatdsvizsgalatokat készit a vezet6i dontések megalapozasa érdekében, sziikség
esetén az érintett szervezeti egységek bevonasaval,

kozremikodik a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozdé gazdasagi tarsasagokat érintd
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok tervezeteinek véleményezésében,

véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorlédsi kdrébe gazdasagi tarsasdgokkal és vagyonelemekkel
kapcsolatos eléterjesztéseket és javaslatokat,

felel a hattérintézmények miikodésére vonatkozo jogi hatdsvizsgalatok eredményeként jelentkezd jogalkotési
feladatok el6készitéséért, a szervezetfejlesztési eredmények jogalkotasban és iranyitasi-felligyeleti jogkdrben
torténd érvényesitéséért,

felel a hattérintézmények feladatainak attekintéséért, az intézményszerkezet kialakitadsara vonatkozd
dontés-el6készitd és elemzd tevékenységért.
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1.1.1.3. K6zbeszerzési Jogi Féosztdly

1. A Kézbeszerzési Jogi Féosztaly a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitasa alatt miikodd

szakmai féosztaly. A Kozbeszerzési Jogi Féosztaly felelds a beszerzési és kdzbeszerzési feladatok ellatasaért, el6késziti

és sziikség esetén jogi szempontbdl ellenjegyzéssel latja el a minisztérium altal beszerzési vagy kdzbeszerzési eljaras

eredményeként kotott szerz6déseket, elvégzi a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat az eljarast kezdeményezé

szervezeti egységgel egyuttmukodve.

2. A Kozbeszerzési Jogi Féosztaly

a) el6késziti a minisztérium beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatait,

b) a minisztérium szervezeti egységeinek adatszolgaltatasa alapjan 6sszedllitja, illetve moédositja a minisztérium
éves Osszesitett kozbeszerzési tervét,

) a kilon jogszabalyban meghatarozott elSirdsok szerint kezdeményezi a kdzbeszerzések el6zetes engedélyezési
és ellendrzési eljarasat,

d) a szaktertletek kezdeményezése alapjan, vellik egylttmikodve gondoskodik a minisztérium kdzbeszerzési
eljarasainak lefolytatasardl, illetve kdzrem(ikodik a beszerzések megvalésitasédban,

e) a lefolytatott beszerzési és kozbeszerzési eljarasok eredményeképpen megkdtendd szerzédéseket el6késziti,
és gondoskodik azok jogi ellenjegyzésérdl,
f) az altala lefolytatott kozbeszerzési eljarasokkal 6sszefliggésben ellatja a minisztérium képviseletét az illetékes

szervek elétt, ennek keretében biztositja a kozbeszerzési jogi szakértelmet,

g) végzi a beszerzésekkel és kozbeszerzésekkel 6sszefliggd rendszeres és eseti kdzzétételi feladatokat, és
biztositja a jogszabalyban meghatérozott dokumentalasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését,

h) a minisztérium szervezeti egységeinek megkeresése alapjan kdzbeszerzési jogi alldsfoglaldsokat készit,

i) gondoskodik a minisztérium altal alkalmazott altalanos szerzédési feltételek hatalyos jogszabalyoknak valo
megfelelésérdl,

j) véleményezi a kiilképviseletek és a minisztérium szervezeti egységei altal lefolytatott beszerzési eljardsok
eredményeként a magyar jog alapjan megkotésre keriild szerzédések tervezetét,

k) kezeli a minisztérium szerzédés-nyilvantartd rendszerét, melynek naprakészen tartdsa érdekében jogosult

valamennyi szervezeti egység felé adatszolgéltatds irdnti megkereséssel élni,

) a kilképviseletek altal felterjesztett, a magyar jog alapjan készitett szerz6dés tervezetét a magyar jog alapjan
véleményezi,

m)  vezetia kilképviseletek dltal megkotott szerzédésekre vonatkozé nyilvantartést.

1.1.1.4. Konzuli és Allampolgdrsdgi Féosztdly

1. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly a jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt

miikédd szakmai féosztaly. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly vezetbje a Konzuli Szolgélat Igazgatdja.

2. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly a konzuli szolgélat részeként gondoskodik Magyarorszag allampolgarai,

valamint az eurdpai unids polgéarok konzuli védelmérdl, végrehajtja és végrehajtatja a konzuli tevékenységre és

a konzuli kapcsolatokra vonatkozé hazai és nemzetkozi szabalyokat, irdnyitja és felligyeli a kuilképviseletek konzuli

tevékenységét, javaslatot tesz a kiilképviseletek konzuli ellenérzésére, kozremiikodik az Ellendrzési Féosztaly konzuli

szolgalatot érint6 ellendrzési tevékenységében.

3. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

a) a konzuli kapcsolatokat és tevékenységet, valamint a nemzetkozi konzuli egytittmkddést szabalyozo belsé és
nemzetkdzi jogi szabdlyok alkalmazasi gyakorlatanak egysége érdekében a konzuli szolgalatra kotelezd
altaldnos és egyedi utasitasokat, alldsfoglaldsokat, tematikus téjékoztatdkat készit,

b) el6késziti a konzuli kapcsolatokat és a konzuli tevékenységet szabalyozé hazai jogszabdlyok és nemzetkozi
szerz8dések tervezetét, tovdbbd a hataskorébe tartozé kormany-el6terjesztéseket, és javaslatot tesz
az e targykorbe tartozé6 normdak megalkotdsara és mddositasara, valamint részt vesz az eurdpai unids és
a schengeni joganyag alakitasaban.

4. A Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly koordinacids feladatai kérében

a) koordinalja a konzuli fejlesztéssel kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

b) vezeti az Eurépai Koordindciés Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: EKTB) 1. szamu munkacsoportjan beldil
a Vizum Szakértdi Alcsoportot,
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<)

akilképviseleteket érinté dllampolgérsagi kérdések és eljarasok vonatkozasaban koordinaljaaz allampolgdrsagi
Ugyekben illetékes tarsszervekkel valé kapcsolattartast,

szakmai és koltséghatékonysagi mutaték mentén koordindlja a kiilképviseletek altal tartott kihelyezett konzuli
fogadonapok tervezését és szervezését,

koordinalja a minisztérium kulképviseleti szavazasokkal kapcsolatos feladatainak elvégzését,

koordindlja a kulképviseletek hadigondozotti igényjogosultsdggal kapcsolatos kdzigazgatdsi kdzremikodsi
tevékenységét,

koordindlja a kiilképviseletek anyasagi tdmogatassal és a fiatalok életkezdési tdmogatasaval kapcsolatos
kozigazgatasi kozremUikodsi tevékenységét,

koordinadlja a kiilképviseletek anyakdnyvezéssel kapcsolatos tevékenységét,

magyar allampolgarok érintettségével jard kilfoldi valsaghelyzet esetén koordindlja az illetékes
kiilképviselet(ek) és érintett szervezeti egységek magyar dllampolgérok megsegitésére irdnyuld valsagkezelési
tevékenységét.

5. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly szakmai és funkcionalis feladatai kérében

a)

b)

értékeli a kulképviseletek konzuli tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki a konzuli szolgalat feladatai elldtasanak
egyszerUsitésére, Ugyfélbarat jellegének erésitésére, és kozremUikodik azok végrehajtasaban,

elldtja a konzuli oktatassal, képzéssel, tovabbképzéssel, illetve a konzuli szakmai vizsgdk - ideértve a konzuli
anyakonyvi szakvizsgat is — szervezésével kapcsolatos szakmai feladatokat, és részt vesz a tanfolyamok
szervezésében, gondoskodik tovadbba a kiilképviseletekre kihelyezésre keriilék és az ott foglalkoztatottak
szakmai felkészitésérdl,

a miniszter altal delegdlt hataskorben irdnyitja, feliigyeli a konzuli szolgélatot, tovabba végzi a miniszter
hataskorébe tartozo felilhitelesitési tevékenységet, mlikodteti az e célbdl létrehozott tigyfélszolgalatot,
adiplomata- és kiilligyi szolgalati Utlevelek tekintetében ellatja a minisztérium hataskorébe tartozo feladatokat,
miniszteri dontésre el6késziti a diplomata-és kiilligyi szolgalati utlevelekkel kapcsolatos ligyeket, kozremikodik
a diplomata- és kiiluigyi szolgalati Utlevelekbe torténd hivatalos célt vizumok beszerzésében,

mikoédteti a konzuli tigyfélszolgalatot, a Konzuli Tajékoztatasi és Ugyeleti Kézpontot és a f6osztaly, illetve
a kilképviseletek kozotti iratforgalom lebonyolitdsaban kdzrem(ikodd Konzuli Irodat, tovabba kdzremikddik
a minisztérium honlapja konzuli fejezetének kidolgozasaban és a konzuli tajékoztatast szolgald egyéb
kiadvanyok szerkesztésében,

naprakész nyilvantartast vezet a magyar konzuli tisztvisel6krél és jogkoreikrdl, a felhasznalashoz sziikséges
mértékben igazoladst allit ki a nyilvantartds torvényben meghatdrozott adatairdl, tovdbbd koézremdkodik
a konzuli tisztvisel6k jegyzékének kozzétételében, valamint gondoskodik a konzuli tisztvisel6k pecsét- és
alairdsmintajanak 6rzésérél,

javaslatot tesz a konzuli képviseletek létesitésére, illetve megsziintetésére és a kulképviseletek konzuli
keriileteinek modositasara, tovabba ellatja a tiszteletbeli konzuli tisztvisel6k kildésével és fogadasaval
kapcsolatos dontés-elékészitési feladatokat,

javaslatot tesz a konzuli tisztvisel6k és a konzuli feladatokat ellatd igazgatasi személyzet létszamanak
kialakitasara, részt vesz az e személyek kinevezésére iranyulé eljarasban,

egylttmikodik a diplomaciai és konzuli képviseletekkel, tovabba mas allamoknak és nemzetkozi
szervezeteknek Magyarorszagon hivatalosan tartézkodé képviselGivel,

javaslatot tesz a magyar allampolgarok hazatérésének elésegitésére vagy evakualadsara, ha az a magyar
allampolgarok életét, testi épségét kiilfoldon kdzvetleniil fenyegetd természeti vagy ipari katasztréfa, haborus
cselekmények vagy fegyveres Osszelitkozések miatt sziikséges,

kozremkodik a diplomdciai és konzuli képviseletek személyzete tartézkoddsi engedélyének kiadasaban,
kozremUkodik a konzuli tisztvisel6knek egyes kozjegyzdi feladatok végzésére szold felhatalmazas-adas
el6készitésében,

kozrem(ikodik a minisztérium és a kilképviseletek vizumkiadasi tevékenységének iranyitdsdban és
felligyeletében,

ellatja a nemzetpolitikdval kapcsolatban a féosztalyra haruld feladatokat,

a szakmai féosztalyokkal egylttmikodve végzi a vizumkérelmek atvételének kiszervezésével 6sszefliggd
palyaztatasi és szerz6déskotési feladatokat, gondoskodik a kiilsé szolgaltatokkal torténé egyiittmiikddés jogi
hatterének kialakitasardl, illetve a kiilsé szolgaltatok szakmai feliigyeletérdl.
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6. A Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

a) a miniszter altal atruhdzott hataskorben dont a miniszter hataskorébe tartozd vizumok, valamint tartézkodasi
engedélyek kiaddsarol, tovabba a konzuli tisztviselé vizumiigyben hozott dontésével szemben benyujtott
fellebbezésekrdl,

b) a felettes szerv jogkorét gyakorolja, ha kdzigazgatasi hatdsagi tigyben elsé fokon a konzuli tisztviseld jart el,
tovabba elbirdlja az egyedi konzuli védelmi ligyekben érkezé panaszokat, tovabbda — ha a képviseleten erre
kijelolt mas konzuli tisztvisel6 nincs - elbirdlja az adott Ugyben eljart konzuli tisztvisel6k eljarasaval
kapcsolatosan beérkezett panaszokat,

<) dont a miniszter hataskorébe utalt, hazatérési kdlcsonnel kapcsolatos ligyekben, valamint a személyes
szabadsagukban kulféldon korlatozott magyar allampolgaroknak nyujthatéd vissza nem téritendd
tamogatasokrol,

d) a miniszter &ltal 4truhazott hataskdrben a Konzuli és Allampolgéarsagi Féosztaly vezetéje dont a konzuli
tisztviseld, mint elséfoku hatdsag altal kozigazgatasi hatdsagi tigyben hozott dontésével szemben benyujtott
fellebbezésekrdl,

e) jogszabaly éltal meghatdrozott kdrben eljar az anyakdnyvi kivonat kidllitdsara iranyuld kérelem tigyében.

7. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly eurépai unids és nemzetkozi feladatai kérében

a) kozremikodik a vizumpolitikara vonatkozé magyar allaspont kialakitasaban és képviseletében az Eurépai Unid
illetékes forumain,

b) kozremUkodik az Eurdpai Unié vizumrendészeti és konzuli tdrgyu jogalkotdsaban, ennek érdekében
- feladatkorében - eljar az EKTB szakért6i munkacsoportjaiban, az Eurépai Unié Tanacsanak
munkacsoportjaiban, a komitoldgiai bizottsagokban és az Eurdpai Bizottsdg munkacsoportjaiban, részt vesz
mas eurdpai uniés forumok munkajaban, a Vizum Munkacsoportban ellatja a Kormany képviseletét,

<) konzuli valsdghelyzet bekdvetkezése esetén részt vesz az EU COCON, EKSZ/SITCEN keretekben aktivizalt
valsdgkezel6i mechanizmussal és az érintett magyar hatésagokkal torténé egyuttmuikddésben,

d) tervezi és elvégzi a nemzetkdzi konzuli és a vizumképviseleti egytittmkddés megvaldsitdsahoz sziikséges jogi
és gyakorlati feladatokat.

1.1.1.5. Dokumentumvédelmi és Iratkezelési F6osztdly

1. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési FGosztaly a jogi és koordinacios Ugyekért felels helyettes allamtitkar

iranyitdsa alatt miikodé funkcionalis féosztaly.

2. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési FSosztdly a vonatkozé jogszabalyok alapjan iranyitja és ellenérzi

a minisztérium kozponti szervezeti egységei és a kilképviseletek nyilt és minésitett adatkezelési, nyilvantartasi

tevékenységét, beleértve az 6nallé iktatasi joggal rendelkezé szervezeti egységeket is.

3. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési FGosztaly kodifikacids feladatai korében el6késziti, fellilvizsgalja és

aktualizélja a feladatkoréhez kapcsolddo jogszabélyokat, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozoket, szabdlyzatokat,

eljarasrendet.

4. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly koordinécids és egyéb feladatai korében

a) részt vesz a mindsitett adatvédelem feltételeinek megteremtésével és fenntartasaval 6sszefliggé feladatok
elldtasaban és végrehajtasaban a Kézpontban és a kiilképviseleteken, feligyeleti, ellenbrzési és vizsgalati
jogkort gyakorol a minisztérium kdzponti szervezeti egységei és a kiilképviseletek felett a mindsitett adatokra
vonatkozoé személyi, fizikai, adminisztrativ biztonsagi eléirdsok betartasa tekintetében,

b) a Nemzeti Nyilvantart6 feladatkorében ellatja a nemzeti mindsitett iratok kezelésével kapcsolatos kézponti,
valamint a mindsitett iratok fellilvizsgalataval kapcsolatos adminisztrativ és koordinacios feladatokat,

<) Magyarorszag EU Kozponti Nyilvantartéjaként — a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel egylttmiikodésben —
szakmai felligyeletet gyakorol a kormanyzati szervek EU Nyilvantartdi felett, valamint m(ikddteti a mindsitett
EU Kozponti Irattarat, részt vesz az EU mindsitett adatokat kezelé szervezetek hatoésagi felligyeleti
ellenérzésében,

d) a minisztérium helyi EU és NATO Nyilvantarto feladatkorében kezeli az EU/NATO iratokat, mlikddteti a magasan
mindsitett EU/NATO adathordozé eszk6zok védelmét, kezelését és elosztasat biztosité irattarat,

e) gondoskodik a mindsitett adat védelmére vonatkozo személyi, fizikai, adminisztrativ biztonsagi rendelkezések
betartasardl, melyet az éves Iratkezelési jelentés alapjan ellendriz, valamint a kilszolgalaton 1évé nyilt és
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mindsitett iratkezelésért felel6s munkatérsak titkos Ugykezeléssel kapcsolatos adatkozlését feldolgozza,
nyilvéntartja,

az e) pontban foglaltak alapjan évente szdéban beszdmoltatja a kiilszolgalaton lévé nyilt és mindsitett
iratkezelésért felel6s munkatarsakat,

részt vesz a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet — a kilképviseletek mindsitett adat védelmére vonatkozd személyi,
fizikai, adminisztrativ biztonsagi rendelkezések betartasat érinté — helyszini ellenérzésében,

felsGvezetdi utasitdsnak megfeleléen futarat keretében nyilt és mindsitett iratkezelési ellenérzést tart
a kulképviseleteken,

elldtja a rejtjeltaviratok elosztasaval kapcsolatos feladatokat,

tarolja, nyilvantartja a minisztérium iratképzé szervei altal leadott nemzeti minésitett iratokat, igény esetén
gondoskodik azok kiaddasarol és visszavételérdl,

tarolja, nyilvéntartja, irattari tételszammal ellatja a minisztérium iratképzd szervei altal leadott nyilt iratokat,
igény esetén gondoskodik azok kiadasarol és visszavételérdl,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl széld torvényben foglaltaknak
megfeleléen végrehajtja a minisztériumban és jogelédjénél keletkezett maradandd értéki iratok levéltari
atadasat, illetve a szlikséges selejtezést,

elldtja a Kézponti Kézigazgatasi Irattarban, illetve az egyéb irattari szolgaltatast végzo tarsasagok 6rzésében
lévé iratokkal kapcsolatos feladatokat,

elldtja a minisztériumi adminisztrativ, Kozponti Irattdrban [évé iratai kutatdsanak engedélyezésének
koordinaldsaval és a kutatds lebonyolitdséval kapcsolatos feladatokat,

az iratkezelés szakmai szempontjainak megfelel6en feltigyeli a nyilt és minésitett adatokat kezelé elektronikus
és papiralapti dokumentumkezelé és iktatd programokat [Védett Killigyi Halézat (a tovabbiakban: VKH),
Scriptament, EU KT], valamint részt vesz azok tovabbfejlesztésében,

tovabbitja a cimzett szervezeti egység részére

pa) a Kozponti Erkezteté Rendszerbdl (a tovabbiakban: KER) a minisztériumba érkezé elektronikus
dokumentumokat,

pb) a KER-bél a minisztériumba érkezd, de nem érkeztetett papiralapi dokumentumokat,

pc) az altaldnos célu elektronikus kérelem (rlap (e-papir) szolgéltatason beérkezé iratokat,

hivatalbol bontja, és a hataskorrel rendelkezd szervezeti egységnek tovabbitja az elégtelen cimzéssel érkezett
papiralapu kildeményeket,

a vonatkoz6 utasitds alapjan nyilvantartja a Kozpont és a kilképviseletek altal hasznalt, kdzpontilag
nyilvéntartott hitelesit6é korbélyegzéket,

gondoskodik a szervezeti egységek kozott kdzlekedd és a minisztériumba érkezé papiralapu kildemények
atvételérdl, valamint a cimzett szervezeti egységekhez torténd tovabbitasardl, illetve ellatja a kiils6 kézbesitési
feladatokat,

részt vesz a minisztériumban szakmai gyakorlaton lévék, a minisztériumba belépdk és a munkatarsak
képzésében, belsé vizsgakra torténd felkészitésében, a vizsgaztatasban,

a felkészitéshez és a vizsgdkhoz biztositja az oktatdsi és vizsgaanyagot, ellatja a kiilképviseletre kihelyezett
munkatdrsak irat- és adatkezelési felkészitésével és szakoktatasaval kapcsolatos feladatokat a kovetkezdk

szerint:

ua) a minisztérium szakmai alaptanfolyaman, illetve a kilképviseleti felkészitések soran oktatja
az iratkezelési ismereteket, részt vesz a vizsgaztatasban,

ub) szervezi és végrehajtja a Scriptament iratkezelési rendszer, valamint a VKH hasznalatanak oktatasat,

uc) szervezi az orszagosan akkreditalt titkos UigykezelGi vizsgakra val6 felkészité oktatdst, és vizsgaztatja
a titkos ligykezel6knek kinevezetteket,

ud) a kotelezd tovabbképzés keretében eléadast tart a titkos lgyiratkezelés, a Scriptament, valamint

a VKH felhasznaléi ismeretek témakorben,
ellatja a kuilképviseletek tartds kiilszolgalat keretében titkos tigykezel&i és/vagy titkarsagi referensi feladatokat
ellaté munkatarsainak szakmai felligyeletét, iranyitasat, valamint javaslatot tesz a jogi és koordinacids ligyekért
felelés helyettes allamtitkar részére a kihelyezésekrdl, berendelésekrél,
kozrem(ikodik, valamint koordindlasi és kapcsolattartasi feladatokat lat el a minisztériummal szerz6désben
lévé forditdirodak és a minisztérium szervezeti egységei kozott a forditasi feladatok megrendelése és teljesitése
soran.
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1.1.1.6. Nemzetkdzi Jogi F6osztdly

1. A Nemzetkozi Jogi Féosztély a jogi és koordindcios tigyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt mikodd
szakmai féosztaly.
2. A Nemzetkozi Jogi Féosztaly nemzetkozi jogi és funkciondlis feladatai korében

a)

kidolgozza az egyes killpolitikai dontések nemzetkozi jogi érvanyagat, allast foglal és kozremUikddik a hosszabb
tavra sz6l6 koncepciok, kétoldalu, regiondlis vagy ennél tdgabb dimenziéju kiilkapcsolati elképzelések
kidolgozasaban,

felel6s az ENSZ VI. (Jogi) Bizottsagaban és a Bizottsag altal létrehozott szervekben a magyar allaspont
kidolgozasaért, és képviseli a Kormanyt a Bizottsdg munkéjaban, valamint részt vesz az ETCAHDI (Comité Ad
Hoc du Droit International) tevékenységében, valamint képviseli a Kormanyt a Nemzetkdzi Blintetdbirdsag
(ICC) Részes Allamainak Kézgy(lésében, az EU COJUR és COJUR-ICC munkacsoportokban, tovabba a tengerjogi
kérdésekkel foglalkozé tandcskozasokon,

figyelemmel kiséri a globdlis és regiondlis nemzetkdzi szervezetek (kiilondsen: ENSZ és szakositott szervezetei,
NATO, EBESZ, ET, Duna Bizottsag) nemzetkozi jogi vonatkozasu tevékenységét, véleményt alkot a napirendjiikon
szereplé nemzetkozi jogi kérdésekrol,

figyelemmel kiséri a nemzetkozi birdi szervek itélkezési gyakorlatdt, intézi, illetve koordindlja a Nemzetkozi
Birosdg, az ICC, tovdbba a nemzetkozi buntetéugyekkel foglalkozéd ad-hoc torvényszékek, illetve
mechanizmusok muiikodésével kapcsolatosan a Magyarorszagot érintd ligyeket, koordindlja a szervezetekben
képviselend6é magyar élldspont kialakitasat, valamint szlikség szerint részt vesz az tléseken,

figyelemmel kiséri a nemzetkdzi humanitérius jog fejlédését és érvényesiilését, ellatja az elnoki teenddket
a nemzetkdzi humanitarius jog terjesztésével és érvényre juttatdsaval foglalkozd Nemzeti Tarcakozi
Bizottsagban és egyuttal képviseli a minisztériumot annak munkajaban,

véleményezi a diplomdaciai kapcsolat felvételével (megszakitasaval, felfliggesztésével) dsszefliggd kérdéseket,
elSterjesztéseket, részt vesz az ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban,

véleményezi a kiilképviseletek létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos kérdéseket, elSterjesztéseket,
részt vesz az ehhez kapcsolédo feladatok végrehajtasaban,

az éllamok egyesilése, szétvaldsa esetén a tarsminisztériumok bevonasaval felilvizsgalja a kétoldalu
szerzGdéses kapcsolatokat, lefolytatja a szerzédésekben valé allamutédlasrél a nemzetkozi targyalasokat,
allast foglal a nemzetkozi szervezetekben, tobboldali nemzetkozi szerz6désekben vald allamutddlas
kérdésében,

vizsgélja a Magyarorszagon mikddé kilfoldi képviseletek és nemzetkdzi szervezetek, valamint személyzetiik
nemzetkdzi jogon alapulé kivaltsdgait és mentességeit, azokrél az eljaré szerv vagy szervezeti egység szamara
allasfoglalast nyujt,

véleményezi a kilfoldon mikodé magyar kilképviseletek, illetve személyek nemzetkdzi jogon alapuld
kivéltsdgait és mentességeit érinté dontéseket,

vizsgélja a diplomata- és kiilligyi szolgalati utlevelekre vald jogosultsdg nemzetkozi jogi alapjat,

a jogszabdlyban foglalt és a miniszter hataskorébe tartozé ligyekben téjékozddik a viszonossag fennallasardl,
és arrdl tdjékoztatast ad.

3. A Nemzetkozi Jogi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a)

elldtja a nemzetkodzi szerz6désekkel kapcsolatos eljarasrol szolé 2005. évi L. térvény alapjan a miniszter

hataskorébe tartozé feladatokat, ezen beldl kiilonosen

aa) koordindlja a nemzetkdzi szerzédések el6készitése kapcsan a minisztériumoktdl érkezett
megkeresésekkel kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasat, és az igy kialakitott allaspontrol
tdjékoztatja a szerz6dés targya szerint hataskorrel rendelkez6 szervet,

ab) véleményezi a mas féosztalyok feladat- és hatdskorébe tartozd két- és tobboldali nemzetkozi
szerz8dések tervezeteit, szlikség esetén részt vesz azoknak a megtargyaldsdban, és szakmai
szempontbdl véleményezi az azokhoz kapcsolédo elSterjesztéseket és levéltervezeteket, valamint
- az illetékes féosztalyok szakmai kozremuikodésével — koordinalja azok kihirdetését,

ac) véleményezi a mas minisztériumok feladat- és hatdskorébe tartozé két- és tébboldali nemzetkozi
szerz6dések tervezeteit, szlikség esetén részt vesz azoknak a megtargyaldsdban, és szakmai
szempontbdl véleményezi az azokhoz kapcsolodd elSterjesztéseket és levéltervezeteket, valamint
- az illetékes minisztériumok szakmai kdzremikddésével — koordinalja azok kihirdetését,
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ad) az illetékes minisztérium vagy féosztaly kérésére meghatalmazasi okiratokat készit a nemzetkozi
szerz8dések targyalasahoz, parafalasdhoz és szévegének végleges megallapitasdhoz, illetve a magyar
klldottségek nemzetkdzi konferencidkon valo részvételéhez,

ae) elkészitianemzetkozi szerzédések kotelezé hatalydnak elismerésérol sz616 okiratokat, és gondoskodik
a tovabbi diplomdaciai teenddk elvégzésérdl (letétbe helyezés, okiratcsere stb.),

af) a nemzetkozi szerz6désnek nem mindsiilé, minisztériumok vagy orszadgos hataskorl szervek altal
kotott szerzédések kapcsan, azok nemzetkozi szerzé6désként vald minésitése kérdésében allasfoglalast
ad,

mikodteti Magyarorszag szerz6déstarat, kezeli és megdrzi a hatdlyos két- és tobboldali szerzédéseket,

gondoskodik a hatalyukat vesztett (megsz(int) nemzetkozi szerzédések levéltarazasardl, ellatja a letéteményesi

feladatokat azon nemzetkozi szerzédések esetében, ahol a szerz6d6 felek letéteményesként Magyarorszagot

jelolték ki,

a hataskaorrel rendelkezd szervezeti egységekkel egyuttmUikoddve koordindlja az illetékességi kdrébe tartozo

nemzetkdzi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kdtelezettségek teljesitését.

1.1.2. A GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.2.2. K6ltségvetési Féosztdly

1. A Koltségvetési Féosztaly a gazdasagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt miikodé funkciondlis
féosztaly. A Koltségvetési FSosztaly felelés a miniszter felligyelete ald tartozd fejezeti kezelési elGiranyzatok

lebonyolitasaért, valamint elldtja a fejezetet irdnyitd szervi koltségvetési feladatokat a miniszter felligyelete ald tartozo

cimek esetében.
2. A Koltségvetési Féosztaly kodifikécids feladatai korében

a)

b)

<)

elkésziti az egyes fejezeti kezelési elSirdnyzatok felhasznaldsara vonatkozé miniszteri rendeletet, utasitast és
a fejezeti kezelés( el6iranyzatokra vonatkozé gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat,

részt vesz a minisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasat érinté kormdny-elSterjesztések
véleményezésében, el6készitésében és a szakmai egyeztetéssel kapcsolatos muveletekben,

véleményezi az egyes fejezeti kezelés(i el6iranyzatok felhasznalasat érintd jogszabalyokat és belsé normakat.

3. A Koltségvetési Féosztaly koordindcios feladatai kdrében

a)

b)

megszervezi és koordinalja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak elkészitésével kapcsolatos
munkalatokat,

koordinalja a fejezet elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési beszdmoldjanak elkészitésével kapcsolatos
muveleteket,

meghatarozza a koltségvetési szervek részére a szamviteli beszdmolok, mérlegjelentések, valamint az egyéb
eseti és rendszeres adatszolgéltatasok tartalmat és bekiildésének hatéridejét,

kialakitja és irdnyitja a miniszter felligyelete ald tartozé cimek és koltségvetési szervek tervezési, koltségvetési
gazdélkodasi, beszamolasi rendszerét,

koordinalja a fejezet irdnyitasa ald tartozo koltségvetési szervek korében az dllamhaztartas mdkodési rendjének
véltozasa kapcsan az intézményeket érintd valtozasok végrehajtasat, és azt folyamatosan ellenérzi,
koordinalja a fejezet gazdalkodasanak ellendrzésére irdnyuld pénziigyi vonatkozasu vizsgalatok végrehajtasat,
kapcsolatot tart a vizsgalatot végzd szervvel.

4. A Koltségvetési Fosztély szervezetiranyitasi feladatai kdrében

szerveziaminiszter iranyitasa ala tartozé koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozé adatszolgéltatasokat,
beszamoldkat és jelentéseket allit 6ssze a fejezet éves koltségvetésének varhatd és tényleges végrehajtasarol,
szervezi az dllamhaztartas szabalyozoinak valtozasabdl eredé fejezeti feladatok végrehajtasat,

figyelemmel kiséri, felligyeli, elemzi és értékeli a miniszter iranyitasa és felligyelete ala tartozé koltségvetési
szervek koltségvetési gazddlkoddsat, koltségvetésének végrehajtdsat, az intézmények koltségvetési
eldirdnyzatainak teljesitését, elemzi a gazdalkodds hatékonysagat, javaslatot tesz a koltségvetési gazdalkodast
érint6, szlikségessé valé modositasokra, finanszirozasi javaslatokat és dontési alternativakat dolgoz ki,
aminiszterirdnyitasa ésfelligyelete ald tartozd koltségvetési szervek koltségvetési gazdalkoddséra vonatkozdan
javaslatot tesz a stratégiai, illetve operativ célok hatékony elérésére, eljarasrendeket dolgoz ki, optimalizalja
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a folyamatokat, kozremUikddik — a kormanyzati és belsé dontések alapjan — a tobb évre sz616 koltségvetési
koncepcidk kidolgozasaban,

informacidkat gy(jt és szolgdltat a fejezet irdnyitdsa ala tartozd koltségvetési szervek, illetve szervezeti
egységek gazdalkodasardl, ennek keretében vezetdi informacidt biztosit a dontés-el6készités tdmogatdsa
érdekében.

5. A Koltségvetési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a)

a fejezet koltségvetési szervei dltal készitett éves koltségvetési javaslatok figyelembevételével 6sszedllitja és
egyezteti a fejezet éves koltségvetési javaslatat, felelés az éves koltségvetési tervezéssel Osszefliggd
egyeztetéseket és vezetdi dontéseket megalapozé javaslatok és szamitdsok elkészitéséért, gondoskodik
a koltségvetési javaslat jovahagyasarol, valamint tovabbitasardl a pénziigyminiszter felé, visszaigazolasardl,
illetve kikozlésérdl a fejezeti kezelést el6irdnyzatok szakmai kezeldi, illetve az intézmények felé, adatot
szolgaltat a MAK felé; e feladatkérében intézkedhet, feladatokat hatarozhat meg a fejezethez tartozéd
koltségvetési szervek részére,

megallapitja a fejezeti kezelésu el6iranyzatok el8irdnyzat-maradvanyat, gondoskodik a kotelezettségvallalassal
nem terhelt koltségvetési maradvany befizetésérdl,

Osszeadllitja a koltségvetési szervek és fejezeti kezelésu eliranyzatok kotelezettségvallalassal terhelt, azonban
a koltségvetési évet kovetd év junius 30-aig pénzigyileg nem teljesiilt koltségvetési maradvanyardl szolo
fejezeti beszamolot,

végrehajtja az Orszaggyulés és a Kormany, valamint a fejezetet irdnyitd szerv hataskorébe tartozd évkozi
eldirdnyzat-modositdsokat, vezeti a kapcsoldédo nyilvantartast, gondoskodik az érintettek értesitésérdl,
elkésziti a fejezeti kezelésli el6irdnyzatok koltségvetési javaslatat, figyelemmel kiséri a koltségvetés
végrehajtasat, idokozi adatszolgaltatast teljesit,

a fejezeti kezelés( el6iranyzatok vonatkozasaban javaslatot tesz a jovahagyott keretek szervezeti egységek,
illetve feladatok kozotti felosztasara, sziikség esetén atcsoportositasara, zarolasara,

teljeskorlen nyilvantartja a miniszter felligyelete ala tartozo fejezeti kezelést elGirdnyzatokat, a szakmai
szervezeti egységek pénzigyi feladatok elldtdsaval megbizott munkatdrsainak kozremdkodésével ellatja
a kapcsolédd gazdélkodasi, pénziigyi (szerzédések nyilvantartdsa, kotelezettségvallaldsok rogzitése és
nyilvantartasa, a fejezeti szamlakrol inditott atutaldsi megbizasok GIRO-n keresztiil torténé teljesitése) és
konyvvezetési kotelezettségek teljesitését, és az ezzel kapcsolatos eseti és rendszeres adatszolgéltatasi
muveleteket,

elkésziti a fejezeti kezelésl el6iranyzatok éves koltségvetési beszamoldjat, valamint az id6kozi
mérlegjelentéseket, tovdbba rendszeres jelentést tesz a fejezeti kezelésu elSirdnyzatok alakuldsardl,

végzi a kotott segélyhitelezés folyamatba épitett ellenérzési feladatait,

részt vesz a beruhazasdsztdnzési céleldiranyzat mandatumiilésein és a Nemzeti Befektetési Ugynokség altal
el6készitett tamogatasi szerzédések véleményezésében,

részt vesz a hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiai programok projektegyeztetéseiben,

nyomon koveti a Magyar Export-Import Bank Zrt. kamatkiegyenlitése elnevezési kozpontilag kezelt
eldirdnyzatbol torténd finanszirozast.

6. A Koltségvetési Fosztaly tovabbi funkciondlis feladatai kdrében

a)
b)

elldtja a kincstari finanszirozasbél adodé fejezeti feladatokat, gondoskodik a likviditas fenntartasarol,

a fejezeti kezelésl elSirdnyzatok vonatkozasaban elldtja a Forrds SQL Integralt Ugyviteli Rendszer (a
tovabbiakban: Forrds SQL Rendszer) mikddésével, haszndlataval kapcsolatos oktatast, gondoskodik a Forras
SQL Rendszer fejlesztéjén keresztiil annak folyamatos fejlesztésérdl; e tevékenység érdekében folyamatos
kapcsolatot tart a Forrds SQL Rendszer fejlesztéjével, koordindlja a fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

részt vesz az eurdpai unids vagy mas forrasbdl, tovabba a fejezeti kezelésu el6iranyzatokbdl finanszirozott
projektek, programok, palyazatok, tdmogatasok el6készitésében, pénziigyi véleményezésében,

ha jogszabdly, a Szabalyzat vagy mas kozjogi szervezetszabalyozé eszkéz masképpen nem rendelkezik,
aszakmaimegvalositasértfelelGs szervezeti egységekkel egylittmiikodve végzi a fejezeti kezelésti elGiranyzatok
terhére megkotendd szerzé6dések és egyéb kotelezettségvallaldsok pénziigyi szempontu véleményezését és
gondoskodik azok pénziigyi ellenjegyzésérél.
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1.1.2.3. Kiilképviseleti Gazddlkoddsi F6osztdly

1. A Kulképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mikodd
funkcionalis féosztaly. A Kulképviseleti Gazdéalkodasi FOosztaly felelés a Kulképviseletek Igazgatasa cim

gazdalkodasanak irdnyitasaért, lebonyolitasaért, az allami vagyonnal kapcsolatos nyilvantartdsi, adatszolgéltatasi és

elszamolasi kotelezettségek teljesitéséért.
2. A Kiilképviseleti Gazdalkodési Féosztély kodifikacios feladatai kdrében

részt vesz az egyes koltségvetési gazdalkodassal Osszefliggd minisztériumi rendeletek, utasitdsok
kidolgozasaban,

el6késziti a Kulképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodasi szabalyzatait és szamviteli politikéjat,

részt vesz a minisztérium koltségvetési gazdalkodasat érinté kormany-elSterjesztések el6készitésében és
szakmai egyeztetésével kapcsolatos mUveletekben.

3. AKiilképviseleti Gazdélkodési Féosztaly koordinacids feladatai korében

a)

b)

i)

koordindlja és Osszefogja a Kulképviseletek lgazgatdsa cim éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak
elkészitésével kapcsolatos munkalatokat,

koordinalja és 6sszefogja a Kilképviseletek Igazgatdsa cim elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési
beszamoldjénak elkészitésével kapcsolatos muveleteket,

meghatarozza a Kulképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodd egységei és kiilképviseletei részére a szamviteli
beszamoldk, mérlegjelentések, valamint az egyéb adatszolgaltatdsok tartalméat és bekiildésének hataridejét,
koordindlja a Kulképviseletek Igazgatasa cim esetében az allamhdztartds mukodési rendjének véltozésa
kapcsan a gazdalkodo egységeket és kiilképviseleteket érinté valtozédsok végrehajtasat, és azt folyamatosan
ellenérzi,

koordinalja a kilképviseletek gazdalkodasat, a killképviseletek gazdalkodasa tekintetében atfogo és helyszini
ellenérzéseket végez,

koordindlja a Kiilképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodasénak ellenbrzésére irdnyuld pénziigyi vonatkozasu
vizsgélatok végrehajtasat, kapcsolatot tart a vizsgalatot végzé szervvel,

a Koltségvetési Féosztéllyal és a Pénzligyi és Szamviteli Féosztallyal egylittmikodve ellatja az dllami vagyon
hasznalatét érintd ellenérzésekkel (Allami Szamvevészék, Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, belsé ellenérzés)
kapcsolatos feladatokat,

koordindlja és elkésziti a Kilképviseletek lgazgatdsa cim esetében az allami vagyonnal kapcsolatos
nyilvéntartasi, adatszolgaltatasi és elszamolasi kotelezettségeket,

kozremUikodik a tartos kiilszolgalati kihelyezést megel6z6 felkészitésben és tajékoztatasban.

4. A Kulképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly szervezetiranyitdsi feladatai korében

a)

L 2o

szervezi a Kulképviseletek lgazgatasa cim gazdalkodd egységei és kiilképviseletei gazdalkodasara vonatkozd
adatszolgaltatasok id6beni teljesitését,

szervezi az llamhaztartas szabélyozdinak valtozasabol eredé intézményi feladatok végrehajtasat,

szlikség esetén részt vesz a fejezet koltségvetését érinté elSterjesztések el6készitésében,

felligyeli a Kulképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodo egységei és kilképviseletei kdltségvetési gazdalkodasat,
felligyeli a kilképviseleteken gazdasagi feladatokat ellaté munkatarsak, gazdasagi régié igazgatasaért felelds
diplomatak palydztatasat, kivélasztasat, javaslatot tesz a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar
részére a kihelyezésekrol, berendelésekrél,

fellgyeli a kiilképviseletek tartods kilszolgalat keretében elldtott gondnoki és hivatalsegédi munkakoreinek
palydztatasat, a jelentkez6k kivalasztasat, elldtja munkdjuk szakmai felligyeletét, iranyitasat, valamint javaslatot
tesz a gazdasdagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar részére a kihelyezésekrdl, berendelésekrél.

5. A Kiilképviseleti Gazdélkodasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a)

a Kulképviseletek lgazgatdsa cim gazdéalkodé egységei és kiilképviseletei éltal készitett éves koltségvetési
javaslatok figyelembevételével 6sszedllitja a Kilképviseletek lgazgatdsa cim éves koltségvetési javaslatat,
valamint el6késziti a cim beszamoldjat, zarszamadasi javaslatat,

végrehajtja a Kulképviseletek Igazgatdsa cimre vonatkozd évkozi elSirdnyzat-moédositasokat, vezeti
a kapcsolédo nyilvantartast,

elkésziti a Kilképviseletek lgazgatdsa cim éves koltségvetési beszamoldjat, valamint az id6ékozi
mérlegjelentéseket, tovabba rendszeres jelentést tesz a Kiilképviseletek Igazgatdsa cim elGirdnyzatai
alakulasarol,
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h)

a MAK illetményszamfejté kdréhez tartozé 6nall6 kifizetéhely, mint 6nallé Kézponti llletményszamfejté Hely
— a Kulképviseletek Igazgatasa cim esetében - elldtja a kdzpontositott illetmény-szamfejtési kdrbe tartozéd
bérszamfejtéssel, addzassal Osszefliggbé feladatokat; elkésziti és teljesiti a szdmfejtéssel kapcsolatos
adatszolgaltatast, valamint a jogszabalyban el&irt befizetéseket; gondoskodik a KIRA bérprogram Kiilszolgalati
modul karbantartasérol, fejlesztésérél, egyiittmiikodik a MAK illetékeseivel ennek érdekében,

elvégzi a Kilképviseletek lgazgatdsa cim tarsadalombiztositasi kifizetShelyi feladatait, igények elbirdlasat,
a szlikséges hatarozatok meghozatalat, a foglalkoztatot terhel6 tarsadalombiztositasi feladatkorében elkésziti
a havi tarsadalombiztositassal kapcsolatos bevalldsokat, teljesiti a jogszabdlyban eldirt befizetéseket és
adatszolgaltatast,

Uzemelteti a Kilképviseletek lgazgatdsa cim hazipénztarat, valamint az igényeknek megfeleléen ttemezi
a kullképviseletek pénzellatasat, lebonyolitja a gazdalkodassal 6sszefliggé pénzmozgasokat,

a Kilképviseletek lgazgatdsa cim esetében gondoskodik az érvényben lévé integrdlt gazdasagi rendszer
moduljainak intézményi mukodtetésérdl, szamviteli bizonylatokat rogzit, biztositja az analitika és fékonyv
egyez@ségét,

vezeti a Kilképviseletek lgazgatdsa cim koltségvetését terheld kotelezettségvallaldasok nyilvantartdsat,
figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat.

6. A Kulképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly tovabbi funkciondlis feladatai korében

a)

m)

kialakitja a Kulképviseletek Igazgatdsa cim szamviteli politikdjat, szamlarendjét, kapcsol6dd szabdlyzatait,
figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat, id6kozi adatszolgaltatast teljesit, és elkésziti az éves maradvany
elszamoldsat, 6sszedllitja az éves koltségvetési beszamolodt,

irdnyitia és felligyeli a kilképviseletek gazdalkodasat, az egyes kilképviseletek gazdalkodasanak
szabalyszerliségét,

meghatarozza a kilképviseletek pénziigyi feladataival kapcsolatos szabélyozasi tevékenység kereteit,
gondoskodik a kilképviseleteken gazdasagi feladatokat ellatdé munkatarsak, gazdasagi régié igazgatasaért
felel6s diplomatak, tovabba a misszidvezeték, pénztarellenérok, pénztarellenér-helyettesek, gondnokok,
hivatalsegédek koltségvetési gazdalkodassal 6sszefliggd oktatdsarol, felkészitésérdl, vizsgaztatasarol,
koordindlja a kulképviseletek elhelyezési, berendezési igényeit és feltételeit, a kilfoldi ingatlanvagyonnal
kapcsolatos kérdéseket,

bérelt rezidencia, hivatali épilet és specialis szolgalati lakas valtozasainak vonatkozasidban a szakteriletek
véleményeit Gsszefoglalja, és jovahagyasra felterjeszti a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar
részére,

ujonnan nyil6 (6nall6é és nem 6nalld) kiilképviseletek vonatkozadsaban koordindlja a nyitassal, a gazdalkodas
megszervezésével, adminisztracidjaval 0sszefliggé feladatok végzését,

az illetékes tarsféosztalyok bevondsaval koordindlja a kiilképviseletek altal foglalkoztatott munkavallalok
foglalkoztatasaval 6sszefiiggé engedélyeztetési folyamatot,

véleményezékéntrésztveszakulképviseletek altal foglalkoztatott hazastarsak alkalmazasanak engedélyeztetési
folyamataban, ha a kilképviselet a foglalkoztatashoz szlikséges fedezettel nem rendelkezik, illetve a fedezet
rendelkezésre 4llasatol fuiggetlenil a megkotdtt munkaszerzédésekhez kapcsoléddan a bérszamfejtéssel és
szabadsag-nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat elvégzi,

gondoskodik a Kulképviseletek lgazgatasa cim éves koltségvetési beszamoldjanak alatdmasztasiul szolgalo
valamennyi eszkoz és forras analitikus nyilvantartasarol, biztositja a f6konyvi adatokkal torténé egyezéséget,
a Kulképviseletek Igazgatasa cim vonatkozasaban ellatja a Kormanyzati Felh6ben (KOF) évé Forrds.net Integralt
Ugyviteli Rendszer (a tovabbiakban: Rendszer) miikddésével, hasznélataval kapcsolatos oktatést, gondoskodik
a Rendszer fejlesztéjén keresztil annak folyamatos fejlesztésérél, e tevékenység érdekében folyamatos
kapcsolatot tart a Rendszer fejleszt&jével, koordinalja a fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

részt vesz a kulképviseleti miikddést érinté (ideértve a kilképviseletek kdzrem(ikodésével megvaldsitott)
eurdpai unios vagy mas forrasbol, tovabba a fejezeti kezelésu elbiranyzatokbdl finanszirozott kilképviseleti
projektek, programok, palydzatok, tdmogatasok el&készitésében, és a megkdtendd szerz6dések
véleményezésében, pénziigyi szempontbdl egyiittmiikddik a szakmai megvaldsitasért felelds féosztalyokkal,
egyuttmukodik a minisztériumokkal, kdltségvetési szervekkel a kiilképviseletekkel kapcsolatos programjaikkal,
feladataikkal 6sszefliggd elSirdnyzat-dtadds/atvétel végzésében, atadott/atvett eldiranyzatok, pénzeszkdzok
elszamolasaban,
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n) elkésziti és naprakészen tartja a Kilképviseletek lgazgatdsa cim ellen6érzési nyomvonalat, valamint
kockézatkezelési rendszerét; a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositja
a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére iranyuld kontrollok kiépitését,

o) megszervezi és lebonyolitja a kihelyezettek tekintetében a devizailletmény-eléleggel, koltségtérités
elélegekkel és munkaltatéi kolcsondk nyujtasaval 6sszefliggd feladatokat,

p) atargyévben elfogadott koltségvetési torvény hatalyba lépését kovetd 60 napon bellil elkésziti és jovahagyasra
felterjeszti a kilképviseletek besoroldsardl, valamint a tartos kiilszolgalaton 1évéknek jaré deviza-alapilletmény
és koltségtérités kiszamitasanak részletes szabalyairdl sz6l6 rendelet tervezetét,

q) nyilvantartja a kihelyezettek szabadsagos napjainak adllomanyat, kezeli a szabadsag-nyilvantarté programot,

r) adatot szolgaltat a feladatkorével 6sszefiiggésben a Kilképviseletek Igazgatasa cim altal kezelt kozérdek
adatok kozzétételéhez.

1.1.2.4. Pénzliigyi és Szdmviteli F6osztdly

1. A Pénzlgyi és Szamviteli Fosztdly a gazdasagi tgyekért felelés helyettes allamtitkdr iranyitasa alatt mdkodo

funkcionalis féosztaly.

2.APénzugyiés Szamviteli Fosztaly felelés a minisztérium szamara allamifeladatként meghatarozott alaptevékenység

elldtasdhoz biztositott kdzpénzekkel valé hatékony, célirdnyos, a mindenkor hatdlyos jogszabalyoknak, koézjogi

szervezetszabdlyoz6 eszkdznek és egyéb elbirdsoknak megfelelé gazdalkodasért, ennek keretében kialakitja

a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat, gondoskodik azok végrehajtasarol és ellenbrzésérdl.

3. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly kodifikacids feladatai korében

a) részt vesz a feladatkorébe tartozd gazdalkodasi szabalyzatok, utasitdsok megalkotdséban, valamint pénziigyi
témdju megdllapodasok el6készitésében,

b) el6késziti a minisztérium cafetéria-szabalyzatat,

<) elkésziti és naprakészen tartja a Kozponti Igazgatas ellenérzési nyomvonalat, valamint kockazatkezelési
rendszerét,

d) kialakitja, el6késziti és jovahagyasra felterjeszti a Kdzponti Igazgatas szamviteli politikajat és a kapcsolodd
szabalyzatokat.

4. A Pénzigyi és Szamviteli Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) a MAK illetményszamfejté kdréhez tartozé énalld kifizetéhelyként, mint Kézponti llletményszamfejté Hely
elldtjaakozpontositottilletmény-szamfejtésikdrbe tartozd — Kozpontilgazgatasravonatkozé —bérszamfejtéssel,
adozéssal, tarsadalombiztositasi kérdésekkel 0sszefliggé feladatokat,

b) elvégzi a Kozponti lgazgatasra vonatkozéan a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi feladatokat, igények
elbiralasat, a sziikséges hatarozatok meghozatalat (betegszabadséag, tappénz, baleseti tdppénz, gyermekapolasi
tappénz), a foglalkoztatot terheld tarsadalombiztositasi feladatkérében elkésziti a havi tarsadalombiztositassal
kapcsolatos bevallasokat, teljesiti a jogszabalyban elGirt befizetéseket és adatszolgaltatast,

<) elkésziti a Kozponti lgazgatds elemi koltségvetését, végzi az el6iranyzat-mddositasokkal kapcsolatos
muveleteket,

d) a koltségvetési szerv vezetbjének felhatalmazasa alapjan gyakorolja az Avr. 43. § (2) bekezdésében
meghatarozott eldirdnyzat-atcsoportositasi jogkdroket,

e) vezeti a Kozponti Igazgatas koltségvetését terheld kotelezettségvallaldasok nyilvantartasat, figyelemmel kiséri
a koltségvetés végrehajtasat,

f) elkésziti a Kozponti Igazgatas éves beszamoldjat, az Avr-ben foglaltak szerinti adatszolgéltatasi
kotelezettségeket,

g) Uzemelteti a K6zponti lgazgatas pénztarat (forint és valuta), készpénzel6legeket ad ki, elszdmoltat, valamint
végzi a beérkezett szamlak nyilvantartasat, a szallitéi szamlak pénziigyi rendezését, tovabba a MAK részére
a pénzligyi teljesitésekhez kapcsolddé adatszolgéltatasokat,

h) megszervezi és lebonyolitja az ideiglenes kiklldottek kiutazasat, szamfejti a valutaelbleget, és elvégzi az uti
elszamolasok pénziigyi zarasat,

i) végzi a minisztérium Kozponti lgazgatas koltségvetését érint6 egyes megdllapodasokkal kapcsolatos pénziigyi
elszamolast,
j) kezeli a Kozponti Igazgatas beszdmolodinak aldtdmasztasaul szolgald immateridlis javak és targyi eszkozok

analitikus nyilvantartasat, biztositja a fékonyvi adatokkal torténd egyezéséget,
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ellatja a Kozponti Ilgazgatasi vagyongazdalkodas pénzugyi-szamviteli feladatait,

nyilvéntartja a Kdzpontilgazgatashoz tartozé dolgozoék szabadsagos napjainak alloményat, kezeli a szabadség-
nyilvantarté programot,

gondoskodik az érvényben lév6 pénziigyi nyilvantarté program (Kézponti Igazgatasra vonatkozo) fékdnyvi
moduljdnak intézményi muikodtetésérdl, szamviteli bizonylatokat rogzit, biztositja az analitika és fékdnyv
egyez6ségét, ellenérzi a kdnyvelési bizonylatokat, a MAK felé jelenti az Egységes Rovatrend Azonositd (ERA)
kédokat,

kiadja a szamfejtésb6l addédd és egyéb kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszdlitdsokat és
a jovedelemigazoldsokat,

adatot szolgdltat a feladatkorével 6sszefiiggésben altala kezelt kbzérdekl adatok, valamint a politikai vezeték
javadalmazasara vonatkozo adatok kozzétételéhez,

teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiilsé és belsé pénzligyi ellendérzést végzé szervek,
szervezeti egységek részére adatszolgéltatasokat készit,

pénzigyi szempontbdl véleményezi a Kozponti lgazgatist érintd szerzédéseket, megallapodasokat,
kormany-el6terjesztéseket,

ellatja a minisztérium hataskorébe tartozo, a kilképviseleti miikodést nem érinté operativ, valamint kozvetlen
eurdpai uniés programok keretében megvaldsuld projektek pénziigyi adminisztrativ és szamviteli feladatait
a projektek megvalositasi és ellenérzési szakaszaban, egytttm(ikddve az illetékes szakmai megvaldsitasért
felel8s szervezeti egységgel, azzal, hogy az elszamolhatdsagi feltételek vizsgalata és megallapitasa a szakmai
megvaldsitasért felel6s szervezeti egység feladata.

1.1.2.5. Uzemeltetési Féosztdly

1. Az Uzemeltetési Féosztaly a gazdasagi ligyekért felel8s helyettes allamtitkér iranyitasa alatt mdikédé funkcionalis

féosztaly. Az Uzemeltetési Féosztaly felels a minisztérium szamara allami feladatként meghatarozott alaptevékenység

elldtasdhoz biztositott eszkozallomany karbantartasért és izemeltetéséért, valamint a jogszabdlyban eléirt tliz- és

munkavédelmi feladatok koordinacidjaért.

2. Az Uzemeltetési FSosztaly kodifikacios feladatai korében feliilvizsgalja és aktualizalja a hataskérébe sorolt
feladatokhoz kapcsolddo belsé utasitasokat, szabalyzatokat.

3. Az Uzemeltetési Féosztaly ingatlan lizemeltetési feladatai kérében

a)

koordindlja és ellendrzi a KEF altal Gzemeltetett belféldi allami tulajdond, a minisztérium vagyonkezelésében

lévé és a minisztérium altal haszndlt épliletek (Bem rakpart 47., Nagy Imre tér 4. Gyorskocsi utca 46.,

Somléi ut 51.) Gizemeltetési feladatait, melynek soran:

aa) tovabbitja a KEF felé az lGzemeltetési igényeket, valamint felligyeli és koordindlja az lizemeltetési
feladatok teljesitését, melyekrél visszajelzést kild a KEF felé,

ab) a KEF altal Gzemeltetett ingatlanokkal kapcsolatos beruhazasok koordinaciéja sordn gondoskodik
a felujitdsok kezdeményezésérdl, ltemezésérdl, és elldtja a feltjitdssal kapcsolatos szervezési és
ellenérzési  feladatokat, valamint a nagyszabasu rekonstrukciés munkaival kapcsolatos
projektszervezési tevékenységet,

végzi az egyéb szervezetek altal hasznalt, és a féosztaly altal Gzemeltetett ingatlanok [Budapesti Eurdpai

Ifjusagi Kdzpont (Zivatar utca 1-3.), Lengyel Kulturalis Intézet (Nagymez6 utca 15.), Roman Kulturalis Kézpont

(Izs6 utca 5.), Gul Baba Tirbe (Mecset utca 14.)] teljes korl Gzemeltetési feladatait, vallalkozasi szerzé6dések

megkdtését kezdeményezi, ellenérzi a szerz6désszer( teljesitést, valamint gondoskodik az egyéb szervezetek

altal hasznalt ingatlanok feltjitdsaval és dllagmegovasa céljabol végzett munkalatokkal kapcsolatos szervezési

és koordindacioés feladatokrol, illetve az Ingatlangazdélkodasi Féosztaly szakmai tdmogatdsaval elldtja és

ellenérzi a kivitelezés szakmai teljesitését,

elldtja a Kulképviseletek Igazgatdsa cim éltal nyilvantartott belféldi ingatlanok (a tovabbiakban: szolgalati

lakdsok) teljes korl Gizemeltetési feladatait,

gondoskodik a szolgalati lakds iranti igények tovabbitasardl, bonyolitja a szolgélati lakdsok bérbeadasét és

visszavételét, valamint folyamatosan kapcsolatot tart a bérlékkel,

gondoskodik a szolgdlati lakdsok felujitdsdval és allagmegdvésaval kapcsolatos beruhdzasok esetében

a munkak kezdeményezésérél, Gitemezésérdl, tervezésérdl, szerz6déskotést kezdeményez a véllalkozokkal,
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valamint feltgyeli és koordindlja a kivitelezési munkakat, az dtadas-atvétel soran ellendrzi a kivitelezés szakmai
teljesitését az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly szakmai tdmogataséval,

gondoskodik a monori raktar- és logisztikai kozpont lizemeltetésérdl, karbantartasardl (illetve az ott elhelyezett
logisztikai raktarbazisrol), szerz6déskotést kezdeményez (sziikség esetén kdzbeszerzési eljaras keretében)
a monori raktar- és logisztikai kdzpont éléerés 6rzésérdl, valamint tavkozlési szolgaltatok részére torténd
bérbeaddasardl, a meglévé bérleti szerz8dések aktualizalasarol.

4, Az Uzemeltetési Féosztaly KEF kapcsolattartéi-ellatoi tevékenységi kérében

gondoskodik a minisztériumi dolgozék munkavégzéséhez sziikséges eszkdzok, irodaszerek és butorok
elldtasardl a KEF-en keresztil a hatélyos jogszabdlyok és a szolgaltatasi megéllapodas szerint,

tovabbitja a KEF felé a beszerzési és ellatasi igényeket,

nyomon kdveti a beszerzési és ellatasi igények rogzitését és feldolgozasat, ellenérzi ezek teljestilését, tovabba
felel6s a szolgéltatasokkal kapcsolatosan felmerdlt problémak KEF felé torténd jelzéséért, a szolgaltatasi
megallapodéds médositasanak kezdeményezéséért,

kapcsolatot tart az (izemeltetési szolgaltatasokat biztosité vallalkozokkal, valamint a bufét és az éttermet/
konyhat Gzemelteté véllalkozokkal, figyelemmel kiséri a véllalkozok altal nyujtott szolgaltatdsok min&ségét,
és javaslatokat tesz a sziikséges intézkedésekre,

koordinalja a minisztérium szamara nyujtott ellatasi és egyéb, feladatkorébe tartozoé szolgaltatasokat (eszkozok,
anyagok, rendezvények tamogatasa, technikai kiszolgélasa stb.), a szolgaltatdsok beszerzésére szerz8déskotést,
szerz86désmodositast vagy kdzbeszerzési eljards meginditasara vonatkozd kezdeményezést terjeszt eld,
kdzremUkodik a minisztérium belfoldi szervezeti egységei elhelyezésének biztositdsdban és koordinalasaban,
a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsagrol sz6l6 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdésében
felsorolt esetekben sajat hataskdrben beszerzéseket kezdeményez,

egyeztetéseket folytat a KEF gazdasagi és szakmai szervezeteivel az Uzemeltetési szolgéltatasok
hatékonysaganak novelése érdekében.

5. Az Uzemeltetési Féosztaly egyéb, mlikédéstamogatd tevékenysége soran

a)

d)

koordindlja a minisztérium belfoldi ingatlangazdalkodasi feladataibdl adédd, a belféldi ingatlanok
vagyonkezelésbe keriiléséhez, vagyonkezel6i joganak megsziintetéséhez, illetve az e jogligyletekhez
kapcsolodd vagyonkezelési szerzédések megkotéséhez, moédositasahoz sziikséges engedélyeztetéssel
kapcsolatos feladatokat,

kozremUkodik a minisztérium vagyonkezelésében 1évé belféldi ingd és ingatlan vagyonelemek
allomanyfelmérésében,

a kulképviseleti leltarozasok, selejtezések tdamogatasa, koordinacidja sordn az eszkdzok besoroldsaval és
tovabbhasznositdsaval kapcsolatos dontéshozatal el6készitésére javaslatokat tesz, és egylttmikodik
a Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly illetékes szervezeti egységével,

a minisztériumi nyomdan keresztil ellatja az iratokkal kapcsolatos sokszorositasi feladatokat, a kisebb nyomdai
munkakat.

6. Az Uzemeltetési Féosztaly szallitmanyozasi és miikédéstamogatasi feladatai kérében

a)

szervezi és lebonyolitja a diploméciai futarszolgdlathoz nem kapcsolédéd széllitmanyozasi és teherszallitasi
feladatokat, az uti cél és a feladat figyelembevételével dont a szallitas eszkdzérdl, modjarol, el6késziti az ehhez
kapcsolodo kikiildetési rendelvényeket, szallitasi dokumentaciot,

koordinalja a protokoll feladatok ellatasara lizemeltetett gépjarmivek és gépkocsivezetdk napifeladatvégzését,
ennek keretében

ba) kozrem(ikodik a protokoll gépkocsivezetdk kivalasztasaban,

bb) a gépkocsivezetdk alkalmazasat megelézéen egyeztet a Protokoll Féosztaly vezetésével,

bc) lefolytatja a felvételi eljarast,

bd) ellenérzi az el6irt nyilvantartasok vezetését,

be) gondoskodik a protokoll feladatok végrehajtasahoz szilkséges gépkocsik megfelel6 muszaki

allapotban tartasardl, biztositja, hogy a gépkocsik mindig izemkészen, tisztan rendelkezésre alljanak
a szallitasi feladatok ellatasara,

bf) a hataskorébe tartozé tigyekben gyakorolja a munkaltatéi, mindsitési és egyéb eljarasokat,
bg) a Protokoll Féosztély igénye szerint kdzrem(ikddik a szakmai felligyelet biztositasaban,
bh) kozuti baleset esetén - fliggetlenil a baleset kivalté okatdl — kdzrem(ikodik a jogszabalyokban eléirt

eljaras lefolytatasaban,
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<) kezeli az eseti szallitasi igényeket (népszavazasokkal, valasztasokkal kapcsolatos feladatok, delegaciok, egyéb
programok tdmogatasa),

d) konzultacids szerepben részt vesz a minisztériumba telepitett rendszerek biztonsagi dokumentacidjanak
elkészitésében,

e) tliz- és munkavédelmi oktatast tart a kiilszolgalatra késziil6, valamint az Uj belépé munkatarsak részére,

f) el6késziti a tlz- és munkavédelmi szabalyzatokat, illetve kézrem(ikodik azok elkészitésében, és részt vesz
a vizsgélatok lebonyolitadséban,

a) elvégzi a minisztérium &ltal fenntartott parkoldhelyek kiosztasat, hasznalatuk koordinaciojat.

7. Az Uzemeltetési Féosztaly gépjarmU-felligyeleti feladatai kérében

a) szakmailag véleményezi a kilképviseletek hivatali gépjarml beszerzési igényét, cseréjét, ellendrzi azok
lzemeltetését, selejtezését és hasznositasat,

b) vezeti a kapcsoldédd nyilvantartasokat, kidllitja és érvényesiti a minisztérium kezelésében 1évé gépjarmivek
vezetésére és parkoldséra jogosité igazolvanyokat, el6késziti a hataratlépési engedélyeket,

<) elldtja a kilképviseletek tartds kiilszolgalat keretében gépjarmivezetéi munkakort elldté munkatarsainak
szakmai fellgyeletét, irdnyitasat, valamint javaslatot tesz a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar
részére a kihelyezésekrdl, berendelésekrél,

d) lzemelteti és felligyeli az ideiglenesen belféldon tizemeltetett kiilképviseleti gépjarmiveket, gondoskodik
a szlikség szerinti karbantartasrdl, szakszervizben térténé javittatasrol,

e) biztositja a gépjarmlvek lizemképes allapotanak fenntartasat és beszerzését, kdzremiikodik a protokoll
feladatok lebonyolitdsdban,
f) Uzemelteti a minisztérium gépjarmuallomanyat,

g) koordinalja a kulcsos gépjarmUivek kiadasat, visszavételét,
h) gondoskodik az azonnali hibaelharitasokrdl, helyi javitasokat végez,

i) gondoskodik a nagyjavitasok, muiszaki vizsgaztatasok és gumicserék szakszeru ellatasarol,

j) el6késziti a gépjarmdvek lizemeltetésével kapcsolatos beszerzéseket (kdzbeszerzési eljarasok, illetve polgari
jogi szerzédések kezdeményezése),

k) Uzemelteti a gépjarmlmoso-rendszert,

) vezeti és ellenérzi a gépjarmdvekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.

1.1.2.6. Ingatlangazddlkoddsi F6osztdly

1. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztdly a gazdasagi tgyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt mdkodd

funkcionalis féosztaly. Az Ingatlangazdéalkodasi Féosztaly felel6s a minisztérium szamara allami feladatként

meghatarozott alaptevékenység ellatdsahoz biztositott ingatlanvagyonért.

2. Az Ingatlangazdalkodasi FSosztaly kodifikacios feladatai korében feliilvizsgalja és aktualizélja a hataskorébe sorolt

feladatokhoz  kapcsolédd  belsé  utasitdsokat, szabdlyzatokat, el6késziti a feladatkorébe tartozd

kormany-el6terjesztéseket.

3. Az Ingatlangazdélkoddasi Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) kilonods tekintettel az Gj képviseletnyitasokra és a kilképviseletek rekonstrukcidjéra, a Biztonsagtechnikai,
Informatikai és Tavkozlési Féosztéllyal egyeztetve igény szerint részt vesz a biztonsagtechnikai és informatikai
alapkiépitések tervezési feladataiban, valamint sziikség szerint a kivitelezési feladatokban,

b) kozremkodik a kiilképviseleti ingatlanvagyon gyarapitaséra irdnyulé korményzati dontések végrehajtaséban,

<) koordindlja a kiilképviseletek elhelyezésének biztositasa érdekében sziikséges operativ feladatokat a magyar
allami tulajdonu és bérelt hivatali célt ingatlanok, valamint rezidenciak vonatkozaséban.

4. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében elvégezteti, felligyeli, koordinalja a minisztérium

altal kezelt kilfoldi ingatlanvagyont érint6 tervezési, dllagmegovasi, karbantartdsi, részleges és teljes felujitasi,

kivitelezési, miszaki ellenéri munkalatokat, feladatokat, valamint a Pénziligyi és Szamviteli Féosztallyal, a Kiilképviseleti

Gazdalkodasi Féosztéllyal, a Jogi Féosztdllyal és a Biztonsagtechnikai, Informatikai és Tavkozlési Féosztéllyal

egyuttmUlkoddve aminisztérium vagy kiilképviseletei dltal megrendelt épitési beruhdzasok, kapcsolédo drubeszerzések

és szolgéltatasok megvalositasat, tovabba sziikség esetén ellatja annak miszaki felligyeletét, valamint kezdeményezi

az ehhez kapcsolodd kdzbeszerzési, beszerzési feladatokat; a minisztérium altal végzett beruhdzasok elékészitése,

tervezése, kivitelezése, muszaki ellendrzése, mdlszaki &tadds-atvétele sordn, illetve a garancidlis javitdsok
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menedzselésében az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly a Biztonsagtechnikai, Informatikai és Tavkozlési Féosztallyal
kdzdsen részt vesz a helyszini szemléken és a hazai egyeztetéseken egyarant.
5. Az Ingatlangazdélkoddasi Féosztaly egyéb feladatai korében

a)
b)

<)

elldtja a vagyongazdélkodasi stratégidhoz késziilt intézkedési tervben foglalt feladatokat,

szakmailag feltigyeli a minisztérium kezelésében lévé kilfoldi ingatlan-portfolié fenntartdsahoz kapcsolodo,
a kiilképviseletek tizemeltetési feladatkdrébe tartozé muszaki, karbantartasi feladatokat,

elkésziti a hosszu, kozép- és révid tavu beruhdzasi, karbantartasi és felljitasi terveket.

1.1.2.7. Biztonsdgtechnikai, Informatikai és Tdvkézlési Féosztdly

1. A Biztonsagtechnikai, Informatikai és Tavkozlési Féosztdly a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar

iranyitasa alatt miikodé funkcionalis féosztaly.
2. A Biztonsagtechnikai, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a)

m)

részt vesz a minisztérium alap- és kiegészit6 tevékenységeihez kapcsoldédd informatikai rendszerek tervezésére
és megvaldsitasara vonatkozo projektekben, melyekben érvényesiti a |étrejové rendszerek késébbi folyamatos
mukodtetésének feltételeit,

infokommunikaciés szakmai kérdésekben képviseli a minisztériumot az illetékes hatésagok és szakmai
szervezetek felé,

képviseli a minisztériumot a tarcakozi koordinacios feladataihoz kapcsolédé kormdnyzati informatikai és
tavkozlési szakmai egyeztetéseken, vagy kozremikodik e képviselet ellatasaban,

gondoskodik a minisztérium koézponti telephelyein 1évé nem mindsitett informatikai elemeinek és tavkozlési
infrastrukturajanak, valamint a kiilképviseletek nem mindgsitett,,hardware” és, software” elemeinek telepitésérél
és mukodtetésérdl,

gondoskodik a minisztérium kozponti telephelyein 1évé, mindsitett informatikai elemeinek és tavkozlési
infrastrukturdjanak, valamint a kilképviseletek mindsitett ,hardware” és ,software” elemeinek telepitésérdl és
mikodtetésérdl, biztositja a korményzati szervek részére mindsitett halozati végpontok (VKH munkaéllomasok)
telepitését és felligyeletét,

gondoskodik a mindsitett és nem mindsitett informacié tavkozlési csatornan vald tovabbitasahoz szikséges
védelmérél, mikodteti a nyilt és mindsitett informatikai és tavkozlési infrastrukturakat, figyelemmel kiséri
a minésitett adatvédelem feltételeinek kialakitasat és fenntartasat a Kozpontban és a kilképviseleteken,
szakmai javaslatokat tesz a kiilképviseleteken az infokommunikacios kornyezet kialakitdséra, a kivitelezés
madjara, véleményezi, jbvahagyja és folyamatosan karbantartja az infokommunikaciés munkélatok mdszaki
dokumentaciojat,

végzi a minisztérium kozponti telephelyein, valamint a kilképviseleteken lévé hatarvédelmi és malware
elemz6 eszkozok konfiguraldsat és lizemeltetését,

egylttmdkodik a kilképviseletek miiholdas kommunikacidjanak és miholdas telefon Gsszekottetésének
tervezésében kiilsé szolgaltatdval,

felligyeli a kilképviseleti regiondlis rendszergazddk, helyi rendszergazdak, informatikai felel6sok,
kommunikacids munkatarsak, tovabba a mas szervezeti egységeknél m(ikddé alkalmazas-rendszergazdak
palyaztatasat, kivalasztasat, ellatja szakmai feliigyeletiiket, irdnyitasukat, valamint koordinacios tevékenységet
végez a minisztérium szervezeti egységeinek, a minisztérium hattérintézményeinek, informatikai
szervezeteinek és rendszereinek a minisztériumi infrastrukturaval valé biztonsagos egylttmiikodése
biztositasa érdekében,

a regiondlis rendszergazddk tekintetében kizarélagos utasitasi jogkorrel rendelkezik a képviselet-vezetd
egyidejl tajékoztatasa mellett, tovabba ellatja a rendszergazdai feladatokat azokon a kilképviseleteken, ahol
nincs kihelyezett informatikai feladatokat elldté munkatérs, valamint szervezi a Kdézponthoz kozeli
kulképviseletek operativ informatikai ellatasat,

nyilvantartast vezet a minisztérium mindsitett kommunikéciés rendszereinek elemeirdl mind a minisztérium
kdzponti telephelyein, mind a kiilképviseletek vonatkozaséban, valamint a kiilképviseletek biztonsagtechnikai
rendszereinek elemeirdl,

felhaszndloi tdmogatast és segitséget nyujt az Operativ Kdzpontban a kiilképviseleti felhasznélok részére mind
a nyilt, mind a minésitett informatikai és tavkozlési teriileten, valamint 0-24 éraban ligyeleti szolgalatot lat el,
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y)

tovabba egylttm(ikodik a minisztérium kézponti telephelyein felhasznaldi informatikai tdmogatast nyujté
szervezeti egységgel, folyamatos Operativ Kdzponti Rejtjelligyeletet lat el (7/24),

kozremkodik a minisztérium tércakozi koordinacios feladataihoz kapcsolédé korményzati informatikai és
tavkozlési rendszer kiépitésében és miikodtetésében,

felligyeli és irdnyitja a minisztériummal szerzédéses kapcsolatban all6 kiilsé szolgaltatok altal végzett
informatikai és tavkozlési munkakat,

végzi az informatikai és biztonsagtechnikai raktarhoz kapcsolédd tevékenységet, nyilvantartast vezet
a rendszerek elemeirdl, szoftverekrél,

tanacsadast végez, és segitséget nyujt (helpdesk) a kdzponti és kiilképviseleti allomanyban 1évé minisztériumi
felhasznaldknak,

irdnyitja és feligyeli a minisztérium kdzponti szervezeti egységeinél és a kiilképviseleteken rendszeresitett
infokommunikacids infrastruktira miikodését, valamint tamogatja az erre épulé elektronikus informacios
rendszerek mikodtetését,

végzi a kilképviseleten biztonsagtechnikai, regiondlis rendszergazdai, rendszergazdai, kommunikacios
munkatarsi feladatokat ellaté munkatarsak technikai felkészitését és beszamoltatasat,

végzi a VKH akkreditacioval kapcsolatos eljarasi és adminisztrativ feladatokat,

szakmai javaslatokat tesz a kiilképviseletek biztonsagi teriileteinek kialakitasara,

végzi a biztonsagi terilettel rendelkezé kilképviseleteken a biztonsagi és biztonsagtechnikai rendszerek
tervezését, telepitését, kivitelezését, tovabba mikodtetését,

gondoskodik a Cortesyés Extranet rendszeren beérkezett, intézkedést igényld tizeneteknek a VKH-ra, valamint
az EU Korlatozott Terjesztés( adatokat kezelé rendszerre (a tovabbiakban: EUKT) torténd azonnali dtemelésérdl,
a nem mindsitett informatikai szolgéltatasok ellatdsdban és Uzemeltetésében a kdzponti szolgéltatasi
megallapodasban foglaltak alapjan egylttmikodik és kapcsolatot tart a NISZ Zrt.-vel,

egylttmUkodik a NISZ Zrt.-vel az informatikai infrastruktura tizemeltetésében.

3. A Biztonsagtechnikai, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly tovabbi funkcionalis feladatai kérében

ellatja a minisztérium telefonkdzpont kezeldi feladatait,

végzi a diplomaciai és konzuli futarszolgélatot, el6késziti és szervezi a repiilégépes, valamint eurépai buszos
futar-utakat,

gondoskodik a minisztérium kozponti telephelyein, valamint a kilképviseleteken hasznal mobil
telekommunikacids eszk6zok mikodtetésérdl,

végzi a Kézpontban és a kilképviseleteken dolgozé munkatarsak mobiltelefon hasznalataval, biztonsagaval
kapcsolatos feladatokat,

mikodteti Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletén a nyilt és mindsitett informatikai és
biztonsagi rendszereket,

elldtja a diploméaciai uton benyujtott repllési engedély megadasdhoz kotott kérelmekkel kapcsolatos
teenddbket, ezzel 6sszefliggésben koordindlja a minisztérium hozzajarulasi, illetve egyetértési jogkorének
gyakorldsat, ellatja a magyar Iégtér haszndlatdra vonatkozd egyéb be-, ki- és atrepuléssel kapcsolatos
teenddket, nemzetkdzi megallapodas alapjan szervezi a magyar felségjellel elldtott Nehéz Légi Szallité Ezred
(Heavy Airlift Wing) C-17 tipusu Iégi jarm(vei repiiléseivel kapcsolatos diplomaciai engedélyek beszerzését.

1.2. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Parlamenti Allamtitkari Titkarsag miikodését titkarsagvezetd iranyitja, aki

felel a parlamenti dllamtitkdr iranyitasa ala tartozé teriilet funkciondlis miikodéséhez sziikséges igazgatasi,
koordinacios, ligyviteli és jogi feladatok ellatasaért,

ellatja a parlamenti allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,

elésegiti a parlamenti allamtitkdr orszaggy(lési munkajat, kapcsolatot tart az orszaggydlési
képvisel6csoportokkal és a fliggetlen képviselSkkel,

gondoskodik a parlamenti dllamtitkarhoz felterjesztett iratok véleményezésérél,

részt vesz a Kormany politikai dontéseinek el6készitésében,
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f)

9)

h)

i)

szervezi a parlamenti allamtitkar személyi hatdskorében tartott Ugyek el6készitését, véleményezi
az intézkedéseket, kozremUikodik a parlamenti dllamtitkar személyét érinté feladatok elldtaséban,
gondoskodik a parlamenti allamtitkar felkészitésérél a kdzszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és
nemzetkdzi programokra,

kapcsolat tart a minisztérium 6nallé szervezeti egységeivel, valamint a kormdanyzati és nem-kormanyzati
szervezetekkel,

kozremUikodik a kijelolt szakpolitikai feladatok ellatasaban és végrehajtasaban.

2. A Parlamenti Allamtitkari Titkarsag koordinaciés feladatai kérében

el6késziti, szervezi és utdkoveti a parlamenti allamtitkar programjait,

a minisztérium féosztdlyaitdl, valamint az egyes szakminisztériumoktél begy(jti a miniszterelndknek,
a miniszternek és a parlamenti allamtitkarnak szant felkészité anyagokat, és egységesiti azokat,

folyamatosan tartja a kapcsolatot és szorosan egyittm(ikddik a miniszterelnok killgyi stabjaval,

végrehajtja a miniszterelnok, a miniszter és a parlamenti allamtitkar altal kiadott, killigyi vonatkozasu
feladatokat,

kozremUkodik a miniszterelndkot, a minisztert és a parlamenti allamtitkért érinté nemzetkozi események
megszervezésében.

1.2.0.2. Parlamenti F6osztdly

1. A Parlamenti Féosztély a parlamenti dllamtitkar iranyitasa alatt miikodé szakmai f6osztaly.
2. A Parlamenti Féosztaly koordindcios feladatai kdrében

a)

biztositja és 6sszefogja egyfelél a minisztérium vezetbi és szervezeti egységei, masfel6l az Orszaggydlés
dllandoé bizottsagai és Hivatala, az orszaggylilési képvisel6csoportok, az Interparlamentaris Unié Magyar
Nemzeti Csoportja és az orszaggytilési képvisel6k kozotti egyuttmikddést, a Miniszterelnoki Kormanyiroda
érintett szervezeti egységével és az egyes minisztériumok parlamenti titkarsdgaival val6 kapcsolattartést,

a minisztérium éltal kezdeményezett orszaggytilési el6terjesztések végleges szovegét — melyeknek szakmai és
formai egyeztetését az illetékes szervezeti egység a Miniszterelndki Kormanyiroda érintett szervezeti
egységével és az egyes minisztériumok parlamenti titkarsagaival mar elvégezte - megfelelé szamban és
forméban benyujtja az Orszaggyulésnek.

3. A Parlamenti Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)

b)

segiti a miniszternek, az allamtitkdroknak és a minisztérium mas vezetdinek az Orszaggydléssel kapcsolatos
munkajat,

gondoskodik a miniszternek a plendris Uléseken elhangzé felszélalasai, valamint a minisztérium éltal
megvalaszolandé napirenden kiviili felszélaldsokra, azonnali kérdésekre, interpellaciokra és szébeli, valamint
irasbeli vélaszt igényld kérdésekre adandé valaszok elkészitésérdl,

figyelemmel kiséri az Orszaggytlés plendris és bizottsagi Uléseinek eseményeit, kilonds tekintettel
a minisztériumot érinté napirendi pontokra, és tajékoztatja az illetékes szervezeti egységeket, kiilonds
tekintettel a sajtényilvdnos eseményekre,

részt vesz az Orszaggy(ilés Kiillgyi bizottsdga, az Eurdpai lgyek bizottsdga és a Nemzeti Osszetartozas
bizottsdga Ulésein, tovabba alkalmanként az egyéb bizottsagok olyan tilésein, amelyeken a minisztériumot
érint6 kérdések kertilnek megtargyaldsra,

gondoskodik a minisztérium altal készitett tdjékoztato és hattéranyagok eljuttatdsarél az Orszaggydlés Kulligyi
lgazgatodsaga, az orszaggyuilési bizottsdgok, valamint az orszaggydlési képviselécsoportok részére,

egyéb feladatai kdrében szervezi az illetékes minisztériumi szervezeti egységek bevondasaval a kihelyezésre
kertil6 magyar nagykovetek orszaggytilési bizottsdgi meghallgatasait,

rendszeresen szakmai egyeztetést folytat a Tajékoztatasért és Magyarorszag Nemzetkdzi Megjelenitéséért
Felel6s Allamtitkari Titkarsaggal.
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1.2.1. AREGIONALIS ES HATAR MENTI GAZDASAGFEJLESZTESERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.1.2. Regiondlis és Hatdr Menti Fejlesztések F6osztdly

1. A Regionalis és Hatar Menti Fejlesztések Féosztaly a regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes

allamtitkar kozvetlen irdnyitdsa alatt mikodé szakmai féosztaly.

2. A Regionalis és Hatér Menti Fejlesztések Féosztaly koordindcios feladatai kdrében

a) gondoskodik a hatdron atnyulé egylttmuikodéssel foglalkozoé férum, vegyes bizottsag, munkacsoport Ulései
szakmai, titkarsagi feladatainak ellatasarol,

b) el6késziti a hatarokon atnyuld fejlesztésekre és egyuttmiikddésekre irdnyuld nemzetkozi targyalasokat és
egyezményeket, azok végrehajtasat koordinalja és figyelemmel kiséri,

<) tdmogatja a hataron atnyulé kezdeményezések és egylittmikodések kialakitdsat, mikodését és fejlesztését,

d) véleményezi, illetve dontésre elbkésziti a féosztaly hatdskorébe tartozd, kilondsen a hatdron atnyuld
fejlesztéseket és egylttmiikodéseket érinté elSterjesztéseket,

e) mukodteti a Budapest Duna Kontakt Pont irodat, az Eurdpai Beruhdzasi Bank és Magyarorszag kozt létrejott
nemzetkozi megallapodas (2011. junius 20.) alapjan létrehozott fliggetlen szakértéi szervezetet.

3. A Regionalis és Hatar Menti Fejlesztések Féosztaly az ETT-kkel kapcsolatos koordinacids feladatai korében

a) gondoskodik az ETT intézményével kapcsolatos szabalyozés el6készitésérdl, a nemzetkodzi, korméanyzati és
kozigazgatasi tapasztalatok gyjtésérdl, elemzésérdl,

b) miniszteri dontésre el6késziti az ETT-ben valoé részvételrél sz6l6 tagi jovahagyasi, nyilvantartasba-vételi és
véltozasbejegyzési kérelmeket,

c) gondoskodik az ETT-k nyilvantartasanak vezetésérdl, és kérelemre hiteles igazoldst ad ki a nyilvantartasba vétel
tényérdl,

d) gondoskodik az ETT-k m(kddésének felligyeletérdl és ellenbrzésérdl,

e) gondoskodik az ETT-k koltségvetési tdmogatasaval 6sszefliggd feladatok ellatasarol,

f) kapcsolatot tart fenn a megalakult ETT-kkel, az ETT-kezdeményezésekkel és az eurérégiokkal, ennek érdekében
ETT Forumot mUikodtet,

a) szlikség esetén felkésziti a Régidk Bizottsagaban részt vevé magyar nemzeti kiildttséget,
h) felkérésre kbzrem(ikodik a Régidk Bizottsaga tagjeldlési eljarasaban,

i) gondoskodik az ETT honlap és online konzultaciés forum naprakészen tartasarol,

j) részt vesz a Duna Régio Stratégia 10. prioritds terliletének munkdjaban,

k) el6késziti a Palfi Istvan-dijhoz kotédé emléknapot és szakmai konferenciat,

)} szervezi az ETT-khez kapcsolédo feladatokat az eurdpai unids fejlesztési programokkal 6sszefliggésben.

4. A Regiondlis és Hatar Menti Fejlesztések Féosztaly a minisztérium feladat- és hataskorével 6sszefliggs, nemzetkozi

kozlekedési fejlesztésekkel kapcsolatos koordinécids feladatai korében

a) elldtja a Magyarorszdg szdmara kiemelt fontossagu hatdr menti kozlekedési fejlesztések megvalésitasanak
koordinaciojat, valamint kozremUikodik a regionalis kozlekedési fejlesztések megvalositasaban,

b) kapcsolatot tart a fejlesztések megvaldsitdsdban érintett szervezetekkel,

c) elékésziti a nemzetkodzi és regiondlis kozlekedési fejlesztésekhez sziikséges megdéllapodédsokat, koordindlja
a megkodtésikre irdnyuld nemzetkozi térgyaldsokat, valamint koézremikodik a megallapodasok hazai
megvaldsitasahoz szlikséges egyeztetések lefolytatasarol,

d) elldtjia a minisztérium feladat- és hataskorével 6sszefliggd vasuti arufuvarozasi és logisztikai kérdésekkel
kapcsolatos koordinacios feladatokat.

1.2.1.3. Regiondlis Gazdasdgfejlesztési Féosztdly

1. A Regionalis Gazdasagfejlesztési Féosztaly a regiondlis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes
allamtitkar kozvetlen irdnyitdsa alatt m(ikddé szakmai féosztaly.
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2. A Regionalis Gazdasagfejlesztési FGosztaly a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztési koordinacids feladatai

korében

2.1. a regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégidkkal és programokkal, valamint az ezekhez kapcsolodd

tdmogatdasok felhasznalasaval 6sszefligg6 feladatok végrehajtasanak koordinacidja korében

a) elldtja a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok végrehajtasanak felligyeletére
létrehozott tarcakozi testlletek titkarsagi feladatait,

b) kapcsolatot tart a regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiak és programok végrehajtasara létrejott
szervezetekkel,

<) irdnyitja, mikodteti és koordindlja a regiondlis és hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok
tdmogatdasanak koltségvetési elSiranyzatai felhasznaldsara irdnyul6é dontéshozatalt,

d) a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiak és programok keretében torténd projektvégrehajtas
tekintetében, az érintett minisztériumi funkciondlis szervezeti egységekkel valé egyittm(ikodésben és

bevonésukkal

da) felligyeli a projektek el6készitési, tervezési és operativ irdnyitasi feladatait,

db) kapcsolatot tart a végrehajto szervezettel, valamint a kiilsé ellen6rzd szervekkel,

dc) felligyeli a palyazati eljaras lebonyolitasat,

dd) elldtja a tdmogatdsokat érint6é elszamoltatassal, beszamoltatdssal kapcsolatos feladatokat, teljes

korten ellendrzi és vizsgdlja a tdmogatasok felhasznaldsat, gondoskodik a beszamoldkhoz és
elszdmolasokhoz benyujtott adatok ellenérzésérdl,

de) az érintett tarsféosztalyokkal egyuttmiikodve elékésziti a feladatkdrébe tartozé tadmogatasi
szerz6dések és azok modositasainak tervezetét,
e) elldtja a regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok végrehajtdsahoz kapcsolédo

monitoring és folyamatba épitett ellenérzési feladatokat a kedvezményezettek felett;

2.2. az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Haldzat Kft. szakmai felligyelete korében

a) ellendrzi az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halozat Kft. szakmai tevékenységét,

b) jovéhagyja az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halozat Kft. éves szakmai tervét, 6sszehangolja
azt a kormanyzatnak a régiora tervezett kiilgazdasagi célkit(izéseivel,

<) szakmai tevékenysége soran egylttmukodik a régidban mikddé magyar kilképviseletekkel, kiilgazdasagi
szakdiplomata halézattal.

1.2.1.4. Hatdr Menti Operativ Programok Féosztdly

1. A Hatar Menti Operativ Programok Féosztaly a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes

allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt m(ik6dé szakmai féosztaly.

2. A Hatar Menti Operativ Programok Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

a) elldtja az irdnyitd és nemzeti hatdsagi feladatokat az Eurdpai Terlleti Egylttmikodési Programokban,
az El6csatlakozési Tamogatési Eszkdz és az Eurdpai Szomszédsagi és Partnerségi Eszkoz Programokban (ERFA,
IPA, ENPI) a 2007-2013 végrehajtasi ciklus tekintetében,

b) elldtja az irdnyitd és nemzeti hatdsagi feladatokat az Interreg Hatar Menti Programokban (ERFA, IPA II) és
Eurépai Szomszédséagi Eszkdz (ENI) Programban a 2014-2020 végrehajtasi ciklus tekintetében,

c) kialakitja és folyamatosan fellilvizsgalja az Eurépai Terlleti EgylittmUikodési Programok, az El6csatlakozasi
Tamogatasi Eszkdz, az Eurdpai Szomszédsagi és Partnerségi Eszkoz (ERFA, IPA, ENPI), az Interreg Hatar Menti
Programok (ERFA, IPA Il) és az Eurépai Szomszédsagi Eszkdz (ENI) szabalyozési keretrendszerét, ellatja
a megfelelé mikodtetését és ellenbrzi azok betartdsat a program végrehajtasdban szerepld intézmények
bevonasaval,

d) ellatja a K6zos Titkarsagok és K6zos Technikai Titkarsagok szakmai koordinécidjat, szilkség esetén intézkedési
javaslatot tesz,

e) elldtja az Interreg Hatdr Menti Programok 2021-2027-es programozdsi id6szakra vonatkozd térgyalasi
mandatum képviseletét, részt vesz az Interreg programok tervezésében, jovahagydsdban, szervezeti
keretrendszer kidolgozasaban, valamint e programok tekintetében ellatja az irdnyitd és/vagy nemzeti hatosagi
funkciokat.
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1.2.2. BERUHAZASOK OSZTONZESEERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.2.2. Beruhdzdsészténzési F6osztdly

1. A Beruhdzésosztonzési Fosztaly a beruhazasok 0sztonzéséért felel6s helyettes allamtitkar kozvetlen iranyitasa
alatt mikodo szakmai féosztaly.
2. A Beruhdzasosztonzési Féosztély kodifikacios feladatai kdrében

kozremUikodik a kiilgazdasagot és annak intézményrendszerét érint6 jogszabalyok el6készitésében,

kialakitja a Kormany egyedi dontéseivel (EKD) megvaldsuld beruhdzasok tdmogatasara vonatkozd jogszabalyi
hatteret, illetve eljardsrendet készit,

részt vesz a nagybefektetdi beruhdzasokra, az eurdpai unids forrasu befektetéi tdmogatasokra vonatkozo
jogszabalyi hattér kialakitasaban,

el6késziti az Uzleti kdrnyezet versenyképességét javitd intézkedésekre irdnyuld jogszabalyokat,

el6késziti az egyes nagybefektetdi projektek megvaldsuldsdhoz sziikséges jogszabalyokat.

3. A Beruhédzasosztonzési Féosztaly koordinacids feladatai krében

ellatja a Nemzeti Befektetési Ugyndkség szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatokat és ellatja a minisztérium
egylttmUikodésébdl fakadé feladatok 6sszehangolasat,

ellen6rzi a Nemzeti Befektetési Ugynokség szakmai tevékenységét, beleértve a szakmai konferenciakat,
képzéseket, kis- és kozépvallalkozasi egyuttmUlkodéseket, lizleti taldlkozokat, szakmai kiallitdsi megjelenéseket,
véleményezi a Nemzeti Befektetési Ugyntkség éves szakmai tervét, 6sszehangolja azt a kormanyzat
kilgazdaségi célkitlizéseivel.

4. A Beruhazasosztonzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)

e aog

a befektetd cégek és szervezeteik visszacsatolasai alapjan részt vesz a magyarorszagi befektetési kornyezet
javitdsat célzd feladatok végrehajtdsdban, javaslatokat tesz a Magyarorszadg versenyképességét fokozo
intézkedésekre,

részt vesz a befektetésdsztonzés rovid, kdzép- és hosszu tavu stratégidjanak kialakitasaban,

ellatja a Nemzeti Befektetési Ugynokség tevékenységével dsszefiiggd kormanyzati feladatok koordinacijat,
el6késziti, koordinalja a Nemzeti Befektetési Ugyndkség iranyitasa korébe tartozé dontéseket,

koordinalja és végrehajtja a Nemzeti Befektetési Ugyndkség adataira és informacidira iranyul6 adatkéréseket,
az adat- és informacidigények kielégitése érdekében nyomon kéveti a Nemzeti Befektetési Ugynokség
gazdélkodasat,

kalon eljarasrend alapjan el6terjeszti a Kormany egyedi dontése (EKD) szerinti tdmogatasokkal kapcsolatos
hatdrozatok meghozataldra irdnyulé kormany-el6terjesztéseket,

elldtja az EKD tamogatasi rendszer szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatokat, allasfoglalast nyujt a HIPA
részére, kiilon eljarasrend alapjan eljar az EKD tdmogatési rendszer mlkodtetésében,

a Nemzeti Befektetési Ugynokséggel és a minisztérium érintett szervezeti egységeivel kdzdsen targyalasokat
folytat a befektet6kkel,

befektetési témakban kdzrem(ikddik a gazdasagi vegyes bizottsdgok munkéjaban,

a beruhdzas 0Osztonzési célelSiranyzat felhaszndlasardl szold 210/2014. (VIII. 27.) Korm. rendelet 15. §
(4) bekezdése alapjan kiadmanyozza a beruhdzas rendeletnek valé megfelel6ségét visszaigazold és a szerz6dést
lezaré leveleket,

kezeli a nagybefekteték beruhazasi projektjeivel kapcsolatban felmertilé szakhatésagi ligyeket,

kapcsolatot tart a kiilképviseletekkel befektetési kérdésekben,

fogadja, kezeli és utbgondozza a magyarorszagi befekteték minisztériumba érkezé megkereséseit,
el6terjeszti a nagybefektetékkel kotendé stratégiai egyuttmiikddési megallapodasokat, mikodteti az azok
alapjan létrehozandd munkacsoportokat,

kozrem(ikodik a szakmai kiadvanyok elkészitésében,

részt vesz a befektetésosztonzést tdmogatd informacids adatbazisok kialakitasaban,

befektetésdsztonzési elemzéseket készit,

tajékoztatast nyujt és befektetésosztonzési kérdésekben irdnymutatast ad a minisztérium mas szervezeti
egységeinek és a kiilképviseletek részére.
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5. A Beruhdzasosztonzési Féosztaly tovabbi funkciondlis feladatai korében

a)

a2z

)

elldtja a befektetések részére helyszinként kiajanlhaté teriiletek fejlesztésével Gsszefiiggbéen felmerild
feladatok 6sszehangoldsat, fejlesztési koncepciot és javaslatot készit,

kozremUikodik a hazai kiilgazdasagfejlesztési stratégia kidolgozasaban,

kidolgozza a kiiliigyi szakmai alapvizsganak a féosztaly feladatkérébe tartozé tananyagat,

kidolgozza a tobb viszonylatot érinté befektetésosztonzési allasfoglalasokat,

az érintett féosztalyok bevonasaval elvégzi a kiilgazdasagi attasék jelentéseinek rendszerezését, az abbdl
kovetkezé feladatokat meghatdrozza és nyomon kdveti,

feldolgozza a kiilgazdasagi attasék éves, havi és egyéb szakmai jelentéseit, a rendelkezésre all6 szakmai
informacidkat, valamint a kilfoldi mikodo toke statisztikakat,

kozremUikodik a kiilgazdasagi attasék teljesitménykovetelményének meghatérozasaban,

javaslatot tesz az Exportfejlesztési Koordinacids Féosztdly utjan a kiilgazdasagi attasé munkakorok
|étrehozésara, illetve megsziintetésére,

a kiilgazdaségi attasék altal feltérképezett lehetségeket kdzvetiti a Nemzeti Befektetési Ugyndkség felé.

1.2.2.3. Gazdasdgi Vegyes Bizottsdgokért Felelés Féosztdly

1. A Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felelés Fosztaly a beruhazasok 6sztonzésért felelds helyettes allamtitkar
kozvetlen irdnyitasa alatt mikodoé szakmai féosztaly.
2. A Gazdasagi Vegyes Bizottsdgokért Felelés Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

el6késziti és megszervezi a hataskorébe tartozé gazdasagi vegyes bizottsagi liléseket és az azokhoz kapcsolédo
tarselnoki taldlkozokat,

ellatja a gazdasagi vegyes bizottsagok titkarsagi feladatait,

el6késziti a gazdasagi vegyes bizottsdgok Ulései sordn aldirasra kerlilé jegyzékonyvet és a gazdasdgi vegyes
bizottsagi tilés tgyrendjét,

a magyar kilképviseletekkel, a hazdnkba akkreditalt diplomaciai testiiletekkel, a hazai és kiilfoldi szakmai
szervezetekkel és véllalatokkal,

el6késziti a gazdasigi vegyes bizottsdgban érintett minisztériumoktdl beérkezé hattéranyagok alapjan
a szakmai hattéranyagokat,

koordindlja a gazdasagi vegyes bizottsdgok mellett megrendezésre keriilé tizleti forumokat,

figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsagok jegyzékdnyveibe foglalt intézkedések végrehajtasat,
figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsagok mlikodésének alapot add jogi hatteret,

véleményezi a gazdasagi egyittm(ikodési megdllapodasok (a tovabbiakban: GEM) létrehozasara és
modositasdra vonatkozo tervezeteket.

1.2.2.4. Kereskedelempolitikai F6osztdly

1. A Kereskedelempolitikai Féosztaly a beruhdzasok dsztonzéséért felelds helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitasa
alatt mikodo szakmai féosztaly.
2. A Kereskedelempolitikai Féosztaly koordinacids feladatai korében

elldtja az EKTB Kozds Kereskedelempolitika szakérté6i munkacsoport vezetését és titkarsagi teenddit,
a hataskorébe tartozo ligyekben részt vesz egyéb EKTB munkacsoportok tevékenységében,

figyelemmel kiséri az Eurdpai Parlament Nemzetkozi Kereskedelmi Bizottsaga (INTA) keretében folyd
tevékenységet, errél tajékoztatokat, jelentéseket készit,

a kereskedelmi védelmi eszk6zok alkalmazasara vonatkozé eljarasoknal szervezi és lefolytatja az egyeztetéseket
az érdekelt tarsminisztériumokkal, intézményekkel, szakmai érdekképviseletekkel és gazdalkodo
szervezetekkel,

szervezi a vamsemlegesitésekre irdnyuld gazdalkodoi kérelmek értékelését és benyujtasat, ellatja a Vamtarifa
Bizottsag vezetését és titkarsagi teendéit,

ellatja az Eurdpai Uni6 és az Amerikai Egyesiilt Allamok kdzo6tti szabadkereskedelmi targyalasokkal foglalkozé
kormanyzati koordinacids testiilet (TKTB) titkarsagi feladatait,
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f)

kapcsolatot tart a kiilpiaci egyluttmUkodésben érdekelt magyar véllalkozdsokkal és az azokat témorité szakmai
érdekképviseleti szervezetekkel.

3. A Kereskedelempolitikai Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

a)

az Eurdpai Unidé kozos kereskedelempolitikdjat érinté tgyekben kialakitja és egyezteti a magyar szakmai
allaspontokat, beleértve az Eurdpai Unié multilaterdlis, regiondlis és kétoldalu kereskedelmi és beruhazasi
megallapoddsainak - kiilondsen a szabadkereskedelmi egyezményeknek - a targyaldsat és alkalmazasat,
elldtia a magyar képviseletet a nemzetkozi kereskedelmi Ugyekkel foglalkozo eurdpai unids tanacsi
munkaszervekben [Kereskedelempolitikai Bizottsag vezetdi, helyettesi és szakértéi (TPC SI, TPC STIS, TPC MRA)
formécidi, EFTA, GSP, WPTQ, PROBA munkacsoportok] és komitolégiai bizottsdgokban, valamint az Eurépai
Bizottsaggal folytatott szakért6i egyeztetéseken,

az érintett féosztalyokkal egylittm(ikodve szervezi a felkészilést a Kuliigyek Tanacsa kereskedelempolitikai
formacidjanak tléseire, gondoskodik a targyalasi dosszié 6sszeallitasarol,

irdnyitja a WTO és az ENSZ Kereskedelmi és Fejlesztési Konferencia (UNCTAD) tevékenységében valé magyar
részvételt, gondoskodik a magyar élldspontok kidolgozasardl, egyeztetésérél és képviseletérdl,

elldtja a magyar éllaspont kidolgozasaval és képviseletével kapcsolatos feladatokat az OECD Kereskedelmi
Bizottsdgban és Beruhazasi Bizottsagban,

gondoskodik arrél, hogy a beruhdzasok kdlcsénos védelmérdl és 6sztonzésérdl szolo kétoldali nemzetkozi
megallapoddsok létrehozdsa és mukodtetése Magyarorszdg nemzetkdzi  kereskedelempolitikai
kotelezettségeivel 9sszhangban torténjen, benyijtja a sziikséges eurdpai unids notifikacidkat, egylttmdikodik
azEurdpai Bizottsaggal, és részt vesz az eurdpai unios tagallamok kdzotti beruhazasvédelmi megéllapodasokkal
kapcsolatos eurdpai unids férumok munkajaban,

elldtja a beruhdzasok kolcsonos védelmérdl és 6sztdonzésérél szold kétoldald nemzetkdzi megdllapodasok
el6készitésével, targyaldsdval, aldirdsaval, kihirdetésével és alkalmazéséval kapcsolatos feladatokat
(beruhazasvédelmi jogvita esetén szakmai allasfoglalast készit, véleményezi Magyarorszag képviselete
kapcsan a nemzetkozi forumokhoz beterjesztésre kerlilé beadvanyokat), valamint sziikség szerint részt vesz
a beruhdzasvédelemmel kapcsolatos eurdpai unids, multilateralis és nemzetkozi férumok munkajaban.

4. A Kereskedelempolitikai Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

ellatja a Magyarorszag WTO mellett miik6dé Allandé Képviselete szakmai tevékenységének irdnyitasat,
egyiittmiikddik a Magyarorszag Eurépai Unié mellett miikédé Allandé Képviselete Kereskedelempolitikai
Csoportja szakmai tevékenységének iranyitasaért felelés Miniszterelnokséggel,

javaslatot tesz a Magyarorszag WTO mellett m(ikédé Allandé Képviselete és a Magyarorszag Eurépai Unid
mellett mikédé Alland6 Képviselete Kereskedelempolitikai Csoportjanak személyi alloményara, valamint
Magyarorszag OECD és UNESCO mellett m(ikddé Allandé Képviseletén a kereskedelempolitikai szakdiplomata
személyére,

kidolgozza a magyar kereskedelempolitikai alldspontot az aruk, szolgéltatasok, beruhdzasok, kdzbeszerzések
és szellemi tulajdonjogok nemzetkozi kereskedelmét érinté kérdésekben, értékeli a WTO és mas nemzetkozi
gazdasagi szervezetek keretében ezekre vonatkozdan folytatott szabalyalkotasi tevékenységet,

informaciét gyUljt az aru- és szolgaltatdsexportot akadalyozé kiilpiaci gyakorlatokrol, ezeket folyamatosan
értékeli, és sziikség szerint intézkedési javaslatokat dolgoz ki az Exportfejlesztési Koordindciés Féosztaly
bevonasaval,

figyelemmel kiséri és értékeli az Eurdpai Union kivili orszagok, regiondlis egylttmikodések
kereskedelempolitikdjanak, az Eurdpai Unié szerz6déses kapcsolatainak alakuldsat, e targykorben
kdzremUikodik az Eurdpai Unid relacios kiilkapcsolati, fejlesztési egylttmikodési, versenyképességi, szellemi
tulajdonjogi és mez&gazdasagi munkacsoportjaiban képviselendé magyar szakmai allaspont kidolgozasaban,
véleményezi a gazdasagi jogszabdlyok, stratégidk tervezeteit, a kormdnyzati dontés-el6készités sordn
gondoskodik a nemzetkozi, illetve az eurdpai uniés tagsagbdl fakadd kereskedelempolitikai kovetelmények
érvényre juttatdsarol,

véleményezi a GEM-ek tervezeteit, gondoskodik arrél, hogy ezek létrehozdsa és miikodtetése Magyarorszag
nemzetkozi kereskedelempolitikai kotelezettségeivel 6sszhangban torténjen,

értékel, elemzé anyagokat készit az Eurépai Unid és harmadik orszagok kozotti kereskedelmi kapcsolatok
alakulasardl, kereskedelempolitikai fejleményeirdl, a vildgkereskedelmi kapcsolatok alakuldsét befolyasold
nemzetkdzi gazdasagi fejleményekrol, figyelemmel kiséri és feldolgozza a nemzetkdzi kereskedelmi, gazdasagi
szervezetek kililgazdasagi folyamatokat elemzé kiadvényait.
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1.2.3. AZ EXPORT NOVELESEERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO

SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.3.2. Exportfejlesztési Koordindcids F6osztdly

1. Az Exportfejlesztési Koordinacids Féosztaly az export ndveléséért felelds helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa
alatt mikodo szakmai féosztaly.
2. Az Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly kodifikacios feladatai korében

kozrem(kodik a kiilgazdasagot és annak intézményrendszerét érint6 jogszabalyok elékészitésében,

el6késziti a hazai export 0sztonzését szolgald eléterjesztéseket, kidolgozza az agazati exportfejlesztést szolgalo
kormanyzati stratégiakat,

el6készitiaz MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt., az MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és Promaocios
Kft. miikodését érint6 jogszabalyokat,

el6késziti a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. mikodését érintd
jogszabalyokat.

3. Az Exportfejlesztési Koordinacids Féosztaly koordinacids feladatai korében

r

kozremUkodik a kiilgazdasagfejlesztési stratégia kidolgozasadban és végrehajtasdban, az abban foglalt célok
megvaldsitasdban, figyelemmel kiséri a stratégia prioritdsainak megvaldsuldsat,

atfogd elemzéseket készit a kiilgazdasagot érinté fontosabb kérdéskorokben, javaslatokat, ajanlasokat dolgoz
ki az egyedi kérdések megoldasara,

rendszeresen téjékoztatja a kiilgazdasagi attasékat a magyar gazdasagot érinté kiemelt témakrol,

értékeli a kilképviseletek kiilgazdasagi tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki a kiilgazdasagi tevékenység
hatékonysaganak novelésére, és kozremikddik azok végrehajtasaban,

elldtja a kiilgazdasagi attasé oktatassal, képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos szakmai feladatokat, és részt
vesz a tanfolyamok szervezésében, gondoskodik tovabba — a teriileti féosztalyokkal egylttmiikodésben —
a kulképviseletekre kihelyezésre kerlil6k szakmai felkészitésérél a féosztalyon,

naprakész nyilvantartast vezet a kiilgazdaségi attasé allomanyrol,

koordindlja a kiilgazdasagi attaséhalézat altal végzett atfogd, tematikus adatgy(jtéseket, esettanulmanyok,
gyakorlatok feltérképezését,

elldtja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt., az MNKH Magyar Nemzeti
Keresked6haz Zrt., az MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és Promocids Kft.,, valamint a minisztérium
egylttmUkodésébdl fakadé feladatok 6sszehangolasat,

elldtja a Magyar Export-Import Bank Zrt. exporthitelezési tevékenységével 6sszefliggé kormanyzati feladatok
koordindciojat,

elékésziti, koordindlja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. tulajdonosi
joggyakorlasa korébe tartozé dontéseket,

koordinalja és végrehajtja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosit6 Zrt. adataira és
informacidira iranyuld adatkéréseket,

az adat- és informacidigények kielégitése érdekében nyomon koveti a Magyar Export-lmport Bank Zrt. és
a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. gazdalkodasat,

a kilgazdasagi attasék altal feltérképezett lzleti lehet6ségeket kozvetiti az érintett szakmai szervezetek,
kamardk és az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6hdz Zrt. felé,

figyelemmel kiséri a kormanyzat exportdsztonzési célu dontéseit, az ezt szolgald eszkdzrendszert, és sziikség
esetén kozremUkodik azok modositdséban,

kdzremUikodik a Digitalis Exportfejlesztési Tarcakozi Bizottsag Uiléseinek el6készitésében,

kozremUikodik a Digitélis Exportfejlesztési Stratégia végrehajtasaban,

részt vesz a Digitélis JOlét Program és az 5G Koalici6 Nemzetkozi egyuttmiikodés tarcakdzi munkacsoport
munkajaban, valamint kézremUkédik az Allami Digitalis megoldasok (e-Government Solutions) felmérésének
és értékesitésének el6készitésében,

javaslatot tesza szakmaiiranyitdsa alatt allé gazdasagi tarsasagok atalakitasara, szakmaifeladataik médositasara
vagy a tarsasagok felszamolasara.

4. Az Exportfejlesztési Koordindciés Féosztaly szakmai és funkciondlis feladatai kdrében

a)
b)

kozremUkodik a hazai kiilgazdasagfejlesztési stratégia kidolgozésaban,
a kulgazdasagfejlesztési stratégia alapjan kidolgozza a hazai vallalkozésok exportra torténé felkészitésének és
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r

X)

javaslatot tesz a hazai vallalkozésok exportra segitését célz6 egyedi kormdanyzati intézkedésekre,

javaslatot tesz kiilgazdasagi attasé munkakordk létrehozaséra, illetve megsziintetésére,

kidolgozza a kiilgazdasagi attasé allas betoltéséhez kiirdsra keriilé pdlyazat kiilgazdasagi vonatkozasu részeit,
és részt vesz a beérkezé palyazatok értékelésében,

lefolytatja a kiilgazdasagi attasék kivalasztasi eljarasait, az érintett féosztalyok bevonasaval meghatarozza
a szakmai vizsgakovetelményeket,

kidolgozza a kiilligyi szakmai alapvizsga kiilgazdasagi moduljanak exportfejlesztési targyu tananyagat,

az érintett féosztalyok bevondsaval elvégzi a killgazdasagi attasék jelentéseinek rendszerezését, az abbdl
kovetkezé feladatokat meghatérozza és nyomon kéveti,

feldolgozza a kiilgazdasagi attasék éves, havi és egyéb szakmai jelentéseit, a rendelkezésre all6 szakmai
informacidkat, valamint a kiilkereskedelmi statisztikakat,

megszervezi a kiilgazdasagi attasék részére az éves értekezletet és szlikség esetén regiondlis értekezleteket
szervez,

el6késziti a Kiilképviselet-vezet6i Ertekezlet exportfejlesztési témajavaslatait,

rendszeresen szervez a kiilgazdasagi attasék részére régionként videokonferenciat,

kozremUikodik a kiilgazdasagi attasék teljesitménykovetelményének meghatérozasaban,

kidolgozza a tobb viszonylatot érintd kiilgazdasdagi allasfoglalasokat,

nyomon koveti az export szempontbdl kiemelt gazdasagi agazatok makrodkondmiai véltozasait, fejlesztéseit,
kozremkodik az export 6sztonzését szolgald szakmai és dgazati kiadvanyok elkészitésében,

a vallalkozéasok, valamint a kiilgazdasagi attasék szamara hasznos tartalommal tolti fel és rendszeresen frissiti
a businesshungary.gov.hu honlapot,

szakmailag el6késziti az exportfejlesztési tevékenységbdl kovetkez6 hazai és nemzetkozi rendezvényeket, és
részt vesz azok lebonyolitasaban,

ahazaifelséoktatasiintézmények és vallalkozasok bevondséaval azexporthoz kapcsol6dé képzési tevékenységet
tamogatd intézkedésrendszert dolgoz ki,

egylttmikodik, és a kormdanyzat exportfejlesztést tdmogatd eszkdzeirdl rendszeres pérbeszédet folytat
a jelentds exportald dgazatok szakmai és integrator szervezeteivel, kamarakkal,

el6késziti az egyes dgazati exportfejlesztési palyazati rendszerek szakmai tartalmat,

a hazai véllalkozasok exportra jutasat tamogato palyazati rendszert koordinalja, dontésre késziti el6 az egyedi
kérelmeket, benyujtott palydzatokat,

kidolgozza a nagy exportpotenciallal rendelkezé hazai vallalkozasok tdmogatasi, fejlesztési rendszerét, részt
vesz az ezt érinté kormanyzati munkéban,

részt vesz az exportképes hazai véllalkozasokat tartalmazé adatbazis (CRM rendszer és piactér) kialakitasaban
és mukodtetésében.

4.1. Az Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6hdz Zrt., valamint az MNKH

Magyar Kereskedelem-fejlesztési és Promocids Kft. szakmai irdnyitési feladatai korében

a)

b)

d]

egyuttmikodik az MNKH Magyar Nemzeti Kereskedéhdz Zrt. kdzponti iroddjaval, valamint az MNKH Magyar
Kereskedelem-fejlesztési és Promocids Kft.-vel,

jovéhagyja az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt., valamint az MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési
és Promocios Kft. éves szakmai tervét, 6sszehangolja azt a kormanyzat kiilgazdasagi célkitlizéseivel,

ellenérzi az MNKH Magyar Nemzeti Kereskedéhaz Zrt., valamint az MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és
Promécios Kft. szakmai tevékenységét, beleértve a szakmai konferencidkat, képzéseket, kis- és kozépvallalkozési
egylttmuikodéseket, Uzleti taldlkozokat, szakmai kidllitdsi megjelenéseket;

4.2. Az Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly a kotott segélyhitelekkel kapcsolatos feladatai korében

a)

irdnyitja Magyarorszag kotott segélyhitel programijait, felligyeli a kotott segélyhitel programok megvaldsulasat
és el6rehaladasat,

elldtja a Kotott Segélyhitel Koordinéacids Szakért6i Munkacsoport titkarsagi feladatait,

koordindlja a minisztérium szervezeti egységeinek és a kiilsé partnereinek kétott segélyhitel programokhoz
kapcsolodé tevékenységét,

kapcsolatot tart a kotott segélyhitel programokban érintett magyar gazdalkodé szervezetekkel és kdzigazgatasi
szervekkel,

koordindlja a kotott segélyhitel programokban érintett partnerallamokkal kapcsolatos egylttmUkodést,
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f) gondoskodik a kotott segélyhitel programok nyoman indulé exportprojektek korméanyzati koordinacisjardl,
a) elldtja a Magyar Export-Import Bank Zrt. exporthitelezési tevékenységével 6sszefliggé kormanyzati feladatok
koordindciojat.

1.2.3.3. Nemzetkozi Fejlesztési F6osztdly

1. A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly az export noveléséért felels helyettes allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt

mUkodd szakmai féosztaly.

2. A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly kodifikacids feladatai kdrében el6késziti a NEFE-re és a nemzetkdzi humanitérius

segitségnyujtasra vonatkozd jogszabdlyok tervezetét, a feladatkérébe tartozé kormany-elSterjesztéseket, valamint

javaslatot tesz az e targykorbe tartozé jogszabdlyok megalkotdsara és médositasara.

3. A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) el6késziti és koordindlja a NEFE-vel és a nemzetkdzi humanitdrius segélynyujtassal kapcsolatos minisztériumi,
valamint kormdnyzati feladatok végrehajtasat,

b) koordinalja Magyarorszag 2014-2020 kozotti idészakra vonatkozd nemzetkozi fejlesztési szakpolitikai
stratégidinak és nemzetkdzi humanitérius segélynyujtasi szakpolitikai koncepcidjanak végrehajtasat, illetve
sziikség esetén felllvizsgélja azt,

<) koordinalja, irdnyitja és mikodteti a NEFE és a nemzetkdzi humanitdrius segélyezési dontéshozatalt szolgald
tarcakozi testiiletek tevékenységét, tovabba koordindlja a tarsadalmi konzultacidk rendszerét,
d) irdnyitja és koordindlja a NEFE és a nemzetkdzi humanitérius céld, valamint a féosztély Keleti Partnerség

Programmal 6sszefiiggd koltségvetési el6iranyzatainak felhasznaldsara irdnyulé dontéshozatalt és a dontések
végrehajtasat.

4. A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) kapcsolatot tart a NEFE-vel és a nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtassal foglalkozé nemzetkozi (kilondsen
ENSZ, Eurépai Uniod, OECD), valamint hazai partnerek képviselGivel,

b) kozremUkodik az ENSZ NEFE- és nemzetkdzi humanitdrius jellegli kezdeményezéseivel, programjaival
kapcsolatos magyar allaspont kialakitasaban,

<) koordinalja és irdnyitja a vonatkoz6 tematikus évek és NEFE-tudatossdgot noveld, szemléletformald
kommunikaciés kampényok nemzeti programjanak végrehajtasat,

d) kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot a fejlesztéspolitikdval és nemzetkézi humanitérius
segitségnyujtassal foglalkozé eurdpai uniés tanacsi munkacsoportokban, igy kilonésen az ACP, CODEYV,
COHAFA munkacsoportokban,

e) az érintett szervezeti egységek és tarsminisztériumok bevonasaval képviseli a magyar éllaspontot a fejlesztési
és nemzetkdzi humanitérius célt eurdpai unids komitoldgiai bizottsagi tiléseken, igy kiilondsen a DCI, EDF, ENI,
HAC bizottsagokban,

f) részt vesz a fejlesztésfinanszirozassal, a fejlédé orszagok adodssag-elengedésével, valamint a NEFE- és

humanitarius teriletinnovativ finanszirozasi mechanizmusaival kapcsolatos magyar allaspont kidolgozéaséban,

g) kozremUkodik a magyar élldspont kialakitdsdban a migracios és menekultvalsag fejlesztéspolitikai és
nemzetkdzi humanitarius vonatkozasu kérdéseiben, valamint kozremiikodik a migracios és menekiiltvalsaghoz
kapcsolodd eurdpai unids és nemzetkozi fejlesztési pénziigyi alapokkal kapcsolatos kormanyzati munkéban,

h) kozremUikodik a migracios és menekiltvalsag kilsé dimenzidjaban torténé fellépés fejlesztéspolitikai és
nemzetkdzi humanitarius eszkézokkel torténé tdmogatdsdra vonatkozd javaslatok kidolgozéasaban, illetve
el6késziti és koordinélja a Kormany erre vonatkozé célkitlizéseinek végrehajtasat,

i) tdmogatja és 6sztonzi a magyarorszagi végrehajtéi kor, igy a civil és maganszféra szerepvallaldsat a nemzetkozi
fejlesztési palyazatokban és projektekben,

j) részt vesz az Eurépai Unid 2014-2020 kozotti tobbéves pénziigyi kerete kilkapcsolati fejezetének NEFE és
humanitarius segitségnyujtast érintd eszkdzeiben torténd magyar részvétel tdmogatasaban,

k) részt vesz az Eurdpai Unid 2021-2027 kozotti tobbéves pénziigyi kerete kiilkapcsolati fejezetének NEFE és
humanitarius segitségnyujtast érinté eszkdzeinek kitdrgyaldsédban és végrehajtdsaban,

)} az illetékes minisztériumokkal egylttmikodésben részt vesz a fejlédé orszagok klimavédelmi és
klimaadaptacids fejlesztését tdmogaté mechanizmusok déntéshozo testiileteiben meglévé magyar tagsaggal
0sszefligg6 feladatok ellatasaban,
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m)

a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkarral, az export noveléséért felels helyettes allamtitkarral,
a migracios kihivasok kezeléséért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios
Féosztaly vezetbjével, az ENSZ Féosztély vezetbjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalydnak vezetdjével,
az Azsia és Oceénia Féosztaly vezetéjével, valamint a Nemzetkézi Jogi Fosztaly vezetdjével egyetemben
koordinalja az illetékességi kdrébe tartozé nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek
teljesitését.

5. A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)

0)

hozzéjarul a NEFE és nemzetkdzi humanitérius tevékenységgel foglalkozé szervezetek, gazdasagi szerepl6k és
mas végrehajtok kapacitaserdsitéséhez és nemzetkozi szerepvallalasuk 6sztonzéséhez,

felel a minisztérium altal megvaldsitott NEFE és nemzetkdzi humanitarius tevékenységre vonatkozé
tudatossagnovelésre és szemléletformaldsra iranyulo feladatok ellatasaért,

kozremUikodik a nemzetkozi fejlesztési célu alapokkal kapcsolatos tevékenységben,

a szakteriletet érint6 Ugyekben ellatja a kiilképviseletek szakmai irdnyitdsat, valamint szakmailag irdnyitja
a kilképviseletek NEFE és nemzetkdzi humanitérius feladatokkal megbizott diplomatdinak munkajat, beleértve
a helyi donorkoordinacidban valé részvételt is,

az érintett minisztériumi szervezeti egységek, allam- és kdzigazgatasi szervezetek és intézmények bevonasaval
—azegyes szakpolitikdk koherencidjanak figyelembevételével - megtervezi a NEFE és nemzetkdzi humanitarius
célu kiiltgyi tevékenységet, és kdzremUlkddik annak végrehajtdsaban,

elkésziti a NEFE és a nemzetkdzi humanitarius céld minisztériumi tevékenység kozéptavu indikativ és éves
koltségvetési tervezetét, valamint szakmai irdanymutatassal segiti a tarsminisztériumok és egyéb kodzigazgatasi
szervek NEFE-jellegli és nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtasi tevékenységét,

az illetékességi korébe tartozd kérdések vonatkozasidban képviseli a minisztériumot mas minisztériumok,
kormanyzati intézmények altal mikddtetett szakértdi testiiletekben,

évente beszamoldt készit a Kormany szadmdra Magyarorszag hivatalos fejlesztési tamogatasanak
(a tovébbiakban: ODA) helyzetérdl, valamint a NEFE és a nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtas terén
elvégzett tevékenységrél és az elbirdnyzatok felhasznaldsarol, amelyben elemzi és értékeli a megvaldsitott
tevékenység szakmai eredményességét, illetve javaslatot tesz a kdvetkezé évben megvaldsitandé prioritasokra,
0sszhangban a Kormany altalanos kilpolitikai célkitlizéseivel,

a tarsféosztalyokkal, a szakminisztériumokkal és mas érintett partnerekkel egylttmikodve el6késziti és
meghatarozott idészakonként fellilvizsgalja a NEFE tevékenységére vonatkozd déltalanos és az egyes
partnerorszagokra vonatkozé fejlesztési stratégiakat,

kozrem(ikodik a NEFE-tudatos és globdlis felel6sségvallalasra nevelé oktatdsi szemlélet kialakitdsaban és
megvaldsitaséban,

éves jelentést készit az OECD DAC részére az ODA-rdl, és iranyitja az ezzel kapcsolatos adatgyjtést, tovabba
gondoskodik a nemzetkdzi humanitarius tevékenységgel 6sszefliggd nemzetkozi statisztikai adatbazisok
(EDRIS, FTS) naprakész allapotardl,

kozremiikodik a Magyarorszag OECD DAC tagsagabol szarmazo feladatok végrehajtasanak koordinalasaban,
gondoskodik a NEFE és a nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtasi tevékenység intézményi hatterének
fejlesztésérdl, és a nemzetkdzi normdk alapjan sziikség szerint mdédszertani ajanlasokat fogalmaz meg,

az érintett szervezeti egységek bevonasdval Osszehangolja a NEFE és a nemzetkdzi humanitarius
segitségnyujtasi tevékenységét a Kormany kotott segélyhitelre vonatkozo déntéseivel,

a NEFE és a nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtassal kapcsolatos projektvégrehajtas tekintetében

0a) elldtja a projektek lebonyolitasaval 6sszefliggé projektmenedzsment-feladatokat,

ob) ellatja és koordindlja a projektek el6készitési, tervezési és operativ irdnyitasi feladatait,

0c) kapcsolatot tart a tdmogatdval, a végrehajto és kdzremiikddd szervezettel, valamint a kiilsé ellenérzé
szervekkel,

od) gondoskodik a palyazati eljaras lebonyolitasarol, a tdmogatasokat érintd, szakmai adatszolgaltatasi és

kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl,

oe) elldtja a tdmogatasokat érintd elszamoltatassal, beszamoltatassal kapcsolatos feladatokat, pénziigyi
szempontok szerintellendrzi és vizsgaljaatdmogatasok felhasznélasat, gondoskodik a beszamoldkhoz
és elszamoldsokhoz benyujtott adatok ellenérzésérdl,

of) koordindlja, felligyeli és nyomon koveti a palydzatban megjeldlt programok megvaldsitasat,
a tamogatas felhasznalasat, és elvégzi a programok szakmai értékelését,

0g) ellatja a NEFE munkacsoport titkarsagi feladatait,
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p)

oh) el6késziti a feladatkorébe tartozd NEFE és nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtasi tdmogatasi
szerz8dések és azok modositdsainak tervezetét,
oi) egyuttmdkodik a Hungary Helps Program tartalménak és célteriileteinek el6készitésében,

kialakitasaban és végrehajtasaban,

javaslatot tesz Magyarorszdg OECD és UNESCO mellett m(ikédé Allandé Képviseletén feladatot ellatd

fejlesztéspolitikai szakdiplomata személyére.

6. A Nemzetkozi Fejlesztési FGosztaly egyéb feladatai korében sziikség szerint részt vesz a minisztérium Valsagkezel6
Kézpontjanak munkajaban.

1.2.3.4. Vizdiplomdcidért és a Duna Régid Stratégidért Felel6s F6osztdly

1. AVizdiplomaciaért és a Duna Régio Stratégiaért Felel6s Féosztaly az export noveléséért felelés helyettes allamtitkar
kozvetlen irdnyitasa alatt mikodoé szakmai féosztaly.
2. AVizdiplomacidért és a Duna Régid Stratégidért Felel6s Féosztaly koordinécids feladatai korében

a)

b)

o >

ke

koordinalja a minisztérium hataskorébe tartozd, a vizipart és vizdiplomaciat érinté allaspontok el6készitését
az érintett szervezeti egységek és kiilképviseletek bevonasaval,

segiti a vizgazdalkodassal foglalkozé magyar véllalatok, szervezetek, valamint viziigyi illetve vizipari innovaciok
kulfoldi piacra jutasat, azok kilfoldon torténd bemutatkozasat, nemzetkozi projektekbe vald bevonasat,

a Belligyminisztérium, a Pénzigyminisztérium, illetve a témaban illetékes tovabbi szereplék bevondséval
elkésziti Magyarorszag nemzeti hidrodiplomdciai és vizipari export programjat, illetve gondoskodik annak
végrehajtasardl, 6sszhangban a vizdiplomdciai stratégiaval,

kozremUikodik a vizipari export fejlesztésében érintett egyéb szervezetek és pénziigyi alapok kapcsolodd
tevékenységeinek 6sszehangolasaban,

a Belligyminisztériummal és az érintett szervezeti egységekkel egyuttmdlkddve kialakitja Magyarorszag
vizdiplomdciai &lldspontjat, és gondoskodik annak képviseletérdl a két- és tobboldalu targyaldsokon,
nemzetkdzi férumokon és testuletekben,

feladatkorében képviseli a minisztériumot a relevans hazai egyeztetési férumokon, valamint kapcsolatot tart
azilletékes minisztériumokkal, egyéb hazai és nemzetkozi szervezetekkel,

a Beligyminisztériummal egylttmU(kddve kidolgozza a gazdasagi vegyes bizottsdgok Ulésein képviselendd,
vizgazdalkodassal kapcsolatos allaspontot, illetve kozrem(kodik a megsziletett dontések végrehajtdsaban,
utégondozésaban,

elémozditja a Vizligyi EInoki Testiilet jelentésében foglaltak végrehajtasat,

a Belligyminisztériummal egyuttm(kodve segiti a vizligyi oktatdssal, képzéssel és szakképzéssel foglalkozd
hazai felsé- és kdzépfoku oktatdsi intézmények nemzetkozi tevékenységét, kozremiikodik kilfoldi hallgatok
fogaddsanak elé6mozditasaban,

gondozza és miikodteti a hazai exportképes vizipari szerepl6k adatbazisat,

gondoskodik a kiilképviseletektdl, illetve a killgazdasagi intézményrendszer szervezeteitdl és szereplGitdl
beérkez6 vizipari projekt- és palydzati lehet6ségek hazai terjesztésérdl,

kozremUikodik a magyar vizipart bemutaté promdcids kiadvanyok, prezentécidk kidolgozasaban,

elldtja a hazai vizipar kilpiaci tevékenységét elGsegité palyazati program lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatokat,

kozremukodik viztigyi targyu mintaprojektek kiilfoldi megvalositasaban,

feladatkorében kapcsolatrendszert épit ki a relevans nemzetkdzi fejlesztési és finanszirozasi intézményekkel,
rendszeres parbeszédet folytat a hazai vizligyi szakmai érdekképviseleti szervezetekkel,

gondoskodik az OECD vizpolitikai kormanyzasaval kapcsolatos kezdeményezés iilésein képviselendé magyar
allaspont koordinalasardl,

segiti az UNESCO Nemzetkdzi Hidroldgiai Programjaban foglalt elemek hazai végrehajtasat,

elémozditja a Viz és Béke kapcsolataval foglalkozé Globalis Magas Szintl Panel jelentésében foglaltak
végrehajtasat,

elldtja a Budapesti Viz Vilagtaldlkozé 2016 utégondozasat, és ehhez kapcsoléddan kdzrem(ikddik a vizligyi
fenntarthato fejlédési cél és a tobbi, vizhez kapcsolodd cél és alcél eredményes hazai végrehajtasaban,
koordinalja a Budapesti Viz Vilagtaldlkozé 2019 el6készitésével és megrendezésével kapcsolatos feladatokat,
tarcakozi egyeztetési forumot hoz létre a vizdiplomaciai feladatok koordinalt végrehajtasa érdekében.
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3.AVizdiplomacidért ésa Duna Régio Stratégidért Felel6s Féosztaly a Duna Régio Stratégiaval kapcsolatos koordinécids
feladatai korében

a) ellédtja a Duna Régio6 Stratégia nemzeti koordinatori feladatait, kiemelten ideértve a nemzeti érdekképviseletet
a Stratégia dontéshozé férumain,
b) a Beliigyminisztériummal, a Miniszterelnokséggel, a Pénziigyminisztériummal és az Innovacids és Technoldgiai

Minisztériummal egyuttmUkodve ellatia a Magyarorszdg Duna Régié Stratégidban vald részvételével
kapcsolatos képviseleti, szakmai koordinacios és szervezési feladatokat,

<) ellatja a Duna Régio Stratégia tarcakozi koordinacids bizottsag titkarsagi feladatait,

d) részt vesz a Duna Transznaciondlis Program monitoring bizottsagi Ulésein, valamint szlikség esetén egyéb
2014-2020-as eurdpai uniés programok monitoring bizottsdgi Ulésein, a Miniszterelndkséggel és
a Pénziigyminisztériummal egylttmiikodve kézrem(kodik a kapcsolédd magyar allaspont kialakitasaban
és képviseletében,

e) aBelligyminisztériummal,a Miniszterelnokséggel ésa Pénziigyminisztériummal egylittm(ikddve 6sszehangolja
aDunaRégi6 Stratégia megvaldsitasata DunaTransznacionalis Programmal, a Hataron Atnyl6 Egyiittmikddési
Programokkal, valamint egyéb hazai és nemzetkdzi eurépai uniés programokkal,

f) a Duna Régi6 Stratégia eszkozrendszerével tamogatja Magyarorszag vizdiplomaciai és vizipari export
torekvéseit.

1.2.4. AZ EUROPAI ES AMERIKAI KAPCSOLATOK FEJLESZTESEERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.4.2. Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztdly

1. A Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar
kozvetlen irdnyitasa alatt mikodo teriileti f6osztaly.

2. A Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztaly illetékességébe tartozé orszagok a kovetkezdk: Ausztria, Franciaorszag,
Liechtenstein, Monaco, Németorszég, Svajc, Andorra, Bulgaria, Ciprus, Gorogorszag, Malta, Olaszorszag, Portugalia,
San Marino, Spanyolorszag, Szuverén Maltai Lovagrend, Vatikén (Szentszék).

3. A Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztdly irdnyitja, koordindlja és értékeli a feladatkorébe tartozd kiilképviseletek
tevékenységét, apolja a feladatkorébe tartozd orszagokkal fenntartott diploméaciai kapcsolatokat, koordinalja
a relaciokban zajlé kétoldali egylttmlkodést és kapcsolatépitést, tovdbbd az érintett féosztalyokkal és
kllképviseletekkel egylittmikodve Osszefogja a relacidkban megvaldsulé események (latogatasok, konferenciak,
férumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését, illetve utokezelését.

4. A Nyugat- és Dél-Europa Féosztaly az illetékességébe tartozoé orszagok iranyaban folytatott kétoldalu diplomaciai
tevékenység keretében - ilyen igény esetén - egyuttmukodik a minisztérium vezetdivel (és azok titkdrsagaival)
a latogatdsok koordindlasa és a targyaldsi dossziék készitésében vald kozremUlikodés tekintetében. A Nyugat- és
Dél-Eurépa Féosztaly javaslatot tesz a minisztérium vezetésének az illetékességi teriiletén rendezett nemzetkozi
eseményeken valé részvételre.

5. A Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztaly naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdaségi, kilpolitikai
folyamatait, eurépai unios allaspontjait; ezekrdl a minisztérium vezetése részére tajékoztato hattéranyagokat készit,
szlikség esetén javaslatokat tesz, targyalasi és hattéranyagokkal latja el az dllami és kormanyzati szerveket.

6. A Nyugat- és Dél-Eurépa Fbosztaly felhivja a figyelmet a magyar érdekekkel, alldspontokkal egybecsengé
nyilatkozatokra, illetve a probléméat jelentd tigyekre, azok megoldasa érdekében kapcsolatba lép azilletékes szervezeti
egységekkel mind a minisztériumon belil, mind kormanyzati szinten.

7. A Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztaly a foldrajzilag hozza tartozé relacidkkal kapcsolatos feladatokat a szakmailag
felelds féosztalyokkal kbzbsen, szorosan egyittmikodve latja el.

8. A Nyugat- és Dél-Eurdpa Féosztaly kiilgazdasdgi vonatkozasu kétoldalu tigyekben egylittm(ikodik a kiilgazdasagért
felel6s szervezeti egységekkel, valamint a minisztérium hattérintézményeivel.

9. A Nyugat- és Dél-Eurdpa Féosztaly kdzremikodik a kétoldalu kiilgazdasagi ligyek kezelésében és koordinacidjaban,
melynek keretében egyiittm(ikddik az export noveléséért felelés helyettes dllamtitkarral, a beruhdzasok 6sztonzéséért
felelds helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacids Féosztallyal, a Beruhdzasosztonzési Féosztallyal és
a kilképviseletekkel.
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1.2.4.3. Eszak-Eurépa Féosztdly

1. Az Eszak-Eurépa Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felels helyettes allamtitkar kézvetlen
irdnyitasa alatt mdkodé teriileti féosztaly.

2. Az Eszak-Eurépa Féosztaly illetékességébe tartozé orszagok és fontosabb regiondlis szervezetek a kovetkezék:
Belgium, Benelux Uni6, Hollandia, Luxemburg, Dénia (Ferder-szigetek, Grénland), Egyesiilt Kiralysag, Esztorszag,
Finnorszag, Irorszag, Izland, Lettorszag, Litvania, Norvégia, Svédorszag, tovabba mas érintett szakmai és teriileti
féosztalyokkal egylittmUikodve az északi és balti regionalis egytittm(ikddés szervezetei.

3. Az Eszak-Eurépa Féosztaly iranyitja, koordinalja és értékeli a feladatkdrébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét,
apoljaarelevénsorszagokkal valé diplomdaciai kapcsolatokat, koordinélja arelaciokban zajlé kétoldalu egylittmikodést
és kapcsolatépitést, az érintett féosztalyokkal és kulképviseletekkel egytttmiikodve 6sszefogja a relaciokban
megvaldsuld események (latogatasok, konferencidk, forumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését és utokezelését.

4. Az Eszak-Eurépa Féosztaly az illetékességébe tartozd orszagok iranyaban folytatott kétoldald diploméciai
tevékenység keretében - ilyen igény esetén - egylittmiikodik a minisztérium vezetdivel (és azok titkdrsagaival)
a latogatasok koordinalasa és a targyalasi dossziék készitésében valo kézremiikddés tekintetében. Az Eszak-Eurépa
Féosztély javaslatot tesz a minisztérium vezetésének az illetékességi teriiletén rendezett nemzetkozi eseményeken
valo részvételre.

5. Az Eszak-Eurépa FSosztaly naprakészen kéveti a referalt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kiilpolitikai folyamatait,
eurdpai uniods alldspontjait; ezekrél a minisztérium vezetése részére tajékoztatd hattéranyagokat készit, szlikség
esetén javaslatokat tesz, targyaldsi és hattéranyagokkal latja el az dllami és kormanyzati szerveket.

6. Az Eszak-Eurépa Féosztaly felhivja a figyelmet a magyar érdekekkel, allaspontokkal egybecsengé nyilatkozatokra,
illetve a problémat jelentd Gigyekre, azok megoldasa érdekében kapcsolatba Iép az illetékes szervezeti egységekkel
mind a minisztériumon belul, mind kormdanyzati szinten.

7. Az Eszak-Eurépa Féosztaly a foldrajzilag hozza tartozé relacidkkal kapcsolatos feladatokat a szakmailag felelés
féosztalyokkal kozdsen, szorosan egylittmukodve latja el.

8. Az Eszak-Eurépa FSosztaly kétoldalu kiilgazdasagi vonatkozasu tigyekben egyiittmUkédik a kiilgazdasagért felel6s
szervezeti egységekkel, valamint a minisztérium hattérintézményeivel.

9. Az Eszak-Eurépa Féosztaly kézremiikédik a kétoldalt killgazdasagi ligyek kezelésében és koordinacidjaban,
melynek keretében egytittmiikddik az export ndveléséért felelés helyettes dllamtitkarral, a beruhdzasok 0sztonzéséért
felelés helyettes dllamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacios Féosztéllyal, a Beruhazasosztonzési Féosztallyal és
a kllképviseletekkel.

1.2.4.4. Eszak-Amerika F6osztdly

1. Az Eszak-Amerika Fosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen

iranyitdsa alatt miikodé terileti féosztaly.

2. Az Eszak-Amerika FSosztaly illetékességébe tartozd orszagok a kévetkezék: az Amerikai Egyesiilt Allamok és

Kanada.

3. Az Eszak-Amerika Féosztaly nemzetkozi és eurdpai unios feladatai kérében

a) iranyitja, koordindlja és ellenérzi az illetékességi terliletén mikodd magyar kiilképviseletek tevékenységét,
apolja a térség orszagaival fenntartott diplomaciai kapcsolatokat,

b) a reldciok gondozadsdban érintett féosztalyokkal, kiilképviseletekkel, allamigazgatasi szervekkel és
hattérintézményekkel egyiuttm(ikddve Osszefogja a megvaldsulé események (latogatdsok, konferencidk,
férumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését, valamint végzi azok utokezelését,

c) naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kiil- és biztonsagpolitikai folyamatait, eurdpai
uniés allaspontjait,

d) koordinalja a felligyelete ala tartozd allomashelyekre kiutazé diplomatak felkészitését, elvégzi a nagykovetek
és elsé beosztott diplomatak beszdmoltatdsat; kozremlkodik a magyar kilképviseleteken miikodd
kllgazdasagi attasék tevékenységének irdnyitasaban és feladataik koordinélasaban,
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e) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylttmkddve kezeli az Eurépai Unié és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttmikddés keretében létrejové magas
szintl taldlkozokkal 0Osszefliggé feladatokat; az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyiuttm(kodve, feladat- és hataskdrében kialakitja az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportban
(COTRA), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Alland6 Képvisel6k Bizottsagaban, illetve
az Eurdpai Unié mas dontéshozé szerveiben képviselendé magyar allaspontot; részt vesz a relevans eurdpai
tanacsi munkacsoportok (COTRA févarosi szervezés(i) munkajaban,

f) az eurdpai kilpolitika szempontjébdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl —
mintteruletilegilletékes féosztaly —azesemény napjanvagy azazt kdvetd napon angol nyelvii COREU-tervezetet
készit, amelyet elkiildés el6tt a K6zos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és az eurdpai és amerikai
kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes
allamtitkar hagy jova,

a) afeladatkorébe tartozé orszagok tekintetében egyittm(ikodik a minisztérium vezetésével és az dllamigazgatas
egyéb szerepldivel a magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szint(i megjelenitésében, a vildggazdasagi
diverzifikacio erésitésében, tovabbi egylttmiikodési lehetéségek beazonositdsdban.

4. Az Eszak-Amerika Féosztaly kdzrem(kodik a kétoldalu killgazdasagi tigyek kezelésében és koordinaciéjaban,

melynek keretében egytittmiikddik az export ndveléséért felelés helyettes dllamtitkarral, a beruhdzésok 0sztonzéséért

felel6s helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacids Féosztallyal, a Beruhdzasosztonzési Féosztallyal és

a kilképviseletekkel.

1.2.4.5. Visegrddi Egyiittm(ik6dés és K6zép-Eurdpa Féosztdly

1. A Visegradi Egyuttmikodés és Kozép-Eurdpa Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés

helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt mikodé terileti féosztaly.

2. AVisegradi Egyuttmkddés és Kdzép-Eurdpa Féosztély illetékességébe tartozd orszagok a kdvetkezék: Csehorszag,

Lengyelorszag, Szlovakia, Horvatorszag, Romania, Szlovénia.

3. AVisegradi Egylttmikodés és Kozép-Eurdpa Féosztaly koordindlja a Visegradi Egyuttmiikddéssel, a Kozép-Eurdpai

Kezdeményezéssel, valamint a Harom Tenger Kezdeményezéssel kapcsolatos feladatokat, ezen regionalis

egylttmuikddésekben érintett mas szervezeti egységekkel és a tadrsminisztériumokkal egytittmikodve.

4. A Visegradi EgyuttmUikodés és Kozép-Eurdpa Féosztaly tovabbi koordinacios feladatai korében

a) kozremUkodik a kormanyzat regionadlis egytttmlkodési politikdjdnak kidolgozdsaban és gyakorlati
megvaldsitaséban,

b) azilletékességébe tartozd orszégok tekintetében a parlamenti allamtitkar dontése alapjan részt vesz a magyar
gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szintii megjelenitésében, tovabbi egylttmiikodési lehetdségek
beazonositasaban,

<) az illetékességébe tartozd orszagok tekintetében egylttmikodik a tdjékoztatdsért és Magyarorszag
nemzetkdzi megjelenitéséért felel6s dllamtitkar altal irdnyitott féosztalyokkal és feliigyelt hattérintézményekkel
a koordinalt és hatékony orszagkép-formalds és kapcsolatépités érdekében,

d) azilletékességébe tartozo egyes orszagok tekintetében egylittmiikodik a Miniszterelnokség nemzetpolitikdért
felel6s dllamtitkdranak iranyitasa ala tartozé személyekkel, szervezeti egységekkel, valamint a minisztérium
mas terlleti és szakmai féosztalyaival a magyar nemzetpolitikai célok elérésének diplomaciai eszkozokkel
torténé tamogatasa terén,

e) irdnyitja és koordindlja a feladatkorébe tartozé kiilképviseletek tevékenységét, apolja a relevans orszagokkal
valé diplomdciai kapcsolatokat.

5. AVisegradi Egylttmikodés és Kozép-Eurdpa Féosztaly kozrem(ikoddik a kétoldalu kiilgazdasagi ligyek kezelésében

és koordinacidjaban, melynek keretében egylttmiikodik az export noveléséért felelés helyettes allamtitkarral,

a beruhazasok 0Osztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacidés Féosztallyal,

a Beruhazadsosztonzési Féosztéllyal és a kiilképviseletekkel.
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1.2.5. A KELETI KAPCSOLATOK FEJLESZTESEERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.5.2. Oroszorszdg, Kelet-Eurépa és Kézép-Azsia Féosztdly

1. Az Oroszorszag, Kelet-Eurépa és Kozép-Azsia FSosztaly a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes

allamtitkar kozvetlen irdnyitdsa alatt mikodé terileti féosztély.

2.AzOroszorszag, Kelet-Eurdpa és Kézép-Azsia Féosztaly illetékességébe tartozé orszagok a kdvetkezék: Azerbajdzsan,

Belarusz, Georgia, Kazahsztan, Kirgizisztan, Moldova, Mongdlia, Oroszorszag, Orményorszag, Tadzsikisztan,

Turkmenisztan, Ukrajna és Uzbegisztan.

3. Az Oroszorszag, Kelet-Eurdpa és Kézép-Azsia Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a) irdnyitja a hataskorébe tartozo kilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek és a fékonzulok éves
feladatait, és értékeli azok végrehajtasat, a kiilgazdasagi attasék éves beszamoltatasat,

b) koordindlja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakuldsat, egyuttm(kddésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel, ellatja a relevans koordinatori feladatokat,

c) nyomon koveti a felligyelt orszagok kiilpolitikai torekvéseit, ideértve szerepvallaldsukat a nemzetkozi
szervezetekben,

d) elemzi az aktualis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki a magyar allaspontra,

e) Ukrajna tekintetében egylttmikodik a Miniszterelndkség, a tarsminisztériumok és a minisztérium illetékes
szervezeti egységeivel a magyar nemzetpolitikai célok elérésének diploméciai eszkozokkel torténd tdmogatésa
terén,

f) koordinadlja a Magyar-orosz Kormanykézi Gazdasagi EgylittmUikodési Bizottsag uléseit, illetve gondoskodik

az azokhoz kapcsolddo tarselnoki taldlkozok elGkészitésérdl, és figyelemmel kiséri a jegyzékonyvbe foglalt
intézkedések megvaldsuldsat,

a) figyelemmel kiséri és elemzi a régidéban zajlé integraciés folyamatokat (Eurdzsiai Gazdasdgi Unid, Kozos
Biztonsagi Szerzédés Szervezete, Fliggetlen Allamok K6zdssége).

4. Az Oroszorszag, Kelet-Eurdpa és K6zép-Azsia Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kdrében

a) a Kozos Kl- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egylttmiikddve kezeli az Eurdpai Unid és a felligyelt relaciok
kozotti egyuttmkodés keretében létrejové magas szintl taldlkozokkal 6sszefiiggé feladatokat, az egyes
témaékhoz kapcsoloddan az érintett szervezeti egységekkel egyttmUikodve, feladat- és hataskorében kialakitja
a részben az iranyitdsa ald tartozé munkacsoportban (COEST), az Eurdépai Unié Politikai és Biztonsdgi
Bizottsagéban, az Alland6 Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mas déntéshozéd szerveiben
képviselend6 magyar éllaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tandcsi munkacsoportok (COEST févarosi
szervezésl) munkajaban,

b) az eurodpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztdly - az esemény napjan vagy az azt kéveté napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a K6zos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és
a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikéért felelds helyettes
allamtitkar hagy jova.

5. Az Oroszorszég, Kelet-Eurdpa és Kozép-Azsia Féosztaly kézremiikddik a kétoldalu killgazdasagi tigyek kezelésében

és koordinacidjaban, melynek keretében egylttmiikodik az export noveléséért felelés helyettes allamtitkarral,

a beruhazasok 0Osztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacidés Féosztallyal,

a Beruhazasosztonzési Féosztéllyal és a kiilképviseletekkel.

1.2.5.3. Kina F6osztdly

1. A Kina FGosztaly a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt mikodé
teruleti féosztaly.

2. A Kina Féosztaly kodifikacids feladatai korében a Kinai Népkoztarsasag tekintetében elldtja a kétoldali nemzetkozi
gazdasagi (kivéve a beruhdzas-védelmi és kettésadodztatas-elkeriilési) egyezményekkel és megdéllapodasokkal,
valamint a tarcakozi megdéllapodésokkal dsszefiiggé feladatokat.
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3. A Kina Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) irdnyitja a feladatkorébe tartozé kiilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek éves feladatait,

b) a Kinai Népkoztarsasdg vonatkozasaban a kétoldalu kapcsolatok egészét felligyeli, és részterileteit koordindlja,
egylttmiikodésben a tarsminisztériumokkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel, valamint ellatja
a relevans koordinatori feladatokat,

) hozzajarul a kétoldalli gazdasdgi kapcsolatok alakitasdhoz, egylittm(kodésben a térsminisztériumokkal,
a Nemzeti Befektetési Ugyndkséggel, az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt.-vel és a kiilképviseletekkel,
d) irdnyitja a Magyar-Kinai Gazdasagi Vegyes Bizottsdg Uléseinek el6készitését és az Ulésbél fakadd feladatok

végrehajtasat, valamint a tarselnoki taldlkozok el6készitését és a jegyzOkdnyvbe vett intézkedések
megvaldsuldsanak monitorozasat.

4. A Kina Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

a) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egylttmkddve kezeli az Eurdpai Unid és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttmkddés keretében létrejové magas
szintl taldlkozokkal 0Osszefliggé feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddéan az érintett szervezeti
egységekkel egyiuittmUkddve, feladat- és hataskorében kialakitja az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportban
(COASI), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve
az Eurdpai Unid mas dontéshozo szerveiben képviselendé magyar allaspontot, valamint részt vesz a relevans
eurdpai tanacsi munkacsoportok (COASI févarosi szervezésii) munkajaban,

b) az eurdpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirél —
mintteruletilegilletékesféosztaly —azesemény napjan vagy azazt kdvetd napon angol nyelvii COREU-tervezetet
készit, amelyet elkiildés el6tt a K6zos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a keleti kapcsolatok
fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy
jova.

5. A Kina Fbosztdly kozrem(ikodik a kétoldalu kiilgazdasagi lgyek kezelésében és koordinacidjaban, melynek

keretében egylittm(ikodik az export noveléséért felelés helyettes allamtitkarral, a beruhdzasok 6sztonzéséért felelds

helyettes allamtitkérral, az Exportfejlesztési Koordinaciés F6osztallyal, a Beruhdzasosztonzési Fdosztallyal és

a kllképviseletekkel.

1.2.5.4. Leggyorsabban Fejl6dé Gazdasdgok Féosztdlya

1. A Leggyorsabban Fejl6d6é Gazdasdgok Féosztalya a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felels helyettes allamtitkar

kozvetlen irdnyitasa alatt mikodo teriileti f6osztaly.

2. A Leggyorsabban Fejl6d6é Gazdasagok Féosztélya illetékességébe tartozd orszagok és fontosabb regionalis

szervezetek a kovetkezok: Ausztralia, Fllop-szigetek, India, Indonézia, Japan, Koreai Kéztarsasag, Malajzia, Szingapuir,

Thaifold, Vietnam, valamint a térség regionalis szervezetei (ASEAN).

3. A Leggyorsabban Fejl6d6é Gazdasagok Féosztalya funkcionalis feladatai korében

a) irdnyitja a hataskorébe tartozo kilképviseletek tevékenységét, kijeldli a nagykovetek éves feladatait, és azok
végrehajtasat értékeli, felugyeli a kétoldalu kapcsolatokat,

b) elemzi az Eurépai Unid azsiai térséggel kapcsolatos politikajat, és javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unid
férumain képviselendé magyar allaspontra,

c) hozzajarul a kétoldalli gazdasdgi kapcsolatok alakitasdhoz, egylittm(kodésben a térsminisztériumokkal,
a Nemzeti Befektetési Ugyndkséggel, az MNKH Magyar Nemzeti Kereskedéhaz Zrt.-vel és a kiilképviseletekkel.

4. A Leggyorsabban Fejl6d6 Gazdasdgok Féosztalya eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai korében

a) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylttmikddve kezeli az Eurépai Unié és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttmiikddés keretében létrejové magas
szintl talalkozokkal Osszefliggé feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyiuttm(ikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az irdnyitasa ala tartozé munkacsoportban
(COASI), az Eurépai Uni6 Politikai és Biztonséagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve
az Eurépai Unié mas dontéshozo szerveiben képviselendé magyar élldspontot, részt vesz a relevans tandcsi
munkacsoportok (COASI févarosi szervezésii) munkajaban,

b) az eurodpai kulpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztaly - az esemény napjan vagy az azt kéveté napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a K6z6s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és
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a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes
allamtitkér hagy jéva.
5. A Leggyorsabban Fejlédé Gazdasagok Féosztalya kozremiikodik a kétoldalu kiilgazdasagi Uigyek kezelésében és
koordinacidjaban, melynek keretében egylttmikodik az export noveléséért felelés helyettes allamtitkarral,
a beruhazdsok 0Osztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacidés Fdosztallyal,
a Beruhazasosztonzési Féosztéllyal és a kilképviseletekkel.

1.2.6. A DELI KAPCSOLATOK FEJLESZTESEERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.6.2. Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztdly

1. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly a déli kapcsolatok fejlesztéséért felels helyettes allamtitkar kozvetlen

iranyitdsa alatt miikodé terileti féosztaly.

2. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly illetékességébe tartozé orszagok, illetve fontosabb regionalis és egyéb

szervezetek a kdvetkezék: Mauritania, Marokko, Algéria, Tunézia, Libia, Egyiptom, Szudan, Libanon, Sziria, Jordania,

Izrael, Palesztina, Szaud-Arabia, Jemen, Oman, Egyesiilt Arab Emirségek, Katar, Bahrein, Kuvait, Irak, Ob&l Menti Arab

Allamok Egy(ittm(ikédési Tanacsa, Arab Liga, Mediterran Uni6, Arab Maghreb Uni6, Iszlam Egy(ittm(ikddés Szervezete.

3. AKozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly funkcionalis feladatai kérében, a hataskorébe tartozé orszagok, regionalis és

egyéb szervezetek vonatkozasaban

a) irdnyitja a kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykdvetek éves feladatait, és azok végrehajtasat értékeli,

b) koordinalja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakulasat, egyuttm(ikédésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

<) kozremUkodik a kétoldalu kilgazdasadgi Ugyek kezelésében és koordindcidjdban, melynek keretében
egylttmikodik az export ndveléséért felelés helyettes dllamtitkarral, a beruhdzasok 6sztonzéséért felelds
helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacios Féosztéllyal, a Beruhdzasosztonzési Féosztéllyal és
a kulképviseletekkel,

d) figyelemmel kiséri a kil- és belpolitikai, valamint a kiilgazdasagi eseményeket, és ezekrél, valamint a kétoldalu
kapcsolatok aktudlis helyzetérdl szlikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatdkat készit, valamint sziikség
esetén javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet az Uj klilgazdasagi egytittmiikodési lehetéségekre,

e) elemzi az Eurépai Unié kozos kiil- és biztonsagpolitikdja feladatkorébe tartozé aktudlis valsdghelyzeteket,
javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unié férumain képviselendé magyar allaspontra.

4. A Kdzel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly eurépai unids és nemzetkézi feladatai kérében

a) a K6zos Kl- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylttmikddve kezeli az Eurdpai Unid és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracios szervezeteik kozotti egylittmikddés keretében létrejové magas
szint( taldlkozdkkal Osszefligg6 feladatokat, az egyes témdakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyuttmUkodve, feladat- és hatdskdrében kialakitja az irdnyitasa ala tartozé munkacsoportokban
(COMAG, COMEP, COMEM, MaMa, MOG), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsdgéban, az Allandé
KépviselSk Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unidé méas dontéshozo szerveiben képviselendé magyar allaspontot,
részt vesz a relevans eurdpai tandcsi munkacsoportoknak (COMAG, COMEP, COMEM) a hataskorébe tartozo
orszagokkal, szervezetekkel foglalkozo févarosi szervezési tlésein,

b) a magyar kulpolitikanak az eurdpai kilkapcsolatok szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé
fontosnak itélt eredményeirél — mint teriiletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kdveté
napon angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly
véleményez, és a déli kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért
felel6s helyettes allamtitkar hagy jova.

5. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly kdzrem(ikddik a kétoldalt kiilgazdasagi ligyek kezelésében és

koordinacidjaban, melynek keretében egyittmikodik az export noveléséért felelés helyettes allamtitkarral,

a beruhdzésok 0Osztonzéséért felelés helyettes allamtitkdrral, az Exportfejlesztési Koordindciés F&éosztdllyal,

a Beruhazasosztonzési Féosztéllyal és a kiilképviseletekkel.
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1.2.6.3. Afrika F6osztdly

1. Az Afrika Féosztaly a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkér kozvetlen iranyitasa alatt mikodoé

tertleti féosztaly.

2. Az Afrika FGosztaly illetékességébe tartozd orszagok a kévetkezék: Angola, Benin, Bissau Guinea, Botswana, Burkina

Faso, Burundi, Comore-szigetek, Csad, Dél-afrikai Koztarsasag, Dél-Szudan, Dzsibuti, Egyenlitéi Guinea,

Elefantcsontpart, Eritrea, Etidpia, Gabon, Gambia, Ghdna, Guinea, Kamerun, Kenya, Kongéi Demokratikus Kdztérsasag,

Kongoi Koztarsasag, Kozép-afrikai Koztarsasag, Lesotho, Libéria, Madagaszkar, Malawi, Mali, Mauritius, Mozambik,

Namibia, Niger, Nigéria, Ruanda, Sao Tomé és Principe, Seychelles-szigetek, Sierra Leone, Szenegal, Szomalia,

Szvazifold, Tanzénia, Togo, Uganda, Zambia, Zimbabwe, Z6ld-foki Koztarsasag, illetékességébe tartozik tovabba

Magyarorszag Afrikai Uniéval fenntartott kapcsolatainak kezelése, szorosan a Kézel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztéllyal

egyuttmdkodve.

3. Az Afrika Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) irdnyitja a hataskorébe tartozo kilképviseletek tevékenységét, kijeldli a nagykovetek éves feladatait, és azok
végrehajtasat értékeli,

b) koordinadlja és felligyeli a kétoldali kapcsolatok alakuldsat, egylttmdkodésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

) elemzi és kezeli az Eurdpai Unio kozos kil- és biztonsagpolitikdja feladatkorébe tartozé aktudlis
vélsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unié férumain képviselendé magyar allaspontra,

d) figyelemmel kiséri a kil- és belpolitikai, valamint a kiilgazdasagi eseményeket, és ezekrél, valamint a kétoldalu
kapcsolatok aktudlis helyzetérdl sziikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatokat készit.

4. Az Afrika Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kérében

a) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egylttmUkddve kezeli az Eurdpai Unio és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttmkddés keretében létrejové magas
szintl taldlkozokkal Osszefliggé feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddéan az érintett szervezeti
egységekkel egyuttmUkodve, feladat- és hataskdrében kialakitja az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportban
(COAFR), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve
az Eurdpai Unié més dontéshozo szerveiben képviselendé magyar alldspontot, részt vesz a relevans eurdpai
tanacsi munkacsoportok (févarosi formatumua COAFR) munkajaban,

b) az eurdpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztdly - az esemény napjadn vagy az azt kdvetd napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a K6zos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és
a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes
allamtitkér hagy jova,

c) tarsféosztalyokkal, tarsintézményekkel és az érintett nagykovetségekkel egylittmikodve koordinalja
a Portugdl Nyelv(i Orszagok Kozosségében (CPLP) betoltott magyar megfigyeli tagsagbol eredé feladatok
végrehajtasat, a vonatkoz6 kezdeményezéseket.

5. Az Afrika F6éosztaly kozremUkodik a kétoldalu kiilgazdasagi tigyek kezelésében és koordinacidjaban, melynek

keretében egyittm(ikddik az export ndveléséért felelds helyettes allamtitkarral, a beruhdzasok 6sztonzéséért felelds

helyettes allamtitkdrral, az Exportfejlesztési Koordinacids FOosztdllyal, a Beruhdzasosztonzési Foosztdllyal és

a kilképviseletekkel.

1.2.6.4. Azsia és Ocednia Féosztdly

1. Az Azsia és Ocednia Féosztaly a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt
mUkodo terlleti féosztaly.

2. Az Azsiai és Oceénia Féosztaly illetékességébe tartozd orszagok a kdvetkezék: Afganisztan, Banglades, Bhutan,
Brunei, Cook-szigetek, Fidzsi-szigetek, Iran, Kambodzsa, Kelet-Timor, Kiribati, Marshall-szigetek, Mikronézia, Koreai
Népi Demokratikus Koztarsasdg, Laosz, Maldiv-szigetek, Mianmar, Nauru, Niue, Nepdl, Pakisztan, Palau, Papua
Uj-Guinea, Salamon-szigetek, Sri Lanka, Szamoa, Tonga, Tuvalu, Uj-Zéland és Vanuatu.
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3. Az Azsia és Oceénia Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a)

b)

irdnyitja a hataskorébe tartozo kilképviseletek tevékenységét, kijeldli a nagykovetek éves feladatait, és azok
végrehajtasat értékeli, felugyeli a kétoldalu kapcsolatokat,

elemzi az Eurdépai Unid azsiai térséggel kapcsolatos politikajat, és javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unid
férumain képviselendé magyar allaspontra.

4. Az Azsia és Ocednia Féosztaly eurépai uniés és nemzetkézi feladatai kérében

a)

a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylttmkddve kezeli az Eurépai Unié és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttmikodés keretében létrejové magas
szintl taldlkozokkal Osszefliggé feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddéan az érintett szervezeti
egységekkel egyittm(ikddve, feladat- és hatdskorében kialakitja a részben irdnyitdsa ald tartozo
munkacsoportban (COASI), az Eurépai Uni6 Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képviseldk
Bizottsdgaban, illetve az Eurépai Unié mas dontéshozo szerveiben képviselendd magyar allaspontot, részt vesz
a relevans tanacsi munkacsoportok (COASI févarosi szervezést) munkajaban,

a féosztaly vezetdje elldtja az Asia-Europe Meeting (a tovabbiakban: ASEM) vezetd tisztvisel6i (SOM), illetékes
referense az ASEM nemzeti koordinatori feladatait,

az eurodpai kulpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztdly - az esemény napjan vagy az azt kéveté napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a K6z6s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és
a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felel6s helyettes
allamtitkér hagy jéva.

5. Az Azsia és Ocednia Féosztaly kiilgazdasagi és koordinécids feladatai kdrében a hataskdrébe tartozé relaciok

vonatkozasaban

a) kidolgozza a kétoldalu killgazdasagi allasfoglalasokat,

b) nyomon kdveti az egyes relaciok makrookonémiai valtozasait,

<) szervezi és szakmailag el6késziti az allami vezet6k két- és tobboldalu nemzetkozi targyalasait,

d) javaslatot tesz az dllam- és kormanykozi, tartoményi és regionalis szintli kapcsolatfelvételre,

e) javaslatot tesz az dllam- és kormdnykozi, tartomdnyi és regiondlis szintl kiilgazdasagi és kulpolitikai
konzultaciok, munkacsoportok, valamint albizottsdgok (kivéve gazdasagi vegyes bizottsagok) szervezésére,
azok mikodtetésére, elldtja a titkarsagi feladatokat,

f) feldolgozza a kiilgazdasagi attasék szakmai jelentéseit, a rendelkezésre allé szakmai informdcidkat, valamint
kulkereskedelmi statisztikakat, szlikség esetén javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet az Uj kiilgazdasagi
egylttmUikodési lehetéségekre,

g) javaslatot tesz a minisztériumi allami vezet6k utazasi és nemzetkozi targyaldsi programtervéhez, kdzrem(ikodik
annak lebonyolitasdban és a kapcsolédo feladatok végrehajtaséban,

h) Osszedllitja a szakmai hattéranyagokat, javaslatokat a minisztériumi vezeték szamara a kilgazdasagi és
kilpolitikai vonatkozdsui nemzetkozi targyalasok el6készitéséhez,

i) kozrem(kodik a kilsé megkeresésekre adandé vélaszok Osszedllitadsaban, illetve a minisztériumi allaspont
kialakitasaban,

j) kozremikodik a két- és tobboldalti nemzetkozi szerz6désekkel kapcsolatos feladatok ellatasadban,

k) figyelemmel kiséri a kiilgazdasagi és kilpolitikai szempontokat, azoknak a kétoldalu kapcsolatokra gyakorolt

hatasat értékeli, a relevans informaciokat tovabbitja,

a biztonsagpolitikdért felelés helyettes éllamtitkarral, a migracios kihivasok kezeléséért felelés helyettes
allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkozi Jogi FSosztaly
vezetbjével, az ENSZ Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalydnak vezetdjével, valamint
a Nemzetkozi Fejlesztési FOosztaly vezetbjével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozd
nemzetkozi tagdijak és az eurdpai uniods befizetési kotelezettségek teljesitését.

6. Az Azsia és Oceénia Féosztaly kozremiikédik a kétoldalu killgazdasagi ligyek kezelésében és koordinaciéjaban,
melynek keretében egytittmiikddik az export ndveléséért felelés helyettes dllamtitkarral, a beruhdzésok 0sztonzéséért
felelés helyettes dllamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacios Féosztéllyal, a Beruhazasosztonzési Féosztallyal és
a kllképviseletekkel.
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1.2.6.5. Latin-Amerika és Karib-térség F6osztdly

1. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztély a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen

irdnyitasa alatt mdkodé teriileti féosztaly.

2. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly illetékességébe tartozd orszagok és fontosabb regionalis szervezetek

a kovetkezék: az amerikai kontinens orszagai (az Amerikai Egyesiilt Allamok és Kanada kivételével), tovabba

a latin-amerikai regionalis egyuttmkddés kilonbozé szervezetei.

3. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unios feladatai kdrében

a) irdnyitja, koordindlja és ellenérzi az illetékességi tertiletén miikodd magyar kilképviseletek tevékenységét,
apolja a térség orszagaival fenntartott diplomaciai kapcsolatokat,

b) a relaciok gondozasaban érintett fdosztalyokkal, kiilképviseletekkel, allamigazgatasi szervekkel és
hattérintézményekkel egylttmikodve Osszefogja a megvalosuld események (latogatasok, konferenciak,
férumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését, valamint utdkezelését,

c) naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasdgi, kulpolitikai folyamatait, eurépai unios
allaspontjait, ezekrél, valamint a kétoldalu kapcsolatok aktudlis helyzetérél elemzéseket, szakmai
héttéranyagokat készit,

d) koordinalja a felligyelete ala tartozo allomashelyekre kiutazé diplomatak felkészitését, elvégzi a nagykovetek
és elsé beosztott diplomatdk beszdmoltatdsit, kozremdlkodik a magyar kilképviseleteken miikodd
kllgazdasagi attasék tevékenységének irdnyitasdban és feladataik koordinédlasaban,

e) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylttmikddve kezeli az Eurépai Unié és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttm(ikddés keretében létrejové magas
szint( taldlkozdkkal 6sszefligg6 feladatokat, kialakitja az egyes témdakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyittm(ikddve, feladat- és hataskorében az iranyitasa ala tartozé munkacsoportban (COLAC),
az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képviselék Bizottsagaban, illetve az Eurépai
Unié mds dontéshozé szerveiben képviselendé magyar élldspontot, részt vesz a relevéns eurdpai tandcsi
munkacsoportok (COLAC févérosi szervezés(i) munkajaban,

f) az eurdpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl —
mintteriletilegilletékesféosztaly —-azesemény napjan vagy azaztkovetd napon angol nyelvii COREU-tervezetet
készit, amelyet elkildés elétt a K6zos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a déli kapcsolatok
fejlesztéséért felelSs helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felels helyettes allamtitkar hagy
jova,

g) afeladatkorébe tartozd orszagok tekintetében egylittmUikodik a minisztérium vezetésével és az dllamigazgatas
egyéb szereplSivel a magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szintl megjelenitésében, tovabbi
egylttmdkodési lehetéségek beazonositasdban,

h) a tarsféosztalyokkal, tarsintézményekkel és a Csendes-6cedni Szbvetség munkdajaban érintett
nagykovetségeinkkel egylttmikodve, valamint a hazdnkba akkreditdlt latin-amerikai kilképviseletekkel
konzultdlva javaslatot tesz a Csendes-6cedni Szovetségben elnyert magyar megfigyel6i statusszal kapcsolatos
egylttmUikodés kereteire, az azokbol adédo feladatokat el6késziti, lebonyolitja és utégondozza.

4. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly kozrem(kodik a kétoldalu kiilgazdasagi ligyek kezelésében és

koordinacidjaban, melynek keretében egyittmikodik az export noveléséért felel6s helyettes allamtitkarral,

a beruhazasok 0Osztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacidés Féosztallyal,

a Beruhazasosztonzési Féosztéllyal és a kiilképviseletekkel.

1.3. A BIZTONSAGPOLITIKAERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.0.1. Biztonsdgpolitikdért Felel6s Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Biztonsagpolitikaért Felelds Allamtitkari Titkarsag tevékenységét a titkarsagvezeté iranyitja, aki

a) elldtja a biztonsagpolitikéért felelds allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,
b) gondoskodik a biztonsagpolitikaért felelds allamtitkérhoz felterjesztett iratok véleményezésérdl,
c) gondoskodik a biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar felkészitésérdl a kozszereplésekre, parlamenti és

szakmai hazai és nemzetkdzi programokra,
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d) kapcsolatot tart a minisztérium 6nallé szervezeti egységeivel,

e) kdzremkodik a biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar tarselndkségével mikodd gazdasagi egylittmiikodési
vegyes bizottsdgok koordinacidjaban.

2. A Biztonsagpolitikaért Felel6s Allamtitkari Titkarsag koordinacios feladatai kérében el6késziti, szervezi és utdkdveti

a biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar programjait.

3. A Biztonsagpolitikaért Felel6s Allamtitkari Titkarsag nemzetkdzi nem-kormanyzati szervezetekkel kapcsolatos

feladatai korében

a) gondoskodik a nem-kormanyzati szervezetekkel fennall6 kormdényzati kapcsolatok &sszehangolasardl,
valamint a vellik valé kapcsolattartasrol,

b) kozremUikddik a nem-kormanyzati szervezetekkel kapcsolatos kormanyzati stratégia kialakitasaban,

<) elldtja a minisztérium Civil Koordinacios Bizottsaganak koordinacidjat és titkarsagi feladatait.

1.3.0.2. Energia- és Klimadiplomdcia Féosztdly

1. Az Energia- és Klimadiplomécia Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelés dllamtitkdr iranyitasa alatt m(ikddé szakmai

féosztaly.

2. Az Energia- és Klimadiplomacia Féosztély figyelemmel kiséri és értékeli a globalis és regiondlis energetikai és

klimapolitikai fejleményeket, kidolgozza és képviseli az ezekre vonatkozé magyar diplomaciai allaspontot,

feladatkdrében biztositja a felsé szintli és egyéb ldtogatasok tartalmi elékészitését, javaslatokat tesz, tdjékoztatd
anyagokat készit, véleményezi a kapcsolddé dokumentumokat, valamint tdmogatja az érintett szakminisztériumok
tevékenységét.

3. Az Energia- és Klimadiplomacia Féosztaly energiabiztonsaggal kapcsolatos feladatai kérében

a) aktivan alakitja, valamint képviseli Magyarorszag energiabiztonsdgi stratégidjat, és részt vesz annak operativ
végrehajtasaban, szoros egylittm(ikodésben a mindenkori energiapolitikaért felelés minisztériummal és mas
illetékes szervekkel,

b) képviseli a magyar energiabiztonsagi dllaspontot hazai és nemzetkozi férumokon, bilateralis és multilateralis
keretekben és relevans nemzetkozi szervezetekben,

<) a terlileti és az illetékes szakmai féosztalyokkal egyiitt részt vesz a kétoldalu és multilaterdlis kapcsolatok
energetikai vonatkozasu kérdéseinek feldolgozasaban és az azokhoz kapcsolddo feladatok elvégzésében,

d) segiti a magyar energetikai cégek kiilfoldi tevékenységét.

4. Az Energia- és Klimadiplomacia Féosztaly dekarbonizaciéval kapcsolatos feladatai kdrében

a) figyelemmel kiséri az alacsony szénintenzitasu gazdasagra torténé atallas globalis torekvéseit és folyamatait,
ezen belll kiemelten az Eurépai Unié dekarbonizaciés menetrendjével kapcsolatos fejleményeket,

b) koordinalja a klimadiplomacia tekintetében a magyar allaspont kidolgozasat, illetve részt vesz annak
kidolgozasaban, valamint gondoskodik az allaspont 6sszehangolt képviseletérél a bilaterdlis és multilaterdlis
kapcsolatokban, targyalasi folyamatokban és férumokon,

<) segiti a zoldgazdasag eldmozditdsdban szerepet vallalé magyar cégek kilféldi megjelenését,

d) a szakpolitikai célokkal 6sszhangban diplomdaciai eszkdzdkkel tdmogatja az el6ttiink allé energiadtmenethez
szlikséges technolégidk meghonosodasat,

e) koordinalja az a)-d) pontok szerinti feladatok minisztériumon beliili végrehajtasat, feladatkorében képviseli
a minisztériumot a relevdns hazai egyeztetési férumokon, valamint kapcsolatot tart az illetékes
minisztériumokkal, egyéb hazai szervezetekkel,

f) kapcsolatot tart a feladatkdrében érintett nemzetkozi szervezetekkel.

1.3.0.3. Urkutatdsért Felel6s F6osztdly

1. Az Urkutatasért Felelés Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar kézvetlen iranyitasa alatt miikddé

szakmai féosztaly.

2. Az Urkutatasért Felel6s Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

a) felel az Urkutatdshoz kapcsolddo jogszabalyok, valamint kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok tervezeteinek
szakmai el6készitéséért,
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b) szakmailag véleményezi a mds szervek hatdskorébe tartozo, az (rkutatdshoz kapcsolédd elSterjesztések,
jelentések tervezetét.

3. Az Urkutatasért Felel6s Féosztaly funkcionlis feladatai kérében

a) gondoskodik az Grkutatdsi targyu szerz6dések kidolgozasaval, a szerzédések el6készitésével, egyeztetésével
kapcsolatos feladatok ellatasardl,

b) elldtja az Urkutatasi targyd nemzetkozi szerzédésekkel kapcsolatos harmonizacios feladatokat, képviseli
a Kormanyt a nemzetkdzi szervezetekben,

c) ellatja a Magyar Urkutatdsi Tanacs és az Urkutatasi Tudomanyos Tandcs titkarsagi feladatait,

d) kidolgozza az (rkutatds fejlesztésére vonatkozé stratégidkat, szakpolitikdkat, és 0Osszehangolja ezek
megvaldsitasat.

1.3.1. A BIZTONSAGPOLITIKAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.1.2. K6z6s Kiil- és Biztonsdgpolitikai Féosztdly

1. A Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt

mUkodo szakmai féosztaly, melynek tevékenységét féosztalyvezetd (eurdpai levelezd) vezeti.

2. A Koz0s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly

a) felel6s az Eurdpai Unio kilkapcsolatai, kiilondsen a kozos kil- és biztonsagpolitika és a szomszédsagpolitika
(Keleti Partnerség és Déli Szomszédsag) kérdéseiben az egységes kormdnyzati allaspont kialakitasaért,
a témakorokben illetékes egyéb szervezeti egységekkel egylttmikodésben,

b) az Eurdpai Unidé kozds kiil- és biztonsagpolitikdja, valamint szomszédsagpolitikaja korébe tartozé ligyek
koordinacidja tekintetében elsé helyifelel6sként gondoskodik az allaspontok és tevékenységek minisztériumon
belili, illetve tarcakdzi 6sszehangolasardl és kozremiikodik azok végrehajtadsaban az Eurdpai Unié illetékes
testlileteiben, valamint egyéb nemzetkdzi szervezetekben és a kétoldalu kapcsolatokban,

<) a biztonsagpolitikaért felels helyettes allamtitkar irdnyitadsa mellett koordindlja az illetékességi kdrébe tartozo
europai unios dontésel6készité és dontéshozatali forumok, tandcskozésok (RELEX, RELEX/Sanctions, PSC,
COREPER, Killigyek Tanacsa, Gymnich, Eurdpai Tanacs) kiilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi
el6készitését, javaslatot tesz az Uléseken képviselendé magyar alldspontra, és sziikség esetén részt vesz vagy
képviseletet biztosit az tiléseken,

d) koordindlja a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar kétoldalu és multilateralis, ezen beliil a Visegradi
Csoport (V4) keretében folytatandé targyalasainak el6készitését, valamint részt vesz a megbeszéléseken,

e) az érintett szervezeti egységekkel egylttmiikodve koordinalja és el6késziti a miniszter részvételét az Eurdpai
Unio formalis (Killgyek Tanacsa) és informalis (Gymnich) kilpolitikaért felelés miniszteri talalkozain,

f) figyelemmel kiséri az Eurépai Unid kiil-, biztonsag- és szomszédsagpolitikdja pénzlgyi és koltségvetési
kérdéseinek alakulasat, a vonatkozé killkapcsolati eszkozoket, illetve egylttmikodik az illetékes féosztalyokkal
az ezekkel kapcsolatos magyar allaspont kidolgozésaban, beleértve a kapcsolédé komitoldgiai bizottsdgok
napirendjein szereplé kérdéseket, szlikség szerint részt vesz ezek lilésein,

g) ellatja az Eurépai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikajanak, valamint szomszédsagpolitikajanak alakitasaval és
végrehajtasaval kapcsolatos koordinaciés feladatokat, kozrem(kodik az egyes kiil-, biztonsag- és
szomszédsagpolitikai kérdésekben a magyar élldspont kialakitdsaban, kdzrem(kddik az ehhez kapcsolédo
dontések elékészitésében, illetve végrehajtasaban,

h) részt vesz a minisztérium Valsagkezel 6 Kozpontjanak munkajaban,

i) ha valamely magyar kiilképviseletnek az Eurépai Unio képviseletével kapcsolatos feladata van (helyi elnokség),
gondoskodik az Eurdpai Unid helyi képviseletének elldtdsdval kapcsolatos informéciéaramlas biztositasarol
az Eurépai Unié intézményei, illetve a soros elndkség, a minisztérium, valamint az adott kiilképviselet kozott.

3. A Koz0s Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly egyéb eurdpai levelezési feladatai korében

a) a kilkapcsolati eszk6zok kozil elsé helyi felel6sként ellatja a Stabilitasi Eszkdzzel kapcsolatos feladatokat,
és sziikség szerint részt vesz a komitoldgiai bizottsag tlésein,

b) az Eurdpai Unid éltal elfogadott szankciokkal kapcsolatban valamennyi érintett szervezeti egység, valamint
a kormanyzati szervek bevonasaval javaslatot tesz az ezekkel kapcsolatos targyaldsi éllaspontra, illetve
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a magyarorszagi végrehajtas biztositasara, tovabba az Eurdpai Unié altal bevezetett korlatozd intézkedések
vonatkozasaban véleményezi a kétoldalu kapcsolatokban felmertlé tgyleteket,

<) vezeti az EKTB kil-, biztonsag- és védelempolitikai munkacsoportjat és annak RELEX alcsoportjat, tovabba
képviseli az Eurdpai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikajanak teriileteit az EKTB-ben,

d) azeurdpailevelezd utasitasainak megfelel6en kapcsolatot tart az eurdpai uniés tagéllamok eurdpailevelezdivel,
tajékoztatast ad a magyar allaspontokrdl, illetve az illetékes szervezeti egységeknek tovabbitja a partnerek
allaspontjait,

e) szemlézi az eurdpai unids vonatkozasu brisszeli sajtbanyagokat, napi szint( tjékoztatokat allit ossze beldliik
és terjeszti azokat,
f) folyamatosan attekinti az EUKT-rendszeren beérkez6 COREU-kat; intézkedést igénylé lzenetek esetében

egylttmUkodik az érintett szervezeti egységekkel, tovabba gondoskodik a magyar kiilképviseletek folyamatos
tajékoztatasardl és — véleményezési jogkore gyakorldsa mellett és a biztonsagpolitikaért felelés helyettes
allamtitkér jovahagydasaval - tovébbitja az eurdpai levelezd rendszerbe a minisztérium illetékes szervezeti
egységei altal erre a célra készitett COREU-Uizeneteket, tovdbbd a minisztérium illetékes szervezeti egységeivel
egylttmikodve részt vesz a COREU-rendszert érinté informatikai fejlesztések, biztonsagi és iratkezelési
eléirdsok el6készitésében és fellilvizsgalataban.

4. A Koz6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly eurdpai szomszédsagpolitikai feladatai kérében

a) folyamatosan figyelemmel kiséri az eurdpai szomszédsagpolitika alakulasat, részt vesz az azzal kapcsolatos
magyar alldspontok kialakitdsaban, kozremlkoédik a témaban illetékes tandcsi munkacsoportokon
képviselend6 allaspontok kidolgozasaban, az illetékes teriileti féosztalyokkal egylttmikodésben,

b) a Keleti Partnerség (a tovabbiakban: KP) kiilon megbizott révén bekapcsolédik az Eurépai Unié tagallamai KP
kilon megbizottai alkotta informélis munkacsoport tevékenységébe,

<) a kulsé szervek és szervezetek megkeresése alapjan tajékoztatd tevékenységet folytat az EU
szomszédsagpolitikdjaval kapcsolatos magyar alldspontokrol és tevékenységrdl,

d) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid szomszédsagpolitikajanak végrehajtasat szolgald pénzligyi eszkozzel
kapcsolatos dontéseket és kozremUkodik az azokkal kapcsolatos magyar alldspont kialakitasaban.

1.3.1.3. Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdcids Féosztdly

1. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar irdnyitasa
alatt mkodoé szakmai féosztaly, amely a biztonsagpolitikat és bizonyos nem hagyomdényos fenyegetéseket érintd,
azzal 6sszefligg6 feladatok ellatasaért felelds.

2. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly figyelemmel kiséri és értékeli

a) a NATO-val, az Eurépai Unid biztonsdg- és védelempolitikajaval, a non-proliferacioval, a leszereléssel és
fegyverzetkorlatozassal, az ET-vel, az EBESZ-szel, valamint az egyes nem hagyomanyos (terrorizmus, kiber,
stratégiai kommunikacios és hibrid) fenyegetésekkel 6sszefliggd fejleményeket,

b) a bizonyos globdlis és regionalis — az euro-atlanti térség biztonsdgét érinté — nem-hagyomanyos (terrorizmus,
kiber, stratégiai kommunikacios és hibrid) biztonsagi kihivasokat, kidolgozza és képviseli az ezekre vonatkozd
magyar allaspontot, feladatkérében biztositja a felsé szintl és egyéb latogatdsok tartalmi el6készitését,
javaslatokat tesz, tajékoztato anyagokat készit, véleményezi a vonatkozé anyagokat.

3. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar szakmai
felligyelete mellett ellatja Magyarorszag Allando NATO Képviseletének, valamint az ET melletti Alland6 Képviseletének
szakmai irdnyitasat, tovabbé kdzrem(ikddik az EU Alland6 Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikaért felel6s Hivatala
(PSC), a New York-i és a genfi Allandé ENSZ-képviselet, tovabba az EBESZ, az ENSZ és mas bécsi nemzetkdzi szervezetek
melletti dllandé képviselet, illetve a hdgai Nagykovetség szakmai irdnyitasaban.
4. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly koordinaciés feladatai korében 6sszehangolja és kidolgozza
aglobalis,aregiondlis,azeuro-atlantiés masnemzetkoziintézményekben, rezsimekben, valamintabiztonsagpolitikaért
felel6s targyalasi folyamatokban és férumokon képviselendé egységes biztonsag- és védelempolitikai irdnyelveket,
tovdbbdahagyomanyosésatomegpusztitéfegyverekkelfoglalkozéleszerelési,non-proliferacids, fegyverzetkorlatozasi
és exportellendrzési kérdésekben képviselendé magyar allaspontot, részt vesz az ezekhez kapcsolédd dontések
el6készitésében, minisztériumon beliili és tarcakozi koordinaldsdban és végrehajtasaban, vezeti az EKTB koz0s kiil-,
biztonsag- és védelempolitikai szakértéi csoportjanak kzos biztonsag- és védelempolitikai alcsoportjat.
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5. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)

e)

figyelemmel kiséri és értékeli a globalis és regionalis, hagyomanyos és egyes nem hagyoményos biztonsagi
kihivasokat, kidolgozza és képviseli az ezekre vonatkozé magyar allaspontot, feladatkdrében biztositja a felsé
szintl és egyéb latogatdsok tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz, tdjékoztatoé anyagokat készit, véleményezi
a kapcsolédo anyagokat,

részt vesz a katonai és polgari valsagkezel képességek fejlesztésével kapcsolatos allaspont kidolgozasaban,
felligyeli Magyarorszag EBESZ-, valamint ET-tagsagbdl ered6 nemzetkozi kotelezettségvallalasainak teljesitését,
kdzremkodik a kapcsolédé magyar élldspont kialakitasaban,

a teruleti féosztdlyokkal, valamint a Nemzetkdzi Szervezetek FOosztdlyaval egyittmikodve irdnyitja
az EBESZ-ben és az ET-ben folyd, magyar szempontbdl relevans tevékenységet,

az Orszaggyllés Kullgyi lgazgatésagaval egyittmiikodve kézremiikodik az EBESZ és az ET Parlamenti
Kozgydlésében részt vevé magyar orszaggylési képvisel6k szakmai felkészitésében.

6. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly tovabbi NATO-CSDP-vel (k6z6s biztonsag és védelempolitika)
kapcsolatos feladatai korében

a)

koordindlja a NATO és az Eurdpai Unié mlveleteivel, vélsagkezelési gyakorlataival, valamint a NATO polgari
veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatban a minisztériumra harulé feladatokat, részt vesz a nemzetkozi
vélsagkezeléssel 6sszefliggd egyéb feladatok ellatasaban,

az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve koordindlja és el6késziti a miniszter részvételét a NATO
kuligyminiszteri talalkozdin, valamint a NATO csucstalalkozdin torténé allam- és/vagy kormanyféi szint(
részvételt,

figyelemmel kiséri a NATO napirendjén szerepl6 politikai kérdéseket, az azokkal kapcsolatos szdvetségesi
allaspontok alakuldsat, és az érintett minisztériumok kdzremiikddésével javaslatot tesz a vonatkozé hazai
allaspont kialakitasara,

figyelemmel koveti az EU Globdlis Stratégia (EUGS) biztonsdg- és védelempolitikai vonatkozasu
rendelkezéseinek végrehajtasét, az érintett minisztériumokkal egylttmikodésben részt vesz a vonatkozd
hazai allaspont kialakitasaban,

koordindlja az Eurépai Unié Miholdkdzpontjaval és az Eurdpai Unid Biztonsdgi Tanulmanyok Intézetével
kapcsolatos tagéllami feladatokat az érintett szakmai szervezetek kdzott, valamint biztositja Magyarorszag
részvételét a Miiholdkdzpont igazgatdtanacsi testiiletében.

7. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly tovabbi EBESZ-szel és az ET-vel kapcsolatos feladatai kdrében

a)

b)

0sszehangolja az EBESZ-szel és az ET-vel kapcsolatot tarté magyar kormdnyzati szervek tevékenységét,
valamint kidolgozza az altaldnos magyar élldspontot, és gondoskodik annak képviseletérdl,

az érintett szervezeti egységekkel egyiittmuikodve koordinalja és el6késziti a miniszter részvételét az EBESZ és
az ET kaltgyminiszteri talalkozéin,

ellatja az EBESZ és az Eurdpai Unid vélasztasi megfigyelési misszidiban valé magyar részvétel koordinaldsaval
kapcsolatos feladatokat,

javaslatot tesz a hagyomanyos és a tomegpusztité fegyverekkel foglalkozo leszerelési, non-proliferacios,
fegyverzetkorlatozasi és exportellendrzési kérdésekben képviselendé magyar alldspont kidolgozéséra,
hozzéjarul az ezekhez kapcsolédoé dontések el6készitéséhez, részt vesz azok minisztériumon bellili és tarcakozi
koordinaldsaban és végrehajtasaban,

kapcsolatot tart a kozigazgatas leszerelési, non-proliferacios és exportellendrzési kérdésekkel foglalkozd
szerveivel, valamint hazai és kllfoldi kutatdintézetekkel,

figyelemmel kiséri az ENSZ, az EBESZ és az Eurdpai Unid haditechnikai eszkozokre, kettds felhasznalasu
termékekre és szolgdltatdsokra vonatkozd embargds rendelkezéseit, kialakitja és képviseli a minisztérium
allaspontjat a haditechnikai és a kettds felhasznalasu termékek exportjanak tarcakozi egyeztetése soran,

részt vesz hazank képviseletében a leszereléssel, non-proliferdciéval, fegyverzetkorldtozassal és
exportellenérzési kérdésekkel foglalkozé férumokon, egyes nemzetkozi szervezetek vonatkozéd férumain,
valamint a nemzetkdzi non-proliferacios és exportellendrzési rezsimekben,

a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkarral és titkarsagaval, az export noveléséért felelés helyettes
allamtitkérral és titkdrsagaval, a Nemzetkozi Jogi Féosztily vezetbjével, az ENSZ Fdosztily vezetbjével,
a Nemzetkozi Szervezetek Féosztélydnak vezetbjével, az egyes teriileti féosztlyok vezetdjével, valamint
a Nemzetkozi Fejlesztési Fosztaly vezetdjével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozd
nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését.
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8. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly Uj tipusu biztonsagi kihivasokkal kapcsolatos feladatai kérében

a)

b)

<)

aktivan alakitja, valamint képviseli Magyarorszdg nem hagyomanyos biztonsagi kihivasokkal (példaul
terrorizmus, a hibrid hadviselés regularis erék alkalmazasan kiviili elemei, kibertér, stratégiai kommunikacid)
tarsféosztalyokkal, valamint a kapcsolodd szakpolitikdkért felelés minisztériumokkal és mas illetékes
szervekkel,

képviseli a nem hagyomdényos biztonsagi kihivdsokkal kapcsolatos magyar allaspontot hazai és nemzetkozi
férumokon, bilaterdlis és multilateralis bizottsdgokban és relevdns nemzetkozi szervezetekben,

lehetdség szerint segiti a targykorben érintett magyar cégek kilfoldi tevékenységét.

9. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztalyon miikodo Terrorizmus-ellenes Koordinator

a)

koordinalja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos feladatok minisztériumon belili végrehajtasat,
elémozditja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos nemzetkdzi kotelezettségek hazai végrehajtasanak
kormanyzati koordinaciojat,

feladatkorében képviseli a minisztériumot a hazai egyeztetési forumokon, kapcsolatot tart a terrorizmus elleni
fellépésben érintett mas minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel, koordindlja a magyar allaspont
kidolgozasat, illetve részt vesz azok kidolgozasaban, gondoskodik a magyar allaspont 6sszehangolt
képviseletérél a bilaterdlis és multilaterdlis kapcsolatokban, a nemzetkozi szervezetekben és férumokon,
kapcsolattartoként miikodik a minisztérium és a nemzetkozi szervezetek terrorizmusellenes részlegei kdzott.

10. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztalyon miikodé Kibertér Koordinator

a)

b)

4]

koordindlja a kibertérrel kapcsolatos feladatok minisztériumon bellili végrehajtasat, feladatkérében képviseli
a minisztériumot a Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordindciés Tanacsban és mas hazai egyeztetési forumokon,
valamint kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb szervezetekkel és a kibertérrel foglalkozé
nemzetkozi szervezetekkel,

részt vesz a kibertérrel kapcsolatos magyar allaspont kidolgozasédban, és gondoskodik annak 6sszehangolt
képviseletérdl a bilateralis és multilaterélis kapcsolatokban, targyalasi folyamatokban és forumokon,

segiti a kiberbiztonsdggal foglalkozé magyar cégek kiilfoldi tevékenységét.

11. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztalyon mlikodo Stratégiai Kommunikéciés (STRATCOM) Koordinator

a)

b)

koordindlja a stratégiai kommunikaciéval kapcsolatos feladatok minisztériumon belili végrehajtasat,
elémozditja a vonatkozd nemzetkozi kbtelezettségek hazai végrehajtasanak korményzati koordindcidjat,
feladatkorében képviseli a minisztériumot a hazai egyeztetési forumokon, kapcsolatot tart a stratégiai
kommunikacidban érintett mas minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel, koordindlja a magyar élldspont
kidolgozasat, illetve részt vesz azok kidolgozasaban, gondoskodik a magyar alldspont &sszehangolt
képviseletérdl a bilaterdlis és multilateralis kapcsolatokban, a nemzetkozi szervezetekben és férumokon,
kapcsolattartoként miikddik a minisztérium és a nemzetkozi szervezetek illetékes részlegei kdzott.

1.3.1.4. Eurépai Unids Féosztdly

1. Az Eurépai Unids Fosztdly a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt mikodd
szakmai féosztaly.

2. Az Eurépai Unids Féosztaly kodifikacios feladatai korében tajékoztatast és allasfoglalast ad a minisztérium vezetése
részére a hazai és eurdpai uniés joganyaggal kapcsolatban.

3. Az Eurdpai Unios Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)

b)

részt vesz a feladatkorébe tartozd tandcsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurépai Bizottsag mellett
tagallami részvétellel m(ikddé bizottsagok tlésein,

figyelemmel kiséri a nagy politikai jelent6ségli eurépai unios ligyeket, melyek napirendre kertilnek az eurépai
unios kiltigyminiszterek bilateralis talalkozoin,

az Europai Tanacs, az Eurdpai Bizottsag és az Europai Parlament fontosabb kezdeményezéseirdl tajékoztatokat
készit a minisztérium, valamint feladat- és hataskorében a kilképviseletek részére,

afeladatkérébe tartozé kérdésekben részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsaban képviselendé magyar allaspont
kialakitasaban, egyuttmukodik az illetékes szervezeti egységekkel,

figyelemmel kiséri azokat az eurépai unids jogintézményeket, a hozzajuk kapcsolédd eljarasokat (beleértve
a birésagi eljarasokat is) és egyéb lehetéségeket, amelyek alkalmasak a hataron tul él6 magyarsag jogainak
védelmére,
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részt vesz az EKTB Ulésein, szakértéi csoportjainak munkajaban, melyhez kapcsoldddan feladatkorében
elSterjesztéseket készit,

a teruleti féosztalyokkal egyiittmkddve elemzi a tagéllamokban zajlé eurdpai unids politikdkat érint6 vitakat
és az azokhoz kapcsol6do folyamatokat,

feladatkorében javaslatot tesz a kilképviseletek utasitasara,

elldtja az Eurdpai Unid bdvitésével kapcsolatosan az eurdpai unids intézményekben képviselendé magyar
targyaldsokat folytatdé orszagok munkacsoportjdnak (COELA) és az ehhez kapcsoléodd ad hoc
munkacsoportoknak a munkajaban,

az Eurdpai Uniod bovitésének kérdéskorében eldkésziti az EKTB vonatkozé napirendi pontjainak megvitatasat,
és vezeti az EKTB BOvités szakért6i csoportjat,

a Belliigyminisztériummal egyutt és az egyéb, feladatkérében érintett féosztalyok, igy kiilonosen az ENSZ
Féosztdly és a Nemzetkozi Fejlesztési Féosztdly tdjékoztatdsa mellett elldtja Magyarorszdg képviseletét
a migraciés egyuttmlkodésekben (Mobilitdsi Partnerségek) és nemzetkozi folyamatokban (Budapest
Folyamat, Pragai Folyamat), illetve részt vesz a migracids kilkapcsolatokkal kapcsolatos egyéb feladatok
ellatasaban,

aNemzetkozi Szervezetek Féosztalyaval ésaBiztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztéllyal egylittmikodve
részt vesz az eurdpai uniés vonatkozasu emberi jogi allaspontok kidolgozasaban,

részt vesz az alapvetd és az eurdpai uniés polgarsagi jogokkal, valamint a személyek szabad mozgasaval
foglalkozé (FREMP) munkacsoportban képviselendé magyar élldspont kialakitasaban,

a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztallyal egyittmikddve kialakitja az eurdpai uniés vizumpolitikaval
kapcsolatos magyar allaspontot,

a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkarral egylttmikodve javaslatot tesz
az El6csatlakozasi Téamogatdsi Eszkozzel (IPA) kapcsolatos magyar alldspontra, annak eurdpai unios
intézményekben torténé képviseletére, részt vesz a kapcsolddd hatdron atnyulé egylttmikodési (CBC)
programok testtileteinek munkdjéban, biztositja a technikai segitségnyujtasi és informaciécsere-programban
(TAIEX) részt vevok kozotti informacidéaramlast,

részt vesz a bel- és igazsagiigyi egyiittm(ikddés jovdjére vonatkozé magyar allaspont kialakitasaban, stratégiai
tervezésében, tovabba a Bel- és Igazsagligyi Tanacs Uléseire és a tanacsi munkacsoportokra vonatkozé magyar
allaspont kialakitasaban, kilonos tekintettel a minisztérium elsédleges felelésségi kérébe tartozéd témakra,
illetve a bel- és igazsagligyi egyuttm(ikddés kilkapcsolati vetiiletéhez kapcsolodd kérdésekre,

elldtja az Eurdpai Unié bovitési folyamatdval Osszefliggé kérdések nyomon kovetését, igy kiiléndsen
a tagallamok bovitési politikdjanak elemzésével, a bévitési folyamat kilonbozé szintjén allé6 orszégok
integracios felkészilésének figyelemmel kisérésével, javaslatok megfogalmazasaval kapcsolatos feladatokat,
tajékoztatdkat készit a minisztérium részére az Eurépai Unid intézményrendszerével és annak miikodésével
kapcsolatosan.

4. Az Eurdpai Unids Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a)

figyelemmel kdveti a minisztérium hatdskorébe tartozé jogharmonizacioés feladatokat, az illetékes szervezeti
egységgel egyuttmikodve koordindlja a minisztérium hataskorébe tartozé jogharmonizacids javaslatok
elkészitését,

elldtja az Eurdépai Unid jogdnak valé megfelelés érdekében sziikséges jogszabaly-elékészitési feladatok
teljesitésérdl szol6 302/2010. (XIl. 23.) Korm. rendelet 9. § (1) és (2) bekezdésébdl eredd, a minisztérium
hataskorébe tartozd notifikacios feladatokat,

figyelemmel kiséri a minisztérium hataskorébe tartozd EKTB el6terjesztéseket, alldspontokat, és sziikség
szerint egyeztet a Miniszterelnokség EKTB titkarsagaval, az el6terjesztével és a minisztérium illetékes
féosztalyaival,

koordinalja a bévitési orszagok eurdpai unids integraciés folyamatahoz nyujtott magyar segitséget,
kapcsolatot tart az Eurépai Bizottsdg Magyarorszagi Képviseletével, egytttmikodik a Képviselet minisztériumot
érinté projektjeiben, nyomon kdveti a Képviselet rendezvényeit, és azokrol tajékoztatja a minisztérium
munkatarsait.
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1.3.1.5. Nyugat-Balkdn Féosztdly

1. A Nyugat-Balkan Féosztély a biztonsagpolitikdért felelés helyettes dllamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt mikodd
terlileti f6osztaly. A Nyugat-Balkdn Féosztaly illetékességébe tartozdé orszagok a kovetkezék: Albénia, Bosznia-
Hercegovina, Koszovo, Maceddnia, Montenegro, Szerbia, Tordkorszag.

2. A Nyugat-Balkan Féosztaly funkcionalis feladatai korében, a hataskorébe tartozo orszagok vonatkozasaban

a) irdnyitja a kiilképviseletek tevékenységét, és értékeli a szamukra kijel6lt feladatok végrehajtasat,
b) megtervezi a nagykovetek éves feladatait,

c) koordinadlja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakulasat,

d kezeli és 6sszehangolja a magas szintU latogatasokkal kapcsolatos feladatokat,

)

) figyelemmel kiséri a kil- és belpolitikai, valamint a kilgazdasdgi eseményeket, ezekrdl elemzéseket,

hattér-tajékoztatdkat készit, javaslatokat dolgoz ki a magyar allaspontra.

3. A Nyugat-Balkan Féosztély eurépai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

a) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylttmikddve kezeli az Eurépai Unié és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttmiikddés keretében létrejové magas
szintU talalkozokkal 6sszefliggd feladatokat,

b) az egyes témakhoz kapcsolddoan az érintett szervezeti egységekkel egylttmUikodve, feladat- és hataskorében

kialakitja az irdnyitdsa ald tartoz6 munkacsoportban (COWEB), az Eurdpai Uni6 Politikai és Biztonsagi

Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagéaban, illetve az Eurépai Unié mas dontéshozoé szerveiben

képviselend6 magyar alldspontot, részt vesz a relevans eurdpai tandcsi munkacsoportok (COWEB févarosi

m

szervezésl) munkajaban,

c) az eurdpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztaly - az esemény napjan vagy az azt kéveté napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elklldés elétt a Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez,
és a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar hagy jova,

d) koordindlja a Regionalis Egyuttm(kddési Tandccsal (RCC), valamint a Délkelet-Eurépai Egylttmiikodési
Folyamattal (SEECP) kapcsolatos teendéket.

4. A Nyugat-Balkdn Féosztély kdzremdkodik a kétoldalu killgazdasagi lgyek kezelésében és koordinaciéjaban,

melynek keretében egytittmiikddik az export ndveléséért felelés helyettes dllamtitkarral, a beruhdzasok 0sztonzéséért

felelés helyettes dllamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacios Féosztéllyal, a Beruhazasosztonzési Féosztallyal és

a kllképviseletekkel.

1.3.2. A MIGRACIOS KIHIVASOK KEZELESEERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.2.2. ENSZ F6osztdly

1. Az ENSZ Féosztély a migracios kihivasok kezeléséért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa alatt miikodé szakmai

féosztaly.

2. Az ENSZ Féosztaly az altala feliigyelt képviseletekkel egytitt felel6s az ENSZ-et érinté magyar kilpolitikai iranyelvek

kidolgozasaért. Az ENSZ Fbosztaly a tarsminisztériumokkal egylittmikodve koordinalja a kilpolitikai és szakmai

szempontok koherens megvaldsitasat, tovdbbd a teriileti és szakmai féosztélyokkal egyuttmUkddve biztositja

a multilateralis és kétoldalu kapcsolatépités 6sszhangjat.

3. Az ENSZ Féosztaly a migracids kihivasok kezeléséért felel6s helyettes allamtitkar szakmai felligyelete mellett

iranyitja a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi és bécsi hivatala mellett miksdé Allandé

Képviseletet a 4. pontban meghatérozott feladatok tekintetében. Az ENSZ Féosztaly egyéb szakpolitikai kérdésekben

kapcsolatot tart a Rémai Nagykovetséggel (FAO) és a Nairobi Nagykovetséggel (UNEP).

4. Az ENSZ F6éosztaly koordindcios feladatai kdrében

a) kilpolitikailag 0sszehangolja az ENSZ politikai szerveiben, szervezeteiben, bizottsdgaiban, szakositott
intézményeiben, programjaiban és egyéb tevékenységeiben valé magyar részvételt,

b) figyelemmel kiséri az ENSZ Biztonsagi Tanacsa szankcidinak rendszerét, és kdzremiikddik az ENSZ Biztonsagi
Tanacsa szankciés hatarozatainak hazai végrehajtasaval kapcsolatos feladatok tekintetében,
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<) koordindlja, és sziikség szerint kidolgozza az ENSZ napirendjén szerepl6 kérdésekkel kapcsolatos magyar
allaspontot, el6segiti a magyar érdekek megfelel6 képviseletét, kiilonos tekintettel a kdvetkezékre: nemzetkozi
béke és biztonsag, békefenntartds, emberi jogok, a fenntarthatd fejl6dés intézményi keretei, tovabba
a demokratikus &tmenet, menekdiltiigy, kabitoszerligy és blinlld6zés egyes aspektusai,

d) elldtja az ENSZ tagjai altal elfogadott Fenntarthatd Fejlédési Keretrendszer (Agenda 2030) nemzeti
végrehajtasabdl eredd feladatok koordinacidjat,

e) a multilateralis egytttmikddést érintéen koordinalja az Agenda 2030-cal kapcsolatos feladatok teljesitését,

f) a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkarral, a migraciés kihivasok kezeléséért felel6s helyettes
allamtitkérral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkozi Jogi Féosztaly
vezetbjével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly vezetdjével egyetemben koordindlja az illetékességi
korébe tartozé nemzetkdzi tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek teljesitését,

9) koordinalja Magyarorszagnak a migracids kihivasokkal kapcsolatos nemzetkdzi dllaspontjanak kialakitasat,
kulonos tekintettel az ENSZ Globalis Migracidos Kompakt (GCM kormanykozi targyalasaira, valamint a folyamat

utokovetésére.
5. Az ENSZ Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében
a) ellatja a minisztérium képviseletét az ENSZ szakositott intézményeinek magyar nemzeti bizottsagaiban,

b) figyelemmel kiséri az ENSZ tagallamainak ENSZ-en és a Nemzetkozi Szervezetek Fosztdlya hataskorébe
tartozé ENSZ szakositott szerveken belili jelléseit, a prioritasoknak megfelel6en a terileti féosztalyokkal
konzultalva és a hatdskorrel rendelkezé szakminisztériumokkal egylttmikodve koordinalja Magyarorszag
ENSZ-be és annak szakositott szerveibe benyujtott testileti és szakértdi jeloléseit, tovabba szakmai és politikai
egyeztetések alapjan kolcsonds és kereszttdamogatdsi megallapodasokat kot, valamint kezeli a f6osztély
hataskorébe tartozé ENSZ szakositott szervekhez, testiiletekhez benyujtott palydzatok vonatkozdsaban
a Jelolés Nyilvantarto Rendszert,

c) figyelemmel kiséri az Eurépai Unié ENSZ-beli szerepvallaldsaval és ENSZ-beli megjelenésével kapcsolatos
fejleményeket,

d) az Eurépai Unidval kapcsolatos tevékenység kdrében kidolgozza és képviseli a magyar alldspontot az Eurépai
Uni6 ENSZ-szel (CONUN) foglalkozé munkacsoportjaiban,

e) felel6s az ENSZ Kozgylilés Ulésszakainak el6készitéséért, koordindlja az egyéb iléseken valo részvételt,
és sziikség szerint kdzrem(ikddik a részvétel biztositasaban,

f) a hatalyos jogszabalyoknak és miniszteri utasitdsoknak megfeleléen a jévahagyott elGirdnyzatokbol az ENSZ-tél
és a hataskorébe tartozé szervezetektdl beérkezd tagdijfizetési felszolitasok alapjan ezen szervezetek, valamint
az ENSZ békefenntartdsi befizetések vonatkozdsdban a minisztérium illetékes szervezeti egységénél
kezdeményezi a hatariddére torténd teljesitést, valamint kezdeményezi a hatdskorébe tartozé ENSZ-szervezetek
és mas nemzetkozi szervezetek nem koézpontilag kivetett (Onkéntes, tagdij jellegli) hozzajaruldsainak
befizetését,

9) kapcsolatot tart a Budapesten muikodd ENSZ szervezetek irodaival és koordindlja az elhelyezésiikkel
kapcsolatos feldatok ellatasat.

1.3.2.3. Nemzetkézi Szervezetek Féosztdlya

1. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya a migracids kihivasok kezeléséért felelds helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt

mUkodo szakmai féosztaly.

2. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya az ltala felligyelt képviseletekkel egyitt felel6s egyes globdlis és regiondlis

nemzetkdzi szervezeteket érinté magyar kiilpolitikai irdnyelvek kidolgozasaért. A Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalya

a tarsminisztériumokkal egylttmUikddve koordinalja a kilpolitikai és szakmai szempontok koherens megvalésitasat,

tovabba a terileti és szakmai féosztalyokkal egyuttmiikoddve biztositja a multilaterdlis és kétoldalu kapcsolatépités

osszhangjat.

3. A Nemzetkozi Szerveztek F&osztdlya a migracios kihivasok kezeléséért felel6s helyettes allamtitkar szakmai

felligyelete mellett iranyitja a New York-i Alland6 ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi hivatala mellett m(ikédé

Allandé Képviseletet a 4. pontban meghatarozott feladatok tekintetében.

4. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya koordinéciés feladatai korében

a) kulpolitikailag 6sszehangolja a globalis és regionalis nemzetkozi szervezetek politikai szervei, szervezetei,
bizottsdgai, szakositott intézményei és programjai, valamint a Vordskereszt Mozgalom szervezetei,
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a Demokracidk KozOssége, a Frankofénia Nemzetkozi Szervezete és mas nemzetkozi szervezetek
tevékenységében valé magyar részvételt,

koordinalja, és sziikség szerint kidolgozza a hataskorébe tartozd nemzetkozi szervezetek napirendjén szereplé
kérdésekkel kapcsolatos magyar allaspontot, elésegiti a magyar érdekek megfelel6 képviseletét,

a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkarral, a migraciés kihivasok kezeléséért felel6s helyettes
allamtitkarral, az ENSZ F6osztaly vezet&jével, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacidés Féosztaly vezet&jével,
a Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetéjével, az Azsia és Oceania Féosztaly vezetéjével, valamint a Nemzetkézi
Fejlesztési Féosztaly vezetdjével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozé nemzetkozi tagdijak
és befizetési kotelezettségek teljesitését,

megvaldsitja az ENSZ emberi jogi kérdések minisztériumon beliili koordinéciéjat, a teriileti és szakmai
féosztalyokkal egyittmiikddve biztositja az ENSZ emberi jogi forumain zajlé magyar tevékenység és bilateralis
érdekek 6sszhangjat,

koordindlja a felel6s tarsminisztériumok egylttm(kodését az ENSZ emberi jogi egyezményeinek hazai
végrehajtasarél beszamold kormanyjelentések benyujtasa, valamint az adott bizottsdg el6tti megtérgyaldsdnak
megszervezése érdekében,

a tarsminisztériumokkal egyittmikodve koordindlja az ENSZ Emberi Jogi Tanacs altaldanos emberi jogi
fellilvizsgalati eljarasa (UPR) keretében benyujtandd kormanyjelentés Osszedllitasat, valamint a magyar
delegdcio részvételét a jelentés megvitatasan,

az Eurépai Unidval kapcsolatos tevékenység kdrében kidolgozza és képviseli a magyar alldspontot az Eurépai
Unié emberi jogi kérdésekkel (COHOM) foglalkozé munkacsoportjaiban,

gondoskodik a minisztérium 6nall6 szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és
nem-kormanyzati szervezetekkel valé kapcsolattartasrol,

részt vesz a Magyarorszadg OECD és UNESCO melletti Allandé Képviseletén dolgozo, az UNESCO-hoz tartozé
szakdiplomatak szakmai iranyitasaban, felkészitésében, tevékenységik ellenérzésében,

kapcsolatot tart Magyarorszag OECD és UNESCO melletti Alland6 Képviseletével, kbzrem(ikddik az UNESCO
tevékenységével kapcsolatos magyar érdekek érvényesitésében, magyar allaspontok kialakitdsdban.

5. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya funkciondlis feladatai kdrében

a)

b)

elldtja a minisztérium képviseletét a globalis és regionalis nemzetkodzi szervezetek intézményeinek magyar
nemzeti bizottsagaiban,

a hatalyos jogszabalyoknak és miniszteri utasitasoknak megfeleléen a jévahagyott elSirdnyzatokbdl a globalis
és regionadlis nemzetkozi szervezetektdl beérkezd tagdijfizetési felszolitasok alapjan ezen szervezetek
vonatkozasaban a minisztérium illetékes szervezeti egységénél kezdeményezi a hatarid6re torténd teljesitést,
valamint kezdeményezi a hataskorébe tartozé nemzetkozi szervezetek nem kdzpontilag kivetett (6nkéntes,
tagdij jellegli) hozzajaruldsainak befizetését.

6. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya tovabbi funkciondlis feladatai kdrében

a)

a miniszter ltal kijel6lt képviseldn keresztil elldtja a Duna Bizottsdgban valé allandé képviselettel kapcsolatos
feladatokat, képviseli a magyar Kormanyt a Duna Bizottsag kozgytlésein, kozrem(ikodik a Duna Bizottsag
dontéseinek kialakitdsaban,

a minisztérium illetékes helyettes dllamtitkdranak irdnyitdsaval és a Fekete-tengeri Gazdasagi Egyuttmikddés
(a tovabbiakban: BSEC) tagorszagait felligyeld szakmai féosztalyok tdmogatéasaval ellatja a BSEC koordinatori
feladatait.

1.4. ATAJEKOZTATASERT ES MAGYARORSZAG NEMZETKOZI MEGJELENITESEERT FELELOS ALLAMTITKAR

IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.0.1. Tdjékoztatdsért és Magyarorszdg Nemzetkézi Megjelenitéséért Felelés Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Tajékoztatasért és Magyarorszdg Nemzetkdzi Megjelenitéséért Felel6s Allamtitkari Titkarsag mikodését
titkarsdgvezetd irdnyitja, aki

a)

felel a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelés allamtitkdr irdnyitdsa ala tartozé
szakteriletek funkciondlis mikodéséhez sziikséges igazgatasi, koordinacids, Ugyviteli és jogi feladatok
ellatasaért,
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kozremuUkodik a tdjékoztatdsért és Magyarorszdag nemzetkozi megjelenitéséért felelés allamtitkar
tevékenységével 0sszefliggd személyi teenddk ellatdsdban,

gondoskodik a tajékoztatdsért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felel6s allamtitkar hazai és
nemzetkdzi programokra valé felkészitésérél,

gondoskodik a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelés allamtitkar minisztériumi
(belsd), valamint allamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb (kiils) értekezletekre valé felkészitésérdl,
elldtja a tdjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkodzi megjelenitéséért felelds allamtitkar altal delegalt
szakpolitikai feladatokat, illetve kozremUikodik a téjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért
felelés allamtitkar szakpolitikai feladatainak végrehajtasaban,

kozremUikodik a kiemelt programok, események szakmai koncepciéjanak kidolgozasaban,

szlikség szerint gondoskodik a tdjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi Megjelenitéséért felel6s
allamtitkdrhoz felterjesztett iratok el6zetes szakmai véleményezésérdl,

gondoskodik a minisztérium 6nall6 szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a korményzati és
nem-kormanyzati szervezetekkel valé kapcsolattartasrol,

koordindlja a tdjékoztatdsért és Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar szakmai
felligyelete alatt m(ikodo szervezeti egységek és a minisztérium hattérintézményei k6zotti kommunikaciot,
felligyeli a terllethez kapcsol6dé kommunikécids feladatok ellatasat,

elldtja a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelés allamtitkar altal meghatérozott
egyéb feladatokat,

felligyeli és nyomon kdveti a Hungary Helps Programot, az annak keretében a minisztérium altal nyujtott
tdmogatasok esetében az egységes formai kovetelmények, arculati elemek, valamint a ,Hungary Helps”
védjegy haszndlatanak megvalosulasat.

1.4.0.2. Turizmusdiplomdciai F6osztdly

1. ATurizmusdiplomdciai Fosztaly a tdjékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért felelés allamtitkar
iranyitdsa alatt m(ikodé szakmai f6osztaly.
2. ATurizmusdiplomdciai Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a)
b)

J)

elldtja a turizmusdiplomaciai feladatokat,

megszervezi és el6késziti a multilaterdlis és regiondlis nemzetkodzi turisztikai és egyéb szervezetekben (igy
kilondsen UNWTO, OECD, Visegradi orszdgok turisztikai egytttmlkodése, Karpatok Egyezmény, EU Duna
Régi6 Stratégia) a magyar részvételt a Magyar Turisztikai Ugyndkség Zartkoérien Mikéds Részvénytarsasaggal
(a tovabbiakban: Magyar Turisztikai Ugynékség) egyeztetve,

elkésziti a nemzetkozi turisztikai szervezetek &ltal igényelt, Magyarorszagra vonatkozd jelentéseket,
elemzéseket a Magyar Turisztikai Ugyndkséggel egyeztetve,

részt vesz a két- és tobboldalu turisztikai egytttmikodésekben, ennek keretében felel a turizmus allami
irdnyitdsdnak képviseletéért a gazdasdgi vegyes bizottsagok munkdjaban, illetve a bilateradlis turisztikai
csoportok mikodtetéséért,

gondoskodik a kinai turistacsoportok Approved Destination Status-rendszerben (jévahagyott célorszag-
rendszer) torténd beutaztatasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol,

elldtja a Kina és a kdozép-eurdpai orszagok turisztikai egytittmikodésével kapcsolatos kormanyzati koordinaciét
igényl6 feladatokat, mukodteti a Turisztikai Koordinacios Kézpontot,

szakmailag el6késziti a terliletért felelds vezetdk kilfoldi ldtogatasait,

figyelemmel kiséri a nemzetkdzi turizmusdiplomaciai tevékenységet, illetve az egyes orszdgok stratégidit, és
ennek felhasznélasaval értékeld, elemzd anyagokat készit,

elldtja a magyar sz6lészeti és boraszati termékek, gyimolcsparlatok és egyéb hazai alkoholos italok
lebonyolitasaban, koordinalasaban,

részt vesz a minisztériumot érinté grafikai és online megjelenésekkel kapcsolatos dontés-el6készitésben
valamint a vezetdi dontések végrehajtasaban.

3. ATurizmusdiplomaciai Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a)
b)

részt vesz a turizmusdiplomdciai teriletet érinté hazai egyiittm(ikddési és koordinacios feladatokban,
részt vesz a turisztikai diplomatak kivalasztasaban, szakmai felkészitésében,
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<)

d)

e)

folyamatos kapcsolatot tart Miniszterelnoki Kabinetiroda turisztikdval foglalkozd szervezeti egységével,
valamint a Magyar Turisztikai Ugynékséggel,

a Miniszterelndki Kabinetirodaval és a Magyar Turisztikai Ugynékséggel egyiittm(kddve irdnyitja a turisztikai
diplomatak tevékenységét, illetve a kiilképviseletek turizmusdiplomdciai tevékenységét,

a feladatkorében el6készitett szakmai anyagok tekintetében beszerzi a Miniszterelnoki Kabinetiroda
turisztikaval foglalkozé szervezeti egységének valamint a Magyar Turisztikai Ugyndkségnek a tdmogaté
jovéhagyasat.

4. A Turizmusdiplomaciai Féosztély kodifikacios feladatai kdrében

a)

b)

kozremUkodik a tajékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar feladat- és
hataskorébe tartozoé elSterjesztések el6készitésében,

véleményezi az allam-, kormény- és  tércakdzi  turisztikai témdju  szerzédéstervezeteket,
kormany-el&terjesztéseket.

1.4.0.3. Sportdiplomdciai F6osztdly

1. A Sportdiplomaciai Féosztaly a tdjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felel6s allamtitkar

irdnyitasa alatt miikodé szakmai féosztaly.
2. A Sportdiplomaciai Féosztaly funkcionalis feladatai korében

kidolgozza és kivitelezi a minisztérium sportdiplomaciai stratégidjat, és nyomon koveti a annak kilpolitikai és
kllgazdaségi prioritasokkal 6sszhangban all6 megvaldsitasat,

nemzetkozi szakrendezvényeken és eseményeken képviseli hazankat és a sportdiplomaciat,

az Emberi Er6forrasok Minisztériumaval és a sporttal foglalkozé egyéb kormanyzati szerepl6kkel, valamint
a hazai sportszervezetekkel egytittm(ikddve ellatja a minisztériumnal felmeriilé sportdiplomaciai feladatokat,
figyelemmel kiséri a nemzetkozi sportdiplomaciai tevékenységet, illetve az egyes orszagok stratégiadit, és
ennek felhasznélasaval értékeld, elemzd anyagokat készit,

kozrem(ikodik a sportdiplomacidhoz kapcsoldédd kommunikécios feladatok ellatasaban,

részt vesz a sportdiplomaciai tevékenységgel 6sszefliggd kiilfoldi és hazai rendezvények el6készitésében,
részt vesz a kilképviseletekre tartés kilszolgalatra kihelyezésre keriils, sportdiplomaciai feladatokkal
megbizott diplomatdk szakmai felkészitésében, tdjékoztatasdban és beszamoltatasaban,

a tarsféosztalyokkal egylttm(ikodve ellatja a Magyarorszag-kép apoldsat, alakitasat segitd, sporttémaju,
magyar és idegen nyelvi kiadvanyok, informaciéhordozé eszkdzok szerkesztését, kivitelezését,

stratégiai egyutttmlkodéseket alakit ki a hazai sportszervezetekkel, elésegiti sportdiplomaciai céljaik
megvaldsulasat.

3. A Sportdiplomdaciai Féosztaly koordinacids feladatai korében

a)

képviseli a minisztériumot a kormanykozi sportmegallapodasok el6készitését végzd tarcakdzi és vegyes
bizottsagokban, valamint a kilféldi partnerekkel folytatott szakmai targyaldsok magyar delegacioiban, illetve
nyomon kdveti e megallapodésok végrehajtasat,

felligyeli és koordindlja a kiilképviseletek sportdiplomaciai tevékenységét,

koordindlja a kilképviseletektdl, illetve hazai szervektdl, szervezetektél beérkezd, sporttal kapcsolatos
megkereséseket,

kozvetitd szerepet lat el a hazai és nemzetkozi sportszervezetek kozotti egylittmikoddések kialakitdsaban.

1.4.0.4. Sajté Féosztdly

1. A Sajto Féosztaly a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar irdnyitasa alatt

mUikodd szakmai féosztaly.
2. A Sajto Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)
b)

d]

koordindlja és ellendrzi a média- és sajto-osszefoglaldk készitését, sajtofigyelést végez,

szervezi a miniszter sajtényilvdnos eseményeit, gondoskodik azok lebonyolitasardl, és fogadja
a sajtdémegkereséseket,

gondoskodik a minisztérium sajtényilvanos eseményeinek, megjelenéseinek elékészitésérdl, rogzitésérdl és
utankovetésérdl mind bel-, mind kilfoldon,
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t)

kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, a kilképviseletekkel, koveti azok sajtényilvanos
eseményeit,

kordinalja, 6sszehangolja a kilképviseletek kommunikaciojat és jovdhagyja a sajtomegkeresésekre adandd
valaszokat,

szervezi a minisztérium és a kiilképviseletek diplomaciai informacids tevékenységét, jelentémunkajat,
felligyeli a minisztérium, a hattérintézmények és a kiilképviseletek online fellleteit,

kapcsolatot tart a nemzetkozi és hazai sajtd képviselSivel, koordindlja az egyes allamtitkérok irdnyitasa ala
tartozo sajtdmunkatérsak munkajat, kezeli a minisztériumhoz beérkez6 allampolgéri megkereséseket, tovabba
jovahagyja az allampolgari megkeresésekre adott, a miniszter altali kiadméanyozasra el6készitett vélaszokat,
el6késziti a miniszter személyéhez kdt6dé kommunikacios stratégiat,

elldtja a miniszter személyéhez k6t6d6 kommunikacios feladatokat,

szervezi a minisztérium és a minisztérium vezetése tevékenységének bemutatasat, a sajtd munkatarsainak
tdjékoztatdsat a magyar és a nemzetkdzi sajtdban, sajtdkonferencidkat, hattérbeszélgetéseket tart,
kdzremkodik lebonyolitdsukban, megszervezia miniszter és a minisztérium nevében torténé nyilatkozattételt,
interjuk addsat, ujsagirdi kérdésekre széban vagy irasban valaszol,

kozleményeket ad ki, azokat a Magyar Tavirati [roddhoz, valamint bel- és kilféldi szerkesztéségekhez eljuttatja,
felméri a sajtd érdeklédésére szamot tarto kérdéseket, és a szakmai féosztalyok bevonasaval javaslatot tesz
a témaval kapcsolatos kommunikaciora,

fellgyeli és iranyitja a magyar kilképviseletek sajtotevékenységét,

kapcsolatot tart a klllszolgalatot t61t6 sajtdattasékkal,

koordinalja a minisztérium egységes arculataval kapcsolatos feladatokat,

felel6s a minisztériumot érint6 grafikai és online megjelenésekért, ezek aktualizalasaért,

kezeli a minisztériumot érint6 kiadvanyokat,

irdnyitja a Honlap Szerkesztéség munkdjat, szerkeszti és a szervezeti egységek javaslatara tartalommal tolti fel
a kormany.hu minisztériumi oldalat és az intranet oldalt,

az illetékes szakmai féosztallyal egylttmikodve kézremUkodik a kiilképviseleti honlapok szerkesztésében és
rendszeres frissitésében, segiti és 6sszehangolja a térsszerkeszték tevékenységét, megszervezi szakmai
oktatasukat és tovabbképzésiiket,

kommunikacids kérdésekben sziikség szerint egyuttmUkodik a Kormanyzati Tajékoztatdsi Kozponttal,
a Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont kérésének megfeleléen informéacidkat ad, anyagokat, hattéranyagokat
készit.

3. A Sajté Féosztaly kilkapcsolati koordinaciéval kapcsolatos feladatai kdrében

a)
)
)
)

o 0 T

szervezi a minisztérium és a kiilképviseletek diplomaciai informacids tevékenységét, jelentémunkajat,
koordinalja és felligyeli a szakteriiletek és a szakdiplomatdk kozotti informacidaramlast és utasitasokat,
figyelemmel kiséri a szakminisztériumok és a szakteriletek nemzetkozi tevékenységét,

a magyar-kiilfoldi kapcsolatok erésitését szolgéalo olyan projekteket kezdeményez, illetve koordinal, amelyek
tobb szervezeti egységet, esetenként tébb minisztériumot érintenek,

koordindlja a Magyarorszdg és a partnerorszadgok diplomatai kozotti kapcsolatépitést és tapasztalatcserét
szolgalé programok szervezését,

koordindlja a minisztérium tobb szakmai féosztaly egylittmiikodését igénylé projektjeit, gondoskodik
a projektek el6készitésérdl és megvaldsitasarol,

a digitélis diplomaciaért felel8s szervezeti egységként szakmailag felligyeli a Digitalis Diplomacia képzést,
elkésziti és idészakonként felulvizsgalja a KozOsségi Média Szabalyzatot és a k6zosségi média hasznélattal
0sszefligg6 egyéb belsé szabalyzatokat,

figyelemmel kiséri és tdamogatja a kiilképviseletek kdzdsségimédia-megjelenését,

azilletékes szervezeti egységekkel egytittmikodve tartalmi ajanlasokat tesz a kiilképviseletek részére, segiti és
Osszehangolja a kiilképviseletek k6zosségi média megjelenését,

figyelemmel kiséri a minisztérium koz6sségi médiaban valé megjelenését,

nemzetkdzi  szakértéi  konzulticiok  keretében  tdjékozédik  mas  orszdgok  kormdnyzati
kozosségimédia-hasznélatardl.

4. A Sajto Féosztaly tovabbi feladatai korében

a)

eljuttatia a Kormany kommunikdciés lizeneteit a killigyi munka sajatossagainak figyelembevételével
a kiilképviseleteknek és a minisztérium vezetésének,
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b)

<)

javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tdrsadalom egyes csoportjainak érdeklédésére szamot tartd
kllpolitikai kérdések nyilvanossag el6tti kezelésének kiilonbdzé formaira,

a kilfoldi és a magyar sajtd figyelésével és feldolgozédséval kapcsolatos feladatokat lat el, tematikus
Osszefoglaldkat készit, szilkség esetén harmadik személyek bevondsaval,

felel6s a Magyarorszagot indokolatlanul kedvezétlen szinben feltlintetd, targyi tévedéseket tartalmazoé kilfoldi
megjelenésekre torténd valaszadas vonatkozéasaban,

intézi a Budapesten dolgozo kulfoldi tuddsitok akkreditalasat, hivatalos tigyeikben (tartézkodasi engedély,
vamugyek stb.) sziikség esetén segitséget nyujt, el6késziti a kilféldre kikuldétt magyar allandé tudoésitdk
akkreditaldsat,

részt vesz a kommunikacios kozbeszerzések kiirasaban,

elldtja a minisztérium kozkapcsolati és ,public diplomacy” feladatait, megtervezi a minisztérium kézkapcsolati
kapcsolatainak erésitésében, a koltségvetési lehetéségek fliggvényében palyazati felhivasokat tesz kozzé,
hattér-tajékoztatokat és férumokat szervez a tarsadalmi parbeszéd, a kiilpolitikai kozgondolkodas elésegitése
érdekében, gondozza a minisztérium civil adatbazisat, elektronikus hirlevél utjan tdjékoztatja a civil
szervezeteket, az 6nkormanyzatokat, a killpolitikai mthelyeket a minisztérium tevékenységének f6 irdnyairdl
és id6szerti feladatairdl, valamint a kozkapcsolati tevékenységérdl,

gondoskodik a kdzérdek( bejelentések, panaszok, javaslatok érkeztetésérdl és tovabbitasarodl.

1.4.0.5. Stratégiai Tervezb-elemzé FSosztdly

1. A Stratégiai Tervezé-elemz6 FOosztaly a tajékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkozi megjelenitéséért felel6s

allamtitkdr irdnyitasa alatt mikodé szakmai féosztaly. A Stratégiai Tervezé-elemzé Féosztély ellatja a kilpolitikai és

kormanyzati stratégiai iranyok, tervek megalapozasaval, kialakitasaval és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.
2. A Stratégiai Tervezé-elemzd Féosztély koordinacios feladatai korében

a)
)
)
)

o 0 T

m)

kozremUikodik a kilpolitikai stratégiai irdnyok és tervek megalapozasaban,

figyelemmel kiséri a kormanyzati stratégidk végrehajtasat,

figyelemmel kiséri a minisztérium szakmai és terileti féosztalyain folyd elemzé és tervezd tevékenységet,
stratégiai hattértanulmanyokat készit kilonbozé szakpolitikai teriileteken a hatékonyabb doéntéshozatal
megalapozasa érdekében,

informacidkat, dokumentumokat gy(jt, rendszerez és készit elé a kilpolitikai stratégidk kialakitdsahoz és
tdmogatdsahoz,

részt vesz a stratégiai tervdokumentumok el6készitésében,

Uj innovativ és kreativ szakmai, illetve politikai javaslatokat fogalmaz meg a kilpolitikai filozéfia és a dontések
dinamizalasa érdekében a minisztérium vezetése szamara,

a kormdényzati politika irdnyvonaldval és a minisztériumi tervekkel &sszhangban tematikus stratégiai
hattéranyagokat készit,

figyelemmel kiséri a kormanyzat stratégiai jellegli tevékenységét,

folyamatosan kapcsolatot tart a minisztériumok, illetve egyéb szervezetek stratégiai feladatait ellato szervezeti
egységeivel,

konzultal a Kiiligyi és Klilgazdasagi Intézettel,

részt vesz a diplomaciai munka tervezésében, figyelemmel kiséri és 6sszehangolja a szakteriletek diploméciai
tervezéssel kapcsolatos tevékenységét,

figyelemmel kiséri a minisztérium szakmai és terileti féosztalyain folyd elemzé és tervez6 tevékenységet.

3. A Stratégiai Tervezé-elemzd Féosztaly funkcionalis feladatai korében — egylittmiikodve a Sajté Féosztallyal —

a)

b)

Osszegyijti, rendszerezi és feldolgozza a diplomaciai szolgalatban keletkez6 értestiléseket, nyilt és mindsitett
diplomdciai informacidkat, a kilpolitikai, diplomdaciai targyu publikalt informaciokat,

az informaciok és elemzések alapjan - a feligyel6 allamtitkar jovahagyasaval és kérésére — rendszeresen
tdjékoztatja az allami és kormanyzati dontéshozdkat, a minisztérium szervezeti egységeit, a kiilképviseleteket
és a szakminisztériumokat.
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1.4.1. A KULTURALIS DIPLOMACIAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.1.1.1. Bdnffy Miklds Szakkonyvtdr

1. A Banffy Miklos Szakkonyvtar a kulturdlis diplomacidért felels helyettes allamtitkar titkdrsagvezetdjének irdnyitasa

alatt all6 osztaly.

2. A Banffy Mikloés Szakkdnyvtéar

a) konyvtari szolgéltatasokat és gyljteményszervezési feladatokat végez, egyittm(ikodik mds hazai
szakkonyvtarakkal és egyéb szakmai szervezetekkel, ennek keretében a minisztériumban korlatozottan
nyilvdnos, munkahelyi szakkdnyvtarat mukddtet, gyarapitja a kilképviseletek alapkonyvtérait, illetve
maddszertani segitséget nyujt a mikodtetésiikhoz,

b) integralt bibliografiai adatbazist épit, és ezt a honlapjan hozzaférhetévé teszi a szervezeti egységek és
a kiilképviseletek szamara, adatbazisabol, valamint egyéb hazai és nemzetkozi politikai, tdrsadalomtudomanyi
adatbazisokbdl, tovabba a szamitdgépes vildghalorol - az igényeknek megfeleléen - informacidkat szolgaltat,

c) beszerzi a minisztérium szervezeti egységei szamdra a munkavégzéshez sziikséges, kdnyvtari dlloméanyba nem
kerll6 szakkdnyveket,

d) szerkeszti a Magyar Kiilpolitikai Evkdnyvet, és iranyitja az évkényv kiadasi munkalatait,

e) a konyvtar beszerzései, szolgéltatasai tekintetében sziikség szerint egyeztet és egyuttmikodik a Kulturdlis
Diplomaciai Féosztéllyal,
f) megrendeli, beszerzi a hazai és idegen nyelv( Ujsdgokat, folyoiratokat a szervezeti egységek részére.

1.4.1.1.2. Publishing Hungary Osztdly

1. A Publishing Hungary Osztaly a kulturalis diplomacidért felelds helyettes allamtitkar titkdrsagvezetdjének irdnyitasa

alatt allo osztaly.

2. A Publishing Hungary Osztaly

a) megtervezi az éves és kdzéptavu Publishing Hungary programokat konyvvasari szakmai grémium véleménye
alapjan,

b) elésegiti a nemzetkdzi konyvvasarokon és irodalmi fesztivdlokon térténé magyar szép- és tényirodalmi
megjelenéseket,

<) megszervezi a b) pont szerinti eseményeken torténé részvételt és a kapcsolédd programokat,
diszvendégségeket.

1.4.1.2. Nemzetkézi Oktatdsi Kapcsolatokért Felelés Féosztdly

1. A Nemzetkozi Oktatasi Kapcsolatokért Felelés Féosztaly a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkér

irdnyitasa alatt all6 szakmai f6osztaly.

2. A Nemzetkozi Oktatasi Kapcsolatokért Felel6s Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) biztositja a magyar nyelv nemzetek kozdsségéhez vald eljuttatasat, kozos értékeink hazai és nemzetkozi
megismertetését, a tudatos, értékorientalt Magyarorszag-kép épitését,

b) feladatkoreihez kapcsoldddan apolja és fejleszti a kilpolitikai érdekek mentén a hatdron inneni és tuli
magyarsag kulturalis és oktatasi értékeit és kapcsolatait,

c) a Tudomanydiplomdciai Féosztéllyal egylttmikodésben biztositja a kilképviseletek ellatasat a tudomanyos
diplomacidhoz kéthetd oktatasi anyagokkal,

d) szakmai tovabbképzéseket és konferenciakat szervez a magyar, mint idegen nyelv és a hungaroldgia teriiletén,

e) tdmogatja a kilféldi hungarolégiai mlhelyek munkajat,

f) kidolgozza a kilfoldi vendégoktatdi hdlozat mikddésének és mikodtetésének iranyelveit, és részt vesz azok
megvaldsitasaban,

9) Klebelsberg Kuné-0sztdndijat tart fent,

h) egylttmdkodik a feladatkorikben érintett tarsféosztalyokkal, vendégoktatoi halézatan keresztll kulturdlis és
tudomanyos programokat szervez és bonyolit le.
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3. A Nemzetkozi Oktatasi Kapcsolatokért Felel6s Fosztaly koordinacios feladatai korében

a) kozremkodikakilfoldimagyarintézetekmagyar nyelviképzéseinek szakmaifelligyeletében, koordinacidjaban,

b) lebonyolitja és koordindlja sajat szervezésl hungaroldgiai és magyar mint idegen nyelvi oktatdsi forumok és
konferencidk végrehajtasat,

<) figyelemmel kiséri az illetékességi kdrébe tartozo kilfoldi dllomdshelyeken fenntartott oktatdsi kapcsolatok

alakuldsat, és kezdeményezi egyéb intézkedések meghozatalat a magyar érdekek védelme és érvényesitése
céljabdl,

d) feladatkoreihez kapcsolédéan kapcsolatot tart fenn a hatdron tuli magyar oktatasi és kulturdlis intézményekkel,
illetve szervezetekkel.

1.4.1.3. Kiilféldi Magyar Intézetek Féosztdly

1. A Kulféldi Magyar Intézetek Féosztély a kulturdlis diplomacidért felel8s helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt allo

szakmai féosztaly.

2. A Kiilfoldi Magyar Intézetek Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

a) elldtja a kilfoldi magyar intézetekkel és az oktatasi és kulturdlis feladatokat ellaté diplomatakkal kapcsolatos
szakmai feladatokat, részt vesz az intézeti szakmai munkatdarsak és az oktatasi és kulturalis feladatokat ellaté
diplomatak palyaztatasaban, kivalasztasaban,

b) részt vesz a kiilképviseletek részeként mikddé kulféldi magyar intézetekbe tartos kiilszolgalatra kihelyezésre
kerlil6 munkatarsak, valamint az oktatasi és kulturdlis feladatokat ellaté diplomatak szakmai felkészitésében,
tajékoztatasaban és beszamoltatdsaban,

<) rendszeres id6szakonként adatszolgaltatasokat kér be az intézet szakmai programkereteinek felhasznaldsardl,
melynek részletes felhasznalasi rendjét, a szakmai programkeretek kezelését kulon tigyviteli rendelkezés
hatdrozza meg,

d) részt vesz az Uj kiilfoldi magyar intézetek nyitasaval kapcsolatos el6készité munkaban,

e) részt vesz az adott dllomashelyen térténé programok magas szintli megvalésitasahoz legmegfelelébb mivészi
produkciok felkutatasaban, valamint az azok megvalésitéival torténd kapcsolatfelvételben,
f) a magyar kultira célzott megjelenése érdekében a kormdnyzati célok meghatarozasa utan elékésziti,

megszervezi és lebonyolitja a magyar kulturalis évadokat, megjelenéseket kilfoldon,

a) felel egyes muivészeti aganként (zene, képzdmlivészet, eldadomuivészet stb.) a kiilfoldi magyar intézet szamara
a megfelelé szakmai szinvonalu programok kiajanlasaért,

h) ellétja a Miniszteri Konzultativ Testlilethez kapcsolodé titkarsagi és koordindcios feladatokat,

i) elldtja a hataskorébe tartozd muivészeti és kulturdlis palyazatokkal kapcsolatos feladatokat,

j) elldtja az Eurépai Unids Nemzetek Kulturalis Intézete (EUNIC) briisszeli kdzpontjdban és budapesti klaszterében
Magyarorszag képviseletét,

k) koordinalja a kilfoldi magyar intézetek, illetve nagykovetségek részvételét a vildgszerte m(ikodé EUNIC
klaszterekben,

)} szakmailag felligyeli és segiti az intézeti konyvtarak makodését, és kozremdkodik kdnyvtari beszerzéseik

lebonyolitasaban.
3. A Kilfoldi Magyar Intézetek FOosztaly koordindcids feladatai korében elldtja a kilféldi magyar intézetekkel
kapcsolatos szakmai koordinaciés és adminisztrativ feladatokat.

1.4.1.4. Kulturdlis Diplomdciai F6osztdly

1. A Kulturalis Diplomaciai Féosztaly a kulturdlis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitasa alatt mikodd

szakmai féosztaly.

2. A Kulturalis Diploméciai Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) a kulturdlis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar altal meghatérozott irdnymutatdsok mentén kidolgozza
a kulturdlis diplomaciai stratégiat, és nyomon koveti a stratégia kilpolitikai és kiilgazdasagi prioritasokkal
0sszhangban allé6 megvaldsitasat,

b) az érintett kormanyzati, gazdasagi és civil szervezetekkel val6 egylttmiikodés utjan folyamatosan elésegiti
a Magyarorszag-kép stratégiai szempontok szerinti erdsitését,
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kdzremiikodik a kiemelt nemzeti évfordulok, illetve a Magyarorszag-képet szamottevéen meghatéarozé egyéb
eseményekkel kapcsolatos szakmai koncepciok kidolgozéséban, koordindlasédban, lebonyolitdsaban,
figyelemmel kiséri a nemzetkozi kulturdlis diplomaciai tevékenységet, illetve az egyes orszagok stratégiait,
és ennek felhasznalasaval értékels, elemzé anyagokat készit,

kdzremuikodik a kalfoldi magyar kulturélis 6rokség meg6rzésében,

kdzremiikodik a kulturalis diplomécidhoz kapcsolédd kommunikacids feladatok elldtasaban,

kozremUkodik az Eurdpai Unid tagallamai kozotti interkulturdlis parbeszéddel 6sszefliggé feladatok
elldtasaban,

elldtja a Civilizaciok Szovetségének nemzeti stratégidjat érinté feladatok hazai és nemzetkozi koordindciojat,
tovabba biztositja Magyarorszag képviseletét a témahoz kapcsolddd nemzetkozi eseményeken,

részt vesz a kulturdlis diplomaciai tevékenységgel 6sszefligg6 kiilfoldi és hazai rendezvények el6készitésében,
részt vesz a kilképviseletekre tartds kilszolgélatra kihelyezésre kerils, kulturalis diplomaciai feladatokkal
megbizott diplomatak szakmai felkészitésében, tajékoztatasukban és beszamoltatasukban.

3. A Kulturalis Diplomdaciai Féosztaly tovabbi feladatai krében

a)

d)

a feladatkoriikben érintett tarsféosztalyokkal egyiittmikddésben szerkeszti és kiadja a Nemzeti évforduléink
cm( kiadvanyt, és kulturdlis diplomdciai célu hazai rendezvényeket szervez vagy koézremukodik azok
lebonyolitasaban,

biztositja a kulfoldi magyar kulturdlis intézetek és a kiilképviseletek ellatasat a munkdjukhoz sziikséges
informéacids anyagokkal a magyar kulturalis és tudomanyos élet legfontosabb eseményeirdl,

a tarsféosztélyokkal egyittmikddve elldtja a Magyarorszag-kép &4poldsat, alakitdsat segitd, kulturdlis,
tudomanyos és mas értékeink bemutatasat szolgald, magyar és idegen nyelv( kiadvanyok, informaciéhordozé
eszkozok szerkesztését, kivitelezését,

stratégiai egyuttmuikodéseket alakit ki a hazai kulturdlis intézményekkel az érintett tarsféosztalyokkal
egyuttmukodve.

4. A Kulturalis Diplomaciai F6osztaly koordinacios feladatai korében

a)

d)

e)

képviseli a minisztériumot a korménykozi kulturalis megallapodésok el6készitését végzé tarcakdzi és vegyes
bizottsdgokban, valamint a kilfoldi partnerekkel folytatott szakmai targyaldsok magyar delegacidiban,
tovabba nyomon koveti e megallapodasok végrehajtasat,

felligyeli és koordindlja a kilképviseletek kulturalis diplomaciai tevékenységét,

a tarsféosztalyokkal egylttmUikodve biztositja a kilképviseletek ellatasat a kulturdlis diplomacidhoz kotheté
anyagokkal, és véleményezi a kulfoldi felhaszndldsra szant dokumentumokat, valamint azok tartalmi
kérdéseinek véglegesitésében egyetértési jogot gyakorol,

kozremUikodik a kiilfoldon megrendezésre keriild kulturdlis programok és magyar évadok elékészitésében és
megvaldsitasaban,

felligyeli és koordinélja a nagy nemzeti évfordulés programok, emlékévek kilképviseleti rendezvényeit.

5. A Kulturalis Diploméciai Féosztély kodifikacios feladatai korében

a)

b)

kozremikodik a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozo
elSterjesztések el6készitésében,

véleményezi az allam-, kormany- és  tarcakdzi  kulturdlis  témdju  szerzédéstervezeteket,
kormany-el6terjesztéseket.

1.4.1.5. Tudomdnydiplomdciai F6osztdly

1. A Tudomanydiplomdciai Féosztaly a kulturdlis diplomacidért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mikodd
szakmai féosztaly.
2. ATudomanydiplomaciai Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a)

a minisztérium kilgazdasagi célkitlizéseivel 6sszhangban és a Kormany kutatds-fejlesztési és innovacios
stratégiadja és programjai mentén megfogalmazza a minisztérium aktuélis tudomanydiplomaciai koncepcidjat,
prioritasait, meghatérozza az ezekbdl adédé konkrét feladatokat, és a kiilképviseletekkel egytttmiikddve
koordindlja ezek végrehajtasat,
biztositja a kulképviseletek és a minisztérium kozotti, a tudomanydiplomaciai kérdésekkel kapcsolatos
kolcsonos informacidaramlast,
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kdzremUikodik a tudomanydiplomécidhoz kapcsolddd kommunikacids feladatok ellatasaban,

szakmailag el6késziti a tudoménydiplomaciai tevékenységbdl kovetkez6 hazai és nemzetkdzi rendezvényeket,
és részt vesz azok lebonyolitaséban,

figyelemmel kiséri és tanulmanyozza a partnerorszagok tarsadalmi, gazdasagi, tudomanyos és technolégiai
fejlesztését és stratégidit, ezek felhasznalasaval értékeld, elemzé anyagokat készit,

tamogatja a tudomanydiplomdcia eszkdzeivel a magyar startup vallalkozdsok nemzetkdzi szintéren vald
megjelenését,

az aktudlis tudomanydiplomaciai koncepcié és prioritdsok alapjan kilképviseleti bemutatékra alkalmas
kidllitasi koncepciokat dolgoz ki, felel a kidllitdsi anyag tartalmdért, szervezi és lebonyolitja a kidllitdsok
megvaldsitasat, elballitja a kidllitdshoz kapcsolodd promocids kiadvanyokat, tajékoztatdkat, koordindlja
az anyagok eljuttatasat a kiilképviseletekre.

3. ATudomanydiplomaciai Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a)

)

figyelemmel kiséri a kormanykozi tudoményos és technoldgiai megallapodasok végrehajtasat, képviseli
a minisztériumot az érintett tarcakdzi bizottsagokban és a kulféldi partnerekkel folytatott szakmai targyalasok
véleményezi az allam-, kormany- és tarcakozi tudomanyos és technoldgiai témaju szerzédéstervezeteket,
kormany-el6terjesztéseket, kdzremiikodik a magyar tudomanypolitika iranyelveinek és prioritasainak
érvényesitésében,

részt vesz - a kutatas-fejlesztésért és technoldgiai innovacidért felelés kormanyzati intézménnyel
egylttmikodve - a két- és tobboldali kormdanykdzi tudomanyos és technoldgiai egylttmiikodési
megallapodésok el6készitésében, a nemzetkdzi egyeztetd targyaldsok lebonyolitdsdban,

gondoskodik a nemzetkdzi tudomanyos és technoldgiai egylittmiikodéssel 6sszefiiggd kormanyrendeletekbdl
és a tarcakozi megallapodasokbdl a minisztériumra harulé feladatok végrehajtasarol,

felligyeli és koordinalja a magyar kilképviseletek tudomanyos és technoldgiai egylittmiikodési munkajat,
részt vesz az e teriileteket érint6 hazai egytittm(ikodési és koordinacios feladatokban,

részt vesz a tudomanyos és technoldgiai szakdiplomatdk kivélasztasdban, szakmai felkészitésében, és
a kihelyezésiik alatt végzi kiilligyi és szakmai irdnyitasukat, a kutatasért, fejlesztésért és innovacidért felelés
kormanyzati intézménnyel egyiittm(ikddve el6késziti és lebonyolitja a TET szakdiplomatak évenkénti nyilvanos
és belsé szakmai beszdmoltatasat,

tudomanydiplomaciai kérdésekben egylttmikodik az egészséglgyért, energetikaért, informatikaért,
kornyezetvédelemért, kulturdért, oktatasért, gazdasagpolitikdért, valamint a kormanykozi tudomanyos és
technoldgiai kapcsolatokért felelés kormanyszervekkel, kapcsolatot tart a hazai kutatds-fejlesztés iranyité
szerveivel, intézményeivel, szakmai szervezeteivel és nonprofit szervezeteivel,

a fels6oktatasért felel6s minisztériummal, a Rektori Konferenciaval és a hazai egyetemekkel egylttmikédve
kozremUikodik a felsGoktatas nemzetkodzi kutatasi és oktatasi kapcsolatainak erésitésében (doktori képzés,
idegen nyelv( képzés, kutatasi egylittmikodések),

sziikség szerint egylittm(ikodik a minisztérium illetékes féosztalyaval az eurdpai unids dontéshozatalhoz és
Magyarorszég eurdpai unids tagsdgahoz kapcsol6dd K+F+I feladatok ellatasa érdekében,

kozremUkodik a minisztérium illetékességébe tartozé 0Osztondijprogramokkal kapcsolatos feladatok
elldtasaban, képviseli a minisztériumot a Tempus Kozalapitvany kuratériumaban.

4. ATudomanydiplomaciai Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a)

b)

kdzremikodik a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkér feladat- és hataskorébe tartozo
elSterjesztések el6készitésében,

véleményezi az allam-, kormany- és tdrcakdzi tudomanyos, kutatdsi, fejlesztési és innovaciés témaju
szerz8déstervezeteket, kormany-elSterjesztéseket.
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A minisztérium szervezeti egységei

3. fliggelék

Irdnyité allami vezetd

Szervezeti egység

1. Miniszter

1
1

.0.1.1. Miniszteri Kabinet
.0.1.1.1. Miniszteri Titkarsag

1.1. Kozigazgatasi dllamtitkar

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

1
1
1
1
1
1
1
1

.1.0.1. Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

.1.0.1.1. Program Koordinacids Osztaly

.1.0.1.2. Volt Miniszter Titkarsaga

.1.0.2. Ellen6rzési Féosztaly

.1.0.2.1. Rendszer- és Teljesitményellenérzési Osztaly
.1.0.2.2. Szabdlyszer(iségi Ellenérzési Osztaly

.1.0.3. Személytigyi Féosztaly

.1.0.3.1. Személyligyi Osztély

.1.0.3.2. Kullképviseleti Személytigyi Osztaly

.1.0.3.3. Humaneré&forras-fejlesztési és Koordinacios Osztaly
.1.0.3.4. Foglalkozas-egészségligyi Koordinacios Osztaly
.1.0.3.5. Kullképviseleti és Belfoldi Felkésziilési Osztaly
.1.0.4. Képzési F6osztaly

.1.0.4.1. Kézszolgalati Képzési Osztaly

.1.0.4.2. Kulszolgalati Képzési Osztaly

.1.0.4.3. Magyar Nyelvi Képzésekért és Osztondijprogramok

Lebonyolitasaért Felel6s Osztaly

.1.0.5. Protokoll Féosztaly

.1.0.5.1. Kulligyi Protokoll Osztaly

.1.0.5.2. Diplomaciai Protokoll Osztaly

.1.0.5.3. GVB Protokoll Osztaly

.1.0.6. Biztonsagi Féosztaly

.1.0.6.1. Belfoldi Biztonsagi Osztaly

.1.0.6.2. Kiilképviseleti Biztonsagi Osztaly
.1.0.6.3. Informacié- és Mobilbiztonsagi Osztaly

1.1.1. Jogi és koordinacids tigyekért
felelés helyettes allamtitkar

1

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

.1.1.1. Jogi és Koordinaciés Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

.1.1.2. Jogi Féosztaly

.1.1.2.1. Intézményfelligyeleti Jogi Osztély

.1.1.3. Kdzbeszerzési Jogi Féosztaly

.1.1.3.1. Beszerzési és Szerz8dés-el6készité Osztaly
.1.1.4. Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly
.1.1.4.1. Konzuli Jogi, Anyakényvi és Allampolgarsagi Osztaly
.1.1.4.2. Konzuli Védelmi és Vélsagkezelési Osztaly
.1.1.4.3. Konzuli Képzési és Felligyeleti Osztdly
.1.1.4.4. Konzuli Hatéséagi Osztaly

.1.1.4.5. Schengeni Vizum Osztdly

.1.1.4.6. Konzuli Fejlesztések Osztaly

.1.1.4.7. Koordinéciés Osztaly
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Irényité allami vezetd

Szervezeti egység

1.1.1.5. Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly
1.1.1.5.1. K6zponti Irattari Osztaly

1.1.1.5.2. Iratkezelési Osztaly

1.1.1.6. Nemzetkozi Jogi Féosztaly

1.1.1.6.1. Nemzetkozi Kdzjogi Osztaly

1.1.1.6.2. Nemzetkozi Szerz6dések Osztaly

1.1.1.6.3. Nemzetkozi Kodifikacios Osztaly

1.1.2. Gazdasagi tgyekért felelés
helyettes allamtitkar

1.1.2.1. Gazdasagi Ugyekért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.1.2.2. Kdltségvetési Féosztaly

1.1.2.2.1. Intézményfelligyeleti Osztaly

1.1.2.2.2. TAmogatéaskezelési Osztaly

1.1.2.2.3. Fejezeti Pénzligyi és Szamviteli Osztaly

1.1.2.3. Kullképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly

1.1.2.3.1. Kiilképviseleti Felligyeleti Osztaly

1.1.2.3.2. Kiilképviseleti Kdltségvetési és Pénzligyi Osztély
1.1.2.3.3. Kiilképviseleti Bérgazdalkodasi Osztaly

1.1.2.3.4. Kiilképviseleti Szamviteli Osztaly

1.1.2.4. Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly

1.1.2.4.1. Gazdalkodasi Osztaly

1.1.2.4.2. Szamviteli Osztaly

1.1.2.4.3. llletmény-szamfejtési Osztaly

1.1.2.4.4. Kiilfoldi Kikiildetési Osztaly

1.1.2.5. Uzemeltetési Féosztaly

1.1.2.5.1. Szallitmanyozési és Miikodéstamogatasi Osztaly
1.1.2.5.2. Uzemeltetési Osztaly

1.1.2.6. Ingatlangazdalkodasi Féosztaly

1.1.2.6.1. Beruhdzasi Osztaly

1.1.2.6.2. Kiilképviseleti Ingatlanfelligyeleti Osztaly

1.1.2.7. Biztonsagtechnikai, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly
1.1.2.7.1. Informatikai, Tavkozlési és Rejtjelszolgalati Osztaly
1.1.2.7.2. Biztonsagtechnikai Osztély

1.1.2.7.3. Diplomaciai Repulési és Futar Osztaly

1.2. Parlamenti allamtitkar

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Titkarsag
1.2.0.1.1. Koordinacids Osztaly
1.2.0.2. Parlamenti Féosztaly

1.2.1. Regionalis és hatar menti
gazdasagfejlesztésért felelds helyettes
allamtitkar

1.2.1.1. Regiondlis és Hatar Menti Gazdasagfejlesztésért Felelds
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.2.1.2. Regiondlis és Hatar Menti Fejlesztések Féosztaly
1.2.1.2.1. Eurdpai Terdileti Tarsuldsokért Felels Osztaly
1.2.1.2.2. Kozlekedési Koordinacios Osztaly

1.2.1.3. Regiondlis Gazdasagfejlesztési Féosztaly
1.2.1.3.1. 1. TAmogatdési Osztaly

1.2.1.3.2. ll. Toamogatdsi Osztaly

1.2.1.3.3. K6zép-eurdpai Gazdasagfejlesztési Osztaly
1.2.1.4. Hatdr Menti Operativ Programok Féosztaly
1.2.1.4.1. Hatdr Menti EgyUttmikodések Osztalya

1.2.1.4.2. TAmogatasellendrzési Osztaly

1.2.1.4.3. TAmogatasi Osztaly
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Irényité allami vezetd

Szervezeti egység

1.2.2. Beruhazasok 0sztonzéséért
felelés helyettes allamtitkar

1.2.2.1. Beruhazasok Oszténzéséért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkdrsag

1.2.2.2. Beruhazésosztonzési Féosztaly

1.2.2.2.1. Véllalati Kapcsolatok Osztaly

1.2.2.2.2. TAmogatasi Osztaly

1.2.2.2.3. Kiemelt projektek Osztalya

1.2.2.3. Gazdaségi Vegyes Bizottsagokért Felel6s Féosztaly
1.2.2.3.1. Afrika és Kozel-Kelet Osztaly

1.2.2.3.2. Eurazsia Osztély

1.2.2.3.3. Eurépa Osztaly

1.2.2.3.4. Latin-Amerika és Tavol-Kelet Osztaly

1.2.2.4. Kereskedelempolitikai Féosztaly

1.2.2.4.1.WTO és Szabadkereskedelmi Targyaldsok Osztaly
1.2.2.4.2. Kereskedelmi Védelmi Eszk6zok és Szabélyozasok Osztaly
1.2.2.4.3. Beruhdzasvédelmi Osztaly

1.2.3. Az export noveléséért felelés
helyettes allamtitkar

1.2.3.1. Az Export Néveléséért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.2.3.2. Exportfejlesztési Koordinacids Féosztaly

1.2.3.2.1. Relacios és Képzési Osztaly

1.2.3.2.2. Agazati Exportstratégiai Osztaly

1.2.3.2.3. Exportfinanszirozasi Osztaly

1.2.3.2.4. Kotott Segélyhitelekért Felelés Osztaly

1.2.3.3. Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly

1.2.3.3.1. Bilaterdlis EgyUttmUikodési és Stratégiai Osztaly

1.2.3.3.2. Multilaterdlis Egyuttmukodési Osztaly

1.2.3.3.3. Palydzati és Projektkoordinacidért Felelds Osztaly
1.2.3.4.Vizdiploméacidért és a Duna Régio Stratégidért Felelés Féosztaly
1.2.3.4.1. Vizdiplomaciaért és Vizipari Exportért Felelés Osztaly
1.2.3.4.2. Duna Régié Stratégia Osztaly

1.2.3.4.3. Budapesti Viz Vilagtalalkozé 2019 Megrendezéséért FelelSs
Osztély

1.2.3.4.4. Forraskoordinacios Osztély

1.2.4. Eurépai és amerikai kapcsolatok
fejlesztéséért felel6s helyettes
allamtitkar

1.2.4.1. Eurépai és Amerikai Kapcsolatok Fejlesztéséért Felels Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

1.2.4.2. Nyugat- és Dél-Eurdpa Féosztaly

1.2.4.2.1. Nyugat-Eurépa Osztaly

1.2.4.2.2. Dél-Eurépa Osztaly

1.2.4.3. Eszak-Eurépa Féosztaly

1.2.4.4. Eszak-Amerika Féosztaly

1.2.4.4.1. Egyesiilt Allamok Osztaly

1.2.4.5. Visegradi Egyittm(ikodés és Kozép-Eurdpa Fosztaly
1.2.4.5.1. Visegradi Orszagok Osztalya

1.2.4.5.2. Déli Szomszédsagi Osztaly

1.2.4.5.3. Regionalis EgytttmU(kodési Osztaly
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Irdnyité allami vezetd Szervezeti egység

1.2.5. Keleti kapcsolatok fejlesztéséért | 1.2.5.1. Keleti Kapcsolatok Fejlesztéséért Felel6s Helyettes Allamtitkari
felelés helyettes allamtitkar Titkarsag

1.2.5.2. Oroszorszag, Kelet-Eurdpa és Kozép-Azsia Féosztaly
1.2.5.2.1. Oroszorszag Osztaly

1.2.5.2.2. Kelet-Eur6pa Osztély

1.2.5.2.3. Dél-Kaukazus és K6zép-Azsia Osztaly

1.2.5.2.4. Kiilgazdasagi Osztaly

1.2.5.3. Kina Féosztély

1.2.5.3.1. Diplomaciai Osztaly

1.2.5.3.2. Kiilgazdasagi Osztaly

1.2.5.4. Leggyorsabban Fejl6dé Gazdasagok Féosztalya

1.2.6. Déli kapcsolatok fejlesztéséért 1.2.6.1. Déli Kapcsolatok Fejlesztéséért Felels Helyettes Allamtitkari
felel6s helyettes allamtitkar Titkarsag

1.2.6.2. Kbzel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly
1.2.6.2.1. Eszak-Afrika Osztaly

1.2.6.2.2. Obdl-osztaly

1.2.6.2.3. Kdzel-Kelet Osztaly

1.2.6.3. Afrika Féosztaly

1.2.6.3.1. Dél-Afrika Osztaly

1.2.6.3.2. Nyugat- és Kelet-Afrika Osztaly

1.2.6.4. Azsia és Oceania Féosztaly

1.2.6.5. Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly
1.2.6.5.1. Dél-Amerika Osztdly

1.2.6.5.2. K6zép-Amerika és Multilateralis Osztaly

1.3. Biztonsagpolitikaért felel6s 1.3.0.1. Biztonsagpolitikaért Felelés Allamtitkari Titkarsag
allamtitkar 1.3.0.2. Energia- és Klimadiplomdacia Fosztaly

1.3.0.2.1. Energiabiztonsagi Osztaly

1.3.0.2.2. Dekarbonizaciés Osztaly

1.3.0.3. Urkutatasért Felel6s Féosztaly

1.3.0.3.1 Bilateralis Kapcsolatok Osztaly

1.3.0.3.2 Multilaterélis Kapcsolatok Osztaly

1.3.1. Biztonsagpolitikaért felel6s 1.3.1.1. Biztonsagpolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
helyettes allamtitkar 1.3.1.2. K6z6s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly
1.3.1.2.1. Eurépai Szomszédsagpolitika Osztaly

1.3.1.3. Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly
1.3.1.3.1. NATO-CSDP Osztaly

1.3.1.3.2. EBESZ-ET-Non-proliferacids Osztaly

1.3.1.3.3. Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Osztaly

1.3.1.4. Eurépai Unids Féosztaly

1.3.1.4.1. EU BOvitési és Migracios Kilkapcsolati Osztaly
1.3.1.4.2. EU Intézményi és Jogi Osztaly

1.3.1.5. Nyugat-Balkan Féosztaly
1.3.1.5.1. Szerbia, Montenegrdé, Bosznia-Hercegovina Osztély
1.3.1.5.2. Albédnia, Maceddnia, Koszové, Torokorszag Osztaly
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Irényité allami vezetd

Szervezeti egység

1.3.2. Migracios kihivasok kezeléséért
felelés helyettes allamtitkar

1.3.2.1. Migrécios Kihivasok Kezeléséért Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkdrsag

1.3.2.2. ENSZ Féosztaly

1.3.2.2.1. ENSZ Osztély

1.3.2.2.2. Fenntarthat6 Fejl6dési Osztaly

1.3.2.2.3. Nemzetkozi Migraciés Folyamatok Osztalya

1.3.2.3. Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya

1.3.2.3.1. Globédlis és Regionalis Nemzetkozi Szervezetek Osztéaly
1.3.2.3.2. Emberi Jogi Osztaly

1.4. Tajékoztatasért és Magyarorszag
nemzetkdzi megjelenitéséért felelés
allamtitkar

1.4.0.1. Tajékoztatasért és Magyarorszag Nemzetkdzi Megjelenitéséért
Felel6s Allamtitkari Titkarsag

1.4.0.2. Turizmusdiplomdciai Féosztaly

1.4.0.3. Sportdiplomaciai Féosztaly

1.4.0.4. Sajto Féosztaly

1.4.0.4.1. Bels6 Kommunikacids Osztaly

1.4.0.4.2. Kiils6 Kommunikéciés Osztaly

1.4.0.4.3. Kiilkapcsolati Koordinacios Osztaly

1.4.0.5. Stratégiai Tervez6-elemzé Féosztaly

1.4.1. Kulturalis diploméaciaért felelés
helyettes allamtitkar

1.4.1.1. Kulturalis Diplomaciaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.4.1.1.1. Banffy Miklés Szakkdnyvtar

1.4.1.1.2. Publishing Hungary Osztaly

1.4.1.2. Nemzetkdzi Oktatdsi Kapcsolatokért Felel6s Féosztaly

1.4.1.2.1. Vendégoktatéi Osztdndijprogramért Felels Osztaly

1.4.1.2.2. Intézményi Kapcsolatokért Felel6s Osztaly

1.4.1.3. Kulfoldi Magyar Intézetek Féosztaly

1.4.1.3.1. Kiilféldi Magyar Kulturalis Evadokért és Programokért Felel6s
Osztaly

1.4.1.3.2. Intézetekkel val6 Kapcsolattatasért és Palyazati Koordinacioért
Felelés Osztaly

1.4.1.4. Kulturdlis Diplomaciai Féosztaly

1.4.1.4.1. Kiemelt Kulturélis Diplomaciai Programokért Felels Osztély
1.4.1.4.2. Kulturalis Kapcsolatokért Felelds Osztaly

1.4.1.4.3. Kulturalis Diplomdaciai Tajékoztatasért Felelés Osztaly

1.4.1.5. Tudoménydiplomaciai Féosztaly

1.4.1.5.1.TéT Koordinécids Osztaly

1.4.1.5.2. Stratégiai Osztaly
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I. Koltségvetési szervek

4. fliggelék

A B C
Szervezet megnevezése Jogviszony Felel6s allami vezet6
Informacids Hivatal irdnyitas miniszter

Nemzeti Befektetési Ugynokség

szakmai irdnyitas

parlamenti allamtitkar

Il. Alapitvanyok, kdzalapitvanyok

A

B

C

Szervezet megnevezése

Jogviszony

Felel6s allami vezetd

Demokracia Kézpont
Kozalapitvany

alapitéi jogok gyakorldsa

tajékoztatasért és Magyarorszag
nemzetkdzi megjelenitéséért felels
allamtitkar, valamint a kulturalis
diplomaciaért felelés helyettes
allamtitkar

Ill. Gazdasagi tarsasagok

A

B

C

Szervezet megnevezése

Jogviszony

Felel8s allami vezetd, kormanybiztos

KKM Oktatasi és Rekredcids
Korlatolt Felel6sségU Tarsasag

tulajdonosi jogok gyakorlasa,
szakmai felligyelet

kozigazgatasi allamtitkar

MNKH K6zép-Eurépai
Kereskedelemfejlesztési Halozat
Korlatolt Felelsségt Tarsasag

tulajdonosi jogok gyakorlasa

parlamenti dllamtitkar

szakmai felligyelet

regionalis és hatar menti
gazdasagfejlesztésért felel6s
helyettes allamtitkar

Magyar Export-Import Bank
Zartkorden Miikodé
Részvénytarsasag

tulajdonosi jogok gyakorlasa

a 4. § (3) bekezdése tekintetében
a miniszter, egyéb esetekben
a kozigazgatasi allamtitkar

szakmai felligyelet

az export noveléséért felelés
helyettes allamtitkar

Magyar Exporthitel Biztosito
Zartkorten Mikodo
Részvénytarsasag

tulajdonosi jogok gyakorlasa

a 4. § (3) bekezdése tekintetében
a miniszter, egyéb esetekben
a kézigazgatasi allamtitkar

szakmai felligyelet

az export noveléséért felelés
helyettes allamtitkar

MNKH Magyar Nemzeti
Keresked&haz Zartkorden
MUkodd Részvénytarsasdg

tulajdonosi jogok gyakorlasa

parlamenti allamtitkar

szakmai felligyelet

az export noveléséért felelds
helyettes allamtitkar

MNKH Magyar Kereskedelem-
fejlesztési és Promocios Korlatolt
Felel6sségti Tarsasag

tulajdonosi jogok gyakorlasa

parlamenti dllamtitkar

szakmai felligyelet

az export noveléséért felelés
helyettes allamtitkar
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