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Utasitasok

A foldmiivelésiigyi miniszter 12/2016. (XI. 10.) FM utasitasa
miniszteri biztosi kinevezésrol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. térvény
38. § (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.§

7.8

Dr. Mez8szentgydrgyi Ddvidot a kdzponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogallasarol széld 2010. évi XLIIL. tdrvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan a Foldmdvelésiigyi
Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) kiemelt génmeg6rzési feladatokért felelés miniszteri biztosanak

nevezem Kki.

A miniszteri biztos

a)

koordindlja és 6sszehangolja a genetikai sokféleség megdbrzésének érdekében végzett ex situ és in situ
tevékenységet az érintett szervezeti egységekkel, hattérintézményekkel, mas tarcakkal, felsGoktatési
intézményekkel és civil szervezetekkel e feladat hatékorébe es6é témakban;

kidolgozza és felligyeli a Minisztérium génmegérzési feladatokat elldtd egyes hattérintézményeinek
tevékenységét és fejlesztését biztositd intézkedések jogi szabalyozasanak és intézményi modelljének
koncepcidjat;

koordindlja az egyes hattérintézményeknél (Haszonéllat-génmegdrzési Kdézpont, Novényi Diverzitas Kozpont,
Nemzeti Agréarkutatasi és Innovaciés Kézpont, Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal, nemzeti park
igazgatosagok) meglévé allomanyok fejlesztését és allami génbanki hélézat kialakitasat, egyuttmiikddve
az e témakorben érintett tenyésztészervezetekkel és agrar-felsdoktatasi intézményekkel;

koordinalja a génmegdrzési feladatokkal kapcsolatos szakmai-tartalmi fejlesztési munkakat, segiti a tarsadalmi
kapcsolatok kialakitasat, és ennek érdekében kapcsolatot tart mds tarcakkal, érintett szervezetekkel és piaci
szereplékkel.

A miniszteri biztos megbizatdsa 2016. november 1. napjatél 2017. prilis 30. napjaig terjedd id6tartamra szol.

A miniszteri biztos tevékenységét a Ksztv. 38. § (4) bekezdése alapjan a foldm{ivelésligyi miniszter iranyitja.

A miniszteri biztos tevékenysége ellatasdért a Ksztv. 38. § (9) bekezdés a) pontja alapjan havi brutté 350 000 forint

0sszegU dijazésra jogosult.

A miniszteri biztos tevékenysége ellatasanak segitésére a Ksztv. 38. § (9) bekezdés b) pontjat kell alkalmazni.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
foldm(iveléstigyi miniszter
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A foldmiivelésiigyi miniszter 13/2016. (XI. 10.) FM utasitasa
miniszteri biztosi kinevezésrél

A kozponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormdany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIII. torvény
38. § (1) bekezdésében foglalt jogkoromben eljarva a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 Dr. Kiss Elizdt a kozponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szolo
2010. évi XLIII. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan a Foldmdvelésligyi Minisztérium kiemelt
boragazati feladatokért felelés miniszteri biztosanak nevezem ki.

2.§ A miniszteri biztos:

a) kidolgozza a Nemzeti Borvagyon jogi szabalyozasanak és intézményi modelljének koncepciojat;

b) koordinalja a tokaji muzealis borkészlet értékmentésével, dllagmegovasaval 6sszefliggd el6készité feladatokat,
és egylttmikodik mas tarcakkal e feladat hatokorébe esé témakban;

c) elldtja a Tokaji Aszd mint hungarikum és eredetvédett termék piaci pozicionaldsanak kidolgozésaval
kapcsolatos feladatokat;

d) koordindlja a Nemzeti Borkivalésag Programmal kapcsolatos szakmai-tartalmi fejlesztési munkdkat, segiti
a kereskedelmi kapcsolatok kialakitdsat, kozrem(kodik a magyar boraszat termékeinek piacra jutasi
feltételeinek kialakitdsaban, és ennek okan kapcsolatot tart mas tarcakkal, érintett szervezetekkel, piaci
szerepldkkel;

e) kozrem(kodik a torténelmi borvidékek, szélbteriiletek rekonstrukcidjaval kapcsolatos koncepciok
kialakitaséban.

3.8 A miniszteri biztos megbizatdsa 2016. november 16. napjatél 2017. majus 16. napjaig terjed6 idétartamra szol.
4.8 A miniszteri biztos tevékenységét a Ksztv. 38. § (4) bekezdése alapjan a foldmuveléstigyi miniszter irdnyitja.

5.8 A miniszteri biztost feladata ellatasdban a Miniszteri Titkarsag segiti.

6.8 A miniszteri biztos tevékenysége ellatdsaért a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti dijazasra és juttatdsokra jogosult.
7.8 Ez az utasitas 2016. november 16-an lép hatélyba.

8.§ Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 9/2016. (V. 11.) FM utasitas.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
foldm(iveléstigyi miniszter
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A nemzeti fejlesztési miniszter 24/2016. (XI. 10.) NFM utasitasa
a miniszteri biztos kinevezésérol szol6 15/2016. (VIIl. 12.) NFM utasitas modositasarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormdany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. torvény
38.§ (1) bekezdésében biztositott jogkdromben eljarva a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 15/2016. (VIII. 12.) NFM utasitas a kovetkezé 5/A. §-sal egésziil ki:
»5/A. § A miniszteri biztos feliigyeli, koordindlja a KEHOP-1.3.0-15-2016-00012 azonosité szdmu (,Mosoni-Duna
torkolati szakaszénak vizszint rehabilitacidja” cimU) nagyprojekt-javaslat jovahagyasardl szolé 1162/2016. (IV. 5.)
Korm. hatarozatban nevesitett, KEHOP-1.3.0-15-2016-00012 azonosité szamu ,Mosoni-Duna torkolati szakaszénak
vizszint rehabilitacidja” cim( nagyprojekt torkolati mitargyanak épitését, megvalositasat”

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Sesztdk Miklds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter

Az Egyenl6 Banasmod Hatdésag elnokének 1/2016. (XI. 10.) EBH utasitasa
az Egyenl6 Banasmod Hatésag Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarél

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl széld 1995. évi LXVI. tdrvény 9. § (1) és (3) bekezdésében,
valamint a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben
eldirt kdvetelmények teljesitése részletes szabdlyainak meghatarozéasa érdekében - a jogalkotasrdl sz6ld 2010. évi CXXX. torvény
23. § (4) bekezdése alapjan, valamint a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolod 1995. évi
LXVI. torvény 10. § (1) bekezdés b) pontjara figyelemmel - a Magyar Nemzeti Levéltarral és a koziratok kezelésének szakmai
irdnyitasaért felelés miniszterrel egyetértésben — az alabbi szabalyzatot adom ki:

1.8 Az Egyenl6 Bandsmod Hatdsag Iratkezelési Szabalyzatat a mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.§ Az Iratkezelési Szabalyzat hatalya az Egyenl6 Bandsmdd Hatdsag szervezeti egységeire terjed ki.

3.§ Az Iratkezelési Szabdlyzat a kozzétételét kdvetd napon 1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit 2016. januar 1-t6l kell
alkalmazni.

4.8 Hatdlyat veszti az Egyenlé BAndsmod Hatosag iratkezelési szabélyzatanak kiadasardl szol6 1/2013. (1. 14.) EBH utasitas.

Dr. Honecz Agnes s. k.,
elnok
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Melléklet az 1/2016. (XI. 10.) EBH utasitdshoz

Az Egyenld Bandsmadd Hatdsag Iratkezelési Szabalyzata

1. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.1. Az Iratkezelési Szabdlyzat célja és hatdlya

Az Iratkezelési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az Egyenlé Bandsmdd Hatésag (a tovabbiakban: Hatésag)
iratai keletkezésének, érkezésének, atvételének, nyilvantartdsanak, tovabbitasdnak, biztonsdgos 6rzési moédjanak,
rendszerezésének, segédletekkel ellatdsdnak, irattdrozdsanak, selejtezésének és levéltarba torténé atadasanak
egységes elvek szerint torténd szabalyozasa oly moédon, hogy az iratok Utja nyomon kévethetd, holléte pontosan
megallapithatd, visszakereshetd, és az irat épségben megdrizhetd legyen.

E Szabalyzat elvélaszthatatlan részét képezi az évente felllvizsgalando Irattari Terv, amelyet a feladat- és hataskorben
bekdvetkezett valtozas vagy az 6rzési idé megvaltozésa esetén modositani kell.

1.2. A Szabalyzat hatélya kiterjed a Hatosagnal koztisztviseli, megbizasi vagy egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban
allékra (a tovabbiakban: munkavallalé), akik a Hatosagndl iratkezelést, iratfeldolgozast vagy azzal 6sszefliggd
barmilyen tevékenységet végeznek.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

A Hatdsag Szabalyzatédnak alkalmazasa sorén:

1.3.1. dtadds-dtvételi jegyzékényv: az irat és az iratkezelési segédletek dtadas-atvételének rogzitésére szolgéalo
dokumentum,

1.3.2. elektronikus aldirds: elektronikusan aldirt elektronikus dokumentumhoz azonositds céljabdl logikailag
hozzérendelt vagy azzal elvélaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adat,

1.3.3. elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz Utjdn értelmezhetd adategyiittes, ideértve az elektronikus
kildeményt és az elektronikus levelet is,

1.3.4. elektronikus levél: egyedi levelezési cimek kozott levelez6program segitségével kiildhetd és fogadhato
adategyiittes,

1.3.5. el6zményezés: olyan Ugyirat keresése, ami ugyanarra az igyre vonatkozik, mint az Uj irat,

1.3.6. feladatkér: azoknak a feladatoknak az Osszessége, amelyeket a szerv vagy személy végez az lgyintézési
munkafolyamat soran,

1.3.7. hivatali kapu: a hatésagok szamdra a benyujtott Urlap atmeneti tarolasat biztosité térhely, hozzarendelt
jelszavas azonositason alapulé elérhetéség-ellendrzéssel,

1.3.8. hivatali kapu haszndlatdra feljogositott munkatdrs: a Hatosag kijelolt dolgozdja, aki tigyfélkapuval és a Hatésag
hivatali kapujahoz hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik,

1.3.9. hivatkozdsi szdm: a beérkezett iratnak az eredeti szdma, amelyen a kiildd a kiildeményt nyilvéntartja,

1.3.10. hozzdférési jogosultsdg: meghatarozza, hogy egy felhasznalo a hierarchiaban elfoglalt helye szerint hol élhet
a részére megadott funkciokkal, szerepkorokkel,

1.3.11. iratkezelési szabdlyzat: a szerv irasbeli igyintézésére vonatkozd szabdlyok 6sszessége, amely a szerv szervezeti
és mUikodési szabalyzata figyelembevételével készil, s amelynek mellékletét képezi az irattari terv, valamint
az adott szerv iratmintainak gyUjteménye,

1.3.12.irattdri anyag: rendeltetésszerlien a szervnél maradd, tartalmuk miatt dtmeneti vagy végleges meg6rzést
igénylé, szervesen Osszetartozé iratok 6sszessége,

1.3.13.irattdrozds: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek sordn a szerv a mlkodése soran keletkezé és hozza
keriils, rendeltetésszerlien hozza tartozé és nala maradé iratok irattari rendezését, kezelését és &rzését
az Ugyintézés lezarasa utan végzi,

1.3.14.kiadmdny: a jovdhagyds utan letisztazott és a kiadmanyozasra jogosult részérdl hiteles alairassal és
bélyegzdlenyomattal elldtott irat,

1.3.15. kiadmdnyozds: a mar felllvizsgalt végleges kiadmany (elintézés) tervezet jévahagyasat, elkildhet6ségének
engedélyezését jelenti a kiadmanyozésra jogosult részérél,
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1.3.16.kiadmdnyozé: a Hatdésag elnoke vagy az altala kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany aldirasa,

1.3.17.ldttamozds: az elintézési (intézkedési) tervezet (javaslat) felllvizsgalatat, véleményezését (javitasat,
tudomasulvételét, jovahagyasat) biztositd aldirds vagy kézjegy, illetve ezt helyettesité szamitastechnikai
muvelet,

1.3.18.megébrzési hatdridé: az Irattari Tervben meghatdrozott, az adott iraton elrendelt 6rzési id6,

1.3.19. raktdriegység: az irattari anyagnak a kézi és kozpontiirattari rendezése, rendszerezése, tagolasa soran kialakitott
legkisebb fizikai egysége (doboz, kotet),

1.3.20. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosité jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara jellemzé ismeret —,
valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés,

1.3.21. szervezeti és miikddési szabdlyzat: a szerv tevékenységének alapdokumentuma, amely régziti a szerv, azon belil
az egyes szervezeti egységek feladatait és a feladatokhoz rendelt hataskoroket,

1.3.22. ligyfélkapu: az ANYK Grlap benyujtas tdmogatasi szolgaltatason beliil az tigyfél azonositasat biztosité jelszavas
azonositasi részszolgaltatas,

1.3.23. ligyintézés: valamely szerv vagy személy m(ikodésével, illetve tevékenységével kapcsolatban keletkezd tigyek
elldtdsa, az ekdzben felmerilé tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szébeli és/vagy irdsbeli
munkamozzanatok sorozata, 0sszessége,

1.3.24. ligyiratdarab: a tobb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok tigyiraton beldli irategységnek,
Ugyiratdarabnak mindsuinek,

1.3.25.ligyvitel: a szerv folyamatos mukodésének alapja, az Ugyintézés egymds utdni résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata, illetve 6sszessége, amely az igyintézés formai és technikai feltételeit, a szolgaltatasok
teljesitését foglalja magaban.

1.4. Az értelmezd rendelkezésekben nem szerepld fogalmak értelmezése soran

a) a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény
(a tovabbiakban: Ltv.);

b) a kozigazgatéasi hatdsagi eljards és szolgaltatds altalanos szabalyairél szolé 2004. évi CXL. torvény
(a tovadbbiakban: Ket.);

Q) az elektronikus alairdsrol sz616 2001. évi XXXV. torvény;

d) a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet;

e) a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott kdvetelményekrdl
sz0l6 27/2014. (IV. 18.) KIM rendelet;

f) aszabalyozottelektronikus tigyintézésiszolgaltatasokrdl ésazallam altal kotelez6en nyujtandd szolgaltatasokrol

sz6l6 83/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet;
9) az elektronikus ligyintézés részletes szabdlyairél szol6 85/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet
rendelkezései az irdnyaddak.

2. Fejezet
Az Ugyintézés szervezete, rendszere, felligyelete

2.1. Az Ugyintézés altalanos szabalyait az Egyenlé Banasmod Hatdsdg Szervezeti és Mikodési Szabélyzata és
az Egyenlé Banasmaod Hatésag valamennyi szervezeti egységére vonatkozé Ugyrendje tartalmazza.

2.2. A Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a mindésitett adatok kezelésére, a Hatésagnél mindsitett adatok kezelése nem
folyik. A pénziigyi bizonylatokat, szamlakat kiilon szabdlyozas szerint kell kezelni.

Az iratok kezelése soran a személyes adatok védelmére vonatkozé - a Hatésdg Adatvédelmi és Adatbiztonségi
Szabdlyzatdban meghatérozott — rendelkezéseket figyelembe kell venni.

2.3. A Hatdsagnal az iratkezelés kozpontilag, egy szervezeti egység feladataként, kozponti szamitogépes hélézati
rendszerrel tdmogatottan, egy kozos szerverbe torténd adatrogzitéssel valésul meg. Az iratkezelési szoftver
Uizemzavara esetén valamennyi iratot dtmenetileg papiralapu iktatokonyvben kell nyilvantartani.
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2.4. A Hatdésagnal az iratkezelés felligyeletét, az iratkezelési szoftver névre szol6 hozziférési jogosultsagainak
engedélyezését az elnok latja el.

2.5. Az elndk felel6s a Hatosag egységes és szabalyszer( iratkezelésének biztositasaért. E feladatkorében felelds:

a) az iratkezelés személyi, technikai, targyi és szervezeti feltételeinek biztositasaért,
b) az e Szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért,

<) az esetleges szabalytalansdgok megsziintetéséért,

d szlikség szerint e Szabalyzat médositasanak kezdeményezéséért,

)

) az iratkezelést végzd(k) vagy azért felel6s személy(ek) kijeloléséért, szakmai képzéséért, tovabbképzéséért,
valamint az iratkezel6 rendszer felhasznaloi szint(i oktatasanak biztositasaért,

f) a kiildemények atvételéért, kezeléséért, a Hivatalban keletkezé kiildemények kézbesitéséért felelds személy

o

kijeloléséért,
a) azilletékes levéltarral torténé egytttmikodésért,
h) a bélyegzék nyilvantartasaért felelés személy kijeldléséért,

i) az elektronikus uton torténd kapcsolattartas esetén annak szervezeten bellli mikodtetésérél,
j) aziratanyag szabalyos selejtezéséért,

k) a selejtezett iratanyag biztonsagi el6irdsok szerinti megsemmisitésének végrehajtatasaért,

) az Irattari Tervben meghatérozott id6 utan az iratanyag levéltarba adasaért,

m)  aziratok szakszer( és biztonsdgos meg6rzésére alkalmas irattar kialakittatasaért és mikodtetéséért.

2.6. A Gazdasagi és Ellatasi Féosztaly vezetdje gondoskodik

a) az iratkezelési segédeszkozok (iktatokonyv, ennek elektronikus véltozata, a kézbesit6kdnyv, valamint
szamitdstechnikai programok, adathordozék stb.) biztositasarol,

b) az elektronikus iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsagainak naprakészen tartasarol, az izemeltetési és
adatbiztonsagi kovetelményekrél és azok betartdsarol.

2.7. A szervezeti egységek vezetdi felelésséggel tartoznak az iranyitasuk ald tartozd iratkezelési folyamatokért.
E felel6sségi koriikben kotelesek:

a) évente ellendrizni e Szabdlyzat eldirdsainak végrehajtasat,
b) intézkedni az esetleges szabdlytalansagok megsziintetésérdl,
c) gondoskodni a hivatalos és személyes elektronikus postafidkok szabalyozott miikddésérél.

2.8. A Hato6sag elnoke az Uigyiratkezelési folyamatfelelSsi feladatokat a jogi féreferens utjan latja el, aki

a) gondoskodik a Szabdlyzat elkészitésérdl, végrehajtasanak ellendrzésérdl, intézkedik a szabdlytalansagok
megsziintetésérd|, sziikség esetén kezdeményezi a Szabdlyzat médositasat,

b) egylttmuikodik a Magyar Nemzeti Levéltarral mint illetékes levéltarral,

<) az elektronikus iratkezelési szoftver esetében gondoskodik a helyettesitési jogok, a kiilsé és a belsé név- és
cimtarak naprakészen tartasardl,

d) felel6s az iratok szakszerU és biztonsagos megdrzésére alkalmas irattar miikodtetéséért,

e) gondoskodik az ligyviteli feladatokat, kiilondsen az iktatas rendjét vézlatosan bemutatd irdsos anyag atadasarol
minden Ujonnan belépd munkatarsnak,

f) az Ujonnan belépé munkatdrsakkal megismerteti a Hatésagnal alkalmazott iratkezelés rendjét,

a) felelds az egyéb jogszabalyokban meghatarozott iratkezelést érint6 feladatokért.

2.9. Az ugyiratkezelési féreferens iratkezeléssel 6sszefliggé feleléssége és feladatai:

a) koordinalja a Hatosdg Ugyiratkezelésének munkafolyamatait és az ligyiratkezelési referens munkajat,

b) koordindlja teljeskorlien a Hatdsag Ugyiratainak selejtezését és levéltarba adasat,

c) fogadja a Hivatali kapun és az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala weboldalan keresztiil érkezé megkereséseket,
és feltolti a valaszokat,

d) az Ugyiratkezelési referens tavolléte, illetve akaddlyoztatdsa esetén ellatja annak feladatait,

a munkakdri leirdsdnak megfeleléen.



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi56.szam 5095

2.10. Az ligyiratkezelési referens iratkezeléssel 0sszefliggé felel6ssége és feladatai:

a) iratok atvétele, nyilvantartdsa (bontds, érkeztetés, elézményezés, iktatds, egyéb nyilvantartas), tovabbitasa,
kézbesitése, postazasa, irattarozasa, 6rzése, kdzponti irattarba addsa és selejtezésiikben valo részvétele,

b) azirattar rendjének megtartasa fizikailag és jogi értelemben (betekintés, iratkiadas rendje),

(@) aziratnak a munkavallalé részére torténé dokumentalt kiaddsa és visszavétele,
d) aziratok levéltari atadasanak el6készitése,
e) a bélyegzék biztonségos taroldsa, a vezeté utasitdsa szerinti hasznalata,

a munkakdri leirdsdnak megfeleléen.

3. Fejezet
Az iratok kezelésének dltalanos kbvetelményei

3.1. Az iratok rendszerezése

3.1.1. A Hatdsdg feladat- és hataskorébe tartozé lgyek intézésének attekinthetésége érdekében az azonos lgyre
- egy adott targyra — vonatkozé iratokat egy irategységként, Ggyiratként kell kezelni. A papiralapu Ugyirat fizikai
egylttkezelése az el6addi ivvel egyiitt torténik.

3.1.2. A Hatdsdg irattari anyagdba tartozo, iktatassal nyilvantartott iratokat legkésébb irattdrba helyezésiik elétt,
az Irattari Terv alapjan az Ggyintézé irattari tételekbe sorolja, és ez alapjan kap az irat irattari tételszamot.

3.1.3. Az lgyiratok egysége elvének érvényesiilése érdekében az ligyben keletkezett Ugyiratdarabokbdl dsszealld
Ugyiratnak csak egyetlen irattéri tételszama lehet. Amennyiben az ligyirat targya szerint tobb tételbe is besorolhatd,
mindig a (leg)hosszabb 6rzési id6t biztosito irattari tételszammal kell ellatni.

3.1.4. A személyi iratok a tobbi irattdl elkiilonitve, kulon helyiségben, pancélszekrényben kerlilnek tarolasra.
Egyebekben a személyi iratokra a tobbi iratra érvényes szabalyok vonatkoznak.

3.2. Aziratok nyilvdntartdsa és az iratforgalom dokumentdldsa

3.2.1. A Hat6saghoz érkez, ott keletkezd, illetve az onnan kimend valamennyi iratot — az iktatasra nem keriilé iratok
kivételével -, ha jogszabdly masként nem rendelkezik, az Ggyiratkezelési referensnek az irat azonositdsdhoz sziikséges
és az ligy intézésére vonatkozo legfontosabb adatokat elektronikus iktatokonyvekben kell nyilvantartania. Az iktatast
és az iratforgalom dokumentélasét olyan moédon kell végezni, hogy az iktatokdnyvet az Ugyintézés hiteles
dokumentumaként lehessen haszndlni, az lUgyintézés folyamata és az iratok szervezeten belili utja pontosan
kovetheté és ellendrizhetd, az iratok holléte naprakészen megallapithaté legyen.

3.2.2. Az iratforgalom keretében az iratok dtadasat-atvételét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmien
bizonyithaté legyen az atado, atvevé személye, az dtadas idépontja és mddja.

3.3. Aziratok védelme

3.3.1. Az iratkezelésben, iktatasban hasznalt valamennyi eszkdzt védeni kell az illetéktelen hozzaféréstol.

3.3.2. A felhasznaldk korére vonatkozd szabalyozds, valamint az informatikai tdmogatds megvaldsitdsa soran
gondoskodni kell az elektronikus nyilvantartasok és azok adatdllomanyainak illetéktelen beavatkozas elleni
védelmérdl.

3.3.3. Az iratkezelési folyamat valamennyi eseményét naplozni kell, igy kiilondsen a rogzitett érkeztetési és iktatasi
adatok utélagos moédositasanak tényét a jogosultsdggal rendelkezé személy azonositdjaval és a javitds idejének
megjeldlésével egyiitt.

Az iratokat az iratkezelés és ligyintézés folyamataban szakszertien kell kezelni, a papiralapu iratokat az elvarhato
gondossaggal kell a fizikai hatasok (pl. nedvesség, fény, hé stb.) ellen védeni.

3.4. Hozzdférés az iratokhoz

3.4.1. A Hatésdg munkavallaléi csak azokhoz az iratokhoz, illetve adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakérik
elldtasdhoz sziikség van, vagy amelyekre az illetékes vezeté felhatalmazést ad. A Hatésag munkavallaléi fegyelmi
felelésséggel tartoznak a rajuk bizott iratokért.
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3.4.2.Iratot — barmilyen adathordozdn — munkakéri feladat ellatadsahoz kapcsoléddan munkahelyrdl kivinni, valamint
munkahelyen kivil tanulmanyozni, feldolgozni, tarolni a vonatkozé eldirdsok maradéktalan betartasaval, a kdzvetlen
felettes vezet6 engedélyével lehet, Uigyelve arra, hogy az irat tartalmat illetéktelen személy ne ismerhesse meg.
3.4.3. Az iratokba valé betekintést és a masolatkészitést ugy kell biztositani, hogy azzal a személyiségi jogok ne
sérilljenek.

3.4.4. Azoknak a nem selejtezhetd iratoknak a haszndlatat, amelyek az Ltv. 22. § (1) bekezdésében meghatdrozott
kutatési korladtozasiidd eltelte utan is a Hatésdg megdérzésében maradnak, a kdzlevéltarakban [évé anyagra vonatkozé
szabalyok szerint kell biztositani.

3.4.5. Bels6 hasznalatra készilt, valamint a dontés-el6készitéssel 6sszefliggd ,nem nyilvanos” kezelési jelzés( iratok
megismerésére az informdcios dnrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. térvény
27. §-dban foglaltak az irdnyadok.

3.4.6. A nem nyilvanos adatokat tartalmazo tgyirat tartalmat a dontés meghozataldig csak a készité, annak felettesei,
valamint az &ltaluk meghatarozott személyek ismerhetik meg.

3.4.7. A nem nyilvdnos adatokat tartalmazé irat példdnyszamét a készits, illetve felettesei hatdrozzak meg,
a példanysorszamot az iraton fel kell tlintetni.

3.4.8. A betekintéseket, kolcsonzéseket, az adatszolgaltatasi céli masolatok készitését utolag is ellendrizheté modon,
az el6addi iven, irdsban dokumentalni kell.

3.4.9. Iratrdl a kiilon jogszabalyban el6irtak alapjan készithet6 hiteles masolat.

3.5. Ajogosultsdagok kezelésének szabdlyai az elektronikus iratkezel6 rendszerben

3.5.1. A Hatdsdg szervezeti egységei egylittmukodve felel6sek az elektronikus iratkezelés jogosultsagi rendszerének

kialakitasaért, miikodéséért, a jogosultsdgok naprakész nyilvantartasaért.

3.5.2. Ajogosultsagok engedélyezése, modositasa, megvonasa és felfliggesztése az elndk hataskore.

3.5.3. Az iratkezel6 rendszer hasznélatahoz legaldbb kétféle jogosultsag kapcsolodik:

a) funkciondlis jogosultsdg: a felhasznalok csak a szdmukra engedélyezett funkciékhoz férhetnek hozza, egy
felhaszndlo tetszéleges szamu szerepkorrel (pl. érkeztetd, szigndld, iktatast végzé, Ugyintézé, irattaros,
lekérdezé, rendszergazda) rendelkezhet,

b) hozzdférési jogosultsdg: meghatarozza, hogy egy felhasznald a szervezeti hierarchidban elfoglalt helye szerint
hol élhet a szdmara megadott funkcidkkal, illetéleg a meghatarozott funkcidkat mely szervezeti egység(ek)
tekintetében gyakorolhatja.

3.5.4. Az iratkezel6 rendszer m(ikodéséhez kapcsolodd jogosultsagok adminisztracids feladatait az tGgyiratkezelési

referens végzi, akinek feladata:

a) jogosultsagok beallitdsa, modositasa (vezetdi engedély alapjan),

b) felhasznalok, szerepkorok, jogosultsdgok, funkcionalis bedllitasok regisztralasa,

c) elektronikus érkeztetékonyvek, iktatokonyvek nyitasa, lezarasa, iktatéhelyhez rendelése,
d) irattari tételszamok karbantartasa (vezetdi utasitds alapjan),
e) iratkategoéridk karbantartasa.

3.5.5. A szervezeti egységtél tdvozéd hozzaférési jogosultsdgat soron kivil tordlni kell.
4. Fejezet
Az iratkezelés folyamata

4.1. A kiildemények dtvétele

4.1.1. A Hat6saghoz a kovetkez6 modon érkeznek kiildemények:

a) postai uton,

b) hivatali kézbesitéssel,

<) futarszolgalat utjan,

d) telefaxon,

e) személyesen torténd benyujtassal,

f) elektronikus uton,

g) a szabalyozott elektronikus ligyintézési szolgaltatason keresztdil.
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4.1.2. Az Ugyiratkezelési referens minden munkanapon atveszi a postahivatalban bérelt fiok cimére érkezett
kildeményeket és azokat a kiildeményeket, amelyek nem postafidkra érkeztek, de az atvétel idépontjat és tényét
a posta részére igazolni kell, ez utébbihoz meghatalmazas sziikséges. A hivatali kézbesitéssel érkezé vagy tgyfél altal
személyesen benyujtott beadvany atvételére az ligyiratkezelési féreferens, az tigyiratkezelési referens vagy a cimzett
jogosult.

4.1.3. Elektronikus iratot elektronikus adathordozén (hajlékony lemez, CD ROM stb.) dtvenni vagy elkiildeni csak
papiralapu kisérélappal lehet. Azadathordozot és a kisérélapot mintiratot és mellékelt iratot kell kezelni. A kisérélapon
a cimzés adatai mellett fel kell tlintetni az elektronikus adathordozoén 1évé irat(ok) targyat, a fajlnevét, fajltipusat,
azt, hogy rendelkezik-e elektronikus alirassal és az adathordozo paramétereit. Atvételkor ellenérizni kell a kisérélapon
feltlintetett azonositok valésagtartalmat.

4.2. Az atvétel elismerése

4.2.1. A kildemény atvevéje a kézbesitbokmanyon olvashato aldirasaval és az atvétel datumanak feltiintetésével
ismeri el az ajanlott kiildemények, tértivevények atvételét. Az ,azonnali” és ,slirgés” jelzésli kildemények atvételi
idejét dra, perc pontossaggal kell megjeldlni. Ezen kiildemények atvételének pontos idejét a kiilldeményen is fel kell
tlntetni.

4.2.2. Az Ugyfél vagy képviselje altal személyesen beadott irat esetén az atvételt az dtadas alkalmaval igazolni kell.
Az igazolasban a kovetkez6 adatokat kell feltlintetni:

a) atvétel idépontja (év, hénap, nap),

b) az atvevd olvashato aldirasa,

c) a Hatosag korbélyegzéje.

4.2.3. Elektronikus uton érkezett kiildemények esetében az dtvevo a feladénak elkiildi a kiildemény atvételét igazolo
elektronikus visszaigazolast (atvételi nyugtat), amennyiben ezt a felad6 kérte. Az ,azonnal” és ,siirgés” jelzési
kildemények atvételi idejét meg kell jeldlni a kildeményen és a slirgésséget jelezni a cimzettnek. Amennyiben
iktatdsra nem jogosult személy veszi at az iratot, Ugy azt koteles haladéktalanul, de legkésébb az érkezést kdvetd elsd
munkanap kezdetén a cimzettnek vagy az tgyiratkezelési referensnek iratkezelésre atadni.

4.3. A kiildemény ellenérzése dtvételkor

4.3.1. A kiildeményt dtvevd személy koteles ellendrizni:

a) a kuldemény atvételére valé jogosultsagat a cimzés alapjan,

b) a kézbesitéokmanyok és a kiildeményen 1évé adatok azonossagat,

<) az iratot tartalmazo boriték, csomagolas sértetlenségét.

4.3.2. Téves cimzés vagy kézbesités esetén a kiildeményt felbontatlanul tovabbitani kell a cimzettnek, ha ez nem
lehetséges, akkor a feladdnak kell visszakiildeni, ha ez sem lehetséges, akkor irattarazni kell.

4.4. Sériilt kiildemény kezelése

Sériilt kiildemény atvétele esetén a sériilés tényét ,felbontva érkezett” vagy ,sérilten érkezett” zaradék rdvezetésével
a boritékon jeldlni kell, és soron kivil kell ellenérizni a kiildemény tartalmanak meglétét, illetve a meglévé iratokrdl
jegyzéket kell késziteni. A levél tartalmabol megallapithatdéan hidnyos iratokrél — a targyban felvett jegyz6kdnyv
megkildésével - a feladét értesiteni kell, legkésébb a kdvetkezé munkanapon.

4.5. Slirgbsség kezelése

|"

A soron kivili elintézést igénylé (,azonnal’, ,stirg6s”) jelzést kildeményt az atvevd koteles a cimzettnek vagy

a szignalasra jogosultnak soron kivil bemutatni, illetve dtadni.
4.6. A kiildemények bontdsa

A beérkezett kiildeményeket az ligyiratkezelési referens bonthatja fel. Az elektronikus kiildeményeket a levél cimzettje
is megnyithatja, de a megnyitds utan bejové iratként kell kezelni azokat.
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4.7. Téves felbontds

A tévedésbdl felbontott kiildeményt ismételten le kell zarni és ra kell vezetni a ,Téves felbontds” széveget, a keltezést
és a felbontd nevét, aldirdsat. Az ismételten lezart iratot haladéktalanul el kell juttatni az tgyiratkezel6 referensen
keresztil a cimzetthez.

Ha a felbontast kovetéen deril ki, hogy a kildeményben mindsitett irat van, a felbontasrdl haladék nélkiil
jegyzékonyvet kell felvenni, majd a Hatdsagnak szolo iratot a cimzetthez kell tovabbitani. A jegyzékonyvet két
példényban kell felvenni, és egy példanyat a cimzettnek a mindsitett irattal egylitt meg kell kiildeni.

4.8. Faxon, elektronikus uton érkezett iratanyag, mdsolds

4.8.1. A nem id6tallé adathordozon érkezett iratrdl, az informécid tartés megérzése érdekében mdsolatot kell
késziteni.

4.8.2. A faxon és elektronikus Uton érkezett iratanyag kezelésére az iratkezelési szabdlyok az irdanyaddék. Nem kell
iktatni az elektronikus Uton tdmegesen kiildott hirdetést, felhivast, lanclevelet (spam).

Amennyiben a faxon és elektronikus Uton érkezett irat keril iktatdsra, a faxon érkezett irattal azonos tartalmu, késébb
érkez6 eredeti iratot mar nem kell ismételten iktatni, de ezeket egyiitt kell kezelni.

4.9. A kiildemények ellen6rzése bontdskor

A kuldemény felbontasakor ellendrizni kell, hogy az iraton feltlintetett valamennyi melléklet megérkezett-e.
Az irathidnyt az iraton kell rogziteni. A melléklet(ek) hidnya az iratkezelési Ugyintézést nem akadalyozhatja,
a hianypétlast az tgyintézé kezdeményezi.

4.10. Ertékkezelés

Ha felbontaskor kideril, hogy a kiildemény pénzt vagy egyéb értéket tartalmaz, a kiildemény felbontdja az értéket,
illetve annak 6sszegét keltezve és aldirva koteles az iraton feltlintetni és a pénzt, valamint egyéb értéket keltezett és
alairt elismervény ellenében, a pénzkezeléssel megbizott dolgozdnak dtadni. Az elismervényt csatolni kell az irathoz.

4.11. Boritékok kezelése

A kuldemény boritékjat az Ugyiratkezelési referens az ligyirathoz csatolja. A csatolt boritékot az ligy irataival meg kell

Grizni,

a) ha az ligyirat benyujtdsanak idépontjahoz jogkdvetkezmény f(izédik,

b) ha a bekildé nevét és pontos cimét csak a boritékrol lehet megallapitani,
<) ha a kiildemény hidnyosan vagy sérilten érkezett meg,

d) ha az ligykezel6re vagy ligyintézésre vonatkozd feljegyzést tartalmaz,

e) ha buincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdilt fel,

f) ha a kiildemény névtelenil érkezett, tovabba

g) az Uigyintézd erre vonatkozo6 dontése alapjan.
A boriték az iratselejtezés alkalméval semmisitheté meg.

4.12. A kiildemények érkeztetése

4.12.1. A Hatdsaghoz érkezett valamennyi kiildeményt érkeztetni kell. Az érkeztetési azonositét a kiildeményen
minden esetben fel kell tiintetni. Amennyiben a kildemény nem bonthatd, a csomagolason is fel kell tiintetni
az érkeztetési azonositét, majd bontds utan ebben az esetben is &t kell vezetni a kiildeményre.

Az érkeztetd bélyegzé tartalmazza a Hatdsag hivatalosan roviditett nevét, az érkezés datumat.

4.12.2. Az érkeztetési nyilvantartas tartalmazza minimalisan az aldbbi adatokat:

a) a kildé neve,

b) a beérkezés idépontja,

c) konyvelt postai kiildeménynél a killdemény postai azonositdja,

d KIR3 iratkezelési szoftver altal a kiildeményhez rendelt érkeztet6é szam, tovabba

)
)

m

a kozfeladatot ellato szerv éltal képzett, folyamatos sorszamot és az évszamot tartalmazo érkeztetési azonositd
vagy nyilvantartott zart szammezd6bdl kiosztott érkeztetési azonosito.
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4.12.3. Erkeztetve, de felbontas nélkiil a cimzettnek kell tovabbitani:

a) a névre sz6l6, megallapithatéan magénjellegd,

b) s. k. felbontdsra sz6l6 vagy ,bizalmas” jelzéssel elldtott kiildeményeket,

<) a belfoldi jogsegély keretében foganatositott tantvallomasok esetén, amennyiben a tanu zart adatkezelést
kért, a tanu személyi adatait tartalmazo zart boritékot.

A felbontés nélkil atvett kiildemények cimzettje, az altala felbontott hivatalos kiildeményt iktatas céljabol soron kiviil

koteles visszaadni az Uigyiratkezelési referens részére.

4.13. Szigndlds

4.13.1. Az Ugyiratkezelési referens az érkezett iratot iktatas elStt koteles az elndknek tovabbitani, aki kijeldli
az Ugyintézést végzd szervezeti egység vezetdjének nevét (szignalas).

Az elnoOk az iratra ravezeti a szervezeti egység vezetdjének nevén kivil a szignalds idejét, az elintézéssel kapcsolatos
esetleges kulon utasitasait (feladatok, hataridd, siirgésségi fok stb.) és alairasat.

4.13.2. Aszervezeti egység vezetdje az iratra rdvezeti a kijel6lt iigyintézd nevét, a szigndlas idejét, azirattari tételszamot,
az elintézéssel kapcsolatos kiilon utasitasait és alairasat.

4.14. Az iratok csatoldsa, szerelése (el6zményezés)

4.14.1. Az irat iktatdsa el6tt meg kell dllapitani, hogy van-e az iratnak el6zménye. Amennyiben a kildeménynek
a targyévben van elézménye, akkor azt az el6zmény kovetkez6 alszdmara kell iktatni. Amennyiben a kildeménynek
a korabbi év(ek)ben van el6zménye, akkor az el6zményt a targyévi ligyirathoz kell szerelni. A szerelést papiralapu
Ugyirat esetében az el6addi iven és az iktatdprogramban is jeldini kell.

A kovetkezd évre athuzddo ligyek esetében az Uj évben beérkezd elsé irat esetén kap Uj — az adott évre vonatkozé -
iktatészamot az irat.

Az el6zményiratndl a jelolés az elektronikus iktatokonyv megfelelé rovataban az irat Uj helyének, iktatoszamanak
rogzitésével torténik. Amennyiben az el6zményirat nem szerelhetd, gy annak hollétét és iktatészamat az Uj irathoz
tartozé el6adoi iven kell feltlintetni.

EttSl kezdve a szerelt Gigyirat nem létezik Onalldan, a targyévi tigyirat része lesz.

4.14.2. Amennyiben az el6zményezés soran megtaldlt iratrdl kideril, hogy nem az uj irat elGirata, de annak ismerete
szlikséges a szignalashoz, valamint az Ugy elintézéséhez, a két iratot csatolni kell. Az igy lezarasa utan a csatolt
iratokat eredeti irattari helyukre kell visszahelyezni. A csatoldst, illetve annak megsziintetését az iktatasi programban
és az el6addi iven jeldlni kell a megfeleld rovatban vagy a kezelési feljegyzésekben.

4.15. Az iratok nyilvdntartdsa, iktatdsa

4.15.1. Az iktatas kozponti Uigyiratkezelési rendszerben, kdzos elektronikus haldzati iktatasi nyilvantartasban torténik.
4.15.2. Az iratok iktatasa alszdmokra tagozéddé sorszamos rendszerben torténik. Az lgyben keletkezett elsé irat
az 6nallo fészam elsé alszamat kapja meg, mig a tobbi irat ennek a fészamnak a tovabbi alszamaira kerdl. A fészam
alszdmara csak az azonos Uigyre vonatkozd, szervesen 6sszefliggd iratok jegyezhetdk be. Ha egy tigy nem fejezédik be
az iktatds évében, az ligyiratkezelési referens gondoskodik arrél, hogy az irat minden évben Uj iktatészamot kapjon,
és szereli az el6z6 évi iratokat.

4.15.3. Az iktatéprogram kizarja a f6szam vagy alszam kihagyasat, valamint kilonbozé iktatohelyek éltal azonos
sorszdm alkalmazdsat, minden esetben a kdvetkezé sorszamot, illetve alszamot adja.

4.15.4. Az elektronikus iktatokdnyv adatai a kdvetkezék:

a) iktatoszam,

b) iktatas idépontja,

Q) beérkezés id6pontja, mddja, érkeztetési azonositdja,

d) adathordozé tipusa (papiralapu, elektronikus), adathordozo fajtaja,
e) expedidlds idépontja, modja,

f) kuldé adatai (név, cim),

g) cimzett adatai (név, cim),

h) hivatkozasi szam (idegen szam),

i) mellékletek szama, tipusa (papiralapu, elektronikus),

j) ligyintézé megnevezése,
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k) irat targya,
) el6- és utodiratok iktatdszama,
m)  kezelési feljegyzések,

n) intézés hatarideje, modja és elintézés idépontja,
o) irattari tételszam,
p) irattarba helyezés.

4.15.5. Az érkeztetési nyilvantartas és az iktatokonyvek adatai a KIR3 iratkezelési szoftverben a kovetkezéképpen
jelennek meg [Aziratkezelési szoftver a valamely nyilvantartasba (érkezteté kdnyvnél pl. beérkezés modja, iktatokdnyv
esetében pl. elGirat) bevitt adatokat automatikusan megjeleniti a logikailag kapcsolédé masik nyilvantartasban.]:

1. Beérkezé irat iktatasanal:

Erkeztetd kdnyv:

a) Kuldé neve, cime

b) Beérkezés id6pontja

c) Kuldemény bontdja (felbontdsi megjegyzés)

d) Beérkezés mddja, felbontas ideje, tovabbitd

e) Hivatkozasi szam, adathordozo jellege, elsédleges lgyirat jellege

f) Eredeti cimzett, belsé cimzett, ligyintézd, felels, intézési hataridé, kiildemény azonositd, kézbesités prioritasa
a) Iktatoszam kiegészités, irat targya, irat hatarideje (intézési hatarido)
h) Iratkategoria, irattari tételszam

i) Feljegyzés tipusa, szbvege, ligyazonosito, ligyk. rendsz.

j) Ugyirat f6 targya, ligytipus, el@irat iktatészama, eljarési szakasz

k) Erkeztetési szam (automatikusan képzédik)

2. Kimend irat iktatasanal:

Iktatokonyv:

a) Iktatészam kieg.

b) Irat targya

<) Iratkategoria

d) Irattari tételszam

e) Feljegyzés tipusa, szbvege, ligyazonosito, ligyk. rendsz.

-+
=2

Ugyirat targya, el6irat iktatészama

g)  Ugytipus

h) Eljarasi szakasz

i) Belsé cimzett, felel&s, Ugyintézd

j) Cimzett neve, cime

k) Kuldés modja

) Tértivevény azonositod

m)  Tovabbité

n) Elvéras

o) Irathatdridé (Intézési hatarido)

4.15.6. Az Uigy targyat a kezdd irat nyilvantartasba vétele alkalmaval kell megjeldini, szlikség esetén az arra jogosult
modosithatja. Az iktatdprogramban &t kell vezetni a targy mddositasat. A modositds tényét a szamitdgépes program
minden esetben rogziti (naplézza).

4.15.7. Valamennyi iratot — a 4.15.10. pontban foglaltak, illetve jogszabéalyban meghatarozottak kivételével - iktatni
kell, de minden iratot csak egyszer szabad iktatni.

4.15.8. Iktatést kizarélag az erre jogosultsagot kapott munkatarsak végezhetnek. Onall6 iktatast az ligyiratkezelési
referens és az ligyiratkezelési féreferens végez. Az iktatds aziktatobélyegzének a bejové ligyiraton valé elhelyezésébdl,
a lenyomat rovatainak kitoltésébdl és az Ugyirat nyilvantartasi adatainak az elektronikus iktatokdnyvbe torténd
rogzitésébdl 4ll.

4.15.9. Aziktatdssal megbizott személy koteles aziratokat a beérkezés napjan, de legkésébb azazt kdvetd munkanapon
beiktatni. Soron kivil kell iktatni a hataridés iratot, taviratot, expressz kiildeményt, a hivatalbodl tett intézkedést
tartalmazo,stirg6s” jelzésu iratot.

4.15.10. Jogszabalyban meghatéarozott esetben nyilvan kell tartani, de nem kell iktatni:

a) konyveket, tananyagokat,

b) rekldmanyagokat, tdjékoztatokat,
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<) a Hatdsag hataskorét nem érinté meghivékat, idvozld lapokat,

d) nem szigoru szdmaddasu bizonylatokat,

e) bemutatdsra vagy jovahagyas céljabdl visszavardlag érkezett iratokat,

f) nyugtdakat, pénziligyi kimutatasokat, fizetésiszamla-kivonatokat, szamlakat,

9) munkaigyi nyilvantartasokat,
h) anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,

i) kozlonyodket, sajtétermékeket,
j) visszaérkezett tértivevényeket és elektronikus visszaigazolasokat,
k) a Szabalyzatban meghatdrozott elektronikus kiildeményeket.

4.16. Iktatészdm

4.16.1. Az elektronikus iktatokonyvet az iktatd munkatars minden év végén lezérja, majd a kovetkezé évben Uj
iktatokonyvet nyit. Egy iktatokonyvon belil a fészamokat, valamint a fészamok alatt az alszamokat 1-gyel kezd6déen,
folyamatos, zart, emelkedd sorszdmos rendszerben kell kiadni és nyilvantartani.

4.16.2. Az iktatészam a Hatésdg megkilonbozteté jelébdl, f6szambdl, alszambdl, valamint az évszambol All.
(,EBH/f6szdm/alszam/év")

4.16.3. Téves iktatas esetén az irat a megfelelé helyen a megfelel6 iktatészamra iktatasra keriil, mig a tévesen iktatott
helyen torlésre keriil,,sztorno” megjegyzéssel, amit az iktatdbprogram kezel.

4.17. Iktatobélyegzé

4.17.1. A papiralapu irat iktatdsakor az iktatobélyegzd lenyomatat az irat Ures részén kell elhelyezni és a lenyomat
rovatait kitolteni. Amennyiben az iraton nincs Ures hely, az irathoz tres lapot kell hozzakapcsolni és az iktatobélyegzét
erre ranyomni és kitolteni. Az iktatdszamot ebben az esetben is ra kell vezetni az iratra.

4.17.2. Az iktatobélyegzd lenyomata az aldbbi rovatokat tartalmazza:

a) a Hatdésag nevét, cimét (tartalmazza a bélyegzd az adatot),
b) az iktatas évét, hdnapjat, napjat,

Q) az iktatészamot,

d a mellékletek szamat,

)
)

az irattari tétel szamat,

o

f) az érkeztetd szamot.

4.17.3. Az iktatobélyegzd lenyomat rovatainak kitoltése az elektronikus iktatékonyvbe torténé bejegyzéssel
egyidejlleg torténik.

(Az iktatébélyegzon a mellékletek mennyiségét 6 darabig szammal, ezen felll ,iratcsomd” jelzéssel kell feltlintetni.)

4.18. Iktatdsi adatok és el6addi iv, munkalap, statisztikai lap

4.18.1. Amennyiben fészamot kap egy Uj Ugy, illetve egy el6zményes ligy az adott évben elsé izben kap iktatészamot
(fészamot) el kell [atni el6addi ivvel. Az eléaddi iv mintdjat a Hatésdgnal a Szabdlyzat 2. fliggeléke tartalmazza.

Az el6addiiv elsé, elényomott oldaldn az iratnak és mozgasanak minden fontos adatat fel kell jegyezni (kiaddi utasitas,
lattamozas, expedialds stb.). A feljegyzett valamennyi utasitdst keltezéssel és aldirassal kell ellatni.

4.18.2. Uj ligy esetén az iktatast kdvetSen a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras hatalya ala tartozé tigyekben az eléadoéi iv
belsé oldaléra kell csatolni a Szabalyzat 7. fliggelékében meghatarozott tartalmu munkalapot, illetve a statisztikai
lapot, melyet a Hatdsagi és Jogi Féosztaly féosztalyvezetdje tolt ki. (8. fliggelék)

4.19. A szdmitégépes iktatds tovdbbi szabdlyai

4.19.1. Az elektronikus iktatokdnyv alkalmas az iktatott iratoknak barmely rogzitett mutato alapjan (pl. név, targy,
Ugyiratjelleg) torténd visszakeresésére a, keresés” funkcio felhasznalasaval.

4.19.2. Az elektronikus iktatokdnyvet az év utolsé munkanapjan, az utolsé irat iktatasa utan le kell zarni. (A Hatésag
altal haszndlt KIR3 iratkezelési szoftverben minden év janudr 1-jei ddtummal Uj iktatokdnyvek kerlilnek megnyitasra,
amiket a szoftver december 31-én automatikusan lezar.)

Az elektronikus iktatokonyv zéarasanak részeként el kell késziteni az elektronikus érkeztetdé nyilvantartasnak,
az elektronikus iktatokonyvnek és az elektronikus dokumentumoknak az év utolsé munkanapi iktatasi allapotat
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tlikrozé, aktudlis datummal ellatott, elektronikus adathordozéra elmentett véltozatat. Az elektronikus
dokumentumokat kiilon adathordozora kell elmenteni.
4.19.3. A program automatikusan biztositja, hogy a zaras utén a rendszerbe ne lehessen tébb iratot iktatni.

4.20. Elektronikus adathordozdn érkezett iratok kezelése

Iratnak elektronikus adathordozoén torténd érkezését a szamitdbgépes programban rogziteni kell. Az elektronikus
adathordozdn érkezett iratokat és az iratok kisérélapjait ki kell nyomtatni, és ezeket egytitt kell kezelni. Nagy méretd
iratoknal (pl. jogszabdlytervezet) ez mell6zheté. Egy elektronikus adathordozén csak az ugyanazon ligyhoz tartozd
iratok adhatok at, amennyiben ez nem teljesil, a kiildeményt vissza kell utasitani. Az elektronikus adathordozén
érkezett iratok kezelésére a tovabbiakban az éltalanos iratkezelési szabdlyok az iranyadék. lktataskor az elektronikus
adathordozén érkezett irat kisérélapjan fel kell tlintetni az adathordozé iktatészamat, az adathordozd paramétereit.

5. Fejezet
Iratkezelési feladatok az Gigyintézés folyamataban

5.1. Az ligyiratkezelési referens feladatai

5.1.1. Az érkeztetd bélyegzével ellatott Uj iratot az ligyiratkezelési referens iktatas el6tt az ligyintézést végz6 szervezeti
egység vezetdjének kijeldlése végett (szigndlas) haladéktalanul tovabbitja az elndk részére.

5.1.2. A szervezeti egység vezetdje altal kiszignalt iratok ataddsa az tigyintézok részére kézbesitékonyvvel torténik.
Az iratok atvételét aldirassal igazolni kell. Az iratok atvételének igazoldsara szolgald kézbesitokdnyveket két évig kell
megdrizni.

5.2. Az ligyintézé feladatai

5.2.1. Az Ggyintézé koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az dtvett irat elSiratait az iktatds soran teljeskorlien szerelték-e.
Amennyiben az Gigyintézéshez mas irat szerelése vagy csatoldsa sziikséges, azok pétlasarol az tigyiratkezel6 referens
kdzremikodésével gondoskodik.

Az Ugyintézé koteles megtenni az ligy elintézéséhez sziikséges kdzbensd intézkedéseket (hianypdtlasra torténd
felszolitas, véleménykérés stb.) és a kiadménytervezetet az el6irt hataridében elkésziteni. Az irattari tételszdmot
a Hatosagi és Jogi Féosztaly vezetdje a szigndldskor koteles megallapitani. Az ligyintézd koteles a nevére szignalt
iratok atvételét vagy a kézbesitékonyvben vagy az iratkezelési szoftverbél kinyomtatott atadési jegyzéken alairasaval
igazolni.

A kiadmanytervezetet az illetékes vezeté megvizsgdlja, sziikség szerint médositja, majd visszaadja az ligyintézének
letisztazasra. Az elkésziilt tisztazatot az illetékes vezetd Osszeveti a tervezettel, majd amennyiben atvezetésre keriltek
a modositasi javaslatai, a tervezetet és a tisztdzatot keltezett szignéval latja el, végul kiadmanyozza, vagy
kiadmanyozasra tovdbbitja. Az Ugyintéz6 koteles a szigndzott tervezetet és a kiadmany masolatat az tgyiratban
leflizve elhelyezni.

5.2.2. Az ligyintéz6 koteles az el6addi iv belsé oldalara szerelt munkalapot vezetni az adatok feltlintetésével.

5.2.3. Telefonon és telefaxon is lehet intézkedni az ligyintézés egyszerUsitése és gyorsitasa érdekében. A telefonon
bonyolitott intézkedés tényét, idépontjat és eredményét hivatalos feljegyzésben kell rogziteni és iktatni kell,
az ligyintézd alairdsaval hitelesitve.

5.3. Kiadmdnyozds

5.3.1. A Hatésagtdl kiilsé szerveknek, személyeknek kiildendé kiadmanyokat a Hatésdg hivatalos levélpapirjan kell
elkésziteni. A levélpapirnak minden esetben tartalmaznia kell:

a) Magyarorszag cimerét,
b) a Hatdsag nevét, cimét,
c) az iktatészamot,

d) az ligyintézd nevét (ha nem azonos a kiadmanyozéval).
5.3.2. Kiadmany csak a kiadmanyozas rendjérdl sz6l6 szabalyzat szerinti, kiadmanyozasra jogosult személy sajat kezu
alairasaval, illetve a hitelesitéssel felhatalmazott személy alairasaval tovabbithato.
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5.3.3. A kiadmany akkor hiteles, ha az iraton szerepel a szerv hivatalos bélyegzélenyomata, és

a) azt a kiadmanyozé sajat kezlileg aldirja, vagy

b) a kiadmanyozé6 neve mellett az,s. k” jelzés szerepel és a hitelesitéssel felhatalmazott személy azt aldirdsaval
igazolja, vagy

<) a kiadmanyozasra jogosult akadalyoztatasa esetén helyette kiadmanyozasra jogosult,,h” jelzéssel aldirja.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendd az is, ha a kiadmdanyoz6 neve mellett az ,s. k" jelzés és a kiadmanyozé

bélyegzdlenyomata szerepel.

53.4. Az Uugyiratkezelési referens kézbesit, futdrszolgdlat, postai, illetve elektronikus uUton gondoskodik

a kiildeménynek a cimzetthez torténé eljuttatasarol.

5.3.5. Az elklildendd iratoknak az esetleges csatoland6 mellékletekkel torténd felszerelését az ligyintéz6 végzi.

5.3.6. A kiadmanyozast kovetéen az Ugyiratkezelési referens végrehajt minden kezel6i utasitast, majd az iratot

bélyegzdlenyomattal latja el. Ezt kbvetden az irat leflizott masodpéldanyan fel kell jegyezni az elkiildés (expedialas)

idépontjat és alairni, illetve az elektronikus iktatokonyvben jelezni a kézbesités modjat a cimzettek felsorolasaval.

A postézast végz6 az ajanlott, tértivevényes és egyéb kiildeményeket nevesitve beirja a postakonyvbe.

5.3.7. Az ugyfél éltal indokolatlanul becsatolt eredeti okiratokat az eljards befejezése utan vissza kell kildeni.

Ha az lgyfél kéri, a hiteles masolatban becsatolt okiratokat is vissza kell szolgéltatni ugy, hogy a Hatésagnal marad

az okirat masolata.

Az irat kiilfoldre tovabbitasat a vonatkozo kiilon jogszabalyoknak megfeleléen kell végezni.

5.4. Azirat expedidldsa, kézbesitése

5.4.1. Az Gigyintézd koteles a kiadmanyt kézbesitésre megfeleléen el6késziteni, kiadoi utasitdssal és — amennyiben
van - melléklettel ellatni.

5.4.2. Az Ugyiratkezelési referens végrehajtja a kiaddi utasitast, és ellenérzi a mellékletek meglétét, és el6késziti
kézbesitésre az iratot.

Az ligyiratkezelési referens koteles

a) aziratot a cimzettnek - az,,azonnal’, illetve a,stirgés” jelzéssel ellatottakat soron kivil — eljuttatni,
b) az ajanlott, tértivevényes és egyéb kildeményeket nevesitve beirni a postakonyvbe,
<) tértivevényes feladds esetén a boritékhoz kell tlizni a kit6ltott, a kiildemény iktatoszamat és az ligyintézd nevét

is tartalmazé tértivevényt.
5.4.3. A kildeményeket az atvétel napjan, de legkésébb az azt koveté munkanapon kell kézbesitésre tovabbitani.
5.4.4. A kulso terjesztésre készllt azonos szovegl kiadménybol minden cimzett szdmdra egy-egy iratpéldanyt kell
késziteni a cimzettek egyenkénti megadasaval vagy a megfelel6 elosztoélista kivalasztasaval.
5.4.5. Az azonos cimzettnek sz616 iratokat — amennyiben az Gigyintéz6 ugy rendelkezik — egy boritékba lehet helyezni.
A boritékra, a postakdnyvbe és a tértivevényre valamennyi irat iktatészamat fel kell jegyezni.
5.4.6. A boriték cimoldalan fel kell tlintetni:

a) a kuldé szervezeti egység megnevezését és cimét,

b) azirat (iratok) iktatoszamat,

c) a cimzett megnevezését és cimét,

d) a tovabbitéasra vonatkozo egyéb jelzéseket (,s. k. felbontasra’, ,slirgés’, ,ajanlva”),
e) dijhiteles.

5.4.7. A kildeményeket a tovabbitas modja szerint kell kezelni:

a) személyes atvétel esetén elegendé a kézbesitési id6pont és az atvétel aldirassal torténd igazoldsa a kiadmany
irattari példanyan vagy a kézbesité6kdnyvben,

b) kilon kézbesitd, futarszolgélat igénybevétele esetén a szerzédésben rogzitett szabdlyoknak megfelel6en kell
eljarni,

Q) elektronikus uton torténd kézbesités esetén az elektronikus visszaigazolas biztositasaval,

d) szabdlyozott elektronikus (igyintézési szolgaltatds keretében torténd tovabbitds esetén a rendszer
automatikusan tajékoztatja a cimzettet az ligyintézés befejezésérdl, a letoltési lehetéségekrdl, és hitelesen
naplézza a letoltést.

5.4.8. Ha a postéra adott kildemények valamilyen okbdl — pl. téves cimzés miatt — visszaérkeznek, a visszaérkezés

idejét rogziteni kell a boritékon, majd a kiildeményt az irattal egylitt vissza kell adni az tigyintézének, aki rendelkezik

a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérél. A kézbesitett kiilldemények tértivevényeit — iktatds nélkil, az el6adoi iven
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dokumentaltan — az ugyirathoz kell szerelni és maradandé médon a kikuldott kiildemény irattéri példanyahoz kell
rogziteni.

5.4.9. Elektronikus levélben iratot csak akkor lehet kildeni, ha a cimzett a kérelmet elektronikusan kuldte be, és
a postai cime ismeretlen.

Elektronikus levélben kézbesitett iratot kizardlag az tigyfél tajékoztatdsa érdekében lehet kiildeni, hogy a cimzett
a kérelmét a Ket. szabalyainak megfelel6en adja be.

Az elektronikus tértivevényeket - iktatds nélkiil - az tigyirathoz kell mellékelni.

5.4.10. Amennyiben a cimzett az értesitési tarhelyére kérte a vélaszt, de annak megérkezése el6tt az tigyfélkapus
regisztracidja megszlnik, és ezéltal Ugyfélkapu-hozzéférésre nem lesz jogosult, vagy az elektronikus levél elkiildése
meghiusul, illetve a kdzponti postafidk a letdltést nem regisztralta, a Hatdsag az elektronikus irat papiralapu hiteles
valtozatat postai Uton koteles a cimzett részére megkiildeni.

5.4.11. A Hatosagon beliil a belsé felhasznélasra készilt iratok (pl. korlevelek) a vezet6i alairast kvetden elektronikus
formaban, szkennelt valtozatban a levelezérendszeren keresztiil is tovabbithatok. Korlevelek kiadasa esetén az alairt
eredeti példanyt a keletkeztetd szervezeti egység tgyiratdban kell kezelni.

5.5. Azirat hatdridé-nyilvdntartdsba helyezése

5.5.1. A hatdridét — mely nem egyezik meg az ligyintézési hataridével — az eléadoi iven a munkanap megjelolésével

kell feltiintetni.

Az ligyiratkezelési referens az atvett, hataridézott iratot koteles

a) azegyébiratoktél elkilonitve, lehetdség szerinta hatarid6ként megjeldltidépont és aziktatdszam sorrendjében
elhelyezni,

b) a hataridé letelte napjan - ha id6kozben masként nem intézkedtek - az igyintézének atadni.

5.5.2. A birésagra felterjesztett ligyek iratait az Ugyiratkezelési referens a tobbi irattdl elkiilonitve tarolja kilon

4 4

csoportositva az iratokat az aldbbiak szerint: ,kitlizetlen”, kit(izottek’, ,itéletre var”, ,iratokra var”.

5.6. Elveszett iratok pétldsa

Az ligyintéz6 és az Ugyiratkezelési referens az irat hidnya esetén annak tényét feljegyzésben rogziti, és azt a felettes
vezetének bemutatja. Az Uigyintéz6 az elveszett iratot - amennyiben az lehetséges - rekonstrudlja. Ha ez nem
lehetséges, akkor az irat alszdmanak kinyomtatott ivére az ligyintézd rdirja, hogy az irat nincs meg.

6. Fejezet
Irattarozas és levéltarba adas

6.1. Az Irattdri terv

6.1.1. Az Irattari Terv meghatarozza az egyes irattéri tételszdmokhoz tartozé iratok korét, azok meg6rzési idejét,
meghatarozza, hogy mely iratokat, milyen idépontban kell atadni a Magyar Nemzeti Levéltarnak. Az irattari tervet
- szlkség szerint - de legalabb évenként feliil kell vizsgdlni, és a szlikséges moédositasokat, bdvitéseket
- a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével — at kell vezetni.

6.1.2. Az irattari tételszam felépitése:

1. karakter fécsoport

2. karakter Ugykor betjelzése

3-4.karakter  a tétel mechanikus sorszdma

6.1.3. A selejtezési id6 és a levéltarba adas ideje szammal és bettivel (nem koddal) jelolt.

6.2. Irattdri tételszdm meghatdrozdsa

6.2.1. AHatdsagra vonatkozo és a Szabalyzat 1. fliggelékét képezd Irattari Terv alapjan az ligyintézd altal meghatéarozott
irattari tételszamot (Id. 3.1.2. pont) az ligyiratkezelési referens régziti a KIR3 iratkezelési szoftver megfelel6 rovatédban.
Az irattéri tételszam korrigalhaté.

6.2.2. Az irattar kezelGje irattari tételszammal el nem latott iratot 6rzésre nem vehet ét.



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi56.szam 5105

6.3. Elhelyezés az irattdrban

6.3.1. A kdzponti irattarba a lezart évfolyamu, papiralapu tgyiratokat és az elkészitett elektronikus adathordozdkat

kell leadni.

6.3.2. Az irattdrba helyezést a szervezeti egység vezetdje engedélyezi. Irattarba helyezés el6tt a szervezeti egység

vezetdje ellendrzi,

a) hogy az el8irt kezelési és kiadasi utasitasok teljesiiltek-e,

b) az lgyintézé a feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolati példanyokat az Ugyiratbdl kiemelte és
megsemmisitette-e.

6.3.3. Az irattarba torténd elhelyezés el6tt az Ugyiratkezelési referens megvizsgélja, hogy az Ugyirat teljes-e,

azirattarozasi szabalyoknak megfelel-e, majd az iratanyagot az irattari tételszamanak megfelel irattarold helyre teszi.

Az iktato programban az irattarozas tényét rogziteni kell. A naptari év végén az iratgyUijté dobozok boritéjan fel kell

tlntetni az irattari tételszdmot, az irat keletkezési évét. Minden egyes tételnek évenként Uj iratgy(jté dobozt kell

nyitni. Ezen belll az iratot az iktatdszdmok ndvekvé sorrendjében kell elhelyezni. Az egy koz0s irattari tételszamon

szerepld iratok Orzési ideje azonos, igy selejtezés, levéltari dtadas céljara egyuttesen kiemelhetdk. Az iratokat

hajtogatds nélkil, eredeti alakjukban kell tarolni, hogy az iratok megtorése ne veszélyeztesse anyaganak épségét.

6.3.4. Az elektronikus adathordozékon tarolt adatok, allomanyok, iratok utdlagos elolvasasat, hasznalatat, hitelességét

mindenkor biztositani kell az erre szolgalé eszkdzok esetleges cseréje esetén is.

6.3.5. Az irattéri anyag hasznalata torténhet belsé Ugyviteli célbdl és kiils6é szerv vagy személy megkeresésére.

A hasznalat médjai: betekintés, kdlcsonzés, masolatkészités.

6.3.6. A Hatésdg munkavallaléi a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatban rogzitett jogosultsaguk alapjan az irattari

anyagba betekinthetnek, az irattarbdl hivatalos haszndlatra iratkikérével kikérhetnek iratokat, azokrél masolatot

készithetnek. Papiralapu iratok esetében az irattarbél kiadott Gigyiratrol ligyiratpotld lapot kell késziteni, amelyet mint

elismervényt az atvevé alair. Kiilsé szerv, személy betekintési jogosultsdgéra a kdzigazgatasi hatosagi eljarasrol szolo

és az adatvédelmi jogszabalyok rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni.

6.4. Selejtezés

6.4.1. Az iratanyagnak azt a részét, amelyet az irattdri terv nem mindsit maradando értékiinek, 6rzési idejik letelt, és
tgyviteli célbdl nincs rajuk tovabb sziikség, az Ltv. 9. § (1) bekezdés f) pontjanak rendelkezése alapjan rendszeresen
ki kell selejtezni. Az iratok selejtezésére selejtezési bizottsagot kell [étrehozni, mely bizottsdgnak legalabb 3 tagbdl kell
dlinia. A bizottsdgnak csak olyan személy lehet a tagja, aki az iratok jelentéségével tisztaban van, kell6 attekintéssel
rendelkezik a szerv mlikodését és ligyiratkezelését illetéen.

6.4.2. Az iratselejtezésr6l hdrom példanyban — a selejtezési bizottsdg minden tagja altal alairt és hivatalos
korbélyegzdvel ellatott — selejtezési jegyzékonyvet kell késziteni, melyet iktatni kell, és amelynek két példanyat meg
kell kiildeni a Magyar Nemzeti Levéltarhoz selejtezés engedélyezése céljabol. (3. fliggelék, 4. fliggelék, 6. fiiggelék)
6.4.3. A selejtezési jegyz6konyvben fel kell tiintetni:

a) a Hatdsag nevét,

b) a selejtezési jegyzokonyv felvételének idejét, helyét,

<) aziratok irattari tételszamat, irattari tétel megnevezését és irattari jelét,
d) a selejtezési bizottsag tagjainak nevét,

e) a selejtezendé iratok évkorét,

f) a selejtezett iratok mennyiségét iratfolydométerben,

a) a selejtezés alapjaul szolgald jogszabalyt (Ltv.),
h) a selejtezés alapjaul szolgalé iratkezelési szabdlyzat megnevezését,

i) a selejtezés soran alapul vett irattari terveket,

j) a selejtezési bizottsag tagjainak nyilatkozatét a szabalyszer(iségrdl,
k) a szerv korbélyegzéjének lenyomatat,

) a selejtezési bizottsag tagjainak aldirasat.

6.4.4. A levéltar az iratok megsemmisitését a sziikséges ellenbrzés utdn a selejtezési jegyz6konyv visszaklldott
példanyara irt zaradékkal engedélyezi.

a kiselejtezett iratok megsemmisitése helyben valésul meg, nagyobb mennyiség esetén - elnéki dontés alapjan -
elszallitasra kerdl.
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6.4.6. Az elektronikus adathordozén tarolt anyagok, mellékletek selejtezése és megsemmisitése az dltaldnos szabalyok
szerint torténik. A selejtezést kovetéen az elektronikus dokumentumokat meg kell semmisiteni, azaz
visszadllithatatlanul torélni kell az adatallomanybol.

6.4.7. Az iratok selejtezésének tényét az elektronikus iktatokdnyvben is jeldlni kell.

6.5. Levéltdrba adds

6.5.1. A levéltarnak atadasra keril6 iratokat az irat keletkezésekor érvényben 1évé Irattari Terv figyelembevételével
legkordbban 15 év 6rzési id6 utan, teljes lezart évfolyamokban, segédleteikkel egyiitt, fertézésmentes allapotban,
savmentes dobozokban atadés-atvételi jegyzékonyvvel — a Hatdsag koltségére — a Magyar Nemzeti Levéltarral
elézetesen egyeztetett idépontban kell atadni.

6.5.2. Az iratatadas-atvételi jegyzékonyv (5. fliggelék) tartalmazza:

a) az dtadas helyét és idejét,

b) az atado képvisel6jének nevét,

c) az atvevé Magyar Nemzeti Levéltar képvisel6jének nevét,
d) az ataddasra kerild iratok keletkeztetdjének nevét,

e) az atadasra kerul6 iratok irattari tételszamat,

e) az atadasra kerdld iratok évkorét,

f) az irat mennyiségét iratfolydométerben,

a) az dtadds-atvétel indokldsét (a vonatkozo jogszabalyokat).

6.5.3. Aziratdtadas-atvételi jegyz6konyv kotelezé mellékletét képezi az dtadasiiratjegyzék, amely 6rzési egységenként
sorolja fel az atadando iratokat. Az dtadasi iratjegyzék tartalmazza iktatasi egységenként:

a) az iratok tételszamat,

b) a tételek megnevezését,

c) a tételek évkorét és

d) az atadasi egységekben (pl. dobozban) taldlhato elsé, illetve utolsé irat iktatészamat,
e) sorszamozva a segédleteket.

6.5.4. Az iratok levéltéari dtadasanak tényét és idejét az irattari segédleteken at kell vezetni. Az elektronikusan tarolt
Ugyiratok dtadasat a vonatkozo jogszabalyban meghatérozott formatum szerint kell elvégezni.

6.5.5. A Magyar Nemzeti Levéltar az atadott iratok haszndlatdt az atado, illetve jogutddja irdsbeli kérésére
- az azonositashoz sziikséges informacidk alapjan — engedélyezheti. Biztositja a betekintést, hiteles masolatot készit,
és iratot kdlcsonoz. A kdlcsonzési kérelem esetenként masolattal is teljesithetd.

7. Fejezet
Egyéb iratkezelési rendelkezések

7.1. Az iratok iktatdsi szabdlyai az iratkezelési szoftver lizemzavara esetén

7.1.1. Papiralapu iktatokodnyvet kell haszndlni abban az esetben, ha barmely okndl fogva az tgyiratkezelési referens
szamdra az iratkezelési szoftverhez valé hozzaférés tobb 6ran keresztiil nem biztositott.

7.1.2. Az ,azonnal” és ,slirgés” jelzésli — mind a bejové, mind a kimend és belsd iratforgalom esetében - iratokat
az adott évben 1-t8l kezd6dé iktatdszammal erre a célra, a hitelesités szabalyai szerint megnyitott, ,UZ” egyedi
azonositasi jellel ellatott papiralapu iktatokdnyvbe kell iktatni, ha az Gzemzavar a 4 6rat meghaladja, tovabba
a megkuldnboztetett jelolés nélkili iratokat is, ha az iktatas akadélyoztatdsa meghaladja a 24 6rét.

7.13. Az iratokon az iktatészam feltiintetésénél ,UZ” egyedi azonositasi jeldlést kell alkalmazni
(pl. EBH/125/1/2016/0Z).

7.14. Az ,UZ" egyedi azonositd jeldléssel ellatott papiralapu iktatékdnyvek nyilvantartasarél, valamint
az UZ-iktatokényvek, egyéb azonositdk nyilvantartasarol az ligyiratkezelési féreferens gondoskodik.

7.1.5. Az iktatas soran, amennyiben ismert az iratkezelési szoftverben hasznalt iktatdszam, akkor azt minden esetben
fel kell tlintetni a papiralapu iktatokdnyv,,Megjegyzés” rovatdban.

7.1.6. Az Gizemzavar megsz(inését kdvetéen minden Ugyiratot az iratkezelési szoftverbe at kell iktatni. Az tvezetés
tényét a két nyilvantartasban — a kdlcséndsen hivatkozott iktatdszamokkal — jelezni kell.

7.1.7. Az Uzemzavar esetén haszndlt iktatokdnyvben az év végén az iktatasra felhaszndlt utolsé szamot kovetd
alahuzassal kell a zarast elvégezni, majd azt a keltezést kovetden alairassal és az EBH korbélyegzéjének lenyomataval
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kell hitelesiteni. A lap aljan vizszintes vonallal le kell zarni, ha a lapon fennmaradtak szamok, a lezaras atlés vonallal
torténik. A lapra ra kell vezetni, hogy mely iktatészammal zérul a kdnyv, és mikor tortént a lezaras. Az iktatokonyv
lezardsdt — Ugy, mint a megnyitasdt — a szerv vezetéjének és az Ugyiratkezelési féreferens aldirdsa és az EBH
korbélyegzdjének lenyomata hitelesiti. Az izemzavar esetén hasznalt iktatokonyvet az aktudlis év iratai mellett kell
tartani. Papiralapu iktatokdnyvbe ceruzéaval irni, abban sorszamot tiresen hagyni, a felhasznélt lapokat 6sszeragasztani,
a bejegyzett adatokat kiradirozni, vagy barmely mds mdédon olvashatatlanna tenni nem szabad. Ha helyesbités
sziikséges, a téves adatot vagy szamot egy vonallal ugy kell athizni, hogy az eredeti feljegyzés olvashatd maradjon.
A javitést keltezéssel és kézjeggyel kell igazolni.

7.2. Hitelesitési eszk6z6k nyilvdntartdsa

7.2.1. A Hatdség hivatalos hitelesitési eszkdzeirdl, igy az allami cimerrel, sorszammal és egyéb azonositassal ellatott
bélyegzdkrdl, a névbélyegzékrél, valamint a hivatalos célra felhasznalhato elektronikus aldirasokrdl nyilvantartast kell
vezetni. A Hatésdg a hivatali mikddés tdmogatasa érdekében egyéb, nem hivatalos bélyegzdéket is alkalmazhat
(pl. ddtumbélyegzé stb.).

A kiadmanyozashoz éllami cimerrel ellatott bélyegzét kell hasznalni. A bélyegzé-nyilvantartasban nem szerepld
bélyegzélenyomat hasznalata érvénytelen.

7.2.2. A bélyegzé-nyilvantartasnak a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

a) a bélyegzé lenyomata,

b) a kiadmanyozé alairdsmintdja,

c) az atvevd neve, szervezeti egységének megnevezése,
d) hasznalat és érvényesség kezdete,

e) az atvevo alairasa.

7.2.3. A bélyegzé-nyilvantarté iratot az iratkezelésért felelés szervezeti egység vezetdje alairasaval hitelesiti.

7.2.4. A bélyegzék rendeltetésszer(i hasznélataért a kiadmanyozasi jog gyakorldja a felel6s. A bélyegzékkel vald
esetlegesen felmerlld szabalytalansagot (elvesztés, gondatlan 6rzés, visszaélés, mulasztas stb.) szabalytalansagi
eljaras keretében kell kivizsgélni, amelynek eredményérdl a Gazdasagi és Ellatasi Féosztalyt és a bélyegzé-nyilvantartod
konyvet hitelesité vezet6t tdjékoztatni kell.

7.2.5. A hivatalos, esetleges visszaélésre alkalmat adé bélyegzét zarhatd helyen, illetéktelen személy hozzaférését
kizérva kell tartani. A bélyegz6t napkdzben is gy kell tarolni, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek
hozzd. A tébb személy altal hasznalt bélyegzét haszndlat utan azonnal a kijeldlt bélyegzétaroldsi helyre kell
visszahelyezni.

7.2.6. Amennyiben a hivatalos bélyegzé haszndlatdra jogosult személy tavolléte miatt a munkakori feladatainak
atadasa szlikséges, és a munkakort atvevd személy a feladatok ellatasahoz sziikséges bélyegzékkel nem rendelkezik,
egyidejlleg biztositani kell szdmara a bélyegzék hasznélatat is.

7.2.7.Uj bélyegzé irantiigényt — az elnék irasbeli engedélye utdn — a Gazdasagi és Ellatasi Féosztalyhoz kell benyuijtani.
A bélyegzdé-nyilvantarté a megrendelésre ravezeti, hogy a megrendelt bélyegzd a kdzponti bélyegzé-nyilvantartas
szerint melyik sorszamot kaphatja. A Gazdasagi és Ellatasi Féosztaly az elkészilt bélyegzét bevételezi és minden
esetben atadja a bélyegzé-nyilvantarto részére, aki nyilvantartasba vétel utén kiadja a megrendelének.

a Gazdasdgi és Ellatasi Féosztaly gondoskodik. A megsemmisités el6tt a hivatalos bélyegzérél lenyomatot kell
késziteni, és azt a megsemmisitésrél készitett jegyzékdnyvvel egylitt kell megdrizni. A selejtezés tényét a bélyegzé-
nyilvédntartasban is jeldlni kell.

7.3. Az iratsokszorositds és a nyomdai elédllitds szabdlyai

7.3.1. Sokszorositani kizarélag a hivatali feladatokkal 6sszefliggé iratokat, anyagokat lehet. A hivatali munkaval 6ssze
nem fiiggd, a hivatalon kivil végzett oktatasi vagy tudomanyos tevékenységgel kapcsolatos anyag sokszorositasat
a munkaltatéi jog gyakorldsara jogosult vezet engedélyezheti.

7.3.2. A mdsolo- és sokszorositdgépet a szervezeti egység vezetdje dltal megbizott személy kezeli. Ha a vezetd a gép
kezelésével nem biz meg kiilon személyt, akkor a sokszorositadst minden munkavallalé maga végzi.
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7.4. Megsz(liné szervezeti egység iratainak kezelése

7.4.1. A szervezeti egység megszlinése esetén a kezelésébe tartozé valamennyi kiildeményt, az el nem intézett,
folyamatban [évé ligyek iratait kell atadni a megsz(ing szervezeti egység feladatkorét atvevo szervezeti egységnek
(a tovabbiakban: atvevéd szervezeti egység).

7.4.2. Amennyiben a megsz(ing szervezeti egység 6nall6 elektronikus iktatokdnyvvel rendelkezett, abban a végleges
atadast jelolni kell, az elektronikus iktatokonyvet le kell zarni, és az atadott, folyamatban Iévé ligyek iratait az atvevé
szervezeti egység elektronikus iktatokonyvébe — az irat kordbbi iktatészdmanak és az iktatokdnyv azonositéjanak
feltlintetésével — be kell jegyezni.

7.4.3. Ha a megsz(iné és az dtvevd szervezeti egység egy iktatokonyvet haszndlt, abban az atvevé szervezeti egységet
mint felel6st rogziteni kell, és az atvevd szervezeti egység szamara hozzaférést kell biztositani.

7.4.4. Amennyiben a megsz(ing szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az irattari
anyagot a feladathoz kapcsoléddan kell megosztani. Ha ez valamely oknal fogva nem lehetséges, az iratanyagot
az irattarba kell elhelyezni. Az egyes lgyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell
teljesiteni.

7.4.5. Ha a megsz(iné szervezeti egység feladatkorét nem veszi at mas szervezeti egység, iratanyagat az irattarban kell
elhelyezni.

7.4.6. A megszilind szervezeti egység iratainak kezelésére vonatkozé rendelkezéseket a szervezeti egységet érintd
feladatkor atadasa esetén is értelemszer(ien alkalmazni kell.

7.5. Munkakérataddssal kapcsolatos rendelkezések

7.5.1. Az iratkezelési folyamat valamennyi szerepl6jét (szervezeti egység vezetdje, szignald, kiadmdényozd,
munkavallalé) megsz(inés, atszervezés és személyi valtozas esetén a kezelésiikben 1évé iratokkal - nyilvantartasok
alapjan - tételesen el kell szdamoltatniugy, hogy a munkakdort atadé nevén |évé iktatott Uigyiratokat aziktatdprogrambdl
le kell kérdezni, majd kilistazni, mely lista alapulvételével kell megtorténnie a munkakdr atadds-atvételnek.

Az elszamolas eredményérdl munkakor dtadas-atvételi jegyzékonyvet kell késziteni. (9. fliggelék)

Az 4tadas-atvételi jegyzékonyvben tételesen fel kell tlintetni az atadott, illetve atvett iratokat. Az atadds-atvétel
tényét az elektronikus iktatokonyvbe fel kell tlintetni. Az atadas-atvételi jegyzékonyvet a szervezeti egység
vezetbjének lattamoznia kell, majd iktatas utan el kell helyezni a munkakort dtadé személyi anyagai kozott.

7.5.2. Az elszdmoltatdssal érintett munkavallaldk a kezelésiikben |évé iratanyag rendezésének hidnyossaga esetén
a hidnyossdg megsziintetéséig (maximum a felmentési idének a munkaltaté dontésétdl fliggé, munkavégzési
kotelezettség aldli mentesités idétartamara) nem mentesithetéek a munkavégzési kotelezettség alol.

7.6. Intézkedések a Hatésdg megsziinése vagy feladatkérének megvdltozdsa esetén

7.6.1. Az Ltv.-ben foglaltaknak megfeleléen kell intézkedni a Hatésag megsz(inése, feladatkorének megvaltozasa
esetén az érintett irattdri anyag tovabbi elhelyezésérdl, biztonsdgos megd6rzésérdl, kezelésérdl és tovdbbi
hasznalhat6sagarol.

7.6.2. Ha a megsz(in6 szerv mas szervbe olvad be, iratait a feladatait atvevé szerv irattardban kell elhelyezni.

7.6.3. Ha a megsz(ing szerv feladatkore tobb szerv kézott oszlik meg, vagy valamely szerv egyes feladatait egy masik
szerv veszi at, az irattari anyagot csak irattari tételenként szabad megosztani. Az egyes Ugyiratokra vonatkozé igényt
masolat készitésével vagy kolcsdnzéssel kell teljesiteni. Az irattdri anyag irattari tételenkénti megosztasat
a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével kell elvégezni.

7.6.4.Ha a kozfeladatot ellaté szerv jogutdd nélkil szlinik meg, irattéri anyagdnak maradando értékd részét azilletékes
kozlevéltarban kell elhelyezni. Az irattari anyag tobbi részének meghatdrozott ideig torténé tovabbi 6rzéséhez,
kezeléséhez, illetéleg selejtezéséhez szilkséges koltségek biztositasarol a megsziintetésrdl intézkedd szerv
gondoskodik.



HIVATALOS ERTESITO -

2016. évi 56. szam

5109

8. Fejezet
Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzat fliggelékét képezik a kdvetkezdk:

1. | figgelék: Irattari Terv

2. | figgelék: El6adoi iv a Hatésagnal

3. | fliggelék: Iratselejtezési jegyz6kdnyv mintapéldénya

4, | figgelék: Iratselejtezési jegyz6kdnyv melléklete

5. | fliggelék: Iratdtadds-atvételi jegyzékonyv a Magyar Nemzeti Levéltar részére
6. | fliggelék: Darabszint iratjegyzék

7. | figgelék: Munkalap

8. | fliggelék: Statisztikai lap

9. | fliggelék: Munkakor dtadas-atvételi jegyzékdnyv
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Irattari Terv

Az irattari tételszam felépitése:
1. karakter
2. karakter
3-4. karakter

fécsoport
Ugykor bettjelzése
a tétel mechanikus sorszama

Selejtezési id6 és a levéltarba adés ideje szammal és bet(ivel jeldlve.

N = nem selejtezhetd

HN = helyben hatéridd nélkil 6rzendd

M = mintavétellel levéltarba adando

1. fliggelék

Tételszam Targy Selejtezési id6/év LeVéI,téfb? adasi
idé/év
I I Ii. IV.
ALTALANOS RESZ

1A Altalanos igazgatas

1A01 Statisztikai adatszolgaltatas N 15

1A02 Iratselejtezési, levéltari iratatadasi jegyzékonyvek, HN
iratkezelési szabalyzatok

1A03 Bélyegz&k nyilvantartdsa N HN

1A04 Alapit6 okirat, SZMSZ N HN

1A05 Szabdlyzatok N 15

1A06 EBH esélyegyenldségi terve 5 -

1A07 EIndki utasitasok N 15

1A08 EInoki korlevelek 10 -

1A09 Eves szakmai munkatervek, hivatali értekezletek, N 15
emlékeztetdk

1A10 Jelentések, tajékoztatasok N 15

1A11 Szerz8dések, egyuttmuikodési megallapodasok 10 -

1A12 Konferenciaval kapcsolatos levelezések, meghivasok -

1A13 Kapcsolattartas tarsszervekkel és kiilsé szervezetekkel 5 -

1A14 Kommunikacié, média, honlap 5 -

1A15 Torolve

1A16 Tajékoztatasi ligyek, egyéb beadvanyok, megkeresések, 5 -
téves kildemények

1A17 El6ado6i munkanapld, dtaddkonyv, érkeztetékdnyv 2 -

1A18 Iktatokényv N 15

2V Hatosag tevékenységét érintd vizsgalatok

2V01 Kiilsé vizsgalatok N 15

2V02 Belsd ellenérzések és vizsgalatok 15

3S Személyzeti ligyek

3501 Személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos iratok 50 -

3502 Fegyelmi tigyek 10 -
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3503 Belfoldi és kiilfoldi képzések, szakmai tanfolyamok, 10 -
tanulmanyi szerz6dések
3504 Munkakori leirdsok 5 -
3505 Igazolvanyok, belépbk 5 -
3506 Allaspalyazatok iratai 1 -
3507 Szocidlis és J6léti Bizottsag uléseinek anyagai 3 -
3508 Munkavégzéssel kapcsolatos egyéb iratok, feljegyzések 3 -
4G Gazdasagi, koltségvetési feladatok
4G01 Eves koltségvetési tervek (elemi, kincstari) N 15
4G02 Eves koltségvetési beszamolok, jelentések N 15
4G03 Evkozi kéltségvetési beszamoldk, jelentések, 15 -
maradvanyelszamolas és kapcsolodd levelezés
4G04 Koltségvetési tervezéssel kapcsolatos ligyek 15 -
4G05 Céltartalék terhére tobbletigények, 15 -
eléirdnyzat-modositasok
4G06 Felligyeleti és kiilsé szervekkel kapcsolattartds, rendszeres 15 -
és eseti adatszolgéltatasok
4G07 Kozbeszerzési és egyéb beszerzési eljaras 15 -
4G08 Szolgaltatasi szerz6dések, kotelezettségvallalasok Szerzédés -
lejartat kovetd
5év
4G09 llletményszamfejtés, személyi juttatdssal 0sszefliggd tigyek 15 -
4G10 Leltdrozassal, selejtezéssel 6sszefliggd iratok 15 -
4G11 Gazdélkodassal kapcsolatos egyéb iratok 5 -
KULONOS RESZ
5H Hato6sag szakmai feladatai
5HO1 Nem szerinti diszkriminacié 10 M
5H02 Faji hovatartozas szerinti diszkriminacio 10 M
5H03 B&rszin szerinti diszkriminacio 10 M
5H04 Nemzetiség szerinti diszkriminacio 10 M
5H05 Nemzeti, etnikai, kisebbségi diszkriminacié 10 M
5H06 Anyanyelv szerinti diszkriminacié 10 M
5H07 Fogyatékossag szerinti diszkriminacié 10 M
5H08 Egészségi allapot szerinti diszkriminacié 10 M
5H09 Vallasi, vildgnézeti meggy6z6dés szerinti diszkriminacid 10 M
5H10 Politikai vagy mas vélemény szerinti diszkriminacié 10 M
5H11 Csaladi allapot szerinti diszkriminacié 10 M
5H12 Anyasdg (terhesség) vagy apasdg szerinti diszkriminacid 10 M
5H13 Szexualis irdnyultsag szerinti diszkriminacié 10 M
5H14 Nemi identitas szerinti diszkriminacié 10 M
5H15 Eletkor szerinti diszkriminacié 10 M
5H16 Tarsadalmi szarmazas szerinti diszkriminacio 10 M
5H17 Vagyoni helyzet szerinti diszkriminacio 10 M
5H18 Foglalkozésra vagy munkavégzésre iranyuld diszkriminacio 10 M
5H19 Erdekképviselethez valé tartozas miatti diszkriminacié 10 M
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5H20 Egyéb helyzet vagy tulajdonsdg szerinti diszkriminacié 10 M
5H21 Zaklatas 10 M
5H22 Jogellenes elkiilonités, szegregacio 10 M
5H23 Megtorlas 10 M
5H24 Esélyegyenl6ségi terv meglétének vizsgélata 10 -
5H25 Hatoésagi Bizonyitvany dnkorményzati esélyegyenléségi 5 -
programrdl
5H26 Hatoésagi Bizonyitvany foglalkoztatdk részére 2 -
5H27 Ugyfélfogadas iratai, panaszok 5 -
5H28 Birdsag elbtti eljarasok N 15
5H29 Torolve
5H30 Jogszabdlytervezetek véleményezése, javaslat korméanyzati 5 -
dontésre
5H31 Mas hatdsag altal lefolytatott diszkriminaciés tigyek 5 -
6N Nemzetkdzi kapcsolatok
6NO1 Levelezések 15 -
6N02 Jelentések, tajékoztatok 15
6N03 Egyittm(ikddési megallapodasok N 15
6N04 Kulfoldi rendezvényeken valo részvétel és nemzetkozi 15 -
szervezetek Magyarorszagi rendezvényei
7T TAMOP Programiroda tigyek
7T01-7T43 Tordlve
8K A Kommunikacioés és Partnerségi Féosztaly
feladatai
8K01 TAMOP-5.5.5 fenntartasi feladatok 5 -
8K02 Intézményi kommunikdcio és tudadsmegosztas 5 -
8K03 Partnerség (NTFS, EU2020. OP-k, EFOP) 5 -
8K04 Adatszolgdltatasok, tervezés 5 -
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EBH/123 (2015)
(EBH)

Szerelt Ugyirat:
Csatolasok:

Irattari tételszam:

2. fiiggelék

Targy:

Eredeti
cimzett:

Bels6

cimzett:

Elintézési hatarid6:
a/a-ba helyezés kelte:

Erkeztet6 szam: ERK/00 (2015) Iktatas datuma: 0000.00.00 00.00

Hivatkozasi szam:

Bekiild6:

Intézkedések:

Rendszer: 3.2.0. Készitette:
Lista: Ugyirat borit6 Késziilt:
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3. fliggelék

Iratselejtezési jegyz6konyv
[Minta]

Késziilt: Az Egyenld Bandsmdd Hatdsdg irattardban/helyiségében, cim, datum.
Targy: Az Egyenlé Banasmod Hatosag valamely (iktatott, nem iktatott, valamilyen tdrgyu) iratainak selejtezése.
Jelen vannak a selejtezési bizottsag tagjai: (min. hdrom) személy: név, beosztds

személy: név, beosztds

személy: név, beosztds

A selejtezés ald vont iratok terjedelme: ~ ............ ifm
A selejtezés ald vont iratok évkére: ... s

A selejtezés az 1995. évi LXVI. torvény 9. § f) pontja alapjan, a 335/2015. (XIl. 29.) Korm. rendelet 64. §-a, valamint
az Egyenlé Banasmod Hatdsag Iratkezelési Szabdlyzatanak XX. pontja és az Egyenlé Bandsmadd Hatdsdg Irattéri Terve
szerint zajlik.

A selejtezendé iratok felsorolasat a mellékelt jegyzék(ek) tartalmazza(-zdk).

A bizottsag megallapitja, hogy a selejtezés az Egyenlé Banasmod Hatdsag a selejtezett iratok keletkezésekor hatalyos

Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen folyt le, ezért a selejtezési jegyz6konyvet annak mellékleté(ei)vel egytt,
jovahagyas végett a Magyar Nemzeti Levéltarnak felterjeszti.

Kelt mint fent (k. m. f.)

bizottsagi tagok

4. fiiggelék
MELLEKLET

SELEJTEZENDO IRATOK JEGYZEKE

. < Raktéri egység va
Tételszam Targy Evkor Orzési id6 (év) 'gy gvagy
terjedelem
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5. fiiggelék

szerv megnevezése
Ikt. szam:

IRATATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV
a Magyar Nemzeti Levéltar részére

171 |
(ddtum, szervezeti egység és helyiség megnevezése)
e [
(dtado szerv megnevezése)
(dtaddsért felelGs vezetd és beosztdsdnak megnevezése)
VOV o
(dtvevd szerv megnevezése)
(atvételért felelGs vezeté és beosztdsdnak megnevezése)
Atvétel targyat KEPezO IatANYAg: . . ... ettt ettt ettt et ettt e

(iratanyag keletkeztetSjének, évkorének, mennyiségének megnevezése)

Az atadas-atvétel indoklasa:

k.m.f.

atadé atvevo

Melléklet: ............ lap IRATJEGYZEK
Készilt 3 példanyban

1 pld. Atvevé

1 pld. Atadé

1 pld. Irattar

A mai napon az 1995. évi LXVI. tdrvény 12. §-dban foglaltak alapjan a Hivatal 4tadja a Magyar Nemzeti Levéltar részére
a fenti, maradando értékd iratokat.
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6. fliggelék
DARABSZINTU IRATJEGYZEK

AzZiratletren oz NEVE: . . e
Az irategylttes MEGNEVEZESE: . . ...ttt e ettt e e e e e e e
L300 (=3
AT 10V ET= o T P

(0sszesen oldal, lap stb. és iratfolyéméter)

Iktatoszam/ Mennyiség
Sorszam Irattari jel L Targy (oldal, lap, letités, karakter
evszam

stb.)
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7. fliggelék

Munkalap

Alapirat atvételének ddtuma: .....................

Intézkedés megnevezése, iktatészama

Kiadmanyozas kelte

Ugyintézési hataridébol

eltelt napok
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8. fiiggelék

STATISZTIKAI LAP

Védett tulajdonsag

Specidlis terllet (csak egy lehet!)

Tobb védett tulajdonsag esetén kérem megjeldini, melyik keriiljon az iktatéprogramra (oda csak egyet lehet irni)

(lehet tobb)

Neme A munkdahoz valé hozzéjutasban, kiiléndsen nyilvanos dllashirdetésben, munkara valé
felvételben, az alkalmazasi feltételekben

Anyanyelve A foglalkoztatasi jogviszony vagy a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony létesitését

megel6z6, azt eldseqito eljarassal 6sszefliggd rendelkezésben

Anyasaga (terhessége)
vagy apasaga

A foglalkoztatasi jogviszony vagy a munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszony
|étesitésében és megsziintetésében

Bérszine

A munkavégzést megel6zéen vagy annak folyaman végzett képzéssel kapcsolatosan

Csalddi allapota

A munkafeltételek megallapitasaban és biztositasaban

Egészségi allapota

A foglalkoztatasi jogviszony vagy a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony alapjan jard
juttatasok

Egyéb helyzete, A tagsaggal vagy részvétellel kapcsolatban a munkavallalok szervezeteiben
tulajdonsaga vagy

jellemzéje

Eletkora Az el6meneteli rendszerben

Erdekképviselethez vald
tartozésa

Esélyegyenl6ségi terv

A munkavallalék sziiléi és munkavallaloi kotelezettségeinek 6sszehangolasat és a gyermek
gondozasara fordithatd idé novelését elésegitd szildi szabadsag kérelmezésével, illetve
igénybevételével osszef.

Faji hovatartozasa

Allami tdmogatés igénybevétele

Foglalkoztatasi jogviszony
jellege

Aruk forg. és szolgaltatasok

Fogyatékossaga

Egyéb

Nemi identitasa

Lakhatés

Nemzetisége

Oktatas és képzés

Nemzetiséghez valo
tartozésa

Onkormanyzat és szervei hataskorébe tartozo ligy

Nincs védett tulajdonsag

Szocidlis biztonsag és egészségligy

Politikai vagy mas
véleménye

Szexudlis iranyultsaga

Eljards indult (lehet tobb)

Tarsadalmi szdrmazasa

Kérelemre

Vagyoni helyzete

Hivatalbdl

Vallasi vagy vilagnézeti
meggydzédése

Kozérdekd igényérvényesités

Diszkriminacio,
vizsgalat targya

Eljarast kezdeményezte (lehet tobb):

(lehet tobb)

Kozvetlen Férfi

Egyenlé munkéért N6

egyenld bért

Kozvetett Szervezet
Zaklatas Meghatalmazassal

Szexualis zaklatas

Torvényes képvisel6/kiskori gondnokolt

Jogellenes elkiilonités

Egyenlébanasmadd-referens

Megtorlas

Kérelmezdék szama:
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Bepanaszolt szerv (lehet tobb):

Magyar allam

Allami tdmogatéasban részesiilé egyéni vallalkozé, jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet

Egészséglgyi ellatast nyujtd szolgaltatok

Egyéb

Egyéb koltségvetési szervek

Egyhazi jogi személy

Gazdasagi tarsasag

Hatésagi jogkort gyakorlé szervezetek

Helyi és nemzetiségi dnkormanyzat, ezek szervei

Kozalapitvanyok, koztestiiletek

Kozoktatasi és a felséoktatasi intézmények (a tovabbiakban egydtt: oktatasi
intézmények)

Kozszolgadltatast végzd szervezetek

Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek

Muzeadlis intézmények, kdnyvtarak, kozmuvel6dési intézmények

Onkéntes kdlcsénds biztositépénztarak, magannyugdijpénztarak
Partok

Szerz6dés kotésére ajanlatot tevék

Szociélis, gyermekvédelmi gondoskoddst, valamint gyermekjoléti
szolgaltatdst nyujté intézmények

Szolgaltatast nyujté/arut forgalmazod szervezet

Tarsadalmi, érdekképviseleti szervezet

9. fliggelék
Munkakor atadas-atvételi jegyzékdnyv

Alulirott (munkavallalé neve) a mai napon a munkaltatéi jogkdr gyakorldja utasitdsdra a munkakdromet és

A szamu Ugyiratokat (szervezeti egység vezet&je/munkaltatoi jogkor gyakorldja) részére dtadom.
Datum
alairas alairas
a munkakor dtaddja a munkakdr atvevdje
alairas

a munkaltatéi jogkdr gyakorléja
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A legfébb iigyész 12/2016. (XI. 10.) LU utasitasa
az ligyészségi alkalmazottak jogallasaval kapcsolatos egyes kérdésekrodl sz616 4/2012. (1. 6.) LU utasitas
moédositasarél

Az ligyészségrol szol6 201 1. évi CLXIIL. térvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kévetkezd utasitast adom ki:

1.8

Az Ugyészségi alkalmazottak jogallasaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl szolé 4/2012. (. 6) LU utasitds
(a tovabbiakban: Jut.) Minésités alcime a 14. §-t megel6z6en a kdvetkezd 13/A-13/F. §-sal egészul ki:

,13/A. § (1) A kovetkezd soros mindsités megalapozdsaként az esedékességét megelézd 12. és 8. honap kozotti
idészakban iratvizsgalatot kell végezni a Legfébb Ugyészség ala rendelt igyészségre kinevezett ligyész esetében
a magasabb vezetd allasu Gigyész kivételével.

(2) Az iratvizsgélat elrendelésének feltétele, hogy a minésitéskor az elvégzéséhez sziikséges feltételek [Ujt. 17. §
(1) bekezdés, 50. § (1) bekezdés] varhatdéan fennalljanak.

(3) A fellebbviteli f6ligyészség és a féligyészség minden naptari félév végéig listat készit azokrdl az iratvizsgélatokrol,
amelyeknek a legkorabbi kezdete (a mindsités esedékességét megelézd 12. honap) az elkdvetkezenddé masodik
naptari félévben esedékes. A fellebbviteli féligyészség a listat, a féligyészség a listanak a féligyészségi ligyészekre
vonatkozd részét - a Legfébb Ugyészség illetékes szervezeti egységének megjeldlésével, elektronikus
dokumentumban — hdrom napon beliil felterjeszti a Személyligyi, Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztélyra, valamint
a Legfébb Ugyészség illetékes szervezeti egységéhez.

13/B. § (1) Az iratvizsgélatnak fel kell tarni a vizsgalt tigyész miikodésének az iratvizsgalatot kozvetlenll megel6z6
legaldbb egyévi, de legfeljebb a legutébbi mindsitése, illetve mindsités hidnyaban lgyészi kinevezése 6ta folytatott
anyagi és eljarasjogi jogszabdaly-alkalmazasi gyakorlatat.

(2) Az iratvizsgalatot és annak értékelését a kozvetlendl felettes ligyészségen a vizsgélt ligyésszel azonos szakdgban
vagy szakterileten szolgélatot teljesitdé ligyész végzi (a tovabbiakban: vizsgald). A vizsgalot a kozvetlendl felettes
ligyészség, illetve a Legfébb Ugyészségen a vizsgalt ligyész munkakdre szerint illetékes szervezeti egység vezetéje
jeldli ki. A Legfébb Ugyészségen illetékes szervezeti egységet a szamitdgépes személyi nyilvantartasban a vizsgalt
Ugyész els6ként megjelolt szakdga, illetve szakteriilete alapjan kell meghatéarozni.

(3) Vegyes szakagi, illetve szakteriileti feladatok esetén az iratvizsgalatban masik legfébb lgyészségi, illetve
félgyészségi szervezeti egység is kozremikodhet. Az iratvizsgalatba vegyes feladatkdr nélkil is bevonhaté
a vizsgéloval azonos szervezeti egységben szolgalatot teljesit6 ligyész.

(4) Az iratvizsgalat lefolytatasat a kdzvetleniil felettes ligyészség, illetve a Legfébb Ugyészség illetékes szervezeti
egységének vezetdje rendeli el, és a vizsgaloval valé egyeztetés utdn meghatarozza a vizsgélat kezdé idépontjat is.
Afelettes ligyészség, illetve a Legfébb Ugyészség illetékes szervezeti egységének vezetdje a vizsgalat elrendelését és
megkezdésének idépontjat, valamint a vizsgalé személyét a vizsgalt ligyésszel és a vizsgdlt ligyész szolgalati helye
szerinti szervezeti egység vezetdjével a vizsgélat megkezdése el6tt legaldbb tizenét nappal irdsban kozli.

(5) A vizsgald az iratvizsgélatot a kijelolt kezdd idéponttdl szamitott hatvan napon beliil befejezi, és e hataridén belil
az iratvizsgélat értékelését is elvégzi.

13/C. & (1) Az iratvizsgalathoz a vizsgaloé a 13/B. § (1) bekezdésében meghatarozott idészakbdl

a) kivélaszt Ugyintézési tipusonként, illetve lgycsoportonként legaldbb 6t, sszesen harminc, a vizsgalt ligyészre
szignalt, az iratvizsgalat elrendelését megelézéen befejezett ligyet, és beszerzi a kivalasztott lgyek iratait (hazi
iratokat, sziikség szerint nyomozati iratokat); és

b) beszerzi a vizsgalt ligyész

ba) munkdjat nevesitetten értékelé ellenérzések megallapitasait, kimutatasait,

bb) Ugyérkezéseire, befejezéseire vonatkozé tevékenységi kimutatést és

bc) hataridé fegyelmére vonatkozo, a vizsgalt ligyész szervezeti egységénél rendelkezésre allé kimutatasokat.

(2) Vegyes szakagi, illetve szakterlleti feladatok esetén az Ugyek aranyosan képezik az iratvizsgélat targyat.
Amennyiben a vizsgélt ligyész vezetd beosztdsu, az eléadoként ellatott Ugyek és a revidedlt Ggyek ugyancsak
aranyosan képezik az iratvizsgalat targyat.

(3) A vizsgalt Ugyész az altala kivalasztott tovabbi, legfeljebb 5 ligyének iratvizsgalatat kérheti.

(4) A vizsgalt Ggyek szdma csokkenthetd, ha a vizsgélt ligyész ligyészként elézbleg alkalmasndl magasabb szintl
mindsitést kapott, és az iratvizsgalat alapjaul szolgald iratokbol mas nem kdvetkezik. A vizsgalt tigyek szama ebben
az esetben sem lehet kevesebb tizenotnél.
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2.§

3.8

(5) Amennyiben az (1)-(4) bekezdés alapjan kivélasztott Ggyek nem alkalmasak a vizsgalt lgyész jogszabaly-
alkalmazasi gyakorlatanak, illetve vezetd esetében a revizids tevékenység megitélésére, a vizsgald tovabbi tigyeket
vélaszt, tlikrozve az ellatott munkakor 6sszetettségét.

(6) Az iratvizsgalatnak ki kell terjednie azokra az ligyekre is, amelyekben a vizsgalt idészak alatt a vizsgalt igyész téves
szakmai éllaspontjara vagy mulasztdsara visszavezethetd panasszal, kifogassal éltek, ha annak helyt adtak.

(7) Az (1)-(6) bekezdésben meghatérozott iratokat a vizsgalt ligyész szolgdlati helye szerinti szervezeti egység
vezetbje vagy az altala kijelolt — lehetdleg vezetdé beosztdsu — ligyész bocsatja az erre vonatkozé megkeresés
megérkezésétdl szamitott tizendt napon belll a vizsgdlé rendelkezésére, megjeldlve azt is, hogy - azokban
az ligyekben, amelyeknek nem a vizsgalt tigyész az el6addja — konkrétan mely megallapitasok érintik a vizsgalt igyész
munkajat.

13/D. § (1) A vizsgalo6 - ha az iratvizsgalat értékeléséhez sziikségesnek tartja — a vizsgalt Uigyészt és a vizsgalt ligyész
szolgalati helyén szolgalatot teljesité felettesét, vezetd ligyész esetében a szakag szerinti féligyészhelyettest
meghallgathatja, illetve a vizsgalt ligyészt — a vizsgalat megkezdése utan nyolc napon beliil eléterjesztett kérésére —
meghallgatja. A vizsgdlé a meghallgatasrél rovid feljegyzést készit, és az iratvizsgalat hazi irataiban elhelyezi.

(2) A vizsgalo a vizsgalati anyag alapjan a Mellékletben foglaltak szerint értékeli az tigyész munkajat, és megallapitja
az 1-5. pontra adott értékelés szamtani 4tlaga alapjan az 6sszesitett értékelést. A vizsgald szoveges értékelést is ad,
melyben a megallapitasai alapjat képezé tigyeket, illetve a kifogasolt intézkedéseket is megjeldli. A vizsgald indokainak
megjelolésével a szdmtani Osszesitett értékeléstél legfeljebb husz szézalékkal eltérhet.

(3) A vezetd beosztdsu ligyész értékelése a (2) bekezdésben irtaktdl eltéréen kizardlag szovegesen torténik. llyen
esetben sem mell6zheté az Osszesitd értékelés.

(4) Az értékelésre a vizsgalt Uigyész az értékeléskor vagy az értékel6 lap atvételétdl szamitott tizendt napon beliil
az 6sszegz6 értékeld lapon, illetve az ahhoz csatolt pdtlapon észrevételt tehet. A potlapot az értékeld lappal egyiitt
kell kezelni.

(5) Az észrevételt a vizsgald az észrevétel megtételétdl szamitott tizendt napon beliil megvizsgdlja, és e hataridén
belll kordbbi megallapitasait, illetve értékelését modosithatja.

(6) A vizsgdlo az értékeld lap egy példanyat a vizsgalt ligyész, két (észrevétel esetén, azzal kiegészitett) példényat
a vizsgalt tigyész tekintetében munkaltatoi jogkort gyakorld ligyészségi vezetd szamara atadja. A munkaltatoi jogkor
gyakorldja az értékel6 lapokat a munkalgyi iratgy(jtékben helyezteti el.

(7) Avizsgald azészrevételre nyitva allé hataridé lejartaval, illetve az észrevétel megvizsgélasat kovetéen haladéktalanul
gondoskodik az iratvizsgalathoz atvett iratok visszajuttatasarol.

13/E. § Az iratvizsgélat a 13/A. § (1) bekezdésben irtaktol eltéréen soron kiviili mindsités esetén is végezhetd. Ebben
az esetben a vizsgalat elrendelését a munkaltatdi jogkor gyakorléja kezdeményezheti. A soron kivili mindsitést
megalapozé iratvizsgélatra a 13/B-13/D. §-ban foglaltakat megfeleléen kell alkalmazni.

13/F. § Az iratvizsgélat eredményét a mindsité mds, a mindsitésnél figyelembe veendd tényekkel és korilményekkel
egyuttesen értékeli”

AJut. 21. § (3) bekezdése helyébe a kbvetkezd rendelkezés Iép:

.(3) A fellebbviteli féligyész, a féligyész és az OKRI igazgatdja a bejelentd lapjat a legfébb ligyész titkarsagara kildi
meg olyan idépontban, hogy az legkésébb a szabadsag megkezdését megel6z6 6tddik munkanapon megérkezzék.
El6re nem ismert, rendkiviili esemény esetén a szabadsdg kiadasa a legfébb tigyésztdl legkésébb a megkezdésének
napjan is igényelhetd. Ebben az esetben a bejelentélapot kizarélag elektronikusan, legkésébb a tavollét elsé napjan
kell megkdildeni”

A Jut. a kdvetkezd 39. §-sal egésziil ki:

,39. § (1) Az ligyészségi alkalmazottak jogallasaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl sz6l6 4/2012. (I. 6.) LU utasitas
modositasardl sz616 12/2016. (XI. 10.) LU utasitassal megéllapitott 13/A-13/D. §-t azzal az eltéréssel kell alkalmazni,
hogy azoknak az ligyészeknek kell elvégezni az iratvizsgalatat, akiknek a soros mindsitése 2017. december 31. utan
esedékes.

(2) Az ligyészségi alkalmazottak jogéllasaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl szolé 4/2012. (I 6.) LU utasitas
maédositasardl sz6l6 12/2016. (XI. 10.) LU utasitassal megallapitott 13/A. § (3) bekezdését azzal az eltéréssel kell
alkalmazni, hogy 2017. januar 15-ig kell listdban rogziteni a 2018. janudr 1. és 2018. december 31. kdzott esedékes
soros minésitések iratvizsgalatat.”
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4.8 A Jut. a Melléklet szerinti Melléklettel egészil ki.

5.8 A Jut. 23. §-dban a ,Személyligyi, Tovabbképzési és |gazgatasi Féosztdly vezetbjének.” szovegrész helyébe
a,legfébb tigyész titkarsaganak.” szoveg lép.

6.8 Ez az utasitas 2017. januar 1-jén [ép hatdlyba.

7.8 Hatalyat veszti a Jut. 33. § (1) bekezdése.

Dr. Polt Péter legfébb ligyész helyett

Dr. Belovics Ervin s. k.,
legfébb Ggyész helyettes



Melléklet a 12/2016. (XI. 10.) LU utasitdshoz

Melléklet a 4/2012. (I. 6.) LU utasitdshoz

A vizsgalt igyész neve, beosztasa:
szolgalati helye:

A vizsgalé neve, beosztasa:
Vizsgalt id6szak:

Ertékeld lap az iratvizsgalathoz

Hatarid6k betartasa (annak jellemzése, hogy
a vizsgalt igyész mennyire tartja be az egyes
1. feladatokhoz rendelt hatariddket)

mindig vagy szinte mindig
tartja a feladat
végrehajtasara megadott
hataridéket

altaldban tartja a feladat
végrehajtasara megadott
hatéridéket

tobbszor el6fordul, hogy
nem tartja a feladat
végrehajtasara megadott
hatéridéket

altaldban nem tartja
a feladat végrehajtasara
megadott hataridket

soha vagy szinte soha nem
tartja a feladat
végrehajtasara megadott
hataridéket

a vizsgald értékelése

100% < 0%

Az Ugyek megitélése szempontjabdl [ényeges
jogi problémak felismerése és a sziikséges
intézkedések megtétele (annak jellemzése,

hogy a vizsgalt ligyész munkdja soran

2. mennyire képes felismerni a jogalkalmazasi

problémakat, és mennyire teszi meg az emiatt

szikséges intézkedéseket)

munkavégzése soran az
lgyek jogi problémait szinte
mindig vagy szinte mindig
jol ismeri fel, és ekként teszi
meg a sziikséges
intézkedéseket

munkavégzése soran az
ligyek jogi problémait
altaldban jol ismeri fel,
és ekként teszi meg
a szlikséges intézkedéseket

tobbszor el6fordul, hogy
munkavégzése soran az
ligyek jogi problémait
rosszul ismeri fel, és ekként
teszi meg a sziikséges
intézkedéseket

munkavégzése soran az
Ugyek jogi problémait
altaldban rosszul ismeri fel,
és ekként teszi meg
a szlikséges intézkedéseket

munkavégzése soran az
ligyek jogi problémadit soha
vagy szinte soha
nem ismeri fel

a vizsgald értékelése

100% < 0%

A tényallas megallapitasanak teljessége
(annak jellemzése, hogy a vizsgalt ligyész
mennyire figyel oda a tényallasban rogzitend6

3. relevans tényekre)

a tényallast mindig vagy
szinte mindig teljeskorten
allapitja meg

a tényallast altalaban
teljeskorden allapitja meg

tobbszor el6fordul, hogy
a tényallast nem
teljeskorden éllapitja meg

a tényallast altalaban nem
allapitja meg teljeskortien

a tényallast soha vagy szinte
soha nem éllapitja meg
teljeskordien

a vizsgald értékelése

100% < 0%

A jogi minésitések pontossaga
(annak jellemzése, hogy a vizsgalt ligyész
mennyire figyel oda a jogi min&sitések

4. pontossagara)

a jogi mindsitéseket mindig
vagy szinte mindig
pontosan allapitja meg

a jogi mindésitéseket
4ltaldban pontosan allapitja
meg

tobbszor el6fordul, hogy
a jogi mindsitéseket
pontatlanul llapitja meg

a jogi mindsitéseket
altaldban pontatlanul
allapitja meg

a jogi mindsitéseket mindig
vagy szinte mindig
pontatlanul dllapitja meg

avizsgalé értékelése

100% <— 0%

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH
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Az intézkedések indokoldsanak szakszer(isége
annak jellemzése, hogy a vizsgalt tigyész
( ) ) g)f g ) il mindig vagy szinte mindig o . tobbszor el6fordul, hogy . L mindig vagy szinte mindig
mennyire figyel az altala készitett =0 K altalaban szakszerGen . . ki altalaban szakszerdGtlendl . . .
L, ] . , o szakszertien indokolja az X K o, , szakszerttlendl indokoljaaz | . R o , szakszerttlenil indokolja az
intézkedések, az indokolasbeli tényallas o ) indokolja az intézkedéseket L | indokolja az intézkedéseket o |
5. megalapozottsagara intézkedéseket intézkedéseket intézkedéseket
ajogi érvelés meggy6z6 erejére)
o 100% < 0%
e frekee L[] L[] [ [ [ ] [ [ ] L[]
- o e P . e elfogadhatatlan
A vizsgalt tevékenységnek az 1-5. pont kivételes teljesitmény jo teljesitmény megfeleld teljesitmény atlag alatti teljesitmény S,
. . o e p o 0 o o teljesitmény
szémtani tlaga alapjan szamitott 6sszesitett 100-91% 90-71% 70-51% 50-41% 40-0%
értékelése
100% < 0%
S|l |lv | v |o|lvw ||| | o|lvw|N|w|T| o 0|v|¥| |9 | o] | o
R e e I e s N L e o v e e A A A A O A AR Bl ¢
alnlw ol vl o ||| || N| v oo =|m|  n|~| 4|0
Qoo a0 0| NI N|N|lOVV|O| DO | WO |W0|JF | X || | | 0| ] —
Szbveges értékelés, a szamtani Osszesitett értékeléstdl eltérésre alapot add korlilmények, az eltéritett 6sszesitett értékelés:
Kelt: oo PETTTTTRO BV i ho ...... nap
vizsgalo
A vizsgalt igyész észrevétele:
Kelt: vt s BV it ho ...... nap

vizsgalt tigyész”

yzls
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A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal elnokének 17/2016. (XI. 10.) NKFIH utasitasa
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal koltségvetési fejezetbe sorolt fejezeti kezelésii
eléiranyzatok kezelésérdl és felhasznalasarol sz6l6 16/2016. (VIIl. 12.) NKFIH utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl sz6l16 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl
sz6l6 152/2014. (VI. 6.) Korm. rendelet 90. § 2. pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljaré nemzetgazdasdgi miniszterrel
egyetértésben — a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1. A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal koltségvetési fejezetbe sorolt fejezeti kezelésti eliranyzatok
kezelésérdl és felhasznalasardl szold 16/2016. (VIII. 12.) NKFIH utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

2. Ezazutasitds a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.

Dr. Pdlinkds Jozsef s. k.,
elnok

Egyetértek:

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter



1. melléklet a 17/2016. (XI. 10.) NKFIH utasitdshoz

XXXV. Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal
2016. évi koltségvetési kiadasi eldirdnyzatainak feladatterve

A B C D E F G H J K L M N o
Europai uniés
forrasbol
. . Tamogatés . . X " X ", finanszirozott
Ant. . . Jogeim- . . . R o9 Témogatasi Rendelkezésre bocsitds Visszafizetés — . Lebonyolits ooz
1 " Cimnév Alcimnév . Jogcimnéy Eliranyzat célja Kifizetésben részesiilok kore biztositasanak i ) i Biztositék Kezels szerv koltségvetési
azonosite csoportnév e eldleg médja hatdrideje szerv ) )
modja tamogatas
kézremiikodé
szervezete
2. 349117 | Fejezeti Nemzetkozi 1. Az Eurdpai Nukleéris Kutatasi Szervezet 1. Eurépai Nuklearis 1. kozvetlen
kezelésti tagdijak (CERN) tagdijanak befizetése Kutatasi Szervezet kifizetés
el6iranyzatok a Magyar Koztérsasag csatlakozasardl (CERN) harom
az Eurdpai Atomkutato6 Szervezethez cimii 2. Eurdpai Nuklearis részletben

3032/1992. Korm. hatérozat 1. és 5. pontja
alapjan

2. CERN LHC ALICE kisérlet (A Large lon
Collider Experiment) 2016. évi dijanak
befizetése az NKFIH szerzédéskotéskori
jogeléd szervének elndke altal 2002-ben
alairt CERN-RRB-2002-034 szamu szerzédés
alapjan

3. CERN LHC CMS kisérlet (Compact Muon
Solenoid) 2016. évi dijanak befizetése

az NKFIH szerzédéskotéskori jogeldd
szervének elndke altal 2002-ben alairt
CERN-RRB-2002-033 szamu szerzédés
alapjan

4. Az Eurdpai piacorientalt K+F
egyuttm(ikodés (EUREKA, European market
oriented R&D cooperation) 2016. évi
tagdijanak befizetése

5. Az ITER projekt és a Fusion for energy
(F4E) 2016. évi tagdijanak befizetése
a2006. 11.21-én alairt Agreement on the
Establishment of the ITER International
Fusion Energy Organization for the Joint
Implementation of the ITER project cimU
szerz6dés, valamint 2007. 03. 27-t6l
fennallé EURATOM tagsag alapjan

Kutatasi Szervezet
(CERN)

3. Eurdpai Nuklearis
Kutatasi Szervezet
(CERN)

4. Az Eurdpai
piacorientalt K+F
egytttm(ikodés
(EUREKA)

5. ITER projekt és

a Fusion for energy
(F4E)

6. Eurdpai

Rontgen-
szabadelektronlézer
Létesitmény (European
XFEL European X-Ray
Free-Electron Laser
Facility)

7.Von Karman
Folyadékdinamikai
Intézet (VKI The von
Karman Institute for
Fluid Dynamics)
8.Tevékeny és Onallo
Eletvitel Program (AAL,
Active and Assisted

Living Programme)

2-14. kozvetlen

kifizetés
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A 8 C D E F G H J K L M N o
Eurépai unios
forrasbol
. Tamogatas § ) X X X » finanszirozott
Aht. o o Jogcim- o L i R o Tamogatési Rendelkezésre bocsatas Visszafizetés N . Lebonyolité o
» Cimnév Alcimnév . Jogcimnéy ElGiranyzat célja Kifizetésben részesiilok kore biztositasanak 5 ) Biztositék Kezeld szerv ksltségvetési
azonosito csoportnév o eléleg médja hatérideje szerv X i
modja tamogatas
kozremiikods

szervezete

6. Eurdpai Rontgen-szabadelektronlézer
Létesitmény (European XFEL European
X-Ray Free-Electron Laser Facility) 2016. évi
tagdijanak befizetése a Kormany 35/2010.
(Il. 26.) Korm. rendelete az Eurépai
Roéntgen-szabadelektronlézer Létesitmény
(European X-Ray Free-Electron Laser, XFEL)
épitésérdl és tizemeltetésérdl szold
egyezmény alapjan

7.Von Karman Folyadékdinamikai Intézet
(VKI, The von Karman Institute for Fluid
Dynamics) 2016. évi tagdijanak befizetése
az OM KFHAT helyettes allamtitkaranak
belépési nyilatkozata alapjan

8.Tevékeny és Onallo Eletvitel Program
(AAL, Active and Assisted Living
Programme) 2016. évi tagdijanak befizetése
a2008-tol érvényes nemzetkozi
konzorciumban megvaldsulé fejlesztések
ésa 2015.04. 29-én alairt szerzédés alapjan
9. OECD GSF (OECD Global Science Forum)
2016. évi tagdijanak befizetése az 1998. évi
XV. térvény a Gazdasagi Egylttmiikodési
és Fejlesztési Szervezet (OECD)
Konvencidjanak, az ahhoz kapcsolédo
jegyzokonyveknek és a csatlakozasi
nyilatkozatnak a kihirdetésérél alapjan

10. Eurépai Tudomanyos Alapitvany (ESF,
European Science Foundation) 2016. évi
tagdijanak befizetése az OTKA bizottsag
1996-0s dontése alapjan

11. Eurépai kutatasi és kutatas-tamogato
szervezetek szovetsége (SE, Science Europe)
2016. évi tagdijanak befizetése az OTKA

bizottsag 2012-es dontése alapjan

9. OECD GSF (OECD
Global Science Forum)
10. Eurdpai
Tudoményos
Alapitvany

(ESF, European Science
Foundation)

11. Eurdpai kutatasi

és kutatas-tdmogato
szervezetek szovetsége
(SE, Science Europe)
12. European Social
Survey ERIC (ESS ERIC)
13. European
Molecular Biology
Laboratory

14. Common
Language Resources
and Technology
Infrastructure as a
European Research
Infrastructure
Consortium

(CLARIN ERIC).
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Aht.
azonosits

Cimnév

Alcimnév

Jogcim-
csoportnév

Jogcimnéy

ElGiranyzat célja

Kifizetésben részesiilok kore

Tamogatas
biztositasanak
modja

Témogatdsi
eléleg

Rendelkezésre bocsatas
médja

Visszafizetés
hatdrideje

Biztositék

Kezel6 szerv

Lebonyolits
szerv

Eurépai unios
forrasbol
finanszirozott
koltségvetési
tamogatas
kozremiikods
szervezete

12. ESS ERIC (European Social Survey as a
European Research Infrastructure
Consortium) 2016. évi tagdijanak
befizetése, 2016. 09. 01-én alairt
csatlakozasi szerz6dés alapjan

13. EuBI ERIC (The European Research
Infrastructure for Imaging Technologies

in Biological and Biomedical Sciences

as a European Research Infrastructure
Consortium) 2016. évi tagdijanak
befizetése, a 2016. 07. 22-én alairt
csatlakozasi megéllapodds alapjan

14. CLARIN ERIC (Common Language
Resources and Technology Infrastructure
as a European Research Infrastructure
Consortium) 2016. évi tagdijanak befizetése
az Eurdpai Bizottsag 2012. 02. 29-ei
hatdrozata, valamint a 2016. 07. 21. napjan

kelt csatlakozasi nyilatkozat alapjan.

352217

Fejezeti
kezelésti

elGiranyzatok

Fejezeti
stabilitasi

tartalék

Magyarorszag 2016. évi kdzponti
koltségvetésérdl szold 2015. évi C. torvény
19. § (6) bekezdése alapjan a koltségvetési
torvény 1. melléklet XXXV. fejezetében
megallapitott koltségvetési keretek

betartdsa, a megallapitott tartalék képzése.

A Magyarorszag

2016. évi kdzponti
koltségvetésérél szold
2015. évi C. torvény
19. § (7) bekezdése
alapjan hozott
korményhatarozat

szerint.

A Magyarorszag
2016. évi
kozponti
koltségvetésérdl
52616 2015. évi
C.torvény 19.§
(7) bekezdése
alapjan hozott

kormany-

hatéarozat szerint.
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Az orszagos rendorfokapitany 29/2016. (XI. 10.) ORFK utasitasa
a kiilfoldiek légi Gton torténéd kitoloncolasanak végrehajtasarol

Ajogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rendérségrél szol6 1994. évi XXXIV. térvény
6.8 (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az altalanos rendoérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv 1égi Uton
torténd kitoloncoldssal kapcsolatos tevékenységének egységes szabalyozaséra kiadom az aldbbi utasitést:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Hatdly

1. Az utasitds hatalya az dltalanos renddrségi feladatok ellatdsara létrehozott szervre (a tovébbiakban: Rendérség)
terjed ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

2. Az utasitas alkalmazasaban:

a) beavatkozo csoport: kisérékbdl 1étrehozott olyan csoport, akik nem vesznek részt a kilféldiek kozvetlen
kisérésében, elsédleges feladatuk a légi Uton torténd kitoloncolds sordn bekdvetkezett rendkiviili események
kezelése;

b) kisérés parancsnoka: a légi uton torténd kitoloncolasok soran a kisérék tevékenységét iranyito felelGs
egyszemélyi vezetd;

c) kiséré: a kitoloncolast foganatosit6 rendér;

d) kozés visszatérési mivelet: az Eurdpai Hatar- és Partvédelmi Ugynokség (a tovabbiakban: Frontex) altal
koordinalt [égi Gton torténd kitoloncolas, amelyet valamelyik tagallam szervezésében, egy vagy tobb tagallam
csatlakozasaval a tagallamok kozdsen hajtanak végre;

e) kiilféldi: az a nem magyar dllampolgar vagy hontalan, akinek
ea) a kiutasitasat az elrendel6 hatésag kitoloncoldssal rendelte végrehajtani,
eb) kiutaztatasa visszafogadasi egyezmény alapjan torténik, vagy
eq) kiutaztatasa dublini eljaras keretében torténé dtadassal zarul;
f) utmegszakitds: az indul6 és a célallomds kozott kijeldlt repulétér, ahol egy vagy tobb tagallam csatlakozik

a kozos visszatérési mlvelethez.

IIl. FEJEZET
A VEGREHAJTAS ALTALANOS SZABALYAI

3. Alégi uton torténd kitoloncolas térténhet:

a) menetrend szerinti polgdri [égi jarattal;
b) ebbdl a célbdl bérelt charterjarattal;
c) kozos visszatérési muvelet keretében biztositott [égi jarattal.

4. A charterjarattal, illetve koz0s visszatérési mlvelet keretében Magyarorszdg szervezésével vagy budapesti
utmegszakitassal végrehajtott l1égi uton torténd kitoloncolasok végrehajtasdra — annak rendelkezésre éllasa esetén,
a célszerliség és a hatékonysag figyelembevételével — a Budapest Liszt Ferenc Nemzetkozi Replil6tér erre igénybe
vehetd teriiletét kell alkalmazni.

5. Alégi uton torténd kitoloncolasok foganatositasa a Repuilétéri Renddr Igazgatdsdg (a tovabbiakban: RRI) Rendészeti
lgazgatdsag ldegenrendészeti Osztaly Légitolonc Alosztaly (a tovabbiakban: RRI Légitolonc Alosztély) feladata,
szlikség esetén megerdsitve elsésorban az RRI, egyéb esetben mas rendéri szerv allomanyaval.
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6.

10.

11.

12.

Az RRI-n kisér6i tartalékdllomanyt kell kialakitani a kiesd kiséré azonnali pétolhatésaganak biztositasa érdekében.
A tartalékéllomany tagjainak is rendelkeznilik kell az utazdshoz sziikséges uti okménnyal.

A 1égi uton torténé kitoloncolas megszervezése soran

a) a légi uton torténd kitoloncoldst befolydsold valamennyi informaciét folyamatosan gydjteni, elemezni és
értékelni kell;

b) a kitoloncolds végrehajtasi idépontjanak kivalasztasat megel6zéen tajékozodni kell a fogadd orszag
hatésagainak munkavégzését befolydsold kortilményekrél (igy kiilondsen nemzeti Ginnepek, munkasziineti
napok);

<) meg kell hatdrozni a sziikséges kisér6i létszamot, ki kell jeldIni a kitoloncolast végrehajté személyeket, kiilonds
figyelemmel a kockazatelemzési szempontokra, illetve a kitoloncolas szempontjabdl relevans egyéb
informacidkra;

d) intézkedni kell a kisérék jarandésadgainak — napidij, szallas és dologi koltség — biztositasara;

e) eld kell késziteni, illetve be kell szerezni a |égi Gton torténd kitoloncoldshoz sziikséges iratokat;

f) intézkedni kell a kiilfoldi repulésre vald alkalmassaganak megallapitdsat célzo egészségligyi vizsgélatéra;
g) el6 kell késziteni a kulfoldi poggyaszat, értékeit;

h) élelmiszert és ivovizet kell biztositani a kulfoldi részére;

=

meg kell szervezni és végre kell hajtani a kilféldinek a Iégi uton torténd kitoloncolds megkezdésének
helyszinére torténd szallitasat.

3. Akiilféldiidegenrendészeti ligyében eljdré hatdsdg feladatai a kitoloncolds megszervezésekor

A Rendérség idegenrendészeti hatdsagai sajat Ugyfeleik tekintetében:

a) kezdeményezik a sziikséges hazatérési okmanyok beszerzését;

b) amennyiben szlikséges, megvaltoztatjak a kilfoldi 6rizetének helyét;

<) a kockazatelemzés szempontjabdl relevans adatokat az RRI Légitolonc Alosztaly rendelkezésére bocsatjak;

d) a kitoloncolasrdél sz616 hatarozatot vagy végzést az RRI Légitolonc Alosztaly rendelkezésére bocsatjak;

e) el6készitik és kihirdetik az érizetet megsziintet6 végzéseket, koltséghatarozatokat;

f) vizsgaljak, hogy a kiutasitott kiilfoldi rendelkezik-e a kiutasitas, illetve a kiutazas koltségeinek fedezetére

lefoglalhat6 pénzosszeggel, és ha aza kiutasitas elrendelésekor nem tortént meg, azt haladéktalanul lefoglaljak;
a) intézkednek a kiutazas koltségének fedezeteként lefoglalt pénzdsszeg forintra torténd atvaltaséra és
a hataskorrel rendelkezd hatésag szdmdra torténé megfizetésére;
h) tajékoztatjak a kilfoldit a kitoloncolas modjardl és annak menetérél.

4. Az 6rzétt szdlldsok feladatai

A kiilfoldit az 6rzott széllasok dllomanya széllitja a 1égi Uton térténd kitoloncolds megkezdésének helyszinére.

Az Utba inditd Orzott szallas kisérd 6ri dllomanya felel a kilfoldi szallitasaért, az értéktargyainak és csomagjainak
tételes és hianytalan dtadds-atvételéért.

Az Orzott szalldsokon a kitoloncolds megszervezésekor

a) a letétként kezelt értékeket nagyméret( atlatszo boritékban kell elhelyezni, a boritékokon jol Iathatéan fel kell
tlntetni a kilfoldi nevét, fényképét, és egyben ra kell tlizni az értékjegyzékonyv két példanyat;

b) egyeztetni kell a szallitasi feladatokat a kitoloncolas id6pontjainak figyelembevételével;

c) az eljaro idegenrendészeti hatésaggal és az Orszagos Renddr-fékapitanysdg Rendészeti FGigazgatosag
Hatdrrendészeti Féosztaly Idegenrendészeti Osztallyal (a tovdbbiakban: ORFK 10) kdzdsen intézkedni kell
a kulfoldi érvényes uti okmanyai 6sszegydjtésére, fénymdasolasara.

A letéti targyként kezelt szuré-vagod, valamint tdmadasra vagy Onsértésre alkalmas egyéb eszkdzoket a kilfoldi
poggyészaban kell elhelyezni, és intézkedni kell annak érdekében, hogy a poggydaszhoz a kiilféldi a kitoloncolds soran
ne férjen hozza.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

A kulfoldi csomagjainak Osszedllitasa soran ugy kell eljarni, hogy a csomagok feladott poggydaszként legyenek
tovéabbitva, és a replil6gépre kézben felvihetd kézipoggydsz csak a replilés id6tartama alatt feltétlenil sziikséges
targyakat tartalmazza. Ettél eltérni a kitoloncolds moédjara tekintettel lehetséges, kiilondsen kdzos visszatérési
muvelet vagy charterjarat igénybevétele esetén.

Az Utba indito6 6rzott szallas vezetdje intézkedik a kilfoldi csomagjanak és ruhazatanak fokozott figyelemmel torténd
atvizsgalasara.

Az 6rzott szallas vezetbje a kitoloncolds végrehajtasat érinté napi beadvanyokroél és eléterjesztett menedékkérelmekrél
- az eljaré idegenrendészeti és az illetékes menekiiltiigyi hatésdgon tul — haladéktalanul tajékoztatja az ORFK 10-t,
amely haladéktalanul értesiti az RRI Légitolonc Alosztalyat.

A harom f6t meghaladé kiilfoldi egyideji kitoloncoldsa esetén az 6rzott szalldson az indulast megel6z6 10 6raban
folyamatos tiszti jelenlétet kell biztositani, és az Utba inditas el6tti — a szallitasra és az RRI Légitolonc Alosztély részére
torténd atadasra vonatkozo - eligazitast az 6rzott szallas vezetdje vagy helyettese hajtja végre.

Az Grizetbdl torténé szabaditds és a kitoloncolds végrehajtasanak kihirdetése sordn minden kilfoldit tolméacs utjan
részletesen és az dltala értheté mddon tdjékoztatni kell a kitoloncolds végrehajtasanak menetérél, a letéti targyak
visszaadasanak idejérél és helyérél.

Az 6rzott szalldsokrol indulé szallitds parancsnokanak a rendkiviili események bekdvetkezése esetén a gyors reagalds
biztositasa érdekében rendelkeznie kell a szdllitds utvonaldn elhelyezkedé megyei rendér-fékapitanysagokkal
hirado-6sszekottetést biztositd eszkdzzel.

Légi tton csak olyan személyt lehet kitoloncolni, aki a repulést megel6z6en ebbél a célbdl elvégzett orvosi vizsgalaton
esett at, és a vizsgalatrol kidllitott igazolas alapjan repiilésre alkalmas egészségligyi dllapotban van. Abban az esetben,
ha a kilfoldi egészségligyi éllapota indokolja, és ezt az orvosi vizsgalatardl kidllitott igazolas alatdmasztja, csak
egészségiigyi felugyelet és kiséret mellett torténhet a kisérése a repiiléut teljes idétartama alatt.

Az Orzétt szélldson kell intézkedni a kiilfoldi soron kivili orvosi vizsgalatanak elvégzésére. Az orvosi igazolast minden
esetben a Frontex éltal kiadott formanyomtatvanyon, angol nyelven kell elkésziteni, és a masolatat soron kivil meg
kell kiildeni — a kitoloncolds médjatél fliggéen — az ORFK IO részére vagy a Iégi Gton torténé kitoloncoldst foganatositd
renddri szervnek. Az orvosi igazolas eredeti példanyat az 6rzott szallasrol indulé szallitds parancsnoka atadja a kisérés
parancsnokanak.

A nem Orzott szallason fogvatartott kilfoldi szallitasat alapesetben az érzésbiztonsagért felelés, egyéb esetben az
eljaro hatdsag altal felkért rendéri szerv hajtja végre.

5. Kockdzatelemzés és kockdzatértékelés

A légi uton torténd kitoloncolasban részt vevé kisérék szamat el6zetes kockazatelemzés alapjan kell meghatarozni
olyan médon, hogy annak garantalnia kell a szakszer(, torvényes és biztonsdgos végrehajtast. Ennek érdekében
a Bevéandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal (a tovabbiakban: BAH) részérél, a kiilféldi korabbi és jelenlegi fogva tartasi
vagy 6rzési helyének vezetditdl, valamint az érintett [égitarsasagtol be kell szerezni azokat az informacidkat, amelyek
az utazas megszervezése soran a kockazatelemzést segitik.

A kockazatelemzés soran kiilénosen figyelembe kell venni:

a) a kulfoldi
aa) allampolgérsagat,
ab) nemét,
ac) életkorat,
ad kommunikacids készségét, vallasi felekezetét,

el6életét, esetleges korabbi elitéléseit,
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

af) korabbi magatartasat,
ag) jelenlegi viselkedését, az aktualis hangulatat negativan befolydsol6 ismert koriilményeket; esetleges
sérlilését, betegségét, gydgyszerszedését,
ah) pszichés, mentalis és fizikai allapotat,
ai) a hatésag dontéseinek kihirdetésekor tapasztalt magatartdsat, az esetleges jogorvoslati kérelmeket,
aj) utaztatashoz vald hozzaallasat, magyarorszagi csaladi, Gzleti és egyéb figyelembe veend6 kotédését;
b) az brizetben eltoltott idétartamot;
<) a kitoloncolasi eljaras varhaté id6tartamat, a tranzitrepilétereket és orszagokat;

d) egyéb olyan informaciokat, amelyek a kitoloncolas sikeres végrehajtasara hatassal vannak.

A kisér6k létszamanak meghatdrozasat koriltekinté és alapos kockazatelemzésnek kell megelézni. A kilfldirdl
kialakitott 6sszkép alapjan a Iégi Uton torténd kitoloncolas mindsitése lehet:

a) alap kockazatu;
b) kozepes kockazatu;
<) magas kockézatu.

A cél-és tranzitorszagokat a kitoloncolas végrehajtasa és a kilfoldi szempontjabol is értékelni kell, valamint figyelembe
kell venni a cél- és tranzitorszagok geopolitikai helyzetét, a kitoloncolds ténylegesen varhaté idétartamat, kiilénos
tekintettel a célorszagig torténd eljutas varhatd idétartamara és az egyidejlileg kitoloncolandé kiilfoldiek szamara.

Kozepes kockazatunak kell mindsiteni annak a kiilféldinek a kitoloncolasat, akinek a magatartdsa atlagos, azonban
a rendelkezésre all6 informécidk alapjan szamitani lehet arra, hogy a kitoloncolds valamilyen okbdl meghiusulhat,
igy kiilonésen személyes és csaladi korilmények, hatramaradé csalddtag, egészségiigyi allapot, hazatérés soran
jelentkezé nehézség miatt.

Az alap és kozepes kockdzatu mindsités esetén a kilfoldi 1égi uton torténd kitoloncolasat két kiséré rendér
igénybevételével kell végrehajtani. A kozepes kockdzati mindsités esetén az ennél nagyobb létszamu kisérd
igénybevételét a kisérési tervben indokolni kell.

Magas kockézati mindsités esetén legaldbb harom kiséré renddr igénybevételével kell végrehajtani a kiilfoldi 1égi
uton torténd kitoloncoldsat, az ennél nagyobb létszamu kiséré igénybevételét a kisérési tervben indokolni kell.

A tervezés soran figyelemmel kell lenni minden olyan vératlanul bekovetkezé eseményre, ami a kitoloncolds
eredményes végrehajtasat meghiusithatja. Erre tekintettel rendelkezésre kell allnia a kockdzatelemzés alapjan
sziikségesnek itélt és elére elkészitett tartalék tervnek is, amit a meghiusult végrehajtasbél adddo, elére lathatd
feladatok végrehajtasara és kezelésére kell felhasznalni.

Ha a tervezés soran olyan Ujabb, kordbban nem értékelt informacié meril fel, ami moédosithatja a kisérék Iétszamat,
atervezésifazisban befolydsolhatjaakorabbilétszdmadatokat, akkorazujinformécidkkal kiegészitett kockazatelemzési
folyamatot meg kell ismételni.

6. A légi uton torténd kitoloncoldsban részt vevék eligazitdsa

A kitoloncolas végrehajtasat megel6zéen a kisérés parancsnoka eligazitast tart a résztvevé allomény részére, amely

soran ismerteti

a) a kitoloncolas végrehajtasi idépontjait (kiilfoldiek érkezése vagy atvételének ideje, helye, a Iégi jarat indulasa,
célallamba torténd érkezése, varhatd visszaérkezési ideje);

b) a kilfoldiek 1étszamat, 6sszetételét (nemek aranya, csaladok, gyermekek, hazastarsak);

c) a kockazati mindsitést;

d) a kuldnleges banasmaodot igényld személyek adatait;

e) a renddri intézkedések és a kényszerit6é eszk6zok alkalmazasanak szabalyait;

f) a légi uton torténd kitoloncolds menetét, fébb feladatait, a végrehajtas parancsnoki elgondolasat;

a kulfoldiek fogadasaval jaré egyéb feladatokat;

Qe
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h) a varakozasi korletbe szallitds modjat, a kisérés rendjét, egyéb feladatait;

i) —amennyiben sziikséges — az elkiilonités rendjét a replldut soran;
j) az elkulonités rendjét a repuilébdl valé kiszéllas soran;
k) az 6sszekottetés szabalyait.

Az eligazitds megkezdésekor ellendrizni kell a végrehajté allomany szolgalatellatdsra valé alkalmassagat, |étszamat,
Oltozetét, az eldirt felszerelések meglétét. A kisérék eligazitasa soran a biztonsagi rendszabélyok betartaséara vald
felhivas mellett kiemelten hangsulyozni kell a mivelet sordn alkalmazandé leghumdanusabb és az emberi jogokat és
méltésdgot legteljesebb mértékben tiszteletben tarté rendéri magatartas tanusitasaval kapcsolatos kdvetelményeket,
valamint az intézkedés biztonsdgos és hatarozott végrehajtasanak fontossagat. Fel kell hivni a figyelmet arra, hogy
valamennyi olyan magatartas tiltott, amely a kilfoldit sértheti, provokalhatja.

Az eligazitason be kell mutatni a végrehajté allomanynak a kitoloncolasban részt vevéket (BAH képviseldje, tolmacs,
egészségligyi biztositast végzd személy, valamint a mlvelet torvényességét felligyelé Ugyész), ismertetni kell
az elérhetdségiiket, a feladataikat, az igénybevétellk rendjét.

Az eligazitason szurdprobaszer ellenérzd kérdésekkel fel kell mérni az dllomény konkrét feladatismeretének szintjét.

7. A kisérésben részt vevé dllomdny feladatai

A kisérés parancsnoka felelds:

a) a kulfoldi és a kisérék elldtasanak el6irdsok szerinti biztositdsdért, a sziikséges el6zetes egyeztetések
végrehajtasaért;

b) a felkésziilés szakaszdban a kulfoldire vonatkozo, a kisérés sikeres végrehajtasat befolydsold informacidk
beszerzéséért, pontositasaért;

<) a kulfoldivel kapcsolatban a fokozott ruhdzatéatvizsgalds, az utasbiztonsagi ellenérzés végrehajtasaért;

d) a humanus és emberséges bandsmadd betartasaért;

e) a kitoloncolas soran a kényszerité eszkdzok sziikség szerinti alkalmazasanak elrendeléséért;

f) a repil6térre torténd kiszallitast kdvetéen a kilfoldi tdjékoztatasdért az utasbiztonsagi ellendrzés tényérdl,

menetérdl, az ott végrehajtando tevékenységrdl;
a) a rendkivili események megelézéséért, felszamoldsdért, az ehhez kapcsolddd jelentési kotelezettségek

végrehajtasaért;
h) az egylttmuikodés rendjének megszervezéséért;
i) a rdbizott anyagi technikai eszkdzok megfelel6 hasznalatdért, megdrzéséért.

A kisérék feladatai:
a) a kisérés parancsnokanak utasitasai szerinti feladatok végrehajtasa;
b) a rabizott kulfoldi kisérése és Srzése.

Akisérék oltdzete olyan zart polgari 6ltozet, amely kulturalt, kényelmes, és a kényszerit6 intézkedések foganatositasat,
illetve kényszerit6é eszkodz alkalmazasat a kiséré nemétdl fiiggetlenil a legcsekélyebb mértékben sem akadalyozza.
A kisérék a Iégi Uton torténd kitoloncolds soran csak a legsziikségesebb térgyakat tarthatjak maguknal. A repiilégép
fedélzetére nem lehet felvinni repilésbiztonsagi szempontbdl tiltott dolgot.

A munkafolyamatot ugy kell kialakitani, hogy a kitoloncoldsi eljards barmely szakaszédban a kulféldi valamennyi
csomagja vele egyiitt mozogjon az 6rzétt szallastél a célallomasig.

A 1éqi jarat felszallasat kovetden a replilégép kapitanyanak jelzésére a kisérék kikapcsolhatjak biztonsagi oveiket, a
kilféldit azonban — amennyiben a kiilfoldi mozgatdsa nem elengedhetetlen — bekotve kell tartani. Az utazés tartama
alatt a kiilféldi csak olyan italt kaphat, amelyet a kisérés parancsnoka engedélyez. Etkezéshez a kiilféldi csak manyag
evleszkozt hasznélhat.
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8. A kiilfoldon bekdvetkezé rendkiviili események kezelése

A kitoloncolas soran kiilfoldi dllam teriiletén bekovetkezett rendkiviili esemény - igy kilondsen szokés, tamadas,

onkarositas, kisérd sérulése, kiilsé személy sériilése, anyagi kar okozésa, haldl, kényszerleszallas, jarattorlés — soran

a) a rendkivili esemény bekovetkezése esetén a kisér6 erék onerejébdl azonnali intézkedést kell foganatositani
annak megsziintetésére, felszamolasara;

b) ha a rendkivili esemény azonnal megoldhato, akkor annak végeztével a kialakult helyzet kériilményeirdl és
a tett intézkedésekrdl a kisérés parancsnoka azonnal szébeli jelentést tesz a kdzvetlen vezetéje részére;

c) amennyiben 6nerébdl a kialakult helyzetet nem lehet kezelni vagy megoldani, segitséget kell kérni a kilfoldi
hatésédgoktol, esetlegesen a helyszinen tartézkodd civilektdl, igy kiilondsen a replil6gép személyzetétdl,
orvostol, replldtéri személyzettdl;

d) a rendkivili esemény jellegébdl adéddan — amennyiben szlikségszer( és lehetséges — segitségkérés céljabol
fel kell venni a kapcsolatot az illetékes magyar kilképviselettel.

A kisérés parancsnoka a rendkiviili esemény bekdvetkezésének koriilményeirdl, a kialakult helyzet kezelésérdl, a tett
intézkedésekrol, az esetlegesen kdzremiikddé szervek tevékenységérdl a hazaérkezést koveté munkanapon irdsos
jelentést tesz. A jelentéshez mellékelnikell a rendkiviili esemény és az intézkedés sordn keletkezett vagy rendelkezésre
bocsatott dokumentumokat, igy kilonosen az orvosi jelentéseket, a Iégitarsasag igazolasat, a kilfoldi hatésagok
jelentéseit.

9. A légi uton térténd kitoloncolds végrehajtdsa tapasztalatainak gydijtése, elemzése, értékelése

Alégi uton tortént kitoloncolds végrehajtasat kovetben a kisérés parancsnokénak irdsbeli jelentéstételi kdtelezettsége

magdéba foglalja a legfontosabb torténeti tények rogzitését, amelynek keretében:

a) ki kell térni a végrehajtasban részt vevék tevékenységének értékelésére;

b) be kell mutatni a kitoloncolasi eljarast el6segit6 vagy hatraltaté tényezdket;

Q) javaslatot kell tenni a tapasztalatok felhasznaldsara a tovabbi kitoloncolasok tervezése, szervezése és
végrehajtasa soran.

. FEJEZET

MENETREND SZERINTI POLGARI LEGI JARATTAL TORTENO KITOLONCOLAS

Amennyiben a [égi Uton torténd kitoloncolas célorszagdba nincs tervezett k6zos visszatérési mdvelet, és csak kisszamu
- legfeljebb 1-3 fé — kiilfoldi kitoloncolasa sziikséges, a kitoloncolast menetrend szerinti polgari 1égi jarattal kell
megszervezni.

A kitoloncolast elsésorban kozvetlen 1égi jarattal kell megszervezni. Ha kozvetlen 1égi jarat nem all rendelkezésre,
olyan tranzitutvonalat kell kijeldIni, ami nem noveli a kockazati mindsités szintjét.

10. A kisérési terv

Az RRI Légitolonc Alosztdly vezetdje valamennyi kiséréshez kisérési tervet készit, amit az RRI rendészeti
igazgatdhelyettese hagy jova.

A kisérési terv az alabbiakat tartalmazza:

a) a végrehajtas elgondolasat;

b) a kitoloncolasrdél rendelkezésre all6 adatokat;

<) a kitoloncolas okat, célorszagat, utvonalat, idépontjat, az igénybe vett jarmlveket, a |égi jarat menetrendjét;
d) a kitoloncolds végrehajtasanak id6szamvetését;

o

az eligazitas helyét, idépontjat, az eligazitast tarté személy nevét;
a kulfoldi adatait;

)
=
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a) a biztonsdagi kockazat értékelését, mindsitését, a sziikséges kisérdi létszamot és ennek indoklasat;
h) a parancsnoki és a kiséré allomény adatait, jaranddségat, kotelmeit, feladatait;

i) a kitoloncolasban részt vevé BAH képviseld, egészségligyi személyzet, tolmacs, ligyész adatait;
j) a ruhdzat- és csomagatvizsgalds, valamint az elézetes biztonsagi ellendrzések rendjét;

k) a kilféldivel szembeni eljarasi rendet a repuilégép fedélzetén;

N a kényszerit6 eszk6zok alkalmazésanak szabalyait;

m)  akulfoldivel torténé kommunikacio rendjét;
) a tranzit- és a céldllamban mikodé magyar kiilképviseletek, helyi hatésdgok elérhetdségeit;
) a feladat végrehajtasaban részt vevék feladatait;
p) a jogsértés esetén kdvetend6 magatartési szabalyokat;
)

q a specialis biztonsagi rendszabalyokat;
r) a rendkivili események bekdvetkezése soran kdvetendd eljarasi rendet;
s) a kapcsolattartas és a jelentési kotelezettségek rendjét.

11. A menetrend szerinti polgdri légi jdrattal térténd kitoloncolds végrehajtdsdra vonatkozé
specidlis szabdlyok

Az eljar6 hatésag — az ORFK 10-nak a kitoloncolds idépontjarol sz616 tdjékoztatasa alapjan — intézkedik:

a) a kilfoldi 6rizetbdl torténd szabaditasara;

b) a kitoloncolas végrehajtasanak legaldbb harminchat éraval a végrehajtas el6tti kihirdetésére;

<) az ORFK 10-val egyeztetve a kijel6lt rend6ri szervvel a kiilféldinek — a kitoloncolds megkezdése elétt legalabb
huszonnégy 6rdval - az RRI 6rzott széllasara szallittatasara.

A kulfoldinek a repul6térre torténé széllitasara kényszerszallitd gépjarmiivet, ennek hianydban specialisan kialakitott
szolgalati szallitojarmuvet kell igénybe venni.

A kilfoldi repllétérre torténd szallitdsa sordn a szolgdlati gépjarmuibe torténd beszallaskor a kisérés parancsnoka
dont a kisérék elhelyezkedésérdl. A kiséréket ugy kell elhelyezni, hogy a kiilféldi mozgasat minden oldalrél megfeleld
modon kontrollalni tudjak, és az esetleges tdmadasi vagy szokési kisérletet meg tudjak akadalyozni.

A kiszéllitasban igénybe vett szolgélati gépjarmu alloméanya koteles a légi jarat induldsaig a helyszinen varakozni,
és csak akkor hagyhatja el a repulétér teriletét, ha erre a kisérés parancsnokatol utasitast kapott, vagy meggy6z6dott
a légi jarat sikeres elinduldsarol.

A gépjarmuibe torténé beliltetés el6tt a kilfoldivel — a kisérék kétoldalu biztositasa mellett — el kell helyeztetni
a csomagjat a gépjarml csomagtartdjdban. A személy beliltetése soran a kiséréknek két oldalrdl kell biztositani
a biztonsagos beszallast, ezt kdvetéen gondoskodni kell a kulféldi biztonsagi 6vének bekotésérdl, valamint arrdl,
hogy a gépjarmui ajtajat a kiilfoldi ne tudja belllrél kinyitni.

A kisérék a kulfoldi gépjarmibe torténé beliltetését kovetéen felvaltva helyezik el a csomagjaikat a jarma
csomagtartéjaban.

A kilfoldi poggyaszanak és ruhdzatédnak repllésbiztonsdgi ellen6érzését mas utasokéval megegyezé moédon kell
végrehajtatni. A repll6térre torténd kiszallitast kovetden a kilfoldit tajékoztatni kell az utasbiztonsagi ellenérzés
tényérol és menetérol.

A kisérés parancsnokanak a repiilégépre torténd beszallas el6tt fel kell vennie a kapcsolatot a replilégép kapitanyaval,
a masodpilétaval vagy a vezetd légi utaskisérével a kisérés biztonsdgi részleteinek - igy kiiléndsen a be- és kiszallas
médja, Ultetés, a gépen alkalmazhatd kényszerité eszk6zok, az alkalmazdsuk modja, menet kdzbeni utasitdsadas
rendje — egyeztetése céljabol.
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A replilégépre lehetdleg mindig elséként, az utazokdzonség beszallitdsdnak megkezdése el6tt kell beszallni. A kisérés
parancsnoka hatdrozza meg az Ulési sorrendet olyan moédon, hogy a kisérék képesek legyenek a kilfoldit
megakadalyozni esetleges tdmadg, illetve dnkarosité magatartasaban.

Lehetévé kell tenni, hogy az Ulésekhez valdé megérkezést kovetéen a kulfoldi elhelyezze a kézipoggyaszat
a tarolérekeszekben.

A kiilfoldi biztonsagi ovét a kisérék kapcsoljak be. Ameddig a repiil6gép folyoséjan torténé kozlekedés akadalyozésa
nélkil lehetséges, a kiséréknek — a gyorsabb reagalds érdekében — a replil6gép induldsaig éllva kell varakozniuk.

Ha a replil6gépen még az elindulast megel6zéen a kiilfoldi agressziv magatartdst tanusit, nem egytttmikodo, vagy
egyéb aktiv vagy passziv ellenalldsa és viselkedése miatt az utazast veszélyeztetné, a replildutat nem lehet megkezdeni,
és a replilégépet el kell hagyni.

Ha a repiléutat nem lehetett megkezdeni, a kisérék a kulfoldit visszaszallitjdk az RRI 6rzott szallaséra, egyuttal
a kisérés parancsnoka széban jelenti az eseményt az RRI Légitolonc Alosztély vezet6jének. A RRI Légitolonc Alosztaly
vezet6je az RRI lgyeleti szolgalatan keresztiil intézkedik munkaidében a BAH Idegenrendészeti Igazgatésag
Kényszerintézkedési és Kiutaztatasi Osztaly (a tovabbiakban: BAH KKO) és az ORFK |0, munkaidén kiviil BAH (igyelete
és az ORFK Féligyelet értesitésére a repliléut megszakitasarol.

A leszéllast kovetéen lehetévé kell tenni, hogy a kulféldi magahoz vegye kézipoggyaszat, majd ellendrizni kell,
hogy a kilféldi vagy a kisérék valamennyi csomagjukat magukhoz vették-e.

A repiil6gépbdl torténd kiszallas soran a kisérék a kiilfoldi kozrefogasaval biztositjak a replilégép elhagyasat.
ABAHképvisel6je jelenlétének hianyaban a kiilféldit a kisérés parancsnoka adja at a célorszag hatésaga képviseljének.
Ha a célorszagba torténé megérkezésekor a célorszag hatdésdganak képviseléje megtagadja a személy atvételét,
a kisérés parancsnoka mobiltelefonon jelenti az eseményt az RRI ligyeleti szolgalatdnak, valamint az RRI Légitolonc
Alosztaly vezetdjének, és a tovabbi intézkedésig megszervezi a kiilféldi biztonsagos érzését.

Ha a BAH képvisel6je nem tartézkodik a helyszinen, az RRI Légitolonc Alosztaly vezet6je értesiti a kiilfldi atvételének
megtagadasarol a BAH KKO-t.

IV. FEJEZET

A CHARTERJARATTAL TORTENO KITOLONCOLAS SZABALYAI

A charterjérat tervezésekor az egyéni kockdzatelemzésen tul el kell végezni az egész muveletre vonatkozo
kockdzatelemzést is, kiilondsen az allampolgérsagi, nemenkénti dsszetétel, célorszag helyzete, mlveleti id6étartam
hossza figyelembevételével.

A teljes kiséréi kontingens - kisér6k és beavatkozék - létszdmét a kockazatelemzés eredménye alapjan kell
megéllapitani. A kisérdi létszamot az altaldnos szempontok szerint lefolytatott értékelést kovetéen egyedileg kell

megéllapitani, figyelemmel arra, hogy a kisérdi létszam nem lehet kevesebb a kiilfoldiek [étszamanal.

A charterjarat Gl6helyei a kockazatelemzés eredményének figyelembevételével télthetdk fel kiilfoldivel.

12. Beavatkozd csoport

A kozvetlenil a kilfoldiek mellé rendelt kisérdi létszamon fellil beavatkozé csoportot kell biztositani, amelynek
létszama fligg a charterjarat tipusatdl, vészkijaratainak és til6helyeinek szamatol, a kiilfoldiek szamatél, nem és kor
szerinti Osszetételétdl és dllampolgdrsagatol, valamint a tervezett utazas idétartamatdl.
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A beavatkozé csoport feladatai:

a) folyamatosan ellenérzik a kilfoldiek [étszamat a repulétérre torténd kiszéllitds sordn, az utasbiztonsagi
ellenérzés utan torténd atvételnél, a replilégépbe torténd beszallitasnal, valamint a repililégép fedélzetén,
kozvetlentl annak indulasa el6tt;

b) elvégzik a repiil6gép biztonsagi ellendrzését és atvételét a replil6ut megkezdése elbtt;

) a beszallitas megkezdésekor végrehajtjak a kilfoldiek repilégépre torténd felszallitasanak és lelltetésének
koordinaldsat, irdnyitasat;

d) utazas kdzben ellatjak a kilfoldiek repulégépen [évé mellékhelyiségekbe torténd kisérését, felligyeletét;

e) rendkiviiliesemény bekdvetkezésekor segitséget nyujtanak a kozvetlenil a kiilfoldiek mellé rendelt kiséréknek;

f) a megérkezést kdvetden ismét végrehajtjak a replil6gép biztonsagi ellendrzését.

A beavatkozé csoport tagjait Ugy kell elhelyezni a reptlégépen, hogy elsésorban a vészkijaratok melletti til6helyeken
foglaljanak helyet, parosaval, egyenletesen elosztva a repllégép fedélzetének biztonsagi zonait is figyelembe véve.

A rendészeti orszagos renddérfékapitany-helyettes a charterjarattal kapcsolatos — a résztvevé szerveknek széld —
feladatszabast ad ki. A feladatszabas tartalmazza:

a) a légi uton torténd kitoloncolds idépontjat, helyszinét;

b) a kulfoldiek, a kisérék és egyéb kozremiikodd személyek szamat;

<) a légi jarat indulasi és érkezési id6pontjat;

d) a kisérés parancsnokanak nevét, rendfokozatét, beosztdsat, elérhetéségét;

e) a kitoloncolasi muvelet koordinaldsara kijelolt személy nevét, rendfokozatat, beosztasat, elérhetéségét;

f) a végrehajtasban érintett alloméany vezetdi részére megtartott, terliletbejarassal egybekotott eligazitas

idépontjat, helyszinét;

a) a kisér6é allomany o6ltozetét, egyéni és specidlis felszereléseit, jaranddsagainak biztositasat a biztositasra
intézkedni kotelezettek megnevezésével;

h) a kisérd allomany beérkezésének idépontjat;

i) az utasbiztonsdgi ellendrzés menetét, helyszineit;

j) az utaslista (toloncolt személyek és kisérék) véglegesitésének idépontjat, az ORFK IO részére torténd
megkiildésének hataridejét.

Az ORFK |0 a feladatszabas alapjan:

a) Osszedllitja és véglegesiti a kilfoldiek névjegyzékét, melynek elején mindig a csalddok, hazaspéarok, nék
és a kiilonleges banasmaddot igényl6 személyek szerepelnek, illetve intézkedik tartalék utasok kijelolésére is;

b) a kitoloncolasi muvelet koordinalasi feladataira az ORFK 10 alloményabol egy f6t kell kijel6lni (a tovabbiakban:
ORFK 10 koordinator);

c) visszafogadasi egyezmény alkalmazéaséval végrehajtott kitoloncolasi miivelet esetén beszerzi a szlikséges
hazatérési okmanyokat (a tartalék utasok részére is);

d) biztositja az informacidcserét és folyamatos kapcsolattartast az illetékes kilképviseletekkel és hatésdgokkal.

A charterjarattal torténé kitoloncolasra az RRI Légitolonc Alosztaly vezetdje éltal készitett kisérési tervet az RRI

igazgatdja hagyja jova. A kisérési terv a 46. pontban foglaltakon tul tartalmazza:

a) a kisérés parancsnokanak és helyettesének kijel6lését az RRI dlloményéabdl;

b) elézetes egyeztetés alapjan az egylttmiikodés rendjét a kitoloncoldsban érintett szervekkel, a kdzosen
végrehajtandé feladatokat;

<) a kitoloncolasban részt vevo szervek kapcsolattartéinak nevét, elérhet6ségét;
d) a feladatok végrehajtasanak idépontjait;

e) a kulfoldiek, a kisérék és a beavatkozd csoport 1étszamat, sszetételét;

f) az Ultetési rendet.

A kulfoldiek névjegyzékét az utazas el6tt legaldbb 48 éraval véglegesiteni kell, azon valtoztatni csak indokolt esetben
— igy kiilondsen betegség, repiilésre alkalmatlan allapot fennallasakor - lehet. A kiilfoldiek névjegyzékében tervezett
valamennyi valtoztatasrél azonnal értesiteni kell az ORFK IO koordinatorat, aki egyeztet az illetékes idegenrendészeti
hatosaggal és 6rzott szallassal a megiiresedett hely feltoltésére, a szlikséges intézkedések megtétele érdekében.
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75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

A feladott csomagok azonosithatdsaganak biztositasa érdekében az 6rzott szallas vezetdje intézkedik a csomagok
felcimkézésére, lehetéség szerint a repll6téri foldi kiszolgalé tarsasdg altal biztositott specidlis csomagcimke
hasznalataval. A csomagcimkék beszerzése érdekében az 6rzott szallas vezetdje a kitoloncolasi eljarast megel6z6en
legalabb egy héttel felveszi a kapcsolatot az RRI Idegenrendészeti Osztalyanak vezetdjével.

Az 8rzott szélldsokrol az RRI 6rzott szallaséra torténd utazas idejére az 6rzott szallas vezetdje — a specialis biztonsagi
szempontok figyelembevételével - a kiilfoldieket személyenként palackozott ivévizzel és mlianyag poharral, valamint
olyan el6recsomagolt élelmiszerrel Iatja el, amelynek elfogyasztdsa nem igényel segédeszkozt.

A charterjarattal torténé kitoloncolds esetén a Renddérség éallomanydba tartozo kisérék a célallomasra torténd
megérkezésig folyamatosan viselik a 08. mintaju jol lathatdsagi dtvetot.

A charterjarattal torténé kitoloncolast megel6z6en a kisérés parancsnoka - akadalyoztatdsa esetén az RRI
Idegenrendészeti Osztaly vezet6je — a muveletben érintett hatésdgok és szervezetek képvisel6inek részvételével
helyszinbejarast tart, ahol el6zetesen ismerteti a mUvelet teljes folyamatéat és az egyes hatdsagok, szervezetek
feladatait.

Tobb 8rzott szallasrdl torténd széllitds esetében a replilétérre torténd beérkezést ugy kell meghatarozni, hogy
a széllitéjarmuvek beérkezése kozott legyen elegend6 id6 a kilfoldiek kiszallitasara és az utasbiztonsagi ellendrzés
végrehajtdsara. Az 6rzott szallasok szallitdjarmvei csak a |égi jarat felszallasat kovetéen vagy a kisérés parancsnokanak
engedélye alapjan indulhatnak vissza szolgdélati helyikre.

A széllitéjarmUvekbdl torténé kiszallitas gordilékeny végrehajtasa érdekében azt az utaslista szerinti sorrendben kell
végezni, a kilfoldiek csomagjait és letétként kezelt értékeit tartalmazd boritékokat még az 6rzétt szallasrol torténé
indulas elétt ennek megfeleléen kell sorba rakni.

A kiilfoldieket kis csoportokban kell bekisérni a termindlba, megfeleld 1étszamu kisérével, a biztositas szabalyainak
figyelembevételével.

A kisérék a szallitéjarmivek beérkezésétdl a biztonsagi ellendrzés alatt a varakozasi korletbe érkezésig nem
dohényozhatnak, és ezt a kiilfoldieknek sem lehet megengedni. Ezt kdvetéen a dohanyzast a kisérés parancsnoka
a kijelolt helyen engedélyezheti, és megszervezi annak ltemezett, biztonsdgos végrehajtasat, az 6rzésbiztonsagi
feladatok maradéktalan teljesitése érdekében meghatarozza a kisérék dohanyzasanak rendjét.

A charterjarattal végrehajtott kitoloncolasnal - a muveleti teriilet nagy kiterjedésére tekintettel - a kialakitott
csoportok vezet6i a feladatok végrehajtaséardl, illetve minden lényeges tényrdl, korilményrdl folyamatosan
tajékoztatjak a kisérés parancsnokat.

A kisérés parancsnoka hatarozza meg a beszéllas rendjét, a beszallast zart utaslépcsé hasznalataval kell végrehajtani.
A kisérés parancsnoka hatarozza meg, hogy a repiilégép fedélzetén a kiilféldiek milyen okbol és milyen tGitemben
hagyhatjak el Gl6helyliket, amely soran figyelemmel kell lenni arra, hogy egyszerre csak egy kilfoldi hagyhatja el

Uléhelyét, akit két kiséronek kell kisérnie. Ha a kulféldinek csak egy kiséréje van, a masodik kisérét a beavatkozo
csoport tagjai kozul kell kijeldIni.

V.FEJEZET
KOZOS VISSZATERESI MUVELETEK VEGREHAJTASA

13. K6zds szabdlyok

A kiséréi létszamot az altalanos szempontok szerint lefolytatott értékelést kovetéen egyedileg kell megallapitani
figyelemmel arra, hogy a kiséréi [étszam nem lehet kevesebb a kiilféldiek 1étszamanal.
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87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

94,

A koz6s visszatérési mlvelet sordn a Renddrség dllomanydba tartozoé kisérék a céldllomasra torténé megérkezésig
folyamatosan viselik a Frontex &ltal rendszeresitett mellényt, annak rendelkezésre bocsétasaig a 08. mintju jol
lathatosagi atvetét.

14. A magyar szervezésben végrehajtott k6z0s visszatérési mivelet specidlis szabdlyai
Szervez6 tagéllamként a kisérés parancsnoka mellett ki kell jel6Ini mdvelet parancsnokot is.

A mivelet parancsnoka:

a) felelés a csatlakozni kivdané nemzeti kontingensek érkezésének, fogadasanak végrehajtasaért,
a kontingenseknek a jaratra torténd beszallitdsanak végrehajtasaért;

b) koordinalja az érkez6, csatlakozd kontingensek replilégépei foldi kiszolgéldinak kozos tevékenységét;

c) a muvelet sordn a résztvevd tagallamok megérkezését kdvetéen a miveletben érintett nemzeti kisérés
parancsnokoknak ismerteti a legfontosabb tudnivaldkat és rendszabalyokat;

d) biztositja a csatlakozé kontingensek kiséréi és az altaluk kisért kilfoldiek részére az induldsi idépontig
a kulturalt és biztonsagos pihenési lehetéséget, sziikség esetén az élelem és ivoviz nyujtasaval;

e) intézkedik az egészséguigyi biztositds megszervezésére, sziikség esetén az egyes tagallamok orvosi csoportjai
kozotti dtadas-atvételi folyamat biztositasara;
f) a kozos muvelet eredményes végrehajtasat kdvetden értékeli a muvelet egészét, belefoglalva a résztvevd

tagallamok tevékenységével kapcsolatos tapasztalatait is.

15. Amds tagdllam dltal szervezett k6z0s visszatérési miivelet specidlis szabdlyai

A mas tagéllam altal szervezett |égi Uton torténd kitoloncoldshoz a Renddrség csatlakozhat:

a) menetrendszerinti polgari 1égi jarattal;
b) szarazfoldi uton torténd kiutazassal;
<) sajat vagy mas tagallam altal szervezett charterjarattal;

d) budapesti Utmegszakitas soran.

A koz6s visszatérési mlvelet végrehajtasara el6zetesen egyeztetett id6pontok és menetrendi adatok szerint keriilhet
sor. Mlvelet parancsnokot és beavatkozo6 csoportot nem kell kijel6Ini.

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd honap elsé napjan Iép hatalyba.

A rendéri szervek vezetéi az utasitas hatalybalépését kdvetd 60 napon belll az utasitasban foglaltakra tekintettel
fellilvizsgéljak és szlikség szerint modositjak a szervezeti és miikddési szabalyzatukat és az érintett szervezeti elemek
Ugyrendjeit, valamint a targykdrben kiadott belsé normaikat.

A rendéri szervek vezetdi intézkednek az érintett dllomanynak az utasitadsban foglaltak dokumentalt médon torténd
oktatasara, elsé alkalommal az utasitas hatélybalépését koveté 60 napon belil, majd ezt kdvetéen évente legalabb
egy alkalommal.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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Az orszagos rendorfokapitany 30/2016. (XI. 10.) ORFK utasitasa

a Rendodrségi lgazgatasi Kozpont épiiletébe torténod be- és kiléptetés szabalyairél, a belsé rend és biztonsag
fenntartasarol sz616 21/2015. (IX. 18.) ORFK utasitas, valamint az altalanos rendérségi feladatok ellatasara
létrehozott szerv épiileteibe torténd be- és kiléptetés szabalyairol, a belsé rend és biztonsag fenntartasaroél
sz616 22/2015. (IX. 18.) ORFK utasitas moédositasarol

Ajogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rendérségrél sz6l6 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a Renddérségi lgazgatési Kozpont épiletébe torténé be- és kiléptetés
szabdlyairdl, a belsé rend és biztonsag fenntartasardl szol6 21/2015. (IX. 18.) ORFK utasitds és az altalanos renddrségi feladatok
elldtasara létrehozott szerv éplileteibe torténé be- és kiléptetés szabdlyairdl, a belsé rend és biztonsdg fenntartasardl szold
22/2015. (IX. 18.) ORFK utasitds médositasara kiadom az aldbbi utasitast:

1. A Rendérségi lgazgatdsi K6zpont épliletébe torténd be- és kiléptetés szabdlyairdl,
a belsé rend és biztonsdg fenntartdsdrdl sz6l6 21/2015. (IX. 18.) ORFK utasitds mddositdsa

. A Renddrségi lgazgatasi Kozpont épliletébe torténd be- és kiléptetés szabdlyairdl, a belsé rend és biztonsag

fenntartasardl szolé 21/2015. (IX. 18.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: Utasitds1) 2. pont k)-I) alpontja helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(Ezen utasitds alkalmazdsdban:)

.K) 6nkormdnyzati parkolé: az ORFK fObejaratdval szemkozti, korlattal levalasztott rend6rségi hasznalatu
gépjarmuparkold;

) regisztrdcio: a beléptetést megelézden a belépni szdndékozd személy nevének és a személyazonositasra alkalmas
fényképes igazolvanya szdménak elektronikus dokumentaldsa, amely alapjan a napi belépési engedély kiadhato;”

. Az Utasitas1 2. pont n) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Ezen utasitds alkalmazdsdban:)
,N) lzemeltetésért felelds szervezeti elem: a Készenléti Rendérség (a tovabbiakban: KR) MUszaki és Uzemeltetési
Igazgat6sag Uzemeltetési Osztaly RIK Alosztaly;”

. Az Utasitas1 8. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,8. Szabalysértési, kartéritési, fegyelmi vagy biintetSeljarasban torténd felhaszndlas, valamint alland6 belépési
engedéllyel rendelkez6k munkdba jarasanak ellendérzése, tovabbd a szolgdlati gépjarmivek rendeltetésszerd
haszndlatanak ellen6rzése céljabol a kulcsdoboz-nyilvantartdsba, az allandd és a napi belépési engedélyekkel
kapcsolatos regisztracioba jogosult betekinteni, illetve a szolgalati gépjarm(ivek rendszamfelismerd rendszer altal
archivalt adatairdl (a gépjarmu forgalmi rendszdma, az lizemeltetd szerv, jogosultsag cime, be- és kilépés idépontja,
parkoléhely megjeldlése) —a Renddrségrél sz616 1994. évi XXXIV. torvény 91/J. § (1) bekezdés c) pontja alapjan torténé
adatkezelés kivételével 1 év megérzési idén beliil - jogosult informaciét kérni:

a) az orszagos rendérfékapitany és helyettesei;

b) az érintett személy a sajat adatairdl;

) a szervezeti egységek és elemek vezetdi sajat dllomanyukra vonatkozéan;

d) a szervezeti egységek dllomanyilletékes parancsnoka altal erre feljogositott személy az érintett szervezeti egység
allomanyéra vonatkozéan;

e) az a)-d) alpontban foglalt személyek éltal irdsban adott felhatalmazés alapjan - kizarélag e témakorben —
az ellenérzésre feljogositott személyek.”

. Az Utasitas1 10. pont r) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az egyszertisitett regisztrdciot kbvetSen a RIK épliletbe be- és kilépést, valamint kisérés nélkiil a RIK épliletben tartézkoddst
a kévetkez6 személyek szdmdra kell biztositani:)

1) @ Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Rendészettudomanyi Kar tisztjel6ltjei, hallgatoi és a rendészeti szakkdzépiskolak
tanuldi a tanulmanyaikkal 0sszefliggé feladatok ellatasa, valamint humanigazgatasi vagy gazdasagi ligyeik intézése
érdekében!”
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5.

10.

11.

12.

Az Utasitas1 18. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,18. Alland6 belépési engedélyre jogosultak:

a) azok a személyek, akiknek a munkakori leiras szerinti szolgélatteljesitési vagy munkavégzési helye a RIK épiilet;
b) azok a személyek, akiknek a feladat-végrehajtas érdekében indokolt a RIK épiiletbe allandé bejutds biztositasa;
¢) a KR parancsnokanak helyettesei, valamint a KR csapatszolgalati térzsében dolgozok;

d) a megyei rendérfékapitanyok és helyetteseik;

e) a Replil6téri Rendér Igazgatdsag igazgatdja, igazgatdhelyettesei;

f) a Blnugyi Szakértéi és Kutatodintézet igazgatdja, igazgatdhelyettesei;

g) a Nemzetkozi Oktatédsi Kozpont igazgatdja, igazgatohelyettese;

h) az Allami Futérszolgalat futarai;

i) a Pest Megyei Rendér-fékapitanysag (a tovabbiakban: PMRFK) rendérkapitanysagainak vezetdi, osztalyvezetdi,
hivatalvezet6i;

j) a BRFK renddrkapitanysagainak vezetdi, osztalyvezetdi, hivatalvezetéi”

Az Utasitas1 45. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,45. A RIK épliletben elhelyezett szervezeti egységekhez vagy elemekhez érkezé latogatédt vagy hatdsagi tigyben
érkezd személyt (a tovabbiakban: belépnikivand személy) az 54. pontban foglalt személyi kor kivételével - regisztraciot
kovetéen — a targynapra vonatkozé tartdzkodasra feljogositd napi belépési engedéllyel kell ellatni, melyet
az objektumdrség allit ki

Az Utasitas1 48. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:
,48. A napi belépési engedély kidllitdsa esetén a belépni kivand személy beléptetéshez sziikséges adatait a biztonsagi
rendszer Gizemeltetéje — objektumvédelmi célbdl - kezeli”

Az Utasitas1 51. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,51. Az orszagos renddrfékapitany és helyettesei, Budapest rendérfékapitanya és helyettesei, a PMRFK vezetdje,
a PMRFK bunigyi rendérfékapitany-helyettese, a Nemzetkozi Blinlgyi Egylttmukodési Kdzpont igazgatdja,
a Renddrségi Oktatasi és Kiképz6 Kdzpont igazgatoja, valamint az ORFK Hivataldnak vezetéje a titkarsdgon tarolando
3 db, a 7. melléklet szerinti mintanak megfelelé VIP (VIP 01, VIP 02, VIP 03) kartyara jogosult.”

Az Utasitas1 74. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,74. A RIK éplletbe a Renddrség alkalmazdséban lévé nagytestli szolgalati kutya pordzon vezetve és szajkosér
hasznalataval, szakképzett személy — lehetdség szerint a kutya vezetéjének — kiséretében léptetheté be. A kdzepes
testl, agressziv viselkedést nem tanusito, valamint a kistest(i szolgalati kutyak esetében a nagytestl szolgalati
kutyakra vonatkozé kovetelmények irdnyaddk azzal, hogy a szdjkosar haszndlata nem kételezé. A kutydk kézben
tartdsaért, az allat-egészségiigyi és balesetvédelmi rendszabdlyok betartdsaért és betartatasaért a kutya vezetdje
afelel6s”

Az Utasitas1 9. alcime a kdvetkezd 87/A. ponttal egésziil ki:

.87/A. A foglalkoztatdsi jogviszony megszlinése, valamint nem a RIK éplletében elhelyezett szervhez torténé
athelyezés esetén, a személyi allomany tagja a részére és gépjarmive részére kiadott parkolasi engedély
jogosultsagdnak megsz(inésérdl, valamint a jogosultsaggal rendelkezé gépjarmivének cseréje esetén bekdvetkezett
adatvaltozasardl koteles - a jogosultsdg megszlinése vagy adatvaltozasa pontos idépontjanak megjeldlésével —
az ORFK Rendészeti Féigazgatdsag Kozrendvédelmi Féosztaly vezetdjét haladéktalanul irdsban téjékoztatni”

Az Utasitas1 93. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:

,93. ARIK épliletben a folyamatos munkavégzés érdekében az lizemeltetésért felelds szervezeti elem készenléti vagy
Ugyeleti szolgalatot, a KR Kiilonleges Szolgalatok Igazgatosaga Informatikai Osztaly a muszaki diszpécserszolgalat
Ugyeleti szolgaltatast koteles biztositani.”

Az Utasitas1 99. pont b) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

[A RIK éplilet auditériumdban (a tovdbbiakban: auditorium) tervezett]

,b) az orszagos rendérfékapitany helyettesei, az ORFK egyéb vezetdi, a BRFK, a PMRFK vezetdi, a Repiil6téri Rendér
lgazgatoésag, a Blinligyi Szakértdi és Kutatdintézet, a Nemzetkozi Blinligyi Egylittmuikodési Kézpont, a Rendérségi
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Oktatési és Kiképzé Kdzpont, valamint a Nemzetkozi Oktatasi Kozpont igazgatéja altal kezdeményezett rendezvény
esetében a rendészeti orszdgos rendérfékapitany-helyettes (9. melléklet)”

Az Utasitas1 a kovetkezé 103/A. ponttal egészil ki:

,103/A. Az auditériumban tervezett és engedélyezett rendezvény elmaraddsa esetén, a rendezvény megtartasaért
felel6s személy az elmaradas tudomasra jutasat kévetéen haladéktalanul értesiti a teremhasznalati nyilvantartas
kezel6jét”

Az Utasitas1 109. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,109. A BM mellékallomas-nyilvantartds folyamatos aktualizélasa érdekében a RIK épliletben 1évé szervezeti egységek
és elemek vezetdi kotelesek intézkedni, hogy az aldrendeltségiikben dolgozdk név-, iroda- és telefonszamjegyzéke
negyedévente, az adott hénap 20. napjdig megkuldésre keriljon a biztonsagi rendszer tizemeltetéjének.”

Az Utasitas1 110. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,110. A biztonsagi rendszer lzemeltet6je az aktualizdlt neveket, irodaszdmokat és telefonszamokat tartalmazo
jegyzéket a frissitést kdvetéen haladéktalanul megkildi az objektumdrség parancsnokanak.”

Az Utasitas1

a) 10-11. pontjdban az,Az egyszer(sitett regisztraciot” szovegrész helyébe az,A regisztraciot”;

b) 14. pontjdban az ,ORFK Humdnigazgatdsi Szolgélat Egészségligyi Szakiranyité és Hatdsadgi Fbosztaly
Egészségligyi és Pszicholdgiai Osztalyra” szovegrész helyébe az ,ORFK Személylgyi Féigazgatdsag
Egészségligyi Szakiranyito és Hatosagi Féosztaly Egészséguigyi és Pszicholdgiai Osztalyra”;

<) 20. pontjaban az, ORFK Humanigazgatasi Szolgalat” szovegrész helyébe az,ORFK Személyligyi Féigazgatosag
Humanigazgatasi Szolgalat”;

d) 21. pontjdban az ,ORFK Humdnigazgatasi Szolgélat vezetdje” szovegrész helyébe az ,ORFK Személyligyi
Féigazgatésdg Humanigazgatdsi Szolgalat vezetéje”;

e) 36. pontjdban az,egyszerUsitett regisztraciot” szovegrész helyébe a ,regisztraciot”;

f) 8.659.mellékletében az,A Készenléti Rendbrség Gazdasagilgazgatdsag Gazdasagi Ellato Kézpont Uzemeltetési
Osztaly RIK Alosztéllyal tortént egyeztetés alapjan a kért terem elfoglalhato!” szovegrész helyébe az, A Készenléti
Rendérség Muszaki és Uzemeltetési Igazgatésag Uzemeltetési Osztaly RIK Alosztallyal tortént egyeztetés
alapjan a kért terem elfoglalhaté!”

szbveg lép.

Az Utasitas1

a) 2. pont d) alpontja;
b) 42. pontja;

<) 75. pontja;

d) 2. melléklete
hatalyat veszti.

2. Az dltaldnos rendérségi feladatok elldtdsdra létrehozott szerv éplileteibe torténd be- és kiléptetés
szabdlyairdl, a belsé rend és biztonsdg fenntartdsdrol sz616 22/2015. (IX. 18.) ORFK utasitds mddositdsa

Az dltaldnos rendérségi feladatok ellatdsara létrehozott szerv épiileteibe torténé be- és kiléptetés szabalyairdl, a belsé
rend és biztonsag fenntartasarol sz616 22/2015. (IX. 18.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: Utasitas2) 1. pont b) alpontja
helyébe a kévetkezd rendelkezés lép:

(Ezen utasitds hatdlya kiterjed:)

,b) a Készenléti Renddrségre, a Replilétéri Renddr Igazgatdsagra, a Nemzetkodzi Blnligyi Egyuttmikddési Kozpontra,
a Renddrségi Oktatasi és Kiképz6 Kozpontra, a Nemzetkozi Oktatdsi Kozpontra, a Blinligyi Szakért6i és Kutatéintézetre,
valamint a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagokra (a tovabbiakban egydtt: teriileti szerv);”
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Az Utasitas2 9. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,9.ARendérség hivatasos dllomanyanak, valaminta BM és a Rend6rség kormanytisztviseldi, igazsaglgyi alkalmazottai,
kozalkalmazotti és a munka torvénykdnyvérdl szl térvény hatélya ald tartozé munkavallaléi dlloményanak tagjai
igazolvanyuk felmutatasa utan, illetve — amennyiben az ehhez szlikséges feltételek fenndlinak — a be- és kiléptetésre
iranyadd bels6 normaban meghatarozott eszkdz (pl. belépbkartya) segitségével Iéptethetéek be az épliletbe,
és az ott-tartozkodasuk kisérés nélkil biztosithato.”

Az Utasitas2 10. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,10. ANemzeti K6zszolgdlati Egyetem Rendészettudomanyi Kar tisztjel6ltjei, hallgatdi és a rendészeti szakkdzépiskolak
tanuloi szamara a résziikre kiallitott igazolvany felmutatasa utdn — tanulmanyaikkal 6sszefliggé feladatok ellatasa,
valamint huménigazgatési vagy gazdasagi ligyeik intézése érdekében - biztositani kell az épliletbe torténé belépést,
illetve ott a kisérés nélkiili tartézkodast.”

Az Utasitas2 16. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,16. Az objektumér az éplletbe torténé beléptetéskor — a helyi sajatossdgoknak megfeleléen manudlis médon
vagy informatikai rendszeren keresztiil - rogziti a Rendérség személyi dllomanyaba, valamint a 6. és 8-10. pontban
meghatarozott személyi korhoz nem tartozd személy nevét, személyazonositasra alkalmas fényképes igazolvanyénak
szamat, és a személyt ellatja belépésre és tartozkodasra feljogositd egyedi azonositoval ellatott eszkozzel
(a tovébbiakban: belépdkartya).”

Az Utasitas2

a) 41. pontjdban az ,az ORFK rendészeti fOigazgatdja” szbvegrész helyébe az ,a rendészeti orszdgos
renddérfékapitany-helyettes”;

b) 42. pontjdban az ,az ORFK gazdasagi f6igazgatd” szovegrész helyébe az ,a gazdasdgi orszagos
rendérfékapitany-helyettes”;

<) 43. pontjdban az ,az ORFK rendészeti féigazgatdjahoz” szdvegrész helyébe az ,a rendészeti orszégos
rendérfékapitany-helyetteshez”

szbveg lép.

Hatdlyat veszti az Utasitds2 1. melléklete.

3. Zdré rendelkezések

Ezen utasitds hatdlybalépését koveté 30 napon beliil a teriileti és helyi szerv vezetdje koteles gondoskodni ezen
utasitas alapjan kiadott intézkedések felllvizsgalatardl és annak megfelelé modositasarol.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Ez az utasitas a hatalybalépését kovet6 31. napon hatdlyat veszti.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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lll. Személyligyi kozlemények

A Miniszterelnokség 2016. augusztusi személyiigyi hirei

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

A Miniszterelndkség kozigazgatasi allamtitkéra

Csepregi Mdrtont f6osztalyvezetd,

dr. Juhdsz Julia Dérdt féosztalyvezetd,
Toklincz Piroskdt féosztalyvezetd,

dr. Molndr Margarétdt osztalyvezeté,
LdszIlé Csabdt,

dr. Pdpai Norbertet,

Doma Laurdt,

Székely Anndt,

Sdndor Sdrdt,

Madtai Anitdt kormanyzati tgykezeld,
Lakatos lldikét,

Mezé Anitdt,

Meészdros Mihdlyt,

Szedldk Sdrdt,

Sztanka Szilvidt,

V6lgyi Timea Nilldt

kormanyzati szolgalati jogviszonyba kinevezte.

A Miniszterelndkséget vezeté miniszter
Katona Andrdst politikai tanacsadd munkakorbe

kinevezte.

A Miniszterelndkséget vezeté miniszter
1 f6t Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviselete alloméanyaba

kormanytisztvisel6nek kinevezett.

Vezet8i munkakérbe helyezés

A Miniszterelnokség kozigazgatasi dllamtitkara

dr. Farkas Gergelyt,
Rdcz Istvdn Tamdst osztalyvezetd

munkakorbe helyezte.
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Vezet6i munkakor vdltozdsa

A Miniszterelnokség kozigazgatasi llamtitkara

dr. Kovdcs Ldszlot féosztalyvezetd,
Puskdsné Németh Editet f6osztalyvezets-helyettes

munkakorbe kinevezte.

Vezetéi munkak6r megsziintetése

A Miniszterelnokség kbzigazgatasi dllamtitkara

Katona Andrds féosztalyvezetd,
Stit6 Levente féosztalyvezetd

vezetdi munkakdrét megsziintette.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése

Korményzati szolgalati jogviszonya megsz(int

prébaidé alatt

Téth Csaba,

Virdg Alexandra Petra,
Csapo Réka,

Mezé Anita,

dr. Baranyai Judit;

kdz6s megegyezéssel

dr. Fehér Zoltdn osztalyvezetd,
dr. Molndr Tamds féosztalyvezeté-helyettes,
Boross Zoltdn Zsolt,

Pdl Norbert,

dr. Arokszdlldsi Zsanett,
Musztafa Timea,

Parizdn Anna,

Jdvor LdszI6 politikai tanacsado,
dr. Marincsdk LdszI6,

dr. Viszéczki Mdria Emese;

athelyezéssel

dr. Cselényi-Nagy Szabolcs féosztalyvezets-helyettes,

Kustra Péter,

Csernus Déra lldiké,

dr. Guldcsy Imola Anna,

Gdl Aniké,

1 f6 (Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviselete);

lemondassal
Savanya Imre politikai tanacsado;
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hatdrozott idejl kinevezés végével
Novdk Attila Andrds;

hatdrozott idejl athelyezés végével
36 (Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allando Képviselete)

kormdnytisztvisel6knek.

A Beliigyminisztérium személyiigyi hirei 2016. szeptember honapban

Kinevezés jogutddldssal

A kozigazgatasi allamtitkar

Csider Zoltdnt a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,
Csorbdné Szdnté Evdt a Belligyminisztériumban kormanytisztviselének,
dr. Ddnos Valért a Beliigyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,
Dobiné Kévdri Mdrtdt a Belligyminisztériumban kormdnytisztviselének,
Eltes Laurdt a Beltigyminisztériumban kormanytisztviselének,

Erdélyi Krisztindt a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,
Felméry Zoltdnt a Belligyminisztériumban kormdénytisztvisel6nek,
Garami Andredt a Belligyminisztériumban korménytisztviselének,
Héfflingerné Nagy Andredt a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,
Komléssy Zsuzsanndt a Belligyminisztériumban korménytisztviselének,
Kovdcs Edindt a Belligyminisztériumban kormanytisztviselének,
Meészdros Orsolydt a Belligyminisztériumban korménytisztviselének,
Nagy Zoltdnt a Belligyminisztériumban kormdénytisztvisel6nek,

Oldh Istvdnnét a Belligyminisztériumban kormanytisztviselének,

dr. Sabjanics Istvdnt a Beligyminisztériumban kormanytisztviselének,
Somogyi Béldt a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,

Judi Agnes Julidt a Beliigyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,

Kiss Bernadettet a Belligyminisztériumban kormanytisztviselének

kinevezte.

Kinevezés

A kozigazgatasi allamtitkar

dr. Bodé Sdrdt a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,
Dobiné Kévdri Mdrtdt a Belligyminisztériumban kormdnytisztviselének,
Hettich-Kiss Agnest a Belligyminisztériumban kormanytisztviselének,
Kircsi Mdridt a Beligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,

Klajkd Adriennt a Belligyminisztériumban korménytisztviselének,

dr. Magyar Zsokat a Belligyminisztériumban kormdnytisztviselének,
Paulay Viktdridt a Beligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,
Székelyi Rékdt a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,

dr. Ujvdri Blankdt a Beliigyminisztériumban kormanytisztviselének

kinevezte.
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Vezetdi kinevezés

A kozigazgatasi allamtitkar

dr. Ddnos Valér kormanytisztvisel 6t féosztalyvezetdnek,
Berzeviczi Istvdn korménytisztvisel 6t osztalyvezetének

kinevezte.

Cimadomdnyozds

A kozigazgatasi allamtitkar

dr. Brassai Orsolya Lilla korménytisztviselének szakmai fétanacsadéi,
dr. Nagy Zoltdn Tamds kormanytisztvisel6nek szakmai fétanacsadoi,
dr. Takdcs Istvdn Tibor kormanytisztviselének kozigazgatdsi tanacsadoi

cimet adomanyozott.

Vezénylés

A belligyminiszter

Baranyai Henriett r. Srnagyot a Belligyminisztérium (BM) allomanyaba,
Czdder Imréné r. ezredest a BM é4llomanyéba,

Forintos Katalin r. alezredest a BM allomanyaba,

Krauzer Erné r. ezredest a BM allomanyaba,

Molndr Edinar. 6rnagyot a BM allomanyaba,

Rdcz Gyorgy tlizolt6 ezredest a BM dlloményéba,

Sike Veronika r. alezredest a BM dllomanyaba,

Surdnyi Andrea r. rnagyot a BM dllomanyéaba

vezényelte.

Vezénylése megsziint

A belligyminiszter

Tarr LdszI6 r. ezredes vezénylését megsziintette.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszonya megsziint

probaidé alatt a kormanytisztviseld kérelmére
Peti Mdria korménytisztviselének;

hatarozott id6 lejartaval
Laszk Eva Piroska korménytisztviselének;

kdz6s megegyezéssel

Csoma Ddniel Aron kormanytisztvisel6nek,

Hegyes Orsolya kormanytisztvisel6nek,

dr. Kerekesné Steind| Zsuzsanna kormanytisztviselének,
Kivés Zoltdn kormanytisztviselének,
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dr. K6halmi Barbara korménytisztviselének,

Olasz Brigitta kormanytisztvisel6nek,

Szabé Déra Tilda kormanytisztvisel6nek,

dr. Szalmdsy Eva Zsuzsanna kormanytisztviselének;

athelyezéssel

Fabrik Otté kormanytisztvisel6nek,

Fretydn Livia korménytisztvisel6nek,

Szildgyi Orsolya Erika kormanytisztvisel6nek,
dr. Takdcs Istvdn Tibor kormanytisztviselének,
Hegyes Orsolya kormanytisztvisel6nek.

A Beliigyminisztérium elismerési hirei 2016. oktéber hénapban

A belligyminiszter
kiemelked6 helytallasa, bator magatartasa elismeréséil, nemzeti Ginnepiink, oktober 23-a alkalmabdl

- Batorsagért Erdemjelet adomanyozott, egyben jutalomban részesitette

Bogddny Jozsef c. ti. zdszI6s urat, a Tiszaujvarosi Hivatasos Tiizoltéparancsnoksag kiilonlegesszer-kezel6jét,

Harsdnyi Gergé c. td. f6tdrzs6rmester urat, a Debreceni Hivatasos Tlizoltéparancsnoksdg beosztott tlizoltojat,

Horvdth Tamds Kristof tii. Grmester urat, a Szigetvari Hivatasos Tlizoltdparancsnoksag beosztott tlizoltéjat,

Magyar Istvdn c. ti. fétérzsérmester urat, a FOvarosi Katasztréfavédelmi lgazgatdsag, Xl. kerileti Hivatdsos
Tlzoltéparancsnoksag, Budafoki Katasztrofavédelmi Ors gépjarmiivezetéjét,

Mdrta Szabolcs c. r. tdrzszdszIés urat, a Szigetszentmiklési Rendérkapitdnysag, Kozrendvédelmi Osztaly, Korzeti
Megbizotti Alosztély kdrzeti megbizottjat,

Molndr Ddniel c. td. zdszIds urat, a Tolna Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag, Megyei Féligyeleti Osztaly, Megyei
Mudiveletiranyitasi Ugyelet referensét,

Szarvas Péter c. r. tdrzsérmester urat, a Szigetszentmiklési Renddrkapitanysag, Kozlekedés-rendészeti Osztdly,
Helyszinel6- és Balesetvizsgald Alosztaly jarérét;

kimagaslé szolgalati tevékenysége elismeréséiil, nemzeti tinnepiink, oktober 23-a alkalmabdl

— el6léptette soron kivill rendér ezredessé

Pinczésné Kiss Kldra r. alezredes asszonyt, a Renddrségi Oktatasi és Kiképzd Kozpont, Képzés-igazgatasi Kdzpont
igazgatdhelyettesét;

- eléléptette soron kivil tizolté ezredessé

Bdn Attila td. alezredes urat, a Tolna Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag megyei tlizoltdsagi féfelligyel6jét,
Veres Péter tUi. alezredes urat, a Févarosi Katasztréfavédelmi lgazgatésag, Eszak-budai Katasztréfavédelmi Kirendeltség
vezetdjét;

— el6léptette soron kivil blintetés-végrehajtasi ezredessé

Danicska Eva bv. alezredes asszonyt, a Szegedi Fegyhéz és Bortdn gazdasagi vezetéjét,
Fiildp Istvdn Andrds bv. alezredes urat, a Sopronkéhidai Fegyhaz és Borton parancsnokhelyettesét;
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- eléléptette soron kivil nyugallomanyu rendér ezredessé

Hlatky Sdndor ny. r. alezredes urat, a Budapesti Rendér-fékapitanysag, VI-VII. kerileti Renddrkapitanysag, Blinligyi
Osztaly, Blinuildozési Alosztély volt csoportvezetéjét,

Pomikdlszky Gyula ny.r. alezredes urat, a volt Kéztarsasagi Orezred, Delegécids és Rendezvénybiztosité Osztaly, Védelmi
Alosztaly volt vezetdjét,

Székely Dezséné Sebestyén Mdria ny. r. alezredes asszonyt, '56-os forradalmart és szabadsagharcost, a Magyar Politikai
Foglyok Szovetségének alapitod tagjat, a Budapesti Rendér-fékapitanysag volt segédeléaddjat,

Virdg LdszI6 ny. hér. alezredes urat, az Orszagos Rendér-fékapitdnysag, Humanigazgatasi Szolgélat, Egészségligyi
és Pszicholodgiai Osztaly vezetd pszicholégusat;

- eléléptette soron kivil nyugélloményu tiizolté ezredessé

Somkuti Ferenc ny. ti. alezredes urat, a Févarosi Tlzoltéparancsnoksag, Tlzoltasi és Mlszaki Mentési Féosztaly, Tlizoltasi
Osztdly volt tlzoltasi csoportvezetdjét;

- rend6rségi fétanacsosi cimet adomanyozott

dr. Gadl Gyula r. ezredes urnak, a Baranya Megyei Rendér-fékapitanysag hivatalvezet6jének,

Perjdmosy Istvdn r. alezredes drnak, a Gy6r-Moson-Sopron Megyei Rendér-fékapitanysag, Kozlekedésrendészeti
Osztdly vezet&jének,

Pogdny Péter r. ezredes trnak, a Veszprém Megyei Rendér-fékapitanysag buinligyi rendérfékapitany-helyettesének,
dr. Szelezsdn Erika r. alezredes asszonynak, az Orszagos Renddr-fékapitanysdg Hivatala, Koordinaciés Osztély
vezetbjének;

— tlizoltdsagi fétanacsosi cimet adomanyozott

dr. Téth Ferenc c. td. danddrtdbornok trnak, a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag orszagos polgari védelmi
féfelligyeldjének;

- renddrségi tanacsosi cimet adomanyozott

Benke Jdnos r. f6t6rzszdszI6s urnak, a Szekszardi Renddérkapitanysag, Kozrendvédelmi Osztaly, Szabalysértési El6készité
Csoport referensének,

Bodor Gdbor r. térzszdszIds urnak, a Készenléti Rendérség, Objektumvédelmi Féosztaly szolgalatparancsnokanak,
Boros Istvdn c. r. f6t6rzszdszIos urnak, a Nagykanizsai Rendérkapitanysag, Kozrendvédelmi Osztaly, Korzeti Megbizotti
Alosztaly csoportparancsnokanak,

Dobdk Judit c. r. alezredes asszonynak, a Nemzetkdzi Blnugyi Egylttmikodési Kézpont, Blnligyi Egyluttmikodési
Féosztaly, Sirene Iroda kiemelt fényomozdjanak,

dr. Fiilép Gabriella c. r. alezredes asszonynak, a Blinligyi Szakértéi és Kutato Intézet Hivatala kiemelt féel6addjanak,
Grosch Tamds r. 6rnagy Urnak, a Terrorelharitasi Kozpont, M(veleti Osztaly osztalyvezet6-helyettesének,

Horvdth Csaba c. r. f6tdrzszdszIos urnak, a Blnligyi Szakért6i és Kutatd Intézet, Szakértdi Féosztaly referensének,
Kotner Zoltdn c. r. f6térzszdszIés drnak, a Nograd Megyei Renddr-fokapitanysdg, Kozlekedésrendészeti Osztaly
jarérvezetdjének,

LdszI6 Zoltdn Jozsef c. r. térzszdszI6s urnak, a Heves Megyei Renddr-fékapitanysag, Informatikai Osztaly, Informatikai
Uzemeltetési Csoport technikusanak,

Medve Jozsef c. r. f6t6rzszdszIos urnak, a Békés Megyei Rendér-fékapitanysag, Mélységi Ellendrzési és Kozterileti
Tamogato Osztaly jarérvezetbjének,

Németh Péter c. r. f6torzszdszIds urnak, a Budapesti Rendér-fékapitanysag, Informatikai Osztaly technikusanak,

Toth Arpdd c. r. f6térzszdszIés drnak, a Repiil6téri Rendér Igazgatésag, Idegenrendészeti Osztaly, Légitolonc Alosztaly
referensének,

Toth Tibor c. r. f6térzszdszIés drnak, a Miskolci Rendérkapitanysag, Kézrendvédelmi Osztaly, Jarér- és Orszolgalati
Alosztaly jarérvezetbjének,

Udvarhelyi Gdbor c. r. f6t6rzszdszIés urnak, a Makoi Renddrkapitanysag, Blinligyi Osztaly nyomozéjanak;
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- tlizolt6sagi tanacsosi cimet adoményozott

Fekete Béla td. alezredes urnak, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag, Humén Szolgalat
vezetbjének,

dr. K6dmén Didna Emese c. ti. alezredes asszonynak, a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag, Gazdasagi
Féigazgatd-helyettesi Szervezet titkarsagvezetdjének,

Lenkey Imre t(i. ezredes trnak, a Gazdasagi Ellatd Kozpont katasztroéfavédelmi igazgatohelyettesének,

Marozsi Andrds td. alezredes urnak, a Bacs-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag, Kecskeméti
Katasztréfavédelmi Kirendeltség vezetdjének,

Palotai Istvdn ti. 6rnagy urnak, a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsdg, Ellendrzési Szolgalat, Belsd
Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly kiemelt féreferensének;

- blintetés-végrehajtési tandcsosi cimet adomanyozott

Gyéri Levente Tibor bv. alezredes urnak, a Buntetés-végrehajtas Orszdgos Parancsnoksaga, Human Szolgdlat
osztalyvezetdjének,

Simon Zoltdn bv. alezredes trnak, az Allampusztai Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet osztalyvezet6jének;

- Szent Gyérgy Erdemjelet adoményozott

Kiss Andrea r. ezredes asszonynak, a Nemzeti Védelmi Szolgalat, K6zigazgatési Szervek Védelmi Szolgélata Igazgatésag
féosztalyvezetbjének,
Simon Sdndor r. ezredes Urnak, a Készenléti Rendérség, Bevetési Féosztaly vezetdjének;

kimagaslé szakmai tevékenysége elismeréséiil, nemzeti tinneplink, oktéber 23-a alkalmabdl

- a Koz Szolgalataért Erdemjel arany fokozatat adomanyozta

Bliki Istvdn r. alezredes urnak, a BM MUszaki Fosztaly, Anyagi és Technikai Osztaly kiemelt féreferensének,

Heged(is Oszkdr Jozsef irnak, a Magyar Autoklub elnékének,

Holecz Magdolna asszonynak, a Kéros-vidéki Viziigyi Igazgatésag gazdasagi igazgato-helyettesének,

Hrubi Orsolya asszonynak, a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatésok Kozponti Hivatala gazdasagi
elndkhelyettesének,

Koltai Mdria asszonynak, a BM Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly, Kdltségvetési Osztaly ligyintézéjének,

Somogyi Istvdnné asszonynak, Alsonémedi Nagykozség Polgarmesteri Hivatala nyugalmazott igazgatasi
Ugyintézéjének, anyakonyvvezetdnek,

Truka Istvdn drnak, a gy6ri Kozteriilet Feligyelet és Mezei Orszolgélat intézményvezetéjének;

- a K6z Szolgalataért Erdemjel eziist fokozatat adomanyozta

Bocz Jdnosné asszonynak, Hosszuhetény K6zség Polgarmesteri Hivatala nyugalmazott igazgatasi fémunkatérsanak,
Brix Kdroly trnak, a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatod Zrt. fémérndkének,

Erd6s Jozsefné asszonynak, a Kbzigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala, Kozlekedési lgazgatasi
Osztaly lgyintézdjének,

Kdrpdti Miklés Janos drnak, a Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt. igazgatojanak,

Laszk Eva Piroska asszonynak, a BM Onkorméanyzati Gazdasagi Féosztaly nyugalmazott ligyintézéjének,

Méder Zoltdn urnak, a BM Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly, Finanszirozasi Osztaly ligyintézéjének,

dr. Mihdly Rendta Brigitta asszonynak, a Kbzigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgéltatasok Kdzponti Hivatala, Személyes
Ugyfélszolgalati Féosztaly vezet&jének,

Szabados Zita r. alezredes asszonynak, a Bevéandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal, K6zép-dunantili Regionalis
lgazgatosag, Engedélyligyi és Regisztracios Osztaly vezetbjének;
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- a K6z Szolgalataért Erdemjel bronz fokozatat adomanyozta

dr. Erki Agota c. r. alezredes asszonynak, a BM Iratkezelési és Adatvédelmi F8osztély, Iratfelligyeleti Osztaly
Ugyintézéjének,

dr. Tétts Agnes asszonynak, a BM Eurépai EgytittmUkédési Féosztaly, Migraciés Osztaly Gigyintézéjének,

Vida Ménika asszonynak, a BM Nemzeti Biztonsagi Felligyelet, Telephely Engedélyezési Osztdly iparbiztonsagi
féreferensének;

— aranygyUrd emléktargyat adomanyozott

Ndndsi Ménika asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal, Eszak-magyarorszagi Regionalis lgazgatésag,
Idegenrendészeti Osztaly tigyintézdjének;

- aranyldnc aranymedallal emléktargyat adomanyozott

dr. Tomin Szilvia r. danddrtdbornok asszonynak, a Nemzeti Védelmi Szolgélat, Polgari Titkosszolgalatok Védelmi
Szolgélata Igazgatosag vezetdjének, féigazgato-helyettesnek;

- disztér emléktargyat adomanyozott

Harhai Zsolt r. alezredes urnak, a Bevandorlasi és Allampolgéarsagi Hivatal, Eszak-alféldi Regionélis lgazgatésag
vezetbjének,

Kelemen Csaba LdszI6 r. alezredes trnak, a Terrorelharitasi Kozpont, MUveleti Igazgatésag fétanacsaddjanak,

dr. Marké Attila r. ezredes urnak, az Orszdgos Rendér-fékapitanysag, Kozrendvédelmi Fdosztaly, Kozterileti és
Orszolgalati Osztaly vezetéjének,

Nagy Andrds Tibor r. alezredes trnak, a BM Kézfoglalkoztatasi és Viziigyi Helyettes Allamtitkarsag tanacsadéjanak,
Nagy Lajos udrnak, a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgéltatasok Kozponti Hivatala koézszolgéltatasi
elndkhelyettesének,

Szabé Jdnos r. alezredes urnak, az Orszagos Rendér-fékapitanysag, Blniigyi Elemzé-Ertékeld Osztaly kiemelt
foreferensének,

Szdray Zoltdn r. alezredes trnak, a BM Informatikai Féosztaly, Infrastruktura és Alkalmazads-menedzsment Osztély
Ugyintézéjének,

Szeri Zsolt c. r. alezredes urnak, a Terrorelhdritasi Kozpont, Személyvédelmi Igazgatésag, Kiilonleges Védelmi Osztély
kiemelt féreferensének,

TothIstvdn urnak, a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok KozpontiHivatala informatikai einokhelyettesének;

- festmény emléktargyat adomanyozott

Benesovits Jdnos urnak, a Terrorelhdritasi Kozpont, Informaciotechnoldgiai Féosztdly, Haldzatfeligyeleti,
Radiotavkozlési és Biztonsag-technikai Osztaly el6éaddjanak,

dr. Doleviczényi Péter trnak, a BM Kdzponti Kérhaz és intézményei, Sebészeti Osztaly, Ful-Orr-Gége és Mozgdsszervi
Részleg volt féigazgatd féorvosanak,

dr. Hautzinger Zoltdn drnak, a Nemzeti Kdzszolgélati Egyetem, Rendészettudomanyi Kar, Kriminalisztikai Intézet
vezetdjének, oktatdsi dékanhelyettesnek,

Maké Zoltdn c. r. alezredes trnak, a Készenléti Rend6rség, Nemzeti Nyomozé Iroda osztélyvezetdjének,

Radvdnszki Andrds LdszI6 bv. ezredes urnak, a Blintetés-végrehajtas Orszégos Parancsnoksdga, Koordindciés Féosztély
vezetbjének,

dr. Roland Péter c. r. alezredes trnak, a Terrorelharitasi Kozpont, Jogi Féosztaly jogtanacsosanak,

dr. Simon Attila r. ezredes urnak, a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem, Rendészettudomanyi Kar, Rendészeti Kiképzési
és Nevelési Intézet vezetdjének, a Rendvédelmi Tagozat parancsnokanak, mesteroktatonak,

Szigeti Péter c. td. alezredes urnak, a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpont, Tlizvédelmi és Hatosagi Szakcsoport vezetd
tandranak;

- Herendi vdza emléktargyat adomanyozott

Fazekasné Petré Mdria asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Honositasi és Allampolgarsag
Megallapitasi Osztaly tigykezel6jének;
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- Seiko éra emléktargyat adoményozott

Béka Jézsefné asszonynak, a Vas Megyei Renddér-fékapitanysag, Miszaki Osztaly, Miszaki Uzemeltetési Csoport
takaritéjanak,

dr. Bogotydn Rébert bv. ezredes trnak, a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga, Fogvatartasi Ugyek Szolgalata
vezetdjének,

Esze Istvdn c. td. térzszdszIos urnak, a Székesfehérvari Hivatasos Tlizoltdparancsnoksag szerparancsnokanak,

Gadl Attila drnak, az Orszagos Rendér-fékapitanysag, Koltségvetési Ellendrzési Iroda férevizoranak,

Heged(is Rita r. szdzados asszonynak, a BM Miniszteri Kabinet ligyintézéjének,

Hozbor Zoltdn Gyula ti. szdzados trnak, a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsdg, Kdzponti Féugyeleti
Féosztaly kiemelt féel6addjanak,

Kapuvdri Bdlint c. r. 6rnagy urnak, a Terrorelharitasi Kozpont kiemelt féel6addjanak,

dr. Kovdcs Aniké r. ezredes asszonynak, a BM Személyligyi Helyettes Allamtitkarsag, Civilkapcsolati és Ugyfélszolgalati
Osztdly Ugyintézéjének,

Készegi LdszI6 c. r. f6t6rzs6rmester trnak, a Terrorelharitasi Kozpont, Objektumvédelmi Osztaly objektumé&rének,

Lddi Gyérgy c. r. f6térzs6rmester trnak, a Terrorelharitasi Kozpont, Objektumvédelmi Osztaly objektumdrének,
MeészdrosLdszI6 c.r.f6térzszdszI6s irnak, aTerrorelharitasiKdzpont, Személyvédelmilgazgatdsag helyszinbiztositdjanak,
Nagyné Gladysz Erika asszonynak, a BM Személyligyi Féosztdly titkarsagi Uigyintézdjének,

Papp Gergely Zoltdn urnak, a Kodzigazgatési és Elektronikus Kozszolgdltatasok Kozponti Hivatala, Szolgaltatds-
menedzselési Féosztély vezetbjének,

Pdtkai Katalin asszonynak, a Terrorelharitasi Kozpont, K6zgazdasagi Féosztaly, Pénzligyi Osztaly, llletmény Csoport
szamfejtéjének,

dr. Rizmann Anikd Krisztina r. ezredes asszonynak, a Nemzeti Védelmi Szolgalat hivatalvezet&jének,

Schmidt Jézsefné asszonynak, a Somogy Megyei Katasztréfavédelmilgazgatdsag, Koltségvetési Osztaly féeléaddjanak,
Séregi Istvdnné asszonynak, a Budapesti Rendér-fékapitanysag, Igazgatasrendészeti Féosztaly el6addjanak;

— Zsolnay-készlet emléktargyat adomanyozott

Arvai-Bencze Katalin dr. asszonynak, a BM Onkormanyzati Féosztaly Gigyintézéjének,

Erésné Oldh Lidia asszonynak, a Kozép-dunantuli Orszagos Blintetés-végrehajtasi Intézet ligykezel6jének,

Orvendiné Molndr Agota asszonynak, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Rendér-fékapitanysag Hivatala, Titkarsagi
Csoport titkarnéjének,

Papp Istvdnné asszonynak, a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Renddr-fékapitanysdg, Informatikai Osztdly
féeléaddjanak,

Szdsz Henriette asszonynak, az Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag, Beruhazasi Iroda féosztalyvezeté-helyettesének,
Vinczéné Varga Agnes llona tii. alezredes asszonynak, a Békés Megyei Katasztréfavédelmilgazgatésag, Human Szolgalat
vezetdjének;

— Zsolnay-vaza emléktargyat adomanyozott

Huszti Zita asszonynak, az Orszagos Rendér-fékapitanysag, Gazdalkodasi Féosztaly, Pénzligyi és Szamviteli Osztély
Ugyintézéjének,

Paulovits Katalin Regina asszonynak, a BM Tamogatdas-koordinacios Féosztély, Belligyi Tamogatasok Osztalya titkarsagi
Ugyintézéjének,

P6loskei Gdborné asszonynak, a Klebelsberg Intézményfenntartd Kozpont elndkének;

— Miniszteri Elismeré Oklevelet adomanyozott

dr. Ballér Eszter asszonynak, a Nemzetkozi Oktatasi Kozpont jogtanacsosanak,

Bencsik Zoltdnné asszonynak, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormdnyhivatal, Foglalkoztatdsi Féosztaly,
Kozfoglalkoztatasi Osztaly kozfoglalkoztatési hatdsagi szakligyintézéjének,

Bokodi Agnes asszonynak, a BM Eurdpai Unids és Nemzetkdzi Helyettes Allamtitkér Titkarsaga tigyintézéjének,

Bézi Sdndor Lérinc urnak, a BM Kézfoglalkoztatdsi Statisztikai, Elemzési és Monitoring Féosztaly, Statisztikai, Elemzési
és Adatszolgaltatasi Osztaly elemzd statisztikusanak,

Diészegi Judit r. &rnagy asszonynak, a Nemzeti Blinmegel6zési Tandcs Titkarsaga kiemelt féreferensének,

Galazek Zsuzsanna asszonynak, a BM Koézfoglalkoztatasi Stratégiai és Koordinacios Féosztély titkarndjének,
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Horvdth Eszter asszonynak, Budapest Févaros Kormanyhivatala, Foglalkoztatési Féosztaly, Kozfoglalkoztatasi Osztaly
kozfoglalkoztatési szakligyintézéjének,

Kovdcs Eva asszonynak, a Csongrad Megyei Rendér-fékapitanysag Hivatala, Titkarsagi Alosztaly titkarnéjének,

Kurcz Szilvia asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Dél-dunantuli Regionalis Igazgatdsag, Szekszardi
Kirendeltség ligyfélszolgalati tigyintézdjének,

Lipcsei Judit asszonynak, a Békés Megyei Kormanyhivatal, Foglalkoztatasi Féosztaly, Kozfoglalkoztatasi Osztaly
kozfoglalkoztatasi szakiigyintézéjének,

dr.Majoros Gdbor trnak,aBM Onkormanyzati Féosztaly, Agazati Koordinaciés Osztaly nkormanyzati szakreferensének,
Molndr Istvdn urnak, a Koros-vidéki Viziigyi lgazgatosag gat- és csatornadrének,

Nddasi Kldra asszonynak, a BM VizgyUjt6-gazdalkodasi és Vizvédelmi Féosztaly titkarnéjének,

Pdndi Bogldrka asszonynak, a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt., Termék és Szolgaltatas Fejlesztési Osztaly
vezetdjének,

Stité Istvdn r. torzszdszIds urnak, a Terrorelhdritasi Kézpont, Miveleti Osztaly mdveleti tiszthelyettesének,

Szdntdné Bus Timea r. f6hadnagy asszonynak, a Terrorelhdritdsi Kozpont, Jogi és Adminisztrativ Igazgatésag, Ellato
Osztaly kiemelt féel6addjanak,

Téth Miklésné asszonynak, a BM E-kdzigazgatasi Féosztaly ligykezelSjének,

Vajda Anita . szdzados asszonynak, az Orszagos Rendér-fékapitanysag, Ellenbrzési Szolgalat, Mobil Ellenérzési Osztaly
kiemelt féellenérének;

kimagaslé szakmai tevékenysége elismeréséil, sziiletésnapja alkalmabol

- festmény emléktargyat adomanyozott

Hujber Jozsef trnak, a volt BM Kozponti Gazdasagi Féigazgatdsag volt munkatarsanak;

— disztér emléktargyat adomanyozott

Kemenes Péter ti. ezredes trnak, a Vas Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag, Human Szolgélat vezetéjének,
Végvdri Csaba Zoltdn r. tbrzszdszIos urnak, a Terrorelhdritasi Kozpont, Miveleti Tamogaté Osztdly mdveleti
tiszthelyettesének;

— Seiko 6ra emléktargyat adoményozott

Komlési Zoltdn urnak, a Koros-vidéki Vizligyi Igazgatosag, Gyulai Szakaszmérnokség gat- és csatornadrének,
Soproni Jdnos urnak, a K6zép-Duna-volgyi Vizligyi lgazgatdsdg vizrajzi tigyintézéjének,
Zsupdn Attila drnak, a Dél-dunantuli Vizligyi Igazgatdsag, Pécsi Felligyel&ség csatornadrének;

- Zsolnay-készlet emléktargyat adomanyozott

Lukdcs llona asszonynak, a BM Kozfoglalkoztatasi Stratégiai és Koordinacids Féosztaly, Programkoordinacids Osztély
tgyintézéjének.
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A Foldmiivelésiigyi Minisztérium 2016. szeptember honapra vonatkozé személyiigyi hirei

I. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

2016. szeptember 1.-2016. szeptember 30.

DA

Il. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése/megsziintetése

Bdlé Andrds

dr. Horvdth Akos Zoltdn
Kisbaldzs Orsolya

dr. Németh Gdbor

dr. Porddn Réka Orsolya

2016. szeptember 1.-2016. szeptember 30.

© N WN =

Badn Friderika
Balogh Gydrfds
Bdnydsz Baldzs
Démétor Csaba Attila
Locziné Sasvadri Csilla
Nagy Bogldrka

Nagy Zoltdn

Oze Tibor Mdtyds
Péntek Petra

dr. Pernyész Melinda
dr. Sdfrdny Szabolcs
Vdsdri Andrds

Ill. Kézigazgatdsi (f6)tandcsaddi cim adomdnyozdsa

2016. szeptember 1.-2016. szeptember 30.

Nem kertlt sor cimadomanyozasra.

V. Vezetéi kinevezés, kinevezésmddositds

2016. szeptember 1.-2016. szeptember 30.

1.
2.
3.

Biré Ddvid titkarsadgvezetdi kinevezése megszint.

Démétér Csaba Attila féosztalyvezet6i kinevezése megsziint.

Zombai Néra titkdrsagvezetdi kinevezést kapott.
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Az lgazsagiigyi Minisztérium 2016. szeptember havi személyiigyi hirei

Az lgazsagligyi Minisztérium munkaltatoi intézkedései
Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

A kozigazgatasi allamtitkar

Marczi Juditot,

dr. Pavelcsdk Anndt,
dr. Havasi-Laky Barbardt,
dr. Seres Eszter Lillat,
Kormos Baldzs Jdnost,
dr. Stiller Andredit,

dr. Kiss Veronikdt,

dr. Hegediis Dérat,

dr. Kiss Ferencet,
Pintér Verdt és

dr. Farkas Fatimét

kormanytisztvisel6nek kinevezte.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése
Korményzati szolgélati jogviszonya megsz(int

dr. Zavodnyik Jézsefnek,
Németh Agnesnek,

Szabo Eszternek,

Mihdlyka Zsanettnek,

dr. Egyed-Gergely Julidnak,
Petrovics Alettdnak,

dr. Szalontai Evdnak és

dr. Kdntor Akosnak

kdzds megegyezéssel;

Csontosné dr. Nagy Jusztindnak
felmentéssel;

Madas-Kerékgydrtd Anndnak
probaidé alatt;

dr. Lévai Marianna Klaudidnak és
dr. Kozma Zsuzsanndnak
végleges kdzigazgatdsi athelyezéssel;

dr. Kaleta Gdbornak,

dr. Oravecz Ddvidnak és

dr. Kunsdgi Emma Irénnek

hatarozott ideju kozigazgatasi dthelyezéssel.
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Vezet6i munkakérbe kinevezés

A kozigazgatasi allamtitkar
Vaszariné Baumann Agnest

osztalyvezetdvé;

Németh Erzsébet Mdridt

féosztalyvezets-helyettessé kinevezte.

Vezet6i munkakor visszavondsa

A kozigazgatasi allamtitkar
dr. Szigeti Fléra Mdrtdtdl

a féosztalyvezet6i munkakort visszavonta.

Cimadomdnyozds

A kozigazgatasi allamtitkar

dr. Lautenbach Orsolydnak
kodzigazgatasi tandcsadoi és

dr. Sembery-Sugdr Hajnalkdnak és
dr. Minké Rendta Evdnak

szakmai tanacsadéi cimet adomanyozott.

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium elismerési hirei 2016. szeptember honapban

A nemzeti fejlesztési miniszter

,Kivalé Banyasz kitlintetd cim” szakmai elismerést adomanyozott

a banyaszatban - elsGsorban fizikai vagy termelésiranyitéi munkakdrben - dolgozdk részére, a nehéz
munkakorilmények kozott végzett példamutatéd munka elismeréséiil

Argyeldn Jézsef Tibornak, a NITROKEMIA Zrt. projekt mérnkének,

Bdrtfai Janosnak, a Matrai Erém Zrt. kotromesterének,

Bella Gyuldnak, a Readymix Hungaria Kft. regionalis termelésiranyitéjanak,

Bianchini Ldszlénak, a Wienerberger Zrt. banyamesterének,

Bodndr Csabdnak, az OMYA Hungaria Kft. diszpécserének,

Boddcs Attildnak, a MOL Nyrt. termel6mesterének,

Dargai Sdndornak, a Métrai Erém( Zrt. rakodomesterének,

Dedk Ferencnek, a KOKA Kft. bAnyam(iszaki vezet&jének,

Hopka Jézsefnek, a MERT Zrt. Visontai Gépészeti Karbantart6 Osztaly gépész miivezet6jének,
Kaszds Jozsefnek, a Basalt-Kozépké Kft. mliszakvezet6jének,
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Katd LdszIo Attildnak, a ROTARY Furasi Zrt. féfuromesterének,

Kiss Tibornak, a MOL Nyrt. dltaldnos mUszerészének,

Kovdcs Zoltdn Kdrolynak, a Matrai Erém( Zrt. Blikkabranyi Banya lakatosanak,
Lukdcs Ernének, a Magyar Foldgaztarolo Zrt. mlszakfelel6sének,

Magyari Péternek, a Rikopet Kft. termelémesterének,

Markhat Béldnak, a GEOINFORM Kft. senior szelvényezéjének,

Mizsdk Sdndornak, a Perlit-92 Kft. mUiszaki vezetéjének,

Molndr Sdndornak, a Lasselsberger Hungaria Kft. TMK muhelyfénokének,
Mocsnik Imrének, a BAUMIT Kft. k6banya-lizemvezetdjének,

Moérocz Norbertnek, a Lasselsberger Hungdria Kft. osztalyozé kezeléjének,
Nagy Sdndornak, az MMBF Foldgaztarold Zrt. termelémesterének,

Novdk Béldnak, az Ormosszén Zrt. osztalyoz6 gépkezelbjének,

Nyerges Zoltdnnak, a MOL Nyrt. termel6mesterének,

Orovecz Ldszlénak, az O&G Development Kft. operations managerének,
Szabé Zoltdnnak, a MOL Nyrt. termelémesterének,

Szebényi Gézdnak, a MECSEKERC Zrt. vezetd értelmezé geolégusanak,

Takdcs Istvdnnak, a COLAS Eszakké Kft. lakatosanak,

Tari Ldszlonak, az MMBF Foldgaztarolo Zrt. termelémesterének,

Vords Ldszldnak, a Vértesi Erém( Zrt. Markushegyi Banyalizem villamosvezet&jének;

Miniszteri Elismer6 Oklevelet adoményozott
eredményes és példamutatd tevékenysége elismeréseként

B6hm Baldzsnak, a COLAS Eszakkd Kft. miiszaki igazgatéjanak,

Gross Tamdsnak, a Baranya Megyei Kormanyhivatal banyafelligyeleti fémunkatarsanak,

Horvdth Gydrgynének, a Pahok-Trans Kft. adminisztratoranak,

dr. Horvdth Zoltdnnak, a Magyar Foldtani és Geofizikai Intézet f6osztalyvezetdjének,

Kiripolszki Janosnénak, a Pest Megyei Kormanyhivatal banyafeltigyeleti Gigyintézéjének,

dr. Kovdcs Gdbornak, a Veszprém Megyei Kormanyhivatal banyafelligyeleti vezet6 tandcsosanak,
Kérési Tamdsnak, a Magyar Energetikai és KozmU Hivatal nemzetkdzi gézipari szakért6jének,

dr. Leb6 Gydrgyinek, a BAZ Megyei Kormanyhivatal banyafelligyeleti fétandcsosénak,

Ondok Ferenc Istvdnnak, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal banyafeliigyeleti mérnékének,
Pdpis LdszIénak, a Matrai Erém(i Zrt. kiemelt szakértdjének,

Sipos Istvdnnak, a COLAS Eszakké Kft. gépészeti fomérnokének,

Soki Jozsefnek, a MOL Nyrt. furasi tervezémérnokének,

Tamds Péternek, a MECSEKERC Zrt. vizsgalélaboratérium-vezetéjének,

Varga Jézsefnek, a Matrai ErémU Zrt. osztélyvezet6jének,

Zsaddnyi Evdnak, a Magyar Banyészati és Féldtani Hivatal geofizikai adattéri szakreferensének;

Pro Turismo-dijat adomanyozott

a turisztikai tevékenység iranyitdsaban, tervezésében, szervezésében, a nemzetkozi turisztikai kapcsolatok terén
végzett kiemelkedé tevékenysége elismeréseként

Hamvas Zoltdnnak, a Magyar Bocuse d’Or Akadémia elndkének,

Heged(is Attildnak, a BDO Magyarorszdg Hotel és Ingatlan Szolgéltatd Kft. partner tigyvezeté igazgatdjanak,

Jost Lammersnek, a Budapest Airport Zrt. vezérigazgatojanak,

Lobenwein Norbertnek, a Sziget Szervezdiroda, a VOLT Produkcid, illetve az Akvarium Klub fesztivaligazgatdjanak,
Ugyvezetdjének,

Madary Orsolydnak, a Magyar Konyha Magazin szerkeszt6-ujsagiréjanak, lapigazgatdjanak,

Mészdros Zoltdnnak, az Oliva 2004 Kft. és a Veszprémi Unnepi Jatékok Nonprofit Kft. ligyvezeté igazgatéjanak.
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IV. Egyéb kozlemények

A miniszterelnok altal adomanyozott Kiilhoni Magyarsagért Dij 2016. évi dijazottjai

A Kilhoni Magyarsagért Dij alapitasarol sz616 3/2011. (XII. 30.) ME rendelet alapjan augusztus 20-a, nemzeti és allami
Unnep alkalmaval 2016. évben Kiilhoni Magyarsagért Dijban részesiilt:

Antal Arpdd Andrds

Mezei Jdnos

Rdduly Rébert Kdalmdn

Széke Domokos

Puss Sdndor

Széttes Kamara Néptdncegydittes

Vajdasdgi Magyar Mlivelédési Intézet

Zelei Miklos

Horvdtorszdgi Magyar Pedagdégusok Féruma
Nyugat-Eurdpai Orszdgos Magyar Szervezetek Szévetsége

Potdpi Arpdd Jdnos s. k.,

nemzetpolitikaért felel6s allamtitkar

Az Emberi Eré6forrasok Minisztériuma kézleménye
az Idésbarat Onkormanyzat Dij palyazat 2016. évi nyerteseir6l

2016-ban az emberi eréforrasok minisztere és a belligyminiszter az aldbbi &nkormanyzatoknak itélte oda az Idésbarat
Onkormanyzat Dijat:

- Budapest Févaros V. keriilet Belvaros-Lipétvaros Onkormaényzata

- Ebes K6zség Onkormanyzata

- Foldedk Kézség Onkormanyzata

- Mesztegny6 Kézség Onkormanyzata

- Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Onkormanyzata

- Szarvaské Kézség Onkormanyzata
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A Foldmiivelésiigyi Minisztérium felhivasa
a minisztérium hataskorébe tartozoé szakmai tanulmanyi versenyekre a 2016/2017-es tanévben

I. Orszdgos Szakmai Tanulmdnyi Versenyek (OSZTV)
A Foldmuveléstigyi Minisztérium hatdskorébe tartozé orszagos tanulmanyi versenyeket a szakterlleten miikodd

technikus képzést folytatd szakgimnaziumok nappali tagozatos végzds tanulodi szdmara, az alabbi szak-, illetve
szakmacsoportos bontasban hirdeti meg:

A verseny idépontja és helye
Tanulmanyi versenyek Nevezési dijak
I. fordulé (el6donts) II. fordulé (donté)

Altalanos mezégazdasag
5462101
Allattenyészté és

2017. aprilis 4-6.
Kozpontiiskolai verseny | Jadvorka Sdndor Mezégazdasagi és

i M . 2017. januar 18. Elelmiszeripari Szakképz6 Iskola és dijmentes
allategészséguigyi technikus

54 62102
Mez6gazdaséagi technikus

8 dra Kollégium
2890 Tata, Uj Ut 19.

Kozponti irasbeli verseny o
2017. aprilis 5-7.

Erdészet, Vadgazdalkodas 2017. januar 27. . i .
i Kaposvari SZC Dréava Volgye
OKJ 5462301 10 6ra . o i .
3 L, 3 L. 3 Gimndaziuma, Szakgimnaziuma és dijmentes
Erdészeti és vadgazdalkodasi Szent Istvan Egyetem L.
. R Kollégiuma
technikus 2100 Godollg,

i i 7570 Barcs, Szent Laszl6 u. 13.
Pater Karoly utca 1.

Elelmiszeripar . . . 2017. marcius 13-14.

Kozponti iskolai verseny . o . L

OKJ 54 541 01 . i Pesti Barnabas Elelmiszeripari "

, . L . 2017.janudr 18. L dijmentes

Elelmiszeripari analitikus 86 Szakképz6 Iskola
ora

technikus 1062 Budapest, Andrassy Ut 63-65.
2017. marcius 13-14.

Elelmiszeripar Kozponti iskolai verseny . o . .
. i Pesti Barnabas Elelmiszeripari .
OKJ 5454102 2017.januar 18. o dijmentes
. o . i Szakképz6 Iskola
Elelmiszeripari technikus 8 ora

1062 Budapest, Andrassy Ut 63-65.

Foldmérés, térképészet és (s
2017. aprilis 6-7.

térinformatika ) .
Obudai Egyetem

OKJ 545810100105401 Kozponti iskolai verseny ) B .
. . o o Alba Regia MUszaki Kar .
Foldmérd és térinformatikai 2017. marcius 3. . L dijmentes
. i Geoinformatikai Intézet
technikus 8 6ra i o
8000 Székesfehérvar,
OKJ 5458101001054 02 .
s . Pirosalma u. 1-3.
Térképész technikus
3 2017. 4prilis 19-21.
Kertészet . . . | | .
OKJ 54 581 02 Kozponti iskolai verseny | FM KASZK - Varga Marton Kertészeti
2017.januar 18. és Foldmérési Szakképzé Iskoldja és | dijmentes

Parképité és -fenntartd , -
8 dra Kollégiuma

technikus g
1149 Budapest, Mogyordédi ut 56-60.
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A verseny idépontja és helye
Tanulmanyi versenyek Nevezési dijak
1. forduld (el6dontd) I. fordul6 (donté)

Kozponti irasbeli verseny | 2017. aprilis 10-12.

. L L, 2017.januar 27. FM Kelet-magyarorszéagi
Mez6gazdasdgi gépész ) i o
10 6ra Agrar-szakképzé Kozpont, .
OKJ 5452105 i . . o . | dijmentes
. L L, . Szent Istvan Egyetem Mez6gazdasagi Szakképzd Iskola és
Mez6gazdasagi gépésztechnikus R o
2100 Godolls, Kollégium
Pater Karoly utca 1. 6440 Janoshalma, Béke tér 13.

2017. marcius 13-14.
Budapesti MUszaki Szakképzési

Kornyezetvédelem Kozponti iskolai verseny o i .
. | Centrum Petrik Lajos Két Tanitasi .
OKJ 5485001 2017.januar 18. B L | .| dijmentes
. i . . i Nyelvi Vegyipari, Kérnyezetvédelmi
Kornyezetvédelmi technikus 8 6ra

és Informatikai Szakgimnaziuma
1146 Budapest, Thokoly ut 48-54.

Az OSZTV-re benevezett tanuldk tudasanak mérése két forduldban torténik:

- el6dontd versenyeken (1. forduld)

- donté versenyeken (II. forduld)

Az iskoldk szakképesitésenként az orszagos versenyre nevezés elétt 6nalléan valogatd versenyeket is szervezhetnek.

I. fordulé (kbzponti irdsbeli verseny)

A kozponti irdsbeli versenyekre 2016. december 9-ig lehet jelentkezni a tanuldknak az iskola igazgatéjanal,
a nevezéseket a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara csak az iskolaktol fogadja el! A jelentkezék névsorat az iskola
igazgatoja postai uton kildi meg 2016. december 16-ig a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara Szakképzési lgazgatdsag
cimére (1119 Budapest, Fehérvari ut 89-95.), és egyidejlleg elektronikusan Vida Andrea szakképzési asszisztens
részére (vida.andrea@nak.hu).

Ajelentkezésilapot a http://www.nak.hu/szolgaltatasok/szakkepzes/48-tanulmanyi-versenyek oldalrél lehet letolteni.
A versenyre osztalyonként maximum 10 fé nevezhet! A Mezégazdasagi gépésztechnikus, valamint az Erdészeti és
vadgazdalkodasi technikus szakképesitések esetén a versenyre a végzés évfolyam tanuldinak maximum 30%-a
nevezhet.

Az OSZTV-n val6 részvétel dijtalan.

A versenyen a tanulék kozpontilag kiadott irasbeli feladatokat oldanak meg, a szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeiben meghatarozott irdsbeli vizsgatevékenységnek megfeleléen. Az egyes feladatok idétartama
megegyezik a szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeiben megadottal. Az irasbeli tételek a képzési id6 teljes
tananyagat tartalmazzak.

Az el6dontd lebonyolitdsa a Versenyszabalyzat el6irdsai szerint torténik.

A verseny értékelését — a kiadott javitasi Gtmutaté alapjan — szakképesitésenként felkért szakértdk végzik.

A dontébe jutas feltétele a szakképesités minden irasbeli vizsgafeladatanak legaldbb 51%-ra torténé teljesitése.
Az eredmények Osszesitését kovetéen az adott szakképesités elsé 15 helyezett versenyzéje folytathatja a versenyt
a masodik forduldban.

Il. forduld (Orszdgos déntd)

A Nemzeti Agrargazdasagi Kamara levélben tajékoztatja a tovabbjutd versenyzé iskoldjanak igazgatdjat, valamint
a tovabbjutdk névsorat a honlapjan (www.nak.hu) kozzéteszi.

A versenyen a tanuldk a szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeiben meghatarozott gyakorlati és szébeli
vizsgatevékenységeknek megfeleld feladatokban mérik 6ssze tudasukat.

A szébeli tételeket az FM altal jovahagyott és kiadott szobeli tételsorokbdl vélasztja ki a versenybizottsdg. A szébeli
és gyakorlati verseny idétartamairdl a Szakterlleti versenyszabalyzat rendelkezik.


https://maps.google.hu/maps?q=Petrik+Lajos+K%C3%A9t+Tan%C3%ADt%C3%A1si+Nyelv%C5%B1+Vegyipari,+K%C3%B6rnyezetv%C3%A9delmi+%C3%A9s+Informatikai+Szakk%C3%B6z%C3%A9piskola&hl=hu&ie=UTF8&ll=47.50478,19.089695&spn=0.004048,0.011684&cid=5808163191405427579&gl=HU&t=m&z=18
mailto:vida.andrea@nak.hu
http://www.nak.hu/szolgaltatasok/szakkepzes/48-tanulmanyi-versenyek
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A verseny értékelése: Az el6dontén szerzett pontszdmokat a szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményeiben
meghatarozott sulyozdassal viszi tovabb a versenyz6 a dontébe.

A dont6 szakteriiletenkénti/szakképesitésenkénti helyezési rangsora a dontébe jutott versenyzoék irasbeli, gyakorlati
és szébeli feladatokban elért sulyozott eredménye alapjan alakul ki.

Ha a Szakterileti versenyszabalyzat masként nem rendelkezik, a komplex szakmai vizsgaztatas szabdlyair6l sz6l6
315/2013. (VIIl. 28.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet) 7. § (3) bekezdése alapjan a legaldbb 71%
Osszteljesitményt elért versenyz6k mentesiilnek valamennyi vizsgafeladat teljesitése alol 100% teljesitménnyel és
jeles (5) eredménnyel.

A szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeiben meghatarozott vizsgatevékenységeknek megfeleld
feladatokban elért 71% vagy afeletti teljesitmény esetén a versenyz6é mentesil az adott vizsgafeladat teljesitése alol
100% teljesitménnyel és jeles (5) eredménnyel.

A versenybizottsagok javaslata, valamint a versenyen elért eredményrél kapott igazolds alapjan a vizsgafeladatok aloli
mentességet a versenyzd kérésére a szakmai vizsgan be kell szamitani.

Elelmiszeripari szakmacsoport

Az OSZTV Il forduléjaba tovabbjutd OKJ 54 541 02 Elelmiszeripari technikus versenyzék Zaré dolgozatot készitenek,
melynek bekildési hatarideje 2017. februdr 17. A dolgozatokat a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara Szakképzési
Igazgatdsag cimére (1119 Budapest, Fehérvari Ut 89-95.) és egyidejlileg elektronikusan Bereczkiné Kardevan Kinga
dudlis képzési csoportvezetd részére (kardevan.kinga@nak.hu) kell eljuttatni.

KIVETEL

Foldmeérés, térképészet és térinformatika

A Foldmérés, térképészet és térinformatika szakterileten az I. fordulé iskolai verseny keretein belil zajlik. Az iskolai
versenyekre az iskola igazgatdjandl kell jelentkezni. A jelentkez6k névsorat az iskola igazgatéja kildi meg
2016. december 16-ig a Nemzeti Agrargazdasdgi Kamara Szakképzési Igazgatdsag, Szabd Sandorné cimére
(1119 Budapest, Fehérvari ut 89-95.).

A versenyre csak a végzés évfolyam tanuldi nevezhetnek. Az el6donté idépontja 2017. marcius 3. 8 6ra, idétartama
120 perc. A versenyen a tanulok két részbdl allo - irasbeli és geodéziai alapszamitasi — kozpontilag kiadott feladatokat
oldanak meg. A verseny értékelését a tételekkel egyidejlileg megkiildott értékelési utmutatéd alapjan az iskolak
szakmai munkakdzosségei, illetve szaktandrai végzik.

Az iskolai versenyen részt vett valamennyi tanuld elért eredményérél kimutatast kell késziteni, melyet
a verseny részletes irasbeli értékelésével — a legaldbb 60%-0s eredményt elért versenyzdk dolgozataival egyttt —
2017. mércius 17-ig kell bekiildeni a Nemzeti Agrargazdasagi Kamarahoz.

Az iskoldktél beérkezett eredményeket a dolgozatokkal egylitt a versenybizottsagok értékelik, rangsoroljak.
A dontébe a bizottsdgok dontése alapjan jutnak a versenyzék. A Nemzeti Agrérgazdasagi Kamara a kdzépiskolak
utjan hivja meg a masodik forduldra az érintett tanuldkat.

Az orszagos dontd idépontja: 2017. aprilis 6-7. A dont6é az OKJ 54 581 01 0010 54 01 Foldméré és térinformatikai
technikus, az OKJ 54 581 01 0010 54 02 Térképész technikus szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményeiben
a szakmai vizsgdra el6irtak, valamint a Rendelet 62. § (1) bekezdése szerint kerlil megszervezésre és lebonyolitasra.
A verseny értékelése: A dontébe jutott versenyz6k szakteriiletenkénti/szakképesitésenkénti helyezési rangsora
a vizsgarészeknek megfelel6 versenyfeladatokban elért sulyozott eredmény alapjan a teljesitmény % szerint alakul ki.
A vizsgarészeknek megfelelé versenyfeladatokban elért 71%-os vagy afeletti teljesitmény esetén a versenyzdk
a Rendeletben foglaltak értelmében a szakmai vizsgaztatas altaldnos szabdlyairdl és eljarasi rendjérdl sz616 20/2007.
(V. 21.) SZMM rendelet 25. § (7) bekezdése alapjan mentesiilnek a szakmai vizsgarészek teljesitése alol 100%
teljesitménnyel és jeles (5) végeredménnyel.


mailto:kardevan.kinga@nak.hu
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Il. Amezégazdasdgi és élelmiszeripari szakmunkdstanulok
Szakma Kivdld Tanuléja Versenye (SZKTV)

A FoldmUvelésugyi Minisztérium a Nemzeti Agrargazdasagi Kamaraval egytttmikddve az aldbbi szakméakban rendezi
meg a mezdégazdasagi és élelmiszeripari szakmunkdastanulok Szakma Kivalé Tanuldja Versenyét:

Szakma Kival6 Tanuldja versenyek

Versenyek idépontja, helye

Szakképesités szama, megnevezése El6dontd Dontd Nevezési dijak
. o 2017. marcius 1-3.
Az iskolak 6nalléan Lo L L
OKJ 3454105 i i Toldi Miklés Elelmiszeripari Szakképzd .
i vélogato versenyeket , . 6000 Ft/f6
Pék Iskola és Kollégium
szervezhetnek. o oo
2750 Nagykéros, Ceglédi ut 24.
. o 2017. marcius 21-24.
Az iskolak 6nalléan . L . L
OKJ 33 541 05 1000 00 00 i j Pesti Barnabas Elelmiszeripari Szakképzd .
X X vélogato versenyeket 6000 Ft/f6
Pék-cukrész Iskola
szervezhetnek. i i
1062 Budapest, Andréssy Ut 63-65.
2017. marcius 28-30.
Az iskoldk 6nalléan FM DASzK, Szakképzd Iskola — Teleki
OKJ 34 541 06 . ] . . - . .
o X vélogato versenyeket Zsigmond Mezégazdasagi Szakképz6 6000 Ft/f6
Sz6lész-borasz L it
szervezhetnek. Iskoldja és Kollégiuma
7773 Villany, Mathidsz Janos u. 2.
2017. marcius 8-10.
Széchenyi Istvan Mezégazdasagi és
Az iskolak onalléan . . y. . i g . 9 i
OKJ 3454103 i i Elelmiszeripari Szakképz6 Iskola és .
L L vélogato versenyeket . 6000 Ft/f6
Husipari termékgyarto Kollégium
szervezhetnek. o
4220 Hajduboszormény,
Radnoti Miklos u. 3.
o 2017. aprilis 10-12.
Az iskolak onalléan i i . . o
OKJ 3462102 i i Fay Andras Mezégazdasagi Szakképzé .
i vélogato versenyeket i . 6000 Ft/f6
Lovasz Iskola és Kollégium
szervezhetnek. i o
2119 Pécel, Maglodi ut 57.
Az iskolak 6nalléan 2017. marcius 21-23.
OKJ 34215 04 ’ ) o o ;
e . vélogato versenyeket Magyar Gyula Kertészeti Szakképz6 Iskola | 6000 Ft/fé
Virdgkoto és viragkereskedd L
szervezhetnek. 1106 Budapest, Maglédi ut 8.
. o 2017. marcius 28-30.
Az iskolak onalléan o B oo
OKJ 3462201 i i Kocsis Pal Mez6gazdasagi és .
L i vélogato versenyeket . i . L 6000 Ft/f6
Disznovénykertész Kornyezetvédelmi Szakképzé Iskola
szervezhetnek. )
6000 Kecskemét, Szent Imre u. 9.
o 2017. aprilis 19-21.
Az iskolak 6nalléan i . . .
OKJ 3462301 i i Széchenyi Zsigmond Mez&gazdasagi .
i . i vélogato versenyeket L i . 6000 Ft/f6
Erdészeti szakmunkas Szakképz6 Iskola és Kollégium
szervezhetnek. .
8734 Somogyazsitfa, Ady Endre u. 8.
2017.februar 17. L,
106 2017. marcius 29-31.
ora
OKJ 3452108 i Kenderesi Mezégazdasagi Szakképzd .
. o Szent Istvan Egyetem , . 6000 Ft/f6
Mez6gazdasdgi gépész R Iskola és Kollégium
2100 Godolls, o
i i 5331 Kenderes, Szent Istvan ut 27.
Pater Kéroly utca 1.

a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara honlapjan (www.nak.hu) tekintheté meg.

A Szakmai Tanulmanyi Versenyek lebonyolitdsarol, tartalmi kérdéseirél a Versenyszabdlyzat rendelkezik, mely


http://www.fayszakkozep.hu/
http://www.fayszakkozep.hu/
http://www.nak.hu
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1.) a 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendeletben szerepld szakképesitések esetén

A Nemzeti Agrargazdasagi Kamara a Mezégazdasagi gépész szakképesités esetében el6dontét szervez.

A versenyre végz6s évfolyamonként maximum 3 f6 jelentkezhet. Jelentkezési hatdridd: 2017. janudr 23.

A dontébe jutas feltétele a szakképesités irasbeli versenyfeladatanak legalabb 51%-ra torténé teljesitése.
Az eredmények Osszesitését kovetden az elsé 24 helyezett versenyzé folytathatja a versenyt a méasodik forduléban.
A verseny el6dont6jében a versenyzék kdzpontilag kiadott irasbeli feladatokat oldanak meg, a szakképesités irdsbeli
vizsgatevékenységének megfeleléen.

A verseny értékelését — a tételekkel egyidejlileg megkuldétt javitasi Gtmutatd alapjan — felkért szakérték végzik.

A dontébe jutott tanulodk iskolait a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara kdzvetlendl értesiti.

A nevezési dij a dontdbe jutott versenyzdkre vonatkozik.

A versenyek értékelése: Ha a Szakterlileti versenyszabdlyzat masként nem rendelkezik, a Rendelet 7. § (3) bekezdése
alapjan legaldbb 71% 6sszteljesitményt elért versenyzék mentesiilnek valamennyi vizsgafeladat teljesitése al6l 100%
teljesitménnyel és jeles (5) eredménnyel.

A szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeiben meghatarozott vizsgatevékenységeknek megfeleld
feladatokban elért 71% vagy afeletti teljesitmény esetén a versenyzé mentesiil az adott vizsgafeladat teljesitése aldl
100% teljesitménnyel és jeles (5) eredménnyel.

A versenybizottsagok javaslata alapjan a vizsgafeladatok al6li mentességet a versenyz6 kérésére a szakmai vizsgan be
kell szamitani.

2.)a 133/2010. (IV. 22.) Korm. rendeletben szerepl6 szakképesitések esetén

A versenyek értékelése:

A vizsgarészeknek megfelelé versenyfeladatokban elért 71%-os vagy afeletti teljesitmény esetén a versenyzék
a Rendelet 62. § (1) bekezdése értelmében a szakmai vizsgaztatds altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérdl sz616
20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet 25. § (7) bekezdése alapjan mentesiilnek a szakmai vizsgarészek teljesitése alol 100%
teljesitménnyel és jeles (5) végeredménnyel.

A versenybizottsdgok javaslata alapjan a modulok aléli mentességet a versenyzé kérésére a szakmai vizsgan be kell
szamitani.

IIl. A Féldmdivelésiigyi Minisztérium egyetértésével megrendezendé tavaszi
egyéb orszdgos versenyek

Fiatal Viragkéték Nemzetkdzi Versenye, Savaria Floriade 2017

A részletes versenykiirast az érdekl6dé iskoldk a rendezé intézménytél kapjak meg.

Nevezési hataridé: 2017. marcius 17.

Verseny idépontja: 2017. aprilis 7-9.

Verseny helyszine: Herman Otté Kornyezetvédelmi és Mezégazdasagi Szakképz6 Iskola és Kollégium
9700 Szombathely, Ernuszt K. ut 1.

Dr. Szabd Gusztdv Emlékverseny

A jadnoshalmi FM Kelet-magyarorszagi Agréar-szakképz6 Kozpont, Mezdgazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium
a g6dollsi Szent Istvan Egyetem Gépészmérndki Kardval kozosen megrendezi a Dr. Szabé Gusztav Mez6égazdaségi
Gépész Orszagos Szakmai Vetélkedét.

Verseny id6pontja: 2017. majus 12-13.

A részletes versenykiirast az érdekl6dé iskoldk a rendez6 intézménytdl kapjak meg.
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Mikoviny Sdmuel Térinformatikai Emlékverseny

Az Obudai Egyetem, Alba Regia M(szaki Kar, Geoinformatikai Intézete a 2016/2017. tanévben ismét meghirdeti
a térinformatikat oktatd kozépfoku szakképzd intézmények tanuldi szdmara a Mikoviny Sdmuel Térinformatikai
Emlékversenyt. A verseny két fordulobdl all. Az I. fordulé iskolai verseny keretein belill zajlik. Az iskolai versenyekre
az iskola igazgatojanal kell jelentkezni.

A jelentkez6k névsorat az iskola igazgatdja kiildi meg 2016. december 16-ig a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara, Szabo
Sandorné cimére (1119 Budapest, Fehérvari ut 89-95.).

Az . fordulé az iskolai valogaté verseny, amelyre a feladatok kikildése kdzpontilag torténik.

A lebonyolitast az iskoldban 2017. februar 10-én 8.00-9.30 6ra kozott az irdsbeli szakmai vizsga formai elSirdsainak
megfeleléen kell szervezni. Az értékelést az oktatasi intézmény szaktanarai végzik, és a legalabb 60%-o0s eredményt
eléré tanulokat felterjesztik az orszagos dontére.

A . fordulé, az orszagos dénté az Obudai Egyetem, Alba Regia Miiszaki Kar, Geoinformatikai Intézetén,
Székesfehérvaron a hagyomanyosan megrendezett GIS OPEN konferencidn belll 2017. marcius 23-an kerdil
lebonyolitasra. A donté versenytevékenységeinek tartalma, értékelése és formdaja megfelel az irasbeli és interaktiv
szakmai vizsga elGirdsainak. Ezért a versenyzé kérésére a dontén szerzett pontszdma beszamitdsra keril az
OKJ 54 581 01 0010 54 01 Foldmérd és térinformatikai technikus, illetve az OKJ 54 581 01 0010 54 02 Térképész
technikus szakmai vizsgakon, a 2244-06 A térinformatika feladatai kdvetelménymodulja esetén, A térinformatika
terlletei és eszkozrendszere irasbeli, illetve A térinformatika alapszoftvereinek haszndlata interaktiv
vizsgatevékenységeknél vagy az OKJ 54 581 01 Foldmérd, foldugyi és térinformatikai technikus szakmai vizsgan
a,Térinformatikai adatfeldolgozas” gyakorlati vizsgafeladatnal.

Guba Sdndor Emlékverseny

Az FM DASzK Szakképzé Iskola — Méricz Zsigmond Mezdgazdasagi Szakképzé Iskoldja és Kollégiuma, Kaposvér
a 2016/2017-es tanévben meghirdeti valamennyi magyarorszagi és Karpat-medencei mezégazdasagi iskola tanuléi
szamara a Guba Sandor Emlékversenyt.

A szervezdk a dolgozatokat az aldbbi témakban varjak:
1. Allattenyésztés napjainkban
A szarvasmarha, sertés, 16, juh és kecske, baromfi, valamint egyéb haszon- és hobbidllatok tartdsdnak és
tenyésztésének helyzete, fejlesztési lehetéségei.
2. Szantofoldi és kertészeti termesztés napjainkban
Szantofoldi novénytermesztés és kertészeti termesztés helyzete, fejlesztési lehetéségei.
3. Alternativ jovedelemszerzés lehetdségei
Specidlis allati és ndvényi termékek, hungarikumok elédllitdsa. Falusi turizmus. Vadészat, erd6gazdalkodas.
4. Lotenyésztés, |6tartés, lovas hagyomanyok
Lotenyésztés régen és ma, 16- és lovassportok, [6fajtaink, lovas hagyomanyok.

A benyujtandé dolgozatok terjedelme 20-30 gépelt oldal. A palyamiveket nyomtatott formaban, kétve vagy flizve
egy példanyban és egy példanyban elektronikus (CD) formaban kérjik benyujtani.

A palyamuivek tartalmi és formai kovetelményeire vonatkozd részletek az iskola honlapjan (www.mgszki.hu)
2016. szeptember 15-t6l megtalalhatok.

A dolgozat cimét és a témavazlatot 2017. januédr 13-ig kell elkildeni az iskoldnak postai Uton vagy e-mailben
az mgszki@vipmail.hu cimre. Az elkészilt palyamunkdk bekildési hatarideje: 2017. marcius 3.

A versenyre benyujtott dolgozatok birdlatat a szervezé éltal felkért fiiggetlen szakérték végzik. A szakértdk altal
megfelelének mindsitett dolgozatok szerzéi szdbeli védésen mutathatjak be dolgozataikat, melynek idépontja:
2017. aprilis 7.

A palyamunkékat a beadott dolgozat témdjatdl fliggben 4, szakértékbdl allé birdlobizottsdg rangsorolja. A rangsor
a dolgozatok szakértdi biralata (Birdlati lap) és a szébeli védés alapjan keriil megéllapitasra. Valamennyi szekcidban
azl, II. és lll. helyezett padlyamuvek alkotdi targyjutalomban részestilnek.


http://www.mgszki.hu
mailto:mgszki@vipmail.hu
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A jelentkezési lapokat (a palyazd és a felkészité tandr neve, az intézmény neve, a dolgozat cime és a témavazlat),
valamint az elkészilt palyamunkékat az alabbi cimre kérjiik megkildeni:

FM DASzK, Méricz Zsigmond Mez&gazdasagi Szakképzé Iskoldja és Kollégiuma, Kaposvar

7400 Kaposvar, Guba Sandor utca 40.

Telefon: 82/510-207

E-mail: mgszki@vipmail.hu

Web: www.mgszki.hu

Kapcsolattarté: dr. Princz Zoltan, gyakorlati oktatésvezetd (Tel.: 20/423-0148)

Csapd Ddniel Emlékverseny

Az FM Dunantuli Agrar-szakképzé Kozpont, Csapd Daniel Kozépiskola, Mezdgazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium,
a 2016/2017-es tanévben meghirdeti a Karpat-medencei magyar mezégazdasagi és élelmiszeripari kdzépiskolak
és szakképz6 iskolak tanuldi szdmara a Csapd Déniel Emlékversenyt.

A Miniszterelndkség Nemzetpolitikai Allamtitkarsagéaval egyiittm(kédve — a,2015 a kiilhoni magyar szakképzés éve”
programhoz kapcsoléddan — a magyarorszagi versenyzék mellett a kiilhoni magyar diakok jelentkezését is varjuk.

A versenydolgozatok az aldbbi témakban nyujthatok be:
1. Alternativak a mezégazdasagi termelésben
Szantofoldi ndvények alternativ termesztési technologiai
Gazdasdgi haszonallatok alternativ tartdsi és tenyésztési gyakorlata
Tajak és fajtak kapcsolata — lehet6ségek a fajtak tulajdonsagainak kihasznalasaban
2. Hagyomanyok, értékek megébrzése - a vidék fejlesztésének lehetdségei
Alternativ jovedelemszerzés lehetéségeinek bemutatasa
Falusi vendéglatas, vidéki turizmus lehet6ségei
Gyogy-, kertészeti és fliszerndvények hagyomanyos és tajfajtdinak termesztéstechnoldgiaja, értékesitési
lehetdségei
3. Elelmiszeripari technolégidk bemutatasa
Hagyomanyos és Uj gyartasi folyamatok az élelmiszeriparban
Kézm{ives élelmiszer-elSallitas

A benyujtand6 dolgozatok terjedelme 20-25 gépelt oldal. A palyamUveket nyomtatott formaban, kotve vagy flizve
ketté példanyban és egy példdnyban elektronikus formaban (CD és e-mail) kérjiik benyujtani.

A vélasztott téma cimét és a témavazlatot 2016. december 16-ig kell megkildeni e-mailben, az iskola honlapjan
taldlhato tablazat kitoltésével egydtt.

A kész palyamivek beadasi hatarideje: 2017. februar 17.

A versenyre érkezett munkak biralatat fliggetlen szakértok végzik. A megfelel6nek minésitett munkak alkotdit szobeli
védésre hivjuk, amelyrél 2017. mércius 10-ig értesitjik a versenyzdket.

A szébeli fordulé idépontja 2017. marcius 24.

Az emlékverseny palyamunkait a szébeli védéssel egyiitt, a dolgozat témajatdl fliggéen 3 bizottsdg rangsorolja.
Az I-ll. helyezett versenyz6k targyjutalomban részestinek.

A dolgozatok formai kdvetelményei:

A cimlapon szerepeljen a pdlyami cime, témdja, szerzéje, a kategéria, melyre a dolgozatot nevezni kivanja,
a felkészitd tanar és a kulldé iskola neve.

- Adolgozat elején legyen a tartalomjegyzék — a végén a mellékletek beszamozva.

- A hivatkozasok labjegyzetben legyenek megjeldlve a dolgozatban, valamint a felhasznalt irodalom jegyzékének

Osszesitése szerepeljen a dolgozat végén.

- A pélyam( jol tagolt, konnyen olvashaté legyen. Szerkesztésében feleljen meg az irasbeli alkotasok
kovetelményeinek — bevezetés, témafelvetés, targyalds, megfelelé fejezetekre bontva, decimalis szdmozassal
elldtva -, illetve indokolt esetben az ettdl valo eltérés.


mailto:mgszki@vipmail.hu
http://www.mgszki.hu
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Tartalmi kovetelmények:

— A palyamU készitéje indokolja meg a témavalasztast.

- Apélyamimindhdromtémdébantartalmazzon onalld kutatast, kisérletieredményeket, értékelést, kovetkeztetéseket.
- Afelhasznalt irodalmi adatok legyenek helytalléak.

- Nyelvezete, fogalmazasa legyen vilagos, érthetd és logikus.

A jelentkezéseket és a palyamdveket az alabbi cimre kérjiik megkildeni:

FM Dunantuli Agrar-szakképz6 Kozpont, Csapd Daniel Kozépiskola, Mezégazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium,
7100 Szekszard, Palank 19.

Telefon: 74/311-277, 20/468-2199

Fax: 74/311-675

Web: www.daszk.hu

Email: csapoda@csapod-szeksz.sulinet.hu

Hagyomdnyok, izek, régiok, Toldi Miklés tudomdnyos didkkonferencia

AToldi Miklés Elelmiszeripari Szakképzé Iskola és Kollégium a 2016/2017. tanévben tizenétddik alkalommal rendezi
meg a ,Hagyomanyok, izek - Régidk — program” Orszagos Tudomanyos Diakkonferenciat, 2017. aprilis 7-8-an
mezd&gazdasagi és élelmiszeripari iskolak tanuldi szdmara.

Versenydolgozatokat az alabbi témakban varunk:

1. Tajjellegl ételek
Hagyomanyérzés, hagyomanyok modern forméban, hogyan vissziik hagyomanyainkat az Eurdpai Unidba,
elfelejtett ételmegdrzési hagyomanyok, siités-fé6zés a szabadban, élelmiszeripari emlékeink, régi eszk6zok
és mai utédaik, népszokasok az élelmiszerkészitésben.

2. Kornyezetvédelem, élelmiszerbiztonsag az élelmiszeriparban
Elelmiszereink csomagoldsa a XXI. szazadban, kérnyezetvédelem az élelmiszeriparban, az egészséges
taplalkozasi igények kielégitése az élelmiszer-elédllitasban, adalékanyagok az élelmiszeriparban,
az élelmiszerek jelolésének jogharmonizéacidja, tudatformalas az élelmiszeriparban, élelmiszer-elééllitasunk
az EU csatlakozds szemszogébdl.

3. Kornyezetiink élelmiszeripari nevezetességei, éplletei, élemiszert elallitd dinasztidk
Régi élelmiszeripari lzemeink, iskoldnk torténete, élelmiszeripari dinasztidk bemutatdsa, az agrarium hires
sz(il6ttei, élelmiszeripari emlékeink, mtiemlékeink.

A dolgozat tartalmi és formai kdvetelményei:

- A dolgozat terjedelme 10-15 oldal 12-es bet(imérettel, normdl sorkdzzel, sorkizart igazitassal szerkesztve
mellékletek nélkul (melléklet: rajzok, fényképek, irodalmi jegyzékek).

- A szoszerinti idézetet,” jelek alkalmazasaval és a forras pontos megjelolésével kérjiik jeldini, de ezek alkalmazésa
minimalis (max. 5%) legyen.

- A dolgozatot nyomtatott formaban, bekdtve, spirdlozva kérjik megkildeni. A belsé cimlapon szerepeljen
a dolgozat cime, alkotdjanak neve, az iskola neve és a dolgozat megirasaban patronalé tanar neve is.

- Iskoldnk cimére a dolgozat 1 példanyat kell megkiildeni. A dolgozatok beérkezésének hatérideje: 2017. marcius 22.

- A dolgozatot él6 széban kell bemutatni egy vagy két tanulénak. A bemutatas ideje max. 10 perc. A bemutatast
diavetitéssel, irasvetito folidk felhasznalasaval, projektorral lehet szemléletesebbé tenni.

— A beérkez6 dolgozatok birdlatara neves szakembereket kériink fel, az elhangzott el6adassal egyutt szakmai zs(ri
dont a mivekrél.

A szakdolgozatokkal egyiitt kérjuk, kiildjék meg a dolgozat el6adasahoz szilkséges eszkdzigényeiket.

A szakdolgozatokat az iskola cimére kérjlik postazni! A kérdések megvalaszolasahoz telefonon és e-mailen is allunk
rendelkezésukre.

A konferenciara a tavolabbrol érkezék szamara iskolank kollégiumaban térités ellenében szallast és étkezést tudunk
biztositani.

Szallas és étkezés igényét az iskoldk a dolgozatok megkildésével egy idében jelezzék a weboldalrdl letolthetd
nyomtatvany kitoltésével.
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A versenyért felelés vezetd: Bako Kalman ig.h.
Elérhetéség:
2750 Nagykéros, Ceglédi ut 24., 53/351-922; 53/550-143, toldi@toldi-nk.sulinet.hu

IV. A Féldmdivelésiigyi Minisztérium egyetértésével megrendezend6 &szi egyéb orszdgos versenyek
Orszdgos Ifjusdgi Oszi Kegyeleti Virdgkétészeti Verseny

A részletes versenykiirast az érdekl6dé iskoldk a rendezé intézménytél kapjak meg.
Verseny idépontja: 2017. oktéber 13-15.

Verseny helyszine: Szent Istvan Egyetem Kertészettudomanyi Kar
1118 Budapest, Villanyi Gt 29-43.

Szdntdverseny kbzépiskoldsok részére

A kaposvari FM DASZK Szakképzé Iskola — Méricz Zsigmond Mezdgazdasagi Szakképzd Iskoldja és Kollégiuma,
a 2016/2017-es tanévben meghirdeti a Karpat-medencei magyar mez6gazdasdgi iskoldk tanuléi szdmadra
a szantdversenyt.
A Miniszterelndkség Nemzetpolitikai Allamtitkarsagéaval egyiittm(kédve — a,2015 a kiilhoni magyar szakképzés éve”
programhoz kapcsoléddan — a magyarorszagi versenyzék mellett a kiilhoni magyar didkok jelentkezését is varjuk.
A részletes versenykiirast az érdekl6d6 iskoldk a rendezé intézmény honlapjan (www.mgszki.hu) tekinthetik meg
2017. majus 2-t4l.
Verseny idépontja: 2017. szeptember 22.
Verseny helyszine: FM DASZK, Szakképzé Iskola — Méricz Zsigmond Mez6gazdasagi Szakképzé Iskolaja

és Kollégiuma

7400 Kaposvar, Guba Sandor u. 40.

Dr. Szepesi LdszI6 Erdészeti Gépész Emlékverseny

A piliscsabai FM KASZK - Dr. Szepesi Laszlé Mezégazdasagi, Erdészeti Szakképz6 Iskoldja és Kollégiuma megrendezi
a kozépfoku erdészeti szakképzésben részt vevd intézmények részére meghirdetett Orszagos Szakmai Vetélked6t.
Az emlékverseny egyben az Erdésztanulok Eurdpa bajnoksagdnak valogato versenye.
A részletes versenykiirast a meghivott iskoldk a rendezd intézménytél kapjék meg.
Verseny idépontja: 2017. oktober 11-13.
Verseny helyszine: FM KASZK - Dr. Szepesi Laszl6 Mez6gazdasagi, Erdészeti Szakképzd Iskoldja és Kollégiuma

2081 Piliscsaba, Jozsef Attila utca 2.

Orszdgos Ifjusdgi Vaddszvetélked6

A 2016/2017.tanévben az Orszagos Magyar Vadészati Védegylet rendezi meg a versenyszabdlyzatban meghatdrozott
kozépfoku vadaszképzést folytatd tanintézmények orszagos versenyét.

Verseny idépontja: 2017. szeptember 20-22.

A részletes versenykiirdst a meghivott iskolak az Orszagos Magyar Vadaszati Védegylett6l kapjak meg. Nevezési
hataridd: 2017. szeptember 11.
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Pék hagyomdnyérzé verseny

A XVI. Pék Hagyomanydrzé versenyen a pék, illetve a stité- és cukraszipari technikus és szaktechnikus szakképzésben
részt vevd didkok vehetnek részt. A versennyel egy id6ben keriil megtartadsra a Kenyér Vildgnapja Rendezvény.
A verseny alatt az iskola nyilt tanmUhelyi napot tart.
A verseny részleteirdl az iskola honlapjan (www.pestibarnabas.hu) tajékozédhatnak az érdeklédoék.
Verseny idépontja: 2017. oktéber 14. (szombat)
Verseny helyszine: Pesti Barnabas Elelmiszeripari Szakképzé Iskola TanmUhelye

1148 Budapest, Almadi u. 3-5.

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium kézleménye
a felszamolok névjegyzékére vonatkozé valtozasokrol

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium a felszamoldk névjegyzékérél szolo 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan
a felszdmoldk névjegyzékére vonatkozo kdvetkezé véltozasokat teszi kozzé.

1. Agreement Konyvvizsgalé és Addtandcsadd Korlatolt Felelésségl Tarsasag (Cg. 01-09-719575, székhely: 1014

Budapest, Tancsics M. u. 22., névjegyzéki sorszam: 41.)
A felszamoldk névjegyzékbe bejegyezve:

Kozgazdasz (tobbletfoglalkoztatott):

Horvéath Réka

Lakcim: 5624 Doboz, Toronyi u. 21.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2016. oktober 12.

. Budapest Holding Elsé Hazai Vagyonkezel6 Zartkorlien Miikodé Részvénytarsasag (Cg. 01-10-041192, székhely:

1016 Budapest, Naphegy utca 19. ll. em. 8/A, névjegyzéki sorszam: 3.)

A felszamoldk névjegyzékbe bejegyezve:

Jogasz (tébbletfoglalkoztatott):

dr. Otvés Ildikéd

Lakcim: 1221 Budapest, Panordma u. 3.
Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: megbizas

A véltozasbejegyzés idépontja:
2016. oktober 10.


http://www.pestibarnabas.hu

HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi56.szam 5169

3. CEG-CONTROLL Felszéamolé, Kényvvizsgalé Tanacsadé és Kereskedelmi Kft. (Cg. 01-09-690835, székhely: 1053
Budapest, Fejér Gyorgy u. 4. 1/3., névjegyzéki sorszam: 9.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd (kbtelezéen foglalkoztatott):
dr. Kun Daniel

Lakcim: 1152 Budapest, Szilas park 7. 2/10.

Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: megbizas

Elektronikus levelezési cim: fo3vagyon@ceg-controll.hu

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd (kdtelezéen foglalkoztatott):
Bardcsi Vera Agnes

Lakcim: 1138 Budapest, Népsziget 25992/1.

Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: munkaviszony

Elektronikus levelezési cim: fo4vagyon@ceg-controll.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2016. szeptember 21.

4. Credit-Audit Uzletviteli Szolgéltaté Korlatolt Felelésségl Tarsasag (Cg. 01-09-674540, székhely: 1146 Budapest,
Thokoly ut 59/A 1. em. 1., névjegyzéki sorszam: 48.)

A felszamoldk névjegyzékébdl torolve:

Kozgazdasz (kotelezéen foglalkoztatott):
dr. Pecsenye Tibor
Lakcim: 4029 Debrecen, Csap6 u. 61.

Kozgazdasz (tobbletfoglalkoztatott):
Taréczi Janos
Lakcim: 1085 Budapest, Ull&i ut 14. IV/I/A

A felszamolok névjegyzékébe bejegyezve:
Kozgazdasz (kdtelezéen foglalkoztatott):
Taréczi Janos

Lakcim: 1085 Budapest, Ull&i ut 14. IV/I/A

A valtozasbejegyzés idépontja:
2016. oktober 4.
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5. Creedy Szolgaltato Korlatolt Felel6sségul Tarsasag (Cg. 01-09-908017, székhely: 1211 Budapest, Szinesfém u. 9.,
névjegyzéki sorszam: 102.)

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd (tobbletfoglalkoztatott):
Mazinné Antal Beata Csilla

Lakcim: 3963 Karcsa, Vasvari Pal u. 9.

Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: megbizasi

Elektronikus levelezési cim: mazinne@creedykft.hu

A véltozasbejegyzés idépontja:
2016. oktober 3.

6. DUNA LIBRA Kozgadasz Zartkodrlien Mikoédé Részvénytdrsasag (Cg. 01-10-042004, székhely: 1062 Budapest,
Andrassy Ut 91. 2. em. 6., névjegyzéki sorszam: 98.)

A felszamoldk névjegyzékébdl torélve:

A felszamolé fidktelepe:
5600 Békéscsaba, Kémives Kelemen 89. 1. em. 6.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

A felszamolé fidktelepei:

5600 Békéscsaba, Andrassy ut 7. 1. emelet 10. sz.
7140 Bataszék, kiltertlet 0256/48 hrsz.

6237 Kecel, Csaszartoltési utca 3.

2500 Esztergom, HOsOk tere 10.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2016. oktober 17.

7. Gemini Censor Vagyonkezeld és Pénziigyi Tandcsadd Korldtolt Felel&sségl Tarsasag (Cg. 10-09-032447, székhely:
1027 Budapest, Vitéz u. 9.1/3., névjegyzéki sorszam: 114.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Kozgazdasz (kotelezéen foglalkoztatott):
Németh Andras

Lakcim: 9012 Gyér, Halasz Odén u. 14/1.
Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: munkaviszony

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

Kozgazdasz (kotelezéen foglalkoztatott):

Szabé Enikd

Lakcim: 5000 Szolnok, Martinovics Ut 45.
Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: munkaviszony

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2016. oktober 11.
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8. Hardeco Pénziigyi és Tanacsadd Korlatolt Felel6sségl Tarsasdg (Cg. 13-09-160314, székhely: 2142 Nagytarcsa,
Szilfa u. 28., névjegyzéki sorszam: 32.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

A felszamol6 székhelye:
2234 Magléd, Sallai u. 64.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

A felszamol6 székhelye:
2142 Nagytarcsa, Szilfa u. 28.

A felszamolé fidktelepe:
6726 Szeged, Roosevelt tér 14.

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2016. oktober 14.

9. INSOLVENT Pénzugyi Tandcsadd Korlatolt Felel6sségli Tarsasdg (Cg. 01-09-163235, székhely: 1115 Budapest,
lldiko utca 21., névjegyzéki sorszam: 8.)

A felszamoldk névjegyzékébdl torolve:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd (kdtelezéen foglalkoztatott):
dr. Kun Daniel

Lakcim: 1152 Budapest, Szilas park 7. 2/10.

Elektronikus levelezési cim: fb3.vagyon@insolvent.hu

Foglalkoztatési jogviszony tipusa: megbizasi jogviszony

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd (kbtelezéen foglalkoztatott):
Csanadi-Toth Krisztina

Lakcim: 2096 Urém, Fiillemiile u. 15/A

Elektronikus levelezési cim: fb4.vagyon@insolvent.hu

Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: munkaviszony

A valtozasbejegyzés idépontja:
2016. szeptember 19.
10. M&A Partners Vagyon- és Kdveteléskezel6 Kft. (Cg. 01-09-998231, székhely: 1052 Budapest, Petéfi S. u. 11. 4. em. 20,
névjegyzéki sorszam: 69.)
A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:
A felszamolo kotelezéen foglalkoztatott felszamolodbiztosa:

Dénes Tibor Balazs
Lakcim: 1173 Budapest, Kaszalé u. 47. F ép. IV. em. 406.
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A felszamolé tobbletfoglalkoztatott felszamolobiztosa:
Hollé Hajnalka
Lakcim: 2183 Galgamacsa, Hunyadi u. 3.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

A felszamolo kotelezéen foglalkoztatott felszamolodbiztosa:
Holl6 Hajnalka
Lakcim: 2183 Galgamacsa, Hunyadi u. 3.

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2016. augusztus 30.

11. MTG-Holding Felszamol6 és Vagyonkezel6 Kft. (Cg. 03-09-126390, székhely: 6500 Baja, Szeremlei u. 76., névjegyzéki
sorszam: 90.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

A felszamolé kotelezéen foglalkoztatott felszamolébiztosa:
Széles Nikoletta
Lakcim: 8087 Alcsutdoboz, Szabadséag u. 2/18.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

A felszamolé kotelezéen foglalkoztatott felszamolébiztosa:
dr. Vékas Szilvia
Lakcim: 1039 Budapest, Zsirai M. u. 12.VIII/24.

A véltozasbejegyzés idépontja:
2016. szeptember 19.

12. MTG-Holding Felszamolo és Vagyonkezel6 Kft. (Cg. 03-09-126390, székhely: 6500 Baja, Szeremlei u. 76., névjegyzéki
sorszam: 90.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé személyek — kizarélag a kérelmezé
felszamolonal hasznalt - elektronikus levelezési cime:

Felszamolobiztos (kdtelezé foglalkoztatott): Széles Nikoletta

Elektronikus levelezési cim: info@mtgholding.hu

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé személyek — kizardlag a kérelmezé
felszamolonal hasznalt - elektronikus levelezési cime:

Felszamolobiztos (kotelezé foglalkoztatott): dr. Vékas Szilvia

Elektronikus levelezési cim: vekasszilvia@gmail.com

A valtozasbejegyzés idépontja:
2016. oktober 6.
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13.

14.

Pro Bonum Gazdasagszervezd Kft. (Cg. 01-09-060813, székhely: 1094 Budapest, Pava u. 8. Il. em., névjegyzéki
sorszam: 42.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd (tobbletfoglalkoztatott):
Kovacs-Racz Krisztina

Lakcim: 1081 Budapest, Kenyérmezé u. 3/A 1. 13.

Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: megbizasi

Elektronikus levelezési cim: kovacsrkrisztina@probonum.hu

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd (kbtelezéen foglalkoztatott):
Borcsanyi-Hargitai Mariann

Lakcim: 1222 Budapest, Toldi M. u. 7.

Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: megbizasi

Elektronikus levelezési cim: hargitaimariann@probonum.hu

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd (kdtelezéen foglalkoztatott):
Kovacs-Racz Krisztina

Lakcim: 1081 Budapest, Kenyérmezé u. 3/A 1. 13.

Foglalkoztatasi jogviszony tipusa: megbizasi

Elektronikus levelezési cim: kovacsrkrisztina@probonum.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2016. augusztus 31.

STANDARD Felszamolé és Vagyonkezel$ Korlatolt Felel&sségli Tarsasdg (Cg. 01-09-724084, székhely: 1137 Budapest,
Pozsonyi Ut 32. fszt. 1., névjegyzéki sorszam: 116.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

A felszamol¢ fidktelepe:
3525 Miskolc I. keruilet, Dézsa Gyorgy u. 12. 111/4.

A felszamolé kozvetlen részesedéssel rendelkezé tagja:
Doézsa Laszlé
Lakcim: 6000 Kecskemét, Huszar u. 6.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

A felszamolé fidktelepe:
3501 Miskolc, Aulich Lajos u. 9. alagsor 2.

A felszamol6 kozvetlen részesedéssel rendelkezé tagja:
Doézsa Laszlo
Lakcim: 6000 Kecskemét, Huszar u. 6.

A felszamol6 kdzvetlen részesedéssel rendelkezé tagja:
dr. Kocsis Krisztina
Lakcim: 2000 Szentendre, Tatika u. 10.
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15.

16.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2016. oktober 3.

Vadasz & Partners Felszamold, Vagyonfelligyel és Tanacsadd Korladtolt Felelésségli Tarsasag (Cg. 01-09-266939,
székhely: 1112 Budapest, Neszmélyi u. 44., névjegyzéki sorszam: 182.)

A cs6deljarasrol és a felszamolasi eljarasrél szolé 1991. évi XLIX. torvény 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett
hatosagi nyilvantartasbol torolve:

A felszamold fidktelepe:
4400 Nyiregyhaza, H6sok tere 13. fszt. 2.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2016. szeptember 23.

Vectigalis Altalanos Vallalkozasi Zartkdriien Miikédé Részvénytarsasag (Cg. 01-10-044074, székhely: 1097 Budapest,
Koényves Kalman krt. 12-14., névjegyzéki sorszam: 94.)

A felszamoldk névjegyzékébdl tordlve:

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):
dr. Bédis Krisztina
Lakcim: 7624 Pécs, Tiborc u. 93.

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd (tobbletfoglalkoztatott):
dr. Romics Agnes
Lakcim: 7761 Kozarmisleny, Tompa Mihaly u. 16.

A felszamolok névjegyzékébe bejegyezve:

Jogasz (kotelezéen foglalkoztatott):
dr. Wartig Laszlé
Lakcim: 7621 Pécs, Zrinyi Miklos u. 1. fszt. 4.

K6zgazdasz (tobbletfoglalkoztatott):
dr. Harmatha Ivetta Zita
Lakcim: 1136 Budapest, Panndnia u. 21.3.em. 2. a.

Jogasz (tobbletfoglalkoztatott):
dr.Varnai Gergely
Lakcim: 7625 Pécs, Kaposvari Ut 6.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2016. szeptember 15.
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A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak kézleménye

elveszett torzskonyvekrol

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavondsardl szol6 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarmtorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:
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993895C

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok

Kézponti Hivatala

Balatonfiired Varos Onkormanyzatanak palyazati felhivasa,Helyi menetrend szerinti
kozosségi kozlekedésének kozszolgaltatasi szerz6dés keretében torténd ellatasa” megnevezésii feladatra

1.

A pélydzati felhivas targya:

Autébusszal végzendd, menetrend szerinti helyi tomegkozlekedési feladatok elldtasa Balatonfiired véros
vonatkozéasaban kozszolgaltatasi szerz6dés keretében.

A szerz6dés id6tartama:

A kiir6 a szerzédést hatdrozott idétartamra 2017. februdr 1. napjatél 2020. januar 31. napjdig terjedé idészakra,

3 évre koti.

A palyédzok kore:

A palyazat nyilt. A palyazaton palydzéként részt vehetnek azon belféldi vagy kiilfoldi székhelyl szolgéltatok, melyek
megfelelnek a pélyazati kiirasban foglalt feltételeknek.
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4. A palyazati eljaras fontosabb datumai:
A palyazat benyujtasanak hatérideje: a Hivatalos Ertesité megjelenésének a datumat kdvetd 61. naptari nap,
amennyiben az a nap nem munkanapra esik, akkor az azt kéveté munkanap 10 éra.
Az eredményhirdetés tervezett idépontja: 2016. januar 25. 10 6ra.
A szerz6déskotés tervezett legkésébbiidépontja: 2016. januar 31.

5. A palyazati kiirassal kapcsolatos tajékoztatas és beszerzésének a feltételei:
A palyézati kiirds ara: 50 000 forint + &fa.
A pélyazati kiiras ellenértékét a palydzo atutalassal teljesitheti a kiiré OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 11748069-15429207-
00000000 szamu bankszamlajara.

A palyézati kiirds az dtutalasi megbizds masolatdval vehetd 4t munkanapokon 9-11 éraig a kdvetkez6 cimen:
Balatonfiired Varos K6z6s Polgdrmesteri Hivatal Szervezési és Vagyongazdalkodasi Osztaly

8230 Balatonfiired, Szent Istvan tér 1. fszt. 7. iroda

Brenner Klara

Tel.: +36-87/482-179

Fax: +36-87/343-457

E-mail: brenner.klara@balatonfured.com

A palydzati kiirds, kérésre — az erre vonatkozé igény kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon beliil — postai uton
kertil megkiildésre, amennyiben az ellenérték megtéritését a palydzé igazolja. A megvésarolt palyazati kiirds mésra
4t nem ruhazhaté. A palydzati kiirds megvétele eléfeltétele az eljarasban valo részvételnek. Amennyiben tobb
véllalkozas egyuttesen kivan palyazatot leadni, akkor elég csak az egyik vallalkozdsnak a palyazatot megvasarolnia.

6. Azelbirdlas médja és szempontja:
A pélyazati kifrdsban meghatarozott alkalmassagi kovetelmények és biralati szempontok alapjan az 6sszességében
legjobb ajanlatot benyujté palydzéval keriil sor a szerz6déskotésre.
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VI. Hirdetmények

Fehér Tibor egyéni vallalkozé hirdetménye szamlatomb érvénytelenitésérol

FehérTibor egyéni véllalkozo (1162 Budapest, Viola u. 57.,addszam: 62187589-3-42) kdzzéteszi, hogy a Patria Nyomda
altal elédllitott szamlatombbél a DQ3SA0836497 sorszdmu szamla eltlint. A szdmla hasznélata 2014. jdlius 2-tdl
érvénytelen.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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