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R Utasitasok

A pénziigyminiszter 3/2021. (Il. 15.) PM utasitasa
a Magyar Allamkincstar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kormanyzati igazgatasrél szolé 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva
- figyelemmel a jogalkotasroél sz616 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara és az allamhaztartasrél szolo térvény

végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltakra - a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Magyar Allamkincstar Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. melléklet
tartalmazza.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatélyba.
3.8 Hatalyat veszti a Magyar Allamkincstéar Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz616 28/2017. (X. 31.) NGM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

pénziligyminiszter

1. melléklet a 3/2021. (ll. 15.) PM utasitdshoz
A MAGYAR ALLAMKINCSTAR SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Magyar Allamkincstar jogallasa és alapadatai

1.8 (1) A Magyar Allamkincstarrol sz616 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet alapjan a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
Kincstar) az allamhdéztartsért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) iranyitdsa alatt allé6 kdzponti hivatal.
A Kincstar kozponti koltségvetési szerv, amely a Pénziigyminisztérium (a tovabbiakban: PM) fejezetben 6nallé cimet
alkot.
(2) AKincstar alapadatai a kovetkezok:

a) megnevezése: Magyar Allamkincstar,

b) az Ugyvitel sordn hasznalt réviditett megnevezése: Kincstar,
c) angol megnevezése: Hungarian State Treasury,

d) német megnevezése: Ungarisches Schatzamt,

o

francia megnevezése: Trésor Public de la Hongrie,

székhelye: 1054 Budapest, Hold u. 4.,

a) postacime: Budapest 1909; 1372 Budapest Pf. 483,

h) alapité szerve: Kormany,

alapitds idépontja: 2001. junius 27.,

alapité okirat kelte, szama: 2020. oktober 1., PM/12194-1/2020.,
k) iranyito szerve: Pénziigyminisztérium,

-+
=

) intézményi bankszamla vezet6je: Magyar Allamkincstar,
m)  elGirdnyzat-felhaszndlasi keretszamlaja: 10032000-00285135-00000000.

(3) A Kincstar terlleti szervei, valamint a Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezelé Féosztaly elSiranyzat-felhasznélasi
keretszamlainak és bankszamldinak szdmai a vonatkozo elndki utasitdsban szerepelnek.
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2.§

3.8

(4

A Kincstar jelz6szamai:
a) PIR-azonosité szam: 329970,
b) addszam: 15329970-2-41,

Q) KSH-szam: 15329970-8411-312-01,
d) tarsadalombiztositasi nyilvantartasi szam: 15346412,
e) TEAOR szam:
ea) 8411 Altalanos kézigazgatas,
eb) 8430 Kotelez6 tarsadalombiztositas,
f) allamhaztartasi szakdgazati rend szerinti besorolas: 841112 Pénzigyi, koltségvetési igazgatas,
g) alaptevékenység kormdnyzati funkcié szerinti besorolasa:
ga) 011210 Az dllamhdztartds igazgatésa, ellenbrzése,
gb) 013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés,
go) 013340 Az allami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok,
gd) 013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok,
ge) 101231 Fogyatékossaggal 0sszefliggé pénzbeli ellatasok, tamogatasok,
gf) 104052 Csaladtamogatasok,
gg) 102010 Nyugdijbiztositasi szolgaltatdsok igazgatdsa,
gh) 101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli elldtasok, tdmogatasok,
gi) 076020 Egészségbiztositasi szolgaltatasok igazgatasa,
h) gazdélkodasi forma kdd: 312 Kézponti kdltségvetési szerv,
i) allamhaztartasi egyedi azonosité szam: 237309,
j) fejezet: XV. Pénziigyminisztérium,

k) cim: 8. Magyar Allamkincstar.

A Kincstar feladatait az azokat meghatdrozd jogszabdlyok, tovabba az azokra vonatkozd kozjogi

szervezetszabalyozo eszkozok alapjan latja el.

Az (5) bekezdésben meghatérozottakon tul a Kincstar

a) a 2014-2020-as programozasi id6szakban a Vidékfejlesztési Program (a tovabbiakban: VP) Irdnyitd
Hatésagaval (a tovébbiakban: VP IH) kotott megdllapodas alapjan, meghatdrozott intézkedések, illetve
feladatok vonatkozadsaban az Eurépai Mezbégazdasagi Vidékfejlesztési Alap (a tovabbiakban: EMVA)
tekintetében kdzbensd szervezetként jar el,

b) az Eurdpai Tengerligyi és Haldszati Alap (a tovabbiakban: ETHA) tekintetében kozrem(ikodd szervezetként
jarel,

<) az Eurdpai Haldszati Alappal (a tovabbiakban: EHA) kapcsolatos egyes feladatait az Agrarminisztériummal
mint a Haldszati Operativ Program (a tovabbiakban: HOP) Igazolé Hatdsaggal (a tovabbiakban: HOP IgH),
valamint a HOP Iranyité Hatdsagdval (a tovabbiakban: HOP IH) kétott megéllapodas alapjan latja el.

A Kincstar szervezete

A Kincstért az elnok vezeti. Az eln6kot hatarozatlan id6tartamra a miniszter nevezi ki és menti fel. Az elndk felett
a munkaltatéi jogokat a miniszter gyakorolja.

A Kincstarban az elnok feladatat 6t elnokhelyettes segiti, akiket az eIndk javaslatara a miniszter nevez ki és ment fel.
Az elndkhelyettesek hataskorik gyakorldsdért az elndknek tartoznak felel6sséggel. Az elndkhelyettesek felett
a munkaltatéi jogokat — a kinevezés és felmentés kivételével — az elndk gyakorolja.

A Kincstér igazgatési szervezetének irdnyitasaban az elndk munkajat jogi és igazgatasi féigazgatd segiti. A jogi és
igazgatasi féigazgato felett a munkaltatoi jogokat az elnok gyakorolja.

A Kincstar 6nallé gazdasagi szervezettel rendelkezik, aminek a vezetését a gazdasagi féigazgato latja el.

A Kincstar gazdasagi féigazgatdjat hatarozatlan idGtartamra a miniszter nevezi ki és menti fel. A gazdasagi
féigazgato felett a munkaltatdi jogokat — a kinevezés és felmentés kivételével — az elndk gyakorolja.

A Belsé Ellendrzési Féosztaly vezetbjét — a miniszter egyetértésével — az elnok nevezi ki, menti fel és helyezi at.

A Kincstar kozponti szervbdl (a tovabbiakban: kozponti szerv), Nyugdijfolydsitod Igazgatdsagbdl (a tovabbiakban:
NYUFIG) és tertileti szervekbdl all.

A kdzponti szerv, a NYUFIG és a teriileti szervek 6nallé jogi személyiséggel nem rendelkeznek.

A kozponti szerv EInoki Kabinetre, igazgatésagokra és féosztalyokra, a féosztalyok osztalyokra tagozédnak. A NYUFIG
féosztalyokra, a f6osztalyok osztalyokra tagozodnak. A terlileti szervek irodakra és osztalyokra tagozdédnak.
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4.8

6.8

A Kincstar szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A kdzponti szerv féosztalyainak feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A NYUFIG szervezeti felépitését a 3. fliggelék tartalmazza.

A NYUFIG féosztalyainak feladatait a 4. fliggelék tartalmazza.

A Kincstar teriileti szerveinek feladatait az 5. fliggelék tartalmazza.

A Kincstar terlleti szerveinek szervezeti felépitését — a Budapesti és Pest Megyei lgazgatdsdg és a Heves Megyei
Igazgatosag kivételével — a 6. fliggelék tartalmazza.

A Budapesti és Pest Megyei lgazgatdsag szervezeti felépitését a 7. fliggelék tartalmazza.

A Heves Megyei lgazgatdsdg szervezeti felépitését a Szabalyzat 8. fliggeléke tartalmazza.

A Kincstarndl vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorokre vonatkozd rendelkezéseket a 9. fiiggelék
tartalmazza.

A Kincstar szervezeti egységeit a 10. fliggelék tartalmazza.

A tobb szervezeti egységet érinté feladatok végrehajtasanak rendjét, kapcsolati rendszerét, munkafolyamatba
épitett ellendrzési rendjét a Kincstar alaptevékenységére, valamint a funkciondlis szervezeti egységek feladataira
vonatkozdan a belsé szabalyozé eszkdzok tartalmazzak.

Az elndk - a (2)-(6) bekezdésben foglaltak kivételével — a Kincstar kormanytisztvisel6i, gyintéz6i és munkavallaléi
felett teljes kor( utasitasi joggal rendelkezik.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elnokhelyettes latja el a 7. §-ban foglalt
tevékenységekkel 6sszefliggdé operativ, engedélyezéssel, kifizetéssel és egyéb azokhoz kapcsolédd horizontélis
tevékenységgel 6sszefliggd végrehajtasi feladatok vonatkozasaban a szakmai iranyitdsi jogkoroket az irdnyitasa ala
tartoz6é szervezeti egységek tekintetében. A megyei kormanyhivatalok eurépai uniés és nemzeti (tagéllami
koltségvetésbél finanszirozott) mez6égazdasdgi és vidékfejlesztési tdmogatasokkal Osszefliggé feladatai
tekintetében a kormanyzati igazgatdsrdl széld 2018. évi CXXV. torvény 40. § (4) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott szakmai iranyitasi jogkoroket az elndk a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds
elndkhelyettes utjan gyakorolja.

Az igazolé hatodsagi feladatok ellatasdért felelés allamhaztartdsi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelés
elndkhelyettes az igazold hatésagi feladatok ellatasa soran szakmai kérdésekben 6nélldan jar el, az elnok nem
utasithatja. Az igazold hat6sagi feladatok ellatasa soran a hivatali szervezet vezetéjének minésiil, az igazold hatosagi
feladatok ellatdsdhoz sziikséges mértékben mas szervezeti egységek vezetinek - az elndk egyidejl értesitése
mellett — utasitast adhat.

A Regiondlis Operativ Programok (a tovabbiakban: ROP), a Terilet- és Telepulésfejlesztés Operativ Program
(a tovabbiakban: TOP), valamint a Versenyképes K&zép-Magyarorszag Operativ Program (a tovébbiakban: VEKOP),
azaz egylttesen a Regionalis Fejlesztési Programok (a tovabbiakban: RFP) kozrem(ikodd szervezeti feladatok
elldtasért felelés tdmogatési igazgatd a kdzremiikodd szervezeti feladatok elldtdsa sordn szakmai kérdésekben
onalléan jar el, a Kincstar elndke nem utasithatja. Az RFP koézrem(ikddé szervezeti feladatok ellatasért felelés
tdmogatasi igazgatd az RFP kozremiikodd szervezeti feladatok ellatasa sordn a hivatali szervezet vezet6jének
mindsil, az RFP kozrem(kodd szervezeti feladatok elldtasahoz szilkséges mértékben mds szervezeti egységek
vezetbinek — az elndk egyidejl értesitése mellett — utasitast adhat.

Az elndk, az elndkhelyettes és a kozponti szerv mas alkalmazottja a NYUFIG és a teriileti szervek igazgatdjat,
mas vezetdit és Uigyintézoit kdzigazgatdsi hatosagi eljards sordn nem utasithatja. E rendelkezés nem vonatkozik arra
az esetre, ha e személyeket felligyeleti hataskorben eljarva feladat elldtasara vagy mulasztas potlasara utasitjak.

Az elndk, az elndkhelyettes és a kdzponti szerv mas alkalmazottja a teriileti szervek igazgatéjat, mas vezetdit és
Ugyintézdit az allamhaztartasrél szoéld torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr) 9. § (2a) bekezdésében szabalyozott, kincstari kényvvezetési szolgaltatas ellatésara
iranyulo feladatok ellatasa soran nem utasithatja.

A Kincstar alaptevékenységei

A Kincstar az &llamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvényben (a tovébbiakban: Aht) meghatarozott

alaptevékenységei keretében ellatja a kozponti koltségvetés végrehajtasaval Osszefliggs, valamint az egyéb

jogszabalyokban meghatarozott feladatait.

A Kincstar jogszabalyban meghatarozott feladatai ellatasa soran

1. nyilvdntartja a koltségvetési elSirdnyzatokat, azok valtozasat és teljesiilését, elldtja a koltségvetési
eldirdnyzatok felhasznalasahoz, a folyamatok végrehajtdsdhoz kapcsolddd pénzforgalmi muveletek
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11.
12.

13.
14.

el6készitését, a zarszamadas elbkészitésével kapcsolatos ugyviteli, nyilvantartasi, informaciogyjtési és
szolgdltatasi feladatokat, tovabba az el6iranyzati fedezetvizsgalatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
ellenérzési feladatokat végez;

végzi a beszamolast és konyvvezetést a jogszabdlyban meghatarozott kdzponti kezelés( el6iranyzatokkal
kapcsolatban, beleértve az dllam megbizasabdl, annak nevében eljaréo nem allamhaztartasi szervezetek altal
végzett adossag- és kdveteléskezelési feladatok elszamoldsait is;

gondoskodik az allam altal véllalt kezességek, garancidk, viszontgaranciak és nyujtott hitelek, az allam
nemzetkdzi pénzlgyi elszdmoldsainak, a tobbéves kihatassal jar6 pénziigyi kotelezettségvallaldsainak,
az allam koveteléseinek nyilvédntartdsa, a kotelezettségek teljesitése, kovetelések kezelése, visszterhes
tdmogatasok visszafizetése jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasarol, valamint kulfoldi
koveteléseinek nyilvantartasarol, dokumentalasardl, a kovetelések allomanyat rogzitdé szamlak vezetésérdl és
az ezekrdl sz616 havi 6sszegzd kimutatds elkészitésérdl;

a kincstari egységes szamla terhére, annak forrasaibol — jogszabédlyban meghatarozott feltételekkel -
megelblegezési, likviditasi hitelt nyujthat az Egészségbiztositasi Alapnak, a Nyugdijbiztositasi Alapnak,
az elkulonitett allami pénzalapoknak, a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zartkérien miikodd
Részvénytarsasadgnak, a helyi onkormanyzatoknak, a teriiletfejlesztésrél és a teriletrendezésrdl széld
1996. évi XXI. torvény hatdlya ald tartozd térségi fejlesztési tanacsoknak és munkaszervezeteiknek,
a Budapest Févaros Onkormanyzatanak a budapesti 4-es metrévonal megépitésével kapcsolatos altalanos
forgalmi add megfizetésére, valamint az évzaras keretében, a kovetkezé év januar 5-éig esedékes
jaranddsagok fedezetére;

elldtja a kozpontositott illetményszamfejtés, valamint az ehhez kapcsolédd adéd- és jarulékelszdmolds
jogszabalyban meghatérozott feladatait;

elldtja a huménszolgaltatdsokat nyujté nem éllami, nem dnkormanyzati intézmények fenntartéit megilleté
allami tdmogatasok, hozzajaruldasok megallapitasaval, finanszirozasaval, koztartozasainak figyelésével,
adatszolgaltatasaval, elszamolasaval és ellenérzésével kapcsolatos feladatokat;

elldtja a nem allami és nem 6nkormanyzati intézmények fenntartoi részére folydsitott humanszolgéltatasok
kozremUkodik az eurdpai unids pénzeszkozokkel kapcsolatosan jogszabalyban, kormanyhatarozatban
megszabott koltségvetési, végrehajtasi, ellenérzési és pénzforgalmi feladatok ellatasaban;

jogszabalyok altal meghatarozott keretek k6zott mikodteti a kincstari monitoringrendszert;

elldtja az dllamhaztartas informacios rendszerének mikodtetésével, fejlesztésével kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott feladatokat, valamint az informacidgydjtési, adatfeldolgozoéi és adatszolgaltatési feladatokat;
végzi a kdzponti koltségvetés és a helyi Snkormanyzatok pénziligyi kapcsolatabdl adodoé feladatokat;
nyilvanos és kdzhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a koltségvetési szervekrdl, a helyi 5nkormanyzatokrol,
a nemzetiségi 6nkormanyzatokrél, a tarsulasokrdl, a térségi fejlesztési tanacsokrol, valamint jogszabaly
alapjén a koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozé szabdlyokat alkalmazé egyéb jogi személyekrdl
(a tovdbbiakban egydtt: torzskonyvi jogi személy);

nyilvéntartja a kincstdri kdrbe tartozo koltségvetési szervek tartozasallomanyat;

vezeti a kincstari kor és a kincstari koron kivili szdmlatulajdonosok, koztestlletek, bevett egyhazak
jogszabalyban meghatéarozott szamlait, a jogszabaly vagy a Korméany éltal meghatérozott feladatok pénziigyi
lebonyolitasara szolgalé szamlakat, valamint a helyi dnkormdanyzat megbizésa alapjan a helyi 6nkormanyzat
és koltségvetési szervei, a teleplilési, teriileti nemzetiségi dnkorméanyzat megbizésa alapjan a telepuilési,
teruleti nemzetiségi dnkorményzat és koltségvetési szervei, tovabba a tarsulds megbizédsa alapjan a tarsulas
és koltségvetési szervei fizetési szamlajat;

szamlat vezet a kozponti kezelésl elSirdnyzatokrdl, a kdzponti koltségvetés kdzvetlen bevételeirél és
kiadasairdl;

a miniszter altal eléirt médon, az Allamadéssag Kezelé Kézpont Zartkorien Miikédé Részvénytarsasaggal
egyuttmuikodve elbrejelzi a kincstari kor, valamint a Kincstar altal vezetett egyéb szamldk kiadasai és
bevételei 0sszesitett egyenlegének alakuldsat;

végrehajtja a kiaddsok teljesitésére, a bevételek beszedésére iranyulé - jogszabdlyoknak megfelel6en
kezdeményezett — pénzligyi lebonyolitési feladatokat, ennek keretében a kiadasokhoz kétédéen likviditasi
fedezetvizsgalatot, valamint alaki, formai és pénziigyi ellenérzést végez;

biztositja a 14. pontban foglalt szamlatulajdonosok és a Kincstarnal értékpapirszamlaval rendelkez6 tigyfelek
készpénzellatasat a vonatkozo jogszabalyokban és a hirdetményben meghatarozott feltételekkel;
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20.

21.
22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,
45.

az Aht. felhatalmazasa alapjan befektetési és kiegészitd befektetési szolgaltatasi tevékenységet nyujt
az allam altal kibocsatott, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok korében;

részt vesz a magyar allam nemzetkdzi pénzigyi és fejlesztési intézetekkel valé egytttmikodésével,
tagsagaval 6sszefliggé feladatok lebonyolitasaban, igy kilonésen gondoskodik az idészakonként fizetend6
0sszegek megfelel$ forrasokbol torténd kifizetésérdl, at nem ruhazhatéd, kamatfizetési kotelezettséget nem
tartalmazé kotelezvények kidllitasardl, a végrehajtandd mdlveletek és Ugyletek létrehozasardl és
lebonyolitasarol, valamint a magyar allam javara atutalt vagy fizetett barmilyen 6sszeg tekintetében
jogosultként eljar;

elldtja a jogszabalyokban megjeldlt hatosagi letétekkel kapcsolatos kezel6i feladatokat;

kozremUikodik a tdmogatasi elbiranyzatok palyazati rendszerében a pénziigyi lebonyolitasi, ellenbrzési és
koveteléskezelési feladatok elldtasaban;

gondoskodik az Eurépai Unié (a tovdbbiakban: EU) kozds koltségvetéséhez valé hozzajarulasokkal
kapcsolatos, jogszabalyban meghatérozott feladatok ellatasarol;

fellilvizsgdlja, illetve a helyszinen is ellendrzi a helyi dnkormanyzatokat megillet, a kozponti kdltségvetésbdl
szarmazé forrasok igénybevételének és elszamolasanak szabalyszertiségét;

fellilvizsgélja a helyi dnkormdanyzatok altal a belfoldi gépjarmivek utan beszedett adé megosztasanak és
utalasanak helyességét;

mUkddteti az dllamhdaztartason kivilre nyujtott koltségvetési tdmogatasok kdztartozas-levonasi rendszerét;
elldtia a jogszabalyban meghatarozott, eurdpai unids forrasbdl szérmazé és egyéb nemzetkozi
tdmogatasokkal kapcsolatosan a tdmogatadsok fogadasdért felel6s kifizeté hatdsagi és igazold hatdsagi
feladatokat, valamint a Nemzeti Alap szamara el6irt feladatokat;

elldtja a koltségvetési felligyeleti rendszer miikddtetésével kapcsolatos kincstari feladatokat;

a kincstari korbe tartozok esetén dijazas ellenében ellatja a karpétlasi jegyek Srzésével és kezelésével
kapcsolatos feladatokat;

févarosi és megyei kormanyhivatalonként egy csalddtdmogatasi szamlat vezet a természetben nyujtott
csaladi potlék 6sszegének kezelésére;

elldtja az ar- és belvizvédelmi kartalanitas céljabdl 1étrehozott fejezeti kezelés( elSirdnyzat kezel6 szerveként
az el6iranyzattal kapcsolatos feladatokat, beleértve a megsziint Wesselényi Miklés Ar- és Belvizvédelmi
Kartalanitasi Alappal létrejott és még hatalyban levé kartalanitdsi szerz6désekbdl ered6é jogokkal és
kotelezettségekkel kapcsolatos feladatokat;

elldtia a jogszabalyokban meghatdrozott informacioszolgaltatasi feladatokat a honlapon torténé
kozzététellel, valamint kérelemre vagy igényre torténé adatszolgaltatds utjan;

a miniszter mint kezes meghatalmazdsa alapjan egyes hitelkonstrukcidkban kiadja a hitelszerzédés
moddositasahoz sziikséges nyilatkozatokat;

elldtja a fiatalok életkezdési tdmogatdasaval kapcsolatos jogszabalyban eldirt feladatokat;

elldtja a hallgatoi hitelrendszerrél sz616 jogszabélyban eléirt feladatokat;

elldtja jogszabdlyokban meghatdrozott jdradékok és tdmogatasok kozponti koltségvetésbdl torténd
kifizetésével kapcsolatos feladatokat;

ellétja az Eurdpai Unid strukturalis, kohézids és beruhazasi alapjaibol szarmazé tdmogatdsokkal kapcsolatban
a jogszabalyokban és kiilon megallapodasokban eldirt kdzrem(ikddéi, ellendrzési és szamviteli feladatokat;
cégeljarasokhoz és mas cégligyekhez kapcsolddva medfizetett illetékekrél, valamint koltségtéritésekrdl
kiilon-kilon elektronikus igazolast kiild;

az épitGipari kivitelezési tevékenységrél sz6lé 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet alapjan ellatja az épittetdi
fedezetkezel6i feladatokat;

elldtjia a megvaéltozott munkaképességli munkavallalok foglalkoztatdsdhoz nyujthatdé koltségvetési
tdmogatasok pénziigyi ellenérzését;

elldtja az orszaggytilési képvisel6k valasztasa kampanykoltségeinek atlathatéva tételérdl szo16 jogszabélyban
el6irt feladatokat;

végzi a nem csalddtdmogatasi kifizetéhely munkéltatok apakat megilleté pdtszabadsag-elszamolassal
kapcsolatos folydsitési, konyvelési, ellendrzési feladatokat;

elldtja az autopalydk, autdutak és féutak hasznalataért fizetendé megtett uttal aranyos dij fizetését szolgélo
programhoz kapcsolddé allami kezességvallalassal és kamattamogatassal kapcsolatos feladatokat;

elldtja a Karrendezési céleléiranyzat szakmai kezel6i feladatait;

részt vesz az addssagot keletkeztetd ligyletek engedélyeztetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban;
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72.

73.

74.

75.

ellatja az Aht.-ban meghatérozott, a helyi &nkormanyzatok, nemzetiségi &nkormanyzatok, tarsulasok, térségi
fejlesztési tandcsok és az Aaltaluk irdnyitott koltségvetési szervek kincstéri ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat;

elldtja az 6nkormanyzati ASP rendszer miikodtetésével kapcsolatos jogszabalyban eldirt feladatokat;

ellatja az Aht.-ban meghatarozott Likviditasi Bizottsag titkarsagi feladatait;

elldtja a lakascélu allami tdmogatds nyujtasaval Osszefliggésben a hitelintézetek tevékenységének
ellendrzését, a lakas-el6takarékossdggal, valamint a nemzeti otthonteremtési kdzosségekkel kapcsolatos
jogszabalyban eldirt feladatokat;

elldtja a kincstéri korbe tartozé intézményeknél a munkavallaldknak nyujtott lakdscéli tdmogatéasokkal
kapcsolatos, a jogszabalyokban nevesitett feladatokat;

kozremUikodik a tarsadalombiztositasi nyugellatasok, a csaladtdamogatasok, az egészségbiztositas pénzbeli
elldtdsai, az utazasi koltségtérités, a baleseti tappénz és a hataskorébe utalt egyéb elldtasok megallapitasanak
és folyositasanak szakmai irdnyitdsdban és ellendrzésében, ezen ellatasokkal kapcsolatban el8segiti
az egységes jogalkalmazast;

kezeli a Nyugdijbiztositasi Alapot;

jogszabalyban meghatérozott esetben méltanyossagi jogkort gyakorol;

kezeli a nyugdijbiztositas hatdsagi nyilvantartasat, valamint ellatja a TAJ szam képzésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat;

ellatja a tarsadalombiztositasi egyéni szamlahoz kapcsolodé feladatokat;

kialakitja és mikodteti a feladatkorébe tartozd szakmai informatikai rendszereket;

elldtja a hataskorébe utalt szocidlis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi és rehabilitdcids nyilvantartasok
vezetésével, illetve mikodtetésével és fejlesztésével 6sszefligg6 feladatokat;

a hataskorébe tartozo ellatasok tekintetében ellatja a nemzetkozi 6sszekoté szervi feladatokat;

kdzremiUkodik a szocidlis biztonsagi rendszerek koordinacidjaval kapcsolatos eurépai uniés tagéllami
feladatok ellatasaban;

jogszabalyban meghatérozott esetben megallapitja a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrdl szold 1997. évi
LXXXI. torvény (a tovdbbiakban: Tny.) 22/A. §-a szerinti novelést;

elldtja a nyugellatasokkal, a csalddtdmogatasokkal, a fogyatékossagi tdmogatassal, a vakok személyi
jaradékaval, a megvaltozott munkaképességliek ellatasaival és a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek altal
megallapitott mas elldtasokkal, valamint az egészségbiztositds pénzbeli ellatasaival, a baleseti tdppénzzel és
az utazasi koltségtéritéssel kapcsolatos, tovdbbd a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tdmogatdsaval
és a babavaré tdmogatdssal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott kdveteléskezelési feladatokat;

a jogszabdlyban megjelolt kiildeménytipusok vonatkozaséban ellatja a kdzponti érkeztetéssel, iktatassal és
kézbesitéssel, illetve a kdzponti nyomtatdssal és postai Uton térténé kozléssel kapcsolatos feladatokat;

elldtja a jogszabalyokban meghatérozottak szerinti elldtdsmegallapitési és ellatasfolyositasi feladatokat;
jogszabdlyban meghatarozott esetben megdllapitja a hozzatartozéi elldtasokat, az egyes politikai
rehabilitacids ellatasokat, a nemzeti helytallasért pétlékot;

jogszabalyban foglaltak szerint intézkedik a nyugelldtasok és egyéb ellatdsok emelésérdl;

elldtasbol torténd levonast teljesit;

kezeli a folyodsitashoz szlikséges adatokat;

a jogosultak részére kiallitja és megkiildi az Ellatottak utazasi utalvanyat;

Ugyfélszolgalati tevékenységet végez;

jogszabalyban meghatarozott egyéb hatosagi feladatot lat el;

elldtja a bankkartya-elfogadé termindlok szédmdnak noveléséhez nyujtott tdmogatashoz kapcsolédo,
jogszabalyban nevesitett feladatokat;

elldtja a Pest megye Teriletfejlesztési Koncepcidja 2014-2030 és Pest megye Terlletfejlesztési Programja
2014-2020 megvalositasahoz nyujtott célzott pénziigyi tamogatas felhasznalasanak lebonyolitoi feladatokat;
elldtja az Automata Felligyeleti Egység beszerzéséhez nyujtandd tdmogatashoz kapcsolddd, jogszabalyban
nevesitett feladatokat;

elldtja a jogalap nélkil felvett ellatdsokkal, valamint a visszafizetési és a megtérités irdnti igényekkel
kapcsolatos feladatokat;

elldtja az elsé sikeres nyelvvizsga és az elsé emelt szintl idegen nyelvbdl tett érettségi vizsga dijahoz nyujtott
tamogatassal kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott feladatokat;
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7.8

76. elldtjia a kozlekedési alapismeretek tanfolyam és vizsga dijdhoz nyujtott tamogatassal kapcsolatos
jogszabalyban meghatérozott feladatokat.

Az alaptevékenységéhez kapcsolodé tevékenységek keretében a Kincstar

a) elldtja a tdmogatasi, illetve egyéb elbiranyzatok palydzati vagy egyéb rendszereihez kapcsolédéd kezelési
koltség ellenében végzett pénziligyi lebonyolitasi feladatokat;

b) a kormanyzati szervek részére kiilon megbizasbdl adatszolgaltatast, adatfelmérést, elemzéseket végez;

<) biztositja az alaptevékenység ellatasdhoz sziikséges informatikai hatteret;
d) az alaptevékenységéhez kapcsolddé oktatdsokat, szakmai rendezvényeket szervez;
e) honlapjén kozzéteszi az dllamhdaztartasi adatszolgéltatasok teljesitéséhez szlikséges segédleteket.

A Kincstar kdzremUikodik a magyar allam altal kibocsétott értékpapirok forgalmazasaban.
A Kincstar vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A Kincstar felel

a) az Eurdépai Mezdgazdasagi Garancia Alapbdl (a tovabbiakban: EMGA), az EMVA-bd| - beleértve az eredetileg
az Eurdpai Mezdgazdasagi és Orientacios és Garancia Alap (a tovabbiakban: EMOGA) Garanciarészlegébdl
tarsfinanszirozott Nemzeti Vidékfejlesztési Terv (a tovabbiakban: NVT) alapjan meghirdetett athuzédé
intézkedéseket —, valamint egyes, az Eurdpai Unié altaldnos koltségvetésébdl finanszirozott tamogatasok
esetén kifizeté ligynokségi;

b) mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasi szervi;

<) az EHA-bdl és az ETHA-bdI finanszirozott tamogatasok esetében a kozrem(ikodo szervezeti;

d) egyes, jogszabdlyban meghatdrozott nemzeti (tagallami) hataskorbe tartozdé mez6gazdasdgi,
agrar-vidékfejlesztési tdmogatasokkal 6sszefliggé végrehajtasi;

e) az a)-d) pont szerinti feladatok végrehajtasaval 6sszefiiggé nyilvantartasi és — az ETHA kivételével -
monitoring-adatgydjtési, valamint
f) toérvényben, illetve kormanyrendeletben meghatarozott egyéb kdzigazgatasi

feladatok ellatasaért.

A Kincstar az (1) bekezdés a) pontja szerinti kifizeté tGigyndkségi feladatok ellatasa sordn folyamatosan biztositja
a jogszabdlyokban meghatarozott akkreditacios feltételek teljestilését.

A Kincstar az (1) bekezdés c) pontja szerinti kozrem(ikodé szervezeti feladatokat az EHA tekintetében a HOP IgH-val
és a HOP IH-val kotott egytttmiikodési megdllapodas alapjén, az ETHA tekintetében a Magyar Halgazdalkodasi
Operativ Program Iranyité Hatésdggal kotott kozremikodd szervezeti megallapodas alapjan létja el.

A Kincstér agrarkarenyhitési szervként jar el.

A Kincstar a kolcsonds megfeleltetéssel 6sszefliggé hatdsdgi eljardsokban elldtja a jogszabaly éltal a Kincstar
hataskorébe utalt feladatokat.

A Kincstar - a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elnokhelyettes Gtjan - az EMOGA
Orientacios Részlege tekintetében ellatja a vidékfejlesztési intézkedések lebonyolitasaval 6sszefliggé feladatokat.

A Kincstdar az EMOGA Orientacids Részlege tekintetében - az Agrar- és Vidékfejlesztési Operativ. Program
végrehajtdsaban kozrem(kodé szervezetként eljdré6 Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal altal végzett
feladatokrol szélé 110/2004. (VI. 21.) FVM rendelet [a tovdbbiakban: 110/2004. (VI. 21.) FVM rendelet], illetve
az Agrarminisztériummal mint Agrar- és Vidékfejlesztési Operativ Program (a tovabbiakban: AVOP) Iranyito
Hatosagaval (a tovabbiakban: AVOP [H) kotott egylttmiikodési megéllapodas alapjan - ellatja a vidékfejlesztési
intézkedések lebonyolitasaval 6sszefliggé feladatokat.

A Kincstar elldtja a Halaszati Orientaciés Pénziigyi Eszkozbdl (HOPE) folydsitott tamogatasok végrehajtasaval
Osszefiiggd feladatokat a 110/2004. (VI. 21.) FVM rendelet, illetve a (7) bekezdésben meghatarozott, az AVOP IH-val
kotott megéllapodas alapjan.

A Kincstar a SAPARD el6csatlakozasi program (a tovabbiakban: SAPARD) tekintetében — a ,Magyarorszag SAPARD
Terve 2000-2006" kihirdetésérdl szolé 53/2001. (VIII. 17.) FVM rendelet, valamint a SAPARD Tervben meghatarozott
agrar- és vidékfejlesztési célok tamogatasardl szélé 72/2002. (VI 15.) FVM rendelet alapjan - ellatja az egyes
projektekkel kapcsolatban még fennallé egyes kozponti feladatok végrehajtasat.

A Kincstar feladatkorébe tartozik az Integralt lgazgatasi és Ellenérzési Rendszer (a tovdbbiakban: IIER) mlkodtetése
és annak tovabbfejlesztése, ezen bellil a Kincstar mikodteti

a) az Egységes Mezégazdasagi Ugyfél-nyilvantartasi Rendszert (a tovabbiakban: tigyfél-nyilvantartasi rendszer),
b) a Mezégazdasagi Parcella Azonosité Rendszert (a tovabbiakban: MePAR), valamint

c) az intézkedések kezelésére szolgalé nyilvantartdsi és ellenérzési rendszereket.
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8.§

(1

(14)

M

A Kincstar muikodteti

a) az intervencids raktarregisztert;

b) a mezbégazdasdgi, haldszati, valamint mez&gazdasagi célu A&ltaldnos csekély Osszegl (de minimis)
tdmogatasok nyilvantartasi rendszerét;

<) a mezdgazdasagi vagyoni értéki jogosultsagok nyilvantartasat;
d) a tejkvéta-nyilvantartasi rendszert;

e) a monitoring adat-nyilvéntartdsi rendszert;

f) a mezdgazdasagi kockazatkezelési adatbazist,

g) a Mezégazdasagi és Kornyezet Informacids Rendszert; valamint
h) a Komplex Mezégazdasagi Kockdzatkezelési Rendszert.

Az (1)-(9) bekezdésben foglalt feladatok ellatasért a Kincstar mezdégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért
felel6s elndkhelyettese felel, e minéségében a hivatali szervezet vezetéjének minésuil.

A mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elnokhelyettes a kifizeté tigynokségi feladatok ellatasa
soradn szakmai kérdésekben 6ndlldan jér el, az elndk nem utasithatja. A kifizetdé ligynokségi feladatok ellatdsdhoz
szlikséges mértékben mas szervezeti egységek vezetbinek — az elnok egyidejui értesitése mellett — utasitast adhat.

A Magyar Halgazdalkodasi Operativ Program (a tovabbiakban: MAHOP) kdzrem(ikodé szervezeti feladatok ellatasért
felelés mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes a kodzrem(ikodd szervezeti
feladatok ellatasa soran szakmai kérdésekben 6nalldan jar el, az eln6k nem utasithatja. A MAHOP kozrem(ikodé
szervezeti feladatok ellatdsa soran a hivatali szervezet vezetéjének minésil, a MAHOP kozrem(ikodd szervezeti
feladatok ellatdsdhoz sziikséges mértékben mas szervezeti egységek vezetéinek — az elndk egyidejl értesitése
mellett — utasitast adhat.

Il. FEJEZET
VEZETOI ALLASHELYEK A KINCSTARNAL

Elnok

Az elnodk a Kincstar egyszemélyi felelés vezetdjeként

1. irdnyitja a Kincstér szervezetének mikodését;

2. javaslatot tesz a miniszternek az elndkhelyettesek kinevezésére és felmentésére;

3. rendszeresen tajékoztatja a minisztert az elvégzett feladatokrol és tevékenységekrdl, ha azt jogszabaly
elrendeli, vagy azt a miniszter, az dtruhazott irdnyitasi hataskort gyakorld miniszter (a tovdbbiakban: szakmai
irdnyitd miniszter), az allamhaztartasért felelés allamtitkdr, az allamhaztartasi szabdlyozasért, human és
onkormdnyzati koltségvetésért felelés helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: kincstarért felel6s helyettes
allamtitkar) irdnyitési feladat- és hataskorében kéri, a Kincstart érintéen felmeriilé jelentés kockazatokrol,
a kincstari feladatellatds kapcsan felmerild jelentés problémakrol, fennakadasokrol, azok tervezett
kezelésérdl haladéktalanul tdjékoztatja a minisztert, az allamhaztartasért felelés allamtitkart és a kincstarért
felelés helyettes allamtitkart, illetve az atruhdzott irdnyitasi hatdskorrel érintett feladatok tekintetében
a szakmai irdnyité minisztert is;

4. a miniszternek jovahagyasra megkildi a Szabdlyzatot, a Kincstar éves koltségvetési tervét és éves
koltségvetési beszamoldjat, a Kincstdr munka- és ellendrzési tervét, gondoskodik az abban foglaltak és
a miniszter altal — az irdnyitasi feladat- és hataskorében - elSirtak végrehajtasarodl;

5. a jogalkotdsrdl szélé torvényben meghatarozott hatdskérében normativ utasitdsokat ad ki, jovahagyja
a Kincstar bels6 szabalyzatait és a kdzponti szerv f6osztélyainak és terlileti szerveinek Gigyrendjét;

6. a Kincstar hivatali szervezetének vezet6jeként gyakorolja a kormanyzati szolgalati jogviszony létesitésével,
fennallasaval és megsziintetésével, valamint a munka térvénykdnyvérdl szolé torvény hatélya ala tartozék
tekintetében a munkaviszony létesitésével, fenndllasaval és megsziintetésével kapcsolatos munkaltatoi
jogokat, gyakorolja a fegyelmi és kartéritési jogkort;

7. a munkdltatéi jogokat - jogszabdlyban meghatdrozott egyes munkaltatéi jogok kivételével — a Kincstar
szakmai felsévezet6, szakmai vezetd kormanytisztviselGire irdsban atruhdzhatja; a munkaltatéi jogok
felsoroldsat, atruhdzasuk maédjat és részletes szabalyait elnoki utasitassal kiadott kozszolgalati szabalyzatban
hatdrozza meg, a munkavallalékra vonatkozdé munkaltatéi jogok gyakorldsdnak részletei tekintetében
kollektiv szerz6dést kéthet;

8. iranyitja a Kincstar mint intézmény gazdalkodasat;
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11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

mukodteti a szakmai és pénzligyi-gazdasagi felligyeleti ellenérzés, valamint a belsé ellenérzés rendszerét,
gondoskodik a belsé kontrollingrendszer m(ikddési feltételeinek biztositasardl és folyamatos fejlesztésérdl;

a jogi és igazgatasi féigazgatd javaslata alapjan meghatdrozza a Kincstdr munkaeré-gazdéalkodasi és
humanstratégiai koncepciojat, ellenérzi annak végrehajtasat;

a jogi és igazgatasi féigazgatd javaslata alapjan jovahagyja az éves személyi juttatds- és jutalomtervet;
0sszehivja és vezeti a vezetdi értekezleteket;

eleget tesz az érdekképviseleti szervekkel kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségeinek;

kijeloli a kdzérdeku bejelentéseket, panaszokat kivizsgald szervezeti egységeket, a szabalytalansag féfeleldst
és az integritds tandcsadot;

dont munkacsoport |étrehozasarol;

tagot jeldl a Likviditasi Bizottsagba;

kijeloli a pénzmosas megelézése és megakadalyozasa érdekében szlikséges adatszolgaltatasra, valamint
a pénzigyi informaciés egységként miikodd hatdsagnal a kapcsolattartasra vonatkozé feladatok ellatasara
az un. kijeldlt személyt és helyettesét, valamint kijel6li e témaban az oktatasi feladatot ellaté személyt;
gondoskodik a torzskdnyvi jogi személyek torzskonyvi nyilvantartasardl, és biztositja az ezzel 6sszefliggd
adatszolgaltatasi és ligyfélszolgalati feladatok ellatasat;

gyakorolja a jogszabalyokban meghatarozott hatésagi jogkort;

a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény (a tovdbbiakban: Mavtv.) 4. § (2) bekezdésében
foglalt jogkor atruhazasa esetén ellatja a mindsitoi feladatokat;

a jogi és igazgatasi féigazgatd utjan gondoskodik a Kormany altal eldirt funkcionalis és vezet6i Iétszamarany
betartasarol;

megbizza a munkavédelmi megbizottat;

a jogi és igazgatasi féigazgatd javaslatara megbizza az elektronikus informaciés rendszer biztonsagéaért
felel6s személyt (a tovabbiakban: informatikai biztonséagi vezeto);

a rendelkezésre 4ll6 elSiranyzatok keretein bellil, a kdtelezettségvallalads altaldnos szabalyainak megtartdséval
a jogi és igazgatasi féigazgatd javaslatira meghatdrozza a Kincstar, valamint egyes szervezeti egységei
|étszamat, és errdl tajékoztatja a kincstarért felelés helyettes allamtitkart;

meghatarozza a Kincstarnak mint kifizeté igynokségnek, mint igazolé hatésagnak, tovabba mint az RFP
kozrem(ikodd szervezetének eurdpai unids és egyéb jogszabalyokban és megallapodasokban elGirt
feladatait, és ellendrzi azok végrehajtasat a Szabalyzatban foglaltakra figyelemmel;

dltaldnos jogkorben képviseli a Kincstérat, képviseleti jogat esetenként vagy az lgyek meghatdrozott
csoportjara nézve atruhazhatja;

a Kincstér alapité okiratanak tervezetét és Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatanak — a szakmai irdnyito
miniszter iranyitasi hatdskorét érinté valtozas esetén a vonatkozd szdvegrészek tekintetében a szakmai
irdnyité miniszter altal véleményezett — tervezetét a kincstarért felelés helyettes allamtitkar Gtjan alairdsra
megkdildi;

a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes javaslata alapjan ellenérzést
rendelhet el a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitasa alé tartozd
szervezeti egységek, valamint a hozzd tartozé feladat- és hataskorok vonatkozasaban.

Az elnok iranyitja és feltigyeli

a

)
b)
)

(o g)

)
)
)

9)
h)

i)
i)

i)

az allamhdztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes tevékenységét;
a halézatiranyitasért felels elndkhelyettes tevékenységét;

az informatikai elnckhelyettes tevékenységét;

a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felels elndkhelyettes tevékenységét;
a lakossagi szolgaltatasokért felel6s eIndkhelyettes tevékenységét;

a jogi és igazgatasi féigazgatd tevékenységét;

az EInoki Kabinetet vezetd igazgato tevékenységét;

a gazdasagi féigazgato tevékenységét;

a Belsd Ellenérzési Fosztaly vezetdjének tevékenységét;

az adatvédelmi tisztviseld és az integritds tanacsado tevékenységét

a Szabalyzatban foglaltak figyelembevételével.
Az elndk - erre irdnyuld eseti dontése szerint a jogi és igazgatasi féigazgatd kozremikodésével - biztositja
a folyamatos kapcsolattartast a kincstarért felelés helyettes allamtitkarral, illetve a PM Kincstar iranyitasaban
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10.§

kozremiikodoé féosztalyaval, gondoskodik az altaluk kért adatok, tajékoztatasok, dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol.

Az elndk - a kifizetd lUgynokségi feladatok és a 7. §-ban foglaltak szerinti tovabbi feladatok ellatasaért felel6s
mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes Utjdn - biztositja az egyuttmUkddést
a Kincstar 7. §-ban foglalt feladatainak ellatasa korében az Agrarminisztériummal, a Miniszterelndkséggel, a Nemzeti
Alappal, a minisztériumokkal, az eurépai unios szervekkel és ellenérzé szervekkel, az dtruhdzott feladatokat ellato és
kozrem(kodé szervekkel, valamint mas szakigazgatési intézményekkel, szervekkel.

Elnokhelyettesek

Az elndkhelyettesek a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezetik, illetve felligyelik

az elnok feladat- és hataskorének a Szabalyzatban meghatarozott része tekintetében a szakmai munkat, valamint

dontenek a hataskoriikbe utalt tigyekben.

Az elndkhelyettes feladatkorei elsésorban a kovetkezdk:

a) feladatkorében és jelen szabalyzatban meghatarozott tigykdrben onalldan képviseli a Kincstart, és irdnyitja
a feladatok végrehajtasat;

b) az elnok tavollétében ellatja a helyettesitéssel kapcsolatosan raruhazott feladatokat;

) koordindlja az irdnyitdsa ald tartozd szakteriileten mindazon Ulgyeket, amelyek iranyitasdt az elndk nem
tartotta fenn maganak;

d) meghatarozza az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek munkajat, ellenérzi és felligyeli ennek teljesitését;

e) felel6s az irdnyitasa ala tartozo szakteriletek tevékenységének eredményes koordinalasaért;

f) felelés az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek hatdskorébe rendelt feladatok végrehajtasanak
eredményességéért; ennek elésegitése érdekében utasitasi joga van, és intézkedést adhat ki;

a) felel6s az elnok altal atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorlasaért;

h) elldtja a vezetdi ellendrzési kotelezettségébdl eredéd feladatokat;

i) javaslatot tesz szakmai terlletének muikodésével 0Osszefliiggd koltségek és a fejlesztési forrasok
megtervezésére;
j) hataskorikben munkaltatdi jogokat gyakorolnak.

Az elndkhelyettesek az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységek feladatainak teljesitésérdl és az elndk altal rajuk
bizott feladat teljesitésérél rendszeresen beszamolnak az elnoknek.

Allamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés elnékhelyettes

Az allamhaztartési és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes

a) az elndk tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén elldtja az A&ltaldnos helyettesitéssel kapcsolatos
feladatokat, ha az elnoki tisztség atmenetileg betoltetlen, gyakorolja az elnoki feladat- és hataskoroket;

b) irdnyitja az allamhdaztartds kozponti alrendszere koltségvetésének jogszabdlyokban meghatarozott kincstari
végrehajtasat;

<) felel6s a koltségvetéssel kapcsolatos kincstari tdjékoztatds 6sszehangolasaért, vezeti a makrogazdasagi és

allamhaztartasi pénziigyi folyamatok elemzését;

d) felligyeli a kincstari korbe tartozd koltségvetési szervek, elbirdnyzatok és alapok koltségvetési
gazdalkodasaval kapcsolatos — a Kincstar hataskorébe tartozd elbiranyzat-gazdalkodasi, finanszirozasi —
feladatok végrehajtasat;

e) vezeti, szervezi a kdzponti kezelés( el6irdnyzatokkal 6sszefliggé szabdlyozasi, nyilvantartasi, ellenérzési és
finanszirozasi feladatok végrehajtasat;

f) irdnyitja a koltségvetési-kincstari gazdalkodassal 6sszefliggd jogszabalyok tervezeteinek kincstari kialakitasat,
véleményezését;

9) felligyeli a zdrszamadas el6készitésével, 0sszedllitasaval kapcsolatos feladatokat;

h) szakmailag koordindlja az elemi koltségvetésrél és az éves koltségvetési beszamolordl, valamint
az dllamhaztartds informacidés rendszere keretében teljesitett mdas adatszolgaltatdsokkal kapcsolatos
feladatokat, e feladatkdrében irdnyitja a terileti szervek adatszolgaltatdssal kapcsolatos munkajat;
koordindlja az &allamhaztartds informaciés rendszerének jogszabaly-mddositasokbol ered6 fejlesztését,
paraméterezését, szabalybazis-modositasait;
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felelés a Kincstar hataskorébe tartozé pénzforgalmi, szamlavezetési és értékpapir-forgalmazasi feladatok
szabalyozéasdért, irdnyitasaért;

vezeti a Kincstar tevékenységi korében a pénzforgalmi és tdmogatasi szolgdltatast érinté végrehajtasi
feladatok szabalyozasat, illetve gondoskodik a vonatkozd belsé szabdlyozd eszkdzok aktualizaldsarol,
tervezeteinek elkészitésérdl;

irdnyitja a terileti szervek dllampénztari irodainak feladatkdrébe tartozé szakmai tevékenységét;

szakmai iranyitast gyakorol az eurépai unios forrasok koltségigazolasi, pénziigyi lebonyolitasi, ellendrzési és
szamviteli nyilvantartdsi tevékenysége felett;

gondoskodik az Eurdpai Bizottsdggal torténd elszamoldsok, adatszolgdltatdsok hataridében torténd
elkészitésérdl;

kapcsolatot tart az eurdpai unids forrasok lebonyolitasaban részt vevo szervezetekkel;

kozrem(ikodik a pénziigyi elszdmoldsok és az dllamhaztartasi szamvitel kidolgozasaban;

fellgyeli az eurdpai unios, illetve hazai forrasbdl megvaldsuld kiemelt projektek végrehajtasat, ennek

keretében
pa) tandcskozasi joggal részt vesz a projektek vezetdi és iranyité testileti tlésein,
pb) jogosult megismerni a projektekhez kapcsoldédé elSterjesztéseket, jelentéseket, szerz6déseket és

egyéb dokumentumokat,

pc) irdsbeli és szobeli tajékoztatast kérhet minden, a projektekkel kapcsolatos informacioérdl a szakmai
és informatikai projektvezet6ktél, valamint a lebonyolitasi, pénziigyi adminisztracios feladatokat
ellato szervezeti egység vezetdjétdl,

pd) kapcsolatot tart kiils6 partnerekkel,
pe) folyamatosan tajékoztatja a Kincstar elndkét a projektek el6rehaladasardl, a sziikséges dontési
pontokrol;

gyakorolja az elnok altal raruhdzott, jogszabalyok altal az elndk hatdskorébe utalt kiadmanyozasi jogokat;

az a) pontban foglalt feltételek és a Mavtv. 4. § (2) bekezdésében foglalt jogkor atruhdzasanak egyittes
fenndllasa esetén elldtja a mindsitdi feladatokat;

felligyeli a kincstari monitoringrendszert;

felel6s a jaradékok és viszontgaranciak kezelését érinté szakmai feladatok szabdlyozasaért és irdnyitasaért.

Az allamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes iranyitja

a) a koltségvetési feliigyeleti igazgato,

b) az Alapok és Kézalapitvanyok Féosztalya, az Allamhaztartasi Osszefoglalé és Adatszolgaltatasi Féosztaly,
az Allamhaztartasi Szamviteli Féosztaly, a Koltségvetési Fejezetek Féosztalya, a Kdzponti Elszamolasforgalmi
Féosztdly, a Pénzforgalmi Halozatirdnyitasi Féosztdly, az EU Tamogatdsok Elszamolasi F&osztaly,
az EU Tédmogatasok Szabdlyossagi Féosztaly, a Pénzforgalmi Alkalmazadsokat Tamogaté Féosztaly, valamint
a Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezel6 Féosztaly vezetéjének

tevékenységét.

Haloézatiranyitasért felel6s elnokhelyettes

A haldzatiranyitasért felel6s elndkhelyettes

a)

irdnyitja a terlleti szervek feladatkorét megalapozd jogszabdlyok elékészitésében vald kodzrem(ikddést,
a terlleti szervek feladatkorét érinté belsé szabalyozd eszkozok, jelentések elékészitését, koordinaciojat;
felligyeli az egységes gyakorlat kialakitasat és az ehhez kapcsolodd egységes modszerek, jogszabalyon
alapul6 szakmai ellen6rzési moédszertanok kidolgozasat és bevezetését, valamint a belsé szabalyozé eszk6zok
el6készitésének, elkészitésének folyamatat;

egyluttmikodik a terileti szervek szakmai tevékenysége feltételrendszerének (személyi, targyi, informatikai
hattér) biztositdsdban, a szakmai kovetelmények meghatarozdsaban az intézményi mikodtetéssel,
lzemeltetéssel foglalkoz6 kdzponti szerv szervezeti egységeivel;

irdnyitja a terileti szervek irodainak szakmai tevékenységét az irdnyitasa alatt allo féosztalyok feladatkorébe
tartozo tevékenységek vonatkozasdban;

felligyeli a terlleti szervek képvisel6inek részvételével tartott értekezleteken folydé munkat és a szakmai
férumok munkajat;

gyakorolja az eInok altal raruhazott, jogszabdalyok altal az elndk hataskdrébe utalt kiadmanyozasi jogokat.
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13.§

)

A halézatiranyitasért felelés elnokhelyettes iranyitja az Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat Tamogatd FSosztaly,
az llletmény-szdmfejtési F6osztaly, az Onkormanyzati Féosztaly, valamint az Onkormanyzati Pénziigyi
Szabdlyszer(iségi Ellenérzési Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

Informatikai elnokhelyettes

Az informatikai elnokhelyettes

a) gondoskodik a Kincstér informatikai stratégidjanak elkészitésérél, valamint az elfogadott informatikai
stratégia végrehajtasarol és aktualizaldsarol;

b) szakmai irdnyitast gyakorol, ellenérzi és Osszehangolja a kodzponti és a teriileti szervezeti egységek
informatikai munkajat;

) jovahagyja az éves alkalmazasfejlesztési, valamint az alkalmazas- és infrastruktura-lizemeltetési tervet;

d) tervet készit az informatikai eszkdzok allomanyat novels beszerzésekre, fejlesztésekre, valamint a jévahagyott
beszerzési terv alapjan kezdeményezi az informatikai targyu beruhdzasokat és beszerzéseket;

e) jovéhagyja a Kincstar mds szervezeti egységei altal kezdeményezett valamennyi informatikai targyu
beszerzés inditasat, tajékoztatast kap azok folyamatarol, teljesiilésérdl;

f) joévahagyja a Kincstar dologi és felhalmozasi keretébe tartozé informatikai targyu szerz6dések megkotését,
alairas elétt ellenjegyzi azokat;

9) fellgyeli az informatikai terllet altal kezdeményezett informatikai targyu beszerzések, szerzédések
teljesiilését;

h) irdnyitja a Kincstar tevékenységi korébe tartozé feladatokat tdmogatd informatikai rendszerek és
alkalmazasok rendszerszervezési, szoftverfejlesztési, karbantartasi és tizemeltetési tevékenységét;

i) biztositja az informatikai biztonsagi kovetelmények érvényesiilését;

j) meghatarozza az informatikai szabalyozé kornyezetet;

k) felligyeli a feladatkorébe utalt projektek el6készitését és megvaldsitasat;

)} a Kincstar képviseletében elldtja és gyakorolja a tulajdonosi joggyakorlét megilletd jogkoroket és feladatokat,

tovabbd szakmai iranyitast és felligyeletet gyakorol a KINCSINFO Nonprofit Korlatolt Felelésségu Tarsasag
(a tovabbiakban: KINCSINFO Nonprofit Kft.) tevékenysége felett, és biztositja a Kincstar és a KINCSINFO
Nonprofit Kft. kozotti hatékony egytttmkodést;

m) képviseli a Kincstarat az informatikai targyu targyalasok soran;

n) figyelemmel kiséri az informatikai terlletet érinté projektek minéségbiztositasi tevékenységét.

Az informatikai eIndkhelyettes irdnyitja

a) az informatikai infrastrukturaért felelés igazgato,

b) az informatikai szakrendszerekért felelds igazgatd, valamint

<) az Informatikai Stratégiai és Szolgaltatasi Féosztaly és a Projektmenedzsment Féosztaly vezetjének
tevékenységét.

Az informatikai elnokhelyettest tavollétében vagy akadélyoztatasa esetén az informatikai szakrendszerekért felel6s
igazgato helyettesiti.

Mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felel6s elnokhelyettes

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felelés elndkhelyettes vezeti a kifizeté gynokséget,
Osszehangolja az iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek, valamint a Kincstar egyéb, a 7. §-ban foglalt feladatok
elldtasdban részt vevd szervezeti egységeinek tevékenységét, tovabba meghatarozza a Kincstdrnak mint kifizeté
lgyndkségnek mint a 7. §-ban foglalt egyéb meghatérozas szerint eljaré szervnek az eurdpai unids és egyéb
jogszabalyokban és megallapodasokban eléirt feladatait, és ellenérzi azok végrehajtasat a Szabalyzatban foglaltakra
figyelemmel.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elnokhelyettes, figyelemmel az 5. § (2) bekezdésére

a) irdnyitja a 7. §-ban foglalt feladatok ellatasat, és feltigyeli azok végrehajtasat;

b) felelés a 7. §-ban foglalt feladatokkal kapcsolatos kincstari tdjékoztatas el6készitéséért, 6sszehangoldsaért;
<) vezeti, szervezi a 7. §-ban foglalt feladatokkal 6sszefliggé nyilvantartasi, ellenérzési feladatok végrehajtasat;
d gyakorolja az elnok altal raruhazott kiadmanyozasi jogokat;

)
)

m

szakmai irdnyitast gyakorol az dtruhézott feladatok tekintetében, tovabba ellenérzi azok megallapodasokban
és jogszabalyokban foglaltaknak megfelel6 ellatasat;
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14.§

f) gondoskodik az Eurdpai Bizottsdggal torténd elszamoldsok, adatszolgdltatdsok hatdridében torténd
elkészitésérdl;

g) kapcsolatot tart az eurdpai unids forrasok lebonyolitasdban részt vevé szervezetekkel;

h) biztositja az egylttmikodést a Kincstar kifizeté lGigyndkségi, valamint a 7. §-ban meghatdrozott tovabbi
feladatainak ellatasa korében az Agrarminisztériummal, a Minisztereln6kséggel, a Nemzeti Alappal,
a minisztériumokkal, az eurdpai unids szervekkel és ellenérzé szervekkel, az dtruhdzott feladatokat ellatd és
kozremkodd szervekkel, valamint mas szakigazgatési intézményekkel, szervekkel.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes, figyelemmel az 1. § (6) bekezdés

a) pontjara, feligyeli és irdnyitja a VP IH dltal dtruhazott kdzbensd szervezeti feladatok elldtasat a feliigyelete ald

tartozo szervezeti egységeknél.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes, figyelemmel az 1. § (6) bekezdés

b) pontjara, feligyeli és iranyitia a MAHOP irdnyité hatdsaga éltal delegélt kozrem(ikodé szervezeti feladatok

ellatasat a feliigyelete ala tartozoé szervezeti egységeknél.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes irja ald az 1306/2013/EU eurdpai

parlamenti és tanacsi rendeletnek a kifizet6 ligynokségek és mas szervek, a pénzgazdalkodds, a szamlaelszamolas,

az ellendrzési szabalyok, a biztositékok és az atlathatdsag tekintetében torténd alkalmazésara vonatkozd szabalyok

megallapitasarol szolé 908/2014/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet 3. cikke szerinti vezet&ségi nyilatkozatot,

valamint az éves jelentést.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettest tavollétében vagy akadalyoztatdsa

esetén, illetve ha a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdamogatasokért felelds elndkhelyettesi tisztség nincs betdltve,

a KAP és a nemzeti agrartdmogatasi feladatok végrehajtasaért felelés igazgato helyettesiti.

Ha a KAP és a nemzeti agrdrtdmogatasi feladatok végrehajtasaért felelés igazgatdi tisztség nincs betdltve,

a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettest tavollétében vagy akadalyoztatdsa

esetén, illetve ha a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettesi tisztség nincs betdltve,

a horizontalis feladatok végrehajtasaért felelés igazgato helyettesiti.

A (6) és (7) bekezdésben meghatdrozott esetben, a mezégazdasdgi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felelds

elndkhelyettes helyettesitésekor a hataskor jogosultja a kifizeté lgynodkségi feladatok elldtdsa sordn szakmai

kérdésekben o6ndlldan jar el, az elnk nem utasithatja. A hatdskor jogosultja a kifizeté lgynokségi feladatok

elldtasdhoz sziikséges mértékben mas szervezeti egységek vezetdinek — az elndk egyidejli értesitése mellett —

utasitast adhat.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes a kifizeté Ugynokségi feladatokkal

Osszefliggésben az elndk egyidejl tdjékoztatdsa mellett soron kivili belsé ellenérzést, illetve tandcsadd

tevékenységet kezdeményezhet a belsé ellendrzés vezet6jénél.

A mez6gazdasdagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitja

a) a KAP és a nemzeti agrartdamogatasi feladatok végrehajtasaért felelds igazgato,

b) a horizontalis feladatok végrehajtasaért felelds igazgato,

) a tdmogatasi igazgato, valamint

d) a Kifizet6 Ugynokségi EU Koordinéciés Féosztaly és a Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi
Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.

n

Lakossagi szolgaltatasokért felelos elndkhelyettes

A lakosségi szolgéltatasokért felel6s elndkhelyettes

a) kozremUkodik a csalddtamogatasért, egészségbiztositasért, szocidl- és nyugdijpolitikdért felel6s miniszterek
szakmai irdnyitasi és ellenérzési feladatainak ellatasaban, elésegiti a szakpolitikai koncepciok kialakitasat,
elékészitését;

b) véleményezi a feladatkorét érintd jogszabdlyok tervezeteit, javaslatot tesz a tarsadalombiztositasi,
csalddtamogatasi ellatérendszerrel kapcsolatos jogszabalyok megalkotasara;

c) kdozremUkodik a szocidlis biztonsdgi egyezmények el6készitési folyamatdban és megkdtésében, felelés
a nemzetkozi Osszekotd-szervi feladatok ellatasaért, kapcsolatot tart a kilfoldi tarsadalombiztositasi
tarsszervekkel;

d) gondoskodik mindazon feladatok végrehajtasarol, amelyek az EU szocidlis biztonsagi rendszereinek
koordinaciojaval 6sszefliggésben harulnak a Kincstarra;
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e) felel6s a tarsadalombiztositasi, csaladtamogatasi ellatasok folydsitasaval kapcsolatos tajékoztatasi feladatok
ellatasaért;

f) irdnyitja és szervezi a tdrsadalombiztositasi nyilvantartdssal kapcsolatos kozponti feladatok ellatasat,
kidolgozza a feladat hatékony és korszer( ellatasat el6segité fejlesztési koncepcidt;

9) meghatdrozza a tdrsadalombiztositdsi és a csaladtamogatdsi elldtérendszer mukddéséhez sziikséges
informatikai rendszerek lizemeltetéséhez és fejlesztéséhez sziikséges szakmai kovetelményeket, szervezi és
irdnyitja az Ggyviteli folyamatok hatékony kialakitasat;

h) gyakorolja az elnok altal raruhdzott kiadmanyozési jogokat.

A lakosséagi szolgdltatasokért felelés elndkhelyettes — a jogszabalyokban, valamint jelen szabdlyzatban foglalt

kivételekre figyelemmel - irdnyitja

a) a tarsadalombiztositasi és csalddtamogatasi igazgato;
b) a NYUFIG igazgatdjanak
tevékenységét.

A lakossagi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettest tavollétében vagy akadéalyoztatasa esetén, illetve ha a lakosségi
szolgdltatasokért felelés elndkhelyettesi tisztség nincs betdltve, a tdrsadalombiztositasi és csalddtdmogatasi
igazgato helyettesiti.

Jogi és igazgatasi féigazgato

A jogi és igazgatasi féigazgato féosztalyvezetsi besoroldsu kormanytisztvisel6ként

a) biztositja és felligyeli a Kincstaron belili koordinacié rendjét, illetve a Kincstar az irdnyitasat ellatd
minisztériummal, valamint tevékenységének szakmai irdnyitasdban kézrem(ikodé mas minisztériumokkal,
intézményekkel és szervezetekkel torténé koordinacios feladatok 6sszehangolasat és irdnyitasat;

b) feladatkorében képviseli a Kincstarat;

<) a Kincstar vezetd jogtanacsosaként 6sszehangolja és irdnyitja Kincstar jogi tevékenységét;

d) 0sszehangolja és mukodteti a Kincstar torzskdnyvi nyilvéntartdssal, és torzsadatszolgéltatasi adatgazdai
feladatait, valamint szakmai tdmogatést nyujt annak fejlesztéséhez;

e) felel6s a nemzetkozi kincstari kapcsolatok koordinaciojaért;

f) gyakorolja az elnok altal rdruhdzott kiadmanyozasi jogokat;

a) hatdskorében munkaltatéi jogokat gyakorol.

A jogi és igazgatasi féigazgato irdnyitja, illetve felligyeli a Kincstar humanpolitikai feladatait, ennek keretében

a) meghatarozza a humanpolitikai iranyelveket;

b) felligyeli a Kincstaron beliil a huménpolitikai és szervezetfejlesztési targyu feladatok végrehajtasat;

<) javaslatot tesz a szervezeti egységek létszamkeretére;
d) kozremUikodik a kozpontositott Iétszamgazdalkodasi feladatok ellatasaban;
e) elémozditjia a Kincstar foglalkoztatottjainak rekreacids, egészségmegdrzé, sport lehetdségeinek

megteremtését és biztositasat;

f) kapcsolatot tart a Kincstér dolgozoéinak érdekvédelmi szervezeteivel;

g) kozremUkodik a Kincstar és a  KINCSINFO  Nonprofit  Kft. humdéneréforras  gazdalkodasanak
Osszehangoldsaban.

A jogi és igazgatasi féigazgato

a) felligyeli a Kincsér beszerzési és kdzbeszerzési tevékenységét;

b) figyelemmel kiséri a Kincstar feladatainak ellatasahoz szlikséges gazdalkodasi feladatok ellatasat, javaslatokat
tesz és intézkedéseket kezdeményez;

<) meghatarozza és érvényesiti a szakmai szempontokat az eszkdz-, ingatlan- és vagyongazdalkodasi feladatok
elldtasaban; ennek keretében szakmai irdnymutatast ad a gazdasagi féigazgato részére és rendelkezik és dént
a jogosultsagok kérdésében (gépjarmi hasznalat, iroda stb).

A jogi és igazgatasi féigazgato iranyitja

a) a Jogi Féosztaly vezetbjének,

b) a Szabalyozasi és Koordinacids Féosztaly vezetdjének,

<) a Torzskonyvi és Jogi Informatikai Féosztély vezet6jének,
d a Kozbeszerzési és Beszerzési Féosztaly vezetdjének,

)
)

m

a Humanpolitikai Féosztaly vezetdjének,
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f) a Szervezetfejlesztési Féosztaly vezet6jének, valamint
9) az informatikai biztonsagi vezeté
tevékenységét.

A jogi és igazgatasi féigazgatét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén, vagy amennyiben a tisztség nincs betoltve,
a Jogi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

Gazdasagi féigazgato

A gazdasdgi féigazgatd féosztalyvezetdi besorolasi kormanytisztvisel6ként

a) irdnyitja a Kincstar mint koltségvetési szerv gazdasagi szervezetét; ennek keretében feltigyeli
aa) a tervezéssel, az elGiranyzat-felhaszndlassal, a hataskorébe tartozé elGiranyzat-mddositassal
kapcsolatos feladatokat;
ab) az intézmény Uzemeltetési, fenntartdsi, muUkodési, beruhdzasi, vagyonhaszndlati és
vagyonhasznositasi feladatait;
ac) a munkaeré-gazdalkoddssal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel, a beszamolasi

kotelezettséggel, a bevallasi kotelezettséggel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;
ad) a Nyugdijbiztositasi Alap (a tovabbiakban: Ny. Alap) kezelésével kapcsolatos feladatokat;

b) felelés a  koltségvetési  forrasokkal torténé gazdalkodas mindenkori szabalyait tartalmazoé
kormanyrendeletben szdamara meghatarozott feladatok ellatasaért;

c) a nem kozvetlendl az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységekhez beosztott, a tervezéssel, gazdalkodassal,
finanszirozassal, adatszolgaltatdssal és beszamolassal kapcsolatos feladatok ellataséért felelds
alkalmazottaknak irdnymutatast ad;

d) a terileti szervek vonatkozasaban a feladatait a haldzatirdnyitasért felel6s elndkhelyettes egyideji
tajékoztatasa mellett latja el;

e) ellenjegyzi vagy az altala kijeldlt személlyel ellenjegyezteti a Kincstart terhel6 gazdasagi kihatasu
kotelezettségvallalasokat;
f) a m(kodéssel 6sszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a Kincstar elndkének helyettese,

feladatait az eIndk kdzvetlen irdnyitasa és ellen6rzése mellett latja el.
A gazdasagi féigazgato iranyitja a Pénzligyi és Szamviteli Féosztdly, a Kontrolling Féosztély, a Mlszaki és Logisztikai
Féosztaly, a Vagyongazdalkodasi és Ellatasi Féosztaly, valamint a Tarsadalombiztositasi Pénzelldtasok Alapkezelési
Féosztdlya vezetdjének tevékenységét.

Igazgatok

Az igazgatd féosztélyvezetSi besoroldsu kormanytisztvisel6ként

a) irdanyitja, koordinalja és ellendrzi a feliigyelete ald tartozo szervezeti egységek munkajat;

b) feladatkorében utasitasi joggal rendelkezik, és intézkedést ad ki;

<) javaslatot tesz a feladatkorébe tartozé szakmai feladatokat szabdlyozd jogszabalyok készitésére,
moddositasara, felel a jogszabalyok végrehajtasét szolgald belsé szabdlyozé eszkdzok elkészitéséért;

d) gondoskodik a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, mas jogi eszkdzok és az elnoki,
utasitdsok végrehajtasarol;

e) javaslatot tesz szakmai terlletének miikodésével 06sszefliiggd koltségek és a fejlesztési forrasok
megtervezésére;

f) ellatja a vezetéi ellendrzési kotelezettségébdl eredd feladatokat;

g) feladatainak ellatdsa soran egyuttm(kodik a tobbi igazgatéval, jelentésebb dontésérél haladéktalanul
tajékoztatja 6ket és az érintett féosztalyvezetket.

A terlileti szerv igazgatéjanak az (1) bekezdésben foglaltakon kiviili feladatai:

a) azigazgato a terlleti szerv felel6s vezetdje;

b) az igazgatdt tavolléte vagy akadélyoztatasa esetén a teriileti szerv tigyrendjében meghatérozott irodavezetd
helyettesiti; Budapest és Pest Megyei Igazgatdsdg tekintetében az igazgatoét akadélyoztatdsa, tavolléte esetén
az igazgatoé javaslata alapjan a halézatiranyitasi elndkhelyettes jévahagyasaval a megyei igazgaté éltal
kinevezett altalanos igazgatohelyettes vagy irodavezeté helyettesiti;
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<) elldtja a teriileti szerv szakmai munkajanak irdnyitdsat a Kincstar elndke, az elndkhelyettesek, a gazdasagi
féigazgato, a kdzponti igazgatok, valamint a hatdskorrel rendelkezé kdzponti szervezeti egység vezetéjének
szakmai irdnymutatdsa alapjan;

d) irdnyitja, szervezi, felligyeli és ellenérzi a teriileti szerv miikodését;

e) a terlleti szerv 4llomanydba tartozé kormanytisztvisel6k és munkavallalok felett gyakorolja a hataskorébe
utalt munkaltatoi jogokat, rendszeresen figyelemmel kiséri és el6segiti munkatdrsai szakmai fejl6dését;

f) kozvetlendl irdnyitja, beszdmoltatja és ellenérzi az irodavezeték és a kozvetlen iranyitdsa ald tartozd

allashelyet betoltdé kormanytisztvisel6k munkajat;

g) gyakorolja a jogszabalyokban meghatarozott hatésagi jogkort;

h) az utalvanyozéssal és kotelezettségvallaldssal kapcsolatos jogkorét, az elirdnyzatok feletti rendelkezési
jogosultsagot a kotelezettségvallalas szabalyai szerint gyakorolja;

i) figyelemmel kiséri az Ugyintézést, az Ugyfélforgalom alakuldsat és az Ugyfelekkel torténé banasmodot,
megteremti az Uigyfelek szakszerU tajékoztatasanak, felvilagositasanak feltételeit;

j) elkésziti a terileti szerv Gigyrendjét;

k) javaslatot tesz a munkavédelmi, a tlzvédelmi, valamint a biztonsdgi megbizott személyére a Kincstar elndke
felé;

) kiadja az altala iranyitott szervezeti egységek szakmai tevékenységi korébe tartozé feladatok végrehajtasardl

sz6l6 igazgatoi utasitasokat.
Az EInoki Kabinetet vezet6 igazgato

Az EIndki Kabinetet vezeté igazgatd (a tovabbiakban: kabinetvezeté) a jogszabdlyoknak és a szakmai
kovetelményeknek megfeleléen — az elnoktdl kapott utasitds és irdanymutatas alapjan — vezeti az EIndki Kabinet
munkajat, és felel6s az EInoki Kabinet feladatainak ellatasaért.

A kabinetvezet6 tevékenységét az elndk irdnyitja. A kabinetvezetd hatdskorének gyakorldsdért az elndknek
felelésséggel tartozik.

A kabinetvezet6 dont az EInoki Kabinet feladat- és hataskorébe utalt Ggyekben, ha jogszabdly, szabdlyzat vagy
az elnok eltéréen nem rendelkezik.

A kabinetvezet6 fébb feladatai:

a) ellatja az elnok altal dllando vagy eseti jelleggel meghatarozott feladatokat;
b) irdnyitja az EInoki Kabinet tevékenységét, és meghatérozza munkarendjét;
c) részt vesz az elndk dontéseinek elékészitésében, az elndk hatdskorébe tartozé humanpolitikai Ggyek

irdnyitasdban, koordindlaséban;

d) képviseli az EInoki Kabinetet;

e) az elnok eseti utasitasa alapjan ellatja az elndk képviseletét;

f) gondoskodik a Kincstarhoz beérkezd kozérdekl bejelentések, javaslatok és panaszok kivizsgalasardl, szervezi
az elnok személyi hataskorében tartott ligyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket;

9) feladatai hatékony ellatdsa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a Kincstar vezetGivel,
elndkhelyetteseivel, igazgatoival, valamint a szervezeti egységek vezetdivel;

h) gyakorolja a hataskorébe utalt munkaltatéi jogokat;

i) a hataskorébe tartozo ligyekben javaslatot tesz, véleményt nyilvanit, tajékoztatast ad;
j) beszdmol az EIndki Kabinet munkdjardl, illetve tdjékoztatja munkatarsait a vezetdi dontésekrol;
k) gyakorolja mindazon jogokat, és elldtja azokat a feladatokat, amelyeket a Kincstar belsé szabalyzatai

a hataskorébe utalnak.
A kabinetvezet6t tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a kabinetvezetd-helyettes helyettesiti.
A kabinetvezet6 iranyitja az EInoki Titkarsag vezetéjének tevékenységét.

Koltségvetési felligyeleti igazgato
A koltségvetési felligyeleti igazgatd

a) kapcsolatot tart az intézményekhez kirendelt koltségvetési féfelligyelSkkel és koltségvetési felligyeldkkel,
az 6ket érintd aktualis tigyekben tdjékoztatast ad;
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a kincstarért felel6s helyettes allamtitkarral egyeztetve kialakitja és mikodteti a koltségvetési fofelligyelk
munkajat és koltségvetési felligyel6k tevékenységére vonatkozo részletes eljarasi, jelentési, beszamoltatasi
és ellendrzési rendet;

koordindlja a koltségvetési féfelligyelSk és koltségvetési felligyelSk feladatkdrébe tartozo véleményezéseket;
a koltségvetési féfelligyeldk és koltségvetési felligyel6k tevékenységéhez kapcsolodd szakértéi anyagokat,
illetve munkajukkal kapcsolatos moédszertani problémak korében egységes megoldasokat készit eld;
mukodteti a koltségvetési féfelligyeldk és  koltségvetési  felligyel6k feladatellatasahoz  sziikséges
adatszolgaltatasi rendszert;

koordindlja a koltségvetési féfelligyel6k és koltségvetési felligyel6k havi intézményi jelentéseit, azokbdl
vezetbi 0sszefoglaldt készit; eljuttatja a jelentéseket a hataskorrel rendelkezé miniszterekhez;

a havi jelentéseken tul vezet6i 6sszefoglalokat készit a felligyelt intézmények kapcsan felmertilé aktudlis
problémak jelzésére, és tovabbitja a szakmailag érintett minisztériumok felé;

javaslatot tesz a koltségvetési felligyeleti rendszer bévitésére, a feliigyel6i haldzat fejlesztésére, valamint
a megbizando6 koltségvetési féfelligyeldk és koltségvetési felligyelk személyére;

a feligyelt intézményekkel kapcsolatban felmertilé kiemelten fontos lGigyek kezelésére ad hoc bizottsagi
Uiléseket szervez és hiv 6ssze;

a koltségvetési féfeligyeldk és koltségvetési felligyel6k részére rendszeresen szakmai értekezleteket,
munkanapokat szervez.

Informatikai infrastrukturaért felel6s igazgaté

Az informatikai infrastrukturaért felelés igazgato

a)
b)
<)

gondoskodik az éves infrastruktura-tizemeltetési terv elkészitésérdl;

gondoskodik az informatikai katasztrofaelharitasi terv elkészitésérdl;

biztositja a Kincstar informatikai rendszereinek biztonsdgos mukddését, gondoskodik a belsé szabalyozo
eszkozok szerinti rendszeres és alkalomszerl mentések, archivalasok, visszadllitdsok elvégzésérdl;

felel6s az informatikai lizemeltetéshez kapcsolddd belsé szabdlyozé eszkozok elkészitéséért és folyamatos
aktualizalasaért;

javaslatot tesz a biztonsdgos mukodés, illetve az ehhez tartozd fejlesztések megvaldsitasahoz sziikséges
informatikai eszk6zok, hardver- és szoftverelemek, szamitastechnikai kellék- és segédanyagok beszerzésére,
infrastruktdra-modositasokra;

meghatarozza és jévahagyja az igényelt beruhdzasok, felujitdsok tGizemeltetési szempontu kdvetelményeit,
valamint kdzrem(ikddik a lebonyolitasban;

felelés a feladatkorébe tartozd, a Kincstdr hardver- és szoftvereszkozeivel kapcsolatos nyilvantartasok
naprakészen tartasaban;

mikodteti a havaria esetén meghatarozott protokollt, illetve eljarasrendet a Kincstar informatikai rendszerek
meghibasodasakor, gondoskodik a rendszerek hibdinak kijavitadsarél és a hibakezeléshez kapcsolédd
tajékoztatasokrdl, riportok elkészitésérol.

Az informatikai infrastrukturdért felel6s igazgatd iranyitja az Informatikai Alapinfrastruktira Szolgéltatasok
Féosztaly, az Informatikai Tamogaté és Végfelhasznaldi Infrastruktira Féosztdly és a Megyei Informatikai
Szolgaltatasok Féosztaly vezetbjének tevékenységét.

Informatikai szakrendszerekért felel6s igazgaté

Az informatikai szakrendszerekért felelés igazgatd

a)
b)
d]

gondoskodik az éves alkalmazésfejlesztési és alkalmazasiizemeltetési terv elkészitésérdl;

felel6s az informatikai fejlesztéseket és alkalmazasokat érinté informatikai stratégia végrehajtasaért;
gondoskodik az informatikai fejlesztések belsé szabdlyozé eszkozeinek elkészitésérél és folyamatos
aktualizalasarol; kialakitja, illetve meghatarozza a Kincstar egészére vonatkozd standard informatikai
fejlesztési eljardsokat, folyamatokat, kiilonds tekintettel a fejlesztéi kornyezetre, programozasi, tesztelési
modszerekre, dokumentalasi kovetelményekre;

felel6s a fejlesztések architekturatervezéséért;
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22.§

23.§

e)

m)

javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtasahoz sziikséges kiilsé és belsé eréforras-allokacidra, valamint
a hatékonysagjavitd és teljesitményndvel6 vagy hibajavitasbol fakadd fejlesztésekre, a feladataival
0sszefliggé beszerzésekre, oktatasokra;

gondoskodik a szakmai teriiletek és az informatikai teriilet 6sszehangolt munkakapcsolatardl, az informatikai
szervezési, fejlesztési, tesztelési és alkalmazaslizemeltetési tevékenység tekintetében, meghatarozza
az informatikai egytttmikodés formajat, javaslatot tesz az egyiittm(ikodésben részt vevok korére;

Uj felhaszndldi fejlesztési igények tekintetében miikodteti az igénymenedzsmentet, ennek keretében
gondoskodik az igény elemzésérél, megvaldsithatdésdgi tanulmdnyt, Utemtervet, eréforrastervet és
koltségtervet készittet;

az informatikai fejlesztések, alkalmazasiizemeltetési eljardsok és szolgdltatasok tekintetében modszertani
kdzpontot és tigyfélélmény tervezd kdzpontot miikddtet;

az informatikai fejlesztésekkel és alkalmazasiizemeltetéssel Gsszefiiggésben gondoskodik a beruhazasok
és beszerzések el6készitésérdl, kezdeményezi a fejlesztésekhez szikséges szerz6dések megkotését,
karbantartasat és nyomon koveti ezek teljesitését, valamint felelés e szerz6dések megfelelé végrehajtasaért
és ellendrzéséért;

felel6s a fejlesztéssel 6sszefliggé mindségbiztositasi feladatok megvaldsitasaért;

irdnyitja és javaslatot tesz az informatikai szolgdltatds portfélidjanak kialakitasaval, karbantartasaval és
mindségi kovetelményeinek meghatarozasaval, korszer(sitésével kapcsolatos tevékenységre, a fejlesztési
technoldgiai Ujitasok alkalmazasara, valamint a fejlesztésekkel kapcsolatos mindségbiztositasi szabalyzatokra;
felel6s a szolgdltatdsi szint ~mérési  eljadrdsainak, modszereinek  kidolgozasdért, felugyeli
az alkalmazasiizemeltetést érinté mindségi elbirdsok teljesiilését, intézkedéseket kezdeményez a minéség
javitasdra, javaslatot tesz az alkalmazas Gzemeltetéséhez sziikséges monitoring eszkdzokre, és felelés ezek
mukodtetéséért;

szakmai teljesitést igazol a Kincstar és a KINCSINFO Nonprofit Kft. kozotti teljesités vonatkozasaban.

Az informatikai szakrendszerekért felelés igazgatd iranyitjia a Kincstari Pénzforgalmi Rendszerek Informatikai
Féosztaly, a TBCST és Nyugdijfolyositasi Informatikai Féosztaly és a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai
Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

A KAP és a nemzeti agrartamogatasi feladatok végrehajtasaért felel6s igazgatoé

A KAP és a nemzeti agrartamogatasi feladatok végrehajtasaért felelds igazgato

a)

b)

d]

d)

a tdmogatasok engedélyezésével 6sszefliggésben biztositja a végrehajtas sordn az EMGA és EMVA forrasok
kozotti szinergiat;

az adminisztrativ és a helyszini vizsgalatok egységes végrehajtasi elveinek érvényesiilése érdekében irdnyitja,
ellenérzi és 6sszehangolja az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek szakmai tevékenységét;

felel az irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek feladatainak végrehajtasahoz sziikséges szerzédések és
megallapodasok el6készitéséért;

javaslatot terjeszthet el6 a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felel6s elndkhelyettes részére
a tdmogatasok engedélyezési folyamataival 6sszefliggésben.

A KAP és a nemzeti agrartdamogatasi feladatok végrehajtasaért felelés igazgato irdnyitja a Kozvetlen Tamogatasok
Féosztalya, a Piaci és Nemzeti Tamogatasok F&osztdlya, a Vidékfejlesztési Tamogatasok Fdosztdlya, valamint
a Helyszini Ellendrzési Féosztaly vezetjének tevékenységét.

Horizontalis feladatok végrehajtasaért felel6s igazgato

A horizontalis feladatok végrehajtasaért felel6és igazgatd

a)
b)

felligyeli a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolddo fejlesztési feladatokat;

a tdmogatdsok egységes engedélyezése érdekében a horizontdlis jellegd, tobb szervezeti egységet érintd,
a dontések meghozataldhoz sziikséges alapinformacidk eldallitasaval kapcsolatos feladatok ellatasaval
eléseqiti az EMGA és EMVA forrasok kozotti szinergiat;

irdnyitia a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasok forraskezelési, jelentési, kifizetési, szamviteli,
biztositékkezelési és koveteléskezelési feladatait;

Osszehangolja a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolédéd Uligyfélszolgalati feladatokat a Kincstér
altaldnos, valamint a Széchenyi 2020 program tgyfélszolgalataval;
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24.§

25.8§

e) létrehozza és mikodteti a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolodd atruhazott és egylttmikodés
keretében elladtand6 feladatok nyomon kovetéséhez sziikséges nyilvantartasi rendszert.

A horizontélis feladatok végrehajtasaért felelés igazgatéd irdnyitjia a Horizontalis Ugyekért Felel6s FSosztaly,

a Mezdégazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztalya, a Fejlesztéskoordinacids és Modszertani

FSosztaly, valamint az Ugyfélszolgélati és Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly vezet6jének tevékenységét.

Tamogatasi igazgato
A tdmogatasi igazgatd

a) felligyeli és irdnyitja a PM RFP végrehajtasaért felel6s Iranyité Hatdsaga éltal delegalt kozremiikodd szervezeti
feladatokat a kdzponti és terlileti szervezeti egységeknél;

b) iranyitja, ellendérzi és Osszehangolja a kozponti szervezeti egységek és az dllampénztari iroddk hazai
tdmogatasi forrasokkal kapcsolatos szakmai tevékenységét;
c) irdnyitja a visszatéritési kotelezettséggel nyujtott, valamint a kdveteléssé valt, palydzatos uton kihelyezett

tdmogatasokbol keletkezett kovetelések kezelését;

d) koordinalja a kdzpontositott Iétszamgazdalkodasi feladatok ellatasat;
e) kapcsolatot tart az eurdpai unids forrasok lebonyolitasaban részt vevo szervezetekkel;
f) elldtja a biztonsagi vezetéi feladatokat;

a) fellgyeli a hitelintézetek lakastamogatas nyujtasahoz kapcsolodé tevékenységének ellendrzését;

h) irdnyitja, ellendrzi és 0sszehangolja a kdzponti szervezeti egységek és az éallampénztari irodak feladatait
az orszaggyllési képvisel6k vélasztdsa kampanykoltségeinek atlathatova tételérdl szolod jogszabdlyban
elirtak végrehajtasara vonatkozdan;

i) felligyeli az épittetdi fedezetkezeléssel kapcsolatos tevékenységet;

j) felligyeli a Wesselényi Miklés Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap megsz(inését kdvetéen fennmaradd,
hatalyos kartalanitasi szerz6désekkel kapcsolatos feladatok elvégzését;

k) felligyeli a bankkartya-elfogadd termindlok szamanak ndveléséhez nyujtott tdmogatdshoz kapcsoldédd
tevékenységet;

) felligyeli a Pest megye Teriletfejlesztési Koncepcidja 2014-2030 és Pest megye Teriiletfejlesztési Programja

2014-2020 megvalositasahoz nyujtott célzott pénziigyi tamogatas lebonyolitdi tevékenységét;
m)  felligyeli az Automata Felligyeleti Egység beszerzéséhez nyujtandd tdmogatashoz kapcsolodé tevékenységet.
A tdmogatési igazgatd irdnyitja az EU Tamogatési Féosztaly, a Tamogatasokat Kozvetité FOosztaly, a Biztonsagi
F&osztaly, valamint a Kdzponti Szakmai Tdmogatdsi Féosztaly vezetéjének tevékenységét.

Tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi igazgato

A tarsadalombiztositési és csalddtamogatasi igazgatd

a) irdnyitja és koordindlja az irdnyitasa ald tartozo féosztalyok szakmai, szakigazgatasi feladatellatasat, feladatot
hatdroz meg a féosztalyvezeték szamara;

b) kozremUkodik a csaladtdmogatdsi, egészségbiztositasi és nyugdijbiztositasi szakpolitikai koncepciok
kialakitasaban, el6készitésében;

<) kozremUikodik a feladatkorét érinté jogszabalyok tervezeteinek véleményezésében, a tarsadalombiztositasi,
csaldadtdmogatési  elldtérendszerrel  kapcsolatos  jogszabaly-modositasi  javaslatok — el6készitésében,
a szabdlyozasi feladatok ellatasdval kozremikodik az orszagosan egységes jogalkalmazasi tevékenység
biztositasaban;

d) kozremUikodik a szocidlis biztonsadgi egyezmények elékészitési folyamataban és megkdtésében, feladatkorét
érintéen felel6s a nemzetkdzi 0Osszekotbé-szervi feladatok ellatasdért, kapcsolatot tart a kalfoldi
tarsadalombiztositdsi tarsszervekkel;

e) gondoskodik a nyugdijbiztositasi, csalddtdmogatasi, egészségbiztositdsi igazgatdsi szervek hatdsagi
feladatellatasanak szakmai és szabalyozasi tdmogatdasardl, ennek érdekében meghatarozza az informatikai
szakrendszerek feladatellatdsanak és fejlesztésének szakmai kdvetelményeit;

elldtja a folyositadshoz kapcsolddo szakigazgatasi feladatokat;
9) felligyeli a feladatkorébe tartozé nyomtatvanyok, tdjékoztatdk rendszeresitését;
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26.8§

h) gondoskodik a tarsadalombiztositasi és szocidlis nyilvantartasokkal kapcsolatos kozponti feladatok

elldtasardl;

i) kozremUkodik a feladatkorébe tartozo szakteriileteket érintéen a jarasi (févarosi kerileti) hivatalok szakmai
ellenérzésében, sziikség esetén intézkedési tervet készit az ellendrzési tapasztalatok figyelembevételével;

j) Osszehangolja a feladatkorét érinté szakteriletek statisztikai adatszolgéltatasi tevékenységét, gondoskodik
a nyugdijbiztositdshoz kapcsolddé kézgazdasagi elemzések elkészitésérol;

k) biztositja a feladatkorét érinté hatosagi feladatok ellatasat és a kovetelések kezelésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos tevékenységet;

)} gyakorolja az elndk és a lakossagi szolgaltatasokért felel6s elndkhelyettes altal dtruhazott kiadményozasi
jogkort.

A tarsadalombiztositdsi és csalddtdmogatési feladatokért felel6s igazgatd irdnyitja a Nyugdijbiztositasi
Szakigazgatasi Féosztaly, az Ellatasi, Felligyeleti és Méltanyossagi Féosztaly, a Folyamat- és Ugyvitelszervezési
Féosztdly, a Kbzgazdasagi és Elemzési Féosztaly, a Csalddtdmogatdsi Féosztély, az Egészségbiztositasi Féosztaly,
a Szocidlis Ellatdsok Féosztalya, a Tarsadalombiztositdsi és Csaldadtdmogatdsi Koveteléskezelési Féosztaly, valamint
a Tarsadalombiztositési és Csalddtamogatasi Ellendrzések Féosztalya vezetjének tevékenységét.

NYUFIG igazgaté
A NYUFIG igazgaté

a) gyakorolja a NYUFIG szdmdra jogszabalyban meghatérozott hataskoroket;
b) irdnyitja és szervezi a NYUFIG szakmai munkajat;

8

) javaslatot tesz a Kincstar intézményi munkatervének NYUFIG-ra vonatkozé részére;

d) meghatarozza az iranyitdsa ala tartozé féosztdlyok mikodésével, ligyintézésével és a szakmai feladatok
ellatasadval kapcsolatban kovetendd eljarasokat;

e) képviseli a NYUFIG-ot a kdzponti szervnél és egyéb szerveknél;

f) koordindlja, illetve végrehajtatja a NYUFIG feladat- és hatdskorébe tartozo, a napi zavartalan mikodéssel

a hozzétartozoi ellatasok elbirdlasat tdmogatd informatikai alkalmazasokban elkésziilt fejlesztések szakmai
joévahagyasaban;

9) mukodteti a hataskorébe tartozéd havi és hokozi ellatdsi kiadasok kifizetés el6tti ellendrzésének,
egyeztetésének kontrollrendszerét, belsé szabdlyzat szerint kozremUkodik a Szakmai Tuddstér
szerkesztésében;

h) szlikség szerint gondoskodik az elldtasokat érint6 igazgatoi korlevelek elkészitésérdl a hatalyos jogszabalyok
és szervezetszabalyozé eszkozok alapjan;

i) gyakorolja az elnok és a lakossagi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes altal dtruhazott kiadmanyozasi
jogkort.

A NYUFIG igazgato irdnyitja

a) az Ugyfélkapcsolati és Szervezési Féosztaly, a Koézponti Dokumentaciés Szolgaltatdsok Féosztalya,

a Foly6sitasi Uzemeltetési Féosztaly, az Elszamolasi és Szamfejtési Féosztaly, a Nyugdijinditasi Féosztaly
vezetbjének, valamint

b) a folydsitasi igazgatohelyettes

tevékenységét.

Informatikai biztonsagi vezet6

A Kincstar informatikai biztonsagi rendszerének mukodtetését az Kincstar az informatikai elndkhelyettes és

az informatikai biztonsagi vezeté utjan biztositja.

Az informatikai biztonsagi vezet6 tevékenységét a jogi és igazgatasi féigazgato iranyitja, hataskorének gyakorlasaért

a jogi és igazgatasi féigazgatonak tartozik felel6sséggel, munkajat az Informatikai Biztonsagi Csoport segiti.

Az informatikai biztonsagi vezet6 feleléssége

a) a biztonséagi szabdlyok betartatasédnak ellenérzése az lizemeltetési folyamatok soran;

b) az informatikai biztonsdg elvért szintjének a biztositadsahoz, folyamatos fejlesztéséhez sziikséges javaslatok
kidolgozasa;
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<)

d)
e)

intézkedési javaslatok megfogalmazasa a biztonsagi incidensek megelézésére, illetve a bekovetkezett
incidensek hatasdnak mérséklésére;

a beszerzések, informatikai fejlesztések sordn a biztonsagi kovetelmények érvényre juttatdsa;

bekovetkezett informatikai biztonsagi esemény kapcsan kézremiikodés a felel6sség feltarasaban.

(4) Azinformatikai biztonsagi vezetd

1.

15.
16.
17.

irdnyitja, tervezi, szervezi, koordinalja és ellendérzi a Kincstar elektronikus informaciés rendszereinek
biztonsagaval 6sszefligg6 tevékenységek jogszabalyokkal valé 6sszhangjat;

karbantartja a Kincstér Informatikai Biztonsagi Dokumentum Rendszerét;

elkésziti az informatikai biztonsagi éves ellendrzési tervet, majd a terv alapjan lefolytatja az ellenérzéseket,
hogy meggy6z6djon arrél, hogy a Kincstér elektronikus informéciés rendszereinek biztonsdga megfelel
a jogszabalyoknak; ennek érdekében - indokolt esetben - az éves ellendrzési terven felili rendkiviili
ellendrzéseket is végezhet; az esetleges hidnyossagok megsziintetése vagy kijavitdsa érdekében sziikséges
intézkedéseket az érintett szakteriletektél megkéri, és azok végrehajtasanak ellenbrzését elvégzi;

belsé vagy kiilsé eréforrds bevonaséaval végrehajtott informatikai biztonsagi kockdzatelemzések és auditok
eredménye alapjan meggy6z6dik arrél, hogy a Kincstér elektronikus informacids rendszereinek biztonsaga
megfelel a jogszabalyoknak és a kockazatoknak, az esetleges hidnyossdgok megsziintetése vagy kijavitasa
érdekében sziikséges intézkedéseket az érintett szakterlletektél megkéri, és azok végrehajtasanak
ellendérzését elvégzi;

az adat- és informaciévédelemre vonatkozd jogszabalyok és egyéb szabalyozd eszkdzok figyelembevételével
meghatarozza a védelmi intézkedéseket, koordindlja azok végrehajtasat és ellen6rzi megvaldsulasukat;
javaslatot tesz a Kincstar biztonsagi szintjére és az elektronikus informdcios rendszereinek biztonségi
osztalydra az adatgazddk bevonasaval;

elldtja a Kincstar elektronikus informacids rendszerei védelmi feladatai végrehajtasanak szakmai felligyeletét,
javaslatot tesz a védelmi célu fejlesztésekre és korszer(sitésekre, beszerzéseket kezdeményezésére tesz
javaslatot;

meghatarozza és jovéhagyja - sziikség esetén belsé vagy kilsé eréforrds bevondséval — az igényelt
beruhazasok, felujitdsok informatikai biztonsdgi szempontl koévetelményeit, valamint ellenérzi azok
megvaldsuldsat;

elldtjia a Kincstar éltal Uzemeltetett, valamint a szervezet adatait feldolgozé elektronikus informécids
rendszerek informatikai biztonsagaval Osszefliggé felligyeleti tevékenységet, ellendrzi az informatikai
biztonsagi el6irdsok betartasat;

kapcsolatot tart az illetékes szakhatésdggal (kiemelten a Nemzeti Kibervédelmi Intézettel, a Kormanyzati
Eseménykezel6 Kozponttal és a Nemzeti Elektronikus Informacidbiztonsagi Hatésaggal), elvégzi
az elektronikus informaciés rendszerek kapcsan sziikséges hatésagi bejelentéseket, informacidt szolgaltat
a szakhatdsagok részére, valamint a t6liik beérkezé informaciokat, riasztasokat fogadja;

koordindlja a biztonsagi események kivizsgaldsanak, elhdritdsanak és megel6zésének folyamatait;
az érintetteket — amennyiben ez indokolt - a biztonsagi eseményekrdl és a lehetséges fenyegetésekrdl
haladéktalanul tajékoztatja;

az érintett szakteriiletek bevondsaval kivizsgdlja az elektronikus informacidés rendszerekkel 6sszefliggd
biztonsagi eseményeket és meghatérozza a sziikséges intézkedéseket;

javaslatot tesz az esetleges fegyelmi felel6sségvonasra és fegyelmi eljaras lefolytatasara, indokolt esetben
bevonja az illetékes szakhatésagot a biztonsagi események kivizsgalasaba;

informatikai biztonsagi tudatossagnovelé képzésekhez sziikséges tananyagot bels6é vagy kiils6 eréforras
bevondsaval elkésziti, a képzéseket a huménpolitikai szakteriilet koordindciéja mellett végrehajtja;

az Informatikai Biztonsagi Dokumentum Rendszerben szereplé szabalyozdsok megvalositasat koordinélja;

az informatikai biztonsagot érinté véltoztatasi igények felett kontrollt gyakorol;

a Kincstar elektronikus informacids rendszereit érinté beszerzésre, fejlesztésre, lizemeltetésre, auditalasra,
karbantartasara, javitasara, adatkezelésre, adatfeldolgozasra vonatkozd szerzédéseket véleményezi, és
gondoskodik arrél, hogy az informacidbiztonsagi kovetelmények ezekben a szerz6désekben meghatarozasra
keriljenek, az érintett szakteriiletek bevondsaval ellenérzi ezen szerzé6déses kotelmek teljesiilését;
véleményezi az elektronikus informéciés rendszerek biztonsaga szempontjabdl a Kincstar e targykort érinté
belsé szabalyozé eszkdzeit, tovabba a Kincstar szamara véleményezés céljabdl megkiildott kiilsé szabalyozd
eszkozok tervezetét.

(5) Azinformatikai biztonsagi vezetére egyebekben a féosztalyvezetére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.
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28.§

29.§

30.§

Folydsitasi igazgatohelyettes a NYUFIG-nal

A folydsitasi igazgatdhelyettes

a)

a Szabdlyzatban és a NYUFIG igazgat6 éltal meghatdrozottak szerint részt vesz a NYUFIG irdnyitdsaban,
és ellatja a feladatkorébe tartozé szakmai és egyéb feladatokat;

a NYUFIG igazgaté megbizasabdl képviseli a NYUFIG-ot;

irdnyitja, szervezi és ellendrzi a NYUFIG folydsitasi szakmai tevékenységét; valamint

a vonatkozd szabdlyozas szerint gyakorolja a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort atruhazott
esetekben.

A folydsitasi igazgatohelyettes iranyitja az I. Folyositasi Féosztaly, a Il. Folydsitasi Féosztaly, a Ill. Folydsitasi Féosztaly,
a IV. Folyésitasi Féosztaly, a Specidlis Elldtasok Féosztalya, a Nemzetkozi Folydsitasi Féosztaly, valamint az Elldtasban
Részesiil6k Jogan Hozzatartozéi Igényeket Elbirdlo Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

Foéosztalyvezeto

A féosztalyvezetd

1.

uoA

© © N O

11.
12.

15.
16.

a jogszabalyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zoknek, mas jogi eszkdzoknek és a belsé szabalyozo
eszkdzoknek megfeleléen vezeti, és a belsé kontrollrendszer keretében ellenérzi a felligyelete ald tartozo
szervezeti egység (egységek) munkajat;

felel6s a féosztaly feladatainak ellatasaért;

felel6s a féosztaly tevékenységének megszervezéséért, a munkafeltételek és az eredményes
munkavégzéshez szilkséges tajékoztatds biztositasaért és a fOosztaly feladatkorébe tartozo feladatok
elldtdsanak jogszertiségéért, az eldirt hataridék betartasaért;

részt vesz a Kincstér altaldnos szakmai feladatainak kidolgozasaban;

Kincstar feladatkdrében barmely kérdésben - a szolgdlati Ut betartdsaval — elnoki dontést, intézkedést
kezdeményezhet;

feladatkorében utasitasi joga van, iranyitast gyakorol, és intézkedést ad ki;

véleményezi mas féosztalyok és a minisztériumok elGterjesztéseinek és jogszabalyainak szakmai tervezeteit;

a kozigazgatasi hatdsagi eljaras szabalyai szerint dont a féosztaly hataskorébe utalt hatésagi lgyekben;

a féosztaly dllomanyaba tartozé kormanytisztvisel6k és munkavallalok felett gyakorolja a hataskorébe utalt
munkaltatéi jogokat, rendszeresen figyelemmel kiséri és elsegiti munkatarsai szakmai fejlédését;
tajékoztatast ad a féosztaly munkajardl, illetve tajékoztatja munkatarsait a vezetéi dontésekrol;

elldtja mindazon feladatokat, amelyekkel a Kincstér felettes vezet6i dllandé vagy eseti jelleggel megbiztak;
gyakorolja mindazon jogokat és ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Kincstar bels6 szabalyozd eszkozei
a hataskorébe utalnak;

javaslatot tesz a fbosztdly szakmai tevékenységi korébe tartozd feladatokat szabdlyozd jogszabalyok
készitésére, modositdsara, felel a jogszabdlyok végrehajtasat szolgdld belsé szabalyozd eszkdzok
elkészitéséért;

felel a szakmai vezetése ald tartozé feladatok szabdlyozasdért, a végrehajtast szolgdld belsé szabalyozd
eszkozok kidolgozasaért és folyamatos naprakészen tartasaért;

elkésziti a féosztaly lgyrendjét;

javaslatot tesz szolgélati felettesének a vezetése ald tartozd szervezeti egység vonatkozdsaban
a kormanytisztvisel6k és munkavallalok szakmai tovabbképzésére;

a féosztaly felel6sségi kdrébe tartozéd informatikai rendszer tekintetében felelés az izletmenet-folytonossagi
terv kidolgozasaért és az Gizletmenet-folytonossag biztositasaért.

Irodavezeto a teriileti szerveknél

Az irodavezet6 féosztalyvezetbi besorolasu kormanytisztvisel6ként

a)
b)

vezeti, felligyeli és ellendrzi az irodahoz tartozé osztalyok, kirendeltségek, tigyfélszolgalatok tevékenységét;
felel6s az iroda teljes kord, jogszer(i és szakszerl munkajaért, az iroddhoz tartozé szervezeti egységek kozotti
hatékony és célszerli munkamegosztds, valamint az egyes irodak és osztdlyai kozotti informacidaramlas
megszervezéséért, a belsé szervezeti egységek egylittmiikodését biztositd kapcsolattartasért;
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c) gondoskodik az iroda feladat- és hataskorét érinté, a jogszabalyokban, a Szabalyzatban, a belsé szabélyozéd
eszkdzokben foglalt feladatok és hatésagi hataskorok pontos végrehajtésarol, szervezi és ellendrzi azokat,
gyakorolja a vonatkozé megyei igazgatoi utasitdsban meghatarozott kiadmanyozasi és egyéb jogait.

Az (1) bekezdésben foglaltakon tul a pénziigyi és koordindciés irodavezeté, a Budapesti és Pest Megyei

Igazgatdsagon a pénziigyi, gazdalkodasi irodavezet6

a) felel6s — a gazdasdagi féigazgatd altal irdnyitott féosztalyok irdanymutatasa alapjan — a pénzigyi, a szamviteli
rendelkezések, szabalyok, valamint a vagyongazdélkodas és a vagyonvédelem szabdlyainak betartdsaért;

b) gyakorolja a Gazdalkodasi Ugyrend értelmében elkészitett belsd szabalyozé eszkéz szerint az ellenjegyzéssel
kapcsolatos jogkorét.

Az irodavezet6 a Kincstar szabalyzatdban foglaltak szerint helyettesiti az igazgatot.

Irodavezetd-helyettes a Budapesti és Pest Megyei lgazgatésagnal

Az irodavezetb-helyettes osztélyvezeti besoroldsu kormanytisztvisel6ként

a) az irodavezeté kozvetlen iranyitasaval utélagos beszamolasi kotelezettség mellett latja el feladatait;

b) helyettesiti az irodavezet6t, annak tavolléte esetén vezeti, felligyeli és ellenérzi az Ugyrendben
meghatarozott szervezeti egységek (osztalyok, kirendeltségek) tevékenységét;

) szervezi és ellenérzi a jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzokben, mas jogi eszkozokben,
valamint a belsé szabalyozé eszkdzokben a vezetése ald tartozé szervezeti egységekre vonatkozé
tevékenységek szakszer( végrehajtasat;

d) ha ebben a minéségében osztalyt is vezet, elldtja a 32. §-ban foglalt osztalyvezetdi tevékenységet is.

Osztalyvezeté

A kdzponti szerv és a NYUFIG osztalyvezetdje

a) szervezi a vezetése ald tartozd osztdly munkdjat;

b) gondoskodik a jogszabdlyok, a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, mds jogi eszkozok és a belsd
szabalyozo eszkdzok végrehajtasarol, belsé szabalyozoé eszkodz kiadasat, illetve aktualizaldsat kezdeményezi;

<) meghatarozza a kormanytisztvisel6k és a munkavallalok részletes feladatait, kdzvetlenil vezeti és ellenérzi
a feladatok végrehajtasat, biztositja a munkahoz sziikséges informaciokat;

d) elldtja az osztdly képviseletét, kiilon meghatalmazas alapjan eljar a Kincstar képviseletében;
e) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket felettes vezet6i a feladatkdrébe utalnak;
f) feladatkorében utasitési joga van, vezet és intézkedést ad ki;

g) tevékenységét a féosztalyvezetd irdnyitja.
Az osztalyvezeté a teriileti szerveknél - az irodavezetd iranyitdsdval - elldtja mindazon feladatokat, amelyeket
a kdzponti szerv osztalyvezetdje ellat.

Ill. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO ES AZ INTEGRITAS TANACSADO

Adatvédelmi tisztvisel6

A Kincstarnal az elndk altal kinevezett és kozvetlenll az elndk feligyelete ala tartozéd adatvédelmi tisztviselé

mukodik. Az adatvédelmi tisztvisel6 az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informécidészabadsagrol szoéld

2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info tv.) rendelkezéseinek megfeleléen elldtja az adatvédelmi feladatokat,

kilondsen:

a) részt vesz az adatvédelmet érintd jogszabdalytervezetek kidolgozasaban, véleményezésében;

b) kozrem(kodik az adatvédelmet érinté kodzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, belsd szabdlyozd eszkdzok
megalkotasdban és felulvizsgalataban, azok tervezeteinek véleményezésével;

c) elkésziti, és szlikség esetén aktualizalja a Kincstar Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat;

d) elkésziti a nyilvdnos kozérdekl adatok alkotményos kovetelményének teljesitésére vonatkozo
rendelkezéseket tartalmazo elndki utasitast;

e) egyedi Ugyek adatvédelmi kérdéseiben - hivatalbdl vagy az Ugyben érintett szervezeti egység
megkeresésére — véleményt ad, allast foglal;
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f)

9)

véleményt ad a Kincstarhoz kilsé szervektél, személyektdl érkezd adatvédelmi targyd megkeresésekben
foglaltakra, adott esetben azok teljesithet6ségét illetéen;

kozremUkodik az érintettektdl érkezé, személyes adataik kezelésére vonatkozd kérdések, megkeresések
megvalaszolasaban;

ellenérzi a személyes adatoknak a vonatkozd jogszabalyokban, valamint a Kincstar belsé szabalyozéi
eszkozeiben el6irtaknak megfelelé kezelését, jogosulatlan vagy béarmely okbdl nem az el6irasoknak
megfelel6 adatkezelés esetén az azt folytatd szervezeti egységet vagy személyt felhivja a vonatkozé elSirdsok
szerinti adatkezelésre;

kozremUkodik a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidészabadsag Hatésdg Kincstart érinté vizsgalatainak
lefolytatasaban, a vizsgalatok sordn felmeriilé kérdések, megkeresések megvalaszolasaban;

az egyes szervezeti egységek és teriileti szervek adatkozlései, jelentései alapjan az elndk altali alairdsra
el6késziti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag felé teljesitendd éves tajékoztatast;

részt vesz az adatvédelmi tisztvisel6k szamara szervezett konferencidkon;

gondoskodik a belsé adatvédelmi nyilvantartési rendszer vezetésérdl;

egyluttmikodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsdban a humanpolitikai szakterilettel;

a Kincstarba beérkezé kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok iranti igénylések vonatkozasaban
kiadmanyozasra el6késziti az adatszolgaltatast, valamint nyilvantartja a kzérdekU adatigényléseket.

Integritas tanacsadoé

A Kincstar integritds tandcsaddja az elnok altal kijeldlt személy, aki a tandcsadoéi feladatait a beosztési okirat szerint

meghatarozott egyéb feladatai mellett latja el azzal, hogy az integritas tandcsadé a tanacsadoi feladatait kdzvetlendil

az eIndk vezetése és ellendrzése mellett végzi.

Az integritds tandcsadd az allamigazgatdsi szervek integritdsirdnyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték

fogadasanak rendjérél szol6 kormanyrendeletnek megfeleléen

a) részt vesz az integritdst és korrupciét érinté jogszabalytervezetek véleményezésében;

b) kozremUikodik a Kincstar miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupciés kockazatok felmérésében;

<) elkésziti az integritdsi és korrupciés kockazatok kezelésére szolgald intézkedési tervet és annak
végrehajtasarol szo16 integritds jelentést;

d) elkésziti és sziikség esetén aktualizalja a Kincstar integritdsiranyitasi keretrendszerét szabalyozé elnoki
utasitast;

e) a korrupcidmegelézési intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a Kincstar hivatasetikai és antikorrupcios
témaju képzései megtartdsara, valamint kdzremikodik ezek végrehajtasaban;

f) a hatdlyos jogszabalyok és hivatasetikai szabalyok alapjan tajékoztatast és tandcsot ad a Kincstér vezetdi és
munkatarsai részére a felmerilt hivatasetikai kérdésekben;

a) elldtja az integritasi és korrupciés kockazatokra vonatkozd bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval
kapcsolatos feladatokat;

h) gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozésdban a kontrollkdrnyezet kialakitdsanak és az integralt
kockézatkezelésnek a koordinaciéjarol.

IV. FEJEZET

UGYINTEZOI ALLASHELYEK A KINCSTARNAL

Az Ugyintézéi élldshelyeken foglalkoztatott kormanytisztvisel6 és a munkavallald6 munkahelyi vezetéje iranyitdsa

alatt 6nalldan latja el a beosztasi okirat, illetve munkaszerzédés szerint szabalyozott, valamint a munkahelyi vezetd
altal kozvetleniil kiadott feladatokat.
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37.§

38.8§
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V. FEJEZET
A KINCSTAR MUKODESI SZABALYAI

A Kincstar képviselete

A Kincstar képviseletét - figyelemmel a (2)-(6) bekezdésben foglaltakra - altaldanos jogkorrel az elnok latja el.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglalt esetben a Kincstart az dllamhéztartési és pénzforgalmi szolgaltatdsokért
felel6s elndkhelyettes képviseli.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés
elndkhelyettes tavolléte, akadélyoztatdsa vagy az déllamhdéztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felel6s
elndkhelyettesi tisztség atmeneti betoltetlensége egylittes fennalldsa esetén a haldzatiranyitasért felelés
elnékhelyettes képviseli a Kincstart.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds
elndkhelyettes és a halozatirdnyitasért felel6s elndkhelyettes, tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi
tisztségek atmeneti betoltetlensége egylttes fenndllasa esetén az informatikai elndkhelyettes képviseli a Kincstart.
A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhdaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés
elndkhelyettes és a halézatirdnyitasért felelés elndkhelyettes, valamint az informatikai elndkhelyettes tavolléte,
akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi tisztségek atmeneti betoltetlensége egyittes fenndllasa esetén
a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felel6s elnokhelyettes képviseli a Kincstart.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhdaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds
elndkhelyettes, a halozatirdnyitasért felelés elndkhelyettes, az informatikai elndkhelyettes, valamint
a mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felelds elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen
elndkhelyettesi tisztségek atmeneti betoltetlensége egyilittes fennalldsa esetén a lakossagi szolgaltatasokért felelés
elnkhelyettes képviseli a Kincstart.

Az elndk a képviseleti jogkorét esetenként vagy az lgyek meghatérozott csoportjdra nézve madsra irdsban
atruhazhatja.

A Kincstér szervezeti egységeinek vezetdi a sajat szakteriletiikdn, mdkodési koriikben a képviseletrdl sz616 elnoki
utasitas részletes szabdlyai szerint jogosultak a Kincstar képviseletére.

A Kincstar adltalanos jogi képviseletét — vezet6 jogtanacsosként — a jogi és igazgatasi féigazgato latja el.

A jogi és igazgatasi féigazgato altalanos vagy eseti meghatalmazasa alapjan — meghatarozott ligycsoportokban
a Kincstar jogi képviseletét a kdzponti szervnél és a teriileti szerveknél dolgozé jogtanacsosok, jogi eléadok is
elldthatjak; a jogtanacsosok, jogi eléadok a jogtandcsosi tevékenységrél sz6l6 jogszabélyokban, illetve a Kincstar
belsé szabdlyozé eszkdzeiben meghatérozottak szerint végzik tevékenységuket.

A Kincstdr birdsagok és mas hatdsdgok el6tti jogi képviseletének elldtdshoz a jogtandcsosok és jogi el6addk részére
sziikséges meghatalmazast a Jogi Féosztaly vezetbje adja ki, aki tevékenységik elldtdsa soran a képviselet
elldtasaval kapcsolatban a jogtandcsosokat és a jogi el6addkat utasithatja.

A Kincstar alairasi rendje, kiadmanyozasi jog

A Kincstar nevében - a (11) bekezdésben foglaltak kivételével — az elnok 6nalldan jogosult alairasra.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglalt esetben dllamhaztartdsi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds
elndkhelyettes jogosult 6nalléan aldirdsra.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés
elndkhelyettesi tisztség atmeneti betdltetlensége egylittes fenndlldsa esetén a hdéldzatirdnyitasért felel6s
elndkhelyettes jogosult 6nalléan alairasra.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felel8s
elndkhelyettes, a haldzatiranyitasért felelés elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi
tisztségek atmeneti betdltetlensége egyittes fenndlldsa esetén az informatikai elndkhelyettes jogosult 6nalléan
alairasra.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhdaztartasi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelés
elndkhelyettes, a haldzatiranyitasért felelés elndkhelyettes, valamint az informatikai elndkhelyettes akadalyoztatdsa
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vagy ezen elnokhelyettesi tisztségek atmeneti betdltetlensége egylittes fennélldsa esetén a mezdgazdasagi és
vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elnokhelyettes jogosult 6nélléan alairasra.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhdaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds
elndkhelyettes, a halozatirdnyitasért felelés elndkhelyettes, az informatikai elndkhelyettes, valamint
a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen
elndkhelyettesi tisztségek atmeneti betoltetlensége egyilittes fennalldsa esetén a lakossagi szolgaltatasokért felelés
elndkhelyettes jogosult 6nalléan aldirdsra.

Ha nem az elndk vagy az elndk helyettesitése sordn eljaré elndkhelyettes az aldird, és jogszabdly a nyilatkozat
érvényességéhez irasbeli alakot kivan, akkor fészabalyként a vezetd dlldshelyet betdlté kormanytisztviseld
az iranyitdsa és vezetése ala tartozo szervezeti egység, illetve szervezet nevében 6nélléan ir ala.

A kiadményozéasra jogosult a dontést vagy intézkedést az el6készités ellendrzése utan hataskorében eljarva,
a megszabott hatdridén belul hozza meg.

A vezet6 felel6s az tigyek hataridon bellli el6készitéséért és az elSterjesztett javaslatért.

A kifizeté lgynokségi, valamint a 7. §-ban foglalt egyéb feladatok elldtdsa sordn a kiadmanyozasi jog kizarélag
a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felelés elndkhelyettest vagy a 13. & (6) és (7) bekezdésében
foglalt esetben a helyettesét illeti meg. A hataskor jogosultja — a belsé munkamegosztas alapjan — meghatarozott
tgycsoportokban kiadmanyozasi jogat az irdnyitdsa ald tartozd igazgatora, féosztilyvezetbre, osztalyvezetdre
egyarant atruhdzhatja, amely jog tovdbb nem delegdlhaté. A kiadmdanyozasi jog atruhdzasa nem mindsil
hatdskor-atruhazasnak.

Amikor jogszabaly, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz, mas jogi eszkdz, illetve belsd szabdlyozé eszkdz az irat
érvényességi kritériumaként két aldirdsra jogosult személy egyittes aldirdsat szabja feltételként, ott a képviseletrdl
sz6l6 elnoki utasitas tartalmazza a kévetendo eljarasi szabalyokat.

A Kincstar képviseletében aldirasi jogosultsdggal rendelkezék felsorolasat és a hitelesitett aldirasmintajat
a képviseleti nyilvantartas tartalmazza.

A kiadmdnyozas rendjének részletes szabalyait elnoki utasitas tartalmazza.

Bélyegzok hasznalata és nyilvantartasa

A Kincstar a hivatalos iratokon Magyar Allamkincstar felirattal és Magyarorszag cimerével ellatott kdérbélyegzét
alkalmaz. Ha elnoki utasitds masként nem rendelkezik, akkor a korbélyegzén toldatként szerepel az elndk,
az eInokhelyettes, az igazgatd, illetve a terlileti szerv neve, a szervezeti egységeknél folyamatos sorszamozas lathato.
Eltéré alaku és feliratu bélyegzék alkalmazhatdk a személyzeti, a tarsadalombiztositasi ligyekben, a statisztikai
adatszolgaéltatasokon, karrendezési tgyekben, a titkos lUgykezelésben, a megrendeléseknél, a szamlazasoknal,
az ellenérzéseknél, valamint a munkabélyegzék korében.

A bélyegzdk haszndlatanak és nyilvantartasanak részletes szabdlyait elndki utasitds tartalmazza.

A munkavégzés alapvet6 kovetelményei, a szervezeti egységek egyiittmiikodése
Altaldnos szabdlyok

A Kincstér szervezeti egységeinek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok,
mas jogi eszkdzok, jelen Szabdlyzat, a belsd szabalyozé eszkdzok, a Kincstar szervezeti egységeinek tgyrendje,
valamint a felettes vezet6k utasitasai hatarozzak meg.

A terlileti szervek igazgatdi, illetve a féosztalyvezetdk jelen szabdlyzatban foglaltak végrehajtdsara ligyrendet
készitenek, ezt a feladatkorok egyértelml elhatdroldsa érdekében az érdekelt szervezeti egységekkel vald
egyeztetést kovetéen véglegesitik, és a Szabdlyozasi és Koordinaciés Féosztaly utjan az elndknek terjesztik fel
jovahagyasra. A jovahagyott Gigyrendet elektronikus formaban a Szabalyozasi és Koordinacios Féosztaly teszi kbzzé
a belsé elektronikus informécids portélon.

A Kincstarra harulé feladatok végrehajtasa az illetékes szervezeti egységekben, jelen szabalyzatban meghatéarozott
munkamegosztds szerint torténik.

Tobb szervezeti egységet érinté feladat elldtdsat a feladat féfelelése Gsszehangolja az érintett egységekkel.
A véleményeltéréseket igazgatoi (elndkhelyettesi) szinten egyeztetni kell, annak sikertelensége esetén az elnok
dont.
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A vezet6 felel6s az irdnyitdsa és vezetése ala tartozd szervezeti egység feladatainak maradéktalan elvégzéséért.
Ennek érdekében kialakitja a feladatok végrehajtdsdhoz igazodé munkamegosztést, 6sszehangolja a munkavégzést,
és ahhoz biztositja a szlikséges tajékoztatast, a munkamddszereket, az eszkdzoket, és egylttmiikodik mas szervezeti
egységekkel.

A kormanytisztviseld, illetve a munkaviszony keretében foglalkoztatott munkavallalé feladatait jelen §-ban foglalt
szabalyokon tul a beosztasi okirat vagy a munkaszerz6dés szabdlyozza. Ezen alkalmazottak felelések
a feladatkorikbe tartozo feladatok - a jogszabalyok, a belsé szabalyozd eszkozok és a vezetdi utasitasok
betartasaval torténé — szakszer( ellatasaért. Szakmai ismereteiket allanddan fejlesztik, ennek érdekében szakmai
tovdbbképzésre kotelezheték. A feladatok végrehajtasdt gatld kortlményekrél munkahelyi felettesiiket
haladéktalanul tdjékoztatjak. Ha munkavégzésre sz6l6 utasitast nem a kdzvetlen, hanem felsébb vezet6tdl kapnak,
ezt kozvetlen felettesiikkel haladéktalanul kozlik.

Ha a kormanytisztviselé (beosztott vagy vezetd), illetve munkavéllalo feladatanak végrehajtasahoz elnoki,
elndkhelyettesi vagy igazgatéi dontést igényel, ugy a szolgalati Ut betartdsdval a dontéshozatalt kdzvetlen
felettesénél kezdeményezi.

A kormanytisztviselé (beosztott vagy vezetd), illetve munkavallalé a feladatellatasat, szaktertiletének mukodését
veszélyeztet6 kockazatokrol soron kiviil tajékoztatja kozvetlen felettesét.

A munkdltatdi jogok gyakorldsdnak rendje

Az elndk - a jogszabdlyokban és jelen szabdlyzatban meghatdrozott kivételekkel - gyakorolja a Kincstér
kormanytisztvisel6i és munkavallaléi felett a munkaltatoi jogokat.

Az elndk a munkaltatéi jogkdr gyakorlasat csak szakmai felsévezetd, szakmai vezetd részére ruhazhatja at, és
az tovabb nem ruhédzhaté.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglalt esetben az elnok munkaltatdi jogait — az elndkhelyettesek kinevezése és
felmentése kivételével — az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes gyakorolja.

Az elnokhelyettesek, a jogi és igazgatdsi féigazgatd, a gazdasdgi féigazgatd, az igazgatdk, a teriileti szervek
igazgatoi, a féosztalyvezetdk, a terileti szervek irodavezetéi, valamint az osztdlyvezeték az elndk éaltal irdsban
atruhazott jogkorben gyakoroljdk a munkaltatéi jogokat.

A tdmogatasi igazgatd atruhazott munkaltatoéi jogkorben rendelkezhet a kdzponti szakmai tdmogatdi allomany
foglalkoztatasarol.

A munkaltatoi jogok felsorolasanak, atruhazasanak és gyakorlasanak részletes szabalyait a Kozszolgalati Szabalyzat
tartalmazza.

Az elnk az Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat Tamogaté Féosztaly vezet6jét az e-kdzigazgatasért felelés miniszter
javaslatanak figyelembevételével nevezi ki és menti fel.

A feladatok meghatdrozdsa, az éves munka- és ellenérzési terv

A Kincstar a feladatait az elnok altal elfogadott és a miniszter éltal jévahagyott éves munka- és ellendrzési terv
alapjan, illetve az 6sszefligg6 nagyobb feladatokra kiadott eseti program alapjén végzi.

A munka- és ellendrzési tervben meg kell jel6lni a feladatot, az elvégzésért felels szervezeti egységet, a feladat
végrehajtasaban kozrem(ikodé szervezeti egységeket és a feladat végrehajtasanak hataridejét, a felelés
meghatarozasat, a sziikséges személyi, targyi, szakmai és szervezeti feltételeket.

Az éves munka- és ellendrzési tervben a belsé kontrollrendszer fejlesztése céljabdl meg kell jeleniteni mindazon
feladatokat, melyek végrehajtasanak elrendelésére az allamhaztartasi kilsé ellenérzést, kormanyzati szintl
ellenérzést végz6 szervek és a belsd ellenbrzési tevékenységet végzok altal megfogalmazott ajanlasokra és
javaslatokra jovahagyott intézkedési tervek alapjan kerdlt sor.

Az éves munkatervet a Szabalyozési és Koordinaciés Féosztaly késziti el.

A feladatok végrehajtasarol készitett beszamoldkat a felel6s szervezeti egységek — a Szabalyozési és Koordinacios
Féosztaly altal 6sszedllitott egységes szerkezetben - készitik el és kiildik meg az elndk részére.

Ha a munkatervben megjeldlt feladat elvégzése akadélyba Utkozik, vagy az el6irt hatdrid6 megtartdsa nem
lehetséges, a feladat elvégzéséért felel6s szervezeti egység az akaddlyrél, a hatdrid6 moddositasdnak
szlikségességérdl és indokairdl még a munkatervben elSirt hataridé lejarta el6tt — kulon felszélitas nélkdl -
tajékoztatja az elnokot.
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Az ligyintézés rendje

A Kincstar hataskorébe tartozo ligy elintézéséért az a szervezeti egység felelés, amelynek az adott ligy a Szabdlyzat
szerint a feladatkorébe tartozik.

A Kincstar szervezeti egységei a munkafeladatok hataridére torténd, szakszerl elvégzése érdekében
kezdeményezéen és kolcsondsen egylttmikddve kotelesek eljarni. Hatdskori vita esetében a kozds iranyitast
gyakorlé vezetd dont.

Amennyiben a feladat megolddsdban tébb szervezeti egység érintett, Ugy a feladat elvégzéséért az elsé helyen
kijelolt szervezeti egység a felelés, egyuttal koteles gondoskodni arrél, hogy a megoldasban a tébbi érintett
szervezeti egység allaspontja 6sszehangoltan érvényesuljon.

A szervezeti egység feladatait sajat ligyintézdi altal koteles ellatni. Ez nem érinti a vezetének azt a jogat, hogy
az eIndk engedélye alapjan a feladat célszerd, hatékony megoldéséhoz kiilsé munkaerét alkalmazzon.

Az Ugyirat kiadmdanyozésra valé - torvényességi, szakmai és célszer(iségi szempontoknak megfelelé -

el6készitéséért, valamint a hataridében torténé elbterjesztéséért a kormdnytisztviselé felelés. Az Ugyiratot

— elektronikusan el@allitott iratok kivételével — a kormanytisztviselének minden esetben legaldbb szigndéjaval el kell

latnia, és az Ugyiratot a képviseletrél sz6élé elnoki utasitdsban szereplé szabdlyok szerint kell aldirni.

A kormdnytisztviselé nevét az Ugyiraton, illetve az aktan fel kell tiintetni. Az Ggy érdemi elintézéséért az a vezetd is

felel®s, aki a kormanytisztvisel6 altal el6készitett tervezetet feliilvizsgalja, és azt kiadmdanyozni jogosult és koteles.

A gyors Ugyintézés érdekében a kijellt korménytisztviselé haladéktalanul attekinti az Gigyiratot, és ennek alapjan

a) ha az ligyirat nem a Kincstar hataskorébe tartozik, haladéktalanul atteszi azt, és egyuttal értesiti az tGgyirat

b) ha az dgyirat mas kincstari szervezeti egység feladatkorébe tartozik, haladéktalanul (legfeljebb
2 munkanapon belil) intézkedik az attételrdl;

Amennyiben a (2) bekezdés a) és b) pontjaban foglaltakra nem kerdl sor, a kijel6lt kormanytisztvisel6

a) attanulmanyozza az lgyre vonatkozé iratokat és mas informaciot tartalmazé anyagokat; sziikség szerint
kezdeményezi az ligyben elézbleg keletkezett iratok csatolasat;

b) amennyiben az Gigyben mas hivatali egység allaspontjanak bekérése sziikséges, errél — indokolt esetben —
felettesét kulon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

c) az Ugyben folytatott jelentésebb targyaldsrol, értekezletrél, megbeszélésrél, szobeli megallapodasrdl,
egyeztetésrél feljegyzést készit, és azt az Ugyiratban elhelyezi; fontosabb Ugyeknél indokolt esetben
a lényeges vezetdi utasitdsokat az Ugyiratra, illetve az ligyet kisér6 lapon kiilon feljegyzi;

d) megallapitdsait, javaslatat az tigyiratban roviden 6sszegzi, és elkésziti a kiadmany tervezetét;

e) az Uigyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosultnak;

f) az el6adai ivre feljegyzi a kezel6i és kiaddi utasitasokat.

Az ligyintézés nyelve magyar.

A nemzetkdzi vonatkozdsu lgyek esetén az Ugyintézés nyelve a nemzetkozi szerzé6désben meghatarozott, vagy

egyezményesen elfogadott nyelv, ennek hidnya esetén a felek k6zott egyébként szokdsos nyelv.

Jogszabalyban, illetve a felligyeletet ellaté szerv altal megéllapitott hataridék az érintett szervezeti egységekre is

kotelezéek.

Az ligyiratkezelés rendjét kiilon elnoki utasitas tartalmazza.

Az ligyintézési hatdrid6k

Az ligyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok, mas jogi eszkdzok és a felettes
vezetdk éltal elirt hataridében torténik.

Jogszabalyban el6irt ligyintézési hataridé hianydban az ligyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megallapitott egyedi ligyintézési hatdarid6 az irdnyadao.

Jogszabalyi rendelkezés vagy egyedi vezetdi utasitds hidnyaban az irdnyadé ligyintézési hatarid6 30 nap.

Az (1)-(3) bekezdés szerinti hataridék nem vonatkoznak a ,slirgés” jelzést iratokra, amelyeket soron kiviil,
de legkésébb 3 munkanapon beliil kell elintézni.

A hataridéket - az lgyre vonatkozd jogszabalyok figyelembevételével — hdnapban, naptari napban (kivételesen
6radban) kell meghatarozni. Eltéré jogszabalyi rendelkezés hidnydban a hataridé szamitdsanak kezd6 napja
a Kincstarban torténd elsé iktatas, befejezé napja pedig a regisztralt expedialas napja.
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A hatérid6 betartasaért annak a kincstari szervezeti egységnek a vezetdje és az eljaré kormanytisztvisel6 a felelds,
amelynek a feladatkorébe a beadvany elintézése tartozik.

Ha az lgyirat az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor a korménytisztvisel6 a késedelem okardl és
az ligyintézés varhatd idépontjarol felettesét tajékoztatja, és intézkedést kezdeményez.

A minGsitett adatok kezelése és az informdcids jogok

A Kincstar tevékenysége és adatkezelése tekintetében a titokvédelmi el6irasok, a személyes és kdzérdekl adatok
kezelésérdl szolé jogszabélyi rendelkezések, valamint az Aht. és - az abban meghatarozottak kérében -
a mezdgazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati tdmogatasokhoz és egyéb intézkedésekhez kapcsolédo
eljaras egyes kérdéseirdl sz6l6 2007. évi XVII. torvény (a tovabbiakban: 2007. évi XVII. térvény) vonatkozé eléirasai
azirdnyadok.

A Kincstdr minden kormdnytisztviseléje, valamint munkavallaléja koteles a tudomasara jutott mindsitett adatot,
informaciét a jogszabalyoknak és a belsé el6irasoknak megfeleléen kezelni. A titoktartasi kotelezettség aldli eseti
felmentés megadasara kizardlag az elndk jogosult. A vezeték ezen tulmenden felelések a mindsitett adatok
kezelésére vonatkozé hatdlyos jogszabalyok rendelkezéseinek a betartatasaért.

A mingsitett iratok kezelésének részletes szabalyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

A Kincstar minden kormanytisztviselGje és munkaviszony keretében foglalkoztatott munkavallaléja feladata ellatasa
folyaman a személyes adatokat az Info tv., valamint a kormanyzati igazgatasrol szold 2018. évi CXXV. torvény
eléirdsainak betartasaval kezelheti.

A személyes adatok Kincstarnal folytatott kezelésének rendjére, a személyes adatok védelme alkotmanyos elveinek
biztositasara, az informaciés dnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesilésére kiilon
elndki utasités tartalmaz rendelkezéseket.

Az értekezletek rendje
A vezetdi értekezlet

A vezetdi értekezlet az elndk tanacsadd, véleményezd testiilete, amely a Kincstar szervezetével és miikodésével
kapcsolatos jelentésebb kérdések eldontésének, informacidcserének, feladatmegosztasnak és az elnoki dontést
igényl6 kérdések megvitatasanak, valamint a feladatok végrehajtasardl adott tdjékoztatasnak, beszamoldsnak
rendszeres féruma.

A vezetdi értekezletet az elndk heti rendszerességgel az EIndki Kabinet utjan hivja 0ssze. A vezetéi értekezletet
az elndk vezeti, a résztvevok korét az elnok hatarozza meg. A résztvevék — akadalyoztatasuk esetén - kotelesek
helyettesitésikrél gondoskodni.

Vezet6i értekezlet elé kell terjeszteni a Kincstart érinté koncepciondlis kérdéseket, fejlesztési elképzeléseket,
valamint az elndk altal meghatéarozott egyéb témakat.

A vezetdi értekezlet 6sszehivasara és napirendjére annak résztvevéi javaslatot tehetnek.

A vezetdi értekezleten hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtadsanak eredményességét figyelemmel kell
kisérni.

Az elnGkhelyettesi értekezlet

Az elndkhelyettesi értekezlet az elndkhelyettes irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek muikodésével és
feladatainak ellataséval, végrehajtasaval kapcsolatos ligyekben az elndkhelyettes munkajat eldésegité sziikséges
szerinti rendszerességgel tartott tjékoztatasi, szakmai és beszamolasi férum.

Az elndkhelyettesi értekezletet az elndkhelyettes vezeti, résztvevéit az elndkhelyettes hatdrozza meg.
A kabinetvezetd az elndkhelyettesi értekezlet dllandé meghivottja. A résztvevék - akaddlyoztatasuk esetén -
kotelesek helyettesitéstikrél gondoskodni.

Az elndkhelyettesi értekezlet 6sszehivasara és napirendjére annak résztvevéi javaslatot tehetnek.

Az elnokhelyettesi értekezleten hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasdnak eredményességét
figyelemmel kell kisérni.
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A mez6gazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatdsokkal kapcsolatos értekezletek

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felelés elndkhelyettes feladatkorét érintéen szakmai
értekezleteket hivhat 6ssze, amelyen a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes
altal meghatarozott korben a Kincstaron kivili szervek is képviseltetik magukat. Az elndk és a kabinetvezetd
az értekezletek allandé meghivottjai.

A tdrsadalombiztositdssal és csalddtdmogatdsokkal kapcsolatos értekezletek

A lakossagi szolgdltatasokért felelés elndkhelyettes feladatkorét érintéen szakmai értekezleteket hivhat Ossze,
amelyen a lakossagi szolgéltatasokért felelés elndkhelyettes altal meghatéarozott korben a Kincstaron kiviili szervek
is képviseltetik magukat. Az eIndk és a kabinetvezet6 az értekezletek allandé meghivottjai.

Igazgatdsdgi és féosztdlyi értekezlet

Az igazgatosagi, a féosztalyi értekezlet az igazgatodsag, illetve a féosztaly mikodésével és feladatainak ellatasaval
kapcsolatos ligyekben az igazgatd, illetve a féosztalyvezeté munkajat elésegitd szilkség szerinti rendszerességgel
tartott tajékoztatasi, szakmai és beszamolasi férum.

Az igazgatdsagi értekezletet az igazgatd, a féosztalyi értekezletet a féosztalyvezeté hivja Ossze, vezeti, illetve
hatdrozza meg résztvevoi korét. A résztvevok — akadalyoztatasuk esetén — kotelesek helyettesitéstikrél gondoskodni.
Az igazgatdsdgi, illetve a fdosztalyi értekezleten hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak
eredményességét figyelemmel kell kisérni.

A tertiileti szervek igazgatdinak értekezlete

A terlileti szervek igazgatdinak értekezlete a megyei igazgatdsdgok szervezetét, miikddését, feladatainak ellatasat
érinté atfogo, rovid tavu stratégiai lgyekben az elndk tandcsadd, véleményezd testiilete, amelyet az elndk
az elldtandé feladatokhoz kapcsoléddan sziikség szerint a halézatiranyitasért felelés elndkhelyettes utjan hiv 6ssze.
A terlileti szervek igazgatoi értekezletének allandé meghivottja az elndk, az elndkhelyettesek, a jogi és igazgatasi
féigazgatd, a kabinetvezetd, a kdzponti szerv igazgatoi és a terlleti szervek igazgatdi, valamint kiilon meghivottak.
A napirendnek megfeleléen meghivasra keriilnek az érintett igazgatdsagok, féosztalyok vezetdi, illetve munkatarsai.
A résztvevdk — akaddlyoztatdsuk esetén — kotelesek helyettesitésiikrél gondoskodni.

A terlileti szervek igazgatdinak értekezletét sziikség szerint, de legaldbb félévente egy alkalommal &ssze kell hivni.

A terlileti szervek igazgatdinak értekezletén hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak eredményességét
a tertileti szervek igazgatdinak figyelemmel kell kisérni.

A szakmai férumok

A szakmai férumok tanacsadd, véleményezd, dontést el6készitd testiiletek, amelyeket az adott szakteriiletért felel6s
elndkhelyettes sziikség szerinti gyakorisdggal, elére meghatarozott napirenddel hiv 6ssze.

A szakmai férumok feladata az, hogy a terileti szervek feladatellatasat, a szakmai feladatok azonos értelmezését,
kozos allaspontok megfogalmazasat, egységes munkamaodszerek és eljarasrendek kialakitasat segitse.

A forumok tilésérdl emlékeztetd késziil, amely az orszagosan egységes feladatvégzés, illetve az elnoki intézkedések
alapjat képzi.

A szakmai férumokon hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtdsanak eredményességét az adott
szakteriletért felelés elndkhelyettesnek kell figyelemmel kisérni.

Allandé bizottsdgok és munkacsoportok

Az elndk a Kincstar egyes feladatainak elldtdsa érdekében, tobb szervezeti egységet érintd feladat elvégzésére
allando bizottsagot, jelen Szabdlyzatban meghatarozott feladatokon tulmutato, tobb szervezeti egységet érinté
eseti feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre.

Az elndk elndki utasitasban rendelkezik a bizottsdg, illetve munkacsoport feldllitdsardl és feladatairdl, jeldli ki
a bizottsag vezetdjét, tagjait és mikddésének idejét.
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A bizottsagban, illetve munkacsoportban valdé koézremiikodésre az elndk a Kincstar feladatahoz kapcsolddo
tertleteken elismert szakembereket kérhet fel.

Jogszabaly vagy jelen Szabdlyzat eltéré rendelkezésének hidnydban az elnok doént a bizottsag, illetve munkacsoport
munkajaban részt vevék erkdlcsi és anyagi elismerésérol.

Devizagazddlkoddsi Bizottsdg

A Kincstdr Devizagazdalkodasi Bizottsdgot hoz létre, amelynek fé feladata a devizagazdalkodashoz kapcsolédo
aktudlis kérdések megvitatdsa, elemzése, tovdbbd sziikséges dontések meghozatala. A Devizagazdalkodasi
Bizottsdg mukodési kereteit belsé szabalyzatban hatarozza meg. A Devizagazdéalkodasi Bizottsag elndke
az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes.

Likviditdsi Bizottsdg

A Likviditasi Bizottsag titkarsagi feladatainak elladtasa keretében a Kincstér
a) megszervezi a Likviditasi Bizottsag Uléseit;
b) ellatja az adminisztracios feladatokat.

A tdjékoztatok Kincstdr dltal torténé elkészitésének és kiaddsdnak rendje

Az elndk mint a kozponti hivatal vezetdje a Kincstar tevékenységi korébe tartozéan tajékoztatot adhat ki.
A tajékoztatd-tervezeteket a targy szerint hataskorrel rendelkezé szakmai szervezeti egység késziti el, amelyet
egyeztet és véleményeztet a Jogi Fbosztallyal és az EInoki Kabinettel. A Jogi Féosztaly egyetértése esetén
a tervezetet - a szlkséges belsé egyeztetés utan - aldirdsra, kiadmanyozdsra a Szabalyozasi és Koordinacids
F&osztaly az eInok részére elbterjeszti.

A Kincstar mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettese a 7. §-ban foglalt feladatokhoz
kapcsoléddan a 2007. évi XVII. torvény 15. § (2) bekezdésében meghatarozott tdjékoztatét, kdzleményt és
nyomtatvanyt adhat ki.

Eléterjesztések és jogszabdlytervezetek készitése, illetve véleményezése

A Kincstar altal készitendé kormany-el&terjesztések (a tovabbiakban: eléterjesztés) és jogszabalytervezetek korét és
tartalmat az elndk a jogi és igazgatasi féigazgatd kozremUlkodésével és javaslatara hatdrozza meg.

El6terjesztés készitésére az elndkhelyettesek, a jogi és igazgatési féigazgatd, a gazdasagi féigazgato és az igazgatdk
is javaslatot tehetnek.

Az el6terjesztést, jogszabalytervezetet az annak targya szerint hatdskorrel rendelkezd szervezeti egység mint
féfelels dolgozza ki tigy, hogy a kodifikaciés munka soran egyiittmukodik az EInoki Kabinettel, a jogi és igazgatasi
féigazgatdval és az illetékes szakteriiletek, szervezeti egységek képviselSivel. A Kincstar allaspontjat képvisel6
elSterjesztés, jogszabdlytervezet kialakitdsahoz a jogi és igazgatasi féigazgatd irdsbeli, elézetesen beszerzett
hozzdjarulasa sziikséges.

A kdzigazgatasi egyeztetés, valamint a Kormany, a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet, a Stratégiai Kabinet és
a Gazdasagi Kabinet Uléseire torténd felkészités keretében a Kincstarnak megkilldott eléterjesztéseket,
jogszabalytervezeteket, illetve kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzoket, mds jogi eszkozoket féfelelds
megjeldlésével a Szabdlyozasi és Koordinacios Féosztaly kildi meg véleményezésre a téma szerint hataskorrel
rendelkez6 szervezeti egységnek (egységeknek).

Amennyiben valamely szervezeti egység kozvetlenil kapja meg a véleményezendd tervezetet, ennek tényét
haladéktalanul jelzi a Szabdlyozasi és Koordinaciés Féosztalynak.

Az elbterjesztések, a jogszabdlytervezetek (ideértve a Kincstar altal kezdeményezett jogszabalytervezeteket), illetve
véleménykialakitas egyeztetése, dsszefoglaldsa és képviseletének megszervezése a jogi és igazgatési féigazgatd
feladatkdrében a Szabdlyozasi és Koordindciés Féosztaly feladata. Amennyiben a szakteriiletek kozott egyeztetést
kovetden vitas kérdés marad fenn, a jogi és igazgatasi féigazgatd alldspontja az irdnyadd. A Kincstar hivatalos
véleményét tartalmazo, a jogi és igazgatasi féigazgatd nevében, a Szabdlyozasi és Koordinacids Fosztaly utjan



HIVATALOS

ERTESITO .« 2021.¢évi8.szdm 653

kiadmanyozott valamennyi kimend levél egy-egy példanydt a Szabalyozési és Koordindcidés Féosztalyon kell
megdrizni.

A Szabdlyozasi és Koordinacios Féosztdly a Kincstar véleményét tartalmazéd levelet tajékoztatasul megkildi
a PM Kincstar irdnyitasaban kozrem(ikodo féosztalya részére.

a vonatkozé el6irdsok szerint le kell folytatni.
A belsé szabdlyozd eszkbzék készitésének és kiaddsdnak rendje
A Kincstdr egészét vagy meghatdrozott szervezeti egységét érinté kotelezd rendelkezéseket, végrehajtasi

szabalyokat a bels6 szabalyozé eszkozok allapitjak meg. Belsé szabalyozd eszkdzként — a (2) bekezdésben foglalt
kivételt figyelembe véve - kiadhato:

a) elnoki utasitas — a Kincstar egészére vonatkozéan -,

b) elnoki korlevél — a Kincstar egészére, vagy egyes szervezeti egységeire, teriileti szerveire vonatkozdan —,

<) elndkhelyettesi korlevél — az elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységekre vonatkozéan -,

d) kozponti (fé)igazgatoi korlevél — a kozponti (fé)igazgatd iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységekre
vonatkozdan -,

e) NYUFIG igazgatdi korlevél — a NYUFIG igazgatd irdnyitdsa ala tartozd szervezeti egységekre vonatkozdan —,

f) megyei igazgatdi utasitds — adott terlileti szerv vonatkozasaban -,

a) megyei igazgatdi korlevél — adott terlleti szerv vonatkozéaséban -.

A Kincstar kifizeté Ggynokségi, valamint a 7. §-ban foglalt egyéb tevékenysége vonatkozasaban végrehajtandé

tdmogatdasi és egyéb piacszabalyozasi intézkedéseket, illetve a Kincstar feladatainak végrehajtdsat szolgalo

mukodési folyamatokat, az érintett szervezeti egységek és intézmények kapcsolatrendszerét, az egyes

részfolyamatokat, tevékenységeket, felel6sségi koroket és a palyazatok, kérelmek Ugyintézéséhez, valamint

az eljardshoz kapcsolédd dokumentdciot részletesen és egységes szerkezetben meghatdrozd eljarasi rendeket

a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes utasitds formdjaban adja ki.

Az (1) és (2) bekezdésben foglalt belsé szabalyozé eszkozokre vonatkozé szabélyok:

a) a belsé szabalyozé eszkoz esetén meg kell hatdrozni a hatalybalépésének napjat, amely a kozzétételét kdvetd
valamely nap lehet;

b) a belsd szabalyoz6 eszkdzdket a Kincstar belsé portaljan (KincstarWeb) kdzzé kell tenni;

c) biztositani kell nyilvantartasukat;

d) az adott belsé szabalyozé eszkdzben foglaltak betartdsdért és végrehajtasdért minden hatdlya ald tartozo
dolgozét fegyelmi felel6sség terhel;

e) a belsé szabdlyozd eszkdzt annak kibocsatodja vagy magasabb szintl kibocsaté médosithatja, hatélyon kivdil
helyezheti;
f) a belsd szabalyoz6 eszkdz jogszaballyal és magasabb szintl belsé szabdlyozé eszkdzzel nem lehet ellentétes;

a) felelienek meg a jogszerlség, célszerliség, vildgossag, attekinthetéség és végrehajthatdsag
kovetelményének;

h) évente 1-t6l kezd6déen folyamatosan sorszdmozottan kell kiadni.

A belsé szabdlyozo eszkdz tervezetét az igy targya szerint hataskorrel rendelkezd szervezeti egység késziti el, majd

azt egyeztetésre atadja a jogi és igazgatasi féigazgatonak.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott esetekben a Szabalyozasi és Koordindcids Féosztdly a tervezetre adott

véleményeket, észrevételeket 6sszegydjti, és azokat a féfelelds szervezeti egységnek tovabbitja. A Szabalyozasi és

Koordindciés Féosztaly az utasitadsok tervezetét véleményezés céljabol megkildi a Belsé Ellenérzési Fosztély és

a Jogi Fbosztdly részére. Az atdolgozott, a véleményeltérések figyelembevételével véglegesitett valtozatot

a Szabdlyozasi és Koordinacids Féosztaly terjeszti fel jovahagyasra. A megyei igazgatdi utasitdsok és korlevelek

esetén a felterjeszté a Pénzligyi és Koordinaciés Iroda, a Budapesti és Pest Megyei |gazgatdésag esetén

a Koordinécids Iroda. Az aldirt utasitas belsé elektronikus informacids portalon torténé kozzétételérdl a Szabalyozasi

és Koordindcioés Féosztaly gondoskodik.

A mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes dltal kiadandé elndkhelyettesi korlevél

tervezetét, valamint a (2) bekezdésben meghatérozott esetben a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi

Féosztaly az altala véleményezett elndkhelyettesi utasitas tervezetét a felelés szervezeti egységnek visszakiildi,

a véglegesitett valtozatot a felel&s szervezeti egység terjeszti fel jdvahagyasra.



654

HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi8.szém

62.§

63.§

64.§

m

—_ o~
w N
- —

A terlleti szervek igazgatdi altal sajat hataskorben kiadhatd utasitdsra vonatkozéan a Kincstar elndke elnoki
utasitasban intézkedik.

Az igazgatok éltal kiadott utasitas nem éllhat ellentétben a Szabalyzattal és mas belsé szabalyozé eszkozzel.

Az igazgatdi utasitas elkészitésében jogtanacsos vagy jogi el6adé is részt vesz.

A jogi kontroll miikédése

A Kincstdr szervezeti egységeinek a munkavégzés soran felmeriilé jogértelmezési kérdésekben jogtanacsos
alldsfoglalasat kell kérnilik, amely az érintettekre kotelezéen irdnyado.

Hatosagok, birdésagok elétt teendd egyes eljarasjogi cselekmények (kiilénosen feljelentés, fizetési meghagyas,
perinditds, végrehajtas) csak jogi és igazgatasi féigazgatd egyetértésével teheték meg.

Ha a kormanytisztvisel6 vagy munkavallalé tevékenysége sordn a szervezeti egységeknél szabalytalan
joggyakorlatot észlel, ugy kezdeményezi a megsziintetéshez sziikséges intézkedéseket a szabdlytalansagok
kezelésének eljarasrendjérdl sz616 elndki utasitdsban foglaltak szerint.

A szerz6déskotési igény felmeriilésekor és a szerzddéskotést kozvetlenll megel6zd eljdrasban jogtanacsos
kozremikddését kell igénybe venni. A Kincstar altal kotendé szerzédések tervezetét alairas elétt — véleményezésre,
megfelel6 hatarid6 biztositasa mellett — a jogtanacsos részére meg kell kiildeni. A nagy szamban megkotésre keriilé
szerz6dések - példaul megbizasi szerz6dések, tanulmanyi szerz6dések - tipusszivegét a jogi és igazgatdsi
féigazgatd készitteti el az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységekkel, valamint a szerz&déstipustdl eltérd
szbvegezésli szerz6déseket jévahagyja. A szerz6dések elkészitése és véleményezése el6tt a jogtandcsossal kdzolni
kell mindazokat az elvarasokat, amelyeket a szerz6dés alapjan a Kincstéar kdvetni, illetve megkdvetelni szandékozik,
tovabbd minden olyan lényeges koriilményt jelezni kell, amely a kdtendé szerzédéssel 6sszefligg. Csatolni kell
minden olyan dokumentumot, amely a szerz6dés megkotéséhez, véleményezéséhez szilkséges. A jogtanacsos
szignoja nélkil — amely szigno a szerz6dés jogi megfeleléségét igazolja — szerz6dés nem irhato ala.

A Kincstdr mint intézmény gazddlkoddsdnak rendje

A Kincstar a mikodéséhez sziikséges elSirdnyzatot a jogszabalyban foglaltak, tovabba a fejezeten beliili belsé
szabalyok figyelembevételével hasznalja fel. A Kincstar a rabizott vagyonnal a jogszabalyban meghatarozott médon,
onalléan gazdalkodik.

A Kincstar gazdasagi szervezettel rendelkezé kozponti koltségvetési szerv. A Kincstdr gazdasdgi szervezetét

kormanyrendeletben meghatérozott képesitéssel rendelkezé gazdasdgi féigazgatd vezeti.

Kotelezettségvallalasokat kizarélag az elndk, az elndk teljes jogkorl helyettese, a jogi és igazgatasi féigazgatd vagy

a gazdasagi féigazgato, illetve altaluk meghatalmazott személy kothet. A Kincstar szervezeti egységeinek vezetéi

egyebekben szervezeti egységiik vonatkozdsdban sem jogosultak oOndlléan pénzlgyi kotelezettségeket

keletkeztetd jognyilatkozatokat tenni. A megyei igazgatok a vonatkozo elndki utasitdsban foglaltak szerinti korben
és mértékben jogosultak pénziigy kotelezettségvallaldst tenni.

A Kincstar éves koltségvetési eldirdnyzatdra az elndk tesz javaslatot az érintett szervezeti egységek vezetSinek

javaslata és a gazdasdgi féigazgatd elGterjesztése alapjan.

EInoki utasitdsok szabalyozzak a mikddéshez kapcsolédo, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem

szabalyozott kérdéseket, igy kiilondsen:

a) a tervezéssel, gazdalkodéssal - tobbek kozott a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa,
érvényesités, utalvanyozas gyakorladsanak modjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint
az ezeket végz6 személyek kijeldlésének rendjével —, az ellenérzési adatszolgaéltatasi és beszamoldsi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé eldirdsokat, feltételeket;

b) a beszerzések lebonyolitaséval kapcsolatos eljarasrendet;

<) a belfoldi és kulfoldi kiklldetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszdamoldsaval kapcsolatos kérdéseket;
d) az anyag- és eszkdzgazdalkodds szamviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseit;

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabdlyait;

f) a gépjarmuvek igénybevételének és hasznélatdnak rendjét és

g) a vezetékes és radidtelefonok, a mobilinternet hasznélatat.

Az (5) bekezdésben meghatérozott elndki utasitasok — az érintett teriiletek vezetbivel valoé egyeztetést kdvetd —
elkészitése és folyamatos korszer(sitése a jogi és igazgatasi féigazgatd bevonasaval a gazdasdgi féigazgato
hataskorébe tartozik.
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A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A Kincstdr el6segiti a feladat- és hatdskorébe tartozé tigyekben az online és offline sajté hiteles, pontos és gyors
tdjékoztatasat az EInoki Kabineten keresztil.

A Kincstarhoz kozvetlentl érkezd sajtdémegkeresés esetén az EInoki Kabinetet haladéktalanul tdjékoztatni kell.

A sajto részére a szakmai valasztervezetet az ligykor szerint hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdje késziti
elé és kildi meg az EInoki Kabinetnek a szakterilet irdnyitasaért felelds elndkhelyettes, illetve igazgatd elézetes
jovahagyasat kdvetben.

A valasztervezetet az EInoki Kabinet terjeszti fel jovahagydsra az elndknek, illetve az elndki jévahagyast kdvetden
sziikség esetén egyeztet a PM kommunikacids szervezeti egységével. Az elnoki jovahagyast kovetéen a valaszt
az EInoki Kabinet kiildi meg a sajtonak.

A Kincstar egészét illetéen a sajtét az elndk tdjékoztathatja. Az elndk altaldnos vagy eseti jelleggel mds
kormanytisztvisel6t is felhatalmazhat a tajékoztatasra. A Kincstar alkalmazottja elnoki felhatalmazas nélkil nem
nyilatkozhat. A felhatalmazott korménytisztviseld a sajtényilatkozat tartalmat a kdzzététel elétt a (3) és (4) bekezdés
szerint az EInoki Kabinet Utjan az elndknek jévahagyasra megkdldi. A szolgalati titokra vonatkozé elSirdsokat,
valamint a Kincstar érdekeit minden nyilatkozatot tevének be kell tartania.

Meg kell tagadni a tajékoztatas megadasat, ha az blincselekményt valdsitana meg, kozerkdlcsét, masok személyhez
fliz6d6 jogait, illetve mindsitéssel védhetd kdzérdeket sértene, és a titoktartasi kotelezettség aldl az arra jogosult
szerv vagy személy nem adott felmentést.

A sajtd tajékoztatasdval kapcsolatos eljaras tekintetében a sajtd tajékoztatasdval kapcsolatos eljarasrdl, valamint
a kozérdekl adatok nyilvanossagarol szolé elndki utasitdsokban foglaltak szerint kell eljarni.

A Kincstar bels6, vezetéi, testlileti anyagai, tervezetei megtargyaldsuk utan is csak kilon irasbeli, elndki engedéllyel
hozhatdk nyilvanossagra.

A sajtényilatkozat addsédnak korilményeiért és a nyilatkozat tartalmaért a nyilatkozo fegyelmi felelésséggel tartozik.

Egytittm(ikodés az érdekképviseleti szervezetekkel

A Kincstarban az érdekképviseleti szervezetekkel valé egyiittm(ikddés soran a munkaltaté képviseletében az elnok
a jogi és igazgatasi féigazgatd bevonasaval jar el.

A munkaltatoi dontést megalapozo el6készité tevékenységet a feladat jellege szerint hataskorrel rendelkezé
szervezeti egység végzi.

Kiilsé kapcsolattartds a kézponti szervnél

A kormanyzati igazgatasi szervek vezetGivel, az 5nkormanyzatok vezetdivel, a civil szervezetek és az érdekképviseleti
szervek vezetGivel valo kapcsolattartasra az elnok, illetve jelen szabalyzatban feladatkoriikben, vagy erre az elndk
altal kijelolt személyek jogosultak.

Valamennyi kincstéri alkalmazott jogosult a kiilsé szakmai szervezetnél a feladatkdrének megfelel szintl személlyel
valé szdébeli kapcsolattartasra. Nagyobb fontossagu ligyekben, illetve dontést igényl6 kérdésben a felettessel kell
egyeztetni, és a kincstari allaspont képviseletére felhatalmazast kell kérni.

irasbeli kapcsolattartasra a Kincstar nevében a Kincstar egészét érinté olyan (igyekben, ahol egységes kincstari
allaspontot kell képviselni, a megkeresés tartalmatdl fliggéen a Szabalyozasi és Koordinaciés Féosztaly vagy
az EInoki Kabinet kozrem(kodésével keriilhet sor. Az irasbeli képviseletre a képviseletrél szolé elndki utasitasban
foglaltak megtartasaval keriilhet sor.

A terlileti szervek kiilsé kapcsolattartdsa

Az igazgaté folyamatosan kapcsolatot tart, az iroda- és osztalyvezeték pedig szakmai lgyekben kozvetlen
munkakapcsolatot tartanak a kozponti szerv hataskorrel rendelkez6 szakteriileteivel, valamint — a halézatiranyitasért
felel6s elndkhelyettes utjan — a minisztériumok hatéskorrel rendelkezé szakféosztélyaival.

A teruleti szervek és az illetékes févarosi és megyei kormanyhivatalok kdz6tt rendszeres munkakapcsolat keretében
megtartasra kertl6 koordinacidés értekezleteken az igazgatdé vagy az altala meghatalmazott vezet6
kormanytisztvisel6 képviseli a terileti szerveket. Emellett napi, operativ tigyekben az érintett szervezeti egységek
folyamatos szakmai kapcsolatot tartanak.
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A terlleti szervek, az 6nkormanyzatok és a tarsulasok kozotti folyamatos kapcsolattartas keretében rendszeresen,
illetve sziikség szerint értekezletet hiv 0ssze az igazgatd a megyei dnkormanyzat tisztségviselbje, a polgdrmesterek,
a jegyzOk, a pénziigyi-gazdasagi féigazgatd szamara az éves koltségvetés, valamint a zérszdmadas Osszeallitasanak
szakmai kdvetelményei, a koltségvetési gazdalkodas egyes kérdései, a pénzellatds, a kotelezé adatszolgéltatas és
a terdileti szerv feladatai kdzé tartozo egyéb kérdések megbeszélése érdekében.

A terlileti szervek rendszeres kapcsolatot tartanak szakmai tigyekben

a) azilletékességi tertiletiikon mikodd terlleti dllamigazgatési szervekkel a hatdskorikbe tartozé tigyekben;
b) a térséqi fejlesztési tandcsokkal;

<) a szdmlavezetd hitelintézetekkel;

d) az 6nkéntes nyugdijpénztarakkal és egészségpénztarakkal, szakszervezetekkel, kamarakkal;

e) a Kézponti Statisztikai Hivatal illetékes teriileti igazgatdsagaval;

f) az Allami Szamvevdszék teriileti szerveivel;

9) a helyi dnkormanyzatokkal, helyi és orszagos nemzetiségi dnkorményzatokkal és a tarsuldsokkal;

h) a humanszolgaltatast ellaté nem allami, nem dnkormanyzati intézmények fenntartoival;
i) egyéb ugyfelekkel.
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2.§

2. fiiggelék

A MAGYAR ALLAMKINCSTAR KOZPONTI SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. AZ ELNOKI KABINET

(1) Az EInoki Kabinet a kabinetvezet6 kézvetlen irdnyitasa alatt mikodoé szervezeti egység, amely segiti az elnokot,

illetve a kabinetvezet6t feladatai ellatasaban, amelynek soran elsésorban koordinalo, el6készité és adminisztrativ
feladatokat lat el. Az elnok kozvetleniil irdnyitja a kabinetvezetd tevékenységét. A kabinetvezetd irdnyitja az EInoki
Titkdrsag munkajat.

(2) Az Elndki Kabinet

1.

10.
11.

12.

szervezi az elnok személyes intézkedési kdrébe vont ligyek el6készitését, illetve kozremUikodik intézésiikben
az elnok, illetve a kabinetvezetd utasitasa szerint;

koordindlja, tartalmilag és sziikség esetén - a jogi és igazgatasi féigazgatéval egyittmiikdodve - jogilag
el6késziti az elndk, illetve a kabinetvezet feladat- és hataskorébe tartozé dontéseket és feladatokat;
tdmogatdst nyujt, szervezi és nyilvantartja az elnok, illetve a kabinetvezetd hivatali teendéit és szerepléseit,
intézi a programjukhoz sziikséges el6készité munkélatokat;

az elndk dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében, elékészitésében,
végrehajtasaban és értékelésében;

a Kincstar szervezeti egységei szdmara kozvetiti az elndk, valamint a kabinetvezeté utasitasait a szervezeti
egységet irdnyitd vezetd egyidejl tdjékoztatdsa mellett;

szakért6i anyagokat készit egyes, az elnok, illetve a kabinetvezetd altal meghatérozott kiemelt témakban;
kapcsolatot tart a minisztériumokkal, egyéb allami és nem éllami szervekkel, hatdsagokkal, intézményekkel,
szervezetekkel, a kdzponti szerv és a teriileti szervek szervezeti egységeivel, illetve ezek vezetdi titkarsagaval;
szervezi, illetve koordindlja a Kincstar hazai és nemzetkoézi kapcsolatait, kiilondsen a kétoldalu
egylttmikodést a kulfoldi kincstarakkal, pénzligyi igazgatasi intézményekkel, nemzetkozi szervezetekkel;
ennek érdekében a kiilfoldi latogatasokhoz és hazai targyaldsokhoz szlikséges targyaldsi és hattéranyagokat
készit vagy a Kincstar szervezeti egységeitdl javaslatokat kér és ezeket véleményezi; valamint sziikség esetén
gondoskodik a tolmacsszolgélat biztositasardl, valamint a forditasi feladatok ellatasarol;

elkésziti a Kincstar alapité okiratdnak modositastervezetét, valamint 6sszefogja a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat, illetve annak médositastervezetei kimunkalasat;

figyelemmel kiséri a kincstari igyintézést;

elldtja az elnoki, illetve kabinetvezetéi Ugyiratforgalommal jaré feladatokat; kezeli az elndk, és
a kabinetvezetd személyéhez kdzvetleniil kapcsolodé levelezést;

az elndk megbizasdbdl megbeszéléseket és egyeztetéseket folytat.

1.1. ELNOKI TITKARSAG

Az EInoki Kabinet az EInoki Titkdrsdg utjan biztositja az elndk, illetve a kabinetvezeté munkdjahoz kapcsolédo
adminisztrativ és koordinacios feladatok el6készitését és folyamatos ellatasat. Ennek érdekében:

1.

az elndk és a kabinetvezet6 kincstari, kozéleti tevékenységének szervezésével és szakmai, adminisztrativ
munkdjanak segitésével biztositja a folyamatossagot az elndk és a kabinetvezeté mindennapi hivatali
munkajaban és a kdzvetlen irdnyitasa ala tartozé szervekkel kapcsolatos teendéi elldtasaban;

nyilvantartja, el6késziti, Osszehivja, megszervezi az elndk és a kabinetvezet6 feladatkdrébe tartozo
egyeztetéseket, felsévezetbi értekezleteket, az elndk és a kabinetvezeté kezdeményezésére megtartandd
megbeszéléseket;

szervezi és nyilvantartja az elndk és a kabinetvezeté hivatalos programjait és sajtdszerepléseit, valamint
folyamatosan frissiti az elndk és a kabinetvezeté programnaptarjat, a Kincstar vezetditél rendszeresen bekéri
az ehhez sziikséges tajékoztatast;

tovabbitja az elnok és a kabinetvezetd egyedi utasitasait, valamint az elndk és a kabinetvezeté altal kiadott
feladatokkal kapcsolatos iratokat az érintetteknek, és azokrol nyilvantartast vezet;

rendszerezi és dontésre el6késziti az elnoknek és a kabinetvezetének cimzett ligyirat- és levélforgalmat;
eljuttatja az altaluk intézkedésre kiadott anyagokat a hatdskorrel rendelkezd szervezeti egységhez, és
figyelemmel kiséri az ezekkel kapcsolatban tett intézkedéseket;
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7.
8.

figyelemmel kiséri a kiadott feladatok végrehajtasi hataridejét, és kozremuikodik a feladatok teljesitésének
ellenérzésében, szdmonkérésében, valamint téjékozodik a feladatok végrehajtasanak allasardl;

Osszeadllitja, rendszerezi és archivélja az EIndki Titkarsdgon késziil6 anyagokat, felkészitéket;

ellatja a Likviditdsi Bizottsag titkarsagi feladatait.

(2) Az EInoki Kabinet az EInoki Titkdrsag utjan ellatja a Kincstar miikodésével kapcsolatos kommunikacios és

protokolléris feladatokat. Ennek érdekében:

1.

10.
11.
12.

gondoskodik az egységes kincstari arculat kialakitdsarol, a sziikséges kilsé megjelenési elemek
kivitelezésérdl;

kialakitja és végrehajtja a Kincstdr hiteles és tényszerl kommunikaldsdhoz elengedhetetlen kommunikéciés
stratégiat;

kapcsolatot épit ki és m(ikodtet a PM kommunikacios szervezeti egységével, illetve a Kincstar szakteriletei
kozott;

gondoskodik a Kincstar kommunikaciés eszkozeivel (a Kincstdr honlapjaval és intranet rendszerével)
kapcsolatos szakmai koordinacios feladatairdl;

elldtja az elnokot és a kabinetvezetét héttér- és felkészitéanyagokkal, gondoskodik a szakforditds és
a beszédek megirasarol;

biztositia az elndk és a kabinetvezetd munkdjahoz, személyes ligyviteléhez kapcsolédd protokoll-,
adminisztrativ és koordinacios feladatok elékészitését és folyamatos ellatasat;

felel az elnok és a kabinetvezetd belféldi és kulfoldi programjai elékészitésének, szervezésének és
végrehajtasanak koriilményeiért a Szabalyozasi és Koordindcids Féosztallyal egylttmikodve;

elldtja a Kincstar mikodésével kapcsolatban felmeriil6é protokollaris feladatokat;

gondoskodik a  kozvélemény  kozérthetd — tdjékoztatdsardl, elldtja a  Kincstdar  vezetSinek
sajtdomegnyilvanulasaival kapcsolatos feladatait;

gondoskodik a kincstéri rendezvények sajtomegjelenéseinek el6készitésérdl és lebonyolitasardl;

kezeli a Kincstar altalanos e-mail-cimét, seqiti az arra érkezé levelekben foglaltak megvalaszolasat;

intézi az elndkhoz, illetve a kabinetvezetéhoz kozvetlenll beérkezé szdbeli és irdsbeli allampolgari
panaszokat és észrevételeket, megkereséseket;

a kozérdekl adatok kotelez6 kozzétételére vonatkozd rendelkezések megtartdsa érdekében rendszeresen
ellenérzi a Kincstar honlapjan taldlhaté adatokat, és eltérés, illetve hidnyossag észlelése esetén felhivja
az érintett kincstdri szakterilet figyelmét a javitas vagy potlas sziikségességére.

2. BELSO ELLENORZESI FOOSZTALY

A Belsé Ellenérzési Féosztaly ltalanos feladatkérében

1.

Osszeallitja a Kincstar hosszu tavu céljaival 0sszhangban a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és
éves ellenérzési terveket, a Kincstar elndkének jovahagydasa utan végrehajtja azokat, valamint nyomon koveti
megvalositasukat;

végrehajtja a bizonyossagot add és tandcsado ellendrzési tevékenységeket;

tajékoztatja a Kincstar elnokét az éves ellendrzési terv megvaldsitasardl, és az attdl valé eltérésekrdl;

elldtja a belsé ellenérzési utasitds, a belsé ellendrzési kézikdnyv kotelezd felllvizsgélataval és folyamatos
karbantartasaval, a belsé ellendérzés szakmai szinvonaldnak novelése érdekében a hazai és nemzetkdzi belsé
ellenérzési standardokon alapulo, szakmai-mddszertani anyagok 0sszeallitasaval kapcsolatos feladatokat;
kialakit és mukodtet — a miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatdk figyelembevételével -
egy nyilvantartédsi rendszert, amellyel az ellen6rzési jelentésben tett megallapitdsok és javaslatok alapjan
késziilt intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtdsdt nyomon koveti; figyelemmel kiséri azok
megvaldsitasat, valamint féléves gyakorisaggal tdjékoztatja a Kincstar elnokét az intézkedési tervek
megvaldsuldsarol;

elkésziti az éves ellenbrzési jelentést, amelyet megkiild az irdnyitd szerv részére;

felel6s a belsé kontrollrendszerek vonatkozasaban a jogszabalyokban és a belsé szabalyzatokban foglaltak
egységes végrehajtasdért, meghatérozza az ezzel kapcsolatos iranyelveket;

felel6s a Kincstar ellenérzési és belsé kontroll stratégidjanak kidolgozasaért és végrehajtasaért;

elldtja a Kincstar bels6 kontrollokkal kapcsolatos mddszertani Utmutatéinak és azok modositdsainak
elkészitését, valamint 6sszehangolja a Kincstaron beliil a belsé ellenérzési és belsé kontroll feladatok
elldtasat;
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14.
15.

kozrem(ikodik a belsé kontrollrendszer — ennek keretében a monitoringrendszer — és a minéségbiztositasi
rendszer kialakitdsdban, illetve javaslatot tesz a kontrolling- és a minéségbiztositasi rendszer fejlesztésére,
a szlikséges médositasokra, dontésekre;

gondoskodik az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az iranyité szerv, illetve a felsorolt
szervezetek megbizottjai altal lefolytatott, valamint az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatdsag unios
tamogatas kincstari felhasznalasat (Kincstar mint kedvezményezett) célzo ellenérzéseinek koordinaciojarol;
segitséget nyujt a folyamatfejlesztés végrehajtasaban, valamint a folyamatmodellezés elvégzéséhez (még
nem modellezett folyamatok felmérése, folyamatmodellek aktualizaldsa), folyamatmodellek naprakészen
tartasdhoz, valamint a folyamatfejlesztési kezdeményezések megfogalmazasanak tdmogatésdhoz;

segitséget nyujt a Kincstar kockazatkezelési és szabdlytalansagkezelési rendszerének kialakitasaban,
a szabdlytalansagokrdl nyilvantartast vezet, elemzéseket készit;

segitséget nyujt az integritas tandcsaddnak a Kincstar integritasanak fejlesztésében;

segitséget nyujt az Uzletmenet-folytonossagi terv kialakitasaban.

A Belsé Ellenérzési Féosztaly tamogatasokkal kapcsolatos feladatkorében

1.

10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.
17.

segitséget nyuljt a Kozds Ertékelési Keretrendszer (CAF) szerinti &nértékelés megszervezésében,
lebonyolitasaban;

elldtja a belsé kontrollrendszerrel Osszefliggé belsé szabalyozok elkészitésével, illetve aktualizaldsaval
kapcsolatos feladatokat;

elldtja az Eurépai Csalds Elleni Hivatal (a tovabbiakban: OLAF) vizsgdlataival kapcsolatos koordinacios és
adatszolgaltatasi feladatokat;

segitséget nyujt a jelentési kotelezettség ald tartozd szabdlytalansagokrol az OLAF szamara megkildendd
szabalytalansagi jelentések ellenérzésében és rogzitésében az OLAF elektronikus jelentési rendszerében,
és a jelentésekrdl nyilvantartast vezet;

segitséget nyujt a jelentési kotelezettség ald nem tartozo, lgyfelek altal elkdvetett szabalytalansagokrol
kifizeté ligynokségi szint( nyilvantartas vezetésében;

a 4.és 5. pont szerinti jelentések alapjan statisztikakat és elemzéseket készit;

feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Nemzeti Adé- és Vamhivatal Kézponti Hivatala OLAF Koordinacids
Irodaval, az Agrarminisztériummal és a Miniszterelndkséggel;

elldtja az EMGA-bdl finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsé ellendrzési feladatokat, beleértve
az dtruhazott feladatokat ellato és egyiittmiikodo szervezetek ellendrzését;

elldtia az EMVA-bdl finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsé ellendrzési feladatokat, beleértve
az atruhdzott feladatokat ellato és egytittmikddo szervezetek ellenérzését;

ellatja az EHA-bol és ETHA-boI finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsé ellenérzési feladatokat;
elldtja az AVOP és az NDP végrehajtasanak mikodtetési idészaka alatti belsé ellendrzéseket;

elldtja a tagallami koltségvetésbdl finanszirozott intézkedések végrehajtasanak belsé ellendrzését;

elvégzi a mezégazdasagi és vidékfejlesztési intézkedésekkel kapcsolatos horizontalis tamogatasi folyamatok
belsé ellendrzését;

elvégzi a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokhoz kapcsoldédé informatikai belsé ellenérzéseket;
lefolytatja a Kincstar elnodke altal elrendelt és a féosztaly tevékenységi korébe tartozé soron kivili belsé
ellendrzéseket;

tanacsaddi tevékenységet végez a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokkal kapcsolatban;

elkésziti az éves és stratégiai tervezést megalapozd kockdazatelemzést, a stratégiai és éves ellendrzési
terveket, az éves ellendrzési jelentéseket, valamint fejleszti és mikodteti a belsé ellenérzések monitoring és
nyilvantartasi rendszerét a f6osztaly tevékenységére vonatkozdan;

elkésziti a 908/2014/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet 3. cikke szerinti vezetéségi nyilatkozatot aldtdmasztd
belsé ellendrzési jelentést;

tdjékoztatja a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettest — az irdnyitasa ald
tartozd szervezeti egységek, valamint a hozza tartozé feladat- és hataskorok vonatkozasaban - az altala
javasolt, és a Kincstar elnoke részérél elrendelt ellenérzés eredményérél.
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3.AZ ALLAMHAZTARTASI ES PENZFORGALMI SZOLGALTATASOKERT FELELOS ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

3.1. ALLAMHAZTARTASI SZAMVITELI FOOSZTALY

Az Allamhéztartasi Szamviteli Féosztaly

1.

10.
11.
12.

13.

részt vesz az dllamhaztartas informacios rendszerének a statisztikai, a nemzetkdzi kormdanyzati pénziigyi
statisztikai adatszolgéltatasi kotelezettségekkel és a nemzeti szamldk rendszerével torténd
0sszehangolasaban;

kozremUikodik az allamhaztartasi szamvitel rendszerének tovabbfejlesztésében;

kidolgozza és folyamatosan korszerUsiti a szdmlarendet (szdmlatiikrot) és a szdmviteli politikat; szabalyozza
a koltségvetési és pénzigyi konyvvezetés rendjét, gondoskodik a kincstari szdmlavezetdé rendszerek és
az el6iranyzat-gazdalkodasi rendszer fékonyvi moduljanak aktualizalasardl;

teljesiti az allamhaztartas szamviteli beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségét; elkésziti az allamhaztartas
szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatdrozott kdzponti kezelési
eldirdnyzatokra vonatkozé id6kozi mérlegjelentését;

gondoskodik az analitikus nyilvantartasi feladatokat elldté szervek adatszolgadltatdsainak szabdlyozasardl,
a kovetelések értékelési szempontjainak és az értékvesztések elszamolasdnak meghatarozasardl;

adatot szolgaltat a Kincstari Egységes Szamla (a tovabbiakban: KESZ) egyenlegeirdl, a kbzponti kdltségvetés
adossaganak torlesztésérdl, az eurdpai unidés tamogatasok és nemzetkozi segélyek devizaszamlainak
allomanyi adatair6l a PM részére;

teljesiti a zarszdmadassal kapcsolatos feladatait, eseti és rendszeres informaciét nyudjt a konyvviteli és
nyilvéntartasi szamlak forgalmarol és egyenlegérél;

fogadja a kincstari szamlavezeté rendszerekbdl online médon érkezé napi pénzforgalmi és pénzforgalom
nélkul teljestilé adatokat, konyveli a Magyar Nemzeti Banktél (a tovabbiakban: MNB) érkezett kivonatokat és
a valutapénztarak feladasait;

a koltségvetési és pénzigyi konyvvezetés keretében konyveli a kozponti kezelésl elSirdnyzatok és
a kapcsolodé finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitési adatait, a TSH eléiranyzat-gazdalkodasi rendszer
fékonyvi feladasait és az analitikus nyilvantarté helyek adatszolgdltatasait; szakmai irdnymutatdst ad,
és kapcsolatot tart a nyilvantarté helyekkel;

elvégzi a napi jelentés és a fékonyvi adatok napi egyeztetését, intézkedik az eltérések rendezése érdekében;
kdzremUkodik az év végi zarasi feladatok elvégzésében és a leltarok egyeztetésében;

gondoskodik a kincstari honlapon szerepld, a szakterilet altal készitett informacios tablak, szoveges
tajékoztatok elkészitésérdl, szabalyzat szerinti frissitésérdl;

teljesiti a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsi szerv kdnyvvezetési és beszamolasi feladatait.

3.2. ALAPOK ES KOZALAPITVANYOK FOOSZTALYA

Az Alapok és Kdzalapitvanyok Féosztalya

1.

nyilvdntartja a tdrsadalombiztositasi, valamint az elkilonitett dllami pénzalapok elemi koltségvetését,
valamint az elSirdnyzat-moédositas nélkil tulteljesithetd eléirdnyzatokat;

az alapok éltal benyujtott, jévahagyott, kiilonb6z6 idétavu eléiranyzat-felhasznalasi terveket nyilvantartasba
veszi, valamint a jovahagyast igényl6 el6irdnyzatokat engedélyezésre, valamint felsé szintli dontésre
el6késziti, és tovabbitja az engedélyezé részére;

a jovahagyo dontések, illetve a dokumentéciok alapjan megnyitja a havi eléiranyzat-felhasznalasi kereteket;
fogadja, ellendrzi és végrehajtja az alapok ellatasi, valamint m(ikodési koltségvetésére benyujtott elSirdnyzat-
modositasokat, zarolasokat;

naponta figyelemmel kiséri és nyilvantartja az alapok pénzforgalmi teljesitéseit, ellen6rzi a finanszirozas
folyamatat, rendszeresen értékeli az elGiranyzat-gazdalkodas hatékonysagat; a likviditasi pozicid
ellenérzésével naponta biztositja az alapok koltségvetése végrehajtasanak operativitasat, figyeli a tervezett
és jovahagyott likviditas alakulasat;

jogszabalyi el6irdsok alapjan adatokat szolgdltat a szdmlatulajdonosok, valamint az iranyité szervek részére,
részt vesz a Kincstér altal kiilsé szervek részére teljesitendd adatszolgaltatdsok 6sszeallitasaban;
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10.
11.

ellenérzi az id6kozi kincstari koltségvetési jelentés és az eldirdnyzatok kezeld szerve sajat konyvvezetése
adatainak eltérése esetén az azok megsziintetésére tett intézkedéseket;

egyittmikoédik az Allamhaztartasi Osszefoglalé és Adatszolgaltatasi Féosztallyal az allamhaztartas
informaciés rendszerének adatszolgaltatdsok fogaddasdra szolgdld alrendszerébe (a tovabbiakban:
K11 rendszer) érkezé adatszolgdltatasok ellen6rzési és monitoring feladatainak ellatasaban az elkllonitett
allami pénzalapok és a térsadalombiztositasi alapok tekintetében;

javaslatokat dolgoz ki az alapok vonatkozdsaban a nyilvantartdsi, valamint a beszamolasi rendszer
tovabbfejlesztésére;

id6szakonként elemzi és értékeli az alkalmazott finanszirozasi konstrukciok miikodését;

elkésziti a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé (a tovabbiakban: NEAK) személyi juttatdsait terheld
kozteherutalasokat, figyelemmel kiséri az tigyfél szamlajan teljesilt kiadasokat;

a felligyelt szakteriiletekre vonatkozéan - az éves zérassal, a koltségvetési év inditasaval és az évkozi
kormanyzati intézkedések végrehajtasaval Osszefiiggésben - kozrem(ikodik a pénzlgyi lebonyolitasi
folyamatok szervezésében, a Kincstar nyilvantartasi és ellenérzési rendszerének kidolgozasaban és
tovabbfejlesztésében;

elldtjia a Kormany, az Orszaggyllés és a megyei Onkormanyzatok 4ltal alapitott kozalapitvanyok
szamlavezetésével kapcsolatos feladatokat;

figyelemmel kiséri az dllamhdaztartds informécids rendszerében a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai,
valamint az elkulonitett dllami pénzalapok adatszolgaltatdsi kotelezettségének hatdridén tuli vagy nem
teljesitését, és kiilon eljarasrendben meghatarozottak alapjén hatéséagi eljarasi cselekményeket végez.

3.3. KOLTSEGVETESI FEJEZETEK FOOSZTALYA

A Koltségvetési Fejezetek Féosztélya

1.

nyilvantartja a kdzponti koltségvetési szervek, a fejezetek elemi koltségvetését, a tartalék eliranyzatokat,
a kozponti  koltségvetést mddositdé hatdrozatokat és az évkozi  elbirdnyzat-mddositasokat,
-atcsoportositasokat és -zaroldsokat, az el6iranyzat-médositas nélkil tulteljesithetd eldirdnyzatokat, valamint
a lejart tartozasallomanyokat a IX. Helyi nkormanyzatok tdamogatasai fejezet kivételével;

havi id6aranyos, és idéaranyostdl eltérd, teljesitésaranyos elGiranyzat-felhasznalasi keretet nyit; javaslatot
készit az elGirdnyzat-felhaszndlasi keret-elérehozési kérelmek elbirdldsdhoz; nyilvantartast vezet
az engedélyezett és visszautasitott keret-elérehozasokrol;

kozremUkodik a zdrszdmadds elbkészitésében, ezzel 6sszefliggésben elvégzi a PM-mel, a fejezetekkel és
a kozponti koltségvetési szervekkel a sziikséges egyeztetési és informacidszolgéltatasi feladatokat;
fellilvizsgdlja a kozponti koltségvetési szervek, nonprofit gazdasagi tdrsasdgok, koztestiiletek szamla
torzsadat-valtozasait;

gondoskodik a feladatvégzéshez kapcsolddd informacids tablak (kincstéri koltségvetési jelentések), egyéb
informaciods tablak és adatszolgaltatasok elkészitésérdl, illetve megjelentetésérdl;

havonta elemzést készit a kozponti koltségvetési fejezetek és intézmények koltségvetésének végrehajtasarol,
és megkiildi az Allamhéztartasi Osszefoglalé és Adatszolgaltatasi Féosztély részére;

egyittm(ikddik az Allamhaztartasi Osszefoglald és Adatszolgaltatasi Féosztallyal a K11 rendszerbe érkezd
adatszolgaltatasok monitoring feladatainak ellatasaban a kozponti kéltségvetési szervek és fejezeti kezelést
elSiranyzatok tekintetében;

a kozponti koltségvetési szervek részére mddszertani Utmutatot, tajékoztatodt készit, rendszeres konzultacios
lehet6éséget biztosit;

kozremUkodik a fejezeteket, intézménycsoportokat, intézményeket érinté atszervezések el6készitésében,
végrehajtasaban;

elldtja a jogszabalyvaltozasbdl adddo, illetve jogszabadly altal Gjonnan eldirt, szakteriletére vonatkozo
feladatok végrehajtasahoz a kincstari informatikai rendszerek - kivéve a K11 rendszert - fejlesztésének,
Ugyvitelének el6készitését, a szakmai kdvetelmények, szabdlybazisok meghatarozésat, koordinacidjat;
fogadja a jogszabaly dltal el6irt nagy Osszegl kifizetésekhez kapcsolédd bejelentéseket, a szlikséges
egyeztetések végrehajtasa utdn tovabbitja azokat a hataskorrel rendelkez6 szakmai teriilet részére;

fogadja, ellendrzi, feldolgozza a koltségvetési intézmények netté finanszirozdsdhoz megkildott
adatallomanyokat; elékésziti a feldolgozott adatallomany alapjan a tdmogatds megnyitasat és a befizetési
kotelezettség terhelését; karbantartja a netto finanszirozashoz kapcsolodoé torzsadatallomanyt;
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13.

14.

15.

16.

17.
18.

a Kincstar altal - a humanszolgaltatast nydjtd nem allami intézményfenntartok kivételével - végzett
koztartozas-vizsgalat rendszerének miikodtetése, koordindldsa;

mukodteti a koltségvetési eléiranyzatok felhasznaldsahoz kapcsolédo tranzakcios kédrendszert, karbantartja
a kapcsolédo torzsadatallomanyt;

elékésziti a jogszabalyokbdl adddo szakmai teriiletére vonatkozo, belsé szabalyozd eszk6zok modositasait;
el6késziti az év végi zarast és a kdvetkezd koltségvetési év inditdsat, koordindlja a kapcsolatos kincstari
feladatok végrehajtasara és az tigyfelek részére készitendd tajékoztatd anyag osszeallitasat, kozrem(ikodik
a kincstari nyilvantartasok és pénziigyi lebonyolitasi folyamatok végrehajtasaban;

figyelemmel kiséri az dllamhdéztartds informacids rendszerében a kbzponti koltségvetési

meghatarozott szempontok alapjan ellenérzi az allamhdéztartds informacidés rendszerében teljesitett
adatszolgaltatasok fékonyvi kivonattal torténé alatdmasztottsaganak teljesiilését és kilon eljarasrendben
meghatarozottak szerint hatdsagi eljarasi cselekményeket végez;

fogadja, ellenérzi, feldolgozza a kdzponti kdltségvetési szervek/fejezetek — Aht. 36. § (2) bekezdése alapjan
engedélyezett - kotelezettségviéllaldsainak bejelentését, azokrdl nyilvantartast vezet és sziikség szerint
adatszolgaltatast nyuijt.

3.4. ALLAMHAZTARTASI OSSZEFOGLALO ES ADATSZOLGALTATASI FOOSZTALY

Az Allamhaztartasi Osszefoglal6 és Adatszolgaltatasi Féosztaly

1.

folyamatosan informéciét szolgaltat és elemzéseket készit a koltségvetési torvény végrehajtdsarodl,
a koltségvetési fejezetek és intézmények, a tdrsadalombiztositds és az elkulonitett allami pénzalapok
kiadasairdl és bevételeirdl, valamint a kozponti kezelésii elSirdnyzatok teljesitésérdl; teljesiti a Kincstarnak
a kozponti koltségvetés végrehajtasaval 6sszefliggd informacidszolgaltatasi kotelezettségét a kilsé szervek
részére; részt vesz a KESZ alakuldséanak elemzésében;

napi rendszerességgel készit gyorsjelentést az allamhdaztartds kozponti alrendszere koltségvetésének
helyzetérél és finanszirozdsardl, folyamatosan aktualizilt eldrejelzést az &llamhdztartds kozponti
elndkét, elndkhelyetteseit és a PM-et;

elkésziti és elemzi a kdzponti alrendszer koltségvetésének havi és éves pénzforgalmi mérlegeit;

a kincstari nemzetgazdasadgi szamldkhoz kapcsoléddan kialakitja azok rendjét, végzi a kincstari
nemzetgazdasagi szamlak kezelését, az utalvanyozas tartalmi és formai ellenérzését, folydsitasi muveleteit,
analitikus nyilvantartasat és a jogcimek szerinti rendezését, ellatja az Eurépai Unid részére sajat forrasok
befizetését, az ezzel kapcsolatos analitikus nyilvantartési feladatokat;

gondoskodik a KESZ terhére, annak forrasaibdl - jogszabalyban meghatérozott feltételekkel — kamatmentes
megelblegezési, likviditasi hitel nyujtasarol;

részt vesz a mezOgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasok kapcsan felmeriilé KESZ megeldlegezések
lebonyolitasdban és nyilvantartasaban;

el6késziti az év végi zardst, eldirja a nemzetgazdasagi szdmlakkal kapcsolatos feladatokat az informatikai
rendszer szadmara, lezarja a kincstari koltségvetési évet;

a kozponti kezelés(i el6iranyzatok tekintetében az Aht. 28/A. §-a szerinti koltségvetések tervezését,
elkészitését a miniszter irdnyitasa alatt allé kozponti kezelés(i elirdnyzatok esetében elvégzi, més kozponti
kezelésu el6irdnyzatok esetében koordindlja;

a kozponti kezelési el6irdnyzatok tekintetében az el8irdnyzat-gazdéalkodast ellatja, dtcsoportositasokat,
modositasokat hajt végre;

Osszehangolja és fejleszti az allamhdéztartasi és pénzforgalmi szolgdltatdsokért felelés elndkhelyettes
feladatkorébe tartozoé kdzgazdasdgi, statisztikai és pénzigyi jellegl nyilvantartasokat, tovabba sszehangolja
az allamhdztartas informacids rendszerének fejlesztésével kapcsolatos teendbket;

a koltségvetési finanszirozasi szikséglethez kapcsoléddan kozremikodik annak meghatérozésdban és
a varhatéd finanszirozd tételek elbrejelzésében, egylttmikodik a KESZ napi likviditaskezelésében,
kdzremUkodik a nagy Osszegl bejelentési kotelezettség engedélyezésében, és ellatja ennek a likviditasi
tervekbe torténd integralasat;

nyilvantartja az allam altal vallalt egyedi, jogszabalyi és a lakascélu allami kezességeket, garancidkat,
viszontgaranciakat, és negyedévenként adatokat szolgéltat a PM, az Allamadossag Kezel6 Koézpont Zrt,,
az Allami Szamvevdszék, az MNB szamara;
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15.
16.

20.

21.

22,

23.

24,

fogadja a devizaban torténé kifizetésekkel kapcsolatos adatszolgaltatast, feldolgozza és teljesiti az ezzel
kapcsolatos adatszolgéltatasi kdtelezettségét;

ellenérzi és utalvdnyozza a Didkhitel Kozpont Zrt. havi adatszolgdltatdsa alapjan a kotott felhasznalasu
didkhitel termék (Didkhitel I1.) hiteligényét; ennek soran elektronikus uton fogadja, nyilvantartasaba veszi és
feldolgozza az adatokat, elvégzi a hitelfelvevé személyek adataira vonatkozé ellenérzéseket a jogosulatlan
igények kizarasa érdekében; sziikség esetén egyeztet a Nemzeti Add- és Vamhivatallal (a tovabbiakban: NAV);
a jogosnak itélt kamattdmogatdsi igényeket utalja a Didkhitel K6zpont Zrt. szamara;

részt vesz az orszaggy(lési képvisel6k valasztasa kampénykdltségei tdmogatasanak folydsitasaban;

folyésitja és nyilvantartja az éallam terhére sz6ld birdsagi végzések, a magyar allam szémara fizetési
kotelezettség alapjat képezé jogszabaly, kormdnyhatdrozat alapjan megkotott szerzédésben, jogerés
birésagi itéletben, végzésben vagy peren kivili egyezséget jévahagyo iratban meghatarozott 6sszegeket,
finanszirozza a magyar allam polgéri jogviszonyokban torténd képviselete lgyvédi, birdsagi és egyéb
koltségeit a vonatkozd érvényes szerz6dések, jogerds birdsagi hatdrozatok alapjan;

kezdeményezi, kidolgozza, véleményezi a féosztily illetékességébe tartoz6, a kincstari elSirdnyzat-
gazdélkodassal 6sszefliggd jogszabdlyok tervezeteit, részt vesz azok egyeztetési folyamataban;

vezet6i dontés alapjan jogszabalytervezeteket vagy moédositasi javaslatokat készit el6, valamint
feladatkorében javaslatokat tesz a jogszabalyokbdl adodé belsé szabalyozd eszk6zok mddositasara, Uj belsé
szabalyoz6 eszk6z6k megalkotésara;

osszefogja és koordinalja az éves koltségvetési torvény végrehajtasaval kapcsolatos kincstari feladatokra
vonatkozé alapveté jogszabalyok (kiiléndsen az Aht., Avr) médositaséaval, talakitasaval kapcsolatos kincstéri
véleményeket, gondoskodik az ellentmondasok feloldasardl, elkésziti az egységes kincstari észrevételt;
rendszeres munkakapcsolatot tart fenn a PM szabalyozasi egységeivel a kincstari feladatok egységes elveken
alapul6 szabdlyozasa és a felmertlt m(ikddési problémak 6sszehangolt rendezése érdekében;

elldtja a K11 rendszer szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatokat egylttmikodve a PM illetékes
féosztalyaival, az Alapok és Kozalapitvanyok Fdosztalyaval, a Koltségvetési Fejezetek Féosztallyal,
az Allamhéztartasi Szamviteli Féosztallyal és a teriileti szervek &llamhéztartasi irodaival; a koéltségvetési
torvény helyi dnkormanyzatok tdmogatdasaira vonatkozo fejezetébdl szarmazé tamogatasok elszamoldséval
kapcsolatos feladatok tekintetében az Onkormanyzati Féosztalyon keresztiil tartja a kapcsolatot a teriileti
szervek allamhaztartasi irodaival;

feladata a PM Adltal kidolgozott, a K11 rendszerben teljesitend6 adatszolgaltatasok Crlapjai és kitoltési
Utmutatdi alapjan meghatarozni az id6kozi és éves adatszolgaltatasok benyujtasara alkalmas informatikai
fellilet szakmai kovetelményeit, az adatszolgaltatdsok K11 rendszerben szabalybdzis kialakitdsaval torténé
automatizalt ellenérzésének biztositdsa és monitoringja, a K11 rendszerrel kapcsolatos visszajelzések
koordinacidja az 6nkormanyzati adatszolgaltatasok tekintetében a teriileti szervek dllamhaztartasi irodainak,
a kdzponti koltségvetési szervek tekintetében a Koltségvetési Fejezetek Féosztalyanak, az elkilonitett allami
pénzalapok és tdrsadalombiztositasi alapok tekintetében az Alapok és Kozalapitvanyok F&osztalydnak
kozremUkodésével, valamint jogszabdly szerinti &sszevont (konszoliddlt) beszamoldk, tovabba
a Magyarorszdg gazdasdgi stabilitasérdl sz6lé 2011. évi CXCIV. torvény szerinti dllamadoéssagrol szolo
kimutatas elkészitése;

figyelemmel kiséri az allamhdaztartds informacids rendszerében a kozponti kezelésl el6iranyzatok
adatszolgaltatasi kotelezettségének hataridén tali vagy nem teljesitését, és kilon eljarasrendben
meghatarozottak szerint hatdsagi eljarasi cselekményeket végez;

muikodteti és folyamatosan fejleszti a kincstari monitoringrendszert.

3.5. KOZPONTI ELSZAMOLASFORGALMI FOOSZTALY

A Kdzponti Elszamoldsforgalmi Féosztaly a Kincstar pénzforgalmanak lebonyolitdsa érdekében

1.

gondoskodik a kincstari kartyarendszerhez, valamint a bankkartya-elfogadasi tevékenységhez kapcsoldédo
kozponti feladatok ellatasardl;

elldtja a kincstari lgyfelek készpénzforgalmanak biztositasahoz szlikséges kozponti feladatokat;

elldtja a Kincstar befektetési és kiegészité befektetési szolgéltatasi tevékenységéhez kapcsolodd kdzponti,
értékpapir-forgalmazast érinté elszamolasforgalmi és back office feladatokat;

ellatja a Kincstar altal alkalmazott egyes pénzforgalmi rendszerek adatgazdai feladatait;

gondoskodik az elektronikus eljarasi illetékkel kapcsolatos tajékoztatasok megtételérdl;
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10.§

10.
11.

koordinalja az dllampénztari irodak elszamolasforgalmi tevékenységét;

gondoskodik az MNB-nél vezetett KESZ szdmla forgalmanak egyeztetésérdl;

elldtja a pénzmosés és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és megakadalyozésarol széld 2017. évi
LIlI. torvényben és a belsd szabalyzatban foglaltakkal kapcsolatos feladatokat a kijelolt személy és helyettese
utjan;

gondoskodik a Kincstar szamlavezetéséhez kapcsolédd pénzforgalmi megbizasok és adatallomanyok
elektronikus forgalmazasi és feldolgozasi feladatainak végrehajtasardl, valamint az ezt biztosité alkalmazas
Ugyviteli és technikai mikodtetésérdl;

elldtja a kdzponti szamla-torzsadat kezelésével kapcsolatos feladatokat;

részt vesz az elszamoldsforgalmi konstrukciok kialakitdsaban, gyakorlati megvalésitasaban, szlikség szerint
javaslatot tesz a meglévé folyamatok modositasara.

3.6. PENZFORGALMI HALOZATIRANYITASI FOOSZTALY

A Pénzforgalmi Halozatirdnyitasi Féosztaly

1.

kezdeményezi, kidolgozza, véleményezi a koltségvetési-kincstari gazdalkodassal, a pénzforgalmi
szolgaltatasokkal, értékpapir-forgalmazassal a pénzmosas megel6zésével kapcsolatos jogszabalyok
tervezeteit, részt vesz azok egyeztetési folyamataban;
elldtja a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szolo 2017. évi
LIIl. térvényben és a belsd szabalyzatban foglaltakkal kapcsolatos feladatokat a kijeldlt személy és helyettese
utjan;
feladatkorében javaslatokat tesz a jogszabalyokbdl adodé belsé szabdlyozd eszk6zok mddositasara, Uj belsé
szabdlyoz6 eszk6zok megalkotésara;
elkésziti és aktualizalja a Kincstar pénzforgalmanak lebonyolitdsdhoz, a forint- és devizaszamla-vezetéshez
kapcsolodd belsdé szabalyozé eszkozoket; gondoskodik a terlileti szervek pénz- és értékkezelési
tevékenységének, készpénzforgalménak, hatdsagi letétkezelésének, a készpénz-helyettesité fizetési
eszkozoknek és szolgdltatasoknak, valamint az értékpapir-forgalmazasnak és az Uzletszabdlyzatnak
a szabalyozasardl; kozremUikddik a Kincstar hirdetményeinek, — szamlavezetési, készpénzforgalmi, értékpapir-
forgalmazasi, kincstari kartyarendszer alkalmazasi - szabalyzatainak, valamint Ugyfél-tdjékoztatdinak
el6készitésében, kiadasaban és aktualizalasaban;
kozremikodik a pénzforgalomhoz, az értékpapir-forgalmazashoz és a pénzigyi szolgéltatdsokhoz
kapcsolodd szerzé6dések elékészitésében, egyeztetésében, médositasaban;
a Kincstdar  pénzforgalmi, értékpapir-forgalmazasi és pénziigyi szolgdltatasaival kapcsolatos
tgyfélmegkeresésekkel, reklaméacidkkal kapcsolatban kdzrem(ikddik a szakmai éllasfoglalasok kialakitasaban;
részt vesz Uj pénzigyi konstrukciok kidolgozasaban, a jelenlegi pénzforgalmi szolgaltatasok
tovabbfejlesztésében, a termékfejlesztési feladatok koordinalasaban, az Uj és a tovabbfejlesztett
szolgdltatasok szabalyozdsaban, illetve bevezetésében, egyuttal forgalmi és allomanyi adatokat,
dijbevételeket gyUjt, statisztikat és elemzéseket készit;

részt vesz a magyar allam nemzetkdzi pénzigyi és fejlesztési intézetekkel valé egyuttmikodésével,

tagsagaval 6sszefliggd pénziigyi feladatok lebonyolitasaban;

szakmailag felligyeli és koordindlja az &llampénztari irodak pénzforgalmi, értékpapir-forgalmazasi, valamint

hatosagi letétkezelési feladatkorébe tartozo tevékenységét;

ellatja a pénzforgalommal kapcsolatos devizagazdalkodashoz kapcsolddo aldbbi feladatokat:

10.1. devizalikviditassal kapcsolatos adatokat gy(jt, és ez alapjan tervezi a cashflow-t,

10.2. felllvizsgdlja a latra szolo és lekotott betétekhez kapcsoldédd ligyfélkondicidkat, és ennek
eredményérdl tajékoztatja az elndkot és az dllamhdztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés
elndkhelyettest,

10.3. feladat- és hataskorébe tartozo stratégiai dontés-el6készité anyagokat készit.
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3.7. EU TAMOGATASOK ELSZAMOLASI FOOSZTALY

11.8 Az EU Tdmogatdasok Elszamolasi Féosztaly

1.
2.

elldtja az EU-el6csatlakozasi eszkdzokre 1étrehozott Nemzeti Alap feladatait;

elldtja az eurdpai unids forrasbol széirmazéd tdamogatdsok bankszamlaival kapcsolatos pénziigyi lebonyolitasi,
atutalasi, jelentéstételi és elszamolasi feladatokat;

Osszedllitja az eurdpai unids és egyéb, jogszabadly altal a kifizeté hatdsag, az igazold hatdsag, valamint
a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetkodzi tdmogatasi forrdsok igényléséhez sziikséges elszamolasi
dokumentdciot, és elvégzi az igénylések aldtdmasztasara szolgalo pénzigyi ellendrzési feladatokat;
gondoskodik az eurdpai unids és egyéb, jogszabaly altal a kifizeté hatdésédg, az igazold hatésag, valamint
a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetkozi tdmogatasi forrasbdl szarmazé tamogatasok felhasznaldsa
soran megallapitott szabalytalansagok, kovetelések és befolyt kdvetelések nyilvantartasardl;

gondoskodik a negyedéves szabdlytalansagi jelentések ellenérzésérél, valamint azok AFCOS iroda részére
torténd megkuldésérdl;

vezeti az eurdpai unids forrdsokkal kapcsolatban a jogszabdlyban meghatdrozott szémviteli
nyilvantartasokat, és teljesiti a beszamolasi kotelezettséget.

3.8. EU TAMOGATASOK SZABALYOSSAGI FOOSZTALY

12.8§ Az EU Tdmogatdasok Szabélyossagi Féosztaly

1.

az eurdpai unios és egyéb, jogszabaly altal a kifizeté hatdsag, az igazold hatdsdg, valamint a Nemzeti Alap
hataskorébe rendelt nemzetkozi tdmogatasi forrasbol szarmazé tdmogatasok elszamolasahoz kapcsolodd
koltségigazold nyilatkozatok aldtdmasztasa érdekében folyamatosan gy(ijti, elemzi és értékeli a tamogatasok
kezelésében részt vevd szervezetek irdnyitdsi és ellendérzési rendszereivel kapcsolatos adatokat és
jelentéseket, gondoskodik az Eurdpai Szamvevdszék, az Eurdpai Bizottsdg és az Eurdpai Tamogatasokat
Auditdlé Féigazgatdésdg mint ellendrzési hatésdg Altal lefolytatott ellendrzések Kincstart érinté
megallapitdsainak, javaslatainak, valamint ennek alapjan készilt intézkedési terveinek nyilvantartasarol,
ugyanakkor gondoskodik a kapcsolédé targyévi beszamolé Kincstérra vonatkozé részeinek 6sszedllitasarol és
a Belsé Ellendrzési Féosztly részére torténd megkildésérdl;

azigazolasi tevékenység alatamasztasa érdekében tényfeltaro latogatast tesz, és tényfeltard vizsgalatot végez
a pénzligyi lebonyolitdsban részt vevé szervezeteknél;

ellenérzi az eurdpai unids és egyéb, jogszabaly altal a kifizeté hatdsag, az igazold hatdsag, valamint a Nemzeti
Alap hataskorébe rendelt nemzetkdzi tdmogatasi forrdsok igényléséhez sziikséges koltségnyilatkozatot,
és kidllitja a koltségigazolo nyilatkozatot;

képviseli a Nemzeti Programengedélyezét, a kifizeté hatdsagot, illetve az igazolé hatdsagot a monitoring
bizottsdgokban;

a SAPARD tekintetében ellatja az illetékes hatdsag feladatait.

3.9. PENZFORGALMI ALKALMAZASOKAT TAMOGATO FOOSZTALY

13.8 A Pénzforgalmi Alkalmazasokat Tamogato Féosztaly

1.

elldtja a kincstéri szamlavezetd rendszer, a kereskedési rendszer, valamint a kincstéri kartyarendszer kézponti
torzsadat kezelésével kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik az MNB-nél vezetett KESZ tranzakciés dllomanyok feldolgozasardl;

elldtja a Kincstar belfoldi elszamolasforgalmi rendszerekkel torténé adatforgalmazasat, feldolgozasat,
egyeztetését;

gondoskodik a Kincstar szamlavezetéséhez, illetve az allampapir-forgalmazashoz kapcsolédé pénzforgalmi
megbizasok és adatélloményok elektronikus forgalmazasi és feldolgozési feladatainak végrehajtasardl,
valamint az ezt biztosité alkalmazas tgyviteli és technikai mikddtetésérdl;

gondoskodik a Kincstar pénzforgalmi rendszereinek napnyitdsi és napzérasi feladatai ellatasarol;

részt vesz az elszamoldsforgalmi konstrukciok kialakitdsdban, azok gyakorlati megvalésitdsdban, sziikség
szerint javaslatot tesz a meglévé folyamatok médositasara;

elbirdlja a pénzforgalmi rendszerek fejlesztési igényeit, részt vesz a jovahagyott fejlesztési igények részletes
specifikalasaban;
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14.8§

15.§

10.
11.

biztositja a kozvetlen rendszertdamogatast;

kapcsolatot tart a pénzforgalmi rendszerek informatikai Gzemeltetésében részt vevé szervezeti egységekkel;
gondoskodik az elektronikus eljarasi és cégbirdsagi illetékkel kapcsolatos adatok feldolgozasardl;
elektronikus Ugyfélszolgélat biztositasaval kozremikodik az Ugyfél-kapcsolattartdsi, -tajékoztatdsi és
adminisztrativ feladatok ellatasaban.

3.10. JARADEKOKAT ES VISZONTGARANCIAKAT KEZELO FOOSZTALY

A Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezel6 Féosztaly

1.

teljesiti a kotelezd gépjarmu-felelésségbiztositas 1991. julius 1-je elétti és a gépjarmui-szavatossagi karok
1971. janudr 1-je el6tti rendszerébdl szarmazoé allami kotelezettségeket;

vizsgdlja a kérosultak részére folyositott jaradék jogalapjat és Gsszegszerliségét; megallapitja a kartérités
0sszegét; visszkereseti igényt kezdeményez és érvényesit, nyilvantartja az addsok tartozdsat; atruhazott
hatdskorben, jogszabalyban meghatérozott keretek k6zott méltanyossadgot gyakorol az egyes ligyek &sszes
koridlményeinek figyelembevételével;

intézkedik a rendszeres havi jaradék, az egyszeri kifizetések, az adok és jarulékok pénziigyi teljesitésérdl,
a nyugdijbiztositd szerv altal benyujtott karszamlak kifizetésérdl; igényt érvényesit a kilfoldi
biztositotarsasdgok felé a kdrosultak részére kifizetett kartéritési 0sszeg megfizetése érdekében;

peren kivil elbirdlja és folydsitja Magyarorszag terlletén tartozkodd szovjet csapatok altal szolgélati
kotelezettségliik teljesitése kdzben okozott karokbol szarmazé allami kotelezettségek alapjan megallapitott
kartéritéseket, valamint a 2006. évi tlzijatékkal kapcsolatos személyi sériiléses kartéritéseket;

elldtja a Karrendezési Céleldirdnyzathoz kapcsolodd konyvelési és addzasi feladatokat; el6iranyzat
elérehozatalat, vagy tobblettdmogatds rendelkezésre bocsatasat kezdeményezheti;

rendezi a volt hadifoglyok hitelutalvanyaival, a foldmegvaltassal és az ismeretlen helyen tartézkoddk
forintkoveteléseivel kapcsolatos allami kotelezettséget;

teljesiti a hitelek viszontgaranciajéval kapcsolatos feladatokat; ellétja a Széchenyi-kartya bevaltasdbdl ered6
kezességek dllami viszontgaranciajat; utalvanyozza a viszontgarancia-kifizetéseket;

intézi és nyilvantartja az allam terhére sz6l6 birésagi végzések alapjan a magén- és egyéb jogi személyek
részére megitélt karpotlasok, kartéritések tigyét;

teljesiti az Eximbank Zrt. és a Mehib Zrt. részére a kdzponti koltségvetéssel kapcsolatos elszamoldsaikbol
adodo kifizetéseket;

kezeli a jogszabdly, megbizds és egyedi felkérés alapjan a Kincstarra bizott un. belféldi allami kdveteléseket,
a kozponti koltségvetés kiilfoldi koveteléseit;

elldtja a Hadigondozottak Kozalapitvanya teljes korl kezelését, tovabba az életiiktél és szabadsaguktol
politikai okokbdl jogtalanul megfosztottak karpotlasa kifizetésével dsszefliggé feladatokat.

4. A HALOZATIRANYITASERT FELELOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

4.1. ILLETMENY-SZAMFEJTESI FOOSZTALY

(1) Azllletmény-szamfejtési Féosztaly

1.

szakmailag iranyitja a terlleti szervek kozpontositott illetmény-szamfejtési szakmai tevékenységét,
feladatellatasat, a belsé szabalyzatban elSirtak alapjan illetmény-szamfejtési feladatokat lat el;

egységes eljarasi, moddszertani és Ugyviteli szabdlyokat, iranymutatdsokat ad ki a munkajogi, adé-,
tarsadalombiztositasi jogszabalyok értelmezésére vonatkozdan a teriileti szervek kdzpontositott illetmény-
szamfejtési szakmai teriilete részére;

elldtja az illetményszamfejtés informacios, valamint a konyvelésfinanszirozas feladatainak a szakmai
vezetését;

aktualizalja az illetményszamfejtéshez sziikséges okiratok adattartalmat a munkajogi szabalyok valtozéséval
0sszhangban;

nyilvantartja a kozpontositott illetmény-szamfejtési rendszert alkalmazé illetményszamfejté helyeket,
valamint a kozpontositott illetményszamfejtéshez 6nként csatlakozé intézményeket, koordinacids
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12.
13.

15.
16.

18.
19.

20.
21.

feladatokat lat el a kozpontositott illetményszamfejtéshez Ujonnan csatlakozo szervek, szervezetek
csatlakozasi tevékenységéhez kapcsoléddan;

meghatarozza az illetményszamfejtés informatikai rendszerei fejlesztéséhez, mddositdsahoz sziikséges
szakmai kovetelményeket, ellenérzi azok megval6sitasat;

rendszeres és eseti adatszolgaltatasokat teljesit, tajékoztatokat, elemzéseket készit;

karbantartja a kozpontositott illetmény-szamfejtési rendszer honlapja szakmai oldalait, elldtja a szakmai
Ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat;

elldtja a havi ado6- és jarulékbevallds feladataival kapcsolatos, valamint az illetményszamfejtéssel 6sszefliggd
tarsszervek felé teljesitend6 adatszolgaltatdsok szakmai irdnyitasat;

elndki utasitasban elbirtak szerint ellatja a kdzpontositott illetmény-szamfejtési rendszer miikddtetéséhez
kapcsolodé feladatokat;

nyilvantartja a kézpontositott illetmény-szamfejtési rendszer részére adatot szolgéltatd, interfészt hasznald
intézményeket és azokkal kapcsolatban allo interfészt fejleszté szolgaltatdit;

szakteriletét érintéen gondoskodik a torzskdnyvi nyilvantartassal valé adatkapcsolat biztositasardl;
kozremkodik a nettdé munkabérek atutaldsaval kapcsolatos pénzintézeti megallapodasok el6készitésében,
megkdotésében;

a kozpontositott illetményszamfejté rendszert haszndldé intézmények részére szakmai Utmutatdst,
tajékoztatast készit;

bér- és |étszamadatot szolgéltat a koltségvetési intézmények beszamoloinak készitéséhez;

kidolgozza az Onkormdnyzati netté finanszirozés lebonyolitdsdnak szabdlyait és a feladatok idébeni
lebonyolitasat tartalmazo aktudlis Grlapgarniturat;

elldtja az 6nkormanyzati korben a netté finanszirozassal — ideértve a kozfoglalkoztatas bértdmogatasaval -
kapcsolatos operativ végrehajtasi feladatokat, havonta atadja az Onkormanyzati Féosztaly részére az utalasi
alloményokat;

elldtja tovabba a helyi 5nkormanyzatok intézményatadéssal kapcsolatos lebonyolitasi szdmla kezelését;
gondoskodik a féosztaly &ltal irdnyitott szakmai programok kibocsatasaval kapcsolatos téjékoztatok
készitésérdl, a szakmai programok kibocsatasardl vagy annak engedélyezésérdl;

szakmai szakértéi munkacsoportokat mikodtet;

szakmailag iranyitja a terlleti szervek allamhdztartdsi iroddinak az ©nkormanyzati netté finanszirozas
illetményszamfejtéssel 0sszefligg6 feladatellatasat.

(2) Az llletmény-szamfejtési Féosztaly a terlleti szerveknél m(ikodé pénzigyi és koordinacids iroddk (Budapesti és

Pest Megyei Igazgatdsag tekintetében Pénziigyi és Gazdalkodasi Iroda) illetményszamfejtéssel, gyermek sziletése

esetén az apat megilletd poétszabadsaggal kapcsolatos lebonyolitasi feladatokat ellaté terilete tekintetében:

1.

irdnyitja és koordindlja a terlleti szervek lebonyolitasi tertiletének munkdjat, egylttmikodve az érintett
szakmai féosztalyokkal;

ellatja az analitikus konyvelési feladatok iranyitasat;

kulon szabalyzat alapjan végzi az igazgatosagi technikai adészamok adéfolydszamla monitoringjat;

elldtjia a nem csalddtédmogatasi kifizetéhely munkaltaték apakat megilletd munkaidé-kedvezménnyel
kapcsolatos nyilvantartasi, feldolgozasi, folyositasi feladatok irdnyitasat, adatot szolgaltat a Tamogatasokat
Kozvetité Féosztaly részére;

gondoskodik az apakat megilleté pdtszabadsag kapcsan az el6z6 negyedévben kifizetett tavolléti dijak és
azok kozterhei, valamint a kifizetett azonos addszamon nyilvantartott székhely( és telephelyl munkaltatok
telephelyei dltal igényelt tavolléti dijak és azok kozterhei jelentésérél a Tamogatasokat Kozvetité Féosztaly
részére;

elldtja a teruleti szervek lebonyolitasi terllete altal, a kozponti kdltségvetési szervek nettd finanszirozasahoz
teljesitett adatszolgaltatasi tevékenység iranyitasat, koordinalasat.

4.2. ONKORMANYZATI FOOSZTALY

16.§ Az Onkormanyzati Fosztaly

1.

kozremUkodik az Onkormdnyzatok gazddlkoddsaval és szabdlyozdsival kapcsolatos kincstari feladatok
ellatasaban;
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ellatja a teriileti szervek allamhaztartasi irodai tevékenységének — kdltségvetés, beszamolé és az Aht. szerinti
fellilvizsgdlati tevékenységek — szakmai vezetésével kapcsolatos feladatokat az érintett minisztériumokkal
szoros munkakapcsolatban; kialakitja az egységes belsé eljarasi rendeket;

ellatja az ONEGM rendszer szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatokat egyiittmikdédve a PM hataskérrel
rendelkezé féosztalyaval;

ellatja az Aht. alapjan az &nkormanyzati fellilvizsgalattal kapcsolatos masodfoku hatésagi feladatokat;
kialakitja az allamhdéztartasi irodak allami tdmogatasok igényléséhez, elszdmolasahoz, ellenbrzéséhez, illetve
a helyi ad6 adatszolgdltatdshoz kapcsolédd tevékenységeit segité informatikai rendszerek szakmai
kovetelményeit, a fejlesztések iranyat;

nyilvantartja a koltségvetési torvény helyi dnkormanyzatok tdmogatdsaira vonatkozo fejezetébdl szarmazd
tamogatasok elbirdnyzatait és azok moddositasat, az onkormanyzatok befizetéseit és visszafizetéseit, és
ezekrél informaciot szolgaltat;

ellditia a helyi onkormanyzati koérben a nettdé finanszirozds, a nettdé koron kivili, valamint
a kozfoglalkoztatdshoz nyujtott tdmogatasok utaldsét, tovdbbd a finanszirozéasi lebonyolitasi szamlak
kezelésével kapcsolatos feladatokat;

intézkedik a netté finanszirozas sordn megelélegezett kdzterhek, valamint a zarszamadasi torvényben eldirt
és az évkozi lemondassal kapcsolatos, valamint egyéb jogszabalyok altal el6irt befizetési kotelezettségek
beszedésére; indokolt esetben 6nkormanyzati ad6ssagrendezési eljards meginditasat kezdeményezi;

ellatja a helyi 5nkormanyzatok addssagrendezésével kapcsolatos feladatokat;

elkésziti az Onkormdnyzati tdmogatasi elSirdnyzatokra vonatkozé havi, idészaki és éves monitoring
jelentéseket; adatokat szolgaltat a zarszamadasi torvényjavaslat 0sszeallitdsahoz;

elldtja a nemzetiségi 6nkormanyzatok finanszirozasanak és ellen6rzésének szakmai vezetésével kapcsolatos
feladatokat az érintett minisztériumokkal szoros munkakapcsolatban; kialakitja az egységes belsé eljarasi
rendeket;

elldtja a tdmogatdsi szerz8dés alapjan szocidlis gyermekjéléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd
allami, onkormdnyzati, egyhdzi és nem &llami fenntarték részére nyujtott tdmogatdsok folydsitdsanak,
és ellenbérzésének szakmai vezetésével kapcsolatos feladatokat az érintett minisztériummal szoros
munkakapcsolatban; kialakitja az egységes belsé eljarasi rendeket;

elldtja a humanszolgaltatast nydjté nem allami, nem dnkormanyzati fenntartok koltségvetési tdmogatésainak
igénylésével, elszdmolasaval, az el6zéek mddositasaval, ellendrzésével, valamint részletfizetési kérelmeivel
kapcsolatos masodfoku hatosagi feladatokat;

elvégzi a helyi 6nkormanyzatok allami tdmogatds-visszafizetéssel kapcsolatos részletfizetési kérelmek
dontésre torténd el6készitését;

gondoskodik a helyi adokrol sz6lé torvény alapjan a telepiilési 6nkormanyzatok helyi adé mértékeinek,
mentességeinek, kedvezményeinek és elérhetéségi informdcidinak orszagos Osszesitésérél  és
a telepuiléssoros adatok Kincstar honlapjan valé kozzétételérdl;

kialakitja a belfoldi gépjarmlvek utan beszedett addnak a telepiilési onkormanyzat és a kozponti
koltségvetés kozotti — a kdzponti koltségvetésrél szolé torvényben meghatarozott mértékl — megosztast
a teruleti szervek Utjan torténd ellenbrzést eléseqité egységes belsd eljarasi rendet;

elldtjia a terileti szervek allamhéztartdsi irodai addssdgot keletkezteté Ugyletek kormanyzati
engedélyezésével kapcsolatos tevékenységének szakmai vezetésével kapcsolatos feladatokat az érintett
minisztériumokkal szoros munkakapcsolatban; kialakitja az egységes belsé utmutatoét;

elldtja a helyi 6nkormanyzatok adoéssagallomanyanak allami atvallalasaval kapcsolatos kincstari feladatok
szakmai irdnyitasat, koordinaciéjat az érintett minisztériumokkal szoros munkakapcsolatban mind
az adéssagallomany felmérése, mind az adatszolgaltatads utélagos fellilvizsgalata soran;

az Aht.-ban foglaltak alapjan elbiralja a helyi 6nkormanyzatok beszedési megbizas visszavonasara iranyuld
kérelmeit, illetve el6késziti a munkabérek kincstari kifizetésére irdnyulé megallapodasokat.

4.3. ONKORMANYZATI ASP ALKALMAZASOKAT TAMOGATO FOOSZTALY

Az Onkormaényzati ASP Alkalmazésokat Tdmogaté Féosztaly az &nkormanyzati ASP rendszer mikodtetése
tekintetében

1.
2.

elldtja a csatlakozas- és szolgaltatdsmenedzsmenthez kapcsolodé feladatokat;
meghatdrozza a csatlakozashoz sziikséges mUiszaki minimumfeltételeket, kezdeményezi ezek kozzétételét;
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13.
14.
15.

el6késziti a szolgdltatasi szerz6déseket, azok moédositasait;

biztositja a szolgaltatasokkal kapcsolatos tajékoztatasok elkészitését és a képzési feladatok ellatasat;

elldtja a szolgéltatasokra vonatkozé fejlesztési igények kezelését;

a szakrendszer alkalmazédsizemeltet6je Aaltal tovabbitott specifikdciéd alapjan el6késziti a fejlesztési
szerz6déseket;

elldtja a fejlesztések tervezéséhez és menedzsmentjéhez kapcsolodo feladatokat;

gondoskodik az adatvédelmi eléirasok betartasarol;

el6késziti az adatkdzponti és haldzati informatikai infrastruktura biztositaséra irdnyulé felhasznaldi, valamint
az iratkezelési rendszer, az dnkormanyzati telepilési, illetve elektronikus Ugyintézési portdl rendszer
alkalmazasiizemeltetésére iranyuld szolgaltatasi szerz6déseket;

a gazdalkodasi rendszer, az ingatlanvagyon-kataszter rendszer, az 6nkorményzati adérendszer a hagyatéki
leltar rendszer, a keretrendszer és az ipar- és kereskedelmi rendszer tekintetében koordindlja
az alkalmazasiizemeltetéi feladatokat, valamint javaslatot tesz e szakrendszerek fejlesztésére;

ellenérzi az informatikai biztonségi el6irdsoknak megfelel6 mikddést, sziikség esetén intézkedést
kezdeményez;

kapcsolatot tart az Gizemeltetésben részt vevé szervezetekkel;

Ugyfélszolgalat biztositasaval ellatja az ligyfél-kapcsolattartasi, tajékoztatasi és adminisztrativ feladatokat;
biztositja a kozvetlen rendszertdmogatast a problémak kezelésére;

a kincstari konyvvezetési szolgaltatas tekintetében elldtja az Allamhaztartasi Irodak feladatainak
koordinaciojat.

4.4. ONKORMANYZATI PENZUGY! SZABALYSZERUSEGI ELLENORZESI FOOSZTALY

Az Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszer(iségi Ellenérzési Féosztaly

1.
2.

ellatja az Aht. 68/B. §-aban meghatérozott kincstari ellenérzési feladatokat,
ellatja az 1. pont szerinti feladathoz kapcsolédé elékészitési és koordinacids feladatokat.

5. AZ INFORMATIKAI ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1. AZ INFORMATIKAI INFRASTUKTURAERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1.1. INFORMATIKAI ALAPINFRASTRUKTURA SZOLGALTATASOK FOOSZTALY

(1) Az Informatikai Alapinfrastruktura Szolgaltatasok Féosztaly feladata a kincstari informatikai rendszerek folyamatos
és zavartalan mlikodéséhez sziikséges informatikai infrastruktura rendelkezésre alldsanak biztositasa, feliigyelete és

fejlesztése.
(2) Az Informatikai Alapinfrastruktura Szolgaltatasok Féosztaly az (1) bekezdésben meghatarozott feladatai korében

1.
2.

elkésziti az éves infrastruktura-lizemeltetési tervet;

Uzemelteti és karbantartja a Kincstar informatikai eszkozeit és alkalmazasait, biztositja azok folyamatos és
biztonsagos miikodését, sziikség esetén kiilsé eréforrds bevonasaval;

biztositja a Kincstar informatikai rendszereinek biztonsagos miikddését, végzi a belsé szabalyozé eszkdzok
szerinti rendszeres és alkalomszer(i mentéseket, archivalasokat, visszaallitasokat;

biztositja a Kincstar géptermeinek 0Osszehangolt miikodtetését, gondoskodik a géptermi folyamatok
koordinaldsarol és megvaldsitasarol;

elkésziti és folyamatosan aktualizélja az informatikai Uzemeltetéshez kapcsolédd belsé szabdlyozo
eszkozoket;

javaslatot tesz a biztonsdgos mukodés, illetve az ehhez tartozd fejlesztések megvaldsitasahoz sziikséges
informatikai eszk6zok, hardver- és szoftverelemek, szamitastechnikai kellék- és segédanyagok beszerzésére,
infrastruktdra-modositasokra;

Uj felhaszndloi igény esetén, a kovetelményspecifikacio alapjan részt vesz a tervezésben;

kezdeményezi az lizemeltetéshez sziikséges szerz6dések megkdtését és karbantartsat, nyomon koveti ezek
teljesitését, valamint gondoskodik az Uj berendezések rendszerbe tOrténé integraldsarél és
dokumentalasarol;
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11.

meghatarozza és jévahagyja az igényelt beruhazasok, felljitasok lzemeltetési szempontu kovetelményeit,
valamint kdzrem(ikddik a lebonyolitasban;

kozremUkodik a Kincstar hardver- és szoftvereszkozeivel kapcsolatos nyilvantartasok naprakészen tartasaban;
szervezi és végrehajtja a Kincstar altal hasznalt rendszerek (izembe helyezését, meghatdrozza
az Uzemeltetéshez szlkséges eréforrasokat, elkésziti, vagy kilsé er6forrds bevonasaval elkészitteti
a szlikséges informatikai Gizemeltetési dokumentacidkat, iranyitja az izembe helyezést, atveszi az alkalmazast
azilletékes szakmai féosztalytol;

mukodteti az eszkaldciés rendet a Kincstér informatikai rendszerek meghibasodasakor, gondoskodik
a rendszerek hibdinak kijavitasardl és a hibakezeléshez kapcsolddo tajékoztatasokrol, riportok elkészitésérol.

5.1.2. INFORMATIKAI TAMOGATO ES VEGFELHASZNALO! INFRASTRUKTURA FOOSZTALY

Az Informatikai Tamogato és Végfelhasznaldi Infrastruktira Féosztdly feladata a kincstéri szervezeti egységek
informatikai feladatellatdsanak folyamatos és zavartalan biztositasa.

(2) AzInformatikai Tamogato és Végfelhasznaldi Infrastruktira Féosztély feladatai kdrében

1.
2.
3.

felel6s a felhasznalétamogatasi és klienstizemeltetési feladatok biztositasaért;

felligyeli a hataskorébe utalt informatikai klienskdrnyezet mikodését;

végrehajtja a hataskorébe utalt rendszerszoftverek, szoftverkomponensek és licencprogramok felligyeletét,
verzidkovetését, a hibak javitasat, a garancidk érvényesitését, valamint a rendszerprogramozoéi feladatok
végzését (telepités, attelepités, programjavitasok &atvezetése, verzidvaltds, paraméterezés, testre szabas,
rendszerhangolas, hibaelharitas);

felel a felhasznaldi teriletekrdl érkezé igények fogadasaért, kezeli és koordindlja azok megoldasat, illetve
sziikség szerint tovabbitja ezeket a megfelelé vezetdnek, kdzrem(ikddik a hibaelhdritdsban, tovabba felels
a felhasznalé tamogatasi feladatok (HelpDesk) biztositasaért;

a jelentésebb informatikai beavatkozast igényl6é hibaelharitasi tevékenységek sordn nyomon koveti
a hibaelharitds menetét, indokolt esetben a miikodési teriiletén belll intézkedik az informatikai szolgaltatas
helyreallitdsa érdekében;

a hataskorébe utalt rendszerek tekintetében gondoskodik a beavatkozadsokrél, a hibajelenségek és azok
elhdritdsdnak dokumentélasarol;

gondoskodik a folyamatos informatikai klienslizemeltetés fenntartasardl és a tartalékképzésrdl, javaslatot
tesz a kliensinfrastruktura fejlesztésére;

felelés a hataskorébe utalt kliensoldali szoftverlicencekkel valé gazdalkodasért;

elvégzi a hataskorébe utalt nyilvantartasi feladatokat;

kozremUkodik a szolgaltatdsi szint mérési eljarasainak, moddszereinek kidolgozasaban, felligyeli
az lUzemeltetést érinté mindségi el6irasok teljesiilését, intézkedéseket kezdeményez a minéség javitasara,
javaslatot tesz az lizemeltetéshez szlikséges monitoring eszkdzokre, és felelés ezek miikodtetéséért;

az informatikai Uzemeltetés tekintetében jelzi a sziikséges fejlesztési és beszerzési igényeket, elkésziti
a szikséges alkatrészek, anyagok, szerszdmok és mdlszerek beszerzési javaslatat, kozrem(kodik
az informatikai beruhdzasok és beszerzések el6készitésében, beruhdzasokat, hardver-, illetve
szoftvermddositasokat javasol a hatékonyabb Uzemeltetési feltételek megteremtése érdekében, valamint
megadja a beszerzések és beruhazasok tervezéséhez sziikséges adatokat;

kozremUkodik az informatikai szolgaltatas portfolidjanak kialakitasaban, karbantartdsaban, mindségi
kovetelményeinek meghatarozasaban, korszer(sitésében, valamint részt vesz az informatikai, technolégiai
Ujitdsok alkalmazéasara vonatkozé javaslatok kidolgozasaban;

kezdeményezi az lizemeltetéshez sziikséges szerz6dések megkdtését és karbantartdsat, nyomon koveti ezek
teljesitését, valamint gondoskodik az Uj berendezések rendszerbe tOrténé integraldsarél és
dokumentalasarol;

elldtja az egységes IP alapu és mobiltelefon hédlézatanak felligyeletével, miikddtetésével kapcsolatos tigyek
kezelésének és a vezetékes és mobiltelefon készllékek lizemeltetésének feladatait.

5.1.3. MEGYEI INFORMATIKAI SZOLGALTATASOK FOOSZTALY

A Megyei Informatikai Szolgéltatasok Féosztily feladata a Kincstar megyei szervezeti egységei informatikai

feladatellatasanak folyamatos és zavartalan biztositasa.
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(2) A Megyei Informatikai Szolgaltatasok Féosztaly feladatai kbrében
felels a megyei szervezeti egységek felhasznalotdmogatasi és klienslizemeltetési feladatainak biztositdsaért;

2. felugyeli a hataskorébe utalt informatikai klienskérnyezet miikddését;

3. felel a felhasznaléi terlletekrél érkezd igények fogadasaért, kezeli és koordinalja azok megoldasat, illetve
sziikség szerint tovabbitja ezeket a megfelelé vezetdnek, kdzrem(ikddik a hibaelhdritdsban, tovabba felelds
a felhasznalé tdamogatasi feladatok biztositasaért;

4. a jelentésebb informatikai beavatkozast igényl6 hibaelharitasi tevékenységek soran nyomon koveti
a hibaelharitds menetét, indokolt esetben a miikodési teriiletén belll intézkedik az informatikai szolgaltatas
helyreallitdsa érdekében;

5. a hataskorébe utalt rendszerek tekintetében gondoskodik a beavatkozasokrdl, a hibajelenségek és azok
elhéritdsdnak dokumentélasarol;

6. gondoskodik a folyamatos informatikai kliensiizemeltetés fenntartasarél és a tartalékképzésrdl, javaslatot
tesz a kliensinfrastruktura fejlesztésére.

5.2. AZ INFORMATIKAI SZAKRENDSZEREKERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
5.2.1. KINCSTARI PENZFORGALMI RENDSZEREK INFORMATIKAI FOOSZTALY

22.8 (1) A Kincstari Pénzforgalmi Rendszerek Informatikai Féosztély feladata kiemelten a pénzforgalmi, a haldzatiranyitasi,
az éllamhaztartdsért felelés elndkhelyettes iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységekhez tartozd informatikai
alkalmazasok informatikai mukodésének folyamatos és zavartalan biztositdsa, az informatikai fejlesztési és
Uzemeltetési tevékenység centralizalt irdnyitasu végrehajtasa.

(2) A Kincstari Pénzforgalmi Rendszerek Informatikai Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai korében
elkésziti az éves alkalmazasfejlesztési tervet;

2. elkésziti és folyamatosan aktualizdlja az informatikai fejlesztések belsé szabdlyozd eszkozeit; részt vesz
a Kincstér egészére vonatkoz6 standard informatikai fejlesztési eljardsok, folyamatok kialakitasédban, kiilonds
tekintettel a fejleszt&i kdrnyezetre, programozasi, tesztelési modszerekre, dokumentalasi kovetelményekre;

3. javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtasahoz sziikséges kiilsé és belsé eréforras-allokaciora, valamint
a hatékonysagjavitdo és teljesitményndvelé6 vagy hibajavitasbol fakadd fejlesztésekre, a feladataival
0sszefligg6 beszerzésekre, oktatasokra;

4.  koordinalja és vezeti a Kincstar sajat belsd, tovabba a kapcsolddo egyéb kiilsé szervezetek rendszerszervezéi,
fejlesztdi és tesztel6i er6forrasait, tevékenységét, igazolja az dltaluk végzett feladatok teljesitését;

5. kezeli a Kincstar altal hasznalt alkalmazasokkal kapcsolatban felmeriilé véltoztatasi igényeket: a beérkezé
informatikai fejlesztési igények alapjan egyeztet a megrendelé szakmai teriilettel, ez alapjan kidolgozza
a feladat pontos leirasat, a megrendelé szakmai teriilet valtoztatasi igényei alapjan rendszertervet készit,
meghatarozza a fejlesztéshez sziikséges eréforrasokat, elkésziti vagy kiilsé eréforras bevonasaval elkészitteti
a szlikséges programokat és informatikai dokumentacidkat, kidolgozza az lizembe helyezési eljarasokat,
gondoskodik az adott feladat hataridére torténé végrehajtasardl, kozremlkoddik a felhasznaldi
dokumentumok, kézikdnyvek 6sszedllitdsdban, atadja az alkalmazast a rendszerlizemeltetésért felel6s
szervezeti egységnek;

6.  koncepcionalis szintli rendszertervek készitésével kodzremikddik az Ugyviteli folyamatok informatikai
tdmogatasanak tervezésében, szerepkorei és felelésségei meghatarozasaban, valamint az automatizalhatd
részek felderitésében;

7. Uj felhasznaléi fejlesztési igény esetén — a részletes szakmai kdvetelményjegyzék alapjan — elvégzi az igény
elemzését, ennek sordn megvaldsithatdsagi tanulmanyt, Gtemtervet, eréforrastervet és koltségtervet készit,
a szakmai kovetelményjegyzék alapjan részt vesz a tervezésben, koordindlja az igényspecifikacio és
- a specifikacié elfogadasat kovetéen - az igény jévahagyasanak a folyamatat;

8.  részt vesz az informatikai fejlesztések tesztjeiben, biztositja a tesztekhez szilkséges megfelelé alkalmazas-
kornyezetet, részt vesz az Uj alkalmazdsokhoz, illetve a verziévéltadsokhoz kapcsolédod atvételi tesztek
és az Ugymenet-folytonossdggal 0sszefliggé tesztek végrehajtasaban, ellendrzésében, a tesztek
kiértékelésében, tovabbd a megrendelé (gyviteli egységgel egyeztetett tobbszintl teszteredmények
értékelését és vezetd altali engedélyezését kovetben kiadja az élesitési engedélyeket;

9. kezdeményezi az elkészitett fejlesztések rendszerlizemeltetésre vald atadasat, felelés a hatdskorében
elvégzett és masok bevonasaval végeztetett fejlesztések dokumentaltsagaért;
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10.  végrehajtja a jogszabdlyvaltozasokbol eredd, a szakigazgatdsi és Ugyvitelszervezési teriletek 4ltal
megfogalmazott informatikai fejlesztési feladatokat;

11. fogadja a hatdskorébe utalt tevékenységekhez kapcsolodd, a felhasznaléi teriletekrdl érkezé igényeket,
hibdkat, kezeli, koordinalja és szlikség szerint nyomon koveti azok megoldésat, sziikség esetén kapcsolatot
tart az alkalmazas készitojével;

12.  a hataskorébe utalt felhasznaloi rendszerek esetében gondoskodik a fejlesztési, tesztelési és lizemeltetési
dokumentaciok meglétérdl;

13.  szlkség szerint fejlesztéi kapacitast biztosit a Kincstar dltal megfogalmazott szakmai igények informatikai
megvaldsitasahoz.

5.2.2. TBCST ES NYUGDIJFOLYOSITASI INFORMATIKAI FOOSZTALY

A TBCST és Nyugdijfolyositasi Informatikai FSosztaly feladata a lakossagi szolgaltatasokért felels elndkhelyettes
iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységek, a tdrsadalombiztositasi és csalddtdmogatdsi, valamint
nyugdijfolyésitashoz kapcsolédé informatikai alkalmazasok informatikai miikodésének folyamatos és zavartalan
biztositasa, a tarsadalombiztositdsi és csaldadtdmogatési, valamint nyugdij teriilet informatikai fejlesztési és
Uzemeltetési tevékenység centralizalt irdnyitasu végrehajtasa.

ATBCST és Nyugdijfolyositasi Informatikai Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai kérében

1. elkésziti az éves alkalmazasfejlesztési tervet;

2. elkésziti és folyamatosan aktualizélja az informatikai fejlesztések belsé szabalyozé eszkozeit; részt vesz
a Kincstér egészére vonatkoz6 standard informatikai fejlesztési eljarasok, folyamatok kialakitasédban, kiilonods
tekintettel a fejleszt6i kdrnyezetre, programozasi, tesztelési modszerekre, dokumentalasi kovetelményekre;

3. javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtasahoz sziikséges kiilsé és belsé eréforras-allokaciora, valamint
a hatékonysagjavitdo és teljesitménynovelé6 vagy hibajavitasbol fakadd fejlesztésekre, a feladataival
0sszefliggb beszerzésekre, oktatasokra;

4.  06sszehangolja az 4ltalanos hataskord nyugdijbiztositési szervek és a csalddtdmogatasi, egészségbiztositasi és
szocidlis szervek informatikai terilileteinek szakmai tevékenységét, valamint informatikai szervezési,
fejlesztési, tesztelési és alkalmazaslizemeltetési tevékenységét, kapcsolatot tart és egylttmikodik
a kormanyzati informatika megvaldsitasaért felel6s szervekkel és az altalanos hataskorl nyugdijbiztositasi
szervekkel, a csalddtamogatasi, egészségbiztositasi és szocialis szervekkel, meghatarozza az informatikai
egylttmUkodés formajat, javaslatot tesz az egyiittmiikodésben részt vevok korére;

5. koordindlja és vezeti a Kincstar sajat belsé, tovabba a kapcsolédé egyéb kiilsé szervezetek rendszerszervezéi,
fejlesztdi és tesztel6i er6forrasait, tevékenységét, igazolja az dltaluk végzett feladatok teljesitését;

6.  kezeli a Kincstar altal hasznalt alkalmazéasokkal kapcsolatban felmeriilé véltoztatasi igényeket: a beérkezé
informatikai fejlesztési igények alapjan egyeztet a megrendelé szakmai teriilettel, ez alapjan kidolgozza
a feladat pontos leirasat, a megrendeld szakmai terilet valtoztatasi igényei alapjan rendszertervet készit,
meghatarozza a fejlesztéshez sziikséges er6forrasokat, elkésziti vagy kilsé eréforras bevonasaval elkészitteti
a szukséges programokat és informatikai dokumentaciokat, kidolgozza az lizembe helyezési eljarasokat,
gondoskodik az adott feladat hataridére torténé végrehajtasardl, kozremlkodik a felhasznaldi
dokumentumok, kézikdnyvek 6sszedllitdsdban, atadja az alkalmazast a rendszerlizemeltetésért felel6s
szervezeti egységnek;

7.  koncepciondlis szint(i rendszertervek készitésével kozrem(ikodik az Ugyviteli folyamatok informatikai
tamogatasanak tervezésében, szerepkorei és felelésségei meghatarozasaban, valamint az automatizalhaté
részek felderitésében;

8.  Uj felhasznaloi fejlesztési igény esetén — a részletes szakmai kovetelményjegyzék alapjan - elvégzi az igény
elemzését, ennek sordn megvalésithatdsagi tanulmanyt, Gtemtervet, eréforrastervet és koltségtervet készit,
a szakmai kovetelményjegyzék alapjan részt vesz a tervezésben, koordindlja az igényspecifikacio és
- a specifikacio elfogadasat kovetéen — az igény jovahagydsanak a folyamatat;

9.  részt vesz az informatikai fejlesztések tesztjeiben, biztositja a tesztekhez sziikséges megfelelé alkalmazas-
kornyezetet, részt vesz az Uj alkalmazasokhoz, illetve a verziévéltdsokhoz kapcsolodd atvételi tesztek és
az Ugymenet-folytonossdggal 0Osszefliggé tesztek végrehajtdsdban, ellenérzésében, a tesztek
kiértékelésében, tovabba a megrendelé (gyviteli egységgel egyeztetett tobbszintli teszteredmények
értékelését és vezetd altali engedélyezését kovetben kiadja az élesitési engedélyeket;
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kezdeményezi az elkészitett fejlesztések rendszeriizemeltetésre vald &atadasét, felelés a hataskorében
elvégzett és masok bevonasaval végeztetett fejlesztések dokumentaltsagaért;

végrehajtja a jogszabdlyvaltozasokbol eredd, a szakigazgatdsi és Ugyvitelszervezési teriletek Altal
megfogalmazott informatikai fejlesztési feladatokat;

fogadja a hataskorébe utalt tevékenységekhez kapcsolddo, a felhasznaldi teriiletekrdl érkezé igényeket,
hibdkat, kezeli, koordindlja és sziikség szerint nyomon koveti azok megoldésat, szlikség esetén kapcsolatot
tart az alkalmazas készitéjével;

a hataskorébe utalt felhaszndloi rendszerek esetében gondoskodik a fejlesztési, tesztelési és Gizemeltetési
dokumentaciok meglétérél;

szlikség szerint fejlesztéi kapacitast biztosit a Kincstar altal megfogalmazott szakmai igények informatikai
megvaldsitasahoz.

5.2.3. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI INFORMATIKAI FOOSZTALY

(1) A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai FOosztaly feladata a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési
tdmogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitdsa ala tartozé szervezeti egységek feladatainak és a kifizetdé
tgynokségi feladatok informatikai tamogatasanak folyamatos és zavartalan biztositasa, ellatja tovabba a févarosi és

megyei kormanyhivatalokra atruhédzott feladatok tdmogatdsdhoz sziikséges kdzponti informatikai infrastruktira
menedzselését, felligyeletét, szakmai iranyitasat és kontrolljat.
(2) A Mezbégazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai Féosztaly az (1) bekezdésben meghatarozott feladatai kérében

elkésziti az éves alkalmazasfejlesztési tervet;

elkésziti és folyamatosan aktualizalja az informatikai fejlesztések belsé szabdlyozd eszkozeit; részt vesz
a Kincstér egészére vonatkozo standard informatikai fejlesztési eljarasok, folyamatok kialakitasaban, kiilonos
tekintettel a fejleszt&i kornyezetre, programozasi, tesztelési modszerekre, dokumentalasi kovetelményekre;
javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtasahoz sziikséges kiilsé és belsé eréforras-allokacidra, valamint
a hatékonysagjavitdé és teljesitményndvel6 vagy hibajavitasbol fakadd fejlesztésekre, a feladataival
0sszefliggé beszerzésekre, oktatasokra;

koordinalja és vezeti a Kincstér sajat belsé, tovabba a kapcsolodd egyéb kiilsé szervezetek rendszerszervezdi,
fejlesztdi és tesztel6i er6forrasait, tevékenységét, igazolja az altaluk végzett feladatok teljesitését;

kezeli a Kincstar altal hasznalt alkalmazasokkal kapcsolatban felmeriilé valtoztatasi igényeket: a beérkezd
informatikai fejlesztési igények alapjan egyeztet a megrendeld szakmai terilettel, ez alapjan kidolgozza
a feladat pontos leirasat, a megrendeld szakmai teriilet valtoztatdsi igényei alapjan rendszertervet készit,
meghatarozza a fejlesztéshez sziikséges eréforrasokat, elkésziti vagy kiilsé er6forrds bevonaséval elkészitteti
a szukséges programokat és informatikai dokumentaciokat, kidolgozza az lizembe helyezési eljarasokat,
gondoskodik az adott feladat hataridére torténé végrehajtasardl, kozremikodik a felhasznaldi
dokumentumok, kézikonyvek Osszeéllitasaban, atadja az alkalmazast a rendszerlizemeltetésért felel6s
szervezeti egységnek;

koncepciondlis szintli rendszertervek készitésével kozremukodik az Ugyviteli folyamatok informatikai
tdmogatdasanak tervezésében, szerepkorei és felel6sségei meghatarozasiban, valamint az automatizalhaté
részek felderitésében;

Uj felhasznadldi fejlesztési igény esetén - a részletes szakmai kovetelményjegyzék alapjan - elvégzi az igény
elemzését, ennek soran megvaldsithatdsagi tanulmanyt, Gtemtervet, eréforrastervet és koltségtervet készit,
a szakmai kovetelményjegyzék alapjan részt vesz a tervezésben, koordindlja az igényspecifikacio és
- a specifikécié elfogaddsat kovetéen — az igény jovdhagyasanak a folyamatat;

részt vesz az informatikai fejlesztések tesztjeiben, biztositja a tesztekhez sziikséges megfelel6 alkalmazas-
kornyezetet, részt vesz az Uj alkalmazasokhoz, illetve a verziévéltasokhoz kapcsolodd atvételi tesztek és
az Ugymenet-folytonossdggal 0Osszefliggé tesztek végrehajtasdban, ellenérzésében, a tesztek
kiértékelésében, tovdbba a megrendeld Ugyviteli egységgel egyeztetett tobbszintl teszteredmények
értékelését és vezetd éltali engedélyezését kovetben kiadja az élesitési engedélyeket;

kezdeményezi az elkészitett fejlesztések rendszerlizemeltetésre vald ataddsat, felelés a hatdskorében
elvégzett és masok bevondasaval végeztetett fejlesztések dokumentaltsagaért;

végrehajtja a jogszabdlyvaltozasokbol eredd, a szakigazgatdsi és Uigyvitelszervezési teriletek Altal
megfogalmazott informatikai fejlesztési feladatokat;
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fogadja a hataskorébe utalt tevékenységekhez kapcsolddo, a felhasznaldi terlletekrdl érkezé igényeket,
hibdkat, kezeli, koordinadlja és szlikség szerint nyomon koveti azok megoldésat, sziikség esetén kapcsolatot
tart az alkalmazas készit&jével;

a hataskorébe utalt felhasznaloi rendszerek esetében gondoskodik a fejlesztési, tesztelési és lizemeltetési
dokumentacidok meglétérdl;

szlikség szerint fejlesztéi kapacitast biztosit a Kincstar altal megfogalmazott szakmai igények informatikai
megvalositasdhoz;

az llER, és a hozzad szorosan kapcsolédd kozponti alkalmazadsok tekintetében alkalmazdsmenedzseri
funkciokat It el;

az llER és kapcsolédo (gyviteli alkalmazédsok tekintetében szakmai kapcsolatot tart a szerzédéses
partnerekkel, és megadja a teljesitési igazolas alapjaul szolgal6 adatokat a szerz6déses partnereknek;
karbantartja az (1) bekezdés szerinti feladatai ellatdsa vonatkozadsdban az informatikai programokat,
interfészeket, elvégzi a fejlesztések nyoman el6allt eredménytermékek informatikai architekturdlis és
technoldgiai ellenérzését;

koordinacios feladatokat lat el az 1SO27001-es tanusitds megszerzésével és fenntartasaval kapcsolatban;
biztositja, hogy valamennyi informatikai Gizemeltetési tevékenység kizardlag ellendérzétt, szabélyozott médon
és korszerli minGségbiztositasi elvek alapjan menjen végbe, és felelés azért, hogy az adatvédelem és
informatikai biztonsag megfelel6 szintet érjen el;

biztositja a helyi (LAN) és orszagos (WAN) adatatviteli szolgaltatasokat, biztositja a kiils6 egyedi hozzaférések
(VPN, SSL stb.) technikai feltételeit;

kozremUkodik az elektronikus alapu megjelenési feliletek (internetes WEB portdl, intranetes WEB portal)
Uzemeltetésében és fejlesztésében;

megtervezi, Uzemelteti és karbantartja a feladatai ellatdsdhoz kozvetleniil kapcsolodd szolgéltatasokat,
hardver- és szoftvereszkozoket;

biztositja az informatikai rendszerek és Ugyviteli alkalmazdsok mukodésével kapcsolatos hibakezelési
»segitészolgélatot” (HelpDesk);

a févarosi és megyei kormdnyhivatalok informatikai munkatarsait felkésziti a févarosi és megyei
kormanyhivatalokra atruhazott feladatok tekintetében a feladataik elvégzésére, és szakmai segitséget nyujt
részikre.

5.3. INFORMATIKAI STRATEGIAI ES SZOLGALTATASI FOOSZTALY

Az Informatikai Stratégiai és Szolgaltatasi Féosztaly

1.
2.

el6késziti és koordindlja a Kincstéar informatikai stratégiajanak elkészitését;

elkésziti és aktualizélja az informatikai alkalmazésleltart, és koordindlja az egyéb informatikai nyilvantartasok
elkészitését;

egylttmikodik a Kincstar szervezeti egységeivel az Uizletmenet-folytonossagi terv kidolgozasaban;
koordindlja az informatikai elndkhelyettes irdnyitdsa ald tartozd szakteriletek er6forrasigényét és képzési
tervét;

kozremUikodik a belsé és kiilsé informatikai vonatkozasu ellenérzések lefolytatasaban;

el6késziti és koordindlja a Kincstar dologi és felhalmozasi keretébe tartozé informatikai targyu szerzédések
megkotésére, illetve fellilvizsgalatara vonatkozd tervet;

koordinalja az informatikai terllet altal kotott szerz6déseket és az ezekhez kapcsolddo szallitdi
kapcsolattartast;

koordindlja az éves alkalmazasfejlesztési, valamint az alkalmazds- és infrastruktira-lzemeltetési terv
elkészitését, a jovahagyott terv alapjan el6késziti az informatikai elndkhelyettes irdnyitasa ald tartozo
szervezeti egységek altal kezdeményezett beszerzéseket;

ellenérzi a kincstdr mas szervezeti egységei dltal kezdeményezett valamennyi informatikai targyu
beszerzések dokumentacidjat, tajékoztatast kap azok folyamatardl, teljestilésérdl;

kozremkodik az informatikai elndkhelyettes irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek éltal kezdeményezett
informatikai targyu beszerzések lebonyolitasdban;

véleményezi és jévahagyasra felterjeszti az informatikai elndkhelyettesnek az informatikai szaktertilet belsé
szabdlyozdit és terveit, koveti azok megvaldsulasat;
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12.  az informatikai szakterlleten belul 6sszefoglalja és koordindlja az egyéb kiilsé és belsé szabalyozok
véleményezését.

5.4. PROJEKTMENEDZSMENT FOOSZTALY

A Projektmenedzsment Féosztaly ellatja a Kincstar szervezetfejlesztéssel kapcsolatos projektjeinek el6készitésével,
koordinalasaval és adminisztrativ lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat. Ennek érdekében:

1. gondoskodik a fejlesztések atlathatd, szabdlyszer(i, eredményes, hatékony megvaldsitasardl és az operativ
programok jogszabdlyoknak megfeleld szakmai, pénziigyi és adminisztrativ irdnyitasardl;

2. gondoskodik a dontés-el6készitéssel kapcsolatos operativ feladatok elldtasardl, és részt vesz
a projektfejlesztési feladatok ellatasaban;

3. koordindlja a Kincstar, mint kedvezményezett altal megvalésitott eurdpai unids finanszirozasu programok
megvaldsitasaval kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasat;

4. a Kincstar kijelolt szervezeti egységeivel egylttmlkodésben koordindlja és felliigyeli a Témogatasi
Szerzédésekben foglalt atfogd és konkrét célok megvaldsulasat;

5. a Tamogatasi Szerzédések és a Projektszabdlyzatokban meghatarozott dokumentumok csatoldsaval -
amelyeket az érintett szervezeti egységekkel egyilttmikodésben készit el — igényli a kifizetéseket
aTamogatétol;

6. a szakmai szempontok figyelembevételével tervezi, nyomon koveti és felligyeli a projektek megvaldsulasat,
a koltségvetések teljestilését, a kotelezettségvallaldsokat és a felel6sségmegosztast, az eréforrasok
rendelkezésre allasat, a megvaldsitast érint6 egyeztetéseket;

7.  ellendrizheti a programtervek megvaldsulasat, az ellen6rzés eredményeként megteszi a sziikséges
intézkedésekre vonatkozd javaslatot;

8. egyéb, a programok ellen6rzésére jogosult szervek rendelkezésére all, igény szerint adatokat szolgaltat,
illetve egyuttmukodik velik;

9. aTamogatasi Szerzédésben, illetve az Irdnyité Hatdsdg altal eldirt hataridén belil a programok befejezését
kovetden elkésziti a beszamolokat;

10.  szabalytalansag észlelése esetén ellatja a szabalytalansag bejelentésével kapcsolatos feladatokat;

11.  valamennyi munkafolyamat elldtasa sordn gondoskodik az egyes feladatok dokumentalasarél a tdmogatasi
kérelmek, illetve a projekt végrehajtdsdhoz kapcsolédé monitoring és informacios rendszerben.

A Projektmenedzsment F6osztaly elldtja a nemzeti és unids palydzatokkal és tdamogatasokkal kapcsolatos
lebonyolité szervezeti, kozrem(kdds szervi, tovdbbadott tamogatdsokat kihelyez6é szervi, valamint egyéb,
jogszabalyban, illetve megdéllapodasban a Kincstér részére meghatdrozott, elndki utasitas alapjan a féosztaly
feladatkorébe utalt feladatokat.

6. A MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI TAMOGATASOKERT FELELOS ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.1. AKAP ES A NEMZETI AGRARTAMOGATASI FELADATOK VEGREHAJTASAERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.1.1. PIACI ES NEMZETI TAMOGATASOK FOOSZTALYA

A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Féosztélya feladatkorébe tartozik a KAP, illetve a nemzeti agrartdmogatasi rendszer
hatdlya ald tartozd egyes, az EMGA-bdl, az EU 4&ltaldnos koltségvetésébdl, illetve tagallami koltségvetésbol
finanszirozott piactdmogatasi és piacszabalyozési, tovabba intervencids intézkedések végrehajtisa. A kiilon
jogszabalyokban el6irtakkal 0Osszhangban elldtia a mezdégazdasagi kockazatkezelési rendszer . pillérének
mukodtetésével kapcsolatos feladatokat.
Az intézkedések végrehajtdsdnak egyes osztdlyokhoz torténé hozzérendelése a Piaci és Nemzeti Tamogatasok
Féosztalya tgyrendjében torténik.
A Piaci és Nemzeti TAamogatasok Féosztalya az (1) bekezdésben foglalt feladatkorében ellatja:

1. a jogszabdly-tervezetek véleményezését; a tdmogatds igénybevételéhez szilkséges kozlemények,

nyomtatvanyok és tajékoztatoé anyagok el6készitését;
2. azegyes intézkedések végrehajtasara vonatkozé eljarasrendek, dontés- és iratmintdk kialakitasat;
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3. a kérelmek birdlatahoz szlikséges informatikai tdamogatasi rendszerekkel, illetve nyilvantartasi rendszerekkel
szembeni koévetelmények kidolgozasat, valamint azok tovdbbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és
kovetelmények megfogalmazasat, a tesztelési feladatok elvégzésében valé kdzremikodést;

4.  azintézkedések hatdlyos jogszabalyokban és belsé szabalyozokban rogzitetteknek megfelelé végrehajtasat
és miikodtetését, a dontések el6készitését;

5. jogorvoslati kérelmek kezelését, ezen belll
5.1. a fellebbezés alapjan els6 fokon meghozando dontések el6készitését,

5.2. a felterjesztések el6készitését;

6. a jogorvoslati kérelem elbirdldséra jogosult hatésdg/szerv dontése alapjan indulé megismételt eljdrasok
lefolytatasat, a dontés el6készitését;

7.  a sajat hataskorben inditott dontés-feliilvizsgalati eljarasok lefolytatasat, intézkedésben valé jogosulatlan
részvétel megallapitasara iranyulo eljaras lefolytatasat, dontés el6készitését;

8.  az egyes intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos, az atruhazott feladatokat ellato, illetve egylttmiikodé
szervezetekkel kotendé megallapodas tervezetekhez kapcsolddd szakmai javaslattétel elkészitését;

9.  azatruhazott feladatokat ellaté szervezetek kozremiikodését igényld birdlati munka szakmai iranyitasaban és
nyomon kovetésében valo részvételt;

10.  az intézkedések végrehajtasdhoz kapcsolddo, eljarasrendben meghatarozott jelentési, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitését;

11.  atadmogatasok Utemezett kifizetéséhez sziikséges szakterlleti forrasigények meghatarozasat;

12.  afeladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriilé egyéb feladatok végrehajtasat.

A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Féosztalya a (3) bekezdésben rogzitett, aldbbiakban felsorolt intézkedéscsoportok

keretében latja el a (3) bekezdésben foglalt feladatokat:

1. EMGA-bdl és az EU altalanos koltségvetésébdl finanszirozott,

1.1. egyes dgazatok piacszabalyozasa érdekében mikodtetett intézkedések;
1.2 export-engedélyezési és export-visszatéritési intézkedések;
1.3. intervencioés és magantérolasi tdmogatasi intézkedések;
1.4. egyes allatbetegségek megel6zésére irdnyulé intézkedések;
1.5. egyes kifizetéssel nem jard, feladatkorébe utalt intézkedések;
2. tagallami koltségvetésbdl finanszirozott,
2.1. az Eurdpai Bizottsag altal jovahagyott tamogatasok;
2.2. csekély 6sszegli tdmogatésok;
2.3. csoportmentességi tamogatasok;
2.4. mez6gazdasdgi kockazatkezelési rendszer I. pillér.

A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Féosztdlya a mezégazdasagi kockazatkezelési rendszer I. pillére vonatkozasaban
az (1) bekezdésben meghatarozottakon tilmenden ellatja:
1. amezbgazdasagi kockazatkezelési rendszer adatbazisaval és miikodésével 6sszefiiggo fejlesztési feladatokat;
2. az operativ program keretében megvaldsult komplex mez&gazdasdgi kockazatkezelési rendszer
mukodtetését, kiilonos tekintettel a kdtelezé fenntartasi idészakra.

6.1.2. VIDEKFEJLESZTESI TAMOGATASOK FOOSZTALYA

A Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya feladatkorébe tartozik

1. az EMVA-bol térsfinanszirozott, a VP keretében meghirdetett, egyes, nem teriilet- és allatlétszam alapu
tdmogatdsokra vonatkozé pélyazati felhivdsokkal 6sszefliggé kifizet6é ligyndkségi feladatok ellatasa;

2. az EMVA-bdl térsfinanszirozott, a Daranyi Ignac Terv - Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési Program
(a tovabbiakban: DIT-UMVP) keretében meghirdetett, egyes, nem teriilet- és allatlétszam alapd
intézkedésekkel 6sszefiiggd feladatok ellatasa;

3. az EHA-bdl térsfinanszirozott, a HOP keretében meghirdetett intézkedésekkel 6sszefiiggé feladatok ellatasa,
illetve az ETHA-bdI finanszirozott, a MAHOP keretében meghirdetett intézkedésekkel 6sszefliggd feladatok
ellatasa;

4. az EMGA-bodl tarsfinanszirozott, a Nemzeti Diverzifikdciés Program (a tovabbiakban: NDP) keretében
meghirdetett intézkedésekkel 6sszefliggé feladatok ellatasa;

5.  aSAPARD és AVOP keretében jovahagyott palyazatokkal kapcsolatos egyes kozponti feladatok ellatasa.
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29.§

(2) Az alapok, illetve programok térsfinanszirozott tamogatasi intézkedései, felhivasai végrehajtasanak egyes
osztalyokhoz torténd hozzérendelése a Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya tigyrendjében torténik.

(3) AVidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya az (1)-(2) bekezdés vonatkozasaban, az (1) bekezdés 5. pontja kivételével,
a feladatkorébe tartozo tdmogatéasok tekintetében altaldnos jelleggel ellatja

1.
2.

10.

11.
12.

13.

a jogszabaly- és palyazati felhivas dokumentacié tervezetek véleményezésében val6 kdzremiikodést;

a hatdlyos jogszabalyokban, palyédzati felhivasokban és belsé szabdlyozdkban rogzitetteknek megfelelé
végrehajtasat és mikodtetését;

a hatélyos jogszabdlyok, pélyazati felhivasok végrehajtdsédra vonatkozd belsé eljardsrendhez kapcsolédo
dokumentumok, a tamogatds igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és tajékoztaté anyagok
Osszeallitasat, illetve véleményezését;

az egyes tamogatasi intézkedéseket, pdlyazati felhivasokat érinté nyilvantartasi rendszerekkel szembeni
kévetelmények kidolgozasat;

az egyes tamogatasi intézkedések, palydzati felhivasok végrehajtasi kézikonyvei alapjan a Fdosztaly
feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonos tekintettel a pénzligyi engedélyezési, kérelem- és kifizetési igénylés
kezelési feladatokra;

az egyes tdmogatasi intézkedések, palydzati felhivasok végrehajtasahoz kapcsolédd adatszolgéltatasi,
jelentési kotelezettségek teljesitését;

az informatikai tdmogatds tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat, és
a tesztelési feladatok elvégzésében val6 kozremUikodést;

az egyes tamogatdsi intézkedések, palydzati felhivdsok alapjan megitélt tdmogatdsokkal 6sszefliggd
monitoring feladatokhoz kapcsolédé szakmai egyiittmikddést;

az egyes tdamogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasaval kapcsolatos, az dtruhazott feladatokat
ellato, illetve szakértéi kozremiikodd szervezetekkel kotendé megallapodas tervezetekhez kapcsolddo
szakmai javaslattétel elkészitését;

az atruhazott illetve szakért6i kozremUikodéi feladatokat ellato szervezetek kozrem(ikodését igényld biralati
munka szakmai irdnyitasat és nyomon kovetését;

a tdamogatdsok kifizetéséhez szlikséges szakteriileti forrasigények meghatarozasat;

a Kincstar ellendrzését végzé belsé szervezeti egységekkel és a kiilsé ellendrzéseket ellaté szervekkel torténd
egylttmukodési feladatokat;

a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriilé egyéb feladatok végrehajtasat.

(1) A Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya a hatdsagi eljarasban végrehajtott DIT-UMVP, illetve NDP intézkedések
vonatkozdsdban a tdmogatasi ligyek kezelését és nyomon kovetését végzi a févarosi és megyei kormdnyhivatalokkal
valé egylittmiikodés, HOP esetében kdzponti végrehajtas keretében, amely kiiléndsen az alabbi feladatokat foglalja
magaban:

1.

a kotelezettségek betartdsanak ellendrzése az lzemeltetési idészakban, részben az lizemeltetési id6szak
sordn a helyszini ex post ellenérzések keretében rogzitett megallapitdsok kiértékelésével és sziikséges
intézkedés lefolytatdsaval, masrészt egyéb, hivatalbdl inditott eljaras keretében;

az lzemeltetési id6szak lezarultdnak nyomon kdvetése az egyes tdmogatasi Uigyek esetében;

jogorvoslati kérelmek kezelése, ezen beliil

3.1. a fellebbezés alapjan elsé fokon meghozandé dontések el6készitése,

3.2 felterjesztések el6készitése;

a jogorvoslati kérelem elbirdldsdra jogosult hatésédg/szerv dontése alapjan indulé megismételt eljarasok
lefolytatdsa, a dontés elékészitése;

a sajat hataskorben inditott dontés-fellilvizsgalati eljarasok lefolytatasa, intézkedésben val6 jogosulatlan
részvétel megallapitasara iranyuld eljaras lefolytatasa, dontés el6készitése.

(2) A Vidékfejlesztési Tamogatdsok FOosztdlya a VP vonatkozasaban, a kifizetési igénylésekhez (beleértve

az el6legigényléseket is) kapcsolddo ellendrzési folyamat tekintetében:

1.

2.
3.
4

elvégzi a kifizetési igénylések feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat, illetve azok operativ tdmogatasat;
a szakmai vélemények, allasfoglaldsok el6készitését, egyeztetések lefolytatasat;

elldtja a szabdlytalansagi jelentésekkel kapcsolatos féosztalyi szinti feladatokat;

elldtja a kifogaskezeléssel kapcsolatos feladatokat.
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6.1.3. KOZVETLEN TAMOGATASOK FOOSZTALYA

30.8 (1) AKozvetlen Tamogatédsok Féosztalya feladatkorébe tartozik:

1.

az EMGA-bdI finanszirozott, a jogosult teriilet, az allatlétszam, illetve a termelt mennyiség alapjan nyujthato
kozvetlen tamogatasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

a termeléshez kotott, illetve termeléstdl elvdlasztott atmeneti nemzeti tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok
végrehajtasa;

a tejszektorhoz kapcsolédoé tdmogatdsokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

mez6gazdasidgi vagyoni értékd jogok (torténelmi bdazisjogosultsdgok) nyilvantartdsahoz kapcsolodd
feladatok végrehajtasa;

a kozvetlen tdmogatasokhoz kapcsolodéd szerkezetatalakitasi nemzeti programmal és a hozza kapcsolédo
EMGA-bdl finanszirozott kiilonleges tamogatassal, illetve nemzeti tdmogatassal kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasa;

az EMVA-bd¢l tarsfinanszirozott, a VP keretében meghirdetett, teriilet- és allatlétszam alapd, illetve egyes nem
terilet- és  dllatlétszam  alapy, kilonodsen  jovedelempétlashoz,  kockazatkezeléshez, illetve
szerkezetatalakitdshoz kapcsolédé tdmogatasokra vonatkozd paélyazati felhivasokkal 6sszefliggd kifizetd
lgynokségi feladatok ellatasa;

az EMVA-bdl térsfinanszirozott, a DIT-UMVP keretében meghirdetett, teriilet- és allatlétszam alapy, illetve
egyes nem terlilet- és dllatlétszam alapu, kiilondsen jovedelempotldshoz, illetve szerkezetatalakitdshoz
kapcsolodod intézkedésekkel Gsszefliggd feladatok ellatésa;

az EMVA-bdl tarsfinanszirozott, az NVT alapjan meghirdetett athizodéd vidékfejlesztési intézkedésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasa;

a kolcsonos megfeleltetés jogszabalyban elbirt kdvetelményeinek valé megfelelésre, valamint a helyes
mez6gazdasagi és kornyezeti allapotra vonatkozé ellenérzések végrehajtasi rendszerének kialakitdsa és
mukodtetése, a kolcsonos megfeleltetéssel kapcsolatos ellenérzések eredményeként a sziikséges
jogkovetkezmény megallapitdsa, valamint a kolcsonds megfeleltetési rendszerrel kapcsolatos feladatok
0sszehangolasa;

a teruletalapu tdmogatasok esetében a foldteriilet jogosultsagi feltételeit ellenérzé végrehajtasi rendszer
kialakitdsa és mukodtetése, valamint az egységes kérelemben szerepld terliletalapu tamogatasok
kifizetésének kizarolagos hivatkozasi alapjaul szolgdlé MePAR (izemeltetése, fejlesztési koncepcidjanak
kialakitdsa, a MePAR adataira iranyuld valtozésvezetési kérelmek kezelése, valamint a MePAR-ra vonatkozd
mindségbiztositasi rendszer kialakitdsa és miikodtetése.

(2) Az alapok, illetve programok térsfinanszirozott tdmogatdsi intézkedései, felhivasai végrehajtdsanak egyes

osztalyokhoz torténd hozzarendelése a Kozvetlen Tamogatasok Féosztalya ligyrendjében torténik.

31.§ A Kozvetlen Tamogatasok Féosztalya a 30. § (1) bekezdésében foglalt feladatkérében altalanos jelleggel ellatja
az alabbi feladatokat:

1.

a jogszabdly tervezetek, egyéb szabdlyozdk, illetve palydzati felhivds dokumentdcié tervezetek
véleményezése;

az egyes intézkedések tekintetében a végrehajtasra vonatkozé belsé szabalyozok, végrehajtési kézikdonyvek,
eljarasrendek, dontés- és egyéb iratmintak kidolgozasa;

az intézkedésben valé részvételhez, illetve a tdmogatds igénybevételéhez sziikséges kozlemények,
nyomtatvanyok és téjékoztaté anyagok dsszeallitasa;

az intézkedések hatdlyos jogszabalyoknak, kilsé és belsé szabdlyozéknak megfelelé muikodtetése és
végrehajtasa;

a kérelmek, illetve igénylések benyujtasanak folyamatdnak el6készitése és miikddtetése, kiilonds tekintettel
az Egységes Kérelem elektronikus kérelembenyujtasi és -kezelési felliletére;

a dontések el6készitése, kifizetések engedélyezése;

a jogorvoslati kérelmekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

a jogorvoslati kérelem elbirdldséra jogosult hatésédg/szerv dontése alapjan indulé megismételt eljarasok
lefolytatdsa, a dontések el6készitése;

a sajat hataskorben inditott dontés-fellilvizsgalati eljarasok lefolytatasa, intézkedésben val6é jogosulatlan
részvétel megallapitasara iranyulo eljaras lefolytatasa, dontés el6készitése;
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32.§

33.8§

17.
18.

19.
20.

az egyes tamogatasi intézkedések, palyadzati felhivasok alapjan megitélt tdmogatasokkal Osszefliggd
monitoring feladatokhoz kapcsolédé szakmai egytittm(ikddés;

az egyes tdmogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasaval kapcsolatos, az dtruhazott feladatokat
ellato, illetve szakértdi kdzremiikodd szervezetekkel kotendé megallapodds tervezetekhez kapcsolédo
szakmai javaslattétel elkészitése;

az atruhdzott, illetve szakért6i kozrem(ikodoi feladatokat ellatd szervezetek kdzremiikodését igényld biralati
munka szakmai irdnyitdsa és nyomon kovetése;

az egyes intézkedések vonatkozasdban nyilvantartdsi rendszerek tizemeltetése, a nyilvantartasi rendszerekkel
szembeni kdvetelmények kidolgozasa;

az informatikai tdmogatds tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasa,
a fejlesztések nyomon kdvetése, valamint a tesztelési feladatok elvégzésében vald kozrem(ikddés;

az intézkedések végrehajtasdhoz kapcsolodo, eljarasrendben meghatérozott jelentési, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése;

a mezdgazdasagi kockazatkezelési rendszer Il. pillére vonatkozdsdban az adatbazissal 6sszefliggd
mikodtetési és fejlesztési feladatok ellatasa;

a tamogatasok kifizetéséhez szlikséges szakterdileti forras igények meghatarozasa;

a Kincstar ellendrzését végzé belsé szervezeti egységekkel és a kiilsé ellendrzéseket ellaté szervekkel torténd
egylttmikodési feladatok ellatasa;

a szabalytalansagi jelentésekkel kapcsolatos féosztalyi szintl feladatok ellatasa;

a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriilé egyéb feladatok végrehajtasa.

6.1.4. HELYSZINI ELLENGRZESI FOOSZTALY

(1) A Helyszini Ellenérzési Féosztaly feladata a helyszini ellenérzésre torténd kivalasztds modszerének meghatérozésa
a hatélyos jogszabdlyok alapjan, és a beérkezett kérelmekkel, illetve igénylésekkel kapcsolatos kozponti kivalasztas
végrehajtdsa. A Helyszini Ellenérzési Féosztdly feladata tovabba az atruhdzott, illetve szakértéi kdzrem(kodoi
feladatokat ellatd szervezetek kozremiikodését igénylé helyszini ellenérzési munka szakmai irdnyitdsaban és
nyomon kovetésében vald részvétel az EMGA-bol, az EMVA-bdl, az EHA-bdI (tars)finanszirozott és a tagallami
koltségvetésbél finanszirozott tamogatasok, intézkedések valamint az AVOP vonatkozasaban.

(2) Az alapok, illetve programok tarsfinanszirozott tdmogatasi intézkedései, felhivasai végrehajtasanak egyes
osztalyokhoz torténd hozzarendelése a Helyszini Ellen6rzési Féosztély ligyrendjében torténik.

(1) A Helyszini Ellendrzési Féosztaly feladatkorébe tartozik a helyszini ellendérzési, valamint helyszini szemle
(a tovabbiakban egyiitt: helyszini ellenérzés) rendszer modszertananak kidolgozasa és muikodtetése, valamint
a kapcsolodé helyszini ellenérzési feladatok ellatasa az aldbbiak kapcsan:

1.

EMGA tekintetében a kozvetlen tdmogatdsi intézkedések, valamint az Eurdpai Unié bel- és kilpiaci
intézkedései, az intervencios és magantarolasi intézkedések;

a kolcsonos megfeleltetés;

az EMVA-bdl finanszirozott (NVT, DIT-UMVP, VP) intézkedések és tamogatasokra vonatkozé palyéazati
felhivasok;

az EHA-bdl finanszirozott (HOP), az ETHA-bdl finanszirozott (MVAHOP), valamint

a kilon rendeletben a Kincstar hataskorébe utalt tagallami koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasi és
piacszabdlyozasi intézkedések.

(2) A Helyszini Ellen&rzési Féosztaly feladata az (1) bekezdésben meghatérozott tdmogatasok vonatkozaséban:

jogszabaly- és palyazati felhivas dokumentaciod tervezetek véleményezésében valé részvétel;

a hatalyos jogszabalyok szerinti, az egyes intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtdsahoz kapcsolédo
altalanos, és specidlis helyszini ellenérzési eljarasrendek, valamint az ahhoz kapcsolodé dokumentaciok,
nyomtatvany sablonok kialakitasa, fejlesztése és fellilvizsgalata;

a helyszini ellendrzéseket atruhazott feladatként, vagy szakért6i kozremUikodés keretében végzé szervek

3.1. szakmai, illetve egyéb jelleg(i képzése;
3.2 részére helyszini ellenérzési feladatok kijel6lése;
3.3. szakmai felligyelete, kapcsoldd6 mindségbiztositasi ellendrzések végrehajtasa;

az egyes intézkedések, palyazati felhivasok helyszini ellenérzését érinté nyilvantartasi rendszerekkel
kapcsolatban kovetelmények kidolgozasa, nyilvantartasok vezetése, jelentések készitése;
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34. 8

az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasa,
a fejlesztések nyomon kovetése, valamint a tesztelési feladatok elvégzésében vald kdzrem(ikddés;

a helyszini és tavérzékeléses ellendrzésekhez kapcsolddo atruhazott, illetve szakértdi kozremikodoi feladatot
elldtd szervekkel a megallapodds szakmai tartalmanak és a kapcsolédo ellenérzési eljarasrendeknek
a kidolgozasa; minéségbiztositasi ellendrzések végrehajtdsa az atruhdzott, illetve szakértéi kdzremikodéi
feladatot ellato szervek altal végrehajtott helyszini ellenérzésekhez kapcsoldédoan, valamint a végrehajtott
feladatok nyomon kovetése;

kozrem(kodés a Kincstar ellenérzését végzé belsd szervezeti egységekkel és a kiilsé ellenérzéseket elldtd
szervekkel; adatszolgéltatas, vizsgalatokon vald részvétel, valamint az altaluk meghatérozott intézkedési
tervek végrehajtasa, nyomon kovetése;

egylttm(ikodés a helyszini ellenérzési rendszer vonatkozdsdban a Kincstar minden érintett szervezeti
egységével;

a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmerilé egyéb feladatok végrehajtasa.

6.2. AHORIZONTALIS FELADATOK VEGREHAJTASAERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

6.2.1. HORIZONTALIS UGYEKERT FELELOS FOOSZTALY

A Horizontalis Ugyekért Felel8s Féosztaly az EMGA-bdl, az EMVA-b6I, az EHA-b6I és az ETHA-bAI (tars)finanszirozott,
valamint a tagallami koltségvetésbdl (a tovabbiakban egyitt: tdmogatési alapok) finanszirozott intézkedések
tekintetében:

1.

az ugyfél-nyilvéntartasi rendszer kezelésével kapcsolatos feladatai keretében mikodteti és karbantartja
a Kincstér és a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (a tovabbiakban: NEBIH) kdz6s ligyféltdrzsét, ennek
keretében egyiittm(ikédik és kapcsolatot tart a NEBIH-hel, valamint elvégzi az (igyfél-nyilvantartasi
rendszerben térolt adatok folyamatos ellendrzésével, és a kozhiteles adatokkal torténé Gsszevezetésével
kapcsolatos feladatokat; tovabba adatkapcsolatot épit ki és miikodtet a kozhiteles nyilvantartast vezetd
szervekkel;

végrehajtja a horizontalis jelleg(, tobb szervezeti egységet érinté, a dontések meghozataldhoz szlikséges
alapinformaciok eléallitasaval kapcsolatos feladatokat;

elldtja az Eurdpai Unidrol és az Eurdpai Unid Mkodésérdl szolé Szerz6dés 107. cikk (1) bekezdése és
az Eurépai Uniérél sz616 szerzé6dés 107. és 108. cikkének a  csekély  0Osszegli  tdmogatdsokra  vald
alkalmazasarol sz616, 2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsdgi rendelet, az Eurépai Unié miikodésérdl
sz6l6 107. és 108. cikkének a mezdégazdasdgi agazatban nyujtott csekély 6sszegl tamogatasokra valo
alkalmazdasarol sz616, 2013. december 18-i 1408/2013/EU bizottsagi rendelet és az Eurépai Unié miikodésérdl
sz06l6 szerz8dés 107. és 108. cikkének a haldszati és akvakultura-dgazatban nyujtott csekély 6sszegl
tdmogatasokra vald alkalmazasardl sz6l6, 2014. junius 27-i 717/2014/EU bizottsagi rendelet hatalya ala
tartozo, az egy és ugyanazon vallalkozdsokra vonatkozé adatokat is tartalmazé mezégazdasdgi, haldszati,
erdészeti és vadgazdalkodasi, vidékfejlesztési csekély 6sszegli tdmogatdsok nyilvantartasi rendszerének
mukodtetésével és a csekély Osszegl tamogatdsokra, az egy és ugyanazon vallalkozasokra, valamint
az alkalmazott tizleti évre vonatkozoé adatok nyilvantartasba vételével 6sszefliggé feladatokat;

az ETHA kivételével ellatja a tdmogatdsi alapok tekintetében kezelt adatok elemzése soran a lehetséges
kockazatok azonositasaval, csoportositasaval, értékelésével, vizsgalatok elvégzésével kapcsolatos feladatokat;
elldtja a tagéllami szintl ISAMM (Information System for Agricultural Market Management and Monitoring —
Mezégazdasagi Menedzsment és Monitoring Informaciés Rendszer) miikddtetéséhez sziikséges koordinatori
és a Nemzeti Felhasznalé Nyilvantarto Testiilet feladatait;

kozremiikodik a tamogatasi alapok végrehajtasardl az adatszolgaltatasi és jelentési kotelezettségek
teljesitésében, valamint ellatja az azokhoz kapcsolddo kiilsé és belsd kapcsolattartassal jaro feladatokat;
elldtjia a Vidékfejlesztési Program keretében nyujtott EMVA tdmogatasok tekintetében a 2014-2020
programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szdrmazé tdmogatdsok felhasznaldsanak
rendjérél szold 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet alapjan a kifizeté Ugynokség feladatkorébe utalt
szabdlytalansagok kezelésével, szabalytalansdgi eljardsok lefolytatasaval kapcsolatos, kilondsen
a szabalytalansagfelel6sre és a szabalytalanséagi eljaras vezetdjére vonatkozé feladatokat;
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35.8

36.8

8. az 1-7. pontokban meghatarozott feladatai keretében ellatja

8.1. a jogszabaly- és pdlyazati felhivds dokumentdcidtervezetek véleményezésével 06sszefliggd
feladatokat;
8.2. a feladatok hatdlyos jogszabdlyokban, palydzati felhivdsokban és belsé szabdlyozékban

rogzitetteknek megfelelé végrehajtasat az operativ feladatok nyomon kovetését, az atruhazott
feladatokat ellatd szervezetek kozremiikodését igénylé birdlati munka szakmai irdnyitasat és
nyomon kovetését;

8.3. a horizontalis tUgyekben benyujtott kérelmekhez kapcsolédd dontések el6készitésével, valamint
ezen kérelmekkel kapcsolatos egyes folyamatok kialakitasaval 6sszefliggé feladatokat;

8.4. a belsé szabalyozo eszkoz elkészitéséhez kapcsolddd dokumentumok, a sziikséges nyomtatvanyok
és tajékoztatd anyagok 6sszeallitasat;

8.5. a horizontdlis Ugyek végrehajtdsdhoz kapcsolédd egyes nyilvantartdsok kialakitasat és
mukodtetését;

8.6. az informatikai tdmogatds tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és kovetelmények

megfogalmazasat, a fejlesztések nyomon kovetését, valamint a tesztelési feladatok elvégzésében
valo kozremikodést;
9.  végrehajtja a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriilé egyéb feladatokat.
(2) A Horizontalis Ugyekért Felelés Féosztaly az EMVA-bdl, az EHA-bd, illetve az ETHA-bdl finanszirozott intézkedések
monitoring feladatai tekintetében:
1. elvégzi a tdmogatdsi programok végrehajtdsanak, elérehaladdsdnak, eredményességének és
hatékonysdganak 4atfogd és rendszeres vizsgdlatdval kapcsolatos feladatokat, kozremdkodik
a programértékelések elvégzésében;
2. az ETHA kivételével az Irdnyitdé Hatdsdgokkal (a tovabbiakban: IH) egylttm(kodve kozrem(ikodik
a monitoring adatok korének meghatarozasaban, monitoring adatgydjtési feladatokat lat el, és biztositja
a monitoring adatszolgaltatasi fellletet;
3. informdciét nyujt az IH-k részére a tdmogatasi programok végrehajtasardl, melynek keretében kdzremuikodik
a programok végrehajtasarol széld éves jelentések elkészitésében, és Osszefogja az ehhez szikséges
adatszolgaltatasi feladatokat, tovabba informaciét nyujt az IH-k részére a tdmogatasi programok szakmai
elérehaladésérdl, kiilonos tekintettel az indikatorok és a szakpolitikai mutatdk teljestlésérdl;
4, az ETHA kivételével elldtja a tdmogatdsi programokra vonatkozé jelentési adatbdazisok kialakitdsaval,
a monitoring adattar és informacids rendszer fejlesztésével és miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.
(3) A Horizontalis Ugyekért Felelés Féosztaly a SAPARD és AVOP keretében finanszirozott intézkedések tekintetében
informaciét nyujt az IH részére a tdmogatasi programokrdl, valamint elldtja a monitoring informacids rendszerek
mukodtetésével kapcsolatos feladatokat.

6.2.2. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI TAMOGATASOK PENZUGYI FOOSZTALYA

(1) A Mezbgazdaségi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztilya végzi a mezégazdasagi és vidékfejlesztési
tdmogatdasokért felelés elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatkorébe tartozéd tamogatasok
forraskezelési, jelentési, kifizetési, szamviteli, biztositékkezelési és kdveteléskezelési feladatait.

(2) A Mezdégazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénzligyi FOosztalya felelés - a Kincstar mérlegének és
beszamoldjanak elkészitéséhez az eurdpai unidés tdmogatasokkal Osszefliggésben sziikséges - adatok
szolgdltatasdért, valamint a Féosztaly altal nyujtott adatok valédisagéért.

(3) A Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatdsok Pénzligyi Féosztilya a feladatai elldtasdhoz sziikséges belsé
eljarasokat, tovabba az azokhoz kapcsolddo atruhdzott és egyilittmiikodés keretében elldtandé feladatok szakmai
eljarasrendjeit kidolgozza, valamint a végrehajtasi tevékenységhez sziikséges nyilvantartasi rendszerek
kialakitasahoz a szakmai kévetelményrendszert meghatarozza.

(1) A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztalya feladatai az NVT-bdl, EMGA-bdl, EMVA-bA,
EHA-bAI, valamint a tagéllam koltségvetésébdl finanszirozott intézkedésekkel, illetve a nemzeti agrérkar-enyhitési
rendszerrel kapcsolatos intézkedések tekintetében:

1. ajegyz0i, birdsagi végrehajtotdl érkezett kovetelésfoglalassal kapcsolatos feladatok ellatasa;
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kifizetési feladatok, kiilonosen:

2.1.
2.2.

2.3.

24.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
29.
2.10.

211,

a megitélt tdmogatasok utalvanyozésa;

a kedvezményezettek Kincstarral szembeni tartozédsdnak, — az EHA kivételével — a NAV felé fennalld
koztartozdsanak, valamint jegyzdé/birdsagi végrehajtd altali lefoglalasokkal érintett tartozasanak
rendezése;

az IlER-ben rdgzitett hagyatéki/jogutddlds adatok alapjan 06rokos/jogutdd részére torténd
kifizetések teljesitése;

a nemzeti agrarkar-enyhitési rendszerrel kapcsolatos kifizetési és befizetéskezelési feladatok ellatasa;
forrasok biztositasa, ellenérzése, nyilvantartasa;

éves, havi tervezési feladatok ellatasa;

EMVA, EHA esetében a kiadasok és bevételek ERA rendezése a koltségvetés felé;

elektronikus valaszéllomanyok fogadasa és feldolgozasa;

bankkivonaton jelentkez6 befizetések kezelése;

kozrem(ikodés az analitikus nyilvantartds és a fokonyv egyeztetésében, a kiilsé és belsé
ellen6rzésekhez kapcsolédd adatszolgdltatasban, a kovetelések behajtasdhoz kapcsolodd
koltségek, biztositékok, valamint az Eurépai Unio altal nem téritett kiadasok és az uniés programok
arfolyam-kiilonbozetének utalvanyozasi feladatainak ellatasaban;

éven tuli kifizetések esetében a folydsitasi jogosultsagok megsziintetése, errdl az ligyfelek
végzésben torténd értesitése;

konyvelési feladatok, kiilondsen:

3.1,
3.2
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.

a szamviteli elvek felligyelete;

a teljes pénzigyi lebonyolitas konyvelési tételeinek paraméterezése;

fékonyvi nyilvantartas vezetése;

kozrem(ikodés a jelentési feladatok ellatasaban, egyéb adatszolgaltatas 0sszeallitasaban;
az intervencids készletek fékonyvi konyvelésének irdnyitasa, ellenérzése;

a belsé szabalyozéinak kotelezé felilvizsgalata és folyamatos karbantartasa;

az EHA tekintetében a kovetelés- és koltségnyilatkozatok elkészitése;

koveteléskezelési feladatok, kiilonodsen:

4.1.
4.2.
4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.
4.8.

az adossag-nyilvantartas részletes vezetése, a kintlévéségek adatainak nyilvantartasa;

a kintlévéségek évenkénti mindsitése és értékelése, behajthatatlan kovetelések leirasa;

addsokkal szemben végrehajtasi eljardsok meginditdsa, azokba torténé bekapcsolédassal
kapcsolatos feladatok ellatasa;

a Kincstarral szemben fenndlld tartozasrdl, illetve tartozds-mentességrél szolé hatdsagi
bizonyitvanyok kiallitasa;

a Foosztaly hataskorébe tartozoé kifizetés-visszatartassal, koztartozas-levonassal, tamogatasi 6sszeg
visszafizetésével, késedelmi potlék kivetéssel kapcsolatos dontések elékészitése, ellendrzése,
elleniik érkezett fellebbezések kezelése;

a fizetési kedvezmények és méltanyossagi kérelmek elbiralasa;

a rendszeres adatszolgaltatasok, valamint a kapcsolédé jelentések elkészitése és tovabbitasa;

a jegyzéi, birésagi végrehajtétol érkezett kdvetelésfoglaldssal kapcsolatos feladatok elldtasa.

(2) A Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatdsok Pénziigyi Fosztélya feladatai az NVT-bdél, EMGA-bol, EMVA-boI
valamint a tagallami koltségvetésbdl finanszirozott intézkedések tekintetében:

1.

jelentési feladatok, kiilonosen:

1.1.
1.2.
1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

havi, negyedéves adatszolgaltatasi kdtelezettségek teljesitése az Eurdpai Unio felé;

egyéb adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitése;

havi és negyedéves kifizetések Eurdpai Unio altal torténé megtéritése soran keletkezett arfolyam-
kulonbozet elszamolasa a finanszirozokkal;

kapcsolattartas és kommunikacié hazai és nemzetkozi szinten az adott jelentések elkészitéséhez
szlikséges kiils6 szervezetekkel (Eurdpai Bizottsdg, minisztériumok, NAV, Kozponti Statisztikai
Hivatal stb.);

az éves beszamold 0Osszedllitdsa, ellendrzése, jovahagyatdsa és tovabbitdsa, egyes jelentések
elkészitése és a sziikséges egyeztetések elvégzése;

az Eurdpai Bizottsdg szerveivel valé éves elszamolasi eljarassal kapcsolatos egyeztetési,
adatszolgaltatasi feladatok elldtasa, valamint auditok/ellenérzések folyamatanak nyomon kovetése,
az ellenérzésekkel és jegyzékonyveivel kapcsolatos koordinacios feladatok ellatasa;
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37.§

38.§

1.7. az Agraralapok Bizottsdga tekintetében a Bizottsdg elé kerllé anyagok véleményezése/
véleményeztetése, tagallami érdekek képviselete, a Bizottsdgtdl érkezé visszaigazolandd anyagok/
kérdések megvalaszolasa.

biztositékkezelési feladatok, kuilondsen:

2.1. a biztositékok jogcimenkénti kozponti nyilvantartdsa, 6rzése, ellenérzése, feloldasa és visszatartasa,
illetve az ehhez sziikséges értesitések elkészitése, megkuldése;

2.2. a bankszamlakivonatok archivalasa;

2.3. a felszabaditott és visszaigényelt, valamint a visszatartott és behajtott készpénzbiztositékok

szabalyszer( el6készitése az dtutaldsa;
2.4. az analitikus nyilvantartas és a fékdnyv egyeztetése.

(3) A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénzligyi Féosztilya feladata a SAPARD és AVOP keretében

finanszirozott intézkedések tekintetében:

1.

AVOP esetén a visszafizetési kotelezettséget megallapité hatarozatok meghozatala, valamint az elleniik
érkezett fellebbezések kezelése;

a feltart szabdlytalansdgokhoz tartozé kovetelések pontos 6sszegének megallapitasa, valamint az addsok
nyilvantartasaba torténé felvétele;

kovetelések behajtasa érdekében intézkedések megtétele;

a kedvezményezettek befizetéseinek fogadasa és rendezése;

a kovetelésekkel és befizetésekkel kapcsolatos f6konyvi nyilvantartas vezetése.

6.2.3. FEJLESZTESKOORDINACIOS ES MODSZERTANI FOOSZTALY

A Fejlesztéskoordinacidés és Mddszertani Féosztily felelés a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért

felel6s elnokhelyettes iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek hataskorébe tartozd, illetve belsé hivatali Ggyviteli
folyamatok informatikai végrehajtasi rendjének - az érintett szervezeti egységek bevondsaval torténé -
kialakitasaért, illetve tovébbfejlesztéséért a sziikséges tevékenységek koordindlasaval, a fejleszt6 munka
osszefogdsaval, illetve a szlikséges dontések el6készitésével.

A Fejlesztéskoordindcids és Modszertani Féosztaly feladatai:

1.

az intézkedésre, belsé hivatali folyamatra vonatkozo, illetve azzal 6sszefiiggé jogszabalyok/palyazati
felhivasok, belsé szabalyzatok, illetve meglévé folyamatok végrehajtasi szempontu elemzése és a végrehajtas
problémads kérdéseinek felderitése, szlikség esetén alternativ javaslatok kidolgozasa;

a mez6gazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitdsa ala tartozo szervezeti
egységek tevékenységét tdmogatd szamitdstechnikai rendszerrel kapcsolatos fejlesztési tevékenység
szervezése, koordinaldsa;

a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek hataskorébe tartozdé az intézkedések/belsé hivatali folyamatok végrehajtasahoz kapcsolodd
informatikai kifejlesztésére/tovabbfejlesztésére vonatkozoé kdvetelmények kidolgozésa az érintett féosztalyok
kozremkodésével;

az informatikai fejlesztés soradn a fejlesztés nyomon kovetése, a fejleszt6i specifikacids igények kielégitése,
az alkalmazasok hasznalatbavétele el6tti felhasznaloi tesztek meghatarozasa, a tesztelésben valo részvétel és
az alkalmazasba vétel funkciondlis szempontbdl valé jovahagyasa, az érintett féosztalyok kdzremiikodésével;
az intézkedések/belsé hivatali folyamatok végrehajtdsdhoz kapcsoléddd szabalyzatok, kézikdnyvek
kidolgozasaban valé részvétel; ennek keretében elemzi az eljarasrendek informatikai megvaldsithatésagat, és
kezdeményezheti azok moédositasat;

a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes altal a féosztaly feladatkorébe
rendelt fejlesztési projektek szakmai koordinacioja a Projektmenedzsment Féosztaly kozremiikodésével;

a hivatali iratkezelés, illetve dokumentumkezelés fejlesztési feladatainak koordinacidja a jogi és igazgatasi
féigazgato ald tartozd Szabélyozasi és Koordinacios Féosztaly kozremiikodésével;

az Ugyfél-nyilvantartdsi rendszerrel kapcsolatos fejlesztési feladatok koordinacidja;

elektronikus Ggyfélkapcsolati és ligyfél-tajékoztatasi rendszerek fejlesztési feladatainak koordinacidja;

a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitdsa ala tartozé szervezeti
egységek vezetdi/lizleti informacids rendszereinek fejlesztési feladataival kapcsolatos koordinacio;
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39.§

40. 8§

)

11.  a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitasa ald tartozo szervezeti
egységek hatékony miikodéséhez sziikséges kiilsé adatkapcsolatok fejlesztéseinek koordinacidja;

12.  részvétel egyéb tdmogataskezelési informatikai rendszerekkel kapcsolatos feladatokban;

13.  részvétel a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitasa ald tartozo
szervezeti egységek informatikai stratégiajanak kidolgozasdban és megvalésitasaban;

14.  részvétel a felhaszndloi csoportok és szerepkordk tipusainak kialakitasaban;

15.  a fejlesztésekhez kapcsoléddan modszertanok, ajanlasok kezelése, kialakitasa, bevezetése, elterjesztése,
valamint hasznalatuk ellenérzése.

6.2.4. UGYFELSZOLGALATI ES ATRUHAZOTT FELADATOK MONITORING FOOSZTALY

Az Ugyfélszolgélati és Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly az 1. melléklet 7. §-dban meghatarozott
feladatokhoz kapcsoléddan a Kincstar altal, atruhazott feladatok elldtasara kotott megéllapodas teljestilésének
folyamatos ellenérzése és nyomon kovetése, a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds
elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységekkel egytittmiikodve, amelynek keretében:

1. ellen6rzi a megallapodasban foglalt feladatok tényleges teljesitését;

2. részt vesz a megallapodas el6készitésében;

3. részt vesz megdllapodds alapjan atadott feladatok teljestilésének értékelésére irdnyuld tevékenységben;
eréforras atcsoportositasra javaslatot tesz, illetve egyuttmUkodik az dtcsoportositdsok végrehajtasaért felelés
szervezettel.

A jogorvoslati eljarasokkal 6sszefliggésben koordinacids és egyéb, nem hatdsagi feladatok keretében:

1. nyilvantartast vezet a masodfoku hatésagokhoz felterjesztésre keriil fellebbezésekrdl, valamint keresetekrol,
tovabba a masodfoku, a peres és a nemperes eljarasokat lezard dontésekrél és azt folyamatosan tovabbitja
az Informacids Osztaly utjan a jogi és igazgatasi féigazgatdnak;

2. gondoskodik a részére eljuttatott felterjesztések megfelelé masodfoku hatdsig részére vald eljuttatasarol,
valamint a masodfoku, a peres és a nemperes eljardsok lezaruldsat kdvetden visszaérkezé iratok megfelelé
igazgatosag és az Informacios Osztaly Utjan a jogi és igazgatési féigazgato részére vald eljuttatasardl.

A jelen szabélyzatban meghatérozott feladatokhoz kapcsolédéan Ugyfélszolgélat miikddtetése, melynek keretében:

1. kialakitia az egységes Ugyfél-tajékoztatdsi stratégiat és rendszert, melynek keretében kapcsolédik
a Széchenyi 2020 integralt tigyfélszolgélathoz, illetve Kincstar Kézponti Ugyfélszolgalati Irodajahoz is;

2. tajékoztatja az lgyfeleket az intézkedésekkel, palyazati felhivasokkal kapcsolatos altaldanos szabalyokrol,
illetve a jogszabalyi kereteknek megfeleléen egyedi ligyekben is tajékoztatast ad az lgyfelek részére;

3. felel6s az tgyfélkapcsolati tigyviteli rendszer (CRM) és a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokkal
kapcsolatos telefonos Uigyfélszolgalati koézpont mikddtetéséért, tovabbda ellatjia az Ugyfelek részérdl
az elektronikus kérdés-vélasz fellileten keresztiil érkez6 megkeresések és elektronikus levelek
megvalaszolasaval kapcsolatos feladatokat;

4.  koordindlja a mez&gazdasadgi és vidékfejlesztési tdmogatasok vonatkozdsdban beérkezé panaszok és
kozérdekd bejelentések megvalaszolasat.

6.3. KIFIZETO UGYNOKSEGI EU KOORDINACIOS FOOSZTALY

A Kifizet6 Ugyndkségi EU Koordinacids FBosztaly az 1. melléklet 7. §-dban foglaltakkal &sszefliggben ellatja
az akkreditacids és egyéb kilsé ellendrzésekkel kapcsolatos koordinativ funkcidkat, tovdbba a mezégazdasagi és
vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes tevékenységi korébe tartozd feladatok végrehajtasat
el6segité dontés-eldkészitési, koordinacios, szervezési és adminisztracids feladatokat ellaté szervezeti egység.

A Kifizet6 Ugyndkségi EU Koordinaciés Féosztaly

1. 0Osszefogja, koordinalja az akkreditacio megszerzésével és akkreditacios feltételek folyamatos teljesitésével
kapcsolatos feladatok, nyilvantartja és nyomon koveti az ezzel kapcsolatos feladatok teljestilését;

2. 0Osszehangolja a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek, valamint a Kincstar egyéb, az 1. melléklet 7. §-dban foglalt feladatok elldtasaban
részt vevd szervezeti egységeinek tevékenységét;

3. 06sszefogja a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes személyes intézkedési
korébe vont ligyek el6készitését, illetve kdzrem(ikodik intézéslikben a mezégazdasagi és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelés elndkhelyettes utasitasa szerint;
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a mezOgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felels elndkhelyettes szamara beszerzi és értékeli
az elndkhelyettesi tevékenység ellatdsdhoz sziikséges informacidkat, részt vesz a tervezésben;

a mez6gazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitdsa ala tartozé szervezeti
egységek szamdra kozvetiti a mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes
utasitasait a szervezeti egységet iranyitd vezetd egyidejli tdjékoztatasa mellett;

figyelemmel kiséri az 1. melléklet 7. §-aban foglalt feladatok ligyintézését a mezégazdasdgi és vidékfejlesztési
tdmogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitasa ala tartozé szervezeti egységeknél;

el6késziti az atruhdzott vagy szakértéi kozremiikodsi feladatokat ellatd szervezetekkel kotott
megallapodésok értékelését és ellatja az ezzel 6sszefliggd szervezési feladatokat;

szakmai hattéranyagokat, dontés-el6készité dokumentumokat készit;

tamogatast nyujt, szervezi és nyilvantartja a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds
elndkhelyettes hivatali teenddit és szerepléseit; intézi a programjahoz sziikséges elékészité munkalatokat;
kapcsolatot tart a minisztériumokkal, egyéb allami és nem éllami szervekkel, hatdsdgokkal, intézményekkel,
szervezetekkel, a kdzponti szerv szervezeti egységeivel;

elldtja a mez6égazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettesi tgyiratforgalommal jaro
feladatokat; kezeli a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes személyéhez
kozvetleniil kapcsolodé levelezést;

a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes megbizasabdl megbeszéléseket
és egyeztetéseket folytat, illetve szervez;

Osszefogja az 1. melléklet 7. §-dban foglaltakkal, valamint &sszefliggé, akkreditacios és egyéb vizsgalatokkal,
valamint kulsé ellenérzésekkel kapcsolatos tevékenységeket, ellatja a tdjékoztatasi, adatszolgaltatasi,
véleményezési, nyomon kovetési, nyilvantartasi és beszamolo készitési feladatokat;

kidolgozza az 1. melléklet 7. §-aban foglaltakkal 6sszefliggé, akkreditacios és egyéb vizsgalatok, valamint
kilsé ellenbrzések alapjan készitend6 intézkedési terveket, tovabba nyomon koveti az intézkedési tervek
teljesitését;

Osszefogja és biztositja a KAP reformmal kapcsolatos informéciddramlast;

kapcsolatot tart a Learning Network Kifizeté Ugynokségi Halézattal;

elldtja a kifizeté6 Ugynokségi feladatok teljesitéséhez kapcsoldodd operativ programok keretében
megvaldsitott projektek adminisztrativ koordinaciéjat.

6.4. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI SZAKIGAZGATASI FOOSZTALY

A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi Féosztaly elldtja az egyes, az 1. melléklet 7. §-aban

meghatarozott feladatokkal 6sszefliggé jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatot,

amelyrél tajékoztatast ad a Kincstar elnoke, a mezbégazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés

elndkhelyettes és a Kincstar érintett szervezeti egységei részére.

A Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi Féosztaly a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért

felelés elndkhelyettes irdnyitdsa ala tartozd szervezeti egységek feladatkdrébe tartozéd intézkedésekkel, palyazati

felhivasokkal 6sszefliggésben az aldbbi feladatokat latja el:

1.

o v A wN

~

javaslatot tesz jogszabdly megalkotésara;

részt vesz jogszabalyok el6készitésében;

képviseli a Kincstart a kdzigazgatasi egyeztetéseken;

jogszabalytervezetek, el6terjesztések véleményezése, a véleményezési folyamat koordinélasa;

palydzati felhivasok, kozlemények, nyomtatvanyok tervezeteinek véleményezése;

belsé szabalyozok, kévetelményjegyzékek tervezeteinek véleményezése, valamint dontés-, értesités- és
egyéb iratmintdk el6készitése;

a Kincstar altal els6 fokon elbiralt igyekben eseti kozrem(ikddés;

az atruhdzott feladatot elldtd, illetve szakértSi kdzrem(ikodd szervezetekkel kotendd megallapodasok
el6készitése, véglegesitése;

gondoskodik a jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok, egyéb normativ utasitdsok, palydzati
felhivasok, belsé szabdlyozok egységes végrehajtasdhoz sziikséges szakigazgatdsi feladatok ellatasarol,
melynek soran allasfoglaldst készit a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes
irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységekt6l érkezé megkeresésekre.
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6.5. A TAMOGATASI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.5.1. EU TAMOGATASI FOOSZTALY

Az EU Tamogatasi Féosztaly kozrem(ikddik az RFP megvaldsitdsaban, a jogszabdlyban és megallapodasban
meghatarozott feladatok végrehajtasaban, amelynek keretében:

1.

gondoskodik a PM RFP végrehajtasaért felelds Iranyité Hatdsagaval, valamint a Miniszterelnokséggel kotott

kdzremikodé szervezeti feladatokat tartalmazé megéllapodds elkészitésérdl és folyamatos fellilvizsgalatardl;

az Eurdpai Unio alapjaibdl szdrmazéd pénzeszkdzok felhasznaldsdhoz kapcsoldoddan kdzrem(ikddik a TOP és

VEKOP megvalésitasdban, a jogszabalyban és megallapoddsban meghatarozott feladatok végrehajtasaban,

melynek keretében:

2.1. kialakitia a feladatelldtashoz kapcsolddd hazai és eurdpai uniés normdk szerinti belsé
eljarasrendeket az alabbi terliletek vonatkozdsdban: a beérkezett pélyazatok iktatdsa, formai
és jogosultsdgi ellendrzése; a tdmogatdsi szerzédések megkotése; a megéllapodédsban és
jogszabalyban részletezett finanszirozasi, szakmai nyomonkdvetési és helyszini ellenérzési feladatok,

2.2. ellatja a koveteléskezeléssel kapcsolatos feladatokat,

2.3. kezeli a kifogasokat és a szabalytalansagi gyanukat,

2.4, nyomon koveti a kedvezményezettek kozbeszerzési kdtelezettségeit,

2.5. elldtja a Megyei Igazgatésagok kdzrem(ikodé szervezeti tevékenységének szakmai irdnyitasat és

felligyeletét, melynek keretében biztositja az egységes eljardsrendek mentén torténd feladatellatast;
éves ellenérzési tervet készit, melynek alapjan koordindlja az ellenérzések lefolytatdsét; szakmai
képzéseket szervez,
2.6. elldtja a tamogatasigénylék/kedvezményezettek tdjékoztatasdval kapcsolatos Uigyfélszolgalati
feladatokat;
elldtjia a nem csaladtdamogatasi kifizetéhely munkaltaték apakat megilleté pdtszabadsdggal Osszefliggd
koltségei jogosulatlan elszdmoldsa, igénybevétele miatt elrendelt visszafizetések egyes koveteléskezelési
feladatait;
elldtja a visszatéritési kotelezettséggel nyujtott, valamint kiilonb6zd eljards alapjan kdveteléssé valt vissza
nem téritendd, hazai forrasbdl, palydzatos uton kihelyezett tamogatasokbodl keletkezett kovetelések
kezelését;
egyedi megbizas alapjan ellatja a kincstari kdrbe tartozé intézmények éltal a munkavallaldik részére nyujtott
lakdscélu tdmogatédsok kezelésének feladatait;
elldtja a kincstari korbe tartozé intézmények altal a Kincstaron keresztul folyositott vissza nem téritendd
lakdscélu tdmogatédsokkal kapcsolatos adategyeztetést és a NAV részére torténd adatszolgaltatasi feladatot;
elldtia a Megyei Igazgatésdagok ROP kozrem(ikddd szervezeti tevékenységének szakmai irdnyitdsat és
felligyeletét, melynek keretében:

7.1. kialakitja a feladatellatashoz kapcsoldédo hazai és unids normak szerinti belsé eljarasrendeket, és
biztositja az egységes feladatelldtast,

7.2. éves ellenérzési tervet készit, melynek alapjan koordindlja az ellenérzések lefolytatdsét, szakmai
képzéseket szervez,

7.3. ellatja a ROP-bdl kihelyezett tdmogatasokkal kapcsolatos kbveteléskezelés kezelési feladatokat,

7.4. kezeli a ROP-bdl kihelyezett tamogatasokkal kapcsolatos kifogasokat és a szabalytalansagi
gyanukat,

7.5. elldtja a kedvezményezettek tajékoztatasaval kapcsolatos tigyfélszolgalati feladatokat;

kezeli a ROP-bdl kihelyezett tdmogatasokkal kapcsolatos kifogasokat és a szabalytalansagi gyanukat;
elldtja a tdmogatast igénylék, kedvezményezettek tajékoztatasaval kapcsolatos ligyfélszolgalati feladatokat.

6.5.2. TAMOGATASOKAT KOZVETITO FOOSZTALY

A Témogatasokat Kozvetité Féosztaly

1.

elkésziti a Kincstar altal kezelt céleléiranyzatokhoz kapcsolédé megbizasi szerzé6déseket, megallapodast kot
az el6iranyzatok kezelésében kdzrem(ikodé egyéb szervezetekkel;
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elldtja az egyes palydzatos tdmogatdsi céleldirdnyzatok kezelésére kotott megbizasi szerz6dések és
jogszabalyi felhatalmazas alapjan a tdmogatasok lebonyolitdsdval kapcsolatos feladatokat (szabalyozas,
folydsitas, ellendrzés, adatbazis kialakitasa);

elldtja a szakmai felligyeletét a Kincstér altal kezelt célel6iranyzatokkal 6sszefiiggésben a terdiileti szervek
allampénztari irodai tevékenységének, koordinalja a feladatok ellatasét, kialakitja a szakteriletre vonatkozé
egységes belsé szabalyozé eszkdzoket;

a Kincstar dltal kezelt célel6iranyzatokra vonatkozdan rendszeres és eseti adatszolgdltatast teljesit,
beszamolot készit;

elldtja a lakascélu tdmogatasok utalvanyozasaval kapcsolatos feladatokat; szakmailag iranyitja a hitelintézeti
adatszolgaltatast, az azon alapulé szakmai informatikai rendszerek mukodését és fejlesztését, illetve
a kincstari pénziigyi szabdlyozas rendjét; informacidkat szolgaltat a lakascélu tdmogatasok pénziigyeirdl;
ellendrzi a hitelintézetek lakdstdmogatasok nyujtdsahoz kapcsoldédé tevékenységét;

elvégzi a lakds-el6takarékossaghoz kapcsolédo éllami tdmogatés igénylésével, és az informacids rendszer
mikodésével kapcsolatos feladatokat; nyilvantartdst vezet a megkotott szerz6désekrdl, és visszautasitja
a parhuzamos allami tdmogatasigényléseket; kérelemre tajékoztatast nyujt a lakdas-el6takarékoskodok
részére ligyeikben;

ellatja a budapesti 4-es metrévonal finanszirozasara kotott, haromoldal - Budapest Févaros Onkormanyzata,
Budapest Kozlekedési Zrt., Kincstar — szerzédésben rogzitett pénzligyi lebonyolitasi feladatokat;

cégfigyelést végez a Cégkozlonyben kozzétettek alapjan, tovabba ellatja a cégeljarasokhoz és mas
cégligyekhez kapcsoléddva medfizetett illetékekrdl, koltségtéritésekrdl készildé elektronikus igazolasok
kikuldésének szakmai koordinaci¢jat, valamint intézkedik a befizetésekkel kapcsolatos megkeresések
tgyében;

elldtja — az dllampénztari irodak kdzremlkodésével - az épittetdi fedezetkezeldi feladatokat;

elldtja azon munkaltaték apakat megilleté pdtszabadsag elszamolassal kapcsolatos ellendrzési feladatok
szakmai iranyitasat, melyek nem csalddtamogatasi kifizet6helyek, gondoskodik a pdtszabadsaggal
0sszefligg6 tavolléti dij és kdzterhei szamitdsdval kapcsolatos szakmai irdnymutatds beszerzésérél az illetékes
minisztériumtol;

végzi az autdpadlyak, autdutak és féutak hasznalatdért fizetendé megtett uttal ardnyos dij fizetését szolgald
programhoz kapcsol6dé kamattdmogatdsi igények elszdmoldsanak ellenérzését, a kotelezettségvallalds-
bejelentések, -megsziintetések nyilvantartasat;

ellatja — az allampénztari irodak kozremiikodésével — a kozponti dontés( terliletfejlesztési tamogatasokhoz
kapcsolodd dontés-el6készitéi feladatokat;

elldtia - az allampénztari iroddk kozremlkodésével - az orszaggydlési képviseldk valasztasa
kampanykoltségeinek atlathatéva tételérdl szold jogszabdlyban eléirt feladatokat; intézkedik a jeldltek és
jelolé szervezetek nyilvantartasdhoz szilkséges adatbazis kialakitasardl; figyelemmel kiséri az el6irt
visszafizetési kotelezettség teljesitését, és kozremiikodik a szamviteli jelentés elkészitésében;

ellatja az ar- és belvizvédelmi kartalanitas céljabdl 1étrehozott fejezeti kezelésu elGiranyzat kezeld szerveként
az el&iranyzattal kapcsolatos feladatokat, vezeti a Wesselényi Miklés Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap
megszlinését kdvetéen fennmaradé, a Kincstarral mint a megsz(int alap kezel&jével megkotott és hatélyban
levé kartalanitasi szerz6dések nyilvantartasat, figyelemmel kiséri a dijbefizetési kotelezettségek teljesitését,
egyedileg lefolytatja a kértalanitasi eljarast, intézkedik a karok kifizetésérdl;

gondoskodik a megvaltozott munkaképességli munkavillalok foglalkoztatasahoz nyujthato koltségvetési
tdmogatasban részesiil6 munkaltatok pénzigyi ellendrzésével kapcsolatos feladatok lebonyolitasardl;
kozremUkodik a févarosi és megyei kormdényhivatal lakdstdmogatasokkal 6sszefliggésben alkalmazott
szakmai informatikai rendszerének fejlesztésében;

szakmailag irdnyitja a nemzeti otthonteremtési kozOsség szervezdi szamdra elGirt, Kincstar részére
teljesitend6 adatszolgéltatast, az azon alapuld szakmai informatikai rendszerek fejlesztését, illetve elkésziti
a jogszabaly altal el6irt utmutatoét;

ellatja a bankkartya-elfogadd terminalok szamanak noveléséhez nyujtott tamogatasrol sz6l6 47/2016. (XII. 6.)
NGM rendeletben meghatérozott kezeld szervi feladatokat;

elldtja a Pest megye Teruletfejlesztési Koncepcidja 2014-2030 és Pest megye Terlletfejlesztési Programja
2014-2020 megvaldsitasdhoz nyujtott célzott pénziigyi tdmogatds felhasznalasdnak lebonyolitoi feladatait
- a terlletileg illetékes allampénztari iroda kozremiikodésével — a Pest megye Terlletfejlesztési Koncepcidja
2014-2030 és Pest megye Teriletfejlesztési Programja 2014-2020 megvaldsitasahoz nyujtott célzott
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pénzligyi tdamogatasrol szélé 1295/2016. (VI. 13.) Korm. hatarozat és a Pest megye Terlletfejlesztési
Koncepcidja 2014-2030 és Pest megye Terliletfejlesztési Programja 2014-2020 megvalésitdsdhoz nyudjtandd
célzott pénziigyi tdmogatds felhasznalasanak feltételrendszerérdl sz6l6 1517/2016. (IX. 23.) Korm. hatarozat
alapjan;

elldtja az élelmiszer-értékesitést kezel6személyzet nélkil végzé automataberendezések lizemeltetdi szamara
az Automata Fellgyeleti Egység beszerzéséhez nyujtandd tdmogatdsrél szolé 20/2017. (VI 31.)
NGM rendeletben meghatarozott kezeld szervi feladatokat.

6.5.3. BIZTONSAGI FOOSZTALY

A Biztonsagi Féosztaly

1.

10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.

20.

21.
22.

elldtja, irdnyitja és feliigyeli a Kincstar biztonsagi, informaciovédelmi, tlizvédelmi, munkavédelmi és polgari
védelmi feladatait, és gondoskodik az ezekhez kapcsolddo preventiv jellegii teenddk elvégzésérdl;

kialakitja és alkalmazza a komplex biztonsdggal kapcsolatos normarendszert, és biztositja annak folyamatos
naprakészen tartdsat;

kidolgozza az egységes védelmi terveket, szabalyokat;

szervezi és fejleszti a biztonsagtudatossagot, elldtja a biztonsagi tevékenységhez kapcsolédo oktatast,
tovabbképzést;

megvaldsitja a kritikus infrastruktura védelmével kapcsolatos feladatokat;

hatdskorébe tartozd lgyekben kapcsolatot tart a szakhatdsagokkal, a megelézési tevékenységet folytatd
szakmai szervezetekkel, a felligyeleti szervekkel, valamint a nemzetbiztonsagi szolgélatok Kincstért érinté
védelmi tevékenysége kdrében a nemzetbiztonsagi szolgélatokkal;

részt vesz a katasztrofavédelem és a katasztrofaelhdritds tervezésében, szervezésében, koordinaldsaban,
a karenyhitési, karmentési feladatok iranyitasaban és elvégzésében;

vizsgalja és elemzi a rendkivili eseményeket, intézkedik azok ismételt el6fordulasanak megel6zésére,
megakadalyozéséra;

megszervezi a Kincstar éléerds és technikai 6rzésvédelmét, és ellatja annak szakmai irdnyitasat, felligyeletét;
elldtja a Kincstar rendezvényeinek biztositasat;

javaslatot tesz a biztonsagi célu fejlesztésekre, korszer(Gsitésekre;

a Kincstar altal inditott beszerzéseket biztonsadgi szempontbdl el6zetesen véleményezi, kdzremikodik
a biztonsagi szempontbdl jelentés beruhazésok lebonyolitdsdban;

szervezeti javaslatot tesz a biztonsdgi feladatok ellatdséra;

koordindlja, ellendrzi és felligyeli a Kincstar biztonsagtechnikai eszkdzeinek, berendezéseinek tervezésével,
telepitésével, lizemeltetésével, karbantartasaval és ellen6rzésével kapcsolatos mUiszaki-technikai feladatokat;
intézkedéseket tesz a humanpolitikai biztonsag felmérésérdl, kezelésérél;

elldtja a jogszabalyban meghatarozott mindsitett (elektronikus vagy papiralapi) adatok kezelésével és
védelmével kapcsolatos szakmai feladatokat;

ellenérzi az informdciokezelés feladatkorébe tartozé biztonsdgi el6irdsok megtartasat, ellendrzéseirdl
nyilvéntartast vezet;

gondoskodik a tlizvédelmi el6irdsok betartatasardl, a tlzvédelmi feladatok id&szakos ellendrzésérél,
a tlzvédelmi ellendrzéseken feltart hidnyossagok megsziintetésérdl;

feladata a Kincstar tlizvédelmi tevékenységének szervezése, irdnyitasa és ellendrzése, atruhazott jogkorben
a tlizvédelmi szakhatdsagi eljarasokban a Kincstar képviseletének ellatasa;

elldtja a jogszabdlyokban meghatérozott munkavédelemmel kapcsolatos szakfeladatokat, ellenérzi
a munkavédelmi el6irdsok betartasat, intézkedik a munkavédelmi szemléken, bejardsokon észlelt
hidnyossdgok megsziintetésérdl; iranyitja, felligyeli a Kincstar munkavédelmi feladatainak ellatasat,
gondoskodik a munkavallalék munkavédelmi oktatasarol;

elldtja a polgéri védelemmel kapcsolatos feladatokat;

irdnyitjia és ellen6rzi a Kincstar terleti szervei biztonsagi, tliz- és munkavédelmi megbizottjainak
feladatellatasat, ennek keretében résziikre kdzvetlenil utasitast adhat.
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45.8§

46.8

6.5.4. KOZPONTI SZAKMAI TAMOGATASI FOOSZTALY

A Kozponti Szakmai Tdmogatdsi Féosztaly tdmogatdst biztosit jogszabalyban, koézjogi szervezetszabdlyozasi

eszkozben, valamint a miniszter altal meghatdrozott feladatokban a Kincstar kdzremukodésével torténd

feladatellatashoz.

7. A LAKOSSAGI SZOLGALTATASOKERT FELELOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1. ATARSADALOMBIZTOSITASI ES CSALADTAMOGATASI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1.1. NYUGDIJBIZTOSITASI SZAKIGAZGATASI FOOSZTALY

(1) A Nyugdijbiztositasi Szakigazgatési Féosztély ellatja a nyugdijbiztositdsi igazgatasi szervek altal ellatott hatdsagi

és egyéb feladatokkal (a tovabbiakban: nyugdijligyek) kapcsolatos szakigazgatési feladatokat.

(2) Nyugdijbiztositasi Szakigazgatasi Féosztéaly az (1) bekezdés szerinti feladatai kérében

1.

javaslatot tesz a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek feladat- és hataskorét érinté jogszabalyok
megalkotdsanak és médositasdnak kezdeményezésére, véleményezi a jogszabalytervezeteket;

el6késziti a Kincstar nyugdijbiztositasi feladat- és hataskorébe tartozoé jogalkalmazoéi feladatellatas
tdmogatdsara szolgdlé mddszertani utmutatok tervezetét;

a nyugdijligyeket érintéen el6késziti a jogszabalyok egységes értelmezéséhez és végrehajtasahoz sziikséges
normativ utasitasok, szabalyzatok és korlevelek tervezetét;

kdzremiikédik a nyugdijbiztositassal kapcsolatos nemzetkdzi szerzédések és az 6sszekdtd szervek kozotti
igazgatasi megdllapodasok el6készitésében és végrehajtdsaban;

gondoskodik a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek feladatkorébe tartozd nyugdijligyekkel kapcsolatos
jogszabalyok, normativ utasitdsok, szabalyzatok és korlevelek egységes végrehajtdsahoz sziikséges
szakigazgatasi feladatok ellatasarol;

elldtja a Kincstarnak a korkedvezmény alkalmazasaval kapcsolatos szakmai feladatait;

elldtja az igazoltatasokkal, az adategyeztetési eljardsokkal, a folydsitassal, a hozzatartozoi ellatasok
elbirdlaséval, valamint az ezeket tdmogaté informatikai alkalmazasokkal Osszefliiggé szakigazgatdsi
feladatokat;

elldtja a levondsokat tdmogaté alkalmazésokkal Osszefliggdé szakigazgatdsi feladatokat, koordindlja
az adéelbleg- és jaruléklevonassal kapcsolatos tevékenységet, a vonatkozé igazoldsok kikildését;
figyelemmel kiséri az lgyviteli folyamatokat, elemzi a nyugdijstatisztikai adatokat és a tevékenységhez
kapcsolodd birdsagi gyakorlatot, és a tevékenysége soran feltart jogalkalmazasi, eljarasi és egyéb
hidnyossdgok megsziintetése érdekében megteszi a szlikséges szakigazgatési intézkedéseket;

el6késziti, folyamatosan karbantartja és tovabbfejleszti a nyomtatvanyokat, iratmintakat, valamint
kdzremUkodik az nyugdijdgazat kdzponti nyomtatvanyellatasanak biztositdsdban;

elldtja a postai utalvanyozdssal és a banki szamlaszdmok karbantartaséval kapcsolatos szakigazgatasi
tevékenységet, kapcsolatot tart a Magyar Posta Zrt.-vel és a pénzintézetekkel;

allasfoglalast készit el6 a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek, kiilsé szervek és maganszemélyek
megkereséseire;

nyugdijjogi és jogalkalmazasi kérdésekben egyeztetést folytat a kormanyhivatalokkal, a kozponti hivatalokkal
és egyéb szervekkel;

el6késziti és gondozza a feladat- és hataskorét érinté, jogszabalyokon alapuld, mas kdzigazgatasi szervekkel,
hatosagokkal és egyéb szervekkel kétendd egylittmiikodési megallapodésokat;

részt vesz az altalanos hataskord nyugdij-megallapité szerv szakmai iranyitasaval kapcsolatos intézkedések és
dontések el6készitésében, tovabba adatgyUjtéssel, informaciokkal, javaslatokkal és egyeztetések
kezdeményezésével segiti el6 a szakmai irdnyitdi feladatok ellatasat;

a jogi és igazgatasi féigazgatdéval egylttmikodésben véleményezi a nyugdijbiztositdsi igazgatési szervek
hatdskorébe tartozé hatdsagi lgyekkel kapcsolatos jogerés birdsagi itéletekkel szemben benyujtandd
fellilvizsgalati kérelmeket, nyilvantartja a felllvizsgalati eljardsban hozott itéleteket, és gondoskodik azoknak
a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek részére torténd eljuttatasardl;
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17.

18.

19.
20.
21.

22.

23.

24,

25.
26.

felkérésre részt vesz az altaldanos hataskorl nyugdij-megallapité szervek torvényességi és szakszerliségi
ellenérzésében;

koordindlja a nyugdijbiztositasi dgazat Ugyfélszolgalati tdjékoztatasi tevékenységét, segiti az lgyfelek
igényérvényesitését, és ezzel 6sszefliggésben megadja a szilkséges tajékoztatast, valamint a feladat- és
hataskorébe tartozd kérdések tekintetében karbantartja a tdrsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
igazgato irdnyitasa ala tartozod szervezeti egységek intranet feliiletét;

ellatja a Call Centerrel és az online idépontfoglalé alkalmazéssal 6sszefliggd szakmai feladatokat;

szakmai képzéseket tart nyugdijjogi, jogalkalmazasi, ligyfél-tdjékoztatési és elbirdlasi kérdésekben;

elkésziti és folyamatosan aktualizalja az ligyfelek tajékoztatasat szolgalo kiadvanyokat, tdjékoztato és szakmai
anyagokat;

elldtja az eurdpai unids tagsagbdl adédé nyugdijbiztositasi koordinaciéval kapcsolatos feladatokat, részt vesz
az eurdpai uniods szakbizottsagok, nemzetkodzi szervezetek szakmai munkdjaban, valamint kapcsolatot tart
a kijelolt 0sszekotd szervekkel;

javaslatot készit a lakossdgi szolgéltatasokért felelés elndkhelyettes részére az Ny. Alap éves
koltségvetésében méltanyossagi ellatasokra felhasznalhaté keret nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek kozotti
elosztasara, valamint figyelemmel kiséri a méltanyossagi keret felhasznalasat;

kozremUikodik a kivételes méltanyossag gyakorlasaval kapcsolatban az orszagosan egységes jogalkalmazasi
gyakorlat biztositasaban, kezdeményezi a sziikséges informatikai fejlesztéseket;

belsd szabdlyzat szerint kozremUikddik a Szakmai Tudastér szerkesztésében;

a nyelvvizsga-tdmogatdssal, valamint a Kormany altal a NYUFIG feladatkorébe utalt egyéb tdmogatassal
kapcsolatban elldtja a szervezési, szabdlyozasi, szakigazgatdsi feladatokat, szlikség esetén meghatdrozza
a fejlesztési kovetelményeket, megallapodast készit el6, kapcsolatot tart az érintett szervekkel.

7.1.2. ELLATASI, FELUGYELETI ES MELTANYOSSAGI FOOSZTALY

Az Ell4tasi, Felligyeleti és Méltanyossagi Féosztdly elldtja a jogszabdly alapjan a kozponti szerv feladat- és
hataskorébe tartozd nyugdijbiztositasi hatosagi feladatokat.
Az Ellatasi, Felligyeleti és Méltanyossagi Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai korében

1.
2.

ellatja aTny. 22/A. §-a szerinti nyugdijnovelés megallapitasaval kapcsolatos hatésagi feladatokat;

felligyeleti jogkort gyakorol a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervként eljaro févarosi és megyei
kormanyhivatalok, valamint a NYUFIG hatdsagi tevékenysége folott, szlikség esetén felligyeleti intézkedést
tesz;

elldtja a kivételes nyugellatds-megallapitdssal, a kivételes nyugellatas-emeléssel, az egyszeri segély tigyekkel,
valamint a 25. életéviiket betoltétt tanulmanyokat tovabbra is folytatd arvaellatasban részesuldk ellatasanak
tovabbfolydsitasara iranyuld kérelmekkel kapcsolatos hatésagi feladatokat, dontésre el6késziti a kdzponti
szerv feladatkorébe tartozé méltanyossagi kérelmeket;

a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek hatosagi Ugyeiben lefolytatja a kdzponti szerv hataskorébe tartozd
fellebbezési eljarasokat;

indokolt esetben torvényességi és szakszer(iségi ellenérzést kezdeményez;

a feladatkorében kiadott hatdsagi dontések ellen érkez6 jogorvoslati kérelmeket megvizsgdlja,
és — amennyiben a dontés sajat hataskorben torténé moddositasa, visszavonasa nem indokolt, ugy -
tovabbitja a jogi és igazgatasi féigazgatod részére;

véleményezi a nyugdijbiztositdsi, valamint a hatdsagi eljarasi tevékenységet érintd jogszabalytervezeteket,
normativ utasitasokat, szabalyzatokat;

statisztikai adatokat szolgéltat a feladatkorébe tartozéan mindazokrél az adatokrdl, amelyek
a szakrendszerekbdl kozpontilag nem gydjthetdk ki;

belsé szabalyzat szerint kozremUikodik a Szakmai Tudastar szerkesztésében.

7.1.3. FOLYAMAT- ES UGYVITELSZERVEZESI FOOSZTALY

A lakossagi szolgéltatasokért felelés elndkhelyettes a Folyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztaly atjan ellatja
a nyugdijligyekkel kapcsolatos folyamat- és tigyvitelszervezési feladatokat.
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(2) AFolyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai kérében

1.

17.
18.

20.

21.

22.

23.

24,

elékésziti a nyugdijigyekkel 6sszefliggd, Ugyviteli targyd normativ utasitdsok, szabdlyzatok, moédszertani
utmutatdk és korlevelek tervezetét, gondoskodik a nyugdijszakmai tgyviteli szabalyok betartasardl;
tevékenységével 0sszefliggésben javaslatot készit a jogszabalyok modositasara;

figyelemmel kiséri és elemzi a nyugdijligyekkel 6sszefliggé tigyviteli folyamatokat;

allasfoglalast készit el6 az tgyviteli folyamatokkal 0sszefliggésben felmertild, a nyugdijbiztositasi igazgatasi
szervektdl, kilsé szervektél érkezé6 megkeresésekre;

részt vesz az altaldnos hataskorl nyugdij-megallapité szervek szakmai iranyitdsaval kapcsolatos, az Ggyviteli
folyamatokat érinté intézkedések és dontések elékészitésében;

a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek tekintetében felligyeli az ligyviteli folyamatokra vonatkozé eléirasok
betartasat, szikség esetén intézkedést kezdeményez a szakmai irdnyitd szerv felé az tgyviteli folyamatok
egységességének biztositdsa érdekében;

elldtja a nyugdijuigyekkel kapcsolatos tgyviteli tamogatast, javaslatot tesz az egyes lgyviteli folyamatok
informatikai tdmogatasdra, a meglévd tdmogatas moédositasara, az Ugyvitel-korszer(sitésre és -fejlesztésre;

a kapcsolodd alkalmazaési, informatikai fejlesztésekkel Osszefliggésben elkésziti az lgyviteli folyamatok
leirdsat és a kdvetelményjegyzéket, biztositja az egységesitést és a folyamatok optimalizaldsat, meghatdrozza
a folyamatokat érinté problémakat és javaslatot tesz azok megoldasara, valamint elvégzi a fejlesztések
funkciondlis atvételi, felhaszndldi tesztelését és jovahagyasat, és engedélyezi a jévahagyott
rendszerfejlesztési kovetelményeknek megfelelé modositasokat, elkésziti a felhasznaldi kézikonyveket;
elkésziti mind az lgyfelek, mind a nyugdijbiztositasi igazgatdsi szervek altal hasznalt, nyugdijugyekkel
kapcsolatos nyomtatvanyokat (beleértve az (rlapokat, adatlapokat, igénybejelentéket), iratmintdkat,
folyamatosan karbantartja és az egységesités iranydban tovabbfejleszti a nyomtatvany-adatbazist, valamint
kozremUikodik az nyugdijagazat kozponti nyomtatvanyellatasanak biztositasaban;

meghatarozza a nyilvantartdsban szereplé adatok mas rendszerekbe torténd 4atadasahoz, és
a nyilvantartand6 adatok mas rendszerekbdl torténd atvételéhez szlikséges interfészek fejlesztésének
kovetelményeit, és kozremUkodik azok megvalédsitasédban;

kozremUkodik az alkalmazoi rendszerek HelpDesken keresztiil torténd hibabejelentéseinek tdmogatdsaban,
valamint a torvényességi és szakszerliségi ellendrzés altal feltartak alapjan a felhasznalok tdmogatasaban,
a problémak megoldasaban;

el6késziti a miikodd informatikai rendszerek jogszabalykovetésen alapulé modositéasait, elvégzi a folydsitott
ellatasok emelési feltételrendszer-tervezetének kidolgozasat;

az Ugyviteli egységek jelzése alapjan 6sszegydijti a racionalizalasi igényeket, és ez alapjan megfogalmazza
az informatikai kdvetelményeket;

meghatarozza az iratkezelési és iratmeg0rzési kovetelményeket, részt vesz az irat- és ligykezelési rendszer
fejlesztésében, elkésziti a kovetelményjegyzéket, kozremikodik a programok tesztelésében és az oktatasban;
felkérésre részt vesz az altalanos hataskorld nyugdij-megallapitd szervek torvényességi és szakszerliségi
ellenérzésében;

Ugyvitelszervezéssel 0Osszefliggé kérdésekben egyeztetést folytat a kormanyhivatalokkal, a kozponti
hivatalokkal és egyéb szervekkel;

elldtja a hivatalbdl indulé adategyeztetési eljarasokkal 6sszefliggd tgyviteli feladatokat;

szakmai képzéseket tart Ugyvitel-tdmogatasi kérdésekben és az alkalmazasok rendeltetésszer(i hasznélata
témakorében;

a NYUFIG Ugyfélkapcsolati és Szervezési Féosztalyaval egyiittmikddve megfogalmazza a folyositasi
adatbézissal és a napi update-tel kapcsolatos Uj valtoztatdsi igényeket, 6sszehangolja az egyéb
feldolgozédsokat tdmogatoé adatbézisokat;

elldtja az igazoltatdsokkal, az adategyeztetési eljardsokkal, a folydsitssal, a hozzatartozoi ellatasok
elbirdlaséval, valamint az ezeket tdmogatd informatikai alkalmazdsokkal Osszefligg6é Ugyvitelszervezési
feladatokat;

ellatja a levonasokat tamogato alkalmazéasokkal 0sszefiiggé tigyvitelszervezési feladatokat;

kozrem(ikodik az adatszolgaltatasok teljesitésében és a beérkezé adatszolgaltatasokkal kapcsolatos
Ugyvitelszervezési feladatokban;

koordindlja és kozremUkodik a NYUFIG E-dossziéjanak és elektronikus Ugyintézési folyamatanak
kialakitasaban;

ellatja a TAJ és Nexus rendszerrel kapcsolatos tigyvitelszervezési feladatokat;
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25.

26.

27.

28.

29.
30.
31.

32.

33.

34,

35.

elldtja az ellatasok rendes és rendkiviili emelésével 6sszefiiggé feladatokat, a feldolgozasokat tamogato
alkalmazasokban val6é 3atvezetését, valamint a folyositasi és szamfejtési tevékenységekkel torténd
0sszehangoldasat;

szakmailag irdnyitja az okmanyok feldolgozési (szkennelési és adatrdgzitési) dgazati tevékenységét,
és az ezzel 6sszefliggd mindségbiztositasi feladatok végrehajtasat;

szakmai segitséget nyujt az okmanyrogzité alkalmazas hasznalata, izemeltetése soran felmeriilé problémak
kezelésében, megoldasdban, kozrem(ikodik a nyilvantartasok feldolgozasat tamogaté rendszerek
kialakitasdban, tovabbfejlesztésében;

folyamatosan figyelemmel kiséri, felllvizsgdlja és elemzi a nyilvantartasok feldolgozadsat tdmogatd
alkalmazasok (pl. okmanyrégzité alkalmazds) mikodését, javaslatokat fogalmaz meg, és intézkedéseket
kezdeményez a feldolgozassal 6sszefliggésben sziikséges feladatok végrehajtasdhoz;

koordinalja a kdzponti nyomtatas kiterjesztését a NYUFIG Ugyviteli folyamataiban;

belsd szabdlyzat szerint kozremUikodik a Szakmai Tudastér szerkesztésében;

az illetékes szervekkel egyeztetést folytat az egyes adatfelligyeleti feladatok kapcsan felmeriilé szakmai,
eljarasi kérdésekben;

elldtja a nyugdijbiztositds hatdsagi nyilvantartasanak (kiilénosen a személyi adatvagyon, a biztositasi
jogviszonyok, a NAV-t6l atvett adatok és a folydsitasi nyilvantartds) kezelésével és annak hatdsagi
ellenérzésével, valamint a TAJ nyilvantartassal kapcsolatos adatkezelési, adattisztitasi feladatokat;

koordindlja a nyilvantartdsokat érinté adatok atadasdval és &tvételével kapcsolatos tevékenységet,
kozremkodik az dlloményok elemzésében és az azzal kapcsolatos egyéb feladatok elvégzésében;
kozigazgatasi szervek részére adatszolgaltatast teljesit az alkalmazéi rendszerekbdl, illetve az azokra épulé
adattarhdzakbol a jogszabélyokban és a vonatkozé megallapodasokban foglaltak szerint;

fellgyeli és elemzi a nyugdijbiztositasi feladatokat ellatd szervek tevékenységéhez kapcsolddod
nyilvantartassal, az adategyeztetéssel, az egyéni szamléval és a terlleti ellenbrzéssel kapcsolatos,
az alkalmazoi rendszerekbdl és az azokra épiilé adattarhazakbol szarmazé statisztikai adatokat, sziikség
esetén intézkedéseket tesz vagy kezdeményez az 4&ltalanos hatdskord nyugdij-megallapité szervek,
a lakossagi szolgaltatasokért felel8s eIndkhelyettes irdnyitdsa ala tartozo illetékes szervezeti egységei felé.

(3) AFolyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztaly a hataskdrébe utalt projektek és egyéb feladatok vonatkozasaban

vk wWwiN =

elvégzi a projektek inditdsdhoz sziikséges el6készitési, tervezési feladatokat;

figyelemmel kiséri a projektek el6rehaladasat és a feladatok teljestilését;

irdnyitja a projektekkel kapcsolatos adminisztracids és nyilvantartasi feladatokat;

0sszegyjti és elemzi a projektek miikddésével kapcsolatos informacidkat;

a féosztaly keretében miikodé projektmenedzserek a projektek kezdeményezése, tervezése, végrehajtasa,
kovetése és zarasa sordn a vonatkozd szabadlyzatok szerint felelések az egyes projektekkel kapcsolatos
feladatok ellataséaért.

7.1.4. KOZGAZDASAGI ES ELEMZESI FOOSZTALY

49. 8§ A Kbzgazdasagi és Elemzési Féosztaly a lakossdgi szolgaltatasokért felel6s elndkhelyettes iranyitdsa ala tartozo
szervezeti egységek feladat- és hataskoréhez kapcsoléddan

1.

elemzi a tarsadalombiztositasi nyugdijrendszerre hatd folyamatokat, vizsgalja a nyugdijrendszer miikodését,
javaslatot tesz a nyugdijrendszer koncepciondlis fejlesztésére és meghatarozott elemeinek modositasara;
mukodteti és folyamatosan fejleszti a Kincstar mikroszimulacios nyugdijmodelljét, valamint az elemzéshez
szlikséges egyéb eszkodzoket;

a megdfelelé adatallomanyokra épitve elemzi a nyugdijrendszer multbeli miikodését, lehetséges véltozasait
és a jovOben varhato folyamatait;

tervezi az Ny. Alapbdl finanszirozott éves nyugdijkiadasokat, elemzi a lezart év nyugdijkiadasait, vizsgalja
a folyamatosan felmeriilé tényleges kiadasokat, elemzi a kiaddsokra hatd tényezéket, tovabba mindezek
érdekében fejleszti és miikodteti a nyugdijtervezési adatbazist;

egylttmikodik a Tarsadalombiztositdsi Pénzelldtdsok Alapkezelési Féosztalydval az Ny. Alap koltségvetési
és zarszamadasi javaslatainak el6készitése soran;

a személyesnek nem mindsiilé adatok kezelésével, feldolgozéasaval, rendszeres és eseti adatszolgaltatasaval
kapcsolatosan ellatja a Kincstar statisztikai feladatait, kidolgozza a statisztikai elemzések modszertandt,
és elvégzi a statisztikai elemzéseket;



694

HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi8.szém

50.§

10.
11.

a jogosultsagszerzési, az ellatasmegallapitasi és az ellatasfolyositasi idészakokra is kiterjedéen kezdeményezi
az elemzéshez sziikséges adatallomdnyok |étrehozésat és karbantartasat;

részt vesz a pénzbeli egészségbiztositasi ellatasok statisztikai feladatainak elldtasaban;

elemzéseket végez a pénzbeli egészségbiztositasi ellatasok folyamatairdl;

elkésziti a Kincstar statisztikai kiadvanyait;

a szakmai igények alapjan kidolgozza a nyugelldtasi statisztikai rendszer fejlesztési javaslatait, irdnyitja
megvaldsitasukat, és mikodteti a nyugdijbiztositasi statisztikai rendszereket.

7.1.5. CSALADTAMOGATASI FOOSZTALY

(1) A Csalddtamogatasi Féosztaly ellatja a Kincstar csalddtamogatasokkal, fogyatékossagi tdmogatassal, vakok személyi

jaradékaval, banyaszati keresetkiegészitéssel, nagycsalddos foldgazar-kedvezménnyel, fiatalok életkezdési

tdmogatdsaval és nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tdmogatdsaval kapcsolatos szakigazgatdsi, hatésagi
és egyéb feladatait.
(2) A Csalddtdmogatési Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai korében

1.

12.
13.

javaslatot tesz a csalddtdmogatasokkal, a fogyatékossagi tdmogatdassal, a vakok személyi jaradékaval,
a banyaszati keresetkiegészitéssel, a nagycsalddos foldgazar-kedvezménnyel, a fiatalok életkezdési
tamogatdsaval és a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tamogatdsaval kapcsolatos jogszabalyok
megalkotdsdnak és moédositdsanak kezdeményezésére, véleményezi a jogszabalytervezeteket;

el6késziti a Kincstar 1. pont szerinti feladat- és hataskorébe tartozé jogalkalmazéi feladatelldtas tdmogatasara
szolgalé modszertani Utmutatdk tervezetét;

el6késziti a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekhez kapcsoléddan a jogszabalyok egységes értelmezéséhez
és végrehajtasahoz sziikséges normativ utasitasok, szabalyzatok, és korlevelek tervezetét;

végzi a csaladtéamogatasi targyu, a fogyatékossdgi tamogatassal és a nagycsaladosok személygépkocsi-
szerzési tdmogatdasaval 6sszefliggd formanyomtatvanyok el6készitésével kapcsolatos feladatokat;

részt vesz a csalddtdmogatasi feladatokat ellatod szervek szakmai irdnyitdsaval kapcsolatos intézkedések és
dontések el6készitésében;

el6késziti és gondozza a feladat- és hatarkorét érintéen mas szervekkel, hatésdgokkal koétendd
egylttmUikodési megallapodasokat;

kapcsolatot tart az eurdpai unids tagallamok csaladi ellatasokkal foglalkozé szerveivel;

elldtja a kizarolag adatcserével, adatszolgaltatassal 6sszefligg6 feladatokat a hatosagi dontést nem igénylé,
eurdpai unios tagéllamok altal biztositott csaladtdmogataési elldtasok vonatkozasaban;

megtervezi a csalddtdmogatasi elldtasok, a fogyatékossdgi tdmogatds és a bdanyaszati keresetkiegészités
kifizetésének Gtemezését, e korben kapcsolatot tart a Magyar Posta Zrt.-vel;

elldtja az 1. pontban felsorolt ellatasokat elbirald informatikai alkalmazéssal kapcsolatos szakmai feladatokat,
gondoskodik a tesztelések lebonyolitasardl a verziévaltasok el6tt, kezdeményezi az Uj jogszabaly alapjan
szlikséges fejlesztéseket;

elldtja a csalddtdmogatasokkal, a fogyatékossagi tdmogatassal és a nagycsaldadosok személygépkocsi-szerzési
tdmogatdasaval kapcsolatos Call Center szakmai tdmogatéséaval kapcsolatos feladatokat;

kozremUikodik az egységes szocidlis nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatok elldtasaban;

elldtja a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléségiik biztositasarol szold 1998. évi XXVI. térvény
23/F. §-a szerinti nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat;

elldtja a csaladtamogatasi ellatasokkal kapcsolatos havi ado- és jarulékbevallassal 6sszefliggd szakigazgatasi
feladatokat;

felligyeleti jogkort gyakorol a csaladtdmogatasi kifizetéhely, valamint az 1. pont szerinti hat6sagi tigyekben
eljaré févérosi és megyei kormdnyhivatalok hatésdgi tevékenysége folott, sziikség esetén fellgyeleti
intézkedést tesz;

ellenérzési tevékenységet folytat az igényelbirdld szervek hataskorébe tartozd ellatasok jogszer
megallapitasa, folyositasa, tovabba a kapcsolodd Ugyviteli feladatok és kiadott igazolasok jogszabalyi
kovetelmények megfelelésége targyaban;

lefolytatja a kilfoldon él6, kiilféldon sziiletett magyar dllampolgérsagy, illetve nem magyar allampolgérsagu
,Magyar igazolvannyal” rendelkezé gyermek utdn igényelt anyasdgi tdmogatassal és fiatalok életkezdési
tamogatasaval kapcsolatos hatdsagi eljarasokat;

indokolt esetben torvényességi és szakszerlségi ellenérzést kezdeményez;
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19.  felkérésre részt vesz az 1. pont szerinti hatésagi lgyekben eljard févarosi és megyei kormanyhivatalok és
jarasi (févarosi kerlleti) hivatalok torvényességi és szakszerlségi ellenérzésében;

20. el6késziti a csaladtdamogatasi kifizetéhelyek altal kifizetett elldtasok elszamoldséara, nyilvantartasara és
adatszolgaltatasara vonatkozd megallapodasok tervezetét, tovabba a csaladtamogatasi kifizetShelyek altal
kifizetett ellatasokrol — az elszamolas fellilvizsgélatat kdvetden — az atutaldshoz adatot szolgaltat a pénziigyi
teriilet részére;

21.  intézi a csaladtamogatasi kifizethely altal folyositott ellatasokkal kapcsolatos el6zmények, iratok beszerzését
a kifizet6helyi illetékesség keletkezése és megsz(inése esetén,

22. kiadja a csaladtdmogatasi kifizet6helytdl csaladtdmogatasi ellatasban részesiiléket megilleté hatdsagi
igazolvanyt és hatésagi bizonyitvanyt;

23.  belsé szabalyzat szerint kozrem(ikddik a Szakmai Tuddstar szerkesztésében;

24. gondoskodik a fiatalok életkezdési tdmogatdsaval jogszabalyokban el&irt nyilvantartasi, adategyeztetési,
utalasi, adatszolgaltatasi feladatok végrehajtasarol;

25.  ellatja a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tdmogatasardl sz6l6 kormanyrendeletben és a babavard
tamogatasrol sz616 kormanyrendeletben meghatarozott feladatokat.

7.1.6. EGESZSEGBIZTOSITASI FOOSZTALY

A lakossagi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes az Egészségbiztositasi Fdosztdly atjan ellatja

az egészségbiztositds pénzbeli ellatasaival, Uzemi balesettel, baleseti tdppénzzel, utazasi koltségtéritéssel, illetve

a méltanyossagbol adhatd pénzbeli elldtdsokkal, valamint az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésében

meghatarozott egyszeri segéllyel kapcsolatos szakigazgatasi, hatosagi és egyéb feladatait.

Az Egészségbiztositasi Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai krében

1. javaslatot tesz az egészségbiztositds pénzbeli elldtasaival, Gzemi balesettel, baleseti tappénzzel, utazasi
koltségtéritéssel, illetve a méltanyossagbdl adhatoé pénzbeli elldtasokkal, valamint az Egészségbiztositasi Alap
koltségvetésében meghatarozott egyszeri segéllyel kapcsolatos jogszabalyok megalkotdsdnak és
moédositasdnak kezdeményezésére, véleményezi a jogszabalytervezeteket;

2. el6késziti a Kincstér 1. pont szerinti feladat- és hataskorébe tartozo jogalkalmazoéi feladatellatas tamogatasara
szolgalé modszertani Utmutatdk tervezetét;

3. szakmailag el6késziti a feladat- és hataskorébe tartozé ligyekhez kapcsoléddan a jogszabdlyok egységes
értelmezéséhez és végrehajtasahoz sziikséges normativ utasitasok, szabalyzatok, és korlevelek tervezetét;

4. a tarsadalombiztositasi kifizet6helyek (tovébbiakban: kifizet6hely) részére koézzéteszi a kifizetShelyi
tajékoztatot;

5.  kozrem(ikédik az egészségbiztositasi szervek — 1. pont szerinti — tevékenységének szakmai irdnyitasaban,
valamint az orszagosan egységes gyakorlat kialakitasdban;

6. az 1. pont szerinti elldtasokkal kapcsolatban koézrem(koddik a Tarsadalombiztositasi Pénzellatasok
Alapkezelési Féosztalya Egészségbiztositasi Alappal kapcsolatos tervezési, gazdéalkoddsi, beszdmolasi és
adatszolgaltatasi feladatainak az ellatasaban;

7.  el6késziti, folyamatosan karbantartja és tovabbfejleszti az 1. pont szerinti Ugyekkel kapcsolatos
nyomtatvanyokat, iratmintakat, valamint kézrem(ikédik a nyomtatvanyellatas biztositasaban;

8.  el6késziti a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrél, valamint ezen ellatasok fedezetérdl szol6 2019. évi
CXXII. torvény 2. melléklet 7. pontja szerinti szervek (a tovabbiakban: Tbj. 2. melléklet 7. pontja szerinti
szervek) kifizetéhelyi elszamolasédnak benyujtasara vonatkozd megdllapodasokat;

9. feldolgozza a kozvetlenil a févarosi és megyei kormanyhivatal mint tarsadalombiztositasi kifizetéhely,
valamint a Thj. 2. melléklet 7. pontja szerinti szervek kifizet6helyeinek elszamolasat;

10.  az 1. pont szerinti Ggyekkel kapcsolatosan tajékoztatja a biztositottakat, valamint segitséget nyujt az igény
érvényesitéséhez, lakossagi megkeresés alapjan szakmai tdjékoztatast nyuijt;

11.  elldtja a szakmai feladatok ellatdsdhoz szlikséges, illetve az 1. pont szerinti tigyekkel, valamint a kifizet6helyi
elszamolassal és ellenérzéssel kapcsolatos informatikai rendszerekkel 6sszefliggé szakmai feladatokat, vezeti
a jogszabdlyban meghatarozott nyilvantartasokat, meghatdrozza a szakmai informatikai rendszerek
kovetelményeit az informatikai elndkhelyettes rendelkezései szerint;

12.  javaslatot készit az elndk részére az Egészségbiztositasi Alap éves koltségvetésében méltanyossagi pénzbeli
elldtasokra és egyszeri segélyre felhasznalhaté keretnek az egészségbiztositasi szervként eljard févarosi és
megyei kormanyhivatalok kozotti elosztasara, valamint figyelemmel kiséri a méltanyossagi keret
felhasznalasat;
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52.§

18.
19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.
31.

kozremUkodik a kivételes méltdnyossag gyakorldsaval kapcsolatban az orszagosan egységes jogalkalmazasi
gyakorlat biztositdsdban, kezdeményezi a sziikséges informatikai fejlesztéseket;

felkérésre részt vesz az egészségbiztositasi feladatkorikben eljard févéarosi és megyei kormdanyhivatalok és
jarasi (févarosi kerlleti) hivatalok torvényességi és szakszerlségi ellenérzésében;

felligyeli a févarosi és megyei kormanyhivatalok a Tbj. 2. melléklet 7. pontja szerinti szervek kifizet6helyeinek
tevékenységét;

fellgyeli a févarosi és megyei korményhivatalok egészségbiztositasi pénztari feladatai keretében ellatott
foglalkoztatok és a kifizetéhelyek felligyeletével kapcsolatos feladatok ellatasat;

fellilvizsgélja a févarosi és megyei korményhivatal mint tarsadalombiztositési kifizet6hely, valamint a Thj.
2. melléklet 7. pontja szerinti szervek kifizetéhelyeinek elszamolasat;

indokolt esetben torvényességi és szakszer(iségi ellenérzést kezdeményez;

kdzremiikodik az ellendri igazolvanyokkal 6sszefligg6 feladatok ellatasaban;

felligyeleti jogkort gyakorol az 1. pont szerinti hatdsagi tgyekben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalok
hatésagi tevékenysége folott, szikség esetén felligyeleti intézkedést tesz;

az 1. pont szerinti hatésagi Ugyekben lefolytatja a kdzponti szerv hataskorébe tartozé fellebbezési eljarasokat;
kozremUikodik az egészségbiztositas egészére vonatkozo stratégiai célkitlizések megvalositasaban, az ellatasi
rendszernek az egészségbiztositds komplex rendszerével konzisztens tovdbbfejlesztésére vonatkozo
javaslatok kidolgozasaban;

az egészségbiztositds pénzbeli elldtasaival, izemi balesettel, baleseti tdppénzzel, utazasi koltségtéritéssel
kapcsolatos folydsitdsi, adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével, azok megszervezésével Osszefliggésben
egylUttmUkodik a Kincstar érintett szervezeti egységeivel, valamint a NAV és a NEAK érintett szakteruleteivel;
gondoskodik az 1. pont szerinti ligyekben eljar6 vezeték és Ugyintézék - ideértve a kifizetéhelyek
Ugyintézéit is - képzésérdl, tovabbképzésérél és vizsgaztatdsardl, szakmai értekezleteket szervez
a feladatkorébe tartozo ellatasok megallapitasi vagy folyositasi ellenérzési feladatait ellatd szervek szamara;
részt vesz az 1. pont szerinti ligyekkel kapcsolatos folyamatok elemzésében és értékelésében, valamint
a stratégiai és fejlesztési koncepcidk kidolgozasiban;

kozremUkodik az 1. pont szerinti lgyekkel kapcsolatos nemzetkodzi szerz6dések el6készitésében és
végrehajtasaban, kapcsolatot tart fenn a kijelolt illetékes tehervisel6vel, illetve szervekkel, végzi az unids
tagsagbol és a szocidlis biztonsagi, szocidlpolitikai targyd nemzetkozi egyezmények végrehajtdsa soran
adoédo koordinécids feladatokat, tovabba részt vesz az unids szakbizottsdgok és nemzetkozi szervezetek
szakmai munkajaban;

mukodteti és fejleszti az 1. pont szerinti Ugyek felligyeleti, kdltségvetési, szakmai ellen6rzési, belsd ellenbrzési
és kdzponti nyilvantartési rendszerét;

gondoskodik a kifizet6helyi statisztikai adatok gyUjtésérdl és kozrem(ikddik a feldolgozott adatok
kozzétételében, a pénzbeli elldtasokra vonatkozé analitikus és koltségvetési szemléletli elemzések,
hatdsvizsgalatok készitésében;

tovabbitja az egészségbiztositasi pénztari feladatkdrében eljard févarosi és megyei kormanyhivatal, jarasi
(févérosi kerlleti) hivatal altal hozott, tdppénz hozzajéruldssal kapcsolatos jogerds dontéseket elektronikus
Uton az adéhatdség részére;

belsé szabalyzat szerint kozremUikddik a Szakmai Tudastér szerkesztésében;

elldtja az egészségbiztositds pénzbeli ellatasaival, az utazasi koltségtéritéssel és a baleseti tappénzzel
kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat.

7.1.7. SZOCIALIS ELLATASOK FOOSZTALYA

A Szocidlis Ellatasok Féosztalya

1.

elldtja az orszagos kozponti szocidlis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti informacids rendszerek
mukodtetésével és fejlesztésével kapcsolatos szakmai feladatokat, meghatarozza a tovabbi sziikséges
szakmai fejlesztéseket, és részt vesz a fejlesztési folyamatban;

elldtja a szocidlis és gyermekjoléti szolgdltatdsok orszagos jelentési rendszerével, a varakozdk jelentésével
kapcsolatos feladatokat;

vezeti a szocidlis szolgdltatasok, a gyermekjéléti alapelldtdsok és a gyermekvédelmi szakellatasok
finanszirozasanak ellenérzése céljabol vezetett nyilvantartast;
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elvégzi a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények, halézatok szolgadltatdi
nyilvantartasaval és az dgazati azonosité kiadasaval 6sszefliggé feladatokat;

elldtja a szocidlis és gyermekvédelmi ellatasok orszégos nyilvantartaséval 6sszefliggé feladatait;

végzi a kdzponti szervnek az egységes drokbefogadasi nyilvantartassal 0sszefliggé feladatait;

elldtja a kozponti szocidlis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti informacidés rendszerekkel 6sszefliggd
lgyfélszolgélati feladatokat;

teljesiti a kilon jogszabdlyban meghatérozott adatszolgéltatdsokat az orszdgos kozponti szocialis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi informaciés rendszerek adatai alapjan;

ellétja a Rehabilitacids Szakigazgatasi Rendszer fejlesztésének koordindcidjaval 6sszefliggd feladatokat;
elldtja a Kincstar feladatkorébe utalt egyéb szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatokat.

7.1.8. TARSADALOMBIZTOSITASI ES CSALADTAMOGATASI KOVETELESKEZELESI FOOSZTALY

53.§ (1) A Tarsadalombiztositdsi és Csalddtdmogatasi Koveteléskezelési FOosztdly a csaldadtédmogatdsi elldtasokkal,
a fogyatékossdgi tdmogatdssal és a vakok személyi jaradékdval 0Osszefliggd kovetelésekkel kapcsolatos
feladatkorében

1.

12.

a vonatkozd jogszabalyok szerint nyilvantartdst vezet a jogalap nélkili ellatasi Ggyekben keletkezett
kifizetésekrél;

a jogerés hatarozatok alapjan fennalldo kintlévéségeket nyilvantartja, a kovetelésekrél havonta
adatszolgaltatast teljesit;

intézkedik a tulfizetések visszautaldsa irdnt a NYUFIG felé;

figyelemmel kiséri a megtériiléseket;

intézkedik a tartozasok esetleges levondsa vagy mas szerv éltali megtéritése, illetve munkabérbél torténd
levonasa tigyében, a kdvetelés megtériilése érdekében meghatarozott esetekben fizetési felszolitast ad ki;
figyelemmel kiséri a részletfizetéssel teljesité Ugyfelek teljesitését és ennek elmaradasa esetén megteszi
a szikséges intézkedéseket;

kezdeményezi az adohatésagnal a kdvetelés behajtasat;

figyelemmel kiséri az eléviilési hatarid6t, gondoskodik az eléviilés miatti kdvetelések torlésérdl;

fellilvizsgalja és torli, illetve elkiildnitetten tartja nyilvan a behajthatatlan és kis 6sszeg( kdveteléseket;
megteszi a szlikséges intézkedéseket a kotelezett elhaldlozasa esetén a tartozds ©6rokosoktdl torténd
behajtasa érdekében, e kérben hagyatéki igénybejelentést tesz a hagyatéki igyben eljaré kdzjegyzéhoz,

az ados kérésére tartozédsigazoldst, illetve egyenlegkozlést ad ki a fenndllé tartozés 6sszegérdl a kovetelés-
nyilvéntartas adatai alapjan;

intézkedik a vonatkoz6 kozosségi koordinacios rendeletek alapjan kulféldi hatésag éltal fizetendd ellatasok
megtéritésének kezelésérdl és azok behajtasarol.

A Téarsadalombiztositasi és Csalddtamogatasi Koveteléskezelési Féosztaly a févarosi és megyei kormanyhivatalok,
illetve a jarasi (févarosi kerileti) hivatalok, valamint a NYUFIG altal kiadott hatarozatokon alapulé nyugellatasokkal,
a nyugdijbiztositési igazgatasi szervek éltal megéllapitott egyéb ellatdsokkal, a megvéltozott munkaképességliek
elldtasaival, a pénzbeli egészségbiztositasi elldtdsokkal, a baleseti tdppénzzel és az utazasi koltségtéritéssel
0sszefliggé kovetelésekkel kapcsolatos feladatkdrében

1.
2.

a vonatkozé jogszabalyok szerint nyilvantartast vezet a kdvetelésekrdl;

a jogerds hatarozatok alapjan fenndlld kintlévéségeket nyilvantartja, a kovetelésekrél havonta
adatszolgaltatast teljesit;

a koveteléshez kapcsolodd megkeresések esetén adatot szolgdltat az e feladatot elldtd szakteriilet felé
a kovetelés fennallé 6sszegérdl;

intézkedik a tulfizetések visszautaldsa irdnt a pénzligyi szakterilet felé;

figyelemmel kiséri a megtériiléseket;

a fizetési hataridé lejartat kovetden, a jogszabalyban biztositottak szerint intézkedik inkasszo irant,
a munkabérbdl vagy egyéb rendszeres jaranddsagbol torténd levonasrdl, a kovetelés megtériilése érdekében
meghatarozott esetekben fizetési felszélitast ad ki;

kezdeményezi az adohatésagnal a kdvetelés behajtasat;

jogi személy adds esetén figyelemmel kiséri a cégeljarasi eseményeket, és megteszi az ehhez kapcsolédo
bejelentést, adatszolgaltatast;

figyelemmel kiséri az eléviilési hatarid6t, gondoskodik az eléviilés miatti kovetelések torlésérdl;
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10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

felllvizsgalja és torli, illetve elkiilonitetten tartja nyilvan a behajthatatlan és kis 6sszegu koveteléseket;

a végrehaijto, felszamol¢ altal kiildott dokumentum alapjan intézkedik a kivezetésrol, torlésrél;

az atadast, illetve év végi zarast megel6zéen elvégzi a kamatszamitast és felvezeti a nyilvantartasba;

a negyedéves zarast megel6zéen elvégzi az értékvesztés-szamitast és err6l adatot szolgaltat;

az ados kérésére tartozasigazolast, illetve egyenlegkozlést ad ki a fenndlld tartozas 0sszegérdl a kovetelés-
nyilvantartas adatai alapjan;

nyilvantartasba veszi a megviéltozott munkaképességliek elldtasaival kapcsolatos koveteléseket, rogziti és
elszamolja a beérkezett befizetéseket;

megteszi a szlikséges intézkedéseket a kotelezett elhaldlozdsa esetén a tartozds 6rokosoktdl torténd
behajtasa érdekében, e kérben hagyatéki igénybejelentést tesz a hagyatéki igyben eljaré kézjegyzéhoz.

(3) ATarsadalombiztositasi és Csalddtamogatasi Kdveteléskezelési Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

vk wWwN

javaslatot tesz a feladatkorét érinté jogszabdlyok megalkotasanak és moédositasanak kezdeményezésére,
véleményezi a jogszabdlytervezeteket;

megvalaszolja a mas hatésdg vagy egyéb szerv belfoldi jogsegély keretében kiildott megkereséseit;
kivizsgdlja és nyilvantartja a feladatkoréhez kapcsoléddan beérkezé panaszokat;

feladatkoréhez kapcsoléddan kapcsolatot tart és egytittmUikoddik az adéhatésaggal;

dontésre el6késziti a jogalap nélkil kifizetett csaladtdamogatasi ellatasokrdl, pénzbeli egészségbiztositasi
ellatasokrol, baleseti tappénzrol és utazasi koltségtéritésrél hozott jogerds hatarozattal megallapitott fizetési
kotelezettség elengedésére, mérséklésére irdnyuld méltanyossagi tigyeket, dontést hoz fizetési kedvezmény
targyaban;

dontésre el6késziti a NYUFIG altal hozott hatdrozatok tekintetében a tartozds mérséklésére, elengedésére,
fizetési kedvezmény engedélyezésére iranyuld méltanyossagi tigyeket;

feladatkoréhez kapcsoldédodan egylittm(ikddik a Pénziigyi és Szamviteli Féosztéllyal, a Tarsadalombiztositasi
Pénzellatasok Alapkezelési Féosztalyaval és a NYUFIG Elszamolasi és Szamfejtési Fosztalyaval;

elldtja a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tdmogatdsaval, valamint a babavaré tdmogatassal
kapcsolatos, jogszabédlyban meghatarozott koveteléskezelési feladatokat;

kivizsgélja és dontésre el6késziti a gyermektartasdij dllam altali megelélegezésével kapcsolatosan benyujtott
elengedésre, mérséklésre, fizetési kedvezményre irdnyulé méltanyossagi tigyeket.

7.1.9. TARSADALOMBIZTOSITASI ES CSALADTAMOGATASI ELLENORZESEK FOOSZTALYA

54.§8 (1) A Téarsadalombiztositdsi és Csalddtdmogatasi Ellenérzések Féosztalya elldtja, illetve koordindlja a lakossagi
szolgdltatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek feladat- és hataskoréhez

kapcsolodo ellenérzési feladatokat.

(2) ATarsadalombiztositasi és Csalddtamogatasi Ellenérzések Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai korében

1.

a lakossagi szolgaltatasokért felel6s elnokhelyettes irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységeknél az Ny. Alap
kezelése és felhasznalasa tekintetében szakmai szabalyszerlségi és hatékonysagi ellenérzéseket végez;

a szakmai irdnyitd miniszter felkérése esetén koordinalja, illetve a kildn jogszabdlyban foglaltaknak
megfeleléen a Kincstar hataskorrel rendelkez6 féosztalyainak bevondsaval végrehajtja a févarosi és megyei
kormanyhivatalokra iranyulé atfogoé ellenérzések részfeladatait;

a szakmai irdnyité miniszter felkérése esetén koordindlja, illetve a kiilon jogszabdlyban foglaltaknak
megfeleléen végrehajtja a févarosi és megyei kormanyhivatalok, jarasi (févarosi keriileti) hivatalok mint
nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek, egészségbiztositasi pénztéri szervek, illetve csalddtdmogatasi igyekben
eljaré hatosagok tevékenységére irdnyuld téma-, cél- és utdellendrzéseket;

felkérésre kozremikodik a févarosi és megyei kormanyhivatalokra, jarasi (févarosi kerileti) hivatalokra
kiterjed6 ellenérzések éves tervezésével és beszamoldsaval 0sszefliggé feladatok elldtasaban;

koordinalja a Kincstar dltal lefolytatandd, a csalddtdmogatasi  kifizet6helyre, illetve egyes
tarsadalombiztositasi kifizetéhelyekre irdnyuld hatdsagi ellendrzéseket;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg
a kockdzati tényez6k, hidnyossdgok megsziintetésére, kikliszobolésére vagy csokkentésére,
a szabdlytalansdgok megel6zésére, feltdrasara, a mikodés eredményességének novelésére és a belsd
kontrollrendszer javitasara, tovabbfejlesztésére;
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15.
16.

az ellen6rzések sordn észlelt jogsértés (visszaélés, mulasztds, blincselekmény alapos gyanuja) esetén elézetes
intézkedést tesz, és soron kivil javaslattal él a lakossagi szolgéltatasokért felelés elndkhelyettes felé
a szlikséges intézkedések kezdeményezése érdekében;

nyilvantartja és nyomon koveti az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

nyilvantartja a lakossagi szolgaltatasokért felelés elnokhelyettes irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységekre
iranyuld kulsé ellenérzéseket;

kivizsgédlja a Kincstarhoz érkezd, tarsadalombiztositdsi, vagy csalddtdmogatasi targyd panaszokat és
kozérdekl bejelentéseket;

mikodteti a tarsadalombiztositdsi és csalddtdmogatdsi Ugyekben érkezé panaszok és kozérdeki
bejelentések kezelésének monitoringrendszerét, elemzi az abbdl kinyert adatokat;

mukodteti a févarosi és megyei kormanyhivatalok, jarasi (févarosi kerileti) hivatalok mint nyugdijbiztositasi
igazgatasi szervek, egészségbiztositasi pénztari szervek, illetve csalddtdmogatasi ligyekben eljaré hatdésagok
jelzésein alapulé szakmai monitoringrendszert;

figyelemmel kiséri a tarsadalombiztositas-statisztikai adatokat, az adatgy(jtést, javaslatokat tesz
az adatgy(jtési, illetve nyilvantartasi rendszer fejlesztésére;

segitséget nyujt a Kincstar altal mukodtetett tarsadalombiztositasi és csalddtdmogatési informatikai
rendszerek fejlesztéséhez, a kvetelményjegyzékek elkészitéséhez, a teszteléshez és az oktatashoz;

belsd szabdlyzat szerint kozremUikddik a Szakmai Tudastar szerkesztésében;

el6késziti a feladat- és hataskorébe tartozé ligyekhez kapcsoléddan a jogszabalyok egységes értelmezéséhez
és végrehajtasdhoz sziikséges normativ utasitasok, szabalyzatok és korlevelek tervezetét;

gondozza, karbantartja a Kincstar internetes honlapjara, valamint intranet halézatara felkerild, a féosztély
Ugykorébe tartozo tajékoztatokat, szakmai anyagokat.

8. A JOGI ES IGAZGATASI FOIGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

8.1.JOGI FOOSZTALY

(1) AJogi Féosztaly

elésegiti a Kincstar miikodésének szabalyszerliségét, kozrem(ikddik a torvényesség érvényre juttatasaban;
gondoskodik a Kincstar — tovabba torvényben meghatarozott esetekben a magyar allam - jogi
képviseletének ellatasardl birdsagok, vélasztott birdsdgok, mas hatdsadgok el6tt, valamint harmadik
személyekkel szemben;

szakmailag vezeti a terlleti szerveknél a jogi feladatokat elldtdé jogtandcsosok, valamint jogi referens
tevékenységét, és ellendrzi a megbizasi szerz6dés keretében miikodd jogi képviseldket, tanacsadodkat;
véleményezi a Kincstar szerz6déseinek tervezeteit, illetve sajat hataskdrben késziti elé a belsé utasitdsokban
foglaltaknak megfeleléen; a gazdasagi féigazgatdval kdzosen aktualizdlja a szerzédéskotés folyamatat
szabalyoz6 elndki utasitast;

elldtja a jogszabalyokban, valamint belsé utasitdsokban szamara eldirt ellenjegyzési feladatokat;

jogi véleményt nyilvanit a Kincstdar nevében allasfoglalast igényl6 lgyekben, tovabba
a kotelezettségvallaldsok el6tt jogi véleményt ad a Kincstar tevékenységével kapcsolatos dontések
kialakitdsdhoz;

elldtja a minisztériumokkal egyes pdlydzatos tdamogatdsok lebonyolitdsdra kotdtt megbizasi szerz6dések
alapjan a megbizdk jogi képviseletét, polgari jogi, valamint cséd- és felszamolasi tgyekben;

elldtja a nem csalddtdmogatasi kifizetéhely munkaltatok apakat megilleté pétszabadsdggal 6sszefliggd
koltségei jogosulatlan elszamolasa, igénybevétele kapcsan felmerilé peres tigyekben a jogi képviseletet.

(2) A Jogi Féosztaly a mezdégazdasagi és vidékfejlesztési tdamogatasokért felelds elndkhelyettes irdnyitasa ald tartozd
szervezeti egységek altal ellatott feladatokkal kapcsolatban:

1.

a cselekményt észleld szervezeti egység részletes inditvanyara kezdeményezi a jogsérté magatartasok elleni
blintetéeljaras meginditasat, tovabba elldtja valamennyi blintetélgy nyilvantartasat, melyekben a Kincstart
a sértett jogai illetik meg;

kozremUkodik a kilsé szervektdl, illetve hatdsdgoktdl az altala kezelt peres eljarassal érintett ligyeket érinté
megkeresésekre adandé valaszok 6sszedllitdsdban;
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57.8

4.

a jogszabdlyban meghatérozott szervektdl, illetve esetekre vonatkozé - nem kozérdekd, illetve nem
kozérdekbdl nyilvdnos adatokat érintd — adatkérés esetén az érintett szervezeti egység vagy egységek
bevondsaval el6késziti az adatszolgaltatast;

ellatja a NAV utélagos vallalat-ellenérzéssel kapcsolatos koordinacids és adatszolgaltatasi feladatokat.

(3) A lJogi Féosztély ellatja a lakossagi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
feladatkorét érintd jogi feladatokat, ennek keretében

1.
2.
3.

ellatja a Kincstar jogi képviseletét a birdsagi és hatdsagi eljarasokban;

jogi allasfoglalst, véleményt ad;

kozremUkodik a jogszabalyok, normativ utasitdsok, szabdlyzatok és korlevelek tervezeteinek
véleményezésében;

intézi a tarsadalombiztositasi és csalddtamogatasi igazgatd és a NYUFIG igazgatd iranyitasa ald tartozd
szervezeti egységek hatdsagi feladat- és hataskorével 6sszefliggd nemperes és peres Ugyeket, valamint
el6készito iratokat, nyilatkozatokat, bejelentéseket és egyéb beadvanyokat készit;

a 4. pont szerinti nemperes eljarasok kezdeményezését megel6z6en kiadja a fizetési felszolitasokat,
a kovetelések kezelésével 6sszefliggésben kiadasra kerulé fizetési felszélitasok kivételével;

elésegiti az egységes jogalkalmazas megvaldsulasét;

a jogszabalyban meghatarozott hatésagi Uigyekben sziiletett jogerds itéletek ellen elkésziti a fellilvizsgalati
kérelem tervezetét;

kozremUkodik a tarsadalombiztositasi és csalddtdmogatési igazgaté és a NYUFIG igazgatd irdnyitdsa ald
tartozo szervezeti egységek hatdsagi feladat- és hataskorével 6sszefliggé egyedi, jogi tajékoztatast igényl6
beadvanyok megvalaszolasaban;

kalfoldrél érkezett jogsegélykérelem esetén jogi, szakmai segitséget nyuijt.

8.2. TORZSKONYVI ES JOGI INFORMATIKAI FOOSZTALY

A Torzskonyvi és Jogi Informatikai Féosztaly

1.

vezeti a torzskdnyvi jogi személyek kozhiteles és nyilvanos torzskdnyvi nyilvantartasat, és biztositja az ezzel
Osszefligg6 adatszolgdltatasi és Uigyfélszolgalati feladatok ellatasat;

elldtja a torzskonyvi nyilvantartds alanyaival kapcsolatos hatdsagi bejegyzésre, torlésre, modositasra és
adatszolgaltatasra vonatkozo feladatokat;

a vonatkozé jogszabdlyokkal, kilondsen a torzsadat-nyilvantartds vezetésének részletes szabdlyairdl
és a torzsadat-nyilvantartds mdszaki kovetelményeirél szol6 PM rendelettel 6sszhangban biztositja
a torzsadatkezelés technikai, muszaki kovetelményeit és mukodteti a kozhiteles Kincstar Kozponti
Torzsadatkezel6 Megoldast (a tovabbiakban: MDM);

folyamatosan felligyeli és kezeli az ,adatvagyon korébe” tartozo nyilvantartasokat, adatokat, kézremudkodnek
az adatminéség folyamatos fenntartasaban, hibakeresést, hibakezelést végez és a rendszerek szakmai
alkalmazaslizemeltetési (alkalmazasgazdai) feladatait latja el;

adatszolgaltatast biztosit az MDM rendszerbdl;

kozremUkodik és jogi informatikai tdmogatast biztosit a Kincstar digitalis atallasdhoz, ezt elésegitd
megoldasok bevezetéséhez.

8.3. SZABALYOZASI ES KOORDINACIOS FOOSZTALY

A Szabdlyozasi és Koordinéciés Féosztaly

1.
2.
3.
4

részt vesz a Kincstért érint6 jogszabalyok megfogalmazaséban, szakmai anyagainak el6készitésében;
javaslatot tesz a Kincstar feladatkorébe tartozo ligyekben jogszabaly megalkotasara;

képviseli a Kincstart a kozigazgatdsi egyeztetéseken;

elldtja a Kincstar tgyiratforgalmanak adminisztracios, adatszolgaltatasi és koordinacios feladatait, beleértve
az lIER-es iratkezelési feladatokat is;

végzi a Kincstér ugyviteli folyamatainak irdnyitasat, tdmogatdsat, koordinaldsat és felligyeletét, valamint
az ezzel 6sszefligg6 elektronikus nyilvéntartas szakmai tdmogatdasat, koordinalasat és feligyeletét;

mikodteti és felligyeli a Kincstarban a nyilt iratok kezelésével, irattdrolasaval Osszefliggé feladatokat,
mukodteti és feligyeli a kdzponti szerv nyilt irattarat;

elkésziti az Uigyviteli tevékenység végzéséhez sziikséges belsd szabalyoz6 eszkozoket;
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10.
11.

15.
16.

20.

21.

gondoskodik a postai szolgéltatadsok igénybevételérdl, elldtja a postai levélkiildeményekkel kapcsolatos
érkeztetési, kiildeményfeladasi és kézbesitési feladatokat; elldtja a kdzponti szerv szervezeti egységeinek
expedidldssal 6sszefliggé feladatait;

koordindlja a Kincstar mukodésével kapcsolatos kiilsé és belsé elSterjesztések, jogszabalytervezetek
véleményezését;

el6késziti a kilfoldi ideiglenes kikiildetéseket, valamint 6sszedllitja a kilfoldi utazési tervet;

elldtja a Kincstar éves munka- és ellendrzési tervének elkészitéséhez és végrehajtasahoz, ezen belil a terv
teljeslilését bemutatd beszamold elkészitéséhez kapcsolddod feladatokat, és elvégzi az ezekkel kapcsolatos
koordinaciot;

vezeti a Kincstar nevében aldirdsra jogosultak nyilvantartasat, a képviseleti nyilvantartast, valamint
elkészitteti, kiadja és nyilvantartja a Kincstar korbélyegzéit;

elldtja a Kincstar szabalyzatainak, elndki utasitdsainak, korleveleinek véglegesitésével, kozzétételével és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik a Kincstar valamennyi szervezeti egységét érinté téjékoztatok belsé elektronikus informacios
portalon torténé megjelenitésérol, részt vesz a belsd elektronikus informacios portal fejlesztésében;
jogszabalyfigyelést végez;

engedélyezi az EInoki Kabinet altal meghatérozott ki nem adhaté e-mail-cimeken tul az igényelt funkciondlis
e-mail-cimek létrehozasat;

elldtja a Kincstar ellenérzési nyomvonalainak, tgyrendjeinek, végrehajtasi, ellenérzési kézikdnyveinek
nyilvadntartasat, az éves fellilvizsgélatuk koordinaciojat;

tajékoztatasi és jelentések Osszeallitdsahoz kapcsolodd feladatok elldtdsa keretében elvégzi a Kincstar
szervezeti egységei altal rendelkezésére bocsatott részjelentésekbdl, illetve az dltala kezelt adatokbdl az eseti
és rendszeres jelentések Osszedllitasdt és az ehhez sziikséges koordinaciés feladatokat, tovabba
kozrem(ikodik a Kincstar mikodését érinté intézményi beszdmoldk koordinalt 6sszeallitdsaban;

elldtja a kozérdekd, illetve a kozérdekbdl nyilvanos adatok Kincstar honlapjan valé kézzétételével kapcsolatos
adminisztrativ és koordindciés feladatokat az EInoki Titkarsdg, valamint az adatvédelmi tisztvisel6
kozremkodésével;

elldtja a kozponti bizonylat-nyilvantartds vezetését, a hozzd kapcsolédd jogcimnyilvantartas folyamatos
frissitését;

elldtja Kincstar kozleményeivel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok elldtasat, az EInoki Kabinettel
egylttmuikodve.

8.4. KOZBESZERZESI ES BESZERZESI FOOSZTALY

A Kozbeszerzési és Beszerzési Féosztaly ellatja a kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsahoz kapcsolédoé koordindcios,

adminisztrativ és végrehajtéi feladatokat. Ennek érdekében

1.

gondoskodik a kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsardl, az eljardsok alapjan kotendé szerzédések
tervezetének elkészitésérdl;

elldtja a kodzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsdhoz kapcsolddd koordinacids, adminisztrativ és végrehajtoéi
feladatokat;

kozbeszerzési eljaras esetén koordindlja az eljaras el6készitését és lebonyolitasat végzé munkacsoport
munkajat, a biralébizottsag lléseit;

végzi mindazon feladatokat, amelyek a kozbeszerzési torvény (a tovabbiakban: Kbt) és a kapcsolddd
jogszabalyok, valamint a Kincstdr Beszerzési Szabadlyzata alapjén az eljards eredményes és jogszer(
lefolytatasahoz sziikségesek;

el6késziti és kezdeményezi az el6zetes engedélyek megkérését az adott kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasanak teljes szakaszaban, a jogszabalyoknak megfeleléen;

az egyes szakteriiletek kozremikodésével elkésziti a Kbt. és a Kincstar Beszerzési Szabdlyzataban
meghatarozott, az eljaras el6készitéséhez és lebonyolitdsdhoz sziikséges iratokat és dokumentumokat;
felméri és Gsszesiti az adott évre vonatkozd beszerzési igényeket (éves Osszesitett kdzbeszerzési terv, éves
Osszesitett kozpontositott kozbeszerzési terv);

az eljarads eredményérdl sz6ld dontés birtokdban kezdeményezi a szerz6dés megkotését; koordindlja és
elvégzi a szerz&dés aldirdsaval kapcsolatos adminisztracios feladatokat;

vezeti a Kincstar kdzbeszerzéseire vonatkozo részletes nyilvantartdsokat;
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59.8§

60. 8§

10.
11.

eleget tesz a kdzbeszerzési eljardsok nyilvanossaganak a Kbt. alapjan;

elkésziti a Kincstdr Beszerzési Szabdlyzatat és szlkség szerint, de legaldbb évente gondoskodik
aktualizaldsarol;

a szakterliletre vonatkozd jogszabdlyok és a Kincstar Beszerzési Szabalyzata alapjan meghatdrozza
a beszerzés maédjat, amelyet a Beszerzés Kezdeményezé lap megfeleld kitoltése utjan kozol az illetékes
szervezeti egységekkel.

(2) A Kozbeszerzési és Beszerzési Féosztaly

1.

a nem kozbeszerzési eljaradsban torténd eljaras esetén

1.1. iranyitja és koordindlja a beszerzési folyamatok megvaldsitasat, ellatja a beszerzési feladatokat,

1.2 el6késziti és lebonyolitja az aruk, eszkdzok és szolgdltatasok beszerzését, az érintett szakterilet
munkatarsainak, szakértéinek kozrem(ikddésével lefolytatia az engedélyeztetési eljarasokat,
valamint el6késziti a beszerzésekhez kapcsolédd szerz6déseket;

kozremUkodik a beszerzési terv elkészitésében, a beszerzés inditdsara jogosult szervezeti egységek vezetdivel

rendszeresen egyeztet a kdltségvetési keretek alakuldsardl a tervezett és folyamatban 1évd beszerzésekrdl;

tajékoztatast kild az igényekkel fellépd szervezeti egységek vezetSinek, és a felsé vezetés részére

a beszerzések statuszarol;

indokolt esetben keretmdédositast kezdeményez a Kontrolling Féosztalynal;

a beszerzések kezdeményezésére jogosult szervezeti egységektdl beérkezett aru- és szolgaltatasigényeket

fogadja, ellenérzi, és az engedélyezés utan a kozbeszerzési eljarasok kivételével lefolytatja a beszerzési

eljarast;

feladatkorébe tartozik a kdzpontositott kdzbeszerzés keretében, kozvetlen megrendelés (,lehivas”) utjan

torténd beszerzések lebonyolitasa a kdzpontositott kdzbeszerzési portalon;

lebonyolitja a blintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kbzponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi

szervek iranydban fenndll6 egyes ellatési kotelezettségekrol, a termékek és szolgdltatasok atadas-atvételének

és azok ellentételezésének rendjérél sz6l6 44/2011. (Ill. 13.) Korm. rendelet hatélya ala tartozé beszerzéseket;

a szerzddéses kotelezettségvéllalds adatait egyezteti a Kontrolling F6osztaly elkulonitett rendszerében

vezetett adataival.

8.5. HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY

A Huménpolitikai Féosztaly

1.

a vonatkozé jogszabalyok alapjan elldtja a jogviszony létesitésével, fenntartdsdval és megsziintetésével
kapcsolatos feladatokat (ezen beliil: 6sszeférhetetlenség megallapitaséval kapcsolatos feladatok, fontos és
bizalmas feladatokat elldaték nemzetbiztonsagi ellenérzésével kapcsolatos feladatok, vagyonnyilatkozat-
tétellel kapcsolatos feladatok stb.);

javaslatot tesz a szervezeti egységek engedélyezett Iétszamdra, nyilvantartja az engedélyezett, betoltott
és Ures dllashelyeket;

gondoskodik a sziikséges humaneréforras biztositasarol;

koordindlja a teruleti szervek humanpolitikai tevékenységét, ellenérzi az egységes munkaltatédi intézkedések
végrehajtasat;

vezeti a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasokat (kdzszolgalati alapnyilvantartas), jogszabalyok,
illetve eseti megkeresés alapjan adatszolgaltatast teljesit (Magyar Kormanytisztvisel&i Kar, PM stb.);
kozremUkodik a Kincstdr létszdm- és éves személyi juttatdsok el6irdnyzatdnak tervezésében, azok
betartasanak ellen6rzésében és a beszamolési feladatokban;

elldtja a kitlintetések adomanyozésaval kapcsolatos huménpolitikai feladatokat.

8.6. SZERVEZETFEJLESZTESI FOOSZTALY

A Szervezetfejlesztési Fosztaly

1.

kialakitja a szervezet képzési rendszerét, elldtia a kotelezé tovabbképzéssel, képzéssel kapcsolatos
feladatokat, az egyéni képzési tervek alapjan Osszedllitjia az intézmény éves képzési tervét, megszervezi és
koordinalja annak végrehajtasat;

kialakitja és fejleszti a joléti és szocidlis juttatdsok (kamatmentes munkaltatéi kolcson, segélyezés stb.)
rendszerét, ellatja a foglalkozas-egészségligyi szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;
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részt vesz a munkalgyi panaszok Kkivizsgéladsaban, a szakszervezeti érdekegyeztetésben, valamint
a munkalgyi egyeztetésekben; kozremikddik a Kormanytisztvisel6i Dontébizottsag elétti igyekben;
kidolgozza a humanpolitikai targyu belsé szabalyozé eszkozoket, véleményezi a féosztélyra érkezd szakmai
anyagokat, eljarasrendeket;

mukodteti a kormanytisztvisel6k teljesitményértékelésének rendszerét;

felméri a szervezet- és a személyi allomany fejlesztésére vonatkozd igényeket, ezek alapjan kompetencia-
fejleszt6 tréningeket és programokat dolgoz ki és folytat le;

folyamatosan figyelemmel kiséri a szervezetben zajlé folyamatok humanpolitikai hatasat, javaslatot tesz
az emberi er6forrasok optimalis felhasznalasara.

9. A GAZDASAGI FOIGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

9.1. PENZUGYI ES SZAMVITELI FOOSZTALY

61.8 A Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly

1.

el6késziti az intézmény elbzetes koltségvetési javaslatat, elemi koltségvetési javaslatat, elfogadasa esetén
a végleges elemi koltségvetését, amelyet elndki jévahagyas utan benyujt a feliigyeleti szerv irdnyaba;

elvégzi a Kincstar gazdadlkodasahoz kapcsolédé szamlazasi feladatokat;

nyilvantartast vezet a kotelezettségvallaldsra, teljesitésigazoldsra, érvényesitésre, pénzligyi ellenjegyzésre és
utalvanyozésra jogosult kormanytisztvisel6krol, valamint aldirdsmintajukrol;

feldolgozza a beérkezé szallitéi szamlakat, gondoskodik a szamldk korményrendeletben meghatarozott
teljesitésigazolasra torténd eljuttatasardl, a szamlak érvényesitésérél, ezt kovetben utalvanyozasardl és
kifizetésérdl;

klls6 és belsé ellenbrzések lefolytatasakor adatokat szolgaltat az ellendrzési szerveknek, az ellenérzések
megallapitasaira intézkedési tervet készit, és gondoskodik a hibak megsziintetésérél;

elkésziti és a felugyeleti szerv felé benyujtja az éves intézményi koltségvetési beszdmoldt, negyedévente
a mérlegjelentéseket, havonta az id6kozi koltségvetési jelentéseket, valamint a zarszamadasi korirat alapjan
elkésziti a Kincstar szoveges és szamszaki beszamoléjat;

kialakitja a Kincstar intézményi szamviteli politikdjat, és elkésziti a hozza tartozo belsé szabélyozé eszkdzoket,
ezeknek megfeleléen elvégzi a kapcsolédod kdnyvelési feladatokat;

a Kozbeszerzési és Beszerzési FSosztéllyal kozosen elkésziti az intézményi szintl selejtezési és leltarozasi
belsd szabdlyozd eszkozt, és elvégzik a szabalyozok altal meghatarozott feladatokat;

nyilvéntartja és konyveli a kamatmentesen nyujtott lakdscéld munkaltatéi kdlcsonoket.

9.2. KONTROLLING FOOSZTALY

62.§ A Kontrolling Féosztaly

1. bonyolitja a napi pénzforgalmat, és miikodteti a kdzponti szervben a hdzipénztart;

2. elldtja az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma ,Hozzajérulds a lakosségi energiakoltségekhez” elnevezési
fejezeti kezelés( el6iranyzat fékonyvi kdnyveléséhez kapcsolddod pénziigyi, beszamolasi feladatokat;

3. ellatja az eurdpai unios projektekhez kapcsolédo Tamogatasi Szerzédésekben foglalt pénziigyi elszamolasok
készitéséhez kapcsolodé feladatokat;

4.  elvégzi a Kincstar intézményére vonatkozd komplex és teljes kord fékonyvi bérkonyvelési feladatokat, vezeti
a személyi juttatasokhoz kapcsolédé analitikus kimutatasokat;

5.  ellatja a kdzponti szerv bérligyviteli feladatait, az intézmény kdzterheinek és egészségbiztositasi ellatasainak
bevalldsaval, pénzligyi elszamolasaval és nyilvantartasaval, valamint a cafetéria-juttatasok elszamolasaval
kapcsolatos kdzponti feladatokat; biztositja az intézmény adofolydszamldjanak ellenbrzését, egyeztetését
a hiteles és valds egyenlegek kimutatasa érdekében;

6. elldtja a pénziigyi tranzakcids illeték bevalldsaval, pénzligyi elszdamoldsaval és nyilvantartasaval kapcsolatos
munkalatokat;

7. mUkodteti a szamviteli informacids rendszert, 6sszefogja a kiilsé és belsé adatszolgaltatasi feladatokat;

8 kialakitia és m(kodteti a kotelezettségvallaldsok nyilvédntartdsanak rendszerét, gondoskodik
a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésének biztositasarol;

9.  figyelemmel kiséri az elSiranyzatok felhasznalasanak alakulasat, elvégzi azok sajat hataskord modositasat;
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63.§

10.
11.
12.

13.

elkésziti a koltségvetési tervet;

gondoskodik a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésének biztositasardl;

elldtja az el6iranyzatok alakuldsanak nyomon kisérését, a modositasok konyvelését, az adatszolgéltatast
a Kincstar vezetése szamara;

vezeti a Kincstar kdzponti szerz6dés-nyilvantartasat.

9.3. TARSADALOMBIZTOSITASI PENZELLATASOK ALAPKEZELESI FOOSZTALYA

A Tarsadalombiztositasi Pénzellatasok Alapkezelési Féosztalya feladatai kdrében

1.

10.
11.

12.

13.

14.
15.
16.

20.

21.

javaslatot tesz az Ny. Alap koltségvetését érinté jogszabalyok megalkotdsdnak és maddositasanak
kezdeményezésére, véleményezi a jogszabdlytervezeteket, szabdlyozasi feladatai korében szakmailag
el6késziti a feladat- és hataskorébe tartozo szabalyzatok és korlevelek tervezetét,

irdnyitja és ellatja az Ny. Alap, illetve a nyugdijbiztositasi agazat koltségvetési szakmai feladatait,

a Kozgazdasdgi és Elemzési Féosztallyal egylttmilkodve elkésziti az Ny. Alap kdzéptévu tervét és éves
koltségvetési javaslatat,

elkésziti az Ny. Alapra vonatkozd ellatasi koltségvetés elemi koltségvetési dokumentaciéit,

a Kozgazdasadgi és Elemzési Foosztallyal egylttmikodve elkésziti az Ny. Alap koltségvetésének
végrehajtasardl sz616 zarszamadasi javaslatot,

elkésziti a koltségvetés végrehajtdsanak alakuldsat nyomon kovetd jelentéseket, beszamoldkat és
informacids adatszolgéltatasokat,

a vonatkozo szabdlyzatnak megfeleléen elvégzi az Ny. Alapra vonatkozd kotelezettségvallaldsok pénziigyi
ellenjegyzését, utalvanyozas el6tt érvényesiti az Ny. Alapra vonatkozo6 szamlakat,

kozremUikodik az Egészségbiztositasi Alap pénzbeli ellatdsaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi,
beszamolasi és adatszolgaltatasi feladatok ellatasaban, iranyitja a pénziigyi és szamviteli feladatok adgazati
végrehajtasat, ehhez kapcsoléddan kialakitja a nyugdijbiztositasi dgazatra vonatkoz6 egységes eljarasi
rendet,

elldtja a kincstéri és mdas pénzforgalmi szamlak megnyitasaval és kezelésével kapcsolatos feladatokat,
lebonyolitja a pénzforgalmi tevékenységet, elkésziti a havi pénzforgalmi jelentést, és kapcsolatot tart
a Kincstar érintett szakféosztalyaval,

az Ny. Alap ellatasi szektora vonatkozasaban szamviteli és konyvelési feladatokat hajt végre,

tervezi az Ny. Alap havi és negyedéves finanszirozasat, szervezi és koordinélja pénziigyi elszamolasait, elemzi
és értékeli a likviditasi helyzetét,

elkésziti az Ny. Alap éves beszamoldjat,

moddositasat, a megallapodasokat nyilvantartja, aktualizélja, intézkedik az ellatasok elszamolasa, egyeztetése
és e kiaddsok megtérittetése irant,

elldtja az Ny. Alap kovetelés- és kdtelezettség dllomédnyanak kdnyvelését,

részt vesz a nemzetkozi egyezményekbdl adédo pénzigyi feladatok lebonyolitdsaban,

a mennyiségi leltdrozast kivéve felel6s az Ny. Alappal kapcsolatos év végi leltarkészitési feladatokért,
az eszkozok allomanyvaltozdsdnak folyamatos nyilvantartasaért, és szakmailag Osszefogja az év végi
leltarozasi tevékenységet,

eljar az Ny. Alap ellatési vagyonaba tartozé vagyonelemekkel kapcsolatban, kézrem(ikodik az e vagyonnal
Osszefliggé szerzGdések elbkészitésében, és vezeti az ellatasi portfélioba tartozd vagyonelemek
nyilvéntartasat,

a NYUFIG bevondséaval egyezteti a havi pénzigyi elszamoldsok és a Kincstar adatszolgaltatasi tabloit, és
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

a szamviteli bizonylatok alapjan konyveli a févarosi és megyei kormanyhivataloknal felmerdlt, Ny. Alapot
érint6 egyéb kiadasokat, intézkedik azok megtéritésérdl,

érkezteti a beérkezé, Ny. Alapot érinté szallitdi szamlakat, ezekrél a szakmai informatikai rendszerben szallitoi
analitikat vezet, szlikség esetén dsszerendeli a rendszerben a megrendelésekkel, és teljesiti a kifizetéseket,
elldtja a NYUFIG dltal szédmfejtett elldtasok konyvelésével, az ehhez kapcsolédd analitikus fékdnyvi
nyilvantartasok vezetésével és egyeztetésével, valamint az ellatasokbdl levont ado- és jarulékbevallasok
teljesitésével kapcsolatos feladatokat,
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22.

23.

24,

25.
26.

27.

28.

29.

elldtja az egyéb kiadasok kozott elszamolt koltségekhez kapcsolodd széllitdi analitikus nyilvantartasok
kezelésével, felosztdsaval, elszdmoldsaval, valamint a konyvelt, szdmfejtett elldtdsokhoz kapcsolodd
informacids és beszamolasi tevékenység elvégzésével kapcsolatos feladatokat,

elldtja a tarsadalombiztositasi elldtasra kotott megallapodasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

elldtja a kovetelésekkel kapcsolatos kincstari és mas pénzforgalmi szamlak kezelésével kapcsolatos
feladatokat,

eleget tesz a torvényi elirdsokbdl adddé adatszolgadltatasi kotelezettségének,

feladatkoréhez kapcsolédodan egytittmikodik a Tarsadalombiztositasi és Csalddtdmogatési Kdveteléskezelési
Féosztéllyal,

elldtja az Ny. Alap jaruléktartozds fejében atvett vagyonkezelésbe adas rendszerének és feltételeinek
kidolgozasat, moddositasat, részt vesz a vagyonkezelési folyamatban (tulajdonjogi bejegyzések,
nyilvantartasba vétel, dtadas-atvételi eljarasokon valé részvétel),

Ny. Alap jaruléktartozas fejében atvett vagyongazdalkodasi dontéseket el6késziti a szerz6désekben
meghatarozott egyetértési joghoz kapcsolddé szakmai javaslatokat elkésziti,

elkésziti a Kincstar szamviteli politikdjanak és szamlarendjének Ny. Alapra vonatkozé szabdlyozasat,
kozremUikodik az Ny. Alap szamviteli kérdéseit érintd korlevelek el6készitésében.

9.4. VAGYONGAZDALKODASI ES ELLATASI FOOSZTALY

64.8 A Vagyongazdalkodasi és Ellatasi Féosztaly vagyongazdalkodasi, ellatasi és logisztikai feladatkdrében

1.

N o v AW

ellenérzi a hataskorébe tartozo, kiilsé személyek munkavégzésével kapcsolatos munkabiztonsagi el6irasok
betartasat, intézkedik a szemléken, bejarasokon tapasztalt hidnyossagok megsziintetésérél;

felméri és nyilvéntartja a Kincstar vagyonkezelésében lévé épiiletek, valamint a Kincstéar altal bérelt vagy
bérbe adott épliletrészek miszaki paramétereit, aktualizalja az lizemeltetés soran tortént valtoztatasokat;
teljesiti a kozponti szervnél jelentkezd sokszorositasi, iratflizési igényeket;

gondoskodik a Kincstar vagyonkataszterének naprakész vezetésérdl;

gondoskodik a Kincstar vagyonanak biztositasardl;

folyamatosan figyelemmel kiséri a nyitott kdtelezettségvallalasokat és egyeztet az érintett szaktertletekkel;
elldtja a Kincstar pénzlgyi kdzpontjai tekintetében a feladat- és hataskorébe tartozd keretgazdélkodas-
nyilvantartasi feladatokat;

bekéri a szervezeti egységektdl, illetve a raktari készlet alapjan meghatérozza az iré- és irodaszer-,
nyomtatvany-, tértivevény-, boriték- stb. igényeket, beleértve a Nyugdijbiztositasi Alap terhére elszdmolhatd
anyagigényeket, és eljarastipus figyelembe vétele mellett intézkedik a lebonyolitasrdl;

kezdeményezi a jovahagyott targyieszkéz- és anyagbeszerzéseket, gondoskodik azok tarolasarol,
nyilvantartasardl, izembe helyezésérél és aktivalasardl;

az eszkozoket és immateridlis javakat egységes analitikus nyilvantartd rendszerbe veszi, leltéri szamos
matricaval latja el, valamint nyilvantarté kartonokat vezet;

mikodteti a kozponti szerv nyomtatvényraktardt, iré- és irodaszerraktarat, valamint az informatikai
kellékanyagraktérat;

biztositja a kdzponti rendezvényekhez a helyszint, gondoskodik a helyiség berendezésérél, megrendeli
a rendezvény lebonyolitdsdhoz sziikséges ellatasi, technikai feltételeket;

intézkedik a rakodashoz, koltdztetéshez szlikséges munkaerd és eszkd6zok beszerzésérdl, a kdzponti szerv
vonatkozdsaban koordindlja azokat.

9.5. MUSZAKI ES LOGISZTIKAI FOOSZTALY

65.8 (1) A Muszaki és Logisztikai Féosztaly beruhazasi feladatkorében

1.

ellendrzi a hatdskorébe tartozo, kilsé személyek munkavégzésével kapcsolatos munkabiztonsagi eléirasok
betartasat, intézkedik a szemléken, bejarasokon tapasztalt hidnyossagok megsziintetésérdl;

elvégzi a Kincstar vagyonkezelésében 4llé éplletek karbantartdsdhoz és feltjitdésdhoz kapcsolodd épitési
beruhazasok teljes kor(, kdltséghatékony lebonyolitasat;
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elvégzi, tovdbbd a terlleti szervek tekintetében koordindlja a Kincstar ingatlanainak, gépészeti
berendezéseinek (izemeltetésével és gondnoki tevékenységével Osszefliggé feladatokat, méri azok
mindségét, igazolja a teljesitést;

felméri és nyilvantartja a Kincstar vagyonkezelésében 1évé épliletek, valamint a Kincstar altal bérelt vagy
bérbe adott épliletrészek m(iszaki paramétereit, aktualizalja az izemeltetés soran tortént valtoztatasokat;
gondoskodik valamennyi Gizemeltetési és kozmUszolgéltatas beszerzésérdl, lebonyolitasarol;

gondoskodik a Kincstar feladataihoz sziikséges tavkozlési szolgaltatasokrdl, és vezeti az azokkal 6sszefliggd
nyilvdntartasokat, a kozponti szervnél kezeli a telefonkdzpontot;

intézkedik a telefonkdzpontok szakmai Uzemeltetésérél, a bovitések, karbantartasok, fejlesztések,
a mobiltelefonokkal kapcsolatos szakmai tevékenységek, az adatatviteli megoldasok megrendelésérél és
az ezzel kapcsolatos pénziigyi, szamlaellenérzési és nyilvantartasi feladatokrol;

az informatikai szakterllet igényeinek megfeleléen intézkedik az adatétviteli Osszekottetések
megrendelésérdl, dthelyezésérdl, atviteli jellemzdinek megvaltoztatdsardl;

megszervezi a terileti szervek kdzremUikddésével a Kincstar épuleteinek takaritdsat, gondoskodik a takaritasi
szolgdltatds beszerzésének kezdeményezésérdl, lebonyolitasarol.

(2) A Mlszaki és Logisztikai F6osztaly logisztikai feladatkérében

1.

a kozponti szervnél elvégzi, a terileti szervek tekintetében koordindlja a gépjarmivek lzemeltetésével
kapcsolatos feladatokat, a gépjarmu-nyilvantartast folyamatosan vezeti, egyittm(ikodve az lGzemeltetést
végz6 terlileti szervekkel;

gépjarmivet, sziikség esetén gépjarmlvezetdt biztosit az igényld szervezeti egységek részére, gondoskodik
a gépjarmuvek, illetve a benzinkartyak beszerzésérél;

elvégzi, a terlleti szervek kozremikodésével koordindlja a targyi eszkozok és készletek leltarozasaval és
selejtezésével kapcsolatos feladatokat.
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3. fliggelék

A NYUFIG SZERVEZETI FELEPITESE

NYUFIG Igazgato

Ugyfélkapcsolati és Szervezési
FGosztaly

— NYUFIG Folydsitasi Igazgatohelyettes

K6ézponti Dokumentacids
Szolgaltatasok F6osztalya

— — I. Folyésitasi FGosztaly

Folydsitasi Uzemeltetési FGosztaly

— — II. Folydsitasi FGosztaly

Elszamolasi és Szamfejtési Fosztaly

— — Il. Folydsitasi F6osztaly

Nyugdijinditasi F6osztaly

— — IV. Folydsitdsi FGosztaly

— Specialis Ellatasok F6osztalya

— Nemzetkozi Folyositasi FGosztaly

Elldtasban Részesll6k Jogan Hozzatartozoi
Igényeket Elbirdlé F6osztaly
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4. fiiggelék

A NYUFIG FELADATAI

1. A NYUFIG IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO FOOSZTALYOK

1.1. UGYFELKAPCSOLATI ES SZERVEZESI FOOSZTALY

1.8 Az Ugyfélkapcsolati és Szervezési Féosztaly

1.

w

N o o

14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

28.

a NYUFIG mukodési korében felvilagositast ad a személyesen vagy telefonon (Call Center) érdekl6dé
Ugyfelek, munkaltaték vagy egyéb szervek részére;

biztositja az ligyintézés soran az esélyegyenléség érvényesiilését a fogyatékkal é16 tigyfelek szédmara;
kozvetlendl elintézi az egyszer(ibb, hatésagi eljarast, dontést nem igényld tgyeket, igazolvanyokat allit ki,
igazolasokat, illetve igénybejelentd lapokat ad ki, és segitséget nyujt azok kitoltésében;

kérelmeket, igénybejelentéseket, adatvaltozasokat és bejelentéseket vesz at;

lebonyolitja az ligyfél-elégedettség mérését, figyelemmel kiséri az tigyfélforgalmat;

elldtja a hirdetmények kifliggesztésével 6sszefliggé feladatokat;

a kozponti szerv Folyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztalyaval egyiittmiikodve ellatia a folyositasi
adatbazisokkal kapcsolatos feladatokat, a napi hibas tételek elemzését, a napi update karbantartasat;

a kozponti szerv Folyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztalyaval egyiittmikédve gondoskodik
a lekérdezérendszerekkel és a forgalom journal lekérdezéssel kapcsolatos ligyviteli feladatok ellatasarol;

a tarsféosztalyokkal, az informatikai teriilettel, valamint a Folyamat- és Ugyvitelszervezési FSosztéllyal
egylttmUkodve szervezi a rendszeresen ismétl6dé feladatok elvégzését;

a koézponti szerv Folyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztalyaval egyiittm(kddve részt vesz az Ugyviteli
folyamatokat érinté rendszermdédositasok és az Uj rendszerek tesztelésében;

a kdzponti szerv Folyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztalyaval egyiittmikddve kézrem(kodik a rendes és
rendkivili emelések tesztelésében;

a kozponti szerv Folyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztalyaval egyiittmikddve kdzrem(kadik a folyositasi
torzsszam kiosztasaban és bdvitésében;

a kdzponti szerv Folyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztalyaval egyiittm(ikddve kézremiikédik az E-Dosszié és
elektronikus Ggyintézési folyamatanak kialakitasédban;

kezeli a NYUFIG szervezeti egységei dltal jelzett szakmai és miikddésre vonatkozo javaslatokat, észrevételeket;
kozremkodik a NYUFIG kiilonb6z6 nyilvantartasainak racionalizéladsaban és korszer(sitésében;

kezeli a NYUFIG-ot érintd kotelezettségekkel jard hataridés feladatokat;

jelentéseket, beszamolodkat, intézkedési terveket készit;

javaslatot tesz a Kincstar honlapjan megjelené informécidkkal, tajékoztatékkal kapcsolatban;

vezeti az igazgatdi korlevelek nyilvantartdsat, és tovabbitja azokat a kozponti szerv Szabdlyozasi és
Koordindcids Féosztalydhoz;

vizsgélja a nyugdijemelés végrehajtdsat, jogszabalyvaltozas esetén az Uj eljaras helyességét, az lgyviteli és
informatikai kapcsolatok mikodését;

intézkedik az igazgatoi postéval és az Uigyfélkapun keresztiil érkezé beadvanyokkal kapcsolatos teendékrél;

a kettés folydsitasok megel6zése érdekében Utkoztetést végez;

gondoskodik a NYUFIG tevékenységét érinté aktualizalt tdjékoztatasok, dokumentaciok kozponti szervhez
torténd tovabbitasardl a honlapon torténd kozzététel érdekében;

intézi, elemzi a panaszligyeket és kozérdekl bejelentéseket, és errél évente Gsszefoglald jelentést készit
a kdzponti szerv részére;

vélaszlevél-tervezeteket készit a Koztdrsasagi EInoki Hivataltdl, az Orszaggytiléstél, az Alapveté Jogok
Biztosanak Hivatalatél, a Miniszterelnokségtdl, a minisztériumoktdl, a kdzponti hivataloktol és a kdzponti
szervtdl érkezé megkeresésekre, kozremiikodik az iratanyagok atadasaban;

megadja a kért tajékoztatast a rendvédelmi szervektdl érkezé megkeresésekre;

tdjékoztatast ad azon adatkérések és dltalanos tajékoztatds nyujtasara irdnyulé megkeresések esetében,
amelyekben a kozolt adatok alapjan megallapithatd, hogy az érintett személy a NYUFIG-t6l elldtasban nem
részesdl;

meghatarozott esetekben igazgatoi korlevelek tervezetének elkészitése;
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29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.
36.

37.

38.

nyilvantartja és jovahagyasra felterjeszti a NYUFIG féosztalyainak ligyrendjét;

a Hivatali Kapuval kapcsolatos hataskorébe utalt feladatok ellatasa;

igazgatosagi szintl eseti vagy rendszeresen jelentkezd igények alapjan adatalloménybdl adatok kigyjtése,
kimutatasok készitése;

a rendszeresitett munkatervi monitoring igazgatdsagi koordinacidjanak havi rendszerességgel torténd
Osszeallitasa;

kiils6 szerv megkeresése alapjan adatszolgdltatas teljesitése a tOrzsszamos csoportos adatkérések
vonatkozéasaban;

havi rendszerességgel adatszolgaltatasok teljesitése a NEAK, a HM, Hadkiegészité és Nyilvantartd
Parancsnoksaga részére, valamint a megtéritendé ellatasok vonatkozaséban;

a keresetkorlatozashoz kapcsoléddan NAV adatszolgaltatds feldolgozasa;

elldtja az idegennyelv(i beadvanyok forditasaval kapcsolatos koordindldsi, tovébbitasi és nyilvantartdsi
feladatokat;

gondoskodik a kilfoldi pénzintézetek megkeresésérél, a Takarneten adatkérést bonyolit az igények
érvényesitéséhez;

készitésérdl.

1.2. KOZPONTI DOKUMENTACIOS SZOLGALTATASOK FOOSZTALYA

A Kdzponti Dokumentacids Szolgaltatdsok Féosztalya

1.

12.
13.

eljarasaiban (a tovabbiakban: nyugdijiratok), tovabba a nyelvvizsga-tdmogatéssal, illetéleg meghatarozott,
a Kormany altal a NYUFIG feladatkoérébe utalt egyéb tamogatassal kapcsolatos eljarasaiban keletkezett
kildemények érkeztetésével és kézbesitésével, valamint a nyugdijbiztositési igazgatési szervek elektronikus
alairdssal kiadmanyozott, kozpontilag nyomtatott kildeményeinek postai uton torténd kozlésével
kapcsolatos feladatokat;

a nyugdijiratok tekintetében ellatja a kdzponti szkenneléssel, kdzponti iktatassal, valamint a kdzponti
irattarozassal és iratmegdrzéssel kapcsolatos feladatokat;

a csaldadtamogatasi ellatasokkal, fogyatékossagi tdmogatassal és a vakok személyi jaradékaval kapcsolatos
feladatkorikben eljard févarosi és megyei kormanyhivatalok és jarasi (févarosi kerdleti) hivatalok eljarasaiban
keletkezett kuldemények tekintetében elldtja a kozponti érkeztetéssel, digitalizélassal, valamint ezen
Ugyekben az elektronikus alairassal kiadmanyozott kdzpontilag nyomtatott kiildemények postai Uton torténd
kozlésével kapcsolatos feladatokat;

elldtia a bdanyaszati keresetkiegészitéssel és nagycsalddos foldgazar-kedvezménnyel kapcsolatos
feladatkorikben eljard févéarosi és megyei kormanyhivatalok és jarasi (févarosi kerdleti) hivatalok eljarasaiban
keletkezett kiildemények kdzpontilag torténo érkeztetésével kapcsolatos feladatokat;

torzsszdmozza az Onkorményzatoktdl érkezd megdllapité hatarozatokat, és nyilvantartdsba veszi
a torzsszammal rendelkezd tételeket;

elézményezi a postai és elektronikus uton érkezett kiildeményeket;

elvégzi az egyszer(sitett lejaratok nyilvantartdsabdl adodé feladatokat;

feldolgozza az igazoltatasi nyomtatvanyokat;

ellenérzi a postai feladassal kapcsolatos szamlakat;

az lgyek elbirdlasdhoz, az intézkedések megtételéhez és a gépi automatikus bizonylatok ellenérzéséhez
szlikséges iratanyagokat hatdridében a meghatarozott helyre szdllitja, és teljeskdrlen gondoskodik azok
elintézés utani visszavételérdl;

kezeli a Magyar Allamvasutak foglalkoztatasi elézménnyel érintett ligyiratokat és az ezzel kapcsolatos
informatikai rendszereket;

kezeli azokat a beadvényokat, amelyekhez a szlikséges iratanyag nem taldlhaté az irattarban;

ellatja a Kdzponti Archivummal kapcsolatos, szakteriiletét érint6 feladatokat.
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1.3. FOLYOSITASI UZEMELTETESI FOOSZTALY

3.8 (1) AFolyésitasi Uzemeltetési Féosztaly a NYUFIG igazgaté utasitasai szerint

o

v

10.
11.

12.
13.

gondoskodik a folyésitasi felhasznaloi és adatfeldolgozasi alkalmazasok alkalmazaslizemeltetésérdl;

ellatja az adatrogzitéssel kapcsolatos feladatokat, elvégzi az esedékes adatfeldolgozasokat;

kozremkodik az alloményi tesztek végrehajtaséban;

gondoskodik az alkalmazdi rendszerek altal készitett adatallomanyok, listak és tablok tovabbitas elétti formai
ellen6rzésérdl és kiadasarol;

részt vesz a hibaelharitasi folyamatokban;

havonta elkésziti a nyugdijutalvdnyokat és a banki kifizetésekhez sziikséges szamitdstechnikai anyagokat,
illetve biztositja az ellatasok folydsitasanak nyilvantartasahoz, elszdmolasahoz szlikséges statisztikai,
pénziigyi és egyéb adatokat;

elldtja a csalddtdmogatasi pénzellatdsok kdzponti utaldsaval kapcsolatos szamitastechnikai tevékenységet;
elldtja a csalddtdmogatési ellatdsokkal, a fogyatékossdgi tdmogatdssal és a vakok személyi jaradékaval
kapcsolatos Ugyfélkiildemények (tajékoztatdk, hatdrozatok, végzések és utazasi kartydk) nyomtatdsat,
boritékoldsat és a kedvezményre jogositd hatdsagi igazolvany kartydk gravirozasat a Csalddtamogatasi
Féosztaly szakmai iranymutatasa szerint;

gondoskodik a nyomdai megrendelések el6készitésérél, a nyomdaval kapcsolatos operativ feladatok
elldtasardl;

elvégzi az egyszeri, a havi és az Ellatottak utazasi utalvadnyainak megszemélyesitését, nyomtatasat, vagasat;
gondoskodik a folydsitdsi és kampdnykildemények, nyomtatvanyok nyomtatdsardl, vagasardl,
boritékolasardl;

az informatikai Gizemeltetés vonatkozasaban javaslatokat tesz a humaneréforras fejlesztésére;

elldtja a NYUFIG mUkodéséhez sziikséges és a tarsintézmények részérdl jelentkez6 nyomdai munkakat.

(2) AFolyésitasi Uzemeltetési Féosztaly az informatikai elndkhelyettes utasitasai szerint

10.
11.

Uzemeltetésre el6késziti a folyositasi alkalmazasokat;

folyamatosan végzi a folyositasi lekérdezé rendszerek lizemeltetését és felligyeletét;

a hataskorébe utalt rendszerekkel kapcsolatban gondoskodik az Gzemeltetési dokumentaciok meglétérél,
el6késziti az izemeltetésre vonatkozé szervezetszabalyozd eszkozoket;

figyelemmel kiséri a taroléeszkdzok lemezkiosztasat, elvégzi a feldolgozasok és adathordozok nyilvantartasat;
a hatékonyabb lzemeltetési feltételek megteremtéséhez hardver- és szoftvermddositasokat, beruhazasokat
kezdeményez;

kezeli a folydsitas programkonyvtarait és a technikai allomanyokat (programok, technikai allomanyok
élesitése, konyvtarak mentése, technikai dllomanyok mentése);

kapcsolatot tart a hardverkarbantartast és a szoftvertdmogatast végzé kiilsé szallitokkal, valamint a hardver-
és szoftvergyartokkal, -forgalmazékkal;

kozremUikodik a Kincstar informatikai stratégiajanak kialakitasaban;

kdzremkodik az informatikai fejlesztésekben, javaslatokat, dontés-elékészité tanulmanyokat késziti, részt
vesz az informatikai fejlesztések infrastrukturatesztjeiben, biztositjia a tesztekhez sziikséges megfelel
kornyezetet, részt vesz a fejlesztések bevezetésében, felel6s az informatikai fejlesztések tzemeltetésre
torténo atvételéért;

Uj felhasznaloi igény esetén, a kovetelményspecifikacio alapjan részt vesz a tervezésben;

részt vesz a Kincstar altal iranyitott projektek informatikai megvaldsitasaban és a projektdokumentumok
véleményezésében;

részt vesz az Uj alkalmazéasokhoz és a verziévaltasokhoz kapcsolddo atvételi tesztekben, felelds az igymenet-
folytonossaggal sszefligg6 tesztek végrehajtasaért;

az informatikai lGzemeltetés tekintetében jelzi a sziikséges fejlesztési és beszerzési igényeket, elkésziti
a szlkséges alkatrészek, anyagok, szerszdmok és mUszerek beszerzési javaslatat, kozremdkodik
az informatikai beruhazasok és beszerzések el6készitésében, beruhazasokat, hardver-, illetve
szoftvermddositasokat javasol a hatékonyabb Uzemeltetési feltételek megteremtése érdekében, valamint
megadja a beszerzések és beruhdzasok tervezéséhez sziikséges adatokat;

kezdeményezi az lizemeltetéshez sziikséges szerz6dések megkotését és karbantartdsat, nyomon koveti
ezek teljesitését, valamint gondoskodik az Uj berendezések rendszerbe torténé integrélasarol és
dokumentaldsarol;
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15.

17.
18.

kozremikodik a szolgaltatasi szint mérési eljarasainak, modszereinek kidolgozasaban, folyamatosan
monitorozza az lizemeltetést érinté mindségi elbirasok teljesiilését, intézkedéseket kezdeményez a minéség
javitdsara, javaslatot tesz az Uzemeltetéshez sziikséges monitoringeszkdzokre, és felelés ezek
mikodtetéséért;

kovetelményeinek meghatarozasaban, korszer(sitésében, részt vesz az informatikai, technoldgiai Ujitdsok
alkalmazasara vonatkozo javaslatok kidolgozasaban;

részt vesz a hibaelharitasi folyamatokban;

tdmogatja a feladatkorébe tartozd alkalmazésok és szoftverkomponensek és licencprogramok felligyeletét,
verziokdvetését, a hibak javitasat, a garancidk érvényesitését;

elldtja az &ltaldanos hataskorli nyugdij-megallapité szervek altal hozott nyugdijdéntésekkel, valamint
a Kincstar adategyeztetési eljdrdsdval kapcsolatos levelezések orszagos, kozponti nyomtatasat,
utofeldolgozasat.

1.4. ELSZAMOLASI ES SZAMFEJTES| FOOSZTALY

Az Elszamolasi és Szamfejtési Féosztaly

1.
2.

10.
11.

16.
17.

Osszefogja és irdnyitja a NYUFIG ellatasok kdzponti utalasaval kapcsolatos pénziigyi feladatokat;

irdnyitja az elldtasok kifizetéséhez kapcsolodd pénziigyi tevékenységet, és végrehajtja a sziikséges
intézkedéseket;

adatszolgaltatast teljesit az Ny. Alap koltségvetési irdnyelvéhez, az éves koltségvetési javaslathoz és
a zarszamadasi javaslattervezethez;

biztositja a bizonylatok tarolasat, selejtezését, adatvédelmét és hozzaférhetbségét;

elldtja az ellatasokbol levont személyi jovedelemado, nyugdijjarulék bevallasaval kapcsolatos feladatokat,
teljesiti a befizetéseket és egyéb az ellatasokhoz kapcsolddd NAV részére teljesitend6 adatszolgaltatasokat;
gondoskodik a visszaérkezett, leemeletlen postai, banki egészségbiztositasi pénzbeli elldtdsok bizonylatainak
tovabbitdsarol a févarosi és megyei kormanyhivatalok részére;

gondoskodik az elldtdsok kifizetését érinté pénzforgalom GIRO-n, illetve elektronikus uton torténd
tovabbitasarél, a NYUFIG Magyar Allamkincstarnal vezetett ellatasi szamlai tekintetében analitikus
nyilvantartast vezet a napi pénzforgalomrél;

rogziti a NYUFUR rendszerbdl folydsitott és a bankbdl visszaérkezett ellatasok analitikdjat, rendezi
a leemeletlen tételeket;

gondoskodik a visszaérkezett postai, banki csaldadtdmogatasi ellitasok TEBA rendszerben térténd
visszaérkeztetésérdl;

kezeli az Ny. Alap ellatasi hazipénztarat;

elldtja az ellatdsok kifizetéséhez, elszdmoldsahoz kapcsolédd kincstari és més pénzforgalmi szamlak
kezelésével kapcsolatos feladatokat;

a kincstéri finanszirozasi rendhez kapcsoléddan a NYUFUR rendszerbdl folydsitott ellatdsok tekintetében
likviditasi itemezési terveket, pénzforgalmi informaciés anyagokat készit;

kapcsolatot tart a Tarsadalombiztositasi és Csalddtdmogatasi Koveteléskezelési Féosztéllyal, ennek soran
a csaladtamogatasi és fogyatékossagi kovetelésekre, a NYUFIG altal hozott dontések alapjan keletkezd
kovetelésekre, valamint a pénzbeli egészségbiztositdsi ellatdsokkal, baleseti tappénzzel és utazasi
koltségtéritéssel kapcsolatos kovetelésekre érkezé  befizetések (postai) bizonylatait tovabbitja
a Tarsadalombiztositasi és Csalddtdmogatési Koveteléskezelési Féosztalyra, valamint a Tarsadalombiztositasi
és Csaladtémogatasi Koveteléskezelési Fdosztdlynak az analitikus nyilvantartdsbol havonta készitett
adatszolgéltatasa alapjan ellatja a f6konyvi és pénziigyi feladatokat (ERA, AHTT rendezés, tulfizetés-kiutalas);
kapcsolatot tart a Tatabanyai Jarasi Hivatallal, ennek soran adatot szolgdltat a visszaérkezett
keresetkiegészitési ellatasokrol;

ellenérzi és tovabbitja a havi zaré tablokat (pl. nyugdij, nyugdijbdl térténé levonasok, visszaérkezett
utalvanyok, banki-postai feladasok);

engedélyt ad a havi nyugdijutalvédnyozasra;

részt vesz a nyugdijemelések utalvdnyozdsanak tesztelésében, ellendrzi az emelés eredménytabloit és
elszamolasait;

ellendrzi és tovabbitja az automatikus lejarati jegyzékeket és nyomtatvanyokat;
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19.
20.
21.
22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

ellendrzi a journal-listakat (ledllasjelzd);

gondoskodik a havi és hokozi utalvanyokkal kapcsolatos, féosztélyt érintd feladatok elvégzésérdl;

ellenérzi az adéelszamolasokat;

elvégzi a tarsféosztalyokrol érkezé bizonylatok, igazoltatasok pénziigyi elSirds szerinti elSellenérzését,
visszakdldi a hibasként kiemelt bizonylatokat;

elszamolja és kikiildi a banyaszok szénjarandésdganak utalvanyait;

fogadja a szépkoruak adatait, és tovabbitja azokat az Expedialasi Osztalyra;

elvégzi a vasutas egyesiletek tagdijlevonasaval kapcsolatos tevékenységet, gondoskodik a havi
elszamolasrol és kiutaldsrol;

ellenérzi, egyezteti az interaktiv, illetve az alapbizonylat kit61té adatlapos feldolgozas eredményeit;

elldtja a nyelvvizsga-tdmogatdassal kapcsolatos jogszabdlyban meghatarozott elbiralasi és folydsitasi
feladatokat, el6késziti az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma, a PM és a Kincstar altal kotott kezel6i
megallapodasban foglaltak szerinti szakmai beszamolot és pénziigyi elszamolast;

elldtja kozlekedési alapismeretek tanfolyam- és vizsgatdmogatdssal kapcsolatos jogszabdlyban
adatszolgaltatast teljesit a NEAK részére a kozponti utaldssal teljesitett egészségbiztositasi pénzbeli ellatasok
pénzforgalmardl.

1.5. NYUGDUJINDITASI FOOSZTALY

5.8 A Nyugdijinditasi Féosztaly

1. mukodteti az informatikai fogaddrendszereket;

2. fogadja és ellendrzi a beérkezd papirformatumu hatarozatokat, végzéseket, egyéb okiratokat;

3. bekéri az inditashoz szlikséges tovabbi adatokat, és elvégzi inditassal kapcsolatos feladatokat;

4.  gondoskodik az ugyfelek megfeleld tajékoztatasardl és a részikre jard utazasi utalvany, valamint egyéb
értesitések kikildésérdl;

5. az altaldnos hataskorl nyugdij-megallapité szervek felé frdsban megteszi a megallapitassal kapcsolatos
észrevételeket;

6. gondoskodik a bizonylatok, a napi postai kiildemények, valamint az elkésziilt és a tovabbi intézkedést
igényl6 iratanyagok, teljesit6é hatarozatok tovabbitasardl az illetékes Ggyviteli egységekhez;

7. elldtja a korengedményes nyugdij helyébe lépett korhatadr el6tti elldtdssal kapcsolatos kiildnleges
feladatokat, pénziigyi egyeztetéseket és adatszolgaltatasokat;

8.  méltanyossagi dontések fogadasaval kapcsolatos feladatokat It el;

9. a feladatkdrébe tartozé Ugyekben egylttmikodik a Tarsadalombiztositdsi és Csalddtamogatasi

Koveteléskezelési Féosztéllyal a koveteléskezelésekkel kapcsolatos eljarasokban.

2. A NYUFIG FOLYOSITASI IGAZGATOHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO FOOSZTALYOK

2.1.1. FOLYOSITASI FOOSZTALY

6.8 Az |. Folydsitasi Féosztaly a térzsszammez6 szerinti feladatmegosztas alapjan

1.

v Ad N

o

nyugellatast folyosit;

hozzétartozoi nyugdij irdnti igényeket birél el, ha a jogszerzé nyugdijasként hunyt el;

lefolytatja a hozzatartozoi elldtdsok megsziintetésére irdnyul6 hatdsagi eljarast;

elbiralja az 6zvegyi nyugdij feléledését;

elbirdlja a hozzétartozo altal a jogszerz6 jogan érvényesitett, a Tny. 22/A. §-a szerinti néveléssel kapcsolatos
igényeket;

lefolytatja a Tny. 83/B. §-a szerint az ellatasok sziineteltetésével kapcsolatos eljarast;

a feladatkorébe tartozo uUgyekben egylttm(ikodik a Tarsadalombiztositasi és Csalddtdmogatasi
Koveteléskezelési Féosztéllyal a koveteléskezelésekkel kapcsolatos eljardsokban;

korhatar el6tti elldtast, atmeneti banydszjaradékot és balettmiivészeti életjdradékot folydsit, és ellatja az ezzel
kapcsolatos egyéb tevékenységeket;

rehabilitacids ellatast és rokkantsagi ellatast folyosit, és ellatja az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységeket;
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8.§

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

kezeli a korhatér el6tti ellatas, a rehabilitacids ellatds és a rokkantsagi ellatds mas ellatdsokkal egyesitett
tételeit, és végrehajtja az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységeket;

gondoskodik a mezégazdasagi szovetkezeti 6zvegyi jaradékok és ezek egyesitett tételeinek kezelésérél;
gondoskodik a mezégazdasagi szovetkezeti félosszegli 6regségi és munkaképtelenségi jaradékok és ezek
egyesitett tételeinek folydsitasardl;

folydsitja a szakszovetkezeti hozzatartozoi nyugdijakat;

gondoskodik a kisiparosok és magankereskeddk nyugellatasai és ezek egyesitett tételei folydsitasarol;

elldtja a végrehajtéssal kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik az elldtasban részesiilé személyek adataiban torténé véltozésok tvezetésérdl;

kezeli a feladatkorébe tartozé lejaratokat, igazoltatasokat;

intézi a Tny. 22/A. §-a szerinti noveléssel kapcsolatos folyositasi feladatokat.

2.2.1l. FOLYOSITASI FOOSZTALY

A Il. Folydsitasi Féosztaly a torzsszammez6 szerinti feladatmegosztas figyelembevételével

w

© N o oA

11.
12.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

nyugellatast folydsit;

hozzatartozoi nyugdij irdnti igényeket birdl el, ha a jogszerzé nyugdijasként hunyt el;

korhatar el6tti elldtast, szolgalati jaranddsagot, atmeneti banydszjaradékot és tancmuivészeti életjaradékot
folyosit, és ellatja az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységeket;

rokkantsagi ellatast és rehabilitacids ellatast folyosit, és ellatja az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységeket;
elldtja a korabbi jogszabalyok alapjan megdllapitott baleseti jaradékok folydsitasi feladatait;

elldtja az egyes hozzétartozoi napléval kapcsolatos folydsitasi tevékenységeket;

ellatja az egyesitett nyugdijak folydsitasaval kapcsolatos tevékenységeket;

folyositja a fegyveres szervek volt hivatasos dllomanyu tagjainak és hozzdtartozoik ellatasat, elbiralja és
folyositja az igykorébe tartozd hozzatartozdi igényeket;

gondoskodik magas allami kitlintetés miatti potlékban és tudomanyos fokozat alapjan jaré kiegészitésben
részesulé személyek nyugdijanak folyodsitasardl;

folydsitja az egyes mlvészeti kitlintetetteket, vildgbajnoksdagon aranyérmet nyert sportoldkat megilleté
elladtasokat;

folyositja a hadigondozotti elldtasokat;

elldtja mezégazdasagi és szakszovetkezeti 6regségi nyugdijakkal, oregségi jaradékokkal és novelt 6sszegl
Oregségi jaradékokkal, valamint munkaképtelenségi jaradékokkal kapcsolatos feladatokat;

folyésitja a jaradékos jogszerzék jogdn megallapitott hozzatartozoi ellatdsokat, és ellatja az ezzel kapcsolatos
egyéb feladatokat;

ellatja a hazastarsi potlék, hazastars utan jard jovedelempdtlék folydsitasaval kapcsolatos tevékenységeket;
ellatja a végrehajtassal kapcsolatos feladatokat;

kezeli a feladatkorébe tartozé lejaratokat, igazoltatasokat;

lefolytatja a Tny. 83/B. §-a szerinti elldtasok sziineteltetésével kapcsolatos eljarast;

intézi a Tny. 22/A. §-a szerinti ndveléssel kapcsolatos folydsitasi feladatokat;

intézi az addkoteles ellatasokbdl a személyi jovedelemado-eldleg levondsaval kapcsolatos ligyeket;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben egyuttm(kodik a Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi
Koveteléskezelési Féosztallyal a kdveteléskezelésekkel kapcsolatos eljarasokban.

2.3.lll. FOLYOSITASI FOOSZTALY

A lll. Folyésitasi Féosztaly a torzsszammezd szerinti feladatmegosztas figyelembevételével

nyugellatast folyosit;

hozzétartozoi nyugdij irdnti igényeket birdl el, ha a jogszerzé nyugdijasként hunyt el;

korhatdr elétti ellatast, szolgalati jarandésagot, dtmeneti banydszjdradékot és balettm(ivészeti életjaradékot
folydsit, és elldtja az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységeket;

rokkantsagi ellatast és rehabilitacios ellatast folyosit, és ellatja az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységeket;
folydsitja a rokkantsagi jaradékot és az ezekkel egyiitt folydsitott tételeket, és ellatja az ezzel kapcsolatos
egyéb feladatokat;

folydsitja a baleseti jaradékot;



714

HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi8.szém

9.8

10.§

10.
11.
12.
13.
14.
15.

folyositja a banyaszok egészségkarosodasi jaradékat, és kezeli ezek egyesitett tételeit;

elldtja a kartéritések, kivételes kdrtalanitasok folydsitdsdval kapcsolatos feladatokat;

folyésitja az egyesitett elldtasokat, egyes jaradékokat, a baleseti kértéritéseket, az ligyvédi nyugellatasokat
és az egyhazi nyugdijakat, és ellatja az ezzel kapcsolatos egyéb feladatokat;

elldtja a folydsitas szlineteltetésével és megsziintetésével kapcsolatos feladatokat;

lefolytatja a Tny. 83/B. §-a szerint az ellatasok sziineteltetésével kapcsolatos eljarast;

ellatja a végrehajtassal kapcsolatos feladatokat;

kezeli a feladatkorébe tartozé lejaratokat, igazoltatasokat;

intézi a Tny. 22/A. §-a szerinti ndveléssel kapcsolatos folydsitasi feladatokat,

a feladatkorébe tartozd Ugyekben egyiuttm(kodik a Tarsadalombiztositdsi és Csaladtdamogatasi
Koveteléskezelési FGosztéllyal a koveteléskezelésekkel kapcsolatos eljarasokban.

2.4. IV. FOLYOSITASI FOOSZTALY

A IV. Folyositasi Féosztaly a torzsszammezd szerinti feladatmegosztas figyelembevételével

10.
11.

13.
14.
15.

nyugellatast folydsit;

hozzatartozoi nyugdij irdnti igényeket birdl el, ha a jogszerzé nyugdijasként hunyt el;

folyositia a mezdgazdasagi szovetkezeti és szakszOvetkezeti munkaképtelenségi jaradékot és a baleseti
jaradékot, és ellatja az ezzel kapcsolatos egyéb feladatokat;

elvégzi a rokkantsagi nyugdij, &tmeneti jdradék vagy rendszeres szocialis jaradékok helyett folydsitasra kertilé
rokkantsagi elldtassal és rehabilitacios ellatassal kapcsolatos tevékenységet;

intézi a Tny. 22/A. §-a szerinti noveléssel kapcsolatos feladatokat;

folydsitja a feladatkorébe tartozd egyesitett kezelés(i napldban nyilvéntartott ellatasokat, elvégzi az ezzel
kapcsolatos tevékenységek végrehajtasat és a feléled6 hozzatartozdi igények elbiralasat;

folyositja a méltanyossagbol megallapitott nyugellatasokat;

elldtja a végrehajtéssal kapcsolatos feladatokat;

kezeli a feladatkorébe tartozé lejaratokat, igazoltatasokat;

lefolytatja a Tny. 83/B. §-a szerinti ellatasok szlineteltetésével kapcsolatos eljarast;

elvégzi a Magyar Alkotomuvészeti Kozalapitvany altal megallapitott ellatdsokkal kapcsolatos
tevékenységeket;

folyositja a kordbban rendszeres szocidlis jaradék mellett megallapitott noveléseket, és évente elvégzi
az ezzel 6sszefliggd jogszabaly szerinti igazoltatasokat;

elldtja az ellatasok szlineteltetésével és megsziintetésével kapcsolatos feladatokat;

elbiralja a hozzatartozdi nyugellatasok feléledéssel kapcsolatos igényeket;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben egyuttm(kodik a Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi
Koveteléskezelési Féosztallyal a kdveteléskezelésekkel kapcsolatos eljarasokban.

2.5. SPECIALIS ELLATASOK FOOSZTALYA

A Specidlis Ellatasok Féosztalya

N =

© N oUW

11.
12.

intézi a rehabilitacios ellatassal kapcsolatos egyes feladatokat;

folydsitja az egyes mlvészeti kitlintetetteket, vilagbajnoksagon aranyérmet nyert sportoldkat megilleté
elldtasokat;

gondoskodik a szépkoruak jubileumi kdszontésével 6sszefliggd feladatok ellatasarol;

intézi az adokoteles ellatdsokbdl a személyi jovedelemado-eldleg levondsaval kapcsolatos ligyeket;

elldtja a kdzjogi méltdésagokat megilletd juttatdssal 6sszefliggé feladatokat;

ellatja a polgarmesterek kdzszolgélati jaradékanak folydsitasaval kapcsolatos feladatokat;

megallapitja a nemzeti helytallasért elnevezési pétlékot;

megdllapitja az egyes, tartds idétartamu szabadsagelvonast elszenvedetteknek jaré juttatast;

elldtja a végrehajtéssal kapcsolatos feladatokat;

kezeli a feladatkorébe tartozé lejaratokat, igazoltatasokat;

folydsitja az életjaradékokat és nemzeti gondozasi dijakat, és ellatja az ezzel kapcsolatos egyéb feladatokat;
folyositja a politikai rehabilitaciéval kapcsolatos kiegészitéseket;
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12.8

13.

14.
15.
16.

folyositjia a Kozponti Karrendezési Iroda, illetve jogutddja altal megallapitott személyi életjaradékokat,
nemzeti gondozasi dijakat;

folyésitja a Magyar Zsidé Orokség Kézalapitvany altal megallapitott életjaradékokat;

folydsitja a Nemzeti Foldalapkezeld Szervezet altal megallapitott életjaradékokat;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben egyuttm(kodik a Tarsadalombiztositdsi és Csaladtamogatasi
Koveteléskezelési Féosztallyal a kdveteléskezelésekkel kapcsolatos eljarasokban.

2.6. NEMZETKOZI FOLYOSITASI FOOSZTALY

A Nemzetkdzi Folyésitési Féosztaly

folyositia a nemzetkdzi egyezmények és a koordindcids rendeletek alapjan megéllapitott elldtasokat,
és ellatja az ezzel kapcsolatos egyéb feladatokat;

intézi a kiilfoldon €16 Ugyfelek részére folydsitott ellatasokkal kapcsolatos ligyeket;

kapcsolatot tart a nemzetkdzi nyugdijbiztositasi szervekkel, kiilféldi pénzintézetekkel;

a Magyarorszagon él6 hozzatartozék ligyében az igénybejelentést tovabbitja a kilfoldi biztosito részére;
végrehajtja a kilfoldon élé tGigyfelek adategyeztetését;

igazoltatja kulfoldon é16 arvaellatasra jogosult tigyfelek tanulmanyait;

gondoskodik a feladatkorébe tartozoé idegen nyelv(i levelek, beadvanyok forditasarol;

ellatja a végrehajtassal kapcsolatos feladatokat;

kezeli a feladatkorébe tartozé lejaratokat, igazoltatasokat;

lefolytatja a Tny. 83/B. §-a szerint az ellatasok sziineteltetésével kapcsolatos eljarast;

intézi a Tny. 22/A. §-a szerinti noveléssel kapcsolatos nemzetkdzi vonatkozésu folydsitasi feladatokat;

a koordinacids rendeletek alapjan a kiegészitésre valo6 jogosultsag vizsgalata;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben egyuttm(kodik a Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi
Koveteléskezelési Féosztéllyal a kdveteléskezelésekkel kapcsolatos eljarasokban.

2.7. ELLATASBAN RESZESULOK JOGAN HOZZATARTOZOI IGENYEKET ELBIRALO FOOSZTALY

Az Ellatasban Részesiil6k Jogan Hozzétartozoi Ilgényeket Elbiralé Féosztaly

1.
2.

© N o kW

a nemzeti jogszabalyok alapjan elbiralja a NYUFIG hatdskorébe tartozé hozzéatartozoi igényeket;

ha az elhunyt jogszerz6 utan — ideértve a kétoldalu szocidlpolitikai, illetve szocialis biztonsagi egyezmények
és a koordindciés rendelet alapjan — hozzéatartozoéi nyugellatds megallapitdsdra mar sor kerilt, intézkedik
az esetleges igénybdviilés, a feléledd 6zvegyinyugdij-igények és az arvaellatas iranti igények, szlléinyugdij-
igények elbiralasarol;

elldtja az adatkérési és adatszolgéltatasi feladatait;

lizemelteti a HIEO-s (hozzatartozoi igényeket elbirald) és az Eletjaradék méltanyossagi fogaddrendszerét;

Uj igények esetén gondoskodik az Elldtottak utazési utalvanyanak kiallitasardl és kikiildésérél;

gondoskodik a feladatkdrébe tartozé idegen nyelv( levelek, beadvényok forditasarol;

orvosi fellilvizsgalatot kezdeményez;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben egyiuttm(kodik a Tarsadalombiztositdsi és Csaladtdamogatasi
Koveteléskezelési FGosztéllyal a koveteléskezelésekkel kapcsolatos eljarasokban.
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5. fiiggelék

A MAGYAR ALLAMKINCSTAR TERULETI SZERVEINEK FELADATAI

1. KOZPONTI UGYFELSZOLGALATI IRODA

A Kézponti Ugyfélszolgélati Iroda a Heves Megyei Igazgatésagon mikédik, illetékességi teriilete Magyarorszag
teljes terilete.

A Kdzponti Ugyfélszolgélati Iroda az alabbi feladatokat latja el:

a)

b)

9)

telefonos, elektronikus és irasbeli tajékoztatast nyujt az Ugyfelek részére az allampapir-forgalmazas
intézményi szamlavezetés teriletén;

telefonos, elektronikus és irdsbeli tajékoztatast nyujt az tgyfelek részére elektronikus cégeljarasi illeték és
befizetési igazolasokat ismételten megkuldi;

az értékpapir-kereskedési rendszeren keresztiil allampapir-forgalmazasi szolgaltatast nyujt a vele telefonos
kapcsolatba kerilt tigyfelek részére;

telefonos és irasbeli tdjékoztatast nyujt az ligyfelek részére az elektronikus kapcsolattartds polgdri perben
targykorében;

telefonos és irasbeli tdjékoztatdst nyujt az ugyfelek részére az Onkormdnyzati ASP szakrendszerek
targykorében;

telefonos és irasbeli tajékoztatast nyujt az Ggyfelek részére a Gazdasagfejlesztési és Innovaciés Operativ
Program targykorében;

telefonos és irdsbeli tajékoztatast nyujt az lgyfelek részére a Magyar Falu Program targykorében.

2. ALLAMHAZTARTASI IRODA (VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)

Az Allamhéztartési Iroda kéltségvetési feladatok tekintetében:

a)

elvégzi a helyi dnkormdanyzatok, a helyi nemzetiségi dnkormdnyzatok, a jogi személyiségl tarsuldsok,
a térségi fejlesztési tanacsok és koltségvetési szerveik elemi koltségvetéseinek, éves koltségvetési
beszamolodinak, idékozi koltségvetési és mérlegjelentéseinek tartalmi és szamszaki fellilvizsgalatat és
a K11 rendszerben torténé jévahagyasat, tovabba az ezekhez kapcsolédé birsagokkal 6sszefliggé, a teriileti
szervek altal elldtando feladatokat;

elvégzi a kdzponti koltségvetésbdl a helyi dnkormanyzatokat megillets, altaldanos mlkoédéshez és dgazati
feladatokhoz kapcsolédd tdmogatasok, tovabba koltségvetési tamogatasok igénylésével, évkozi
modositasaival, elszdmoldsaval, visszafizetésével, kamatfizetési kotelezettségével, részletfizetési kérelmével
kapcsolatos fellilvizsgélati és feldolgozasi feladatokat, a fellilvizsgalat sordn a tdmogatdsra valé jogosultsag
feltételeit a helyszinen is ellen6rzi;

elldtja a humanszolgaltatasokat nyujté egyhazi és nem déllami, nem helyi 6nkorményzati intézmények
fenntartéit megilleté allami tamogatasok megallapitasaval, folydsitasaval, koztartozasainak nyomon
kovetésével, adatszolgaltatasaval, elszamolasaval és ellenérzésével kapcsolatos feladatokat;

elldtja a tdmogatasi, illetve finanszirozasi szerzédés alapjan szocidlis és gyermekjoléti szolgaltatast nyujto,
valamint szocidlis foglalkoztatast szervezé fenntartok részére nyujtott tdmogatasok folydsitasaval,
koztartozasainak nyomon kovetésével, adatszolgaltatasaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;
figyelemmel kiséri a helyi dnkormanyzatok tdamogatasi elSirdnyzatainak és azok modositdsdnak, valamint
teljesitésének valtozésait, az el6irdnyzat-valtozasokrdl tdjékoztatja a helyi onkormanyzatokat;

vezeti a kozhiteles tdrzskdnyvi nyilvantartdst az onkormdényzati alrendszerbe tartozé torzskonyvi jogi
személyek tekintetében, kérelemre igazolast, kivonatot ad ki;

részt vesz a helyi 6nkormanyzatok nettdé finanszirozdsanak lebonyolitdsadban, beszerzi a tdmogatasok
folydsitasdhoz a helyi és helyi nemzetiségi onkormdanyzatok felhatalmazé leveleit, és azokat eredeti
példanyban tovabbitja a kozponti szerv részére, tovabbitja a helyi 6nkormanyzatok fizetési szamlajaval
szemben benyujtott beszedési megbizas visszavonasa irdnti kérelmeket a kdzponti szerv részére;

részt vesz a helyi és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok, valamint a 100%-o0s dnkormdnyzati tulajdonban 1évé
gazdasdgi tdrsasdgok addssdgot keletkeztetd Ugyleteihez torténé kormdényzati  hozzdjarulas
engedélyeztetésének folyamataban.
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Az Allamhaztartasi Iroda elldtja a telepiilési &nkormanyzatok hataskdrébe tartozé adokkal és adék modjara
behajtandd koztartozasokkal, az ipar(izési adéval kapcsolatos adatszolgdltatds osszesitését. Ellenérzi a telepiilési
onkormanyzatok 4ltal szolgdltatott adatok alapjan a gépjarmladé kozponti koltségvetés és telepiilési
onkormanyzatok kdzotti megosztasat. Tovabbitja a helyi és gépjarmiiadé informatikai rendszer kdzpontilag kiadott
programmaédositasait, dokumentacidit, sziikség esetén segitséget nyujt a program mukodtetésében. Szakmai
tanacsadast nyuijt a telepulési nkorményzatok adétigyi munkajahoz.

Az Allamhaztartasi Iroda a helyi és helyi nemzetiségi &nkormanyzatokkal val6 szakmai kapcsolatai tekintetében:

a) az 6nkormdényzati ingatlanvagyon-kataszterre vonatkozé adatszolgaltatést feldolgozza és tovébbitja;
b) részt vesz a helyi 5nkormdnyzatok adéssagrendezési eljardsaval kapcsolatos feladatokban;
<) tovabbitja a kozponti szerv altal biztositott fékonyvi és analitikus programok programmddositasait,

dokumentacioit, tajékoztatdst ad a programverziok elérhetéségérdl, sziikség esetén segitséget nyujt
a programok szakmai mikddtetésében;
d) szakmai tandcsadast nyujt a helyi és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok és koltségvetési szervek munkajahoz,
a szakmai ismeretek bdvitése érdekében értekezleteket, tovabbképzéseket, oktatasokat szervez.
Az Allamhaztartasi Iroda - amennyiben a helyi 6nkormanyzat és az éltala alapitott kéltségvetési szerv, a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat és az altala alapitott koltségvetési szerv, az Snkormanyzati tarsulds és az altala alapitott
koltségvetési szerv és a Kincstar kozotti megallapodas alapjan kijelolésre keriilt — kincstari konyvvezetési
szolgéltatast végez.
Az Allamhaztartasi Iroda részt vesz az &nkormanyzati ASP rendszerhez kapcsol6dé feladatok ellatasaban.
A Budapesti és Pest Megyei Allamhaztartési Iroda az (1)-(5) bekezdésben foglaltakon kiviil figyelemmel kiséri
az allamhéztartds informacids rendszerében az orszdgos nemzetiségi Onkormdnyzatok adatszolgéltatasi
kotelezettségének hataridén tuli vagy nemteljesitését és kilon eljardsrendben meghatarozottak szerint hatosagi
eljarasi cselekményeket végez.

3. ALLAMPENZTARI IRODA (VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)

Az Allampénztari Iroda az intézményi szamlavezetéssel kapcsolatban:

a) vezeti a kincstari korbe tartozé intézmények és pénzforgalmi szamlatulajdonosok szamlait, lebonyolitja
a belsé és kiilsé kori forgalmat, ellatja a kapcsolédé pénziigyi szolgéltatasokat;

b) ellatja a szamlaforgalomhoz kapcsolodé készpénzforgalmi feladatokat;

Az Allampénztari Iroda az 4llampapir-forgalmazassal, bankkartya-elfogadéssal kapcsolatban:

a) részt vesz a magyar allam &ltal kibocsétott értékpapirok elsédleges, illetve mésodlagos forgalmazéséban,
vezeti az lgyfelek értékpapir-nyilvantartdsi szamlait, ellatja a kifizet6helyi feladatokat;

b) teljesiti az el6irt adatszolgaltatasi és jelentésadasi kdtelezettségeket.

Az Allampénztari Iroda a pénztarszolgélattal kapcsolatban:

a) ellatja a pénztarszolgalati feladatokat, a készpénzallomanyok feldolgozasat és kezelését;

b) fizikai értékpapirokat és letéteket kezel, valamint azok, tovabba a készpénzallomanyok tekintetében
értéktarat kezel;

<) terlleti szervenként valutapénztarat mikodtet.

A hazai palyazatos, illetve vis maior tdmogatasok pénziigyi lebonyolitasaval és koveteléskezelésével kapcsolatban

az Allampénztari Iroda:

a) elldtja a decentralizalt helyi 6nkormanyzati fejlesztési programokhoz kapcsoldédoé szerzédésmodositasi és
ellendrzési feladatokat;

b) tdjékoztatja a tdmogatottat a tdmogatds igénylésével kapcsolatos eljérasrél és elSirdsokrol, konzultaciot
biztosit a tdamogatottaknak (Ugyfél-téjékoztatas, tgyfélfogadas);

<) befogadja a tdmogatas igényléséhez sziikséges elszamoldsokat, pénziigyileg és szamszakilag ellenérzi
a finanszirozasi feltételek teljestilését, és kezdeményezi a tdmogatas lehivasat;

d) az egyes megbizasi szerz6désekben foglaltaknak megfeleléen elézetes, kozbensd, utd-, kotelezettségvallalds-
és zardellendrzést végez;

e) egyes célelirdnyzatok esetében elkésziti a szerzédéseket és azok mddositasait, gondoskodik a palyazo,
illetve a dontéshozo altal torténd alairdsardl;
f) egyes célelSiranyzatok esetében kapcsolatot tart a dontéshozéval, illetve teriileti szerveivel;

g) egyes céleldirdanyzatokndl nyilvantartja a dontéshozd rendelkezésére 4ll6 tamogatasi keretet,
keretmaradvanyt egyeztet;
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h) kozremUkodik az elbirdnyzat-gazddk, megbizdk, kozremikoddék altal igényelt rendszeres vagy eseti
adatszolgaltatasok teljesitésében.

Az Allampénztéri Iroda a fentieken tul

a) ellatja a Wesselényi Mikl6s Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap megsziinését kdvetéen fennmarads,
a Magyar Allamkincstarral mint a megszlnt Alap kezel6jével megkoététt és hatalyban levé kartalanitasi
szerz6désekkel kapcsolatos feladatokat;

b) elvégzi a lakossagi vezetékesgaz-fogyasztas és tavhofelhasznalds szocialis tamogatasaval kapcsolatos
dokumentumalap és helyszini ellenérzést;

<) elldtja a fedezetkezelésb6l adédo feladatokat;

d) elldtjia a megvaltozott munkaképességli munkavallalok foglalkoztatasdhoz nyujthatdé koltségvetési
tamogatasban részesiilé munkaltatok ellenérzését;

e) elldtia a munka torvénykonyvérdl széld torvény hatdlya ald tartozé munkdltatok apat megilleté
pdtszabadsaggal 0sszefiiggd koltségei megtéritésével kapcsolatos ellendrzési és egyéb feladatokat;
f) egyedi megallapodasok alapjan ellatja a kincstéri korbe tartozéd intézmények altal a munkavallalok részére

nyujtott lakdscélu tdmogatasok kezelésének feladatait;
g) elldtja az orszaggytilési képvisel6k vélasztasa kampanykdltségeinek atlathatéva tételérdl sz616 jogszabélyban
eléirt feladatokat;
h) cégfigyelést végez a tamogatott atalakulasara, valamint cséd-, felszamolasi vagy végelszamolasi eljarasara
vonatkozdan és a kdztartozasa teriletén.
A Budapesti és Pest Megyei lgazgatésag Allampénztari Irodaja kivételével, az Allampénztari Iroda ellatja a Teriilet- és
Telepiilésfejlesztés Operativ Program lebonyolitasaval kapcsolatos, az Iranyité Hatésaggal kotott egyuttmikodési
megallapodésban rogzitett megyei szint(i kozremUikodé szervezeti feladatokat.
Az Allampénztari Iroda ellatja a ROP lebonyolitasaval kapcsolatban a jogszabalyban meghatarozott és az Iranyité
Hatosaggal kotott egytittmiikodési megallapodasban rogzitett megyei szintli kozremUikodd szervezeti feladatokat.
Az Allampénztari Iroda elladtja a nemzeti és eurdpai uniés palyazatokkal és tadmogatasokkal - kiléndsen
a Gazdasagfejlesztési és Innovaciés Operativ Programmal és a Magyar Falu Programmal — kapcsolatos lebonyolité
szervi, kdzrem(ikddo szervezeti, tovdbbadott tdmogatasokat kihelyezd szervi, valamint egyéb, jogszabalyban, illetve
megallapodasban a Kincstar részére meghatarozott, elndki utasitas alapjan az Allampénztari Iroda feladatkérébe
utalt feladatokat.

A Budapesti és Pest Megyei lgazgatésag Allampénztari Irodaja a 3. § rendelkezésein kiviil:

a) vezeti a nemzetgazdasagi szamlakat;

b) devizaszamlat vezet a nemzetkozi szerz6dések alapjan a magyar allam, illetve a kincstari Ggyfelek részére
nyujtott tdmogatasokhoz, pélydzatokhoz, épittetéi fedezetkezeléshez kapcsoléddan, és lebonyolitja
a devizaforgalmat;

c) ellatja a hatdsagi letétek fogadasaval, feldolgozasaval, 6rzésével kapcsolatos feladatokat, valamint valuta- és
forintkifizetést teljesit, gondoskodik annak pénziigyi rendezésérdl;

d) elldtja tovdbbad a Kincstar valutaforgalmazési tevékenységének lebonyolitdsdhoz szlikséges valuta
beszerzésével, valamint a valutafelesleg eladaséaval kapcsolatos tzletk6tdi feladatokat;

e) elldtia a VEKOP lebonyolitdsaval kapcsolatos, az Iranyité Hatdsaggal kotott egylttmiikodési
megallapodasban régzitett megyei szint(i kdzremiikddo szervezeti feladatokat.

4. ILLETMENY-SZAMFEJTESI IRODA (VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)
Az llletmény-szamfejtési Iroda a kodzpontositott illetményszamfejtés keretében a jogszabdlyokban és belsd

szabdalyoz6 eszkozokben foglaltak szerint, a koltségvetési szervek és a Kincstarral kétott megallapodas alapjan
egyéb szervek, intézmények tekintetében:

a) kozremUikodik a személyi juttatasok szamfejtésében, az addk és jarulékok megallapitasaban;
b) ellatja a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi feladatokat;
<) teljesiti a foglalkoztatd jogszabdly szerinti bejelentésével kapcsolatos kotelezettségét (biztositotti bejelentés);

d) érvényesiti a személyi juttatdsokat terhel6 letiltdsokat, levonasokat, kozvetlen birdsagi felhivasokat, ellatja
az oOnkéntes kolcsonds biztositopénztari szamlakat érintd fizetési kotelezettségek megallapitasaval
kapcsolatos feladatokat;
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e) elldtia a személyi jovedelemaddzéassal Osszefliiggé, a személyi jovedelemadd megallapitasaval és
elszdmoldsaval kapcsolatos foglalkoztatdi, kifizet6i feladatokat, gondoskodik a havi ad6- és jarulékbevallas
javitasarol, a havi szamfejtés adataival valé egyez6ségrol;

f) adatot szolgdltat a koltségvetési szervek bér- és munkatligyi, statisztikai adatszolgdltatdsdhoz, valamint
a létszam- és bérgazdalkodasi informacios rendszer miikodtetéséhez;

a) elldtja a kozpontositott illetményszamfejté programot hasznalé szervek, intézmények szakmai koordinalasat
az llletmény-szamfejtési Fosztaly iranyitasaval.

5. PENZUGYI ES KOORDINACIOS IRODA (A BUDAPESTI ES PEST MEGYEI IGAZGATOSAG KIVETELEVEL
VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)

A Pénziigyi és Koordinacios Iroda a terlileti szerv mlkodtetésével kapcsolatos feladatok vonatkozaséban:

a) a koltségvetés tervezéséhez, az elemi koltségvetés készitéséhez és a koltségvetés végrehajtasdhoz
igénybejelentést, javaslattételt nyujt be a kdzponti szerv részére;

b) elldtja az illetményszamfejtéshez kapcsolddé jelentdfeleldsi és cafetéria-nyilvantartasi feladatokat;

<) a terileti szerv kincstari kartyafedezeti szamldjaval 6sszefiiggd pénziigyi elszamoldsokat elkésziti, és
tovabbitja a kdzponti szerv részére;

d) gondoskodik a terlleti szerv gazdalkodasi hataskorébe tartozo pénziigyi feladatok ellatasardl;

e) elldtja a teriileti szerv hasznalataban lévé éplletek és gépjarmiivek Gizemeltetésével kapcsolatos feladatokat;
ellatja az éplletgondnoki feladatokat;
f) vezeti a targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasat; ellatja a targyi eszkozok leltdrozaséval és selejtezésével

kapcsolatos feladatokat;

g) a terileti szerv m(ikddéséhez sziikséges beszerzési igényeket 0sszegydijti, és tovabbitja a kdzponti szerv
részére.

A Pénziigyi és Koordinaciés Iroda az illetményszamfejtéssel kapcsolatos pénziigyi lebonyolitasi feladatok

vonatkozésaban:

a) elldtja a lebonyolitasi szamlakkal kapcsolatos analitikai vezetési feladatokat;

b) elldtja az 6nkormanyzatok és intézményeik netté finanszirozasahoz kapcsolédo forgotéke megallapitasaval
és a fedezet biztositasaval jaré feladatokat;

c) elldtja az illetményszamfejtés torzsadattarainak kezelését, az adattdrak karbantartasat (kivéve
a kedvezményezett adattdrat), vezeti a valtozasokat;

d) konyvelés zardsa utan egyezteti a kdnyvelést, finanszirozast, tovabba egyezteti a havi kdnyvelésfinanszirozas
adatait a bérszamfejtés kiilonb6zé munkafolyamataiban készilt 6sszesité kimutatasokkal;

e) a havi 08-as addébevalldsokat egyezteti a konyvelési-finanszirozasi 6sszesitékkel valamennyi szamfejtési korbe
tartozé adészamra vonatkozdan;

f) a javitott addbevallasokat tovabbitja a kozponti koltségvetési szervek, illetve az egyhdzi intézmények,
tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzatok felé;

a) elldtja a kdzponti koltségvetési szervek nettd finanszirozésdhoz kapcsol6dé adatszolgéltatasi tevékenységet;

h) az onkormdnyzati korre és a NEAK &ltal finanszirozott helyi dnkormanyzati egészségligyi intézményekre,
a kozponti koltségvetési szervek vonatkozdsdban, azok meghatalmazottjaként az adodhatdsag felé
elektronikusan tovabbithaté 08-as bevallasokat benyujtja az add- és jarulékkotelezettségekrdl, illetve
a nemzetiségi Onkormanyzatoknak, térségi fejlesztési tanacsoknak, valamint a kdzpontositott
illetményszamfejtéshez megallapodas alapjan csatlakozo, allamhéztartasba nem tartozé szervnek,
szervezetnek elkésziti és résziikre tovabbitja a 08-as elektronikusan benyujtandé bevalldsokat;

i) végzi — megallapodas szerint — a személyi juttatasok, tagdijak, egyéb levonasok dtutaldsat az Elektra-program
segitségével; valamint végzi az dnkéntes kdlcsonds biztositoé pénztari munkaltatoi hozzajaruldsok dtutaldsat;

j) egyezteti a konyvelésfinanszirozds adatait az 6nkormanyzatok és a kdzponti koltségvetési szervek nettd
finanszirozasi adataival;

k) havonta feladast készit a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly részére a szakmai és egyéb megallapodasok
alapjan a szamlazando tételekrol;

)} egyezteti a terlileti szerv meghatalmazottjaként az dnkormdanyzati kor és a NEAK éltal finanszirozott helyi

onkormdnyzati egészségligyi intézmények tekintetében az adéfolydszamlakat.
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(3) A Pénzlgyi és Koordindciés Iroda a gyermek sziletése esetén az apat megilleté potszabadsaggal kapcsolatos
pénzigyi lebonyolitasi feladatok vonatkozésaban:

a)

nyilvdntartast vezet a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté pdtszabadsaggal dsszefliggd koltségek
megtéritése irdnt kérelmet benyujté munkaltatokrol; formai, jogszabalyban el6irt tartalmi és 0sszegszer(
ellenérzést végez a benyujtott munkaltatéi igények befogadasakor; ellatja a folydsitassal kapcsolatos
feladatokat; havonta adatot szolgéltat a kincstari konyvvezetéshez a fizetési kotelezettségek allomanyara
vonatkozdan, valamint negyedévente jelentést készit a kifizetett tavolléti dijakrol és azok kdzterheirdl;

elldtja a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté poétszabadsaggal kapcsolatos pénziigyi és kdnyvelési
feladatokat;

elldtja a csalddtdmogatds, a fogyatékossagi tdmogatas és a vakok személyi jaradéka pénziigyi teljesitésével
kapcsolatosan a 2015. aprilis 1-jét megel6z6 idészakra vonatkozd adatszolgéltatasok, kilsé szervek altali
megkeresések teljesitését.

A Pénzligyi és Koordinacios Iroda a koordinacios jellegti feladatok vonatkozasaban:

a)

)
k)

szervezi és ellendrzi a jogszabalyokban, jelen Szabdlyzatban, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzdkben,
mas jogi eszkdzokben és a belsé szabdlyozd eszkdzokben meghatarozott feladatok pontos, szakszer( és
jogszerU végrehajtasat;

szabalyozast igénylé esetekben gondoskodik a szlikséges igazgatoi utasitas el6készitésérol, egyeztetésérdl,
madositasardl, aldirasra torténé felterjesztésérdl;

gondoskodik a terileti szerv Ugyrendjével kapcsolatos koordinacidés feladatok szervezésérél és
végrehajtasarol;

gondoskodik a rendszeres és eseti értekezletek 6sszehivasarol és lebonyolitdsdnak megszervezésérdl, igény
szerint az emlékeztet6k elkészitésérol;

elldtja a terlileti szerv titkarsagi feladatait;

elldtja a terlleti szerv jogi képviseleti és jogtanacsosi ellenjegyzési feladatait;

ellatja a terlleti szerv adatvédelmi feladatait;

elldtja a terlileti szerv oktatasi, képzési feladataival kapcsolatos szervezési tevékenységet;

gondoskodik a kiadmdanyozasi jogosultsdgok és korbélyegzdk, valamint a munkabélyegzék naprakész
nyilvantartasarol;

kdzremUikodik a terileti szervet érinté munkavédelmi, tlizvédelmi és biztonsagi feladatok ellatasaban;
koordinalja a szabalytalansagok kezelésével 6sszefligg6 feladatokat.

A Pénzligyi és Koordinacios Iroda a humanpolitikai feladatok vonatkozasaban:

a)

<)

elldtja a terlleti szerv kormanytisztvisel6i és munkavallaléi vonatkozdsdban a jogviszony létesitésével,
megsziintetésével, valamint a  jogviszonnyal  Osszefliggé egyéb -  vagyonnyilatkozattal,
Osszeférhetetlenséggel, szocidlis és joléti juttatasokkal, minésitéssel, beiskoldzassal kapcsolatos el6készitéi,
szervezOi és végrehajtasi - feladatokat;

folyamatosan figyelemmel kiséri a terlileti szerv létszamgazdélkodasat, ezen belll gondoskodik a teriileti
szerven bellli 3lldshelyek naprakész nyilvantartasrél, a szikséges munkaeré-atcsoportositasokrol,
a szukséges munkaltatoi intézkedések hataridére torténd elékészitésérdl, a Iétszamgazdalkodasra vonatkozd
mindenkori szabdlyok betartasat ellenérzi;

részt vesz a személyi juttatasok tervezésében, a koltségvetési év soran a kdzponti szabdlyok betartasa mellett
javaslatot tesz személyi 0sztonzésre szolgald keretek felhasznalasara.

A Pénziigyi és Koordinacios Iroda az iratkezelési feladatok vonatkozasaban:

a)

b)

d]

ellatja a terileti szerv iratkezelési feladatait a vonatkozd jogszabdlyok, valamint belsé szabélyozd eszkdzok
rendelkezései alapjan;

megszervezi az iratok, mas postai kildemények érkeztetésének, atvételének, iktatdsdnak, az irattarak
kezelésének, az iratok selejtezésének feladatait;

kezeli a panaszligyeket, gondoskodik azok igazgatoi titkarsagon torténd iktatasardl, érdemi kivizsgalasarol,
a megfelelé, pontos vélaszok megaddsarol.

A belsé kontrollrendszer részeként a Pénziigyi és Koordindciés Iroda teriileti szinten mikodteti az éltaldnos
monitoringrendszert, amely feladat ellatdsa keretében:

a)
b)
)
d)

n

adatgyjtést végez;

egyezteti az adatszolgéltatasokat és az indokolasokat az irodakkal;

elvégzi a feladatellatas valamennyi dokumentaldsat;

javaslatot tesz a monitoringrendszer fejlesztésére, helyi intézkedések megtételére.
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8)

A Pénziigyi és Koordinacios Iroda gondoskodik a kiilsé ellenérzd szervek éltal a terileti szervnél lefolytatott kiilsé
ellenérzések Kincstart érinté megallapitasainak, javaslatainak, valamint ennek alapjan készilt intézkedési terveinek
nyilvantartasarol.

A Pénziigyi és Koordinaciés Iroda - az illetményszamfejté hellyel egytittmiikodve — részt vesz a teriileti szerv
kormanytisztvisel6i és munkavallaldi vonatkozasaban - a kdzpontositott illetményszamfejtés keretében - a személyi
juttatasok szamfejtésében.

A Pénzlgyi és Koordinacios Iroda elldtja a lakossagi vezetékes gazfogyasztas és tavhéfelhasznalas szocidlis
tdmogatdsardl szélé 289/2007. (X. 31.) Korm. rendelet alapjan jogosulatlanul igénybe vett tamogatasok
vonatkozasdban az allami addhatdésagnal folyamatban lévé végrehajtasi eljardsokkal kapcsolatban felmerild
feladatokat.

6. PENZUGYI, GAZDALKODASI IRODA (A BUDAPESTI ES PEST MEGYEI IGAZGATOSAG
VONATKOZASABAN)

A Pénzligyi, Gazdélkodasi Iroda a teriileti szerv miikodtetésével kapcsolatos feladatok vonatkozasaban:

a) a koltségvetés tervezéséhez, az elemi koltségvetés készitéséhez és a koltségvetés végrehajtdsahoz
igénybejelentést, javaslattételt nyujt be a kbzponti szerv részére;

b) elldtja az illetményszamfejtéshez kapcsolddo jelentdfeleldsi és cafetéria-nyilvantartasi feladatokat;

<) a terlleti szerv kincstari kartyafedezeti szamlajaval Osszefiiggd pénziigyi elszamolasokat elkésziti,
és tovabbitja a kozponti szerv részére;

d) gondoskodik a terlleti szerv gazdélkoddasi hataskorébe tartozé pénzigyi feladatok ellatasérol;

e) elldtja a teriileti szerv hasznalataban 1évé épiiletek és gépjarmiivek tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat;
elldtja az épuletgondnoki feladatokat;
f) vezeti a targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasat; elldtja a targyi eszkdzok leltarozasaval és selejtezésével

kapcsolatos feladatokat, valamint a készletgazdalkodasi feladatokat;

a) a terlleti szerv mkddéséhez sziikséges beszerzési igényeket 0sszegydijti, és tovdbbitja a kdzponti szerv
részére.

A Pénzugyi, Gazdalkodasi Iroda az illetményszamfejtéssel kapcsolatos pénziligyi lebonyolitasi feladatok

vonatkozéasaban:

a) elldtja a lebonyolitasi szamlakkal kapcsolatos analitikai vezetési feladatokat;

b) elldtja az 6nkormanyzatok és intézményeik nett6 finanszirozasahoz kapcsolédo forgdtéke megallapitasaval
és a fedezet biztositasaval jaré feladatokat;

<) elldtia az illetményszamfejtés torzsadattarainak kezelését, az adattdrak karbantartasat (kivéve
a kedvezményezett adattdrat), vezeti a valtozasokat;

d) konyvelés zarasa utan egyezteti a konyvelést, finanszirozast, tovabba egyezteti a havi konyvelésfinanszirozas
adatait a bérszamfejtés kiilonb6zé munkafolyamataiban késziilt 6sszesité kimutatasokkal;

e) a havi 08-as adobevallasokat egyezteti a konyvelési-finanszirozasi 9sszesitokkel valamennyi szamfejtési korbe
tartoz6 ad6szémra vonatkozdan;

f) a javitott adobevalldsokat tovabbitja a kdzponti koltségvetési szervek, illetve az egyhazi intézmények,
tovabbd a nemzetiségi nkormanyzatok felé;

9) az dnkormaényzati korre és a NEAK altal finanszirozott helyi dnkormanyzati egészségligyi intézményekre,
a kozponti koltségvetési szervek vonatkozasdban, azok meghatalmazottjaként az adodhatdsag felé
elektronikusan tovabbithaté 08-as bevalldsokat benyujtja az add- és jarulékkotelezettségekrdl, illetve
a nemzetiségi Onkormdnyzatoknak, térségi fejlesztési tandcsoknak, valamint a kozpontositott
illetményszamfejtéshez megallapodds alapjan csatlakozo, allamhéztartdsba nem tartozd szervnek,
szervezetnek elkésziti és résziikre tovabbitja a 08-as elektronikusan benyujtandé bevallasokat;

h) ellatja a kdzponti koltségvetési szervek nettd finanszirozasahoz kapcsolédé adatszolgaltatasi tevékenységet;

i) végzi - megdllapodas szerint — a személyi juttatasok, tagdijak, egyéb levonasok atutaldsat az Elektra-program
segitségével; valamint végzi az dnkéntes kdlcsonds biztositod pénztari munkaltatoi hozzajaruldsok atutalasat;

j) egyezteti a konyvelésfinanszirozds adatait az dnkormanyzatok és a kdzponti koltségvetési szervek nettd
finanszirozasi adataival;

k) havonta feladast készit a Pénzligyi és Szamviteli Fosztdly részére a szakmai és egyéb megallapodasok
alapjan a szamlazandé tételekrdl;
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egyezteti a terileti szerv meghatalmazottjaként az 6nkormanyzati kor és a NEAK altal finanszirozott helyi
onkormdnyzati egészségligyi intézmények tekintetében az adéfolydszamlakat.

A Pénzligyi, Gazdalkodasi Iroda a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté poédtszabadsdggal kapcsolatos
pénzigyi lebonyolitasi feladatok vonatkozasaban:

a)

nyilvantartast vezet a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté pdtszabadsaggal 6sszefliggd koltségek
megtéritése irant kérelmet benyujté munkaltatokrol; formai, jogszabalyban el6irt tartalmi és Osszegszer(
ellenérzést végez a benyujtott munkaltatdi igények befogadasakor; elldtja a folyositassal kapcsolatos
feladatokat; havonta adatot szolgéltat a kincstari konyvvezetéshez a fizetési kotelezettségek allomanyéra
vonatkozéan, valamint negyedévente jelentést készit a kifizetett tavolléti dijakrél és azok kdzterheirdl;

elldtja a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté poétszabadsaggal kapcsolatos pénziigyi és kdnyvelési
feladatokat;

elldtja a csaladtdamogatas, a fogyatékossagi tdmogatas és a vakok személyi jaradéka pénziigyi teljesitésével
kapcsolatosan a 2015. aprilis 1-jét megel6z6 idészakra vonatkozé adatszolgdltatasok, kilsé szervek altali
megkeresések teljesitését.

7. KOORDINACIOS IRODA (A BUDAPESTI ES PEST MEGYEI IGAZGATOSAG VONATKOZASABAN)

A Koordinacios Iroda a koordinacios jelleg(i feladatok vonatkozasaban:

a)

)

szervezi és ellendrzi a jogszabalyokban, jelen Szabdlyzatban, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzdkben,
mas jogi eszkdzokben és a belsé szabdlyozd eszkdzdkben meghatarozott feladatok pontos, szakszer( és
jogszerU végrehajtasat;

szabalyozast igénylé esetekben gondoskodik a sziikséges igazgatoi utasitas el6készitésérdl, egyeztetésérdl,
madositasardl, aldirasra torténé felterjesztésérdl;

gondoskodik a terileti szerv Ugyrendjével kapcsolatos koordinacios feladatok szervezésérél és
végrehajtasarol;

gondoskodik a rendszeres és eseti értekezletek 6sszehivasarol és lebonyolitdsdnak megszervezésérdl, igény
szerint az emlékeztet6k elkészitésérdl;

elldtja a terlleti szerv titkarsagi feladatait;

ellatja a terlleti szerv jogi képviseleti és jogtanacsosi ellenjegyzési feladatait;

elldtja a terlileti szerv adatvédelmi feladatait;

ellatja a terlileti szerv oktatasi, képzési feladataival kapcsolatos szervezési tevékenységet;

gondoskodik a kiadmanyozasi jogosultsdgok és kdrbélyegzdk naprakész nyilvéantartasardl;

kozremUikodik a terileti szervet érinté munkavédelmi, tlizvédelmi és biztonsagi feladatok ellatasdban.

A Koordinacids Iroda a humanpolitikai feladatok vonatkozasaban:

a)

<)

elldtja a terleti szerv kormanytisztvisel6i és munkavallaléi vonatkozdsdban a jogviszony létesitésével,
megsziintetésével, valamint a  jogviszonnyal  Osszefiggé egyéb -  vagyonnyilatkozattal,
Osszeférhetetlenséggel, szocialis és joléti juttatasokkal, mindsitéssel, beiskolazassal kapcsolatos el6készitéi,
szervezGi és végrehajtasi - feladatokat;

folyamatosan figyelemmel kiséri a terlleti szerv |étszdmgazdalkodasat, ezen bellil gondoskodik a terileti
szerven bellli 3allashelyek naprakész nyilvantartasrél, a szilkséges munkaeré-atcsoportositasokrol,
a sziikséges munkaltatoi intézkedések hatarid6re torténé el6készitésérdl, a létszamgazdalkodasra vonatkozd
mindenkori szabalyok betartdsat ellenérzi;

részt vesz a személyi juttatdsok tervezésében, a kdltségvetési év soran a kézponti szabdlyok betartasa mellett
javaslatot tesz személyi 6sztonzésre szolgalé keretek felhasznaldséra.

A Koordindcios Iroda az iratkezelési és tigyfélszolgélati feladatok vonatkozasaban:

a)

b)

elldtja a terlleti szerv iratkezelési feladatait a vonatkozd jogszabalyi, valamint belsé szabalyozé eszkdzok
rendelkezései alapjan;

megszervezi az iratok, mas postai kiildemények érkeztetésének, atvételének, iktatdsanak, az irattarak
kezelésének, az iratok selejtezésének feladatait;

kezeli a panaszligyeket, gondoskodik azok igazgatoéi titkarsdgon torténd iktatasardl, érdemi kivizsgalasarol,
a megfeleld, pontos valaszok megadésarol.
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A belsé kontrollrendszer részeként a Koordinacids Iroda teriileti szinten miikodteti az dltalanos monitoringrendszert,
amely feladatellatasa keretében:

a) a Belsd Ellenérzési Féosztaly altal kdzzétett modszertani Utmutatdk alapjan adatgydjtést végez;

b) egyezteti az adatszolgaltatasokat és az indokolasokat a szakmai irodéakkal;

) elvégzi a feladatellatas valamennyi dokumentélasat;

d) javaslatot tesz a monitoringrendszer fejlesztésére, helyi intézkedések megtételére.

A Koordinacids Iroda gondoskodik a kiilsé ellen6rzé szervek altal a terlleti szervnél lefolytatott kiils6 ellenérzések
Kincstart érintd megéllapitdsainak, javaslatainak, valamint ennek alapjan készilt intézkedési terveinek
nyilvantartasarol.

A Pénziigyi és Koordinaciés Iroda - az illetményszamfejté hellyel egytittmiikodve — részt vesz a teriileti szerv
kormanytisztvisel6i és munkavallaldi vonatkozasaban - a kdzpontositott illetményszamfejtés keretében - a személyi
juttatasok szamfejtésében.

n
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2.§

3.8

9. fliggelék
A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG SZABALYAI A MAGYAR ALLAMKINCSTARBAN

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII. torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 3. § (1) és
(2) bekezdésében foglaltak alapjan, a Vnytv. 5. §-dban meghatarozott esedékességi idé betartdsaval jelen fliggelék
2. §-dban feltlintetett feladatkort betoltok, illetve feladatot elldtok kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére.

Kozigazgatasi hatosagi vagy szabalysértési ligyben

a) az Onkormanyzati Féosztaly hataskorébe tartozé masodfoku eljarasokkal, birésagi tigyekkel kapcsolatos
dontés-elékészitésre jogosult kormanytisztviseldi;

b) a Torzskonyvi és Jogi Informatikai Féosztaly a torzskonyvi jogi személyek kozhiteles és nyilvanos torzskonyvi
nyilvantartasat végzé kormanytisztviselbi

kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére.

Kozbeszerzési eljaras soran

a) a Jogi Féosztaly kozbeszerzési eljarasban részt vevé jogtanacsosai;

b) a Kozbeszerzési és Beszerzési FOosztdly kozbeszerzési eljarasban kozrem(kédsé  valamennyi
kormanytisztvisel6je;

c) a kozbeszerzési eljarasokban kézremiikodd tovabbi korménytisztvisel 6k

kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére.

Feladatai elldtasa sordn a koltségvetési vagy egyéb pénzeszkodzok felett, tovabbd az dllami vagy dnkormanyzati

vagyonnal valé gazdalkodas, valamint az elkilonitett allami pénzalapok, a fejezeti kezelésl el6iranyzatok

az 6dnkormanyzati pénzligyi tdamogatasi pénzkeretek tekintetében

a) a Belsé Ellendrzési Féosztaly vezetbjének irdnyitasa alatt dolgozd belsé ellendr, informatikai belsé ellendr
kormdénytisztviselék;

b) a Pénzigyi és Szamviteli Féosztaly azon kormdanytisztvisel6i, akik a bankszamlak felett rendelkezési
jogosultsaggal rendelkeznek;

<) az llletmény-szamfejtési Féosztaly hataskorébe tartozo feladatok ellatasat végzé kormanytisztvisel6i;

d) az Allamhéztartasi Iroda helyi énkormanyzatok kdzponti kéltségvetési kapcsolatokbdl szarmazo forrasai
megallapitdsaval, adatszolgaltatasaval, folyositasaval megbizott, valamint a forrasok igénybevételének és
elszamolasanak szabalyszer(ségét fellilvizsgalé kormanytisztviseldi;

e) az Allamhaztartasi Iroda humanszolgéltatast nydjté nem &llami intézmények &llami tadmogatasaval
kapcsolatos folydsitési és ellendrzési feladatokat elldté kormanytisztviselsi;

f) a gazdalkodas ellenbrzésére jogosult korménytisztvisel 6k;

9) Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezeld Féosztily azon kormanytisztvisel6i, akik a bankszamldk felett
rendelkezési jogosultsdggal rendelkeznek;

h) a Helyszini Ellendrzési Féosztaly ellendrzési feladatot végzé kormanytisztviselSi

kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére.

Egyedi allami vagy 6nkorményzati tdmogatésrél valé dontésre irdnyulé eljaras lefolytatasa soran

a) a Tamogatasokat Kozvetit6 FOosztaly pdlydzatos tdmogatdsok felhasznaldsdnak elszamolasat, illetve
ellenérzését végzé kormanytisztviselsi;

b) az Allampénztéri Iroda pélyazatos tdmogatési tevékenységet végzé kormanytisztvisel&i

kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére.

Az allami vagy onkormdnyzati tdmogatdsok felhasznaldsanak vizsgalata vagy a felhasznélassal val6 elszdmoltatas

soran:

a) a Tdmogatasokat Kozvetité Fbosztaly lakdscélu allami tdmogatdsok hitelintézeti elszdmolasat ellen6rzé
kormanytisztviseldi;

b) az Allamhéztartési Iroda tdmogatasok jogszer(iségét, szabalyszer(iségét, az adatok valédisagat ellenérzé
korménytisztviseldi

kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére.

Vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek a szakmai fels6vezetd, szakmai vezeté &llashelyet betoltd

kormanytisztvisel6k (elndk, elndkhelyettes, jogi és igazgatadsi féigazgatd, gazdasadgi féigazgatd, igazgatd,

féosztalyvezetd, irodavezetd, irodavezetd-helyettes és osztalyvezeto).

Az egyéb vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségek a Vnytv. 3. § (2)-(3) bekezdésén alapulnak.
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A MAGYAR ALLAMKINCSTAR SZERVEZETI EGYSEGEI

. EInok

. EInoki Kabinet

2.1. EInoki Titkarsag

2.1.1.Titkarsagi Osztaly

2.1.2. Nemzetkozi és EIndki Kozvetlen Kapcsolatok Osztalya
2.1.3. Kommunikaciés Osztély

. Belsé Ellenérzési Féosztaly

3.1. Bels6 Ellendrzési Osztaly

3.2. Belsd Kontrollok Osztalya

3.3. Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Belsd Ellendrzések Osztalya
3.4. Mez6gazdasagi Téamogatasok Belsd Ellendrzési Osztalya

. Allamhaztartasi és Pénzforgalmi Szolgaltatasokért Felel6s Elndkhelyettes

4.1. Allamhaztartasi Szamviteli Féosztaly

4.1.1. Allamhaztartasi Szamviteli és Modszertani Osztaly
4.1.2. F6kdnyvi Konyvelési Osztaly

4.2. Alapok és Kozalapitvanyok Féosztalya

4.2.1. Elldté-rendszerek El6iranyzatgazdalkodasi Osztalya
4.2.2. Intézményi Koltségvetési és Nyilvantartasi Osztaly
4.3. Koltségvetési Fejezetek Féosztélya

4.3.1. Human Fejezetek Osztalya

4.3.2. Gazdasdgi és lgazgatasi Fejezetek Osztélya
4.3.3.Védelmi és Rendészeti Fejezetek Osztélya

4.3.4. Koltségvetési Informacios Osztaly

4.4, Allamhaztartasi Osszefoglal6 és Adatszolgaltatasi Féosztaly
4.4.1. Allamhaztartési Informacios és Szabalyozasi Osztaly
4.4.2. K6zgazdasagi és Fejlesztési Osztaly

4.4.3. Nemzetgazdasdagi Elszamoldsok Osztalya

4.5. Kdzponti Elszdmolasforgalmi Féosztaly

4.5.1. Elektronikus Elszamoléasok és Ugyfélkapcsolati Osztaly
4.5.2. Kdzponti Elszdmolasi Osztaly

4.5.3. Allampapir Elszamolasi Osztaly

4.6. Pénzforgalmi Halézatiranyitasi Féosztaly

4.6.1. Befektetési Szolgaltatdsok Szabalyozasi Osztalya
4.6.2. Pénzforgalmi Szabalyozasi Osztaly

4.7. EU Tamogatasok Elszamolasi Féosztaly

4.7.1. Unidés Tamogatasok Elszdmolasi Osztaly

4.7.2. Koltségvetési Elszamolasi Osztaly

4.7.3. Nemzetkozi Tamogatasok Elszamolasi Osztaly

4.7 4. Eurépai Unids Tamogatasok Szamviteli Osztaly

4.7.5. Elszamolds Szabdalyozasi és Fejlesztési Osztaly

4.8. EU Tamogatasok Szabdlyossagi Féosztaly

4.8.1. Terlleti és Nemzetkozi fejlesztési operativ programok Osztaly
4.8.2. Agazati fejlesztési operativ programok Osztély

4.9. Pénzforgalmi Alkalmazasokat Tamogaté Féosztaly
4.9.1. Kincstéri Szamlavezeté Rendszer Alkalmazéasok Osztaly
4.9.2. Befektetési Alkalmazésok Osztaly

4.9.3. Pénzforgalmi Rendszerek Osztaly

4.10. Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezel6 Féosztaly
4.10.1. Pénzugyi és Kozalapitvanyi Osztaly

10. fliggelék



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi8.szdm 727

4.10.2. Kérrendezési Osztaly
4.10.3. Nemzetkozi és Regressz Osztély
4.11. Koltségvetési Felligyeleti lgazgatd

5. Haldzatiranyitasért Felelés EIndkhelyettes
5.1. llletmény-szémfejtési Féosztaly
5.1.1. Lebonyolitasi és Nettdfinanszirozasi Osztaly
5.1.2. Illetmény-szabdlyozasi Osztaly
5.1.3. Informacié és Szervezési Osztély
5.1.4. Kézponti llletmény-szamfejtési Osztaly |
5.1.5. Kézponti llletmény-szamfejtési Osztaly |l
5.2. Onkorményzati Féosztaly
5.2.1. Humanszolgaltatasok és Mddszertani Osztaly
5.2.2. Onkormanyzati Feliilvizsgalati Osztaly
5.2.3. Onkormanyzati Finanszirozasi Osztaly
5.3. Onkorményzati ASP Alkalmazasokat Tamogaté Féosztaly
5.3.1. Alkalmazasfejlesztési Koordinacios Osztaly
5.3.2. Szolgaltatds-menedzsment Osztaly
5.4. Onkorményzati Pénziigyi Szabalyszer(iségi Ellendrzési Féosztaly
5.4.1. Baranya Megyei Koltségvetési Ellen&rzési Osztaly
5.4.2. Bacs-Kiskun Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly
5.4.3. Békés Megyei Koltségvetési Ellen6rzési Osztaly
5.4.4. Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
5.4.5. Budapesti és Pest Megyei |. KOltségvetési Ellendrzési Osztaly
5.4.6. Budapesti és Pest Megyei Il. Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
5.4.7. Csongrad-Csandd Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly
5.4.8. Fejér Megyei Koltségvetési Ellen6rzési Osztaly
5.4.9. Gyér-Moson-Sopron Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly
5.4.10. Hajdu-Bihar Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
5.4.11. Heves Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
5.4.12. Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Koltségvetési Ellen&rzési Osztaly
5.4.13. Koméarom-Esztergom Megyei Koltségvetési Ellen6rzési Osztély
5.4.14.N6grad Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
5.4.15. Somogy Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly
5.4.16. Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
5.4.17.Tolna Megyei Koltségvetési Ellen6rzési Osztaly
5.4.18.Vas Megyei Koltségvetési Ellenbrzési Osztaly
5.4.19.Veszprém Megyei Koltségvetési Ellen6rzési Osztaly
5.4.20. Zala Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly

6. Informatikai EIndkhelyettes
6.1. Informatikai infrastrukturaért felelés igazgato
6.1.1. Informatikai Alapinfrastruktura Szolgaltatasok Féosztaly
6.1.1.1. Alapinfrastruktura-lizemeltetési Osztaly
6.1.1.2. Infokommunikacids és Halézati Osztaly
6.1.1.3. Virtualizacios, Operacios és IT Biztonsdgi megoldasok Osztaly
6.1.2. Informatikai Tamogato és Végfelhasznaldi Infrastruktira Féosztaly
6.1.2.1. Felhasznal6tamogatési Osztaly
6.1.2.2. Klienstizemeltetési Osztaly
6.1.3. Megyei Informatikai Szolgaltatasok Féosztaly
6.1.3.1. Szdmfejtd Rendszerek Uzemeltetési Osztalya
6.1.3.2. Megyei Informatikai Tamogatasi Osztaly
6.2. Informatikai szakrendszerekért felel6s igazgato
6.2.1. Kincstéri Pénzforgalmi Rendszerek Informatikai Féosztaly
6.2.1.1. Tamogatd Rendszerek Fejlesztési Osztélya
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6.2.1.2. Szamfejté Rendszerek Fejlesztési Osztalya

6.2.1.3. Alkalmazéastizemeltetési Osztaly

6.2.2. TBCST és Nyugdijfolydsitasi Informatikai Féosztaly
6.2.2.1. TBCST Alkalmazasfejlesztési Osztaly

6.2.2.2. TBCST Alkalmazésiizemeltetési Osztaly

6.2.2.3. TBCST Szervezési, Tervezési és Tesztelési Osztaly

6.2.3. Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai Féosztaly
6.2.3.1. MV Alkalmazasmenedzsment Osztély

6.2.3.2. MV Felhasznalé Tdmogaté Osztély

6.2.3.3. MV Kdézponti Informatikai Infrastruktura Uzemeltetési Osztaly
6.3. Informatikai Stratégiai és Szolgéltatasi Féosztaly

6.3.1.IT Stratégiai és TAmogatdsi Osztaly

6.3.2. IT Beszerzés-el6készitési Osztaly

6.4. Projektmenedzsment Féosztaly

6.4.1. Szervezetfejlesztési Projektek Osztalya

6.4.2.Végrehajtasi Projektek Osztalya

6.4.3. M(ikodést Fejleszt6 Projektek Osztalya

6.4.4. Projekt Pénzligyi Osztaly

6.4.5. Projekt Kontrolling Osztély

6.4.6. Projektkoordindcios Osztaly

. Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatdsokért Felelds EIndkhelyettes

7.1. AKAP és a Nemzeti Agrartamogatasi Feladatok Végrehajtasaért Felel6s lgazgatd
7.1.1. Piaci és Nemzeti Tamogatasok Féosztélya

7.1.1.1. Agrarpiaci Intézkedések Osztalya

7.1.1.2. Belpiaci Intézkedések Osztdlya

7.1.1.3. Kérenyhitési és Nemzeti Tamogatésok Osztalya
7.1.1.4. Kiilpiaci és Tarsfinanszirozott Intézkedések Osztalya
7.1.1.5. Nemzeti Agrérintézkedések Osztalya
7.1.2.Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztélya

7.1.2.1. Feldolgozdipari és Haldszati Beruhdzasok Osztalya
7.1.2.2. Helyi Partnerségek és Kezdeményezések Osztélya
7.1.2.3. Infrastrukturalis Beruhazésok Osztalya

7.1.2.4. Mez6gazdasagi Beruhazasok Osztalya

7.1.2.5. Pénziigyi Engedélyezési Osztaly

7.1.2.6. Vidékfejlesztési Beruhazasok Osztélya

7.1.2.7. Koordinaciés Osztaly

7.1.3. Kdzvetlen TAmogatésok Féosztalya

7.1.3.1. Allati Termékek Kézvetlen Tamogatasi Osztaly
7.1.3.2. Erdészeti Tamogatasok Osztaly

7.1.3.3. Jogosultsagkezel6 Osztaly

7.1.3.4. Kolcsonos Megfeleltetési Osztaly

7.1.3.5. Vidékfejlesztési Kornyezetvédelmi Intézkedések Osztalya
7.1.3.6.Terliletalapu Kozvetlen Téamogatasok Osztélya
7.1.3.7.Térinformatikai Adatbazis-kezel6 Osztaly
7.1.3.8.Vidékfejlesztési Tamogatasok Osztalya

7.1.3.9. Kérnyezetvédelmi Kozvetlen Tamogatasok Osztalya
7.1.4. Helyszini Ellendérzési Féosztaly

7.1.4.1. Kézvetlen Tamogatasok Ellenérzési Osztalya

7.1.4.2. Piaci és Modernizaciés Tamogatasok Ellen6rzési Osztélya
7.1.4.3.Vidékfejlesztési Tamogatasok Ellendrzési Osztalya
7.2. Horizontalis Feladatok Végrehajtasaért Felel6s Igazgato
7.2.1. Horizontalis Ugyekért Felel6s Féosztaly

7.2.1.1. Horizontalis Feladatok és Nyilvantartasok Osztélya
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7.2.1.2. Monitoring Osztaly

7.2.1.3. Ugyfélkockazat-elemzési Osztaly

7.2.1.4. Ugyfél-Nyilvantartési Osztaly

7.2.1.5.VP Szabdlytalansagkezelési Osztaly

7.2.2. Mez8gazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztalya
7.2.2.1. Biztositék- és Koveteléskezelési Osztaly

7.2.2.2. EMGA Kifizetési Osztaly

7.2.2.3. EMGA Kdnyvelési Osztaly

7.2.2.4. EMVA Kifizetési Osztaly

7.2.2.5. EMVA Kényvelési Osztaly

7.2.2.6. Jelentési Osztaly

7.2.3. Fejlesztéskoordindcids és Modszertani Féosztély

7.2.3.1. Horizontdlis Fejlesztések Osztalya

7.2.3.2. Fejlesztéskoordinacios Osztaly

7.2.3.3. TAmogatasi Jogcimek Osztalya

7.2.4. Ugyfélszolgalati és Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly
7.2.4.1. Atruhazott Feladatok Monitoring Osztaly

7.2.4.2. Ugyfélszolgalati Osztaly

7.3. Kifizeté Ugyndkségi EU Koordinacids Féosztaly

7.3.1. Akkreditacios és Kiilsé Ellenérzéseket Koordinalo Osztély
7.3.2. Kifizeté Ugynokségi Szakmai Tamogat6 Osztaly

7.4. Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi Féosztaly
7.4.1. Pénzligyi Szakigazgatasi és Kozvetlen Tamogatasok Szakigazgatdsi Osztalya
7.4.2. Piaci Tamogatasok és Horizontélis Intézkedések Szakigazgatasi Osztélya
7.4.3.Vidékfejlesztési Tamogatasok Szakigazgatasi Osztalya
7.5.Tdmogatasi Igazgatd

7.5.1. EU Tdmogatasi Féosztaly

7.5.1.1. Végrehajtasi és Monitoring Osztély

7.5.1.2. Programkoordindcios és Kontrolling Osztaly

7.5.1.3. Felllvizsgalati Osztaly

7.5.1.4. Fenntartasi és VEKOP Felligyeleti Osztaly

7.5.2. Tdmogatasokat Kozvetitdé Féosztaly

7.5.2.1. Palydzatos Téamogatdsok Szabalyozési Osztélya

7.5.2.2. Lakastamogatasi Osztaly

7.5.2.3. Finanszirozasi Osztaly

7.5.3. Biztonsagi Féosztély

7.5.3.1. Biztonsagszervezési Osztaly

7.5.3.2. Biztonsdagi és Informaciévédelmi Osztély

7.5.4. Kdzponti Szakmai TAmogatési Féosztaly

8. Lakossdgi Szolgéltatasokért Felelés EIndkhelyettes
8.1. Tarsadalombiztositasi és Csalddtamogatasi Igazgatod
8.1.1. Nyugdijbiztositasi Szakigazgatési Féosztaly
8.1.1.1. Ellatés-szabdlyozasi és Nemzetkozi Koordindcids Osztaly
8.1.1.2. Megallapitasi és Folydsitasi Médszertani Osztaly
8.1.2. Ellatasi, Felligyeleti és Méltanyossagi Féosztaly
8.1.2.1. Felligyeleti és Méltanyossagi Osztély
8.1.2.2. Nyugdijndvelési Osztaly
8.1.3. Folyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztaly
8.1.3.1. Folyésitési E-Uigyvitelszervezési Osztaly
8.1.3.2. Nyugdijelbiralasi FolyamatkorszerUsitési Osztaly
8.1.3.3. Nyugdijfolyositasi Folyamatkorszer(sitési Osztaly
8.1.3.4. Nyugdijnyilvantartasi FolyamatkorszerUsitési Osztaly
8.1.4. Kdzgazdasagi és Elemzési Féosztaly
8.1.4.1. Statisztikai Adatelemzési Osztaly
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8.1.5. Csaladtédmogatdsi Féosztaly

8.1.5.1. Csalddtamogatdsi Moédszertani Osztaly

8.1.5.2. Kézponti Ugyfélszolgalati Osztaly

8.1.5.3. Személygépkocsi-szerzési Tamogatast Megallapité Osztaly
8.1.6. Egészségbiztositasi Féosztaly

8.1.6.1. Pénzbeli Ellatasok Osztalya

8.1.7. Szocidlis Ellatasok Féosztalya

8.1.7.1. Hat6sagi Rendszerek Osztalya

8.1.8. Tarsadalombiztositasi és Csaladtdmogatasi Koveteléskezelési Féosztaly
8.1.8.1. Csalddtamogatasi Koveteléskezelési Osztaly
8.1.8.2. Nyugdijkovetelés-kezelési Osztaly

8.1.8.3. Egészségbiztositasi Koveteléskezelési Osztaly

8.1.9. Tarsadalombiztositasi és Csalddtdmogatasi Ellenérzések Féosztalya
8.1.9.1. Elemz6 és Ertékel6 Osztaly

8.2. Nyugdijfolyositd Igazgatésag

8.2.1. Ugyfélkapcsolati és Szervezési Féosztaly

8.2.1.1. Panasziigyi Osztaly

8.2.1.2. Adatszolgaltatasi Osztaly

8.2.1.3. Szervezési Osztaly

8.2.1.4. Ugyfélkapcsolati Osztaly

8.2.1.5. Szuperrevizids Osztaly

8.2.2. Kdzponti Dokumentécids Szolgaltatasok Féosztalya
8.2.2.1. NYUFIG Ugykezelési Osztaly

8.2.2.2. Agazati Ugykezelési Osztaly

8.2.2.3. Irattarozasi Osztaly

8.2.2.4. Expedidlasi Osztaly

8.2.2.5. Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi Specialis Ugyek Dokumentéciés Osztaly
8.2.3. Foly6sitasi Uzemeltetési Féosztaly

8.2.3.1. Folyositasi Uzemeltetési Osztaly

8.2.3.2. Uzemeltetés-koordinéciés Osztaly

8.2.3.3. Adatrogzit6i Osztaly

8.2.4. Elszamoldasi és Szamfejtési Féosztaly

8.2.4.1. Elszamolasi Osztaly

8.2.4.2. Csalddtamogatasi Elszamolasi Osztaly

8.2.4.3. Tdamogatas Megallapitasi és Szamfejtési Osztaly
8.2.5. Nyugdijinditasi Féosztaly

8.2.5.1. Inditasi |. Osztaly

8.2.5.2. Inditasi Il. Osztaly

8.2.5.3. Inditasi Ill. Osztaly

8.2.6. Nyugdijfolydsitd lgazgatdsag Folyositasi Igazgatohelyettes
8.2.6.1. 1. Folyositési Féosztaly

8.2.6.1.1. 1. Folyositasi Osztaly

8.2.6.1.2. II. Folyésitasi Osztaly

8.2.6.1.3. lIl. Folyositasi Osztaly

8.2.6.2. Il. Folyositasi Féosztaly

8.2.6.2.1.IV. Folydsitasi Osztaly

8.2.6.2.2.V. Folydsitasi Osztaly

8.2.6.2.3.VI. Folyésitasi Osztaly

8.2.6.3. lll. Folyésitési Féosztaly

8.2.6.3.1.VIl. Folyositasi Osztaly

8.2.6.3.2. VIII. Folydsitasi Osztaly

8.2.6.3.3. IX. Foly6sitasi Osztaly

8.2.6.4. V. Foly6sitasi F6osztaly

8.2.6.4.1. X. Folydsitasi Osztaly

8.2.6.4.2. XI. Foly6sitasi Osztaly
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8.2.6.5. Specialis Ellatasok Féosztaly

8.2.6.5.1. Specidlis |. Osztaly

8.2.6.5.2. Speciilis II. Osztaly

8.2.6.6. Nemzetkozi Folydsitasi Féosztaly

8.2.6.6.1. Egyezmények Osztdlya

8.2.6.6.2. Eurépai Uniés Ugyek Osztalya

8.2.6.7. Ellatasban Részesiilék Jogan Hozzéatartozoi Igényeket Elbirdlé Féosztaly
8.2.6.7.1. Hozzatartozdi Igényeket Elbirdlo |. Osztaly

8.2.6.7.2. Hozzatartozdi Igényeket Elbiradld Il. Osztély

9. Jogi és igazgatasi féigazgato
9.1. Jogi Féosztaly
9.1.1. Altalanos Jogi Osztaly
9.1.2. Perképviseleti Jogi Osztaly
9.1.3. Informécids Osztaly
9.1.4. Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi Jogi Osztaly
9.2. Térzskonyvi és Jogi Informatikai Féosztaly
9.2.1.T6rzskdnyvi Nyilvantartasi Osztaly
9.2.2. Jogi informatikai Osztaly
9.2.3. Adatgazda és Adatszolgaltatési Osztaly
9.3. Szabalyozasi és Koordinacios Féosztaly
9.3.1. Koordindcios Osztaly
9.3.2. Ugyviteli és Iratkezelési Osztaly
9.3.3. lIER Iratkezelési Osztaly
9.4. Kbzbeszerzési és Beszerzési Féosztaly
9.4.1. Kdzbeszerzési Eljardsokat Lebonyolité Osztaly
9.4.2. Kdzbeszerzési Szerz6dés Menedzsment Osztaly
9.4.3. Beszerzés El6készit6é Osztaly
9.4.4. Beszerzéseket Lebonyolité Osztaly
9.5. Humanpolitikai Féosztaly
9.5.1. Humanpolitikai Osztaly
9.5.2. Haldzati Koordinécids Osztaly
9.6. Szervezetfejlesztési Féosztaly
9.6.1. Képzési Osztély
9.6.2. Szervezetfejlesztési Osztaly
9.7. Informatikai Biztonsagi Vezet6

10. Gazdasagi féigazgatd
10.1. Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly
10.1.1. Pénziigyi Osztaly
10.1.2. Intézményi Elszdmolasi Osztaly
10.1.3. Szamviteli Osztély
10.2. Kontrolling Féosztaly
10.2.1. Bér- és Addligyi Osztély
10.2.2. Kontrolling Osztaly
10.2.3. llletmény-szémfejtési Osztaly
10.3. Tarsadalombiztositasi Pénzellatasok Alapkezelési Féosztalya
10.3.1. Kdltségvetési Osztaly
10.3.2. Ellatési Szamviteli Osztaly
10.3.3. Ellatési Finanszirozasi Osztaly
10.4.Vagyongazdalkodasi és Ellatasi Féosztaly
10.4.1.Vagyongazdalkoddasi Osztaly
10.4.2. Ellatasi Osztély
10.4.3. Uzemeltetési Osztaly
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11.

12.

13.

14.

10.5. MUszaki és Logisztikai Féosztaly
10.5.1. Epitési Beruhazasi Osztaly
10.5.2. Logisztikai Osztaly

Baranya Megyei Igazgatdsag

11.1. Allamhéztartasi Iroda

11.1.1. 1. szamu Felulvizsgalati és Ellenérzési Osztaly
11.1.2. . szdmu Fellilvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly
11.1.3. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly

11.2. Allampénztéri Iroda

11.2.1. Szdmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
11.2.2. Palyazati Tamogatdsok Osztalya

11.3. llletmény-szamfejtési Iroda

11.3.1. . szamu llletmény-szamfejtési Osztaly
11.3.2. Il. szdmu llletmény-szamfejtési Osztaly
11.3.3.lll. szamu llletmény-szamfejtési Osztaly

11.4. Pénziigyi és Koordindcios Iroda

11.4.1. Koordinéciés Osztaly

11.4.2. Pénzugyi Osztaly

Bécs-Kiskun Megyei Igazgatésag

12.1. Allamhéztartasi Iroda

12.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
12.1.2. Fellilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly
12.2. Allampénztari Iroda

12.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
12.2.2. Palydzati Téamogatasok Osztélya

12.3. llletmény-szamfejtési Iroda

12.3.1. I. llletmény-szamfejtési Osztaly

12.3.2. 1. llletmény-szadmfejtési Osztaly

12.4. Pénziigyi és Koordindcios Iroda

12.4.1. Pénzugyi Osztaly

12.4.2. Koordinéciés Osztaly

Békés Megyei Ilgazgatésag

13.1. Allamhéztartasi Iroda

13.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
13.1.2. Fellilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly
13.2. Allampénztari Iroda

13.2.1. Szdmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
13.2.2. Palyazati Tamogatasok Osztélya

13.3. llletmény-szamfejtési Iroda

13.3.1. I. llletmény-szamfejtési Osztaly

13.3.2. I llletmény-szamfejtési Osztaly
13.3.3.lll. llletmény-szamfejtési Osztaly

13.4. Pénziigyi és Koordindcios Iroda

13.4.1. Pénziigyi Osztaly

13.4.2. Koordinécids Osztaly

Borsod-Abauj-Zemplén Megyei lgazgatdsag
14.1. Allamhaztartasi Iroda

14.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
14.1.2. I Felllvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly
14.1.3. Il. Feltlvizsgalati és Ellen6rzési Osztély
14.2. Allampénztari Iroda

14.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
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15.

16.

17.

14.2.2. Palyazati Témogatasok Osztélya

14.2.3. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya
14.3. llletmény-szamfejtési Iroda

14.3.1. I. llletmény-szamfejtési Osztaly

14.3.2. 1. llletmény-szdmfejtési Osztaly

14.3.3.1ll. llletmény-szamfejtési Osztaly

14.3.4. V. llletmény-szamfejtési Osztaly

14.4. Pénziigyi és Koordindcios Iroda

14.4.1. Pénziugyi Osztaly

14.4.2. Koordinécids Osztaly

Csongrad-Csanad Megyei Igazgatdsag

15.1. Allamhéztartasi Iroda

15.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
15.1.2. Fellilvizsgdlati és Ellendrzési Osztaly
15.2. Allampénztéri Iroda

15.2.1. Szdmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
15.2.2. Palyazati Tamogatdsok Osztalya

15.2.3. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya
15.3. llletmény-szamfejtési Iroda

15.3.1. I. llletmény-szamfejtési Osztaly

15.3.2. Il llletmény-szamfejtési Osztaly

15.4. Pénziigyi és Koordindacios Iroda

15.4.1. Pénzligyi Osztaly

15.4.2. Koordinécids Osztaly

Fejér Megyei lgazgatosag

16.1. Allamhéaztartasi Iroda

16.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
16.1.2. Fellilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly
16.2. Allampénztari Iroda

16.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
16.2.2. Palydzati Téamogatasok Osztélya

16.2.3. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya
16.3. llletmény-szamfejtési Iroda

16.3.1. 1. llletmény-szamfejtési Osztaly

16.3.2. Il. llletmény-szadmfejtési Osztaly

16.4. Pénziigyi és Koordindcios Iroda

16.4.1. Pénzligyi Osztaly

16.4.2. Koordinécids Osztaly

Gy6r-Moson-Sopron Megyei Igazgatdsag
17.1. Allamhéztartasi Iroda

17.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
17.1.2. Fellilvizsgdlati és Ellendrzési Osztaly
17.2. Allampénztari Iroda

17.2.1. Szdmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
17.2.2. Palyazati Tamogatasok Osztélya

17.3. llletmény-szamfejtési Iroda

17.3.1. . llletmény-szamfejtési Osztaly

17.3.2. 1l llletmény-szamfejtési Osztaly

17.4. Pénziigyi és Koordindcios Iroda

17.4.1. Pénziigyi Osztaly

17.4.2. Koordinécids Osztaly
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18.

19.

Hajdu-Bihar Megyei lgazgatosag

18.1. Allamhéztartasi Iroda

18.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
18.1.2. Fellilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly
18.2. Allampénztari Iroda

18.2.1. Szdmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
18.2.2. Palyazati Tamogatasok Osztélya

18.2.3. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya
18.3. llletmény-szamfejtési Iroda

18.3.1. I. llletmény-szamfejtési Osztaly

18.3.2. Il. llletmény-szamfejtési Osztaly

18.3.3. lll. llletmény-szamfejtési Osztaly

18.4. Pénziigyi és Koordindcios Iroda

18.4.1. Pénzugyi Osztaly

18.4.2. Koordinécids Osztaly

Heves Megyei lgazgatosag

19.1. Allamhéztartasi Iroda

19.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
19.1.2. Fellilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly
19.2. Allampénztari Iroda

19.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
19.2.2. Palyazati Téamogatasok Osztélya

19.3. llletmény-szamfejtési Iroda

19.3.1. I. llletmény-szamfejtési Osztaly

19.3.2. Il. llletmény-szadmfejtési Osztaly

19.4. Pénziigyi és Koordindcios Iroda

19.4.1. Pénzligyi Osztaly

19.4.2. Koordinécids Osztaly

19.5. Kézponti Ugyfélszolgélati Iroda

20. Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Ilgazgatésag

21.

20.1. Allamhaztartasi Iroda

20.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
20.1.2. Felllvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly
20.2. Allampénztari Iroda

20.2.1. Szédmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
20.2.2. Palyazati Tamogatdsok Osztalya

20.3. llletmény-szamfejtési Iroda

20.3.1. . llletmény-szamfejtési Osztaly

20.3.2. Il llletmény-szamfejtési Osztaly
20.3.3. lIl. llletmény-szamfejtési Osztaly
20.3.4. IV. llletmény-szamfejtési Osztaly

20.4. Pénzigyi és Koordinacios Iroda

20.4.1. Pénziligyi Osztély

20.4.2. Koordinacids Osztaly

Komarom-Esztergom Megyei Igazgatdsag
21.1. Allamhaztartasi Iroda

21.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
21.1.2. Fellilvizsgalati és Ellenérzési Osztaly
21.2. Allampénztari Iroda

21.2.1. Szadmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
21.2.2. Palyazati Tamogatdsok Osztalya

21.3. llletmény-szamfejtési Iroda

21.3.1. I llletmény-szamfejtési Osztaly
21.3.2.1l. llletmény-szamfejtési Osztaly
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22.

23.

24,

21.4. Pénzugyi és Koordinacios Iroda
21.4.1. Pénziligyi Osztély
21.4.2. Koordinacids Osztaly

Nograd Megyei lgazgatésag

22.1. Allamhaztartasi Iroda

22.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
22.1.2. Felllvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly
22.2. Allampénztari Iroda

22.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
22.2.2. Palyazati Tamogatdsok Osztalya

22.3. llletmény-szamfejtési Iroda

22.3.1. llletmény-szamfejtési Osztaly

22.4. Pénzugyi és Koordinacios Iroda

22.4.1. Pénziigyi Osztély

22.4.2. Koordinacids Osztaly

Somogy Megyei lgazgatdsag

23.1. Allamhaztartasi Iroda

23.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
23.1.2. Felllvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly
23.2. Allampénztari Iroda

23.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
23.2.2. Palyazati Tamogatasok Osztalya

23.2.3. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya

23.3. llletmény-szamfejtési Iroda
23.3.1. . llletmény-szamfejtési Osztaly
23.3.2.1I. llletmény-szamfejtési Osztaly
23.3.3.lIl. llletmény-szamfejtési Osztaly
23.4. Pénziigyi és Koordinacios Iroda
23.4.1. Pénziigyi Osztaly

23.4.2. Koordinacids Osztaly

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei lgazgatésag
24.1. Allamhaztartasi Iroda

24.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
24.1.2. Felllvizsgalati és Ellen6rzési Osztaly 1.
24.1.3. Fellilvizsgalati és Ellenérzési Osztaly Il.
24.2. Allampénztari Iroda

24.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
24.2.2. Palyazati Tamogatdsok Osztalya

24.3. llletmény-szamfejtési Iroda

24.3.1. I. llletmény-szamfejtési Osztaly
24.3.2.11. llletmény-szamfejtési Osztaly
24.3.3. Il llletmény-szamfejtési Osztaly

24.4. Pénzugyi és Koordinacios Iroda

24.4.1. Pénziligyi Osztaly

24.4.2. Koordinacids Osztaly

25. Tolna Megyei Igazgatdsag

25.1. Allamhaztartasi Iroda

25.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
25.1.2. Felllvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly
25.2. Allampénztari Iroda

25.2.1. Szédmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
25.2.2. Palydzati TAmogatdsok Osztalya
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25.3. llletmény-szamfejtési Iroda
25.3.1. . llletmény-szamfejtési Osztaly
25.3.2.1I. llletmény-szamfejtési Osztaly
25.4. Pénzigyi és Koordinacios Iroda
25.4.1. Pénziligyi Osztaly

25.4.2. Koordinacids Osztaly

26. Vas Megyei lgazgatésag

26.1. Allamhaztartasi Iroda

26.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
26.1.2. Felllvizsgalati és Ellenérzési Osztaly
26.2. Allampénztari Iroda

26.2.1. Szadmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
26.2.2. Palyazati Tamogatdsok Osztalya

26.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztélya
26.3. llletmény-szamfejtési Iroda

26.3.1. llletmény-szamfejtési Osztaly

26.4. Pénzugyi és Koordinacios Iroda

26.4.1. Pénziigyi Osztaly

26.4.2. Koordinacids Osztaly

27. Veszprém Megyei lgazgatosag

28.

29.

27.1. Allamhaztartasi Iroda

27.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
27.1.2. Felllvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly
27.2. Allampénztari Iroda

27.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
27.2.2. Palyazati Tamogatdsok Osztalya

27.3. llletmény-szamfejtési Iroda

27.3.1. I. llletmény-szamfejtési Osztaly
27.3.2.1l. llletmény-szamfejtési Osztaly

27.4. Pénzugyi és Koordinacios Iroda

27.4.1. Pénziligyi Osztély

27.4.2. Koordinacids Osztaly

Zala Megyei lgazgatdsag

28.1. Allamhaztartasi Iroda

28.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
28.1.2. Felllvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly
28.2. Allampénztari Iroda

28.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
28.2.2. Palyazati Tamogatdsok Osztalya

28.3. llletmény-szamfejtési Iroda

28.3.1. 1. llletmény-szamfejtési Osztaly

28.3.2. Il llletmény-szamfejtési Osztaly
28.3.3. lll. llletmény-szamfejtési Osztaly
28.3.4. V. llletmény-szamfejtési Osztaly

28.4. Pénziigyi és Koordinacios Iroda

28.4.1. Pénzugyi Osztaly

28.4.2. Koordinacids Osztaly

Budapesti és Pest Megyei Igazgatésag

29.1. Allamhaztartasi Iroda

29.1.1. 1. Allamhaztartasi Osztaly

29.1.2. II. Allamhaztartési Osztaly

29.1.3. 1. Fellilvizsgalati és Ellen6rzési Osztaly
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29.1.4.1I. Fellilvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly

29.1.5.1Il. Feltlvizsgalati és Ellen6rzési Osztély

29.1.6. IV. Fellilvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly

29.1.7.1. Huménszolgaltatdsok Finanszirozasi Osztaly

29.1.8. ll. Huménszolgaltatasok Finanszirozasi Osztaly

29.2. Allampénztari Iroda

29.2.1. Allampapir- és Pénzforgalmi Osztaly Vaci ati kirendeltség
29.2.2. Allampapir- és Pénzforgalmi Osztaly Bartok Béla uti kirendeltség
29.2.3. Allampapir- és Pénzforgalmi Osztaly Csalogany utcai kirendeltség
29.2.4. Allampapir- és Pénzforgalmi Osztaly Ertékesitési Pontok
29.2.5. Altaldnos Szamlavezetési Osztéaly

29.2.6. Specialis és Nemzetgazdasagi Szamlavezetési Osztaly
29.2.7. Hatosagi Letétkezelési Osztaly

29.2.8. Onkormanyzatok Palyazatos Tamogatésa és Epittetsi Fedezetkezelési Osztély
29.2.9. Palydzatos Tamogatasi és Ellen&rzési Osztaly

29.2.10. Regionalis Fejlesztési Programok Osztéalya

29.2.11. VEKOP Végrehajtasi Osztaly

29.2.12. GINOP Elszamolasi Osztaly

29.3. 1. llletmény-szamfejtési Iroda

29.3.1.1./1. llletmény-szamfejtési Osztaly

29.3.2.1./2. llletmény-szadmfejtési Osztaly

29.3.3.1./3. llletmény-szamfejtési Osztaly

29.3.4.1./4. llletmény-szadmfejtési Osztaly

29.3.5.1./5. llletmény-szadmfejtési Osztaly

29.3.6.1./6. llletmény-szamfejtési Osztaly

29.3.7.1./7. llletmény-szadmfejtési Osztaly

29.3.8.1./8. llletmény-szamfejtési Osztaly

29.3.9.1./9. llletmény-szadmfejtési Osztaly

29.3.10.1./10. llletmény-szamfejtési Osztaly

29.3.11. 1./11. llletmény-szamfejtési Osztaly

29.3.12.1/12. llletmény-szamfejtési Osztaly

29.4. Il. llletmény-szamfejtési Iroda

29.4.1. 11./1. llletmény-szamfejtési Osztaly

29.4.2.11./2. llletmény-szamfejtési Osztaly

29.4.3.11./3. llletmény-szamfejtési Osztaly

29.4.4.11./4. llletmény-szamfejtési Osztaly

29.4.5.11./5. llletmény-szamfejtési Osztaly

29.4.6. 11./6. llletmény-szamfejtési Osztaly

29.4.7.11./7. llletmény-szamfejtési Osztaly

29.5. Pénziigyi, Gazdalkodasi Iroda

29.5.1. Pénziigyi Gazdalkodasi Osztaly

29.5.2.1. Pénziigyi Lebonyolitasi Osztaly

29.5.3.1I. Pénzugyi Lebonyolitasi Osztaly

29.5.4.11l. Pénziligyi Lebonyolitasi Osztaly

29.5.5. Ell4tasi Osztaly

29.6. Koordinacios Iroda

29.6.1. Koordinécids Osztaly

29.6.2. Ugyiratkezelési Osztaly
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lll. Kozlemények

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondasardl sz6ld 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

936194H 1912991 687206G 071822)

0073141 021398M 026832K 031499P 033496L 039024AT
077383) 116002M 139663H 141947) 155919D 164415P
176059R 176590R 183725P 185537S 190251T 195244AT
213902S 220098AT 230416M 251593N 288448T 291646S
315060R 315675C 322581N 3268815 340228| 342378G
346493N 353549M 3597711 364822AT 369766A 390027J
4011621 401753N 402826l 429941P 438699T 444127G
447528T 452568AT 452601D 473193B 475403T 485198P
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Budapest, 2021. februar 10.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.
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A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.
A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.
A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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