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R Utasitasok

A honvédelmi miniszter 88/2011. (VIII. 4.) HM utasitasa
a Tobbnemzetiségi Miiszaki Zaszl6alj miikodéséhez kapcsol6dé Iranyité Csoport,
Tobbnemzetiségii Munkacsoport és Titkarsag megalakitasaroél

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél sz616 2004. évi CV. tdrvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast
adom ki:

1.8 Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a miniszter kdzvetlen aldrendeltségébe,
kozvetlen és fenntartoi iranyitasa, valamint felligyelete ala tartozd szervezetekre, tovabba a Magyar Honvédség
(a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire terjed ki.

2.8 (1) A Tobbnemzetiségli MUszaki Zéaszléalj (a tovabbiakban: Zaszléalj) miikodéséhez kapcsolodd Irdnyitdé Csoport
(a tovabbiakban: ICS) magyar tagjai:
a) aHonvéd Vezérkar fénokhelyettese (a tovabbiakban: HVKFH),
b) aHM Védelempolitikai Féosztaly féosztalyvezetdje,
c) az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH OHP) parancsnoka.

(2) Amennyiben a Megéllapodas szerint az ICS elndki posztjat a Magyar Koztarsasag tolti be, az ICS elndkeként a HVKFH
jarel.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott személyeket az ICS Ulésein az altaluk kijelolt személyek képviselhetik.

(4) Az ICS szamara a Magyar Koztérsasdg Korméanya, Romdnia Kormanya, a Szlovak Koztrsasdg Kormanya és Ukrajna
Kormanya kozott Tobbnemzetiségl MUszaki Zaszldalj [étrehozédsardl sz616, 2002. januér 18-an, Budapesten aldirt
Megéllapodés (a tovabbiakban: Megallapodas), illetve a 2011. janudr 18-dn hatalyba Iépett, a Megallapodas
végrehajtasardl sz616 Technikai Megallapodésban (a tovabbiakban: Technikai Megallapodas) el6irt feladatok magyar
részrél torténd végrehajtasaért a HVKFH a felelés.

3.8 (1) A Zaszléalj miikodéséhez kapcsolédo Tobbnemzetiségli Munkacsoport (a tovabbiakban: TM) magyar tagjai:

a) aHonvéd Vezérkar Hadmuveleti Csoportfénokség (a tovabbiakban: HYK HDMCSF) csoportfénoke,
b) aHM Koézgazdasagi és Pénziigyi Hivatal féigazgatdja,
c) aHM Jogi Féosztaly féosztalyvezetdje,
d) az MH OHP parancsnoka,
altal kijelolt egy-egy személy.

(2) Amennyiben a Megallapodds szerint a TM elnoki posztjat a Magyar Koztarsasag tolti be, a TM elnokeként a HVK
HDMCSF csoportfénoke altal kijelolt személy jar el.

(3) A TM szamara a Megallapodasban, illetve a Technikai Megallapodasban eldirt feladatok magyar részrél térténd
végrehajtasaért a HYK HDMCSF csoportféndke a felelés.

4.8 (1) A 2.8 (2) bekezdésben meghatérozott esetben a Megallapodas V. cikk (6) bekezdés b) pontja szerinti titkarsagi
feladatok elldtasara a HYK HDMCSF csoportféndke 3 személyt jeldl ki (a tovabbiakban: Titkarsag).
(2) A Titkdrsag feladata a Megallapodésban, illetve a Technikai Megallapodasban eléirt feladatokon tul az ICS és a TM
munkdjanak segitése és a szlikséges technikai hattér biztositasa.

5.8 (1) AzICS,aTM, valaminta Titkarsag mikddési és eljarasi rendje a Megallapodésban, illetve a Technikai Megallapodéasban
foglaltak szerint torténik.
(2) ATM-ben és a Titkarsagban valé részvételre kijelolt személyek folyamatos részvételét az Gléseken, illetve az ezzel jard
feladatok végrehajtasaban biztositani kell, elkeriilhetetlen esetben helyettesitésiikrél megfeleléen gondoskodni kell.
(3) Az ICS, a TM és a Titkarsag feladatai végrehajtasara kijelolt személyek részére a Magyar Honvédség hivatasos és
szerz8déses dllomanyu katondinak jogallasardl sz616 2001. évi XCV. torvény szerinti megbizasi dij nem jar.



8368

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi43.szam

6.8

(4) Az ICS, a TM és a Titkarsag kikuldetési és pénziigyi jellegli kiadasai a ,Tobbnemzetiségli békemisszids katonai

szervezetek képességkialakitasa” nemzetkozi keretében keriiljenek megtervezésre, mig a logisztikai és fenntartasi
kiadasokat az MH OHP és a HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal az intézményi kdltségvetési javaslatok elkészitésének
rendjérdl sz6l6 HM utasitas alapjan sajat koltségvetésében tervezik meg.

(1) Ezaz utasitas a kozzétételét kdvetd napon [ép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a Tobbnemzetiség(i M(iszaki Zaszldalj miikodéséhez kapcsolodé Iranyité Csoport, Tobbnemzetiségi

Munkacsoport és Titkarsag megalakitasardl sz6l6 20/2003. (HK 7.) HM utasitas.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 89/2011. (VIII. 4.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl szold 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja, valamint 97. § (1) bekezdés
k) és I) pontjai alapjan - figyelemmel az dllamhaztartasrdl sz6ld 1992. évi XXXVIII. térvény, az allami vagyonrdl sz6l1é 2007. évi
CVI. torvény, az allamhaztartas miikddési rendjérél sz6l6 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet, valamint a honvédelmi szervezetek
mukddésének az allamhaztartds mkodési rendjétél eltéré szabdlyairdl sz6lé 346/2009. (XIl. 30.) Korm. rendelet el8irdsaira —
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

Az utasitds hatdlya kiterjed a Honvédelmi Minisztériumra (a tovdbbiakban: HM), a honvédelmi miniszter
(@ tovabbiakban: miniszter) kozvetlen aldrendeltségébe, kozvetlen iranyitasa, fenntartoi iranyitdsa, valamint
felligyelete ald tartozd szervezetekre, a parlamenti allamtitkar altal fellgyelt szervezetre, a katonai ligyészségre,
valamint a Magyar Honvédség (a tovébbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovabbiakban egyttt: honvédelmi
szervezetek).

Az utasitas alkalmazésaban:

1. ElGiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaggal bird honvédelmi szervezet: az elSiranyzat keretek tervezését, az
eldirdnyzatok felhaszndldsanak iranyitasat, a feladatokat megvalésitéd koltségviseld szervezetek beszamoltatasat,
valamint a felligyeletet gyakorl6 szerv felé torténé szakmai beszamolast és nagybani koltségelszdmolast végzo
szervezet;

2. Hadfelszerelés: a honvédelmi szervezetek tevékenységéhez sziikséges valamennyi anyag és technikai eszkoz,
amelyet az ipar katonai célokra gyart, illetve szallit, tovabba polgari kereskedelmi forgalomba nem, vagy csak kilon
engedéllyel keriilhet, valamint a biztonsagi érdeket érinté szolgaltatdsok, melyek beszerzését kuldon jogszabdly
szabdlyozza;

3. Haditechnikai eszkdz: a honvédelmi szervezeteknél rendszeresitett, a honvédelmi feladatok végrehajtdsdhoz
sziikséges harceszk6zok, biztositd — és kiszolgdld — eszk6zok Osszessége. A hadfelszerelés azon része, melyre a
huzamosabb ideig valé alkalmazas, hasznélat, izemfenntartas a jellemzé;

4. Infrastrukturalis gazdalkodas: a logisztikai gazdalkodas részeként a HM fejezet vagyonkezelésében lévo
ingatlanallomany Uzemeltetésével, fenntartasdval, mukodtetésével, &rzésével, felujitasaval, nyilvantartasaval,
tovabbd az ingatlanéllomany novelésével, az ingatlanokhoz kapcsolddé vagyoni értékd jogok gyakorlasaval, illetve a
feleslegessé valt ingatlanallomany hasznositasaval, a lakasgazdalkodasi, az ingatlanok tGizemeltetésével 6sszefliggd
kornyezet- és természetvédelmi feladatok ellatasa, ide nem értve a hadiutak, valamint az ingé vagyoni elemek
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4.8

M
()

(pl. kiképzéstechnikai létesitmények, hiradd- és informatikai rendszerek, lizemanyag-taroldk) telepitésével,
fenntartasaval, karbantartasaval, fejlesztésével kapcsolatos tevékenységet;

5. Kdzponti ellatas: a honvédelmi szervezetek sziikségleteinek jellemzéen természetben torténd biztositasa;

6. Kdzponti ellatd szervezet: olyan honvédelmi szervezet, amely végzi, illetve koordindlja a kdzponti ellatdsba bevont
honvédelmi szervezetek kdzponti nyilvantartasi, tarolasi, allagmegdévasi, elosztési, belizemelési, ellendrzési és egyéb,
résziikre meghatdrozott tevékenységét. A kdzponti ellatéd szervezetek felsoroldsat az 1. melléklet tartalmazza;

7. Kézponti koltségvetés: a honvédelmi szervezetek kiemelt feladataihoz, illetve kdzponti ellatasba vont készletek,
anyagok és eszkozok beszerzéséhez és szolgaltatasok vasarlasahoz kapcsolodd kiadasi és bevételi el6iranyzatok;

8. Logisztikai gazdalkodas: a honvédelmi szervezet feladatainak végrehajtasahoz sziikséges szolgaltatasok tervezése,
beszerzése, eszk6zok, anyagok és készletek tervezése, beszerzése, rendszeresitése, Uzemben tartdsa, nyilvantartasa,
készletezése, tarolasa, kezelése és felhaszndldsa, ezek rendszerbdl torténd kivonasa, selejtezése, hasznositdsa,
megsemmisitése, a veszélyes anyag kezelése, az ellenérzés, valamint a felhasznaldsrol torténd elszamolas, ide értve az
infrastrukturdlis és egészségligyi ellatassal kapcsolatos feladatokat is. Magaban foglalja tovabba a logisztikai
gazdasagi miveletek, folyamatok megtervezését, végrehajtasat, valamint a gazdasagi események 6sszességének
elszdmolasat (beszamolast);

9. Utaltsagi rend: a honvédelmi szervezetek feladatainak végrehajtasahoz sziikséges infrastruktura, eszkozok,
anyagok, készletek, pénzuigyi és pénziigyi-szamviteli, valamint egyéb szolgaltatdsok téritésmentesen, természetben
torténé biztositasa érdekében az ellatast végzd (ellatd) és az ellatott (utalt) honvédelmi szervezetek kozott
gazdasagossdgi, célszerliségi szempontok alapjan kialakitott kapcsolatrendszer;

10. Vagyongazdalkodas: az allami vagyon HM fejezet vagyonkezelésébe dtadott ingd és ingatlan vagyonrészének
nyilvantartasara, a honvédelmi szervezetek mikodési feltételeinek hatékony biztositdsa érdekében a vagyon
kezelésére, a vagyonvaltozas tervezésére, a vagyon allagdnak és értékének megbrzésére, védelmére, értékének
novelésére, feleslegessé nyilvanitasa esetén hasznositdsara irdnyul6 tevékenységek dsszessége.

Il. Fejezet
A gazdalkodas altalanos szabalyai

A gazdélkodds célja a Honvédelmi Tarca Védelmi Tervezé Rendszerben (a tovabbiakban: HTVTR) megtervezett
eréforrasok és rendelkezésre 4ll6 koltségvetési elSirdnyzatok gazdasagos, hatékony felhaszndlasaval biztositani
a honvédelmi feladatok végrehajtasat, a védelmi képességek szinten tartasat és fejlesztését.

A gazdalkodas soran biztositani kell, hogy a honvédelmi szervezetek:

a) rendeltetésszer(i feladataikat a haderéfejlesztéssel, valamint a haderé mukodtetésével és fenntartasaval
kapcsolatos felsészintli kovetelményeknek megfeleléen oldjak meg;

b) képesek legyenek megvaldsitani a rendelkezéslikre bocsatott eréforrasok tervszerl felhaszndldsét, az
objektumok tervszerl Ulzemeltetését, a hadfelszerelés (fel)haszndlasat, karbantartdsdt és javitasat,
rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmas, hadrafoghaté éallapotban tartdsdt, a meghatdrozott készletszintek
fenntartasat;

c) személyi dllomanya a megfelel6 Gsszetételben, a sziikséges képzettséggel és készséggel, az elbirt idében és
helyen a feladatok végrehajtasara rendelkezésre alljon.

A gazdasagi dontéseknél a felhaszndlandd el6irdnyzatokat, a huméan eréforrdshoz kapcsolédoé koltségeket, a

téritésmentes természetbeni elldtds korébe tartozod eréforrasok felhasznalasat, a felhasznélasra tervezett eszk6zok

értékcsokkenését is szamitasba kell venni.

A gazdalkodasi tevékenység sordn az allamhaztartasi szakagazati rendet és az dllamhaztartasi szakfeladatrendre épiilé

- a HM Fejezet Egységes Szamviteli Politikaja 5. mellékleteként kiadott — HM szakfeladatrendet, valamint a HM fejezet

Feladatrendjét, és az Egységes Védelmi Szakfeladatrendszert, tovabba a 2. mellékletben meghatarozott anyagnem

kédokat kell alkalmazni.

A HM fejezetnél a gazdalkodas kozponti, illetve intézményi szinten torténik.
A gazdélkodas egyes intézményi folyamatai kdzponti ellatas keretében valdsulnak meg.
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5.8

6.8

7.8

8.8

9.8

3)

Kozponti gazdalkodas, ellatas formdjaban valdésul meg a honvédelmi szervezetek miikodésének az allamhaztartas

muikodési rendjétdl eltérd szabdlyairdl sz6l6 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)

2. § (4) bekezdésében felsoroltakkal 6sszhangban:

a) alakdsgazdalkodas, az igényjogosult személyi dllomany lakhatdsdnak tdamogatasa;

b) aszemélyi és vagyonbiztositds megkotése, kezelése;

c¢) amunka- és tlizvédelemhez kapcsolédé kozponti gazdalkodasi feladatai;

d) ingatlan 6rzésvédelmi feladatok;

e) akornyezet- és természetvédelemhez kapcsolddo kézponti gazdalkodasi feladatai;

f) a HM fejezet koltségvetés gazdalkodasi informaciés rendszerének (a tovabbiakban: HM KGIR) mukodtetése,
lizemeltetése, fenntartasa és fejlesztése.

A kozponti gazdalkodashoz és a kozponti elldtdshoz kapcsolodd feladatokat ezen utasitds, valamint belsd
rendelkezések egylittesen szabalyozzak.

A személyi allomany természetbeni elldtasanak korét jogszabalyok hatarozzak meg.

A honvédelmi szervezetek részére feladataik végrehajtasahoz a kézponti gazdalkodas és a kdzponti ellatas korébe
tartozé eszkozok, szolgaltatasok és készletek — a tartds élelmiszerek kivételével -, normak és normativak alapjan
meghatdarozott keretek terhére téritésmentesen, természetben keriilnek biztositasra.

A honvédelmi szervezetek természetbeni elldtasanak korét jogszabdly(ok) vagy kulén HM utasitas(ok) hatarozzak
meg.

A kozponti ellatd szervezetek — az MH Dr. Radé Gyorgy Honvéd Egészségligyi Kdzpont (a tovabbiakban: MH HEK)
kivételével — ellatasi feladataikat az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH OHP) parancsnokanak
iranyitasa és koordinalasa alatt, a HVK Logisztikai Csoportfénokség (a tovabbiakban: HVK LCSF-ség) csoportféndkének
felligyelete mellett, a honvédelmi szervezetek sziikségleteinek kielégitése érdekében végzik.

Az MH HEK ellatasi feladatait a HVK Egészségiigyi Csoportféndkség (a tovabbiakban: HVK EUCSF-ség) szakmai
iranymutatasa alapjan végzi.

A targyévben a rendelkezésre all6 eréforrasok és koltségvetési eldiranyzatok alapjan elrendelhet6:

a) aHM fejezet alapterveiben jovahagyottdl eltéré feladatvaltozatok végrehajtasa;

b) egyes feladatoknak a targyévi tervekbdl valé torlése;

c) Ujfeladat végrehajtdsa, a szlikséges eldirdnyzat biztositdsa mellett.

Az (1) bekezdésben foglalt intézkedéseket a tervet jovahagyd, vagy az éltala kijelolt vezet6 rendelheti el.

A gazdalkodds sordn a honvédelmi szervezet vezetSje a tervet jovahagyo felé szolgalati uton - indoklassal
alatamasztva — kezdeményezheti az egyes feladatoknak a tervekben jovahagyottdl eltéré valtozatanak végrehajtasat,
illetve torlését is.

A védelmi képességfejlesztési program elgondolds tervezetei, illetve a végrehajtasi terv modositdsai a HTVTR
keretében a védelmi képességfejlesztési feladatok programozott tervezésérél és végrehajtasardl sz6l6 HM utasitas
alapjan kertlnek kidolgozasra.

A honvédelmi szervezetek gazddlkoddsuk sordn adomdnyokat vagy segélyeket — a HM Hadtorténeti Intézet és
Muazeum és a Honvédkérhaz — Allami Egészségiigyi Kozpont kivételével — csak a miniszter engedélyével
fogadhatnak el.

A honvédelmi szervezetek a résziikre felajanlott — és a miniszter éltal az (1) bekezdés szerint engedélyezett —
adomanyrol az adomanyozdval adoményozasi szerzédést kdtnek, melyben fel kell tiintetni az adomany piaci értékét
is, mely nem lehet , 0" Ft.

Az adomanyt a honvédelmi szervezet bevezeti a vagyonnyilvantartasaba. A nyilvantartasi érték megallapitadsahoz az
allamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Aht) 15/B. § (2) bekezdésében foglaltak az
iranyaddak. Az adomany altalanos forgalmi adéjanak elszamolasat a mindenkor hatalyos altaldnos forgalmi adorol
sz6l6 torvény elbirasai szerint kell végrehajtani.

Az Eurdpai Unid kullonbozé alapjaitdl palyazati Gton kapott tamogatasokat, és azok felhasznélasat elkilonitetten kell
nyilvantartani.
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10.§

)

A nyilvantartds torténhet a palyazat, illetve az odaitélt tdmogatas felhasznalasra kotott szerzé6désben foglaltak alapjan
- a kapott tdmogatas elkiilonitése érdekében - a kedvezményezett honvédelmi szervezet (a tovabbiakban:
kedvezményezett) kezdeményezésére a HM K6zgazdasagi és Pénzligyi Hivatal (a tovédbbiakban: HM KPH) altal nyitott
eldirdnyzat-teljesitési szamldhoz kapcsolédoan, illetve — amennyiben a kiilén szdmla nyitdsdra vonatkozé eléirds a
szerz8désben nem keril kikotésre — a kedvezményezett fékonyvi kdnyvelésében elkilonitési céllal 1étrehozott
azonosito (CRK, PROJ kdd) segitségével.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran az Eurdpai Unid alapjaitdl kapott tdmogatasrol és azok
felhasznalasardl a mindenkor hatdlyos szakutasitds alapjan a kedvezményezettnek kiilon adatszolgéltatast kell
készitenie.

A kedvezményezettnek a kapott tamogatassal kdzvetleniil a tamogato felé, a szerz6désben meghatarozott hataridéig
kell elszdmolnia. A koltségvetési beszamoléhoz megkuldétt adatszolgdltatdsban szereplé adatoknak meg kell
egyeznie a tAmogaté felé megkiildott elszdmoldsban szereplé adatokkal.

Az Eurdpai Unio alapjai altal kiirt — onrészt is igényld — palyazatok esetében a palydzo szervezeteknek a jévahagyott
koltségvetésiik terhére, feladataik atrendezésével kell a palyazathoz sziikséges 6nrészt biztositaniuk.

Il. Fejezet
A honvédelmi szervezetekre vonatkoz6 altaldnos szabalyok

1. A honvédelmi szervezetek létrehozdsa, megsziintetése és tevékenysége

A honvédelmi szervezetek l|étrehozasardl, atalakitdsardl és megszlintetésérél, tevékenységérél, valamint az
allamhéztartas mikddési rendjérél szolé 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) 20. §-a szerinti
szabdlyzatairol kiilon HM utasitas rendelkezik.

2. Az intézményi gazddlkodds vezetdi jog- és hatdskdrei

Az intézményi gazdélkodds vezetése, irdnyitdsa vezetdi (parancsnoki) feladat, amely az egyszemélyi vezetd

felel6ssége mellett a logisztikai vezetd, valamint a pénziligyi vezeté utjan valosul meg.

A honvédelmi szervezet vezet6jének feladatszabasa alapjan a logisztikai vezetd felel6s a kozponti ellatas rendszerébdl

a szervezete részére biztositott és az intézményi koltségvetési elSirdnyzatai terhére beszerzett eréforrasok

gazdasagos, hatékony felhasznalasara iranyuld tevékenységek (készletgazdalkodas, elosztas, szallitas, tarolas,

anyagmozgatds) megtervezéséért, szervezéséért, irdnyitasaért, végrehajtdsaért és szakellenbrzéséért.

A honvédelmi szervezet vezetdjének alapvetd intézményi gazdalkodasi feladatkdrébe tartozik:

a) a gazdalkodas kovetelményeinek, aktudlis célkitlizéseinek — eréforrds- és koltségvetési kereteken bellli —
meghatarozasa;

b) a honvédelmi szervezet feladatai ellatdsdhoz szlikséges eréforrasok és koltségvetési igények meghatarozasa,
er6forrastervek, valamint koltségvetési javaslatok elkészitése;

c) a rendelkezésére bocsatott eréforrasok, valamint a jovahagyott koltségvetési elGirdnyzatok gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznélasara irdnyuld intézkedések kiadasa és azok végrehajtasanak ellenérzése;

d) a koltségvetési eldirdnyzat-atcsoportositasi jogkor gyakorlasa, tovabba javaslattétel a hataskorét meghalado
atcsoportositasra;

e) azintézményi gazdalkodas 4. mellékletben felsorolt belsé szabélyzéinak kiadasa;

f) a gazdalkodasrdl széld koltségvetési zarszamadashoz kapcsolodd adatszolgaltatds jovahagyasra torténd
felterjesztése;

g) egylttmlkodés a szolgdlati aldrendeltségébe nem tartozé, elldtdsra utalt honvédelmi szervezetek, illetve
szervezeti egységek vezetdivel, az illetékes pénziigyi és szamviteli szervvel, valamint a szdmdra ellatast biztosito
honvédelmi szervezetekkel;

h) az eszkozok és forrasok év végi értékelése, a behajthatatlan kdvetelések minésitése;

i) aselejtezés, leltdrozas végrehajtasanak elrendelése.
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12.§

13.§

14. 8

15.§

(4

A honvédelmi szervezet vezetdje felel6s:

a) a honvédelmi szervezet tevékenységi korébe tartozéd gazdélkodasi feladatok jogszabdlyokban és egyéb
szabalyzékban meghatdrozott kdvetelmények szerinti teljesitéséért;

b) arendelkezésre bocsatott vagyon rendeltetésszer(i hasznalataért;

c) agazdalkodas elveinek érvényesitéséért;

) aszemélyi dllomany jogszabdlyban meghatarozott ellatasaért;

e) azeréforras-szlikségletek és azok biztositadsanak varhaté koltségei és kiadasai tervezéséért, a jovahagyott tervek
végrehajtasaért és a beszdmolasért;

f) a koltségvetés tervezési, végrehajtasi és beszamolasi feladatainak teljesitéséért, a beszamold tartalméért,
megfelel6ségéért;

g) ahatdskorébe tartozé szdmviteli, adatszolgaltatdsi feladatok végrehajtasaért;

h) az ellenérzés éltal feltart hidnyossdgok megsziintetéséért és a gazdalkodds sordn szerzett tapasztalatok
felhasznalasaért, valamint

i) agazdalkodas minden teriletére kiterjedéen a belsé kontrollrendszer, valamint a fliggetlen dllamhdztartasi belsé
ellendrzés rendjének kialakitdsdért és megfelel6 miikodtetéséért az elldtast biztositd, illetve az ellatott
honvédelmi szervezetekkel egylittmikodésben.

A honvédelmi szervezet vezet6je a honvédelmi szervezet gazdélkoddsi tevékenységének szabalyozasara a 10. §
szerinti HM utasitas el6irasai alapjan gazdélkodasi intézkedés(eke)t ad ki. A gazdalkodasi intézkedés altaldnos
felépitését a 3. melléklet tartalmazza.

Az alapvet6 gazdalkodasi feladatokat, illetéleg azok végrehajtasanak értékelését évente az egyes vezetési szintenként
végrehajtott vezetdi értekezleten, egység (6nall6 alegyséqg) szinten ismertetni kell.

3. Gazdasdgi vezetdi funkciok megosztdsa

Azon honvédelmi szervezetnél, ahol a jogszabalyban meghatarozott gazdasagi vezet6i funkcidk megosztasra
kerlilnek, a feladatokat a Korm.rendelet 8.§ (2) bekezdése alapjan a logisztikai és a pénzligyi vezetd egyittesen latja el.
A logisztikai és a pénziligyi vezetSk tevékenységiik sordn egylittmuikodnek, vitas esetben tajékoztatjék a szolgélati és a
szakmai el6ljarot, illetéleg a felligyeleti szerv vezetéjét a kérdéses gazdasagi dontéshez kapcsolddé javaslatrol,
elSterjesztésrol.

IV. Fejezet
A gazdalkodas folyamata

4. Er6forrds-tervezés

Az erdforras-tervezés alapjat a HTVTR Stratégiai Irdnymutatasi Alrendszerében, valamint a Képesség- és Feladat
Tervezé Alrendszerében késziil tervezési okmdnyokban, tovabbd a honvédelmi szervezetek szakmai
alapfeladataként meghatdrozott, illetve a minisztériumi vezeték dontéseibdl eredd kotelezé jellegl, valamint a
korabbi évek halasztott feladatai képezik.

Az eréforras-tervezési feladatok a HTVTR Er6forrds- és Koltségtervezd Alrendszerében kerlilnek végrehajtasra a kilon
szabalyozokban meghatérozott egylttmikodési rendben és hatdrid6k betartasaval.

Az eréforras-tervezés célja, hogy a katonai képességek fejlesztéséhez, fenntartasahoz és alkalmazasahoz sziikséges
er6forras-sziikségleteket megallapitsa, valamint feladatokhoz torténd eréforrds hozzarendelésével biztositsa a
feladatok végrehajthatdsagat, az er6forrasok felhasznalasanak atlathatésagat és elszamoltathatésagat.

Az eréforrastervek a védelmi programok, illetve a normativ mikodés megalapozasat szolgaljak. Az eréforrastervek
képezik a koltségvetési és beszerzéstervezés kiindulo alapjat, valamint biztositjak a szarmaztatott tervek kozotti
0sszhang megteremtését.

A programok eréforrastervei — kiilon HM utasitas alapjan — a haderd fejlesztésére, valamint kiemelt, egyedi feladatok
végrehajtasara életciklus szemlélettel, a megvaldsitas teljes id6tartamara késziilnek.
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16.8

17.§

18.8

19.§

20.§

A normativ miikddés eréforras-sziikségletei normak, normativak, azok hianyaban a tapasztalati adatok felhasznalasaval,
a tervezett feladatok aranydban elvégzett szamvetések alapjan kerlilnek megtervezésre.

A (2)-(3) bekezdés szerinti eréforrastervek az Egységes Védelmi Szakfeladatrendszer szerkezetének megfeleléen is
Osszeallitasra kerlilnek.

A gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi kovetelményeket a HTVTR muikodését szabédlyozé HM utasités és
az abban meghatarozott tervek tartalmazzak.

A tervek végrehajtasanak elemzését, értékelését és a visszacsatolds médszerét a HTVTR mikddését szabalyozé HM
utasitds szabalyozza.

5. Kéltségvetés tervezése és felhaszndldsa

A fejezet koltségvetési javaslatanak 6sszedllitasdhoz sziikséges adatszolgaltatas rendjérdl szol6 kiilon HM utasitas
tervezetét, a Kormany 4&ltal elfogadott koltségvetési iranyelvek alapjan, a Nemzetgazdasdgi Minisztérium
(@ tovabbiakban: NGM) altal kiadott koltségvetési keretszamok figyelembevételével a HM Gazdasagi Tervezési
Féosztaly (a tovabbiakban: HM GTF) késziti el és terjeszti fel jovahagyasra a miniszterhez.

A HM GTF a koltségvetés tervezési folyamataban — a miniszter megbizésa alapjan — képviselia HM fejezetet az illetékes
orszaggydlési, kormanyzati és egyéb szervezeteknél, valamint mas fejezeteknél.

A koltségvetési tervezés alapjat az NGM altal kiadott tervezési keretszam és a miniszter altal jévahagyott 10 éves
hosszu tavu, stratégiai terve alapjan kidolgozott 1(+n) éves, rovid tavu tervek keretszamai képezik.

Az (1) bekezdés szerinti HM utasitasban meghatarozott honvédelmi szervezetek adatszolgaltatasa alapjan a HM GTF
Osszedllitja a fejezet koltségvetési javaslatat és azt a tarcan beldli, illetve az NGM-mel tértént egyeztetések utan, a
miniszter jévdhagyasat kovetéen az NGM részére megkauldi.

A Magyar Koztarsasag koltségvetésérél szolo torvény elfogadasat kdvetéen a HM GTF:

a) pontositja a HM fejezet jovahagyott rovid tavu terve részét képezd eréforrasterv elsé tervezési évének
keretszdmait a jovahagyott koltségvetés adataival;

b) a honvédelmi szervezetek koltségvetési keretszamainak kiadasa érdekében a fejezet jovahagyott
koltségvetésérdl tajékoztatja a HM KPH-t.

A HM KPH:

a) elkésziti a HM fejezet kincstari koltségvetését és azt a Magyar Allamkincstér (a tovabbiakban: Kincstar) részére
megkaldi;

b) 0Osszedllitja az intézményi és kozponti koltségvetési javaslatok elkészitésére vonatkozé HM utasitdst, valamint a
koltségvetési tervezési keretek tervezetét és azokat a miniszter jovahagyasét kévetéen kiadja;

c) felllvizsgalja azintézményi és kdzponti koltségvetési javaslatokat és azokat cim, alcim, valamint a b) pont szerinti
HM utasitdsban meghatarozott részletezettséggel jévahagyasra a miniszter, illetve a jévahagyasi jogkorrel
felhatalmazott vezet&k részére felterjeszti;

d) Osszeallitjia a HM fejezet elemi kdltségvetését és azt a Kincstar részére megkdildi;

e) azintézményi és kdzponti koltségvetéseket — a miniszter, a Honvéd Vezérkar Fénoke (a tovabbiakban: HVKF),
illetve az MH OHP parancsnokanak felhatalmazasa alapjan — a honvédelmi szervezetek részére legkésébb a
targyév marcius 31-ig kiadja.

A fejezeti kezelésU elSirdnyzatok elemi koltségvetésének Osszeallitdsa és jovahagyasa, tovabba az elbiranyzatokkal
torténd gazdalkodas és beszamolas, az Amr. 20. § (4) bekezdése alapjan a HM KPH 4&ltal dsszeéllitott és kiadott,
a fejezeti kezelés( elSiranyzatokkal torténé gazdalkodas szabalyairdl szol6 kilon HM utasitdsban meghatarozottak
szerint torténik.

A jévahagyott el6iranyzatokbdl a miniszter és atruhazott jogkdrben a HVKF részére tartalék keriil megallapitasra.

A miniszteri és a HVKF-i tartalékot a HM GTF kezeli.

A jovahagyott tartalék elSiranyzatokrol és a felhasznalas alakulasarol a HM GTF nyilvantartést vezet, tovabba havonta
vagy szlikség szerint tdjékoztatja a minisztert és a HVKF-et a beérkezett igényekrdl és tartalékanak alakuldsarol.



8374

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi43.szam

21.§

22.§

23.§

(4

A Miniszteri Titkarsagra, illetve a HVK Vezérkari Iroddra beérkezd igényeket a titkarsagvezetd, illetve az irodavezetd
tovabbitja a HM GTF részére.

A HM GTF egyezteti és pontositja az igényt a benyujtéval, majd - a HM KPH-val egyiittm(kodve — megvizsgalja a
finanszirozas feltételeit. A miniszter, illetve a HVKF dontésérél a HM GTF tajékoztatja az igényt bekild6 szervezet
vezetdjét.

A feladat végrehajtasahoz sziikséges elSirdnyzatok dtcsoportositasarél a HM GTF intézkedik a HM KPH felé.

Az utolso felterjesztés a targyév oktéber 31-ig beérkezett igényeket tartalmazza. Az utolsé felterjesztésben — a HM
KPH-val torténd egyeztetést kdvetéen —a HM GTF november 15-ig javaslatot tesz a miniszter, valamint a HVKF részére
az addig fel nem haszndlt el&iranyzat atcsoportositasara.

A HM fejezet kiadasi és bevételi fédsszegének Orszaggy(lés éltali elfogadasaval ésszhangban a HM fejezet Eves
Beszerzési Tervét (a tovabbiakban: EBT) a HM GTF jévahagyasra felterjeszti a miniszter részére.

A HM fejezet beszerzési eljarasai végrehajtdsanak részletes szabalyait a honvédelmi szervezetek beszerzéseinek
eljarasi rendjérél sz616 HM utasitds tartalmazza.

A koltségvetési gazdalkodds soran

a) azintézményi koltségvetésekben jovahagyott kdltségvetési eldirdnyzatokkal a honvédelmi szervezet vezetdje;

b) a kozponti koltségvetésekben jévahagyott koltségvetési elSirdnyzatokkal az elSirdnyzattal rendelkezé
honvédelmi szervezet vezetdje az elSirdnyzat felett rendelkezési joggal biré honvédelmi szervezet szakmai
iranymutatasa alapjan gazdalkodik.

A kéltségvetési gazdalkodas keretében a honvédelmi szervezet vezetdje:

a) jovahagyott intézményi koltségvetési elbirdnyzatai terhére kotelezettséget vallal, a kdzponti koltségvetési
eléirdnyzatai tekintetében végrehajtja a koltségviseldi feladatokat;

b) az eredeti el6iranyzatot meghalad6 bevételeket az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrél sz616 HM
utasitadsban meghatdarozottak szerint kezeli;

c) évkozi feladat-, vagy szervezeti és [étszamvaltozas esetén — a szolgalati Ut betartasaval - el6iranyzat-mddositast
kezdeményez;

d) aminiszter altal jévahagyott el6z6 évi elSiranyzat-maradvanyanak felhasznélasa céljabol elSiranyzat-modositast
kezdeményez.

Ev kozben, kiilén HM utasitasban meghatarozottak szerint el6iranyzat-médositas hajthaté végre

a) intézményi hataskdrben, a honvédelmi szervezet vezetdje jogkdrében;

b) aKorm.rendelet7.§ (1) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a HM KPH féigazgatdja és az MH OHP parancsnoka
jogkorében;

c) miniszteri hataskorben.

A miniszteri, illetve az azt meghaladé hatéskord elSirdnyzat-modositast — az (5) bekezdés kivételével —a HM KPH utjan

kell kezdeményezni.

Az eredeti el6iranyzatot meghaladd, sajat hataskorben felhasznalhatd bevételek és az eliranyzat-maradvanyok

el6iranyzatositasait a HM KPH atjan kell kezdeményezni, jovahagyasuk a miniszter hataskorébe tartozik.

A kozponti gazdalkodast érint6 dologi és felhalmozasi jelleg(i évkozi el6iranyzat-mddositasok kezdeményezésekor az

eléirdnyzat-mdédositasban érintett honvédelmi szervezetnek a HTVTR eljérasi rendjében kezdeményezni kell a

jovahagyott eréforras-sziikségleti, és varhato koltségek tervének, valamint a vérhato kiadasok tervének médositasat

is. Az évkozi médositasok kezdeményezésénél jelezni kell az elmaradt feladat, vagy a tébbletfeladat tartalméat és az EBT

modositasi igényét is.

Az Amr. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti — megallapodason alapulé - el&iranyzat-atcsoportositasokat a HM GTF

koordindlja. Az el&irdnyzat-atcsoportositast a honvédelmi szervezet a HM GTF utjadn kezdeményezi. A HM KPH az

eléirdnyzat-atcsoportositasi javaslatot fellilvizsgalja, ellenjegyzi, és a megallapodas aldirdsat kdvetden a Kincstar felé

intézkedik az el6iranyzat-atcsoportositassal kapcsolatos feladatok végrehajtésara. Az elGirdnyzat-atcsoportositast

a) 250 MFt-ig a HM védelemgazdasagért felel8s helyettes allamtitkéra (a tovabbiakban: HM VGHAT);

b) 250 MFtfelett a HM kdzigazgatasi allamtitkéra (a tovabbiakban: HM KAT) engedélyezi.

A HM fejezet koltségvetési helyzetének év végi felmérésébél adodo elSirdnyzat-modositasokra a HM Védelmi Tervezé

Bizottsag dontése alapjan a HM KPH féigazgatoja tesz javaslatot a miniszter részére.
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24.§

25.§

26.§

27.8§

28.§

M

A jévahagyott koltségvetési elSirdnyzatok felhasznalasanak f6 feladatai idérendi sorrendben:

a) kotelezettségvallalds ellenjegyzése (pénzligyi szakmai feladat);

b) kotelezettségvallalas (vezetdi feladat);

c) aszamlabeérkezés utani felllvizsgalata, ellenérzése (szakagi feladat);

d) ateljesités igazolasa (szakagi feladat);

e) szamla, szamfejtési okmany, egyéb szamviteli bizonylatok pénziigyi szakmai ellenérzése, vizsgalata, kezelése,
érvényesitése (pénzigyi szakmai feladat);

f)  aszamla (kifizetésére torténd intézkedésnek) utalvanyozasanak ellenjegyzése (pénziigyi szakmai feladat);

g) utalvanyozas (vezetéi feladat);

h) kifizetés, atutalas (pénzigyi szakmai feladat).

A kotelezettségvallaldsok ellenjegyzésének korét és szabalyait kiilon HM utasitds szabélyozza.

A Kincstar altal a fejezet cimei és alcimei részére havonta megnyitott koltségvetési el6iranyzat-felhasznalasi kereteket,
valamint az Egészségbiztositasi Alapbdl folyodsitott tamogatasértékli bevételeket — az elSirdnyzat-felhasznalasi és
-finanszirozasi tervek alapjan torténé igénylések figyelembevételével - a HM KPH megosztja a kozponti
illetményszamfejtésben és az intézményi hataskorben felhasznalhatd elGiranyzatok kozott, és az intézményi
hataskorben felhasznédlhato eldirdnyzat-felhaszndlasi kereteket a honvédelmi szervezetek részére kiutalja.

Az intézményi szamlavezetés és pénzkezelés rendjét kiilon HM utasitds szabélyozza.

6. Kéltségvetési beszamolds

Az intézményi koltségvetéssel rendelkezd honvédelmi szervezetek intézményi elemi koltségvetési beszamoloikat,
zarszamaddashoz kapcsolodd adatszolgaltatdsaikat (szoveges beszamolo) és id6kdzi mérlegjelentéseiket — a Korm.
rendeletben foglaltakat figyelembe véve — a HM KPH f&igazgatdja altal id6szakonként 6sszedllitasra és kiadasra keriilé
szakutasitas alapjan készitik el.

Az intézményi elemi koltségvetési beszamolot és az id6kdzi mérlegjelentést a Korm. rendelet 17. §
(2)—(3) bekezdésében kijelolt vezetdk irjak ala.

V. Fejezet
A koltségvetési gazdalkodas egyes részteriileteinek szabalyai

7. Humdn eréforrds képzése

A humdn eréforras kdzponti képzés kiadasait a HVK Személyzeti Csoportfénokség (a tovabbiakban: HVK SZCSF-ség)
a HM Huménpolitikai Féosztallyal (a tovabbiakban: HM HPF) egyiittm(ikodésben tervezi.

A human er6forras kdzponti képzés éves kiadasai megallapitasanak alapja a HM adott évre vonatkozé hazai és kilfoldi
beiskolazasi terve.

A human erdéforras kozponti képzés kiadasairdl a HVK SZCSF-ség a HM HPF-fel egylttmUikodve szakmai beszamoldt
készit, melyet méjus 15-ig az el6z6 koltségvetési évre vonatkozéan a HM Humanpolitikai Munkacsoportja elé terjeszt.
Azintézményi képzési kiadasokat — a kiilonb6z6 kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben meghatarozott el6irasok és
a megadott igények alapjan, a szervezet vonatkozasaban a személyligyi szerv altal elkészitett Képzési (Beiskolazasi)
Tervnek megfelel6en - az adott szervezet intézményi koltségvetésében kell tervezni.

8. Vagyongazddlkodds
A fejezet vagyonkezelésében lévé dllami vagyon tekintetében a vagyonkezeldi jog gyakorléja a miniszter. A miniszter

a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.) kotott szerzédés (a tovabbiakban: vagyonkezelési
szerz6dés) alapjan az egyes vagyoncsoportok szerint képvisel6t jeldl ki a vagyonkezeléi feladatok ellatasara.
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29.§

30.§

31.§

32.§

33.§

)

A vagyonkezelé képviseldje

a) a HM Hadfelszerelési és Vagyonfelligyeleti Féosztaly (a tovabbiakban: HM HVF) féosztalyvezetbje az ingd
vagyontargyak, tarsasagi részesedések, valamint — a b) pontban meghatarozott tigycsoportok kivételével - az
erdévagyon és az egyéb ingatlanvagyon vonatkozasaban;

b) a HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal (a tovabbiakban: HM FHH) infrastrukturdlis igazgatéja a HM
vagyonkezelésében lévé ingatlan vagyontargyakat érintd birdsagi, hatdsagi és foldhivatali eljardsokban, tovabba
ingatlanrendezési, tarsashdzi és lakdsszovetkezeti, valamint koziizemi szolgaltatéknal [évé (lgyek
vonatkozéasaban.

A HM vagyonkezelésében 1évé ingatlanokkal valé gazdélkodds, haszndlat, hasznositds, valamint a mindazzal
0sszefliggd feladatok ellatdsdnak szabalyait a vagyonkezelési szerz6dés mellett kiilon HM utasités allapitjia meg.

A HM rendelkezés( lakédsokkal, személygépkocsi tarolé helyiségekkel (alléhelyekkel), lakéépiiletben 1évé nem
lakdscélt helyiségekkel valé gazdalkodas, hasznositas, valamint az ezekkel 6sszefiiggé feladatok ellatasanak
szabdlyait HM rendelet és annak végrehajtasi utasitasa allapitja meg.

A HM az igényjogosult személyi dllomany lakhatdsanak tdmogatdsat a Magyar Honvédség hivatasos és szerz6déses
allomanyu katondinak jogallasarol szol6 2001. évi XCV. térvény 126. §-dban meghatdrozott tdmogatdsok juttatasaval
valositjia meg. A lakhatdstdamogatasi eszk6zokkel vald gazdélkodast, azok juttatasanak rendjét, feltételeit HM rendelet,
az ezzel Osszefligg6 feladatok ellatasanak rendjét kiilon HM utasitds allapitja meg.

A lakascélu vissza nem téritendd juttatas, munkaltatdi kdlcson tamogatas irdnti igények fedezetéill szolgald fejezeti
kezelés( lakdstdmogatasi eléiranyzatot a HM FHH a HM HVF féosztalyvezetdjének szakmai felligyelete mellett tervezi
meg és hasznalja fel.

Az albérleti dij hozzajarulds, a lakdslizemeltetési hozzajarulds, a lakbértdmogatas, a részleges lakasfelujitasi atalany,
a lakés-karbantartasi koltségtérités, a lakaskitritési és cseretéritési dij kozponti eldirdnyzatokat a HM KPH — a HM
FHH-val és a HM HVF-el egyeztetve - tervezi és a jévahagyast kdvetden az eléiranyzatokkal a HM FHH gazdalkodik.

9. Logisztikai gazddlkodds

Alogisztikai gazdalkodas rendeltetése, hogy a honvédelmi szervezetek feladatainak ellatasdhoz a sziikséges eszkdzok,
anyagok és készletek — ideértve az elhelyezési és egészségligyi eszkozoket, szakanyagokat és készleteket is —, valamint
a szolgaltatasok megfeleld idében, a koltségek optimalizalasa mellett, a megfelel6 helyen, a szitkséges mennyiségben
és az el6irt minéségben rendelkezésre alljanak.

A logisztikai gazdalkodas soran gondoskodni kell a személyi allomany megfelel6 munkakorilményeinek
megteremtésérdl és fenntartdsardl, a technikai eszk6zok hadrafoghatd, a készletek hadihasznalhaté allapotban
tartdsardl, az eszkozok rendeltetésnek megfeleld, rendszer- és életciklus szemléletl Gizemeltetésérdl.

A logisztikai gazdalkodas tervezése, szervezése és végrehajtasa soran a haditechnikai eszkozok teljes életciklusat
atfogo szemléletet, valamint az életciklus koltségszamvetés alapelveit kell alkalmazni.

A logisztikai gazdalkodas kdzponti és intézményi szinten valdsul meg.

A HM fejezet logisztikai gazdalkodasanak alapvetd szabalyait a HM KAT és a HVKF - szakiranyitas keretében —
szakutasitasokban hatarozza meg.

A HM fejezet logisztikai gazdalkodasanak részletes és technikai szabalyait a HM VGHAT - kizarélagos jogkorrel —
szakutasitasban hatarozza meg.

A kozponti logisztikai elGirdnyzatok — a (3) bekezdésben felsorolt kivételekkel — a kozponti ellato szervezeteknél
kertilnek jovahagydsra. Ezen el6irdnyzatok vonatkozasaban kotelezettségvallalasra csak a kozponti ellatéd szervezetek
parancsnokai, illetve kijeldlt helyetteseik jogosultak.

Az (1) bekezdés szerinti kdzponti logisztikai eldirdnyzatok kozil

a) amUkodési, fenntartasi és kiképzési dologi eléiranyzatok vonatkozasaban az MH OHP parancsnoka;

b) afejlesztési, felujitasi és beruhazasi eldiranyzatok tekintetében a HM FHH féigazgatdja

gyakorolja az eléiranyzatok feletti rendelkezési jogot.
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34.§

35.8§

3)

A kdzponti logisztikai eldirdnyzatok kozil

a) azelhelyezési szolgaltatasi szerz6dés,

b) a Gripen szerz6dés,

c) alakascélu tdmogatasok,

d) azingatlanok karbantartasahoz, biztositdsahoz és vagyonkezeléshez kapcsolodo,

e) azingatlanok technikai 6rzés-védelmével kapcsolatos, valamint

f) amukodési, fenntartasi és kiképzési kdrbe nem tartozé kdrnyezet- és természetvédelmifeladatokhoz kapcsolédé
elirdnyzatok a HM FHH koltségvetésében kerlilnek jovahagyasra. Ezen el6iranyzatok vonatkozasaban
kotelezettségvallalasra a HM FHH féigazgatdja jogosult.

Az (1) bekezdés szerinti kozponti logisztikai elSirdnyzatok tervezését és a zdrszdmaddshoz kapcsolédo
adatszolgdltatast (szoveges beszdmold) a (2) bekezdés szerinti honvédelmi szervezetek, az elemi koltségvetési
beszdmolbéhoz szlikséges adatszolgéltatast az elSirdnyzattal rendelkez6 kdzponti ellatd szervezetek végzik.

A HM KPH allomanyabdl a honvédelmi szervezetekhez pénziigyi és szamviteli ellatasra kikulonitett gazdéalkodas
tdmogatd és pénzigyi ellato referaturajanak (a tovabbiakban: referatira) elhelyezését, logisztikai tamogatasat a
munkavégzéshez és a hdzipénztarak mikodéséhez, valamint a biztonsagos pénzszdllitdishoz - a kincstari
szdmlakezelés és pénzforgalom rendjérél sz616 szakutasitdsban meghatérozottak szerint — sziikséges feltételeket a
honvédelmi szervezet vezetdje biztositja a logisztikai utaltsagi rend szerint.

10. Infrastrukturdlis gazddlkodds

A HM fejezet vagyonkezelésében lévd ingatlanokkal torténé gazdélkodds kdrébe tartozik:

a) ahonvédelmifeladatok megvaldsitasdhoz sziikséges ingatlandllomany biztositasa,

b) azingatlanoknak a honvédelmi szervezetekhez valé utalasa,

¢) azingatlanoknak a honvédelmi szervezetek részére torténd hasznalatba adasa,

d) azingatlanok haszndlata és lizemvitele,

e) azingatlanok Gizemeltetése (szolgaltatasokkal valo ellatasa), fenntartasa (karbantartasa), valamint felujitasa,

f) azingatlanok fejlesztése,

g) azingatlanvagyon nyilvantartasa és elszamolasa,

h) azingatlanok id6északos hasznositasa,

i) ahonvédelmi célra feleslegessé valt ingatlanok hasznositasa,

j)  azingatlanok kornyezeti dllapot-helyreallitasa,

k) kornyezet- és természetvédelem kozponti feladatainak ellatasa.

A HM vagyonkezelésében lévé ingatlandllomany bdévitése a honvédelmi szervezetek kezdeményezése alapjan
kilonosen épitésberuhdzassal, ingatlanvasarlassal, ingatlancserével vagy ingatlan vagyonkezel6i jogénak
megszerzésével, cseréjével torténhet.

Ingatlanvasarlasrél vagy vagyonkezel6i jog megszerzésérdl, dtruhdzasardl, cseréjérdl a miniszter dont.

Az ingatlanoknak a honvédelmi szervezetekhez valé utaldsarél, valamint e szervezeteknek t6rténé hasznalatba
adasrol - a vagyonkezel6i feladatokat ellaté HM FHH Infrastrukturdlis lgazgatésag (a tovabbiakban: HM FHH 1)
igazgat6ja a HM HVF Utjan el6terjesztett javaslatat figyelembe véve — a HM szervezetek tekintetében a HM VGHAT,
egyéb honvédelmi szervezetek tekintetében a HVKF dont.

Az ingatlanok Gizemeltetése, fenntartdsa az egyes elhelyezési feladatok végrehajtasanak rendjérél sz6l6 HM utasitas
hatdlya ald tartozé szervezetek esetében a kiilsé szolgaltatd szervezettel kotott szolgaltatasi szerzédésben
meghatarozott szervezet feladata, egyéb esetekben a hasznalé honvédelmi szervezet, az MH OHP és a HM FHH I
egylttes feladata. A HM FHH Il igazgatdja a szolgaltatasi szerz6désben foglaltak végrehajtasara intézkedik.

Az ingatlanvagyonnak a vagyonkezelési szerz6désben meghatarozott, valamint jogszabalyban el&irt nyilvantartasat
a HM FHH Il 1atja el.

Az ingatlanvagyon épitésberuhdzassal valé bdvitése, az ingatlanok honvédelmi célra feleslegessé nyilvanitasa, illetve
a felesleges ingatlanok hasznositasa kiilon HM utasités alapjan torténik.

Az ingatlanvagyon kezelésével, gazdédlkoddasaval, hasznalataval, valamint az elhelyezési ellatds biztositasaval
0sszefliggd végrehajtasi szabalyokat kiilon HM utasitasok és intézkedések allapitjak meg.
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36.§

37.§

38.§

39.§

Az MH technikai és szervezeti fejlesztéséhez kapcsolodd kdzponti épitésberuhazasi igényeket, az ezzel kapcsolatos
kovetelményeket a honvédelmi szervezetek szolgalati Gton megkuildik a HM FHH részére.

A kozponti épitésberuhazasi terv a HTVTR keretében kialakitott fejlesztési igények és a meghatéarozott koltségvetési
lehetdségek figyelembevételével torténd kidolgozasa a HM FHH Il feladata.

A beruhazaési finanszirozasi alapokmanyok elkészitését a HM FHH Il, az alapokmanyok jovahagydsat és a finanszirozasi
szerz8dés Kincstarral torténé megkotését a HM KPH végzi.

Az Orszaggyulés altal jovahagyasra keriild, kiemelt jelentéségl épitésberuhdzasokndl beruhazasi javaslatot, a
kozbeszerzésrél szolo torvényben (a tovabbiakban: Kbt) meghatérozott, a mindenkori épitésberuhdzasokra
vonatkozé értékhatar harmincszorosat meghaladd koézponti épitésberuhdzasoknal beruhdzasi programot kell
késziteni. A lakasépitéseknél a HM VGHAT egyedi déntése alapjan kell beruhazasi javaslatot, vagy beruhézasi
programot késziteni.

A beruhdzasi programok jovahagyasi jogkorei:

a) aKbt. szerinti értékhatar 40-szereséig: HM FHH féigazgatd;

b) aKbt. szerinti értékhatar 40-50-szerese kozott: HM VGHAT;

c) aKbt. szerinti értékhatdr 50-szerese folott: miniszter.

A lakasépitéseket értékhatarra valé tekintet nélkiil a HM VGHAT hagyja jova az éves terv keretén beliil.

Az épitési feladatok végrehajtasdnak miszaki és pénzligyi lebonyolitasara fejezeten kiviili gazdalkodd szervek
(tervezdk, kivitelezék, szallitok, szolgéltatok) vonhatdk be, melyekkel kapcsolatos operativ intézkedések megtételét a
HM FHH f6igazgatdja felligyeli, illetve iranyitja.

Az épitésberuhdazasi feladatokat a vonatkozd jogszabalyi el6irasok alapjan kell végezni, melyek betartasaért a HM FHH
féigazgatdja a felels.

Az Uzembehelyezési eljards lefolytatdséval a létesitménykezelének és az lizemeltetének (hasznalénak) torténd
4tadasaval az izembehelyezési okméanyok és az épiilet, épitmény vagy a foldterilet dllomanyvaltozasi bizonylatainak
elkészitésével, tovabbitasaval kapcsolatos, illetve a résztvevé honvédelmi és polgari szervezetek (Kincstar, MNV Zrt.,
szakhatosagok) felé iranyuld feladatok koordinélasat a HM FHH végzi.

Az épitésberuhdzasok a fejezeti kezelésu elSiranyzatok kozott tervezhetdk.

A normativék, az ingatlan miszaki dllapota alapjan kialakitott felujitasi sziikséglet, valamint a honvédelmi szervezetek
altal igényelt felujitasok, illetve a meghatdrozott pénziigyi lehetéségek figyelembevételével késziilt éves
ingatlanfelujitasi tervet a HM FHH f&igazgatéja jovahagyasra felterjeszti a HM VGHAT részére.

MUszaki-gazdasagi dokumentaciok (Muszaki Kivitelezési Tervdokumentacio, tenderterv) kidolgozasat, biralatat a HM
FHH Il végzi a hasznalé honvédelmi szervezetek és azok szolgalati el6ljaré szervezetei képvisel6jének bevonaséval.

A felujitasi feladatok végrehajtasara, muszaki és pénziigyi lebonyolitasra fejezeten kiviili gazdalkodo szervezetek
(tervezdk, kivitelezék, szallitok, szolgéltatok) is megbizhatdk a beszerzésekre vonatkozo szabalyozok alapjan.

Az Uzembe helyezési eljards lefolytatdsa, a létesitmény atadasa (a kezelének és az lizemeltetének), az Gizembe
helyezési okmanyok, az éplilet, épitmény egyéb bizonylatainak elkészitése, tovabbitdsa a HM FHH Il, valamint a
hasznélé honvédelmi szervezet feladata.

Az infrastrukturalis programok tervezését, végrehajtasat kiilon HM utasitds szabalyozza.

A fejezeti kdzponti kdrnyezet- és természetvédelmi feladatok (nemzeti programok, allami felel6sségi korbe tartozo,
HM FHH Il tervezi, szervezi, a HM FHH Il igazgatdja irdnyitja, felligyeli és kozponti ellatasi rendben hajtatja végre.

A részben vagy egészben unios forrasbol megvalosuld projektek el6készitését és teljesitését a HM FHH Il tervezi,
szervezi, a HM FHH Il igazgatdja iranyitja, felligyeli és hajtatja végre. A beruhazasokkal kapcsolatos feladatokat a HM
FHH végzi.

A HM vagyonkezelésben [évé ingatlanok kornyezeti dllapotfelmérését és vizsgélatat, valamint — a jogszabalyokban
rogzitett szintli — kornyezeti helyredllitdsata HM FHH |l a hasznalé honvédelmi szervezettel egylttmiikodésben végzi.
Az (1)-(3) bekezdésbe nem tartozé, mlkodési, fenntartasi és kiképzési kdrbe sorolt kdrnyezet- és természetvédelmi
feladatokra kozponti logisztikai eldirdnyzatot kell biztositani, amely a kozponti ellaté szervezeteknél kertl
jovéhagyasra. Ezen el6irdnyzatok vonatkozésaban az MH OHP parancsnoka gyakorolja az elSiranyzatok feletti
rendelkezési jogosultsagot.
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(5) A honvédelmi szervezet altal megvaldsuld kdrnyezet- és természetvédelmi feladatok teljesitését a honvédelmi
szervezet vezetdje hajtatja végre az intézményi gazdalkoddshoz biztositott eléiranyzatok terhére.

VI. Fejezet
Kozponti gazdalkodasi és ellatasi feladatok
(a Korm. rendelet 5. §-a szerinti felel6sségvallalas és munkamegosztas)

11. AHM KPH kézponti gazddlkoddsi és elldatdsi feladatai, hatds- és jogkére

A HM KPH a fejezeti szintl koltségvetési gazdalkodast irdnyitd és végrehajtd, a Korm. rendelet 7. § (1) bekezdése
szerinti irdnyitasi jogkort is ellatd, intézményi szinten a koltségvetési gazdalkodas pénziigyi és szamviteli feladatait
végrehajto szakmai tevékenységet lat el.

A fejezeti szintl koltségvetési gazdalkodas rendszerében a HM KPH féigazgatdja feladat- és hataskdrében:

a)

elldtja a HM vezetGinek pénzligyi szaktanacsaddi feladatait, a pénziligyi és szamviteli ellatasra utalt honvédelmi
szervezetek esetében az dltala kijelolt személyek utjan gyakorolja a honvédelmi szervezetek pénziligyi gazdasagi
vezetdi funkcioit;

kidolgozza és folyamatosan karbantartja a HM fejezet egységes szamviteli politikdjat és szamlarendjét, melyeket
valamennyi honvédelmi szervezet koteles alkalmazni;

kilén HM utasitas el6irasai alapjan gyakorolja az ellenjegyzési jogkort;

elldtja a HM fejezet jogszabalyban meghatérozott koltségvetési, pénziigyi és szamviteli szakmai felligyeleti
feladatait.

A kozponti illetmény- és bérgazddlkodds, valamint a személyi juttatdsok elSirdnyzataival torténd kozponti
gazdalkodas és ellatas keretében a HM KPH:

a)

b)

4]

d)

e)

kidolgozza a személyi dllomany pénzbeli jaranddsagaira vonatkozé jogszabalyokat és az azok foly6sitasi rendjét
meghatérozé rendelkezéseket;

tervezi a személyi dlloméany kozponti gazdédlkodasi korbe tartozé illetményének, illetményen kivili pénzbeni
jaranddsagainak és azok jarulékos kiadasainak koltségvetési el6iranyzatait;

végzi az illetmény- és bérszamfejtést, -folydsitast, a kapcsolodd adéd- és jarulékelszamolast, -bevallast és
-befizetést, valamint a hivatadsos allomany tagjai nyugelldtasanak megallapitasat;

gazdalkodasi kereteket allapit meg egyes illetmény- és illetményen kiviili pénzbeni juttatdsokra felhasznélhato
eléirdnyzatokbol;

végzi a valsagkezeld és békemdlveletek keretében m(ikddé katonai szervezetek és egyéni beosztast betoltok,
valamint a katonai képviseletek NATO, EU és 6nall6 nemzeti beosztast betdlték pénziligyi biztositasat.

A fejezeti szint( koltségvetési gazdalkodas rendszerében feladat- és hataskorében a HM KPH féigazgatdja:

a)

b)
Q
d)
e)

eldterjeszti a miniszteri, vagy ennél magasabb hatdskorbe tartozo koltségvetési elbiranyzat-mddositasi,
atcsoportositasi javaslatokat;

Osszeallitja és elSterjeszti a HM fejezet elSirdnyzat-felhasznalasi tervét és havonkénti médositasait;

Osszefogja és koordinalja a fejezeti kezelés( eléiranyzatokkal valé gazdalkodasi tevékenységek végrehajtasat;
javaslatot tesz a koltségvetési elGiranyzat-maradvanyok felhasznalasara;

szervezi, szabalyozza, és iranyitja a koltségvetés pénzligyi lebonyolitadsdval 6sszefliggé kincstari tevékenységet,
kezeli a fejezeti, az elsédleges és masodlagos kincstéri szamlakat;

megosztja a kiadasi el6irdnyzatok teljesitéséhez szilkséges havi tdmogatasi kereteket, és azokat kiutalja a
honvédelmi szervezetek részére;

eloljaroi feligyeleti szakellendrzés keretében végrehajtja a 56. § (1) bekezdése szerinti sajatosan gazdalkodo
honvédelmi szervezetek pénzligyi és szamviteli tevékenységének meghatarozott idészakonkénti vizsgélatat;
végrehajtja a kilonféle fizetési kotelezettségekbdl szirmazé pénzligyi miveleteket, a pénzligyi és szamviteli
elldtasra utalt honvédelmi szervezeteknél mikodteti a hazipénztar szolgalatot és a valutapénztarakat;

kiadja és folyamatosan karbantartja a pénziigyi és szamviteli utaltsagi rendjét;

végzi a Nemzeti Tamogatd Rendszer keretében elldtandé pénziigyi feladatok szakmai felligyeletével kapcsolatos
feladatokat;
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41.8§

—

k)

a HM VGHAT iranyitasaval végzi az operativ belsé kontrollok kialakitadsanak, mikédtetésének és fejlesztésének,

vonatkozé HM utasitds szerinti vizsgalatat.

A HM KPH referaturainak feladat-, jog- és hataskore:

a)

b)

4]
d)

az ellatési korébe tartozé honvédelmi szervezetek vezetdinek folyamatos és rendszeres tajékoztatdsa a
koltségvetési (pénzligyi) lehetéségekrdl, a szakteriletet érinté rendelkezésekrdl;

az érintett személyi allomany szlikség szerinti tdjékoztatdsa a rdjuk vonatkozd és a szakteriletet érintd
rendelkezésekrol, dontésekrol;

a koltségvetési gazdalkodas szakterileti feladatainak szervezése és koordinalasa;

a vezetdk hataskorében felhaszndlhaté gazdalkodasi keretek, koltségvetési elGirdnyzatok nyilvantartasa és
kezelése;

egyUttmUkodés a logisztikai, illetéleg az egyéb, er6forras-gazdalkodasban érintett honvédelmi szervezetekkel;
a szolgalati eldljard, illetéleg a felligyeleti szerv vezetdje hataskorébe tartozo és a szakteriiletet érint6é pénzligyi
jellegli beadvanyok, kérelmek véleményezése;

allandé meghivottként/tagként részvétel a honvédelmi szervezet Gazdalkoddasi Bizottsdgaban;

részvétel a személyi dllomény pénzbeni jdranddsdgainak megallapitdsara vonatkozo, illetve a gazdalkodasi
targyu — egyedi és normativ jellegl - vezetéi intézkedések, parancsok elékészitésében;

szamvetés készitése a helyi gazdalkodasi kdrbe tartozé pénzigyi jellegli vérhato kiadasokrdél és bevételekrél;

a logisztikai szolgdlati agak és egyéb, az elldtds korébe tartozéd koltségvetési elbirdnyzat- és keretigények
Osszegzése, koordinalasa;

az intézményszintu koltségvetési eldirdnyzatok tervezésére és médositasra vonatkozo javaslatok 0sszeallitasa;

a koltségvetési el6iranyzatok felhasznaldsanak tervezésérdl és az azzal kapcsolatos adatszolgéltatas rendjérdl
sz6l6 HM utasitas szerint el8irdnyzat-felhasznaldsi terv 0sszeallitasa, illetve az azzal kapcsolatos adatszolgéltatas
teljesitése;

zarszamaddashoz kapcsolodd adatszolgaltatds (szoveges beszdmold) Osszedllitdsa, az elemi koltségvetési
beszamoldkhoz és az id6kodzi mérlegjelentésekhez adatszolgéltatas végrehajtdsa és az analitikus
alatdmasztottsag biztositasa;

a 24. § (2) bekezdése szerinti HM utasitasban meghatdrozott ellenjegyzési jogkdrének gyakorlasa;
kdzremUkodés a kértéritési, kartalanitasi igyek rendezésében;

a bevételek beszedése és mindsitése, a terven feliili bevételek kiilon HM utasitéds szerinti kezelése, az eléz6 évi
eléirdnyzat-maradvany elbiranyzatositasara vonatkozo felterjesztések elkészitése;

a kozponti befizetési kotelezettség teljesitése és elszamolasa;

hézipénztér, valutapénztér (kifizetéhely) mikodtetése;

kozrem(ikodés a honvédelmi szervezet hataskorébe tartozéd dologi kiadasok fizetési moddozatanak
megallapitasaban;

intézményi kincstari kartya biztositdsa a jogosultak részére;

készpénzfizetési szamlak kiegyenlitése, vasarlasi el6leg biztositdsa a honvédelmi szervezet vezetdje altal
meghatarozott személyek (beszerzok) részére, el6legelszamoltatas;

pénzintézeti dtutaldsok kezdeményezése;

eliranyzat-felhasznalasi keretforgalommal kapcsolatos szamviteli bizonylatok 6sszegyUjtése, kezelése, tarolasa,
valamint adatszolgdéltatas és konyvelési feladas;

a hataskorébe tartozo analitikus nyilvantartasok vezetése;

a kllon HM utasités alapjan kialakitott belsé kontroll rendszer keretében a pénziigyi és szamviteli szakterilet rajuk
vonatkozé feladatainak végrehajtdsa, valamint kozrem(ikodés a honvédelmi szervezet belsé kontroll
rendszerének kialakitasaban, mikodtetésében és fejlesztésében;

intézményi szint( pénzigyi és szamviteli belsd szakellenbrzés végrehajtasa.

12. A HVK LCSF-ség feladatai a logisztikai gazddlkodds tertiletén

A HVK LCSF-ség végzi az MH katonai szervezetei logisztikai gazdalkodasanak felligyeletét, a HVKF altal megszabott
célok eléréséhez sziikséges feladatok koordinaciojat.
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43.8

(2) AHVKLCSF-ség

a)

b)

<)
d)

a HVKF és a HM VGHAT szakiranyd déntései alapjan végzi az MH katonai szervezetei kdzponti és intézményi
logisztikai gazdalkodasanak feliigyeletét, koordinacidjat;

koordinalja a miikodéshez szlikséges logisztikai szlikségletek, valamint a katonai feladatok agazati eréforras
igényébdl adodé koltségvetési eldirdnyzatok tervezését;

el6késziti az MH katonai szervezeteinek logisztikai tevékenységére vonatkozé HVKF-i dontéseket;

elemzi és értékeli az MH katonai szervezeteinek logisztikai koltségvetési gazdalkodas hatékonysagat, nyomon
koveti az elSirdnyzatok felhasznaldsat;

megadja a tervezé szervek részére a HVKF altal meghatarozott prioritdsokat a védelmi feladatok logisztikai
biztositasa érdekében, javaslatot tesz a HVKF altal tdmasztott iranyelvek és a hadmdveleti kdvetelmények alapjan
a szervezetszintl éves beszerzési tervek elkészitéséhez;

a HVKF aldrendelt szervezetei, valamint az MH OHP &ltal 6sszeéllitott, az MH katonai szervezetenkénti és
Osszesitett intézményi, kdzponti logisztikai koltségvetési terveket, valamint eréforrasterveket (javaslatait)
feltlvizsgélja és megkildi a HM FHH-nak a HM GTF egyidej( tajékoztatasaval;

a HVKF alarendelt szervezetei, valamint az MH OHP A&ltal &sszeéllitott zarszamadashoz kapcsolédd
adatszolgaltatasokat fellilvizsgalja, és megkildi a HM KPH részére;

meghatdrozza az MH mindsitett idészaki igényeit, feliigyeli, koordindlja a minésitett idészaki igények MH szintd
tervezését;

kidolgozza és kiadja a HM fejezet béke és békétdl eltéré iddszaki logisztikai utaltsagi rendjét, biztositja annak
naprakészségét;

felligyeli és koordindlja honvédelmi szervezetek szakanyagokkal valé ellatasat;

kidolgozza a készletképzés iranyelveit a szovetséges és nemzeti hadmiveleti kdvetelmények alapjan, valamint a
miveleti tapasztalatok felhasznalasaval;

kozrem(kodik a logisztikai eréforrds-gazdalkodas szabdlyzéinak kidolgozésdban, ennek keretében
egyuttmUkodik a HM és az MH logisztikai gazdalkodo szakmai szervezeteivel;

javaslatot tesz a haderé-alkalmazas logisztikai tdamogatasi elveinek és kovetelményeinek kialakitasara, ezzel
Osszefliggésben a miikddés logisztikai normaival, normativaival kapcsolatos kbvetelmények kialakitasara;
megfogalmazza a logisztikai informacids rendszer (a tovabbiakban: LIR) kiépitésének és miikodtetésének szakmai
kovetelményeit.

13. A HM FHH kézponti gazddlkoddsi és elldtdsi feladatai, hatds- és jogkdre

A HM FHH f&igazgatdja a HTVTR eljarasrendjében meghatarozott folyamatokhoz kapcsolddva, a katonai képességek
fejlesztését tervezd szervezetekkel egylittmikodve, a HM fejezet egészére kiterjed6 hataskorrel szakmai
iranymutatasokkal irdnyitja a logisztikai gazdalkodas folyamatat.

A HM FHH elemzi és értékeli a HM fejezet logisztikai gazdalkodasanak helyzetét, nyomon koveti a koltségvetési
eliranyzatok felhasznalasat.

A HM FHH a kdzponti logisztikai kdltségvetési eldirdnyzatokkal torténd gazdalkodas soran:

a)

b)

Osszedllitja a HM fejezet integrdlt logisztikai eréforras tervét az igénytdmasztd szervezetek Osszesitett adatai,
valamint az MH OHP 4&ltal ésszeallitott, és a HVK LCSF altal felllvizsgalt eréforrasterv (javaslat) alapjan, és ezt
kdvetéen megkildi a HM fejezet integralt logisztikai tervet a HM GTF részére;

Osszeallitja a HM fejezet koltségvetési javaslatdhoz a kbzponti logisztikai el6iranyzatokat kiilon — évente kiadasra
keriil - HM utasitas szerint;

dsszedllitja, illetve pontositja az EBT logisztikai tételeit, amelyrél — el6zetesen, a szolgalati Ut betartasaval —
tdjékoztatja a kdzponti ellato szervezeteket;

a kozbeszerzési eljardsok el6készitéséhez — a szakmai kovetelménytamasztas kialakitasa érdekében - tjékoztatja
az érintett szakmai szervezeteket a kdzponti feladatokrél és az azokhoz tervezett el6iranyzatokrol;

a HM koltségvetési javaslata fejezeti f66sszegeinek Orszaggytilés altali elfogadasat kdvetéen - a befogadott
megbizasok alapjan - megkezdi a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, és azokrdl értesiti az érintett honvédelmi
szervezeteket;
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44.§

45.8§

47.8§

48.8§

f)  Osszedllitja a hataskorébe utalt kozpontilogisztikai el6irdnyzatok részletes koltségvetési javaslatat kozponti ellatod
szervezetenkénti bontasban és megkildi a HM GTF-nek;

g) kilon HM utasitdsban meghatérozottak szerint sajat hataskorben végrehajtja, illetve hataskorét meghaladdan
kezdeményezi a szakteriletét érinté koltségvetési keretek, el6iranyzatok moédositasat, valamint a cimek, alcimek
kozotti atcsoportositdsat, az eldirdnyzat-maradvanyok jovahagydsat. A modositdsok sordn sziikség szerint
egyeztet a HVK LCSF-séggel.

A HM FHH

a) elbkésziti a logisztikai gazdalkodas részletes és technikai szabalyait meghatérozé szakutasitdsokat, valamint a
HVK LCSF-séggel és az MH OHP-vel egyiittm(ikddve végzi a norma-, normativa-képzési feladatokat;

b) elemziaz eréforras és logisztikai koltségvetési gazdélkodds hatékonysagat;

c) a tervezés folyamatdban egyezteti a HVK Hader6tervezési Csoportféndkséggel a katonai képességtervezd
szervezetek dltal meghatdrozott igényeket, valamint a HVK LCSF-séggel a honvédelmi szervezetek részére
megfogalmazott feladatok logisztikai er6forrds sziikségletét, azok kiadasi igényeit Gsszeveti a HM fejezet
koltségvetési lehetéségeivel. Javaslatokat dolgoz ki az igények és a lehetdségek 6sszhangjanak megteremtésére,
és azokat felterjeszti a HM GTF, illetve a dontést el6készité HM forum részére.

Kozponti feladatokhoz kapcsoldddan és a kdzponti ellatas keretében a HM FHH feladata:
a) ahadfelszerelés fejlesztési programok tervezése és végrehajtasa;

b) azallomanytablas technikai eszk6zok beszerzésének tervezése és végrehajtasa;

c) ahadfelszerelés rendszeresitése és a rendszerbél torténd kivonasa;

d) azipariszintl nagyjavitas, illetve a rendszerben tartasi id6 meghosszabbitas;

e) aberuhdzasi és felujitasi feladatok tervezése és végrehajtasa.

A HM FHH a beszerzések tervezésével és végrehajtdsdval Osszefliggé feladatait a honvédelmi szervezetek

beszerzéseinek eljarasi rendjérél sz616 HM utasitas alapjan végzi.

A HM FHH végzi az (1) bekezdésben meghatarozott feladatokon tul:

a) ahaditechnikai K+F tevékenység tervezésével és végrehajtasaval 6sszefliggé feladatokat;

b) aHM fejezet haditechnikai export-import tevékenységének elldtasaval 6sszefliggd feladatokat;

c) aszovetségesi szerepvallalasbdl ered6 valsdgreagald, béketdmogatd és humanitdrius miveletek, a terrorizmus
elleni kiizdelem, a fegyverzetellen6rzés kézponti logisztikai tamogatasi feladatai végrehajtasanak irdnyitasaval és
felligyeletével Osszefliggé feladatokat, valamint a két és tobboldalu felsdszintl logisztikai kapcsolatok
kialakitasaval, az ehhez kapcsolodé megaéllapodasok megkotésével 6sszefliggo feladatokat — szlikség esetén az
MH OHP bevonasaval;

d) a hadfelszerelések minéségbiztositasat és rendszertanusitasat, az egységesitési és szabvanyositési tevékenység
fejezeti szint( feladatait;

e) a fejezeti szintl termékkodifikicios tevékenység felligyeletével, a Magyar Nemzeti Kodifikacios Iroda
mukodtetésével 6sszefliggd feladatokat;

f)  akatonai vam- és hatarforgalmi feladatok ellatasaval 6sszefligg6 feladatokat;

g) alogisztikai jellegti alap- és pdtnormak megallapitasat, a normak kifizetésének szabalyozasat;

h) a koltségvetésében jovéhagyott elSirdnyzatok vonatkozdsdban a kdzponti logisztikai elemi koltségvetési
tervjavaslat, valamint a kozponti logisztikai koltségvetési zarszdmadashoz kapcsolédd adatszolgaltatas
Osszeallitasat.

A HM FHH meghatarozza a logisztikai gazdalkodassal (szakanyagok, eszkdzok, felszerelések, készletek ellatasaval,
felhasznalasaval, elszamoldsaval, az eszkozok és szakanyagok teljes élettartama alatti Uzemfenntartasaval)
kapcsolatos szakmai kovetelményeket.

A HM fejezet egészére kiterjedéen szabdlyozza a hadfelszerelés teljes életciklus menedzsmentjével kapcsolatos
szakmai feladatok ellatasat.

Meghatarozza a hadfelszerelés technikai kiszolgalasanak elveit.

A HM FHH LIR-rel kapcsolatos feladatait a Honvédelmi Minisztérium fejezet koltségvetés-gazdalkodasi informacios
rendszer felépitésérél, mikodési rendjérdl, izemeltetésérdl és tovabbfejlesztésérdl sz6l6 HM utasitas tartalmazza.
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(2) A HM FHH gazdélkodéassal kozvetetten 6sszefliggd feladatai:

a)

b)

d)

biztositja a honvédelem technikai korszer(sitésével Osszefliggé fejlesztési javaslatok, dontések el6készitését,
a HM fejezet haditechnikai tudomanyos és miszaki tajékoztatasat;

gondoskodik a fejlesztési eredményként keletkezett miszaki szellemi termékekrdl, intézkedik a szolgalati
taldlményok oltalom ald helyezése érdekében, szabadalmazasi jogokat gyakorol a szolgalati szabadalmak és
hasznalati mintaoltalmak felett, térolja a gydrtmanydokumentécidkat, elldtja azokkal az érintett honvédelmi
szervezeteket;

végrehajtja a beszerzett hadfelszerelés miiszaki megfelel6ségi vizsgalatait, a rendszeresitéshez el&irt
haditechnikai ellen6rzé vizsgalatokat. Orszagos hatdskorrel végzi az eszkdzok kisugarzasvédelmi, TEMPEST és
elektromagneses 0sszeférhetdség (EMC) vizsgalatait;

végzi a hadfelszerelés kdzponti beszerzésének minéségbiztositasi feladatait, a STANAG 4107 alapjan jelentkezé
allami mindségbiztositasi feladatokat, tovabba a NATO Szdvetséges Mindségbiztositasi Kiadvany (NATO AQAP)
normativ dokumentumoknak valé megfeleléségiik alapjan vizsgdlja, értékeli és tanusitja a hadfelszerelési
széllitok mindségiranyitasi rendszereit;

végzi a nemzeti katonai szabvanyositashoz kapcsolodé fejezeti szintl feladatokat, koordindlja a NATO mUiszaki
egységesitési tevékenység nemzeti feladatait, ellatja az érintett szervezeteket a szlikséges szabvanyugyi
dokumentumokkal;

végzi a feleslegessé valt hadfelszerelések hatdstalanitdsanak miszaki iranyitasat, a hatastalanitasban részt vevék
szakmai alkalmassaganak minésitését, a hatdstalanitas igazolasanak kiadasat.

14. Az MH OHP logisztikai gazddlkoddsi feladatai

Az MH OHP kézépiranyité katonai szervezetként

a)

b)

a HM FHH fdéigazgatd szakmai iranymutatdsa alapjan - a HVK LCSF-ség altal meghatérozott prioritasok
figyelembevételével - tervezi az MH katonai szervezetei védelmi feladatainak logisztikai tAmogatasat;

a HVK LCSF-ségen keresztil javaslatot tesz a HM FHH részére az elldtadsban alkalmazott normak és normativak
képzésére;

kidolgozza és megkiildi a beszerzési és fejlesztési igényeket az illetékes HM szervek és szervezetek részére;
Osszedllitia az MH katonai szervezetenkénti és Osszesitett intézményi, logisztikai elemi koltségvetési
tervjavaslatait. A miniszter altal az MH katonai szervezetei részére jévahagyott dsszesitett koltségvetés alapjan
jovahagyja a katonai szervezetek részére az éves intézményi koltségvetéseket;

operativ nyilvdntartast vezet az MH katonai szervezetei logisztikai koltségvetési el6irdnyzatairdl, értékeli és elemzi
a katonai szervezetek logisztikai gazdalkoddsat;

végrehajtja a kiilon HM utasitdsban meghatarozott, hataskorébe tartozé eldirdnyzat-moédositasokat;

szlikség szerint kezdeményezi — a HVK LCSF-ség és a HM FHH egyidejl tdjékoztatasaval — a HM KPH-ndl a sajat
hataskorl elSirdnyzat-moédositast meghaladé eldirdnyzat-atcsoportositasokat;

Osszedllitja a sajat és az MH katonai szervezetei altal kezelt logisztikai el6irdnyzatokrél a zérszamadashoz
kapcsolédé adatszolgéltatast (szoveges beszamold) és azt - kilon HM utasitasban meghatdrozottak szerint —
a HVK LCSF-ségen és a HM FHH-n keresztil felterjeszti;

felterjeszti a HVK LCSF-ség részére az MH mindsitett id6szaki igényeit;

végzi a nemzetkdzi valsdgkezeld és békemiveletekben tevékenykedd katonai szervezetek kdzvetlen logisztikai
tdmogatdasat a rendelkezésre allo eréforraskereteken belll. A nemzetkozi valsadgkezeld és békemdveletekben
tevékenyked6 katonai szervezetek logisztikai gazdalkodasnak részletes feladatait kilon HM utasitas
felhatalmazasa alapjan HVKF és HM KAT egyiittes intézkedés szabélyozza;

részt vesz a beszerzett szakanyagok és szaktechnikai eszkozok csapatprobajanak el6készitésében és
lebonyolitasaban, valamint a rendszeresitéshez kapcsoléddé egyéb feladatok logisztikai tdmogatésaban;

felel az MH kulféldi és hazai, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén torténd kiilfoldi katonai csapatmozgésok
kozlekedési biztositasaért, az MH szallitmanyainak kiséréséért, a polgari kozlekedési szervekkel és hatdsagokkal
valé egylttmikodéséért;

szabalyozza az anyaggazdéalkodas (az egészségligyi szakanyagokkal valé gazdalkodas kivételével), a technikai
biztositds MH szintl tevékenységét, a katonai szervezetek szdmdra meghatdrozza a gazdalkodas részletes
szakmai kovetelményeit;
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50.§

51.8§

52.§

n) iradnyitja, illetve koordindlja a mikddéshez sziikséges logisztikai sziikségletek, valamint a katonai feladatok
4gazati eréforras szlikségletbdl adodo koltségvetési eldirdnyzatok tervezését;

o) ellatasi felel6sségi korében felligyeli az alarendeltségébe tartozo katonai szervezetek sajat hataskor( beszerzéseit;

p) tervezi, szervezi és irdnyitja a honvédelmi szervezetek szakanyagokkal val6 elldtasat (az egészségligyi
szakanyagokkal valo ellatas kivételével), a szaktechnikai eszkdzok és anyagok technikai kiszolgalasat, javitasat és
javitd felszereléssel valo ellatasat;

q) aldrendelt katonai szervezetei vonatkozaséban javaslatot terjeszt fel a fejezeti szintl béke és békétdl eltérd
id6szaki logisztikai utaltsagi rend kidolgozdsdhoz a HVK LCSF-ség részére;

r) a hatalyos szabdlyzoknak megfeleléen tajékoztatia a HVK LCSF-ségen keresztil a HM FHH-t az
anyagfelhasznalasrol és azokhoz kapcsoloddan a katonai szervezetek technikai eszkdzeinek allapotardl;

s) a hatdlyos szabdlyozéknak megfeleléen gyakorolja az &llomanytablds haditechnikai-eszk6z, valamint a
hadinormdk alapjan megalakitott hadianyagkészlet selejtezésének, a tovabbhasznositasra vald el6készitésének,
megsemmisitésének, valamint drtalmatlanitasanak jog- és hataskoreit.

15. A kbzponti elldto szervezetek gazddlkoddsi feladatai

A kdzponti ellatd szervezetek a kdzponti logisztikai gazdalkodasi feladataik végrehajtésa sordan a miikodés-fenntartas,
kiképzés kdzponti el6iranyzatai felhasznalasat az MH OHP parancsnoka, a felhalmozasi (beruhazasi és felujitasi)
kdzponti eldirdnyzatok felhasznalasat a HM FHH féigazgatoja szakmai irdnymutatasai alapjan végrehajtoi jogkorrel
latjak el.

A kozponti ellato szervezetek végzik:

a) a hatdskorikbe utalt eszkdzok és anyagok beszerzését és a szolgaltatdsok biztositasat, a kozponti logisztikai
gazdélkodas teriiletén a miikodés, fenntartas, kiképzés teriiletét illetéen az MH OHP és a HVK EUCSF-ség, a
felhalmozas (beruhazas, felujitas) teriiletén a HM FHH &ltal biztositott tervezési adatok, szerz6dések alapjan
végrehajtjak az ellenérzést, bevételezést, kifizetést;

b) az anyagok, illetve technikai eszk6zok atvételével, készletezésével, fejezeti szintli kdzponti nyilvantartasaval,
tarolasba helyezésével vagy kiadasaval, karbantartasaval és frissitésével, dllagmegovasaval, hadrafoghatosaganak,
illetve hadihaszndlhatésdguk fenntartdsaval és honvédelmi célra feleslegessé nyilvanitasuk el6készitésével,
végrehajtasaval, az elszamolasokkal, az artalmatlanitassal kapcsolatos feladatokat;

c¢) aHM vagyonkezelésébe tartozo, honvédelmi célra feleslegessé valt ingd vagyonelemek kezelésével kapcsolatos
feladatokat, a veszélyes anyagok miszaki ellenérzését, laboratdériumi és szavatossagi vizsgalatokat, valamint a
kijelolt veszélyes anyagok, a hadfelszerelés tarolaskozi kiszolgalasat;

d) akommunikacié technikai feltételeinek biztositasat, a tavkozlé halozat lizemeltetését és felligyeletét, valamint a
résziikre meghatarozott egyéb feladatokat.

A kozponti elldtd szervezetek feladata az utalt katonai szervezetek logisztikai szakanyaggal torténd ellatasanak

biztositasa soran:

a) jelentést készitenek az MH OHP részére az év soran a katonai szervezetek &ltal benyujtott eszkézok és
szolgaltatasok igényeirdl;

b) kilén intézkedésben meghatarozott rendszerességgel tajékoztatjak az MH OHP-n keresztiil a HVK LCSF-séget a
kdzponti raktari készletek helyzetérdl;

c) végrehajtjdk a hirado informatikai targyu beruhazasok aktivalasat;

d) megtervezik és végrehajtjak a sajat hataskorl beszerzéseiket.

A koltségvetési év sordn a kdzponti elldtod szervezetek a kozponti logisztikai eldirdnyzatokra vonatkozdan:

a) nyilvantartasukba felvezetik a kdzponti logisztikai elemi koltségvetési el6iranyzatokat és folyamatosan rogzitik a
felhasznélasokat;

b) eleget tesznek a kincstari kotelezettségvallalasi bejelentési kotelezettségnek;

c) analitikus és f6konyvi nyilvantartast vezetnek a kzponti logisztikai eléirdnyzatok évkozbeni modositasairdl;

d) abeérkezd szamlakat pénzligyileg kiegyenlitik;

e) a HM FHH-val illetve az MH OHP-vel egyittm(kddve intézkednek az eszkdzok atvétele soran felmeriilé
min&ségbiztositasi problémak rendezésére;
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53.§

54.§

f)  id6szaki szakmai vagyonmérleget készitenek;

g) atveszik a kozponti logisztikai koltségvetés terhére beszerzett eszkozoket és készleteket, a szolgaltatasokat
fogadjak, végrehajtjak az eszkoz nyilvantarté programban torténd bevételezéseket;

h) akozponti logisztikai el6irdnyzatok felhasznalasarol idészaki szakmai szamszaki beszamolot készitenek, amelyet
az 50. § (1) bekezdésében szerepld megosztas szerint szolgalati Uton felterjesztenek az MH OHP vagy a HM FHH
részére;

i) a szakmai felel6sségi korlikbe tartozéan végzik a HM fejezet béke, és békétdl eltéré idészaki egészségligyi
eszkodzok és szakanyagok biztositasi feladatai végrehajtdsanak tervezését, szervezését;

j)  ahataskorikbe tartozé vagyon-nyilvantartasi feladatok ellatasa;

k) végziabevételekkel kapcsolatos feladatokat a 22. § (2) bekezdésének b) pontjdban szereplé HM utasitas, valamint
szakmai szabalyzok alapjan.

16. A honvédelmi szervezetek feladatai az utaltsdgi rendszerben

Az egyes gazdalkodasi terlletek esetében az 6nallé gazdalkodas feltételeivel nem rendelkezd (ellatott) honvédelmi

szervezet az egyes anyagnemek, szaktevékenységek vonatkozasaban az ilyen képességgel (szervezettel) rendelkezd

(elldtd) honvédelmi szervezethez keril utaldsra.

A honvédelmi szervezet, vagy egyes szervezeti eleme, amennyiben az ellatast szervezetileg biztosité honvédelmi

szervezettdl tavol telepil, ahhoz a honvédelmi szervezethez keril utaldsra, amely az ellatast a leggazdasagosabb

modon tudja biztositani.

Utaltsdg rendszerében szervezheté meg azoknak a honvédelmi szervezeteknek az egyes szakanyagokkal,

szolgdltatasokkal valé elldtésa is, amelyek rendelkeznek gazdasdgi szervezettel, azonban a gazdalkodas egyes

részfolyamatai, azok technikai lebonyolitdsa a gazdasdgossag kovetelményének figyelembevételével nem teszik

indokoltta a teljes kord 6nallé gazdalkodast.

Alogisztikai utaltsagi rend a HM fejezet egészére anyagnemenként és szaktevékenységenként hatarozza meg az ellatod

és ellatott honvédelmi szervezetek kapcsolatat.

Az ellat6 honvédelmi szervezet

a) felelésatermészetbeniellatas koltségére vonatkozd informacidk folyamatos biztositdsdért az elldtott honvédelmi
szervezetek részére;

b) atermészetben nyujtott elldtdsra vonatkozé adatokat elldtottanként elkiilonitetten tartja nyilvan.

Az ellatott honvédelmi szervezet biztositja

a) atervezéshez, ellatdshoz, beszamoldshoz sziikséges adatszolgdltatast az ellaté honvédelmi szervezet részére;

b) arészére kiutalt logisztikai eréforrasok gazdasagos felhasznaldsat, rendeltetésszer( hasznélatat, karbantartasat,
technikai kiszolgalasat, tarolasat és megorzését;

c) az elldtdé honvédelmi szervezet gazdéalkodasi intézkedésében az ellatott honvédelmi szervezetekre vonatkozé
eldirasok teljesuilését.

Az a honvédelmi szervezet, amely valamely szaktevékenységi teriileten utalasra keriilt, az adott szaktevékenységre

vonatkozdan koltségvetési el6iranyzatot nem tervezhet.

VIl. Fejezet
Allamhaztartasi belsé kontrollrendszer és gazdalkodasi informaciés rendszer

A honvédelmi szervezet vezet6je a honvédelmi szervezet miikodésének folyamatéra és sajatossagaira tekintettel
koteles kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a szervezet allamhaztartasi belsé kontrollrendszerét, valamint az annak
részét képezd — az operativ tevékenységtdl fliggetleniil miikodé — dllamhdztartési belsé ellenbrzést.

Az operativ belsé kontroll rendszer, a kapcsolédd okmanyrendszer kialakitdsat, mikddtetését és fejlesztését, a
kapcsoldédd beszamolast, értékelést a honvédelmi szervezet vezetéje kiilon HM utasitas alapjan hajtja végre, ide nem
értve az dllamhaztartasi belsé ellendrzés tevékenységét és elbirasait.

A belsd kontroll rendszer keretén belll m(ikodé fiiggetlen dllamhaztartasi belsé ellenérzés rendszerét a honvédelmi
szervezet vezetdje kiilon HM utasitds alapjan alakitja ki és mUkodteti.
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55.8§

56.§

57.8

M
()
3)

A gazdalkodast érinté informdacidaramlast a honvédelmi szervezeteknél minden eréforrds vonatkozasaban biztositani
kell.

A HM fejezet informacios rendszerét és az informacidaramlast gy kell kialakitani, hogy a 3. § (3) bekezdésben
meghatarozott informacidk a honvédelmi szervezet vezetdje, illetve a dontéshozd rendelkezésére alljanak.

Az informécids rendszer kialakitdsakor biztositani kell, hogy az alapadatot a keletkezés helyén, bizonylat alapjan
rogzitsék. Az adatok bevitelének, médositasanak, lekérdezésének, megtekintésének, elemzésének lehetdésége a
hozzéférési jogosultsagoknak megfeleléen keril biztositasra.

A HM KGIR rendeltetése a HM fejezet gazdalkodasi terliletei jellemz6 adatainak egységes rendszerben térténé és
egységes szempontok szerinti gyUjtése, taroldsa, feldolgozasa és értékelése, tovabba a fejezet gazdalkodasa
atlathatésagahoz, folyamatos kontrolljahoz, a kontrollingtevékenységhez, a belsd, a felligyeleti és a kilsé
ellenérzésekhez szlikséges adatszolgéltatas biztositasa.

A HM KGIR felsészintl szabdlyozdinak kidolgozasat, felligyeletét, mlkodésének koordindlasat, fejlesztésének
el6készitését és koordinalasat a HM KPH latja el.

A HM KGIR tizemeltetési feladatait a HM KPH az érintettekkel egytittmUkodve végzi.

A HM KGIR-hez és a LIR kiépitéséhez kapcsolodod feladatok végrehajtasat a 48. § (1) bekezdése szerinti HM utasitds
szabdlyozza.

VIIl. Fejezet
A sajatosan gazdalkodo szervezetek szabalyai

A sajat pénziigyi és szamviteli szervezeti egységgel rendelkezd katonai nemzetbiztonsdgi szolgdlatok
(a tovabbiakban: KNBSZ), a Honvédkérhaz — Allami Egészségligyi Kézpont, a Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem
(a tovébbiakban: ZMNE) és a katonai ligyészségek koltségvetési gazdalkodasat az Aht. és végrehajtasi rendeletei,
valamint a védelmi dgazat mU(ikodését szabdlyozd torvények és végrehajtasi rendeletek mellett, a honvédelmi
szervezet alaptevékenységére jellemz6 specidlis agazati torvények és végrehajtasi rendeletek el6irdsainak
figyelembevételével kell megszervezni.

A katonai nemzetbiztonsadgi szolgdlatok gazdalkodasanak sajatos szabalyait kormdnyrendelet tartalmazza.

A KNBSZ-ek részére kozponti gazdalkodds keretében csak a HVKF és az illetékes KNBSZ féigazgatd

egylttmUlkddésének részletes szabdlyait tartalmazd Megéllapodédsban rogzitett anyagok, eszkdzok valamint

szolgéltatasok keriilnek biztositasra.

A Honvédkérhaz - Allami Egészségligyi Kdzpont gazdalkodasi sajatossagairdl kiilén HM utasitas rendelkezik.

A katonai ligyészségek gazdalkodasanak rendjét — a hatalyos szabélyozok figyelembevételével - a katonai féligyész

kalon intézkedésben szabalyozza.

A ZMNE:

a) sajat bevételébdl - a felsGoktatdsrol szold torvény elSirdsai szerint, a miniszter el6zetes engedélyével —
gazdalkodé szervezetet létesithet, illetve abban részesedést szerezhet, feltéve, hogy a vagyoni hozzajarulasanak
nem része allami vagyon;

b) sajat bevétele terhére foglalkoztatasi jogviszonyokat Iétesithet. Sajat bevételeibdl — a bevételek megteremtése
érdekében - az dllomanyaba tartozd kozrem(ikod bk részére dijazast fizethet.

A (2)-(4) bekezdések szerinti szabalyozdkban és a (5) bekezdésekben foglalt eltérd szabdlyok mellett az (1) bekezdés

szerinti honvédelmi szervezeteknek a HM fejezet kozponti gazdalkodasi és ellatasi rendjétdl vald eltérését a

gazdalkodas részterileteit szabalyozé HM utasitasok tartalmazzak.

IX. Fejezet
Zard rendelkezések

Ez az utasitas — a (2)-(3) bekezdésben foglalt kivételekkel - kdzzétételét kdvetd 5. napon Iép hatalyba.
A 2.8 1.pontja és a 33.§-a2011. augusztus 1-jén lép hatalyba.
A 2. melléklet szerinti szerszdmok, szerszamgépek anyagnem bevezetésének hatarideje 2012. janudar 1.
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58.§

M

)

Az érintett honvédelmi szervezetek a kdzponti logisztikai gazdalkodasi rend véltozasainak megfeleléen 2011.

julius 31-ig médositsak illetve egészitsék ki szerzédéseiket.

A HM FHH a 33. §-ban meghatarozott eléirdnyzat-megosztas altal érintett feladatok — a HM fejezet 1(+n) éves rovid

tavu tervének, valamint a HM fejezet koltségvetési javaslatanak sszedllitasahoz sziikséges — tervezési okmanyait

2011. augusztus 1-ig adja 4t az MH OHP-nek.

A kozponti logisztikai gazdalkodasi rend véltozdsainak megfeleléen a HM KPH kezdeményezzen

eldirdnyzat-mddositast ugy, hogy az 2011. augusztus 1-jével végrehajtasra keriljon.

Az utasitas hatalybalépésétél szamitott 60 napon belil

a) azegyes gazdalkodasi szakterlletek szabalyozasaért felel6s honvédelmi szervezetek vizsgéljak felil a felel6sségi
koriikbe tartozo szabalyozdkat, és végezzék el a sziikséges mddositasokat;

b) ahonvédelmi szervezetek vezet6i intézkedjenek a 4. melléklet szerinti szabalyozdk felulvizsgalatara és sziikség
szerinti moédositasara;

¢) aHM FHH - egyiittmikédésben a HVK LCSF-séggel és az MH OHP-vel - dolgozza ki az elhelyezési szakanyag
gazdalkodas szabalyait;

d) a HM KSZF koordindcidjaval keriljon kidolgozasra a létszamgazdalkodas fejezeti szintli feladatairdl sz6l6 HM
utasitds;

e) aHVKLCSF-ség dolgozza ki a 49. § j) pontja szerinti intézkedést.

Hatdlyat veszti a Honvédelmi Minisztérium fejezet k6zponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérdl sz616 102/2007.
(HK 18.) HM utasitas.

2012. januar 1-jén hatalyat veszti az 1. §-ban a ,fenntartéi iranyitasa,”, valamint ,a katonai (igyészségre,” szovegrész,
az 56.§ (1) bekezdésben a ,Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem (a tovabbiakban: ZMNE) és a katonai ligyészségek”
szbvegrész és az 56. § (4)—(5) bekezdése.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

1. melléklet a 89/2011. (V. 4.) HM utasitdshoz

Kozponti ellatd szervezetek

MH Logisztikai Ellat6é Kdzpont

MH Veszélyesanyag Ellaté Kozpont

MH Katonai Kézlekedési Kozpont

MH Dr. Rad6 Gyorgy Honvéd Egészségligyi Kozpont
MH Tdmogat6 Dandar

MH Légijarmdjavité Uzem
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2. melléklet a 89/2011. (VIIl. 4.) HM utasitdshoz

Anyagnemek és anyagnemkédok

Anyagnem megnevezése

Anyagnem kddja

Hagyomanyos fegyverzet és rakétatechnika 10
Optikai és helyzetmeghatérozo rendszerek 11
Hirad6 - allandé hiradas 12
Informatika 13
Repul6technika 14
Harcvezetési rendszerek 15
Felderité 16
Elektronika, hiradd 19
Elelmezés 21
Ruhazat, irodaszer 22
Uzemanyag 24
Egészséglgy 26
Kozlekedés 28
Pancélos- és gépjarmutechnika 29
Kiképzéstechnika 30
Szamitas-, Ugyvitel- és nyomdatechnika 31
Human (kulturdlis) 32
Muszaki 33
Vegyvédelmi 34
Mérésiigy 35
Térképészet 36
Elhelyezés 38
Pénzigyi dologi 41
Ajandéktargyak 42
Szerszamok, szerszamgépek 43
Pénzligyi és szamviteli 929

3. melléklet a 89/2011. (VIll. 4.) HM utasitdshoz

A gazdalkodasi intézkedés az Amr. 20. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltakon tul
az aldbbi fontosabb tartalmi elemeket foglalja magaban

A gazdélkodds rendje, vezetése, irdnyitasa

— Kozponti és az intézményi koltségvetési gazdalkodashoz kapcsolddé jog-, feladat- és hataskorok;

- gazdalkodasi jogkorok, a jogkorok atruhazasa;

- Gazdalkodasi Bizottsag, feladatai, tagjai, Gléseinek gyakorisaga (ha van).
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Kozponti koltségvetési gazdalkodas

- A gazdalkodas fébb folyamatai (beszerzések, beruhazasok);
- Felujitas, fenntartas, javitas;

- Nyilvantartas rendje.

A logisztikai intézményi gazdalkodas
- A gazdalkodas fébb folyamatai;
- Azintézményi gazdalkodas kiemelt teriletei;

Bizonylatok kezelése, feldolgozasa, hatarid6k;

Készpénzelbleg felvételének rendje;

Az anyagi készletek analitikus nyilvantartésa;

- Anyagkezel6k éltalanos feladatai;

— Pénztargép (élelmezés) kezelésének rendje (megdrzési felelésség nyilatkozat).

A HM... sz. Gazdalkodas Tamogatd és Pénziigyi Ellatd Referatira és a HM/MH szervezet egyiittmiikodése és
munkakapcsolata

Altalanos feladatok;

Koltségvetési tervezési, beszamolasi feladatok;

El6iranyzat-atcsoportositasi feladatok;

Pénzellatassal kapcsolatos feladatok;

- Szamviteli, konyvviteli feladatok;
— Ellen6rzés (hazipénztar, jaranddsagok stb.).

Ellendrzések, egyeztetések
- A gazdalkodasi tevékenység ellenérzésének felépitése, miikodése (belsé kontroll rendszer).

Gazdalkoddssal kapcsolatos jogszabalyok és egyéb szabalyozék
- A gazdalkodasi intézkedésben szerepld jogszabalyok és egyéb szabalyozdk felsorolasa.

4. melléklet a 89/2011. (VIll. 4.) HM utasitdshoz
A honvédelmi szervezetek gazdalkodassal 6sszefliggd szabalyzatai

A honvédelmi szervezet Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata

A szervezet gazdalkodasi szabdlyzata

A szervezet (kdz)beszerzési szabdlyzata

A szervezet kockazatkezelésének rendje (Kockazatkezelési Szabalyzat)

A szervezet allamhaztartasi belsé ellenérzési kézikonyve (kiegészitések a HM fejezet egységes allamhaztartasi

belsd ellendrzési kézikdnyvéhez)

6. A szervezet mUikodése soran keletkezett veszélyes hulladékok kezelésének, taroldsanak és nyilvantartasanak
rendje

7. Az objektumon bellli rend és tevékenység szabalyai, az elhelyezési korlet 6rzésének, a be- és kilépések, az

vk N

anyagszallitdsok rendjének el6irdsai
8. Eves és havi munka-/feladattervek
9. Bizonylati Album és a bizonylatok utja
10. Onkoltségszamitasi szabalyzat
11. Vallalkozasi szabalyzat
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A honvédelmi miniszter 90/2011. (VIII. 4.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség tudomanyos munkacsoportjanak
létrehozasardl és feladatairol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél szléd 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan - figyelemmel
a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabélyzatanak kiadasardl szélé 87/2010. (X. 6.) HM utasitas Melléklete 5. §
(115) bekezdésére - a Honvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség tudomanyos munkacsoportjanak létrehozasardl és

feladatairdl a kdvetkezé utasitast adom Kki:

1.8 Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovébbiakban: HM), a honvédelmi miniszter kozvetlen
alarendeltségébe, kozvetlen és fenntartdi irdnyitasa ald tartozé szervezetekre, valamint a Magyar Honvédség
(a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire terjed ki.

2.8 Az agazati tudomanyszervezési, valamint az oktatas-képzési tevékenység iranyitasaban torténd kdzremiikodés
céljdbdl tandcsadd, javaslattevd testlletként HM és MH Tudomanyos Munkacsoportot (a tovabbiakban: TMCS) hozok
létre.

3.8 (1) ATMCS feladata

a)

b)

ahaderé rendeltetésével és miikodésével kapcsolatos tudomanyos feladatok elvi alapjai kidolgozaséban, illetve a
védelempolitika, a haderéfejlesztés, a kutatas-fejlesztés és az oktatas-képzés tudomanyos alapjainak folyamatos
erdsitésében, f6 irdnyainak meghatarozésaban val6 kdzrem(ikodés;

a HM tudomdnyszervezdi rendszere aktudlis problémdi megoldasanak eldsegitése, kiemelt jelentéséggel a
vonatkozé HM rendeletek, utasitasok és iranyelvek kidolgozasaban, illetve ezek médositasanak el6készitésében
valé kdozrem(ikodés;

a hadtudomany, a katonai mdszaki tudomany és mas tudomanyagak tertiletein folyé kutatasok kdzotti 6sszhang
megteremtése;

részvétel a fontosabb szolgalati jellegl — elsésorban a hadtudomanyi kutatdssal, tudomanyszervezéssel és az
oktatassal kapcsolatos — el6terjesztések véleményezésében;

kdzrem(ikodés a honvédelmi miniszter altal meghatérozott vagy az allamtitkarok, a Honvéd Vezérkar féndke, a
kabinetfénok, az érintett helyettes allamtitkarok, a Honvéd Vezérkar fénokhelyettese, illetve a TMCS altal
kezdeményezett témak tudomanyos modszerekkel torténé feldolgozasanak megszervezésében, a megfeleld
kovetkeztetések, allasfoglalasok, valamint a miniszteri, illetve vezetéi dontéshez sziikséges javaslatok
kialakitdsaban;

a Kormény tudomanypolitikai irdnyelveinek az 4gazatban torténd érvényesitését szolgalo tervek kialakitasaban
valé kdzremUikodés;

az agazatban tervezett kutatdsok fé irdnyainak véleményezése, a kutatasok folyamatanak, az eredmények
értékelésének és hasznositasanak figyelemmel kisérése,

a tudomanyszervezés, valamint a hadtudomanyi informacidelldtds helyzetének figyelemmel kisérése,
javaslattétel a fejlesztés lehetséges iranyaira;

részvétel a katonai felséoktatds, valamint a tudomanyos képzés f6bb iranyaira, elveire vonatkozé dontések
el6készitésében;

allasfoglalas készitése a doktori képzésbe felvehetdk létszamardl, a képzésben részt vevok tdamogatdsara
vonatkozé javaslatokrol, ajanlasok megfogalmazasa a PhD-képzés kutatasi témadira;

a nemzetkdzi és hazai tudomanyos élet relevéns szervezeteivel valé egyuttmUkodések kialakitasanak segitése, a
kapcsolatok alakuldsanak figyelemmel kisérése;

alldsfoglalas kialakitdsa a tudoményos munka Osztonzésére, elismerésére vonatkozé javaslatokrdl, illetve
javaslattétel ilyen iranyu elismerésekre;

m) a kutatdsok finanszirozaséra és dijazasara vonatkozo javaslatok kidolgozasa;
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n) allasfoglalas készitése a HM tudoményos kutatohelyi kérelmekrdl, javaslattétel azok elbiralasara;
o) kozremikodés a tudomanyos tajékoztatds fejlesztésében, a Tudomanyos Tanacsok és a kutatdhelyek egymas
kozti, illetve a HM-mel t6rténd informacidcseréjének elésegitésében.
(2) A TMCS az éllasfoglalasait és javaslatait kozli az el6terjeszté szerv vezetdjével és elfogadasra (dontésre) felterjeszti a
honvédelmi miniszterhez.

4.8 (1) ATMCS tagjai:
a) aHonvéd Vezérkar fénokének képviseldje;
b) aTMCS titkdra; valamint
c) aHM ésaz MH kutatéhelyeinek, igy:
ca) az MK Katonai Biztonségi Hivatal;
cb) az MK Katonai Felderit Hivatal;
cc) a Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem (a tovabbiakban: ZMNE);
cd) az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag;
ce) az MH Dr. Rad6 Gyorgy Honvéd Egészségligyi Kozpont;
cf) a HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal;
cg) a HM Kozgazdasagi és Pénzligyi Hivatal;
ch) a HM Hadtorténeti Intézet és Mizeum; valamint
ci) az MH Geoinformacios Szolgalat
egy-egy vezet6i szint(i allandé képviseldje.
(2) ATMCS elndkét maga valasztja tagjai sordbol.
(3) ATMCS titkdra a HM Humanpolitikai Féosztaly (a tovabbiakban: HM HPF) Oktatasi és Tudomanyszervezd Osztalydnak
vezetdje.
(4) ATMCS munkajat dllandé meghivottak segitik. A TMCS munkdjaban dllandé meghivott statussal részt vesz:
a) aZMNE Stratégiai és Védelmi Kutatasok intézete igazgatdja;
b) aMagyar Tudomanyos Akadémia IX. Osztaly Hadtudomanyi Bizottsag elnoke; valamint
c¢) aMagyar Hadtudomanyi Tarsasag elnoke
altal kijeldlt egy-egy vezet6i szint( allandé képviseld.
(5) A tagok és az dllandd meghivottak személyét a delegdlé szervezetek vezetéi jelolik ki az utasitas hatalyba [épését
kodvetd 10. napig. A nevezett vezetdk jeldléseikrél a jelolést kdvetd 3. napig irdsban értesitik a TMCS titkarat.
(6) A TMCS munkacsoportba delegdlt tagok munkakori leirdsat kozvetlen munkahelyi vezetdje ezzel a feladattal
kiegésziti.
(7) A TMCS az emlitetteken kivil — a téma jellegének megfeleléen - szakértdkkel, illetve a téma szerint illetékes
szervezetek vezetdivel kiegésziilhet. A szakértéket, valamint a téma szerint illetékes szervek vezetbit a TMCS elndke
kéri fel eseti jelleggel a TMCS munkajéban valo részvételre.

5.8 (1) A TMCS munkdjaban a tagok szavazati joggal, mig az 4allandé meghivottak és szakérték felszdlalasi és
véleménynyilvanitasi joggal rendelkeznek.
(2) ATMCS dontései akkor tekintheték érvényesnek, ha
a) azllésen atagok 50%-anal legaldabb egy fével tobb tag jelen volt és
b) ajelenlévé tagok 50%-anal legaldbb egy fével tobb tag azonosan szavazott.
(3) SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata a donté.
(4) A TMCS-t harmadik személlyel szemben az elnok, akadalyoztatasa esetén a titkar képviseli.
ATMCS munka- és tigyrendjét a jelen utasitasban foglaltak alapjan maga allapitja meg, melyet a honvédelmi miniszter
hagy jova.
A TMCS alakulé ilését az utasitas hatalyba lépését kdvetd 20. napig megtartja.
A TMCS mUkaodési feltételeit HM HPF biztositja.
A TMCS 2014. junius 30-an fejezi be m(ikddését.

—
w
~

CESEC
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6.8 A TMCS munkdjaban valé részvételért dijazas nem adhatd, a belfoldi kikuldetési koltségeket a tagot foglalkoztatod
szervezet viseli, a kiilfoldi kikiildetési koltségeket a nemzetkozi keretek kdzott elkiilonitetten kell kezelni.

7.8 (1) Az utasitds a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
(2) Az utasitds 2014. julius 1-jén hatdlyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 91/2011. (VIII. 4.) HM utasitasa
a béketamogato miiveletekben részt vevo allomany részletes kategoriaba sorolasarol sz616
84/2008. (HK 16.) HM utasitas modositasarol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél szélé 2004. évi CV. torvény 97. § (1) bekezdés o) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan - figyelemmel a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses allomanyu katondinak jogallasarol szolé 2001. évi
XCV. torvény 52. § (4) bekezdésében és 125/A. §-aban, valamint a Magyar Honvédség kilfoldi szolgélatot teljesitd és kulfoldi
tanulmanyokat folytaté személyi dllomanya devizaellatmanyardl és egyes ellatmanyon kivili pénzbeli jaranddséagairdl sz6lé
26/2007. (V1. 20.) HM rendelet 37. §-dban foglaltakra — a béketdmogaté miiveletekben részt vevé allomény részletes kategodridba
sorolasarol szol6 84/2008. (HK 16.) HM utasitast a kovetkezdk szerint médositom.

1.8 A béketdamogatd mlveletekben részt vevé dllomdany részletes kategdridba soroldsarol sz6lé 84/2008. (HK 16.) HM
utasitds (a tovabbiakban: Ut.) 2. § (2) bekezdés f) pontja a kdvetkezd fe) alponttal egésziil ki:
(A Rendelet 2. szamu mellékletének Il. szdmu tablazata szerinti biztonsagi kdrilmények szempontjabol:
f)  a6.kategdridba tartozik)
,fe) az MH CSS Logisztikai Iskola Magyar Mentorcsoport.”

2.§ Az Ut. 2. § (3) bekezdés c) pontja a kdvetkezd cm) alponttal egésziil ki:
(A Rendelet 2. szamu mellékletének Il. szamu tabldzata szerinti éghajlati viszonyok szempontjabol:
c) a3.kategoridba tartozik)
,Ccm) az MH CSS Logisztikai Iskola Magyar Mentorcsoport.”

3.8 (1) Az utasitas a kozzétételét kdvetd napon I[ép hatalyba, rendelkezéseit azonban az MH CSS Logisztikai Iskola Magyar
Mentorcsoport, mint 6nallé szervezeti egység megalakitdsanak idépontjatol kell alkalmazni.
(2) Az utasitds a kozzétételét kdvetd masodik napon hatdlyét veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A kozigazgatasi és igazsagiigyi miniszter 55/2011. (VIII. 4.) KIM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kodzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

A kozponti allamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkdrok jogéllasardl széld 2010. évi
XLIII. torvény 38. § (2) bekezdés b) pontja alapjan 2011. augusztus 1. napjatdl 2012. januar 31. napjdig Vetési lvant
miniszteri biztossa nevezem Kki.

A miniszteri biztos feladata a Nemzeti Egységes Kértyarendszer koncepcidjdnak gondozasa, megvalésithatésagi
tanulmany elkészitése és a megvalositas 0sszefogdsa.

A miniszteri biztos feladata a Nemzeti Egységes Kartyarendszer megvalésitasaval kapcsolatos feladatokrol szolo
1309/2010. (XII. 27.) Korm. hatédrozat 1. pontjdban meghatarozott bizottsag elnoki feladatainak ellatasa.

A miniszteri biztos tevékenységét a miniszter a kdzigazgatasi allamtitkar Gtjan irdnyitja.

Ez az utasitas a kdzzététele napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlileg a miniszteri biztos kinevezésérdl szél6 8/2011. (11. 8.)
KIM utasitas hatélyat veszti.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

A Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar 10/2011. (VIII. 4.) Miniszterelndkségi utasitasa
a Miniszterelnokség belfoldi és ideiglenes kiilfoldi kikiildetéseivel kapcsolatos kiadasok
elszamolasarél

1.8

I
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az utasitds hatdlya

Az utasitds hatdlya kiterjed a Miniszterelnokségnél allami vezetdi szolgdlati jogviszonyban, kormany-tisztvisel&i
jogviszonyban, munkaviszonyban all6 személyekre. Kiterjed az utasitas hatdlya a Miniszterelnokség feladatai
elldtasaban jogszabaly rendelkezése, a miniszterelnok dontése, vagy polgari jogi szerz6dés alapjan kozremiikodd
személyekre, a miniszterelnoki megbizottakra, a miniszterelndki és a miniszteri biztosra, valamint a kirendeléssel,
kihelyezéssel vagy vezénylési megallapodassal foglalkoztatott munkatérsakra (a tovabbiakban: kikildott).

A miniszterelndk és a miniszterelndki delegacié utazdsaira az utasitas hatdlya nem terjed ki.

Jelen utasitadsban foglaltak hatdlya a mindenkori koltségvetési torvény XI. Miniszterelnokség fejezetének 1. cim
Miniszterelnokség elSiranyzat (a tovabbiakban: intézményi koltségvetés) terhére torténd kiklldetésekre terjed ki.
Ajelen utasitasban nem szabalyozott kérdésekben a hivatalos belfoldi és az ideiglenes kiilféldi kikiildetés elrendelése,
valamint a kikuldetésekkel kapcsolatos kiadasok elszamolasa soran a személyi jovedelemaddrdl széld 1995. évi
CXVII. térvényben, a kormanytisztviselk jogalldsarol szold 2010. évi LVIIL torvényben, a koztisztvisel6k jogallasardl
sz6l6 1992. évi XXIII. térvényben (a tovédbbiakban: Ktv.), az dllami vezeték és az dllamigazgatési szervek koztisztvisel6i
szdmara biztositott juttatdsokrol és azok feltételeirél szold 192/2010. (VI. 10.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: R.),
az ideiglenes kilfoldi kikuldetés napidijanak 0sszegérél és kifizetésérdl sz6ld 204/2009. (IX. 18.) Korm. rendeletben,
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2.§

3.8

4.8

a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalo élelmezési koltségtéritésérdl szo6lé 278/2005. (XII. 20.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell eljarni.

Alapelvek

A belfoldi és az ideiglenes kulféldi kiklldetéssel kapcsolatos kiadasok elszamoldséra akkor van lehetéség, ha a
kiklldetést a szervezeti egység vezetbje javaslatdra a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar (a tovabbiakban:
allamtitkar), az allamtitkar esetében a miniszterelndk irasban elrendelte.

A kikildetés elrendelésére az allamtitkar akadédlyoztatdsa esetén a szervezési és koordinacids lgyekért felel8s
helyettes allamtitkar jogosult.

Jelen utasitasban foglaltak megszegése fegyelmi, biintet6jogi, kartéritési felel6sségi eljarast vonhat maga utén.

Il.
BELFOLDI KIKULDETES

Belféldi hivatalos kikiildetés

Belfoldi hivatalos kikuldetésnek (a tovabbiakban: belfoldi kikiildetés) mindsil, amikor a Miniszterelnkségnél allami
vezetdi szolgdlati, kormany-tisztvisel6i jogviszonyban, illetve munkaviszonyban 4llé személy a jogviszonyabol adédo
feladatait Budapest kozigazgatasi hataran kivil latja el a Ktv. 49/C. §-dnak (1)-(3) bekezdésében, vagy — munkavallalok
esetében - a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalé élelmezési koltségtéritésérdl szold 278/2005. (XII. 20.)
Korm. rendeletben foglaltak figyelembevételével.

A belfoldi kiktildetést teljesitot a kikiildetés soran koltségtérités, valamint napidij illeti meg. A koltségtérités magaban
foglalja

— aszallaskoltség,

- akikildetés helyére torténd kiutazasi és hazautazasi koltség,

- akikildetés teljesitésével 6sszefliggésben felmeriilé egyéb indokolt koltségek

szamviteli bizonylatnak megfelel6 okmannyal vagy koltségkifizetést alatdmasztdé egyéb bizonylattal igazolt
Osszegének megtéritését.

Belféldi napidij

A Miniszterelnokségnél allami vezet6i szolgdlati és kormdny-tisztvisel6i jogviszonyban allé kikuldott — a Ktv.
49/C. §8-4nak (5) bekezdése alapjan —a mindenkori illetményalap T munkanapra esé 6sszegének 25%-3aval megegyezd
0sszegl napidijra jogosult, amennyiben a kiklldetésben eltéltott idé naptari naponként legaldbb 8 6ra. A napidij
kiszdmitasanal 21 munkanapot kell figyelembe venni és azt tiz forintra felkerekitve kell megallapitani.

Az (1) bekezdésben nevesitett személyek részére a napidij fele jar, ha a tavollét a 4 6rat eléri, de 8 6ranél kevesebb. Nem
szamolhato el napidij, ha a kikildetésben eltoltott id6 a 4 6rat nem ériel.

A belfoldi kiklldetést teljesité munkavallalé napi 6tszaz forint napidijra jogosult.

A belfoldi kiktldetést teljesité munkavallalo részére nem szamolhato el napidij, ha a tavollét nem éri el a 6 6rat.

A belfoldi kiklldetést teljesité napidijat, amennyiben a kiklldetés idétartama alatt dijtalan élelmezésben részesiil, az
ellatas mértékétdl figgden az aldbbiak szerint kell csékkenteni:

REGGELI 20%
EBED 40%
VACSORA 40%

Konferenciara, tovabbképzésre torténd kikiildetés esetén, amikor a részvételi dij tartalmazza a reggeli, ebéd és vacsora
(@amennyiben erre sor kerdil) kdltségeit is, napidij nem folydsithato.

Amennyiben a kikuldétt nem veszi igénybe a széllaskoltségben foglalt étkezést, napidijat az (5) bekezdésben
foglaltaknak megfeleléen kell csokkenteni, kivéve, ha a kikiildott dnhibdjan kivil - esetleges korai indulas miatt — nem
veszi igénybe. Ebben az esetben az 1. melléklet szerinti ,Belfoldi kiklldetési rendelvény és koltségelszamolds”
formanyomtatvanyon nyilatkoznia kell.
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5.8

6.8

Szdlldskéltség

Toébbnapos kikiildetés esetén a Miniszterelndkség nevére és cimére szabélyosan kiéllitott készpénzfizetési szamla
ellenében a tényleges szdllaskoltséget a kiklldott részére a Gazdélkodasi, Humdénpolitikai és Jogi Féosztély
(a tovabbiakban: GHJ) kifizeti, vagy 4tutaldsos szdmla esetén a kidllitd részére atutalja.

A miniszterelndk-helyettes és az dllamtitkar elszallasolas céljabdl 5 csillagos, valamennyi tovabbi kikildott legfeljebb
4 csillagos szallodat vehet igénybe.

Amennyiben a kikiildott egy kiildottség tagjaként teljesit kikiildetést, indokolt esetben szamara a kiild6ttség vezetbjét
megilletd szalloddban torténd elhelyezés biztosithatd, azonban ennek indokoltsagardl nyilatkoznia kell az 1. melléklet
szerinti nyomtatvanyon.

Utazdsi koltség

A kiklildetés soran a célallomas elérése torténhet:
- vasut,

tavolsagi autébusz,
hivatali személygépkocsi,
a kiklildott, vagy hazastarsa tulajdonaban levd személygépkocsi (a tovabbiakban: sajat tulajdont személygépkocsi),

menetrend szerint kozlekedd belféldi hajéjarat

igénybevételével.

A kikuldetés elrendelésekor a kikildetést elrendelé hatarozza meg a feladat elvégzése soran igénybe vehetd
kozlekedési eszkozt.

A miniszterelnok-helyettes, az allamtitkar, a helyettes allamtitkdr, a miniszterelnoki biztos, a miniszteri biztos,
a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl szélé 2010. évi
XLIIl. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 33. §-anak (3) bekezdésében meghatarozott személy, és az a személy, akinek
a R. 13. §-a alapjan a miniszterelnok egyedileg irdsban engedélyezi vasuton torténd utazdsa esetén I. osztalyu
menetjegyet igényelhet. A Miniszterelndkség tdbbi munkatérsa Il. osztadlyd menetjegytéritésre jogosult.

Avasuti, autébusz- és vizi uti kdzlekedési kdltségek elszamoldsa a Miniszterelndkség nevére és cimére kidllitott szamla,
a helyi kozlekedési koltségek elszdmoldsa a leadott utazasi jegyek ellenében torténhet. A kiklldott
kormdnytisztvisel6k a kiklildetés alkalmaval az egyébként a kormdnytisztvisel6k szdmara biztositott vasuti
kedvezményt nem vehetik igénybe.

A kiklldetéshez a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF) gépkocsiparkjabdl — elsésorban a
Miniszterelnokség nevén nyilvantartott gépjarmuvekbdl — lehet hivatali gépjarmuivet igényelni a 2. melléklet szerinti
nyomtatvany felhasznaldséval.

A KEF tulajdonéban levé gépkocsival torténé kikiildetés soran felmeriild kiadasok (pl. parkoldsi koltség, autépalya-
hasznalati dij) a KEF el6irdsainak megfelel6en a KEF koltségvetése terhére szamolandok el.

Sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célra torténé igénybevétele csak akkor engedélyezhetd, ha a gépkocsi
megfelel a forgalombantartdsi kovetelményeknek (pl. érvényes miiszaki vizsga és zoldkartya, kotelezé
felel6sségbiztositas, érvényes jogositvany, megfelelé miszaki dllapot) és a gépjarmi tulajdonosa a jarmdre érvényes
teljes koru casco és baleset-biztositassal rendelkezik.

A sajat tulajdonu személygépkocsival torténd kikiildetés esetén a GHJ a kozuti gépjarmivek, az egyes mezégazdasagi,
erdészeti és halaszati er6gépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkil elszamolhaté mértékérdl
sz6l6 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet altal meghatérozott alapnorma-atalany mértéke, a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
altal kozzétett, adott negyedévre érvényes lizemanyagdr, az altaldnos normakdltség és a megtett km alapjén allapitja
meg a kifizetend6 koltségtérités 6sszegét. Sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalata esetén az autopalya-hasznalati
dij a Miniszterelnokség nevére és cimére —a kiklldetés id6tartamahoz képest a leggazdasagosabb dijnak megfelel6en
— kidllitott szdmla ellenében, a parkolas dija a leadott jegy ellenében fizethet6 ki.

Baleset, kdresemény bekovetkeztekor a kareseményhez kapcsolédé valamennyi koltség, amennyiben az a kikiildott
onhibajabdl kdvetkezett be, a kikiildottet terheli.

A kozlekedési szabalyok megsértése miatt kiszabott birsagok és a kdzlekedési szabdlysértésbél eredé minden koltség
kizarolag a gépkocsi vezetojét terhelik. Az igy felmertilt koltségek nem szamolhatok el.
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8.8

9.8

A belféldi kikiildetések elrendelése és a kéltségek elszdmoldsa

A kikuldetés elrendelésére és a kiadasok elszdmoldsara az 1. melléklet szerinti nyomtatvany teljes kord kitoltésével
kertlhet sor.

A kikuldetés soran felmertlé kiaddsok finanszirozéséra a kikildétt — amennyiben igényli — utélagos elszamolasra
eléleget kaphat. Az el6leg folydsitdsdhoz a 3. melléklet szerinti nyomtatvanyt kell eljuttatni a GHJ-ra. Az eléleggel el
kell szdmolni a kikulldetés befejezé idépontjat kdvetdé 3 munkanapon beliil.

A kikildetést kovetben, a kikiildottnek a 4. mellékletnek megfeleléen Utijelentést kell készitenie.

A kikuldetés befejezését kovetden a kikiildottnek 3 munkanapon beliil — akadélyoztatasa esetén 30 napon belil,
szlikség szerint meghatalmazott utjan - kell a kikildetési rendelvényt és mellékleteit, valamint az Utijelentést,
szabdlyszerlien kitoltve a GHJ részére eljuttatnia, melyet formai ellenérzést kovetéen a GHJ teljesitésigazolasra
haladéktalanul megkiild az dllamtitkar részére.

A kikiildetés pénziigyi elszdmolasa a teljesitésigazolast kovetden torténik.

A kikulldetési rendelvény hiteles masolatat a kiklildott az év végi addelszamolas keretében megkapja, melyet az ado
megallapitdsahoz valé jog eléviiléséig meg kell driznie.

1.
KULFOLDI KIKULDETES

Ideiglenes kiilféldi kiktildetés

Ideiglenes kiilfoldi kikuldetést teljesit az a kikiildott, akinek Magyarorszég dllamhatéaran kivil torténd feladatelldtasa
— esetenként — nem haladja meg a 90 napot.

A polgari jogi jogviszonyban all6 természetes személyt, a kikiildetés elrendelése el6tt a GHJ irdsban tajékoztatja a
kiklildetés szabalyairol.

A KEF-nél foglalkoztatott gépkocsivezetdk kikiildetésével kapcsolatos kiadasokat a KEF biztositja.

Akikuldottet kulfoldi tartdzkodasa soran koltségtérités, valamint napidij illeti meg. A koltségtérités magaban foglalja

- aszallaskoltség,

— akikildetés helyére torténd kiutazasi és hazautazési koltség, valamint utas- és poggyaszbiztositas,

- akikildetés teljesitésével 6sszefliggésben felmeriilé egyéb indokolt kdltségek

szamviteli bizonylatnak megfelel6 okmannyal vagy koltségkifizetést aldatdmasztdé egyéb bizonylattal igazolt
0sszegének megtéritését.

Kilféldi napidij

A kikiildetés kezd6 és befejez6 id6pontja Magyarorszag allamhataranak &tlépése, amelynek megallapitdsanal 1égi- és
vizi Ut esetén a kozlekedési eszkodz tervezett indulasi idépontjat, illetleg a tényleges érkezési idépontjat kell alapul
venni. Amennyiben a kikiildetésben eltoltott id6 naptari naponként legalabb 8 6ra, a kikiildetés egész napnak szamit,
amennyiben eléri, vagy meghaladja a 4 6rét, de 8 éranal kevesebb fél napnak mindsdil.
A kiklldetést teljesité személy napidija megkezdett naptéri naponként brutté 40 eurd. A napidij 6sszege utén az
ideiglenes kiilfoldi kiklldetést teljesité személyt a hatalyos jogszabalyoknak megfelelGen terheli adé- és jarulékfizetési
kotelezettség. A polgari jogi jogviszonyban all6, kikildetést teljesité természetes személy napidijra nem jogosult.
A kiklldott napidijat, amennyiben a kikildetés id6tartama alatt dijtalan ebédben, illetve vacsoraban részesiil, az
alabbiak szerint kell csokkenteni:

EBED 30%

VACSORA 30%
A napidij 6sszegét a vonatkozd szabalyozas alapjan személyijovedelemado- és jarulékfizetési kotelezettség terheli,
amely 6sszeget a GHJ a kikildott illetményébdl levon. A rendszeres jovedelemmel nem rendelkezé kikiildottnek
a személyijovedelemadd- és jarulékfizetési kotelezettséget készpénz-dtutaldsi megbizason keresztil kell a
Miniszterelnokség részére befizetni.
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Amennyiben a meghivé vagy fogadoé fél ellatmanyt biztosit, e tényrdl a kikiildottnek téjékoztatnia kell a GHJ-t, melyet
az elszdmolas soran érvényesiteni kell.

Szdlldskéltség

A kikildetés el6étt, amennyiben sziikséges, a GHJ valutaelbleget biztosit a szallaskoltségre. A szallaskoltség
felhasznalasat a kikiildottnek a Miniszterelnokség, vagy a sajat nevére kiallitott szallodai szamlaval kell igazolnia.
A kikuldetés soran a kikiildottnek térekednie kell arra, hogy a szamlét angol, német, vagy francia nyelven allitsa ki a
szolgaltato.

Amennyiben a széllodaszdmla tartalmazza az ebéd és/vagy a vacsora dijat, a napidijat a 9. § (3) bekezdésben
meghatarozott mértékkel csékkenteni kell.

A miniszterelnok-helyettes és az allamtitkar elszallasolas céljabdl 5 csillagos, valamennyi tovabbi kikiildott legfeljebb
4 csillagos, vagy a helyi sajatossagoknak megfeleld, ezzel egyenértékii széllodat vehet igénybe.

Amennyiben a kikiildott kildottség tagjaként teljesit kiklldetést, indokolt esetben szdmdra a kiildottség vezetdjét
megilleté széllodaban torténé elhelyezés biztosithato, azonban az indokokrol a 6. melléklet szerinti elszdamoldlapon
nyilatkoznia kell.

A kikiild6ttnek minden esetben nyilatkoznia kell az elszdamoldlapon az igénybe vett szalloda besorolasardl.

A kiklldottet dijtalan elszalldsolds (diplomaciai szallaslehetdségek, killigyminisztériumi vendéglakdsok) esetén
szallaskoltség-térités nem illeti meg, azonban ebben az esetben is tdjékoztatast kell adnia az elszallasolds modjarol
(meghivo fél fizeti, magan uton torténik stb.).

Utazdsi kéltségek

Repulégéppel torténd utazas esetén a miniszterelndk-helyettes . osztélyu replldjegyet vehet igénybe. A R. hatélya ala
tartozo személy részére Eurépan bellili utazasnal turista, a 4 6ra repiilési idét meghaladé tengeren tuli, illetéleg mas
hosszu tavu jaratokkal torténd utazdsnal magasabb komfortosztalynak megfelelé aru repiil6jegy vasarolhato.
Valamennyi tovabbi kikuldott turistajegy igénylésére jogosult.

Az (1) bekezdésben foglaltaktol eltérni kizarélag az allamtitkar engedélye alapjan lehet, abban az esetben,
amennyiben azt a protokollaris elirdsok és az ellatand6 feladatok indokoljék.

Légi, vasuti, vizi jarmlvel, vagy autdbusszal torténé utazas esetén a kiklldetési helyre érkezéskor, visszaindulaskor,
valamint atszallaskor a szallashelyre, illetve a repulétérre, palyaudvarra torténé utazas koltségei (pl. reptéri busz, taxi)
csak bizonylat alapjan szamolhaték el.

A miniszterelndk-helyettes, az allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a kabinetfénok a kilféldre utazas és a kalfoldrél
torténd hazautazas, illetve kiilfoldi allami vezeték fogadasa (kisérése) esetén jogosult a kormanyvard helyiségének
hasznalatara. Magéncélu utazds esetén a kormdnyvérd haszndlatdra vonatkozé jogosultsdg a miniszterelnok-
helyettest illeti meg. Indokolt esetben a korményvardra jogosult altal vezetett delegécié tagjai is jogosultak a
kormdanyvaré hasznalatara, de kizardlag a jogosulttal egyiitt.

Hivatali személygépkocsival torténé kikildetés esetén a 7. melléklet szerinti nyomtatvanyt kell leadni az KEF
Gépjarmii-fenntartasi és Uzemeltetési Féosztalydra. A gépjarml biztositasadra a gépkocsipark — elsésorban a
Miniszterelnokség nevén nyilvantartott gépjarmivek — mindenkori leterheltsége fliggvényében és a gazdasagossagi
szempontok figyelembevételével keril sor.

A KEF tulajdonéban levé gépkocsival torténd kikiildetés soran felmeriild kiadasok (pl. parkoldsi koltség, autépalya-
hasznalati dij) a KEF el6irdsainak megfelel6en a KEF koltségvetése terhére szamolandok el.

Sajat tulajdonu gépjarmiivel torténé utazasnal a gépkocsi hasznalatanak engedélyezésére és a megtett km alapjan
jaro koltségtérités megallapitasara a belfoldi kikiildetés szabalyai az iranyaddk. A koltségtérités elszamolasahoz a
kikuldottnek a 8. melléklet szerinti ,Nyilatkozat”-ot kell mellékelnie. Az utazashoz kapcsolodd belfoldi szamlak
(pl. autopdlya-haszndlati dij) elszamolasdra csak abban az esetben van lehetéség, ha azok a Miniszterelndkség nevére
és cimére kerilnek kidllitasra. Kiilfoldon tortént kifizetés esetén alapbizonylatként elfogadhat6 a blokk, illetve a jegy,
amennyiben azon beazonosithaté médon feltlintetésre keril a datum és az ar.

Kulfoldi tartézkodas esetén a helyi kozlekedés koltségének elszamolasa a leadott jegyek (pl. buszjegy, villamosjegy,
bérlet) ellenében torténik, amennyiben azon beazonosithaté mddon feltlintetésre keriil a datum és az ar.
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Egyéb kéltségek

Egyéb dologi koltségek (pl. részvételi dij, vizumdij, telefon- és internethasznalat dija) csak bizonylat alapjan
szamolhatok el. A telefon és internet kizarélag hivatalos célbdl torténd hasznalat esetén szamolhaté el, szamla és
nyilatkozat alapjan.

A valutaellatmany eszkdzbeszerzésre (pl. kdnyv, térkép, szoftver) nem fordithatd.

A kikiildott a nem tervezhetd dologi koltségekre eléleget kérhet.

A kilfoldi kikiildetések elrendelése és a kéltségek elszdmoldsa

A kiklldetés elinditdsahoz és el6készitéséhez, a kikiildetéshez kapcsolédé megrendelések teljesitéséhez sziikséges,
az 5. melléklet szerinti feljegyzést a GHJ részére, legkésdbb a valutafelvételt megel6z6 6. munkanap 12 6raig kell
megkildeni. Amennyiben a feljegyzés késébb, de a kikiildetés megkezdése el6tt megérkezik, a valutakihozatalra csak
a kikuldetés végén, a tényleges koltségek ismeretében van lehetdség.

Az 5. mellékletet a Miniszterelnokség Nemzetkdzi Stabjaval (a tovdbbiakban: Nemzetkozi Stab) egyeztetett adatokkal
kell kitolteni.

A GHJ a beérkezett 5. melléklet szerinti feljegyzést, aldirasra felterjeszti az allamtitkar részére. Az dllamtitkari alairassal
ellatott feljegyzés masolatat a GHJ — a megrendelések, foglalasok haladéktalan teljesitése érdekében - tovabbitja a
Nemzetkdzi Stab részére.

Kikuldetéshez kapcsol6dd megrendelés kizarolag a Nemzetkozi Stadbon keresztil, az (1)-(3) bekezdésben foglaltak
betartasaval, dllamtitkari aldirassal és pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott kiklldetési utasitast kovetden torténhet.

A kikuldetéshez sziikséges kilfoldi fizetéeszkoz kifizetése, illetve visszavételezése a valuta-pénzkezelé helyen
(a tovabbiakban: hazipénztar) torténik, a pénztari érak alatt.

A kikuldott a hazipénztarban a kikiildetéshez sziikséges kilfoldi fizetéeszkdz atvételekor megkapja a 6. szamu
melléklet szerinti ,Kulfoldi kiklldetési utasitds és koltségelszamolds” nyomtatvanyt, melyet a GHJ pénzigyi
fedezetigazolassal ellatva ad ki. A nyomtatvanyon feltlintetésre kerll az atadott valuta 6sszege.

A kikildott kérésére a kikuldetéshez sziikséges kiilfoldi fizetéeszkoz helyett a GHJ a kikildott bankszamlajara
— amennyiben nemzetkozi fizetésre alkalmas kdrtyaval rendelkezik — forint eléleget utal at. A kikuldottet megilletd
eléleg meghatarozasakor, majd a koltségtéritések elszamolasakor a kiilfoldi fizetéeszkodz dtszamitasa a forint eléleg
megdllapitdsa napjan érvényes MNB devizaeladasi arfolyamon torténik. A killfoldon torténd valutafelvét bankkoltsége
a kikuldottet terheli.

A kikuldetés meghiusuldsa esetén a kikiildottnek e tény tudomaséra jutdsakor a GHJ-t haladéktalanul irdsban
tajékoztatnia kell, a felvett 6sszeget azonnal vissza kell fizetnie a hazipénztarba, illetve az atutalt forint el6leget vissza
kell utalnia a Miniszterelndkség szamlajara.

A kikiildetést kovetéen, a kikiildottnek a 4. mellékletnek megfeleléen Utijelentést kell készitenie.

A kikuldott a kiklldetés befejezé idépontjat kéveté 3 munkanapon beliil - akadélyoztatasa esetén 30 napon beliil,
sziikség szerint meghatalmazott Utjan - koteles elszamolni a részére biztositott kikildetési eléleg felhasznaldsardl a
6. melléklet szerinti nyomtatvany teljes koru kitdltésével. A nyomtatvanyt és az Utijelentést a GHJ teljesitésigazoldsra
megkdld az allamtitkar részére. A visszafizetendd valutat 5 munkanapon beliil kell a GHJ-n leadni, amennyiben ez nem
torténik meg, a visszafizetés csak forintban teljesithetd.

A kiklldottet utdlagosan megilletd tovabbi napidij 0sszege, vagy a nem tervezett dologi kiadas, a kikiildott kérésének
megfeleléen kiilfoldi fizetéeszkdzben vagy forintban kerdil folydsitasra. Forintban torténd elszamolas esetén a felvett
el6leg kincstéri kihozatalanak arfolyaman torténik az elszamolas.

Az elszamolas soran a valutanak a Magyar Nemzeti Bank hivatalos arfolyamjegyzékében szereplé cimleténél kisebb
egysége nem fogadhato el. A kikuldetés koltségelszamolasanak lezarasakor keletkezd differenciat - felvett eléleg és az
elszdmolt koltségek kilonbozete — a kikildott vélasztasa szerint forintban vagy valutdban kell rendezni. A kétszéz
forint alatti eltérések pénzforgalmilag nem rendezendék.

A kikuldetés megtorténtét és a feladat teljesitését a kikildottnek az allamtitkdrral, a 6. melléklet szerinti
koltségelszamolason igazoltatnia kell.

Az elszamolashoz csatolni kell a felszamitott koltségek jogossaganak elbirdlasahoz szlikséges bizonylatokat
(szallodaszamla, dologi kiaddsok szamldi, a kikildetéshez kapott, a Miniszterelndkség altal biztositott eredeti
repuléjegyet, vagy az elektronikus jegyet).
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Azon szamldkhoz, melyek nem az MNB napi devizaarfolyaman szereplé pénznemben keriltek kiallitasra, az
elszamolaskor csatolni kell a hivatalos valtasi arfolyamrol sz616 jegyzéket, amely alapjan szamolhatéak el a koltségek.
Amennyiben a véltasi jegyzék nem all rendelkezésre és a szamlak az MNB hivatalos napi devizaarfolyaman szereplé
pénznemben kerlltek kiallitasra, vagy a kiklldétt dologi eléleget nem igényelt, a koltségek megallapitasa a felvett
eléleg kincstari kihozatali arfolyamén, illetve a nem jegyzett valuta esetében az MNB altal hivatalosan,
negyedévenként kozzétett arfolyamon torténik. Utélagos valutakihozatalnal, amennyiben a szamlakat az adott orszég
nemzeti valutdjaban adtak ki, a kikiildétt euréban is kérheti a koltségtéritést. Ebben az esetben a szamfejtés napjan
érvényes MNB devizaeladasi arfolyamon torténik a valuta 6sszegének megallapitasa.

Abban az esetben, ha a célorszag devizaneme eltér a felvett el6leg devizanemétdl, az el6leg 6sszegéig valtott helyi
valuta pénzvaltasi koltsége a Miniszterelndkséget terheli, amennyiben a Véltasi jegyzéken a valtasi koltség
feltiintetésre keriilt. Amennyiben a felvett el6leg alacsonyabb, mint a ténylegesen valutdban kifizetett, elszdmolhato
koltségek és a napidij 6sszege, akkor a valtasi koltség ezen Osszegig szamolhaté el. Forint el6leg utaldsa esetén
valuta-pénzvaltasi koltsége nem szamolhatd el.

A szélloda, illetve az egyéb dologi koltséget tartalmazoé szamlak benyujtasa esetén — amennyiben azokat nem angol,
francia, vagy német nyelven dllitottak ki — a kikildottnek nyilatkoznia kell a szamlak tartalmardl és azok
elszamolhatdsagarol.

A kikuldetési rendelvény hiteles masolatat a kiklldott az év végi addelszamolas keretében megkapja, melyet az ad6
megéllapitdsdhoz vald jog eléviléséig meg kell 6riznie.

Zdré rendelkezések
Jelen utasitast a Miniszterelndkség gazdalkodasénak egyes kérdéseirdl sz616 utasitdsban foglaltakkal 6sszhangban
kell alkalmazni.

Az utasitas a kozzétételét kovet6 napon Iép hatalyba.

Varga Mihdly s. k.,

a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar
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1. melléklet a 10/2011. (VIIl. 4.) Miniszterelnékségi utasitdshoz

Belfoldi kiklildetési rendelvény és koltségelszamolas

I. Kikiildetési utasitds

A kiktldott  neve:
munkakare:

< V=Y = (N Te ) V<o [ PPNt
kikiildetés id6pontja:
kikiildetésének helye:
meghivo fél:

egyutt utazik:

A kikildetés célja:

El6legigénylés: .......coeiiiiiiiiiiiiia, Ft.
VArhatl KOSEGEK r€SzZIEteZESE: ... ... et e

Igénybe venni szandékozott KOZIEKEAESi @SZKOZ: .........vveiei e

Sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalata esetén az aldbbi tdblazatot és a nyilatkozatot ki kell télteni!

tulajdonos NeVE: ..o

Uzemanyag tipusa: ....cevuiniiiiit i

Uzemanyag fajtdja: .......cooeveviiiiiiiii

GEPJArMU TIPUSA: «.veeenieeei et

hengerdrtartalom: cm?

rendszam: .....oovvviiiiiiiiiniia

Nyilatkozom, hogy gépjarmivem megfelelé mUszaki dllapotban van. Teljes korl casco és baleset-biztositdssal,

érvényes mdlszaki vizsgaval, érvényes kotelezé felel6sségbiztositassal és zoldkartyaval, valamint érvényes
jogositvannyal rendelkezem.

Budapest, 20...... &V.iiviinnnnn ho...... n.

kikuldott alairasa

szervezeti egység vezet6jének aldirdsa allamtitkar alairasa
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Il. Kéltségelszdmolds

AKIKULDOTTTOLTIKI:
) ) ) Megtett Utazasi Széllas- - A
INDULAS ERKEZES tavolsag | Koltség * Kdltség Napidij KIFIZETENDO
honnan | "onaP ora, hova hénap, ora, (kmm) (Ft) (Ft) (Ft)
nap perc nap perc
OSSZESEN:
Kijelentem, hogy a kikiildetésem idején ellatasban ** *Sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalata esetén a
|:| nem részesiiltem Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly allapitja meg.
; ; . L, L, Sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalata esetén az
[] részben részesiiltem ...............ceeevnenns. igénybevételével autopalya hasznalat koltségét a Miniszterelnokség nevére
[] teljes ellatasban részesiiltem kiallitott szamlaval, a parkolas koltségét a parkoldjeggyel
lehet elszamolni.
** Kérjiik a[Jban jeldInil

Nyilatkozat a szallas fizetésének maédjarol:

[] aszallas készpénzes szamla ellenében kerdil kifizetésre [ ] a szallas atutalassal keriil kifizetésre

[] aszéllaskoltséget a meghivo fél fizeti

Nyilatkozom, hogy a széllés............. *¥-0s volt. (A miniszterelndk-helyettes és az dllamtitkdr 5*-os, valamennyi
tovabbi kiutazo legfeljebb 4*-os szallodara jogosult. Amennyiben magasabb kategoriaju szallodaban tértént az
elhelyezés, annak indoklasa:

Mellékelt bizonylatok szdma: ........... db

kikuldott alairasa

A kiklldetésben eltoltott id6 sziikségességét, a feladat elvégzését, a feltlintetett koltségek jogossagat igazolom:

Budapest, 20...... coeveiiiiiniiinnnns ho...... nap
allamtitkar aldirdsa
Napidij 1 napra esé 6sszege:  ..oieiiiiinnnnn. Ft Osszes kéltség:  .oveiiinennnnn.
Kiklldetésben toltott napok szama: .................. Ft
Osszes napidij: e nap El6leg-visszavétel: ...l
Levonas kotelez6 elldtas miatt
......... napra............ Ft ......%-a KIFIZETENDO:
Elszdmolhaté napidij: .. Ft
VISSZAFIZETENDO:  oevvviinennen.

Megtett tavolsag 0sszesen: ... km
Uzemanyag-felhasznalasi norma: ~ .................. Ft/liter/km QZAZ oot
Norma szerint felhaszna"haté ................................................
Uzemanyag mennyisége:  .ccieienenn. liter e Ft.
APEH UGzemanyagdr: e Ft

Uzemanyagkéltség: Ll Ft
Normakoltség (9 Ft/km): Ft Szémfejté aldirésa
Elszamolhato koltség Osszesen:  .........ooeel. Ft

A vastagon keretezett celldkat a Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly tolti ki.
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2. melléklet a 10/2011. (VIIl. 4.) Miniszterelnbkségi utasitdshoz

Gépjarmu igénylése belfoldi utra

Igénylé neve:

Szervezeti egysége (minisztérium,
valamint titkarsag, féosztaly, osztaly):

Telefonszama: vonalas: mobil:

A kikuldetést elrendeld neve:

Uticél (telepiilés, pontos cim):

Kiktldetés célja:

Az indulas helye és idépontja pontos cim: év, hénap, nap, ¢ra, perc:
(kulcsos gk. atvételének idépontja):

A visszaérkezés varhato id6pontja

(kulcsos gk. leadasanak idépontja): év, honap, nap, 6ra, perc:

Az igényelt gépjarmdi fajtaja, kérjik a megfelel6t aldhuzni!

kulcsos személygépkocsi (gk.vezetd nélkil) taxi-rendszer(i személygépkocsi (gk.vezetével)

utazék szama: 6

mikrobusz vezetével mikrobusz vezetd nélkil e P .
a gépjarmiivet vezetbvel egyitt

Kérem, hogy hivatalos belféldi kiklldetésemhez, a KEF Gzemeltetésében Iévé gépjarmi hasznalatat engedélyezni
sziveskedjék. Kijelentem, hogy a gépkocsit kizarélag hivatali célu utazasra veszem igénybe.

Budapest, 20......covviiiiiiiiiiiiiin

Igénylé alairdsa

Engedélyezem:

Budapest, 20......covviiiiiiiiiiiiiien
Kotelezettségvallalasra jogosult
felettes vezet6 alairasa

Kérjik, hogy a kitoltés utan az igénylést, az igénylés jellegének megfelel6 faxszamra, vagy az aldbbi cimre eljuttatni
sziveskedjen:

Kdézbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag GépjarmU-fenntartasi és Uzemeltetési Féosztaly

1133 Budapest, XIll. Heged(s Gyula utca 79-81.

taxi rendszerl gépkocsi esetén: kulcsos gépkocsi esetén:
Fax: 443-2652; Fax: 443-2702; 443-2720;
Tel.: 443-2650, 443-2651; 443-2704; 443-2705 Tel.: 443-2708; 443-2714; 443-2716
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3. melléklet a 10/2011. (VIIl. 4.) MiniszterelnGkségi utasitdshoz

Belfoldi kikiildetési el6leg igénylése

ELOLEGIGENYLES

A KIKUIAOTE NEVE: ..o e
SZEIVEZETI QYS! .o ettt e
BROSZEASA: .o ettt

Az igényelt 0SSZeg: ...o.ovveeiiiinenne Ft,azaz ....c.covveviiiiieiii Ft

Az elszamolas hatérideje: a kiklildetés befejez6 idépontjat kovetd 3 munkanap

Budapest, 20.....év............ ho......... nap

allamtitkar alairasa kikildott alairasa
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4. melléklet a 10/2011. (VIIl. 4.) MiniszterelnGkségi utasitdshoz

Utijelentés

A kiklildott neve:

A kikuldott szervezeti egysége:

1. |Akiklldetés célja, témaja:

2. |ldépont, helyszin, résztvevék kore,
fogado intézmény neve:

3. |Eredmény:

4. |Tovabbilépések, javaslatok:

5. |Egyéb:

6. |Mellékletek:

Budapest, 2011, .o.oiviiiiiiiiiiiieeeeeea

allamtitkar alairasa kikildott alairasa



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi43.szam 8405

5. melléklet a 10/2011. (VIIl. 4.) MiniszterelnGkségi utasitdshoz
Feljegyzés
a Miniszterelnokség Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly részére kulfoldi kikiildetés

elrendelésére, el6készitésére, az utazassal kapcsolatos foglaldasok megrendelésére

Kérem, hogy az aldbbi adatok alapjan a kiutazéassal kapcsolatos intézkedéseket sziveskedjenek megtenni.

AkikUIOtt  neve: e MUNKakor: .....ooeveveniiniinienenes
SZEIVEZETI EOYSEUE:  teiinitiiin et ettt en s
(@011 57T [ (o] 4 PV Ve 1] (o 4 PP
A kiutazas tervezett kezdete: hénap,nap ..........ccceeevenennnn. Ora, Perc..ccuuvenennenennnn.
vége: honap,nap .....coceeveeninennnn. Ora, PErC .cvvvvinninninnnnn.
AZ ULAZAS CALJA, TAIGY KOO ...t e e
MEGhIVO fEl MEGNEVEZESE: ... . ettt ittt et e e et et e et et et e et e e e e e e e e e e e net et esenanaens
Igényelt napidij: ... napra 100%-os (nincs ellatas)
............ napra 70%-os (ebéd, vagy vacsora)
............ napra 40%-os (ebéd és vacsora)
Szallaismegrendelés*: - szlikséges, a Miniszterelnokség rendelje meg, a fizetés atutalassal torténik,
—egyénileg torténik, .......cooeveviiiiininnn. /nap eléleget kérek,
—NEM SZUKSEGES, MEIT .ottt ittt ettt ettt ettt e et et et e et et e e e e e e eeaaeeenaenenn

Amennyiben nem sziikséges, a szallast fiZetd MEGNEVEZESE: .. ......vninini e
Egyéb dologi kiadasra ignyelt @l01eg: ... ..ouir et e

- Készpénzben/valutaban * veszem fel **: [ |napidijat [ ]széllaskoltséget [ ]dologieléleget

............................................ -n. Valutaneme:.............ooeoeininni.

— Forintban kérem utalni a *: [ Inapidijat [ ]szallaskoltséget [ ]dologi el6leget

............................................. sz. szamlara, amelyhez rendelkezem nemzetkozi fizetésre alkalmas kartyaval

Az utazas modja **: [ Jrepils; [Jvonat; [ Jautobusz; [ ]sajat gépkocsi; [ |hivatali gépkocsi;
[]egyéb (munkatarsé stb.)

RePUIS @SETEN . .eveiiii e sz. jarattal.

[] Kérem az utazashoz sziikséges jegy megrendelését.
Az utikoltséget fizeti **:[ ] Miniszterelndkség; [ ]meghivé; [ ] meghivd, de a Miniszterelnékség megeldlegezi;
Utasbiztositas**: [ |sziikséges [ |nem sziikséges, mert rendelkezem biztositassal.

* A megfelel6 rész alahtizando!
** Kérjlik a négyzetben jelolni!

UGYINtZO NEVE: ...ovvveiiiieeiee e telefonszama: .......ovvviviviiiniiii
Budapest, 20....... I\ ho........... n.
kikiildott alairasa szervezeti egység vezetbjének aldirasa

allamtitkar alairasa
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6. melléklet a 10/2011. (VIIl. 4.) Miniszterelndkségi utasitdshoz

Kilfoldi kikldetés utasitds és koltségelszamolas

A kikiildé szerv: MINISZTERELNOKSEG Sorszam:

I. KIKULDETESI UTASITAS

1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések:

A kikuldott |neve: A kikiildetés pénziligyi fedezetét
, igazol¢ aldirasa:
beosztésa: 9
addazonosito jele
A kikuldetés célja: HIVATALOS
oda Budapest, 20... év...... hoé ...-n
Az utazds mddja
vissza
A kikUldetés helye e
és id6tartama nap alairas
2. Felvett el6legek:
Avaluta
A felvétel médja Forint
neme Osszege arfolyama
Osszesen:
3. Visszafizetések:
Avaluta
A visszafizetés modja Forint
neme Osszege arfolyama

Osszesen:
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Il. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITES

4. Forint elszdmoldsok:

Sor- . ST . Forint
v Szoveg Tablazathivatkozas relesen seoreeen

A |Elszamolasra felvett el6leg 1/2

B |El6leg-visszafizetés 1/3

C |Elszdmolandé (A-B) -

D | Napidij /7

E |Szallaskoltség /8

F  |Dologi kiadasok /9

G |Kerekités -

H |Koltségek 6ssz. (D+E+F+G)

I |Kilonbozet (C-H)

5. Ervényesités:

Megvizsgaltuk €s Ft, QZAZ et
Elszdmolandb elBleg: L Ft forinttal érvényesitjdk
Kifizetend: e Ft Ervényesitd: |Utalvéanyozo: |Ellenjegyz6:
Visszafizetend®: e, Ft

Keltio oo, , 200 €V i {11 T, -n

1. KOLTSEGELSZAMOLAS

6. Induldsi, érkezési, hatdrdtlépési adatok:

Indulas Erkezés A hataratlépés
: ; idépontja
honnan Utazas mikor hova mikor
médja hoé nap | ora, perc ho nap | 6ra,perc | nap | ora, perc

7. Napidij-elszdmolds:

Kikuldetésben elszéamolhat6 napidij valutaban Avaluta
Viszonylat (orszag) eltoltott napok arfolvama Forint
széma avaluta neme egy napra dsszesen rioly

Osszesen:
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8. Szdlldskéltség elszdmoldsa:

Viszonylat A szalllask’(:lt(sgg—eI”s'zcz;ll'lrtloliasoknak Szélloda | szallaskoltség szamla szerint valutaban
i alapjat kepezo idotartam besorolas Avalutaarfolyam Forint
(orszag és varos) N
...otél ...-ig nap a(*-ban) | Avalutaneme |egynapra| ésszesen
Osszesen:
9. Dologi kiaddsok elszdmoldsa:
A felmerdilés Avaluta
Forint
helye ideje jogcime neme Osszeg arfolyama
Osszesen:

10. Buintetdjogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a 7-es és a 8-as pontban elszamolt tételek a valésagnak
megfelelnek, a napidij-elszdmolds a széllaskoltségben foglalt, illetve egyéb ingyenes ellatas figyelembevételével
tortént. Tudomasul veszem, hogy az elszamolasban kozolt valdtlan adatok fegyelmi, illet6leg bilintet6jogi eljarast
vonnak maguk utan.

Kelt, 20....ccoevvinnennn.. ho...... N o db melléklet

a kiklldott alairasa

11. Egyéb feljegyzések, nyilatkozatok (szallaskoltségben foglalt ellatasok, szalloda magasabb kategoériak indoklasa
stb.):

A kilképviseletektdl barmely cimen felvett 6sszegekrél nyilatkozni kell!

A miniszterelnok-helyettes 5*-os, valamennyi tovabbi kiutazd 4*-os széllodéra jogosult! Amennyiben magasabb
kategdriat vesz igénybe a 11. pont alatt nyilatkozni kell az indokoltsagrol.

A vastagon keretezett cellakat a Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly tolti ki.

A kikuldetésben eltoltott id6 sziikségességét, a feladat elvégzését a feltlintetett koltségek jogossagat igazolom:

allamtitkar alairasa
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7. melléklet a 10/2011. (VIIl. 4.) Miniszterelndkségi utasitdshoz

Gépjarmu igénylése kilfoldi utra

Igénylé neve:

Szervezeti egysége (minisztérium,
valamint titkarsag, féosztaly, osztaly):

Beosztasa:

Telefonszama: vonalas: mobil:

A kikiildetést elrendel6 neve:

Igénybevétel helye: orszag:

Kikuldetés célja: hivatalos magan
(Kérjiik a megfelel6t alahuznil)

Az indulas helye és idépontja pontos cim: év, hdénap, nap, 6ra, perc:
(kulcsos gk. atvételének idépontja):

A visszaérkezés varhaté idépontja év, hdnap, nap, 6ra, perc:
(kulcsos gk. leaddsanak idépontja):

Az igényelt gépjarm(i fajtdja, kérjik a megfelel6t aldhuzni!

kulcsos személygépkocsi (gépjarmivezeté nélkil) taxi-rendszer(i gépkocsi (gépjarm(ivezetével)
mikrobusz vezetével mikrobusz vezet6 nélkdil utazok szama: 6

(a gépjarmuvet vezetbvel egylitt)

Kérem, hogy a kiilféldi utamhoz, a KEF Gizemeltetésében |év6 személygépkocsi hasznélatat engedélyezni sziveskedjék.

Budapest, 20 ......cocevviiiiiniiiiiienn.

Engedélyezem:
BUGAPESE, 20 cvvvveoeoeeooooooeoesens I

Jévahagyom:

BUGADESE, 20 v e RETII P CPIIT PP
P Gazdasdgi ligyekért felelés vezet6 aldirdsa

Kérjik, hogy a kitoltés utdn az igénylést, az igénylés jellegének megfelel6 faxszédmra, vagy az aldbbi cimre eljuttatni
sziveskedjen:

Koézbeszerzési és Ellatasi Figazgatdsag GépjarmU-fenntartasi és Uzemeltetési Féosztaly

1133 Budapest, XIll. Heged(s Gyula utca 79-81.

Taxi rendszer(i gépkocsi esetén: Kulcsos gépkocsi esetén:

Fax: 443-2652; Fax: 443-2702; 443-2720;

Tel.: 443-2650, 443-2651; 443-2704; 443-2705; Tel.: 443-2708; 443-2714; 443-2716;

Az igénylést a/az ..........cocoiiiiiiniinn. frsz-0 gépkocsi igénybevételével (a sziikséges biztositast igazold

nyomtatvany egyidejli kiadasaval) engedélyezem.

Kiadhato: Euroshell kartya ‘ | ‘ N ‘ Assistance kartya ‘ I ‘ N ‘

Budapest, 20.......cceviviiiiiiiiiaieenen

GfUF vezetéje
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8. melléklet a 10/2011. (VIII. 4.) MiniszterelnGkségi utasitdshoz

NYILATKOZAT

ATUTIFOTE o e (név) sajat tulajdonu személygépkocsim
(FeNASZAM: ..t ) hivatalos hasznalatdért fizetendé téritési dijat a 60/1992. (IV.1.)

Korm. rendelet alapjan az aldbbiak szerint kérem elszamolni:

|.*

Benzinlizemu gépkocsi GazolajlizemU gépkocsi
[ ]1000 cm-ig []1500 cmi-ig
[11001-1500 cm?-ig [11501-2000 cm®-ig
[11501-2000 cm?*ig [12001-3000 cm?®-ig
[[]2001-3000 cm?-ig []13000 cm? felett
[ 13000 cm? felett

Il. * Uzemanyag

[l ESZ-95 6lmozatlan motorbenzin
[l Gézolaj
] Keverék
Il LPG autégaz
M.
Megtett km:

* Kérjiik a[_Jban jeldIni!

Teljes korl CASCO és balesetbiztositasi kdtvény szdma: ..........coooeviiiininnn.

teljesitésigazolasra jogosult vezet6 alairas

GAZDALKODASI ES HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY TOLTI KI

Megtettkm: ..........ccoeviennnne. Fogyasztas: .......c.cocvveiviininennn. Uzemanyagar: ...........coeeevuneevnnnnnnn.
A koltségtérités 6sszege: .....covevininininnnnn. Ft,

2= Ft

Kelt: Budapest, 20 ............ V.t hoé..oveenie. n

szamfejtd alairdsa
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A Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar 11/2011. (VIII. 4.) Minisztereln6kségi utasitasa
a Miniszterelnokség Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzatarol

A MinisztereInokség Kozszolgalati Adatvédelmi Szabdlyzatarél - a jogalkotdsrél szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, valamint a kormdnytisztvisel6k jogallasarél szélé 2010. évi LVII. térvény
(a tovabbiakban: Ktjv.) 2. § (4) bekezdésének, a koztisztviselk jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. térvény (a tovédbbiakban: Ktv.) 61. §
(5) bekezdésének megfeleléen és a kozszolgadlati jogviszonnyal 6sszefliggé adatkezelésre és a kdzszolgdlati nyilvantartasra
vonatkozé szabalyokrol sz616 233/2001. (XII. 10.) Korm. rendeletnek (a tovédbbiakban: R.), az egyes kozponti dllamigazgatési szervek
személyugyi nyilvantartasi és integralt emberi eréforras-gazdalkodasi rendszerérél sz6l6 335/2010. (XII. 27.) Korm. rendeletnek,
tovabba a kozszolgalati nyilvantartas egyes kérdéseirdl szol6 7/2002. (lll. 12.) BM rendeletnek (a tovabbiakban: Vhr.) megfeleléen —
az alabbiak szerint rendelkezem.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az utasitds hatdlya

1.8 (1) Az utasitas hatédlya kiterjed a Miniszterelnokségnél dllami vezetdi szolgélati jogviszonyban, kormanytisztviselGi
jogviszonyban, valamint munkaviszonyban 4ll6 személyekre, a miniszteri biztosra, miniszterelndki biztosra
(@ tovabbiakban: kormdnytisztvisel6), tovabba a Miniszterelnokséggel jogviszonyt létesiteni kivand személyre
(a tovabbiakban: palyazo).

(2) Az utasitdsban nem részletezett kérdésekben a Ktjv., a Ktv.,azR., a Vhr., a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekd
adatok nyilvadnossdgérol sz616 1992. évi LXIII. térvény, valamint a statisztikarol sz616 1993. évi XLVI. torvény, tovabbé az
egyes kozponti allamigazgatési szervek személyligyi nyilvantartdsi és integralt emberi eréforrds-gazdalkodasi
rendszerérél 335/2010. (XIl. 27.) Korm. rendelet rendelkezéseit megfelel6en alkalmazni kell.

Alapveté rendelkezések

2.8 (1) A személyiirat [Ktv. 64. § (1) bekezdés, R. 6. § (1)-(2) bekezdés] személyes adatot tartalmaz, ezért nem nyilvanos.

(2) A Kdzszolgalati Személyligyi Szolgaltaté Rendszerben (a tovabbiakban: KSzSzR) elektronikusan és a papir alapon
vezetett kozszolgalati alapnyilvantartas adatai nem nyilvanosak.

(3) A személyi iratokat és a személyligyi alapnyilvantartast kezel6k kiemelt figyelmet kotelesek forditani arra, hogy az
abban foglalt személyes adatokat illetéktelen személyek ne ismerhessék meg. Ugyanigy kell eljarni a személyigyi
iratok, dontések el6készitése soran.

(4) A jelen szabdlyzatban foglaltak megszegése fegyelmi, blintet6jogi felelésséget vonhat maga utan.

Il. A SZEMELYI IRATOK KEZELESE
A személyi iratok kezelésének szervezeti vonatkozdsai

3.§ (1) A személyi iratokat a Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Fosztdly (a tovabbiakban: GHJ) vezetdje altal kijeldlt
munkatdrsa (a tovabbiakban: kijeldlt munkatars) kezeli. A kijelolt munkatars helyettesitésérél a GHJ tGigyrendjében
rendelkezni kell.

(2) A kozszolgadlati alapnyilvantartds papir alapu és elektronikus Uton torténd vezetésérdl a kijeldlt munkatars
gondoskodik.

(3) Akijeldlt munkatars szamara az R. 8. § (2) és (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleld (kiilén szdmtartomanyon beliil,
gyljtészamon) elkiilonitett személyiigyi iktatast a GHJ titkarsagi referense végzi.

(4) A vagyonnyilatkozatok - személyi iratoktdl elkiilonitett, az R. 8. § (4)-(5) bekezdésében foglaltaknak megfelel6 -
kezeléséért és nyilvantartasaért a Nemzeti, EU-NATO Nyilvantarto vezetéje a felel6s.
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5.8

A személyi iratok kezeléséért valdé személyes felelGsség

A kozszolgalati jogviszonnyal 6sszefliggd adatok kezeléséért

a) a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar;

b) akormdnytisztviselé kdzvetlen felettese (aki egyben a mindsitést, illetve teljesitményértékelést végzd vezetd);

c¢) aHumanpolitikai Osztaly vezetdje;

d) akijelolt munkatars és helyettese;

e) akormanytisztviseld a sajat adatainak kozlése tekintetében tartozik felel6sséggel.

A Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar felel az allami vezet6i szolgdlati jogviszonnyal, a kormany-tisztviselGi

jogviszonnyal, a munkaviszonnyal, a miniszteri és a miniszterelnoki biztossal fennallé foglalkoztatasra iranyuld

jogviszonnyal (a tovébbiakban: kormanytisztvisel6i jogviszony) 6sszefliggé adatok védelmére és kezelésére
vonatkozé jogszabalyok, valamint az utasitdsban rogzitett elSirdsok megtartasaért, illetve e kodvetelmények
teljesitésének ellenbrzéséért. E felel6sségi korében koteles gondoskodni

a) akozszolgalati adatvédelmi szabalyzat kiadasardl és aktualizalasarol;

b) azellenérzés médszereinek és rendszerének kialakitdsarol és mikodtetésérdl;

c) a kormanytisztviselGi jogviszonnyal 6sszefiiggé adatok védelmével kapcsolatos kdvetelmények kozigazgatasi
szerven belili kozzétételérdl.

A kormdnytisztviselé kozvetlen felettese felelésségi korén belll koteles a Ktv. 63. § (1) bekezdésében foglalt
betekintésijogosultsdganak gyakorldsa esetén a Vhr. 2. § (1) bekezdése szerinti Adatlapon dokumentdlni a jogosultsag
gyakorlasanak jogalapjat, valamint a megismerni kivant adatok korét. A kozvetlen felettes mindsitési,
teljesitményértékelési felelésségi korén beliil gondoskodik arrdl, hogy a mindsités, illetve teljesitményértékelés
folyamataba a Ktv. 35. § (1) bekezdése alapjan bevont harmadik személy kizarélag csak a jogszeri és targyilagos
mindsitéshez, illetve teljesitményértékeléshez szilkséges adatokat ismerhesse meg.

A Humanpolitikai Osztaly vezetéje - a kijeldlt munkatérs utjan - felel6sségi korén beliil kételes intézkedni arrél, hogy

a) az R. 8. § (3) bekezdésében foglalt esetben az adatot a megfelelé személyi, illetve személyzeti iratra az adat
keletkezésétd|, illet6leg valtozasatdl szamitott — legkésébb 8 napon belll - ravezessék;

b) akormanytisztvisel6 altal szolgdltatott és igazolt adatok helyesbitését és kijavitasat azR. 5. § (2) bekezdése alapjan
tortént kezdeményezés és igazolas alapjan legkésébb 8 napon bellil dtvezessék;

c) haakorménytisztvisel6 az R. 5. § (2) bekezdése alapjan egyéb, nem altala szolgaltatott adatainak kijavitdsat vagy
helyesbitését kéri, kezdeményezi a munkdltatoi jogkor gyakorléjandl az adathelyesbités, illetve kijavitds
engedélyezését. A munkaltatéi jogkor gyakorléjanak dontése alapjan a kijelolt munkatars és helyettese
haladéktalanul koteles eljarni.

A kijelolt munkatars és helyettese felel6sségi korén belil koteles

a) gondoskodni arrdl, hogy az éltala kezelt — a kormany-tisztvisel6i jogviszonnyal 6sszefligg6 — adat és megallapitas
az adatkezelés teljes folyamataban megfeleljen az R. 8. § (3) bekezdésében felsorolt iratok, valamint jogszabalyi
rendelkezések tartalmanak;

b) gondoskodni arrél, hogy a személyi iratra csak olyan adat, illetve megallapitas keriilhessen, amely az R. 8. §
(3) bekezdésében foglalt adatforrason alapul;

¢) akormany-tisztvisel6i jogviszonnyal 6sszefliggé adat helyesbitését és torlését kezdeményezni a Humanpolitikai
Osztaly vezet6jénél, ha megitélése szerint a személyi iraton szerepl6 adat a valésagnak mar nem felel meg.

Az (5) bekezdés c) pontjdban foglaltak minden tigyintézére irdnyaddk, aki a Miniszterelnokségnél tevékenysége soran

a kozszolgalati nyilvantartassal és személyi irattal 6sszefliggd adatot kezel.

A kormanytisztvisel6 felel6s azért, hogy az éltala a kbzigazgatasi szerv részére atadott, bejelentett adatok hitelesek,

pontosak, teljesek és aktudlisak legyenek. A kormanytisztvisel§ az adataiban bekdvetkezett valtozasrdl a valtozas

bekovetkezésétdl szamitott 8 napon belil koteles tajékoztatni a GHJ-t.

A személyi iratok kezelésének részletes szabdlyai
A személyi iratokat a vagyonnyilatkozatoktdl elkiilonitetten, kiilon szamtartomanyon belil, gyUjtészamon kell iktatni

azR.8.§(2), (4), (6) és (8) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen. A személyi iratokat olyan iratboritéba kell helyezni,
amelyen jél lathaté mddon olvashato a figyelmeztetés, hogy az irat személyes adatokat tartalmaz.
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Személyi iratokat a Miniszterelndkség kizardlag tételesen, irdsban dokumentéltan adhat at mas koltségvetési
szervnek.

A személyi iratokba torténé betekintést a Ktv. 63. § (1) és (2) bekezdésében, a Ktjv. 28. § (2) bekezdésében, tovabba az
R. 7.8 (1) bekezdés b) pontjaban foglalt jogosultaknak betekintési lapon, naplézottan lehetséges biztositani.
Kormany-tisztvisel&i jogviszony vagy munkaviszony |étesitése sordn a palyazé adatait kezelni, az adatait tovabbitani,
az adatokba betekintési jogot biztositani olyan korben és mértékben lehet, amilyen korben ahhoz a palydzo
hozzajarult. A jogviszony létesitésének elmaradasa esetén az R. 6. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni.

A technikai azonosité kod kezelésére az R. 16. §-aban foglaltak az iranyadok.

A kormany-tisztvisel6i jogviszony megsz(inése esetén az R. 8. § (5) és (10) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni;
athelyezésnél azR. 8. § (7) bekezdésében foglaltak az irdnyadok.

A személyi iratokat az R. 8. § (9) bekezdése értelmében a kormany-tisztvisel6i jogviszony megsz(inésétél szamitott
50 évig meg kell 6rizni.

. A SZAMITOGEPPEL VEZETETT KOZSZOLGALATI ALAPNYILVANTARTASSAL KAPCSOLATOS
RENDELKEZESEK

A kézszolgdlati nyilvdntartdst kezeld, személyes adatot tartalmazé szdmitégépes informdcios
rendszer(ek) adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyai

A kozszolgalati jogviszonnyal 6sszefliggdé személyes adatokat tartalmazd szamitégépes informacios rendszert

(szdmitégéppel vezetett kdzszolgalati alapnyilvantartas) a KSzSzR-ben a kijellt munkatérs és helyettese vezetik;

teljes korl adatrogzitést is biztositd felhasznalasi jogosultsdggal a Miniszterelndkségen kizérélag ezek a személyek

rendelkezhetnek.

A Miniszterelnokség altal foglalkoztatottaknak a szamitégéppel vezetett kodzszolgdlati alapnyilvantartasban

nyilvantartott adataiba vezet6i ellen6rzés céljabol betekinthetnek:

a) a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar;

b) aszervezési és koordinacids tigyekért felelés helyettes allamtitkar;

c) aMiniszterelndkség vezetdi.

A KSzSzR-be - az (1)-(2) bekezdésben foglaltakon kivil — betekinthetnek:

a) akKtjv.25.8 (1) bekezdése szerinti szolgéltaté kozpont (a Kdzigazgatasi és Elektronikus Kbzszolgaltatasok Hivatala)
a térvényben meghatérozott feladatai ellatasahoz szilkséges mértékben és naplozottan;

b) a kozigazgatasi mindségpolitikdért és személyzetpolitikaért felelés miniszter a jogszabalyban meghatarozott
feladatai ellatasa érdekében, valamint a kormanyzati tevékenység 6sszehangolasa érdekében, tovabba a Ktjv.
28. § (2) bekezdésében foglalt ellenérzési jogok gyakorlasa céljabol;

c) akKtv.63.§(1)és (2) bekezdésében foglaltak;

d) azR.7.8(1) bekezdés b) pontjdban meghatarozottak.

A szamitogéppel vezetett kdzszolgalati alapnyilvantartasban adatrogzitési jogosultsaggal rendelkezik még:

a) a GHJ illetményszamfejtésért felelés munkatarsa az illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatok ellatasa
tekintetében;

b) aGHJSzolgaltatési és Ellatasi Alapadat Tar adatgazddja a gazdasagi, informatikai, mlszaki és elhelyezési feltételek
biztositasa céljdbdl sziikséges adatrdgzités tekintetében;

c¢) valamennyi kormanytisztvisel6 az 6nkiszolgalé fellilet — kiilondsen a Ktjv. 26. § (4) bekezdésében foglalt
onéletrajz-feltoltés és aktualizalas, valamint a munkaidé- és tavollét-nyilvantartds - tekintetében.

A szamitogéppel vezetett kozszolgalati alapnyilvantartashoz valé hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd,

(1) bekezdésben, valamint a (4) bekezdés a) és b) pontjdban meghatarozott személyek kotelesek:

a) megakadalyozniaz adatkezelésre hasznalt szamitdstechnikai és manualis eszk6zokhoz torténd illetéktelen fizikai
hozzéférést;

b) megel6ézni az adathordozok tartalmanak illetéktelen megismerését, lemdsolasat, megvaltoztatdsat vagy az
adathordozé eltavolitasat;

c) megakadalyozni, hogy az adatkezelésre haszndlt szdmitdstechnikai és manualis eszkoztarba illetéktelen bevitelt
hajtsanak végre, vagy a tar tartalmét illetéktelentil megismerjék, toroljék, vagy barmilyen médon megvaltoztassak;

d) megakadalyozni, hogy adatkezelésre hasznalt tdvadat-atviteli vonalon az adatokhoz illetékteleniil hozzaférjenek;
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e) betartani a hozzaférési jogosultsaggal kapcsolatos szabalyokat;

f)  azonositani azokat, akiknek az adatkezelésbél adatokat tovabbitanak;

g) azonositani, hogy a szdmitdstechnikai, valamint manualisan vezetett eszkdztarba milyen adatokat, mikor és ki
rogzitett, illetve intézkedett a rogzitésrdl;

h) megakadalyozni, hogy az adatok tovébbitdsa alkalmaval az adatokat illetéktelenlil megismerjék, lemasoljak,
toroljék, vagy barmilyen médon megvaltoztassék.

A személyi iratok tarolasat és a szamitdgéppel vezetett kdzszolgalati alapnyilvéntartas teljes korl felhasznaldi

jogosultsaggal rendelkezé személy altali vezetését a GHJ-n olyan helyiségében kell biztositani, hogy az elegendé

biztonsagot nyujtson illetéktelen vagy erdészakos behatolds, tliz vagy természeti csapas ellen.

A helyiségbe, ahol az adatkezelés folyik, a személyek belépése kizardlag ellenbrzétten torténhet. A helyiséget annak

elhagydsa esetén zarni kell.

A szamitastechnikai eszkdzzel olvashatoé és manuadlis adathordozdk taroldsat, felhasznalasat és a hozzaférést a kijelolt

munkatars ellenérzi, az adathordozokrél, azok mozgésarol, tartalmardl és felhasznaldsukrél nyilvantartast vezet, az

adathordozoé eszkozoket kizardlag a GHJ vezetbje, a Humanpolitikai Osztaly vezetdje, a kijelolt munkatars és

helyettese, vagy a GHJ vezetdje altal kijelolt egyéb személy Gizemeltetheti.

A szamitastechnikai eszk6zok biztonsagi megoldasainak dokumentacidjahoz csak az arra felhatalmazott személyek

férhetnek hozza.

Az Uzemeltetési biztonsag érdekében a GHJ vezet6je a jelen utasitisban foglaltak alapjan 6sszedllitia a

szamitastechnikai eszk6zok hasznélatara felhatalmazott személyek névsorat, munkakori leirdsukban koérilhatarolja

feladataikat, meghatdrozza az adatokhoz valé hozzaférés szintjének szabalyait.

A szamitdégéppel vezetett kozszolgalati alapnyilvantartashoz valé hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd,

(1) bekezdésben meghatdrozott személyek kotelesek gondoskodni arrél, hogy kiilsé személy — példaul karbantartas,

javitds, fejlesztés céljabdl — a szamitastechnikai eszkdzokhoz lehetbleg Ugy férjen hozza, hogy a kezelt adatokat ne

ismerje meg.

A hozzéférés jelszavait id6kozonként, de az lizemelteté személyének megvéltozasakor, azzal egyidejlileg meg kell

véltoztatni; jelszot ismételten nem lehet kiadni.

A rendszerbe ker(il6 adatokat tartalmazé (hagyoményos vagy szamitastechnikai eszkdzzel olvashatd) dokumentumokat

ugy kell kezelni, hogy elvesztésiik, elcserélésiik vagy meghibdsodasuk elkeriilhetd, kikiiszobdlhetd legyen.

A GHJ vezetéjének és a Humanpolitikai Osztaly vezetéjének utasitdsai alapjan a kijeldlt munkatars kozosen felel azért,

hogy intézkedéseket hozzanak, amelyek képesek a szamitdstechnikai eszkdzok elére nem lathaté lGizemzavardnak

hatasat ellensulyozni.

) A Nemzeti, EU-NATO Nyilvantarté felel6s a technikai biztonsagi kvetelmények betartasaért.

A technikai biztonsag keretében az adatok és programok véletlen vagy szandékos megrongalasat szamitastechnikai
modszerekkel is meg kell akadalyozni. A hozzéaférést jelszavakkal kell ellendrizni. Az adatok és az adatallomanyok
valtozasat naplozni kell.

A kijelolt munkatars és helyettese az adatdllomanyokat ugy koteles kezelni, hogy részleges vagy teljes
megsemmisllésiik esetén tartalmuk rekonstrualhaté legyen, az adatallomanyok tartalmat képez6 adattételek szamat
folyamatosan ellendrizni koteles, az adatbevitel soran a bevitt adatok helyességét ellenérizni, az on-line adatmozgas
kezdeményezésének jogosultsagat ellendrizni koteles.

Programfejlesztés vagy préba céljara valodi adatok felhasznalasat — ha a probat kilsé szerv vagy személy végzi —el kell
kerdlni.

Informdcidtovdbbitds a kézszolgdlati alapnyilvdntartds szamitégépes informdcios rendszerébdl

A kozszolgalati alapnyilvantartas szamitogépes informacios rendszerébdl adatot szolgaltatni kizarélag

a) aKtjv. 25.§(2) bekezdése alapjén a szolgaltaté kozpontnak a jogszabdlyban meghatarozott feladatainak ellatésa
érdekében;

b) a Ktjv. 25. § (4) bekezdése alapjan a szolgaltaté kézpontnak a Ktv. 63. § (9) bekezdésében meghatarozott
feladatanak teljesitése céljabdl;

c¢) a Ktjv. 25. § (4)-(5) bekezdése alapjan a kozigazgatasi mindségpolitikaért és személyzetpolitikaért felelés
miniszternek jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatdsa érdekében, valamint a kormanyzati
tevékenység 6sszehangoldsanak biztositasa céljabdl;
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d) aKtjv. 27. § (1) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstar részére az illetmény és egyéb juttatas, valamint az
ezekhez kapcsoldédd ado-, tarsadalombiztositési és egyéb, a Miniszterelndkséget terhel6 fizetési kotelezettségek
teljesitése céljabdl;

e) a Ktjv. 27. § (3) bekezdése alapjan a Szolgaltatdsi és Ellatasi Alapadat Tar részére a Miniszterelndkség
mUkodéséhez sziikséges gazdasagi, informatikai, miszaki és elhelyezési feltételek biztositasa céljabol;

f)  aKtv.63.8(3) bekezdése alapjan ésazR.13.§(2) bekezdése és 14. §-a szerint statisztikai célra személyazonositasra
alkalmatlan moédon;

g) tovabba a Ktv. 63. § (1) és (2) bekezdésében felsoroltak, valamint az R. 7. § (1) bekezdésében meghatarozottak
részére

lehetséges.

Az adatszolgaltatasrél az R. 5. § (3) bekezdésének megfeleléen nyilvantartast kell vezetni.

A rendszer adminisztraciéjanak teljes korten tlikroznie kell az adatszolgaltatast.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Hatdlybaléptets és dtmeneti rendelkezés

Az utasitas a kozzétételét kovet6 napon Iép hatalyba.

A személyligyi nyilvantartast az utasitas hatalybalépését kbvet6 6 honapon beliil feliil kell vizsgalni a jogszabalyoknak

torténé megfelelés szempontjabol.

Varga Mihdly s. k.,

a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar

A Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar 12/2011. (VIII. 4.) Miniszterelndkségi utasitasa
a szabalytalansagok kezelésének eljarasi rendjérol

A jogalkotésrol sz6l6 2010. évi LXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, az allamhaztartas makodési
rendjérél sz6l6 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 156. § (3) bekezdésének figyelembevételével a Miniszterelndkségen a
szabdlytalansagok kezelésének eljarasi rendjét az alabbiak szerint hatarozom meg.

1.8

M

Az eljdrdsi rend tdrgya

Az eljarasi rend targya, hogy az dllamhdztartds miikodési rendjérdl sz6l6 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 156. §
(3) bekezdésében foglaltak alapjan biztositsa a Miniszterelndkségnél a szabalytalansagok megel6zését,
szabdlytalansag elkovetése esetén a mulasztds potlasat, az okozott kar helyreadllitasat, valamint a felel6sség
megallapitasat a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE) keretében, a Miniszterelnokség
feladatai ellatasara szolgald eliranyzatokkal, létszammal és vagyonnal valo szabalyszerd, gazdasagos, hatékony és
eredményes gazdalkodas kovetelményének érvényesitése érdekében.

Jelen eljarasrend — a szabalytalansagok nyilvantartasaval 6sszefliggé feladatokon tul - nem terjed ki:

a) a bels6 ellenérzés soran feltart szabalytalansagokra, mivel ebben az esetben a belsé ellenér a koltségvetési
szervek belsé ellendrzésérdl sz6ld 193/2003. (XII. 30.) Korm. rendelet és a Miniszterelndkség belsé ellendrzésre
iranyado szabalyai szerint jar el, tovabba

b) a kiilsé ellenérzési szerv (ASZ, KEHI, ANTSZ, munkavédelmi, tlizvédelmi hatésag stb.) altal feltart
szabalytalansagokra, mely szerv a ra irdnyado jogszabdly szerint jar el.

Az eljarasrend hatdlya kiterjed a Miniszterelnkségnél allami vezetéi szolgalati jogviszonyban, kormanytisztvisel&i

jogviszonyban, valamint munkaviszonyban all6 személyekre, a miniszteri biztosra, miniszterelnoki biztosra, tovabba
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4.8

a Miniszterelndkséggel egyéb foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonyban allé6 személyekre (a tovabbiakban:
foglalkoztatott).

Ertelmezd rendelkezések

Jelen eljarasi rend alkalmazasaban

1.szabdly: a MinisztereIndkség feladataira, illetve mikddésére iranyad6 valamennyi hatalyban levé jogszabdly, kozjogi

szervezetszabalyozo eszkdz, tovabba egyéb belsé rendelkezés (ligyviteli rendelkezés, ligyviteli szabdlyzat, korlevél).

2. szabdlytalansag: valamely szabdly vétkes megszegése. Szabélytalansag lehet:

a) fegyelmi, kdrtéritési, szabalysértési vagy biintetdeljards kezdeményezésére okot nem adé szabalyszegés;

b) fegyelmi, kdrtéritési, szabalysértési vagy blintetéeljaras kezdeményezésére okot add korrigalhatdé mulasztas vagy
hianyossag,

c) fegyelmi, kartéritési, szabalysértési vagy biintetbeljards kezdeményezésére okot add szandékos cselekmény,
illetve korrigdlhatatlan mulasztés, hidnyossag.

Azt, hogy az adott szabalytalansag jelen eljarasi rend 2. a), 2. b) vagy 2. ) alpontja szerint minésul, a foglalkoztatott

felettes vezetGje jogosult eldonteni.

3. kezelheté szabalytalansag: a 2. a) és 2. b) alpontjaban foglalt szabalytalansag.

A szabdlytalansdg észlelése és az azt kbvet6 intézkedések

Amennyiben a Miniszterelnokség valamely munkatdrsa szabdlytalansdgot észlel, kdteles értesiteni a szervezeti
egysége vezetdjét. Ha a szervezeti egység vezetdje az adott ligyben érintett, a felettes vezet6t kell értesiteni. Abban az
esetben, ha a szabalytalansédg a jelen eljarasi rend 2. § 2. b) vagy 2. § 2. ) alpontja szerint mindsuilhet, az értesitésnek
irdsban kell megtorténnie.

Abban az esetben, ha az értesitett vezetd a kezelhetd szabalytalansédgot a jelen eljérasi rend 2. § 2. a) alpontja szerint
mindsiti, koteles intézkedést tenni a mulasztas potldsa, illetve a hidnyossag megsziintetése irdnt. Az intézkedésnek
— még abban az esetben is, ha a mulasztast, hidnyt nem a szabdlytalansagot elkdveté munkatérs pétolja — minden
esetben ki kell terjednie a szabalytalansdgot elkdveté munkatérs szébeli figyelmeztetésére. Amennyiben a
szabdlytalansagot kozvetlenil észlelése utan, kar keletkezését megel6zéen szabalyszerld mdédon helyrehozzik,
tovabbi eljardsra nincs sziikség.

Amennyiben az értesitett vezet6 a szabdlytalansagot a jelen eljardsi rend 2. § 2. b) vagy 2. § 2. ¢) alpontja szerint
mindsiti, koteles a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkdrndl, mint a munkaltatéi jogkordk gyakorléjanal irdsban
kezdeményezni a fegyelmi, kartéritési eljaras meginditasat, illetve az illetékes szerv megkeresését szabdlysértési,
blintetéeljaras meginditasa érdekében.

A 2.§2.b)és 2.8 2. c) alpontban foglalt szabalysértések esetén a fegyelmi, kartéritési eljaras meginditasardl, illetve
az illetékes szerv szabalysértési vagy bilintetéeljards meginditdsa érdekében torténé megkeresésérdl a
Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar intézkedik.

Amennyiben a szabalytalansag onellendrzéssel, azonnal javithatd, azaz vezetdi intézkedést nem igényel, a javitdst az
arra jogosultnak, vezetéje egyidejl tdjékoztatdsdval haladéktalanul el kell végeznie. Ezeket az eseteket nyilvantartani
nem kell.

Ha a szabalytalansdg kezelése vezet6i intézkedést igényel, észlelését kdvetéen haladéktalanul, de legkésébb
3 munkanapon belil intézkedni kell a szabalytalansdg megsziintetése, a szabalytalansdg altal okozott
karok minimalizalasa, illetve megel6zése, s a szabalytalansag folytatasanak megakadalyozasa érdekében.
E szabalytalansagokat nyilvan kell tartani.

Az egyes eljdrdsok szabdlyai
Fegyelmi eljaras kizdrélag kormanytisztviselével és allami vezetdi szolgdlati jogviszonyban 4llé szakmai vezetSvel

szemben kezdeményezhet6. A Miniszterelndkséget vezet6 dllamtitkdr a kormany-tisztvisel6i vagy éllami vezet6i
szolgalati jogviszonybodl eredd kotelezettség vétkes megszegésének (fegyelmi vétség) alapos gyanuja esetén koteles
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meginditani a fegyelmi eljarast, kivéve, ha a tényallds megitélése egyszerli, a kotelezettségszegést a
kormanytisztvisel6 vagy a szakmai vezetd elismeri és ezért Miniszterelnokséget vezetd dllamtitkar megrovas fegyelmi
biintetést alkalmaz. A fegyelmi eljarast a koztisztvisel6k jogallasarol szold 1992. évi XXIII. térvény (a tovabbiakban: Ktv.)
50-56. §-aban foglaltak szerint kell lefolytatni.

Kértéritési eljards kormdnytisztviselével és allami vezetdi szolgdlati jogviszonyban &llé6 személlyel szemben
kezdeményezheté. Abban az esetben, ha a kormdnytisztvisel6 vagy a szakmai vezetd jogviszonyabodl eredé
kotelezettségének vétkes megszegésével kart okoz, a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar koteles a kartéritési
eljarast meginditani. Amennyiben a kart politikai vezet6é okozza, a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a
Kormany tagjai és az allamtitkarok jogalldsarol sz616 2010. évi XLIII. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 11. § (3) bekezdése
alapjan a munkdltatéi jogkor gyakorldjanak a miniszterelnokot kell tekinteni, igy az eljards meginditdséra a
miniszterelnok jogosult. Nem kell kartéritési eljarast inditani akkor, ha a kormdnytisztviselé vagy az dllami vezet6
felel6sségét elismeri és a kart onként, vagy irdsbeli felszélitadsra megtériti. A kartéritési eljarast a Ktv. 57-58. §-aban, és a
Ksztv. 11. § (3) bekezdésében foglaltak szerint kell lefolytatni; a kartéritési felel6sségre a Munka Torvénykdnyvérdl
sz6lo 1992. évi XXII. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 166. § (2) bekezdésében, a 167. § (1) és (3) bekezdésében, a
168-169. § és a 171-172. §-dban foglaltakat megfeleléen alkalmazni kell.

A munkavallalé kartéritési felelésségére az Mt. 166-173. §-aiban foglaltak az iranyadok. Az Mt. 162. § (3) bekezdése
szerinti fizetési felszolitast a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkdr hagyja jova.

A Miniszterelnokségnél egyéb foglalkoztatottak a Polgari Torvénykonyvrdl szoléd 1959. évi IV. torvény 350. §
(4) bekezdésében foglaltak szerint felelnek a Miniszterelndkségnek okozott karért.

A szabalysértésekrdl szol6 1999. évi LXIX. térvény (a tovabbiakban: Szabs. tv.) 1. § (1) bekezdése szerinti szabalysértés
észlelése esetén a Szabs. tv. 82. § (1) bekezdése szerinti feljelentés megtételére kizardlag a Miniszterelnokséget vezetd
allamtitkar jogosult.

A Biintetd Torvénykonyvrol szold 1978. évi IV. térvény 10. § (1) bekezdése szerinti blincselekmény észlelése esetén a
Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar koteles feljelentést tenni a biintet6eljarasrél sz6l6 1998. évi XIX. torvény 171.§
(2) bekezdésének megfelelen.

Az eljdrdsok, intézkedések nyilvdntartdsa, az intézkedések nyomon kévetése

Jelen eljarédsi rend 2. § 2. b) és 2. § 2. ¢) alpontja szerint mindsiil6 eljarasok esetében az eljarast meginditd és lezéro,
tovabbd az egyes eljarasi szakaszokat 6sszefoglalo, lezaro iratok masolatat a kdvetkezd személyeknek, szervezeti
egységeknek kell megkildeni:

a) aszabalytalansédgot elkdvetéd munkatarsnak;

b) azértesitett/eljarast kezdeményezd vezetének;

c¢) aMiniszterelndkséget vezetd allamtitkarnak;

d) aszervezési és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkarnak;

e) a Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztalynak.

A Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly koteles jelen eljarasi rend 2. § 2. b) és 2. § 2. ¢) alpontja szerint
kezdeményezett eljardsok iratait elkllonitve, eljdrdsonként csoportositva megdrizni, és a jelen eljardsi rend
(1) bekezdés a)-d) pontjaban megjeldlt személyeknek a nyilvantartott iratokrél - irdsbeli kérelemre — masolatot kiadni,
az eljarasrol 6ket tdjékoztatni.

A feltart szabalytalansdgokrdl valamennyi szervezeti egység vezetdje nyilvantartast vezet, amelynek a kdvetkezd
adatokat kell tartalmaznia:

a) szabdlytalansag észlelésének idépontja,

b) azérintettek megnevezése, beosztasa,

) aszabdlytalanség tipusa, rovid leirdsa,

n

d) akapcsolédd dokumentum megnevezése,
e) avégrehajtott intézkedés leirdsa,

f) azintézkedés végrehajtasanak datuma,

g) avégrehajtott intézkedés eredménye,

h) azesetleges kdr mértéke,
i) amennyiben a szabalytalansag feltarasara a FEUVE-rendszeren kivil torténik, annak indokat, hogy a FEUVE a
szabalytalansagot miért nem szrte ki.
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A szabdlytalansdgok megelézése

6.8 (1) A szabdlytalansdgok megel6zésének alapveté mddja a jogszabdlyok, az egyes targykorokben kiadott kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint egyéb belsé rendelkezések betartasanak a vezetdk éltal torténd folyamatos
figyelemmel kisérése.

(2) Amennyiben valamely szervezeti egység vezetdje hasonl6 szabalytalansagok tébbszori elkovetését tapasztalja, azok
jovébeni kikliszobolésére a Miniszterelnokséget vezet6 dllamtitkarnak javaslatot tesz.
(3) Ajavaslat alapjan a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar dont a szlikséges intézkedések megtételérdl.

Zdro rendelkezés

7.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon [ép hatalyba.

Varga Mihdly s. k.,

a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar

A Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar 13/2011. (VIII. 4.) Minisztereln6kségi utasitasa
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdeki adatok nyilvdnossagardl sz616 1992. évi LXIII. tdrvény (a tovébbiakban: Avtv.) 20. §
(8) bekezdésében, az elektronikus informaciészabadsagrél sz616 2005. évi XC. torvény (a tovabbiakban: Eitv.) 4. § (3) bekezdésében,
valamint a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Ekr.)
3. §-aban foglalt felhatalmazas alapjan, figyelemmel az allamhéaztartas miikodési rendjérél sz616 292/20009. (XII. 19.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Amr.) 20.§ (3) bekezdés i) pontjaban foglaltakra és a minisztériumok és a Miniszterelnéki Hivatal 4ltal kotétt, a nettd
6tmillio forintot el nem ér6 szerzédésekre vonatkozé adatok kozzétételérdl szold 85/2010. (111, 25.) Korm. rendeletre, a kdzérdekd
adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovdbbd a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
rendjét az alabbiak szerint szabalyozom.

Altaldnos rendelkezések

1.8 (1) Az utasitas személyi hatdlya kiterjed valamennyi, a Miniszterelnokségen dolgozé allami vezetdére, a miniszterelndk
sz6vivoi teenddinek elldtasaért felelés miniszterelnoki biztosra (a tovabbiakban: miniszterelnoki biztos), tovabba a
Miniszterelnokség altal foglalkoztatott valamennyi munkatdrsra (kormanytisztvisel6, kormanyzati tgykezel6,
munkavallald, egyéb foglalkoztatott).

(2) Az utasitas targyi hatalya kiterjed minden, a Miniszterelndkség altal kezelt kdzérdekil vagy kdzérdekbdl nyilvanos
adatra. A kotelezéen kozzéteendd kozérdekl adatok listdjat, a jogszabdlyi hivatkozadsokat, a kozzétételi
kotelezettségek id6pontjait az utasitas Melléklete tartalmazza.

(3) Az utasitas alkalmazasaban
1. adatfelelds: a MinisztereInokség valamennyi szervezeti egysége;

2. adatkozlé: a miniszterelnok sajtdstabjat vezetd helyettes allamtitkar altal kijelolt munkatars;
3. kdzponti honlap: az adatkozI6 dltal az Eitv. 3. § (2) bekezdése szerint lizemeltetett honlap (www.kormany.hu).

(4) A Miniszterelnokség sajat honlappal nem rendelkezik, kdzzétételi kdtelezettségének a kdzponti honlapon keresztiil
tesz eleget.

(5) A Miniszterelnokségen a miniszterelnok sajtostabjat vezeté helyettes allamtitkdr felelés a kodzérdekl adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézéséért és — a szervezeti egységek adatszolgaltatdsa alapjan - a kdzérdeku
adatok kozzétételéért.
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A kézérdekl adatok k6zzétételének rendje

A Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly (a tovabbiakban: GH)) felel:

a) akotelezéen kozzéteendd kdzérdeki adatoknak a kdzzétételi listdkon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szol6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben foglaltaknak megfeleld el6allitasaért;

b) azadatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltdvolitdsdnak kezdeményezéséért;

c) a kozzétett adatok pontossdgdnak, szakszerliségének, idészerlségének, értelmezhetéségének folyamatos
figyelemmel kiséréséért;

d) az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése esetén a helyredllitdsban az
adatkozlbvel valo egyuttmikodésért és — sziikség esetén — az adatok Ujabb atadasaért.

A GHJ az altala el6allitott adatokat jévdhagyasra tovabbitja a szervezési és koordinacids helyettes allamtitkdron

keresztiil a miniszterelndk sajtostabjat vezetd helyettes dllamtitkar részére.

A (2) bekezdésben foglalt helyettes allamtitkéar altali jévahagyast kdvetéen a miniszterelndk sajtostabjat vezetd

helyettes allamtitkar gondoskodik a kozérdek( adatok kozzétételérél.

Amennyiben a GHJ kotelezéen kdzzéteendd adat elballitdsdhoz valamely szervezeti egység adatszolgdltatasara

szorul, a GHJ a szervezeti egységet hataridé tlizésével felhivja az adatszolgaltatas teljesitésére. Az adatszolgaltatast a

szervezeti egység a GHJ éltal el6irt hataridén belil koteles teljesiteni. A kozzétételre szant adatokat Word (doc), Excel

(xs), szerkeszthet6 Portable Document Format (pdf) vagy kép (jpg) formatumban kell a GHJ-nek elektronikus levélhez

csatolt fajlként tovabbitani.

A GHJ az Ekr. 4. §-dban foglaltaknak megfelel6en folyamatba épitetten vizsgélja az Eitv. végrehajtasaval 6sszefliggd

kotelezettségek teljesitését, és annak eredményérdl a targyévet koveté év janudr 31-ig jelentést tesz a

Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar részére.

Idegen nyelv( kozzététel esetén a forditasrol az adatszolgéltatod szervezeti egység gondoskodik.

Jogszabdlytervezetek kézzététele

A jogszabdlyok el6készitésében valé tarsadalmi részvételrdl sz6ld 2010. évi CXXXI. torvény alapjén kozzé kell tenni

a Miniszterelndkség felel6sségi kdrébe tartozé jogszabalyokhoz kapcsolodé:

a) jogalkotasi tajékoztatot (4. §);

b) jogszabalytervezetet, erre vonatkozé dontés esetén szabalyozasi koncepciot [8. § (2) bekezdés];

c) azelbzetes hatdsvizsgalat 6sszefoglaléjat [8. § (3) bekezdés];

d) asirgés elfogadas miatt tarsadalmi egyeztetésre nem bocsatott tervezeteket [8. § (4) bekezdés];

e) avéleményekre vonatkozo 6sszefoglalot [11. § (1) bekezdés];

f)  ajogszabaly hatdlyosuldséval kapcsolatos észrevételek megtételére vonatkozo lehetdséget, és az észrevételek
tipizalt 6sszefoglaldjat [12. § (1) és (3) bekezdés].

Az (1) bekezdésben foglaltakat a jogszabdalytervezetet készité szervezeti egység koteles megkildeni a szervezési és

koordinacios helyettes allamtitkarnak, aki intézkedik a kozzététel irdnt.

A kézérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendje

A Miniszterelndkséghez, annak barmely szervezeti egységéhez barmilyen formaban (széban, irdsban, vagy
elektronikus uton) beérkez6, kozérdekl adatigénylésre iranyuld kérelemrél az érintett szervezeti egység
haladéktalanul koteles tdjékoztatni a miniszterelnok sajtostabjat vezetd helyettes allamtitkart.

A miniszterelndk sajtéstabjat vezetd helyettes allamtitkar — az Avtv. 20. § (2) bekezdésében és az Amr. 232. §
(2) bekezdésében foglalt hataridék figyelembevételével - gondoskodik a kérelemre adandé valasz dsszedllitdsarol.
Ennek keretében a vélasz 0Osszedllitdsara utasitdst adhat a Miniszterelndkség barmely munkatarsanak.
A vélasztervezetet — a munkatars felettes vezetdje, a szervezeti egységet irdnyité allami vezetd, majd a miniszterelnok
sajtostabjat vezetd helyettes allamtitkar jovahagydsat kovetéen — a miniszterelndk sajtdstabjat vezeté helyettes
allamtitkar titkarsaga kaldi ki a kérelmezének.

Ha a kdzérdekladat-igénylés teljesitése soradn az dllapithaté meg, hogy az igényelt adatokat, vagy azok egy részét nem
a Miniszterelnokség kezeli, a kozérdekliadat-igénylést haladéktalanul at kell tenni a hataskorrel rendelkezd illetékes
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kodzigazgatasi szervhez az igényl6 egyidejli irasbeli értesitése mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithaté meg, vagy ha az igényelt adat egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében van, az igényl6t
err6l haladéktalanul irasban értesiteni kell, illetve tdjékoztatni kell arrél, hogy kozérdekliadat-igénylésével
kapcsolatban az Adatvédelmi Biztos Hivatalanak segitségét kérheti.

(4) A kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésében kodzrem(ikddok kotelesek betartani az Avtv.
20. §-dban foglaltakat.

(5) Az Avtv. 20. § (9) bekezdésében foglaltak szerint az elutasitott igényekrdl az adatvédelmi biztost a miniszterelnok
sajtostabjat vezetd helyettes allamtitkar tajékoztatja.

(6) Az Avtv. 19/A. § (1) bekezdése alapjan nem nyilvdnos adat megismerésérél az Avtv. 19/A. § (2) bekezdésében és a
19. §-ban foglaltak figyelembevételével a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar dont.

Zdré és dtmeneti rendelkezések

5.§ (1) Ezt az utasitast a Magyar K6zIény mellékletét képezé Hivatalos Ertesitében kell kdzzétenni és a kézponti honlapon
megjelentetni.

(2) Ezaz utasitas a kozzétételét kdvetd napon [ép hatalyba.

(3) A2.§(5) bekezdésében foglalt kdtelezettséget a GHJ elsé alkalommal 2012. januar 31-ig koteles teljesiteni.

(4) Azutasitas hatalybalépését kovetd 30 napon belil feltl kell vizsgalni a Miniszterelnokség kdzzétett kdzérdekd adatait.
(5) Az utasitast 2011. december 31-ig felil kell vizsgélni és mddositani kell az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 térvényre, valamint a végrehajtasardl sz616 rendeletekre tekintettel.

Varga Mihdly s. k.,

a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar
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Melléklet a Kbzzétételi Szabdlyzathoz

KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK KORE
a Miniszterelnokség esetében

Adat Frissités Megébrzés

az elektronikus informaciészabadsagroél sz616 2005. évi XC. torvény alapjan a kdzérdekd adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet és a ktelezéen
kozzéteendd kozérdekU adatoknak a kozzétételi listdkon szereplé adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben foglaltak szerint

. Szervezeti és személyzeti adatok

1. Kapcsolat, szervezet, vezeték

Szervezet hivatalos neve

Szervezet székhelye

Postacim (ha van postafiok)

Telefonszam

Faxszam

Kézponti elektronikus levélcim

A honlap URL-je

K6zonségkapcsolat elérhetésége
(telefonszam, faxszam, tigyfélfogadas
helye és cime)

Kozonségkapcsolati vezetd neve

L i . a véltozasokat kdvetéen azonnal az el6zé allapot torlendé
Ugyfélfogadas rendje

A szervezeti struktura abréja

(a szervezeti egységek és a vezetdk
megjelolésével) elérést biztositva

a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazé
dokumentumokhoz

A szerv vezetdinek megnevezése és
hivatali elérhetésége (telefon, fax,
postacim, elektronikus levélcim)

A szervezeti egységek vezetSinek
neve, beosztdsa, elérhetésége
(telefon, fax, postacim, elektronikus
levélcim)

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok

Az alaptevékenységet meghatarozé
jogszabdlyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, a véltozasokat kdvetéen azonnal
SZMSZ-listaja a dokumentumok
0nallé elérhetéségének biztositasaval

az el6zd allapot 1 évig archivumban
tartando

A Miniszterelndkség altal kiirt
palyazatok felsorolasa, szakmai folyamatosan
leirdsuk, eredményeik, indokolasuk

az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartandé
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Az alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgélatok, ellenérzések nyilvénos
megallapitasai

- az alaptevékenységgel kapcsolatos,
nyilvdnos megallapitasokat
tartalmazo ellenérzések felsorolasa;
- az ASZ ellenérzéseinek nyilvanos
megallapitasai;

- egyéb ellenérzések nyilvénos
megallapitdsai;

- a Miniszterelnokség
tevékenységére vonatkozo,
jogszabdlyon alapulé statisztikai
adatgyUjtés eredményei, idébeli
véltozasuk

a vizsgalatrél sz6l6 jelentés
megismerését kévetben
haladéktalanul

az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartando

K6zérdekl adatok megismerésére
irdnyulo igények intézésének rendje

Az illetékes szervezeti egység neve

negyedévente az el6éz6 allapot torlendd

Az illetékes szervezeti egység

elérhetésége (cim, telefonszam,

faxszam, elektronikus levélcim)

A kozérdek( adatokkal kapcsolatos

kotelezé statisztikai adatszolgaltatas ) az el6z6 allapot 1 évig archivumban
negyedévente

Miniszterelnokségre vonatkozé
adatai

tartandé

3. Gazdalkodasi adatok

Alapité okirat

a valtozasokat kdvetéen azonnal

az el6z6 allapot torlendd

Elemi koltségvetések

Szamviteli torvény szerinti
beszamoldk

Koltségvetés végrehajtasarol
készitett beszamolok

a valtozasokat kbvetéen azonnal

legaldbb 5 évig archivumban
tartandé

Az éves koltségvetési beszamold
szoveges indokolasa

évente majus 31-ig

az elézé allapot nem tordlhetd

Foglalkoztatottak létszama

Vezetbk és szervezeti egységek
vezetdinek illetménye, munkabére,
rendszeres juttatdsai, koltségtéritése
— Osszesitett 0sszeg és

- atlagos mérték

Egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

negyedévente

Az dllamhdztartasrol sz616 1992. évi
XXXVIII. torvény 15/B. §-a éltal el&irt
netté 6tmillié forintot eléré vagy
meghaladé arubeszerzésre,
szolgaltatdsmegrendelésre, épitési
beruhazasra, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékd jog ataddsara
vonatkozé szerzddés tipusa, targya,
a szerz6dé felek megnevezése,

a szerz6dések értéke és idétartama

a dontés meghozatalat kdvetd
60. napig

legaldbb 1 évig archivumban
tartando
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Nem alapfeladat ellatasara forditott,
nett6 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések cimzettjei

(pl. érdekképviseleti szervnek,
egyesiletnek)

negyedévente

legaldbb 1 évig archivumban
tartandé

A Miniszterelnokség
koltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljellegli, mikodési és
fejlesztési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek neve,

a tdamogatas célja, 0sszege,

a tdmogatasi program
megvaldsitasanak helye

a dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

legaldbb 1 évig archivumban
tartandé

a kozbeszerzésekrél szold 2003. évi CX
[5. 8 (2) bekezdés, 17/C. §,99/A. § (2)—(

XIX. térvény szerinti kdzzétételi kdtelezettségek

3) bekezdés, 307. § (2) bekezdés]

kozbeszerzési terv

aprilis 15.

Uj koltségvetési évre vonatkozo
kozbeszerzési terv honlapon torténé
megjelentetéséig

kozbeszerzési terv mddositasa

modositast kdveté 6t munkanapon
belul

Uj koltségvetési évre vonatkozé
kdzbeszerzési terv honlapon torténé
megjelentetéséig

17/C. § (in-house szerzédések,
el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos
adatok, jogorvoslati dokumentumok,
éves statisztikai 0sszegezés)

valtozast kbveté 6t munkanapon
beldl

a szerz6dés teljesitésétél szamitott
5 évig, ha a jogorvoslati eljaras
tovabb tart, annak befejezéséig

kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen kotott szerzédés

szerzddéskotést kbvetden
haladéktalanul

a szerz8dés teljesitésétdl szamitott
5 évig

kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen kotott szerzédés
modositasardl, teljesitésrdl szolo

a hirdetmények Kozbeszerzési
Ertesitében térténd megjelenését
kdvetéen haladéktalanul

tdjékoztatd hirdetmény

a szerz6dés teljesitésétél szamitott
5 évig

az dllamhaztartas mikodési rendjérél sz616 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Aht.)
22. szamu melléklet (a tovabbiakban: M.)

M.18. a koltséghatékonysag javitasa
érdekében a targyévben tett
intézkedések felsorolasa, rovid
leirasa; hatasuk révid, szamszer(
elemzése

a targyévet kdvetd év januar 31-ig

az elézé allapot nem torélhetd

M.24. a kdzbeszerzési eljaras
eredményeképpen megkotott, nettd
100 M Ft teljesitési értéket
meghaladé szerzédések alapjan
teljesitett kifizetés 6sszege,

a teljesités id6pontja és a kifizetés
jogosultja

a kifizetést kovet6 8 napon belil

az elézé allapot nem torélhetd

M.25. az eurdpai unios
tarsfinanszirozassal bonyolitott
palydzatok esetében a nettd

100 M Ft-ot meghalado, teljesitett
kifizetés 6sszege,
kedvezményezettje, és a kifizetés
idépontja

a kifizetést kovet6 8 napon belil

az el6éz6 allapot nem térélhetd

hosszu tavu kotelezettségek
allomanya

negyedévente

negyedévet kdveté 60 napon belil
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a kozponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616
2010. évi XLIII. torvény 15. § (2) bekezdés és 12. § (5) bekezdés

a politikai vezetd illetményére,

a részére kifizetett jutalomra és
célprémiumra, az orszaggydlési
képvisel6i megbizatassal rendelkez6
politikai vezet6 orszaggydlési
képvisel6i javadalmazasara, illetve

a politikai vezetd részére e
megbizatasara tekintettel juttatott
egyéb juttatdsokra vonatkozo6 adatok

valtozast kdveté 15 napon beliil

az el6z6 allapot nem torolhetd

a politikai vezet6
vagyonnyilatkozatanak oldalh(
masolatdt — a hozzatartozok
vagyonnyilatkozata nélkdl, az
azonosité adatok kivételével -

a valtozast kovetden haladéktalanul

az elézd allapot nem torélhetd

a minisztériumok és a Miniszterelndki Hivatal altal kotott, a nettd 6tmillid forintot el nem ér6 szerzédésekre
vonatkozdé adatok kozzétételérél sz6l6 85/2010. (11, 25.) Korm. rendelet

netté 6tmillié forintot el nem éré,
az Aht. 15/B. § (2) bekezdés szerint
szamitott érték(i szerz6dések
alapadatai

a szerz8dés létrejottét kdvetd
60 napon bell

a kozzétételtdl szamitott 5 évig nem
torolhetd

a jogszabalyok el6készitésében vald tarsadalmi részvételrél sz616 2010. évi CXXXI. térvény alapjan

- jogalkotési tajékoztato;

- jogszabdlytervezet, erre vonatkozé
dontés esetén szabalyozasi
koncepcio;

- az el6zetes hatasvizsgalat
Osszefoglaldja;

— a slirgds elfogadas miatt tarsadalmi
egyeztetésre nem bocsatott tervezet;
- a véleményekre vonatkozo
Osszefoglald;

- a jogszabaly hatalyosuldsaval
kapcsolatos észrevételek megtételére
vonatkozé lehet6ség, és az
észrevételek tipizalt 6sszefoglaldja

a valtozasokat kbvetéen azonnal

legaldbb 1 évig archivumban
tartando
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A vidékfejlesztési miniszter 13/2011. (VIII. 4.) VM utasitasa
a Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak kiadasarol

A Mezd8gazdasagi Szakigazgatasi Hivatal Iétrehozdsardl és mikodésérdl sz616 274/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 2010. december
31-én hatdlyét vesztette, 2011. januar 1-jén hatélyba lépett a Mez6gazdasagi Szakigazgatési Hivatalrdl szolé 327/2010. (XII. 27.),
valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok mezégazdasagi szakigazgatési szerveirdl szol6 328/2010. (XII. 28.) Korm. rendelet.
A Mez6gazdasagi Szakigazgatasi Hivatalrol sz6l6 327/2010. (XIl. 27.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés i) pontja alapjan a
Mezbgazdasagi Szakigazgatdsi Hivatal laboratériumokat, fajtakisérleti és fajtakitermeszté allomasokat mikodtet, a 30. §
(3) bekezdése alapjan a Mez6égazdasagi Szakigazgatasi Hivatal a szamdra jogszabalyban megallapitott feladat- és hataskor
tekintetében a Mez6gazdasdgi Szakigazgatasi Hivatal terileti szervei feladatainak részleges atvevdje, feladat- és hataskoreit és a
feladatellatashoz kapcsolédd jogviszonyokat illetéen a Mezbégazdasdgi Szakigazgatasi Hivatal terlileti szerve jogutddjanak
tekintendé.

1.8 A Mezd8gazdasagi Szakigazgatasi Hivatal szervezetének és mlikodésének, valamint a Mez6gazdasagi Szakigazgatasi
Hivatal, mint szakmai irdnyité szerv és a megyei kormanyhivatalok mezégazdasagi szakigazgatdsi szervei kozotti
szakmai irdnyitdsi viszonyok altaldnos szabalyozésa érdekében a Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal Szervezeti és
MUkodési Szabélyzatat ezen utasitas Mellékleteként kiadom.

2.8 Ez az utasitas kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba, egyidejlleg hatélyat veszti a Mez6gazdasagi Szakigazgatasi
Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatdnak kiadasardl sz616 7/2010. (IX. 24.) VM utasitas.

3.8 2012. januér 1. napi hatdllyal az igazgatésdgok megnevezése f6osztalyra, valamint a kizarélag laboratériumi
tevékenységet végz6 szervezeti egységek megnevezése intézetre véltozik. A Mezégazdasdgi Szakigazgatasi Hivatal
elndke a 2012. januar 1-jén hatalyba 1épé normativ utasitas kiadasa érdekében 2011. december 1-jéig felterjeszti
a szervezeti egységek elnevezésének megvaltozasidval Osszefliiggésben mddositott Szervezeti és Mlkodési
Szabalyzatot.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter

Melléklet a 13/2011. (VIll. 4.) VM utasitdshoz
A Mezégazdasagi Szakigazgatdsi Hivatal Szervezeti és Mkodési Szabalyzata
A kozponti allamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogéllasardl szélé 2010. évi
XLIII. toérvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 73. § (1) bekezdése, és a Mezdgazdasagi Szakigazgatasi Hivatal JF/000053/2011.

szdmu alapitd okirata alapjan a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Jat.) 23. § (2) bekezdésére
figyelemmel a Mez6gazdasagi Szakigazgatdsi Hivatal szervezeti és m(ikddési rendjét az aldbbiak szerint szabalyozom:

. fejezet
ALAPVETO RENDELKEZESEK
Alkalmazdsi kér
1.1.  Jelen Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat a Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal (a tovabbiakban: MgSzH) személyi
allomanyaval, vezetdivel, szervezeti egységeinek felépitésével, az MgSzH feladatkorével és miikodésével, valamint a

Mez6gazdasagi Szakigazgatasi Hivatal és a megyei korméanyhivatalok mezégazdasdgi szakigazgatasi szervei kdzotti
szakmai irdnyitasi viszonyokkal kapcsolatos kérdéseket szabalyozza.
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1.2

2.1.

2.2.
2.3.

3.1.

3.2,
3.3.
3.4.

3.5.
3.6.
3.7.
3.8.

3.9.
3.10.

4.1.

Az MgSzH vezetdit és kormanytisztviselGit, illetve munkavallaléit megilleté jarandésagok, juttatdsok és
kedvezmények korét, igénybevételiik feltételeit az MgSzH vezetbje (a tovabbiakban: elndk) altal kiadott kiilon
szabalyzatok hatdrozzék meg.

Az MgSzH jogdlldsa

Az MgSzH a Mez6gazdasagi Szakigazgatési Hivatalrol sz616 327/2010. (XIl. 27.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban:
MgSzH rendelet) létrehozott, a vidékfejlesztési miniszter (a tovdbbiakban: miniszter) iranyitasa alatt mikodé kozponti
hivatal.

Az MgSzH az egész orszagra kiterjedd illetékességgel rendelkezik.

Az MgSzH 6nall6 jogi személyiséggel rendelkezd, 6nélléan miikddo és gazdalkodo kdzponti koltségvetési szerv.

Az MgSzH adatai

A koltségvetési szerv neve: Mezdgazdasagi Szakigazgatasi Hivatal.

Angol nyelven: Central Agricultural Office.

Német nyelven: Zentrales Amt der Ressortverwaltung fiir Landwirtschaft.

A koltségvetési szerv roviditett neve: MgSzH.

A koltségvetési szerv székhelye és levezési cime: 1024 Budapest, Keleti Karoly u. 24. (1525 Budapest, Pf. 30)
Az MgSzH alapitasanak idépontja: 2007. janudr 1.

Az MgSzH alapité okiratdnak kelte és szdma: 2011. janudr 27., JF/000053/2011.

Az MgSzH tdrzsszama: 598349.

Az MgSzH éllamhaztartasi azonositéd szama: 273567.

Az MgSzH szakégazati besorolasi szama: 841104.

Az MgSzH szdmlaszamai:

10032000-00289782-00000000 eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla
10032000-00289782-00030007 beruhdzasi el6iranyzat-felhasznaldsi keretszamla
10032000-00289782-00050005 feladatfinanszirozasi eléirdnyzat-felhasznaldsi keretszamla
10032000-00289782-00060004 intézményi kartyafedezeti szdmla
10032000-00289782-90000009 intézményi fedezetbiztositasi szamla
10032000-00289782-20000002 letéti szdmla

Az MgSzH engedélyezett Iétszama 1240 f6.

Az MgSzH telephelyeinek felsoroldsét az 1. szamu fliggelék tartalmazza.

Az MgSzH feladatai

Az MgSzH alapfeladatai keretében

4.1.1. elldtja az elsédleges termeléssel, a ndvénytermesztéssel, az allattenyésztéssel, a genetikai eréforrasok
megdbrzésével, a ndvényfajtak allami elismerésével, a ndvényi szaporitéanyagok mindsitésével, a vadgazdélkodéssal
és a halaszattal, az erdégazdalkodassal és az erdévagyon védelmével, valamint az ezekhez kapcsolédd
szolgaltatasokkal, az agrarkdrnyezet-védelemmel, a talajvédelemmel, a névényegészségliggyel, a novényi karositd
diagnosztikaval, a névényvédelemmel, a névényvédd szerek és termésndvel anyagok engedélyezésével, a névényi
termékellendrzéssel, a zoldség-gylimdlcs, diszndvény-ellendrzéssel, az 6koldgiai gazdalkodéssal, a borgazdalkodéssal,
a borellendrzéssel, a bormindsitéssel, az dllategészséguiggyel, az dllatgydgyaszati termékekkel, az allatvédelemmel,
a takarmdanybiztonsdggal, a takarmanyhigiénidval, a takarmanyminéséggel, az élelmiszerlanc-biztonsaggal, az
élelmiszer-higiéniaval, -biztonsaggal és -mindséggel, az élelmiszerrel érintkezésbe keriil6 anyagokkal, a
fert6tlenitészerekkel, a gépmindsitéssel, a gombatoxikoldgidval, az élelmiszer eredetli megbetegedésekkel, az allam
és nem allam altal mikodtetett laboratériumokkal, a vagoéallatok vagas utdni mindsitésével, a mezégazdasagi célu
vizgazdalkodassal, a mezégazdasagi termékforgalommal, tovabba az agrarpiaci rendtartas mikodésének
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4.2.

4.3.

5.1.

5.2.

6.1.

6.2.

szervezésével és ellenérzésével kapcsolatos, hataskorébe tartozd hatdsagi és mezégazdasagi szakigazgatasi, valamint
foldmiivelésligyi igazgatasi és hatdsagi feladatokat,

4.1.2. ellatja a miniszter altal meghatarozott, alaptevékenységéhez tartozéd kutatési, fejlesztési, laboratériumi,
vizsgalati, tanacsadasi, szakértdi tervezési és egyéb feladatokat,

4.1.3. kdzremUkodik a nemzetkdzi egyezményekben villalt kotelezettségek végrehajtasdban, valamint kijelolés
alapjan ellatja az orszég képviseletét egyes eurépai unids és nemzetkodzi szervezetekben,

4.1.4. szakmai oktatasi tervet készit, és szervezi a Vidékfejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) altal
jovahagyott terv végrehajtasat,

4.1.5. szakkonyvtérat makodtet, konyvtéri kdlcsonzést végez.

Az MgSzH alaptevékenységének allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

712106 Elelmiszer-el6éllitassal kapcsolatos allat-egészségiigyi ellendrzé vizsgalatok,

712109 Egyéb, hatdsagi eljaras érdekében végzett miszaki vizsgélat, elemzés,

749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, muszaki tevékenység,

841163 Pélyazat- és tdamogataskezelés, ellendrzés,

841322 Mezbgazdasdg terlileti igazgatasa és szabalyozasa.

Az MgSzH szabad kapacitasainak hasznositdsa érdekében az dllamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIII. térvény
(atovabbiakban: Aht.) 92. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak szerint vallalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti
az alapité okiratban meghatérozott alaptevékenységét és ebbdl fakado kotelezettségeinek teljesitését. A vallalkozasi
tevékenységbdl szarmazo éves bevétele nem haladhatja meg az 6sszkiadasainak 30%-at.

Az MgSzH feladatait és az ellatasahoz sziikséges hataskoroket az MgSzH rendelet, valamint az egyes szakagazati
terliletek feladatainak meghatéarozasarol sz616 torvények és egyéb jogszabalyok allapitjdk meg.

Delegdlt és kozrem(ikddoi feladatot az MgSzH részére a miniszter altal vagy kdzponti dllamigazgatasi szervvel kotott
megallapodas is megallapithat.

II. fejezet
AZ MGSZH SZERVEZETE

Az MgSzH igazgatésdagokbol, 6nallé osztalyokbol, osztalyokbdl, laboratériumokbdl, fajtakisérleti és fajtakitermesztd
allomasokbdl, elndki és elndkhelyettesi titkarsagokbdl all. Az igazgatdsagok élén féosztalyvezetsi besorolasu
igazgatok, az 6nallo osztaly és az elndk titkarsaganak élén féosztalyvezetdi, az elndkhelyettesek titkdrsaganak élén
osztalyvezetSi besorolasu vezetd all. Az igazgatésagokon belil osztalyok, laboratériumok, fajtakisérleti és
fajtakitermesztd allomasok mdkodnek, melyek élén osztélyvezetdk allnak. Az MgSzH szervezeti felépitését a 4. szamu
fuggelék tartalmazza.

Az MgSzH-ban az alabbi szervezeti egységek mikodnek

6.2.1. az elnok kdzvetlen irdnyitasa alatt:

6.2.1.1. EInoki Titkdrsag,

6.2.1.2. Belsé Ellen6rzési Onallo Osztaly,

6.2.1.3. Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag,

6.2.1.4. Rendszerszervezési és Felligyeleti lgazgatosag,

6.2.1.5. Informatikai lgazgatdsag.

6.2.2. az élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségiigyi elnokhelyettes iranyitasa alatt:

6.2.2.1. Allat-egészségiigyi és Allatvédelmi Igazgatdsag,

6.2.2.2. Allattenyésztési lgazgat6sag,

6.2.2.3. Boraszati Igazgatosag,

6.2.2.4. Elelmiszer- és Takarmanybiztonsagi lgazgat6sag,

6.2.2.5. Allat-egészségiigyi Diagnosztikai Igazgatésag,

6.2.2.6. Allatgydgyaszati Termékek Igazgatdsaga.

6.2.3. a nOvény-, talaj- és erdévédelmi elndkhelyettes iranyitasa alatt:

6.2.3.1. Foldmuvelésuigyi lgazgatdsag,

6.2.3.2. Novény-, Talaj- és Agrarkornyezet-védelmi lgazgatosag,



8428

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi43.szam

7.1.

7.2

7.3.

8.1.

8.2

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.
9.6.

9.7.

6.2.3.3. Novénytermesztési és Kertészeti lgazgatdsag,
6.2.3.4. Erdészeti Igazgatosag.

6.2.4. a gazdasagi elndkhelyettes iranyitasa alatt:

6.2.4.1. Agrarpiac-ellenérzési Onallé Osztaly,

6.2.4.2. Koltségvetési lgazgatdsag,

6.2.4.3. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatdsag.

Az MgSzH orszagos laboratériumhaélézatot mikodtet, a vizsgalati eredményeket Osszesiti, értékeli, eleget tesz a hazai
vagy nemzetkozi jelentési kotelezettségeknek. Az egyes laboratériumok szakmai feladatait az MgSzH szervezeti
egységeire vonatkozo részletes rendelkezések szabalyozzak. Az MgSzH az élelmiszerlancrol és hatdsagi feliigyeletérdl
sz6l6 2008. évi XLVI. torvény szerinti hatosagi ellenbrzések soran vett mintak vizsgélatait végzé allami laboratériumok
jegyzékét honlapjan kozzéteszi.

Az MgSzH fajtakisérleti és fajtakitermeszté allomasokat mikodtet. A fajtakisérleti és fajtakitermeszté allomasok
mukodését az igazgatdsag kiilon Gigyrendben szabélyozza. Az MgSzH fajtakisérleti és fajtakitermeszté allomasokhoz
tartozo telephelyeinek felsorolasét a 2. szamu fliggelék tartalmazza.

Az igazgatosagi feladatok ellatasanak belsé rendjét az igazgatd az igazgatdsag Ugyrendjében - az elkilonilé
munkafeladatok szerint — hatdrozza meg. Az igazgatésagi feladatok osztélyok kozotti megoszlasat az adott
igazgatodsagi tigyrend foglalja magéaban.

Ha jogszabdly vagy a kdzvetlen felettes vezeté masként nem rendelkezik, az elndk, az elndkhelyettesek, az igazgatdk
és a féosztalyvezetbk

8.1.1. feladat- és hataskorik gyakorlasat a kozvetlen aldrendeltségiikbe tartozo vezetére atruhazhatjak, azzal, hogy az
ilyen feladat- és hatdskor-atruhdzas nem érinti az dtruhazé vezeté felel6sségét,

8.1.2. az ligyek intézésére, a jogszabalyi keretek kozott érdemi és eljarasi utasitast adhatnak.

Az MgSzH szervezeti egységei kozott felmerdilt vitas kérdésekben a legkdzelebbi kdzos felettes vezetd dont.

Az MgSzH irdnyitdsa és a megyei kormdnyhivatalok mezégazdasdgi szakigazgatdsi szerveire
vonatkozé szakmai irdnyitds

Az MgSzH irdnyitasat és felligyeletét a miniszter az altalanos igazgatas tekintetében az élelmiszerlanc-biztonsagi és
agrarigazgatasért felel6s allamtitkaron keresztil latja el.

Az MgSzH a minisztérium felligyelete alatt — elsésorban a szakmapolitikai szempontok érvényesiilése céljabdl —
szervezi, 6sszehangolja és ellenérzi a megyei kormanyhivatalok mezégazdasagi szakigazgatasi szervei (a tovébbiakban:
mez6gazdasdgi szakigazgatasi szervek) szakmai tevékenységét, meghatarozza a szakmai minéségiranyitasi elveket,
tovabbd részt vesz a tagéllami miikodésbdl fakadé feladatok végrehajtasaban.

Az MgSzH biztositja és muikodteti a mezégazdasagi szakigazgatasi szervek hatésagi tevékenységéhez a szakmai
informatikai rendszert.

Az elndk a mez6égazdasdgi szakigazgatasi szervek kormanytisztviselSje részére kozvetlenil adhat utasitast, tovabba
téle jelentést kérhet.

A mez6égazdasagi szakigazgatasi szervek szakmai iranyitasat az elndk az MgSzH igazgatéi utjan latja el.

Az MgSzH a mezégazdasdgi szakigazgatasi szervvel a szakmai irdnyitasi korébe tartozé célfeladat forrasanak
biztositasara egyedi megadllapodast kothet, illetve a szakmai feladatelldtdshoz eszkozoket biztosithat.
A megallapodasban a felek rendelkeznek a pénzeszkdzatadds Utemezésérdl, a szakmai teljesités és az elszdmolas
rendjérol.

Az MgSzH biztositja a mez6gazdasagi szakigazgatasi szervek szakmai felligyeletét.
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

ll. fejezet
AZ MGSZH VEZETOI ES SZEMELYI ALLOMANYA
Az eln6k

Az elndk a jogszabdlyban el6irt feladat- és hataskorében onalldan jar el, tevékenységéért a miniszternek felelés. Az
elnokot hatarozatlan idére a miniszter nevezi ki és menti fel. Az elndk felett a munkaltatéi jogokat a miniszter
gyakorolja.

Az elndk sziikség szerint, de évente legaldbb egy alkalommal koteles beszamolni a miniszternek az MgSzH
tevékenységének ellatasardl, illetve mikodésérol.

Az elndk

10.3.1. el6késziti és a miniszterhez — normativ utasitassal torténd kiadasa érdekében - benyujtja az MgSzH Szervezeti
és MUikodési Szabalyzatat,

10.3.2. vezeti és ellenérzi az MgSzH szervezetét, biztositja a mikodés feltételeit, elemzi a feladatok végrehajtasaval
kapcsolatos szakmai, gazdasagi informacidkat,

10.3.3. kialakitja az MgSzH belsé munkarendjét és kiils6 kapcsolatrendszerét,

10.3.4. irdnyitja az MgSzH szervezeti egységeinek vezetdit és elsésorban a vezetékon keresztiil az MgSzH valamennyi
kormdnytisztvisel6jét, kormanyzati igykezel$jét és munkavallaléjat,

10.3.5. elkészitteti és a minisztériumnak jovahagyasra benyujtja az MgSzH éves koltségvetési tervét és az éves
koltségvetési beszamoldjat,

10.3.6. a megyei kormdanyhivatalok koltségvetésének el6készitése soran részt vesz annak véleményezésében, a
mez6gazdasdgi szakigazgatasi szervek tevékenységével osszefliggésben,

10.3.7.az MgSzH koltségvetési jogosultsaggal rendelkezé szervezeti egységei szamara koltségvetési kereteket hataroz
meg,

10.3.8. biztositja az egyuttm(ikddést az MgSzH tevékenységi korében a minisztériummal és annak szervezeti
egységeivel, a Magyar Allamkincstérral, a tébbi minisztériummal, az eurépai uniés szervekkel, a delegalt és
kozremUikodéi feladatokban érintett szervekkel és mas szakigazgatasi intézményekkel, szervekkel,

10.3.9. informaciot nyujt az MgSzH tevékenységérdl,

10.3.10. gondoskodik a belsé ellenbrzés és a szakmai felligyelet rendjének kialakitasardl és miikodtetésérdl, az ehhez
sziikséges forrasok biztositasarol,

10.3.11. jovahagyja az éves ellenérzési és monitoringterveket, az éves belsé ellendrzési tervet, a szakmai felligyeleti
programot, eljarasrendet, és a belsé ellenérzés muikodési kézikonyvét,

10.3.12. elkészitteti a koltségvetési szerv intézményi gazdalkodasdnak végrehajtasi, pénziigyi lebonyolitdsi és
ellenérzési folyamatainak leirdsat tartalmazé ellenérzési nyomvonaldt,

10.3.13. jogszabalyban, illetve a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben meghatarozott keretek kdzott kidolgozza
és — a miniszter jovahagyasaval - fejleszti az elektronikus tGigykezelést, illetéleg az elektronikus kapcsolattartast és
adatatvitelt az MgSzH feladatellatasaval 6sszefliggésben.

Az elnok felel6s

10.4.1. az MgSzH nemzeti és kdzosségi jogszabalyokban, illetve megallapodasokban meghatarozott feladatainak
elldtasa sordn a szakmaisag, a torvényesség és a hatékonysdg, valamint az akkreditacids feltételeknek valé megfelelés
biztositasaért,

10.4.2. az MgSzH gazdélkodéasaban a torvényesség, a szakmai hatékonysag és a gazdasagossag kovetelményeinek
érvényesitéséért,

10.4.3. a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitéséért, azok valddisagaért és
teljességéért,

10.4.4. az MgSzH koltségvetésének betartdsaért, a gazdasagi lehetéségek és kotelezettségek dsszhangjaért,

10.4.5. a jogszabdly altal el6irt belsé szabalyzatok kiadasaért,

10.4.6.a delegalt és kozrem(ikoddi feladatok targyaban kétendé megallapodasok megkotéséért, illetve végrehajtasuk
vonatkozasaban a jogszabdlyi rendelkezések betartasaért,

10.4.7. az MgSzH katasztrofa-, biztonsagi, tliz, polgari és munkavédelmi helyzetéért,

10.4.8. az éves ellenérzési, mintavételi tervek és jelentések elkészittetéséért,

10.4.9. a belsé ellenérok és auditorok funkcionalis (feladatkori) fliggetlenségének biztositasaért,
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10.5.

10.6.

10.4.10. a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszer miikddtetéséért és fejlesztéséért,
10.4.11. az MgSzH feladatelldtdsdnak minéségbiztositasaért.

Az elndk

10.5.1. gyakorolja a jogszabdlyok alapjan az MgSzH-t megilletd jogkdroket,

10.5.2. gyakorolja a kiadményozési jogkort, amelyet egyes ligyekben az MgSzH-val vezet6i megbizatassal rendelkezé
kormdnytisztvisel6i jogviszonyban allé személyre ruhdzhat at, aki a dontés meghozatala sordn a szerv vezetéje
nevében jar el,

10.5.3. intézkedik annak érdekében, hogy az MgSzH-ban a jogszabalyoknak és kozjogi szervezetszabdlyozd
eszkozoknek megfelel gyakorlat kerlljon kialakitasra, és e kovetelményeket érvényesiti a miikodtetésben,

10.5.4. kiadja az MgSzH tevékenységét szabalyozd elndki utasitasokat és korleveleket (a tovébbiakban egydtt: belsé
szabdlyzatok),

10.5.5. képviseli — kiilondsen a minisztérium, a kiilsé szervek és a sajto felé — az MgSzH-t, a képviselet kdrében részt vesz
a minisztérium vezetdi értekezletén,

10.5.6. rendelkezik az Aht. rendelkezéseinek és a kincstari rendnek megfeleléen - irasbeli megbizésa alapjan
megbizottja Gtjan is — az MgSzH bankszamlai felett,

10.5.7. kotelezettséget vallalhat és hajthat végre az MgSzH muikodési és felhalmozasi eliranyzatai terhére a
jovahagyott kéltségvetésen bellil, ezt a jogat belsé szabalyzatban tovabbadhatja,

10.5.8. egységes kozszolgalati, valamint kozszolgélati adatvédelmi szabalyzatot alkot, a kormanytisztvisel6k
jogallasarol szol6 2010. évi LVIIL. térvény (a tovabbiakban: Kjtv.) és a Kjtv. 2. § (1) bekezdése alapjan a koztisztvisel6k
jogallasarol szold 1992. évi XXIIl. térvény (a tovabbiakban: Ktv.) altal a hivatali szervezet vezetéjének altalanos
szabdlyozasi hatdskorébe utalt targykorokben,

10.5.9. az MgSzH jovahagyott koltségvetése alapjan megdllapitjia a targyévi illetményeltérités elSirdnyzatdt,
meghatarozza a munkavallalok béren felili juttatasainak, jutalmazésanak feltételrendszerét,

10.5.10. javaslatot tesz kitlintetésekre,

10.5.11. jévéhagyja az igazgatdsagok javaslatai alapjan 6sszeallitott képzési tervet,

10.5.12. az 4gazati célok figyelembevételével meghatdrozza az MgSzH éves stratégiai célkitlizéseit,

10.5.13. gyakorolja az MgSzH rendeletben hataskorébe utalt munkaltatéi jogkoroket,

10.5.14. elrendeli a két szervezeti egység (igazgatdsag, 6nallé osztdly) kozotti mas munkakorbe &tirdnyitdst, mas
munkahelyen torténd ideiglenes munkavégzést (dthelyezés, kirendelés),

10.5.15. az MgSzH barmely kormanytisztvisel6jét, kormdnyzati Ggykezeléjét, munkavallalojat egyedi feladatok
ellatasaval bizhatja meg, amelyrdl az érintett koteles felettesét tajékoztatni,

10.5.16. 6sszehivja a vezetdi, igazgatdi értekezletet,

10.5.17. jévahagyja a bor forgalomba hozatali jarulék felhasznélasat,

10.5.18. mlkdodteti és izemelteti az MgSzH laboratériumait,

10.5.19. gondoskodik a hat6sagi ellenérzések soran vett mintak vizsgalatait végzd laboratériumok kijelolésérdl,
10.5.20. elldt minden olyan tovébbi feladatot, amelyet jogszabdly vagy kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdz
feladatkorébe utal.

Az elnokot akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt vezetd helyettesiti. Az elndk tavollétében csak olyan intézkedés
hozhat6, amelyet az elndk nem tart fenn kizarélagos hataskorében. Az elnok akadalyoztatdsanak megsziinését
kdvetben a helyettesitését elldtd vezetének, a helyettesités kdrében alkalmazott eljdrasardl haladéktalanul be kell
szdmolni az elndknek.

Az elnék dltal adomdnyozhatd cimek

A Kjtv. és Ktv. el6irasaiban foglalt feltételeknek megfeleléen az elndk a tartdésan kiemelkedd munkat végzé felséfoku
iskolai végzettségl, kozigazgatdsi szakvizsgaval rendelkezé kormdénytisztviselének cimzetes vezeté-tanacsosi,
cimzetes f6tandcsosi, cimzetes vezeté-fétandcsosi, a kdzépiskolai végzettségl kormanytisztvisel6nek cimzetes
fémunkatarsi cimet adomanyozhat.

Az elndk a Kjtv.-ben meghatarozott feltételekkel rendelkezé igazgaténak, valamint kormany-tisztvisel6nek
kozigazgatasi tanacsadoi, illetve kozigazgatasi fétanacsadoi cimet adomanyozhat. A két adomanyozhaté cim
egylttesen nem haladhatja meg az MgSzH felséfoku iskolai végzettségui kormanytisztviselSi létszamanak 20%-at.
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12.1.

12.2.
12.3.

12.4.
12.5.

12.6.

12.7.

12.8.
12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.
12.14.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Az elndkhelyettesek

Az elnokhelyetteseket — az élelmiszerlanc-biztonsagi és agrarigazgatasért felelds allamtitkar véleménye alapjan - az
elnok javaslatara, hatarozatlan id6tartamra a miniszter nevezi ki és menti fel. Az eindkhelyettesek felett a munkaltatoi
jogokat — a kinevezés és a felmentés kivételével — az elndk gyakorolja.

Az elndkhelyettes a Ksztv. 73. § (8) bekezdése alapjan helyettes allamtitkari illetményre jogosult.

Az elnok az MgSzH-val és a mezbégazdasagi szakigazgatési szervekkel kapcsolatos atfogé irdnyitasi, szervezési,
felugyeleti és végrehajtasi (koltségvetés-tervezési, Iétszam-gazdélkoddsi, fejlesztési stb.) feladatokat az elnokhelyettesek
utjan latja el.

Az elnokhelyettes igazgatdsagot is vezet, az altala vezetett igazgatdsag tekintetében ellatja az igazgatdi feladatokat.
Az elndkhelyettes részt vesz az MgSzH atfogd stratégiai céljaink meghatérozasaban, valamint a célokbdl adédo
feladatok végrehajtasdnak megszervezésében. A hozza tartozo szakteriletek vonatkozasaban javaslatokat fogalmaz
meg az MgSzH mikodésének hatékonyabba tétele érdekében.

Az elndkhelyettes elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozd jogszabdlyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint jelen szabdlyzat és az elnok a feladat- és hataskorébe utal, illetéleg amelyeket
az elnok a feladatkorébe utal, tovabba amelyekkel az eIn6k megbizza.

Az elndkhelyettes a feladatainak végrehajtasa soran szilikség szerint feladat elldtdsaval bizza meg a hozza tartozé
szervezeti egységeket.

Az elndkhelyettes a rabizott feladat teljesitésérél rendszeresen beszamol az elnéknek.

Az elndkhelyettes — feladatainak elldtdsa érdekében — rendszeresen értekezletet tart a hozzd tartozd szervezeti
egységek vezetdinek részvételével.

Az elnokhelyettes a feladatkorébe tartozé ligyintézés keretében - kivéve, ha az adott Ggyben, illetve eljarasban az
elndk jar el —, valamint az elndk altal dtruhazott hataskdrben jogosult az MgSzH képviseletére.

A novény-, talaj- és erdévédelmi elnckhelyettes egyben az orszdgos ndvény- és talajvédelmi féfelligyeld. A ndvény- és
talajvédelmi f6felligyeld hivja 6ssze a megyei kormanyhivatalok novény- és talajvédelmi igazgatoinak értekezletét.
Az MgSzH gazdasagi vezetdje a gazdasagi elndkhelyettes.

A gazdasagi elndkhelyettes a hozzarendelt igazgatésagok vezetdit kbzvetlenll utasithatja feladat elvégzésére.

Az elndkhelyettest akadalyoztatasa esetén az dltala kijeldlt igazgaté helyettesiti.

Az igazgatd, a f6osztdlyvezetd

Az elndk az MgSzH szakmai feladat ellatasat, valamint a mez6gazdasagi szakigazgatasi szervek szakmai iranyitasat
az igazgatok (féosztalyvezetdk) utjan latja el. Az igazgatd (féosztalyvezet6) onélldan és felelsen, a jogszabalyoknak,
a kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszkdzoknek és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezeti a rdbizott
igazgatdsagot, illetéleg 6nadllé osztélyt. Az igazgatd (féosztalyvezetd) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket
kozvetlen felettes vezetdje allandd vagy eseti jelleggel a feladatkorébe utal.

Az igazgatd (f6osztalyvezetd) gondoskodik az Ugykorébe tartozd rendelkezések, és a felettesei utasitdsainak
végrehajtasarol. Felelés az igazgatdsdg (6ndllé osztdly) lgykorébe tartozéd dontések elbkészitéséért és
meghozataldért, az altala adott informacidk és adatok helyességéért.

Az igazgatd (f6osztalyvezetd)

13.3.1. elldtjia mindazokat a feladatokat, amelyeket kozvetlen felettes vezet6je éallandd vagy eseti jelleggel a
feladatkorébe utal,

13.3.2. gyakorolja az igazgatdsag (6nallo osztaly) feladatkéréhez kapcsolddd kiadmanyozasi jogkort, a kiadmanyozasi
jogkor gyakorlasat az alarendeltségébe tartozé osztaly (laboratérium) vezetdjére, féosztalyvezeté-helyettesre vagy
jogszabalyban meghatérozott esetekben hatdsagi jogkdrben eljaré Gigyintézdére dtruhdzhatja, ez azonban nem érinti
az igazgatdsag (6nallé osztély) munkajaért valé felelésségét,

13.3.3. gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az MgSzH hataskorébe tartozé elsé- és masodfoku hatérozatok esetében.
Az igazgatd (féosztalyvezetd) tevékenységi terliletén

13.4.1. atruhazott hataskorben gyakorolja az altala vezetett szervezeti egység dolgozoi tekintetében az Osszes
munkaltatdi jogot, a szervezeti egység szamara megallapitott |étszdm- és személyijuttatas-keretek betartdsaval,
13.4.2. szervezi és ellendrzi az igazgatdsag (6nalld osztaly) feladatainak végrehajtasat,
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13.5.

13.4.3. hataroz azokban az ligyekben, amelyek el6készitése az igazgatdsag osztalyanak, illetve az 6nallé osztaly
feladatkorébe tartozik,

13.4.4. szamviteli, statisztikai és egyéb adatok felhasznélasaval és elemzésével segiti és el6késziti az elndki és felsébb
dontések meghozatalat, a dontéseket végrehajtja, azok végrehajtasarodl tdjékoztatast ad,

13.4.5. ellenérzi a felligyelt szervezeti egységek, illetéleg az 6nallé osztaly éltal kidolgozott fejlesztési elképzelések,
programok, koncepcidk, modszeradaptacidk, modszerfejlesztések megvaldsitasat,

13.4.6. az irdnyitdsa ald tartozdé osztalyvezetdk és kormanytisztvisel6k/munkavallalok felett gyakorolja az Osszes
munkaltatéi jogot, az osztalyokhoz tartozé Ugyintézék, kormanyzati (igykezeldk teljesitményértékelésének
kivételével,

13.4.7. a fellgyelt osztilyok vezetdinek javaslataira is figyelemmel jovahagyja a kormanytisztvisel6k egyéni
teljesitmény-célkitlizéseit, jovahagyja teljesitményiik értékelését,

13.4.8. jovahagyja, illetve felllbirdlja az iranyitdsa ald tartoz6 osztalyvezeték dltal a felligyelt osztédlyokon dolgozok
munkakéri feladataira, munkakori leirasara tett javaslatokat,

13.4.9. beszamoltatja a felligyelt osztalyok vezetdit, illetve kormanytisztvisel6it és munkavallaléit a szervezeti
egységnél végzett munkajukrol, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasarol,

13.4.10. igazgatdsagi értekezleteket hiv 6ssze az irdnyitasa ala tartozd tevékenységi korben felmerdiilt fontosabb
feladatok megoldasdhoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a felligyelt szervezeti
egységek munkajanak irdnyitdsa céljabdl,

13.4.11. szlikség szerint egyedi feladatok elldtasaval bizza meg a felligyelt szervezeti egységek barmely dolgozéjat,
melyrél az érintett tajékoztatja kdzvetlen felettesét,

13.4.12. jovéhagyja, illetve felillbirdlja a fellgyelt osztalyok feladatkorére vonatkozd jogi szabalyozas
kezdeményezését, valamint véleményt nyilvanit jogszabalytervezetekrdl,

13.4.13. irdnyitja és ellendrzi a jogszabdlyok és az allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeinek végrehajtasat, ellendrzi a
jogszabalyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zoknek és a belsé szabalyzatoknak az dltala felligyelt szervezeti
egységek munkajaban valo érvényesiilését,

13.4.14. fellilvizsgalja a felligyelt szervezeti egységek altal készitett tervezeteket,

13.4.15. figyelemmel kiséri és szervezi a felligyelt szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat, résziikre az ehhez
szlikséges feltételeket biztositja,

13.4.16. szakterlilete vonatkozdséban eljardsrendeket, Utmutatdkat készit, tovabba képzéseket, tovabbképzéseket
szervez,

13.4.17. ellatja az irdnyitdsa ala tartozé szervezeti egység feladatkdrének kockdzatelemzését, és mikodteti az ezzel
kapcsolatos kockazatkezelési rendszert,

13.4.18. gondoskodik az 4ltala vezetett szervezeti egység nemzetkdzi kapcsolatok tartdsaval, tagallami muikodéssel
Osszefliggd feladatainak ellatasarol, szakteriletével O0sszhangban részt vesz hazai és nemzetkozi bizottsagok,
munkacsoportok munkajaban,

13.4.19. gondoskodik a felligyelete ald tartozd szakteriilettel kapcsolatos fejlesztési elképzelések, programok,
koncepciok, modszerfejlesztések kidolgozasarol, azok megvaldsitasardl,

13.4.20. javaslatot tesz fejlesztési, felligyeleti intézkedésre,

13.4.21. kapcsolatot tart a Koltségvetési lgazgatdsag adott terlletért felel6s gazdalkodasi referensével, gyakorolja a
feladatkorébe tartozé rendelkezési jogkort az MgSzH koltségvetésében biztositott eléiranyzatokbdl, tovabba felelds a
rendelkezésére bocsatott koltségvetési keretek betartasaért,

13.4.22. szakterlletének megfeleléen elldtja az MgSzH kiilsé honlapjanak szerkesztési, frissitési feladatait,
kommunikacios szempontbdl ellendrzi a honlapon kdzzé tett anyagok szakmai megfelel6ségét,

13.4.23. éves bontasban nyilvantartast vezet, amellyel a belsd és kiilsé ellenérzési jelentésekben tett megallapitasok,
javaslatok hasznosuldsat és végrehajtdsat nyomon koveti,

13.4.24. felel6s a szervezeti egysége mikodési korébe tartozd targyi eszkozok és készletek leltarozasa soran
megéllapitott és nem adminisztraciés hibabdl szirmazé leltarhidnyért, kivéve a névre széldan atvett, illetve a
munkavallalé munkaviszonyabdl ered6 kotelezettségének megszegésébdél adodé leltarhianyt,

13.4.25. irdnyitja és szervezi a laboratériumok szakmai tevékenységét, fejlesztési és modszeradaptacids feladatokat
hatdroz meg, jovahagyja és sziikség esetén kezdeményezi az akkreditacids terllet sz(ikitését vagy bévitését,

13.4.26. szakterlletét illetéen szervezi a hatdsdgi ellendrzések sordn vett mintak laboratériumi vizsgalatat.

Az igazgato, illetve a féosztalyvezeté biztositja az igazgatdsag, illetve az 6nallé osztaly egylttmikodését az MgSzH
mas szervezeti egységeivel.
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13.6.

13.7.
13.8.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

15.1.

15.2.

Az igazgatdsdg, illetve az 6nall6 osztaly feladatkorébe tartozé Gigyben - kivéve, ha az adott Gigyben, illetve eljarasban
az elndk vagy elndkhelyettes jar el —, valamint az elndk altal atruhdzott hatdskdrben az igazgato, illetve a
féosztalyvezetd jogosult az MgSzH képviseletére, és koteles az MgSzH miikodésében érintett kilsé szervekkel
egyuttmukddni.

Az igazgatd (f6osztalyvezetd) tevékenységérdl az elnokot folyamatosan tajékoztatja.

Az igazgaté elldtja a szakmai teriiletét érintéen a mezégazdasdgi szakigazgatasi szervek szakmai koordinéciéjat és
felligyeletét, melynek keretében:

13.8.1.irdnyitja, 6sszefogja és ellendrzi a minisztérium, és az MgSzH altal kiadott, eléirt, valamint a kdzremiikddoi vagy
delegdlt feladatok végrehajtasat, szakterileti ellendrzéseket szervez a mezégazdasagi szakigazgatasi szervnél az éves
fellilvizsgalati program végrehajtasa érdekében,

13.8.2. kdzrem(kodik a mezbgazdasagi szakigazgatdsi szervek munkavégzéséhez sziikséges egyes feltételek
biztositadsaban, a felsévezetdi szinten meghatdrozott feladat elldtdsdhoz szlikséges informdciok tovabbitasaban,
bizonyos feladatok esetében az illetékes ligyintézok képzésében és tovabbképzésében,

13.8.3. szakmai értekezleteket hiv 6ssze a szakmai irdnyitasa ald tartozd tevékenységi korben felmerdlt fontosabb
feladatok megoldasahoz szlkséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a mez6égazdasagi
szakigazgatasi szervek munkajanak koordinacidja céljabal,

13.8.4. a mezdgazdasagi szakigazgatasi szervek bevondsaval javaslatot tesz a fejlesztési, végrehajtasi, ellenérzési
intézkedések modszereinek meghatarozasara,

13.8.5. Osszedllitia a mezdgazdasagi szakigazgatdsi szervek hatdsagi (ellendrzési, monitoring stb.) feladatait
tartalmazé éves operativ tervet, valamint megtervezi az éves feliilvizsgalati program részét képezé szakterileti
ellendrzéseket.

Az igazgatdhelyettes és f6osztdlyvezets-helyettes

Azigazgatosagon —a 14.2. pontban foglalt kivétellel - egy igazgatohelyettes, az 6nallé osztalyon egy féosztalyvezets-
helyettes lehet, aki az igazgatot/féosztalyvezet6t tavolléte vagy tartds akadalyoztatasa esetén helyettesiti.

Az Allat-egészségligyi Diagnosztikai Igazgatésagon a Budapesten kivill m(ikédé laboratériumok iranyitasara
telephelyenként tovébbi egy-egy igazgatdhelyettes keriilhet kinevezésre. Az elndkhelyettes altal kdzvetleniil vezetett
igazgatdsagon tovabbi egy igazgatohelyettes keriilhet kinevezésre.

Az igazgatdhelyettes f6osztalyvezetd-helyettesi besorolasu kormanytisztviseld.

Az igazgatohelyettes egyben egy osztaly iranyitasaért is felelds, az igazgato helyettesitése nem érinti osztalyvezetéi
teenddinek ellatasat.

Az elnok dontése alapjan igazgatosagonként legfeljebb egy igazgatohelyettesi megbizas szervezeti egység vezetése
nélkil is adhatd, ha az igazgatot az igazgatdsag vezetésén tulmenden egyéb rendszeres feladat elldtaséval is
megbiztak, vagy az igazgatdsag létszama, illetve belsé szervezeti tagozédasa ezt indokolttd teszi.

Az osztdlyvezet6

Az igazgatdsagi szervezetben miikddé osztélyvezetd az igazgaté irdnyitasédval onalldan és felelésen vezeti a rabizott
osztalyt, a feladatkorének és a munkakori leirdsoknak megfeleléen.

Az osztélyvezetd

15.2.1. szervezi, vezeti és ellenérzi az osztdly munkajat, gondoskodik arrdl, hogy a jogszabdlyok, a kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok, valamint a belsd szabalyzatok az osztadly munkajaban érvényesiljenek,

15.2.2. felelds az osztdly feladatainak elvégzéséért,

15.2.3. személyi javaslatot tesz az igazgatonak a foglalkoztatott munkatérsakra, valamint az &ltaluk elldtand6
feladatokra, munkakori leirdsukra vonatkozoéan,

15.2.4. megallapitja az osztély korménytisztvisel6inek, kormanyzati tigykezelSinek és munkavallaléinak feladatait,
ellenérzi azok teljesitését, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrol, a napi munkaszervezési feladatok tekintetében
gyakorolja a munkaltatéi jogokat,

15.2.5. beszamoltatja az osztaly kormanytisztviselSit, kormdnyzati Ugykezel6it és munkavallaléit a végzett
munkajukrdél, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasardl,
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16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

17.1.

17.2.

17.3.

18.1.

15.2.6. az osztély dllomanyaba tartozé kormanytisztvisel6k tekintetében teljesitményértékelést végez, javaslatot tesz
jutalmazasra, illetményeltéritésre, kitlintetésre, tovabbképzésen vald részvételre, kikiildetésre,

15.2.7. javaslatot tesz az igazgatdnak az osztaly munkajat érinté korben az MgSzH-ra vonatkozé jogi szabdlyozasra,
fejlesztésre, beruhdazasra,

15.2.8. munkavégzés és a hatdsdgi eljaras tekintetében szakmai irdnymutatast nyujt, illetve utasitast ad az ligyintézé
szdmdra, valamint gondoskodik a hatdsagi eljards lefolytatdsdnak és a hatdsagi dontés elékészitésének
jogszerUiségérdl,

15.2.9. a szabdlyzatban foglaltak szerint, valamint eseti felhatalmazas alapjan képviseli az MgSzH-t,

15.2.10. figyelemmel kiséri és szervezi az osztaly feladatainak végrehajtasat, amelyhez a sziikséges feltételeket
biztositja,

15.2.11. vezetdi és szakmai tevékenységre vonatkozd ellendrzé feladatot Iat el,

15.2.12. biztositja az osztély egylttmiikodését az MgSzH mds szervezeti egységeivel,

15.2.13. az osztaly feladatkdrében elnoki utasitastervezeteket készit elé, modositast kezdeményez, tdjékoztatdkat,
korleveleket készit eld,

15.2.14. sziikség szerint szakmai értekezletet tart,

15.2.15. elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel felettes vezet6i megbiztak,

15.2.16. tevékenységérdl a felettes vezetéjét folyamatosan téjékoztatja,

15.2.17. feladatkorében a piaci szerepléket érinté informaciokrél tdjékoztatot készit.

A laboratdériumvezeté és dllomdsvezets

A laboratériumvezet6 az adott laboratériumra vonatkozé eléirdsoknak és jelen szabalyzatnak megfelel6en vezeti a
laboratériumot.

Az dllomasvezetd az adott dllomdsra vonatkozo elSirdsoknak és a jelen szabalyzatnak megfelel6en vezeti az dllomast.
A laboratériumvezeté és az allomasvezetd osztalyvezetbi besorolasu kormanytisztviseld.

A laboratériumvezeté meghatdrozza és ltemezi a laboratériumban elvégzendd fizikai, radioanalitikai, kémiai,
bioldgiai, diagnosztikai, biokémiai, mikrobioldgiai, mikroszképos és genetikai vizsgalatokat, annak médjat.

Az 3llomésvezetd meghatdrozza és Utemezi az é4llomdason elvégezendd feladatokat, az allomésra vonatkozo
eléirdsoknak megfeleléen irdnyitja az dllomas szakmai munkajat.

A laboratériumvezetére és az dllomdsvezetdre egyebekben a szabalyzat osztalyvezetdre vonatkozé rendelkezéseit
kell alkalmazni.

A titkdrsdgvezeté

Az elnok és az elndkhelyettesek munkajat titkdrsagvezetdk segitik. Az elnok titkdrsagvezetdje féosztalyvezetéi, az
elndkhelyettes titkarsagvezetdje osztalyvezetdi besorolasu kormanytisztviseld.

A titkarsdgvezetd feladata a vezet6hoz érkezd iratok feldolgozasa, a vezet6é hivatali teenddinek szervezése,
nyilvantartasa, a vezetd altal tartott értekezleteken elhangzottak rogzitése és a vezeté altal adott feladatok
végrehajtasa, a titkarsdg dolgozoinak irdnyitasa. E tevékenységi korében ellatja

17.2.1. a vezet6 hivatali munkdjanak koordinaldsat, biztositja annak folyamatossagat,

17.2.2. a dontést igényld ligyek szakszer(i el6készitését, a szakmai javaslatok egyeztetését, a dontésrdl vald
tajékoztatast és a kiadott feladatok végrehajtasanak figyelemmel kisérését.

A titkarsagvezetd a halasztdst nem t(ir6 esetekben kozvetlenil — egyébként szolgadlati Uton - tajékoztatdst, jelentést
kérhet a vezetéhoz tartozd szervezeti egységektd|, illetve azokat meghatérozott targyu javaslat, elSterjesztés vagy
egyéb tervezet kidolgozasara hivhatja fel.

Az ligyintézé

Az ligyintéz6 feladata az MgSzH feladat- és hataskorébe tartozé tigyek érdemi dontésre vald el6készitése, valamint a
végrehajtas szervezése. Az ligyintézé munkajit a munkakori leirdsdban rogzitetteknek és a vezetd utasitasanak
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18.2.

18.3.

19.1.

19.2.

20.1.

20.2.

20.3.

21.1.

21.2.

21.3.

214,

megfeleléen 6nalléan végzi. A feladatok megoldédsara vonatkozo javaslatait a kérdés alapos, rendszeres és tobbiranyu
vizsgalata utdn, az 0Osszefliggések feltarasaval, a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozdé eszkdzok
figyelembevételével, megfelelé id6ben, kezdeményezéen koteles megtenni. A lehetséges megoldasokat elétarja, és
azok kozul a legmegfelel6bbre megindokolt javaslatot tesz. A feladatkorébe utalt igyek menetét az ligyintézé koteles
figyelemmel kisérni és a sziikséges intézkedéseket megtenni.

Az Ugyintéz6 a kapott utasitadsok és hatdridok figyelembevételével munkateriletén felelés az MgSzH allandd és
id6szakos célkitlizéseinek érvényesitéséért.

Az Ugyintézét kdzvetlen felettes vezetdje irdnyitja. Amennyiben felsdbb vezetd kdzvetlenil ad utasitast a beosztott
dolgozé részére, a dolgozé koteles errdl kozvetlen vezetdjét haladéktalanul tajékoztatni.

A kormdnyzati ligykezel 6

A korményzati Ugykezelé a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott feladatokat a
kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a jogszabalyok és tigyviteli szabalyok ismeretében és betartasaval
végzi. A kormanyzati Ugykezel6 felelésen gondoskodik az Ugyviteli feladatok ellatasardl, kilonosen a beérkezé
Ugyiratok &tvételérdl, nyilvantartasba vételérél, a kiadmdénytervezeteknek az (igyintéz6 Utmutatdsa szerinti
elkészitésérdl, sokszorositasarol és tovabbitasardl.

A kormanyzati Ugykezel6 elldtjia mindazokat a nem érdemi jelleg(i feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor
gyakorléja megbizza.

IV. fejezet
AZ MGSZH MUKODESE
Altaldnos szabdlyok

Az MgSzH szervezeti egységeinek folyamatos miikodését a jogszabdlyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok,
valamint jelen szabdlyzat, és a felettes vezet6 utasitasai hatdrozzak meg.

A vezetd, az Ugyintézd, a kormanyzati igykezel6, a munkavallalé feladatait jelen szabalyzatban foglaltakon tul a
munkakari leirdsa szabalyozza.

A munkakori leirds tartalmazza a munkakor betdltéséhez sziikséges alkalmazasi, képesitési, képzettségi és egyéb
feltételeket, a munkakori feladatok részletes felsorolasat, a fontos és bizalmas munkakérre vonatkozd utalast, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget — a felel6sség megallapitdsara is alkalmas médon - a kiadmanyozasi,
kotelezettségvallalasi, képviseleti jogkort és azok terjedelmét, a helyettesités rendjét.

Az MgSzH szervezeti egységei a munkafeladatok hataridére torténd, szakszerl elvégzése érdekében kdlcséndsen
egyuttmuakddve kotelesek eljarni.

A feladatkorikbe tartozo, de mas szervezeti egységek feladatkorét is érinté Ugyekben az érdekeltek egyeztetve
kotelesek eljarni. Az egyeztetés kezdeményezéséért annak a szervezeti egységnek a vezetdje felel6s, amelynek a
feladat elvégzése a szabdlyzat szerint a feladatkorébe tartozik.

Az MgSzH szervezeti egységeinek munkatarsai a munkavégzésiik soran tudomasukra jutott, de mas szervezeti egység
feladatkorébe tartozé tényt, adatot, tapasztalatot kotelesek haladéktalanul a kézvetlen munkahelyi felettesiik
tudomasara hozni, aki azt az érdekelt szervezeti egység vezet6jéhez tovabbitja, illetve sziikség esetén, az informacio
alapjén eljarast kezdeményez.

Ha a feladat megoldédsaban tobb igazgatdsag vagy 6nall6 osztély érintett, a feladat elvégzéséért az elsé helyen kijel6lt
igazgatodsag, illetve 6nallé osztaly a felelés, amely — a 21.1.-21.3. pontokban foglaltaknak megfeleléen - koteles
gondoskodni arrél, hogy a megoldasban a tobbi érdekelt igazgatésag vagy onallé osztaly allaspontja 6sszehangoltan
érvényesiljon. Ehhez a kozrem(ikodd részlegek szakterliletik szempontjait feltdré munkarészeket, észrevételeket,
javaslatokat adnak. A nem érvényesitett javaslatokrdl a javaslattevét tdjékoztatni kell. Véleményeltérés esetén az
érintett részlegeknek egymds kozott egyeztetnilk kell, ennek eredménytelensége esetén a legkdzelebbi kdzds
felettes vezet6 dont.
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22.

23.1.

23.2.

23.3.

24.1.

24.2.

24.3.
24.4.

24.5.

25.1.

25.2.

25.3.

25.4.

25.5.

25.6.

25.7.
25.8.

25.9.

Az igazgato, illetve a f6osztalyvezeté mas szervezeti egység vezetdje feladatkorét érintd intézkedést csak az érintett
szervezeti egység vezetdje irasbeli egyetértésével tehet. Az igazgatd, illetve a féosztalyvezetd — a hatdsagi ligyek
kivételével - jogosult a felligyeletet ellato szakmai elndkhelyettes, eltéré felettes elndkhelyettes esetén pedig az elnok
elé terjeszteni azokat az Ugyeket, amelyekben az érintett vezet6k véleményének egyeztetése nem vezetett
eredményre.

Az igazgatdsag, illetve 6nall6 osztaly koteles a feladatkorébe tartozd jogszabalyban, a kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben megallapitott, valamint a vezet6 éaltal meghatérozott feladatot végrehajtani.

A feladatok hivatali szervezeti egységek kozotti megosztasardl — vita esetén — az érintett szervezeti egységek kdzos
felettese dont.

Az igazgatosag, illetve 6nallé osztaly feladatait sajat dolgozoi altal kdteles elldtni. Ez nem érinti az igazgatonak vagy
féosztalyvezetének azt a jogat, hogy a feladat szakszerl megolddsdhoz — a kozvetlen felettes vezet6 jévahagyasaval -
a kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgdltatds altalanos szabalyairdl sz6ld 2004. évi CXL. torvényben foglaltak
figyelembevétele mellett kiils6 szakértét vegyen igénybe vagy egyes kérdések megoldasahoz kiilsé intézménytél
szakvéleményt kérjen.

A kiadmanyozésra el6készitett ligyiratokat — ha a vezeté masként nem rendelkezett - szolgalati Uton kell felterjeszteni
a kiadmanyozasra jogosulthoz. A kiadmanyozasra el6készitett ligyiratot mind az tigyintézé, mind a tovabbitést javaslo
vezetd keltezéssel latja el és aldirja. Hataridé-tullépésnél a mulasztasrdl, annak okdrol az tgyirat votumaban vagy
kilon készult feljegyzésben kell szamot adni, melyet a kbzvetlen felettes vezetének is lattamoznia kell.

Az elndk altal kiadményozasra keriild Ugyiratokat az érintett igazgatdsag, 6nallé osztaly az EInoki Titkdrsdghoz kiildi
meg. A titkarsdgvezetd ellendrzi az el6készités szabdlyszerliségét, és ennek tényét aldirdsaval igazolja.

Az elndkhelyettesen keresztiil kiadasra keriil6 feladatokat az elndkhelyettes utjén kell el6terjeszteni.

Kulonosen indokolt esetben a vezeté - az ok megjeldlésével — kozvetlendl fordulhat az elndkhdz vagy az
elndkhelyetteshez, a kdzvetlen felettese egyidejli, vagy ha ez nem lehetséges, utdlagos téjékoztatasa mellett.

Az ligyintézés sordn betartandd részletes iratkezelési szabalyokat az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

A kiadmdnyozdsi jog

A kiadmanyozasi (alairasi) jog az igyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast. Az alairasi jogkoroket irasban kell
meghatarozni Ugy, hogy a jogszerlségi és a szakszerliségi kovetelmények érvényesiilése mellett biztositsa a gyors
Ugyintézést.

Az MgSzH hataskorébe tartozé elsé- és masodfoku kozigazgatasi hatdsagi ligyek esetében a hatdsagi dontést
tartalmazé iratot az igazgatd irja ala.

Az elnok irja ald a miniszter, az Orszaggyuilés tisztségviseldi, az orszaggyllési képviselék, az orszaggydilési biztosok, a
Kormany tagjai, a partok vezetdi, az Orszaggydlés, valamint a nemzetkdzi szervezetek részére készitett iratokat,
atiratokat, feljegyzéseket, mindazokat az iratokat, amelyeknek aldirasi jogat jogszabdly hatdskorébe utalta, vagy
amelyek tekintetében az aldiras jogat egyedi utasitassal maganak tartotta fenn.

A kormany-el6terjesztések és a miniszteri rendeletek tervezeteinek véleményezését az elndk, vagy az altala kijelolt és a
témakorben illetékes igazgatd irja ala.

Az elndkhelyettes, igazgato sajat hataskorében eljarva irja ald

25.5.1. a minisztériumok, mas allami szervek azonos, illetve hasonlé beosztasu, jogallasu vagy besorolasu vezetbinek
cimzett,

25.5.2. az altala irdnyitott szervezeti egységek altal jovahagyasra felterjesztett, valamint

25.5.3. az atruhdzott hatdskorben kiadmdanyozandé ligyiratokat.

Az igazgato és a féosztalyvezet6 gyakorolja a kiadmdnyozas jogét az igazgatdsag, az 6nallé osztaly ligykorébe tartozo
mindazon ligyekben, amelyekben ez a jog nincs mas hivatali vezetd szdmara fenntartva.

Az osztalyvezetd kiadmanyozasi jogat az igazgatd altal meghatarozott tigykorokben gyakorolja.

Az érdemi Ugyintézék kiadmanyozasi joga a feladatkoriikbe tartozé azon ligyekre terjed ki, amelyekre az igazgato
vagy féosztalyvezetd felhatalmazast ad.

A kiadmanyozasi jogosultsdgot az érintett kormanytisztvisel6 munkakori leirdsdban is rogziteni kell.
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25.10.

25.11.

26.1.
26.2.
26.3.

26.4.

26.5.

27.1.

27.2.

27.3.

28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

28.5.

28.6.

A szervezeti egységek vezet6i az altaluk kiadmanyozott kiemelt sulyu Ggyekben az lgyiratot feliilvizsgalat céljabdl
felterjesztik a szakteriletért felel6s elndkhelyettesnek.
Az igazgatdsag és 6nallé osztély kdzvetleniil keresi meg az azonos szintli mas szervezeti egységet.

Utasitds, irdnyelv és tdjékoztatd kézzététele

Az elndk a Jat.-ban foglaltak figyelembevétele mellett utasitast, iranyelvet és tajékoztatot adhat ki.

Az elndk altal kiadott utasitds az MgSzH internetes honlapjan keril kdzzétételre.

Utasitas kiadasat barmely szervezeti egység kezdeményezheti az eln6knél, a szakmai indok, szlikségesség, jogalap
megjeldlése mellett, a szovegtervezet egyidejl benyujtdsaval. Az elndk a kezdeményezést — annak vizsgélatéra,
illet6leg a vizsgalat eredményétdl fliggd végrehajtasara — tovabbitja a Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag részére.
Az elnoki utasitds jogalapjat — az érintett szakmai szervezeti egységek bevonasaval — a Jogi és Humanpolitikai
Igazgatésag minden esetben vizsgalja.

Az utasitds megszovegezéséért, megjelentetéséért, kozzétételéért — az érintett szervezeti egységek bevonasaval -
a Jogi és Humanpolitikai lgazgatdsag tartozik felel6sséggel.

Hivatali értekezletek

A vezetGi értekezlet heti rendszerességgel Ulésezik. A vezetGi értekezletet az elndk hivja 6ssze. A vezetdi értekezlet az
elndk vezetésével megtdrgyalja az MgSzH mukodését és tevékenységét érinté jelentds kérdéseket, az idészerd
feladatok végrehajtasat. A vezetdi értekezleten az elndk tajékoztatdst ad a Kormany és a miniszter dontéseirdél, az
abbdl addédo feladatokrol. A vezet6i értekezlet résztvevdi az elndkhelyettesek és az EInoki Titkdrsag vezetdje.
A megtargyalt témakrél és dontésekrél emlékeztetd készdil.

Az elndk, az eIndkhelyettesek szlikség szerinti rendszerességgel hivatali értekezletet tartanak az MgSzH m(ikddését és
tevékenységét érintd jelentés kérdésekrdl, az idészeri feladatok végrehajtasarol.

Az igazgatok, féosztalyvezetdk, osztalyvezetdk sziikség szerinti rendszerességgel vezetdi értekezletet tartanak az
iranyitdsuk ald tartoz6 szervezeti egységek vezetdinek, dolgozdinak a szervezeti egység szakmai feladatainak
elldtasahoz sziikséges informéciok dtadasa érdekében.

A munkavégzés alapelvei

A felettes vezetd — a kdzvetlen munkahelyi vezetd tavollétében, a szolgdlati ut mellézésével — utasithat barmely
beosztottat, aki az utasitast koteles végrehajtani. Errél azonban a beosztott a lehetd legrévidebb idén belll koteles
jelentést tenni kdzvetlen felettesének.

Vitas kérdések, véleményeltérés esetén a kozds kozvetlen felettes vezetd jogosult donteni az gy intézésének
madjarol.

Az MgSzH munkatarsai kotelesek folyamatosan figyelemmel kisérni elektronikus postaladajukat, valamint az MgSzH
belsé szamitogépes haldzatan kozzétett utasitasokat, illetve informaciokat.

Vezetdi utasitas az MgSzH elektronikus levelezési rendszerén keresztiil is kiadhatd. Az igy kiadott utasitasok elintézése
soran — amennyiben az utasitasbdl méas nem kovetkezik — a beosztott az MgSzH elektronikus levelezési rendszerét
koteles hasznalni.

A Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag koteles haladéktalanul gondoskodni a belsd utasitasok, szabalyzatok - MgSzH
belsé informatikai halozatan torténé — kozzétételérdl, és annak tényérél az MgSzH érintett vezetdit elektronikus uton
tdjékoztatni.

A vezetd koteles a feladatok kidolgozédsat a szlikséges informaciok megadasaval, illetve amennyiben az a feladat
jellegébdl kovetkezik, a legfontosabb elvi kérdésekben valé elézetes allasfoglalassal, a médszerek, eszkdzok és az
id6beli Gtemezés meghatérozasaval elésegiteni.



8438

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi43.szam

29.

30.

31.

32.1.

32.2.

32.3.
324.

32.5.
32.6.

327.

32.8.

33.1.

Az érdek-képviseleti szervezetekkel valé egylittm(ikédés

A munkahelyi kozszolgdlati kérdések rendezésére a munkahelyi kormanytisztvisel6i érdekegyeztetés szolgal.
A munkahelyi korménytisztvisel6i érdekegyeztetésben az elndk, az elndk altal kijeldlt vezetd, valamint az MgSzH-nal
érdek-képviseleti tevékenységet elldtd, mikodését és megvalasztott tisztségviseldit a munkaltatonal bejelentd
munkavallaléi érdek-képviseleti szerv tisztségvisel6je vesz részt.

Egylittm(kddés a sajtéval

A téjékoztatési tevékenység sordn az dllam- és szolgalati titokra vonatkozé szabdalyokat meg kell tartani, a nyilatkozat
nem jarhat masok személyhez fliz6d6 jogainak sérelmével, valamint nem eredményezheti kdzérdek( adatok
eltitkolasat vagy meghamisitasat.

Az MgSzH honlapjdnak gondozdsa
Az MgSzH internetes honlapja tartalomszolgaltatasanak szervezéséért az EInoki Titkarsag felel6s.
Az MgSzH belsé kontrollrendszere

Az elnok felelbs a belsé kontrollrendszer kialakitasaért és miikodtetéséért, amely magaban foglalja:

32.1.1. a kontrollkdrnyezetet,

32.1.2. a kockazatkezelési rendszert,

32.1.3. a kontrolltevékenységet,

32.1.4. az informécids és kommunikécids rendszert, valamint

32.1.5. a monitoringrendszert.

A kontrollkdrnyezet kialakitdsarol, az ellenérzési nyomvonal rendszerének mikodtetésérdl kiilon elndki utasitas
rendelkezik.

Az elnok a kockdzati tényezok figyelembevételével kockdzatelemzést végez, és kockazatkezelési rendszert mikodtet.
A folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezet6 ellenérzés (a tovabbiakban: FEUVE) miikddtetése és fejlesztése
az elndk feleléssége. A FEUVE, mint a kontrolltevékenység része, magaban foglalja a pénzligyi dontések
dokumentumainak elkészitését, az elézetes és utdlagos pénziigyi ellendrzést, a pénziigyi dontések szabdlyszerlségi
és szabalyozottsdgi szempontbdl torténé jovahagydsat, illetve ellenjegyzését, valamint a gazdasdgi események
elszdmolasanak kontrolljat, amely tevékenységek feladatkori elkiilonitését biztositani kell.

A szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét a 3. szamu fliggelék tartalmazza.

Az elndk koteles olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek biztositjdk, hogy a megfelelé informaciok a
megfelel6 idében eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez vagy személyhez.

Az elnok koteles olyan monitoringrendszert mdkddtetni, mely lehetévé teszi a tevékenységek, a célok
megvalositasanak nyomon kovetését.

Az informaciés és kommunikacids rendszer, valamint a monitoringrendszer mikddtetésérél kilon elnoki utasitas
rendelkezik.

Klilsé szervek dltal végzett ellenérzés

Az MgSzH tevékenységének kiilsé szervek dltal végzett ellendrzése sordn az ellendrzési eljaras lefolytatasaval
kapcsolatos feladatok elvégzéséért — kilondsen az ellendrzési eljdrasban vald kozremuiikodésért, valamint az
intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és nyomon kovetéséért — az ellendrzéssel érintett szervezeti egység
vezetdje felel6s.
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33.2.

33.3.

334.

34.1.

34.2.

35.1.

35.2.

35.3.

354.

35.5.

36.1.
36.2.

Az ellenérzéssel érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje koteles az ellenérzés megkezdésérdl (ellenbrzd szerv
neve, az ellenérzés célja és ideje, Utemezése, érintett szervezeti egység), az ellendrzést végzé altal tett
megallapitasokrdl, az intézkedési tervrdl (annak megkiildésével) és végrehajtasardl szakmai ellenbrzés esetében a
Rendszerszervezési és Felligyeleti Igazgatésagot, mikddési (pénziigyi, gazdalkodasi, humanpolitikai stb.) targyu
ellenérzés esetében a Belsd Ellenérzési Onallé Osztalyt téjékoztatni.

Az ellenérzésben feladatkérének megfeleléen a Belsé Ellenérzési Onallé Osztaly vagy a Rendszerszervezési és
Felugyeleti lgazgatdsag jogosult részt venni, kérés esetén abban kézremUikodik.

A Rendszerszervezési és Felligyeleti Igazgatdsag, illetve a Belsé Ellenérzési Onallé Osztaly nyomon kéveti az egyes
ellenérzott szervek, szervezeti egységek dltal adott tdjékoztatds, illetve vezetett nyilvantartds alapjan a vallalt
feladatok teljesitését. A véllalt feladatok hataridére torténd nem teljesitésérél értesiti az EInoki Titkarsagot, a sziikséges
intézkedések megtétele érdekében.

Az MgSzH képviselete

Az MgSzH-t hatdséagi ligyintézés korében — ha az elnok masképp nem rendelkezik - a feladatkor szerint érintett
igazgatdsag képviseli.

Munkakapcsolatot az MgSzH szervezeti egységei létesithetnek kiilsé szervekkel, azzal, hogy eljarasukrél az MgSzH
targyban érintett igazgatosagat, illetve 6nallé osztélyat tajékoztatni kotelesek.

A nemzetké6zi kapcsolatok rendje

Az MgSzH szervezeti egységei a nemzetkozi kapcsolatokban a szakmai teriilet, a partner képviseleti szintje, valamint a
téma sulya, fontossaga szerint latjak el az MgSzH képviseletét. A kapcsolatfelvétel, a kapcsolattartas, a kétoldalu
egyUttmukodések kialakitasa, végrehajtasa, a targyalasok szervezése az igazgatdsagok, 6nallé osztalyok feladata.

Az MgSzH kijeldlés alapjan elldtja az orszag képviseletét nemzetkozi szervezetekben (EU, FAO, ENSZ/EGB, OECD,
OlV, EPPO, IPPC, WTO SPS, IOBC IUSS stb.), valamint az Eurdpai Bizottsdg és Tandcs szakbizottsdgaiban és
munkacsoportjaiban.

Az MgSzH a minisztérium altal meghatarozott esetekben eleget tesz a szakterileti jelentési kotelezettségnek az EU és
a nemzetkozi szervezetek felé.

Az MgSzH szervezeti egységei a 35.2. pontban foglaltak kivételével

35.4.1. szakmai jellegli nemzetkozi tevékenységiiket 6nadlldan, sajat pénziigyi keretiik terhére végzik, a jogszabalyok és
a nemzetkozi kapcsolattartas szabalyainak betartasaval,

35.4.2. forditassal, tolmdcsolassal, valamint hivatalos kilfoldi utazassal kapcsolatos kéréseiket az EInoki Titkarsag felé
tovabbitjak, amely gondoskodik a megrendelt munka elvégeztetésérél a megkeresést intézd belsé szervezeti egység
iranyaban. A forditassal kapcsolatos kéltségek a forditast megrendeld szervezeti egységet terhelik.

A hivatalos kiilfoldi utrdl visszatért vezetd, illetve munkatérs szakmai programjarol, tapasztalatairél 6t munkanapon
belil koteles utijelentést késziteni, amelyben értékelni kell a hazai viszonyok kozétt hasznosithatd ismereteket, és
javaslatot kell tenni a sziikséges tovabbi intézkedésekre. Az utijelentést meg kell kiildeni a kiklldetést elrendeld
igazgatonak (féosztélyvezetének), valamint minden érintett vezetének.

Iratforgalom

Az iratkezelést a Kozponti Iratkezel6 Iroda végzi.

A Kozponti Iratkezeld Iroda a hozz4 beérkezd iratokat és egyéb leveleket (elndk, igazgatd, féosztalyvezetd sajat
kezlileg felbontandd, beérkezé iratai és egyéb levelei kivételével) felbontja és azokat — a levél, illetve irat tartalmabol
kittin6en - az érintett szervezeti egység(ek)nek tovabbitja.
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36.3.

36.4.

37.1.

37.2.

37.3.

37.4.

37.5.

38.1.

38.2.

38.3.

39.1.

39.2.

40.1.

40.2.

Téves iranyitas esetén a levelet haladéktalanul tovabbitani kell ahhoz a szervezeti egységhez, amelynek feladatkorébe
az adott Uigy tartozik, a 36.1. és 36.2. pontban foglaltaknak megfelel6en, egyidejlileg értesitve errél azt a vezet6t is, aki
a kildeményt tévesen irdnyitotta.

Az iratkezelésre vonatkozé részletes szabélyokat az Iratkezelési Szabélyzat, illetve a TUK Szabélyzat tartalmazza.

A munkavégzés rendje

Az MgSzH-ban a munkaidé a hét utols6 munkanapjanak kivételével reggel 8.00 6ratél 16.30 6raig, a hét utolsd
munkanapjan 14.00 6réig tart. Az igazgato, féosztalyvezetd, laboratériumvezetd, dllomasvezeté a munka jellegétdl
fuggden ettdl eltéréen is rendelkezhet.

Az ligyfélfogadas kedden és cstitortokon 8.00 6ratol 12.00 6rdig tart. A munkahelyi vezeté a munka jellegétdl fliggéen
ettél eltéréen is rendelkezhet.

Az MgSzH kozponti telephelyének éplletébe vald be- és kiléptetés rendjérdl az elnok altal kiadott Biztonsagi
Szabadlyzat rendelkezik.

Rendkivili eseményekkel kapcsolatos intézkedések érdekében az MgSzH vezetéi—a kilon elndki utasitasban foglaltak
szerint — munkaidén kivili gyeleti, készenléti szolgélatot rendelhetnek el.

A dolgozé a munkahelyérél munkaidé alatt torténd eltdvozasat koteles kdzvetlen felettesével engedélyeztetni,
illet6leg visszatérését bejelenteni.

A vezeté munkahelyen kivil feladatat, kikiildetését igy koteles megszervezni és ellatni, hogy tavollétében helyettese
érdemi intézkedést tudjon tenni.

A dolgozé koteles munkavégzésre valé megjelenésének akadalyat haladéktalanul, vagy ha ezt elhdrithatatlan kiilsé ok
nem teszi lehetévé, annak megsz(inését koveté 24 6ran belll kdzvetlen munkahelyi felettesének bejelenteni,
a varhatdéan egy hetet meghaladé betegallomanyardl kdzvetlen felettesét ismételten tajékoztatni.

A dolgozé a tavollétre vonatkozo orvosi vagy egyéb hivatalos igazolast a munkaltatéi jogkort gyakorld vezetd részére
haladéktalanul koteles tovabbitani, illetve munkavégzésre valé megjelenéskor atadni. A munkaltatéi jogkor
gyakorléjanak alairasa nélkil tappénzes allomanyba vételrdl szold okirat az illetmény-szamfejtési feladatot ellatd
szervezeti egységhez nem tovabbithato.

Dolgozéi érdekképviselet

A munkaltaté biztositja annak lehetéségét, hogy az alapszabalya szerint az MgSzH-ndl érdek-képviseleti
tevékenységet ellato, e tevékenységét és vezetd tisztségviselSit bejelentd szervezet az altala sziikségesnek tartott
informacidkat, felhivasokat, valamint a tevékenységével kapcsolatos adatokat a munkaltaténal szokdsos moédon
kozzétegye.

Az MgSzH helyiségeinek, eszkozeinek érdek-képviseleti tevékenység céljabol torténé munkaidé utani, illetve
munkaidében torténé hasznalatdt a munkaltatd az érdek-képviseleti szervekkel kotott kiilon megallapodas alapjan
biztositja.

Az MgSzH koltségvetési és gazddlkoddsi rendje
Az MgSzH koltségvetési elbiranyzataira kotelezettséget vallalni, és terhére kifizetést engedélyezni a gazdasagi

elndkhelyettes, illetve az dltala kijelolt személy ellenjegyzése nélkil nem lehet.
Az MgSzH koltségvetési és gazdalkodasi rendjét kiilon elndki utasitds szabélyozza.
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41.

42.1.

42.2.

V. fejezet

AZ MGSZH EGYES SZERVEZETI EGYSEGEI

Az elndk kdzvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységek
Elnéki Titkdrsdg

Az EInoki Titkarsag az elnok kozvetlen iranyitasa ala tartozoé szervezeti egység, alapfeladata az elnok munkajanak
segitése. Az EInoki Titkarsag

41.1. felelés az MgSzH iratkezeléséért, szabalyozza az iratkezelés rendjét, mikodteti a Kozponti Iratkezel$ Irodat,
biztositja az Ugyiratok nyomon kdvethetdségét, visszakereshetéségét,

41.2.irdnyitja az ligyiratok hivatalon beliili mozgasat, figyeli a hatariddket,

41.3. nyilvéntartja, szervezi az elndk programjat, szervezi a vezetdi értekezletet, a kozponti igazgatdi és megyei
féigazgatdi értekezleteket,

41.4. kapcsolatot tart tarsintézményekkel, civil szervezetekkel, kommunikécids tigyekben a minisztérium sajtéirodajaval,
41.5. fellgyeli a tdjékoztatési kotelezettségek betartasat,

41.6. ligyfélszolgalatot mikodtet,

41.7. el6késziti, szervezi a kulfoldre torténd kiutazasokat,

41.8. koordinal egyes kiemelt, tébb igazgatdsagot is érintd feladatot,

41.9. gondoskodik egyes dontést igényld ligy szakmai el6készitésérdl, el6készitésének koordindciodjarol,

41.10. az elndk 4ltal meghatérozott esetekben elndki kiadmanytervezeteket készit,

41.11. szervezi a kdzkapcsolati feladatok ellatasat, el6késziti és szervezi az MgSzH szakkiallitdsokon, szakvasarokon
valé megjelenését,

41.12. Osszefogja, szerkeszti, valamint nyomdai kivitelezésre el6késziti az MgSzH tevékenységi korébe tartozo
intézkedésekkel kapcsolatos téjékoztatd kiadvanyokat, valamint kozremiikddik azok elosztdsdnak megszervezésében,
41.13. kommunikacids és sajtéligyekben egytttmikddik a minisztérium sajtoiroddjaval,

41.14. kozrem(ikodik az egységes vezetdi informacios rendszer (EVIR-rendszer) mikodtetésében, tovabba elékésziti a
rendszer karbantartasaval, fejlesztésével kapcsolatos szakmai javaslatokat és leirdsokat,

41.15. koézremUkodik az elektronikus iratkezel6 rendszer (FIKSZ-rendszer) mikodtetésében, tovdbbd el6késziti a
rendszer karbantartasaval, fejlesztésével kapcsolatos szakmai javaslatokat és leirdsokat,

41.16. felligyeli az MgSzH kuilsé honlapjanak szerkesztési, frissitési feladatait, és szlikség esetén szerkeszti a honlapon
kozzé tenni kivdnt anyagokat.

Belsé Ellenérzési Ondllé Osztdly

A Belsé Ellenérzési Onéllé Osztély felelés

42.1.1. az Aht. 121/A. § kdvetelményeinek valé megfelelésért,

42.1.2. az MgSzH fluiggetlenitett belsé ellendrzésének biztositasaért, a gazdalkodas pénzlgyi, lebonyolitasi,
beszadmolasi, vezetdi és folyamatba épitett ellendrzési folyamatainak vizsgélataért,

42.1.3. a kockazatelemzéssel megalapozott éves ellendrzési terv elkészitéséért,

42.1.4. a stratégiai ellendrzési terv elkészitéséért,

42.1.5. a belsé ellenérzési politika kialakitasdért, a belsé ellenérzés mikodési kézikonyvének folyamatos
aktualizaldsaért.

A Belsd Ellenérzési Onallé Osztaly tevékenységi kdrében

42.2.1. kirendelt munkatérsak utjan — elndki engedéllyel — részt vesz a minisztérium ellenérzési tevékenységében,
42.2.2. felkérés, kijelolés alapjan részt vesz az MgSzH tevékenységének kiilsé szerv vagy felligyeleti szerv altali
ellenérzésébdl (auditalasabol) adédo feladatok ellatasaban,

42.2.3. koordinalja az MgSzH-t érint6, killsé szervek altal végzett ellenérzésekkel kapcsolatos feladatokat az Eurdpai
Bizottsag, az Eurdpai Szamvevdszék, az igazold szervek, valamint a nemzeti jogszabdlyok altal meghatarozott
ellendérzd szervek vizsgalatai vonatkozasaban,
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42.3.

42.4.

42.5.

42.6.

43.1.

43.2.

42.2.4. havonta rendszeresen tajékoztatast nyujt az ellendérzési tevékenységrél, az ellenérzések és a kapcsolédo
intézkedések aktualis helyzetérél, éves 6sszefoglalo ellendrzésijelentést, kiilsé ellendrzésekrél éves beszamolot készit.
A Bels6 Ellenérzési Onallé Osztaly ellendrzési feladatat az elndk &ltal jovahagyott éves ellenérzési terv, illetve terven
kivili megbizas alapjan végzi, ennek soran

42.3.1. 6sszedllitja az éves ellenérzési tervjavaslatot, elkésziti az egyes ellenérzések programjat,

42.3.2. betartja az Ellendrzési Kézikonyv eléirasait,

42.3.3. az elvégzett ellendrzések eredményérél ellendrzési jelentést készit,

42.3.4. az ellendrzés soran észlelt hianyossagok kijavitasara javaslatot, ajanlast tesz az ellenérzott szervezeti egység
vezetdje felé,

42.3.5. ellendrzi az ellenérzés megdllapitasaira tett intézkedési tervet, és annak megvalésitasat,

42.3.6. kialakitja és mukodteti az ellenérzések, tovabba az intézkedési tervek végrehajtdsat nyomon kovetd
monitoring- és nyilvantartasi rendszert.

A Belsé Ellenérzési Onallé Osztaly a kiilsé szervek &ltal végzett ellenérzéssel kapcsolatos feladatok koordinalasa,
Osszefogdsa, nyilvantartasa keretében

42.4.1. biztositja az ellenérzés végrehajtasanak elésegitéséhez a feltételeket (felkésziilést szolgald egyeztetések
szervezése, emlékeztetdk készitése stb.),

42.4.2. tajékoztatast nyujt a kilsé ellenérzések megkezdésérdl, az ellendrzési programrdl, irdnyelvekrél,

42.4.3. adatot szolgaltat, a vizsgalt szakmai szervezeti egységgel egytttmiikddve.

A Bels6 Ellenérzési Onallé Osztaly feladatainak végrehajtasa soran egyiittmikédik az MgSzH valamennyi szervezeti
egységével, amelyek kotelesek a belsé és a kiilsé ellenérzés altal meghatarozott feladatokat az el6irt hataridére a
megadott tartalommal teljesiteni.

A Belsé Ellenérzési Onallé Osztaly ellendrzési feladatanak elldtasa soran kdzvetleniil felhivhatja az ellenérzétt
szervezeti egységet, illetve vezetéjét:

42.6.1. az ellenérzés éltal feltart jogszabalysértéd miikodés megszlintetésére,

42.6.2. a jogszer( allapot helyredllitdsdhoz sziikséges intézkedések megtételére,

42.6.3. a tobb szervezeti egységet érinté feladatok végrehajtasaban valé kozrem(kodésre, adatszolgéltatasi
kotelezettség soron kiviili teljesitésére.

Jogi és Humdnpolitikai Igazgatésdg

A Jogi és Humanpolitikai lgazgatésag dltaldnos feladata az MgSzH-nal kozszolgélati jogviszonyban,
munkaviszonyban, valamint munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak humanpolitikai
feladatainak teljes kor( ellatasa a Kjtv.-ben, Ktv.-ben és a Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. térvényben,
a Polgéri Torvénykonyvrél széld 1959. évi IV. térvényben, valamint a kapcsolédo jogszabalyokban meghatérozottak
szerint, tovabba felel6s az MgSzH egységes joggyakorlatanak és belsé jogi szabdlyozasanak kialakitasaért.

A Jogi és Humanpolitikai Igazgatésag humanpolitikai feladatainak keretében:

43.2.1. szervezi és ellendrzi az MgSzH szervezeti egységeinek humaneréforras-gazdalkodassal, képzéssel, és szocidlis
juttatasi rendszer miikodtetéssel kapcsolatos feladatainak elvégzését,

43.2.2. eleget tesz az ellenérzd szervek dltal kért, az MgSzH-ra vonatkozé humdanpolitikai jellegl jelentéstételi
kotelezettségeknek,

43.2.3. a jogszabalyi el6irasok alapjan az MgSzH tekintetében elldtja a jogviszony-létesitéssel, -fennallasaval és
-megszlintetésével kapcsolatos feladatokat, koordindlja a munkaltatéi jogkér gyakorldnak hataskorébe utalt
munkaltatéi intézkedések végrehajtasat és el6késziti az intézkedések okiratait,

43.2.4. a munkatarsak kivalasztasa sordn gondoskodik az alkalmazassal és kivalasztassal kapcsolatos jogszabalyi
eléirdsok és belsd utasitdsok érvényre juttatasarol,

43.2.5. felel6s az MgSzH havi és éves létszamnyilvantartdsanak osszedllitdsdért, ezek alapjan az éves munkaerdtervek
el6készitéséért, és a létszdamgazdalkodas irdnyelveinek érvényre juttatdsaért, figyelemmel kiséri a létszamvaltozast,
elemzi annak okait, nyilvantartja a szervezeti egységek létszam-elSiranyzatait, havonta tajékoztatast ad az elnok
részére az MgSzH, a szervezeti egységek vezetdi részére a szervezeti egységek foglalkoztatasi adatairdl,

43.2.6. kidolgozza és a gazdasdgi elndkhelyettes egyetértésével az elnokhoz jovahagydsra elbterjeszti az MgSzH
humanpolitikai targyu, koltségvetési hatassal jard szabalyzatait, intézkedési terveit,



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi43.szam 8443

43.3.

43.2.7. biztositjia a kormanytisztvisel6k teljesitményértékelési rendszerének egységes alkalmazasat az MgSzH
tekintetében, kidolgozza a kormanyzati ligykezel6k és munkaviszonyban 4llok értékelési rendszerét, az 6sztonzés,
jutalmazas elveit, el6késziti és koordindlja a munkatdrsak jutalmazdsaval és az MgSzH juttatdsi rendszerével
kapcsolatos feladatokat,

43.2.8. gondoskodik az MgSzH személyligyi nyilvantartasanak kialakitdsardl, a személyi anyagok Osszeallitasardl,
6rzésérél, kezeli és nyilvantartja az MgSzH munkatarsainak sszeférhetetlenségi és partatlansagi nyilatkozatait,
gondoskodik az 6sszeférhetetlenségi helyzetekhez kapcsoléddé munkaltatoi intézkedések el6készitésérél,

43.2.9. elldtja az MgSzH munkatarsainak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével 6sszefiiggé munkaltatoi
feladatokat,

43.2.10. az MgSzH vezet6i tekintetében el6késziti, koordindlja és nyilvéntartja az elndk, elndkhelyettes, igazgatd
munkaltatéi jogkorébe utalt huménpolitikai intézkedéseket,

43.2.11. az MgSzH-nal kozszolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban, valamint munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatottak vonatkozdsaban eldkésziti, koordindlja és nyilvantartja az igazgatok
munkaltatdi jogkorébe utalt humanpolitikai intézkedéseket,

43.2.12. ellatja az MgSzH tekintetében a kiilfoldi 6sztondijas, valamint a nemzeti szakértéként torténd foglalkoztatas
el6készitésével kapcsolatos feladatokat,

43.2.13. elldtja az MgSzH tekintetében a kitlintetések és elismerések adoményozésdhoz kapcsolodd elékészitd és
koordindcios feladatokat,

43.2.14. az igazgatok, féosztalyvezetSk javaslatai alapjan elkésziti az MgSzH éves képzési tervét, gondoskodik az
MgSzH stratégiai céljai eléréséhez kapcsoldédd, valamint a kormanytisztviselk és vezeték képzési programjainak
kidolgozésardl, megvaldsitasardl, az ezekhez kapcsolédd szervezési, dokumentacios és nyilvantartési feladatok
elldtasardl,

43.2.15. az MgSzH tekintetében elldtja a kormanytisztvisel6k eldmeneteli rendszeréhez kapcsolodd képzések
(kormanyzati Ugykezel6i alapvizsga, koézigazgatdsi alap- és szakvizsga) el6készitési, nyilvantartasi, pénziigyi
ellenérzési feladatait,

43.2.16. el6késziti a felsGoktatasi intézményekkel ktendd szakmai egytittmiikodés feltételeit rogzitd és a felsGoktatasi
intézmények hallgatéinak szakmai gyakorlati képzésére vonatkozé megallapodasokat,

43.2.17. el6késziti és nyilvantartja az MgSzH-nal megkdtendd tanulmanyi szerzédéseket, figyelemmel kiséri a
tanulmanyi szerz6désekbdl eredd jogok gyakorldsat, illetve kotelezettségek teljesitését,

43.2.18. a Kdzszolgalati Szabalyzatban foglaltak szerint, valamint Szocidlis Bizottsag utjan az elnok részére dontésre
elékésziti a munkavallalok szocidlis helyzetével dsszefliggd, valamint a lakasépitési/vasarlasi munkaltatdi kdlcsondk
folydsitasa irdnti kérelmeket, ellatja a Szocialis Bizottsag miikodésével kapcsolatos feladatokat,

43.2.19. ellatja a foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat.

A Jogi és Humanpolitikai Igazgatésag jogi feladatainak ellatasa keretében

43.3.1. el6segiti az MgSzH miikodésének szabalyszerliségét, kozrem(ikddik a torvényesség érvényre juttatdsaban,
43.3.2. jogi tandcsot és tajékoztatast ad az MgSzH vezetdinek és Gigyintézdinek feladatellatasukkal kapcsolatban,
43.3.3. kdzrem(ikodik a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések jogi szempontbdl torténd elékészitésében, az
igazgatok (féosztalyvezetdk) kérésére jogi szempontbdl felllvizsgalja a beadvanyokat, szerz6déstervezeteket és
egyéb okiratokat,

43.3.4. ellatja a jogi képviseletet az MgSzH m(ikodésével 6sszefliggésben az ellene vagy altala inditott kbzigazgatasi,
munkaligyi, polgdri, gazdasagi és egyéb peres és nem peres eljardsokban, a kdvetelésbehajtas kivételével,

43.3.5. a peres és nem peres képviselet elldtdsa keretében gondoskodik a keresetlevelek, ellenkérelmek és egyéb
beadvanyok elkészitésérdl, hataridében torténé benyujtasardl, a targyaldson torténd személyes részvételrél,

43.3.6. kozrem(ikddik az MgSzH masodfoku hatarozatai jogi szempontu megfeleléségének biztositasaban,

43.3.7.a szervezeti egység vezetbjének kérelmére jogi szempontbdl fellilvizsgalja az adott szervezeti egység elséfokd,
masodfoku hatdsagi dontéstervezeteit, valamint levéltervezeteit,

43.3.8.felel6s a szervezeti egységek altal el6készitett szerz6déstervezetek jogi véleményezéséért, az alapité és egyéb
okiratok jogi fellilvizsgalataért,

43.3.9. felelés a tdmogatdsok visszafizetésének fedezetélll szolgdld jelzélogjog-bejegyzési megdllapodasok
ellenjegyzéséért,

43.3.10. felelés a munkavallalok részére nyujtott lakdsvasarlasi, -feltjitasi, -korszerUsitési kolcsonszerzédések
elkészitéséért.
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43.4.

43.5.

44.1.
44.2.

44.3.

444,

A Jogi és Humanpolitikai Igazgatésag igazgatasi tevékenységi korében

43.4.1. elkésziti, folyamatosan karbantartja az MgSzH Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatat,

43.4.2. elldtja az MgSzH szabdlyzatainak, elnoki utasitdsainak, korleveleinek véglegesitésével, kozzétételével és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

43.4.3. kdzremUikodik a jogszabalyok elékészitésében, 6sszehangolja az MgSzH jogszabalytervezetek készitésével,
véleményezésével kapcsolatos tevékenységét,

43.4.4. ellatja az MgSzH jogszabaly-figyelési tevékenységét,

43.4.5. kialakitja az MgSzH szerzédéstarat — a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitésére vonatkozo szerzédések
kivételével - a szervezeti egységei altal kotott szerz6dések egy eredeti, vagy hitelesitett példanyat beszerzi és
nyilvantartasba veszi, megérzésiikrél gondoskodik,

43.4.6. nyilvantartast vezet az MgSzH éltal és ellen inditott, 100 000 Ft perértéket meghaladé peres eljarasokrol.
Szervezeti tagozodas:

Jogi Osztaly

Szabalyozasi Osztély

Humanpolitikai Osztaly

Rendszerszervezési és Felliigyeleti lgazgatdsdg

A Rendszerszervezési és Felligyeleti Igazgatosag szakmai igazgatdsagként latja el feladatait.

A Rendszerszervezési és Felligyeleti Igazgatosag altalanos feladatkérében

44.2.1. javaslatot tesz az MgSzH fejlesztéseinek stratégiai irdnyvonala tekintetében,

44.2.2. a szakmai igazgat6sdgok bevonasaval kidolgozza az MgSzH kdzép- és hosszu tavu stratégiai terveit.

A Rendszerszervezési és Felligyeleti lgazgatdsdg szakmai tervezéssel és kolcsonds megfeleltetéssel kapcsolatos
feladatkorében

44.3.1. a szakmai igazgatdésagok bevonasdaval szervezi — a belsé ellendrzési tervek kivételével — az MgSzH ellenérzési
terveinek (monitoringtervek, ellenérzési tervek) egységes tervezését, kiadasat, valamint azok végrehajtasaval
kapcsolatos egységes adatgyUjtést, gondoskodik az eredmények kdzzétételérdl,

44.3.2.kidolgozza az MgSzH tevékenységével kapcsolatos kiils6 szakmai adatszolgaltatas egységesitésének rendszerét,
44.3.3. 6sszefogja az Integralt Tobbéves Nemzeti Ellen6rzési Terv kialakitasat,

44.3.4. a szakterileti jelentések alapjan Osszedllitja az Integrélt Tobbéves Nemzeti Ellenérzési Terv végrehajtasardl
sz6l6 éves jelentést,

44.3.5. koordindlja a szakmai kockazatbecslési rendszerek kidolgozasat, valamint kapcsolatot tart a hazai és
nemzetkdzi kockdzatbecsld és kockdzatalapu ellenérzé rendszereket tervezd szervezetekkel,

44.3.6. a szakmai igazgatdsdgok bevonaséval felelés — a kozdsségi agrarpolitika megvaldsitdséat szolgald — kdlcsonds
medfeleltetési ellenérzések rendszerének kidolgozasaért és miikddtetéséért,

44.3.7. el6késziti és irdnyitja az MgSzH és a mezégazdasagi szakigazgatasi szervek kodlcsonds megfeleltetési rendszer
bevezetésével és miikodtetésével kapcsolatos tevékenységét,

44.3.8. kozremUikodik a kolcsonds megfeleltetési szakrendszer (KM-szakrendszer) miikodtetésében, tovabba elékésziti
a rendszer karbantartasaval, fejlesztésével kapcsolatos szakmai javaslatokat és leirasokat,

44.3.9. kozremUkodik a szakrendszerek ellenbrzésekre és vizsgalatokra vonatkozé részének kidolgozasaban,

44.3.10. folyamatosan kapcsolatot tart az MgSzH és a mez6gazdasdgi szakigazgatasi szervek kdlcsonds megfeleltetési
rendszer bevezetésében és mukodtetésében részt vevd szervezeti egységeivel, valamint az érintett kiils6 szervekkel,
44.3.11. megtervezi és megszervezi az MgSzH e-learning rendszerének hasznalatat.

A Rendszerszervezési és Felligyeleti Igazgatosag projektmenedzsment feladatkorében

44.4.1. az elfogadott stratégiai terveknek megfeleléen megkeresi az MgSzH tevékenységét és intézményi miikodését
tdmogatd hazai és nemzetkozi palyazati lehetéségeket,

44.4.2. elkésziti a palydzatok beadasahoz sziikséges dokumentaciot, vagy kdzremUikddik azok elkészitésében,

44.43. felelés az elnyert palydzatok koordindlasaért, nyomon kdvetéséért és lezarasdért (projektmenedzsment,
projektadminisztracio),

44.4.4. kozrem(kodik az MgSzH keretrendszere mikodtetésében, tovabba elékésziti a rendszer karbantartdsdval,
fejlesztésével kapcsolatos szakmai javaslatokat, ellatja a szakmai koordinaciét az 6sszekapcsolt szak- és horizontalis
rendszerek kdzott, mikodteti a folyamatirdnyité rendszert,
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44.5.

44.6.

45.1.

44.4.5. a projekt zarasat kdvetSen elb6késziti az adott rendszer bevezetését, javaslatot tesz a tovabbi lizemeltetés
modjara, dtadja az lUzemeltetési feladatokat, illetve az lizemeltetési feladatok feliigyeletét a kijeldlt szervezeti
egységnek,

44.4.6. az MgSzH torzsadatkezel6 rendszerének (MDM) részét képezé Objektum torzs kapcsan ellatja az adatgazda-
funkciokat, koordindlja, el6késziti a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatallal (a tovabbiakban: MVH) torténd
egyeztetéseket,

44.4.7. elldtja az MgSzH torzsadatkezel6 rendszerének lizemeltetését, inditvanyozza tébb szakterllet altal kdzdsen
hasznélt adatfajta esetén a hivatali vagy MDM szint( térzsadattd nyilvanitast, és koordinalja a térzsadattd nyilvanitott
adattipus adattisztitdsat, migralasat.

A Rendszerszervezési és Felligyeleti Igazgatdsag szakmai feliigyeleti feladatkorében

44.5.1. felelés az Integralt Tobbéves Nemzeti Ellendrzési Terv, az élelmiszerlanc-feligyeleti ellendrzési terv, és
valamennyi az elndk altal felligyelt szakteriilet vonatkozdsdban elkészitett ellendrzési terv végrehajtasanak
felligyeletéért,

44.5.2. fuggetlen szakmai felligyeleti ellenérzések (a tovabbiakban: audit) keretében ellendrzi az MgSzH hataskorébe
tartozo hatésagi feladatok élelmiszerlanc-felligyeleti szerv, talajvédelmi hatdsag, erdészeti hatdsag, tenyésztési
hatésdg, vaddaszati hatdsag, haldszati hatdsdg, boraszati hatésag, mezdgazdasagi igazgatdsi szerv, valamint a
palinka-ellen6rzé hatdsag altal torténé ellatasat,

44.5.3. szervezi, illetve elldtja a kdlcsonds megfeleltetés keretében tervezett ellenérzések végrehajtasanak szakmai
felligyeletét,

4454, elkésziti az elnok altal iranyitott szakterlletek vonatkozasaban végrehajtandé auditok és szakteriileti
ellendrzések eljarasrendjét, valamint az auditok és szakterdileti ellen6érzések éves programjat (a tovédbbiakban: éves
program), illetve annak mddositasat, tovabba az auditokrdl és szakterlileti ellendrzésekrél szol6 atfogd éves jelentést,
44.5.5. végrehajtja az auditokat, az elvégzett auditok megéallapitdsairdl jelentést készit, és az észlelt hidnyossdgok
vonatkozéasaban javaslatokat, ajanlasokat tesz,

44.5.6. leegyezteti az auditok ajanlasaira tett intézkedési terveket az érintett audit ald vont szervezeti egységekkel,
44.57. a leegyeztetett intézkedési tervekben foglaltak végrehajtasat nyomon koveti és ellenérzi,

44,5 8. folyamatosan felligyeli az elnok altal iranyitott szervezeti egységek altal lefolytatott szakterileti ellenérzések
végrehajtasat és nyomon koveti az éves program megvaldsulasat,

44.59. a végrehajtott auditok és szakterileti ellenérzések jelentéseit kiértékeli és elkésziti az éves program
végrehajtasardl szol6 éves jelentést,

44.5.10. az auditok sordn kodzvetlen ajanlasokat fogalmazhat meg az auditalt szervezeti egységnek, illetve vezet6jének
az ellenérzés altal feltart jogszabalysérté miikodés megsziintetése érdekében, valamint a jogszer( allapot
helyredllitdsahoz szlikséges intézkedések megtétele vonatkozasaban,

44.5.11. a szakmai igazgatésagok bevonasaval engedélyezi (elismeri) és auditdlja az 6koldgiai termelés teriletén
ellenérzésre és tanusitasra jogosult szervezeteket (tanusitd szervek), tovabba nyilvéntartast vezet réluk,

44.5.12. nyomon koveti az EU Bizottsag Magyarorszagon lefolytatott, MgSzH-t is érinté szakmai ellendrzéseit.
Szervezeti tagozodas:

Tervezési Osztaly Kolcsonos Megfeleltetés Osztély

Projektmenedzsment Osztaly

Szakmai Felligyeleti Osztaly

Informatikai lgazgatdsdg

Az Informatikai lgazgat6sag feladata az MgSzH informatikai és telekommunikaciés miikodésének folyamatos és
zavartalan biztositasa, az informatikai tevékenység centralizalt irdnyitasu végrehajtasa, ennek keretében
45.1.1.iranyitja a feladatkorébe tartozé informatikai fejlesztési projektek végrehajtasat az érintett szervezeti egységek
bevondsaval,

45.1.2. biztositja, hogy valamennyi informatikai tevékenység kizarélag ellenérzott, szabélyozott médon és korszer(
mindségbiztositasi elvek alapjan menjen végbe, felelés az adatvédelem és informatikai biztonsdg megfeleld
szintjének eléréséért,

45.1.3. fellgyeli a rendszeres m(ikodéshez sziikséges informatikai eszk6zok beszerzését, az informatikai eszkozoket
Uzembe helyezi,
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45.2.

453.
45.4.

46.

45.1.4. mUkodteti a szamitastechnikai raktart,

45.1.5. ellatja az MgSzH honlap miikédtetésének informatikai feladatait, tartalomszolgaltatasanak szervezését,
45.1.6. az informatikai rendszerek esetében felels az lizemeltetési, mig infrastrukturam(ikddtetés vonatkozasaban a
fejlesztési feladatok ellatasaért, azok koordinalasaért,

45.1.7. elkésziti az Informatikai, Telekommunikaciés Stratégiat, valamint koordindlja, felligyeli végrehajtasat,
betartasat,

45.1.8. elkésziti az informatikai és telekommunikacids rendszerek fejlesztési, izemeltetési és biztonsagi irdnyitasanak
szabdlyait, valamint koordindlja, feliigyeli azok végrehajtasat, betartasat.

45.1.9. felligyeli az MgSzH kiils6é honlapjanak szerkesztési, frissitési feladatait, és szilkség esetén szerkeszti a honlapon
kdzzé tenni kivant anyagokat,

45.1.10. figyelemmel kiséri az MgSzH hivatali adatkezelését, visszassag észlelése esetén inditvdnyozza annak jogi és
szakmai fellilvizsgalatat,

45.1.11. az informatikai és telekommunikacios eszk6zok mlkodése soran tapasztalt zavarok, hibak bejelentésére az
MgSzH belsé informatikai halézatan segélyszolgalatot (,Help-Desk”) alakit ki és m{ikodtet.

Az MgSzH egységes informatikai rendszerei kiépitése, Uzemeltetése, fejlesztése érdekében az Informatikai
Igazgatdsag az MgSzH éltal meghatérozott informatikai feladatok végrehajtasdban szakmai iranyitast gyakorol a
mez6gazdasdgi szakigazgatési szervek felett, ennek keretében kdzvetlen szakmai utasitast adhat és meghatarozhatja
a végrehajtas prioritasat is.

Az informatikai rendszerek fejlesztését az érintett szervezeti egységek bevonasaval végzi.

Szervezeti tagozodas:

Informatikai Rendszerek Uzemeltetési Osztalya

Informatikai Fejlesztési és Adatvédelmi Osztaly

Az élelmiszerlanc-felligyeleti és allat-egészségiigyi elnokhelyetteshez tartozo
szervezeti egységek

Allat-egészségligyi és Allatvédelmi Igazgatdésdg

Az Allat-egészségligyi és Allatvédelmi Igazgatdsag

46.1. ellatja a jarvanylgyi, allatvédelmi és az allati eredet(i melléktermékekkel kapcsolatos kdzponti igazgatasi
feladatokat,

46.2. szervezi a bejelentési kotelezettség ala tartozd, tovabba egyes nagy gazdasdgi kérral jard allatbetegségek és
zoonozisok megelézésére, lekiizdésére, illetve kartételiik csokkentésére, tovabba azoktdl valé mentesitésre iranyuld
feladatok ellatasat,

46.3. elvégzi a jarvanyligyi vizsgalati eredmények orszdgos értékelését, és annak alapjan jelentést készit,

46.4. 6sszedllitja az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv allategészségligyre és allatvédelemre
vonatkozd részét, feligyeli annak végrehajtasat, valamint éves jelentést készit arrél, értékeli az eredményeket,

46.5. ellatja a megyei kormanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségligyi igazgatdsdga elsé foku
dontéseinél a szakterilete szerinti masodfoku feladatokat,

46.6. szakterlilete szerint a kerlleti hivatalok és a megyei kormdnyhivatalok élelmiszerlanc-biztonsagi és
allat-egészségligyi igazgatdsdga dontései tekintetében felligyeleti jogkort gyakorol,

46.7. egyes jarvanyos éllatbetegségek elleni védekezéshez orszagos készenléti tervet készit,

46.8. elldtja az él6 allatok, allati eredetl termékek, allati eredetli melléktermékek, élelmiszerek, takarméanyok
nemzetkozi kereskedelméhez szilkséges engedélyezésekkel, bizonyitvanyokkal kapcsolatos feladatokat, amelybe
sziikség esetén bevonja az Elelmiszer- és Takarmanybiztonsagi Igazgatosagot, felligyeli és iranyitja az allat-egészségiigyi
hatarallomasok mikodését,

46.9. ellatja az €16 éllatok, allati eredeti melléktermékek, szaporitéanyagok kereskedelmével, szallitdsaval kapcsolatos
allat-egészségligyi feladatokat,

46.10. szakteriiletén megtervezi, jévahagyatja és végrehajtja az éves szakmai ellen6rzéseket, jelentést készit és értékeli
azokat,

46.11. részt vesz harmadik orszagok és az EU 4ltal végrehajtott ellenbrzéseken,
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47.

46.12. szervezi és irdnyitja az Orszagos Allat-egészségiigyi Informatikai Rendszer (OAIR) fejlesztését, mikddtetését,
hasznalatat, tovabba kiadja az OAIR-hoz a hozzéaférési jogosultsagokat,

46.13. szakmai felligyeletet gyakorol és koordindlja a tenyészetinformacioés rendszer (TIR) Uzemeltetését,
tenyészetazonosité kiaddst, a TIR-partnerek nyilvantartdsba vételét, és részikre az azonositd kiadast, tovabba
gondoskodik az adatszolgdltatasrdl, a tobbi szervezeti egység, valamint a kiilsé szervek felé,

46.14. szakmai felligyeletet gyakorol és koordindlja a szarvasmarha, sertés, juh/kecske ENAR adatbazis kialakitasat,
mukodtetését és fejlesztését, szervezi és iranyitja az dllatok egységes azonositasi és nyilvantartasi rendszerének (ENAR,
TIR) hasznélatat,

46.15. ellatja a jarvanyvédelmi célelGiranyzat tervezésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

46.16. elldtja az agrar- és vidékfejlesztési tamogatasok ellendrzéséhez kapcsolodd kozponti éllat-egészségligyi
feladatokat,

46.17. ellatja az 6koldgiai gazdélkodas allat-egészségugyi, allatvédelmi vonatkozasu feladatait,

46.18. orszagos jarvanylgyi intézkedést rendel el,

46.19. részt vesz a kozép- és felséfoku intézményekben tanuld magyar és kilfoldi didkok oktatasaban, szakmai
gyakorlati képzésében,

46.20. szakteriiletét érinté témakban oktatdsokat, tovabbképzéseket szervez, illetve kdzremiikddik a szakemberek
oktatdsaban, tovabbképzésében,

46.21. az orszagos fééllatorvos egyetértésével létrehozza és muikodteteti az Orszagos Jarvanyvédelmi Kézpontot.
46.22. Szervezeti tagozédas:

Jarvanyligyi Osztély

Elsallat-kereskedelem Felligyeleti Osztaly

Allatvédelmi Osztaly

Elelmiszer- és Takarmdnybiztonsdgi lgazgatésdg

Az Elelmiszer- és Takarmanybiztonsagi Igazgatdsag

47.1. ellatja az élelmiszer-higiéniaval, -biztonsaggal, -minéséggel kapcsolatos kdzponti igazgatasi feladatokat az
élelmiszer-el6allitas, -forgalmazas, tovabba vendéglatas és kdzétkeztetés teriiletén,

47.2. elldtja a takarményhigiénidval, -biztonsédggal, -minéséggel kapcsolatos kdzponti igazgatasi feladatokat a
takarmany-el&allitas, -forgalmazas teriletén,

47.3. iranyitja az élemiszerlancban az élelmiszer-mérgezések, -fertézések kivizsgalasat, a kivizsgalt élelmiszer-
mérgezések és -fertézések adatait nyilvantartja, azokat legalabb évente egyszer értékeli és kozzéteszi,

47 4. Osszedllitja az élelmiszerlanc-feliigyeleti éves ellen6rzési (monitoring) terv élelmiszer-higiéniara, -biztonsagra,
-minéségre, takarmanyhigiénidra, -biztonsagra, -minéségre vonatkozo részét, feliigyeli annak végrehajtasat, valamint
éves jelentést készit arrdl, értékeli az eredményeket,

47.5. kiemelt és célellendrzési programokat tervez, koordinalja, és ellenérzi azok egységes lebonyolitasat,

47.6. elkésziti és évente aktualizélja az élelmiszer- és takarmanyesemények elleni védekezéshez sziikséges orszagos
készenléti tervet (ETEK), tovabba részt vesz a nemzeti valsagkezelési terv kidolgozasaban, aktualizalasaban,

47.7. a megyei kormanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségligyi igazgatdsaga els6 foku dontéseinél
ellatja a szakterilete szerinti masodfoku feladatokat,

47.8. szakterililete szerint a kerlleti hivatalok és a megyei kormdanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és
allat-egészségligyi igazgatdsaga dontései tekintetében felligyeleti jogkort gyakorol,

47.9. szakteriiletével 6sszhangban kdzremiikédik az Orszagos Allat-egészségligyi Informatikai Rendszer (OAIR)
fejlesztésében, miikodtetésében, hasznalataban,

47.10. részt vesz a RASFF gyorsriasztasi rendszer mlkddtetésében,

47.11. az érintett igazgatésagok és tarshatosagok bevonasaval kézremiikédik az ELB-rendszer mikddtetésében,
tovabbd el6késziti a rendszer karbantartasaval, fejlesztésével kapcsolatos szakmai javaslatokat és leirdsokat,

47.12. az Okologiai termelés teriiletén ellenérzésre és tanusitasra jogosult szervezetek (tanusitd szervek)
engedélyezése és auditalasa kivételével, a szakmai igazgatésagok bevonasaval koordinalja az 6koldgiai termeléssel
kapcsolatos kozponti feladatok végrehajtasat, Osszedllitia az érintett igazgatésagok anyagai alapjan a kilon
jogszabalyban meghatdarozott jelentéseket,
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47.13. a takarmany- és élelmiszer-elééllitassal és ehhez kapcsolédoé forgalmazas teriiletén az 6koldgiai termeléssel
kapcsolatos hatésagi feladatokat iranyitja, meghozza a kiilon jogszabdlyban meghatérozott elsé és masodfoku
dontéseket, tovabba elkésziti a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott szakterilete szerinti jelentéseket,

47.14. ellatja a vadon termé gombakkal kapcsolatos kozponti feladatokat, a gomba-szakellendrokrél a megyei
kormdnyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségligyi igazgatdsidgai nyilvantartdsa alapjan orszégos
adatbazist vezet, valamint kérelemre a kiilén jogszabaly mellékletében nem szereplé eheté gombafajok arusitasara
eseti engedélyt ad ki,

47.15.részt vesz a genetikailag modositott élelmiszerek és takarmanyok kozdsségi szintli engedélyezési eljarasaiban,
47.16. fogadja és tovabbitja az Uj élelmiszer forgalomba hozataldnak a 258/97/EK rendelet 4. cikke szerinti
engedélyezési kérelmét,

47.17. részt vesz az eurdpai unios takarmany adalékanyag engedélyezési eljarasban,

47.18. vizsgdlja az élelmiszer-el6allitds és -forgalmazés teriiletén hasznalatos, illetve kildn jogszabdlyok altal
meghatarozott és hataskorébe utalt gépek, berendezések higiéniai alkalmassagat,

47.19. engedélyezi, nyilvantartja és ellendrzi az élelmiszerekkel, valamint a takarméanyokkal kapcsolatos vizsgalatokat
végzd nem dllami laboratériumokat, és kijel6li a szalmonellamentesités soran igénybe vehetd laboratériumokat,
tovabbd engedélyezi, nyilvantartja és ellenérzi a nemzeti szalmonella ellenérzési programok keretében vizsgalatok
végzésére jogosult nem allami laboratériumokat,

47.20. engedélyezi az egyes élelmiszerek ionizéld sugarzassal torténd kezelését, valamint az ionizadld sugarzassal
torténé kezelést végzé élelmiszer-vaéllalkozasokat,

47.21. az élelmiszerek és takarmanyok min&ségével, higiénidjaval és biztonsagaval kapcsolatos vizsgalatokat végez,
beleértve a névényi alkaloidék vizsgalatat, az élelmiszerek besugdrzottsdganak vizsgélatat, a GMO-vizsgalatokat, az
élelmiszerekkel rendeltetésszertien érintkezésbe keriilé anyagokkal kapcsolatos vizsgalatokat, a starterkulturadk az
élelmiszer- és takarmany-eléallitdsban és -forgalmazasban hasznalt tisztitd/fertétlenité szerek hatékonysaganak
vizsgalatat,

47.22.elvégzi az élelmiszer-mérgezések, élelmiszer-fert6zések kivizsgaldsahoz sziilkséges laboratériumi vizsgalatokat,
47.23. kijelolés alapjan referencialaboratériumi feladatokat lat el, és az ehhez sziikséges korvizsgalatokban és
nemzetkdzi munkaban részt vesz,

47.24. ellatja a Radioanalitikai Ellen6rzé Halozat irdnyitdsat,

47.25. kijelolés alapjan elldtja az IAEA ALMERA (Analytical Laboratories for Measurement of Environmental
Radioactivity) halézati tagsagéval jaro feladatokat,

47.26. kijelolés alapjan ellatja az IAEA Egylttm(ikodd Kozpont feladatait a szarazfoldi eredetli referenciaanyagok
el6allitasa terén,

47.27. szervezi és iranyitja a szakteriletéhez tartozd hatésdgi ellenérzések sordn vett mintdk vizsgdlatait végzd
laboratériumok miikodését,

47.28. felugyeli élelmiszerekre, valamint a takarményokra vonatkozé orszagos maradékanyag, kémiai biztonsagra
vonatkozé mikrobiolégiai, valamint a radiokémiai laboratériumi mintavételi és elemzési program végrehajtasat, a
mindség-ellendrzési program végrehajtasat és ehhez kapcsoldédoé hatdsagi intézkedéseket, illetve jelentési rendszert
alakit ki és adatfeldolgozast végez,

47.29. részt vesz az Uj élelmiszer- és takarmanyvizsgdlati modszerek kidolgozasdban, honositdsaban, tovébba
folyamatosan korszer(siti vizsgalati modszereit,

47.30. a laboratoériumok korvizsgalatokat (mddszertani, jartassagi) szerveznek, valamint a laboratériumok kiilonb6z6
hazai és nemzetkozi kdrvizsgalatokon vesznek részt,

47.31. elkésziti és naprakész dllapotban tartja a laboratériumi élelmiszer- és takarmanyvizsgélati médszergy(ijteményt,
47.32. szervezi, irdnyitja, koordinalja a mezégazdasagi termékek és az élelmiszerek, valamint a szeszes italok foldrajzi
arujelzéinek oltalma ald tartozé és a foldrajzi arujelzével ellatott termékeknek, valamint a foldrajzi arujelzék
hasznalatanak ellenérzését, valamint részt vesz a Magyar Eredetvédelmi Tandcs munkajaban,

47.33. részt vesz a kozép- és felséfoku intézményekben tanulé magyar és kilfoldi didkok oktatdsaban, szakmai
gyakorlati képzésében, illetve elézetes egyeztetéssel hazai és nemzetkdzi posztgradualis képzéseket végez,

47.34. a szakteriletét érinté témakban oktatasokat, tovabbképzéseket szervez, illetve kozrem(ikodik a szakemberek
oktatasaban, tovabbképzésében,

47.35. a fogyasztok és a vallalkozok szamara ismeretterjeszté anyagokat készit és tesz kozzé, illetve Osszeallitasaban
kdzremkodik,
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47.36. élelmiszer-eredetli megbetegedések fellépése, tovabba a sajat kutas élelmiszer-ipari véllalkozasok feliigyelete
soran tapasztalt egészségligyi kockazattal Osszefliggésbe hozhaté adatok, eltérések vonatkozadsaban orszdgos
szinten, kdlcsonos tajékoztatas mellett egylittmikodik az egészséguigyi dllamigazgatasi szervvel,
47.37. a sajat kutas élelmiszer-ipari véllalkozasok vizelldtdsara vonatkozé adatait gy(ijti, értékeli, elbirdlja a sajat kutas
vizelldtasu élelmiszer-ipari vallalkozasok részletes onellenérzé ivéviz-vizsgalati mintaszdm csokkentésére iranyuld
engedélykérelmet,
47.38. szakteruletén megtervezi, jévahagyatja és végrehajtja az éves szakmai ellen6rzéseket, jelentést készit és értékeli
azokat,
47.39. részt vesz harmadik orszagok és az EU altal végrehajtott ellenérzéseken,
47.40. élelmiszer-biztonsdgot sulyosan sértd esetekben, illetve sulyos, élelmiszer-eredetli megbetegedéseknél,
panasz kivizsgélasanal — a megyei kormdnyhivatal élelmiszerldnc-biztonsagi és éllategészségligyi igazgatdsaga
tdjékoztatasa mellett — helyszini felllvizsgalatokat is végezhet,
47.41. az élelmiszer- és takarmany véllalkozasokroél adatbazist hoz létre,
47.42. orszagos szimulacios gyakorlatot szervez,
47.43. kapcsolatot tart a tarshatdsagokkal.
47.44. Szervezeti tagozodas:
Takarmany-el&allitas és -forgalmazas Felligyeleti Osztaly
Engedélykételes Elelmiszer-el8éllitas Felligyeleti Osztaly
Bejelentéskoteles Elelmiszer-el8éllitas Felligyeleti Osztaly
Vendéglatas és Etkeztetés Felligyeleti Osztaly
Elelmiszer-forgalmazas Feliigyeleti Osztaly
Debreceni Regionalis Elelmiszerlanc Laboratérium
(4030 Debrecen, Di6szegi ut 30.)
Elelmiszer Analitikai Nemzeti Referencia Laboratérium
(1135 Budapest, Lehel utca 43-47.)
Elelmiszer Mikrobiologiai Nemzeti Referencia Laboratérium
(1095 Budapest, Mester utca 81.)
Elelmiszer Toxikolégiai Nemzeti Referencia Laboratérium
(1095 Budapest, Mester utca 81.)
Elelmiszerlanc Laboratérium
(1095 Budapest, Mester utca 81.)
Kaposvari Regionalis Elelmiszerlanc Laboratérium
(7400 Kaposvar, Cseri major)
Kecskeméti Regionalis Elelmiszerlanc Laboratérium
(6000 Kecskemét, Halasi ut 34.)
Koordinécids és Mddszertani Laboratérium
(1095 Budapest, Mester utca 81.)
Min&ségiranyitasi Laboratorium
(1095 Budapest, Mester utca 81.)
Miskolci Regionalis Elelmiszerlanc Laboratérium
(3534 Miskolc, Stadion u. 39/A)
Muszaki-technolégiai Laboratérium
(1095 Budapest, Mester utca 81.)
Radioanalitikai Referencia Laboratérium
(1182 Budapest, Fogoly utca 13-15.)
Székesfehérvari Regionalis Elelmiszerlanc Laboratérium
(8000 Székesfehérvar, Csikvari utca 15.)
Szekszardi Elelmiszerlanc Radioanalitikai Laboratérium
(7100 Szekszérd, Tormay Béla u. 18.)
Szombathelyi Elelmiszerlanc Radioanalitikai Laboratérium
(9700 Szombathely, Zanati ut 3.)
Takarmanyvizsgald Nemzeti Referencia Laboratérium
(1144 Budapest, Remény utca 42.)
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Veszprémi Regionalis Elelmiszerlanc Laboratérium
(8200 Veszprém, Martirok utja 11/A)

Veszprémi Regionalis Elelmiszerlanc-mikrobioldgiai Laboratérium
(8200 Veszprém, Dézsa Gyorgy Ut 33.)

Allat-egészségiigyi Diagnosztikai lgazgatésdg

Allat-egészségiigyi Diagnosztikai lgazgatésag
48.1. diagnosztikai és mas szakmai vizsgdlatokkal kdzrem(kodik az allatbetegségek okainak megallapitasaban, a
fertézottség felderitésében, a helyi és orszagos mentesitési és betegségfelszamolasi programok végrehajtdsaban,
48.2. kozremUikodik az élelmiszerlanc-feliigyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv jarvanyligyre vonatkozé részének
kidolgozéasaban, valamint az éves jelentés készitésében,
48.3. vizsgalati eredményeit az orszagos diagnosztikai adattarban kezeli,
48.4. részt vesz a jarvanymegel6z6 figyel6rendszerben,
48.5. kijelolés alapjan referencialaboratériumi feladatokat lat el,
48.6. elldtja a jarvanyvédelmi intézkedésekkel kapcsolatos diagnosztikai készenléti és ligyeleti feladatokat,
48.7. gondoskodik a jarvanyugyi intézkedést igényl6 allatbetegségek — nemzetkozi elSirdsok szerinti — laboratériumi
diagnosztikai mddszereinek meghonositasarol és alkalmazasardl, tovabba folyamatosan korszer(siti diagnosztikai
maodszereit,
48.8. kdzremikddik az Orszagos Allat-egészségiigyi Informatikai Rendszer (OAIR) miikddtetésében,
48.9. mlkodteti a mikroorganizmus- és sejtbankot,
48.10.engedélyezi és ellendrzi a nem allam altal mikddtetett dllat-egészségligyi laboratériumok miikodését, tovabba
vezeti azok nyilvantartasat,
48.11. lefolytatja a laboratériumok szakszer(i miikodését biztositd korvizsgalatokat,
48.12. részt vesz a kutatasban, valamint az dllatorvosok és mas éllat-egészséguigyi szakemberek képzésében,
48.13. szakkonyvtdrat Uzemeltet,
48.14. szervezi, iranyitja, koordindlja a vizsgalati anyagok orszagos begydjtését,
48.15. részt vesz harmadik orszagok és az EU altal végrehajtott ellenérzéseken.
48.16. Szervezeti tagozddas:
Igazgatasi és Mindségiranyitasi Osztaly
EmlGs- és Vadbetegségek Laboratériuma
(1149 Budapest, Tabornok u. 2.)
Immunoldégiai Laboratérium
(1149 Budapest, Tabornok u. 2.)
Molekularis Biolégiai Laboratérium
(1149 Budapest, Tabornok u. 2.)
Higiénés Bakterioldgiai Laboratérium
(1149 Budapest, Tabornok u. 2.)
Kérédzok és Lo Viroldgiai Laboratdrium
(1149 Budapest, Tabornok u. 2.)
Baromfi és Sertés Viroldgiai Laboratérium
(1149 Budapest, Tabornok u. 2.)
TSE és Veszettség Laboratérium
(1149 Budapest, Tabornok u. 2.)
Baromfibetegségek Laboratériuma
(1149 Budapest, Tabornok u. 2.)
GUmE&kor és Klinikai Bakteriologiai Laboratérium
(1149 Budapest, Tabornok u. 2.)
Parazitoldgiai, Hal- és Méhbetegségek Laboratériuma
(1149 Budapest, Tabornok u. 2.)
Debreceni Immunoldgiai, Viroldgiai és TSE Laboratérium
(4031 Debrecen, Bornemissza u. 3-7.)
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49.

Debreceni Kérbonctani és Bakterioldgiai Laboratérium
(4031 Debrecen, Bornemissza u. 3-7.)

Kaposvari Immunoldgiai, Viroldgiai és TSE Laboratérium
(7400 Kaposvar, Cseri Ut 18.)

Kaposvari Kérbonctani és Bakterioldgiai Laboratérium
(7400 Kaposvar, Cseri ut 18.)

Allatgydgydszati Termékek Igazgatésdga

Az Allatgy6gyaszati Termékek Igazgatésaga

49.1. elldtja az dllatgydgyaszati termékekkel kapcsolatos kdzponti igazgatasi feladatokat,

49.2. engedélyezi az allatgydgyaszati készitmények forgalomba hozatalat, az allat-egészségiigyi biocid termék
forgalomba hozatalat, az allatgyogyaszati készitmények és hatdanyagaik Gizemi méret(i eléallitasat, az allatgydgyaszati
készitmények gyakorlati kiprobalasat, az allatgydgydszati készitmények behozataldt, dllatgydgyaszati készitmények
nagykereskedelmét,

49.3. kozremUikodik az dllatgydgydszati készitmények kozosségi engedélyezési és ellenbrzési eljarasaiban,

49.4. a kilon jogszabaly szerinti biocid termékek forgalomba hozataldnak engedélyezésére iranyuld eljarasban
szakhatosagként kozremiikodik,

49.5. vezeti az allatgyodgyaszati készitmények torzskonyvét, valamint nyilvantartast vezet az allatgydgyaszati
készitményt forgalmazokrdl, illetve gyartdkrdl, nyilvantartasba veszi az dllatgydgyaszatban hasznélatos gydgyhatasu
készitményeket, dpoldszereket, segédanyagokat,

49.6. kdzzéteszi az dllatgydgyaszati termékekkel és az dllatgydgyaszati készitményt forgalmazdkkal, illetve gyartdkkal
kapcsolatos nyilvanos adatokat,

49.7. ellenérzi az allatgydgyaszati készitmények és hatéanyagaik eldallitd helyeit, eldallitasi korilményeit és az
allatgydgyaszati készitmények nagykereskedelmi forgalmazasanak feltételeit, a mellékhatas-figyelé rendszerre
vonatkozé rendelkezések betartasat a forgalomba hozatali engedély jogosultjanal, illetve megbizottjanal, tovabba
részt vesz az 4llatgydgydszati készitmények elallitasanak, behozataldnak ellen6rzésében,

49.8. elvégzi az dllatgydgyaszati készitmények vizsgélatat, valamint kivizsgélja az dllatgyégyaszati készitményekkel
szembeni mindségi kifogdsokat és azok feltételezett mellékhatasait,

49.9. EU hivatalos gyogyszervizsgalé laboratériumi feladatokat 1at el, elvégzi az allatgydgyaszati készitmények
jogszabalyban eldirt vizsgalatat,

49.10. azonositja és elemzi az allatgyogyaszati termékekkel kapcsolatos kockazatokat, és kidolgozza a kockdzat
kezeléséhez sziikséges intézkedéseket,

49.11. ellatja a gyogyszerminéséggel kapcsolatos riasztasi (Rapid Alert) feladatokat,

49.12. a megyei korményhivatal élelmiszerlanc-biztonséagi és allategészségiigyi igazgatdsaga elsé foku dontéseinél
ellatja a szakteriilete szerinti (az dllatgydgyaszati termékekkel kapcsolatos) masodfoku feladatokat,

49.13. szakterillete szerint a kerileti hivatalok és a megyei kormanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és
allategészségligyi igazgatdsaga dontései tekintetében felligyeleti jogkort gyakorol,

49.14. mlkodteti az allamilag elGirt allat-egészségligyi feladatok ellatasahoz sziikséges olto- és korjelzé anyagok
kdzponti taroléjat és elosztéjat,

49.15. szakteriletének megfeleléen kdzrem(ikddik az Orszagos Allat-egészségiigyi Informatikai Rendszer (OAIR)
muikodtetésében,

49.16. Osszedllitja az élelmiszerlanc-feligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv allatgydgydszati termékekkel
kapcsolatos részét, felligyeli annak végrehajtasat, valamint éves jelentést készit arrol, értékeli az eredményeket,
49.17. m(ikodteti az igazgatosag feladatainak ellatasahoz szlikséges szakkonyvtarat,

49.18. ellatja a godollsi allatkisérleti telep mikodtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

49.19. részt vesz a kutatdsban, valamint az allatorvosok és mas éllat-egészségligyi szakemberek képzésében,

49.20. szakterliletén megtervezi, jovdhagyatja és végrehajtja az éves szakmai ellendrzéseket, jelentést készit, értékeli
és elemzi azokat,

49.21. részt vesz harmadik orszagok és az EU altal végrehajtott ellenérzéseken,

49.22. szakmailag fellgyeli és koordinalja az allatgyogyaszati termékeket forgalmazé kiskereskedelmi egységek
ellenérzését.
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49.23. Szervezeti tagozddas:
Inspektoratus Oltéanyag Osztaly
Gyoégyszer-torzskonyvezési Osztaly
Gyogyszer Analitikai Laboratérium
(1107 Budapest, Szallas u. 8.)
Oltéanyag Osztély Vizsgalati Laboratériuma
(1107 Budapest, Szallas u. 8.)

Bordszatilgazgatdsdg

A Borészati lgazgatosag

50.1. ellatja a bormindsitéssel és -ellenérzéssel kapcsolatos igazgatasi feladatokat,

50.2. 6sszedllitja az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv borminésitésre és borellendrzésre
vonatkozd részét, elrendeli, felliigyeli annak végrehajtasat, valamint éves jelentést készit arrol, értékeli az
eredményeket,

50.3. elvégzi a boraszati termékek vizsgalati eredményeinek orszagos értékelését, és annak alapjan jelentést készit,
50.4. ellen6rzi a bordszati termékek eléallitdséra, kezelésére, tarolasara, nyilvantartasara, forgalomba hozatalara, zart
borvidékekre vonatkozé rendelkezések megtartasat,

50.5. engedélyezi a boraszati termékek eldallitasat és forgalomba hozatalat,

50.6. elvégzi a boraszati termékek forgalomba hozatal el6tti laboratériumi és érzékszervi vizsgalatat,

50.7. minésiti a killkereskedelmi forgalomba keriilé boraszati termékeket, kiadja az exportbizonylatokat,

50.8. ellatja a kilfoldi szarmazasu borédszati termékek forgalomba hozatal el6tti mindsitését, szallitmanyonkénti
ellenérzését,

50.9. engedélyezi és nyilvantartja a palackozdkat és a pincészeteket,

50.10. ellenérzi a borédszati termékek boraszati elSirdsok szerinti cimkéjét, és a szarmazasi bizonyitvanyok
valdségtartalmat,

50.11. ellatja a kékderitéssel kapcsolatos feladatokat és a tevékenység egyéb szervezetek éltal torténé végzésének
engedélyezését,

50.12. elldtja a bortdrvény hatalya ala tartozo6 termékek el6allitasat, kiszerelését (ideértve a nem palackos kiszerelést is)
és forgalomba hozasat végzé lizemek mlikodésének engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

50.13. mUkodteti az Orszagos Borszakértd Bizottsagot, tovabba szakteriletével 6sszhangban részt vesz hazai és
nemzetkdzi bizottsdgok, munkacsoportok munkdjaban,

50.14. a boraszati Ugyekben birdsag, egyéb hatdsag, valamint masok megkeresésére, illetve felkérésére szakértoi
véleményt ad, boraszati technoldgiai kérdésekben szaktanacsadast végez,

50.15. elldtja a tdmogatasi intézkedésekhez kapcsolédo szakmai feladatokat,

50.16. elldtja a forgalomba hozatali jarulék befizetésével kapcsolatban, jogszabélyban eléirt szakmai feladatokat,
50.17. elvégzi a forgalomba hozatali eljarasban az 500 hl feletti bortételeknél a hatdsagi mintavételt,

50.18. részt vesz nemzetkozi és hazai korvizsgalatokban,

50.19. az allami ellenérzéjegy alkalmazasat engedélyezi, annak kiadasat és nyilvantartasat végzi, felhasznalasat
ellenérzi,

50.20. EU hivatalos Bor Adatbank (WineDB) feltoltésének keretében laboratériumi vizsgélatokat végez,

50.21. koordindlja, felligyeli, irdnyitjia és ellenérzi a megyei kormanyhivatalok élelmiszerlanc-biztonsagi és
dllategészséguigyi igazgatdsdg altal végzett borellendrzési tevékenységet,

50.22. a megyei kormanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségligyi igazgatdsaga elsé foku dontéseinél
ellatja a szakterilete szerinti masodfoku feladatokat,

50.23. szakteriilete szerint a kerlileti hivatalok és a megyei kormdényhivatal élelmiszerldnc-biztonsagi és
allategészségligyi igazgatdsaga dontései tekintetében felligyeleti jogkort gyakorol.

50.24. Szervezeti tagozodas:

Borellendrzési Osztaly

Boraszati Hatosagi Osztaly
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51.

Boraszati Ellenérz6 Laboratérium

(1118 Budapest, Budadrsi ut 141-145.)
Boraszati Hat6sagi Laboratérium

(1118 Budapest, Budaorsi ut 141-145.)

Allattenyésztési lgazgatésdg

Az Allattenyésztési Igazgat6sag
51.1. ellatja a tenyésztd szervezetek és az allattenyésztési torvényben nevesitett allatfajok fajtainak elismerésével
kapcsolatos kdzponti igazgatasi feladatokat,
51.2. ellendrzi a tenyészt6 szervezetek, mivi szaporitdst végzé személyek szakmai tevékenységét, a tenyésztési
program végrehajtasat,
51.3. ellendrzi az engedélykoteles tevékenységeket és az adatszolgaltatasi kotelezettségek betartasat,
51.4.tenyésztési hatdsagként ellendrzi a tenyészallat és szaporitdanyag behozatalat, illetve kivitelét, valamint az allati
szaporitdanyagok minéségét,
51.5. ellendrzi az allatok szdrmazasat dokumentdcios ellenérzés, illetve genetikai laborvizsgalatok utjan,
51.6. ellendrzi a kulfoldi teljesitményvizsgalati adatokat,
51.7. kialakitja, mGkodteti és fejleszti a Baromfi Informaciés Rendszer (BIR), a Szarvasmarha Informaciés Rendszer
(SZIR), és az Orszagos Lotenyésztési Informdcids Rendszer (OLIR) adatbazisat,
51.8.részt vesz a szarvasmarha, sertés, juh és kecske éllatfaji ENAR- és TIR-feladatok végrehajtasaban és kozremdikodik
a fejlesztésében, ennek keretében
51.8.1. gondoskodik a sziikséges nyomtatvanyok el8allitasardl és rendelkezésre allasérol,
51.8.2. gondoskodik a fiiljelzék, lovak esetében a transzponderek mindésitésérdl, illetve tesztelésérdl,
51.8.3. a kdzponti adatbazisbél adatot szolgaltat, illetve igazolast allit ki mas hatdsagok, szervezetek felé,
51.8.4. feliigyeli és biztositja a rendszerek jogszabalyok szerinti miikddését, a jogszabalyi valtozasokbol fakadod
modositasok folyamatos atvezetését,
51.9.azengedélyhez kotott tevékenységekrél a mezégazdasdgi szakigazgatasi szervek kozremiikodésével, az elismert
fajtakrol, hibridekrdl keresztezési programokroél és tenyészté szervezetekrdl kozponti nyilvédntartast vezet,
51.10. karbantartja és megjelenteti az allatfaji teljesitményvizsgalati kodexeket, vezeti a magyar méneskdnyveket
(angol telivér és ligeto),
51.11. kiadja az dllattenyésztéshez kapcsoldédo agrartdmogatasok megallapitasahoz sziikséges igazolasokat és ellatja a
kapcsolodo ellenérzési feladatokat,
51.12. nyilvantartasba veszi az inszeminatorokat és az embridatiltetéket, valamint ellenérzi tevékenységtiket,
51.13. mlkodteti a Loutlevél Irodét, kiadja a [6utlevél hatésagi bizonyitvanyt,
51.14. teljesitményvizsgalatokat, ellenérzé teszteket, tenyészértékbecslést végez és kdzzéteszi annak eredményét,
teljesitményvizsgalati megbizasokat ad ki,
51.15. ellendrzi az dllami tulajdonu apaallat-gazdalkodast,
51.16.in vitro génbankot hoz |étre és gondoskodik annak mikodtetésérdl, valamint nyilvantartast vezet az elhelyezett
szaporitdanyagrdl és genetikai mintarol,
51.17. szervezi és iranyitja az allattenyésztési laboratérium miikodését, valamint szaporitdanyag-behozatal esetére
elkllonité lerakatot mikodtet,
51.18. kozremUkodik kutatasi, fejlesztési, szakértdi és oktatasi feladatok elldtasaban, részt vesz a nemzetkozi szakmai
szervezetek munkdjaban (FAO, ICAR, INTERBULL, INTERWOLLABS, EU AIVETS, ESDAR stb.), elldtja nemzetkdzi
szervezetekben, EU-szakbizottsagokban, munkacsoportokban a delegalt statusbdl ered6 feladatokat, valamint
kijelolés esetén az uniés munkabizottsagokban a nemzeti képviseletet,
51.19. elldtja a vagoallatok vagds utani mindsitésével kapcsolatos kozponti igazgatasi feladatokat, az
EUROP-rendszer(i vdgémarha, vagosertés és vagdjuh vagds utani mindésités és a kereskedelmi osztalyba sorolas
ellenérzését, hatosagi felligyeletét,
51.21. fejleszti a vagott test mindsitéssel kapcsolatban az informatikai rendszer vagohidi és kdzponti szoftvereit, az
Orszagos Vagdallat Mindsitési Rendszer (OVMR) adatbdzist az ENAR-ral 6sszhangban lGizemelteti,
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51.22. a marhahus intervencids, a juh- és kecskehus, a marhahus és sertéshis magantérolas esetén szakértéként
kozremukodik,
51.23. szakért6t delegadl az Eurdpai Bizottsdg vagott test mindsitéssel kapcsolatos helyszini ellenbrzéseihez,
51.24. iranyitja, ellendrzi a védett 6shonos, és a veszélyeztetett mezdgazdasagi allatfajtak fenntartasat,
51.25. ellatja a védett 6shonos, és a veszélyeztetett mez&gazdasagi allatfajok fajtdinak génforrasainak megérzésével
kapcsolatos feladatokat,
51.26. elldtja a jogszabalyokban a tenyésztési hatdsag feladatdul rendelt nyilvantartasi, engedélyezési, ellenérzési,
hitelesitési feladatokat,
51.27. ellendrzi az allattenyésztéssel 6sszefliggd, MgSzH vagyonkezelésében 1évo telephelyek, teljesitményvizsgald
allomasok szakszeru Uizemeltetését,
51.28. szakteriletén belll elldtja a megyei kormanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségligyi
igazgatdsaga altal hozott elséfoku hatosagi dontések jogorvoslati eljarasaival és dontés-fellilvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat,
51.29. az Allattenyésztési Ellenérzési és Feliilvizsgalati Szabalyzatban foglaltak szerint szervezi és feliigyeli a megyei
kormanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségligyi igazgatdsag altal végzett tenyésztési hatdsagi és
tenyésztésszervezési munkat, ellendrzi a teriileti munka teljestilését és errdl jelentést készit,
51.30. 6sszedllitja az éves ellendrzési (monitoring) terv szakteriletére vonatkozé részét, felligyeli annak végrehajtasat,
valamint éves jelentést készit arrol, értékeli az eredményeket.
51.31. Szervezeti tagozodas:
Tenyésztési Hatdsagi Osztaly
Tenyésztés Szervezési és Teljesitményvizsgalati Osztaly
Allatgenetikai Eréforrasok Osztalya
Véagdallat Minésitésfelligyeleti Osztaly
Allattenyésztési Laboratérium

(1149 Budapest Tabornok u. 2., 1024 Budapest, Keleti Karoly utca 24.)

A novény-, talaj- és erdévédelmi elndkhelyetteshez tartozé szervezeti egységek
Féldmdvelésiigyi lgazgatésdg

A Foldmdvelésiigyi Igazgatosag

52.1. ellatja a fiatal gazdalkoddk tamogatasi programja, a kedvezétlen besorolasu térségekben gazdalkodd
mezdgazdasagi termelSk éven tuli hitelterheinek mérséklésérdl sz6l6 program, valamint a gazdahitel program szerinti
tdmogatdasok felhasznélasaval 6sszefliggd jogszabalyban elbirt egyes feladatokat,

52.2. elldtja az Eurdpai Unid kozos forrasaibdl szarmazéd agrartdmogatdsok, az azokhoz kapcsolédd, nemzeti
koltségvetésbél nyujtott kiegészité tdmogatdsok, valamint a nemzeti hataskdrben nyujtott agrartdmogatasok
igénybevételének minisztérium felé torténd dontés-elkészitését,

52.3. ellatja a birtok-6sszevonasi célu termdéfoldvasarlasi tamogatasokkal kapcsolatos koordinacids feladatokat,

52.4. ellatia a mezdgazdasagi vizgazdalkodassal, tovabba az éllami tulajdonu forgalomképes vizek és vizi
létesitmények kezelésével kapcsolatosan hataskdrébe utalt feladatokat,

52.5. elldtja a ,rendezett piaci” kapcsolatok kialakitasa érdekében nyujtott csekély 6sszegti (de minimis) tAmogatéssal
kapcsolatos feladatok koordinalasat,

52.6. ellendrzi és koordindlja a delegalt és kdzrem(ikodé feladatok végrehajtasat,

52.7. elldtja a részarany-foldkiadassal, illetve az AK hidny esetén a pénzbeli kartalanitassal, valamint a
maradvanyteriletek tulajdoni rendezésével kapcsolatos feladatokat,

52.8. koordinalja a kabitoszer elballitadsara alkalmas novények termesztésének, forgalmazasanak és felhasznalasanak
rendjérél sz616 korményrendeletben meghatarozott ellendrzési és nyilvantartasi tevékenységet,

52.9.szakterlilete szerint a keriileti hivatalok és megyei kormanyhivatalok foldmivelésligyiigazgatosagainak dontései
tekintetében felligyeleti jogkort gyakorol,

52.10. koordinadlja a mezdgazdasagi tevékenységhez kapcsol6odd tdmogatasok, ezen belll a gazolaj jovedéki add
visszaigénylés, az elemi karok, vis maior és agrarkdr-enyhitési kérelmek bejelentésének, kezelésének, a csaladi
gazdasagok, 6stermeldk nyilvantartasba vételének feladatait,
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52.11. a terlileti tapasztalatokkal kapcsolatos szakmai szempontokat meghatarozza, eligazitast ad a termésbecsléssel,
allapotmindsitéssel, az elemi karok felmérésével, valamint az ezekhez kapcsolddd nyilvantartdsok vezetésével
0sszefliggé feladatok ellatasahoz,

52.12. masodfokon ellatja a tagallami allampolgarok terméfoldtulajdon-szerzésével kapcsolatos feladatokat,

52.13. a mez6gazdasagi szakigazgatasi szervek &stermeldket nyilvantarté adatbazisa alapjan adatot szolgéltat az
adbhatdsag részére,

52.14. koordindlja a megyei kormanyhivatalok foldmuvelésiigyi igazgatdésdgai munkdjahoz sziikséges
nyomtatvanyok, igazolvanyok, érvényesit6 bélyegek, érmék, jelvények és azonosito jelek beszerzését,

52.15. koordinalja a megyei aratési koordinacids bizottsagok miikodését, a Kézponti Aratdsi Koordinacios Bizottsagot
tdjékoztatja a megyei tapasztalatokrol,

52.16. egylttmlkodik a terméktanacsokkal, a szakmai szovetségekkel és egyesiiletekkel, kutatd- és nemesitd
intézetekkel, valamint agrar felséoktatasi intézményekkel, kdzremikodik az MgSzH, illetve a minisztérium altal
létrehozott szakmai munkacsoportok munkajaban,

52.17. kozremUikodik a termel6i csoportok miikodésének és éves beszamoldinak ellenérzésében,

52.18. a mez6égazdasagi szakigazgatasi szervek altal rendelkezésre bocsatott adatok alapjan orszagos nyilvantartast
vezet a szakterilet szerinti feladatok ellatasa érdekében,

52.19. elldtja a vadaspark, vadaskert, vadfarm létesitésével és engedélyének visszavondsaval, ezen létesitmények
ellenérzésével és nyilvantartdsaval, valamint a tréfea nemzeti értékké, illetve vadaszteriilet kiilonleges rendeltetéstivé
nyilvanitasaval kapcsolatos els6 foku hatésagi feladatokat,

52.20. ellatja a vadaszterlletek kialakitasaval, vadaszati jog kényszerhasznositasaval, a vaddszatra jogosultak,
foldtulajdonosi képvisel6k nyilvantartasba vételével, valamint a haszonbérleti szerz6dések jovahagyasaval, a
vadgazdalkodasi tervezéssel, a vadgazdalkodasi és vadvédelmi birsag kiszabasaval, az dllami vadaszjegy és vadaszati
engedély visszavonasaval, a vaddszati idényekkel, a vadaszati tilalmakkal, vadaszati kiméleti terilettel, a vad és
éléhelyének védelmével, a vizivad fészkelési és vonulasi szempontbdl kiemelt vizes él6helyek védelmével, a szelektiv
méreg alkalmazasaval kapcsolatos masodfoku hatdsagi feladatokat,

52.21. nyilvantartast vezet a vadgazdalkodasi, vadaszati és haldszati szakterlleten m(ikédo szakértékrél,

52.22. elldtja a duzzasztomlvek beruhdzéjanak hallépcsé épitésére és mikodtetésére kotelezéssel, valamint az
idegen, nem Gshonos halfajoknak akvakulturaban valé alkalmazasaval kapcsolatos elsé foku hatésagi feladatokat,
52.23. ellatja a halgazddlkodasi és halvédelmi birsag kiszabdsaval, a haldszatra és horgdszatra jogosité okmanyok
visszavonasaval, illetve visszatartasaval, a haldszati vizteriletté, a halaszati vizterilet kiméleti terlletté nyilvanitasaval,
a fajlagos fogasi tilalmi id6- és méretkorldtozasok médositasaval, feloldasaval, valamint a halgazdalkodasi tervek
jovahagyasaval, médositasaval kapcsolatos masodfoku hatosagi feladatokat,

52.24. elldtja a mezei 6rszolgalat megalakitasanak és mikodtetésének allami tamogatasaval kapcsolatos méasodfoku
feladatokat,

52.25. elldtja a Tanacs 2008. szeptember 29-i, a jogellenes, nem bejelentett és szabalyozatlan haldszat megel6zésére,
megakadélyozasara és felszdmoldsara irdnyuld kozdsségi rendszer létrehozdsardl, tovabbd a 2847/93/EGK, az
1936/2001/EK és a 601/2004/EK rendelet mddositasardl és az 1093/94/EK és az 1447/1999/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl sz6l6 1005/2008/EK rendelete 16-18. cikkében, valamint 21. cikkében meghatarozott tagéllami hatosagi
feladatokat,

52.26. kapcsolatot tart a hazai vadaszati és halaszati szervekkel (Orszdgos Magyar Vadaszkamara, Orszagos Magyar
Vadészati Védegylet, MOHOSZ, MAHAL, MASZ) és a tarshatésdgokkal (rendérhatdsag, addhatdsdg, természetvédelmi
hato6sag),

52.27. elldtja az idegen, nem &shonos halfajoknak akvakulturdban valé alkalmazasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasa érdekében kdzremikodé tandcsadéd bizottsag elnoki feladatait,

52.28. vezeti a biomassza kereskeddkre, a biomassza feldolgozokra, az izemanyag forgalmazoékra vonatkozé hatdsagi
nyilvéntartast (BUHG),

52.29. vezeti a fenntarthatdsagi igazolasra és az lveghazhatdsu gazkibocsatasi értékekre vonatkozd hatdsagi
nyilvantartast,

52.30. a honlapon kézzéteszi a BUHG nyilvantartasba vett ligyfelek nevét és regisztracids szamat,

52.31. ellatja a fenntarthatdsagi bizonyitvany kidllitasaval kapcsolatos feladatokat, illetve adatszolgaltatdsi kotelezettség
megszegése, valotlan tartalmu adatszolgéltatas, valétlan tartalmu igazolés kidllitasa esetén birsdgot szab ki.
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52.32. Szervezeti tagozodas:
Foldmdvelésiuigyi és Vizgazdalkodasi Osztaly
Vadaszati és Halaszati Osztaly
Agrargazdasagi Osztaly

Névény-, Talaj- és Agrdrkérnyezet-védelmilgazgatésdg

A NOvény-, Talaj- és Agrarkornyezet-védelmi Igazgatdsag

53.1. ellatja az elsédleges novényi termelés és a novényi termék ellenbrzés élelmiszerldnc-biztonsaggal, valamint a
novényi termék ellenérzéssel 6sszefliggd allami feladatokat és koordinalja a terileti dllami feladatokat,

53.2. elldtja a novényvédelmi, novény-egészségiigyi, novényi kdrositdé diagnosztikai, novényvéds szer és
termésnoveld anyag engedélyezési és értékelési, nvényvédd szer hatdanyag értékelési, ndvényi termék ellendrzési,
a zOldség-gyimolcs, komld és diszndvény ellendrzési, valamint a talajvédelmi, az agrarkdrnyezet-védelmi, az
Okoldgiai gazdalkodassal kapcsolatos szakteriileti, és az elsédleges termeléshez, a szantofoldi és kertészeti
vetémagvak, sz616-, gyimolcs-, disznévény-, zoldség-, erdészeti szaporitéanyagok eléallitasahoz, forgalmazasahoz
kapcsolédd kozponti novény-egészséguigyi igazgatdsi, novényvéddszer-maradék analitikai, novényvéddszer
mindsitési, ndvényi karosité diagnosztikai, talajvédelmi, talajbioldgiai, vizélettani laboratériumi feladatokat,

53.3. felugyeli a nem &llam 3altal muUkodtetett szakteriileti laboratériumokat, valamint elldtja azok hatoésagi
ellendrzését,

53.4. szervezi és irdnyitja a kdrosité diagnosztikai, ndvényvédészer-maradék, névényvéddszer-mindségvizsgalo,
talajvédelmi, talajbiolégiai, vizélettani laboratériumok mukodését, azokban minéségbiztositasi, mindségirdnyitasi
rendszert tart fenn és mlkodtet, naprakész dllapotban tartja a szakterileti médszergyUjteményeket, adatfeldolgozést
végez,

53.5. gondoskodik a nemzetkdzi vizsgélati mddszerek, eljarasok, szabvanyok egységes bevezetésérdl, laboratdriumi
jartassagi korvizsgalatokat szervez és értékel, illetve biztositja a laboratériumok hazai és nemzetkozi kérvizsgalatokon
valo részvételét,

53.6. koordinalja a szakteriiletét érint6 kérdésekben a tarsadalmi, érdekképviseleti szervekkel valé kapcsolattartast,
53.7. kdzrem(kodik a szakteriiletet érinté jogszabalyok - kozdsségi jogszabdlyokbdl eredd harmonizécids
kovetelményeknek megfelel$ — el6készitésében, médositasaban,

53.8. Osszedllitja az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellen6rzési (monitoring) terv névényvédelmi, novényvéddszer-
maradék, novény-egészségligyi, novényi karositdé diagnosztikai, novényvéds szer és termésnovelé anyagok
engedélyezési, novényi termék ellendrzési, talaj- és agrarkornyezet-védelmi részét, felligyeli annak végrehajtasat,
valamint éves jelentést készit arrol, értékeli az eredményeket,

53.9. 0Osszedllitia az éves fellilvizsgdlati program szakteriileti részét, valamint éves jelentést készit annak
végrehajtasardl, értékeli az eredményeket,

53.10. ellenérzési modszereket, eljarasrendeket, Utmutatokat dolgoz ki,

53.11. mUikédteti a ndvény-import-export rendszert (NIMEX), az orszagos termeléi nyilvantartast, a ndvényvédo szerek
és termésnoveld anyagok engedélyezési informacids rendszerét (ENIR), a talajvédelmi informacids és monitoring
rendszert (TIM), a talajvédelemmel kapcsolatos orszagos nyilvantartasi és informacios rendszert, a talajvédelmi
orszagos térképtdrat, az orszdgos névényvédelmi elérejelzési rendszert (NIR), az élelmiszer-biztonsagi adatbazis és
informaciés rendszert (ELB), az agrarkdrnyezet-gazdalkodasi monitoring tevékenységet tamogatd informacios
rendszert (AIR), valamint részt vesz a RASFF élelmiszer-biztonsagi gyorsriasztasi, EUROPHYT novény-egészségligyi,
AMISWEB z6ldség-gyiimdlcs mindségellendrzési jelentési rendszerek, mikddtetésében,

53.12. nyilvdntartast vezet az engedélyezett és visszavont ndvényvédd szerekrdl, termésnovel6 anyagokrdl, a hazai
gyartasu és import EK-m(itragyakrol, az éves novényvédo szer forgalmi adatokrdl, az 1. és Il. forgalmi kategoéridju
engedélyre jogosultakrol és a kiadott engedélyekrél orszagos nyilvantartast vezet,

53.13. engedélyezi a noévényvédd szerek forgalomba hozataldt, felhasznaldsat, kisérleti felhasznaldsat, eseti
felhasznalasat, cimkétdl eltéré felhasznaldsat, parhuzamos behozataldt, a novényvédé szernek nem mindsild
névényvédelmi hatasu termékek, névényvédelmi célt eszkdzok és anyagok, makro- és mikroszervezetek forgalomba
hozatalat, felhasznaldsat, a termésnoveld anyagok forgalomba hozatalat, felhasznalasat, kisérleti felhasznalasat, a még
nem engedélyezett készitményekkel folytatott szabadfdldi kisérletek nyilvanos bemutatasanak és a vizsgalati
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eredményeinek ismertetését, a lejart szavatossdgu novényvédd szerek felhasznalhatésagi  idejének
meghosszabbitasat, és elvégzi az engedélyezett készitmények cimkebiralatat,

53.14. n6vényvédd szer és termésnoveld anyag értékelési feladatkorében eljarva megallapitja a hatéanyag és a
készitmény azonossagat, fizikai-kémiai tulajdonsagat, a névényvédészer-maradék hatarértékét, a névényvédo szerrel
tevékenységet folytatok szamara szlikséges véd&eszkozoket és az elsésegély-nyuijtasi eljarast, elvégzi a ndvényvédd
szer human toxikoldgiai veszélyességi és a kornyezeti veszélyességi osztélyba soroldsat, értékeli a névényvédé szerre
vonatkozé fizikai-kémiai, névényvéddészer-maradék, kdrnyezeti sors és viselkedés és az 6kotoxikoldgia vizsgalatok
eredményeit, tovabba elvégzi a bioldgiai hatasvizsgalatok értékelését, és meghatarozza a készitmény forgalmi
53.15. elvégzi a termelésndvel anyagok makro-, mikro- és toxikus-elemtartalmanak vizsgalatat,

53.16. kijeldli és a honlapon kézzéteszi a hat6sagi ellenérzések sordn vett termelésndvelé anyagmintak vizsgalatat
végzd talajvédelmi laboratériumok listajat,

53.17. ndvény-egészségligyi szempontbdl engedélyezi egyes névények, ndvényi termékek és egyéb anyagok
behozatalat,

53.18. novényvédd szerek és termésnoveld anyagok vonatkozasaban kiadja az adatok kdlcsonés elfogadasan alapuld
engedélyeket,

53.19. elvégzi a kozosségi jogszabalyok alapjan Magyarorszag szamdra kijelolt hatéanyagok szakteriletenkénti
értékelését és elkésziti az értékeld jelentést (monografia),

53.20. részt vesz a ndévényvédé szer készitmények unids engedélyezésében, egyeztetést folytat az érintett tagallami
hatésdgokkal és elvégzi a készitmények szakteriiletenkénti zonalis értékelését,

53.21. elvégzi az engedélyezett készitmények hazai fellilvizsgalatanak keretében a szakteriiletenkénti értékelést,
illetve z6ndlis értékelést,

53.22. részt vesz a novényvédd szerekkel végzett bioldgiai hatékonysagi és technoldgiai fejlesztési vizsgalatok
tervezésében és koordinalasaban,

53.23. GEP (Good Experimental Practice, Helyes Kisérleti Gyakorlat)-kvetelményeknek megfeleléen engedélyezi és
rendszeresen fellilvizsgalja a bioldgiai hatasvizsgalatot végzd vizsgalohelyek miikodését,

53.24. elkésziti és naprakészen tartja a NoOvényvédelmi Moédszertani Gyljteményt, a NOvény-egészségligyi
Médszertani Kézikonyvet, kozremlkodik a Novényvédelmi Nemzeti Cselekvési Terv elkészitésében, dtdolgozza és
naprakészen tartja a Hat6sagi Regulator és Tdpanyag Vizsgélati Médszertan GyUjteményt,

53.25. részt vesz az EK-mtragya tipusok unios engedélyezésében,

53.26. ellatja a PIC-listdn szereplé hatdanyagokat tartalmazéd novényvédd szerek kivitelével és behozatalaval
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

53.27. megszervezi és Osszehangolja az orszagos jelentdségl és kiterjedésd, szakterlletét érintd ellendrzési és
védekezési programokat, névényi karositdk gradacidja esetén orszagos intézkedést rendel el,

53.28. szervezi a bejelentési kotelezettség ald tartozd, tovabba egyes nagy gazdaségi karral jard Gj névényi karositok
megel6zésére, leklizdésére, illetve kértételiik csokkentésére, tovabba azoktdl valé mentesitésre irdnyuld feladatok
ellatasat,

53.29. egyes jelentés gazdasagi karral fenyegetd névényi karositok elleni védekezéshez orszagos készenléti tervet
készit,

53.30. karosito veszélyesség elemzést (Pest Risk Analysis) végez,

53.31. felugyeli a hatésagi diagnosztikai vizsgalatokat, bioteszteket, az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellendérzési
(monitoring) terv szerinti monitoring noévényi kdrosité diagnosztikai vizsgalatokat, a zérlati és egyéb, nem
vizsgalatkoteles karositok identifikaldsat, a zarlati karositok fenntartasat karantén koriilmények kozott, a palyazati
mintak feldolgozasat, valamint kezeli a novényi kdrositok vonatkozasdban Osszehasonlité és diagnosztikai
gyUjteményeket, karositd kockdzat elemzést végez,

53.32. felligyeli a névény, névényi termékek, ndvényi és allati eredetl élelmiszerek, valamint a talaj és felszini viz
novényvéddszer-maradék laboratériumi vizsgalati programjanak végrehajtasat, valamint kéresemények
kivizsgaldsahoz kapcsolddé analitikai vizsgalatait (méh-, halpusztulas, viz- és talajszennyez6dés),

53.33. hatéanyag lebomlas és szermaradék-eloszlas vizsgéalatokat végez a hazai felhasznalasi koriilmények megfeleld
élelmiszer-higiénés elbirasok kialakitasahoz, a készitmények engedélyezését megel6zéen,

53.34. iranyitja és szervezi z0ldség-, gyliimdlcs és gabona névényvéddszer-maradék vizsgélati terlileten a nemzeti
referencia laboratériumok muikodését,
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53.35. felligyeli a magyarorszagi forgalomban levé novényvédo szerek paramétereinek, toxikus anyagok, szennyezé
komponensek vizsgalatainak végrehajtasat, a lejart szavatossagu novényvédd szerek bevizsgaldsat, az engedélyezést
megel6z6 minéségellenérzd vizsgalatokat, a ndvényvédo szer hamisitasok kivizsgalasat,

53.36. ellatja az altalanos térinformatikai fejlesztési, képzési feladatok koordinalasat, szervezi a hatosagi ellendérzési
feladatok térinformatikai tdmogatdasat, informéciés anyagokat biztosit az AlR-rendszerbdl, mikddteti az orszagos
térinformatikai rendszert,

53.37. ellatja masodfokon a névényvédelemmel, a z6ldség-gylimolcs ellenérzéssel, valamint elsé- és masodfokon a
novényegészségliggyel, talajvédelemmel kapcsolatos feladatokat,

53.38. kdzremUikddik a nitratérzékeny terliletek felulvizsgalatdban, az akcidprogramok értékelésében, valamint részt
vesz a nitrat-orszagjelentés ¢sszedllitdsaban az EU Bizottsdga részére,

53.39. koordinalja a nitratérzékeny terileteken [évé éllattartd telepek, a szennyviz, szennyviziszap mezdgazdasagi
felhaszndlasara vonatkozé évenkénti adatszolgaltatasat, azokat rogziti, Osszesiti, értékeli, adatszolgaltatast nyujt a
kornyezetvédelmi hatdsagnak,

53.40. koordinalja a bizonyos nem allati eredetl élelmiszerek és takarmanyok behozatalara vonatkozé fokozott
hatosagi ellenérzési feladatokat és az ezzel kapcsolatos jelentési kotelezettséget,

53.41. koordinalja a foldrajzi arujelz6k oltalma kapcsan a névényi termékek nyilvantartasi, ellenérzési feladatait,
53.42.részt vesz az EU Vidékfejlesztési Tamogatasok (NVT, UMVP) agrarkdrnyezet-védelmi intézkedések (pl. AKG, KAT,
Natura 2000 stb.) tervezésével, miikodtetésével és végrehajtasaval kapcsolatos szakmai feladatok el6készitésében és
végrehajtasaban, valamint terileti koordindciéjaban, helyszini ellenérzésében, a talaj- és ndvénymintak akkreditalt
laboratériumi vizsgalataban, tovabba részt vesz a névényvédé szerek hatdanyagainak kornyezetvédelmi szempontu
besoroldsaban,

53.43. feltolti és felligyeli az agrarkornyezet-gazdalkodasi informacios rendszer (AIR) hatosagi és gazdalkodasi napld
moduljait, amely alapjan elemzéseket végez, valamint feltolti és felligyeli a parlagfi informacids rendszer (PIR)
szakmai tartalmat, és meghatarozza ezen teriletek fejlesztését,

53.44. elldtja az 6kologiai gazdalkodas novény- és talajvédelmi vonatkozasu feladatait,

53.45. elldtja a hazai és nemzetkozi szerz6désekbdl és tagallami kotelezettségekbdl szarmazé feladatokat és
kotelezettségeket,

53.46. hivatalos adatszolgaltatdst, jelentéseket készit el6 a minisztérium, az Eurépai Unié és egyéb nemzetkozi
szervezetek felé,

53.47. kozremikodik a termelék, gazdalkodok részére az agrarkdrnyezet-gazdalkodasi tanacsadasban,
tdjékoztatasban és annak koordinaldsaban,

53.48. el6késziti a szakmai tevékenység fejlesztéséhez sziikséges beruhdazasi javaslatokat, részt vesz a beruhazasi
programok szervezésében, nyilvantartja az ehhez sziikséges beruhazasi, fejlesztési igényeket,

53.49. kozremUikodik az agrarkérnyezet-gazdalkodasi és a természetvédelmi célu vidékfejlesztési tamogatasok terepi
monitoring-rendszerének mikodtetésében,

53.50. szakmai tovabbképzéseket, értekezleteket szervez,

53.51. kdzremUkodik a gazdalkoddi nyilvantartasok (pl. gazdalkodasi naplé stb.) szakmai el6készitésében, a
rogzitend6 adatok korének meghatarozasaban és feldolgozasaban, kiértékelésében,

53.52. el6késziti, iranyitja, 6sszefogja, koordinalja és ellendrzi az MgSzH és a mez&gazdasagi szakigazgatasi szervek
agrarkornyezet-gazdalkodasi minimumkovetelmények ellenérzési rendszerének bevezetésével és mikodtetésével
kapcsolatos tevékenységét,

53.53. mésodfokon elldtja az agrarkornyezet-gazdalkodasi minimumkdvetelmények ellendérzési rendszeréhez
kapcsolédo feladatokat,

53.54. az UMVP II. tengelyéhez tartozé agréar-vidékfejlesztési timogatési konstrukcidkra vonatkozéan végzi az MgSzH
és a mezégazdasagi szakigazgatési szervek kdzotti koordinaciot,

53.55. feldolgozza, rendszerezi a mezégazdasagi szakigazgatasi szervek novény- és talajvédelmi, agrarkdrnyezet-
gazdalkodasi és ezekkel kapcsolatos egyéb adatait, informdcids anyagait, és biztositja azok térinformatikai
modszerekkel torténé megjelenitését,

53.56. kozremuikodik az agrarkornyezet-gazdalkodasi intézkedésekhez, illetve mas agrar-vidékfejlesztési
tdmogatasokhoz kapcsolodd helyszini ellenérzések koordinaldsaban, az ellenérzések szakmai kritériumainak
Osszeallitasaban és koordinélja a mezégazdasagi szakigazgatasi szervek ilyen iranyu feladatainak ellatasat,

53.57. részt vesz kutatasban és kutatasi palydzatokban,
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53.58. biztositja a piaci érdekeltség hidnydban nem megoldott, vagy hidnyos technoldgidju novényfajok
(pl. kiskulturak) novényvédelmét lehetévé tevd technoldgiai megoldasokat, a hazai kiskultiras engedélyezési
vizsgalatokat koordindlja és kezdeményezi nemzeti kiskulturas technoldgiai hiany jelentkezésekor a fejlesztések
lefolytatasat, adaptalja a nemzetkdzi eredményeket,
53.59. szakkonyvtarat mikodtet,
53.60. részt vesz a novényvédelmi, a talajvédelmi és az agrarkornyezet-védelmi szakemberek képzésében,
53.61.adatot szolgaltat, jelentéseket készit el6 a minisztérium, az Eurdpai Unié és egyéb nemzetkozi szervezetek felé,
53.62. elldtja a vizszennyezések okozta halpusztuldsok szakvéleményezését, novényvédd szer szerepe
vonatkozasaban, sziikség szerint helyszini kiszallassal, okotoxikoldgiai vizsgalatokkal,
53.63. szlikség esetén GLP (Good Laboratory Practice, Helyes Laboratoriumi Gyakorlat) kovetelményeknek megfelelé
okotoxikoldgiai vizsgalatokat végez ndvényvédd szerek, termésndveld anyagok vonatkozasaban.
53.64. Szervezeti tagozodas:
Novényvédelmi Hatosagi Osztaly
Novényvédelmi Technoldgia Fejlesztési és Koordinacios Osztaly
Novény-egészségligyi és Szaporitéanyag-ellenérzési Osztaly
Novényi Termék Ellenbrzési Osztaly
Talajvédelmi Hatésagi Osztaly
Agrarkornyezet-védelmi és Koordinéciés Osztaly
Noévényvéds szer és Termésnodvels anyag Ertékelési Osztaly
Novényvédé szer és Termésndveld anyag Engedélyezési Osztaly
Budapesti Kérosité Diagnosztikai Laboratérium
(1118 Budapest, Budaorsi ut 141-145.)
Miskolci Novényvédbszermaradék-analitikai Laboratérium
(3501 Miskolc, Blaskovics ut 24.)
Hédmezbévasarhelyi Novényvéddszermaradék-analitikai Laboratorium
(6800 H6dmezbvasarhely, Rarosi ut 110.)
Kaposvari Novényvéddszermaradék-analitikai Laboratérium
(7400 Kaposvar, Guba Sandor ut 20.)
Szolnoki N6vényvéddszermaradék-analitikai Laboratérium
(5000 Szolnok, Vizpart krt. 32.)
Tanakajdi Novényvédészermaradék-analitikai Laboratérium
(9762 Tanakajd, Ambroézy sétany 2.)
Velencei N6vényvéddszer-analitikai Laboratérium
(2481 Velence, Orszag ut 23.)
Szolnoki Talajvédelmi Laboratérium
(5000 Szolnok, Vizpart krt. 32.)
Tanakajdi Talajvédelmi Laboratérium
(9762 Tanakajd, Ambrézy sétany 2.)
Velencei Talajvédelmi Laboratérium
(2481 Velence, Orszag ut 23.)
Pécsi Talajbiolégiai Laboratérium
(7634 Pécs, Kodo diilé 1.)
Velencei Viroldgiai Laboratérium
(2481 Velence, Orszag ut 23.)
Pécsi Bakterioldgiai Laboratérium
(7615 Pécs, Kodo d(ilé 1.)
GOdoll6i Vizélettani Laboratérium
(2100 Godolls, Kotldn Séndor u. 3.)
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54,

Névénytermesztési és Kertészeti lgazgatdsdg

A NOvénytermesztési és Kertészeti Igazgatosag

54.1. ellatja a ndvénytermesztési hatosagi feladatokat,

54.2. elldtja a novényfajtak allami elismerésével kapcsolatos kdzponti igazgatasi feladatokat, elvégzi, illetve kihelyezett
kisérletekben és kilfoldi tarshatésdgoknal elvégezteti Uj novényfajtak allami elismeréséhez sziikséges hatdsagi
vizsgalatokat és a fajtaoltalomhoz szlikséges DUS-vizsgaélatot,

54.3. ellendrzi a szantofoldi és kertészeti vetémagvak, sz616-, gyimolcs-, diszndvény-, zoldség-, erdészeti, valamint
energetikai szaporitdanyagok el6allitdsat, forgalmazéasat, elvégzi a mindsitését, fémzarolasat, fajtaazonossag
vizsgalatat, fajtaazonositd kitermesztését engedélyezi a sz616, gylimolcs, zoldségpalanta, valamint az erdészeti és
energetikai célu szaporitdanyag el6allitdsat, termelését szolgalé novényallomanyok (torzsiltetvények), faiskola
(csemetekert) és mas szaporitéanyag eléallitd lzem létesitését, azokrol kozhiteles nyilvéntartast vezet, ellenérzi
fenntartasi tevékenységiiket, ellatja a kapcsolodé kdzponti igazgatési feladatokat,

54.4. irdnyitja, koordindlja és felligyeli a megyei kormanyhivatal névény- és talajvédelmi igazgatésaga altal ellatott
névénytermesztési szakfeladatok végrehajtasat,

54.5. elvégzi az Uj ndvényfajtak és a vetémagvak mindsitéséhez sziikséges novénykortani vizsgalatokat,

54.6. vezeti a sz616 termd&helyi katasztert,

54.7. elldtja a nemzetkozi szerzé6désekbdl és az akkreditaciébol szarmazé feladatokat és kotelezettségeket az EU
Mezégazdasagi-Kertészeti és Erdészeti Vetémag és Szaporitéanyag Allandé Bizottsagaban, UPOV Uj Névényfajtak
Oltalmara Létesllt Nemzetkozi Szervezetben, CPVO Kozosségi Novényfajta Hivatalban, az OECD No&vényfajta
igazolasi, Vetdmag és Erdészeti Rendszerben, az ISTA Nemzetkozi Vetémagvizsgalati Szovetségben,

54.8. ellatja a tajfajtakhoz kapcsolddo, jogszabalyban eldirt feladatokat,

54.9. mukodteti a Géntechnoldgiai Eljarasokat Véleményezd Bizottsdg (GEVB) Titkarsagat,

54.10. az allami elismerésre bejelentett és allamilag elismert névényfajtakrél kozhitell nyilvantartds vezet, évente
kiadja az allamilag elismert fajtdk Nemzeti Fajtajegyzékeit, kiadja a Leird Fajtajegyzékeket,

54.11. névényfajta-kisérleti eredményeket szolgaltat az Ajanlott Fajtak Jegyzékének elkészitéséhez,

54.12.a gylimolcs- és disznovény-szaporitdanyag eléallitok és forgalmazok altal benyujtott fajtaleirdsok alapjan vezeti
és kozzéteszi a Szallitdi Fajtajegyzéket,

54.13. elldtja a Fajtamindsitd Bizottsag titkarsagi feladatait,

54.14. az allami elismerésre bejelentett ndvényfajta fajtavizsgdlatdnak eredményeit Fajtamindsité Bizottsag elé
terjeszti,

54.15. a Fajtamindsitd Bizottsag allasfoglalasa alapjan kiadja a névényfajtdk meghatarozott idétartamra sz6l6 allami
elismerésérdl, annak meghosszabbitasardl, illetve a lejarati idépont el6tt a Nemzeti Fajtajegyzékbdl vald torlésérdl
sz6l6 hatarozatot,

54.16. fejleszti és elismerteti a fajtakisérleti médszertant,

54.17.avonatkozé nemzetkozi elSirdsok és a Fajtamindsité Bizottsag altal jovahagyott moédszer szerint hatarozza meg
a novényfajta kisérleti DUS-vizsgélatok és a gazdasagi értékvizsgalatok modszereit,

54.18. ellenérzi a fajtafenntartas eredményességét,

54.19. engedélyezi az allami elismerésre bejelentett novényfajtak egyedi szaporitasat,

54.20. technikai vizsgalo hivatalként részt vesz a K6zosségi Novényfajta Hivatal CPVO altal szervezett vizsgalatokban és
a kétoldalu térshatdsagi egyiittmkodésekben,

54.21. kiegészit6 termelést folytat a kisérleti eldvetemények biztositasara,

54.22. a novényfajta-oltalom jogosultjanak adatot szolgaltat a ndvényfajta-oltalomban részesitett fajtdk vetémag
el6allitasairol,

54.23. fejleszti és miikodteti a VIGOR vetémag szaporitdanyag és fajtakisérleti nyilvantarté programot,

54.24. koordindlja a megyei kormanyhivatal novény- és talajvédelmi igazgatésagdnak a VIGOR vetémag
szaporitdanyag és fajtakisérleti nyilvantarté program hasznalatat, valamint engedélyezi és ellenérzi az Ggyfelek
hozzéférését a nyilvantarté programhoz,

54.25. elvégzi a vetdmagtételek laboratériumi faj-, fajtaazonossagi és fajtatisztasagi vizsgalatat,

54.26. kiadja a vetdmagtételek nemzetkozi fajtaigazolasat és a nemzetkozi vetémag-mindsitd bizonyitvanyokat,
54.27. koordinalja és felligyeli a megyei kormanyhivatal novény- és talajvédelmi igazgatésaga vetdmagvizsgald
laboratériumainak szakmai tevékenységét,
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54.28. engedélyezi az atruhdzott jogkdrben végzett vetémag mintavételi, vetémag-vizsgalati és szantofoldi
ellenérzési tevékenységet,

54.29. az atruhazott jogkord tevékenységek engedélyezéséhez kapcsoldddan oktatdsokat és vizsgakat szervez,
54.30. nyilvantartja és felligyeli az 4gazat szerepl6inek sajat jogkorben elvégzett vetémag-szaporitassal kapcsolatos
szanto6foldi szemle-, mintavételi és vetémag-vizsgélati tevékenységét,

54.31. kivizsgdlja a forgalomba hozott vetémaggal és szaporitéanyaggal szembeni mindségi kifogasokat,
mind&ségvédelmi birsagot szab ki,

54.32. részt vesz nemzeti és nemzetkdzi vetémag-vizsgalati kdrvizsgalatokban és jartassagi vizsgalatokban,

54.33. nemzeti és nemzetkdzi vetémag-vizsgalati kdrvizsgalatokat és jartassagi vizsgalatokat szervez,

54.34. hivatalos adatszolgaltatast teljesit a minisztérium, az Eurdpai Unio és egyéb nemzetkozi szervezetek felé,
54.35. szervezi és irdnyitja a hatdsagi vetémagvizsgélat elldtdsara hazai és nemzetkozi akkreditaciéval rendelkezé
laboratérium miikodését, ellatja a szakterileti akkreditacidval kapcsolatos feladatokat és a szabvanybazis feladatokat,
54.36. vetémag-vizsgalati médszereket fejleszt, azokat adaptélja, oktatast szervez,

54.37. engedélyezi vetémag-el6allitasi zart korzet létesitését, nyilvantartja, engedélyezi és ellenérzi a fémzarolt
vetémagtétel kiszerelési tevékenységet, nyilvantartja és ellenérzi a standard vetémag-eléallitoi tevékenységet,
engedélyezi és nyilvantartja a kisérleti célu fajtak vetdmagtételeinek forgalomba hozatalat,

54.38.engedélyezi egyes forgalomba hozatali kdvetelményeknek nem megfelel6 szaporitéanyag eseti felhasznalasat,
54.39. kezeli az 6koldgiai vetdmag adatbazist,

54.40. elvégzi a hazai felhaszndlasu, valamint a nemzetkozi érvényl bizonyitvannyal kivitelre keriilé, tovabba a
harmadik orszagbél behozott szaporitéanyag vizsgélatat, mindsitését, certifikalasat,

54.41. elvégzi szaporitbanyag importengedélyezését és belfoldiesitését,

54.42.engedélyezi a sz6l6-, gylimolcs-, diszndvény-, zoldségpalanta-, erdészeti és fas szari energetikai
szaporitdanyagok forgalomba hozatalat,

54.43. ellen6rzi az dllami tdmogatédssal megvaldsitott sz616- és gylimolcsiltetvény-telepitési beruhdzasokat, valamint
a gyumolcsiltetvények termére forditasat, illetve a szél6ultetvények telepitését és kivagasat,

54.44. a sz6l6termesztéshez és a borgazdalkodashoz kapcsoléddan a szélészeti-boraszati igazgatassal 6sszefliggd
szakmai iranyitasi, szervezési, valamint hat6sagi feladatokat lat el,

54.45. fejleszti a szaporitdanyag-vizsgalati mddszereket, tovabba adaptalja azokat,

54.46. nyilvantartasba veszi és ellenérzi a diszndvény szaporitéanyag termeléket és forgalmazdkat,

54.47. engedélyezi a forgalomba hozatali kdvetelményeknek részben nem megfelelé disznévény szaporitéanyag
meghatarozott ideig val6 forgalomba hozatalat,

54.48. fejleszti az erdészeti genetikai eréforrasok megérzésének és hasznositasanak modszertanat, részt vesz a
nemzeti program fejlesztéséhez sziikséges modszertani kutatdsokban, valamint a génmegdrzéssel kapcsolatos
szakoktatasban és ismeretterjesztésben,

54.49. felugyeli és ellenérzi a hazai erdészeti génbanki gyljteményekben folyd szakmai tevékenységeket, kialakitja és
mukodteti az e tevékenységet megalapozé nemzeti erdészeti genetikai eréforrdsok adatbazisat, szervezi és
koordindlja a magyar részvételt és részt vesz a nemzetkozi egyiittm(ikodési programokban (Bioversity International,
EUFORGEN, EUFGIS stb.),

54.50. 6sszedllitja az ellendrzési (monitoring) terv szakterliletére vonatkozé részét, felligyeli annak végrehajtasat,
valamint éves jelentést készit annak végrehajtasarol, értékeli az eredményeket,

54.51. engedélyezi az drutermd csemegeszéld lltetvény és alanyszdl6 Ultetvény telepitéseket,

54.52. ellen6rzi az druterm6 csemegeszdld liltetvény és alanysz4l6 ltetvény termdre forduldsat,

54.53. szakmai irdnyitast végez és részt vesz egyes EMVA és EMOGA forrasbdl finanszirozott tdmogatasok helyszini
ellendérzésében.

54.54. Szervezeti tagozddas:

Szantofoldi Novények Fajtakisérleti Osztaly

Kertészeti Novények Fajtakisérleti Osztaly

Minésitésfelligyeleti Osztaly

Vetémag-vizsgélati és Hatdsagi Osztaly

Sz6l6-gyiimolcs Szaporitbanyag-felligyeleti Osztaly

Disznovény és Zoldségpalanta Szaporitbanyag-felligyeleti Osztaly

Erdészeti és Energetikai Szaporitdanyag-felligyeleti Osztaly
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55.

Kozponti Vetémagvizsgalati Laboratérium
(1024 Budapest, Kis Rokus u. 15/A, Kitaibel Pal u. 4.)
Eszteragpusztai Névényfajta Kisérleti Allomas
(7811 Szalanta, hrsz.: 103.)
Szarvasi Névényfajta Kisérleti Allomas
(5540 Szarvas |. kerdilet 5.)
Tordasi Névényfajta Kisérleti Allomas
(2463 Tordas, Szabadsag u. 2.)
Debreceni Névényfajta Kisérleti Allomas
(4002 Debrecen-Kismacs 4.)
Szombathelyi Névényfajta Kisérleti Allomas
(9700 Szombathely, Komarom u. 34.)
Fajtakitermeszt6 Allomas
(2213 Monorierdd, Beton u. 86.)

Erdészeti lgazgatdsdg

Az Erdészeti lgazgatdsag

55.1. ellatja a kdzponti erdészeti hatdsagi, szakhatdsagi, szabdlyozasi, igazgatasi és tamogatasi feladatokat,
55.2.iranyitja, fellgyeli és 6sszehangolja az erdészeti hatdsagi és igazgatasi munkaval kapcsolatos terepi felvételek és
ellenérzések rendjét,

55.3. ellat masodfoku és elséfoku erdészeti hatdsagi feladatokat,

55.4. részt vesz az erd6tliz informdcids rendszer mikodtetésben, javaslatot tesz orszdgos tlizgyujtasi tilalom
elrendelésére,

55.5. gondoskodik az erdészeti szakszemélyzet, az erdészeti jogosult szakszemélyzet részére igazolvany és szolgalati
jelvény beszerzésérél és nyilvantartdsardl, a jogviszony megszlinésekor annak visszavételérdl, az erdészeti
hat6sagi-igazgatdsi tevékenységet végzé személyek részére igazolvany, szolgadlati jelvény és egyenruha
beszerzésérd|,

55.6. elldtja a nemzeti és kozbsségi erdészeti tdmogatasi rendszer mikodtetésével kapcsolatos koordinéacids
feladatokat, jogszabdlyban, végrehajtasi kézikonyvben vagy delegalasi szerz6désben meghatérozott esetekben részt
vesz annak lebonyolitasaban,

55.7. orszagos Osszesitd kimutatdsokat készit és adatszolgaltatdsokat végez,

55.8.ellatja az erdészeti és az elsédleges fafeldolgozas szakagazati statisztikai feladatait, a felligyeleti szerv, a Kozponti
Statisztikai Hivatal és mas allami szervek felé jelentéseket készit,

55.9. elldtja a nemzetkozi kdtelezettségekbdl fakadd erdészeti statisztikak és adatszolgaltatasok osszeallitasat,

55.10. lizemelteti az Orszagos Erdéallomany Adattéarat és az Orszagos Erdégazdalkodéi Nyilvantartast, javaslatot tesz
adatstrukturajanak, moduljainak kiegészitésére, modositasara, lekérdezések 6sszedllitasara,

55.11. az Orszagos Erdééallomany Adattar és Orszagos Erdégazdalkoddi Nyilvantartas adatainak felhasznalasaval
lekérdezéseket, elemzéseket készit, az dgazati dontés-el6készitéshez folyamatosan elemzi az erdégazdalkodasi
tevékenységet,

55.12. a korzeti erdégazdalkodasi és tervezési szabalyokrdl szélé miniszteri rendeletek tartalméra vonatkozd
javaslatokat felterjeszti a minisztérium részére, egyuttal biztositja, hogy a javaslat az egyeztetések tényét, idépontjat,
az egyeztetés ellenére fennmaradt véleményeltérést, a képviselt dllaspontokat és azok indokait tartalmazza,

55.13. elvégzi az orszagos hozamszabalyozas feladatait,

55.14. gondoskodik az erddleltar mddszertananak folyamatos fejlesztésér6l és a terepi adatfelvételek
koordindaciojardl, valamint elkésziti és folyamatosan aktualizalja a korzeti erdétervek készitésének modszertanat és
osszehangolja azok készitését, illetve gondoskodik a tervkészités jogszabalyban foglalt eljarasrendjének betartasardl,
a korzeti erd6tervek jovahagyasarol,

55.15. gondoskodik a Natura 2000 tertiletek vonatkozé szabalyozasanak érvényesitésérdl az erdétervezés soran,
55.16. kozrem(ikodik az erdétervezési munkat segité informacidrendszerrel szemben tdmasztott kovetelmények
kidolgozasaban, a rendszer folyamatos fejlesztésében és véleményezésében,
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56.

55.17. gondoskodik az Orszagos Erdéallomany Adattar digitalis térkép allomanyanak folyamatos karbantartasardl és
fenntartasarol,

55.18. biztositja a foldmérés és térképészet szakmai elGirdsainak egységes szemléletl érvényestilését, koordindlja a
térképészettel kapcsolatos informacidaramlast,

55.19. gondoskodik a megyei korményhivatal erdészeti igazgatésaga részére az erdéterv térképezési munkihoz
szlikséges adatainak, igy az ortofotéknak, a digitélis térképi adatallomanyoknak és ingatlan-nyilvantartasi adatoknak,
valamint az erdészeti hatdsagi, szabdlyozasi és igazgatasi feladatok soran hasznélt nyomtatvanyok beszerzésérol és
el6készitésrol,

55.20. m(kodteti az erdében és erdégazdalkodasi tevékenységet kozvetlendl szolgald foldterlleten elhelyezett
kozjoléti 1étesitmények adattérat, illetve iranyitja és ellendrzi a kozjoléti fejlesztési tervek készitését,

55.21. gondoskodik az erdévédelmi méré- és megfigyelérendszer miikddésével kapcsolatosan a jogszabdlyok és a
minisztérium altal meghatarozott feladatok ellatasardl,

55.22. 6sszefogja az erd6karok csokkentéséhez, megel6zéséhez sziikséges erdévédelmi intézkedéseket,

55.23. koordindlja, illetve végrehajtja a nemzetkozi kotelezettségbél fakadd orszagos erdészeti monitoring
feladatokat,

55.24. biztositja az ENSZ és szakositott szervei felé torténé adatszolgaltatast, valamint ellatja az 1979. évi Genfi
Konvencié keretében m(kdds, az orszaghatérokon tul terjed6 1égszennyezés erdékre gyakorolt hatdséat vizsgald
program Utmutatéjaban, tovabbd a kilon jogszabdlyban meghatarozott nemzeti koordinacids kozpont feladatait,
55.25. éves erdészeti feladattervet allit 6ssze, melyben szdmdra és a megyei kormanyhivatalok erdészeti igazgatdsagai
szamara kozos, orszagosan ismétlédé és egységes feladatok részletezése és a teljesitésiikre vonatkozé hataridék
szerepelnek, valamint éves jelentést készit annak végrehajtasardl, értékeli az eredményeket,

55.26. kozrem(ikodik az erd6gazdalkodasi tevékenység hosszu tavu fejlesztési iranyelvei kidolgozasaban,

55.27. ellétja az erdévédelmi szolgadlat ellendrzési tevékenységének kdzponti irdnyitasat, valamint az erdévédelmi
szolgdlat mlikodésével kapcsolatos orszagos szint( koordinacios és felligyeleti feladatokat,

55.28.az UMVP I. és II. tengelyéhez tartozé erdészeti timogatasi konstrukcidkra vonatkozé felméréseket végez.
55.29. Szervezeti tagozodas:

Erdéleltarozasi, Erdévédelmi és Szabalyozasi Osztaly

Erd6tervezési és Természetvédelmi Osztaly

Nyilvantartasi és Térképészeti Osztaly

Erdéfelligyeleti és Erdévédelmi Szolgalati Osztaly

Hatosagi Osztaly

Palyazatkezelési és Tamogatasi Osztaly

Statisztikai és Elemzési Osztaly

A gazdaségi elndkhelyetteshez tartoz6 szervezeti egységek
Agrdrpiac-ellenérzési Ondllé Osztdly

Az Agrérpiac-ellenérzési Onall6 Osztaly

56.1.kialakitja a tisztességtelen forgalmazdéi magatartas tilalmarél sz616 térvényhez kapcsolodé hivatali eljdrasrendet,
56.2. lefolytatja a tisztességtelen forgalmazéi magatartas tilalmarol sz6l6 térvény szerinti eljarast,

56.3. utélagosan ellenérzi a tisztességtelen forgalmazoi magatartasrél szo16 torvény alapjan tett kotelezettségvallalas
teljestilését,

56.4. az el6irasoknak megfeleléen értékeli, nyilvantartja és kozzéteszi a torvény hatdlya ald tartozd szervezetek
Uzletszabdlyzatait, illetve annak médositasait,

56.5. egyuttmU(kodik a Gazdasagi Versenyhivatallal, valamint egyéb szakmai és civil szervezetekkel, tovabbd a
jogalkotdassal kapcsolatban a Vidékfejlesztési Minisztériummal,

56.6. az MgSzH honlapjan elérhetévé teszi a nyilvdnossagot érinté dokumentumokat,

56.7.elvégzi a delegdlt, valamint egylttm(kodési feladatokra vonatkozé egyittmUikodési megéllapodasok
végrehajtasanak szakmai és pénziigyi koordinaciéjat.
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57.1.

57.2.

57.3.

57.4.

57.5.

57.6.

57.7.

Kéltségvetési lgazgatdsdg

A Koltségvetésilgazgatdsag az MgSzH gazdélkoddsanak megszervezéséért, a pénziigyi és szamviteli rend betartdsaért
felelGs szervezeti egység.

A Koltségvetési lgazgatdsag

57.2.1. elldta az MgSzH koltségvetési elSirdnyzatai tekintetében a gazdalkoddassal, konyvvezetéssel és
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

57.2.2. gondoskodik az egységes gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli rendszerrdl, és biztositja azok alkalmazasat,
57.2.3. mkodteti az MgSzH egységes integralt gazdasdgi Ugyviteli rendszerét, illetve részt vesz annak tovabbi
intézményspecifikus fejlesztésében,

57.2.4. elkésziti a gazdalkodasi, pénziigyi-szamviteli rendhez kapcsol6dé szabélyzatokat, utasitadsokat, eljardsrendeket.
A Koltségvetési lgazgatdsag

57.3.1. elkésziti az MgSzH koltségvetésérdl és vagyonarol szolo beszamoldkat, valamint a gazdalkodas teriiletét érintd
valamennyi adatszolgaltatast,

57.3.2. gondoskodik a koltségvetési elbirdnyzatok feladatokra, 6ndllé elszamolési egységet képezd szervezeti
egységekre (keretgazddkra) torténd lebontasarol, elemzi a kdltségvetés végrehajtasat,

57.3.3. vezeti az el6irdnyzatok nyilvantartasat, gondoskodik a sajat hataskori elSiranyzat-mddositasok atvezetésérdl
a Magyar Allamkincstarnal,

57.3.4. minisztériumi megbizds alapjan elldtja az egyes fejezeti kezelési elSirdnyzatokkal és célfeladatokkal
kapcsolatos koltségvetési, pénzforgalmi és elszamolasi feladatokat,

57.35. elldtja a feladatfinanszirozasokkal, kdzponti beruhazésokkal, illetve elkilonitetten nyilvantartandé
célfeladatokkal kapcsolatos gazdasagi jelleg(i adatszolgaltatasi és nyilvantartasi teendbket.

A Koltségvetési lgazgatdsag

57.4.1. 6sszedllitja az egyes szakterliletek, illetve az 6nallé elszamolasi egységet képezd szervezetei egységek kiadasi
és bevételi tervét, egylittm(ikddve az egyes szakterlletek vezetéivel,

57.4.2. adatot szolgaltat az 6nall6 elszamolasi egységet képezé szervezeti egységek szamara - szakterileti referensek
utjan - a koltségvetési eldiranyzatok idéardnyos teljesitésérol,

57.4.3. javaslatot készit a kiadasok csokkentésére, illetve a bevételek novelésére,

57.4.4. elemzéseket készit az MgSzH vezetdi szdmdra a koltségvetési eléiranyzatok alakuldsérol.

A Koltségvetési lgazgatdsag

57.5.1.a mez6gazdasdagi szakigazgatasi szervek altal az MgSzH részére befizetett birsdgokat és igazgatasi szolgaltatasi
dijakat elkiilonitetten, szakmai igazgatésagonként nyilvantartja és a bevételek alakulasardl tajékoztatja az elnékot,
57.5.2. a mezégazdasagi szakigazgatasi szerveknek az MgSzH szakmai irdnyitasi korébe tartozo feladat és célfeladat
forrdsanak biztositasa érdekében szabalyozza a pénzeszkoz atadas, a szakmai teljesités és elszamolas rendjét, a kiadott
szakmai mindségiranyitési elvek figyelembevételével.

A Koltségvetési lgazgatdsag

57.6.1. gondoskodik az MgSzH pénzforgalmanak lebonyolitasardl, a kapcsoldédé analitikus és fékonyvi nyilvantartasok
vezetésérdl,

57.6.2. nyilvantartast vezet a kotelezettségvallaldsokrol, tdjékoztatast készit az 6nallé elszdmolasi egységek szamara a
szabad keretekrdl,

57.6.3 elkésziti az éves Vagyonkatasztert, gondoskodik a beruhazéasok és feltjitasok analitikus nyilvantartason valé
atvezetésérdl, felligyeli a szakmai készletnyilvantartasokat,

57.6.4. gondoskodik a kbzpontositott illetmény-szamfejtési rendszer keretében a dolgozdk jarandésagainak, cafeteria
juttatasainak szamfejtésérol, nyilvantartasarol,

57.6.5. elvégzi a munkatigyekkel, tarsadalombiztositassal és adouigyekkel kapcsolatos teenddket.

A Koltségvetési lgazgatosag

57.7.1. nyilvantartdst vezet az altaldnos forgalmi addval kapcsolatosan, elkésziti a torvényi eldirdsoknak megfeleld
bevallasokat az adohatosag szdméra,

57.7.2. koordindlja és ellen6rzi a szakmai tevékenységlik soran szamlazassal és készpénzkezeléssel foglalkozd
munkatdrsak tevékenységét, a pénziigyi jogszabalyoknak megfeleléen,

57.7.3.forint és valuta hazipénztart miikodtet, illetve az elkiilondilt telephelyeken engedélyezi hazipénztar miikodését,
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57.8.

57.9.

58.1.

58.2.

58.3.

58.4.

57.7.4. vezeti a munkavallalék szdmdra nyujtott lakdsépitési, -vasarlasi, -korszer(sitési kolcsondk visszafizetésével
kapcsolatos nyilvantartasokat, a késedelmes visszafizetések esetén fizetési felszolitasok kiadasat kezdeményezi a Jogi
és Humanpolitikai Ilgazgatdsag bevonasaval,

57.7.5. nyilvantartja a hataridén tuli vevéi kdveteléseket, arrél havonta adatot szolgaltat a szakteriletek felé,
57.7.6.intézkedéseket tesz a hatdridén tuli vevéi kovetelések behajtdsara, a lejart kovetelések allomanyanak
csokkentésére,

57.7.7.a gazdasagi partnereket fizetési fegyelem szempontjabdl mindsiti, a kdveteléseket értékeli.

A Koltségvetési Igazgatdsag megallapodasban foglaltak szerint végzi mas koltségvetési szerv szamdra azokat a
pénziigyi-szamviteli feladatokat, amelyekrél az alapité rendelkezik.

Szervezeti tagozddas:

Kontrolling Osztaly

Pénzligyi és Folyoszamla-kezel6 Osztaly

Szamviteli és Bérszamfejtési Osztaly

Vagyongazddlkoddsi és Uzemeltetési Igazgatdsdg

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési lgazgatdsdg az MgSzH beszerzési, kdzbeszerzési, ingatlangazdalkodasi,
Uzemeltetési, gondnoksagi, ellatasi és gépjarmu-lizemeltetési feladataiért felel6s szervezeti egysége.

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatdsag

58.2.1. koordindlja az MgSzH beszerzéseit, részt vesz a potencialis szallitok kivalasztasdban, javaslatot tesz a
beszerzések koltséghatékonyabb lebonyolitéséra,

58.2.2. megkoti az MgSzH egészére kiterjedd hatalyu szerz6déseket,

58.2.3. elkésziti a kozbeszerzés, vagyongazdalkodas és lizemeltetés kdrébe tartozé szabalyzatokat, azokat aktualizdlja,
58.2.4.iranyitja az MgSzH leltarozasi és selejtezési feladatait,

58.2.5. kozrem(ikodik az éves beruhazasi, felujitasi terv 6sszedllitdsaban,

58.2.6. feladatkorébe tartozéan nyilvantartasokat vezet, tovabba adatszolgaltatast, jelentést, illetve statisztikai
kimutatast készit az MgSzH vezetése, a szakmai szervezeti egységek, a minisztérium, a Magyar Nemzeti Vagyonkezel
Zrt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.) és mas éllami szervek felé,

58.2.7. feladatkorébe tartozdan fékonyvi feladast készit a Koltségvetési lgazgatdsag szamdra.

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatdsag

58.3.1. ellenjegyzés el6tt az MgSzH-ban kezdeményezett beszerzéseket és szolgaltatdsi szerz6dés-tervezeteket
kdzbeszerzési szempontbdl értékeli,

58.3.2. ellatja a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat,

58.3.3. gondoskodik a kdzbeszerzési eljardsok el6zetes engedélyeztetésérdl,

58.3.4. tagot delegdl a kdzbeszerzési eljarasok biraldbizottsagaba,

58.3.5. gondoskodik a kbzbeszerzési hirdetmények megjelentetésérdl,

58.3.6.javaslatot tesz az éves koOzbeszerzési tervre, valamint eleget tesz a kozbeszerzéssel kapcsolatos
adatszolgdltatési kotelezettségeknek és elkésziti a statisztikai jelentéseket,

58.3.7.lebonyolitja a kdzpontositott kdzbeszerzés hatdlya ala tartozé drubeszerzéseket és szolgaltatds-megrendeléseket,
58.3.8. el6késziti és lebonyolitja a teljes szervezet érdekkdrében felmeriilé beszerzéseket,

58.3.9. részt vesz a potencidlis ajanlattevék megkeresésében és az arajanlatok bekérésében, az ajanlatok
értékelésében,

58.3.10. ellatja a mobiltelefonok beszerzésével és miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

58.3.11. az éltala bonyolitott beszerzések soran gondoskodik a beszerzett druk raktarra vételérdl, a raktarbdl kiadott
aruk dtadds-atvételérdl és a beruhdzasok allomanyba vételérdl.

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatdsag

58.4.1. ellatja az MgSzH haszndlatdban all6 ingatlanokra vonatkozé ingatlan-nyilvantartasi eljarasokkal, tovabba a
vagyonkezel6i és az dllamivagyon hasznositasara irdanyuld egyéb szerz6dések |étrehozasaval kapcsolatos feladatokat,
58.4.2. feladata az MgSzH ingatlanvagyonanak feladathoz igazitott felhasznaldsa, ennek keretében az
ingatlanallomany felmérése, a szakmai vezetékkel a feladatellatashoz sziikséges elhelyezési feltételek koordinalasa,
58.4.3. elhelyezési javaslatot készit az MgSzH vezetése szdmadra,

58.4.4. koordinalja a jovahagyott elhelyezési terv végrehajtasat, gondoskodik annak megvaldsuldsarol,
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58.5.

58.6.

58.7.

58.8.

58.9.

58.4.5. intézkedik a megiiresed6 ingatlanok hasznositasardl értékesités, vagyonkezeléi jog téritésmentes atadasa és
bérbeadas Utjan a jogszabalyoknak megfelel6 és a minisztérium altal meghatarozott engedélyezési feltételek kozott
és eljarasrend szerint,

58.4.6. lebonyolitjia a feleslegessé valt ingatlanokkal kapcsolatos eljarast, ennek soran megkéri a szikséges
engedélyeket, elvégezteti az értékbecslést, biztositja a teriiletbejarast, szlikség szerint elkésziti a palyazati kiirast,
58.4.7. megkoti, aktualizalja és nyilvantartja a bérbe adott ingatlanok és szolgalati lakdsok bérleti szerzédéseit,
lebonyolitja a sziikséges palyaztatasokat,

58.4.8. kapcsolatot tart az MNV Zrt.-vel, illetve a Nemzeti Foldalapkezel6 Szervezettel.

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatdsag

58.5.1. ellatja az MgSzH jarmlveinek Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat, ennek keretében gondoskodik a
gépjarmUvekkel kapcsolatos okmanyokrdl, a biztositasi szerz6dések megkotésérdl, az lizemanyag-kartyak
megrendelésérél és szétosztasardl, az éves autopdlya-matricak beszerzésérdl, illetve lebonyolitja az eseti hibak
azonnali elharitasat,

58.5.2. megszervezi az MgSzH jarmuvei esetében a karbantartasokat, nagyjavitasokat, ellendrzi azok szakszeru
elvégzését,

58.5.3.az MgSzH, illetve a mezdgazdasagi szakigazgatasi szervek altal hasznalt bérelt gépjarmdiflotta kapcsan ellatja a
kdzponti kapcsolattartéi feladatokat,

58.5.4.azMgSzH jarmdvei, illetve a mezégazdasagi szakigazgatasi szervek dltal hasznélt bérelt gépjarmflotta kapcsan
szamon tartja az intézményi gépjarmipark miszaki paramétereit, illetve a teljesitett gépjarmufutast,

58.5.5. vezeti az MgSzH jarm(veivel kapcsolatos technikai, pénziigyi nyilvantartasokat,

58.5.6 ellatja a gépjarmu-nyilvantarté szoftver kozponti rendszergazdai teenddit, abbol lekérdezéseket készit,

58.5.7. ellenérzi a hivatali gépjarmdvek és a magan gépjarmivek hivatali célt hasznalatanak szabdlyszerliségét, az
eldirt elszdmolasokat,

58.5.8. koordinalja az MgSzH szervezeti egységeinek rendkivili gépjarmdigényeit, bonyolitja azok teljesitését.

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatdsag

58.6.1. az MgSzH telephelyein biztositja az izemelési feltételeket, ehhez tartozik az épuiletek 6rzésének, takaritasanak
megszervezése, az épliletgépészeti feltételek ellendrzése és a kapcsolddod karbantartasok és javitdsok elvégeztetése,
58.6.2. koordindlja a telephelyeken folyé (izemeltetési tevékenységet, Osszehangolja az ligyintézésébe utalt
gondnoksagi tgyek lebonyolitdsdban részt vevé személyek tevékenységét,

58.6.3. az MgSzH székhelyén ellatja a gondnoksagi feladatokat, gondoskodik a belépd- és sorompokartydk
elkészitésérdl, kiosztasarol és nyilvantartasardl,

58.6.4. gondoskodik a koziizemi szerzédések elékészitésérdl és megkotésérdl,

58.6.5. vezeti az energetikai nyilvantartasokat, végrehajtja, illetve koordindlja az energiahatékonysadggal kapcsolatos
intézkedéseket,

58.6.6. megszervezi, iranyitja a tlizrendészeti és munkavédelmi tevékenységet, ennek keretében elkésziti az MgSzH
tlz- és munkavédelmi szabalyzatat, munkavédelmi kockdzatbecslését,

58.6.7. a jogszabalyokban meghatdrozottak szerint gondoskodik a veszélyes hulladékok tarolasardl és elszallitasarol,
58.6.8. koordinalja és lebonyolitja az éplletekkel kapcsolatos beruhazasokat, feltjitasokat és jelentés volumenu
karbantartasokat, azok soran ellenérzi a megvalésitas folyamatat és gondoskodik a miszaki atvételrdl,

58.6.9. az ingatlanok Gizemeltetési feltételeivel kapcsolatos zavarok, hibak bejelentésére az MgSzH belsd informatikai
héalézatan segélyszolgadlatot (,Help-Desk”) alakit ki és mlkodtet,

58.6.10. megszervezi, iranyitja és ellenérzi az MgSzH-ban a térgyi eszkdzok és immateridlis javak selejtezését, a
felesleges vagyontéargyak hasznositasat,

58.6.11.kiadja az MgSzH leltarozasi itemtervét, iranyitja a leltarozas folyamatat, illetve kozrem(ikoddik a leltarozasban.
A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgat6sag ellatja az MgSzH, tovabba a Vidékfejlesztési Minisztérium lizemi
étkeztetésének biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatésag biztositia az MgSzH hasznalatdban &llé joléti és oktatasi
feladatokat ellaté ingatlanok mikddését.

Szervezeti tagozodas:

Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly

Ingatlangazdélkodasi Osztaly

Gépjarmi-gazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly
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1. szdmu fliggelék
a Mezégazdasdgi Szakigazgatdsi Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzatdhoz

Az MgSzH székhelye és telephelyei

I. Az MgSzH székhelye és levezési cime:
1024 Budapest, Keleti Karoly u. 24.
Levelezési cim: 1525 Budapest, Pf. 30

Il. Az MgSzH telephelyei:
1118 Budapest, Budadrsi ut 141-145.
1095 Budapest, Mester u. 81.
1182 Budapest, Fogoly utca 13-15.
1149 Budapest, Tabornok u. 2.
4031 Debrecen, Bornemissza u. 3-7.
7400 Kaposvar, Cseri Ut 18.
1107 Budapest, Szallas u. 8.
2100 Godollg, Isaszegi ut 160. (hrsz. 6575.)
1023 Budapest, Frankel Leo ut 42-44.
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.
1135 Budapest, Lehel u. 43-47.
1144 Budapest, Remény u. 42.
1024 Budapest, Kitaibel Pal u. 4.
1024 Budapest, Kisrékus u. 15/A
1024 Budapest, Kisrékus u. 15/B
3213 Atkdr, Tabi major 1.
1087 Budapest, Kerepesi ut 7.
1225 Budapest, Batthyény u. 37.
8621 Zamardi Rdkdczi u. 38.
1039 Budapest, Kirdlyok u. 261.
3244 Paradfiirdé, Cifraistallo, Kossuth u. 217.
7811 Szalanta, Eszterdgpuszta 1.
7401 Kaposvar, Kisivani u.
7095 Iregszemcse, Pf. 10
5540 Szarvas, |. keriilet 5.
6821 Székkutas, I. keriilet 75.
6034 Helvécia, Szabo6 Sandor telep 11.
7401 Kecskemét, Mindszenti koruat 73.
5144 Jaszboldoghaza (hrsz.: 020/a, b, ¢, d, f, g, h, j, k; 022/16, 17; 38/1, 2; 39)
4002 Debrecen, Kismacs tanya 4.
4461 Nyirtelek-Gyulatanya, Ujsor 1.
3881 Abaujszantd, Aranyosi Ut 41. (Pf. 17)
3356 Kompolt, Fleischmann u. 12.
9701 Szombathely, Komaromi u. 34.
9451 Rojtokmuzsaj, Rojtoki u. 36.
8929 Po6loske, Teleki kastély
9438 Fertdd, Nyarliget
2463 Tordas, Szabadséag u. 2.
2213 Monorierd6, Beton Ut 86.
7615 Pécs, Kodo dilé 1.
3501 Miskolc, Blaskovics ut 24.
6800 Hodmezévasarhely, Rarési ut 110.
2481 Velence, Orszagut 23.
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2100 Godolls, Kotlan Sandor ut 3.
7400 Kaposvar, Guba Sandor ut 20.
5001 Szolnok, Vizpart krt. 32.

9762 Tanakajd, Ambrozy sétény 2.
6000 Kecskemét, Halasi ut 34.
3534 Miskolc, Stadion utca 39/A.
6722 Szeged, Bécsi krt. 5.

8000 Székesfehérvar, Csikvari ut 15-17.

4030 Debrecen, Didszegi ut 30.
7400 Kaposvar, Cserimajor

7100 Szekszérd, Tormay Béla u. 18.
9700 Szombathely, Zanati ut 3.
8200 Veszprém, Martirok utja 11/A
8200 Veszprém, Dézsa Gyorgy ut 33.

2. szdm fliggelék

a Mez6gazdasdgi Szakigazgatdsi Hivatal Szervezeti és M(ik6dési Szabdlyzatdhoz

Az MgSzH fajtakisérleti és fajtakitermeszt6 allomésaihoz tartozé telephelyek

. Noévényfajta Kisérleti Allomas — Eszteragpuszta (7811 Szalanta, hrsz.: 103.):

Novényfajta kisérleti telepek:
7401 Kaposvar, Kisivani ut

7095 Iregszemcse, Kilterdlet, hrsz.: 0315.

. Novényfajta Kisérleti Allomas - Szarvas (5540 Szarvas |. keriilet 5.)

Novényfajta Kisérleti Telep

6821 Székkutas, I. korzet 75.

6034 Helvécia, Szabé Sandor-telep 11.
5144 Jaszboldoghdza, Rékoczi ut 1.
6001 Kecskemét, Mindszenti krt. 71.

. Névényfajta Kisérleti Allomas - Tordas (2463 Tordas, Szabadsag u. 2.)

. Névényfajta Kisérleti Alloméas — Debrecen (4002 Debrecen-Kismacs 4.)

Novényfajta Kisérleti Telep

3356 Kompolt, Fleischmann Rudolf u. 12.

3881 Abaujszanto, Felszabadulas u. 2.
4461 Gyulatanya, Ujsor 1.

Novényfajta Kisérleti Telep

8929 Poloske, Teleki-kastély

9451 Rojtokmuzsaj, Rojtoki ut 36.
9438 Fertéd-Nyarliget, Hodalymajor

. Fajtakitermeszté Allomas — Monorierdé (2213 Monorierdé, Beton u. 86.)

. Névényfajta Kisérleti Allomas — Szombathely (9700 Szombathely, Komarom u. 34.)
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3. szdmu fiiggelék
a Mezégazdasdgi Szakigazgatdsi Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzatdhoz

Szabdlytalansdgok kezelésének eljarasrendje

1. Cél

Az eljarasrend célja, hogy

a) hozzdjaruljon a jogszabdlyokban és szabdlyzatokban meghatarozott el8irdsok megszegésébdl addédo
szabalytalansag kialakulasanak megakadalyozasahoz, illetéleg a szabalytalansagok ismételt el6fordulasanak
megel6zéséhez,

b) keretet biztositson ahhoz, hogy az el6irdsok sériilése, megsértése esetén a megfelelé dllapot helyredllitasra
kertiljon, a hibak, hianyossagok, tévedések korrigaldsa, a felel6sség megallapitasa, az intézkedések foganatositasa
megtorténjen,

¢) a szabdlytalansaggal érintett terlileteken szerzett tapasztalatok beépitésre kerlljenek a folyamatba épitett
el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzési (a tovabbiakban: FEUVE) rendszerbe.

2. A szabdlytalansdg fogalma

2.1. A szabdlytalansdg valamely létezd szabdlytdl (torvény, rendelet, utasitds, szabdlyzat stb.) vald eltérés az
dllamhaztartdas mikodési rendjében, a koltségvetési gazdalkodds barmely gazdasdgi eseményében, az allami
feladatellatas barmely tevékenységében, az egyes miveletekben (korrigdlhaté mulasztastdl vagy hidnyossagtol a
fegyelmi, biintet6-, szabalysértési, illetve kartéritési eljaras meginditasara okot ado cselekményig).

2.2. A szabdlytalansag lehet szandékosan (félrevezetés, csalas, sikkasztas, megvesztegetés, szandékosan okozott
szabdlytalan kifizetés stb.) vagy gondatlansagbdl okozott (figyelmetlenségbél, hanyag magatartasbdl, helytelendl
vezetett nyilvantartdsbdl stb. szarmazé szabalytalansag), tovdbba lehet egyedi vagy rendszeresen ismétl6dé.

3. Aszabdlytalansdgokkal kapcsolatos felel6sség
3.1. Az eIndk felel6s:

a) afeladataiellatdsahoz az MgSzH vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer(i igénybevételéért,
b) azalapitd okiratban eléirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelel ellatasaért,

c) az MgSzH gazdalkodasdban a szakmai hatékonysag és a gazdasdgossag kdvetelményeinek érvényesitéséért,

d) atervezési, beszdmolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért,
e) agazdalkodasi lehetéségek és a kotelezettségek 6sszhangjaért,

f) azintézményi szamviteli rendért,

g) a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellenbrzés, valamint a belsé ellenérzés megszervezéséért és

hatékony muikodtetéséért.
3.2. Az Aht. 121. §-a értelmében az elnék felels a hivatali szervezeten beliil gazdalkodasért felel8s szervezeti egység
altal folytatott elsé szintl pénzligyi irdnyitési és ellendrzési rendszer, a FEUVE létrehozésdért, miikodtetéséért és
fejlesztéséért, a pénziigyminiszter altal kozzétett iranyelvek figyelembevételével.
3.3. A szabdlytalansagok megel6zésével kapcsolatosan az elnok felel6ssége, hogy:
a) ajogszabalyoknak megfelel6 szabalyzatok alapjan mikodjon a szervezet,
b) aszabalyozottsagot, illetve a szabalyok betartasat folyamatosan kisérje figyelemmel a vezeté,
c) szabdlytalansag esetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabdlytalansag korrigalasra keriiljon annak a mértéknek
megfelel6en, amilyen mértéket képviselt a szabalytalansag.
3.4. Minden szervezeti egység vezetéje felelés a feladatkdrébe tartozod szakteriileten észlelt szakmai és gazdalkodasi
szabdlytalansagok feltarasaért, nyomon kovetéséért, dokumentalasaért, megelézéséért, a felelésségre vonasért,
valamint a hidnyossagok megsziintetésével kapcsolatos intézkedések kezdeményezéséért és megvalositasuk
ellenérzéséért.
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3.5. A tapasztalt szabalytalansagok jelzése a szolgdlati Ut betartdsaval a vezetd felé és megsziintetések érdekében
javaslatok addsa, tovabbd az elrendelt intézkedések megvaldsitésa az MgSzH-ban dolgozé valamennyi
kormanytisztvisel6, kormanyzati ligykezel6 és munkavallalé feladata és kotelessége. A kormanytisztvisel fegyelmi és
kartéritési felel6sséggel tartozik, ha a kozszolgalati jogviszonybdl eredd kotelezettségét vétkesen megszegi.

4. A szabdlytalansdgok észlelése

A szabdlytalansag észlelése a FEUVE rendszerében torténhet a munkatars és a vezetd részérél egyarant, ezen kiviil

szarmazhat mind a belsé, mind a kiilsé ellendérzéstdl, valamint egyéb kiilsé személytdl is.

A szabdlytalansag gyanujanak szervezeten belili észlelése esetén a szabalytalansdg gyanujat aldtdmaszté adatok,

bizonylatok, informéacidk csatoldsa a tajékoztatds kotelezé eleme.

Dokumentumokon alapulé ellenérzés altal feltart szabalytalansag esetén a hiba kijavitasara hianypotlasra felszolitd

levél megkiildésével kell felhivni a folyamatért felels szervezeti egységet. Amennyiben a hidnypoétlast kévetéen

tovabbra is sulyos szabalytalansag all fenn, helyszini ellenérzés elrendelését kell kezdeményezni.

4.1. Az MgSzH valamely munkatarsa éltal észlelt szabdlytalansag

a) A szabdlytalansdgot észlel6 munkatérs koteles értesiteni a szervezeti egység vezetéjét. Amennyiben a szervezeti
egység vezetbje az adott lUigyben érintett, a munkatdrsnak a vezetd felettesét, annak érintettsége esetén az
elnokot kell értesitenie (irdsos értesitést a kiilon szabalyzatokban lefektetett esetekben szlikséges tenni).

b) Ha az a) pontban megfogalmazottaknak megfeleléen értesitett személy megalapozottnak taldlja a
szabalytalansagot, ugy errdl értesiti az elnokot.

c) Valamennyi felettes és az elndk érintettsége esetén kozvetleniil a felligyeleti szerv vezetéjét kell értesiteni.

A szervezeti egység vezetdjének kotelessége gondoskodni a megfelel6 intézkedések meghozatalardl, illetve koteles

az intézkedések megvaldsitasat figyelemmel kisérni a szabdlytalansdg megsziintetéséig. Amennyiben a

szabdlytalansag sajat hataskorében nem sziintetheté meg, koteles értesiteni a felettes vezet6t, aki a jogszabalyokban

és a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen koteles gondoskodni a megfelel intézkedések

meghozatalardl, illetve indokolt esetben a sziikséges eljdrasok meginditdsardl. A szabdlytalansag jelentésekor ki kell

térni arra, hogy:

- mi a szabdlytalansag pontos tartalma;

- milyen normatdl valé eltérésrél van szo;

— eléviilési idén belil észlelték-e a szabdlytalansagot;

- aszabalytalansag mely teriiletet érinti;

- van-e enyhité kortlmény (pl. a hatérid6 tullépését vératlan, elharithatatlan kiilsé akadaly fellépése okozta, a hibas

elszamolast informatikai hiba okozta stb.);

— aszabalytalansédg gyanuja dokumentumokon alapuld vagy helyszini ellendrzés kévetkeztében merdilt fel;

- korrigalhaté-e a szabalytalansag;

— pénzbeli juttatast érintd szabalytalansdg esetén van-e redlis lehetéség a visszakdvetelésre — amennyiben igen,

megtorténtek-e az ahhoz sziikséges intézkedések;

- amennyiben kartéritési igény mertl fel, foganatositottak-e az ahhoz sziikséges intézkedéseket.

Amennyiben nem a folyamatba épitett ellenérzés soran észlelnek egy szabalytalansagot, azt is meg kell vizsgalni, hogy

a folyamatba épitett ellenérzés miért nem térta fel a hidnyossagot (pl. a kontrolltevékenységek nem megfeleld

szervezése, végrehajtdsanak hianyossaga; emberi mulasztas; rendszerhiba; el6irdsok be nem tartasa stb.).

4.2. Az elnok altal észlelt szabalytalansag

Az elndk, illetve a szervezeti egységek vezetSinek észlelése alapjan a feladat-, hatdskor és felel6sségi rendnek

megfelelen kell intézkedést hozni a szabalytalansag korrigalasara, megsziintetésére.

4.3. Az MgSzH belsé ellenérzése altal észlelt szabalytalansag

Amennyiben a belsé ellendr ellenérzési tevékenysége sordn szabélytalansdgot tapasztal, a kdltségvetési szervek belsé

ellendrzésérdl sz616 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet (a tovédbbiakban: Ber.) rendelkezéseinek megfeleléen jar el. Az

MgSzH-nak intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsé ellenérzés megallapitdsai alapjan, az intézkedési tervet végre

kell hajtania. Az intézkedési terv végrehajtasat az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje az altala éves

bontasban vezetett nyilvantartas segitségével nyomon koveti.
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A szabdlytalansag belsé ellendrzés altal torténd feltarasakor kiilon kell vizsgalni az aldbbiakat:

- miért nem tarta fel a FEUVE-rendszer a szabdlytalansagot és az azt lehetévé tevé tényezbket;

- amennyiben a FEUVE-rendszer feltarta a szabalytalansagot vagy az azt lehetévé tevé tényezdket, az érintett
szervezeti egység vezetdje miért nem tette meg a megelézéshez, illetve a kdros kdvetkezmények csokkentéséhez
szlikséges intézkedéseket;

- haasziikséges intézkedéseket megtette a vezetd, miért nem érte el a kivant hatést;

- volt-e kordbban olyan vizsgélat, amelynek fel kellett volna tarnia a szabalytalansagot.

4.4, Kulsé ellendrzési szerv altal észlelt szabalytalansag

A kiils6 ellendrzési szerv szabalytalansagra vonatkozé megdllapitasait az ellenérzési jelentés tartalmazza. A blintet6-,

gyanUja esetén az ellenérzé szervezet a mikodését szabalyozé térvény, rendelet alapjan jar el (pl. ASZ, az EU

ellenérzést gyakorlo szervei stb.). A szabdlytalansdgra vonatkozé megallapitasok alapjan az MgSzH-nak intézkedési
tervet kell kidolgozni.

4.5. Egyéb kiils6 személy éltal észlelt szabalytalansag

Amennyiben egyéb kiils6 személy (pl. szerzédéses lgyfél, tarsszervezet vagy Ugyfél) jelzi a szabalytalansagot, a

szervezeti egység vezetdjének a bejelentést érdemben kell megvizsgalnia. Ezekben az esetekben javasolt

(a szabalytalansdg kivizsgalasanak eredményétél fliggéen) irdsban visszaigazolast tenni az észlel6 személy felé

(@amennyiben személye ismert). Egyebekben az eljaras megegyezik a koltségvetési szerv munkatarsa éltal észlelt

szabdlytalansagi eljarassal.

5. Aszabdlytalansdg észlelését kbvets sziikséges intézkedések, eljdrdsok meginditdsa

5.1. Az MgSzH vezetéi felel6sek — a jogszabélyokban, valamint a Szervezeti és MUikodési Szabalyzatban eléirt hataskori
feladataiknak megfelel6en - a sziikséges intézkedések végrehajtasaért. Az intézkedések végrehajtasara hataridot kell
szabni.

5.2. Az elndk a szabdlytalansdg észlelése soran a hatdskorébe tartozé szabalytalansdgok kivizsgdlasa esetén a

kovetkezd intézkedéseket teheti:

a) vizsgalat elrendelése a ténydllds tisztazéséara. A vizsgalatban vald részvételre munkatérsakat, indokolt esetben
kiils6é szakértét is felkérhet a munkajogi szabalyok betartdsdval. A vizsgdlat kdvetkezménye lehet tovabbi
vizsgdlat elrendelése is akkor, ha a szabalytalansdg megallapitasat kovetden a felel6sség meghatarozasa és/vagy
a hasonlo esetek megelézése érdekében sziikséges intézkedések megtételéhez nem elegendd a rendelkezésre
allé informacio. A vizsgalat eredményét jegyzékonyvbe kell foglalni, szabalytalansag megallapitasa esetén a
szlikséges intézkedést meg kell hozni,

b) fegyelmivétség elkdvetésének alapos gyanuja esetén, illetve ha a szabalytalansédg kovetkeztében kar keletkezik,
fegyelmi, illetve kdrtéritési eljaras elrendelése. A fegyelmi, illetve kartéritési felel6sséget a Ktv., a fegyelmi eljarasra
iranyadd szabalyai alapjan lefolytatott eljaras keretében kell megallapitani,

c) blinteté- vagy szabalysértési ligyekben az arra illetékes szervek (ligyészség, rendérség) értesitése (feljelentés,
bejelentés) annak érdekében, hogy megalapozottsdg esetén azilletékes szerva megfelel eljardsokat meginditsa.

6. A szabdlytalansdggal kapcsolatos eljdrds (intézkedés) nyomon kévetése

Az elndk a szabalytalansdggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyomon kdvetése soran:

a) nyomon kdveti az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljardsok helyzetét;

b) figyelemmel kiséri az ltala és a vizsgalatok soran készitett javaslatok végrehajtasat;

c) afeltért szabalytalansdg tipusa alapjan beazonositja a tovabbi szabélytalansaglehetéségeket (hasonlé projektek,
témak, kockazatok meghatdrozésa), informdciot szolgdltat a belsé ellenérzés szamara, el6segitve annak
folyamatban 1évé ellenérzéseit, valamint az ellendrzési kornyezetre és a vezetési folyamatokat érint6
eseményekre valé nagyobb ralatast;

d) értékeli a megtett intézkedések hatdsat és hatékonysagat.

Az elnok fenti feladatait az EInoki Titkarsag Utjan latja el. Az intézkedést elrendeld vezetd is kdteles nyomon kovetni a

végrehajtast.
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Amennyiben az intézkedések végrehajtasa sordn megdllapitasra keril, hogy a foganatositott intézkedések nem elég
hatékonyak és eredményesek, a szabalytalansaggal érintett terllet vezetéjét, valamint annak felettesét irasban
értesiteni kell a tovébbi intézkedések meghozatala érdekében. A szabalytalansdg korrigadldsa esetén nincs tovabbi
teendd. A szabalytalansag fennallasa esetén Ujabb intézkedést kell hozni, illetve kezdeményezni.

7. A szabdlytalansdggal kapcsolatos eljdrds (intézkedés) nyilvdntartdsdnak feladatai

7.1. A szabdlytalansaggal kapcsolatos — a Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatban szabdlyozott rendes ligymenet sordn

keletkezett dokumentumoktdl - elkiildnitett nyilvdntartds vezetése anndl a szervezeti egységnél torténik (minimum

igazgatdsagi szinten), ahol a szabdlytalansag tortént, ezért a szervezeti egység vezetdje a felelds. Ennek soran:

a) gondoskodik a szabdlytalansdggal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasdnak naprakész
vezetésérdl, tovabba

b) azelkllonitett, szabalytalansaggal kapcsolatos nyilvantartasban a kapcsolddé irasos dokumentumok iktatasarol
és gyUjtésérdl,

c) nyilvantartja a megtett intézkedéseket és az azokhoz kapcsol6dé hataridéket,

d) apalydzati uton felhasznaldsra keriilé forrasok, koltségvetési el6iranyzatok tekintetében figyelembe veszi a kiilon
jogszabalyokban foglalt elirdsokat.

7.2. A nyilvantartds az alabbi - targyévet kovetd évre vonatkozd ellenérzési terv elkészitéséhez sziikséges

kockézatelemzés alapjdul is szolgalé - informacidkat tartalmazza:

a) aszabalytalansag tipusa (blintetd-, szabalysértési, fegyelmi vagy kartéritési eljarasra okot ado),

b) aszabdlytalansag rovid leirasa,

c) akapcsolddo lezarult eljaras eredménye,

) azérintettek szdma, beosztasa,
e) azesetleges kar mértéke,
a szabalytalansag kezelése érdekében tett intézkedések leirasa.

fe)

7.3. Ha az eln6k a szabalytalansdggal kapcsolatban rendelkezésére &ll6 informécidk alapjan fegyelmi vagy kértéritési
eljaras lefolytatasat rendeli el, akkor a szabalytalansaggal érintett szervezeti egység vezet6jének kotelessége
tovabbitani a szabdlytalansdggal dsszefliggésben keletkezett dokumentumok masolatat a Jogi és Humanpolitikai
Igazgatdsag felé.

7.4. A Jogi és Humanpolitikai Igazgatésag el6késziti, koordindlja és nyilvantartja az elndk altal elrendelt, a
dokumentumok nyilvantartasa sordn gondoskodik azok elkiildnitett, naprakész és pontos vezetésérdl.

7.5. Ha az elndk a szabdlytalansaggal kapcsolatban rendelkezésére all6 informacidk alapjan szabalysértési vagy
blinteté feljelentés megtételét tartja szlikségesnek, akkor a szabdlytalansaggal érintett szervezeti egység vezetdjének
kotelessége tovabbitani a szabdlytalansdggal Osszefliggésben keletkezett dokumentumok maésolatat a Jogi és
Humanpolitikai Igazgatésag felé.

7.6. A Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag az MgSzH feladatait érintéen el6késziti és koordinalja, és nyilvantartja az
MgSzH éltal kezdeményezett, szabdlytalansdgokkal kapcsolatos szabalysértési és biintetd Ggyeket. A szabalysértési
és blintetdeljardsban keletkezé dokumentumok nyilvéntartdsa sordn gondoskodik azok elkildnitett, naprakész és
pontos vezetésérol.

7.7. A fegyelmi vagy kartéritési eljards hatdrozatat a Jogi és Humanpolitikai lgazgatdsdg tartja nyilvan a
szabdlytalansaggal érintett kormanytisztvisel$, kormanyzati igykezel6 személyi anyagaban.

8. Jelentési kdtelezettségek

A belsé ellendrzés altal végzett ellendrzések ellenbrzési jelentései alapjan az ellenérzottnek intézkedési tervet kell
készitenie (Ber. 29. §).

Az elnoknek az éves ellenérzési jelentésben kell szamot adnia az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo
javaslatairdl [Ber. 31. § (3) bekezdés bb) pont].

A kiils6 ellen6rzés altal végzett ellendrzések ellendrzési jelentései alapjan is intézkedési tervet kell készitenie az
ellenérzott szervnek és tjékoztatnia kell a koltségvetési szerv vezetéjét.
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A belsé és kiils6 ellendrzési jelentés megallapitasai, javaslatai alapjan végrehajtott intézkedésekrol, a végre nem
hajtott intézkedésekrdl és azok indokardl az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje évente beszamolot

készit.

A kils6é ellenérzési szervek az ellendrzésiik soran megallapitott szabdlytalansdgokkal kapcsolatban megtett
intézkedésekrdl jelentési kotelezettséget irhatnak elé az MgSzH szdmdra. E jelentési kotelezettségeket az MgSzH
érintett szervezeti egységei kotelesek a munkaterviikbe beépiteni. Ha erre a jelentés elkészitésének hatérideje, vagy
egyéb ok miatt nem keriil sor, a kotelezettséget munkaterven kivili feladatként kell a kiilsé ellenérzési szerv altal el&irt
hatéridére teljesiteni. A Belsé Ellenérzési Onallé Osztaly az Elnéki Titkarsaggal kézremikddve a kiilsd ellenérzési szerv
altal elGirt jelentési kotelezettség teljesitése érdekében folyamatosan figyelemmel kiséri a szabalytalansagokkal
kapcsolatos feladatok intézkedési tervben torténé megjelenitését, a feladatok teljesitését és a hatarid6ék betartasat,
ezekkel kapcsolatban megteszi a szlikséges intézkedéseket.

4. szdmu fliggelék
a Mez8gazdasdgi Szakigazgatdsi Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatdhoz

Mezbgazdasagi Szakigazgatasi Hivatal szervezeti felépitése

ELNOKI TITKARSAG [

JOGI ES
HUMANPOLITIKAI
IGAZGATOSAG

INFORMATIKAI
IGAZGATOSAG

BELSO ELLENORZESI
ONALLO 0SZTALY

RENDSZERSZERVEZESI

ES FELUGYELETI
IGAZGATOSAG

ELELMISZERLANC-

BIZTONSAGI ES
ALLAILGESZSEGUGYI
ELNOKHELYETTES

ALLATEGESZSEGUGYI
€S ALLATVEDELMI
IGAZGATOSAG

ALLATTENYESZTES!
IGAZGATOSAG

BORASZATI
IGAZGATOSAG

ELELMISZER- ES
1 TAKARMANYBIZTON-
SAGIIGAZGATOSAG

ALLATEGESZSEGUGYI
DIAGNOSZTIKAI
IGAZGATOSAG

ALLATGYOGYASZATI

TERMEKEK
IGAZGATOSAGA

GAZDASAGI
ELNOKHELYETTES

AGRARPIAC-
ELLENORZESI ONALLG &
OSZTALY

o] DASIES UZEMELTE-
TESI IGAZGATOSAG

KOLTSEGVETESI
IGAZGATOSAG

VAGYONGAZDALKO-

NOVENY-, TALAI- ES
ERDOVEDELMI
ELNOKHELYETTES

INGVENYTERMESZTES|
ES KERTESZET)
IGAZGATOSAG

NOVENY-, TALAJ- ES
AGRARKORNYEZET-

VEDELMI
IGAZGATOSAG

FOLDM[.IVEI_'ES'UGYI
IGAZGATOSAG

ERDESZETI
IGAZGATOSAG
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1. Személyiigyi hirek

Allaspalyazatok

Boldogkévaralja, Boldogkéujfalu és Arka K6zségi Onkormanyzatok Képviseld-testiiletei
palyazatot hirdetnek korjegyz6i munkakor betoltésére

A palyézat kiirdsara a koztisztviselSk jogallasardl sz6l6 1992. évi XXIII. torvény 10. § (1) bekezdése alapjan kerdiilt sor.
A kozszolgalati jogviszony id&tartama: hatarozatlan idejl kdzszolgélati jogviszony, 6 hdnap prébaidé kikotésével.
Foglalkozés jellege: teljes munkaidé.

A vezet6i megbizas hatarozatlan idére szél.

A munkavégzés helye: 3885 Boldogkdvaralja, Petdfi u. 28.

A munkakdrhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
A korjegyzéségi hivatal vezetése, a helyi dnkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. torvény és tovabbi jogszabalyok altal
a jegyzé feladat- és hataskorébe utalt feladatok ellatasa, munkaltatoi jogok gyakorlasa.

A munkakor betoltdje irdnyitasa ala tartozo szervezeti egység: kdrjegyzdségi hivatal.

Az irdnyitasa ala tartoz6 személyek szama 6 f6.

Egyéb informacié: szolgalati lakas biztositott.

Jogallas, illetmény és juttatasok: a jogallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatasokra a koztisztvisel6k
jogallasarol szold 1992. évi XXIII. térvény rendelkezései az irdnyadok.

Pélyazati feltételek:

- magyar allampolgarség,

- cselekvéképesség, buntetlen eléélet,

- féiskolai igazgatasszervezdi, vagy allam- és jogtudomanyi doktori képesités,
- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa,

- kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga,

- 2 év kozigazgatasi gyakorlat.

A palydzat elbiralasanal elényt jelent:

- jegyz6i gyakorlat - legalabb 1-3 év vezet6i tapasztalat,
- ECDL-vizsga,

- ,B” kategérids jogositvany,

- sajat tulajdonu gépkocsi.

A palyézat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- szakmai Onéletrajz, vezetdi elképzelések bemutatasa a korjegyzéségi hivataldval kapcsolatosan,

- végzettséget tanusitd okiratok hitelesitett masolata,

— harom hénapndl nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany, illetve igazolds annak megkérésérdl,

- nyilatkozat arrél, hogy a palydzati anyagot az elbiralasban részt vevok teljeskdriien megismerhetik, illetve kivénja-e
az elbirdlaskor zart Glés tartasat,

- nyilatkozat arrél, hogy a pélyazo kinevezése esetén a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének eleget tesz.

A munkakor legkordbban 2011. oktéber 1. napjatdl tolthetd be.
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A palydzat benyujtasanak hatarideje: 2011. augusztus 8.

A pélyazat benyujtdsdnak modja:
- postai Uton, a palyazatnak a kovetkez6 cimre torténé megkildésével: 3885 Boldogkévaralja, Petdfi u. 28.,
- személyesen: Koczidn Gyula polgdrmester, 3885 Boldogkévaralja, Petéfi u. 28.

Bucsa Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete, Ecsegfalva Kézség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete és Kertészsziget Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete
palyazatot hirdet a Bucsa-Ecsegfalva-Kertészsziget Onkormanyzatainak Kérjegyzésége
korjegyzoi allasanak betoltésére

Bucsa-Ecsegfalva-Kertészsziget Onkormanyzatainak Kérjegyzésége a koztisztviseldk jogéllasardl széld 1992. évi
XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan palyazatot hirdet korjegyz6i munkakor betdltésére.
A kdzszolgalati jogviszony id&tartama: hatarozatlan idejd kdzszolgélati jogviszony.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé.
A vezet6i megbizds id6tartama: A vezetéi megbizas hatérozatlan idére szél, hat hénapos prébaidé kikdtésével.
A munkavégzés helye: Bucsa-Ecsegfalva—Kertészsziget Onkormanyzatainak Kérjegyzésége.
Székhely: 5527 Bucsa, Kossuth tér 6.
Kirendeltségek: 5515 Ecsegdfalva, F6 u. 67.
5526 Kertészsziget, Kossuth u. 1.

A munkakérhéz tartozé fébb tevékenységi kordk: Bucsa-Ecsegfalva-Kertészsziget Onkormanyzatainak
Korjegyzésége vezetési feladatok, valamint a jogszabalyokban szdmara meghatarozott feladatkorok ellatasa. A helyi
onkormanyzatokrdl sz6l6 1990. évi LXV. torvény 36. §-dban foglaltak szerint a jegyz6 részére meghatérozott feladat- és
hataskorok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a koztisztvisel6k jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. torvény
rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgérsag,
cselekvéképesség,
bilintetlen el6élet,

igazgatasszervez6i, vagy allam- és jogtudomanyi doktori képesités, vagy okleveles kozigazgatdsi menedzser
szakképesités,

legaldbb kétéves kozigazgatdsi gyakorlat.

A kozigazgatasi szakvizsga hianya nem kizaré ok, megléte aldl a képvisel6-testiletek felmentést adhatnak.
A palydzo villalja, hogy Bucsa telepiilésen az dllandé tartézkoddasat biztositani tudja.

Elényt jelen:
- Onkormdnyzatnal szerzett vezetdi gyakorlat,
- ,B” kategorias jogositvany.

A palyézat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- fényképes szakmai 6néletrajz,

- iskolai végzettséget igazold okiratok masolata,

- 3 hdénapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany,
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- szakmai program,
- nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a pdlyazat tartalmanak és személyes adatainak a pélyazat elbirdlasaban
résztvevdk altali megismeréséhez hozzéjarul, illetve kivanja-e az elbirdlaskor zart Glés tartasat.

A palydzat benyujtdsdnak hatarideje: 2011. augusztus 24.

A pélyazat benyujtasdnak médja: postai Uton, ajanlott levélben 5527 Bucsa, Kossuth tér 6. cimre, a boritékon kérjik
feltiintetni ,Palyazat korjegyzéi allasra”.

A pélydazat elbirdlasanak hatarideje: 2011. augusztus 31.

A munkakor 2011. szeptember 1. napjatdl tolthetd be.
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V. Kozlemények

A nemzetgazdasagi miniszter k6zleménye a felszamoldék névjegyzékében tortént valtozasokrol

A felszdmolok névjegyzékérdl sz6lé 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy
a felszamoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatadsi hatésag — 2011. julius 5-én — a felszamolok névjegyzékében
29. sorszém alatt nyilvantartott DR. FELSO Vallalkozasszervezé és Csédtanacsadd Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
(Cg.: 01-09-679649) adataiban bekovetkezett aldbbi valtozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:

A felszamol6 gazdasdgi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé:
Hargitai Zsuzsanna

Lakohely: 1222 Budapest, Tiizér u. 20.

Bejegyezve:

A felszdmol6 gazdasdgi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék
Blastik-Hargitai Zsuzsanna

Lakéhely: 1222 Budapest, Tiizér u. 20.

1.

A felszamolok névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljuk, hogy
a felszamolok névjegyzékét vezeté kozigazgatasi hatésag — 2011. julius 25-én - a felszamoldk névjegyzékében
29. sorszém alatt nyilvantartott DR. FELSO Vallalkozasszervezé és Csédtanacsadd Korlatolt Felelésségii Tarsasag
(Cg.: 01-09-679649) adataiban bekdvetkezett alabbi véltozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:

A felszamolé tevékenysége

F6 tevékenysége: 7414 Uzletviteli tanacsadas

Tovabbi tevékenységi korei:

7487 Méshova nem sorolt, egyéb gazdasagi szolgaltatas
6720 Biztositast, nyugdijalapot kiegészit6 tevékenység

Bejegyezve:
Fioktelep: 6720 Szeged, Feketesas utca 24-26. V. em. 19.
Fidktelep: 2800 Tatabanya, EI6d vezér ut 17/A.

A felszdmolé tevékenysége

F6 tevékenysége: 6920 ‘08 Szamviteli, kdnyvvizsgéloi, addszakértsi tevékenység
Tovabbi tevékenységi korei:

7010 ‘08 Uzletvezetés

7022 ‘08 Uzletviteli, egyéb vezetési tandcsadas

8211 '08 Osszetett adminisztrativ szolgaltatas

821908 Fénymasolds, egyéb irodai szolgaltatds
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A felszamol6 gazdasdagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék
Sztefanov Bolla Krisztina
Lakohely: 1077 Budapest, Kiraly u. 95.

1.

A felszamolok névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljiuk, hogy
a felszamolok névjegyzékét vezetd kozigazgatasi hatdésag — 2011. julius 12-én — a felszamolok névjegyzékében
27. sorszdm alatt nyilvéntartott Csabaholding Szolgaltaté Korlatolt Felelésségl Térsasdg (Cg.: 01-09-683720)
adataiban bekovetkezett aldbbi valtozasokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:
Fidktelep: 7633 Pécs, Endresz Gyorgy u. 2.
Fioktelep: 9022 Gy6r, Czuczor Gergely u. 15. fszt. 5.

A felszamolé tigyvezetdje, felligyelSbizottsagi elndke, kdnyvvizsgaldja:
Ugyvezeté: Adadm Eva
Lakohely: 2141 Csémér, Arpad u. 8.

Bejegyezve:

Fidktelep: 7634 Pécs, Fady Andrés u. 24. 1l.em. 3.
Fidktelep: 9022 Gy6r, Méricz Zsigmond rakpart 4. I. em. 8.
Fidktelep: 5000 Szolnok, Liget utca 7. fszt. 1.

Iv.

A felszamolok névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljuk, hogy
a felszamolok névjegyzékét vezeté kozigazgatasi hatésag — 2011. julius 18-an - a felszamoldk névjegyzékében
46. sorszdm alatt nyilvantartott INVEST ALMANACH Pénzligyi Tandcsado, Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt
Felel6sségi Tarsasag (Cg.: 01-09-561904) adataiban bekdvetkezett aldbbi valtozasokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:

A felszamol6 gazdasdagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé:
Pal Attila

Lakohely: 3036 Gyongydstarjan, Rakdczi Ferenc u. 63.

Bejegyezve:
Fidktelep: 7630 Pécs, Zsolnay Vilmos utca 82. fszt. 2.
Fidktelep: 9021 Gy6r, Munkdcsy utca 1-5.

V.

A felszamolok névjegyzékérdl szo6ld 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljuk, hogy
a felszamolok névjegyzékét vezeté kozigazgatasi hatésag — 2011. julius 19-én - a felszamoldk névjegyzékében
23. sorszam alatt nyilvantartott ETALON-SOLVENT Felszamolé és Vagyonkezel6 Korlatolt Felelésségl Tarsasag
(Cg.: 01-09-895051) adataiban bekdvetkezett alabbi véltozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.
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Torolve:

A tarsasagban 5%-nal nagyobb tulajdoni hanyaddal rendelkezé tulajdonosok:
ST EXPERT Befektetési és Tanacsadd Kft.

Székhely: 1132 Budapest, Pozsonyi ut 32.

Bejegyezve:

A térsasagban 5%-nal nagyobb tulajdoni hanyaddal rendelkez6 tulajdonosok:
VAROSHAZ AUDIT Tanacsadé Zartkérien Miikédé Részvénytarsasag
Székhely: 1137 Budapest, Pozsonyi Ut 33/A I.em.1.

vi.

A felszamolok névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljiuk, hogy
a felszamolok névjegyzékét vezetd kozigazgatasi hatdsag — 2011. julius 19-én — a felszamolok névjegyzékében
49. sorszam alatt nyilvantartott KESZAU-SOLDER-SEREC-L Kényvszakértéi, Auditaldsi Konyvelési és Addszaktandcsadd
Korlatolt Felelésségl Tarsasdg (Cg.: 01-09-077793) adataiban bekovetkezett aldbbi véltozasokat jegyezte be a
névjegyzékbe.

Bejegyezve:

A felszamolo6 gazdaségi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezok:
Pogacsics Mildn

Lakéhely: 8900 Zalaegerszeg, Kovacs K. tér 6/B ép. 2. |h. 8.

dr. Somogyi Krisztina Beata

Lakdhely: 1139 Budapest, Teve utca 1/D 2.1h. 9. em. 92.

Vil.

A felszamolok névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljuk, hogy
a felszamoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatdsi hatésag — 2011. julius 8-an — a felszamolok névjegyzékében
114. sorszam alatt nyilvantartott PENZINFO Felszdmol6é és Szaktandcsadé Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
(Cg.: 01-09-906722) adataiban bekdvetkezett aldbbi valtozast vezette at a névjegyzékben.

Bejegyezve:

A felszamol6 gazdasdagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé:
Virag Edit

Lakdhely: 4032 Debrecen, Akadémia u. 102. fszt. 2.

viil.

A felszamoldk névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy
a felszdmoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatdsi hatésag — 2011. julius 6-dn — a felszdmolok névjegyzékében
55. sorszam alatt nyilvantartott LIKVID-B Cs6édmenedzser és Felszdmolé Kft. (Cg.. 01-09-064951) adataiban
bekdvetkezett alabbi véltozadsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:
A felszamol6 tevékenysége:
2224 Nyomdai el6készitd tevékenység
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7012 Ingatlanforgalmazas

7414 Uzletviteli tanacsadas

7487 Mashova nem sorolt, egyéb gazdasagi szolgéltatas
8042 Mashova nem sorolt feln6tt- és egyéb oktatas
9305 Méshova nem sorolt egyéb szolgaltatas

A felszamol6 gazdasdagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé:
dr. Bodnér Sandor
Lakohely: 2089 Telki, Margaréta u. 6 B. ép.

Bejegyezve:

A felszamol6 tevékenysége:

7022 ‘08 Uzletviteli, egyéb vezetési tandcsadas

7490 ‘08 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miszaki tevékenység
8559 ‘08 M.n.s. egyéb oktatas

1X.

A felszamolok névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljiuk, hogy
a felszamoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatdsi hatdsag — 2011. julius 7-én — a felszamoldk névjegyzékében
5. sorszam alatt nyilvantartott AGROBROKER Pénziigyi Szolgaltaté és Tanacsadd Zartkérden Miikodé
Részvénytarsasdg (Cg.: 01-10-042636) adataiban az aldbbi valtozésokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torodlve:
Fioktelep: 6000 Kecskemét, Banffy utca 26.

Bejegyezve:
Fidktelep: 6000 Kecskemét, Dobd krt. 10. 1. em. 122/A

X.

A felszdmolok névjegyzékérdl sz6lé 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy
a felszamolok névjegyzékét vezeté kozigazgatdsi hatésag — 2011. julius 19-én - a felszamoldk névjegyzékében
100. sorszam alatt nyilvantartott “TREND” Gazdasagi Képviseleti Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (Cg.: 01-09-867547)
adataiban az aldbbi valtozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Bejegyezve:
Fidktelep: 7630 Pécs, Zsolnay Vilmos utca 82. fszt. 2.
Fidktelep: 9021 Gy6r, Munkdcsy utca 1-5.

Xl.

A felszamolok névjegyzékérdl szo6ld 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljuk, hogy
a felszamolok névjegyzékét vezeté kozigazgatasi hatésag — 2011. julius 19-én - a felszamoldk névjegyzékében
72. sorszam alatt nyilvantartott TAX-AUDIT Felszamol6, Vélsagkezel6 és Uzletviteli Tanacsadd Korlatolt Felel6sségu
Tarsasag (Cg.: 01-09-067624) adataiban az aldbbi valtozésokat jegyezte be a névjegyzékbe.
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Torolve:

A felszamolé tigyvezetdje, felligyelSbizottsagi elndke, kdnyvvizsgaldja:
Ugyvezeté: Makranczy Maria
Lakéhely: 1113 Budapest, Nagyszdl6s u. 5.

A felszdmol6 gazdasdgi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék
Makranczy Méria

Lakéhely: 1113 Budapest, Nagysz6lds u. 5.

Dr. Vérnai Zsuzsanna

Lakéhely: 2092 Budakeszi, Székely utca 15.

Bejegyezve:

A felszamolé ligyvezetdje, felligyelSbizottsagi elndke, kdnyvvizsgaldja:
Ugyvezetd: Makranczy Maria
Lakdhely: 1021 Budapest, Széher Gt 67. 1. em. 5.

A felszamolo6 gazdaségi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezok:
Makranczy Méria

Lakohely: 1021 Budapest, Széher Ut 67.1. em. 5.

Dr. Varnai Zsuzsanna

Lakdhely: 2092 Budakeszi, Székely utca 13-15.

Xll.

A felszamolok névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljuk, hogy
a felszamolok névjegyzékét vezeté kozigazgatasi hatésag — 2011. julius 22-én - a felszamoldk névjegyzékében
75. sorszam alatt nyilvantartott TM-LINE Felszdmolé és Gazdasdgi Tandcsad6 Zartkor(ien Mikddé Részvénytarsasag
(Cg.: 01-10-045659) adataiban bekdvetkezett aldbbi véltozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:

Fioktelep: 4032 Debrecen, Akadémia u. 102. fszt. 2.
Fidktelep: 8151 Szabadbattyan, Csok Istvan u. 11.
Fidktelep: 3530 Miskolc, Meggyesalja u. 18.

Bejegyezve:
Fidktelep: 8000 Székesfehérvar, Horvath Istvan lakételep 13.1.em. 1.
Fidktelep: 4032 Debrecen, Nagy Lajos kirdly tér 5. 1. em.
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A Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag kozzétételei

Kozlemények

A Nemzeti Média- és Hirkozlési Hat6sag Hivatalanak frekvencia-arverési hirdetménye

A Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatdsag Hivatala (a tovabbiakban: Kiirdé) mint a polgari frekvenciagazdalkodasért
felel6s hatosag kétfordulds nemzetkozi drverést hirdet a 900 MHz-es frekvenciasavban nyujthatéo GSM-, IMT/UMTS,
WIMAX- vagy LTE-rendszerli radio-tavkozlési szolgaltatashoz kapcsolodd frekvenciahasznalati  jogosultsag
megszerzése targyaban.

1. Az érverési eljaras lefolytatasara az elektronikus hirkozlésrél sz6lo 2003. évi C. torvény, a kdzigazgatasi hatosagi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szold 2004. évi CXL. torvény és a frekvenciahasznalati jogosultsag
megszerzését szolgald arverés és palydzat szabdlyairdl sz6l6 78/2006. (IV. 4.) Korm. rendelet vonatkozé rendelkezései,
valamint az arverési eljaras szabalyait részletesen tartalmazé Dokumentacio feltételei szerint keriil sor. Egyebekben az
arverési eljarasra a mindenkor hatalyos magyar joganyag az irdnyadé.

2. Az arverés targya a frekvenciasdvok nemzeti felosztasanak megallapitdsarol szold 346/2004. (XII. 22.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: FNFT) és a frekvenciasédvok felhasznaldsi szabalyainak megallapitasarol szolé 35/2004. (XII. 28.) IHM
rendelet (a tovabbiakban: RAT) alapjan a 900 MHz-es, nemzetkézileg koordinalt frekvenciasavban az aldbbiakban
meghatarozott frekvenciablokkok kizarélagos frekvenciahasznalati jogosultsaganak megszerzése:
(@) 1 db 5 MHz szélességli, EGSM savu duplex frekvenciablokk a 880,1-885,1/925,1-930,1 MHz-es savban
(a tovébbiakban: ,A” frekvenciablokk);
Az arverés elsé forduldjaban nyertes résztvevé opcids vételre jogosult a Dokumentacidban meghatarozott fix
aron az alabbi frekvenciablokkok tekintetében:
3 db 5 MHz szélesség(i, 1800 MHz-es savu duplex frekvenciablokk, az 1725,1-1740/1820-1835 MHz-es savban
(egységesen: D" frekvenciablokk);
3 db 5 MHz szélességu, 2100 MHz-es savu duplex frekvenciablokk: az 1965-1980/2155-2170 MHz-es savban
(egységesen: ,E” frekvenciablokk);
(b) 1db 0,8 MHz szélességui (a tovabbiakban: ,C" frekvenciablokk),
4 db 1 MHz szélességu (a tovabbiakban minden egyes 1 MHz blokk egységesen: ,B” frekvenciablokk);
EGSM savu duplex frekvenciablokk a 885,1-889,9/930,1-934,9 MHz-es sdvban;
(€0 1 db 1 MHz szélességl, PGSM savu duplex frekvenciablokk: a 913,9-914,9/958,9-959,9 MHz-es savban
(a tovébbiakban szintén: ,B” frekvenciablokk).

A savok elektronikus hirkozlési szolgéltatasok nyujtasara hasznadlhatok. A 900 MHz-es és 1800 MHz-es savokban
keskeny és szélessavu, a 2100 MHz-es sdvban szélessavu rendszerek valdsithatok meg.

A jelen arverés targyat képezé frekvenciablokkok kozil a 900 MHz-es frekvenciasdvban egy résztvevé legfeljebb
Osszesen 7,8 MHz savszélességui duplex frekvenciatartomany jogosultsagat szerezheti meg.

A frekvenciahaszndlati jogosultsag id6tartama minden elnyert/megvasarolt frekvenciablokk esetében egységesen a
frekvenciahaszndlati jogosultsag megszerzésétél szamitott 15 (tizenot) év.

3. A Dokumentacié atveheté a Dokumentacio dijanak (25 000 Ft, azaz huszonétezer forint) medfizetését kbvetden, a
jelen Hirdetmény kozzétételétdl a jelentkezési hatdridéig a Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatésdg Kozponti
Ugyfélfogadé Irodaban, az 1133 Budapest, Visegradi u. 106. cimen, hétfétdl csiitdrtokig 9-14 6raig, pénteken
9-12 6raig. A Dokumentacié a Kiiré honlapjarél (www.nmhh.hu) elektronikus formaban ingyenesen letdlthetd,
azonban a Dokumentdacié ilyen médon valé megszerzése (letdltése) nem jogosit fel az arverési eljarasban
jelentkezéként valé részvételre, illetve a konzultacion valo részvételre.
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4. A kikialtasi ar:

Kikialtasi ar
,A" frekvenciablokk - els6 forduldban 4000 000 000 Ft
+A” frekvenciablokk — masodik forduléban 4000 000 000 Ft
,B" frekvenciablokk 700 000 000 Ft/db
,C" frekvenciablokk 560 000 000 Ft

A fenti 0sszegek az altalanos forgalmi adot nem tartalmazzak.

5. AKiiré konzultaciot tart 2011. szeptember 27. napjan 10 érakor a Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatdsag Rendezvény
és Oktatdsi Kozpontjaban (1027 Budapest, F6 u. 80.). A konzultacién valé részvétel feltétele a kiirasi Dokumentacio

megvasarlasa.

6. Az arverésre Jelentkezés 2011. oktéber 20-an 9:00 és 12:00 6ra kozott nyujthatd be a Nemzeti Média- és Hirkozlési
Hatdsag Kézponti Ugyfélfogadd Irodajaban az 1133 Budapest, Visegradi u. 106. cimen.

7. Az arverési eljaras lezarasanak tervezett hatdrnapja 2011. december 12. napja.

8. A részvétel alanyi feltételeit a hatdlyos jogszabalyok (kiiléndsen a RAT és az FNFT), tovdbba a Dokumentacio
tartalmazza.

meghatarozott inkumbens mobilszolgaltato, illetve az inkumbens mobilszolgaltatéval egy vallalkozascsoportba
tartozo vallalkozas.

9. Az arverési eljarasra jelentkezé 40 000 000 Ft, azaz negyvenmillié forint + afa 6sszegl részvételi dijat koteles
medfizetni a Kiir6 részére a Dokumentacidoban meghatarozott modon.

szakasz.

A licitalasi szakasz eredményeképpen meghatarozasra keriilnek a résztvevok altal ajanlott végleges licitek, a
blokkvalasztasi szakaszban részvételre jogosultak kére, valamint a blokkvalasztasi szakaszban részvételre jogosultak
kozotti elsébbségi sorrend.

Az els6 fordulé targya az ,A” frekvenciablokk.

A masodik forduld targyai az eredményes elsé forduld lezarasat kovetéen a ,B” és ,C" frekvenciablokkok,
eredménytelen elsé fordulé lezarasat kévetéen az ,A”, ,B" és ,C" frekvenciablokkok.

A blokkvalasztasi szakasz sordn a blokkvalasztadsban valé részvételre jogosult résztvevék a nyertes licitjeik
sorrendjében kivalasztjak az elnyert ,B” és ,C" frekvenciablokkok pontos helyét az arverés targya szerint
meghatarozott frekvenciatartomanyban.
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A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak k6zleménye

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiaddséarol és visszavonasardl széldé 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 73. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarm(itorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

013589H 155656E 417933F 591335A 763912C
029033E 161646l 420302) 591861l 764580l
035696E 165780G 424994H 599233H 769475F
081542E 174032E 4274801 603416C 771970H
129943D 175235H 4307971 603753D 772837)
139114F 1776371 435067C 604233H 780556C
355778G 177703J 437572D 608051)J 784404)
4830068 191390E 442240) 611404G 785514H
594365C 199283G 449001A 618969G 787416)
647255D 200720H 453734C 622532A 790088G
663431H 207042C 456761H 626288F 799699H
671941A 2188711 457886F 628432G 803926l
720262l 220040J 469184) 628484B 805821J
863262F 220353D 469186) 628633E 8128011
863346F 225478H 470178H 632038E 813608)J
003533A 231723B 477618l 638679l 837808C
009238K 233102J 481183) 640681H 838126l
013118F 239583J 481691D 645248D 838201H
024559G 241632l 4819421 661457F 866898H
035371F 267535C 4859501 661878E 866945G
050178G 277761G 491809D 672285D 871692)
053813H 279745B 496340H 673441) 872909)
055958K 282694F 500622D 675416D 888035D
073726K 293713H 511673G 677074D 898691A
076461A 304786H 514362G 679009C 9147421
079896K 305383F 514514G 681015G 917662)
088893G 307314E 518709J 684069H 9282791
0922111 317220J 526771G 684891D 9290171
0932408 323035J 537296l 688068B 942040J
094311) 3250068 540205J 693061H 945608
099325l 327810E 540223F 698394H 948576
0993741 333088G 540940l 702306D 948963
099583A 355101E 548599G 718023D 954216D
106857A 355405E 551040J 729175l 963633l
107296E 356160J 552239B 729603l 964923
110329D 361143E 556252G 733251D 966361C
1132351 372779F 556528| 735341E 975283I
124432A 375045G 563691J 736447G 976505I
128316E 386000J 564003H 737449D 983816l
131591G 387785F 566709l 746906G 987813B
141164A 392857B 571472F 747698H 996032D
1493001 393570H 571640D 749484E 9973911
153241K 395028H 571888) 750965D 998715D
155286F 407206D 576052) 751453A

155417) 412843F 590955I 751740B

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok
Kézponti Hivatala
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VI.

Hirdetmények

Onkormanyzatok mérlegbeszamoléi

Helvécia K6zség Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

Egyszertsitett mérleg

ezer forint
PP El62Z6 évi o Targyévi
arcadma | 9| beminole | Gfng || beminok

A) BEFEKTETETT ESZKOZOK 974 297 974297 1045143 1045143
I. Immateridlis javak 549 549 368 368
II. Targyi eszk6zok 944 968 944968| 1019558 1019558
IIl. Befektetett pénziligyi eszk6zok 24614 24614 21217 21217
IV. Uzemeltetésre, kezelésre 4tad. 4166 4166 4000 4000
eszkozok
B) FORGOESZKOZOK 32647 32647 20 042 20042
. Készletek
Il. Kévetelések 14737 14737 15 846 15 846
I1l. Ertékpapirok
IV. Pénzeszkozok 10655 10 655 1553 1553
V. Egyéb aktiv pi.-i elszamolasok 7 255 7255 2586 2586
ESZKOZOK OSSZESEN 1 006 944 1006944| 1065185 1065 185
D) SAJAT TOKE 960 394 960394| 1002222 1002 222
1. Tartds téke 24 942 24942 24 941 24941
2. T6kevaltozasok 935452 935452 977 281 977 281
E) TARTALEKOK
I. Koltségvetési tartalékok 3881 3881 4069 4069
II. Vallalkozasi tartalékok
F) KOTELEZETTSEGEK 42 669 42 669 58 894 58 894
I. Hosszu lejaratu kotelezettségek 21788 21788 24300 24300
Il. Rovid lejaratu és egyéb passz. kot. 6852 6852 34 467 34467
IIl. Egyéb passziv pu.-i elszamoldsok 14 029 14029 127 127
FORRASOK OSSZESEN 1006 944 1006944 1065185 1065 185
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Egyszertsitett éves pénzforgalmi jelentés

ezer forint
Sor- ’ Eredeti Médositott o
o Megnevezés J— Teljesités
1. |Személyi juttatdsok 116 631 119635 108 864
2. |Munkaadodkat terheld jarulékok 29498 31728 29501
3. |Dologi és egyéb folyé kiadasok 123058 135778 113227
4. | MUkodési célu tamogatdsértékd kiadasok, egyéb tamogatasok 105 727 145518 138 040
5. |Allamhaztartason kiviilre végleges m(ikddési pénzeszkdzatadasok 2251 3452 3414
6. |Ellatottak pénzbeli juttatasai
7. |Felujitas 0 15763 15763
8. |Felhalmozasi kiaddsok 16 267 69423 47 964
9. |Felhalmozasi célu tdmogatasértéki kiadasok, egyéb tamogatasok 12829 12829 10726
10. |Allamhaztartason kiviilre végleges felnalmozasi 0 6368 6229
pénzeszkozatadasok
11. |Hosszu lejaratu kolcsondk nyujtasa 1500 1500 0
12. |Rovid lejaratu kdlcsénok nyujtasa
13. |Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok 6sszesen (01+...4+12) 407 761 541994 473728
14. |Hosszu lejératu hitelek 2548 2548 2548
15. |Rovid lejaratu hitelek
16. |Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai
17. |Forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok kiadasai
18. |Finanszirozasi kiadasok dsszesen (14+...+17) 2548 2548 2548
19. |Pénzforgalmi kiadasok (13+18) 410309 544 542 476 276
20. |Pénzforgalom nélkiili kiadasok 25139 13183 0
21. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok
22. |Kiegyenlit6, fliggé, atfutd kiadasok 0 0 0
23. |Kiaddsok 0sszesen (19+...+22) 435448 557725 476 276
24. |Intézményi m(kodési bevételek 32431 43277 25698
25. |Onkormanyzatok sajatos mikddési bevétele 201 934 202 420 205 594
26. |MU(kodési célu tamogatasértékl bevételek, egyéb tdmogatasok 43567 76 278 72 820
27. |Allamhéaztartason kiviilrél végleges miikddési pénzeszkdzatvételek 700 741 769
28. |Felhalmozasi és toke jellegl bevételek 53440 53440 13102
29. |28-bol: 6nkormanyzatok sajatos felhalmozasi és tékebevételei 50000 50000 4592
30. |Felhalmozasi célu tdmogatasértékl bevételek, egyéb tdmogatasok 0 236 3122
31. |Allamhaztartason kiviilrél végleges felhalmozasi 4586 3798 2831
pénzeszkozatvételek
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Sor- Eredeti Médositott
! Megnevezés Teljesités
szam eléiranyzat
32. |Témogatasok, kiegészitések 69 490 119104 119105
33. |32-b6l: 5nkormanyzatok kdltségvetési tdmogatdsa 69 490 119104 119105
34. |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése 500 500 474
35. |Rovid lejaratu kolcsondk visszatérilése 0 0 0
36. |Koltségvetési pénzforgalmi bevételek dsszesen 406 648 499 794 443 515
(24+..428+30+314+32+34+35)
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 0 37700 4958
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele 25000 14 638 27 991
39. |Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok bev.
40. |Forgatési célu hitelviszonyt megtest. értékpap. bev.
41. |Finanszirozasi bevételek 6sszesen (37+...4+40) 25000 52338 32949
42. |Pénzforgalmibevételek (36+41) 431 648 552132 476 464
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek 3800 5593 5593
44, |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek 0 0 0
45, |Kiegyenlitd, fiiggd, atfuto bevételek 0 0 0
46. |Bevételek 6sszesen (42+...+45) 435448 557725 482 057
47. |Koltségvetési bevételek és kiadasok kilonbsége (36+43=13+20) -1252 -3 045 2736
[koltségvetési hiany (-), koltségvetési tobblet (+)]
48. |Finanszirozasi mlveletek eredménye (41...18) 22452 49790 30401
49. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek és kiadasok kiilonbsége 0 0 0
(44-21)
50. |Aktiv és passziv pénziigyi miveletek egyenlege (45-22) 0 0 0
Egyszerlsitett pénzmaradvdny-kimutatds
ezer forint
PR El6z6 évi Targyévi
Hezéevi | gitalasi auditalt auditalt
Sor- . koltségvetési - P P
! Megnevezés b . eltérések egyszerUsitett | egyszerUsitett
szam beszamol6 ! . ! .
<. . (%) beszamold beszamolo
zaré adatai . ] L ]
zaré adatai zar6 adatai
1. |Zaro6 pénzkészlet 10638 10638 1553
2. |Forgataési célu pénziigyi mUveletek egyenlege 0 0 0
3. |Egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamolasok -6 757 -6 757 2516
Osszevont zaréegyenlege (+)
4. |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok maradvanya (-) 0 0 0
5. | Vallalkozasi tevékenység pénzforgalmi vallalkozasi 0 0 0
maradvanya (-)
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El626 évi El6z6 évi Targyévi
e Auditélasi auditalt auditalt
Sor- M . koltségvetési téré L L
. egnevezés b A eltérések egyszerUsitett | egyszer(sitett
szam beszamolé X ) X )
. ] (£) beszamolé beszamolé
zar6 adatai . . . .
zaré adatai zard adatai
6. |Targyévi helyesbitett pénzmaradvany (1+2+3-4-5) 3881 3881 4069
7. |Finanszirozasbdl szarmazo korrekcidk (+) 1613 1613 657
8. |Pénzmaradvanyt terhel6 elvonasok (z) 0
9. |Koltségvetési pénzmaradvany (6+7+8) 5494 5494 4726
10. |Véllalkozasi maradvanybdl az alaptevékenység 0 0 0
ellatasara felhasznalt 6sszeg
11.  |Koltségvetési pénzmaradvanyt kiilon jogszabaly 0 0 0
alapjan modosito tétel (+)
12. |Mdédositott pénzmaradvany (9+10+11) 5494 5494 4726
13. |A12.sorbdl az 0
— egészségbiztositasi alapbdl folyositott
pénzmaradvany
14. |- Kotelezettségvallaldssal terhelt pénzmaradvany 0
15. |- Szabad pénzmaradvéany 5494 0 5494 4726
Zdradék/vélemény

A kényvvizsgalat sordn Helvécia K6zség Onkormanyzatanak 2010. évi egyszer(sitett éves beszamoldjat, annak részeit
és tételeit, azok kdnyvelési és bizonylati aldtdmasztasat az érvényes magyar nemzeti kdnyvvizsgalati standardokban
foglaltak szerint feluilvizsgaltam és ennek alapjan utdlag elegendé és megfelel6 bizonyossagot szereztem arrél, hogy
az egyszerUsitett éves beszamoldt a szamviteli térvényben foglaltak és az éltalanos szamviteli elvek, tovabba a
vonatkozé kormdanyrendelet szerint készitették el.

Véleményem szerint az egyszer(sitett éves beszdmolo a koltségvetés teljesitésérdl, az Snkormdanyzat és intézményei
2010. december 31-én fennallé vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérdl, valamint a m(ikodés eredményérdl
megbizhato és valds képet ad.

Helvécia, 2011. 4prilis 26.

Dudldné Szérdd Erzsébet s. k.,
bejegyzett konyvvizsgald

MKVK: 002231
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A Fejér, a Komarom-Esztergom és a Veszprém Megyei Rendér-fokapitanysagok hirdetményei

A Fejér Megyei Rendér-fékapitanysag (8000 Székesfehérvar, Dedk F. u. 2.)
nyilvdnos arverés keretében értékesiti 23 db sajat tulajdonu gépjarmuivét

Kikialtasi ar a muszaki szakért6 altal becsult forgalmi érték.

A gépjarmuvek flottaban keriilnek arverésre.

Az 4rverés idépontja: a hirdetmény megjelenését kdvetd 15. napot meghaladdan, 2011. augusztus 31-én 9 dra.

Az arverés helye: Orszagos Rendér-fékapitdnysdg Kdzép-Dundntuli Gazdasagi Elldtd lgazgatdsdg, Székesfehérvar,
Honvéd u. 8.

Az arverés kdzjegyzo jelenlétében torténik.

Az eladd az arverés megkezdésekor ismerteti az drverés részletes feltételeit.

A jelentkezés feltételei:

— Az arverésen részt venni és vételi ajanlatot tenni személyesen vagy meghatalmazott utjan lehet. A meghatalmazast
kozokiratba vagy teljes bizonyité erejli maganokiratba kell foglalni. Az arverésen torténd részvételi jogosultsagot
igazolni kell a személyi igazolvannyal (utlevéllel, 4j jogositvannyal), jogi személyek és jogi személyiséggel nem
rendelkezé gazdalkodo szervezetek esetén alairasi cimpéldannyal, 30 napnél nem régebbi cégkivonattal, illetve a
folyamatban 1év6 cégeljarast igazold cégbirésdgi dokumentummal, valamint konzorcialis ajanlat esetén az erre
vonatkozé megallapoddssal.

— Az érverésre jelentkezd irdsbeli nyilatkozata arrél, hogy nincs kdztartozasa.

— Az éarverésre jelentkez6 az ajanlati biztositékot (banatpénzt) a helyszinen befizette (a kikiadltasi ar 10%-at) és ezt
nyugtaval igazolja.

Az arverésen értékesitett gépjarmlveknek a vevé részére torténd atadasdra akkor keriilhet sor, ha a vevd a
megvasarolt gépjarmiivek ellenértékét a helyszinen befizette. Az eladé a gépjarmlvek esetében az arverés
nyertesével azonnal adasvételi szerzdést kot.

Az arverezésre kerllt gépjarmid nem értékesithetd, ha:
- afelajanlott vételdr nem érte el a minimum kikialtasi arat,
- az arverési vevé nem fizette ki a teljes vételdrat a szerzédéskotéskor.

Az arverés érvénytelen, ha nincs vételi ajanlat.

Az elad6 fenntartja jogat arra, hogy az arverést eredménytelennek nyilvanitsa.

Az arverés targyat képezé gépjarmivek megtekintheték [Bognar Jozsef, tel.: 06 (20) 349-2027] 2011. augusztus
23-24-25-én 9-15 6raig az FMRFK Uj Cséri uti telephelyén.

Az arveréssel kapcsolatban felvilagositast ad:
- Hajdu Virag, tel.: 06 (22) 541-600/29-95-6s mellék,
— Bérczes Didna, tel.: 06 (22) 541-600/29-94-es mellék.
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A Komarom-Esztergom Megyei Rendér-fékapitanysag (2800 Tatabanya, Komaromi u. 2.)
nyilvanos arverés keretében értékesiti 8 db sajat tulajdonu gépjarmivét

Kikialtasi ar a muszaki szakért6 altal becslt forgalmi érték.

A gépjarmdvek flottaban keriilnek arverésre.

Az arverés idépontja: a hirdetmény megjelenését kdvetod 15. napot meghaladdan, 2011. augusztus 31 -én 11 éra.

Az arverés helye: Orszagos Rendér-fékapitanysag Kozép-Dunantuli Gazdasagi Ellatd Igazgatdsag, Székesfehérvar,
Honvéd u. 8.

Az arverés kdzjegyz6 jelenlétében torténik.

Az elad6 az arverés megkezdésekor ismerteti az arverés részletes feltételeit.

A jelentkezés feltételei:

— Azarverésen részt venni és vételi ajanlatot tenni személyesen, vagy meghatalmazott utjan lehet. A meghatalmazast
kozokiratba vagy teljes bizonyité erejii maganokiratba kell foglalni. Az drverésen torténé részvételi jogosultsagot
igazolni kell a személyi igazolvannyal (utlevéllel, 4j jogositvannyal), jogi személyek és jogi személyiséggel nem
rendelkezé gazdalkodo szervezetek esetén aldirasi cimpéldannyal, 30 napnél nem régebbi cégkivonattal, illetve a
folyamatban 1évd cégeljarast igazold cégbirésagi dokumentummal, valamint konzorcidlis ajanlat esetén az erre
vonatkozé megallapodassal.

- Az arverésre jelentkezé irasbeli nyilatkozata arrdl, hogy nincs kdztartozasa.

- Az arverésre jelentkezd az ajanlati biztositékot (bdnatpénzt) a helyszinen befizette (a kikialtasi ar 10%-at) és ezt
nyugtdaval igazolja.

Az arverésen értékesitett gépjarmlveknek a vevé részére torténd atadasara akkor keriilhet sor, ha a vevd a
megvasarolt gépjarmulvek ellenértékét a helyszinen befizette. Az eladd a gépjarmivek esetében az arverés
nyertesével azonnal addsvételi szerz6dést kot.

Az arverezésre keriilt gépjarmd nem értékesithetd, ha:
- afelajanlott vételdr nem érte el a minimum kikidltasi arat,
— az arverési vevé nem fizette ki a teljes vételdrat a szerzédéskotéskor.

Az arverés érvénytelen, ha nincs vételi ajanlat.

Az elad6 fenntartja jogat arra, hogy az arverést eredménytelennek nyilvanitsa.

Az &rverés targyat képezd gépjarmivek megtekintheték [Millner Marton, tel.: 06 (34) 517-777/2276] 2011. augusztus
23-24-25-én 9-15 6raig a KEMRFK udvaran.

Az arveréssel kapcsolatban felvilagositast ad:
- Hajdu Virag, tel.: 06 (22) 541-600/29-95-6s mellék,
- Bérczes Didna, tel.: 06 (22) 541-600/29-94-es mellék.
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A Veszprém Megyei Rendér-fékapitanysag (8200 Veszprém, Bajcsy-Zsilinszky u. 2.)
nyilvanos arverés keretében értékesiti 15 db sajat tulajdonu gépjarmuvét

Kikialtasi ar a muszaki szakért6 altal becslt forgalmi érték.

A gépjarmivek darabonként kerilnek arverésre.

Az arverés id6pontja: a hirdetmény megjelenését kdveto 15. napot meghaladdan, 2011. augusztus 31-én 13 6ra.

Az arverés helye: Orszagos Rendér-fékapitanysag Kozép-Dunantuli Gazdasagi Ellatd Igazgatdsag, Székesfehérvar,
Honvéd u. 8.

Az arverés kdzjegyz6 jelenlétében torténik.

Az elad6 az arverés megkezdésekor ismerteti az arverés részletes feltételeit.

A jelentkezés feltételei:

— Az arverésen részt venni és vételi ajanlatot tenni személyesen vagy meghatalmazott utjan lehet. A meghatalmazast
kozokiratba vagy teljes bizonyité erejii maganokiratba kell foglalni. Az drverésen torténé részvételi jogosultsagot
igazolni kell a személyi igazolvannyal (utlevéllel, 4j jogositvannyal), jogi személyek és jogi személyiséggel nem
rendelkezé gazdalkodo szervezetek esetén aldirasi cimpéldannyal, 30 napnél nem régebbi cégkivonattal, illetve a
folyamatban 1évd cégeljarast igazold cégbirésagi dokumentummal, valamint konzorcidlis ajanlat esetén az erre
vonatkozé megallapodassal.

- Az arverésre jelentkezé irasbeli nyilatkozata arrdl, hogy nincs kdztartozasa.

- Az arverésre jelentkezd az ajanlati biztositékot (bdnatpénzt) a helyszinen befizette (a kikialtasi ar 10%-at) és ezt
nyugtdaval igazolja.

Az arverésen értékesitett gépjarminek a vevé részére torténé dtadasara akkor keriilhet sor, ha a vevé a megvésarolt
gépjarm ellenértékét a helyszinen befizette. Az eladdé a gépjarmiivek esetében az arverés nyertesével azonnal
adasvételi szerzédést kot.

Az arverezésre keriilt gépjarmd nem értékesithetd, ha:
- afelajanlott vételdr nem érte el a minimum kikidltasi arat,
— az arverési vevé nem fizette ki a teljes vételdrat a szerzédéskotéskor.

Az arverés érvénytelen, ha nincs vételi ajanlat.

Az elad6 fenntartja jogat arra, hogy az arverést eredménytelennek nyilvanitsa.

Az arverés targyat képezé gépjarmivek megtekintheték [Toth Lajos, tel.: 06 (88) 428-022/1171] 2011. augusztus
23-24-25-én 9-15 6raig a VMRFK udvaran.

Az arveréssel kapcsolatban felvilagositast ad:
- Hajdu Virag, tel.: 06 (22) 541-600/29-95-6s mellék,
- Bérczes Didna, tel.: 06 (22) 541-600/29-94-es mellék.
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Bélyegzok érvénytelenitése

A Borsod-Abauj-Zemplén megyei Teleki Tehetséggondozé Kollégium kdzleménye
bélyegzok érvénytelenitésérol

Az aldbb felsorolt bélyegzék 2011. augusztus 1-jével érvénytelenek.

A cimeres korbélyegzé felirata:
Teleki Tehetséggondozé Kollégium

A korbélyegzé felirata:

Teleki Tehetséggondozo Kollégium — Kényvtar

A hosszubélyegzo felirata:
Teleki Tehetséggondozé Kollégium
3527 Miskolc, Selyemrét ut 1.

A hosszubélyegzd felirata:
Teleki

Tehetséggondozo Kollégium
Orvosi rendeld

3527 Miskolc, Selyemrét ut 1.

A bélyegz6 felirata:

Teleki

Tehetséggondozo Kollégium
3527 Miskolc, Selyemrét ut 1.

Szlsz.: 12046102-00153147-00100006

Adészam: 15439660-2-05

A Teleki Tehetséggondozo Kollégium 2011. julius 31-ével beolvadédssal megsz(int.
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Intézményi pecsétnyilvantartas

1. Teleki .

. , . Teleki
Tehetséggondozo Kollégium Tehetséggondozé Kollégium
3527 Miskolc, Selyemrét ut 1. 3527 Miskolc, Selyemrét at 1.
Szlsz.: 12046102-00153147-00100006 Szlsz: 12046102-00153147-00100006

Ad6szém: 15439660-2-05
Adészam: 15439660-2-05

2. Teleki Tehetséggondozo Kollégium Teleki Tehetséggondozo Kollégium
3527 Miskolc, Selyemrét ut 1. 3527 Miskolc, Selyemrét ut 1.

3. Teleki Tehetséggondozé Kollégium
(kerek bélyegzd — kozépen cimer

4. Teleki Tehetséggondozé Kollégium — Kényvtar

(kerek bélyegzd)

5. Teleki Teleki
Tehetséggondozo Kollégium Tehetséggondozé Kollégium
Orvosi rendelé Orvosirendeld

27 Miskole, Selyemrét it 1.
3527 Miskolc, Selyemrét Gt 1. 3527 Miskolc, Selyemrét 1t

Miskolc, 2011. julius 26.

SzéllésiIstvdn s. k.,
igazgatd
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A Trefort Agoston Szakképzé Iskola kézleménye bélyegzék érvénytelenitésérél

Az &llamhéztartasrél sz616 1992. évi XXXVIII. térvény 95. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Trefort Agoston Szakképzé Iskola
2011. julius 31-i hatdllyal beolvadéassal megsziintetésre kerllt, ezért az iskola korbélyegzéi és fejbélyegzdje
érvénytelenek. A

Trefort Agoston Szakképz6 Iskola, Satoraljatjhely” felirata kérbélyegzé,

,Trefort Agoston Szakképz Iskola (2) Satoraljadjhely” kdrbélyegzé,

Trefort Agoston Szakképzé Iskola (3) Satoraljatjhely” kérbélyegzé,

,Trefort Agoston Szakképzé Iskola (G) Satoraljaujhely” kérbélyegzé,

JTrefort Agoston Szakképzé Iskola mellett m(ikoédé szakmai vizsgabizottsag (1), Sétoraljaujhely” feliraty
korbélyegzé,

JTrefort Agoston Szakképzé Iskola mellett m(kédd szakmai vizsgabizottsag (2), Satoraljaujhely” feliratu
korbélyegzé,

JTrefort Agoston Szakképzé Iskola mellett m(ikédé Erettségi vizsga vizsgabizottsaga, Satoraljatjhely” feliratd
korbélyegzo,

Trefort Agoston Szakképzé Iskola, 3981 Satoraljadjhely, Fejes I. u.14., Pf: 78" feliratu fejbélyegzé,

Trefort Agoston Szakképzé Iskola 3981 Satoraljaujhely, Fejes I. u. 14. Pf: 78 Adészam: 15352231-1-05" feliratu
fejbélyegzé

hasznélatat 2011. augusztus 1. napjaval letiltom.

A bélyegzék lenyomatai:

g b
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Trefort Agoston Szakképzd Iskola
I 3981 Satoraljatjhely, Fejes L u. 14.
-/ Ly Pf: 78
o & ,/ Adoszam: 15352231-1-05

Tiszolci J6zsefné s. k.,
igazgatd
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Helyesbités

A Hivatalos Ertesitd 2011. julius 21-i, 41. szdmaban a Magyar Banyészati és Foldtani Hivatal Kézszolgalati
Szabdlyzatanak kiadasérol szol6 2/2011. (VII. 21.) MBFH utasitas 4.4. pontjdban —a 8116. oldalon —

»A napi toérzsidé ... pénteki munkanapon 8.30 6ratél 13.30 6rdig tart, ...”

szovegrész helyesen:

»A napi torzsid6 ... pénteki munkanapon 8.30 6ratél 13.00 6rdig tart, ...".




A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzremUikddésével a Kdzigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel@s: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalhi mésolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiado.

Felelds kiadd: Majlath Zsolt Laszl6 Gigyvezetd igazgatd.



