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R Utasitasok

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 44/2017. (XI. 9.) MvM utasitasa
a Magyar Nyelvstratégiai Intézet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 73. &
(1) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva - tekintettel a jogalkotasrol szélé 2010. évi CXXX. térvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjdra — a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1.8 A Magyar Nyelvstratégiai Intézet Szervezeti és Mikodési Szabalyzatét az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdarozom
meg.
2.8 Hatalyat veszti a Magyar Nyelvstratégiai Intézet Szervezeti és MUkodési Szabalyzatarol szélé 4/2014. (VIII. 29.)

MvM utasités.
3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter

1. melléklet a 44/2017. (XI. 9.) MvM utasitdshoz
A Magyar Nyelvstratégiai Intézet Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata

|. Fejezet
A MAGYAR NYELVSTRATEGIAI INTEZET ALAPADATAI

1.8 A Magyar Nyelvstratégiai Intézet (a tovabbiakban: MANYSI) alapadatai a kovetkezdk:
1. megnevezése: Magyar Nyelvstratégiai Intézet,
2. roviditett megnevezése: MANYSI,
3. idegen nyelvii megnevezése:
a) angol nyelven: Institute for Hungarian Language Strategy,
b) német nyelven: Institut fir Ungarische Sprachstrategie,
c) francia nyelven: Institut Stratégique de la Langue Hongroise,
székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.,
telephelye: 1051 Budapest, Nador utca 36.V. emelet,
alapitéja: Magyarorszag Kormanya,
alapitdsanak datuma: 2014. aprilis 1.,
alapité okiratanak kelte, szdma: 2014. szeptember 1., ME-JHSZ/J/1476/2(2014).,
létrehozasarol rendelkezd jogszabaly: a Magyar Nyelvstratégiai Intézet létrehozdsardl sz6l6 55/2014. (lIl. 4.)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 55/2014. (lll. 4.) Korm. rendelet],
10.  irdnyitd szerve: Miniszterelndkség,

0 0 N oW

11.  irdnyitd szervének cime: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.,

12.  szamlavezet6je: Magyar Allamkincstar,

13.  elGiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00334507-00000000,
14.  addszdma: 15825861-1-41,
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PIR torzsszama: 825867,

KSH statisztikai szamjele: 15825861-7220-312-01,

alaptevékenységének allamhdaztartasi szakédgazati besoroldsa:

722000 Tarsadalomtudomanyi, human kutatas, fejlesztés,

eldiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: 6nallo,

alapfeladatai elldtasanak forrasa: a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szold torvény 1. melléklet
XI. Miniszterelnokség fejezete,

véllalkozasi tevékenysége: eszkdzeinek, szabad kapacitasainak hasznositasa érdekében a modositott kiadasi
eldirdnyzata 30%-4ig végezhet,

mukodési kore: nemzeti és nemzetkozi,

alaptevékenysége: a magyar nyelvi 6rokség feltarasa, a nyelv és azzal 6sszefiiggésben a kultira mélyebb
megismerése, apoldsa, gondozasa, fejlesztése és az 55/2014. (lll. 4.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatok ellatasa,

alaptevékenységét meghatdrozo jogszabaly: 55/2014. (Ill. 4.) Korm. rendelet,

gazdélkoddas megszervezésének modja: 6nalléan miikodé és a Miniszterelnokség irdnyitasa alatt gazdalkodo,
gazdasdagi szervezettel nem rendelkezé kdzponti koltségvetési szery,

alapitdi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

A MANYSI alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti besorolasa:

© N Uk WN =

13.
14.
15.
16.

014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas,

015010 Altalanos kdzszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés,

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikacios tevékenység,

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység,

082064 Muzeumi kdzmvelddési, kozonségkapcsolati tevékenység,

082091 Kozmlivel&dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése,

082092 Kozmlvel&dés — hagyomdnyos kdzdsségi kulturdlis értékek gondozasa,

082093 Kozmlvel&dés — egész életre kiterjedd tanulds, amatdr miivészetek,

082094 Kozmlivel6dés — kulturalis alapu gazdasagfejlesztés,

083020 Konyvkiadas,

083030 Egyéb kiaddi tevékenység,

085010 Szabadidds tevékenységekkel, sporttal, kultiraval és vallassal kapcsolatos alkalmazott kutatds és
fejlesztés,

086030 Nemzetkozi kulturalis egytttmikodés,

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés,

097010 Oktatashoz kapcsolodé alkalmazott kutatas és fejlesztés,

098040 Nemzetkozi oktatdsi egytttmikodés.

IIl. Fejezet
A MANYSI VEZETOI

1. Az igazgato

A MANYSI-t az igazgaté vezeti.

Az igazgatdt a Miniszterelndkséget vezetd miniszter nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

Az igazgatdt tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén — utélagos beszamolasi ktelezettség mellett — az Igazgatasi és
Szakmai Koordinacios Féosztaly vezetdje helyettesiti.

Az igazgatd

a) gondoskodik a MANYSI feladat- és hatdskorébe tartozé feladatok végrehajtdsarél, a szervezeti mikddés
személyi, targyi és pénziigyi feltételeinek biztositasardl,

b) ellenérzi az irdnyitasa ala tartozé személyek feladatainak végrehajtasat,

<) képviseli a MANYSI-t a hatdsagok, birésagok és mas szervek elétt,

d) dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt és sajat hataskorében tartott lgyekben,
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e) irdnyitja a humanpolitikai stratégia elkészitését, aktualizaldsdt, a munkaeré-gazdélkoddshoz kapcsol6dd
eljarasrendek kialakitasat,
f) kiadja a MANYSI m(ikddéséhez sziikséges utasitdsokat, eldirja a sziikséges intézkedéseket,

g) javaslatot tesz a MANYSI éves munkatervére, a Miniszterelnokség tarsadalmi és 6rokségvédelmi tgyekért,
valamint kiemelt kulturdlis beruhazasokért felel6s helyettes allamtitkaranak,

h) dont a MANYSI szakmai munkdjat megalapozd stratégidk, szakmai, tudomanyos és tarsadalmi
egylttmikodések, kutatdbmunka, palydzatok, fejlesztések, akciotervek, programok, projektek, képzés és
a tovabbképzés feltételeirdl,

i) gondoskodik a MANYSI belsé kontrollrendszere és az annak részét képezd belsé ellenérzés megszervezésérdl
és hatékony mukodtetésérél, jovahagyja a MANYSI stratégiai és éves ellendrzési tervét, éves ellenbrzési
jelentését,

j) felel a MANYSI mUikodése és gazdalkodasa soran a gazdasagossag, a hatékonysdg és az eredményesség
kovetelményeinek érvényesitéséért,
k) felel a MANYSI vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott és a tulajdondban 1évé vagyonnal kapcsolatosan

a vagyonkezeldi, tulajdonosi jogok rendeltetésszerl gyakorlasaért,

) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a MANYSI-nal foglalkoztatott, a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 térvény
hatdlya ala tartozé kormanytisztvisel6k, kormanyzati Gigykezeldk, illetve a munka térvénykdnyv hatalya ala
tartozé munkavallalok tekintetében (a tovabbiakban egyiitt: munkatérsak),

m)  gondoskodik a kbzérdek( bejelentések és panaszok kivizsgdalasarol, és

n) gondoskodik a MANYSI Tanacsadé Testiletének miikodésérdl, biztositja annak személyi és targyi feltételeit,
kiadja az Gigyrendjét.

Az igazgatd kozvetlenll irdnyitja az Igazgatési és Szakmai Koordinacids Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

2. A szervezeti egységek vezetGire vonatkozd dltaldnos rendelkezések

Az egyes szervezeti egységek vezetdi jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen, az igazgatotdl

kapott utasitds és irdnymutatds alapjan vezetik, szervezik és ellenérzik a szervezeti egységek munkajat, felel6sek

a szervezeti egységek feladatainak ellatasaért. Gondoskodnak arrdl, hogy az iranyitasuk alatt miikodd szervezeti

egységek rendeltetésiiknek és feladatkoriiknek megfelel6 modon és mértékben hozzajaruljanak a MANYSI stratégiai

céljainak teljesitéséhez, feladatainak ellatdsdhoz. Felelések a szervezeti egységek feladatainak hataridében,

mindségileg kifogastalan, magas szakmai szinvonalon torténé teljesitéséért.

A féosztalyvezetd

a) azigazgato utasitasa ésirdnymutatdsa alapjan tervezi, vezeti, szervezi és ellenérzi a szervezeti egység munkajat,
felel6s a szervezeti egység feladatainak ellatasaért,

b) elkésziti és az igazgatdhoz jovahagyasra felterjeszti a szervezeti egység Ugyrendjét, valamint elkésziti
azirdnyitdsa ald tartozo szervezeti egység éves munkatervét,

<) kozvetlendl irdnyitja a féosztaly ala tartozo osztalyok osztalyvezetSinek tevékenységét,

d) gondoskodik az iranyitasa ald tartozé munkatérsak munkakoéri leirasainak aktualizalasardl,

e) dont a szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt tgyekben,

f) felel a vezetett szervezeti egység munkatervi beszamoldjanak hataridére torténé - és sziikség esetén,

az elfogadott munkaterv - indokolassal ellatott modositasanak elkészitéséért és jovahagyasra vald
felterjesztéséért,

g) felel a MANYSI elfogadott éves munkaterve szerint a szervezeti egységét érinté feladatainak nyomon
kovetéséért, hataridére torténd teljesitéséért,

h) gondoskodik a hataskorébe utalt tevékenységekkel kapcsolatos dokumentaldsi, adatszolgaltatasi, jelentési
kotelezettségek teljesitésérdl,

i) gondoskodik a MANYSI hosszu, kbzép- és rovid tavu feladatainak végrehajtasarol az adott szervezeti egységre
vonatkozéan,
j) ellenérzi a hataskorébe tartozé tevékenységekkel kapcsolatban a jogszabdlyi rendelkezések, valamint

intézményi szabalyzatok, utasitasok, vezetdi intézkedések betartasat, eltérés esetén intézkedik a szabalyszer(
tevékenység helyredllitasa érdekében, sziikség esetén vezetdi intézkedést kezdeményez,
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k)

m)

kezdeményezési, véleményezési jogot gyakorol a vezetése ala tartozd szervezeti egység munkatarsait érintd
munkaltatéi joggyakorlds tekintetében,

elésegiti az dltala vezetett szervezeti egységben dolgozd munkatarsak kotelezettségeinek teljesitését, tovabba
javaslatot tesz a személyi 6sztonzési rendszer kialakitasara, tovabbfejlesztésére, és

koteles a munkatars munkaviszonyanak, kdzszolgalati jogviszonydnak megszlinése, valamint munkaviszonya,
kozszolgalati jogviszonya mddositasa esetén a 7. § m) pontjaban foglalt feladatok végrehajtasanak feltételeit
biztositani.

A féosztalyvezet6t tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén — utdlagos beszamoldsi kdtelezettség mellett — az igazgatd
altal megbizott munkatars helyettesiti.
Az osztélyvezet6

a)

b)

<)

d)

a féosztély tigyrendje, valamint a féosztalyvezetd utasitasa szerint iranyitja és ellendrzi a vezetése ala tartozo
osztaly munkajat, felelés az osztaly feladatainak ellatasaért,

felela MANYSI elfogadott éves munkaterve szerint az osztalyat érintd feladatok nyomon kovetéséért, hataridére
torténd teljesitéséért,

gondoskodik a hatdskorébe utalt tevékenységekkel kapcsolatos dokumentaldsi, adatszolgaltatasi, jelentési
kotelezettségek teljesitésérdl,

kezdeményezési, véleményezési jogot gyakorol a vezetése ald tartozoé osztaly munkatarsait érinté munkaltatoi
joggyakorlas tekintetében.

Az osztélyvezet6t tavolléte vagy akaddlyoztatasa esetén — utélagos beszamolasi kdtelezettség mellett — az Igazgatasi
és Szakmai Koordindacios Féosztély vezetdje altal megbizott munkatars helyettesiti.

Ill. Fejezet
A MANYSI MUNKATARSAIRA VONATKOZO ALTALANOS RENDELKEZESEK

A MANYSI munkatarsa

a)

b)

feladatait kdzvetlen felettes vezetdje irdnyitdsa mellett latja el, ha nem a kozvetlen felettes vezetd ad utasitast
a munkatérsnak, koteles errél a kozvetlen felettes vezetét haladéktalanul tajékoztatni,

feladatait, a MANYSI érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabalyok és mas belsé szabalyzatok altal meghatarozott
mddon, a munkakori leirdsdban rogzitetteknek megfeleléen, a felettesétdl kapott utasitasok alapjan,
a hatarid6k betartasaval koteles végrehajtani,

gondoskodik a MANYSI feladat- és hatdskorébe tartozd tgyek érdemi dontésre torténd elbkészitésérdl,
valamint a dontéseknek a vezetd utasitasa szerinti végrehajtasardl,

koteles szakmai tudasat és ismereteit a munkakorének betoltéséhez sziikséges kdvetelmények szerinti szinten
tartani, a jogszabalyokban vagy a munkaltaté altal elSirt képesitést megszerezni, amely képesitési
kovetelmények aldl - indokolt esetben - a munkaltaté felmentést adhat,

koteles megdrizni a MANYSI miikodésével kapcsolatban tudomasara jutott informaciokat,

koteles keriilni minden olyan tevékenységet, amely a MANYSI hatrdnyos megitéléséhez vezethet vagy egyéb
modon a MANYSI érdekeinek sérelmével jarhat,

kozremUkodik a MANYSI altal kilonbdzé intézményi célok megvaldsitdsanak érdekében szervezett
tevékenységekben,

felel a MANYSI vagyonanak védelméért, a rendelkezésre bocséatott pénziigyi, valamint egyéb eszkdzok
rendeltetésszer( kezeléséért, megdrzéséért és felhasznalasaért,

a rd vonatkozo6 el6irdsok gondatlan vagy szandékos megsértéséért fegyelmi és anyagi felel8sséggel tartozik,
jogosult szakmai kérdésekben kezdeményezésre, javaslattételre, véleménynyilvanitasra,

jogosult a munkavégzés feltételeinek javitasara iranyuld javaslattételre, valamint véleménynyilvénitasra
a munkahelyével, a munkafolyamatokkal kapcsolatos kérdésekben,

jogosult megismerni a személyére vonatkozd, a MANYSI dltal nyilvantartott adatokat, dokumentumokat, és
koteles a kormanyzati szolgalati jogviszonydnak, munkaviszonydnak megsziinése esetén munkakorét, valamint
kormdnyzati szolgalati jogviszonydnak, munkaviszonydnak médositasa esetén munkakorének a médositassal
érintett részét atadni, a rdbizott iratokkal, eszk6zokkel elszamolni.
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IV. Fejezet
A MANYSI SZERVEZETI FELEPITESE ES SZERVEZETI FELADATELLATASA, A SZERVEZETI EGYSEGEK,
MUNKATARSAK FELADATAI

3. AMANYSI szervezeti felépitése

A MANYSI szervezeti dbrdjat az 1. fliggelék tartalmazza.
A MANYSI 6ndllé szervezeti egysége a f6osztaly.
A MANYSI nem 6ndllé szervezeti egységei az osztalyok.

4. Gazdasdgi feladatok elldtdsa

Az dllamhdztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény 10. § (4a) bekezdésében foglaltak alapjan a MANYSI gazdaségi
szervezete feladatait az irdnyitd szerv latja el. A gazdasdgi szervezet feladatait az dllamhaztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 9. § (5) bekezdés a) pontjdban meghatarozott
- a munkamegosztas és felel¢sségvallalas rendjét tartalmazd — megallapodas alapjan a Miniszterelnokség Szervezeti
és M(ikodési Szabalyzataban foglaltak szerint az Intézmények Gazdalkodasi Féosztalya (a tovabbiakban: IGF) latja el.

5. Belsé ellenérzési feladatok elldtdsa

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(@ tovabbiakban: BE Korm. rendelet) 15. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a MANYSI belsé ellenérzését
a Miniszterelndkség Belsé Ellendrzési Féosztalya végzi.

A belsé ellendr a feladatait a BE Korm. rendeletben foglaltaknak megfelel6en végzi, igy kiilonésen

a) a jogszabalyoknak és a belsé szabélyzatoknak valé megfelel6ség szempontjabdl vizsgélja a MANYSI feladat-
és projektmenedzsmentjét, ajanlasokat fogalmaz meg a belsé kontrollrendszer fejlesztése érdekében,

b) Osszedllitia a MANYSI kockazatelemzésen alapuld stratégiai és éves ellendrzési tervét, éves ellendrzési
jelentését,

c) végrehajtja az éves ellenérzési tervben szereplé és a soron kiviil elrendelt belsé ellenérzéseket,

d) javaslatot tesz az igazgaté szamdara a MANYSI tevékenysége hatékonysdganak novelése és mikodésének
javitasa érdekében,

e) vizsgdlja és értékeli a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetbi ellendrzési rendszerek kiépitését,
mUkodését, jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését,

f) nyilvdntartast vezet az elvégzett belsé ellendérzésekrél, és gondoskodik az ellenérzési dokumentumok
megdrzésérol,
hianyossag gyanujanak felmeriilése esetén haladéktalanul tajékoztatja az igazgatdt, javaslatot tesz a megfeleld
eljards meginditasara,

h) figyelemmel kiséri a kiils6 ellenérzé szervek éltal tett javaslatok hasznositasat,

i) nyomon kdveti az ellenérzési jelentések alapjan készitett intézkedési terveket.

6. lgazgatdsi és Szakmai Koordindcids F6osztdly

Az lgazgatasi és Szakmai Koordinacids Féosztaly a titkarsagi feladatok keretében

a) jovéhagyasra, aldirdsra felterjeszti az igazgato részére az elkésziilt tigyiratokat, dokumentumokat,

b) ellenérzi és tovabbitja a kiadmanytervezeteket,

<) elldtja az igazgatdi értekezlettel, a Tanacsadd Testiilet Uléseivel, az igazgatd altal kezdeményezett
munkamegbeszélésekkel kapcsolatos adminisztracids és szervezési feladatokat,

d) gondoskodik a MANYSI belsé dokumentumainak irattarazasarol,

e) gondoskodik a bejové és kimen6 iratok iktatasarol.
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A féosztaly a szervezési feladatok keretében

a) szervezi az intézet belsd és kiilsé PR tevékenységét, beleértve a média kapcsolatok fenntartasat,
b) szervezi a MANYSI rendezvényeit,
<) mikodteti a MANYSI hivatalos internetes oldalat, gondoskodik az adatvédelmi jogszabdlyokban foglalt

elSirdsok érvényesitésérdl és a kdzérdekl adatok nyilvanossaganak biztositasardl.

A féosztaly a humanpolitikai feladatok keretében

a) az IGF-fel egylttm(ikodve gondoskodik a humanpolitikai tgyek intézésérdl, felelés a MANYSI
humaneréforras-gazdalkodasaért,

b) javaslatot tesz a MANYSI képzési rendszerére, a korménytisztvisel6k tovabbképzésére, gondoskodik a képzés
és tovabbképzés feltételeirdl,

<) meghatarozza a MANYSI humaneréforras-stratégiajat.

A féosztaly az izemeltetési feladatok keretében

a) kezeli a MANYSI miikodése soran felmertilé Gizemeltetési problémakat,

b) belsé szabdlyzat szerint kezeli és nyilvantartja a gépjarmuallomannyal kapcsolatos igényeket, és

<) kapcsolatot tart az informatikai-telekommunikacios rendszer Gizemeltetéjével, jelzi az esetleges problémakat.

A beszerzési feladatok keretében

a) szervezi és koordindlja a MANYSI (kdz)beszerzési eljarasait, és

b) Osszedllitja az id6szaki program- és (kdz)beszerzési terveket.

A féosztaly a jogi feladatok keretében

a) el6késziti a megbizasi, valamint egyéb munkajogi jellegl jogviszonyra vonatkozé szerzédéseket, illetve
a szerz6désmodositasokat és -megsziintetéseket,

b) el6késziti a MANYSI mUikodésével kapcsolatos szerzédéseket,

<) el6késziti a szerzdi jogi védelemhez kapcsolédd dokumentumokat.

A féosztaly a véleményezési és tanacsadasi feladatok keretében

a) szakmai szempontbdl véleményezi, felligyeli, el6késziti és elSterjeszti az alsd-, kozép- és felséoktatds magyar
nyelvi tananyagdnak esetleges valtoztatasara tett javaslatot,

b) javaslatot tesz az anyanyelvoktatds nemzeti alap- és kerettantervének felllvizsgalatara (alsé-, kdzép- és
fels6oktatasban), az életkori sajatossdgok és a minéségi anyanyelvoktatas kovetelményeinek 6sszehangolaséra,

<) tanacsadast nyujt a kisebbségi és kisebbségi magyar nyelvhasznalat védelmének és stratégiai tdmogatasanak
el6segitése érdekében,

d) kapcsolatot tart és egytittmUkodik a kdzigazgatds érintett tarcaival, részt vesz tarcakdzi és egyéb bizottsagok
tagjaként a kisebbségpolitikai és oktataspolitikai kérdések kidolgozédsaban,

e) szakértdi allasfoglalasokat készit nyelv- és oktataspolitikai kérdésekben,

f) javaslatot tesz a magyar nyelvtechnolégiai fejlesztések, szoftverhonositasi folyamatok nemzetstratégiai
jelentéségu kezelésére, tovabba — az infokommunikacids kultura terjesztése és a kdzoktatasi gyakorlatba valo
beillesztése érdekében - programokat, médszertanokat dolgoz ki,

a) javaslatot tesz a szakszerliségnek és az eredményes kommunikacio elvarasanak egyarant megfeleld kozértheté
anyanyelvhaszndlat el6mozditdsara a kulturakdzvetitésben, a tomegtajékoztatdsban, az oktatasban,
a tudomanyos ismeretterjesztésben, tovdbbd a torvényhozdsban, az igazsagszolgéltatasban és
a kozigazgatasban, valamint az egyes gazdasagi szektorokban.

A féosztdly a kutatasi és kutatasszervezési feladatok keretében

a) segiti és utdlagosan vizsgadlja a tankdnyvek — kiiléndsen a magyar nyelvi nyelvtankdnyvek — nyelvészeti
el6készitését, valamint 0sztonzi a nyelvtudomdényi eredmények bevezetését az oktatdsba az életkori
sajatossdgok figyelembevételével,

b) az esélyegyenléség eurdpai kovetelményének megfeleléen a nyelvi gazdagsdg megérzését tudatositja,
tdmogatja a magyar nyelvjarasokkal, nyelvi valtozatokkal kapcsolatos szakmai felvildgositast, valamint
kidolgozza a magyarorszagi nemzetiségek és a hataron tuli magyar nemzetrészek anyanyelvhasznalatanak és
kulturdjanak védelmére és stratégiai tAmogatdsara szolgdld kisebbségpolitikai és oktataspolitikai irdnyelveket,

<) a diaszpora magyar nyelvi kozosségeinek fennmaradasa és fejl6dése, visszaintegralasa érdekében egyeztetd
férumokat szervez, a hétvégi magyar iskoldk szakmai és anyagi tdamogatasa 6sszehangoldsaban részt vesz,

d) figyelemmel kiséri a magyar nyelv helyzetére és haszndlatara vonatkozé (nyelvpolitikai és egyéb) kutatasokat,
valamint a kutatdsok eredményeit felhasznalhaté médon kozvetiti a politika és a dontéshozdk szamara,

e) gondozza a Magyar Nyelvstratégiai Intézet periodikdjat, a Nyelvstratégiai Flizeteket, szakkiadvanyokat
nyomtatott és elektronikus formaban jelentet meg,
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13.§

3)

f) gondozza és megjelenteti a Magyar Nyelvstratégiai Intézet elektronikus és nyomtatott szakmai folydiratait,

9) elemzi a digitdlis kultdra nyelvi hatdsét és az online identitds kultdrdban, nyelvhasznélatban betdltott helyét,
valamint kezdeményezi digitalis nyelvi és kulturalis adattarak és tuddastarak létrehozdsat és mikodtetését,

h) szorgalmazza egyetemi gondozasu kistérségi nyelvi és kulturalis adatbazisok létrehozasat és folyamatos
gondozasat, kezdeményezi a hagyomanyos adathordozdn meglévé adatok digitalizélasat,

i) szorgalmazza a Kérpat-medence kultiraba agyazott nyelvi 6rokségének kulturdlis irdnyttiként hagyoményos
és digitalis adatbazisban, valamint térinformatikai rendszerben valé rendszerezését és megjelenitését,

j) kezdeményezi a magyar szakszékészlet kiteljesitésére szolgald (a forditassal is 6sszefliggd) anyanyelvi szakmai
terminoldgiai adatbazisok, szétarak készitésének, folyamatos gondozasat, egységesitését és kdzkinccsé tételét,

k) a véleményezési és tandcsadasi, valamint a kutatési és kutatasszervezési feladatok ellatasaval 6sszefliggéen,

tovabba egyes kiemelt feladatokhoz kapcsolddéan konferencidkat, szakmai rendezvényeket szervez.
Az Igazgatasi és Szakmai Koordinacios Féosztaly osztalyokra tagozddik az aldbbiak szerint:
- lgazgatasi és Koordinacios Osztély,
— Nyelvi Elemzési és Nyelvpolitikai Tandcsad6 Osztély,
— Anyanyelv-oktatasi, Infotechnoldgiai és Média Osztaly,
- Tudomianykdzi, Szaknyelvi és NyelvmUvelési Osztaly.
Az egyes osztalyok kozotti feladatmegosztas rendjét az lgazgatasi és Szakmai Koordinaciés Féosztaly ligyrendje
tartalmazza. Az Gigyrendet az Igazgatasi és Szakmai Koordinaciés Féosztaly vezetdje késziti el6 és az igazgatd hagyja
jova.

7. Tandcsada Testlilet

A Tandcsado Testllet ajanlédsai segitik az igazgatd szakmai munkajat, a Tandcsado Testilet az igazgaté munkaja soran

szakmai javaslattevo feladatokat végez. A Tanacsado Testlilet ajanlasaihoz, javaslataihoz, véleményéhez az igazgatd

nincs kotve, azokat a MANYSI igazgatdja figyelembe veheti.

A Tanacsado Testilet hét fébdl all, akiket a MANYSI igazgatoja kér fel a tudomanyos élet képvisel6i kozil. A tagok

feladataikat két évre sz6l6 megbizési szerz6déses jogviszony keretein belll latjdk el, tevékenységiik ellatasaért

dijazasban részesiilnek.

A Tandcsado Testulet dllandé tagja az lehet, aki

a) a nyelvészet vagy tarstudomanyai terén PhD fokozattal és legalabb 15 év szakmai gyakorlattal rendelkezik, és

b) a szakmajéban elismert tudomanyos fokozattal rendelkezd kutatd, és egyetért az intézet alapité okiratdban
megfogalmazott alapfeladataival és céljaival, és azoknak elérését elésegiti.

A Tanédcsado Testulet tagjainak kivalasztasa az intézet alapfeladatai megvaldsuldsanak szempontja szerint a MANYSI

igazgatdjanak a feladata.

A Tandcsado Testulet ligyrendjét az igazgaté allapitja meg.

ATanécsadd Testllet feladata

a) a MANYSI tudomanyos munkdjanak elésegitése, a tudomanyos eredmények gyakorlatban torténd
alkalmazasara javaslattétel, és

b) a szakmai feladatok ellatasa vonatkozasaban és a célkit(izések meghatarozasaban véleményez6 és javaslattevd
testileti tevékenység folytatasa.

V. Fejezet
A MANYSI MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

8. Az igazgatoi értekezlet

Az igazgatdi értekezlet a MANYSI miikodésével 6sszefliggd dontés-el6készitd, véleményezé, javaslattevd, a dontések
osszehangoldsat segité férum.

Az igazgatd sziikség szerint, de havonta legaldbb egy alkalommal az &ltala megallapitott idépontban igazgatéi
értekezletet tart.

Az igazgatdi értekezleten a féosztalyvezeto és az igazgatd altal meghivott személyek vesznek részt.
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(4) Az igazgatdi értekezlet az igazgatod vezetésével értékeli az elvégzett, és attekinti a folyamatban Iévé és a jovébeni
feladatokat.

(5) Azigazgatdi értekezletr6l emlékeztetot kell késziteni.

9. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai
15.8 (1) Az egyes szervezeti egységek vezetdi az irdnyitdsuk ald nem tartozd szervezeti egységek munkatdrsai részére
fészabalyként utasitast nem adhatnak.

(2) Afelettes vezet6t6l kozvetlendl kapott utasitdst — ha az utasitast adé kifejezetten ezzel ellentétesen nem rendelkezik -
a szolgalati ut megtartasaval kell teljesiteni.

(3) Halaszthatatlanul slirgés tgyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd egyetértését
telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét — vagy ha erre sincs lehet6ség, ezt a koriilményt —
az lgyiraton fel kell tlintetni, és az Ggyiratot haladéktalanul a magasabb szint( felettes vezet6hoz kell tovabbitani.
10. A kiadmdnyozdsi jog gyakorldsa

16.8 (1) Kils6é szervhez vagy személyhez kiildend6 iratot kiadmanyként csak a szabalyzatban, illetve az iratkezelési
szabdlyzatban meghatdrozott, kiadmanyozasi joggal rendelkezd személy irhat ala.

(2) A kiadmdanyozas magaban foglalja az érdemi dontést megelézé intézkedés kiadasanak, valamint az érdemi dontés
meghozataldnak és az ligyirat irattarba helyezésének jogat.

(3) A kiadmanyozassal kapcsolatos részletes eljarasi szabalyokat az iratkezelési szabalyzat hatarozza meg.

11. AMANYSI képviselete
17.8 (1) A MANYSI-t az igazgatd 6nalléan képviseli hatdsagok, birdsagok és mas szervek el6tt.

(2) Azigazgato jogosult adott Gigyben a birésag vagy hatdsag el6tti jogi képviselet ellatasara kilsé jogi képviseld részére
meghatalmazast adni.

(3) Szakmai férumokon az igazgatd megbizasa alapjan az érintett szervezeti egység vezetdje képviselheti a MANYSI-t.

(4) A képviselet formaja lehet:

a) személyes, amelyen a személyes megjelenést, illetve a telefonon térténé kapcsolatot kell érteni, valamint
b) irdsos, amelyen az alairas joganak gyakorlasat kell érteni.

(5) A MANYSI személyes és irasos képviseletét csak azon személyek gyakorolhatjak, akiket az igazgaté képviseleti jog
gyakorlasaval irdasban meghatalmazott.

(6) Képviseleti jogot csak az igazgato allapithat meg, a képviseleti joggal felruhazott érintett nem adhatja e jogat at
masnak.

(7) Aképviseleti jog gyakorlasa soran a képviselettel megbizott csak azokban az tigyekben, illetve kérdésekben jarhat el,
amelyekre a megbizast kapta.

12. A helyettesités dltaldnos szabdlyai
18.8 (1) A MANYSI szervezetében sziikség esetén minden vezetd és beosztott munkatars helyettesitésérél gondoskodni kell.

(2) A munkatérsak helyettesitési rendjének kialakitdsa az lgazgatasi és Szakmai Koordinaciés Féosztaly vezetéjének
feladata. Az igazgaté e jogkdrt magahoz vonhatja.

(3) A helyettesités rendjét a munkakdri leirasok tartalmazzak.

(4) A helyettesités rendkivili esetben széban is elrendelhetd, melyet utélag irdsban rogziteni kell.



5304

HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi56.szam

20.§

22.§

13. Munkakéri leirdsok

A munkavégzéssel kapcsolatos személyes felel6sség, a feladat- és hataskorok személy szerinti megoszlasa az egyes
munkakori leirdsokban jelenik meg.
A munkakori leirdsokat a szervezeti egység vezetdje késziti el és az igazgaté hagyja jova.

14. A vagyonnyilatkozat

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi
CLIL torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

15. Kapcsolattartds a sajtéval

A sajtéval az igazgatd, illetve az éltala irdsban kijelolt munkatars tartja a kapcsolatot.

Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folydiratok szamara készitett szakmai, jellemzdéen
a hatélyos el6irasokat ismerteté vagy egyébként ismeretterjesztési, tudomanyos célbdl késziilt irdsos anyagok
tekintetében.

A sajtd részére téjékoztatast — az igazgato eltéré dontése hidnydban - csak az igazgaté adhat. Az igazgatd indokolt
esetben mas vezet6t is kijelolhet a sajtéd tajékoztatasa céljabol.

16. Belsé szabdlyzatok

Az igazgaté kiadja a MANYSI m(ikddéséhez kapcsolédd, jogszabélyokban és jelen Szabdlyzatban nem szabalyozott
kérdéseket rendezé belsé szabalyzatokat, igy kiilondsen:

a) a kozszolgalati szabélyzatot,

b) a gazdalkodasi szabdlyzatot,

c) a kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatot,

d) a kozérdek( adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének szabalyzatat,
e) a cafetériardl és egyéb juttatasokrél sz616 szabélyzatot,

f) a szamviteli szabdlyzatot,

a) az iratkezelési szabalyzatot,
h) a belfoldi és kilfoldi kikildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos szabalyzatot,

i) a gépjarmu igénybevételérdl és hasznalatanak rendjérdl sz616 szabalyzatot,
j) a vezetékes és mobiltelefon haszndlatara vonatkozé szabalyzatot,
k) a reprezentécids szabalyzatot,

) a tiz- és munkavédelmi szabdlyzatot.
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1. fliggelék

Tanacsado
Testiilet

Belsé ellendr Igazgato

Gazdasagi
vezetd Igazgatasi és
Szakmai
Koordinacios
Fdosztaly

Nyelvi Elemzési Anyanyelv-

Igazgatasi és ¢és Nyelvpolitikai oktatési, Szaknyelvi és

Koordinacios Tanécsadé Infotechnoldgiai és Nyelvmiivelési
Osztaly Osztaly Média Osztaly Osztaly

Tudomanykozi,

A Miniszterelnokséget vezetd miniszter 45/2017. (XI. 9.) MvM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérél

A kdzponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az llamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében biztositott jogkdromben eljarva az alabbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIIl.térvény (atovabbiakban:Ksztv.) 38.§ (2) bekezdése alapjanakereskedelempolitika kormanyzati 6sszehangolaséval
kapcsolatos feladatok ellatasara 2017. november 13. napjatél 2018. majus 12. napjdig Szatmdry Kristéfot miniszteri
biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos tevékenységét a Miniszterelndkséget vezeté miniszter iranyitja.

A miniszteri biztost tevékenysége elldtasaért a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti dijazas és juttatdsok illetik meg.

A miniszteri biztost tevékenysége elldtdsaban a miniszteri kabinetben miikodé egyfés titkarsag segiti.

Ez az utasitas 2017. november 13-an lép hatalyba.

Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 17/2017. (V. 17.) MvM utasitas.

Ldzdr Janos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter




5306 HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi56.szam

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 46/2017. (XI. 9.) MvM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. torvény 38. §
(1) bekezdésében biztositott jogkdrdmben eljdrva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan 2017. november 15. napjatél 2018. majus 14. napjaig
Katona Andrdst a Karolyi-Csekonics Palotaegyiittes atfogd, allagmegévé felljitasaért felelés miniszteri biztossa
nevezem ki.

2.8 A miniszteri biztos az 1. §-ban meghatarozott feladatkdrében elldtja a Karolyi-Csekonics Palotaegyiittes atfogd,
allagmegovéd felujitdsdnak  koordinaciojat, Osszefogja a mlemlék kutatdsaival, felmérésével, a beruhazas
el6készitésével és szervezésével, valamint az épitészeti tervezéssel és a kivitelezés lebonyolitasaval kapcsolatos
szakmai feladatokat. Szakmai szempontbdl iranyitja a tervezési feladatokat. Munkajat a Lechner Tudaskozpont
Terlileti, Epitészeti és Informatikai NonprofitKft.,a Miniszterelndkség Epitészeti és Epitésiigyi Helyettes Allamtitkarsaga,
valamint az EMI Epitésiigyi Min8ségellenérzé Innovéciés Nonprofit Kft. szakmailag segiti és tamogatja.

3.8 A miniszteri biztos tevékenységét a Miniszterelndkséget vezeté miniszter irdnyitja.

4.8 A miniszteri biztost tevékenysége ellatasaért a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti dijazas és juttatasok illetik meg.
5.8 A miniszteri biztost tevékenysége elldtdsaban 2 f6s titkarsag segiti.

6.8 Ez az utasitas 2017. november 15-én Iép hatalyba.

7.8 Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 18/2017. (V. 17.) MvM utasitas.

Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelndkséget vezeté miniszter

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 47/2017. (XI. 9.) MvM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kodzponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormény tagjai és az llamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarél sz6l6 2010. évi
XLIIl. térvény (a tovébbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan dr. Visy Zsoltot a 2017. december 1. napjatdl
2018. majus 31. napjaig terjed6 id6re miniszteri biztossa nevezem Kki.
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2.8 A miniszteri biztos feladata
a) a Vilagorokségi Varomanyos Helyszinek Jegyzékérdl sz6lé 27/2015. (VI. 2) MvM rendeletben nevesitett
A rémai birodalom hatérai — A dunai limes magyarorszagi szakasza” elnevezés( vilagorokségi varomanyos
helyszinnek a Vilagorokség Jegyzékébe torténd jeldlésével 6sszefliggé teenddk ellatdsa, valamint
b) a Hajogyari-szigeten fekvé helytartdi palotanak mint a magyarorszagi limes egyik legjelentésebb elemének
bemutatdsaval 6sszefliggé feladatok koordinacidja.

3.8 A miniszteri biztos tevékenységét a Miniszterelndkséget vezeté miniszter irdnyitja.

4.8 A miniszteri biztost tevékenysége ellatdséért a Ksztv. 38. § (9) bekezdés a) pontja alapjan havi 500 000 Ft dijazés,
valamint a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti juttatasok illetik meg.

5.8 A miniszteri biztost tevékenysége ellatasaban haromfés titkarsag, valamint a Miniszterelnokség Kulturdlis
Orékségvédelmi és Kiemelt Fejlesztési Féosztélya segiti, tovabba munkajat a Budavari Ingatlanfejleszté és Uzemeltet6
Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsaség tamogatja.

6.8 Ez az utasitds 2017. december 1-jén Iép hatdlyba.

7.8 Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 28/2017. (VII. 6.) MvM utasitas.

Ldzdr Janos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter

A Miniszterelnokséget vezetdé miniszter 48/2017. (XI. 9.) MvM utasitasa
a fovarosi és megyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzatarol sz616
13/2015. (VI. 8.) MvM utasitas modositasarol

A févérosi és megyei kormanyhivatalokrol, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a teriileti integraciéval
Osszefligg6 torvénymaodositasokrol szold 2010. évi CXXVI. torvény 6. § (1) bekezdésében, valamint a kdziratokrdl, a kozlevéltarakrol
és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. torvény 10. § (2) bekezdés a) pontjdban meghatdrozott hataskéromben
eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjara — a Magyar Nemzeti Levéltar és
a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felel6s miniszter egyetértésével — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A févérosi és megyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabdlyzatardl szolé 13/2015. (V1. 8.) MvM utasitas
1. melléklete (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az 1. melléklet szerint médosul.
2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Ldzdr Janos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter
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1. melléklet a 48/2017. (XI. 9.) MvM utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

A Szabalyzat 2. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»(2) Személyi hataly: A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a kormanymegbizottra, a féigazgatdra, az igazgatora,
a Korményhivatallal llami szolgdlati, valamint egyéb munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban all6 személyre.”

A Szabalyzat 3. § f)-h) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A Szabdlyzatot az aldbbi jogszabdlyok rendelkezéseinek figyelembevételével kell alkalmazni:)

,f) az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl szolé6 451/2016. (XI. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet),

g) az elektronikus formédban térolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérél és muiszaki kdvetelményeirdl
sz616 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet,

h) a kozfeladatot elldté szerveknél alkalmazhaté iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott kdvetelményekrol
sz0616 27/2014. (IV. 18.) KIM rendelet.”

A Szabdlyzat 4. § 23. pontjénak a helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,23. 0ndll6 szervezeti egység: a féosztélyok, a féosztdly jogallasi Kormanymegbizotti Kabinet, a kirendeltségként
mukodd jarasi hivatalok, a megyeszékhelyen miikodd jarasi hivatalok és a kijelolt févarosi keriletek féosztalyai,
valamint az 6nall6 osztalyok,”

A Szabalyzat 5. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(2) Az iratkezelés irdnyitasét a kormdnymegbizott altal dtruhazott hataskorben a kdzvetlenil vezetett szervezeti
egységek vonatkozdsdban a f6igazgato, a jarasi hivatal vonatkozdsaban a jarasi hivatalvezeté utjan latja el
(a tovébbiakban egyiitt: az iratkezelés iranyitasaért felelés vezetd). A févarosi és megyei korméanyhivatalok szervezeti
és mikodési szabdlyzatardl szolo utasitdsban (a tovabbiakban: SZMSZ) meghatérozottak alapjan az iratkezelés
feligyeletéért felelés 6nallo szervezeti egység vezet6jének kdzremiikodésével (a tovabbiakban: az iratkezelés
felligyeletéért felelés vezetd) az informatikai vezeté - az iratkezelési szoftver vonatkozasaban — meghatarozza
az lizemeltetéssel és ellendrzéssel kapcsolatos egyes munkakorok betdltéséhez sziikséges informatikai ismereteket.
Kijeloli a szdmitastechnikai rendszer biztonsdgi kovetelményeiért altaldnosan felel6s személyt és a rendszer
Uzemeltetéséért onalldan felelés személyt, valamint azt a szervezeti egységet (vagy foglalkoztatottak csoportjét),
amely gondoskodik a kovetelmények teljesitésérél és a felligyeletrél. A vonatkozd utasitdsokat a szakterlletnek
megfeleld belsé szabélyzatban sziikséges meghatarozni.”

A Szabalyzat 9. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(3) Az épitésligyi hatdsag az iratkezelési feladatait az épitésligyi és épitésfelligyeleti hatosagi eljarasokrol és
ellenérzésekrol, valamint az épitésiigyi hatdsagi szolgaltatasrol sz6lé kormanyrendelet szabalyainak megfeleléen
elektronikus (igyintézés Gtjan végzi. Az Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarasokat Tamogaté elektronikus
Dokumentéciés Rendszerrel (a tovabbiakban: ETDR) tadmogatott iratkezelési feladatokat a 4. fliggelékben
meghatdarozottak szerint kell végrehajtani.”

A Szabalyzat 9. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(4) a Magyar Allamkincstarrél sz6l6 kormanyrendeletnek megfeleléen a Magyar Allamkincstar latja el:
kildeményeinek érkeztetésével és kézbesitésével, valamint a nyugdijbiztositasi feladatok végrehajtasa soran
keletkezett kiildemények kdzpontilag torténd érkeztetésével, digitalizélasaval, iktatdsdval és kézbesitésével, valamint
ezen Ugyekben az elektronikus aldirdssal kiadményozott dontések kdzpontilag torténé nyomtatasaval és postai uton
torténd kozlésével,

b) a csaladtdmogatasi ellatasokkal, a fogyatékossagi tdmogatdssal és a vakok személyi jaradékaval kapcsolatos
eljarasokban keletkezett kiildemények kozpontilag torténé érkeztetésével, digitalizalasaval, valamint ezen Gigyekben
az elektronikus aldirassal kiadmanyozott dontések kodzpontilag torténé nyomtatasaval és postai Gton torténd
kozlésével,

c) a bényaszati keresetkiegészitéssel és a nagycsalddos gézdijkedvezménnyel kapcsolatos eljdrasokban keletkezett
kildemények kdzpontilag torténé érkeztetésével

kapcsolatos feladatokat.”
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7.8

8.8

9.8

10.§

12. 8

13.8

14.§

15.8§

A Szabalyzat 9. §-a a kdvetkezd (5)-(7) bekezdéssel egésziil ki:

,(5) Jelen Szabalyzatot az Eurépai Mez8gazdasagi Garancia Alapbdl finanszirozott tdmogatési és kifizetési kérelmekkel,
az Eurépai Mezbgazdasdgi Vidékfejlesztési Alapbdl finanszirozott, illetve a Nemzeti Vidékfejlesztési Terv alapjan
meghirdetett intézkedésekkel kapcsolatos egyes kérelemkezelési (beleértve a kedvezményezettek azonositasaval
kapcsolatos tgyfélnyilvantartasi), valamint az intézkedésekkel 6sszefiiggé helyszini vizsgalatokkal kapcsolatos egyes
ellenérzési feladatok ellatésa tekintetében a Magyar Allamkincstar hatalyos iratkezelési szabalyzatdban foglalt
rendelkezések alapjan kiadott iratkezelési és irattdrozasi utasitdsban meghatéarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

(6) Az agrar- és vidékfejlesztés tamogatasi feladatok tovabbi specidlis — akkreditacids eljaras altal megkovetelt -
iratkezelési szabdlyait az egyedi iratkezelési szabdlyzatban kell meghatérozni.

(7) Az uszoélétesitmények lajstromozéasaval és az lizemképességlik vizsgalataval és tanusitasaval kapcsolatban
keletkezett iratokat a hajozasi hatdsag az egyes Uszolétesitmények egyedi iratgyUjtéiben &rzi. Az Uszdlétesitmények
jovahagyott terveit a hajozasi hatdsag lajstromozést és lizemképességet igazold iratoktdl elkilonitetten, tervtarban
tarolja.”

A Szabalyzat 12. § (2) bekezdése a kdvetkezd i) ponttal egésziil ki:
(Az iratok nyilvdntartdsdra és az iratforgalom dokumentdldsdra haszndlt segédletek:)
1) fogyatéki és gyarapoddsi naplé (az irattari anyag kezelésének dokumentélasara).”

A Szabalyzat 12. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

»(4) Fényilvantarté konyvben kell nyilvantartasba venni — a (2) bekezdés e) és g) pontjédban foglaltak kivételével —
aziratkezelési segédleteket. A kozponti fényilvantarté konyvet az iratkezelésért felelSs szervezeti egység, a szervezeti
fényilvantartd konyvet a szervezeti egység vezeti, amelyet 1-es sorszammal kell megkezdeni, annak betelte utan
a kovetkez6 konyvet sorszam kihagyasa nélkil - folyamatos szamképzéssel - kell folytatni. Valamennyi fényilvantarté
konyvet az iratkezelés felligyeletéért felel6s vezetének kell hitelesitenie. Az iratkezelésért felel6s szervezeti egység
a szervezeti fényilvantarto konyvek szabalyszer( hasznélatat évente egy alkalommal dokumentaltan ellenérzi”

A Szabalyzat 21. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
.(4) Az iratkezelési szoftverhez valé hozzaférési jogosultsdgokat névre széldan kell dokumentélni. Az errél sz6l6 iratok
tarolasara és kezelésére vonatkozé részletszabélyokat a Kormanyhivatal belsé szabélyzataban kell meghatéarozni!”

A Szabalyzat 21. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

.(6) A bedllitdst végzd a jogosultsdg életbelépését, bedllitdisdnak megtdrténtét, a jogosultsdg visszavonasanak
rogzitését igazolja. Az igazolasok nyilvantartdsanak helyét, formajat a Kormanyhivatal belsé szabdlyzataban kell
rogziteni.”

A Szabdlyzat 21. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
A7) Az 6nallo szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak a jogosultsdgok évenkénti, illetve szlikség szerinti
feltlvizsgélatarol.

A Szabdlyzat 22. § (16) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
,(16) Elektronikus uton érkezett kiildemények esetében az atvétel visszaigazoldsara a Korm. rendelet rendelkezései
aziranyaddak.”

A Szabalyzat 23. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

»(1) A Korményhivatal — az egységes kormdanyzati ligyiratkezel rendszer érkeztetd rendszerében torténd érkeztetés
kivételével - az érkeztetést és felbontast

a) az e feladattal megbizott tigykezel6 vagy Uigyintézé utjan vagy

b) a Korm. rendeletben meghatdrozott szolgaltatas igénybevételével

latja el”

A Szabalyzat 23. §-a a kovetkez6 (8) bekezdéssel egésziil ki:

.(8) A kdzbeszerzési eljaras és egyéb palyazatok anyagainak téves felbontasara a 23. § (7) bekezdésében foglaltakon
tul a kdzbeszerzésekrdl szold torvény és kapcsolédd végrehajtasi rendeleteinek eldirasait, valamint a palyazatok
benyujtdsara vonatkozdé kilon jogszabalyi rendelkezéseket is alkalmazni kell.”
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16.§

17.8§

18.§

19.§

20.§

A Szabalyzat 24. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,(1) Minden (papiralapu vagy elektronikus) beérkezett kiildeményt a beérkezés idépontjaban — a 22. § (2) bekezdés
c) pontjadban meghatdrozott esetben legkésébb a kdvetkezé munkanapon - érkeztetni kell. Az elektronikusan
beérkezett kiildemény esetében ezzel egyidejlileg gondoskodni kell az érkezés visszaigazolasanak megkildésérdl.
Ha iratkezelésre nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at a kildeményt, azt koteles haladéktalanul,
de legkésébb az érkezést kovetd els6 munkanap kezdetén az érkeztetést végzd iratkezelési egységnek az egyedi
Iratkezelési Szabadlyzat szerinti kezelése céljdbdl atadni”

A Szabalyzat 24. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

+(3) Az érkeztetés nyilvantartasa - fliggetlenil az irat adathordozéjatol - érkeztetékdnyvben torténik.

a) A Kormanyhivatal éltal képzett érkeztetési azonosité évente eggyel kezd6dé és folyamatosan eggyel novekvd
egyedi sorszdm per évszdm adategydtttesbdl all (pl. 1/2013). Ha az Ggyintézés szakmai kdvetelménye sziikségessé
teszi, az érkeztetési azonositod tetszélegesen bdvitheté - a sorszdm per évszam adategylttest megelézéen —
a beérkezés helyére utald, szdmot, bet(it vagy ezek kombindciéjat tartalmazé azonositéval. Az azonositdkat
az iratkezelés felligyeletéért felelés vezetd adja ki és tartja nyilvan. Az azonositdk képzésére vonatkozé részletes
szabdlyokat a Kormanyhivatal egyedi Iratkezelési Szabalyzata hatdrozza meg.

b) Az a) pontban foglaltaktdl eltéréen az egységes kdzponti elektronikus irat- és dokumentumkezelé rendszerben
az érkeztetési azonositét a kovetkezé szerkezetnek megfeleléen kell képezni: ,E” (az érkeztetési azonositod
megkulonboztetd betljele), érkeztetési hely azonosité (betl, szam), érkeztetési azonosité/évszam (arab szédm).
Az érkeztetési hely azonositdkat a 2. fliggelék tartalmazza.”

A Szabdlyzat 24. §-a a kdvetkez6 (9a) bekezdéssel egészil ki:

,(9a) Osszevont érkezteté-iktaté bélyegzé alkalmazasa esetén a bélyegzé lenyomat tartalmazza:
a) az érkeztetd és az iktatd szerv megnevezésének,

b) a beérkezés id6pontjanak,

) az érkeztetési azonositonak,

d) az irat mellékletei szdmanak,

e) az irat iktatdszamanak, valamint

f) az ligyintéz6 nevének és szervezeti egységének

feltlintetésére szolgalo rovatokat.”

A Szabalyzat 28. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
,(6) Az iktatdsi adatbazis id6szaki biztonsagi mentésérdl, a biztonsagi masolat 6rzésérél a Kormanyhivatal vonatkozo
szabdlyzatdban meghatérozottak szerint kell gondoskodni.”

A Szabdlyzat 31. § (6) bekezdése a kdvetkezd e) ponttal egészil ki:

(Az iktatdsra kerlil6 papiralapu iraton — kivéve a kiadmdnyozds utdn tovdbbitandé iratot — az iktatobélyegzé lenyomatdt
el kell helyezni, és a rovatait ki kell télteni. Ha ez helyhidny miatt nem lehetséges, az iktatds adatait az iktatobélyegz6
haszndlata nélkiil kell az iraton feltiintetni. Az iktatobélyegzé lenyomata tartalmazza:)

,€) az Uigyintéz6 nevének és szervezeti egységének”

(feltiintetésére szolgdlé rovatokat.)

A Szabalyzat 32. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

»(1) Az iratok kiaddsat, dtadas-atvételét

a) az elektronikus dtadds-atvétel mellett papir alapon dtadokodnyvben, valamint az iratkezelési szoftverbdl elallithato
atadasi jegyzékkel is lehet igazolni, az irat nyilvantartasi szamanak, illetve egyéb azonosité adatanak, az atvétel
idépontjanak feljegyzésével az dtvevé aldirdsanak és neve olvashato feltiintetésének ellenében,

b) az dllampolgérsagi és névvaltoztatdsi Uigyiratok esetében vonalkédd alkalmazasaval, az elektronikus dtadokdnyvben
torténé rogzités mellett

szlikséges dokumentalni.”
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22.§

23.§

24.§

25.8§

26.8

27.8

28.§

—~ o~~~
£

==

A Szabalyzat 33. § (13) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

,(13) A Kormanyhivatal altal készitett hiteles kiadmanyrdl a Korm. rendeletben szereplé jogszabélyban foglaltak
szerint lehet hiteles elektronikus masolatot késziteni. Az elektronikus kiadmany hitelesitésére a kiadmanyozas
idépontjat dokumentalé mindsitett elektronikus aldirast kell alkalmazni.”

A Szabdlyzat 37. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

.(6) A szervezeti egységek atmeneti irattdrdban a targyév és az azt megel6z6 ketté-6t év iratait évkorok, 6rzési ido,
irattari tételszamok, azon beliil iktatészamok novekvé sorrendjében &rzik. Az irat dtmeneti irattarban tartasi idejét
a Kormanyhivatal egyedi Iratkezelési Szabdlyzataban kell meghatarozni. A kdzponti irattarba helyezést megelézéen
szabalyszerU eljaras keretében selejtezni kell azokat az iratokat, amelyek 6rzési ideje az atmeneti irattarban lejart”

A Szabdlyzat 38. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

+(5) A Kbzponti Irattarban elhelyezett iratokrél naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvéntartds a raktari egységek
szintjén készll, amely tartalmazza a raktari egységben elhelyezett iratok irattéri tételszamat és sziikség esetén az egy
adott raktari egységben taladlhatd, azonos irattari tételszdmhoz tartozé iratok elsé és utolsé iktatdszamat, a raktari
egység irattari helyének azonositéjat. A nyilvantartasba be kell vezetni a mas szervtél atvett vagy részére atadott
és a selejtezett vagy a levéltar részére dtadasra kerdilt iratokat.”

A Szabalyzat 40. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,(1) Az irattarba helyezett, lejart megdrzési idejl iratokat a Kormanyhivatal valamennyi irattardban (dtmeneti,
kdzponti) az irattéri tételszamok figyelembevételével, legaldbb két évente selejtezni kell. A selejtezési eljarasok
elrendeléséért az iratkezelés iranyitasaért felelés vezetd a felelés.”

A Szabdlyzat

1. 2.§ (1) bekezdésében a,sz616 2009. évi CLV. torvény” szévegrész helyébe a,sz616 torvény” széveg,

2. 6. § (1) bekezdés e) pontjaban az,iranyitasaért” szovegrész helyébe a felligyeletéért” szoveg,

3. 20.§ (8) bekezdésében a,3. § i) pontja szerinti jogszabalynak”szovegrész helyébe a,Korm. rendeletnek”széveg,

4, 21. 8 (9) bekezdésében a,tdvozd hozzaférési” szovegrész helyébe a ,tavozo felhasznald hozzaférési” széveg,

5. 22. § (2) bekezdés c) pontjaban az,6nallo szervezeti egységnek” szovegrész helyébe a ,szervezeti egységnek”
szoveg,

6. 24.§ (9) bekezdés c) pontjaban az,a kdzponti érkeztetési” szovegrész helyébe az,az érkeztetési” szoveg,

7. 31. § (6) bekezdés b) pontjdban az,az iktatds ddtumanak” szévegrész helyébe az,a beérkezés idépontjanak”
szovegq,

8. 34. § (6) bekezdésében, 46. § (2) bekezdésében az,6nall6 szervezeti egység” szovegrész helyébe a,szervezeti

egyséqg” szoveg,

9. 34. § (9) bekezdés b) pontjaban a ,sz6l6 335/2012. (XII. 4.) Korm. rendeletben” szovegrész helyébe a ,sz6l6
kormanyrendeletben” széveg,

10.  38. § (2) bekezdés b) pontjdban a ,gyarapodasi és fogyatéki naplot” szovegrész helyébe a ,nyilvantartast”
szovegq,

1. 42. § (2) bekezdésében az ,6nallé szervezeti egységeinek” szdvegrész helyébe a ,szervezeti egységeinek”
szbveg

Iép.

A Szabdlyzat 1. fliggeléke helyébe az 1. fiiggelék 1ép.

A Szabdlyzat 2. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék lép.

A Szabdlyzat 3. fliggeléke helyébe a 3. fliggelék lép.

A Szabalyzat a 4. fuggelék szerinti 4. figgelékkel egésziil ki.

Hatalyét veszti a Szabalyzat
a) 3.§i) pontja,
b) 38.§(12) bekezdése.
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1. fliggelék a 48/2017. (XI. 9.) MvM utasitds 1. mellékletéhez

. 1. fiiggelék a févdrosi és megyei kormdnyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabdlyzatdhoz
IRATTARI TERV

1. Az irattéri terv az egységes iratkezelés érdekében az irattéri anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtakra) tagolva, a feladat- és hataskorhoz igazodoé rendszerezésben sorolja fel. Meghatarozza a selejtezhetd irattari
tételekbe tartozé iratok ugyviteli céld megdrzésének id6tartamat, tovabbd a nem selejtezheté iratok korét vagy a
levéltarba adas kotelezettségét és hataridejét.

2. Az irattari terv ltalanos és kulonos részre tagozodik, az irattari tételek csoportositasa ennek megfeleléen torténik. Az
altalanos részbe a Kormanyhivatal miikodtetésével kapcsolatos, tobb onallé szervezeti egységet is érinté irattari tételek
kertltek. A klonos részbe a Kormanyhivatal szakfeladataihoz kapcsolddo irattari tételek tartoznak.

3. A Korményhivatal ligykoéreinek megfeleléen kialakitott legkisebb - egyéni irattari 6rzési idével rendelkezd - irattari
egység az irattari tétel, amelybe tobb egyedi ligy iratai tartozhatnak.

4. Az iratnak az irattari tervben targyi csoportba és iratfajtaba sorolasat selejtezhetéség szempontjabdél meghatarozo,
tobb részbdl allé teljes kddja az irattari tételszam, melynek része: dgazati betijel, a tétel sorszama, tovabba szamkadd,
mely kifejezi az irattari 6rzési idét (ami tartalmazza a selejtezési idé és a levéltari atadas idejét).

5. Az irattari tételszdm 6 karakter(. Az 1. karakter a bet(jel, amely meghatérozza az irat keletkezésének rendszerbeli
elhelyezkedését:

Altalanos rész=A, B

Kilonos rész=C, D, E, F, G, H,I,K,L, M,N,O,P,QR,S,T,U,V,W, XY, Z

Altalanos iratok

Altalanos igazgatasi ligyek

Szocidlis és Gyamugyek

Epitési ligyek
Igazsagugyi ligyek
Novény- és Talajvédelmi tigyek

Erdészeti tigyek

T[(a|MmmMmO|N|® (>

Foldmiiveléstigyi igyek

Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allat-egészségligyi ligyek

Egészségbiztositasi igyek

Nyugdijbiztositési tigyek

Foglalkoztatasi ligyek

Munkavédelmi és Munkatigyi Gigyek

Fogyasztévédelmi, piacfeltigyeleti igyek

Orékségvédelmi ligyek

Kereskedelmi engedélyezési ligyek

Népegészségligyi tigyek

Mérésligyi és MUszaki Biztonsagi tigyek

Kozlekedési tigyek

Rehabilitacios tgyek

Banyafelligyeleti igazgatasi tigyek

Agrar- és vidékfejlesztés tamogatasi tigyek

Lakdstamogatasi tigyek

Csaladtamogatasi ligyek

N[<[XT=[<[C[T[v[=[o]°[o[=z[Z]" [

Kornyezetvédelmi és Természetvédelmi tigyek

A 2, 3., 4. karakter képezi a sorszamot: az irattéri tételszam sorszamat (amely 001 - 999-ig adhatd).
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Az 5., 6. karakter az 6rzési id6t mutatja, amely években hatdrozza meg a selejtezendé irattéri tételekbe tartozé iratok
tgyviteli célu meg6rzésének idétartamat, illetve amely meghatérozza a nem selejtezendé tételeket.
A nem selejtezhet6 tételek kore az iratképzé szervnél hataridé nélkil 6rizendé tételek vagy a levéltarba adandé iratok
kore.
Levéltari dtadas ideje az irat lezarasat kdvetd tizenotodik év.

A tablazatban el6fordul6 roviditések:

NS nem selejtezhetd, levéltarba adandé
MV selejtezéskor levéltari értékelés szerinti mintavétel alapjan dtadandé
HN nem selejtezhetd, iratképz6 szervnél hatarid6 nélkiil 6rzendd
Szam selejtezési id6 években
00 az irat érvényességének lejartakor haladéktalanul selejtezendé
Példdk:
Tételszam Megnevezés Meg(’ir'zési ido Levélté'rba adas
(év) (év)
A | 001 [ NS [Ugyrendek Nem selejtezhetd 15
A 060 | MV [Kozigazgatés korszer(sitésével kapcsolatos tigyek 5 MV
A 130 | 00 [Személyi biztonsagi tanusitvany — a visszavonasat kdvetéen | Haladéktalanul selejtezendd -
D 029 | HN [Jogszabaly altal el&irt dllami féépitészi nyilvantartas Nem selejtezhetd HN
F 034 | 10 [Erdészeti és disznbvény szaporitdéanyag ellendrzése 10 -
H 106 | 25 [Vadgazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos tigyek 25 -
Tételszam Megnevezés Megorzési ido (év) Lev?'lté’rba
adas (év)
ALTALANOS RESZ

Altalanos iratok

001 | NS |Ugyrendek Nem selejtezheté 15

002 NS | Alapité okiratok, szabélyzatok, kozlemények, beszamoldk Nem selejtezheté 15

Munkatervek, intézkedési tervek, ellen6rzési munkatervek, . .
A 003 NS ) i o Nem selejtezheté 15
beszdmoldk, vezetdi megbeszélések

004 NS | Kézjogi szervezetszabalyozd eszkdzok Nem selejtezhetd 15

005 05 | Szakmai tdjékoztatdk, korlevelek, belsé statisztikak, vélemények 5 -

A 006 o1 Erdemi intézkedést nem igénylé ligyek, korlevelek, tajékoztatok :
(nem szakmai)

Jogszabdlytervezetek, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok,

A | 007 | 05 5 -
szerz6dések, megallapodasok véleményezése

008 15 | Nemzetkozi szakmai ligyek 15 -

009 NS | Statisztikai jelentések, elemzések Nem selejtezhet6 15

Kulsé szervek és feltgyeleti szervek ellenérzési dokumentacioja, . .
A 010 NS |. L. L i i o ) Nem selejtezhet6 15
jelentései, az ellen6rzés eredményeként tett intézkedések

Szakmai rendezvények szervezésével kapcsolatos iratok (pl.
szakmai napok, konferencidk, értekezletek)

A 012 15 | Bels6 ellendrzési dokumentaciok, jelentések 15 -
A 013 15 | Megallapodésok, szerz6dések 15 -
A 014 15 | Tlzvédelemmel kapcsolatos ligyek 15 -
A 015 15 | Katasztrofavédelmi intézkedések 15 -
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A 016 15 | Honvédelemmel és polgéri védelemmel kapcsolatos intézkedések 15 -
A 017 15 | Munkavédelemmel kapcsolatos tigyek 15 -
A 018 15 | Rendészeti ligyek 15 -
A 019 10 | Monitoring vizsgalat 10 -
A 020 NS | Mindéségiranyitas Nem selejtezhet6 15
Kozigazgatasi szervekkel valé egytittmiikddéssel kapcsolatos
A | 021 | 10 |. 10 -
lgyek
Févarosi és Megyei Allamigazgatasi Kollégium mikddésével . .
A 022 NS . . . Nem selejtezhet6 15
kapcsolatos tigyek iratai
A 023 03 | Panasziigyek 3 -
A 024 10 | Adatvédelem 10 -
A 025 03 | Ko6zérdekd bejelentések, javaslatok 3 -
A 026 03 | Kozérdek(i adat megismerésére iranyuld kérelem 3 -
Személyes adatok kezelésével kapcsolatos kérelem (helyesbités,
A | 027 | 03 |, T 3 -
zarolas, torlés)
A 028 03 | Személyes adatok kezelése elleni tiltakozas 3 -
029 10 | Integritasi és korrupcids kockazat felmérés 10 -
A 030 NS | Integritasjelentés Nem selejtezhet6 15
A szervezet m(ikodésével 6sszefliggd visszaélésekre,
A 031 15 | szabalytalansagokra, integritasi és korrupcios kockazatokra 15 -
vonatkozd bejelentések és azok vizsgalata
A 032 03 | Hivatasetikai és antikorrupciés témaju képzés 3 -
A 033 03 | Integritas témaju tanacsadas, tdjékoztatas 3 -
A 034 03 | Sajtotevékenység — média kapcsolattartas, tdjékoztatasok 3 -
A 035 10 | Szakvélemények lgyei 10 -
A 036 01 | Belsd és kiilsé egyéb levelezés (igénylések, tdjékoztatdsok stb.) 1 -
A 037 15 | Vezetéi ellenérzési dokumentaciok, jelentések 15 -
A 038 10 | Kormanyhivatal altal végzett ellenérzések dokumentacioi 10 -
A 039 10 | Laboratériumok mikodésével kapcsolatos tigyek 10 -
A 040 10 | Vagyonkezeléssel kapcsolatos tigyek 10 -
A 041 05 | Belsé kontrollrendszer m(ikodéséhez kapcsolédo ligyek 5 -
A 042 10 | Vis maior eseményként bejelentett karok vizsgalata, felmérése 10 -
A 043 03 | Riasztasi, berendelési tervek 3 -
Kozbeszerzési ligyek (az eljaras iratai esetében az eljaras
A 044 05 | lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos 6sszes irat 5 -
esetében a szerz&dés teljesitésétdl szamitva)
A 045 o1 Téves cimzés vagy helytelen kézbesités miatt nem beazonosithatd ]
levelek (a feladé nem allapithaté meg)
046 03 | Belfoldi jogsegély 3 -
047 01 Hataskor, illetékesség hidnyaban atadasra keriil6 tigyek (attétel) 1 -
Eljaré hatdsag kijelolésével, eljarasra utasitassal kapcsolatos
A | oag | 03 | O TR 3 B
intézkedések iratai
049 10 | Unids forrasbol megvaldsulé projektekkel kapcsolatos iratok 10 -
050 15 | Feladat és hataskor atadéas-atvételével kapcsolatos tigyek 15 -
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A 051 05 | Jegyzékonyvek, emlékeztetbk 5 -
Jogszabalyban meghatérozott adatszolgaltatasok, értesitési
A 052 10 R j 10 -
kotelezettségek
A 053 05 | Egyéb adatszolgaltatas, igazolasok kiadasa, értesités, tajékoztatas 5 -
A 054 03 Tarsashaz kezel6i, ingatlankezelGi, ingatlankozvetitdi és ingatlan- 3
vagyon értékelGi tevékenységgel kapcsolatos feladatok
A 055 05 | Tarsadalmi szervezetekkel valé kapcsolattartas 5 -
Erdek-képviseleti és érdekvédelmi szervezetekkel kapcsolatos
A 056 10 | . 10 -
lgyek
Képviselet, részvétel bizottsdgokban, testiiletekben,
A 057 05 | munkabizottsagok létrehozasaval és mlikodtetésével 6sszefliggd 5 -
iratok
A 058 NS | Nemzetkozi képviselet, részvétel bizottsdgokban, testiiletekben Nem selejtezhetd 15
Az 6nkormanyzati intézkedési terv, illetve a févaros, a megyék, a
A 059 NS | megyei jogu varosok fejlesztési terve véleményezésével Nem selejtezhet6 15
kapcsolatos ligyek
A 060 | MV |Kozigazgatds korszerUsitésével kapcsolatos tigyek 5 MV
A 061 03 A fegyveres biztonsagi 6rséggel, a természetvédelmi és a mezei 3
6rszolgalattal kapcsolatos ligyek
A Korményhivatal teriletfejlesztési és teriiletrendezési, valamint
A 062 10 | teleplilésfejlesztési és telepllésrendezési eszk6zok 10 -
véleményezésével, tarsadalmi egyeztetésével kapcsolatos tigyei
Jarasok, jarasi hivatalok kialakitasanak, miikodtetésének szakmai . .
A 063 NS | . Nem selejtezhet6 15
lgyei
Hirdetményekkel, kifliggesztésekkel kapcsolatos tigyek (pl.
A 064 05 | ingatlanbérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet kifliggesztésérdl szl 5 -
igazolas)
A 065 05 | Szakmai latogatasok, szakmai megbeszélések feljegyzései 5 -
A 066 NS | Kbzigazgatési politikdval kapcsolatos iratok Nem selejtezhetd 15
A 067 NS | Vezetdi értekezletek jegyz6konyvei, elterjesztések, hatarozatok Nem selejtezhet6 15
A 068 NS | Szakmai értekezletek jegyzékonyvei, eléterjesztések, hatdrozatok Nem selejtezhet6 15
A 069 NS | Hivatali munkabizottsagok hatarozatai Nem selejtezhet6 15
A 070 10 | Eljarasrendek 10 -
A 071 10 | Belsé ellenérzési tanacsado tevékenységének iratai 10 -
Ugyvitellel kapcsolatos iigyek
A 080 | HN | Bélyegzé-nyilvantartas, bélyegzék selejtezésének jegyzkonyvei Nem selejtezhetd HN
081 NS | Iktatékonyvek, fényilvantarté konyvek Nem selejtezhet6 15
Levéltari dtadds-atvételi jegyzékonyvek, selejtezési és . .
A 082 HN o o Nem selejtezhet6 HN
megsemmisitési jegyzékdnyvek
Kozponti Irattarban 6rzott iratanyagrol készilt nyilvantartasok . .
A 083 HN L. . I L o Nem selejtezhet6 HN
(gyarapodasi és fogyatéki naplo, iratbefogadasi jegyzékonyvek)
Mindsitett iratok belsé atadasat, kiilsé kézbesitését dokumentalod
A 084 10 ) L. ; 10 -
segédletek, futarjegyzékek
085 | 05 | Ugyviteli segédletek 5 -
086 05 | Ugyiratkezeléssel, ligyviteli munkaval kapcsolatos iratok 5 -
087 | HN | Szervek kozotti irat atadas-atvétel jegyzékonyve Nem selejtezheté HN




5316

HIVATALOS ERTESITO -

2017. évi 56. szam

Onkormanyzati hivatal iratkezelési szabalyzatanak egyetértésével
A 088 05 . 5 -
kapcsolatos ligyek
A 089 15 | Elektronikus alairassal 6sszefiiggé tigyek 15 -
Felhasznaldi engedély és titoktartasi nyilatkozat — a visszavonasat
A | 0% | 08 | . . 8 -
kovetéen
Humanpolitikai iratok
A 100 50 Allami szolgalati, munkavallal6i jogviszonnyal kapcsolatos tigyek 50
(pl. jogviszony létesitése, mddositasa, megsziintetése)
A 101 05 | Jutalmak, kitlintetések, javaslatok 5 -
A 102 50 | Megbizési szerz6dések 50 -
A 103 15 | Vezetéi munkakor dtadas-atvétellel kapcsolatos jegyzékonyvek 15 -
A 104 05 | Munkakor dtadas-atvételi jegyzékonyvek 5 -
A 105 03 | Létszdm- és bérgazdalkodas tervei, statisztikai jelentései 3 -
A 106 05 | Fegyelmi Ggyek 5 -
A 107 05 | Szabadsag-nyilvantartas 5 -
Utazasi igazolvanyok igénylésével, érvényesitésével kapcsolatos
A | 108 | 03 | d yorigeny Y P 3 -
iratok
A 109 05 | Oktatas, tovabbképzés, konzultacié és képzési tigyek 5 -
A | 110 | 03 |Udilésiiigyek 3 -
A 11 05 | Foglalkozas-egészségiigyhoz kapcsolodé tigyek 5 -
A 112 03 | Huméanpolitikdval kapcsolatos egyéb tigyek 3 -
A 113 05 | Tanulmanyi szerzédések 5 -
A 114 | 05 |Palyazatok 5 -
Osztoéndijas foglalkoztatassal, szakmai gyakorlattal kapcsolatos
A 115 50 | . 50 -
ligyek
A 116 03 | Szocidlis Bizottsag ugyei 3 -
A 117 05 | Kartéritési tgyek 5 -
A 118 05 | Hatdségi igazolvannyal, belépdkkel kapcsolatos tigyek 5 -
A 119 05 | Kozszolgalati jogvita 5 -
A 120 05 | Egyenldé bandsmad, esélyegyenléség 5 -
A 121 15 | llletményekkel kapcsolatos ligyek 15 -
A 122 15 | Magyar Allamkincstarral kapcsolatos tigyek 15 -
A 123 05 | KSA jelentések és ezzel 6sszefiiggd iratok 5 -
Vagyonnyilatkozat (a kdtelezettséget megalapozé jogviszony,
beosztas, munka- vagy feladatkér megszlinésétél szamitott)
A 124 03 | * avagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség megsziinését vagy a 3% -
kotelezett altali Uj vagyonnyilatkozat tételét kdvetSen vissza kell
adni a kotelezettnek
A 125 05 | Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos egyéb levelezés 5 -
Tartalékdllomanyba helyezés, teljesitményértékeléssel és
A 126 50 e, . 50 -
mindsitéssel kapcsolatos iratok
Tartalékdllomannyal, betoltetlen éllashelyekkel kapcsolatos
A | 127 | o5 ) ) 5 -
tevékenység
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A terlileti dllamigazgatési szervek vezetéi megbizasara,

a megbizasuk visszavondsara, kitlintetésikre, jutalmazasukra,
A | 128 | Mv e o 5 Mv
fegyelmi felelésségre vonasukra irdnyuld javaslatokkal

kapcsolatos iratok

A 129 05 | K6zOsségi szolgélattal kapcsolatos tigyek 5 -

o s PR . fdp L e Haladéktalanul
A 130 00 | Személyi biztonsagi tanusitvany — a visszavonasat kovetéen ] . -
selejtezendd

131 05 | Jelenlétiivek 5 -
A 132 50 | Célfeladatokkal, célfeladat kijelolésekkel kapcsolatos iratok 50 -
Gazdalkodasi iratok
A 200 NS | Koltségvetések és beszamoldk Nem selejtezhetd 15
A 201 10 | Pénziigyi-szamviteli jelentések 10 -
A 202 10 | Kincstari pénzforgalom bizonylatai 10 -
A 203 10 | Hazipénztari okmanyok és bizonylatok 10 -
A 204 10 | Kdnyvelési okmanyok és bizonylatok 10 -
A 205 ” Pf’)n’zke’zeléssel kapcsolatos szigord szamaddasu nyomtatvanyok, ” ~
tépéldanyok
206 10 | Rovancsolasi jegyz6konyvek 10 -
207 03 | Pénziigyi-szamviteli szakterilet altalanos levelezései 3 -
208 10 | Targyi eszkoz nyilvantartasi, leltarozasi és selejtezési tigyek 10 -

A 209 10 Fejezeti kezelésu elSiranyzatok, céleléiranyzatok felhasznélasa és 10
elszamolasa, intézményi hataskord elSiranyzatok moédositasa

210 50 | Téarsadalombiztositasi és nyugdijpénztari ligyek 50 -
211 NS | Eves bérstatisztikai adatszolgaltatas iratai Nem selejtezhet6 15
Kovetelésekkel, kotelezettségekkel kapcsolatos pénziigyi
A 212 10 ) 10 -
levelezések
213 10 | Szamlarendek (hatdlyvesztést kovetben) 10 -
214 15 | Koltségvetési tamogatasi Uigyek 15 -
Fékonyvi kivonatok: napldk, szamlalapok, évkozi és év végi
A 215 10 ) 10 -
kivonatok
Hozzaférési jogosultsagok, ligyintézéshez k6t6d6 adatszolgaltatas . .
A 216 HN . . j Nem selejtezhet6 HN
a Magyar Allamkincstarnak
217 03 | GIRO utaldshoz kétédé levelezés 3 -
A 218 05 | Kincstari utmutatok és utasitasok 5 -

A 219 10 Az ado- és jarulékbevallasok, egyenlegkozlék, folydszamla 10
kivonatok anyagai, adéelszamolasi iratok

Analitikus kivonatok: naplok, kartonok, évkozi és év végi

A | 220 10
fékonyvvel egyez6 kivonatok

10 -

221 10 | Munkaltatéi lakaskolcson tigyek (lejaratot kdvetden) 10 -

222 10 | Kérelem kotelezettségvallalas el6zetes engedélyezésére 10 -
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Uzemeltetési iratok

A 300 25 | Beruhazas, felujitas 25 -
A 301 10 | Egyéb, ingatlanokkal kapcsolatos tigyek 10 -
A 302 10 | Nagy értéku egyéb targyi eszk6zok beszerzése 10 -
A 303 10 | Készletgazdalkodasi tigyek 10 -
A 304 10 | Uzemeltetési, karbantartasi és biztositasi szerz6dések 10 -
A 305 05 | Uzemeltetés havi jelentései 5 -
A 306 01 | Uzemeltetés altalanos levelezései 1 -
A 307 05 | Gépjarm( Gzemeltetés 5 -
A 308 05 | Egyéb beszerzéssel kapcsolatos iratok 5 -
A 309 10 | Raktarozas bizonylatai 10 -
A 310 10 | Garancialis jogosultsagok levelezései, anyagai 10 -
A 31 NS | Allami tulajdonban lévé vagyontargyak atadasa Nem selejtezhet6 15
Jogi iratok
A 400 15 Peres és nem peres eljarasok 15 -
401 05 Biinteto feljelentéssel kapcsolatos iratok 5 -
A 402 N Végrehajtas, behajtas, felszamolas és biztositasi intézkedések N
kezdeményezésével kapcsolatos iratok, fizetési felszdlitasok
A Kormanyhivatal szervezeti egységei altal el6készitett normativ
A 403 15 utasitasok jogszabalyoknak és kozjogi szervezetszabélyoz6 15 -
eszkdzoknek valé megfeleléség vizsgélata
Jogi szakmai segitségnyujtas a Korményhivatal szervezeti
A | 204 10 gi ’z . | ’g| gnyuj yhiv zervezeti 10 ~
egységei szdmara
A 405 10 | Jogtandcsosi ellenjegyzés 10 -
Szabalysértési iratok
Altalanos szabalysértési hatésag altal kiszabott biintetés
A | 420 05 | végrehajtasa vagy feljelentés alapjan indult szabalysértési eljaras 5 -
(a dontések jogerére emelkedésétdl szamitva)
A | a1 05 Birosagi dontések szabdlysértési végrehajtasi eljarasa (a dontések 5
jogerdre emelkedésétdl szamitva)
Mas szabdlysértési hatosag altal vagy helyszini birsag kiszabasara
A | 422 05 | jogosult dltal kiszabott pénzbirsag vagy helyszini birsag 5 -
végrehajtasaval 6sszefliggd iratok
A | a3 o1 Megsziintetéssel zarult szabalysértési tigyek, attételek, feljelentés 1
elutasitasa, megkeresések
Informatikai iratok
Informatikai tevékenység 6sszehangolasa (pl. felmérések,
A | 500 | MV , 5 MV
tanulmanyok, tervek)
A | 501 15 | Informatikai szerz6déskotések, megéllapodésok, beszerzések 15 -
Informatikai rendszerek lizemeltetésével, adatvédelmi
A |502| 10 .y ) 10 -
kérdésekkel kapcsolatos ligyek
Szamitégépes programokhoz és dokumentéacidkhoz kapcsolédo
A 503 05 5 -

levelezések
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A 504 05 Szamitastechnikai, telekommunikacios és irodatechnikai s
eszkozok lizemeltetési és kellékanyag iratai
A | 505 05 Informatikai képzéssel oktatassal kapcsolatos tigyek 5
A | 506 05 Informatikai tervek, kézikonyvek és kapcsolédo nyilvantartasok 5
A | 507 05 Informatikai biztonsaggal kapcsolatos tigyek 5
A | 508 50 |Jogosultsagok nyilvéntartasa 50
A | 509 01 Honlappal, intranettel kapcsolatos ligyek 1
Kormanyablakokkal és okmanyirodakkal kapcsolatos iligyek
Ugyfélszolgalatok mikédésével kapcsolatos dokumentaciok
A |600| 05 | ” o 5
(jelentések, felmérések)
601 03 Ugyfélforgalmi adatokkal kapcsolatos iratok 3
602 03 Ugyfél elégedettség mérésével dsszefliggd iratok 3
603 | 05 |Ugyfélkapu létesitése 5
A kormanyablakban tovabbitas céljabdl el6terjesztheté
A | 604 | 01 ) 1
beadvényok
A | 605 01 Tajékoztatds nyujtasa 1
A | 606 o1 A kormanyablakok altal végzett kiegészit6 szolgaltatasok (kivéve ]
Ugyfélkapu létesitése)
Uj személyi azonositorol és lakcimrél sz616 hatdséagi igazolvany
A | 607 05 5
kiallitasa iranti kérelem
Személyazonosito igazolvany, lakcimrél sz616 hatésagi igazolvény
A | 608 05 | eltulajdonitdsdnak, megsemmisiilésének, elvesztésének, 5
megrongalédasanak, illetve megtalalasanak bejelentése
A | 609 | 05 |Ertesitésicim bejelentése 5
Cimjogosult és postafiok bérléjének el6zetes nyilatkozata arra
A | 610 05 | vonatkozdan, hogy a cim (cimhely vagy postafiok) értesitési 5
cimként torténd nyilvantartasat nem kivanja biztositani
611 05 Lakcimbejelentésrdl, értesitési cim bejelentésérdl értesités kérése 5
612 05 | Szallasadoi nyilatkozat bejelentése és nyilvantartasba vétele 5
A | 613 05 Személyi adat- és lakcimnyilvantartasbdl torténé adatszolgaltatas s
korlatozasardl sz6l6 nyilatkozat megtétele, visszavonasa
Személyi azonositérol és lakcimrél sz616 hatosagi igazolvany
A | 614 05 kiallitasa, koltozéssel nem jard lakcimvaltozas (helységnév, postai 5
iranyitészam, kozterllet elnevezés, kozteriilet jellege vagy
teriletszervezési eljarasban hozott dontés) esetén
Forgalmi engedély cseréje, pétlasa (elvesztés, eltulajdonitas,
A 615 05 g . g . Y . ) . p ( ) 5
megsemmislilés bejelentésével)
Torzskonyv elvesztésének bejelentése (pdtlasra irdnyuld kérelem
A | 616 05 . 5
nélkal)
A | 617 05 A kozuti kozlekedési nyilvantartassal 6sszefliggd adatkezelési s
feladatokkal kapcsolatos tigyek
618 05 | JarmUvek forgalombdl kivonasaval kapcsolatos tigyek 5
619 05 Szdrmazésellendrzés nyilvantartasba vétele irdnti kérelem 5
Egységes Utdij Mentességi Rendszerbe (EUMR) torténé felvétel
A |62 | o5 | =77 5
irdnti kérelmek
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621 05 Kulfoldi vezet6i engedélyek honositasa 5 -
622 05 Eladé bejelentése a jarm( tulajdonjogénak véltozasardl 5 -
623 05 Uzembentarté személyében bekdvetkezett valtozas bejelentése 5 -
Jarma atrendszamozasa iranti kérelem (forgalmi engedély
624 | 05 o ) 5 -
cseréjével egyiitt)
625 05 Kozuti kozlekedési okmanykiallitassal nem jard zaradék s
bejegyzése, torlése iranti kérelem
626 05 Kozuti kozlekedési parkolasi igazolvany nyilvantartasbdl s
adatszolgéltatas iranti kérelem
627 05 Nemzetkozi vezetéi engedély kidllitasa irdnti kérelem 5 -
Az el6zetes eredetiségvizsgalat elvégzését és eredményét igazold
628 05 hatésagi bizonyitvany kiallitdsa a nyilvantartasbdl (ha az 5 -
korabban nem kerult kézbesitésre)
629 05 Hatdsagi bizonyitvany masolat kidllitdsa az el6zetes s
eredetiségvizsgalati nyilvantartasbol
630 02 Elézetes eredetvizsgdlat eredményét tartalmazé hatésagi 5
bizonyitvany médositasa
631 05 Biintet6feljelentés el6zetes eredetvizsgélat eredménye alapjan (a s
jarma forgalombdl t6rténd kivonasatdl szamitott)
632 05 Részleges kodu telefonos azonositassal kapcsolatos tigyek 5 -
633 05 Vészhelyzet esetén értesitend6 telefonszam régzitése irdnti 5
kérelem adatlap
Utlevél tarolé elem adattartalmanak ellenérzésére iranyuld
634 | 03 ) 3 -
kérelem
Papir alapu hiteles tulajdonilap-masolat szolgaltatas iranti
635 03 i 3 -
kérelem
636 03 Ingatlan-nyilvantartasi térképi adatbazisbdl kiadott hiteles 3
térképmadsolat iranti kérelem
A papir alapu hiteles foldhasznalati lap masolat kiaddsa iranti
637 03 , 3 -
kérelem
638 50 | Egyéni véllalkozoéi igazolvany kiéllitasa, cseréje, pétlasa 50 -
639 50 | Egyéni vallalkozéi tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos tigyek 50 -
Allandé személyazonosité igazolvanyhoz tartozé PIN kéd, az
640 15 elektronikus aldirashoz tartozo PIN kod [étrehozésa és cseréje, a 15
visszavonasi jelszo cseréje, valamint a blokkolédott PUK kod
felolddsa
Letelepedett, menekilt és oltalmazott jogallasu személy
641 15 nyilvantartasba vétele, valamint okmanyok kiallitasa az 15
idegenrendészeti és menekultiigyi hatésagnal indult kérelem
alapjan
Kulfoldrél hazatéré magyar allampolgar bejelentése a személyi
642 05 | adat- és lakcimnyilvantartasba vételhez sziikséges személyi- és 5 -
lakcimadatokra vonatkozéan
643 05 Személyi adat- és lakcimnyilvantartasbdl torténd egyedi )
adatszolgaltatas iranti kérelem
caa 05 Személyi adat- és lakcimnyilvantartasbdl torténd csoportos s
adatszolgaltatas iranti kérelem
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645 05 | Magyar igazolvany kiéllitasa irdnti kérelem 5 -
646 05 | Magyar hozzétartozéi igazolvany kidllitasa iranti kérelem 5 -
Elveszett, megtalalt, megrongalédott, illetéleg megsemmisiilt
A | 647 02 magyar igazolvany, magyar hozzatartozoi igazolvany 2 -
bejelentésére vonatkozé jegyzékonyv
Magyar igazolvany, magyar hozzéatartozoi igazolvény
A 648 05 elutasitasardl sz6l6 hatarozat és a kapcsolddo iratok, a hatarozat 5 -
jogerdre emelkedését kdvetben
Magyar igazolvany, magyar hozzatartozoi igazolvany eljarasat
A | 649 05 megsziintetd hatarozatok és kapcsolédo iratok, a hatdrozat 5 -
jogerdre emelkedését kovetben
A | 650 05 A kiadott magyar igazolvanyt, magyar hozzatartozdi igazolvanyt s
visszavono hatérozatok és kapcsolodé iratok
Magyar igazolvany és magyar hozzatartozoéi igazolvan
A | 651 | RN | oovarigazolvanyesmagy E Y Nem selejtezhetd HN
nyilvantartdsa
652 05 Vezet6i engedély kidllitasa, cseréje, pétlasa, visszavonasa 5 -
A | 653 05 EGT-allamban kiallitott vezet6i engedély cseréje iranti kérelem 5 -
Torzskonyv cseréje, potlasa (elvesztés, eltulajdonités,
A | 654 | 05 o . ) 5 -
megsemmisiilés bejelentésével egyiitt)
Jarmi forgalomba helyezés (torzskonyv, forgalmi engedély és
A | 655 | 05 ,g,,,?'( yv.torg gecely 5 -
rendszamtabla kiadasaval)
A | 656 05 Rendszamtdabla potlasa (elvesztésének, ellopasanak 5
bejelentésével), utdngyartasa (megrongalddas esetén)
Jarmd ideiglenes forgalomban tartdsanak engedélyezése irdnti
A | 657 05 kérelem (ideiglenes forgalmi engedély, ideiglenes rendszamtabla s
és sziikség esetén inditasi napld kiadasa — a rendszam jellegétdl
figgGen)
Gépjarm atirdsa irdnti kérelem (a jdrmdvek tulajdonjog-
A | 658 05 | véltozasanak nyilvantartasba vétele, torzskonyv és forgalmi 5 -
engedély kiadasaval)
A | 659 05 | Regisztracioés matrica utangyartasara iranyuld kérelem 5 -
A | 660 05 Maganutlevéllel kapcsolatos tigyek 5 -
A | 661 05 | Szolgalati utlevél kiadasa, cseréje 5 -
A | 662 05 Hajos szolgalati utlevél kiadasa, cseréje 5 -
Nemzeti Egységes Kartyarendszer adatlap kiallitasara iranyuld
A |es3| 05 | dyseges farty P Y 5 -
kérelem
A | 664 05 | Az egyéni vallalkozdk hatésagi ellendrzése 5 -
Vezetdi engedély visszavondasa és vezetési jogosultsag
A | 665 05 . ) 5 -
szlineteltetése
Kulfoldi vezet6i engedély bevonasa és vezetési jogosultsag
A | 666 | 05 N ) 5 -
szlineteltetése
A | 667 05 Jarma forgalombdl torténd ideiglenes vagy végleges (a forgalmi s
engedély és hat6sagi jelzés bevondséaval torténd) kivonasa
668 05 | Kulfoldi hatosagi engedély és jelzés bevonasa 5 -
669 NS | Epitéshatésagi iigyekkel kapcsolatos szolgaltatasi tevékenységek Nem selejtezhet6 15
Biztonsagi elemek kezelése (tulajdoni lap masolatok papitja, . .
A | 670 HN o Nem selejtezhet6 HN
hologramok stb. felhasznalasa)
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Magyarorszag terliletét kiilfoldi letelepedés szandékaval elhagyo,
Magyarorszag teriletén kivil él6 magyar allampolgar kulfoldon

671 05 | . , L . e 5 -
él6 magyar allampolgarként torténé nyilvantartasba vétele és Uj
hatosagi igazolvany kiallitasa

672 05 Allampolgarsagi eskii letételét kdvetéen az okmanyok atadasa, s
megsemmisitése a jogszabalyban meghatérozott esetekben

673 05 Az elhunyt személyek okmanyaival kapcsolatos intézkedések s
megtétele
Nem helyben megsemmisitendé okmanyok selejtezési

674 03 | o 3 -
jegyz6konyve

675 05 | Adategyeztetés 5 -
A nyilvantartdas alapjaul szolgalé alapiratok, értesitések,

676 05 . 5 -
nyilatkozatok

677 05 | Adatszolgaltatasi nyilvantartas 5 -

678 05 Adatszolgaltatdssal kapcsolatos ligyek (beadvanyok, kérelmek, 5
megkeresések, dtiratok, adatszolgaltatdsi bizonylatok)
Az online nyilvantartasbdl (Belligyminisztérium Nyilvéntartdsok

679 05 | Vezetéséért Felel6s Helyettes Allamtitkarsaga) kozolt 5 -
nyilvantartasi adatok

e50 15 Személyi azonosité kiadasaval, médositasaval és visszavonasaval 15
kapcsolatos iratok
Lakcimbejelentéssel kapcsolatos tigyek (elutasitas,

681 05 lakcimrendezés, be- és kijelentkezésre felszdlitas, lakcim és 5 -
értesitési cim fiktivvé nyilvanitasa, érvénytelenitése)

682 05 | Menekiiltek nyilvéantartasba vételével kapcsolatos jegyzékonyvek 5 -
Ervénytelen, személyi azonosit6t és lakcimet igazolé hat6sagi

683 03 | igazolvényok, valamint az azzal egy tekintet ald esé ,bianco” 3 -
okmaényok
A jarmU okmanyokkal, illetve rendszdmtablak selejtezésével,

684 HN | elvesztésével, ellopasanak bejelentésével kapcsolatos Nem selejtezhet6 HN
jegyz6konyv elsé példanya

685 05 Ideiglenes rendszamokkal kapcsolatos tigyek 5 -
Elvesztett, megtalalt személyhez kotédé okmanyokrél - szig., lig.,

686 01 vez.eng. - felvett jegyz&kdnyvek, az okmany érvényességi 1 -
idejének lejartat kovetden
A hivatalbdl, illetve kérelemre indult kozlekedési igazgatasi ligyek

687 05 . . 5 -
iratai
Mozgéskorldtozottak parkoldsi igazolvanyaival és intézményi

688 05 parkolasi igazolvanyokkal kapcsolatos tigyek (kiadds, csere, 5 -
potlas, visszavonas, selejtezés stb.)

689 01 Hataratlépési engedélyek 1 -

690 HN | Vallalkozéi engedélyek nyilvantartasa Nem selejtezhetd HN

601 05 Személyi azonositot és lakcimet igazold hatésagi igazolvany, 5
illetve személyazonositd igazolvany kiaddsanak megtagadasa

692 10 Személyazonositot és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvannyal, 10
illetve személyazonosité igazolvannyal kapcsolatos tigyek

693 HN | Helyben megsemmisitendé okmanyok selejtezési jegyz6konyve Nem selejtezhetd HN

694 03 | Okmanytari anyagok felterjesztése 3 -
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695 HN | Polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa Nem selejtezhetd HN
696 05 Hatdésagi bizonyitvanyok 5 -
A kulfoldi fegyveres eré dllomanyanak tagja és hozzatartozdja
A | 697 10 szamara a regisztracids ado fizetési kotelezettség alél mentes, 10
harmadik orszagbol szarmazé gépjarmivek forgalomba
helyezésekor bevont kiilfoldi okményok és hat6sagi jelzések
698 HN | Honositassal kapcsolatos Kormanyablak feladatok Nem selejtezhetd HN
699 02 | Postai Uton at nem vett didkigazolvanyokkal kapcsolatos ligyek 2 -
Elektronikus Egészségligyi Szolgaltatasi Tér dnrendelkezési
A | 700 05 | nyilatkozattal kapcsolatos bejelentés, bejegyzésekrél vald 5 -
tajékoztatds kérése
Az utdijkoteles elemi Utszakaszok és Uthasznélati dij ellenében
A | 701 05 hasznalhato kozutak dijmentes hasznalatara jogosultak 5
nyilvantartasaban a jogosult jarmuvek kérelem alapjan torténé
rogzitése, moédositasa, torlése; adatszolgdltatas irdnti kérelem
Féldmdves nyilvantartasbol papiralapu hiteles adatlap mésolat
A | 702 03 o 3 -
kiadasa iranti kérelem
A | 703 05 Kulonleges rendszamokkal kapcsolatos tigyek 5 -
A | 704 05 Egyéni/egyedi rendszamokkal kapcsolatos ligyek 5 -
Altalanos igazgatasi ligyek
B | 001 05 Katasztréfavédelmi dllamigazgatasi hatosagi lgyek 5 -
Polgari védelmi kotelezettséggel kapcsolatos allamigazgatasi
B | 002| 05 gartvedeim zettseggeliap gazgatasl 5 -
hatosagi tigyek
B 003 NS | Vélasztasok, népszavazésok lebonyolitasdval kapcsolatos iratok Nem selejtezhetd 15
Informatikai feladatok ellatasa: személyi adat- és
B 004 15 lakcimnyilvantartas, népszavazas, valasztas, korzetkezelés, 15 -
anyakdnyvi informatikai Ggyek
B | 005 HN | Magyar-, didk-, pedagogus- és oktatoi igazolvanyok Nem selejtezhetd HN
Szakforditdi, illetve tolméacsigazolvany kiadasaval kapcsolatos
B | 006 05 | . . 5 -
Ugyek iratai
Kulfoldi jogi személy és kulfoldi természetes személy
B 007 75 . J 75 -
ingatlanszerzése
B | 008 10 | Birtokvédelemmel kapcsolatos ligyek 10 -
B | 009 25 | Hatosagi kozvetiték nyilvantartasa 25 -
B | 010 HN | Banyaszolgalmi jog alapitasa Nem selejtezhetd HN
B | 011 HN | Banyaszolgalmi jog megallapitasa Nem selejtezhetd HN
B | 012 05 Kozterllet-felligyel6i intézkedéssel kapcsolatos panasz elbiralasa 5 -
B | 013 20 | Lakascélu dllami tdmogatdassal kapcsolatos tigyek 20 -
Statisztikai kotelezettséggel k latos kozi tasi birsa
8 | 014 75 |2 ggel kapcsolatos kozigazgatasi birsag 75 ~
Ugyek
B | 015 15 Egylttm(ikodés a menekiiltligyi szervekkel 15 -
A menekiilt, az oltalmazott, valamint a menedékes ellatasa és
B |016| 15 ) ) 15 -
tdmogatdasa
8 | 017 15 Tamogatasra jogosult menekiiltek, menedékesek, oltalmazottak 15
adatainak nyilvantartasa
B | 018 10 | Menedékjoggal kapcsolatos egyéb hatéséagi feladatok 10 -
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8 | o9 15 Méshové nem sorolt hatésagi bizonyitvanyok, igazolvéanyok, 15
tanusitvany kiadasa
Martinsalak felhasznélasaval éplilt lakéépiiletek tulajdonosainak . .
B 020 NS ) o Nem selejtezhet6 15
karenyhitése
A teriileti dllamigazgatési szervek dontéseivel, intézkedéseivel
kapcsolatos tajékoztatas kérése, felligyeleti eljaras
B | 021 | Mv ; g e n ; 10 MV
kezdeményezése, az illetékes miniszterhez forduléssal
kapcsolatos iratok
Kisajatitas és a kisajatitasi eljards meginditdsat megel6zéen . .
B 022 HN o . j Nem selejtezhet6 HN
szakért6 el6zetes kirendelése
Uzletszer(ien végzett tarsashaz-kezels, ingatlankezeld,
B | 023 HN | ingatlankodzvetitd és ingatlanvagyon-értékeld tevékenység Nem selejtezheté HN
nyilvantartdsba vétele
B | 024 HN | Kartalanitasi Ggyek Nem selejtezhet6 HN
B | 025 HN | Utlejegyzések Nem selejtezhet6 HN
8 | o2 15 Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségii beruhazasok 15
koordinacidjaval kapcsolatos iratok
J 6 tarsashazak feletti torvé agi felligyeletével
8 | 027 05 egyz6 arsa? azak feletti torvényességi felligyeletéve s ~
kapcsolatos iratok
Szakkérdés vizsgalata (pl.: telekalakitas, ut- és jardaépitési
B |028| 05 rdés vizsgalata (p jardaep 5 -
engedélyezési eljaras)
B | 029 HN | Hagyatéki gyek Nem selejtezheté HN
Jegyz6i hataskorbe tartozé kdrnyezetvédelmi és
B | 030 10 | természetvédelmi hatdsagi tigyek fellilvizsgalataval kapcsolatos 10 -
iratok
Jegyz6i hataskorbe tartozé hdzszdmrendezéssel kapcsolatos . .
B 031 NS B Nem selejtezhet6 15
tgyek
B | 032 03 | Kérelem kozleked6képesség mindsitéséhez 3 -
B | 033 05 | Banyaszati tevékenységekkel kapcsolatos tigyek 5 -
B | 034 05 Kozigazgatasi birsag 5 -
B | 035 15 | Ja&rmU azonosito jellel torténd ellatdsdnak engedélyezése 15 -
Gépjarmlivek el6zetes eredetiségellenérzésével kapcsolatos
B | 036 15 | . 15 -
tgyek
Kulfoldrél behozott hasznalt gépjarmivek szarmazas
B |037| 15 . ) 15 -
ellenérzésével kapcsolatos ligyek
B | 038 05 | Szép koruak kdszontésével kapcsolatos tigyek 5 -
Uzletszerlen végzett tarsashaz-kezel8, ingatlankezels,
B | 039 05 | ingatlankdzvetit6 és ingatlanvagyon-értékeld tevékenység 05 -
ellenérzése
B | 040 03 Egyéb levegétisztasag-védelmi tigyek 3 -
B | 041 25 Hadigondozottakkal, nemzeti gondozottakkal kapcsolatos tigyek 25 -
a) igényjogosultsag megallapitasa
b) igényjogosultsag elutasitsa
B | 042 HN | Hadigondozottak, nemzeti gondozottak nyilvantartasa Nem selejtezhet6 HN
Anyakonyvi, allampolgarsagi ligyek
B | 050 HN | Anyakonyvezéssel kapcsolatos tigyek Nem selejtezhetd HN
B | 051 NS | Névvéltoztatdssal kapcsolatos ligyek Nem selejtezheté 3
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B | 052 NS | Névvéltoztatdsi Ugyekben hozott dontésekkel kapcsolatos iratok Nem selejtezhetd 3
EAK (Elektronikus Anyakdnyvi Nyilvantartasi Rendszer) kartyak,

B | 053 05 jogosultsag igénylésével, bevondasaval, valamint a megsziint 5
ASZA (Anyakonyvi Szolgaltaté Alrendszer) kartydk bevonéséaval
kapcsolatos ligyek iratai

B | 054 03 | Anyakonyvi kivonat beszerzése, tovabbitasa 3 -
Anyakonyvi Ugyekkel k latos adatkozlések, adatszolgaltatas,

8 | oss 05 ' n)’/a onyvi tigyekkel kapcsolatos adatkozlések, adatszolgéltatas, s ~
attétel

B | 056 HN | Anyakonyvi kijavitasi, adatmodositési kérelmek Nem selejtezhetd HN

B | 057 HN | Kulfoldi okiratok alapjan anyakonyvi bejegyzés teljesitése Nem selejtezhetd HN
Kulfoldi anyatdl szarmazé gyermekre tett, valamint kalfoldi

B | 058 HN | dllampolgar éltal tett apai elismerd nyilatkozat alapjan Nem selejtezhetd HN
anyakonyvi bejegyzés teljesitése

B | 059 NS | Allampolgérsagi tigyek, iratok Nem selejtezhet6 3
Koztarsasagi elnok allampolgérsagi ligyekben hozott dontésének

B | 060 NS o g P g 9l gy Nem selejtezheté 50
elokészitésével kapcsolatos iratok
Kulfoldi okiratok és tanusitvany elbirdlasa hazassagkotési vagy . Y

B 061 HN . . . Nem selejtezhet6 HN
bejegyzett élettarsi kapcsolat |étesitési ligyben

B | 062 50 | Helyettes anyakonyvvezet6k kijelolésével kapcsolatos ligyek 50 -
Felmentés nem magyar allampolgér hdzassagkotéséhez vagy

B | 063 HN | bejegyzett élettérsi kapcsolat létesitéséhez tanusitvany Nem selejtezheté HN
bemutatésa aldl

B | 064 HN | Ismeretlen holttest anyakonyvezése Nem selejtezhet6 HN

8 | oes 01 Sziletendé gyermekre konzul elétt tett apai elismeré nyilatkozat 1 -
rogzitésével és megkiildésével kapcsolatos ligyek

8 | 0s6 05 | Nem- és névmaodositasra vonatkozé kérelmek megkildésével 5 -
kapcsolatos tigyek

Hazai anyakonyvezési, nyilvantartasi ligyek

Szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkez6 polgarok

B |070| 05 R 3 -
nyilvantartasi tgyei

B | 071 05 Kedvezményes honositottak nyilvantartési tigyei 5 -

B | 072 05 | Egyéb, nyilvantartas vezetésével kapcsolatos iratok 5 -

8 | o73 - Honositott, visszahonositott polgarok részére hivatalbdl kiadott s
személyazonositd igazolvany kapcsolddo iratai
Hazai anyakonyvezés alapiratai (sziiletési, hdzassagi, halotti, . .

B 074 HN . L L ) Nem selejtezhet6 HN
bejegyzett élettarsi kapcsolatok anyakonyvi bejegyzése)
Hazai anyakonyvi bejegyzések valtozasai (szliletési, hazassagi, .

B 075 HN . y. y i ) g?’ . (, . i g. Nem selejtezhet6 HN
halotti, bejegyzett élettarsi kapcsolatok utélagos bejegyzései)

B | 076 HN | Megyei hazai anyakdnyvezéssel kapcsolatos ligyek Nem selejtezheté HN

B | 077 HN | Csaladi jogallas rendezésével kapcsolatos tigyek Nem selejtezhetd HN

B | 078 HN | Nem anyakdnyvezhet6 hazai anyakdnyvezési események iratai Nem selejtezheté HN
Hazai anyakonyvi kivonat, hatésagi bizonyitvany kérés,

B | 079 05 | adatkozlés iratai, attétel, altalanos tajékoztatas kérése papir alapu 5 -
vagy elektronikus levélben
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Hazai anyakonyvi tigyekben hozott dontésekkel kapcsolatos

080 NS || Nem selejtezhet6 15
iratok
Viziigyi igazgatas
090 10 | Vizallasokkal kapcsolatos engedélyezési tigyek 10 -
091 05 Felszini csapadékviz-elvezetéshez kapcsolddo eljarasok 5 -
Szikkaszto létesitéséhez és megsziintetéséhez kapcsolédo
092 05 . 5 -
eljarasok
093 10 | Kutengedélyezési ligyek 10 -
094 05 | Vizligyi igazgatassal kapcsolatos tigyek 5 -
095 15 Koézmdves ivovizellatassal és a kdzmUives szennyvizelvezetési 15
szolgaltatassal kapcsolatos hatdsagi tigyek
096 05 | Vizvezetési és szennyvizelvezetési szolgalmi ligyek 5 -
097 10 | VizikdzmU-rendszerbe bekotésre kotelezés 10 -
098 10 | Viz-csatorna bekotéshez kapcsolddo lgyek 10 -
Kommunalis igazgatas
Temetkezési szolgaltatasok felfliggesztése, engedél
100 | 75 ) ) 9 99 gedely 75 -
visszavonasa
101 02 | Sirnyitasi, exhumaldsi engedély 2 -
101 10 | Temetdk fenntartasaval, izemeltetésével kapcsolatos ligyek 10 -
102 HN | Temetkezési szolgaltatok engedélyezése, nyilvantartasa Nem selejtezhet6 HN
103 05 Temeték, temetkezési szolgaltatok hatdsagi ellendrzésével 5
kapcsolatos iratok
Foldmiivelésiigy, allategészségiigyi igazgatas
110 05 Allattartashoz, allatvédelemhez kapcsolodé tigyek, valamint 5
rendezvények iratai
" 05 Erdészeti, fakivagasi Ugyek iratai (fas szart novények védelmével 5
kapcsolatos eljarasok iratai)

112 05 | Cirkuszi menazséridval kapcsolatos iratok 5 -
113 05 | Allatpanzio, allatmenhely létesitése 5 -
Addigazgatas

120 10 Adovégrehajtassal és adok modjara behajtandé kdztartozasokkal 10
kapcsolatos tigyek
121 10 | Helyi addkkal kapcsolatos Gigyek 10 -
122 10 | GépjarmUladdval kapcsolatos tigyek 10 -
Méltanyosséagi tgyek (halasztas, részletfizetés, mérséklés,
123 10 i 10 -
elengedés)
124 10 Jovedéki ado 10 -
125 10 Ado- és értékbizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos masodfoku 10
Ugyek
126 10 | Talajterhelési dij tigyek 10 -
Kereskedelmi igazgatas, idegenforgalom
Szallashelyekkel kapcsolatos iratok (engedélyezés, bejelentés,
130 10 10 -

osztalyba sorolas)
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Uzletek miikddésével, belkereskedelmi és szolgaltatd

B 131 10 | tevékenység folytatasaval kapcsolatos tigyek (engedélyezés, 10
nyilvantartas vezetése, bezaras, bejelentés, ellenérzés)
V4sar, piac és bevasarlokozpont nyilvéntartasba vételével

B 132 10 . 10
kapcsolatos iratok

B | 133 05 | Zenés, tdncos rendezvények tartdsanak engedélyezése 5
Belsé Piaci Informacids Rendszer hazai miikddésében valo

B 134 05 " P >
kdzremiikodés

Torvényességi felligyeleti eljarassal kapcsolatos ligyek

Helyi 6nkormanyzatok (kdzség, varos, févaros és keriletei,

B 140 05 | valamint a megye 6nkorményzata) képviseld testileteinek 5
jegyz6konyvei és azok mellékletei

B 141 05 Nemzetiségi 6nkorményzatok testiileti tGléseinek jegyzékonyvei s
és azok mellékletei
Részonkormanyzati testiiletek iléseinek jegyzékonyvei és azok

B |142| 05 o 5
mellékletei

B 143 05 Bizottsagi Ulések jegyzékonyvei és azok mellékletei 5
A polgdrmester és a jegyzd atruhdzott hataskérben hozott

B 144 05 , L, L0, 5
hatarozatai, intézkedései

B | 145 05 | Tarsulasok jegyzékonyvei és azok mellékletei 5

8 | 146 05 Térségi fejlesztési tandcsok és terlletfejlesztési tarsulasok .
jegyz6konyvei és azok mellékletei

B 147 10 | Tarsuldsi megallapodasok 10
K6z06s hivatalok Iétrehozésaval, médositasaval, megsziintetésével

B 148 10 . 10
kapcsolatos iratok
Torvényességi felligyeleti tevékenység soran keletkezd

B | 149 | 05 | ol olyessegrienay ysed 5
torvényességi felhivasok

B 150 05 Torvényességi felligyeleti tevékenység soran keletkezd, s
torvényességi felhivasnak nem mindsild intézkedések

B 151 05 | Torvényességi felligyeleti javaslat 5
Képvisel6-testiilet feloszlasaval, feloszlatasaval, polgarmesteri

B 152 10 | tisztség megszlintetésével, polgarmester lemondasaval 10
Osszefliggd iratok

B 153 05 | Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi tigyek 5
Polgarmester, nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke munkakor

B |154| 10 | 2 T 10
atadas-atvétel iratai
Egyéb torvényességi felligyeleti intézkedések (képvisels-testiilet
vagy tarsuldsi tanacs 6sszehivasanak kezdeményezése, képvisels-
testilet vagy tarsulasi tanacs 6sszehivasa, Alkotmanybirésagi

B 155 10 | vizsgdlat inditvdnyozédsa dnkormanyzati rendelet esetén, 10
koltségvetési tdmogatés feliilvizsgalatanak kezdeményezése a
kincstarnal, fegyelmi eljaras kezdeményezése a polgarmester
vagy a jegyz6 ellen, ASZ-vizsgalat kezdeményezése)
Helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségi Snkormanyzatok képvisel6-

B | 156 05 | testuleteinek, valamint tarsulasi tanacsok mikodésével 5
kapcsolatos iratok
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Szakmai segitségnyujtas, szakmai konzultacié kezdeményezése

157 | 05 . ) ) L ‘o 5 -
az 6nkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozé tigyekben
158 05 Informacio és adatkérés a helyi onkormanyzattol (M6tv. 133.§ (1) s
bekezdés
159 05 Helyi 6nkormdényzatok adéssagrendezési eljarasarol sz616 5
toérvényben meghatarozott feladatokhoz kapcsolédoé iratok
160 05 Onkormanyzatok hitelfelvételével kapcsolatos kormanyzati s
engedélyezéssel 6sszefliggd el6készitd iratok
161 10 | Jegyzé ideiglenes kinevezésével kapcsolatos iratok 10 -
162 05 | A helyi foldbizottsagi Ulések jegyz&konyvei és ezek mellékletei 5 -
163 10 Onkormanyzati vagyonatadast érintd kormanyhivatali 10
intézkedések (egyetértési jog gyakorldsa)
164 05 | Torvényességi felligyeleti birsaggal kapcsolatos tgyek 5 -
165 05 Bejelentés alapjan indulé torvényességi felligyeleti eljaras s
(vizsgalati szakasz)
Terlletszervezés iratai (pl. varossa nyilvanitas, onallé kdzség
166 NS | alakitasa, telepiilések egyesitése, teleplilés masik jarasi hivatal Nem selejtezhet6 15
illetékesséqi terliletéhez torténd atcsatolasa, Uj jaras kialakitasa)
167 05 Nemzetiségi 6nkormanyzatok bizottsagi tléseinek jegyzékonyvei 5
és azok mellékletei
168 05 | Onkormanyzati ingatlanok cseréjének jévahagyasa 5 -
169 10 | Alpolgarmester kijellésével kapcsolatos iratok 10 -
170 10 | Kotelezettségvallalé személy kijelolésével kapcsolatos iratok 10 -
Képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos ligyek
180 10 Képzési, tovabbképzési tervek (éves, kdozéptavu stb.) 10 -
Méshova nem sorolt képzésre, tovabbképzésre (dgazati képzések,
181 05 tovabbképzések, hivatal altal akkreditalt képzések, célelbiranyzati s
tdmogatdasban részesiilt képzések) jelentkezéssel kapcsolatos
iratok
Mashova nem sorolt képzések, tovabbképzések . .
182 HN . o Lo Nem selejtezhet6 HN
vizsganyilvantart6 konyve
183 05 Méshova nem sorolt, képzéssel, tovabbképzésre jelentkezéssel s
kapcsolatos iratok
184 15 Eurdpai unids finanszirozasu képzések 15 -
185 05 Kozigazgatasi szakvizsga szervezésével kapcsolatos iratok, a 5
szakvizsga soran keletkezé irasbeli dolgozatok
186 HN | Kézigazgatasi szakvizsga vizsganyilvantarté-konyv, jegyz6konyv Nem selejtezhet6 HN
187 05 Kozigazgatdsi alapvizsga szervezésével kapcsolatos iratok 5 -
188 HN | Kézigazgatasi alapvizsga vizsganyilvantarté-konyv, jegyzékonyv Nem selejtezhet6 HN
Ugykezel&i alapvizsgara jelentkezéssel, alapvizsga szervezésével
189 05 kapcsolatos iratok, az tigykezel6i alapvizsga sorén keletkezé 5 -
irasbeli dolgozatok
190 HN | Ugykezel6i alapvizsga vizsganyilvantarté-kényv, jegyzékényv Nem selejtezheté HN
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B 191 05 Hatdsagi kozvetitdi vizsgara jelentkezéssel, vizsga szervezésével s
kapcsolatos iratok
B 192 HN | Hatdésdgi kozvetitéi vizsga vizsganyilvantarté-konyv, jegyzékonyv Nem selejtezhetd HN
B 193 HN | Alkotmanyos alapismeretek vizsganyilvantarté-konyv Nem selejtezhet6 HN
8 | 104 " Alkotmanyos alapismeretek vizsga egyéb iratai (jelentkezési lap, N
egyéb kérelem, értesités, irdsbeli dolgozat, jegyz6konyv)
B 195 05 Anyakonyvi szakvizsgéra jelentkezéssel, szakvizsga szervezésével 5
kapcsolatos iratok, a vizsga soran keletkezé irasbeli dolgozatok
B 196 HN | Anyakonyvi szakvizsga vizsganyilvantarto-konyv, jegyzékonyv Nem selejtezhetd HN
Oktatasi, koznevelési igazgatas
Ellenérzésekkel kapcsolatos ligyek
B | 210 10 | Komplex szakmai vizsgaszervezés ellenérzése 10 -
Egyhazi, magan- és nemzetiségi dnkormanyzati fenntartasu
B | 211 10 | kdznevelési intézmény fenntartdi tevékenységének 10 -
torvényességi ellenbrzése
B | 212 10 | Hatdsagi ellendrzés tgyei 10 -
B | 213 10 | Magéntanuléi statusz engedélyezésének véleményezése 10 -
Az orszégos pedagogiai mérés, értékelés eredménye szerint a
8 | 214 10 minimum szint alatt teljesité iskoldk fenntartéinak intézkedési 10
terv készitésére valo felhivasaval, jovahagyasaval kapcsolatos
lgyek
Erettségi vizsga szervezésével kapcsolatos iigyek
Az érettségi vizsgakon kdzremikodék megbizasaval kapcsolatos
B | 220 05 | . 5 -
Ugyek
Kozépszintl és emelt szintli érettségi vizsgakrol szol6 jelentések,
B 221 10 X o 10 -
jegyz6konyvek
B | 222 HN | Az érettségi vizsgak torzslapjai Nem selejtezhet6 HN
8 | 223 03 Erettségi vizsgakkal kapcsolatos munkaanyagok, elékészitések, 3
hatarid6s feladatokkal kapcsolatos iratok
B | 224 NS | Erettségi térvényességi ligyek Nem selejtezhet6 15
Jelentkezési lapok, vizsgabehivok, vizsgaszervezéssel kapcsolatos
B |225| 03 o 3 -
levelezések iratai
A Kormanyhivatal altal m{ikodtetett vizsgabizottsagok
B |226| 10 D ) 10 -
mikodésével kapcsolatos iratok
Masodfoku dontéssel kapcsolatos iratok: az érettségi vizsga
B | 227 HN | vizsgabizottsdganak dontése, intézkedése vagy intézkedésének Nem selejtezhetd HN
elmulasztasa ellen benyujtott fellebbezés targyaban
8 | 228 o1 Az emelt szint(i érettségi vizsgadolgozatok javitasaval ]
kapcsolatos észrevételek irata, egyéni osztalyozo ivek
Orszdgos pedagdgiai mérés, értékelés, tanulmdnyok alatti vizsgdztatdssal kapcsolatos ligyek
Az orszagos pedagogiai mérés, értékelés eredménye és a
B | 240 15 | minimum szint alatt teljesitd iskoldk fenntartdinak intézkedési 15 -
terv készitésére valo felhivasa
8 | 21 05 A tanulmanyok alatti vizsgaztatas céljabdl a fiiggetlen )
vizsgabizottsag mikodtetésével kapcsolatos tigyek
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Szakképzéssel kapcsolatos ligyek

Az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld szakképesitések esetén
a szakmai vizsgék kodzponti irdsbeli tételeinek, kdzponti gyakorlati

260 05 5 -
feladatainak, valamint azok megoldésainak szétosztasaban valo
kozrem(ikodéssel kapcsolatos iratok
21 10 A megyei fejlesztési és képzési bizottsag munkajaban valo 10
részvétel iratai
Mésodfoku dontés meghozatalaval kapcsolatos ligyek, a szakmai
262 HN | vizsga vizsgabizottsdaganak dontése, intézkedése vagy Nem selejtezhetd HN
intézkedésének elmulasztasa ellen benyujtott fellebbezés
263 10 | Létszamfeltételekkel kapcsolatos intézkedési terv jovahagyasa 10 -
264 05 A szakképzd iskola vezetjének dontése ellen benyujtott s
fellebbezés elbiralasaval kapcsolatos ligyek
265 NS | Szakképzés teriiletére vonatkozé jogi ligyek Nem selejtezheté 15
266 10 | Szakképzési megallapodassal kapcsolatos iratok 10 -
Elséfoku hatosdgi dontések
Az 6vodai felvétel, a tanuldi jogviszony, a kollégiumi tagsagi
280 10 | viszony létrejotte sordn az egyenlé banasmod kovetelménye 10 -
megsértésének megallapitasa targyaval kapcsolatos tigyek
281 15 A pedagdgiai szakszolgalat szakértéi bizottsdga éltal kiadott 15
szakvéleményekkel kapcsolatos els6foku eljarasok
282 05 Sajatos nevelési igényU gyermekek szakvéleményei, pedagoégiai 5
szakszolgaélat szakvéleményei
Egyhazi, magan- és nemzetiségi dnkormanyzati fenntartasu
283 HN | k6znevelési intézmény nyilvantartasaval és mikodési Nem selejtezhet6 HN
engedélyével kapcsolatos tigyek
Szakmai vizsga szervezésére vonatkozé engedélyezési eljarassal . Y
284 HN s Nem selejtezhet6 HN
kapcsolatos tigyek
285 HN | Tanulok elhelyezése megsziint intézmény esetén Nem selejtezhetd HN
Szakért6i vizsgélaton torténd megjelenésre, a szakvéleményben
286 15 megjeldlt iskoldba torténd beiratasra kotelezéssel kapcsolatos 15 -
tgyek
Tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos tigyek (magantanuldi
287 15 jogviszony, sziil6 kotelezése, igazolatlan mulasztasok, intézményi 15 -
kijelolés tankotelezettség teljesitéséhez)
Mdsodfoku hatdésdgi ligyek
A pedagdgiai szakszolgalat szakértéi bizottsaga altal kiadott . .
289 HN , 3 ) L Nem selejtezhet6 HN
szakvéleményekkel kapcsolatos masodfoku eljarasok
Jarasi hivatalok altal koznevelési igazgatas korében hozott
290 HN | els6foka dontés elleni fellebbezés tigyében masodfoku Nem selejtezhet6 HN
jogorvoslati eljaras
Szomszédos dllamokban él6 magyar didkokkal, pedagégusokkal kapcsolatos tligyek
A szomszédos allamokban él6 magyar diakok
300 05 5 -

didkkedvezményével kapcsolatos ligyek
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8 | 301 05 A szomszédos allamokban él6 magyar pedagogusok és oktatok s
pedagdgus- és oktatdi kedvezményekkel kapcsolatos lgyei
A nem kdznevelési intézményben a gyermek nevelése,
8 | 302 05 gondozasa céljabol létesitett pedagdgus-munkakort ellatok, s
valamint nyugdijas pedagégusok pedagégus igazolvanyéval
kapcsolatos tigyek
Kézneveléssel 6sszefliggé feladatok
B |32 05 Altalanos iskolak felvételi kdrzetének, pedagdgiai szakszolgalatot 5
ellétd intézmények mikodési korzetének megallapitasi tgyei
Altalanos és kdzépiskolakba térténé beiratkozassal kapcsolatos
B | 321 05 | . 5 -
tgyek
B | 322 10 | Koznevelés-fejlesztési tervvel kapcsolatos tigyek 10 -
Egyhdzi, magén- és nemzetiségi 6nkormanyzati koznevelési
8 |33 05 intézményeknek a kdznevelési kozfeladatok ellatasban torténd s
részvételével kapcsolatos iratok (egyhazak egyoldalu
nyilatkozatai, kéznevelési szerz6dések)
B | 324 15 Koznevelés — ltalanos képzés - teriiletét érinté jogi ligyek 15 -
B | 325 05 | Tanulé- és gyermekbalesetekkel kapcsolatos iratok 5 -
B | 326 10 | Tankotelesek nyilvantartasanak vezetése 10 -
B | 327 10 | Tankotelezettség felligyeletével kapcsolatos tigyek 10 -
Felnéttoktatas osztalyozo vizsgdin valé részvétellel kapcsolatos
B | 328 05 | . 5 -
tgyek
Védelmi Bizottsag és titkarsaga ligyei
Védelmi Bizottsag titkarsag altalanos (napi) miikodésével
B |401| 05 ] 5 -
kapcsolatos iratok
B | 402 NS | Kulonleges jogrend és katasztrofaveszély soran keletkezett iratok Nem selejtezhetd 15
B | 403 15 Tervrendszerrel kapcsolatos iratok 15 -
B | 404 10 | Honvédelmi felkészitéssel, gyakorlatokkal kapcsolatos iratok 10 -
B | 405 05 | Védelmi bizottsag Uléseinek el6készitésével kapcsolatos iratok 5 -
A védelmi bizottsag Uléseire beterjesztett, az tiléseken elfogadott
B | 406 NS | anyagok (el6terjesztések, hatdrozatok, jegyz6konyvek, Nem selejtezhet6 15
emlékeztetdk)
Gazdasagmozgdsitassal és Befogadé Nemzeti Tamogatassal
B 407 15 . 15 -
kapcsolatos iratok
B | 408 10 | Nemzetkozi kapcsolatok és katasztréfa-segitségnyujtés 10 -
B | 409 10 | Védelmi Bizottsdg Munkacsoportjaival kapcsolatos tigyek 10 -
B | 410 15 Meghagyassal kapcsolatos tigyek 15 -
8 | an 15 Honvédelmi célt gazdasagi és anyagi szolgaltatasok 15
el6készitésével, elrendelésével, kdrtalanitassal kapcsolatos tigyek
A NATO Vilségreagélasi Rendszerrel, az Eurépai Unié
B | 412 15 | vélsagkezelési mechanizmusaival 6sszhangban all6 nemzeti 15 -
intézkedési rendszerrel kapcsolatos ligyek
8 | a13 05 A védelmi igazgatas vezetés-irdnyitasaval és azok eszkozeivel s
kapcsolatos tigyek (KTIR, EDR)
B | 414 15 Honvédelmi célu teriilet-el6készitési igyek 15 -
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B 415 15 Honvédelemi szempontbdl 1étfontossagu (kritikus) infrastruktira 15
védelmével kapcsolatos ligyek
Polgéri veszélyhelyzeti tervezés honvédelmi feladataival
B 416 15 . 15 -
kapcsolatos ligyek
B | 417 | 03 |Ugyeletitevékenység 3 -
B | 418 10 | Polgari védelmi szervezetekkel kapcsolatos ligyek 10 -
B | 419 03 Katasztréfariasztas elrendelése és végrehajtasa 3 -
B | 420 10 | Katasztrofavédelmi gyakorlatok 10 -
B | 421 15 | Veszélyelharitasi tervekkel kapcsolatos ligyek 15 -
8 | 42 15 Katasztréfavédelmi gazdasagi és anyagi szolgaltatas 15
elékészitésével, elrendelésével, kdrtalanitdssal kapcsolatos ligyek
Veszélyes ipari izemek kiils6 védelmi tervének készitésével és
B | 423 15 | gyakoroltatdséaval, valamint a lakossagi tajékoztato kiadvanyok 15 -
készitésével kapcsolatos iratok
B | 424 03 Lakossagi tajékoztato kiadvanyok készitésével kapcsolatos iratok 3 -
B | 425 15 | Telepuilések veszélyeztetettségének felmérése 15 -
B | 426 05 | Logisztikai feladatok ellatasa 5 -
B | 427 10 | Egyéni védGeszkdzokkel torténd ellatasi feladatok 10 -
B | 428 15 | Akulturalis javak védelmével kapcsolatos feladatok 15 -
Kitelepitéssel, kimenekitéssel, kitritéssel, befogadassal
B 429 15 . 15 -
kapcsolatos iratok
B | 430 15 Menekdltek elhelyezésével és ellatasaval kapcsolatos feladatok 15 -
B | 431 05 Katasztréfavédelmi szakigazgatas és honvédelmi igazgatas Ggyei 5 -
B | 432 15 | Az Onkéntes Tartalékos allomannyal kapcsolatos ligyek 15 -
Ipari igazgatas
B | 500 10 | Telepengedélyezéssel és bejelentéssel kapcsolatos tigyek 10 -
Tavhotermeld, tavhdszolgaltatd létesitménnyel kapcsolatos
B | 501 NS | iratok (mUkodési engedély, Uzletszabalyzat jévahagyasa, Nem selejtezheté 15
tevékenység ellenérzése stb.)
Koziizemi fogyasztok szerzédéséhez kapcsolddo tigyek
B |502| 05 ALy ) > B
(szerz6déskotés, -szegés stb.)
B | 503 05 | Ingatlanforgalom (elidegenitési tilalom elrendelése, torlése) 5 -
Veszélyes folyadékok és olvadékok taroldtartalyaival kapcsolatos
B 504 05 . 5 -
ugyek
Villamos energia szolgaltatassal, foldgazellatassal kapcsolatos
B | 505 05 L 5 -
hatéségi feladatok
Szakképzés, felnottképzés
Felnéttképzéssel kapcsolatos ligyek
B | 600 NS | Bizonyitvany elismertetés, honositas Nem selejtezhet6 15
B | 601 NS | Engedélyezési eljarassal kapcsolatos dokumentacidk Nem selejtezhetd 15
Orszagos Statisztikai Adatgydjtési Programmal (OSAP) . .
B | 602 NS Nem selejtezhetd 15
kapcsolatos feladatok
B | 603 NS | Feln6ttképzési szakérték nyilvantartasba vétele Nem selejtezhetd 15
B | 604 NS | Munkaerdpiaci képzések Nem selejtezhet6 15
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B | 605 15 | Szakmai felligyelet (FIR-FINY) 15 -
EUROPASS bizonyitvany kiegészitékkel kapcsolatos
B | 606 10 | dokumentacio (vizsgaszervezd jogutdd nélkiili megsziinése 10 -
esetén)
Nyelvi programkdvetelmények engedélyezési eljarassal
B | 607 NS yeiprog y 9 y ) Nem selejtezhet6 15
kapcsolatos dokumentumai
B | 608 NS | MFKB-k szakmaszerkezeti dontésre vonatkoz6 javaslatai Nem selejtezhetd 15
B | 609 NS | Ellenérzési eljarassal kapcsolatos dokumentaciok Nem selejtezhetd 15
Szakképzéssel kapcsolatos ligyek
B | 650 NS | Szakmai vizsga torzslapok, jegyzékonyvek, osztalyozé ivek Nem selejtezhet6 HN
Torzslapnyilvantartassal, bizonyitvanymasodlat kiallitasaval
B |651| 05 . 5 -
kapcsolatos levelezés
B | 652 15 Feln6ttképzési statisztikai adatok elemzése 15 -
8 | 653 15 Szakmai vizsgaelnoki, szakmai vizsgabizottsagi tagi, szakképzési 15
szakértéi névjegyzék és az ezzel kapcsolatos tigyek
B | 654 10 | Vizsgaelnoki palydztatas 10 -
B | 655 NS | Intézmények vizsgaszervezési jogosultsdganak nyilvantartasa Nem selejtezhetd 15
Szakmai vizsgadokumentumok (vizsgabejelentések,
B | 656 10 | vizsgaszervezéssel kapcsolatos kulsé és belsé levelezés, befogadd 10 -
nyilatkozatok, megallapodésok)
KULONOS RESZ
Szocialis és Gyamiigyek
Szocidlis igazgatds
Szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
C | 001 HN | intézmények és hadlézatok nyilvantartasba vételével, Nem selejtezhet6 HN
adatmodositasaval és torlésével kapcsolatos ligyek
Szocidlis, kjoléti é kvédelmi szolgaéltatok,
c | oom " .zo,c1a I,S gyerlme ,Jo,e i és gyerm’e.ve e ’r’m ?zo galtato 55 ~
intézmények és hal6zatok hatdsagi ellenérzése
C | 003 10 | Aktiv koruak ellatasa 10 -
a) foglalkoztatast helyettesité tamogatas
b) egészségkdrosodasi és gyermekfelligyeleti tdamogatas
¢) jogosulatlanul igénybe vett ellatas visszakovetelése
C | 004 05 Kozgydgyellatassal kapcsolatos ligyek 5 -
a) jogosulatlanul igénybe vett ellétas visszakovetelése
C | 005 05 | Idéskoruak jaradéka 5 -
a) jogosulatlanul igénybe vett ellatas visszakovetelése
C | 006 75 | Apolasi dijjal kapcsolatos ligyek 75 -
a) alap 6sszegU dpolési dij
b) fokozott apolasi sziikségletre tekintettel megallapitott emelt
0sszegl apolasi dij
¢) kiemelt apolasi dij
d) elutasitott apolasi dij
e) jogosulatlanul igénybe vett ellatas visszakovetelése
Sulyos mozgaskorlatozott személyek kozlekedési
C | oo7 10 L. ) 10 -
kedvezményeivel kapcsolatban keletkezett iratok
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008

HN

A fejleszt6 foglalkoztatas nyilvantartasba vételével,
adatmodositasaval és torlésével kapcsolatos lgyek

Nem selejtezhet6

HN

009

03

Allami és 6nkormanyzati ellatési kdtelezettségek figyelemmel
kisérése

010

03

Egészségligyi szolgéltatasra valé jogosultsaggal kapcsolatos
tgyek

011

Szocidlis alap- és szakositott szolgaltatdsokkal kapcsolatos,
mashova nem sorolhato tigyek

10

012

03

Szocidlis timogatassal kapcsolatos tajékoztatas

013

10

Szocialis foglalkoztatas ellenérzése

10

014

25

Szocidlis ellatdsok nyilvantartdsa

25

NN |Nn|N

015

05

Szocidlis pénzbeli és természetbeni elldtasok ellendérzése

016

Jelzalogjog bejegyzésével, médositasaval, torlésével kapcsolatos
tgyek

15

Gyermekvédelmi és gydmligyi igazgatds

020

Pénzbeli és természetbeni ellatasok

15

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

b) otthonteremtési tamogatas

¢) gyermektartasdij megelblegezése, tovabbfolydsitasa, ismételt
elrendelése

021

50

Gyermekvédelmi gondoskodas keretébe tartozo6 hatdsagi
intézkedések

50

a) védelembe vétel

b) az évodai nevelésben vald részvételi kotelezettség
megszegésével, valamint a tankotelezettség mulasztasaval
Osszefliggd intézkedések

¢) csaladi potlék természetben torténé folyositasa

d) megel6z6 partfogas

e) ideiglenes hatalyu elhelyezés

f) csaladba fogadas

g) nevelésbe vétel

h) csaladi pétlék természetbeni formaban térténé nydjtasa soran
kirendelt eseti gyam elszamoldsanak elfogadasa

i) nevelési felugyelet

j) utébgondozas

k) hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

1) utébgondozoi ellatés

m) eljaras gyermek veszélyeztetettsége esetén

n) magantanuldi statusszal kapcsolatos véleményadas

0) kozremUikodés a birdsagi végrehajtasi eljarasban

p) gondozasi dijfizetési kotelezettséggel kapcsolatos tigyek

022

05

Gyermekjoléti alapellatas és gyermekvédelmi szakellatas korébe
tartozé intézményekkel kapcsolatos, mashova nem sorolt Ggyek

023

05

Helyi nkorményzat gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok
elldtasardl sz616 éves értékelésével kapcsolatos iratok
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Onkormanyzati ellatérendszerek atalakitasara vonatkozé
C |o024| o5 | o ’ 5 -
javaslatok véleményezése
025 MV | Gydmsdgi lgyek 50 Mv
026 50 | Gondnoksagi tigyek 50 -
Hivatasos gondnokok, hivatasos tdmogatdk foglalkoztatasara,
adatvaltozasara vonatkozo bejelentési kotelezettség teljesitése a
c 027 15 nyilvantartd szerv részére, hivatasos gondnoki, hivatasos 15
tdmogatoi feladatokat vallalo személy képzése, hivatasos
gondnokok tovabbképzésének szervezése, ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatas a nyilvantarto szerv részére
Tamogatott dontéshozatallal és el6zetes jognyilatkozattal
C 028 50 . 50 -
kapcsolatos ligyiratok
C | 029 HN | Csaladi jogallas rendezése Nem selejtezhet6 HN
a) teljes hatalyu apai elismer6 nyilatkozat
b) képzelt szildé
¢) peres tigyek
d) gyermek csalad- és utonevének megallapitasa
e) ismeretlen szil6t6l szarmazo6 gyermek torvényes képviseletével
és anyakonyvezésével kapcsolatos eljaras
f) rendezetlen csaladi jogallas
g) titkolt terhességbdl szarmazé gyermekkel kapcsolatos eljaras
C | 030 25 | Szuldgi feligyelet 25 -
a) gyakorlasarol torténé megallapodas
b) gyakorlasa soran felmerilé vitakban torténé dontéshozatal
C | 031 25 Kapcsolattartas 25 -
a) rendezése, megvaltoztatasa
b) végrehajtasa
C | 032 HN | Kiskoru hazassagkotése Nem selejtezhet6 HN
Ordkbefogadas engedélyezésével és felbontasaval kapcsolatos . Y
C 033 HN . Nem selejtezhet6 HN
tgyek
C | 034 HN | Nemzetkozi vonatkozasi gyamigyek Nem selejtezhetd HN
C | 035 25 | Orékbe fogadni szandékozdk alkalmassagaval kapcsolatos ligyek 25 -
C | 036 25 | Orékbe fogadhatéva nyilvanitassal kapcsolatos tigyek 25 -
c | 037 05 | Vér szerinti szlil6k adatainak megismerésével kapcsolatos tigyek 5 -
C | 038 50 | Kiskordak vagyoni érdekvédelme, szamadasi, vagyoni ligyek 50 -
Gondokség alatt allok vagyoni érdekvédelme, szamadasi, vagyoni
C 039 50 . 50 -
tgyek
040 25 | Gydmnevezés, gyamsagbol kizaras 25 -
041 05 | Gyermekjogi képviselettel kapcsolatos ligyek 5 -
c | o2 25 A hozzéatartozok kozott erészak miatt alkalmazhatd tavoltartasrol 25
sz6l6 torvény szerinti csalddvédelmi koordinacios feladatok
Ugygondnok, eseti gondnok, eseti gydm (magzat gyamja
c | o043 50 .gyg : 9 gyam (magzat gyamja) 50 _
kirendelése




5336

HIVATALOS ERTESITO -

2017. évi 56. szam

Hivatasos gondnoki, hivatasos tdamogatdi feladatok ellatasaval

044 50 . 50 -
kapcsolatos tgyiratok
045 03 Mas hatdsag megkeresésére készitett kornyezettanulmany, :
egyéb tarshatdsagi megkeresések
Vélsaghelyzetben lévé varandds anya és sziilletend6 gyermek
046 25 i 25 -
védelme
Feljelentés gyermek veszélyeztetése vagy a tartasi kotelezettség
047 25 | elmulasztasa és a gyermek sérelmére elkdvetett blincselekmény 25 -
miatt
048 10 Tankoteles gyermek muvészeti, sport, modell- vagy hirdetési 10
tevékenység keretében torténd foglalkoztatasa
Gyadmhatoségi é kvédelmi ki kmai feltigyeleti
049 NS yanrl a,osag! e§ gyelrme védelmi munka szakmai felligyeleti Nem selejtezheté 15
ellenérzése, célvizsgalatok stb.
050 03 | Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatdsok ellenérzése 3 -
051 HN | Eltlint személy holtnak nyilvanitasanak kezdeményezése Nem selejtezhet6 HN
052 15 Gyermek- és ifjusagvédelmi, valamint jelzérendszeri koordinaciés 15
tevékenységhez kapcsolodé iratok
053 25 Hivatasos gondnoki és hivatasos tamogatoi képzéssel, 95
tovabbképzéssel kapcsolatos nyilvantartasok
A szil6k lakhelyének vagy a szil6k altal kijellt mas tartézkodasi
054 25 , 25 -
helynek az elhagyésa
Epitésiigyi iigyek
Epitésteliigyelet
001 10 | Epitésfeliigyeleti ellenérzés 10 -
EpitSipari kivitelezési tevékenységgel kapcsolatos tigyek,
002 HN ’p, | P . L ysedg P 9 Nem selejtezhet6 HN
épitésfelligyeleti birsag
003 HN | Jogszabaly altal el6irt épitésfelligyeleti nyilvantartas Nem selejtezhetd HN
Bauxitcementtel vagy més épitéanyag-hibéaval kapcsolatos
004 NS . 9 P yag P Nem selejtezhet6 15
hatdségi tigyek
005 HN | Epitésfelligyeleti feltigyeleti intézkedések Nem selejtezhetd HN
006 05 Egységes jogalkalmazast biztosité szakmai segédletek, 5
épitésfelligyeleti kiadvanyok kidolgozasanak tigyei
007 10 Az elséfoku épitésfeliigyeleti hatésagok tevékenységének 10
ellenérzése és segitése
008 05 Mas eljaré épitésfeliigyeleti hatosag kijelolésével kapcsolatos 5
intézkedések
009 05 Mashova nem sorolhato épitésfeliigyeleti tigyek 5 -
Szabalytalan épitési tevékenységgel kapcsolatos épitésrendészeti
010 NS . Y P yseag P P Nem selejtezhet6 15
tgyek
011 NS | Jékarbantartassal kapcsolatos ligyek Nem selejtezhet6 15
012 05 Epitésfelligyelettel kapcsolatos panaszok és egyéb észrevételek, .
tajékoztatasok
013 10 Epitésfeliigyeleti hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkérés, 10
adatszolgaltatassal kapcsolatos Ggyek
014 NS | Epitésfelligyeleti hatosagi ktelezési ligyek Nem selejtezhet6 15
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015 HN | Epitésfelligyeleti birsag Nem selejtezhet6 HN
D | 016 NS | Egyszer( bejelentésekkel kapcsolatos tigyek Nem selejtezhet6 15
Allami Féépitészi Ugyek
D | 020 15 | Terlletrendezési terv, teriletfejlesztési terv egyeztetése 15 -
D | 021 15 | Telepuilésfejlesztési koncepcié egyeztetése 15 -
D | 022 15 Integralt telepilésfejlesztési stratégia egyeztetése: 15 -
D | 023 15 | Telepuilésrendezési eszkdzok egyeztetése 15 -
D | 024 15 Kornyezeti értékelés egyeztetése 15 -
D | 025 15 | Telepulésképi arculati kézikdnyv egyeztetése 15 -
D | 026 15 | Teriiletrendezési hatdsagi eljarasok 15 -
D | 027 15 | Szakkérdés vizsgalata 15 -
D | 028 15 | Telepulésképi rendelet véleményezése 15 -
D | 029 HN | Jogszabaly altal el6irt allami féépitészi nyilvantartas Nem selejtezhetd HN
D | 030 HN | Onkormanyzati fé6épitészi vizsgak lebonyolitasa Nem selejtezhetd HN
D | 031 15 | Tervtanacsi ligyek 15 -
D | 032 15 | Mashovéa nem sorolt allami f6épitészi tgyek 15 -
o | 033 05 E:Fi)tcé:jzﬂ\s/iizr:?jlza jelentkezéssel, vizsga szervezésével s ~
o | 034 HN fapr:t:zssl:\?a):: )\//izsga vizsganyilvantarté-konyv, jegyzkonyv, Nen selejtezhets HN
D | 035 15 | Allami féépitészi eljaras 15 -
Epitésiigyek
D | 040 | 02 |Epitésiigyi hat6sagi szolgaltatas 2 -
D | 041 NS | Epitési engedélyezési eljaras Nem selejtezhet6 15
D | 042 NS | Osszevont engedélyezési eljaras Nem selejtezhetd 15
D | 043 NS | Osszevont telepitési eljaras Nem selejtezhetd 15
b | 0aa NS Z;Zz?aos épitési kovetelményektdl vald eltérés engedélyezési Nemn selejtezheté 15
D | 045 NS | Hasznélatbavételi engedélyezési eljaras Nem selejtezhet6 15
046 NS | Fennmaradési engedélyezési eljaras Nem selejtezhet6 15
047 NS | Bontasi engedélyezési eljaras Nem selejtezhetd 15
o | o048 NS Elr;g;csl;ély hatalyanak meghosszabbitasa iranti engedélyezési Nern selejtezhets 15
049 NS | Jogutddlds tudomasulvételi eljaras Nem selejtezheté 15
050 NS | Hasznélatbavétel tudomasulvétele eljaras Nem selejtezhetd 15
Il s R e T
D | 052 NS | Epitésiigyi hatésagi kotelezési ligyek Nem selejtezhet6 15
D | 053 10 | Epitésiigyi hatésagi bizonyitvanyok 10 -
D | 054 10 | Epitésiigyi szakhatdsagi eljaras 10 -
D | 055 15 Kisajatitasi tervek épitésligyi szempontu zaradékoldsa 15 -
D | 056 10 | Epitésiigyi hatésagi ellenérzés 10 -
D | 057 05 I?anass’zal, kozérdekd bejelerT'tésseI, tajékoztatassal, és egyéb 5 _
észrevételekkel kapcsolatos tigyek




5338

HIVATALOS ERTESITO -

2017. évi 56. szam

D | 058 10 | Adatkéréssel, igazolassal és szolgéltatassal kapcsolatos tigyek 10 -
Els6foku épitéstigyi hatosag kizarasaval kapcsolatos
D | 050 | o5 | oroxtepresudy J P 5 -
intézkedések, ligyek
Els6foku épitéstigyi hatosagi ligyekkel kapcsolatos felligyeleti
D | 060 NS |, Y X pitestov gitay P fgyeiet Nem selejtezhet6 15
intézkedések
Els6foku épitéstigyi hatosdg feladatellatasanak, tevékenységének
D |061 ]| 10 KU epitesugy! 9 vekenyseg 10 -
ellenérzése
b | 062 05 Egységes jogalkalmazast biztositd szakmai segédletek, épitésligyi 5
kiadvanyok kidolgozasanak tigyei
D | 063 NS | Sajatos épitményekkel kapcsolatos kiemelt épitési tigyek Nem selejtezhetd 15
D | 064 NS | Epitésiigyi vizsga Nem selejtezhet6 15
D | 065 NS | Integralt eljaras Nem selejtezhet6 15
D | 066 05 Méashové nem sorolhaté épitési igyek 5 -
Ilgazsagligyi ligyek
E | 001 15 | Ugyelosztasi rend 15 -
E | 002 NS | Partfogé felligyel6i tigyek nyilvantarté konyve Nem selejtezhetd 15
E | 003 NS | Jogi segitségnyujtasi ligyek nyilvantarté konyve Nem selejtezhetd 15
E | 004 10 | Aldozatsegitési timogatasi kérelem 10 -
E | 005 MV | Minden egyéb nyilvantartasba vett partfogd felligyeléi irat 10 MV
E | 006 MV | Partfogé feliigyelettel kapcsolatos tigyek 10 MV
E | 007 10 | Kilfoldre irdnyuld koltségmentesség iranti tovabbitasi kérelem 10 -
E | 008 10 | Peres jogi segitségnyujtas iranti tamogatasi kérelem 10 -
E | 009 NS | Peres jogi segitségnyujtasi ligyek nyilvantarté konyve Nem selejtezheté 15
Minden egyéb nyilvantartasba vett, peren kiviili és peres jogi
E [o010| o5 aen egyebny P peresjod 5 -
segitségnyujtasi irat
E | 011 NS | Aldozatsegitési ligyek nyilvantarté kényve Nem selejtezheté 15
Kozhatalmi szervek tajékoztatodi, ezzel kapcsolatos felszolitasok és
E 012 10 j 10 -
levelezés
E | 013 10 | Peren kiviili jogi segitségnyujtas iranti tamogatasi kérelem 10 -
E | 014 05 | Minden egyéb nyilvantartasba vett dldozatsegitési irat 5 -
e |ois 10 Adatszolgaltatas a természetes személyek adossagrendezési 10
nyilvantartasabol (ARE nyilvantartds)
E | 016 10 | Kozponti Hitelinformaciés Rendszer (KHR) adatkozlés 10 -
Csaladi csédvédelmi tigy (ARE tigyszammal rendelkezé
E | 017 12 | addssagrendezési Uigyek iratanyaga) az addssagrendezési eljarast 12 -
lezard birésagi dontés jogerére emelkedésétdl szamitva
E 018 10 | Minden egyéb nyilvantartasba vett csaladi csédvédelmi irat 10 -
E | 019 10 | Aldozatsegitéssel kapcsolatos masodfoku hatdsagi ligyek 10 -
E | 020 10 | Jogi segitségnyujtassal kapcsolatos masodfoku hatésagi tigyek 10 -
E | 021 10 | Allami karenyhitéssel kapcsolatos ligyek 10 -
Aldozatsegitési eljarasban visszatéritendé tamogatassal
E | 022 10 |, e s - 10 -
Osszefliggdé méltanyossagi lgyek
Jogi segitségnyuijtasi eljarasban visszatéritendé tdmogatassal
E 023 10 gl segiisegnydy ) J 10 -

0sszefliggé méltanyossagi tgyek
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E | 024 NS | Kérpdtlési tigyek Nem selejtezhet6 15
Aldozatsegitési és jogi segitségnyujtasi eljarasban visszatéritésre

£ | o 10 ! zgl i és jogi segitségnyujtasi elj visszatéri 10 ~
kotelezési igyek

Novény- és Talajvédelmi ligyek

Novényegészségligy elséfoku hatdsagi lgyei, kiemelt

F 001 10 v ,,y,g Z gljlgy " grugyel, 10 -
ellendérzések iratai
No6vényegészségligy nemzetkozi és hazai jelentései és egyéb

F | 002 HN | novényegészségliggyel kapcsolatos utasitasok, Nem selejtezhet6 HN
adatszolgdltatdsok
Z6ldség-gytimolcs minéségellendrzéssel kapcsolatos iratok, ) .

F 003 HN . L Nem selejtezhet6 HN
utasitasok, adatszolgaltatasok

F | 004 10 | Zoldség-gylimolcs hatdsagi tgyei 10 -

F | 005 HN | Talajvédelmi elséfoku Ugyek (engedélyezés) Nem selejtezhetd HN
Talajvédelmi szakkérdés vizsgalata (allasfoglalds, vélemény, . .

F 006 NS L, L. i ) Nem selejtezhet6 15
hozzéjarulas, tarshatdsagi szakvélemény)
Talajvédelmi szakhatosagi kozrem(ikodés kiemelt beruhazasok . .

F | 007 NS ) . Nem selejtezheté 15
engedélyezési eljarasaiban
Talajvédelmi jelentések, utasitasok, adatszolgaltatasok, . .

F 008 HN L L Nem selejtezhet6 HN
szakterileti ellenérzések
Talajvédelem, térképek, szakmai anyagok, Talajvédelmi . .

F 009 HN o . L Nem selejtezhet6 HN
monitoring- és informécids rendszer (TIM)
Novényvédelmi és élelmiszerbiztonsagi jelentések (Eurdpai Unid),

F | 010 HN | utasitasok, adatszolgéltatasok, névényvédelmi hatosagi és Nem selejtezhet6 HN
koordinacids tevékenység

e | on 10 Novényvédelmi elséfoku tgyek (forgalmazas, raktarozas, 10
felhasznalds, szermaradék), kiemelt ellenérzések iratai

F | 012 10 | Parlagfi eljaras masodfoku belterdileti Ggyei 10 -

F | 013 10 | Parlagf eljarés elséfoku kltertileti Ggyei 10 -

F | 014 10 | Parlagfii eljards els6foku belterdleti tgyei 10 -
No6vényvédé szerek és termésnoveld anyagok kisérleti

F |o15] 10 L ) 10 -
engedélyezésével kapcsolatos tigyek

F | 016 10 | Hatdésagi névény-egészségligyi diagnosztikai vizsgalatok 10 -

£ | o7 10 Pélyazatok, szakmai egylittm(ikodések, szerz6déskotések, 10
megéllapodasok, egyéb labor tigyek
Kérositok elleni védekezési kotelezettséggel kapcsolatos hatosagi

F 018 10 . 10 -
lgyek

£ | oo 10 Novényvédé szerek, névényvédelmi hatasi anyagok és 10
termésnoveld anyagok bioldgiai hatdsvizsgalata

F | 020 10 | NOvényegészségugy masodfoku hatdsagi tigyei 10 -
Novényvédé szer forgalmazasi, vasarlasi és felhasznalasi engedély . .

F 021 HN o i Nem selejtezhet6 HN
nyilvéntartasa

F | 022 10 | Novényvédelmi elérejelzés 10 -

F | 023 10 | Vizsgaldhelyek mindségbiztositassal kapcsolatos tigyei (GEP, GLP) 10 -
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Hazai és nemzetkozi szervezetekkel, intézményekkel kapcsolatos

F 024 NS . Nem selejtezhet6 15
szakmai ligyek
Kérositd diagnosztikai vizsgélatok (gyomirtas, allattan,
F |025| 15 o ; 15 -
noévénykdrtan, regulator)
Novényvédelmi szakhatdségi eljarasok (dllasfoglalas, vélemény,
F |02 | 10 S 10 -
hozzéjarulas)
F | 027 10 | Hatdésédgi bizonyitvényok, igazolasok 10 -
F | 028 10 | Talajvédelmi hatésagi ellenérzések, panasz bejelentési eljarasok 10 -
F | 029 10 | Erdészeti és disznOvény szaporitdanyag ellenérzése 10 -
Novényvédelemmel 6sszefliiggé AKG, KM és 6koldgiai
F | 030 10 , ) Y 10 -
gazdélkodas ellendrzése
F | 031 10 | Okolégiai gazdalkodashoz kapcsolédé ligyek 10 -
F | 032 05 Szantofoldi szemlékkel kapcsolatos szervezési ligyek 5 -
Minésitések fellilvizsgalataval, kifogasolassal, szakért6i
F | 033]| 05 Lo ) 5 -
feliilvizsgalattal kapcsolatos tGigyek
F | 034 10 | Gabonafélék vetémag szaporitasa 10 -
F 035 10 Kukorica vetémag szaporitasa 10 -
F 036 10 Burgonya vetégumo szaporitas 10 -
F | 037 10 | Ipari novények szantéfoldi ellendrzése 10 -
F | 038 10 | Herefélék vetémag szaporitasanak szant6foldi ellendrzése 10 -
F | 039 10 | Bikkonyfélék és takarmanycirok szantofoldi ellenérzése 10 -
F | 040 10 | Zoldség, fliszer, mézel6 és gydgyndvények vetébmag szaporitasa 10 -
F | 041 10 | Vetébmagvak fémzaroldsaval és vizsgalatdval kapcsolatos ligyek 10 -
Egyéb, a szakterdilet feladat- és hatdskdrébe tartozé feladatok
F |o42] 10 7 10 _
ellatasa
F | 043 05 | Szantofoldi ellendrzési jegyzékdnyvek 5 -
F | 044 05 Bekildott vetémagmintak munkalapjai 5 -
F | 045 05 | Vetémag mindsité bizonyitvanyok munkalapjai 5 -
Engedélyezéssel kapcsolatos levelezés, szabvanytdl eltéré
F 046 05 L. L 5 -
kereskedelmi és fajtahasznalati lgyek
F | 047 05 | Certifikdlassal, okmanyolassal kapcsolatos levelezés 5 -
F | 048 05 Export-import kovetelményekkel kapcsolatos levelezés 5 -
F | 049 05 | Vetémag szaporitasokkal kapcsolatos levelezés 5 -
£ | oso 05 A Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal és a Vetémag 5
Feltigyel6ségek okményoldssal kapcsolatos belsé levelezése
F | 051 05 | Vetébmagvizsgalat (vizsgalati eredmények kozlése) 5 -
F | 052 05 Hatdsagi minta vizsgalata 5 -
F 053 05 Reklamaciok, kifogasolasok (belfoldi-kilfoldi) 5 -
F | 054 05 | Vetébmag-kiszerelések ellenbrzése 5 -
F | 055 05 | Csévdzas ellenbrzése 5 -
F | 056 05 | Belfoldi ,Cold Test” kiértesitése 5 -
F | 057 05 Szakmai informacidk vetdmag feliigyel6ségek és mas cégek felé 5 -
F | 058 10 | Sz6ldultetvény ellendrzés 10 -
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F | 059 10 | Novény-egészségiigyi bizonyitvanyok és jegyzékonyvek 10 -
F | 060 10 | Szarmazasi igazolvany 10 -
£ | o1 10 Engedményes (csokkentett kdvetelményszintd) szaporitéanyag 10
kitermelési engedélyek
F | 062 10 | Palyazati ellen6rzés 10 -
Faiskolai (csemetekerti) palanta el6allité helyi engedély . .
F 063 HN o | R Nem selejtezhet6 HN
nyilvantartasba vétel és modositésaik
a) belfoldi szaporitéanyag forgalmazaés ellenérzése, szarmazasi
igazolvany, certifikacios cimke elszamoltatas
b) szaporitéanyagok mindségellendrzése, lerakati ellenérzése
F | 064 HN | Ultetvény felligyelet, alapdokumentumok Nem selejtezhet6 HN
F | 065 HN | Import engedély, véleményezés Nem selejtezhet6 HN
F | 066 HN | Termeltetési szerz6dések Nem selejtezhetd HN
F | 067 05 | Tarshatdsagi hozzajarulds 5 -
F | 068 05 | Atcsomagolasi engedély 5 -
F | 069 10 | Zart korzet létesitésérdl szol6 engedély 10 -
F | 070 05 | Standard vetémag-eléalliték nyilvantartasba vétele 5 -
F | 071 05 Kiszerelési engedély 5 -
F | 072 05 | Atruhazott jogkéri tevékenység engedélyezése 5 -
Vetémagpiaci ellendrzésekhez kapcsolodé tajékoztatas,
F | 073 | 05 I 5 -
eredménykdzlés
Szaporité - délyezéssel, -f | assal k; lat
£ | o7a 0 |° poritéanyag-engedélyezéssel, -forgalmazassal kapcsolatos 10 _
tgyek
F 075 10 Erdészeti szaporitéanyag certifikacié 10 -
Novényvédé szer okozta méh-, vad- és halpusztulasok
F |o76 | 10 : R 10 -
bejelentése, kivizsgalasa
F | 077 10 | Talajvédelmi masodfoku hatdsagi ligyekkel kapcsolatos levelezés 10 -
Talajvédelemmel 6sszefiiggé kornyezetvédelmi feladatok (AKG, . .
F 078 HN L , . Nem selejtezheté HN
KM, NO3 irdnyelv, szennyviz, szennyviziszap)
F | 079 10 | Talajvédelmilaboratériumi vizsgalati jegyzékényvek 10 -
F | 080 10 | Talajbioldgiai laboratériumi egyéb ligyek 10 -
Vetémag fi lomba hozatali tevék dggel ki lat
£ | o1 10 . g ‘orgalomba hozatali tevékenységgel kapcsolatos 10 ~
bejelentések
Szaporitéanyagok (erdészeti, kertészeti) el6allitasaval,
F 082 10 L, . . 10 -
forgalmazasaval, mindsitésével kapcsolatos ligyek
Erdészeti ligyek
G | 001 10 | Erddleltarozasi feladatok és szabélyozasi ligyek 10 -
G | 002 10 Erd6évédelmi feladatok 10 -
G | 003 25 Regiondlis és korzeti erd6tervezés igazgatasi feladatai 25 -
G | 004 10 | Regionadlis és korzeti erd6tervezés eljarasi feladatai 10 -
G | 005 05 | Erdéfenntartasi igazgatasi feladatok 5 -
Térképészeti ligyek (fotografiai, kartografiai és térinformatikai
G 006 10 10 -
feladatok)
007 10 | Erdészeti szakmai tovabbképzési feladatok 10 -
008 05 Erdészeti ismeretterjesztési ligyek 5 -
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G | 009 05 | Altalanos/agazati szervezési irdnyitasi és igazgatasi ligyek 5 -
G | 010 10 | Regionalis és térségfejlesztési feladatok 10 -
G | 011 05 Erdészeti nyilvantartasi tajékoztatasi feladatok 5 -
G | 012 05 Erdészeti adattari szolgaltatasi és Gizemeltetési feladatok 5 -
G | 013 10 | Hatésagi bizonyitvanyok 10 -
G | 014 HN | Erdégazdalkoddk nyilvantartasa Nem selejtezhet6 HN
a) Nyilvantartasba vétel
b) Torlés
¢) Adatvaltozas
d) Szakszemélyzet hozzarendelése
e) Felszolitas erd6gazdalkodd megjeldlésére
G | 015 10 | Erdészeti szakszemélyzet nyilvantartasaval kapcsolatos ligyek 10 -
a) Szakszemélyzeti nyilvantartasba vétel
b) Figyelmeztetés, torlés hivatalbdl
¢) Szolgalati igazolvanyokkal, jelvényekkel kapcsolatos tigyek
016 15 Erd6 izemmaodjénak, rendeltetésének megvaltoztatasa 15 -
017 10 | Fold alatti gombdkkal kapcsolatos hatésagi feladatok 10 -
018 15 Erdéterv 15 -
a) Erdéterv kiadasa hivatalbdl
b) Erd6terv kiadasa kérelemre
¢) Erdéterv modositasa
G | 019 NS | Erdételepitési kiviteli tervek Nem selejtezhet6 15
G | 020 NS | Szabad rendelkezésti erdé létesitése Nem selejtezhet6 15
G | 021 NS | Fasitas létesitése Nem selejtezhetd 15
G | 022 NS | Energiatltetvények létesitése, felszamolasa Nem selejtezhetd 15
G | 023 NS | Telepités fennmaradasanak engedélyezése Nem selejtezhetd 15
G | 024 NS | Onerdésiilés fennmaradaséanak engedélyezése Nem selejtezhetd 15
G | 025 NS | Szabad rendelkezés(i erdé nyilvantartasba vétele Nem selejtezhetd 15
G | 026 NS | Erd6 igénybevétele: Nem selejtezhetd 15
a) Elvi hozzéjarulas igénybevételhez
b) Termelésbdl valo kivonas
¢) Rendeltetésszerl hasznalatot akadalyozé igénybevétel
d) Id6leges igénybevétel
e) Mez6égazdasagi m(ivelésbe vonas
f) Engedély nélkili igénybevétel miatt helyredllitas
027 NS | Ujraerdésités elrendelése Nem selejtezhet6 15
028 10 | Tervezett erd6gazdalkodasi tevékenység 10 -
a) Tervezett erd6gazdélkodasi tevékenység bejelentése
b) Végrehajtott erdégazdalkodasi tevékenység
¢) Muveleti lapok
d) Erdéfeltjitasi biztositék
029 10 | Erdéfelujitasi hataridé modositésa 10 -
030 10 | Erdésitések befejezetté nyilvanitasa 10 -
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G | 031 10 | Befejezett erddsitések feliilvizsgalata 10 -
G | 032 10 | Erdégazdalkodasi tevékenység elrendelése 10 -
G | 033 10 | Erdészeti létesitményekkel kapcsolatos ligyek 10 -
G | 034 10 | Erd6karral kapcsolatos bejelentések 10 -
G | 035 10 | Bejelentés fakitermelésrél 10 -
a) fasitasbol
b) szabad rendelkezés(i erd6bdl
G | 036 10 | Erdei haszonvételek 10 -
G | 037 10 | Erdészeti termékek szallitasaval kapcsolatos tigyek 10 -
G | 038 10 | Az erdd latogatasaval kapcsolatos tigyek 10 -
G 039 15 Szakkérdések, szakhatosagi feladatok 15 -
a) Telekalakitas
b) Banyaszati ligyek
¢) Zoldhatosagi lgyek
d) Kozmlvekkel kapcsolatos tigyek
e) Szakhatodsagi véleményezési ligyek
f) Kozlekedés hatésagi ugyek
g) Vizligyes Ggyek
h) Epitéshatosagi tigyek
i) Vadgazdalkodasi igyek
G | 040 10 | Erd6fenntartasi jarulék 10 -
G | 041 10 | Erdégazdalkodasi birsag 10 -
G | 042 10 | Erdévédelmi birsag 10 -
G | 043 10 | Erdévédelmi szabalysértés (erdd latogatoja) 10 -
G | 044 10 | Egyéb erdészeti hatésagi ligyek 10 -
a) Kotelezés erdéfelujitasra
b) Adattar médositas, javitas hivatalbdl
¢) Erdé fatlan allapotban tartasa
d) Szaporitdanyag-gydjtés
G | 045 HN | Korzeti erdGterv Nem selejtezhet6 HN
G | 046 NS | Telepilésrendezési terv Nem selejtezhet6 15
G | 047 HN | Masodfoku erdészeti hatdsagi tigyek Nem selejtezhet6 HN
G | 048 10 | Kozjoléti nyilvantartassal kapcsolatos tigyek 10 -
G | 049 10 | Erdéfeldjitasi biztositék letéti szamla 10 -
Erdészeti tdmogatdsok
¢ | 100 10 N?mzeti finanszirozasu erdéfelujitasi tamogatasi, kifizetési 10 ~
kérelmek
6 | 101 10 Nfemzeti finanszirozasu erdételepitési tdmogatasi, kifizetési 10 ~
kérelmek
102 10 | Nemzeti tamogatas ellendrzési feladatok 10 -
103 25 K6z0sségi tamogatdsi jogcimek 25 -
104 25 K6z0sségi tdmogatasi ellendrzési feladatok 25 -
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Foldmiivelésiigyi ligyek
H | 001 15 Mez8gazdasagi kockazatkezeléssel kapcsolatos ligyek 15 -
Kolcsonos megfeleltetési szabalyok betartdsanak ellendrzésével
H 002 15 . 15 -
kapcsolatos ligyek
Novénytermesztéssel kapcsolatos ligyek, palyazatok, .
H | 003 HN i ik j z P Hgyek palyaz Nem selejtezhet6 HN
tamogatasok
H | 004 NS | Mez6- és erd6gazdasagi hasznositasu foldek arverése Nem selejtezhetd 15
H | 005 HN | Foldkiadassal kapcsolatos tigyek Nem selejtezhetd HN
H | 006 15 | GMO-val kapcsolatos ligyek 15 -
H | 007 NS | Mez&6ri, hegydri szolgélattal kapcsolatos nyilvantartas, vizsga Nem selejtezhetd 15
Agrarfinanszirozassal, hitelekkel, pénziigyi lizinggel kapcsolatos
H | 008 NS | . 9 P 9 99 P Nem selejtezheté 15
Ugyek
009 HN | Csaladi gazdasagokkal kapcsolatos Ggyek Nem selejtezhet6 HN
010 15 Foldmdvelésugyi hatosagi tigyek 15 -
1993-2004. majus 1-jéig odaitélt nemzeti tamogatassal . .
H | 011 HN o i L o Nem selejtezhet6 HN
megvaldsulé agrarberuhdzasok ligyintézése
H | 012 HN | Ostermelékkel kapcsolatos iratok, ligyek Nem selejtezhetd HN
A mezégazdasagi 6stermelének mindsiil6 egyéni vallalkozok
H |013| 05 , 2 5 -
adatainak ellenérzése
H | 014 NS | Meg nem munkalt teriiletek nyilvantartasaval kapcsolatos ligyek Nem selejtezhetd 15
H | 015 NS | Birtokdsszevonas Nem selejtezhetd 15
H | 016 15 Kébitdszer elééllitasara alkalmas ndvényekkel kapcsolatos tigyek 15 -
H | 017 25 Mez66ri, hegyéri szolgalattal kapcsolatos tigyek 25 -
H | 018 NS | UMVP intézkedési jogcimeihez kapcsolodé tigyek Nem selejtezhetd 15
H | 019 HN | Vizgazdélkodassal kapcsolatos tigyek Nem selejtezhetd HN
Védelmi bizottsdgokkal és teriileti vizgazdalkodasi tanaccsal . .
H 020 HN B Nem selejtezhet6 HN
kapcsolatos tigyek
H | 021 15 Mezégazdasagi kockazatkezelési rendszerrel kapcsolatos tigyek 15 -
H | 022 15 Mezbgazdasagi vis maior eseményekkel kapcsolatos tigyek 15 -
H | 023 NS | Katasztréfavédelmi tigyek Nem selejtezhetd 15
H | 024 NS | Hegykozségek létesitése, megszlinése, alapszabdlya, elvi tgyei Nem selejtezhet6 15
H | 025 15 Hegykozségek torvényességi felligyeletével kapcsolatos Gigyek 15 -
H | 026 15 | Termel&i szervezédésekkel (TCS, TESZ, BESZ) kapcsolatos ligyek 15 -
H | 027 NS | Egységes kérelemmel kapcsolatos tigyek Nem selejtezhet6 15
H | 028 NS | Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos tigyek Nem selejtezhetd 15
Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal, kormanyhivatal . .
H 029 NS o L . Nem selejtezhet6 15
kozotti szakmai iranyitasra vonatkozé tgyek
H | 030 10 ElGterjesztések, dgazatra vonatkozd 6sszefoglald értékelések, 10
tajékoztatdsok készitése, véleményezése
031 NS | Gyimolcsultetvény-kataszterrel kapcsolatos tigyek Nem selejtezhetd 15
032 NS | Gyimolcsiltetvény telepités engedélyezése Nem selejtezheté 15
033 10 | Gylimolcsultetvényekhez kétédé birséag 10 -
Kedvezményes birtokmaximummal kapcsolatos teriilet nagysag
H | 034| 10 T ) 10 -
megallapitasa, igazolasa
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Vaddszati ligyek

H | 100 NS | Els6foku vadaszati hatdsagi tigyek Nem selejtezhet6 15
H | 101 10 | Vadaszati ellendrzések 10 -
H | 102 HN | Vadaszterilet kialakitasaval kapcsolatos tigyek Nem selejtezheté HN
H | 103 HN | Vadaszatra jogosultak nyilvantartasaval kapcsolatos ligyek Nem selejtezhetd HN
H | 104 25 Hivatasos vadaszokkal kapcsolatos ligyek 25 -
H | 105 05 | Azonositd jelek kiadaséval kapcsolatos tigyek 5 -
H | 106 25 | Vadgazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos ligyek 25 -
H | 107 15 | Avadaszati jog megsértésével kapcsolatos tigyek 15 -
H | 108 05 | Vadkar tigyek 5 -
H | 109 NS | Trofeabiralat Nem selejtezhet6 15
H | 110 05 | Vadaszati statisztikai jelentések, adatszolgaltatasok 5 -
H | 111 HN | Masodfoku vadaszati hatdsagi tigyek Nem selejtezhetd HN
H | 112 HN | Vadgazdalkodasi tervekkel kapcsolatos tigyek Nem selejtezhet6 HN
Haldszati ligyek
H | 140 NS | Halaszati hatosagi tigyek Nem selejtezhet6 15
H | 141 10 | Haldszati, horgdszati jog megsértésével kapcsolatos tigyek 10 -
H | 142 15 Haldsz-, horgaszvizsgaztatas, engedélyek kiadasa 15 -
H 143 05 Halaszati, horgaszati terileti ellen6rzések 5 -
H | 144 15 Hal6rokkel kapcsolatos tigyek 15 -
H | 145 15 Halaszati vizterlletekkel kapcsolatos ligyek 15 -
H | 146 NS | Halaszati nyilvéantartasok vezetése Nem selejtezhetd 15
H | 147 10 | Haldszati statisztikai jelentések, adatszolgéltatasok 10 -
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allat-egészségiigyi iigyek
| 001 HN Bejelerltélsi kételfeze'ftség ala tartozé jarvanyos allatbetegségek Nem selejtezheté HN
megel6zése, leklizdése
| 002 15 | Allatbetegségektdl valé mentesitési programok 15 -
| 003 15 Parazitézisok elleni védekezés 15 -
| 004 15 | Zoonozisok elleni védekezés 15 -
| 005 15 | Allattartd, — tenyészté és szaporité telepek allat —egészségiigye 15 -
| 006 10 Az allat-egészséguigyi ellendrzés ald tartozd aruk bel- és klfoldi 10 ~
forgalma
| 007 15 | Allati hulladékok artalmatlanna tétele 15 -
| 008 NS | Az dllatvédelemmel kapcsolatos tigyek, jelentések Nem selejtezhetd 15
| 009 10 | Veszélyes allatokkal, veszélyes ebekkel kapcsolatos tigyek 10 -
I 010 15 | Bel- és kulfoldi allatvédelmi kapcsolatok és feladatok 15 -
| 011 HN | Bel- és kulfoldi allat-egészséguigyi kapcsolatok Nem selejtezhetd HN
| 012 15 A mezégazdasagi termékmindsités ellendrzésével kapcsolatos 15 ~
Ugyek
| 013 05 Birsagokkal, figyelmeztetéssel kapcsolatos tigyek 5 -
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Géntechnoldgidval mddositott szervezetekkel és a vellik

014 | 10 10 _
tevékenységet folytato létesitményekkel kapcsolatos ligyek
Tenyésztéspolitika, tenyésztésszervezés végrehajtasaval

015 10 | kapcsolatos intézkedések (el6terjesztések, javaslatok, jogszabaly- 10 -
tervezetek, torvényjavaslatok)
Tenyésztd szervezetek elismerése, elismert tenyésztd szervezetek
nyilvantartdsa, elismerésre javaslattétel, fellilvizsgélata,

016 NS | ellenérzése, tenyészetszam-kiadas, és nyilvantartds, tenyészetek Nem selejtezhet6 15
feliilvizsgalata, tenyészetek ellenérzése, mesterséges
termékenyito szervezetek
Fajtabejelentéssel, fajtaelismeréssel kapcsolatos tgyek,

017 NS | fajtaelismerésre nyilvantartasba vétel, fajtaelismerésre Nem selejtezhetd 15
javaslattétel, fajtaelismerési vizsgélat, tesztek
Torzskonyvezési ligyek, szadrmazasi lap, szarmazasi igazolas, . Y

018 NS , y i .gy L p 9 Nem selejtezhet6 15
sorszam kiadas, hitelesités, zaradékolds
Export-import tigyek, FM szakmai hozzjarulds javaslati tgyek,

019 10 | igazoldsok kiaddsa vagy megtagadasa, hatarozat, hatéségi 10 -
engedélyek kiadasa
Hatosagi engedélyek (mesterséges termékenyitd allomas,

020 10 | embridatiiltetd allomas, laborakkreditalas, apaallatok 10 -
mesterséges termékenyitési engedélye)

021 10 Hatodsagi felligyelet és ellendérzé tevékenység, kivizsgalas, 10
jegyz6konyvek

022 10 Hatdésagi nyilvantartds kdzzétételek, nyilvantartds inszeminator, 10
embridatiltetd, engedélyes tevékenységekrdl és intézményeikrol

023 10 Baromfikeltetés, kelteté allomasok, halkelteték, méhanya nevel6 10
telepek ligyei
Teljesitményvizsgalatok: ITV (ivadék teljesitmény vizsgalat), STV . .

024 HN ST o Nem selejtezhet6 HN
(sajat teljesitmény vizsgalat)

025 HN | Tenyészértékbecslés Nem selejtezhetd HN
Hatdésagi célu laborvizsgélatok jegyzékonyvei, gyapju . .

026 HN o LT L Nem selejtezheté HN
mindségleletek, szaporodésbioldgiai, tenyésztéshigiéniai leletek
Egységes Nyilvantartési és Azonosité Rendszer (ENAR) és OVMR . .

027 NS . Nem selejtezhet6 15
iratok

028 10 Apaallat-gazdalkodas ligyei (igények, engedélyek, ellatas, 10
szemlejegyz6konyvek, selejtezés, év végi vagyonleltar)

029 05 Allattenyésztési timogatésok finanszirozaséaval kapcsolatos 5
Ugyek, ellendérzések

030 10 | Allattenyészté telepek 10 -

031 10 | Szaporodasbiolégiai mindsité munkaval kapcsolatos ligyek 10 -

032 05 Fofelligyeldi, biraldi belsd jelentések 5 -
Létenyésztéssel kapcsolatos kilfoldi levelezések (ménbérletek,

033 05 cserék, vételek, telivér és tigetékancak panzids tartasaval 5 -
kapcsolatos ligyek)

034 | 05 |Allattenyésztés 5 -

a) Nemzetkozi lgyek
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b) Tagsagok
¢) Utak
| 035 HN | Oshonos génmegérzés Nem selejtezhet6 HN
| 036 10 Allattenyésztési bels6 palyazatok ligyei (allattenyésztési alap, 10 ~
mecenatura, génmegdrzés)
| 037 05 Import kérelem 5 -
| 038 HN Hazai elléélll"lcésu engedélykéoteles takarmanyok kisérleti Nemn selejtezhetd HN
engedélyezése
| 039 HN | Elelmiszerbiztonsagi intézkedések, illetve ligyek Nem selejtezhetd HN
| 040 03 Ugyfelek ltal bekiildétt boraszati termékek minésitése 3 -
| 041 03 Borparlat és szarmazékok vizsgalata és mindsitése 3 -
| 042 03 A bor és alkoholos italok eléallitasaval, kezelésével, 3 ~
palackozasaval, forgalomba hozatalaval kapcsolatos ellenérzés
| 043 05 | Tarshatdsagok altal bekuldott bormintak vizsgalata 5 -
| 044 15 | Szakhatdsagi hozzajarulds, szakmai vélemény, szakkérdések 15 -
| 045 HN | Boraszati izemek m(ikddési engedélye és dokumentécidk Nem selejtezhet6 HN
| 046 03 Munkaftizetek, munkalapok, vizsgalati adatlapok 3 -
| 047 01 Automata mUszerek eredménylapjai 1 -
I 048 01 Automata m(iszerek kalibraciés adatai 1 -
| 049 75 Hitelesitési okiratok 75 -
| 050 75 | MUszerkonyvek, adatlapok 75 -
| 051 05 | Mindségiranyitési rendszer dokumentumai 5 -
| 052 HN | Laboratériumok altalanos mikodésével kapcsolatos iratok Nem selejtezhet6 HN
| 053 HN | Elelmiszerforgalmazasi igyiratok Nem selejtezheté HN
| 054 HN | Takarmanybiztonsagi és mindségellendrzési Gigyiratok Nem selejtezhetd HN
| 055 HN anedélykbteles Uzemek élelmiszerbiztonsagaval kapcsolatos Nem selejtezhetd HN
iratok
I 056 HN l’\lem éllati éredettii tejrmékek, nem en.gedélykbteles tzemek Nern selejtezhets HN
élelmiszerbiztonsagaval kapcsolatos iratok
| 057 HN | Etkeztetés és vendéglatas élelmiszerbiztonsagi ellenérzése Nem selejtezhetd HN
| 058 HN | Elelmiszeripari gépek higiéniai minéségével kapcsolatos iratok Nem selejtezhetd HN
| 059 10 | Elelmiszerek higiéniai igyei 10 -
| 060 10 | Elelmiszerexporttal kapcsolatos tigyek 10 -
| 061 HN | Elelmiszer-ipari izemek higiéniai ellenérzése Nem selejtezhetd HN
| 062 10 | Elelmiszerek minéségének ellenérzése 10 -
| 063 10 Uj éIeImiszerf:k gyartasaval és az élelmiszerek sugarkezelésével 10 ~
kapcsolatos ligyek
| 064 10 | Az 6koldgiai termesztéssel és termeléssel kapcsolatos ligyek 10 -
| 065 15 | Microchippel kapcsolatos tigyek 15 -
| 066 HN | Takarmanykeverd Gizemek szakhatosagi allasfoglalasai Nem selejtezhetd HN
| 067 NS Nin\’/éntartésba v,étel (allatgyogyaszatban hasznalatos, apoldszer, Nern selejtezhets 15
segédanyag, egyéb)
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Takarmanyokkal kapcsolatos nyilvantartasok, engedélyezés

068 10 | (takarmanykeverd tzemek, forgalmazok és brokerek, felelés 10 -
képvisel6k)
069 NS | Takarmanyugyekkel kapcsolatos fellebbezések Nem selejtezhetd 15
070 10 Gyogyszermindséggel kapcsolatos bejelentések (mellékhatasok, 10 _
farmakovigilancia) minéségi kifogasok
071 05 Kolcsonos megfeleltetéssel, ellendrzéssel kapcsolatos ligyek 5 -
072 15 Szallitasi feltételekkel kapcsolatos levelezés 15 -
073 10 | Egyéb jarvanyvédelmi tigyek 10 -
074 05 Eboltassal, ebmegfigyeléssel kapcsolatos tigyek 5 -
075 HN | Palyazatokkal, tdmogatdsokkal kapcsolatos tigyek Nem selejtezhetd HN
076 15 | Allatbetegségekkel kapcsolatos monitoring programok 15 -
077 15 | Allami kartalanitas 15 -
078 HN Lét.esitn'/\é.n,yek ?ngedély’ezése, nyilvantartasba vétele, Nern selejtezhets HN
regisztraciés szamok adasa
079 10 | Szarvasmarha allat-egészséguigyi ligyek 10 -
080 10 | Sertés dllat-egészségligyi ligyek 10 -
081 10 | Baromfi allat-egészségtigyi ligyek 10 -
082 10 | Juh-, kecske éllat-egészségiigyi tigyek 10 -
083 10 | Hal allat-egészségligyi lgyek 10 -
084 10 | Méh allat-egészségiigyi ligyek 10 -
085 10 | Nyul allat-egészségligyi tigyek 10 -
086 10 | L6 dllat-egészséguigyi ligyek 10 -
087 10 | Vad dllat-egészséguigyi ligyek 10 -
088 05 | Ugyeletek, készenlét 5 -
089 05 Hivatalvizsgalatok 5 -
090 10 | KistermelGi élelmiszer-el&allitas Gigyei 10 -
091 HN | Elelmiszer-el&allitok Ggyei Nem selejtezheté HN
092 05 RASFF tgyek, Nemzetkdzi gyorsriasztasi rendszeren érkezd tigyek 5 _
kivizsgalasanak tgyiratai
093 HN I?Ielmisz"er,éltal ?kozo'tt melgbeteged'éssel, ételmérgezésse.II, Nen selejtezhets HN
ételfert6zéssel, éleimiszerlanc-eseményekkel kapcsolatos ligyek
094 05 | Monitoring és laboratérium vizsgélatok eredményei 5 -
095 05 Is\gzi)t:rristizt:;::rmékenyl’tés, apaallatok allat-egészségiigye, s ~
096 | 05 | Allattartasi igyek 5 -
097 15 TRACES éllat-egészségligyi bizonyitvanyok, él6éllat-forgalmazasi, 15 ~
szallitasi tgyek
098 10 | Allat-egészségligyi megfigyelés, karantén 10 -
099 05 Allatkiallitasok, versenyek, vasarok, rendezvények 5 -
100 05 /:\IIatkl’sérIetek engedélyezése, kisérleti allatokkal kapcsolatos 5 _
tgyek
101 05 | Gyepmesteri tevékenység, ebrendészet, allatotthon 5 -
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| 102 05 Allat-egészségligyi feliigyelet ala tartozé létesitményekkel s
kapcsolatos tigyiratok
| 103 05 | Gyogyszerforgalmazassal kapcsolatos tigyek 5 -
| 104 05 | Vadak, vadbegytjték, vadkiséré jegyek 5 -
| 105 05 Takarmany-elGallitassal, -tarolassal, -forgalmazassal, -szallitassal .
kapcsolatos tigyek
| 106 05 | Tarshatésagok megkeresései 5 -
| 107 05 Hatarallomas tgyek 5 -
Az dllattenyésztésrél sz6ld 1993. évi CXIV. torvény alapjan
| 108 HN | engedélykdteles tevékenységek engedélyezésével kapcsolatos Nem selejtezheté HN
Ugyek
| 109 15 Ellendrzéssel, felllvizsgalattal kapcsolatos tigyek 15 -
| 110 " Allattenyésztési szankciok alkalmazasaval kapcsolatos tigyek, N
eljardsok
| 111 HN | Allatnyilvantartasi és azonositasi rendszerekkel kapcsolatos tigyek Nem selejtezhetd HN
| 112 15 Egyéb tenyésztési hatdsagi tigyek 15 -
| 113 HN | Hatésagi mintavétellel kapcsolatos tigyek iratai Nem selejtezhetd HN
| 114 HN | Mintaszallitdssal kapcsolatos ligyek iratai Nem selejtezhetd HN
Allatklinika, allatkérhaz, allatorvosi rendeldintézet, allatorvosi . .
| 115 HN o . Nem selejtezhet6 HN
rendel6k miikodésével kapcsolatos tigyek
| 116 05 Kiilon engedély iranti kérelem egyes élelmiszerek 5
kiskereskedelmi forgalomba hozatalardl
Kiskereskedelmi létesitmények dltal marginalis, helyi és
| 117 05 korlatozott tevékenységként végzett dllati eredetd élelmiszer- 5 -
eldallitds bejelentése
| 118 05 Elelmiszer-vallalkozé ltal izemeltetett elsé magyarorszagi s
tarolasi hely bejelentése
I 119 10 Allatnyilvantartasi és azonositasi rendszerekkel kapcsolatos 10
hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok
| 120 HN | Tenyészet Informaciés Rendszer (TIR) iratok Nem selejtezhet6 HN
| 121 15 Jelentések, tajékoztatasok, iranyitasi és feliigyeleti hataskorben; 15
szakmai adatfeldolgozas, adatszolgaltatas, éves jelentések
| 122 15 | Masodfoku hatésagi eljaras 15 -
Egészségbiztositasi ligyek
Pénzbeli elldtdsi ligyek iratai
Pénzbeli ellatasi igények és a hozzajuk kapcsolodé iratok
(igénybejelentések, foglalkoztatoi igazolasok, jovedelemigazolas-
K | 001 05 masolatok, egyéb bizonylatok és iratok, hatarozatok, végzések), 5 -
kivéve szamviteli bizonylatnak minésulé tappénzes okméanyok
(keres6képtelenség orvosi igazolasa)
k | 002 05 Visszafizetésre és megtéritésre kotelez6 hatarozatok, fizetési .
meghagyasok (a megtériilést vagy torlést kovetden)
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A pénzbeli elldtasok [tappénz, (gyermekapolasi tappénz, GYAP),
003 05 baleseti tAppénz, terhességi-gyermekagyi segély (TGYAS), s
csecsemdégondozasi dij (CSED), gyermekgondozasi dij (GYED)]
szamfejtési lapja, az utolsé intézkedést kovetden
Baleseti tappénzigények és a hozzé kapcsolddo iratok
(igénybejelentések, foglalkoztatéi igazolasok és egyéb iratok,
004 05 | hatdrozatok, végzések), kivéve a szamviteli bizonylatnak 5 -
mindsild baleseti tdppénzes okmanyok (kereséképtelenség
orvosi igazolasa)
005 05 Pénzbeli elldtdsok méltdnyossagbdl torténé megdllapitasara, 5
tovabbfolyodsitasara irdanyul6 kérelmek tgyiratai
A pénzbeli elldtdsokkal 6sszefliggd ado-, jarulék- és
006 05 | tagdijbevallassal kapcsolatos iratok, kifizetési jegyzékek, 6sszesité 5 -
jegyzékek stb. (nem pénziigyi bizonylatok)
007 05 Az 1/3 munkaltatéi tdppénz hozzajarulasrol kibocsatott s
hatarozatokkal kapcsolatos levelezések
008 05 Magyar allampolgérok kilfoldi stirg6sségi gyogykezelésével s
kapcsolatos iratanyagok
Utazasi koltségtéritéssel kapcsolatos iratok (utazasi koltségtéritési
009 05 igény okmanyai és azok mellékletei, hatarozatok, végzések, 5
kifizetési jegyzék masolatok), kivéve a szamviteli bizonylatnak
mindsild utazési utalvany
010 05 Pénzbeli elldtasokkal és utazasi koltségtéritéssel kapcsolatos 5
tulfizetések az tigyvitel hibajabdl
011 05 Szerv, illetve szovetadomanyozassal, gydgyszertéri finanszirozasi s
eléleggel kapcsolatos elséfoku, eljardsokhoz kapcsolddo iratok
012 03 Egyszeri méltadnyossagi segélyek iratai 3 -
Baleset, foglalkozasi megbetegedés tizemi jellegének
013 50 v . 50 -
elbiralaséval kapcsolatos iratok
014 10 | Anyatej elszamoldaséaval kapcsolatos iratok 10 -
015 05 | Gyogyszertar szamara finanszirozési el6leg nyujtasa 5 -
Ellenérzési tigyek iratai
020 HN | A kifizetShelyek létesitésének és megsziinésének dokumentumai Nem selejtezheté HN
021 03 A kifizet6helyek szervezésével, mikddésével, valamint mas 3
foglalkoztatokkal kapcsolatos levelezések
KifizetShelyek és a kifizetéhelyet nem muikddtetd foglalkoztatok,
valamint magéanszemélyek ellenérzésével kapcsolatos
022 05 | jegyzokonyvek (kivétel: zaré ellenérzésrol késziilt jegyz6konyvek 5 -
és a hozza kapcsolédo iratanyagok) és az ezekhez kapcsolédo
iratok
023 05 A feltart jogalap nélkiili kifizetésekkel kapcsolatos hatarozatok, 5
fizetési meghagyasok (a jogerére emelkedést kdvetden)
024 HN | Kifizet6helyi nyilvantartas Nem selejtezhet6 HN
025 05 Egyedi megkeresések alapjan lefolytatott eljarasok (pl. s
kornyezettanulmany)
026 05 | Megszlnt foglalkoztatoktol atvett kifizetShelyi iratanyag 5 -
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K | 027

50

Egyéni véllalkozok, tarsas véllalkozok és mezégazdasagi
Ostermelék, valamint a Tbj. 56/A. § (1) bekezdésében
meghatarozott személy lizemi balesetének kivizsgalasaval
kapcsolatos ligyiratok

50

K | 028

05

A keresGképesség, kereséképtelenség ellendrzésével,
elbirdldséval kapcsolatos tigyek

K | 029

05

Felllvéleményez6 féorvosi halozat miikodésével,
feltlvéleményezé féorvos tevékenységével kapcsolatos iratok

K | 030

05

A hatdsagi és felligyeleti jogkorben kiadott fizetési meghagyasok,
hatarozatok, végzések

Nyilvdntartdsi iigyek

K | 040

05

Tarsadalombiztositasi Azonosito Jellel kapcsolatos tigyiratok

K | 041

05

Foglalkoztatéi nyilvantartashoz kapcsolodé iratok a foglalkoztatd
megszlinését kdvetden

K | 042

05

Biztositott nyilvantartashoz kapcsolddo iratok a bejelentést
kovetden

K | 043

05

Biztositasi jogviszony elismerésérél, torlésérdl rendelkezd
hatarozatok és az azokhoz kapcsolédé iratok, a hatarozatok
jogerdre emelkedésétdl szamitva

K | 044

A eurdpai unibs rendeletek és a szocialis biztonsagroél sz616
nemzetkdzi egyezmények (harmadik allamok) elszamolassal,
szdmlazéssal kapcsolatos iratai a jogosultsag megsziinését
kdvetéen

10

K | 045

05

Az egészségligyi szolgéltatasra val6 jogosultsag igénybevételére
kotott megéllapodasok a megallapodas megsziinését kovetéen

K | 046

03

Az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya és a kartyahelyettesité
nyomtatvany kiaddséval kapcsolatos tigyiratok

K | 047

05

Az eurdpai unids rendeletekkel és a szocialis biztonsagrol sz616
nemzetkozi egyezményekkel (harmadik dllamok) kapcsolatos
iratok, maganszemélyekkel és kulfoldi biztositokkal torténé
kapcsolattartas iratai

K | 048

05

Kulfoldon, illetve nemzetkozi szervezet szocialis biztonsagi
rendszerében létrejott biztositas bejelentése

K | 049

03

Hatdésagi bizonyitvany (otthonteremtési kamattdmogatésos hitel
és csaladok otthonteremtési kedvezménye igénybevételéhez)

K | 050

05

Kulsé szervektél, személyektdl érkezé adatkérésekkel kapcsolatos
tgyek

K | 051

05

Elektronikus Gigyintézéshez sziikséges el6zetes regisztracioval
kapcsolatos tigyek

Artdmogatdsi és keres6képtelenséggel kapcsolatos ira

tok

K | 060

05

A kozgyogyellatasi igazolvanyok kiadasaval, a kozgyogyellatas
hatdségi nyilvantartas kezelésével kapcsolatos iratok jarasi,
kerileti hivatalokkal torténé egyeztetésének iratai, a
kozgydgyellatasi tevékenység végzéséhez kapcsolddo levelezés
iratai

K | 061

05

Uzemi baleset esetén rendelt gy6gyszer, gydgyaszati
segédeszkoz, fogdaszati és gydgyaszati ellatas téritési dijanak

utélagos megtéritésével, elszdmoldsaval kapcsolatos iratok




5352

HIVATALOS ERTESITO -

2017. évi 56. szam

062 05 Orvosszakért6i iratok, egyedi megkeresések alapjan adott s
orvosszakmai vélemények iratai
0es 05 Orvosszakért6i tevékenység: a munkaltato altal kezdeményezett s
keres6képtelenség fellilvizsgalat iratai
064 05 | Gyogyszertari finanszirozasi eléleggel kapcsolatos iratok 5 -
Az Egészségbiztositdsi Alap elldtdsi szektor iratai, szamviteli bizonylatai
Banki muveletek bizonylatai (folyészamla-kivonatok, banki
070 10 | értesitések anyagai, hat6sagi dtutaldsi megbizas), 10 -
szamitastechnikai adathordozdék
071 10 Ellatési utalasi bizonylatok, szamlak, utalvanylistak, elszdmolasok, 10
adathordozdk stb.
Ellatdshoz kapcsolddd hazipénztari okmanyok, bizonylatok,
072 10 pénztarjelentések, kimutatasok, szamlatomb, rovancsolasi 10 -
jegyz6konyv és nyilvantartasa
073 05 Levelezés pénzintézetekkel, egyéb szervekkel pénzforgalmi, s
pénziigyi targyban
Ellatési szektor folyoszamlai, folydszamla alapbizonylatai,
074 05 folydszamla vezetése soran keletkezett bizonylatok (pl. jogalap 5
nélkili, megtérités, kozgyodgyellatas) a nyilvantartasokbdl valé
kivezetéstdl szdmitva
Szamviteli bizonylatnak mindsulé tdppénzes, baleseti tappénzes
075 10 | okmanyok (keresGképtelenség orvosi igazolasa), valamint utazasi 10 -
utalvanyok
076 10 | Ellatasi szektor folydszamldihoz kotédé leltarak 10 -
077 10 | KifizetShelyi elldtasok elszamolasa 10 -
078 01 Tartozasigazolasok 1 -
A kettSs konyvviteli és pénzforgalmi rendszer, és a szamitdégépes
079 10 analitikus rendszerek keretében alkalmazott napldk, szamlalapok, 10 -
fékonyvi kivonatok
080 10 | Ellatasi szektor eredeti, alairt névjegyzéke 10 -
Az Egészségbiztositasi Alap ellatasi szektor beszamolojat . .
081 HN ] C ) . Nem selejtezhet6 HN
alatamaszto zarlati mellékletek anyagai
082 05 A beszamoldéhoz k&étédé irdanymutatasok, levelezések 5 -
083 10 | Kovetelések nyilvantartasaval kapcsolatos folydszamlak 10 -
Kincstdri forgalommal kapcsolatos iratok
090 10 Hozzaférési, banki alairasi jogosultsagok, ligyintézéshez kot6d6 10
adatszolgaltatas a Magyar Allamkincstarnak
091 10 | GIRO utalashoz kot6d6 levelezés 10 -
092 05 Kincstéri Utmutatok és utasitasok 5 -
Ado- és jdrulékiigyek iratai
100 10 Az ellatasi szektorral kapcsolatos add - és jarulékbevalldsok, 10
egyenlegkozl6k, folyészamla-kivonatok anyagai
101 10 Ado- és jarulékbevallassal kapcsolatos elektronikus levelezés 10
iratai
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Jogi és igazgatdsi ligyek iratai
K |11 05 Masodfoku eljarasban keletkezett igyek iratai, a jogerds s
befejezést, illetve a benniik foglaltak teljesedését koveten
Méltanyossagi kérelmek és az azokhoz kapcsolédé iratok
K 112 05 (elengedés, fizetési kdnnyités, fizetési kedvezmény, részletfizetés, 5 -
koltségmentesség) a megtériiléstdl szamitva
kK | 113 05 Megtéritési ligyek (az eljaras lezarasat, illetve a megtérulést vagy 5
a biréségi eljards jogerdssé vélasat kdvetden)
K | 114 05 Megtéritési tevékenység orszagos szakmai felligyeletének, 5
koordindlasanak iratai
K | 115 05 A végrehajtasi eljarasban keletkezett iratok a jogerds befejezés, 5
illetve a benniik foglalt teljesedést kovetéen
Cséd, felszamolas, végelszamolas iratai az eljaras jogerds
K | 116 | 05 > B
befejezésétél szamitva
K | 117 05 Egyéb fizetésre kotelezd dontések (eljarasi birsag, eljarasi koltség) 5
a megtérilést kdvetden
Statisztikai ligyek iratai
Kifizet6helyeken és kirendeltségeknél végzett statisztikai
K 1130 | 05 o L . 5 -
ellendrzések jegyzékonyvei
K | 131 05 | Adatszolgdltatas, jelentés, statisztika 5 -
Nyugdijbiztositasi ligyek
Nyugelldtdsi iratok
Oregségi nyugdij tigyiratok (ideértve az elényugdij,
korengedményes, banyasznyugdij, egyes mivészeti
L | oot 05 tevékenységet folytatok részére megallapitott nyugdij, an. s
polgarmesteri, orszaggyulési képviselSk és a nék kedvezményes
nyugdij-megéllapitas iratai) a nyugdijasra irdnyadd oregségi
nyugdijkorhatar betoltését kovetden
L | 002 05 Baleseti jaradékot megallapité tgyiratok az igénylére iranyadd s
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetéen
L | 003 25 Hozzatartozdi, baleseti hozzatartozéi nyugellatassal kapcsolatos 25
iratok, ha a jogszerzé nyugdijasként hunyt el
Hozzatartozdi, baleseti hozzatartozéi nyugellatassal kapcsolatos
L |o04| 10 |. . 10 -
Ugyiratok
L | 005 o1 Hozzatartozé nélkil elhalt nyugdijas iratai az erre vonatkozd ]
értesités kézhezvételétdl szamitva
L | 006 05 Rokkantsdgi jaradékkal kapcsolatos tigyiratok 5 -
L | 007 NS | Politikai rehabilitdciéval kapcsolatos kdrpotlési igyek Nem selejtezhetd 15
L | 008 03 Nyugdijhatarozatok kiséré jegyzéke 3 -
Nyugdij névmutaté kartonok (ha a NYUGDMEG rendszerben
L | 009 05 | el6zményként nem rogzitették) a nyugdijligyiratokkal egyiitt az 5 -
iranyadé nyugdijkorhatar betoltését kovetden
Az Eurdpai Unié tisztvisel6inek és mas alkalmazottainak
L | o010 10 nyugdijbiztositasi atutaldsi vagy visszautalasi (nyugdijtranszfer) 10
lgyiratai az igényldre irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatér
betoltését kovetden
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Mas szervek éltal illetékességbdl kért vizsgalati lgyiratok —
011 05 | végleges rokkantta mindsitettek vonatkozasaban az utolsé 5 -
szakvéleményt6l szamitva
012 10 | Rogzitett nyugdij megallapitasaval kapcsolatos iratok 10 -
013 05 Rehabilitacids jaradék ligyiratok (az igénylére irdnyadd dregségi 5
nyugdijkorhatér betoltését kovetden)
014 03 A nyugdijellatas melletti biztositasi id6re és jovedelemre 3
tekintettel torténd nyugdijndveléssel kapcsolatos iratok
015 05 Hozzatartozoéi ligyben szakvélemény 5 -
016 05 Korhatar el6tti ellatas iratai (az igénylére iranyado 6regségi s
nyugdijkorhatdr betoltését kovetben)
017 10 Atmeneti banyaszjaradékkal kapcsolatos iratok (az igénylére 10
irdnyadd oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetéen)
018 10 Tancmvészeti életjaradékkal kapcsolatos iratok (az igénylére 10
iranyadé 6regségi nyugdijkorhatér betdltését kovetden)
Banyaszok egészségkarosodasi jaradékaval kapcsolatos iratok (az
019 05 | igényldre irdnyado 6regségi nyugdijkorhatér betoltését 5 -
kdvetbéen)
020 15 | Adategyeztetési eljarasra vonatkozo lgyirat 15 -
Hatdsagi bizonyitvany a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol
021 03 | 5z6l6 1997. évi LXXXI. torvény 96/E. § (1) bekezdése alapjan vagy 3 -
a kézszolgalati jogviszonyhoz
Oreaséai diirai ltsaq i 14 dii elétti
02 05 Ore gségi rjy'ug |Jlra jogosultsag igazolasa nyugdij elétti 5 ~
allaskeresési segélyhez
Szolgalati id6 elismerési kérelmek, belfoldi, nemzetkozi jogsegély
023 10 | kérelmek, ha azt nyugdijigény nem kovette, az igénylére irdnyadd 10 -
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetéen
024 03 | Altalénos levelezési ligyiratok 3 -
025 10 Szolgalati nyugdij-megallapitasok iratai (a nyugdijasra iranyadd 10
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetben)
026 10 Szolgalati nyugdij rogzitésének iratai (a nyugdijasra iranyadé 10
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetben)
Nyilvdntartdsi iratok
060 05 Biztositdsi jogviszony elismerésérdl, torlésrél, elutasitasardl szol6 5
hatarozatok (iranyadd nyugdijkorhatar betoltését kovetéen)
Bényanyugbér térzslapok, varomanyi lapok, tarsadalombiztositasi
egyéni nyilvantartolap, jarulékelszamolasi nyilvantarté lap,
061 05 munkabér jovedelemigazolas, bélyeglapok, pétbélyeg lapok, tsz s
tagnyilvantarté lap, Nyugdij- és Egészségbiztositasi Egyéni
Nyilvantartd lap, jarulék- folydszamla iratanyag (nyugdijkorhatar
betdltését kdvetbden)
062 05 | Adatbézis-helyredllitasi kérelem 5 -
063 03 Kulfoldi jog;viszonnyal kapcsolatos igazolds és egyéb 3 ~
megkeresések
064 01 Nyilvantartasi szakteriilet dltalanos levelezései 1 -
065 HN | Megszlnt toérzsszammutatd kartonok és kdnyvek Nem selejtezheté HN
066 HN | Lajstromos nyilvantartasok (ha nem kertltek atirasra) Nem selejtezhet6 HN




HIVATALOS ERTESITO -

2017. évi 56. szam

5355

Egyéni munkaltatoi nyilvantartasok és a lajstromos
nyilvantartasok elhasznalt, tonkrement példanyai adatainak a . B
L | 067 HN ; . L, j L Nem selejtezhet6 HN
tarsadalombiztositési egyéni nyilvantarté lapra tortént
atmasolasat és ellendrzést kovetéen (ha van még ilyen)
L | oss o1 Nemzeti Adé- és Vamhivataltdl atvett, jarulék-folydszamlakbol 1
torténd jogositasok
Jarulék-folybszamla iratanyag 1998. december 31. (a jarulék-
L | 069 05 | folydszamla iratanyagban szereplé valamennyi személy iranyadé 5 -
nyugdijkorhatdra betdltését kdvetden)
L | 070 03 Ellendrzési szakterilettel kapcsolatos levelezés (ellendri eljarasra 3
felkérések, ellendri szakterilet fel6l érkezé kérések)
L | 071 15 Felszamolasi-végelszamoldsi eljarassal kapcsolatos levelezés 15 -
Igazolas felszdmold, végelszamolo részére adatszolgaltatasi
L | 072 05 R ) g 5 -
kotelezettség teljesitésérdl
Bejelent6lap, meghatalmazas (a meghatalmazas, képviselet
L | 073 50 - — i L 50 -
érvényességének keletkezését kdvetben)
L | 074 10 | Hidnypétlas, adatpoétlds, hibas adatszolgaltatas javittatasa 10 -
L | ors 10 Elmaradt adatszolgaltatas potlasa, mulasztasi birsag kiszabasa, 10
mérséklése, elengedése, fizetési kedvezmény engedélyezése
Adatszolgaltatas ellatds megallapitdsdhoz, adategyeztetési
L | o076 | o1 o 1 -
eljarashoz
Kiils6 szervtdl torténé megkeresések, melyek nem mindsilnek
L |077| o5 e . > -
belfoldi jogsegélynek
L | 078 03 | Kivonat kiadasa nyilvantartasban szerepld adatokrol 3 -
Igazolas kiadasa egyéni ligyvéd, ligyvédi iroda részére a
L | 079 05 J , i gy“ g’;y, i 5 -
tevékenység megsziintetéséhez
L | 080 01 Tarsadalombiztositasi egyéni szamlaval kapcsolatos levelezés 1 -
Ellenérzési iratok
L | 090 05 Foglalkoztatéi és egyéni vallalkozéi ellendrzési jegyzékonyvek, s
megbizélevél, tértivevény és meghatalmazas
L | 091 15 Felszamolasi eljarassal kapcsolatos tigyiratok 15 -
L | 092 15 | Végelszamolassal kapcsolatos tigyiratok 15 -
L | 003 10 Ellendrizhetetlenné valt foglalkoztatok és egyéni vallalkozasok 10
ellendrzésével 6sszefliggd ligyiratok
L | 094 05 Nyugdijellendrzéssel kapcsolatos iratok 5 -
L | 095 05 | Adatszolgéltatassal kapcsolatos tigyiratok 5 -
L | 096 03 Kornyezettanulmanyok és egyiittéléssel kapcsolatos vizsgalatok 3 -
L | 097 01 Terileti nyugdijellenérzés altalanos levelezései 1 -
Adategyeztetési eljarassal 6sszefiiggésben folytatott
L | 098 | 05 "9¥§ ) ] 99 y 5 -
ellenérzéssel kapcsolatos iratok
Jogi iratok
L | 110 15 | Megtéritési lgyek 15 -
L |11 05 | Torvényességi felligyeleti eljarassal kapcsolatos tigyek 5 -
A tarsadalombiztositasi nyugellatasrél sz616 1997. évi LXXXI.
L | 112 05 | térvény 80. §-a szerinti késedelmi kamatkodvetelés 5 -
(koltségmegtérités)
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L 113 05 Egyéb méltanyossagi tigyek 5 -
L 114 10 | Nyugdijperek tgyiratai 10 -
Egyéb iratok

L 130 50 Nyugdijbiztositasi elldtasra irdnyulé megallapodésok és egyéb 50 ~
iratok (a megallapodas megkotésétdl szamitva)

L 131 05 Megéllapodasokkal 6sszefliggé adatszolgéltatasok 5 -

L 132 03 Kivételes nyugdijemeléssel kapcsolatos tigyek 3 -

L 133 03 Kivételes nyugellatas el6készitésével kapcsolatos ligyek 3 -

L 134 05 Nyugdijfoly6sité Igazgatdsaghoz tovabbitott méltanyossagi s ~
nyugdijemelési és egyszeri segély jegyzékek

L 135 01 Egyszeri segélykérelmek 1 -

: 136 o1 Oregségi nyugdijjogosultsaghoz sziikséges szolgalati id6 ] _
vasarlasaval kapcsolatos levelezés

L | 137 03 | Belfoldi jogsegély kérése 3 -

L 138 03 Belfoldi jogsegély teljesitése kdzigazgatasi és egyéb szerv részére 3 -

L | 139 08 | Nem nyugdij targyu fellebbezések 8 -

L | 140 08 | Adategyeztetési fellebbezések 8 -

L 141 05 Nyugdij targyu fellebbezések (az igénylére irdnyadd s ~
nyugdijkorhatar betoltését kovetd)

L 142 15 Feltgyeleti tigyek 15 -

Foglalkoztatasi ligyek
Nyilvdntartdsba vételhez kapcsolodoé tigyek

M | 001 05 | Nyilvantartdsok szakmai irdnyitdsanak tigye 5 -

M | 002 10 /%!Iéslke,,resc’?ktélnt, kélzvetitélst kférékfént, szolgaltatast kéréként 10 _
torténd nyilvantartasba vétel iratai

M | 003 10 | Elldtdsban nem részesiilé regisztralt dllaskeresék ligye 10 -

M | 004 05 Helyi és helykozi utazési koltségtéritések 5 -

M | 005 05 | Hatdr menti ingdzok munkavallalasi igye 5 -

M | 006 10 | Ugyfelek hagyatéki tigyei 10 -

M | o007 03 Foglallfoztatést helyettesité tdmogatds ligyei, a tamogatasban 3 ~
részesulék nyilvéntartasa

M | 008 05 Egyéni foglalkoztatasi megallapodas iratai 5 -

Ellatdshoz kapcsolddd tigyek

M | 010 05 | Passziv eszk6zok szakmai iranyitasanak tgyei 5 -

M | o1 50 Allléskleres.é%i elIIa'tésoIf (.élléslferesési jaradék: §j, vallalkozoi 50 ~
jaradék: vj, dllaskeresési segély)

M | 012 10 | Nyugdij el6tti allaskeresési segély tgyei 10 -

M | 013 50 | Munkanélkiili ellatdsok (megsz(int elldtasok) 50 -

M | 014 50 | Migrans munkavallalok elldtasanak lgyei 50 -

M | 015 03 | Aktiv kortiak ellatasaval kapcsolatos iratok 3 -

M | 016 02 Ugyfelek adé- és tarsadalombiztositasi tigyei 2 -

M | 017 05 | Addigazoldsok 5 -
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Munkaerdpiaci szolgdltatdsokhoz kapcsolédé ligyek
M | 020 05 | Szolgaltatdsok szakmai iranyitds tigyei 5
M | 021 05 Médszertani allasfoglaldsok kérése 5
M | 022 05 | Jarési hivatali kdzvetités szakmai iranyitasi tgyei 5
M | 023 10 | Humanszolgaltatas iratai 10
M | 024 05 Munkaerépiaci és foglalkozasi informacié nyujtasaval kapcsolatos .
iratok
M 025 10 Foglalkozasi Informécids Tanacsadé (FIT) Gigyek 10
M | 026 03 Foglalkoztatasi Informaciés Pont (FIP) Ggyiratai 3
M 027 05 Munka-, pélya-, llaskeresési-, rehabilitacids tandcsadas iratai 5
M | 028 03 Helyi (térségi) foglalkoztatasi tanacsadas 3
M | 029 03 Pszicholégiai tanacsadas tigyei 3
M | 030 | 03 |Allaskeresé klub tigyei 3
M | 031 50 !\/\unkﬁen:épiafi szolgéltatdsokhoz kapcsol6doé keresetpotld 50
juttatds Ugyei
M | 032 03 Foglalkoztatéi adatlapok 3
M | o33 03 Munkaeréif_:]ény bej.elentés, kéz{vc-?‘tifés —, kozvetitéshez 3
kapcsolodé szakmai alkalmassagi vizsgélat
M | 034 03 Egyéb szolgaltatési, tdmogatasi igyek — megvaltozott 3
munkaképességhez kapcsolddé foglalkoztathatdsagi vizsgalat
M | 035 03 Beutald foglalkozas egészségligyi szakellato helyre 3
M | 036 | 03 |Allashirdetések 3
M | 037 05 | Virtualis Munkaerdpiac Portédl anyagai 5
M | 038 03 | Toborzas 3
M | 039 03 | Munkaltatéi kapcsolattartas 3
M | 040 10 | TAmogatds munkaerépiaci szolgéltatast nyujtok részére 10
M | 041 10 | Eurdpai Foglalkoztatasi Szolgalat (EURES) 10
M | 042 05 Palyavalasztasi rendezvények 5
| oo |ty sl :
M | 044 10 | Munkasszallasok kialakitasanak tamogatasa 10
Aktiv eszk6z0k lgyei
M | 050 05 | Aktiv eszkdzok szakmai irdnyitasanak lgyei 5
M | 051 10 Képzlések szlerv?z.ése (opler?tl’v feladatok), képzési informaciok, 10
Orszagos Képzési Jegyzék ligyek
M | 052 10 | Képzésekre vonatkozo palydzatokkal kapcsolatos iratok 10
M | 053 50 | Ajanlott képzések 50
M | 054 50 | Elfogadott képzések 50
M | 055 10 | Munkaviszonyban allék képzése 10
M | 056 10 | Szakképzéssel kapcsolatos iratok 10
M | 057 03 Egyéb képzési tigyek 3
M | 058 10 | Felnéttképzési szerz6déssel kapcsolatos tigyek 10
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M | 059 10 | Foglalkoztatas bovitését szolgald bértdmogatas 10 -
M | 060 10 | Bérkoltség tamogatasa 10 -
Szakképzettséggel rendelkezd palyakezdé allaskeresék
M | 061 10 o : ) 10 -
munkatapasztalat szerzésének tdmogatasa
Véllalkozo6va valas tdmogatasa (tékejuttatds palyazati eljaras
M | 062 10 ) 10 -
keretében)
Vallalkozéva valas tamogatasa (kérelemre nyujthaté legfeljebb
M | 063 | 10 o ) 10 -
hathavi juttatds)
Hatranyos helyzet(i munkavallalok tovabbfoglalkoztatasanak
M | 064 | 10 o ) 10 -
bértamogatdasa
M | 065 | MV | Munkahelyteremté beruhdzas tamogatasa 10 Mv
M | 066 10 | Munkahelymegd&rzés tdmogatésa 10 -
Csoportos létszdmleépités kovetkezményei enyhitésének
M | 067 10 ) ) 10 -
tdmogatasa
Foglalkoztatési valsagkezelés (Iétszémleépités,
M | 068 | 10 . 1A s . 10 -
Munkabahelyezést Elésegit6 Bizottsag)
Létszamleépités megel6zése érdekében részmunkaidds
M | 069 10 ., ] 10 -
foglalkoztatas tamogatasa
M | 070 MV | Munkaerépiaci programok tdmogatasa 25 Mv
M | 071 10 | ,Elsé munkahely garancia” program iratai 10 -
M | 072 10 | Nyari didkmunka tdmogatésa 10 -
Munkaerépiaci programon beliili munkahelyteremté beruhéazas
M | 073 | 25 ) ) 25 -
tdmogatasa
M | 074 10 | Helykozi utazas tamogatdsa 10 -
M | 075 10 | Csoportos személyszallitas tdmogatésa 10 -
M | 076 10 | Lakhatési tdmogatas 10 -
M | 077 10 | Atipikus, rugalmas munkavégzés (példaul tdvmunka) 10 -
A valsag kovetkeztében a munkahelyiiket elveszté személyek
M | 078 | 10 . o . 10 -
foglalkoztatasanak el6segitését célzo tamogatas
M | 079 10 | Bérkompenzacios tamogatas 10 -
Nemzeti Foglalkoztatdsi Alap lgyei
M | 080 MV | Bérgarancia Alaphoz kapcsolédo tigyek Nem selejtezhet6 MV
M | 081 10 | Nemzeti Foglalkoztatési Alap kezelése és egyéb tigyei 10 -
M | 082 NS | Nemzeti Foglalkoztatasi Alap beszamolo Nem selejtezhetd 15
M | 083 10 | Nemzeti Foglalkoztatasi Alap visszafizetési ligyei 10 -
M | 084 10 | Nemzeti Foglalkoztatasi Alap alaprészeir6l adatszolgaltatas 10 -
M | 085 10 | Szamfejtési ligyek 10 -
M | 086 10 | Pénzigénylés 10 -
M | 087 05 Kozbeszerzési és egyéb pélyazatokhoz hatésagi igazolds 5 -
M | 088 05 Egyéb operativ alapgazdalkodasi ligyek 5 -
M | 089 10 | Keretgazdalkodasi feladatok 10 -
M | 090 05 Evzarasi, évnyitasi feladatokhoz kapcsol6dé tigyek 5 -
Hozzaférési, banki alairasi jogosultsagok, lgyintézéshez kot6dd ) Y
M | 091 NS L, : . . Nem selejtezhet6 15
adatszolgéltatas a Magyar Allamkincstarnak
M | 092 10 | GIRO utalashoz két6dé levelezés 10 -
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Kozfoglalkoztatds tigyei
M | 100 10 | Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos ligyek 10
M | 101 10 | Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas tdmogatésa 10
M | 102 10 | Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas tamogatasa 10
103 10 | Orszagos kozfoglalkoztatasi program tamogatdsa 10
M | 104 10 | Ertékteremté kdzfoglalkoztatas 10
M | 105 10 | Startmunka program 10
Szocialis Foldprogramhoz kapcsolodé kozfoglalkoztatasi
M 106 25 25
programok
M | 107 03 Kozfoglalkoztatésbdl torténd kizaras tgyei 3
M | 108 05 Kozfoglalkoztatashoz kapcsolddé adatszolgaltatasok 5
M | 109 03 | Kozfoglalkoztatashoz kapcsolodé foglalkoztathatdsagi vizsgélat 3
M | 110 10 Kozfoglalkoztatasbdl a versenyszféraba munkaerdépiaci program 10
Tdrsszervekkel torténé egytittmiik6dés ligyei
M |11 05 Nonprofit civil szervezetekkel kapcsolatos ligyek 5
M |12 05 Egyuttm(ikodés rehabilitacids tevékenységet végzd s
tarsintézményekkel és civil szervezetekkel
Onkormanyzat altal szervezett foglalkoztatassal kapcsolatos
M 113 10 . 10
Ugyek
M | 114 05 | Szakmai egylittmikodési megéllapodésokkal kapcsolatos iratok 5
Eurdpai uniés programok tigyei
M | 120 10 | Eurdpai Szocialis Alap program 10
M | 121 10 | Halaszati Alap program palyazatok 10
HEFOP 2.2.2. projekt iratai — Tarsadalmi befogadas elGsegitése a
M | 122 10 | szocialis és munkalgyi szolgéltatasok egylittmuikodési 10
modelljének kidolgozasara
KMROP 4.1.2. Az integralt foglalkoztatasi és szocialis szolgaltatasi
M [ 123] 10 T S 10
rendszer kialakitasa projekt iratai
M | 124 10 | Mez6gazdasagi Orientécios és Garancia Alap program palyazatok 10
M | 125 10 | Indulé projektek, tervezés, elékészités, projektszervezés iratai 10
M | 126 10 | Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap program palyazatok 10
GINOP 5.1.1. (Gazdaséagdfejlesztési és Innovéciés Operativ
M | 127 | 10 . o 10
Program) ,Ut a munkaerépiacra” program
VEKOP 8.1.1 (Versenyképes K6zép-Magyarorszag Operati
M 128 10 ,( y p . zepivagy zagop W 10
Program) ,Ut a munkaerépiacra” program
TAMOP 1.1.2-11/1 Hatranyos helyzet(iek foglalkoztathatésaganak
M 129 10 L, 10
javitasa
M | 130 10 | TAMOP 1.1.3-09/1 ,Ut a munka viligaba” 10
M |13 10 TAMOP 1.1.4. ,Munkaeré-piaci program a hatranyos helyzet(iek 10
foglalkoztatasaért a Kozép-magyarorszagi régidban”
M | 132 10 TAMOP 1.2.1. Hatranyos helyzet(iek foglalkoztatasat 6szténzé 10
jarulékkedvezmények” (Start kértya)
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M | 133 10 | TAMOP 1.3.1. programmal kapcsolatos ligyek 10 -
M | 134 10 | TAMOP 2.1.6-12/1-2012-0001 ,Ujra tanulok!” kiemelt projekt iratai 10 -
TAMOP 2.2.2. A pélyaorientaci6 rendszerének tartalmi és
M | 135 10 ) T e 10 -
médszertani fejlesztése” projekt iratai
TAMOP 5.3.1-B-2-12/2 ,Roma emberek képzésbe 4gyazott
M | 136 10 | foglalkoztatasa a szocialis és gyermekjoléti ellaté rendszerben” 10 -
program iratai
TAMOP 5.3.3. ,Hajléktalan emberek tarsadalmi és munkaeré-piaci
M | 137 10 | integrécidjat segité programok tdmogatasa” program bérkoltség- 10 -
tdmogatdsa
TAMOP 5.3.6. ,Komplex telep- " (ki lex huma
M | 138 10 OP 5.3.6. ,Kor lpex elep-program” (komplex human 10 ~
hozzaférés biztositasa)
M | 139 10 TAMOP 5.6.2. A tarsadalmi kohéziét erésité blinmegel6zési és 10
reintegraciés programok maédszertani megalapozésa
TAMOP5.6.3-12/1-2012-0001 ,A fogvatartottak tébbszakaszos,
M | 140 10 | tarsadalmi és munkaeré-piaci reintegracidja és az intenziv 10 -
utégondozéas modellje”
M| 141 10 TIOP 3.2.1. ,Az integralt rendszer kereteinek megteremtése az 10
AFSZ infrastrukturajanak fejlesztésével” projekt iratai
M | 142 10 GINOP 5.2.1 Ifjusagi Garancia Program” 10 -
GINOP 5. prioritas keretében megvaldsulé munkaeré-piaci
M | 143 ] 10 o 10 -
programok iratai
GINOP 6. prioritas keretében megvaldsulé munkaeré-piaci
M 144 10 10 -
programok
GINOP 6.1.1 Alacsony képzettségliek és kdzfoglalkoztatottak
M | 145 | 10 o 10 -
képzése
VEKOP 8.2.1. ,Ifjusagi G ia P Kozép- agi
M | 146 10 KO jusagi Garancia Program a K6zép-magyarorszagi 10 ~
Régidban”
VEKOP 8. prioritas keretében megval6sulé munkaeré-piaci
M 147 10 10 -
programok
TOP (Terlleti és Telepulésfejlesztési Operativ Program) ,Helyi
M | 148 10 | foglalkoztatasi egylittm(ikodések” 10 -
TOP 5.1.1 projekt iratai
M | 149 10 | TOP 5.2.1 projekt iratai 10 -
M | 150 10 | TOP 6.8.2 projekt iratai 10 -
TOP 5-1.2-15 program iratai (helyi foglalkoztatési
M [ 151 ] 10 >7-e-1> programir Hhelyi foglalkoztatasi 10 -
egylttmiikddések)
Jogi, hatdsdgi ligyek
M | 160 10 | Munkaerdpiaci ellenérzés 10 -
M | 161 10 | Hatdéséagi bizonyitvény 10 -
M | 162 10 | Kulféldiek magyarorszagi munkavallalasa 10 -
M | 163 10 | Méltanyossagi ligyek 10 -
M | 164 15 Masodfoku Gigyek — Fellebbezések 15 -
M | 165 05 | VisszakOvetelések egyeztetése 5 -
M | 166 10 Visszakoveteld hatarozatok végrehajtdsaval kapcsolatos ligyek és 10
felszdmolasi eljardsok kezdeményezése
Tamogatashoz kapcsolédo jelzalogjog bejegyzésre iranyuld
M | 167 NS g P J R 4 Nem selejtezhet6 15

eljarasok




HIVATALOS ERTESITO -

2017. évi 56. szam

5361

M | 168 15 Fizetési meghagydsos eljarasok és peres tigyek 15 -
M | 169 05 | Mddszertani Utmutatok 5 -
Statisztikai ligyek
M | 170 03 | Magyar munkaerdpiaci prognézis felmérés 3 -
M | 171 03 | Munkaerdpiaci informacio gyujtése 3 -
M | 172 10 | Hatékonyséagvizsgalatok 10 -
M | 173 05 | Térségi munkanélkiliségi adatok 5 -
M | 174 03 | Negyedéves munkaerégazdalkodasi felmérés 3 -
M | 175 05 | Megegyezéses Eredménycélokkal val6 Vezetési Rendszer (MEV) 5 -
M | 176 03 Rovid tdvu munkaerdpiaci progndzis 3 -
Informatikai tigyek
M | 180 NS | Programrendszerek leirdsa Nem selejtezhetd 15
M | 181 05 | Szoftver, hardver Gigyek 5 -
M | 182 05 Programol’( fejlesztésével, médositasaval kapcsolatos s ~
megkeresések
M | 183 10 | Adattisztitas, adatjavitds 10 -
Egyéb ligyek
M | 190 MV | Csoportos létszamleépités bejelentése Nem selejtezhet6 MV
M | 191 03 | A kdzérdekd munkaval kapcsolatos iratok 3 -
M | 192 03 Koltozéssel kapcsolatos tigyek 3 -
M | 193 10 | Magyar allampolgarok kilfoldi munkavallalasi Ggyei 10 -
M | 194 05 Egyszer(sitett foglalkoztatas 5 -
M | 195 03 | Alkalmi foglalkoztatassal kapcsolatos igazolasok 3 -
M | 196 10 Kulfoldi személyek addszam és Tarsadalombiztositasi Azonositd 10 ~
Jel igénylése egyszerdsitett foglalkoztatashoz
M | 197 10 A szakképzési hozzéjéruléssz.a.l és- a képzés fejlesztésének 10 ~
tamogatasaval kapcsolatos tigyiratok
M | 198 10 | Hajléktalanokkal kapcsolatos ligyek 10 -
M | 199 10 | Munkabér, dijazés megelSlegezése 10 -
M | 200 05 | Teriiletfejlesztési Tanacs lgyei 5 -
M | 201 05 | Megyei fejlesztési és képzési bizottsag lUigyiratai 5 -
M | 202 05 Karrier Hid program 5 -
M | 203 05 | Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat Partnerkdzponti Mindségdij 5 -
M | 204 05 Partnerkdzponti mindségiranyitasi rendszer 5 -
M | 205 05 ISO 5 -
Iskolarendszerek kiviili felnéttképzési ligyek
Feln6ttképzést folytato intézmények tevékenységének
M | 210 10 | engedélyezésével és a felnSttképzést folytatd intézmények 10 -
nyilvantartdsanak vezetésével kapcsolatos ligyek
M 1211 10 Iielnéttképzést folytatd intézmények ellendrzésével kapcsolatos 10 ~
Ugyek
Feln6ttképzési szakértdi tevékenységet végzdk bejelentésével,
M | 212 10 | aszakért6k ellenbrzésével és a felnéttképzési szakértdi 10 -
nyilvantartds vezetésével kapcsolatos tigyek
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Feln6ttképzési nyelvi programkdvetelmények nyilvéntartasba

M| 213 10 vételével és a nyilvantartds vezetésével kapcsolatos ligyek 10 )
M | 214 ” Felnéttkér’)z.éfi nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos 10 ~

adatkezelési tigyek

Komplex szakmai vizsgdztatdssal kapcsolatos ligyek

M | 220 NS | Komplex szakmai vizsgak torzslapjai Nem selejtezhetd 50
M | 221 s Komplex szakmai vizsga vizsgabizottsagainak kijelolésével s ~

kapcsolatos iratok

Nyilvdntartdsokkal kapcsolatos iratok
M | 230 NS | Képzd intézmények regisztralasa, nyilvéantartasa Nem selejtezheté 15
M | 231 05 | Felszémolas, csédeljaras, végelszamolas 5 -
M | 232 NS | Magan-munkakozvetiték, munkaeré-kolcsonzék nyilvantartasa Nem selejtezhetd 15
M | 233 05 Magén-munkakozvetiték, munkaeré-kolcsonzék egyéb lgyei 5 -
Munkavédelmi és munkaiigyi ligyek

N | 001 NS | Egytttm(ikodési megallapodasok Nem selejtezhetd 15
N | 002 10 | Munkaldtogatasok, tanulmanyutak 10 -
N | 003 05 Kulsé szervektél érkez6 adatszolgaltatas 5 -
N | 004 10 | Munkaszervezési ligyek 10 -
N | 005 03 Kulsé szerv, személy dltal kiildott megkeresés 3 -
N | 006 15 | Allamigazgatasi megkeresések 15 -
N | 007 10 | Munkavédelmi allamigazgatési gyek 10 -
N | 008 10 | Munkalgyi dllamigazgatasi tigyek 10 -
N | 009 15 | Végrehajtasi tigyek 15 -
N | 010 10 | Felligyel6i tanacsaddssal kapcsolatos iratok, jegyzékonyvek 10 -
N | 011 10 | Mas szerv altal kiadott dllasfoglalasok, véleményezések 10 -
N | 012 NS | Munkalgyi célvizsgalatok Nem selejtezheté 15
N | 013 NS | Munkaligyi akcio ellenérzések Nem selejtezhetd 15
N | 014 10 | Munkaligyi médszertani Utmutatdk, irdnymutatdk 10 -
N | 015 NS | Munkavédelmi célvizsgalatok Nem selejtezhetd 15
N | 016 NS | Munkavédelmi akcié ellenérzések Nem selejtezhetd 15
N | 017 15 | Szakért6i tevékenységek, tanulmanyok 15 -
N | 018 10 | Egyéni véddeszkozokkel kapcsolatos tigyek 10 -
N | 019 10 | Veszélyes munkaeszkozokkel kapcsolatos tigyek 10 -
N | 020 10 | Munkaeszk6zokkel kapcsolatos szakmai vélemények 10 -
N | 021 10 Megfelelésé? tanusitassal és megfelel6ség értékeléssel 10 ~

kapcsolatos ligyek
N | 022 10 | Veszélyes anyagok, veszélyes készitmények 10 -
N | 023 10 | Szabvanyosités, szabvanyok véleményezése 10 -
N | 024 10 | Szabvany beszerzése, szabvénytar 10 -
N | 025 10 | Szabvanyok elGirasa aldli eltérési ligyek 10 -
N | 02 10 Jogsza%)élyok miatti munkavédelmi el6irdsok aloli eltérési 10 ~

engedélyek
N | 027 10 Munkavédelmi szabalyozéassal kapcsolatos tapasztalatok, 10 ~

vélemények, tajékoztatasok
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N | 028 10 | Munkavédelmi el6irasok értelmezése 10 -
N | 029 10 | Munkavédelmi médszertani Gtmutatdk, irdnymutaték 10 -
N | 030 10 Eurépai Unidval kapcsolatos tajékoztatasok 10 -
N | 031 10 | Szakmai irdnyit6szervtdl kapott informaciok 10 -
N | 032 HN Foglalkozéasi megbetegedések, fokozott expozicios esetek, sulyos Nern selejtezhets HN
munkabalesetek
033 HN | Alkoholfogyasztdssal, kabitdszer-élvezettel kapcsolatos tigyek Nem selejtezhetd HN
034 10 | Foglalkozasegészségligyi szolgalat, szolgaltatas 10 -
Rékkelt6 bejelentések a munkahelyek kémiai biztonsagarol sz616
25/2000. (IX. 30.) EUM-SZCSM egyiittes rendelet, valamint a
N | 035 NS | foglalkozési eredetti rdkkelté anyagok elleni védekezésrél és az Nem selejtezhet6 15
altaluk okozott egészségkdrosoddsok megelézésérdl sz6l6
26/2000. (IX. 30.) EGM rendelet alapjan
Fogyasztévédelmi, piacfelligyeleti ligyek
O | 001 NS | Fogyasztévédelmi koncepcié Nem selejtezhet6 15
O | 002 NS | Fogyasztévédelmi stratégia Nem selejtezheté 15
o | 003 10 Er{tékesit.é?, forg"alombla hozatal megtiltasa, korlatozasa, 10 ~
végrehajtasra kotelezés
O | 004 10 | EVP szerinti témavizsgalat 10 -
O | 005 10 | Vizsgalati jelentések 10 -
O | 006 10 | Fogyasztoi érdekvédelemmel kapcsolatos tigyek 10 -
O | 007 05 Fogyasztéi reklamacidkkal kapcsolatos tigyek 5 -
O | 008 10 | Fogyasztovédelmi birsag hatérozatok 10 -
O | 009 05 Fogyasztévédelmi kiadvanyok, tajékoztatdk 5 -
O | 010 05 | Helyi kezdeményezés( vizsgélatok 5 -
O | on 10 | KPIR (Kdzponti Piacfeligyeleti Informaciés Rendszer) 10 -
O | 012 10 | Letiltd, tajékoztatd kozlemények 10 -
O | 013 10 | Piacfelligyeleti, szolgaltatasbiztonsagi, minéségvizsgalati igyek 10 -
O | 014 05 Kozosségi Gyors Tajékoztatasi Rendszer (RAPEX) Uigyek 5 -
o | o 50 Riasztas (Vam, RAPEX, Kézponti Piacfelligyeleti Informacios 50 ~
Rendszer - KPIR)
O | 016 05 | Szabvanyokkal kapcsolatos tigyek 5 -
(0] 017 05 Tesztek, aruismerteték 5 -
O | 018 05 Uzletek miikédésével kapcsolatos ligyek 5 -
O | 019 10 | Vizsgalati Gtmutaté 10 -
O | 020 05 | Mintavételi jegyzékdnyv 5 -
O | 021 05 Hatoségi ellendrzési jegyzékonyv 5 -
o | o2 10 Birsa’gUg)l/ekkeI ka?pcs?lalto“s dokumentumok, birsdgadatok 10 _
egyeztetése, egyéb birsagligyek
023 10 | Fogyasztovédelmi birsag és kotelezés 10 -
024 10 | Kotelezésre sz6l6 hatarozatok 10 -
O | 025 10 | Eljarasi birsag hatdrozatok 10 -
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Fogyasztévédelmi birsag és forgalombdl torténd kivonas,

O | 026 10 ) L, 10 -
visszahivas
O | 027 10 | Fogyasztovédelmi birsag és feltételhez kotés, tiltas 10 -
(0] 028 10 Forgalombdl t6rténd kivonas, visszahivas 10 -
(0] 029 10 Feltételhez kotés, tiltas 10 -
O | 030 10 | Masodfoku fogyasztovédelmi tigyek 10 -
O | 031 10 | Masodfoku piacfelligyeleti tgyek 10 -
O | 032 30 | Birésagi dontések 30 -
O | 033 15 Kozérdekl igényérvényesitéssel kapcsolatos tigyek, beadvanyok 15 -
O | 034 10 | Rezsicsokkentéssel kapcsolatos ligyek, tajékoztatasok 10 -
Fogyasztévédelmi referens képzésekkel kapcsolatos tigyek,
0 035 | 10 | O P P % 10 -
bejelentések
O | 036 05 Magyar Allamkincstarral valé kapcsolattartas 5 -
O | 037 10 | Ugyészséggel kapcsolatos tigyek 10 -
O | 038 05 Eljardst megsziintet6 végzés 5 -
O | 039 10 | Tilté hatarozat 10 -
O | 040 05 | Fogyasztoi megkeresésekkel kapcsolatos tajékoztatas 5 -
O | 041 10 | Hatdsagi szerz6désekkel kapcsolatos tigyek (I-11.fok) 10 -
O | 042 10 | Felligyeleti eljaras soran hozott dontések 10 -
Orokségvédelmi iigyek
P | 001 NS | Ordkségvédelmi engedélyezési eljarasok Nem selejtezhet6 15
P | 002 NS | Adatszolgaltatas, igazolas Nem selejtezheté 15
Muemléki érték, régészeti lel6hely védetté nyilvanitasanak, . .
P 003 NS i | . o i ; Nem selejtezhet6 15
védettség megsziintetésének kezdeményezése
P | 004 NS | Ideiglenes védetté nyilvanitasok: régészet, mliemlék Nem selejtezhet6 15
MUemlékre, nyilvantartott miiemléki értékre vonatkozé
épitésuigyi hatosagi engedélyezési eljaras: épitési engedély
(egyszeruUsitett, médositott, 6sszevont, integralt), részleges
p | oos NS bf)nfés engedélyezlé.sel, fennlmar’ac{élsi.engedé!y és épitéstgyi Nen selejtezhets 15
birsag, fennmaradasi és tovabbépitési engedély,
hasznalatbavételi engedély, névatirds, jogutodlas, engedély
érvényességének meghosszabbitasa és azzal kapcsolatos
felligyeleti intézkedések
P | 006 NS | Orékségvédelmi szakhatdsagi allasfoglalasok Nem selejtezhetd 15
Régészeti feltarasokkal kapcsolatos engedélyezési, . .
P 007 NS i L L Nem selejtezhet6 15
tudomasulvételi és egyéb tigyek
P | 008 NS | Orokségvédelmi hatésagi nyilatkozat Nem selejtezhetd 15
P | 009 NS | Hatésagi bizonyitvény Nem selejtezhet6 15
P | 010 HN | Nyilvantartas vezetésével kapcsolatos ligyek Nem selejtezhet6 HN
P | oM NS | Orokségvédelmi ellendrzés és kotelezés Nem selejtezheté 15
P | 012 NS | Tudoményos szakvélemények Nem selejtezhet6 15
Jogszabalyban meghatdrozott esetekben a teriiletrendezési ) .
P 013 NS L, i | Nem selejtezhet6 15
tervek szakhatdsagi véleményezése
Teleplilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel kapcsolatos tigyek, .
P | 014 NS P ) P P % Nem selejtezhet6 15

véleményezések
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015

HN

Mduemlékre, nyilvantartott miemléki értékre vonatkozé
épitésuigyi hatosagi kotelezési ligyek

Nem selejtezhet6

HN

016

HN

Ordkségvédelmi birsag

Nem selejtezhet6

HN

017

NS

El6zetes 6rokségvédelmi nyilatkozat

Nem selejtezhetd

15

018

NS

Kulturalis 6rokség védelmével kapcsolatos feladatok

Nem selejtezhet6

15

019

NS

Régészeti lel6hely vagy mliemléki érték nyilvantartasba vételének
kezdeményezése

Nem selejtezhet6

15

020

NS

Orékségvédelmi tudomasulvétel

Nem selejtezhet6

15

021

NS

Muiemlékekre vonatkozo jokarbantartasi igyek

Nem selejtezheté

15

022

NS

Orokségvédelmi felligyeleti tevékenység keretében keletkezett
iratok

Nem selejtezhet6

15

023

NS

Ordkségvédelmi szakkérdés vizsgalata

Nem selejtezheté

15

024

NS

Régészeti feltarasokkal kapcsolatos tudomasulvételi igyek

Nem selejtezheté

15

025

10

Fémkeresé muiszer haszndlatdnak engedélyezése

10

©|(OU|T© |T©

026

10

Elézetes téjékoztatas

10

Kereskedelmi engedélyezési ligyek

001

Fémjel tervek

10

002

HN

Nemesfém hitelesités biztonsaggal kapcsolatos anyagok,
dokumentaciok (vagyonvédelmi rendszerek, kédnyilvantartasok,
Orzéssel kapcsolatos iratok)

Nem selejtezhet6

HN

003

05

Anyagvizsgalattal kapcsolatos ligyek

05

a) EredménykozIé

b) Anyagkiséré lap

¢) Korelemzések

d) Eljéras soran felvett jegyzékonyv

004

05

Fémjelzéssel kapcsolatos tigyek

05

a) Fémjelzési megrendelélap

b) Magan tgyfél kérelem

¢) Fémijelzés aloli felmentési kérelem

d) Fémijelzésre vonatkozo kérelmet elutasité hatarozat

e) Fémjelzésre vonatkozé kérelmet elutasité hatarozatra
fellebbezés

f) Eljaras soran felvett jegyz6konyv

005

20

A Pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasardl sz6l6 torvénnyel (Pmt.) kapcsolatos tigyek

20

a) Kérelem

b) Hatarozat

¢) Ertesités

d) Atadas-atvételi jegyz6kdnyv

e) Végzés

f) Levelezés

g) Fellebbezés

h) Vizsgalati jegyzékonyv/hivatalos feljegyzés

i) Birosagi fellilvizsgélat

) Torlés
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006

60

Nemesfém hitelesités tevékenységi engedéllyel kapcsolatos
tgyek

60

a) Bejelentés

b) Hatarozat

c) Végzés

d) Ertesités

e) lgazolas a bejelentés megtételérdl

f) Igazolas és értesités

g) Figyelmeztetés és tajékoztatas

h) Fellebbezés

i) Levelezés/tajékoztatas

Jj) Jegyz6konyv/hivatalos feljegyzés

k) Fellebbezés felterjesztése

I) Hatésagok levelezése

007

10

Ellendrzési jegyzékonyvek

10

008

10

Ellendérzéssel kapcsolatos tigyek

10

a) Atvételi jegyz8kényv

b) Végzés

¢) Feljelentés

d) Atadas-atvételi jegyz6kdnyv

e) Hatérozat

f) Szakért6i vélemény

g) Megkeresés, tajékoztatas

h) Fellebbezés

i) Biréségi feltlvizsgalat

j) Levelezés

k) Hatéaridé hosszabbitas kérése

1) Laboratériumi vizsgalati megrendelélap

m) Vizsgalati jegyz6konyv/hivatalos feljegyzés

n) Torlés

009

Haditechnikai kiilkereskedelmi tevékenységi engedélyek és
kapcsolddé levelezés

10

010

05

Haditechnikai targyalasi engedélyek és kapcsolodé levelezés

011

05

Haditechnikai dltalanos, globalis, egyedi forgalmi engedély és
kapcsolddé levelezés

012

05

Haditechnikai tranzit engedélyek és kapcsolédé levelezés

013

05

Haditechnikai broker engedély és kapcsolodé levelezés

014

05

Haditechnikai kiilkereskedelmi jelentések, statisztikak,
progndzisok

015

05

Haditechnikai forgalmi adatkozlés és kapcsolodé levelezés

016

05

Haditechnikai tanusitas és kapcsolodo levelezés

ool O (O] O (O] O

017

05

Haditechnikai és exportellenérzési szakmai levelezés

o

018

A haditechnikai termékek gyartasahoz és a haditechnikai
szolgéltatasok nyujtdsdhoz kapcsolodd engedélykérelmek és
okmanyok

10
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Haditechnikai véleményez6 munkacsoport és kapcsolodd
Q |019]| 10 ] 10
levelezés
Q | 020 10 | Haditechnikai és exportellendrzési éves jelentések 10
Haditechnikai és exportellenérzési ellendrzési jegyzékonyvek és
Q 021 10 L , 10
kapcsol6dé okmanyok
o | 02 10 Kett6s felhasznalasu termékek kiilkereskedelmével kapcsolatos 10
engedélyek, importigazolasok, végfelhasznaldi nyilatkozatok
Exportellenérzési szamitdgépes rendszerrel (TRACKER)
Q | 023 03 i 3
kapcsolatos levelezés
A Vegyif Tilalmi E & inti nyilatkozatok,
o |0 0 |/ g),/l egyver |'a .nill gyezmény szerinti nyilatkozato 10
jelentések, deklaracié
A Vegyifegyver Tilalmi Szervezettel (OPCW) és Egyezménnyel
Q | 025 10 gyiregy ' ( ) és Egy Yy 10
kapcsolatos levelezés
A Bioldgiai Fegyver Tilalmi Egyezménnyel kapcsolatos levelezés,
Q | 02 10 | ,9 )% gy Y/ p 10
jelentések
Q | 027 10 | A Wassenaari Megéllapodassal kapcsolatos levelezés, anyagok 10
Q | 028 10 | MTCR témaval kapcsolatos levelezés, anyagok 10
Q | 029 10 | Ausztrélia csoporttal kapcsolatos levelezés, anyagok 10
Q | 030 10 | A Nuklearis Szallitok Csoportjaval kapcsolatos levelezés, anyagok 10
Q | 031 05 EU intézményekkel, munkacsoportokkal kapcsolatos levelezés 5
Az Exportellenérzési osztalyon regisztralt tigyfelek
Q [032] o5 P ’ yonreg 9 5
dokumentumai
A hadiipari tevékenységhez kapcsolédo 2005. CIX.tv. szerinti
Q |033]| 10 o ) 10
nyilvantartas
Q | 034 05 | Kiadott engedélyek, hatarozatok médositasainak bizonylatai 5
Q | 035 05 | Természetvédelem ala esé aruk kivitele 5
Ipari robbanodanyag tizijaték-anyag, I6por export, import
Q | 036 05 pl’ ; yag tuzij yag, lopor export, imp 5
engedélyezése
Kozbiztonsagra kiilonésen veszélyes eszkdzok import
Q |037]| 05 o 5
engedélyezése
o |oss 05 Mas (polgari) rendeltetési biztonsagi védbeszkdzok (pl. golydalld .
mellény, gdzélarc) export-, importengedélyezése
Q | 039 05 Biztonsagi papirok export import engedélyezése 5
Textil- és ruhdzati termékekkel kapcsolatos kérelmek és
Q | 040 | 05 ) 5
engedélyek
Q | 041 05 Textil és ruhdzati termékekkel kapcsolatos levelezés 5
Q | 042 05 | Vas- és acélipari termékekkel kapcsolatos kérelmek és engedélyek 5
Q | 043 05 | Vas- és acélipari termékekkel kapcsolatos levelezés 5
Q | 044 05 Egyéb ipari termékekkel kapcsolatos tigyek: 5
a) A FLEGT engedélyezés anyagai 5
b) Egyéb ipari tigyek 5
Q | 045 05 | Szarvasmarha termékpalya engedélyezési iratai 5
Q | 046 05 Sertés termékpalya engedélyezési iratai 5
Q | 047 05 | Juh és kecske termékpélya engedélyezési iratai 5
Q | 048 05 | Zoldség, gyimolcs termékpalya engedélyezési iratai 5
Q | 049 05 Baromfi termékpalya engedélyezési iratai 5
Q | 050 05 | Gabona termékpalya engedélyezési iratai 5
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Q | 051 05 Bor termékpélya engedélyezési iratai 5 -
Q | 052 05 Rizs termékpdélya engedélyezési iratai 5 -
Q | 053 05 | Olajok és zsirok termékpalya engedélyezési iratai 5 -
Q | 054 05 | Tej, tejtermékek termékpélya engedélyezési iratai 5 -
Q | 055 05 | Vetémag termékpélya engedélyezési iratai 5 -
Q | 056 05 | Tojas és albumin termékpalya engedélyezési iratai 5 -
Q | 057 05 | Szaritott takarmany termékpdlya engedélyezési iratai 5 -
Q | 058 05 | Cukor termékpalya engedélyezési iratai 5 -
Q | 059 05 | Nyers dohany termékpalya engedélyezési iratai 5 -
Q | 060 05 Len, kender termékpalya engedélyezési iratai 5 -
Q | 061 05 Banan termékpalya engedélyezési iratai 5 -
Q | 062 05 Feldolgozott z6ldség, gyiimolcs termékpalya engedélyezési iratai 5 -
Q | 063 05 | Etil-alkohol termékpalya engedélyezési iratai 5 -
Q | 064 05 Non-Annex termékek termékpdlya engedélyezési iratai 5 -
Q | 065 05 Elévirag termékpalya engedélyezési iratai 5 -
Q | 066 05 Biztositékkezeléssel kapcsolatos iratok 5 -
Q | 067 05 | Vallalkozasi import engedélyezése és a kapcsol6dé levelezés 5 -
Radioaktiv és egyes nuklearis anyagok kiilon (tevékenységi
Q | oes 10 ! - gY! yag ( ységi) 10 B
engedélyezése (behozatal, reexport)
o | oso 05 Ipari robbanéanyag és tlzijatékanyag, I6por kilon (tevékenységi) 5
engedélyezése (behozatal, reexport)
Polgari hasznalatra engedélyezett kézi I6fegyver, gaz- és
Q | 070 05 riasztopisztoly, légfegyver, 6szerek kiilon (tevékenységi) 5 -
engedélyezése (behozatal, reexport)
o | o7 05 Kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzok kilon 5
(tevékenységi) engedélyezése (behozatal, reexport)
Biztonsagi papirok kiilon (tevékenységi) engedélyezése
o |o2| o5 91 papi ( ységi) engedély 5 B
(behozatal, kivitel, reexport)
Q | 073 05 Kulon (tevékenységi) engedélyezéssel kapcsolatos levelezés 5 -
Kiviteli, (reexport), behozatali engedélyezéssel kapcsolatos
Q |074| 05 ) 5 -
levelezés
o | ors 05 Egyéb levelezés (pl. Egyéb kiilkereskedelmi targyu megkeresés, s
egyéb kiilkereskedelmi targyu levelezés)
Q | 076 10 | Utazasszervezdi, -kozvetit6i tevékenység 10 -
a) Az utazasszervezdi, -kodzvetit6i tevékenységgel kapcsolatos
Ugyek iratai
b) Az utazasszervezdi, -kdzvetitdi tevékenységgel kapcsolatos
adatkérés, adatszolgaltatds, altaldnos megkeresések, levelezések
¢) lllegélis utazasszervezéi, -kozvetitdi tevékenységgel
kapcsolatos panaszok, bejelentések, levelezések
d) Hataron atnyulo szolgéltatast végzé utazasi vallalkozéval
kapcsolatos Ugyek iratai
Q | 077 10 | ldegenvezetdi tevékenység 10 -
a) ldegenvezetdi nyilvantartas vezetésével kapcsolatos iratok
b) Az idegenvezetdi igazolvannyal és a hozza tartozé tokokkal
kapcsolatos megrendelés iratai
¢) Az idegenvezetdkkel kapcsolatos egyéb levelezés,
adatszolgéltatas
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d) Hatéron atnyulé szolgéltatast végz6 idegenvezetdvel
kapcsolatos ligyek iratai

078

Lovas szolgaltato tevékenység

10 -

a) Lovas szolgaltato tevékenységgel kapcsolatos ligyek iratai

b) Lovas szolgéltato tevékenységgel kapcsolatos adatkérés,
adatszolgdltatas, 4ltaldnos megkeresése, levelezések

¢) lllegélis lovas szolgaltaté tevékenységgel kapcsolatos
bejelentések, levelezések

079

Tartos szélldshaszndlat szolgéltatasi tevékenység:

a) Tartds szélldshasznalati szolgaltatasi tevékenységgel
kapcsolatos lgyek iratai

b) Tart6s széllashasznalati szolgaltatasi tevékenységgel
kapcsolatos adatkérés, adatszolgaltatas, altaldnos megkeresések,
levelezések

¢) lllegalis tartds szallashasznalati szolgaltatasi tevékenységgel
kapcsolatos bejelentések, levelezések

d) Hataron &tnyulé tartos szallashasznalati szolgaltatési
tevékenységet végzd vallalkozéssal kapcsolatos ligyek iratai

080

Egyéb kereskedelmi jelleg(i turisztikai tevékenységgel
kapcsolatos ligyek

10 -

081

SZEP kartya kibocsatasaval kapcsolatos tevékenység

10 -

a) SZEP kartya kibocsatasaval kapcsolatos tigyek iratai

b) SZEP kartya kibocsatasaval kapcsolatos adatkérés,
adatszolgaltatas, altalanos megkeresések, levelezések

) SZEP kartya kibocsatasaval és felhasznalasaval 6sszefliggd
bejelentések, levelezések

d) SZEP kartya kibocsatasaval és felhasznalasaval 6sszefliiggé
ellenérzésekhez kapcsolodd miniszteri utasitas, ellendrzési terv,
ellenérzési beszamold

082

Tevékenységi engedély megadasaval és visszavonasaval
kapcsolatos iratok

10 -

083

10

Jévahagyast igényl6 mddositasok, bejelentések

084

05

A kozraktarozast érint6 szabalyozéshoz kapcsol6dd iratok

085

05

Kozraktarozast érint6 tarsszervekkel folytatott levelezés

o |0 |o|b| b

086

Kébitdszer-prekurzorokkal kapcsolatos belféldi vonatkozasu
levelezés

10 -

087

Kébitdszer-prekurzorokkal az Eurépai Unidn beliil folytatott
tevékenységek engedélyezése, nyilvantartasba vétele,

10 -

088

Kébitdszer-prekurzorok vonatkozasaban harmadik orszagokkal
folytatott kereskedelem engedélyezése, nyilvantartasba vétele

089

Kéabitdszer-prekurzorokkal kapcsolatos éves statisztikai jelentéssel
és mas adatszolgaltatassal kapcsolatos levelezés

090

Kabitdszer-prekurzorokkal kapcsolatos ellenérzési feladatokhoz
kapcsolddo levelezés

10 -

091

Kébitdészer-prekurzorokkal kapcsolatos nemzetkdzi vonatkozasu
levelezés

092

10

Kébitdszer-prekurzorok kiviteli, behozatali engedélyezése

093

05

Kereskedelmi terilettel kapcsolatos levelezés
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Egyes festékek, lakkok és jarmUvek javitd fényezésére szolgald
termékek szerves olddszer tartalménak szabalyozasaval

Q | 094 05 kapcsolatos nyilvantartasba vétel, nyilvantartasbol valo torlés és a > h
valtozasok vezetésével kapcsolatos iratok
Egyes festékek, lakkok és jarmdvek javitd fényezésére szolgald
Q | 095 05 | termékek szerves olddszer tartalmanak szabdlyozasaval 5 -
kapcsolatos nyilvantartasra vonatkozo levelezés
Egyes festékek, lakkok és jarm(ivek javitd fényezésére szolgald
Q | 096 05 | termékek szerves olddszer tartalmanak szabalyozasaval 5 -
kapcsolatos jelentések, statisztikdk
o | 097 05 Robbanodanyagprekurzorok forgalmazasanak nyilvantartasba s ~
vétele és az ezzel kapcsolatos hatdsagi feladatok
o | oos 05 Robb?n('?ar.]yag.prekurzorok forgalmazasaval kapcsolatos 5 ~
ellenérzés iratai
Q | 099 05 Robbanodanyagprekurzorokkal kapcsolatos levelezés 5 -
Népegészségiigyi ligyek
R | 001 50 | Praxisjoggal (mUkodtetési joggal) kapcsolatos iratok 50 -
R | 002 NS | Tisztiféorvosi rendelkezés Nem selejtezheté 15
R 003 15 Médszertani levelek, allasfoglalasok 15 -
R | 004 25 Kozegészségligyi el6irastdl vald eltérés engedélyezése 25 -
R | 005 05 | Haziorvos vélasztés 5 -
R | 006 25 Ivévizzel kapcsolatos engedélyezés 25 -
R | 007 25 Furdévizzel kapcsolatos engedélyezés 25 -
R | 008 30 | Ivévizbiztonsagi ligyek 30 -
R | 009 15 | Szakhatosagi eljarasok 15 -
R | 010 10 | Szakvéleményezések, szakért6i tevékenység 10 -
R | 011 50 | Kémiai biztonsagi bejelentések 50 -
R | 012 30 | Elelmiszer okozta megbetegedés 30 -
R | 013 15 Egyéb hatdsagi eljarasok 15 -
R | 014 MV | Népegészséglgyi eljarasok 25 MV
R | 015 25 Lakossagi sz(réssel kapcsolatos eljardsok 25 -
R | 016 15 Egység ellenbrzések 15 -
R | 017 30 | Fert6z6 betegekkel, jarvanyokkal kapcsolatos eljarasok 30 -
R | 018 75 | Védboltasugyek 75 -
R | 019 15 Egyéb jarvanyligyi eljardsok 15 -
R | 020 75 Hatdsagi orvosi igazolas 75 -
R | 021 MV | Rendkiviili események, katasztrofa eljarasai 50 MV
R | 022 15 | Masodfoku eljarasok 15 -
R | 023 10 | Laboratériumi eljarasok 10 -
R | 024 75 lonizalé sugarzasok 75 -
R | 025 75 Nem-ionizalé sugarzasok 75 -
R | 026 15 Egyéb sugaregészségligyi tevékenység 15 -
R | 027 15 | Szakkérdések vizsgélata 15 -
R | 028 15 Egészségligyi szolgéltatdkat, szolgéltatasokat érint6 panasziigyek 15 -
R | 029 25 Egészségvédelem, egészségfejlesztés 25 -




HIVATALOS ERTESITO -

2017. évi 56. szam

5371

R | o030 30 Fgészségi]gyi dolgozdék munkakori alkalmassagaval kapcsolatos 30 _
iratok
R | 031 25 Korhaz-higiénés tevékenység 25 -
R | 032 10 Egé’szségU?yi kartevék elleni védekezéssel kapcsolatos hatosagi 10 _
tevékenység
R | 033 HN | Szakhatdsagi nyilvantartas Nem selejtezhetd HN
R | 034 50 Eg.észség’[]gyi szolgaltatasokkal kapcsolatos engedélyezések, 50 ~
bejelentések
Helyettesitésnek abban a rendel6ben torténd elldtdsanak
R | 035 30 | engedélyezése, amelyben a helyettesité egyébként is a 30 -
tevékenységét végzi
R | o036 10 G}/ég}/éﬁzalti lseg.é(’ieszkfsz f’orgalmazéséra, javitasara, 10 ~
kolcsondzésére iranyuld kérelem
R | 037 50 | Csalddvédelmi szolgélat miikdodésének engedélyezése 50 -
R | 038 30 | Gydgyszerészi gondozasi tevékenység bejelentése 30 -
R | 039 50 | Rendel6intézet engedélyezése 50 -
A fekvébeteg-szakellatast, és a rendelSintézeti szakrendel 6k
R | 040 30 | (egészségligyi szolgaltatok) katasztrofavédelmi tervének 30 -
jovéhagyasa
A fekvObeteg-szakellatast, és a rendelintézeti szakrendel6k
R | 041 30 | (egészségligyi szolgaltatok) mddositott katasztréfavédelmi 30 -
tervének jovahagyasa
A kilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szol6 2001.
évi C. torvény hatdlya ald tartozé tigyekben eljaré hatésagok
kijel6lésérél, valamint a nyilatkozattételi kotelezettség ala esé
R | 042 50 szolgaltatasok felsorolasarol sz6l6 33/2008. (II. 21.) Korm. rendelet 50 ~
2.§ (1) bekezdése alapjan a Magyarorszag teriiletén, hataron
atnyulo szolgaéltatasnyujtas keretében a rendelet 1. és 2. szamu
mellékletében meghatérozott szabélyozott szakma gyakorlasaval
jard szolgaltatasi tevékenység folytatasara iranyuld bejelentés
Szabad szolgéltatasnyujtas jogaval rendelkezé szolgaltaténak a
hataron &tnyulé szolgaltatasnyujtas keretében torténé
R 043 30 L, ; ) . o 30 -
gyogyaszati segédeszkoz forgalmazasara, javitasara,
kolcsonozésére vonatkozo bejelentése
R | 044 25 Hadkiegészit6 parancsnoksag soroz6 szakféorvosanak kijellése 25 -
R | 045 25 Kozmetikai termék gyartasi tevékenységének bejelentése 25 -
R | 046 05 | Gyermektaboroztatassal kapcsolatos bejelentések 5 -
R | oa7 05 Véandortabor utvonaldnak tobb népegészségligyi szolgélat s ~
terileti illetékességét érintd bejelentése
Elézetes hozzéjarulds a csalddi napkozi, alternativ napkozbeni
R | oas 15 ellatas szolgaltatdi nyilvantartasba torténé bejegyzésével, a 15 ~
szolgaltatoi nyilvéantartasban szerepl6 adatainak médositasaval
kapcsolatban
R | 049 05 | Vandortébor jellegti tabor bejelentése 5 -
Gyermek- és ifjusagi csoport nem Uzleti célu kdzosségi
R | 050 05 | szabadidds szallashelyen szervezett Gidulésének, tdborozasanak 5 -
bejelentése
R | 051 25 | Zart légterl dohanyzohely kijelolésének engedélyezése 25 -
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Kozfoglalkoztatas esetén megfelel elhelyezés, tisztalkodasi és

RJo052( 25 | =~ > o 2 B
étkezési lehetéség engedélyezése
Természetes gydgytényezd megnevezés hasznalatdhoz

R | 053 25 | szikséges gydgyhatast igazol6 orvosi megfigyelések 25 -
engedélyezése
Gyogyszernek nem mindsilé gydgyhatasu anyagok és

R | 054 25 készitmények el6allitdsa soran az eldallitas kozegészségligyi- 25 -
jarvanylgyi feltételei biztositottsaganak igazolasa

R | 055 15 Foldi jarmurél végzett szdnyogirtas bejelentése 15 -

R | 056 50 | Természetes gydgytényezd elismerésére irdnyuld eljaras 50 -

R | 057 15 Kozétkeztetéssel kapcsolatos eljarasok 15 -

R | 058 15 Elelmiszernek nem minésiilé termékekkel kapcsolatos eljarasok 15 -
A jogszabalyban foglaltaktdl eltéré dohanyzasi tilalmat jelz . .

R 059 HN . . | Nem selejtezhet6 HN
felirat engedélyezése
A dohanytermékekkel kapcsolatos bejelentések, . .

R 060 NS L o Nem selejtezhet6 15
egészségvédelmi birsag
SzUnyog-irtészer és szinyoglarva irtdszer Iégi Uton torténé . Y

R | 061 HN . . L, i , Nem selejtezheté HN
koérnyezetbe juttatdsdnak engedélyezése
Vizforgatoé berendezés létesitése, illetve Gzemeltetése aldli

R |062| 25 ) ) 25 -
felmentés megadasa
Ivé- és hasznalati melegviz-ellatasban vizzel kbzvetlendil érintkez6 . .

R 063 NS j . i . Nem selejtezheté 15
anyagok, termékek bejelentése-, regisztracidja

R | 064 50 | Egyéb jarobeteg-szakellatas engedélyezése 50 -

R |oes 50 Egynapos sebészeti ellatas keretében egészségligyi szolgaltatd 50
tevékenység megkezdéséhez szilkséges miikodési engedély

R | oss 50 Kuraszer( ellatas keretében nyujtott egészségligyi szolgéltato 50
tevékenység megkezdéséhez sziikséges miikodési engedély
Egyéb egészséguigyi szolgaltato tevékenység megkezdéséhez

R | 067 | 50 IYED egeszeeguay] 20193 yseg meg 50 -
szlikséges m(ikoddési engedély
Egészségligyi szolgaltatast nyujté egyéni véllalkozé KSH

R | o068 | 50 | Jeszseguyiszoigattatastnydjo egyent vatakoz 50 -
torzsszamanak bejelentése
Egészségligyi szolgaltatas nyujtasahoz sziikséges mikodési

R | 069 50 | engedély - szakmat vagy szolgaltatast érinté - médositasa 50 -
(helyszini szemle nélkil)
Egészségligyi szolgéltatas nyujtdsahoz sziikséges mlkodési

R | 070 50 | engedély - szolgaltatast érinté — médositasa (helyszini szemle 50 -
lefolytatasaval)
Egészségligyi szolgéltaté mlkodési engedélye kiadasanak

R | 071 50 | feltételeit vagy a m(ikodési engedélyében szerepld adatokat 50 -
érint6 véltozas bejelentése
Egé agligyi lgaltaté uj 6dositott kmai

R | o7 50 g.efzsegugyllszo galtato UIJ vagy mé ,051 ? sza’ mai 50 ~
minimumfeltételeknek valé megfelelés bejelentése

R | o73 50 Egészségligyi szolgéltatasra jogosité miikodési engedély kiadasa 50
dtmeneti mkodési engedély megléte esetén

R | 074 50 | Egészséglgyi szolgaltatas szlinetelésének bejelentése 50 -
Egészségligyi szolgdltaté tevékenyégre vonatkoz6 engedél

R 075 50 g 9 ,gy 9 yes g y 50 -
visszavonasa
Héziorvos, a hazi gyermekorvos, a fogorvos altal 6nallé orvosi

R 076 50 50 -

tevékenység nyujtasara jogositd praxisengedély
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Foglalkozas-egészségligyi szolgalat orvosa éltal kezdeményezett,
R | 077 30 | egészségligyi dolgozok munkakori alkalmassagi vizsgalatanak 30 -
kezdeményezése
R | 078 10 Kulonleges taplalkozasi célu élelmiszer meghatarozott 10
taplalkozasi céloknak valé meg nem felelésérél sz616 bejelentés
R | 079 10 | Elelmiszer taplalkozasi céli meg nem felelésérél sz6l6 bejelentés 10 -
Etrend-kiegészité készitmények meg nem felelésérél sz6l6
R 080 10 . 3 10 -
bejelentés
Veszélyes anyaggal vagy veszélyes készitménnyel folytatott
R 081 50 i Y ) Y qg ’gy 4 4 y 50 -
tevékenység bejelentése
R | 082 25 | Természetes furd6éhely kijelolése 25 -
R | 083 10 | Utemterv jévahagyasa a fiirdéviz-mintavételek kapcsan 10 -
R | 084 10 | Kozflrd6k lizemeltetési szabalyzatdnak jovahagyasa 10 -
R | 085 25 Elhunyt kiilfoldre szallitasanak engedélyezése 25 -
R | 086 25 Sirnyitds, rdtemetés, exhumalas engedélyezése 25 -
R | 087 25 Fert6zésben elhunyt személy sirhelyére ratemetés engedélyezése 25 -
Temetdn vagy temetkezési emlékhelyen kivili ravatalozas
R | 088 25 , ; 25 -
engedélyezése
Halottkémlés szakszer(iségének felligyelete, a nem kérhazban . .
R 089 NS i . i i Nem selejtezhet6 15
elhunyt személy hamvasztdsanak engedélyezése
R | 0% 15 Légi uton torténd szinyog- és sziinyoglarva irtas esetén a kezelés 15
tényleges idépontjanak és helyének bejelentése
R | 091 25 Firdéhelyek felosztasa, 6sszevonasa 25 -
R | 092 15 Nyilvanos flirdévizekrél sz6l6 tajékoztatas 15 -
R | 003 10 Vizmindség ellenérzéséhez szlikséges vizsgalatok gyakorisdganak 10
és helyének az el@irdsoktol eltéré megdllapitasa
Tolt6-urité medencék gydgyvize fertdtlenitéséhez vald
R |09 | 25 o , 25 -
hozzéjarulds megadasa
Ivévizkezelés soran végzendé vizsgélatokra vonatkozd, az
R | 095 10 | Uzemeltetési szabalyzatban régzitendé vizsgalati terv 10 -
jévahagyasa
R | 096 25 | Természetes furdéviz firdési célu engedélyezése 25 -
R | 097 50 | Egészségligyi szakértdi nyilvantartassal kapcsolatos tigyek 50 -
R | 098 50 | Halottvizsgélati szaktanacsadoi névjegyzékkel kapcsolatos ligyek 50 -
MUkodési nyilvantartasban nem szerepl6, Magyarorszagon
R | 099 50 | elismerhetd egészségligyi szakképesitéssel rendelkezé személy 50 -
részére tevékenységi engedély
R 100 15 Légi uton torténé szinyog- és szinyoglarva irtads engedélyezése 15 -
R 101 15 Piacfelligyeleti hatosagi tigyek 15 -
Laboratdrium feljogositas és eltérd laboratériumi
R 102 10 L, J , 10 -
vizsgalomodszer engedélyezése
Vizmindség vizsgélatara vonatkozé alternativ médszer
R | 103 25 L i ) 25 -
alkalmazasanak engedélyezése
Ivévizbiztonsagi engedély megadasa, ivovizbiztonsagi engedél
R 104 25 . j g‘ g y lg“ , SR y 25 -
visszavonasa, nyilvantartasbdl torlés
Nyilvantartasban foglaltakkal kapcsolatban tovabbi vizsgalatra
R 105 25 . ., , 25 -
kotelezés (vizkezelés)
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Flrdéviz minéségére vonatkozd mintak kezelése és vizsgalata

106 25 | ajogszabalyban meghatérozottaktol eltéré6 modszerekkel - 25 -
engedély megadasa

107 25 Laboratérium feljogositasa mintavételre, vizsgalatokra akkreditalt 25 B
eljaras keretében

108 10 | Egészségiigyi szolgéltaté mikddési feltételeinek vizsgalata 10 -

109 " Magasabb 6sszegU csaladi potlék megallapitasahoz sziikséges N B
orvosi igazolas felllvizsgélata

110 15 Gyogyfurdék, gyégyhely, dsvany-, gyogyviz és gyogyiszap 15 ~
lel6hely védelmére vonatkozo szakhatésagi tigyek

" 25 Dohénytermékek gyartasahoz adalékanyagok felhasznalasanak 25 ~
engedélyezése

112 50 Gyodgyhellyé nyilvanitas, valamint gyogyhellyé nyilvanitasra 50 B
vonatkozé engedélynek valé megfelelés ellenérzése
Intézmény gyogyaszati jellegére utalé elnevezés engedélyezése,

113 50 | valamint gyogyfiird, klimagydgyintézet elnevezésére vonatkozd 50 -
engedélynek valé megfelelés ellenérzése.
Természetes gydgyhatdsra utal6 elnevezés engedélyezése

114 50 | valamint természetes asvanyviz, gyogyviz elnevezés hasznalatara 50 -
vonatkozé engedélynek valé megfelelés ellenérzése

115 50 Belsé6 felhasznaldsu gyogyvizek esetében a helyben térténé 50 B
palackozas kotelezettsége aldl felmentés megadasa
Gyogyiszap gydgyaszati célra, gydgyhatasra utalassal torténd

116 50 | felhasznaldshoz engedély megadasa, valamint gyégyiszap 50 -
elnevezésére vonatkozd engedélynek valé megfelelés ellenérzése
Meghatarozott teriilet éghajlatanak, barlangi klimajanak, talajbol

117 50 | nyert mds természetes anyagnak természetes gydgyhatasra 50 -
utalassal gydgyaszati célra felhasznédlasahoz engedély megadasa

118 50 Belséleg torténd felhasznaldsra alkalmas gyégyviz 50 ~
palackozadsahoz, forgalomba hozataldhoz engedély megadasa

119 50 Egyéb természetes gydgytényezd gydgyaszati célra torténd 50 _
felhasznédlasanak engedélyezése

120 50 Kulfoldrél szarmazo palackozott gydgyviz hazai forgalomba 50 ~
hozatalanak engedélyezése
Nyilvantartas vezetése a gydgyhelyekrél, gydgyfiirds- és

121 50 klimagydégyintézetekrdl, hazai dsvanyvizekrdl, gyégyvizekrél, 50 _
gydgyiszapokrol, egyéb természetes gydgytényezdkrdl, kilfoldi
palackozott gyégyvizekrél

122 50 | Viz természetes asvanyvizként valé elismerése 50 -

123 50 | Harmadik orszagbol szarmazé természetes dsvanyviz elismerése 50 -

124 50 Nemzetkozi utazésokkal kapcsolatos véddoltasok végzésére 50 ~
miikodési engedély megadasa

125 15 | OAH hatdésagi eljardsokban szakhatésagi tigyek 15 -

126 15 A vasar és piac engedélyezésére irdnyuld eljarasban szakhatésagi 15 ~
kozremUikddés

127 15 Tapszerek tekintetében a fogyasztokkal szembeni kereskedelmi 15 ~
gyakorlat egyes szabdlyai betartdsanak hatdsagi ellenérzése
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Mérésiigyi és Miiszaki Biztonsagi ligyek
Mdiszaki felligyeleti ligyek
s | oot o1 Gazpalackok, nyomastarté berendezések és létesitmények ]
engedélyezési és ellendrzési ligyei — a megsziintetését kdvetden
S | 002 10 | Nyomastarto berendezések, létesitmények egyéb lgyei 10 -
Tarolo tartalyok engedélyezési ligyei — a megsziintetését
s | o003 | o1 | oo tenayokengedelyezesiugy E 1 -
kovetéen
S | 004 10 | Tarolo tartalyok egyéb lgyei 10 -
s | oos o1 Gazlizemi berendezések, technolégidk engedélyezési és ]
ellendrzési ligyei — a megsziintetését kdvetden
Gazilizemi berendezésekkel, technoldgiakkal kapcsolatos egyéb
S | 006 | 10 T 10 -
hatésagi tigyek
s | oo7 o1 Villamos vezetékek, kiilsé kezelSter(i kapcsolo berendezések 1
engedélyezési ligyei — a megszlintetést kdvetden
S | 008 05 | Villamos biztonsag ellendrzési ligyei 5 -
Epitésiigyi hatdsagi engedélyezési ligyek (a megsziintetését
s | 009 o1 P ! 9y gl engedely gyek ( 9 1 _
kdvetbéen)
a) Az Osszetettsége alapjan épitménynek mindsiilé nyomastarté
berendezések és rendszerek
b) Nyomastartd berendezések toltésére szolgalo berendezések
¢) Az Osszetettsége alapjan épitménynek minésilé veszélyes
folyadék- és olvadéktarolok
d) Kozforgalmu Gizemanyagtoltd dllomasok m(itargyai az utak
kivételével
e) Az bsszetettsége alapjan épitménynek mindsilé nyomastartd
berendezésnek nem mindsiil6 gaztaroldk
f) Autégaztolté-allomasok
g) Ipari és mezégazdasagi célu héfejleszté6-héhasznositd
berendezések
h) Hétermelés és h6szolgéltatas berendezések
i) Megujulé energiahordozot eléallitd vagy hasznositd energetikai
berendezések
Jj) Erdm, belsé kezel6terl kapcsold berendezés
S | 010 10 | ADR/RID engedélyezési és egyéb ligyek 10 -
s | o1 o1 Tavhoellatassal kapcsolatos Uigyek — a létesitmény, berendezés, ]
engedély megsziintetését kovetben
S | 012 NS | Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos tigyek Nem selejtezheté 15
Hatdsagi bi itvany, hatosagi i Ivany kiallitasaval
s | o013 10 gi |z?ny| vany, hatoséagi igazolvany kiallitasava 10 ~
kapcsolatos ligyek
S | 014 10 | Szakhatdsagi eljarasok 10 -
S | 015 03 Egyéb miszaki biztonsagi tigyek 3 -
s |ois o1 Felvonéval, mozgélépcsével (mozgodjardaval) kapcsolatos 1
engedélyezési ligyek — a berendezés megsziintetését kovetéen
s |o17 05 Felvonéval, mozgélépcsével (mozgodjardaval) kapcsolatos 5
fellgyeleti és ellenérzési Uigyek
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s |ois 10 Pébégaz palackbdl turista hasznalatu palackokba torténd atfejtés 10 _
engedélyezése
Aeroszol termék megfeleléségi vizsgalati médszerének

s |o19| 10 |, j 10 -
jévahagyasa

s | 020 10 Egyes hegesztett szerkezetek gyartasanak engedélyezésével, 10 _
nyilvantartasba vételével kapcsolatos ligyek

S | 021 10 | Hatdron atnyul6 szolgéltatasi tevékenységgel kapcsolatos ligyek 10 -
M(szaki biztonsagi szempontbdl jelentés munkakdrokhoz

S | 022 10 | szlikséges tovabbképzés tanfolyamanak és képzési programjanak 10 -
jovéhagyasaval kapcsolatos tigyek

s | o2 10 Hatdsagi jellegli képzés programjanak jévahagyasa és a képzési 10 ~
tevékenység feliigyeletével kapcsolatos tigyek

s | 02 05 Kormanyhivatalok mérésiigyi és muiszaki biztonsagi szerveinek 5 _
szakmai irdnyitasaval, feliigyeletével kapcsolatos ligyek

s | o2 10 A veszélyes folyadékok térolotartalyaival kapcsolatos 10 ~
tevékenység engedélyezésének, nyilvantartasba vételének ligyei
Az lizemanyag toltéallomasokon szénhidrogén emisszié mérését,

S | 026 10 | a pisztolygaz visszavezetd és gazinga rendszerek bedllitasat 10 -
végzd szervezetek nyilvantartasba vétele

S | 027 10 | Felvono- és mozgdlépcsé ellenérok ligyei 10 -

S | 028 10 | Nyilvantartott szervezetek ligyei 10 -
Felvondk, mozgdlépcsék és mozgdjardak tigyei (berendezés

s | o2 10 nyilvantartasba vétele; berendezés adatai megvéltozasanak 10 ~
nyilvantartasba vétele; berendezés ellenérzésével kapcsolatos
tgyek; hatdsagi dontések nyilvantartasanak tigyei)

s | o030 o1 Felvondk, mozgdlépcsék és mozgodjardak tigyei (berendezés : ~
megsziintetése)

S | 031 01 Nem hatdsagi engedélyezési vagy ellen6rzési miszaki tigyek 1 -

Piacfeltigyeleti tigyek

S | 040 10 | Villamos termékek 10 -

S 041 10 Gépek 10 -

S | 042 10 | Gazkészilékek 10 -

S | 043 10 | Nyomastart6 berendezések 10 -

S | 044 10 | Szaéllithaté nyomastartd berendezések 10 -

S | 045 10 | Robbanasbiztos berendezések 10 -

S | 046 10 | Méréeszkozok 10 -

S | 047 10 | Nem-automatikus mérlegek 10 -

S 048 10 | Gépek zajkovetelménye 10 -

S | 049 10 | Energia- és egyéb er6forras-fogyasztas cimkézése 10 -

s | oso 10 Géz’nem(j vagy folyékony tlizel6anyaggal tizemelé melegviz- 10 ~
kazanok

S | 051 10 | EU koz0s ellendrzési tigyei - Kornyezetbarat tervezés 10 -

S | 052 10 | Kdrnyezetbarét tervezési kdvetelmények 10 -

S | 053 10 | EU kozos ellendrzési ugyei 10 -

S | 054 10 | Tarshatésagokkal valé egylittm(ikodés 10 -

S 055 05 Osszesitd jelentések, statisztikak 5 -

S | 056 02 | Altalanos piacfeliigyeleti tevékenységhez kapcsol6dé ligyek 2 -

S | 057 10 | Felvondk, mozgdlépcsék és mozgdjardak 10 -
Elektromos és elektronikus berendezésekben alkalmazott egyes

S 058 10 , 10 -
veszélyes anyagok

S | 059 10 | Aeroszol termékek és aeroszol csomagoldsok 10 -
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Kijelolési tigyek
S 060 10 Kijelt')lé"s, lf)ej:eleﬁtés”harmonizélt szabalyozas szerint, 10
megszlinését kdvetden
s | o1 10 K?‘el'dl:és nem-harmonizélt szabalyozas szerint, megsz(inését 10
kdvetéen
S | 062 05 Kijeloléssel kapcsolatos levelezés 5
s | oe3 10 Kijeléltﬂsz?r\’/ezc.e.tek %ves jelentéseivel kapcsolatos tigyek, 10
megszlinését kdvetden
s | o6a 10 Kijelblt”szt?rYez?tek ?Ilenérzésével kapcsolatos ligyek, 10
megszlinését kdvetden
S | 065 10 | Kijelolt szervezetek bejelentésével kapcsolatos nemzetkozi ligyek 10
S | 066 10 | Kijelolési Bizottsag dokumentumai, megsziinését kovetéen 10
Meérésiigyek
S | 070 10 | Vizmérdk hitelesitése 10
S | o7 15 | Gazmérok hitelesitése 15
S | 072 15 | Villamos fogyasztasmérdk hitelesitése 15
S | 073 05 Héfogyasztasmérdk hitelesitése 5
S | 074 03 | Uzemanyagmérék hitelesitése 3
S | 075 03 | Viteldijjelz6k hitelesitése 3
S | 076 25 Urmértékek, hosszusagmérék (mérészalag, méterrid) hitelesitése 25
s | 077 03 Kfterje?lélst mérék (hosszusag, terlilet, térbeli kiterjedés) 3
hitelesitése
S | 078 03 | Gépjarmd kipufogdgaz-elemzdk hitelesitése 3
S | 079 03 | Sulyok hitelesitése 3
S | 080 03 | Mérlegek hitelesitése 3
S | 081 03 Kozuti kerék- és tengelyterhelésmérdék hitelesitése 3
S | 082 03 | Gépjarm(i gumiabroncsnyomas-mérok hitelesitése 3
S | 083 25 | Aram- és fesziiltségvaltok hitelesitése 25
S | 084 25 | Tarolotartalyok hitelesitése 25
S | 085 10 | Tartélyszintmérék és szintméré szondék hitelesitése 10
S | 086 15 | Szeszmérdk hitelesitése 15
S | 087 03 | Méréperemes foldgaz-mennyiségméré rendszerek 3
S | 088 03 | Szerencsejaték eszkozok hitelesitése 3
S | 089 15 | Mérbeszkdzok EK hitelesitése 15
S | 090 05 Hosszusagmérok és terlletmérdk kalibralasa 5
S | 091 10 | Sulyok kalibrélasa 10
S | 092 10 | Mérlegek kalibralasa 10
S | 093 10 | Nyomasmérdk kalibralasa 10
S | 094 10 | Egyéb (mechanikai) eszkozok kalibralasa vagy vizsgélata 10
S | 095 05 | Mértékellendrzés 5
S 096 10 Pontossé’g—el!e?érzé vizsgalatok (vizméré, villamos 10
fogyasztasmérd)
S | 097 | 05 |Atfolydsmérdk hitelesitése 5
S | 098 03 Hitelesité berendezések és etalonok hitelesitése, kalibréalasa 3
S | 099 05 Mérésugyi allasfoglalas, szakvélemény, tajékoztatas 5
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S 100 15 Mérésuigyi és mUszaki biztonsagi tanusito jelek rendelése 15 -
S 101 25 Hitelesité és mindsitd laboratériumi tigyek 25 -
S 102 05 Er6 és keménységméré etalonok és mérdeszkozok kalibralasa 5 -
S 103 05 O.ptik’ai etalonok és méréeszkozok kalibralasa, optikai anyagok s ~
vizsgalata
S 104 03 | Strlségmérok hitelesitése 3 -
S | 105 03 | Dozismérék és fellleti szennyezettség-mérdk hitelesitése 3 -
S 106 03 | Zajszintmérdk hitelesitése 3 -
S 107 20 | Aram- és fesziiltségvaltok hitelesitése 20 -
S 108 02 Légzési alkoholmérdék hitelesitése 2 -
S 109 06 | Hitelesit6é berendezések és etalonok 6 -
S 110 06 | Szerencsejaték eszkdzok tipusvizsgélata 6 -
S 111 03 | Szerencsejaték eszkozok hitelesitése 3 -
S 112 20 | Méréeszkozok EK tipusvizsgalata 20 -
S 13 10 | Méréeszkdzok EK hitelesitése 10 -
S | 114 05 | EKfellgyelet 5 -
S 115 05 Hosszisagmérok és terliletmérdk kalibralasa 5 -
S | 116 06 | Sulyok kalibralasa 6 -
S 117 06 | Mérlegek kalibrélasa 6 -
S 118 06 | Nyomas etalonok és méréeszkozok kalibraldsa 6 -
S 119 06 | Térfogat és stirliségméro etalonok és mérdeszkozok kalibralasa 6 -
S 120 06 | Eré és keménységmérd etalonok és méréeszkozok kalibralasa 6 -
S | 121 06 | Folyadék és gazmechanikai etalonok és méréeszkdzok kalibralasa 6 -
S 122 06 | Egyéb (mechanikai) eszk6zok kalibraldsa vagy vizsgalata 6 -
S 123 06 | HOmérsékletméro etalonok és méréeszkdzok kalibralasa 6 -
S 124 06 | Elektromos (villamos) etalonok és méréeszkdzok kalibraldsa 6 -
S 125 06 O.ptiklai etalonok és méréeszkozok kalibralasa, optikai anyagok 6 ~
vizsgalata
S 126 06 | Kémiai eszkozok kalibralasa, anyagmintak vizsgalata 6 -
S 127 06 | Sugarfizikai eszk6zok kalibrélasa, anyagmintdk vizsgalata 6 -
S 128 10 ?rszégos etefl(,)nok, azok leszarmaztatasa, nemzetkozi 10 ~
Osszehasonlitdsa
S 129 05 Mérésugyi allasfoglalds, szakvélemény, tajékoztatas, 5 -
S 130 10 | Nemzetkozi mérésiigyi kapcsolatok 10 -
S 131 10 | Hazai mérésiigyi kapcsolatok 10 -
S 132 10 | Szakértdi tevékenység, birdsagi eljarasok 10 -
S 133 3 Mérbeszkoz ellenbrzés 3 -
S 134 10 Mérés’Ugyi é.s n:m(]szalfi biztonsagi tanusité jelek rendelése, 10 ~
kezelése, nyilvantartasa
S 135 05 Korményhivatalok mérésiigyi és m(iszaki biztonsagi szerveinek s ~
szakmai iranyitasa, felligyelete
S 136 11 Pénztérgép, taxaméter forgalmazasi engedély 11 -
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Kozlekedési ligyek

Uttigyek

001

NS

Utépitéshez kapcsolédé ligyek

Nem selejtezhet6

15

002

NS

Hidépitéshez kapcsolddo lgyek

Nem selejtezhet6

15

003

10

Forgalomszabalyozashoz kapcsolédé ligyek

10

004

05

Utligyi igazgatashoz kapcsol6dé tigyek

5

005

05

Szakhatdsagi tigyek Il. foku eljarasban

5

006

15

Erdekelt 4llamigazgatasi szervként végzett feladatok

15

007

05

Kozlekedési hatosagokkal kapcsolatos ligyek

5

008

05

MUkodési, adatszolgaltatasi és egyéb koordinacids tigyek

5

A= A=A

009

HN

Jardak, gyalogutak és mitargyai engedélyezési ligyei

Nem selejtezhet6

HN

Uttigy els6foku iratai

010

NS

Gyorsforgalmi utak (beleértve a m{itargyakat, csomépontokat,
Uthasznalati dijbeszed6 allomasokat és a pihenéhelyeket is)
épitésének, korszerisitésének, forgalomba helyezésének,
fennmaradésanak, megsziintetésének engedélyezésével
kapcsolatos ligyek

Nem selejtezhet6

15

011

NS

Gyorsforgalmi utak hidjainak, egyéb mdtargyainak kiviteli terv
jovéhagyasaval kapcsolatos tigyek

Nem selejtezheté

15

012

NS

Meglévé gyorsforgalmi Gton Uj csomoépont, Uthasznalati
dijbeszedd allomas, pihendhely, uttartozékok és egyéb
|étesitmények épitésének, korszerUsitésének, forgalomba
helyezésének, fennmaradasanak, megsziintetésének
engedélyezésével kapcsolatos ligyek

Nem selejtezhet6

15

013

NS

Kozuti hataratkel6helyek — beleértve annak mutargyait és
tartozékait is - épitésének, korszerUsitésének, forgalomba
helyezésének, fennmaradasanak, megsziintetésének
engedélyezésével, kiviteli terv jévdhagyassal kapcsolatos tigyek

Nem selejtezhet6

15

014

NS

30 m szabadnyilast meghaladé hidak, és egyéb m(targyak
épitésének, korszerUsitésének, forgalomba helyezésének,
fennmaradasanak, megsziintetésének engedélyezésével
kapcsolatos ligyek, kiviteli tervek jovahagyasa

Nem selejtezhet6

15

015

NS

Gyorsforgalmi utak (beleértve a muitargyakat, csomépontokat,
uthasznalati dijbeszedé allomasokat, Uttartozékokat, egyéb
létesitményeket és pihendhelyeket is) megsziintetésének
engedélyezési ligyei

Nem selejtezhet6

15

016

NS

30 m szabadnyildst meghaladé hidak, és egyéb mutargyak
épitésének, korszerisitésének, forgalomba helyezésének,
fennmaradésanak, megsziintetésének engedélyezésével
kapcsolatos ligyek szakhatésagként, kiviteli tervek jévahagyasa

Nem selejtezhet6

15

017

NS

Gyorsforgalmi utak helyi kdzutta, helyi kdzutak autopalyava,
autduttd valo nyilvénitasdnak tigyei

Nem selejtezhetd

15

018

05

K6zut nem kozlekedési célu igénybevételével, tovabba kozut
fenntartasaval és lizemeltetésével kapcsolatos hatdsagi eljarasok
ugyei

019

05

A kozut allagat és forgalombiztonsagat barmilyen moédon sérték,
vagy veszélyeztetdk kdtelezése az eredeti dllapot helyredllitasara
a veszély megsziintetésére (ideértve a reklamtablak eltavolitasat
is)
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020 05 Masok érdekeit sérté kdzutkezel6i dontés, vagy intézkedés 5 _
elbirdldsdnak tgyei
Alagutak épitésének, korszerusitésének, forgalomba
helyezésének, fennmaradéasanak, megsziintetésének

021 15 | engedélyezésével kapcsolatos tigyek, kiviteli tervek jévahagyasa, 15 -
500 m hossz feletti alagutak miikodési engedélyezési eljarasai,
500 m hossz feletti alagutak biztonsagi vizsgalata

022 05 Nem hidépitéssel kapcsolatos szakhatésagi tigyek, s ~
szakvélemények

023 NS | Teriletfejlesztés és -rendezés, telepulésrendezés ligyei Nem selejtezhetd 15

024 10 | Epitési ellenérzéssel, épitésfeliigyelettel kapcsolatos ligyek 10 -
Vasuti atjaro - az ideiglenesen létesitett vasuti atjaro kivételével -
létesitésének, dthelyezésének és megsziintetésének . .

025 NS | o N i o Nem selejtezhet6 15
engedélyezésével kapcsolatos ligyek, beleértve a sziikséges
forgalomba helyezési engedélyezési eljarast is

026 HN | Birsdgolassal kapcsolatos tGigyek Nem selejtezheté HN
Vasuti atjarok, a vasuti gyalogos atkel6helyek forgalmi rendjének,
és a kijelolt gyalogos dtkel6helyek Iétesitésére vonatkozd, . .

027 NS | e i | } L Nem selejtezhet6 15
orszagos nyilvantartassal kapcsolatos és egyéb adatszolgaltatasi,
nyilvantartasi ligyek
A kozuti biztonsagi auditori képzések és tovabbképzések . .

028 NS o . i L L Nem selejtezhet6 15
nyilvantartdsanak és ellenérzésének lgyei
A forgalmazasi kovetelmények tekintetében eljaré megfeleléség . .

029 NS Lo o . Nem selejtezhet6 15
értékeld szervezetek kijeldlésével kapcsolatos tigyek

Uttigyi feliigyeleti ligyek

040 NS | Utépitéshez kapcsolodé tigyek Nem selejtezhetd 15

041 NS | Hidépitéshez kapcsolodé tigyek Nem selejtezhet6 15

042 NS | Forgalomszabalyozasi igyek Nem selejtezheté 15
Utligyi hat6sagi igazgatashoz kapcsol6dé egyéb tigyek (kdzut

043 10 | nem kozlekedési célu igénybevétele, forgalmi rend kialakitasaval 10 -
kapcsolatos stb. tigyek)

044 05 Mdszaki el6irasok, szabvanyok 5 -

045 05 | Szakhatésagi tigyek 5 -
Teleplilésszerkezeti tervek, teriiletfejlesztés, -rendezés,

046 10 . . . 10 -
szabalyozasi tervek tigyei

047 NS | Eljaré hatdsag kijelolése Nem selejtezhetd 15

048 NS | Utak atmindsitése, kozforgalom eléli elzardsa-megnyitasa Nem selejtezhet6 15
KozutkezelSi hataskorbe tartozo, forgalomszabélyozassal

049 03 . 3 -
kapcsolatos ligyek

050 05 Megyei (Févarosi) kdzlekedési hatdsagokkal kapcsolatos egyéb 5 B
Ugyek

051 15 Utligyi szakmai iranyitas tgyei 15 -

Képzési és vizsgdztatdsi ligyek

060 03 Kapcsolattartds, tdjékoztatas a kdzlekedési hatésdgokkal 3 -

061 03 Kapcsolattartas, tdjékoztatas utanképzési tevékenységet végzd 3 B
intézményekkel

062 03 Kapcsolattartas tarshatésagokkal 3 -

063 10 | Vizsgabiztosokkal kapcsolatos tigyek 10 -

064 NS | Vizsgahelyek kijeldlésének tgyei Nem selejtezhetd 15
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T | 065 10 | Vizsgaztatassal, ellendrzéssel 6sszefliggd anyagok, intézkedések 10 -
T | 066 10 | Okmanykiadas 10 -
T | 067 10 | Névjegyzékbe vételek 10 -
T | 068 10 | Képzési engedélyek, vizsgaszervezési megbizasok 10 -
T | 069 05 Felmentések 5 -
T | 070 HN | Vizsgajegyz6konyvek, anyakonyvek, vizsgaanyagok Nem selejtezhet6 HN
T | 071 05 | Vizsgadij-elszamoldsok 5 -
T | 072 | 05 |Epitégép-kezelsiligyek 5 -
T | 073 10 | Utdnképzési ligyek 10 -
T | 074 05 Kozpont kiilsé tigyei 5 -
T | 075 05 | Veszélyes aru szallité biztonsagi tanacsaddi bejelentés 5 -
T | 076 05 | Szaktanfolyami vizsgabejelentés 5 -
T | 077 10 | OKJ-képzés 10 -
T | 078 NS | Képzési engedélyezés Nem selejtezhet6 15
T | o079 05 Jarmlvezet6-képzés engedélyezése (képzbszerv megszlinését s ~
kovetben), vizsgahelyek kijel6lésének igyei megsz(inés utan
T | 080 10 | Szakoktatdi névjegyzék és kapcsolatos ligyei 10 -
T | 081 10 | Iskolavezet6i névjegyzék és kapcsolatos ligyei 10 -
T | 082 10 | Vizsgabiztosi névjegyzék és kapcsolatos tgyei 10 -
T | 083 05 Képzdszervek tevékenységével kapcsolatos tigyek 5 -
T | 084 05 | Szakoktatdk tevékenységével kapcsolatos ligyek 5 -
T | 085 05 | Iskolavezet&k tevékenységével kapcsolatos ligyek 5 -
T | 086 05 | Vizsgaeredmény érvénytelenitése 5 -
T | 087 02 | Vizsga felfliggesztése, vizsgan tortént rendkivili esemény 2 -
T | o088 02 V.izsg?’z,é, iII.etvel a szalr<oll<tatc'3 me?hatérozott id6re valé eltiltasa a ) _
vizsgétol, vizsgdn valo részvételtd|
T | o089 05 E:E;e;i::zs?zt;gies jogszabalyba itkdzd képzési tevékenység s ~
T | 090 05 Kijelt}Jt vfzs‘géléa.éllomésok tevékenységével kapcsolatos 5 _
ellendrzés tigyei
T | 091 02 | Vizsga felfliggesztése, vizsgan tortént rendkiviili esemény 2 -
T | 092 05 Fogyasztévédelemmel kapcsolatos ligyek 5 -
T | 093 01 Vizsgabiztosi vezénylés 1 -
T | 094 03 Képzés- és vizsgdztatasi statisztikdk 3 -
T | 095 03 | Képzéssel kapcsolatos nyilvantartasi hatésagi ligyek 3 -
T | 096 01 Sablonokkal kapcsolatos tigyek 1 -
T | 097 01 Vizsgéztatassal kapcsolatos kérelmek, igazolasok 1 -
T | 098 10 | Vizsgaigazolasok felhasznalasi ive 10 -
T | 099 05 | Vizsgairatok 5 -
T | 100 01 Vizsgaigazolasok kiadasa korabban tett vizsgarol 1 -
T | 101 01 Tanrendek 1 -
T | 102 02 | Vizsgaztatassal kapcsolatos kiilsé levelezések 2 -
T | 103 03 | Vizsgaztatdssal kapcsolatos nyilvantartasi hatdsagi tigyek 3 -
T 104 02 | Vizsgajelentések 2 -
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T | 105 02 Kezel6i bizonyitvany masolat kiadésa 2 -
Utanképzési vi j 6ko k, nyilvantartas, i 14
T | 108 75 p’ze’y vizsgajegyz6konyvek, nyilvantartas, igazolas 75 ~
felhasznélas
107 05 Utanképzési megbizasok 5 -
108 10 | Utdnképzettek iratanyaga 10 -
109 05 Utdnképzés szervezésével kapcsolatos ligyek 5 -
Az egyes jovahagyasra kotelezett kozati jarmivekkel,
T | 110 05 | alkatrészekkel, tartozékokkal kapcsolatos piacfelligyeleti 5 -
ellenérzések lgyei
Kézuti jarmdi ligyek
Belfoldi és nemzetkozi kézuti arufuvarozasi tevékenység
T | 120 10 | engedélyezésével és a sajatszamlas druszallitassal kapcsolatos 10 -
Ugyek, szakhatdsagi allasfoglalasok
Belfoldi és nemzetkozi személyfuvarozasi tevékenység
T | 121 10 | engedélyezésével és a sajatszamlas személyszallitassal 10 -
kapcsolatos Uigyek, szakhatdsagi allasfoglalasok
T | 122 02 | AETR anyagok 2 -
T | 123 05 Menetir6 késziilékek (tachograf) hasznalataval kapcsolatos tgyek, s
szakhatosagi allasfoglalasok
Veszélyes aruk (anyagok és hulladékok) kozuti szallitasaval
T 124 02 . 2 -
kapcsolatos ligyek
T | 125 02 Arufuvarozok, személyfuvarozok és sajatszamlas szallitok kozuti )
és telephelyi ellenérzésével kapcsolatos ligyek
Tarshatésagokkal és a fuvarozoi érdekképviseletekkel kapcsolatos
T |126| 05 |. 5 _
Ugyek
T | 127 05 | JarmUszakdgi tdjékoztatdk 5 -
T | 128 05 | Gépjarmivek muszaki kovetelményeinek meghatarozasa 5 -
T | 129 05 Miszaki igazgatasi igyek (tajékoztatok, allasfoglalasok) 5 -
T | 130 NS | ATP engedélyek id6szakos érvényesitése Nem selejtezhet6 15
T | 131 05 Kornyezetvédelemmel kapcsolatos tigyiratok (oktatas nélkdl) 5 -
T | 132 05 | ADR iratanyagok (kivéve oktatdsi anyag) 5 -
T | 133 03 | Tachogréf illesztéssel, kalibralassal kapcsolatos tigyek 3 -
Oktatés (vizsgabiztosok, tanusitvanyaddk, kornyezetvédelmi
T 134 05 tanusitok, ADR és AETR vizsgabiztosok, tanusitok, kozuti 5 -
ellenérok képzése, tovabbképzése)
T | 135 15 Hatodsagi alvazszam 15 -
T | 136 10 | Orvosszakért6i anyagok 10 -
T | 137 10 | Jarmuvizsgalati miszerek Ugyei 10 -
T | 138 05 | Jarmvizsgalatok eljarasaival, technoldgiajaval kapcsolatos Ggyek 5 -
T | 139 o1 Nehéz tehergépkocsik kdzlekedési korlatozasaval kapcsolatos 1
Ugyek (engedélykiaddsok)
140 05 Digitélis tachograf kartyakkal kapcsolatos tgyek 5 -
141 15 | ATP engedélyek id6szakos ellen6rzése 15 -
142 10 | Radioaktiv anyagok fuvarozasaval kapcsolatos tigyek 10 -
Kozuti és telephelyi ellendrzésekhez kapcsolédé birsagolasra
T 143 05 L, . ; . 5 -
irdnyuld eljarasok iratai
Nemzetkdzi menetrendszerinti autobusz kozlekedési engedéllyel
T 144 05 5 -

kapcsolatos ligyek
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T | 145 06 | Taxi engedély 6 -
T | 146 06 | Kozuti ruszallité engedély 6 -
T | 147 06 | Autdbuszos személyszallité engedély 6 -
T | 148 02 Kozuti ellenérzés ligyei 2 -
T | 149 05 | Telephelyi ellenérzés tgyei 5 -
T | 150 05 Regisztralt bonté-hulladékkezel6 helyek iratai 5 -
Menetiré illeszté és beszerel6 helyek engedélyezési, auditalasi,
T 151 05 Y . 5 -
ellenérzési iratai
152 06 | Uzemanyag alapnorma megkeresések ligyei 6 -
153 05 | Mdszaki vizsgaztatas iratai, lassu jarm kivételével 5 -
Jarmvizsgalattal kapcsolatos tigyek, mszerek, technoldgia,
T 154 05 L , . L 5 -
eljaras, feltételek biztositasa
T 155 03 | ADR jovahagyas igazolas 3 -
T | 156 10 | Digitélis tachograf kartyaigényléssel kapcsolatos tigyek 10 -
T | 157 05 | Mlszaki igazgatdsi tigyek 5 -
T | 158 06 | Lassu jarm( mdszaki vizsgaztatas iratai 6 -
T | 159 15 | JarmU atalakitas 15 -
T | 160 NS | JarmU 6sszeépités Nem selejtezhet6 15
T | 161 15 Kornyezetvédelmi fellilvizsgalo helyek engedélyezésének iratai, 15
egyéb iratok
T | 162 05 | Kérnyezetvédelemmel kapcsolatos egyéb iratok 5 -
Kozrem(ikddo vizsgald allomasok és a miszaki vizsgabiztosok
T | 163 15 | tevékenységével kapcsolatos ellendrzés tigyei, az ellenérzés 15 -
alapjan jogkovetkezmények alkalmazésa.
Tengelytulterheléssel, illetve engedélyezett 6ssztome
T | 164 | 05 | SlIEYHE | ove engecey J > -
tullépéssel kozlekedd jarmivek
Jarmifenntarto tevékenysé | ki latos U k,
7 | 165 10 : ’ ységgel kapcsolatos tigye 10 ~
bejelentkezések
166 10 | Veszélyes arut szallité jarmUvekkel kapcsolatos tigyek 10 -
167 01 Jarm(vizsgalati anyagok alapjan kiadott kiilonféle igazolasok 1 -
168 15 Bontoé-hulladékkezel6 megbizasi szerz6dések 15 -
Elézetes eredetiségvizsgalat hatdsagi szerz6dés és modositasi
T 169 15 ) 15 -
kérelem
T | 170 10 | Bir6sagi, igyészségi, rendérségi megkeresések 10 -
T | 171 05 | Utdij hasznalattal kapcsolatos tigyintézés 5 -
T 172 5 Orszagos illetékességli gépjarmu-kozlekedési ligyek 10 -
T | 173 10 | Masodfoku gépjarmu-kozlekedési tigyek 10 -
T | 174 03 | JarmUfenntarto tevékenység ellendrzési ligyei 3 -
Korn tvédelmi fellilvizsgalo helyek tevék dgével
1 |17 05 yezetvéde m!, e,u \flzsg.a 6 helyek tevékenységéve s ~
kapcsolatos ellenérzés ligyei
176 03 | Alkatrészgyarto, -forgalmazasi tevékenység ellenérzési tigyei 3 -
177 03 | Menetir6 illesztd és beszerel6 helyekkel kapcsolatos iratok 3 -
Az egyes jovahagyasra kotelezett kdzuti jarmuvekkel,
T | 178 05 | alkatrészekkel, tartozékokkal kapcsolatos piacfelligyeleti 5 -
ellendrzések tigyei




5384

HIVATALOS ERTESITO -

2017. évi 56. szam

Hajézdsi tigyek (1. fok, orszdgos hatdskor)
200 05 Hajosoknak sz616 hirdetmények, tajékoztatok 5 -
201 15 Hajozési képesités megszerzéséhez gyakorlati idé igazoldsa 15 -
Haid < s7séqiiavi alkal < g0t vizsaala K
7 | 20 15 .jOS’ egesz’segugyl alkalmassagot vizsgald orvoso 15 ~
nyilvantartasa
203 05 Mésodfoku egészséguigyi vizsgalathoz orvosszakérté kijeldlése 5 -
204 05 | Tengerész szolgalati konyvvel kapcsolatos tigyek 5 -
205 15 Hajok kozlekedésének szabalyozasa, korlatozasok, hajozasi zarlat 15 -
Nemzetkozi tengerészeti szervezettel kapcsolatos ligyek, . .
T | 206 NS ; Nem selejtezhet6 15
levelezés
T | 207 15 | Hajézasi hatésag informatikai rendszer ligyei 15 -
T | 208 15 | Veszélyes aru belvizi és tengeri szallitasaval kapcsolatos Gigyek 15 -
T | 209 15 Ellendri, ellenérzési tevékenység, port state controll 15 -
T | 210 NS | Hajozast érint6 kutatds és muszaki fejlesztés Nem selejtezhetd 15
1 | o1 05 Belvizi Usz6 létesitményeken rendszeresitett naplok, jegyzékek .
hitelesitése, kiadasa
212 05 Belvizi hajos szolgalati konyv hitelesitése, kiadasa 5 -
213 HN | Hajok regiszterbe vétele (hajélajstrom) Nem selejtezhetd HN
Hajok tervjdévahagyasa, épitése, osztalyozasa, kobozése, miszaki . .
T | 214 HN I Nem selejtezheté HN
eléirasok
T | 215 HN | Hajok és berendezések lizembe helyezése, okmanykiadas Nem selejtezhetd HN
T | 216 NS | Vizi utat keresztezé miitargyak, kozmuvek Nem selejtezhet6 15
T | 217 HN | Hajézas nemzetkozi lgyei Nem selejtezhet6 HN
T | 218 10 | Konténer Ggyek 10 -
T | 219 15 Hajozas biztonsagaval kapcsolatos ligyek 15 -
T | 220 15 | Vizligyi tevékenységgel kapcsolatos tigyek 15 -
T | 221 NS | Hajozasi események, balesetek, karesetek Nem selejtezhetd 15
Usz6 létesitmények és berendezéseik id6szakos lizemképességi . .
T | 222 HN o, Nem selejtezhet6 HN
vizsgalata
T | 223 15 | Hajozasi létesitmények lzemeltetési rendjének jovahagyasa 15 -
Hajozasi létesitmény lizembentartdsi engedélye, idészakos
T |224| 15 o N 15 -
vizsgdlata, megsziintetése
T | 225 NS | Hajozasi létesitmény létesitése, fennmaradasa, hasznalatba vétele Nem selejtezhet6 15
Vizi iton végzett munkak, kisérletek engedélyezése és egyéb
T 226 05 . 5 -
tgyek
T | 227 NS | Vizi Gt jelei, jelzései, forgalomtechnikai berendezések Nem selejtezhetd 15
Hivatalos adatkérések teljesitése (rendérség, vam, birdsag,
T |228| 05 o 5 -
adodhivatal stb.)
T | 229 05 | Vizi uton torténé kilonleges szallitds engedélyezése 5 -
T | 230 15 Sporttevékenységgel kapcsolatos ligyek 15 -
T | 231 NS | Hajozasi tevékenységi engedélyezés tigyei Nem selejtezhet6 15
T | 232 05 Korlatozas ald esé vizteriiletekkel kapcsolatos tigyek 5 -
Minisztériummal kapcsolatos felligyeleti, irdnyitési, ellenérzési
T 233 15 . 15 -
Ugyek
T | 234 15 | Szakhatdsagi allasfoglalas 1. foku eljarasban 15 -
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Rehabilitacios ligyek
Megvaltozott munkaképességli személyek ellatasa iranti igények
u | oo 15 (rokkantségi ellatas, rehabilitacids ellatas) elbiralasaval, 15
felllvizsgalataval, és megsziintetésével kapcsolatos iratok (utolsé
dontés jogerére emelkedésétdl szamitva)
Nemzetkozi jogintézmények hatalya ala tartozé személyek
u | 002 25 elldtasa iranti igények (rokkantsagi ellatas, rehabilitacios ellatas) 25
elbiralasaval, feltilvizsgalataval, és megsziintetésével kapcsolatos
iratok (utolsé dontés jogerére emelkedésétdl szamitva)
U | 003 10 | Szakvélemények hozzétartozoi nyugellatas megallapitasahoz 10
U | 004 10 | Szakvélemények baleseti jdradék megallapitdsdhoz 10
U | 005 10 | Szakvélemények rokkantsagi jaradék megallapitasahoz 10
U | 006 10 | Szakvélemények fogyatékossagi tdmogatas megallapitasahoz 10
U | 007 10 | Szakvélemények aktiv kortak ellatdsdnak megallapitdsdhoz 10
Szakvélemények magasabb 0sszeg( csaladi pétlék
U | o008 | 10 o 10
megallapitdsdhoz
Szakvélemények banyaszok egészségkdarosodasi jaradékanak
U 009 10 10
megdllapitdsdhoz
Szakvélemények banyaszati dolgozok kereset kiegészitésének
U |oto| 10 o 10
megallapitasdhoz
U | 011 10 | Szakvélemények hadi rokkantségi ellatdsok megallapitasdhoz 10
u | 012 10 Sza’k\’/éllernfények keres6képesség vagy kereséképtelenség 10
elbiralasardl
u | o013 10 Sza’kvéllemf'znyek tlépf)énzes id6szak alatt megallapithaté 10
egészségkarosodasrol
014 10 | Szakvélemények baleseti tdppénz meghosszabbitadsahoz 10
015 10 | Szakvélemények kozuti jarmivezeték egészségi alkalmassagardl 10
U | 016 10 | Szakvélemények a kozlekedbképességrol 10
Szakvélemények a Magyar Honvédség hivatasos, szerzédéses,
u | o1z 10 valamint a fegyveres szervek hivatasos éllomanyu tagjai 10
egészségi alkalmassaganak fellilvizsgélata soran az
egészségkarosodds, egészségi dllapot mértékéré|
u | o8 10 Szakvélemények a nemzeti helytallasért pétlék elbirdldsdhoz 10
szlikséges egészségkarosodas mértékérdl
Szakvélemények az 1945-1963 kdzott torvénysértéd moédon
U | 019 10 | elitéltek juttatasainak megallapitdsahoz sziikséges 10
egészségkarosodas mértékérol
U | o020 10 Szakvélemények a karpétlasi jegy ellenében jaré életjaradék 10
megdllapitdsdhoz sziikséges egészségkarosodas mértékérd|
Szakvélemények a felsGoktatasban részt vevé hallgatok
U | 021 10 N 10
fogyatékossagarol
Nemzetkozi igyekben készitett szakértéi vélemények és
U 022 25 25
adatlapok
U | 023 10 | Hatdsagi Bizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos tigyiratok 10
U | 024 03 | Statisztikai jellegl adatszolgéltatas, kimutatas, tajékoztato iratai 3
U | 025 10 | Utmutatdk, szakmai allasfoglalasok 10
U | 026 05 | Ellendrzési jegyz6konyvek, intézkedések, jelentések iratai 5
Rehabilitacids kértya iratai (elutasitas esetén a dontés jogerére
u | 027 05 | emelkedésétdl szamitva, jogositas esetén a jogositas napjatdl 5
szamitva)
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U | o028 15 A megvaltozott munkaképességi személyek ellatasainak 15
megtéritésével kapcsolatos iratok
Megvaltozott munkaképességli személyek ellatasainak peres
U | 029 15 | . = 15 -
lgyiratai
U | 030 10 | Rehabilitacios hatésagokkal kapcsolatos tigyek 10 -
U | 031 05 Méltdnyosséagi ligyek (a dontés jogerdre emelkedésétdl szamitva) 5 -
U | 032 10 | Hivatdsos gondnokok nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek 10 -
U | 033 10 | Névjegyzékekkel kapcsolatos tigyek 10 -
Fogyatékos személyek alapvizsgdlata, szocialis intézményekben
U | o34 10 ?y z'e y“a. pv[zg a, szocidlis intézményekbe 10 ~
ellatott személyek feliilvizsgalata
Rehabilitacids koltségtamogatas és koltségkompenzacios
U |03 | 10 ) . B 10 -
tdmogatdssal kapcsolatos ligyek
U | 036 10 | Rehabilitacio bértdmogatassal kapcsolatos ligyek 10 -
U | 037 HN | Akkreditacios tanusitvanyok iratanyaga Nem selejtezhetd HN
U | 038 HN | Védett Mdhely tanusitvanyok iratanyaga Nem selejtezhetd HN
U | 039 10 | Egytttmuikodési megéllapodas 10 -
U | 040 10 | Szerz6dések 10 -
U | 041 10 | Bér- és koltségtamogatasokkal kapcsolatos tigyek 10 -
U | 042 10 | Munkahely teremtési tdmogatéssal kapcsolatos ligyek 10 -
U | 043 10 | Egyéb: tdmogatassal és akkreditacioval kapcsolatos ligyek 10 -
A megvaltozott munkaképességii személyek ellatasaival
0Osszefliggd, unids tagsagbol adodo, valamint a szocialis
U | 044 | 25 . I ) ) . , 25 -
biztonsagi targyu nemzetkozi egyezmények végrehajtasa sordn
ado6dé koordindcios feladatok
U | 045 02 | Egyéb: rehabilitacids ligyek, tdjékoztatas, levelezés 2 -
Foglalkoztatdsi rehabilitdcios ligyek
101 03 | Szakellatési kapacitasok lekotésével kapcsolatos iratanyagok 3 -
102 10 | Megvaltozott munkaképességi személyekkel kapcsolatos ligyek 10 -
Rehabilitacios terv iratai, kdzvetitést kérék nyilatkozatai,
U 103 10 L, . . . 10 -
szolgdltatds nyujtasi terv iratai
EFOP-1.1.1-15. ,Megvaltozott munkaképességli emberek
U | 104| 10 ) o 10 _
tdmogatdasa
105 05 Egyéni foglalkoztatasi megallapodas iratai 5 -
106 10 | Rehabilitacios koltségvetési tdmogatds pénzkezelési tigyei 10 -
107 05 | Rehabilitacios tevékenység szakmai irdnyitasa és koordinalasa 5 -
U 108 10 Az akkreditalt (védett) foglalkoztatok felé torténd foglalkozasi 10
rehabilitaciés munkaeré-kozvetités és kapcsolattartas iratai
109 05 Munkaeréigény-bejelentés, kozvetités 5 -
110 03 Foglalkoztatéi adatlap 3 -
u |11 05 Rehabilitacids tevékenység megviéltozott munkaképességl 5
személyek ellatédsaiban nem részesiilék vonatkozasaban
Banyafelligyeleti igazgatasi ligyek
Felmentések, eltérési engedélyek biztonsagi szabalyzatok elbirasa ) .
V | 001 HN al6| Nem selejtezhet6 HN
vV | 002 HN | Telepilésfejlesztési és -rendezési ligyek Nem selejtezhetd HN
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vV | 003 10 | Banydszati munkavédelmi, munkatigyi tigyek 10 -
v | 004 HN l,?»énya,tellek-, védépﬂillér-(?gyel:k éls -r\lyil\{éntartésok, banyaszati jog Nern selejtezhets HN
atruhdzasa, megszUint banyak térképei
Felel6s mUiszaki vezet6k és helyettesei megbizasaval és
V | 005 30 . . . ] ) 30 -
jogkortikkel kapcsolatos ligyek (bejelentések)
Banyakar-tigyek, igazolas masra at nem harithaté tajrendezési ) B
V | 006 | HN Nem selejtezhetd HN
feladatokkal kapcsolatban
vV | 007 HN | Beruhdzasi programok, javaslatok, m(szaki fejlesztési koncepciok Nem selejtezhetd HN
Mszaki Uzemi tervek (kutatas, feltaras, kitermelés, sziinetelés,
vV | 008 HN | felhagyas, banyabezaras, tajrendezés), kutatas engedélyezése, Nem selejtezheté HN
kutatési zarojelentések
009 30 Uzemzavar-elhéritési és kitérésvédelmi tervek 30 -
010 15 Felszini el6kutatassal kapcsolatos bejelentések 15 -
vV | 011 30 | A miszaki biztonségi irdnyitdsi rendszerekkel kapcsolatos ligyek 30 -
Banydszati és egyéb létesitmények engedélyezése (a hatdlyos
rendelkezés szerinti csoportositasban), a létesitmények . .
Vv 012 HN . o . L . o 3 Nem selejtezhet6 HN
biztonsagi Ovezetei, hozzajarulas a biztonsagi ovezetben valo
épitkezéshez
Gépek és berendezések engedélyezése (hatélyos rendelkezés . .
VvV | 013 HN o o Nem selejtezhet6 HN
szerinti csoportositasban)
014 HN | Nyomastartd berendezésekkel kapcsolatos tigyek Nem selejtezhetd HN
015 15 Muszaki technolégiai el6éirdsok, mdszaki tanulmanyok 15 -
016 30 | Polgari robbantasi tevékenységgel kapcsolatos tigyek 30 -
Polgéri robbantasi tevékenység személyi feltételeivel kapcsolatos . Y
v | 017 HN | . Nem selejtezhet6 HN
tgyek
Mdszaki tervekkel, engedélyezéssel és technoldgiaval kapcsolatos
Vv 018 10 . 10 -
Ugyek
VvV | 019 15 Komplex, cél- és egyéb hatdsagi ellendrzések 15 -
VvV | 020 HN | Sulyos munkabalesetek vizsgélata Nem selejtezhetd HN
vV | 021 HN | Sulyos tizemzavarok vizsgélata Nem selejtezhetd HN
vV | 022 15 | Baleseti statisztika, baleseti nyilvantartasok 15 -
VvV | 023 15 Baleset- és lizemzavar vizsgalatok 15 -
vV | 024 15 PB forgalmazasi igyek 15 -
Foldtani kutatds, a szén-dioxid foldtani elhelyezésével
vV | 025 30 . 30 -
kapcsolatos tigyek
vV | 026 30 | Szakért6i vélemények, tanulmanyok 30 -
Geotermikus energia kutatasaval, kinyerésével, hasznositasaval . .
VvV | 027 HN . T Nem selejtezhet6 HN
kapcsolatos ligyek (kivéve épitésligyi eljarasok)
028 HN | Célkitermel6hely engedélyezésével kapcsolatos tigyek Nem selejtezhetd HN
029 HN | Banyészati biztositékkal kapcsolatos tigyek Nem selejtezheté HN
030 HN | Banyaszati hulladékokkal kapcsolatos Ggyek Nem selejtezhetd HN
Vezetékjogi, hasznalati jogi ligyek, elémunkalati jo .
VvV | 031 HN ,J 9 ) Jogiugy 109 Nem selejtezhet6 HN
engedélyezése
032 10 | Epitésiigyi bejelentések 10 -
033 HN | Hatdron atnyuld PB forgalmazassal kapcsolatos tgyek Nem selejtezheté HN
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Jogszabaly alapjan folytatott tanfolyami képzések és

V | 034 30 L 30 -
vizsgdztatdsok
035 HN | Banyak minésitése Nem selejtezheté HN
036 10 | Biztonsagi 6vezet megsértésével kapcsolatos ligyek 10 -
Energetikai létfontossagu rendszerek, létesitmények . .
vV | 037 HN L, . . Nem selejtezheté HN
azonositasaval, ellenérzésével kapcsolatos ligyek
vV | 038 30 | Banyalzemi felelés miiszaki vezet6i engedélyek 30 -
Banyauzemi felelés miszaki vezetd és helyettes bejelentésével
Vv 039 30 . 30 -
kapcsolatos tigyek
V | 040 30 | Banyamentéssel és kitorésvédelemmel kapcsolatos iratok 30 -
vV | 041 05 Banyatérképekkel kapcsolatos 6nallé eljarasok 5 -
vV | 042 HN | Természetvédelmi kezelési tervekkel kapcsolatos ligyek Nem selejtezhetd HN
V | 043 10 | Banyafelligyelet szakhat6sagi allasfoglalasa 10 -
V | 044 10 | Banyafelligyelet szakkérdés vizsgalata 10 -
v | 045 05 A jogellenes Pényészati és gazipari tevékenységek kivizsgalasaval 5 ~
kapcsolatos tigyek
V | 046 HN | Foldtani kozeg veszélyei elleni védelemmel kapcsolatos tigyek Nem selejtezhetd HN
Agrar- és vidékfejlesztés tamogatasi ligyek
W | 001 NS | Ugyrendek, végrehajtasi kézikényvek, eljarasrendek Nem selejtezhet6 15
W | 002 05 Munkatervek, vizsgélatok, jelentések 5 -
Szakmai koncepcidk kialakitasaval kapcsolatos tigyek,
W 003 | 10 |~ . B} 10 -
jegyz6ékonyvek, emlékeztetok
W | 004 | 05 |Ugyfélkapcsolatok, altalanos levelezések iratai 5 -
W | 005 10 | Megallapodasok, adatszolgaltatasok, tajékoztatasok 10 -
W | 006 05 Belsé levelezés, feljegyzés, atadas-atvételi listak 5 -
W | 007 MV | Panaszok, kbzérdeki bejelentések, szabalytalansagok iratai 10 MV
W | 008 03 Heti jelentések, kimutatasok 3 -
W | 009 10 Eurépai unids anyagok iratai 10 -
W | 010 NS | Eves beszamol6 jelentések Nem selejtezhetd 15
W | 011 NS | Hatosdgi ellenérzések jegyzékonyvei Nem selejtezhet6 15
W | 012 15 | Visszavono hatarozatok és kapcsolodé kifogasok dokumentumai 15 -
Ugyfél nyilvantartasba vétel és az ehhez kapcsolodd . .
W | 013 NS Nem selejtezhet6 15
dokumentumok
W | 014 10 | Ordkdsddés, jogutddlassal kapesolatos tigyiratok 10 -
Ugyfélszolgalati tevékenység megszervezésével, és
W | o015 | 10 | Dyieiszolgalatitevekenyseg megszervezesey 10 -
mikodtetésével kapcsolatos ligyiratok
Irdnyitdsi ligyek, ellenérzés, monitoring
w | 101 10 A SAPARD program végrehajtasat koveté monitoring és belsé 10
ellendrzésével kapcsolatos ligyiratok
w | 102 10 Az AVOP, az EMOGA, valamint a HOPE tamogatasi folydsitasok 10
monitoring és ellendrzésével kapcsolatos iratok
EMGA forrasbol finanszirozott mezégazdasagi tdmogatasok belsé
w 103 10 10 -

ellenérzési dokumentumai




HIVATALOS ERTESITO -

2017. évi 56. szam

5389

SAPARD, AVOP UMVP és HOP megvaldsitasi és miikddtetési
W | 104 10 | monitoringja, a monitoringhoz kapcsolédé adatgydiijtési, 10
adatszolgaltatasi, adatkezelési és jelentésszolgalati anyagok
A SAPARD, AVOP UMVP és HOP programmal kapcsolatos
w | 105 10 koordinacids tigyek (egyedi éllasfoglalasok, szabalytalansag 10
kezelés, szabélyozas véleményezése, programtervezés és
egyeztetés, stb.) iratai, dokumentumai
w | 106 8 SAPARD, AVOP UMVP és HOP tdmogatasi (palyazatkezelési 8
és/vagy kérelemkezelési) dosszié
W | 107 s SAPARD, AVOP UMVP és HOP elutasitott és visszavont tdmogatasi s
(palyazatkezelési és/vagy kérelemkezelési) dosszié
W | 108 10 | Piaci tdamogatasi jogcimek ellenérzésével kapcsolatos iratok 10
W | 109 10 | Kozvetlen tamogatasi jogcimek ellendrzéseivel kapcsolatos iratok 10
A 4 tasi ioacimek véarehaitasanak .
w | 110 10 z eg)./e% .alr.n’oga asi jogcimek végrehajtasanak megyei 10
koordinacidjaval kapcsolatos feladatok
SAPARD, AVOP vidékfejlesztési, tamogatasi jogcimek
w | 111 | 10 . . 10
ellenérzéseivel kapcsolatos iratok
Egyéb, tamogatasi jogcimekhez kdzvetlenil nem kapcsolédo
w 12| 10 | gatastjogcl zkozvetiend P 10
iratok
13 10 EMVA, HOP tamogatasi jogcimek ellenérzéseivel kapcsolatos 10
iratok
114 10 | Kils6 és belsé szervek ellenbrzésével kapcsolatos lgyiratok 10
Piaci tdmogatdsok és kiilkereskedelmi intézkedések
w | 201 s Az EU belpiaci tAmogatdsainak, intézkedéseinek végrehajtasaval s
kapcsolatos tigyek, kérelmek
w | 202 5 Az EU kulpiaci tdmogatdsainak, intézkedéseinek végrehajtasaval 5
kapcsolatos tigyek, kérelmek
W | 203 10 | A nemzeti tdmogatasokkal kapcsolatos tigyek, kérelmek 2010-ig 10
W | 204 5 A nemzeti tdmogatasokkal kapcsolatos tigyek, kérelmek 201 1-t6l 5
205 8 Az intervencids rendszer mikddtetésével kapcsolatos ligyek, 8
palyazatok
Az Un. csekély 6sszegUi (de minimis) tdmogatasok (azaz a
mez6gazdasdgi, haldszati és az 4ltaldnos csekély 6sszegl
W | 206 10 . - . . A . 10
bizottsagi rendeletek hatalya ala tartozo intézkedések)
végrehajtasaval kapcsolatos tigyek, kérelmek
Az EU élelmi 3| dgrehajtasaval k lat
w | 207 8 “z é e, m!szersege y program végrehajtasaval kapcsolatos 8
Ugyek, palyazatok
A magantarolasi jogcimek végrehajtasaval k latos ugyek,
w | 208 s ’ ,gan arolasi jogcimek végrehajtasaval kapcsolatos tigye s
palyazatok
A cukoripari szerkezetatalakitas jogcim végrehajtasaval
W | 209 5 ) o 5
kapcsolatos ligyek, palyazatok
Kdzvetlen tdmogatdsok
301 8 Novényi termékek kozvetlen tdmogatasaval kapcsolatos tigyek, 8
kérelmek
302 8 Terlletalapu tdmogatéssal kapcsolatos tigyek, kérelmek (SAPS) 8
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Novényi termékek kozvetlen tdamogatasaval kapcsolatos

W |303| 5 o - ) 5 -
elutasitott és visszavont tigyek, kérelmek
Allati termékek kdzvetlen tamogatasaval kapcsolatos ligyek,
W | 304 8 i 8 -
kérelmek
A kisér6 intézkedések bevezetésével és végrehajtasaval
w | 305 5 ) ) 5 -
kapcsolatos tigyek, kérelmek
w | 306 s A kisér6 intézkedések bevezetésével és végrehajtasaval s
kapcsolatos elutasitott és visszavont ligyek, kérelmek
W | 307 8 Tejkvota nyilvantartassal kapcsolatos tigyek, kérelmek 8 -
W | 308 8 Torténelmi bazisjogosultsaggal kapcsolatos tigyek kérelmek 8 -
309 8 Kornyezetvédelmi és Vidékfejlesztési Tamogatasokkal 8
kapcsolatos tigyek, kérelmek
w | 310 8 EMVA intézkedések bevezetésével és végrehajtasaval kapcsolatos 8
Ugyek, kérelmek
w311 8 Ko6lcsonos megfeleltetés tdmogatasaval és biztositasi 8
dijtamogatassal kapcsolatos tigyek, kérelmek
312 s Mezbgazdasagi és Kornyezeti Informacids Rendszerrel s
kapcsolatos iratok
313 5 Haszonallat intézkedéssel 6sszefliggé tgyek, kérelmek 5 -
Lakastamogatasi ligyek
Tamogatasi feltételeknek valé megfelelés megallapitasa irant
X | 001 20 |, i i 20 -
indulé hatdsagi eljaras iratai
Az allam javara beje tt jelzdlogjog atj dse érdekéb
x | ooz 20 | j véra .j’ gljy%e J.e zalogjog atjegyzése érdekében 20 _
indult hatésagi eljaras iratai
Az dllami tamogatas jogszerl igénybevételének hatdsagi
ellendrzése, annak visszafizetésére vagy a lakascéld allami . .
X 003 NS i | . o o ) . . . Nem selejtezhet6 15
tamogatassal 6sszefliggd allami kdvetelés megfizetésére kotelezd
hatosagi eljaras iratai
A tdmogatott ingatlan Nemzeti Eszkozkezel6 Zrt.-nek torténd
X | 004 | 20 S o 20 -
felajanlasahoz kapcsolddo iratok
A Kincstari Vagyoni lgazgatosagtdl tvett, a Magyar Allam
X 005 NS o, 9” g g g . 24 Nem selejtezhet6 15
jelzdlogjogabol eredd végrehajtasi tigyek
A Kincstari Vagyoni Igazgatdsagtol atvett allamigazgatasi eljaras
X | 006 20 f Y gyoni lgazg 9 gazg J 20 _
ala tartozé ugyek
Lakascélu dllami tdamogatasok ingatlan-nyilvantartasi
X 007 20 . L, L . . 20 -
bejegyzéséhez kapcsolddo ligyek iratai
008 NS | A Magyar Allam jelzalogjogéabdl eredd végrehajtasi tigyek Nem selejtezheté 15
009 20 | lgazolas lakascélu allami tdmogatas igénybevételéhez 20 -
Allami, igazsagiigyi és ma k, 3 alyek
% | o010 20 i g gugyl és mas szerve lm?ganszeme lye. 20 ~
lakdstdmogatasi Uigyekhez kapcsoléd6 megkeresései
A lakas-el6takarékossagi allami tdamogatas és jarulékai
X | 011 10 | visszafizetésére kotelezettek fizetési konnyités iranti kérelmek 10 -
iratai
x | o12 10 Polgéri peres eljarasokban a Magyar Allam, mint jelzélogjogosult 5
képviselete alperesként
X | 013 NS | Masodfoku lakastamogatasi ligyek Nem selejtezhet6 15
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Csaladtamogatasi ligyek
Y | 001 05 Csaladi potlék iratai 5 -
Gyermekgondozasi tdamogata kgondozast segité ellatés,
v | oo 50 3% g z | gfa af (g){erme gondozast segité ellatas 50 ~
gyermeknevelési tdmogatas) iratai
Y | 003 50 | Méltdnyossagi gyermekgondozést segit6 ellatas iratai 50 -
Y | 004 05 Anyasagi tdmogatas iranti igények 5 -
Y | 005 05 Fogyatékossagi tamogatas iratai 5 -
Y | 006 05 | Vakok személyi jaradéka 5 -
Y | 007 05 | A banyészati dolgozdk kereset-kiegészitése 5 -
v | 008 05 Nagycsaladdos gazartamogatasi igények és a hozzajuk kapcsolédo s
iratok (igénybejelentések, adatvaltozasok)
Y | 009 | MV |Csalddtdmogatasi perek ligyiratai 10 MV
Y | 010 10 | Felligyeleti tigyek 15 -
Kornyezetvédelmi és Természetvédelmi ligyek
Hulladékgazddlkodds
001 NS | Hulladékgazdalkodasi engedélyezés Nem selejtezheté 15
002 NS | Hulladéklerakok feltlvizsgalata Nem selejtezhet6 15
Hulladékgazdélkodéssal kapcsolatos kotelezések (kivéve
Z | 003 | 10 ; ) 10 -
veszélyes hulladék)
Z | 004 15 Hulladékgazdalkodasi birség (kivéve veszélyes hulladék) 15 -
Felhagyott hulladéklerakok rekultivacidjaval, utégondozasaval ) .
Z | 005 HN o Nem selejtezhet6 HN
kapcsolatos eljarasok
Z | 006 NS | Hulladéklerako lizemeltetési terv jovahagyasa Nem selejtezhet6 15
Z | 007 HN | Hulladéklerakdkkal kapcsolatos 6sszefoglald jelentések Nem selejtezhetd HN
Z | 008 HN | Veszélyes hulladékokkal kapcsolatos engedélyezés Nem selejtezheté HN
Z | 009 05 | Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos egyéb tigyek 5 -
Z | 010 10 | Hulladékgazdalkodasi feliigyeleti és ellendrzési eljarasok 10 -
Z | 011 10 | Termékdijjal kapcsolatos tigyek 10 -
Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos panaszok, kozérdekd
Z |o0o12| 10 i ; 10 -
bejelentések
Z | 013 HN | Masodfoku hulladékgazdalkodasi tigyek Nem selejtezhetd HN
Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos lizemeltetési szabalyzatok
z |014] 10 | . ) 10 -
jovéhagyasa
7 | o5 10 Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos kdzvetitdi és kereskedelmi 10
tevékenység nyilvantartasba vétele
Z | 016 10 | Hulladék besorolasaval kapcsolatos eljaras 10 -
Melléktermék felhasznalhatésagara vonatkozé dokumentacio
zZ | 017 | 10 o 10 -
elbirdlasa
Levegétisztasdg-védelem
020 NS | Levegétisztasdg-védelmi engedély Nem selejtezhet6 15
021 03 Egyéb levegétisztasag-védelmi ligyek 3 -
Leveg6tisztasag-védelemmel kapcsolatos panaszok, kozérdek(i
4 022 10 . , 10 -
bejelentések
023 10 | Levegétisztasag-védelmi kotelezések 10 -
024 NS | Levegétisztasag-védelmi hatarozatok Nem selejtezhet6 15
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Z | 025 15 Leveg6tisztasag-védelmi birsdgok 15 -
Hulladékégeté délyezésére iranyuld | Gtisztasag-
7 | o2 15 ’ ks g<’e és er’wge élyezésére iranyulo leveg6tisztasag 15 ~
védelmi intézkedés
027 NS | Levegémindségi tervek készitése és felllvizsgélata Nem selejtezhet6 15
Z | 028 NS | Masodfoku levegétisztasag-védelmi tigyek Nem selejtezhet6 15
Zaj- és rezgésvédelem
Z | 029 NS | Zaj- és rezgésvédelmi hatarérték hatarozat Nem selejtezhetd 15
Z | 030 10 | Zaj- és rezgésvédelmi kotelezések 10 -
Z | 031 15 | Zaj- és rezgésvédelmi birsag 15 -
Z | 032 05 | Zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos tigyek 5 -
Z | 033 HN | Masodfoku zajvédelmi tigyek Nem selejtezhet6 HN
Zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos panaszok, kdzérdekd
A 034 10 } , 10 -
bejelentések
Z | 035 NS | Zaj- és rezgésvédelmi engedély Nem selejtezhetd 15
Zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos felligyeleti és ellendrzési
Z |03 | 10 o 10 -
eljaradsok
Stratégiai zajtérképek, valamint intézkedési tervek . .
Z | 037 NS i i i Nem selejtezhet6 15
véleményezése
Z | 038 15 | Zajcsokkentési intézkedési terv jovahagyasa 15 -
Zajterhelési hatarérték betartasa aloli felmentés épitési
Z | 039 10 |, . 10 -
idészakban
Természet- és tdjvédelem
040 15 | Természetvédelmi engedélyek 15 -
041 08 | Természetvédelmi birsdg 8 -
Z | 042 05 | Természetvédelemmel kapcsolatos tigyek 5 -
Természetvédelemmel kapcsolatos panaszok, kozérdekd
Z | 043 | MV . X 5 MV
bejelentések
044 15 Nemzeti Parkokkal kapcsolatos adatforgalom 15 -
045 15 | Természetvédelmi kartalanitas 15 -
Természeti vagy védett természeti teriilet megallapitdsa és
A 046 15 . . 15 -
kapcsolatos tgyei
047 15 | Természetvédelemmel kapcsolatos adatbejelentés, nyilvantartas 15 -
048 HN | CITES nyilvantartas Nem selejtezhet6 HN
049 15 Natura 2000 tertilettel kapcsolatos ligyek 15 -
Természetvédelemmel kapcsolatos felligyeleti és ellenbrzési
Z | o050 10 o 10 -
eljarasok
Z | 051 15 | Masodfoku helyi természetvédelmi szakhatdsagi ligyek 15 -
Z | 052 15 | Természetvédelmi kotelezések 15 -
Z | 053 NS | Természetvédelmi kdrmentesités Nem selejtezhetd 15
Z | 054 15 | Természetvédelmi szakkérdést vizsgalo és szakhatdsagi tigy 15 -
Z | 055 HN | Elkobzott védett természeti érték elhelyezése, hasznositasa Nem selejtezhetd HN
Z | 056 HN | Masodfoku természetvédelmi tigyek Nem selejtezhet6 HN
Z | 057 HN | Invézios birsag Nem selejtezhetd HN
Z | 058 05 Nadaratas, nadégetés 5 -
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Komplex ligyek
Felszamolasi, végelszamolasi eljarasokhoz kapcsolédé
z [o60| 05 | . R 3 -
kornyezetvédelmi eljaras
Z | 061 NS | Kdrnyezeti hatasvizsgalati eljarasok Nem selejtezhet6 15
Z | 062 NS | Kornyezetvédelmi miikodési engedélyek Nem selejtezhet6 15
Z | 063 NS | Kornyezetvédelmi teljesitményértékelés Nem selejtezhet6 15
Z | 064 NS | El6zetes vizsgélat Nem selejtezhet6 15
Z | 065 NS | El6zetes konzultacié Nem selejtezhet6 15
Z | 066 NS | Egységes kornyezethasznalati engedélyek Nem selejtezhetd 15
Z | 067 15 Egységes kornyezethasznalati birsag 15 -
Z | 068 10 | Egységes kdrnyezethasznélati kotelezés 10 -
Z | 069 10 | Egységes kornyezethasznalati felligyeleti és ellendrzési eljarasok 10 -
Bevallasok (EHIR, LAL, KAR, FAVI-MIR-K, FAVI-KARINFO, LM, PRTR-
z 070 05 5 -
IPPC)
Z | 071 NS | Hatésagi intézkedés kezdeményezése Nem selejtezhet6 15
Z | 072 NS | Névvéltozas bejelentés Nem selejtezhet6 15
Z | 073 05 Rendkivdili szennyezés 5 -
Z | 074 05 | Szabalysértési feljelentés 5 -
Z | 075 05 | Blnteto feljelentés 5 -
Radioldgiai szempontbdl kiemelt Iétesitményekkel kapcsolatos ) Y
z 076 HN |. Nem selejtezhet6 HN
iratok
Z | 077 HN | Egységes kornyezetvédelmi engedélyezési eljaras Nem selejtezhet6 HN
Z | 078 10 | Felligyeleti és ellenérzési eljarasok 10 -
Z | 079 05 | Komplex tigyekkel kapcsolatos adatbejelentés, nyilvantartas 5 -
Z | 080 HN | Tartds kornyezetkarosodas Nem selejtezhet6 HN
Z | 081 10 | Felszin alatti vizzel és foldtani kozeggel kapcsolatos nyilvantartas 10 -
Z | 082 10 | Termékdijjal kapcsolatos tigyek 10 -
A nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségu
Z | 083 NS | beruhazasok megvaldsitasanak gyorsitasarél és egyszerdsitésérdl Nem selejtezhetd 15
sz6l6 2006. évi LIIl. térvény szerinti kiemelt szakhatdsagi tgyek
Kornyezethasznalattal jar6 tevékenység engedélyezésére
iranyulo6 hatdsagi eljarasban a kornyezetvédelmi és
Z | 084 05 . . . il a g 5 -
természetvédelmi szempontok szakkérdésként torténd
vizsgalataval kapcsolatos ligyek
085 HN | Komplex engedély Nem selejtezheté HN
086 10 | Karelhdritdsok egységes nyilvantartasa 10 -
087 NS | Kornyezet- és természetvédelmi szakvélemények, dllasfoglalasok Nem selejtezheté 15
Hatarvizi kapcsolatok (pl. Magyar-Osztrak Viziigyi Bizottsag,
Z | 088 NS P L P i g)f . i 9 9 Nem selejtezhet6 15
Magyar-Szlovén Vizgazdalkodasi Bizottsag)
Onkormanyzatok kérnyezetvédelmi targyu helyi rendeleteinek
Z | 089 | 15 o ) 15 -
véleményezése
Onkormanyzatok kérnyezetvédelmi programjainak
Z |09 | 10 o ) 10 -
véleményezése
Z | 091 NS | Kérnyezetvédelmi feliilvizsgélat Nem selejtezhet6 15
Z | 092 NS | El6zetes vizsgélat kozmeghallgatassal Nem selejtezhetd 15




5394

HIVATALOS ERTESITO -

2017. évi 56. szam

Kérnyezeti kdrmentesitési ligyek
093 NS | Kornyezetvédelmi kdrmentesitések Nem selejtezhet6 15
094 NS | Uzemi karelharitasi terv jovahagyésa Nem selejtezhetd 15
Z | 095 05 Foldtani kbzeggel és felszin alatti vizzel kapcsolatos tigyek 5 -
7 | 096 10 Féldtfani’kt.izgg?gle és felszin alatti vizzel kapcsolatos felligyeleti és 10 ~
ellendrzési eljardsok
Z | 097 NS | Tartds kdrnyezetkarosodas Nem selejtezhetd 15
098 10 | Felszin alatti vizzel és foldtani kozeggel kapcsolatos nyilvantartas 10 -
Z | 099 10 | Karelharitasok egységes nyilvantartasa 10 -
Meérékozpont tigyei
Z | 100 NS | Hulladékvizsgalatok Nem selejtezhet6 15
Z | 101 NS | Talaj- és talajvizvizsgalat Nem selejtezhet6 15
Z | 102 NS | Levegétisztasag-védelmi ellenérzések Nem selejtezhetd 15
Z | 103 NS | Levegétisztasag-védelmi mérések Nem selejtezhet6 15
Z | 104 NS | Levegéminéségi ligyek Nem selejtezhetd 15
Z | 105 NS | Levegéminéségi ligyek megbizasra Nem selejtezhetd 15
Z | 106 NS | Zaj- és rezgés elleni védelem Ugyei Nem selejtezhet6 15
Z | 107 NS | Felszini vizek mérése Nem selejtezhetd 15
Z | 108 NS | Felszin alatti vizek mérése Nem selejtezhetd 15
Z | 109 NS | Szennyvizkibocsatasok mérése Nem selejtezhetd 15
2 1110 NS A s,ze?bad kapacitas kihannéIéséb(')I eredéen a laboratériumi Nen selejtezhets 15
mérésekkel kapcsolatos ligyek
A kornyezet dllapotéanak és hasznalatanak figyelemmel
kiséréséhez, igénybevételi és terhelési adatainak méréséhez,
Z | 111 NS | gy(jtéséhez, feldolgozasahoz és nyilvantartasahoz kialakitott Nem selejtezhetd 15
kornyezetvédelmi méré-, észlelé-, ellenérzé haloézat (monitoring)
mikodtetésével kapcsolatos ligyek
2 | 112 NS Hatosagi eljéurést megalapozé laboratdriumi vizsgalattal Nen selejtezhets 15
kapcsolatos tigyek
s s o oo oy | e | 1
Z | 14 HN | Hulladékvizsgélatok megbizésra Nem selejtezhet6 HN
Z | 115 HN | Talaj- és talajvizvizsgalat megbizasra Nem selejtezhetd HN
Z | 116 HN | Zaj- és rezgésvédelmi megrendelés Nem selejtezhet6 HN
zZ | 117 HN | Felszini vizek vizsgélata Nem selejtezhetd HN
Z | 118 HN | Szennyvizvizsgélat megbizésra Nem selejtezhetd HN
Z | 119 HN | Felszin alatti vizek vizsgalata megbizasra Nem selejtezhetd HN
Z | 120 NS | Adatszolgaltatas Nem selejtezhet6 15
Orszdgos kérnyezetvédelmi és természetvédelmi ligyek
Z | 200 NS | Légszennyezé forras létesitési engedélyezés Nem selejtezhetd 15
Z | 201 NS | Légszennyez6 forras m(ikodési engedélyezés Nem selejtezhet6 15
Z | 202 10 | Eltéré adatszolgaltatas teljesitésének engedélyezése 10 -
Z | 203 15 | Kibocséatas-csokkentési terv engedélyezése 15 -
Z | 204 NS | Uveghazhatasu gazkibocsatassal jard tevékenység engedélyezése Nem selejtezhetd 15
Z | 205 NS | Szabalyozott anyagok felhasznalasanak engedélyezése Nem selejtezhet6 15
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Z | 206 NS | Fellgyeleti eljaras sordn hozott dontés Nem selejtezhetd 15
Z | 207 NS | Egyéb levegétisztasdg-védelmi engedélyezés Nem selejtezhet6 10
Z | 208 10 | Nem veszélyes hulladék begy(jtése 10 -
Z | 209 10 | Nem veszélyes hulladék szallitasa 10 -
Z | 210 10 | Nem veszélyes hulladék el6kezelése 10 -
Z | 211 10 | Nem veszélyes hulladék hasznositasa 10 -
Z | 212 10 | Nem veszélyes hulladék égetése 10 -
zZ | 213 10 | Nem veszélyes hulladék lerakasa 10 -
Z | 214 10 | Nem veszélyes hulladék tarolasa 10 -
Z | 215 10 | Nem veszélyes hulladék egyéb kezelésének engedélyezése 10 -
Z | 216 10 | Veszélyes hulladék gydjtése 10 -
zZ | 217 10 | Veszélyes hulladék széllitasa 10 -
Z | 218 10 | Veszélyes hulladék el6kezelése 10 -
Z | 219 NS | Veszélyes hulladék hasznositasa Nem selejtezheté 15
Z | 220 NS | Veszélyes hulladék égetése Nem selejtezhet6 15
Z | 221 NS | Veszélyes hulladék lerakasa Nem selejtezhetd 15
Z | 222 10 | Veszélyes hulladék térolasa 10 -
Z | 223 10 | Veszélyes hulladék kisérleti kezelése 10 -
Z | 224 10 | Veszélyes hulladék egyéb kezelésének engedélyezése 10 -
Z | 225 NS | Veszélyes és nem veszélyes hulladék gyujtése Nem selejtezhet6 15
Z | 226 10 | Veszélyes és nem veszélyes hulladék szallitasa 10 -
Z | 227 10 | Veszélyes és nem veszélyes hulladék el6kezelése 10 -
Z | 228 NS | Veszélyes és nem veszélyes hulladék hasznositasa Nem selejtezheté 15
Z | 229 10 | Veszélyes és nem veszélyes hulladék tarolasa 10 -
Veszélyes és nem veszélyes hulladék egyéb kezelésének
Z | 230 10 = 10 -
engedélyezése
Hulladék orszaghatart atlépé szallitasa - Behozatal
Z | 231 10 o 10 -
engedélyezése
Z | 232 10 Hulladék orszaghatart atlépé szallitasa — Kivitel engedélyezése 10 -
Hulladék orszaghatart 4tlépd szallitasa - Atszallitas
Z | 233 10 o 10 -
engedélyezése
Inert hulladék lerakaséra szolgalé hulladéklerako létesitésének . .
Z | 234 HN ] j Nem selejtezhet6 HN
engedélyezése
Nem veszélyes hulladék lerakésara szolgal6 hulladékleraké . .
Z | 235 HN L ] | Nem selejtezhet6 HN
létesitésének engedélyezése
Szervetlen nem veszélyes hulladék lerakdsara szolgald . Y
Z | 236 HN ) L i i Nem selejtezhet6 HN
hulladékleraké létesitésének engedélyezése
Vegyes 6sszetételli nem veszélyes hulladék lerakasara szolgélo . .
Z | 237 HN | o i ) Nem selejtezhet6 HN
hulladékleraké létesitésének engedélyezése
Veszélyes hulladék lerakédséra szolgald hulladéklerako . .
Z | 238 HN o | | Nem selejtezhet6 HN
létesitésének engedélyezése
Titan-dioxid gyartasabol szarmazé hulladék lerakdsanak . .
Z | 239 HN | 3 Nem selejtezhet6 HN
engedélyezése
240 10 | Hulladékleraké lezérasanak engedélyezése 10 -
241 10 | Hulladéklerako rekultivaciéjanak engedélyezése 10 -
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242 10 Felszini vizek védelmével kapcsolatos engedélyezés - Eltéré 10 ~
adatszolgéltatas engedélyezése
Szennyvizkibocsatas engedélyezése — Kozvetlen bevezetés . .

243 NS B Nem selejtezhet6 15
esetén

244 NS | Szennyvizkibocsatas engedélyezése — Kdzvetett bevezetés esetén Nem selejtezhet6 15

245 NS | Szennyezbanyag elhelyezés, bevezetés felszin alatti kdzegbe Nem selejtezhetd 15

206 10 V.!’zijgyi engedélyezés — Eltéré adatszolgaltatds engedélyezése 10 ~
(6nellendrzés)

247 " Komplex, tobb kornyezeti elemet érinté engedélyezés — Elézetes N ~
vizsgdlati eljaras
Komplex, tobb kdrnyezeti elemet érinté engedélyezés —

248 NS | Kérnyezetvédelmi engedélyezési eljaras (kornyezeti Nem selejtezhet6 15
hatdsvizsgalati eljaras)

249 NS Uj. Ilét,esitmény egységes kornyezethasznélati engedélyezési Nern selejtezhets 15
eljardsa

250 NS Meglé\{é Iétc,es.itn?(’én’y egységes kornyezethasznalati Nern selejtezhets 15
engedélyezési eljarasa

251 10 Engedély modositasahoz kapcsolddé eljarasok - Feliilvizsgélatot 10 ~
kdveté modositds

259 10 Engedély médositdsdhoz kapcsolodé eljarasok - Nem jelentds 10 ~
véltozas miatti mdédositds

253 15 Engedély médositadsdhoz kapcsolddé eljarasok — Engedély 15 ~
feliilvizsgalata

254 NS | Osszevont eljaras Nem selejtezhetd 15

255 NS | Osszekapcsolt eljaras Nem selejtezhetd 15

256 HN | Felllvizsgalat hatdsvizsgalat elmulasztdsa miatt Nem selejtezhetd HN

257 HN FeIUIviz,sgziIat kc’ml\ple?( engedély érvényességének lejarta, ill. Nern selejtezhets HN
engedélytél eltérés miatt
Fellilvizsgalat kornyezetveszélyeztetés, szennyezés, karositas ) .

258 HN . Nem selejtezhet6 HN
miatt

259 HN | Felllvizsgalat kornyezeti hatdsok megismerése érdekében Nem selejtezhetd HN

260 HN | Felllvizsgalat egyéb okbol Nem selejtezhetd HN
Kornyezetvédelmi mikddési engedélyezés teljesitményértékelés ) Y

261 NS 7 Nem selejtezhet6 15
alapjan

262 10 | Természeti terlileten tevékenység engedélyezése 10 -

263 NS | Védett természeti terlileten tevékenység engedélyezése Nem selejtezhet6 15
Fokozottan védett természeti teriileten tevékenység . Y

264 NS , ) Nem selejtezheté 15
engedélyezése

265 NS | Natura 2000 teriileten tevékenység engedélyezése Nem selejtezhet6 15

266 15 Védett, illetve EU K6z6sségi/nemzetkdzi egyezmény hatdlya ala 15 B
tartozé novényfajokkal kapcsolatos tevékenység engedélyezése
Fokozottan védett, illetve EU K6z6sségi/nemzetkdzi egyezmény

267 NS | hatélya ala tartozé novényfajokkal kapcsolatos tevékenység Nem selejtezheté 15
engedélyezése

268 15 Védett, illetve EU K6z0sségi/nemzetkdzi egyezmény hatdlya ala 15 B
tartozo allatfajokkal kapcsolatos tevékenység engedélyezése
Fokozottan védett, illetve EU K6z6sségi/nemzetkdzi egyezmény

269 NS | hatélya ala tartozd éllatfajokkal kapcsolatos tevékenység Nem selejtezheté 15
engedélyezése

270 NS | Barlangokkal kapcsolatos tevékenység engedélyezése Nem selejtezhet6 15
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Asvanyokkal, 6smaradvéanyokkal kapcsolatos tevékenység . Y

Z | 271 NS , ) Nem selejtezhet6 15
engedélyezése

Z | 272 NS | Allatkert, allatgydjtemény létesitésének engedélyezése Nem selejtezhetd 15
Az egész orszég teriletére kiterjedd, természetvédelemmel . .

Z | 273 NS i ) i i Nem selejtezhet6 15
kapcsolatos tevékenység engedélyezése

Z | 274 10 | Egyéb természetvédelmi engedélyezés 10 -

Z | 275 15 Moso- és tisztitoszerek forgalmazasanak engedélyezése 15 -

Z | 276 5 Egyedi hulladékgazdalkodasi terv jovahagyasa 5 -

Z | 277 5 Biohulladék -kezel6 telep lizemeltetési szabalyzat jovahagyésa 5 -

Z | 278 10 | Leraké felhagyasi (rekultivacios) terv jovahagyasa 10 -

Z | 279 NS | Veszélyes hulladék leraké lizemeltetési terv jovahagyasa Nem selejtezhetd 15
Veszélyes hulladék Gizemi gyUjthely lzemeltetési szabdlyzat

7 | 280 5 ves: Yy i gyyj y y: 5 _
jovahagyasa

Z | 281 5 Veszélyes hulladék egyedi hulladékgazdéalkodasi terv jovahagydsa 5 -
Veszélyes hulladék leraké felhagyasi (rekultivacios) terv . .

Z | 282 HN |, ) | Nem selejtezhet6 HN
jévéhagyasa

Z | 283 5 Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos egyéb jovahagyas 5 -

284 10 | Felszini vizzel kapcsolatos 6nellendrzésre vallalkozas jévdhagyasa 10 -
285 NS | Felszini vizzel kapcsolatos dnellendrzési terv jovdhagyasa Nem selejtezhetd 10

Felszini vizzel kapcsolatos Gizemi vizminéségi karelharitasi terv . .

Z | 286 NS |, | | Nem selejtezhet6 10
jévahagyasa

Z | 287 NS | Felszini vizzel kapcsolatos jovahagyas Nem selejtezhetd 10
Felszini vizzel kapcsolatos szennyezés csokkentési temterv . Y

Z | 288 HN | | Nem selejtezhetd HN
jovahagyasa
Felszini vizzel kapcsolatos szennyviztisztitas atvallalasaval

Z | 289 10 | kapcsolatos szolgaéltatasi szerzédés vagy megéllapodas 10 -
jévahagyasa

Z | 290 15 Felszin alatti vizzel kapcsolatos tényfeltarasi terv elfogadasa 15 -
Felszin alatti vizzel kapcsolatos tényfeltarasi zar6-dokumentécioé

z 291 15 , 15 -
elfogadasa
Felszin alatti vizzel kapcsolatos mUszaki beavatkozasi terv

Z | 292] 15 ) 15 -
elfogadasa
Felszin alatti vizzel kapcsolatos m{iszaki beavatkozasi zaré-

Z | 293 15 o - 15 -
dokumentacié elfogadasa
Felszin alatti vizzel kapcsolatos karmentesitési monitoring terv

Z | 294 | 15 ] 15 -
elfogadasa
Felszin alatti vizzel kapcsolatos kdrmentesitési monitoring zaré-

Z | 295| 15 o - 15 -
dokumentacio elfogadasa

Z | 296 15 Felszin alatti vizzel kapcsolatos karmentesités befejezése 15 -

Z | 297 10 | Felszin alatti vizek védelmével kapcsolatos egyéb jovahagyas 10 -

Z | 298 15 | Teljesitményértékelés jovahagyasa 15 -

Z | 299 15 Légszennyezési mérési terv jovahagyasa 15 -

Z | 300 15 Felszamolas, végelszamolas 15 -
Akkumuldtor hulladék hasznositasat koordinélé szervezet

Z | 301 15 o ) ) 15 -
nyilvantartasba vétele
Csomagolasi hulladék hasznositasat koordinélé szervezet

Z | 302 15 . ) ) 15 -
nyilvantartasba vétele
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Elektronikai hulladék hasznositasat koordindlo szervezet
Z | 303 15 o ) ) 15 -
nyilvantartdsba vétele
Gumiabroncs hulladék hasznositasat koordindlé szervezet
Z | 304 15 o ) ) 15 -
nyilvantartasba vétele
7 | 305 15 Hulladékka valt gépjarmivek hulladék hasznositasat koordinald 15
szervezet nyilvantartasba vétele
Betétdijas termék visszavételét koordindlo szervezet
Z |306| 15 o ) ] 15 -
nyilvantartasba vétele
Z | 307 NS | Akkumulatorgyarté nyilvantartasba vétele Nem selejtezhetd 15
Z | 308 NS | Csomagolasgyarté nyilvantartasba vétele Nem selejtezhet6 15
Z | 309 NS | Elektronikai berendezést gyartd nyilvantartasba vétele Nem selejtezhet6 15
Z | 310 NS | Gépjarmligyartd nyilvantartasba vétele Nem selejtezhet6 15
Z | 311 NS | Betétdijas termék gyartd nyilvéntartasba vétele Nem selejtezheté 15
Epitési miszaki ellenér és felelés miiszaki vezetd névjegyzékbe
zZ | 312 10 | % 10 -
torténo felvétele
313 10 | Kornyezetvédelmi szakértdi jogosultsag engedélyezése 10 -
314 10 | Kérnyezetvédelmi fellilvizsgaldi jogosultsdg engedélyezése 10 -
Levegdtisztasag-védelemmel kapcsolatos hatarérték . .
Z | 315 NS Co Nem selejtezhet6 15
megdllapitdsa
Z | 316 NS | Felszini vizvédelemmel kapcsolatos hatarérték megéllapitasa Nem selejtezhetd 15
Felszin alatti vizvédelemmel vagy talajvédelemmel kapcsolatos . Y
Z | 317 NS L, L, Nem selejtezhet6 15
hatarérték megallapitdsa
318 NS | Zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatarérték megallapitasa Nem selejtezheté 15
319 NS | Egyéb hatarérték megallapitasa Nem selejtezhet6 15
320 NS | Hulladék veszélyességének megallapitasa — Besorolas Nem selejtezhetd 15
Hulladék veszélyességének megallapitdsa — Be nem sorolhaté . .
Z | 321 NS i L, Nem selejtezhet6 15
veszélyes hulladék mindsitése
322 NS | Veszélyes hulladék kezelési technolégia minésitése Nem selejtezhet6 15
323 15 | Akkumulator termékdij mentességre jogosultsag megallapitasa 15 -
324 15 | Csomagolas termékdij mentességre jogosultsdg megéllapitésa 15 -
Elektronikai berendezés termékdij mentességre jogosultsag
Z | 325 15 e 15 -
megallapitdsa
Z | 326 15 | Gumiabroncs termékdij mentességre jogosultsdg megallapitasa 15 -
Hitéberendezés termékdij mentességre jogosultsag
z 327 15 L, 15 -
megdllapitdsa
Kereskedelmi csomagolas termékdij mentességre jogosultsdg
Z | 328 15 L, 15 -
megéllapitésa
329 NS | Termékdij visszaigénylési jogosultsag megallapitas Nem selejtezhet6 15
330 NS | Levegétisztasdg-védelmi védelmi dvezet megéllapitasa Nem selejtezheté 15
331 NS | Vizekkel kapcsolatos megallapitas Nem selejtezhetd 15
Felszini vizzel kapcsolatos 6nellenérzésre kotelezettség és . Y
Z 332 NS 3 o Nem selejtezhet6 15
tartalmanak megéllapitésa
Felszini vizzel kapcsolatos terllet érzékenységének . .
Z | 333 NS L L. . ] . Nem selejtezhet6 15
meghatarozasa vagy érzékenységi besorolas megéllapitasa
Felszini vizzel kapcsolatos tartos kdrnyezetkarositas
Z 334 15 , L, o 15 -
megdllapitésa, torlése
Természeti vagy védett természeti teriiletek megallapitasa és . .
z 335 NS L i . i . Nem selejtezhet6 15
torlése (ex lege és Natura 2000 is beleértendd)
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Z | 336 10 | Természetvédelemmel kapcsolatos dtmeneti védetté nyilvanitas 10 -
Z | 337 10 | Természetvédelemmel kapcsolatos ideiglenes védetté nyilvanités 10 -
Z | 338 10 | lgazséagligyi szakértékkel kapcsolatos hatésagi bizonyitvany 10 -
Z | 339 10 | Egyéb hatosagi bizonyitvany 10 -
Z | 340 10 | Hatésagiigazolas 10 -
Z | 341 10 | Hulladékkezelés kedvezébb madjardl igazolas 10 -
Z | 342 NS | Nddmindsités Nem selejtezhet6 15
Egyéb, védéteriilet, véddidom, védbsav kijelolése, a kijeloléssel . .
Z | 343 NS - . o o Nem selejtezhet6 15
érintett ingatlan haszndlatanak korlatozésa
Z | 344 NS | Partvonal meghatérozas Nem selejtezhetd 15
Z | 345 NS | Foldrészletek arvizi tarozéba torténé besoroldsa Nem selejtezhetd 15
Z | 346 NS | Természetvédelmi kartalanitas, tdmogatdas Nem selejtezhet6 15
Z 347 10 Elkobzott védett természeti érték elhelyezése, hasznositasa 10 -
Z | 348 10 | Egyéb, érdemi dontést tartalmazé hatarozat kiadasa 10 -
Z | 349 15 Levegdtisztasag-védelmi alap és véltozasjelentés 15 -
Z | 350 15 Légszennyezés mértéke éves jelentés 15 -
Z | 351 15 | Ozonkarosité anyagok bejelentése 15 -
Z | 352 15 | Uveghéz hatasu gaz kibocsatassal kapcsolatos jelentés 15 -
Z | 353 10 | Hulladékokkal kapcsolatos adatszolgaltatas 10 -
Z | 354 10 | Akkumulatorral kapcsolatos adatszolgéltatas 10 -
Z | 355 10 | Csomagoldanyagokkal kapcsolatos adatszolgaltatas 10 -
Z | 356 10 | PCB anyagokkal kapcsolatos adatbejelentés 10 -
Z | 357 10 | Hulladéklerakdkra vonatkozé éves adatszolgaéltatés 10 -
Z | 358 10 | Hulladékka valt gépjarmivekkel kapcsolatos adatszolgaltatas 10 -
Z | 359 10 | Elektronikai hulladékokkal kapcsolatos adatszolgéltatas 10 -
Z | 360 10 | Hulladékgazdalkodasi termékdijjal kapcsolatos adatszolgéltatas 10 -
Hulladékgazdalkodasi termékdij atvallalasi szerz6dések
Z | 361 0 | ’ 10 -
jévéhagyasa
Z | 362 10 | VAL bejelentéssel kapcsolatos tigy 10 -
Z | 363 15 FAVI-ENG alap bejelentéssel kapcsolatos ligy 15 -
Z | 364 15 FAVI-ENG éves bejelentéssel kapcsolatos tigy 15 -
Z | 365 15 FAVI-ENG részletes bejelentéssel kapcsolatos tigy 15 -
Z | 366 15 FAVI-KARINFO bejelentéssel kapcsolatos tigy 15 -
Z | 367 15 FAVI egyéb bejelentéssel kapcsolatos tigy 15 -
Hulladéklerakasi jarulékkal kapcsolatos nyilvantartas és . .
Z 368 HN . i Nem selejtezhet6 HN
bejelentés
Hulladéklerakasi jarulékkal kapcsolatos nyilvantartas és . .
Z | 369 HN o Nem selejtezheté HN
adatszolgaltatas
Z | 370 HN | Hulladéklerakasi jarulékkal kapcsolatos egyéb hatéségi tgy Nem selejtezhetd HN
Nem veszélyes hulladékkeresked6 nyilvantartasba vételével . .
z 371 HN . Nem selejtezhet6 HN
kapcsolatos ligy
Veszélyes hulladékkereskedé nyilvéntartasba vételével ) .
Z | 372 HN . Nem selejtezheté HN
kapcsolatos ligy
Nem veszélyes hulladék kozvetitd nyilvantartasba vételével . .
z 373 HN . Nem selejtezhet6 HN
kapcsolatos ligy
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Veszélyes hulladék kozvetitd nyilvantartasba vételével ) .
Z 374 HN . Nem selejtezhet6 HN
kapcsolatos ligy
Nem veszélyes hulladékkeresked6 és hulladék kozvetité . .
Z | 375 HN o ; L . Nem selejtezhet6 HN
nyilvantartasba vételével kapcsolatos ligy
Veszélyes hulladékkeresked6 és hulladék kdzvetité . B
Z 376 HN L i L . Nem selejtezhet6 HN
nyilvantartasba vételével kapcsolatos ligy
377 10 | Levegétisztasag-védelmi feliigyelet, mérés nélkiil 10 -
378 15 Levegd6tisztasag-védelmi felligyelet, méréssel 15 -
Rendkivili korn ti allapot, any | Gtisztasag-
7 | 379 10 , 4 yez? ia lapo esemény leveg6tisztasag 10 ~
védelemmel 0sszefliggésben
380 10 | Nem veszélyes hulladékgazdélkodassal kapcsolatos felligyelet 10 -
381 10 | Veszélyes hulladékgazdalkodassal kapcsolatos felligyelet 10 -
Rendkivili kornyezeti allapot, esemény hulladékgazdalkodassal
z 382 15 . L, 15 -
Osszefliggésben
383 15 Felszini vizbe kibocsatdk ellenérzése mintavétellel 15 -
384 10 Felszini vizbe kibocsatdk ellenérzése mintavétel nélkil 10 -
Koérnyezethasznalat felligyelete felszin alatti vizek védelmével
Z | 385 10 10 -
kapcsolatban
Egységes kdrnyezethasznalati engedélyezéssel kapcsolatos
z 386 NS g)_( 9 y 9 4 P Nem selejtezhetd 15
felligyelet
387 NS | Komplex, tobb kornyezeti elemet érintd felligyelet Nem selejtezhetd 15
388 HN | Kérnyezetvédelmi engedélyezéssel kapcsolatos felligyelet Nem selejtezhetd HN
Kornyezetvédelmi miikodési engedélyezéssel kapcsolatos . .
z 389 HN . Nem selejtezhet6 HN
felligyelet
390 10 | Zaj- és rezgésvédelmi feliigyelet, mérés nélkil 10 -
391 15 | Zaj- és rezgésvédelmi felugyelet, méréssel 15 -
Rendkivili kornyezeti dllapot, esemény, zaj- és rezgésvédelemmel
Z 392 10 . o, 10 -
Osszefliggésben
Z | 393 10 | Természetvédelemmel kapcsolatos felligyelet 10 -
Z | 394 10 | Kornyezethasznalat felligyelete mas jogszabalyok alapjan 10 -
Z | 395 10 | Szervezet megsziinésével kapcsolatos felligyelet 10 -
Z | 396 NS | Kérelhéritas Nem selejtezhet6 15
Z | 397 NS | Blintet6eljaras kezdeményezése Nem selejtezhetd 15
Z | 398 10 | Szabalysértés 10 -
Z | 399 10 | Hulladéklerakasi jarulékokkal kapcsolatos ellenérzés 10 -
Z | 400 10 | Szakhatosagi éllasfoglalasok kiadasa (altalanos) 10 -
Z | 401 10 | Hulladékkereskedelmi tevékenység nyilvéntartasba vétele 10 -
Z | 402 10 | Vadaszati eljdrasban valé kozrem(ikodés 10 -
Z | 403 10 | Haldszati eljarasban valé kdzrem(ikodés 10 -
Z | 404 10 | Foldhivatali eljarasban valé kdzremikodés 10 -
Z | 405 10 | Radioldgiai eljarasban valé kozremiikodés 10 -
Z | 406 10 | Géntechnoldgiai eljarasban valé kozremiikodés 10 -
Z | 407 10 | Egyéb eljardsban val6 kdozremiikodés 10 -
Z | 408 NS | Levegétisztasdg-védelemmel kapcsolatos engedély megadasa Nem selejtezhetd 15
Hulladékgazdalkodéssal kapcsolatos engedély megadésa
Z | 409 NS , 9 P gecely meg Nem selejtezheté 15
hatdrozatban
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Felszin alatti vizek védelmével kapcsolatos engedély megadésa

Z 410 NS ,ZI HVizekv v P 9 ymeg Nem selejtezhet6 15
hatdrozatban
Természetvédelemmel kapcsolatos engedély megadasa ) .

Z | 411 NS , Nem selejtezhet6 15
hatarozatban

Z | 412 NS | Egységes kornyezethasznalati engedély megadasa hatérozatban Nem selejtezhetd 15
Engedély megaddsa hatarozatban kérnyezeti hatasvizsgalat

Z 413 NS 9 ., y meg y 9 Nem selejtezhet6 15
alapjan

Z | 414 10 | ElGzetes vizsgalatot lezard hatarozat kiadasa 10 -

Z | 415 10 | Egyéb engedély megadasa hatarozatban 10 -

Z | 416 10 | Hatarozatban - Jovahagyas 10 -

zZ | a7 10 | Hatarozatban - Kérelem elutasitdsa 10 -

Z | 418 10 | Hatarozatban - Engedély visszavonasa 10 -

7 | 419 10 J(zgszab’élytél’eltéré levegé6tisztasag-védelmi adatszolgaltatasra 10 B
kotelezés hatadrozatban
Légszennyezési intézkedési terv készitésére kotelezés

4 420 10 , 10 -
hatdrozatban
Légszennyezési intézkedési tervben foglaltak végrehajtasara

z 421 10 . , , 10 -
kotelezés hatdrozatban
Levegétisztasadg-védelmi intézkedési programban meghatérozott

Z |422| 10 ) e 10 -
feladatok végrehajtasara kotelezés hatarozatban

7 | a3 10 Lev?gétisztaség—védelmi (emisszid, immisszio) mérésre kotelezés 10 B
hatadrozatban
Légszennyezést csokkenté technoldgia alkalmazasara,

Z 424 10 . . , , 10 -
betartasara kotelezés hatarozatban

7 | 435 10 !(orlétozlés, feIngg?sztés,ltiltés levegOtisztasag-védelmi 10 ~
jogszabalyok alapjan hatdrozatban

Z | 426 NS | Veszélyes hulladékokkal kapcsolatos kdtelezés hatarozatban Nem selejtezhetd 15
Veszélyes hulladékos tevékenység korlatozasa, felfliggesztése,

V4 427 NS .y, i yseg 99 Nem selejtezhet6 15
megtiltasa hatarozatban
Hulladék dlkodasi kotel égek isara kotelezé

7 | 428 10 u ’ade gazdalkodasi kotelezettségek betartasara kotelezés 10 ~
hatdrozatban
Kozterlleten elhagyott hulladék elszallitasara kotelezés

Z 429 10 , 10 -
hatarozatban
Tevékenység felfliggesztésére, abbahagyasara, eredeti dllapot

Z | 430 10 | helyredllitdséra kotelezés hatérozatban hulladékgazdalkodasi 10 -
jogszabdlyok alapjan
Hulladékleraké lezarasara, felhagydsara (rekultivacidjara)

z 431 10 . . . 10 -
kotelezés hatdrozatban
Egyéb hulladékgazdalkodasi intézkedés megtételére kotelezés

4 432 10 , 10 -
hatarozatban
Vizszennyezd tevékenység korldtozasa, felfliggesztése, betiltasa . .

Z | 433 NS , 4 ysed 99 Nem selejtezheté 15
hatdrozatban
Szennyezés-csokkentési Utemterv készitésére kotelezés ) .

z 434 NS i o, . 3 . Nem selejtezhet6 15
hatarozatban vizvédelmi jogszabalyok alapjan
Szennyezés-csokkentési intézkedésekre kotelezés hatarozatban

Z | 435 NS L, 4 o , L, Nem selejtezhet6 15
vizvédelmi jogszabalyok alapjan
Uzemi vizminéségi karelharitasi terv készitésére kételezés

4 436 10 , 10 -
hatarozatban
Felszini vizek védelmével kapcsolatos egyéb kotelezés

Z 437 10 , 10 -
hatarozatban

7 | 438 10 Adatszolgaltatasra kotelezés hatarozatban felszin alatti vizek 10
védelmével kapcsolatos jogszabalyok alapjan
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Z | 439 10 | Tényfeltarasi terv elkészitésére kotelezés hatarozatban 10 -
Z | 440 10 | Tényfeltaras elrendelése hatarozatban 10 -
Z | 441 10 | MUszaki beavatkozasi terv elkészitésére kotelezés hatarozatban 10 -
Z | 442 10 | Mdszaki beavatkozas elrendelése hatarozatban 10 -
Karmentesitési monitoring terv elkészitésére kotelezés
4 443 10 , 10 -
hatdrozatban
Z | 444 10 | Kdrmentesitési monitoring elrendelése hatdrozatban 10 -
Felszin alatti vizek védelmével kapcsolatos egyéb kotelezés
Z | 445 | 10 ) 10 _
hatarozatban
Z | 446 15 | Koérnyezetvédelmi feliilvizsgalatra kételezés hatarozatban 15 -
Tevékenység korldtozasa, felfliggesztése, megtiltasa
z 447 15 i ysed 99 9 15 -
hatdrozatban
7 | 448 15 Kornyezetvédelmi, egységes kdrnyezethasznaélati engedélytdl 15
eltérés esetén intézkedési terv készitésére kotelezés hatdrozatban
Kornyezeti dllapotvizsgalatra kotelezés (felszamolas)
4 449 10 , 10 -
hatadrozatban
Kornyezeti terhek rendezésére kotelezés (felszamolas) . .
z 450 NS . Nem selejtezhet6 15
hatdrozatban
Z | 451 10 | Zaj- és rezgésvédelmi kotelezés hatdrozatban 10 -
7 | 452 10 Veszélyes mértéku zajt és rezgést okozé tevékenység korlatozasa, 10
felfliggesztése, megtiltasa hatérozatban
Védett terlileten tevékenység tiltasa, korlatozasa, felfliggesztése ) .
Z | 453 NS i Nem selejtezhet6 15
hatdrozatban
Fokozottan védett teriileten tevékenység tiltasa, korlatozasa, .
Z | 454 NS . i ) yseg Nem selejtezhet6 15
felfiUggesztése hatarozatban
Natura 2000 teriileten tevékenység tiltasa, korlatozasa, . .
z 455 NS N | ) Nem selejtezhet6 15
felfiggesztése hatarozatban
Z | 456 10 | Eredeti dllapot helyredllitdsara kotelezés hatarozatban 10 -
Foldteriilet tulajdonosanak hatarozatban kotelezése munka
4 457 10 L, 10 -
elvégzésére
Védett allat-, ndvényfaj érdekében tevékenységtél eltiltas
z 458 10 ) 10 -
hatarozatban
Z | 459 15 | Védett természeti érték lefoglalasa, elkobzasa hatarozatban 15 -
Fokozottan védett faj él6helye kordili korlatozas elrendelése
z 460 10 , 10 -
hatarozatban
Természetvédelemmel kapcsolatos egyéb kotelezés
VA 461 10 i 10 -
hatdrozatban
Z | 462 10 | Vizkészlet jarulék fizetésére torténd kotelezés hatarozatban 10 -
Tevékenység tiltasa, korlatozasa, felfliggesztése hatarozatban
A 463 10 . , ., 10 -
egyéb jogszabdlyok alapjan
464 10 | Egyéb kotelezés hatarozatban 10 -
465 5 Kotelezettség teljesitésének jovahagyasa hatarozatban 5 -
466 10 | Besorolasi kotelezettséggel kapcsolatos birsag 10 -
Tajékoztatasi, adatszolgaltatasi és nyilvantartasi, illetve
Z | 467 | 10 : L ) o 10 -
bejelentkezési kotelezettséggel kapcsolatos birség
Z | 468 10 | Hulladékgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos birsag 10 -
Hulladékkezelési feladatok nem, vagy nem medfeleld teljesitése . .
Z 469 HN . . ny Nem selejtezhetd HN
miatt kiszabott birsag
Hulladékkezelé létesitmény jogellenes létesitése miatt kiszabott . .
Z | 470 HN birség Nem selejtezhet6 HN
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Hulladékkezelésnek mindsiil6 tevékenység jogellenes folytatasa ) .
Z | 471 HN . . L Nem selejtezhet6 HN
miatt kiszabott birsag
Teleplilési hulladékkezelési kdzszolgéltatas jogellenes végzése ) .
Z | 472 HN . . o, Nem selejtezhetd HN
miatt kiszabott birsag
Hulladékgazdalkodasi tevékenységbdél adédo ) .
Z | 473 HN . i L. . L. Nem selejtezhet6 HN
kornyezetveszélyeztetés miatt kiszabott birsag
Hulladékgazdalkodasi tevékenységbdl adodd kdrnyezetkarositas
Z | 474 HN . . g L yse9 y Nem selejtezhet6 HN
miatt kiszabott birsag
Nem veszélyes hulladék orszaghatart atlépo jogellenes szallitasa . .
z 475 HN . . o Nem selejtezhet6 HN
miatt kiszabott birsag
Veszélyes hulladék orszaghatart 4tlépd jogellenes szallitasa miatt . .
z 476 HN . o Nem selejtezhet6 HN
kiszabott birsdg
477 HN | Elhagyott gépjarmdhulladékkal kapcsolatos birsag Nem selejtezhetd HN
478 HN | Elektromos és elektronikus berendezésekkel kapcsolatos birsag Nem selejtezheté HN
479 HN | Elemekkel és akkumulatorokkal kapcsolatos birsag Nem selejtezhet6 HN
Hulladékgazdalkodasi tevékenységgel 6sszefiiggd egyéb
Z | 480 HN |, 9 . ) L, ysea9 996 egy Nem selejtezhet6 HN
jogsértés miatt kiszabott birsag
Helyhez kotott 1égszennyez6 pontforrasra vonatkozo éves
Z | 481 HN 3 y L. g j yezop Nem selejtezhet6 HN
Iégszennyezési birsdg
Helyhez kotott diffuz 1égszennyezé forrdsra vonatkozé éves ) .
z 482 HN ) L Nem selejtezhet6 HN
Iégszennyezési birsdg
Leveg6védelmi kdvetelményeket megszegdkkel szemben . .
z 483 HN . o Nem selejtezhet6 HN
alkalmazott eseti Iégszennyezési birsdg
Z | 484 HN | Ozonvédelmi birsag Nem selejtezhet6 HN
Adatszolgaltatdsok késedelme vagy elmulasztasa miatt kivetett
A 485 10 L, 10 -
birsag
Emisszié-kereskedelmi kibocsatasi engedély nélkili izemelés
VA 486 10 . R ey 10 -
miatt kivetett birsag
7 | 487 10 Emisszié-kereskedelmi kibocsatasok nem megfelel6 nyomon 10
kovetése és jelentése miatt kivetett birsag
7 | 488 10 Emisszié-kereskedelmi kibocsatasi egységek visszaadasara 10
irdnyuld kotelezettség nem teljesitése miatt kivetett birség
Z | 489 NS | Felszini vizszennyezési birsag Nem selejtezhetd 15
Z | 490 NS | Rendkivili felszini vizszennyezési birsag Nem selejtezhetd 15
Z | 491 NS | Csatornabirsag Nem selejtezhetd 15
Z | 492 10 | Rendkiviili csatornabirsag 10 -
Felszini vizvédelmi onellendrzési terv készitésének és
Z (493 | 10 | | . P . 10 -
jovéhagyatésdnak elmulasztdsa miatt kivetett birsadg
7 | 404 10 Felszini vizvédelmi onellendrzési terv készités feliigyel6ségi 10
felszdlitas ellenére tortént elmulasztasa miatt kivetett birsag
Felszini vizvédelmi 6nellendrzési tervben foglaltak teljesitésének
Z 495 10 , . . L, 10 -
elmulasztdsa miatt kivetett birsdg
Vizhasznalatra és kibocsatott szennyvizre vonatkozé valétlan
Z |49 | 10 - 10 -
adatok kozlése miatt kivetett birsag
Hataridén tuli felszini vizszennyezés-csokkentési
4 497 10 . L. . L, 10 -
Utemtervkészités miatt kivetett birsag
Felszini vizszennyezés-csokkentési itemtervben foglalt
Z |49 | 10 | o 10 -
Utemezéstél vald eltérés miatt kivetett birsag
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Szennyvizkibocsatasra vonatkozé adatszolgéltatasi kotelezettség

499 10 i . ) L 10 -
elmulasztasa miatt kivetett birsag

500 10 Adatokban bekovetkezett valtozésok bejelentésének 10
elmulasztasa miatt kivetett birsag

501 10 Engedély nélkiil bevezetés megsziintetésének elmulasztasa miatt 10
kivetett birsag

502 10 | Kozcsatornaba tortént hulladék kibocsatas miatt kivetett birsag 10 -
Felszin alatti vizvédelmi birsag - Jogszabalyban megallapitott . .

503 NS . ) . . ny Nem selejtezhet6 15
tilalmak megszegése miatt kivetett birsag
Felszin alatti viz kdrmentesitési m{iszaki beavatkozasra vonatkozd . .

504 NS , ) o, . ] o, Nem selejtezhet6 15
hatdrozat végre nem hajtdsa miatt kivetett birsdg

505 10 Felszin alatti vizvédelmi adatszolgaltatasi, bejelentési 10
kotelezettséq teljesitésének elmulasztasa miatt kivetett birsag
Felszin alatti vizvédelmi birsag — Jogszabélyban megallapitott ) .

506 | NS o s . Nem selejtezhetd 15
el6irasok megszegése miatt kivetett birsag

507 NS | Zaj- és rezgésvédelemmel 6sszefliggd kornyezetvédelmi birsag Nem selejtezhetd 15
Jogszabaly, illetve egyedi hatarozat elSirdsainak megsértése

508 NS g . % ’gy i L 9 Nem selejtezheté 15
miatt kivetett természetvédelmi birsag

509 NS | Védett természeti értékhez kapcsolddo birsag Nem selejtezhetd 15

510 NS | Védett természeti terllettel kapcsolatos birsag Nem selejtezhetd 15

511 NS | Barlangokkal kapcsolatos birsag Nem selejtezhetd 15
Védett él6 szervezet, életkdzosség élhelyének, illetéleg

512 NS | élettevékenységének jelentds mérték(i zavarasa miatt kivetett Nem selejtezheté 15
birsag
Engedély vagy hozzajarulas nélkul, vagy attol eltér6en végzett

513 NS g’ y’ gy, . ) i E,Jy o 9 Nem selejtezhet6 15
tevékenyég miatt kivetett természetvédelmi birsag
Fokozottan védett természeti értékkel, teriilettel kapcsolatos . .

514 NS L Nem selejtezhetd 15
birsag

515 10 | Egyéb természetvédelmi birsag 10 -
El6zetes vizsgalat lefolytatasa, kdrnyezetvédelmi engedély,

516 15 | egységes kornyezethasznalati engedélyhez koétott tevékenység 15 -
engedély nélkiili végzése miatt kivetett birsag

517 15 Kornyezetvédelmi, egységes kdrnyezethasznalati engedélyben 15
foglaltaktél eltéréen végzett tevékenység miatt kivetett birsag

518 10 | Kérnyezet védelmével kapcsolatos egyéb birsag 10 -

519 10 | Hulladékgazdalkodassal 6sszefliggd végrehajtasi/eljarasi birsag 10 -
Levegébtisztasag-védelemmel 6sszefliggd végrehajtasi/eljarasi

50| 10 , ,9 g 996 végrehajtasi/elj 10 B
birsag
Emisszié-kereskedelemmel 6sszefliggé végrehajtasi/eljarasi

521 10 o 10 -
birsag
Felszini vizminéség-védelemmel 6sszefliggd végrehajtasi/eljarasi

522 10 L, 10 -
birsag
Felszin alatti vizmin&ség-védelemmel 6sszefliggd

523 10 . 10 -
végrehajtasi/eljarasi birsag

524 10 | Zaj- és rezgésvédelemmel 6sszefliggd végrehajtasi/eljarasi birsag 10 -

525 10 | Természetvédelmi végrehajtasi/eljarasi birsag 10 -

526 10 Kornyezet hatdsvizsgalattal, egységes kornyezethasznalati 10
engedélyezéssel 0sszefliggd végrehajtési/eljarasi birsdg

527 10 | Hulladéklerakasi jarulékkal kapcsolatos mulasztasi birsag 10 -
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2. fliggelék a 48/2017. (XI. 9.) MvM utasitds 1. mellékletéhez

.2. fliggelék a févdrosi és megyei kormdnyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabdlyzatdhoz

Erkeztetési- és iktatohely jegyzék

Az érkeztetési azonosito felépitése (24. § (3) bekezdés b) pontja alapjan):
1. az érkeztetési azonosité megkildnboztetd betdjele: “E/”,
2. érkeztetési hely azonosito:

a) megye betdjele “-”,

b) jarés azonosité szama “/”,

3. érkeztetési azonositd “/”,

4.év.
(PI. E/BA/0254/2017 Baranya Megyei Kormanyhivatal érkeztetési azonositoja,
E/TO-04/0125/2017 Tolna megye Szekszardi Jarasi Hivatal érkeztetési azonositoja.)
Erkeztetési azonosité Erkeztetési hely azonosit6 Erkeztetési £y
megkiilonbbztetd betiijele | Megye betiijele | Jaras azonosito azonosité
E BA 0254 2017
E 0 04 0125 2017

Az iktatoszam felépitése:
1. iktatéhely azonosito:
a) megye betdjele “-”,
b) jaras azonosité szama “/”,
2. iktatokonyv azonositd (szam, betli vagy ezek kombinacidja) “/*,
3.fGszam "-",
4. alszém “/",
5.év.
(Pl. BA/01/0254-7/2017 Baranya Megyei Kormdnyhivatal megyei hivatala 01-es iktatokdnyvének iktatészdma, TO-

04/HAF/0125-2/2017 Tolna megye Szekszardi Jarési Hivatal, Hatosagi Féosztaly iktatokonyvének iktatdszama.)

lktatéhely azonosito i
. . o Iktatokonyv azonosito Fészam-alszam Ev
Megye betiijele Jaras azonosité
BA 01 0254-7 2017
0 04 HAF 0125-2 2017

Iktatokonyv-azonositdval szervezeti egységek (féosztaly, osztaly) rendelkezhetnek. A megyei és a jarasi hivatalon beldl
tovabbi egyedi azonosité haszndlata nem kotelezé. A tovabbi egyedi azonositd sziikségességérdl a kormanyhivatal
iratkezeléséért felelés vezet6 dont.

Megye betiijele és jaras azonosito szama:

Betdijel Megnevezés Azonositészam Megnevezés
01 Bolyi Jarasi Hivatal
02 Komlo6i Jarasi Hivatal
03 Mohacsi Jarasi Hivatal

BA Baranya megye 04 Pe:csi Jla’rés.i I-!ivla'.call

05 Pécsvaradi Jarasi Hivatal
06 Hegyhéti Jarasi Hivatal
07 Sellyei Jarasi Hivatal

08 Siklosi Jarasi Hivatal
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09 Szentlérinci Jarasi Hivatal
10 Szigetvari Jarasi Hivatal
01 Bajai Jarasi Hivatal
02 Bacsalmasi Jarasi Hivatal
03 Janoshalmai Jarasi Hivatal
04 Kalocsai Jarasi Hivatal
05 Kecskeméti Jarasi Hivatal
BK Bacs-Kiskun megye 06 Kisk6rosi Jarasi Hivatal
07 Kiskunfélegyhazi Jarasi Hivatal
08 Kiskunhalasi Jarasi Hivatal
09 Kiskunmajsai Jarasi Hivatal
10 Kunszentmiklési Jarési Hivatal
1 Tiszakécskei Jarasi Hivatal
01 Békési Jarasi Hivatal
02 Békéscsabai Jarasi Hivatal
03 Gyomaendrédi Jarasi Hivatal
04 Gyulai Jarasi Hivatal
BE Békés megye 05 Mez6kovacshazai Jarasi Hivatal
06 Oroshazi Jarasi Hivatal
07 Sarkadi Jarasi Hivatal
08 Szarvasi Jarasi Hivatal
09 Szeghalmi Jarasi Hivatal
01 Cigandi Jarasi Hivatal
02 Edelényi Jarasi Hivatal
03 Encsi Jarasi Hivatal
04 GOnci Jarasi Hivatal
05 Kazincbarcikai Jarasi Hivatal
06 Mez6cséti Jarasi Hivatal
07 Mezokovesdi Jarasi Hivatal
08 Miskolci Jarasi Hivatal
BO Borsod-Abauj-Zemplén megye L
09 Ozdi Jarési Hivatal
10 Putnoki Jarasi Hivatal
1 Sarospataki Jarasi Hivatal
12 Satoraljatjhelyi Jarasi Hivatal
13 Szerencsi Jarasi Hivatal
14 Szikszéi Jarasi Hivatal
15 Tiszaujvarosi Jarasi Hivatal
16 Tokaji Jarasi Hivatal
01 I kerilet
02 IIl. kerilet
03 lll. kerllet
04 IV. kerllet
05 V. keriilet
BP Budapest-Févaros 06 VI. kerilet
07 VII. keriilet
08 VIII.  kerilet
09 IX. kerllet
10 X. kertlet
1 Xl. kerilet
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12 XIl.  keriilet
13 Xl kertlet
14 XIV. keriilet
15 XV. kerilet
16 XVI.  keriilet
17 XVII.  kerilet
18 XVIII. keriilet
19 XIX. kertlet
20 XX. kerllet
21 XXI.  kertlet
22 XXIl.  kerilet
23 XXII.  kertilet
01 Csongradi Jarasi Hivatal
02 Hédmezévasarhelyi Jarasi Hivatal
03 Kisteleki Jarasi Hivatal

(@ Csongrad megye 04 Makoi Jarasi Hivatal
05 Mérahalmi Jarasi Hivatal
06 Szegedi Jarasi Hivatal
07 Szentesi Jarasi Hivatal
01 Bicskei Jarasi Hivatal
02 Dunaujvarosi Jarasi Hivatal
03 Enyingi Jarasi Hivatal

» 04 Gardonyi Jarasi Hivatal

FE Fejér megye . -
05 Martonvasari Jarasi Hivatal
06 Méri Jarasi Hivatal
07 Sarbogardi Jarasi Hivatal
08 Székesfehérvari Jarasi Hivatal
01 Csornai Jarési Hivatal
02 Gydri Jarasi Hivatal
03 Kapuvari Jarasi Hivatal

GY Gydr-Moson-Sopron megye 04 Mosonmagyardévari Jarasi Hivatal
05 Pannonhalmi Jarasi Hivatal
06 Soproni Jarasi Hivatal
07 Téti Jarasi Hivatal
01 Balmazujvarosi Jarasi Hivatal
02 Berettyoujfalui Jarasi Hivatal
03 Debreceni Jarasi Hivatal
04 Derecskei Jarasi Hivatal

o 05 Hajduboszérményi Jarasi Hivatal

HB Hajdu-Bihar megye o .
06 Hajduhadhazi Jarasi Hivatal
07 Hajdunanasi Jarasi Hivatal
08 HajduszoboszI6i Jarasi Hivatal
09 Nyiradonyi Jarasi Hivatal
10 Puspokladanyi Jarasi Hivatal
01 Bélapatfalvai Jarasi Hivatal
02 Egri Jarasi Hivatal

HE Heves megye 03 Flizesabonyi Jarasi Hivatal
04 Gyongyosi Jarasi Hivatal
05 Hatvani Jarasi Hivatal
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06 Hevesi Jarasi Hivatal
07 Pétervésarai Jarasi Hivatal
01 Jaszapati Jarasi Hivatal
02 Jaszberényi Jarasi Hivatal
03 Karcagi Jarasi Hivatal
04 Kunhegyesi Jérasi Hivatal
JN Jasz-Nagykun-Szolnok megye 05 Kunszentmartoni Jarasi Hivatal
06 Mez6turi Jarasi Hivatal
07 Szolnoki Jarasi Hivatal
08 Tiszaflredi Jarasi Hivatal
09 Torokszentmiklosi Jarasi Hivatal
01 Esztergomi Jarasi Hivatal
02 Kisbéri Jarasi Hivatal
03 Komaromi Jarasi Hivatal
KE Komarom-Esztergom megye o
04 Oroszlanyi Jarasi Hivatal
05 Tatai Jarasi Hivatal
06 Tatabanyai Jarasi Hivatal
01 Balassagyarmati Jarasi Hivatal
02 Batonyterenyei Jarasi Hivatal
NO Nograd megye 03 Pésztc')i.Jérési. Hi‘vatal
04 Rétsagi Jarasi Hivatal
05 Salgétarjani Jarasi Hivatal
06 Szécsényi Jarasi Hivatal
01 Aszdédi Jérasi Hivatal
02 Budakeszi Jarasi Hivatal
03 Ceglédi Jarasi Hivatal
04 Dabasi Jarasi Hivatal
05 Dunakeszi Jarasi Hivatal
06 Erdi Jarasi Hivatal
07 GOdollGi Jarasi Hivatal
08 Gyali Jarési Hivatal
PE Pest megye 09 Monori Jé.rési Hi.va.tal
10 Nagykatai Jarasi Hivatal
1 Nagykorosi Jarasi Hivatal
12 Pilisvorosvari Jarasi Hivatal
13 Réackevei Jarasi Hivatal
14 Szentendrei Jarasi Hivatal
15 Szigetszentmiklosi Jarasi Hivatal
16 Szobi Jarasi Hivatal
17 Vaci Jarasi Hivatal
18 Vecsési Jarasi Hivatal
01 Barcsi Jarasi Hivatal
02 Csurgdi Jarasi Hivatal
03 Fonyédi Jarasi Hivatal
04 Kaposvari Jarasi Hivatal
SO Somogy megye . L
05 Marcali Jarasi Hivatal
06 Nagyatadi Jarasi Hivatal
07 Siéfoki Jarasi Hivatal

08

Tabi Jarasi Hivatal
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01 Baktal6éranthazai Jarasi Hivatal
02 Csengeri Jarasi Hivatal
03 Fehérgyarmati Jarasi Hivatal
04 Ibranyi Jarasi Hivatal
05 Kemecsei Jarasi Hivatal
06 Kisvardai Jarasi Hivatal

SZ Szabolcs-Szatmar-Bereg megye 07 Matészalkai Jarasi Hivatal
08 Nagykalloi Jarasi Hivatal
09 Nyirbatori Jarasi Hivatal
10 Nyiregyhazi Jarasi Hivatal
1 Tiszavasvari Jarasi Hivatal
12 Vésarosnaményi Jarasi Hivatal
13 Zahonyi Jarasi Hivatal
01 Bonyhadi Jarasi Hivatal
02 Domboévari Jarasi Hivatal
03 Paksi Jarasi Hivatal

TO Tolna megye . o
04 Szekszérdi Jarasi Hivatal
05 Tamasi Jarasi Hivatal
06 Tolnai Jarasi Hivatal
01 Celldomdlki Jarasi Hivatal
02 Koérmendi Jarasi Hivatal
03 Készeqi Jarasi Hivatal

VA Vas megye 04 Sérvari Jarasi Hivatal
05 Szentgotthardi Jarasi Hivatal
06 Szombathelyi Jarasi Hivatal
07 Vasvari Jarasi Hivatal
01 Ajkai Jarasi Hivatal
02 Balatonalmadi Jarasi Hivatal
03 Balatonfiredi Jarasi Hivatal
04 Devecseri Jarasi Hivatal

) 05 Papai Jarasi Hivatal

VE Veszprém megye . . o
06 Stimegi Jarasi Hivatal
07 Tapolcai Jarasi Hivatal
08 Vdrpalotai Jarasi Hivatal
09 Veszprémi Jarasi Hivatal
10 Zirci Jarasi Hivatal
01 Keszthelyi Jarasi Hivatal
02 Lenti Jarasi Hivatal
03 Letenyei Jarasi Hivatal

ZA Zala megye L
04 Nagykanizsai Jarasi Hivatal
05 Zalaegerszegi Jarasi Hivatal
06 Zalaszentgroti Jarasi Hivatal
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3. fliggelék a 48/2017. (XI. 9.) MvM utasitds 1. mellékletéhez

3. fiiggelék a févdrosi és megyei kormdnyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabdlyzatdhoz

Az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszerben - az R. 2. mellékletében foglaltakon tul - nem
érkeztethet6 és nem kézbesithetd kiildemények

I. Az R. 2. melléklet Il. pont j) alpontja alapjdn:

1. Az egészségbiztositasi, valamint csaldadtdmogatasi elldtdsok, a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok
megallapitdsdhoz kapcsol6dé eredeti dokumentumot tartalmazé kiildemények (pl. TB kiskdnyv, csecsemégondozasi dij —
CSED, gyermekgondozasi dij - GYED, gyermekgondozast segité ellatas — GYSE, gyermeknevelési tamogatas — GYET,
tdppénz nyomtatvany, orvosi igazolds, vény, lelet, zardjelentés, munkakonyv).

2. Munkabaleseti jegyzékonyv.

3. A partfogdé felligyeléi, az aldozatsegitési, a jogi segitségnyujtasi, a karpotlasi feladatok ellatasa korében kezelt
adatokat tartalmazo iratok.

4. A rehabilitdciés szakért6i szervhez benyujtott egészségiigyi adatokat tartalmazé iratok, egészségiigyi
dokumentaciok (pl. leletek, zardjelentések).

5. A megvaltozott munkaképességli személyek ellatasdéhoz kapcsolddd eredeti dokumentumot tartalmazo
kildemények (pl. TB kiskdnyv, orvosi beutald, egészségligyi dokumentdcio) illetve a nemzetkdzi jogintézmények
alkalmazésara rendszeresitett nyomtatvanyok és csatolt dokumentumok.

6. Budapest Févaros Kormanyhivatala allampolgarsagi, hazai anyakdnyvezési, sziiletési és hazassagi névvaltoztatasi,
valamint nem- és uténév modositasi feladatokat ellaté szervezeti egységének kiildeményei.

Il. Az R. 2. melléklet Il. pont k) alpontja alapjdn:

1. A természetes személyek addssagrendezésérdl szolo 2015. évi CV. torvény alapjan ellatott feladatokkal kapcsolatban
keletkezé iratok (pl. “ARE” kezdet(i nyomtatvany azonositéval rendelkezé dokumentumot tartalmazé kiildemények);

2. Az “A cimzettnél felbontandd!” kezelési feljegyzéssel ellatott boriték kivételként kezelendd. Ebbe a korbe tartozé
kildeménytipusok:

a) A hivatali munkajogviszonnyal kapcsolatos személylgyi iratok, kiilondsen: a kinevezés és annak elfogadasa, a
kinevezés moddositasaval, a jogviszony megsziintetésével kapcsolatos jognyilatkozat, a fegyelmi, kartéritési Ggyben
hozott hatédrozat, a sérelemdij megfizetése ligyében hozott hatdrozat, az dsszeférhetetlenség megsziintetésére iranyuld
felszolitas és a fizetési felszdlitast tartalmazé kiildemények,

b) Zart adatkezelést kérék iratai, kozérdekd bejelentések és panasziigyek iratai,

¢) A fegyelmi hatdrozattal az iskolabol kizart tanuldk fegyelmi eljarasi jegyzékonyve és a fegyelmi bizottsag hatarozata,

d) A févérosi és megyei kormanyhivatalok védelmi bizottsag iratai,

e) Erettségi vizsga iratai (torzslapok, térzslapkivonatok, vizsgabizottsagi jegyz6kényvek),

f) Szocialis és gyamugyi kiildemények:

fa) A gyamhatosagok, gyermekvédelmi és gyamigyi eljarasok kiilonleges adatokat tartalmazé dokumentumai,
fb) A titkos 6rokbefogadas engedélyezésérdl vagy felbontasarol szolé dontés,

g) A kérelem- és pélyazatkezeléssel, azaz a Magyar Allamkincstar Kifizeté Ugynokségi feladatellatasaval kapcsolatos, igy
az 1306/2013/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletnek a kifizeté ligyndkségek és mas szervek, a pénzgazdalkodas, a
szamlaelszamolas, a biztositékok és az eurd hasznalata tekintetében torténé kiegészitésérdl szold, 2014. marcius 11-i
907/2014/EU felhatalmazason alapulé bizottsagi rendelet szerinti akkreditacios kritériumok alapjan mas szerv altal nem
kezelhet6 és a vonatkozo jogszabdlyok eléirasai szerint a kormanyhivatalokhoz benyujtandd iratok,

h) egészséguigyi adatokat tartalmazo iratok, pl..kilonleges, illetve egészségligyi adatokat tartalmazoé kildemények (pl.
fert6z6 betegségekkel, jarvanyokkal, védéoltasokkal kapcsolatos iratok, jelentések, halottvizsgalati bizonyitvanyok).
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i) Mezégazdasagi termékek kérelmeivel kapcsolatban keletkezett iratok

ia) Mezégazdasagi termékek importengedély- kérelmei (Agrim)

ib) Mezégazdasagi termékek importengedély- kérelmeihez kapcsolédéd biztositékokra vonatkozd kérelmek és a
kapcsolodé kimend iratok (végzés, hatarozat)

ic) Mezégazdasagi termékek importengedélyeinek felhasznalasardl torténd elszamolas (Agrim)

j) Egyes harmadik orszagokbdl szarmazé egyes vas- és acéltermékekre vonatkozd elbzetes unids felligyelettel
kapcsolatos iratok

k) Faanyag-behozatal kérelmei (FLEGT) és a kapcsolédo kimend iratok (engedélyek)

1) A nem harmonizalt kiilkereskedelmi engedélyezéssel kapcsolatos iratok

la) A nem harmonizalt kilkereskedelmi engedélyezés szakteriilettel kapcsolatosan az 52/2012. (11.28.) Korm.
rendelet 3. § (2) bekezdés c) pontja alapjan biztonsagi papirok széllitaséra kiadott engedélyek

Ib) A nem harmonizalt kilkereskedelmi engedélyezés szakteriilettel kapcsolatosan az egyes aruk, szolgaltatasok
és anyagi értéket képvisel6 jogok vamhatdrt vagy orszaghatart atlépé kereskedelmérdl szolé 52/2012. (11l 28.)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 52/2012. (lll. 28.) Korm. rendelet] 3. § (2) bekezdés c) pontja alapjan
biztonsagi papirok szallitdsanak engedélyezésével kapcsolatos bejové és kimend osszes irat (pl. kérelem,
hianypotlasi felhivas kérése, hianypdtlas, a tényallas tisztazasa, szakhatosagi allasfoglalas kérése, szakhatosagi
allasfoglalas, a szakhat6saggal és mas hatosaggal e targykorben folytatott levelezés)

Ic) A nem harmonizélt kiilkereskedelmi engedélyezés szakterilettel kapcsolatosan az 52/2012. (I11.28.) Korm.
rendelet 3. § (2) bekezdés alapjan aruk széllitasi forgalmi engedélykérelmei és a kiadott (forgalmi) engedélyek
(valamennyi aru esetében) — bejévé és kimend iratok és a kapcsolédd valamennyi bejévé és kimend irat (pl.
kérelem, hianypétlas, engedély, végzés stb.)

Id) A nem harmonizalt kilkereskedelmi engedélyezés szakterulettel kapcsolatosan az 52/2012. (lll. 28.) Korm.
rendelet 3. § (1) bekezdésében el8irt behozatali, kiviteli (reexport) tevékenységi engedély iranti kérelem

le) A nem harmonizélt kiilkereskedelmi engedélyezés szakteriilettel kapcsolatosan az 52/2012. (I11.28.) Korm.
rendelet 3. § (1) bekezdésében eldirt behozatali, kiviteli (reexport) tevékenységi engedély iranti kérelem

m) Kabitdszer-prekurzorokkal kapcsolatos hatésagi eljarasok bejové iratai

ma) Kabitdszer-prekurzorokkal folytatott K6zosségen beliili tevékenységi engedélykérelem, bejelentés

mb) Kabitoszer-prekurzorokkal kapcsolatos gyanus ligyletekre vonatkozéan a hatdsag értesitése

mc) Az illetékes hatdsdgok ellendrzéssel és felligyelettel kapcsolatos feladatainak elldtdsa sordn keletkezett
iratanyag

md) Kabitoszer-prekurzorokkal a K6zosség és harmadik orszagok kozott folytatott tevékenységi engedélykérelem,
bejelentés

me) Informaciészolgaltatds, nemzetkozi levelezés

mf) Kabitoészerprekurzorokkal kapcsolatos hatdsagi eljarasokban az érvényesség lejartat kovetdéen az
egyszerUsitett kiviteli engedély kiallitd hatdsag részére torténd visszakildése

mg) Kabitoszerprekurzorokkal kapcsolatos hatdsagi eljarasokban a felhaszndlt behozatali engedély 3.
példanyanak a kiallité hatdsag részére torténé visszakildése

mh) Kabitészerprekurzorokkal kapcsolatos hatdsagi eljardsokban a felhaszndlt kiviteli engedély 2. példanyénak a
kiallitd hatosag részére torténd visszakildése

n) Nemesfém ellen6rzési tervjavaslat

o) A haditechnikai kiilkereskedelmet, a hadiipari tevékenységet, a kettés felhasznélasu termékek kiilkereskedelmét
érinté kérelmek (és azok részét képezd mellékletek) és adatszolgaltatasok, valamint a vegyi és bioldgiai fegyver tilalmi
egyezményeket érintd hatosagi Ugyek, tovabba a kérelmekkel kapcsolatos levelezés. (Irattipusok: kérelem-
nyomtatvanyok, illetékbélyeg, végfelhasznaldi és egyéb nyilatkozatok, importigazolasok, szallitasi tanusitvanyok, atvételi
igazolasok, (BM BUinugyi Nyilvantartd Hatdsag altal kidllitott) blintetlenséget, illetve biztonsagi kovetelményeknek vald
megfelelést, tovabba kilondsen ezek hidnyat igazold hatdsagi bizonyitvany stb.)

p) Kozraktérozas-felligyeleti tevékenység sordn bejové iratok - a nyomdai uton eldéllitott kozraktari jegy
mintapéldanya

q) A kozlekedési szaktertilet kiildeményei

qa) A kozlekedési szakteriilet miszaki dokumentécioét, tervdokumentaciét tartalmazé iratok és egyéb mdszaki
tartalmu iratok, engedélyezési kérelmek és mellékleteik

gb) A kozlekedési szakterlilet részére sz616 teriilet és telepiilésrendezési megkeresés tervdokumentéciéval

qc) A kozlekedési szakteriilet részére sz6l6 pénziigyi teljesitésre, teljesitoképességre vonatkozé iratok, szamlak
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qd) A kozlekedési szakteriilet részére sz616 személyi adatokat, személyt fényképen abrazolo, iskolai végzettséget,
egészségligyi alkalmassagot tartalmazé iratok

ge) A kozlekedési szakterilet részére sz616 hitelesitett formaban benyujtott iratok, meghatalmazasok

gf) A kozlekedési szakterilet részére sz616 teriilethasznalati jogosultsagot igazold dokumentumok

qg) A kozlekedési szakterlilet részére sz6l6 személyes megbizhatdségot igazolé dokumentumok

gh) Ervényes hajozasi képesitést tartalmazé dokumentumok

gi) Uszolétesitmények lajstromozasi eljarassal kapcsolatos valamennyi irat.

r) A rehabilitaciés szakterlletet érintéen a megvaéltozott munkaképességli személyek ellatasaival 6sszefliggd, unios

tagsagbdl adodo, valamint szocidlis biztonsagi targyd nemzetkozi egyezmények végrehajtasa soran adddoé koordinacids
feladatok ellatasa soran keletkezett nemzetkozi partnerintézményeknek kiildendd, partnerintézményektél érkezo iratok

"
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4. fliggelék a 48/2017. (XI. 9.) MvM utasitds 1. mellékletéhez

4. fliggelék a févdrosi és megyei kormdnyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabdlyzatdhoz

Az ETDR speciilis iratkezelési szabalyai

1. Iratkezelési alapelvek

(1) Egy eljaras soran keletkezett 6sszes dokumentumnak, iratnak, tértivevénynek és az ligy elbirdlasa szempontjabdl
lényeges informaciénak az ETDR-ben fellelhetének kell lennie, a hitelesség, attekinthetéség és nyomon
kovethetéség miatt. Sziikség esetén a masodfoku eljarashoz vagy birdsagi fellilvizsgalathoz minden adat
elérhet6ségét biztositani kell a rendszerbdl.

(2) Az adatok felvitelekor tgyelni kell arra, hogy mindig a megfelel6 tipusu cselekmény keriljon kivalasztasra.
(3) Arendszerben létrehozott, ott tarolt kiadmanyok az eredeti, hiteles példanyok.

(4) Hiteles, a rendszerbdl elektronikus adathordozdra letoltott és elektronikus aldirassal ellatott kiadmany,
dokumentum. A rendszerbdl vagy az elektronikus adathordozérdl kinyomtatott kiadmany, dokumentum az eredeti
példdny nem hiteles masolatdnak szamit. Ezen kiadmanyrél, dokumentumrdl hiteles mdsolatot a kilon
jogszabalyban meghatarozott médon lehet késziteni.

(5) Az ugyfél kérelmének a kérelem cselekményhez rogzitett adatok, az ahhoz csatolt mellékletek, valamint a tarhelyen
rdgzitett adatok Osszessége szamit. Az “Ugyféli beadvany kivonata” iratkép csak a kérelem legfontosabb
informacidit, adatait tartalmazza, melyet kizarélag az ligyfél altali felhasznalas céljabdl, a benyujtas igazolasaként
general a rendszer. Online benyujtas esetén kiilon papir alapu kérelem benyujtasa sziikségtelen.

(6) Az &ltalanos iratkezelési szabalyok koéziil az el6adéi ivre vonatkozd szabalyokat az ETDR-ben térténé iratkezelés
soran nem kell alkalmazni.

2. Hatoésagi adminisztratorok

(1) Minden hatésagnal biztositani szlikséges azt, hogy munkanapon, munkaidében legaldbb egy hatésagi
adminisztrator rendelkezésre alljon. A biztonsdgos feladatellatas érdekében (pl. helyettesités, betegség esetén)
hatésdgonként legaldbb két f6 adminisztrator megléte indokolt.

(2) A hatésagi adminisztratorok felelnek
a) azETDR éltal tarolt hatésagi adatok hianytalan kitdltéséért, naprakészen tartasaért,
b) ahatdsaguk szakteriileti- és illetékességi bedllitdsainak kitoltéséért, naprakészen tartdsaért,
¢) az épitésiigyi hatdsagi eljarasokban kozremi(ikodé felhasznaldk regisztracidjanak kezeléséért, melynek
keretében
ca) jévahagyjak az uj belépdk regisztracios kérelmét,
cc) kilépé adminisztrator esetében gondoskodnak az adminisztratori jogosultsag visszavondasarol szoélo,
hianytalanul ~ kitoltott, Uzemelteté altal készitett formanyomtatvany Uzemeltet6héz torténd
tovabbitasarol,
cd) a bels6 hivatali szabalyzat alapjan beallitjak az egyes felhasznalok jogosultsagait.
(3) Szukség esetén gondoskodnak a kdzponti sablonok felépitésének, stilusanak megtartasaval készitett sajat sablonok
rendszerbe torténd feltoltésérdl, karbantartasardl.

(4) A hatdsagi szervezet vezetdje felel a be- és kilép6 hatésagi adminisztrator munkatarsak ETDR regisztraciés lapjainak
lizemeltet6hoz torténd eljuttatasaért.

(5) Azintegralt Ugyfélszolgalatos munkatarsak esetében a hatdsagi adminisztratori feladatokat a rendszer Gizemeltetéje
latja el. Az integralt (igyfélszolgalatos munkatars vezetéje felel a be- és kilépé munkatarsak ETDR regisztracios
lapjainak lizemeltet6hoz torténd eljuttatasaért.
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3. Integralt iigyfélszolgalatra (Kormanyablakhoz) benyujtott kérelmek kezelése

(1) Az Ugyfél altal személyesen atadott iratok, dokumentumok ETDR-be térténd feltdltése az erre a célra alkalmas,
integralt Ugyfélszolgalatos jogosultsaggal teheté meg.

(2) A papir alapu mellékletekrdl a rendszerbe torténd feltoltés céljabol elektronikus masolatot kell késziteni.
(3) Aformanyomtatvanyon szereplé 0sszes adatot rogziteni kell a rendszer megfelelé mezéiben.

(4) Kozvetleniil a kérelem ETDR-ben térténd benyujtasat kdvetéen az ligyfélszolgalat munkatarsa két példanyban
kinyomtatja az “Ugyféli beadvany kivonata” megnevezés(i papir alapu atvételi elismervényt, melyeket alairasaval lat
el, majd atadja a benyujtonak alairasra. Az igy alairt “Ogyféli beadvany kivonata” megnevezési atvételi elismervény
egyik példanyat visszaadja az Ugyfélnek a hatdésdgi munkdhoz a késébbiekben mar nem szikséges
dokumentumokkal, adathordozékkal egyiitt. A mésik példényt a helyi iratkezelési szabalyoknak megfeleléen kezeli
és irattarba helyezi.

4. Azeljaré hatésaghoz az ETDR-en kiviil érkezé iratok kezelése

(1) Az ETDR-en kiviil érkezett iratok ETDR-be térténé feltdltése az erre a célra létesitett, hatdsagi ligyfélszolgalatos
jogosultsaggal teheté meg.

(2) Az ugyfélszolgalatos jogosultsaggal megbizott munkatars a papir alapu iratokrél, dokumentumokrol elektronikus
masolatot készit.

(3) Aformanyomtatvanyon szerepl6 0sszes adatot rogziteni kell a rendszer megfelelé mezdiben.

(4) Személyes benyuijtas esetén, kdzvetleniil a kérelem ETDR-ben térténdé benyujtasat kévetéen az ligyfélszolgalat
munkatéarsa két példanyban kinyomtatja az “Ugyféli beadvany kivonata” megnevezés(i papir alapu atvételi
elismervényt, melyeket alairaséval lat el, majd atadja a benyujtonak aldirdsra. Az igy alairt “Ugyféli beadvany
kivonata” megnevezésl atvételi elismervény egyik példényat visszaadja az lgyfélnek a hatdésdgi munkahoz a
kés6bbiekben mar nem sziikséges dokumentumokkal, adathordozékkal egyttt. A masik példanyt a helyi iratkezelési
szabalyoknak megfelelen kezeli és irattarba helyezi.

5. AzETDR-be érkezé iratok kezelése

(1) Az érkeztetést végzd
a) felel a rendszerbe érkezé kildemények érkeztetési azonositdval torténd ellatasaért (az érkezteté szam a
rendszerben utélag nem mddosithato),
b) az“Iratok” oldal “Erkeztetésre varé iratok” sziirést alkalmazva ellenérzi az érkeztetésre varé kiildeményeket.

(2) Aziktatast végz6
a) felel arendszerbe érkezé kiildemények iktatasi azonositoval torténd ellatasaért,
b) az"“Iratok” oldal “Iktatdsra varé iratok” sz(irést alkalmazva ellenérzi az iktatasra vard kildeményeket.

(3) Aszignald
a) felel a rendszerben érkezé kildemények Ugyintézére torténé szignaldsdért és az eljarasok esetleges
atszignalasaért, tgyelve arra, hogy az irat mas ligyintézére torténd atszignaldsa nem lehetséges,
b) az"Iratok” oldal “Szignaldsra varé iratok” szlrést alkalmazva ellendrzi a szignalasra véaré kildeményeket.

(4) Az lgyintézé az “Iratok” oldalon ellendrzi a ra szignalt Ggyiratokat a “Sajat Gigyintézéi irataim” sz(irést alkalmazva.
6. A hatdsagi “mappa” kezelése

(1) Az ugyintézé
a) azalapkérelem beérkezését kdvetéen

— atnézi a tarhelyre feltoltott dokumentumokat, melynek keretében ellendrzi azok formatumanak
helyességét,

— megvizsgélja az “Eljaras szerkesztése” oldal Osszes lapjan rogzitett adatot és szilkség esetén javitja,
kiegésziti azokat,

— ellenérzi - és sziikség szerint javitja — az ligy és a jogszabalyban el6irt dokumentumok az ETDR é&ltalanos
tajékoztatd felliletén torténd megjelenitésének beallitasat,



HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi56.szam

2

b)
d]
d)

e)
f)

az “Erintettek” lapon rogziti az tigyfelek adatait,

rogziti a “Pénzligyek” lapon a fizetési kotelezettségeket, jovairasokat,

feljegyzés keretében gondoskodik a helyszini szemle jegyz6kdnyvek és helyszini fotok, egyéb bizonyitékok,
tértivevények, tulajdoni lap masolatok, stb. feltoltésérdl,

gondoskodik a “Cselekmények” lapon |évé cselekménylancok lezarasara szolgald cselekmények Iétrehozésérol,
az eljaras lezarultaval elvégzi az irattdrozasra torténé megjelolést.

Kimeno iratok kezelése

Az Ggyintézé

a)
b)
4]
d)

e)
f)

9)
h)

|étrehozza a megfelel$ cselekménygomb segitségével a kimend irathoz a cselekményt,

azirat “Altalanos” lapjan kitdlti a sziikséges mezdket,

rogziti a cimzettek adatait, iigyelve a masolatban értesiilék bedllitasara,

a jogerére emelkedésrél sz6l6 irat mellé csatolja a zaradékolandé mellékleteket (az engedély hatérozat mellé
ezeket a mellékletek nem kell csatolni), mas kiadmany esetében csatolja a sziikséges dokumentumokat,

az ETDR éltal biztositott kdzponti sablon, vagy a hatésagi adminisztrator altal az ETDR kézponti sablonjanak
mintdjdra létrehozott sajat sablon alkalmazasaval |étrehozza az iratképet,

gondoskodik az irat iktatészdmmal torténd ellatasarol,

megszovegezi az iratképet, melyben feltiinteti a cimzettek és az esetlegesen csatolt mellékletek listjat,
amennyiben meggy6z6dott arrél, hogy az iratkép és a cselekményhez rogzitett adatok kiadmanyozésra
alkalmasak, ugy azt az ETDR-ben kiadmanyozasra kiildi.

A kiadmanyozé

a) az“Iratok” lapon ellenérzi a sziikséges teenddket, a “Kiadmanyozasra varo iratok” sztirést alkalmazva,

b) ellendrzi, hogy a helyes cselekmény lett-e létrehozva és az ahhoz rogzitett adatok, cimzettek, mellékletek,
valamint az iratkép tartalma aldirasra alkalmas-e,

¢) a “Kiadmanyozds” gomb segitségével az iratképen (a jogerdrdl szold értesités esetén a csatolt
dokumentumokon is) a rendszer éltal biztositott elektronikus alairast helyez el,

d) indokolt esetben az irat kiadmanyozasat visszautasitja, vagy az iratot sajat maga javitja ki.

Az expediald

a) az"Iratok” lapon ellenérzi a kézbesitend6 kiildeményeket, az “Expedidlasra vard iratok” sztirést alkalmazva,

b) el6allitja a nem elektronikus kapcsolattartasu cimzettek részére a kiadmany és a hozza csatolt mellékletek papir
alapu hiteles mésolatat,

¢) gondoskodik az elektronikus kapcsolattartasu érintettek részére a kiadmany és a hozza csatolt mellékletek

elektronikus kézbesitésrél az “Expedialas” gomb segitségével.
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A beliigyminiszter 25/2017. (XI. 9.) BM utasitasa

a Beliligyminisztériumnak az Eurépai Unié intézményei és ligynokségei tagallami kormanyzati részvétellel
miikod6 dontéshozo és dontés-elokészité szerveiben a kormanyzati allaspont kialakitasaval és az ezen
intézmények és ligynokségek munkajaban valo részvétellel kapcsolatos eljarasra vonatkozo szabalyzata
kiadasarol sz616 10/2015. (VI. 8.) BM utasitas modositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Belligyminisztérium Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatarol szolo 15/2014. (IX. 5.) BM utasitas 1. melléklet 52. & (1) bekezdés c)-e) pontjaban foglalt rendelkezések
alapjan -az Eurdpai Uni6 dontéshozatali tevékenységében val6 kormanyzati részvétel 6sszehangolasarodl és az Eurdpai Koordinacios
Tarcakozi Bizottsagrél szol6 1742/2014. (XI1. 15.) Korm. hatérozat rendelkezéseire figyelemmel - a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

A Belligyminisztériumnak az Eurépai Unié intézményei és ligynokségei tagallami kormanyzati részvétellel mikodd
dontéshozd és dontés-el6készité szerveiben a kormanyzati allaspont kialakitasdval és az ezen intézmények és
lgynokségek munkajdban vald részvétellel kapcsolatos eljarasra vonatkozé szabalyzata kiaddsardl szélé 10/2015.
(V1. 8.) BM utasitas [a tovabbiakban: 10/2015. (VI. 8.) BM utasitas] 1. melléklete a Melléklet szerint médosul.

A 10/2015. (VI. 8.) BM utasitas 1. fliggeléke a Fliggelék szerint médosul.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

Melléklet a 25/2017. (XI. 9.) BM utasitdshoz

1.

A 10/2015. (VI. 8.) BM utasitas 14. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,14. Az uniés ligynokségek — a 2016/794/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet alapjan mkddé Blnuldozési
Egyuttm(ikodés Eurdpai Unios Ugyndksége (Europol), a 2016/1624/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet alapjan
miikédé Eurdpai Hatar- és Parti Orség, a 2015/2219/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet alapjan miikédé
Eurépai Unié Blniilddzési Képzési Ugyndksége (CEPOL), a 439/2010/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
alapjan miikodd Eurépai Menekultligyi Tamogatasi Hivatal (EASO), valamint az 1077/2011/EU eurépai parlamenti és
tanacsi rendelet alapjan m(ikddé, a Szabadsagon, a Biztonsagon és a Jog Ervényesiilésén Alapulé Térség Nagy Méret(
IT-rendszereinek Uzemeltetési Igazgatasat Végzé Eurdpai Ugyndkség (eu-LISA) - tagallami részvétellel miikddé
igazgatotanacsaiban a képviseletet az egyes belligyi szervek vezet6i miniszteri kijeldlés alapjan latjak el. A targyalasi
alldspont kialakitasa és a jelentés elkészitése ebben az esetbenis a 9-13. pontban elbirtak értelemszert alkalmazasaval
torténik, azzal az eltéréssel, hogy a koordinaciét az adott belligyi szerv latja el az 1. figgelékben meghatérozott
rendben.”

A 10/2015. (VI. 8.) BM utasitds 1. melléklet 20. pontjdban a ,15/2014. (IX. 15.) BM utasitas” szovegrész helyébe
a,15/2014. (IX. 5.) BM utasitas” szveg lép.



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi56.szam 5417

Fliggelék
. 1. fiiggelék a 10/2015. (VI. 8.) BM utasitdshoz

A Belligyi Egyuttm(ikodés szakért6i csoport tevékenységéhez kapcsolédé munkacsoport
és a szakértdi csoporton bellil mikodo alcsoportok felsorolasa és 6sszetétele

I. A Belligyi Egyiittm(ik6dés szakértéi csoport tevékenységéhez kapcsolédé munkacsoport

Vezetéje: eurdpai unios és nemzetkdzi helyettes allamtitkar

Tagjai: AH, BMH, BM OKF, BVOP, BM NYHAT, NBSZ, NVSZ, ORFK, TIBEK, TEK eurdpai unids ligyekért felel8s vezetdi,
BM GHAT, BM IHAT, BM Kommunikaciés Féosztaly képviseli, BM RAT, BM SZKHAT

Kulsé meghivottak: ME, KKM Eurépai Unids Féosztaly, IH, IM EU Jogi Féosztaly, NGM, EMMI képvisel&i

1. A Beltigyi Egylittm(ikddés szakért6i csoporton beltil miik6dé alcsoportok

COSl-alcsoport
Koordinalo szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: AH, BMH, BM OKF, NBSZ, NVSZ, ORFK, TIBEK, TEK, BM GHAT, BM RAT, BM SZKHAT
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Unids Féosztaly, AK, IH, IM, NGM Ad6- és Vamigazgatasi Féosztaly, EMMI, Ugyészség

CATS-alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: NVSZ, ORFK, TEK, BM SZKHAT
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés Féosztaly, AK, IH, IM, NGM Adé- és Vamigazgatasi Féosztaly, NAIH, Ugyészség

HLWG-alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM TKFO, AH, BMH, ORFK, TEK
Kilsé tagok: ME, KKM Eurdpai Unids Féosztaly, KKM Konzuli Féosztaly, KKM NEFO, KKM NSZEFO, KKM NJFO, KKM
Nyugat-Balkan Féosztaly, AK, IH, IM, NGM

SCIFA-alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM SZKHAT, BM GHAT, BM IHAT, BM TKFO, AH, BMH, BM NYHAT, ORFK, TIBEK, TEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Unids Féosztaly, KKM Konzuli Féosztaly, KKM NSZEFO, KKM NJFO Féosztélyok, AK,
[H, IM, NGM, EMMI

Menekdiltugyi alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM RAT, BM SZKHAT, AH, BMH, ORFK, TIBEK, TEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés és Konzuli Féosztalyok és globalis Gigyekért felelés HAT, AK, IH, IM, NGM,
EMMI

EASO Igazgatotanacs alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: BMH
Tagok: AH, BM EUEFO, BM GHAT, BM TKFO, ORFK, TIBEK, TEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés Féosztaly, AK, IH, IM, NGM, EMMI

lllegélis migracié alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM RAT, BM SZKHAT, AH, BMH, ORFK, TIBEK, TEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Unids Féosztaly, KKM Konzuli Féosztaly, KKM NSZEFO, KKM NJFO Féosztalyok, AK,
IH, IM, NGM
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Integracids alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM OHAT (Onkormanyzati Médszertani Féosztaly), BM KVHAT (Kézfoglalkoztatasi Stratégiai és Koordinacids
Féosztély), BM TKFO, BM Személyiigyi Féosztaly, BMH, BM NYHAT
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés és Konzuli Féosztalyok, globalis tigyekért felelés HAT, AK, IM, NGM, EMMI,
KSH, AJBH, EBH

Legalis migracié alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM SZKHAT, BM TKFO, AH, BMH, BM NYHAT, ORFK, TIBEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés, Konzuli Féosztalyok és globalis tigyekért felelés HAT, AK, IH, IM, NGM
Munkaerdpiaci Szabalyozasi Féosztély, EMMI, KSH

JAIEX-alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM TKFO, BMH, NVSZ, BM OKF, ORFK, TIBEK, TEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés és Konzuli Féosztalyok, AK, IH, IM, NGM

Rendészeti informacidcsere alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM RAT, BM SZKHAT, BM IHAT, BMH, NSZKK, BM NYHAT, NBSZ, NVSZ, ORFK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés Féosztaly, AK, IM, NGM Adé- és Vamigazgatasi Féosztaly, NAIH, Ugyészség

Rendéri egytittmikodési alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM RAT, BM SZKHAT, BM IHAT, NBSZ, NVSZ, ORFK, TEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés Féosztaly, AK, IM, NGM Adé- és Vamigazgatési Féosztaly, EMMI, Ugyészség

Europol lgazgatétanécs alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: ORFK
Tagok: BM RAT, BM EUEFO, BM IHAT, BM TKFO, TIBEK, TEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés Féosztaly, AK, NGM Adé- és Vamigazgatasi Féosztaly, EMMI

CEPOL Igazgatétandcs alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: ORFK
Tagok: BM EUEFO, BM GHAT
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uni6s Féosztaly, AK, IM, NGM Adé- és Vamigazgatasi Féosztaly

GENVAL és szervezett b(indzés elleni adminisztrativ megkdzelités alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM SZKHAT, NBSZ, NVSZ, ORFK, TIBEK, TEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés Féosztaly, AK, IH, IM, NGM, EMMI, Ugyészség

PNR-alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM RAT, BM SZKHAT, BM IHAT, BMH, ORFK, AH, BM NYHAT, TIBEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés Féosztaly, AK, IM, NGM, NFM légikdzlekedési szakteriilet, NAIH

Terrorizmus-alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM RAT, BM TKFO, AH, BMH, NBSZ, BM OKF, ORFK, TIBEK, TEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés Féosztaly, AK, IH, IM, NGM, HM, KNBSZ, NFM, Ugyészség
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Hatdarok alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM SZKHAT, BM IHAT, BM TKFO, AH, BMH, BM NYHAT, NBSZ, ORFK, TEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés és Konzuli Féosztéalyok, AK, IM, NGM

Elismert okmanyok és hamis okmanyok alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM RAT, BM SZKHAT, BM IHAT, BM TKFO, AH, BMH, BM NYHAT, NBSZ, ORFK, TEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés és Konzuli Féosztélyok, AK, IM, NGM

Frontex lgazgatdtanacs alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: ORFK
Tagok: BM EUEFO, BM IHAT, BM TKFO, BMH, TIBEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurdpai Uniés és Konzuli Féosztéalyok, AK, NGM

Schengeni Acquis alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM TKFO, BM SZKHAT, BM IHAT, BMH, BM NYHAT, ORFK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés és Konzuli Féosztalyok, AK, IM, NGM, NAIH

Schengeni értékelési alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM SZKHAT, BM IHAT, BM TKFO, BMH, BM NYHAT, ORFK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés és Konzuli Féosztalyok, AK, IM, NGM, NAIH

SISVIS-alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM IHAT, BM NYHAT, ORFK, BMH
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés és Konzuli Féosztéalyok, AK, IM, NGM

SIS-SIRENE-alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM TKFO, BM SZKHAT, BM IHAT, BMH, BM NYHAT, ORFK, AH, TIBEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés és Konzuli Féosztalyok, AK, IM, NGM, NAIH

eu-LISA Igazgatétanacsa alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM IHAT, BM NYHAT, ORFK, BMH
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés és Konzuli Féosztéalyok, AK, IM, NGM

Polgari védelmi, nuklearis biztonsagi és kritikusinfrastruktura-védelmi alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: BM OKF
Tagok: BM RAT, BM EUEFO, BM SZKHAT, BM IHAT, ORFK, TEK, AH
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Unids Féosztaly, KKM NEFO és Konzuli Féosztalyok, AK, IM, NGM, HM, FM, EMMI,
NFM, OAH

Egységes vizumformatum alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: NBSZ
Tagok: BM EUEFO, BM IHAT, BMH, ORFK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés és Konzuli Féosztélyok, IM, AK, NGM
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Belligyi Alapok alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: BM TKFO
Tagok: BM EUEFO, BM GHAT, BM RAT, AH, BMH, NSZKK, BVOP, BM NYHAT, BM OKF, ORFK, NBSZ, NVSZ, TIBEK, TEK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurdpai Unids és Konzuli Féosztalyok, Igazsagligyi Hivatal, IH, IM, AK, NGM, NAV, OBH, OKRI,
Ugyészség

Léfegyver és pirotechnikai alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM RAT, BM GHAT, BM SZKHAT, ORFK
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés Féosztaly, IM EU Jogi Féosztély, AK, NGM

Informacid-biztonsagi alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM RAT, BM IHAT, NBSZ, NEIH, BM OKF
Kiilsé tagok: ME, KKM Eurépai Uniés Féosztaly, IM EU Jogi Féosztaly, AK, NFM, NGM

Adatmegdrzési alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM NYHAT, BM RAT, BM SZKHAT, AH, ORFK, NBSZ, NVSZ, TEK, TIBEK
Kulsé tagok: ME, IM Alkotmanyjogi Féosztaly, IM Blintet6 Eljarasjogi Féosztaly, IM EU Jogi Féosztaly, IM Nemzetkozi
Biintet6jogi és Emberi Jogi Féosztaly, AK, NAIH, NAV, NFM, NGM, NMHH, OBH, Ugyészség

Integralt hatarigazgatasi alcsoport
Koordindlé szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM TKFO, BM GHAT, BM NYHAT, BM RAT, BM SZKHAT, AH, BMH, ORFK, TEK
Kiilsé tagok: ME, IM, AK, HM, KKM, NFM, NGM, NAV

Hibrid fenyegetések alcsoport
Koordindlo szervezeti egység: TIBEK
Tagok: BM EUEFO, BM RAT, AH, NBSZ, OKF, ORFK, TEK
Kiils6 tagok: ME, AK, HM, KKM, IH, KNBSZ

Ill. Mds tdrca féfelel6sségébe tartozo alcsoportok a Belligyi Egytittmiik6dés szakértéi csoporton bellil

Vizum alcsoport
Koordindlé tarca: KKM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM SZKHAT, AH, BMH, BM NYHAT, NBSZ, ORFK, TEK

Kabitdszeriigyi alcsoport
Koordindlé tarca: EMMI
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM RAT, BM SZKHAT, NBSZ, ORFK, TIBEK

Vamegyttmukodési alcsoport
Koordindlé tarca: NGM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM SZKHAT, NVSZ, ORFK, TIBEK



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi56.szam 5421

IV. Belligyi részvétel az EKTB tovdbbi szakértdi csoportjaiban

2.1.lgazsagugyi egyiittm(ikddés blinteté tigyekben
Koordinalé tarca: IM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tagok: BM RAT, BM SZKHAT, ORFK

2.3. E-law
Koordindlé tarca: IM
BM részérdl a koordinaciot ellatd szervezeti egység: BM E-kdzigazgatési Féosztaly
Tag: NEIH

3. Személyek szabad mozgasa
Koordinalé tarca: EMMI
Tag: BM EUEFO

4. Népegészségligy
Koordindlé tarca: EMMI
BM részérél a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM KVHAT, BM OKF

5. Regiondlis politika, strukturdlis eszkdzok koordinacidja
Koordinalé tarca: ME
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM TKFO
Tag: BM EUEFO

6. Foglalkoztataspolitika
Koordinalé tarca: NGM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM KVHAT

7. Mez6gazdasag
Koordinalo tarca: FM
BM részérdl a koordinaciot ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM KVHAT

9. Aruk szabad dramlasa, piacfeliigyelet
Koordindlo tarca: NGM
BM részérél a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM OKF

10. Kozlekedéspolitika
Koordinalé tarca: NFM
BM részérél a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM NYHAT, ORFK

15. Ifjusagpolitika és sportligyek
Koordindlé tarca: EMMI
Tag: BM EUEFO

16. Tavkozlés és informacios technologidk
Koordindlé tarca: NFM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM RAT, BM IHAT, NBF, NBSZ, NEIH, BM OKF
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20. Adatvédelem
Koordindlé térca: IM
BM részérél a koordinéciot ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM RAT, BM SZKHAT, ORFK

22.Szolgaltatasok szabad aramlasa (pénziligyi szolgaltatasok nélkil)
Koordindlé térca: IM
Tag: BM EUEFO

24. Ko6z6s kil-, biztonsag- és védelempolitika
Koordindlé tarca: KKM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM RAT, AH, BMH, NBSZ, ORFK, TEK

24.1. Kibertér
Koordinalé tarca: KKM
BM részérél a koordinaciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM RAT, BM IHAT, NBSZ, NEIH, BM OKF

25. Intézmények
Koordinalo tarca: ME
Tag: BM EUEFO

25.2. Alapjogok
Koordinalé tarca: IM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM SZKHAT

26. Egyebek
Koordinalé tarca: ME
Tag: BM EUEFO

26.1. Smart regulation
Koordinalé térca: IM
Tag: BM SZKHAT

27. Nemzetkozi fejlesztési egytittmiikodés
Koordindlé tarca: KKM
BM részérél a koordinéciot ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BMTKFO

27.1. Humanitérius segitségnyujtas
Koordindlé tarca: KKM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BMH, BM OKF

28. Kérnyezetvédelem
Koordindlé tarca: FM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM KVHAT, BM OKF

31.Tudomany és kutatas
Koordindlé tarca: NGM
Tag: BM EUEFO
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32. Nuklearis kérdések
Koordindlé szerv: OAH
BM részérél a koordinéciot ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM RAT, BM OKF, ORFK

34, T6ke szabad dramldsa
Koordinalo tarca: NGM
Tag: BM EUEFO

34.1. Pénzmosas
Koordindlé tarca: NGM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM RAT, BM SZKHAT, AH, ORFK, TIBEK, TEK

37. Allami tdmogatasok
Koordindlo tarca: NFM
Tag: BM TKFO

39.Véamunio, vdmjog, véamegylittmiikodés
Koordindlé térca: NGM
BM részérél a koordinéciot ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM SZKHAT

41.Koltségvetés
Koordinalé tarca: NGM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM TKFO
Tag: BM EUEFO, BM GHAT

43. OLAF szakért6i csoport
Koordinalé tarca: NGM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM RAT, ORFK, NBSZ

44, Munkavallalék szabad dramlasa
Koordinalo tarca: NGM
BM részérdl a koordindciot ellatod szervezeti egység:
BM EUEFO Tag: BMH

46.1. Informéciészabadsag
Koordinalé térca: IM
BM részérél a koordinaciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM SZKHAT, BM Adatvédelmi és Iratkezelési Féosztaly

47. Az Eurépai Unié Birdsaga elétti, valamint az ezeket megel6z6 eljarasok
Koordindlo térca: IM
Tag: BM EUEFO

48. Bévités
Koordinalo tarca: KKM
Tag: BM EUEFO
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48.1.1PA
Koordinalo tarca: KKM
BM részérél a koordinéciot ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM TKFO, BMH, BM OKF, ORFK

49. Versenyképesség és novekedés
Koordindlé térca: NGM, KKM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM EUEFO
Tag: BM IHAT

50. Pénzligyi perspektiva
Koordindlé tarca: ME, NGM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM TKFO
Tag: BM GHAT, BM EUEFO

51. Szocidlis politika
Koordinalé tarca: EMMI
Tag: BM EUEFO

52.Tarsadalmi befogadds
Koordindlo térca: EMMI
Tag: BM EUEFO

53. Eurépa 2020
Koordinalé tarca: NGM
BM részérdl a koordinéciét ellatd szervezeti egység: BM TKFO
Tag: BM IHAT, BM EUEFO

Roéviditések jegyzéke

AH - Alkotmanyvédelmi Hivatal

AJBH - Alapvet6 Jogok Biztosanak Hivatala

AK - Magyarorszag Allandé Képviselete az Eurdpai Unié mellett

BM EUEFO - Belligyminisztérium Eurdépai Egylttmikddési Féosztaly

BM GHAT - Belligyminisztérium Gazdasagi Helyettes Allamtitkarsag

BM IHAT - Belligyminisztérium Informatikai Helyettes Allamtitkarsag

BM KVHAT - Beliigyminisztérium Kézfoglalkoztatési és Viziigyi Helyettes Allamtitkarsag
BM NYHAT - Belligyminisztérium Nyilvantartasok Vezetéséért Felel6s Helyettes Allamtitkarsag
BM OKF - Belligyminisztérium Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag

BM OHAT - Beliigyminisztérium Onkormanyzati Helyettes Allamtitkarsag

BM RAT - Belligyminisztérium Rendészeti Allamtitkarsag

BM SZKHAT - Belligyminisztérium Szabalyozasi és Koordinacios Helyettes Allamtitkarsag
BM TKFO - Belligyminisztérium Tdmogataskoordinacios Féosztaly

BMH - Bevéandorlasi és Menekiiltligyi Hivatal

NSZKK - Nemzeti Szakértdi és Kutatd Kozpont

BVOP - Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga

EBH - Egyenlé Banasmod Hatésag

EMMI - Emberi Eréforrasok Minisztériuma

HM - Honvédelmi Minisztérium

IH - Informacids Hivatal

IM - lgazsaguigyi Minisztérium

KKM - Kilgazdasagi és Kiilligyminisztérium
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KKM NEFO - Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Nemzetkdzi Fejlesztési Féosztaly

KKM NJFO - Kiilgazdasagi és Kullligyminisztérium Nemzetkdzi Jogi Féosztaly

KKM NSZEFO - Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalya
KNBSZ - Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat

KSH - Kdzponti Statisztikai Hivatal

ME - Miniszterelndkség

NAIH — Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag
NAV - Nemzeti Ad6- és Vamhivatal

NBF — Nemzeti Biztonsagi Felligyelet

NBSZ - Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat

NEIH - Nemzeti Elektronikus Informéciébiztonsagi Hatosag
NFM - Nemzeti Fejlesztési Minisztérium

NGM - Nemzetgazdasagi Minisztérium

NVSZ — Nemzeti Védelmi Szolgélat

OAH - Orszdgos Atomenergia Hivatal

OBH - Orszagos Birésagi Hivatal

OKRI - Orszagos Kriminoldgiai Intézet

ORFK - Orszagos Rendér-fékapitanysag

TEK - Terrorelhdritasi Kozpont

TIBEK — Terrorelharitasi Informacios és Blinligyi Elemzé Kézpont

"

A honvédelmi miniszter 58/2017. (XI. 9.) HM utasitasa
a Honvédelmi Idésiigyi Munkacsoportrél

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja és a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint
a kildnleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarél sz616
290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 Az utasitas hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelemért felel6s miniszter
(@ tovabbiakban: miniszter) kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezetekre, a Katonai Nemzetbiztonsagi
Szolgalatra, valamint a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire terjed ki.

2.8 AHM idé&sekért érzett felelésségére és ellatasi kotelezettségére figyelemmel, annak érdekében, hogy a nyugalloményu
katonak és honvédségi nyugdijasok egyéni és kozosségi érdekei minél hatékonyabban érvényesithetéek legyenek,
a HM-ben Honvédelmi Id8sligyi Munkacsoport (a tovabbiakban: Munkacsoport) mkodik.

3.8 (1) A Munkacsoport a miniszter hataskorébe tartozo, idésekkel kapcsolatos feladatok elldtdsat segité konzultativ,
tanacsadoé testdlet.
(2) A Munkacsoport e feladatkorében:
a) figyelemmel kiséri és nyomon koveti az MH Id6siigyi Stratégiajaban foglalt célkittizések, prioritasok, feladatok
végrehajtasat és megvaldsulasat, a nyugallomanyl katondk, a hozzdtartozoi elldtasban részesuldk és
a honvédségi nyugdijasok helyzetét, életkorilményeit, valamint szlikségleteik alakuldsat, tapasztalatai
birtokdban ajanldsaival és javaslataival segiti a HM vezetésének dontéshozatali tevékenységét; és
b) elésegiti a dontések elékészitésének idészakaban az idés korosztaly dgazati kotédését szolgdlod tarcaszintd
szabalyzék kialakitasat, bevezetését és egységes szemléletli végrehajtasat, valamint tapasztalatainak
értékelését.



5426

HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi56.szam

4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

A Munkacsoport elndke a HM parlamenti &llamtitkéra (a tovabbiakban: HM PAT).

A Munkacsoport tagjait azidéstigyekben és a réluk valé gondoskodas teriiletén jartas, az érintett csoportok érdekében
ma is aktiv és tevékeny, idés korosztalyhoz tartozék koziil a HM PAT kéri fel.

A tagok személyét és szamat az aranyossagi elv érvényesiilésével, a nyugdijas szervezetek és az érdekképviseleti
szervezetek ajanlasai alapjan kell megallapitani.

A Munkacsoport munkdjat dllandé és ideiglenes meghivottak és szakérték segithetik.

A Munkacsoport titkéri feladatainak ellatasara — az MH kézponti személyiigyi szerv dllomanyéabél — a HM PAT allandé
felel6st jeldl ki.
A Munkacsoport miikddésével kapcsolatos kéltségeket a HM PAT kéltségvetésében kell tervezni és biztositani.

A Munkacsoport ligyrendjét és munkatervét a HM PAT egyetértésével hatarozza meg.

A Munkacsoport a feladatoktdl fliggéen, de évente legalabb két alkalommal (ilésezik. Az (iléseket a HM PAT hivja
dssze és vezeti. A HM PAT helyettesitését tavolléte esetén az altala kijeldlt minisztériumi vezet6 latja el. Az Glések
napirendjére a titkar alkalmanként tesz javaslatot. A Munkacsoport léseirdl jegyzékonyv készdil.

A Munkacsoport Ulésein megfogalmazott kérdéseket, javaslatokat a hataskorrel rendelkezé szakmai szerv részére
a titkar tovabbitja.

A szakmai szervek allaspontjardl, a tett intézkedésekrél - jellegiiknek megfeleléen széban vagy irdsban -
a Munkacsoport tajékoztatast kap.

A Munkacsoport tevékenységének, munkajanak nyilvanossagat a katonai sajté képviselje biztositja.

A minisztériumi szervek vezetdi biztositjdk, hogy az id6ések esélyegyenléségét elbsegitd, azt kdzvetlenll érintd
el6terjesztések, intézkedések és jogszabdlytervezetek véleményezésre a Munkacsoport titkdranak megkuldésre
keriljenek, aki tovabbitja azokat a Munkacsoport munkajéban részt vevé idéstigyi szervezetek részére.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatélyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 2/2017. (XI. 9.) SZTNH utasitasa
a kozbeszerzési szabalyzatrol

A kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény 27. §-dban foglaltakra figyelemmel a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. térvény
23. § (4) bekezdés c) pontjaval 6sszhangban az aldbbi utasitast adom ki:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az utasitds célja

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) kozbeszerzési szabdlyzatanak (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) célja, hogy a kozpénzek torvényes és észszerli modon torténd felhasznéalasanak, a kodzpénzbdl
megvalositott beszerzések atlathatésdganak és az esélyegyenléségen alapulé verseny megvalésulasénak elésegitése
érdekében a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan rogzitse a Hivatal
kdzbeszerzéseivel kapcsolatos feladatait, szabalyozza a kdzbeszerzési eljérasai el6készitésének, szakszerd, hatékony
és egyben jogszerU lefolytatasanak, belsé ellen6rzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetéleg az eljarasba
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bevont személyek, szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljardsok dokumentalasi rendjét, sszhangban
a vonatkozé jogszabdalyokkal.

A Szabdlyzatot a Kbt.-nek és egyéb kapcsolédd hatédlyos jogszabalyoknak, valamint a Kozbeszerzési Hatésag
ajanldsaiban és a Kbzbeszerzési Hatosag elnokének tajékoztatoiban foglaltaknak megfeleléen kell alkalmazni.

Az utasitds hatdlya

Ezen utasitds személyi hatdlya a Hivatal kormanytisztviselSire és munkaszerz6dés alapjan foglalkoztatott
munkavallaléira (a kormanytisztvisel és a munkavallalé a tovabbiakban egyitt: munkatars), tovabba a kozbeszerzési
eljarasban a Hivatal nevében esetleg kiilon szerzédés alapjan kozremiikodd személyekre terjed ki, kiilonds tekintettel
valamennyi, a Hivatal mint ajanlatkéré altal elinditott kozbeszerzési eljaras el6készitésébe és lefolytatasaba bevont
személyre, megbizott szakérté(k)re.

Ezen utasitads targyi hatélya kiterjed minden, a Hivatal dltal — jelen szabalyzat hatalybalépését kdvetéen — inditott
kdzbeszerzésre.

Az ajdnlatkéré jogdlldsa

A Hivatal a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a torvény személyi hatélya ala tartozé ajanlatkérd, amely mint ilyen
szervezet, a Kbt. targyi hatdlya ald tartozd beszerzések soran a kozbeszerzési jogszabdlyok rendelkezéseinek
maradéktalan betartdsara kotelezett.

Irdnyadd jogszabdlyok, értelmezé rendelkezések

Akozbeszerzések el6készitése és végrehajtasa sordn a Kbt. és a konkrét beszerzés targya szerinti specidlis jogszabalyok
elSirdsai az iranyaddak, valamint be kell tartani az azokkal kapcsolatos mindenkor hatalyos belsé utasitasokat
(pl. a kotelezettségvallalds, pénzligyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl szélo,
az iratkezelésrdl, az egyedi iratkezelési szabalyzat kiadasarol sz616 stb. utasitasokat).

A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. értelmezé rendelkezései és
egyéb el6irasai, definicioi szerint kell alkalmazni. Rendkivili esetben, ha a Kbt. a kozbeszerzési eljdrasban alkalmazott
fogalmakroél nem tartalmaz definiciét, igy az eljarast megindito felhivasban vagy a kdzbeszerzési dokumentumokban
kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi meghatarozasarol.

A kbzbeszerzési eljdrds alapelvei

Minden kozbeszerzési eljardsban és annak minden szakaszaban — ideértve a szerz6dés megkotését is — a Hivatal mint

ajanlatkéro koteles a Kbt.-ben meghatarozott alapelveket szem el6tt tartva eljarni, igy

a) biztositani kell a verseny tisztasagat, atlathatésagat és nyilvanossagat, biztositani kell az esélyegyenléséget és
egyenlé banasmadot,

b) a johiszemUség és a tisztesség kovetelménye szerint kell eljarni,

<) a kozpénzeket a hatékony és felel6s gazdélkodds elvét szem el6tt tartva kell felhasznalni,

d) nemzeti elbanast kell nydjtani a torvényi szabalyok és a nemzetkozi kdtelezettségek szerint.

A kbzbeszerzési igények évenkénti tervezése

A Kbt. hatalya ala tartozé beszerzésekre vonatkozéan az egyes beszerzéseket igénylé hivatali szakmai teriileteknek
(a tovabbiakban: beszerzéi keretgazda) minden évben az adott naptéri év marcius 1. napjéig kell leadni a beszerzési
igényeiket a kozbeszerzési eljarasok koordindlaséra és dokumentdldsdnak elvégzésére kijeldlt munkatars
(a tovabbiakban: kozbeszerzési referens) részére, annak bekérése alapjan.
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Az éves koltségvetés alapjan a koltségvetési év elején minden év mdrcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési
tervet kell késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrél, amely 6sszedllitdsa a kozbeszerzési referens feladata.
Az elkészitett kozbeszerzési tervet a kdzbeszerzési referens terjeszti el jovahagydsra a gazdasagi féigazgatonak.

A jovahagyott kozbeszerzési tervet a Hivatalnak legaldabb 6t évig meg kell 6rizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.
A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (mddositasait) a Hivatal honlapjan - a kozbeszerzési terv
modositasa esetén a modositds jovahagyasatdl szamitott 6t munkanapon belil - kozzé kell tennie.

A kozbeszerzési tervnek az elkészitése el6tt az adott évben inditott kozbeszerzési eljarast is tartalmaznia kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatasanak
kotelezettségét. A Hivatal a kdzbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésre vonatkozé eljarastis lefolytathatja, ha azaltala elére nem lathatd okbdl el6allt kozbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas merilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy
egyéb valtozas felmerilésekor, megadva a moédositas indokat is. A kozbeszerzési terv mddositasat a beszerzéi
keretgazda bejelentett igényei alapjan a kdzbeszerzési referens késziti el6 és terjeszti fel jovahagyasra a gazdasagi
féigazgaténak.

Az éves statisztikai 6sszegezés

Az éves kozbeszerzésekrdl - kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint — éves statisztikai 6sszegezést kell
késziteni, amelyet legkésébb a targyévet kdvetd év majus 31. napjaig kell megkildeni a Kbzbeszerzési Hatésagnak.
Az éves statisztikai 0sszegezést a kozbeszerzési referens késziti el és kiildi meg a gazdasagi féigazgato jovahagyasat
kovetden a Kozbeszerzési Hatdsagnak.

A kbzbeszerzési eljdrds kezdeményezése és meginditdsa

Kozbeszerzési eljaras kezdeményezésére a beszerzdi keretgazddk jogosultak, a kdzbeszerzési referens részére torténé
bejelentéssel.

A bejelentésnek vagy a bejelentés alapjan 6sszeallitasra keriil6 eléterjesztésnek (a tovabbiakban: felelésségi rend)
tartalmaznia kell a beszerzés targyat, mennyiségét és muszaki leirdsat, valamint az értékelési szempontokra és az
alkalmassagi feltételekre tett javaslatot, tovabba a biraldbizottsag és sziikség esetén a szakmai bizottsag tagjainak
megnevezésére és felelésségi korlikre vonatkozd javaslatot.

A gazdasdgi féigazgatd a beszerzdi keretgazda bejelentése és a kdzbeszerzési referens eléterjesztése alapjan dont az
eljaras el6zetes meginditasarol. Az el6terjesztésnek részei a beszerzdi keretgazdék altal benyujtott dokumentumokon
tula mindenkor hatalyos jogszabalyok szerinti dokumentumok, kiilondsen az eljarast megindito (ajanlati/ajanlattételi/
részvételi) felhivas és dokumentédcid, a birdldbizottsdg és a szakmai bizottsdg tagjainak Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatai és az adott beszerzés fedezetének igazolasara vonatkozo nyilatkozat, az annak aldtamasztasaul szolgalo
dokumentumokkal egyiitt, amelyek elkészitéséért a beszerzdi keretgazda és a kdzbeszerzési referens felelés.
Osszhangban aKbt.27.§ (3)-(5) bekezdéseiben foglaltakkal a Hivatal a kozbeszerzési eljarasban sziikséges szakértelem
(szakmai, jogi, pénzlgyi, kdzbeszerzési) biztositdsa céljabdl legaldbb haromfés birdldbizottsagot hoz Iétre.
Ha jogszabaly valamely beszerzés vonatkozasaban mas személy vagy szakértelem bevonasat irja el6, a Hivatal
a beszerzés el6készitése és az eljaras lefolytatdsa soran koteles gondoskodni a jogszabalyban meghatarozott
kdzrem(kodo részvételérdl.

Ha a beszerzés térgya szerinti szakmai ismeretek képviselete céljabodl sziikséges, erre legaldbb haromfés szakmai
bizottsdg keril kijelolésre. A szakmai bizottsdgban kizérélag a beszerzés targya szerinti szakmai ismeretekkel
rendelkezé tagok vesznek részt, amely bizottsag vezet6je képviselia tagokat és a beszerzés targya szerinti szakértelmet
a birdlobizottsagban, igy egyben a birdlébizottsag tagja is.

A kozbeszerzési eljaras Kbt. szerinti meginditdsa el6tt a kozbeszerzések kozponti ellenbrzésérdl és engedélyezésérdl
sz6l6 mindenkor hatélyos kilon jogszabdlyban meghatdrozott esetekben elézetes engedélyeztetési eljardst kell
lefolytatni.

Kozbeszerzési eljaras Kbt. szerinti meginditasara a gazdasagiféigazgato elSterjesztése alapjan, a hatalyos jogszabalyok
szerint a Miniszterelnokség jovahagyasat kdvetéen keriilhet sor. A féigazgatoi altal aldirt és a kdzbeszerzési referens
altal elklldott elézetes engedélyeztetést kérd elSterjesztésnek és mellékleteinek tartalmaznia kell a mindenkor
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hatalyos jogszabalyok szerinti dokumentumokat. Az engedélyezési el6zetes eljards meginditasa soran 6sszhangban
a 8. § (3) bekezdésével, kulonosen, de nem kizarélagosan a kozbeszerzési eljardst megindité felhivast (ajanlati/
ajanlattételi/részvételi) és dokumentaciot, a birdldbizottsdg és adott esetben a szakmai bizottsdg tagjainak
megnevezésére és felel6sségi koriikre vonatkozd rendelkezéseket (a konkrét eljarasra szold felel6sségi rendet),
abiralobizottsag és a szakmaibizottsdg tagjainak 0sszeférhetetlenséginyilatkozatait és azadott beszerzés fedezetének
igazolasara vonatkozo nyilatkozatot az annak aldtdmasztasaul szolgalé dokumentumokkal egyutt kell megkuldeni.

A kbzbeszerzés értékének, becstilt értékének meghatdrozdsa, részekre bontds tilalma

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon éltaldban kért vagy kinalt
- altaldnos forgalmi ado nélkil szamitott, a Kbt. 16-20. §-aiban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

Tilos a becsiilt érték meghatarozésanak médszerét a Kbt. megkeriilése céljaval megvélasztani.

Tilos a kozbeszerzést oly médon részekre bontani,amely a Kbt. szerinti unios értékhatar alatti, vagy az uniés értékhatart
eléré vagy meghaladd becsilt értékii beszerzésekre vonatkozé szabalyok alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

Az iranyadd értékhatarokat minden évben a targyévre vonatkozoé koltségvetési torvény alapjan, a Kézbeszerzési
Hatdsag elndkének téjékoztatodja alapjan kell alkalmazni.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok eljarasrendjét (unids értékhatarokat elérd, vagy unios értékhatar alatti) az eljaras
értékére és a vonatkozd értékhatdrokra tekintettel kell meghatarozni.

A kézbeszerzési eljdrds fajtdjdnak a kivdlasztdsa

Az unids értékhatarokat eléré vagy meghaladé értékl kdzbeszerzésekre a Kbt. Masodik Részét, az ezek alatti és
egyben a nemzeti értékhatarokat eléré értékl kdzbeszerzésekre a Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve
ha a Kbt. masként rendelkezik.

A kozbeszerzési eljaras nyilt, meghivasos, targyalasos eljaras, versenyparbeszéd vagy hirdetmény kozzététele nélkiili
targyaldsos eljaras lehet. Az egyes kozbeszerzési eljardsok esetén az alkalmazando eljarasfajtara a hatélyos
jogszabalyok betartasaval a beszerzés sajatossagaira figyelemmel a felelsségi rendben kell javaslatot tenni.

A kbzbeszerzési eljdrds el6készitése és lefolytatdsa

A kozbeszerzési eljaras el6zetes engedélyeztetésének meginditasat megel6zéen a birdldbizottsag kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé (adott esetben lebonyolitd) tagja el6késziti az adott beszerzés ajanlati/részvételi felhivasat
és kdzbeszerzési dokumentumait a beszerzdi keretgazda, szlikség esetén a birdlobizottsdg mas szakértelmet képviseld
tagjai altal meghatérozott tovabbi kdvetelményeknek megfeleléen. A Hivatal minden kozbeszerzési eljarasban készit
kdzbeszerzési dokumentumokat, a beszerzés targyatdl fliggetlendl.

Az el6készitett, és a birdlébizottsag, valamint amennyiben kijeldlésre keriil akkor a szakmai bizottsdg tagjai altal
jovahagyott ajanlati/részvételi felhivast és kdzbeszerzési dokumentumokat, tovabba a felelésségi rendet a beszerzéi
keretgazda felterjeszti jovahagydsra gazdasagi féigazgatonak. A jévahagyo dontést kdvetben a kdzbeszerzési referens
vagy a birdlobizottsdg kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd (lebonyolitd) tagja a jelen utasitds 9. §-a szerint
a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen megkildi jévéhagyasra.

A szikséges jovahagyasokat kovetéen a Kbt. szerinti kdzbeszerzési eljards meginditdsra majd lefolytatasra kerdl
a mindenkor hatalyos jogszabalyok rendelkezései és jelen szabdlyzatban rogzitettek alapjan. Az eljaras soran
a biralébizottsag kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé (lebonyolitd) tagja gondoskodik a kozbeszerzési eljaras
soran sziikséges feladatok elvégzésérdl, segiti — ha kijelolésre keriilt a szakmai bizottsag és — a biraldbizottsag mas
tagjainak munkajat a biralat soran.

Az eljardst lezdr6 dontést a birdlobizottsdg szakvéleménye alapjan, a birdlobizottsdg felterjesztését kdvetden
a gazdasdgi fbéigazgato, a kllon jogszabalyban meghatarozott engedélytél fiiggéen feltételesen hozza meg.
A feltételes hivatali dontést a biralébizottsag kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé (lebonyolité) tagja vagy
a kdzbeszerzési referens felterjeszti jévahagyasra a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen a jelen utasitas 9. §-aban
meghatdrozottak szerint a Miniszterelndkségnek. A jogszabdly szerint engedély kézhezvételét kovetben vagy
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meghatarozott hataridé leteltét kdvetéen kerll sor a Hivatal részérél az eljards eredményének kihirdetésére,
0sszhangban a gazdasagi féigazgaté dontésével.

Szerzédéskotés

A Hivatal csak az eljaras nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt a felhivasban eldirta — az eljaras eredményének
kihirdetésekor a kovetkezé legkedvezébb ajénlatot tevének mindsitett szervezettel (személlyel) kotheti meg
a szerzédést, irdsban. A szerz&dés aldirdsara és ellenjegyzésére a Hivatal mindenkori belsé utasitasaiban foglaltak
megfeleléen iranyaddk.

A kézbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, hatdskérék és felel6sségi rend

A gazdaségi féigazgato:

a) jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet és annak esetleg sziikségessé valdé moédositasait a kdzbeszerzési
referens elGterjesztése alapjan,

b) jovahagyja az éves statisztikai 0sszegezést a kdzbeszerzési referens eléterjesztése alapjan,

<) a beszerz6i keretgazda birdlobizottsag javaslatat is tlkrozé elSterjesztése alapjan dont az el6zetes
engedélyezési eljards jovahagydsra elbterjesztésérél a 9. §-ban foglaltak szerint,

d) a birdlébizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan dont az kdzbeszerzési eljaras eredményérél vagy
eredménytelenségérdl és a 12. § (4) bekezdés szerinti jovahagyasra el6terjesztésérdl.

A szakmai bizottsag kijel6lése esetén:

a) elldtja az eljarast el6készitd feladatok soran felmerdlt, a beszerzés targya szerint relevans szakmai feladatokat
(ideértve a becsuilt érték meghatarozasat is),

b) elldtja a Kbt. 27. § (4) bekezdésében meghatarozott beszerzés targya szerinti szakmai értékelési feladatokat,

<) elldtja a szakmai bizottsagi tagsag kinevezésére vonatkozé felkérésben foglalt feladatait,

d) javaslatot tesz a biralobizottsag részére az eljaras eredményére vonatkozdan.

A birdlébizottsag:

a) ellatja a kozbeszerzési eljarast el6készité feladatokat,
b) ellatja a Kbt. 27. § (4) bekezdésében meghatarozott értékelési feladatokat,
c) elldtja a birdlobizottsdgi tagsdg kinevezésére vonatkozo felkérésben foglalt feladatait,

d) javaslatot tesz a dontéshozo részére az eljaras eredményére vonatkozoéan.

A szakmai bizottsdg és a biralébizottsag (a tovabbiakban egyitt: bizottsdgok) tagjait minden esetben a gazdasagi
féigazgatd nevezi ki a felel6sségi rend jovahagyasaval, a Kbt. 27. § (3) bekezdés szerinti, a szakértelemre vonatkozo
kovetelmények betartdsdval. A bizottsdgok tagja az eljards sordn azon szakértelem tekintetében nyilatkozattételi
kotelezettséggel tartozik, amelyre vonatkozdan a kinevezését kapta. A bizottsagok munkajat eseti megbizas alapjan
kilsé szakérté is segitheti. A bizottsdgok tagjai irdsban kotelesek nyilatkozni a megbizatas elfogadasardél és arrél, hogy
velliik szemben fenndll-e aKbt. 25. § szerinti 0sszeférhetetlenség. A szakmai bizottsdg abban az esetben hatarozatképes,
haakijel6ltszamu tagja, akadalyoztatas esetén annak helyetteseként utélag kijellt személy jelen van. A birdlobizottsag
abban az esetben hatarozatképes, ha az egyes szakértelem képviseletében legaldbb egy 6 jelen van. A bizottsagok
hatdrozatait a jelenlévé tagok sz6tobbségi szavazatdval hozzdk. A bizottsagok munkajarél jegyzékonyvet kell
késziteni.

A gazdaségi féigazgatd kozbeszerzésekkel kapcsolatos iranyité munkajat az erre a feladatra munkakori leirdsaban
kijelolt kozbeszerzési referens segiti.

A kézpontositott kozbeszerzés

A Kormany kiilon rendeletben szabdlyozta a kdzpontositott kdzbeszerzések rendszerét, valamint a kdzponti beszerzé
szervezet feladat és hataskorét.

A Hivatal a rendelet személyi hatalya ald tartozik, igy a Korm. rendelet targyi hatalya ala tartozé termékkordk esetében
a Hivatal a kozpontositott kozbeszerzés keretében megkotott keretmegallapodéasok és  keretszerzédések
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(a tovabbiakban egyitt: keretmegallapodds) terhére koteles a beszerzéseit megvaldsitani, a jogszabdlyi el8irdsok,
valamint az egyes keretmegallapodédsokban foglaltak szerint.

Amennyiben a Hivatal a keretmegallapodas alapjan az eljards masodik szakaszét kozvetlen megrendelés utjan
valésitja meg, ugy az a sziikséges adatlappal kezdeményezhetd. Az adatlapot gazdasagi féigazgatd hagyja jova,
amely egyben fedezetigazolas és dontés arrol, hogy szakmai bizottsag kinevezésére nem kerdil sor.

Amennyiben a keretmegallapodds alapjan torténd kozvetlen megrendelések egyedi értéke a beszerzés targyabdl
fakadoan jellemzéen kisértéki (pl. irodaszer, utazasszervezés), Ugy ezen igényeket a vonatkozd adatlap szerint
meghatarozott idészakra és keretdsszegre vonatkozdan lehet kezdeményezni.

A kézbeszerzési eljdrdsok dokumentdldsi rendje

A kozbeszerzési eljarast annak elékészitésétdl az eljards alapjan megkotott szerz6dés teljesitéséig irdsban, a Kbt.
rendelkezéseinek megfeleléen, a Hivatal mindenkori egyedi iratkezelési szabalyzata szerint kell dokumentalni.
A kdzbeszerzési eljaras dokumentalasa teljes kord, az eljaras minden elemére és részfolyamatara kiterjed, beleértve az
el6zetes engedélyeztetést is. A dokumentdlas a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran a birdlobizottsag kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 tagjanak feladata a szerz6dés megkotéséig és az eljaras eredményérél szolo tajékoztatd
hirdetmény feladasaig, sziikség esetén a kozbeszerzési referens bevonasaval.

A szerz4dés teljesitésének dokumentélasaért a beszerz6i keretgazda (igénylé szakterilet) a felel6s.

Az eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz8dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot az eljaras
lezardsatol, illetéleg a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerés befejezését kovet6 5 évig meg kell 6rizni. Az iratok meg&rzéséért
a beszerzéi keretgazda (igényl6 szakterilet) felel6s.

A Szabdlyzat hatdlya ald tartozd kézbeszerzési eljdrdsok belsé ellenbrzése

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsdnak belsé ellenbérzését az allamhdéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény
és a kapcsolodd jogszabalyok eldirasai alapjan a Hivatal mindenkori Belsé Ellenérzési Kézikdnyvében foglaltak
figyelembevételével kell elvégezni.

Il. ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Ezen utasitas rendelkezéseit a hatdlybalépést kdvetéen meginditani kezdeményezett kdzbeszerzések esetében kell
alkalmazni.

Felhatalmazést kap a gazdasédgi féigazgato a hivatali kdzbeszerzési eljardsok soran alkalmazandé iratmintak gazdasagi
vezetdi utasitdsban torténd kiadasara.

féigazgatd altal kijelolt személy koteles gondoskodni. A fellilvizsgalatot legalabb 3 évente el kell végezni, amelynek
eredményeként - sziikség esetén — kezdeményezni kell az utasitds médositasat vagy Uj utasitas kiadasat.

Dr. tuszcz Viktor s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elnoke
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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 3/2017. (XI. 9.) SZTNH utasitasa
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala intranet rendszerének miikodéséhez sziikséges tevékenység
szervezeti, szervezési és eljarasrendjérol

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala a kormanytisztvisel6i és munkavallaléi gyors, megfeleld tartalmu és formaju tajékoztatasa,

tovdbbd a feladataik elldtdsdnak tdmogatdsa érdekében elektronikus belsé informacids rendszert muikodtet, amelynek
megvaldsitasahoz sziikséges tevékenység szervezeti, szervezési és eljarasrendjérél az aldbbi utasitast adom ki a jogalkotasrél sz616
2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja szerinti felhatalmazas alapjan:

2.§

3.8

4.8

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az utasitds célja

Ezen utasitéds célja, hogy a SzellemiTulajdon Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) elektronikus belsé informacios
rendszeréhez (a tovabbiakban: intranet) kapcsolédo egyes feladatok ellatasa érdekében az ezekhez sziikséges
szervezeti, szervezési és eljarasrendi szabdlyokat biztositson, és rendezze az ezekkel kapcsolatos tevékenység
felelésségi szintjeit.

Az utasitds hatdlya

Ezen utasitdas személyi hatdlya a Hivatal kormanytisztviselSire és munkaszerzédés alapjan foglalkoztatott
munkavallaléira (a kormanytisztviselé és a munkavallalé a tovabbiakban egytt: munkatars) terjed ki.

Ezen utasitads személyi hatalya kiterjed tovdbbd az egyéb szerz6dés keretében egyes feladatokat atmenetileg ellaté
személyekre is [az (1) és a (2) bekezdésben meghatarozottak a tovabbiakban egyttt: felhasznalok].

Ezen utasitas targyi hatdlya a Hivatal altal fenntartott és lizemeltetett intranetre, annak fejlesztése, illetve az aktualis
adatokkal torténd ellatasa és feltoltése érdekében végzett tevékenységre terjed ki.

Ezen utasitas targyi hatdlya nem terjed ki az intraneten keresztiil elérhet6, de nem kozvetleniil e rendszer részét
képezé dokumentumokra, rendszerekre, tevékenységekre.

Il. SZERVEZETI KERETEK
A Hivatal elnoke

A Hivatal elndke jelen utasitdsban hatdrozza meg az intranettel kapcsolatos tevékenység szervezeti és eljarasrendi
kereteit, tovabba egyedi dontésében jeldli ki a Hivatal munkatarsai kozil a fészerkesztét és a szerkesztéségi
koordinatort.

Az intranettel kapcsolatos egyéb kérdésekben az eln6kot tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az dltala ezzel
kulon megbizott endkhelyettes vagy a gazdasagi féigazgatd helyettesiti.

Intranetszerkeszt6-bizottsdg
Az intranettel kapcsolatos tevékenység hatékony végzése érdekében a Hivatalban intranetszerkeszté-bizottsag

mukodik, amely szlikség szerint, de évente legaldabb egyszer ulésezik.
Az intranetszerkeszté-bizottsag tagjai:

a) a fészerkeszt6,
b) a szerkesztéségi koordinator,
Q) a rovatvezetdk és

d) az informacidszolgaltatok.
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Az intranetszerkeszté-bizottsag egyszerl szétdbbséggel az llésén széban vagy az iilésen kiviil elektronikus uton
irdsban jogosult donteni az intranettel 6sszefliggé valamennyi olyan kérdésben, amelyet jogszabaly vagy belsé
utasitas, illetve a Hivatal eln6kének dontése nem utal mas testiilet vagy személy kizarélagos hataskorébe. llyen kérdés
kilonosen az intranet szerkezetének Iényeges, a felépitésére és a tartalmara vagy megjelenésére is kihato, komplex
atalakitésa.

Az intranetszerkeszté-bizottsag barmely tagja irasban kezdeményezheti a fészerkeszténél, hogy valamely kérdést
az intranetszerkeszt6-bizottsag targyaljon meg. Ebben az esetben a fészerkesztd a kérdés megtargyaldsa érdekében
15 napon belil intranetszerkeszté-bizottsdgi Glést hiv O0ssze, vagy irdsban kéri az intranetszerkeszt6-bizottsag
dontését.

Az intranetszerkeszt6-bizottsag nem alkot elkiloniilé szervezeti egységet a Hivatal szervezetében, tagjai eredeti
beosztasuk mellett latjdk el az intranettel kapcsolatos tevékenységuket.

Amennyiben a Hivatal elnokének dontése értelmében az intranettel 6sszefliggd informatikai feladatokat esetlegesen
kllsé vallalkozo latja el, az nem érinti a jelen utasitdsban meghatdrozott szervezeti kereteket.

F&szerkeszt6 és szerkesztéségi koordindtor

A fGszerkeszt6 az intranet tartalmanak és megjelenésének operativ felelése.

A fészerkesztd

a) dont a szakmailag vagy egyéb okbdl indokolt Uj rovatok kialakitésarol,

b) irdnyitja és szervezi az intranetszerkeszté-bizottsdg munkajat, gondoskodik Uléseinek és dontéseinek
el6készitésérol, az azokrol késziilé emlékeztetdk elkészitésérdl, tovabba felelds a dontések végrehajtasaért,

<) gondoskodik az intranet lizemeltetésérdl, beleértve a 11. § (1) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetését is,

a megjelenéshez szilkséges szervezési, technoldgiai, technikai és egyéb kérdések rendezésérdl,
d) kapcsolatot tart az intranet fejlesztésével és lizemeltetésével Gsszefiiggé munkalatokat végzé kiilsé
véllalkozoéval,

e) szlikség esetén javaslatot tesz az intranet tartalmi és formai atalakitasara, valamint az intranettel kapcsolatos
tevékenység fellilvizsgalatara és sziikség esetén modositasara,
f) dont a Hivatal munkatarsai és az egyéb felhasznalok részére igényelt jogosultsagokrol, azokat egyetértése

esetén megadja,
a) évente két alkalommal irdsban megkeresi a 14. § (3) bekezdésében irt kapcsolattartot a kiadott jogosultsdgok
indokoltsaganak fellilvizsgalata érdekében,
h) kapcsolatot tart a Hivatal vezetGivel és szervezeti egységeivel az intranettel 6sszefliggé kérdések tekintetében.
A f6észerkeszté gondoskodik a szamara jévahagyott koltségvetési keret jogszabdlyi el6irdsoknak megfeleld, célszerd
és hatékony felhasznalasardl, amelynek sordn a kotelezettségvallalasra vonatkozo belsé utasitas(ok) szerint
gondoskodik a kiilsé megrendelések és a szerz8dések aldirasarol, valamint a teljesitésigazolasok kiadasardl és
a szamldk igazoldsarol.
Az intranetszerkeszté-bizottsdg munkajardl és az intranettel kapcsolatos egyéb tevékenységekrél a fészerkesztd
a targyévet kdvetd év januarjaban - a vezetdi dontésnek megfelel§ idépontig és médon - koteles irdsban beszamolni
a Hivatal felsé vezet6i szamara.

A fészerkeszté munkajat a szerkesztéségi koordinator segiti, aki

a) részt vesz az intranet tartalmanak folyamatos karbantartasaban,
b) technikai kérdésekben kapcsolatot tart Gzemeltetéssel 6sszefliggé munkalatokat végzé kiilsé vallalkozéval,
<) az intranet szerkesztésével kapcsolatos kérdésekben sziikség esetén segiti a rovatvezeték és

az informacidszolgaltatok munkdjat,
d) a fészerkeszt6 utasitasara kozremdikodik az intranettel kapcsolatos tevékenység dokumentaldsaban,
e) ellatja a kotelezettségvallalasra vonatkozo belsé utasitas(ok) szerint ra harulé feladatokat.

A f6szerkeszt6 és a szerkesztéségi koordindtor (a tovabbiakban egyiitt: intranetszerkesztéség) gondoskodik arrdl,
hogy a rovatvezet6k és az informacidszolgaltatok, valamint az esetlegesen a rovatvezetdk helyetteseként kijelolt
személyek a feladataik ellatasdhoz elengedhetetlen ismereteket megszerezzék, a szitkkséges oktatast megkapjak.
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Az intranet miikodéséhez sziikséges, jelen utasitas szerinti fészerkeszt6i és szerkesztéségi koordinatori tevékenység
a Hivatal erre kijelolt munkatarsainak munkakari kotelessége, a kiilon feladatokat — a munkdltatoi jogkort gyakorld
vezetbjuk dontésétél fliggéen — munkakori feladatként vagy kiilon meghatarozott tobbletfeladatként, célfeladatként
latjak el. Az esetlegesen ehhez sziikséges feladatkit(izéseket a humanpolitikai teriilet bevonasaval kell elkésziteni.

RovatvezetGk és informdcidszolgdltatok

A rovatvezetdk feladata az altaluk gondozott intranetes rovatok aktudlis tartalmanak gondozasa, rendszeres tartalmi
frissitése, amelyekért személyiikben felel6sek, tovabba az intranetszerkeszté-bizottsag tagjaiként részt vesznek
annak munkajaban.

A rovatvezet6ket a munkaltatdi jogkort gyakorld személy jeloli ki. A kijelolésre, illetve a rovatvezeté személyére
azintranetszerkeszt6ség javaslatot tehet.

A vezet6éi megbizassal rendelkezd rovatvezetd sziikség esetén beosztottjai koziil idélegesen helyettest jel6lhet ki
irdsban, akinek a személyét a rovatvezetd irasban, elektronikus uton kozli a fészerkesztével.

ArovatvezetOket feladataik rendszeres ellatdsdban mas kijeldlt munkatarsak (a tovabbiakban: informacidszolgaltatok)
segithetik. Amennyiben az informaciészolgéltaté személyében barmely okbdl véltoztatds vagy Uj rovat
informdcidszolgaltatojanak kijelolése sziikséges, az érintett rovatvezeté megkeresésére a felkérni kivant munkatars
munkaltatdi jogkort gyakorld vezetdje — egyetértése esetén — kijeldli 6t informacidszolgaltatonak.

Az intranet tartalmanak mindenkori aktualizélasa és frissitése érdekében a rovatvezeték kotelesek az 4ltaluk kezelt
rovatok tartalmanak maodositasérél gondoskodni, illetve kotelesek a sziikséges elézetes egyeztetéseket lefolytatni,
amelyek alapjan a tartalom modositasat az adott rovat (4) bekezdés szerinti informaciészolgaltatéi is elvégezhetik,
illetve azt a rovatvezetd jovahagydsaval maguk is kezdeményezhetik az intranetszerkesztéségnél.

A rovatvezetd vagy felhatalmazasa alapjan az informacidszolgéltaté gondoskodik a mar aktualitdsukat vesztett
anyagok archivumba helyezésérél vagy torlésérél annak megfeleléen, hogy utdbb sziikség lehet-e az adott anyag
elektronikusan vagy egyéb moédon térténd rendelkezésre dlldséra.

A rovatvezet6k és az informacidszolgaltatok személyét a fészerkesztd rovatok szerint tartja nyilvén a 11. §
(1) bekezdésében irt médon.

Az intranet mU(kodéséhez sziikséges rovatvezet6i és informacidszolgaltatoi tevékenység a Hivatal erre kijelolt
munkatarsainak kotelessége, akik az utasitasban megjelolt feladatokat — a munkaltatéi jogkort gyakorlé vezet6jiik
dontésétdl fliggéen — munkakori feladatként vagy kiilon okiratban meghatarozott tobbletfeladatként, célfeladatként
latjdk el. Az ehhez sziikséges munkakérileirds-modositasokat és célfeladat-kitlizéseket a humanpolitikai teriilet
bevonasaval kell elkésziteni.

[II. INTRANET ROVATOK

A Hivatal intranet rendszerének rovatait és egyéb tartalmait (a tovdbbiakban egyitt: rovat) az egyes rovatokért felels
rovatvezeték és informacidszolgaltatok megnevezésével egylitt a fészerkeszt6 elektronikus formaban tartja nyilvan.
Az intranet fGszerkeszt6jének feladata, hogy a rovatok korének béviilését, valtozasat, tovabba a rovatvezeték vagy
az informécidszolgaltatok személyében bekovetkezé valtozdsokat nyilvantartsa, és ezeknek megfeleléen
az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmat folyamatosan aktualizalja.

Az intraneten 6ndllé rovatoknak mindsiilnek a kdzérdeklédésre szamot tartd hirdetések elhelyezésére és az egyéni
vélemények kifejtésére lehetéséget biztosité rovatok is, amely rovatokba beirni a Hivatal barmely munkatarsa
jogosult, és ezért tartalmi szempontbdl ezen rovatoknak kinevezett felelésiik nincs. E rovatokban a bejegyzések
az azokat ir6 személyek neve alatt keriilnek a Hivatal belsé nyilvanossaga elé, ezért e személyek sajat személylikben
felelések az altaluk kozzétett tartalomért.

Ha az intranet egyes rovatai a Hivatal honlapjaval teljesen azonosak, akkor az intranetes rovatra kattintva a Hivatal
honlapjanak megfelel oldala érheté el. A honlap érintett oldalainak frissitésére, az azért felel6s személyre és
a vonatkozé eljarasrendre a honlapra vonatkozé elndki utasitas szabdlyai az irdnyadok.
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IV. ELJARASI REND

A 11.8§(3)-(4) bekezdésében foglaltak kivételével az intranet egyes rovatainak tartalmardél és az anyagok feltoltésérol
a rovatvezetd vagy felhatalmazasa alapjan az informéaciészolgaltaté onalléan gondoskodik, illetve elektronikus uton
irdsban kérheti a szerkeszt6ségi koordinator, tavolléte vagy tartds akadalyoztatasa esetén a fészerkeszt6 segitségét
az anyagok intranetre torténd feltoltéséhez.

A rovatvezetd vagy az informéciészolgaltaté koteles gondoskodni arrdl, hogy Uj anyagok tartalmi, nyelvhelyességi és
formai szempontokbdl egyarant alkalmasak legyenek az intranetre torténd feltoltésre.

Az intranetre a dokumentumokat PDF formatumban kell feltdlteni az adott rovatba, kivéve a munkaanyagokat,
a tablazatokat és a kitoltésre szant nyomtatvanyokat.

A (3) bekezdés szerinti el6irds nem vonatkozik az utasitas 11. § (3)-(4) bekezdéseiben irt rovatokra.

V. FELHASZNALOKRA VONATKOZO KOZOS SZABALYOK

Annak érdekében, hogy az intranet tajékoztaté funkcidjat képes legyen betdlteni, a felhaszndlok rendszeresen
- legalabb naponta egyszer - kotelesek megnézni az intranet friss anyagait.
Minden munkatars kdozérdekl6désre szamot tartd bejegyzést tehet kdzzé a 11. § (3) bekezdése szerinti rovatban.

VI. JOGOSULTSAGOK

A Hivatal munkatarsai a munkaba Iépésiikkel felhasznaldi jogosultsagot kapnak az intranet minden munkatars altal
megismerhetd és igénybe vehetd rovatainak megtekintésére.

A nem mindenki dltal megismerheté vagy haszndlhaté intranet rovatokhoz valé hozzaférési jogosultsdgot, annak
véltozasat vagy megsziintetését az érintett munkatars munkaltatoi jogkort gyakorld vezetéjének kell a kdzponti
jogosultsagokat kezel6 rendszerben elektronikus Uton kezdeményezni. Ha az adott rovathoz valé hozziférés ezt
szikségessé teszi, a fészerkeszté az adott rovat rovatvezetéjével el6zetesen egyezteti a kérés indokoltsagat,
teljesithetdéségét.

Az (1) bekezdésben irt munkatarsakon kivili felhasznaldk részére az intranet minden munkatars altal hozzaférhetd,
indokolt esetben egyes mas rovataihoz valé hozzéaférési jogosultsdgot a hivatali kapcsolattartdja koteles a kdzponti
jogosultsagokat kezeld rendszerben irdsban, elektronikus uton kezdeményezni.

A (3) bekezdésben irt kapcsolattartd a szerz6dés megsz(inését vagy a rovathoz valé hozzaférésre alapot add ok
megszlnését kovetéen 2 munkanapon belil koteles a kdzponti jogosultsdgokat kezel6 rendszerben irdsban,
elektronikus Uton kezdeményezni a hozzaférési jogosultsag megsziintetését.

Barmely hivatali munkacsoport vagy szervezeti egység vezet6je a f6szerkeszténél irdsban, elektronikus formdban
kezdeményezheti azoknak a nem mindenki &ltal megismerhetd, k6zds munkavégzésre alkalmas intranetes
fellleteknek a kialakitasat, amelyeket csak a kdzds munkaban részt vevo személyek érhetnek el és hasznalhatnak.

A koézdsen hasznélhaté intranetes munkafeliiletek jellemzéje, hogy tobb személy szdmara teszi lehetévé ugyanazon
munkaanyagban torténé egyidejd munkavégzést.

Az (1) bekezdés szerinti nem mindenki altal megismerhetéd, kzos munkavégzésre alkalmas intranetes feliiletekhez
a hozzaférési jogosultsdgot, annak véltozasat vagy megsziintetését az adott hivatali munkacsoport vagy szervezeti
egység vezetdje a 14. § (2) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban a kdzponti jogosultsdgokat kezelé rendszerben
elektronikus uton kezdeményezi.

VII. EGYEB RENDELKEZESEK

Nagyobb volumenti fejlesztési igény esetén a fészerkesztd elSterjesztésére eseti munkacsoport vagy projektszervezet
alakithato, amelynek tagjait és felel6sségét, valamint a feladatmeghatdarozast és feltételeit - a feladat elvégzésének
hatdridejét, koriilményeit, a feladatellatas esetleges dijazasat stb. — a Hivatalban kialakitott rendnek megfelelen kell
az igény elfogadasakor meghatarozni.
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17.§

18.§

m

)

3)

A Hivatal altal mdkodtetett, az intraneten keresztiil elérhetdévé tett, de az intranet rendszer részét nem képezd
adatbazisok és rendszerek lizemeltetéséért a Hivatal Infokommunikacios Szolgéltatasi Osztalydnak vezetéje a felels.
Kuldn utasitdsban kell meghatarozni az intranet tartalmanak védelme és archivélasa érdekében sziikséges teendéket
és intézkedéseket, valamint az ezekért felelés személyeket.

Az intranet Gzemeltetése soran a Hivatal informaciébiztonsagi el6irasait be kell tartani.

VIIl. HATALYBA LEPTETO ES VEGYES RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elndkének a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala intranet
rendszerének miikodéséhez sziikséges tevékenység szervezeti, szervezési és eljarasrendjérdl sz616 14/2012. (XII. 29.)
SZTNH utasitasa.

Jelen utasitas tartalmi felllvizsgdalatardl, aktualizaldsardl és karbantartdsardl az intranet fészerkesztéje koteles
gondoskodni. A feliilvizsgélatot legaldbb 3 évente el kell végezni, amelynek eredményeként — sziikség esetén —
kezdeményezni kell az utasitds mddositasat vagy Uj utasitas kiadasat.

Dr. tuszcz Viktor s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke
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IV.

Egyéb kozlemények

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvanyok érvénytelenitésérol

Péasztoriné dr. Simon Eva c. f6ligyészségi igyész, mb. szekszardi jarasi és nyomozé ligyészségi vezetéhelyettes ligyész
B 03039, dr. Véber Judit budakornyéki jarasi tigyészségi ligyész B 00680, Jakab Imre Jozsefné legfébb ligyészségi
tisztvisel6 D 00150 sorszdmu Ugyészségi szolgdlati igazolvanyat, valamint a 306 sorszdmu ideiglenes belépési
engedélyét a Legfébb Ugyészség Személyiigyi, Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztélya érvénytelenitette.

A Magyar Banyaszati és Foldtani Szolgalat palyazati felhivasa
banyaszati jog megszerzésére

1.

A Magyar Banyészati és Foldtani Szolgdlat (a tovabbiakban: MBFSZ) a banyészatrél sz616 1993. évi XLVIII. térvény
(a tovabbiakban: Bt.) 26/A. § (6) és (7) bekezdése alapjan az aldbbiak szerint meghirdeti a 2. pontban felsorolt
banyatelkekben fennallé banyaszati jogokat.

A pélyazaton csak olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi tarsasag
indulhat, aki vagy amely a palyazattal kapcsolatos dijat, banyaszati jogonként 100 000 forintot — azaz szdzezer
forintot — az MBFSZ részére igazoltan megfizette.

A pélyézati dijat az MBFSZ Magyar Allamkincstar altal vezetett 10032000-01417179-00000000 szamu szamlajara kell
befizetni. A befizetés modja készpénzdtutaldsi megbizas (csekk) vagy banki atutalas. A befizetési bizonylat kdzlemény
rovatdban fel kell tiintetni a banyatelek védnevét, megjegyezve, hogy palyézati dij fizetésérél van szé. A dij megfizetése
feljogosit a banyatelekben megnyilvanulé banyészati jog - MBFSZ altal 0sszeallitott — palydzati dokumentacidjanak
(a tovabbiakban: dokumentacio) dtvételére és a pélyazat benyujtasara.

A dokumentacié elézetes egyeztetést kdvetden, személyesen, a palydzé vagy meghatalmazdssal igazolt megbizottja
altal, Ugyfélszolgalati id6ben - azaz keddi, szerdai, csttortoki napokon 9-12 éra kozott — veheté &t az MBFSZ
Ugyfélszolgélatiiroddjaban (1145 Budapest, Columbus u. 17-23.). A dokumentdcio atvételének feltétele a palyazati dij
befizetésének igazolasa.

A dokumentécié palydzonak torténd dtadasa soran az MBFSZ iratbetekintést biztosit a rendelkezésére all6 papiralapu
banyatelek iratokba.

A palyazattal, illetve a dokumentacié atvételével kapcsolatosan informacié kérheté a 06-1-301-2922 (06-20-662-5421)
vagy a 06-1-301-2946 (06-70-373-3243) telefonszamon.

Az MBFSZ a 2. pontban, illetve a dokumentéacidban leirtakon kiviil keletkezett, a banydaszati joggal kapcsolatos
esetleges tovabbi kotelezettségek, korlatozasok, valamint igények vonatkozasaban felelésséget nem véllal.

A palyazatokat a palyazati hirdetménynek a Magyar KézIony mellékleteként megjelené Hivatalos Ertesitében térténé
megjelenését kovetben, lezart és sértetlen boritékban személyesen vagy postai Uton lehet az MBFSZ-hez benyujtani.

Benyuijtasi hataridé: a Magyar Kézlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében térténé megjelenést kdvetd
30. nap.
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A palydzatot - postai Uton torténd benyujtasa esetén — legkésébb a hataridé utolsé napjan 24 éraig postara kell adni.
(Az MBFSZ levelezési cime: 1590 Budapest, Pf. 95)

A pélyazatot — személyes benyujtas esetén — a Magyar Banyaszati és Foldtani Szolgélat székhelyén (1145 Budapest,
Columbus utca 17-23. sz.) a Banyaszati és Gazipari Féosztalyon az alabbi idépontokban lehet beadni: hétfé-csttortok:
08.30-14.30.

A személyes beadas esetén a palydzatot legkésébb a hataridé utolsé munkanapjan az atvételre biztositott idépontig
lehet szabdlyszer(ien benyujtani. Felhivjuk a figyelmet, hogy személyesen torténé beadas esetén a fenti idéponton
kivil az atvétel nem biztositott.

A palyazé a palydzatok elbirdlasara nyitva allé hatériddig irasbeli nyilatkozattal visszavonhatja palyazatat. A visszavont
palydzatot az MBFSZ bontatlan csomagoladsban visszakiildi a palydzo részére. A pélyazattal kapcsolatos dij visszavonas
esetén a palydzo részére nem kertl visszafizetésre.

A beérkezett pélyazatokat az MBFSZ a benyujtasra nyitva allé hataridé lejartanak napjat koveté naptol szamitott
20 napon belll egyidejileg birdlja el az aldbbi kdvetelményrendszer alapjan.

A pélyazat formai kovetelményei:

a) A palydzatokat magyar nyelven kell elkésziteni.

b) A palydzatot cégszerlen, illetve természetes személy altal aldirva, folyamatos lapszdmozéassal és
tartalomjegyzékkel elldtva 2 példanyban (1 eredeti és 1 az eredetivel mindenben azonos tartalmu masolati
példanyban) kell benyujtani.

) A boritékon egyértelm(en fel kell tlintetni a péalyazé nevét, cimét, valamint a ,pdlyazat banyaszati jog
megszerzésére” megjelolést.

A palyézat tartalmi kovetelményei:

A benyujtott palyazati anyagban szerepelnie kell az aldbbiaknak:

a) A palyézni kivant banyatelekben megnyilvanulé banyaszati jog megnevezése.

b) A paélyazd neve, székhelye, cégjegyzékszama és addazonositd szdma, telefonszdma, e-mail-cime, cégszerd
alairassal.

<) A bényaszati jog ellenértékeként a Magyar Allamnak felajanlott 6sszeg megjeldlése szammal és betvel is
kiirva.

d) Amennyiben volt, a palyazoé korabban végzett banyaszati tevékenységének bemutatasa.

e) A pélydzo pénziigyi alkalmassagénak igazoldsa, beszamold készitésére kotelezett szervezetek esetében
az utolsé éves beszdmoldja vagy egyszer(sitett éves beszamoldja (mérleg- és eredménykimutatas az el6z6
pénzigyi évre), egyéni véllalkozoé esetében az utolsé éves SZJA vagy EVA bevalldsa.

f) Amennyiben a palydzati kiirds szerint a banydszati jogot tajrendezési, kdrnyezet- és természetvédelemmel
kapcsolatos kotelezettség terheli, annak atvallalasarél sz616 kotelezé érvényd nyilatkozat.

A benyujtott palyazat érvénytelen, ha:

a) az el6terjesztésre rendelkezésre all6 hatarid6t kdvetden keriil benyujtasra,

b) nem felel meg a palyazati hirdetményben meghatarozott formai és tartalmi kovetelményeknek,

c) a jogszabdly szerinti kizaré okok ellenére nyujtotta be a pélyazo, vagy a kizérd okok vele szemben a palydzati
eljaras soran keletkeztek:
ca) nem vehetd figyelembe annak a pélydzénak a palyazata, akinek a pélyazatban lévé banyatelekre

vonatkozoé banyaszati jogat a Bt. 26/A. § (5) bekezdése, 30. § (5) bekezdése, 41. § (2) bekezdése és 41.§
(7b) bekezdése alapjan a banyafeliigyelet torolte,

cb) a Bt. 6. § (3) bekezdésére tekintettel nem vehet6 figyelembe annak a banyavallalkozénak a palyazata,
akinek banyajaradék, felligyeleti dij, jogerds hatdrozattal megallapitott kiesett banyajaradék potlasara
megallapitott dij, téritési dij vagy birsdg tartozésa van, illetve banyajaradék bevalldsara vonatkozé
kotelezettségét nem teljesitette,

o) a palyazé palyazatat a palyazatok elbirdlasara nyitva allé hataridéig visszavonta.
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A palyézatok elbirdlasdnak szempontrendszere:

a) Az érvényes pdlyazatokat béanyatelkenként rangsorolja az MBFSZ.
b) Az értékelends feltételek az alabbiak:
ba) a palyazé éltal a banyaszati jog megszerzéséért felajanlott 6sszeg,

bb) a palyazé banyatelekkel fedett ingatlan(ok) tekintetében fenndlld, bejegyzett ingatlantulajdonosi
joga.

A palydzat nyertese az a palydzd, aki az adott bédnyatelekben megnyilvanulé banydszati jog megszerzéséért
a legmagasabb ellenértékre tesz ajanlatot. A banyatelekkel fedett ingatlan tulajdonosat, ha a legmagasabb ajanlattal
megegyez6 ajanlatot tett, az elbiralasnél elényben kell részesiteni.

Az MBFSZ a pélyédzatok elbiraldsa utdn a palydzokat levélben értesiti a palyazati eljaras eredményérdl.

A nyertes palydzatot benyujté természetes vagy jogi személynek, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasdgnak az eredményhirdetés kézhezvételét kdvetden 8 naptari nap all rendelkezésre a banyaszati jog
ellenértékeként felajanlott 6sszeg fenti szamldra torténé befizetésére. A befizetési bizonylat kdzlemény rovataban
a befizetés jogcimét ,banyatelek védneve - banyaszati jog ellenértéke” fel kell tlintetni. A fizetés megtorténtét
a befizetési bizonylat MBFSZ-hez torténé megkildésével kell igazolni. Amennyiben a banyészati jog megszerzésétol
a nyertes palyazé eldll, vagy a banyaszati jog ellenértékeként felajanlott 6sszeget a megadott hataridig nem fizeti
meg, a pélydzata érvénytelen. Ez esetben a banydaszati jog megszerzésére érvényes palydzatot benyujté palyazék
kozil a Bizottsag altal feldllitott rangsor szerinti kdvetkez6 palyazot kell nyertesnek nyilvanitani.

A pélyazat nyertesét mint a banyatelek Uj jogositottjat az MBFSZ a hozza beérkezett befizetés igazolasanak idépontjat
kdvetd 10 napon belll hatdrozatban jeldli ki. A kijelolésrdl, illetve a palydzat lezérasarol tdjékoztatas jelenik meg az
MBFSZ (www.mbfh.hu) honlapjan.

A banyészati jog megszerzését (a banyaszati jog Uj jogositottjat kijel6l6 hatdrozat jogerére emelkedését) kdvetden
a jogositott az agazati jogszabdlyokban elSirtaknak megfeleléen végezheti tevékenységét. Az Uj jogositottnak
a béanyaszati tevékenység megkezdése el6tt kitermelési miszaki tizemi terv jévahagyasat kell kérnie a teriletileg
illetékes févarosi és megyei kormanyhivatal banyaszati hataskorben eljard szervétdl, mert a tényleges tevékenység
megkezdése csak jovahagyott miszaki Uzemi terv birtokaban lehetséges. Az Uj jogositott koteles az lizemszerU
kitermelést a Bt. 26/A. § (6a)-(6b) bekezdésében foglalt hataridén beliil megkezdeni.

. A PALYAZAT UTJAN MEGSZEREZHETO BANYASZATI JOGOK

2.1. Elsé izben meghirdetésre keriilé banydaszati jogok

A Baranya Megyei Kormdnyhivatal illetékességi teriiletén

2.1.1. Himeshdza |. - homok védnevi banyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Baranya megye, Mohdcsi jards, Himeshdza kozség 0211/1 és

0211/2 hrsz.-on nyilvéntartott teriiletbél 0,0719 km?,
b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvéntartds szerinti

ba) megnevezése: homok,

bb) mindsége: vakold homok,

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 790 148 m3, kitermelheté vagyon: 592 651 m3,
<) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendo ellenérték minimuma: 4 100 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a miszaki dokumentécié szerint terheli.

2.1.2. Sikl6s 1. (Rézsabanya) — mészkd védnevi banyatelek alapadatai
a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Baranya megye, Sikl6si jaras, Siklos varos 4212, 4213, 4215, 4217-4219,
4221,4222,0557/4,0557/8 és 0557/9 hrsz.-on nyilvantartott tertletbdl 0,0714 km?,
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b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvéntartas szerinti

ba) megnevezése: mészkd,

bb) mindsége: tdmott, kristalyos mészkd,

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 1 275 374 m?, kitermelhet6 vagyon: 1 068 733 m?,
<) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendo ellenérték minimuma: 6 900 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a mlszaki dokumentécio szerint terheli.

2.1.3.Villdnykovesd I. - agyag védnevi banyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Baranya megye, Siklosi jaras, Siklés varos 0132-0134, 0143/1 és
0143/2 hrsz.-on nyilvantartott teriiletbdl 0,0657 km?,

b) a banyatelekben 1év6 dsvanyi nyersanyag nyilvantartds szerinti

ba) megnevezése: agyag,

bb) mindsége: tdmor téglaagyag,

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 766 862 m?, kitermelheté vagyon: 505 235 m3,
<) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 2 900 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a miszaki dokumentécié szerint terheli.

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormdnyhivatal illetékességi teriiletén

2.1.4. Fuzérkajata |. — kaolin védnevi banyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Borsod-Abauj-Zemplén megye, Satoraljaujhelyi jaras, Flizérkajata kozség
051, 053, 054 hrsz.-on nyilvantartott tertiletbél 0,05 km?,

b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvéntartas szerinti

ba) megnevezése: kaolin,

bb) mindsége: illites nemesagyag,

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 423 495 m3, kitermelheté vagyon: 311 875 m3,
<) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 4 300 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a miszaki dokumentacié szerint terheli.

2.1.5. Hejészalonta I. - kavics, agyag védnevi banyatelek alapadatai
a) a banyatelek féldrajzi elhelyezkedése: Borsod-Abauj-Zemplén megye, Tiszaujvarosi jaras, Hejészalonta kozség
077/4 hrsz.-on nyilvéntartott teriiletbdl 0,1970 km?,
b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvantartas szerinti
ba) megnevezése: 1. kavics, 2. agyag,
bb) min&sége: 1. homokos kavics, 2. kozlekedésépitési agyag,
bc) mennyisége: foldtani vagyon: 1. 4 205 032 m3, kitermelhet6 vagyon: 2 570 616 m3,
2.396 281 m?, kitermelhet6 vagyon: 334 641 m3,
<) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 8 100 000 forint,
d) tajrendezési kotelezettség nem terheli.

2.1.6. Igrici IV. - kavics védnev( banyatelek alapadatai
a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Borsod-Abauj-Zemplén megye, Mezdcsati jaras, Igrici kdzség 070/4,
070/6-7 és 070/11 hrsz.-on nyilvantartott terlletb6l 0,2890 km?,
b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvéntartds szerinti
ba) megnevezése: 1. kavics, 2. homok,
bb) mindsége: 1. kavics, 2. kozlekedésépitési homok,
bc) mennyisége: féldtani vagyon: 1.8 917 000 m?, kitermelheté vagyon: 6 374 500 m3,
2.295 100 m?, kitermelheté vagyon: 288 900 m3,
c) a bényaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 12 000 000 forint,
d) tajrendezési kotelezettség nem terheli.
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2.1.7.Vilmany I. - kavics védnev( banyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Borsod-Abauj-Zemplén megye, Gonci jaras, Vilmany kozség 048/1, 049,
Encsi jards, Garadna kdzség 059/4 és 092 hrsz.-on nyilvantartott tertiletbdl 0,2363 km?,

b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvantartas szerinti

ba) megnevezése: 1. kavics,

bb) mindsége: 1. kavics,

bc) mennyisége: foldtani vagyon: 1 315 888 m?, kitermelhetd vagyon: 631 562 m3,
c) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 5 800 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a miszaki dokumentécié szerint terheli.

A Pest Megyei Kormdnyhivatal illetékességi teriiletén

2.1.8. Karancsberény I. — andezit védnevi banyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Nograd megye, Salgétarjani jéras, Karancsberény kozség 040,
041/4 hrsz.-on nyilvantartott teriiletbél 0,0945 km?,

b) a banyatelekben 1év6 dsvanyi nyersanyag nyilvantartds szerinti

ba) megnevezése: andezit,

bb) mindsége: andezit,

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 746 838 m?, kitermelheté vagyon: 746 654 m3,
<) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 9 500 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a miszaki dokumentécié szerint terheli.

2.1.9. Kisoroszi |. - kavics védnev( banyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Pest megye, Szentendrei jards, Kisoroszi kozség 031/110-112 és
032 hrsz.-on nyilvéntartott tertiletbél 0,01152 km?,

b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvéntartds szerinti

ba) megnevezése: kavics,

bb) mindsége: kavics,

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 161 045 m3, kitermelhetd vagyon: 55 230 m?,
<) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendo ellenérték minimuma: 500 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a miszaki dokumentécié szerint terheli.

2.1.10. Nagykdros lll. - homok védnevi banyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Pest megye, Nagykérosi jaras, Nagykdérds varos 097/8, 098, 99/1 és
099/4 hrsz.-on nyilvantartott teriletbél 0,0779 km?,

b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvéntartas szerinti

ba) megnevezése: homok,

bb) mindsége: kozlekedésépitési homok,

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 334 980 m?, kitermelheté vagyon: 279 480 m?,
<) a banyaszati jog megszerzéséért fizetend6 ellenérték minimuma: 3 150 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség nem terheli.

A Veszprém Megyei Kormdnyhivatal illetékességi tertiletén

2.1.11. Magyarkeresztur Il. - kavics védnevi béanyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Gyér-Moson-Sopron megye, Csornai jards, Magyarkeresztur kozség
0149, 0159/8, 0168/13-14, 0185-0188, Kapuvari jaras, Vadosfa kozség 04/3, 04/7-15 hrsz.-on nyilvantartott
tertletbdél 1,7845 km?,

b) a bényatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvéntartas szerinti
ba) megnevezése: kavics,
bb) mindsége: kavics,
bc) mennyisége: féldtani vagyon: 37 226 528 m?, kitermelheté vagyon: 29 347 528 m3,



5442 HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi56.szam

<) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 13 500 000 forint,
d) tajrendezési kotelezettség a miszaki dokumentécié szerint terheli.

2.1.12. Mihalyi IV. - kavics védnevi banyatelek alapadatai

a) abanyatelek féldrajzi elhelyezkedése: Gyér-Moson-Sopron megye, Kapuvari jaras, Mihalyi kbzség 012/3 hrsz.-on
nyilvantartott terlletbdl 0,2283 km?,

b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvéntartas szerinti

ba) megnevezése: 1. kavics, 2. homok,
bb) mindsége: 1. kavics, 2. homok,
bc) mennyisége: féldtani vagyon: 1. 3 379 595 m?, kitermelheté vagyon: 3 010 345 m?,
2.502 372 m?, kitermelheté vagyon: 486 916 m?,
) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 9 500 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség nem terheli.

2.1.13. Rabapaty Il. - kavics védnevi bényatelek alapadatai

a) a bényatelek foldrajzi elhelyezkedése: Vas megye, Sarvari jaras, Rabapaty kozség 0122/1-5, 0123, 0124/2,
0124/3-8,0125,0129,0130/4,0147/1,0149, 0150/1-2 hrsz.-on nyilvantartott terlletbdl 1,1757 km?,

b) a banyatelekben lévé dsvanyi nyersanyag nyilvéntartds szerinti

ba) megnevezése: kavics,

bb) min&sége: kavics,

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 6 922 334 m?, kitermelhet6 vagyon: 6 518 135 m?,
<) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 10 500 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a miszaki dokumentacié szerint terheli.

3.1. Mésod izben meghirdetésre keriilé banyaszati jogok
A Baranya Megyei Kormdnyhivatal illetékességi teriiletén

3.1.1. Molndri I. - agyag védnev( banyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Zala megye, Letenyei jaras, Molnari kozség 050/8-10 hrsz.-on
nyilvéntartott terlletbdl 0,0845 km?,

b) a bényatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvéntartas szerinti

ba) megnevezése: agyag,

bb) mindsége: képlékeny agyag,

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 562 317 m3, kitermelheté vagyon: 536 317 m3,
<) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendo ellenérték minimuma: 3 600 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a miszaki dokumentécié szerint terheli.

A Jdsz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormdnyhivatal illetékességi tertiletén

3.1.2. Kaszaper I. - homok védnev( banyatelek alapadatai

a) a bényatelek foldrajzi elhelyezkedése: Békés megye, Mezékovacshézai jards, Kaszaper kozség 0159/3 hrsz.-on
nyilvantartott terlletbdl 0,0327 km?,

b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvantartas szerinti

ba) megnevezése: homok,

bb) mindsége: homok,

bc) mennyisége: foldtani vagyon: 167 036 m?, kitermelhet6 vagyon: 93 324 m?,
c) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 1 150 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a miszaki dokumentécié szerint terheli.
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A Veszprém Megyei Kormdnyhivatal illetékességi tertiletén

3.1.3. Simegpraga lll. - bazalt védnevi banyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Veszprém megye, Simegi jaras, Simegpraga kdzség 041/2,042,047/1-2,
049/2,058/1 és 058/3 hrsz.-on nyilvantartott terlletbdl 0,1092 km?,

b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvéntartas szerinti

ba) megnevezése: bazalt,

bb) mindsége: bazalt,

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 435 187 m?, kitermelheté vagyon: 127 381 m?,
) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendo ellenérték minimuma: 1 200 000 forint,
d) tajrendezési kotelezettség a mlszaki dokumentécio szerint terheli.

3.1.4. Simeg VIl. — bazalt védnev( banyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Veszprém megye, Simegi jaras, Simeg varos 077, 078 hrsz.-on
nyilvantartott terlletbdl 0,3143 km?,

b) a banyatelekben 1év6 dsvanyi nyersanyag nyilvantartds szerinti

ba) megnevezése: bazalt,

bb) mindsége: bazalt,

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 5 131 694 m?, kitermelhet6 vagyon: 4 182 218 m?,
c) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 7 600 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a miszaki dokumentacié szerint terheli.

3.1.5. Bakonykoppdény I. — dolomit védnev( banyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Veszprém megye, Pépai jaras, Bakonykoppany kézség 044 hrsz.-on
nyilvantartott tertletbdl 0,0331 km?,

b) a bényatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvéntartds szerinti

ba) megnevezése: dolomit,

bb) mindsége: dolomit,

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 167 102 m3, kitermelhetd vagyon: 84 084 m?,
) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendo ellenérték minimuma: 1 200 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a mlszaki dokumentacio szerint terheli.

3.1.6. Gyurd |. — homok védnevi banyatelek alapadatai
a) a bényatelek foldrajzi elhelyezkedése: Fejér megye, Martonvasari jaras, Gyurd kozség 078/1-2, 079 és
080 hrsz.-on nyilvantartott tertiletbél 0,1456 km?,

b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvéntartas szerinti

ba) megnevezése: homok,

bb) mindsége: homok (Utépitési toltésanyag),

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 3 562 385 m?, kitermelhet6 vagyon: 2 867 870 m?,
c) a banyaszati jog megszerzéséért fizetend6 ellenérték minimuma: 4 800 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a mlszaki dokumentécio szerint terheli.

3.1.7.Vilonya lll. - dolomit védnev( banyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Veszprém megye, Vérpalotai jaras, Vilonya kézség 054/3 hrsz.-on
nyilvantartott terlletbdl 0,2085 km?,

b) a banyatelekben 1év6 dsvanyi nyersanyag nyilvantartds szerinti

ba) megnevezése: dolomit,

bb) mindsége: dolomit (falazo),

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 12 052 312 m3, kitermelhetd vagyon: 6 826 246 m?,
c) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 6 300 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség nem terheli.
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Palyazati felhivas Godoll6 varos kozigazgatasi teriiletén, menetrend szerinti, helyi autébusz-kozlekedés
kozszolgaltatasi szerz6dés keretében torténo ellatasara

1.

10.

A palyazat kiiréja: G6d6l16 Varos Onkormaényzata (a tovabbiakban: Kiird)

A pélyazdk kore: A pélydzatban részt vehet minden szolgaltatd, aki rendelkezik a személyszallitasi szolgéltatasokrdl
sz616 2012. évi XLI. torvény 10. § (1) és (2) bekezdésében megjeldlt autdbuszos személyszallitd engedéllyel.
Szolgéltaton a személyszallitasi szolgéltatasokrol szolé 2012. évi XLI. torvény 2. § 15. pontja szerinti kdzlekedési
szolgaltatot kell érteni.

A palyéazati dokumentacié beszerezésének médja: A részletes palydzati kiirdst a palyazati dokumentécié tartalmazza,
amelyetaKiiréd ingyenesen, elektronikusan bocsat az érdekl6d6k rendelkezésére. A palyazati dokumentacioé a palyazati
felhivds megjelenésétdl az ajanlattételi hatéridd lejartdig elérhetd és letdlthetd az alabbi internetes portalon:
G6dollé Varos Onkormanyzata honlapjan (www.godollo.hu) az alabbi Gtvonalon:
http://www.godollo.hu/polgarok/hirdetmenyek/kozbeszerzesek/

Az ajénlattételi hataridd: 2018. januar 10. 15 dra.

. Az eredményhirdetés tervezett idépontja: 2018. februdr 20. 9 dra.

A szerz6déskotés tervezett idépontja: 2018. februar 28-aig.

A palyézat targya: Godoll6 Varos Onkormanyzata (2100 Godéllé, Szabadsag tér 7.) a személyszallitasi szolgaltatasokrol
sz6l6 2012. évi XLI. térvény 23. §-a alapjan pélyazati felhivést tesz kdzzé Godolld varos kdzigazgatési teriiletén
autdébusszal végzett, helyi, menetrend szerinti autdbusz kozlekedés kdzszolgéltatasi szerz6dés keretében torténd
nyujtasara.

A varoson bellli helyi autébusz kozdsségi kozlekedési feladatot 12 autédbuszvonal mikodtetésével kell ellatni.
A szolgéltatas megkezdésének hatarnapja 2018. marcius 1.

A kozszolgaltatdsi szerz6dés id6tartama: 2018. marcius 1-jétél 2021. februar 28-ig hdrom év, amely tovdbbi
- legfeljebb — egy évvel meghosszabbithato.

Az elbirdlas modja: A palydzatot birdlobizottsag értékeli, a palyazati eljardst lezaré dontést Godoll6 Véaros Képvisels-
testililete nyilvanos ulés keretében hozza meg.

Ertékelési szempontok:
A nyertes pélydzat kivélasztasa az Osszességében legel6nydsebb ajanlat kivalasztidsdnak moddszerével torténik
(a dokumentécidban részletezve) az alabbi szempontok szerint:

Részszempontok: Sulyszamok

- Ellentételezés mértéke Ft/év 70

- Szakmai ajanlat: 30

- alszempontok:
A minimum EURO 3-nél korszertibb motorral rendelkezé buszok szdma 10
Légkondicionalt jarm(ivek szdma 10
Kérnyezetkiméld, zérd CO -kibocsatasu jarmiivek szama egyes vonalakra 5

Kérnyezetkiméld, zéré CO,-kibocsatasu jarmlvek szama teljes halozatra 5
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Palyazati felhivas Keszthely varos ,,Helyi menetrend szerinti k6zésségi kozlekedésének kozszolgaltatasi
szerzédés keretében torténé ellatasa” megnevezésii feladatra

10.

. AKiird neve, cime, telefon- és telefaxszama

Keszthely Varos Onkormanyzata

8360 Keszthely, F6 tér 1.

telefonszam: 83/505-504

e-mail-cim: polgarmester@keszthely.hu

Az eljards targya, illetve mennyisége

Autdbusszal végzendd, menetrend szerinti helyi tomegkozlekedési feladatok ellatasa Keszthely véros vonatkozasaban
kozszolgéltatasi szerz6dés keretében. Ezen kivil kozszolgalati iroda mikodtetése a szolgaltatast igénybe vevé utasok
felé a sziikséges menetrend, jegyek és bérletek biztositdsa, értékesitése és tdjékoztatds nyujtdsa érdekében.
A személyszdllitdst a kozszolgaltatdsi szerzé6dés mellékletében meghatdrozott szamud és helyld megallohelyet
tartalmazé menetrend szerint kell végezni.

. A szerz6dés id6tartama

A Kiiré a szerzédést hatarozott idétartamra, 2018. janudr 1. napjatol 2022. december 31. napjaig terjed6 idészakra,
5 évre koti.

A teljesités helye
Keszthely véaros kdzigazgatasi teriilete, a teljes helyi k6zosségi kdzlekedési halozat.

A szolgaltatds megkezdésének napja
2018.januar 1.

A pélyazat benyujtasanak hatarideje
2017.november 27. 10 6ra.

A palyazatok bontdsédnak idépontja
2017.november 27. 10 éra.

Az eredményhirdetés tervezett legkésébbi idépontja
2017.december 14.

A szerz6déskotés tervezett ideje
2017.december 15.

A Palyazati kiiras beszerzésének feltételei

A Pélyazati kiirds beszerzésének helye, ideje: Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal Varostizemeltetési Osztaly Il. emelet
2.sz.iroda (8360 Keszthely, F& tér 1.), 2017. szeptember 26. - 2017. november 27. napja k6z6tt minden munkanap 8 és
11 6ra kozott.

Az operativ kapcsolattarto:

Keszthelyi Polgdrmesteri Hivatal

Toth Zoltan varoslizemeltetési ligyintézd (telefonszam: 83/505-554)
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VI. Hirdetmények

Toth Marta Erzsébet hirdetménye
bélyegz6, szamlatomb és nyugtatomb érvénytelenségérol

Toth Marta Erzsébet egyéni véllalkozo (1183 Budapest, Radday Gedeon u. 58., ad6szam: 67873267-1-43, nyilvantartasi
szam: 50884038) kozzéteszi, hogy 2017. szeptember 12-én, Budapesten, a Lérinci Piacon az egyéni vallalkozéassal
kapcsolatos bélyegzéje, szdmlatdmbje és nyugtatombje elveszett.

A bélyegzé felirata: Toth Marta Erzsébet E.V. 1183 Bp. Raday Gedeon u. 58. Addszam: 67873267-1-43. Nyilvantartasi
szam: 50884038

A nyugta- és szamlatdmbben nem volt kitoltott lap, mindketté teljesen Ures volt.

A fenti bélyegzg, illetve szamla- és nyugtatémb 2017. szeptember 12-t6l érvénytelen.

A Hivatalos Ertesit6t az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo Laszlé Péter. A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalh masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ény Lap- és Kdnyvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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