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A Kormany tagjainak
rendeletei

Az egészségigyi miniszter
9/1999. (IV. 14.) EUM

rendelete
az egeészseégugyi intézmények iratkezelési
mintaszabalyzatardl

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevélt
anyag védelmérl’sz4l6 1995. évi LXVI. torvény (a to

az egészségugyi ésa hozzajuk kapcsolodo személyes ada-
tok kezeléséal és védelménl sz6l6 1997. évi XLVII.
torvény (a tovabbiakban: Ellak.) 38. §-a (2) bekezdésé-
neka) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan az érin-
tett miniszterekkel egyetértésben a kévetiet'rende-

lem el:

1.8

(1) A gyédgyité-megealZz6 egészségligyi tevékenységet
véga allami és helyi 6nkorméanyzati intézmények (a tovab-
biakban: intézmény) iratkezelési szabalyzatanak elkészité-
séhez az e rendelatellékletét képesn” Iratkezelési minta-

szabdlyzatot adom ki.

ari (2) Az iratkezelés rendszerét csak a naptari év kezdetén,
- a terlletileg illetékes levéltar egyetértésével lehet megval-

vabbiakban: Ltv.) 10. §-4nak (1) bekezdésében, valamitoiztatni.
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(3) Szamitogépes iktatasi rendszer kialakitdsakor az
formatikai Tarcakozi Bizottsdg és az illetékes levé
ajanlasait figyelembe kell venni.

2.8
Ez arendelet a kihirdetését kboet."napon Iép hatalyba

Dr. Gogl Arpads. k.,

egészségligyi miniszter

Melléklet
a 9/1999. (IV. 14.) EUM rendelethez

Iratkezelési mintaszabalyzat
|. Ertelmen”rendelkezések

A mintaszabdlyzat alkalmazasa soréan:

1. Adatkezad? a betegellatd, az intézményvezetaz
adatvédelmi fel@s, illetve az adatkezeléssel altaluk me
bizott egyéb személy, a tolmacs és a jeltolmacs, vala
kalon torvény alapjan adatkezelésre felhatalmazott
mély vagy intézmény vezgg.

2.Beadvanyaz intézményhez érkeziagyomanyos vagy
elektronikus irat, amely rendeltetéssmn”az intézmény
nél marad.

3. Betegellaté:a kezelést végrdorvos, az egészségig
szakdolgozé, az érintett gyogykezelésével kapcsolatos
vékenységet végzégyéb személy, valamint a gyogyszeré

4. Csatolas: a nem ugyanahhoz az Ugyirathoz tartg
kilonbo iratok atmeneti jellag”dsszekapcsolasa.

5. Egészséglgyi adataz ellatott testi, értelmi és lelk
allapotara, kéros szenvedélyére, valamint a megbeteg
illetve az elhalalozas koérilményeire, a halal okara vo
kozé, 4ltala vagy réla mas személy altal kozolt, illetve
egészseéglgyi ellatéhalézat altal észlelt, vizsgalt, mért
képzett vagy szarmaztatott adat, tovidbba awzdeKkel
kapcsolatba hozhatd, az azokat befolydsolé mindean
adat (pl. magatartas, kornyezet, foglalkozés), illetve
Elak. 4. § (1) bekezdése szerinti esetben a szexualis s
sokra vonatkoz6 adat.

6. Egészséglgyi dokumentacié: gydgykezelés soran
betegellatd tudomasara jutott egészséguigyi és személ
nosité adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartas v
barmilyen méas modon rogzitett adat, flggetlendl an
hordozé6jatél vagy formajatol.

7.Elektronikus irat: szamitastechnikai program felhas
nalasaval — elektronikus formaban rogzitett — elektrg
kus Gton érkezett, illetve tovabbitott irat, amelyet elekt
nikus adathordozén tarolnak.

In-8. El6addi iv:olyan ugyviteli irat, amely az tgy intézéseé-
tarel kapcsolatos tartalmi és formai (alaki) informéaciokat
tartalmaz, és amely a hozzaszerelt iratokkal Ugyiratdara-
bot vagy Ugyiratot képez; késziilhet elektronikus aton is.

9. Erkeztetésaz irasbeli Ugyvitelnek az iktatast memyel”
z6 fazisa, amelynek soran rogzitik a beadvany beérkezésé-
nek keltét, elektronikus irat beérkezése esetén kitdltik az
érkeztet” képerngpfovatokat, alkalmazasa csak osztott
iratkezelés esetén indokolt.

i

10. Feladatkoér: azoknak a feladatoknak az 0sszessége,
amelyet az intézmény vagy személy végez az Ugyintézeési
munkafolyamat soran.

11. Gyégykezelésminden olyan tevékenység, amely az
egészség megZese, tovdbba a megbetegedések roegel”
se, korai felismerése, megallapitasa, gyégyitdsa, a megbe-
tegedés kovetkeztében kialakult &allapotromlas szinten tar-
tdsa vagy javitasa céljdbdl az érintett kdzvetlen vizsgélata-
ra, kezelésére, 4polasara, orvosi rehabilithcidjara, illetve
mindezek érdekében az érintett vizsgélati anyagainak fel-
dolgozaséara iranyul, ideértve a gyogyszerek, gyogyaszati
segédeszkozok, gyogyfiodilatdsok kiszolgalasat, a men-
tést és betegszallitast, valamint a szllészeti ellatast is.
20-

t12. Gylijtdiv: a tobb intézményhez vagy szervezeti egy-
min 1 i o RS
Zc,e_ghez intézett megkeresésre éokeAlaszokat kulon Uj
|Etat()szém adasa nélkul egyuttesen nyilvantarté iv, amely
az Ugyirat részét képezi; tartalmazza az alapirat iktatosza-
mat, targyat, a beérkezValaszok sorszamét, a belaild”
iktatbszaméat és a beérkezés keltét. Uj@yjven iratvaltast
nem lehet nyilvantartani.)

D

Yi 13.Gyljtészam: az az iktatasi sorszam, amely alatt tobb

5 ff@zményhez vagy szervezeti egységhez intézett megkere-

S4ésre érkezett valaszokat — kuilon iktatds nélkul — a
zBeérkezés ideje szerinti folydszammal ellatottanyjtgy”
iven tartjdk nyilvan; a gyjtoszamként hasznalt iktatésza-
.mot az iktatékdnyv kezelési feljegyzések rovataban jeldlni

a'kell. (Gyijtbszdmon az egy intézkedéssel lezarulé lgyek
;gﬁﬁhamk nyilvan.)

az 14.lktatés: az iratkezelésnek az érkeztetés utani fazisa,
Rz iratnyilvantartas alapwetfésze, amely soran a bead-
vanyt, illetve a sajat keletkezésfatot iktatbszammal lat-
eik el, kitoltik az iktatokdnyv, illetve az iktatobélyemz”
denyomat rovatait; elektronikus irat esetében a kémerny”
zdiato rovatait toltik ki.

15.Iktatokonyv: az intézmény rendeltetésszariikodé-
ase soran keletkezett (helyben készilt, hozza intézett és
yameegorzott) iratok (beadvanyok, kiadmanyok, lmelisatok)
agyilvantartasara szolgalo, folyamatos sorszamu oldalakkal
nakatott, évenként hitelesitetten megnyitott és lezart irat-
nyilvantartd konyv, amely készulhet elektronikus adathor-

,dozon is.
ni- 16.lrat: minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, terv-
roajz és vazlat — a megjelentetés szandékaval készilt

konyvjellegi kézirat kivételével —, amely valamely intéz-
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mény mikodésével, illeileg személy tevékenységével kap- 28. Kozfeladatot ellaté intézméngllami vagy helyi 6n-
csolatban barmilyen anyagon, alakban, barmely eszk6z febrmanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghata-
hasznaladsaval és barmely eljardssal keletkezett. rozott egyéb kozfeladatot ellatdé intézmény és személy.

17.Iratkezelés:az irat keszitését, nyilvantartasat, rend- 29. Kézirat: a keletkezés idejét"és azofzés helyéil
szerezéset, tovabbitasat €s a selejtesbgt’szempontja- fiiggetlenil minden olyan irat, amely a kdzfeladatot ellaté
bl tortérs” valogatasat, segédletekkel valo ellatasat, szaktézmény irattari anyagaba tartozik vagy tartozott.

szed eés biztonsagos megeését, hasznalatra bocsatasat, ) . . L
selejtezését, illetve levéltarba adaséat egyiittesen magabal-Kozleveltara nem selejtezhetkoziratokkal kapcso-
foglalé tevékenység. latos leveltari feladatokat — ideértve a tudomanyos és

_ _ _ _ igazgatasi feladatokat is — végzkozfeladatot ellaté in-
18.Iratkezelési szabalyzahz intézmeny irasbeli Ugyinté-tezmény altal fenntartott levéltar.

zésére vonatkozd szabalyok Osszessége, amely az jntéz- . i _ o .
mény szervezeti és ukddési szabalyzata figyelembevéte- 31.Kildemeény:a beerkezett, illetve tovabbitasrales-

lével készil, és amelynek mellékletét képezi az irattAagitett irat, elektronikus aton érkezett, illetve kuldott
terv. elektronikus irat.

19.Irattariterv: a koziratok rendszerezésének és a selej- 32.Lattamozas: az elintézesi (intézkedési) tervezet (ja-

tezhet’ség szempontjabdl tor@nvalogatasanak alapjaulvaslat) felllvizsgalatat, véleményezéset (javitasat, tudo-
szolgald jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre (targyiasulvételét, jovahagyasat) biztosito alairas vagy kézjegy,
csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, a koletve ezt helyettesit’szamitastechnikai uwélet.

feladatot ellaté intézmény feladat- és hataskoréhez,
mint szervezetéhez igazodd rendszerezésben sorolj
meghatérozza a kiselejtezbetfattari tételekbe tartoz
iratok Ugyviteli céld megrzésének idfartamét, tovabba
nem selejtezhet’iratok levéltarba adasanak hataridejét.

alazz | evéltar: maradandd érték’iratok tartés meayzé-
§%lmek, levéltéari feldolgozasanak és rendeltetésshasz-
nélatanak biztositasa céljabdl létesitett intézmény.

34.Maganirat: a nem kozfeladatot ellatd intézmeény irat-

. . , . | tari anyagaba tartoz6, valamint természetes személy tulaj-
20.Irattar: megfeleten kialakitott és felszerelt, az ir t’donébgn gl éu”irat y J

tari anyag szakszerés biztonsagosrZésére alkalmas he-
lyiség.

21.Irattari anyag: az intézmény mkodése soran kelet-
kezett vagy az intézményhez érkezett és rendelteté
rllen az irattarba tartozé iratok, illetve szamitogépes adat-36. Masolat: valamely eredeti iratrél keletkezése utan
hordozék Osszessége. készilt példany, amely hasonmas (szdveg- és farnmah”
yszew” (nem hitelesitett) és hiteles (hitelesitési zaradék-
| ellatott) iratméasolat lehet.

35. Masodlat: a tobb példanyban egyidégg készlt
eredeti irat egyik hiteles példanya, amelyet an @élda-
Jyon Iévdvel azonos pecsét és aldiras hitelesit.

22. Irattérozas: az iratkezelés része, az a tevékeny é‘@g
amelynek soran a intézmény aukddése soran keletkez”
és hozza kerol” rendeltetésszaeh hozza tartoz6 €s az 37.Mellékelt irat: az iratnak nem szerves része, tartozé-
intézménynél maradé iratok irattari rendezését, kezelégél attol — mint kis@’irattél — elvalaszthato.
esorzeset vegzi. 38. Melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak

23. Kapcsolatos szamugyanazon intézmény valamelykiegészio” része, amely elvalaszthatatlan attol.
masik Ugyiratanak szdma, amely Ugyiratnak targya, illetve o i } ) .
annak ismerete kozvetve segitséget nydjt a kérdéses tgyd: Orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezel

1]
elintézéséhez. tug omasara jutott egészségugyi és személyazonosité adat,

o o tovabbéa a sziikséges vagy folyamatbam |élétve a befe-
24.Kezelesi(ugyvitel) feljiegyzeaz tigy(ek)ben keletke- jazett gyogykezelésre vonatkozo, valamint a gydgykezelés-
z0 Ugyviteli iraton tett feljegyzés, tobbnyire utasitas, amely| kapcsolatban megismert egyéb adat.

az ugy tartalmi és/vagy formai intézését érinti. o o
40. Szamitastechnikai adathordozészamitastechnikai

c!a'ljélrélssal adatokat rogajt”tarol6 adathordozé (méag-

'nesszalag, hajlékony és merev lemez, CD stb.), amely az

adatok nyilvantartasat, azonositaséat, kezelését és visszake-
26. Kiadméanyozas (kiadvanyozas): mar feliilvizsgalt resését biztositja.

végleges kiadmany (elintézés) tervezet jévahagyasat

tisztazhatésagat, elkildlos&gének engedélyezését jel

ti a kiadmanyozasra jogosult résaié(;,K” betljellel).

25.Kiadmany: a jovahagyas utan letisztazott és a ki
manyozasra jogosult réspérhiteles alairdssal ellatot
lepecsételt irat.

Ie'41.Személyazonosité adat:csaladi és utonév, a leany-
kori név, a nem, a sziletési hely és,idZz anya leanykori
csaladi és uténeve, a lakéhely és a tartdzkodasi hely, a

27.Kiadméanyoz6:az intézmény vezej részéul kiad- | tArsadalombiztositasi azonosité jel egylttesen vagy ezek
manyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek kiadmiszul barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas le-
nyozéasi hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa. het az érintett azonositasara.
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42.Szerelésaz ugyanahhoz az ugyirathoz tartozé k¢
féle Ugyiratdarabok (el” és utbiratok) végleges jelieg
O0sszekapcsolasa, amelyet az iktatokényvben és az irat

egyarant jeldlni kell.

43.Szervezeti ésuhkddési szabalyzat (SZMSZAy intéz-
mény tevékenységének alapdokumentuma, amely ro

az intézmény, azon belll a szervezeti egység(ek) felad

és a feladatokhoz rendelt hataskoroket.

44, Szignalas: az ugyben intézkedni, eljarni illetéke
szervezeti egység vagy Ugyintézijeldlése az tgyben kiad

manyozni jogosult részeékr”

45.Ugyintézésvalamely intézmény vagy személyka-

désével, illetve tevékenységével kapcsolatban keletk

ugyek elldtasa, az ekdzben felmeritidrtalmi (érdemi),
formai (alaki), kezelési, szdbeli és/vagy irasbeli mun
mozzanatok sorozata, dsszessége.

46. Ugyintén® az lgy(ek) érdemi intézését végsze-
mély, azaz az Ugy edidoja, aki az Ugyet dontésrelkdsziti.

47. Ugyirat: az intézmény rendeltetésszerftikodése,
illetve Ugyintézése soran keletkerat, amely az gy vala

mennyi Ugyintézési fazisban keletkezett Ugyiratdare

tartalmazza.

48.Ugyiratdarab:az lgyiratnak az a része, amely az (

intézésének valamely fazisdban keletkezett irato(ka)t
talmazza.

49. Ugykor: az intézmény vagy személy hataskore
illetékessége A&ltal meghatarozott, O0sszetartozd vagy
sonld egyedi Ugyek dsszessége, csoportja.

50. Ugyvitel: az intézmény folyamatos ukdésének

alapja, az ugyintézés egymas utani résztevékenység
(mozzanatainak) sorozata, illetve 0sszessége, amel
Ugyintézés formai és technikai feltételeit, a szolgaltatg
teljesitését foglalja magéaban. Az lgyintézeési és iratkez
munkafolyamatok 6sszessége.

Il. Altalanos rendelkezések

2.1. Az iratkezelés szervezete
A gyogyité, megealZ6 egészségugyi ellatast nyujtd inté
ményekben az iratkezelést az intézmény szervezeti tag
dasanak, illetve iratforgalmanak megfelet’
a) kozpontositott (centralizalt),
b) osztott (decentralizalt) vagy
c) vegyes
iratkezelési szervezettel lehet végezni.

a) Akdzpontositott iratkezelésirendszerben azirat
zelés valamennyi fazisa: iratatvétel, postabontés, ikt

reés, levéltari atadas kozpontositottan, 6nallé szervezeti
“egységben torténik.

OkOB) Az osztott rendszerben az iratkezelés valamennyi
aza) pontban emlitett fazisat a szervezeti egységek vég-
zik.

gziti . . .

ai(f) A vegyes ,rendszerben.az,lra,tkezeles egyes _fa2|sa|

ozpontilag torténnek pl. az iratatvétel, a bonthaté iratok
bontasa, érkeztetés, iktatds, irattovabbitds szervezeti egy-
2Sségekre, expedialas, irattdrozas, selejtezés, levéltari atadas.

- A szervezeti egységeknél torténik a postabonté altal nem
bonthaté iratok bontadsa, szignalasa, iktatdsa, atmeneti
irattdrozédsa. A halézati formabanukddd szamitdégépes
dratkezelés is vegyes rendszerben tortenik.

2.2. Az iratkezelést oly modon kell megszervezni, hogy
" azirat Utja pontosan kovethetéllendrizhed le-
gyen,

— segitse a intézmény feladatainak eredményes és
gyors megoldasat,

— biztositsa aziratok épségben és hasznalhaté allapot-
" ban valé fennmaradasét,

tbot_ biztositsa a maradando értékatok leveltari at-
adéasat.
9y . i .
tar-2.3. Az iratkezelés felligyelete
Az iratkezelés felugyeletével megbizott vezéiiteles

és — aziratkezelés targyi és személyi feltételeit biztosita-
Ra-€s évente ellemizni az iratkezelési szabalyzatban fog-
lalt kovetelmények intézményen bellli betartasat;

— kezdeményezi az iratkezelési szabalyzat, irattariterv
cipgdositasat az Ltv.-ben foglaltak figyelembevetelével;

y az— az adatvedelmifeleEsel ellenfzi,hogya személyes
1sék kllonleges adatok kezelése megfelel-e a személyes ada-
cltsik védelméol és a kozérdek“adatok nyilvanossagarol
sz0616 1992. évi LXIII. térvényben (a tovabbiakban: Avtv.),

az Ltv.-ben, illetve az Elak.-ban foglaltaknak;

— gondoskodik arrél, hogy az iratkezelésben és az irat-
tarban kozépiskolai végzettsegratkezed, irattaros szak-
képesités“munkaeot alkalmazzanak (OKJ 52 3452 03).

A felugyelettel megbizott vezethataskdrének atruha-
Z_zé\sa esetén meg kell jelélni a hataskort ellaté ) vezet”
beosztaséat, és fel kell sorolni a hataskoréhez tartozé, ella-

Otza%_dé feladatokat.

ka

2.4. Szamitogépes iktatasi rendszer, illetve elektroni-
kus irattovadbbitas esetén az iratkezelési szabalyzat — a
szamitbégépes programba beépitve — kell, hogy tartal-
mazza a hozzéaférési jogosultsagokat, a hitelesités rend-
jét ésaz ezzel kapcsolatos hataskérdokhoztartozo felada-

kéokat, 0sszhangban az adatbiztonsagi szabalyzattal.
tAsszabalyzatban meg kell hatarozni, a papiralapu és az

név- és targymutatd készités, szerelés, csatolas, irattové@llektronikus iratok korét, a hagyoméanyos és elektroni-
bitds az illetékes szervezeti egységekre, az Ugyintézést ks iratkezelés viszonyat, az alkalmazott vagy alkalmaz-

vetd irattovabbitds, hataidhe, irattarba helyezés, selgj

hato programokat.
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[ll. A kildemények atvétele, érkeztetése és felbontas

3.1. A kuldemények atvétele

Az iratkezelési szabalyzatban meg kell hatarozni az
tézményhez érkezkildemények atvételére vald jogosu
ségot, az atvétellel kapcsolatos temket” Célszar'a kul-
demény érkezésének moddja szerinti meghatérozas,
zetesen postai vagy hivatali kézbesités, informatikai v
telekommunikacios eszkdz, illetve maganfél személyes
nyujtasa stb.

3.2. Az atvételi jogosultsag
A kildemény atvételére jogosult:

— aziratkezelést felligyeNezet) illetve az &ltala meg:

bizott személy,
— a postai meghatalmazassal rendedkez€mély,
— az ugyfélszolgéalati iroda dolgozéja,
— az ugyeleti szolgalatot teljesiszemély,

— ,,S. k. felbontésra” jel6lés esetén a cimzett vagy az

altala megbizott személy.

3.3. A kiuldemények ellenwzése

Az atved személy az atvételkor koteles ebemfi:

— a cimzést és ennek alapjan a kildemény atvéte
vald jogosultsagat, (téves cimzés vagy kézbesités ese
kildeményt azonnal tovabbitani kell a valodi cimzetth
ha ez nem lehetséges akkor a felad6hoz),

— az azonosito jelek megegyesEgét a kézbesitbk-
manyon és a kuldeményen,

— a kuldemény sértetlenségét,

— sérilés esetén az atvételi okmanyon jeldlni ke
sérilés tényét és ellerizni a kiuldemény tartalmana
meglétét,

— a hianyzé iratrél vagy mellékletetdrjegyaikonyvet
kell felvenni, s a jegyakonyv egy példanyét a kiddhtéz-
ménynek vagy személynek is meg kell kuldeni,

— biztonsagi vizsgalat: az atvételkor a intézmény
érvényben |é@ biztonsagi elirasokat is érvényesiteni ke

3.4. Az atvétel igazolasa
Az &tvewd a kézbesitSkmanyon elismeri az atvétel
amit aléirdsaval és az atvételi datummal hitelesit.
»azonnal” és ,,stag” jelzési kildemények atvételénél 3
atvétel datuman kivil az orat és a percet is fel kell tunte
A gyors elintézést igéngliiratokat az atvev’koteles a

cimzettnek vagy a szignalasra jogosultnak soron kivil|b

mutatni. A visszaérkezett tértivevényt az atveteles a

feladéhoz visszajuttatni. Amennyiben iktatdsra nem jo
sult szervezeti egység vagy személy veszi &t a kiuldemén

agy azt koteles 24 éran belil, de legiiis'az els’'munka-
nap kezdetén iktatasra atadni.

3.5. A klldemények szétosztasa
Az atve\d az iratkezelési rendszernek megiedel“az

érkezett kildeményeket szervezeti egységek, bonthat

nem bonthatd, iktatand6 és egyéb nyilvantartdsba we
egységenként csoportositia, majd kézb&sityvvel to-

N

saktatandd iratokat a szervezeti egységek részére beiktatja,

és ezt kovetén tovabbitja az illetékes szervezeti egység-
hez.
tm'3.6. A kildemények felbontasa, érkeztetése
Az iratkezelési szabalyzatban pontosan meg kell hatéa-
[ogni a ,nem bonthatd™ iratok korét. Ebbe a korbe soro-
dok az Avtv., valamint az Elak. szerint kilonlegesnek
in0suld  (szenzitiv) adatokat tartalmazo kildemények
vagy bel®” keletkezég”iratok. Példaul: a humanpolitikai
foosztély, a jogi dosztaly egyes iratai, valamennyi egész-
ségugyi dokumentacio, gyogykezelésre vonatkozo, az or-
vosi titok kdrébe tartozd, konkrét személyhez kapcsolédé
személyes adat az ,,s. k. felbontassal” jeldlt, illetve azon
kildemények, amelyeknek bontaséat az intézmény egzet”
az iratkezelési szabalyzatban medgtiltotta.

al

3.7. Bontas, érkeztetés vegyes rendsiextkezelés ese-
tén
Az intézményhez érkezett valamennyi kildeményt — a
,,nem bonthatok” kivételével — az iratkezelést felligyel”
vezet altal irdsban felhatalmazott személy felbontja, és
érkeztetési bélyegxél latja el.
léreAz érkeztetési bélyegzadatai: érkeztetési szam, a be-
té@Tkazés datuma.
€z, Az iratokat ebben a rendszerben érkelt@tyvbe is
bevezetik, melynek rovatai:

— érkeztetési szam (év elején kedd folyamatos sor-
szam),

— a beérkezés datuma,
& _ akildd neve és hivatkozasi szama,

— a mellékletek szama.

Az Un. ,,nem bonthaté” iratokat zart boritékon érkezte-
ti, és az érkeztetkdnyvbe a fenti rovatokbdl, a boritékrél
leolvashatdk kerlilnek bevezetésre (lasd 4.7. pont).

I
k

nél 3.8. Bontas, érkeztetés osztott iratkezelés esetén

l. A kiildemények szervezeti egységek szerinti szétosztasa
és datumbélyegzése a postaelosztéban torténik. A posta-
elosztéban csak azokat a kildeményeket szabad felbonta-
'ni, melyekdl a cimzett szervezeti egység vagy személy neve
sy allapithaté meg. A kildeményeket szervezeti egysé-
Etﬁenként csoportositva, az ajanlottakat ragszam szerint, a

I
rér]t, a tobbit pedig a feladd neve szerint kell az érintett

t

Ivatkozasi szammal rendellad&t hivatkozasi szam sze-

szervezeti egység atadokonyvébe bevezetni. Az atvételt az
ggl_etékes szervezeti egység iratkejelaz atvétel datuméa-
éve}l és alairasaval igazolja.

" ?'Nem bonthatok:

— anévre sz6l6, megallapithatéan maganjelleg”
— az,s. k. felbontasra” jelzésValamint

— azon kuldemények, melyeknél ezt elrendelték.

6 é8.9. Bontas, kdzpontositott iratkezelés esetén
end 'Kozpontositott iratkezelés esetén valamennyi felbont-
hatd iratot az iratkezelés rendjéért fetelVezet” vagy

vébbitja az illetékeshez. Kdzpontositott rendszer eseté

nnaegbizottja bonthatja fel.
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3.9.1. A kuldemények téves bontasakor, valamint
kiderul, hogy a boritékban az &llamtitokrél és a szolg§
titokrél rendelken” 1995. évi LXV. térvényben foglalta
szerinti mirositett irat van, Ugy a boritékot Ujra le ke
ragasztani és ra kell vezetni a felbonté nevét, majd 2
danyban jegyakonyvet kell felvenni és a kildeményt
felvett jegyokonyv 1 példanyaval siogén el kell juttatni
a cimzetthez. A felbont6 az atvétel és a felbontépddt-
jat a kézbesitkonyvben rogziti, és szigndjaval hitelesiti

3.9.2. A felbontads nélkil atvett kildemény cimzet
amennyiben kiderdl, hogy a kuldemény hivatalos, ugy
teles azt iktatas céljabol az iktatast veggjységhez legké
s6bb a kovetkez”"munkanapon eljuttatni.

3.9.3. A kildemény ellenZése bontaskor

Bontéskor elleafizni kell az iraton, illetve a boritéko
jelzett mellékletek meglétét, illetékkoteles iratnal az |l
ték lerovasanak tényét. Az esetleges irathianyt, vagy
iraton, vagy az eddai iven, vagy jegyiKonyvben rogziten
kell. A hidnypotlast az ugyinténék kell kezdeményeznie

heintartd bélyegz’lenyomaténak az iraton valo elhelyezé-

la@ével, rovatainak kitoltésével és az iraiegldi ivbe helye-
k zésével torténik.
S]]

Az iktatds torténhet, alszamokra tagolédé vagy alsza-
palok nélkiili sorszamos rendszerben.uf§szam és gy~
adiv hasznalhatd abban az esetben, ha egy intézkedésre
vagy felhivasra tébb intézmémytjagy szervezeti egységt”
érkeznek valaszok (Un. egyfordulds lgyek). A beérkezett
vélaszokra a gyjfoszamot és a soron kovetkealszamot
jejezetik ra. Az irat nyilvantartasa ggSiven torténik. A
koyljtdiv hasznalatat jeldini kell azoeddi iven és az ikta-
- t6kdnyvben is. A gyjtdszamok jegyzékét a targy megjeld-
lésével az iktatokonyv edslapjdhoz kell csatolni. [Pl. Gy.
25/3: A 25 az iktatokényvbe egyszer targymeghatarozassal
H bejegyzett gyjtd (iktatdszam) a (3 a beérkezett 3. valasz).]
IA gyljtoiveket év végén emelkedsorszam szerint ossze-
kgpcsolva az iktatokonyvvel egydtt kell kezelni.

4.2.2. Szamitégépes iktatasnal az irat nyilvantartasi ada-
2. tait elektronikusan rogzitik, ennél az iktatdsi modnal az

Amennyiben a bontds sordn a kildeményben a b
pénzt vagy egyéb értéket talal, gy az dsszeget, illet
kildemény értékét koteles az iraton feltiintetni. A pé

ordiézamokra tagolodé rendszert célszertkalmazni. Eb-
veben az esetben, egy sorszdmhoz korlatlan szami alszdm
nagrtozhat. Az irat adatainak rogzitésével eqgyibig” az

az illetékbélyeget és egyéb értéket koteles a pénzkeze
megbizott dolgozdnak elismervény ellenében atadni.

A kildemény boritékjat végérvényesen az ugyirat
kell csatolni, ha

— azlgyirat benyujtdsanakddontjahozjogkdvetkez
mény {iz4dik,

— a bekuld"nevét és pontos cimét csak a boriték
lehet megallapitani, a killdemény hianyosan vagy séri
érkezett meg,

— blincselekményvagy szabalysértés gyanuja meri

3.9.4. Telefaxon érkezett irat esetében gondoskodni
az informacidkat tartésamorZ6 masolat készitésdr” A
masolatot zaradékkal hitelesiteni kell, melyet az araé-
sére kijelolt szervezeti egység iratkegelvégez.

IV. Az iratok nyilvantartasba vétele

4.1. Iktatés

Az intézményhez érkezVagy ott keletkez iratokat —
ha a jogszabdly masként nem rendelkezik — iktatdssal
nyilvantartani. Az iratot ugy kell iktatni, hogy abbdl az ir
beérkezésének agpontja, az irat targya, az lgyinténéve,
az elintézés maddja, a kezelési feljegyzések, valamint az
holléte barmikor megallapithaté legyen.

Az iratkezelési szabalyzatban meg kell hatarozn
nem iktatandé més nyilvantartidsba veernditok korét
(lasd 4.7. pont).

4.2. lktatas maodja

4.2.1. Az iktatas torténhet: hagyomanyos, kézi mdds
rel és szamitdégépes eljardssal. Az iratok nyilvantarté
vétele (iktatas) a nyilvantartdsi konyvbe (iktatokonyvi

efdatobélyegpt el kell helyezni az lgyiraton, rovatait ki-
toélteni, eaddi ivbe helyezni, és annak rovatait értelem-
hazeten kitolteni.

Az iratkezet” az iratokat a beérkezés napjan, de legkeé-
- sObb az azt kdvetmunkanapon iktatja be. Soron kivil kell
iktatni a hatarid$ iratokat, taviratokat, express kuldemé-
rélyeket, a hivatalbdl tett intézkedéseket tartalmazé ,,sir-
iltgds” jelzési iratokat. Az irat iktatasa @f'meg kell allapi-
tani, hogy van-e eifata. Ha van, agy azt a keaeEk
fekerelnie kell.

kellAmennyiben az dsszetartozé iratok az Ugy lezarasa utan
véglegesen egyltt maradnak, Ugy ezt az iktatokdnyvben is
jeldlni kell. A jeldlés, a kezelési feljegyzések rovatban az
irat Uj szdmanak megjeldlésével torténik.

Az Ugyintézés soran a hem ugyanazon Ugyirathoz tarto-
z6 iratok atmeneti dsszekapcsoldsa (csatolasa) is szikseé-
ges lehet. Az ideiglenesen csatolt iratokat legkbsaz
irattarozds soran eredeti helyikre vissza kell helyezni.

4.3. Az iktatékonyv

kell4.3.1. Hagyomanyos, kézi iktatas esetén minden naptari
aBv kezdetén Ujonnan nyitott, hitelesitett, oldalszamozott
iktatokonyvet kell hasznalni.

aly 32, Az iktatokdnyvben sorszamot Uresen hagyni, a

_felhaszndlt lapokat Osszeragasztani, a bejegyzett adatokat
' Barmely modon olvashatatlanna tenni tilos. Ha helyesbités

szllkséges, a téves adatot egy vonallal ugy kell athtzni, hogy
az eredeti szdveg olvashaté maradjon. A javitast datummal
és kézjeggyel kell igazolni.

zer-4.3.3. Téves iktatas esetén apzél’pontban foglaltak
askirerint kell eljarni, ebben az esetben azonban azt is meg
odlell jeldlni, hogy a tévesen beiktatott gy iratat, mely

tortérd bejegyzéssel és ezzel egyea, egyidajleg a nyil-

szamra iktattak at.
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4.3.4. Az iktatokonyvet az év utols6 munkanapjan
iktatasra felhasznalt utols6 szamot kdest”alahlzassal
az iktatas utolsé szamanak feltlintetésével, keltezéssel
irassal és a hivatalos bélyeglEnyomatanak elhelyezés
vel le kell zarni.

4.3.5. Szamitdgépes iktatasi rendszer esetén az ik
program tartalmazza a kézi iktatasnabietkat (torlési,

4.4, |ktatasi adatok

Az iktatas soran az iktatbkdnyvben, az iraton és
elbaddi iven az aldbbi adatokat kell feltlintetni:

az iktatas sorszamat (iktat6szam),

az iktatas idpontjat,

azirat kuldjének azonosit6 adatait,

a kuldd iktatoszamat (hivatkozasi szam),

az irat targyat,

az ef- és utdirat korabbi iktat6szamaét,

az Ugyintém“szervezeti egység és az lgyimé&zo-

nosité adatait,

az elintézés hatéaridejét,

az elintézés maodjat, idejét,

az esetleges cimzetteket,

a kezelési feljegyzéseket (csatolas, hatinidissza-

érkezeés),
— azirattaritételszamot és azirattarba helyezés ke
— a mellékletek szamét.

4.5. Az iktatészam

Az iktatdst minden évben 1-gyel, — osztott iktatds €
tén ha kilon szamkeretet jeldlnek ki — ennelo elgdma-
val kell kezdeni. A kilénb&z'szervezeti egységek iktate
szamait pl. rbmai szamok, illetve bgtlek kilonboztethe-
tik meg egymastol. A megkilénboatefélek jegyzékét,
illetve a szdmkerethez tartozé szervezeti egységek k
az iratkezelési szabalyzat mellékletében fel kell tunte
Az iktatdszam elsrésze tehat a sorszam, masodik rész
aktualis évszam (pl. 1324/1998.) alkalmazéasa central
iratkezelés esetén célsaer”

Osztott iktatds esetén a szamkeret pl. 1—1000-ig i
gatési Ugyek, 1001—2000-ig jogi ugyek. Az iktatészan
ebben az esetben a kereten bellli soron kévetkerszam
és az aktualis évszam adja (pl. 1451/1998., ebben az es
mar az iktatészam alstagja nyilvdnvaléva teszi, hogy
kérdéses irat jogi vonatkozasu).

Betlijellel tortérd™ megkulonboztetés esetén [pl. |
893/1998. (Igazgatasi Osztaly), Ko. 5013/1998. (Kbzgaz
ségi osztaly)] batk helyett a folydszam et megkuldn-
boztetll robmai szam is alkalmazhatd.

4.6. Az iktatobélyegz”

A beérkepirat iktatdsakor az iktatébélyemzényoma-
tat az iraton a szoveg lefedése nélkul kell elhelyezni

az Az iktatébélyegn” lenyomatanak adatai:
— azintézmény neve, székhelye,

5ala-_ az iktatoszam,

" — aziktatas datuma,

tatg— 82 Ugyintén”vagy az Ugyintéz“szervezeti egység
neve

— mellékletek szama,
— tételszam.

az4.7. Nem kell iktatni, de jogszabalyban meghatérozott
esetekben nyilvan kell tartani:

— atananyagokat,

— atajékoztatdkat, meghivokat,

— bemutatésra vagy jévahagyas céljabél visszavarélag
érkezett iratokat,

— a pénzlgyi bizonylatokat, szamlakat (kulén szaba-
lyozas szerint),

a munkaugyi nyilvantartasokat,

az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,
a visszaérkezett tértivevényeket,

a sajtotermékeket.

4.8. Szamitdgépes iktatasi sajatossagok

A szamitogépes iktatdsnal ugyanazokat a kovetelmé-
nyeket kell teljesiteni mint a hagyoméanyos iktatdsnal. Sza-
ftogépes érkeztetés és iktatas esetén is fel kell tlntetni
az iraton mindazon kezelési feljegyzéseket, amelyek a ha-
gyomanyos iratkezelésben szikségesek. A szamitdgépes
nyilvantartas nem helyettesitheti azokat az atadokonyve-
Sket, amelyekben az atadas-atvétel tényét a sajatkiénas
bizonyitja.
" A szamitégépes iktatasnal az iktatasi nyilvantartas, az
iktatékdnyv és az eHddi iv azonos adattartalmd. A prog-
)Jj%mnak biztositania kell az tgyenkénti nyomtathatésagot.

tni. A szamitogepes rendszerbe vitt érkeztetesi és iktatasi
- @gdatok utdlagos modositasanak tényét a jogosultsaggal
sepdelkep” Ugyintén” azonositdjaval és a javitas idejének
megjel6lésével napldzni kell, ugyanitt rogziteni kell a mo-
;épsités afti szbvegrészt is.

not Az adatvédelmi szabdalyok megtartasaval, az iktatasi
adatbazist hozzafértmté kell tenni mindaddig, amig az
efipfintézéshez szikseges.

a Az iktatasi adatbazist az illetékes levéltarral egyeztetett
mabdon, év végén tartés (savmentes) papirra ki kell nyom-
gtatni. Az adatbazis alapjan koteteri” kinyomtatand6 az
yditatokonyv, a név- és targymutatd, ezeket hitelesitve a
targyév irataihoz kell csatolni. Az iktatéprogram nydjtotta
lehetiség szerint egyéb segédlet (pl. idegen szammutat,
felszeretkdnyv, selejtezési jegpkbnyv) is készithet” A
szamitdgépes nyilvantartdsok készitésénél és felhasznala-
sanal az Avtv. adatkezelésre vonatkozgiréKait figyelem-
Bs kell venni. Az elektronikus adatbazist év végén hitele-

It

D

rovatait kitolteni.

sitve le kell zarni.
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4.9. A nem papiralapu, elektronikus adathordozén
kezett iratok (pl. magnetofonszalag, hajlékony lemez,
ROM) mellé kiséolapot kell csatolni és ezeket egyutt k
kezelni. A kiséofapon fel kell tlntetni az adathordoz
iktatbszamét, az adathordozé tartalmi paramétereit, a
vételek targyat, a késmités a nyilvantartasba we\dlaira-
séat. Maradand6 médon ra kell vezetni magéra az ada
dozora (tokjara) az iktatoszamot. Egy adathordozén
egy téméahoz tartozo iratok adhatok at.

4.10. Mutatdzas

Papiralapt, hagyoméanyos, kézi iktatast weg#ézmé-
nyeknél szervezeti egységeknél az iktatott iratokrdl n
targy- és szilkség szerint idegen szammutatét, felsze
konyvet kell vezetni. A név- és targymutaté naprak
vezetése kotelez"Szamitdgépes iktatas esetén az 4.8 p
ban foglaltak szerint kell eljarni.

V. Iratkezelési feladatok
az Ugyintézés folyamataban

5.1. A valasztott iratkezelési rendsoérfliggben a ve-
ze®§ elrendelheti az irat bemutatasotél iktataséat, illetve
ezt a jogkorét — az SZMSZ-ben szabalyozott mddon
atruhazhatja az iratkezelést ellaté szervezeti egység
[6lt munkatarsara.

5.2. Kdzpontositott és vegyes iratkezelés esetén a
pontilag érkeztetett és iktatott iratot az iratkezeFerve-
zeti egység megbizott munkatarsaveeldi ivbe helyezve
atadokonyvvel eljuttatia az intézkedésre illetékes sze
zeti egységhez, melynek veajet’'vagy megbizottja tgyin
tézskre szigndlja az elintézeadligyiratokat.

5.3. Elektronikus iratforgalom esetén, ha az irat nem
iktatohelyhez (pl. az edohoz) érkezett, iktatasra az ire

kezeBhoz kell iranyitani. Az iratkeze)’ha az érkezett irat

elbzményébl az Ugyintée” nem azonosithatd, agy a
elektronikus iratot koteles az illetékes vewstk szigna-
lasra bemutatni.

5.4. Osztott iratkezelés esetén a 5.2. pontban megha
zott valamennyi feladatot az érintett szervezeti egységen
zik.

5.5. A szignalo kijeldli az Ugyintét™— az alkalmazott
iktatdsi rendszedl”fliggden — hivatali egységet vag
részleget, illetve személyt; kdzli az elintézéssel kapg
latos esetleges kilon utasitdsait (hataridlrgsségi
fok stb.). A szervezeti egység iratkeag“a kiszignalt,
beiktatott iratokat bevezeti az illetékes lgyirdézd-
addéi munkanapldjaba. Az illetékes tgyindéa ‘munka-
napléban aldirasaval és datummal hitelesitve elinté
re atveszi az ugyiratot.

5.6. Az lgyintén feladatai
Ellenérzi iktatbszdm és lapszdm szerint az altala &t
iratokat, valamint a szukséges iratkezetéenadk elvég-

aését (pl. csatolas, szerelés). Feljegyzéseket készit a terve-
Ciztt intézkedésail”— véleménykeérés, intézkedeés, latta-
elmoztatas, tudomasulvétel —, azok indoklaséarol, melyeket
z6az ebadoi iven rogzit. Az eHdai iven késziti el az elintézés
fedrvezetét is.

Az elintézés torténhet:

thory) az eredeti irat tovabbitasaval mas intézményhez vagy
>S&fervezeti egységhez intézkedés céljabdl, ebben az esetben az

irat tovabbitasat az iktatbkdnyvben is jeldlni kell;

b) elintézés-tervezet atjan, mely késziilhet azadbi

iven, esetleg formanyomtatvanyon, elektronikus Gton, az
a\pgyinté altal megszerkesztett a kiadmanyozo altal jova-
rdlagyott kinyomtatott formaban. (Kdzbendhtézkedése-
édet is irasban kell megtenni.)

ont-Az elintézés-tervezet elkészitésével egyitbg”a leird

és a postazé szdmara meg kell hatérozni: a levél kiadma-
nyozojat, a leiras mdédjat, a példanyszamot a cimzetteket,
a mellékletek szamét, a tovabbitas mddjat, a hat@rid”
nyilvantartasba helyezést, a hatéridiapjat, az Ugyirat,
illetve a kiadmany irattarba helyezéotéllattamozasat, a
kiadmany tovabbitasanak maddjat, az esetleges pénzigyi
intézkedéseket (pl. szdmla, postai atutalas elkészitése). Az
elintézés utan az irattéri terv szerinti tételszamot ra kell
vezeti az Ugyiratra.

kijec) Intézkedés nélkil irattarba helyezéssel.

. 5.7. A kiadményozas
OZ_5.7.1. Kllg" intézményhez vagy személyhez kiadmanyt

csak az SZMSZ-ben meghatarozott, kiadmanyozasi joggal
wJgndelkep”személy alairasaval lehet tovabbitani, elkilde-

| ni. A kiadmany akkor hiteles, ha
— azt az illetékes kiadmanyoz6 sajat kkezj irja ala,
— neve mellett az ,,s. k.”jelzés szerepel, €s nem nyom-

@4i sokszorositast irat esetén a hitelesitéssel felhatalma-
Zott személy azt alairasaval igazolja,

— sokszorositas esetén elegeradkiadmanyoz6 neve
mellett az ,,s. k.” jelzés, illetve, a kiadmanyozé alakh”
alairasmintaja és/vagy a kiadméanyozé intézmény bébyegz”
lenyomata. A kiadmanyozo, illetve a felhatalmazott sze-
tangly alairasa mellett a intézmény bélyglgnyomata sze-
végpel.

5.7.2. Hitelesités

Csak az eredeti irat@rZ6 szervezeti egyseg iratkeap”
yjogosult a masolat vagy a kiadméany hitelesitésére. A hite-
slesités zaradékolassal torténik. A kiadmany hitelesitésé-

hez az intézmény hivatalos bélyeg”kell hasznalni. A
kiadott bélyegakrdl és az érvényes alairdsokrol nyilvan-
tartést kell vezetni.

5.7.3. A digitalis hitelesités

SAz elektronikus Gton eldllitott, az intézmények koé-
zO6tt elektronikusan tovabbitott iratok hitelesitésére
elektronikus alairast ésathélyegot, jogszabalyban ki-

vertiolt intézmény altal kezelt nyilvanos és titkos kulcsot
kell alkalmazni.

at

AZ

zé
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5.8. Az iratok tovabbitasa, postdzasa (expedialas)

Az intézkedésre kdtelezett szervezeti egység irat

zel6jének ellemtiznie kell, hogy az aldirt, hitelesite
és lebélyegzett leveleken végrehajtottak-e minden
addi utasitast, csatoltdk-e a jelzett mellékleteket.

el6badadi iven vagy az irat masolatéan jeldlni kell a t

vabbitas datumat. A kimenkildeményeket atadoé
kdnyvbe bevezetve kell a postazdba tovabbitani.

[6n kell csoportositaniaz tn. kényvelt kildemények

(pl. ajanlott, tértivevényes), valamint a tovabbit
maddja szerint: posta (gyorsposta DHL), kézbesi
futarszolgélat stb.

VI. Irattarozas és levéltarba adas

6.1. Irattdrozas, irattari terv
Az intézmény az illetékes kozlevéltarral egyiitkodve

készit irattéri tervet. Az illetékes levéltar egyetértése sz

séges a nem selejtezbetharadandd értékiratok koré-

nek meghatarozasahoz. Az iratari tervben az irattari t¢
szamokat szervezeti felépités vagy feladat és lgykor sz
kell csoportositani. (A feladat és az Uigykér szerinti csof
tositas az idtallébb.) Az iratéri tervben meg kell hatéroz

tarba kell helyezni. Az atmenetiirattarba helyezédtel”
keHendrizni kell, hogy az iraton valamennyi kepélita-
tsitast végrehajtottak-e, szerepel-e a megel&tel-
ldzdm. Az ugyintéa atadokonyvvel adja at az elintézett
Aimyek iratait. Az iratkezel’az atvett iratokat az iktato-
okdnyvbdl kivezeti és tételszamonként, az iktat6szamok
-emelkea’sorrendjében irattarozza. Amennyiben a kézi
Kidtmeneti) irattarba helyezett iratra az Ugyirmteek
etagy az illetékes szervezeti egységnek, illetve az intéz-
amény a témaban intézkedési vagy betekintési jogkorrel
tfendelkep” vezetjének sziksége van, ugy azt a kézi
(atmeneti) irattér iratkeze|é a raktarikdlcsonzésinap-
[6ba bevezetve, és az irat helyére iratvényt helyezve az
illetékes rendelkezésére bocsatja. Iratkélcsénzésnél fi-
gyelemmel kell lenni az adatvédelemre, meg kell akada-
lyozni a jogosulatlan hozzaférést, illetve betekintést. A
raktari kdlcsonzési naplo rovatai: az irat iktatoszama, a
kélcsOno” intézmény vagy személy neve a kdlcsdnzés
illetve a visszaadas datuma.
7ik-Csatolas vagy szerelés tényeét az irattari segédleteken
is jelezni kell. Ev végén a vissza nem szarmaztatott ira-
sttpkrol jegyzéket kell késziteni, és ezt az illetékes szerve-
erati egység vezejéhez el kell juttatni. Kbzpontositott
@S vegyes iratkezelési rendszerben az atmeneti irattarat
nis kezet" dokumentacios iroda vagy részleg kimutatast

az egyes lgykorokhoz tartozo tételszamokat, azok sziikik@szit az évi irathatralékrol, melyet eljuttat az érintett

ges orzési idejét, selejtezésének, illetve levéltarba ad
nak idSpontjat.

6.2. Az irattar

Irattarozés céljara, az irattari anyag szakszes bizton-
sdgosofzésére alkalmas helyiséget kell kialakitani, ame
ben télen-nyaron biztositani kell a megfelgbaratartal-
mat (55—65) és a 17—18 °C dihérsékletet. Irattaroza
céljara csakuz- és vizbiztos helyiség hasznalhaté. Az ix
kozo ebirasokat kell betartani. (Az irattdr helyisége
kdzmivezetékek nem haladhatnak keresztil.) Az iratt
stabil vagy mobil — vasbol vagy acélbdl készilt — Al
nyokkal kell berendezni, a munkavédelmi szabalyok fo
zott figyelembevételével. Az iratokat dobozokban, a m
dand6 értéuéket lehaileg savmentes dobozban kell
rolni. A nem papir alapa iratok tarolasat az adathord
idbtallésagat biztosité paramétereknek megbelel” ki-
alakitott tarol6 rendszerekben kell biztositani. A ki
tarolast az iraton és az irattari nyilvantartadsokban is jel
kell. Elektronikus irattarolas esetén a tarolt informac
biztonsagi mentése a legfontosabb irattari feladat, e c¢
biztonsagi masolatokat kell késziteni. A masolatokat
eredetiektl elklonitett helyen, de azonos biztonsagi f
tételekkel kell tarolni.

6.3. Elhelyezés a kézi, atmeneti (operativ) irattarbal
Az elintézett lUgyek iratai az iratkezelési rendsaér
figgden, osztott iktatas esetén a szervezeti egység
taraban maradnak. Szamitdgépes vagy vegyes iratk

asgervezeti egységhez. A szervezeti egység a mar lezart
Ugyek iratait 2 példanyos atadéasi jeggphyvvel és az
altaluk vezetett segédletekkel adja at. A nem tartds
megirzést biztosité adathordozén érkezett iratokrdl
pl. faxokrél az tigyintézés soran tartos mmezfsre alkal-
2lynas méasolatot kell késziteni.

s 6.4. Szamitogépes iktatdsirendszer esetén az elektro-
anikus adathordozora felvitt iratokat, kezelési feljegyzé-
aseket, nyilvAntartasi adatokat egy k6zds adathordozoén
ikkell kezelni. Az elektronikus adathordozdkon tarolt
aradatok, adatallomanyok utélagos elolvasasat, hasznala-
gat mindenkor biztositani kell az erre szolgalé eszkdzdk
kesetleges modositasa, cseréje esetén is. Ha ez nem biz-

Trt;gsithaté az elektronikus iratokroél tartés, hitelesitett

apapirmésolatot kell késziteni, vagy hivatalosan nyilat-

ok®zni arrél, hogy a készitett méasolatok tartalmilag és
formailag megegyeznek az elektronikus adathordozén
ondgzitett adatokkal.

eZNi

ok 6-5. Irattari kezelés

slboAZ irattari anyag rendszerezése az irattéri terv alapjan
sortenik. Az irattari rend kialakitasa, fenntartasa, szaksze-
el mikodtetése az irattaros feladata. A kdzponti irattarba
helyezett iratokrél nyilvantartast kell vezetni, nagyobb

irattarban — a kdnnyebb eligazodas érdekében — raktar-
Ntérképet célszer’késziteni.

e

irat8.6. Az irattari anyag hasznélata

ezeAz irattari anyag hasznalata torténhet belgiyviteli

Iésirendszerben az elintézett igyek iratait &tmenetii

ratélbol, mas intézmény vagy személy megkeresésére. A
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hasznélat médjai: betekintés, kdlcsbénzés, masolatké-6.7.3. A kdzlevéltar jogosult az &ltala maradandé érté-
szités. Az intézmény munkatérsai az SZMSZ-ben rog&ianek mirdsitett iratokat a selejtezésre javasoltak kozul
tett jogosultsagok szerint az anyagba betekinthetndéiemelni és a levéltarnak &tadanddk kozé soroltatni. A
hivatali célra kikdlcson6zhetik, s r6la masolatot készikozlevéltar altal is selejtezimték mirgsitett iratokat a
hetnek, amennyiben jogszabaly masként nem rendaldlvantartas megfeleltovataba be kell vezetni. Az Avtv.
kezik. Rendelkezés hidnyaban az irattar Ugyviteli cékrerinti kulonleges adatokat tartalmazé iratokat csak zu-
hasznéalatat a kiadmanyozasra jogosult engedélyezhetis vagy égetés UtjAn szabad megsemmisiteni. Ennek rész-
Az allamigazgatasi eljaras altalanos szabalyairél szolkétes szabalyait az intézmény adatvédelmi szabdlyzatdban
1957. évi IV. torvény elirasainak megfele€n az Gigyfél| kell meghatarozni. Az elektronikus adathordozonolév”
vagy szabalyos irdsbeli meghatalmazéssal rendelkdritok selejtezése és megsemmisitése az altalanos szaba-
megbizottja jogainak érvényesitése érdekében betekilyk szerint torténik.

het az igazolhatéantérintd iratokba és azokrol sajat

koltségén masolatot készithet. Az irattari anyag haszna-6.8. Az iratok atadasa a levéltarnak

latanak engedélyezésénél figyelembe kell venni| aza levéltarnak atadandé iratok korét az irattari terv
Ltv. 22—26. §-aban, az Avtv. 11—15. §-aban, a 19-hatarozza meg. A maradandd éué&k mirgsitett irato-

20. §-aban, valamint az Etak. 38. §-a (2) bekezdésengi legalabb 15 év helybenzés utan, legalabb 5 évenként

a) pontjaban foglaltakat. A betekintés nem sérthet allat kell adni az illetékes levéltarnak. A levéltarnak csak
mi és szolgalati titkot, valamint személyes adatokafezart évfolyamok iratai adhaték az tigyviteli segédletekkel
Vitas esetekben a fenti jogszabalyok figyelembevetelggyiitt. Az atadasrol atadas-atvételi jegyzék késziil 2 pél-
velazintézményvezejé dont ésirasban engedélyezhedanyban. Az atadas koltségei az atadot terheli. Az atadas
vagy megtilthatja a betekintést, illetve a masolast. Tydgpontjat és az atadandd iratok jegyzékét az illetékes
domanyos céll kutatast azirattari anyagban az Ltv. 22evéltarral ebzetesen egyeztetni kell.

29. §8-4ban meghatarozottak alapjan az intézmény veze
toje engedélyezhet. Az intézmény azoknak a nem selej-
tezhet iratoknak a hasznéalatat, melyek 15 év utan is az— Az atado neve (az atadott iratok intézményének
drizetében vannak, a kézlevéltarbandériyagra vonat: neve) es évkore, az atadott iratok mennyisége.

kozo SzabéIyOk szerint koteles biztositani. — Az atadott anyagokrc')| raktari egység Sz“@d’bbozl
kotet) jegyzéket kell késziteni: dobozszam, targy, tétel-
szam, évszam feltintetésével. A hosszu uUgyviteli érték
miatt visszatartott iratokrdl (pl. alapité okirat, tervdoku-
mentacid) kulon jegyzék készil.

Az atadas-atvételi jegyzék adatai:

6.7. Selejtezés

6.7.1. Az iratok selejtezését az irattar méwdtéiggs-
en, de legalabb 5 évenként el kell végezni. A selejtezési
szandékot az illetékes kozlevéltarnak a munka megkezdé— Amennyiben a levéltar az elektronikus iratok taro-
se ettt be kell jelenteni. A bejelentésnek tartalmaznia kdiisahoz és kezeléséhez nem rendelkezik a szlikséges tech-
a selejtezés ala vonand6 iratok évkorét, targykorét és hoikai feltételekkel, ugy az elektronikus adathordozorolev”
zavetleges mennyiségét. iratokrol legkésbb levéltarba adas a#t”hitelesitett maso-
latot kell késziteni, tartds, @tddllé papiralapl adathordo-

6.7.2. Az iratok selejtezését csak az azok tartalmi jelefra.
toségével tisztaban lévfelelds személy iranyitasa mellett, A jegyzkonyvnek tartalmaznia kell az &tadénak az
az irattari tervben meghatarozaitzési ik letelte utan jratok kezelésére vonatkozé esetleges kikotéseit.
lehet végezni. Az iratselejtezébi3 példanyban selejtezési
jegyzskonyvet kell késziteni, amelyeket iktatas és a selej-
tezési bizottsag tagjainak alairdsa utan az illetékes kozle— Az atadas-atvételi jeggkOnyv 1-1 példanyat mind-
véltarnak a selejtezés jovahagyasa céljabol meg kell kildet fél nem selejtezhettetelkent kezeli.
ni. A selejtezés ellarzését az illetékes levéltar a helyszi-
nen vagy az irattari terv alapjan végzi. Az etlerést ko-
vetden a levéltar a selejtezési jegkdhyvet zaradékolv
visszakuldi.

Az atvevw levéltar neve.

— Az atado és az atveviteles alairasat.

. . . VII. Intézkedések intézmé 38E &n
A selejtezési jegyaKonyv adatai: a jeggKonyv felvé- ntézkedesek az intezmeny mageze esete

telének helye, ideje, a selejtezési bizottsag tagjai,
lejtezés targya (a selejtezem@nd/ok neve, évkore), A kozfeladatot ellatdé intézmény megszintetése vagy
selejtezés alapjaul szolgalé jogszabaly és irattari tefeladatkérének megvaltoztatdsa esetén a rendelikdeZ-
szama, a kiselejtezésre kijel6lt iratok irattari tételszammaény koteles intézkedni az érintett intézmény irattari
évkdre és mennyisége, a selejtezési bizottsag tagjairatkyaganak tovabbi elhelyezésérbiztonsagos megzése-
hiteles alairasa. rol, kezelésé@l” és hasznalhatosagarol.

se-
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Melléklet az iratkezelési mintaszabélyzathoz

(MINTA) IRATTARITERV

| Tetel | Térgy Megizési idfév | Levéltarba adési adév
l. lgazgatési és jogi Ugyek

1. Alapité okirat NS* —
2. Vezeti értekezletek jegykonyvei NS 15
3. Vezeti, igazgatoi utasitasok, korlevelek NS 15
4, Szervezeti és ukddési szabalyzat és mellékletei NS 15
5. Alapitvanyi iratok (alapitds, érdemi tevékenység, megszintetés) NS 15
5.1. Alapitvanyi operativ tgyek 10 —
6. Szakmai palyazatok NS 15
7. Hazai és nemzetk6zi megéllapodasok, egyezmeények NS 15
8. Eves szakmai beszdmoldk és jelentések

Eves statisztikai adatszolgéltatadsok NS 15
9. Evkozi statisztikai adatszolgéaltatas 5 —
10. Hosszl tava és éves szakmai munkatervek NS 15
11. Kulgd szakmai megbizasok (gybégyszer és egyeb kisérletek lgyei) NS 15
12. Beteg érdekvédelmi Ugyek: tajékoztatads, felvildgositds, adatvédelem NS 15
13.  Betegjogi képviseljelentései az 1997. évi CLIV. térvény szerint NS 15
14.  Kaértéritési perek ugyei (betegekkel kapcsolatos) NS mintavétel
15. Egyéb birésagi, hatésagi, remskgi tgyek 10 —
16. Fellgyeleti elleorzéssel kapcsolatos Ugyek iratai NS 15
17. Ingatlan tulajdonjogi Ugyekkel kapcsolatos iratok (felszamolas, privati-

z&las stb.) NS HM**
18.  Iktatékdnyvek, név- és targymutatdk NS 15
19. Bélyegpk nyilvantartdsa hatalyvesztést —

kdvetien 5 év
[I. Huménpolitikai és munkatgyek

30. Személyi dossziék anyagai: kinevezeés, alkalmazas, atsorolas, athelyezés,

mindsités, szakmai Onéletrajz, a szilkséges végzettséget bizonyité doku-

mentumok, munkakdri leirasok, 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat, fel-

mentések, felmondasok, elbocsatasok, a munkaviszony beszamitésa,

nyugdijazassal kapcsolatos Ugyek 50 HM
31. Mellék- és méasodéllas engedélyezése 15 —
32. Fegyelmi és kartéritési tigyek (nem betegelldtdssal kapcsolatos) lejaratobekovet”

5év

33. Egészségre artalmas munkakordokben foglalkoztatottak iratai (rontgen,

izotop stb.) NS mintavétel
34. Kitlntetések, jutalmazasok iratai 10
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| Tetel | Targy Megizési iaflév | Levéltarba adési odév
35. Eves létszamstatisztika NS 15
36. Evkozi létszamstatisztika 10 —
37. Képzés és tovabbképzési lgyek lejaratot ki@ret” —

5év
38. Orvosetikai bizottsag Ugyei 15 mintavétel
39. Szabadsagok engedélyezése 5 —
40. Szocidlis és segélylgyek 5 —

lll. Gazdasagi Ugyek

50. Kaoltségvetési alapokmanyok NS 15
51. Eves beszamol6 jelentések és vagyonmérlegek NS 15
52. Szamviteli bizonylatok 5

53.  FSkonyvi kivonat, 8konyvi szamlak, leltarak 10

54.  Allbeszkdz nyilvantartas NS HM
54.1. Allbeszkoz és készlet nyilvantartasi bizonylatok 10 —
55. Humanesforrds és személyi juttatasok Ugyei 10

56. Beérdossziék anyagai: o026 munkaltatétol hozott igazolasok, kinevezé-
sek atsorolas, megszintetés, éves bérkartonok, ado-, jarulék-elszamola-

sok, letiltasok 50 _
57. Bel® ellerdrzések jegyakonyvei 10 —
58. Egészségbiztositasi Ugyek iratai 50 HM
59.  Nyugdijbiztositasi tgyek iratai 50 HM
60. Kulfoldi allampolgarok &polasi Ugyei 10 —
61. lllegalisan Magyarorszagon tartozkodok ellatési, apolasi Ugyei 10 —
62. TAJ kéartyaval nem rendelkezahagyar allampolgérok ellatasi és épolési

dgyei 10 —
63. Menekiltek, menedékesek ellatasi, apolasi Ugyei 10 —
64. Beruhazasi és felljitasi Ugyek tervdokumentaciéja NS HM
65. Beruhazas, karbantartds, felljitas lebonyolitasa 10 —

IV. Szakmai tovabbképzési és tudomanyos tgyek

70. Beiskolazas, képzés, tovabbképzés szervezésével kapcsolatos lgyek lejaratoen kovet”

5év
71. Tudoméanyos kutatdsok engedélyezése, tanulmanyok, beszamoldk NS 15
72. Tudoméanyos pélyazatok, 6sztondijak Ugyei NS 15

73.  Orvosszakéoi” Ugyek, konziliumok 15 —
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| Tetel | Targy Megfzési idfév | Levéltarba adési adév
74. Nemzetkdzi egylttokodéssel, tudomanyos kutatdssal foglalkozé

Ugyek iratai NS 15
75.  Szakmai tanacskozasok emlékeditet” NS 15
76. Vizsgdlati anyagokkal kapcsolatos szakémélemények NS HM
77. Mérgep anyagok elleofzésével kapcsolatos lgyek iratai NS HM
78. Gyogyszer és gyogymod kiprobalasa emberen (teljas #6kUmenta-

cio) NS HM
79. Kisérleti allatokkal kapcsolatos ugyek iratai 20 —
80.  Konyvtari ugyek 10 —

V. Fekwbeteg-ellatasi tgyek

90. Kortorténeti lapok (szakellatasi osztalyonként, tétlenként bontva: bel-

gyégyéaszat, sebészet stb.) NS HM
91. Torzskonyvek NS HM
92. Az 1997. évi XLVII. torvény 1. sz. mellékletében felsoroltdedtbeteg-

ségben szenvelHftl készitett kotelez adatszolgaltatas 30
93. Az 1997. évi XLVIIl. torvény 2. sz. mellékletében felsorolurézés

alkalmassagi vizsgélatok adatai, az érintett rétzkdteles” adatszol-

galtatas esetén 30
94. Korhazi zéarojelentések 50
95. Informécios és statisztikai adatok Osszesitése NS 15
96. Betegfelvételi jegyaKonyvek, elbocsaté igazoldsok 50
97.  Anyakonyvi jelentések NS HM

VI. Jarobeteg-ellatas iratai
101. Betegnaplok, torzslapok, orvosi latleletek 50
102. Betegforgalmi adatok 30
103. Mtéti és ambulans naplok NS 30
VII. Gybgyszertarak

110. Nyilvantartas az orvosi rendelvényre kébitészert igénybe vett érintettek-

rol 30
111. Kabitészeres és pszichotrép anyagot tartalmazé gyégyszertari vények 5
112. Egyéb gydgyszertari vények 3

* NS = nem selejtezhet”

* HM = helyben marad.
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A foldmuveléslgyi és vidékfejlesztési
miniszter
37/1999. (IV. 14.) FVM
rendelete

a noveényfajtak allami elismerésének,
valamint a vetSmag és szaporitéanyag muwsitésének
és vizsgalatanak dijtételeiol sz6l6
5/1998. (ll. 11.) FM rendelet médositasardl

A noévényfajtak allami elismerésel valamint a ved*
magvak és vegetativ szaporitéanyagokaditasarol és
forgalmazéasarol sz6lé 1996. évi CXXXI. torvéeny 29. §
(5) bekezdéséndk) pontjdban, valamint az illetékeddr”

1. szdmu melléklet
a 37/1999. (V. 14.) FVM rendelethez

[1. szam( melléklet
az 5/1998. (Il. 11.) FM rendelethez]

A ndvényfajték allami elismerésének,
valamint a szabadalmi eljarassal kapcsolatos feladatok
dijtételei
1. Bejelentés: 10 000 Ft/fajta
Fizetend” a fajtajeldlt bejelentésekor.

-a 2. Gazdasagi értékvizsgéalat

sz0616 1990. évi XCIII. térvény 67. §-dnak (2) bekezdése- M ; Fizetend” dij
, .. , .. . egnevezes ,
ben foglalt felhatalmazas alapjan a — pénzigyminisz- (Ft/év)
terrel egyetértésben — a kdvetloket rendelem el:
a) Szantofoldi novények
1. kategéria
1.8 szemeskukorica, silokukorica, naprafor-
g0, cukorrépa, burgonya 92 000

A novényfajtak allami elismerésének, valamint aove

mag és szaporitéanyag rogifésének és vizsgélatanak dij-

tételeidl sz6l6 5/1998. (Il. 11.) FM rendelet (a tovabbiak-

ban: R.) 1. szdmu melléklete helyébe e rendkleszamu
mellékletelép.

2.8

Az R. 2. szdmu melléklete helyébe e rendgleszamu
mellékletelép.

t2.

b)

katego6ria

lucerna, 05zi képosztarepcepsZi buza,
voroshere,08zi arpa, tavaszi arpa, borso,
sz0ja 69 000
katego6ria

takarmanyflivek,08zi és tavaszi durum
blza, rozs, triticale, zab, rizs, cirok, szuda-
ni fa 57 000

Z0ldség- és gydgyndvenyek

katego6ria
szabadféldi és hajtatasi paradicsom, haj-
tatasi paprika, hajtatasi uborka, csemege-

kukorica, zdldborsé 69 000
5. kategoria
3.8 szabadféldi paprika, uborka, vordshagy-
ma, sargarépa, bab 57 000

Az R. 3. szdmu melléklete helyébe e rend8leszamu
mellékletelép.

4.8

Ez a rendelet a kihirdetését kéwe8” napon 1ép hat
talyba.

Dr. Torgyan Jozses. k.,
foldmGvelésugyi és vidékfejlesztési miniszter

katego6ria

karfiol, kelkdposzta, fejes képoszta, vo-
roskaposzta, gorégdinnye, sargadinnye,
lencse, mék, mustar 46 000

SA516-gyimolcs

katego6ria

alma, borsaltfajtak és klénok 35000

katego6ria

szaméca, kajszibarackpsZibarack, cse-

resznye, meggy, szilva, korte, ribiszke,
kbszméte, ribiszkekdszméte, malna, mal-

naszeder, csemegedz” 29 000
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) Fizetend” dij 2. szdmu melléklet
Megnevezes (Ft/év)
a 37/1999. (IV. 14.) FVM rendelethez
9. kategoria 2 o Iéklet
A s R . szamu mellékle
salo- s gyumolcsalanyok 23 009 az 5/1998. (ll. 11.) FM rendelethez]
d) Erdészeti névenyek 15000 . o
A vetbmagvak mingsitésével kapcsolatos feladatok
A e dijtételei
e) Park- és pazsitfluvek 46 000
) Egyszeri OECD
Az a)—e)pontokban fel nem sorolt fajtdk csak DU 5t ellendrzési| elirasok
vizsgalatra kotelezettek, kivételt képeznek a ndvényfaj-  Novénycsoportok megnevezése _&s  |szerint vég
tak allami elismerésél”sz6l6 88/1997. (XI. 28.) FM T |t dn
rendelet 1. szamu mellékletében nem szerepdak re- (Ft/ha) (Ft/ha)
gisztraciora kotelezett fajtdk, amelyek utan vizsgalati ) .
dijat nem kell fizetni (a bejelentési dij azonban ezekre® Kalaszosok (rizs és hibridrozs, po-
névényfajokra, illetve -fajtakra is vonatkozik). hanka, tatarpohanka kivetelevel)
dohény, koéles és fénymag
Min6sits szemle szama: 1 570 855
3. DUS- (megkiilsnboztetheség, egyontetég és al- P) Rizs, hibridrozs, pohanka, tatar-
landésag) vizsgalat az llami elismeréshez, illetve a szaba- Pohanka .
dalmi eljarashoz Minssits szemle szama: 2, illetve 3 340 510
¢) Nagymagvu hiivelyesek, burgonya,
) Fizetend” dij egyéb zoldséguBzer-, gyogy-, illé-
Megnevezés (Ft/év) olaj- és diszndvények, valamint az
et dr o a), b) ésd) pontokban fel nem
3.1. Szant6foldi névenyek* 50 000 sorolt novényfajok, valamint a
3.2. Z6ldségnovények standard szaporitasok szemléje
— palantazott zéldsegek 57 000 g/llgomgvsezimle szama. 460 690
— helyrevetett zoldségek 46 000 T
) o L d) Hibridnévények és azok alapanyaga
3.3. Gyogy- ésuézerndvények Minbsis szemle szama:
— vegetativ szaporitasu 40 00( 3, 4, illetve 5 440 660
— generativ szaporitasu 46 000
3.4. Gyimélcs és sif 35 000 1.1. Aszantofoldi elleorzési es miaSitésidijat a szaporitd
alapteriilet nagysaga alapjan — minden megkezdett ha-t
3.5. Erdészeti novények** 46 000 egésznek véve — kell megallapitani, az alabbiak szerint:
3.6. Disznovények, park- és pazsitfiivek 50 000 a) A 2 ha-os és a 2 ha alatti szaporitoteriletekosin”

A novényfajtak vizsgélati dijat a vizsgalat kezdeté
befejezéséig évente két részletben, 50 szazalékéat a ki
tek beallitasa utan, a tovabbi 50 sz4zalékat pedig a vizs
befejezését koveen kell fizetni.

4. Adatvaltoztatasi kérelem (elnevezés, cim stb.) 30

Fizetend” az igénybevétellel kapcsolatos teljesités e
tén.

* Akukorica, napraforgo, repce ésrozs, atakarmanycirok hibride
a dijtételt a hibridekre, a vonalakra és az alapegyszeresekre kulén-
kell fizetni.

** Ha nem a bejelertVégzi.

tési dija: 4000 forint.
t” b) Ha a szaporitétabla teriilete 2 ha-nal nagyobb, de
séflidsitési munkadija nem éri el a 8000 forintot akkor
gdighinimumként 8000 forintot kell az igénybewmek
megtériteni.

00 1.2. Ha az Orszagos Megazdasagi Miosit5 Intézet ille-
.ckekes teruleti kdzpontjanak szakembere szantofoldiatten”
zés céljdbdl a helyszinen megjelenik és az elieést az
akadalyozza, hogy a bejelentéstaeek a szaporitds meg-
hidsulasanak, kipusztulasdnak, megsemmistlésének tényét a
szant6foldi ellenfzés megkezdéseott'hem kozdlte az Or-
kr?%r?gos Mea@azdasagi MioSitd Intézet illetékes terileti
L1<ozpontjélval, a bejelentést ted jegypkdnyben rdgzitett
szaporitotablanként 1000 forintot kell fizetnie.
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1.3. A szaporitbgazdasag vagy a termelté&Erése
alapjan a szantofoldi ellemZzésben részesitett szapo
tétabla felulvizsgalataért, illetve a jévatebdtiba miat-
ti alkalmatlan mimmsités esetén a megismételt etien
zésért (tdblanként legaldbb 13 500 forint) szemled
kell fizetni.

1.4. Standard szaporitasok nyilvantartasra tortéeje-
lentése tételenként 2850 forint.
Standard szaporitasok wetagetallito altal kérelme-

zett szemléje (terlletnagységtél fliggetlendl) tételenk

6000 forint.

3. Vetmagvak minsi§ vizsgalata

Teljes szabvany sz

A 89/1997. (XI. 28.) FM rendelet 7. §8-anak (6) bekezdé-
rise alapjan végzett ellergés dijkoteles.

Az Orszagos Mexjazdasagi MioSis Intézet altal kez-
" deményezett Un. szarGpréba szerinti alleB$ tovabbra
ijet dijmentes.

2. VeBmagvak mintavétele

Mintazas dija fémzarolasi tételenként a mintavétel
maédjatél fuggetlenil 2300 forint. Az automata mintavev”
égitendrzésére végzett kézi mintazaséert nem lehet dijat fel-
szamolni.

erinti vizsgélat dijtételei

Drazsirozott
Atzéarasok, és/vagy
. Drazsirozott 'meg’ujitc} CSé}VéFO,tt téte Export- és CSéVéZO,tt
P . Alapdij p fémzarolas, atzaréasa, . export- és
Vetdmagvak megnevezése . és/vagy e B kereskedelmi .
(Ft/tétel) Lo - helyszini megujitd p kereskedelmi
csavazott minta visszautasitas| fémzarolas tetelek tételek
dija helyszini
visszautasitas

Kalaszosok, répék, hivelyesek, vala-

mint az 6sszes 10 000 kg-ban zarhat6

faj 4 000 5200 2000 2 600 6 000 7 800
Burgonya 4 000 5200 2000 2 600 6 000 7 800
Fa- és cserjemagvak, valamint az

0sszes 5000 kg és annal kisebb to-

megben zarhaté faj (z6ldségnové-

nyek, fiszer-, gyégy-, illéolaj-, disz-

névények, dohany stb.) 3400 4420 1700 2210 5100 6 630
Flkeverékek 5800 7540 2900 3770 8 700 11 310
Kukorica, napraforgd 10 000 13 000 5000 6 500 15 000 19 500

3.1. A teljes szabvany szerinti vizsgalat dija magél
foglalja a vonatkozé szabvanyokban koteksz edirt vizs-
galatokat, kivéve:

a) sejttani (citolégiai) vizsgalatban részesirEtimag-
tételek sejttani vizsgélati dijat,

b) a kotelep” virusvizsgalatban részesitett burgon

vetdgumo tételek esetében a virusvizsgélat dijat (rigyc
vany-vizsgélat vagy Elysa-teszt),

c) az erucasav-tartalom vizsgalat dijat,

d) a csillagfurt-alkaloida vizsgéalat dijat.

3.2. Azimportalt vadimagtételek belfoldiesitfémzarola-
sanal a mintavételi és teljes szabvanyszerinti dijat kell fiz¢

3.3. Afémzarolashoz felhasznalt cimke ara belféldi fém
rolasnél 11,50 forint/db, export cimkénél 12,50 forint/db.
az Osszeg a zar arat (fém, patenjamyag) is magaba
foglalja. Az Orszagos Merjazdasagi Miositd Intézet altal

bitoltott kész zsakcimkékre + 1,70 forint/db dijat kell felsza-
molni.
4. Kisparcellas fajtaazonosité vizsgélat és burgonya ve-
tbgumo vizsgalat
ya
dug- Hatéaridsn
tal érke-
A fajtaazo- zett min-
A novényfaj, illetve névénycsoport nosito vizs; tak, illetve
megnevezése galat dija| OECD-
(Ft/tétel) | vizsgalat
dija
\thi (F/tétel)
24- Kalaszos gabonak, olajretek,
Ez mustar, kender, len, repcefélék,
h  kdles, muhar, bukkodnyfajok, fa-
célia, pohanka 3 400 6 250
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Hataridsn Hataridsn
tal érke- tal érke-
A fajtaazo- zett min- A fajtaazo- zett min-
A novényfaj, illetve névénycsoport nosité vizs: tak, illetve A novényfaj, illetve névénycsoport nosito vizs: tak, illetve
megnevezése galat dija| OECD- megnevezése galat dija| OECD-
(Ft/tétel) | vizsgalat (Ft/tétel) | vizsgalat
dija dija
(F/tétel) (F/tétel)
2. Kukorica, napraforgd, bur- 4. Palantanevelést igéwoyldiszno-
gonya, hiuvelyesek, cirokfélék, vények, gyoégy- és uBzerntvé-
szudaniti, répafélék, valamint nyek, uborka, kardsbab, zeller,
az eBfz6 és a kovetkexpon- dohény, hajtatési retek, egyéb pa-
tokhoz nem sorolhaté névény- lantanevelést igénglfajok 6800 12500
fajok 4 800 8750 | 5. Rugydugvany-vizsgélat, paradi-
cson heterodzis vizsgalat
3. Kéteéves biralati iszakot igény- — fdlia alatt 8100 15000
16 fajok, lucernafélék, herefélék, — Uveghazban 9500 17500
fufélék, tokfélék, helybevetett 6. Hibrid kabakosok (dinnye, ubor-
disznévények, rizs, helybevetett Ka), hajtatd salata 10800 20000
gyégy- és fiszerndvények, vala- 7. Uveghazi és hajtatasi kortulmé-
mint egyéb helybevetett zoldség- nyeket igényd” fajok mintainak
félék 4 800 8 750 vizsgéalata 14 300 26 250

5. Egyéb vizsgalatok és szakmunkak dijtételei

5.1. Tisztaségi, csirdzOképességi és TTC életképességi vizsgalatok dijtételei

Vizsgalati dij, Ft/minta

Vetbmag megnevezése tisztasag csirazoképesség TTC életképesség
alapdij csavazott alapdij csavazott alapdij csavazo

Gabonafélék 2650 3450 2650 3450 3400 4420
Huvelyesek, kukorica 2650 3450 2650 3450 3400 4420
Olajosok, rostndvények, répék 2650 3450 2650 3450 3400 4420
Herefélék, zoldségnovények (kivéve
salata, Uj-zélandi spendt) 2650 3450 2650 3450 3400 4420
Fuvek, takarmanyflivek 2650 3450 2650 3450 3400 4420
Flkeverékek 3400 4420 2650 3450 — —
Salata, @iszer-, gyégynodvény, virag,
kémeny 2650 3450 2650 3450 3400 4420
Uj-zélandi spenot 2650 3450 3400 4420 — —
Palmamagvak 1800 2340 3400 4420 3400 4420
Gyumolcsfa-iskolai vethagvak, er-
dészeti es diszcserje magvak 2650 3450 2650 3450 5000 5000

-
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5.2. Burgonya vetjumo vizsgélat

Vizsgélat dija (Fttétel

. | Csavazott . i drazsiro -
Alapdij vetgumo Vizsgélatok megnevezése zott
(forint/ (forint/ alapdij és/vagy
vizsgalat) vizsgalat) csavazott
minta
Kifogasolt, fémzéarolt vedumo i o
mintavételi és vizsgalati dija ese- Cold-teszt modszerrel tortencsira-
tenként 6200 8060 zbképesseégi vizsgalat 1700 2210
ELISA vizsgalat (gumonként) 115 150 | Béta magvak germitas vizsgdlata 1700 2210
Nedvességtartalom vizsgélat 2 300 2990
5.3. Kombinalt vizsgalat (csirazoképesség+TTC) ese-— — - -
tén a csirdzoképesség és TTC-vizsgalatok dijtételeideRlium spp. csiraztatassal egybeko-
Osszegét ossze kell adni. tott, kvarcfényben megallapithato
azonossagi vizsgalata, fajtacsoport
o megallapitdsa Triticum nemzet-
5.4. Részvizsgalatok ségnél fenolos médszerrel 1250 1625
Vizsgalat dija (Fttétel) | v/icia striata, Melilotus sp. azonos-
drazsiro - sagi és Lupinus kesariagtarta-
Vizsgalatok megnevezése zott lom vizsgalat 750 975
alapdij é§/v§gy
osauezoll | | Magfertizottség vizsgalat, tenyész-
tés természetes taptalajon 3100 4030
Tiszta anyag képzése csiraztatashoz Madfertzottss sqalat. tenve
— gabona, hiivelyes, kukorica és atg,erbzott_s,?'g ;/Jz?gla_a, enyesz- 8100 10530
rostos névények vethagja 750 975 €S specialis taptaiajon
— egyéb névények vetfiagvai 750 975 | Orobanche vizsgalat 1620 2100
Alkotorészvizsgalat tisztasagi vizs- Citologiai (sejttani) vizsgalat 4 350 5655
galatokon belil, annak dijan fe- - .
lil, alkotérészenként 375 490 | Vetomagvak laboratoriumi kémiai
kezelése magvizsgalat o#l” (pl.
Alkotdrészvizsgalat kulon vizsgalat- gibberelin, csavazas stb.) 750 975
ként, alkotorészenként 750 975 - o . .
Rontgenvizsgalat (Iéha, repedt, sé-
Arankavizsgalat 1620 2100 rilt magvak kimutatasa) 200
. magnal 4 350 5 655
Beléndekvizsgélat, hl-tdmeg, Vvo-
rosrizs, Uszog, anyarozsszkler6- Elektromos vezeiKépesség (ko-
cium-tartalom, penészesség, do- duktométeres) vizsgélat 1675 2180
hosséag, poloskaszurtsag, vizsga- . e .
g P g ¢ Gyorsitott oregitési teszt adott faj
latonként 750 975 - . o .
csiraztatasi alapdija + (hozzaad-
Magdarabszam, ezermagtdmeg, va 300 Ft) 1675 2180
osztalyozottsdg és csiraszam kg- o R . o
P Nt 2 Csirandvény novekedés vizsgélata,
onkénti megallapitdsa, magvak . . !
o L klimakamraban fénnyel 4 350 5655
botanikai meghatarozésa, legfel-
jebb két fajig (minden tovabbi faj Csiran6évény novekedés vizsgélata,
100 Ft) 750 975 klimakamraban fény nélkiil 3100 4030
Csirdzasi erély, csirazéképességi Kelésvizsgélat megadott paraméte-
vizsgalaton belll, annak dijan fe- rek alapjan 3730 4 850
[0l, vizsgéalatonként 750 975 .
Aleuron-teszt  kukoricanal 1675 2180
Csirazéasi erély, 6néllé vizsgélatként 1 620 2100 i .
Brassica magvak azonossagi vizsga-
Csirdzasi erély, drazsirozott mag lata csiranovényekth,” klima-
esetében 1620 2100 kamraban 4 350 5655
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Vizsgalat dija (Ft/tétel Megnevezés Ft/tétel/db
oy ) drazsiro- | | 559 Kereskedelmi vetiiagvak fémzarolasi
Vizsgalatok megnevezése zott p p .oz p . s p
alapdij | ésivagy kérelmének elbiralasa, engedély kiadasa té-
csavazott| | telenként 2 000
minta
5.5.10. Edzetes bizonyitvany kiallitasi dija
Poa trivialis vizsgalat 1675 2180 | tételenként 1 200
Nyers vetimagvak tisztithatosagi 5.5.11. Export kek bizonyitvany a vizsgalati
értékének Vizsgé'ata UBZak| dijon felul tételenként 2 példénylg 1700
iranyelv. szerint 4350 5655 | 5512 FEfizetes vizsgalati eredménykozlés
Nyers vetinagvak tisztithatosagi ErTSZ\k/|;stgalatoknal) kilon kérés alapjan té-
értékének vizsgalata umsZaki elenken 1200
iranyelv nelkul 6250 8125 | 5.5.13. Nemzetkdzi fajtaigazolas dija tételen-
e, ként 1200
Elektroforézis vizsgalat 13500 17550
5.5.14. Foglalkoztatasi dij egyéb esetekben 13 500
Erucasav-tartalom, alkaloida és
egyéb beltartalmi vizsgalatok 5 600 7 280
EI allati kartew” vizsgalatok 750 975 3. szamu melléklet
a 37/1999. (V. 14.) FVM rendelethez
Fonélféreg vizsgéalatok 2250 2925
Fusarium vizsgalatok 3750 4875 [3. szamU melléklet

5.5. Egyéb szakmunkak dijtételei

5.5.1. Az Orszadgos Megazdasagi MioSi Intézet &l-
tal fémzarolt vetimagtételek keveréséért, aturitéséért
eljaré hatésag dijat ré ki.

5.5.2. A megismételt vizsgalatok dija forintban

A fémzaroltaté kulon kérése alapjan elvégzett ismé
vizsgélatért — amennyiben az (] vizsgélat eredménye
bahataron kivill eltér, és az eredeti ositést meg kell
véltoztatni — nem lehet dijat felszdmitani, kivéve, ha
eltérést a mag biolégiai tulajdonsdgabdl adédé kordl
nyek (pl. keményhéjusag oldédasa, nyugalmi allapot m
szlintetése, kérokozék stb.) idéztél.el”

ben, ha az Ujabb vizsgalat meggiti az els”eredményt.

Megnevezés Ft/tétel/db ‘

5.5.4. Kétéves kiszerelésieimagvak 1 év

uténi kontroll csiraztatasa tételenként 2 300
5.5.5. Vizsgalati okmanyok tobbletpéldany

dija (3. és tovabbi példanyok ) 1000
5.5.6. Okmanyok masolati dija példanyon-

ként 1 000
5.5.7. Vebmagmirosit bizonyitvanyok cse-

réje 2 példanyig 1700
5.5.8. Engedményes wstiagok minsitése,
okméanyolasa tételenként 2 000

5.5.3. Ujabb vizsgalati dijat kell tériteni abban az e>é

az 5/1998. (Il. 11.) FM rendelethez]

A vegetativ szaporitbanyagok, a s#6-, gyimolcs-,

sparga-, komlo-, torma-, diszndvény- és erdészeti
szaporitéanyag mirositési, valamint

Ultetvényberuhazas-ellenizési feladatok dijtételei

az

1.1. A szemledijakat a kiéllitott jegyz6nyv alapjan a

talinylegesen elvégzett ellmzés, minsités utan kell kivet-

Ri-ugy, hogy minden, a dijtételek alapjaul szolgalé6 megkez-
dett egységet (pl. hektar, 100 db, 1000 db, 10 ezer db stb.)
agésznek kell tekinteni. A dijtételek elnési mérték-

M&gységenként forintban, AFA nélkil vannak megadva. A
'gagyzadkonyvekben a szemledij 6sszegét fel kell tintetni. A

szemledij az ellanzés és mioSités igénybevejét terhe-
c'k._ A szemle eredménye (alkalmas, alkalmatlan) a szemle-
ij 6sszegét nem befolyasolja.

1.2. Elemi k&r vagy a novényallomany egyéb okbdl tor-
ténd megsemmisulése, a termelési tevékenység ideiglenes
és hataridfe bejelentett szlineteltetése, Ultetvény beruha-
zasok meghidsulasa esetén, ha a teynzed”akadalyt és
annak okat a szemle megkezdését noajeli az Orszagos
Mez6gazdasdgi MioSiti Intézet ellenfzésre illetékes
szervének bejelentette, a szemledij nem szamithat6 fel.

1.3. Amennyiben az ellenZott hib4jabdl az ellenZés
(vizsgalat, minsités stb.) meghitsul, a szemle dijait fel kell
szamitani, és a bejelenKoteles kifizetni. Ha az ellen6
munkékat a megrendelib4jabol meg kell ismételni, vagy
ha sir@s, illetve soron Kivali (munkaali tdli vagy mun-
kasziineti napon végzett) vizsgalatot kér, a dijtételek két-
szeres Osszegét kell felszamitani.
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1.4. Amennyiben a mogitésért vagy egyeb tevekenység
jaro ellenérték megfizetését a fél nem teljesiti, akkor am
sitd bizonylatot (jegyakdnyvet) vagy egyéb igazolast az Q
szagos Mezfazdasagi Miasits Intézet visszatarthatja.

1.5. Solb-, gyumdlcsfa-, komlo-, sparga-, torma-, dis
és erdészeti faiskolai (csemetekerti) engedéllyel kapcs

tos helyszini szemle terilethelyenként* és agazatonke
— Uj engedélykérelem esetén 220
— teruletmodositasi kérelem esetén 15
— adatvaltozéas (pl. cim) atvezetése 4Q
— engedély megujitasa 100

1.6. Szaporitéanyag-termeléssel, -forgalmazéssal
csolatos szakvéleményezés
a) megkeresésre (maségvitdban) hely-
szini szemlén a szabvanyrog€g vagy
novényallomany allapotanak vizsgélata
és szakvélemény-nyilvanitas (jegyz”

kdnyvben) 25000
b) import szaporitéanyag belféldiesitése,
EU konform, OECD nemzetkdzi széar-
mazasi igazolvany kiadasa
— alapdij 15 000
— eldd tételhez engedély kiadasa, iga-
zolvany kiéllitasa 3000
— azonos saétoeszkdzbe (vagon, ka-
mion) rakodasnal minden tovabbi
tétel igazolvannyal ellatasa 500
— diszn6vény
= éveselviimportengedély kiadasa 150
= esetiimportengedély kiadasa 50
c) lerakat létesitéséhez és nagykereskedel-
mi engedély kiadasahoz sziikséges hely-
szini szemle 22 000
d) bekildott szaporitéanyag nusitése és
eredménykozlés  tételenként  (fajtan-
ként) 8 000
e) fajtaazonossag vizsgalata ultetvényben,
megrendelésére
— fajtanként 8 000
— dijminimum 18 000

Amennyiben a mio$ég, fajtaazonossag stb. megallapi-

tasa kiegésazit”laboratériumi vizsgélatot igényel, ann:
koltsége kulon téritersd”

2. So16-, komlo-, gyumolcsfa-, torma- é€s sparga sze
és mirgsités dijtételei
2.1. Gyumodlcsfa-, spargaiskolak (terulethelyenként
a) Eves ele"szemle dija (malna, szaméca,
szeder kivételével)
— 1 ha-ig
— felette hektaronként tovabbi

10 000
300

* Megjegyzés: Terllethely alatt a nem ugyanazon helységben
terlilet értend; de ez nem érinti a ndévény-egészségulgyir&tdk miatti
kotelez elkulonitést (izolacids tavolsag).

ért b)

n
r

Masodik szemle dija a masitési eljaras
koltségeivel egyitt
magcsemete, malna, szamoca, sze-

der
- = 50 000 db-ig 12 000
ola- = felette 1000 darabonként tovabbi 100
ANt — gyumolcsterm”™ bokor Ultetvény-
00 anyaga és a bogyés gyumdaladtva-
00 nyok 1000 darabonként 1000
00 — gyumodlcsfa-oltvany darabonként
0 = certifikalt kategdridban 7
= C.A.C. (kommersz) kategoriaban 9
Kap- __ dijminimum (teriilethelyenként) 10 000
Certifikaciés cimke (darabonként) 7

2.2. Sol6-, komlbiskolak tertlethelyenként a kiiskola-
zott szaporitbanyag mennyisége alapjan

— elg§ szemle dija 10 000 ezer darabig 9000
folotte 1000 darabonként
= oltvany 170
= dugvany 80
— masodik szemle dija 10 000 darabig
certifikaciéval 9 000
folotte 1000 darabonként
= oltvany 400
= dugvany 200
Certifikaciés cimke (darabonként) 20
2.3. Szaporitéanyag-teomiltetvények mioSitése, éves
ogzemléje
00 A) S#516 és komld

a) Prebazis A (torzskdnwi ejégyzett),
prebazis B (torzskdnyvezett) alloma-

ak

m

le

nyok esetenként 1 000
A tovabbszaporitdsra alkalmas, szak-
szerien fenntartott  tdrzsultetvény
szemléje dijmentes.
b) Bazis (kbzponti) és certifikalt (Uzemi)
torzsiltetvények
ba) Bézis (kbzponti) Ultetvények
— 1 ha-ig 3000
— 1 hafelett
= nemes Uultetvénynél ha-on-
ként tovabbi 700
le = alany ultetvénynél ha-onként
tovabbi 3000
bb) Certifikalt térzsultetvények
— 1 ha-ig 10 000
— 1 hafelett
= nemes Uultetvénynél ha-on-
ként tovabbi 1500
= alany ultetvénynél ha-onként
; tovabbi 3500
v de esetenként legalabb (dijmini-
mum) 10 000
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c) Standard (szaporitasra ideiglenesen en-
gedélyezett) Ultetvények (alany, euré-

b) SA516, komlb szaporitbanyag

— hajtatasa, iskoldzasa db-onként 50

pai, komlo) — gybkeres szaporitbanyag telepitése,
— 1 ha-ig 13 000 kezelése, vizsgélata az el€vben
— 1 ha felett ha-onként tovabbi 6 000 db-onként 100
de esetenként legaldbb (dijminimum) 13 000 — minden tovabbi évben, évente
Certifikaciés cimke, darabonként 20 db-onként 150
B) Gyumolcstermnovények c) Spéarga szaporitdanyag vizsgélata
. W . L — avizsgalathoz szikséges magminta
a) Torzskdnyvi ebjegyzett, torzskdnyvi al- NP
. . 50 dkg, magonc 500 db, vizsgalati
loményok esetenként 1000 T A
idd 4 év 9 000

A tovabbszaporitdsra alkalmas, szak-
szerien fenntartott  tdrzsultetvény
szemléje dijmentes.

b) Kozponti és Gizemi tdrzsiltetvények
szemphajtast, oltdhajtast, olto-
vesspt, dugvanyt, bujtvanyt, sarjat
és palantat termtorzsultetvények

virusmentes

nem virusmentes

c) Szaporitdsraideiglenesen engedélyezett

ultetvények
— faiskolai magterrn”és szematiaj-
tast, oltovesat ternd gyimdlcsfak,

3 00(¢
10 00

fanként 300
— dugvanyt, bujtvanyt, sarjat, palantat
termd Ultetvény 10 000

2.4. Szaporit6- és lltetvényanyagok asiftése, fémza
roldsa, minségellenfzése, helyszini vizsgélata

A fenti dijak a kitermesztés és az eredménykozlés kolt-
ségeit tartalmazzak. A felsorolt munkakon tulmegény
esetén a kitermesztés dijat a tényleges raforditasok figye-
lembevételével az Orszdgos Megazdasagi MiosSis In-
tézet allapitia meg.

2.6. Allami tamogatassal megvaldsuld arutermyi-
molcsos és s#0 Ultetvény-beruhazasok elleizése, a
Okoltségvetés terhére
Ultetvényfeliigyeleti elleoizés teriilet-
helyenként és esetenként 22 000

A telepités befejezésének elberését az Orszagos Me-
z6gazdasagi MioSid Intézet a beruhazé bejelentése alap-
jan, az éves éllapotellerdést a beruhdzo6 kilén bejelen-
tése nélkul végzi.

3. Erdészeti szemlék és rogités dijtételei
a) Torzskdnyvezett nemesitfidvenyallo-

a) Gyumolcs, sparga iltetvényanyagok many, gyu’jtemény szemléje, alapdij 15 000
mindsitése, fémzarolasa, illetve rin” az alapdijon feldl tételenként
ségellenfzése a fél megrendelésére — magterno’kionok ) 500
1000 db-onként — vegetativ (ton szaporitott
— szaméca, sparga palanta 200 = j}JveniIis (anyat,elep) formaban 400
— gybkeres dugvany, sarj, alany 500 = érett (fa) formaban 250
— torzses fajok (oltvany) 1500 — kdzponti anyatelep 2 000
— dijminimum esetenként 10000 b) Uzemi torzsiltetvények (plantazsok,
b) SZ16. komld 1000 db-onként marsi- anyatelepek) évenkénti helyszini rmin”
tés. fémzarolas sitése, alapdij 15 000
— alapanyag (s#6vessp]) 260 — magtermeszot” Ultetvényeknél
__ gyokeres szaporitéanyag 550 (plantdzs) hektaronként tovabbi 500
— dijminimum esetenként 9 000 — anyatelepeknél az alapdijon felll
. o torzslappal ellatott tételenként to-
c¢) Engedményes szaporitéanyagforgalma- Vabbi
zéashoz szikséges szemle 25 000 0,10 ha-ig 1500
2.5. Ellerorz6 termesztés dijtételei 0,11 ha—0,50 ha 2500
(Fajtaazonossag vagy rejtett mgg€ghiba vizsgalata ha- 0,51 ha—1,00 ha 5000
tésdgi mintavétel vagy megrendelés alapjan, kitermesztés- 1,01 ha-tol 9000

sel.)
a) Gyumodlcs szaporité- és lltetvényanyag

c) Szaporitéanyagok masitd szemléje
csemetekertben. Szemledij a szemlézett

— alapdij 12 000
— elgd évi vizsgalat db-onként 15
— minden tovabbi évben db-onként 2(
Eredménykoézléskor a vizsgalat dijmini-

muma 10 000

mennyiség (db) utan szamitva
0 — magrél nevelt (szabadféldi, hideg-
DO agyi, intenziv) csemete esetében
50 000 db-ig 14 000
50 001—100 000 db-ig 20 000
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100 001—250 000 db-ig 28000 b) Szaporitéanyag-terontltetvények mi-

250 001—500 000 db-ig 34 00 ndsitése és szemléje

500 001—750 000 db-ig 43 00 — torzskbnyvezés, valamint a torzs-

750 001—1 000 000 db-ig 56 000 Ultetvény szakbizottsagi nuositése 15 000

1 000 001—2 000 000 db-ig 71 000 — kozponti és Uzemi torzsultetvények

felette megkezdett millionként to- éves szemléje 10 000
vabbi 25 000 — arborétumok éves szemléje 10 000

Az egyéves magagyi feoy(a VF kivételével) — kijelolt anyandvény szemledija

csemeték szemledijanak otven szazalékat Kkell db-onkent o 80
figyelembe venni. — kulon szemle esetén dijminimum 8 000

— gydkeres dugvany esetében c) Szaporitbanyag termesztésre engedé-

25 000 db-ig 12 00 lyezett novényadllomany masitése
25 001—50 000 db-ig 14 00 (egyszeri engedélyezes) tablaban
50 001—100 000 db-ig 20 00 — 100 négyzetméterenkent 500
100 001—150 000 db-ig 32 00 — kilon szemle esetén dijminimum 12 000
150 001—200 000 db-ig 40000 9 Nem el!e,rm”rzdtt anyani?vén@'égérmazé
200 001—250 000 db-ig 53 00 szapl)gg(t)oc?gyagkhelilszml nugitése 4 000
i — -onkén
250 001500 000 db-ig 79 00 — kuldén szemle esetén dijminimum 12 000

500 001 db felett 90 00
d) Vegetativ szaporité alapanyagok és er-
dészeti magvak fémzéarolasa Ft/alkalom 14 000

e) Engedményes szaporitéanyag elle@’se
Jogszabalytél és szabvanytél edté&Zar-
mazasl és moségi szaporitbanyag

e) A begyijtés, termelés, forgalmazas so- szemledija
r:fm megéallapitott szabalytalansag ese- — kulén szemle esetén darabonként 6
tén 30 000 — dijminimum 30 000

f) Engedményes szaporitéanyag etlen”
zése jogszabalytdl és szabvanytdl eltér”

f) Fémzarolas (vegetativ szaporitéanyagok)
— dugvany, oltévessg” szemnhajtas

mindségi, szarmazasu szaporitbanyag Ft/1000 db 60

szemle dija darabonként 6 — gydkeres dugvany, sarj, bajtvany

dijminimum 40 000 Ft/1000 db 250
g) Zarlat alatt tértéatermesztés ellen” = magcsemete Ft/1000 db 150

zése, minsitése 14 000 = cserje Ft/100 db 100
h) Feketenyar fajazonossagi el@muése _ fS; E?/rigg (tj/tl)OO ab 2%3%0

molekularis genetikai (DNS) modszer- - ) "

el = kpntgnerg; s;.ap.o.rltoanyag 300

— anyafa ellenfzése 1500 f fem.z‘f’“f""?‘,s' d[Jm|n|mum 7000

— magcsemete ellenzés 10 000 db-ként 7 000 _ cert!f!kac!os .C'mke . !

= certifik4ciés igazolas kiadasa 8 000

g) Ellendrz6 termesztés (fajtaazonossag

4. Disznbvény-szemlék és -mogités dijtételei vagy rejtett min&éghiba vizsgalata ki-

a) Diszfaiskola éves szemléje az engedé- termesztéssel)

lyezett ternotertlet alapjan, terilethe- — lombleveli cserje elg’évi vizsgalata

lyenként évi db-onként 700
1 ha-ig 15 000 = minden tovabbi évben évente
1,1—10 ha-ig 1500 db-onként 300
+1 ha felett ha-onként 300 — lombleveli fak éstileveliek els'évi
10,1—50 ha-ig 4200 vizsgalata db-onként 700
+10 ha felett ha-onként 100 = minden tovabbi évben db-onként 300
50,1 ha felett 100 00

— lagyszara novények ellenZd kiter-

mesztése, tételenként

= szabadféldi kulturdban 900

= (veghazi kultiradban 1000
Fenti dijak a kitermesztés és az eredmeénykdzlés koltségeit
Szerodéses termeltetés esetén a szem- tartalmazzak. A felsorolt munkakon talnmeigény esetén a
ledijat a termeltet™fizeti kitermesztés dijat a tényleges réforditasok figyelembevételével
tertlethelyenként 14 000 az Orszagos Megazdasagi Miasitd Intézet allapitja meg.

+50 ha felett ha-onként 200
(A dij megallapitasanal minden meg-
kezdett hektart egész hektarnak kell te-
kinteni.)
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A foldmuveléslgyi és vidékfejlesztési
miniszter
38/1999. (IV. 14.) FVM
rendelete

a tenyésztési hatdsag altal dijfizetés ellenében végzet
feladatok korének és a fizetenddijak mértékének
megallapitasarol sz6l6 33/1994. (VI. 28.) FM rendelet
moédositasarol

Az allattenyésztésil”sz6l6 1993. évi CXIV. torvény
(atovabbiakban: Tv.) 49. §-a (1) bekezdésémel?. pont-
jaban, valamint az illetékesik"sz6l6, tobbszér mddosito
1990. évi XCIII. térvény 67. §-4ban kapott felhatalmasz
alapjan — a pénziugyminiszterrel egyetértéshen — a ka

1.8

A tenyésztési hatdsag altal dijfizetés ellenében vég-
zett feladatok kérének és a fizetendijak mértékének
megallapitdsarol sz6l6 —a 47/1997. (VII. 4.) FM rende-
lettel médositott — 33/1994. (VI. 28.) FM rendelet
(a tovabbiakban: R.) melléklete helyébe e rendelel
lékletelép.

2.8

Ez a rendelet a kihirdetését kéwe®” napon lép hataly-
ba, rendelkezéseit az ezt kdwen” megkezdett eljarasok
Itesetében kell alkalmazni.
7as

vet- Dr. Torgyan Jozses. k.,

kezdket rendelem el:

Melléklet a 38/1999. (IV. 14.) FVM rendelethez

,Melléklet a 33/1994. (VI. 28.) FM rendelethez

foldmGvelésugyi és vidékfejlesztési miniszter

Az allattenyésztéssel kapcsolatos igazgatasi szolgéaltatdsok dijtételei

Az R. 3. 8§-4ban felsorolt igazgatasi szolgaltatasokért fizetelidésszege:

lgazgatési szolgaltatdis megnevezése és besorolasa

Dij és afa
egyuttes
mértéke (Ft)

Afa mértéke

Dij mértéke (%)

Az R. 3. §-anak g)ontja alapjan:

1. Mének kbzponti sajatteljesitmény-vizsgalata

(S2J 011124) 170 000 Ft/vizsgalat 12 190 400
2. Sertés kozponti hizékonysag és vagéérték vizsgélata
(S2J 011124) 10 000 Ft/vizsgélat 12 11 200
3. Gyapjuvizsgalatok
3.1.1. Miszeres vizsgalat (SZJ 142311) 320 Ft/egyed 12 358
3.1.2. Makroszkopos vizsgalat (SZ42311) 92 Ft/egyed 12 103
3.2. Bundavizsgalat (SZJ 142311) 1 800 Ft/bunda 12 2016
4. Méhtenyésztés — fajtabélyeqg vizsgélat (SZJ 011124) 3 300 Ft/vizsgélt méhanya 12 3696
Az R. 3. §-anak lpontja alapjan:
1. Szarvasmarha
1.1. Vizsgélt tenyészbikak értékelésenkénto ddta-
ciot zart leanyszam novekedése alapjan leanyuto-
donként (SzJ 011124) 375 Ftlelsrjas laktaciot zért
egyed 12 420
1.2. Sajatteljesitmény-vizsgalattal rosgifett tenyesz-
bikanként (SzJ 011124) 2 000 Ft/bika 12 2 240
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- S o . L Afa mértéke Dij és afa
Igazgatasi szolgaltatds megnevezése és besorolasa Dij mértéke (%) ggyuttes
mértéke (Ft)
2. Sertés
2.1. Szaporasagi értékelés (SzJ 011124) 210 Ft/fialas 12 235
2.2. Uzemi sajatteljesitmény-vizsgalat (SZJ 011124) 30 Ft/vizsgalat 12 34
3. Juh és kecske
3.1. Uzemi sajatteljesitmény-vizsgalat (SZJ 011124) 54 Ft/vizsgalat 12 58
3.2. Uzemi ivadékteljesitmény-vizsgalat (has)
(SZJ 011124) 4 600 Ft/kos 12 5152
3.3. Uzemi ivadékteljesitmény-vizsgalat (gyapju)
(523 011124) 3 000 Ft/kos 12 3360
3.4. Kbzponti ivadékteljesitmény-vizsgélat
(SZJ 011124) 7 000 Ft/kos 12 7 840
4. Lo ivadékteljesitmény-vizsgalat (SZJ 011124) 230 Ft/egyed 12 258

A dijak magukban foglaljdk a kiértékelést és a tenpészervezetek részére szikséges részletes adatok kozzétételét.

Az R. 3. §-anak gjontja alapjan:

A fajta elismerési eljards soran a fajta éves nyilvantartasi dija

1.1. Bejelentéskor (SZJ 011123) 45 000 Ft/fajta
1.2. Bejelentést kovetfnegkezdett naptéari éoit”

(S8Z2J 011123) 30 000 Ft/év/fajta
2. A fajta elismerését koveeh (SzJ 011123) 16 500 Ft/év/fajta

Az R. 3. §-anak gontja alapjan:

1. Mesterséges termékerpfmbrioldgiai allomas, hal-
kelteld Uzemeltetés engedélyezésettelVizsgélat

(523 142330) 27 000 Ft/allomas, illetve telep

2. Mesterséges termékenyitési engedély megalapozasat

célz6 vizsgalatok
2.1. Tenyeészbika komplett androldgiai vizsgalata hely-

szini mintavétellel, friss ond6 noségi és szelektiv

bakteriolégiai vizsgélata (SzJ 142311) 2 500 Ft/egyed
2.2. Tenyészkan komplett andrologiai vizsgalata hely-

szini mintavétellel, friss ond6 noségi és szelektiv

bakteriolégiai vizsgélata (SzJ 142311) 2 000 Ft/egyed
2.3. Tenyészkos, tenyészbak komplett androldgiai vizs-

galata helyszini mintavétellel, friss ondé weégi

és szelektiv bakterioldgiai vizsgalata (SZJ 142311) 1 500 Ft/egyed
2.4. Tenyészmén komplett androldgiai vizsgélata hely-

szini mintavétellel, friss ond6 noségi és szelektiv

bakteriolégiai vizsgélata (SzJ 142311) 2 500 Ft/egyed
2.5. Gimszarvas komplett androldgiai vizsgalata hely-

szini mintavétellel, friss ond6 noségi és szelektiv

bakteriolégiai vizsgélata (SzJ 142311) 1 500 Ft/egyed

3. Méhanya neveltelep lizemeltetésének évi engedélye-
zés ebtti vizsgalata (SZJ 142330) 33 000 Ft/telep

12 50 400
12 33 600
12 18 480

25 33 750

12 2 800

12 2240

12 1680

12 2 800

12 1680

25 41 250
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< i Dij és &fa
Igazgatasi szolgaltatds megnevezése és besorolasa Dij mértéke Afa (zzt)arteke egylttes
mértéke (Ft)

Az R. 3. §-anak f)ontja alapjan:

Engedélyhez kotott tevekenységek fellilvizsgalati eljarasi dija:
1. Mesterséges termékerpfébriolégiai allomasok,
halkeltetk éves helyszini felllvizsgélati eljarasi dija
(SZJ 142330) 27 000 Ft/éllomas, illetve
keltes 25 33 750

2. Baromfikeltet allomas felllvizsgélata (SzZJ 142330)
(Keltetd kapacitas tyuktojasban)

1000— 10000 20 000 Ft/allomas 25 25000
10 001— 20000 22 000 Ft/allomas 25 27 500
20 001— 50000 24 000 Ft/allomas 25 30 000

50 001— 100 000 27 500 Ft/allomas 25 34 337
100 001— 500 000 38 000 Ft/allomés 25 47 500
500 001—1 000 000 44 000 Ft/allomas 25 55 000

1 000 001—3 000 000 50 000 Ft/allomés 25 62 500

3 000 001 folott 55 500 Ft/allomés 25 69 375
3. Mesterségestermékenyitési engedélymegujitasdhoz, az

éves felllvizsgalati eljaras alkalmaval lefolytatott vizs-

galatok. Friss és méludtt sperma vizsgéalata

(SZJ 142311)

3.1. bikasperma 1 350 Ft/minta 12 1512

3.2. ménsperma 1 500 Ft/minta 12 1680

3.3. kansperma 1 000 Ft/minta 12 1120

3.4. kossperma, kecskebaksperma 1 000 Ft/minta 12 1120

3.5. szarvassperma 1 000 Ft/minta 12 1120

Az R. 3. §-4nak gjontja alapjan:

Az elismeréshez kotott tevékenységek, a fajta és a szervezet altalanos tevékenységének felllvizsgélati eljarasa:

— sertés- és juhfajoknal, valamint kecskefajban térzskdnyvezett tenyészetek 30%-araddterjed”

— szarvasmarhafajnal a tenyészetek 30%-ara de fajtanként legfeljebb 80 tenyészetreg&iterjed”

— lofaj esetében szervezetenként;

— baromfifajoknal elismert szervezetenként, valamint a tenyésztésbeveételoadegetz I—II—III. térzskdnyvi,
illetve Bkdnyvi osztalyba tartoz6 allomanyokra vonatkozoéan.

Tenyésab” szervezetek elismerésének megujitasahoz szuk-
séges éves felllvizsgalati eljaras dija, kivéve baromfi

(SZJ 142330) 26 000 Ft/tenyészet 25 32500
Az L., II., 1. térzskoényvi és dkonyvi osztélyba tartoz6 baromfidllomanyok felllvizsgalata esetdwami” egyedenként
(SZJ 142330)

— tyuk 1,70 Ft/mivart egyed 25 2,1

— pulyka, kacsa 3,50 Fwivaru egyed 25 4,4

— lad 6,70 Ft/mwivaru egyed 25 8,4
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Igazgatasi szolgaltatds megnevezése és besorolasa Dij mértéke

Afa mértéke
(%)

Dij és &fa
egyuttes
mértéke (Ft)

Az R. 3. §-anak Ipontja alapjan:

Szaporitbanyag behozatala esetén azok fizikai, bioldgiai égségntulajdonsagainak vizsgélata:

1. Importszallitmanyok zarszolgalati noiségvizsgalata
(SZJ 142311)
1.1. Mélyhitott bikasperma, ménsperma 2 000 Ft/minta
1.2. Egyéb fajok mélyintott spermaja 1 000 Ft/minta

2. Karanténban tart6zkodas lizemeltetési kdltsége konté-
nerenként és karanténnaponként (maximum 30 napra)
(523 171200) 400 Ft/karanténnap

Az R. 3. §-anak pontja alapjan:

Szaporitbanyagok forgalmi és exportcéli oséj-ellenifzése:

Kereskedelmi forgalomba Kkerilt szaporitbanyag-szériak,
végtermék ellenfzése, reklamécios vizsgalatok terme-
lési széridnként, illetve mintanként (SzZJ 142311)

1. Mélyhtitott bikasperma 1 500 Ft/minta
2. Kansperma 1 100 Ft/minta
3. Kos-, kecskebaksperma 1 200 Ft/minta
4. Ménsperma 1 500 Ft/minta
5. Egyéb éllatfajok spermaja 1 000 Ft/minta

Az R. 3. §-anak pontja alapjan:

1. Sertés

1.1. Fialasi adatok nyilvantartasa és feldolgozésa

(SZJ 011123) 180 Ft/fialas

Uzemi sajatteljesitmény-vizsgalati adatok nyilvantartasa

és feldolgozasa (SZJ 011123) 30 Ftivizsgélat
Prémesdéllat-tenyésztési adatok és biralati eredmények

nyilvantartasa (SzJ 011123) 230 Ft/egyed
Nyultenyésztési és torzskdonyvezési adatok nyilvantartasa

(523 011123) 230 Ft/egyed

Az R. 3. §-anak Ilpontja alapjan:

Az egységes allatazonositasi és nyilvantartasi rendsm&bdtetésenek keretében:

1. Juh és kecske szadmitogépes adatnyilvantartas és -keze-
lés (SZJ 123000) 24 Ftlegyed

2. Juh és kecske adatok felvétele szamitdgépre vitele
(SZJ 123000) 17 Ft/egyed

12 2240
12 1120
12 448
12 1680
12 1232
12 1344
12 1680
12 1120
12 202
12 34
12 258
12 258
25 30
25 21"
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. rész  HATAROZATOK

Az Orszaggyiles hatarozatai

Az Orszaggyilés
29/1999. (IV. 14.) OGY
hatarozata
a Magyar Koztarsasag részvételdiaz Albanianak
nyujtand6é humanitarius segélymiveletben*

1. Az Orszaggylés az Alkotmany 40/B. §-anak (1) b
kezdésére tekintettel hozzajarul:

— a Magyar Honvédség hivatasos allomanyabd-5|f

nek a NATO Szbvetséges Szarazfoldi MobiblEParancs-
noksagahoz (AMFI) Albaniaba torten”kikildéséhez
egyéni fegyverzettel,

— a Magyar Honvédség kotelékébe tartoz6 — leg
jebb 40 b4l all6 — kbzegészségugyi-jarvanyigyi felder
és elema’csoport kikildéséhez Albanidba, egyéni fegyv
zettel. A csoport feladata a menekiltek, kilénésen a
riltek és betegek ellatasa.

2. A kikuldés idbtartama a humanitarius segétywefet
alakulasidhoz igazodik, de legfeljebb annak befejezéséig

3. Ez a hatarozat az elfogadasakor Iép hatélyba.

Dr. Ader Janos. k.,
az Orszaggyiés elndke

Molnar Roberts. k.,
az Orszaggylés jegypje

Dr. Vildgosi Gabors. k.,
az Orszaggyés jegypje

* A hatarozatot az Orszaggh's az 1999. apis 13-i Glésnapjan fo-
gadta el.

A Koztarsasagi EInok
hatarozatai

A Koztarsasag EIndkének
75/1999. (IV. 14.) KE
hatarozata
biré felmentésén|
Az Orszégos lgazsagszolgaltatasi Tanackeeésztésére

dr. Buzas Hubét

1999. julius 15-i hatallyal — lemondéaséra tekintettel
birdi tisztségébl
felmentem.

Budapest, 1999. aprilis 9.

Goncz Arpéadcs. k.,
a Koztarsasag elndke

IRANYMUTATASOK,
IV. rész JOGEGYSEGI
HATAROZATOK

A Magyar Koztarsasag Legfelsbb Birdsaga
jogegységi hatarozata

1/1999. PJE szam

A MAGYAR KOZTARSASAG NEVEBEN!

[9]

A Magyar Kdztarsasag Legfelsb Birdsdganak jogegysegi
tanacsa a Legfadgb Birosag Gf.VI. tanacsa altal kezdemé-
nyezett jogegységi eljardsban meghozta a kbvetkez”

jogegységi hatarozatot:

fel- A kozOs vallalat korlatolt felelSség” tarsasaggéa vagy
t'részvénytarsasagga tortént — az 1989. évi Xlll. térvény
eplapjan végrehajtott — atalakulasat kiert"a kézos val-
d@lat volt tagjai a jogeld kozos vallalat tartozasaiért ke-
zesként nem felelnek.

tart. 3
INDOKOLAS

A Legfelgdbb Birésdg Gf.VI. tandcsa az oe¥
Gfv.VI1.32.205/1998. szam alatt folyamatbandéelulvizs-
galati eljarast 3. sorszamu végzésével — a birésagok szer-
vezetéol és igazgatasardl szold 1997. évi LXVI. térvény
(Bsz.) 29. §-a (1) bekezdésénakpontja és (2) bekezdése
alapjan — felfiggesztette, és a felllvizsgalat targyat képe-
z6 jogkérdés tekintetében jogegységi eljarast kezdeménye-
zett.

A végzés indokoldsa szerint a Legldb”Birésag gya-
korlatdban két — egymastdl eltér— allaspont alakult ki
abban a kérdésben, hogy ha a kdzos véllalat korlatolt
felelésséq” tArsasdgga vagy részvénytarsasadgga alakult at
és a volt kozos vallalat hitelez’az Uj tarsasagi forma
szerint mikédS gazdasagi tarsasadggal mint jogutoéddal
szemben fennall6 kovetelésiket nem tudjak behajtani,
fenndll-e a jogald kdzos véllalat volt tagjainak a kezesi
feleléssége, vagy sem.

Azeltérd allaspontok kialakulasanal az eljart bir6sagok az
_Ujtarsasagi formava tortérdtalakulas idpontjara tekintet-
tel irhnyadd, a gazdasagi tarsasagokrol sz6l6 1988. évi VI.
torvényt (Gt.) és a gazdalkodd szervezetek és a gazdasagi
tarsasagok atalakulaséat szabalyoz6 1989. évi Xlll. torvényt
(Atv.) értelmezték és alkalmaztak.

Az egyik allaspont szerint az Atv. 8. §-anak (1) bekez-
dése értelmében a kdzds vallalat jogutdéda a részvénytar-
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saség (korlatolt felelSség'tarsasag). Az atalakulds neneds vallalat més tarsasdggal egyesil, abba beolvad, szét-
von maga utan valtozast az atalakulé szervezet jogaivédik vagy mas tarsasagi formaba alakul at. Az Atv. —
kotelezettségei tekintetében, azok valtozatlanul atsz&lbbbek kdzott — ez utdbbi esetre iranyaddan allapitott
nak a jogutdd gazdasagi tarsasagra. & dibvetkezik, | meg szabalyokat.

hogy az atalakulas kdvetkeztében a hitelgznem ke-

Az Atv. 1. §-a a térvény céljat abban fogalmazza meg,
rilhet(nek) hatrdnyosabb helyzetbe, a jogeK6zbs 3 yeel g g

g, - . DA ; .~ ~~2| hogy szabalyokat adjon az &ltalanos jogutddlas kimon-
vallalat}tagjalnlak kezesi feletségét az atalakulaste,n asaval a hatalya ala vont gazdalkodo szervezetek gaz-
nem valtoz'tatje} meg. A volt tagok a G,t' 127. .§-a asagi tdrsasagokkéa alakulasara, tovabba gazdasagi tar-
(1.) bekg;gesg es 54. §—ar1ak (2) bekezgese szer'mt.v gs)ﬁ’s'égoknak egymas kozotti atalakuladséara, ideértve ez
ni hozzajarulasuk aranyaban kezesként helytalini 1aizppiak egyesiilését és szétvalasat is. Az Atv. 2. §-a
toznak azokért a hiteletkdvetelésekért, amelyek m '9(1) bekezdésénelj pontja az Atv. hatalya ala sorolja a

az atalakulds eltt a kozos vallalattal szemben keletkzgazdaségi tarsasagokat is. Az Atv. 8. §-anak (1) bekez-
tek. dése szerint az atalakulas soran létrejgazdasagi tar-

~ A masik allaspont érvelése szerint nem vitas, hogy 8&sag az atalakult szervezet altalanos jogutéda, mig a
Atv. 8. §-anak (1) bekezdése az atalakult gazdasagi tarsagag (1) bekezdése régziti, hogy az atalakulas az atala-

altalanos jogutddi mivségét mondja ki, amely jogutddkulé szervezettel szemben fennéallé kdveteléseket nem
telies vagyonaval felel a jogrl”gazdasagi tarsasag tartoteszi lejartta.
z4saiért.

i o Az Atv.-nek ezek a rendelkezései egyértadh abban,
Ugyanakkor az Atv. 48. 8-a csak a kozkereseti tarsasgsgy az G gazdasagi tarsasag az atalakult, ily modon az
gok €s a betéti tarsasagok korlatolt fetsg”tarsasagoa grajakulas kovetkeztében megst korabbi gazdasagi tar-
vagy részvenytarsasagga valo atalakulasa esetéredra el5saq jogait és kételezetiségeit atveszi, az atalakulast meg-
jogelod tarsasag tagjainak jogszabalyban meghatarozg sen Iétrejott jogviszonyokban a térvény rendelkezése
idei.g'fennéllé kprlétlan feleSségét, a volt kdzos Vé"altalapjén alanyvaltozas kévetkezik be. Az Uj, jogutod gazda-
tagjaira nézve ilyen szabalyt nem allapit meg. A t©Orveényg; tarsasag felel mindazokért a kotelezettségekért, ame-
tételes felsorolasa mellett e felseget kiterjesa€n er-| yeket jogetidie, az atalakult szervezet vallalt, és bekovet-
telmezni nem lehet. kezhet a jogutdd tarsasag tagjainak is a dekdge, ha az
Uj tarsasagi forméra vonatkoz6 torvényi rendelkezések
szerint, és ott meghatarozott modon, fedeEggel tartoz-
hat a tag is.

Ertelmezést az igényelt, mennyiben marad fenn a jog-
A Gt. 127. §-anak (1) bekezdése eértelmében a kozdgydlas kovetkeztében megse korabbi jogedd kozds

vallalat jogi személyek altal alapitott olyan gazdasagi tags|jalat tagjainak a kezesi fetedéége, tehat a jogel”

sasag, amely a tagjai altal rendelkezésre bocsatotbalaRlizss vallalatnak a kételezettségei az atalakulas utan

kével és egyéb vagyonaval felel kételezettségeiert. Ha ®sszaharithatok-e” a jogetl vallalat volt tagjaira,
vallalati vagyon a tartozasokat nem fedezi, a tagok a vallaint kezesekre.

lat tartozasaiért egyittesen — vagyoni hozzajarulasuk |ara- L i L o
nyaban — kezesként felelnek. A gazdasagi tarsasagok egymas k6zotti atalakulaséa-

A Gt f hivatk delkezé K628 Al nak a szabalyait az Atv. harmadik része tartalmazza. Az
ikod t entl 'Vit IOZkOtt renk? ez?,se ka} OZC:S, ;al ,, . fejezet a kdz6s szabdalyokrél, a VI. fejezet a korlatolt
mukodese alatt keletkezett kovetelesekert valo dsie felelésség” tarsasagga, a VII. fejezet a részvénytarsa-

séget rendezi.,. Kimor]dja, hogy a térsaség Fartozésaiért @Qgga, mig a VIII. fejezet a k6zkereseti tarsasagga és a
den?kenb'tt a k9203 vallalat t,art02|k" h?lytaJInl. Ha a vagypiheteti tarsasdgga alakulas szabalyair6l rendelkezik.
kell6 fedezetiil nem szolgal, a kdzos vallalat tagjai a |Gt. i
17. §-a alapjan alkalmazand6 Ptk. 272. §-anak (1) bekezA k0z6s szabalyoknal elhelyezett Atv. 48. 8-a kimondja,
dése és 334. §-anak (1) bekezdése szerint egyiittesen kdyegya kozkeresetitarsasagnak es betétitarsasagnakkorlatolt
ként felelnek. A Gt. 127. §-a4ban szabAlyozott ez a kezeséglglosségtarsasagga és részvénytarsasagga b ataku-

a Ptk. 274. §-anak (1) bekezdése szerinbsiili egyszen”| lasa esetében az atalakuld tarsasag tagjai a tarsasagnak az
kezesség. Az egyes tagok felsd€ge aranyaiban igazodikéta|aku|és elhatarozasatlkeletkezett tartozasaiért 6t évig

a vagyoni hozzjaruldshoz, de az meghaladhatja a Vaylga,nlétlanul felelnek, kivéve, ha jogszabaly valamely kdvete-
hozzajarulas nagysagat. E szabaly alapjan fennalld helgisre ennélrovidebb eléviilési hatatidllapit meg.

allasi kotelezettség iranyadd a tarsasag fennallasa alatt. A, Aty 48. §-a alapjan egyértelméz a jogalkot6i aka-

A gazdasagi tarsasag, igy a kdzos véllalat megsz| rat, mely a jogi személyiséggel nem rendetkebszabaly-
sének az eseteit a Gt. 46. §-anak (1) bekezdése tarkafirt korlatlan és egyetemleges felég mellett mKods,
mazza. Azitl),b), d)—g) pontok alatt felsorolt esetek- jogutédlassal megsmd tarsasag volt tagjainak febst
ben a véllalat jogutéd nélkiil saik meg, mig &) pont | ségét kivanta fenntartani, ha a tarsasag korlatoltotelel”
alatti esetben a megsaés jogutodlassal torténik, a kd-ségi tarsasagga vagy részvénytarsasagga alakult at.
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A jogutddlassal megszrd kozds vallalatot jellenz”
sajatos kezesi fele$ség fennmaradasat sem a kozos
balyok, sem a tovabbi kiléntés szabalyok nem irjak
llyen kilon rendelkezés hianyaban a korabbi tarsal
forma szerinti fel@d$ség fennmaradasat nem lehet me
lapitani, mert a térvényben az adott tarsasagi formar
annak tagjaira vonatkozo, tételesen meghatérozott
6sség kiterjespEn nem értelmezieet”

A kifejtettekre figyelemmel a jogegységi tanadcs —

Bsz. 27. §-aban, 29. §-a (1) bekezdésémegontjaban
és 32. §-anak (4) bekezdésében foglaltak alapjan
rendelkep’rész szerint hatarozott.

Budapest, 1999. mércius 30.

Dr. Horeczky Karolys. k.,
a tanacs elndke

Dr. Bodor Marias. k.,
elbadod bird

Dr. Gabanyi Jozsefng k.,
biré

Dr. Haitsch Gyulas. k.,
biré

Dr. Muranyi Katalins. k.,
biré

KOZLEMENYEK,
HIRDETMENYEK

4

V. rész

Az Ado- és Pénziigyi Ellenfzési Hivatal elndkének
kdzleménye

a szemelyi jovedelemadé meghatérozott részének
felhasznalasardl rendelkea"maganszemély
nyilatkozatara igényt tartd egyhéz részére tortén”
technikai szam kiadasardl

A személyi jovedelemadd meghatarozott részéne

sza-
el”
Sagi
jal- Az értelmi fogyatékosok érdekében tevékenyked”
agrervezetek 1999. éviwkddési tamogatasara kiirt pa-
felgazat elbirdlasa utan a kovetkessszegek keriiltek

Az Ertelmi Fogyatékosok és Segiik
Orszagos Erdekvédelmi Szévetségének
kbzleménye

megitélésre:

ad6z6 rendelkezése szerinti felhasznalasarél szolo Miskolc €s Miskolc kornyéken él’Autistak

maodositott — 1996. évi CXXVI. térvény (a tovabbia

ban:Tv.) 11. 8-4nak (4) bekezdésében foglaltaknak n

felel6ben az Ad6- és Pénzugyi EllerZési Hivatal a Tv.
4/A. §-anak (1) bekezdése szerinti kedvezményeze
részére a kovetkeztechnikai szamot adja:

SSZ%; Kedvezményezett Tesczhérllriﬁai
1. | Krisztusban Hig”Nazarénus Gyilekezet 0671
2. | Magyar Vaisnava Hindu Misszi6 0767

Ado- és Pénzlgyi Ellerzési Hivatal

elndke

‘a A szervezet neve Megitélt dssieg
— a
Atmeneti Otthon Egyesilet 1 000 000
Bianka Ertelmi Fogyatékosok Egyesiilete 600 000
Ertglmi Sérultek és Szakdolgozék Orszagos
Erdekvédelmi Szdévetsége 5000 000
Ertelmi Sériiltek Victoria Egyesillete 1 000 000
Ertelmileg Sériiltek és Sziileinek Intézeti
Orszagos Szovetsége 400 000
Ertilk Velik Egyesiilet 1 000 000
Gyermekeinkért Egyesulet 2 000 000
Harsfa Egyesulet 1200 000
Havasi Gyopér Turisztikai és Taboroztatd
Egyestilet 400 000
Kézenfogva Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Ertelmi  Fogyatékosok  Erdekvédelmi
Egyesulete 1 000 000
Kuldetés Egyesulet 3 500 000
Magyar Ertelmi Fogyatékosok Sportszévet-
sége 2 000 000
Magyar Speciélis MVészeti Mihely Egyesu-
let 5 000 000
X g/lzagyar Specialis Olimpia Szodvetség 2 000 000
k- Erdekvédelmi Egyesiilete 2 000 000
16‘Eg’;:')eciéllis Intézetek Orszagos SzoOvetsége 400 000
ttekzipok Egyesilet 700 000
ETA 5 000 000
Aligator Uszocsoport 200 000
Autistdk Erdekvédelmi Egyesiilete 1200 000
Béarka Egyesulet 1200 000
Down Egyesilet 500 000
Osszesen: 37 300 000
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T4jékoztatd
a kdzigazgatési és Ugykezeil alapvizsga
kovetelményrendszeréol

Az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsdg Elnoks
— a kozigazgatasi és ugykeakelalapvizsgarél sz6l4
51/1993. (lll. 31.) Korm. rendelet 4. §-a alapjan — 19
aprilis 7-i Ulésén megallapitotta a kbzigazgatasi és az
kezebi alapvizsga kovetelményrendszerét és jévahagy
vizsgakérdéseket.

A kozigazgatési alapvizsga irasbeli és szobeli vizsgar
bél, az lgykezd@i alapvizsga gyakorlati és szébeli vizsg
részlol all. Mindkét vizsga esetében egy napon torténi
két vizsgarész szamonkérése.

Altalanos kévetelmények
a kozigazgatasi és lUgykeadiedlapvizsga
irasbeli (gyakorlati), szébeli vizsgajanak teljesitéséhes:

Kozigazgatasi alapvizsga

A vizsgakovetelmény a tankonyobés a kilon jegyzék
ben felsorolt jogszabalyokbdl all. A vizsgdn mindig a ha
lyos jogszabalyok ismerete, illetve az azoknak megfe
allapot a kovetelmény.

irasbeli vizsgarész

A vizsgazé az irasbeli vizsgarész teljesitése soran
mot ad arrdl, hogy a Kézigazgatasi alapvizsgawctani-

kdényvben 6sszefoglalt tananyagot és a tankdnyvben, va
Kat

lamint az e t4jékoztatéban felsorolt jogszabélyo
olyan alaposan ésrészletesen, sszefiiggéseiben is

ri, hogy annak alapjan képes az irasbeli feladatok {¥

szinvonall megoldasara. Tekintve, hogy a kdzigazga
ban az irasbeliségnek kiemelten fontos szerepe var
irasbeli vizsgarészben kdvetelmény a szakszegyan-
akkor kbzérthed; magyaros, nyelvtanilag helyes és pa
tos, gordilékeny fogalmazas.

Az irasbeli vizsgan ezért tesztkérdések megoldasa
lett fogalmazési készséget is igémHifejtd kérdések, és
iratok szerkesztése (hatéarozat, jemjdiyv, hirdetmény
sth.) szovegezeése is szerepel.

A feladatlap hibatlan megoldasara 100 pont adhatd.

Az irasbeli vizsga idfartama 120 perc.

N

Szébbeli vizsgarész
A vizsgéaz6 a szObeli vizsgan egy tételt hiz, anaglgs
b) résziol all.
A vizsgabizottsag a feleletet a két tétel alapjan egy kdzos

égedemjeggyel értékeli.

Felkészulésre legalabb 20 percet kell biztositani sza-

Mnara.
UQY-A vizsgabizottsag a hizott tételnez nem tartozo kér-
ted@s(eke)t is feltehet.

A vizsgazo a kihuzott tételre vonatkozdéan szamot ad

@¢&yL0l, hogy az adott kérdéskoroket megfelskinvonalon

alsmeri, azokrdl jo beszéd, fogalmazasi keszséget mutatva

k gyan idstartamban felel, amely alapjan felkészlltsége

megitélhet”

A szbbeli vizsga mioSitése az irasbeli vizsganal irottak-
kal megegyea”

A szbbeli vizsgara bocsatasnak nem feltétele az eredme-
nyes irasbeli vizsga.

KOZIGAZGATASI ALAPVIZSGA

ta- A tananyag ¢”temakorei:

lel” 1. A Magyar Koztarsasag alkotméanyos alapjai
2. A magyar kozigazgatas rendszere
3. Az allamigazgatasi eljaras és az Ugyintézés &altalanos
szabalyai
4. A kozszolgalat rendszere
Szag Koltségvetés és addérendszer
6. A szakigazgatas nagy terlletei
7. Informatika a magyar kozigazgatasban
smél Személyes adatok védelme és a kozérda#atok
iivdnossaga
tas9- Az Eurbpai Unioval kapcsolatos alapismeretek

1 @F gnkonyv:

Dr. Lérincz Lajos (szerk.): Kézigazgatési alapvizsga
N BM Kiadé, Budapest 1998.
mel-
3 Jogszabalyok jegyzéke

A vizsga tananyagéat képezik a tankodnyv fejezetei végén
felsorolt jogszabalyok, ezek kozil kiemelt jeleségiek:

1949. évi XX. tbrvény a Magyar Koztarsasag Alkotma-
nyarol

1990. évi LXV. torvény a helyi 6nkormanyzatokrol

A vizsgabizottsdg az irasbeli vizsgat az aldbbi érdem

jeggyel mirgsiti a megadott pontszamhatarok szerint:

~1957. évi IV. torvény az allamigazgatasi eljaras altalanos
szabdlyairdl
1992. évi XXIII. torvény a koztisztviseK” jogallasardl
1992. évi XXXVIII. toérvény az allamhéaztartasrol
1992. évi LXIII. térvény a személyes adatok védelrhér”
és a kozérdak'adatok nyilvanossagarol

a) elégtelen (1) 0—60 pont
b) elégséges (2) 61—70 pont
c) kdzepes (3) 71—80 pont
d) j6 (4) 81—89 pont

e) jeles (5) 90—100 pont

1987. évi XI. térvény a jogalkotasrol
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Szobeli kérdések 17/a Jogforras, jogszabaly, jogforrasi hierarchia

17/b A helyi ad6k

1/a Az alkotmany fogalma, fajtai; az allamhatalmi ag a}f8 a
megosztasanak elve

1/b Kozszolgélati nyilvantartas

A jogszabalyok és nemzetkdzi spei@Sek szerepe
a jogforrasok rendszerében, az allami iranyitas
egyéb jogi eszkozei
2/a Az &llam szuverenitdsa, a kodzvetlen hatalomgyi8/b Eurdpai Kdzdsségek Birdsaga
korlas formai

2b  Kozszolgalati etika 19/a A jogszabdlyok érvényessége és hatalyossaga

19/b A koltségvetési szervek gazdalkodasa
3/a A vélasztasi rendszer, valasztasi alapelvek

3 Kozszolgalati ellenzés 20/a A jogszabalyok jeldlése, kihirdetése, nyilvantartasa

20/b A Orszaggwlés, a kormany és a miniszterek felada-
4/a A véalasztasi eljaras tai a kozponti koltségvetéssel kapcsolatban

4lb Az Europai Unio felepitése, a kozGssegi modell 21/a A kozigazgatas felépitésének altalanos elvei (koz-

5/a Az orszaggylés feladat- és hataskore, szervezete, igazgatas, Onkormanyzati igazgatas, centralizacio,
mikddésének dbb szabalyai decentralizacio, dekoncentracio)
5/b Az Uniés Tanéacs, valamint az Eurépai Tanacs fe21/b Az iroda-automatizalas fogalma, iroda-automatizéa-
épitése, szerepe last tamogatd szoftverelolib funkciéi, térinforma-
. . P tika
6/a Az orszaggylési képvisadk jogéllasa
6/b Az allamhaztartds rendszere 22/a A kozigazgatéds kdzponti szervei (tipologiaja, a koz-
. v . onti és helyi igazgatas viszonya, dekoncentralt
7/a A parlamenti ellewrzés szervei gzervek) y! 1gazg y

7oA kozponti koltsegvetes rendszere 22/b Az informaciérendszer fogalma, az informacio-

8/a A koztarsasagi elnok valasztasa, feladat- és hatds- rendszer tipusai a kozigazgatasban

s/b I:);eéurpéeg;l?};iizr;ak hrre1|e g:i? Srﬁi%terlen dszeréh e23/a A demokratikus 6nkorméanyzas alapelvei, feltételei
fela dataip g hely Y3b A szocialis igazgatds meghatarozasa, a gyamsag,
gondnoksag, gyermek- és ifjisagvédelem
9/a A kormany helye az &llamszervezetben, feladatr fi/a
hataskore
9/b Az ad6 fogalma, ad6hatésag, ado6 targya, addal

Az orszag terlleti tagozédasa, teriletszervezési ha-

taskorok

Bab A személyi jovedelemado

10/a A korméany szervezete éakitése

10/b A koézigazgatasi munkat tamogaté alkalmazoéi sz
verek

of%—S/a Az dnkorményzatok feladat- és hataskdére megélla-
pithsanak elvei
25/b A kozigazgatési rendészet fogalma, legfontosabb
11/a A miniszterelndk és a miniszterek jogéllasa, a bel- terlletei, azok jellemad”
dgyminiszter feladat- és hataskore

. PR . . 2 Az 6nkorméanyzatokoBb fel i és hataskorei
11/b Az Eurdpai Parlament ukddési terlletei 6/a onkormanyzatokobb feladatai

26/b Az Allami Szamvew$zék és a Kormanyzati Ellen-

12/a Az Alkotméanybirésag Orzési Iroda szerepe a pénziligyi edlexds rendsze-
12/b A kozOsségi jogalkotas folyamata, a kozdsseégi|jog rében
forrasai

27/a Az o6nkorményzati hatadskorok gyakorlasdnak atru-
13/a Az igazsagszolgaltatasi alapelvek, a bir6i szervezet  hézésa, adb at nem ruhazhat6é hataskorok
13/b Az oktatasi rendszer, oktatasi igazgatas feladataiz@b Az EurOpai Unio felépitése, a kozosségi modell

kultdra igazgatasanak  terletei 28/a A Onkormanyzati képvisefestilet mkodésének

1l4/a Az Ugyészi szervezet, az ligyészség tevékenysége fobb szabalyai
14/b Az o6nkorményzatok koltségvetése 28/b Az Uniés Tanécs, valamint az Eurépai Tanéacs fel-

. . . ; . épitése, szerepe
15/a Az alapvet’emberi jogok szabdélyozésa, csoportosi- P P

tasa 29/a Az dnkorményzati képvisit“jogallasa, jogai és ko-
15/b A kozponti koltségvetési szervek, a Magyar Allam- telezettségei

Kincstar 29/b A személyes adatok fogalma, szenzitiv adatok
16/a Az éllampolgarségi jogviszony 30/a Az dnkormanyzatok bizottsagai, a részonkorméanyzat

16/b A koltségvetési szervek fogalma, tevékenységi terligd/b A szamitdgép, a személyi szamitogép alkalmazasé-
tei, alapitdsuk, megsziintetésik, csoportositasuk nak f8bb terlletei, szamitdégépes haldzatok
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31/a A polgarmester, alpolgarmester, jemyzliegyo;,
polgarmesteri hivatal

31/b
adatok nyilvdnossaganak egyméashoz valé viszo

A személyes adatok védelmének és a kozar

46/a Fellgyeleti intézkedés, Ugyészi intézkedés az allam-
igazgatési eljardsban, az allamigazgatasi hatéroza-
tok birosagi felllvizsgalata

A koztisztvisedk dijazdsa

jek”
nyE6/b

32/a Az onkorményzati tarsulasok, korjegged 47/a A hatdsagi bizonyitvany, igazolvany, nyilvantartas;
32/b Az egészséglgyi igazgatas feladatai, az egészségigyi hatésagi elleoizés

ellatasi rendszer, népegészségigy 47/b A koztisztvisedi jogviszony keletkezése, megesi-
33/a Az dnkorményzatok dontései, a szervezeti élsom|’ s€

dési szabdlyzatanalolib rendelkezései 48/a A kiuldemények atvétele, bontasa, elosztasa, iktata-
33/b Az Europai Bizottsag helye az Unié rendszerében, sa az Ugyiratkezelés folyamataban

feladatai 48/b A kozoOsségi jogalkotds folyamata, a kdzOsségi jog
34/a Az oOnkorményzati rendelet forrasai
34/b A gazdasagi kozigazgatas terlletei, feladatai 49/a Ugyintézés, postazas, iratbetekintés, irattarozas, se-
35/a A fbvéarosi ésdVarosi kerlleti dnkormanyzatok fe lejtezés

adatai és hatéskorei, szervezésijkidési feltételei
A személyes adatok védelme és a kozérdaldtok
nyilvanossaga a kodzigazgatasi gyakorlatban

35/b

36/a
36/b

37/a

A megyei 6nkorméanyzatok feladat- és hataskor
Az Europai Parlament ukddési teruletei

A helyi 6nkorményzatok és a kimti allami szervek
kapcsolata, az 6nkormanyzati érdekszdvetségek

"49/b

50/a
50/b

€51/a

Eurbépai Kozosségek Birdsaga

A koztisztvisali’ rendszer két modellje
Az Europai Parlament ukddési tertletei

A koztisztvisali’ kar csoportositasa, a kodztisztvise-
6k kivalasztdsanak maddszerei

51/b Kizéras az allamigazgatasi eljarasbal

52/a A koztisztvisak tovabbképzése, nusitése

37/b Az illetékek fajtai, illetékfizetés modjai 52/b Az adéelleafzés
38/a A végrehajtasi eljaras 53/a A koztisztviselk jogai és kotelességei
38/b Az onkormanyzati vagyon 53/b Az Eurépai Bizottsag helye az Unié rendszerében,
39/a Az allamigazgatési eljaras alanyai, az tgyfelet meg-  feladatai
illetd jogok o 54/a A koztisztvisalk fegyelmi és kartéritési fetSége
39/b Europai Kozosségek Birdsaga 54/b Attétel és megkeresés az allamigazgatasi eljarasban
40/a Hataskor és illetékesség az allamigazgatasi eljaras-
ban ) B _
40/b A kozosségi jogalkotas folyamata, a kozosségi jog Udykezeadialapvizsga
forrasai
3 ) Lo , . Gyakorlati vizsgarész
41/a Az allamigazgatasi eljaras szakaszai, az eljaras meg- ~ =~ | o L . i
inditasa A vizsgdz6 az altalanos Ugyviteli ismeretek, iratkezelés
41/b Az Eurépai Unié felépitése, a kozosségi model|l €makorebl egy gyakorlati feladatot, a titkos ugykezeles
_ » | temakorébl egy masik gyakorlati feladatot tartalmazo
42/a A tenyallas megallapitasa es bizonyitas az allamtelt hiz, amelyek megoldasaval bizonyitja, hogy elméleti
igazgatasi eljarasban ismereteit képes a gyakorlatban megfedelalkalmazni.
42/b Az Unids Tanacs, valamint az Europai Tanacs fek két tételtwl kapott kézés miodités adja a gyakorlati

épitése, szerepe

43/a
43/b

44/a
44/b

Targyalads az allamigazgatési eljardsban
Az adézés rendje, az addigazgatéasi eljaras

Az éllamigazgatasi hatarozatok fajtéi és jellejinz”
Az informéciés Onrendelkezési jog, az adatvé
lemben érintettek jogai, az adatvédelem alkotn
nyos biztositdsa

45/a A hatarozat modositasa, visszavonasa, fellebb

az éallamigazgatasi eljarasban

45/b
ség és a bunteigi feleldsség szabalyai a kdztisz
viselgi jogviszonyban

A harmadik személynek okozott karért valo fiedel

érdemjegyet.

Amennyiben a jeldlt rendelkezik a 79/1995. (VI. 30.)
Korm. rendelet 13. §8-aban meghatarozott bizonyitvannyal,
nem kell sem gyakorlati, sem sz@beli vizsgét tennie a titkos
Ugykezelés és titokvédelem témakdnéb”

de- A vizsgabizottsag a vizsgarészeket killon-kiilon értékeli, és
néindkét vizsgarészt egy kozos érdemjeggyelasitia koz-
igazgatasi alapvizsganal meghatarozottaknak megéaiel”
ezes o
Szébbeli vizsga
A szbbeli vizsga menete megegyezik a kbzigazgatasi
t-alapvizsgandl leirtakéval, azzal az eltéréssel, hogy a jeldlt-
nek — amennyiben nem rendelkezik a 79/1995. (VI. 30.)
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Korm. rendelet 13. §-4ban meghatarozott bizonyitvannyad/a
— egy tételt kell hiznia a titkos tgykezelés és titokvédelem

témakorébl is, s a két szoébeli tételre adott feleletet
vizsgabizottsag egy kdzds érdemjeggyel omiti”

ad/b

A gyakorlati és a szébeli vizsgarészre adott étlagered'é/a
mény alapjan kapja a vizsgazé a bizonyitvanyaba bekerul”

mindsitést. 5/b

6/a

UGYKEZEIOI  ALAPVIZSGA 6/b

A tananyag d” témakorei: 7la

1. Igazgatasi alapismeretek 7l
2. Ugyvitel, tgyiratkezelés, szévegfeldolgozas

3. A titkos Ugyiratkezelés, titokvédelem 8/a

4. Adatkezelés, tablazatszerkesztés, szamitégép az| ugy-

vitelben 8/b

5. A kommunikécié o

6. Az ugyviteli munkahelyek és a munkahelyi ergondémia a

Tankdnyv: 9/b
Dr. Loérincz Lajos (szerk.): Ugykezslalapvizsga

BM Kiadé, Budapest 1998.

10/a

Jogszabalyok jegyzéke 10/b

11/a

1949. évi XX. toérvény a Magyar Koztarsasag Alkotmag1/p

nyarol

1957. évi IV. térvény az éllamigazgatasi eljaras altalanos

szabdlyairdl
1995. évi LXV. torvény az allamtitokrol és a szolgalati
titokrol

12/a

12/b

1995. évi LXVI. torvény a kozokiratokrol, a kdzlevélté—13/a

rakrol és a magéanlevéltari anyag védelphér”
79/1995. (VI. 30.) Korm. rendelet a nositett adatok
védelmeéol
40/1998. (lll. 6.) Korm. rendelet a minisztériumok és
orszagos hatéskdr allamigazgatasi szervek iratkezelési

13/b

14/a
ar4/b

mintaszabalyzatardl 15/a
15/b
16/a
Szobeli kérdések 16/b
|. Altalanos igazgatasi és tigykezelési ismeretek | 17/a
l/a A kozigazgatasi szervek csoportositasa 17/b
1/b A kiadvany tisztazasa, postazas, hatangilvan-
tartas 18/a
2/la A Kormany 0sszetétele, ukidése, feladatai és

konzultativ szervei

18/b

2/b Az irat fogalma

3/a A minisztériumok 19/a

3/b Az elektronikus irat és a szamitastechnikai adathdm/b
dozé

A terlleti allamigazgatasi szervek rendszengkém”
désik 6bb jellemoi

A szignalas

A helyi 6nkorméanyzati rendszer elemei és azok tar-
talma

A szamitdgépes szOvegszerkesztés funkcibi

Az &llam terlleti beosztasa és az ©nkorméanyzati
rendszer
A jegyDkonyv részei

Az dnkorményzatok koteleZéladatai és az dnként
véllalt feladatok
A kiadményozéas és a lattamozas

Az oOnkorméanyzati képvisekéestilet mkodésének
fobb szabdlyai
A bizonylat és kidllithsanak szabalyai

A févéarosi és a megyei dnkormanyzablh” feladat-
és hatéaskorei

A bizonylat alaki, tartalmi kdvetelményei, a bizony-
lat javitasa

A helyi dnkorményzatok és a kodzponti allami szer-
vek kapcsolatrendszere
A hagyoméanyos és a szamitogépesddi iv

A kozigazgatasi eljaras és eljarasjog fogalma
Adat, személyes adat, kilonleges adat, kdzardek”
adat

A kozigazgatasi eljaras rendszere és alapzdba-
lyai
Az adatkezelés altaldnos szabdlyai

A kozigazgatési eljaras jogorvoslati rendszere
Az iratkészités altalanos szabdlyai

A végrehajtasi eljards szabalyai
A nyilvantartd munka oveletei

A kozigazgatasi szervek ugyviteli feladatrendszere
Az iratok selejtezésének szabdlyai

Az Ugyviteli szolgalat korsaerfelfogasa
A szovegfeldolgozds munkafazisai

A kozigazgatasi szervek altaldnos irodai munkafaj-
tai

A kozokirat fogalma, a kdzokiratokhoaz6d6 jog-
kdvetkezmények

Az Ugyiratkezelés rendszere és ennek lehetséges
szervezeti formai

A kozigazgatasi hatdrozatok csoportositdsa alaki
szempontbdl

Az ugyiratkezelés fogalma
Az UBmunkahelyek kialakitdsanak funkcionalis
kovetelményei
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20/a Az ugyiratkezelés folyamatanak szakaszai 11. A feleslegessé valt nositett adathordozok meg-
20/b A kozigazgatasi adattarak csoportositasa, létreho-  semmisitésének ésrZésének szabalyai
zataluk célja és kezelési rendszerlk szerint 12. A mas szerdl” érkezett minSitett adatok atvételé-
. . s s nek rendje
21/a Qém'gformac'ore”dszer ukodésenek legfontosabb, ;- \" issitett adatok atadasénak, tovabbitésanak és
N . L. A visszavételének szabdlyai, kovetelményei
kal k fel k lyai
21/b A kuldemenyek felbontasanak szabalya 14. A mindsitett adatok kezelésének rendjéiszélo
22/a Az iktatas folyamata; a gydszam és a gytoiv kormanyrendelet hatélybalépéseotel keletkezett
hasznalata és mirositett iratok felllvizsgalatanak szabalyai
22/b A helyi 6nkormanyzatok nyilvantartasainak tipusdi5. A mindsitett adatok kezelésének egyéb feladatai
23/a A manualis és a szamitdgépes Ugyiratkezelés . N i e et £
23lb Az irasbeli kommunikacio jelleroz” Beltgyminisztérium Kozszolgalab@sztaly
24/a A szamitégép ugyviteli alkalmazasanak jelsége
24/b A hat6ségi bizonyitvany fogalma, tartalmi kovetel-
ményei; hatdésagi igazolvany
25/a A tablazatszerkesztés funkcioi . , <o Ell Iy
25/b Az irattdrozas (archiv iratkezelés) A Kornyez?t} tha§ztrp atlienes r art
1998. évi pénzigyi beszamoldja
26/a Az ugyiratkezelés célja és rendeltetése
26/b Az iranyitott beszélgetés célja, a kérdezés és az aktiv Forintban
figyelés hibai
27/a Az ugyiratkezelés feliigyeletét ellatd vezéglada- Bevételek
tai ]
27/b A leggyakoribb munkahelyi artalmak 1. Tagdijak 5500
28/a A szamitogép Ugyviteli alkalmazasanak legfontd- Allami kdltsegveteshi’szarmazo tamogatas -
sabb teriletei . 3. Képviseticsoportnak nytijtott &llami timogatés —
28/b Az irat érkeztetése, kexdés utoirat _ ]
o ) 4. Egyéb hozzajarulasok, adomanyok —
29/a A kommunikécio fogalma; a szébeli kozlés o ) ) i i B
29/b Az ugyviteli munkahelyek funkcionalis kovetelmg®. A partaltal alapitott vallalat és korlatolt fels!
nyei, a specialis biztonsagi szempontok ségi tarsasag nyeresegaiszarmazé beveétel —
30/a Az orszagos hataskoszervek 6. Egyéb bevételek 1400 430
30/b Iratkezelés, irattar és irattari anyag .
Osszes bevétel a gazdasagi évben 1405 930
II. Titkos Ugyiratkezelés, titokvédelem
Kiadasok
1. Az allamtitok és szolgélati titok fogalma, és elhata-
rolasuk 1. TAmogatas a part orszagtdsi csoportja
2. A minGsitésre jogosultak kore, a rosifési eljaras ~ szamara —
folyamata . . .
3. A mindsitett adat megismerésének szabdlyai 2. Tamogatas egyeb szervezeteknek
4. A minGsitett adatok védelmének altalanos szabéalya8. Vallalkozasok alapitdsara forditott 6sszegek —
5. A titokvedelem felugyeletének rendeltetese, a kag- o\ s e kiadasok 1549 164
csolodo tajékoztatasi és intézkedési kotelezettsége
6. A mindsitett adatok kezelésével kapcsolatos altalg: Eszkozbeszerzés —
nos szabalyok L . s
7. A minGsitett adatkezelés rendszere 6. Politikai tevekenyseg kiadasal T
8. A vedelemre kotelezett személyek feladatai és|ha- Egyéb kiadasok —
taskorei; a titkos lUgykezelfeladatai
9. A minGsitett adathordozé készitése, nyilvantartafdsszes kiadas a gazdasagi évben 1549 164
10. A mindsitett adathordozdé sokszorositasanak szaba-

lyai, a mirgsités felllvizsgalatanak, felllbiralatan

ak

alaki kellékei

Simon Csaba. k.,
elnok
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A Kbzponti Karrendezési Iroda
kdzleménye
az 1999. majus 18—28-ig terjedlidészak

— /1., 11/2. és 11/3. féldalapra vonatkoz6 — termdfold
arveréseirdl

Az 1999. m4jus 18—28-ig terjedidészak
— lI/1. féldalapra vonatkoz6 — termdfdld arveréseirdl

A megyei (Bvarosi) karrendezési iroddk 1999. méj
18—28-ig terjed”id6szakra e3’terndfold arverési hirdet-
ményeit az 1995. évi LXIII. torvény 1. §-aval modosit
1991. évi XXV. torvény 27. §-anak (2) bekezdése alaf
(Il/1. foldalap) az alabbiakban tesszik kozzé:

Téjékoztatd az arverések fontosabb szabalyairdl

1. Az ingatlanok tehermentesen kerulnek arverésre, ki

véve az 1991. évi XXV. torvény 25. §-4nak (1) bekezdé
ben meghatérozott AK értékben ki nem fejezett érték
vekedésének &llami tdmogatassal csokkentett @Gsg
megtéritésének kotelezettségét.

2. Azingatlanok adatai és térképe az ingatlan feky
szerinti 6nkormanyzat hirdetablajan és a gazdalkod
szervezetnél, valamint az arverés helyszinén megtek
hetdk.

3. Az ingatlanok AK értékben kertlnek arverezés
Amennyiben az igénybejelentés alapjan egyezség
[étre, ugyaz 1000 Ft/AK értékben kerill atszamitasra
egyezség tényét az arverésen be kell jelenteni; ha e
ség nem jon létre, egy AK érték az 1991. évi XX
torvény 22. §-anak (1) bekezdése alapjan 3000 Ft
kikialtasi aron indul.

4. Az arverésen a vételre szant karpotlasi jegyet (b
letéti igazolast) letétbe kell helyezni, amelynek 20%-a
arverési afeg, amely a vételarba beszamit, vagy viss
adéasra kerdl.

5. Az arverésen az 1995. évi LXIII. torvény 1. §-4n
—a ll/l. féldalapra vonatkozé — (2) bekezdése alap
azdt megilled karpoétlasi jegyekkel és/vagy banki leté
igazolassal az a karpo6tlasra jogosult vehet részt:

a) akinek az éallando lakhelye 1991. junius 1-jén

érintett telepllésen volt, és jelenleg is ott rendelke

allando bejelentett lakhellyel, vagy
b) a karpdtlas alapjaul szolgélé teofiild tulajdona a
teleplilés kozigazgatasi hataran belll volt.

Az arverésen részt venni kivand jogosultak egyre
személyi igazolvanyukkal vagy onkormanyzati igazolas

bizonyithatjdk a lakhely szerinti illetékességuiket, masr

igazolhatjdk, hogy a karpétlas alapjaul szolgalé tdiha”
az adott telepulés kodzigazgatasi hataran beldl volt. A kar-
potlas alapjaul szolgalé teoftld fekvését a foldhivatal,
iletve a megyei karrendezési iroda is igazolhatja,
amennyiben ez a hatarozatbo6l nem derdl ki.
Meghatalmazéssal arvemezszemély esetében a fenti
igazoldsokat — a meghatalmazé nevére kiallitva — az
adatfelvételnél szintén be kell mutatni.

Az &rverésen mexjazdasagi vallalkozast tdmogato
ugtalvémnyal tulajdont szerezni nem lehet.

Az éarverésen valo részvétel jogosultsagat igazolni kell;

ot jogosultsagot igazolni nem tudé személyt az arverésen

jalo részvetelol"ki kell zarni.

Figyelmeztetés

._Arverezni a 104/1991. (VIII. 3.) Korm. rendelet 28., 29.

. 8S 30. §-ai alapjan személyesen, meghatalmazott Gtjan,
agy — tobb karpotlasra jogosult esetén — egyittesen

t. A meghatalmazast kézokiratba vagy teljes bizonyité
ereli magénokiratba kell foglalni.

A 104/1991. (VIII. 3.) Korm. rendelet 33. §-anak (5) be-
cKgzdése alapjan az arverés vepekizarja a tovabbi arverés-
b0l azt az arverext; aki az ajanlat lezarasat koveti nem el

iMgteli jogaval. A kizart személy az arverésileiét elveszti.

Az elvesztett arverési@Eg az allamot illeti meg.

A vételi jogot csak az a jogosult gyakorolhatja, aki ko-
rdelezettséget vallal a teoftld medgazdasagi hasznosita-
jefra (ferbzésmentes eés gyommentes allapotban tartasa-
. B3, és arra, hogy a teafldet a meagazdasagi termelés-
yyedi- 6t éven beldl nem vonja ki. Amennyiben vallalt kéte-
viezettségét a tulajdonszerzdstszamitott 6t éven belll
ARegszegi, a terafbld kartalanitas nélkal allami tulajdon-

ba kerll, és &rverés Utjan lesz értékesitve.

A kérpoétlasra jogosult tanyatulajdonost, a tanyija
amgrili termgfoldre az arverés soranoefisarlasijogille-
dzmeg.

Za- A vételi jog alapjan szerzett teofdldnek a tulajdon-
szerzégsil szamitott harom éven belll tortérlidegenité-
sélpl szdrmazd bevételnek teoffdre forditott értékno-

akel6 beruhazasi kiadasokkal csokkentett részét telies egé-

jaszében az elidegenités évében kell a tulajdonosnak a sze-
timélyi jovedelemado alapjaul szolgalé 0Osszjovedelméhez
hozzaszamitani. Bevételnek az illetékkiszabas alapjaul
agzolgéloé forgalmi értéket kell tekinteni.

Zik Az arverésen barmely okbdl meg nem jel@potias-
ra jogosult késbb, a mulasztasra hivatkozva semmiféle
jogot nem érvényesithet; eilbdz okbdl az arverés ered-
ménye nem valtoztathatd meg.

sszt Arverési kifogast nydjthat be az arverésen résztovev”
satverep, tovabba az arverésbkizart személy az arverés

ederarasat kovetharom napon belll a Kézponti Karrende-

N >

a megyei Kkarrendezési hivatal &ltal hozott hatarozatiadsi Irodahoz.
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A Kérpétlasra jogosult az &ltala megvasarolt wfild'AK | a gazdalkodd szervezet tablatdérzskbnye alapjan szamitott
értékben ki nem fejezett értékndvekedéseének allami tAmogdenértékét. A térités meértékében és médjdban az Gj tulaj-
tdssal és az amortizalédott hdnyaddal csokkentett disszdghos és a gazdalkodé szervezet allapodik meg.
megtéritésére koteles a foldet az &rverésen eladé részére. A vételi jog gyakorldsaval tulajdonba kesiildeket az

A termdfdld hasznositasat és védelmét szolgéloé és/vaggnak fekvése szerint illetékes korzeti foldhivatal adja
a ternofold értékét novel“melioracios, ontdzeési és utépi-birtokba.
tési beruhazasok esetében a beruhazasi koltségeknek axgazdalkodo szervezet hozzajarulasaval a foldhivatal bir-
allami tamogatassal €s az amortizalédott hanyaddal gsédkba adja a terofdldet akkor is, ha a birtokbaadas egyéb
kentett ertéket kell a foldet kiadd részére megtériteni. fAltételei fennallanak, de a jogosult az elismert tartozasat
gazdalkodé szervezet altal elvégzett szamitas helyességah fizette meg, vagy részletfizetésben allapodott meg.

a karrendezési iroda ellerzi. Felhivjuk a tisztelt arverezni szandékozok figyelmét,

A vételi jog gyakorlasaval tulajdonba keoiitErnofold Uj | hogy aTajékoztato az arverés fontosabb szabalyaiéla-
tulajdonosa a foldet atad6 gazdalkodd szervezet részére idnt, hogy eFigyelmeztetésiz 0sszes terofdld arverési
teles megtériteni az Uj gazdasagi évekétzit’, sziikségesf] hirdetménnyel kapcsolatban figyelembe veend”
gazdasagi munkéaknak (szantés, tatajésszapotlas), zold
leltari értékeknek (pl. 3 évnél nenoisEbb takarméanyvetés) Kdzponti Karrendezési Iroda

Bacs-Kiskun megye

A Kozponti Karrendezési Iroda FULOPJAKAB kozségben, az Alkotmany oifezdasagi Szovetkezet, Fulopjakab
hasznélataban (kezelésében)oléefnofoldterilettw] a Magyar Allam altal kijel6lt foldrészletre az

arverést kitwzi.

1. Az arverés helyd=llopjakab, Felszabadulas u. 4., EI6ljarosag épilete

2. Az arverést Békés Megyei Karrendezési Iroda kozukdidésével tartjuk meg.
3. Az arverés idejel 999. majus 18., 10 6ra.

4. Az arverésre kerdlfoldrészletek:

Telepilés: Fulépjakab

Korlatozé intézkedé
Helyrajzi szam Terulet Mvelési &g Ararlyi(’c:(rona orafozo Infezredes

erte megnevezése értéke
076/1 a—1 11 ha 6806 M szantd 77,36
076/1 aa 8 ha 8941 m szanto6 74,20
076/1 f 5ha 3083 M szantd 32,08
0133/19 1ha755Mm szanto 6,36

Dr. I1zsdk Dezsfiés. k.,
irodaigazgato
Zala megye

A Kozponti Karrendezési Iroda ZALATARNOK, kbzségben, a Zalatdrnok—Téfej Mgtsz, Zalatdrnok hasznélatdban
(kezelésében) lévterndfoldtertletlw] a Magyar Allam altal kijeldlt foldrészletre az
arverést kituzi.
1. Az arverés hely&Z alatarnok, Kulturhéz
2. Az arverésh Zala és Vas Megyei Karrendezési Iroda kozarkedaésével tartjuk meg.

3. Az arverés idejel 999. majus 18., 10 6ra.
4. Az arverésre kerolfoldrészletek:

Telepllés: Zalatarnok

Korlatozé intézkedés
Helyrajzi szam Terulet Mvelési &g Araq;:i@krona
erte megnevezése értéke
0207/1-lwl 6 ha7161m szant6 32,91 Vezetékjog,

jogosult MATAV Rit.

Fekete Istvams. k.,
irodavezed”
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Az 1999. m4jus 18—28-ig terjedidészak
— lI/2. féldalapra vonatkozé —
terméfold arveréseirdl

A megyei (Bvarosi) karrendezési irodak 1999. maj
18—28-ig terjed”id6szakra e3’terndfold arverési hirdet-
meényeit az 1994. éXXXII. torvény 1. §-4val kiegészitet
1991. éviXXV. torvény 27. §-4nak (3) bekezdése alapj
(I/2. foldalap) az alébbiak szerint tesszik kdzzé:

Téjékoztatd az arverések fontosabb szabalyairdl

Az 1—4. pontok szévege megegyezik a II/1. foldalap
irottakkal.

5. Az arverésen az 1994. évi XXXII. torvény 1. §-a
kiegészitett 1991. évi XXV. torvény 27. §-4nak (3) —

[1/2. foldalapra vonatkoz6 — bekezdése alapjanptz

megille karpotlasi jegyekkel és/vagy banki letéti igazo-
lassal minden kéarpétlasra jogosult részt vehet.
Meghatalmazéssal arvemezszemély esetében a fenti
igazoldsokat — a meghatalmazé nevére kidllitva — az
usdatfelvételnél be kell mutatni.
Az &rverésen memjazdasdgi vallalkozast tamogato
t utalvannyal tulajdont szerezni nem lehet.
an Az arverésen vald részvétel jogosultsagat igazolni kell;
a jogosultsagot igazolni nem tudoé személyt az arverésen
val6 részvételbl ki kell zarni.

nal Figyelmeztetés
A Figyelmeztetészdvege megegyezik a Il/1. féldalapnal

alirottakkal.

-a

7

Kdzponti Karrendezési lroda

Baranya megye

A Kozponti Karrendezési Iroda ENOPC kozségben, a
termdfoldtertletiwl a Magyar Allam altal kijelolt foldrés

arverés
1. Az &rverés helydEndidc, FS u. 36., Ifjusagi Klub
2. Az arverésh Baranya és Somogy Megyei Karrendez

3. Az arverés idejel 999. méjus 18., 10 6ra.
4. Az arverésre kerolfoldrészletek:

Telepilés: Enaré

Szigetvari A. G., Szigetvar hasznalataban (kezelésétmen) lév”

Zletre az

t kKiwzi.

ési Iroda kdzkénésével tartjuk meg.

Korlatozé intézkedés
Helyrajzi szam Terulet Mvelési &g Arargi(éokrona
megnevezése értéke
091 11 ha 9521 erds 33,47 Téarsas ovelés

Novak Sandorné. k.,
mb. irodaigazgatd
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Borsod-Abauj-Zemplén megye
A Kozponti Karrendezési Iroda ERD kozségben, a Szabadsagharcos MgtsmdEhesznalataban (kezelésében)olév”
termsfoldtertletw] a Magyar Allam altal kijelolt foldrészletre az
arverést kituzi.
1. Az arverés helygamdd, Polgarmesteri Hivatal
2. Az arverésh Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Karrendezési Iroda kak@aesével tartjuk meg.

3. Az arverés idejel 999. majus 25., 10 6ra.
4. Az arverésre kerolfoldrészletek:

Telepilés: Emd

Helyrajzi szam Terllet Mvelési ag Arargi(éokrona Korlatozo intézkedés
megnevezése értéke
0151/2 a 4756 m  gyep 19,83
0151/2 b 5ha 1339 szantd 136,36
6519 2906 rh  szantod 6,07
6638 883 mM szantd 1,85
6654 1212 h  szantd 2,53
6655 608 M  szantd 1,27
6656 608 M  szantd 1,27
6657 2428 th  szanto 5,07
6696 717 gyep 1,12
6739/1 6275  szant6 13,11
6758 102 kert 0,28
6848 2159 rh  szanto 4,51
6992/2 2396 m  kert 6,66
7014 568 M  kert 1,58
7026 1476 h  kert 4,10
7031 1519 rh  szantd 3,17
7090 1488 th  szanto 3,11
7096 4789 rh  szanté 10,01
7113 4021 h  szanté 8,40
7129 1922 rh  szantd 4,02
7130 4812 th  szanté 10,06
7144 3130 h  szanté 6,54
7147 2166 h  szanté 4,53
7150 2048 h  szanté 4,28
7153 2201 rh  szantd 4,60
7166 2240 h  szanté 4,68
7195 3546 h  szanté 7,41
7213 2460 h  szanté 5,14
7217 1463  kert 4,07
7218 794 kert 2,21
7219 1045 kert 2,91
7231 2670 rh  szanto 5,58
7232 2781 h  szanté 5,81
7234 2878 h  szanto 6,02
7247 2877 h  szanté 6,01
7248 2877 h  szanté 6,01
7256 2978 h  szanté 6,22
7262 2877 h  szanté 6,01

7271 4324 h  szantd 9,04
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Korlatoz6 intézkedé
Helyrajzi szam Terllet Mvelési ag Ararlyi(’okrona oriafozo intezkedes
erte megnevezése értéke
7279 4039 h  szanto 8,44
7280 2999 h  szantd 6,27
7284 1425 kert 3,96
Lévai Sandos. k.,
irodaigazgato
Fejérmegye

A Kozponti Karrendezési Iroda €Sz kozségben, az Uj Tavasz Mgtsz, Tac hasznélataban (kezelésében) |év”
termsféldteriiletw] a Magyar Allam altal kijeldlt foldrészletre az

arverést kituzi.
1. Az arverés helyeCsisz, Mivelddési Haz
2. Az arverésh Fdvarosi Karrendezési Iroda kézrakiidésével tartjuk meg.

3. Az arverés idejel 999. majus 26., 10 6ra.
4. Az arverésre kerolfoldrészletek:

Telepllés: Casz

Korlatozé intézkedé
Helyrajzi szam Terllet Mvelési ag Ararlyi(’okrona oratozo intezkedes
erte megnevezése értéke
024/11-kw1 2ha3490h erds 10,57 Tarsult mvelés
024/14 2ha3337m gyep (leged) 9,80

Dr. Gyore Attilas. k.,
irodaigazgato

Négrad megye

A Kozponti Karrendezési Iroda NOGRADSIPEK kdzségben, az Ipolyvidékp EsiFafeldolgozé6 Gazdasag, Balassa-
gyarmat hasznalataban (kezelésébend ltarfréfoldterilettl a Magyar Allam altal kijelolt foldrészletre az
arverést kituzi.

1. Az arverés helydNlogradsipek, Kultarhaz

2. Az arverésh Fdvarosi Karrendezési Iroda kézrakivdésével tartjuk meg.
3. Az arverés idejel 999. méjus 18., 10 6ra.

4. Az arverésre kerolfoldrészletek:

Telepulés: Noégradsipek

Aranykorona Korlatozé intézkedés

Helyrajzi szam Terulet Mvelési &g érték

megnevezése értéke

032/4 7336 M gyep 0,73
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A Kozponti Karrendezési Iroda NOGRADSIPEK kozségben, az Ujkalasz Mgtsz, Varsany hasznalataban (kezelésében)
lévd terndfoldteriiletw! a Magyar Allam altal kijeldlt foldrészletre az

arverést kituzi.
1. Az arverés helydNldgradsipek, Kultirhaz
2. Az arverésh Fdvarosi Karrendezési Iroda kézrakiidésével tartjuk meg.

3. Az arverés idejel 999. majus 18., 10 6ra.
4. Az arverésre kerolfoldrészletek:

Telepulés: Noégradsipek

Korla O intézkedé
Helyrajzi szam Terllet Mvelési ag Ararlyi(’okrona orlatozo intezkedes
erte megnevezése értéke
0110/19 9606 M szantd 11,32
0600/1 3ha8285m gyep 3,83
076/17 9347 th  szanto 13,09

A Kozponti Karrendezési Iroda SZURDOKPUSPOKI kozségben, a Matra—Nyugatbiikki EsdFafeldolgozo
Gazdasag, Eger hasznéalataban (kezelésébeo)tégntioldteriletiw] a Magyar Allam altal kijeldlt foldrészletre az

arverést kituzi.
1. Az &rverés helyeSzurdokplspéki, Faluhéz
2. Az arverésh Jasz-Nagykun-Szolnok és Heves Megyei Karrendezési Iroda kikdeidsével tartjuk meg.

3. Az arverés idejel 999. majus 25., 10 6ra.
4. Az arverésre kerolfoldrészletek:

Telepulés: Szurdokpuspoki

Helyrajzi szam Terllet Mvelési ag Arargi(éokrona Korlatozo_intézkedés
megnevezése értéke
0206/14-oT 23ha436mh erds 84,57 MATAV vezetékjog, tarsult
gazdéalkodas
0206/16 2ha5014™m erds 9,19 MATAV vezetékjog, tarsult
gazdéalkodas
0206/18 8806 M erds 3,23 MATAV vezetékjog, gazve-
zeték jog, tarsult gazdalkodas
0206/20 1047 ;1 erds 0,37 MATAV vezetékjog
0206/21 480 m  kert 1,08 MATAV vezetékjog
0206/23 2235/  erds 0,81 MATAV vezetékjog
0206/25 17 ha 9482m erds 65,87 MATAV vezetékjog, tarsult

gazdéalkodas

Lévai Sandos. k.,
irodaigazgato
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Tolna megye
A Kozponti Karrendezési Iroda KISMANYOK kdzségben, a Manyoki Teonés” Szolgaltatd Megazdasagi Szovet-
kezet, Kismanyok hasznélatdban (kezelésébery téuisfoldteriletwl a Magyar Allam altal kijeldlt foldrészletre az
arverést kituzi.
1. Az arverés hely&Kisméanyok, Mivelddési Haz
2. Az arverésh Zala és Vas Megyei Karrendezési Iroda kozarkdaésével tartjuk meg.

3. Az arverés idejel 999. majus 25., 10 6ra.
4. Az arverésre kerolfoldrészletek:

Telepulés: Kismanyok

Korlatoz6 intézkedé
Helyrajzi szam Terllet Mvelési ag Ararlyi(’okrona oriafozo intezkedes
erte megnevezése értéke
060/4 6ha2851mMm erd 10,68 Tarsult mvelés
0120/169-bT 10 ha 1984 i  szanto 350,00

Dr. Gyodre Attilas. k.,
irodaigazgato
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Az 1999. méjus 18—28-ig terjedidészak
— II/3. féldalapra vonatkozé —
terméfold arveréseirdl

A megyei (Bvarosi) karrendezési irodak 1999. maj
18—28-ig terjed”id6szakra es'ternofold arverési kozle-
meényeit az 1997. éXXXIII. térvény 7. §-a (2) bekezdé
séneka) pontja szerint a2991. éviXXV. torvény 19. §-a
alapjan kijel6lt ternofoldterilettw] telepilésenként é
20 hektart meg nem halado foldteriletekre (11/3. foldal
az alabbiakban tesszik kozzé:

Téjékoztatd az arverések fontosabb szabalyairdl

Az 1—3. pontok szévege megegyezik a II/1. foldalap
irottakkal.

4. Az arverésen a vételre szant karpétlasi jegyet (b
letéti igazolast) letétbe kell helyezni, amelynek 20%-a
arverési afeg, amely a vételarba beszamit, vagy viss
adéasra kerdl.

5. Az arverésen az 1997. &iXXIIl. térvény 7. §-a

potlasi jegyekkel és/vagy banki letéti igazolassal az a jogo-
sult vehet részt, akinek &allandd lakohelye 1991. jdnius
1-jén az érintett telepilésen volt, és aki jelenleg is ott
rendelkezik alland6 lakéhellyel.
us Az arverésen részt venni kivand jogosultak személyi
igazolvanyukkal bizonyithatjdk a lakhely szerinti illetékes-
- séguiket.
Meghatalmazéssal arvemezszemély esetében a fenti
1 igazolasokat — a meghatalmazd nevére kiallitva — az
ag)datfelvételnél be kell mutatni.

Az &rverésen memjazdasdgi vallalkozast tamogato
utalvannyal tulajdont szerezni nem lehet.

Az éarverésen valo részvétel jogosultsagat igazolni kell.
né jogosultsagot igazolni nem tudé személyt az arverésen
val6 részvételbl ki kell zarni.

anki
az

za- A Figyelmeztetészovege megegyezik a Il/1. foldalapndl
irottakkal.

Figyelmeztetés

(2) bekezdésének) pontja alapjan, amt"megillet kar-

Kbdzponti Karrendezési lroda

Szabolcs-Szatmar-Bereg megye

A Koézponti Karrendezési Iroda NYIRMIHALYDI kozsé

gben, az Uj Elet Mgtsz, Nyirmihalydi hasznalatdban (kezelé-

sében) léu terndfoldteriletiw] a Magyar Allam altal kijel6lt féldrészletre az

arverés

1. Az arverés helydNlyirmihalydi, Polgarmesteri Hivatal

t kKiwzi.

2. Az arverésh Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Karrendezési Iroda kak@aesével tartjuk meg.

3. Az arverés idejel 999. majus 18., 10 6ra.
4. Az arverésre kerolfoldrészletek:

Telepulés: Nyirmihalydi

Korlatozé intézkedés
Helyrajzi szam Terulet Mvelési &g Arargi(;krona
megnevezése értéke
0152 a 2859 i gyep 0,29

0152 b 4 ha8323Mm erd

38,66 Osztatlan tulajdon



1999/30. szam MAGYAR KOZLONY 2347

A Kozponti Karrendezési Iroda NYIRBOGAT kozségben, a Rakoczi Mgtsz, Nyirbogat hasznalataban (kezelésében)
lévd terndfoldteriiletw! a Magyar Allam altal kijeldlt foldrészletre az

arverést kituzi.
1. Az arverés helydNlyirbogat, Mivelddési Haz
2. Az arverésh Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Karrendezési Iroda kak@aesével tartjuk meg.

3. Az arverés idejel 999. majus 20., 10 6ra.
4. Az arverésre kerolfoldrészletek:

Telepilés: Nyirbogat

Helyrajzi szam Terulet Mvelési &g Arargi(éokrona Korlatozo intézkedes
megnevezése értéke
0113/9 2467 M gylimolcsos 4,29
0140/2 2693 M gyep 0,94
0140/3 342 gyep 0,12
0155/4 13 ha 5569 szantd 137,30
1727 1355 erd§ 0,85
2207/2 4319 th  szantd 0,43 Foldmérési jel elhelyezési jog
2242 2004 rh  szanto 0,52
2243 2317 th  szanto 0,60
2278 2004 rh  szanto 0,52
2279 1634 h  szanto 0,42
2280 2880 rh  szantod 0,75

Szilagyi Janos. k.,
mb. irodaigazgatd
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NEMZETKOZI

V. SZERZODESEK

Sorszam: 10.
A kulagyminiszted!”

T4jekoztatd
az ENSZ Biztonsagi Tanacsa éltal a Libiai Arab
Koztarsasag ellen hozott szankciok felfliggesztésér”

Az ENSZ Biztonsagi Tanacsa, az 1192/1998. szamu
tarozata 8. pontjaval 6sszhangban, 1999. 4prilis 5-én
dontott, hogy 1999. 4prilis 5-i hatallyal felfiiggeszti a Lib
Arab Koztarsasaggal szemben a 748/1992., illetve
883/1993. sz&dmu hatarozataiban elrendelt szankcig
amelyeket az 1020/1992. (IV. 15.) Korm. hatarozat é
164/1993. (IX. 30.) Korm. rendelet melléklete tartalm
(Amennyiben a Biztonsagi Tanacs a szankcidk felfligge
tése targydban Ujabb hatdrozatot hoz, arrél a kilugy
niszter Ujabb tajékoztatét tesz kozzé.)

Helyesbités:A Magyar Kozlony 1999. évi 13. szdméaban kihirdetett,
koncessziokoteles tavkozlési szolgaltatasokkal kapcsolatos beve
megosztasarol, a koncessziokoteles tavkozlési szolgaltatasok nyuijta
igénybe vett bérelt vonali szolgaltatasok dijarol és a dijak elszamola
sz06l6 1/1998. (I. 12.) KHVM rendelet modositasardl rendelké4999.
(. 19.) KHVM rendelet 6. §-anak bevepetZdvege helyesen a kovetiez

»Az R. 14. §8-anak (1)—(4) bekezdése helyébe a kovetkdzj—(3)
bekezdés Iép, és az eredeti (5)—(6) bekezdés szamozasa (4)—(5) be
désrevéltozik:”

(Kézirathiba)

A Magyar Kozlony 1999. évi 13. szdmaban kihirdetett, a kozg
tavkozls-halézatok szamozasi tere€szalé 7/1999. (1. 19.) KHVM ren-
delet 3. §-anak (1) bekezdése helyesen a kowetkez”

(1) Ez a rendelet a kihirdetését kavé& napon lép hatalyba, egyide

juleg hatalyat veszti a kbzcélu tavbesziéfilézat szamozasi tereeszolo
24/1993. (IX. 9.) KHVM rendelegs az azt modositdo 7/1997. (V. 9.
KHVM rendelet.”

(Kézirathiba)

A Magyar Kozlony 1999. évi 17. szamaban kihirdetett, az egészség
tortéfirianszirozasanak

szolgaltatdsok Egészségbiztositasi Alapbdl
részletes szabalyair6l sz6l6 43/1999. (lll. 3.) Korm. rendelet

— 8. 8-anak (1) bekezdése helyesen:
(1) ... a Pénztar a 2.ig pontja szerinti ..."”

— 36. 8-anak (2) bekezdése helyesen:
»(2) ... az ellatds wtartamatdl figgetlenidz R. 9. szamu mellékle-
tében meghatarozott beavatkozagpvabba ...”

— 52. 8-a (3) bekezdésének ®lséraban a ,,(3)” bekezdésre val

hivatkozas helyesen(2)” bekezdés; utols6 soraban a ,,(11)"” bekezdé

— 13. szamu mellékletének A) Foglalkozas-egészségugyi szakellato
helyek pontja a kdvetkez§zovegrésszel egésziil ki:
[Csongrad megye Szeged, Hodmew/asarhely, Szentes, Mako 90]
.,Fejér megye Szekesfehérvar, Dunaujvaros 9

(Kézirathiba)

A Magyar Kozlony 1999. évi 24. szaméban kozzétett, a kdzszolgalati
nyilvantartds egyes kérdésdirzolé 16/1993. (XIl. 14.) BM rendelet
modositasarol rendelkez7/1999. (lll. 24.) BM rendelet

— 2. §-anak felvezetfnondata helyesen:
»(2) A Rendelet 1. §-anak (1) bekezdése helyébe a kovetkezridel-
kezés lép, és a kovetkez(3) bekezdéssel egésziil ki:”

ha-— mellékleteként kiadott 16/1993. (XII. 14.) BM rendelet 4. szamu

l]@@)Iékletének

iai Altalanos szabalyok cim harmadik bekezdése helyesen:
> a,... a BM Kdzponti Adatfeldolgoz6, Nyilvantartés Valasztasi Hiva-

KAk, "

S a

az. ElsS Rész 1.7. pontja helyesen:

2SZ-,,7. A tartalékallomany wtartama alatt bekdvetkezett adatvaltozasok
rhjvezetésével kapcsolatban a kdzszolgalati nyilvantartasrol szolé 68/1993.
(V. 5.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) 11. §-anak (1) bekezdése és
a kozszolgalati nyilvantartas egyes kérdéseit’sz6l6 16/1993. (XII. 14.)

BM rendelet 6. §-anak (1)—(3) bekezdéseiben foglalt szabalyok irany-
adok.”

(Kézirathiba)

Elsf Rész 11.19) pontja els"mondatanak mésodik fordulata he-
lyesen:

» & .-, Valamint a Vhr. 5. 8-anak (2) bekezdése szerinti »athelyezés kért

ézﬁlé}%ontja« kozotti idtartam az egy hénapoteghaladja, a munkaltatd

sarol

Els5 Rész I1.1i) pontjanak zaré mondatrésze helyesen:
..., akinek jogviszonyat felmentéssaiintettékmeg.”

kez- (Kézirathiba)

= EIsf RészIV.4. pontjal/2. alpont@ pontjanak jeldlése gondolat-
jelre valtozik.
(Nyomdahiba)
€ll = Els5 Rész IV.4. pontja I/3. alpontjanak elgondolatjeles része
kiegészil az alabbiak szerint:
... az adatszolgaltaté szervnek itk&aV TARTINFO...”

Y

Els5 Rész IV.6. pontjanak masodik fordulata helyesen:
..., és ha van pélyazdélhivas, a Vhr....”

Elsf Rész IV.6. pontja masodik bekezdésének zar6 mondatrésze
helyesen:

... llletbleg az adataiknak a szamit6gépbélo torlésére az dres allas
)gln'jltésétk'c')vetéen kerilhet sor.”

ug (Kézirathiba)

= EIsf Rész IV.8. pontjanak jeldlése hianyzik, helyesen:
8. A 6. szamu fluggeléket kell kitolteni...”
(Nyomdahiba)

Mésodik Rész 6. pontja masodik bekezdésének utols6 mondata,
valamint harmadik bekezdése helyesen:

6 kdzponti és terlleti szintjé&dzotti informaciocserére ..."”

sre v jelzett problémék lehetégszerinti azonnali elharitasara.”

val6d hivatkozas helyese(1)” bekezdés.

(Kézirathiba)
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A Magyar Kozlény 1999. évi 25. szamaban megjelent, Az egyes fontos A Magyar Kozldny 1999. évi 25. szdméaban megjelent, Az egyes fontos
tisztségeket bettfi személyek ell@rzésére létrehozott Il. sz. Bizottsagtisztségeket bettfi személyek ellerzésére létrehozott Il. sz. Bizottsag
altal hozott 1—199/1999. szamu hatarozat vébéemaradt a zaradék. | altal hozott —200/1999. szamu hatéarozat v8béemaradt a zaradék.

Helyesen: Helyesen:

,Zaradék: ,Zaradék:

A keresetinditasra nyitva allé hataridé letelt, a hatarozat jogedre A keresetinditasra nyitva allé hataridé letelt, a hatarozat jogedre
emelkedett 1999. mércius 10-én. emelkedett 1999. mércius 11-én.

Dr.Incze Bélas. k., Dr.Incze Bélas. k.,
biré, a Il. sz. Bizottsag soros elntke biré, a Il. sz. Bizottsag soros elntke

Budapest, 1999. marcius 17. Budapest, 1999. marcius 17.

(Nyomdahiba) (Nyomdahiba)

MEGJELENT

a

MAGYAR KOZLONY TARGYMUTATOJA

az 1999. marcius hénapban megjelent jogszabalyokrél, hatarozatokrol
és kozleményebl.

A targymutatét a Magyar Kozlény mai szamahoz mellékeljik.

A targymutaté arat azléfizetési dij magaban foglalja.
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4 ~ . S
ELORENDELESI FELHIVAS ]

A Magyar Hivatalos K6zlonykiad6
kozeljovBben megjelemkiadvanyai

Magyar Kozlony kilonszamok

* A Bintets Térvénykonyv és a blntstljaras

* Csaladjog és a gyamigy

* A jogszabdly-adkészités mbdszertani elvei

* A kormanyzati szervek okddésére vonatkoz6 jogszabalyok (a Kormany tgyrendje, Kabinetek, MeH, miniszté
riumok, fontosabb orszagos hatask&@Zervek statitumai, Hazszabaly stb.)

A Polgari Torvénykdnyv, a polgari perrendtartas, a birdsagi végrehajtas, az illeték-, a jelzalogtérvény és a hagyatéki
eljaras

A kozuti kozlekedéssel, a kozuti gépjavekkel és a személyszallitAssal kapcsolatos fontosabb jogszabalyok
Egészségligyi jogszabalyok

Kornyezetvédelmi jogszabalyok

Mez6gazdasagi jogszabalyok

A gazdasagi tarsasagokrdl és a szovetkezmtedaGlé torvények, valamint cégbirdsagi bejegyzédiikr6lo
jogszabalyok

Hatélyos vamjogszabalyok

Az igazsaglgyi szervek ukddésénl sz6l6 jogszabalyok (birak, Ugyészek, kozjedyziégrehajtdk, Ugyvédek,
jogtanacsosok jogallasa)

Szamvitellel kapcsolatos jogszabalyok

Allami vezetkre vonatkozé jogszabalyok

Fontosabb addjogszabalyok 1—II.

A Munka Térvénykonyve, a koztisztvigeltérvény és a kdzalkalmazottak jogallasardl sz6lo térvény

Az allamhaztartdssal és a Kincstarral kapcsolatos jogszabalyok

Konyvkiadvanyok

e Torvények és Rendeletek Hivatalos uggiménye 1998. (I—VI.)

* Hajozasi Szabalyzat

* Munkajogi kézikdnyv gazdalkodoé szervezeteknek, véllalkozéknak
A felsorolt kiadvanyokra az eténdelést a Magyar Hivatalos Kozlénykiadd cimére kérjuk eljuttatni.
1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6. Fax: 266-5099.

MEGRENDELOLAP

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakdltséggel egyltt, a szallitast kpaatla kézhezvétele utan
8 napon belll, a Magyar Hivatalos Koézlénykiadénak a szdmlan feltlintetett pénzforgalotizgmiéra
atutaljuk.

KEIEZES: ... e
cégsmealairas
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ELOFIZETESI FELHIVAS

Korményrendelet felhatalmazasa alapjan jelenteti meg a Miniszterelngki Hivatal a Magyar Ko6zlony
mellékleteként a HIVATALOS ERTESITOT. A lap hetente, szerdanként, tematikus férészekben
hitelesen kozli a legfébb allami, 6nkormanyzati, tarsadalmi, gazdasagi szervek, illetve szervezetek
személyi, szervezeti, igazgatasi és képzési, valamint az Uzleti élet hireit. Téritési dij ellenében
kozzétesszik a Kincstari Vagyoni Igazgatésag vagyonértékesitési palyazatait, az allami, tarsadalmi,
gazdaségi szervezetek, parlamenti péartok, tb-énkormanyzatok, kamardk, helyi énkormanyzatok,
egyhazak, kilonbdzd képviseletek kbzleményeit. Fizetett hirdetésként — akér szines oldalakon is —
helyet kaphatnak az Ertesitdben a gazdalkodd szervezetek, egyetemek, alapitvanyok, de magansze-
mélyek kozérdeklddésre szamot tartd kozlései is. Oszintén reméljik, hogy a hirek, informaciok,
kdzlemények egy lapban torténd pontos és rendezett forméban vald kdzreadasaval sikerul hatéko-
nyabba és eredményesebbé tenni elbfizetdink tdjékozddasat a hivatali és Uzleti életben. Az érdekl6-
dok szdmara egyéb hasznos informéciokat is nydijt a lap.

A lap el6fizetésben megrendelhetd a Magyar Hivatalos Kozlonykiadé 1085 Budapest, Somogyi
Béla u. 6. cimén, levélcim: 1394 Budapest 62., Pf. 357; faxszam: 318-6668. 1999. évi éves elbfizetési
dija: 6384 Ft afaval. Egy példany ara 24 oldalig 140 Ft &faval, utdna 8 oldalanként 35 Ft &faval.

A HIVATALOS ERTESIT O egyes szamai megvéasarolhatok a Kiadé kozlényboltjaban: 1085 Buda-
pest, Somogyi Béla u. 6. Tel./fax: 267-2780.

MEGRENDELOLAP

Megrendelem a HIVATALOS ERTESITO cimi lapot ......... példanyban, és kérem a kovetkezo cimre
kézbesiteni:

A MeEgrendeld NEVE: ... .
cime (Varos/kOzség, iranyitOSzam): . ... ...
UtCa, NAZSZAM: . .

Az Ugyintézd neve, telefonNSzama: . .. ... .

El6fizetési dij a 2000. évre
fél évre: 3192 Ftafaval [
egy évre 6384 Ft afaval [ |

Szamlat kérek a befizetéshez L]

Kérjiik, a négyzetbe torténd X bejelsléssel jelezze az elbfizetés idbtartamat.

KEREZES: .o

cégszeri alairas
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Tisztelt EIGfizetok!

TéajékoztatjlkkOnokethogyakiadonkterjesztésébdevilapokraszobel tfizetésiiketfolyamatosnaktekintjiik. Csakakko
kellvaltozastbejelentenilikaz 1999. évre vonatkd@bzetésrehaapéldanyszeot, esetleg a cimlistat médositjak, vagy
Ujlapraszeretnéneléfizetni (pontos szallitasi, név- ésutcacim-megjeldléssel).
Azesetlegemddositatsziveskedjendevélbevagyfaxonmegkuldeni.

Felhivjuk szives figyelmuket, hogy a lapszallitasrél kizarolagléfieetési dipeérkezéskovadenintézkedink-ontos,
hogy az &fizetési dijakat a megadott 10300002-20377199-70213285 sz. szamlara utédfedaikiado altal kikul-
dott készpénz-atutalas meghizason fizessk be

Készpénzesbefizetéskizardlag aKozlonyboltban (1085 Budapest, SomogyiB. u. 6.) leljesépas: Magyar Hiva-
talosK6zlonykiad$1085 Budapest, Somogyi B. u. 6. Fax: 318-6668.)

Az 1999. évi laparak

Magyar Kézlony 38 304Ft/év | Nemzeti KulturdlisAlapprogram Hirlevele 2 016Ft/év
Az Alkotméanybirsag H atérozatai 8 064Ft/év | Onkormanyzatok Kozlonye 2 688Ft/év
Belligyi K6zIony 10 080Ft/év | Pénziigyi Kozlony 12 432Ft/év
Cégkozony 40 656Ft/év | Pénzigyi Szemle 9 072Ft/év
Egészsegligyi K6zlony 9 744Ft/év | Sport Ertesito 2 O16Ft/év
FoldmUvelésiigyi ésVidékfejlesztés Ertesitd 7 056Ft/év | Statisztikai KozIony 5 712Ft/év
Hatarozatok Tara 9 744Ft/éy | Turisztikai Ertesitd 5 040Ft/gv
Hivatalos Ertesitd 6 384Ft/6y | UQyeszgi Koziony 2 688Ft/éy
| gazsagligyi KozZlony 6 384Ft/6y | Y iZugyi Ertesito 5 376Ft/év
I pari és Kereskedelmi K6zlony 10 416Ft/év Egnyas_zaél_;ozlolny . 2 2%26';5@
K érnyezetvéddmi Ertesitd 6 048Ft/év ,egugyl oziemenye ev
Kozlekedés, Hirkozlés ésV iziigyi Ertesitd 9 408Ft/év | EletésTudomany 4 368Ft/év
Kulturdlis KozZony (aM (ivelodés Kozonyjogutddja) 7 728 Ft/éy | Ludove Noviny 896 F/év
Kllgazdasagi Ertesitd 8 736Ft/év | NeueZeitung 1 848Ft/gv
Magyar Kozigazgatas 3 696Ft/éy | |ermeszet Vilaga 2 352Ft/év
Szocidlis és Munkaiigyi Koziony 7 056Ft/6v | Valosg 2 688Ft/év
Oktatés K6zIony (a M ivelddés KoZony jogutddja) 9 408 Ft/év Az arak a 12%-os é&fét is tartalmazzak

CD-JOGASZ szamitogépesjogszabalygylijtemény, a Magyar Hivatalos K 6zlénykiado hivatalos kiadvanya
1999. évi éves hatalyositasi dijak

Onall6 véltozat 36 000Ft + 25%afa 25 munkahelyes halézati valtozat 72 000Ft + 25%é&fa
5 munkahelyes hal6zati véltozat 48 000Ft + 25%é&fa | 50 munkahelyeshélozati valtozat 84 000Ft + 25%éfa
10 munkahelyes hal6zati véltozat 60 000Ft + 25%afa | 100 munkahelyeshaldzati véltozat 96 000Ft + 25%éfa

Rendszerbe 1épés dijtalan.
Az elb6fizetbk a kiadd online szolgéltatasait kedvezményesen vehetik igénybe.

A Héaz Jogtanacsadé dmdi lapot kiadja aH azi Jogtanacsadd K ényv- és Lapkiadd Kft. (1085Budapest, Somogyi Bélau. 6.).
Eveseltfizetés dija2016 Ft aféval. Elofizetésbenmegrendelhetd: a szerkesztoségben (1101Budapest, Salgbtarjani Gt 20.),
a Magyar Hivatalos Kézlénykiadd cimén, a hirlapkézbksgl, vidéken a postahivatalokban,
Budapeten a Mayyar Posta Rt. HI kerileti igyfélszolgélati iroddban valamint aHirlapdofizetés Irodaban
(1089Budapest, Orczy tér 1., tel.: 303-3441). A kiado az eléfizetés dij év kdzben emelésének jogat fenntaria.

Szerkeszti a Miniszterelnoki Hivatal, a szerkegbbizottsag kdzrenlikodésével.
A szerkestbbizottsag elndke: dr. Béartfai Béla. A szerkesztésért fdis: dr. Miller Gyorgy. Budapest V., Kossuth tér 1-3.
Kiadja a Magyar Hivatalos Kozlénykiadé. Feldds kiad6: Nyéki Jozsef vezérigazgato.
Szerkest6ségi iroda: Budapest VIII.,, Somogyi Béla u. 6. Telefon/FaR66-5096.

El6fizetésben megrendelheté aMagyar Hivatalos Kéddnykiadondl, Budapest VIII ., Sanogyi Béa u. 6., 1394Budapest 62 Pf. 357, vagy faxon 3186668.
El6fizetésben terjeszti a Magyar Hivatalos Kozlonykiadé a FAMA Rt. kdzrenlikddésével. Telefon/fax: 266-6567.
Informacio: Tel./fax: 317-9999, 266-9290/245, 246 mellék.
Példanyonként megvasarolhat6 a kiado Budapest VIII., Somogyi B. u. 6. (tel./fax: 267-278&2éam alatti kozlonyboltjaban.
Eves ¢bfizetési dij: 38 304Ft. Egy példany ara: 90Ft 16 ddal terjedelemig, utana + 8 ddalanként + 45 Ft.
A kiad6 az dofizetési dij év kdzbeni emelésének jogat fenntartja.
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