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Utasitasok

A honvédelmi miniszter 33/2014. (IV. 30.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium fejezet allamhaztartasi belsé ellenérzési rendjének szabalyairol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol, valamint a kildnleges jogrendben bevezethet6 intézkedésekrdl szolé 2011. évi
CXIIL. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol sz6l6 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (3) bekezdés 5. pontja alapjan,

figyelemmel az dllamhéztartasrdl szold 2011. évi CXCV. torvény 9. § (4) bekezdésére, 61. és 70. §-ara, az allamhaztartasrol sz616
torvény végrehajtasardl szo6ld 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 6. §-ara, a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belsé ellen6rzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletre, valamint a honvédelmi szervezetek miikddésének az dllamhaztartas
mUikddési rendjétdl eltérd szabalyairdl sz616 346/20009. (XII. 30.) Korm. rendeletre, a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovadbbiakban: HM), a honvédelemért felelés miniszter
(a tovabbiakban: miniszter) irdnyitasa alatt &llé kdzponti hivatalokra, a miniszter kdzvetlen aldrendeltségébe tartozd
szervezetekre, a Gabor Dénes Elektronikai MUszaki Szakkozépiskola és Kollégiumra, tovdbba a Magyar Honvédség
(a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovabbiakban egyitt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.

Az utasitast a Katonai Nemzetbiztonsdgi Szolgaélat (a tovabbiakban: KNBSZ) belsé ellendrzése vonatkozasaban csak a
KNBSZ specidlis mikodési kiadasainak allamhaztartasi belsd ellenérzésérél sz616 HM utasitasban nem szabalyozott
kérdésekben kell alkalmazni.

Az utasitas alkalmazasaban

1.fejezetszint(i bels ellenérzés: az dllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 70. §-4ban a
fejezetetiranyito szerv részére meghatarozott feladatot ellaté HM Belsd Ellenérzési Féosztaly (a tovabbiakban: HM BEF)
altal végzett ellenérzések, valamint az Aht. 9. § (4) bekezdésében, az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarol
sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 6. §-aban, tovabba a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérél szol6 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 15. §
(3) bekezdésében foglaltakra tekintettel a 9. §-ban meghatarozottak alapjan az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag
(a tovabbiakban: MH OHP) belsé ellenérzési egysége éltal az MH OHP parancsnokanak szolgélati alarendeltségébe
tartozo kijeldlt honvédelmi szervezeteknél atruhdzott hatdskorben végzett ellendérzések,

2. intézményi szintl belsé ellendrzés: a honvédelmi szervezetek szervezeti és mikodési szabdlyzataban az
e kotelezettséggel felruhdzott sajat belsé ellendrzési egység, illetve az allamhaztartasi belsé ellendr feladatkorébe
tartozdan végzett ellenérzés,

3.szakmaifelligyelet:a belsd ellendrzési szakmaiszempontok egységes érvényesiilése érdekében elldtott tevékenység,
4. szervezeti egység: a honvédelmi szervezetek egyes szervezeti elemei.

2. A HM fejezet belsé ellenérzési rendszere

A HM fejezeten belill végzett belsé ellendrzés fejezetszintli és intézményi szint( ellendrzésre tagozddik.
A belsé ellendrzési feladatokat mas tipusu ellenérzések nem valthatjak ki.

A HM belsé ellenérzési vezet6je a HM BEF féosztalyvezetdje.

Azon honvédelmi szervezetek esetében, ahol a belsd ellen6rzési vezetd személye a Bkr. 2. § ¢) pontjaban foglaltak
alapjan egyértelmlen nem hatdrozhaté meg, ott a honvédelmi szervezet vezetdje jeldli ki a belsé ellen6rok kozil a
belsé ellendrzési vezet6t.
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4.8

3. A honvédelmi szervezetek belsé ellenérzése biztositdsdnak dltaldnos kévetelményei

A honvédelmi szervezet vezetdje a belsé ellendrzési kotelezettséget a belsd ellenérzést végzd személy, egység vagy

szervezet jogallasat, rendeltetését, feladat- és hataskorét a HM fejezet sajatos gazdalkodasi szabalyaira figyelemmel,

az érvényes ellatasi utaltsdgi rend fiiggvényében a helyi viszonyoknak megfelel6en hatdrozza meg a szervezeti és
mUkodési szabalyzatdban, a munkakori leirasokban, illetve a belsd ellenérzési kézikdnyvben. A jogallas, feladat- és
hataskor meghatarozasa soran alapelvként kell kezelni, hogy:

a) a belsé ellenér tevékenységének a honvédelmi szervezet vezet6jének felel6sségi korébe tartozo irdnyitasi és
belsé kontrollrendszerre kell irdnyulnia, ezéltal elsésorban annak a munkaltatéi jogkdrébe tartozé szolgalati
személyek, alkalmazottak tevékenységére és szabalyozottsdgara kell kiterjednie,

b) a honvédelmi szervezet vezetjének felel6sségi korébe tartozd gazdalkodasi folyamatok teljes korli megitélése
érdekében logisztikai, infrastrukturalis-elhelyezési, egészségiigyi, valamint pénzigyi és szamviteli utaltsag
esetén az ellatast végzé honvédelmi szervezetek kotelesek az ellatdsra utalt honvédelmi szervezet belsé
ellenére részére a naluk keletkezett megbizhatd, valos adatokat, informacidkat, okiratokat, a kdnyvelés alapjat
képezé szamviteli bizonylatokat rendelkezésre bocsatani,

c) az ellatasra utalt honvédelmi szervezet belsé ellenérének nem képezi feladatét az elldté honvédelmi szervezet
felel6sségi korébe tartozo tevékenység megitélése, azt az ellatdé honvédelmi szervezet belsé ellenérének
feladata korében kell elvégezni,

d) az ellatdsra utalt honvédelmi szervezet belsé ellenérének az ellenérzések sordn meg kell tudni gyézédnie arrdl,
hogy a sajat szervezetet érint6 folyamatok eredménye rendezettnek, kielégitének tekintheté-e, és

e) az ellatas tekintetében utaltsdgi viszonyban allé honvédelmi szervezetek belsé ellendrei, illetve azok javaslatai
alapjan az érintett vezet6k kotelesek a megfelelé miikodést el6seqit, a szabélyszerd, gazdasagos, eredményes
és hatékony feladatellatast biztositd megoldasok érdekében szlikséges egyiittm(ikddést megvaldsitani.

A belsé ellenérzési kapacitast a Bkr. 15. §-dnak (5) és (6) bekezdésében, valamint a 16. § (2) bekezdésében elbirtakra

figyelemmel az (1) bekezdés alapjan jelentkezé feladatokhoz mérten kell megéllapitani.

A belsé ellendrzés személyi feltételeinek biztositdsa torténhet:

a) belsé ellenérok foglalkoztatdsaval:
aa) munkakori jegyzékben, illetve allomanytdblaban rogzitett beosztasban teljes munkaidében
foglalkoztatott hivatasos, szerz6déses katona, kormanytisztviselé vagy koézalkalmazotti statusban,
vagy
ab) az intézményi koltségvetésben kilon tervezett és biztositott részfoglalkozasu létszam és béralap

terhére, részmunkaidbben foglalkoztatott statusban, vagy

b) az intézményi koltségvetésben kilon tervezett és biztositott allomanyba nem tartozok juttatasai, illetve

a dologi kiadési elSirdnyzatok terhére kiilsé szolgaltatd bevondasaval. Ebben az esetben a feladatvégzésre

vonatkozd kotelezettség meghatarozasa soran a Bkr. 16. § (2)-(5) bekezdéseiben foglaltakra figyelemmel

megallapodésban kell rendelkezni a tevékenység ellatasardl.
Az intézményi belsé ellenbrzés megszervezéséhez sziikséges kapacitds biztositdsa moédjanak meghatarozasa a
honvédelmi szervezet vezetdjének hataskorébe tartozik. A kdzpontositott illetménygazdéalkodasi rendre tekintettel
a (3) bekezdés a) pont ab) alpontja szerinti foglalkoztatas céljat szolgalo részfoglalkozéasu létszam- és béralapkeret,
valamint a b) pontja szerinti kilsé szolgéltaté bevonasahoz szlikséges koltségvetési keretek, el6irdnyzatok az
intézményi koltségvetések tervezése és jovahagyasa sordn keriilnek kiaddsra, biztositasra. A sziikséges |étszam- és
béralapkeretet a HM éves koltségvetési tervjavaslatdban szerepld belsé ellendri |étszamfejlesztési irdnyszamokkal,
valamint a honvédelmi szervezet targyévet kdvetd évre vonatkozoé éves belsé ellenérzési tervében megallapitott
kapacitasigénnyel 6sszhangban kell megallapitani, amellyel kapcsolatban a HM BEF féosztalyvezet6jének szakmai
véleményezési joga van.
Ha a belsé ellenérzés egy, a (3) bekezdés a) pontja szerinti belsé ellendr foglalkoztatasa utjan keril ellatasra, a
belsé ellenér nem tervezett tartos tavolléte vagy akadalyoztatsa esetén a feladatellatas pétlasardl a honvédelmi
szervezet vezet6jének a belsd ellendrzési tervben szerepl6 feladatok teljesitése érdekében sziikséges mértékben kell
rendelkeznie, amely — a fliggetlenségre, az dsszeférhetetlenségre, valamint az 4ltaldnos és szakmai kdvetelményekre
vonatkozé el8irdsok érvényesitése mellett — elsédlegesen a keletkezd béralap- vagy el6irdnyzat-megtakaritas terhére
torténhet. Tervezett tartds tavollét esetén a belsé ellendr potlasa biztositasanak teljes felel6ssége a Bkr. 15. § (1) és
(5) bekezdés eléirasaira tekintettel a honvédelmi szervezet vezetéjét terheli.
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5.8

6.8

(6)

Ha az (5) bekezdés szerinti foglalkoztatas a koltségvetési eréforrasok hianydban nem oldhaté meg, akkor a honvédelmi
szervezet vezet6je kezdeményezheti a szolgalati eldljaréjandl, annak aldrendeltségébe tartozé mas honvédelmi
szervezet belsé ellenérének konkrét belsé ellendrzési feladatra torténd vezénylését. A vezényléssel kapcsolatban
a HM BEF féosztalyvezetdje szakmai véleményezési jogot gyakorol. A vezénylésre a soron kivili ellenérzésekre
tervezett tartalék kapacitas rendelkezésre éllasa fliggvényében keriilhet sor. A vezénylés a belsé ellenbrzési kapacitas
elvonasaval érintett honvédelmi szervezet tekintetében kiesé idének, a felhasznalasban érintett honvédelmi szervezet
esetében kiils6 eréforrasnak mindsdl. A foglalkoztatas ilyen iranyu végrehajtasa csak a nem tervezett tartds tavollét
vagy akaddlyoztatas esetén lehetséges.

A belsé ellen6rzés sordn — a belsé ellenbrzési egység kapacitdsanak kiegészitésére — a jelentkezé feladatok
mennyiségére, specidlis szakértelmet igénylé helyzetére tekintettel az 6sszeférhetetlenségi, valamint a mindsitett
adat védelmére vonatkozé szabdlyok figyelembevételével vehet6 igénybe kiilsé szolgaltatd. A kiilsé szolgéltatot is
minden esetben megbizélevéllel kell ellatni.

A kilsé szolgaltato altalanos szakmai kovetelményeknek valé megfelelését, feladatait, a Bkr. 22. §-a szerinti
tevékenység ellatdsanak modjat, a feladatok végrehajtasénak helyszinét, id6tartamat és Gitemét, valamint a mindsitett
adat megismerésére vonatkozé jogszabdlyi kovetelményeknek valé megfelelés kotelezettségét, a betekintési
jogosultsagot a megéllapodasban részletesen rogziteni kell.

A specialis szakértelmet igénylé kapacitas biztositasa a fejezeten beliil a sajét, illetve mas honvédelmi szervezet
allomanyabdl is torténhet. A honvédelmi szervezet vezetdje megkeresés esetén kiemelt feladatként koteles kezelni a
medfeleld szakértelemmel rendelkezé munkatars rendelkezésre bocsatasat. Ez esetben a vezetdi felkérd ligyiratban
rogziteni kell a szakértdi feladatot, illetve végrehajtdsdnak id6tartamat, itemét. Azigénybe vett szakérté személyének
elfogadasa az érintett belsé ellendrzési vezetd hataskore. A fejezeten beliil biztositott szakérté feladatait részleteiben
a vizsgélatvezetd hatarozza meg.

A HM Koltségvetési Gazdalkodasi Informacios Rendszer miikodtetése és tovabbfejlesztése soran biztositani kell,
hogy az a kovetelményeknek megfeleléen szolgaltassa a koltségvetési, a humaneréforras-, a targyi eszkoz- és a
készletgazdalkodasrél a belsd ellenérzéshez sziikséges adatokat, és hogy azok az ellenérzésre jogosultak részére
kozvetlenll hozzaférhetdk legyenek. Ennek érdekében a rendszer, alrendszer felel6sénél a sziikséges hozzaférési
jogosultsag biztositasdnak, a jogosultak részére sziilkséges képzés megszervezésének kezdeményezése a
honvédelmi szervezet vezet6jének a feladata. Tobb honvédelmi szervezet belsé ellendre részére torténd tanfolyamok
megszervezésének kezdeményezését a HM BEF koordindlja.

A fejezetszintd, valamint az intézményi szintli belsé ellendrzés részére az adatszolgaltatas megfelel6en egyeztetett
teljesitéséért, a szolgaltatott adatok helyességéért, a rendelkezésre bocsatott szamviteli bizonylatok és gazdalkodasi
okmanyok hitelességéért az adatszolgaltatdsban érintett honvédelmi szervezetek vezetdi felelnek.

Az intézményi szintl belsé ellenérzés végrehajtasa sordn a honvédelmi szervezetet érint6é folyamatok, adatok és
informacidk tekintetében az ellatasi utaltsagi rendnek megfeleléen a logisztikai, az infrastrukturalis-elhelyezési,
az egészségligyi, valamint a pénziigyi és szamviteli elldtast végzd honvédelmi szervezetektdl a jévahagyott éves
belsd ellendrzési terv alapjan egyeztetett keretek kozott torténik a sziikséges adatszolgaltatds megkérése, illetve a
vonatkozé okiratok helyszini vizsgalatanak megszervezése.

4. A belsé ellenérzéshez kapcsolodd jogok és kételezettségek

A belsé ellenbrzést végrehajtok és az ellendrzottek jogai és kotelezettségei, a Bkr. 25-28. §-dban meghatarozottakon

tulmenden:

a) az ellenérzott honvédelmi szervezet vezetdjét, illetve az adatszolgdltatdé honvédelmi szervezet vezetéjét
felel6sség terheli a valédsagnak megfeleld, teljes kord, pontos adat- és informéacidszolgaltatasi kotelezettség
hatariddre torténd teljesitése tekintetében, és

b) az ellenérzott, illetve az adatszolgaltatd honvédelmi szervezet felett kdzvetlen el6ljardi, irdnyitdi jogkort
gyakorlé szervezet vezetdje az a) pontban meghatdrozott adatszolgaltatasi kritériumok sériilése vagy nem
teljestilése esetén koteles a felel6sség kérdését vizsgalni és jogszerlen eljarni.

A belsé ellendrzés szervezeti és funkciondlis fliggetlenségének biztositdsa érdekében a Bkr. 18-19. §-dban foglaltak

érvényesitésén tul a honvédelmi szervezetek vezetdi és eldljardi kdtelesek a kdvetkezéket biztositani:

a) az intézményi szintl belsé ellenér éltal tett megallapitasok, kovetkeztetések és javaslatok elutasitasara,
figyelmen kivil hagyasara nem keriilhet sor korabbi el6ljaréi ellendrzés megéllapitasara, kdvetkeztetésére
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és javaslatara hivatkozva, amennyiben az azzal 6sszefliggden tett észrevételt a belsé ellenér az ellendrzési
jelentés tervezetének egyeztetése soran indoklassal nem fogadja el, és
b) az intézményi szintl belsé ellenér megallapitdsainak, kovetkeztetéseinek és javaslatainak helyessége,
tevékenységének értékelése az operativ kontrollrendszer keretébe tartozé eldljaréi ellendrzés keretében nem
végezhetd.
Ha az ellenérzott honvédelmi szervezet vezetdje a belsé ellenér megallapitdsait, kdvetkeztetéseit és javaslatait
nem fogadja el, annak szakszerliségét vitatja, akkor a kialakult helyzetrél koteles a HM BEF féosztalyvezetdjét és
a szolgalati eldljarot egyidejlleg értesiteni. A HM BEF f8osztalyvezetSje — az MH OHP szolgaélati alarendeltségébe
tartozé honvédelmi szervezet esetében az MH OHP belsé ellenérzési egységének szakmai bevonasaval - kiilsé
mindségbiztositas keretében intézkedik a vitatott helyzet megoldasara. Az ellenérzott honvédelmi szervezet szakmai
vagy szolgalati eldljardja részérél a HM BEF f6osztalyvezetdjének dontése alapjan szakért6i kozremiikddés vehetd
igénybe.
A belsé ellendrzési vezet6 altal a stratégiai belsé ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan megfogalmazott
prioritdsokra figyelemmel sziikségesnek tartott feladatok belsé ellenérzési tervbe allitasat és végrehajtasat eloljaroi
ellenérzés nem hatréltathatja.
A katonadiplomaéciai tevékenységet végzé kilképviseletek, a nemzetkdzi valsagkezel6 és béketdamogato
muveletekben részt vevé katonai kontingensek, valamint a véderé-, katonai és légligyi attaséhivatalok belsé
ellenérzésének végrehajtasa soran a koltségtakarékossagra figyelemmel a kiilféldi szolgalatteljesités allomashelyére
torténd utazas lehet6ség szerint mas feladatok ellatasara kiktldottekkel kozos szervezésben kell térténnie. A belsé
ellenérzési tevékenység végrehajtdsdnak fliggetlenségét a sajat kiilon program, valamint a vizsgélatvezetd és a belsé
ellenérok sajat hataskorben végzett tevékenységének biztositasaval kell garantélni.

5. Afejezetszint(i belsé ellenérzési feladatok

A fejezetszint(i bels6 ellenérzést a HM BEF altalanos érvénnyel, az MH OHP a 9. §-ban meghatarozott esetekben
atruhazott hataskorben végzi.

A HM BEF a miniszter hataskorében eljarva az utasitas hatalya ala tartozé szervezetek és kedvezményezettek egészére
kiterjedSen jogosult fejezetszint(i bels6 ellenérzés végzésére, amelyet — a 9. §-ban foglaltak alapjan az MH OHP részére
atruhazott hataskorben biztositott egyes fejezetszintli belsé ellendrzési jogosultsagra figyelemmel - az ellenérzési
célkitlizés fliggvényében a sziikséges mértékben érvényesit az MH OHP szolgalati aldrendeltségébe tartozé kijeldlt
honvédelmi szervezetek esetében.

A HM tulajdonosi joggyakorléi kérébe tartozé gazdasagi tarsasdgok, a HM fejezet koltségvetésébdl nyujtott,
valamint a nemzetkozi forrasokbdl szarmazé tdmogatasok felhasznaldsaval kapcsolatosan a kedvezményezettek és
a tdmogatasok lebonyolitasaban részt vevo szervezetek esetében a HM BEF dltal végzett ellendrzések a tamogatasok
cél szerinti felhasznédlasanak, illetve a nemzeti vagyon rendeltetésszer(i alkalmazasanak vizsgélatara iranyulnak.

A HM BEF mint a fejezetet irdnyitd szerv belsé ellenbrzési egysége kiemelt feladatat képezi:

a) a,HM igazgatasa” koltségvetési alcim intézményi szintl belsé ellenérzésének ellatasa,

b) a fejezetszintli belsé ellen6rzések végzése a HM fejezet irdnyitasa ala tartozé barmely honvédelmi szervezetnél,
ideértve a Gabor Dénes Elektronikai Miiszaki Szakkozépiskola és Kollégiumot, a HM Tébori Lelkészi Szolgélati
agakat, a KNBSZ-t, a katonadiplomdciai tevékenységet végzé kilképviseleteket, a nemzetkozi vélsdgkezeld
és béketdmogatd muveletekben részt vevé katonai kontingenseket, valamint a véderé-, katonai és légligyi
attaséhivatalokat,

<) a belsé ellen6rzés fejezetszintli normdinak, a fejezetszintl egységes belsé ellenérzési kézikdnyvnek a
kidolgozasa, jévahagyasra, kiadasra torténé eldkészitése és kétévenkénti fellilvizsgalatra épilé folyamatos
fejlesztése,

d) a HM stratégiai és éves belsé ellendrzési tervének, valamint a HM fejezet 6sszefoglald éves belsé ellenérzési
tervének elkészitése, jovahagydsra valé elSterjesztése a miniszterhez,

e) aHM éves belsé ellen6rzési jelentésének elkészitése, valamint a HM fejezet belsé ellendrzéseirdl az 6sszefoglald
éves jelentés Osszeallitdsa és azok jovahagyasra valé elSterjesztése a miniszterhez,

f) a honvédelmi szervezetek belsé ellendérzési tevékenysége szakmai felligyeletének biztositasa,

g) a kilsé ellendrzé szervezetek HM fejezetet érint6 ellenérzéseihez kapcsolodd koordinacids feladatok végzése,
kiilonos tekintettel az elrendelt adatszolgaltatasok teljesitése, a sziikséges helyszini vizsgalatok végrehajtasa,
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az ellendrzésekrdl elkészitett jelentések tervezetének véleményezése, illetve egyeztetése, a kulsé, illetve
a kormaényzati ellendrzés 3dltal javasolt feladatokat tartalmazé intézkedési tervek egyeztetett kidolgozésa,
valamint a megvaldsitas nyomon kovetése kapcsan jelentkezé kotelezettségek, és

h) aminiszter részérél az Allami Szamvevészék elndke, valamint a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban:
KEHI) eIndke részére a kiilsé és a kormanyzati ellenérzések hasznosulasardl szol6 éves tajékoztatok osszeallitasa.

6. Egyes fejezetszint(i belsé ellenérzési hatdskorok dtruhdzdsa

A fejezetszintl belsé ellenérzések megvaldsitdsa érdekében egyes fejezetszintli belsé ellenérzések végzésére
atruhazott hataskorben a HM BEF féosztilyvezetdjének szakmai felligyelete és a HM BEF szakmai koordinacidja
mellett az MH OHP jogosult.

Az MH OHP a szolgalati aldrendeltségébe tartozd honvédelmi szervezeteknél — kivéve a kdzponti gazdalkodd,
valamint az MH OHP logisztikai ellatasat, koltségvetésének kezelését végzé honvédelmi szervezetet — a Bkr. 21. §
(3)-(4) bekezdésében szerepl6 fejezetszintl belsé ellenérzések végzésére jogosult.

Az MH OHP a fejezetszintii belsé ellenérzési jogositvanyokat nem ruhéazhatja tovabb a szolgalati alarendeltségbe
tartozé honvédelmi szervezet részére.

Az MH OHP-nak a Bkr. 15. § (1) és (2) bekezdésében foglaltakkal dsszhangban az atruhazott hataskorbdl adédo
tevékenység végzéséhez kell6 kapacitasu belsé ellenérzési egységgel kell rendelkeznie. A belsd ellenérzési egységnél
rendszeresitett ellendri beosztdsok feltdltését a Bkr. 24. §-aban eldirt altaldnos és szakmai kdvetelményeknek
megfelel személyekkel kell biztositani.

Az MH OHP belsé ellenérzési egységének vezetdje az MH OHP belsé ellenérzési vezetbje.

Az MH OHP belsé ellenérzési egysége az atruhazott hataskorben tervezett fejezetszint( belsé ellenérzéseket a
HM fejezetre egységesen kidolgozott és a miniszter altal jévahagyott belsé ellendrzési kézikonyvben foglaltaknak
megfeleléen a sajat szervezetére érvényes helyi viszonyokat tiikroz6 kiegészitésekkel egyltt megjelentetett belsé
ellenérzési kézikonyv alapjan végzi.

7. A belsé ellenérzés tervezése

A honvédelmi szervezet belsé ellen6rzési vezetdje kockdzatelemzés alapjan stratégiai és éves belsé ellendrzési tervet
készit, amelyet a honvédelmi szervezet vezet6je hagy jova. Az éves tervben a rendelkezésre all6 kapacitds maximum
30%-4t a soron kivili belsé ellendrzések végzésére kell elkiiloniteni. A tervek egymasra éplilését, folyamatossagat
biztositani kell.

Az MH OHP szolgalati aldrendeltségébe tartozd honvédelmi szervezetek a targyévet kovetd évre vonatkozo éves
belsé ellenérzési terviiket a 12. § (6) bekezdésében elbirtakkal 6sszhangban az MH OHP parancsnoka részére az ltala
meghatdarozott hataridére kildik meg.

Az MH OHP szolgalati aldrendeltségébe nem tartozé honvédelmi szervezetek a targyévet kdvetd évre vonatkozé éves
belsé ellendrzési terviiket a targyév oktober 31-éig kozvetlenil a HM BEF féosztalyvezetéje részére kildik meg.

Az éves belsé ellendrzési tervet a HM BEF féosztalyvezetdje altal a tervezéshez aktudlisan - az allamhaztartasért
felel6s miniszter ajanlaséra figyelemmel - fejezet szinten kiaddsra keriilé Uutmutatéban el6irt részletes tartalmi
kovetelményekkel 6sszhangban kell kidolgozni. A jévahagyott éves tervet az utmutaténak megfeleléen az alatamasztd
kockazatelemzéssel, kapacitasszamvetéssel, valamint a fejezet éves 0Osszefoglald belsé ellenbrzési tervének
Osszeallitdsat megalapozoé adatokkal és értékeléssel egyitt kell a (3) bekezdésben, valamint a 12. § (6) bekezdésében
eldirtak szerint a HM BEF féosztalyvezetdje részére megkdldeni.

Az elldtasra utalt honvédelmi szervezet vezetdje a jovahagyott éves belsé ellenérzési terv tartalmarol az ellatast végzo
honvédelmi szervezetek vezet6inek a rajuk vonatkozé mértéki tajékoztatast koteles biztositani.

A HM stratégiai ellen&rzési tervét és a HM éves belsé ellenérzési tervét a HM BEF féosztalyvezetdje a Bkr. 30. és 31. §-a
alapjan késziti el és terjeszti fel a miniszterhez jévédhagyasra.

A HM éves belsé ellenbrzési tervének a stratégiai belsé ellenérzési tervben foglaltakon, a kockézatelemzés alapjan
felallitott prioritdsokon, valamint a HM BEF és az atruhazott hataskorrel rendelkezé MH OHP rendelkezésére 4ll6 belsé
ellenérzési eréforrasokon kell alapulnia.
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A HM BEF f6osztélyvezetbje az (1) bekezdés szerint a HM BEF fejezetszintli ellenérzéseire sajat hataskorben
kidolgozott terv, az MH OHP 4ltal a 12. § (6) bekezdésében, illetve az MH OHP szolgalati alarendeltségébe nem tartozé
honvédelmi szervezetek altal a 10. § (3) bekezdésében elirt rendben és a 10. § (4) bekezdésében meghatérozott
tartalommal a részére megkiildott éves belsé ellendrzési tervek feldolgozasaval elkésziti a HM fejezet 6sszefoglalod
éves belsé ellendrzési tervét. A HM BEF féosztélyvezetdje az elkészitett 0sszefoglald tervet felterjeszti a miniszterhez
jovahagyasra.

Az (1)-(3) bekezdés szerinti éves belsd ellenérzési terveket olyan litemezéssel kell elkésziteni, hogy azok a jévdhagyast
kovetden a Bkr. 32. § (5) bekezdésében elbirtak alapjan az dllamhdaztartasért felel6s miniszter részére, tovabba a HM
jovahagyott éves belsé ellendrzési terve a Bkr. 32. § (6) bekezdésében el6irtak alapjan a KEHI elndke részére a targyév
december 31-éig megkuildésre kertilhessen.

Az éves belsé ellendrzési tervek mddositaséra fejezeti szinten a miniszter, intézményi szinten a honvédelmi szervezet
vezetbjének jovahagydsdval a belsé ellendrzési vezetd jogosult. A médositasrél az ellendrzésben érintett honvédelmi
szervezetek, szervezeti egységek vezetdit a belsd ellendrzési vezetd kdzvetlenil értesiti.

8. A belsé ellenérzések dtruhdzott hatdskérben torténd tervezése

A Bkr. 29. § (1) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban az MH OHP belsé ellenérzési vezetdje kockazatelemzés

alapjan stratégiai belsé ellendrzési tervet és éves belsd ellenérzési tervet készit, amelyet az MH OHP parancsnoka

hagy jova.

Az MH OHP éves belsé ellendrzési tervében - a Bkr. 31. § (4) bekezdésének megfelel6 tartalommal - elkiilénitetten

kell szerepeltetni a szolgalati aldarendeltségbe tartozé honvédelmi szervezeteknél atruhazott hataskérben, valamint

a sajat szervezetnél végrehajtasra tervezett belsé ellenérzéseket.

Az (1) bekezdésben meghatarozott belsé ellendrzési tervek kidolgozasara a parhuzamos feladatvégzés elkerilése

érdekében az MH OHP belsd ellenérzési egysége részérdl a HM BEF koordinacidja mellett kerdil sor.

A HM BEF és az MH OHP belsé ellenérzési feladatainak tervezése soran a koordinacio kiterjed

a) a stratégiai belsd ellendrzési terv esetében a Bkr. 30. §-dban és

b) az éves belsé ellendrzési terv esetében a Bkr. 31. § (1)-(4) bekezdésében

foglaltakra.

Az MH OHP esetében a targyévet kdvetd évre a kockazatelemzés alapjan meghatérozott atruhazott hataskdrbe

tartozo fejezetszint(, valamint a sajat szervezetet illetéen jelentkezd belsé ellendrzési feladatok kapacitassziikségletét

osszehangoltan kell megallapitani.

Az MH OHP parancsnoka

a) az MH OHP belsé ellenérzési vezetéje altal kidolgozott, a targyévet kéveté évre vonatkozdan a szolgalati
aldrendeltségbe tartozé kijeldlt honvédelmi szervezeteket érinté fejezetszintd, illetve a sajat szervezeténél
szamba vett belsé ellendérzéseket tartalmazo éves belsd ellendrzési tervét a jévahagyast kdvetden, valamint a
szolgalati aldrendeltségbe tartozé honvédelmi szervezetek vezetdi dltal jdvahagyott belsé ellendrzési terveket
minden év oktdéber 31-éig és

b) az a) pontban meghatarozott tervek alapjan az MH OHP belsé ellenérzési vezetéje éltal 6sszedllitott, az MH
OHP szint(i &sszefoglalé belsé ellenérzési tervet minden év november 15-éig

megkuldi a HM BEF féosztalyvezetéje részére.

A HM éves fejezetszint(i belsd ellenbrzési tervébe az MH OHP altal végrehajtasra keriilé ellenérzések teljes kdriien

beépitésre kerlilnek.

9. A belsé ellenérzések el6készitése, végrehajtdsa

A tervbe vett belsé ellen6rzések megfelelé mindségu és teljességl lefolytatasa érdekében azokat el6 kell késziteni,
illetve azokra fel kell készilni. A Bkr. 33. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a belsé ellendrzési vezetd az ellenbrzés
lefolytatdsara megbizolevél alairdsaval kijeldli a vizsgalatvezetdt és a belsd ellendroket. A Bkr. 34. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen a belsé ellenbrzési vezetd — ennek megfelel6en az egyszemélyes belsé ellenérzés esetében
a belsé ellenér — megbizélevelének aldirdsa a honvédelmi szervezet vezetdje altal torténik. A kijelolt vizsgalatvezetd,
illetve a belsd ellendr kdteles megismerni azellenérzott honvédelmi szervezetre, szervezeti egységre, illetve folyamatra
vonatkozé elSirdsokat, szabalyzatokat, a korabbi ellenérzésijelentéseket, valamint az ellenérzétt honvédelmi szervezet
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ellendrzott idészakra vonatkozd éves beszamoldit. A rendelkezésre allé 6sszegyjtott informaciok értékelése alapjan
pontositjak a tervezett kockazati tényezéket, az ellendrzési célkitlizéseket, ellenérzés targyat, szervezeti hatdkorét,
a sziikséges ellendri kapacitdst és az Utemezést. A felkészliléshez az ellenbrzésre keriilé honvédelmi szervezet, illetve
terlet vezetdje koteles a szlikséges egytittmUikodést biztositani.

A belsé ellen6rzés részletes programjat a Bkr. 33. § (2) bekezdés szerinti tartalommal a kijeldlt vizsgélatvezetd és a
belsé ellenérok készitik el. Az ellenérzési program kidolgozésa soran figyelembe kell venni az (1) bekezdésben foglalt
kordlményeket.

A belsé ellenérzés programjat a Bkr. 33. § (3) bekezdésének megfeleléen a belsd ellenérzési vezetd hagyja jova,
amelyet tdjékoztatdsul elGterjeszt a honvédelmi szervezet vezetdje részére. A programtdl a belsé ellenérzési vezetd
jovahagyasaval lehet eltérni.

A belsé ellen6rzés el6készitésére, az ellendrzési program kidolgozasara, az ellenérzés program szerinti végrehajtasara
a Bkr. 34. § (1) bekezdése szerinti megbizolevéllel felhatalmazott személy jogosult. A megbizélevélnek a Bkr.
34. § (2) bekezdésében meghatarozottakon tul tartalmaznia kell a mindsitett adatok megismerésére vonatkozé
jogosultsagot, valamint a nemzetbiztonsagi kovetelményeknek valé megfelelést.

Az ellendrzésre kijelolt belsé ellenérnek a megbizodlevél dtvételével egyidejlleg nyilatkoznia kell — a Bkr. 20. §
(1) és (2) bekezdésében foglaltakat figyelembe véve - az 6sszeférhetetlenség kérdésében. Az Osszeférhetetlenség
felmeriilése esetén a belsé ellenérzési vezetd, illetve a belsé ellendrzési vezetd esetében a honvédelmi szervezet
vezetbje a Bkr. 20. § (3) bekezdésének megfeleléen a tudomasra jutastdl szamitott tiz napon belil hataroz.

A belsé ellendrzési vezetének az ellendrzés megkezdésérél a Bkr. 35. § (1) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban
irdsban értesitenie kell az ellen6rzott honvédelmi szervezet, szervezeti egység vezet6jét, illetve a folyamatgazdat,
azok szolgalati el6ljaréjanak egyidejl tdjékoztatdsa mellett.

A belsé ellen6rzést a Bkr. 35. § (2) bekezdésében foglaltakkal dsszhangban sziikség szerint a helyszinen, illetve
adatbekérésutjan, elsésorbanazellenérzésvégrehajtasahozsziikségesdokumentacidkalapjanabelsé kontrollrendszer
értékelésével, valamint az ellendrzési programban meghatdrozott ellenérzési modszerek alkalmazasaval kell
végrehajtani. Az adatbekérés utjan kapott informaciok valddisagat az ellendr a Bkr. 35. § (3) bekezdése értelmében
koteles vizsgalni. Az ellen6rzési mddszereket az ellenérzési célhoz igazodva kell kivalasztani. A helyszini munka
keretében kell elvégezni az ellenérzési pontok, kontrollok részletes elemzését, tesztelését és értékelését.

A belsé ellen6rzési vezetének a helyszini vizsgalatot annak megkezdése el6tt — a Bkr. 35. § (4) és (5) bekezdésében
foglaltakkal 6sszhangban - legaldbb harom nappal megelézéen irasban a vizsgalt honvédelmi szervezet, szervezeti
egység vezetbje, az ellendrzésben egylittmikodd, illetve a folyamatgazda részére be kell jelenteni, kivéve ha az
meghiusithatja azellenérzés eredményes lefolytatasat. A helyszini vizsgalat bejelentésére az ellenérzés megkezdésérd|
sz616 értesitéssel egyltt is sor keriilhet.

Az ellen6rzoétt honvédelmi szervezet, szervezeti egység vezet6jétdl, illetve a folyamatgazdatél sziikség esetén a Bkr.
36. §-dban meghatarozott tartalmu teljességi nyilatkozatot kell kérni.

Az ellendrzési folyamatok kovetéséhez, értékeléséhez, mindségbiztositdsahoz ellenérzési kérddiveket kell
alkalmazni. Az ellendérzés végrehajtasanak eredményeit munkalapokon kell dokumentalni, amellyel biztosithato,
hogy az ellendrzési megallapitasok és kovetkeztetések elegendd és megfelel6 bizonyitékkal kerliltek alatdmasztasra,
tovabbd, hogy azok megfeleld alapul szolgdlnak a fellilvizsgélathoz, valamint az ellendrzési jelentés elkészitéséhez.
Az egyszemélyes belsé ellen6rzés esetében nem kell kiilén munkalapot késziteni.

Az ellendrzési munkalapok és iratok biztonsdgos és védett helyen torténé megérzésérdl, tarolasardl a belsd
ellendrzési vezetdnek, illetve a belsé ellenérnek az MH Egységes Iratkezelési Szabdlyzataban foglaltakra figyelemmel
kell gondoskodnia. Az ellendrzési okmanyokhoz a hozzaférést a belsd ellenérzési vezeté engedélyezi. Kiilsé féltél
érkezd kérelem esetén a honvédelmi szervezet vezetdjének jévahagydsa szlikséges.

adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag (a tovabbiakban egyiitt: szabalytalansdg) gyanuja meril fel, a belsé
ellendr a Bkr. 26. § h) pontja alapjan koteles arrél haladéktalanul jelentést tenni a belsé ellenérzési vezetdnek.

A belsé ellenbrzési vezeté a Bkr. 22. § (1) bekezdés e) pontjadban foglaltak alapjan koteles a szabalytalansagrél az
allomanyilletékes honvédelmi szervezet vezetdjét, illetve érintettsége esetén az eldljaré honvédelmi szervezet
vezetbjét, a felettes vezetdt, illetve az irdnyitd szerv vezet6jét haladéktalanul tdjékoztatni és javaslatot tenni a
megfeleld eljdrds meginditasara. A sziikséges intézkedéseket a kiulon jogszabdlyok értelmében a honvédelmi
szervezet vezet6jének, az el6ljaro, illetve felettes vezetdnek vagy az irdnyité szerv vezetéjének kell megtenni.

A honvédelmi szervezet vezetéje vagy a belsé ellendrzési vezeté kezdeményezése alapjan sorra keriilé tanacsado
tevékenységre a felkérés a Bkr. 37. §-aban foglaltakra figyelemmel széban vagy irdsban térténhet. Szébeli felkérés
esetén annak tartalmat a tanacsado tevékenység végrehajtasaval megbizott belsé ellenér éltal feljegyzésben rogziteni
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(15)

(17)

(23)

kell. A beszamolas formajat és hataridejét az elrendel6 hatédrozza meg, amely soran a belsé ellenér csak a vonatkozo
standardok érvényesitéséért tartozik felel6sséggel.

Abelséellenérzésivezetd aBkr.38.§ (1) bekezdésébenrégzitett esetekben megszakithatja, a Bkr.38.§ (2) bekezdésében
foglalt esetekben felfliggesztheti a belsé ellenérzés végrehajtasat az érintettek és a belsé ellenérzési tervet jovahagyd
honvédelmi szervezet vezetéjének a Bkr. 38. § (3) bekezdésében meghatarozott médon torténd tajékoztatasa mellett.
A belsé ellendrzés folytatasanak idépontjardl a belsé ellenérzési vezeté a Bkr. 38. § (4) bekezdésében foglaltak
figyelembevételével dont, amelyrdl az érintett honvédelmi szervezetek vezetdit koteles értesiteni.

A bels6é ellenérzési jelentés Bkr. 39-41. §-aban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld elkészitéséért,
annak tartalmaért, a levont kdvetkeztetésekért és a kapcsolddd javaslatokért a vizsgalatvezetd, a megallapitasok
valodisagaért és az elegendd, megbizhatd, érdemi és hasznos bizonyitékokkal valé alatdmasztasaért a vizsgalatot
végz6(k) a felel6s(ek). Ennek érdekében a vizsgalatvezetének at kell tekintenie az ellendrzési feladatok végrehajtasat
dokumentalé ellendrzési munkalapokat. Ezt kdvetéen a belsé ellendrzési vezetdnek, illetve az altala megbizott
személynek felll kell vizsgalnia a belsé ellendrzési jelentést és az annak alapjaul szolgalé ellenérzési munkalapokat,
hogy megbizonyosodjon a megallapitdsok, a kovetkeztetések és a javaslatok pontossagardl, azok kell6 bizonyitékkal
valé aldtdmasztottsdgarol.

A belsé ellenérzési jelentés vezetbi 0sszefoglaldbol és részletes jelentésbdl all. A belsé ellenérzési jelentésben az
ellenéri megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat a folyamatokra gyakorolt hatasuk alapjan kell rangsorolni,
amellyel sszhangban kell az ellenérzott teriiletet értékelni.

A belsé ellendrzési vezet6 a jelentés tervezetét, illetve annak kivonatat a Bkr. 42. § (1) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel, egyeztetés céljabdl megkdiildiaz ellendrzott, illetve a megdllapitdsok vagy javaslatok tekintetében érintett
honvédelmi szervezet, szervezeti egység vezetdjének. A jelentéstervezet megkildé levelében az észrevételezési
hataridé meghatéarozasa mellett fel kell hivni az ellendrzott, illetve az érintett honvédelmi szervezet figyelmét a Bkr.
42. 8§ (2)-(6) bekezdésében foglalt kdtelezettségekre, jogosultsagokra.

Az észrevételek elfogadasarodl vagy elutasitasardl a vizsgalatvezeté dont, amelyrdl a Bkr. 42. § (7) bekezdésében
foglaltakkal 6sszhangban az észrevételezési hatarid6 lejartatdl szamitott nyolc napon belil az érintetteknek
irdsbeli tajékoztatast ad, és indokolja az el nem fogadott észrevételeket vagy kezdeményezi egyezteté megbeszélés
Osszehivasat.

A megdllapitdsok vitatdsa esetén a Bkr.43. §-dban foglaltakra figyelemmel kell az egyezteté megbeszélést végrehajtani
és dokumentalni. Indokolt esetben a belsé ellendrzési vezetd az észrevételek dtvezetése utan a jelentéstervezetet az
érintetteknek ismételten megkdildheti visszamutatas céljabol 6tnapos hatéridével.

Az elfogadott észrevételeket a vizsgalatvezeté atvezeti a jelentéstervezeten. Az érintettek észrevételeit, a
vizsgélatvezetd valaszat, valamint az egyezteté megbeszélésrél készitett jegyzékonyvet az ellendrzési jelentéshez
csatolni kell.

A belsé ellenérzési jelentés lezardsara a Bkr. 43. § (4) bekezdésében foglaltakra figyelemmel kerdl sor. Az ellendrzési
jelentést a vizsgalatvezet6 és a vizsgalatot végzé valamennyi belsé ellendr aldirasat kovetéen a belsé ellenérzési
vezet6 hagyja jovd, majd azt az intézkedési terv elrendelése, valamint az ellenérzés lezérasa érdekében megkiildi a
honvédelmi szervezet vezetéje részére.

Az ellen6rzési jelentést a honvédelmi szervezet vezet6je a Bkr. 44. § (1) bekezdés a)-c) pontjaval 6sszhangban kiildi
meg az ellendrzétt szery, illetve szervezeti egység vezetdje, valamint a megéllapitasok vagy javaslatok tekintetében az
érintettek részére. Szlikség esetén elrendeli az intézkedési tervnek az ellendrzési jelentés kézhezvételét koveté nyolc,
illetve indokolt esetben harminc napon bellli hataridére torténd elkészitését a Bkr. 45. §-aban foglalt tartalommal és
eljarasrend keretei kdzott.

Az intézményi szintl belsd ellendrzések esetében az ellenérzott szervezeti egység vezetdje az intézkedési terv
végrehajtasardl a Bkr. 46. §-dban foglaltak szerint ad szamot. Ez képezi alapjat a belsé ellenérzési vezetd részére a Bkr.
47.§-4ban eléirt nyilvantartas vezetésének.

10. A fejezetszint(i belsé ellenérzések végrehajtdsa

A HM jévahagyott éves belsé ellendrzési tervében szereplé, a HM BEF altal végrehajtésra keriilé fejezetszintl belsé
ellenérzés programjat a Bkr. 33. § (2) bekezdésének megfelelen a helyszini ellenérzés végrehajtasanak megkezdését
megel6zéen a HM BEF féosztalyvezetdje hagyja jova.

A HM jovahagyott éves belsé ellenbrzési tervében szerepld, atruhdzott hataskdrben végrehajtasra kerilo fejezetszint(
belsé ellenbrzés programjat a Bkr. 33. § (2) bekezdésének megfeleléen a helyszini ellenérzés végrehajtasanak
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15.8§

megkezdését megel6zéen az MH OHP belsé ellenérzési vezetSje hagyja jova, és azt tajékoztatasul elSterjeszti
az MH OHP parancsnoka, illetve megkiildi a HM BEF f6osztalyvezetdje részére.,

A HM BEF altal végrehajtott fejezetszintli belsé ellenbérzésrél a Bkr. 39-41. §-dnak megfelel tartalommal készitett
ellendrzési jelentést — a Bkr. 42-43. §-a szerinti egyeztetést kdvetéen a vizsgélatvezetd és a vizsgélatot végzé
valamennyi ellenér aldirdsa mellett - a HM BEF féosztélyvezet6je hagyja jova, majd azt az intézkedési terv
elkészitésének elrendelése, valamint az ellen6rzés lezarasa érdekében elSterjeszti a miniszter részére.

Az atruhazott hataskorben végrehajtott fejezetszint(i belsd ellenbrzésrél a Bkr. 39-41. §-anak megfeleld tartalommal
készitett ellenérzési jelentést — a Bkr. 42-43. §-a szerinti egyeztetést kdvetben a vizsgalatvezetd és a vizsgalatot végzd
valamennyi ellendr alairdsa mellett — az MH OHP belsé ellenérzési vezet6je hagyja jova. Az igy lezart ellenérzési
jelentést az intézkedési terv elkészitésének elrendelése, valamint az ellen6rzés lezérasa érdekében el6terjeszti
az MH OHP parancsnoka, illetve egyidejiileg tajékoztatasul megkiildi a BEF féosztalyvezetdje részére.

A HM BEF altal végzett fejezetszint(i bels6 ellenérzések lezarasara a lezart ellendrzési jelentésnek a Bkr. 44. §-aban
meghatarozottak részére a miniszter — eseti felhatalmazas szerint a BEF féosztalyvezetdje - dltali megkuldésével keril
sor.

Az atruhdzott hataskdrben végrehajtott fejezetszintli belsé ellenérzések lezérasara a lezart ellendrzési jelentésnek
a Bkr. 44. §-dban meghatarozottak részére az MH OHP parancsnoka altali megkiildésével keriil sor azzal, hogy a
szolgalati aldrendeltségen kivili szerveket érint6 esetleges kérdésekrdl az illetékes honvédelmi szervezet vezetéjét
értesiti annak érdekében, hogy az a sajat hataskorében eljarva, sziikség szerint belsé ellenérzést rendelhessen el.

Az atruhazott hataskoérben végzett fejezetszintli belsé ellendrzések kapcsan az MH OHP parancsnokanak a
Bkr. 44. §-dban foglaltak szerinti intézkedési terv készitésére vonatkozd elrendelési jogosultsdga a szolgélati
alarendeltségbe tartozd honvédelmi szervezetekre terjed ki.

Az 4truhazott hataskér szerint végzett fejezetszinti belsé ellenérzések végrehajtasa soran az MH OHP parancsnokéanak
hataskorét meghaladé intézkedések kezdeményezése a HM BEF feladata.

A HM BEF éltal végzett fejezetszint(i belsé ellendrzés esetében — a Bkr. 13. §-a alapjan — az intézkedési tervet a Bkr.
45. §-aban foglalt eljarasrend keretei kozott, az egyetértésérdl torténé nyilatkozassal a HM BEF fGosztalyvezetdje
terjeszti el6 a miniszter részére jovdhagyasra. A jévahagyott intézkedési tervnek a Bkr. 45. § (5) bekezdésében
meghatarozott moédositasara iranyul6 kérelmeket a HM BEF f6osztélyvezetdje birdlja el.

Az atruhazott hatdskorben végzett fejezetszintl belsé ellenbrzés esetében — a Bkr. 13. §-a alapjan - az intézkedési
tervet a Bkr. 45. §-4ban foglalt eljarasrend keretei kdzott, az egyetértésrél torténd nyilatkozas érdekében az MH OHP
belsé ellenérzési vezetsje utjan kell az MH OHP parancsnoka részére eléterjeszteni jévdhagyasra. A jévahagyott
intézkedési tervnek a Bkr. 45. § (5) bekezdésében meghatarozott médositasara iranyuld kérelmet az MH OHP
parancsnoka birélja el.

A fejezetszintl belsé ellen6rzés sordn — az érintett belsé ellenérzési egység kapacitasanak kiegészitésére — a Bkr.
20. §-dban foglalt dsszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével veheték igénybe kiilsé szakértéként mas
szervezeti egység vagy mas honvédelmi szervezet dlloményéba tartozé személyek.

11. Az éves belsé ellenérzési jelentés, valamint az éves dsszefoglalé belsé ellenbrzési jelentés készitése

A honvédelmi szervezetek éves belsé ellenérzési jelentést készitenek, amelyben a Bkr. 48. §-adban eldirt tartalommal,
az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kdzzétételre kertilé Gtmutatéban foglaltakra figyelemmel a HM BEF
féosztalyvezet6 részérdl fejezet szinten kiadott Utmutatéban meghatarozottak szerint szamolnak be a targyévben
végzett belsd ellendrzési tevékenységrdl.

Az éves belsd ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési vezetd felelés, amelyet a honvédelmi szervezet
vezetbje hagy jova.

Az &truhazott hataskérrel rendelkez6 MH OHP szolgalati alarendeltségébe tartozé honvédelmi szervezet vezetdje
az (1) bekezdés szerint kidolgozott és jévahagyott éves belsé ellenérzési jelentését megkiildi az MH OHP belsé
ellenérzési vezetéje részére az MH OHP &ltala meghatarozott idépontig.

Az MH OHP szolgalati aldrendeltségébe nem tartozé honvédelmi szervezet vezetéje az (1) bekezdés szerint kidolgozott
és jovahagyott éves belsé ellendrzési jelentését megkiildi a HM BEF féosztalyvezetbje részére a targyévet kdvetd év
februar 15-éig.
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16.§

17.8§

18.§

Az MH OHP parancsnokaa 15.§ (1) bekezdése szerint beszamol az atruhazott hataskdrben a szolgalati alarendeltségbe

tartozdé honvédelmi szervezeteknél, valamint a sajat szervezeténél végrehajtott belsé ellenérzéseirdl, tovabba a

szolgalati alarendeltségbe tartozd honvédelmi szervezetek altal végrehajtott belsd ellendrzésekrdl.

Az MH OHP belsé ellendrzési vezetdje a Bkr. 22. § (1) bekezdés g) pontja szerinti feladatkdrében eljarva, a Bkr. 49. §

(1) bekezdésében foglalt felel6sség mellett

a) kidolgozza az MH OHP é&ltal a szolgalati aldrendeltségbe tartozé honvédelmi szervezeteknél, illetve a sajat
szervezeténél végrehajtott belsé ellendrzésekrél sz616 éves jelentését, és

b) Osszeadllitja az a) pontban foglalt és a szolgalati aldrendeltségbe tartozd honvédelmi szervezetek vezetéi dltal
jovahagyott éves belsé ellenérzési jelentések alapjan az MH OHP szint(i éves 6sszefoglalé belsé ellenérzési
jelentést.

Az MH OHP parancsnoka a (2) bekezdés a) pontja szerinti jelentést és a szolgélati alarendeltségbe tartozé honvédelmi

szervezetek 15. § (3) bekezdése szerint felterjesztett éves belsé ellendrzési jelentését a targyévet kovetd év

februér 15-éig, a (2) bekezdés b) pontja szerinti jelentést a targyévet kdvet6é év marcius 14-éig megkiildi a HM BEF

féosztalyvezetdje részére.

A HM BEF a honvédelmi szervezetek vezetdi altal a 15. § (3) és (4) bekezdésében, valamint a 16. § (3) bekezdésében

meghatarozott rendben felterjesztett éves belsé ellenérzési jelentéseket feldolgozva elkésziti

a) a HM fejezet 6sszefoglald éves belsd ellendrzési jelentését és

b) a HM fejezetszintl éves belsé ellendrzési jelentését, amelyben a sajat tevékenysége mellett bemutatja az
atruhézott hataskorrel rendelkezé MH OHP tevékenységét is, kiemelve a HM irdnyitasa ala tartozé honvédelmi
szervezeteknél végzett fejezetszint( belsé ellendrzések egyiittes tapasztalatait, értékelését.

Az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti jelentéseket a HM BEF féosztalyvezetdje terjeszti el6 a miniszter részére

jovahagyasra a Bkr. 49. § (4) bekezdésének megfelel6en.

Az (1) bekezdés szerinti jelentéseket olyan ltemezéssel kell elkésziteni, hogy azok a jévédhagydst kovetéen a Bkr.

49.§ (4) bekezdésében meghatarozottak alapjan azallamhaztartasért felel6s miniszter részére, tovabbd az (1) bekezdés

b) pontja szerinti jelentés a Bkr. 49. § (5) bekezdése alapjan a KEHI elndke részére a targyévet kdvet6 év aprilis 15-éig

megkuldésre kertlhessen.

12. A belsé ellenérzési tevékenység szakmai felligyelete és koordindcidja

A Bkr. 21. § (5) bekezdés a) és b) pontjaban foglaltak érvényesitése érdekében a HM BEF

a) féosztalyvezetdje a honvédelmi szervezetek belsd ellenérzési vezetdjének kivalasztdsa sordn mint szakmai
eléljaré véleményezési jogkodrt gyakorol, az MH OHP szolgélati alarendeltségébe tartozé honvédelmi
szervezetek esetében az MH OHP belsé ellen6rzési vezetéje javaslatanak figyelembevételével,

b) végzi a sajat hataskdrében, valamint a 9. § alapjan atruhazott hataskoérrel rendelkezé MH OHP &ltal végzett
fejezetszintl belsé ellendrzések koordinalasat,

<) 0sszehangolja és koordindlja a fejezetszint( és az intézményi szintl belsé ellendrzések végrehajtasat a belséd
kontrollok kdrében végzett el6ljaroi ellenérzésekkel, valamint a kiilsé ellenérzésekkel,

d) végrehajtja a fejezetszintl belsé ellenérzések soran alkalmazott kockdzatelemzési modszer fejlesztését,
aktualizaldsat, és

e) elldtjaabelsé ellenérokfejezeti képzésének szervezésével kapcsolatos feladatokat és akotelezé tovabbképzésen
vald részvétele teljesitésének felligyeletét.

13. A HM fejezet egységes belsé ellenbrzési kézikonyvének kezelése, alkalmazdsa

A HM fejezet egységes allamhaztartasi belsé ellendrzési kézikonyvében (a tovabbiakban: HM FEBEK) foglaltakat
a honvédelmi szervezetek részére kiildn meghatarozott helyi szabdlyokkal kiegészitve kell alkalmazni, amelyeket
a belsé ellenérzési vezetd dolgoz ki és eldterjesztésére a honvédelmi szervezet vezetdje hagy jova.

A honvédelmi szervezet vezetdjének a HM FEBEK jovahagydsatol szamitott hatvan napon belil kell kiadnia a helyi
szabalyok figyelembevételével elkészitett kézikonyv kiegészitést, és azt a HM FEBEK-kel egyiitt a honvédelmi szervezet
belsé ellendrzési kézikonyveként kell kezelnie.
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(3) A HM FEBEK-nek a helyi kiegészitésével alkalmazott belsé ellenérzési kézikdnyvet a honvédelmi szervezet

vezetbjének a jogszabdlyok, mddszertani Gtmutatdk, a HM FEBEK moédosuldsa esetén, illetve a honvédelmi szervezet
feladatrendjében bekovetkezd valtozasok fliggvényében legaldbb kétévenkénti fellilvizsgalat alapjan aktualizélnia
kell.

A HM FEBEK-ben foglaltak kétévenkénti aktualizaldsanak elékészitéséért — figyelemmel a honvédelmi szervezetek
feladatrendjében, hataskorében bekovetkezé valtozasokra, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kiadott, a magyarorszagi belsé ellenbrzési standardokkal, az eurdpai uniods, valamint a Belsd Ellenérok Nemzetkozi
Szervezete altal kibocsétott Uj szabalyozasokkal, kovetelményekkel és utmutatokkal 6sszhangban aktualizalt ,Belsé
ellenérzési kézikonyv mintd”-ban foglaltakra — a HM BEF féosztalyvezetéje a felelSs.

14. Zdro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd harmadik napon 1ép hatélyba.

A honvédelmi szervezeteknek az utasitas rendelkezései alapjan, a hatdlybalépést koveté hatvan napon belil feltl kell
vizsgalniuk, és sziikség szerint médositaniuk kell a belsé ellenérzés rendszerének helyi szabdalyait.

Hatalyat veszti a HM fejezet allamhaztartasi belsé ellenérzési rendjének szabalyairol, és a HM fejezet egységes belsé
ellenérzési kézikonyvének kiadasardl szolé 81/2007. (HK 15.) HM utasitds, valamint a Honvédelmi Minisztérium
fejezetet irdnyitd szerv egyes belsé ellendrzési jogositvanyainak atruhdzasarol szélé 53/2012. (VII. 27.) HM utasitas.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 34/2014. (IV. 30.) HM utasitasa
a honvédelmi szervezetek sajat hataskorii el6iranyzat-atcsoportositasanak rendjérol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezethet6 intézkedésekrél szolé 2011. évi
CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtdsardl szold 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

1. Altaldnos rendelkezések

(1) Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovdbbiakban: HM), a honvédelemért felelés miniszter

—

(a tovabbiakban: miniszter) kdzvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezetekre, a miniszter fenntartdi irdnyitasa ald

tartozo kéznevelési intézményre, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalatra (a tovabbiakban: KNBSZ), tovabbé a Magyar

Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovabbiakban egyiitt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.

Az utasitast az intézményi és kdzponti koltségvetési eléirdnyzatokra kell alkalmazni.

Az utasitas alkalmazasaban

a) keretgazda: a nemzetkozi feladatok vonatkozasaban az intézményi koltségvetési tervjavaslatok elkészitésének
és jovahagyasanak a miniszter altal évente kiadasra kerild eljarasrendje mellékletében meghatdrozott
honvédelmi szervezet,

b) kiemelt program: a kiemelt hadfelszerelés-fejlesztési programok besorolasardl szélé6 HM utasitasban ekként
meghatdarozott program.
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2.§

3.8

4.8

5.8

2. El6irdnyzat-dtcsoportositdsi hatdskorok

A Honvédelmi Minisztérium fejezet koltségvetés gazdélkodasi informéciés rendszerében hasznélt cimrendkédok

jegyzéke cim(, a HM Védelemgazdasagi Hivatal (a tovabbiakban: HM VGH) éltal készitett kiadvanyban sajat hataskor(

atcsoportositasra kijelolt feladatok el6iranyzatai terhére vagy javara a 4. §-ban foglaltak figyelembevételével,
tovabba a miniszteri hataskor( atcsoportositasra kijelolt feladatokon beldil eléiranyzat-atcsoportositast hajthat végre

a kiemelt kiadasi el6iranyzatokon beliil — ideértve az egységes rovatrend rovatai (a tovabbiakban: rovatok) kdzotti

atcsoportositasokat is —

a) a honvédelmi szervezet vezetdje a d) pontban foglaltak kivételével,

b) az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH OHP) parancsnoka - a d) pontban foglaltak
kivételével - az alarendeltségébe tartozé katonai szervezetek intézményi és kdzponti el8irdnyzatai kozott,
valamint kdzponti el6irdnyzatain belil,

<) az MH Logisztikai Kdzpont (a tovdbbiakban: MH LK) parancsnoka — a hazai rendezvényekkel kapcsolatos
tevékenységek koltségvetése, amultilaterdlisrendezvények és a kétoldalt kapcsolatok intézményi el6irdnyzatai,
valamint a d) pontban foglaltak kivételével — a Honvéd Vezérkar fénokének kozvetlen alarendeltségébe,
valamint az MH LK parancsnokanak aldrendeltségébe tartoz6 katonai szervezetek intézményi és kdzponti
eldirdnyzatai kdzott, valamint kézponti eléiranyzatain beldil,

d) a HM VGH féigazgatdja a honvédelmi szervezetek koltségvetésén belil, valamint alcimeken beltl az MH
katonai szervezetei kozott a személyi juttatdsok, a munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajérulasi
ado, valamint az ellatottak pénzbelijuttatasai kiemelt és a KNBSZ kivételével a pénziigyi jellegli dologi kiadasok
eléirdnyzatokon beliil,

ideértve a kapcsolodd tdmogatasi és bevételi eléirdnyzatokat is.

A 2. § szerinti el8irdnyzat-atcsoportositdsok kivételével az el8irdnyzat-dtcsoportositdsokat és az elSiranyzat-
médositasokat —a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi gazdélkodasdnak rendjérél sz6l6 89/2011.
(VIIl. 4) HM utasitas (a tovabbiakban: HM ut.) 23. § (8) bekezdése szerint — a miniszternél kell kezdeményezni, az 5. §
(1) bekezdés szerinti, HM VGH altal biztositott elektronikus minta alkalmazasaval.

El8irdnyzat-atcsoportositas vagy -moédositas

a) az MH Anyagelldté Raktarbazis koltségvetésében a 24-es anyagnemen belil, a hajto- és kendanyagok
tekintetében a miniszter,

b) az intézményi koltségvetésekben — a KNBSZ el6iranyzatai, valamint az MH katonai szervezetei laktanya-
gondozasi és éplilettakaritasi feladatai kivételével — az elhelyezési szolgdltatasi szerzédéssel kapcsolatos
elhelyezési szakanyagokat és szolgéltatdsokat érintéen a HM VGH féigazgatodja

engedélyét kdvetden hajthaté végre.

A kiemelt programokra vonatkozé elGirdnyzat-atcsoportositasok csak a HM Hadfelszerelési és Vagyonfelligyeleti

Féosztaly féosztélyvezetdjének elézetes irdsbeli hozzajarulasaval kezdeményezhetbek.

A nemzetkozi kdltségvetések novelésére vagy csokkentésére iranyuld eldirdnyzat-dtcsoportositasok — a nemzetkozi

és belf6ldi katonai egytittmUikodéssel 6sszefliggd egyes protokollaris feladatok élelmezési elSirdnyzatai kivételével —

csak a keretgazda el6zetes irdsbeli hozzajarulasaval kezdeményezhetéek.

A nukledris baleset-elharitasi feladatok végrehajtasaban vald kozremiikodés elirdnyzatainak sajat hataskord

elGiranyzat-atcsoportositasat a katasztréfavédelmi koltségvetési elGirdnyzatok tervezésérdl, biztositasardl és

felhaszndlasardl sz6l6 61/2010. (V. 20.) HM utasitasban foglaltakra figyelemmel kell végrehajtani.

3. Az el6irdnyzatok dtcsoportositdsdnak rendje

A 2. § szerinti, sajat hataskorben végrehajtott elSirdnyzat-atcsoportositasrél — a HM VGH altal elektronikus uton
biztositott mintak alapjan — az MH katonai szervezetei kivételével a honvédelmi szervezetek kdzvetlenil teljesitenek
adatszolgdltatast a HM VGH részére. Az MH katonai szervezetei adatszolgaltatasi kotelezettségiiknek — szolgalati
alarendeltségiiknek megfeleléen — az MH LK vagy az MH OHP utjan tesznek eleget.

Az MH LK és az MH OHP az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatast 5 munkanapon beliil feliilvizsgélja és tovabbkiildi
a HM VGH részére.
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6.8

7.8

8.§

9.§

10.§

12. 8

A sajat hataskorben végrehajtott eldirdnyzat-dtcsoportositasban érintett kdltségvetési eldirdnyzat

a) rovatokon beliili dtcsoportositas esetében a fékdnyvben torténé konyvelést kdvetden,

b) rovatok kdzotti dtcsoportositas esetében annak Magyar Allamkincstarhoz (a tovabbiakban: Kincstar) torténé
bejelentését és a Kincstar visszaigazolasat kdvetd, a fékonyvben torténd kdnyvelés utan

hasznélhato fel.

A el8irdnyzat-atcsoportositas 5. § szerinti adatszolgaltatas alapjan torténé konyvelését

a) a honvédelmi szervezetek m(ikddésének az dllamhaztartds mikodési rendjétél eltéré szabalyairdl szolo
346/20009. (XII. 30.) Korm. rendelet 2. § (4) bekezdés a) pontja szerinti kdzponti pénziligyi és szamviteli ellatasra
utalt honvédelmi szervezetek esetében

aa) a 6. § a) pontja szerinti atcsoportositasok vonatkozasaban a HM VGH-hoz torténé beérkezést
kovetben,
ab) a 6. § b) pontja szerinti dtcsoportositasok vonatkozésaban a Kincstar visszaigazolasat kvetéen

a HM VGH 6t munkanapon belil elvégzi, és arrél a honvédelmi szervezet pénziigyi és szdmviteli szervezeti
egysége — a HM Koltségvetés Gazdalkodasi Informéciés Rendszerben rogzitett adatok alapjan — a honvédelmi
szervezet és a HM ut. szerinti rendelkezési jogosultsagot gyakorld honvédelmi szervezet vezet6jét tajékoztatja,
b) a KNBSZ és az MH Egészséguigyi Kozpont
ba) a 6. § a) pontja szerinti dtcsoportositasok vonatkozdsaban 6nélldan,
bb) a 6. § b) pontja szerinti dtcsoportositasok esetében a Kincstar visszaigazoldsa alapjan, a HM VGH
— legkésébb hét napon belili - értesitését kdvetden 6nélldan
végzi.

Az 5. § szerinti adatszolgéltatds keretében a honvédelmi szervezetek, az MH katonai szervezetei vonatkozasaban
az MH LK és az MH OHP

a) a pénziigyi ellenjegyzési zaradékkal ellatott vezetdi tdjékoztatdt — részletezé melléklet nélkil - telefaxon,

b) a pénzligyi és szamviteli részletez6 mellékletet elektronikus uton

kildik meg a HM VGH részére.

A koltségvetési év zarasanak elSkészitése szakaszaban a 3. §, valamint a 6. & b) pontja szerinti el6iranyzat-
atcsoportositdsokat és elbirdnyzat-modositasokat a Kincstar elndkének zérasi korlevelében a koltségvetési
tdmogatasi és a bevételi eldirdnyzat-atcsoportositas befogadasara megjelolt hataridét 10 munkanappal megel6zéen
kell kezdeményezni.

4. Zdré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrdl sz6l6 1/2011. (. 11.) HM utasitas 6. § (2) bekezdésében
az,el6iranyzat-médositasanak” szévegrész helyébe az,eléirdnyzat-atcsoportositasanak” szoveg 1ép.

A kotelezettségvallaldsok pénzligyi ellenjegyzésérdl és bejelentésének rendjérdl sz616 83/2012. (XI. 16.) HM utasitas

a) 8. § (1) bekezdés e) pontjaban az ,eléiranyzat-mddositasokhoz” szévegrész helyébe az ,el6iranyzat-
atcsoportositasokhoz’,

b) 13.8§-4ban és 1. melléklet 2. pont a) alpontjdban az,eléirdnyzat-mddositasi” szovegrész helyébe az,elbirdnyzat-
atcsoportositasi’,

<) 1. melléklet 1. pont c) alpontjdban az ,elSirdnyzat-moédositasok” szévegrész helyébe az ,elSiranyzat-
atcsoportositasok’,

d) 1. melléklet 1. pont c) alpontjaban és 2. pont b) alpontjdban az ,el&irdnyzat-mddositas” szévegrész helyébe

az,el6irdnyzat-atcsoportositas’,

e) 1. melléklet 1. pont c) alpontjdban és 2. pont b) alpontjdban a ,honvédelmi szervezetek sajat hataskoru
eléiranyzat-mdédositdsdnak rendjérdl sz6l6 12/2010. (1. 27.) HM utasités 2. §-a" szovegrész helyébe a,honvédelmi
szervezetek sajat hataskorl elSirdnyzat-atcsoportositasanak rendjérél sz6lé HM utasitas”,



2952

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi22.szdm

13.§

f) 1. melléklet 2. pont a) alpontjaban a ,honvédelmi szervezetek sajat hataskor( elirdnyzat-mddositasdnak
rendjérél sz6l6 12/2010. (I. 27.)" szévegrész helyébe a ,honvédelmi szervezetek sajat hataskorl eldirdnyzat-
atcsoportositasanak rendjérél szé1¢’,

q9) 1. melléklet 2. pont b) alpontjéban az,és 2/2 MH LK és az MH OHP” szévegrész helyébe az,és a 2/2 MH OHP”

szbveg lép.

Hatalyat veszti a honvédelmi szervezetek sajat hataskoru elSirdnyzat-moédositasanak rendjérél sz616 12/2010. (1. 27.)
HM utasités.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 35/2014. (IV. 30.) HM utasitasa
a kiképzési-oktatasi és regeneral6 kozpontok miikodési rendjérél, valamint a rekreacidra
és a regeneralédasra vonatkozo részletes szabalyokrél sz616 48/2013. (VIII. 23.) HM utasitas médositasarol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6l6 2011. évi
CXIIl. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szold 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a
kovetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

A kiképzési-oktatasi és regenerdld kézpontok mukodési rendjérél, valamint a rekredcidra és a regeneralédasra
vonatkozd részletes szabélyokrdl sz616 48/2013. (VIII. 23.) HM utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 2. alcim cime helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»2. A KORK-ok feladatai és lizemeltetési szabalyai, valamint a KORK-ok és az MH BRK mikodésének forrasai”

Az Utasitas 3. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

+(3) Az (1) bekezdés szerinti szolgaltatdsok igénybevételével kapcsolatos feladatok koordinalasa az MH BHD feladata.
E tevékenysége soran az MH BHD az (1) bekezdés a), b) és e) pontja szerinti szolgéltatasok, valamint a HM rendelet
hatélya ald nemtartozé,a KORK-ok ltal biztositott csoportos hétvégiszolgaltatdsigénybevétele esetén egylittmikodik
az 1.és a 2. szamu KORK-ot lizemeltetd, felettiik déntési jogkdrrel rendelkezé MH Osszhaderé6nemi Parancsnoksaggal
(a tovabbiakban: MH OHP). A csoportos hétvégi szolgaltatas igénybevételére vonatkozé igényekrél az MH OHP
tdjékoztatja az MH BHD-t. A KORK-okban megtartésra keriilé csoportos hétvégi rendezvények idépontjarél — az
alarendeltségiikbe tartozé KORK-ok vonatkozasaban — az MH OHP és az MH BHD tajékoztatja a szolgaltatast igénybe
vevé személyeket!”

Az Utasitas a kovetkezd 3/A. §-sal egésziil ki:

,3/A. 8 (1) A 3. § (1) bekezdés b) és c) pontja szerinti rendezvények beosztdsat a katonai kiképzési és oktatasi célu
rendezvények terve tartalmazza.

(2) A honvédelmi szervezetek a katonai kiképzési és oktatasi céli rendezvényekre vonatkozo igényeiket a targyévet
megel6z6 év szeptember 1-jéig kiildik meg az MH BHD részére. A beérkezett igények alapjan az MH BHD — az MH OHP
egyetértésével, a HVK SZCSF altal meghatéarozott keretszamoknak megfeleléen — 6sszedllitja a katonai kiképzési és
oktatasi céli rendezvények tervét és azt a targyévet megel6zd év szeptember 15-ig megkuildi a HVK SZCSF részére.
(3) A HVK SZCSF az MH BHD altal 6sszedllitott tervet az MH KDK-val egyezteti, majd azt a targyévet megel6z6 év
szeptember 25-ig — a HM kozigazgatasi allamtitkardnak elézetes egyetértésével - jovahagyasra felterjeszti a Honvéd
Vezérkar fénoke részére.

(4) A kormanyzati stratégiai iranyitasrol szo6l6 38/2012. (lll. 12.) Korm. rendelet 31. és 32. §-aiban meghatérozottakra
figyelemmel a HVK SZCSF a targyévet megel6z6 év szeptember 30-ig megkiildi a HM TKF részére a (3) bekezdés szerint
jovahagyott katonai kiképzési és oktatasi célu rendezvények tervét. A HM intézményi munkatervének jévahagyasat
kdvetdéen 15 munkanapon beliil az MH BHD tajékoztatja a honvédelmi szervezeteket a jévahagyott katonai kiképzési
és oktatdsi célt rendezvények idépontjarol.”
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4.8

5.§

6.8

7.8

8.8

9.8

— o~
N
—

—
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Az Utasitas 5. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»5.8 (1) A KORK-ok

a) mukodéséhez sziikséges szabalyozdk, szerzédések elbkészitésérdl, hatosagi és egyéb engedélyek beszerzésérdl
és megujitasarél az MH 64. log. e., az MH 54. Veszprém RE, valamint az MH BHD (a tovabbiakban egyttt: KORK-ot
fenntart6 honvédelmi szervezet) gondoskodik,

b) mUikodési eliranyzatait — a koziizemi és a szemétszallitasi dij kivételével - a KORK-ot fenntarté honvédelmi
szervezet elemi koltségvetésében tervezi.

(2) A KORK-ok és az MH BRK alaptevékenységének — a regenerélé pihenés, a rekredcids szolgaltatdsok, a kondicionals-
kiképzési rendezvény és a katonai kiképzési és oktatdsi célu rendezvény - ellatdsdhoz sziikséges miikodési és
fejlesztési kiadasok fedezetét az elemi kéltségvetésben

b) az intézményi mkddési bevételek - ideértve a honvédelmi szervezetek alaptevékenysége ellataséra rendelkezésre
4ll6 szabad kapacitas kihasznaldsat célzé tevékenységek szabdlyairdl, valamint a véllalkozasi tevékenységgel
kapcsolatos egyes kérdésekrdl sz6l6 11/2012. (Il. 16.) HM utasitds szerinti kiegészité tevékenységbdl szarmazé
bevételeket is - és

c) a koltségvetési tdmogatas

terhére kell megtervezni.

(3) A KORK-ok és az MH BRK alaptevékenysége keretében teljesitett terven feliili bevételek potelSirdanyzatként
torténd jovahagyasat az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrdl szolé 1/2011. (1. 11.) HM utasitasban
meghatarozottak szerint kell kezdeményezni.’

Az Utasitas a kovetkez6 10/A. §-sal egészil ki:

,10/A.8 Ahonvédelmiszervezet a kondicionalo-kiképzésirendezvény eseténaHMrendelet5.§ (1) bekezdése, a katonai
kiképzési és oktatasi célu rendezvény esetén a HM rendelet 7. §-a szerinti, fér6helyekre vonatkozd megrendelését
- a jévahagyott katonai kiképzési és oktatasi célu rendezvények terve alapjan — a kondicionél6-kiképzési rendezvény,
illetve a katonai kiképzési és oktatési célt rendezvény idépontja el6tt legaldbb 1 hdnappal, a kondicionalé-kiképzési
rendezvények esetén az utasitds 2. melléklete, a katonai kiképzési és oktatdsi célu rendezvények esetén az utasitas
3. melléklete szerinti nyomtatvany MH BHD-hoz t6rténé megkuldésével véglegesiti.”

Az Utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.
Az Utasitas 2. melléklete helyébe a 2. melléklet [ép.
Az Utasitas 4. melléklete helyébe a 3. melléklet [ép.

Az Utasitas

a) 2.§ ¢) pontjaban a,Dandar” szévegrész helyébe a,Dandart’,

b) 3. § (2) bekezdésében az ,a HVK Kiképzési Csoportféndkséggel (a tovabbiakban: HVK KIKCSF)” szévegrész
helyébe az,az MH Kiképzési és Doktrindlis Kézponttal (a tovdbbiakban: MH KDK)’,

c) 6. § (2) bekezdés nyitd szovegrészében és (4) bekezdésében, 7. § (2), (5) és (6) bekezdésében, 3. mellékletében
az,MH BHD PRKI" szévegrész helyébe az,MH BHD"

szbveg lép.

Hatdlyat veszti az Utasitas

a) 2.§¢) pontjaban a,Protokoll Rekredcios és Kulturalis Igazgatdsagot (a tovabbiakban: MH BHD PRKI)”sz6vegrész,
b) 3.§ (1) bekezdés c) pontjdban az,a HM intézményi munkatervében meghatarozott idépontokban” szévegrész,
) 6.§ (3) bekezdése,

d) 8.8 (1) és (2) bekezdése.

8]

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 35/2014. (IV. 30.) HM utasitdshoz
» 1. melléklet a 48/2013. (VIII. 23.) HM utasitdshoz
Keretgazda Rekredcids Szervezetek

1. Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) kdézponti személyligyi szerve: Honvéd Vezérkar Személyzeti
Csoportfénokség

2. MH Altiszti Akadémia

3. Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat

4. MH Egészséguigyi Kozpont

5. MH Hadkiegészité és Kdzponti Nyilvantartd Parancsnoksag

6. MH vitéz Szurmay Sandor Budapest Hely6érség Dandar

7. MH Osszhaderénemi Parancsnoksag”
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2. melléklet a 35/2014. (IV. 30.) HM utasitdshoz

2. melléklet a 48/2013. (VIIl. 23.) HM utasitdshoz

ADATLAP

Foglalasi szam (1.):

. RESZ (AZ IGENYJOGOSULT TOLTI KI!) (2.)

Az
igényjogosult

csaladi és uténeve:

anyja neve:
szll. év, hé, nap:
rendfokozata:
lakcime (6.):

adoazonositd jele:
munkahelye:

lgényjogosultsag (3.):

Az igényjogosult csaladtagjanak

csaladi és uténeve:

anyja neve:
sziil. év, ho, nap:
lakcime:
rokonsagi fok:

addazonosito jele:

1. hivatasos katona

2. szerz6déses katona

3. tényleges szolgaélatot teljesitd
onkéntes tartalékos katona

4. honvéd tisztjelolt

5. honvéd altisztjelolt

6. kdzalkalmazott

7. kormanytisztvisel6

8. munkavallalo

9. gazdélkodo szervezet
munkavéllaléja

10. Kéztérsasagi EInoki Hivatal
foglalkoztatottja

11. nyugallomanyu katona

12. honvédségi nyugdijas

13. Magyar Honvédség nemzeti
gondozottja

14. az dllomany szolgélatteljesités
sordn elhunyt tagjanak és a
nyugalloményu katona 6zvegye és
arvaellatasra jogosult csaladtagja
15. az dllomany miniszter altal
rehabilitélt volt tagja

A szolgaltatas formaja (4.):

csaladi és uténeve:

anyja neve:
szll. év, hé, nap:
lakcime:
rokonsagi fok:

adoazonositd jele:

csaladi és uténeve:

anyja neve:
szil. év, hé, nap:
lakcime:
rokonsagi fok:

adoazonositd jele:

1. misszi6s regenerdlé pihentetés
2. kondicionalo-kiképzési rendezvény
3. regeneralé pihenés

a) téritési dij ellenében

b) téritési dij nélkdl

4. rekredcio

5. belfoldi gyermek rekreacio

6. hétkozi és hétvégi pihenés

7. heti pihentetés

8. kiilfoldi csoportos cserelidiilés,
nemzetkdzi csoportos tdlés

9. kulféldi egyéni tddilés

10. kiilfoldi gyermekiddilés

Az ellatas tipusa (5.):

csaladi és uténeve:

anyja neve:
szll. év, ho, nap:
lakcime:
rokonsagi fok:

adodazonositd jele:

1. teljes panzio (reggeli, ebéd, vacsora)
2. félpanzié (reggeli, vacsora)
3. specialis menisor igénylése
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Kiképzési-Oktatasi és Regeneralé Kozpont (a tovéabbiakban: KORK)/Magyar Honvédség Balatonkenesei
Rekredcios Kozpont (a tovabbiakban: MH BRK) megnevezése:

Igénybevétel id6pontja:

Elhelyezés tipusa:

Az elhelyezésre iranyulo kilon kérés (betegség, mozgaskorlatozottsag):

Az igénybevételre
vonatkozé adatok

Telefonszam, e-mail cim:

Kiértesitési cim (6.):

Kelt: 20 ..o ho ...... nap
Igényjogosult aldirasa

Il. RESZ (A HONVEDELMI SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG TOLTIKI) (7.)

Szervezet megnevezése: Keretgazda Rekredcids Szervezet szdma:
Rekreécioért felel6s neve, telefonszama:

Utolso alkalommal mikor és hol részeslt rekredcids szolgaltatasban vagy regeneralé pihenésben:
KORK/MH BRK Idépont:

Orvosi javaslat, megjegyzés: (8.)
Orvos aldirasa/P. H.

Kelt: 20....cuvviiiiiiinens hé...... nap
Parancsnok/vezet6 alairasa/P. H. Rekreacioért felel6s aldirasa/P. H.

Kitoltési utmutato:

(1.) A KORK vagy az MH BRK tolti kil

(2.) Csak az olvashatoan, elektronikusan vagy kézzel, nyomtatott nagy bet(kkel hidnytalanul kitéltott, minden aldirasra
kotelezett altal alairt adatlap fogadhaté el!

(3.) A megfelel6 szé alahtizandé! Csak az adatlapot aléird igényjogosultra vonatkozik.

(4.) A megfelel6 szé alahtuzando!

(5.) A megfelel6 szé alahuzando! Specialis meniisor az MH BRK-ban igényelhetd, mely esetben a kért étrend tipusat kell
feltiintetni!

(6.) Csak akkor kell kitdlteni, ha eltér az adatlapot alairé igényjogosult lakcimétdl!

(7.) A rekreécioért felel6s tolti kil

(8.) A kondicionalo-kiképzési, valamint a katonai kiképzési és oktatdsi célt rendezvényekrol, tovabba a regeneralé pihenés
és a rekredacio rendjérol szo6l6 HM rendelet 8. § (3) bekezdése esetén kell kitolteni.

Alulirott(ak) alairasaval (aldirdsukkal) a kiképzési-oktatasi és regenerald kdzpontok miikodési rendjérél, valamint a rekreaciora és
aregeneralédasra vonatkozo részletes szabélyokrdl sz6l6 HM utasitas (a tovabbiakban: HM utasitds) 5. mellékletében szerepld
adatvédelmi tajékoztatd ismeretében dnkéntesen hozzajarul(nak) sajat és 16 éven aluli hozzatartozéja(uk) személyes adatainak
kezeléséhez és az adatkezel6 altal a HM utasitds 4. melléklete alapjan torténd nyilvantartasba vételéhez. Az 5. melléklet
Adatvédelmi tajékoztatdja az Adatlappal egyltt kezelendé.

Kelt: 20, .oovvieiiiiiinns ho ...... nap

érintett(ek) alairasa
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3. melléklet a 35/2014. (IV. 30.) HM utasitdshoz

4. melléklet a 48/2013. (VIIl. 23.) HM utasitdshoz

Név:

NYILVANTARTO LAP

Anyja neve:

Sziiletési év, ho, nap:

Beosztasa:

Rendfokozat:

Allomanykategéria:

Rekredcids szolgéltatasok

Rekredcio helyszine Idépontja Id6tartama Megjegyzés
Udiiltetési szolgaltatasok
Udiilés helyszine Idépontja Idétartama Megjegyzés
Regeneral6 pihenés
Regeneral6 pihenés helyszine Id6épontja Id6tartama Parancs szama' Megjegyzés

' A kondicionalé-kiképzési, valamint a katonai kiképzési és oktatasi célu rendezvényekrdl, tovabba a regeneralé pihenés és a rekreacié rendjérél sz616
13/2013. (VIII. 21.) HM rendelet 8. § (3) bekezdése szerinti regenerdld pihenés esetében.”
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 15/2014. (IV. 30.) KIM utasitasa
a fovarosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz616
3/2013. (I. 18.) KIM utasitas modositasarol

A févarosi és megyei kormanyhivatalokrdl, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a teriileti integracioval
0sszefliggé torvénymaodositasokrol sz616 2010. évi CXXVI. torvény 4. § (2) bekezdésében meghatarozott hataskromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotdsrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdra — a Kormény altal rendeletben kijeldlt,
szakigazgatasi szerveket irdnyité miniszterek véleményének kikérésével - a kovetkezd utasitast adom ki:

1.§ A févérosi és megyei kormdnyhivatalok szervezeti és m(ikodési szabdlyzatardl sz6l6 3/2013. (I. 18.) KIM utasités
(a tovabbiakban: SZMSZ) Melléklete a Mellékletben foglaltak szerint médosul.

2.§ Hatalyat veszti az SZMSZ Melléklet 1. § (2) bekezdés e) pontja és 78. § (3) bekezdése.
3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

Melléklet a 15/2014. (IV. 30.) KIM utasitdshoz

1. A k6zds alapadatokat érinté mdédositdsok

1.8 Az SZMSZ Melléklet 1. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,(4) A Kormanyhivatalok alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:
1.011120 Kormanyzati igazgatdsi tevékenység
2.016010 Orszaggydilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztdsokhoz kapcsolddé tevékenységek
3.016020 Orszagos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek
4.016030 Allampolgarséagi tigyek
5.034030 Partfogo felligyeli tevékenység
6.036020 Jogi segitségnyujtas, dldozatsegités, karenyhités, karpotlas
7.041120 Foldiigy igazgatasa
8.041210 Munkatigy igazgatdsa
9.042110 Mezdégazdasag igazgatdsa
10. 044310 Epitésiigy igazgatasa
11. 045190 Kozuti kdzlekedési eszkdzok miiszaki vizsgélata
12. 074040 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanylgyi ellatas
13.074051 Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése
14. 074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencios programok
15. 076020 Egészségbiztositasi szolgdltatdsok igazgatasa
16. 076040 Egészségligyi szakért6i tevékenységek
17.076061 Kdrnyezet-egészségligyi feladatok
18. 076062 Teleplilés-egészségligyi feladatok
19. 076064 Kémiaibiztonsag-egészségtigyi feladatok
20. 076070 Elelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi felligyelet, ellenérzés, tanacsadas
21. 084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenléséggel, érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhazakkal
osszefliggé feladatok igazgatasa
22.095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
23.098010 Oktatdas igazgatasa
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24.102010 Nyugdijbiztositasi szolgéltatasok igazgatdsa
25.109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa.”

2. A Bdcs-Kiskun Megyei Kormdnyhivatalt érinté médositdsok

2.8 Az SZMSZ Melléklet 74. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.(2) A BKMKH alaptevékenységének kormdnyzati funkcidék szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében
meghatarozottakon tul a kdvetkezé:

1.031050 Egyéb rendészeti, blinlild6zési tevékenységek
2.041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi {igyek igazgatasa
3.041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

4, 041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas
5.041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
6.041236 Orszagos kodzfoglalkoztatédsi program
7.041237 Kézfoglalkoztatdsi mintaprogram

8. 042180 Allat-egészségiigy

9.042210 Erdégazdalkodds igazgatasa és tamogatdasa
10. 042310 Vadgazdalkodas igazgatdsa és tamogatdsa
11.042350 Haldszat igazgatasa és tdmogatdsa
12.045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tamogatdsa
13.063010 Vizligy igazgatasa

14.076010 Egészségugy igazgatdsa

15. 076063 Sugar-egészséglgyi feladatok

17.105020 Foglalkoztatést elésegité képzések és egyéb tdmogatasok.”

3.8 Az SZMSZ Melléklet 3. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 23. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:

L o . L o a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal L
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ) o létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése

»23. | 4.1. Kalocsai Jarasi Hivatal torzshivatala — altaldnos hatosagi feladatok 43"
4.1.1. Okményirodai Osztaly — jarasi hatosagi feladatok
4.1.2. Kormanyablak Osztaly - okmanyirodai feladatok
4.1.3. Hatdsagi Osztaly - oktatdssal kapcsolatos feladatok
4.1.4. MGkodést Tamogatd Osztaly — jarasi védelmi igazgatasi feladatok

- mUkodést tdmogato feladatok
- Ugyfélszolgélati feladatok

3. A Baranya Megyei Kormdnyhivatalt érinté mdédositdsok

4.8 Az SZMSZ Melléklet 75. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
.(2) A BAMKH alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében
meghatarozottakon tul a kovetkezo:

1.041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi ligyek igazgatasa
2.041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

3.041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatés
4.041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

5.041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

6. 041237 Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

7.042180 Allat-egészségligy

8.042170 Elelmiszerlanc-biztonsag igazgatasa

9.042210 Erdégazdalkodas igazgatdsa és tdmogatdsa

10. 042310 Vadgazdélkodas igazgatasa és tdmogatdsa
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11. 042350 Halaszat igazgatdsa és tamogatdasa
12.045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tamogatdsa
13.063010 Vizligy igazgatasa

14.076010 Egészségugy igazgatdsa

15. 076063 Sugar-egészségligyi feladatok

16. 101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciodjat és életminbségét segité programok, tAmogatasok
17.105020 Foglalkoztatést elésegitd képzések és egyéb tdmogatasok.”

Az SZMSZ Melléklet 4. fiiggelék 2. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,2. A Baranya Megyei Kormanyhivatal torzshivatala

A B C
1 szervezeti egység/vezets megjellése szervezeti egység/vez?té'"él’tal ellatott feladatok étszam
megjeldlése
2. 1. Kormanymegbizott kormanymegbizottnal meghatérozott 1
feladatok
3. | 2.F6igazgato féigazgaténal meghatarozott 1
feladatok
4. | 3.lgazgatd igazgatonal meghatérozott feladatok 1
5. | 4.Bels6 Ellen6rzési Osztaly belsé ellendrzési feladatok 4
6. | 5.Korménymegbizotti Kabinet kabineti feladatok 2
7. | 6.Torvényességi Felligyeleti Féosztaly torvényességi felligyeleti feladatok 14
8. | 7.Hatdséagi Féosztély — altaldnos hatésagi feladatok 10
- megyei hatdsagi feladatok
9. | 8.Oktatési Féosztaly oktatéssal kapcsolatos feladatok 6
10. | 9.Koordinaciods és Szervezési Féosztaly — koordindcios feladatok 23
— jogi feladatok
- perképviseleti feladatok
11. | 10. Huménpolitikai Féosztaly humanpolitikai feladatok 16
12. | 11. Pénzugyi Féosztaly - pénzligyi és szamviteli feladatok 103
11.1. Koltségvetési és Gazdalkodasi Osztaly - gazdasagi feladatok
11.2. Pénzforgalmi Osztaly
11.3. Szdmfejtési Osztaly
11.4. Uzemeltetési Osztaly
13. | 12. Informatikai Féosztaly informatikai feladatok 29
12.1. Rendszertdmogatasi Osztaly
12.2. Informatikai Uzemeltetési Osztaly
14. | 13.Védelmi Bizottség Titkarsaga védelmi igazgatasi feladatok 1
15. | Minddsszesen 211




HIVATALOS ERTESITO -

2014. évi 22. szam

2961

(2) Az SZMSZ Melléklet 4. fliggelék 3. pontjaban talalhato tablazat 3-6. sorai helyébe a kovetkezé sorok [épnek:

szakigazgatdsi szerv dltal elldtott feladatok

3.1.1. Kormanyablak Osztaly
3.1.2. Hatdsagi Osztaly

— jarasi hatésagi feladatok

- okmaényirodai feladatok

- oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok

(szakigazgatdsi szerv megjelolése megjeldlése létszdm)
,3. | 2. Epitéstigyi és Orokségvédelmi Hivatal 12
4, | 2.1. Allami F6épitészi Iroda az épitésuigyi és orokségvédelmi
hivatalndl meghatarozott dllami
féépitészi feladatok
5. | 2.2.Epitésiigyi és Ordkségvédelmi Osztaly - az épitésligyi és drokségvédelmi
hivatalnal meghatarozott épitésiigyi
hatdsagi feladatok
- az épitésligyi és orokségvédelmi
hivatalnal meghatarozott
épitésfeliigyeleti hatésagi feladatok
— az épitésiligyi és orokségvédelmi
hivatalnal meghatarozott, a mtiemléki
érték védelmével kapcsolatos
feladatok
6. | 3.lgazsagugyi Szolgélat az igazsagugyi szolgalatnal 28"
3.1. Felnétt- és Fiatalkoru Blinelkdvetdk meghatarozott feladatok
Partfogo Felligyel6i Osztalya
3.2. Jogi Segitségnyujto Osztaly
3.3. Aldozatsegit6 Osztély
Az SZMSZ Melléklet 4. fliggelék 3. pontjaban taldlhato tablazat 12. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:
(szakigazgatdsi szerv megjeldlése szakigazgatdsi szerv'a’lfa{ elldtott feladatok étszam)
megjelélése
.12, | 9. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi az egészségbiztositasi pénztari 49"
Szerv szakigazgatasi szervnél
9.1. Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly meghatarozott feladatok
9.2. Nyilvéntartdsi Osztaly
9.3. Ellatasi Gazdélkodasi Osztély
Az SZMSZ Melléklet 4. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tadblazat 7. sora helyébe a kovetkez6 sor [ép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelélése ajarasi hiva’ral/jdrdsi szakigazg'a r-('z'sf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
J7. | 2.1. Komléi Jarasi Hivatal torzshivatala - altalanos hatdsagi feladatok 27"
2.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatdsagi feladatok
2.1.2. Hatdsagi Osztaly - okmaényirodai feladatok
- oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
Az SZMSZ Melléklet 4. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tdblazat 15. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajardsi hiva,tal/ja'rdsi szakigazqa t_[_jsf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,15. | 3.1. Mohdcsi Jarasi Hivatal torzshivatala - altalanos hatdsagi feladatok 32"
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(6) Az SZMSZ Melléklet 4. fliggelék 4. pontjaban talalhato tablazat 24. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:

a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

Orokségvédelmi Hivatala
4.3.1. Epitésiigyi és Epitésfelligyeleti Osztaly
4.3.2. Orokségvédelmi Osztaly

hivatalnal meghatarozott feladatok

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése elltott feladatok megjeldlése létszdm)
,24. | 4.1. Pécsi Jarasi Hivatal torzshivatala - éltaldnos hatosagi feladatok 85"
4.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatdésagi feladatok
4.1.2. Kormanyablak Osztaly - okmanyirodai feladatok
4.1.3. Hatdséagi Osztaly - oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 4. fliggelék 4. pontjaban taldlhaté tablazat 26. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajardsi hiva,tal/jdrdsi szakigazga tiisf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,26. | 4.3. Pécsi Jarasi Hivatal Jarasi Epitésiigyi és a jarasi épitésligyi és 6rokségvédelmi 21"

Az SZMSZ Melléklet 4. fliggelék 4. pontjaban talalhato tablazat 28. és 29. sorai helyébe a kovetkezd

sorok Iépnek:

a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé

Hivatala

élelmiszer-ellen6rzé hivatalnal
meghatarozott feladatok

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése elltott feladatok megjeldlése létszdm)
,28. | 4.5. Pécsi Jarasi Hivatal Jarasi Foldhivatala a jarasi foldhivatalndl meghatarozott 40
4.5.1. Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly feladatok
4.5.2. Foldmérési Osztaly
29. | 4.6. PécsiJarasi Hivatal Jarasi Munkaugyi a jarasi hivatal munkatigyi 27"
Kirendeltsége kirendeltségénél meghatdrozott
feladatok
Az SZMSZ Melléklet 4. fliggelék 4. pontjaban taldlhatd tablazat 46. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése ajardsi hiva,tal/jdrdsi szakigazga tijsf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
A6, | 8.1.Sikldsi Jarasi Hivatal torzshivatala - éltaldnos hatosagi feladatok 36"
8.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatésagi feladatok
8.1.2. Kormanyablak Osztaly - okmanyirodai feladatok
8.1.3. Hatdsagi Osztaly - oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 4. fliggelék 4. pontjaban taldlhatd tablazat 48. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajardsi hiva,tal/jdrdsi szakigazga tiisf szerv dital létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,48. | 8.3.Siklosi Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi allat-egészségligyi és 7"

Az SZMSZ Melléklet 4. fliggelék
1. pontjaban az,1435" szovegrész helyébe az,1434" szbveg;
3. pontjaban taldlhato tablazat C:21 mezdjében az, 532" szovegrész helyébe az,531" széveg;

a)
b)
<)

4. pontjaban talalhaté tablazat

ca) C:13 mezdjében a,89" sz6vegrész helyébe a,88" szoveg;
cb) C:22 mezdjében a,90" szovegrész helyébe a,95" szbveg;
Q) C:31 mezdjében a, 217" szovegrész helyébe a,228" szoveg;
cd) C:52 mezdjében a,83" szévegrész helyébe a,87" sz6veg
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7.8

8.8

4. A Békés Megyei Kormdnyhivatalt érint6 médositdsok

Az SZMSZ Melléklet 76. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,(2) A BEMKH alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében

meghatarozottakon tul a kdvetkezd:

1.031050 Egyéb rendészeti, blinlild6zési tevékenységek

2.041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi {igyek igazgatasa

3.041231 Rovid id6étartamu kozfoglalkoztatés

4.041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas
5.041233 Hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatas

6.041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
7.041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram
8. 042180 Allat-egészségiigy

9.042210 Erdégazdalkodas igazgatdsa és tdamogatdsa
10. 042310 Vadgazdélkodas igazgatasa és tdmogatdsa

11. 042350 Halaszat igazgatasa és tdmogatasa

12.045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tdmogatasa

13.063010 Viziigy igazgatésa
14.076010 Egészségugy igazgatasa
15. 076063 Sugar-egészségligyi feladatok

16. 101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciojat és életmindségét segitdé programok, tdmogatasok
17.105020 Foglalkoztatast el6segité képzések és egyéb tdmogatasok.”

(1) Az SZMSZ Melléklet 5. fliggelék 2. pontjaban talalhaté tablazat 8. sora helyébe a kovetkezd sor 1ép:

szervezeti egység/vezetd dltal elldtott feladatok

Szakigazgatasi Szerv

11.1. Munkavédelmi Felligyel6ség
11.2. Munkaugyi Felligyel6ség
11.3.Tandcsado Osztély

szakigazgatasi szervnél
meghatérozott feladatok

(szervezeti egység/vezets megjelélése o létszdm)
megjelolése
,8. | 7. Hatdsagi Féosztaly — altaldnos hatésagi feladatok 9"
- megyei hatdsagi feladatok
Az SZMSZ Melléklet 5. fliggelék 2. pontjaban taldlhato tablazat 10. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:
. . o szervezeti egység/vezetd dltal elldtott feladatok
(szervezeti egység/vezet6 megjeldlése o létszdm)
megjelélése
,10. | 9. Koordindcios és Szervezési Féosztaly - koordinacids feladatok 20"
9.1. Jogi és Perképviseleti Osztaly — jogi feladatok
9.2. Iratkezelési Osztaly - perképviseleti feladatok
Az SZMSZ Melléklet 5. fliggelék 2. pontjaban taldlhaté tablazat 12. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:
. o szervezeti egység/vezetd dltal elldtott feladatok
(szervezeti egység/vezet megjelolése o létszdm)
megjelolése
»12. | 11.Pénziigyi Féosztaly - pénzugyi és szamviteli feladatok 61"
11.1. Beszerzési és Vagyongazdalkodasi Osztaly | — gazdasagi feladatok
11.2. Szamviteli és Monitoring Osztaly
11.3. Pénziigyi Osztaly
11.4. Mszaki Uzemeltetési Osztaly
Az SZMSZ Melléklet 5. fliggelék 3. pontjaban taldlhaté tablazat 12. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:
. . o szakigazgatdsi szerv dltal elldtott feladatok
(szakigazgatdsi szerv megjelolése . létszdm)
megjelolése
,12. | 11. Munkavédelmi és Munkaugyi a munkavédelmi és munkaligyi 20"
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10.§

(5) Az SZMSZ Melléklet 5. fliggelék 4. pontjaban talalhatd tablazat 9. és 10. sorai helyébe a kdvetkezd sorok 1épnek:

a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

Gyambhivatala

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése elltott feladatok megjeldlése létszdm)
,9. | 2.1. Békéscsabai Jarési Hivatal torzshivatala - éltaldnos hatosagi feladatok 70
2.1.1. Kormanyablak Osztaly — jarasi hatdésagi feladatok
2.1.2. Hatdsagi Osztaly - okmanyirodai feladatok
2.1.3. MUikodést Tamogatod Osztdly - oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mUkodést tdmogato feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
10. | 2.2. Békéscsabai Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi gyamhivatalnal meghatarozott 17"

feladatok

Az SZMSZ Melléklet 5. fliggelék 4. pontjaban taldlhaté tablazat 13. és 14. sorai helyébe a kovetkez6

sorok [épnek:

a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

Munkaligyi Kirendeltsége
2.6.1. Ugyfélszolgalati és Ellatasi Osztaly

2.6.2. Munkaeré-piaci és Pénziigyi Osztaly

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése elldtott feladatok megjeldiése létszdm)
,13. | 2.5. Békéscsabai Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi foldhivatalndl meghatarozott 26
Foldhivatala feladatok
2.5.1. Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly
2.5.2. F6ldmérési Osztaly
14. | 2.6. Békéscsabai Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi hivatal munkatigyi 38"

kirendeltségénél meghatarozott
feladatok

Az SZMSZ Melléklet 5. fliggelék

a) 2. pontjaban talalhato tablazat C:15 mezdjében a, 154" szovegrész helyébe a, 144" szbveg;
b) 3. pontjaban talalhato tablazat C:17 mezdjében a,481" szovegrész helyébe a 480" szbveg;
<) 4. pontjaban talalhaté tablazat C:16 mez6jében a, 175" szovegrész helyébe a, 186" széveg
Iép.

5. A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormdnyhivatalt érinté modositdsok

Az SZMSZ Melléklet 77. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
.(2) A BAZMKH alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében

meghatdrozottakon tul a kdvetkezo:

1.041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatasa

2.041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatés

3. 041232 Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatas

4.041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
5.041236 Orszagos kozfoglalkoztatdsi program

6. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram
7.042170 Elelmiszerlanc-biztonsag igazgatésa

8. 042180 Allat-egészségiigy

9.042210 Erdégazdalkodas igazgatdsa és tamogatdasa
10. 042310 Vadgazdalkodas igazgatasa és tdmogatasa

11.042350 Halaszat igazgatdsa és tamogatdsa

12.045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tdmogatasa

13.063010 Vizligy igazgatasa
14.076010 Egészségugy igazgatdsa
15. 076063 Sugar-egészségligyi feladatok

16. 101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciojat és életmindségét segité programok, tdmogatasok
17.105020 Foglalkoztatast elésegité képzések és egyéb tdmogatasok.”
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11.§

12.§

13.§

(1) Az SZMSZ Melléklet 7. fliggelék 2. pontjaban taldlhaté tablazat 10. sora helyébe a kdvetkez6 sor [ép:

Az SZMSZ Melléklet 6. fliggelék 4. pontjaban talalhatd tablazat 99. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése

a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

elldgtott feladatok megjelolése

létszdm)

#99.

16.1. Tokaji Jarasi Hivatal torzshivatala
16.1.1. Kormanyablak Osztaly
16.1.2. Hatosagi Osztaly

- éltaldnos hatosagi feladatok

— jarasi hatdésagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok

- Ugyfélszolgalati feladatok

15"

6. A Budapest Févdros Kormdnyhivataldt érinté mddositdsok

Az SZMSZ Melléklet 78. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
.(2) A BFKH alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében
meghatdarozottakon tul a kdvetkezo:

1.041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatasa

2.045110 Kozuti kozlekedés igazgatdsa és tamogatasa

3.076063 Sugar-egészségligyi feladatok

5.105020 Foglalkoztatast el6segité képzések és egyéb tdmogatasok.”

szervezeti egység/vezetd dltal elldtott feladatok

VI. Keriileti Hivatalanak torzshivatala
6.1.1. Okmanyirodai Osztaly

6.1.2. Kormanyablak Osztaly

6.1.3. Hatdsagi Osztaly

— jarasi hatosagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- ugyfélszolgalati feladatok

(szervezeti egység/vezeté megjelélése Lo létszdm)
megjelolése
,10. | 9. Hat6sagi Féosztaly - altaldnos hatdsagi feladatok 29"
9.1. Hatoésagi Osztaly - févarosi hatosagi feladatok
9.2. Okméanyligyi és Igazgatasi Osztaly
Az SZMSZ Melléklet 7. fliggelék 2. pontjaban taldlhaté tablazat 12. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:
. ., . e szervezeti egység/vezeté dltal elldtott feladatok L
(szervezeti egység/vezetd megjelélése o létszdm)
megjelolése
»12. | 11. Févarosi Kerlleti Hivatalok Koordinacios - koordinacios feladatok 41"
Féosztélya - Ugyfélszolgalati feladatok
11.1. Ugyfélszolgalati Osztaly
11.2. Koordinacids Osztaly
Az SZMSZ Melléklet 7. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 29. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:
o o . . o a kerdileti hivatal/keriileti szakigazgatdsi szerv dltal
(kertileti hivatal/keriileti szakigazgatdsi szerv megjelélése 3 o létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
,29. 6.1. Budapest Févéaros Korméanyhivatala — altaldnos hatéségi feladatok 38"
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15.§

(4

Az SZMSZ Melléklet 7. fliggelék 4. pontjaban taldlhaté tablazat 54. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:

(kertileti hivatal/kertileti szakigazgatdsi szerv megjel6lése @ kertleti hivatal/kerdleti szakiga'zgi:tdsi szerv dltal létszdm)
elldgtott feladatok megjelolése
»54. | 11.1. Budapest Févaros Kormdnyhivatala - éltaldnos hatosagi feladatok 65"
XI. Kerileti Hivatalanak térzshivatala — jarasi hatésagi feladatok
11.1.1. Okményirodai Osztaly - okmanyirodai feladatok
11.1.2. Korményablak Osztaly - oktatéssal kapcsolatos feladatok
11.1.3. Hatésagi Osztaly — jarasi védelmi igazgatasi feladatok
11.1.4. M(ik6dést Tamogaté Osztaly - mUkodést tdmogato feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 7. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 64. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:
(kertileti hivatal/kertileti szakigazgatdsi szerv megjelélése akerdlet hiva’tal/keraleti szakiga‘zg?tt’z'si szerv dltal létszam)
elldtott feladatok megjel6lése
,64. | 13.1. Budapest Févaros Kormanyhivatala - dltalanos hatosagi feladatok 57"
XIII. Kertleti Hivataldnak térzshivatala — jarasi hatésagi feladatok
13.1.1. Okmanyirodai Osztaly - okmaényirodai feladatok
13.1.2. Korményablak Osztaly - oktatéssal kapcsolatos feladatok
13.1.3. Hatoésagi Osztaly — jarasi védelmi igazgatasi feladatok
13.1.4. M(ik6dést Tamogaté Osztaly - mUkodést tdmogato feladatok
- ugyfélszolgalati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 7. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 103. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(kertileti hivatal/kertileti szakigazgatdsi szerv megjelélése akerdleti hiva,tal/keraleti szakiga?g?tfisi szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
,103. | 21.1. Budapest Févéros Korméanyhivatala - altaldnos hatoésagi feladatok 42"
XXI. Kertuleti Hivataldnak torzshivatala — jarasi hatosagi feladatok
21.1.1. Kormanyablak Osztaly - okmanyirodai feladatok
21.1.2. Hatdsagi Osztaly - oktatdssal kapcsolatos feladatok
21.1.3. Mkodést Tamogatod Osztaly — jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mUkodést tdmogato feladatok
- Ugyfélszolgélati feladatok

Az SZMSZ Melléklet 7. fliggelék

a) 2. pontjaban taldlhato tablazat C:20 mezdjében az, 599" szévegrész helyébe az,587" széveg;
b) 4. pontjaban talalhaté tablazat

ba) C:32 mezdjében a, 77" sz6vegrész helyébe a,81" szoveg;

bb) C:58 mezdjében a,295" szovegrész helyébe a, 297" szbveg;

bc) C:67 mezbjében a,77" sz6vegrész helyébe a,79" szoveg;

bd) C:106 mezéjében a, 60" szOvegrész helyébe a,64” szoveg
1ép.

7. A Csongrdd Megyei Kormdnyhivatalt érint6 mdédositdsok

Az SZMSZ Melléklet 79. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

#(2) A CSMKH alaptevékenységének kormdnyzati funkcidk szerinti besorolasa az 1. § (4) bekezdésében

meghatarozottakon tul a kdvetkezd:

1.031050 Egyéb rendészeti blinlild6zési tevékenység

2.041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi ligyek igazgatasa
3.041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

4, 041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas
5.041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
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16.§

6. 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

7.041237 Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

8. 042180 Allat-egészségiigy

9. 042210 Erdégazdalkodas igazgatdsa és tamogatdasa

10. 042310 Vadgazdalkodas igazgatasa és tdmogatasa

11.042350 Halaszat igazgatdsa és tamogatdsa

12.045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tdmogatasa

13.063010 Vizligy igazgatasa

14.076010 Egészségugy igazgatdsa

15. 076063 Sugar-egészségligyi feladatok

16. 101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciojat és életmindségét segité programok, tdmogatasok
17.105020 Foglalkoztatast el6segité képzések és egyéb tdmogatasok.”

Az SZMSZ Melléklet 8. fliggelék 2. pontjaban taldlhato tablazat 5. sora helyébe a kovetkez6 sor [ép:

. ) . Lo szervezeti egység/vezetd dltal elldtott feladatok o
(szervezeti egység/vezet megjelolése . létszdm)
megjelolése
+5. | 4.Bels6 Ellenérzési Osztaly belsé ellenérzési feladatok 2"
Az SZMSZ Melléklet 8. fliggelék 2. pontjaban taldlhato tablazat 8. sora helyébe a kovetkez6 sor ép:
. o szervezeti egység/vezetd dltal elldtott feladatok
(szervezeti egység/vezet6 megjelolése o létszdm)
megjelélése
,8. | 7. Hatésagi Féosztaly - altalanos hatdsagi feladatok 22"
7.1. Hatoésagi Osztély - megyei hatésagi feladatok
7.2. Integralt Ugyfélszolgalati Osztaly - Ugyfélszolgélati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 8. fliggelék 2. pontjaban taldlhaté tablazat 10. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:
. o szervezeti egység/vezetd dltal elldtott feladatok
(szervezeti egység/vezet megjelolése o létszdm)
megjelolése
,10. | 9. Koordindcios és Szervezési Féosztaly koordinacios feladatok 65"
9.1. Koordinacids Osztaly
9.2. Szervezési Osztaly
Az SZMSZ Melléklet 8. fliggelék 3. pontjaban taldlhaté tablazat 6. sora helyébe a kovetkezé sor 1ép:
. . o szakigazgatdsi szerv dltal elldtott feladatok
(szakigazgatdsi szerv megjeldlése . létszdm)
megjellése
,6. | 3.lgazsagugyi Szolgélat az igazsagugyi szolgalatnal 23"
3.1. Felnétt Koru Blinelkdveték Partfogd meghatarozott feladatok
Feligyel&i Osztélya
3.2. Fiatalkoru Buinelkoveték Partfogd
Feligyel&i Osztélya
3.3. Jogi Segitségnyujté Osztély
3.4. Aldozatsegité Osztély
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(5) Az SZMSZ Melléklet 8. fliggelék 3. pontjaban talalhato tablazat 11. és 12. sorai helyébe a kovetkezé sorok [épnek:

szakigazgatdsi szerv dltal elldtott feladatok

torzshivatala

2.1.1. Okmanyirodai Osztaly
2.1.2. Kormanyablak Osztaly
2.1.3. Hat6sagi Osztaly

— jarasi hatosagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok

(szakigazgatdsi szerv megjelolése megjeldlése létszdm)
,11. | 8. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatési az egészségbiztositdsi pénztari 54
Szerv szakigazgatasi szervnél
8.1. Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly meghatérozott feladatok
8.2. Nyilvéntartdsi Osztaly
8.3. Ellatasi Gazdalkodasi Osztaly
8.4. Szentesi Ugyfélszolgalati Irodai Osztaly
12. | 9. Nyugdijbiztositasi Igazgatdsag a nyugdij-biztositasi igazgatosagnal 71"
9.1. Nyugellatasi Féosztaly meghatérozott feladatok
9.1.1. Igényelbiralasi Osztaly
9.1.2. Igényelbirdlasi és Adategyeztetési
Osztély 1.
9.1.3. Igényelbirdlasi és Adategyeztetési
Osztaly II.
9.1.4. Jogi és Igazgatasi Osztaly
9.2. Hatésdagi, Nyugdij-nyilvéntartasi és
Ellenérzési Féosztaly
9.2.1. Ellendrzési Osztaly
9.2.2. Nyilvantartasi Osztaly
9.3. Nyugdijbiztositasi Alap Terileti Elszamolasi
Osztalya
Az SZMSZ Melléklet 8. fliggelék 3. pontjaban taldlhato tablazat 18. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:
(szakigazgatdsi szerv megjeldlése szakigazgatdsi szerv'a’lfa{ elldtott feladatok étszam)
megjelélése
,18. | 15. Kozlekedési Felligyel6ség a kozlekedési feliigyel6ségnél 43"
15.1. K6zuti Jarmd és Utligyi Féosztaly meghatarozott feladatok
15.1.1. Kézati Jarmd Osztéaly
15.1.2. Utligyi Osztaly
15.2. Jarmuvezet6 Vizsgaztatasi és Utanképzési
Osztaly
Az SZMSZ Melléklet 8. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 10. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:
(jardsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése ajardsi hiva/tal/jdrdsi szakigazqa t.('z’s,i szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
,10. | 2.1. H6dmez8vésarhelyi Jarasi Hivatal - altaldnos hatésagi feladatok 39"

Az SZMSZ Melléklet 8. fliggelék 4. pontjaban taldlhaté tablazat 14. és15. sorai helyébe a kdvetkezd

sorok lépnek:

a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

Munkaligyi Kirendeltsége

kirendeltségénél meghatarozott
feladatok

(jardsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése eldtott feladatok megjelciése létszdm)

,14. | 2.5. H6dmezbvésarhelyi Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi foldhivatalndl meghatarozott 17
Foldhivatala feladatok

15. | 2.6. Hbdmezdévasarhelyi Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi hivatal munkatgyi 10"
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18.§

(9) Az SZMSZ Melléklet 8. fliggelék 4. pontjaban talalhato tablazat 38. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése

ajdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

elldgtott feladatok megjelolése

létszdm)

,38. | 6.1. Szegedi Jarasi Hivatal torzshivatala
6.1.1. Okmanyirodai Osztaly |.

6.1.2. Okmanyirodai Osztaly II.

6.1.3. Kormanyablak Osztaly

6.1.4. Hatdsagi Osztaly

6.1.5. Mikodést Tamogatoé Osztaly

- altalanos hatdsagi feladatok

- jarasi hatosagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatdssal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mukodést tdmogato feladatok

- Ugyfélszolgalati feladatok

124"

Az SZMSZ Melléklet 8. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tdblazat 42. és 43. sorai helyébe a kdvetkezd

sorok lépnek:

ajdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

Kirendeltsége
6.6.1. Ugyfélszolgalati és Ellatasi Osztaly

6.6.2. Munkaerd-piaci és Pénziigyi Osztaly

kirendeltségénél meghatarozott
feladatok

(jardsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése elltott feladatok megjeldlése létszdm)
,42. | 6.5.Szegedi Jarasi Hivatal Jarasi Foldhivatala a jarasi foldhivatalnal meghatarozott 62
6.5.1. Ingatlan-nyilvantartési Osztaly feladatok
6.5.2. Foldmérési Osztaly
6.5.3. Foldligyi Osztaly
43. | 6.6. Szegedi Jarasi Hivatal Jarasi Munkaligyi a jarasi hivatal munkatgyi 36"

Az SZMSZ Melléklet 8. fliggelék

a) 2. pontjaban taldlhato tablazat C:17 mezdjében a,272" szovegrész helyébe a, 263" szbveg;
b) 3. pontjaban taldlhato tabldzat C:20 mezdjében az, 515" szovegrész helyébe az,511" széveg;
c) 4. pontjaban taladlhaté tablazat C:45 mez6jében a,295" szovegrész helyébe a, 308" sz6veg
Iép.

8. A Fejér Megyei Kormdnyhivatalt érinté mddositdsok

Az SZMSZ Melléklet 80. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
.(2) Az FMKH alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében

meghatarozottakon tul a kovetkez6:
1.011220 Ad6-, vam- és jovedéki igazgatas

2.013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
3.013330 Pélyazat- és tdmogatéskezelés, ellendérzés

4.013340 Az allami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
5.013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, izemeltetési, egyéb szolgaltatasok
6.021020 Védelmi képesség fenntartasa, fejlesztése, honvédelmi felkészités

7.031050 Egyéb rendészeti, blintilddzési tevékenység

8.041110 Altalanos gazdaségi és kereskedelmi ligyek igazgatasa

9. 041140 Terlletfejlesztés igazgatasa
10. 041170 MUszaki vizsgélat, elemzés
11.041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

12. 041232 Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatas

13. 041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
14. 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
15. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

16. 042180 Allat-egészségligy

17. 046040 Hirligynokségi, informacids szolgaltatas
18.063010 Vizligy igazgatasa

19. 072220 Jarébetegek rehabilitacios szakellatasa
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m

20.072420 Egészségligyi laboratériumi szolgéltatasok

21.074031 Csaldd- és névédelmi egészségligyi gondozas

22.074032 Ifjusdg-egészségligyi gondozas

23.074052 Kabitészer-megel6zés programjai, tevékenységei

24.074053 Szenvedélybetegségek (kivéve: kabitdszer) megel6zésének programjai, tevékenysége
25.076010 Egészségligy igazgatasa

26.076063 Sugar-egészséglgyi feladatok

27.082010 Kultura igazgatasa

28.082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossdag mikodtetése és megovasa

29. 101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integracidjat és életminéségét segité programok, tdmogatasok

30. 105020 Foglalkoztatast elésegit6 képzések és egyéb tamogatasok.”

Az SZMSZ Melléklet 9. fliggelék 2. pontjaban taldlhaté tablazat 8. sora helyébe a kovetkezé sor 1ép:

X . . o szervezeti egység/vezeté dltal elldtott feladatok
(szervezeti egység/vezeté megjelolése o
megjelolése

létszdm)

,8. | 7. Hatdsagi Féosztaly - altalanos hatéségi feladatok

- megyei hatdsagi feladatok

10"

Az SZMSZ Melléklet 9. fliggelék 3. pontjaban taldlhato tablazat 3-5. sorai helyébe a kovetkez6 sorok 1épnek:

szakigazgatdsi szerv dltal ellatott feladatok

2.1.1. Okmanyirodai Osztaly

2.1.2. Kormanyablak Osztaly

2.1.3. Hatdsagi Osztaly

2.1.4. MUkodést Tamogatoé Osztaly

(szakigazgatdsi szerv megjelolése megjel6lése létszdm)
,3. | 2. Epitésiigyi és Orokségvédelmi Hivatal 13"
4. | 2.1. Allami Féépitészi Iroda az épitésugyi és orokségvédelmi
hivatalnal meghatarozott allami
féépitészi feladatok
5. | 2.2. Epitésiigyi és Ordkségvédelmi Osztaly - az épitésugyi és orokségvédelmi
hivatalnal meghatarozott épitéstigyi
hatésdagi feladatok
— az épitésiligyi és 6rokségvédelmi
hivatalnal meghatdarozott
épitésfelligyeleti hatosagi feladatok
- az épitésligyi és orokségvédelmi
hivatalnal meghatdrozott, a mtemléki
érték védelmével kapcsolatos
feladatok
Az SZMSZ Melléklet 9. fliggelék 3. pontjaban taldlhaté tablazat 17. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:
(szakigazgatdsi szerv megjeldlése szakigazgatdsi szer\{ dlfa,l elldtott feladatok létszam)
megjelolése
,17. | 14. Mérésiigyi és MUszaki Biztonsagi Hatosag a mérésiigyi és mUszaki biztonsagi 26"
14.1. Mérésuigyi Osztaly hatésdgnal meghatérozott feladatok
14.2. M(szaki Biztonsagi Osztaly
Az SZMSZ Melléklet 9. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 10. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:
(jardsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése ajardsi hiva,tal/jdrdsi szakigazqa t.('z’s,i szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
,10. 2.1. Dunaujvarosi Jarasi Hivatal torzshivatala - dltaldnos hatésagi feladatok 82"

— jarasi hatosagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatdssal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mUkodést tdmogato feladatok

- Ugyfélszolgalati feladatok
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(5) Az SZMSZ Melléklet 9. fliggelék 4. pontjaban talalhato tablazat 14. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése

ajdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

elldgtott feladatok megjelolése

létszdm)

J14.

2.5. Dunaujvérosi Jarasi Hivatal Jarasi
Foldhivatala

2.5.1. Ingatlan-nyilvantartési Osztaly
2.5.2. F6ldmérési Osztaly

2.5.3. Foldiligyi Osztély

a jarasi foldhivatalndl meghatarozott
feladatok

26"

Az SZMSZ Melléklet 9. fliggelék 4. pontjaban taldlhaté tablazat 29-31. sorai helyébe a kdvetkezé sorok Iépnek:

ajdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

9.1.1. Okmanyirodai Osztély I.
9.1.2. Okmanyirodai Osztaly II.
9.1.3. Kormanyablak Osztaly

9.1.4. Hatdsagi Osztaly

9.1.5. Mlikodést Tamogatoé Osztaly

— jarasi hatosagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mukodést tdmogato feladatok

- Ugyfélszolgalati feladatok

(jardsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése eldtott feladatok megjeldlése létszdm)
,29. | 5.1. Martonvasari Jarasi Hivatal torzshivatala - altaldanos hatésagi feladatok 24
5.1.1. Okmanyirodai Osztéaly — jarasi hatéségi feladatok
5.1.2. Kormanyablak Osztaly - okmanyirodai feladatok
5.1.3. Hatdsagi Osztaly - oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
30. | 5.2. Martonvasari Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi gydmbhivatalnal meghatarozott 55
Gyamhivatala feladatok
31. | 5.3. Martonvasari Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi hivatal munkatigyi 55"
Munkaligyi Kirendeltsége kirendeltségénél meghatarozott
feladatok
Az SZMSZ Melléklet 9. fliggelék 4. pontjaban taldlhaté tablazat 54. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:
(jardsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése ajardsi hivaltal/jérdsi szakigazga tfsf szerv dltal létszdm)
elldgtott feladatok megjelolése
»54. | 9.1. Székesfehérvari Jarasi Hivatal torzshivatala | — éltalanos hatésagi feladatok 100"

Az SZMSZ Melléklet 9. fliggelék

a)
b)
4]

Iép.

2. pontjaban talalhato tablazat C:15 mezdjében a, 156" szovegrész helyébe a, 142" szbveg;
3. pontjaban taldlhato tablazat C:20 mezdjében a,486" szovegrész helyébe a, 484" széveg;

4. pontjaban taldlhaté tablazat

ca) C:17 mezdjében a, 162" szOvegrész helyébe a, 168" szoveg;

cb)

C:61 mezdjében a,227" szovegrész helyébe a, 237" szbveg

9. A Gydr-Moson-Sopron Megyei Kormdnyhivatalt érinté mddositdsok

Az SZMSZ Melléklet 81. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
.(2) A GYMSMKH alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében
meghatarozottakon tul a kdvetkezé:

1.031050 Egyéb rendészeti, blinlilddzési tevékenységek

2.041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi ligyek igazgatasa
3.041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

4. 041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas
5.041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
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6. 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
7.041237 Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram
8.042170 Elelmiszerlanc-biztonsag igazgatasa
9.042180 Allat-egészségiigy

10. 042310 Vadgazdalkodas igazgatasa és tdmogatasa

11.042350 Halaszat igazgatdsa és tamogatdsa

12.045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tdmogatasa
13. 045310 Vasuti kozlekedés igazgatasa és tdmogatdsa

14.063010 Vizligy igazgatasa
15.076010 Egészségugy igazgatasa
16. 076063 Sugar-egészségligyi feladatok

17.101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integracidjat és életminbségét segité programok, tdmogatasok
18. 105020 Foglalkoztatést elésegitd képzések és egyéb tdmogatasok.”

(1) Az SZMSZ Melléklet 10. fiiggelék 2. pontjaban taldlhato tablazat 8. sora helyébe a kdvetkez6 sor [ép:

(szervezeti eqység/vezeté megjeldlése szervezeti egység/veze.td fz'l’tal elldgtott feladatok létszam)
megjelélése
,8. | 7. Hatésagi Féosztaly - altalanos hatosagi feladatok 27"
7.1. Altalanos Igazgatasi Osztaly - megyei hatésagi feladatok
7.2. Jogi és Perképviseleti Osztaly - Ugyfélszolgalati feladatok
7.3. Ugyfélszolgalati Osztaly - jogi feladatok
- perképviseleti feladatok
Az SZMSZ Melléklet 10. fliggelék 3. pontjaban taldlhato tablazat 11. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(szakigazgatdsi szerv megjeldlése szakigazgatdsi szerv. a'l. fa’l elldtott feladatok létszam)
megjelélése
.11, | 8. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi az egészségbiztositasi pénztari 60"
Szerv szakigazgatasi szervnél
8.1. Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly meghatarozott feladatok
8.2. Nyilvantartasi Osztaly
8.3. Ellatasi Gazdalkodasi Osztaly
Az SZMSZ Melléklet 10. fliggelék 4. pontjaban taldlhaté tablazat 11. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjel6lése ajdrdsi hiva,tal/jdrdsi szakigazgﬁ tijsf szerv dital létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
L11. | 2.1. Gy6ri Jarasi Hivatal torzshivatala - altalanos hatésagi feladatok 102"
2.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatésagi feladatok
2.1.2. Kormdanyablak Osztaly - okmaényirodai feladatok
2.1.3. Hatdsagi Osztaly — oktatéssal kapcsolatos feladatok
2.1.4. MUikodést Tamogatoé Osztaly — jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mUkodést tdmogato feladatok
- lUgyfélszolgalati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 10. fiiggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 14. sora helyébe a kovetkezd sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajrsi hiva,tal/jdrdsi szakigazg'a rijsf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,14. | 2.4. Gydri Jarasi Hivatal Jarasi Foldhivatala a jarasi foldhivatalnal meghatarozott 48"
2.4.1. Ingatlan-nyilvantartési és Foldlgyi feladatok
Osztély
2.4.2. Foldmérési Osztaly
2.4.3.Téti Kirendeltség
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24.8§

25.8§

(5) Az SZMSZ Melléklet 10. figgelék 4. pontjaban talalhato tablazat 35. sora helyébe a kovetkez6 sor 1ép:

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése

a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

elldgtott feladatok megjelolése

létszdm)

#35.

5.1. Pannonhalmi Jarasi Hivatal torzshivatala
5.1.1. Kormanyablak Osztaly
5.1.2. Hatésagi Osztaly

- éltaldnos hatosagi feladatok

— jarasi hatésagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok

19"

Az SZMSZ Melléklet 10. fliggelék

a)
b)
4]

Iép.

2. pontjaban talalhato tablazat C:15 mezdjében a, 196" szovegrész helyébe a, 186" szbveg;

3. pontjaban taldlhato tablazat C:20 mezéjében az, 531" szovegrész helyébe az, 530" széveg;
4. pontjaban talalhaté tablazat
ca)
cb)

C:18 mezdjében a,250" szOvegrész helyébe a, 257" szoveg;
C:37 mezdjében a, 18" szévegrész helyébe a,22" sz6veg

10. A Hajdu-Bihar Megyei Kormdnyhivatalt érinté médositdsok

Az SZMSZ Melléklet 82. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.(2) A HBMKH alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében
meghatarozottakon tul a kdvetkezé:

1.013330 Palyazat- és tamogatdaskezelés, ellendrzés

2.013340 Az dllami vagyonnal val6 gazdélkodassal kapcsolatos feladatok

3.031050 Egyéb rendészeti, blintildozési tevékenységek

4.041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi ligyek igazgatasa
5.041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatés

6.041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas

7.041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
8.041236 Orszagos kdzfoglalkoztatasi program

9. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

10. 042170 Elelmiszerlanc-biztonsag igazgatasa
11. 042180 Allat-egészségiigy

12.042210 Erdégazdélkodas igazgatasa és tdmogatdsa

13. 042310 Vadgazdélkodas igazgatasa és tdmogatasa

14. 042350 Haldszat igazgatasa és tdmogatasa

15. 045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tdmogatasa

16. 063010 Vizligy igazgatésa
17.076010 Egészségugy igazgatdsa
18. 076063 Sugar-egészségligyi feladatok

19. 101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciojat és életmindségét segitdé programok, tdmogatasok

20. 105020 Foglalkoztatast elésegit6 képzések és egyéb tamogatasok.”

(1) Az SZMSZ Melléklet 11. figgelék 2. pontjaban talalhato tablazat 8. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:

(szervezeti egység/vezet megjelolése

szervezeti egység/vezet6 dltal elldtott feladatok

megjelélése

létszdm)

7. Hatosagi Féosztaly

- éltaldnos hatosagi feladatok
- megyei hatésagi feladatok

11
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(2) Az SZMSZ Melléklet 11. fiiggelék 2. pontjaban talalhato tablazat 10. sora helyébe a kovetkez6 sor 1ép:

6.1. Foldmvelésiigyi Osztaly
6.2.Vadaszati és Haldszati Osztély

. o szervezeti egység/vezet6 dltal elldtott feladatok
(szervezeti egység/vezet megjelélése o létszdm)
megjelélése
,10. | 9. Koordinacios és Szervezési Fosztaly koordinacios feladatok 26"
9.1. Koordinacids Osztaly
9.2. Szervezési Osztaly
Az SZMSZ Melléklet 11. fliggelék 3. pontjaban taldlhato tabldzat 7. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:
. . o szakigazgatdsi szerv dltal elldtott feladatok
(szakigazgatdsi szerv megjelolése o létszdm)
megjelélése
,7. | 4.Novény- és Talajvédelmi lgazgatosag a ndvény- és talajvédelmi 33"
4.1. Névényvédelmi és Novényi Termék igazgatosagnal meghatérozott
Ellenérzési Osztaly feladatok
4.2. Karositd Diagnosztikai Osztaly
4.3. Talajvédelmi és Agrarkornyezet-
gazdélkodasi Osztaly
4.4.\letémag- és Szaporitdanyag-felligyeleti
Osztély
Az SZMSZ Melléklet 11. fliggelék 3. pontjaban talalhato tablazat 9. sora helyébe a kdvetkezd sor [ép:
. o Lo szakigazgatdsi szerv dltal elldtott feladatok o
(szakigazgatdsi szerv megjelolése o létszdm)
megjelélése
,9. | 6. Foldmivelésiigyi Igazgatdsag a foldmuvelésiigyi igazgatosagnal 1"

meghatérozott feladatok

Az SZMSZ Melléklet 11. fliggelék 3. pontjdban taldlhato tablazat 12-16. sorai helyébe a kévetkezd s

orok lépnek:

szakigazgatdsi szerv dltal elldtott feladatok

11.1. Foglalkoztatési Programok Osztaly
11.2. Befektetés Osztdnzési és Szolgaltatasi
Osztaly

11.3. Pénzligyi és Szamviteli Osztaly

11.4. Kézfoglalkoztatdsi és Koordinacids
Osztély

11.5. Szervezési és Hatosagi Osztaly

(szakigazgatdsi szerv megjel6lése megjelélése létszdm)
,12. | 9. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi | az egészségbiztositasi pénztéri 63
Szerv szakigazgatasi szervnél meghatérozott
9.1. Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly feladatok
9.2. Nyilvéntartasi Osztaly
9.3. Ellatasi Gazdalkodasi Osztaly
13. | 10. Nyugdijbiztositési lgazgatésig a nyugdij-biztositasi igazgatosagnal 90
10.1. Nyugellatési Féosztaly meghatarozott feladatok
10.1.1. Igényelbiralasi Osztaly I.
10.1.2. Igényelbiralasi Osztaly Il.
10.1.3. Igényelbiralasi és Adategyeztetési
Osztély
10.2. Hatdségi, Nyugdij-nyilvantartasi és
Ellenérzési Féosztaly
10.2.1. Jogi és lgazgatasi Osztaly
10.2.2. Ellenérzési Osztély
10.2.3. Nyilvantartasi Osztaly
10.2.4. Nyugdijbiztositasi Alap Terlleti
Elszdmoldsi Osztélya
14. | 11. Munkalgyi Kézpont a munkalgyi kdzpontnal 44

meghatarozott feladatok
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3.1.1. Okmanyirodai Osztaly

3.1.2. Korményablak Osztaly

3.1.3. Hatdsagi Osztaly

3.1.4. MUkodést Tamogatod Osztaly

— jarasi hatosagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- muUkodést tdmogato feladatok

- Ugyfélszolgalati feladatok

15. | 12. Munkavédelmi és Munkaligyi a munkavédelmi és munkaligyi 41
Szakigazgatasi Szerv szakigazgatasi szervnél meghatérozott
12.1. Munkavédelmi Felligyel6ség feladatok
12.2. Munkatigyi Felligyel6ség
16. | 13. Fogyasztovédelmi Felligyel&ség a fogyasztovédelmi feliigyel6ségnél 13"
meghatérozott feladatok
Az SZMSZ Melléklet 11. figgelék 3. pontjaban taldlhato tablazat 18. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(szakigazgatdsiszerv megjeldlése szakigazgatdsi szerv‘dlfa( elldtott feladatok étszam)
megjelélése
,18. | 15.Kozlekedési Felligyel6ség a kozlekedési felligyel6ségnél 51"
15.1. Kézuti Jarmd Osztaly meghatarozott feladatok
15.2. Utligyi Osztaly
15.3. JarmUvezetd Vizsgaztatasi és
Utédnképzési Osztaly
Az SZMSZ Melléklet 11. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 3. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajrsi hiva,tal/jdrdsi szakigazqa rijsf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
»3. | 1.1. Balmazujvarosi Jarasi Hivatal torzshivatala | — altaldnos hatésagi feladatok 22"
1.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatosagi feladatok
1.1.2. Kormanyablak Osztaly - okmanyirodai feladatok
1.1.3. Hatdsagi Osztaly - oktatdssal kapcsolatos feladatok
1.1.4. MUkodést Tamogatd Osztaly — jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mUkodést tdmogato feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 11. fiiggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 19. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajardsi hiva’tal/jdrdsi szakigazga tijsli szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,19. | 3.1. Debreceni Jarasi Hivatal torzshivatala - altaldnos hatéségi feladatok 131"

Az SZMSZ Melléklet 11. fliggelék 4. pontjaban talalhato tablazat 21. és 22. sorai helyébe a kovetkezé sorok [épnek:

a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

Foldhivatala

3.4.1. Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly
3.4.2. Foldmérési Osztély

3.4.3. Foldiigyi Osztaly

feladatok

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése elltott feladatok megjeldlése létszdm)
,21. | 3.3. Debreceni Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi allategészségligyi és élelmiszer- 17
Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellen6rzé ellenérz6 hivatalndl meghatarozott
Hivatala feladatok
22. | 3.4. Debreceni Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi foldhivatalndl meghatdrozott 84"
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26.8§

27.8

(10) Az SZMSZ Melléklet 11. fuggelék 4. pontjaban talalhato tablazat 24. és 25. sorai helyébe a kdvetkezd sorok 1épnek:

(12)

a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

Munkaligyi Kirendeltsége

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése elltott feladatok megjeldlése létszdm)
»24. | 3.6. Debreceni Jarasi Hivatal Jarasi Munkaiigyi | a jarasi hivatal munkadgyi 33
Kirendeltsége kirendeltségénél meghatarozott
feladatok
25. | 3.7. Debreceni Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi népegészségugyi intézetnél 23"
Népegészségligyi Intézete meghatarozott feladatok
Az SZMSZ Melléklet 11. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 32. sora helyébe a kdvetkezd sor 1ép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése ajardsi hiva’tal/jdrdsi szakigazga tijsf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
,32. | 4.5. Derecskei Jarasi Hivatal Il. Jarasi a jarasi munkalgyi kirendeltségnél 4"
Munkaligyi Kirendeltsége meghatérozott feladatok
Az SZMSZ Melléklet 11. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 64. sora helyébe a kovetkezd sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajdrdst hivatal/jardsi szakigazg'ar'('jsi szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
,64. | 9.1. Nyiradonyi Jarési Hivatal torzshivatala - altalanos hatosagi feladatok 37"
9.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatésagi feladatok
9.1.2. Kormanyablak Osztaly - okményirodai feladatok
9.1.3. Hatdsagi Osztaly - oktatassal kapcsolatos feladatok
9.1.4. M(ikodést Tamogato Osztaly — jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mUkodést tdmogato feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 11. fliggelék 4. pontjdban taldlhato tablazat 67. sora helyébe a kdvetkezd sor Iép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajdrdsi hivaltal/jdrdsi szakigazga tijsf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
,67. | 9.4. Nyiradonyi Jarasi Hivatal Il. Jarasi a jarasi munkalgyi kirendeltségnél 5"

meghatarozott feladatok

Az SZMSZ Melléklet 11. fliggelék
2. pontjaban talalhato tablazat C:16 mezdjében a,222" szovegrész helyébe a, 205" szbveg;
3. pontjaban taldlhato tablazat C:21 mezdéjében a,603" szovegrész helyébe az,591" sz6veg;

a)
b)
4]

Iép.

4. pontjaban talalhaté tablazat

ca) C:26 mezdjében a,293" szOvegrész helyébe a,324" szoveg;
cb) C:33 mezdjében a,72" sz6vegrész helyébe a, 71" széveg;
co) C:68 mezdjében az,57" szovegrész helyébe az,56" sz6veg

11. A Heves Megyei Kormdnyhivatalt érint6 modositdsok

Az SZMSZ Melléklet 83. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
.(2) A HMKH alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében
meghatarozottakon tul a kdvetkezé:

1.041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatasa

2.042170 Elelmiszerlanc-biztonsag igazgatésa

3.042180 Allat-egészségligy

4.042210 Erd6gazdalkodas igazgatdsa és tdamogatasa

5.042310 Vadgazdalkodas igazgatasa és tdmogatdsa

6.042350 Halaszat igazgatdsa és tamogatasa

7.045110 Kozuti kozlekedés igazgatasa és tamogatasa

8.063010 Vizligy igazgatdsa
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28.§

29.§

M

9.076010 Egészségligy igazgatdsa
10. 076063 Sugar-egészségligyi feladatok

12. 105020 Foglalkoztatést elésegitd képzések és egyéb tdamogatasok.”

12. A Jdsz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormdnyhivatalt érinté médositdsok

Az SZMSZ Melléklet 84. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
4(2) A JNSZMKH alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében
meghatarozottakon tul a kovetkez6:

1.041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi ligyek igazgatasa

2.041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

3.041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatés

4.041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

5.041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

6. 041237 Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

7.042180 Allat-egészségiigy

8.042170 Elelmiszerlanc-biztonsag igazgatasa

9.042210 Erdégazdalkodas igazgatdsa és tdmogatdsa

10. 042310 Vadgazdélkodds igazgatasa és tdmogatdsa

11. 042350 Haldszat igazgatasa és tdmogatasa

12. 045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tamogatasa

13.063010 Vizligy igazgatasa

14.076010 Egészségligy igazgatasa

15. 076063 Sugar-egészségligyi feladatok

17.105020 Foglalkoztatést elésegité képzések és egyéb tdamogatasok.”

Az SZMSZ Melléklet 13. fliggelék 2. pontjaban taldlhato tablazat 8. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:

2.1.1. Okmanyirodai Osztaly

2.1.2. Kormanyablak Osztaly

2.1.3. Hatdsagi Osztaly

2.1.4. M(ikodést Tamogat6 Osztaly

— jarasi hatosagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mUkodést tdmogato feladatok

- Ugyfélszolgalati feladatok

. - szervezeti egység/vezeté dltal elldtott feladatok
(szervezeti egység/vezetd megjelélése o létszdm)
megjelolése
,8. | 7. Hatdsagi Féosztaly — altalanos hatéségi feladatok 9"
7.1. Altalanos Hat6sagi Osztaly - megyei hatésagi feladatok
7.2. Hatosagi Felligyeleti Osztaly - perképviseleti feladatok
Az SZMSZ Melléklet 13. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 7. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:
L o . L o a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal L
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ) o létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,7. | 2.1. Jaszberényi Jarasi Hivatal torzshivatala - altalanos hatosagi feladatok 44"
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(3) Az SZMSZ Melléklet 13. figgelék 4. pontjaban talalhato tablazat 42. sora helyébe a kovetkez6 sor 1ép:

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése

a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

elldgtott feladatok megjelolése

létszdm)

42

7.1. Szolnoki Jarasi Hivatal térzshivatala
7.1.1. Okmanyirodai Osztaly I.

7.1.2. Okmanyirodai Osztaly II.

7.1.3. Korményablak Osztaly

7.1.4. Hat6sagi Osztaly

7.1.5. Miikédést Tamogatd Osztaly

- altaldnos hatosagi feladatok

— jarasi hatdésagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mUkodést tdmogato feladatok

- Ugyfélszolgalati feladatok

81"

Az SZMSZ Melléklet 13. fiiggelék

2. pontjaban talalhato tablazat C:17 mezdjében a, 208" szovegrész helyébe a, 198" szbveg;
4. pontjaban talalhaté tablazat C:49 mezo6jében a,208" szovegrész helyébe a, 218" sz6veg

13. A Komdrom-Esztergom Megyei Kormdnyhivatalt érinté mddositdsok

(1) Az SZMSZ Melléklet 85. & (1) bekezdés f) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

[A Komdrom-Esztergom Megyei Kormdnyhivatal (a tovdbbiakban: KEMKH) alapadatai az 1. § (2) bekezdésében
meghatdrozott k6z6s alapadatokon tul a kévetkezék:]
,f) székhelye: 2800 Tatabanya, Bérdos Laszl6 u. 2.;"
(2) Az SZMSZ Melléklet 85. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
.(2) A KEMKH alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében
meghatarozottakon tul a kovetkez6:

1.041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi ligyek igazgatasa

2.041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatés

3. 041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatés

4.041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas
5.041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

6. 041237 Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram
7.042180 Allat-egészségligy

8.042210 Erd6gazdalkodds igazgatasa és tdmogatasa
9.042310 Vadgazdalkodas igazgatdsa és tdmogatésa

10. 042350 Haldszat igazgatasa és tdmogatdsa

11. 045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tamogatdasa

12.063010 Vizligy igazgatasa
13. 076063 Sugar-egészségugyi feladatok

15. 105020 Foglalkoztatést el6segité képzések és egyéb tdmogatasok.”

30.8
a)
b)
Iép.

31.§

32.8

(1) Az SZMSZ Melléklet 14. fiiggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 3. sora helyébe a kdvetkez6 sor [ép:

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése

a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal
elldtott feladatok megjel6lése

létszdm)

1.1. Esztergomi Jarasi Hivatal torzshivatala
1.1.1. Okmanyirodai Osztaly

1.1.2. Kormanyablak Osztaly

1.1.3. Hatdséagi Osztaly

- altaldnos hatdsagi feladatok

— jarasi hatosagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mUkodést tdmogato feladatok

- Ugyfélszolgalati feladatok

73"




HIVATALOS ERTESITO -

2014. évi 22. szam

2979

33.§

34.8§

35.8

(2) Az SZMSZ Melléklet 14. figgelék 4. pontjaban talalhato tablazat 7. és 8. sorai helyébe a kdvetkezd sorok Iépnek:

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajdrdsi hivataljdrdsi szakigazga tijSi szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
+7. | 1.5.Esztergomi Jarasi Hivatal I. Jarasi a jarasi hivatal munkatigyi 9
Munkaligyi Kirendeltsége kirendeltségénél meghatdrozott
feladatok
8. 1.6. Esztergomi Jarasi Hivatal II. Jarasi a jarasi hivatal munkatigyi 12"
Munkalgyi Kirendeltsége kirendeltségénél meghatarozott
feladatok

14. A Négrdd Megyei Kormdnyhivatalt érinté modositdsok

Az SZMSZ Melléklet 86. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

.(2) Az NMKH alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében

meghatdarozottakon tul a kdvetkezo:

1.041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatasa
2.041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatés

3. 041232 Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatés
4.041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

5.041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

6. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

7.042180 Allat-egészségiigy

8.042210 Erdégazdalkodas igazgatdsa és tamogatasa

9. 042310 Vadgazdalkodas igazgatasa és tdmogatdsa

10. 042350 Haldszat igazgatasa és tdmogatasa

11.045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tdmogatdsa
12.063010 Vizligy igazgatésa

13. 074052 Kabitodszer-megelézés programijai, tevékenységei

14. 074053 Szenvedélybetegségek (kivéve: kabitdszer) megel6zésének programijai, tevékenységei
15.076010 Egészségugy igazgatdsa

16. 076063 Sugar-egészségligyi feladatok

18. 105020 Foglalkoztatést elésegitd képzések és egyéb tdmogatasok.”

Az SZMSZ Melléklet 15. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 39. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:

. L. i L. o a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal L
(jardsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelélése létszdm)

elldtott feladatok megjelolése

,39. | 6.1.Szécsényi Jarasi Hivatal torzshivatala

6.1.1. Kormanyablak Osztaly
6.1.2. Hatdsagi Osztaly

- altalanos hatdsagi feladatok 21"

— jarasi hatésagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok

15. A Pest Megyei Kormdnyhivatalt érinté mddositdsok

Az SZMSZ Melléklet 87. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.(2) A PMKH alaptevékenységének kormdnyzati funkciok szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében
meghatarozottakon tul a kdvetkezé:

1.041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatasa
2.041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas
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(1) Az SZMSZ Melléklet 16. fliggelék 2. pontjaban taldlhato tablazat 9. sora helyébe a kdvetkez6 sor [ép:

3. 041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas

4.041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas
5.041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

6. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

7.042180 Allat-egészségiigy

8.042210 Erd6gazdalkodds igazgatdsa és tdmogatasa
9.042310 Vadgazdalkodas igazgatasa és tamogatdsa

10. 042350 Haldszat igazgatasa és tdmogatdsa

11. 045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tamogatdsa

12.063010 Vizligy igazgatasa
13. 076063 Sugar-egészségligyi feladatok

14. 101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciodjat és életminbségét segité programok, tAmogatasok
15. 105020 Foglalkoztatést elésegitd képzések és egyéb tdmogatasok.”

(szervezeti egység/vezeté megjel6lése szervezetieg ység/veze'ré fﬂ,m’ elldtott feladatok étszam)
megjelélése
,9. | 8. Ugyfélszolgalati Féosztaly tgyfélszolgalati feladatok 25"
8.1.Titkarsagi Osztaly
8.2. Ugyfélszolgalati Osztaly
Az SZMSZ Melléklet 16. fliggelék 4. pontjaban talalhato tablazat 7. és 8. sorai helyébe a kévetkezd sorok Iépnek:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése ajdrdsi hivataljardsi szakigazga tijSi szerv dltal létszdm)
elldgtott feladatok megjelolése
.7. | 2.1. Budakeszi Jarasi Hivatal torzshivatala - altaldnos hatéségi feladatok 64
2.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatésagi feladatok
2.1.2. Kormanyablak Osztaly - okmanyirodai feladatok
2.1.3. Hatdsagi Osztaly - oktatassal kapcsolatos feladatok
2.1.4. MUkodést Tamogatod Osztaly — jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mukodést tdmogato feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
8. | 2.2.Budakeszi Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi gyamhivatalnadl meghatarozott 9”
Gyamhivatala feladatok
Az SZMSZ Melléklet 16. fiiggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 14. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajdrdsi hiva/tal/ja’rdsi szakigazga r?s/i szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
,14. | 3.1. Ceglédi Jarasi Hivatal torzshivatala — altaldnos hatéségi feladatok 58"
3.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatosagi feladatok
3.1.2. Hatdsagi Osztaly - okmanyirodai feladatok
- oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
Az SZMSZ Melléklet 16. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 23. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajrsi hiva,tal/jdrdsi szakigazga rijsf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
»23. | 4.1. Dabasi Jarasi Hivatal torzshivatala - altaldnos hatdsagi feladatok 31"
4.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatosagi feladatok
4.1.2. Hatdséagi Osztaly - okmanyirodai feladatok
- oktatdssal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
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(5) Az SZMSZ Melléklet 16. figgelék 4. pontjaban talalhato tablazat 36. sora helyébe a kovetkez6 sor 1ép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése ajardsi hiva,tal/jdrdsi szakigazga tijsf szerv dltal létszdm)
elldgtott feladatok megjelolése
,36. | 6.1. Erdi Jarasi Hivatal térzshivatala - altaldnos hatosagi feladatok 78"
6.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatdésagi feladatok
6.1.2. Kormanyablak Osztaly - okmanyirodai feladatok
6.1.3. Hatdsagi Osztaly - oktatassal kapcsolatos feladatok
6.1.4. Mikodést Tamogatod Osztaly — jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mUkodést tdmogato feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
(6) Az SZMSZ Melléklet 16. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tdblazat 59. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelélése ajardsi hiva’tal/jdrdsi szakigazgﬁ t_ésf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
»59. | 9.1. Monori Jarési Hivatal torzshivatala - dltalanos hatosagi feladatok 47"
9.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatdsagi feladatok
9.1.2. Hatdsagi Osztaly - okmaényirodai feladatok
- oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
(7) Az SZMSZ Melléklet 16. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tdblazat 67. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése ajardsi hiva,tal/jdrdsi szakigazgatﬁisf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,67. | 10.1. Nagykdatai Jarasi Hivatal torzshivatala - altalanos hatésagi feladatok 35"
10.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatdsagi feladatok
10.1.2. Hat6sagi Osztaly - okményirodai feladatok
- oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
(8) Az SZMSZ Melléklet 16. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tdblazat 90. sora helyébe a kdvetkezd sor 1ép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése ajardsi hiva,tal/jdrdsi szakigazqa t?sf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,90. | 14.1. Szentendrei Jarasi Hivatal torzshivatala - altalanos hatésagi feladatok 45"
14.1.1. Okmanyirodai Osztaly - jarasi hatdsagi feladatok
14.1.2. Hat6sagi Osztaly - okmanyirodai feladatok
- oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
(9) Az SZMSZ Melléklet 16. figgelék 4. pontjaban talalhato tablazat 107. sora helyébe a kovetkez6 sor 1ép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése ajardsi hiva,tal/jdrdsi szakigazgatfsf szerv dital létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,107. | 17.1.Vaci Jarasi Hivatal térzshivatala - altalanos hatéséagi feladatok 59"

17.1.1. Okméanyirodai Osztaly
17.1.2. Korményablak Osztaly
17.1.3. Hat6sagi Osztaly

17.1.4. MUik6dést Tamogatd Osztaly

— jarasi hatésagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mukodést tdmogatd feladatok

- Ugyfélszolgalati feladatok
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37.8

38.8§

(10) Az SZMSZ Melléklet 16. fiiggelék 4. pontjaban talalhato tablazat 116. sora helyébe a kdvetkezd sor ép:

o o . o Lo a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése ) o
elldtott feladatok megjelolése

létszdm)

,116. | 18.1.Vecsési Jarasi Hivatal torzshivatala - altaldnos hatésagi feladatok
18.1.1. Okmanyirodai Osztaly - jarasi hatosagi feladatok

18.1.2. Kormanyablak Osztéaly - okmanyirodai feladatok

18.1.3. Hat6sagi Osztaly - oktatdssal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok

- Ugyfélszolgalati feladatok

7"

Az SZMSZ Melléklet 16. fliggelék
a) 2. pontjaban talalhato tablazat C:17 mezdjében a,320" szovegrész helyébe a, 315" szbveg;
b) 4. pontjaban talalhaté tablazat
ba) C:12 mezdjében a, 121" szovegrész helyébe a, 125" szbveg;
bb) C:21 mezdjében a, 161" szOvegrész helyébe a, 159" szoveg;
bc) C:29 mezdjében a,99” szévegrész helyébe a,97" széveg;
bd) C:65 mezdjében a, 147" szovegrész helyébe a, 145" szbveg;
be) C:71 mezdjében a,80" sz6vegrész helyébe a,79" szoveg;
bf) C:96 mezdjében a, 130" szOvegrész helyébe a, 129" szbveg;
bg) C:114 mez6jében a, 157" szbvegrész helyébe a, 164" sz6veg;
bh) C:118 mezéjében a, 31" szOvegrész helyébe a,33" sz6veg
1ép.

16. A Somogy Megyei Kormdnyhivatalt érinté modositdsok

Az SZMSZ Melléklet 88. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
.(2) Az SMKH alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa az 1. § (4)
meghatarozottakon tul a kdvetkezd:

1.041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatasa

2.041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatés

3. 041232 Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatas

4. 041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

5.041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

6.041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

7.042180 Allat-egészségiigy

8.042210 Erd6gazdalkodas igazgatasa és tamogatasa

9. 042310 Vadgazdalkodas igazgatasa és tdmogatdsa

10. 042350 Halaszat igazgatdsa és tamogatdsa

11. 045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tdmogatasa

12.063010 Vizligy igazgatasa

13. 076063 Sugar-egészségligyi feladatok

bekezdésében

14.101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciojat és életmindségét segitdé programok, tdmogatasok

15. 105020 Foglalkoztatast elsegitd képzések és egyéb tamogatasok.”



HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi22.szdm 2983

39.8

40.§

41.8§

M

Az SZMSZ Melléklet 17. fliggelék 4. pontjaban talalhato tablazat 3. sora helyébe a kdvetkezd sor Iép:

o o . . o ajdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal o
(jardsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése ) o létszdm)
elldtott feladatok megjelolése

»3. | 1.1. Barcsi Jarasi Hivatal torzshivatala - altaldnos hatésagi feladatok 23"
1.1.1. Kormanyablak Osztaly — jarasi hatésagi feladatok
1.1.2. Hatéséagi Osztély - okmanyirodai feladatok

- oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok

17. A Szabolcs-Szatmdr-Bereg Megyei Kormdnyhivatalt érinté modositdsok

Az SZMSZ Melléklet 89. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
.(2) Az SZSZBMKH alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében
meghatdarozottakon tul a kdvetkezo:

1.041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatasa

2.041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatés

3. 041232 Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatas

4.041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

5.041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

6. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

7.042180 Allat-egészségiigy

8.042210 Erd6gazdalkodas igazgatdsa és tamogatasa

9. 042310 Vadgazdalkodas igazgatasa és tdmogatdsa

10. 042350 Haldszat igazgatasa és tdmogatasa

11.045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tdmogatasa

12.063010 Vizligy igazgatésa

13. 076063 Sugar-egészségligyi feladatok

15. 105020 Foglalkoztatést elésegité képzések és egyéb tdmogatasok.”

Az SZMSZ Melléklet 18. fliggelék 3. pontjaban talalhato tablazat 2. sora helyébe a kbvetkezé sor 1ép:

szakigazgatdsi szerv dltal elldtott feladatok

(szakigazgatdsi szerv megjelolése o létszdm)
megjelélése
»2. | 1.Szocidlis és Gyamhivatal a szocialis és gyamhivatalnal 44"
1.1. Felugyeleti és Hatdsagi Osztaly meghatérozott feladatok

1.2. Nyilvantartasi és Ellen&rzési Osztaly

Az SZMSZ Melléklet 18. fliggelék 4. pontjaban taldlhaté tablazat 29-31. sorai helyébe a kdvetkezé sorok lépnek:

L L . L. o a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal L
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ) o létszdm)
elldtott feladatok megjelolése

,29. | 6.1. Kisvardai Jarasi Hivatal torzshivatala - altalanos hatdsagi feladatok 35
6.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatésagi feladatok
6.1.2. Kormanyablak Osztaly - okmaényirodai feladatok
6.1.3. Hatdsagi Osztaly - oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok

30. | 6.2.Kisvardai Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi gyamhivatalnal meghatarozott 12
Gyambhivatala feladatok

31. | 6.3.Kisvardai Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi allategészségligyi és élelmiszer- 13"
Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé ellendrzé hivatalndl meghatarozott

Hivatala feladatok
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42.8§

43.8§

(3) Az SZMSZ Melléklet 18. fliggelék 4. pontjaban talalhato tablazat 38. sora helyébe a kovetkez6 sor 1ép:

a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése elltott feladatok megjeldlése létszdm)
»38. | 7.1. Métészalkai Jarasi Hivatal torzshivatala - altaldnos hatosagi feladatok 50"
7.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatdésagi feladatok
7.1.2. Kormanyablak Osztaly - okmanyirodai feladatok
7.1.3. Hat6sagi Osztaly - oktatassal kapcsolatos feladatok
7.1.4. MUikodést Tamogatd Osztaly — jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
- mikddést tamogato feladatok
(4) Az SZMSZ Melléklet 18. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tdblazat 69. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelélése ajardsi hiva’tal/jdrdsi szakigazgﬁ t_ésf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
,69. | 11.1. Tiszavasvari Jarasi Hivatal torzshivatala - altalanos hatdsagi feladatok 25"

11.1.1. Okmanyirodai Osztaly
11.1.2. Korményablak Osztaly
11.1.3. Hatoésagi Osztaly

— jarasi hatésagi feladatok
- okmaényirodai feladatok
- oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- lgyfélszolgalati feladatok

18. A Tolna Megyei Kormdnyhivatalt érinté mddositdsok

Az SZMSZ Melléklet 90. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

.(2) A TMKH alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében

meghatarozottakon tul a kdvetkezé:

1.011210 Az dllamhdztartds igazgatdsa, szabdlyozasa, ellendrzése
2.013390 Egyéb kiegészit6 szolgaltatasok

3.025010 Védelmi feladatok igazgatasa és szabélyozasa
4.025090 Egyéb védelmi tigyek

5.041170 MUszaki vizsgalat, elemzés

6.042170 Elelmiszerlanc-biztonsag igazgatasa

7.042180 Allat-egészségiigy

8.042310 Vadgazdalkodés igazgatasa és tdmogatdsa

9.042350 Halaszat igazgatasa és tdmogatasa

10. 045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tdmogatasa
11.063010 Vizligy igazgatasa

12.074031 Csalad- és névédelmi egészségligyi gondozés

13. 074032 Ifjusdg-egészségiigyi gondozas

14. 074052 Kabitoszer-megelézés programjai, tevékenységei

15. 074053 Szenvedélybetegségek (kivéve: kabitdszer) megel6zésének programijai, tevékenységei
16.076010 Egészségligy igazgatasa

17.076063 Sugar-egészségligyi feladatok.”

(1) Az SZMSZ Melléklet 19. fiiggelék 2. pontjaban taldlhato tablazat 8. sora helyébe a kdvetkez6 sor [ép:

. ., . e szervezeti egység/vezet6 dltal elldtott feladatok
(szervezeti egység/vezets megjelolése o
megjelélése

létszdm)

,8. | 7. Hatésagi Féosztaly - altalanos hatdsagi feladatok

- megyei hatésagi feladatok

8"
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44.§

45.§

(2) Az SZMSZ Melléklet 19. fiiggelék 4. pontjaban talalhato tablazat 19. sora helyébe a kovetkez6 sor 1ép:

ajdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

Foldhivatala
6.5.1. Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly
6.5.2. Foldmérési Osztély

feladatok

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelélése elltott feladatok megjeldlése létszdm)
,19. | 3.1. Paksi Jarasi Hivatal torzshivatala - altaldnos hatéségi feladatok 39"
3.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatésagi feladatok
3.1.2. Kormanyablak Osztaly - okmanyirodai feladatok
3.1.3. Hatdsagi Osztaly - oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 19. fliggelék 4. pontjaban taldlhaté tablazat 34. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajrsi hiva,tal/jdrdsi szakigazg'a rijsf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
»34. | 5.1.Tolnai Jarasi Hivatal térzshivatala - dltaldnos hatosagi feladatok 17"
5.1.1. Kormanyablak Osztaly — jarasi hatdsagi feladatok
5.1.2. Hatdsagi Osztaly - okmanyirodai feladatok
- oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 19. fliggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 39. sora helyébe a kovetkezd sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajrdsi hiva,tal/jdra’si Szakigazg'a r'('jsf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
»39. | 6.1.Szekszardi Jardsi Hivatal torzshivatala - altalanos hatésagi feladatok 59"
6.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatésagi feladatok
6.1.2. Kormanyablak Osztaly - okmanyirodai feladatok
6.1.3. Hatdsagi Osztaly - oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 19. fiiggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 43. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajrsi hiva,tal/jdrdsi szakigazga rijsf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
43, | 6.5.Szekszdardi Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi foldhivatalnal meghatérozott 22"

Az SZMSZ Melléklet 19. fiiggelék

a)
b)
Iép.

19. A Vas Megyei Kormdnyhivatalt érinté médositdsok

2. pontjaban talalhato tablazat C:16 mezdjében a, 143" szovegrész helyébe a, 136" szbveg;
4. pontjaban talalhaté tablazat C:46 mez6jében a, 133" szovegrész helyébe a, 140" sz6veg

Az SZMSZ Melléklet 91. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
.(2) A VMKH alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében

meghatdarozottakon tul a kdvetkezo:

1.013340 Az allami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

2.031050 Egyéb rendészeti, blintild6zési tevékenységek

3.041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi ligyek igazgatasa

4.041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

5. 041232 Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatas

6.041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
7.041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
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46.8§

47.8§

48.§

M

8. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

9. 042170 Elelmiszerlanc-biztonsag igazgatasa

10. 042180 Allat-egészségligy

11.042210 Erd6gazdélkodas igazgatasa és tdmogatdsa

12. 042310 Vadgazdalkodas igazgatasa és tdmogatasa

13. 042350 Halaszat igazgatdsa és tamogatdsa

14. 045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tdmogatasa
15.063010 Vizligy igazgatasa

16. 074052 Kabitoszer-megelézés programijai, tevékenységei
17.074053 Szenvedélybetegségek (kivéve: kabitdszer) megel6zésének programijai, tevékenységei
18.076010 Egészséguigy igazgatdsa

19.081071 Ud(il&i szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

21.105020 Foglalkoztatast elésegit6 képzések és egyéb tdmogatasok.”

2014. évi 22. szam

Az SZMSZ Melléklet 20. fiiggelék 2. pontjaban taldlhato tablazat 8. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:
(szervezeti eqyséq/vezeté megjeldlése szervezeti egység/veze'té’ fJ’I’tal ellatott feladatok létszdm)
megjelélése
,8. | 7. Hat6sagi Féosztaly — altaldnos hatéségi feladatok 17"
7.1. Altalanos lgazgatasi Osztaly - megyei hatésagi feladatok
7.2. Ugyfélszolgalati Osztaly - Ugyfélszolgalati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 20. fliggelék 4. pontjaban talalhato tablazat 24. sora helyébe a kévetkezd sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajardsi hiva,tal/jdrdsi szakigazga tiisf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,24. | 4.1, Sarvari Jarasi Hivatal torzshivatala - altalanos hatésagi feladatok 33"
4.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatdsagi feladatok
4.1.2. Kormanyablak Osztély - okmanyirodai feladatok
4.1.3. Hatdséagi Osztaly — oktatéssal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 20. fliggelék 4. pontjdban taldlhaté tablazat 38. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjel6lése ajdrdsi hiva,tal/jdrdsi szakigazgﬁ tijsf szerv dital létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,38. | 6.1. Szombathelyi Jarasi Hivatal torzshivatala | - altalanos hat6sagi feladatok 76"
6.1.1. Okmanyirodai Osztdly — jarasi hatésagi feladatok
6.1.2. Kormanyablak Osztaly - okmaényirodai feladatok
6.1.3. Hatdsagi Osztaly — oktatéssal kapcsolatos feladatok
6.1.4. Mikodést Tamogatoé Osztaly — jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- mUkodést tdmogato feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok

Az SZMSZ Melléklet 20. fiiggelék

a) 2. pontjaban talalhato tablazat C:15 mezdjében a, 168" szovegrész helyébe a, 166" szbveg;
b) 4. pontjaban talalhaté tablazat C:45 mezéjében a, 186" szovegrész helyébe a, 188" szbveg
1ép.

20. A Veszprém Megyei Kormdnyhivatalt érinté mddositdsok

Az SZMSZ Melléklet 92. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
.(2) A VEMKH alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldasa az 1. § (4) bekezdésében
meghatarozottakon tul a kdvetkezd:

1.031050 Egyéb rendészeti, blinlild6zési tevékenységek
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49. 8§

(1) Az SZMSZ Melléklet 21. figgelék 3. pontjaban taldlhato tdblazat 9. sora helyébe a kdvetkez6 sor [ép:

2.031060 Blinmegel6zés

3.041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi {igyek igazgatasa

4.041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatés

5. 041232 Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatas

6.041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
7.041236 Orszagos kozfoglalkoztatdsi program

8. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

9. 042170 Elelmiszerlanc-biztonsag igazgatasa

10. 042180 Allat-egészségligy

11.042210 Erd6gazdélkodas igazgatasa és tdmogatasa
12. 042310 Vadgazdalkodas igazgatasa és tdmogatasa

13. 042350 Halaszat igazgatdsa és tamogatdsa

14. 045110 Kozuti kdzlekedés igazgatédsa és tdmogatasa

15.063010 Vizligy igazgatasa
16.076010 Egészségugy igazgatdsa
17.076063 Sugar-egészségligyi feladatok

18. 101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciojat és életmindségét segité programok, tdmogatasok
19. 105020 Foglalkoztatast elésegité képzések és egyéb tamogatasok.”

szakigazgatdsi szerv dltal elldgtott feladatok

3.1.1. Kormanyablak Osztaly
3.1.2. Hatdsagi Osztaly

— jarasi hatosagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatassal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok

(szakigazgatdsi szerv megjel6lése megjelélése létszdm)
,9. | 8.Fdldhivatal a foldhivatalnal meghatarozott 12"
8.1.Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly feladatok
8.2. Foldmérési Osztaly
8.3. Foldugyi Osztaly
8.4. M(ikbdést Tamogatd Osztaly
Az SZMSZ Melléklet 21. fliggelék 4. pontjaban talalhato tablazat 10. sora helyébe a kdvetkezd sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése ajardsi hiva'tal/jdrdsi szakigazgf:tfsf szerv dital létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,10. | 2.1. Balatonalmadi Jarasi Hivatal torzshivatala - altalanos hatésagi feladatok 26"
2.1.1. Okmanyirodai Osztaly - jarasi hatdsagi feladatok
2.1.2. Kormanyablak Osztaly - okmanyirodai feladatok
2.1.3. Hatdsagi Osztaly — oktatéssal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 21. fliggelék 4. pontjdban taldlhaté tablazat 12. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjel6lése ajdrdsi hiva,tal/jdrdsi szakigazgﬁ tijsf szerv dital létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,12. | 2.3. Balatonalmadi Jardsi Hivatal Jarasi a jarasi hivatal munkatigyi 5"
Munkalgyi Kirendeltsége kirendeltségénél meghatarozott
feladatok
Az SZMSZ Melléklet 21. fiiggelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 15. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajardsi hiva’tal/jdrdsi szakigazga tf‘isf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,15. | 3.1. Balatonfuredi Jarasi Hivatal torzshivatala | - altaldnos hatosagi feladatok 23"




2988 HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi22.szdm

(5) Az SZMSZ Melléklet 21. figgelék 4. pontjaban talalhato tablazat 59. sora helyébe a kovetkez6 sor 1ép:

o o . . Lo a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal o
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése ) . létszdm)
elldgtott feladatok megjelolése

»59. | 9.5.Veszprémi Jarasi Hivatal Jarasi a jarasi foldhivatalndl meghatdrozott 48"
Foldhivatala feladatok
9.5.1. Ingatlan-nyilvantartési Osztaly
9.5.2. F6ldmérési Osztaly

9.5.3. Foldiigyi Osztély

9.5.4. MUikodést Tamogatod Osztaly

50.8§ Az SZMSZ Melléklet 21. fliggelék
a) 3. pontjaban talalhato tablazat C:18 mezdjében a,457" szovegrész helyébe a 458" szbveg;
b) 4. pontjaban taldlhaté tablazat C:62 mez6jében a, 183" szovegrész helyébe a, 182" sz6veg
Iép.

21. A Zala Megyei Kormdnyhivatalt érinté médositdsok

51.§ Az SZMSZ Melléklet 93. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(2) A ZMKH alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa az 1. § (4) bekezdésében
meghatarozottakon tul a kdvetkezd:
1.013360 Mas szerv részére végzett pénzligyi-gazdélkodasi, Uizemeltetési, egyéb szolgéltatasok
2.041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi {igyek igazgatasa
3.042180 Allat-egészségiigy
4.042210 Erd6gazdalkodas igazgatasa és tamogatasa
5.042310 Vadgazdalkodas igazgatasa és tdmogatdsa
6. 042350 Haldszat igazgatdsa és tdmogatdsa
7.042170 Elelmiszerlanc-biztonsag igazgatésa
8.045110 Kozuti kozlekedés igazgatasa és tdmogatasa
9.063010 Vizligy igazgatasa
10. 072420 Egészségligyi laboratériumi szolgaltatasok
11. 074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas
12.074052 Kabitészer-megel6zés programjai, tevékenységei
13. 074053 Szenvedélybetegségek (kivéve: kabitdszer) megel6zésének programijai, tevékenységei
14.076010 Egészségugy igazgatdsa
15.082010 Kultura igazgatasa
16. 095040 Munkaeré-piaci feln6ttképzéshez kapcsolédé szakmai szolgaltatasok
17.101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciojat és életmindségét segité programok, tdmogatasok
18. 105020 Foglalkoztatast elésegité képzések és egyéb tdmogatasok.”

52.8 (1) AzSZMSZ Melléklet 22. figgelék 2. pontjéban taldlhato tablazat 8. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:

. : o szervezeti egység/vezet6 dltal elldtott feladatok .
(szervezeti egység/vezet megjelolése o létszdm)
megjelélése

»8. | 7. Hatosagi Féosztaly

7.1. Hatdésagi Osztély

7.2. Jogi és Perképviseleti Osztaly
7.3. Ugyfélszolgalati Osztaly

altalanos hatosagi feladatok 23"
megyei hatdsagi feladatok
Ugyfélszolgalati feladatok
jogi feladatok
perképviseleti feladatok
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(2) Az SZMSZ Melléklet 22. figgelék 4. pontjaban talalhato tablazat 9. és10. sorai helyébe a kdvetkez6 sorok Iépnek:

53.§

a jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv dltal

6.1.1. Okmanyirodai Osztaly
6.1.2. Kormanyablak Osztaly
6.1.3. Hatdsagi Osztaly

— jarasi hatosagi feladatok

- okmanyirodai feladatok

- oktatdssal kapcsolatos feladatok

— jarasi védelmi igazgatasi feladatok

- Ugyfélszolgalati feladatok

(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjelolése elltott feladatok megjeldlése létszdm)
,9. | 2.1. Lenti Jarasi Hivatal torzshivatala - altaldnos hatosagi feladatok 22
2.1.1. Kormanyablak Osztaly — jarasi hatdésagi feladatok
2.1.2. Hatdsagi Osztaly - okmanyirodai feladatok
- oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
10. | 2.2. Lenti Jarasi Hivatal Jarasi Gydmhivatala a jarasi gyamhivatalnal meghatarozott 4"
feladatok
Az SZMSZ Melléklet 22. figgelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 22. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajdrdst hivataljardsi szakigazg'a rijSi szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjelolése
,22. | 4.1. Keszthelyi Jarasi Hivatal torzshivatala - altalanos hatosagi feladatok 42"
4.1.1. Okményirodai Osztaly — jarasi hatésagi feladatok
4.1.2. Kormanyablak Osztaly - okmanyirodai feladatok
4.1.3. Hatdséagi Osztaly - oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
- Ugyfélszolgalati feladatok
Az SZMSZ Melléklet 22. figgelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 31. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajdrdsi hiva/tal/ja’rdsi szakigazga r?s/i szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
»31. | 5.1.Nagykanizsai Jarasi Hivatal torzshivatala — altaldnos hatéségi feladatok 60"
5.1.1. Okmanyirodai Osztaly — jarasi hatosagi feladatok
5.1.2. Hatdsagi Osztaly - okmanyirodai feladatok
- oktatassal kapcsolatos feladatok
— jarasi védelmi igazgatasi feladatok
Az SZMSZ Melléklet 22. figgelék 4. pontjaban taldlhato tablazat 40. sora helyébe a kovetkez6 sor lép:
(jdrdsi hivatal/jdrdsi szakigazgatdsi szerv megjeldlése ajrsi hiva,tal/jdrdsi szakigazga rijsf szerv dltal létszdm)
elldtott feladatok megjel6lése
,40. | 6.1. Zalaegerszegi Jarasi Hivatal torzshivatala | - altalanos hatésagi feladatok 72"

Az SZMSZ Melléklet 22. fuggelék
2. pontjdban taldlhaté tablazat C:15 mezdjében a, 188" szovegrész helyébe a, 185" szOveg;

a)
b)

Iép.

4. pontjaban taldlhaté tablazat

ba) C:14 mezbjében a,43" sz6vegrész helyébe a,46" szoveg;
bb) C:38 mezdjében a, 143" szovegrész helyébe a, 142" szbveg;
bc) C:47 mezbjében a, 182" szovegrész helyébe a, 183" szbveg
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A kiiliigyminiszter 6/2014. (IV. 30.) KiiM utasitasa

a Magyarorszag kiilképviseletein lefolytatandé 2014. évi EP valasztas pénziigyi tervezésének,
lebonyolitasanak, valamint elszamolasanak rendjérol, valamint a kiilképviseleteken lefolytatandé valasztas
lebonyolitasanak specialis feladatairol

A vélasztési eljarasrol szolo 2013. évi XXXVI. térvénnyel, valamint az EP képvisel6k valasztasa, valamint az Eurdépai Parlament

tagjainak valasztasa koltségeinek normativairdl, tételeirdl, elszamolasi és belsd ellenérzési rendjérdl, valamint az egyes vélasztasi
targyu miniszteri rendeletek modositasarol sz616 38/2013. (XII. 30.) KIM rendelettel (a tovabbiakban: KIM rendelet) 6sszhangban,
a jogalkotasrdl széld 2010. évi CXXX. térvény 23. §-anak (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Magyarorszag
kulképviseletein lefolytatandd 2014. évi EP valasztas pénzligyi tervezésének, lebonyolitasanak, valamint elszamolasanak rendjét,

valamint a kullképviseleteken lefolytatandé vélasztas lebonyolitasanak specidlis feladatait az aldbbiak szerint szabalyozom:

I. Az utasitds célja

Jelen utasitds célja a vélasztassal kapcsolatosan a Killgyminisztériumra harulé gazdalkodasi (pénzugyi tervezési,

elszamolasi) és logisztikai feladatok szabalyszerl végrehajtasanak, a valasztas zokkenémentes lebonyolitasanak
biztositasa.

Il. Az utasitds hatdlya

Jelen utasitas hatalya kiterjed a Kuiligyminisztérium (a tovabbiakban: KiM) belfoldi és kiilfoldi szervezeti egységeire,
tovdbbd minden olyan, a KiM-mel vagy Magyarorszdg valamelyik kulképviseletével kormanyzati szolgalati

jogviszonyban, munkaviszonyban vagy megbizési jogviszonyban all6 természetes személyekre, akik a vélasztashoz
kapcsoléddan feladatot latnak el.

11l Ertelmezd rendelkezések

Jelen utasitas alkalmazasaban:

1.

Valasztasi Csoport: a KUM valasztds szervezésére, a kapcsoldodd gazdalkodasi és logisztikai feladatok
koordinaldséra kijelolt szervezeti egysége: a kozigazgatédsi allamtitkar irdnyitdsa alatt mkodd egység
(a tovadbbiakban: Valasztasi Csoport).

Valasztasi Csoport vezetbje: a KiM valasztas szervezésére, a kapcsoldédo gazdalkodasi és logisztikai feladatok
koordinaldséra kijelolt Valasztasi Csoport vezetbje: az 5/2014. (IV. 9.) KUM utasitassal kinevezett miniszteri
biztos (a tovabbiakban: miniszteri biztos).

Kozpont: a KiM vélasztas szervezésével megbizott belfoldi szervezeti egységei: 2014. évben a kozigazgatasi
allamtitkdr irdnyitasa alatt mikodd, miniszteri biztos éltal vezetett Valasztasi Csoport, a Személyligyi Féosztaly,
a Konzuli Féosztaly, a Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztaly (a tovabbiakban: GFO), a Biztonsagi, Informatikai és
Tavkozlési Féosztaly (a tovabbiakban: BITAF), valamint a Létesitménygazdalkodasi Féosztaly.

Kulképviseleti kapcsolattarto: a kiilképviselet vezetéje altal kijeldlt személy, aki kapcsolatot tart a Kdzponttal, és
aki gyUjti a vélasztas lebonyolitaséval kapcsolatos kimené és bejové scriptament iratokat, eredeti szdmlakat, és
naprakészen nyilvantartast vezet a kapcsol6dé dokumentumokrdl, pénziigyi informaciokrdl, leltar adatokrol.
KaVI: Kilképviseleti Valasztasi Iroda.

NVI: Nemzeti Vélasztasi Iroda.

Scriptament iratban foglalt utasitds: a valasztas lebonyolitdsdhoz kapcsolédoan a kilképviselet részére
hivatalos formdban, irdsban (faxon, nyilt scriptament iratban, hivatalos e-mailben) eljuttatott kotelezd
utasitdsok, melyeket a miniszteri biztos hagy jova és Véalasztasi Csoport kiild ki.

A nyilt scriptament irat, e-mail, fax kiadmanyozéasa — zaradékolas nélkiil — nem tekinthet6 kotelezettség-
véllaldsnak, az nem poétolja szerz6dés, megrendelés aldirasat.

Valasztas: a Magyarorszag kiilképviseletein lefolytatand6 2014. évi EP képviseld vélasztas (a tovabbiakban:
vélasztas).
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9. Szavazési Egységcsomag: a szavazdlapokat, boritékokat, sziikséges nyomtatvanyokat és kellékes
egységcsomagot (nemzeti szinl szalag, zsineg, toll, urnazaré cimke, kittizé, ellenérzé lap) tartalmazo, NVI éltal
Osszeallitott csomag, melyet a kiilképviseletre kiutazé KVl vezetd visz magaval diplomdaciai kiildeményként.

IV. A gazddlkoddsi jogkorok dltaldnostdl eltérd gyakorldsdnak rendje

. A valasztdshoz kapcsoléddan a Kozpontban a KiM gazdélkoddsanak egyes kérdéseirdl szolé 22/2011. (X. 14.)
KUuM utasitasban foglaltakat az aldbbi eltérésekkel kell alkalmazni:

. Avélasztashoz kapcsolédodan a kotelezettségvallald személyek a kovetkezdk:

a) belfoldrél kikuldottek esetében a kikildetés elrendeldje a kdzigazgatasi allamtitkar;

b) a KUM kijelolt szervénél kapacitds-kiegészitésre kotott megbizédsi, valamint munkaszerz6dések
kotelezettségvallaldja a kdzigazgatasi allamtitkar;

<) a kiutazo KuVl tagok belfoldi replil6téri transzferének targyaban a beszerzési eljarast megnyerd taxi vallalattal
kotendd széllitmanyozasi szerz6dés kotelezettségvallaldja a gazdalkodasért és igazgatasért felelés helyettes
allamtitkar;

d) kiilképviseleteken kotelezettséget vallalni a kiilképviselet-vezetd jogosult.

. Avélasztashoz kapcsoléddan pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek a kdvetkezék:

a) belfoldrdl kiklildottek esetében a GFO vezetdje vagy a GFO Fejezeti Koltségvetési Osztalydnak vezetéje;

b) a KiM-mel kapacitas-kiegészitésre kotott megbizasi, valamint munkaszerzédések pénzigyi ellenjegyzéje
a GFO vezetdje vagy a Bérgazdalkodasi Osztaly vezetdje;

c) a kiutazé KuVI tagok belfoldi replil6téri transzferének targyaban a beszerzési eljarast megnyerd taxi vallalattal
kotendd széllitmanyozasi szerzédés pénziigyi ellenjegyzéje a GFO vezetdje;

d) a vélasztashoz kapcsoléddan a targyi eszkéz beszerzésének (beruhédzas) pénziigyi ellenjegyzéje a BITAF
vezetdje;

e) kilképviseleteken a pénziigyi ellenjegyzé a gazdasagi felel6s.

. Avalasztashoz kapcsoldddan utalvdnyozasra jogosult személyek a kovetkezdk lehetnek:

a) belfoldrél kikiildottek esetében a GFO Bérgazdalkodasi Osztalyanak vezetdje vagy az Intézményi Gazdalkodasi
Osztélyanak vezetdje;

b) a KiiM-mel kapacitas-kiegészitésre kotott megbizési szerz6dések, valamint munkaszerzédések kifizetésének
utalvanyozdja a GFO Fejezeti Koltségvetési Osztalyanak vezetéje vagy az Intézményi Gazdalkodasi Osztalyanak
vezetdje;

c) a kiutazé KuVI tagok belfoldi replil6téri transzferének targyaban a beszerzési eljarast megnyerd taxi vallalattal
kotend6 szallitmanyozasi szerz6déshez kapcsolodé kifizetések utalvanyozdja a GFO Fejezeti Koltségvetési
Osztélyanak vezetdje, a Bérgazdalkodasi Osztaly vezetbje vagy az Intézményi Gazdalkoddasi Osztalyanak
vezetdje;

d) a vélasztashoz kapcsolédodan a targyi eszkoz beszerzésének (beruhdzas) utalvanyozéja a GFO Bérgazdalkodasi
Osztalyanak vezetdje vagy az Intézményi Gazdalkodasi Osztalyanak vezetdje;

e) kiilképviseleteken az utalvanyoz6 a kiilképviselet vezetdje.

. Avdlasztashoz kapcsoléddan a Kdzpontban a teljesités szakmai igazolasara a GFO Fejezeti Koltségvetési Osztalydnak
vezetbje, vagy a Bérgazdalkodasi Osztilydnak vezetbje, vagy az Intézményi Gazdalkodasi Osztélydnak vezetdje,
kilképviseleteken a kiilképviselet-vezet6 jogosult.

. A kotelezettségvallaldsra, az utalvanyozdsra, a pénzigyi ellenjegyzésre, a szakmai teljesités igazolasara,
az érvényesitésre, az utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak felsorolasat a jelen utasitas 1. melléklete
a feladathoz kapcsolédoéan tartalmazza.

. A kotelezettségvallalasok jogi ellenjegyzésére a KiM gazdalkoddsdnak egyes kérdéseirdl szolé 22/2011. (X. 14.)
KUM utasitas szabalyai irdnyaddk.
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8. A GFO vezetéje vagy féosztalyvezetd-helyettese scriptament iratban foglalt utasitasban kételezéen végrehajtando

intézkedéseket irhat el6 a kiilképviseletek szdmara a vélasztassal 6sszefliggésben felmerdilt koltségek elszdmolasat
illetéen (kiilondsen: szamlak hazakuldése, koltségek engedélyezése, hataridék, altaldnos elszdmolasok, dsszesitd
jegyzékek 6sszedllitasa, onkoltség szamitas).

V. Vdlasztdsi kiaddsok tervezése, a vdlasztds el6készitése

. Avélasztas lebonyolitdsanak pénziigyi fedezetét az NVI pénzeszkoz ataddssal biztositja a KiM részére. A feltételekrdl

az NVI és a KiM megallapodast kot.

. A valasztassal kapcsolatos atadott pénzeszkdz felhasznaldsa és elszdmoldsa a KiM ,Kdzponti igazgatas” cimen

torténik, a kilképviseleteken felmeriilé kiadasokat a ,Kozponti igazgatas” cim pénzeszkéz atadassal megtériti
a,Kilképviseletek lgazgatasa” cimnek.

. A KuVl vezetéjeként, valamint tagjaként, péttagjaként kiutazé személyek napidijara a tartés kilszolgélatrél és

az ideiglenes kulfoldi kikiildetésrdl sz616 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet 43. § (2) bekezdése az irdnyado.

. A KUVl vezetéje a 3. pontban foglaltakon tul 30 000 forint, a KiiVI tagja 200 kiilképviseleti névjegyzékbe vett polgarig

15 000 forint, 200 kiilképviseleti névjegyzékbe vett polgér felett 25 000 forint dijra jogosult.

. A KVl vezetbje és tagja szamara a kulképviselet kdteles megrendelni a szallast maximum 135 eurd/f6/éj 6sszegben.

Ennél magasabb 6sszeg szallaskoltség esetén a foglalas csak a GFO elézetes engedélyével lehetséges.

. A széllaskoltséggel a kiutazd KVl vezets, illetve tag — szamla vagy bizonylat alapjan — szamol el az erre a célra felvett

el6leg erejéig.

. A valasztashoz kapcsoléoddan adminisztrativ, szervezési, gazdalkodasi, technikai feladatok ellataséra, kapacitds-

kiegészitésként, a KiM-mel kormdnyzati szolgdlati jogviszonyban vagy munkaviszonyban nem allé személyekkel
megbizési szerz6dés, munkaszerz6dés kdthetd. Megbizasi szerz6dés kotésére javaslatot a kijel6lt szervezeti egység
vezetbje tesz az allamtitkdrnak. A megbizas kotelezettségvallaldja az dllamtitkér, szakmai ellenjegyzéje a kijelolt
szervezeti egység vezetdje. A megbizési dij kifizetésére a feladat teljesitése utan kerilhet sor.

. Az azsiai, afrikai, valamint a dél-amerikai kontinensre kiutazok részére el6legként 50 USD kerdil biztositasra elére nem

lathato kiadasok fedezésére (pl. reptéri illeték Kuba, Pakisztan, Indonézia stb.).

VI. A vdlasztds lebonyolitdsdnak specidlis feladatai

. A Kozpontbdl a kiilképviseletre kiutazd KuVl vezeté és KuVl tag diplomaciai futarként magaval viszi az NVI

altal 6sszedllitott valasztashoz sziikséges szavazasi egységcsomagot. A diplomaciai zards a KUiM diplomaciai
és futarcsomagold részlegének helyszinén az arra illetékes munkatarsak kézrem(kodésével torténik meg. Erre
tekintettel a KVl vezets, illetve KiVI tag az atvett szavazasi egységcsomagot diplomdciai zaras céljabol az atvételt
kovetden haladéktalanul dtviszi a KiM illetékes szervezeti egységéhez (Futér Osztély). A diplomdciai zarassal ellatott
kildeményt a KVl vezetd elindulasaig visszaszallitja az 6rzésre kialakitott helyre.

. A Kozpontbdl a kulképviseletre kiutazd KiVl vezeté és KiiVI tag a szavazasi egységcsomagot és a szavazdlapokat

tartalmazé szavazéurndt a kiutazds és a hazautazas teljes id6tartama alatt koteles személyes &rizetében tartani.
Felelésséggel tartozik annak sérllésmentes allapotban torténé megérkezéséért, illetve hazajuttatasaért,
illetéktelen személy hozzéférésének kizarasaért. Repuilégéppel torténd utazds esetén a szavazasi egységcsomagot,
kézipoggyaszként fel kell vinni a replil6gép fedélzetére. A szavazasi egységcsomag nem helyezheté el a repiil6gép
rakterében, a fedélzeten a légiutas-kisérék csomagtaroléjaban vagy mas hasonlé, a KuVl tag altal nem lathatd,
ellenérizhet6 taroldegységben.
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3. Aszavazési egységcsomag, a szavazolapokat tartalmazé szavazéurna és a levélszavazatok biztonségos, sériilésmentes
ki- és hazajuttatdsa kizarolag diplomdciai futarkiildeményként valo szallitdsaval biztosithatd, a kiutazé KiVl vezetd és
KuVl tag feladatét a diplomdaciai futarszolgalat keretében latja el.

4. Repulégéppel torténd utazas esetében a KuVl vezetdje és tagja a szavazasi egységcsomagon, a szavazélapokat
tartalmazé szavazéurnan és a levélszavazatokon kiviil més diplomaciai futarkiildeményt nem vihet és nem hozhat.

5. AGFOFejezetiKoltségvetési Osztalyanak Utaztatas részlege (a tovabbiakban: Utaztatds) a Kozpontbdl a kiilképviseletre
kiutazo KuVI vezetd és KuVI tag utazasat ugy koteles megszervezni, hogy a vélasztassal kapcsolatos KiM-re harulé
feladatok hataridében, biztonsagosan, koltséghatékony médon legyenek végrehajthatdak, a szavazatokat tartalmazé
szavazourna, illetve a levélszavazatok sériilésmentesen, biztonsagosan megérkezzenek, és az utazas egyuttal
a kiutazok egészségét ne veszélyeztesse.

6. A kiutazo KiVl vezet6 és KuVI tag részére Eurdpén kiviili utazas esetében Business repiiléjegyet kell vasarolni, kivéve,
ha ez a feladatok hataridében valo teljesitésének kotelezettsége miatt vagy koltséghatékonysagi okokbol ésszerlien
nem biztosithatd. Eurépan belili utazas esetében abban az esetben kell Business replil6jegyet vasarolni, ha csak igy
lehet biztositani azt, hogy a szavazasi egységcsomagot és a szavazélapokat tartalmazé szavazéurnat (a kézitaskan
kivil) kézipoggyaszként fel lehessen vinni a fedélzetre, illetve azt az utazés idétartama, egészségligyi szempontok
(kilondsen: mozgas lehetésége, akadélytalan vérkeringés a hosszu ut alatt) indokoljak. Business reptiléjegyet kell
vésdrolni abban az esetben is, ha a szavazéurna sériilésmentes széllitdsa a kiutazé KuVl tag részére tovabbi egy
replléjegy megvasarldsaval oldhaté meg, melyek koltsége meghaladna a Business repiiléjegy koltségét. A Business
repuléjeggyel elérheté dllomashelyekre az utazasokat a kdzigazgatasi allamtitkar engedélyezi.

7. Abban az esetben, ha a szavazasi egységcsomag, a szavazélapokat tartalmazé szavazéurna és a levélszavazatok
sérllésmentes széllitdsa mas médon nem oldhaté meg, a kiutazé KiiVI tag részére tovébbi egy repliléjegyet kell venni
annak érdekében, hogy a szavazési egységcsomagot és a szavazélapokat tartalmazé szavazéurnat az tlése melletti
széken elhelyezhesse.

8. Az Utaztatas altal lefoglalt repiiléjegyekben szereplé utazasi adatoktdl eltérni nem lehet.

9. A KUM a gépkocsival szervezett utazashoz, a kiutaz6 munkatdarsak részére hivatali gépjarmuvet és gépkocsivezet6t
biztosit. A gépkocsivezetd szallas koltsége, napidija és napidijpdtliéka a vélasztas koltségvetése terhére szamolhatd el.

VIl. A vdlasztdssal kapcsolatos nyilvdntartdsi és ellenérzési kbtelezettségek

1. A valasztassal kapcsolatos pénzeszkodz felhasznalasat a FORRAS Koltségvetési és Pénziigyi Nyilvantartd Programban
elkilonitetten kell nyilvantartani.

2. A kiilképviseleteken felmeriilé kiadasokat kiilén tgyletkédon a FORRAS Kéltségvetési és Pénziigyi Nyilvantarto
Programban kell rogziteni.

3. Kozvetlen koltségek esetében az 1. pontban megjeldlt nyilvantartdsok alapjat képezé kiaddsokat eredeti szamlaval
kell alatdmasztani. Szamlamasolat csak abban az esetben fogadhato el, ha az eredeti szamla kilképviselet szamara
4fa-visszaigénylés vagy garancialis feltételek biztositasa céljabdl sziikséges. Ebben az esetben a szamlamésolaton fel
kell tiintetni, hogy az eredeti szamla milyen okbdl nem bocséathaté a Kézpont rendelkezésére. A visszatéritend6 afat
kimutatassal egytt kiilon kell kezelni. Készpénzes vasérlas esetén a szdmldhoz mellékelni szlikséges a deviza kiaddasi
bizonylat eredeti példanyat, a pénztarnaploban ezen tételhez ennek fénymasolatat.

4. Avdlasztdshoz kapcsol6do, szdmlaval nemigazolhaté kdzvetett koltségek elszamoldséara belsé bizonylat (6nbizonylat)
kidllitdsa alapjan kerilhet sor. A KGVI-k &ltal kiallitott dnbizonylatokon csak a Kdzpont altal jévahagyott kdzvetett
koltségek szerepelhetnek. A feloszthaté koltségek korét jelen utasitas 2. melléklete tartalmazza.
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5. A kulképviseleteken a valasztassal kapcsolatosan felmertilé kiadasok eredeti szamlait, valamint belsé bizonylatokat
a kullképviselet koteles gyUjteni és azokat haladéktalanul, gyorspostédval hazakildeni.

6. A valasztas pénzligyi kiadasainak ellendrzését az Ellen6rzési Féosztaly a valasztast kdvetd 80 naptari napon belil
koteles elvégezni. Szlikség esetén kilképviseleti helyszini ellen6rzés elrendelhetd.

VIIl. Zdré rendelkezés
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Martonyi Janos s. k.,
kalagyminiszter

1. melléklet a 6/2014. (IV. 30.) KiiM utasitdshoz

Kotelezettségvallalas

Pénzligyi ellenjegyzés Kotelezettségvallalas
Targyi eszkoz beszerzés BITAF keretgazda BITAF vezetéje
Kulfoldi kiklldetés GFO vagy FKO vezetgje Kézigazgatasi Allamtitkar
Megbizési dij GFO vagy BGO vezetdje Kozigazgatési Allamtitkar
Taxi, transzfer GFO vezetéje Gazd. és ig. igyekért felel6s HAT
Kilképviseletek Gazdaségi felel6s Kilképviselet vezetdje

A GFO vezet6jét akadalyoztatasa esetén a GFO féosztalyvezet-helyettese teljes jogkorrel helyettesiti.

Szakmai teljesités igazoldsa, utalvany ellenjegyzése, érvényesités, utalvanyozas

e . Ervényesitd, utalvany ) )
Szakmai teljesités igazoldsa . Utalvanyozo
ellenjegyzdje

Targyi eszkdz beszerzés BITAF Biztonsagi O. BGO vagy IGO vezetdje
vezetdje és BITAF féovh.

Kulfoldi kiklldetés GFO vezetéje és o ) BGO vagy IGO vezetdje
helyettese a gazd. ésig. igyekért

felelés HAT altal irdsban

Megbizasi dij GFO vezetdje és . . BGO, IGO vagy FKO
megbizott személy
helyettese vezetdje
Taxi, transzfer GFO vezetdje és BGO, IGO vagy FKO
helyettese vezetdje

Kulképviseletek Kulképviselet vezetdje Gazdasagi felel6s Kulképviselet vezetéje
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2. melléklet a 6/2014. (IV. 30.) KiiM utasitdshoz

KOLTSEGFELOSZTAS
(KGVI EP valasztas)

A koltségfelosztas célja, hogy a Kiilképviseleti Vélasztasi irodak (KuVI) esetében a vélasztasra forditott 6sszes kiadas
megjelenithet6 legyen az elszamolasokon. A vélasztashoz kozvetleniil kapcsolodd kiadasokon felll, a valasztashoz
kapcsolodd, szamlaval nem igazolhaté koltségek felosztasa, megallapitdsa minden KuVI sajat joga, feladata,
felel6ssége.

Az,6nkéltség” szamitasnak bizonylaton kell alapulnia, melyhez a KiiVI-k dllomashelyen vezetett FORRAS Kéltségvetési
és Pénzligyi Nyilvantarté program kilképviseleti moduljdban szerepl6 targyévet megelézé (eurd) tényadatait
kotelesek felhasznalni.

A Kozpont a felterjesztett altalanos koltséget pételéiranyzat formdjaban biztositja az elszdmolast benyujté KuVi
részére.

A kozvetett koltségek elszamolasara belsé bizonylat (6nbizonylat) kiallitasa alapjan kerilhet sor. A KiVI-k altal kiallitott
jegyzéken csak a Kézpont altal jovahagyott koltségek szerepelhetnek.

1. Kozlizemi dijak (fGités, hideg-meleg viz, csatorna, vilagitas), telefon, fax, internet haszndlat, irodai kozvetett
koltségek elszamolhatdk, ha azok kiszamitdsat dokumentdltan megfelelé ardnyszamitdst tartalmazva

(pl. tertiletaranyositas, l[étszamra vetitett ardnyszam szamitas) terjesztik fel.

2. GépjarmUhasznalat koltségének elszamoldsa: a megtett ut (km) x a majus havi — honlapon megjelend -
kilométerenként elszdmolhato koltséggel.

3. Személyi szolgdltatas (helyi alkalmazott) igénybevételének elszamolhato koltsége.
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MINTA

kilképviselet

BELSO BIZONYLAT
(KGVI EP vélasztas koltségeinek elszdmolasahoz)

Onbizonylat a vélasztashoz kdzvetleniil kapcsolédo kiadasokon feliil, szamlaval nem igazolhaté kozvetett kéltségek
0sszegeirdl, melyek elszdmoldséara ezen jegyzék alapjan kerl sor.

Sorszam Megnevezés Altalanos koéltség (eurd)

Koziizemi dijak
Internet

Telefon, fax

Irodai ktg.
GépjarmUihasznalat

oA wWN -

Személyi szolgaltatas
Osszesen

Kérjik a Kozpontot, hogy a felterjesztett kdzvetett koltségek Osszegét poteldirdnyzat formdjaban biztositani
sziveskedjen.
Melléklet: 1-6. pontokat alatdmaszto szamitasok kimutatasa.

................................. ;20140

/gazdasagi felel6s/ /pénztérellenér/ /missziovezetd/

Kdzpont zdradéka

A benyujtott bizonylatok alapjan ......... eurd pételbirdnyzat a misszid részére a kozvetett koltségei fedezetére

- a dologi kiadasok koltségvetési elirdnyzaton — biztositasra kerdlt.

keretgazda aldirasa
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A nemzeti fejlesztési miniszter 17/2014. (IV. 30.) NFM utasitasa
a fejezetet iranyit6 szerv és annak vezetdje hataskorébe utalt egyes jogok gyakorlasarél

Az allamhéztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet 13. pontja szerinti
jogkoromben eljarva, a 173. § (1) bekezdésére figyelemmel, a XVII. Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezetet irdnyito szerv és

annak vezetG6je hataskorébe utalt egyes jogok gyakorldsanak atruhdzasarol, valamint a kotelezettségek ellatasardl a kovetkezdk

szerint rendelkezem:

2.§

1. Az utasitds hatdlya

Az utasitas hatdlya a XVII. Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban: NFM) fejezetbe tartozd intézményi
eléirdnyzatokkal — ide nem értve a fejezethez tartozé korményhivatal eliranyzatait —, a fejezeti és kdzponti kezelésd
eléirdnyzatokkal kapcsolatos irdnyité szervi feladatokra terjed ki.

2. A koltségvetési tervezés

A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar (a tovadbbiakban: gazdasdgi helyettes allamtitkar) irdnyitja
a koltségvetési javaslatok kidolgozasat, amelyekkel kapcsolatos koordindciés és dontés-elékészitési feladatokat
aKoltségvetési Féosztaly (atovabbiakban: KF) latja el. Azallamhaztartdsért felel6s miniszter dltal kiadott tdjékoztatoban
(a tovabbiakban: tervezési korirat) foglaltakhoz igazodva a fejezeti kdltségvetési javaslat 6sszedllitdsahoz a gazdasagi
helyettes allamtitkar meghatarozza az 3altaldnos és kotelez6en érvényesitendd tervezési kovetelményeket,
eléfeltételeket, médszertant, eldirasokat.

A nemzeti fejlesztési miniszter (a tovdbbiakban: miniszter) irdnyitasa ala tartozé koltségvetési szervek (a tovédbbiakban:
intézmény) koltségvetése tervezésének el6készitési feladatait — az el6z6 év, illetve évek teljesitési adatai
figyelembevételével, a prioritdsok és az érvényesitendd kdvetelmények meghatarozasa utjan - az intézmények és
a KF bevonasaval az Intézményfelligyeleti és Szamviteli Féosztaly (a tovabbiakban: ISZF) végzi. Az intézmény altal
megkuldott koltségvetési javaslatot az ISZF szamszaki felllvizsgalatot kovetéen egyetértésre megkildi az NFM
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata (a tovédbbiakban: SZMSZ) szerint a miniszter altal dtruhazott hataskorben eljérd
allami vezetd (a tovadbbiakban: szakmai felligyeletet elldtd allami vezetd) részére. Az egyetértést kovetéen az ISZF
a koltségvetési javaslatrol tajékoztatja a KF-et.

A kozponti és fejezeti kezelés(i elirdnyzatok tervezésének el6készitését a KF végzi, amelynek sordn ellatja a fejezeti
feladatok, kotelezettségek, determinaciok szambavételét, valamint az azok teljesitéséhez szlikséges bevételek és
kiadasok felmérését — a szakmailag illetékes szervezeti egységek bevonasaval - a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
fejezet 2014. évi fejezeti és kozponti kezelésu elSirdnyzatai szakmai kezelSinek kijelolésérdl sz6l6 miniszteri utasitas
szerint kijelolt szakmai felligyeletet gyakorld helyettes allamtitkdr egyetértésével benyujtott adatszolgaltatdsok
alapjan.

AKF az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
17. 8§ (2) bekezdése alapjan felllvizsgalja a részére a (2) és (3) bekezdés szerint megkuldott koltségvetési javaslatokat,
és a gazdasdgi helyettes allamtitkar, valamint a kozigazgatdsi dllamtitkar egyetértésével dontési javaslatot terjeszt el
a miniszter részére.

A (4) bekezdés szerinti miniszteri dontés alapjan a tervezési korirat szerinti adattartalomnak megfeleld koltségvetési
javaslat véglegezésérdl — intézmény esetében az ISZF, fejezeti és kozponti kezelés(i el6irdnyzat esetében a Nemzeti
Fejlesztési Minisztérium fejezet 2014. évi fejezeti és kdzponti kezelés( eldirdnyzatai szakmai kezelSinek kijel6lésérdl
sz616 miniszteri utasitas szerint kijelolt szakmai kezel6 (a tovabbiakban: szakmai kezel8) adatszolgéltatasa alapjan -
a KF gondoskodik, és megkiildi azt a Nemzetgazdasagi Minisztérium (a tovabbiakban: NGM) részére.

A Kormany altal az Orszaggytiléshez benyujtott kozponti kdltségvetési torvényjavaslat targyaldsa sordn a Parlamenti
Kapcsolatok Féosztély a benyujtott moédosité és kapcsolodd mddositod javaslatokat soron kiviil eljuttatja a KF részére
az NFM-et érinté modosité és kapcsolodd modositd javaslatokkal kapcsolatos tarcaallaspont kialakitasa érdekében.
A KF az NFM éllaspontjanak kialakitdsa sordn a modositd és a kapcsolddd médositd javaslatokat a szakmailag illetékes
szervezeti egységek bevonasaval véleményezi, és az dsszesitett véleményt a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet
2014. évi fejezeti és kdzponti kezelés( elSirdnyzatai szakmai kezelSinek kijelolésérdl szold miniszteri utasitas szerint
kijelolt feltigyeletet gyakorld felsévezeték (a tovabbiakban: felligyeletet gyakorld felsGvezet6k) részére megkiildi.
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(12)

Az NFM orszaggyulési bizottsdgok el6tti képviseletéért a Szamvevdszéki és koltségvetési, valamint a Gazdasagi
és informatikai bizottsdgok tekintetében - a szakmailag illetékes szervezeti egységek bevonasdval — a gazdaségi
helyettes éllamtitkar, mas parlamenti bizottsag el6tti képviseletért a szakmailag illetékes szervezeti egység felett
fellgyeletet gyakorlé fels6vezetd a felel&s.

A kozponti koltségvetési torvényben megallapitott fejezeti kezelést elGiranyzatok Utgyletkddokkal azonositott
részfeladatok (projektek) szerinti felosztasat — a szakmailag illetékes szervezeti egység felett felligyeletet gyakorlo
felsGvezet6 javaslataval — a KF koordinacidja és a gazdasagi helyettes allamtitkar elGterjesztése alapjan a miniszter
hagyja jova.

A miniszter altal jovahagyott részfeladatok kozott az el6iranyzat felett felligyeletet gyakorld felsévezetd
- a kdzigazgatasi allamtitkéar egyetértésével — 500 millié forintig év kdzben atcsoportositast hajthat végre.

A (8) bekezdés szerinti atcsoportositashoz — az el6iranyzat felett felligyeletet gyakorlé felsévezeté, valamint
a kozigazgatdsi allamtitkar egyetértésével — a miniszter engedélye sziikséges, amennyiben az dtcsoportositas soran
az addig atcsoportositott részfeladatok elGirdnyzatainak egyiittes 0sszege meghaladja, vagy az atcsoportositas
végrehajtdsaval meghaladnd az 500 millié forintot. A részfeladatokra jévahagyott keretek évkozi moddositasat
- kiemelt el6irdnyzat szerinti bontasban — a szakmai kezel6 a KF elézetes véleményezését kovetden terjeszti 500 millio
forint értékhatarig az elSirdnyzat felett felligyeletet gyakorlé felsévezetd, az 500 milli6 forint értékhatart meghaladd
esetekben a miniszter elé jévahagyasra.

Az atcsoportositasrol szolé dontésrdl a szakmai kezelé - az engedély egy eredeti példdnyanak megkiildésével —
haladéktalanul tajékoztatni koteles a KF-et.

A fejezeti kezelés( el6irdnyzat javéra év kozben jovahagyott elirdnyzat-atcsoportositas esetén az dtcsoportositott
forras részfeladatra torténd felosztasat a szakmai kezel6 kezdeményezésére, a KF el6zetes véleményezését kovetben
az elGiranyzat felett felligyeletet gyakorlo felsévezeté hagyja jova.

Az atcsoportositott forrds részfeladatra torténd felosztasardl szold dontésrdl a szakmai kezelé - az engedély egy
eredeti példanyanak megkuildésével — haladéktalanul tajékoztatni koteles az ISZF-et és a KF-et.

3. Az elézetes kincstdri k6ltségvetés, a kincstdri kbltségvetés, az elemi kbltségvetés

Az el6zetes kincstari koltségvetést

a) a Gazdélkodasi Féosztaly (a tovabbiakban: GF) az NFM Igazgatdsra vonatkozdan elkésziti, majd megkildi
az ISZF részére;

b) a fejezet irdnyitdsa ald tartozd tobbi intézmény esetében az intézmény elbterjesztése alapjan az ISZF
fellilvizsgdlja, majd tajékoztatasul megkildi az intézmény szakmai feliigyeletét elldtod dllami vezetd részére;

<) a fejezeti kezelésu elSirdnyzatok esetében a KF allapitja meg, és kiildi meg a kdzponti és a fejezeti kezelés(
eléiranyzat szakmai kezel6jének, valamint a Magyar Allamkincstarnak (a tovabbiakban: kincstar).

A kincstari koltségvetés el6készitése és jovahagydsa

a) az intézmények esetében az (1) bekezdés a) és b) pontja szerint;
b) a fejezeti kezelés( el6iranyzatok esetében az (1) bekezdés c) pontja szerint
torténik.

Az ISZF vezetdje az intézmények el6zetes kincstari és kincstari koltségvetését — azok jovahagyasat kvetden - fejezeti

szintl adatszolgaltatas céljabol a KF részére megkdildi. Az adatokat a kincstar részére a KF kildi meg.

A fejezeti kezelésu el6iranyzat elemi koltségvetését a KF — a szakmai kezelé kozrem(ikddésével, az altala teljesitett

adatszolgaltatas alapjan — a 2. § (7) bekezdésében foglaltak figyelembevételével késziti el. Az elemi koltségvetést a KF

nyujtja be a kincstarnak.

Az elemi koltségvetést irdnyitd szervi hataskorben:

a) az intézményeket érintéen - az intézmények altal benyujtott dokumentacié ISZF vezetdje alairdsaval igazolt
ellendrzését, valamint a KF dltali fejezeti szintd feldolgozésat kdvetden — a kdzigazgatési allamtitkar;

b) a fejezeti kezelés( elSiranyzatok esetében a KF vezetdéjének alairdsat kdvetéen a szakmai felligyeletet gyakorld
helyettes allamtitkar

hagyja jova a targyév februdr 28-aig.

Az NFM fejezet szakmai fejezeti kezelést elGirdnyzatok elemi koltségvetésérdl készitett dsszesitett — 1091 szektor

szerinti — elemi koltségvetést a KF vezetSje mint a koltségvetés tervezéséért felelds kijelolt személy, valamint

a gazdasagi helyettes allamtitkar irja ala.
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4. Az eléirdnyzatok nyilvdntartdsa, irdnyitd szervi hatdskdrben térténé médositdsa, dtcsoportositdsa,
tobbletbevétel felhaszndldsdnak engedélyezése

A fejezeti kezelés( el6iranyzatokrdl, azok médositasairdl, valamint az intézmények irdnyitd szervi hataskorben torténé

el6iranyzat-mddositasairdl a KF nyilvantartast vezet. Az intézményi el8irdnyzatokrol és elSiranyzat-mddositasokrol

az irdnyito szervi és — intézményi adatszolgaltatds alapjan - a sajat hatdskorben térténd elirdnyzat-mddositasokrdl
az ISZF vezet nyilvéntartast. Az iranyitd szervi hatdskorben torténé eldirdnyzat-modositds a fejezeti kezelési
eléirdnyzatoknal a KF vezetdjének, intézményi el6iranyzatoknal az ISZF vezet6jének terjeszthetd eld.

A miniszter feladatkorébe tartozik:

a) az Uj fejezeti kezelési elSirdnyzat létrehozasa az Avr. 40. §-a alapjan, amely a feladat szerint illetékes
allamtitkdrnak a kdzigazgatasi dllamtitkar egyetértésével tett javaslatara torténik;

b) az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 33. § (3) bekezdése szerinti, fejezeten
beliil azintézmények elSirdnyzatai terhére torténd, 500 millié forintot meghaladé atcsoportositds jovdhagyasa.
A jovdhagyas a szakmai kezelé kezdeményezésére, az intézmény felett szakmai felligyeletet ellaté allami
vezetének a kdzigazgatasi allamtitkar egyetértésével tett javaslatara torténik;

Q) az Aht. 33. § (4) bekezdése szerinti, fejezeten beliil a fejezeti kezelés(i eléiranyzatok terhére térténé, 500 millié
forintot meghaladé &tcsoportositas jévahagyasa. A jovahagyasra — az Aht. 33. § (4a) bekezdése szerinti
kivételekkel - az allamhaztartasért felelés miniszter el6zetes engedélye alapjan keriilhet sor, amelynek
megszerzése irdnt a KF intézkedik. A jévdhagyas a szakmai kezel6 kezdeményezésére, az elirdnyzat felett
felligyeletet gyakorl6 fels6vezetdnek a kdzigazgatasi allamtitkar egyetértésével tett javaslatara torténik;

d) az Aht. 43. § (1) bekezdése szerinti engedélyezett |étszam megallapitasa.

A kozigazgatasi allamtitkar feladatkdrébe tartozik:

a) a Magyarorszag 2014. évi kozponti koltségvetésérdl szold 2013. évi CCXXX. torvény 23. § (4) bekezdése
szerinti atcsoportositas jovahagydsa. A jovahagyas a szakmai kezelé kezdeményezésére, az eliranyzat felett
felligyeletet gyakorld felsévezetd javaslatara, a gazdasagi helyettes allamtitkar véleményének ismeretében
torténik;

b) a (2) bekezdés b) pontjaban foglalt értékhatart meg nem haladé atcsoportositas jovahagyasa;

c) a (2) bekezdés c) pontjaban foglalt értékhatart meg nem haladé atcsoportositas jovahagyasa;

d) az Aht. 33. § (5) bekezdése szerinti dtcsoportositas jovahagyasa;

e) az Avr. 43. § (3) bekezdése szerinti atcsoportositas kezdeményezése az allamhéztartasért felelés miniszternél;
f) a fejezeti kezelés( elSiranyzatok esetében az Avr. 34/A. §-a szerinti eléiranyzat-moédositas jovahagyasa;

g) azintézmények esetében a személyi juttatasok elSirdnyzatainak az Avr. 36. § (3) bekezdésében foglalt feltételek

fennallasa esetén, az Avr. 36. § (2) bekezdés a) pontja alapjan trténé megnévelésének a jovahagyasa;

h) az intézményeknél és a fejezeti kezelésli eléirdnyzatoknal a tervezettet meghaladd, pénziigyileg teljesult
tobbletbevételnek az Avr. 35. § (1) bekezdése alapjan torténé felhasznalasanak engedélyezése, az intézmény
javaslatara, a fejezeti kezelés( elGirdnyzat esetében a szakmai kezelé kezdeményezésére, a fejezeti kezelésli
eldirdnyzat felett felligyeletet gyakorlé felsévezetd javaslatara, a gazdasagi helyettes allamtitkar véleményének
ismeretében. Az Avr. 35. § (2) bekezdésében meghatarozott értékhatart eléré tébbletbevétel felhasznalasahoz,
valamint az Avr. 35. § (3) bekezdése szerinti esetben az allamhaztartasért felel6s miniszter jovahagyasa is
sziikséges, amelynek beszerzése irant a KF intézkedik.

A gazdasagi helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozik:

a) az intézmények esetében az Avr. 35. § (2) bekezdésében meghatérozott értékhatart el nem éré tébbletbevétel
felhaszndlasanak engedélyezése az intézmény kérelmére és az intézmény felett feligyeletet gyakorld
fels6vezet6 javaslatara;

b) az intézményi el8iranyzatot érinté fejezetek kozotti tcsoportositas jovahagyasa, amely esetben az Aht. 33. §
(1) bekezdése szerinti kormany-elSterjesztést az ISZF késziti el6.

A KF vezetdjének feladatkorébe tartozik:

a) afejezetikezelésu elGiranyzatok kotelezettségvallalassal terhelt koltségvetésimaradvanyanak felhasznalasahoz
szlikséges, az Avr. 151. § (4) bekezdése szerinti el8irdnyzat-médositas jovahagyésa;

b) afejezetikezelési eliranyzatok esetében az Avr. 36.§ (4) bekezdése szerinti elirdnyzat-modositas jovahagyésa;

Q) az Aht. 33. § (1) bekezdése szerinti kormanyhatéarozatok végrehajtasanak elrendelése;

d) az Avr. 43. § (1) bekezdése szerinti atcsoportositas jovahagyasa.

A GF vezetéjének feladatkdrébe tartozik az NFM Igazgatas tekintetében az Avr. 43. § (2) bekezdése szerinti

atcsoportositds jovahagyasa.
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Az ISZF vezet6jének feladatkorébe tartozik az intézmények esetében:

a) az Avr. 130. § (2) bekezdése szerinti, a havi idéaranyos kéltségvetési eldiranyzat-felhasznélasi kereten korrekcio
engedélyezése;

b) az Avr. 130. § (3) bekezdése szerinti elSiranyzat-felhasznalas elérehozasanak a gazdasagi helyettes allamtitkar
egyetértésével torténd kezdeményezése a kincstarnal.

A (6) és (7) bekezdés szerinti dontésekrél a GF és az ISZF a végrehajtas érdekében a KF-et haladéktalanul értesiti.

5.Tobb év vagy a kéltségvetési éven tuli év kiaddsi elbirdnyzatait érinté kbtelezettségvdllalds
és adatszolgdltatds

Az Aht. 29. § (1) bekezdése alapjén kiadott kormanyhatarozatban az NFM részére megallapitott keretszamok
- intézményenkénti, valamint fejezeti kezelés(i eliranyzatok esetén — egy 6sszegben torténd felosztasara a GF és
az ISZF bevondsaval a KF készit el6terjesztést, amit a miniszter hagy jova.

A felosztott keretszdmon bellli tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiaddsi el6irdnyzatat terheld
koételezettségvallalas (a tovabbiakban: éven tuli kotelezettségvéllalas) az Avr. 48. § (1) bekezdése szerinti
engedélyeztetésének kezdeményezését azintézmény az ISZF-nek nyujtja be. Az irdnyitd szervi engedélyezést — az ISZF
kezdeményezésére és a KF elGterjesztése alapjan — szakmai felligyeletet ellato allami vezetd, valamint a gazdasagi
helyettes allamtitkar egyetértésével a miniszter gyakorolja. Abban az esetben, ha a tervezett kotelezettségvallalas
dsszege nem éri el az Avr. 48. § (1) bekezdésében meghatarozott mértéket, a kdtelezettségvallalas engedélyezésérdl
és a felhasznalasrol — az Avr. 48. § (2) bekezdésében meghatarozott kivételekkel - a miniszter dont.

Fejezeti kezelés( el6irdnyzatok esetén — a keretszdmon beliili és az Avr. 48. § (1) bekezdésében meghatérozott
mértéket el nem éré éven tuli kotelezettségvallaldst — a szakmai kezelé a KF bevonasaval elkészitett el6terjesztése
alapjan, a szakmai felligyeletet gyakorld helyettes allamtitkar véleményének ismeretében a felligyeletet gyakorlo
fels6vezetdk, valamint a gazdasagi helyettes dllamtitkar egyetértésével a miniszter engedélyezhet.

A (2) és (3) bekezdés szerinti, az &llamhdztartdsért felel6s miniszter és a miniszter altal jovahagyott
kotelezettségvallalasokrél a KF tajékoztatja a szakmai kezel6ket. A jévdhagyott, tobb év elbirdnyzatait érint6é
kotelezettségvallalasokrdl a KF intézményenként és fejezeti kezelési el6iranyzatonként nyilvantartast vezet.

6. Koltségvetési beszdmolds, zdrszdmadds, kdltségvetési maradvdny megdllapitdsa

Az intézményeknek az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Ahsz.)
szerinti id6kozi, féléves és éves beszamoloit az ISZF ellendrzését, felllvizsgalatat kdvetden a KF fejezeti Osszesités
céljabdl feldolgozza. A beszamol¢ fellilvizsgalatat az ISZF vezetdje aldirasaval igazolja.

Az NFM Igazgatasa Ahsz. szerinti id6kozi, féléves és éves beszamoldjat az ISZF késziti el. A beszamolét — mint
az NFM lgazgatasa beszamolodjanak elkészitéséért felelds kijelolt személy — a gazdasagi helyettes allamtitkar, a szerv
vezetbjeként a kdzigazgatasi allamtitkar irja ala.

Az intézmények beszamolodit a szakmai felligyeletet ellaté allami vezetd véleményének ismeretében, a beszamold
szamszaki fellilvizsgalatat kovetéen, a beszdmolasi dokumentacié egy-egy példanydnak az intézmény vezetdje
részére tOrténod visszakuldésével az ISZF vezetbje hagyja jova, egyidejlileg értesiti errél a KF vezetéjét.

A fejezeti kezelés(i el6iranyzatok Ahsz. szerinti id6kdzi mérlegjelentését, gyorsjelentését, féléves és éves beszamoloit
az ISZF késziti el. A fejezeti kezelésU elSiranyzatok féléves és éves egyedi beszamoldit — mint az NFM beszamoldjanak
elkészitéséért felelds kijelolt személy — a KF vezetdje irja ald, és téjékoztatasul megkuldi a szakmai felligyeletet
gyakorld helyettes allamtitkar részére.

Az NFM fejezet szakmai fejezeti kezelés( eléiranyzatok gazdalkodasardl készitett 6sszesitett — 1091 szektor szerinti —
id6kozi mérlegjelentést, gyorsjelentést, féléves és éves koltségvetési beszamoldjat a KF vezetéje mint az NFM
beszamoldjanak elkészitéséért felelds kijeldlt személy, valamint a gazdasagi helyettes allamtitkar irja ala.

A zarszamadassal kapcsolatos feladatokat az allamhaztartasért felelés miniszter zarszamadasra vonatkozo
tdjékoztatdjaban foglaltakra figyelemmel —azintézmények vonatkozésdban az ISZF, a fejezeti kezelés(i el 6iranyzatokat
érintéen a KF kdzremUikddésével, a szakmai kezel6k bevondsaval — a gazdasagi helyettes allamtitkar koordindlja.

A zarszamadashoz kapcsolédd adatszolgéltatas tekintetében a KF vezetdje meghatédrozza a bekildés hataridejét,
kialakitja az adatszolgéltatas elkészitéséhez sziikséges szempontrendszert, rogziti azok tartalmi és formai
kovetelményeit. Az intézmények esetén az ISZF, a kbzponti és fejezeti kezelési elSiranyzatoknal a KF meghatarozza
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aszovegesindoklasravonatkozé részletes szabalyokat és a kdtelezéen elSirtakon tuliadatszolgaltatast. Azintézmények
tekintetében az éves koltségvetési beszamoldval, valamint a zarszamadassal 6sszefiiggé, az Avr. 158. § a) pontja
szerinti intézkedésért az ISZF vezetdje felelSs.

Afejezet zarszamadasi maradvany-elszamolasanak elkészitését a KF - afejezeti kezelésti elSirdnyzatok esetén a szakmai
kezel6k bevonasaval, az intézmények tekintetében az ISZF éltal fellilvizsgalt és Gsszesitett adatok és javaslatok
figyelembevételével - koordinélja, és az 1091-es szektor maradvanyelszamoldsdnak szamadatai felllvizsgélatat
kovetben a fejezeti szintli Gsszesitett adatokat el6késziti a kozigazgatasi allamtitkar részére jévahagyasra.

Az Avr. 153. § (4) bekezdése szerinti koltségvetési maradvany jovahagyasardl és felhasznalasardl szold
NGM értesités alapjan, az intézményenkénti és a fejezeti kezelésl el6iranyzatonkénti maradvény 0Osszegek
megallapitdsa a KF elGterjesztése alapjan a kozigazgatasi dllamtitkar jovahagyasaval torténik. A KF az intézményekre
vonatkozd koltségvetési maradvanyok jovahagyasarol az ISZF-et, a fejezeti kezelésl kdltségvetési maradvanyok
jovahagyasarol a szakmai kezelSket értesiti. Az intézményeket az ISZF értesiti a jovahagyasrol.

7. Vegyes rendelkezések

Az egységes szamviteli szabalyozas részeként a fejezeti kezelés(i elSiranyzatok szamviteli politikajat, ennek keretében
az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat, a leltarozasi szabélyzatot és a pénzkezelési szabalyzatot, valamint
a szdmlarendet és a bizonylati szabalyzatot az ISZF a szdmviteli kdzrem(ikodé szervezetek bevonasdval késziti el,
és a gazdasdagi helyettes dllamtitkér hagyja jova.

Amennyiben a kincstar adatszolgaltatasa alapjan egy intézmény éves halmozott kiadasi vagy bevételi teljesitési
adatanak 5%-at két egymast kdvet6é honapban meghaladja a fliggé, atfutd, kiegyenlit6 kiadasok vagy fliggd, atfuto,
kiegyenlité bevételek és a nem azonositott bevételek 6sszege, az ISZF kételes megvizsgalni ennek okait és megtenni
a sziikséges intézkedéseket az érintett intézmény irdnydban ezen kiadasok és bevételek rendezésére.

A Kormany altal eléirt, a fejezet koltségvetési helyzetét érinté rendkivili intézkedések végrehajtasara iranyuld
feladatok elrendelésére a kdzigazgatasi allamtitkar jogosult.

A miniszter az utasitasban dtadott hataskorok gyakorlasat barmikor magadhoz vonhatja, és a hataskoroket kdzvetlendl
gyakorolhatja.

Az Avr. 84. § (6) bekezdése szerinti megéllapodast a szakmai kezelé - a felligyeletet gyakorl6 felsévezeté éltal
jovahagyott — el6terjesztése alapjan a kdzigazgatasi dllamtitkdr engedélyét kovetéen az érintett szerz8dés szerinti
kotelezettségvallaldsra jogosult hagyja jova. A részletfizetés indokat az elSterjesztésben részletesen ismertetni kell.

8. Zdré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.
Hatdlyat veszti a fejezetet irdnyitd szerv és annak vezetéje hataskorébe utalt egyes jogok gyakorlasardl szol6 22/2013.

(VI. 12.) NFM utasitas.

Németh LdszIéné s. k.,
nemzeti fejlesztési miniszter
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgaté 10/2014. (1V. 30.) BM OKF utasitasa
a kozbiztonsagi referensek tanfolyamszerii felkészitésérol, mindsitésérol, munkajuk szakiranyitasarol,
valamint munkaokmanyaikrél sz616 3/2013. (VI. 3.) BM OKF utasitas médositasaroél

Akozbiztonsagireferensek tanfolyamszerdifelkészitésérdl, mindsitésérdl, munkajuk szakirdnyitasardl, valamint munkaokmanyaikrol
sz616 3/2013. (VI. 3.) BM OKF utasitas moédositasara kiadom az alabbi utasitast:

1.§ A kozbiztonsagi referensek tanfolyamszer( felkészitésérdl, mindsitésérél, munkajuk szakiranyitasardl, valamint
munkaokmanyaikrél sz6l6 3/2013. (VI. 3.) BM OKF utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 4. §-a helyébe a kovetkez6
rendelkezés lép:

4. § A kdzbiztonsagi referensek képzése

a) alapképzésbdl,

b) évente legaldbb egy alkalommal végrehajtott tovabbképzésbdl,

) kétévente legaldbb egy alkalommal végrehajtott szakositott tovdbbképzésbdl all.”

2.8 Az Utasitas 21. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:
,21. § A katasztrofavédelmi igazgatd a kozbiztonsagi referens tevékenységét meghatérozd jogszabdlyvaltozasok
vagy mas bekdvetkezett események miatt tovdbbképzéseket, valamint az aldbbi témakorokben szakositott
tovabbképzéseket rendelhet el:
a) vizkarelharitasai feladatok, ar- és belvizek elleni védekezés,
b) foldtani veszélyforrasok kévetkezményeinek felszamolasa,
c) veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés,
d) veszélyes druk széllitdsa soran bekdvetkezd balesetek kezelése,
e) rendkivili id6jaras kovetkezményeinek kezelése,

f) egyéb”
3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon 1ép hatalyba, és a hatdlybalépését kovetd napon hatalyat veszti.
4.8 Jelen utasitas rendelkezéseit az érintett személyi allomannyal ismertetni kell.

Dr. Bakondi Gydrgy tlzolto altdbornagy s. k.,
féigazgatd
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 4/2014. (IV. 30.) BVOP utasitasa
az Eurépai Parlament tagjainak valasztasaval kapcsolatban a biintetés-végrehajtasi szervezetre harulé
feladatok végrehajtasarol

A jogalkotasrol sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan az Eurdpai Parlament tagjainak valasztasaval
kapcsolatban a biintetés-végrehajtasi szervezetre harulé feladatok végrehajtasardl a kdvetkezo utasitast adom ki.

I. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. Az utasitds hatdlya a bintetés-végrehajtasi intézetekre és blintetés-végrehajtasi intézményekre (a tovabbiakban
egyutt: bv. intézet), tovabba a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksagara (a tovabbiakban: BVOP) terjed ki.

2. Az utasitas targyi hatalya a vélasztdsi eljarasrol sz6l6 2013. évi XXXVI. térvény (a tovabbiakban: Ve.) 1. § d) pontjéban
meghatarozott valasztasra terjed ki.

3. Az utasitas személyi hatélya a bv. intézetek személyi dllomanydra és a valasztasra jogosult fogvatartottakra terjed ki.

4. A valasztdsra jogosult fogvatartottak meghatdrozdsa az Alaptorvény, a Ve, az Eurdpai Parlament tagjainak
valasztasardl sz616 2003. évi CXIII. torvény, valamint a blintetések és az intézkedések végrehajtasarol sz6l6 1979. évi
11. tvr. (a tovabbiakban: Bv. tvr.) szerint torténik. Ez alapjan valasztasra az a fogvatartott jogosult, aki:

a) nagykoru magyar éallampolgar vagy az Eurépai Unié mas tagéllaménak valasztépolgéra, ha nyilatkozik arrol,
hogy vélasztéjogot Magyarorszagon kivanja gyakorolni, és

b) magyarorszagi lakéhellyel valé rendelkezését igazolja, és

Q) nem all kozligyektdl eltiltas hatalya alatt [Btk. 61. § (2) a), Bv. tvr. 32. § (2) b)], és

d) a birésag a vélasztojogbdl nem zarta ki (Ve. 13/A.8), és

e) amennyiben az Eurépai Unié mas tagallamanak valasztépolgara, az dllampolgarsaga szerint allam jogszabdlya
szerint, bir6sagi vagy hatésagi hatérozat alapjan nem zértak ki a valasztéjog gyakorlasabdl, és

f) szerepel a kdzponti névjegyzékben.

Il Fejezet

A fogvatartottak vdlasztéjogdnak biztositdsdval 6sszefliggé feladatok

5. A vélasztasra jogosult fogvatartottak valasztéjoganak biztositdsa érdekében a bv. intézet parancsnoka/igazgatdja
(a tovébbiakban: parancsnok) kdteles megtenni a sziikséges intézkedéseket a valasztasi szervekkel valé irdsbeli és
szobeli (telefonos) kapcsolatfelvételhez.

6. Avalasztasra jogosult fogvatartottakat a parancsnok vagy az altala kijel6lt személy tajékoztatja arrdl, hogy a valasztas
napjan a bv. intézetben szavazhatnak. A tajékoztatas megtorténtét irasba kell foglalni oly médon, hogy az utébb
valamennyi valasztasra jogosult fogvatartott vonatkozésdban igazolhaté legyen.

7. Avalasztasra jogosult fogvatartottak tajékoztatdsahoz, valamint a valasztassal kapcsolatos kérelmek benyujtasara:

a) a kozponti névjegyzék, valamint egyéb valasztasi nyilvantartasok vezetésérdl szélé 17/2013. (VII. 17))
KIM rendelet 2. és 5. mellékletei,

b) az orszaggyllési képvisel6k és az Eurdpai Parlament tagjainak vélasztdsan a valasztési irodak hataskorébe
tartozo feladatok végrehajtdsanak részletes szabdlyairdl, a valasztési eljarasban hasznaland6 nyomtatvanyokrol,
valamint a vélasztasi eredmény orszagosan 6sszesitett adatai korének megallapitasarol sz616 28/2013. (XI. 15.)
KIM rendelet 11. és 14. mellékletei,

<) a valasztasi iroda honlapjan talalhaté anyagok

hasznélhatok fel.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

A kérelmeket a parancsnok altal kijelolt személy gydijti 6ssze, és folyamatosan tovéabbitja az illetékes valasztasi
iroddhoz.

A valasztasi kérelmekre vonatkozé hataridéket az Eurdpai Parlament tagjainak 2014. majus 25. napjara kit(izott
vélasztasa eljarasi hatarid6inek és hatarnapjainak megallapitasarol sz6l6 13/2014. (lIl. 10.) KIM rendelet tartalmazza.

A vélasztasra jogosult fogvatartott elsdsorban a fogva tartds helyén gyakorolhatja valasztéjogat, félbeszakitas
engedélyezésére csak sziikség esetén keriilhet sor. A félbeszakitds engedélyezése el6tt egyeztetni kell a BVOP
Fogvatartasi Ugyek F8osztélya vezet6jével. A félbeszakitasrél rendelkezé déntést olyan idépontban kell meghozni,
amelyet kdvetden a fogvatartottnak lehetésége van a valasztdjog gyakorlasara.

Amennyiben a vélasztasra jogosult fogvatartott félbeszakitds irdnti kérelmet terjeszt el6, és nem mellékeli a valasztdk
névjegyzékébe vald felvételrdl szolo értesitést, a parancsnok altal kijelolt személy tajékoztatja az érintett fogvatartottat
arrél, hogy a helyi valasztési irodatol masolatot kérhet a nyilvantartott adatairol.

Amennyiben a szavazast megel6zé munkanapig a koziigyektél eltilté vagy vélasztéjogbol kizard jogerds itélet
érkezik a bv. intézetbe, haladéktalanul a 14. pontban meghatarozottak szerint kell eljarni. Ha a helyi vélasztasi szerv
tajékoztatasa szerint a fogvatartott nem vehet részt a szavazason, ugy errél térténé egyidejli tdjékoztatdsa mellett
- a kordbbi engedélyezés ellenében - nem bocséthaté félbeszakitasra.

Az a vélasztésra jogosult fogvatartott, akinek atjelentkezés iranti kérelmét engedélyezték, mas bv. intézetbe csak
rendkiviil indokolt esetben szallithato &t (pl. targyalas, el6allitas, gydgykezelés), lehetdség szerint a valasztas napjara
ilyen esetben is vissza kell szallitani.

Avalasztas hetében (2014. majus 19.és 2014. majus 23. kozott) a nyilvantartasi szakterlletnek kiemelt figyelemmel kell
kisérnie, hogy a valasztasra jogosult fogvatartottak esetében érkezett-e koziigyektél vagy valasztéjog gyakorlasatol
eltilté jogerds itélet. Amennyiben ilyen tartalmu itélet érkezik, arrél irdsban, a kapcsoldédo iratok masolatanak
megkuildésével, haladéktalanul tdjékoztatja a helyi valasztdasi szerveket, és visszajelzést kér a valasztason valo részvétel
lehetdségével kapcsolatosan. Amennyiben a helyi valasztasi szervek viszonttdjékoztatdsa szerint a fogvatartott nem
vehet részt a valasztdson, gy arrdl az érintettet legkésébb 2014. majus 23-ig értesiteni kell.

A vélasztasra jogosult fogvatartott szavazésdhoz eld kell késziteni egy &rzésbiztonsdgi szempontboél megfeleld
helyiséget, ahol lehetéséget kell adni a titkos szavazasra.

A vélasztds napjan a fogva tartds helye szerinti vélasztasi iroddval egyeztetett idépontban kell lebonyolitani
a mozgdurnas szavazast. A mozgdurna igénylésére vonatkozé szabdlyokat a Ve. 91-92. §, 103-105. §, 110-111. §-ai
tartalmazzak.

A szavazasra kijelolt helyiségben a vélasztasra jogosult fogvatartotton kivil kizarélag a szavazatszamlalé bizottsag
tagjai és a fogvatartottat eldallitdé személyek tartézkodhatnak, azonban - amennyiben ilyen iranyd megkeresés

érkezik — a nemzetkdzi megfigyel6k és a sajto jelenlétét is biztositani kell.

Az elGallité személy minden voksolas utan koteles atvizsgalni a szavazofilkét.
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Ill. Fejezet
A személyi dllomdny vdlasztéjogdnak biztositdsdval dsszefligg6 feladatok

A szavazés napjéra a parancsnok a szolgalatot ugy koteles szervezni, hogy a szolgélatban [évé személyi allomany
vélasztéjogat lakdhelyén vagy tartézkodasi helyén gyakorolhassa.
IV. Fejezet

Egyéb rendelkezések

A bv. intézetben biztositani kell a valasztas Onkéntességét, tisztasagat, titkossagat. Lehet6vé kell tenni a fogyatékkal
él6k szavazasanak zokkenémentes lebonyolitasat.

A szavazas napjan a BVOP-n lgyeleti bizottsag mdkodik.
A szavazas befejezését kdvetben a parancsnok haladéktalanul jelentést tesz a BVOP ligyeleti bizottsdganak.
A valasztas titkossaganak biztositasa érdekében — a Ve. 205. § (2) bekezdésére figyelemmel - a valasztast kovetd

kilencvenedik nap utani munkanapon a fogvatartottak valasztasaval kapcsolatosan keletkezett és a bv. intézeteknél
lévé iratokat meg kell semmisiteni.

V. fejezet
Zdré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

A parancsnokok a hatalybalépést kdveté 8 napon belil kdtelesek belsé szabalyozéban rdgziteni a bv. intézet ezen
utasitasban nem szabalyozott feladatait.

Ez az utasitds 2014. augusztus 26-an hatalyat veszti.

Csdti Andrds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok
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A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 8/2014. (IV. 30.) GVH utasitasa
a Gazdasagi Versenyhivatal szamviteli politikajarol

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 14. § (3)-(5) bekezdése, tovabba az allamhdaztartas szdmvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet 50. §-a alapjan, a jogalkotdsrél szél6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott
feladatkdromben eljarva a Gazdasagi Versenyhivatal szamviteli politikajaval kapcsolatos eléirdsokat az aldbbiak szerint dllapitom

meg:
1. Altaldnos rendelkezések

1.8 (1) Magyarorszag koltségvetésének XXX. fejezete tartalmazza a Gazdasdgi Versenyhivatal igazgatasa (a tovabbiakban:
Hivatal) és a fejezeti kezelésu el6iranyzatok koltségvetését.

(2) A Hivatal kincstari korbe tartozé autonom allamigazgatési szerv.

(3) A tervezéssel, az elGirdnyzat-felhaszndlassal, a hataskorébe tartozd eldirdnyzat-modositassal, a készpénzkezeléssel,
a konyvvezetéssel és a beszamolasi kotelezettséggel, valamint az adatszolgaltatassal valamint a fejezeti kezelés(
eliranyzatokkal kapcsolatos feladatokat a Koltségvetési Iroda végzi.

(4) A Hivatal szakmai tevékenysége szerinti
a) kormanyzati funkcié szama: 041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi ligyek igazgatasa,

b) szakagazati besorolasa: 841318 Gazdasdgi, kereskedelmi, munkaligyi igazgatas.

(5) A Hivatal az Alapité Okiratban meghatarozott alaptevékenységet latja el, vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

(6) A Hivatal kozhatalmi tevékenysége alapjan nem alanya az altalanos forgalmi adonak.

(7) A Hivatal gazdasagi tdrsasdgban valo részvétele nem engedélyezett.

(8) A koltségvetési szamviteli és a pénziigyi szamviteli nyilvantartasok, valamint a jogszabdlyban el&irt analitikai
nyilvantartasok vezetése a Saldo Rt. altal kidolgozott integrélt pénziigyi nyilvantartasi rendszerrel torténik. A rendszer
biztositja a két szamvitel kdzotti kotelezd egyez6ségek meglétét.

2. A szamviteli elszamolds és az értékelés szempontjdbdl Iényeges, nem lényeges informdcid, jelentés,
nem jelentds 6sszeg
2.§ (1) A szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabol
a) Iényeges szempont
aa) minden olyan informacio, amely hatdssal van a Hivatal feladatainak ellatasara, vagyoni, pénzigyi

helyzetére, igy kilondsen a Hivatal feladataiban bekévetkezett véltozasok, a szervezeti és/vagy
szerkezeti valtozasok, tovabba rendkiviili események,

ab) a kisértéku targyi eszkozok, vagyoni értékl jogok és szellemi termékek éven bellil elhasznalédonak
vagy éven tul elhasznalddonak minésitésénél a tulajdon védelmének biztositasa,

ac) a terven fellli értékcsokkenés elszamolasandl az, hogy az immateridlis javak és a targyi eszk6zok
rendeltetésszerl hasznalatra alkalmasak-e,

ad) hosszulejaratu kdlcson és mas kovetelések esetében az értékvesztésének elszamoldsanal a megtériilés
bizonytalannd valésa,
ae) a bekertlési érték megallapitasanal a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.)

47. § (1)-(8) bekezdésében és az allamhaztartas szamvitelérdl szélé 4/2013. (I. 11) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.) 15-16/A. §-4ban meghatarozottak érvényesitése;
b) nem lényeges az informacio, amely nem befolyasolja a Hivatal alaptevékenysége ellatasat, gazdalkodasi

tevékenységét;
<) jelent6s 6sszeg
ca) a hiba, ha az eléri vagy meghaladja az Ahsz. 1. § 3. pontjaban meghatarozott minden esetben jelentds
0sszegU hibaértéket,
cb) az eltérés, amely eléri vagy meghaladja bekeriilési értéknél az Ahsz. 15. § (1) bekezdésében

meghatarozott értékhatart.
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(2) Nemtekinthet6 Iényegesnek, illetve jelentdsnek az, ami az (1) bekezdés feltételeinek nem felel meg, illetve a megadott
hatarok alatt van.

(3) Azaltaldnos kiadasok kozvetleniil a kormanyzati funkcion jelennek meg.

3. Az eszk6zgazddlkoddsra vonatkozd alapelvek
3.8 (1) Befektetett eszkdzként kell kimutatni — a (3) és (4) bekezdésben meghatarozott kivételekkel — azt az eszkdzt, amely
a Hivatal tevékenységét egy éven tul szolgalja.

(2) Az eszkdz mindsitését a beszerzés szakmai tartalmaért felelés szervezeti egység végzi a szamvitelei bizonylatra
torténd rogzitéssel.

(3) Azadathordozé céljara beszerzett winchestert azonnali felhasznalasu készletként kell elszamolni.

(4) AbekerilésiértékmegallapitédsdhozazSzt.3.§(4) bekezdés 8.pontjiban,47.§(9) bekezdésében,48.§(7) bekezdésében,
50.§ (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, 51. § (1)-(4) bekezdésében és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

(5) A Szt.47.§ (9) bekezdésében szabdlyozott esetben a,becsiilt” bekertilési érték meghatdrozasat a beszerzés szakmai
tartalmaért felel8s szervezeti egység végzi.

(6) Az immaterialis javak és targyi eszkozok lizembe helyezésének dokumentélasahoz a Saldo Rt. altal kidolgozott
integralt pénziigyi nyilvantartasi rendszerrel készitett Uzembe helyezési okmanyt kell hasznalni.

(7) Az immateridlis javak és a targyi eszkdzok utdn negyedévente az Ahsz. 17. §-anak rendelkezései szerint kell
értékcsokkenést elszamolni.

(8) Az eszkozok értékcsokkenésének, értékvesztésének megdllapitdsdhoz a Szt. 52. § (1), (2) és (5)-(7) bekezdésében,
53.8(1) bekezdés b) és c) pontjaban, 54-56.§-aban, 57.§ (2) és (3) bekezdésében, 58.§ (1)-(3) és (5)-(9) bekezdésében
foglaltakat kell alkalmazni.

(9) Eplletberuhdzas esetén a beszerzés szakmai tartalmaért felelés szervezeti egységnek irdsban nyilatkoztatnia
kell a beruhdzast végzé véllalkozast arrdl, hogy az adott eszkdz hosszu, kdzép vagy révid élettartamu szerkezettel
rendelkezik.

(10) Terven feliili értékcsdkkenést kell elszdmolni a feleslegessé valt, megrongalédott, megsemmisiilt, rendeltetésének
megfeleléen nem hasznélhato, illetve hasznalhatatlan szellemi termék és targyi eszkdz esetében.

(11) A Hivatal vagyonkezelésében lévé immateridlis javak és targyi eszk6zok tekintetében értékhelyesbités nem kertl
elszdmolasra.

(12) Az Ahsz.19. § (2) bekezdését nem kell alkalmazni, mivel a Hivatal nem alkalmazza a piaci értéken térténd értékelést.

(13) Kovetelések esetében az értékvesztés elszdmoldsat, illetve az értékvesztés visszairdsat a fétitkar hagyja jova.

(14) A mérlegben nem szerepld tételekrdl is nyilvantartas kell vezetni:

a) a nulldig leirt, de hasznalatban 1évé targyi eszk6zok esetében a Saldo Rt. éltal kidolgozott integralt pénziigyi
nyilvantartasi rendszerben,

b) biztos jovébeni kovetelést és fliggd kovetelést, a biztos jovébeni kotelezettséget, valamint a fliggd
kotelezettséget a kovetelést, illetve kotelezettséget keletkezteté dokumentum alapjan kilon analitikus
nyilvantartasban.

4. Beszdmoldsi kételezettség

Az id6kozi mérlegjelentés, az éves intézményi és fejezeti elemi koltségvetési beszamold elkészitéséért a Koltségvetési

Iroda vezetdje felel.

Az éves intézményi és fejezeti elemi kdltségvetési beszamolot a fétitkar javaslata alapjan az elndk fogadja el.

A Gazdasagi Versenyhivatal fejezeti sajatossagara tekintettel nem végez a beszamoldkkal kapcsolatban kiilon fejezeti

iranyitdszervi felllvizsgalatot. A beszamolo 6sszedllitasa utan at kell tekinteni

a) a koltségvetési elGirdnyzattal egyltt jévahagyott — alaptevékenységbe tartozd - szakmai feladatok teljesitését,
értékelését,

b) a koltségvetési elSirdnyzat megallapitdsanak modjatédl fliggéen a pénziigyi teljesités és a feladatmegvalositas
0sszhangjat,

Q) az eredeti és a médositott terv- és tényadatok eltérését, valamint

d) a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel 6sszefliggéseinek érvényestiilését.
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5. A szdmwviteli politika keretében elkészitend6 szabdlyzatok

A szamviteli politika keretében elkészitend6 szabalyzatokat a mellékletek tartalmazzak az alabbiak szerint:

a)
b

ooz

az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat az 1. melléklet,

az eszkozok és forrasok értékelésének szabdlyozasat a 2. melléklet,

az 6nkoltségszamitds rendjét a 3. melléklet,

a pénz- és értékkezelési szabdlyzatot a 4. melléklet,

a felesleges vagyontérgyak hasznositasanak és selejtezésének rendjét az 5. melléklet.

6. Zdro rendelkezések

Ez az utasitds 2014. majus 1-jén [ép hatalyba.

Dr. Juhdsz Miklés s. k.,

elnok

1. melléklet a 8/2014. (IV. 30.) GVH utasitdshoz

2.§

Az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

1. A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja a Hivatal leltdrozasi és leltarkészitési tevékenység szabalyainak, eljardsrendjének meghatarozésa

annak érdekében, hogy a Hivatal elemi koltségvetési beszamoldja a Hivatal vagyoni, pénziigyi helyzetérél valds képet

mutasson.

2. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban

a)

leltarozas: olyan tevékenység, amellyel a Hivatal a tulajdondban, kezelésében lévé vagy tartés hasznalataba

adott eszkozoket és azok forrasait, valamint kotelezettségvallalasait szdmba veszi, megallapitja azoknak

a valésagban meglévé dllomanyét. A leltdrozési tevékenység tehdt kiterjed a koltségvetési szerv birtokdban

lévé idegen eszkdzokre is.

leltdr: olyan tételes kimutatds, amely a koltségvetési szerv eszkozeinek és forrasainak, valamint

kotelezettségvallaldsainak a valésagban is meglévd alloményat egy meghatérozott idépontra vonatkozéan

mennyiségben és értékben is tartalmazza.

kiegészito leltar: aleltarozés alapjan készitett kimutatas, azokat az eszk6zoket és forrasokat tartalmazza, amelyek

a mérlegben nem szerepelnek. A kiegészitd leltarba kell foglalni a leltarozas eredményeként megallapitott

munkahelyen hasznalatba [évé (2014. janudr 1. el6tt hasznélatba vett) és csak mennyiségben nyilvantartott kis

értékd targyi eszkozok, kis értéki szellemi termékek és kis értékl vagyoni értéki jogok allomanyat.

leltarozasi utasitas: a fétitkar altal minden évben az dsszes eszkdz- és forrascsoport leltarozasi feladatait el6ird

intézkedés, amely tartalmazza a leltdrozésban kézrem(kodok személy szerinti kijel6lését.

a leltdrozas modja:

ea) mennyiségi felvétel megszamldldssal vagy méréssel, amelynek sordn a tényleges mennyiség
a mennyiségi nyilvantartassal valo 6sszehasonlitassal keriil megallapitasra, vagy attdl fliggetlenil, és
a nyilvéntartassal valé 6sszehasonlitasra csak utélag kerdil sor,

eb) egyeztetés: a fékonyvi szamldk egyeztetése az analitikus nyilvantartdsokkal, illetve a fékonyvi
konyvelés okmanyaval.
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f) leltarkiilonbozet: a leltdrozas eredményeként megallapitott mennyiség és a nyilvantartdsban szerepld
mennyiség kozotti eltérés: hidny vagy tobblet.
g) leltari eltérések kompenzaldsa: a leltari hidny és a tobblet 6sszeszamitasa.

3. A mérlegtételek alatdmasztdsa leltdrral

Az Szt. 69. § (3) bekezdésében hivatkozott egyeztetési id6szak harom év.

4. A leltdrozdsban kézrem(ik6dék feladata és felelGssége

A fétitkar

a) kijeloli a leltdrozas vezetdjét, a leltdrozasban résztvevidket és a leltérellenért,
b) elrendeli a leltarozast (leltarozasi utasitas),

<) leltarhidny esetén dont a hiany megtérittetésérdl,

d) a leltarértékelést kdvetden elrendeli a hianyossagok megsziintetése érdekében sziikséges intézkedéseket.
A leltérozés vezetbje

a) a folyamatos, zokkenémentes leltarozas érdekében leltarozasi Utemtervet készit,
b) biztositja a leltadrozéshoz sziikséges eszkdzoket,
<) gondoskodik a leltarozas szabalyszer(l elvégzésérdl,

d) szakmailag irdnyitja a leltarak értékelését.
A leltarellendr

a) ellenérzi
aa) a leltarozas eléfeltételeinek meglétét,
ab) a mennyiségi felvételek helyességét és szakszer(iségét,
ac) a leltdrozandd, de mennyiségi felvételt nem igénylé eszkozok és forrasok felvételét,
ad) a leltérozassal 6sszefliggd szamitas és értékelés helyességét;

b) az ellenérzés tényét a bizonylatokon aldirasaval igazolja.

A leltdrozé munkatars

a) elvégzi a leltdrozandé eszk6zok azonositasat,

b) ellendrzi a leltdrozandé eszkdzok teljeskortiségét,

<) elvégzi a leltarozas soran, illetve annak befejezése utan felmeriilé adminisztraciés munkat.

Az analitikus és fékonyvi nyilvantartast végzok a leltarozéassal kapcsolatban felelnek

a) a leltarelszamolas alapjat képezé nyilvantartasok naprakész allapotaért, az adatok, bizonylatok valédisagaért,
b) az éves mérlegben bedllitand6 készletérték megallapitdsaért, azok leltarokkal valé aldtdmasztasaért,

c) leltarkiilonbozetek kimutatasaért, valamint

d) a leltar és a kdnyvszerinti érték egybevetéséért, az egyezdséq illetve az eltérés megallapitasiért.

5. Aleltdrozds maédja

A mennyiségi felvétel nyilvantartasokon alapuld moddszerrel — a feltalalhatd mennyiségeknek az analitikus
nyilvdntartasban rogzitett mennyiségekkel valé 6sszehasonlitdsa, egyeztetése utjan — torténik. A targyi eszkozok
leltarfelvétele vonalkéd-olvaséval integrélt mobil adatgyUjtével torténik.

A mérlegben értékkel nem szerepl6 kis értékl eszk6zok leltarozasa a tulajdon védelme és az elszamoltatas biztositasa
érdekében minden esetben mennyiségi felvétellel torténik.

Egyeztetéssel kell leltarozni

a) az immaterialis javakat (vagyoni értékd jogok, szellemi termékek, szoftverek),

b) a két mennyiségi felvétellel torténd leltarozés kozotti két évben (évenként) a mérlegben szereplé targyi
eszkdzoket,

Q) a koveteléseket,

d) — a készpénz kivételével - a pénzeszkozoket,

e) a sajat tokét,
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f) az egyéb sajatos eszkoz- és forrasoldali elszamolasokat, valamint
9) az egyéb aktiv és passziv idébeli elhataroldsokat.

6. A leltdrozds fordulénapja és kére

A leltarozas fordulénapja minden évben december 31.

A leltdrozas sordn minden eszkozt és forrast fel kell leltdrozni, amely az éves mérlegben értékkel szerepel.

A Hivatal mennyiségi felvétellel torténd leltdrozast — leltart és kiegészité leltart — haromévenként végez.

A leltdrozas soran biztositani kell, hogy valamennyi vagyontérgy felvételre kertiljon és ennek eredményeként a mérleg
valodisaga érvényesuljon.

A felesleges, értékvesztett vagyontargyak feltarasardl, hasznositasardl, selejtezésérél folyamatosan, illetve
a leltarkészités el6tt gondoskodni kell.

7. A leltdrfelvétel bizonylatai

A leltarfelvételhez a vonalkddos leltarozasi rendszer és az analitikus nyilvantartast biztosito szoftver altal eléallitott
bizonylatokat kell haszndlni, és azokban az adatokat idétallé6 médon, olvashatéan ugy kell régziteni, hogy azok
a tizéves megdbrzési hatdridében felismerheték legyenek.

8. A leltdrozds végrehajtdsa

A leltarozas soran

a) meg kell dllapitani az adott eszkoz leltarozaskori mennyiségét,
b) ald kell irni a leltarbizonylatokat,
<) el kell késziteni a leltardsszesitét, amelyet a leltarozék, a leltarellendr és az anyagilag felelés személyek ald kell,

hogy irjanak,
d) a leltart ki kell értékelni,

e) a leltarfelvétel idépontjat kdveté 20 napon belil meg kell dllapitani kdnyvszerinti készlettel szemben taldlt
hidnyt vagy tébbletet, és

f) a megallapitott eltérésekrdl, valamint a leltdrozas zarasarél jegyzékonyvet kell felvenni.

Az (1) bekezdés f) pontja szerinti jegyz6kdnyv (a tovabbiakban: leltarjegyzékonyv) tartalmazza:

a) a leltarozads megkezdésének és befejezésének idépontjat,

b) a leltarozott eszk6zok korét,

) a leltarkilonbozeteket és azok okait, tovabba
d) minden olyan eseményt, amely a leltdrozést befolyésolta.

n

9. A leltdrral szemben tdmasztott alaki és formai kévetelmények

A leltarnak lehetévé kell tennie:
a) a mérleg valdédisdgénak biztositasat,
b) az éves koltségvetési beszamolo tételeinek alatdmasztasat,

<) a fékonyvi konyvelés és a részletezd nyilvantartdsok pontossadganak, egyezéségének ellendrzését,
d) a bizonylati fegyelem megszilarditasanak elésegitését,
e) a leltari eltérések kimutatdsat, a leltdrnak megfeleléen a nyilvantartasok tényleges vagyoni helyzetének

megfelel6 rendezését,

f) a Hivatal vagyonénak védelmét, és

g) az anyagi felel6sok elszamoltatasat.

A leltdrnak teljesnek és tételesnek kell lennie, ami az aldbbi szamviteli alapelveken keresztiil valésul meg:

a) a valédisag elve alapjan a kdnyvekben rogzitett, a koltségvetési beszamoldba felvett tételek a valésagban is
megtalalhatdk, bizonyithatok, kivilallok altal is megallapithatok kell legyenek,
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(10)

b) avildgossag elve alapjan a leltarnak a koltségvetési beszdmolohoz hasonléan érthetének, attekinthetének kell
lennie (leltdrozasi helyenkénti, fajta, tipus, méret, minéség szerinti részletezés), és a tételeket brutté médon
kell a leltarban kimutatni,

<) az egyedi értékelés elve alapjan az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a koltségvetési
beszamolé készitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.

A leltarnak meg kell felelnie az ellendrizhetéség kovetelményének. Ennek érdekében a leltér tartalmazza:

a) azt az évet, hdnapot, napot, amely napra vonatkozdan készitették (éves kdltségvetési beszamolot aldtdmasztod
leltarnal ez a nap a mérleg fordulénapja),

b) a leltarozasi helyet, a leltdrozéds megkezdésének és befejezésének idépontjat,

<) a benne szereplé eszkozok és forrasok tételeinek pontos megnevezését, és az egyértelmd azonositdsukhoz
szlikséges adatokat.

10. A leltdrkiilénbézet rendezése

A leltarjegyz6kdnyvben megallapitott kiilonbozetek okat az egyeztetéstdl szamitott legkésébb 30 napon bell ki kell

vizsgalni, és rendezni kell.

Leltarhiany keletkezik, ha a leltdrozas soran megallapitott tényleges mennyiség kisebb, mint a konyvviteli

nyilvédntartasok szerinti mennyiség. A leltarkilonbozet értéke a megallapitott mennyiségi kiilénbozet nyilvantartasi

aron szamitott értéke.

A megallapitott leltarhidnyrél készilt jegyzékonyv képezi a konyvelés valédi, tényleges helyzetnek megfeleld

helyesbitése, illetve indokolt esetben a felel6sségmegallapitas bizonylatat, alapjat.

A leltarhidnyért felel6s munkatars abban az esetben felel a megallapitott hidnyért, ha

a) az érintett munkateriileten a vagyontargyakat leltdr szerint kezelésre atvette, és az atvételt alairasaval
igazolta, és

b) a hidny keletkezésének okat nem lehet megallapitani, de a két leltarozés kozotti idészak felében és az idészak
végén is az érintett munkaterileten dolgozott.

A munkatars kozszolgalati jogviszonydbdl/munkaviszonydbdl eredé kotelezettségének vétkes megszegésével

okozott karért kartéritési felel6sséggel tartozik.

A munkatérsat terhel6 leltdrhiany Osszegének megtérittetésérél az elndk dont. A kartérités Osszegének

megallapitasanal az eszkdz nyilvantartasi arat és elhasznaltsaganak mértékét kell figyelembe venni.

A megtérittetésre vonatkozd dontést a leltarfelvétel befejezését koveté legfeljebb 60 napon beliil irasban kell kozolIni

az érintett munkatarssal.

A leltdrozas eredménye alapjan intézkedni kell a leltarkiilonbozetet el6idézé okok megsziintetésérél. A leltarhiany

miatt alkalmazott felelésségre vonasrél sz6l6 dontést a jegyzékonyvhoz kell csatolni.

A leltarkulonbozeteket legkésébb a leltarozast kovetd konyvviteli zarlat alkalmaval kell rendezni. A kdnyvviteli

mérlegben csak a leltarklilonbozetekkel modositott eszkdzérték szerepeltethetd.

A leltari eltérések kompenzaldséara csak kis értékl targyi eszkozok esetében keriilhet sor. A kompenzalas csak akkor

hajthato végre, ha a hidny és a tobblet azonos cikkcsoportba tartozé, hasonld értéki és rendeltetést, egymassal

helyettesithetd eszkdzoknél keletkezett.
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2. melléklet a 8/2014. (IV. 30.) GVH utasitdshoz

2.§

3.8

Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata
1. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban:

a) értékelés: az eszkozok és forrasok konyvviteli nyilvantartasba vételhez alkalmazott értékének és az éves
beszamold mérlegbe keril6 értékének a meghatarozasa,

b) minésités: dontés az adott eszkdz befektetett eszkozok, illetve forgdeszkozok, azon belll az egyes
eszkozcsoportok kozé vald besoroldsardl,

<) karbantartas: a hasznélatban 1évé targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését szolgald
javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerl megel6z6 karbantartast, a hosszabb idészakonként,
de rendszeresen visszatéré nagyjavitast, és mindazon javitdsi, karbantartasi tevékenységet, amelyet
a rendeltetésszerli hasznalat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznaldédas rendszeres
helyreallitasat eredményezi.

2. Amérlegben szerepl6 eszkbzbk értékelésének szabdlyai

A befektetett eszkdzoket fészabaly szerint bekertilési értéken kell értékelni, csokkentve az értékcsdkkenési leirds
Osszegével.

Az értékcsokkenési leirds elszamolasanak szabalyait a szamviteli politika tartalmazza.

Az adott kolcsondket a tényleges kihelyezés Osszegében kell nyilvantartdsba venni koltségvetési évben és
koltségvetési évet kovetd évben esedékes bontasban. A mérlegben a kdvetelések kozott kell kimutatni.

A Hivatal versenyfelligyeleti eljarasaihoz kapcsolédé meg nem fizetett perkoltségeket a fizetési kotelezettséget el6ird
jogerds birdsagi dontés alapjan kell nyilvantartasba venni.

A koveteléseket egyedileg kell értékelni.

A kovetelések mindésitése alapjan a koltségvetési év mérlegforduld-napjan fennalld és a mérlegkészités idépontjaig
pénzigyileg nem rendezett koveteléseknél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozdsokkal szembeni
koveteléseket, a kdlcsonként, az elélegként adott 6sszegeket, tovabba a bevételek aktiv idébeli elhataroldsa kozott
lévé kovetelés jellegl tételeket is) értékvesztést kell elszdmolni, a kdvetelés kdnyv szerinti értéke és a kovetelés
varhatéan megtériilé 0sszege kdzott veszteségjellegl kiilonbdzet 6sszegében, ha a kiilénbdzet tartésnak mutatkozik.
A mérlegben a pénzeszkozoket a mérleg forduldnapjan a pénztarban 1évé, a fizetési szamlahoz kapcsolddo
szamlakivonatban szereplé értéken kell kimutatni, csdkkentve — a Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlak
kivételével — az elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

Az aktiv id6beli elhatarolasokat a mérlegben kdnyv szerinti értéken kell szerepeltetni.

3. A mérlegben szereplé forrdsok értékelésének szabdlyai

A sajat tékébe tartozé forrasokat, a kotelezettségeket, valamint a passziv idébeli elhatarolasokat a mérlegben konyv
szerinti értéken kell szerepeltetni.



HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi22.szdm 3013

3. melléklet a 8/2014. (IV. 30.) GVH utasitdshoz

2.§

3.8

4.8

5.8

Az 6nkoltségszamitas rendje
1. Az 6nkéltségszdmitds célja

Az 6nkoltségszamitas célja, hogy informaciot biztositson

a) a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld igény (a tovabbiakban: adatigény) teljesitése esetén
a masolatkészités koltségtéritésének meghatarozasahoz,

b) a Hivatal alaptevékenysége sordn el&allitott sajat el6allitasi termékek kozvetlen 6nkoltségen valo
értékeléséhez, valamint

<) az értékesitett sajat elallitasu termékek kozvetlen dnkoltségének meghatarozasahoz.

2. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban

a) kiadds: pénzeszkoz igénybevétele, készpénz vagy szdmlapénz felhasznalasa,

b) koltség: egy meghatarozott tevékenység - termék-elééllitds vagy szolgaltatas teljesitése — érdekében torténd
eréforras-felhasznalas - felhasznalt munkateljesitmény (személyi jutatatasok koltsége) vagy eszkozfelhasznalas
(anyagkoltség, energiakoltség) — pénzben kifejezett értéke,

<) raforditas: a Hivatal miikodéséhez kapcsolodd pénzértékben kifejezheté eréforras-felhasznalas,

d) kalkulacio: olyan gazdasagi szadmitds, amely valamely tevékenység végzésének, termék vagy szolgdltatas
tervezett vagy tényleges eréforrasigényét szamba veszi, 6sszegzi, esetenként méri annak eredményességét,

e) onkoltség: a termék vagy szolgaltatds mennyiségi egészére juto felhasznalas pénzben kifejezett értéke,

f) onkoltségszamitas: atermékegység, a szolgaltatasegység onkoltségének kiszamitasa el6zetesen, atevékenység
folyamataban vagy utélagosan.

3. Az 6nkoltségszdmitds tdrgya

Az 6nkoltségszamitas targya

a) adatigény teljesitése esetén a masolatkészités koltsége, figyelemmel a kozérdek(i adatok megismerésére
irdnyuld igények teljesitésének, valamint a kdzérdekl adatok elektronikus kozzétételének rendjérdl széld
utasitasban foglaltakra,

b) a sajat el6allitasu termék egy darabra juté koltsége.

4. Kalkuldcio

Adatigény teljesitése esetén a masolatkészités koltségtéritésének meghatarozdsdhoz id6szaki el6kalkulaciot kell
késziteni.

A sajat el6allitasu termék esetében egyedi kalkulaciét kell alkalmazni.

A kalkulaciés séma az 6nkoltségszamitds targyara vonatkozdan a kozvetlen onkoltséget tartalmazza, amely
a kozvetlen koltségekbdl és a kozvetett koltségek azon részébdl tevédik Gssze, amelyek megfelel6 mutatdk
segitségével a tevékenységre vonatkozdan feloszthatdk.

5. Az dnkéltségszdmitds elkészitésének idépontja
El6kalkulacio esetében a termék-el8allitds vagy a szolgaltatds nyujtdsanak megkezdése elétt kell meghatdrozni

avarhatoan felhasznalasra kerild é16- és holtmunka mennyiségét, és ebbdl a tervezett értékadatokkal kell kiszamitani
az onkoltséget.
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Az utokalkulacié az elmult idészak konyveiben a termék elSallitasanak gy(jtott koltségei és kiadasai, valamint
a termék mennyisége alapjan a termék el&dllitasi idészaka utdn szamszer(siti a tényleges dnkdltséget.

6. Az 6nkéltségszdmitds elkészitésének felel6se

Az 6nkoltségszamitast a Koltségvetési Iroda végzi el.

4. melléklet a 8/2014. (IV. 30.) GVH utasitdshoz

2.§

Pénz- és értékkezelési szabalyzat
1. A Hivatal pénzeszkézeinek kére

AHivatal afeladatai ellatasahoz sziikséges pénzforgalmat aMagyar Allamkincstarral, illetve az Orszagos Takarékpénztar
Zrt.-vel, kincstdri kdrtyaval, elektronikus pénzeszkozzel és készpénzben bonyolitja.
A Hivatal pénzforgalmanak lebonyolitasa a Magyar Allamkincstar kézremUkodésével, a kincstari egységes szamlan
keresztil torténik.
A Magyar Allamkincstar a kincstari kordn beliil az egyes szervek kifizetéseit atvezetéssel, a kincstari kdrén kiviil
a kiadasokat és bevételeket pénzforgalmilag teljesiti.
A Hivatal a Magyar Allamkincstarnél vezetett elSiranyzat-felhasznalasi keretszamlainak tipusa és pénzforgalmi
jelz6szama a kovetkezd:
a) el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10032000-01468223-00000000
b) kartyafedezeti szamlak:

ba) VIP kartyafedezeti szdmla: 10032000-01468223-00070003

bb) intézményi kartyafedezeti szdmla: 10032000-01468223-00060004
d) devizaszamla: 10004885-10002010-00123730
e) Eurdpai Unids program célelszamolasi forintszamla: 10032000-01468223-30005008
A Hivatal eljarasaihoz kapcsol6dé birsagbevételekkel kapcsolatos pénzmozgas a Magyar Allamkincstarnal vezetett
nemzetgazdasagi elszdmolasok korébe tartozé Versenyfelligyeleti birsdgszamlan torténik. A Versenyfelligyeleti
birsdgszamla pénzforgalmi jelz6szama: 10032000-01037557-0000000.
A Hivatal a munkatarsai lakdsépitéséhez, illetve -vasarlasdhoz torténé munkaltatoi hozzajaruldsaval kapcsolatos
pénzforgalom lebonyolitadsara az Orszagos Takarékpénztar Zrt.-nél lakasépités és -vasarlas munkaltatéi tamogatasa
elnevezés(i szamlat vezet. Az OTP Zrt. V. kerileti fiokjanal vezetett lakasalap szamla pénzforgalmi jelzészama:
11705008-20004068.
A Hivatal 4ltal alkalmazhato fizetési modok:

a) atutalds:

aa) egyszerd atutalas,

ab) csoportos atutalas,

ac) a b) pont szerinti kartyaval kezdeményezett atutalds;
b) készpénz-helyettesit6 eszkoz:

ba) a kartyafedezeti szdmlakhoz tartozé kincstéri kartya,

bb) a gépjarmuvek igénybevételének és hasznalatanak rendjérél sz616 utasitas szerinti izemanyagkartya;
Q) készpénzfizetés.

Az 1.8 (4)-(5) bekezdésében felsorolt szamlak tekintetében a pénzintézet felé a Hivatal képvisel6jeként (rendelkezésre
jogosultként) eljarhat

a) az elnok,
b) a fotitkar,
Q) a Koltségvetési Iroda vezetdje, tovabba

d) a Koltségvetésilroda koltségvetési munkatarsa és szamviteli munkatarsa, valamint — az el6bbiek tavollétében -
pénziigyi munkatarsa.
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Az 1. § (6) bekezdése szerinti szdmla tekintetében a pénzintézet felé a Hivatal képvisel6jeként (rendelkezésre

jogosultként) eljarhat

a) az elnok,

b) a Koltségvetési Iroda vezetdje, tovabba

<) a Koltségvetési Iroda koltségvetési munkatarsa és szamviteli munkatarsa.

Az elsé, illetve a masodik helyen térténé alairasra nincs megkotés.

Az el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla feletti rendelkezésre elektronikus kddolds — un. chipek - alkalmazasaval

jogosult

a) a Koltségvetési Iroda vezetdje,

b) a Koltségvetésilroda koltségvetési munkatarsa és szamviteli munkatarsa, valamint — az el6bbiek tavollétében -
pénzigyi munkatarsa, valamint

<) a bérszamfejté (jelentéfelel 6s).

A rendelkezésre jogosultak valtozdsa esetén az aldirds-bejelentd kartonokat a Koltségvetési Iroda pénzigyi

munkatarsa késziti elé alairasra és tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé.

Az alairas-bejelenté okmanyok biztonsagos tarolasaért a Kéltségvetési lroda pénzligyi munkatarsa felel.

2. A szdmlaforgalom lebonyolitdsa

A fizetési szamldkra érkezé befizetések jévairdsa dtutaldsi megbizas, illetve készpénz-atutaldsi megbizés alapjan
torténik. Atutalassal érkezik a koltségvetési tdmogatés, az intézményi bevételek, valamint az atvett pénzeszkézok.
Készpénzbefizetés alapjan torténik a jovairds a munkatarsak eseti befizetésekor.

A fizetési szamldk megterhelése és az arrdl torténd kifizetés atutalasi megbizassal vagy direkt elektronikus
GIRO-rendszeren keresztill csoportos atutalassal torténik.

Atutalasi formanyomtatvany kitdltése szamitdgéppel térténik az érvényesitett és utalvanyozott alapbizonylat alapjan.
Elektronikus atutaldskor az alapbizonylaton torténd alairds utan az utalandd tételek rogzitésre keriilnek, majd
a rogzitett tételek ellenérzése utén a titkositott jelszé segitségével megtorténik az dtutalds.

Az 1. § (4) bekezdés b) pont ba) alpontja szerinti VIP kéartyafedezeti szamla folotti rendelkezésre jogositd kincstari
kartya haszndlatara jogosult

a) a sajat ideiglenes kilfoldi kikiildetése soran felmertil6 kiadasok fedezésére
aa) az elnok,
ab) az elndkhelyettesek,
ac) a fétitkar,
ad) a Nemzetkozi Iroda vezetdje,
ae) a kabinetfénok; valamint

b) egyes ideiglenes kulfoldi kikiildetések lebonyolitasaval Osszefliggé, atutalassal kiegyenlitend6 kiadasok
fedezésére az elnok éltal a Hivatalban az utazasok szervezésével megbizott munkatars (a tovabbiakban:
utazdsszervezéssel megbizott munkatars).

Az 1.§(4) bekezdés b) pont bb) alpontja szerintiintézményi kdrtyafedezeti szamla bruttd 100 000 Ft sszeget meg nem

halado6 beszerzésre, valamint a hazipénztari kifizetések bonyolitdsdhoz szlikséges készpénz felvételére hasznalhatd,

ettél eltéré felhasznalast a fétitkar engedélyezhet. A szamla feletti rendelkezésre jogosito kincstari kartya hasznalatara
az e feladatokat munkakére alapjan ellaté munkatars jogosult.

Az 1. § (7) bekezdés b) pontja szerinti kartyadkrol és azok hasznaldjarol a Koltségvetési Iroda nyilvantartast vezet.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell

a) a kartyaszamot,

b) a lejaratot,

<) a kdrtyabirtokos nevét,

d a kartya és PIN kod kartyabirtokos részére torténd dtadasanak datumat,

)
)

az atado-atvevo alairasokat,

)

f) megjegyzés rovatot, mely az esetleges kartyaletiltas, kdrtyacsere regisztraldsa szolgal.

Az 1. § (7) bekezdés b) pontja szerinti kartydt a kibocsatotdl a Koltségvetési Iroda igényli meg és veszi at, majd
haladéktalanul 4tadja azannak hasznalatara jogosultnak. A kartya dtadasa-atvétele utan az dtvevo a kartyahasznalattal,
6rzéssel, letiltassal elszamolassal kapcsolatos kotelezettségeket teljes felel6sséggel gyakorolja. A kartya atadasakor
az atvevlt irdsban tdjékoztatni kell a kartyahaszndlat szabalyairdl, amelynek tudomasulvételét az atvevének
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alairasaval igazolnia kell. A kértyat a haszndlatéra valé jogosultsdg megsziinését kdvetéen haladéktalanul vissza
kell szolgéltatni a Koltségvetési Irodanak, amely gondoskodik mas jogosult részére 4tadasardl, ennek hidnydban
biztonsdgos megdrzésérdl vagy — a f6titkar jovahagyasaval — intézkedik a kartya érvénytelenitése irant.

A kartyafedezeti szamlara torténé fedezet atutalasarél a Koltségvetési Iroda vezetdjének jévahagyasaval
a Koltségvetési Iroda pénzligyi munkatarsa gondoskodik. Ha a kartyafedezeti szdmla egyenlege nem éri el az 1 millio
forintot, gondoskodni kell a fedezet potlaséardl; a kartyafedezeti szdmla egyenlege nem haladhatja meg a 4 millié
forintot.

A hazipénztari kifizetések bonyolitdsahoz sziikséges készpénz felvétele a szigori szamaddsunak mindsitett
készpénzfelvételi utalvannyal, illetve az intézményi kartyafedezeti szamlardl kincstari kartya igénybevételével
torténik. Az utalvanyt a terhelendd szamla felett rendelkezésre jogosultaknak kell aldirni.

) A készpénzutalvany alapjan pénzfelvételre és -szallitasra az irdsban ezzel megbizott munkatars jogosult.

A Magyar Allamkincstar altal a kincstari szamlakon toérténé jovairasok és terhelések napi forgalmanak elszamolasardl,
egyenlegérdl kuldott szamlakivonat alapjan a napi konyvelés megtorténtekor egyeztetni kell a kincstéri szamlak
egyenlegét. Az egyez6 kdnyvelés utén a kivonat sorszdméanak megfeleld sorrendben, a hozza tartozé bizonylatokkal
egyutt kell megérizni és tarolni.

A kincstari szamlakon, a pénztarban lebonyolédd pénzforgalom fékdnyvi konyvelése a Saldo Rt. éltal kidolgozott
integrélt pénziigyi nyilvantartasi rendszer segitségével torténik. Ennek keretében az ellenszadmlékra torténik a tételes
konyvelés, melynek ellenértékét a program a kincstari szamlan, pénztarszamlan irja jova, illetve terheli.

3. Akészpénz, egyéb értékek biztonsdgos tdroldsdnak feltételei

A készpénz és egyéb értékek elhelyezése, kezelése, forgalma lebonyolitdsa biztonsagosan kialakitott, jol
megkozelithetd, tliz és betorés ellen fokozottan biztositott helyiségben torténik.

A Hivatal épliletének irodahaz jellegénél, allandé portajanal, 6rzésénél fogva kiilon 6rzés nem indokolt.

A készpénz és értékek megovasa érdekében a pénz elhelyezésére szolgald helyiségbe biztonsagi — belépbékddos —
beléptetérendszeren keresztil lehet bejutni. A belépdkddot a Koltségvetési Iroda vezetje altal kijeldlt munkatérs
szdmdra az Informatikai és Iratirdnyitdsi Iroda biztositja. Az Informatikai és Iratiranyitasi Iroda a belép&kdédokrol
nyilvantartast vezet. A nyilvantartasbol megallapithatd kell legyen, hogy a kddok hasznalatara mikor, ki volt jogosult.
A kod atvételét a nyilvantartdsban az érintett munkatars aldirdsaval igazolja. A nyilvantartést biztonsagos helyen meg
kell 8rizni.

A készpénzt, illetve az egyéb értékeket betdrésbiztos pancélszekrényben kell 6rizni.

A pénztéri kulcs masodpéldanyat a Koltségvetési Iroda vezetbje biztonsdgos helyen, lepecsételt, zart boritékban
tartja.

A hazipénztar kulcsairdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasbol megallapithaté kell legyen, hogy a kulcsok mikor,
milyen alkalombdl meddig és kinél voltak. A kulcs atvételét a nyilvantartasban aldirassal igazolni kell. E nyilvantartas
vezetése a pénztaros feladata.

Az 6sszes kulcs még kilonbozé idépontban sem keriilhet ugyanannak a személynek a kezébe. Kivételt képeznek
a lezért, lepecsételt boritékban 6rzott kulcsok.

A pénztarnak a pénztiros tavollétében torténé felnyitdsara a Koltségvetési lroda vezetéje vagy a fotitkér
a pénztarellendr és a pénztarat atvevé személy jelenlétében jogosult.

A pénztar — barmilyen ok miatti - felnyitasardl, az ott talalt készpénz, értékek atadasarol jegyzékonyvet kell késziteni,
melynek tartalmaznia kell

a) a jelenlevék nevét,

b) a pénztér felnyitdsdnak idépontjat, okat,

Q) a pénztarban talalt készpénz 6sszegét cimletenként,
d az egyéb értékek megnevezését,

)
)

o

szigoru szamaddsu nyomtatvanyok sorszamat, darabszamat,

)

) a pénztarnapldéban szerepld utolsé kiadasi- és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
a pénztérat dtvevd személy atvételre vonatkozo nyilatkozatét, valamint
h) a jelenlévok alairasat.

Q
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4. A hdzipénztdr pénzelldtdsa

A hézipénztar pénzsziikséglete a Magyar Allamkincstarnal vezetett elSiranyzat-felhasznalasi keretszamlarol, illetve
az intézményi kartyafedezeti szamlardl felvett készpénz utjan biztosithato.

A hézipénztarba befolyt bevétel kiadasok teljesitésére nem hasznalhaté fel, azt naponta be kell fizetni a befizetés
jogcimének megfelel bevételi szamlara. A napi befizetéstdl el lehet tekinteni, amig a hazipénztarba befizetett 6sszeg
nem éri el az 50 000 Ft-ot.

A készpénzkifizetéssel jard dontésrdl, intézkedésrél (elldtmény, jaranddsdg, eszkdzbeszerzés) a kifizetést megel6z6
harmadik napig tajékoztatni kell a pénztarost, megjeldlve a készpénzkifizetés varhatd dsszegét.

A pénztaros a zar6 pénztaregyenleg és a kifizetések varhato dsszegének figyelembevételével kdteles gondoskodni
a pénztér zavartalan mikddését biztositoé készpénz mennyiségérdl és cimletérdl, ennek keretében

a) felméri a pénztar pénzsziikségletét,
b) Osszeadllitja a cimletjegyzéket,
c) kidllitja a készpénz felvételéhez sziikséges bizonylatokat, és

d) gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal toérténd - aldiratasarol.

5. A készpénz szdllitdsdnak szabdlyai

A hazipénztar mikddéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténd felvételére az Informatikai és Iratirdnyitasi
Iroda Iratirdnyitasi Csoport ezzel megbizott munkatarsa vagy - ha a kézpénzfelvétel az ilyen munkatars kilsé
munkavégzésétdl eltéré idépontban, soron kivil meril fel - a pénztaros jogosult. Soron kiviili valutafelvételre
az elnok 4ltal a Hivatalban az utazasok szervezésével megbizott munkatars jogosult.

A készpénz szallitasat — lehetéség szerint — a Hivatal vagyonkezelésében 1évé gépkocsival kell megoldani.

A készpénz széllitdsdval megbizott személy a készpénz felvételét kdvetben koteles a készpénzt a legrévidebb idén
beliil a pénz drzésére szolgdloé helyiségbe szallitani.

6. A készpénz kezelése

Nem fogadhaté el hidnyos, rongélédott, megcsonkult bankjegy, tovdbba olyan érme, amelyrél nyilvdnvaléan
megéllapithat, hogy nem a természetes kopds kdvetkeztében, hanem mas ok (pl. szdandékos rongalds) miatt vesztett
sulyadbdl vagy sériilt meg.

Ha a pénztéros a részére atadott pénzek kdzott hamis vagy hamisitvanynak latszé bankjegyet vagy érmét talal, azt
fizetésként nem fogadhatja el. A hamis bankjegyet vagy érmét vissza kell tartani és jegyzékonyvben régziteni, hogy
a befizetd hol, kitél és mikor kapta a fizet6eszkozt. A jegyz&kdnyvet a hamis vagy hamisitvanynak latszé pénzzel
egyutt &t kell adni a Magyar Nemzeti Banknak.

Az egy és kétforintos érmék bevondsa miatti kerekitési eltérés +/- vonzatat az a kiadas vagy bevétel viseli, ahol
a kerekitést alkalmazni kellett. Tobb tételes szamla esetében ezt a legmagasabb 6sszegu tételre kell alkalmazni.

A pénztarban a pénztarzarlat utan legfeljebb 200 000 Ft 6sszeg tarthato.

A készpénz napi zar6 allomanyanak naptari hénaponként szamitott napi dtlaga nem lehet tdbb, mint 500 000 Ft.

A pénztarkeretet meghaladd 6sszeget még a pénztarzarlat el6tt vissza kell fizetni az elSirdnyzat-felhasznélasi
keretszamlara.

7. Valutakezelés

A Hivatal valutapénztarat nem mikodtet, azonban a kiilfoldi kikiildetésekhez kapcsoloddan eseti jelleggel a pénztaros
kezel valutat.

A kiklldetést kdvetd elszamolas utdn a fel nem haszndlt valutat a pénztaros haladéktalanul visszafizeti a Magyar
Allamkincstérba.



3018

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi22.szdm

8. A pénztdros feladatai

A pénztaros e szabalyzatban meghatérozott feladatait a Koltségvetési Iroda pénziigyi munkatarsa latja el, aki nem
lathat el e feladatkorével sszeférhetetlen tovébbi feladatot, igy kiilondsen a pénztarellendr feladatait és utalvanyozasi
feladatokat.

A pénztaros a hazipénztart 6nalldan, teljes anyagi felelésséggel kezeli. Ezt a pénztaros munkakari leirasaban rogziteni
kell.

A pénztéros feladata a pénztarban tartott készpénz kezelése és megdrzése, valamint a pénztarral kapcsolatos
nyilvantartasok és elszamolasok vezetése, ennek keretében

a) a készpénz-sziikséglet felmérése,

b) a készpénz-igénylés,

) részvétel a készpénz Magyar Allamkincstarbdl trténé felvételében,

d) a kincstari szamlardl felvett pénz bevételezése,

e) a pénztarban tartott készpénz szabalyszerl kezelése, megérzése; bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok

elfogadas el6tti alaki és tartalmi (szamszaki) felllvizsgalata,
f) a bizonylati fegyelem betartasa,
a) a pénztari kifizetések alapbizonylatainak ,érvénytelenitése”,
h) a pénztérzarlatra vonatkozé el6irdsok betartasa,
i) a nyilvantartasok, elszamoladsok vezetése, és
j) az id6szakonkénti pénztarjelentés készitése.
Ha a pénztarost barmely okbol helyettesiteni kell, vagy a beosztasabdl végleg tavozik, a pénztar dtadasarol-atvételérol
jegyzékonyvet kell késziteni, amit a pénztarnapléd mellékleteként meg kell 6rizni. A pénztar dtaddsanal-atvételénél
az dtaddn és atvevdn kivil a pénztarellenérnek jelen kell lennie.

9. A pénztdrellenér feladata

A pénztérellenér e szabalyzatban meghatdrozott feladatait a Koltségvetési Iroda e feladattal megbizott munkatarsa

latja el, aki nem lathat el e feladatkorével 6sszeférhetetlen tovabbi feladatot, igy kiilondsen a pénztaros feladatait és

utalvanyozasi feladatokat.

A pénztarellendri feladatokat az idészaki pénztarzarlat sordn kell elvégezni a bizonylatok alaki és tartalmi

ellenérzésével, valamint a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzésével,

melynek soran vizsgélni kell, hogy

a) a kiaddsi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltak-e a szlikséges mellékleteket,

b) a pénztéri bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,
)

n

a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

) a pénztérbizonylatokon szerepelnek-e a megfelel alairasok,

) megtortént-e az alapbizonylatok,érvénytelenitése’,

) a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a jogosult vette fel
személyesen,

S o O

a) a pénztarjelentésben szerepld tételek bizonylatai teljeskoriek-e,

h) a tényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval.

Id6szaki pénztarzarlatot minden naptéri hét utolsé munkanapjan, valamint minden naptédri hénap utolséd
munkanapjan el kell végezni.

A pénztérellendr koteles az ellenérzott okmanyokat, a pénztarjelentést, valamint az értékpapir-nyilvantartast
kézjegyével ellatni.

A pénztarellenérzés sordn megallapitott szabalytalansdgokat, eltéréseket azonnal jelezni kell a Koltségvetési Iroda
vezetdje felé.

A pénztarellenért nem bizhaté meg - ideiglenesen sem — pénztarosi feladatok ellataséaval.

A pénztarban a Koltségvetési Iroda vezetbje negyedévente egyszer rovancsoldssal egybekotott ellendrzést tart,
amelynek megtorténtérdl jegyzékdnyvet kell felvenni.
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12.8

13.§

10. A pénzkezelés bizonylatai

A hazipénztari kifizetések bonyolitdsdhoz sziikséges készpénz felvétele a szigori szamaddsunak mindsitett
készpénzfelvételi utalvannyal torténik.

A készpénzfelvételi utalvany felhasznalasarol naprakész nyilvantartast kell vezetni.

A pénztaros a pénztari befizetésekrdl bevételi pénztarbizonylatot, a kifizetésekrdl kiadasi pénztarbizonylatot allit ki.
A bizonylatot zart rendszer( informatikai rendszer dllitja elé.

A rontott bizonylatot az informatikai rendszeren bellil sztornézni kell. A rontott bizonylatot (annak 6sszes példanyat)
meg kell 6rizni. A rontott bizonylatokat a pénztérjelentésben idérendi sorrendben kell felvezetni.

A bizonylatot — a bevételezett 0sszeg azonossdganak igazolasa céljdbol - a befizetével ala kell iratni. A pénz atvételét
a bizonylaton a pénztaros aldirasaval igazolja.

A bizonylathoz csatolni kell a vonatkozé alapokmanyokat.

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz bevételi pénztarbizonylatdhoz csatolni kell a postai értesit6 szelvényt.

A Magyar Allamkincstarnal felvett készpénz bevételezésérdl készitett bevételi pénztarbizonylat masodik példanyat
csatolni kell a pénzintézet készpénzfelvételrdl sz616 banki terhelési értesitéséhez.

A kiadasi pénztarbizonylathoz csatolni kell a vonatkozd pénztari alapbizonylatot (szdmla, Gtikdltség-elszamolas,
bérjegyzék stb.).

A pénztaros csak szabalyszerlen utalvanyozott, kiadasi pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbol pénzt.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell dllapitania, hogy a pénzért jelentkez6 személy jogosult-e a pénz felvételére.
Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban, mas személy részére az 6sszeg csak
szabdlyszertien kidllitott meghatalmazas ellenében fizethetd ki. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz
kell csatolni. Rendszeres kifizetéseknél esetenkénti meghatalmazas helyett visszavonasig érvényes meghatalmazas
is elfogadhato. Ezekrél a meghatalmazasokrél a pénztaros kilon nyilvantartast vezet, és a kiadasi pénztarbizonylaton
hivatkozni kell a meghatalmazas nyilvantartasi szamara.

) Az id6szaki pénztarjelentés dokumentumat az alkalmazott informatikai rendszer biztositja.
) A pénztéros hetente pénztarzarlatot készit. Ettdl el lehet térni a pénztarellendr tartds tavolléte esetén, ilyenkor

a tavollét megkezdésekor és a tavollétet kovets elsé munkanapon kell pénztarzarlatot késziteni.
A pénztarjelentés egy példanyban készill, és a pénztar zarasat kovetéen a mellékletekkel egyiitt a szamviteli
munkatdarsnak kell dtadni konyvelésre.

11. Elszdmoldsra kiadott 6sszeg nyilvdntartdsa

Készpénzt elszamoldsra csak névre szdéldan, az arra jogosultak utalvanyozasa, és csak olyan bizonylat alapjan lehet
kifizetni, amelyen az Osszeg rendeltetése és az elszamolds hatarideje is szerepel. Ha nyilvanvaléva valik, hogy
az elszamolasra kiadott 6sszeg a célnak megfeleléen nem hasznalathato fel, a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza
kell fizetni.

A hazipénztarbdl felvett készpénzeldleggel a készpénzt felvevének a Hivatal nevére és cimére az Szt. el6irdsainak
megfelelSen kiallitott bizonylattal kell elszdmolnia. A bizonylaton szereplé 6sszeg tételeit a kidlliténak ellenérizheté
formaban, részletezve kell megjelenitenie, ezt a szamla kidllitasa el6tt az elszdmolasra kotelezettnek kell kérnie.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra Gjabb 6sszeget vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel akkor is el kell szdmolnia, ha
az annak elszdmoldsara megjelolt hataridé még nem telt el.

A negyedévi zéras elétt — munkafolyamatba épitett ellenérzés keretében — el kell végezni a nyilvantartdsok és
az érintett f6konyvi szamlak egyeztetését, a megfelel6 irasbeli rogzités mellett.

12. Szigoru szdmadds ald vont nyomtatvdnyok

A szamviteli térvényben foglalt el6irdsok szerint szigord szdmaddasu nyomtatvanyként kell kezelni:

a) a készpénz kezeléséhez kapcsolédé nyomtatvanyokat,

b) minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd, vagy a nyomtatvéanyon szerepld
névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, valamint

c) az olyan nyomtatvanyt, amelynek illetéktelen felhasznélasa visszaélésre adhat alkalmat.
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(2) A Hivatalnal hasznalt bizonylatok kozil szigord szamadas ala tartoznak a készpénzfelvételi utalvany flzetek, valamint
a nyugtatombok.

(3) A szigoru szamadas ala tartozé nyomtatvényokrél — nyomtatvanyonként — olyan nyilvéntartast kell vezetni, melybdl
megallapithaté
a) a tomb sorszama,
b) a hasznélatbavétel idépontja,

(@] az atvevé neve és aldirasa,
d) a betelt tomb leaddsanak datuma, és
f) a betelt tombot atvevo aldirasa.

=

Az Uj nyomtatvanyokat beszerzésiik utan haladéktalanul nyilvantartasba kell venni.
A hasznélatbol kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat meg kell &rizni.

—
o U
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Az év kdzben betelt nyomtatvanytémboket évente 6ssze kell csomagolni, a csomagot lezérva irattarba kell helyezni.
A bizonylatokat nyolc évig kell meg6rizni. A csomagon fel kell tiintetni a tartalmat, darabszamat, valamint a selejtezés
idépontjat.

5. melléklet a 8/2014. (IV. 30.) GVH utasitdshoz
A felesleges vagyontérgyak hasznositasédnak és selejtezésének rendje

(1) A szabdlyzat alkalmazasa szempontjabol vagyontérgy a Hivatal kezelésében 1évé targyi eszk6zok, készletek, szellemi
termék és szellemi termék hasznalati joga.

(2) Afelesleges vagyontargyak feltarasat, hasznositasat, selejtezését folyamatosan, illetve még az év végi leltarozas elétt
kell végrehajtani a szamviteli elvek érvényesitése érdekében. A Koltségvetési Iroda feladata a szabélyozott folyamatos
tevékenység iranyitasa, lebonyolitasa.

(3) Avagyontérgy hasznalatbol torténé kivondasara sor kerilhet, ha
a) a Hivatal feladatai ellatdsdhoz sziikségtelenné valt, de rendeltetésének megfeleléen még hasznalhaté, vagy
b) korszer(tlensége, elhaszndlodasa vagy nagymértéki(i karosodasa kovetkeztében rendeltetésszerl hasznélata

nem biztosithato és felujitasa, illetve javitdsa nem gazdasagos.

(4) A (3) bekezdés b) pontja alkalmazasaban nem gazdasdgos a vagyontargy felujitasa, javitdsa, ha annak koltsége
a vagyontérgy Uj beszerzési értékének az 50%-at meghaladja.

(5) A felesleges vagyontargyak feltardsdra, hasznositasara, a leértékelési és selejtezési dontések el6készitése,
koordindldséra, szervezésére, lebonyolitasara selejtezési bizottsagot kell Iétrehozni, amelynek vezetdje a Kdltségvetési
Iroda szamviteli munkatérsa, tagjai pedig

a) a Koltségvetési Iroda analitikus nyilvantartassal megbizott szamviteli munkatérsa,
b) a Humanerdéforras Iroda munkatarsa, valamint
c) az Informatikai és Iratiranyitdsi Iroda munkatarsa.

c

A selejtezési bizottsdg 6sszehivasarol sziikség szerint annak vezet6je gondoskodik.
Az 6nall6 szervezeti egységek vezetdi a szervezeti egység éltal nem hasznélt vagyontargyakrol az Gizemeltetési

—
~N
~

és vagyongazdalkodasi feladatot ellatdé munkatéarsak segitségével olyan jegyzéket készitenek, amely tartalmazza
a vagyontargy pontos megnevezését, az azonositdszamot, a felesleges mennyiséget és a feleslegessé valas okat.
Szamitastechnikai eszkdz, adathordozd esetén a jegyzékhez csatolni kell az Informatikai és Iratirdnyitasi Iroda
nyilatkozatdt a tarolt adatok megsemmisitésérol.

A selejtezési bizottsdg vezetdje a dokumentumok alapjan intézkedik a feltart eszk6zok elkllonitett tarolasardl.

A selejtezési bizottsag a feleslegessé nyilvanitott vagyontargyakat megtekinti, azonositja, ellenérzi, megvizsgélja
a hasznalatbdl valo kivonas sziikségességét. A Hivatalon bellli atcsoportositasi lehetéség hianyaban dontési

e =

javaslatot készit, amely tartalmazza:

a) a feleslegessé valt vagyontargyak jegyzékét,
b) a haszndlatbdl valé kivonds maédjara tett javaslatot, amely lehet
ba) értékesités értékbecsilt aron,

bb) értékesités leértékelt aron,
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bc) térités nélkili dtadas mas koltségvetési szervnek, sajat munkatarsnak,
bd) bérbeadas,
be) selejtezés: meg6rizve, megsemmisitve vagy elszallittatva.

(10) A javaslat figyelembevételével a vagyontargyak feleslegessé nyilvanitasat, valamint azok haszndlatbdl valo
kivonasanak modjat a fétitkar hagyja jova.

(11) A szellemi termékek felhasznaldi joga eszkdzcsoport allomanyat nem lehet hasznositani, vagy selejtezés ala vonni.
A lejart haszndlati jog értékét a konyvekbdl egyéb csokkenés jogcimen ki kell vezetni. A hasznélati joggal kapcsolatos
dokumentaciok 6rzésérél az altaldnos szabalyok szerint kell gondoskodni.

(12) A hasznositasra kijelolt eszk6zok eladasi irdnyérat a Koltségvetési Iroda allapitja meg. Az eszkozoket az eladasi ar
ismeretében a munkatarsaknak is meg lehet hirdetni, megtekintési lehet&séget is biztositva szamukra. A munkatarsak
részére tOrténo téritésmentes dtadast az elnok engedélyezheti az addjogszabalyok figyelembevételével.

(13) Az értékesitett eszkdzoket csak a vételar kiegyenlitése utdn lehet a vevd részére atadni.

(14) A hasznositasrdl, selejtezésrdl jegyzékonyvet kell felvenni, amely tartalmazza:

a) a hasznositas, selejtezés keltét,
b) a selejtezési bizottsag tagjainak felsoroldsat,
<) a hasznositott, selejtezett vagyontargyak pontos megnevezését, jellemzé adatait, a nyilvantartasok adatait,

a mennyiséget, egységarat, értéket,
d) a hasznositasi, selejtezési eljarasban résztvevék, jovahagyasi és ellendrzési jogkorrel rendelkezék aldirdsat.
(15) Ajegyz6konyv alapjan a nyilvantartasokban a sziikséges modositasokat a vonatkozd eléirasoknak megfelel6en végre
kell hajtani. A hidnyzé, megsemmisitett, selejtezett, értékesitett, értékben nyilvantartott eszkdzoket netté értékben
kell a nyilvantartasokbdl kivezetni. Az érték nélkil nyilvantartott targyi eszkozoket és készleteket a mennyiségi
nyilvantartasbol ki kell vezetni.

A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 9/2014. (IV. 30.) GVH utasitasa
a Gazdasagi Versenyhivatal szamlarendjérél és a szamlatiikorrol

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 161. § (1) bekezdése, valamint az dllamhdéztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I. 11.)
Korm. rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan, az allamhaztartasban felmeriilé6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamoldsi modjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet rendelkezéseire figyelemmel, a jogalkotdsrol széld 2010. évi
CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ) pontjaban meghatarozott feladatkdromben eljarva a Gazdasagi Versenyhivatal — intézményi és
fejezeti — szamlarendjét az alabbiak szerint dllapitom meg:

1. A szdmlarend mellékletei

1.8 (1) A minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését az 1. mellékletben foglalt szamlatiikor tartalmazza.
(2) Akoltségvetési szamvitel fébb szamladsszefliggéseit a 2. melléklet tartalmazza.
(3) Afékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok kapcsolatat a 3. melléklet tartalmazza.
(4) A szémlarendben foglaltakat aldtdmasztd bizonylati rendet a 4. melléklet tartalmazza.
2. Az egyes szdmvitelek
2.8 (1) A koltségvetési szdmvitelben a 03-09. fékonyvi szdmlacsoportokban és a 00. Nyilvantartasi ellenszamlédkon kell

konyvelni.
(2) A pénziigyi szamvitelben az 1-9. szdmlaosztalyokban és a 01., 02. szamlacsoportokban kell konyvelni.
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3. A pénziigyi szamvitelben alkalmazott szamlaosztdlyok tartalma

3.8 (1) Az 1.szadmlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok. Ebben a szdamlaosztalyban kell kimutatni
a) az immateridlis javakat,
b) a targyi eszkozoket,
) a befektetett pénzligyi eszkdzoket, valamint

d) az — 4llamhaztartdson kiviilre — koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.
(2) A2.szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok. Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni

a) a vasarolt készleteket,
b) az atsorolt, kovetelés fejében dtvett készleteket, egyéb készleteket, valamint
c) a befejezetlen termelést, félkész termékeket, készterméketeket, allatokat.
(3) A 3.szamlaosztaly: Pénzeszkozok, kdvetelések, aktiv idébeli elhatarolasok. Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni
a) a pénzeszkdzoket:
aa) pénztarakat,
ab) fizetési szamlakat és
ac) idegen pénzeszkdzoket,

b) a koveteléseket,
c) a sajatos elszamolasokat, valamint
d) az aktiv idébeli elhataroldsokat.
(4) A 4.szamlaosztaly: Forrdsok. Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni

a) a sajat tokét,

b) a kotelezettséget,

c) a passziv idébeli elhataroldsokat, valamint
d) az évi mérlegszamlakat.

(5) Az5.szadmlaosztaly: Koltségnemek. Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni

a) az anyagkoltséget,

b) azigénybe vett szolgaltatasok koltségeit,
Q) a bérkoltséget,

d) a személyi jelleg(i egyéb kifizetéseket,

e) a bérjarulékokat,

f) az értékcsokkenési leirdsokat,

=

g az aktivalt sajat teljesitmények értékét, valamint
h) a koltségnem-atvezetési szamlakat.
(6) A 8.szamlaosztaly: Elszamolt koltségek és raforditasok. Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni

a) az anyagjellegu raforditasokat,
b) a személyi jellegui raforditasokat,
c) az értékcsokkenési leirast,
d) az egyéb raforditasokat,
e) a pénzligyi muveletek raforditasait, valamint
f) a rendkivli raforditasokat.
(7) A9.szamlaosztaly: Eredményszemlélet(i bevételek. Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni
a) a tevékenység netté eredményszemléletl bevételeit,
b) az egyéb eredményszemlélet( bevételeket,
c) a pénzligyi mlveletek eredményszemlélet(i bevételeit, valamint

d) a rendkivili eredményszemléletl bevételeket.
(8) A 01-02. Nyilvantartési szdmldk. Ebben a két szamlacsoportban kell kimutatni a befektetett eszkdzok és készletek
kozil azokat az eszkdzoket, melyek értékkel nem szerepelhetnek a mérlegben.

4. A kéltségvetési szamvitelben alkalmazott szdmlaosztdlyok tartalma
4.8 (1) Akoltségvetési szamvitelben a 03-09. szamlacsoportok besoroladsa a kdvetkezé:

03.  Fliggd és biztos (jovébeni) kdvetelések
04.  Flggé kotelezettségek
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05.  Kiadasi elSirdnyzatok, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, teljesités
09.  Bevételi el6irdnyzatok, kdvetelések, teljesités

(2) A 05.és09. szdamlacsoportok tovébbi aldbontdsa az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.) 15. mellékletében meghatarozott rovatrendi besorolashoz igazodik.

(3) Afékonyvi szamlak felépitése a kdvetkezd:

a) 05 kiadasi rovat:
aa) eléirdnyzat,
ab) kotelezettségvallalas:

— koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds,

— koltségvetési évet kovetd évben esedékes kotelezettségvallalas,
— koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas,

- koltségvetési évet kovetd évben esedékes kotelezettségvallalas;

ac) teljesités;
b) 09 bevételi rovat:

ba) elSirdnyzat,

bb) kovetelés:

— koltségvetési évben esedékes kovetelés,
- koltségvetési évet kovetd évben esedékes kovetelés;
bc) teljesités.
5. Zdré rendelkezések

6.8 Ez az utasitas 2014. majus 1-jén lép hatalyba.

Dr. Juhdsz MiklI¢s s. k.,

elndk
1. melléklet a 9/2014. (IV. 30.) GVH utasitdshoz
Szamlatukor
Fékonyvi szamla szama F&konyvi szamla megnevezése
00 Nyilvantartési ellenszamlak
001 El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla
0011 Kiadasi el6iranyzatok nyilvantartasi ellenszamla
00111 Kiadasi eredeti eldirdnyzatok nyilvantartasi ellenszamlaja
001111 Alaptevékenység eredeti kiadasi el6iranyzatainak nyilvantartasi ellenszamlaja
001112 Vallalkozasi tevékenység eredeti kiadasi el6irdnyzatainak nyilvantartasi ellenszamlaja
00112 Kiadasi évkozi elSirdanyzat modositas nyilvantartasi ellenszamlaja
001121 Alaptevékenység évkozi kiadasi elirdnyzat modositas nyilvantartasi ellenszamlaja
001122 Vallalkozasi tevékenység évkozi kiadasi elSirdnyzat modositds nyilvantartasi ellenszamléja
00113 Kiadasi el6irdnyzatok zarasi nyilvantartasi ellenszamlaja
0012 Bevételi el6iranyzatok nyilvantartasi ellenszamla
00121 Bevételi eredeti el6irdnyzatok nyilvantartasi ellenszamldja
001211 Alaptevékenység eredeti bevételi elSirdnyzatainak nyilvantartasi ellenszamlaja
001212 Vallalkozasi tevékenység eredeti bevételi el6iranyzatainak nyilvantartasi ellenszamlaja
00122 Bevételi évkozi elSirdnyzat modositds nyilvantartasi ellenszamldja

001221 Alaptevékenység évkozi bevételi elirdnyzat modositas nyilvantartasi ellenszamlaja
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Fékonyvi szamla szama

F&konyvi szamla megnevezése

001222
00123
002
0021

0022

0023

0024

003
0031
0032
0033
004
0041
0042
005
0051
0052
006
0061
0062
01
02
03
031
0311
0312
032
0321
0322
033
04
041
042
043
044
0441
0442
045
0452
05
051
0511

Vallalkozasi tevékenység évkozi bevételi el6iranyzat médositas nyilvantartési ellenszamldja
Bevételi el6iranyzatok zarasi nyilvantartasi ellenszamldja
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi
ellenszamla

Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszdmla

Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

Koltségvetési évet kovetben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartdsi ellenszamla

Kiaddsok nyilvantartasi ellenszamla

Alaptevékenység kiadasai ellenszamla (kormdanyzati funkciénként tagolva)
Vallalkozasi tevékenység kiadasai ellenszamla (kormanyzati funkcionként tagolva)
Altalanos kiadasok ellenszamla

Kbvetelés nyilvantartasi ellenszamla

Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla
Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

Alaptevékenység bevételei ellenszamla (kormanyzati funkciénként tagolva)
Vallalkozasi tevékenység bevételei ellenszamla (kormanyzati funkcionként tagolva)
Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

Egyéb pénziigyi szamvitel miatti nyilvantartasi ellenszamla

Egyéb koltségvetési szamvitel miatti nyilvantartési ellenszamla

Befektetett eszkozok

Készletek

Fligg6 és biztos (jovébeni) kovetelések

Eléfinanszirozassal, tAmogatasi célu el6legekkel kapcsolatos elszamolasi kovetelések
Eléfinanszirozassal kapcsolatos elszamolasi kbvetelések

Tamogatasi célu elélegekkel kapcsolatos elszamolasi kdvetelések

Egyébfliggé kovetelések

Kétes kovetelések nyilvantartasi szamldja

Peresitett kovetelések nyilvantartasi szamlaja

Biztos (jovébeni) kovetelések

Fligg6 kotelezettségek

Kezességgel, garanciavallalassal kapcsolatos fliggd kotelezettségek

Peres tigyekkel kapcsolatos fliggé kotelezettségek

El nem ismert tartozasok

Eléfinanszirozassal, tAmogatasi célu el6legekkel kapcsolatos elszamolasi kotelezettségek
Eléfinanszirozassal kapcsolatos elszamolasi kotelezettségek

Tamogatasi célu elélegekkel kapcsolatos elszamolasi kdtelezettségek

Egyéb fliggé kotelezettségek

Biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggé kotelezettség

Kiadasi el6iranyzatok, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, teljesités
Személyi juttatasok

Foglalkoztatottak személyi juttatasai
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Fékonyvi szamla szama

F&konyvi szamla megnevezése

051101
0511011
05110111
0511012

05110121
051101211
05110122
051101221
0511013
05110131
051102
0511021
0511022
05110221
05110222
0511023
051103
0511031
0511032
05110321
05110322
0511033
051104
0511041
05110411
05110412
0511042

05110421

051104211
051104212
05110422
051104221
051104222
0511043
05110431
05110432
051105
0511051
0511052
05110521
05110522
0511053

Torvény szerinti illetmények, munkabérek

Torvény szerinti illetmények, munkabérek elSiranyzata

Alapilletmények el6irdnyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség torvény szerinti illetményekre,
munkabérekre

Torvény szerinti illetmények, munkabérek koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

Alapilletmények koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Torvény szerinti illetmények, munkabérek koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

Alapilletmények koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Torvény szerinti illetmények, munkabérek teljesitése

Alapilletmények kiadasai

Normativ jutalmak

Normativ jutalmak eléirdnyzata

Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség normativ jutalmakra

Normativ jutalmak koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Normativ jutalmak koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Normativ jutalmak teljesitése

Céljuttatds, projektprémium

Céljuttatas, projektprémium el6iranyzata

Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség céljuttatasra, projektprémiumra
Céljuttatas, projektprémium koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

Céljuttatds, projektprémium koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
Céljuttatas, projektprémium teljesitése

Készenléti, lgyeleti, helyettesitési dij, tuldra, tulszolgalat

Készenléti, Ugyeleti, helyettesitési dij, tulora, tulszolgalat eléiranyzata
Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij elirdnyzata

Tuldra, tulszolgaélat eliranyzata

Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség készenléti, ligyeleti, helyettesitési dijra,
tuldrara, tulszolgalatra

Készenléti, Ugyeleti, helyettesitési dij, tulora, tulszolgalat kdltségvetési évi
kotelezettségvallaldsa

Készenléti, Ugyeleti, helyettesitési dij koltségvetési évi kdtelezettségvallalasa
Tuldra, tulszolgélat koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

Készenléti, Uigyeleti, helyettesitési dij kdltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Készenléti, gyeleti, helyettesitési dij kdltségvetési évi végleges kotelezettségvillalasa
Tuldra, tulszolgalat koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Készenléti, Ugyeleti, helyettesitési dij, tulora, tulszolgalat teljesitése

Készenléti, Ugyeleti, helyettesitési dij kiadasai

Tuléra, tulszolgélat kiadasai

Végkielégités

Végkielégités el6iranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végkielégitésre

Végkielégités koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Végkielégités koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Végkielégités teljesitése
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Fékonyvi szamla szama Fékonyvi szdmla megnevezése

051106 Jubileumi jutalom

0511061 Jubileumi jutalom elGiranyzata

0511062 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség jubileumi jutalomra
05110621 Jubileumi jutalom koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

05110622 Jubileumi jutalom koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

0511063 Jubileumi jutalom teljesitése

051107 Béren kiviili juttatdsok

0511071 Béren kiviili juttatasok el6iranyzata

05110711 Etkezési hozzajarulas elSiranyzata

05110712 Udiilési hozzajarulas elsiranyzata

05110713 Erzsébet-utalvany kiadasainak eléirdnyzata

05110714 Széchenyi Pihend Kartya kiadasainak eléirdnyzata

05110715 Iskolakezdési tamogatas eldirdnyzata

05110716 Onkéntes biztosité pénztarakba befizetés eléiranyzata

05110719 Egyéb béren kivili juttatdsok eldirdnyzata

0511072 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség béren kiviili juttatdsokra
05110721 Béren kiviili juttatdsok koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

051107211 Etkezési hozzajarulas koltségvetési évi kitelezettségvallalasa

051107212 Uduilési hozzajarulas koltségvetési évi kdtelezettségvallalasa

051107213 Erzsébet-utalvany kiadasainak koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
051107214 Széchenyi Pihend Kértya kiaddsainak koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
051107215 Iskolakezdési tdmogatds koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

051107216 Onkéntes biztosité pénztarakba befizetés koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
051107219 Egyéb béren kivili juttatasok koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
05110722 Béren kivili juttatdsok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
051107221 Etkezési hozzajarulas koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
051107222 Udiilési hozzajarulas kdltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
051107223 Erzsébet-utalvany kiaddsainak koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
051107224 Széchenyi Pihend Kértya kiaddsainak koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
051107225 Iskolakezdési tdmogatds koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
051107226 Onkéntes biztosité pénztarakba befizetés kdltségvetési évi végleges kdtelezettségvallalasa
051107229 Egyéb béren kivili juttatasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
0511073 Béren kivili juttatasok teljesitése

05110731 Etkezési hozzajéarulas kiadasai

05110732 Udiilési hozzajarulas kiadasai

05110733 Erzsébet-utalvany kiadésai

05110734 Széchenyi Pihend Kartya kiadasai

05110735 Iskolakezdési tamogatds kiadasai

05110736 Onkéntes biztosité pénztarakba befizetés kiadasai

05110739 Egyéb béren kivili juttatasok kiadasai

051108 Ruhdzati koltségtérités

0511081 Ruhdzati koltségtérités elSirdnyzata

0511082 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ruhazati koltségtéritésre
05110821 Ruhazati koltségtérités koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

05110822 Ruhdzati koltségtérités koltségvetési évi végleges kotelezettségvéllaldsa
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0511083
051109
0511091
0511092
05110921
05110922
0511093
051110
0511101
0511102
05111021
05111022
0511103
051112
0511121
0511122
05111221
05111222
0511123
051113
0511131
05111311
05111312
05111313
05111314
05111315

05111319
0511132
05111321
051113211
051113212
051113213
051113215

051113219
05111322

051113221
051113222
051113223
051113225

051113229
0511133
05111331

Ruhdzati koltségtérités teljesitése

Kozlekedési koltségtérités

Kozlekedési koltségtérités eldirdnyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kozlekedési koltségtéritésre
Kozlekedési koltségtérités koltségvetési évi kotelezettségvillaldsa
Kozlekedési koltségtérités koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Kozlekedési koltségtérités teljesitése

Egyéb koltségtéritések

Egyéb koltségtéritések el6iranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb koltségtéritésekre
Egyéb koltségtéritések kdltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

Egyéb koltségtéritések koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Egyéb koltségtéritések teljesitése

Szocidlis tAmogatasok

Szocidlis tAmogatédsok elSiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szocidlis tdmogatasokra
Szocidlis tAmogatdsok koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

Szocidlis tAmogatéasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
Szocidlis tAmogatdsok teljesitése

Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai

Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai el6iranyzata

Belfoldi napidij el6irdnyzata

Kalfoldi napidij eléiranyzata

Biztositasi dijak el6iranyzata

Kereset-kiegészités fedezetének el6iranyzata

eldirdnyzata

Egyéb sajatos juttatasok eldirdnyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsaira
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai kdltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Belfoldi napidij koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Kulfoldi napidij koltségvetési évi kbtelezettségvallaldsa

Biztositasi dijak koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

Egyéb sajatos juttatasok koltségvetési évi kdtelezettségvallalasa

Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai koltségvetési évi végleges kotelezettségvillalasa
Belfoldi napidij koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

Napidij koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

Biztositasi dijak koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Egyéb sajatos juttatasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai teljesitése

Belfoldi napidij kiadasai
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Fokonyvi szamla szama F6konyvi szamla megnevezése

05111332 Kulfoldi napidij kiadasai

05111333 Biztositasi dijak kiadasai

05111335 Foglalkoztatottakat megilleté munkaltatéi kartéritési kiadasok, egyéb kiegészitések kiadasai

05111339 Egyéb sajatos juttatasok kiadasai

0512 Kiilsé személyi juttatdsok

05122 Munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett
juttatasok

051221 Munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett
juttatdsok el6iranyzata

0512211 Allomanyba nem tartozék megbizési dijanak el6iranyzata

0512212 Alloméanyba nem tartozék tiszteletdijanak, szerzéi dijanak, honorariumanak, Gjitasi és

taldlmanyi dijanak elirdnyzata
051222 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkavégzésre iranyul6 egyéb
jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett juttatasok

0512221 Munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett
juttatasok koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

05122211 Allomanyba nem tartozék megbizasi dijanak kéltségvetési évi kotelezettségvallalasa

05122212 Allomanyba nem tartozok tiszteletdijanak, szerzéi dijanak, honorariumanak, jitasi és
taldlmanyi dijanak koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

0512222 Munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett
juttatasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

05122221 Allomanyba nem tartozék megbizasi dijanak kdltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

05122222 Allomanyba nem tartozék tiszteletdijanak, szerzéi dijanak, honorariumanak, jitasi és
taldlmanyi dijanak koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

051223 Munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett
juttatasok teljesitése

0512231 Allomanyba nem tartozék megbizési dijanak kiadasai

0512232 Allomanyba nem tartozék tiszteletdijanak, szerzéi dijanak, honorariumanak, Gjitasi és
taldlmanyi dijanak fizetett juttatasok

05123 Egyéb kiilsé személyi juttatasok

051231 Egyéb kiilsé személyi juttatasok elSirdnyzata

0512311 Prémiumévek programban részvevék juttatisainak eldirdnyzata

0512318 Reprezentacids kiadasok eldirdnyzata

0512319 Egyéb kilonféle kiils6 személyi juttatasok elGirdnyzata

051232 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb kiilsé személyi juttatasokra
0512321 Egyéb kiilsé személyi juttatasok koltségvetési évi kotelezettségvillalasa

05123211 Prémiumévek programban részvevék juttatasainak eléiranyzata koltségvetési évi

kotelezettségvallalasa

05123218 Reprezentécios kiaddsok koltségvetési évi kotelezettségvillaldsa

05123219 Egyéb kiilonféle kiilsé személyi juttatasok koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

0512322 Egyéb kiilsé személyi juttatasok kdltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

05123221 Prémiumévek programban részvevék juttatdsainak eléirdnyzata koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

05123228 Reprezentécids kiadasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

05123229 Egyéb kiilonféle kiils6 személyi juttatasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

051233 Egyéb kiilsé személyi juttatasok teljesitése
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0512331
0512338
0512339
052
0521
05211
05213
05214
05216
05217
0522

05221

052211
052213
052214
052216
052217
05222

052221
052223
052224
052226
052227

0523
05231
05233
05234
05236
05237
053

0531
05311
053111
0531111
0531113
0531114
0531115
0531119
053112
0531121
05311211
05311213

Prémiumévek programban részvevék juttatdsainak eldirdnyzata kiadasai
Reprezentacids kiadasok kiadasai

Egyéb kilonféle kiils6 személyi juttatasok kiadasai

Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzéjarulasi adé
Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzéjarulasi adé elSirdnyzata
Szocidlis hozzajarulasi add el6iranyzata

Egészségligyi hozzajérulas elSirdnyzata

Tappénz hozzdjarulas elirdnyzata

Rehabilitacids hozzdjarulds elirdnyzata

Munkaltatét terhel személyi jovedelemado elSirdnyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis

hozzéjarulasi addra

Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzéjarulasi adé koltségvetési évi
kotelezettségvallaldsa

Szocidlis hozzajarulasi add koltségvetési évi kdtelezettségvallalasa

Egészségligyi hozzajérulas koltségvetési évi kdtelezettségvallalasa

Tappénz hozzajarulds koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

Rehabilitacios hozzéjarulas koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Munkaltatét terheld személyi jovedelemadd koltségvetési évi kdtelezettségvillaldsa

Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adé koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Szocidlis hozzéjarulasi adé koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
Egészségligyi hozzajérulas koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
Tappénz hozzdjarulas koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Rehabilitacios hozzéjarulas koltségvetési évi végleges kotelezettségvillaldsa

Munkaltatét terhel személyi jovedelemadd koltségvetési évi végleges
kotelezettségvillalasa

Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adé teljesitése
Szocidlis hozzajarulasi adé kiadasai

Egészségligyi hozzajarulas kiadasai

Tappénz hozzdjarulas kiadasai

Rehabilitacios hozzéjarulds kiadasai

Munkaltatét terhelé személyi jovedelemadé kiadasai

Dologi kiaddsok

Készletbeszerzés

Szakmai anyagok beszerzése

Szakmai anyagok beszerzése elGiranyzata

Gyogyszerbeszerzés eldirdnyzata

Kényvbeszerzés el6iranyzata

Folyodirat-beszerzés elGiranyzata

Egyéb informaciéhordozé-beszerzés el6iranyzata

Egyéb szakmai anyagbeszerzés eldirdnyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szakmai anyagok beszerzésére
Szakmai anyagbeszerzés koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa
Gyogyszerbeszerzés koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Kényvbeszerzés kdltségvetési évi kotelezettségvallalasa
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05311214 Folyoirat-beszerzés koltségvetési évi kdtelezettségvallaldsa

05311215 Egyéb informaciéhordozé-beszerzés koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
05311219 Egyéb szakmai anyagbeszerzés koltségvetési évi kdtelezettségvallalasa

0531122 Szakmai anyagbeszerzés koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
05311221 Gyogyszerbeszerzés koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

05311223 Kényvbeszerzés koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

05311224 Folyodirat-beszerzés koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

05311225 Egyéb informaciéhordozé-beszerzés koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
05311229 Egyéb szakmai anyagbeszerzés koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
0531123 Szakmai anyagbeszerzés koltségvetési évet kdveto kotelezettségvallaldsa
05311231 Gyogyszerbeszerzés koltségvetési évet kdvetd kdtelezettségvallaldsa

05311232 Vegyszerbeszerzés koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa

05311233 Kényvbeszerzés koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallaldsa

05311234 Folyoirat-beszerzés koltségvetési évet kdveto kotelezettségvallaldsa

05311235 Egyéb informacidhordozd-beszerzés koltségvetési évet koveto kotelezettségvallalasa
05311239 Egyéb szakmai anyagbeszerzés koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallaldsa
0531124 Szakmai anyagbeszerzés koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallalasa
05311241 Gyogyszerbeszerzés koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa
05311242 Vegyszerbeszerzés koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvillalasa
05311243 Kényvbeszerzés koltségvetési évet kovetb végleges kotelezettségvallalasa
05311244 Folyodirat-beszerzés koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa
05311245 Egyéb informaciéhordozoé-beszerzés koltségvetési évet kovetd végleges

kotelezettségvallalasa

05311249 Egyéb szakmai anyagbeszerzés koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallalasa
053113 Szakmai anyagok beszerzése teljesitése

0531131 Gyogyszerbeszerzés kiadasai

0531132 Vegyszerbeszerzés kiadasai

0531133 Koényvbeszerzés kiadasai

0531134 Folyoirat-beszerzés kiadasai

0531135 Egyéb informacidhordozd-beszerzés kiadasai

0531139 Egyéb szakmai anyagbeszerzés kiadasai

05312 Uzemeltetési anyagok beszerzése

053121 Uzemeltetési anyagok beszerzése el6iranyzata

0531211 Elelmiszer-beszerzés el6iranyzata

0531212 Irodaszer-, nyomtatvénybeszerzés, sokszorositashoz kapcsolddé anyagbeszerzés el6iranyzata
0531214 Hajto- és kendanyag-beszerzés el6iranyzata

0531219 Egyéb lizemeltetési, fenntartasi anyagbeszerzés elSiranyzata

053122 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség lizemeltetési anyagok beszerzésére
0531221 Uzemeltetési anyagbeszerzés koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

05312211 Elelmiszer-beszerzés koltségvetési évi kdtelezettségvallalasa

05312212 Irodaszer-, nyomtatvénybeszerzés, sokszorositashoz kapcsolddé anyagbeszerzés

koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa
05312214 Hajtd- és kenbanyag-beszerzés koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa
05312219 Egyéb lizemeltetési, fenntartasi anyagbeszerzés koltségvetési évi kdtelezettségvallaldsa

0531222 Uzemeltetési anyagbeszerzés kdltségvetési évi végleges kdtelezettségvallalasa
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05312221
05312222

05312224
05312229

0531223
05312231
05312232

05312234
05312239

0531224
05312241
05312242

05312244
05312249

053123
0531231
0531232
0531234
0531239
0532
05321
053211
0532111

0532112

0532113
0532114
0532115
0532119
053212
0532121
05321211

05321212

05321213

05321214
05321215
05321219

Elelmiszer-beszerzés koltségvetési évi végleges kitelezettségvallalasa

Irodaszer-, nyomtatvanybeszerzés, sokszorositashoz kapcsolddé anyagbeszerzés
koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

Hajto- és kendanyag-beszerzés kdltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Egyéb lizemeltetési, fenntartasi anyagbeszerzés koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Uzemeltetési anyagbeszerzés kdltségvetési évet kdvets kotelezettségvallalasa
Elelmiszer-beszerzés koltségvetési évet kdvetd kdtelezettségvallalasa

Irodaszer-, nyomtatvanybeszerzés, sokszorositdshoz kapcsolédé anyagbeszerzés
koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallaldsa

Hajto- és kendanyag-beszerzés koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallalasa

Egyéb lizemeltetési, fenntartasi anyagbeszerzés koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvillalasa

Uzemeltetési anyagbeszerzés kiltségvetési évet kdvet6 végleges kdtelezettségvallalasa
Elelmiszer-beszerzés koltségvetési évet kdvetd végleges kdtelezettségvallalasa

Irodaszer-, nyomtatvénybeszerzés, sokszorositashoz kapcsolédé anyagbeszerzés
koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallaldsa

Hajto- és kendanyag-beszerzés koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa

Egyéb lzemeltetési, fenntartasi anyagbeszerzés koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvdllaldsa

Uzemeltetési anyagok beszerzése teljesitése

Elelmiszer-beszerzés kiadasai

Irodaszer-, nyomtatvénybeszerzés, sokszorositdshoz kapcsolddd anyagbeszerzés kiadasai
Hajté- és kenéanyag-beszerzés kiadasai

Egyéb lizemeltetési, fenntartasi anyagbeszerzés beszerzése kiadasai

Kommunikacios szolgéltatasok

Informatikai szolgéltatasok igénybevétele

Informatikai szolgaltatasok igénybevétele eldirdnyzata

Szamitdgépek, szamitdgépes rendszerek tervezési, tanacsadasi, izembehelyezési
szolgaltatasainak el6irdnyzata

Szamitastechnikai szoftverekhez, adatbézisokhoz kapcsolédo informatikai szolgaltatasok
elGiranyzata

Informatikai eszk6zok, szolgaltatasok bérletének, lizingelésének elSiranyzata

Informatikai eszk6zok karbantartdsi szolgaltatasanak el6iranyzata

Adatatviteli célu tavkozlési dijak eldirdnyzata

Egyéb kiilonféle informatikai szolgaltatas eldiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai szolgaltatasok igénybevételére
Informatikai szolgéltatas koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Szamitégépek, szamitdgépes rendszerek tervezési, tandcsadasi, izembe helyezési
szolgdltatasainak koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

Szamitastechnikai szoftverekhez, adatbazisokhoz kapcsolédé informatikai szolgéltatasok
koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Informatikai eszk6zok, szolgaltatasok bérletének, lizingelésének koltségvetési évi
kotelezettségvallalasa

Informatikai eszk6zok karbantartasi szolgaltatasanak koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
Adatatviteli célu tavkozlési dijak koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Egyéb kilonféle informatikai szolgaltatas koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
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0532122
05321221

05321222

05321223

05321224

05321225
05321229
0532123

05321231
05321232

05321233

05321234

05321235
05321239
0532124

05321241

05321242

05321243

05321244

05321245
05321249

053213
0532131

0532132

0532133
0532134
0532135
0532139
05322
053221
0532211
0532219
053222

Informatikai szolgaltatas koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

Szamitdgépek, szamitdgépes rendszerek tervezési, tanacsadasi, izembe helyezési
szolgdltatasainak koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Szamitastechnikai szoftverekhez, adatbazisokhoz kapcsolddo informatikai szolgéltatasok
koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

Informatikai eszk6zok, szolgaltatasok bérletének, lizingelésének koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Informatikai eszk6zok karbantartdsi szolgaltatasanak koltségvetési évi végleges
kotelezettségvillalasa

Adatétviteli célu tavkozlési dijak koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

Egyéb kiilonféle informatikai szolgéltatasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Informatikai szolgaltatas koltségvetési évet koveto kotelezettségvallalasa

Informatikai szolgéltatas koltségvetési évet kdveto kotelezettségvallaldsa

Szamitastechnikai szoftverekhez, adatbazisokhoz kapcsolddo informatikai szolgéltatasok
koltségvetési évet kovetd kotelezettségvillalasa

Informatikai eszk6zok, szolgéltatasok bérletének, lizingelésének koltségvetési évet kdvetd
kotelezettségvallaldsa

Informatikai eszk6zok karbantartasi szolgaltatasanak koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvdllaldsa

Adatatviteli célu tavkozlési dijak koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallaldsa
Egyéb kiilonféle informatikai szolgaltatas koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallaldsa
Informatikai szolgaltatas koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa

Szamitogépek, szamitdgépes rendszerek tervezési, tandcsadasi, izembe helyezési
szolgdltatasainak koltségvetési évet kovetkezd kotelezettségvallaldsa

Szamitastechnikai szoftverekhez, adatbazisokhoz kapcsolddo informatikai szolgéltatasok
koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallalasa

Informatikai eszk6zok, szolgéltatasok bérletének, lizingelésének koltségvetési évet kdvetd
végleges kotelezettségvallalasa

Informatikai eszk6zok karbantartasi szolgaltatasanak koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvdllalasa

Adatatviteli célu tavkozlési dijak koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallaldsa

Egyéb kiilonféle informatikai szolgéltatas koltségvetési évet kdvetd végleges
kotelezettségvallalasa

Informatikai szolgaltatasok igénybevétele teljesitése

Szamitdgépek, szamitdgépes rendszerek tervezési, tandcsadasi, izembe helyezési
szolgaltatasainak kiadasai

Szamitastechnikai szoftverekhez, adatbazisokhoz kapcsolddo informatikai szolgéltatasok
kiadasai

Informatikai eszk6zok, szolgaltatasok bérletének, lizingelésének kiadasai

Informatikai eszk6zok karbantartdsi szolgaltatasok kiadasai

Adatatviteli célu tavkozlési dijak kiadasai

Egyéb kiilonféle informatikai szolgaltatasok kiadasai

Egyéb kommunikéciés szolgdltatadsok

Egyéb kommunikdcids szolgéltatasok eléiranyzata

Nem adatétviteli célu tavkozlési dijak eléiranyzata

Egyéb kilonféle kommunikacids szolgéltatdsok eléiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb kommunikdacios szolgéltatasokra
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0532221
05322211
05322219
0532222
05322221
05322229

0532223
05322231
05322239

0532224
05322241

05322249

053223
0532231
0532239
0533
05333
053331
0533312
053332
0533321
05333212
0533322
05333222
0533323
05333232
0533324
05333242
053333
0533332
05334
053341
053342
0533421
0533422
0533423
0533424

053343
05336
053361
0533611

Egyéb kommunikécids szolgdltatas koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Nem adatétviteli célu tavkozlési dijak koltségvetési évi kdtelezettségvallaldsa

Egyéb kiilonféle kommunikacids szolgaltatas koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
Egyéb kommunikacids szolgaltatas koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Nem adatétviteli célu tavkozlési dijak koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
Egyéb kiilonféle kommunikacids szolgaltatas koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallalasa

Egyéb kommunikécids szolgéltatas koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallaldsa
Nem adatatviteli célu tavkozlési dijak koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallaldsa
Egyéb kiilonféle kommunikacids szolgaltatas koltségvetési évet kdvetd
kotelezettségvallaldsa

Egyéb kommunikécids szolgaltatas koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallaldsa

Nem adatatviteli célu tavkozlési dijak koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvdllaldsa

Egyéb kiilonféle kommunikacids szolgaltatds koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvallaldsa

Egyéb kommunikacids szolgaltatasok teljesitése

Nem adatétviteli célu tavkozlési dijak kiadasai

Egyéb kiilonféle kommunikécids szolgaltatasok kiadasai

Szolgdltatasi kiadasok

Bérleti és lizing dijak

Bérleti és lizing dijak el6iranyzata

Egyéb bérleti és lizing dijak elSirdnyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség bérleti és lizing dijakra

Bérleti és lizing dijak koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

Egyéb bérleti és lizing dijak kdltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Bérleti és lizing dijak koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

Egyéb bérleti és lizing dijak koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Bérleti és lizing dijak koltségvetési évet kovet kotelezettségvallaldsa

Egyéb bérleti és lizing dijak koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallaldsa

Bérleti és lizing dijak koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa
Egyéb bérleti és lizing dijak koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallaldsa
Bérleti és lizing dijak teljesitése

Egyéb bérleti és lizing dijak kiadasai

Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok

Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok el6irdnyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasokra
Karbantartasi, kisjavitasi szolgdltatasok koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa
Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvallaldsa

Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok teljesitése

Szakmai tevékenységet segité szolgdltatasok

Szakmai tevékenységet segité szolgéltatasok eldirdnyzata

Vasarolt kdzszolgadltatasok el6iranyzata
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0533612
0533619
053362

0533621
05336211
05336212
05336219
0533622
05336221
05336222
05336229
0533623
05336231
05336232
05336239
0533624
05336241
05336242
05336249
053363
0533631
0533632
0533639
05337
053371
0533711
0533712
0533713
0533719
053372
0533721
05337211
05337212
05337213
05337219
0533722
05337221
05337222
05337223
05337229

0533723
05337231
05337232

Szamldzott szellemi tevékenység elbiranyzata
Egyéb szakmai szolgaltatasok elSiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szakmai tevékenységet segité
szolgaltatasokra

Szakmai szolgaltatasok koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Vasarolt kdzszolgaltatasok koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Szamlazott szellemi tevékenység koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Egyéb szakmai szolgaltatasok koltségvetési évi kdtelezettségvallaldsa

Szakmai szolgdltatasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Vasarolt kozszolgaltatdsok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
Szamlazott szellemi tevékenység koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Egyéb szakmai szolgaltatasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
Szakmai szolgdltatasok koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallaldsa

Vasarolt kozszolgaltatasok koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa
Szamlazott szellemi tevékenység koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallalasa
Egyéb szakmai szolgaltatdsok koltségvetési évet kdveto kotelezettségvallaldsa
Szakmai szolgdltatdsok koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallalasa
Vasarolt kozszolgaltatasok koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa
Szamlazott szellemi tevékenység koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallaldsa
Egyéb szakmai szolgaltatdsok koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallaldsa
Szakmai tevékenységet segité szolgéltatasok teljesitése

Vasarolt kozszolgaltatasok kiadasai

Szamlazott szellemi tevékenység kiadasai

Egyéb szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok kiadasai

Egyéb szolgaltatasok

Egyéb szolgaltatasok eldirdnyzata

Biztositasi szolgaltatasi dijak eléirdnyzata

Pénzligyi, befektetési szolgaltatasi dijak elSiranyzata

Szallitasi szolgaltatasi dijak elirdnyzata

Egyéb lizemeltetési, fenntartdsi szolgaltatasok eliranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb szolgaltatasokra

Egyéb szolgaltatdsok koltségvetési évi kdtelezettségvallaldsa

Biztositasi szolgaltatasi dijak koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
Szallitasi szolgaltatasi dijak koltségvetési évi kdtelezettségvallaldsa

Egyéb lzemeltetési, fenntartasi szolgéltatasok koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
Egyéb szolgaltatasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

Biztositasi szolgaltatasi dijak koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
Pénzlgyi, befektetési szolgaltatasi dijak koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
Szallitasi szolgaltatasi dijak koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

Egyéb lizemeltetési, fenntartdsi szolgaltatasok koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Egyéb szolgaltatdsok koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallaldsa
Biztositasi szolgaltatasi dijak koltségvetési évet kdvetod kotelezettségvallaldsa

Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa
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05337233
05337239

0533724
05337241
05337242

05337243
05337249

053373
0533731
0533732
0533733
0533739
0534
05341
053411
0534111
0534112
053412
0534121
05341211
05341212
0534122
05341221
05341222
0534123
05341231
05341232
0534124
05341241

05341242

053413
0534131
0534132
05342
053421
053422
0534221
0534222
0534223
0534224
053423

Szallitasi szolgaltatasi dijak koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa

Egyéb lizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvallalasa

Egyéb szolgaltatdsok koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa
Biztositasi szolgaltatasi dijak koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa

Pénziigyi, befektetési szolgéltatasi dijak koltségvetési évet kdvetd végleges
kotelezettségvdllalasa

Szallitasi szolgaltatasi dijak koltségvetési évet kovets végleges kotelezettségvallalasa

Egyéb lizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok koltségvetési évet kovets végleges
kotelezettségvdllalasa

Egyéb szolgaltatasok teljesitése

Biztositasi szolgaltatasi dijak kiadasai

Pénzlgyi, befektetési szolgdltatasi dijak kiadasai

Szallitasi szolgaltatasi dijak kiadasai

Egyéb lizemeltetési, fenntartdsi szolgaltatasok kiadasai

Kikiildetések, reklam- és propaganda kiadasok

Kikildetések kiadasai

Kikiildetések kiadasai el6iranyzata

Belfoldi kiklldetések kiadasai el6iranyzata

Kalfoldi kikiildetések kiadasai el6iranyzata

Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség kiklldetések kiadasaira
Kikiildetésekhez kapcsolédo koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Belfoldi kikildetésekhez kapcsolodd koltségvetési évi kdtelezettségvallaldsa

Kalfoldi kikiildetésekhez kapcsolddo koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
Kikildetésekhez kapcsolddé koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
Belfoldi kikiildetésekhez kapcsolodd koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Kulfoldi kikiildetésekhez kapcsolédo koltségvetési évi végleges kotelezettségvillalasa
Kikiildetésekhez kapcsolddo koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallalasa

Belfoldi kikildetésekhez kapcsolodd koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallaldsa
Kalfoldi kikiildetésekhez kapcsolddo koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa
Kikiildetésekhez kapcsolédo koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallaldsa

Belfoldi kikiildetésekhez kapcsolodd koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvillalasa

Kulfoldi kikiildetésekhez kapcsolddo koltségvetési évet kbvetd végleges
kotelezettségvallaldsa

Kikiildetések kiadasai teljesitése

Belfoldi kikuldetések kiadasai

Kulfoldi kikiildetések kiadasai

Rekldm- és propaganda kiadasok

Reklam- és propaganda kiadasok el&iranyzata

Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség reklam- és propaganda kiadasokra
Rekldm- és propaganda kiadasok koltségvetési évi kdtelezettségvallaldsa

Reklam- és propaganda kiaddsok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Rekldm- és propaganda kiadasok kdltségvetési évet koveté kotelezettségvallalasa

Rekldm- és propaganda kiaddsok koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallalasa

Rekldm- és propaganda kiadasok teljesitése
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0535
05351
053511
0535112
053512

0535121
05351212
0535122
05351222
0535123
05351232
0535124
05351242

053513
0535132
05352
053521
0535211

053522
0535221
05352211

0535222
05352221

0535223
05352231

0535224
05352241

053523
0535231

05353
053531
0535311
05353115
0535312
053532
0535321
05353211
053532115

Kulonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok

MUkodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi add

MUkodési célu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado eléiranyzata

Mukodési célu el6zetesen felszamitott le nem vonhaté altalanos forgalmi adé eléiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési céli el6zetesen felszamitott
altaldnos forgalmi adéra

Mukodési célu elézetes afa koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

MUkodési célu elézetes le nem vonhato afa koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
Mukodési célu elézetes afa koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

MUkodési célu elézetes le nem vonhaté afa koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Mukodési célu elbzetes afa koltségvetési évet koveto kotelezettségvallaldsa

MUkodési célu elzetes le nem vonhato afa koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa
MUkodési célu elbzetes afa koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallalasa
MUkodési célu elzetes le nem vonhato afa koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvdllalasa

MUkodési célu elézetesen felszamitott altaldnos forgalmi adoé teljesitése

MuUkodési célu elézetesen felszamitott le nem vonhaté altalanos forgalmi adé teljesitése
Fizetend6 altaldnos forgalmi adé

Fizetend6 altalanos forgalmi add elSiranyzata

Kiszdmlazott egyenes ad6zasu értékesitett termékek, nyujtott szolgaltatasok éfa befizetése
miatti kiadasi el6irdnyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség fizetend6 altalanos forgalmi adéra
Fizetend6 dltaldnos forgalmi adé koltségvetési évi kdtelezettségvallalasa

Kiszamlazott egyenes ad6zasu értékesitett termékek, nyujtott szolgaltatasok éfa befizetése
miatti koltségvetési évi kdtelezettségvallaldsa

Fizetend6 altalanos forgalmi adé koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Kiszamlazott egyenes ad6zasu értékesitett termékek, nyujtott szolgaltatasok éfa befizetése
koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Fizetend6 altalanos forgalmi adé koltségvetési évet koveto kotelezettségvallalasa

Kiszamlazott egyenes ad6zasu értékesitett termékek, nyujtott szolgaltatasok éfa befizetése
koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa

Fizetend6 altalanos forgalmi adé koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallalasa

Kiszdmlazott egyenes ad6zasu értékesitett termékek, nyujtott szolgaltatdsok éfa befizetése
koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa

Fizetendé altaldnos forgalmi add teljesitése

Kiszamlazott egyenes addzasu értékesitett termékek, nyujtott szolgaltatasok afa befizetése
miatti kiadas

Kamatkiadasok

Kamatkiadasok el6iranyzata

Allamhéaztartason beliili kamatkiadasok el8iranyzata

Kincstari szamlak utan fizetett kamatkiadasok el6iranyzata

Allamhaztartason kiviili kamatkiadasok el8iranyzata

Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség kamatkiaddsokra
Allamhéaztartason beliili kamatkiadasok kéltségvetési évi kotelezettségvallalasa
Allamhéztartason beliili kamatkiadasok kéltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Kincstéri szamlak utan fizetett kamatkiadasok koltségvetési évi kdtelezettségvallaldsa
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05353212
0535322
05353221
053532215

05353222
0535323
05353231
053532315

05353232
0535324
05353241

053532415

05353242

053533
0535331
05353315
0535332
05354
053541
0535411

0535419
053542
0535421
05354211

05354219
0535422
05354221

05354229
0535423
05354231

05354239

0535424

05354241

05354249

Allamhéztartason kiviili kamatkiadasok kéltségvetési évi kotelezettségvallalasa
Kamatkiaddsok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
Allamhéztartason beliili kamatkiadasok kéltségvetési évi végleges kdtelezettségvallalasa

Kincstéri szamlak utan fizetett kamatkiadasok koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallalasa

Allamhéztartason kiviili kamatkiadasok kéltségvetési évi végleges kdtelezettségvallalasa
Kamatkiaddsok koltségvetési évet kovet6 kotelezettségvallalasa
Allamhéztartason beliili kamatkiadasok kéltségvetési évet kdvets kotelezettségvallalasa

Kincstéri szamldk utan fizetett kamatkiadasok koltségvetési évet kdvetd
kotelezettségvallaldsa

Allamhéztartason kiviili kamatkiadasok kéltségvetési évet kdveté kotelezettségvallalasa
Kamatkiaddsok koltségvetési évet kovet6 végleges kotelezettségvallaldsa

Allamhéaztartason beliili kamatkiadasok kéltségvetési évet kdvets végleges
kotelezettségvdllaldsa

Kincstari szamlak utan fizetett kamatkiadasok koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvallaldsa

Allamhéaztartason kiviili kamatkiadasok kéltségvetési évet kdvets végleges
kotelezettségvallaldsa

Kamatkiadasok teljesitése

Allamhaztartason beliili kamatkiadasok

Kincstari szamlak utan fizetett kamatkiadasok

Allamhaztartason kiviili kamatkiadasok

Egyéb pénziigyi miveletek kiadas

Egyéb pénziigyi miveletek kiadas el6iranyzata

Valutakészletek, devizaszamlan lévé deviza forintra torténé atvaltasakor realizélt
arfolyamveszteség elGiranyzata

Egyéb kiilonféle pénziigyi miveletek kiaddsnak el6iranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb pénziigyi mUiveletek kiadasra
Egyéb pénziigyi miveletek kiadasainak koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
Valutakészletek, devizaszdmlan lévé deviza forintra torténd atvaltasakor realizélt
arfolyamveszteség koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Egyéb kilonféle pénziigyi miveletek kiadasainak koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
Egyéb pénziigyi mlveletek kiaddsnak koltségvetési évi végleges kdtelezettségvallaldsa
Valutakészletek, devizaszamléan |évé deviza forintra torténé atvaltasakor realizalt
arfolyamveszteség koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Egyéb pénziigyi miveletek kiadasnak koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Egyéb pénziigyi miveletek kiadasnak koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallaldsa
Valutakészletek, devizaszamlan |évé deviza forintra torténd atvaltasakor realizalt
arfolyamveszteség koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa

Egyéb kiilonféle pénziigyi miveletek kiadasnak koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvdllalasa

Egyéb pénziigyi miveletek kiaddsnak koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvallaldsa

Valutakészletek, devizaszamlan 1évé deviza forintra torténd atvaltasakor realizalt
arfolyamveszteség koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallaldsa

Egyéb kilonféle pénziigyi miveletek kiadasnak koltségvetési évet koveto végleges
kotelezettségvdllalasa
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053543 Egyéb pénziigyi mlveletek kiadas teljesitése
0535431 Valutakészletek, devizaszamlan 1évé deviza forintra torténd atvaltasakor realizalt

arfolyamveszteség

0535439 Egyéb kiilonféle pénziigyi miveletek kiadas

05355 Egyéb dologi kiadasok

053551 Egyéb dologi kiadasok el8irdnyzata

0535511 Helyi adok, egyéb vam, illeték és adojellegli befizetések kiadasi elSirdnyzata

0535512 Dijak, egyéb befizetések kiadasi el6iranyzata

0535513 Késedelmi kamathoz, potlékhoz, kotbérhez, perkoltségekhez, egyéb szankciéhoz kapcsolédo

kiadasok elSirdnyzata

0535514 El6z6 koltségvetési év(ek)hez kapcsolddo miikodési bevétel utdlagos visszafizetéséhez
kapcsol6do kiaddsnak elSiranyzata

0535519 Egyéb kiilonféle dologi kiadasok el6iranyzata

053552 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb dologi kiadasokra

0535521 Egyéb dologi kiadasok koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

05355211 Helyi adok, egyéb vam, illeték és adojellegli befizetések koltségvetési évi
kotelezettségvallalasa

05355212 Dijak, egyéb befizetésekhez kapcsolddo koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

05355213 Késedelmi kamathoz, potlékhoz, kotbérhez, perkoltségekhez, egyéb szankciéhoz kapcsolédo
kiadasok koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

05355214 El6z6 koltségvetési év(ek)hez kapcsolédo miikodési bevétel utdlagos visszafizetéséhez
kapcsolodo kiadasok koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

05355219 Egyéb kilonféle dologi kiadasok koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

0535522 Egyéb dologi kiadasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

05355221 Helyi addk, egyéb vam, illeték és adojellegli befizetések koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

05355222 Dijak, egyéb befizetésekhez kapcsolodo koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

05355223 Késedelmi kamathoz, pétlékhoz, kbtbérhez, perkdltségekhez, egyéb szankcidhoz kapcsolédd
kiadasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

05355224 El6z6 koltségvetési év(ek)hez kapcsolédo mikodési bevétel utdlagos visszafizetéséhez
kapcsolodo kiadasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

05355229 Egyéb kiilonféle dologi kiadasok koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

0535523 Egyéb dologi kiadasok koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallaldsa

05355231 Helyi adok, egyéb vam, illeték és addjellegli befizetések koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvallaldsa

05355232 Dijak, egyéb befizetésekhez kapcsolodo koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa

05355233 Késedelmi kamathoz, potlékhoz, kotbérhez, perkoltségekhez, egyéb szankciéhoz kapcsolédo

kiadasok koltségvetési évet kdveto kotelezettségvallaldsa

05355234 El6z6 koltségvetési év(ek)hez kapcsolddo miikodési bevétel utdlagos visszafizetéséhez
kapcsolodo kiadasok koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa

05355239 Egyéb kiilonféle dologi kiadasok koltségvetési évet kovetd kotelezettségvillaldsa
0535524 Egyéb dologi kiadasok koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa
05355241 Helyi adok, egyéb vam, illeték és addjellegli befizetések kdltségvetési évet kovetd végleges

kotelezettségvallaldsa

05355242 Dijak, egyéb befizetésekhez kapcsolodo koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvallaldsa
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05355243

05355244

05355249
053553
0535531
0535532
0535533

0535534

0535539
055
05502
055021
0550211
055022
0550221
05502211
0550222
05502221
0550223
05502231
0550224
05502241

055023
0550231
05506
055061
0550611
055062

0550621

05506211

0550622

05506221

0550623

05506231

Késedelmi kamathoz, pétlékhoz, kotbérhez, perkdltségekhez, egyéb szankciéhoz kapcsolédo
kiadasok koltségvetési évet kdveto kotelezettségvallaldsa

El6z6 koltségvetési év(ek)hez kapcsolédo mikodési bevétel utdlagos visszafizetéséhez
kapcsolddo kiadasok koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallaldsa

Egyéb kiilonféle dologi kiadasok koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa
Egyéb dologi kiadasok teljesitése

Helyi addk, egyéb vam, illeték és adojellegli befizetések kiadas

Dijak, egyéb befizetésekhez kapcsolodd kiadasok

Késedelmi kamathoz, pétlékhoz, kbtbérhez, perkdltségekhez, egyéb szankcidhoz kapcsolédd
kiadasok

El6z6 koltségvetési év(ek)hez kapcsolédo mikodési bevétel utdlagos visszafizetéséhez
kapcsolodo kiadasok

Egyéb kiilonféle dologi kiadasok

Egyéb mUikddési célu kiaddsok

Elvonasok és befizetések

Elvondsok és befizetések elGiranyzata

Koltségvetési maradvany visszafizetésének el6iranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség elvonasokra és befizetésekre
Koltségvetési maradvany visszafizetésének koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
Koltségvetési maradvany visszafizetésének koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
Elvonasok és befizetések koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
Koltségvetési maradvany visszafizetésének koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Elvonasok és befizetések koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallalasa
Koltségvetési maradvany visszafizetésének koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa
Elvonasok és befizetések koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallaldsa
Koltségvetési maradvany visszafizetésének koltségvetési évet kdvetd végleges
kotelezettségvallaldsa

Elvonasok és befizetések teljesitése

Koltségvetési maradvany visszafizetésének kiadas

Egyéb mUikddési célu tdmogatasok allamhéztartason beliilre

Egyéb mkddési célu tdmogatasok allamhaztartason beliilre eldirdnyzata

Kozponti koltségvetési szervnek egyéb miikodési célu tdmogatasok eliranyzata
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb muikodési céli tdmogatasokra
dllamhaztartason belilre

Allamhaztartason beliilre egyéb mikddési célu tamogatasok kéltségvetési évi
kotelezettségvallaldsa

Kozponti koltségvetési szervnek egyéb miikodési céli tamogatasok koltségvetési évi
kotelezettségvallalasa

Allamhaztartason beliilre egyéb miikddési célu tamogatéasok koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Kozponti koltségvetési szervnek egyéb miikodési célu tamogatasok koltségvetési évi
végleges kotelezettségvallalasa

Allamhéztartason beliilre egyéb m(ikédési célt timogatasok kdltségvetési évet kdvetd
kotelezettségvallaldsa

Kozponti koltségvetési szervnek egyéb mikodési célu tdmogatasok koltségvetési évet
kovetd kotelezettségvallaldsa
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Fékonyvi szamla szama

F&konyvi szamla megnevezése

0550624

05506241

055063
0550631
05511
055111
0551111
0551112
05511123
0551113
0551114
05511141
05511142
0551115
0551116
0551117

0551118
055112

0551121

05511211

05511212

055112123

05511213
05511214

055112141
055112142

05511215

05511216
05511217

05511218

0551122

05511221

Allamhaztartason beliilre egyéb miikédési céli tamogatasok kdltségvetési évet kdvetd
végleges kotelezettségvdllalasa

Kozponti koltségvetési szervnek egyéb miikodési célu tamogatasok koltségvetési évet
koveté végleges kotelezettségvallalas

Egyéb mUikddési célt tdamogatasok allamhaztartason beliilre teljesitése

Kozponti koltségvetési szervnek egyéb miikodési célu tamogatds kiadas

Egyéb mkddési célt tdmogatasok allamhaztartason kiviilre

Egyéb mUikddési célt tamogatasok allamhéztartason kivilre eldirdnyzata

Pénziigyi vallalkozdsnak egyéb miikodési célu tamogatasok elSiranyzata

Egyéb nem pénziigyi vallalkozdsnak egyéb miikodési célu tdmogatasok eliranyzata
Egyéb vallalkozédsnak egyéb mikodési célu tdmogatdsok elbirdnyzata

Haztartasoknak egyéb miikddési célt tdmogatasok eldirdnyzata

Nonprofit szervezetnek egyéb miikodési céli tdmogatasok eliranyzata

Civil szervezetnek egyéb mikoddési célt tamogatasok elbirdnyzata

Egyéb nonprofit szervezetnek egyéb miikodési céli tamogatasok eliranyzata

Egyhazi jogi személynek egyéb m(ikddési célt tdmogatasok eldirdnyzata

Eurépai Unidnak egyéb mikodési célu tdmogatdsok eldirdnyzata

Kormanyoknak és nemzetkozi szervezeteknek egyéb miikodési céli tdmogatasok
eldirdnyzata

Egyéb kulfoldieknek egyéb miikddési céli tdmogatésok elirdnyzata
Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség egyéb muikodési céli tdmogatdsokra
allamhaztartason kivdlre

Allamhéaztartason kiviilre egyéb m(ikddési céli tamogatasok kéltségvetési évi
kotelezettségvallaldsa

Pénzlgyi vallalkozasnak egyéb mlkddési célu tamogatasok koltségvetési évi
kotelezettségvdllaldsa

Egyéb nem pénziigyi vallalkozdsnak egyéb miikodési célu tdmogatasok koltségvetési évi
kotelezettségvallaldsa

Allamhaztartason kiviilre egyéb miikédési célu tamogatéasok koltségvetési évi
kotelezettségvallalasa

Haztartasoknak egyéb mikodési célt tdmogatasok koltségvetési évi kdtelezettségvallalasa
Nonprofit szervezetnek egyéb miikodési célu tdmogatasok koltségvetési évi
kotelezettségvallalasa

Civil szervezetnek egyéb mikddési célt tdmogatasok koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

Egyéb nonprofit szervezetnek egyéb mukodési célu tdamogatasok koltségvetési évi
kotelezettségvallaldsa

Egyhazi jogi személynek egyéb m(ikddési célt tamogatasok koltségvetési évi
kotelezettségvdllalasa

Eurépai Unidnak egyéb miikodési céli tAmogatdsok koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

Kormanyoknak és nemzetkozi szervezeteknek egyéb miikodési céli tAmogatasok
koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Egyéb kilfoldieknek egyéb miikddési célu tdmogatdsok koltségvetési évi
kotelezettségvdllalasa

Allamhéaztartason kiviilre egyéb miikddési célu tamogatasok kdltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Pénzlgyi vallalkozasnak egyéb miikodési célu tamogatasok koltségvetési évi végleges
kotelezettségvdllalasa

2014. évi 22. szam
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Fékonyvi szamla szama

F&konyvi szamla megnevezése

05511222

055112223

05511223

05511224

055112241

055112242

05511225

05511226

05511227

05511228

0551123

05511231

05511232

055112323

05511233

05511234

055112341

055112342

05511235

05511236

05511237

05511238

0551124

05511241

Egyéb nem pénziigyi vallalkozdsnak egyéb miikodési célu tdmogatasok kdltségvetési évi
végleges kotelezettségvdllalasa

Egyéb vallalkozasnak egyéb m(ikddési célu tdamogatasok koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Haztartasoknak egyéb mikddési célu tdmogatasok koltségvetési évi végleges
kotelezettségvdllalasa

Nonprofit szervezetnek egyéb miikodési célu tdmogatasok koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Civil szervezetnek egyéb m(ikddési célt tamogatasok koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Egyéb nonprofit szervezetnek egyéb muikodési céli tdmogatasok koltségvetési évi végleges
kotelezettségvdllaldsa

Egyhazi jogi személynek egyéb m(ikddési célt tamogatasok koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Eurépai Unidnak egyéb mikodési célu tdmogatasok koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallalasa

Kormdanyoknak és nemzetkozi szervezeteknek egyéb miikodési céli tAmogatasok
koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

Egyéb kiilfoldieknek egyéb miikodési céli tdmogatasok koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Allamhéaztartason kiviilre egyéb m(ikédési célt tamogatasok kdltségvetési évet kdvetd
kotelezettségvdllalasa

Pénzligyi vallalkozdsnak egyéb mkddési célt tdmogatasok koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvallaldsa

Egyéb nem pénziigyi vallalkozdsnak egyéb miikodési célu tdmogatasok koltségvetési évet
koveto kotelezettségvallaldsa

Egyéb vallalkozasnak egyéb miikddési célt tamogatasok koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvdllaldsa

Haztartasoknak egyéb mikddési célt tdmogatasok koltségvetési évet kdvetd
kotelezettségvallaldsa

Nonprofit szervezetnek egyéb miikodési célu tdmogatasok kdltségvetési évet kovetd
kotelezettségvallaldsa

Civil szervezetnek egyéb mukddési célu tdamogatasok koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvdllaldsa

Egyéb nonprofit szervezetnek egyéb miikodési célu tdmogatasok kdltségvetési évet kovetd
kotelezettségvallaldsa

Egyhazi jogi személynek egyéb miikodési céli tdmogatdsok kdltségvetési évet kdvetd
kotelezettségvallalasa

Eurépai Unidnak egyéb miikodési céli tdmogatdsok koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvdllalasa

Kormanyoknak és nemzetkozi szervezeteknek egyéb muikodési céli tdmogatasok
koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa

Egyéb kulfoldieknek egyéb miikddési célu tdmogatdsok koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvdllalasa

Allamhaztartason kiviilre egyéb miikédési céli tamogatasok kdltségvetési évet kdvetd
végleges kotelezettségvdllalasa

Pénzlgyi vallalkozasnak egyéb miikddési célt tdmogatasok koltségvetési évet kovetd
végleges kotelezettségvallalasa
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Fékonyvi szamla szama

F&konyvi szamla megnevezése

05511242

055112423

05511243

05511244

055112441

055112442

05511245

05511246

05511247

05511248

055113
0551131
0551132
05511323
0551133
0551134
05511341
05511342
0551135
0551136
0551137
0551138
05512
055121
0551211
0551219
056

0561
05611
056111
056112
05612
056121
0561211
0561212
056122
0561221

Egyéb nem pénziigyi vallalkozdsnak egyéb miikodési célu tdmogatasok kdltségvetési évet
kovetd végleges kotelezettségvallalasa

Egyéb vallalkozasnak egyéb miikddési célt tdamogatasok koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvallaldsa

Haztartdsoknak egyéb mikddési célu tdmogatasok koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvdllalasa

Nonprofit szervezetnek egyéb miikodési célu tdmogatasok koltségvetési évet kovetd
végleges kotelezettségvdllalasa

Civil szervezetnek egyéb mUikoddési célu tamogatasok koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvallaldsa

Egyéb nonprofit szervezetnek egyéb muikodési céli tdmogatasok koltségvetési évet kdvetd
végleges kotelezettségvallalasa

Egyhazi jogi személynek egyéb m(ikddési célt tdmogatasok koltségvetési évet kdvetd
végleges kotelezettségvallalasa

Eurépai Unidnak egyéb mikodési célu tdmogatasok koltségvetési évet kbvetd végleges
kotelezettségvallalasa

Kormdanyoknak és nemzetkozi szervezeteknek egyéb miikodési céli tAmogatasok
koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallalasa

Egyéb kiilfoldieknek egyéb muikodési céli tdmogatdsok koltségvetési évet kdvetd végleges
kotelezettségvallaldsa

Egyéb m{ikodési célu tdmogatasok dllamhaztartason kivilre teljesitése

Pénzlgyi vallalkozdsnak egyéb mikoddési célu tdmogatasok kiadds

Egyéb nem pénziigyi véllalkozésnak egyéb m(ikodési célu tdmogatasok kiadds

Egyéb vallalkozasnak egyéb mikddési célu tdmogatasok kiadas

Haztartasoknak egyéb miikodési célu tdmogatasok kiadas

Nonprofit szervezetnek egyéb miikodési célu tdmogatasok kiadas

Civil szervezetnek egyéb m(ikddési célt tamogatasok kiadas

Egyéb nonprofit szervezetnek egyéb mikoddési célu tdmogatasok kiadds

Egyhazi jogi személynek egyéb miikodési célu tdmogatdsok kiadas

Eurépai Unidnak egyéb miikodési céli tdmogatésok kiadas

Kormanyoknak és nemzetkozi szervezeteknek egyéb miikodési céli tdmogatasok kiadas
Egyéb kiilfoldieknek egyéb muikodési célu tdmogatdsok kiadas

Tartalékok

Tartalékok el6irdnyzata

Tartalékok elGirdnyzatai

Zarolt kiadasi el6iranyzatok

Beruhézasok

Immateridlis javak beszerzése, [étesitése

Immateridlis javak beszerzése, |étesitése elSirdnyzata

Vagyoni értéku jogok beszerzése elSirdnyzata

Szellemi termékek beszerzése, létesitése elbiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség immateridlis javak beszerzésére, létesitésére
Immateridlis javak beszerzés, létesités koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Vagyoni értéku jogok beszerzése koltségvetési évi kdtelezettségvallalasa

Szellemi termékek beszerzés, létesités koltségvetési évi kdtelezettségvallalasa
Immateridlis javak beszerzés, létesités koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Vagyoni érték(i jogok beszerzése koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

2014. évi 22. szam
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Fékonyvi szamla szama

F&konyvi szamla megnevezése

0561222
056123
0561231
0561232
056124

0561241
0561242

05613
056131
056132
0562
05621
056213
0562131
0562133
056215
05622
056221
0562213
05622131
05622133
0562215

056222
0562223
05622231

05622233
0562225

056223
0562233
05622331

05622333
0562235

056224
0562243
05622431

05622433
0562245

Szellemi termékek beszerzés, [étesités koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Immateridlis javak beszerzés, létesités koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallalasa
Vagyoni értéku jogok beszerzése koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallaldsa
Immateridlis javak beszerzés, létesités koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallalasa

Immateridlis javak beszerzés, létesités koltségvetési évet kdvetd végleges
kotelezettségvallaldsa

Vagyoni értéki jogok beszerzése koltségvetési évet kdvetd végleges kdtelezettségvallaldsa
Szellemi termékek beszerzés, [étesités koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvdllalasa

Immateridlis javak beszerzése, létesitése teljesitése

Vagyoni értéku jogok beszerzése kiadas

Szellemi termékek beszerzése, [étesitése kiadas

Ingatlanok beszerzése, |étesitése

Ingatlanok beszerzése, |étesitése elirdnyzata

Epiilet beszerzés, |étesités eldiranyzata

Lakoépililet (ideértve lakas) beszerzés, létesités elSirdnyzata

Egyéb épiilet beszerzés, létesités elSirdnyzata

Ingatlanhoz kapcsolédo vagyoni értékéki jogok beszerzése eldirdnyzata
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzésére, létesitésére
Ingatlanok beszerzés, |étesités koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa

Eplilet beszerzés, létesités koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Lakoéplilet (ideértve lakas) beszerzés, 1étesités koltségvetési évi kotelezettségvallaldsa
Egyéb épiilet beszerzés, létesités koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Ingatlanhoz kapcsolédo vagyoni értékéki jogok beszerzése koltségvetési évi
kotelezettségvallaldsa

Ingatlanok beszerzés, létesités koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
Eplilet beszerzés, létesités koltségvetési évi végleges kdtelezettségvallalasa
Lakoéplilet (ideértve lakas) beszerzés, 1étesités koltségvetési évi végleges
kotelezettségvillalasa

Egyéb éplilet beszerzés, létesités koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Ingatlanhoz kapcsolédo vagyoni értékéki jogok beszerzése koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Ingatlanok beszerzés, |étesités kdltségvetési évet kovetd kotelezettségviallaldsa
Eplilet beszerzés, létesités koltségvetési évet kdvets kotelezettségvallalasa
Lakoéplilet (ideértve lakas) beszerzés, létesités koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvdllalasa

Egyéb épulet beszerzés, létesités koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallalasa

Ingatlanhoz kapcsolédé vagyoni értékéki jogok beszerzése koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvdllalasa

Ingatlanok beszerzés, |étesités kdltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa
Epiilet beszerzés, létesités kdltségvetési évet kdvetd végleges kdtelezettségvillalasa

Lakéépiilet (ideértve lakds) beszerzés, létesités koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvallaldsa

Egyéb épulet beszerzés, létesités koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallaldsa

Ingatlanhoz kapcsolédé vagyoni értékékd jogok beszerzése koltségvetési évet kovetd
végleges kotelezettségvallalasa

3043
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Fékonyvi szamla szama

F&konyvi szamla megnevezése

05623
056233
0562331
0562333
056234
056235
0563
05631
056311
056312
05632

056321
0563211

0563212

056322
0563221

0563222

056323
0563231

0563232

056324

0563241

0563242

05633
056331
056332
0564
05641
056411
056412
056415
05642

056421
0564211

0564212

Ingatlanok beszerzése, létesitése teljesitése

Epiilet beszerzés, létesités kiadas

Lakééplilet (ideértve lakds) beszerzés, létesités kiadas

Egyéb épulet beszerzés, létesités kiadas

Egyéb épitmény beszerzés, |étesités kiadas

Ingatlanhoz kapcsolédo vagyoni értékéki jogok beszerzése kiadas
Informatikai eszk6zok beszerzése, létesitése

Informatikai eszk6zok beszerzése, létesitése eliranyzata

Informatikai gép, berendezés és felszerelés beszerzés, létesités elGiranyzata
Nem egyedi megrendelésre készilt szoftvertermékek beszerzés eléirdnyzata
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszk6zok beszerzésére,
|étesitésére

Informatikai eszkdz beszerzés, [étesités koltségvetési évi kdtelezettségvallaldsa

Informatikai gép, berendezés és felszerelés beszerzés, létesités koltségvetési évi
kotelezettségvdllalasa

Nem egyedi megrendelésre késziilt szoftvertermékek beszerzés koltségvetési évi
kotelezettségvallaldsa

Informatikai eszkdz beszerzés, létesités koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Informatikai gép, berendezés és felszerelés beszerzés, létesités koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Nem egyedi megrendelésre késziilt szoftvertermékek beszerzés koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Informatikai eszkoz beszerzés, létesités koltségvetési évet koveto kotelezettségvallalasa

Informatikai gép, berendezés és felszerelés beszerzés, létesités koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvallaldsa

Nem egyedi megrendelésre késziilt szoftvertermékek beszerzés koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvdllaldsa

Informatikai eszkoz beszerzés, létesités koltségvetési évet kovet végleges
kotelezettségvallaldsa

Informatikai gép, berendezés és felszerelés beszerzés, létesités kdltségvetési évet kovetd
végleges kotelezettségvallaldsa

Nem egyedi megrendelésre késziilt szoftvertermékek beszerzés koltségvetési évet kovetd
végleges kotelezettségvallalasa

Informatikai eszk6zok beszerzése, létesitése teljesitése

Informatikai gép, berendezés és felszerelés beszerzés, létesités kiadas

Nem egyedi megrendelésre készilt szoftvertermékek beszerzés kiadas

Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, létesitése

Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, létesitése eldirdnyzata

Egyéb gép, berendezés és felszerelés beszerzés, Iétesités elSirdnyzata

Kulturdlis javak beszerzés, létesités elirdnyzata

JarmU beszerzés, létesités elGirdnyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkdzok beszerzésére,
|étesitésére

Egyéb targyi eszkdz beszerzés, létesités koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Egyéb gép, berendezés és felszerelés beszerzés, létesités koltségvetési évi
kotelezettségvallaldsa

Kulturdlis javak beszerzés, létesités koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

2014. évi 22. szam
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Fékonyvi szamla szama

F&konyvi szamla megnevezése

0564215
056422
0564221

0564222
0564225
056423

0564231

0564232
0564235
056424

0564241

0564242
0564245
05643
056431
056432
056435
0567
05671
056712
05672

056721
0567212
056722
0567222

056723
0567232
056724
0567242

05673
056732
057
0571
05711
057113
0571133
05712
057121
0571213

JarmU beszerzés, létesités koltségvetési évi kotelezettségvillaldsa
Egyéb targyi eszkdz beszerzés, létesités koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Egyéb gép, berendezés és felszerelés beszerzés, létesités koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Képzémivészeti alkotds beszerzés, létesités koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa
JarmU beszerzés, létesités koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

Egyéb targyi eszkdz beszerzés, létesités koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallaldsa
Egyéb gép, berendezés és felszerelés beszerzés, |étesités koltségvetési évet kovetd
kotelezettségvallaldsa

Kulturdlis javak beszerzés, létesités koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa

Egyéb targyi eszkdz beszerzés, létesités koltségvetési évet kdvetd kotelezettségvallaldsa

Egyéb targyi eszkdz beszerzés, létesités koltségvetési évet kdvetd végleges
kotelezettségvallaldsa

Egyéb gép, berendezés és felszerelés beszerzés, |étesités koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvillalasa

Kulturdlis javak beszerzés, [étesités koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvillaldsa
JarmU beszerzés, létesités koltségvetési évet kdvetd végleges kotelezettségvallaldsa

Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, |étesitése teljesitése

Egyéb gép, berendezés és felszerelés beszerzés, létesités kiadas

Kulturdlis javak beszerzés, [étesités kiadas

Jarmubeszerzés, létesités kiadas

Beruhazasi célu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi add

Beruhazasi célu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elGiranyzata

Beruhazasi célu el6zetes afa koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség beruhdzasi célu elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi adéra

Beruhazasi célu el6zetes afa koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa
Beruhazasi célu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elGiranyzata
Beruhazasi célu el6zetes afa koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Beruhazasi célu el6zetes le nem vonhato éfa koltségvetési évi végleges
kotelezettségvallaldsa

Beruhazasi célu el6zetes afa koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa
Beruhazasi célu el6zetes le nem vonhat6 éfa koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallaldsa
Beruhazasi célu el6zetes afa koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa

Beruhazasi célu el6zetes le nem vonhaté éfa koltségvetési évet kovetd végleges
kotelezettségvallaldsa

Beruhdzasi célu elézetesen felszamitott altaldnos forgalmi add teljesitése

Beruhdzasi célu el6zetesen felszamitott le nem vonhato altalanos forgalmi adé kiadas
Feltjitasok

Ingatlanok felujitasa

Ingatlanok feltjitasa eléiranyzata

Epiilet felvjitasa eléiranyzata

Egyéb épuilet felujitasa elSirdnyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok feldjitasara

Ingatlan feltjitas koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Epiilet feltjitas koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
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05712133
057122
0571223
05712233
057123
0571233
05712333
057124
0571243
05712433
05713
057133
0571333
0574
05741
057412
05742

057421
0574212
057422
0574222
057423
0574232
057424
0574242

05743
057432
09

091

092

093
0936
09361
093611
0936111
09362
093621
0936211
09362111
093622
0936221
09362211
09363

Egyéb épuilet felujitas koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Ingatlan felujitas koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa

Epiilet feltjitas koltségvetési évi végleges kdtelezettségvallalasa

Egyéb épulet felujitas koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Ingatlan felujitas koltségvetési évet koveto kotelezettségvallalasa

Epiilet feltjitas koltségvetési évet kdvets kdtelezettségvallalasa

Egyéb épulet felujitas koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa

Ingatlan felujitas koltségvetési évet kovet6 végleges kotelezettségvallalasa
Epiilet feltjitas koltségvetési évet kdvetd végleges kitelezettségvallalasa

Egyéb épulet felujitas koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa
Ingatlanok felujitasa teljesitése

Epiilet feltjitasa kiadas

Egyéb épiilet felujitasa kiadas

Felujitasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado

Felujitasi célu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado eléiranyzata
Felujitasi célu elézetesen felszamitott le nem vonhaté éltalanos forgalmi adé elSiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felujitasi célu elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi adédra

Felujitasi el6zetes afa koltségvetési évi kotelezettségvallalasa

Felujitasi el6zetes le nem vonhato afa koltségvetési évi kotelezettségvallalasa
Felujitasi el6zetes afa koltségvetési évi végleges kotelezettségvallalasa

Felujitasi el6zetes le nem vonhato afa koltségvetési évi végleges kotelezettségvallaldsa
Felujitasi el6zetes afa koltségvetési évet kovetd kotelezettségvallalasa

Felujitasi el6zetes le nem vonhato afa koltségvetési évet koveto kotelezettségvallalasa
Felujitasi el6zetes afa koltségvetési évet kovetd végleges kotelezettségvallalasa
Felujitasi el6zetes le nem vonhato afa koltségvetési évet kovetod végleges
kotelezettségvallaldsa

Felujitasi célu elézetesen felszamitott dltaldnos forgalmi ado teljesitése

Feltjitasi célu el6zetesen felszamitott altalanos le nem vonhaté forgalmi adé kiadas
Bevételi el6iranyzatok, kdvetelések, teljesités

MUkddési célu tdmogatasok dllamhaztartason beliilrdl

Felhalmozasi célu tdmogatasok dllamhaztartason belilrdl

Kbézhatalmi bevételek

Egyéb kdzhatalmi bevételek

Egyéb kdzhatalmi bevételek eldirdnyzata

Egyéb kdzponti kdzhatalmi bevételek el6iranyzata

lgazgatasi szolgaltatasi dijak eldirdnyzata

Kovetelés egyéb kozhatalmi bevételekre

Kdzhatalmi bevételek koltségvetési évi kovetelése

Egyéb kdzponti kdzhatalmi bevételek kdltségvetési évi kovetelése

lgazgatasi szolgaltatasi dijak koltségvetési évi kovetelése

Egyéb kdzhatalmi bevételek koltségvetési évet kdvetd kdvetelése

Egyéb kdzponti kdzhatalmi bevételek kdltségvetési évet kovetd kovetelése
lgazgatasi szolgéltatasi dijak koltségvetési évet kovetd kovetelése

Egyéb kdzhatalmi bevételek teljesitése
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093631 Egyéb kdzponti kdzhatalmi bevételek bevételei

0936311 lgazgatasi szolgéltatasi dijak bevételei

094 Mukodési bevételek

09401 Aru- és készletértékesités ellenértéke

094011 Aru- és készletértékesités ellenértéke elSiranyzata

0940111 Aru- és készletértékesités el6iranyzata

0940113 Immateridlis javak, targyi eszk6zok koziil dtsorolt készletek értékesitésének elirdnyzata

0940114 Egyéb készletek (allami készletek, tartalékok) értékesitésének eldirdnyzata

094012 Kbvetelés dru- és készletértékesités ellenértékére

0940121 Koltségvetési évi kovetelés aru- és készletértékesités ellenértékére

09401211 Aru- és készletértékesités koltségvetési évi kdvetelése

09401213 Immateridlis javak, targyi eszk6zok kozil atsorolt készletek értékesitésének koltségvetési évi
kovetelése

09401214 Egyéb készletek (allami készletek, tartalékok) értékesitésének koltségvetési évi kovetelése

0940122 Koltségvetési évet kovetd kovetelés aru- és készletértékesités ellenértékére

09401221 Aru- és készletértékesités koltségvetési évet kdvetd kdvetelése

09401223 Immateridlis javak, targyi eszk6zok kozil atsorolt készletek értékesitésének koltségvetési
évet kovetd kovetelése

09401224 Egyéb készletek (allami készletek, tartalékok) értékesitésének koltségvetési évet kdvetd
kovetelése

094013 Aru- és készletértékesités ellenértéke teljesitése

0940131 Aru- és készletértékesités bevételei

0940133 Immateridlis javak, targyi eszk6zok kozil dtsorolt készletek értékesitésének bevételei

0940134 Egyéb készletek (allami készletek, tartalékok) értékesitésének bevételei

09406 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado

094061 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé elGiranyzata

0940611 Kiszdmlazott egyenes ad6zasu értékesitett termékek, nyujtott szolgaltatasok altalanos
forgalmi adé elSirdnyzata

0940612 Kiszamlazott egyenes ad6zasu értékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak altaldnos
forgalmi ad¢ el6irdnyzata

094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi addra

0940621 Koltségvetési évi kovetelés kiszamlazott dltalanos forgalmi adéra

09406211 Koltségvetési évi kovetelés egyenes ad6zdsu értékesitett termékek, nyujtott szolgaltatasok
kiszamlazott dltalanos forgalmi adéra

09406212 Koltségvetési évi kovetelés egyenes ad6zdsu értékesitett targyi eszkdzok, immateridlis javak
kiszamlazott altalanos forgalmi adéra

0940622 Koltségvetési évet kovetd kdvetelés kiszamlazott ltalanos forgalmi adéra

09406221 Koltségvetési évet kovetd kovetelés egyenes addzasu értékesitett termékek, nyujtott
szolgaltatasok kiszamlazott dltaldnos forgalmi adéra

09406222 Koltségvetési évet kovetd kovetelés egyenes addzasu értékesitett targyi eszkdzok,
immateridlis javak kiszamlazott altalanos forgalmi adéra

094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesitése

0940631 Kiszdmlazott egyenes ad6zasu értékesitett termékek, nyujtott szolgaltatasok altalanos

forgalmi adé teljesitése

0940632 Kiszamlazott egyenes ad6zasu értékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak altaldnos
forgalmi ado teljesitése
09408 Kamatbevételek
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094081
0940811
09408115

0940812
09408125

094082
0940821
09408211
094082115

09408212
094082125

0940822
09408221
094082215

09408222
094082225

094083
0940831
09408315

0940832
09408325

09409
094091
0940917
094092
0940921
09409217

0940922
09409227

094093
0940937
09409399
09410
094101
0941011
0941012

Kamatbevételek el6irdnyzata
Allamhéaztartason beliilrél kapott kamatbevételek elsiranyzata

Allamhaztartason beliili adott kélcsén, visszatéritendé tamogatas, egyéb kdvetelés jellegl
tételek utan kapott kamatbevételek

Allamhaztartason kiviilrél kapott kamatbevételek el6iranyzata

Allamhéztartason kiviili adott kdlcsén, visszatéritendd tamogatas, egyéb kdvetelés jelleg(i
tételek utan kapott kamatbevételek

Kovetelés kamatbevételekre

Koltségvetési évi kovetelés kamatbevételekre

Allamhaztartason beliilrél kapott kamatbevételek koltségvetési évi kdvetelése

Allamhéztartason beliili adott kdlcsén, visszatéritendd tamogatas, egyéb kdvetelés jelleg(i
tételek utan kapott kamatbevételek

Allamhéaztartason kiviilrél kapott kamatbevételek koltségvetési évi kdvetelése

Allamhéaztartason kiviili adott kdlcsén, visszatéritendd tamogatés, egyéb kdvetelés jelleg(i
tételek utan kapott kamatbevételek

Koltségvetési évet kovetd kovetelés kamatbevételekre
Allamhéaztartason beliilrél kapott kamatbevételek koltségvetési évet kdvetd kdvetelése

Allamhaztartason beliili adott kdlcsén, visszatéritendé tamogatas, egyéb kdvetelés jellegl
tételek utan kapott kamatbevételek

Allamhéaztartason kiviilrél kapott kamatbevételek koltségvetési évet kdvets kdvetelése
Allamhéaztartason kiviili adott kdlcsén, visszatéritendd tamogatas, egyéb kdvetelés jelleg(i
tételek utan kapott kamatbevételek

Kamatbevételek teljesitése

Allamhéztartason beliilrél kapott kamatbevételek

Allamhéaztartason belili adott kélcsén, visszatéritendd tamogatas, egyéb kdvetelés jelleg
tételek utan kapott kamatbevételek

Allamhaztartason kiviilrl kapott kamatbevételek

Allamhaztartason kiviili adott kélcsén, visszatéritendé tamogatas, egyéb kdvetelés jellegl
tételek utan kapott kamatbevételek

Egyéb pénziigyi miveletek bevételei

Egyéb pénziigyi miveletek bevételei eliranyzata

Deviza- és valutakészletek forintra atvéltasa miatti arfolyamnyereség el6iranyzata
Kbvetelés egyéb pénziigyi mveletek bevételeire

Koltségvetési évi kovetelés egyéb pénziigyi miveletek bevételeire

Deviza- és valutakészletek forintra atvaltasa miatti arfolyamnyereség koltségvetési évi
kovetelése

Koltségvetési évet kovetd kovetelés egyéb pénziigyi miveletek bevételeire

Deviza- és valutakészletek forintra atvaltasa miatti arfolyamnyereség koltségvetési évet
kovetd kovetelése

Egyéb pénziigyi miveletek bevételei teljesitése

Deviza- és valutakészletek forintra atvéltasa miatti arfolyamnyereség bevételei
Egyéb kiilonféle pénziigyi miveletek bevételei

Egyéb m(ikodési bevételek

Egyéb mikddési bevételek eldirdnyzata

Foglalkoztatott, ellatott, hallgato, tanulé kartéritési bevételeinek el6iranyzata

Biztositok ltal fizetett kértéritési bevételek el6iranyzata
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0941014 Eurépai Unié koltségvetésébdl teljesitett koltség-visszatéritések, utdlagos egyéb téritések
eldirdnyzata

0941019 Egyéb kiilonféle mlkodési bevételek eliranyzata

09410193 Kdzbeszerzési ajanlati biztositék, palyazati dijbevételek eldirdnyzata

094102 Kovetelés egyéb miikodési bevételekre

0941021 Koltségvetési évi kovetelés egyéb mikddési bevételekre

09410211 Foglalkoztatott, ellatott, hallgato, tanulé kartéritési bevételeinek koltségvetési évi kdvetelése

09410212 Biztositok altal fizetett kartéritési bevételek koltségvetési évi kovetelése

09410214 Eurépai Unié koltségvetésébdl teljesitett koltség-visszatéritések, utdlagos egyéb téritések
koltségvetési évi kovetelése

09410219 Egyéb kiilonféle mikodési bevételek kdltségvetési évi kovetelése

094102193 Kozbeszerzési ajanlati biztositék, palyazati dijbevételek koltségvetési évi kdvetelése

0941022 Koltségvetési évet kovetd kovetelés egyéb mikddési bevételekre

09410221 Foglalkoztatott, ellatott, hallgato, tanulé kértéritési bevételeinek koltségvetési évet kdvetd
kovetelése

09410222 Biztositok altal fizetett kartéritési bevételek koltségvetési évet kovetd kovetelése

09410224 Eurépai Unid koltségvetésébdl teljesitett koltség-visszatéritések, utdlagos egyéb téritések
koltségvetési évet kovetd kovetelése

09410229 Egyéb kiilonféle mikodési bevételek koltségvetési évet kovetd kovetelése

094102293 Kozbeszerzési ajanlati biztositék, palyazati dijbevételek koltségvetési évet kdvetd kdvetelése

094103 Egyéb m(ikodési bevételek teljesitése

0941031 Foglalkoztatott, ellatott, hallgatd, tanulé kartéritési bevételei

0941032 Biztositok altal fizetett kértéritési bevételek

0941034 Eurépai Unié koltségvetésébdl teljesitett koltség-visszatéritések, utdlagos egyéb téritések
bevételei

0941039 Egyéb kiilonféle mlkodési bevételek

09410393 Kdzbeszerzési ajanlati biztositék, palyazati dijbevételek bevételei

095 Felhalmozasi bevételek

0951 Immateridlis javak értékesitése

09511 Immateridlis javak értékesitése eldirdnyzata

095113 Egyéb immateridlis javak értékesitésének eldiranyzata

09512 Kovetelés immateridlis javak értékesitésébdl

095121 Immateridlis javak értékesitésének koltségvetési évi kdvetelése

0951213 Egyéb immateridlis javak értékesitésének koltségvetési évi kdvetelése

095122 Immateridlis javak értékesitésének koltségvetési évet kdvetd kovetelése

0951223 Egyéb immateridlis javak értékesitésének koltségvetési évet kovetd kdvetelése

09513 Immateridlis javak értékesitése teljesitése

095133 Egyéb immateridlis javak értékesitésének bevételei

0953 Egyéb targyi eszk6zok értékesitése

09531 Egyéb targyi eszkozok értékesitése el6iranyzata

095311 Informatikai eszk6zok értékesitése eldiranyzata

095312 Egyéb gép, berendezés és felszerelés értékesitése eldirdnyzata

095313 Jarmd értékesitése elSirdnyzata

09532 Kovetelés egyéb targyi eszkdzok értékesitésébdl

095321 Egyéb targyi eszk6zok értékesitésének koltségvetési évi kdvetelése

0953211 Informatikai eszkdzok értékesitésének koltségvetési évi kovetelése
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0953212
0953213
095322
0953221
0953222
0953223
09533
095331
095332
095333
096
0963
09631
096316
096317
09632
096321
0963216
0963217

096322
0963226
0963227

09633
096336
096337
097
0973
09731
097316
097317

09732
097321
0973216
0973217

097322
0973226
0973227

09733
097336
097337
098

Egyéb gép, berendezés és felszerelés értékesitésének koltségvetési évi kovetelése

Jarmd értékesitésének koltségvetési évi kovetelése

Egyéb targyi eszkozok értékesitésének koltségvetési évet kovetd kovetelése

Informatikai eszk6zok értékesitésének koltségvetési évet kdvetd kdvetelése

Egyéb gép, berendezés és felszerelés értékesitésének koltségvetési évet kovetd kovetelése
Jarmd értékesitésének koltségvetési évet kdvetd kovetelése

Egyéb targyi eszk6zok értékesitése teljesitése

Informatikai eszk6zok értékesitésének bevételei

Egyéb gép, berendezés és felszerelés értékesitésének bevételei

Jarmd értékesitésének bevételei

MUkodési célu atvett pénzeszkozok

Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkdzok

Egyéb mUkddési célu atvett pénzeszkdzok elSiranyzata

Eurépai Uniétol mikodési célu atvett pénzeszkdzok eldiranyzata

Kormanyoktdl és nemzetkozi szervezetektdl miikodési célu atvett pénzeszkdzok elbirdnyzata
Kovetelés egyéb muiikodési célu atvett pénzeszkdzokre

Koltségvetési évi kovetelés egyéb mikodési célu atvett pénzeszkdzokre

Eurépai Uniétol koltségvetési évi kovetelés miikddési célu atvett pénzeszkdzokre
Kormanyoktdl és nemzetkozi szervezetektdl koltségvetési évi kdvetelés miikddési célu atvett
pénzeszkozokre

Koltségvetési évet kovetd kovetelés miikodési célu atvett pénzeszkdzokre

Eurépai Uniétol koltségvetési évet kdvetd kdvetelés miikddési célu atvett pénzeszkdzokre

Kormanyoktdl és nemzetkozi szervezetektdl koltségvetési évet kdvets kovetelés miikodési
célu atvett pénzeszkdzokre

Egyéb mUikddési célu atvett pénzeszkdzok teljesitése

Eurdpai Uniotdl makodési céla atvett pénzeszkdzok bevételei

Kormanyoktol és nemzetkozi szervezetektdl mikodési célu atvett pénzeszkdzok bevételei
Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok

Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok

Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok elSirdnyzata

Eurdpai Uniétol felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok eldiranyzata

Kormanyoktdl és nemzetkozi szervezetektdl felhalmozési célu atvett pénzeszkdzok
eldiranyzata

Kovetelés egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzokre
Koltségvetési évi kovetelés felhalmozési célu atvett pénzeszkdzokre
Eurépai Uniétol koltségvetési évi kovetelés felhalmozasi célu atvett pénzeszkozokre

Kormanyoktdl és nemzetkozi szervezetektdl koltségvetési évi kdvetelés felhalmozési célu
atvett pénzeszkozokre

Koltségvetési évet kovetd kovetelés felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzokre
Eurdpai Unidtol koltségvetési évet kovetd kovetelés felhalmozasi célu atvett pénzeszkozokre

Kormanyoktdl és nemzetkozi szervezetektdl koltségvetési évet kdvetd kovetelés felhalmozasi
célu atvett pénzeszkodzokre

Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok teljesitése
Eurdpai Uniotdl felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok bevételei
Korményoktdl és nemzetkézi szervezetektdl felhalmozasi céli dtvett pénzeszkozok bevételei

Finanszirozasi bevételek
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0981 Belfoldi finanszirozas bevételei

09813 Maradvany igénybevétele

098131 El6z8 év koltségvetési maradvanydnak igénybevétele

0981312 Kovetelés el6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevételére

098132 El6z6 év vallalkozasi maradvanydnak igénybevétele

0981321 El6z6 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele elSirdnyzata

0981322 Kovetelés el6z6 év véllalkozasi maradvanyanak igénybevételére

09813221 El6z6 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele miatti kdltségvetési évi kovetelés

09813222 El6z8 év vallalkozasi maradvanydnak igénybevétele miatti kdltségvetési évet kdvetd
kovetelés

0981323 El6z6 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele teljesitése

09816 Kbzponti, irdnyité szervi tdmogatds

098161 Kdzponti, irdnyitd szervi tdmogatas el6iranyzata

098162 Kbvetelés kdzponti, iranyitd szervi tdamogatdasra

0981621 Kbzponti, irdnyitd szervi tdmogatas miatti koltségvetési évi kdvetelés

0981622 Kbzponti, irdnyitd szervi tdmogatds miatti koltségvetési évet kovetd kovetelés

098163 Kbzponti, irdnyito szervi tdmogatas teljesitése

1 Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok

1 Immateridlis javak

111 Vagyoni értéku jogok

1111 Vagyoni értéku jogok aktivalt dllomanyanak értéke

1112 Kisértékd vagyoni értéki jogok aktivalt dllomanyénak értéke

1119 Teljesen (0-ig) leirt, lzemeltetésre atadott. kezelésbe adott vagyoni értéki jogok

allomanyéanak értéke

11191 Teljesen (0-ig) leirt vagyoni értéki jogok dllomanyanak értéke

112 Szellemi termékek

1121 Szellemi termékek aktivalt allomanyanak értéke

1122 Kisértékd szellemi termékek aktivalt dllomanyanak értéke

1125 Szellemi termékek folyamatban 1évé beruhazasanak értéke

1129 Teljesen (0-ig) leirt szellemi termékek dllomanyéanak értéke

11291 Teljesen (0-ig) leirt, szellemi termékek aktivalt dllomanyanak értéke

116 Immateridlis javak értékhelyesbitése

1161 Vagyoni értékil jogok értékhelyesbitése

1162 Szellemi termékek értékhelyesbitése

118 Immateridlis javak terven fellli értékcsokkenése és annak visszairasa

1181 Immateridlis javak terven fellli értékcsokkenése

11811 Vagyoni érték( jogok terven felili értékcsdkkenése

118111 Vagyoni értéku jogok aktivalt dllomanyanak terven fellili értékcsokkenése

11812 Szellemi termékek terven felili értékcsokkenése

118121 Szellemi termékek aktivalt allomanyanak terven felili értékcsdkkenése

1182 Immateridlis javak el6z6 években elszamolt terven feliili értékcsokkenésének visszairasa
11821 Vagyoni értéku jogok el6z6 években elszamolt terven feliili értékcsokkenésének visszairasa
118211 Vagyoni értéki jogok aktivalt allomanyanak el6z6 években elszamolt terven feliili

értékcsokkenésének visszairasa

11822 Szellemi termékek el6z6 években elszamolt terven fellili értékcsokkenésének visszairasa
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118221

119
1191
11911
1192
11921
12
12-15
121
1211
12112
121121
12113
121133
1219
12192
121923
1219233
126
1262
1263
128

1281
12811

128113
1281133
128115
1282
12821

128213
1282133
128215
129
1291

12912
129121
12913
129133
12915
13

131

Szellemi termékek aktivalt dllomanyanak elézé években elszamolt terven felili
értékcsokkenésének visszairdsa

Immateridlis javak terv szerinti értékcsokkenése

Vagyoni értéku jogok terv szerinti értékcsokkenése

Vagyoni értéku jogok aktivalt dllomanydanak terv szerinti értékcsokkenése
Szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése

Szellemi termékek aktivalt allomanyanak terv szerinti értékcsokkenése
Ingatlanok és kapcsolédé vagyoni értékid jogok

Targyi eszkdzok

Ingatlanok

Ingatlanok aktivalt alloméanyanak értéke

Telkek aktivalt dllomanyanak értéke

Lakotelkek aktivalt allomanyanak értéke

Epiletek aktivalt dllomanyéanak értéke

Egyéb épuletek aktivalt dllomanyanak értéke

Teljesen (0-ig) leirt ingatlanok &llomanyénak értéke

Teljesen (0-ig) leirt ingatlanok aktivalt dllomanyéanak értéke

Teljesen (0-ig) leirt épliletek aktivalt allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig) leirt egyéb épliletek aktivalt dllomanyanak értéke
Ingatlanok és kapcsolédé vagyoni értéki jogok értékhelyesbitése
Telkek értékhelyesbitése

Epiletek értékhelyesbitése

Ingatlanok és kapcsolédé vagyoni értékd jogok terven fellili értékcsokkenése és annak
visszairasa

Ingatlanok és kapcsolédd vagyoni értékd jogok terven feliili értékcsokkenése

Ingatlanok és kapcsolédé vagyoni értékd jogok aktivalt dllomanyanak terven feldli
értékcsokkenése

Epiiletek terven feliili értékcsdkkenése
Egyéb épiiletek terven fellli értékcsokkenése

Ingatlanok és kapcsolédo vagyoni értékd jogok terven feliili értékcsokkenése

Ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értékd jogok terven fellili értékcsokkenésének visszairdsa

Ingatlanok és kapcsolédd vagyoni értéki jogok aktivalt dllomanyanak terven feldli
értékcsokkenésének visszairdsa

Epiiletek terven feliili értékcsdkkenésének visszairasa

Egyéb épuletek terven fellili értékcsokkenésének visszairdsa

Ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékl jogok terven feliili értékcsokkenésének visszairasa

Ingatlanok és kapcsolédé vagyoni értékd jogok terv szerinti értékcsokkenése

Ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értékd jogok aktivalt allomédnyanak terv szerinti
értékcsokkenése

Telkek terv szerinti értékcsokkenése

Lakotelkek terv szerinti értékcsokkenése

Epiiletek terv szerinti értékcsdkkenése

Egyéb épiiletek terv szerinti értékcsokkenése

Ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értéki jogok terv szerinti értékcsdkkenése
Gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmuiivek

2014. évi 22. szam
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1311
13111
131111
13112
13113
13116
1319
13191

131911
1319111
1319112
131912
131913
131916
136
1361
13611
1362
1363
1366
138

1381
13811

138111
1381111
138112
138113
138116
1382
13821

138211
1382111
138212
138213
138216
139
1391

13911
139111
13912
13913

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek aktivalt dllomanyéanak értéke
Informatikai eszk6zok aktivalt allomanyanak értéke

Informatikai gép, berendezés, felszerelés aktivalt dllomanyanak értéke

Egyéb gép, berendezés és felszerelés aktivalt dllomanyanak értéke

Kulturdlis javak aktivalt dllomanyanak értéke

Jarmdvek aktivalt dllomanyanak értéke

Teljesen (0-ig) leirt gépek, berendezések, felszerelések, jarmdvek értéke

Teljesen (0-ig) leirt gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek aktivalt dllomanyanak
értéke

Teljesen (0-ig) leirt informatikai eszk6zok értéke

Teljesen (0-ig) leirt informatikai gép, berendezés, felszerelés értéke

Teljesen

)
0-ig)
0-ig) leirt nem egyedi megrendelésre készlilt szoftvertermékek értéke
0-ig) leirt egyéb gép, berendezés és felszerelés értéke

)

(
(
Teljesen (
(
Teljesen (0-ig) leirt kulturdlis javak értéke
Teljesen (0-ig) leirt jarmUvek értéke
Gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek értékhelyesbitése
Informatikai eszk6zok értékhelyesbitése
Informatikai gép, berendezés, felszerelés értékhelyesbitése
Egyéb gép, berendezés és felszerelés értékhelyesbitése
Kulturdlis javak értékhelyesbitése
Jarmdvek értékhelyesbitése

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek terven fellili értékcsokkenése és annak
visszairasa

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek terven feliili értékcsdkkenése

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek aktivalt allomanyanak terven feldli
értékcsokkenése

Informatikai eszk6zok terven fellili értékcsokkenése

Informatikai gép, berendezés, felszerelés terven felili értékcsokkenése

Egyéb gép, berendezés és felszerelés terven fellili értékcsokkenése

Kulturalis javak terven feliili értékcsokkenése

Jarmvek terven fellili értékcsokkenése

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek terven feliili értékcsokkenésének visszairasa

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek aktivalt dllomanyanak terven fellli
értékcsokkenésének visszairdsa

Informatikai eszk6zok terven fellli értékcsokkenésének visszairdsa

Informatikai gép, berendezés, felszerelés terven fellili értékcsokkenésének visszairasa
Egyéb gép, berendezés és felszerelés terven fellili értékcsokkenésének visszairasa
Kulturdlis javak terven feluli értékcsokkenésének visszairasa

Jarmdvek terven fellli értékcsokkenésének visszairdsa

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcsokkenése

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek aktivélt dllomanyanak terv szerinti
értékcsokkenése

Informatikai eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése
Informatikai gép, berendezés, felszerelés terv szerinti értékcsokkenése
Egyéb gép, berendezés és felszerelés terv szerinti értékcsokkenése

Kulturdlis javak terv szerinti értékcsokkenése
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13916
15
151
1511
15111

151113
1511133
15112
151121

15113

15114
1512
15121

151213
1512133
15122
151221

15123

15124
152
1521
15211
152113
1521133
15212
152121

15213

15214
1522
15221
152213
1522133
15222
152221

15223
15224
158

Jarmdlvek terv szerinti értékcsokkenése

Beruhazasok, felujitasok

Befejezetlen beruhazasok

Befejezetlen vasarolt beruhazasok el6z6 év(ek)i allomanya

Befejezetlen vésarolt ingatlanok és kapcsolddd vagyoni értéki jogok beruhdzasanak el6zé
év(ek)i dllomanya

Befejezetlen vasarolt épuletek beruhazésanak el6z6 év(ek)i dllomanya

Befejezetlen vésarolt egyéb épiletek beruhazasanak el6z6 év(ek)i dllomanya
Befejezetlen vasarolt informatikai eszkdzok beruhazésanak el6zé év(ek)i dllomanya
Befejezetlen vasarolt informatikai gép, berendezés és felszerelés beruhazasanak

el6z6 év(ek)i dllomanya

Befejezetlen vasarolt egyéb gép, berendezés és felszerelés beruhdzasanak el6z6 év(ek)i
allomanya

Befejezetlen vésérolt jormi beruhazasanak el6z6 év(ek)i dllomanya

Befejezetlen vasarolt beruhdzasok targyévi dllomanya

Befejezetlen vésarolt ingatlanok és kapcsolédo vagyoni értékd jogok beruhdzasanak targyévi
alloménya

Befejezetlen vésarolt épliletek beruhdzasanak targyévi dllomanya

Befejezetlen vasarolt egyéb épliletek beruhazasanak targyévi dllomanya

Befejezetlen vésarolt informatikai eszk6zok beruhazasanak targyévi dllomanya
Befejezetlen vasarolt informatikai gép, berendezés és felszerelés beruhazasanak targyévi
allomanya

Befejezetlen vésarolt egyéb gép, berendezés és felszerelés beruhazasanak targyévi
allomanya

Befejezetlen vasarolt jdrm( beruhdzasanak targyévi dllomanya

Befejezetlen feltjitdsok

Befejezetlen vasarolt feltjitasok el6z6 év(ek)i dlloméanya

Befejezetlen vésarolt ingatlanok feltjitasanak el6z6 év(ek)i allomanya

Befejezetlen vasarolt épulet feltjitdsok el6z6 év(ek)i dllomanya

Befejezetlen vasarolt egyéb épiilet felujitasok elézé év(ek)i dllomanya

Befejezetlen vasarolt informatikai eszk6zok felujitdsanak elézé év(ek)i dllomanya
Befejezetlen vasarolt informatikai gép, berendezés és felszerelés feltjitasanak el6z6 év(ek)i
allomanya

Befejezetlen vésarolt egyéb gép, berendezés és felszerelés felujitadsanak eléz6 év(ek)i
allomanya

Befejezetlen vasarolt jarm(i feltjitasanak el6z6 év(ek)i alloméanya

Befejezetlen vasarolt feltjitasok targyévi dllomanya

Befejezetlen vasarolt ingatlanok feltjitasanak targyévi dllomanya

Befejezetlen vésarolt éplilet feltjitasok targyévi allomanya

Befejezetlen vasarolt egyéb épiilet felujitasok targyévi dllomanya

Befejezetlen vasarolt informatikai eszkozok felujitasanak targyévi dllomanya
Befejezetlen vasarolt informatikai gép, berendezés és felszerelés felujitdsanak targyévi
allomanya

Befejezetlen vésarolt egyéb gép, berendezés és felszerelés feltjitdsdnak targyévi dllomanya
Befejezetlen vasarolt jarm felujitdsanak targyévi dllomanya

Beruhazasok terven feliili értékcsokkenése
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1581 Beruhazasok, felujitasok terven fellli értékcsokkenése

15811 Befejezetlen el6zé év(ek)i vasarolt beruhdzasok terven feliili értékcsokkenése

158111 Ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értékd jogok elézé év(ek)i vasarolt beruhdzasok terven
feltili értékcsokkenése

158112 Informatikai eszk6zok el6z6 év(ek)i vasarolt beruhazasok terven fellili értékcsokkenése

158113 Egyéb gép, berendezés és felszerelés el6z6 év(ek)i vasarolt beruhazasok terven fellli
értékcsokkenése

15812 Befejezetlen targyévi vasérolt beruhazéasok terven feliili értékcsokkenése

158121 Ingatlanok és kapcsolddoé vagyoni értéki jogok targyévi vasarolt beruhazasok terven felili
értékcsokkenése

158122 Informatikai eszkdzok targyévi vasérolt beruhazésok terven felili értékcsdkkenése

158123 Egyéb gép, berendezés és felszerelés targyévi vasarolt beruhazasok terven felili
értékcsokkenése

158124 Jarm{( targyévi vasarolt beruhazasok terven fellili értékcsokkenése

15813 Befejezetlen el6zé év(ek)i sajat kivitelezésben végzett beruhdzasok terven feliili
értékcsokkenése

158131 Ingatlanok és kapcsol6dd vagyoni értékd jogok el6zd év(ek)i sajat kivitelezésben végzett

beruhazasok terven feliili értékcsokkenése

158132 Informatikai eszkdzok el6z6 év(ek)i sajat kivitelezésben végzett beruhdzasok terven feliili
értékcsokkenése

158133 Egyéb gép, berendezés és felszerelés el6z6 év(ek)i sajat kivitelezésben végzett beruhazasok
terven fellli értékcsdkkenése

158134 Jarmdi el6z6 év(ek)i sajat kivitelezésben végzett beruhazasok terven fellli értékcsokkenése

15814 Befejezetlen targyévi sajat kivitelezésben végzett beruhazasok terven feliili értékcsokkenése

158141 Ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értékd jogok targyévi sajat kivitelezésben végzett
beruhdzasok terven feliili értékcsokkenése

158142 Informatikai eszkdzok targyévi sajat kivitelezésben végzett beruhazasok terven felili
értékcsokkenése

158143 Egyéb gép, berendezés és felszerelés targyévi sajat kivitelezésben végzett beruhdzasok
terven fellli értékcsokkenése

158144 Jarm( targyévi sajat kivitelezésben végzett beruhazasok terven feliili értékcsokkenése

15815 Befejezetlen el6zé év(ek)i vasarolt felujitasok terven feliili értékcsokkenése

158151 Ingatlanok és kapcsolédo vagyoni értéki jogok eléz6 év(ek)i vasarolt felujitasok terven felili
értékcsokkenése

158152 Informatikai eszk6zok el6z6 év(ek)i vasarolt felujitasok terven feliili értékcsokkenése

158153 Egyéb gép, berendezés és felszerelés el6z6 év(ek)i vasarolt felujitasok terven felili
értékcsokkenése

158154 Jarmd el6z6 év(ek)i vasarolt felujitasok terven fellli értékcsokkenése

15816 Befejezetlen targyévi vasarolt felujitasok terven feliili értékcsokkenése

158161 Ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értékd jogok targyévi vasarolt felujitasok terven feldli
értékcsokkenése

158162 Informatikai eszkzok targyévi vasarolt feltjitasok terven fellili értékcsdkkenése

158163 Egyéb gép, berendezés és felszerelés targyévi vasarolt feldjitdsok terven felili
értékcsokkenése

158164 Jarmd targyévi vasarolt felujitasok terven feliili értékcsokkenése

1582 Beruhazasok, felujitasok terven fellli értékcsokkenésének visszairasa

15821 Befejezetlen el6zé év(ek)i vasarolt beruhdzasok terven feliili értékcsokkenésének visszairasa
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158211 Ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értékd jogok elézé év(ek)i vasarolt beruhdzasok terven
fellli értékcsdkkenésének visszairdsa

158212 Informatikai eszk6zok el6z6 év(ek)i vasarolt beruhazasok terven fellili értékcsokkenésének
visszairasa

158213 Egyéb gép, berendezés és felszerelés el6zé év(ek)i vasarolt beruhazasok terven felili
értékcsokkenésének visszairasa

158214 Jarmd el6z6 év(ek)i vasarolt beruhazasok terven fellili értékcsokkenésének visszairdsa

15822 Befejezetlen targyévi vasarolt beruhdzasok terven felili értékcsokkenésének visszairasa

158221 Ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értéki jogok targyévi vasarolt beruhazésok terven felili
értékcsokkenésének visszairdsa

158222 Informatikai eszk6zok targyévi vasarolt beruhazasok terven feliili értékcsékkenésének
visszairasa

158223 Egyéb gép, berendezés és felszerelés targyévi vasarolt beruhazasok terven feldli
értékcsokkenésének visszairdsa

158224 Jarm( targyévi vasarolt beruhazéasok terven felili értékcsdkkenésének visszairdsa

15825 Befejezetlen el6z6 év(ek)i vasarolt feltjitasok terven felili értékcsokkenésének visszairdsa

158251 Ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értékd jogok el6z6 év(ek)i vasarolt felujitasok terven felili
értékcsokkenésének visszairasa

158252 Informatikai eszk6zok el6zé év(ek)i vasarolt feltjitasok terven feliili értékcsokkenésének
visszairasa

158253 Egyéb gép, berendezés és felszerelés el6z6 év(ek)i vasarolt felujitasok terven felili
értékcsokkenésének visszairdsa

158254 Jarmd el6z6 év(ek)i vasarolt felujitdsok terven fellli értékcsokkenésének visszairdsa

15826 Befejezetlen targyévi vasarolt feltjitasok terven felli értékcsokkenésének visszairdsa

158261 Ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értékd jogok targyévi vasarolt felujitasok terven feldli
értékcsokkenésének visszairasa

158262 Informatikai eszk6zok targyévi vasarolt feldjitasok terven fellili értékcsokkenésének
visszairasa

158263 Egyéb gép, berendezés és felszerelés targyévi vasarolt felujitasok terven felili
értékcsokkenésének visszairdsa

158264 Jarmd targyévi vasarolt felujitasok terven feliili értékcsokkenésének visszairasa

2 Nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkozok

21 Vasarolt készletek

211 Anyagok

2111 Szakmai anyagok

21111 Gydgyszerek

21113 Kényv

21114 Folyoirat

21115 Egyéb informéacié-hordozé

21116 Egy éven bellil elhaszndlédoé szakmai anyagi eszk6zok

21119 Egyéb szakmai anyagok

2112 Uzemeltetési anyagok

21121 Elelmiszerek

21122 Irodaszerek, nyomtatvanyok

21124 Hajto- és kendanyagok

21126 Egy éven bellil elhaszndlédo Gzemeltetési, fenntartasi anyagi eszkdzok

21129 Egyéb lizemeltetési, fenntartasi anyagok
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2119
21191
21192

3

32

321
3211
321101
3213
3222722
3222723
3229

33

332
3322
33221
33222
33223
332231
332232
332239
33991
33992
33993
35

351
3513
3514
351411
351412
3514131
3514132
351414
351415
351421
351422
3514231
3514232
351424
3515
35151
35152
3518118
3518128
352

Anyagok arkilénbozete

Szakmai anyagok arkiilénbozete

Uzemeltetési anyagok arkiilénbozete

Pénzeszkozok, kovetelések, aktiv id6beli elhatarolasok
Pénztérak, csekkek, betétkonyvek

Forintpénztar

Forintpénztar-szamla

Forintpénztar-szamla

Elektronikus pénzeszkozok

VIP kartyafedezeti szamla

VIP kértya fedezetbiztositasi szamla

Valuta arfolyam-kilonbozete

Fizetési szamlak

Kincstari forintszamlak

Kozponti és koztesttleti koltségvetési szervek fizetési szamlai
Intézményi el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla

Fejezet E-felhasznalasi keretszamla

Célelszdmolasi szamlak

Belfoldi intézményi miikddéshez kapcsolodd célelszamolasi szamla
Nemzetkdzi tdmogatasi programokhoz kapcsolodé célelszamolasi szamla
Egyéb célelszamolasi szamla

Bér jarulék bank technikai

Bank-pénztér helyesbité technikai

Bank altaldnos technikai

Kovetelések

Targyévi kdvetelések

Targyévi kdvetelések kdzhatalmi bevételre

Targyévi kdvetelések miikodési bevételre

Targyévi vevok aru Forint

Targyévi vevok szolgéltatas Forint

Targyévi vevok tovabbszamlazott dllamhaztartason belil Forint
Targyévi vevok tovabbszamlazott dllamhaztartason kivil Forint
Targyévi vevok tulajdonosi Forint

Targyévi vevok ellatasi dijak Forint

Targyévi vevok aru deviza

Targyévi vevok szolgdltatas deviza

Targyévi vevok tovabbszamlazott dllamhaztartason bellil deviza
Targyévi vevok tovabbszamlazott dllamhaztartason kivil deviza
Targyévi vevok tulajdonosi deviza

Targyévi kdvetelések felhalmozasi bevételre

Targyévi vevok felhalmozas Forint

Targyévi vevok felhalmozas deviza

Targyévi kozponti sajat finanszirozasi bevétel Forint

Targyévi kdzponti sajat finanszirozasi bevétel deviza

Kovetkezé évi kovetelések
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3523
3524
352411
352412
3524131
3524132
352414
352415
352421
352422
3524231
3524232
352424
3525
35251
35252
3528118
3528128
361
3611
3641
3642
36421
364211
364212
3651
36511
36512
365121
365122
365123
365124
36513
365131
36514
365141
365142
365143
365144
365145
365146
365147
365149
3657

Kovetkezd évi kovetelések kdzhatalmi bevételre

Kovetkezé évi kovetelések miikodési bevételre

Kovetkezé évi vevék aru Forint

Kovetkezé évi vevék szolgaltatas Forint

Kovetkezé évi vevék tovdbbszamldzott dllamhaztartdson belll Forint
Kovetkezé évi vevék tovabbszamldzott dllamhaztartason kivil Forint
Kovetkezé évi vevék tulajdonosi Forint

Kovetkezé évi vevék ellatasi dij Forint

Kovetkezé évi vevék aru deviza

Kovetkezé évi vevék szolgaltatas deviza

Kovetkezé évi vevék tovabbszamldzott dllamhdaztartdson beliil deviza
Kovetkezé évi vevék tovabbszamlazott dllamhaztartason kiviil deviza
Kovetkezé évi vevék tulajdonosi deviza

K&v. évi kov. felhalmozasi bevételre

Kovetkezé évi vevik felhalmozas Forint

Kovetkezé évi vevék felhalmozas deviza

Kovetkezé évi kbzponti sajat finanszirozasi bevétel Forint

Kovetkezé évi kdzponti sajat finanszirozasi bevétel deviza
Pénzeszkodzok tvezetési szamla

Elszamolasi és fizetési szamlak kozotti kiegyenlité dtvezetések
Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasa
Fizetend6 altalanos forgalmi adé elszamolasa

Kiszdmlazott egyenes ad6zasu termékek, nyujtott szolgaltatdsok elszdmolasa

Kiszamlazott egyenes ad6zasu értékesitett termékek, nyujtott szolgaltatasok elszdmoldsa

Kiszdmlazott egyenes ad6zasu értékesitett targyi eszkdzok, immateridlis javak elszdmoldsa

Adott el6legek
Immateridlis javakra adott elélegek

Beruhazasokra adott elélegek

Ingatlanokra és ingatlanhoz kapcsolédo vagyoni értékéki jogokra adott elélegek

Informatikai eszkdzdkre adott elélegek

Egyéb gépre, berendezésre és felszerelésre adott ellegek
Jarmdvekre adott el6legek

Készletekre adott el6legek

Készletekre forintban adott el6legek

Foglalkoztatottaknak adott elélegek

Személyi juttatasokkal kapcsolatos atfuto tételek miatti kdvetelések
Foglalkoztatottaknak adott munkabérelélegek

Belfoldi kikiildetésre adott el6legek

Kulfoldi kiktldetésre, kiilszolgalatra forintban adott elélegek
Kalfoldi kikiildetésre, kiilszolgalatra devizdban adott el6legek
Utdlagos elszamolasra forintban kiadott elélegek

Utdlagos elszdmolasra devizaban kiadott elélegek

Foglalkoztatottaknak adott egyéb elélegek

Folyésitott, megelSlegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtdmogatasi ellatasok elszamoldsa
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4
41
411
412
4121

41211

4129
413

414

415

416

42

421
4211
4212
4213
42131
4213135
42132
4213235
4214
421515
421518
4216
42161
42162
4217
42171
42172
421814
421818
4219118
4219128
422
4221
4222
4223
42231
4223135
42232
4223235
4224
422515

Forrasok
Sajat téke
Nemzeti vagyon induldskori értéke

Nemzeti vagyon valtozasa

Allamhaztartason beliilrél vagyonkezelésbe vett eszk6z6k miatt a nemzeti vagyon

novekedésének tékevaltozasa

Allamhéaztartason beliilre kincstari vagyonkezelésbe vett eszk6zok miatt a nemzeti vagyon

novekedésének tokevaltozésa

Nemzeti vagyon egyéb véltozasa

Egyéb eszkdzok induldskori értéke

Felhalmozott eredmény

Eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa

Mérleg szerinti eredmény

Kotelezettségek

Targyévi kotelezettségek

Targyévi személyi juttatds

Targyévi munkaadét terhel6 jarulék

Targyévi dologi szallitok

Targyévi dologi szallitok Forint

Targyévi kdzvetitett szolgaltatas Forint

Targyévi dologi szallitok deviza

Targyévi kdzvetitett szolgaltatds deviza

Téargyévi elldtottak pénzbeli juttatas

Targyévi dllamhaztartason belil véglegesen adott mlikodési célu tdmogatdas
Targyévi dllamhdaztartason kivil véglegesen adott mikodési céli tdmogatdas
Targyévi beruhdzasi szallitok

Targyévi beruhazasi szallitok Forint

Targyévi beruhdzasi szallitok deviza

Targyévi felvjitasi szallitok

Targyévi feltjitasi szallitok Forint

Targyévi feltjitasi szallitok deviza

Targyévi dllamhaztartason beliil véglegesen adott felhalmozasi céli tdmogatés
Targyévi allamhaztartason kivil véglegesen adott felhalmozasi tdamogatas
Targyévi kdzponti sajat finanszirozasi kiadas Forint

Targyévi kozponti sajat finanszirozasi kiadasi deviza

Kovetkezé évi kotelezettségek

Kovetkezd évi személyi juttatas

Kovetkezé évi munkaadot terheld jarulék

Kov. évi dologi szallitok

Kov. évi dologi szallitok Forint

Kbvetkezd évi kozvetitett szolgdltatas Forint

Kov. évi dologi széllitok deviza

Kovetkezd évi kozvetitett szolgdltatas deviza

Kovetkezé évi ellatottak pénzbeli juttatds

Kovetkezd évi dllamhaztartason belil véglegesen adott miikodési célu tdmogatds
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422518
42261
42262
4227
42271
42272
422814
422818
4229118
4229128
491
4911
4912
492
493

5

51

511
5111
5113
5114
5115
5116
5119
512
5121
5122
5124
5126
5129
52

522
525

53

54

55

56
59151
59152
59153
59154
59155
59156

Kovetkezé évi dllamhdaztartason kivil véglegesen adott mikodési célu tdmogatds
Kovetkezé évi beruhazasi szall. Forint

Kovetkezé évi beruhdzasi szall. deviza

Kov. évi felujitasi szallitok

Kovetkezé évi feltjitasi szall. Forint

Kovetkezé évi felujitasi szall. deviza

Kovetkezé évi dllamhaztartason bellil véglegesen adott felhalmozasi céli tamogatas
Kovetkezé évi dllamhaztartason kiviil véglegesen adott felhalmozasi céld tdmogatdas
Kovetkezé évi kozponti sajat finanszirozasi kiadas Forint
Kovetkezé évi kozponti sajat finanszirozasi kiadasi deviza

Nyité mérleg szdmla

Nyité mérleg szamla

Nyitd mérleg szamla afa

Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa

Zaromérleg szamla

Koltségnemek

Anyagkoltség

Vasarolt szakmai anyagok koltségei

Gyogyszerek koltségei

Kényvbeszerzés koltségei

Folyodirat-beszerzés koltségei

Egyéb informacié-hordozé koltségei

Egy éven beliil elhasznal6do szakmai anyagi eszkdzok koltségei
Egyéb szakmai anyagok koltségei

Vasarolt Uzemeltetési anyagok koltségei

Elelmiszerek kéltségei

Irodaszerek, nyomtatvényok kdltségei

Hajto- és kendanyagok koltségei

Egy éven beliil elhasznalédo lzemeltetési anyagi eszkdzok koltségei
Egyéb lizemeltetési, fenntartasi anyagok kéltségei

lgénybe vett szolgéltatasok koltségei

Kozlizemi dijak koltségei

Karbantartasi, kisjavitasi szolgdltatasok koltségei

Bérkoltség

Személyi jellegli egyéb kifizetések

Bérjarulékok

Ertékcsdkkenési leiras

Anyagkoltség atvezetési szamla

lgénybe vett szolgéltatasok koltségei atvezetési szamla
Bérkoltség atvezetési szamla

Személyi jellegli egyéb kifizetések atvezetési szamla
Bérjarulékok atvezetési szamla

Ertékcsokkenési leiras atvezetési szamla
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8
84331
843311

843312

843313
8539

9

91

911
9116
91161
911611
911619
91162
912
9121
9122
913

92

921
9212
9213
922
9221

9222

923
9231
92311
92312
92313
92314
92315
9232
92321
92324

92326
92327

9233
92331

Elszamolt koltségek és raforditasok
Elézetesen felszamitott, le nem vonhaté éltalanos forgalmi adé miatti raforditasok

Mikodési célu el6zetesen felszamitott, le nem vonhaté altaldnos forgalmi adé miatti
raforditasok

Beruhdazasi célu le nem vonhaté elézetesen felszamitott le nem vonhato altalanos forgalmi
ado miatti réforditasok

Felujitasi célu le nem vonhaté éfa

Egyéb kilonféle pénziigyi miveletek raforditasai

Eredményszemléletl bevételek

Tevékenység nettd eredményszemlélet(i bevételei

Koézhatalmi eredményszemléletl bevételek

Egyéb kdzhatalmi bevételek eredményszemléletli bevételei

Egyéb kdzponti kdzhatalmi bevételek eredményszemléleti bevételei

lgazgatasi szolgéltatasi dijak eredményszemléletl bevételei

Egyéb kdzponti kdzhatalmi eredményszemléletl bevételei

Egyéb helyi kozhatalmi bevételek eredményszemléletl bevételei

Eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletli bevételei

Aru- és készletértékesités netté eredményszemlélet(i bevételei

Szolgaltatasok nyujtasanak netté eredményszemléletli bevételei

Tevékenység egyéb nettd eredményszemléletli bevételei

Egyéb eredményszemléletl bevételek

Kézponti mikodési célu tdmogatdsok eredményszemlélet(i bevételei

Kbzponti, irdnyité szervi kapott mikodési célu tamogatas eredményszemléletl bevételei
Kozponti, irdnyito szervi kapott felhalmozasi céli tdmogatas eredményszemléletli bevételei
Egyéb m(ikddési célt tdamogatasok eredményszemléletl bevételei

Allamhaztartason beliilrél egyéb miikddési célt végleges tdmogatasok eredményszemlélet(i
bevételei

Allamhaztartason kiviilrél egyéb mikédési célu végleges atvett pénzeszkdzok
eredményszemlélet( bevételei

Kulonféle egyéb eredményszemléletl bevételek

Ertékesitett immateriélis javak, targyi eszk6zok netté eredményszemlélet(i bevételei
Ertékesitett immateridlis javak netté eredményszemléletd bevételei

Ertékesitett ingatlanok netté eredményszemlélet(i bevételei

Ertékesitett informatikai eszkdzok netté eredményszemléletl bevételei

Ertékesitett egyéb gép, berendezés és felszerelés nettd eredményszemléletii bevételei
Ertékesitett jarm( értékesitése netté eredményszemlélet(i bevételei

Elvonasok, befizetések, megtériilések, visszatériilések eredményszemléletli bevételei
Elvonasok és befizetések eredményszemléletli bevételei

Eurépai Unid koltségvetésébdl teljesitett koltség-visszatéritések, utdlagos egyéb téritések
eredményszemlélet( bevételei

Egyéb koltség-visszatéritések, utdlagos egyéb téritések bevételei

Kovetkezé év(ek)ben személyi juttatdsok, azok kozterheinek, dologi kiaddsok
visszatérllésének, visszatéritésének eldirdnyzata

Visszairt értékvesztés, terven fellili értékcsdkkenés

Készletek visszairt értékvesztése

3061
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92332
92333
92334
9234
92341
92342
9235
92351
92352
92354
92355
92359
9236
92361
9237
92371
92372
92373
93
932
9321

93219
9322

93229
933
9331
93318
9332
93321
9339
93391
93399
94
940919
941
9411

9412
942
9421
94211
94212
9422

Kovetelések visszairt értékvesztése

Immateridlis javak visszairt terven fellli értékcsokkenése

Targyi eszkozok visszairt terven felili értékcsokkenése

Kartéritések eredményszemléletli bevételei

Foglalkoztatott, ellatott, hallgato, tanulé kértéritési bevételeinek elSiranyzata
Biztositd altal visszaigazolt kértérités 6sszege

AdOk, illetékek, dijak, hozzéjaruldsok, visszatéritések eredményszemléletl bevételei
Kincstéri szamldk dij-, rendelkezésre tartasi dij eredményszemléletl bevételei
Késedelmi kamat, kotbér, badnatpénz eredményszemléletl bevételei
Kozbeszerzési biztositékok, palyazati dijak eredményszemléletl bevételei
Egyéb biztositékok, dvadék (kaucid) eredményszemlélet(i bevételei

Egyéb kiilonféle mlikodési eredményszemléletl bevételek

Eszkozok leltartobblete

Vasarolt készletek nyereségjellegi leltarértékelési kiilonbozete
Kovetelésekhez kapcsoléddod egyéb eredményszemléletli bevételei
Behajthatatlannak mindsitett és leirt kovetelésekre kapott 6sszegek
Ertékesitett, atruhazott (engedményezett) kbvetelések elismert értéke
Kovetelés konyv szerinti értékét meghaladoéan realizalt 6sszeg

Pénzligyi mlveletek eredményszemlélet(i bevételei

Kapott (jard) kamatok és kamatjelleg(i eredményszemléletl bevételek

Allamhaztartason beliilrl kapott (jaré) kamatok és kamatjelleg(i eredményszemlélet(i
bevételek

Allamhéaztartason beliili egyéb kamat-, kamatjelleg(i eredményszemléletd bevételek

Allamhaztartason kiviilrél kapott (jaré) kamatok és kamatjellegi eredményszemléleti
bevételek

Allamhaztartason kiviili egyéb kamat-, kamatjelleg(i eredményszemléletl bevételek
Pénziigyi mlveletek egyéb eredményszemlélet(i bevételei

Részesedések, értékpapirok arfolyamnyeresége

Egyéb adodssagot keletkezteté ligylethez kapcsolodd pénziigyileg realizalt arfolyamnyereség

Atvaltasi, értékeléskori arfolyamnyereség

Deviza- és valutakészletek forintra atvaltasanak arfolyamnyeresége

Egyéb kiilonféle pénziigyi miveletek bevételei

Pénziigyi rendezéshez kapcsolddé kapott engedmény eredményszemlélet(i bevételei
Egyéb sajatos pénzligyi mlveletek eredményszemlélet(i bevételei

Rendkiviili eredményszemlélet(i bevételek

Egyéb pénziigyi mlveletek bevételeinek el6iranyzata

Felhalmozasi célu tdmogatasok eredményszemléletl bevételei

Allamhaztartason beliilrél egyéb végleges felhalmozasi célu tamogatasok
eredményszemlélet(i bevételei

Allamhéztartason kiviilrél egyéb végleges felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok
Kulonféle rendkivili eredményszemléletl bevételek

Térités nélkul atvett eszkozok értéke

Térités nélkil atvett eszkdzok forgalmi, piaci értéke

Térités nélkul atvett szolgaltatasok forgalmi, piaci értéke

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszk6zok értéke

2014. évi 22. szam
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Fékonyvi szamla szama

F&konyvi szamla megnevezése

94222
9423
94231
942312
94239
999991

Fellelt eszk6zok piaci értéke

Kulonféle egyéb rendkiviili eredményszemlélet(i bevételek

Egyéb kilonféle felhalmozasi célt tamogatasok eredményszemléletl bevételei

Kbzponti, irdnyité szervi kapott felhalmozasi céli tdmogatas eredményszemléletti bevételei
Kulonféle sajatos rendkiviili eredményszemléletii bevételek

Targyi eszkdz technikai szamla
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3. melléklet a 9/2014. (IV. 30.) GVH utasitdshoz

2.§

3.8

A részletezd (analitikus) nyilvantartasok és a fékonyvi konyvelés kapcsolata
1. Alkalmazandd részletezé nyilvdntartdsok
Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletez6 nyilvantartasok koéziil a Gazdasagi Versenyhivatal az elszamolasaiban
megjelend eszkoz, forrés, eldirdnyzat, kotelezettségvallalas alapjan az I-VII. vezetésére kotelezett.
2. A nyilvdntartds mddja és egyeztetés a f6konyvi kbnyveléssel
A nyilvantartds a SALDO integrélt rendszerrel torténik, kivéve a kiilon nyilvantartassal vezetett Ill. Kovetelések
nyilvantartasat.
A részletezé nyilvantartasokat elektronikusan egyeztetni kell a f6konyvi kdnyveléssel. Az egyeztetés hatarideje:
2014. évben az I-IV. hénapokra vonatkozdan dsszevontan a IV. hénapot koveté honap 12. napjdig, ezt kovetden a
targyhonapot kdvetd hdnap 12. napjaig.

3. Felelésségi rend

A Koltségvetési Iroda koltségvetési munkatérsa felel

a) az |. El6iranyzatok nyilvantartésa,

b) a ll. Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa, valamint
Q) a lll. Kovetelések nyilvantartasa

vezetéséért.

A Koltségvetési Iroda pénziigyi munkatarsa felel

a) a IV. Az adott és kapott el6legek nyilvéntartasa, valamint

b) az V. A pénzeszkdzok és a sajatos elszdmoldsok nyilvantartdsa

vezetéséért.

A Koltségvetési Iroda szamviteli munkatérsa felel

c) a VI. Azimmateridlis javak nyilvantartasa, valamint

d) a VIl. A térgyi eszkdzok nyilvantartasa

vezetéséért, tovabba az értékcsdkkenés elszamoldsdért és a targynegyedévet kdvetd hénap 15. napjiig torténd
feladdsédért.
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4. melléklet a 9/2014. (IV. 30.) GVH utasitdshoz

2.§

3.8

Bizonylati rend

1. A bizonylati rend célja

A bizonylati rend célja, hogy a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 165-169. §-anak és az Ahsz.
52. §-anak rendelkezéseire figyelemmel rogzitse a szamviteli elszamolasokhoz kapcsolodé bizonylatok kiallitadsanak,
ellenérzésének, tovabbitasanak, felhasznalasanak és kezelésének rendjét.

2. A szdmviteli bizonylatok csoportositdsa

A szdmviteli bizonylatok az aldbbiak szerint csoportosithatdk:

a) gazdélkodasi szakterilet szerint:
aa) befektetett eszkozokkel kapcsolatos bizonylatok,
ab) készletekkel kapcsolatos bizonylatok,
ac) pénzforgalmi bizonylatok,
ad) szamlazasi és szamlaellenérzési bizonylatok,
ae) leltdrozasi bizonylatok és
af) selejtezési bizonylatok;
b) keletkezési helyik szerint:
ba) belsé bizonylatok azok, amelyek elsédlegesen a Gazdasagi Versenyhivatalnal keriilnek kiallitasra,
bb) kiils6 bizonylatok azok, amelyek kiallitasa az adott gazdasagi miveletet kezdeményezd kiilsé szervnél
torténik;
<) feldolgozasban betoltott szerepuk szerint:
ca) elsédleges bizonylatok azok, amelyeket az adott gazdasagi mdvelet elrendelése, illetve végrehajtasa
soran eredeti okmanyként allitanak ki, és amelyet az elrendel6, lebonyolité hiteles aldirasaval ellatott,
cb) masodlagos bizonylatok azok, amelyeket az elsédleges bizonylatok alapjan allitanak ki kiilén
munkafazisokban (kivéve a tobb példanyban késziilt bizonylatok masolati példanyait), és amelyeken
biztositott a kidllitas alapjaul szolgalé elsédleges bizonylat azonositdsanak lehetésége,
) gyljté bizonylatok azok, amelyek tobb elsédleges vagy masodlagos bizonylat alapjan keriilnek
kidllitasra, és tobb gazdasdgi mlvelet 6sszegszer( hatasat 6sszevontan tartalmazzak,
cd) hiteles masolatok az olyan okmdényok, amelyeket az alapul szolgalé bizonylat szévegével

megegyez6en allitottak ki, és hitelesit6é zaradékkal lattak el;
d) nyilvantartas, kezelés szempontjabal:

da) szigoru szamadas ala vont bizonylatok azok, amelyeknek darabszdm szerinti megléte a nyilvantartasok
és az elszamolasok szempontjabdl elengedhetetlenil sziikséges,

db) konnyitett kezelési bizonylatok azok, amelyek kezelése, felhasznédlasa kotetlenebb formaban
lehetséges.

Az (1) bekezdés c) pont cd) alpont szerinti hitelesitett masolat csak abban az esetben hasznéalhaté bizonylatként, ha
tartalmilag és alakilag megfelel a bizonylatokkal szemben tdmasztott kovetelményeknek.

3. Belsé bizonylatok alaki és tartalmi kellékei

Ha valamely gazdasagi muvelet rogzitéséhez nyomtatvany a kereskedelemben nem kaphaté, és a gazdalkodasi
terliletet tdmogatd zart rendszer(i informatikai rendszer sem biztositja, akkor sajat készitésii nyomtatvanyt kell
hasznalni. A nyomtatvany szerkesztésénél be kell tartani a bizonylatok altaldnos alaki és tartalmi kellékeire vonatkozé
eléirasokat.
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4.8

5.8

6.§
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4. Idegen nyelven kidllitott bizonylat

Az Szt. 166. § (4) bekezdése alkalmazasaban az idegen nyelven kiéllitott, illetve befogadott idegen nyelvi bizonylaton
azokat az adatokat, megjeloléseket, amelyek a megbizhatd, valésdgnak megfelelé adatrogzitéshez, konyveléshez
szlikségesek, a kdnyvviteli nyilvantartdsokban torténé rogzitést megel6zéen az adott gazdasagi esemény szakmai
felelése koteles leforditani.

5. A bizonylatok kidllitdsa, javitdsa, helyesbitése

A bizonylatot a vele szemben tamasztott tartalmi és alaki kdvetelményeknek megfeleléen a gazdasagi muivelet,

esemény megtorténtének, illetve a gazdasdgi intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak idépontjdban ugy

kell kidllitani, hogy azon az adatok idétallésdga és olvashatéséga a kdtelezd megdrzési idén belil biztositott legyen,

tovabbd az esetleges utdlagos valtozastatok felismerhetdk, illetve kimutathatok legyenek.

Az alaki és tartalmi ellen6rzés soran talalt hibdkat a bizonylaton ki kell javitani.

A bizonylat szabalyszer( javitasa érdekében

a) a bizonylatra helytelenil bejegyzett adat javitasa sordn az eredeti bejegyzést &t kell hizni tgy, hogy az eredeti
bejegyzés (szam vagy szoveg) olvashaté maradjon, és a helyesbitett adatot az athtzott bejegyzés folé kell irni,

b) a hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell,

c) a gépi adathordozoén évé adatok javitasardl killon jegyzéket kell késziteni, melyet az eredeti bizonylatokkal
egyutt kell meg®drizni,

d) a javitas tényét annak datumaval, a javitast végz6 alairasaval kell igazolni,

e) a javitas soran az adatokat tilos lefesteni, leragasztani, radirozni,

f) pénztari bizonylatot tilos javitani,

9) sorszamozott bizonylati nyomtatvany rontott példanyat tilos megsemmisiteni, azt athuzéssal érvénytelenitve

meg kell 6rizni,

h) a kulsé szervtél beérkezett bizonylatot tilos javitani; a hibasan érkezett bizonylatot vissza kell kiildeni javitasra
a kialliténak, vagy fel kell szdlitani a bizonylat helyesbitésére, ami torténhet az eredeti — hibas - bizonylat
érvénytelenitésével és Uj bizonylat kidllitasaval, vagy helyesbité bizonylat kidllitasaval.

6. A bizonylatok feldolgozdsdnak rendje

A feldolgozas soran a kovetkezé feladatokat kell elvégezni:

a) ellenérizni kell a bizonylaton feltiintetett adatokat, azok hitelességét,

b) ki kell jel6Ini azokat a fékonyvi/analitikus szamlakat, amelyeken a gazdasagi mivelet hatasanak értékét, illetve
mennyiségi adatait rogziteni kell,

) a bizonylaton el kell végezni a szdmlakijelolést, és azt el kell 1atni a kddolast végzd személy kézjegyével,

rogziteni kell a kdnyvelés megtorténtét, idépontjat és az egyeztetés tényét,

megfelel6 hivatkozassal biztositani kell a visszakeresés lehetdségét.

A feldolgozas soran ellenérizni kell

a) az alairék jogosultsagat,

b) a bizonylat alaki, tartalmi és szamszaki helyességét, valamint azt, hogy a kdnyveléshez minden bizonylat

megérkezett-e, és hogy az adatok feldolgozasa teljes kdrlien megtortént-e, tovabba
<) a munkafolyamatba épitett ellendrzés megtorténtét.
A szamitdgépes adatfeldolgozés keretében a torzsadatokat a bizonylati elv alapjan kell régziteni, illetéleg valtozasaikat

[eXNg)

)
)

m

nyilvéntartani.
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7.8

8.8

9.8

10.§

7. A bizonylatok ellenérzése

A bizonylat ellenérzése keretében a kévetkezéket kell vizsgélni:
a) a gazdasagi esemény bizonylatolasa az el&irt bizonylati tGrlapon tortént-e,
b) a bizonylati Urlapot sorszam szerint vették-e hasznalatba (szigord szdmadasu nyomtatvényoknal),

n

) a bizonylat kit6ltése teljes kortien megtortént-e, minden adat szerepel-e,

d) a kidllito, az érvényesité és az utalvdnyozé valamint a gazdasagi eseményben érintett munkatérsak aldirdsa
szerepel-e a bizonylaton,

e) a bizonylat kidllitdsa megfelel6-e, a javitasok szabalyszerlek-e,

f) a sziikséges mellékletek csatolva vannak-e.

A szémszaki vizsgalat sordn meg kell gy6zédni arrél, hogy a mennyiségi és értékadatok, a szamoldsi muveletek

helyesen keriltek-e rogzitésre. A megallapitott szdmszaki hibat a bizonylaton a kiallitasi szintél eltéré szin( tollal kell

javitani.

Vizsgalni kell az alkalmazott drak helyességét, a vonatkozo jogszabalyi elirdsok betartasat.

8. Szigoru szdmaddsu bizonylatok

A szigoru szdmadasu bizonylatok korét, valamint a nyilvantartdsukhoz, felhasznédldsukhoz, megdrzésiikhoz
kapcsolodd eljarasi rendet a szamviteli politikardl szol6 kiilon utasitas mellékletében foglalt pénz- és értékkezelési
szabdlyzat tartalmazza.

9. A bizonylatok szdllitdsa

Bizonylat megd&rzési helyérdl csak atvételi elismervény ellenében, visszaadasi kotelezettséggel vihetd el.

Az atvevd személy az intézkedést, felhasznalast, ellendrzést kovetéen kdteles gondoskodni a bizonylat visszaadasardl,
illetve visszaszallitasarol.

A bizonylatok szallitdsanal kdvetelmény, hogy azokba illetéktelen személyek ne tekinthessenek be, kiilsé karosodas
ne érje, és hidnytalanul eljussanak a rendeltetési helytkre.

10. A bizonylatok tdroldsa

A bizonylatok taroldsa, megérzése soran biztositani kell, hogy azok kénnyen hozzaférhetdk, visszakereshetok
legyenek, és a tarolas alatt karosodast ne szenvedjenek.
Akdnyvelésibizonylatokatabizonylatokmennyiségétélfiiggéen haviidészakonkéntidérendisorrendben, irattartéban
kell tarolni. A gazdalkodas évét megel6z6 év Osszegyujtott konyvelési anyagat a konnyebb hozzaférhetdség
érdekében tarolni kell, ezt kdvetéen gondoskodni kell a dokumentumok irattarazésarol.

11. Alkalmazandé nyomtatvdnyok

A Gazdasdgi Versenyhivatal gazdélkoddasi tevékenysége sordn hasznalt bizonylatokat a bizonylati album tartalmazza.
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A Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség elnokének 1/2014. (IV. 30.) KIFU utasitasa
a Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

1.

A Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokségrél sz6lé 268/2010. (XII. 3.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdésében
biztositott jogkérémnél fogva a Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség (a tovabbiakban: KIFU) Szervezeti és
MUkodési Szabdlyzatat a jelen utasitds 1. mellékleteként kiadom.

Az utasitas hatalya a KIFU valamennyi szervezeti egységére és foglalkoztatottjara kiterjed.

Az utasitasban foglaltakat a KIFU érintett személyi allomanyaval ismertetni kell.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a KIFU Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarél sz616 3/2011. (Il. 21.) KIFU utasitas.

Szijdrté Zoltdn s. k.,
elnok

1. melléklet az 1/2014. (IV. 30.) KIFU utasitdshoz

A Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynékség Szervezeti és Mikddési Szabalyzata

|. Fejezet
ALAPVETO RENDELKEZESEK

A Szervezeti és M(kodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatdlya a Kormdanyzati Informatikai Fejlesztési
Ugyndkség (a tovabbiakban: KIFU) hivatali szerveire (a tovabbiakban: szervezeti egyséqg) terjed ki.

Jelen Szabalyzat a KIFU-t iranyité, a kdzigazgatasi informatika infrastrukturélis megvaldsithatésaganak biztositasaért
felelés miniszter (a tovabbiakban: Miniszter) jévahagyaséaval, a Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokségrél
sz6l6 268/2010. (XIl. 3.) Korményrendelettel (a tovadbbiakban: Korm. rendelet) és az 1SZF/16944-2/2013-NFM
okiratszamu Alapité Okirattal 6sszhangban késziilt.

AKIFU jogdlldsa és alapadatai

. AKIFU a Miniszter irdnyitasa alatt 4ll6, kézponti kdltségvetési szerv. A KIFU elsédleges kincstari tigyfél, eléiranyzatait

a Magyarorszag éves kdzponti koltségvetésérdl szolé torvény Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a tovdbbiakban:
NFM) fejezete 6nall6 cimként tartalmazza.
A Korm.rendelet 1. §-a alapjan a Pénzligyminisztérium Informatikai Szolgdltaté Kézpont nevének megvaltoztatdsaval
Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugyndkségként tovabbmiikddé kéltségvetési szerv.
AKIFU alapadatai a kbvetkezék:
3.1.  megnevezése: Korményzati Informatikai Fejlesztési Ugyndkség
megnevezésének hivatalos réviditése: KIFU
alapitdsi név: Pénziigyminisztérium Informatikai Szolgéltaté Kézpont
3.2. alapitdja: Magyarorszdg Kormanya
alapitas datuma: 2006. oktéber 1.
egységes Alapité Okirat szdma: ISZF/16944-2/2013-NFM
egységes Alapitd Okirat kelte: 2013. november 15.
torzskdnyvi nyilvéntartasi azonosité szama:,598316”
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3.3. addszdma: 15598316-1-41
KSH statisztikai szamjel: 15598316-8411-3121-01
szamlaszama: 10032000-00289421-00000000

3.4. székhelye: 1011 Budapest, Iskola utca 13.

3.5. Besoroladsaatevékenység jellege alapjan kdzponti kdltségvetési szerv; a feladatellatdshoz kapcsolddo funkciodja
szerint koltségvetési szerv.

3.6. Kormanyzati funkcié:

013360 Mas szerv részére végzett pénzligyi-gazdéalkodasi, izemeltetési, egyéb szolgéltatasok
013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok
013390 Egyéb kiegészit6 szolgaltatasok
3.7.  Allamhéaztartasi szakagazati besorolasa:
841117 Kormanyzati és 6nkormanyzati intézmények ellato, kisegité szolgélatai

3.8. AKIFU vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

3.9. A KIFU bélyegzéje tartalmazza Magyarorszag cimerét, a Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség
elnevezést a szervezeti egység megnevezésével vagy a bélyegzé sorszdmaval, illetve a felsévezetéi beosztas
megnevezését.

3.10. AKIFU alapvet6 feladatait a Korm. rendelet, valamint a mindenkori hatalyos alapité okirat tartalmazza.

AKIFU szervezete

4. AKIFU elndki kabinetre, féosztalyokra, irodakra tagozédik. A KIFU engedélyezett létszama 68 f6.

10.

A KIFU szervezeti felépitését, iranyitasi rendjét, a szervezeti egységek megnevezését az 1. fliggelék tartalmazza.
AKIFU szervezeti egységenkénti létszamat, a szervezeti egységek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

AKIFU belsé kontrollrendszere

A belsé kontrollrendszer részletes szabalyait — ezen belil ellenérzési nyomvonaldt, szabalytalansagkezelési
eljarasrendjét és kockazatkezelési rendjét — kilon elndki utasitds(ok)ban kell rogziteni. Az elndk altal kdzvetlenil
iranyitott, figgetlen belsé ellendrzés részletes szabalyait az elndk altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv,
valamint annak mellékletei és fliggelékei tartalmazzak.

A szervezeti egységek vezetdi kotelesek az altaluk irdnyitott szervezet munkdjat folyamatosan ellenérizni, ennek
keretében az ligyintézdket a kiadott feladatok végrehajtasarol beszamoltatni.

Osszeférhetetlenségi szabdlyok

Az Osszeférhetetlenség vonatkozasdban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban: Kjt.) rendelkezései szerint kell eljarni.

Munkdltatdi jogok, vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szabdlyozdsa

A munkaltatéi jogok gyakorlasat a 3. fliggelék tartalmazza azzal, hogy a szabadsdg engedélyezési jogkdrének
gyakorlasat a magasabb vezet6k az irdnyitasuk ala tartozd vezetd részére atruhazhatjak.

A KIFU-vel jogviszonyban &ll6 foglalkoztatottak kérébél vagyonnyilatkozat-tételre kételezettek a magasabb vezeték,
valamint az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII. torvény (a tovabbiakban: Vtv.) 3. §
(1) bekezdésében meghatarozott eljarasok, feladatellatasok soran javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
foglalkoztatottak. A foglalkoztatottnak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét a Vtv. 5. §-a szerint kell teljesiteni
azzal, hogy a magasabb vezetd a kotelezettségnek évente koteles eleget tenni. A vagyonnyilatkozat-tételre vonatkozo
egyéb részletszabalyokat az elnk kiilon utasitasban hatdrozza meg.
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11.
12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

II. Fejezet
A KIFU SZEMELYI ALLOMANYA

Az elnok

Az elndk vezeti a KIFU munkajat, ennek soran kdzvetlen utasitasi és ellenérzési jogkért gyakorol.

Az elndk a Miniszter iranyitasaval végzi feladatait. Az elndk egy személyben jogosult képviselni a KIFU-t; képviseleti

joga korlatlan, a szervezet tevékenységének minden teriletére kiterjed.

Az elntk a KIFU vezetése soran az alabbi feladat- és hataskéroket gyakorolja:

a) kozvetlendl irdnyitja az elndkhelyettes, a gazdasagi vezetd tevékenységét és az EIndki Kabinetet;

b) az NFM infokommunikaciéért felel8s allamtitkara Gtjan javaslatot tesz a Miniszter részére a KIFU szervezetével,
feladataival kapcsolatos szabalyozésra;

<) kapcsolatot tart allami és egyéb szervekkel, szervezetekkel;

d) gyakorolja a jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben részére meghatdrozott
engedélyezési, munkaltatoi, koltségvetési jogkoroket, hatdskoroket;

e) jovahagyja a KIFU éves munkaprogramjat, valamint ellendrzési tervét;

f) dont, illetleg intézkedik azokban az ligyekben, amelyeket jogszabaly vagy e Szabdlyzat kifejezetten
hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe von;

9) kialakitja, miikodteti és fejleszti a KIFU belsé kontrollrendszerét; nyilvantartast vezet, amellyel a belsé és kiilsé
ellenérzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok hasznosuldsat és végrehajtasat nyomon koveti;

h) el6késziti az elndkhelyettes, a gazdasagi vezet6 és a féosztalyvezetdk felelésség megallapitasara is alkalmas
munkakori leirasat;

i) amennyiben jogszabaly vagy irdnyit6 szerv el6irasa alapjan nem sziikséges az iranyito szerv egyetértése, a KIFU
egyéb belsé szabalyzatait - figyelemmel az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdésében el6irtakra is — a KIFU elndke adja ki sajat
hatdskorben;

j) elldtja az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol sz6l6 2013. évi L. térvény
(a tovabbiakban: Ibtv.) szerinti, a szervezet vezet6jére harulo feladatokat.

Az eln6kot tavolléte vagy tartds akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes dltaldnos jogkorrel helyettesiti. Az elndk és

az elndkhelyettes egyidejl tavolléte vagy tartds akadalyoztatasa esetén az elnokot a gazdasagi vezetd helyettesiti.

Az elnGkhelyettes

Az elndkhelyettes az elndk kozvetlen aldrendeltségében, a jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabdlyozo

eszkozok altal meghatdrozott keretek kozott onallod felel6sséggel vezeti a kdzvetlen aldrendeltségébe tartozo

szervezeti egységeket.

Az elndkhelyettes az eln6kot akadélyoztatasa vagy tavolléte esetén teljes jogkorében helyettesiti.

Az elndkhelyettes gyakorolja az altala iranyitott szervezeti egységek vonatkozasaban a jogszabdlyban eldirt vagy

az elnok altal dtruhdzott jogkoroket. Dont a hataskorébe utalt Ggyekben. Felelds a feladatkorébe utalt feladatok

ellatasaért és az iranyitasi tertiletén miikodo szervezeti egységek tevékenységének 6sszehangolasaért.

Az elndkhelyettest tavolléte vagy tartds akadalyoztatasa esetén a gazdasagi vezetd helyettesiti. Az elnokhelyettes és a

gazdasagi vezet6 egyidejli tavolléte vagy tartos akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettest a Stratégiai és Médszertani

Féosztaly vezetdje helyettesiti.

Az elnckhelyettes gyakorolja a hataskorébe utalt munkaltatéi jogokat, illetve elvégzi mindazon feladatokat, amelyeket

az elndk hataskorébe utal.

Az elndkhelyettes feladata kiilondsen:

a) a vezetése ala tartozo szervezeti egységek tevékenységének irdnyitdsa;

b) el6késziti a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd féosztélyvezeté és munkatdrsak felelésség megallapitaséra is
alkalmas munkakori leirdsat;

c) szakterliletein a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, a felsébb szervekhez torténé elSterjesztések
kidolgozasanak irdnyitasa;

d) szakterlletein a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzdk végrehajtasédnak irdnyitdsa, illetéleg
felligyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozotti vitas kérdések eldontése;

e) szakterlletein a fejlesztési koncepcidk, programok, tervek kialakitasanak és megvalositasanak iranyitasa;
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

f) az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek munkatervének és éves beszdmoldjanak jovahagydsa és a
végrehajtas folyamatos ellendrzése;

g) az aldrendeltségébe tartozé szervezeti egységek vezetdinek beszadmoltatdsa, valamint a szikséges
informacidkkal valé rendszeres ellatasa.

A gazdasdgi vezetd

A gazdasdgi vezet6é az elndk kozvetlen aldrendeltségében, a jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkozok altal meghatarozott keretek kozott onalld felelésséggel vezeti a kozvetlen aldrendeltségébe tartozo
szervezeti egységeket.

A gazdasdgi vezetd gyakorolja az altala irdnyitott szervezeti egységek vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt vagy az
elnok altal atruhazott jogkoroket. FelelSs a feladatkorébe utalt feladatok ellatasaért és az irdnyitasi tertiletén mikodé
szervezeti egységek tevékenységének 6sszehangolasaért.

A gazdasagi vezetd gyakorolja a hataskorébe utalt munkaltatéi jogokat, illetve elvégzi mindazon feladatokat,
amelyeket az eIn6k hatdskorébe utal.

A gazdasdgi vezet6 feladata kiilondsen:

a) ellatja Avr.-ben meghatéarozott gazdasagi vezet6 szdmara el6irt feladatokat;
b) a vezetése ald tartozo szervezeti egységek tevékenységének irdnyitdsa;
c) el6késziti a kdzvetlen irdnyitdsa ala tartozd féosztalyvezeték és munkatarsak felel6sség megallapitasara is

alkalmas munkakori leirasat;
d) szakterliletein a szabalyozasi koncepcidk, intézkedések, a felsObb szervekhez torténé elbterjesztések
kidolgozasanak iranyitasa;

e) szakterlletein a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok végrehajtasédnak irdnyitdsa, illetéleg
felligyelete, tovabba az irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek kozotti vitas kérdések eldontése;
f) biztositja a szervezet feladatainak ellatdsdhoz sziikséges lizemeltetési, logisztikai, informatikai feladatokat;

g) szakteriletein a fejlesztési koncepcidk, programok, tervek megvalositasanak irdnyitasa;

h) az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek munkatervének és éves beszamoldinak jovahagyasa és a
végrehajtas folyamatos ellenérzése;

i) azalarendeltségébe tartozo szervezeti egység vezetdinek beszamoltatasa, valamint a sziikséges informacidkkal
valé rendszeres ellatasa.

A gazdasdgi vezet6t tavolléte vagy tartds akadalyoztatasa esetén a projektekhez kapcsolédo rendszerek fenntartésa,

Uzemeltetése tekintetében a Humdanpolitikai, Beszerzési és Informatikai Féosztaly vezetdje, egyéb tekintetben a

Koltségvetési Féosztaly vezetdje helyettesiti.

A féosztdlyvezetd

A féosztélyvezetd — a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok, valamint jelen Szabélyzatban foglaltak

alapjan - a kdzvetlen magasabb vezetd irdnyitdsa mellett, utasitasainak megfeleléen irdnyitja a féosztaly munkajat,

felel6s a vezetése alatt allo féosztdly mikodéséért és a feladatkdrébe tartozd feladatok hatdridében torténd

teljesitéséért.

A féosztalyvezeté feladata kilonosen:

a) kidolgozza a féosztély ligyrendjét és annak alapjan el6késziti a felel6sség megdllapitdsara is alkalmas
munkakori leirdsokat;

b) feladatkorében utasitédsi joga van, irdnyitja a kozvetlen aldrendeltségébe tartozék munkajat;

<) a féosztaly feladatait meghatarozé rendelkezések végrehajtdsanak irdnyitasa és ellendrzése, a féosztaly
munkatarsai munkdjanak megszervezése és ellen6rzése, az ennek érdekében sziikséges intézkedések
kezdeményezése, valamint a feladatellatast érint6 fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres téjékoztatas;

d) koncepcidk, munkatervek, eléterjesztések kidolgozasa szaktertlilete fejlesztésére;

e) szakmai egyeztetés mas féosztalyok vezetdivel, valamint a projektek megvaldsitasat, koordindlasat célzo
irodak vezetdivel;

f) a szakteriletét érinté belsé szabdlyozd eszkdzok elbkészitése, kiadasanak, mddositasanak, hatalyon kivdil
helyezésének kezdeményezése;
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28.

29.

30.

31.

32.

9)

a féosztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben a féosztaly, tovabba — jelen Szabalyzatban kapott, illetve eseti
felhatalmazas alapjan — a KIFU képviselete;

dontés azokban az tigyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetéleg az eIndk vagy a kozvetlen magasabb vezetd
a hataskorébe utalt;

az lgyviteli és adatvédelmi el6irasok betartasanak és betartatdsanak rendszeres ellenérzése, illetve elvégzi
mindazon feladatokat, amelyeket az iranyitasara jogosult magasabb vezeté hataskorébe utal.

A féosztalyvezetot tavolléte vagy tartos akadalyoztatdsa esetén a kozvetlen felettese altal kijelolt szervezeti egység
vezetbje, amennyiben ez nem lehetséges, Ugy a féosztalyvezetd éltal kijeldlt munkatars helyettesiti tovabb 4t nem
ruhazhaté hatdskorben. A helyettesitésre kijel6lt munkatars munkakari leirdsdban e tényt rogziteni kell.

A belsé ellenérzési vezetd

A belsé ellendrzési vezeté az elndk kdzvetlen aldrendeltségében, fliggetlenil végzi tevékenységét, feladatat a
vonatkozd jogszabdlyok, a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felel6s miniszter altal
kozzétett mddszertani Utmutatdk, irdnyelvek, a belsé ellenér altal kidolgozott és az elnok altal jovahagyott belsé
ellenérzési kézikonyv szerint latja el. A belsé ellenérzési vezeto tavolléte vagy tartds akadélyoztatasa esetén az elnok
haladéktalanul intézkedik a feladatok kiilsé szolgaltatoval torténd ellatasarol.

A belsé ellendrzési vezet6 feladatai kiilonosen:

a)

elldtja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott belsé ellendrzési és belsé ellenérzési vezetéi feladatokat;

kidolgozza szakteriiletén a szabadlyozasi koncepciokat, intézkedéseket, a felsébb szervekhez kildendd
eléterjesztéseket;

megvaldsitja szakteriletén a fejlesztési koncepciok, programok, tervek megvalositasa;

az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kdzzétett mddszertani Utmutatd figyelembevételével elkésziti
kockézatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és az éves ellendrzési tervet, indokolt esetben kezdeményezi az
elndknél azok médositasat, majd az elnok jovahagydsa utan végrehajtja azt;

Osszehangolja az ellenérzéseket;

amennyiben az ellen6érzés sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hianyossdg gyanuja merdl fel, az eInokot, illetve az elnok érintettsége esetén a
Minisztert haladéktalanul tajékoztatja, és javaslatot tesz a megfeleld eljarasok meginditasara;

megkdildi a lezart ellenérzési jelentést, illetve annak kivonatat az elndk szdmara;

az ellendrzétt szervezeti egység vezetdje dltal az intézkedési tervben meghatdrozott egyes feladatok
végrehajtasarél szélé beszamold alapjan nyomon koveti az intézkedési tervekben megfogalmazott
intézkedések megvaldsitasat;

az dllamhéztartasért felel6s miniszter altal kdzzétett moédszertani Utmutaté figyelembevételével elkésziti az
éves ellen6rzési jelentést;

a KIFU-n beliil a vonatkoz6 jogszabélyok, a nemzetkézi belsé ellendrzési standardok és a belsd ellendrzési
kézikdnyvben régzitettek szerint tandcsadasi tevékenységet lat el;

szabalyszerliségi, pénzligyi, rendszer- és teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai ellenérzéseket,
tovabba az elndk javaslatara soron kivili ellenérzéseket végez;

kezdeményezi a szaktertiletét érinté bels6 szabalyozé eszk6zok kiadasat, moédositasat, visszavondsat;
gondoskodik a belsé ellenérzések nyilvantartasarol, a koltségvetési szerv vezetdjének dontésétdl figgben
a kilsé ellen6rzések nyilvantartdsarol, valamint az ellendérzési dokumentumok megérzésérdl, illetve a
dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasarol;

dont a jogszabaly, illetéleg jogszabaly felhatalmazésa alapjan az elndk altal a hataskorébe utalt tgyekben.

A vezeté jogtandcsos

A vezetd jogtandcsos az elndk kozvetlen irdnyitdsa mellett a Szabdlyzatban, illetve a munkakdri leirdsaban

meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozé tigyeket.

A vezet6 jogtandcsos feladata:

a)

a jogtanacsosok tevékenységének szakmai felligyelete;
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

b) a munka aranyos elosztasaval, a munkatarsak munkakori leirasanak elkészitése, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrol val6 rendszeres tajékoztatdsa;

Q) a KIFU jogi képviselete;

d) az elintézendd lgyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok meghatdrozasa, a feladat
végrehajtasanak elésegitése és a végrehajtas ellendrzése;

e) a munkatarsak altal készitett tervezetek fellilvizsgalata, a hataskorébe tartozé tigyek kiadmanyozasa, a felsébb
szint( dontést igényl6 tgyek felterjesztése;
f) az Ugyintézés szakszer(iségének és a hataridék betartdsdnak ellenérzése;

g) az Ugyviteli és adatvédelmi eldirdsok betartdsdnak és betartatdsanak rendszeres ellenérzése;

h) felkérés esetén részvétel a beszerzési eljardsokban benyujtott palyazatok birdldbizottsagi munkajaban;
i) az gykorében tudomasara jutott jogsértések vezetéje felé torténd jelzése;

j) dontés azokban az ligyekben, amelyeket jelen Szabdlyzat, illetéleg az elndk a hataskorébe utalt.

A biztonsdgi vezeté

A biztonsédgi vezetd az elndk kdzvetlen aldrendeltségében végzi tevékenységét, jelentéseit kdzvetleniil az elnéknek
kildi meg. A biztonsagi vezet6 a mindsitett adatot kezeld szerv vezetdjének atruhazott hataskdrében eljérva utasitasi
joggal gyakorolja az 6t erre a feladatra kinevez6 vezeté mindsitett adat védelmére vonatkozd jogositvanyait.
Ennek keretében a biztonsagi vezeté a vonatkozé jogszabalyokban meghatérozott feladatok végrehajtasaval és
koordindlaséaval ellatja a személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsagra vonatkozé szabélyok alkalmazasanak helyi
fellgyeletét.

A biztonsagi vezetd ellatja a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének
rendjérél sz6l6 90/2010. (IIl. 26.) Korm. rendelet szerinti feladatokat.

Az informatikai biztonsdgi megbizott

Az informatikai biztonsagi megbizott az elndk kozvetlen aldrendeltségében végzi tevékenységét, jelentéseit
kozvetlenil az elndknek kildi meg.

Az informatikai biztonsagi megbizottat az eInok hatarozatlan idére nevezi ki. Az informatikai biztonsagi megbizott
helyettesitésérél, annak rendjérél az ein6k gondoskodik.

Az informatikai biztonsagi megbizott ellatja az elektronikus informéaciés rendszer biztonsagaért felelés személy Ibtv.
szerinti feladatait. Részletes feladatait és hataskorét az elndk kiilon szabalyzatban hatarozza meg.

A szakérté és az ligyintézéi munkakéri csoportban foglalkoztatott

A szakértd és az Ugyintéz6i munkakdri csoportban foglalkoztatott a Szabdlyzatban, illetve a részére — a munkakori

leirdsdban — meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

A szakérté és az Ugyintézéi munkakdri csoportban foglalkoztatott feladatait a jogszabalyok altal meghatarozott

maodon, a felettesétdl kapott utasitasok, Utmutatasok alapjan, a hataridék betartasaval koteles végrehajtani.

A szakért6i munkakori csoportban foglalkoztatott az el6z6 pontban foglaltakon tul munkakori leirdsaban

meghatarozott médon vagy eseti vezet6i dontés alapjan lathatja el az aldbbi feladatokat:

a) ideiglenesen vagy akar éllando jelleggel — vezet6jének felliigyelete mellett — szervezi és irdnyitja az azonos
munkaterileten dolgozé tigyintézok, illetve ligykezelSk (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes munkavégzés feltételeit, biztositja az ligyintéz6k szamara a
folyamatos konzultacié lehetéségét;

<) a csoport lgyeiben személyesen referal vezet6jének, szilkség esetén egyeztet mas szervezeti egységek
munkatarsaival;

d) kiadmanyozza az érdemi dontést nem tartalmazé szervezeten beliili, tigyviteli jellegl iratokat (adatkérés,
iratanyag megkdldése stb.);

e) a csoport altal kiadmanyozasra el6készitett tervezetet tovabbitja kozvetlen vezetdje részére.
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41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

A projektigazgatd, projektvezeté

A projektigazgato az egy dgazathoz tartozé projektvezeték munkajat koordindlja. Egyebekben a 42-43. és 48. pontok
rendelkezéseit a projektigazgatora is értelemszertien alkalmazni kell. A projektigazgaté munkakdr nem minésiil a Kjt.
szerinti vezet6i megbizasnak. A projektigazgatok munkdjat az elndkhelyettes koordindlja.

A projektvezetd a projekt operativ irdnyitdja, szervezi és koordinalja a projekt el6készitési, tervezési és megvaldsitasi
feladatainak végrehajtasat, felelés a projekt céljanak hataridére, adott koltségkeretek kdzotti megvaldsitasaért, az
elvégzett munka megfelel6 minéségéért, integraltsagaért, valamint a definidlt elvardsoknak megfelelé teljesitésért.
A projektvezeté munkakdr nem mindsiil a Kjt. szerinti vezetéi megbizasnak.

A projektvezet6 feladata:

a) projekt folyamatok kidolgozasa, miikodtetése és nyomon kévetése;

b) a projekt eréforras-sziikségletének tervezése és meghatarozasa;

<) a projektszervezet feldllitdsahoz szlikséges szerepkdrok meghatdrozasa;

d) a projektmenedzsment dokumentumok elkészitése, elkészittetése, aktualizalasa;

e) véltoztatasikérelem elkészitése, a valtoztatasikérelmek szakmai 6sszeallitasa, véleményeztetése, jovahagyatasa,
véltozasok szakmai hataselemzése;

f) a projekt szakmai és pénziigyi megvaldsitdsanak irdnyitdsa, a megvaldsitadshoz sziikséges intézkedések

megtétele.

A projekt koordindtor és a projekt asszisztens

A projekt koordinator feladata a projekt operativ szervezési feladatainak ellatasa, a projektvezeté munkajanak
tdmogatasa a projekttervben megfogalmazott feladatok tervezésében, monitoringjaban és kontrolljaban.
A projektkoordinatori feladatkdr magaban foglalja a projektasszisztensi feladatkort is.

A projekt koordinator a projektvezetd szakmai felligyelete alatt latja el munkajat.

A projekt asszisztens gondoskodik a projekttel kapcsolatos adminisztrativ és dokumentacids feladatok véghajtasardl,
a dokumentumok karbantartasarél, valamint a projekttagok és az érdekeltek szdmara valé elérhetévé tételérdl.

A projekt asszisztens a projektvezetd, illetve a projekt koordinator szakmai felligyelete alatt latja el a munkajat.

Aziroda

Az elndk a komplex, tobb 0ndllé szervezeti egység szoros egylttm(ikodését igényl6 (kiilondsen projekthez
kapcsolodo) feladatok elvégzésére vagy tobb projekt tevékenységének koordinalasara irodat hozhat Iétre. Az iroda
vezetésére kijelolt munkatdrsat és az iroda tagjait az elndk irdsban jeldli ki. Az iroda vezetésére kijelolt munkatars
(projektvezetd) szakmai felligyeletet gyakorol az iroda mikodése felett, valamint javaslatot tesz az iroda részletes
feladatainak és miikodési rendjének meghatdrozasara, melyet az elndk hagy jéva.

Az iroda célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitést, a szakteriiletek kiemelt egylttmikodésén alapulo
hatékony megoldasa, illetve az ehhez szlikséges javaslatok kidolgozasa.

Az iroda feladatat, miikodésének és irdnyitasanak részletes szabalyait az elnok utasitasban szabalyozza.

Az ligyviteli és irodai munkakdri csoportban foglalkoztatott

Az adminisztrator elldtja a munkakari leirdsban részére megallapitott, illetve a vezet6 altal kiadott adminisztracids
feladatokat a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok
ismeretében és megtartasaval. Az igykezel6 gondoskodik az tigyviteli feladatok ellatasardl.

Az Uzemeltetési eléado ellatja a munkakori leirdsdban meghatarozott gépjarmu-vezetési, beszerzési, ellatasi és
Uzemeltetési feladatokat.



3076

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi22.szdm

53.

54,
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60.
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62.
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64.

Ill. Fejezet
A MUKODES RENDJE

Altaldnos szabdlyok

A szervezeti egységek, az irodak folyamatos muiikodését a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, a
Szabalyzat és a szervezeti egységek tigyrendjei, a KIFU egyéb belsd szabélyozo eszkdzei, valamint a felettes vezeték
utasitdsai hatdrozzdk meg.

A vezetdk és a beosztottak feladatait, felel6sségi és hataskorét — az el6z6 pontban foglaltakon tul — a munkakori leirds
szabalyozza.

A feladatok meghatdrozdsa, munkaterv

A KIFU adott évre vonatkozo f6 stratégiai feladatait az éves munkaterv alapjan latja el. Az éves munkatervet az
elndkhelyettes és a gazdasagi vezet6 egyiittes elbterjesztése alapjan az elndk hagyja jova.

Elnéki utasitds és ligyrendek

Az elndk jogszabalyban meghatarozott iranyitasi jogkdrében utasitasban szabélyozhatja a KIFU tevékenységét.

A jelen Szabalyzatban, valamint az utasitidsokban nem szabélyozott, a KIFU szervezeti egységei altal ellatott feladatok
munkafolyamatainak leirasat, a szervezeti egységek vezetdinek és alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a szervezeti
egységek szervezeten beliili belsd és azon kivili kiils6é kapcsolattartdsanak modjat a szervezeti egységek tigyrendjei
tartalmazzék. A szervezeti egységek Uigyrendjeit az elndk hagyja jéva.

A kiadmdnyozdsi jog

A kiadmanyozasi jog az tigyben torténé érdemi dontésre ad felhatalmazast. A kiadmanyozasi jog magaban foglalja az
érdemi dontés meghozatalat és az azzal kapcsolatban készitett dokumentum aldirdsanak, valamint az intézkedések
jovahagyasénak jogat. A kiadmanyozési jogkor — a kizarélagos jogkorbe tartozé tgyek kivételével — a Szabélyzatban
meghatarozottak szerint dtruhazhaté.

Az iratot oly médon kell a kiadmanyozasra jogosultnak elSterjeszteni, hogy — az ligyintézési hataridére figyelemmel -
a dontéshozatalhoz kell6 id6 alljon rendelkezésre.

A kiadményozasi jogkér a KIFU elndkét illeti meg. Az elndk a Szabélyzatban meghatarozott ligykoérdkben
kiadmaényozasi jogkdrét az elndkhelyettesre, a gazdasagi vezetére, a féosztalyvezetdkre és a KIFU mas munkatarsaira
atruhazhatja.

A képviselet

A KIFU altalanos egyszemélyi képviseletét — a vezeté jogtanacsos jogszabalyban biztositott képviseleti joganak
kivételével — az elndk latja el. Az elndk képviseleti jogat esetenként vagy az ligyek meghatdrozott csoportjara
nézve a KIFU személyi allomanyéanak tagjara atruhazhatja. Kivételt képez ez alél a jogszabaly vagy a kézjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok altal az elndk személyes kozremiikodését elird tigyek csoportja.

Azelndkhelyettes és a gazdasagivezetd azelndk akadalyoztatdsa esetén, illetve mellettiik azegyes szervezeti egységek
vezetdi a sajat szakteriletlikon, mikodési korlikon belll dtruhdzott jogkdrben jogosultak a szerv képviseletére.
AKIFU belsé mikddése soran a szervezeti egységet a vezet6, a vezeté tavollétében a helyettes, ennek hidnyaban vagy
tartos tavolléte, akadélyoztatdsa esetén a vezetd altal megbizott személy képviseli.

A képviseletre jogosult személy koteles a feladatkérében érintett szervezeti egységekkel elézetesen egyeztetett KIFU
allaspontot képviselni, tovdbba az ltala képviselt ligyrdl az illetékes vezetét tajékoztatni.
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Ajogtandcsositevékenységrdlszol6 1983.évi 3. torvényerejl rendelet értelmében a jogtanacsos kiilén meghatalmazés
nélkiil, munkaviszonya alapjan képviseli a KIFU-t. A jogtanacsos a KIFU-t illeté jogrél lemondani vagy a KIFU-t
ellenszolgaltatas nélkil terheld kotelezettséget vallalni csak kiilon felhatalmazas alapjan jogosult.

Az elnok ligyvédet vagy ligyvédi irodat is meghatalmazhat (megbizhat) képviseletre.

A munkarend

A hivatali munkaidé munkanapokon hétf6t6l csiitortokig 8 oratdl 16.30 6rdig, pénteken 8 o6ratdl 14 ordig tart.
A személyi allomény tagja munkaidében koteles a munkahelyén tartézkodni, illetve a szervezeti egység vezet6jének
utasitdsara koteles a munkakori leirdsban meghatérozott feladatok ellatdsa érdekében kiilsé helyszinen megjelenni.
A KIFU elndke kiilén utasitadsban szabalyozhatja a munkanapokon otthon végezheté feladatok kérét, az otthoni
munkavégzés gyakorisagat.

Az elndk engedélyezhet a hivatali munkarendtdl eltéré egyenlétlen munkaid6é beosztast, amelynél a torzsidd
— kotelez6 bent tartézkodas — 10 6ratol 14 6rdig tart. Az egyenlétlen munkaid6é beosztds engedélyezése soran
a heti 40 6ras munkaid6t egy honap atlagaban kell teljesiteni. Az egyenlétlen munkaidé-beosztassal kapcsolatos
szabalyokat az eIndk kiilon utasitdsban rogziti.

A szervezeti egység vezetdje gondoskodik a ledolgozott munkaidd ellenbrzésérdl.

A tdvolmaradds szabdlyai

A személyi dlloméany munkahelyérél onhibdjan kivil tavol maradé tagja akadélyoztatasardl haladéktalanul koteles
értesiteni a szervezeti egység vezetdjét, illetve annak akaddlyoztatasa esetén az elnoki kabinet munkatarsat
(asszisztensét), aki azonnal koteles értesiteni az illetékes szervezeti egység vezetdjét vagy annak felettes vezetdjét.

A betegséghez, szabadsdghoz vagy egyéb jogcimen tavol toltétt idéhoz kapcsolddd dokumentdciot az elndki kabinet
tartja nyilvan, és a targyhdnapot kéveté hénap 5. napjaig tovabbitja a KIFU Kéltségvetési Féosztalyara. A Kltségvetési
Féosztaly a tavollétekrél készitett kimutatasokat a sziikséges mellékletekkel egylitt minden hénap 10. napjéig (ha ez
munkaszlineti napra esik, a kdvetkezé munkanapon) megkiildi az illetményszamfejtd szerv részére.

A szabadsdg igénybevételének és kiaddsdnak rendje

A szabadsag igénybevételének engedélyezése a 3. fliggelékben meghatarozottak szerint torténik.

A fbosztalyvezetd tekintetében a kozvetlen magasabb vezetd, mig az elndkhelyettes és a gazdasagi vezetd
tekintetében az elnok hataskorébe tartozik a szabadsdg igénybevételének engedélyezése. A f&osztalyvezetd
kozvetlenil az irdnyitasa ala tartozok tekintetében jogosult a szabadsag engedélyezésére.

A szabadsagot a hatalyos jogszabédlyoknak megfelel6en, a szervezet mlikoddképességének figyelembevételével kell
engedélyezni, illetve kiadni.

Az ligyintézés legfontosabb szabdlyai

Az Ugyintézésért felel6s munkatars:

a) attanulmanyozza az Ugyre/projektre vonatkozé iratokat, egyéb anyagokat, elektronikus dokumentaciot és
szlikség szerint intézkedik az Gigyet érinté iratok pétldlagos 6sszegydijtésére és csatoldséra;

b) amennyiben az ligyben mas szervezeti egység vagy szerv allaspontjanak bekérése sziikséges, ugy ennek
érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket;

<) a jelentésebb térgyalasokrél, megbeszélésekrdl, szébeli megallapoddsrél, egyeztetésekrdl sziikség szerint
jegyz6konyvet, emlékeztet6t vagy feljegyzést készit, a résztvevékkel azt alairatja és az Ugyiratban elhelyezi;
fontosabb tgyeknél a Iényeges vezetdi utasitasokat az tigyiratra kilon feljegyzi;



3078

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi22.szdm

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

d) elkésziti a kiadmany tervezetét;

e) az Uigyiratot tovabbitja a kiadmdényozasra jogosulthoz;

f) az Ugyintézés soran az iratkezelésre vonatkozo szabdlyzat eléirdsainak megfelel6en jar el;

g) a munkavégzés soran tudomasara jutott mindésitett adatot és lzleti titkot, személyes adatot az érvényességi

idon belil illetéktelen személynek nem adhatja &t, illetve az adat tartalmat nem hozhatja illetéktelen személy
tudomasara vagy nyilvanosséagra;

h) felel6s az tigy, meghatarozott projektfeladat szakszer( és hataridore torténd elintézéséért;

i) koteles a felettes vezetd utasitdsai szerint eljarni, amennyiben az lgyintézé a felettes vezetd utasitasaval
nem ért egyet, koteles ellenvéleményét széban megindokolni, ezt kdvetéen ellenvéleményét irdsban
rogzitheti, a feladatot azonban felettesének utasitasa szerint koteles elvégezni. A szabdlyszer(ien eléterjesztett
véleményéért az Gigyintéz6t hatrany nem érheti;

j) azintézkedésnek a felettes vezet6 altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért, amellyel az tigyintézé
(feliilvizsgalo) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes vezetd utasitasara készilt, kizardlag a felettes
vezetd a felel6s;

k) minden ligyben a jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabélyozo eszk6zok altal vagy egyéb médon meghatérozott
hatarid6k megtartasaval késziti el6 a vélaszt, teszi meg a sziikséges intézkedéseket;
)} az Ugyiratok nyilvantartasanak, kezelésének szabalyairdl kiilon szabdlyzat rendelkezik.

EgytittmUikddési kdtelezettség, kapcsolattartds

A KIFU valamennyi vezetéje és munkatarsa koteles az intézményi feladatok, a projektek végrehajtasaban
egyUttmUikodni. Az 6nallo szervezeti egységek és az irodak kozotti egyuttmikodés kialakitasaért, a folyamatos
kapcsolattartasért a szervezeti egységek vezetdi a felel6sek. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatasaban
a tobbi érintett szervezeti egység alldspontja 0sszehangoltan érvényesiiljon, az a szervezeti egység vagy iroda felel&s,
amelynek a feladat intézése, a projekt megvaldsitasa a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre az elnok kijelolt.

A 76. pont szerinti munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetéket és Ugyintézéket a komplex feladat
megfelel6 hataridében torténé elvégzése érdekében kiemelt egytittmiikodési kdtelezettség és feleldsség terheli.

Az értekezletek rendje

Az elndki értekezlet sziikség szerinti, de legaldbb havi rendszerességgel (lésezik. Allandé résztvevéi a magasabb
vezetdk, a Stratégiai és Mddszertani Féosztaly vezetdje és a vezetd jogtandcsos.

Egyéb értekezletek: a magasabb vezeték és a féosztalyvezetbk sziikség szerint tartanak értekezleteket, egyeztetd
megbeszéléseket.

Az értekezletet a legmagasabb szint(i — azonos szintl résztvevék esetén a kezdeményezd — vezetd vezeti.

A szakmai tovdbbképzés rendje

A KIFU hatéskérébe tartozé szakmai képzések rendjét az elndk hatarozza meg.

Az ligykordk dtaddsa

A munkakort betolték személyében bekovetkezett valtozas esetén az Uigykorok atadas-atvételérdl az érintett
munkatars kdzvetlen vezetdjének litemtervet kell késziteni a kdzrem(ikodék nevesitésével. Az eljdrasban részt vesz
az atado, az atvevd, valamint az iratkezelési feladatokat ellatd személy, tovabba mindazok, akiket erre esetenként az
elndk vagy az éltala felhatalmazott vezet6 kijeldl.

Az dtadds-atvételrdl az igykor nagysagrendjétél fliggéen témanként részjegyzokonyvet és 6sszefoglalot (egyszeriibb
esetben jegyzékonyvet) kell késziteni.

Az ligyiratok atadas-atvételére vonatkozo részletes szabalyokat az iratkezelési szabalyzat tartalmazza.
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84. A KIFU szervezeti egységeinek ligyrendjeit, valamint az irodak feladatait és mikddését részletesen meghatarozé
utasitast jelen Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat hatélybalépésétél szamitott 90 napon belil kell elkésziteni, amit az
elndk hagy jova.

Szijdrtd Zoltdn s. k.,
elnok

Zdro rendelkezések

85. Jelen Szabdlyzat a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba.

Jévdhagydsi zdradék
86. A KIFU Szervezeti és MUikodési Szabalyzatat az &llamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény 9. § (1) bekezdés

a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan jovahagyom:

Németh Ldszléné s. k.,
nemzeti fejlesztési miniszter



2014. évi 22. szam

HIVATALOS ERTESITO -

3080

1. fliggelék

A KIFU szervezeti felépitése

(zanzs00)) qerzsooy
01eS0 wgy Huz mzgyuy
3 R ASnpRy-rloag

S240] STPUOIIUN S2u0] IUYDZS
(zeagzs00f) (‘zaapzsog)) Njeizsooy _ (uspaazany _

Smazsoog e mIoul (‘zanzs0gf) qwzsood | mueezspojy | sonagopiaqs) nepoat _; «NNNMNM“.MNH "
53 19209259 1s3R48a830Y s? I sesozgdsonm 5 1o s saloa
Teqirjoduemingyg eBaeng | s2 yuamsz pawamppaloag | 2 ISE[oWEZS[3-Fyaloag

PSS S Al
OLIZIA IDVSVAZVD STILLIATIHIONTA
013224 15ESU0IZIG alopza
s L < AIRZS ..umzo A59s)10Y > 0|2 os]2g
jososoeueiSof : SL e e - -
puIqw £jouy I JONTI




HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi22.szdm 3081

2. fiiggelék

AKIFU szervezeti egységeinek feladatai

ELNOKI SZERVEZET

1. Az EInoki Szervezet az elndkbdl, az EIndki kabinetbdl, a Projekt-feliigyeleti és intézményi tamogatd Féosztalybol,
a Stratégiai és Mddszertani Féosztalybol és a belsé ellenérzési vezet6bdl All.

EIndki kabinet

2. Az EIndki kabinet tdmogatja a KIFU és az elnék munkajat. Vezetéje kdzvetleniil az elndk. A szervezeti egységhez
6 statusz tartozik.

3. AzEInoki kabinet:
a) a tikarsagi feladatok keretében:

gondoskodik az elndkhoz érkezé iratok kezelésrdl, igy az iratok feldolgozésarol, Ugyintézésérdl,
tovabbitdsarol, a titkarsagi tigyviteli munka ellatasarol;

elldtja az elektronikus Uton tovabbitand¢, illetéleg érkezé tgyiratokkal 6sszefliggé feladatokat;

végzi az érkezé postai kiildemények atvételét, tovabbitasat, az Ugyiratok kezelését, iktatasat, irattarazasat,
a kiadvanyok hitelesitését;

gondozza a szerz6dések nyilvantartasat;

gondoskodik az iratok okmanytarban torténd érzésérél, a megdrzési idd letelte utan azok selejtezésérdl;
szervezi a vezetGi értekezleteket, ellatja azok titkarsagi feladatait;

nyilvantartja (eseménynaptar) az elndk hivatalos programjait, elldtja az ezzel kapcsolatos koordinéciés
feladatokat;

elkésziti a protokoll jellegl elndki leveleket, reagélasokat;

ellatja az elnok munkajahoz kapcsolodé titkarsagi, tgyviteli feladatokat, koordinélja a gépjarmu-vezetéi
feladatokat;

végrehajtja az eInok altal adott utasitasokat, sziikség esetén a szakmai féosztalyok, osztalyok bevondasaval.

b) a jogi szakterllet feladatai keretében a vezetd jogtandcsos iranyitasaval:

szervezi és irdnyitja a KIFU jogalkalmazasi tevékenységét;

koordindlja a szervezetet érinté jogszabdlyok el6készitését, véleményezését, abban jogi szempontu
véleményezéssel kozremUikodik, tovabba kodifikacids és torvényességi fellilvizsgalatot végez a szervezetet
érint6 jogalkotasi és jogharmonizacios feladatok ellatdsdban. Felelés az egységes testiileti allaspont
kialakitasaért, az egységes testileti alldspont jogalkotdk részére torténd elbterjesztéséért;

kidolgozza vagy véleményezi a szervezet belsé szabalyzatait, illetve irdnyitja a belsé rendelkezések
deregulaciojat;

elvégzi a vezetdi dontések, intézkedések jogi szempontu el6készitését;

ellatja a beszerzésekkel kapcsolatos, kiilon utasitasban meghatarozott jogi-szakmai feladatokat, részt vesz
az ajanlattevékkel megtartott targyalasokon;

elkésziti vagy véleményezi a szervezetet érint6 szerz6déstervezeteket;

feladatkorébe tartozo esetekben ellenjegyzi a szerzé6déseket;

ellatja a KIFU jogi képviseletét;

jogszabalyfigyelést végez és arrdl tdjékoztatast nyuijt.

Q) a kommunikacios feladatok keretében:

koordindljaaszervezet képviseletében média el6tt megnyilvanuld szereplések hattéranyaganak elkészitését,
a szereplések lebonyolitdsdnak menetét;

az egységes kiilsé kommunikacié biztositdsdhoz sziikséges tevékenységet folytat, dokumentumokat készit
eld.

d) a biztonséagi szakterilet feladatain beldl:

elldtja a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél
sz6l6 90/2010. (1ll. 26.) Korm. rendelet szerinti feladatokat.
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e) a titkos ligykezeldi feladatokon beldil:
— ellatja a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet mikddésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl
52616 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet szerinti feladatokat.

Projekt-feltigyeleti és intézményi tamogatd Féosztdly

. Aszervezeti egységhez 14 statusz tartozik. A Projekt-felligyeleti és intézményi tdmogaté Féosztély az eIndk kdzvetlen

alarendeltségében mikodos 6nalléd szervezeti egységként:

a) részt vesz az informatikai jellegli szabdlyozdsokra vonatkozd, kozigazgatasi szervek altal el6készitett
eléterjesztések véleményezésében, elékésziti a KIFU feladataként meghatarozott el6terjesztéseket;

b) kialakitja a projektfelligyelet mddszertanat, annak segitségével végzi a munkajat;

<) segiti a kedvezményezetteket a projektek elékészitése és megvaldsitdsa sordn;

d) ellenérzi a PMSZ szerinti mikodést, a megfelel6 dokumentadltsdgot, valamint az eléirdsoknak megfeleld
projektvégrehajtast;

e) a feltart problémak és kockazatok értékelésével javaslatot tesz a rendszer szint( valtoztatasokra;

f) kézremiikddik az NFM infokommunikaciéért felels &llamtitkarsagat és a KIFU-t érinté feladatok
végrehajtasaban.

Stratégiai és Modszertani Féosztdly

. Aszervezeti egységhez 4 statusz tartozik. A Stratégiai és Modszertani Féosztaly az elndk kozvetlen aldrendeltségében

mUkodd 6nalld szervezeti egységként:

a) ellatja az unids és egyéb nemzetkdzi tamogatasokkal ésszefiiggd valamennyi, KIFU feladatkérébe tartozoé
stratégiaalkotdsi és -tervezési feladatot, és az ezzel kapcsolatos el6terjesztéseket jovahagyasra megkildi az
elndknek;

b) gondoskodik a KIFU révid és kozéptava stratégidjanak elkészitésérdl, a megvaldsitas folyamatos
monitorozasarol;

c) a KIFU szakmai tevékenységének folyamatos elemzésén alapulva gondoskodik a projektek tervezésének,
el6készitésének és végrehajtdsdnak modszertani alapanyagainak kidolgozasarol, elkésziti a modszertani
kézikonyvek, utmutatok, sablonok tervezetét, Osszegydjti a projektek tervezésének, el6készitésének és
végrehajtasanak altaldnos tapasztalatait, és ezek alapjan folyamatosan fejleszti a mddszereket, Utmutatdkat,
sablonokat;

d) kozremUikodik a vezetdi informacios rendszer kialakitdsaban, elldtja az adatok Osszegzésével kapcsolatos
feladatokat;

e) kozremiikodik a feladatkorét érinté belsé szabalyozasok elkészitésében;

f) elldtja az eIndk altal meghatarozott egyéb feladatokat.

ELNOKHELYETTESI SZERVEZET

. Az Elndkhelyettesi Szervezet az elndkhelyettesbdl, a Projekt-elszdmoldsi és Dokumentéacidos Féosztélybol és a

Projektmenedzsment és minéségbiztositasi irodakbdl all.

Projekt-elszdmoldsi és Dokumentdcids F6osztdly

. A szervezeti egységhez 10 statusz tartozik. A Projekt-elszdmoldsi és Dokumentéciés Féosztaly az elndkhelyettes

kdzvetlen alarendeltségében miikédd 6nallod szervezeti egységként végzi a KIFU Altal lebonyolitott projektek

elszdmolasi és dokumentacios feladatait:

a) projektek esetén végzi a vallalkozdk éltal teljesitésigazolasra benyujtott dokumentumok ellenérzését;

b) koordindlja a teljesitésigazolds folyamatat, javaslatot tesz a teljesitésigazolds elfogadasara az elndkhelyettes
részére;
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10.

11.

el6késziti, elkésziti a projektek pénzligyi elszamolasait, a kifizetési igényléseket;

segitséget nyujt a projektekhez kapcsolddé pénziigyi, szakmai és egyéb adminisztrativ feladatok elldtdsahoz;
a tdmogatasi rendszer el6irasainak megfeleléen beszerzési dokumentumok uté- vagy folyamatba épitett
ellenérzéseihez adatokat szolgaltat;

kapcsolatot tart a Kozremiikodd Szervezetek projekt elszamolasért és adminisztracioért felel6s munkatarsaival;
részt vesz a projekt auditokon;

gondoskodik a projektek sordn  keletkezett dokumentumok elektronikus archivaldsarél és
visszakereshet&ségérdl;

gondoskodik — projektenként elkilonilten — a projektek soran keletkezett dokumentumok papiralapu
tarolasarol és visszakereshetéségérdl;

gondoskodik az archivalashoz sziikséges informatikai eszk6zok megfelel6 miikodésérél oly modon, hogy
idében jelzi annak esetleges hidnyossagait, hibait;

ellatja az elnok altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Projektmenedzsment és minéségbiztositdsi iroddk

. A szervezeti egységhez 18 statusz tartozik. Az irodak az elndkhelyettes kdzvetlen aldrendeltségében az aldbbi

feladatokat latjak el:

a)

b)

d]
d)

a projektek szakmai el6készitésével, tervezésével, megvaldsitdsaval kapcsolatos feladatok iranyitdsa, a projekt
Utemtervének, koltségkeretének és szakmai terjedelmének betartdsa mellett;

a projektszervezetek kialakitdsa, kiilsé és belsé kapcsolattartas a projektek elfogadott m(ikddési rendjének
megfelel6en;

a projektek pénziigyi elszdmolasaval kapcsolatos feladatok elldtasaban torténd kdzremiikodés;

a projektek adminisztracios és dokumentécids tevékenységeinek kialakitdsa és elvégzése.

. Aziroddk mikodésének a részletes szabdlyait a Szabalyzat 50. pontja szerinti elnoki utasitas tartalmazza.

GAZDASAGI SZERVEZET

A Gazdasagi Szervezet a gazdasagi vezetdbdl, a Koltségvetési Féosztalybol és a Humdnpolitikai, Beszerzési és
Informatikai Féosztalybdl all.

Kéltségvetési F6osztdly

A szervezeti egységhez 5 statusz tartozik. A Koltségvetési Féosztaly a gazdasagi vezet6 kdzvetlen aldrendeltségében
mUkodd 6nallé szervezeti egységként:

a)

b)

kialakitja a KIFU szamviteli politikajat, szamlarendjét és szamitogépes informacids adatbazisat a szamviteli
rendszerrel 6sszefliggésben;

kozremUikodik a gazdalkodassal Osszefliggé belsé szabalyzatok készitésében, figyelemmel kiséri a
jogszabdlyvaltozdsokat, sziikség esetén kezdeményezi a mddositast, kdozremikodik a szakteriletet érint6é
jogszabalytervezetek elkészitésében;

a KIFU vagyoni, jovedelmi, pénziigyi helyzetére kihaté eseményekrél folyamatosan pénzforgalmi kettds
konyvvitelt vezet;

dsszedllitia a KIFU koltségvetési javaslatat; koordinalja a kévetkezé év KIFU feladatainak végrehajtasahoz
sziikséges személyi és targyi feltételek felmérését; elkésziti a KIFU elemi koltségvetését;

a kotelezettségvallalasokrol és teljesiilésiikrél naprakész nyilvantartast vezet;

figyelemmel kiséri a személyi juttatasok felhasznaldsat, nyilvantartja a jovahagyott illetményel&legeket és arrol
negyedévenként beszdmoldt készit.
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12.

Humdnpolitikai, Beszerzési és Informatikai Féosztdly

A szervezeti egységhez 7 statusz tartozik. A Humanpolitikai, Beszerzési és Informatikai Féosztaly a gazdasagi vezetd
kozvetlen aldrendeltségében mikodé onallé szervezeti egységként:

a)
b)

ellatja a kozalkalmazottak kozalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos feladatokat;

kozremUikodik az emberi eréforras stratégia, képzési terv kialakitasaban, a hozzé kapcsolodd programok
végrehajtasaban;

elkésziti és karbantartja az alloméanytablakat, koordindlja a minésitések végrehajtasaval kapcsolatos szakmai
feladatokat;

az egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassdggal, foglalkozés-egészségliggyel kapcsolatos feladatok
koordinalésa;

intézi a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatokat;

részt vesz a KIFU miikddését szolgalé beszerzési és kbzbeszerzési eljarasokban, azokrol naprakész nyilvantartast
vezet;

allast foglal, illetve tdmogatast nyujt a projektek kozbeszerzési tervének kialakitdsdhoz, részt vesz az eljarasok
lebonyolitasaban a biraldbizottsag kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagjaként;

aktualizalja a KIFU kézbeszerzési szabalyzatat;

elkésziti az éves kdzbeszerzési tervet, feltolti a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag (a tovabbiakban: KEF)
portdlra, gondoskodik az elézetes igénybejelentésekrol;

kézrem(ikddik a KIFU részére eléirt kdtelezd adatszolgéltatasok, beszamoldk, statisztikai céld kimutatasok
elkészitésében, feliigyeli a KIFU internetes weboldalanak kialakitasat, az interneten megjelené tartalmak
aktualizalasat;

mikodteti és tovabbfejleszti a belsé fejlesztés(i szoftveralkalmazasokat, a KIFU kontrolling rendszerét,
tamogatja a gazdalkodassal 6sszefliggé elemzéseket;

mukodteti a KIFU sajat fajl- és adatbazisszervereit, gondoskodik az adatok védelmérél és biztonsagardl,
munkaidében torténd folyamatos rendelkezésre allasardl;

kialakitja a szamitogépes munkadllomasok, valamint a munkavégzéshez biztositott mobil eszkdzdk hardver és
szoftver kdrnyezetét, a felhasznaldi jogosultsdgok rendszerét;

izemelteti a KIFU 4ltal hasznalt programokat, illetve a Kormany és a Miniszter altal szamara meghatérozott
alkalmazasokat;

uniés projektekben fejlesztett informatikai alkalmazasok lzemeltetésében a befogadd intézményekkel
(konzorciumi tagokkal) kotott megallapodasban foglaltak szerint vesz részt.

3. fliggelék

A munkaltatéi jogkor gyakorlasdnak rendje

Munkaltatéi jogkor

megnevezése

A jogkor gyakorldja

elnok elndkhelyettes gazdasagi vezetd féosztalyvezetd

kozalkalmazotti

a KIFU teljes személyi

jogviszony létesitése

allomanya felett

kozalkalmazotti
jogviszony modositasa

a KIFU teljes személyi
allomanya felett

vezet6i megbizas,
megbizas visszavonasa

az elnokhelyettes,

a gazdasagi vezetd
és a belsé ellenérzési

vezet6 kivételével
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Munkaltatéi jogkor
megnevezése

A jogkor gyakorldja

elnok

elndkhelyettes

gazdasagi vezetd

féosztalyvezetd

koézalkalmazotti
jogviszony
megszlnése,
megszlintetése

targyévre vonatkozé
szabadsag
megéllapitasa

tanulmanyi szerz6dés
kotése

illetmény nélkiili
szabadsdg, egyéb
munkaidé-kedvezmény
engedélyezése

illetménymaddositas

elismerések
adomanyozasa

kartéritési hataskor

a KIFU teljes személyi
allomanya felett
(kivéve a gazdasagi
vezet6 illetményének
médositasa)

az elnok kozvetlen
alarendeltségében

az elnokhelyettes
kozvetlen

a gazdasagi
vezetd kdzvetlen

rendkivli mukodoé | o ) )
L K | alarendeltségében alarendeltségében
munkavégzés szervezeti egység e ) e )
) B - mukodo szervezeti mukodo szervezeti
elrendelése kozalkalmazottai, cavséaek cavségek
tovabba a belsé ellendr . gyseg R . 9gyseg i
kozalkalmazottai felett | kozalkalmazottai felett
felett
az elnokhelyettes,
a gazdasagi vezet6
9 . g az elnokhelyettes a gazdasagi
az elnok kozvetlen . L
. o kozvetlen vezet6 kozvetlen .
3 alarendeltségében 3 o ) ) a kozvetlen
szabadsag alarendeltségében alarendeltségében

engedélyezése

miikodé
szervezeti egység
kozalkalmazottai,
tovabba a belsé ellendr
felett

mUkodo szervezeti
egységek
kozalkalmazottai felett

mukodo szervezeti
egységek
kozalkalmazottai felett

irdnyitasa ald tartozé
kozalkalmazottak felett

mindsités

atiranyitas, kirendelés

kozalkalmazotti
besorolas modositasa

illetménypotlék
megéllapitasa

a KIFU teljes személyi
allomanya felett
(kivéve a gazdasagi
vezetd besorolasanak
médositasa,
illetménypotlékanak
megallapitasa)
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A legfébb iigyész 7/2014. (IV. 30.) LU utasitasa
az Adatkezelési Szabalyzat kiadasarol sz6l6 8/2012. (ll. 16.) LU utasitas modositasarol

Az Ugyészségrdl szold 2011. évi CLXII. torvény 8. §-anak (3) bekezdésében foglalt felhatalmazds alapjan - az ligyészségi
érdek-képviseleti szervek és az Ugyészségi Alkalmazottak Orszagos Tanacsa véleményét is figyelembe véve - a kdvetkezé utasitast
adom ki:

1.8 Az Adatkezelési Szabalyzat kiadasarol sz616 8/2012. (1. 16.) LU utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) 14. §-a a kdvetkezé
(7) bekezdéssel egésziil ki:
A7) A terméfold tulajdonjogdnak megszerzését vagy hasznélatat korlatozo jogszabalyi rendelkezések kijatszasara
iranyuld joglgyletek feltardsarél és megakadélyozasardl sz6lé6 2014. évi VII. torvény 4. §-dnak (2) bekezdésében
meghatarozott nyilvantartasokbol atvett, és az adatfeldolgozas soran keletkezett személyes, illetve kilonleges adatok
kezelésére az utasitads rendelkezéseit a torvény 4. §-anak (3)-(4) bekezdésében foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.
Az adatokat az adatkezelési jogosultsdg megszlinésekor tordlni kell, a tordlt adattal érintett iratokra az altalanos
iratkezelési szabalyok az iranyadok.”

2.§ A Szabalyzat 23. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,23. § A panaszokrol és a kozérdekd bejelentésekrél sz6lo 2013. évi CLXV. térvény 3. §-dnak (3)-(4) bekezdésében
eldirtakat kell alkalmazni a kozérdek(i bejelentést tevd, illetve a panaszos személyes adatainak ataddsara és
nyilvdnossagra hozataléra

3.8 A Szabalyzat kiegésziil a kdvetkezd 23/A. §-sal és az azt megel6z6 alcimmegjeldléssel:
»Zar6 rendelkezések
23/A. § Felhatalmazast kap az Informatikai Féosztdly vezetSje, hogy a Kabinet és a Kozérdekvédelmi Féosztaly
vezetdjével egyetértésben korlevélben hatdrozza meg a 14. § (7) bekezdésében emlitett adattorlés rendjét.”

4.8 A Szabalyzat 1. §-d4nak (1) bekezdésében a ,25/2003. (UK. 12.) LU utasitas (a tovabbiakban: SZMSZ)” szévegrész
helyébe a ,12/2012. (VI. 8.) LU utasitas” széveq Iép.

5.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 6/2014. (IV. 30.) OBH utasitasa
a birésagok perbeli képviseletérol sz616 szabalyzatrol

A birésagok szervezetérd| és igazgatasardl sz616 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan a jogi képviseleti
tevékenység egységes, hatékony elldtdsa érdekében sziikséges teendbket — a birésagok véleményét megismerve — az aldbbiak
szerint szabalyozom:

1.8

2.§

3.8

. fejezet
Altalanos rendelkezések

A képviselet jogszabdlyi alapja

Az Orszagos Birdsagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) képviseli a birdsagi eljarasokban az OBH elndkét és a birésdgokat
a birésagok szervezetérél és igazgatasardl szolé 2011. évi CLXI. térvény (a tovabbiakban: Bszi.) 86. § (3) bekezdés
b) pontja alapjan.

A szabdlyzat célja

A birdsagok jogi képviseletének ellatasaval kapcsolatos tevékenység sordn szerzett tapasztalatok hatékonyan
el6seqgitik az OBH elndke stratégiai célkitlizéseinek megvaldsitasat, a birésagok magas szinvonald és id6szerd
itélkezését, szervezeti integritasanak novelését, a kozponti igazgatds eredményességét.

Az itélkezésben mutatkozd eljérasi, tigyviteli hibak feltdrasaval, azok 6sszegzd elemzésével, a hibdk kikliszobolésére
tett intézkedésekkel, valamint az alkalmazott jogszabdlyok modositdsanak szlikség szerinti kezdeményezésével
lehetdvé teszi a birdsagok ellen inditott perek szdméanak csokkenését.

A szabdlyzat hatdlya

A szabdlyzat személyi hatélya kiterjed:

a) az itél6tablakra,

b) a torvényszékekre és

c) az OBH-ra.

A Kdriara a 9. §-ban foglaltak vonatkoznak.
A szabdlyzat targyi hatalya ala tartoznak:

a) polgari peres eljarasok,
b) blintet6 Uigyekben polgari jogi igény érvényesitése,
c) munkaugyi perek,

d) kozigazgatasi perek.

A képviselet elldtdsdnak f6bb szabdlyai

A birésag elndke dont abban a kérdésben, hogy az eljdrasban félként szerepl6 birdsag képviseletérdl sajat hataskdrben
gondoskodik, vagy arra meghatalmazast ad az OBH-nak.

Az (1) bekezdésben foglaltak nem irdnyaddak a birdk &ltal/ellen inditott munkaligyi perekre, amelyekben
az ellenérdek felet minden esetben az OBH képviseli.

Az OBH meghatalmazas alapjan latja el a birésdgok jogi képviseletével kapcsolatos feladatokat. A képviseletet az OBH
szervezeti és mlikodési szabdlyzata dltal megjeldlt szervezeti egység, a Jogi Képviseleti Osztély (a tovabbiakban: JKO)
latja el.
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5.8

6.8

7.8

8.§

(4

Q)

A Kurian és a képviselt birésagon a jogi képviselettel kapcsolatos feladatokat a birésag elnoke altal kijel6lt bird vagy
jogi szakvizsgdval rendelkezd igazsaguigyi alkalmazott végezheti.

E Szabdlyzat 1. melléklete szerinti meghatalmazast a képviselt birésdg megkuldi az OBH részére. A meghatalmazas
nem terjed ki a perkoltség behajtasaval kapcsolatos intézkedésekre, arrol a képviselt birésdg gondoskodik.

Il. fejezet
A birésagok feladatai
A képviselt birésdg feladatai az eljdrds meginduldsakor

A képviselt birésdg az OBH részére a per meginduldsarol haladéktalanul tdjékoztatdst ad, egyidejlileg megkuldi:

a) a pert targyalo birésagtol érkezd iratokat (keresetlevél, idézés stb.),
b) az 1. melléklet szerinti meghatalmazast,
<) az ellenkérelmet a felperes kereseti kérelmével szemben,

d) a kereseti kérelemre vonatkozdé jogi éllaspontjat, az érdemi ellenkérelem alapjaul szolgal6 tényeket és ezek

bizonyitékait,
e) esetlegesen a bizonyitasra vonatkozé inditvanyokat,
f) az ellenkérelem elGterjesztéséhez sziikséges iratok masolatat.

A képviselt birésdg feladatai a per sordn

A képviselt birésdg haladéktalanul tovabbitja az OBH-nak a perbirdsag altal a részére kézbesitett iratokat.

A képviselt birosag - az OBH felhivasara - haladéktalanul megkuldi az OBH részére a per soran sziikséges
nyilatkozatokat, tényel6addsokat, bizonyitési inditvdnyokat és a rendelkezésre all6 iratok masolatat.

A képviselt birosag — az OBH felhivaséra — a fellebbezési hatarid6 figyelembevételével megkiildi az OBH részére
az érdemi dontések, illetve a per sordn hozott végzések ellen benyujtandé fellebbezésekre vonatkozé inditvanyokat,
valamint azok indokait.

A képviselt birdsag az itélet kézbesitésétél szamitott 30 napon belil - a polgari perrendtartasrél sz6l6 1952. évi
1. torvény XXVI. fejezetében szabélyozott kiemelt jelentéségli perek esetében 15 napon beliil - megkdldi az OBH-nak
a fellilvizsgélati kérelem benyujtasara vonatkozé inditvanyt, annak indokaival egyitt.

Az OBH-val val6é egyuttmikodés sordn elényben kell részesiteni a személyesen/telefonon/e-mailen torténé
kapcsolattartast.

A képviselt birésdgnak minden esetben fax utjan is meg kell kiildeni az OBH részére az ellenkérelmet, a fellebbezést
és a felllvizsgalati kérelmet, illetve az arra vonatkozo javaslatot.

A képviselt birésdg elnékének a perrel kapcsolatosan a birésdgot érinté intézkedési kdtelezettsége

A képviselt birésag elndke a per meginditasardl a keresetlevél ismertetésével tdjékoztatja a kereset alapjaul
megjeldlt perben érintett - a birdsdg alkalmazdsdban allé - birét, igazsagligyi alkalmazottat. A jogerds érdemi
hatdrozat tartalmat vellk ismerteti. A keresetnek helyt adé jogerds itélet esetén az abbdl levonhaté tapasztalatokrol
az érintettekkel konzultél. Mérlegeli az alkalmazhaté szankciok (fegyelmi, kartérités stb.) lehetéségét. Haladéktalanul
intézkedik a per adatai alapjan tudomasara jutott hiba elharitdsa és a helyes gyakorlat kialakitdsa érdekében. Errdl
minden esetben irdsban tajékoztatja az OBH elndkét.

A képviselt birésdg intézkedései a jogerds hatdrozat alapjdn
A képviselt birdsag elndke a fizetésre kotelez6 vagy az egyéb marasztalast tartalmazé hatarozat kézhezvételét

kovetden — a jogerds hatdrozatban foglaltaknak megfeleléen — megteszi az annak teljesitése érdekében sziikséges
intézkedéseket.
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10.§

)

@)

Amennyiben a perbirésag a képviselt birdség javara perkoltséget éllapit meg, akkor annak behajtasa targyaban
a képviselt birésdgnak kell intézkednie.

A képviselt birdésdg a joger6s hatdrozat alapjan, a birésdgot megilleté perkoltség medfizetésére a kotelezettet
irdsban felszdlitjia. Nem teljesités esetén a behajtandé 6sszeg nagysdgara figyelemmel dént a végrehajtasi eljaras
meginditasarol, vagy annak mell6zésérdl.

A birésdg feladatai 6ndlld képviselet esetén

A birésag a képviseletének sajat hataskorben torténd elldtdsa esetén haladéktalanul megkildi az OBH részére
akeresetlevelet, azellenkérelmet, az igyben hozott érdemivagy befejezé hatarozatokat, afellebbezést, a fellilvizsgalati
kérelmet, és barmely egyéb joggyakorlati vagy igazgatdsi szempontbdl jelentds peres iratot.

A birdsag képviseletének sajat hataskorben torténd elldtasa esetén, a birdsdg elndke koteles az adott év aprilis 30.,
valamint oktéber 30. napjan — a 2. mellékletben foglalt tartalommal - tdjékoztatast adni az OBH elndke részére.

IIl. fejezet
Az OBH feladatai

Feladatok a birésdgi eljdrdsban

Az OBH

a) a képviselet ellatasdhoz szlikséges iratok megkuldését, illetve beszerzését kovetéen haladéktalanul bejelenti
a képviseletet a pert targyald birésdgnal és meghatalmazast csatol,

ba) ha az iratok megkildése idépontjaban mar megtdrtént a targyalas kitlizése, a bejelentéssel egyltt érdemi
ellenkérelmet terjeszt elé,

bb) amennyiben a targyalds kitlizése ezt kdvetden torténik, az idézés kézhezvételét kdvetben, a birésag altal
megadott hataridében — ennek hidnyaban a targyaldst megel6z6 15 napon belil — benyujtja részletes érdemi
ellenkérelmét, lehetéség szerint bizonyitasi inditvanyat,

c) az eljaras adataira figyelemmel, ha a kdvetelés megalapozottsagdhoz kétség nem fér, az esetleges egyezség
tartalmdra vonatkoz6 javaslattal — jovahagyas végett — tajékoztatja a képviselt birdsdg elnokét,

d) szlikség esetén részt vesz a kitlizott targyaldsokon,

e) a megadott hatdridében teljesiti a birésag felhivasaban foglaltakat,

f) a lényeges perbeli cselekményekrdl (szlinetelés, felfliggesztés, félbeszakadas stb.), a keresetvaltoztatasrol,
masik eljaro birdsag kijelolésérél értesiti a képviselt birdsagot,

a) keresetvéltoztatds esetén beszerzi a képviselt birdség erre vonatkozé jogi allaspontjat tartalmazé nyilatkozatot,

h) a per sordn hozott érdemi dontésrél haladéktalanul értesiti a képviselt birdsagot és a pertérsként képviselt
személyt a hatdrozat kiadmanyanak egyidejd megkuldése mellett,

i) marasztalast tartalmazé elséfoku itélet esetén fellebbezés, marasztalast tartalmazd jogerds itélet esetén
fellilvizsgalati kérelem benyujtasara indokolt javaslatot tesz, és beszerzi a képviselt birdsag élldspontjat,

j) a teljesités érdekében soron kiviil megkiildi a képviselt birdsag elndke részére a jogerés marasztalo itéletnek
a birésag altal megkildott kiadmanyat,

k) a képviselt birdsag kérésére az eljaras soran hozott végzések és az érdemi dontés ellen fellebbezést, a jogerds
itélet ellen fellilvizsgalati kérelmet terjeszt el6.

Az OBH a képviselt birdsdgokkal és a pertarsakkal valoé egyilittmiikodés sordn elsésorban az elektronikus

kommunikaciot és a kozvetlen kapcsolattartast alkalmazza, utébbirdl feljegyzést készit.

A JKO dltal az OBH eln6kének nyujtandd tdjékoztatds

A JKO a per meginditasardl, a Iényeges perbeli eseményekrél, az érdemi dontésrél haladéktalanul tajékoztatast ad
az OBH elnokének, ha

a) a felek személye,

b) a per targya,
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12.§

13.§

14.8§

)

<) az érvényesiteni kivant jog,
d) valamely Uj jogintézmény,
e) egyéb ok

indokoltta teszi.
Amennyiben az (1) bekezdéssel kapcsolatban intézkedés megtétele valik szlikségessé, arra vonatkozdan a JKO
javaslatot tesz.

IV. fejezet
Ugyvédi képviselet igénybevétele

Az OBH elndke dltal ligyvédi iroddnak adott meghatalmazds

Az OBH elndke kivételes esetben meghatalmazast adhat tigyvédiiroddnak a képviselet ellatdséra, amelyrél tdjékoztatja

a képviselt biréség elnokét.

llyen lehet kiiléndsen:

a) hajelent6s tobbletmunkavaljard feladat ellatasa, amelyet arendelkezésre allé human eréforras felhasznélasaval
nem lehet megoldani és a létszdmbdvités nem gazdasadgos,

b) ha a feladat idészakos jelleg,

c) ha a feladat valamely jogterileten az atlagosndl nagyobb szakértelmet igényel,
d) etikai szempontok felmeriilése esetén,

e) egyéb, indokolt esetben.

V. fejezet

Tapasztalatok hasznositasa
A perek tapasztalatainak 6sszegzése, hasznositdsa

A jogi képviselet, mint alapfeladat ellatasa mellett a peres ligyek tapasztalatainak meghatarozott szempontok szerinti
Osszegyljtése és elemzése a JKO feladata. Ennek ki kell terjednie mindazokra a perekre, amelyekben az OBH félként
vagy képvisel6ként jart el, illetve azokra is, amelyekben a birédsdgok 6nélléan lattak el a képviseletet.

Sziikséges minden olyan anyagi és eljarasjogi, Uigyviteli, targyalds vezetési, egyéb targyalasi magatartdssal kapcsolatos
tapasztalat 0sszegyUjtése, az abbdl levonhaté tapasztalatok 6sszegzése, amelyek a jovében hasznosithatoak, vagy
intézkedést igényelnek a birdsagi képzés, vizsgalat, jogszabalyalkotas stb. teriiletén.

Ennek érdekében a JKO félévente 6sszegzi és kiilonb6z6 szempontok szerint (pl. anyagi, eljarasjogi, igyviteli kérdés,
pervezetési gyakorlat, marasztalads alapjaul szolgalo jogerds birdsagi eljaras, biréi mulasztas stb.) csoportositja a fent
jelzett, folyamatosan vezetett tapasztalatokat.

A perek tapasztalatairdl az OBH elndke részére a JKO vezet6je évente jelentést ad, amely tartalmazza:

a) a beszamolasi idészakban érkezett, befejezett, folyamatban levé ligyek és azon targyalasok szamat, amelyeken
az OBH részérdl képviseld vett részt,

b) a beszamolasi idészakban hozott els6- és masodfoku itéletek szamat, a keresetet elutasité és marasztald
itéleteket és az utébbiak alapjan teljesitett kifizetések 6sszegét,

<) a levonhato tanulsdgokat, a tapasztalatokat az ligy megjel6lésével,

d) a tapasztalatok hasznositaséra, esetleges jogszabdly moédositasra vagy sziikséges intézkedésre vonatkozo
javaslatot.

A jelentés kivonatat az intraneten kozzé kell tenni.
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15.8§

16.§

Az bsszegzés és jelentés alapjdn az OBH dltal hozandd intézkedések

Igazgatasi intézkedések:
a) szabalyzat kiadasa,
b) ajanlds készitése,

) eseti célvizsgélat elrendelése,

d) vezet6-vizsgalat elrendelése,

e) javaslattétel targyi, személyi feltételek biztositasara, dtcsoportositésra,

f) a perek tapasztalatait 0sszegz6 jelentésekbdl levonhato, dltalanosithatd megallapitasok ismertetése a birésagi

vezetkkel,
a) visszacsatolds a képviselt birésdg elndkének.

Képzéssel, oktatdssal kapcsolatos intézkedések:

a) fogalmazé-, titkar- és biréképzés,

b) tovabbképzés keretében elméleti és gyakorlati problémak megjeldlése,
c) segédanyagok 6sszedllitasa,

d) esetlegesen el6adasok tartasa szakmai rendezvényeken.

Jogszabdly médositdsanak vagy Uj jogszabdly alkotasanak kezdeményezése.

Jogegységi hatdrozat hozataldra irdnyuld inditvany megtétele.

Egyéb, a tapasztalatok alapjan indokolt javaslattételek (pl. az dllampolgéroknak a biréségi eljarasokrdl nydjtandé
tdjékoztatas korében).

VI. fejezet
Zaro rendelkezések

Ez a Szabdlyzat 2014. mdjus 1. napjan |ép hatdlyba.
Ezen Szabdlyzat rendelkezéseit a folyamatban levé tigyekben is alkalmazni kell.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok
1. melléklet a 6/2014. (IV. 30.) OBH utasitdshoz
...................... birésag elndke
...................... ligyszam
MEGHATALMAZAS
................................. felperesnek, ..........ccoceveveveeninen...... alperes ellen ........................... irdnt indult
....................... birésag el6tt ................ szdm alatt folyamatban |év6 perében

meghatalmazom

az Orszagos Birésagi Hivatalt (1055 Budapest, Szalay u. 16.) az alperes jogi képviseletének ellatdsara azzal, hogy
a meghatalmazas a perkdltség behajtasara nem terjed ki. [Pp. 70. § (1) bekezdés]

Budapest, 2014, .....ovvviiiiiiiiiiieen

alairas
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2. melléklet a 6/2014. (IV. 30.) OBH utasitdshoz

TAJEKOZTATO AZ ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKE RESZERE
ONALLO PERKEPVISELET ESETEN

Kuria/itélétabla/torvényszék neve

Befejezett tigyek
darabszama* Folyamatban
lévé lgyek
|. fokon 1. fokon darabszama**

* Adatszolgaltatdsi id6szak: el6z6 év X. 30-tdl targyév IV. 30-ig, illetve targyév IV. 30-tdl targyév X. 30-ig.
** Adatszolgaltatasi idészak: targyév IV. 30-ai allapotnak megfelelGen, illetve targyév X. 30-ai allapotnak megfeleléen.
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Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatésag foigazgatojanak 2/2014. (IV. 30.) ONYF utasitasa
az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag egyedi iratkezelési szabalyzatarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatarozott jogkdromben eljarva a kovetkezé
utasitast adom ki:

1.§

4.8

Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatésag (a tovabbiakban: ONYF) iratkezelési rendjét — a koziratokrdl,
a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél sz616 1995. évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Ltv.), valamint
a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: R.) alapjan — a Magyar Nemzeti Levéltar és a kozigazgatasi és igazsagiigyi miniszter egyetértésével
az 1. mellékletben foglaltak szerint szabdlyozom.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
A 2. fuggelékben foglaltak 2014. januar 1-jétdl alkalmazandék.
A 2014. janudr 1-jét megelézéen keletkezett iratokndl az irattdri tételszamok tekintetében a kordbbi iratkezelési

szabadlyzatok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Hatalyét veszti az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsag egyedi iratkezelési szabélyzatarol sz6l6 16/2012. (XI. 23.)
ONYF utasitas.

Prof. dr. Mészdros Jozsef s. k.,
féigazgatd

1. melléklet a 2/2014. (IV. 30.) ONYF utasitdshoz

Az Orszadgos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsag egyedi iratkezelési szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az iratkezelési szabdlyzat hatdlya

1.1.  Targyihatdly: az Iratkezelési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) hatdlya kiterjed az ONYF-nél keletkez6, oda
érkezé, illetve onnan kimend valamennyi iratra, kivéve azokat az iratokat, melyek az R. 69. § (2) bekezdésének
a hatalya ald tartoznak.

1.2.  Személyi hatdly: a Szabalyzat hatdlya kiterjed az ONYF-nél kormanytisztvisel6i, kormanyzati Ugykezel6i,
megbizasi vagy egyéb jogviszonyban allokra, akik az ONYF-nél iratkezelést, iratfeldolgozast vagy azzal
0sszefliggé barmilyen tevékenységet végeznek.

A Szabalyzat rendelkezéseit a mindsitett iratokra a mindsitett adat védelmérdl sz616 torvényben foglalt eltérésekkel

kell alkalmazni.

2. Ertelmez6 rendelkezések — fogalomtdr

E Szabalyzat vonatkozéasaban:

2.1.  archivalas: elektronikus iktatokdnyvek és adatéllomanyaik, valamint elektronikus dokumentumok hosszu tavu
biztonsagos megdrzése elektronikus adathordozén;

2.2. alszamos iktatas: az ugyanazon ligyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat egy fészamon kell
nyilvédntartani és az ligyirathoz tartozé iratokat a f6szam alatt kiadott alszamokon, folyamatos, zart, emelkedd
sorszamos rendszerben kell kiadni és nyilvantartani;

2.3. atadas:irat, Ugyirat vagy irategylittes kezelési jogosultsdaganak dokumentalt atadasa;
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24.

2.5.
2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.
2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.
2.19.
2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

dtmeneti irattar: az elintézett iratok olyan irattara, amelyben az irattdri anyag meghatérozott idétartamu
atmeneti, a kdzponti irattarba adas el6tti szakszer( 6rzése torténik;

csatolds: iratok, Uigyiratok dtmeneti jellegl 6sszekapcsoldsa;

csatolmany: az elektronikus Grlap mellékletét képezd vagy kiilon megkiildott, nem formalizalt elektronikus
irat;

Dokumentum Kapu rendszer: az ONYF altal fejlesztett és miikodtetett e-ligyintézési informatikai rendszer/
szolgaltatas a természetes személy tgyfelek részére;

e-lgyintézés: a kozigazgatdsi hatdsigi eljards és szolgdltatds altaldnos szabdlyairdl sz6lé 2004. évi
CXL. torvényben és az elektronikus Ugyintézésre vonatkozd egyéb jogszabdlyokban foglaltak szerinti
kapcsolattartasi méd, illetve eljaras, melynek lényege a hivatal és az lgyfél kdzotti kommunikacid hiteles
elektronikus Uton torténd gyakorlasa azzal, hogy nem minésiil e-ligyintézésnek az ettdl eltéré médon torténd
kommunikacio;

e-lUgyintézési Ugy: olyan gy, amelyet az lgyfél az elektronikus Ugyintézés részletes szabalyairdl sz6ld
jogszabalyokban el&irt formaban és hitelesités mellett kezdeményez;

elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd adategyittes;

elektronikus levél: e-ligyintézés feltételeinek nem megfeleld, szamitdégépes halézaton keresztill, egyedi
levelezési cimek kozott levelez6program segitségével kiildhetd és fogadhaté adategyiittes;

elektronikus tajékoztatds: olyan, kiadmanynak nem mindésilé elektronikus dokumentum, mely az iktatasi
szamrol, az eljards meginditdsanak idejérél, az Ugyintézés hataridejérdl, az lgyintézd, illetve a hivatala
elérhetdségérdl értesiti a kildemény feladéjat;

elektronikus visszaigazolds: olyan, kiadmanynak nem mindsiil6 elektronikus dokumentum, amely
az elektronikusan érkezett irat tvételérdl és az érkeztetés sorszamarol értesiti annak kildéjét;
eléadéiiv:azirateldlapja, amely aziggyel, a szignalassal, a kiadmanyozassal, az ligyintézéssel és aziratkezeléssel
kapcsolatos informacidkat hordozza, az ligyirat elvalaszthatatlan részét képezi, azzal k6z6s adatbazisban kezelt
iratkezelési segédeszkoz;

érkeztetés: az érkezett kiildemény azonositéval és beérkezési datummal torténd ellatdsa és nyilvantartasba
vétele;

expedialds: az irat kézbesitésének elékészitése, a kiildemény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozdjanak,
fajtdjanak, a kézbesités moddjanak és idépontjanak meghatarozasa, a kildemény kildési mdd szerinti
Osszeallitasa;

id6bélyegzd: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal logikailag 6sszekapcsolt
olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzé elhelyezésének idépontjaban
véltozatlan forméban létezett;

iktatas: azirat nyilvantartasba vétele, iktatbszammal torténd elldtasa az érkeztetést vagy a keletkezést kovetben;
iktatokdnyv: olyan nem selejtezhet6, hitelesitett iratkezelési segédeszkdz, amelyben az iratok iktatdsa torténik;
iktatoszam: olyan egyedi azonosito, amellyel az ONYF a hozza beérkezé, elkiildetett és egyéb iktatando iratot
ellatja;

irat: valamely szerv miikodése vagy személy tevékenysége soran keletkezett, hozza érkezett, illetve onnan
tovabbitott egy egységként kezelend6 rogzitett informdcié, adategyiittes, amely megjelenhet papiron,
mikrofilmen, magneses, elektronikus vagy barmilyen mas adathordozén; tartalma lehet széveg, adat, grafikon,
hang, kép, mozgokép vagy barmely mas formdban [évé informécid vagy ezek kombinacidja;

iratkezelés: az irat készitését, nyilvantartasat, rendszerezését és a selejtezhetéség szempontjabol torténd
valogatasat, segédletekkel valo ellatdsat, szakszer( és biztonsdgos megdrzését, hasznalatra bocsatasat,
selejtezését, illetve a levéltarba adasat egyuttesen magéba foglalé tevékenység;

iratkolcsonzés: az irat visszahozatali kdtelezettség melletti kiaddsa az irattarbol;

irattar: az irattari anyag szakszer( és biztonsagos 6rzése, valamint kezelésének biztositasa céljabdl Iétrehozott
és mikodtetett fizikai, illetve elektronikus taroléhely;

irattari anyag: rendeltetésszerlien a szervnél maradd, tartalmuk miatt atmeneti vagy végleges megd&rzést
igényld, szervesen Gsszetartozoé iratok 6sszessége;

irattdrba helyezés: irattari tételszammal ellatott lgyirat irattarban tortén6é dokumentalt elhelyezése, illetve
kezelési jogdnak dtaddsa az irattarnak az ligyintézés befejezését koveté iddre;

irattdri terv: a koziratok rendszerezésének és a selejtezhetéség szempontjabdl torténd vélogatasanak alapjaul
szolgald, altalanos és kilonods részbdl allé jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra,
indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, az ONYF feladat- és hataskoréhez, valamint szervezetéhez igazodo
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2.28.

2.29.

2.30.

2.31.

2.32.
2.33.

2.34.
2.35.

2.36.

2.37.

2.38.

2.39.

2.40.
241.

2.42.

2.43.

244,

2.45.
2.46.

247.

2.48.

2.49.

2.50.

2.51.

2.52.

2.53.

2.54.

rendszerezésben sorolja fel, és meghatarozza a kiselejtezhet6 irattari tételekbe tartozo iratok tgyviteli célu
megdrzésének idétartamat, tovabbd a nem selejtezhet6 iratok levéltdrba adasanak hataridejét;

irattari tétel: az ONYF ligykdrének és szervezetének megfeleléen kialakitott legkisebb — egyéni irattéri 6rzési
id6vel rendelkez6 - irattari egység, amelybe tobb egyedi ligy iratai tartozhatnak;

irattari tételszam: az iratnak az irattari tervben meghatarozott targyi csoportba és iratfajtaba sorolasat (ligy
tipusa, irat keletkezésének és Ugyintézésének helye), selejtezhetéségét vagy a levéltarba torténd atadas
szerinti csoportositasat meghatarozoé kéd (szam);

kapcsolatos szam: ugyanazon iratképzé valamely mésik igyiratanak szdma, amely Ugyiratnak targya, illetve
annak ismerete kdzvetve segitséget nyujt a kérdéses ligy elintézéséhez;

kezelési feljegyzések: az Uigyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, ligykezelének sz6l6 vezetsi vagy
Ugyintézéi utasitasok;

kezddirat: az ligyben keletkezett elsé irat, az Uigy inditd irata;

kézbesités: a kiildeménynek a kézbesitd szervezet, személy altal az adatatviteli eszkdz utjan torténd eljuttatdsa
a cimzetthez;

kiadmany: a kiadmanyozasra jogosult részérdl hiteles alairassal ellatott, lepecsételt irat;

kiadmanyozas: az Gigyben a dontés, illetve intézkedés meghozatala, a mar felulvizsgalt végleges kiadmany
tervezet jovahagyasa, elkiildhetéségének engedélyezése a kiadmanyozasra jogosult részérdl;

kiadmanyozé: az ONYF féigazgatdja vagy az altala kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa;

kozirat: a keletkezés idejétdl és az 6rzés helyétdl fliggetlenll minden olyan irat, amely a kdzfeladatot elldtd
szerv irattari anyagdba tartozik vagy tartozott;

kozponti irattar: az ONYF tobb szervezeti egységének irattdra, az irattari anyag selejtezés vagy levéltarba adas
el6tti 6rzésére szolgald irattér;

kildemény: az irat vagy targy — kivéve a rekldmanyag, sajtdtermék, elektronikus szemét —, amelyet kézbesités
céljabol burkolatén vagy a hozza tartozo6 listan cimzéssel lattak el;

kildemény bontasa: az érkezett kiildemény biztonsagi ellenérzése, felnyitdsa, olvashatéva tétele;

levéltar: a maradandd értékl iratok tartés megdrzésének, levéltéri feldolgozédsanak és rendeltetésszerd
hasznalatanak biztositasa céljabdl létesitett intézmény;

levéltarba adas: a lejart irattari 6rzési ideji, maradando értékd iratok teljes és lezart évfolyamainak atadasa
az illetékes kozlevéltarnak;

levéltari anyag: az irattari anyagnak, tovabba a természetes személyek iratainak levéltarban 6rzott maradandé
értékd része, valamint a védetté nyilvanitott maradandé értékd magdénirat;

maradando értéku irat: a gazdasdagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi, tudomanyos,
muvelédési, miszaki vagy egyéb szempontbdl jelentds, a torténelmi mult kutatdsdhoz, megismeréséhez,
megértéséhez, illetve a kozfeladatok folyamatos elldtasahoz és az éllampolgdri jogok érvényesitéséhez
nélkulézhetetlen, mas forrdsbdl nem vagy csak részlegesen megismerhetd adatot tartalmazo irat;

masodlat: az eredeti irat egyik hiteles példénya, amelyet az elsé példannyal azonos mddon hitelesitettek;
masolat: az eredeti iratrél szévegazonos és alakhi formaban, utélag készilt egyszer( (nem hitelesitett) vagy
hiteles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat;

megsemmisités: a kiselejtezett irat végleges, a benne foglalt informacié helyredllitdsanak lehetéségét kizérd
maddon torténd hozzéférhetetlenné tétele, torlése;

mellékelt irat: az iratnak nem szerves része, tartozéka, attél — mint kisérd irattdl — elvalaszthato;

melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegészitd része, amely elvalaszthatatlan attol;

naplézés: az iratkezelési szoftverben és az 3dltala kezelt adatdllomanyban bekovetkezett események
meghatarozott korének regisztraldsa;

postabonté:azONYF tekintetében a Jogi, Igazgatasi és Humanpolitikai Féosztaly UgykezelésiMunkacsoportjaba
(a tovabbiakban: Ugykezelési Munkacsoport) tartozé azon személyek, akiknek feladat- és hataskorébe tartozik
a postabontasi feladatok ellatasa;

savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartalmazd, papirbdl készitett taroldeszkoz;
selejtezés: a lejart meg6rzési hatdrideju iratok kiemelése az irattari anyagbdl és megsemmisitésre torténd
el6készitése;

szerelés: Ugyiratok végleges jelleg(i 6sszekapcsoldsa, amelyet az iktatokdnyvben és az iratokon egyarant jeldlIni
kell;
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2.55.

2.56.

2.57.

2.58.

2.59.

2.60.

2.61.

2.62.

2.63.

2.64.

2.65.

2.66.
2.67.

szervezeti egység: az ONYF Szervezeti és MUikodési Szabdlyzata (a tovdbbiakban: SZMSZ) szerint meghatarozott
azon szervezeti egység, mely 6nallé iktatékonyvvel, iktatokdnyvekkel rendelkezik;

szigndlds: az lUgyben eljarni illetékes szervezeti egység és/vagy Ugyintézé személy kijeldlése, az elintézési
hatarid6 és a feladat meghatarozasa;

tovabbitas: az ligyintézés soran azirat eljuttatasa az egyik ligyintézési ponttdl a masikhoz, amely elektronikusan
tarolt irat esetén megvaldsulhat az irathoz valé hozzaférés lehetéségének biztositasaval is;

Ugyfélkapu: olyan informatikai szolgaltatas, amely biztositja, hogy az tgyfél egyedileg azonositott modon
Iéphessen kapcsolatba az elektronikus szolgaltatast nyujtd szervekkel;

Ugyintézés: az ONYF feladatkorébe tartozé tgyek elintézését célzé érdemi munkavégzés;

Ugyintézé: az Uigy intézésére kijelolt személy, az tigy eléaddja, aki az ligyet dontésre elSkésziti;

Ugyirat: egy Ugyben keletkezett valamennyi irat;

lgykezel6: iratkezelési feladatokat végzé személy;

Ugykor: az ONYF vagy azzal kormdnyzati szolgdlati jogviszonyban (munkajogviszonyban) és egyéb
jogviszonyban 4ll6 személy feladat- és hataskorébe tartozé ligyek meghatérozott csoportja;

Ugyvitel: az ONYF folyamatos mulkodésének alapja, az Ugyintézés egymas utani résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata, illetve 6sszessége, amely az Uigyintézés formai-technikai feltételeit, a szolgaltatasok
teljesitését foglalja magaba;

Urlapok: az e-ligyintézés keretében kezelt nyomtatvanyok;

vegyes rendszer iktatds: részben kdzpontilag, részben szervezeti egységenként torténd iktatas;

vezérszam: a vegyes és osztott rendszer(i iratkezelés esetén a szervezeti egységek, illetve feladatkdrok
megkilonboztetésére szolgald betdjel vagy jelzészam.

3. Az iratkezelés szabdlyozdsa

3.1.

3.2,

A Szabalyzat az ONYF-nél keletkez6 vagy hozza érkezé iratok kezelését, biztonsadgos 6rzésének modijat,
rendszerezését, nyilvantartdsat, segédletekkel ellatdsat, irattarozasat, selejtezését és levéltarba torténd
ataddasat szabalyozza.

A Szabalyzat szerves egységet képez az R. 3. § (2) bekezdésében eldirt, e Szabalyzat kotelezé mellékleteként
meghatarozott, évente felilvizsgalandd irattari tervvel, amelyet a feladat- és hataskdrben bekdvetkezett
véltozas vagy az 8rzési idé megvéltozasa esetén modositani kell.

4. Az iratkezelés szervezete

4.1.

4.2.
4.3.

Az ONYF az SZMSZ-ben hatdrozza meg az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal
0sszefliggb tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskoroket, és kijeldli az iratkezelés feligyeletét ellatd
vezet6t.

Az ONYF iratkezelése vegyes rendszer(.

Az iratkezelést oly médon kell megszervezni, hogy:

a) az az ONYF valamennyi szervezeti egységének Ugyintézéséhez, a dontések el6készitéséhez,
a szervezet rendeltetésszerli mikodéséhez megfelelé tdmogatast biztositson,

b) biztositva legyen, hogy a beérkezett és a kimend iratok eljussanak a cimzetthez,

d) az irat azonosithaté legyen,

d) azirat Utja az ONYF-en belil pontosan kdvethetd, ellenérizhetd és visszakereshet6 legyen,

e) az az irattéri tervben meghatarozott ideig biztositsa az iratok épségben és hasznalhaté éllapotban
valé 6rzését, a maradandd értéku iratok levéltari atadasat,

f) a tartalma csak az arra jogosult szdmara legyen megismerhetd,

g) a kezeléséért fennalld személyi felel6sség egyértelmlen megallapithaté legyen,

h) a beérkezett és a kimend iratok megvaltoztathatatlansaga biztositva legyen,

i) a rendszeres selejtezés elvégzésével az irattdri iratanyag felesleges felhalmozddasa megel6zhetd,

a maradandé érték iratok megdrzése biztositott legyen,
j) aziratok szakszer( kezeléséhez, nyilvantartasahoz, kézbesitéséhez, védelméhez a megfelel6 személyi,
targyi és technikai feltételek biztositva legyenek.
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44.

4.5.

Az ONYF-en 0nall6 iratkezelést végz6 szervezeti egységek, illetve feladatkorok felsoroldsat, amelyek sajat
iktatokonyvvel rendelkeznek, az 1. fliggelék tartalmazza.

Az iratkezelést az Ugykezelési Munkacsoport latja el a Méltanyossagi Ugyek, Egyszeri Segélyek tekintetében,
valamint a Hatosagi Féosztaly részére.

5. Iratkezelési egységek feladatai

5.1.

5.2.

5.3.

Az Ugykezelési Munkacsoport

a) atveszi az ONYF-hez érkezett kiildeményeket,

b) érkezteti és az intézkedésre illetékes szervezeti egységhez, illetve a cimzetthez tovabbitja
a kildeményeket, valamint az érkeztetési adatbazisban rogzitett adatokat,

Q) atveszi a szervezeti egységektdl a postai Uton tovabbitandé kiildeményeket és gondoskodik arrol,
hogy azok feladdsa megtorténjen,

d) gondoskodik az ONYF szervezetén belili elosztasi jegyzékkel tovabbitandé kildemények
tovabbitasardl,

e) a 4.5. pontban megjeldlt szervezeti egység teljes kor( iratkezelési feladatait ellatja,

f) gondoskodik az ONYF kdzponti irattardnak makodésérdl,

g) a kildeményeket bérmentesiti (Winpa postazé modulban),

h) ragszdmmal elldtja a tértivevényeket és a kiildeményeket tartalmazé boritékokat,

i) elkésziti a postakonyvet,

j) elosztja és dokumentalja a szaklapokat,

k) atveszi és tovabbitja az elektronikus Uton — nem a Dokumentum Kapun - érkezett iratokat.

A szervezeti egységek tigykezel6i:

a) érkeztetik és iktatjak a kozvetlenil hozzajuk érkezett és téliik kimené kiildeményeket,

b) atveszik és iktatjak az Ugykezelési Munkacsoport altal érkeztetett és hozzajuk tovabbitott iratokat,

d) intézik az iktatott iratok belsé tovabbitasat (amelyek nem elosztassal kertilnek atadasra),

d) el6készitik az iratok elkiildését és atadjak az Ugykezelési Munkacsoportnak,

e) kezelik a hatarid6-nyilvantartasba helyezett iratokat,

f) atmeneti irattarba helyezik az elintézett tgyek iratait,

g) szakszer(ien kezelik az atmeneti irattarat, biztositva az irattari anyagokhoz torténé hozzaférést
(betekintés, iratkdlcsonzés),

h) a 2 évnél régebbi iratokat dtadjak az ONYF kdzponti irattaranak,

i) gondoskodnak a bélyegz6k vezetéi utasitas szerinti hasznélatarél és biztonsagos tarolasarol.

Az ONYF kozponti irattara:

a) kezeli és 6rzi az atadott iratokat,

b) gondoskodik az iratok selejtezésérdl és levéltari dtadasardl,

c) biztositja az irattari anyagokhoz tortén6 hozzaférést (betekintés, iratkdlcsdnzés).

6. Az iratkezelés feliigyelete

6.1.

6.2

Az ONYF iratkezelésének felligyeletét az ONYF féigazgatoja a Jogi, lgazgatasi és Humanpolitikai Féosztaly
kozremUkodésével latja el. A kdzponti rendszerekhez a jogosultsdgot az Informatikai Miikodtetési Féosztaly
adja meg. Az iratkezelési szoftverben a jogosultsdgokat az adott szervezeti egység vezetdje — nem 6nallod
szervezeti egység esetében a felettes vezetd — hatarozza meg, és a Jogi, Igazgatasi és Humanpolitikai Féosztaly
Ugykezelési referense (a tovabbiakban: lGgykezelési referens) gondoskodik azok bedllitdsarol az iratkezeld
szoftverben. A jogosultsdgokat iktatokonyvenként kell meghatérozni, azon beliil szerepkoroket kell megjelini
(pl. iktatasi, olvasasi, irattarozasi stb.), melyek az adott személynek az iratkezelési szoftverben végezhetd
tevékenységét hatdrozzék meg.

Az iratkezelés felligyeletével megbizott vezet6 felel8s azért, hogy a biztonsagos iratkezelés személyi, dologi
feltételei biztositottak legyenek.
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Az ONYF féigazgatdja — a Jogi, lgazgatasi és Humanpolitikai Féosztaly kozrem(ikodésével - szardprébaszertien
ellenérzi az ONYF-en a Szabalyzat elSirdsainak a betartdsat, intézkedik a szabdlytalansdgok megszlintetésérdl,
szlikség esetén az Ltv.-ben foglaltak alapjan javaslatot tesz a Szabdlyzat, illetve az Irattéri Terv médositasara.
Az Ugykezelési referens felel6s a Szabalyzat el6készitéséért, az Irattari Terv éves felllvizsgalataért.

A Jogi, Igazgatési és Humanpolitikai Féosztély vezetéje a Szabélyzat, az irattari terv mdédositasanak tervezetét
az Ltv-ben biztositott egyetértési jog gyakorldsa céljabol megkiildi a koziratok kezelésének szakmai
irdnyitasaért felelés miniszternek és a Magyar Nemzeti Levéltarnak.

A Jogi, lgazgatési és Humanpolitikai Féosztaly vezet&je az iratkezelést érinté jogszabalyok valtozdsa esetén
kezdeményezi az iratkezelési szoftver sziikséges mddositasat az illetékes féosztaly felé.

Az ugykezelési referens felelés azért, hogy szervezeti vagy személyi valtozas esetén az iktatérendszerben
atvezesse a modositasokat, naprakészen karbantartsa az irattari tételszamokat az iktatérendszerben, valamint
engedélyezi és nyilvantartja a vezérszamokat.

Az lgykezelésireferens kezdeményezi az iratkezelést végzd személyek sziikség szerinti szakmai képzését, illetve
tovabbképzését, segitséget nyujt és szakmai tandcsot ad az Uigykezelési feladatok ellatasdhoz. Az tigykezelési
referens feligyeli az ONYF kdzponti irattdranak miikodését, engedélyezi a két évnél kordbbi iratok irattdri
elhelyezését. Az ligykezelési referens rendszeres munkakapcsolatot tart fenn a Magyar Nemzeti Levéltarral,
a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felel6s miniszter altal kijel6lt szervezettel (szervezeti egységgel).
Az iratkezelés ellenérzése, az iratselejtezés jovahagyasa, a maradandé érték iratok atvétele szempontjabol
az ONYF a Magyar Nemzeti Levéltér illetékességébe tartozik.

A Jogi, lgazgatési és Humdnpolitikai Féosztaly vezetdje az Ugykezelési referens kozremiikodésével
negyedévente jelentést készit a szervezeti egységek vezetéinek — nem 6nall6 szervezeti egységek esetében
a felettes vezetdnek — az ligyintéz6k hatralékos tigyiratairdl (30 napnal régebben kint 1évé iratok).

Az informatikai f6igazgatd-helyettes felel§s az iratkezeléshez sziikséges informatikai feltételek biztositasaért,
fellgyeletéért.

Az 6nallé szervezeti egységek vezetdi sajat teriletiikon felel6sek azért, hogy aziranyitasuk alatt allé Ggyintézék
és Uigykezel6k megismerjék és betartsdk a Szabélyzatban foglaltakat, és azokat kell6 biztonsdggal alkalmazzéak,
valamint felel&sek az atmeneti (kézi) irattarak szakszerd miikodtetéséért.

7.A szabdlyzat alkalmazdsa

7.1,
7.2.

7.3.

Az iratkezelési tevékenységet az ONYF valamennyi szervezeti egységénél a Szabélyzat szerint kell ellatni.

A Szabdlyzat rendelkezéseit kilon el6irasok figyelembevételével kell alkalmazni az ONYF muikodésével
kapcsolatos pénzforgalom sordn keletkezett szamviteli okmanyok (bizonylatok, pénzforgalmi értesitések,
folyoszamla kivonatok stb.), az anyag- és eszkozfelhaszndlasi, nyilvantartasi okmanyok, segédletek kezelésére,
megdrzésére, valamint a munkaligyi személyi, illetve kdzszolgdlati nyilvantartasokra.

Kulon jogszabalyok rendelkezései irdnyadok a mindsitett adatot tartalmazo, tovédbbd Uzleti titkot és banktitkot
tartalmazo iratokra.

Il. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

8. A kiildemények dtvétele

8.1.

8.2

Az ONYF-hez a kuldemények érkezhetnek postai, vagy hivatali kézbesités, futarszolgélat utjan, tovabba
az Ugyfelek kozvetlenil személyesen is benyujthatjdk beadvanyaikat. A postai kildemények atvétele
az Ugykezelési Munkacsoportnal térténik, de az iratkezeléssel kapcsolatos valamennyi tevékenységet
- a postara torténd feladast kivéve — a szervezeti egységek végzik, kivéve a 4.5. pont szerinti eljarast.

Az ONYF cimére kézbesitok utjan érkezé, illetve személyesen benyujtott iratokat, kiildeményeket:

a) a cimzett vagy az altala megbizott személy,

b) a szerv vezetéje vagy az dltala megbizott személy,
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.
8.10.

Q) postai meghatalmazassal rendelkezé személy, vagy
d) az Ugykezelési Munkacsoport munkatarsa
veszi at.

8.2.1. A konyvelt kildemények (ajanlott, tértivevény, csomag, tavirat) atvételét a postai szabdlyoknak
megfeleléen végzik.

8.2.2.  Apostaikiildemények atadds-atvétele az ONYF és a Magyar Posta Zrt. altal kétott mindenkori hatélyos
szerz6dés alapjan torténik.

8.2.3.  Elektronikus Uuton - nem a Dokumentum Kapun - érkezett irat atvételét meg kell tagadni, ha
az biztonsagi kockazatot jelent a fogadd szerv szamara. Ezt a kildemény érkezésekor annak
a személynek kell vizsgdlnia, aki az irat dtvételére jogosult.

A hivatali munkaidé utdn vagy a munkasziineti napokon érkezett kiildeményeket a székhazéplilet

portaszolgalata veszi 4t — az atvételt alairasaval igazolja - és a kévetkezé6 munkanap kezdetén az Ugykezelési

Munkacsoportnak atadja.

A kuldeményeket atvevd személy koteles ellendrizni, hogy a cimzés alapjén jogosult-e az atvételre, a kézbesitd

okmanyon és a kildeményen |évé adatok megegyez6ségét, az iratot tartalmazd boriték, illetve egyéb

csomagolas sértetlenségét.

Az atvevd a kézbesitéokmanyon olvashatd aldirdsdval és az atvétel idejének feltlintetésével az atvételt

elismeri. Az ,Azonnal’, ,Slirgés’, ,Palydzat” jelzést kildemények atvételi idejét 6ra, perc pontossaggal

kell megjeldlni, a kézbesité okmanyon és az atvett kildeményen is rogziteni kell. Az ilyen gyors elintézést

igénylé kildeményeket a cimzettnek vagy a szignalasra jogosultnak soron kivil at kell adni. Tértivevényes

kildemények esetén gondoskodni kell a tértivevény visszajuttatasarél a feladéhoz. Amennyiben iktatdsra nem

jogosult személy vagy szervezeti egység veszi 4t az iratot, Ugy koteles azt haladéktalanul a cimzett részére vagy

az Ugykezelési Munkacsoport részére 4tadni.

Sériilt vagy hidnyos kiildemény atvétele esetén a kiildemény tartalmat soron kivil ellenérizni kell. A sériilés

tényét papir alapu iratok esetében az dtvételi okmanyon jel6ini kell, és a kiildemény tartalmat kiilon jegyzékben

fel kell tiintetni. A hidnyzé iratokrdl vagy mellékletekrdl a feladot értesiteni kell.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités kovetkeztében érkezett kiildeményt azonnal tovabbitani kell

a cimzetthez, vagy ha ez nem lehetséges, vissza kell kiildeni a feladénak. Amennyiben a feladé nem dllapithaté

meg, a kiildeményt irattarozni, majd meghatéarozott idé utan selejtezni kell a kiilon megjeldlt tételszam alatt

(Id. A39.).

A faxon vagy e-mailen érkezett iratokat (valamint kdzvetlenil az osztalyhoz kézbesitett kiildeményeket)

a vezetd altal dtvételre feljogositott munkatérsai is atvehetik.

Az ONYF hivatalos helyiségén kiviil beadvanyt elfogadni vagy atvenni nem lehet.

A Dokumentum Kapun keresztiil érkezett kiildemények esetében az dtvétel visszaigazoldsa automatikusan

torténik.

9. Kiildemények felbontdsa

9.1.

9.2.

9.3.

Az ONYF-hez érkezett valamennyi kiildeményt — a mindsitett adatot tartalmazo iratok kivételével -

a) a cimzett vagy

b) az Ugykezelési Munkacsoport munkatérsa bonthatja fel és latja el érkeztet6 bélyegzé lenyomattal.

Az ONYF-en felbontds nélkil a cimzetthez kell tovabbitani:

a) az ONYF féigazgatojanak nevére szol6 kildeményeket,

b) a Személyligyi és Képzési Osztalynak cimzett kiildeményeket,

d) a belsé ellenéroknek cimzett kiildeményeket,

d) a kizérélag kozjegyz6 jelenlétében bonthatd fel” jelzéssel érkezd kdzbeszerzési eljardsok pélyazati
dokumentumait,

e) az,s. k! jelzést kiildeményeket,

f) azon kuldeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte.

A 9.2. pont a)-c) alpontjaban felsorolt kiildeményeket minden esetben csak a cimzett, tartos akadalyoztatasa

esetén a cimzett helyettese, illetve felettese és meghatalmazottja, a 9.2. pont e) alpontjaban jelolt kiildeményt

a cimzett, illetve meghatalmazottja bonthatja fel.

9.3.1. A kildemények cimzettje koteles gondoskodni az altala atvett hivatalos kiildemény iktatasarél és
a Szabalyzat szerinti tovabbi kezelésérdl.
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9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

A mindsitett adatot tartalmazé kiildeményt a titkos ligykezelést végzd személy veheti at, illetve elvégzi
a teljes iratkezelést. A biintet6eljarasban részt vevék, az igazsagszolgéltatast segiték védelmi programjaban
(tanuvédelem) részt vevé személyre vonatkozd, a Tanuvédelmi szolgalattdl érkezé kildeményeket csak
a cimzett veheti at.

Csak a cimzett veheti 4t azokat a kiildeményeket, amelyeken

a) ,mas szervnek nem adhaté at’,

b) ~,nem masolhato’,

c) 4kivonat nem készithetd’,

d) ,elolvasas utan visszakiildendé” vagy
e) Lzart boritékban tarolandd”

kezelési utasitas szerepel.

Ezen kildemények esetében a mindsitett adatok kezelésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

9.4.1. A kildemények téves felbontasakor a boritékra ra kell vezetni az atvétel és a felbontéas tényét,
a felbontd nevét, munkahelyét és a felbontds datumat, és gondoskodni kell a kiildemény cimzetthez
torténd tovabbitasardl. Ha késébb allapithatéd meg, hogy a kiildeményben ,Szigoruan titkos!”, illetve
JTitkos!", ,Bizalmas!’; ,Korldtozott terjesztés(!” mindsitett adatot tartalmazo irat van, azt ujbdl le kell
zarni, ra kell vezetni a felbonté nevét, munkahelyét és a felbontds datumat. Harom példanyban
jegyzékonyvet kell felvenni, majd a kildeményt a felvett jegyzékonyv egy példanyaval siirgésen
el kell juttatni a titkos ligykezel6hdz, illetve a cimzetthez, valamint a jegyz6kdnyv egy példényat

a feladéhoz.
A boritékot az irathoz kell csatolni, de azt az ligy lezarasat kdvetden csak akkor kell megérizni, ha:
a) az ligyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkdvetkezmény flizédik,
b) a bekiildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrél lehet megallapitani,
Q) a kiildemény hidnyosan vagy sérilten érkezett meg, vagy
d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdil fel.

Abban az esetben, ha a boritékban egy vagy tobb beadvany van, melyek kiilonb6zé szervezeti egységek
Ugyintézését igénylik, ugy azokat a cimzett szervezeti egységhez kell irdnyitani, az ligyintézést a cimzett
szervezeti egység koordinalja.

A kuldemény felbontésakor ellendrizni kell, hogy a mellékletek megérkeztek, illetve olvashatdak-e. A hidnyt
és a felmerilt problémékat az iratra kell ravezetni. A mellékletek hidnya vagy olvashatatlansdga nem
akadalyozhatja a tovabbi Ugyintézést. A hianypotlast és a felmerdilt problémakat az Gigyintézének kell jeleznie
a kuldé felé.

Ha a beérkez6 kildemény pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmaz, a beérkezé iraton jeldini kell
az 6sszeget, az illetékbélyeg értékét vagy az egyéb érték fajtajat, valamint a kiildeményt ddtummal és aldirassal
kell ellatni. A pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket még ugyanaznap - elismervény ellenében — megdrzésre
a pénzkezeléssel megbizott szervezeti egységnek kell dtadni. Az elismervényt az irathoz kell csatolni.

Ha a kérelmez6 sajat nevére cimzett, bélyeggel ellatott levélboritékot mellékel, a valaszadasnal azt fel lehet
hasznalni. Amennyiben leveléhez — valaszadas céljara — bélyeget csatol, azt felhasznélas nélkil a vélaszlevélhez
mellékelve vissza kell kiildeni.

Ha a beadvanyhoz illetékbélyeget vagy egyéb értéket csatoltak és az eljaras illetékmentes, az illetékbélyeget
és az egyéb értéket — mellékletként feltlintetve — hivatalos kiildeményként vissza kell kiildeni a feladénak.
Afaxon és e-mailen érkezettirat esetében gondoskodnikell azinformaciokat tartdsan 6rz6 masolat készitésérdl,
azaz az elektronikus levelet (és ha van, a csatolt dokumentumot is), tovabba az érkezést igazold bizonylatot ki
kell nyomtatni és at kell adni az irat 8rzésére kijeldlt szervezeti egység iratkezel6jének.

A tovdbbiakban a papir alapu iratokra vonatkozd szabdlyokat kell alkalmazni mindaddig, amig
az irodaautomatizaldsi keretprogramba épitett szamitdgépes nyilvantartdsi rendszer az elektronikus iratok
teljes mértéki kezelésére (pl. hitelesitési eljarasok beépitésével) nem valik alkalmassa.

Az igazgatasi szerveknek kiildend6 elektronikus iratot az igazgatdsi szerv kézponti e-mail cimére, a cimzett
részére és masolatban a vezetének (ha a cimzett nem a szerv vezetdje) kell tovabbitani. A targyrovat kitoltése
minden esetben kotelezd. Amennyiben elektronikus forméban (fax, e-mail) az irat tovabbitasara sor kertlt, azt
papir alapon megkildeni nem kotelezd, azonban az e-mail levelet és az elkiildést igazold ,bizonylatot” ki kell
nyomtatni és az iktatott tigyirattal egyiitt kell kezelni.

Az elektronikus dokumentumot adathordozoén (CD, DVD, pendrive stb.) atvenni vagy elkildeni csak papiralapu
kisérélappal lehet. Az adathordozoét és a kisérélapot mint iratot és mellékelt iratot kell kezelni. A kisérélapon
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a cimzés adatai mellett fel kell tiintetni az adathordozon 1évé irat(ok) targyat, fajinevét, fajltipusat, azt, hogy
rendelkezik-e elektronikus alairassal és az adathordozd paramétereit. Atvételkor ellenérizni kell a kisérélapon
feltlintetett azonositok valdsagtartalmat.

10.  Kiildemények érkeztetése és szétosztdsa

10.1. Az ONYF-hez érkezé valamennyi kiildeményt (kivéve a munkatarsak elektronikus levélcimére érkezé nem
hivatalos leveleket) az érkezés napjan érkeztetni kell, amely szamitégépes szoftverrel torténik. Az ONYF
dolgozdinak e-mail cimére érkez6 hivatalos megkereséseket is érkeztetni kell.

10.2. Az érkeztetési nyilvantartds tartalmazza:

a) az érkeztetési azonositot (minden év januar 1-jétdél 1-gyel kezd6dé folyamatos sorszam + évszam),

b) a beérkezés datumat,

c) azirat kiildéjének nevét,

d) a feladd szervezetének megnevezését (azonositdjat),

e) konyvelt postai kiilldeményeknél a kiildemény postai azonositéjat (ragszamot),

f) az érkezés maédjat (ajanlott, fax, futar stb.),

9) az adathordozd tipusat,

h) a kildemény bontdéjanak személyazonositéjat,

i) a cimzett szervezeti egység megnevezését,

j) az érkeztetd személy azonositéjat,

k) slirg0s iratok esetén az érkeztetés idépontjat (éra, perc),

) a Dokumentum Kapu rendszeren keresztil érkezé elektronikus kiildemény esetén a kildeményhez
rendelt érkeztet6 szamot, valamint az iratkezelési szoftver éltal adott érkeztetési azonositot.

10.3. Az Ugykezelési Munkacsoport az atvett kiildeményeket szervezeti egységenként csoportositja, majd a papir
adathordozén |évé iratokat érkeztetd bélyegzélenyomattal és az érkeztetd kézjegyével latja el. Az iratkezelési
rendszer éltal kiadott érkeztetési azonositot az iratra minden esetben ré kell vezetni és atadasi jegyzékkel vagy
ataddkonyvvel tovabbitani kell az illetékes szervezeti egységhez. Nem kell érkeztetni a kiildeményeket, ha
az iktatas a beérkezés id6pontjaval egyidejlleg megtorténik.

10.4. A felbontas nélkiil tovabbitandé kiildemény esetén az érkeztetd bélyegzét, az érkezési szamot és az érkeztetd
kézjegyét a boritékon kell feltlintetni. Az iktatast végzének — ha a boritékot nem kell véglegesen az irathoz
csatolni — az érkeztetés adatait az iratra fel kell irnia.

10.5. Ha a kiildemény feladdja olvashatatlan vagy névtelen kiildeményrél van szé, a feladé adatmezdében a ,felado
ismeretlen” szovegrészt kell feltlintetni.

10.6. A szamitégépes rendszerbe vitt, a 10.2. pontban megjel6lt érkeztetési adatokat utélag meg nem valtoztathato
maédon kell régziteni.

10.7. Az Ugykezelési Munkacsoportnak a napi beérkezé kiilldeményekrél szervezeti egységenként elkiildnitetten
szamitdgépes atadasi jegyzéket kell készitenie, melyet ki kell nyomtatni. A jegyzék alapjan a kiildeményeket
tovabbitani kell az illetékes szervezeti egységhez.

10.8. A kiildemények atvételét — az dtadasi jegyzék, illetve az elektronikus informacié ellenérzése utan - az atadasi
jegyzék alairasaval igazolja az atvevd. A jegyzékeket a kézbesitokdnyvekre vonatkozd szabalyok szerint kell
megdrizni.

Ill. FEJEZET

AZ IRATOK NYILVANTARTASBA VETELE

11. Iktatdsi rendszer

11.1.

Az ONYF-hez érkezd és az ONYF-nél készitettiratokat—a 7.2.,7.3., 12.4. pontban leirt kivételekkel - a Lotus Notes
irodaautomatizalasi rendszerre épitett auditalt IKTAT szdmitégépes rendszerben kell iktatni. Az iratkezelési
szoftver teljes korlen megfelel a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhaté iratkezelési szoftverekkel
szemben tdmasztott, jogszabdlyban el6irt kdvetelményeknek. (A rendszer leirasat kilon dokumentécié
- Felhasznal6i Kézikdnyv — tartalmazza.)
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11.3.

11.4.

11.6.

A szamitogépes iktatérendszer attekintheté formdban tartja nyilvan a kildd, a szignald, az ligyintézé, az
Ugykezeld, a cimzett relevans adatait, az irat formai jellemzgit és tartalmi azonositoit, érkezése, szignélasa,
elklldése id6pontjat, el6zményeit és mas kapcsolatait, iktatdszamait, tételszdmokat, az ligyintézési, irattari és
selejtezési hatariddket, a selejtezés tényét stb.

Az alkalmazott rendszer megoldast nyujt az adatvesztés elkertilésére, lehetévé teszi a feladat- és hataskoroknek
megfeleld, a felel6sség érvényesitésére alkalmas hozzéférési (irdsi, olvasasi) jogosultsagok bedllitdsat az
Ugyvitelben valamennyi résztvevé szdmara, valamint az adatbdzisok hasznalatdnak nyomon kovetését,
ellenérzését.

A rendszer - a rendszeradminisztrator altal bedllitott és csak altala lathaté médon - regisztralja a sikertelen
belépésikisérleteket. A rendszer azirat kezelésével kapcsolatos minden mozzanatot napléz. Ezek azinformaciok
idérendi sorrendben eltarolédnak és minden arra jogosult felhasznalé éltal olvashatdak.

Az iktatészdmot a szdmitdgépes rendszer generalja. A rendszer az ligyben keletkezé elsd iratnak 6nalld
szamot ad.

Az iratkezelési szoftver lizemeltetéséért felelds féosztaly az év utolsé munkanapjan az iktatokdnyv zérasanak
részeként elkésziti az elektronikus érkezteté nyilvantartasnak, elektronikus iktatékonyveknek, azok
adatallomanyainak (cimlista, tételszdm, meg6rzés, napldzas informacidi) az utolsé munkanap iktatasi allapotat
tikrozo, idébélyegzével ellatott, elektronikus adathordozéra elmentett valtozatat. Ezeket az adathordozokat
aziratokkal egyltt azirattarban kell tarolni. Az elektronikus érkeztetd nyilvantartas elektronikus adathordozéra
elmentett példanyat az archivélast kdveté masodik évben meg kell semmisiteni.

24 6ras Uzemsziinet esetén az informatikai szakteriilet kozlése iranyadé a tekintetben, hogy az iktatdst papir
alapon meddig kell biztositani. A papir alapon iktatott tigyeket utdlag az IKTAT rendszerben, az ligyek érkezési
sorrendjének megtartasaval rogziteni és kezelni kell.

12. Az iktatds

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Valamennyi érdemi tgyintézést igényld iratot iktatni kell. Iktatni kell a kimené, a hivatalbdl keletkezett és a
belsé iratforgalomban keletkezé iratokat is a 12.4 pontban meghatéarozottak kivételével. Az iratokat a beérkezés
napjan, de legkés6bb az azt kdveté munkanapon kell iktatni. A nem papir alapt, magneses vagy elektronikus
adathordozoén érkezett iratok (pl. magnetofonszalag, CD, DVD stb.) mellé iratkiséré lapot kell csatolni és ezeket
egyutt kell kezelni. Az iktatdszdmot magdra az adathordozéra (térol6 dobozra) nem eltavolithaté mdédon
ugyancsak rd kell vezetni.

Iktatni csak irat alapjan szabad. Iktatdszamot tavbeszélén vagy irat nélkiil, személyesen el6adott szébeli kérés
alapjan kiadni nem lehet.

Az iktatokdnyvben iktatészamot fenntartani vagy szamsorrendet megvaltoztatni nem lehet, ennek betartasat
az iratkezelési szoftver biztositja.

Az ligy targyat csak egyszer, a kezd§ irat iktatasakor kell a targy rovatban rogziteni. Ha az igy targya Iényegesen
megvaltozik, az Ugyiratot Uj iktatészammal kell ellatni.

Azonos adattartalmu, de eltér6 idépontban (vagy mas modon) érkezett kiildeményeket is iktatni kell. Ekkor a
késbbb érkezett iratot a f6szam soron kdvetkezé alszamara kell iktatni.

Téves iktatas esetén a rendszer megfelel6 meniipontjanak hasznalataval az adatbazisba bekeriil a téves iktatas
ténye. Az adatokat naplézassal dokumentalja a rendszer. A tévesen kiadott iktatészam Ujra felhasznalasat a
rendszer nem engedi.

Az elektronikusan érkezett kiildeményeket — amennyiben hivatalos megkeresést tartalmaz - ki kell nyomtatni
ésazligyben intézkedésre illetékes szervezeti egység ligykezel6jének be kell iktatnia. Iktatds el6tt a kiildeményt
megnyithatdsag, olvashatésag szempontjabol ellenérizni kell.

Nem kell iktatni, de jogszabdlyban meghatarozott esetekben a szervezeti egységeken nyilvan kell tartani:

a) a konyveket, tananyagokat,

b) a nem szigoru szamadasu bizonylatokat,

d) a munkaligyi és személyligyi nyilvantartasokat,

d) a pénziligyi bizonylatokat, szamlakat,

e) a nyugtékat, pénziigyi kimutatasokat, fizetésiszamla-kivonatokat,

f) a kozlonyoket, folyoiratokat, propaganda, reklam céljat szolgald kiadvanyokat, tajékoztatokat,

9) a meghivékat (kivéve, ha a vezet6 utasitast ad az iktatasra), Udvozl6 lapokat,
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12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

h) a visszaérkezett tértivevényeket (minden esetben az ligyiratban kell elhelyezni),
i) az elektronikus visszaigazoldsokat,

j) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,

k) a bemutatasra vagy jévédhagyas céljabdl visszavardlag érkezett iratokat.

Az IKTAT rendszerben az uUgynevezett atfutd iratokat iktatds nélkil a megfelel6 menipont kitoltésével
nyilvantartasba kell venni azért, hogy az irat Utja barmikor kdvethet6 legyen. Ezt kdvetéen, atadd listan/atadd
konyvben kell atadni az iratokat. Iktatnia az ligyben intézkedésre illetékes szervezeti egységnek kell.

A kildeményeket annak a szervezeti egységnek vagy feladatkdrnek a vezérszamdra (iktatokonyvébe) kell
iktatni, amelyik az tigyben intézkedésre illetékes.

Soron kivil kell iktatni a hataridds iratokat, taviratokat, a hivatalbdl tett intézkedéseket tartalmazé ,Stirgés”
jelzés( iratokat.

Az iktatokdnyvnek kotelezden tartalmaznia kell a kovetkez6 adatokat:

a) iktatészam,

b) iktatas id6pontja,

d) kildemény beérkeztetésének idépontja, modja, érkeztetési azonositoja,
d) kildemény elkiildésének idépontja és mddja,

e) kildemény adathordozdjanak tipusa (papir alapu, elektronikus), adathordozé fajtéja,
f) kiildé megnevezése, azonosité adatai,

g) cimzett megnevezése, azonosité adatai,

h) érkezett irat kullsé iktatészadma (hivatkozési szam, idegen szém),

i) mellékletek szdma, tipusa (papir alapy, elektronikus),

j) Ugyintézd szervezeti egység és az ligyintézd neve,

k) irat targya,

) elé- és utdiratok iktatészama,

m) kezelési feljegyzések,

n) Ugyintézés hatérideje és modja, az elintézés idépontja,

0) irattari tételszam,

p) expedialds mddja és idépontja,

q) irattarba helyezés idépontja, atvevé személy neve,

r) selejtezhet6ség idépontja (az iratkezelési szoftver automatikusan rogziti),
s) selejtezés id6épontja, selejtez6é személy neve,

t) iratkolcsonzés idépontja, a kdlcsonzé (kdlcsonzést engedélyezd) személy neve,
u) visszavétel idépontja és visszavevd személy neve.

Az iratot el kell Iatni iktatdszdmmal és az irat egyéb azonosité adataival.

Minden beérkezé iratot iktatébélyegzodvel kell ellatni. Ha helyhiany miatt az iktatobélyegzé lenyomatat nem
lehet elhelyezni az iraton, akkor iktatébélyegzé haszndlata nélkil kell az adatokat az iraton feltlintetni. Iktatni
mindig az eredeti iraton kell, boritélap vagy csatolt lap nem iktathaté.

12.10. Az iktatobélyegzd a kdvetkezd adatokat tartalmazza:

a) Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsag, Budapest,
b) datum,

Q) érkezési szam,

d) iktatoszam,

e) melléklet.

13. Az iktatészdm

13.1.

13.2.

Az iktatast valamennyi szervezeti egységnél, illetve feladatkdrre meghatarozott iktatokdnyvben minden
évben 1-gyel kell kezdeni. Egy iktatokonyvon belil az iktatoszamokat folyamatos, zart, emelkedd sorszamos
rendszerben kezeli az iratkezelési szoftver.

Az iktatoszam szerkezete: vezérszam/fészam-alszam/az aktudlis év négy szamjegye.

A vezérszamokat az 1. fliggelék tartalmazza.

Az egy évben azonos ligyre vonatkozd iratokat a fészam alatt kiadott alszdmokon, folyamatos, zart, emelkedd
sorszamos rendszerben kell kezelni.
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14. El6zményezés, az iratok szerelése, csatoldsa

14.1.

14.2.

14.3.

Targyévben

Az irat iktatdsa el6tt meg kell dllapitani, hogy az lgynek van-e el6z6leg beérkezett irata (el6zménye).
Amennyiben a kiildeménynek van elGirata a targyévben, az Gjonnan érkezé iratot az elGirat fészamanak
alszdmara kell beiktatni, az iratokat pedig szerelni kell egymashoz Ugy, hogy valamennyi irat idérendben
kovetkezzék egymds utan.

Targyévet megel6zden

Ha az adott ligyben tobb éven &t keletkeznek iratok, az Uj esztend6ben keletkezé iratot mindig Uj iktatdszamra
(f6szamra) kell beiktatni. Az el6iratot szerelni kell az Gjonnan érkezett iratokhoz. A szerelést az iktatokonyvben
is jelolni kell. Az Uj iktatészamndl az ,el6zmény” jelzést kovetden az elbirat iktatészamat kell feltlintetni.
Az el6irat iktatészamanal pedig fel kell tiintetni az utdirat iktatdszamat. A szerelt elGirat ett6l kezdve 6nalldan
nem létezik, a targyévi Ugyirat (utoirat) része lesz. A szerelést papir alapu iratok esetén az iraton és az el6adéi
iven is fel kell tiintetni.

Amennyiben a feladd szervezettdl, személytl méar van kordbban iktatott irat, de mas a cimzett szervezeti
egység a féigazgatdsagon belil, a cimzetthez tovabbitaskor jelezni kell a korabbi iktatészamot. A cimzett
szervezeti egység a targy ismeretében dont arrél, hogy a kordbbi ligyhoz tartozik-e targy szerint vagy a téargya
miatt Uj iktatészamot kap.

15. Az el6adoi iv

15.1.

Az eléaddi iv hasznalata fészamra torténd iktataskor kotelezé. Alszamra torténd iktataskor az el6adoi ivre
kell beirni az Gjonnan érkezett alszamos irat soron kdvetkezd alszamat és az érkezés datumat. Uj el6adoi iv
kidllitdsa a biztonsagos lgyiratkezelés szempontjabdl csak indokolt esetben megengedett. Az el6addi ivet
a hozza tartozo iratokkal egyiitt kell kezelni.

16. K6zérdek bejelentések, panaszok iktatdsa

16.1.

A panaszokrdl és a kdzérdekl bejelentésekrél sz616 2013. évi CLXV. térvény szerinti, kozérdekl bejelentésnek,
panasznak mindsilé tigyeket a hatdlyos ONYF szabalyzatokban foglaltak figyelembevételével, azok jellegének,
mennyiségének pontos nyilvantartasa céljabol - megfelel iktatoszamon kiviil - kiegészito jelzéssel kell ellatni.
A kozérdekU bejelentés, kdzérdekd javaslat, kozérdek( adatok megismerésére irdnyul6 kérelem és a személyes
adattal kapcsolatos kérelem kezelését a vonatkozd ONYF szabdlyzatok tartalmazzék.

16.2. A fenti jellegl iratok esetében a kovetkezd jelzéseket kell alkalmazni: KB = kozérdekd bejelentés,

M = megalapozott, NM = nem megalapozott, KJ = kbzérdek javaslat, P = panasz, J = jogos, NJ = nem jogos,
Kozérdekl adat megismerésére irdnyuld kérelem E = elutasitott, T = teljesitett, Személyes adattal kapcsolatos
kérelem E = elutasitott, T = teljesitett.

16.3. Aziratkezelési szoftverben is biztositva van a 16.2. pontban meghatarozott szempontok szerinti nyilvantartds,
melynek kitdltése kotelezd. Az iraton piros szinnel kell jeldIni a megkiilonbdztetd jelzést.
A kiegészits jelzésnek az iraton torténd feltlintetése a szignald feladata.

IV. FEJEZET

IRATKEZELESI FELADATOK AZ UGYINTEZES FOLYAMATABAN

17. Az ligyintézé kijelblése (szigndlds)

17.1.

17.2.

A szervezeti egység ligykezel6je az érkezett iratot az ligyintézd kijeldlése (szignalds) végett koteles a szignaldsra

jogosult vezetének vagy akaddlyoztatasa esetén helyettesének bemutatni.

A szignaldsra jogosultnak az elintézéssel kapcsolatos esetleges kilon utasitasait (hataridd, stirgésségi fok stb.)
a szignalas idejének megjelolésével fel kell jegyeznie az eléaddi ivre (ligyiratra) és ala kell irnia. Az iratkezelés
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17.3.

soran - igy kiilonosen a vezetdi, ligyintéz4i utasitasoknal - nem megengedett a post-it, Sntapadds lap, grafit
ceruza haszndlata.

A szervezeti egység vezetGje elrendelheti azirat bemutatés el6tti iktatasat (ott, ahol pontosan meghatarozhaté,
hogy milyen tipusu tigyekkel melyik el6ado foglalkozik, vagy az adott témanak csak egy felelése van). Azt az
iratot, amelynek iktatott el6zménye van, kbzvetleniil a szervezeti egységhez, ligyintéz6hoz lehet tovabbitani.
Az iratért a kijelolt szervezeti egység/ligyintézé a felel6s.

18. Az iratok dtaddsa az ligyintéz6knek

18.1.

18.2.

Szignalas utan a szervezeti egység Uigykezel6jének ataddkonyvvel, illetve az adatbézisbol kinyomtatott dtadd
jegyzékkel (listaval) kell tovabbitania az iratokat az illetékes tigyintéz6hoz.

Az iratok atvételét az lgyintézéknek az dtadokdnyvben (jegyzéken) sajat kezl olvashato aldirdsukkal kell
igazolniuk.

19. Az ligyintéz6 feladatai

19.1.

19.2.
19.3.

19.4.

19.5.

Az Ugyintéz6nek az altala atvett iratokat iktatdszam, lapszdm szerint ellendriznie kell és meg kell néznie, hogy
az lgykezeld elvégezte-e a szlikséges iratkezel6i teenddket (pl. szerelés, csatolds stb.).

Az Ugyintézé készithet elintézéstervezetet, illetve feljegyzésben tajékoztatast adhat intézkedése indoklasarol.
Az Ugyintézé el6késziti kiadmanyozésra az iratot, melynek sordn meg kell hataroznia:

a) a levél alairéjat (kiadmanyozéjat),

b) a példanyszamot,

d) a cimzettet,

d) a mellékletek szamat,

e) a hataridés nyilvantartasba helyezést és a hataridé napjat,

f) az lgyirat, illetve kiadmany elkiildését vagy irattarba helyezés el6tt lattamozasat,
g) a kiadmany tovabbitasanak maédjat (kézbesitve, postazva, ajanlott, tértivevény stb.),
h) az esetleges pénzligyi intézkedést,

i) az irattdri tételszamot és azt papir alapu irat esetén ra kell vezetni az el6addi ivre.

Az Ugyintézé az ,azonnal” jelzés( iratokat haladéktalanul, a,stirgds” jelzéslieket soron kiviil, az egyéb iratokat
érkezésiik és fontossaguk sorrendjében, de legkésébb olyan idében koteles elkésziteni, hogy azt az arra
jogosult személy jogszabalyban meghatarozott idében alairhassa.

Munkahelyrél iratot kivinni vagy jogszabalyban meghatarozott esetekben hivatalos megkeresésre elkiildeni
csak a felettes vezeté engedélyével lehet. A kivitt, illetve elklldott iratrél nyilvantartast kell vezetni az adott
szervezeti egységen.

20. Hatdridés nyilvdntartds

20.1.

20.2.

20.3.
204.

20.5.

A szignal6 vagy az ligyintézd utasitasdra hataridé-nyilvantartasba kell venni az iratot, amelynek végleges
elintézéséhezvalamilyen kozbensdintézkedés szlikséges, vagy befejezése valamilyen feltétel bekovetkezésétdl,
illetve megszlinésétdl fligg. A hataridét az érdemben eljaré lgyintézének kell az iraton és az eléadéi iven
(év-ho-nap) feltlintetnie.

A hatérid6s iratokat a szervezeti egység kijelolt helyén az lgykezel6nek a tobbi irattdl elkilonitve, a
hataridéként megjeldlt munkanapok szerint az iktatészam sorrendjében kell kezelnie.

Az iraton megjeldlt hataridét a szamitdgépes iktatokonyv,hatarid6” rovataba is be kell jegyezni.

Amennyiben az iratra a kit(izott hatarid6ére vagy lejarta elétt beérkezik a vélasz, az Ggyiratot a hataridds iratok
kozil ki kell emelni, a hataridére vonatkozd bejegyzést a szamitégépen tordini kell, az ligyiratot pedig az
Ugyintéz6hoz kell tovabbitani.

Ha hatarid6re a valasz nem érkezik be, akkor a lejarat napjan az tigyiratot ki kell emelni a hataridés iratok kozdl
és az Ugyintéz6hoz kell tovabbitani. A hataridébdl torténd kivételt, a hataridé hosszabbitast mind az el6adéi
iven, mind a szamitégépes iktatokdnyvben jeldini kell.
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21. Kiadmdnyozds

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.
21.8.

Mds szervezeti egységhez, kiilsé szervhez vagy személyhez tovabbitandd iratot, kiadmanyt csak az SZMSZ-ben
és aféosztalyok igyrendjében meghatérozott kiadmanyozasi joggal rendelkezd személy irhat ald. Az igyintézé
az altala készitett kiadmanytervezetet koteles szignoéjaval ellatni.

Minden kiadmanytervezetet 2 példanyban kell elkésziteni, a masodlatot az ligyiratban kell elhelyezni.

Eredeti aldirassal kell kikildeni minden iratot, kivéve a sokszorositott vagy nagy tédmegben postdzandd
iratokat. Alairas esetén a név alatt csak a munkakoéri leirdsban meghatarozott beosztas, illetve a kdzszolgalati
tisztvisel6krol sz6l6 térvényben meghatarozottak szerinti cim szerepelhet.

A kiadmany formai megjelenitésérdl, leirdsarol és a boriték cimzésérdl az Ugyintézé vagy az iratkezeléssel
megbizott személy gondoskodik.

Elektronikus uton leveleket csak,s. k" jelzéssel ellatva lehet tovabbitani, az eredeti papir alapi dokumentumot
az aktaban eredeti alairassal kell megérizni.

A papir alapu kiadmany akkor hiteles, ha

a) azt az illetékes kiadmanyozo sajat kez(leg alairta,

b) a kiadményozé neve mellett az ,s. k" jelzés szerepel, és a hitelesitéssel felhatalmazott személy az
alairasaval igazolja, valamint

<) a kiadmanyozo, illetve a felhatalmazott személy aldirasa mellett a hivatalos bélyegzélenyomat is
szerepel.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendé:

a) a kiadmanyozé neve mellett az,s. k" jelzés és a kiadmanyozé szerv bélyegzé lenyomata vagy

b) a kiadmanyoz6 alakhd alairdsmintéja és a kiadmanyozo szerv bélyegz6 lenyomata.

Korbélyegzdt csak hivatalos levelezésben, kiadmanyokon, masolatok hitelesitésére lehet hasznélni.
Egyebekben a féosztalyokon irdnyadd kiadmanyozas rendjét a féosztalyok ligyrendjében kell szabélyozni.

22. Iratok postdzdsra tovdbbitdsa (expedidlds)

22.1.

22.2.

22.3.

224,

22.5.

22.6.

227.

22.8.

22.9.

Az iratok expedidlasat az Ugyintézd vagy az iratkezeléssel megbizott személy végzi. Az elektronikus
iktatokonyvbe be kell jegyezni a tovébbitds megtorténtét és modjat.

Az tigykezel6nek ellendriznie kell, hogy az aldirt, illetve hitelesitett kiadmanyokhoz a kezel6i utasitdsban el6irt
mellékleteket csatoltdk-e, tovabba végre kell hajtani minden kiaddi utasitdst. E feladatok elvégzése utan az
irat masodlatan szerepelnie kell az ,exp”” jelzésnek, a tovabbitas keltének és az expedidlast végzé személy
kézjegyének.

A szervezeti egységek kildeményeiket a tovabbitds mddja szerint, tovabbitasra alkalmasan el6készitve
(beboritékolva, megcimezve, tértivevényt kitoltve) adjak at az Ugykezelési Munkacsoportnak. A boritékon
kotelez6 feltlintetni a levél iktatészamat, valamint a kiildnleges tovabbitasra vonatkozo utasitast. Tértivevényes
kildemény esetén a tértivevényt a hatalyos ONYF utasitasok szerint kell kitolteni és a boritékhoz csatolni.

Az Ugykezelési Munkacsoportnak a naponta 12 6raig atadott kiildemények postai tovabbitasarol még aznap
gondoskodnia kell.

A postai uton tovabbitand6 kiildemények feladasara a ,Postakildemények feladékonyve” szolgdl, vagy
a Szamitogépes programmal — a Magyar Posta Zrt.-vel kotott szerz6dés alapjan — elallitott feladdjegyzék,
melynek vezetése az érvényben lévd postaszabalyzatok szerint torténik.

Irat, kiildemény tovabbithat6 személyes kézbesitéssel. Az dtvételt minden esetben igazoltatni kell.

Ha a postara adott kiildemény valamilyen okbdl visszaérkezik, akkor azt az irattal egyiitt vissza kell adni az
Ggyintézének, aki rendelkezik a tovabbi kezelésérol.

Az ONYF-en a belsé felhasznalasra készult iratokat, korleveleket — kivéve a pénzligyi, szamviteli elszamolasokat
érintd iratokat, bizonylatokat — a kiadmanyozasra jogosult vezetd aldirasat kovetéen elektronikus formaban
az iktatérendszeren vagy levelezérendszeren kell tovabbitani. Egy aldirt példanyt a keletkeztetd szervezeti
egység Ugyirataban kell elhelyezni. A korlevelek egy eredeti példanyat nyilvantartas céljabol at kell adni a Jogi,
Igazgatasi és Humanpolitikai Féosztaly Igazgatasi Munkacsoportjanak.

Elektronikus Uton iratot csak akkor lehet kildeni, ha a cimzett a kérelmet elektronikusan kiildte, vagy azt
az elektronikus levélcime megadésa mellett kifejezetten kérte. Amennyiben az elektronikus levél elkiildése
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meghiusul, illetve a Dokumentum Kapu rendszer a levél megtekintését nem regisztralta, az elektronikus irat
papir alapu hiteles véltozatat hagyomanyos kézbesitéssel kell megkildeni a cimzettnek.

22.10. Elektronikus uton kiildott irat tovabbitdsat azidépont és a tovabbitas médjanak megjeldlésével be kell jegyezni

az iktatokonyvbe.

22.11. Amennyiben sziikséges igazolni, hogy a cimzett a Dokumentum Kapu rendszerben a neki kildott levelet

megtekintette, a rendszer megfeleld listdjanak képét ki kell nyomtatni, és az tigyiratban el kell helyezni.

23. Hitelesitési eszk6z6k nyilvdntartdsa

23.1. A Magyarorszag cimerével és sorszammal ellatott kdrbélyegzékrél, Magyar Allamkincstari azonositéval ellatott
sorszamozott lécbélyegzékrél, fémbélyegzékrél az ONYF-en az Ugykezelési Munkacsoport nyilvantartast
koteles vezetni. Az ONYF-en a kdzponti bélyegzé-nyilvantarté kényvet a Jogi, lgazgatasi és Humanpolitikai
Féosztaly vezetdje és az ligykezelési referens aldirasaval hitelesiti.

23.2. A kozponti bélyegzd-nyilvantartasnak a kdvetkezéket kell tartalmaznia:

a) sorszam,

b) a bélyegzé lenyomata,

Q) a kiadmdanyoz6 alairasmintdja,

d) a bélyegzét 6rzé személy neve, a hasznadlatra jogosult szervezeti egység neve,
e) atvétel kelte és az dtadast, atvételt igazol6 aldiras,

f) ~Megjegyzés” rovat.

23.3. Azelkopott, elavult bélyegz6k megsemmisitését az Ugykezelési Munkacsoport végzi. A megsemmisités el6tt a
hivatalos bélyegzo6rdl lenyomatot kell késziteni és azt a megsemmisitésrél készitett jegyzékonyvvel egyitt kell
megdrizni. A selejtezés tényét a bélyegzd-nyilvéntartasban is jeldini kell.

23.4. Az ONYF-en a 23.1. pontban meghatéarozott bélyegzék nyilvantartasba vételéért az lgykezelési referens
vagy az ezzel megbizott személy (a tovabbiakban: bélyegzé-nyilvéntartd), a rendeltetésszer(i hasznalatdért
az illetékes szervezeti egység vezetdje a felel6s. A bélyegzékkel val6 szabalytalansagot (elvesztés, gondatlan
Orzés, visszaélés, mulasztas stb.) ki kell vizsgalni és errdl a Jogi, Igazgatasi és Humanpolitikai Féosztalyt irasban
tajékoztatni kell.

23.5. A szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni
a) a bélyegzé hasznaldjanak, 6rzéjének személyében bekdvetkezd valtozas dtvezetésérdl,

b) szervezeti dtalakulds esetén a valtozas atvezetésérdl.

23.6. Atszervezés, athelyezés, jogviszony megsziinése esetén a bélyegzét a bélyegzé-nyilvantarténak vissza kell
adni. A bélyegzét Uj személynek csak a nyilvantartasban torténé atvezetés utan lehet atadni.

23.7. Ujbélyegzét a Kdzponti Beszerzési és Vagyonkezelési Féosztalytdl, a bélyegzé-nyilvantartéval térténé elézetes
egyeztetés utan, irdsban lehet megrendelni. A bélyegzé-nyilvdntarté a megrendelésre ravezeti, hogy a
megrendelt bélyegz6 a kdzponti bélyegzé-nyilvantartds szerint hanyas sorszamot kaphatja.

A Kozponti Beszerzési és Vagyonkezelési Féosztdly az elkésziilt bélyegzét bevételezi és minden esetben a
bélyegzé-nyilvantarto részére adja at, aki nyilvantartasba vétel utan kiadja azt a megrendel6ének.

V. FEJEZET

AZ IRATOK IRATTAROZASA ES LEVELTARBA ADASA

24. Irattdri terv

24.1.

24.2.

Az irattdri terv azokat az lgycsoportokat foglalja rendszerbe, amelyek alapjan az iratokat tagolni kell.
Az dltaldnos rész tartalmazza az ONYF tObb szervezeti egységére is vonatkozd irattari tételeket, a kiilonos rész
Ugykorok szerinti besorolast ad az alaptevékenységekhez tartozé tételszamokrol, azok pontos megnevezésérdl,
illetve az 6rzési vagy levéltarba valé elhelyezés idejérél. A maradando értékd iratokat 15 éviirattari 6rzés utan a
Magyar Nemzeti Levéltar veszi at.

Az ONYF iratanyagénak irattari kezelése a 2. fliggelékben foglalt irattari terv alapjan torténik.
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24.3.

Az iratokat irattari tételszammal - legkésébb az irat végleges elintézésével (lezardsaval) egyidejlileg — az
Ugyintézének kell elldtnia. Az irattéri tételszdmot az el6adoi iv megfelel6 rovatdnal és a szdmitastechnikai
adatbazisban is jel6lni kell.

25. Irattdrozads

25.1.

25.2.

25.3.

A lezart Ugyiratokat, amelynek kiadmanyait mar tovébbitottak, vagy amelyeknek - intézkedés nélkil - az
irattdrozasat elrendelték, a szervezeti egység atmeneti irattardba kell helyezni, ennek tényét az iratkezelési
szoftverben is rogziteni kell.

25.1.1.  Alszamos irat kilon nem, csak az egész (igyirat egyben irattarozhaté. Az (gyirathoz tartozo
Ugyiratdarabokat emelkedd sorrendben, hianytalanul kell irattarozni.

Az ONYF szervezeti egységeinek két évnél nem régebbi iratait a szervezeti egységek lgykezel6je az un.

adtmeneti irattarban koteles 6rizni, ezt kdvetéen azokat az ONYF kdzponti irattardban kell elhelyezni. Az irattari

ataddas-atvételt az iktatéprogramban is kezelni kell.

25.2.1. Az irattdrba helyezés el6tt az ezzel megbizott ligykezel6 koteles az iratot atvizsgdlni abbdl a
szempontbdl, hogy az az irattarozas szabélyainak megfelel-e. Az elhalvanyulé iratokrél masolatot kell
késziteni az irattarba helyezés el6tt.

A feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat, boritékokat és muanyag irattartokat az
Ugyiratbdl ki kell emelni és selejtezési eljards mell6zésével meg kell semmisiteni. Az ligyiratot el kell
helyezni az irattari tételszamnak megfelel$ gyjtébe.

25.2.2. Az atmeneti irattarban tarolt iratokat 2 naptari évi 6rzés utan az ONYF kozponti irattaraban kell
elhelyezni. A szervezeti egység vezetdje elrendelheti az irat két évnél hosszabb ideji 6rzését is az
atmeneti irattarban, errél az Gigykezelési referenst értesiteni kell. Amennyiben a szervezeti egység
vezetdje az értesitést elmulasztja, az Ugykezelési referens e tényrél kilon is nyilatkoztathatja a
szervezeti egység vezetdjét.

25.2.3. Minden Ugyintézé felel6s a részére atadott iratok meg6rzéséért. Amennyiben az lgyintézé
valamilyen okbdl tavozik a szervezet dllomanyabdl (nyugdijazas, lemondas, felmentés stb.), koteles
aziratokat rendezett dllapotban az atmeneti irattarnak vagy a feladatkorét atvevé tigyintézének vagy
felettesének atadni. Az atadas megtorténtéért az tigyintézdn kivil a kdzvetlen munkahelyi vezeté is
felel6s.

25.2.4. Ha a szervezet allomanyabdl tdvozd Ugyintézé elektronikus adathordozéra készitett iratokat,
feljegyzéseket, azokat koteles a feladatkorét atvevd Ggyintézének vagy felettesének atadni.

25.2.5. Az ONYF kdzponti irattdraba 2 példanyban késziilt atadasi jegyzékonyvvel lehet iratot atadni, mely a
kovetkezbket tartalmazza:

a) a szervezeti egység nevét (vezérszamat),

b) az iratok évkorét,

) a tételszamot,

d) az egy tételhez tartozé iratok szamkorét (kezd6 és utolsé iktatdszam),

e) a segédletek felsorolasat (ataddkonyv — az év végén kinyomtatott iktatokonyv, dtadasi jegyzék) és
f) az dtadasért és atvételért felelés személy alairasat.

A jegyzOkonyvet az iratkezelési szoftver elkésziti.

Az ONYF kozponti irattdrdban az iratokat szervezeti egységenként (vezérszam szerint), évenként elkilonitve,

tételszdmok szerint csoportositva, ezen belll az iktatészamok novekvd sorrendjében kell elhelyezni

iratboritoban.

A feddlemezen fel kell tlintetni az iratok keletkezésének évszamat, a vezérszamot, a tételszamot, valamint a

kdtegben 1évé iratok kezdd és utolsé iktatdszamat.

25.3.1. Az ONYF kdzponti irattardba csak lezart évfolyamd, iktatokonyvvel, illetve az iktatokdnyv elektronikus
adathordozéra lementett példanydval ellatott lUgyiratok adhatok &t. Az elektronikusan tarolt és
archivalt adatalloményok utélagos olvashatésagat, visszakereshetéségét, hasznalatat a megdrzési
id6 lejartdig biztositani kell, mely magéban foglalhatja az iratkezelési szoftver elérhetéségének
biztositasat, mds iratkezelési szoftverrel t6rténé megtekinthetéség biztositdsat vagy archivalasi
szolgaltatas igénybevételét.
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254.

26. A selejtezés

26.1.

25.3.2.

25.3.3.

25.34.

25.3.5.

25.3.6.

Az irattari kezelésnél kerilni kell az iratok Osszehajtasat, zsineggel atkotését vagy iratkapcsolok
hasznalatat. Aziratokat eredeti alakjukban, hajtogatéas nélkdl, illetve boritélapok k6zott kell elhelyezni.
Kuldnleges méretd iratokat vagy ilyen mellékleteket (pl. térkép, tervrajz stb.) kiilon kell elhelyezni és
ezt a nyilvantartokdnyvben jelezni kell.

Azelektronikus adathordozdkon téroltadatok, allomanyok utélagos olvashatésagat, hasznalhatosagat
mindenkor biztositani kell. Amennyiben az elektronikus adathordozéra vonatkozé eléirdsok vagy
eszkozok véltoznak, a meglévé dllomédnynak az Uj adathordozéra valé dtmasolasat el kell végezni,
az informatikai biztonsagrél szél6 utasitdsnak/szabdlyzatnak megfeleléen biztositva az adatok
hitelességét.

A nem papir alapu, barmely eljarassal késziilt kép- és hangfelvételek, szamitastechnikai adathordozok
taroldsa esetén biztositani kell az illetéktelen elektronikus hozzaférés megakadalyozasat.
Az informatikai szakterllet gondoskodik az irattari anyag biztonsagos megérzéséhez sziikséges
irattari technikarél, megdrzési eszkdzokrdl és modokrol.

Az irattarban elhelyezett iratokrdl nyilvantartast kell vezetni és az iratokat a tarolas soran keletkezé
veszélyekt6l meg kell 6vni. Ennek érdekében be kell tartani az irattdrakra vonatkozé tizrendészeti
és tlizvédelmi szabdlyokat. Biztositani kell a rendszeres féregtelenitést, portalanitast. A feladatok
végrehajtasardl az ONYF Kozponti Beszerzési és Vagyonkezelési Féosztalya gondoskodik.

Ha az irat a mindsitett adat védelmérdl sz6lé6 2009. évi CLV. térvény szerint mar nem tartalmaz
mindsitett adatot, visszamindsitve kell azt az irattdrban elhelyezni és a nem mindsitett iratok
kezelésére vonatkozé éltaldnos szabélyok szerint kell kezelni.

Az iratok kiadasa az irattarbol

254.1.
254.2.

254.3.

25.4.4.

Az ONYF irattaraban az irattar kezel6jén kiviil mas személy csak indokolt esetben tartézkodhat.
Papir alapu iratok esetén az irattarbdl kiadott tgyiratrol Ggyiratpétld lapot kell kidllitani, melyet a
kolcsonzés ideje alatt az irat helyén kell tarolni.

Az irattarban kolcsonzési napldt kell vezetni, mely tartalmazza a kdlcsonzés idejét, hataridejét, a
kolcsonzd nevét és a visszaérkezés idépontjat. A 2009. januar 1-je utdn keletkezett iratok tekintetében
az iratkezelési szoftverben kell kezelni a kdlcsonzéseket.

Az irattarbol véglegesen iratot kiadni csak abban az esetben lehet, ha azt egy masik irathoz szerelik,
melynek tényét dokumentalni kell.

Az ONYF irattaraban lévé iratanyagok kutathatésagahoz - az ONYF féigazgatojanak hozzajarulasa
alapjan - a Jogi, lgazgatdsi és Humanpolitikai Féosztaly vezetdje adja meg az engedélyt.

Az ONYF az irattari anyagdnak azon részét, amely nem maradandé értékd, és amelyre az tigyvitel érdekében
mar nincs sziikség, koteles kiselejtezni. Az iratkezelés felligyeletével megbizott vezet6 altal kijelolt, legaldbb
3 tagu selejtezési bizottsdgot kell 1étrehozni.

26.1.1.

26.1.2.

26.1.3.

26.14.

26.1.5.

Azirattarban elhelyezett barmelyik iratot csak iratselejtezés ttjan szabad az irattarb6l megsemmisités
vagy papirhulladékként valo felhasznalds céljabol kiemelni.

Az irattdr anyagat 6tévenként legaldbb egyszer a selejtezés szempontjabol feliil kell vizsgalni. Ennek
sordn ki kell valasztani azokat az irattari tételeket, amelyek 6rzési ideje az irattdri terv szerint lejart,
ennél fogva kiselejtezhetéek. A megdrzési hataridé lejaratanak szamitasakor az irattéari tételbe
sorolasndl iranyadé irattari tervben megjeldlt meg6rzési id6t az lgyirat lezardsat kovetd év elsé
napjatol kell szamitani.

Az illetékes vezeték - indokolt esetben - elrendelhetik egyes iratoknak az irattari tervben
megallapitott 6rzési idénél hosszabb ideig torténé 6rzését. Ezt a koriilményt a vezetd aldirasaval az
irattari tételszdmnal kell az iraton, valamint az iktatokonyvben jelezni.

A selejtezés soran egyes iratok tartalmanak és 6rzési idejének elbiralasanal felmeril6 kétely esetén
Ugyviteli szempontbdl a féigazgatd, tudomdnyos, torténeti szempontbdl a levéltari szakérté
véleménye a dont6.

A selejtezés végrehajtasaval olyan munkatdrsat kell megbizni, aki az iratok ligyviteli, tudomanyos és
torténeti jelentéségével tisztaban van.
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26.2.

26.1.6. Elektronikus adathordozén [év6 iratok selejtezésére az altaldnos szabdlyok vonatkoznak, az
adatvédelmi utasitdsban leirtak figyelembevételével.

26.1.7. Aziratselejtezés alkalméval 3 példédnyban selejtezési jegyzékonyvet kell késziteni (@ 2009. januar 1-je
utan keletkezett iratok tekintetében ezt az iratkezelési szoftver elkésziti), amely tartalmazza:

a) az ONYF és az eljaro szervezeti egység nevét,

b) a selejtezés helyét, idépontjat,

<) azt, hogy milyen jogszabdly és iratkezelési szabalyzat alapjan végezték a selejtezést,

d) a selejtezéskor a tételekbe sorolaskor figyelembe vett irattari terv megnevezését,

e) a selejtezési eljaras ala vont irategyuttest keletkeztet6 szerv megnevezését,

f) a kiselejtezett irattari tételszamokat, a tételek megnevezését és azok évkorét,

g) a kiselejtezett iratok mennyiségét iratfolydméterben,

h) az esetlegesen visszatartott Uigyiratok jegyzékét,

i) a selejtezést végzd és ellendrzé személyek nevét és aldirdsat,

j) a selejtezési bizottsag nyilatkozatéat, amely a kovetkezdket tartalmazza:
A Bizottsdg megdllapitja, hogy a selejtezés az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsig
hatdlyos iratkezelési szabdlyzatanak megfelelen folyt le, ezért a selejtezési jegyz6kdnyvet
annak mellékleteivel egyiitt, jovahagyds végett a Magyar Nemzeti Levéltarnak felterjeszti’,

k) a szerv korbélyegzéjének lenyomatat.

26.1.8. A selejtezési jegyz6konyv két példanyat iktatds utdn a Magyar Nemzeti Levéltarhoz kell tovébbitani.
A Magyar Nemzeti Levéltar az iratok megsemmisitését a sziikséges ellendrzés utdn a selejtezési
jegyz6konyv visszaklldott példényara irt zaradékkal engedélyezi.

A selejtezés tényét az iktatokdnyvben és az irattari jegyzékben fel kell tiintetni. Szamitastechnikai
eljaras esetén az iktatd képernyé megfelel6 rovatanak (a selejtezés datumanak) kitoltése igazolja a
selejtezés tényét.

Aziratok megsemmisitésére vagy papirhulladékként val6 értékesitésére csak a jegyzékdnyvre vezetett levéltari

hozzéjarulas utan keriilhet sor. A megsemmisitésrél az adatvédelmi és biztonsagi el6irasok figyelembevételével

kell gondoskodni. Elektronikus dokumentumkezelés esetén az adatbazisban 1évé iratok metaadatainak
selejtezése fizikai torlés nélkil, a selejtezés tényének jeldlésével torténik. Az elektronikus dokumentumokat
visszaallithatatlanul tordIni kell az adatbazisbdl.

27. Levéltdri dtadds

27.1.

27.2.

A nem selejtezhet6 iratokat (a hataridé nélkil érzendék kivételével) 15 évi irattéri 6rzés utan at kell adni a
Magyar Nemzeti Levéltarnak. Ha a nem selejtezhet6 iratokra igyviteli szempontbo6l még rendszeresen sziikség
van vagy a Magyar Nemzeti Levéltar az iratok atvételéhez sziikséges raktari féréhellyel nem rendelkezik, az
atadas-atvételi hataridd tovabbi 5 évre kiilon engedély nélkil meghosszabbithato.

Az adtadds-atvételi hataridé 5 éven tuli meghosszabbitdsat egy alkalommal, legfeljebb 10 év idétartamra a
kulturaért felelés miniszter engedélyezi.

Az atvétel idépontjat és modjat az ONYF és a Magyar Nemzeti Levéltar egyittesen dllapitja meg. A Magyar
Nemzeti Levéltar szdamara atadandoé Ugyiratokat az ligyviteli segédletekkel egyiitt, nem fert6zott allapotban
az dtado koltségére az irattari terv szerint, atadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében, annak mellékletét képez6
atadasi egység szerinti (levéltari 6rzésre alkalmas, savmentes dobozban) tételjegyzékkel egyiitt, teljes, lezart
évfolyamokban kell atadni. A visszatartott tGgyiratokrol kiilén jegyzéket kell késziteni. Az atadési jegyzéket a
Magyar Nemzeti Levéltarral egyeztetett médon, elektronikus formaban is at kell adni. A levéltari dtadas tényét
és idejét az iratkezelési szoftverben is rogziteni kell.

Az dtadas-atvételi jegyz6konyv tartalmazza:

a) az dtadd szervezeti egység megnevezését, hivatalos bélyegzéjének lenyomatat,
b) az dtadas alapjaul szolgald jogszabdly megnevezését,

d) az dtadas alapjaul szolgalé iratkezelési szabalyzat és irattari terv megnevezését,
d) az dtadas helyét és idejét,

e) az atadd képviseldjének nevét, beosztasat, alairasat,

f) az atvevd Magyar Nemzeti Levéltar képvisel6jének nevét, alairasat,

9) az dtaddsra kerild iratanyagot keletkeztetd szervek megnevezését,
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28.

29.

30.

31.

h) az atadasra kerl6 iratok atfogé megnevezését,
i) az dtaddsra kerlil6 iratok Osszesitett évkorét,
j) az ataddsra keriil6 iratok 6sszmennyiségét iratfolyométerben.

Az 4tadas-atvételi jegyzékonyv mellékletét képezd iratjegyzék tartalmazza szervenként és iktatasi
egységenként az atadasi egységek (dobozok, kotetek, egyéb segédletek) sorrendjében:

a) az iratok tételszamait,
b) a tételek megnevezését,
c) a tételek évkorét.

VI. FEJEZET

VEGYES RENDELKEZESEK

Az ONYF szervezeti egységeinek ,jogutddldssal” torténé megszlinése esetén az iratokat a feladatokat atvevd
szervezeti egységnél kell elhelyezni. Az el nem intézett, folyamatban I[évé ligyek iratait dtadas-atvételi jegyzékdnyv
kiséretében at kell adni a feladatkort atvevd szervezeti egységnek. Ha a megszliné szervezeti egység kiilon
iktatokonyvet vezetett, akkor a folyamatban Iévé Gigyeknél a végleges atadast jelolni kell és az iktatokonyvet le kell
zarni. Az atvevo szervezeti egység iktatokonyvében a folyamatban 1évé ligyeket be kell iktatni és jeldIni kell az irat
korabbi iktatdszamat. Az elintézett ligyek iratait a kdzponti irattarban kell elhelyezni.

28.1. Ha a megsz(ind szervezeti egység feladatkdre tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, akkor az irattéri
anyagot a kozponti irattarban kell elhelyezni, a folyamatban 1évé tgyek iratait meg kell osztani az atvevd
szervezeti egységek kozott és a megfelel6 iktatokonyvbe iktatni kell.

28.2. Amennyiben az ONYF-en szervezeti egység ,jogutéd” nélkul szlnik meg, iratanyagadt az ONYF kozponti
irattaraban kell elhelyezni.

A mindenkori adatvédelmi szabalyoknak megfelel6en (ideértve a vonatkozé féigazgatoi utasitast is) biztositani kell az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozasat mind a papir alapu, mind az elektronikus adathordozé esetében.

Munkakor dtadasnal a tdvozd vezetd, ligyintéz6, kormanyzati ligykezeld, megbizasi vagy egyéb jogviszonyban allé
iratot nem tarthat maganal, a ra bizott iratokkal koteles tételesen elszamolni, errél jegyzékonyvet kell felvenni.

Munkakor dtadasnal a tdvozd vezetd, ligyintézd, kormanyzati lgykezel6, megbizasi vagy egyéb jogviszonyban allé
jogosultsagait toroltetni kell az iratkezelési szoftverben.
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1. fliggelék

Az ONYF vezérszamai és az egyes vezérszamokért felelés onallo szervezeti egységek, személyek

Szervezeti egység neve Vezérszam
Féigazgatd 1-1
Jogi, lgazgatasi és Humanpolitikai Féosztaly
- a féosztdly altalanos tgyei 2
- Személyligyi és Képzési Osztély ligyei 4
- Altalanos Jogi Osztaly tigyei 6
Hatoésagi Féosztaly
- a féosztdly dltalanos tgyei 45
- hatosagi felligyeleti eljarassal kapcsolatos tigyek ONYF-050
- nyugdij jogorvoslati tigyek ONYF-055
- nyugdijtranszfer jogorvoslati igyek ONYF-097
— adategyeztetési jogorvoslati igyek ONYF-155
- Fellebbezési Ugyek Osztalyanak tigyei 45-1
- Fellebbezési és Hatésagi Feliigyeleti Ugyek Osztalyanak tigyei 45-2
Nyugdijjogi, Szabalyozasi és Nyugdij-szakigazgatasi Féosztaly
- a féosztdly altalanos tgyei 7
- nyugdijjogi, szabélyozasi igyek 7-1
- egyezményes lgyek 7-9
- méltdnyossagi lgyek 2-2
- egyszeri segély lgyek 2-7
- Ugyvitel-szervezési tigyek 3-4
- nyugdij-szakigazgatasi tigyek 3-7
Nyilvantartas-szabalyozasi és -felligyeleti FGosztaly
- af6éosztdly dltaldnos tgyei 3
- Szakigazgatasi és Ugyvitel-szervezési Osztaly igyei 3-1
- nyilvantartas-szabalyozasi tigyek 3-8
Ellendrzési Féosztaly
- af6éosztély altalanos tgyei 26
— Elemz6 és Ertékel6 Osztaly ligyei 8-1
— belsé ellenérok Ggyei 26-1
- koltségvetési-felligyeleti ellenérok tgyei 26-2
Pénziigyi-gazdasagi féigazgatd-helyettes 20
Kbzgazdasagi és Koltségvetési Féosztaly
- aféosztély altalanos tgyei 28
— Statisztikai Osztaly ugyei 9
Pénziigyi és Szamviteli Féosztély
- a féosztdly dltalanos tgyei 23
- kdzponti illetményszamfejtéssel kapcsolatos tigyek 23-1
- Pénziigyi Osztaly Ggyei 23-3
Kozponti Beszerzési és Vagyonkezelési Féosztaly
- afbéosztély dltaldnos tgyei 25
— Beszerzési Osztaly tgyei 25-5
- Vagyonkezelési Osztaly tgyei 25-6
Informatikai féigazgaté-helyettes 31
- informatikai féigazgatd-helyettes beszerzési tigyei 31-1
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Stratégiai és Fejlesztési Féosztaly
- afbosztély dltaldnos tgyei 34
— Szervezési és Alkalmazas-fejlesztési Osztély ligyei 34-1
—Tervezési és Felligyeleti Osztély ligyei 34-2
Informatikai Miikodtetési Féosztaly
- af6éosztély altalanos tgyei 1
Specidlis, projektekhez kapcsolédé iktatokonyvek
A Projekt Alapité Dokumentumban (PAD) meghatarozott vezetd
- EKOP 44
- agazati projektek 47
2. fiiggelék

AZ ONYF IRATTARI TERVE

Tétel- ) Megérzési idé LEVélfé”?a adas
szam Targy &) ideje
(év)
ALTALANOS RESZ

Al Megsz(int tételszam - -

A2 Jogi irdnymutatdsok (iranyelvek, tajékoztatok) 15 -

A3 Allami szamvevészéki vizsgalati részjelentések, azok szakteriiletenkénti 5 -
véleményezése

A4 Szakmai tajékoztatok, szakmai vélemények, konferenciak jegyzékodnyvei 15 -

A5 Olyan egyedi tigyekre vonatkozo levelezések, melyek hasonld 10 -
ligyekben allasfoglaldsoknak tekintheték, szakmai korlevelek

A6 Korlevelek (nem szakmai) 1 -

A7 Kormany-elGterjesztések, torvényjavaslatok, jogszabalytervezetek
véleményezései (ehhez kapcsol6dd hazon bellli levelezések) 2 -

A8 Utasitasok, szabalyzatok stb. véleményezése 2 -

A9 Munkatervek, feladattervek (szakterileti, illetve részanyagok) 1 -
- a targyévet kovetd

A10 Munkaértekezleti beszamolok, tajékoztatdk, jegyzékonyvek 3 -
(szakteruleti)

A1 Munkakor dtadas-atvételi jegyzékonyvek (kivéve vezetéi munkakor) 5 -

A12 Vezet6i munkakor dtadas-atvételi jegyz6kdnyvek nem 15

selejtezhet6

A13 Igénylések, tajékoztatasok, értesitések, illetékességbdl tovabbitott 1 -
belsé levelek

Al4 Felvildgositasok, tdjékoztatasok, illetékességbdl tovabbitott kiilsé 1 -
levelek

A15 Megallapodasok, szerz6dések (hatalyvesztést kdvetd) 15 -

A16 Megrendelések 2 -
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Tétel- 3 Meg6rzési idé Levélfért.)a adas
szém Térgy (év) |d’e "
(év)
A17 Megsz(int tételszam - -
A18 Erdekl6ds, tajékoztatd levelek 1 -
A19 Kozérdekl bejelentés, javaslat, panasz 3 -
A20 Személyes adattal kapcsolatos kérelem 3 -
A21 Kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld kérelem 3 -
A22 Tajékoztatasul kapott személyi anyagok (pl. dthelyezés, atsorolds, 1 -
kinevezés)
A23 Keretgazdai szamldk kifizetésének el6készitésével kapcsolatos 2 -
dokumentum maésolatai, keretgazdai levelezés
A24 Jelenléti ivek masolatai 1 -
A25 A szervezeti egységek leltdrozassal kapcsolatos részanyagai 5 -
A26 Ebédjegyigényléssel kapcsolatos dokumentaciok masolatai 1 -
A27 Szabadsag-nyilvéntartds, szabadsagengedély (mésolatai) 2 -
A28 Iktatokdnyvek nem 15
selejtezhetd
A29 Selejtezési jegyz6konyvek nem -
selejtezhetd,
hatérid6
nélkuli
A30 Kézbesit6é konyvek, postakonyvek, dtadolistak 5 -
A31 Kozbeszerzési eljarasok anyagai 10 -
A32 Kozbeszerzési tigyek 5 -
A33 Projektdokumentaciok, 6nallé projektek, munkacsoportok
dokumentacioi 5 -
A34 Az dgazatot felligyelé miniszternek kiildott jelentések, levelezések és
tajékoztatd anyagok 5 -
A35 ,Uvegzseb” adatszolgaltatas, levelezés 5 -
A36 FEUVE anyagok 5 -
A37 Tovabbképzések, tréningek anyagai (szervezés, lebonyolitds, jelentés) 2 -
A38 Eurdpai unids pélyazatokkal kapcsolatos dokumentaciok 15 -
A39 Nem beazonosithato kiildemények (feladé nem allapithaté meg) 1 -
(Id. 8.7. pont)
A40 Levéltari atadasi-atvételi jegyzékonyvek nem -
selejtezhetd,
hatérid6
nélkuli
A41-100 | Szabadon hagyott tételek
FOIGAZGATOI IRATOK
B1 Kormany és minisztériumok munkatervei 1 -
B2 Az dgazat feladatkorét érintd levelezés a feligyeleti szervvel nem 15
selejtezhet6
B3 Nyugdijemelés (évenkénti emelések el6készitése) 5 -
B4 Megsz(int tételszam - -
B5 Megsz(int tételszdm - -
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Tétel- | Megdrzési id6é Levélfért.)a adés
szém Térgy (év) |d’e "
(év)
B6 Mukodési vagyongazdalkodassal kapcsolatos levelezés 5 -
B7 Vagyonkezelés és hasznositas levelezései nem 15
selejtezhetd
B8 Nemzetkodzi levelezés nem 15
selejtezhet6
B9 Adézassal (nyugdijbiztositast érintd) kapcsolatos levelezés 5 -
B10-100 | Szabadon hagyott tételek
SZERVEZESI (IGAZGATASI) IRATOK
1 A nyugdijbiztositas szervezetére, m(ikodésére vonatkozd nem 15
eléterjesztések, iratok, mikodési jelentések selejtezhetd
2 lgazgatosagok felépitésére, tagozodasara, feladatkorére és terileti nem 15
illetékességre vonatkozé tervezetek, utasitasok stb. selejtezhet6
c ONYF f6éigazgatoi utasitdsok, ONYF szabdlyzatok, korlevelek nem 15
selejtezhetd
Cc4 ONYF munkatervek, feladattervek nem 15
selejtezhetd
(5 Igazgatdsagi munkatervek, beszamoldk 5 -
C6 ONYF beszamoldk nem 15
selejtezhet6
c7 Igazgatosag éves munkat értékeld értekezleteinek jegyzékdnyvei nem 15
selejtezhet6
c8 Igazgatoi értekezletek emlékeztetdi nem 15
selejtezhet6
c9 Féosztalyvezetdi, szlik korli vezetéi megbeszélések emlékeztetdi nem 15
selejtezhetd
c10 lgazgatoi munkakor atadds-atvételével kapcsolatos jegyzékdnyvek nem 15
selejtezhet6
1 Megszlint tételszam - -
c12 ONYF Kozponti Bélyegzé nyilvantartdsa nem -
selejtezhetd,
hatérid6
nélkali
C13 Helységnév mutato nem -
selejtezhetd,
hatérid6
nélkali
C14 Iratkezelési szabalyzat, irattdri terv és iratkezeléssel kapcsolatos nem -
ellendérzések jegyzékonyvei selejtezhetd,
hatéridé
nélkali
C15-100 | Szabadon hagyott tételek
ALTALANOS JOGI IRATOK
E1 Megsz(int tételszam - -
E2 Megsz(int tételszdm - -
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Levéltarba adas

Tét’el— Tirgy Megér’zési id6 ideje
seam () (év)
E3 Szerzédések, megéllapodasok (hatélyvesztést kovetd) 15 -
E4 Megszlint tételszam -
E5 Megsz(int tételszam - -
E6 Vagyonkezeléssel kapcsolatos jogi ligyek, vélemények nem 15
selejtezhet6
E7 Kozbeszerzéssel kapcsolatos tigyek 5 -
E8 Peres tigyek 15 -
E9 Megsz(int tételszam - -
E10 Jogi szakvélemények 10 -
E11 Megszlint tételszam - -
E12 Munkaltatéi kolcson tgyek 10 -
E13 Kovetelések érvényesitésével kapcsolatos ligyek 15 -
E14-100 | Szabadon hagyott tételek
HUMANPOLITIKAI IRATOK
H1 Szabadsag megallapitas 3 -
H2 Megsz(int tételszam - -
H3 Keretgazdai feladatokkal kapcsolatos iratok nyilvantartasa 3 -
H4 Személyi anyagok 50 -
H5 Megszlint tételszam - -
H6 Megsz(int tételszam - -
H7 Kozszolgalati Statisztikai Adatgyujtéssel kapcsolatos adatszolgéltatas 2 -
(Iétszam és bér)
H8 Szakmai konferenciak, egyéb rendezvények 2 -
H9 Megsz(int tételszam - -
H10 Tanulmanyi szerz6dések és az azzal 6sszefliggd levelezések (tanulmanyi 5 -
kotelezettség teljesitését kovetben)
H11 Megbizési szerz6dések (hatalyvesztést kovetd) 15 -
H12 Humanpolitikai jellegl egyéb szerzédések (hatalyvesztést kdvetd) 5 -
H13 Fegyelmi eljarassal kapcsolatos Gigyek (hatalyvesztést kdvetden) 5 -
H14 Munkaltatéi lakdstamogatasi szerzédések és az azzal 6sszefliggd 5 -
levelezések (a visszafizetéstdl szamitott)
H15 Szolgalati lakasok bérleti szerz6dései (hatalyvesztést kovetd) 5 -
H16 Megsz(int tételszdm - -
H17 Megszlint tételszam - -
H18 Igazgatosagokkal kapcsolatos levelezés 1 -
H19 Megsz(int tételszam - -
H20 85/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet alapjan megilleté utazasi 1 -
igazolvanyokkal 6sszefiiggé levelezések)
H21 Megsz(int tételszdm - -
H22 Uduiltetéssel kapcsolatos levelezések 3 -
H23 Nyugdijbiztositasi Dolgozdék Szakszervezete 2 -
H24 Alapitvéanyokkal kapcsolatos levelezés 2 -
H25 Nemzetbiztonsagi ellendrzéssel 6sszefliggé iratok, levelek 6 -




HIVATALOS ERTESITO -

2014. évi 22. szam

3117

Tétel- | Megdrzési id6é Levélfért.)a adés
szém Térgy (év) |d’e "
(év)
H26 Eurépai Unidhoz valé csatlakozassal 6sszefliggd levelezés 3 -
H27 Kozigazgatasi alap- és szakvizsga levelezések 3 -
H28 Megsz(int tételszam - -
H29 Képzési terv 5 -
H30 Megszlint tételszam - -
H31 Megszlint tételszam - -
H32 Megsz(int tételszam - -
H33 Sz(irvizsgalattal és foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatokkal 3 -
Osszefliggé levelezések
H34 Allami kitiintetések és Szent Kristof napi kitlintetések 5 -
H35 KOZIGTAD adatszolgaltatas 10 -
H36 Palyazattal kapcsolatos anyagok 10 -
H37 Onéletrajzok 1 -
H38 Megsziint tételszam - -
H39 Megszlint tételszam - -
H40 Rehabilitaciés adatszolgaltatas 5 -
H41 Szocidlis segélyekkel és albérleti hozzajarulassal kapcsolatos 3 -
valamennyi levelezés (lejarat utén)
H42 Ellendri igazolvanyok 50
H43 SAP és egyéb informatikai rendszerekkel kapcsolatos iratok, levelezések 3 -
H44 Megszlint tételszam - -
H45 Személyligyekkel kapcsolatos egyéb levelezések, allasfoglalasok 2 -
H46 Létszamcsokkentés 5 -
H47 Megszlint tételszam - -
H48 Munkaltatéi tamogatassal kapcsolatos levelezés, szerz6dés (Onkéntes 5 -
Nyugdijpénztar, Onsegélyezé pénztar stb.) (hatalyvesztést kdvets)
H49 Prémiumévek programmal 0sszefliggé koltségvetési, bejelentési és 6 -
visszaigénylési kotelezettséggel kapcsolatos anyagok
H50 Oszténdijas foglalkoztatassal kapcsolatos levelezések 2 -
H51 Cafetéria-juttatas 1 -
H52 A 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet alapjan jogosultak munkaba jarassal 1 -
kapcsolatos kéltségtéritéseinek valamennyi bizonylata
H53 Temetési segélyekkel és kegyeleti tdmogatdssal 6sszefliggd valamennyi 1 -
levelezés
H54 llletményeldleg 1 -
H55 Vagyonnyilatkozatok hatérid6 -
(Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség megsz(inését vagy a nélkuli
kotelezett altali Uj vagyonnyilatkozat tételét kovet6en vissza
kell adni a kotelezettnek)
H56 Teljesitményértékelési rendszerrel kapcsolatos levelezések 2 -
H57-100 | Szabadon hagyott tételek




3118

HIVATALOS ERTESITO -

2014. évi 22. szam

Levéltarba adas

Tét’el— Tirgy Megér’zési id6 ideje
sam () (év)
KOLTSEGVETESI FELUGYELETI ES BELSO ELLENORZESI IRATOK
J1 Belsé ellenérzési dokumentaciok, jelentések (ONYF) nem 15
selejtezhetd
J2 lgazgatosagoktol elektronikus Uton érkezett belsé ellenéri jelentések 5 -
J3 Egyéb tigyiratok (dokumentaciok): emlékeztetdk, tanfolyamok anyagai, 1 -
tajékoztatasul kapott személyi anyagok (pl. dtsorolds, kinevezés)
J4 Megsz(int tételszdm - -
J5 Megsziint tételszam - -
J6 Pénziigyi-gazdasagi ellendrzések éves munkaterve 5 -
J7 Az igazgatasi szerveknél végzett ellenérzések programijai, 15 -
megbizélevelek, anyagbekérések, egyeztetésekkel kapcsolatos
levelezések, rész-, illetve 6sszefoglald jelentések, ezekre érkezett
észrevételek, intézkedési tervek
J8 Megszlint tételszam - -
J9 Kiilsé ellenérzések jelentései, jegyzékdnyvei (Allami Szamvevészék, nem 15
Korményzati Ellenérzési Hivatal, Nemzetgazdasagi Minisztérium stb.) selejtezhetd
J10 Az igazgatasi szervektdl bekért jelentések, illetve az ezekbd| készitett 10 -
Osszefoglalé jelentés
J11 Megsz(int tételszdm - -
J12 Levelezés az ONYF szervezeti egységeivel, adat- és informacio bekérés, 5 -
egyeztetés céljabol
J13 Eves, illetve eseti beszamoldk a pénziigyi-gazdasagi ellenérzési 5 -
tevékenységrol
J14 Belsé ellenérzési munkatervek 10 -
J15-100 | Szabadon hagyott tételek
PENZUGYI-GAZDASAGI FOIGAZGATO-HELYETTES IRATAI
M1 Pénziligyi-gazdasdgi teriiletre vonatkozé belsé ellendri jelentések és 3 -
ebbdl eredé feladat végrehajtasardl szolo tajékoztatok
M2 Az Allami Szamvevészék vizsgalati jelentései, azok véleményezése nem 15
selejtezhet6
M3 Auditori, kdnyvvizsgaloi jelentések a Nyugdijbiztositasi Alap
koltségvetési beszamoloirdl, azok véleményezése (ezzel kapcsolatos 10 -
hazon beliili levelezés)
M4 A Nyugdijfolydsité Igazgatdsag anyagai a miikodési és ellatasi szektor 5 -
vonatkozasaban (levelezés, intézkedés stb.)
M5 Igazgatosagok anyagai muiikodési és ellatasi szektor vonatkozasaban 5 -
(levelezés, intézkedés stb.)
M6 A Magyar Allamkincstarral kapcsolatos anyagok (levelezések, 5 -
megallapodésok stb.)
M7 Megszlint tételszam - -
M8 Megsz(int tételszdm - -
M9 ONYF és a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal kozotti pénzligyi-szamviteli
elszamolasok, jarulék-folydszamla vezetésével kapcsolatos anyagok 8 -

(levelezés, elszdmolas, megallapodas)
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Tétel- | Megdrzési id6é Levélfért.)a adés
szém Térgy (év) |d’e "
(év)
M10 Az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar és az ONYF kozotti pénzligyi 8 -
szamviteli elszdmoladsok (levelezés, megallapodas)
M11 A felugyeleti szerv részére készitett pénziigyi-gazdasagi, nem 15
vagyongazdalkodasi javaslatok, el6terjesztések, szakmai levelezések selejtezhet6
M12 A Nyugdijbiztositasi Alap gazdalkodasaval kapcsolatos allasfoglalasok 10
bekérése az dllamigazgatasi szervek részérél Nemzetgazdasagi -
Minisztérium, Allami Szamvevészék stb.)
M13 A Nyugdijbiztositasi Alap gazdalkodasaval kapcsolatos levelezés egyéb 2 -
szervekkel (posta, bank stb.)
M14 Megszlint tételszam - -
M15 Megsz(int tételszam - -
M16 Megsz(int tételszdm - -
M17 Megszlint tételszam - -
M18 Megszlint tételszam - -
M19 Megsz(int tételszam - -
M20 Megsz(int tételszdm - -
M21 Az igazgatésdgok gazdalkodasara vonatkozé féigazgato-helyettesi 2 -
irdnymutatasok, leiratok
M22 Megsz(lint tételszam - -
M23 Megsz(int tételszam - -
M24 Nemzetgazdasagi Minisztérium havi pénzforgalmi jelentés 5 -
(adatszolgaltatasi tablak)
M25 ONYF koltségvetésével, végrehajtasaval kapcsolatos tigyiratok 5 -
M26 Megszlint tételszam - -
M27-100 | Szabadon hagyott tételek
KOLTSEGVETESI IRATOK
N1 Nyugdijbiztositasi Alap kdltségvetésének évenkénti anyaga, elékészitd nem 15
torvényjavaslata selejtezhetd
N2 Megsz(lint tételszam - -
N3 Megsz(int tételszam - -
N4 Megsz(int tételszam - -
N5 Megsz(int tételszdm - -
N6 Megszlint tételszam - -
N7 Megsz(lint tételszam - -
N8 Megsz(int tételszam - -
N9 Koltségvetést érint6 ligyek 5 -
N10 Igazgatasi szervek éves koltségvetésével, koltségvetés végrehajtasaval 5 -
kapcsolatos iratok
N11 Megszlint tételszam - -
N12 Megszlint tételszam - -
N13 Kozgazdasagi és Koltségvetési Féosztaly koriratai 5 -
N14 Megszlint tételszam - -
N15 Koltségvetési adatszolgaltatdsok (Nemzetgazdasagi Minisztérium és 5 -
egyéb kiilsé szervek)




3120

HIVATALOS ERTESITO -

2014. évi 22. szam

Levéltarba adas

Tét’el— Tirgy Megér’zési id6 ideje
sam () (év)
N16 Nyugdijbiztositasi Alap zarszamadasi javaslat nem 15
selejtezhet6

N17 Megszlint tételszam - -
N18 Megszlint tételszam - -
N19 Megsz(int tételszdm - -
N20 Megszlint tételszam - -
N21 Megszlint tételszam - -
N22 Megsz(int tételszam - -
N23 Megsz(int tételszdm - -
N24 Megszlint tételszam - -
N25 Megszlint tételszam - -
N26 Megsz(int tételszam - -
N27 Megsz(int tételszdm - -
N28 Megsziint tételszam - -
N29 Megszlint tételszam - -
N30 Megsz(int tételszam - -
N31 Megsz(int tételszdm - -
N32 El6iranyzat-kezeléssel kapcsolatos kincstari tigyek 5 -
N33 Koltségvetési tervezéssel, a keretgazdai nyilvantartassal kapcsolatos 5 -

iratok
N34 Jogkorokre vonatkozé felhatalmazésok 5 -
N35 Kontrolling és egyéb adatszolgéltatdsokhoz kapcsolédo levelezés 2 -
N36 Megsz(lint tételszam - -
N37 Megsz(int tételszam - -
N38-100 | Szabadon hagyott tételek

PENZUGYI ES SZAMVITELI IRATOK

P1 A banki (kincstéri) pénzforgalommal kapcsolatos iratok, valamint a 8 -

pénzkezelés nyilvantartasanak iratai
P2 A hazipénztari okmanyok 8 -
P3 A pénzforgalom tervezésének iratai — el6készité iratok, tervezetek 5 -
P4 Jovahagyott finanszirozasi terv 10 -
P5 A pénzforgalom elemzésének iratai 5 -
P6 Megszlint tételszam - -
P7 Megszlint tételszam - -
P8 Szerz6dések és annak nyilvantartasa (hatalyvesztést kovetd) 15 -
P9 A szerzédések kincstari bejelentési, beszamolasi iratai (hatalyvesztést 8 -

kovetd)
P10 Adé elszamolasi iratok (beadast kdvetd) 5 -
P11 Kulfoldi kiklldetések iratai 8 -
P12 A bérelszamolas alapiratai 10 -
P13 Bérkartonok 50 -
P14 Bérfeladasok 10 -
P15 Bérrel kapcsolatos informacids iratok 5 -
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P16 Evkozi bérstatisztikai adatszolgéltatas iratai 10 -
P17 Eves bérstatisztikai adatszolgaltatas iratai nem 15
selejtezhetd
P18 Bérelszamolasi nyilvantartasok 50 -
P19 Tarsadalombiztositasi ellatassal kapcsolatos iratok 50 -
P20 Auditalasi anyagok 10 -
P21 Szémviteli elszdmolasra vonatkozé szakmai éllasfoglaldsok és 5 -
levelezések
P22 A nem Nyugdijbiztositasi Alapbdl finanszirozott elldtasokkal 15 -
kapcsolatos megallapodasok, szerz6dések (hatalyvesztést kdvetd)
P23 Megszlint tételszam - -
P24 Fékonyvi kivonatok: 10 -
— fékonyvi kivonatok,
- naplok,
- szamlalapok,
- évkozi és év végi kivonatok
P25 Analitikus kivonatok: 10 -
- naplok,
- kartonok,
— évkozi és év végi fékonyvvel egyeztet6 kivonatok
P26 Leltdrozas, selejtezés iratai 10 -
P27 Megszlint tételszam - -
P28 Vegyes kdnyvelési bizonylatok 8 -
P29 Igazgatdsdgok beszamolasi kotelezettségével kapcsolatos bizonylatok 8 -
P30 Féléves beszamolok, jelentések, adatszolgaltatasok 10 -
- negyedéves mérlegjelentés
P31 Auditalt éves beszdmolék nem 15
selejtezhet6
P32 Targyi eszkdzok aktivalasa, Gzembe helyezése 8 -
P33 Szadmlarendek 10 -
P34 Beruhdzasi statisztikai jelentések 8 -
P35 Dolgozoi lakasépitési tdmogatds nyilvantartasa (futamido lejartat 8 -
kovetd)
P36 ONYF-Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar elszamolas bizonylatai 8 -
P37 Nemzetgazdasagi Minisztérium havi informacids adatszolgéltatas 5 -
P38 Nemzeti Adé- és Vdmhivatal jarulék elszdmoldas bizonylatai 8 -
P39 Magyar Allamkincstarral t6rténd egyeztetési és kincstari beszamolo 10 -
dokumentacio
P40 Megszlint tételszam - -
P41 A szamviteli feldolgozasnal alkalmazott mlikoddképes szamitdgépes 10 -
program
P42 Cafetéria-juttatashoz kapcsolédé alapbizonylatok 8 -
P43 Az ellatasi szektor részére a jarulék- és korengedményes tartozasok nem 15
fejében megitélt vagyonelemekkel kapcsolatos megéllapodasok, selejtezhetd
hasznositasok, egyeztetések iratai
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P44 Vagyonkezel6 szervezetekkel kapcsolatos levelezések 15 -
P45 Konyvelési bizonylatok (fékonyvi konyvelési bizonylatok, 6sszesitdé 8 -
kdnyvelési bizonylatok)
P46-100 | Szabadon hagyott tételek
GAZDASAGI, BERUHAZASI ES VAGYONKEZELESI IRATO
R1 Megszlint tételszam - -
R2 Kormany-elSterjesztések, torvényjavaslatok, jogszabalytervezetek 2 -
R3 Megsz(int tételszam - -
R4 Auditori vizsgéalatok dokumentumai és ezzel kapcsolatos levelezések nem 15
selejtezhetd
R5 Leltar 15 -
R6 Megszlint tételszam - -
R7 Megszlint tételszam - -
R8 Szakért6i anyagok 10 -
R9 Megsz(int tételszdm - -
R10 Igazgatosagokkal kapcsolatos szerz6dések, megallapodasok, pénziigyi 15 -
kifizetések (hatalyvesztést kdvetd)
R11 Igazgatosagokkal kapcsolatos egyéb levelezés 5 -
R12 Tenderdokumentaciok nem 15
selejtezhet6
R13 MUkodési vagyongazdélkodéssal kapcsolatos anyagok, levelezések nem 15
selejtezhetd
R14 Megsz(int tételszdm - -
R15 Beszerzéssel kapcsolatos tigyek levelezései 5 -
R16 Raktarkezeléssel, anyaggazdalkodassal kapcsolatos ligyek 5 -
R17 Leltadrozasi, selejtezési tevékenység 10 -
R18 Ebédjegyellatas 8 -
R19 Kozponti nyomtatvanyellatas 5 -
R20 Megszlint tételszam - -
R21 Gépjarm és szolgalati lakds lizemeltetésével kapcsolatos 8 -
dokumentumok
R22 Uzemeltetési tevékenység (a székhazépiilet karbantartasaval 2 -
kapcsolatos megrendelések, levelezések)

R23 Garancidlis jogosultsagok levelezései, anyagai 10 -
R24 Gazdasagi, beruhdazasi és vagyonkezelési feladatok végrehajtasahoz nem 15
szlikséges koltségvetési tervek és a koltségvetés végrehajtasaval selejtezhetd

0sszefliggé dokumentumok
R25 Szerzédések és annak nyilvantartasai (beruhdzasi, felujitasi) nem 15
selejtezhet6
R26-100 | Szabadon hagyott tételek
INFORMATIKAI IRATOK
S1 Igények (eszkdz, jogosultsdg, el6adoterem) 2 -
S2 Megsz(int tételszdm - -
S3 NYUGDMERG levelezések 5 -
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S4 Megsz(int tételszam - -
S5 Ellendrzés, Belsd Ellendrzés levelezései 2 -
S6 Pénziigyi adminisztracios levelezés 5 -
S7 Leltar 5 -
S8 Biztonsaggal, mentéssel kapcsolatos anyagok nem -
selejtezhetd,
hatérid6
nélkali
S9 Halézatok (LAN, WLAN helyi és orszagos halézatok) 5 -
S10 KELEN rendszer (a kdzponti elektronikus nyilvantartassal kapcsolatos 5 -
levelezés)
S11 Megszlint tételszam - -
S12 LOTUS NOTES (iktato-levelezé programmal kapcsolatos levelezés) 5 -
S13 Jogosultsag igények 5 -
S14 Elektronikus irat kikérésekkel kapcsolatos levelezés 5 -
S15 Mobiltelefonokkal kapcsolatos levelezés 5 -
S16 Uzemeltetéssel kapcsolatos levelezések (licencek, el6fizetések, 2 -
szoftvertermékek)
S17 Epiiletiizemeltetéssel kapcsolatos levelezések (pl. klimak, géptermi 2 -
atalakitasok)
S18 Teljes Kord Uzemeltetési Szolgaltatasokkal kapcsolatos levelezés 2 -
S19 Informatikai projektek 5 -
S20-100 | Szabadon hagyott tételek
ALKALMAZAS-FEJLESZTESI IRATOK
T1 Informatikai tervek 10 -
T2 Informatikai tenderek, szerz6dések, megaéllapodésok, megrendelések, nem -
teljesités igazolasok selejtezhetd,
hatéridé
nélkali
T3 Informatikai fejlesztések dokumentacioi, szoftverek (hasznélatbol 3
torténd kivonds utén) -
T4 Kutatasi fejlesztési tanulmanyok és vilagbanki kolcsonok keretében nem
megvaldsitasra keriilé tanulmanyok selejtezhet6 15
T5 Szolgalati id6 és/vagy kereseti adatokat tartalmazd nyilvantartasi lapok nem -
legaldbb a biztositott, volt biztositott 85. életévének betdltéséig selejtezhetd,
hatérid6
nélkali
T6 Nyilvantartasi formanyomtatvanyok, foglalkoztatoi programok nem -
specifikacidi selejtezhet6,
hatérid6
nélkali
T7 Programtesztelési jegyz&konyvek 2 -
T8 Megsz(int tételszdm - -
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T9

NYUGDMEG rendszer médositasaval, fejlesztésével kapcsolatban
keletkezett papir alapu tesztanyagok, levelezések, dllasfoglalasok
(a rendszer hasznalatbdl torténd kivonasa utan)

5

T10

LOTUS NOTES levelezérendszer, IKTAT rendszer, Nyomtatvany-Adatbazis
fejlesztésével, médositasaval kapcsolatban keletkezett papir alapu
tesztanyagok, levelezések

T

A tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérél sz616 torvény alapjan kothetd
megéllapodasokkal kapcsolatos MEGALL program tesztanyagai, ezzel
kapcsolatos levelezések (a rendszer hasznalatbél torténd kivonasa
utan)

T12

A térsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 torvény alapjén végzett
méltanyossagi nyugdijemeléssel kapcsolatos MELTAN és EGYSZERI
SEGELY, KRIZIS rendszer fejlesztésével, médositasaval kapcsolatban
keletkezett papir alapu tesztanyagok, levelezések (a rendszer
haszndlatbdl torténd kivonasa utan)

T13

ELLENORI rendszer fejlesztésével, médositéasaval kapcsolatban
keletkezett papir alapu tesztanyagok, levelezések (a rendszer
haszndlatbél torténd kivondsa utan)

T14

NYUGDMEG-KELEN interfész fejlesztésével, modositasaval kapcsolatban
keletkezett papir alapu tesztanyagok, levelezések (a rendszer
hasznalatbdl torténd kivondsa utan)

T15

Megszlint tételszam

T16

Megszlint tételszam

T17

Megsz(int tételszam

T18

Nyugdijfolyésitasi funkciok megvaldsitasaval, fejlesztésével,
modositdséval kapcsolatban keletkezett papir alapu tesztanyagok,
levelezések (a rendszer hasznalatbol torténd kivondsa utén)

T19

Az elektronikus tigyintézés (Dokumentum Kapu és e-NYENY]
rendszerek) fejlesztésével, médositasaval kapcsolatban keletkezett
papir alapu tesztanyagok, levelezések (a rendszer hasznalatbol torténd
kivonasa utan)

T20

KELEN-rendszer fejlesztésével, médositasaval kapcsolatban keletkezett
papir alapu tesztanyagok, levelezések (a rendszer hasznalatbol torténd
kivonasa utan)

T21

KELEN k&zponti adatbazis-korrekciék dokumentumai

nem
selejtezhetd,
hatarid6é
nélkali

T22

A NYUGDMEG rendszer orvosi moduljaval kapcsolatos fejlesztési
tesztanyagok, levelezések, dllasfoglalasok (a rendszerhasznalatbol
torténd kivonasa utan)

5

T23

A NYUGDMEG és a NYUGDMEG-KELEN interfész rendszerekre
vonatkozé hibajelzések munkalapjai
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T24 A Nemzeti Ado- és Vambhivataltol érkezé nyugdijbiztositasi 10 -
adatszolgaltatéssal kapcsolatos egyeztetések jegyz6konyvei, az
adatatadassal kapcsolatos szakmai és informatikai megallapodasok
dokumentacioi
T25 A NYUGDMEG rendszer nemzetkdzi moduljaval kapcsolatos fejlesztési 5 -
tesztanyagok, levelezések, allasfoglalasok (a rendszer hasznalatbol
torténd kivonasa utan)
T26 A Dokumentarral kapcsolatos fejlesztések, tesztelések, allasfoglalasok 5 -
(a rendszer hasznalatbdl torténd kivonasa utan)
T27 Egyéni szamla rendszer fejlesztésével 0sszefliggé levelezések, 5
tesztanyagok (a rendszer hasznalatbél torténd kivonasa utén) -
T28 Adategyeztetési eljarast tamogaté rendszerek (EETUR, AGA, Filenet) 5 -
fejlesztésével, tesztelésével kapcsolatos dokumentumok ( (a rendszer
haszndlatbdl torténd kivonasa utan)
T29 Okmanyrogzité alkalmazasok (szkennelt, 4ltalanos, JAFO1, JAFO2) 5 5 -
fejlesztésével, tesztelésével kapcsolatos dokumentaciok
(a rendszer hasznalatbdl torténd kivonasa utan)
T30-100 | Szabadon hagyott tételek
ADATVEDELEMMEL, ADATBIZTONSAGGAL ES INFORMACIOSZABADSAGGAL KAPCSOLATOS IRATOK
U1 Adatvédelemmel, adatbiztonsaggal kapcsolatos dokumentaciok 10 -
U2 Megsz(int tételszam - -
U3 Megsz(int tételszdm - -
U4 Kozérdek(i adatok kozzétételével kapcsolatos levelezések, 3 -
allasfoglalasok
U5-100 | Szabadon hagyott tételek
BIZTONSAGTECHNIKAI IRATOK
Z1 Tlzvédelmi és munkavédelmi oktatasi naplé és nyilatkozat 15 -
Z2 Tlizvédelmi, munkavédelmi, rendészeti ellenérzés jegyzékonyvei 5 -
Z3 Létesitmények vizsgalati jegyz6konyvei (lejarat utan) 5 -
Z4 Tliz-, munkavédelmi, rendészeti levelezés 2 -
Z5 Munkabaleseti jegyzékdnyv 5 -
Z6 Megsziint tételszam - -
z7 Riasztasi, berendelési tervek, levelezés 2 -
Z8 Irodai kulcsok kiaddsi és visszavételi nyilvantartasa 1 -

Z9-100 | Szabadon hagyott tételek
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KULONOS RESZ
MELTANYOSSAGI ES UGYFELSZOLGALATI IRATOK
D1 Kivételes nyugdijemeléssel kapcsolatos ligyek -
D2 Kivételes nyugelldtas megallapitdsaval kapcsolatos ligyek (a nyugdijasra 10
irdnyado oregségi nyugdijkorhatar betoltését kdvetd) -
D3 Kivételes arvaellatds megallapitasaval kapcsolatos ligyiratok (25. életév 10
betoltését kovetd) -
D4 A féosztaly altal készitett statisztikai kimutatasok, tablazatok, az
igazgatasi szervek kivételes nyugdijemeléssel, illetve megallapitédssal 5 -
kapcsolatos statisztikai jelentései
D5 Kivételes nyugelldtas megallapitas, emelés engedélyezési jegyzékei 5
(NYUFIG-hoz tovabbitott) -
D6 Ugyfél tajékoztatok készitésével kapcsolatos anyagok 2 -
D7 Megsziint tételszam - -
D8 Egyszeri segélykérelem 1 -
D9 Ugyfélforgalmi adatokkal kapcsolatos iratok 2 -
D10 Megsz(int tételszdm - -
D11 Megsz(int tételszam - -
D12-100 | Szabadon hagyott tételek
NYUGDIJ-JOGI IRATOK
F1 Tarsadalombiztositasi jogszabalyok médositasanak el6készitésében nem 15
valé kdzremUikodés selejtezhet6
F2 Megsz(int tételszam - -
F3 Megsz(int tételszam - -
F4 A NYUGDMEG rendszer programmaodositasaval kapcsolatban 10 -
keletkezett iratok (megrendelések, tesztanyagok)
F5 Kuria el6tti fellilvizsgalati kérelmek 10 -
F6 Tarsadalombiztositasi targyu térvényjavaslatok, jogszabdly tervezetek 10 -
F7 Felugyeleti intézkedés 15 -
F8 Alkotmanyjogi panaszbeadvanyok és ligyészségi intézkedésekkel nem 15
kapcsolatos felterjesztések selejtezhet6
Fo Fellebbezések elbiraldsa 15 -
F10 Megsz(int tételszam - -
F11 Kuria el6tti korkedvezménnyel kapcsolatos felllvizsgalati kérelmek nem -
selejtezhetd,
hataridé
nélkali
F12 Megtéritési igények érvényesitésével kapcsolatos allasfoglaldsok 15 -
F13-100 | Szabadon hagyott tételek
JOGI, SZAKIGAZGATASI, ELLENORZESI SZAKTERULET IRATAI
G1 Korkedvezményes munkakorre vonatkozo éllasfoglalasok nem -
selejtezhetd,
hataridé
nélkali
G2 Nyugdij elbirdlashoz sziikséges nyomtatvanyokkal kapcsolatos iratok 2 -
G3 Ellenérzési jegyzokonyvek, ellenéri jelentések, feljegyzések 10 -
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G4 Megsz(int tételszdm - -
G5 Igazgatasi szervek jelentései (az ezekb6l 6sszedllitott jelentések) 10 -
G6 Megsz(int tételszam -
G7 Korkedvezmény-biztositasi jarulék megfizetése aldli mentesitésrél sz616 nem -
hatdrozatok selejtezhetd,
hataridé
nélkdli
G8- Szabadon hagyott tételek
100
NYUGDIJELEMZESI, TERVEZESI ES STATISZTIKAI IRATOK
K1 Az évenkénti nyugdijemelések, korrekcidk szamitdsi anyagai, az ezzel 10 -
kapcsolatos el6terjesztések
K2 A nyugdijbiztositédsi rendszer reformjara, valtozasaira, talakitdsara nem 15
vonatkozé elSterjesztések, javaslatok selejtezhet6
K3 Adatszolgdltatasok, beszamold jelentések allamigazgatasi és egyéb nem 15
szervek szamara (Orszaggyilés, Allami Szamvevészék) selejtezhet6
K4 lgazgatasi szervek, nyugdijbiztositasi igazgatésagok, ONYF féosztalyok 5 -
havi, negyedéves és éves statisztikai jelentései
K5 Megsz(int tételszam - -
K6 Nyugdijban és nyugdijszer ellatasban részesiilékrol készilt allomanyi nem 15
statisztikdk selejtezhet6
K7 A féosztaly altal készitett statisztikai kimutatasok, tablazatok 10 -
K8 Nyugdijakkal, nyugdijrendszerrel kapcsolatos szamitasok, tervezési nem 15
iratok, elemzések selejtezhet6
K9 Kozponti Statisztikai Hivatallal kapcsolatos levelezések, 15 -
adatszolgaltatasok és adatataddsok
K10 Egyéb statisztikai dokumentacidk -
K11 NYUGDMEG, NYUGSTAT rendszerrel kapcsolatos dokumentacidok 10
K12 Egyéb elemzési dokumentaciok
K13 Ellatas-statisztikai adatszolgaltatasok
K14 Statisztikai adatkérések, adatszolgaltatasok (pl. Snkormanyzati) 10 -
K15 Statisztikai kiadvanyokkal kapcsolatos dokumentumok, levelezések -
K16 ONYF kiadvanyokkal kapcsolatos dokumentumok, levelezések (nem 5 -
féosztalyi kiadvanyok)
K17 Nyugdijmodellezéssel, projektekkel kapcsolatos dokumentumok, 10 -
levelezések
K18-100 | Szabadon hagyott tételek
NEMZETKOZI UGYEK IRATAI
L1 Nemzetkdzi intézményi kapcsolatok anyagai (egyuttmkodési nem 15
megallapodésok) selejtezhet6
L2 Nemzetkozi szervezeti tagsaggal kapcsolatos levelezések, anyagok 5 -
L3 Kulfoldi kiutazasokkal kapcsolatos levelezés 3 -
L4 Belfoldi fogadasokkal, konferenciaszervezéssel kapcsolatos levelezés 3 -
L5 Kulféldi szakanyagok és azok forditasai 10 -
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L6 Tolmacsoldssal, forditdssal, utazassal, konferenciaszervezéssel 5 -
kapcsolatos szerzé6dések (hatalyvesztést kdvetd)
L7 Nemzetkozi egyezményekkel 6sszefliggd levelezés nem 15
selejtezhetd
L8 Uti jelentések, emlékeztet6k 10 -
L9 Megsz(int tételszam - -
L10 Eurépai Unié hivatalos szerveivel folytatott levelezés nem 15
a nyugdijjogosultsag atruhazasa targyaban selejtezhet6
L11 Kulfoldon, harmadik dllamban él6 személyek nyugdijligyiratai 15 -
L12 Kulfoldon, harmadik dllamban él6 személyek munkaviszony igazolasi 5 -
kérelmeivel kapcsolatos ligyiratok
L13 Kulféldon, harmadik dllamban é16 személyek szolgalati id6 igazolasa 25 -
(62. életév betoltése utan)
L14 Kulfoldre kiilonbozé jogcimen kiutazok nyugdijbiztositési ligyeinek 5 -
iratai
L15 Magyar-jugoszlav nyugdij Ggyiratok (62. életév betdltése utan) 15 -
L16 Magyar-jugoszlav egyéb levelezési tigyek 5 -
L17 Magyar-jugoszlav szolgélati idé igazolds (62. életév betdltése utan) 25 -
L18 Magyar-bolgar nyugdij Gigyiratok (62. életév betoltése utan) 15 -
L19 Magyar-bolgar egyéb levelezési ligyek 5 -
L20 Magyar-bolgar szolgalati id6 igazolasa (62. életév betdltése utan) 25 -
L21 Magyar-szovjet (Fliggetlen Allamok Kézdssége tagallamai) nyugdij 10
Ugyiratok (a kérelmezé 62. életéve betdltése esetén) -
L22 Magyar-szovjet (Fliggetlen Allamok Kézdssége tagallamai) 5 -
munkaviszony igazoldsi kérelmek
L23 Magyar-szovjet (Fiiggetlen Allamok Kézdssége tagallamai) szolgalati 25 -
id6 igazolas (62. életév betdltése utan)
L24 Magyar-roman nyugdij ligyiratok (a kérelmezé 62. életéve betdltése 5 -
esetén)
L25 Magyar-romén egyéb levelezési ligyek 5 -
L26 Magyar-roman szolgalati id6 igazolas (62. életév betdltése utan) 25 -
L27 Megsz(int tételszam - -
L28 Eurépai uniés nyugdij ligyiratok (67. életév betoltése utan) 15 -
L29 Eurépai uniés nyugdijigyekkel kapcsolatos altaldnos levelezés 5 -
L30 Eurépai unids szolgalati id6 igazolas (67. életév betoltése utan) 25 -
L31 Magyar-svajci nyugdij tigyiratok (a nyugellatas megsz(inésétdl, ha a 15
kérelmezé a 65. életévét betdltdtte, a nyugdijban részesiild személy -
haldla esetén a halal napjatél szamitott)
L32 Magyar-svajci egyéb levelezési tigyek 5 -
L33 Magyar-svajci szolgélati id6 igazolas (65. életév betdltése utan) 25 -
L34 Magyar-kanadai nyugdijigyiratok (a nyugellatds megsz(inésétdl, ha 15
a kérelmezd a 65. életévét betdltotte, a nyugdijban részesiilé személy -
haldla esetén a halal napjatél szamitott)
L35 Magyar-kanadai egyéb levelezési ligyek 5 -
L36 Magyar-kanadai szolgalati id6 igazolas (65. életév betdltése utan) 25 -
L37 Nemzetkozi keretgazdai feladatokkal kapcsolatos levelezés 2 -
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L38 Magyar-quebeci nyugdijligyiratok (a nyugellatds megsz(inésétdl, ha 15 -
a kérelmezd a 65. életévét betodltotte, a nyugdijban részesiilé személy
haldla esetén a halal napjatdl szamitott)
L39 Magyar-quebeci egyéb levelezési igyek 5 -
L40 Magyar-quebeci szolgalati id6 igazolas (65. életév betdltése utan) 25 -
L41 Magyar-horvat nyugdij ligyiratok (a nyugelldtas megsz(inésétél, ha 15 -
a kérelmez6 a 65. életévét betodltotte, a nyugdijban részesiilé halala
esetén a haldl napjatél szamitott)
L42 Magyar-horvat egyéb levelezési ligyek 5 -
L43 Magyar-horvat szolgalati id6 igazolds (65. életév betdltése utan) 25 -
L44 Magyar-német nyugdij Ggyiratok (67. életév betoltése utan) 15 -
L45 Magyar-német nyugdijligyekkel kapcsolatos altaldnos levelezés 5 -
L46 Magyar-német szolgalati id6 igazolas (67. életév betdltése utan) 25 -
L47 Magyar-lengyel nyugdij tGigyiratok (67. életév bettltése utan) 15 -
L48 Magyar-lengyel nyugdijiigyekkel kapcsolatos altalanos levelezés 5 -
L49 Magyar-lengyel szolgélati id6 igazolds (67. életév betdltése utan) 25 -
L50 Magyar-csehszlovak nyugdij tigyiratok (67. életév betoltése utan) 15 -
L51 Magyar-csehszlovak nyugdijligyekkel kapcsolatos altalanos levelezés 5 -
L52 Magyar-csehszlovak szolgalati id6 igazolds (67. életév betdltése utan) 25 -
L53 Magyar-osztrak nyugdij Ggyiratok (67. életév betdltése utan) 15 -
L54 Magyar-osztrdk nyugdijugyekkel kapcsolatos altaldnos levelezés 5 -
L55 Magyar-osztrék szolgalati id6 igazolas (67. életév betdltése utan) 25 -
L56 Magyar-koreai nyugdij tigyiratok (a nyugellatas megsz(inésétél, ha 15 -
a kérelmez6 a 65. életévét betodltotte, a nyugdijban részesiilé halala
esetén a haldl napjatol szamitott)
L57 Magyar-koreai egyéb levelezési ligyek 5 -
L58 Magyar-koreai szolgélati id6 igazoldsa (65. életév betoltése utan) 25 -
L59 Magyar-ukran nyugdij tgyiratok (a nyugellatds megsz(inésétdél, ha 15 -
a kérelmez6 a 65. életévét betodltotte, a nyugdijban részesiilé halala
esetén a haldl napjatél szamitott)
L60 Magyar-ukran nyugdijigyekkel kapcsolatos altalanos levelezés 5 -
L61 Magyar-ukran szolgalati id6 igazolds (65. életév betdltése utdn) 25 -
L62 Magyar-bosnydk nyugdij tigyiratok (a nyugellatds megsziinésétdl, ha 15 -
a kérelmez6 a 65. életévét betodltotte, a nyugdijban részesiilé halala
esetén a haldl napjatél szamitott)
L63 Magyar-bosnyak nyugdijiigyekkel kapcsolatos altaldnos levelezés 5 -
L64 Magyar-bosnydk szolgalati id6 igazolas (65. életév betdltése utan) 25 -
L65 Magyar-szerb nyugdij Uigyiratok (a nyugellatds megsz(inésétdl, ha 15 -
a kérelmez6 a 65. életévét betodltotte, a nyugdijban részesiil6 haldla
esetén a haldl napjatél szamitott)
L66 Magyar-szerb nyugdijiigyekkel kapcsolatos altalanos levelezés 5 -
L67 Magyar-szerb szolgalati id6 igazoldas (65. életév betdltése utan) 25 -
L68 Magyar-maceddn nyugdij tigyiratok (a nyugellatads megsz(inésétél, ha 15 -
a kérelmez6 a 65. életévét betodltotte, a nyugdijban részesiil6 halala
esetén a haldl napjatél szamitott)
L69 Magyar-macedén nyugdijugyekkel kapcsolatos altaldanos levelezés 5 -
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L70 Magyar-maceddn szolgalati id6 igazolds (65. életév betdltése utan) 25 -
L71 Magyar-montenegroéi nyugdij Gigyiratok (a nyugellatas megsz(inésétél, 15 -
ha a kérelmezd a 65. életévét betoltotte, a nyugdijban részesild haldla
esetén a haldl napjatol szamitott)
L72 Magyar-montenegroéi nyugdijigyekkel kapcsolatos altaldnos levelezés 5 -
L73 Magyar-montenegroi szolgalati idd igazolas (65. életév betdltése utén) 25 -
L74 Magyar-ausztral nyugdij tigyiratok (a nyugellatas megsz(inésétél, ha 15 -
a kérelmez6 a 65. életévét betodltotte, a nyugdijban részesiilé halala
esetén a halal napjatél szamitott)
L75 Magyar-ausztral nyugdijiigyekkel kapcsolatos altalanos levelezés 5 -
L76 Magyar-ausztral szolgélati id6 igazolds (65. életév betoltése utan) 25 -
L77 Magyar-mongol nyugdij tigyiratok (a nyugellatds megsz(inésétdl, ha 15 -
a kérelmez6 a 65. életévét betodltotte, a nyugdijban részesiilé halala
esetén a haldl napjatél szamitott)
L78 Magyar-mongol nyugdijligyekkel kapcsolatos altaldnos levelezés 5 -
L79 Magyar-mongol szolgalati id6 igazolas (65. életév betdltése utan) 25 -
L80 Magyar-indiai nyugdij tigyiratok (a nyugellatds megsz(inésétél, ha 15 -
a kérelmez6 a 65. életévét betodltotte, a nyugdijban részesiilé halala
esetén a haldl napjatél szamitott)
L81 Magyar-indiai nyugdijligyekkel kapcsolatos éltalanos levelezés 5 -
L82 Magyar-indiai szolgalati id6 igazolas (65. életév betdltése utan) 25 -
L83 Magyar-japén nyugdij Ggyiratok (a nyugelldtds megsziinésétdl, ha 15 -
a kérelmez6 a 65. életévét betodltotte, a nyugdijban részesiil6 haldla
esetén a haldl napjatél szamitott)
L84 Magyar-japan nyugdijiigyekkel kapcsolatos éltaldnos levelezés 5 -
L85 Magyar-japdn szolgalati idé igazolas (65. életév betoltése utan) 25 -
L86 Magyar-amerikai nyugdij Ggyiratok (a nyugelldtds megsziinésétdl, ha 15 -
a kérelmez6 a 65. életévét betodltotte, a nyugdijban részesiilé haldla
esetén a halal napjatél szamitott)
L87 Magyar-amerikai nyugdijiigyekkel kapcsolatos altaldnos levelezés 5 -
L88 Magyar-amerikai szolgélati id6 igazolas (65. életév betdltése utan) 25 -
L89 Magyar-torok nyugdij tgyiratok (a nyugellatds megsz(inésétdl, ha 15 -
a kérelmez6 a 65. életévét betdltotte, a nyugdijban részesiilé halala
esetén a haldl napjatol szamitott)
L90 Magyar-torok nyugdijiigyekkel kapcsolatos altalanos levelezés 5 -
L91 Magyar-torok szolgalati id6 igazolas (65. életév betdltése utan) 25 -
L92 Magyar-moldovai nyugdij tigyiratok (a nyugellatas megsz(inésétél, ha 15 -
a kérelmezd a 65. életévét betdltotte, a nyugdijban részesiilé halala
esetén a haldl napjatol szamitott)
L93 Magyar-moldovai nyugdijligyekkel kapcsolatos éltalanos levelezés 5 -
L94 Magyar-moldovai szolgélati id6 igazolds (65. életév betoltése utan) 25 -
L95 Magyar-orosz nyugdij Ggyiratok (a nyugelldtds megsziinésétdl, ha 15 -
a kérelmezd a 65. életévét betdltotte, a nyugdijban részesiilé halala
esetén a haldl napjatol szamitott)
L96 Magyar-orosz nyugdijligyekkel kapcsolatos altaldnos levelezés 5 -
L97 Magyar-orosz szolgalati id6 igazolas (65. életév betoltése utan) 25 -
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L98 Magyar-alban nyugdij Gigyiratok (a nyugellatds megsz(inésétdl, ha 15 -

a kérelmez6 a 65. életévét betodltotte, a nyugdijban részesiilé halala

esetén a haldl napjatél szamitott)
L99 Magyar-alban nyugdijliigyekkel kapcsolatos altalanos levelezés 5 -
L100 Magyar-albén szolgalati id6 igazolas (65. életév betdltése utan) 25 -
L101 Magyar-uj-zélandi nyugdij tigyiratok (a nyugelldtds megsz(inésétél, ha 15 -

a kérelmez6 a 65. életévét betodltotte, a nyugdijban részesiilé halala

esetén a haldl napjatél szamitott)
L102 Magyar-uj-zélandi nyugdijligyekkel kapcsolatos altalanos levelezés 5 -
L103 Magyar-uj-zélandi szolgalati id igazolas (65. életév betdltése utan) 25 -
L104 Szabadon hagyott tételek

HATOSAGI-JOGORVOSLATI IRATOK
Vi1 Nem nyugdij targyu fellebbezések 8 -
V2 Keresetlevelekkel, birésagi hatdrozatokkal kapcsolatos allasfoglalasok nem -
selejtezhetd,
hataridé
nélkali

V3 Hozzétartozoi igények és az elbiralas iratai (igazolasok, nyilatkozatok) 15 -
V4 Ellatasok folydsitasaval kapcsolatos ligyek 15 -
V5 Visszafizetési és megtéritési tigyek 15 -
V6 Adategyeztetési fellebbezések 8 -
V7 Nyugdijtargyu fellebbezések (az igényldre irdnyadd nyugdijkorhatar 5 -

betodltését kovetd)
V8-100 | Szabadon hagyott tételek
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A Vidékfejlesztési Minisztérium kozigazgatasi allamtitkaranak 1/2014. (IV. 30.) VM KAT utasitasa
a Vidékfejlesztési Minisztérium Kozszolgalati Szabalyzatarél sz616 1/2012. (V.31.) VM KAT utasitas
modositasarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (5) bekezdésében és a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvény
6. § 19. pontjdban, valamint a 75. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjén, altaldnos munkaltatéi szabdlyozasi
hataskdrdomben eljarva a Vidékfejlesztési Minisztérium Kézszolgalati Szabélyzatardl szold 1/2012. (V. 31.) VM KAT utasitast
az aldbbiak szerint médositom:

1.8 (1) A Vidékfejlesztési Minisztérium Kézszolgalati Szabalyzatardl szol6 1/2012. (V. 31.) VM KAT utasitas (a tovabbiakban:
KSZ.) 4. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
.(4) Atruhézott hataskérben a féosztalyok allomanyaba tartozé kormanytisztviselék felett a féosztalyvezetd, illetve
- a Miniszteri Titkarsag kivételével — az allami vezet6k titkarsdgainak allomanyéba tartozé kormanytisztvisel6k felett
a titkarsdgot vezetd féosztalyvezetd, a titkarsagot irdnyitd helyettes allamtitkar gyakorolja az aldbbi munkaltatdi
jogokat:
a) rendkivili munkaidé elrendelése;
b) az dltaldnostdl eltéréd munkarend megallapitasa;
c) munkavégzési kotelezettség aldli mentesités, ideértve a Kttv. 81. §-dban foglalt mentesités esetét is;
d) szabadsag kiadasa;
e) helyettesités elrendelése;
f) tanfolyamon, tovabbképzésen valé részvétel elGirasa és engedélyezése;
g) a munkakorbe tartozo feladatok meghatarozasa, a munkavégzés modjanak eléirasa;
h) munkakorbe nem tartozé, illetve mas munkahelyen térténé ideiglenes munkavégzés elrendelése;
i) munkaltatéi jogkor gyakorldja altal meghozott dontésekrdl szolo értesitések kiadasa (pl. illetményeltérités,
cimadomanyozas);
j) a korményzati szolgalati jogviszonyban jogszabdly erejénél fogva bekdvetkezé valtozésokrol szdlé értesités,
valamint a munkaltaté mérlegelési jogkdrébe nem tartozé munkaltatoi intézkedések, ide nem értve a jogviszony
megsziinésének eseteit.”
(2) AKSZ.4.5§(7) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.(7) Ateljesitményértékeléssel kapcsolatos jogkort a szervezeti egység vezetdje, illetve a kozvetlen vezetSk gyakoroljak
a kormanytisztvisel6k felett azzal, hogy amennyiben akadalyoztatva vannak, ezen jogkort
a) helyettes dllamtitkar esetén az érintett helyettes dllamtitkarsagot irdnyité allamtitkar titkarsagvezetdje;
b) féosztalyvezet6 esetén az érintett szervezeti egységet iranyitd helyettes allamtitkar;
c) titkdrsdgvezetd esetén a helyettes dllamtitkar, illetve allamtitkar;
d) féosztalyvezetd-helyettes, osztalyvezetd esetében pedig a féosztélyvezetd
gyakorolja”

2.§ (1) AKSZ.5.8 (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
#(1) A kormanytisztviseld felvétele — palyaztatas és athelyezés esetén is — a kezdeményezd vezetd altal alairt és
a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban: KGF) altal ellenjegyzett ,Felvételi javaslat” megnevezési
formanyomtatvany elsé részének kitoltésével, az intraneten kozzétett részletes szakmai Onéletrajz sablon és
munkakori leirdstervezet csatoldsaval kezdeményezhetd a Személyligyi és lgazgatési Féosztalyon (a tovabbiakban:
SZIF). A javaslat SZIF-re torténd beérkezésének datuma és a felvétel javasolt idépontja kdzotti id6tartamnak legaldbb
10 munkanapnak, athelyezés esetén 20 munkanapnak kell lennie. Palyaztatas esetén a felvételi javaslat a palyazatot
lezard jegyz6kdnyv megkuldését kdvetden, de a palydzat eredményének kihirdetése el6tt indithaté el”
(2) AKSZ.5.8-aakovetkezd (1a) bekezdéssel egésziil ki:

,(1a) Amennyiben a felvételi kezdeményezés SZIF-en torténd érkeztetése és a felvétel javasolt idépontja kozotti
idétartam rovidebb, mint az (1) bekezdésben meghatérozott idétartam, a SZIF jogosult a felvétel idépontjat
modositani az (1) bekezdésben rogzitetteknek megfeleléen. A KGF el6zetes ellenjegyzése nélkiil érkezett javaslatot
a SZIF azonnal visszakildi hidnypdtlasra a kezdeményezd vezeté részére!”
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3.8

4.8

5.8

6.8

@)

A KSZ.5. §-a a kdvetkezd (7) bekezdéssel egésziil ki:

A7) A SZIF az intraneten torténd kozzététellel vagy elektronikus Uton tdjékoztatja a minisztérium valamennyi
dolgozéjat az erre rendszeresitett e-mail cimen (VM munkatdrsak), tdrgyhdnap 15. napjdig az el6z6 havi jogviszony
létesitésekrol, belsé athelyezésekrdl, jogviszony megszlinésekroél”

AKSZ.7.8 (3) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

+(3) A SZIF a kormanyzati szolgélati jogviszony megsziintetésérdl felmentés jogcimén elbkészitett okirat tervezetét
el6zetesen megkdildi a Jogi Féosztaly részére, amely 2 munkanapon belll feliilvizsgélja és a SZIF részére visszakildi
a tervezetet. A munkdltatoi jogkor gyakorléja az iratot alairja és a SZIF utjan megkildi a kezdeményez6 vezetd részére
tovabbi Ggyintézésre. A jogviszony megsziintetésrél vagy megsz(inésrél rendelkezé munkaltatéi intézkedés atadasat
kovetden a SZIF az érintett részére atadja az,elszamolasi bizonylat” megnevezési formanyomtatvanyt”

AKSZ.7.8-a a kdvetkez6 (6) bekezdéssel egésziil ki:

4(6) A SZIF fluktuacids kimutatast készit a targynegyedévet, illetve targyévet kéveté hdnap 15. napjaig az eléz6
negyedéves, valamint éves jogviszony megszlinésekrél, megsziintetésekrél a megsziinés, megszilintetés jogcime
szerinti bontasban a szervezeti egységek vonatkozasaban, és a kimutatast tajékoztatasul elektronikus iton megkdldi
a kozigazgatasi dllamtitkar részére!”

A KSZ. 19. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(3) Nem illeti meg a kormanytisztvisel6t helyettesitési dij, ha a helyettesités a vezetdi megbizéssal rendelkezd
kormdnytisztvisel6 munkakori kotelezettsége és a helyettesités idétartama elére ldthatéan a 30 napot nem haladja
meg. Amennyiben a helyettesités elére lathatéan a 30 napot meghaladja, Ugy a vezetéi megbizéssal rendelkez6
kormdnytisztviselé a helyettesitésre okot add koriilmény bekdvetkeztének napjatédl jogosult a helyettesitési dijra.
Ugyancsak nem illeti meg helyettesitési dij a kormanytisztvisel6t, ha a helyettesités elldtdsa rendes szabadsag miatt
valt szlikségessé.”

AKSZ.21.§ (5) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

»(5) A munkaltatoé engedélye alapjan, a kormanytisztvisel kérelmére mentesiil a munkavégzési kotelezettsége aldl.
A mentesités id6tartama évente legfeljebb 10 munkanap lehet, amelyre a munkaltaté altal meghatérozott mérték
szerint jar dijazas.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatélyba.

Poprddy Gézas. k.,

kozigazgatasi llamtitkar
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lll. Személyligyi kozlemények

A Vidékfejlesztési Minisztérium személyiigyi hirei 2014. marcius hénapban

I. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

N o v s~ wN

Halmos Csaba

Varga Eva

Németh Péter Jdnos

dr. Nagy Veronika Melinda
Marton Miklés

Czaké Nikolett

dr. Hollé Judit

Il. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése/megsziintetése

ok wenN

Kovdcs Fruzsina
Kissné Magyar Anita
dr. Hoffmann Orsolya
Marton Katalin

Németh Péter Jdanos

Ill. Kbzigazgatdsi (fé)tandcsaddi cim adomdnyozdsa

ik W

Barad Marianna szakmai tanacsadé

dr. Bartha Péter Istvdn kozigazgatasi fétanacsado
dr. Fégel Andrea szakmai f6tanacsadd

dr. Simké Eszter szakmai tanacsado

Pardszka Viola kdzigazgatési fétandcsado

V. Vezetéi kinevezés, kinevezésmaodositds

1.

dr. Holl6 Judit f6osztélyvezetd-helyettesi kinevezése

Hasznos Gdbor osztalyvezetéi kinevezése
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IV. Egyéb kozlemények

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal kozleménye
a hatdsagi nyilvantartasban szerepl6 gazdalkodo szervezetekrol

A 35/2011. (IX. 14.) NGM rendelet alapjan nyilvantartott nemesfém készitok, javitok, arverezok,
valamint kereskedék jegyzéke

A nemesfém targyakkal kapcsolatos hatdsagi tevékenységekrél sz616 35/2011. (IX. 14.) NGM rendelet (a tovabbiakban:
rendelet) el6irdsai alapjan a Nemesfémvizsgald és Hitelesité Hatosag altal nyilvantartott nemesfém készitdk, javitok,
arverezok, valamint keresked6k 2014. marcius 31. napjan hatélyos jegyzéke a kdvetkezé:

A jegyzék kozzétételére a rendelet 2. § (5) bekezdésének elbirdsa alapjan kerdilt sor.
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