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R Utasitasok

A beliigyminiszter 17/2014. (X. 22.) BM utasitasa
az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszer feladatainak ellatasara valo kijelolésrol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban foglalt rendelkezés alapjan a kdvetkezé utasitast
adom ki:

1.8 Az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszer |étrehozasardl sz616 1584/2014. (X. 16.) Korm. hatdrozat 1. pontja
szerinti egységes kormanyzati Ugyiratkezel6 rendszer miikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasara
a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kbzponti Hivatalat jel61om ki.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

A nemzeti fejlesztési miniszter 34/2014. (X. 22.) NFM utasitasa

a Nemzeti K6zlekedési Hatosag részére a fejezetet iranyito szerv altal a sajat bevétel terhére el6irt befizetési
kotelezettségekrol

A 2074. évi hidnycél tartdsahoz sziikséges intézkedésekrél sz616 1381/2014. (VII. 17.) Korm. hatérozat 2. pontja és 1. melléklete,
az allamhdéztartasrél szol6 201 1. évi CXCV. torvény 47. § (1) bekezdése, valamint a jogalkotasrél szold 2010. évi CXXX. torvény 23. §

(4) bekezdés c) pontja alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 (1) A Nemzeti Kozlekedési Hatésag (AHT: 275378) (a tovabbiakban: NKH) részére a kdvetkezd befizetési kotelezettséget

from eld:
Osszeg: 100,0 millié forint
Hatarid6: ezen utasitas hatalybalépését kovetéen azonnal

(2) Az NKH a részére az (1) bekezdésben megallapitott befizetést a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban:
NFM) 10032000-00290737-60000006 szamu bankszémlaszdmara koteles befizetni.

(3) Az NKH a befizetésrél a Magyar Allamkincstar altal részére megkiildétt visszaigazolds masolatat a visszaigazolas
kézhezvételét kdvetd 5 napon belll koteles megkiildeni az NFM Intézményfelligyeleti és Szamviteli Féosztalya
részére. Az NKH az atutaldsi bizonylat ,Megjegyzés” rovatdban a kdvetkezék szerint koteles feltlintetni a teljesitett
befizetés jogcimét:,Befizetési kotelezettség az NFM elSirdsa szerint”

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba, és 2014. december 31-én hatalyat veszti.

Dr. Sesztdk Miklos s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 13/2014. (X. 22.) GVH utasitasa
a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és miikodési szabalyzataroél

A Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatat — az allamhdztartdsrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 10. §
(5) bekezdése alapjan, a torvény 10. § (6) bekezdése, az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. § (1) és (5) bekezdése, 11. § (6) bekezdése, a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol
sz6l6 1996. évi LVII. torvény 36/A. §-a, 39. §-a, 43. § (3) bekezdése, a kdzponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai
és az dllamtitkarok jogéllasardl sz616 2010. évi XLIIL. térvény 5. § (3) bekezdése, az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrd|
sz616 2007. évi CLII. torvény 4. § a) pontja, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6l6 1995. évi CXXV. torvény 69. § (4) bekezdés
b) pontja, a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altaldnos kévetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3. §
(3) bekezdése és 52. § (1) bekezdése, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl sz6l6
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 15. § (2) bekezdése rendelkezéseire figyelemmel, a nemzetbiztonsédgi ellenérzés ala esé
jogviszonyok szabalyozédsa tekintetében a nemzetbiztonsdgi szolgdlatokrdl sz6l6 1995. évi CXXV. torvény 69. § (4) bekezdés
b) pontja alapjan a nemzetbiztonsagi ellendrzésre hataskorrel rendelkezé nemzetbiztonsagi szolgalatokat irdnyitdé miniszter
egyetértésével — a jogalkotdsrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatdrozott feladatkéromben
eljarva az aldbbiak szerint llapitom meg:

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Ertelmez6 rendelkezés

1.8 Ennek az utasitasnak az alkalmazdsaban a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarodl sz6l6
1996. évi LVII. torvényben (a tovdbbiakban: Tpvt.) haszndlt, illetve ott meghatérozott kifejezések alatt az ott
meghatarozott fogalmakat kell érteni.

2. A Gazdasdgi Versenyhivatal jogdlldsa és alapadatai

2.8 (1) A Gazdasagi Versenyhivatal (a tovdbbiakban: Hivatal)
a) alapitdsarol rendelkez6 jogszabaly teljes megjelolése: 1990. évi LXXXVI. torvény a tisztességtelen piaci
magatartas tilalmardl,
b) alapitdsanak datuma: 1991. januar 1.,
c) hatdlyos alapit6 okiratdt a Gazdasdgi Versenyhivatal alapité okiratdnak médositasardl szolé 11/2014. (V1. 17.)
GVH utasitas melléklete tartalmazza; hatalybalépésének idépontja: 2014. julius 18.

(2) AHivatal kormanyzatifunkcié szerint besorolt alaptevékenységeit az alapité okirat tartalmazza. A Hivatal rendszeresen
végzett vallalkozasi tevékenységet nem folytat. A Hivatal alaptevékenységeit szabalyozé jogszabalyi rendelkezéseket
és unios jogi aktusokat az 1. melléklet tartalmazza.

(3) A Hivatal logo¢jat, valamint a Hivatal egyes tevékenységeivel Osszefliggésben alkalmazandé kiilon logdkat
a 2. melléklet tartalmazza.

II. Fejezet
A Hivatal szervezete és vezetése

3. Irdnyitdsi rend és a Hivatal szervezete

3.8 (1) Az elndk kdzvetlendl iranyitja
a) az altalanos elndkhelyettes,
b) a Versenytanacs elnoki teenddinek elldtasaval megbizott elndkhelyettes (a tovdbbiakban: a Versenytanacs
elnoke),
C) a fotitkar,
d) a Nemzetkozi Iroda,



6742

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi53.5zam

4.8

5.8

e) a Vezetd Kbzgazdasz Irodaja,
f) a Felderité Iroda,

g) a kabinetfénok, valamint

h) a belsé ellen6rzési vezetd
munkajat.

Az altalanos elndkhelyettes irdnyitja

a) az EIndkhelyettesi Titkérsag,

b) a Fuzios Iroda,

<) az Antitroszt Iroda,

d) a Fogyasztévédelmi Iroda, valamint
e) a Jogilroda

munkajat.

A Versenytanacs elndke irdnyitja

a) a Versenytanacs,

b) a Versenytandcsi Titkarsag, valamint
Q) a Birosagi Képviseleti Iroda
munkajat.

A fétitkar irdnyitja

a) a Fétitkarsag,

b) a Koltségvetési Iroda,

<) a Humaneréforras Iroda,

d) az Informatikai és Iratiranyitasi Iroda,

e) az Ugyfélszolgalati Iroda, valamint

f) a Versenykultura-fejlesztési és Kommunikaciés Csoport
munkajat.

Az elndkat, illetve a Versenytandcs elnokét megilletdé irdnyitasi jogkdr gyakorldsa nem sértheti az eljaro
versenytandcstagok Tpvt. 37. § (1) bekezdése szerinti fliggetlenségét.

A Hivatal szervezeti abrdjat a 3. melléklet tartalmazza.

Az egyes szervezeti egységek feladatkorét a 4. melléklet tartalmazza.

4. Az eln6k

Jogszabalyban

a) az elnok,

b) a koltségvetési szerv vezetdje,

<) a kdzponti dllamigazgatasi szerv vezetdje,

d) a kozigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetéje, valamint
e) a fejezetet irdnyitd szerv vezetéje

hataskorébe utalt feladat ellatasa, jogositvany gyakorlasa korében — normativ utasitas eltéré rendelkezése hianyaban —

az elnok dont.
Minden esetben az elndk dont

a)
b)
)
)
)
)

IR eNNg)

a Hivatal stratégiai célkit(izéseirdl,

normativ utasitas kiadasarol,

a stratégiai célkitlizéseknek megfelel6en a szervezeti egységek kozotti feladat-dtcsoportositasrdl, atirdnyitasrol,
a bérfejlesztési és jutalmazasi keret felosztasardl, a munkatarsak jutalmazasarol,

az alapilletmény eltéritésérdl,

kitlintetések és elismerések adomdnyozasardl, illetve azok mas szervek részérél valé adomanyozisanak
kezdeményezésérél.
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6.8

7.8

8.8

5. Az dltaldnos elnGkhelyettes

Az éltalanos elndkhelyettes — a normativ utasitdsban szdméara meghatarozott feladatokon tul - ellatja a Hivatal
eljarasaival - ide nem értve a versenyfelligyeletei eljdrasok versenytandcsi szakaszat — kapcsolatos elvi-koordinald

tevékenységet, ennek keretében

a)

szakmailag feliigyeli a panasszal, bejelentéssel Gsszefliggd eljarasoknak, a versenyfelligyeleti eljarasok
vizsgélati szakaszanak, a piacelemzéseknek, valamint az 4gazati vizsgalatoknak a lefolytatasat,
gondoskodikaziranyitasaaldtartozé szervezetiegységek egységes jogalkalmazasi gyakorlatanak biztositasardl,
felel az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek eljarasainak szakszerliségéért, szabdlyszerliségéért,
a hatarid6k betartasaért,

koordinalja az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek nem eljarasi jelleg(i feladatainak ellatasat, Gigyel arra,
hogy e tevékenységek az eljarasi feladatok ellatasat ne veszélyeztessék,

az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek vezetSivel megtérgyalja az aktudlis feladatokat, értékeli
a versenyfelligyeleti eljarasok tapasztalatait, és egyeztet az egyes szervezeti egységek munkaja sordn egységes
megitélést igényld kérdésekben,

atruhazott hataskorben - a feladatkdréhez igazoddan - eljar a killon jogszabélyban szabélyozott, hatésagi
eljarason kivili megkeresések teljesitésével kapcsolatban.

6. A Versenytandcs elnéke

A Versenytandcs elndke - a torvényben vagy normativ utasitdsban szdmara meghatarozott feladatokon tul -

a)
b)
<)

szervezi a Versenytandcs munkajat,

képviseli a Versenytandcsot a Hivatalon beldil,

ellenérzi az eljarasi hataridék megtartasat a versenyfelligyeleti eljards versenytanacsi szakaszéban, ideértve
a versenytandcsi dontésekkel szembeni jogorvoslati eljardst és a versenytanacsi dontések végrehajtasi
eljarasat s,

gondoskodik a Versenytandcs tagjai kdzotti ardnyos ligyteherelosztasrol,

gondoskodik a versenytanacsi dontésekkel szembeni jogorvoslati eljards sordn a Hivatal birésag el6tti
képviseletérdl,

elldtja a Versenytandcs munkdjaval kapcsolatos elvi-koordindlo tevékenységet, ennek keretében figyelemmel
kiséri a Versenytandcs hatdrozatai és a biroi gyakorlat 6sszhangjanak érvényesiilését.

7. A fétitkdr

A fétitkar — a torvényben vagy normativ utasitdsban szdmara meghatérozott feladatokon tul — a Hivatal hivatali
szervezetének vezetésével 6sszefliggd feladatai keretében, az irdnyitasa ala tartozé, illetve altala vezetett szervezeti
egységeken keresztil

a)

felel a hivatalszervezési, valamint a humaner6forras-menedzsmenttel, az informatikai szervezéssel és
rendszerfejlesztéssel kapcsolatos feladatok, a Hivatal munkajaval kapcsolatos kiilsé és belsé kommunikacios
és tajékoztatasi feladatok, az Ugyviteli, szervezési és nyilvantartasi feladatok, tovdbba a koltségvetési-
gazdalkodasi feladatok ellatasaért,

szervezi az dllami és dnkormanyzati szervekkel, a tadrsadalmi és szakmai szervezetekkel, valamint a kilfoldi
hatosagok és szervezetek vezetdivel val6 kapcsolatokat,

felel a Hivatal sajtdkapcsolataiért,

elldtja az ligyfélszolgalati feladatokat, intézi a Hivatalhoz érkez6, a Hivatal tevékenységére vonatkozd, mas
szervezeti egység feladatkorébe nem tartozé megkereséseket, ezekhez kapcsoloddan ellatja a Hivatal
tevékenységére vonatkozo altaldnos tajékoztatasi tevékenységet,

elldtja a versenykultura fejlesztésével 6sszefliggs, valamint a regionalis versenyjogi intézményrendszer
mikotetésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a Hivatalnak az OECD-GVH Budapesti Versenyiigyi
Regionalis Oktatasi Kozpont (a tovédbbiakban: ROK) mikddtetése kapcsan véllalt tevékenységei ellatasardl,
ennek keretében kapcsolatot tart a ROK célorszagainak versenyhatésagaival és az OECD-vel,
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9.§

10.§

f) atruhazott hataskorben - a feladatkoréhez igazoddan - eljar a killon jogszabélyban szabalyozott, hatdsagi
eljarason kivili megkeresések teljesitésével kapcsolatban.

A fétitkdr az (1) bekezdés szerinti feladatkdrével Osszefliggésben javaslatot tesz — azok szakmai tartalma

meghatarozasaval —a 80.§ 8., 12,13, 31,, 32,, 33,, 36. és 38. pontjdban meghatarozott normativ utasitas kiadasara és

modositasara.

8. Helyettesitési rend

Akadalyoztatdsa esetén - ha esetileg, az ligyek meghatéarozott csoportjara nézve irdasban méasként nem rendelkezik -
a) az elnokot - az 5. § (2) bekezdésben meghatarozott tigyek kivételével - halaszthatatlan esetben
aa) az 4t nem ruhazott munkaltatoéi jogkorok gyakorldsa korében, ha az intézkedéssel az elndk bevarasa
a Hivatal szdmdra helyrehozhatatlan sérelmet okozna, az altaldnos elndkhelyettes és a Versenytandacs
elndke egyittesen, valamelyiklk egyideji akadalyoztatdsa esetén a jelen 1évé elndkhelyettes és
a fétitkar egyuttesen — az elnok haladéktalan utélagos tdjékoztatdsa mellett —,

ab) az aa) pontban nem emlitett ligyekben az altaldnos elndkhelyettes, az altaldanos elndkhelyettes
egyideju akadélyoztatasa esetén a Versenytanacs elndke,

b) az altaldnos elndkhelyettest — az atruhdzott hataskdrben gyakorolt munkaltatéi jogkdrok gyakorldsa, valamint
a kozigazgatasi dllamtitkari értekezlet Glésén vald részvétel esetén kiviil - az EIndkhelyettesi Titkarsédg vezetdje,
az Elndkhelyettesi Titkdrsag vezetdjének egyidejli akadalyoztatdsa esetén - az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozé ligyekben — az dltaldnos elndkhelyettes iranyitasa ala tartozd szervezeti egység vezetéje,

<) a Versenytandcs elnokét az atruhazott hataskorben gyakorolt munkdltatéi jogok tekintetében, tovabba
- halaszthatatlan esetben - az eljar6 versenytanacs tagjainak, illetve az el6add versenytanacstagnak
a kijelolésében, valamint az eljaré versenytandcs tagja kizardsanak kérdésében valé dontésben az elndk,

d) a fétitkart — az adott szervezeti egység feladatkorébe tartozo Ugyekben — az irdnyitasa ald tartozd szervezeti
egység vezetdje

helyettesiti. A helyettesités korében tovabbi helyettesitésnek nincs helye.

9. Ondllé szervezeti egységek

A Hivatal 6nall6 szervezeti egységei:

a) aziroda,
b) az EIndkhelyettesi Titkéarsag,
<) a Versenytandcsi Titkarsag, valamint

d) a Versenykultura-fejlesztési és Kommunikaciés Csoport.

Az 6ndll6 szervezeti egység ellatja a normativ utasitdsban, vezetdi intézkedésben, valamint a tevékenységét irdnyitod
vezet6 dltal adott utasitasban meghatarozott feladatokat.

Az 0ndllé szervezeti egység feladatanak elldtdsa sordn a feladatkorében érintett tobbi szervezeti egységgel
egyuttmukodik, igy kiilondsen részitkkre a kiadmanytervezeteket, egyéb szakmai anyagok tervezeteit megkdldi,
gondoskodik a véleményeltérések egyeztetésérdl.

Az 6nallo szervezeti egység a munkajat irdnyitd vezetd altal megallapitott rendben legaldbb havonta irasban
beszdmol az adott id6szakban végzett tevékenységérél. A beszamoldt a hivatali munkatérsak szdmara elérhetd belsé
szamitogépes haldzaton (a tovabbiakban: intranet) kdzzé kell tenni.

Az 6nadllé szervezeti egység miikddésének részletes szabalyait — a jogszabdlyban, normativ utasitdsban nem
szabalyozott kérben - az 6ndllé szervezeti egység lgyrendje hatdrozza meg. Az ligyrendben kell meghatarozni
az 6nalld szervezeti egységen belll miikodé szervezeti egység létszamat és feladatkorét.

Az 06ndllé szervezeti egység vezetdje altal el6készitett Ugyrendet az Ondllé szervezeti egység vezetbjének
tevékenységét iranyitd vezetd elSterjesztése alapjan az elndk hagyja jova.

A kilonbozé vezeték iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek kozotti egyeztetés részletes rendje — kiilonds
tekintettel az egylttmiikodési kotelezettségre és horizontalis kapcsolattartasra — az érintett szervezeti egységek
vezetdidltal kozosen el6készitett, és a tevékenységliket irdnyitd vezetdk altal kdzosen elSterjesztett kdzos ligyrendben
szabdlyozhato.
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12. 8§

13.§

10. Vizsgdlé iroddk

A 3.8 (1) bekezdés f) pontjaban és a 3. § (2) bekezdés b)-d) pontjaban meghatérozott irodak (a tovabbiakban: vizsgalo

irodak) — a normativ utasitdsban szamukra meghatarozott feladatokon tul - feladatkoriikben

a) folyamatosan figyelemmel kisérik a verseny helyzetét és a piac miikodését, elemzik a verseny alakulasat és
a piaci helyzet ezzel 9sszefliggé valtozésait, a piacokat befolydsolé gazdasagi-jogi szabalyozasok véltozasait,
és ezekrél - sziikség esetén — elbterjesztést készitenek a Hivatalvezet6i Ertekezlet részére,

b) kdzremiikddnek a versenyhatdsagok hadlézatan beliili egytittmuikddésrél sz616 2004/C 101/03. szamu bizottsagi
kozlemény szerinti Eurdpai Versenyhatdsagok halézatdban (European Competition Network, a tovabbiakban:
ECN), az Eurdpai Gazdasagi Térség és az Eurdpai Szabadkereskedelmi Tarsulds dllamainak versenyhatésagai
kozotti  egylttmkodés (European Competition Authorities, a tovabbiakban: ECA), a Nemzetkozi
Versenyhdlézat (International Competition Network, a tovabbiakban: ICN), az Eurépai Koordinacids Tarcakozi
Bizottsdg (a tovabbiakban: EKTB) munkacsoportjaiban és almunkacsoportjaiban, a Gazdasagi Egylittmiikodési
és Fejlesztési Szervezet (Organisation for Economic Co-operation and Development, a tovdbbiakban:
OECD) Verseny Bizottsagdban, valamint a Hivatal szdmdra szakmai szempontbdl fontos mas nemzetkozi
szervezetekben (pl. Kereskedelemi Vildgszervezet, World Trade Organization, WTO) és intézményekben
(pl. az Egyesiilt Nemzetek Szervezete Kereskedelmi és Fejlesztési Konferencidja, United Nations Conference on
Trade and Development, UNCTAD) valé hivatali részvétellel 6sszefligg6 feladatok ellatasaban, sziikség szerint
kezdeményezik és koordindljak az ezekkel kapcsolatos hivatali allaspont, hozzajérulas kialakitasat, és — allandd
vagy eseti kijel6lés alapjan — képviselik azt,

<) részt vesznek a feladatkoriiket érinté uniods jogi aktusokkal kapcsolatos kormanyzati targyaldsi allaspontra,
tovabba az Eurdpai Unid Birésdga el6tt folyd elézetes dontéshozatali eljdrdsokba valé beavatkozés
szlikségességére vonatkozd hivatali dlldspont kialakitasaban,

d) kdzremikddnek a versenykultura fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaban, igy kiilondsen a versenyjog
és annak alkalmazasa targyaban folytatott Hivatalon beldili és kivdiili ismeretterjeszté és oktatdsi munkéban,

e) a vizsgalatok sordn szerzett tapasztalatok alapjan javaslatot tesznek a versenyszabdlyozds, valamint
a jogalkalmazasi gyakorlat korszer(sitésére,
f) a feladatkoriikbe tartozd teriileten nyomon kovetik az Eurdpai Unid Birésdgénak itélkezési gyakorlatét,

az Eurdpai Bizottsdg és az Eurdpai Unid tagallamainak jogalkalmazési gyakorlatat, figyelemmel kisérik
aversenyjoggal, versenypolitikaval, a verseny kozgazdasagtanaval foglalkozd hazai és nemzetkozi tudomanyos
élet fejleményeit és szakirodalmat.

11. Tdmogatd Iroddk

A 3.8(1) bekezdés d) és e) pontjaban, valamint a 3. § (2) bekezdés e) pontjdban meghatarozott irodak (a tovabbiakban:
tamogatdiroddk) —anormativ utasitdsban szamukra meghatarozott feladatokon tul-feladatkorikben kdzremiikddnek
a vizsgalé irodak 12. § a) és e) pont szerinti feladatainak elldtasaban, és ellatjdk a 12. § b)-d) és f) pontja szerinti
feladatokat.

12. Az 6ndlld szervezeti egységek vezet8i

Azirodat ésatitkdrsagotirodavezetd, illetve irodavezetd besorolasu titkdrsagvezetd, az 6néllé csoportot csoportvezetd
vezeti.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje — a jogszabalyoknak, normativ utasitdsoknak és a szakmai kovetelményeknek
megfeleléen az elnoktdl, illetve a szervezeti egység munkajat irdnyité vezetétdl kapott utasitds és iranymutatas
alapjan-vezetiazonalld szervezetiegység munkajat, ésfelelésannakfeladataiellatasaért. Efeladataval 6sszefiiggésben
el6késziti az 6nallo szervezeti egység Ugyrendjét és annak mellékleteként a munkakdri rendnek megfeleléen
a munkakori leirdsokat, szervezi és ellendrzi az 6nall6 szervezeti egységhez tartozo feladatok végrehajtasat. Dont
a szervezeti egység munkatérsai kozotti szakmai véleményeltérés esetén.

Az 6nallé szervezeti egység vezetdje folyamatosan ellenérzi, hogy a szervezeti egység munkatdrsai a jogszabalyban
és normativ utasitasban foglaltak szerint jarnak-e el, elemzi a szabalyszer( tevékenységvégzést veszélyeztetd
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15.8

16. 8§

kockazatokat, és ha szabalytalansagot tapasztal vagy a felmerilé kockazat miatt az szilkséges, megteszi a megfeleld

intézkedéseket vagy azok megtételét kezdeményezi az intézkedésre jogosult vezeténél.

Az 6nallo6 szervezeti egységek vezetdi egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak, résziikre utasitast csak az elnok

vagy a szervezeti egység munkajat iranyité vezeté adhat.

A vizsgaléi munkakori irodavezetd, titkarsagvezetd vizsgaldi feladatokat is ellathat.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje

a) a munkaltatoéi jogokat gyakorld vezetének javaslatot tesz a szervezeti egység munkatérsainak feladat- és
munkakorére, sziikség szerint a munkakari leirdsokra,

b) tajékoztatja a szervezeti egység munkatarsait az elndk, az elndkhelyettesek és a fétitkar dontéseib6l adddé
feladatokrdl, és meghatarozza a szervezeti egység munkatarsainak ezekkel 6sszefliggé teendéit,

<) az az elndk, az elndkhelyettesek és a fétitkar, illetve tdjékoztatdsi és dontés-elékészitési forumai részére
- frdsban vagy széban - beszdmol a szervezeti egység miikodésérdl,

d) javaslatot tehet - a szervezeti egységet irdnyit6 vezetd Utjan - az elndknek jutalmak, kitlintetések, elismerések
adomdnyozéséra, a szervezeti egység munkatérsai illetményének eltéritésére.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdje kijeldli az adott Uigyben eljaréd tgyintéz6t, szoban vagy irdsban irdnymutatast

ad az Ugy intézésének irdnyara vonatkozodan és ellenérzi annak megfeleld lefolytatasat, ellendrzi az tGgyben tett

intézkedések szakmai tartalmat, szinvonalat és megalapozottsagat, valamint a hataridék megtartasat.

Az irodavezetdt akaddlyoztatasa esetén az irodavezet6-helyettes — tobb irodavezetd-helyettes esetén elsé helyen

a csoport vezetésével nem megbizott irodavezeté-helyettes —, kinevezett irodavezeté-helyettes hidnydban az iroda

Ugyrendjében kijelolt személy helyettesiti. Az 6ndllé csoport vezetdjét akadalyoztatasa esetén az éltala kijelolt

személy helyettesiti.

Ha az 6nall6 szervezeti egység munkajaval 6sszefliggd tigykezel6i, illetve adminisztrativ feladatokat mas szervezeti

egység, illetve annak munkatarsa latja el, az 6nall6 szervezeti egység vezetdje e kdrben a mas szervezeti egység

érintett munkatarsanak utasitast adhat.

13. Csoportvezeték

Az 6nallé szervezeti egységen belil elkilondlt feladatkorrel rendelkezé szervezeti egységként miikodd csoportot
csoportvezetd vezeti.

A csoportvezeté az ©6nallé szervezeti egység Ugyrendjében meghatdrozottak és az 6ndllé szervezeti egység
vezetbjének az utasitasai szerint szervezi és felligyeli az altala vezetett csoport, illetve a csoport tagjainak munkajat.
Felel6s az altala vezetett csoport feladatainak elldtasaért, az 6nallé szervezeti egység vezetéjének rendszeresen
beszamol a csoport munkajarol.

A csoportvezet6t akadalyoztatdsa esetén a csoport munkatarsai kozil az 6nallé szervezeti egység ligyrendjében
kijelolt személy helyettesiti.

14. Egyes kbzszolgdlati tisztvisel6k

Az érdemi feladatot ellatd Ugyintézd koztisztvisel6 feladata a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo ligyek
érdemi dontésre valo el6készitése, normativ utasitdsban vagy munkakori leirasban foglalt felhatalmazas esetén
a kiadmanyozésa. Az Ggyintézd a munkakari leirdsban részére megallapitott, illetve a vezetéje altal meghatarozott
feladatokat 6nalléan latja el — a vezet6jétdl kapott utasitds és hataridé figyelembevételével - a jogszabalyoknak,
a szakmai el6irdsoknak és az Uigyviteli szabalyoknak megfeleléen.

A vizsgaléi munkakérben foglalkoztatott tgyintézé koztisztviselé (a tovébbiakban: vizsgald) latja el a panasszal,
bejelentéssel 6sszefliggd eljarasok, a piacelemzések és az dgazati vizsgalatok, valamint — a versenytandcsi feladatokat
ide nem értve - a versenyfelligyeleti eljarasok lefolytatasaval 6sszefliggé érdemi feladatokat.

A versenytanacstag a versenyfelligyeleti eljaras versenytanacsi szakaszaban valo eljarassal 6sszefiiggé feladatokon
tul — a Versenytanacs elndkének egyetértésével — tovabbi feladatok ellatdsaval is megbizhaté, amennyiben az ezen
alapfeladat elldtasat nem veszélyezteti.

Az lUgykezel6 végzi a munkakori leirdsban részére megallapitott tgyviteli és adminisztracids feladatokat, ideértve
kilonosen a beérkezé Ugyiratok atvételét, nyilvantartasba vételét, a leirdi feladatokat, a masolat készitését, vagy
a sokszorositasrol valé gondoskodast és a kézbesitést.
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17.8

18.§

19. 8§

(©)
(6)

Az egyéb foglalkoztatott a munkakari leirdsban megallapitott feladatait a vezetdjétél kapott utasitas alapjan latja el.

A tevékenysége soran észlelt szabalytalansagrdél a kdzszolgalati tisztviselé — akkor is, ha annak hatdsat maga is tudta
orvosolni - értesiti a tevékenységét kozvetlendl irdnyito vezet6t, illetve, ha a szabdlytalansagot ez a vezet6 kovette el,
a vezeté munkajat irdnyitd vezetdt a sziikséges intézkedések megtétele érdekében.

Ill. Fejezet
A Hivatal tajékoztatasi és dontés-el6készitési féorumai

15. HivatalvezetGi Ertekezlet

AHivatalvezetdiErtekezletazelndk dontéseit segitd, aHivatal tevékenységét, miikodését érinté legfontosabb feladatok

megtargyalasat és kozos allaspont kialakitasat biztositdé konzultativ, dontés-elékészité forum. A Hivatalvezetdi

Ertekezlet — a normativ utasitasban meghatarozottakon tul - megtargyalja

a) az eurdpai uniés és mas nemzetkdzi férumokon képviselendd hivatali allaspontok stratégiai irdnyait, illetve
a Hivatal szempontjabdl kiemelt jelentéségi kérdéseket érint6 hivatali dllaspontot,

b) a Hivatal altal rendszeresen megjelentetendd kiadvanyok korét,

) a ROK mUikodésérol szolé félévenkénti beszamolot,
d) a koltségvetési javaslatot és a koltségvetési gazdalkodas aktudlis kérdéseit, valamint
e) az elnok altal meghatarozott egyéb kérdéseket.

A Hivatalvezet6i Ertekezlet (ilését az elndk hivja 6ssze és vezeti.

A Hivatalvezetdi Ertekezlet Gilésén részt vesznek: az elndk, az elndkhelyettesek, a fétitkar, a kabinetfénok, tovabba
- eseti jelleggel - az elndk altal meghivottak.

AHivatalvezet6iErtekezlet napirendjét azelndk hatarozza meg.Valamely kérdés napirendre vételét azelndkhelyettesek
és a fotitkar kezdeményezhetik, a napirendre vételrél az elnok dont.

A Hivatalvezetdi Ertekezlet Glésén elhangzottakat 6sszefoglaldban kell régziteni. Az Glésrdl késziilt 6sszefoglald
eredeti példanyat és mellékleteit a kabinetfénok 6rzi.

A Hivatalvezeté&i Ertekezlet (iléseivel &sszefliggé adminisztrativ feladatokat a kabinetféndk latja el, és gondoskodik
a dontéseknek az érintettekkel valé kozlésérdl.

16. Vezetéi Ertekezlet

A Vezet6i Ertekezletet a Hivatal tevékenységét, miikodését érinté aktualis feladatokat, a legfontosabb ligyeket tekinti
at.

A Vezet6i Ertekezletet az elndk hivja 6ssze és vezeti.

A Vezetdi Ertekezleten az elndk, az elndkhelyettesek és a fotitkar, az 6nallé szervezeti egységek vezetéi, valamint
a kabinetfénok vesznek részt.

A Vezetdi Ertekezlet Glésén elhangzottakat 6sszefoglaléban kell rdgziteni. Az 6sszefoglalé tartalmazza az ilés
idépontjat, az llésen résztvevék nevét, valamint az elhangzott hozzaszélasok lényegét. Kérelmére a résztvevd
nyilatkozatat sz szerint kell rogziteni. Az Glésrél késziilt 6sszefoglald eredeti példanyat a fétitkar érzi, és gondoskodik
az lilésen jelen nem lévé munkatarsakat érinté informacioknak az érintettekkel vald kozlésérol.

17. Munkaértekezletek

Az 6nalld szervezeti egységek vezetdi az éltaluk vezetett munkatdrsak feladatainak attekintése, a tobb szervezeti
egységet, illetve munkatdrsat érinté kérdések megtargyaldsa céljabol az dltaluk meghatarozott rendben rendszeresen
értekezletet tartanak.
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20.§

22.§

23.§

18. Allandé munkacsoportok

A Hivatalban egyes tartds, tobb szervezeti egység folyamatos egylittmiikodését igénylé feladatok ellatasara,
a Hivatal vezetésével 0sszefliggd egyes stratégiai terlileteken a dontések elékészitésére a 22. §-ban és a 23. §-ban
meghatarozott dllandé munkacsoportok mikédnek.

Az édllandé munkacsoport - a feladatkoréhez igazoddan — maga hatdrozza meg munkatervét és tigyrendjét, amelyet
a fétitkar elSterjesztése alapjan az elndk hagy jéva.

Az dllandé munkacsoportnak a 22. §-ban és a 23. §-ban meghatarozottakon tul tagja az elndkhelyettesek és a fétitkar
altal kijelolt egy-egy nem vezetd beosztasu munkatars is.

Az dllandé munkacsoport tagjat akadalyoztatasa esetén

a) a 22. §-ban, illetve a 23. §-ban meghatarozott tag esetén az dltala esetileg kijelolt munkatars,

b) a (3) bekezdés szerint kijelolt tag esetén az 6t kijelold vezetd altal kijelolt munkatars

helyettesiti.

A munkacsoport az egyes konkrét feladatainak sikeres megolddsa érdekében esetenként tovabbi személyek
kdzremkodését kérheti.

Az dllanddé munkacsoportban torekedni kell arra, hogy a munkacsoporti munka eredményei, a munkacsoporti
allasfoglalasok, esetleges dontések valamennyi résztvevs egyetértését birjak. Ha a munkacsoportnak valamely
kérdésben valé élldsfoglaldsa halaszthatatlan, és az egyetértés megszerzésére nincs esély, a munkacsoport a dontést
a résztvevék kétharmadanak egyetérté dontésével hozza meg.

Az allandé munkacsoport munkajanak megszervezése sordn lgyelni kell arra, hogy az ne veszélyeztesse tagjai
munkakori feladatainak ellatasat.

Az dllandé munkacsoport munkajardl annak vezetdje sziikség szerint, de legaldbb évente egyszer irdsban beszamol
a Hivatalvezetéi Ertekezletnek.

Az éllandé munkacsoportok mikddésével 6sszefliggé adminisztrativ feladatok ellatasardl a fotitkar gondoskodik.
Az dlland6 munkacsoport tiléseirél emlékeztetSt kell késziteni, amelyhez csatolni kell a munkacsoport ltal elfogadott
allasfoglalasok, dokumentumok egy példanyat is.

A szervezetfejlesztési és mindségiranyitasi munkacsoport feladata a Hivatal stratégidjanak minél szélesebb

korl és minél tobb szempontra kiterjedé megalapozasa, a munkatarsaknak a hivatali stratégia végrehajtisa és

a stratégiai jelent6ségu kérdések tekintetében a dontéshozatalba torténé bevondsa és ezen keresztll a dontések

elfogadottsdgdnak ndvelése érdekében a Hivatal mint szervezet miikddésének kritikus figyelemmel kisérése, a Hivatal

mukodését érinté kockazatok felmérése, a Hivatal mikoddésével dsszefliggé problémdk rendezett keretek kozott

torténd azonositdsa és megoldasuk koordinaldsa, e korben tandcsadd, dontés-elékészits, véleményezési feladatok

ellatasa.

A szervezetfejlesztési és mindségiranyitasi munkacsoport

a) elkésziti és rendszeresen fellilvizsgalja a Hivatal m(ikddése, iranyitdsa minéségi szinvonaldnak nemzetkozi
standardok szerinti értékelését (mindségértékelési jelentés), valamint a Hivatal céljaihoz, m(ikddése, iranyitasa
elvart szinvonaldhoz képest a tényleges helyzet alapjan beavatkozést igénylé vagy annak lehetéségét felvetd
eltéréseket, kockazatokat strukturalt formaban rendszerezd problématérképet,

b) évente értékeli a fejlesztési feladatok, intézkedések megvaldsulasat, helyzetét,

<) véleményezi a Hivatal kdvetkezd évre vonatkozo éves célkit(izéseire tett javaslatokat,

d) elldtja a normativ utasitdsban meghatérozott egyéb feladatokat.

A szervezetfejlesztési és mindségirdnyitasi munkacsoport vezetdje a f6titkar, allandé tagjai

a) az EIndkhelyettesi Titkdrsag vezetdje,

b) a Versenytandcsi Titkarsag vezetdje,

c) a kabinetfénok,

d) a Jogi Iroda vezetéje,

e) a Humaneréforras Iroda vezetdje, valamint

f) az Informatikai és Iratiranyitdsi Iroda vezetdje.

A tuddsmenedzsment munkacsoport feladata a Hivatalban felhalmozddott szakmai tudas, elméleti és gyakorlati
ismeretek, a Hivatal feladatainak elldtasdahoz nélkilozhetetlen adatok (a tovabbiakban: szervezeti tudas)
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24.§

OsszegyUjtésének, megdrzésének, rendszerezésének, és szervezett keretek kozott a munkatarsak felé vald
kozvetitésének (a tovabbiakban: tuddsmenedzsment) altaldanos koordinaldsa. E feladatkorében
a) felméri és rendszerezi a felhalmozott szervezeti tudas korébe tartozd ismereteket,
b) javaslatot tesz a hatékony és eredményes hivatali tuddsmenedzsment hosszabb tdvon is fenntarthato
eszkdzrendszerére, a tudasmenedzsment hivatali médszertanara vonatkozéan,
) javaslatot tesz — annak szakmai tartalma meghatdrozasaval - a hivatali tuddsmenedzsmenttel kapcsolatos
normativ utasitasok kiadasara és modositasara,
d) folyamatosan figyelemmel kiséri a hivatali tuddsmenedzsment miikddését, koordindlja a felhalmozott
szervezeti tudasnak a munkatarsakkal valé6 megosztasat, e célbdl
da) véleményezi az éves képzési tervet, kozremUkodik a hivatali tovabbképzések szervezésében,
db) gondoskodik a Hivatalon belili ismeretek, informaciok mint szervezeti tudds meglévé elemeinek
felkutatasardl, a hianyzo szervezeti tudas terlileteinek azonositasardl, modszeres kutatasarol,
javaslatot tesz a szervezeti tudas felhalmozasat, atadasat szolgalo képzési programra,

dc) figyelemmel kiséri, véleményezi és javaslataival segiti a szervezeti beilleszkedést tamogatd
intézkedéseket, a mentoralds és a rotacié szervezeti rendszerének mikodését,
dd) fellilvizsgdlja a tuddsmenedzsment férumainak, csatorndinak hatékonysagat és javaslatot tesz

a tovabbfejlesztésiikre vagy Uj tuddasmenedzsment forumok bevezetésére.
A tuddsmenedzsment munkacsoport vezetdje a fétitkar, dllandé tagjai

a) a Humaner6forras Iroda vezetdje,

b) a Versenykultura-fejlesztési és Kommunikéciés Csoport vezetdje,
<) a Vezetd Kbzgazdasz Iroddjanak vezetdje,

d a Jogi Iroda vezetéje, valamint

)
)

m

az Informatikai és Iratiranyitasi Iroda vezetdje.

19. Eseti munkacsoportok

Jelentésebb, tobb szervezeti egységet érinté dontés-el6készité feladatra, illetve egyes parhuzamosan végzett
tevékenységek 6sszehangolasa céljabdl elére meghatarozott idétartamra eseti munkacsoport hozhaté létre.

Eseti munkacsoportot - a Hivatalvezetdi Ertekezlet altali megtargyalast kdvetéen —azelndk hozhat létre, meghatarozva
a munkacsoport altal elvégzendé feladatot, illetve a munkacsoport céljat, adott esetben az éltala létrehozandé vart
eredményt, tovdbbd a munkacsoport vezet6jét és a résztvevd szervezeti egységeket, valamint a munkacsoport
mUkodésének idStartamat.

A résztvevoként kijelolt szervezeti egység részérél az eseti munkacsoport munkdjaban ténylegesen részt vevd
munkatarsat a szervezeti egység vezetdje jeldli ki.

Eseti munkacsoport létrehozasat az elnokhelyettesek és a foétitkar is kezdeményezheti. Az eseti munkacsoport
létrehozasa és munkajanak megszervezése soran ligyelni kell arra, hogy miikodése, illetve mas munkacsoportokkal
valé parhuzamos mukodése ne veszélyeztesse a résztvevé munkatarsak munkakori feladatainak ellatasat. Egy
munkatars egyidejlileg legfeljebb hdrom munkacsoport — az dllandé munkacsoportot is ideérve — munkajaban vehet
részt.

Az eseti munkacsoport - a feladatkoréhez igazoddéan - maga hatarozza meg munkatervét és tigyrendjét. Az eseti
munkacsoport Uléseirél emlékeztetst kell késziteni.

Az eseti munkacsoport munkajaért annak vezetéje felelés. A munkacsoport vezetéje a munkacsoport munkajarol
amunkacsoport létrehozatalakor az elndk altal meghatarozott rendben, valamint amikor a munkacsoport feladatanak
jellegébdl az kévetkezik irdssban beszamol a Hivatalvezet6i Ertekezletnek.

A munkacsoport a feladatdnak befejezését, a kitlizott céljdnak elérését, eredmény létrehozasat vagy annak
lehetetlenné valasat kovet6 ésszeri idén, de legfeljebb tizenot napon beliil, tovabba a munkacsoport miikodésére
el6irt id6tartam lejartakor munkajardl zard beszamolot készit, amelyet a munkacsoport vezetéje a Hivatalvezet6i
Ertekezlet elé terjeszt. A beszamoléhoz csatolni kell a munkacsoport éltal elfogadott allasfoglalasok, dokumentumok
egy példényat is.

Az elndk - a Hivatalvezetédi Ertekezlet 4ltali megtargyalast kdvetéen — az eseti munkacsoport zaré beszamoléja alapjan
dont a munkacsoport tovabbi miikodésérél vagy megsziintetésérél, valamint a munkacsoport altal létrehozott
eredmény tovéabbi felhasznalasanak modjarol.
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IV. Fejezet
Menedzsment és kontroll

20. Belsé kontrollrendszer

A Hivatalban integralt és folyamatelvi belsé kontrollrendszer m(ikddik, amelynek legfontosabb elemei

a) a Hivatal eredményes és hatékony mikodését, a szabalyszerl tevékenységvégzést veszélyeztetd, azt
hatrdnyosan érinté vagy akaddalyoz6, meglévé vagy bizonyos valdszinliséggel redlisan bekdvetkezd
események vagy helyzetek mint kockazatok rendszerszer( felmérése, értékelése, nyilvantartasa, és rendszeres
fellilvizsgalata,

b) a kockazatok kezelésének, megel6zésének és megsziintetésének lehetdleg az egyes munkafolyamatokba,
illetve a szervezet egészének miikodésébe integralt, rendszerszerli médon valé megoldasa,

<) a Hivatal stratégidja végrehajtasanak, az az alapjan meghatarozott célkitlizések elérésének, az elérni
kivant eredmények teljestilésének, tovdbbd a hivatali mikodés, a Hivatalban végzett tevékenységek
szabalyszerliségének rendszeres ellenérzése, ideértve a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetéi
ellendrzést, valamint az operativ tevékenységektdl figgetleniil mikodd belsd ellenéri tevékenységet,

d) az ellendérzések soran feltart vagy egyébként észlelt szabalytalansagok kévetkezetes, ugyanakkor differencialt,
a szabdlytalansag sulydhoz és az abbdl ad6dd kockazathoz igazodd, j6l dokumentalt kivizsgalasa és kezelése
(megsziintetése és Ujboli el6forduldsa kockdzatanak csdkkentése),

e) a kontrollrendszer mikodésének a folyamatos monitoringja, sziikség esetén feliilvizsgalata,

f) az a)-e) pontban meghatérozott kontrollfunkciok elldtasdhoz sziikséges informaciok hatékony, csak a lehetd
legsziikségesebb adminisztrativ tobbletteherrel jard rendszeres gylijtését, és a sziikséges informacidknak
a megfelelé személyhez kell6 id6ben vald eljuttatasat, az érintetteknek vald visszacsatolasat biztosité belsé
informacidaramlasi rendszer, az ezt tdmogatd, munkafolyamatokba integralt magas szintli informatikai
tamogatas.

A Hivatal belsé kontrollrendszerének muikodésével Osszefliggé altaldnos operativ, adminisztrativ feladatokat

- az elndk irdnyitasaval - a fétitkar latja el; e munkajaban tdmaszkodik a szervezetfejlesztési és minéségiranyitasi

munkacsoport tevékenységére, eredményeire.

21. Belsé ellenérzés

Abelsé ellenérzés az dllamhaztartas miikodési rendjérdl sz616 jogszabalyokban, valamint a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben [a tovédbbiakban: 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet] meghatarozott feladatait az eln6k megbizasa és az dltala jovahagyott éves munkaterv alapjan
a belsé ellendrzési vezetd latja el.

A belsé ellenérzési vezeté munkajat a 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 17. §-aban el&irt belsé ellenérzési kézikonyv
szerint végzi. A belsé ellenbrzési kézikdnyvet a belsé ellenérzési vezeté késziti el6, és az elndk hagyja jova.

A belsé ellenérzési kézikdnyvet az intraneten haladéktalanul kozzé kell tenni. A kdzzététel idépontjat dokumentalni
kell, és a kozzétételr6l a munkatarsakat kilon hirdetmény utjan is értesiteni kell. Biztositani kell, hogy a belsé
ellendrzési kézikdnyv szovege az intraneten naprakészen folyamatosan hozzéférhet6vé legyen.

22. Munkafolyamatok modellezése

A Hivatal iranyitasa, igy kilondsen a Hivatal egyes feladatainak elldtdsdval Osszefliggd tevékenységek, illetve
eljarasok szabalyozasa, szervezése, ellendrzése és fejlesztése terén a dontések jobb megalapozasa, a feladatellatas
nyomon kovethetésége és elére meghatarozott mutatdk szerinti mérhetésége érdekében fel kell mérni a hivatali
feladatellatds egyes funkcionalis szempontbdl elkiilonithets, egymasra épiilé tevékenységek sorozatabol allé 6ndllé
munkafolyamatait, és el kell késziteni a munkafolyamatok tényleges miikodésének egységes szempontrendszer
és modszertan szerinti leirdsdt (a tovabbiakban: folyamatmodell), tovdbbad az egyes folyamatmodellel leirt
munkafolyamatokhoz megfelelé mindségi és teljesitménymutatdkat kell meghatarozni.
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A folyamatmodellel leirandd munkafolyamatok korét a szervezetfejlesztési és minGségiranyitasi munkacsoport

javaslatara az elnok hatdrozza meg, egyben meghatarozva a munkafolyamat folyamatmodelljének elkészitéséért

felelds vezet6t (a tovabbiakban: folyamatgazda).

A (2) bekezdés szerint kivédlasztott munkafolyamatok elsé, a tényleges mikddést leird folyamatmodelljének

(a tovabbiakban: alapmodell) elkészitése a folyamatgazda feladata.

A folyamatgazda javaslata alapjan a szervezetfejlesztési és minéségiranyitasi munkacsoport meghatérozza

a) a folyamatmodellel leirt munkafolyamatra jellemz6 minéségi és teljesitménymutatokat,

b) a szabdlytalansagok észlelése és az id6ben valé beavatkozds érdekében az el6zetes és utdlagos vezetdi
ellenérzést lehet6vé tevd, folyamatba épitett ellendrzési pontokat, valamint

<) a folyamat megfelelé miikodését veszélyeztetd kockazati tényezdket és értékeket, valamint a kockazatkezelési
feladatokat.

A munkafolyamatok modellezésével 6sszefiiggd feladatok ellatasat a fétitkar koordinélja. Ennek keretében

a) - a szervezetfejlesztési és mindségiranyitasi munkacsoport véleményének kikérését kovetéen — meghatarozza
afolyamatmodellek leirdsanak, illetve a kapcsolddé mutatok meghatérozdsanak egységes szempontrendszerét
és mddszertani kdvetelményeit (a tovabbiakban: folyamatleirasi médszertan),

b) gondoskodik a folyamatmodellek nyilvantartasardl,

<) gondoskodik - a folyamatgazda bevonasaval - a folyamatmodellek folyamatos naprakészen tartasardl,
a jogszabaly vagy normativ utasitds valtozasabodl eredd valtozasok atvezetésérdl.

A fétitkar az intraneten valamennyi munkatérs szamara elérheté médon kozéteszi

a) a folyamatleirdsi moédszertant,
b) a folyamatmodellek nyilvantartasat és
Q) a naprakész folyamatmodelleket, valamint

d) a folyamatok fejlesztésével kapcsolatos dokumentumokat.

A szervezetfejlesztési és mindségiranyitasi munkacsoport - a folyamatgazda bevonasaval - az Uj alapmodell

elkészitése utan egy honapon belil, egyébként legaldbb évente egyszer felllvizsgélja a folyamatmodelleket, és

elemzi, hogy

a) az adott munkafolyamat tekintetében a tényleges miikddés mennyiben van 6sszhangban a jogszabalyokbdl
és normativ utasitasokbol ered6 kovetelményekkel, valamint

b) - az egyéb munkafolyamatokra is figyelemmel - az adott munkafolyamat alkotta tevékenységek végzése,
az abban résztvevék kore és kdzremiikodésének modja, mértéke — a munkafolyamatra alkalmazhaté minéségi
és teljesitménymutatdk alapjan — milyen médon fejleszthetd,

és ez alapjan sziikség szerint kezdeményezi a munkafolyamat kiigazitasat, megvaltoztatasat.

Afolyamatgazda folyamatosan figyelemmel kiséri az adott munkafolyamat mikddését, valamint a folyamatmodellnek

a munkafolyamatra vonatkozé jogszabalyokkal és normativ utasitasokkal, illetve a tényleges miikddéssel valo

Osszhangjat, és sziikség esetén kezdeményezi a munkafolyamat megvaltoztatasat vagy a folyamatmodell

feltlvizsgalatat.

A folyamatmodellel leirt munkafolyamatokat érinté Uj bels6 szabalyok kialakitasakor

a) a dontés el6tt fel kell mérni és a dontéshozdnak be kell mutatni a tervezett valtoztatdsnak a folyamatra
gyakorolt varhaté hatasait,

b) a megvaltozott szabalyok hatdlyba Iépését kbvetden a folyamatmodellt megfelelen ki kell igazitani.

23. Teljesitménymenedzsment, teljesitményértékelés

A Hivatal a feladatok eredményes ellatasa, a hivatali célok minél hatékonyabb mdédon térténé megvaldsuldsa,

ugyanakkor a munkatdarsak egyéni céljai minél teljesebb kord megvalositasa lehetéségének biztositasa céljabol,

a szervezeti hatékonysag és teljesitmény tartésan magas szinten tartasa érdekében a teljesitményértékelést

a motivacios rendszerrel, a kompetenciafejlesztéssel, a minéségbiztositassal, illetve a javadalmazasi dontésekkel

0sszekapcsold, a munkakori leirasok és kovetelmények folyamatos, rendszerszint( felllvizsgalatat is biztositd komplex

teljesitménymenedzsment-rendszert mikodtet.

A teljesitménymenedzsment-rendszer alapjai:

a) a hivatali célok és ezekre éplil6 teljesitménykdvetelmények rendszere,

b) a munkatarsak hivatali feladatellatasaval Osszefliggé kompetencidkat teljes kortien felsorolo, az egyes
kompetencidk meghatarozasat, és az azok egyes fokozatait meghatdrozé kompetenciakatalégus
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(@ tovabbiakban: kompetenciakatalogus), valamint a munkakéri rendben meghatarozott egyes
munkakorokhoz rendelt elvart kompetencidkat és azoknak az adott munkakdrben elvért szintjét meghatérozd
kompetenciatérkép (a tovabbiakban: kompetenciatérkép) (a tovdbbiakban egyitt: kompetencia-kézikdnyv),

d) a munkatérsak képzésének rendszere,

e) a munkatarsak szamara nyujtott, teljesitménytdl, képzettségtél, munkakortdl fliggé illetménygazdalkodasi
elemek és a munkatarsaknak nyujtott egyéb juttatadsok rendszere.

A Humaneréforrds Iroda gondoskodik a Hivatal teljesitménymenedzsment-rendszerének, igy kilondsen

teljesitményértékelési rendszerének folyamatos fejlesztésérdl, és részt vesz annak mikodtetésében. Ennek keretében

tdmogatja a teljesitményértékelés folyamataban az egyes szerepl6k munkajat, igy kiilénosen

a) segitséget nyujt a teljesitményértékelés elvégzéséhez az értékelSknek és az értékelteknek,

b) az értékeldk képzésével eléseqgiti a Hivatal hatékonysagat noveld, fejleszté jellegl teljesitményértékelés
kialakulasat,

c) kozremkodik a teljesitményértékelés megszervezésében, az értékelt munkatérs személyi anyagat az értékeld
rendelkezésére bocsatja, ellenérzi az értékelére és értékelt munkatarsra vonatkozé adatokat, nyilvantartja
a munkatérs korabban kapott jutalmait,

d) el6készitiateljesitményértékelésimodszertanikézikonyvet, és gondoskodik annakrendszeresfelllvizsgalatardl,

e) el6késziti a kompetencia-kézikdnyvet, és gondoskodik annak rendszeres felllvizsgalatarol,
f) a teljesitményértékelés sordn késziilt iratokat elhelyezi az értékelt munkatars személyi anyagdban, és 6rzi
azokat,

g) Osszesiti és el6késziti az alapilletmény-eltéritésre, jutalmazasra tett javaslatokat, valamint

h) gondoskodik arrél, hogy az egyéni teljesitményértékelések soran kit(izott fejlesztési célok az éves képzési
tervezés soran figyelembevételre keriljenek.

A fétitkar

a) felel6s a Hivatal teljesitménymenedzsment-rendszerének, igy kiilondsen teljesitményértékelési-rendszerének
a megfelelé mikodtetéséért, folyamatos fejlesztéséért,

b) jovéhagyja a médszertani kézikdnyvet és gondoskodik annak az intraneten vald kdzzétételérdl és folyamatos
hozzéférhet6ségérdl,

<) gondoskodik az éves hivatali célkitlizések megfelelé rendben valé meghatéarozasardl,

d) az elnok részére jovahagydsra elbterjeszti a kompetencia-kézikdnyvet, tovabba

e) az elnok részére - az elndkhelyettesek, illetve a sajat javaslata alapjan — dontésre elSterjeszti az alapilletmény-
eltéritésre, jutalmazasra tett javaslatokat.

A Hivatal stratégiaja alapjan az irodavezetdk és az egyéb 6nalld szervezeti egységek vezetdi — az altaluk vezetett
szervezeti egység feladataira figyelemmel — minden év november 15-éig javaslatot tesznek az 6ket irdnyitd vezetének
a Hivatal kovetkez6 évre vonatkozod éves célkitlizéseként meghatarozandé célokra és az azok teljesitéséért felelGs
szervezeti egységre. Az elndkhelyettesek az altaluk tAmogatott javaslatokat az esetleges sajét javaslataikkal egyditt
november 25-éig megkildik a fétitkarnak, aki ezek és a sajat javaslatai alapjan el6késziti és — a szervezetfejlesztési
és minéségiranyitasi munkacsoport véleményével egyiitt - december 10-éig a Hivatalvezet6i Ertekezlet elé terjeszti
a Hivatal éves célkitlizéseinek — a célok megvalositasaért felel8s szervezeti egységeket is meghatarozo - tervezetét.
A Hivatal éves célkitlizéseirél — a Hivatalvezet6i Ertekezlet ltali megtargyalasa utan — az elndk legkésébb a téli
igazgatasi szlinet kezdetéig dont.

A fétitkar a Hivatal jovahagyott éves célkitlizéseit haladéktalanul kozzéteszi az intraneten. A kozzététel idépontjat
dokumentalni kell, és a kozzétételrél a munkatérsakat kiilon hirdetmény Gtjén is értesiteni kell. Biztositani kell, hogy
a kozzétett célkitlizések az intraneten folyamatosan hozzéférhetéek legyenek.

A kompetencia-kézikdnyvet a Humaneréforras Iroda vezetéjének javaslata alapjan, a szervezetfejlesztési és
mindségiranyitasi munkacsoport, valamint a tuddsmenedzsment munkacsoport véleményének kikérésével a fétitkar
alltja 6ssze, és terjeszti az eIndk elé jévahagyasra.

Az elndk altal jévahagyott kompetencia-kézikdnyvet a fétitkar az intraneten haladéktalanul kdzzéteszi. A kozzététel
idépontjat dokumentalni kell, és a kozzétételrdl a munkatéarsakat kiilon hirdetmény utjan is értesiteni kell. Biztositani
kell, hogy a kompetencia-kézikdnyv szbvege az intraneten folyamatosan naprakészen hozzéférheté legyen.

A kompetencia-kézikonyvet 6tévente - a hivatali munkakorok atfogo, komplex elemzése alapjan - feliil kell vizsgalni.
Az elndkhelyettesek, illetve a fétitkar, valamint az 6nallo szervezeti egység vezetdje az éves teljesitményértékelések
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tapasztalatai alapjan kezdeményezheti egyes munkakorok kompetencia-kézikdnyvben meghatarozott
kompetenciatérképének feliilvizsgalatat. Uj munkakér [étrehozasa el6tt el kell végezni a munkakdr elemzését, és meg
kell hatarozni a kompetenciatérképét.

V. Fejezet
A Hivatal mikodésével kapcsolatos egyes rendelkezések

24. Kiadmdnyozds

A dontés egyben kiadmanyozasi jog is.

A kiadmanyozasi jog

a) az elnok hataskorében vagy feladatkérében hozott érdemi dontés aldirasara,

b) - ha a normativ utasitas igy rendelkezik — az elndk hataskdrébe vagy kizérélagos feladatkdrébe tartozé dontés
el6készitésére és az elndk nevében torténd aldirdsara, vagy

<) a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e kdrben torténd déntésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

Kiadményt kiadni, tovabbitani csak a kiadmanyozésra jogosult aldirdsaval lehet. A kiadmanyozott irat tartalmi

helyességéért a kiadmanyozo felelés.

A kiadmdnyozasra jogosult, valamint a feladatkor elldtasara jogosult és koteles személy a dontését az el6készités

ellenérzése utén, a kapott informacidk alapjan, feladat- és hataskdrében eljarva, hataridében hozza meg.

Ha normativ utasités eltéréen nem rendelkezik, a mésra &t nem ruhazott jogkdrben kiadmanyozandé iratokat az elnok
kiadményozza. Az elndk — ha jogszabély masként nem rendelkezik - a jelen utasitasban foglalt kiadmanyozasi rendtél
irdsbeli utasitasaval eltérhet.

Az 4ltaldnos elndkhelyettes kiadmanyoz, az elnék nevében eljarva

a) a Tpvt. 33. § (3) bekezdése szerinti véleményezéssel 6sszefliggé ligyekben,

b) a lezart panasszal 6sszefliggd eljaras, a jogerésen lezart bejelentéssel Osszefliggé eljards, a piacelemzés,
az agazati vizsgalat, valamint a jogerésen lezart versenyfelligyeleti eljaras irataiba valé betekintés iranti
kérelmekkel, valamint az ilyen eljarasokkal Osszefliggé hatdsagi jogsegélyre iranyulé megkeresésekkel
kapcsolatban az olyan eljarast érinté kérelem kivételével, amely tekintetében az lgyet lezaré dontéssel
szembeni jogorvoslati hatédridé még nem jart le, tovdbbd amelyben a biréségi felulvizsgélati eljards vagy
a végrehajtasi eljaras folyamatban van.

A Versenytanacs elndke kiadmanyoz az elndk nevében eljarva az olyan jogerésen lezért versenyfelligyeleti eljaras

irataiba valé betekintés iranti kérelmekkel, valamint hatésagi jogsegélyre irdnyulé megkeresésekkel kapcsolatban,

amely eljaras tekintetében az lgyet lezar6 dontéssel szembeni jogorvoslati hataridé még nem jart le, tovabba
amelyben a birdsagi felllvizsgalati eljaras vagy a végrehajtasi eljaras folyamatban van.

Az adott versenyfelligyeleti eljardsban eljard versenytanacs el6adé tagja kiadmdnyoz az elndk nevében eljarva

aversenytandcsidontés jogerére emelkedésére, annakidépontjara, illetve a dontéssel szembeni birésagifellilvizsgalati

kérelem beaddsanak vagy ilyen kérelem hidnyanak tényére vonatkozé igazolasnak a kiadasara irdnyulé tigyekben.

Az EInokhelyettesi Titkarsag vezetdje kiadmanyoz a meghatdrozott versenyfelligyeleti eljarasokkal 6sszefliggd

blintetSeljarasok keretében a nyomozdhatdsagtol, igyészségtdl érkezett megkeresések ligyében.

Az 0nall6 szervezeti egység vezetbje — a felette iranyitasi jogot gyakorlo vezeté eltéré utasitasa vagy normativ

utasitas eltéré rendelkezése hidnyaban - feladatkdrében kiadmanyozza az elndk, az elndkhelyettesek vagy a fétitkar

kiadmanyozasi jogkdrébe nem tartozo iratot.

A (6) bekezdéstdl eltérve, ha kiilon normativ utasitds masként nem rendelkezik, helyettes allamtitkér vagy azonos,

illetve magasabb jogallasu allami vezeté, valamint polgarmester, fépolgarmester, megyei kbzgyilés elndke részére

kildott megkeresés, illetve ilyen személytdl érkez6 megkeresés megvalaszoldsa esetén kiadmanyozasra az elnok
jogosult.

Az Eurdpai Bizottsdggal torténé kommunikécié soran kiadmanyozasra, ha

a) a cimzett biztos (commissioner) vagy féigazgaté (director general), az elndk,

b) a cimzett igazgato (director), az eIndkhelyettesek,
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33.§

<) a cimzett irodavezetd (head of unit), szerven beliili 6nallé szervezeti egység vezetdje,
d) a cimzett vizsgald (case handler), a vizsgald
jogosult.

Az elnodk altal kiadmdanyozando iratokat - az Ugy targyatol figgden, feladatkoriikhéz igazoddan - a fétitkar,
az altalanos elnokhelyettes vagy a Versenytanacs elndke terjeszti el kiadmanyozasra.

A fétitkar, az altaldnos elndkhelyettes vagy az eljard versenytanacs elndke ltal kiadményozando iratokat - az lgy
targyatdl fliggden, feladatkorikhoz igazoddan - az ligyet intéz6 6néllo szervezeti egység vezetbje, ennek hianyaban
a kiadmanyozé altal irdnyitott csoport vezetéje vagy - a kozvetlenil a kiadmanyozé éltal vezetett ligyintézé
esetében — az ligyintézd terjeszti el6 kiadmanyozasra.

Ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik, a kiadmanyozésra jogosult akadélyoztatdsa, illetve tavolléte esetén
a halaszthatatlan intézkedést igényl6 ligyben az adott Gigykorben a 9. § szerint helyettesitésére jogosult személy
—ahelyettesitésijogosultsag terjedelméhezigazoddan, és a helyettesi mindség jeldlésével - intézkedik és kiadmanyoz.

25. A Hivatal képviselete

Normativ utasitas eltéré rendelkezése hidnyaban a Kormannyal, a Kormany tagjaival, a kormény-, illetve tarcakozi
bizottsagokban, a tarshatésagokkal, egyéb allami szervekkel, az 5nkormanyzatokkal és a civil szervezetekkel valamint
a nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokban a Hivatalt az elndk, az elndkhelyettesek, a fétitkar, valamint
— a feladatkoriiket érinté kérdésekben, illetve az elndk, vagy az 6ket irdnyitd vezeté megbizdsa alapjan — az erre
felhatalmazott vezet6i megbizassal rendelkez6 személy képviseli.

Az ECN, az ECA, az ICN, az EKTB munkacsoportjaiban és almunkacsoportjaiban, az OECD Verseny Bizottsagaban,
valamint mas nemzetkozi szervezetekben és intézményekben a Hivatalt a Nemzetkozi Iroda vezetéje, illetve
a Nemzetkozi Iroda e feladattal megbizott koztisztviseli, vagy — az elnok altal eseti jelleggel vagy meghatarozott
Ugycsoportra vald kijelolés alapjan - a kabinetfénok vagy a targy szerint feladatkorrel rendelkez6 szervezeti egység
munkatdrsa képviseli.

A Hivatalt a Kormany Ulésén és az Orszaggytlésben, a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet és az orszaggydlési
bizottsdg Ulésén az elndk, illetve az dltala kijelolt személy képviseli.

A Hivatalt

a) a Nemzeti Gazdasdgi és Tarsadalmi Tanacsban az altaldnos elndkhelyettes,

b) az Orszagos Statisztikai Tanacs tagjaként a fétitkar,

c) a Kozbeszerzési Hatésag keretében miikddsé Tanacsban a kabinetfénok

képviseli.

A Hivatalt

a) az OECD ulésein az EIndk, illetve az dltala kijeldlt személyek,

b) az ICN éves konferencidjan az EInok, illetve az dltala kijelolt személyek,

c) az ECN Hivatalvezet&k Ertekezletén az EInék, illetve az altal kijelolt személy,

d) az ECN Plenéris tlésén a Nemzetkdzi Iroda vezetdje, illetve az EIndk altal kijelolt személy,
e) az ECN horizontalis munkacsoportokban és dgazati munkacsoportokban az EInok altal kijelolt személy
képviseli.

A 33. § szerinti esetekben a képviselendé allaspontot a képviseletet elldté személy szervezeti egysége késziti el
az egyéb érintett szervezeti egységek bevonasaval.
Minden esetben be kell vonni az alldsponttervezet egyeztetésébe

a) a Nemzetkozi Irodat
aa) a nemzetkozi forumokon, valamint
ab) az Eurdpai Unid intézményeinek dontéshozatali eljdrdsaiban a magyar kormdényzati részvétel

o0sszehangoldsdnak, a képviselend6 kormdnyzati targyaldsi allaspont kialakitdsanak és az eurdpai
unios tagsagbol fakado feladatok elékészitésének, végrehajtasa koordinaldsanak és ellenérzésének,
illetve az ezekkel kapcsolatos dontések el6készitésének kormanyzati férumain

képviselendé allaspont esetén,
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35.8§

36.8

37.8

b) a Jogi lrodat

ba) aHivatal tevékenységét, miikddését érintd jogszabalyokkal, eurépai unios jogi aktusokkal kapcsolatos,
valamint
bb) a versenyjogi targyu eurdpai birésagi eljarasokkal 6sszefliggé

allaspont esetén.

Az allasponttervezetet olyan idében kell egyeztetésre bocsatani, hogy annak érdemi megvitatasara lehetéség szerint

legaldbb 6t nap az érintettek rendelkezésére alljon.

Az egyeztetett targyaldsi dlldspontot — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik -

a) a 33. 8§ (3) és (4) bekezdése, valamint (5) bekezdésének a)-d) szerinti esetben az elndk,

b) egyéb esetben - az elndk egyideju tajékoztatas mellett — a képviseletet ellatoé személy szervezeti egységének
vezetdje

hagyja jova.

A képviseletet elldtd személy a képviselet elldtdsa sordn a jovahagyott alldspont szerint kdteles eljarni azzal, hogy attdl

—az alldspont Iényegi tartalmat nem érintve - a targyaldsok megkivénta legsziikségesebb mértékben eltérhet.

A képviseletet ellaté személy az adott forumon, munkacsoporton valé részvételt kovetéen haladéktalanul réviden

irdsban beszamol az egyeztetésekrél, és a képviselt allasponthoz képest elért eredményekrdl, a varhatd tovabbi

fejleményekrdl.

Ajovahagyottallaspontot és a (6) bekezdés szerinti beszamoldt meg kell kiildeni az dlldspontot jévahagyd személynek,

valamint az dlldspont egyeztetésében részt vett szervezeti egységeknek.

A Nemzetkozi Iroda az intraneten a munkatarsak szadmara elérheté médon, naprakészen nyilvantartja és kozzéteszi
a 34. § (2) bekezdése szerinti férumok tekintetében

a) a jovahagyott képviselendé éllaspontokat,

b) a képviseletet ellaté személyét, valamint

c) a 34. § (6) bekezdése szerinti beszdmoldkat.

26. A Hivatal birésdg elétti képviselete

A Hivatalnak a birésagok elétti jogi képviseletét — normativ utasitas eltéré rendelkezése hidnyaban - az elndk altal
kijelolt szervezeti egység vezetdje, illetve e feladattal megbizott munkatarsa latja el, kivéve, ha az ligy sajatossagara
tekintettel az eIndk a képviselet ellataséra kiils6 jogi képviselé megbizasardl dont.

27. Egylittm(ik6dési megdllapoddsok

Mas hatdsaggal vagy szervezettel valé egylittmikodési megallapodds megkotésérdl, az ennek érdekében torténd
kapcsolatfelvételrdl és a targyaldasok megkezdésérdl — az altaldnos elndkhelyettes vagy a fétitkar kezdeményezése
alapjén, a Hivatalvezet6i Ertekezlet altali megtargyalast kdvetéen — az elndk dént.

Az egylittm(ikddési megdllapodas tervezetét az elnok altal kijeldlt, a targy szerint leginkdbb érintett szervezeti
egység — kulféldi versenyhatdsaggal torténd egylittmiikodés esetében a Nemzetkozi Iroda - (e § alkalmazasaban
a tovabbiakban: szakmailag felelés szervezeti egység) késziti el6 és egyezteti szakértbi szinten; az el6készitésbe és
- szukség szerint az egyeztetésekbe - a Jogi Irodat be kell vonni.

A szakért6i szinten leegyeztetett megallapodas-tervezetet a Hivatalvezetéi Ertekezlet megtargyalja.

Az egylttmUkodési megaéllapodas végrehajtasara kapcsolattartoként a szakmailag felelds szervezeti egység vezet6jét
vagy munkatérsat kell kijel6Ini.

A megkotott egytttmikodési megallapodasok egy alairt példanyat a fétitkar — kiilfoldi versenyhatésaggal torténd
egylttmUkodés esetében a Nemzetkozi Iroda — 6rzi és tartja nyilvan, tovabba koordinalja azok felllvizsgalatat.

A fétitkar - kiilfoldi versenyhatdsaggal torténd egylttmiikodés esetében a Nemzetkozi Iroda — gondoskodik a Hivatal
altal kotott egylittmkodési megallapodasoknak, illetve azoknak a mdédositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt
szdvegének a Hivatal honlapjan (a tovédbbiakban: honlap) és az intraneten valé kozzétételérél.

A szakmailag felel8s szervezeti egység koteles gondoskodni az érintett szervezeti egységeknek az egylittmuikodési
megallapodas végrehajtasaba torténd sziikség szerinti bevonasarol.
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39.§

8)

Az egylttm(kodési megdllapodds végrehajtasanak tapasztalatairél, adott esetben a megéllapodds modositésa
kezdeményezésének sziikségességérdl a szakmailag felelés szervezeti egység a megéllapodas fellilvizsgélatéra el&irt
hataridd lejartat legaldbb egy hénappal megelézden, fellilvizsgélatra el6irt hataridé hianyaban pedig a megallapodas
hatalybalépésétél kezdve legalabb évente feljegyzésben tajékoztatja a Hivatalvezet6i Ertekezletet.

28. Versenypdrtolds

A Tpvt. 33. § (3) bekezdése szerinti véleményezési feladatainak, valamint a tisztességes verseny szabadsagat, illetve
a tudatos fogyasztéi dontéshozatalt biztositd szabdlyozasi kornyezet megalkotasanak el6segitése érdekében
a piaci folyamatok kovetése vagy a Hivatal eljarasai soran észlelt, a gazdasagi versenyre, illetve fogyasztdk érdekeire
héatranyos szabalyozasi megoldasok azonositasa és az ezek kiigazitasa érdekében vald aktiv fellépés (a tovabbiakban:
versenypartolds) hatékony és eredményes elldtasa céljdbdl az elndk — az altaldnos elndkhelyettes javaslata alapjan —
meghatarozza azokat a prioritdst élvezd szabdlyozasi teriileteket, szabalyozasi problémékat, szempontokat, amelyeket
a szabdlyozasi javaslatok, tervezett intézkedések véleményezése, illetve az aktiv versenypartold fellépés mérlegelése
soran elsédlegesen figyelembe kell venni (a tovabbiakban: versenypartoldsi prioritdsok). A versenypartolasi
prioritasokat az intraneten valamennyi munkatars szdmara elérheté modon kdzzé kell tenni.

A versenypartoldsi prioritasokat legaldbb évente feliil kell vizsgalni, kiilonds tekintettel a Hivatal éves céljaira,
valamint figyelemmel az eltelt id6ben beérkezett panaszokbdl, bejelentésekbdl, egyéb piaci jelzésekbdl lesziirhetd
tapasztalatokra. Sziikség esetén az dltaldnos elndkhelyettes kezdeményezi a versenypartolasi prioritdsok médositasat.
Az (1) bekezdés szerinti versenypartolasi prioritasokra is figyelemmel a Hivatal aktiv, kezdeményezé fellépésével
megvaldsitandd versenypartoldsi tevékenységre vonatkozdan éves versenypartolasi terv készil.

A versenypdrtoldsi terv tartalmazza:

a) a kozbenjarast igényld szabalyozasi terlilet megjeldlését,

b) a Hivatal aktiv fellépésére okot add korlilmények megjeldlését,

) az elérni kivént célt,

n

d) a cél elérése érdekében szlikséges tennivaldkat,
e) a teljesitési kritériumot és a sikerkritériumot,
f) az elsé helyen felel6s és a kbzrem(ikddé szervezeti egységek megjel6lését, tovabba

g) a feladat Gtemezését.

A versenypartolasi terv Osszedllitasa és felllvizsgalata soran figyelembe kell venni a Kormany munkatervét és
az Orszaggy(ilés torvényalkotasi programjat, tovdbba a jogharmonizacios javaslatokat.

A versenypartoldsi tervet minden év januar 15-éig kell elkésziteni, és — ha a koriilmények valtozasa indokolja - felil
kell vizsgalni.

A versenypartolasi terv elkészitése és fellllvizsgalata az EInokhelyettesi Titkarsdg koordindlasaval, az altalanos
elndkhelyettes iranyitasa al tartozo szervezeti egységek, valamint az Ugyfélszolgalati Iroda bevonasaval térténik.

A versenypartolasi tervet — a Hivatalvezet6i Ertekezlet ltal tortént megtargyalast kdvetéen - az elnék hagyja jova.

A versenypdrtolasi terv teljestilésérdl a targyévet kdvetéen egy hénapon belil az EIndkhelyettesi Titkérsag irdsban
beszamol a Hivatalvezetéi Ertekezletnek.

A Tpvt. 33. § (3) bekezdése alapjan a Hivatalba véleményezésre érkezé koncepcio-, illetve jogszabalytervezetet
az EIndkhelyettesi Titkarsag a véleményezés belsé koordinaldsa érdekében megvizsgalja abbdl a szempontbdl,
hogy az a Tpvt. 33. § (3) bekezdésében meghatarozott tartalommal bir-e, és ez alapjan dont arrél, hogy sziikséges-e
a tervezet Hivatal altali véleményezése. Minden esetben véleményezni kell

a) a versenypartoldsi prioritdsok szempontjabdl fontos tervezetet,

b) a jovahagyott versenypdrtolasi tervben szerepl6 fellépéssel 6sszefliggd tervezetet és

<) aTpvt. 33. § (3) bekezdésében meghatérozott tartalmu egyéb tervezetet.

A véleményezendd tervezetet az Elndkhelyettesi Titkdrsdg megklldi az annak targya szerint érintett szervezeti
egységeknek. A Jogi Irodanak minden véleményezendd tervezetet meg kell kiildeni.

A véleményezésre biztositott belsé hataridét az EIndkhelyettesi Titkdrsdg hatdrozza meg a Hivatal részére
meghatarozott hatarid6 alapjan.

A Hivatal véleményét tartalmazo levél tervezetét — a véleményezésbe bevont szervezeti egységek észrevételeinek
figyelembevételével — az EIndkhelyettesi Titkarsag késziti el.
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A Tpvt,, valamint a Hivatal jogalkalmazasi hataskorébe tartozo, vagy jogallasat, feladatkorét, eljarasait szabalyozéd
mas jogszabdlyok modositdséra irdnyuld tervezetet elsé helyen a Jogi Iroda véleményezi, és késziti elé a Hivatal
véleményét tartalmazo levél tervezetét.

Egymasnak ellentmondé észrevételek, véleményeltérés esetén — lehet6ség szerint szébeli — egyeztetést kell tartani.

A tervezet kdzigazgatasi egyeztetése keretében tartott szobeli egyeztetésen a Hivatal dllaspontjat

a) a 39. § (5) bekezdése szerinti esetben a Jogi Iroda,

b) egyéb esetben az elndk altal az EIndkhelyettesi Titkarsdg javaslata alapjan esetileg kijeldlt személy

képviseli; sziikség esetén az egyeztetésen a tervezetet véleményezd szervezeti egység is részt vesz.

Az egyeztetésen a Hivatal véleményeként irdsban megkildott allasponttdl valo eltérés lehetéségérdl, a felmerlé
tovabbi kérdésekben torténé allaspont-kialakitas irdnyairél — a visszamutatott tervezet és a véleményez6 szervezeti
egységek arra vonatkozé észrevételei alapjan — az elnok dont.

Az egyeztetésrdl a résztvevd szervezeti egység emlékeztetét készit. Az emlékeztetd tartalmazza az egyeztetésen
résztvevék allaspontjat, és szamot ad a Hivatal észrevételeinek elfogadasarol vagy elutasitasarol, valamint az elutasitas
indokairol.

Az Elnokhelyettesi Titkarsag az elfogadott jogszabalyok alapjan évente ellenérzi, hogy a Hivatal ltal véleményezett
jogszabalytervezetek, illetve azon szabalyozdsok, amelyek egyébként megfelelnek a 39. § (1) bekezdésében
meghatarozott szempontoknak, miként alakultak, azokban a Hivatal dlldspontja miként érvényesiilt.

Az (1) bekezdés szerinti nyomonkdvetés eredményét — az esetleg sziikséges tovabbi fellépés igényét — meg kell
jeleniteni a Hivatalvezet&i Ertekezlet részére a 38. § (9) bekezdése alapjan készitett beszamoldban, a Tpvt. 36. §
(2) bekezdés c) pontja alapjan a Gazdasagi Versenyhivatal tevékenységérél, valamint a gazdasagi verseny tisztasdga
és szabadsdga érvényesuilésérél az Orszaggylilés részére készitendd éves beszamoldban (a tovdbbiakban: parlamenti
beszdmold), valamint sziikség esetén a versenypartolasi tervben.

Az Elnokhelyettesi Titkarsag folyamatosan figyelemmel kiséri a minisztériumok honlapjan tarsadalmi egyeztetés
céljdbdl kozzétett vagy a mdas mddon nyilvanossagra keriilt, a Hivatalnak véleményezésre nem megkilldott
jogszabalytervezeteket. Ha ezek a Hivatal feladat- és hataskorét, jogallasat és mikodését a Tpvt. 33. § (3) bekezdése
szerint érintik, a Hivatal allaspontjanak érvényre juttatasa érdekében a 39. §-ban foglaltak megfelel$ alkalmazasaval
kell eljarni azzal, hogy a véleményezési hataridé tekintetében lehetéség szerint a tarsadalmi egyeztetés keretében
meghatarozott hataridéhoz kell igazodni.

A Hivatal tevékenységével vagy a jogi szabdlyozasbol eredé beazonosithaté versenyproblémaval osszefliggésben
jogalkotasi kezdeményezésrél - valamely elndkhelyettes vagy a fétitkar javaslata alapjan, a Hivatalvezet6i Ertekezlet
altali megtargyalast kovetéen - az elnok dont, kijeldlve a jogalkotasi kezdeményezésért felelés szervezeti egységet.
A kezdeményezés eredményességének nyomonkdvetése tekintetében a 41. § (2) bekezdése szerint kell eljarni.

29. Térvényalkotdsi folyamatok nyomon kévetése

Az EIndkhelyettesi Titkdrsag folyamatosan figyelemmel kiséri a tarsadalmi egyeztetésre bocsatott jogszabaly-
tervezetek, valamint az Orszdggy(iléshez benyujtott, illetve targyalds alatt &llé torvényjavaslatokat és az azokhoz
benyujtott moédosité inditvanyokat.

Ha a Hivatalnak korabban véleményezésre meg nem kiildott jogszabalytervezet, torvényjavaslat a Hivatal feladat- és
hataskorét, jogallasat és mikodését aTpvt. 33.§ (3) bekezdése szerint érinti, a Kormany élldspontjanak sziikség szerinti
befolydsoldsa érdekében a 39. §-ban foglaltak megfelel6 alkalmazasaval kell eljarni azzal, hogy a véleményezési
hatéaridd tekintetében a Kormény allaspontja kialakitasara rendelkezésre 4ll6 hatéridéhoz kell igazodni.

Azolyan térvényjavaslatok orszaggylési szakaszban torténd alakulasarol, amelyek koncepcidjdhoz vagy tervezetéhez
a Hivatal a kozigazgatasi egyeztetés keretében részletes érdemi észrevételeket tett, az EInokhelyettesi Titkarsag
tdjékoztatja az elnokat, valamint a targy szerint érintett szervezeti egységek vezetgjét.

30. Versenykultura fejlesztése

A fétitkar a Versenykultura-fejlesztési és Kommunikacios Csoport éltal az 6nallé szervezeti egységek véleményének
kikérésével 6sszeallitott javaslata alapjan minden év janudr 15-éig el6késziti és a Hivatalvezet6i Ertekezlet elé terjeszti
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a Hivatal kovetkezé évre szdl6 éves Versenykultura-fejlesztési munkatervének (a tovabbiakban: VK-munkaterv)
a tervezetét.
A VK-munkaterv tartalmazza
a) az adott évben tervezett versenykultura-fejlesztési intézkedéseket, ezen belil kiilon
aa) a tdmogatasokat,
ab) egyéb intézkedéseket,
b) az egyes intézkedéssel elérni kivant célt, az érintett célcsoportot,
<) az intézkedés tervezett itemezését,
d) az intézkedés szakmai tartalmaért felelGs szervezeti egységet.
AVK-munkaterv tamogatasokkal kapcsolatos részének tartalmaznia kell az adott évben tervezett tdmogatasok tervét,
és abban — tamogatasonként — rogziteni kell

a) a tervezett tdmogatas targyat,

b) a tdmogatasra a Hivatal koltségvetésében rendelkezésre all, illetve szlikséges keretdsszeget,
c) annak a szervezeti egységnek a megjelolését, amely a tdmogatas szakmai tartalmaért felel, és
d) a palyazatok elbirdlasanak javasolt szempontrendszerét és mddszerét.

A VK-munkatervrél — a HivatalvezetSi Ertekezlet &ltali megtargyalasa utan — az elndk legkésébb az adott év
janudr 31-éig dont.

Az elfogadott VK-munkatervet az intraneten valamennyi munkatars szamara elérheté médon kozzé kell tenni.

A VK-munkaterv teljesitésérél a fotitkar félévente, az adott félévet koveté 15 napon belll beszamol a Hivatalvezetéi
Ertekezletnek.

31. Piacelemzések és dgazati vizsgdlatok tervezése

Az dltaldnos elndkhelyettes — vizsgald és tdmogatd iroddk javaslatai alapjan, a Versenytandacs elndke véleményének
kikérésével — minden év janudr 15-éig el6késziti és a Hivatalvezet6i Ertekezlet elé terjeszti a Hivatal kdvetkezd évre
sz6l6 piacelemzési és dgazati vizsgalati munkaterv (a tovabbiakban: piacfeltardsi munkaterv) tervezetét.

A piacfeltarasi munkaterv tartalmazza - féléves bontasban — az adott évben tervezett piacelemzések és dgazati
vizsgalatok tekintetében

a) azok targyat,

b) a piacelemzési javaslat, illetve az dgazati vizsgalati koncepcid egyeztetésre bocsatasanak tervezett idépontjat,
c) azok becsiilt id6igényét,

d) a javaslatot tevé megjeldlését, a javaslat rovid indokait,

e) az annak lefolytatasaért felel6s szervezeti egységet.

A piacfeltarasi munkatervrél - a Hivatalvezeté&i Ertekezlet altali megtargyalasa utan — az elnék legkésébb az adott év
januar 31-éig dont.

Az elfogadott piacfeltarasi munkatervet az intraneten valamennyi munkatars szdmara elérheté médon kozzé kell
tenni.

32. Informdcié irdnti megkeresés nem hatdsdgi ligyben

Az ECN, az ECA, az ICN, az OECD, valamint a mas tagdllami versenyhatésagokkal kotott egylttmikoddési
megallapodasok keretében érkezé informacid irdnti — nemzetkozi jogsegélynek nem mindsiilé - megkeresések
(request for information, RFI; e § alkalmazasaban a tovabbiakban: megkeresés) megvélaszolasat a Nemzetkozi Iroda
végzi.

Ha a megkeresés megvalaszoldsa az aktudlis munkateherre és a rendelkezésre allé6 kapacitdsokra tekintettel
nehézségekbe Utkozik, a megkeresés megvalaszoldsdnak sziikségességérél az elnok dont.

Ha a megkeresés megvalaszoldsdhoz mas szervezeti egység bevondasara van sziikség, a Nemzetkozi Iroda a relevans
kérdések sziikség szerinti megjeldlésével és hataridé tlizésével megkeresi az érintett szervezeti egységet.

A mas szervezeti egység altal elkészitett részanyag forditasa, illetve a felhaszndlads soran torténé megviltoztatdsa
esetén, tovadbba, ha a megkeresés megvalaszoldsdba tobb szervezeti egység kerlilt bevonasra, a vélasztervezetet
a Nemzetkozi Iroda allitja 6ssze, és azt kikiildés elétt valamennyi érintett szervezeti egységnek visszamutatja.

A Hivatal részérél megkeresés kikiildését az elndkhelyettesek és a fétitkar kezdeményezhetik, a megkeresésrél
az elndk dont. A megkeresést a Nemzetkozi Iroda — az érintett szervezeti egységek sziikség szerinti bevonasaval -
késziti el és intézi, és gondoskodik a beérkezd vélaszok érintettekkel vald kozlésérdl.
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33. Normativ utasitds

Ajogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontja szerinti normativ utasitast az elnok, tovabba
- az elndk elbzetes elvi jovahagyasaval — az elndkhelyettesek vagy a fétitkar kezdeményezése nyoman a Jogi Iroda
késziti el6 az utasitas targya szerinti feladatkorrel rendelkezé szervezeti egység szakmai-tartalmi javaslata alapjan,
vele egyeztetve.

A Versenytandcs szervezeti és mikodési szabdlyzata esetében a Versenytanacs elnoke altal el6készitett javaslat
alapjan, az elndk elézetes elvi jovahagydsa esetén a Jogi Iroda késziti el6 a szabdlyzat jovahagydsara vonatkozo
normativ utasitas tervezetét.

A Versenytandcs szervezetét és mikodését is érintd normativ utasitds tervezetét a Versenytanacs elndkével is
egyeztetni kell.

Normativ utasitas kiadasara és moddositasara - annak szakmai tartalma meghatérozasaval - feladatkorében
az élland6 munkacsoport, valamint — a 24. § (7) bekezdésére is figyelemmel - elvégzendé feladatdval, illetve céljaval
osszefliggésben az eseti munkacsoport is tehet javaslatot. Az dllandé munkacsoport feladatkorét, illetve az eseti
munkacsoport elvégzendd feladatat, céljat érinté normativ utasitas tervezetét a munkacsoporttal is egyeztetni kell.
A normativ utasitds tervezetét az alairasra felterjesztést megel6zden a fétitkar véleményezi.

A normativ utasitds szabdlyozasi koncepcidjat, tovabba - ha az elndk sziikségesnek tartja — a (3)-(5) bekezdés szerinti
véleményezett utasitastervezetet a Hivatalvezetéi Ertekezlet megtargyalja.

Az elndk dltal aldirt normativ utasitast — az intraneten val6 kozzététel, és err6l a munkatdrsaknak sz6lé hirdetmény
kozzététele utjan — haladéktalanul ki kell hirdetni. Az utasitas kihirdetésének idépontjat dokumentélni kell, azt
a fétitkar a normativ utasités egy eredeti példanyara ravezetett zaradékban igazolja.

Az intraneten naprakészen hozzaférhet6vé kell tenni a hatalyos normativ utasitasoknak az esetleges médositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt szovegét, tovabba valamennyi elfogadott és kihirdetett utasitas eredeti szovegét.

Uj munkatars esetében a fétitkar gondoskodik arrél, hogy az Gj munkatars a hatalyos normativ utasitasokat
megismerje.

A normativ utasitdsok megjeldlése — az alabbi sorrendben -

a) az,A Gazdasagi Versenyhivatal elnokének” szoveget,

b) az utasitds sorszamat arab szdmmal — évenként Ujrakezd6d6 szamsorrendben —, a,,/"-jelet és az utasitas 48. §
(1) bekezdése szerinti kihirdetésének évét arab szammal,

c) zardjelben az utasitas 48. § (1) bekezdése szerinti kihirdetésének hénapjat romai szammal és napjat arab
szammal,

d) a,GVH" bet(iszot,

e) az,utasitasa” szot és

f) az utasitds cimét - ugy, hogy a cim utolsé szavéhoz a,-rél"/,-rél” rag kapcsolédjon —

foglalja magaban.
A Hivatalos Ertesitében tortént kozzétételt kdvetéen az elndki utasitasok hivatkozasa — az alabbi sorrendben -

a) az utasitasnak az (1) bekezdés b)-d) pontja szerinti megjellését,
b) szogletes zarojelben az utasitasnak a Hivatalos Ertesitd szerinti megjel6lését,
(@) az,utasitas” szot és

d) az utasitds cimét - ugy, hogy a cim utolsé szavéhoz a,-rél"/,-rél” rag kapcsolédjon —
foglalja magaban.

A normativ utasitasokrdl a Jogi Iroda nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az utasitas
a) megjelolését,
b) Hivatalos Ertesitd szerinti megjel6lését,

n

) hatdlybalépésének idépontjat,

d) a targyara vonatkozdé jogszabdlyok megjeldlését,
e) annak az utasitasnak a megjel6lését, amelyet médosit,
f) annak az utasitasnak a megjel6lését, amelyet hatalyon kivil helyez,
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a) annak az utasitasnak a megjel6lését, amely médositja,

h) annak az utasitasnak a megjel6lését, amely hatélyon kivil helyezi, valamint

i) hatalyon kivll helyezésének idépontjat.

Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartast az intraneten naprakészen hozzaférhet6vé kell tenni.

34. Vezetdi intézkedés

Jogszabalyban és normativ utasitdsban nem szabalyozott kérdésben az elndk, az elndkhelyettes, valamint a f6titkar
altal az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatellatdsara és eljarasara nézve nem egyedi jelleggel kiadott
irdsbeli utasitasokat (a tovabbiakban: vezetdiintézkedés) az azt kiadd vezet6hoz kapcsolddodan a titkarsagi feladatokat
ellatéd szervezeti egység az intraneten az érintett szervezeti egységek szdmara naprakészen elérhetévé teszi, és azokrol
nyilvédntartast vezet, amely tartalmazza

a) a vezetdi intézkedést tartalmazo feljegyzés iktatdszamat és kiadasédnak idépontjat,

b) a vezetdi intézkedés targyat,

Q) a vezetdi intézkedés alkalmazéasanak kezdd id6pontjat, valamint

d) a vezetdi intézkedés modositasarol vagy visszavonasardl rendelkezd feljegyzés iktatoszamat és kiadasanak
idépontjat.

35. Utmutaté

Az altalanos elndkhelyettes egyes jogszabalyértelmezési kérdésekben a vizsgalok gyakorlatét irdnyito, egységesito,
a relevans eljarasjogi szabalyokat és megfontolasokat 6sszefoglalé segédletként itmutatdt adhat ki.

Az Utmutatét a Jogi Iroda késziti eld, az Utmutatd tervezetét egyeztetni kell vizsgald irodakkal, az ElIndkhelyettesi
Titkarsdggal és a Versenytandcsi Titkarsdggal.

Az Utmutatdkat az EIndkhelyettesi Titkdrsdg az intraneten az elndkhelyettes altal irdnyitott szervezeti egységek
szamdra naprakészen elérhet6vé teszi, és azokrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza

a) az Utmutatdt tartalmazo feljegyzés iktatészamat és kiadasanak idépontjat,
b) az Utmutaté targyat,
<) az utmutatoé alkalmazasanak kezd6 idépontjat, valamint

d) az Utmutaté modositdsarol vagy visszavondsarodl rendelkezd feljegyzés iktatoszamat és kiadasanak idépontjat.

36. Kbzlemény

A Tpvt. 36. § (6) bekezdése szerinti kdzlemény kiadasarol — az elndkhelyettesek kezdeményezésére - az elnék dont,
egyben kijel6li a kozlemény el6készitéséért felel8s szervezeti egységet, és dont arrdl is, hogy a kozlemény tervezetérd|
szlikséges-e a (3) bekezdés szerinti nyilvanos konzultaciot tartani.

A kozlemény tervezetét észrevételezésre meg kell kiildeni a versenytanacstagoknak, tovabba a kozlemény targya
szerint feladatkorrel rendelkezé szervezeti egységnek, valamint a Jogi Iroddnak, a Nemzetkdzi Irodanak és a Vezeté
Kézgazdasz Iroddjanak.

Ha az elndk ugy dont, biztositani kell, hogy a kdzlemény tervezetének a (2) bekezdés szerinti észrevételek alapjan
fellilvizsgalt valtozatanak tartalmara — a Hivatalvezetéi Ertekezlet altali megtargyalas utdn — az elndk és a Versenytanacs
elndke altal tortént eldzetes jovahagyast kovetben az érdekeltek, igy kilondsen a vaéllalkozasok, tgyvédek, civil
szervezetek nyilvanos konzultacié keretében irdsban észrevételeket tehessenek. A nyilvdnos konzultacié céljabol
a kézlemény tervezetét legalabb negyvendét napig a honlapon kozzé kell tenni.

Anyilvanos konzultacié lebonyolitasarol —a Versenykultura-fejlesztési és Kommunikacios Csoport kozremiikodésével -
a kdzleményt el6készitd szervezeti egység gondoskodik.

A beérkezett észrevételek alapjan atdolgozott, és a (2) bekezdés szerint ismételten egyeztetett kozleménytervezetet
elfogadésa elétt a Hivatalvezetdi Ertekezlet megtargyalja.
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m

Az elndk és a Versenytandacs elndke altal aldirt kozleményt a honlapon, valamint az intraneten haladéktalanul k6zzé

kell tenni A kozzététel idépontjat dokumentélni kell, és a kdzzétételrdl a munkatarsakat kiilon hirdetmény utjan is

értesiteni kell.

Ha a kdzlemény tervezetérdl nyilvanos konzultacidrais sor kerilt, a honlapon kozzé kell tenni a beérkezett észrevételek

és az azokkal kapcsolatos hivatali dlldspont rovid 6sszefoglaldsat is.

kozlemények eredeti, illetve a az esetleges modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szévegét a honlapon és

az intraneten naprakészen hozzaférhetévé kell tenni.

A kézlemény megjeldlése — az aldbbi sorrendben —

a) az,A Gazdasdagi Versenyhivatal elndkének és a Gazdasagi Versenyhivatal Versenytanacsa elndkének” széveget,

b) a kdzlemény sorszamat arab szammal - évenként Gjrakezd6dé szamsorrendben -, a,/"-jelet és a kozlemény
kiadasanak évét arab szammal,

Q) a,kozleménye” sz6t és

d) a kozlemény cimét — ugy, hogy a cim utolsé szavdhoz a,-rél"/,-r6

foglalja magéban.

|n

rag kapcsolédjon -

A kézleményekrdl a fétitkar nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a kzlemény

a) megjellését,

b) kozzétételének idépontjat,

) alkalmazéasanak kezdé id6pontjat,

d) annak a kozleménynek a megjel6lését, amelyet médosit,

e) annak a kozleménynek a megjelolését, amelynek a helyébe [ép, vagy amelynek alkalmazasat megsziinteti,

f) annak a kozleménynek a megjelolését, amely moédositja,

g) annak a kdzleménynek a megjel6lését, amely a helyébe 1ép, vagy amely az alkalmazdsanak megsziintetésérdl

rendelkezik, valamint
h) az alkalmazasa megsziinésének idépontjat.

37. Elvi jelent6ségli dontések gydjteménye

AVersenytandcs jogalkalmazasi gyakorlatanak nyomon kdvetése és atlathatobba tétele, egységességének biztositasa
érdekében a Versenytanacs elndke — a versenytandcstagok javaslatai alapjan és az altalanos elndkhelyettes
véleményének kikérésével — 6sszedllitjia és rendszeresen felilvizsgalja a jogalkalmazasi gyakorlat szempontjabdl
elvi jelentéséggel bird versenytandcsi dontések, illetve a dontések elvi jelentéséggel biré megdllapitdsainak
az alkalmazott jogszabalyi rendelkezésekhez kapcsoléddan rendszerezett listajat (a tovabbiakban: elvi jelentéségu
dontések gydjteménye).

Az elvi jelentéségl dontések honlapon torténd kozzétételérdl a Versenytanacs elndke gondoskodik.

38. Parlamenti beszdmolé

A parlamenti beszamolét a kabinetféndk késziti el a targy szerint érintett szervezeti egységek részanyagai alapjan.
A szervezeti egységek a feladatkoriikbe tartozd részanyagot a targyévet kdvetd év februar 15-éig készitik el és kiildik
meg a kabinetfénok részére.

A kabinetfénok a részanyagok alapjan a parlamenti beszamol6 tervezetét a targyévet kovet6 év marcius 31-éig késziti
el, és azt észrevételezésre megkuldi a részanyagokat készit6 szervezeti egységeknek.

Az észrevételek figyelembevételével kialakitott parlamenti beszémold tervezetét a Hivatalvezetdi Ertekezlet
megtargyalja.
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58.8§
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39. Eljdrds az Orszdggytilés feladatkdrrel rendelkezé bizottsdga, illetve a Kormdny és a miniszterek felkérésére
készitendd tdjékoztatdsok tekintetében

ATpvt.

a) 36. § (2) bekezdés c) pontja szerinti, az Orszaggydlés feladatkorrel rendelkezé bizottsaganak a Hivatal
tevékenységérdl és a Tpvt. alkalmazdsa sordn szerzett tapasztalatai alapjan a gazdasagi verseny tisztasaga és
szabadsaga érvényesiilésérdl torténd beszamoldasra valo kiilon felkérése, valamint

b) 36. § (5) bekezdése szerinti, a Korménynak, illetve a minisztereknek a gazdasagi versenyt érintéen a Hivatal
mikodése soran szerzett tapasztalatokrél és a gazdasagi versennyel kapcsolatos kérdésekrél adandd
tajékoztatasra vonatkozé felkérése

esetén a beszamolot, illetve a tdjékoztatast el6készitd szervezeti egységet, valamint a beszamold, illetve a tdjékoztatas

elkészitésének hataridejét az elndk jeldli ki.

A kijelolt szervezeti egység a tervezet el6készitésébe az annak térgya szerint feladatkorrel rendelkezé tovébbi

szervezeti egységeket bevonja.

A beszamols, illetve a tajékoztatas tervezetét a Hivatalvezet6i Ertekezlet megtargyalja.

40. Eljdrds a Tpvt. 79/B. § (1) bekezdése szerinti tudakozédds esetén

Informacidnak a Tpvt. 79/A. § (1), illetve (2) bekezdése szerinti felteheté mindsitése irdnti tudakozddas kapcsan

a Felderité Iroda

a) irasbeli tudakozodas esetén irasban,

b) személyesen el6adott tudakozddas esetén a tudakozddd eléaddsa utan széban, vagy kuldon kérésre irdsban
a tudakozédé éltal megjeldlt cimre

allastfoglal atudakozédasban megjeloltinformacio jellegénél fogva altaldban felteheté mindsitésérdl, és tajékoztatast

ad a Tpvt. 79/B. § (1) bekezdés masodik mondatéban foglaltakrdl.

A tdjékoztatas csak a tudakozodasban megjeldlt bizonyiték formdjabdl, tartalmanak jellegébdl kévetkezd ltalanos

informaciét tartalmazhat, és nem utalhat arra, van-e a Hivatalnak tudomasa az adott magatartasrol.

41. A Hivatalon beliili kommunikdcid rendje, szolgdlati ut

Ha normativ utasitds eltér6en nem rendelkezik, a szervezeti egységek egymassal és az elndkkel, azelndkhelyettesekkel,

illetve a fétitkarral (e § alkalmazasaban a tovabbiakban: fels6 vezetd) feljegyzés utjan tartanak kapcsolatot.

Ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik,

a) a szervezeti egység munkajat irdnyitd felsé vezet6tdl eltérd felsé vezetdnek cimzett feljegyzést a szervezeti
egység munkajat irdnyitd felsé vezetd utjan,

b) a szervezeti egység munkajat iranyité felsé vezet6tél eltéré felsé vezet6 altal irdnyitott szervezeti egységnek
cimzett feljegyzést kdzvetlenil, az érintett szervezeti egységek munkdjat irdnyit6 felsé vezeték egyideji
tajékoztatasa mellett,

c) a szervezeti egység munkajat iranyito felsé vezetd altal irdnyitott mas szervezeti egységnek cimzett feljegyzést
pedig kozvetlendl

kell el6terjeszteni.

Nem 6nallo szervezeti egység az 6t irdnyitd 6ndllé szervezeti egység vagy vezetd utjan tart kapcsolatot a tobbi

szervezeti egységgel.

Ahol normativ utasitds a Hivatalon bellli dontést emlit, azt feljegyzés utjan kell az érintettel kozolni. Jévahagyas

esetén alairast és a jovahagyas datumat kell feltiintetni a kezdeményez6 feljegyzésen vagy az iraton.

42. Honlap

A honlap szerkesztdi feladatait a fétitkar latja el azzal, hogy a honlapon kozzétett adat, dokumentum tartalmi
helyességéért és naprakészségéért az adott tartalom tekintetében feladatkorrel rendelkezé szervezeti egység
vezetdje felel a kiilon normativ utasitasban meghatarozottak szerint.
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A honlapon az adat, dokumentum kdzzétételekor meg kell jeldIni a kozzététel pontos idépontjat és —ahol azrelevans —
aztis, hogy az adat, dokumentum mikori tényallapotnak felel meg. Ezekrél az adatokrél az Informatikai és Iratirdnyitasi
Iroda az adatok médositasanak nyomon kdvethet6ségét biztositd nyilvantartast vezet.

Az adatok, dokumentumok honlapon valé kozzétételérdl, folyamatos hozzéférhet&ségérdl és sziikség szerinti
archivaldsérol az Informatikai és Iratiranyitédsi Iroda gondoskodik.

43. Intranet

Az intranet a hivatali belsé tajékoztatast és a normativ utasitasok kihirdetését szolgalé eszkoz.

Az intranet szerkesztGi feladatait a fotitkar latja el azzal, hogy az intraneten kozzétett adat, dokumentum tartalmi
helyességéért és naprakészségéért az adott tartalom tekintetében feladatkorrel rendelkezé szervezeti egység
vezetdje felel a kiilon normativ utasitasban meghatarozottak szerint.

Az adatok, dokumentumok intraneten valé kdzzétételérdl, folyamatos hozzaférhetéségérdl és sziikség szerinti
archivalasérol az Informatikai és Iratiranyitédsi Iroda gondoskodik.

44. Konyvtdr

A Hivatal kdnyvtdra a munkatérsakon kivili személyek szamdra is hozzaférheté helyben olvasasra, a konyvtér
allomanyabdl mésolas, valamint a kdnyvtari kataldgus hasznélata céljabol.

45, Ugyfélfogaddsi idé

A Hivatalba érkezé kiildemények személyes atvételének, tovabba a panasz, egyéb nyilatkozat személyesen torténd
megtételének lehetdéségét hétf6tél csttortdkig 8:30—16:00, pénteken 8:30—13:30 6ra kozott kell biztositani.

46. Kiadvdnyok

A Hivatal Versenytiikor cimmel félévente megjelené magyar nyelv( szakmai folyoiratot ad ki, amely hazai és kilfoldi
versenypolitikai, versenyjogi témdkat, igy kulondsen Uj jogi szabdlyozdsokat, hatdsdgi és birdsdgi dontéseket,
jelentésebb empirikus és elméleti kozgazdasagi eredményeket elemez és mutat be tudomanyos szinten, tovabba
betekintést nyujt a legujabb versenyjogi szakirodalomba.

A Versenytlkor szerkesztObizottsdgdnak elnokét és — a szerkesztébizottsdg elndkének javaslatdra - tagjait
a Hivatalvezetdi Ertekezlet altali megtéargyalast kdvetéen az elndk jeldli ki, illetve kéri fel a Hivatalon beliili, illetve
kivili elismert versenyjoggal, illetve versenypolitikdval, a verseny kdzgazdasdgtandval foglalkozé szakemberek kozdil.
A szerkeszt6bizottsag feladata a kiadvany szakmai szinvonaldnak biztositasa, e célbdl szerkesztési elveket hataroz
meg.

A szerkesztési elveket, szerz6knek sz6l6 Utmutatét, valamint a Versenytiikor lapszamait a honlapon kdzzé kell tenni.

47. Forditdsok

A Hivatal tevékenységével, nemzetkodzi kommunikacidjaval Osszefiiggé alabbi dokumentumok idegen nyelvre
forditasat megbizott forditéval vagy forditdirodaval kell elvégeztetni:

a) a Hivatal tevékenységét érint6 jogszabalyok,

b) a kdzlemények,

<) a honlapon kozzétett tirlapok és formanyomtatvanyok,
d) a parlamenti beszamolé, valamint

e) nagyobb terjedelmi tanulmanyok.

Az (1) bekezdésben nem emlitett, kisebb terjedelm( forditdsokat a Nemzetkozi Iroda késziti el. A forditast mas
szervezeti egység az elnok utjan kezdeményezheti.

Arelevans eurdpai unids eseményekrdl, igyekrol, jogalkotasi hirekrél a Nemzetkozi Iroda magyar nyelvi 6sszefoglalot
készit, amelyet az intraneten kdzzé kell tenni.
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48. Korrupcidmegelézési intézkedési terv

A Hivatal miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupciés kockazatokat évente december 31-éig fel kell mérni és
afelmérés alapjan éves korrupciémegel6zési intézkedési tervet (e § alkalmazasaban a tovabbiakban: intézkedési terv)
kell késziteni.

Az intézkedési tervet — a Hivatalvezet6i Ertekezlet altal tértént megtargyalast kévetéen — az elndk hagyja jova
legkésébb a targyév januar 31-éig.

A jévahagyott intézkedési tervet az intraneten kozzé kell tenni.

Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasdban valamennyi szervezeti egység koteles kozremiikodni.

Az intézkedési terv végrehajtasardl és annak eredményeirdl integritasi jelentést kell késziteni, és azt a targyévet
kévet6 januar 15-éig a Hivatalvezet6i Ertekezlet elé terjeszteni.

49. Integritdsfelel6s

Az integritdsi és korrupcios kockazatok kezelésére a Hivatalban integritasfelel6s muikodik.

Az integritasfelel6st — a munkatarsak koziil — az elnék jeldli ki, a kijelolést az intraneten kozzé kell tenni.

Az integritasfelel6s

a) képviseli a Hivatalt a kormanyzati és egyéb allami szervek korrupciémegelézéssel kapcsolatos szakmai
munkacsoportjaiban,

b) koordinalja az éves integritasfelmérés dsszeallitasat és az Allami Szamvevészéknek valé megkiildését,

c) elldtja a Hivatal mikddésével 6sszefliggd integritasi és korrupcids kockdzatok felmérésével és az éves
korrupcidmegel6zési intézkedési tervvel, valamint az integritdsi jelentéssel kapcsolatos, a 66. §-ban
meghatarozott feladatokat,

d) nyomon kdveti az intézkedések eredményeit, felel6s azoknak a Hivatalon bellili kommunikaciojéért,

e) javaslatot tesz a Hivatal hivatasetikai és korrupciomegel6zési témaju képzéseire, gondoskodik a képzések
megszervezésérdl,

f) felkérés esetén tdjékoztatast ad az elndk, az elndkhelyettesek, a fétitkar, az 6nallé szervezeti egységek vezetdi,
valamint az Etikai Bizottsag részére a felmerdlt hivatasetikai kérdésekben,

a) elldtja a Hivatal mlkodésével Osszefiiggd, bilintets-, szabalysértési, kartéritési vagy fegyelmi felel6sség
megallapitasara irdnyuld eljdrasra okot adé cselekményre (a tovabbiakban: stlyos szabdlytalansag), integritasi
vagy korrupcids kockazatra vonatkozd bejelentésekkel, illetve beadvanyokkal kapcsolatos, a 68. §-ban
meghatarozott feladatokat.

Az integritasfelelds e tevékenységével 6sszefliggd feladatainak ellatasa soran az elndk kdzvetlen irdnyitasa alatt all.

Azintegritasfelel6s tevékenységét a zérszamadashoz és koltségvetési kérdésekhez kapcsolddo feladatok tekintetében

a Koltségvetési Iroda vezetdje segiti.

50. Eljdrds a Hivatal m(kddésével ésszefliggd sulyos szabdlytalansdgra, integritdsi vagy korrupcios
kockdzatra vonatkozd bejelentés, illetve beadvdny esetén

Az integritasfelelésnél barmely munkatdrs bejelentést tehet a Hivatal mikodésével 06sszefiiggé sulyos
szabdlytalansagra, integritdsi vagy korrupciés kockézatra vonatkozdan (a tovabbiakban: integritdssérelmi bejelentés).
Az integritdssérelmi bejelentést az integritas@gvh.hu elektronikus levelezési cimen lehet megtenni. Az e levelezési
cimhez rendelt kilon postafiokhoz csak az integritasfelelés, valamint - a postafiok karbantartasahoz feltétlentl
sziikséges mértékig — az Informatikai és Iratirdnyitdsi Iroda erre kijeldlt munkatdrsa férhet hozza. Az integritasfelel6s
a postafidk tartalmat folyamatosan ellenérzi.

Az integritassérelmi bejelentésnek tartalmaznia kell a vélelmezett vagy észlelt, szabdlytalansag, integritasi vagy
korrupcids kockdzatot jelenté helyzet leirdsat, észlelésének idépontjat, valamint a magatartassal érintett személy
nevét.

Az integritassérelmi bejelentést tevd kérheti, hogy ne fedjék fel személyét, illetve azt a tényt, hogy bejelentést tett.
A szabdlytalansagra, integritasi vagy korrupcids kockazatra jéhiszem(en, a jogszabalyi rendelkezésekkel 6sszhangban
integritassérelmi bejelentést tevé munkatérsat a bejelentés megtétele miatt semmiféle hatrany nem érheti.
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A beérkezett integritassérelmi bejelentés alapjan az integritasfelelés — adott esetben a bejelentés vizsgalatat
kdvetéen — harminc napon belll dont arrdl, hogy az alapjan kezdeményezi-e a szabdlytalansag jellegének megfelel
eljaras lefolytatasat vagy egyéb, a szabalytalansdg el6forduldsa kockdzatdnak csokkentése érdekében sziikséges,
megfeleld intézkedések megtételét, vagy arra szabadlytalansdg, integritasi vagy korrupcids kockazat nyilvanvald
hidnya miatt nincs szlikség.

Az integritasfelelés a bejelentés vizsgalata korében a munkatarsakat meghallgathatja, télik irasbeli nyilatkozatot
kérhet, ellendrizheti az elektronikus beléptetérendszer és a vagyonvédelmi célbol mikodtetett kamerarendszer
adatait, valamint a bejelentés szempontjdbdl relevéns iratokat megvizsgalhatja. A munkatarsak kotelesek
az integritasfeleléssel egyuttmkddni.

Az integritasfelelds a bejelentés kivizsgalasat megsziinteti, ha az érintett munkatars

a) foglalkoztatasi jogviszonya a vizsgalat tartama alatt megsz(nt,

b) ellen ugyanazon magatartas miatt biinteté-, szabalysértési fegyelmi eljaras indult vagy per van folyamatban,
c) a terhére rétt szabdlytalansagot nyilvanvaléan nem kovette el, vagy annak elkdvetése nem bizonyithaté.

Az integritasfelelés a bejelentés alapjan inditott vizsgalatot annak meginditdsatél szamitott harminc napon belil
lefolytatja, és annak lezardsaként intézkedési javaslatot tesz az elndk részére.

Az integritasfelelés a megbizatasa sordn tudomasara jutott személyes adatokat és egyéb bizalmas adatokat koteles
- a megbizatasa megszilinése utan is — megdrizni, azokat a megbizatasaval 6sszefiiggé feladat ellatasa korén kivil
nem hasznalhatja fel, és koteles gondoskodni arrdl, hogy illetéktelen személy ilyen adatokat ne ismerhessen meg.
E rendelkezést megfeleléen alkalmazni kell az integritasfelelds tevékenységével 9sszefliggé feladatai ellatasa soran
az ilyen személyes adatokat vagy egyébként bizalmas adatokat megismeré egyéb munkatarsra is.

Az integritasfelelds az érintett munkatarsat és a bejelentést tevé személyt haladéktalanul tajékoztatja a bejelentés
kivizsgalasanak eredményérél, ennek keretében

a) az dltala kezdeményezett eljarasrél vagy egyéb intézkedésrdl, illetve

b) eljaras vagy intézkedés kezdeményezésének mell6zésérdl, és annak indokarol, valamint
<) a bejelentés nyoman tett esetleges munkaltatoi intézkedésrol.

A integritassérelmi bejelentésekrdl az integritasfelelés nyilvantartast vezet, amely tartalmazza
a) a bejelentéssel érintett magatartas leirasat,

b) a bejelentés beérkezésének idépontjat,

ba) az (1) bekezdésben maghatarozott informacidkat.
A (2) bekezdés szerinti nyilvantartast évente, a 66. § (5) bekezdése szerinti jelentéssel egyidejlileg a Hivatalvezetdi
Ertekezlet elé kell terjeszteni.

A Hivatal, illetve a hivatali munkatarsak tevékenységével kapcsolatban tett, a panaszokrdl és a kozérdeki
bejelentésekrdl sz616 2013. évi CLXV. térvény szerinti beadvannyal 6sszefliggd eljarasra a 69. § és 70. § rendelkezéseit
kell megfeleléen alkalmazni.

lll. Fejezet
A Hivatal munkatarsainak foglalkoztatasi jogviszonyaval 0sszefligg6 alapvetd szabalyok

51. Munkakéri rend, vizsgdléi munkakorok
A Hivatal munkakori rendjét és lIétszamkeretét, valamint a vizsgdloi munkakoroket az 5. melléklet tartalmazza.

A Hivatalndl kézszolgalati tisztviselének a 6. mellékletben szereplé munkakdrbe az nevezheté ki, aki rendelkezik
a 6. mellékletben a munkakérre meghatarozott képesitések valamelyikével, és megfelel az ott meghatarozott egyéb
kovetelményeknek.

Kivételesen indokolt esetben — a jogszabdlyban meghatarozott kdvetelmények sérelme nélkil — a munkakor
betdltéséhez elbirt feltétel hidnydban is kinevezhet6 az, aki vallalja, hogy a képesités megszerzésére irdnyuld
tanulmanyait legkésébb a kdzszolgalati jogviszony létesitésére vonatkozé kinevezéstdl szamitott két éven belil
befejezi. Ebben az esetben a kinevezés csak hatarozott idére, a képesités megszerzésére eldirt hatarid6 végéig szélhat,
a kinevezés hatarozatlan id6re torténé mddositasara a képesitési eldirdsok megszerzése hianydban nem kerilhet sor.
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A Tpvt. 43. § (1) és (2) bekezdése szerinti szakiranyu fels6foku végzettségnek tekinthetd képesitések, végzettségek
korét a 6. melléklet hatdrozza meg.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakordket, valamint — a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo
1995. évi CXXV. torvény 74. § i) pont in) és io) alpontja alapjan — nemzetbiztonsagi ellenérzés ala esé jogviszonyokat
a 7. melléklet tartalmazza.

52. Amunkadiltatdi jogok gyakorldsdnak rendje

A (2) bekezdésben, valamint a kdzszolgalati szabalyzatban meghatarozott kivétellel dtruhazott hataskoérben

a) aVersenytanacs elndke gyakorolja a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban:
Kttv.) 6. § 1. pontjdban meghatdrozott alapveté munkaltatéi jogokon kivili egyéb munkaltatéi jogokat
(a tovébbiakban: egyéb munkaltatoi jog) az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetdi és munkatérsai
tekintetében;

b) az altaldnos elndkhelyettes gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az iranyitdsa ala tartozé szervezeti
egységek vezetdi és munkatarsai tekintetében;

) a fétitkar gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek vezetdi és
munkatarsai tekintetében.

Atruhazott hataskdrben a fétitkar gyakorolja — jogszabaly eltérd rendelkezése hidnyaban - a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitésére valo felszolitasara, a vagyonnyilatkozatok megdrzésére és nyilvantartasara, a jogviszonnyal
0sszefliggd igazoldsok és a kdzforgalmu személyszallitasi utazési kedvezményekrdl sz6l6 kormanyrendelet szerinti
utazasi utalvany kiadasara, valamint a cafetéria-juttatas iranti igénybejelentésére vonatkozd, illetve az egyes cafetéria-
juttatasi elemek igénybevételéhez kapcsolddo nyilatkozatok befogadaséara vonatkozé munkaltatdi jogokat a Hivatal
valamennyi munkatarsa tekintetében.

Az 4ltaldnos elndkhelyettes

a) javaslatot tesz az elndknek az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetdinek kinevezésére,

b) javaslatot tehet az elndknek az irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek kozotti feladat-atcsoportositasra,
atirdnyitasra, valamint egyetértése esetén tovabbitja az elndknek az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek
vezet8inek ez irdnyu kezdeményezését.

A Versenytanacs elndke javaslatot tesz az elndknek a Versenytanacs tagjainak kinevezésére vonatkozé inditvanyra,

valamint az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek vezetdinek kinevezésére.

A fétitkar javaslatot tesz az elndknek az irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek vezetdinek kinevezésére.

53. Szolgdlati igazolvdny

A fétitkdr a kozszolgalati jogviszonyban, illetve munkaviszonyban foglalkoztatott munkatérsak, tovabba
—apalyakezdé fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiliek, valamint a gyermek gondozasat, illetve a csalddtag apolasat
kovetéen munkat keresdk foglalkoztatdsanak elésegitésérdl, tovabba az 6sztondijas foglalkoztatasrol sz616 2004. évi
CXXIII. torvény szerinti — 6sztondijas foglalkoztatottak szamdra hivatalbdl a 8. mellékletben meghatérozott minta
szerinti arcképes szolgdlati igazolvanyt allit ki, amely egyben az elektronikus beléptetd- és munkaid6-nyilvantartéd
rendszer hasznélatdhoz belépdkartyaként is szolgal.

A Hivatal munkatérsai hivatalos mindségiiket kiilsé szervek, személyek el6tt a szolgalati igazolvanyukkal igazoljak.

A szolgalati igazolvany tartalmazza a munkatéars nevét, munkakorét — 6sztdndijas foglalkoztatott esetében ezt
a tényt -, valamint igazolvanyképét.

A szolgalati igazolvanyokat folyamatosan novekvé sorszammal kell ellatni.

A szolgalati igazolvéanyokrdl a Huméneréforras Iroda nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a szolgalati igazolvany
a) sorszamat,

b) birtokosanak nevét,

<) kidllitdsdnak idépontjat, valamint

d) érvénytelenitésének, illetve visszaszolgéltatasanak idépontjat.

A szolgdlati igazolvany birtokosa koteles a megsériilt, haszndlhatatlanna vélt igazolvanyt a Humaneréforrds Irodan
leadni. Az Informatikai és Iratiranyitasi Iroda a megsérilt, hasznalhatatlanna valt szolgalati igazolvanyt érvényteleniti.
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Ha a szolgalati igazolvany elveszett vagy megsemmisilt, annak birtokosa koteles ezt a Humaneréforras Irodan
haladéktalanul bejelenteni. Az Informatikai és Iratirdnyitasi lroda az elveszett vagy megsemmisilt szolgélati
igazolvanyt a Humanerdforras Iroda jelzése alapjan érvényteleniti. A munkatars, ha a szolgalati igazolvany elveszése
vagy megsemmisiilése neki felréhatd, koteles az elveszett vagy megsemmisilt szolgélati igazolvany helyett
elééllitandd szolgalati igazolvany eléallitasi koltségét a Hivatalnak megtériteni.

Ha a szolgadlati igazolvany birtokosdnak kozszolgdlati jogviszonya megsziinik, koteles a szolgdlati igazolvanyt
a Humaneroéforras Irodanak visszaszolgaltatni. Ennek elmaradasa esetén az Informatikai és Iratiranyitasi Iroda a vissza
nem szolgdltatott szolgdlati igazolvanyt a Humaneréforras Iroda jelzése alapjan érvényteleniti.

54. A munkaidé-rdforditds nyilvdntartdsa

A vizsgadld iroddk, a Nemzetkozi Iroda, a Vezeté Kozgazddasz Iroddja, valamint a Versenytandcsi Titkarsag vizsgaldi,
tovdbbd a Versenytandcs tagja — a munkaidé-raforditds nyomon kovetése, mindenekelétt a versenyfelligyeleti
eljarasokra, illetve a bejelentéssel és panasszal 6sszefliggd eljardsokra, valamint az egyéb tevékenységre forditott
id6felhasznalas elemzése céljabol - koteles az erre a célra szolgald, kulén normativ utasitdsban meghatérozott
szamitdgépes programban rendszeresen nyilvantartani, hogy a munkavégzés sordn mely idészakokban milyen
tipusu tevékenységet folytatott.

Az Informatikai és Iratiranyitasi Iroda az elnok, az elndkhelyettesek és a fétitkar, valamint a munkaidé-raforditas
nyilvdntartasara kotelezett szervezeti egységek vezet6i részére havi rendszerességgel 6sszesitett adatot szolgéltat
az egyes szervezeti egységek el6z6 havi tevékenységén beliil az egyes tevékenységtipusok aradnyarol és az adott
tevékenységtipusra forditott munkaidé mennyiségérél.

IV. Fejezet
Zaro rendelkezések

55. Hatdlybalépés

Ez az utasitas — a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel - 2014. november 1-jén Iép hatalyba.
A 84.§ ésa 9. melléklet 2015. januar 1-jén Iép hatélyba.

56. A Versenytandcs szervezeti és miikodési szabdlyzata

A normativ utasitdsban nem szabdlyozott kérdésekben a Versenytandcs elndkének és tagjainak, valamint
a Versenytandacs elndkének irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek sajétos, a Versenytanacs kdzigazgatasi hatdsagi
tevékenységével 6sszefliggd feladatait és eljarasat illetéen a Versenytandcs szervezeti és mUikddési szabdlyzata
tovabbi szabalyokat allapithat meg.

57. A Hivatal m(ikodését szabdlyozé tovdbbi normativ utasitdsok

Kuldn normativ utasitas szabalyozza a kovetkezd targykoroket:

1. a Versenytandcs szervezeti és miikodési szabélyzatat,

2. a Hivatal eljarasai soran alkalmazandé belsé tigyintézési rendet,

3. a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvényben, valamint
a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kévetelményeirél 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben
meghatarozott kdvetelmények teljesitésének részletes szabalyait tartalmazé egyedi iratkezelési szabdlyzatot és
azirattari tervet,

4. a Kttv.-ben és a Tpvt.-ben a kdzszolgalati szabalyzatra utalt kérdéseket, valamint a hivatali szerv vezet6jének
altaldanos munkaltatéi szabalyozasi hataskorbe tartozd kérdéseket,

5. az egyéni teljesitménykdvetelmények meghatarozasanak és a munkatéarsak egyéni teljesitményértékelésének,
illetve mindsitésének rendjét,



6768

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi53.5zam

6. a cafetéria-rendszerre és a munkatarsak egyéb juttatasaira vonatkozd részletszabalyokat,

7.a honlap, valamint az intranet miikodtetésének és karbantartdsdnak szabalyait,

8. a honlapon, valamint az intraneten kdzzéteend6 adatok, dokumentumok felsorolasat, az adat, dokumentum
tartalmi szempontbdl megfelelé Osszeallitasaért és frissitéséért felelds szervezeti egység meghatarozasat, valamint
az adat, dokumentum frissitésére és mego6rzésére vonatkozo szabalyokat,

9. az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagéardl szolé 2013. évi L. torvény szerinti
informatikai biztonsagi szabalyzatot,

10. a Hivatal eljarasainak szamitogépes nyilvantartasat,

11. a munkaidé-raforditast nyilvantarté program részletes szabdlyait,

12. az informacids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrdl széld 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjan a kbzérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét,

13. az Infotv. 35. § (3) bekezdése alapjan a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételének rendjét,

14. a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz616 90/2010.
(Ill. 26.) Korm. rendelet 58. § (1) bekezdése szerinti, a mindsitett adat védelmét szolgéloé biztonsagi szabalyzatot,

15. az Infotv. 24. § (3) bekezdése szerinti belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,

16. a Kttv. 177. § (4) bekezdése alapjan a kozszolgalati alapnyilvantartasban kezelt iratok, adatok kezelésének
adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyait, igy kiiléndsen a kormanytisztvisel sajat adataival torténé rendelkezési joga
biztositasanak, a harmadik személy részére torténé adattovabbitdsnak, a betekintési jog gyakorldsénak, valamint
az adatkezelésben részt vevd kormanytisztviseld felel6sségének és az adatokhoz torténé hozzéaférése terjedelmének
szabdlyait (kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzat),

17. a szamviteli politikat, a szdmlarendet és a szamlatlkrot,

18. kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési és utalvanyozasi rendet,

19. a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,

20. a belfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket,

21. a kulfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket,

22. az ikerintézményi projektben valé kozremikodéssel és a szakértéként valéd ideiglenes kiilfoldi kikildetéssel
kapcsolatos kérdéseket,

23.az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit,

24. az igazgatasi szolgaltatési dijbdl szarmazo, valamint a perkoltség-bevételek felhasznélasanak rendjét,

25. a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,

26. a gépjarmuvek igénybevételének és hasznélatanak rendjét,

27. a kijelolt vérakozdéhelyek hasznélatdnak rendjét,

28. a helyiségek és berendezések hasznalatat,

29. a vezetékes telefonok és a mobileszk6zok hasznalatat,

30. a Hivatal eljarasaival Osszefiiggésben keletkezd kovetelések és az ezekkel kapcsolatban felmeriilé fizetési
kotelezettségek nyilvantartasanak, teljesitésének, illetve végrehajtdsanak rendjét,

31. a versenykultura és a tudatos fogyasztéi dontéshozatal kulturajanak fejlesztésére iranyuld tevékenységek
tdmogatdasat és az ezzel 6sszefliggd palydzatokra vonatkozé eljardsrendet,

32. a tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrél és a tlizoltdsagrol sz616 1996. évi XXXI. torvény 19. § (1) bekezdése
szerinti, a tlizvédelmi szabalyzat készitésérél sz616 30/1996. (XII. 6.) BM rendeletnek megfelelé tlizvédelmi szabalyzatot,
33. a Hivatal épliletében dohanyzohely kijel6lését, valamint a dohdnyzdhely és a dohanyzasi korlatozassal érintett
helyek megjel6lésére vonatkozo szabalyokat,

34. a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. térvény 2. § (3) bekezdése alapjan az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsdgos munkavégzés kovetelményei megvaldsitdsanak maédjat,

35.aKttv.231.§ (1) bekezdése alapjan a hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai eljaras szabalyait,
36. a sajtéval vald kapcsolattartas rendjét,

37.azinternethasznalat rendjét és az azt érintd korlatozasokat,

38. a konyvtar mikodtetésének és hasznalatdnak szabalyait,

39. a véllalkozéasok 6sszefonddasanak engedélyezése iranti kérelem benyujtasahoz alkalmazandé (rlapot és az ahhoz
kapcsolodo kitoltési utmutatot, valamint

40. a bejelentés benyujtadsahoz alkalmazandé Uirlapokat és az azokhoz kapcsolédoé kitoltési utmutatét.
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58. Atmeneti rendelkezések

Az ezen utasitas hatdlybalépésekor hatdlyban Iévé normativ utasitasokat a jelen utasitassal valo teljes 6sszhangjuk
biztositasa érdekében 2014. december 31-éig feliil kell vizsgalni, és — legkésébb 2015. marcius 31-ei hatalybalépéssel -
gondoskodni kell azok szlikséges médositasarol.

Ha az ezen utasitas és az (1) bekezdés szerinti felllvizsgalandd, még nem felllvizsgalt normativ utasitds egymastdl
eltér, a jelen utasitast kell alkalmazni, kivéve, ha a jelen utasitas alkalmazasa a kotelezett szamara hatranyosabb lenne,
mint ami az eltéré normativ utasitds alkalmazasabdl kdvetkezne.

Az 6nallo szervezeti egységek ligyrendjeinek a jelen utasitassal dsszhangban torténd feliilvizsgélatat 2014. december
31-éig kell elvégezni és jovahagydsra elbterjeszteni.

Az AROP-1-2. 18/A-2013-2013-0002. azonosité szamu projekt keretében elkésziilt folyamatmodellekkel leirt
munkafolyamatokat a 27. § (2) bekezdése szerinti munkafolyamatnak kell tekinteni, és a projekt keretében elkésziilt
folyamatmodellek mint alapmodellek feliilvizsgélatat, egyben a folyamatleirdsi mdédszertannak valé megfelelés
biztositasat legkésébb 2014. janudr 31-éig kell elvégezni.

A fé6titkar a 27. § (5) bekezdés a) pontja szerinti folyamatleirdsi modszertant, és a b) pontja szerinti folyamatmodell-
nyilvantartast legkésébb 2014. december 15-éig kdzzéteszi az intraneten.

A fétitkar a Hivatal belsé kontrollrendszerének tovabbfejlesztése és a zart menedzsment ciklust irdnyitasi
rendszer létrehozasahoz még sziikséges elemek rendszerszintli megteremtése céljabdl - a szervezetfejlesztési
és mindségiranyitasi munkacsoport bevonésaval — az AROP-1-2. 18/A-2013-2013-0002. azonosité szamu projekt
eredményei a Hivatal belsé kontrollrendszerének fejlesztésére vonatkozd,GVH KONTROLLING metodikai keretrendszer
és kézikonyv” ciml modszertani segédanyag alapjan legkésébb 2015. marcius 31-éig gondoskodik a Hivatal belsé
kontrollrendszerének teljeskor( felllvizsgélatarodl és — legkésébb 2015. julius 1-jei hatalybalépéssel - javaslatot tesz
a jelen utasitas, valamint az egyéb érintett utasitasok sziikséges moédositasara.

Az ezen utasitas hatalybalépésével sziikségessé valé munkaltatdi intézkedéseket az ezen utasitds hatélybalépésétd|

szamitott harminc napon belil kell meghozni.

Ezen utasitds hatdlybalépését kdvetd harminc napon belil kell vagyonnyilatkozatot tennie annak a kdzszolgalati

tisztvisel6nek,

a) aki ezen utasitas hatalybalépésével vélik vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetté, tovabba

b) akinek az ezen utasitas hatdlybalépését kovetéen az azt megelézéen hatélyos szabalyokban el8irtnal
gyakrabban kell vagyonnyilatkozatot tennie, kivéve, ha kordbban tett vagyonnyilatkozata 6ta még nem telt el
az ezen utasitasban el6irt idétartam.

A 73. § (1) bekezdésének hatalybalépésekor kdzszolgalati jogviszonyban allé kdzszolgalati tisztvisel6t a munkakore

megvaltozasdig — az (1) bekezdés szerinti intézkedést ide nem értve — képesitettnek kell tekinteni.

A 76. § szerinti szolgalati igazolvany kézhezvételét kovetéen haladéktalanul, de legkésébb harom munkanapon beliil

a munkatars koteles a birtokaban lévé korabbi szolgalati igazolvanyat, valamint belépdkartyajat a Humaneréforras

Irodanak visszaszolgaltatni.

59. Médosulé rendelkezések

A Gazdasdgi Versenyhivatal kozszolgalati szabdlyzatarél szélé 15/EIn./2012. [16/2012. (XIl. 7.) GVH] utasitas

(a tovébbiakban: kdzszolgalati szabalyzat)

a) 23.§(2) bekezdésében a,beléptetékartyajat” szovegrész helyébe a,belépdkartydjat” szoveg,

b) 29. § (1) bekezdésében a ,fétitkar javaslata alapjan” szovegrész helyébe a ,f6titkar javaslata alapjan,
a Hivatalvezet6i Ertekezlet 4ltal tértént megtéargyalast kdvetéen” széveg

Iép.

A Gazdasdgi Versenyhivatalban az egyéni teljesitménykdvetelmények meghatérozasanak és a munkatéarsak egyéni

teljesitményértékelésének, illetve mindsitésének rendjérél szolé 12/EIn./2013. [12/2013. (XIl. 31.) GVH] utasitas

az 1. alcim alatt a kovetkez6 1/A. §-sal egésziil ki:

»1/A. 8 (1) A munkatérs probaidé alatti munkateljesitményérdl — teljesitményértékelés helyett — szakmai értékelést

kell késziteni. A szakmai értékelés célja az értékelt szakmai alkalmassagénak megallapitasa.
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85.8§

(2) A szakmai értékeléshez sziikséges értékelSlapot a Humanerdforras Iroda juttatja el a szervezeti egység vezetdje
részére. A szakmai értékelést legkésébb a probaidd lejartat 6t munkanappal megelézéen kell elkésziteni, és alairdsat
kovetden haladéktalanul megkildeni a Humaneréforras Irodanak.

(3) Kevéssé alkalmas vagy alkalmatlan értékelés esetén a Humaneréforrds Iroda haladéktalanul gondoskodik
a szlikséges munkaltatdi intézkedések el6készitésérol.”

A 8.8 (1) bekezdés e) pontjanak helyébe a kovetkez6 széveg lép:

»€) elldtja a versenykultura fejlesztésével 6sszefliggd feladatokat.”

A 17. § ¢) pontjdban az ,a ROK" szovegrész helyébe az ,az OECD-GVH Budapesti Versenyligyi Regionalis Oktatasi
Kozpont (a tovabbiakban: ROK)" széveg Iép.

A4.,5.ésa7.melléklet a 9. melléklet szerint médosul.

60. Hatdlyon kiviil helyezés

Hatalyat veszti

a) a Gazdasagi Versenyhivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarél szol6 5/EIn./2010. évi belsé utasitas,

b) a Gazdasagi Versenyhivatal beszerzései lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrél sz6l6 8/EIn./2012. [9/2012.
(IV. 25.) GVH] utasitas 6. § (5) bekezdése és 11. § (4) bekezdése,

c) a kdzszolgalati szabalyzat 12/A. §-a, 15. §-a és az azt megel6z6 alcim, 28. §-at megeléz6 alcim, 28-28/D. §-a,
58. §-at megel6z6 alcim, 58. § (1) bekezdése, 59. §-4t megel6z6 alcim, 60. §-at megel6z6 alcim, 61. §-at
megel6z6 alcim, valamint 2. melléklete,

d) a munkaidé-raforditast nyilvantarté programrél sz6lé 17/EIn./2012. [18/2012. (XIl. 7.) GVH] utasitas 1. §
(1) bekezdése és 4. §-a, tovabba

e) az egyes utasitasok mddositasardl, illetve hatalyon kivil helyezésérél sz6l6 5./EIn./2013. [5/2013. (IV. 24.) GVH]
utasitas.

Dr. Juhdsz Mikl6s s. k.,

elnok
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1. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasitdshoz

A Gazdasagi Versenyhivatal alaptevékenységeit szabalyozé jogszabalyi rendelkezések

A)
alaptevékenység

B)
jogszabdlyi rendelkezés, unios jogi aktus

piacelemzést és dgazati vizsgélatot végez

Tpvt. V. Fejezet

versenyfelligyeleti eljarast folytat a hatdskorébe
tartozo jogsértés — ideértve a térvényi tilalom
ellenére végrehajtott 6sszefonddast is — észlelése
esetén

Tpvt.

2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrol

2006. évi XCVIII. torvény a biztonsagos és gazdasagos
gyogyszer- és gydgyaszatisegédeszkoz-ellatas,
valamint a gyogyszerforgalmazas altalanos
szabalyairél, 18/A. § (1) bek.

2008. évi XLVI. torvény az élelmiszerlancrol és hatdsagi
felligyeletérdl, 25. § (3) bek.

2008. évi XLVII. torvény a fogyasztokkal szembeni
tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmarol
2012. évi CXXVIII. torvény a szakmakozi szervezetekrd|
és az agrarpiaci szabalyozas egyes kérdéseirdl, 18/A. §
86/1999. (VI. 11.) Korm. rendelet a technolégia-
atadasi megallapodasok egyes csoportjainak a
versenykorlatozas tilalma aldl térténé mentesitésérol
202/2011. (X. 7.) Korm. rendelet a szakositasi
megallapodéasok egyes csoportjainak a
versenykorlatozas tilalma aléli mentesitésérdl
203/2011. (X. 7.) Korm. rendelet a biztositasi
megallapodasok egyes csoportjainak a
versenykorlatozas tilalma aloli mentesitésérol
204/2011. (X. 7.) Korm. rendelet a gépjarmu utdpiacra
vonatkozé megallapodasok egyes csoportjainak a
versenykorlatozas tilalma aléli mentesitésérdl
205/2011. (X. 7.) Korm. rendelet a vertikalis
megallapodasok egyes csoportjainak a
versenykorlatozas tilalma aloli mentesitésérol
206/2011. (X. 7.) Korm. rendelet a kutatasi és
fejlesztési megallapodasok egyes csoportjainak a
versenykorlatozas tilalma aléli mentesitésérdl

dont a véllalkozasok kozotti engedélykoteles
0sszefonddasrol

Tpvt. 24.§,25.8,67.§ (2) bek,, 76. § (1) bek. a) és b)

elldtja az Eurdpai Unid jogaban a tagallami
versenyhatosagok szamara eléirt feladatokat

aTandcs 1/2003/EK rendelete (2002. december 16.)

a Szerz6dés 81. és 82. cikkében meghatérozott
versenyszabdlyok végrehajtasarol

aTanacs 139/2004/EK rendelete (2004. januar 20.)

a véllalkozasok kozotti 6sszefonddéasok ellendrzésérol
az Eurdpai Bizottsag kdzleménye a versenyhatésagok
halézatan belili egylttmdkddésrél (2004/C 101/03)

véleményezi a feladat- és hataskorét érinto,
tovabb4 a versenyt korlatozé vagy a verseny
feltételeit befolyasolo, valamint az arakra

vagy az értékesitési feltételekre vonatkozé
eldirasokat tartalmazé szabalyozasi koncepciokat,
jogszabdlytervezeteket

Tpvt. 33.§ (3) bek.
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A)

alaptevékenység

B)

jogszabalyi rendelkezés, unios jogi aktus

6. | amU(kddése sordn észlelt, a verseny szabadsagat | Tpvt. 85.§
sértd hatosagi dontés médositasara vagy
visszavonasara szélithatja fel az érintett
hatdsagot, és ha az a felszdlitdsnak nem tesz
eleget, keresettel a verseny szabadsagat sérté
dontés birdsagi felulvizsgalatat kérheti
7. | pertindithat a fogyasztdk polgari jogi igényeinek | Tpvt. 92.§
érvényesitése irdnt, ha a véllalkozasnak a
hatdskorébe tartozd jogsérté magatartasa a
fogyasztok széles, a jogsértés koriilményei alapjan
meghatarozhaté korét érinti
8. | kozérdekl keresetet indithat a fogyaszto és 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 6:105. §
a vaéllalkozas kozotti szerz6dés részévé valo
tisztességtelen éltalanos szerzédési feltétel
érvénytelenségének, illetve a fogyasztokkal
torténd szerzédéskotés céljabol meghatarozott
és nyilvanosan megismerhetévé tett dltalanos
szerz6dési feltétel tisztességtelenségének
megallapitasa irant
9. | térvényben meghatdrozottak szerint 1999. évi CXXI. torvény a gazdasagi kamarakrol,
feladatkorében egylittmiikodik mas hatdésdgokkal | 10.§ (1) bek.f), 11. § (4) bek.
2003. évi C. torvény az elektronikus hirkozlésrdl, 20. &
2005. évi CLXXXIII. torvény a vasuti kdzlekedésrél, 83. §
2007. évi LXXIV. térvény a mUsorterjesztés és a digitalis
4tallas szabalyairol, 46. §
2007. évi LXXXVI. térvény a villamos energiarol, 162. §
2008. évi XL. torvény a foldgézellatasrol, 61. §
2008. évi XLVII. torvény a fogyasztékkal szembeni
tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl, 12. §
2010. évi CLXXXV. torvény a médiaszolgaltatasokroél és
a tomegkommunikaciorol, 111. § (2) bek. m)
2012. évi XLI. torvény a személyszallitasi
szolgaltatasokrdl, 16. § (4)-(7) bek.
2012. évi CLIX. torvény a postai szolgaltatasokrdl, 64. §
(1) bek. a) és b)
2013. évi XXII. torvény a Magyar Energetikai és
K6zmU-szabalyozési Hivatalrdl, 5. § (1) bek.
2013. évi CXXXIX. torvény a Magyar Nemzeti Bankrol,
44.8§ (1) bek.
10. | hozzajarul a versenykultura és a tudatos Tpvt. 33. § (4) bek.
fogyasztoi dontéshozatal kulturajanak
fejlesztéséhez, a verseny, valamint a fogyasztéi
dontéshozatal kbzgazdasagi és jogi kérdéseivel
foglalkozo szakmai kozélet fejlédéséhez
11. | évente beszdmol az Orszaggyulésnek, illetve Tpvt. 36. § (2) bek. ¢)

felkérésre az Orszaggytilés feladatkorrel
rendelkezé bizottsaganak a tevékenységérél és a
jogalkalmazas sordn szerzett tapasztalatai alapjan
arrol, hogy a gazdasagi verseny tisztasdga és
szabadsaga miként érvényesul
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A) B)
alaptevékenység jogszabalyi rendelkezés, unios jogi aktus
12. | a Kormany, a miniszterek vagy a nemzetkozi Tpvt. 36. § (5) bek.

szervezetek felkérésére tajékoztatast ad a
gazdasdagi versenyt érintéen a jogalkalmazés
soran szerzett tapasztalatairol és a gazdasagi
versennyel kapcsolatos kérdésekrdl

2. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasitdshoz
A Gazdasagi Versenyhivatal logdja, valamint a Hivatal egyes tevékenységeivel 6sszefliggésben
alkalmazandé kiilon logék
1. A Hivatal logéja:

See Gazdasagi

Versenyhivatal

2. A ROK-kal 6sszefligg6 feladatok ellatdsahoz kapcsoléddan alkalmazandé logé:

RCC okcp-GvH

Regional Centre for Competifion in Budapest (Hungary)

3. A versenykultura fejlesztésével 6sszefligg6 feladatok ellatasahoz kapcsoldddan alkalmazandé logo:

Gazdasagi Versenyhivatal
00

e+ - Versenykultura
Kozpont
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3. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasitdshoz
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4. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasitdshoz
A szervezeti egységek feladatai
1. Az eIndk kbzvetlen irdnyitdsa ald tartozé egyes személyek és szervezeti egységek

1.1. Kabinetfénok

1.1.1. A kabinetfénok az elnoknek a Hivatal irdnyitasaval 6sszefliggd tevékenysége ellatasanak segitése érdekében
- a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul -

a) beszerzi és értékeli az elnok szamdra a sziikséges informacidkat, anyagokat,

b) szakmai hattéranyagokat készit,

) figyelemmel kiséri az eIndki dontések végrehajtasat,

d) szervezi a kapcsolattartast mas allami szervekkel, intézményekkel,

e) elldtja a belsé adatvédelmi felelésnek az Infotv.-ben meghatarozott feladatait, ezzel 6sszefliggésben javaslatot tesz
— annak szakmai tartalma meghatérozasaval — a 80. § 15. pontjaban meghatérozott normativ utasitas kiadasara és
médositasara,

f) elldtja a kdzérdekladat-igénylés teljesitéséért felelés személy feladatait, valamint a kdzadatok ujrahasznositasarol
sz6l6 2012. évi LXIII. torvény végrehajtasaval 6sszefliggé feladatokat.

1.2. Nemzetkozi Iroda

1.2.1. A Nemzetkozi Iroda kezdeményezi és apolja a Hivatal nemzetkozi kapcsolatait, végzi, illetve koordindlja az
ezekbdl fakadé tigyintézést. Ennek érdekében - a normativ utasitadsban szdmara meghatarozott feladatokon tul -

a) koordinalja a Hivatal Magyarorszag eurépai unids tagsagabol és mas nemzetkozi szerz6déseibdl adddo feladatainak
ellatasat, ennek keretében elldtja és szervezi az Eurépai Unié joganak alkalmazasaval 6sszefligg6 feladatok kapcsan
felmerdild tennivalodkat, szlikség esetén kézremiikodik az Eurdpai Bizottsdggal vagy mas tagallami versenyhatésaggal
valé személyes kapcsolatfelvételben,

b) naprakész nyilvantartast vezet az eurdpai unids és mas nemzetkozi egytittmiikodés soran elfogadott szabalyozo
dokumentumokrol,

¢) elldtja a felhatalmazott adatkozI6 hivatalnok feladatait,

d) szervezi és koordindlja az ECN-nel, az ECA-val, az ICN-nel, az OECD Verseny Bizottsagaval, valamint a szakmai
szempontbdl fontos mas nemzetkodzi szervezetekkel és intézményekkel valé kapcsolattartast, felelés az e
szervezetekben valé tagsagbol adédo kotelezettségek teljesitéséért,

e) ellatja az ECN-ligyregiszterhez (ECN Interactive, ECN-I), valamint az ECN elektronikus adattovabbité rendszeréhez
(ECN Electronic Transmission, ECN-ET) kapcsolodé adminisztrativ feladatokat, valamint — az érintett 6nall6 szervezeti
egység vezetdjének irasbeli kijelolése alapjan — gondoskodik az egyes munkatarsaknak az adott rendszerben a
hozzéférési és egyéb adminisztracios jogok biztositasardl,

f) az ECN-en beliili egyittm(ikodés keretében elldtja az ECN Brief és az ECN Newsletter kiadvanyok szerkesztésével
0sszefliggd feladatokat, cikkeket készit e kiadvanyok szamara,

g) szervezi a Hivatal részvételét a mas versenyhatésagok szamara nyujtott technikai segitségnyujtasi programokban,
ellatja az ezzel 6sszefligg6 adminisztrativ feladatokat és feladatkoréhez igazoddan részt vesz a azok megvaldsitasukat,
h) a Koltségvetési Irodaval és a Hivatal érintett mas szervezeti egységeivel egylttmUlkodve intézi a nemzetkozi
pénzforrasok megszerzését, felhasznaldsat,

i) kapcsolatot tart mas orszagok versenyfelligyeleti szerveivel, gondoskodik a Hivatal kétoldalu kapcsolatok
létesitésébdl és fenntartdsabdl adddo feladatainak ellatasarol,

j) gondoskodik a Hivatal tevékenységének és ezzel Gsszefliggésben a magyar versenyjog és versenypolitika
alakuldsanak nemzetkdzi bemutatasarol,

k) a Koltségvetési Iroddval egyeztetve javaslatot tesz a 80. § 21. és 80. § 22. pontjdban meghatarozott normativ
utasitasok kiaddsara és médositasara.

1.3. Vezet6 Kézgazdasz Irodaja

1.3.1. A Vezetd Kbzgazdasz Iroddja a Hivatal elméleti és mddszertani, valamint kdzgazdasagi elemzd szervezeti
egysége, amely a versenypolitikai kutatas és fejlesztés kérdéseivel foglalkozik, a versenyfeligyeleti eljarasokban
részletes elméleti kozgazdasdgi, illetve empirikus elemzést végez. Az elemzésre alkalmas ligyek kivélasztasaban és az
elemzés elvégzésében szakmai 6nallésagot élvez.
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1.3.2. A Vezet6 Kozgazdasz Irodaja — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul —

a) elméletiismeretekmegjelenitésével, esetleg mddszertanitdmogatds nyujtasaval segitia Hivatal versenypolitikdjanak
megalapozésat, valamely idészakra vonatkozé versenypolitikai prioritdsainak kialakitasat, el6késziti az ezzel
0sszefliggé dokumentumokat,

b) elméleti kozgazdasagi, illetve empirikus elemzések révén segitséget nyujt a versenyfelligyeleti eljarasokhoz, ennek
keretében

ba) kézremUikodik az eljarasokhoz kapcsolédo belsd egyeztetésekben, javaslatot tesz a vizsgaldk szamara az tigyben
alkalmazhato elméleti és kvantitativ elemzési médszerekre vonatkozéan,

bb) esetenként mélyebb kbzgazdasagi - elméleti, illetve lehetéség szerint empirikus, tovabbd statisztikai,
okonometriai — elemzést végez versenyfelligyeleti eljards, piacelemzés, agazati vizsgélat vagy nagyobb szabasu
versenypartolasi kezdeményezés megalapozasa érdekében, az e célbdl a Hivatalon kivilrél igénybe vett empirikus
modszereket alkalmazd (dontéen kérdéives felmérésekkel és egyéb piackutatasokkal kapcsolatos) kutatasokat
el6késziti, lebonyolitja, illetve koordinalja,

bc) altaldanos elméleti és mddszertani anyagokat készit a versenyfelligyeleti eljarasok altaldnos megalapozasa
érdekében;

c) kozremikodik

ca) a munkatérsak kozgazdasagi képzésében, a kozgazdasagi oktatds tematikajanak kialakitasaban,

cb) a kézgazdasagi targyu megrendelésekben (ideértve elsésorban a Hivatalon kiviilrél igénybe vett empirikus
modszereket alkalmazé — dontéen kérdbives felmérésekkel és egyéb piackutatasokkal kapcsolatos — kutatasokat);

d) a Nemzetkdzi Irodaval egylittmkddve bonyolitja a Hivatal kozgazdasagi elemzésekkel, ezen beliil

da) az elméleti és moédszertani targyu, kiilonésen az OECD Verseny Bizottsagdaval, valamint a Versenygazdasagtani
Tarsasag (Association for Competition Economics, ACE) keretében torténd,

db) a kvantitativ, illetve az empirikus modszerekkel 6sszefliggéd

nemzetkdzi egylttm(kodését;

e) feladatkorében - a fétitkarral egylttmikodve — gondozza a Hivatal kapcsolatait az elméleti, egyetemi és akadémiai
szférdval.

1.3.3. A Vezet6 Kozgazddsz Irodajanak vezetbje a vezetd kdzgazdasz.

1.4. Felderité Iroda

1.4.1. A Felderité Iroda altaldnos tényfeltard tevékenysége keretében a Tpvt. 11. §-dba vagy az Eurdpai Unid
mUkodésérdl sz6l6 szerzédés 101. cikkébe Gtkoz6, kdzvetlenil vagy kdzvetve vételi vagy eladasi arak rogzitésére,
a piac felosztasara — beleértve a versenytdrgyaldsi 0sszejatszast is —, vagy termelési, eladdsi kvotak meghatérozasara
iranyuld versenytdrsak kozotti megallapodasok vagy 6sszehangolt magatartasok (a tovabbiakban: kartell) feltarasa
érdekében informacidszerz6 és piacfigyelési tevékenységet végez.

1.4.2. A Felderité Iroda feladatai ellatasa soran szorosan egylittmuikodik a vizsgald iroddkkal, kiemelten az Antitrdszt
Irodaval.

2. Az dltaldnos elnbkhelyettes irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek

2.1. EInokhelyettesi Titkarsag

2.1.1. Az EInékhelyettesi Titkarsag — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul -

a) tdmogatja az altaldnos elndkhelyettes és a vizsgald iroddk munkajat, és elldtja a szlikséges koordinéciét a vizsgalod
irodak tevékenysége tekintetében,

b) gondoskodik a Hivatal versenypartolasi tevékenységével dsszefliggd feladatok ellatasarol,

c) mindségbiztositasi céllal — formailag — ellenérzi a versenyfelligyeleti eljarasok Ggyiratait,

d) javaslatot tesz — annak szakmai tartalma meghatérozasaval — a 80. § 40. pontjdban meghatarozott normativ
utasitas kiadasara és modositasara.

2.2. Fuzi6s Iroda

2.2.1. A Fuziés Iroda — a normativ utasitdsban szdmdra meghatérozott feladatokon tul -

a) lefolytatja a véllalkozasok 6sszefonodasanak ellenérzésével (Tpvt. VI. fejezet) kapcsolatos vizsgélatokat,

b) koordindlja és végzi az sszefonddasokkal kapcsolatos, a Tpvt. 69. §-a szerinti el6zetes egyeztetéseket az errél sz616
kozleménynek megfelelSen,
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) ha a piacok mikodésének figyelemmel kdvetése sordn azt észleli, hogy a valoszinlsithetéen a Tpvt. 24. § szerinti
0sszefonddast engedély hidnyaban a Tpvt. 29. §-dban foglalt tilalom ellenére végrehajtottak, vizsgalatot indit,

d) a Versenytanaccsal egyeztetve javaslatot tesz — annak szakmai tartalma meghatarozasaval — a 80. § 39. pontjaban
meghatarozott normativ utasitas kiadasara és médositasara,

e) ha munkatérsainak szakértelme és az 0sszefonddasok vizsgalataval kapcsolatos munkaterhei lehet6vé teszik, az
altalanos elnokhelyettes utasitasa alapjan részt vesz nem osszefonddassal kapcsolatos vizsgalatban, piacelemzésben,
illetve dgazati vizsgalatban.

2.3. Antitroszt Iroda

2.3.1. Az Antitrészt Iroda — a normativ utasitdsban szdmara meghatarozott feladatokon tul - lefolytatja a
versenykorlatozé megallapodasokkal (Tpvt. IV. fejezet) és a gazdasagi er6folénnyel valo visszaéléssel (Tpvt. V. fejezet)
kapcsolatos vizsgdlatokat, valamint a kereskedelemrdl sz6l6 2005. évi CLXIV. torvény 9. § (3) bekezdése alapjan
a torvény 7. §-aban szabdlyozott jelentds piaci erével valo visszaélés miatt indult vizsgalatokat.

2.3.2. Az Antirdszt Irodan belil kiilon szervezeti egységként Kartellvizsgalati Csoport miikodik, amely lefolytatja a
kartellekkel kapcsolatos vizsgalatokat, ennek soran szorosan egyiittm(ikddik a Felderité Irodaval.

2.4. Fogyasztévédelmi Iroda

2.4.1. A Fogyasztovédelmi Iroda — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul -

a) lefolytatja az Uzleti dontések tisztességtelen befolyasolasaval (Tpvt. lll. fejezet), valamint a fogyasztokkal szembeni
tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl sz6l6 2008. évi XLVII. térvénynek a Hivatal hataskorébe utalt
rendelkezéseivel kapcsolatos vizsgalatokat,

b) elldtja a Hivatalnak mint a fogyasztévédelmi jogszabalyok alkalmazasdért felelés nemzeti hatésagok kozotti
egyUttmUkodésrdl szo16 2004. oktdber 27-i 2006/2004/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 4. cikk (1) bekezdése
alapjan kijelolt, hataskorrel rendelkezé hatésdgnak az Eurdpai Bizottsaggal és a tagallamok tarshatésagaival torténd
kapcsolattartasaval 6sszefligg6 feladatokat,

c) részt vesz a Nemzetkozi Fogyasztovédelmi Végrehajtasi Halézat (International Consumer Protection Enforcement
Network, ICPEN) tevékenységében, ellatja a kapcsolattartassal 6sszefliggé feladatokat.

2.5. Jogi Iroda

2.5.1. A Jogi Iroda a Hivatal jogi szakért6i szervezeti egysége, amely a vizsgalok munkdjanak jogi tdmogatasat,
jogszerul eljardsdnak el6mozditasat, a jogalkalmazési tevékenységet segité szakmai anyagok kidolgozéasat végzi,
tovabba ellatja a Hivatal jogszer( mikodésének biztositasaval 6sszefliggé feladatokat. Ennek keretében - a normativ
utasitasban szamdara meghatérozott feladatokon tul -

a) jogi véleményt ad a vizsgalok kérésére vagy sajat kezdeményezésére az anyagi jogi és eljarasjogi szabalyok
értelmezése és alkalmazasa targyaban,

b) elkésziti az egyes eljardsokban alkalmazandé iratmintdkat és gondoskodik azok naprakészen tartasarol,

c) gondoskodik a normativ utasitdsok kihirdetésérél, valamint a Magyar Kézlony mellékletét képezd Hivatalos
Ertesitében torténé kozzétételének kezdeményezésérél,

d) a Versenytandacs elnokének kérésére kozremiikodik a versenytanacsi dontések birdsagi feluilvizsgalataban,

e) kdzrem(ikddik a munkatarsak jogi képzésében, a jogi oktatas tematikdjanak kialakitasaban.

3. A Versenytandcs elnbkének irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek

3.1. Versenytanacs

3.1.1. AVersenytanacs tagja

a) a Versenytanacs elndke altal kijeldlt eljard versenytanacs tagjaként, illetve eléadd versenytanacstagként eljar
a versenyfelligyeleti eljdrdsok versenytanacsi szakaszaban,

b) a versenyfelligyeleti eljarasok soran szerzett tapasztalatok alapjan javaslatot tesz a versenyszabalyozas, valamint
a jogalkalmazasi gyakorlat korszerUsitésére,

c) a feladatkorébe tartozé teriileten nyomon koveti az Eurdpai Birdsdg itélkezési gyakorlatat, az Eurdpai Bizottsag
és az Eurdpai Uni6 tagallamainak jogalkalmazési gyakorlatat, figyelemmel kisérik a hazai és nemzetkozi elméleti
fejleményeket és szakirodalmat,
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d) a versenytanacsi dontés birosagi fellilvizsgalatara irdnyuld eljarasban a Versenytanacs elnokének kijeldlése alapjan
ellatja a Hivatal képviseletét,

e) eljar a versenytanacsi dontések végrehajtasa irant,

f) részt vesz a Hivatal egyéb szakmai feladatainak - elsésorban a versenypartolds koérében kifejtett, valamint a
versenykultura fejlesztése érdekében végzett tevékenységének - elldtasaban.

3.2. Versenytanacsi Titkdrsag

3.2.1. A Versenytanacsi Titkarsdg kdzrem(kddik a versenyfelligyeleti eljards versenytanacsi szakaszaban felmeriild,
tovabbd a versenytandcsi dontések birdsagifelllvizsgalataval és végrehajtasaval 0sszefliggé szakmai és adminisztrativ
feladatok ellatasaban. Feladatkorében — a normativ utasitdsban szdmara meghatarozott feladatokon tul —

a) az el6add versenytanacstag, illetve az eljaré versenytanacs Utmutatdsa alapjan tdmogatéast nyujt az Ugyirat,
a vizsgalati jelentés és az Ugyféli beadvényok feldolgozasaban, az elézetes alldspont, valamint a versenytanacsi
dontések elékészitésében,

b) segiti az el6ad6 versenytanacstagot a végrehajtési eljarassal, illetve a jogorvoslati eljarasokkal 6sszefliggd feladatai
ellataséban,

¢) koordinalja a Versenytanacsnak véleményezési feladatainak ellatasat, részt vesz a vélemények kialakitasaban,

d) elméleti hattéranyagok, a nemzetkozi szabdlyozast és gyakorlatot feltaré elemzések, valamint iratmintak
készitésével eléseqiti a Versenytanacs egységes gyakorlatanak kialakitasat és fenntartasat,

e) segiti a Versenytanacs elnokének szakmai munkajat,

f) felkérésre tajékoztatdst nyujt a Versenytandcs gyakorlatardl a tobbi szervezeti egység részére.

g) ellatja

ga) a Versenytanacs elndke,

gb) Versenytandcs,

gc) a Versenytandcsi Titkdrsag, valamint

gd) a Birdsag Képviseleti Iroda

munkajaval 6sszefliggd ligykezeldi, illetve adminisztrativ feladatokat,

h) szervezi a versenytandcsi targyaldsokat,

i) folyamatosan figyelemmel kiséri és koordindlja a versenytandcsi dontések végrehajtasaval 6sszefliggd
tevékenységeket,

j) elkésziti a versenytandcsi statisztikakat,

k) kozremUikodik az iratbetekintés biztositasaval 0sszefliggé feladatokban, és

I) kozremUkodik a versenytanacsi dontések nyilvdnossédgra hozataldval 6sszefliggé feladatok ellatasédban.

3.2.2. A Versenytandcsi Titkarsdgon belil kiilon szervezeti egységként

a) — elsédlegesen a 3.2.1.a)-3.2.1.f) pontban meghatarozott feladatok elldtdsdra — Dontéshozatalt Tamogato
Csoport, és

b) — elsédlegesen a 3.2.1.g)-3.2.1.1) pontban meghatarozott feladatok ellatasara -Titkarsagi Csoport

mukodik.

3.3. Bir6sagi Képviseleti Iroda

3.3.1. A Birosagi Képviseleti Iroda — a normativ utasitdsban szdméra meghatarozott feladatokon tul —

a) gondoskodik a Hivatal jogi képviseletérél a versenytandcsi dontések birdsagi fellilvizsgélatara indult perekben,
illetve nemperes eljarasokban,

b) az el6adé versenytandcstaggal, illetve az eljaré versenytanaccsal, valamint — sziikség szerint — az ligyben eljart
vizsgéloval folytatott konzultaciot kovetéen szerkeszti a birdsagi beadvanyokat,

c) figyelemmel kiséri a Hivatal kdzigazgatasi hatdsagi eljardsai szempontjabdl relevans birdsagi gyakorlatot,
rendszeresen tajékoztatja a munkatérsakat a birésagi fejleményekrol, a versenyfelligyeleti eljarasok kapcsan sziiletett
birésagi dontésekrdl

d) az elnok eseti dontése és meghatalmazasa alapjan egyedi ligyekben ellatja a Hivatal birdsag el6tti képviseletével
kapcsolatos feladatokat.
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4. Afétitkdr irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek

4.1. Fétitkarsag

4.1.1. A Fétitkarsag latja el — a normativ utasitdsban szdmara meghatérozott feladatokon tul -

a) az elnok,

b) a fétitkar,

) a f6titkdr irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek, valamint

d) a kabinetfénok

munkajaval 6sszefliggé ligykezel6i és adminisztrativ, valamint szervezési és koordinacios feladatokat.

4.2. Koltségvetési Iroda

4.2.1. Koltségvetési Iroda a Hivatal gazdasagi szervezete, az irodavezetd a Hivatal gazdasagi vezetdje.

4.2.2. A Koltségvetési Iroda — a normativ utasitdsban szamdra meghatéarozott feladatokon tul -

a) ellatja a koltségvetés tervezésével, koltségvetési torvényjavaslat Osszeallitasaval, a koltségvetés végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat, szervezi, irdnyitja a pénz- és eszkdzgazdalkodassal kapcsolatos tevékenységet; teljesiti az
eldirt befizetési kotelezettségeket,

b) 0sszedllitja a negyedéves mérlegjelentés, éves beszamoldt valamint a koltségvetési jelentést,

c) Osszeillitjaa fejezet koltségvetési javaslatanak szamszaki és szoveges indokolasat, el6késziti a fejezet kincstari
koltségvetését és elemi koltségvetését,

d) elvégzi a zarszamadasi torvényjavaslat 6sszedllitdsabol adédo feladatokat,

e) figyelemmel kiséri az el6iranyzat-felhasznaldst, el6késziti az el6iranyzat-médositasokat, el6iranyzat-
atcsoportositasokat,

f) pénzgazdalkodast végez; kezeli a Hivatal - Magyar Allamkincstarnal vezetett — el8irdnyzat-felhasznalasi
keretszamlajat, kartyafedezeti szamlajat, devizaszamlajat, birsagszamlajat, tovabba a lakasépités és -vasarlas
munkaltatéi tamogatdsara szolgald szamldjat, mikodteti a hazipénztart,

g) az lgazgatds és a fejezeti kezelés( el6irdnyzat tekintetében teljes kord analitikus és fékdnyvi nyilvantartast vezet,
h) ellatja a Hivatal eljarasaival 6sszefliggésben keletkezé kovetelések és az ezekkel kapcsolatban felmeriild fizetési
kotelezettségek nyilvéntartasaval, teljesitésével és végrehajtasaval osszefliggd, kiilon utasitdsban meghatédrozott
feladatokat,

i) Osszedllitja az dllamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (Xl 31.) Korm. rendeletben eldirt
adatszolgéltatasokat és tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé,

j) felligyeli az Igazgatas eszkdz-készletanalitikai nyilvantartdsdhoz kapcsolédo selejtezési és leltarozési tevékenységet,
k) elldtja a vagyongazdalkodassal 6sszefliggd feladatokat (fenntartds, mikodtetés, beruhdzas, vagyon hasznalata,
hasznositasa),

) elkésziti az Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. részére jogszabalyban el8irt adatszolgéltatasokat, beszamoldkat,
m) végzi a kdzpontositott bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatokat,

n) adatszolgaltatast teljesit kiilsé és belsé szervezetek felé, tajékoztatja a Hivatalvezet6i Ertekezletet a gazdalkodasrdl,
o) ellatja a reprezentacios kiadasokkal és elszdmoldsaval kapcsolatos feladatokat,

p) elkésziti az éves kozbeszerzési tervet, illetve az éves statisztikai 6sszegzést,

q) javaslatot tesz — azok szakmai tartalma meghatarozasaval — a gazdalkoddasra vonatkozd, a 80. § 17-30. pontjaban
meghatarozott normativ utasitasok kiadasara és médositasara,

r) elldtja a normativ utasitasban meghatéarozott egyéb feladatokat.

4.3. Humaneréforras Iroda

4.3.1. A Humaneréforrds Iroda — a normativ utasitdsban szdmdra meghatdrozott feladatokon tul - ellatja a
munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal, valamint a kivalasztassal, az oktatas-képzéssel és a szocidlis-joléti juttatasokkal
kapcsolatos feladatokat. Ennek keretében:

a) intézi az dllaspalyazatokkal kapcsolatos feladatokat, részt vesz a jeloltek felvételi elbeszélgetésén, koordinélja az uj
munkatdrs integraciojat,

b) elldtja a munkatérsak kodzszolgélati jogviszonydnak, munkaviszonyanak, illetve munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyanak létesitésével, fenntartasaval és megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, elkésziti a kinevezési
okmanyokat és azok médositasait, valamint a munkakori leirds mintait,

c) elkésziti a munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos dokumentum-sablonokat és gondoskodik azok
naprakészen tartasarol,
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d) vezeti a személyligyi és kdzszolgalati alapnyilvantartast, a Kttv.-ben meghatdrozottak szerint teljesiti a kdzponti
kodzszolgélati nyilvantartas részére torténd adatszolgaltatast,

e) felveszi a munkakortérképet, végzi a kompetenciavizsgalatot,

f) kialakitja a teljesitményértékelési-rendszert és részt vesz a teljesitményértékelésben,

9g) kialakitja a karriertervezési, valamint a jutalmazasi rendszert,

h) a jovahagyott képzési terv alapjan szervezi a vizsgalok eljarasjogi, modszertani felkészitését és tovabbképzését,

i) gondoskodik a munkaltato felel6sségi korébe tartozé tliz- és munkavédelmi feladatok ellatasarol,

j) nyilvadntartja a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek e kotelezettségének teljesitését, gondoskodik
a vagyonnyilatkozatok megdrzésérél és nyilvantartasarol,elkésziti a Hivatal éves szabadsagoldsi tervét, vezeti a
szabadsag-nyilvantartast,

k) szervezi az egyetemi, féiskolai hallgatok és a palyakezdék hivatali szakmai gyakorlatat,

I) végzi az 6sztondijas foglalkoztatottak foglalkoztatasaval kapcsolatos tigyintézést,

m) részt vesz a szocialis és joléti feladatok ellatasaban, a joléti juttatasok korébe tartozo rendezvényeket szervez,

n) tajékoztatja a munkatdrsakat a huménpolitikai tgyeket érinté jogszabdlyi valtozasokrol, intézi az ezzel kapcsolatos
teenddket, méri a munkatarsak belsé elégedettségét,

o) elkésziti az egyenlé banasmdédrél és az esélyegyenldség eldmozditasardl szold 2003. évi CXXV. torvény 63. §
(4) bekezdésében meghatarozott esélyegyenldségi tervet,

p) javaslatot tesz — azok szakmai tartalma meghatarozasédval — a 80. § 4-6., 16., valamint 34. és 35. pontjaban
meghatdrozott normativ utasitadsok kiadasara és médositasara.

4.4. Informatikai és Iratirdnyitasi Iroda

4.4.1. Az Informatikai és Iratiranyitasi Iroda latja el a Hivatal informatikai infrastrukturajanak tizemeltetését, biztositja
annak karbantartasat, védelmét, szamitogépes hattér-szolgaltatasokat nyujt a munkatarsak részére, valamint
gondoskodik az informatikai szervezéssel és rendszerfejlesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl. Szervezi az
iratkezeléssel, az iratok érkeztetésével, iktatasaval, kézbesitésével, irattarozasaval 6sszefiiggd feladatok elvégzését.
Feladatkdrében — a normativ utasitasban szamdara meghatérozott feladatokon tul -

a) gondoskodik az informatikai fejlesztési elképzelések Informatikai Stratégiai Tervben valé 6sszefoglalasardl,
koordindlja és megvalositja az informatikai fejlesztéseket,

b) gondoskodik az intranet és a szamitastechnikai eszk6zok mikodoképességérdl, karbantartasardl, munkavégzés
céljara valo izemszerU rendelkezésre allasardl; Gj hardver- és szoftvereszkozok tekintetében szervezi azok beszerzését,
telepitését, belizemelését, segitséget nyujt a munkatérsaknak az eszkdzok kezelésében és szakszer(i hasznélatédban,
) kezeli és nyilvéntartja a hozzéférési jogosultsagokat és felhasznaldi azonosité adatokat,

d) elldtja a szdmitégépes alkalmazasok, nyilvéntartasi rendszerek és adatfeldolgozasok kialakitasaval kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik a meglévé rendszerek igény szerinti fejlesztésérdl, rendszerfelligyeleti tevékenységeinek
ellatasardl, mikodoképességiik fenntartasardl,

e)felligyelia hdlézati kdzpont, a szerverek, a haldzati adatatviteli rendszer mikodését, izemeltetia belsé szamitdgépes
halozatot, a az elektronikus levelezési rendszert, fajlszerver-szolgaltatast is ideértve, biztositja az adatok elektronikus
formdban torténé megdrzését,

f) gondoskodik a szamitastechnikai eszk6zok és az informatikai rendszerek védelmérdl és biztonsagarol, tovabba az
ezekre vonatkozo egységes szabdlyok kialakitasardl,

g) gondozza és tovabbfejleszti a Hivatal tevékenységeit tdmogatd integralt ligyiratkezelési és Ugyviteli rendszer,
valamint a munkaidé-raforditast nyilvantartd program informatikai rendszerét és mikodtetési szabalyait, ellatja az
ezekkel kapcsolatos rendszerfelligyeleti és kbzponti szakmai feliigyeleti-ellenérzési tevékenységet, adatot szolgaltat
ezek alapjan,

h) gondoskodik — rendszerfejlesztési vagy adaptaldsi tevékenységek révén — alkalmazoi rendszerek bevezetésérdl,
elldtja az elkésziilt rendszerek informatikai rendszerfelligyeletét, vizsgalja és elvégzi a rendszerek életciklusanak
megfeleld fejlesztéseket, valtoztatdsokat,

i) részt vesz a honlap adatfeltoltésifeladataiban, ennek keretében elvégzi a szerkesztendd anyagok formai ellenérzését,
javitasat, valamint archivaldsat, izemelteti a GVH webszerverét,

j) informaciét szolgaltatat a munkatarsak részére a rendelkezésre 4llé informacios- és adatrendszerekbdl, forrdsokbdl,
k) kdzzéteszi az intraneten a munkatarsak téjékoztatasat szolgald hirdetményeket,

I) ,helpdesk” szolgéltatas révén segitséget nyuijt a felhasznaldk részére,

m) felkérésre versenyfelligyeleti eljardsokban szakért6i informatikai tdamogatast nyujt,
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n) nyilvantartast vezet az informatikai szoftverallomanyrdl, tarolja és adminisztrélja a licenszdokumentumokat, végzi
a sziikséges licenszmeghosszabbitasokat,

o) ellatja az elektronikus beléptetérendszer lizemeltetésének feladatait,

p) gondoskodik a Hivatal targyaldtermében, meghallgatéiban és konferenciatermében m(ikodé technikai eszkozok
Uzemeltetésérdl, rendelkezésre alldsérdl, a hasznélat soran a technikai tdmogatasrol,

q) javaslatot tesz — azok szakmai tartalma meghatéarozasaval — 80. § 3., 7., 9-11., 14. és 37. pontjdban meghatarozott
normativ utasitasok kiadasara és modositasara.

4.4.2. Az Informatikai és Iratirdnyitasi Iroda vezetdje latja el

a) a mindsitett adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. torvény szerinti biztonsagi vezetd,

b) az éllami és dnkormaényzati szervek elektronikus informéaciébiztonsagardl szolé 2013. évi L. térvény szerinti, az
elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy, valamint

¢) a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
szerinti, az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd

d) feladatait.

4.4.3. Az Informatikai és Iratirdnyitasi Irodan belll kiilon szervezeti egységként Iratiranyitasi Csoport miikddik, amely
a) szervezi az iratkezeléssel, az iratok érkeztetésével, iktatasaval és irattarozasaval 6sszefiiggé feladatok elvégzését,
b) atveszi a postai szolgaltatonal a napi postai kiildeményeket, gondoskodik a kimen levelek postazasardl,

c) elvégzi az iratok érkeztetését, iktatasat, valamint az érkeztetett és iktatott iratok elosztasat,

d) zemelteti a hdzi nyomdat, és

e) ellatja a kilsé kézbesitési (futarpostai) feladatokat.

4.5, Ugyfélszolgalati Iroda

4.5.1. Az Ugyfélszolgélati Iroda — a normativ utasitdsban szdmara meghatarozott feladatokon tul — gondoskodik a
Hivatal és a Hivatalhoz forduldk kozotti személyes kapcsolattartasrél, részikre altalanos tajékoztatast ad a Hivatal
tevékenységével kapcsolatban, megvélaszolja a beérkezé kérdéseket, megszerzi a valaszadashoz sziikséges
informacidkat, sziikség esetén rendelkezésre bocsatja a versenytandcsi hatarozatokat, valamint a Hivatal kiadvanyait.
E megkeresésekrél az Ugyfélszolgalati Iroda statisztikai nyilvantartast vezet.

4.5.2. Feladatainak ellatasa, igy kiiléndsen a panaszokkal kapcsolatos eljaras soran az Ugyfélszolgalati Iroda fokozottan
egyuttmukodik a vizsgald irodakkal.

4.6. Versenykultura-fejlesztési és Kommunikaciés Csoport

4.6.1. A Versenykultura-fejlesztési és Kommunikaciés Csoport — a normativ utasitdsban szdmdara meghatarozott
feladatokon tul -

a) ellatja a Hivatal munkdjaval kapcsolatos kiilsé és belsé kommunikacids és tajékoztatasi feladatokat, ennek
keretében a honlap kiilsé megjelenitésével, tartalomfejlesztésével, illetve a honlap funkcionalitdsdhoz kapcsolédo
feladatokat, a szerkezeti (menuk, almeniik) elrendezéshez kapcsolédd feladatokat, ennek keretében kapcsolatot tart
a honlap fejlesztdivel,

b) intézi a Hivatal sajtokapcsolatait,

¢) elldtja a versenykultura fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,

d) mikodteti a Hivatal konyvtarat.
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5. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasitdshoz

A Gazdasagi Versenyhivatal munkakori rendje, Iétszamkerete, tovabba a vizsgaléi munkakorok

A) B) Q)
vizsgal6i
munkakéri rend munkakor létszam
(x)
1. elnok 1
2. kabinetfénok 1
3. belsé ellenérzési vezetd 1
4. Nemzetkozi Nemzetkozi Iroda vezet§je X 1
Iroda:
5. nemzetkozi irodai vizsgalo X 4
6 titkdrsagi asszisztens 1
7. szervezeti egység OGsszesen: 6
V(fzeto , Vezet§ Kozgazdasz Iroddjanak
8. Kozgazdasz L P X 1
Iroddia: vezetdje (vezet§ kozgazdasz)
Yy
9. elemzé kozgazdasz vizsgalo X 2
10. titkdrsagi asszisztens 1
11. szervezeti egység Gsszesen: 4
12. Felderité Iroda: Felderit§ Iroda vezetGje X 1
13. Felderit6 Iroda helyettes vezetGje b3 1
14. vizsgdld X 3
15. szervezeti egység Osszesen: 5
16. dltalanos elnékhelyettes 1
17. "I:—'i"t.llfa’kr:;ge"es’ Elndkhelyettesi Titkdrsag vezetGje X 1
18. versenypolitikai szakérté X 1
19. jogi asszisztens 1
20. titkarsagi asszisztens 1
21. szervezeti egység Osszesen: 4
22. Fiizios Iroda: Fazids Iroda vezetGje X 1
23. Fazids Iroda helyettes vezetdje X 1
24. vizsgald X 6
25. szervezeti egység Osszesen: 8
26. Antitroszt Iroda: Antitroszt Iroda vezetGje X 1
h7. Antitroszt Iroda altalanos helyettes « ]
vezetGje
Kartellvizsgdlati Csoport vezetGje
28. . p X 1
(irodavezet§-helyettes)
29. vizsgalo X 13
30. titkdrsagi asszisztens 1
31. szervezeti egység Gsszesen: 17
32. Fogyasztévédelmi Fogyasztovédelmi Iroda vezetGje X 1
Iroda:
13 Fogyasztévédelmi Iroda helyettes X ]
’ vezet§je
34. vizsgald X 10
35. titkarsagi asszisztens 1
36. szervezeti egység Gsszesen: 13
37. Jogi Iroda: Jogi Iroda vezetdje X 1
38. jogi irodai vizsgdld X 5
39. szervezeti egység dsszesen: 6
40 Versenytanacs elnoke 1
: (elndkhelyettes)
41. Versenytandcs versenytandcstag 8
42. ;izerrg;nacs: Versenytanacsi Titkarsag vezetSje X 1
43 Dontéshozatalt Tamogaté Csoport X ]
’ vezetGje (irodavezet§-helyettes)
44 Titkdrsagi Csoport vezetGje X 1
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A) B) (@)
vizsgaloi
munkakari rend munkakor létszam
(x)
45. versenytandcsi vizsgalo X 2
46. versenytandacs titkara 1
47 titkdrsagi asszisztens 3
48. szervezeti egység bsszesen: 9
49. i’e’r:jiasilleti Iroda: Birésagi Képviseleti Iroda vezetdje X 1
50. birésagi képviseleti irodai vizsgdld X 2
51. szervezeti egység bsszesen: 3
52. fotitkar 1
53. Fétitkarsag: titkarsagi asszisztens 3
54. ROK-munkatdrs 2
55 Koltségvetési Koltségvetési Iroda vezetdje 1
Iroda:
56. bérszamfejté 1
57. koltségvetési munkatars 1
58. pénziigyi munkatars 1
59. szamviteli munkatars 3
60. gépkocsivezetd 2
61. szervezeti egység Osszesen: 9
62. Humineréforrds Humanerdforras Iroda vezet§je 1
Iroda:
63. humaneré&forrds munkatars 1
64. szervezeti egység Osszesen: 2
65 :nfo‘rlzrat:’kia:‘ S Informatikai és Iratirdnyitasi Iroda
. ratiranyitasi X 1
Iroda: vezetoje
66. Iratirdnyitasi Csoport vezetdje 1
67. informatikai referens 1
68. informatikus vizsgalé X 1
69. rendszergazda vizsgal X 2
70. iratkezelési munkatars 3
71. TUK iratkezelési munkatdrs 1
72. szervezeti egység Osszesen: 10
73 Ugyfélszolgdlati . 1< 0l63lati Iroda vezetd 1
. Iroda: gy galati Iroda vezetdje X
74. lgyfélszolgalati irodai vizsgald X 4
75. szervezeti egység Osszesen: 5
Versenykultiira-
6 fejlesztési és  Versenykultira-fejlesztési és 1
' Kommunikécios Kommunikécids Csoport vezet§je
Csoport:
77. sajtészovive 1
versenykultdra-fejlesztési
78. P 3
munkatdrs
79. szervezeti egység Osszesen: 5
80. HIVATAL OSSZESEN: 125




6. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasitdshoz

A Gazdasagi Versenyhivatal egyes munkakoreinek betoltéséhez sziikséges képesitések

B) - D) E) A
Munpll)akér véIgS::tI:slég Végzettség/szakképce)sités megnevezése* egenmelvEmeret Fayéb kbv?telmény (vezetditapasztalat,
szintje nyelv szint szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)
1. | altaldnos elndkhelyettes fels6foku egyetemi szint( jogasz szakképzettség; angol, kozépfok legalabb 5 éves szakiranyu vezetdi
egyetemi vagy féiskolai szint(, német, gyakorlat
kommunikaciés vagy nemzetkozi francia vagy
kapcsolatok szakon szerzett szakképzettség; | orosz
gazdasagtudomanyok képzési teriileten
szerzett szakképzettség; igazgatasszervez6
vagy nemzetkdzi igazgatasi szakképzettség
2. | Versenytandcs elndke fels6foku egyetemi szintl jogasz vagy kdzgazdasagi angol erds kozépfok jogasz esetén jogi szakvizsga;
(elndkhelyettes) fels6oktatasban szerzett szakképzettség legaldbb 5 év versenyjogi teriileten
szerzett gyakorlat
3. | versenytandcstag fels6foku egyetemi szintl jogasz vagy kdzgazdasagi angol erds kozépfok jogdsz esetén jogi szakvizsga;
felsGoktatdsban szerzett szakképzettség legaldbb 3 év kdzgazdasagi,
gazdasagi jogi vagy versenyjogi
terileten szerzett gyakorlat
4. | fétitkar fels6foku egyetemi szintl jogasz vagy kdzgazdasagi angol, kozépfok kozigazgatasban szerzett legaldbb
felsGoktatasban szerzett szakképzettség német vagy 3 év vezetdi gyakorlat
francia
5. | AntitrOszt Iroda vezet6je fels6foku egyetemi szint( jogasz vagy kdzgazdasagi angol kozépfok legaldbb 3 év vezetdi tapasztalat
fels6oktatasban szerzett szakképzettség vagy a GVH szakmai irodajan
szerzett vizsgaloi gyakorlat
6. | Antitroszt Iroda helyettes fels6foku egyetemi szintl jogasz vagy kbzgazdasagi angol kozépfok a GVH szakmai irodajan szerzett
vezetdje felsGoktatasban szerzett szakképzettség vizsgaloi gyakorlat
7. | Antitroszt Iroda Kartellvizsgalati | felséfoku egyetemi szintl jogasz vagy kdzgazdasagi angol kozépfok legaldbb 3 év vizsgdloi gyakorlat
Csoport vezetéje fels6oktatdsban szerzett szakképzettség
8. | Birdsagi Képviseleti Iroda fels6foku egyetemi szintl jogasz szakképzettség angol kozépfok jogi szakvizsga
vezetdje
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B) A D) E) =
Muni)akér vé:::tltaslég Végzettség/szakképce)sités megnevezése* eaenmelsmeret Fayeb k6VéteImény (vezetdi tapasztalat,
szintje nyelv szint szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)
9. | EIndkhelyettesi Titkarsag fels6foku egyetemi szintl jogasz vagy kdzgazdasagi angol, erds kozépfok legalabb 3 év kdzigazgatasban
vezetbje fels6oktatasban szerzett szakképzetség német, szerzett szakmai tapasztalat
francia vagy
orosz
10. | Felderité Iroda vezetdje fels6foku egyetemi szintl jogasz vagy kdzgazdasagi angol kozépfok legaldbb 3 év vezetéi tapasztalat
fels6oktatasban szerzett szakképzettség; és felderitésben, gazdasagi
rendészeti felsGoktatasban szerzett elemzésben szerzett vagy vizsgaloi
szakképzettség és OKJ szerinti kdzbeszerzési gyakorlat
szakképesités
11. | Felderit6 Iroda helyettes fels6foku egyetemi szintl jogasz vagy kdzgazdasagi angol kozépfok -
vezetdje felsGoktatasban szerzett szakképzettség;
rendészeti felsoktatasban szerzett
szakképzettség és OKJ szerinti kdzbeszerzési
szakképesités
12. | Fogyasztovédelmi Iroda fels6foku egyetemi szintl jogasz vagy kdzgazdasagi angol, erés kozépfok fogyasztovédelmi terlileten
vezetdje felsGoktatasban szerzett szakképzettség német vagy szerzett legaldbb 3 év szakmai
francia tapasztalat és legalabb 3 év
vezetdi vagy vizsgaloi gyakorlat
13. | Fogyasztévédelmi lroda fels6foku egyetemi szintl jogasz vagy kdzgazdasagi angol, erds kozépfok fogyasztovédelem teriiletén
helyettes vezetdje fels6oktatasban szerzett szakképzettség német vagy szerzett legaldbb 3 év gyakorlat
francia
14. | Faziés Iroda vezet6je fels6foku egyetemi szint( jogasz vagy kdzgazdasagi angol kozépfok legaldbb 3 év vezetéi tapasztalat
fels6oktatasban szerzett szakképzettség vagy a GVH szakmai irodajan
szerzett vizsgaloi gyakorlat
15. | Fuzids Iroda helyettes vezetdje | felséfoku egyetemi szintl jogasz vagy kdzgazdasagi angol kozépfok -

felsGoktatasban szerzett szakképzettség
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B) A D) E) =
Muni)akér vé:::tltaslég Végzettség/szakképce)sités megnevezése* eaenmelsmeret Fayeb kbv#telmény (vezetdi tapasztalat,
szintje nyelv szint szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)
16. | Humaneréforras Iroda vezetéje | felséfoku egyetemi szintl jogasz, humanszervezd, angol kozépfok legalabb 3 év huméneréforras-
pszicholdgus szakképzettség; egyetemi gazdalkodasi teriileten szerzett
vagy féiskolai szint(i kdzgazdaségi vezetGi tapasztalat
felsGoktatasban szerzett szakképzettség;
féiskolai szintl igazgatasszervez6 vagy
nemzetkozi igazgatasi szakképzettség,
humaéneréforras menedzser, igazsagugyi
ligyintézd vagy személyligyi szervez6
szakképzettség; rendészeti felsoktatasban
szerzett igazgatasrendészeti szakképzettség;
egyetemi vagy fdiskolai szint(i végzettség
és munkatgyi, tdrsadalombiztositasi,
személyugyi, személyzeti szakképesités
17. | Informatikai és Iratiranyitasi fels6foku egyetemi szintl rendszerinformatikai mérndk | angol kozépfok legaldbb 5 év rendszerfejlesztési,

Iroda vezetdje

szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai
szintl programtervezé matematikus,
informatikatanar, szamitastechnikai

tanar, programoz6 matematikus,
mérnokinformatikus vagy villamosmérndk
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai
szint( végzettség és ligyvitelszervezé,
programtervezé, szamitdgép-programozé,
rendszerszervez6 szakképesités

rendszerlizemeltetési teriileten
szerzett szakmai gyakorlat
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B) A D) E) =
Muni)akér vé:::tltaslég Végzettség/szakképce)sités megnevezése* eaenmelsmeret Fayeb kbv#telmény (vezetdi tapasztalat,
szintje nyelv szint szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)
18. | Informatikai és Iratiranyitasi fels6foku egyetemi vagy féiskolai szintd angol kozépfok kozigazgatasi szervnél
Iroda Iratiranyitasi Csoport bélcsészettudomanyi [ezen belil Ugyiratkezelésben,
vezetdje konyvtaros, mivelédésszervezd, mlvel6dési Ugyvitelszervezésben szerzett
(és feln6ttképzési) menedzser] vagy legaldbb 3 év tapasztalat
pedagogus szakképzettség; féiskolai szint(
kdzgazddsz, igazgatasszervezd, nemzetkozi
igazgatasi szakképzettség vagy rendészeti
fels6oktatasban szerzett igazgatasrendészeti
szakképzettség; egyetemi vagy
féiskolai szint(i végzettség és levéltaros,
lgyvitelszervez6i, rendszerszervezdi
szakképesités
19. | Jogi Iroda vezet6je fels6foku egyetemi szint( jogasz szakképzettség angol fels6fok kodzigazgatasban vagy versenyjogi
terileten szerzett legalabb
3 év szakmai tapasztalat;
jogi szakvizsga
20. | Koltségvetési Iroda vezetdje fels6foku az dllamhdaztartasrél sz616 torvény - - az dllamhdéztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) végrehajtasarol rendelkezd
Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében foglalt 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
végzettség és szakképesités, illetve szakmai 12. § (2) bekezdése szerinti
gyakorlat megléte engedély, illetve nyilvantartasba
vétel; legaldbb 3 év koltségvetési
gazdalkodasi terlileten szerzett
vezetGi tapasztalat
21. | Nemzetkozi Iroda vezetéje felséfoku egyetemi szint( jogasz szakképzettség; angol fels6fok legaldbb 3 év vezetéi tapasztalat

egyetemi vagy féiskolai szint(i nemzetkozi
kapcsolatok szakon szerzett szakképzettség;
gazdasagtudomanyok képzési teriileten
szerzett szakképzettség
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B) A D) E) =
Muni)akér vé:::tltaslég Végzettség/szakképce)sités megnevezése* eaenmelsmeret Fayeb k6VéteImény (vezetdi tapasztalat,
szintje nyelv szint szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)
22. | Ugyfélszolgalati Iroda vezetéje | felséfoku egyetemi szint( jogasz szakképzettség; angol, erds kozépfok lgyfélszolgalati, kommunikacios
egyetemi szintl kbzgazdasagi német, vagy titkarsagi teriileten szerzett
fels6oktatasban szerzett szakképzettség francia vagy legalabb 3 év szakmai tapasztalat
orosz
23. | Versenykultura-fejlesztési felséfoku egyetemi vagy féiskolai szint( angol kozépfok legaldbb 3 év relevans szakmai
és Kommunikaciés Csoport kommunikacids szakképzettség; egyetemi tapasztalat és legalabb 3 év
vezetbje vagy féiskolai végzettség és ujsagird vezetdi gyakorlat
szakképzettség
24. | Vezetd Kbzgazdasz Iroddjanak | fels6foku egyetemi szintl kdzgazdasagi angol erds kozépfok legaldbb 3 év relevans szakmai
vezetdje (vezetd kozgazdasz) felsGoktatasban szerzett szakképzettség tapasztalat, gazdasagi elemzéi
gyakorlat, valamint kdzgazdasagi
fels6oktatasban szerzett
tudomanyos fokozat
25. | Versenytandcsi Titkarsag fels6foku egyetemi szintl jogasz vagy kbzgazdasagi angol kozépfok versenytanacstagként vagy
vezetdje felsGoktatasban szerzett szakképzettség vizsgald irodan szerzett vizsgaloéi
tapasztalat
26. | Versenytandcsi Titkarsag fels6foku egyetemi szint( jogasz szakképzettség; angol, erds kozépfok -
Titkarsagi Csoport vezetdje egyetemi szint( kdzgazdasagi német,
fels6oktatasban szerzett szakképzettség; francia vagy
rendészeti fels6oktatdsban szerzett orosz
szakképzettség; igazgatasszervezd
szakképzettség, egyetemi szintl marketing
szakképzettség, egyetemi vagy féiskolai
szintl kommunikacié szakon szerzett
szakképzettség
27. | Versenytandcsi Titkarsag fels6foku egyetemi szintl jogasz vagy kdzgazdasagi angol erds kozépfok legalabb 3 év vizsgaloi gyakorlat

Dontéshozatalt TAmogaté
Csoport vezetdje

felsGoktatasban szerzett szakképzettség
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B) A D) E) =
Muni)akér vé:::tltaslég Végzettség/szakképce)sités megnevezése* eaenmelsmeret Fayeb kbv#telmény (vezetdi tapasztalat,
szintje nyelv szint szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)
28. | bels6 ellendrzési vezetd fels6foku a koltségvetési szervek belsé - - a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl kontrollrendszerérél és belsé
sz6l6 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 24. § ellenérzésérol sz6l16 370/2011.
(2) bekezdésének megfelel6 szakképzettség, (XI1. 31.) Korm. rendelet 24. §
illetve végzettség és szakképesités (5) bekezdésének megfelel
szakmai gyakorlat és az
dllamhaztartasrél sz616
2011. évi CXCV. torvény 70. §
(4) bekezdésének megfeleld
engedély
29. | kabinetfénok fels6foku egyetemi szint( jogasz szakképzettség angol fels6fok -
30. | birésagi képviseleti irodai fels6foku egyetemi szintli jogasz szakképzettség angol, erds kozépfok peres képviselet terén szerzett
vizsgald német, legaldbb 2 év tapasztalat és
francia vagy jogi szakvizsga (jogi szakvizsga
orosz hidnydban megszerzésének a
kinevezéstdl szamitott 1 éven
beldli vallalasa)
31. | elemz6 kdzgazdasz vizsgald fels6foku egyetemi szint( kdzgazdasagi angol erds kozépfok -
fels6oktatasban szerzett szakképzettség
32. | humaneréforrds munkatars felséfoku jogdsz, humanszervezd, pszicholégus angol kozépfok -

szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai
szintl kbzgazdasagi felséoktatasban
szerzett szakképzettség; féiskolai szint(i
igazgatasszervez6 vagy nemzetkdzi
igazgatasi felséoktatasban szerzett
szakképzettség, humaneréforras menedzser,
igazsaglgyi ligyintézd vagy személyligyi
szervez6 szakképzettség; rendészeti
fels6oktatasban szerzett igazgatasrendészeti
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai
szintl végzettség és munkalgyi,
tarsadalombiztositasi, személyligyi,
személyzeti szakképesités
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A)
Munkakor

B)
Iskolai
végzettség
szintje

Q)
Végzettség/szakképesités megnevezése*

D)

E)

Idegennyelv-ismeret

nyelv

szint

F)
Egyéb kovetelmény (vezetdi tapasztalat,
szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

33.

informatikai referens

felséfoku

egyetemi szint( rendszerinformatikai mérnok
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai
szint(i programtervez6é matematikus,
informatikatanar, szamitastechnikai

tanar, programozo6 matematikus,
mérnokinformatikus vagy villamosmérnok
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai
szintl végzettség és ligyvitelszervezé,
programtervezé, szamitégép-programozé,
rendszerszervez6 szakképesités

angol

kozépfok

34,

informatikus vizsgalé

felséfoku

egyetemi szintli rendszerinformatikai mérnok
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai
szintl programtervezé matematikus,
informatikatanar, szamitastechnikai

tandr, programozo6 matematikus,
mérndkinformatikus vagy villamosmérnok
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai
szintl végzettség és ligyvitelszervezd,
programtervezé, szamitégép-programozé,
rendszerszervezé szakképesités

angol

kozépfok

35.

jogi asszisztens

felséfoku

egyetemi szintli jogasz vagy
igazgatasszervez6 vagy nemzetkozi
igazgatasi szakképzettség

angol,
német vagy
francia

erés kozépfok

36.

jogi irodai vizsgalé

felséfoku

egyetemi szint( jogasz szakképzettség

angol,
német vagy
francia

erés kozépfok

37.

koltségvetési munkatars

felséfoku

fels6foku pénzigyi-szamviteli végzettség

38.

nemzetkdzi irodai vizsgald

felséfoku

egyetemi szint( jogasz vagy kdzgazdasagi
fels6oktatasban szerzett szakképzettség

angol

felséfok

39.

pénziigyi munkatars

felséfoku

fels6foku pénziigyi-szamviteli vagy egyéb
gazdalkodasi végzettség
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A)
Munkakor

B)
Iskolai
végzettség
szintje

Q)
Végzettség/szakképesités megnevezése*

D)

E)

Idegennyelv-ismeret

nyelv

szint

F)
Egyéb kovetelmény (vezetdi tapasztalat,
szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

40.

rendszergazda vizsgalo

felséfoku

egyetemi szint( rendszerinformatikai mérnok
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai
szint(i programtervez6é matematikus,
informatikatanar, szamitastechnikai

tanar, programozo6 matematikus,
mérnokinformatikus vagy villamosmérnok
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai
szintl végzettség és ligyvitelszervezé,
programtervezé, szamitégép-programozé,
rendszerszervez6 szakképesités

angol

kozépfok

lizemeltetési terlleten szerzett
legaldbb 3 év szakmai tapasztalat

41.

ROK-munkatars

felséfoku

egyetemi szintl jogasz vagy kdzgazdasagi
fels6oktatasban szerzett szakképzettség;
egyetemi szintl bolcsészettudomanyi
fels6oktatasban szerzett szakképzettség,
igazgatasszervez6 vagy nemzetkdzi
igazgatasi szakképzettség vagy személyligyi
szervezd, vagy egyetemi vagy féiskolai szintu
mUvel6désszervez6 szakképzettség

angol,
német,
francia vagy
orosz

erds kozépfok

42.

sajtdszovivé

felséfoku

egyetemi szint( jogasz szakképzettség;
egyetemi vagy féiskolai szint(i pedagdgus,
kommunikacié vagy nemzetkozi
kapcsolatok szakon szerzett szakképzettség;
igazgatasszervez6 vagy nemzetkozi
igazgatasi szakképzettség

angol

erds kozépfok

43.

szamviteli munkatars

felséfoku

fels6foku pénziigyi-szamviteli végzettség

mérlegképes kodnyveld
szakképesités és nyilvantartasba
vétel
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B)

D)

E)

A) Iskolai Q Idegennyelv-ismeret L . i
Munkakor végzettség Végzettség/szakképesités megnevezése* Eoyéb kov#telmeny (vezet6i tapasztalat,
szintje nyelv szint szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)
44. | ugyfélszolgalati irodai vizsgalé | felséfoku egyetemi szint( jogasz szakképzettség; angol, erds kozépfok
egyetemi szintl kbzgazdasagi német,
fels6oktatasban szerzett szakképzettség; francia vagy
rendészeti fels6oktatdsban szerzett orosz
szakképzettség; agrar vagy mUszaki képzési
terileten szerzett mérnok szakképzettség,
egyetemi szintl marketing szakképzettség,
egyetemi vagy féiskolai szintti kommunikacié
szakon szerzett szakképzettség
45. | versenykultura-fejlesztési felséfoku egyetemi szint( jogasz vagy kdzgazdasagi angol, erés kozépfok
munkatars felsGoktatasban szerzett szakképzettség; német,
egyetemi szint( bolcsészettudomanyi francia vagy
fels6oktatasban szerzett szakképzettség, orosz
igazgatasszervez6 vagy nemzetkozi
igazgatasi szakképzettség vagy személyligyi
szervezd, vagy egyetemi vagy féiskolai szintu
mUvelddésszervezd szakképzettség
46. | versenypolitikai szakérté fels6foku egyetemi szintl jogasz vagy kdzgazdasagi angol erds kozépfok
fels6oktatasban szerzett szakképzettség
47. | versenytandcsi vizsgald fels6foku egyetemi szint( jogasz szakképzettség; angol, erds kozépfok
egyetemi szintl kdzgazdasagi német,

felsGoktatasban szerzett szakképzettség;
rendészeti felsGoktatdsban szerzett
szakképzettséqg; agrar vagy mUszaki képzési
terileten szerzett mérnok szakképzettség,
egyetemi szintl marketing szakképzettség,
egyetemi vagy f6iskolai szintli kommunikacio
szakon szerzett szakképzettség

francia vagy
orosz
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A)
Munkakor

B)
Iskolai
végzettség
szintje

Q)
Végzettség/szakképesités megnevezése*

D)

E)

Idegennyelv-ismeret

nyelv

szint

F)
Egyéb kovetelmény (vezetdi tapasztalat,
szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

48.

vizsgalo

felséfoku

egyetemi szint( jogasz szakképzettség;
egyetemi szintl kbzgazdasagi
fels6oktatasban szerzett szakképzettség;
rendészeti fels6oktatdsban szerzett
szakképzettség; agrar vagy mUszaki képzési
terileten szerzett mérnok szakképzettség,
egyetemi szintl marketing szakképzettség,
egyetemi vagy féiskolai szintti kommunikacié
szakon szerzett szakképzettség

angol,
német,
francia,
vagy orosz

erds kozépfok

49.

Versenytanacs titkara

felséfoku

egyetemi szintli jogasz vagy
igazgatasszervez6 vagy nemzetkozi
igazgatasi szakképzettség

angol

erés kozépfok

50.

bérszamfejtd

kozépfoku

kozépiskolai végzettség és az OKJ szerint:
tarsadalombiztositasi, munkatigyi ligyintézé
szakképesités

51.

iratkezelési munkatars

kozépfoku

kozépiskolai végzettség és iratkezeld,
lgyvitelszervez6 szakképesités vagy
kozépiskolai végzettség és az OKJ

szerint: irodavezetd, nyilvantartasi és
okmanyiigyintézé, konyvtaros asszisztens
vagy szamitastechnikai szakképesités
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A)
Munkakor

B)
Iskolai
végzettség
szintje

Q)
Végzettség/szakképesités megnevezése*

D) E)

Idegennyelv-ismeret

nyelv szint

F)
Egyéb kovetelmény (vezetdi tapasztalat,
szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

52.

titkarsagi asszisztens

kozépfoku

kozépiskolai végzettség és kozgazdasagi
szakképesités; kozgazdasagi
szakkozépiskolai altalanos tigyintézé titkar
(menedzserasszisztens) szakképesités;
kozépiskolai végzettség és az OKJ szerint:
valamely kozépfoku (ligyintézdi szintd)
pénzigyi-szamviteli, dltalanos gazdasagi és
statisztikai tigyintéz6, vallalkozasi tigyintézo,
igazgatasi ligyintéz6-ligykezeld, irodavezetd,
nyilvantartasi és okmanyuigyintézé,

jogi asszisztens, idegen nyelvi titkar,
Ugyvitelszervez6i és rendszerszervezdi,
legaldbb kozépfoku szamitastechnikai
szakképesités

angol, kozépfok
német,
francia vagy
orosz

53.

TUK iratkezelési munkatars

kozépfoku

kozépiskolai végzettség és iratkezeld,
Ugyvitelszervezd szakképesités vagy
kozépiskolai végzettség és az OKJ

szerint: irodavezetd, nyilvantartasi és
okmanyugyintézé, konyvtaros asszisztens
vagy szamitastechnikai szakképesités

TUK vizsga

Magyarazat:
1. A tablazat alkalmazasaban

a) egyetemi szint: Msc fokozat
b) féiskolai szint: Bsc fokozat
¢) er6s kozépfok: kozépfoku,C” tipusu nyelvvizsga (B2 szintl komplex nyelvvizsga)

d

)
e)

2. Csak allamilag elismert, oklevéllel vagy bizonyitvannyal igazolt képesitések fogadhatéak el.

kozépfok: kozépfoku ,A” vagy ,B” tipusu nyelvvizsga (B2 szint beszédben, szévegértésben vagy irdsban)
fels6fok: felséfoku,C” tipusu nyelvvizsga (C1 szintl komplex nyelvvizsga)

6.9

* Q0l]S31Y¥YT SOTVLIVAIH
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7. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasitdshoz

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok,
valamint a nemzetbiztonsagi ellendrzés ald esé jogviszonyok

A) B) o} D)
vagyonnyilatkozat- nemzetbiztonsagi
munkakor megnevezése tétel esedékességének jogalap* ellendrzés ala esé
gyakorisaga (év) jogviszony (x)

1. elnok 1 Tpvt. 40. § (4) bek.

2. dltalanos elndkhelyettes 1 Tpvt. 40. § (4) bek. X

3. Versenytanacs elndke 1 Tpvt. 40. § (4) bek. X
(elndkhelyettes)

4. versenytandcstag 1 Tpvt. 40. § (4) bek. X

5. belsé ellen6rzési vezetd 1 Vnytv. 3. § (1) bek. b) X

6. fotitkar 1 Vnytv. 3. § (1) bek. b) X

7. Koltségvetési Iroda vezetdje 1 Vnytv. 3. § (1) bek. b) X

8. elemz6 kdzgazddsz vizsgalod 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a)

9. jogi irodai vizsgald 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a)

10. nemzetkozi irodai vizsgalo 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a)

11. | vizsgalo 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a)

12. koltségvetési munkatars 2 Vnytv. 3. § (1) bek. ¢)

13. pénzigyi munkatérs 2 Vnytv. 3. § (1) bek. ¢)

14. ROK-munkatars 2 Vnytv. 3. § (1) bek. )

15. Versenykultura-fejlesztési és 2 Vnytv. 3. § (1) bek. c)
Kommunikacids Csoport vezetéje

16. | versenykultura-fejlesztési 2 Vnytv. 3. § (1) bek. ¢)
munkatars

17. Antitroszt Iroda vezet6je 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X

18. Antitroszt Iroda altalanos helyettes 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X
vezetdje

19. Antitroszt Iroda Kartellvizsgalati 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X
Csoport vezetdje

20. Biréségi Képviseleti Iroda vezetéje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X

21. Informatikai és Iratiranyitési Iroda 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X
vezetGje

22. Informatikai és Iratiranyitasi Iroda 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X
Iratirdnyitasi Csoport vezetéje

23. EIndkhelyettesi Titkarsag vezetéje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X

24. Felderitd Iroda vezetéje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X

25. Felderitd Iroda helyettes vezetdje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X

26. Fogyasztévédelmi Iroda vezetdje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X

27. Fogyasztévédelmi Iroda helyettes 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X
vezetGje

28. Fuziés Iroda vezetéje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X

20. Fuziés Iroda helyettes vezetéje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X

30. | Humaneréforras Iroda vezetdje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X

31. Jogi Iroda vezetGje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X

32. Nemzetkozi Iroda vezetéje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X
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A) B) Q) D)
vagyonnyilatkozat- nemzetbiztonsagi
munkakor megnevezése tétel esedékességének jogalap* ellendrzés ala esé
gyakorisaga (év) jogviszony (x)
33. Ugyfélszolgalati Iroda vezetéje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X
34, Versenytandcsi Titkdrsag vezetéje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X
35. Versenytandcsi Titkarsag Titkarsagi 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X
Csoport vezetdje
36. | Versenytandcsi Titkarsag 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X
Dontéshozatalt Tamogaté Csoport
vezetGje
37. Vezetd K6zgazdasz Iroddjanak 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X
vezetéje (vezet6 kdzgazdasz)
38. kabinetfénok 5 Vnytv. 3. § (2) bek. e) X
39. TUK iratkezelési munkatars 5 Vnytv. 3. § (2) bek. ) X

* A vagyonnyilatkozat-tétel jogalapjaként - tobb lehetséges jogalap esetén - az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szél6 2007. évi
CLII. térvény (a tovabbiakban: Vnytv.) alapjan a leggyakoribb esedékességet meghatarozé, azon bellil a leginkébb relevéns, illetve — ahol alkalmazando -

aVnytv.-hez képest eléirt kiilonods jogalap kerlilt megjeldlésre.
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8. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasitdshoz
A szolgdlati igazolvany mintaja

1. A szolgélati igazolvany el6lapja:

Gazdasagi
Versenyhivatal

SZOLGALATI XXXXXX XXXXXXX
IGAZOLVANY

2. A szolgélati igazolvany hatlapja:

KXXXEXXXXXXX
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9. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasitdshoz

A4.,5. és 7. melléklet médositasa

1. A4.melléklet 1.2.1. pontja a kdvetkez6 1) és m) ponttal egészil ki:

J) elldtjia a regionalis versenyjogi intézményrendszer m{ikddtetésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a
Hivatalnak a ROK mukodtetése kapcsan vallalt tevékenységei ellatasarol, ennek keretében kapcsolatot tart a ROK

célorszagainak versenyhatésagaival és az OECD-vel,

m) ellatja a munkatarsak kiilfoldi utaztatasaval 6sszefliggé feladatokat.”

2. Az 5. melléklet a kovetkez6 5a. sorral egésziil ki:

[ A)

B) @]
vizsgdloi
munkakéri rend munkakor létszdm
(x)
» | 5a ‘ ROK-munkatars 2
3. Az 5. melléklet 7. soranak C) oszlopaban a,6" szovegrész helyébe a,8" szoveg lép.
4. A7.melléklet a kbvetkezé 11a. sorral egésziil ki:
[ A) B) @] D)
vagyonnyilatkozat- nemzetbiztonsdgi
munkakdr megnevezése tétel esedékességének jogalap ellenérzés ald esé
gyakorisdga (év) jogviszony (x)
" ‘ 11a. ‘ Nemzetkozi Iroda vezetdje 2 Vnytv. 3. § (1) bek. c)

5. Hatélyat veszti
5.1. az5.melléklet 54. sora és
5.2. a7.melléklet 32. sora.
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A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 14/2014. (X. 22.) GVH utasitasa
a Gazdasagi Versenyhivatal Versenytanacsanak szervezeti és miikodési szabalyzatarol

Atisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmardl sz616 1996. évi LVII. torvény 36. § (1) bekezdés c) pontja alapjan,
a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott feladatkdrémben eljarva az alabbiak
szerint rendelkezem:

1.8

2.§

3.8

A Versenytandcs szervezeti és miikodési szabalyzatdt — a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas
tilalmardl sz616 1996. évi LVII. torvény 36. § (1) bekezdés c) pontja alapjan, a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény
23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatéarozott feladatkdromben eljarva — a jelen utasitas 1. melléklete szerint
jovahagyom.

Ez az utasitds 2014. november 1-jén |ép hatdlyba.

Hatdlyat veszti a Versenytandacs Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarodl szolé 2/EIn./2010. szdmu belsé utasitas.

Dr. Juhdsz Mikl¢s s. k.,

elnok

1. melléklet a 14/2014. (X. 22.) GVH utasitdshoz

1.§

2.§

A Gazdasagi Versenyhivatal Versenytanacsanak szervezeti és miikodési szabélyzata
1. A Versenytandcs

A Versenytanacs elnevezése

a) angol nyelven: Competition Council of the Hungarian Competition Authority,

b) francia nyelven: Conseil de la Concurrence de I'Autorité de la Concurrence de Hongrie,
c) német nyelven: Wettbewerbsrat der Ungarischen Wettbewerbsbehorde.

A Versenytanacs nevének hivatalos roviditése: VT.

2. Adbntéshozatal felelGssége

Avizsgalokkal, illetve az igyben el nem jard versenytanacstagokkal az eljaras barmely szakaban folytatott konzultacié
nem eredményezheti a dontéshozatali felel6sség megosztasat, az minden esetben egyediil és kizarélag az eljard
versenytanacsot terheli. Olyan kérdésben, amelyben vizsgaldi dontéssel szembeni fellebbezésnek lehet helye,
a Versenytandcs tagja a vizsgaléi dontést nem befolydsolhatja.

3. Az egységes jogalkalmazdsi gyakorlat biztositékai

Az egységes jogalkalmazas érdekében a versenytanacstagok torekednek a Versenytandcs rogzitett gyakorlatanak
kovetésére. A versenytandcsi gyakorlat megtestesitésében kiemelt szerepet jatszanak a rendszeresen meguijitott elvi
jelentéségl dontések és a kozlemények.

A Versenytanacs elndke gondoskodik a versenytanacstagok egyhangu - de legaldbb kétharmados tobbségl —
egyetértésével évente felllvizsgalt elvi jelentéségli dontések kozzétételérdl. Elvi jelentéségl dontésre javaslatot
az dltalanos elndkhelyettes, az adott ligy el6adé vagy eljaréd versenytandcstagja és a Versenytandcsi Titkdrsag vezetdje
tehet.

Amennyiben a Hivatal jogalkalmazasi gyakorlatanak alapjait ismerteté kozlemény tervezete versenytandcsi
dontéseket érint6 rendelkezéseket tartalmaz, akkor a Versenytanacs elndke olyan tervezetet terjeszt az elndk elé,
amely a versenytanacstagok (ideértve a tagként eljaré Versenytandcs elnokot is) egyetértését tikrozi.
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4.8

5.8

6.8

4

A Versenytandcs rendszeres id6kdzonként, illetve versenytandcstagok kérésére alkalmanként megbeszélést tart
a folyamatban levé tgyekben felvetédé érdemi kérdésekrdl, annak érdekében, hogy az egységes dontéshozatal
biztosithato legyen.

Az egységes jogalkalmazas egyik biztositéka az 6ttagu tanacsban valé eljaras.

4. Vizsgdlati koncepcid és helyzetjelentés

A Versenytanacs elndke a Fogyasztévédelmi Iroda altal készitett vizsgalati koncepciot és a helyzetjelentést
a Versenytandcsi Titkarsagnak kiildi meg, amely a versenytanacstagok esetleges észrevételeinek figyelembevételével
kialakitja a Versenytanacs egységes allaspontjat.

A Versenytanacs elndke az antitroszt és fuzios ligyekben készilt vizsgalati koncepcidra, illetve helyzetjelentésre
versenytandcstagot, a kotelezettségvallaldssal kapcsolatos helyzetjelentésre eljaré versenytanécsot jeldl ki.

A véleményt a Versenytandcsi Titkarsdg, illetve a kijelolt versenytanacstag kildi meg a vizsgélonak, az érintett
szervezeti egységek, valamint az EInokhelyettesi Titkarsag egyidejl tajékoztatdsa mellett. Ha a Versenytanacs nem
kivan érdemi észrevételt tenni, akkor a vizsgdlot, az érintett szervezeti egységeket, valamint az Elndkhelyettesi
Titkérsagot errdl kell tdjékoztatni.

A koncepcidra vagy helyzetjelentésre adott véleményt a kijelolt versenytandcstagok a rendelkezésuikre 3allo
informacidk alapjan adjak, igy az nem jelenti az eljar6 versenytanacstagok el6zetes elkotelez6dését.

5. Szigndlds

A Versenytandcs elndke a vizsgalati jelentés, illetve a vizsgalati szakban benyujtott iratbetekintési, a Tpvt. 78/A. §
(2) bekezdés a) pontja szerinti kérelem vagy jogorvoslati kérelem beérkezése utan kijeldli az eljaré versenytandcs
tagjait, elsé helyen az el6add versenytanacstagot, gondoskodva az ardnyos munkaelosztasrél, majd kiadja
az iratot a Versenytanacsi Titkdrsagnak, amely haladéktalanul gondoskodik a kijel6lésnek a kilon utasitas szerinti
nyilvantartasokban torténd atvezetésérdl, a csoportmunkat tdmogatéd alkalmazésba torténd felvitelérdl, valamint
az iratoknak az el6adé versenytanacstag részére torténd azonnali dtadasardl. A szignalast kbvetden az aktak fizikai
mozgatasara kizdrélag a Versenytanacsi Titkarsag tdjékoztatdsaval és annak tudtaval keriilhet sor. A Versenytandcsi
Titkdrsag gondoskodik arrol, hogy az akta fizikai holléte dokumentalva legyen.

A versenytandcstag a versenyfelligyeleti eljards soran az eljaré versenytanécs tagjaként latja el feladatait. A régzitett
versenytandcsi gyakorlattol eltéré vagy egyébként jelentds kérdésben valé dontés esetén, az elézetes alldspont
elfogadasa el6tt — illetve szlikség esetén ezt kdvetden — az eléadd versenytanacstag kezdeményezheti a Versenytanacs
elndkénél 6ttagu eljard tanacs kijelolését.

A szignalast kdvetben az eljard versenytandcs Osszetételén valtoztatni csak a torvényben, illetve jelen szervezeti
és m(ikodési szabdlyzatban megjelolt okokbdl van lehetéség. Az ligy hataridében valo befejezését korlatozd
akaddlyoztatas (betegség, tavollét, rendkiviili gyleterhelés) vagy Uj versenytandcstag kinevezése esetén az ardnyos
Ugyteherelosztas érdekében a Versenytandacs elndke atszignalhatja az ligyet masik versenytanacstagra.

A Versenytanacs elndke szlikség esetén kijel6li a Hivatal versenypartoldsi tevékenységéhez, illetve a nemzetkozi
megkeresésekhez kotéddéen beérkezett iratra véleményt add versenytanacstagot vagy szervezeti egységet.

6. Elsé feladatok az ligyirattal

Az eljar6 versenytanacs a vizsgalati jelentést megkdldi az ligyfélnek, ha az elézetes allaspont kialakitdsahoz ezt
sziikségesnek tartja.

Az eljard versenytanacs meggydézdédik arrdl, hogy szilkséges-e tovabbi tényfeltard vizsgalati cselekmény. Ha igen,
az Ugyiratot a tisztdzandd kérdések megjeldlésével, hataridd szabdasaval, végzéssel visszaadhatja a vizsgélonak.
Visszaaddsra tobb alkalommal is sor keriilhet. A visszaadast illetéen kilondsen azt kell mérlegelni, hogy a hidnyzé
informacidkat a vizsgald vagy a Versenytanacs tudja-e hatékonyabban beszerezni.

Az Uigyirat visszaadasa a Versenytandcsi Titkarsagon keresztil, az dltaldnos elndkhelyettes utjan torténik.



HIVATALOS

ERTESITO . 2014.évi53.szém 6801

7.8

8.§

(4

AA
Dw
= 2

—
Ul
~

Az el6ad6 versenytandcstag ellendrzi az ligyintézési hataridéket és sziikség esetén el6késziti a hatarid6-hosszabbitas
elrendeléséhez sziikséges iratot a Versenytanacs elndkének, aki dont a hatérid6-hosszabbitasrol, és kiadja az errdl
sz6l6 végzést.

7. Az eljdré versenytandcs eléadd versenytandcstagja

Az el6ad6 versenytanacstag minden részletében attekinti az ligyiratot, az eljaré versenytandcstagokkal — valamint
szlikség szerint a vizsgalo irodavezet6jével és a vizsgaloval - konzultal a felmeriild kérdésekrol.

Ha a versenyfelligyeleti eljardst versenytandcsi szakban terjesztik ki uniés jogalapra, errél a tényrél az eljard
versenytanacstag haladéktalanul értesitia Nemzetkozilrodat. Az eljarast kiterjeszté végzést csatolni kell az értesitéshez.
Az értesitésnek tartalmaznia kell a Hivatal belsé eljarasrendjében el&irt adatokat. Az ECN-ligyregiszter kitoltéséhez
szlikséges tovabbi adatokrél a Nemzetkozi Iroda vizsgéldja sziikség esetén egyeztethet az eljard versenytanacstaggal.
Az el6ad6 versenytandacstag szlikség esetén gondoskodik a sziikséges bizonyitékok begyjtésérdl.

Az el6ad6 versenytanacstag felel a kiilon utasitds szerinti iratkezelési szabdlyok betartasaért.

Az el6add versenytandcstag rendszeresen ellenérzi, hogy az ligyeiben a Versenytanacsi Titkarsag a kilén normativ
utasitasban meghatdrozott nyilvantartasokat megfeleléen vezeti-e.

8. Elézetes dlldspont készitése

Az elbzetes allaspont tervezetét az el6ado versenytanacstag késziti el. Az eljaré versenytanacstagok véleményének
kikérése érdekében az el6zetes allaspont tervezetét miel6bb megkdildi az eljaré versenytanacstagoknak.

Az elbzetes alldspont akkor kiildhetd ki, ha azt az el6adé versenytanacstag az eljaré versenytanacstagokkal megvitatta,
és az eljard versenytandcs tagjai, illetve azok tobbsége egyetértett azzal.

Abban az esetben, amikor az el6zetes alldspont tartalma tekintetében olyan élldspont alakul ki, amivel az el6ad6
versenytandcstag nem ért egyet és azt nem tudja képviselni, akkor a Versenytanacs elnokétél kérheti az tgy
atszignalasat.

Az el6zetes élldspont az tgyfél részére megkildhetd elektronikusan is a megfelelé formatumban, kiilondsen, ha
az Uigyintézés gyorsasaga megkivanja. Irat nem kiildheté meg elektronikusan, ha nem biztosithato, hogy a szévegben
megismerhetetlenné tett nem betekintheté adat utélag ne legyen helyreéllithato.

Uj elézetes allaspont kibocséatasa sziikséges, ha az eljard versenytanacs az elézetes allaspontjat, a koradbban ismertetett
jogi kdvetkeztetést, értékelést az eljaras ald vont hatranyara kivdnja megvaltoztatni a megéllapitandé jogsértés vagy
a kiszabandé birsag tekintetében, vagy a megallapitandé jogsértés jogalapjat az eljaras ald vont védekezési jogat
Iényegesen érinté modon tervezi megvaltoztatni.

Kiegészitd el6zetes allaspont kibocsatasa sziikséges, ha az eljard versenytanacs az elézetes allaspontjaban kifejtett
jogi kovetkeztetésen, értékelésen, az esetleges birsdg korében figyelembe venni tervezett szempontokon, vagy
a megallapitott tényallason olyan mértékben kivan valtoztatni, hogy ennek kapcsan az eljaras ala vont védekezési
joga megkoveteli, hogy lehetésége legyen megtenni észrevételeit, kifejteni jogi allaspontjat.

Az el6zetes allaspontra érkezett beadvanyokat a Versenytandcsi Titkarsag megkuldi az tigyben eljart vizsgalonak és
irodavezet6jének is.

Azel6add versenytanacstag felel az 1/2003/EK tandcsi rendelet 11. cikk (4) bekezdése szerinti egyeztetésekért, tovabba
az el6zetes allaspont angol nyelvil 6sszefoglaldjanak elkészitéséért a Bizottsag részére. Az el6add versenytanacstag
az angol nyelvl 6sszefoglalét és az el6zetes dlldspontot megkiildi a Nemzetkdzi Irodanak, ami gondoskodik
az anyagoknak az ECN-uigyregiszterre valo feltoltésérél.

9. Iratbetekintés

Az iratbetekintésre jogosult versenytandcsi szakban az iratokba a vizsgalati jelentés vagy az elézetes alldaspontnak
az eljard versenytandcs altali megkiildését kovetéen tekinthet be. Az el6ad6 versenytanacstag a vizsgalati jelentés
vagy el6zetes éllaspont megkiildésével egyidejlileg tajékoztatja a jogosultat az iratbetekintés médjarol.

Az eléado versenytanacstag el6késziti a korldtozottan megismerheté adatokat nem tartalmazoé iratokat tartalmazé
Ugyiratot, sziikség esetén a Versenytandcsi Titkdrsag bevondsaval.



6802

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi53.5zam

10.§
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Az iratbetekintés lebonyolitasat — az ligyfelek torvényben biztositott jogai gyakorlasa érdekében az egyéb védett
adatok megismerésével jaré iratbetekintést is beleértve —, igy az engedélyezett betekintés idépontjdnak egyeztetését,
a betekintéssel kapcsolatos adminisztrativ teenddket a Versenytanacsi Titkarsag végzi.

10. Tdrgyalds tartdsa

Az elbzetes dlldspont megkiildésével egyidejlleg az eljaré versenytandcs kitlizi a tdrgyalds napjat és egyben
tdjékoztatja az ligyfelet a targyalds menetérdl, valamint a vizsgaldt, vagy sziikség esetén erre idézi az érintetteket.

A targyalas idépontja és az el6zetes allaspont kikuldése (varhato kézhezvétele) kozott kell6 idét kell hagyni, hogy
az eljaras ala vont védekezési jogat érdemben gyakorolni tudja, illetve arra is Gigyelni kell, hogy szlikség esetén legyen
id6 halasztott vagy Ujabb targyaldas megtartasara. Kilonosen figyelemmel kell lenni arra, hogy elegendé idé alljon
rendelkezésre az iratbetekintési jog gyakorlasara.

A Versenytandcsi Titkarsdg elektronikus nyilvantartast vezet a trgyaldsok idépontjarél. A targyaldsi idépontokat
kozzé kell tenni a Hivatal honlapjan és az intraneten.

A targyalas hatékony el6készitése és vezetése az el6add versenytanacstag feladata.

A targyaldson a jegyzékdnyv hangfelvétel formajaban készil. Az el6adé versenytanacstag a targyaldson elhangzott
nyilatkozatok Iényegét foglalja Ossze, felhivva a nyilatkozok figyelmét, hogy a hangfelvételt mddjukban all
visszahallgatni. Az adathordozét az iratokhoz kell csatolni.

A targyaldson csak abban az esetben keril sor iratismertetésre, ha olyan irat is az akta részét képezi, amelyeket
a kordbban megnyilt iratbetekintési lehetéség sordn valamely eljaras ala vont nem tudott megismerni.

A jelenlevé vizsgalonak lehetéséget kell biztositani, hogy a targyaldson elhangzottakhoz kapcsoléddan - kiilondsen
az eljaras ald vont altal kdzolt Uj tényallitasok kapcsan - kifejthesse allaspontjat, illetve az el6adé versenytanacstagnal
kezdeményezheti kérdés feltételét.

11. Déntéshozatal

Az el6add versenytanacstag feleléssége a dontéshozatal feltételeinek megteremtése, igy kiiléndsen az eldontendd
kérdések elbterjesztése. A dontés akkor hozhatd meg, ha azzal az eljaré versenytandcstagok, illetve azok tobbsége
egyetért. Az eljard versenytandcs tagjai térekednek az egyhangu dontéshozatalra.

A dontés alapjan a Versenytanacsi Titkdrsdg gondoskodik a kiildon utasitas szerinti Ugyregiszter kitoltésérél.

12. A déntés kézbesitése, kbzzététele

Az ugyféllel olyan dontés kozolhetd, amely csak az altala megismerhetd korlatozottan megismerheté adatokat
tartalmazza.

A Tpvt. 80. § (5) bekezdése szerinti eljards esetleges lefolytatasat kovetéen a dontés nyilvanos valtozatat a Tpvt.
55/C. § (2) bekezdésének megfeleléen kell elkésziteni. Mind a hivatali, mind a kilsé halézatra csak olyan
korlatozottan megismerheté adatot nem tartalmazd dontés kerilhet fel, amelynél biztosithatd, hogy a szévegben
megismerhetetlenné tett nem betekinthetd adat utélag nem helyredllithaté.

Az el6adé versenytanacstag az eljaré versenytandcstagok aldirdsat kovetéen a Versenytanacsi Titkarsdgon keresztiil
intézkedik a dontés kozlésérol.

Az el6adé versenytandcstag felel a dontés angol nyelv(i 6sszefoglaldjanak elkészitéséért a Bizottsag részére. Az el6ado
versenytandcstag az angol nyelv(i 6sszefoglalét és a dontést megkuldi a Nemzetkozi Irodanak, ami gondoskodik
az anyagoknak az ECN-uigyregiszterre valo feltoltésérél.

13. A Versenytandcs dontéseinek nyilvdnossdga
Az el6add versenytandcstag a jogszabdly alapjan nyilvdnossagra hozandé versenytanacsi dontések esetén, illetve

ha a dontéshez kapcsoldddan vagy egyébként az ligyben sajtékozlemény kiadasat tartja sziikségesnek, a dontés
meghozatalat kovetéen haladéktalanul értesiti a f6titkar Utjan a sajtoszovivot a sajtdkozlemény kiadasanak
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szlikségességérdl, szakmailag ellendrizve a sajtészovivé altal a részére megkiildott sajtokdzlemény tervezetét,
illetve a Versenytandcs Titkdrsaga utjan gondoskodik a dontés 12. § (2) bekezdése szerinti nyilvanos valtozatdnak
kozzétételérol.

14. Utdévizsgdlat

A versenytanacsi hatdrozatban megjeldlt teljesitési hataridét a Versenytanacsi Titkdrsag rogziti a kilon utasitas
szerinti nyilvantartdsban annak érdekében, hogy sziikség esetén az utévizsgalat a vizsgalo altal elrendelhetd legyen.
Hasonloképpen kell eljarni kotelezettségvallalast elfogadé dontés esetében is.

15. Végrehajtds

Az el6ado versenytanacstag — a Versenytanacsi Titkdrsag kdzremiikodésével, a kiilon utasitds szerinti nyilvantartas
segitségével - folyamatosan figyelemmel kiséri a versenytandcsi dontéssel megallapitott kotelezettségek teljesitését,
és ez alapjan, illetve a kovetelés-nyilvantartasrol szold utasitds szerint a Koltségvetési Irodatol vagy a Birdsagi
Képviseleti Irodatol érkezé értesités alapjan észlelt teljesités hianyaban, haladéktalanul intézkedik a megfelelé
intézkedések, igy kiilondsen a végrehajtds meginditasa és a késedelmi pétlék megdllapitdsa irdnt.

Az el6adé versenytanacstag gondoskodik arrél, hogy a sziikséges iratoknak a Koltségvetési Irodédnak valé dtadasara
a végrehajtast megindité végzés jogerdre emelkedése utdn haladéktalanul, de legkésébb nyolc napon belil sor
kertljon.

Az el6add versenytanacstag a cégfigyelési értesité alapjan megvizsgdlja, hogy sziikséges-e a kovetelés
behajthatésdgdnak biztositdsarél intézkedni, és sziikség esetén - a Versenytanacs elndkének egyidejl
tajékoztatasaval - gondoskodik a szlikséges intézkedések megtételérol.

Az el6add versenytandcstag rendszeresen ellen6rzi a végrehajtasi birsag alapjaul szolgalé kotelezésben
meghatarozott cselekmény elvégzését, illetve magatartas tanusitdsat, és nem teljesités esetén harmincnaponként,
illetve ha id6kdzben a teljesités megtortént, ennek észlelésekor haladéktalanul megteszi a sziikséges intézkedéseket
a késedelmes teljesités idejére es6 végrehajtasi birsag behajtasa érdekében.

A (4) bekezdés rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell az eljarasi kotelezettség teljesitésére megadott hataridé
tullépése esetére napi 6sszegben megallapitott eljarasi birsagra is.

16. Birésdgi feliilvizsgdlat

A versenytanacsi dontés birdsdg el6tti képviseletéhez sziikséges szakmai allaspont kialakitdsa érdekében az gy
eléadd versenytandcstagja — hidnyaban a Versenytandcs elnoke dltal kijelolt versenytandcstag — egyeztet a Birdséagi
Képviseleti Iroda vezetéjével, majd javaslatot tesznek az eléadd versenytandcstag birdsdg el6tti képviseletben
valo kozremikodésének formajarol és tartalmarodl a Versenytanacs elndkének, aki dont a kérdésben. Ha az eljaro
versenytanacsban valtozas all be, a Versenytanacs elndke a tavozott versenytanacstag helyére Uj versenytanacstagot
jelol ki, ha ez a folyamatban 1évé birdsagi eljaras szempontjabdl sziikséges.

A Birosagi Képviseleti Iroda vezetdje értesiti a Versenytandcs elnokét és az EIndkhelyettesi Irodat, ha a birésag a Hivatal
valamely hatarozatat vagy ligyzaré végzését hatalyon kivil helyezte.

17. Teend6k a versenytandcstagi kinevezés megsziinése esetén

Aversenytandcsimunka zavartalan biztositasa érdekében a versenytandcstag akinevezése megsz(inéséteredményezd
ok bekovetkezésétdl szamitott 6t munkanapon beliil vagy — ha a kinevezés megsziinésének idépontja jogszabaly
alapjan el6re lathato —a megbizatas megsz(inését megel6z6 negyvenotddik napig irdsban tdjékoztatja aVersenytanacs
elnokét azokrol a versenyfelligyeleti eljarasokrol, amelyekben el6adé vagy eljaré versenytanacstagként részt vesz,
tovabba azokrdl az egyéb ligyekrdl, amelyekben eléadd versenytanacstagként jar el, kiilon megjelélve

a) az Ugy szamat,

b) az Ugyintézési hataridé lejartanak idépontjat,
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c) azt, hogy az ligy milyen eljarasi szakaszban van, valamint

d) hogy mely tigyekhez milyen aktudlis feladat kapcsolodik.

Azon folyamatban [évé ligyek esetében, amelyekben a tdvozé versenytandcstag el6adé versenytanacstagként jar el,
az (1) bekezdés szerinti feljegyzésben arrdl is tajékoztatast kell adni, hogy a kinevezés megsziinéséig elérelathatédlag
mely Ggyek befejezése biztosithato.

Azon folyamatban 1évé ligyek esetében, amelyekben a tavozoé versenytanacstag eléadd versenytanacstagként jar
el, és amelyek lezarasa a kinevezés megsz(inéséig elbreldthatélag nem biztosithatd, a versenytanacstag az utolsé
munkavégzési napot megel6z6 tizendtddik napig irdsban tdjékoztatja a Versenytandcs elndkét az tigyben kordbban
mar megtett 1épésekrdl, illetve az altala még sziikségesnek itélt [épésekrdl, valamint — ha az tigy élldsa megengedi -
az liggyel kapcsolatban mar esetlegesen kialakult allaspontjarol.

Az (1) és (3) bekezdés szerinti feljegyzések alapjan az iktatasi rendszerben, a kiilon utasitds szerinti Gigyregiszterben
nyilvantartott adatok ellenérzése utan, legkésébb a versenytandcstag utolsé munkavégzéssel toltott napjan a tavozé
versenytandcstag még le nem zart Ugyeirdl atadds-atvételi jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet a Versenytanacs
elndke és a tdvozo versenytandcstag aldirasukkal latnak el.

A Versenytanacs elndke legkésébb a versenytandcstag utolsé munkavégzéssel toltott napjdig a tavozo
versenytanacstag helyére a le nem zart igyekben masik el6ado vagy eljard versenytanacstagot jeldl ki.

18. Kizards

Az eljard versenytanacs barmelyik tagjanak kizarasara vonatkozoé bejelentést az érintett versenytanacstag koteles
haladéktalanul megkiildeni a Versenytanacs elnokének, aki soron kiviil dont: helyt ad, vagy megtagadja a kizarast. Ha
a kérelem alapos, egyidejiileg intézkedik a valtozasnak a nyilvantartdsokban torténé atvezetésérél.

19. Fegyelmi eljdrds

Ha a versenytandcstaggal szemben fegyelmi vétség elkovetésének alapos gyanuja all fenn, a fegyelmi eljaras
keretében kijel6lt vizsgalobiztos elbterjesztését kovetéen az igy érdemében haromtagu fegyelmi tanacs hatéroz.
A fegyelmi tanacs elndke az elndk vagy egy altala kijeldlt vezeté megbizasu koztisztvisel, a fegyelmi tanacs tovabbi
két tagja a Versenytanacs elndke és egy, az elnok altal felkért versenytanacstag.

20. Atmeneti rendelkezések

A 2014. julius 1-je el6tt indult eljarasokban, ha a végrehajtas felfliggesztése iranti kérelmet tartalmazé jogorvoslat
érkezik a végrehajtast meginditd végzés ellen, akkor az el6add versenytanacstag visszavond feljegyzést kuld
a Koltségvetési Iroddnak, ami az adéhatdsdg felé ezt haladéktalanul jelzi, majd a birésag dontését kdvetéen adott
esetben ismételten at kell adni az adéhatdsag megkeresésére iranyulé feljegyzést a Koltségvetési Iroda részére.
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A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 15/2014. (X. 22.) GVH utasitasa
a Gazdasagi Versenyhivatal eljarasai soran alkalmazandé belsé ligyintézési rendrol

A Gazdasdgi Versenyhivatalnak a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarél sz616 1996. évi LVII. térvényben

meghatarozott egyes eljardsai sordn alkalmazandé belsd tigyintézési szabalyait a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjaban meghatarozott feladatkéromben eljarva az aldbbiak szerint allapitom meg:

1.8

2.§

3.8

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitds hatdlya

Ez az utasitas hatdrozza meg a Hivatal alabbi hatésagi tevékenységeire és egyes kiilonos fellépéseire (a tovabbiakban:
a Hivatal eljarasa) vonatkozd részletes eljarasi szabalyokat:

a) aTpvt. 43/C. §-a szerinti piacelemzés és a Tpvt. 43/D. §-a szerinti dgazati vizsgalat,

b) a Tpvt. 43/I. §-a szerinti panasszal kapcsolatos eljaras,

<) a Tpvt. 43/H. §-a szerinti bejelentéssel kapcsolatos eljaras,

d) a Tpvt. lll. részében szabalyozott versenyfelligyeleti eljards, a Tpvt. 78/A. §-a szerinti engedékenység
alkalmazasara vonatkozé kérelmek (a tovabbiakban: engedékenységi kérelem) kezelését is ideértve,

e) a verseny szabadsagat sért6 hatosagi dontéssel szembeni, a Tpvt. 85. §-a szerinti fellépés,

f) a Tpvt. 88/B. §-a szerinti amicus curiae tevékenység, valamint

a) aTpvt. 92. §-a szerinti kozérdek( keresetinditas.

2. Ertelmezd rendelkezések

Ennek az utasitasnak az alkalmazdsaban az ezen utasitas hatdlya ala tartozo eljardsokat szabdlyozé jogszabalyokban
és eurdpai unios jogi aktusokban, igy kiiléndsen a Ket.-ben és a Tpvt.-ben, valamint a Hivatal szervezeti és miikodési
szabdlyzatdban hasznalt, illetve ott meghatérozott kifejezések alatt az ott jeldlt, illetve meghatarozott fogalmakat kell
érteni.

Ezen utasitas alkalmazasaban

a) tdmogatd iroda: a Jogi Iroda, a Nemzetkozi Iroda és a Vezetd Kézgazdasz Iroddja,

b) Ugyregiszter: a Hivatal eljarasainak kiilon utasitdsban meghatarozott szamitégépes nyilvantartasa.

3. Eljdrdsi prioritdsok

Az elnok - az altaldnos elndkhelyettes javaslata alapjan — meghatérozza azokat a prioritast élvezé tigycsoportokat,
tertleteket vagy szempontokat, amelyeknek a versenyfelligyeleti eljards meginditasa, valamint a Hivatal egyes
kulonleges fellépéseinek mérlegelése soran a kozérdek fennalldsanak megallapitasa, illetve az eljarasokra fordithato
eréforrasokkal valé gazdélkodds keretében az egyes ligyekre forditandd eréforrdsok meghatdrozdsa korében
els6bbséget kell biztositani, illetve fokozottan figyelembe kell venni (a tovabbiakban: eljarasi prioritdsok). Az eljarasi
prioritasokat az intraneten a Hivatal munkatarsai szamara kozzé kell tenni.

Az eljérasi prioritdsokat legalabb évente felul kell vizsgalni, kiilonos tekintettel a Hivatal éves céljaira, valamint
figyelemmel az eltelt idében beérkezett panaszokbdl, bejelentésekbdl, egyéb piaci jelzésekbdl leszilrhet6
tapasztalatokra. Sziikség esetén az dltalanos elndkhelyettes kezdeményezi az eljarasi prioritdasok modositasat.

Az eljarasi prioritdsokra vonatkozé javaslattétel el6tt az altaldnos elndkhelyettes kikéri a vizsgald irodak és
az Ugyfélszolgalati Iroda, valamint az EInékhelyettesi Titkarsag és a fétitkar véleményét.

Az Ugyfélszolgalati Iroda vezet6je negyedévente értékeli a beérkezé panaszokat abbél a szempontbél, hogy azok
alapjan mely piaci teriileteken, illetve mely véllalkozasokkal szemben lehet kiilondsen indokolt hivatali fellépés, illetve
versenyfelligyeleti eljaras inditasa, és ennek eredményérdl tajékoztatja az altalanos elnokhelyettest, az EInckhelyettesi
Titkdrsag vezetdjét, a fétitkart és a vizsgalo irodak vezetdit.
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4. Eljardsi cselekmények dokumentdldsa

Ha jogszabaly, normativ utasitas vagy az iroda tigyrendje szigortibb kdévetelményt nem allapit meg, a vizsgalé az ligyet
vagy a Hivatal feladatkorét érint6 eljarasi cselekményrél, dontésrdl, az lgyféllel, az eljaras egyéb résztvevéjével vagy
mas személlyel, szervvel folytatott kapcsolattartasrél feljegyzést készit, vagy annak tényét — ha a cselekmény jellege
azt megengedi — az iratra torténd ravezetéssel rogziti.

Afeljegyzés tartalmazza az eljérasi cselekmény révid 6sszefoglaldsat, a készités datumat, valamint a feljegyzést készitdé
nevét és alairasat.

Az ezen utasitds szerinti eljarasi cselekménnyel 6sszefliggésben az iroda masik irodaval vagy a Hivatal mas szervezeti
egységével irdsban tart kapcsolatot.

5. Iratmintdk haszndlata

A vizsgdld eljarasa soran a dontések, egyes eljarasi cselekményekhez kapcsolodéd iratok megszévegezésekor
az intraneten kozzétett iratmintakat koteles alkalmazni.

6. Ugyregiszter

A Hivatal egyes eljarasaival kapcsolatos legfontosabb adatokat a kiilon utasitdsban meghatarozottak szerint rogziteni
kell az tigyregiszterben.

Ha az ligyregiszterrél szol6 utasitas eltéréen nem rendelkezik, az ligyregiszterben az adatok rogzitéséért az felel6s,
aki az adott eljarasi cselekményt végzi, az azzal kapcsolatos dontést meghozza, illetve aki a dontéssel érintett tigyben
eljaré vizsgalo.

Az irodavezetd felligyeli az ligyregiszter vezetését és gondoskodik arrdl, hogy az teljes korl, megbizhato és naprakész
legyen.

7. Belsé hatdridék

Ha jogszabdly, normativ utasitds, az iroda tigyrendje vagy egyedi vezetdi utasitas eltér6en nem rendelkezik, a vizsgalé
nyolc napon beliil gondoskodik az eljarasi cselekmény elvégzésérél.

8. Szigndlds

A szignalas iratkezelési szabdlyzatban foglalt szabalyai szerint az ligyben eljaré iroda vezetdje jeldli ki az igyben eljaré
vizsgalot (a tovabbiakban: eljaré vizsgalo).

9. Vezetéi kontroll, hatdrid6k figyelése

Az irodavezetd és az Elndkhelyettesi Titkarsag vezetéje folyamatosan ellenérzi, hogy a vizsgaldk a jogszabélyban és
normativ utasitasban foglaltak szerint jarnak-e el, igy kiilonosen, hogy a jogszabalyban vagy normativ utasitdsban
meghatarozott hatédridén belil gondoskodnak-e a szikséges eljarasi cselekmények elvégzésérél, dontések
meghozatalarol.

Az dltaldnos elndkhelyettes meghatdrozza azokat az eljardsi cselekményeket, amelyek tekintetében az érintett
iroda erre kijeldlt munkatarsdnak az eljarasi cselekményre vonatkozé hataridé megtartdsat kiilon is ellenériznie kell,
és az eljarasi cselekmény elmaraddsa esetén ezt rovid Uton jeleznie kell az iroda vezetéjének.

Azirodavezetd, illetve azaltaldnos elndkhelyettes irdnymutatast ad a vizsgalatirdnyara vonatkozdan és ellenérzi, illetve
felligyeli a vizsgaloi dontések, valamint a vizsgalati jelentés szakmai tartalmat, szinvonalat és megalapozottsagat.
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10. Vizsgdlé eljdrdsa, jévdhagydshoz kétdtt aktusok, kiadmdnyozds

Ha jogszabaly, normativ utasitds, az iroda tigyrendje vagy egyedi vezetéi utasitds a dontéshez az elnok, az altaldnos
elndkhelyettes, az irodavezeté vagy csoportvezetd jovahagydsat nem irja eld, az eljard vizsgald onalldan jarhat el
és kiadmanyozhatja a dontést vagy az eljaras soran kikildendd egyéb iratot. Ha az ligyben tdbb eljaré vizsgdld
van, a dontést egyuttesen kiadmanyozhatjik, azzal, hogy halaszthatatlan esetben a vizsgalék valamelyikének
akaddlyoztatasa, illetve tavolléte esetén a dontés nélkiile is kiadmanyozhatd; valamennyi vizsgal6 akadalyoztatésa,
illetve tavolléte esetén a dontést a vizsgald iroda vezetdje vagy vezetd helyettese kiadmanyozza a helyettesités
jelzése mellett.

Ha normativ utasitds vagy az iroda ligyrendje eltéréen nem rendelkezik, az altala vezetett iroda, illetve csoport
feladatkorébe tartozd eljarasokban az iroda, illetve a csoport vezet6je is kiadmanyozasra jogosult vizsgaldnak
mindsil.

A jovahagydsahoz kotott dontések, eljardsi cselekmények, illetve az éltaluk kiadmanyozandé iratok, vagy éltaluk
meghozandé dontés tekintetében a jovahagyasra, dontésre vonatkozé eléterjesztést olyan idében kell eléterjeszteni,
hogy — az adott eljarasi cselekmény elvégzésére, dontés meghozataldra vonatkozé jogszabalyban vagy normativ
utasitdsban meghatdrozott hataridére is figyelemmel - a jovdhagyasra, illetve dontésre legaldbb hdrom nap alljon
a jévahagyd, dontést hozo rendelkezésére.

A birdsag el6tti eljardsokban késziilg iratokat a képviseletet ellatd iroda vezetdje, a Tpvt. 83. § (3) bekezdése szerinti
esetben az eljar6 versenytandacs tagja és a képviseletet ellaté iroda vezetéje egyiittesen kiadmanyozza.

Jévahagyas esetén a jovahagyo alairasat vagy kézjegyét, a jovahagyds datumat, valamint az esetleges kiegészitéseket,
utasitasokat kell feltlintetni az iraton vagy a feljegyzésen. A jovahagyas megtagaddasa esetén ezt a tényt, az esetleges
Ugyintézési utasitasokkal egytt, szintén az iraton, a feljegyzésen vagy kilon feljegyzésben kell jelezni.

11. Tdmogatd iroda véleményének kikérése, részvétele az eljdrdsban

Ha az eljaras soran olyan jogalkalmazasi, jogértelmezési, egyéb elvi vagy jelentds gyakorlati kérdés meriil fel, amelyre

vonatkozéan a Hivatalban még nem alakult ki egyértelmu és egységes dlldspont, vagy egyébként specialis ismereteket

igényl6 gyakorlati kérdés merul fel, kikérheté azon tdamogato iroda véleménye, amely feladatkorére tekintettel

az adott probléma megoldasahoz sziikséges szakértelemmel rendelkezhet. Az ebben az utasitdsban meghatarozott

esetekben a tdmogaté iroda véleményének kikérése kotelezd.

Ha ez az utasitas eltéréen nem rendelkezik, a megkeresett iroda a véleményét

a) ésszer(i idon, de legkésébb a megkereséstdl szamitott 6t napon beliil adja meg, illetve

b) haladéktalanul, de legkésébb harom napon belll adja meg akkor, ha az eljaré vizsgald iroda ligyintézési
hatérideje nyolc nap vagy annél kevesebb.

Ha a véleményezés valamely konkrét vizsgalati cselekményhez kapcsolédik, a megkeresést az eljard vizsgald iroda

szdmdra rendelkezésre all6 hataridé lejarta el6tt olyan idében kell megkildeni a tdmogaté irodanak, hogy annak

véleményezésére megfelel6 id6 alljon rendelkezésre. Ha a kotelezéen kikérendd vélemény bevarasa a megkeresére

irdnyadd hatadridében nem lenne lehetséges, a megkeresd iroda megteszi a szlikséges intézkedéseket a hataridé

meghosszabbitasa irant.

A tdmogatd iroda véleménye a megkeresd irodat nem koti.

Ha a kotelezéen kikérendd véleménnyel a vizsgald egyetért, a véleményezett dontés vagy egyéb eljérasiirat tervezetét

annak megfelel6en médositja, és ezt a tényt az irat lgyiratban maradé példanyén az ,észrevétel nem maradt fent”

jegyzettel és aldirasaval jelzi.

Ha a kotelezéen kikérend6 véleménnyel a vizsgald nem ért egyet, és egy esetleges szébeli egyeztetés utan is érdemi

véleményeltérés marad fenn az érintett irodak kozott, ezt a tényt, valamint a véleménytdl eltérés indokainak lényegét

az Ugyirat szamara készitett feljegyzésben kell rogziteni.

Ha versenyfelligyeleti eljdrdsban a kérdés eldontésének mikéntje jelentés hatdssal lehet a vizsgdlat irdnydra,

a vizsgdlatra forditand6 eréforrdsok mértékére, a vizsgdlod iroda inditvanydra vagy sajat kezdeményezésére

az altaldnos elndkhelyettes donthet Ugy is, hogy a kérdésben ki kell kérni a Versenytanacs véleményét, illetve az eljaro

versenytanacsnak a vizsgalat lefolytatdsdnak mddjéra, irdnyara vonatkozo javaslatat.
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Az ezen utasitasban meghatarozott feladatai elldtasahoz sziikséges mértékig a tdmogato iroda vizsgaldja az eljaras
irataiba betekinthet, eljarasi cselekményeknéljelen lehet,azonban - ha ezen utasitas eltéréen nem rendelkezik —dontés
kiadmanyozasara nem jogosult, az eljarasban érintett személyekkel pedig csak az eljaré vizsgalo kozremiikodésével
tart kapcsolatot.

12. Uzleti vagy magdntitokra vonatkozé nyilatkozatok kezelése, betekintheté iratvdltozat készitése

Az eljaré vizsgald az adatszolgdltatas, nyilatkozat beérkezésétdl vagy — a lefoglalasi mésolat kivételével — az adatnak
a Hivatal birtokédba keruilésétél szamitott tizenot napon belll megvizsgdlja, hogy azzal kapcsolatosan tettek-e lzleti
vagy magantitokra vonatkozd nyilatkozatot, valamint hogy a nyilatkozat megfelel-e a térvényi kovetelményeknek, és
a) ha az indokolt, az adat feltehet6 jogosultjat a Tpvt. 55/A. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozattételre hivja fel,
illetve
b) ha az adat Uizleti titok, magantitok jellegének megitéléséhez az feltétleniil szlikséges, illetve ahhoz a jogosulttdl
tovabbi informécié sziikséges, az adat jogosultjat nyilatkozattételre hivja fel.
Az adatszolgaltatas, nyilatkozat beérkezésétdl vagy - a lefoglalasi masolat kivételével — az adatnak a Hivatal birtokaba
kertilésétdl szamitott tizenot napon belil, az (1) bekezdés vagy a Tpvt. 65/B. § (3) bekezdése szerinti esetben
a megfeleld nyilatkozat beérkezésétdl, de legkésdbb a nyilatkozattételre el6irt hatarido lejartatol szamitott tizenot
napon bellil a vizsgalé dént arrdl, hogy annak tekintetében - részben vagy egészben — megsziinteti a védett adatként
kezelést, vagy erre nem It alapot, és ezért azt tovabbra is védett adatként kezeli.
Az irat vagy annak egy része tekintetében a védett adatként kezelés fenntartasa esetén — ha védett adatként kezelés
megsziintetésérdl szo6lé végzés meghozataldra is sor keriilt, akkor e végzés jogerére emelkedését kdvetéen —
a vizsgalo, szlikség esetén az adatszolgaltaténak, illetve az adat jogosultjanak a Tpvt. 55/A. § (5) bekezdése szerinti
felhivasa utjan, gondoskodik olyan iratvéltozat elkészultérdl, amely a Tpvt. 55/C. § (2) bekezdésének megfelel6en,
ahol lehetséges, ott korilirassal, gydjtéfogalom alkalmazasaval, hatarértékek megadasaval vagy az értelmezést segité
mds mddon utal a korladtozottan megismerheté adat tartalmara.
A vizsgalé gondoskodik arrél, hogy legkésébb az dgazati vizsgélat jelentéstervezetének elkészitéséig, a bejelentéssel
kapcsolatos eljaras lezérasaig, illetve a vizsgalati jelentés Versenytandcs elé terjesztéséig az ligyiratban taldlhatd
valamennyi, korldtozottan megismerheté adatot tartalmazé irat tekintetében rendelkezésre alljon azirat korlatozottan
megismerhetd adatot nem tartalmazo kivonata.
Az iratokba val6 betekintést lehetéség szerint az iratbetekintést engedélyezd dontés kozlését kdvetd nyolc napon
bellli idépontra kell biztositani.
Az iratbetekintés lefolytatasardl jegyzékonyvet kell késziteni.

A panasszal kapcsolatos eljardsban megfeleléen alkalmazni kell a 14. §-t azzal, hogy a korlatozottan megismerheté
adatot nem tartalmazé iratvaltozat rendelkezésre llasardl a panasszal kapcsolatos eljaras lezérasaig kell gondoskodni.

13. Az érintettek adminisztrativ terheinek figyelembe vétele

A felvilagositas, informacio, illetve adatszolgaltatas vagy nyilatkozattétel kdzlésére valo felhivas soran torekedni kell
arra, hogy az az elérni kivant célhoz mérten ardnyos legyen és annak teljesitése az érintettnek a leheté legkisebb
adminisztrativ teherrel jarjon.

Az ezen utasitdsban foglalt, valamely adat vagy irat szolgéltatasara, nyilatkozat megtételére felhivasban eléirhato
hatarid6kre, e hataridék hosszabbitdsara vonatkozé szabalyoktdl indokolt esetben és mértékben az irodavezet6
jovahagyasaval el lehet térni, kiilondsen akkor, ha az eltérést az eljaras hatékony és eredményes lefolytatdsa
—az (1) bekezdésre is figyelemmel - sziikségessé teszi.

14. Eljdrdsi kdltségek
Ha valamely eljarasi cselekmény olyan egyéb eljarasi koltséggel jar, amelyet a Hivatalnak kell el6legeznie, a vizsgald

iroda az eljarasi cselekmény megtétele vagy az arra vonatkozé doéntés meghozatala el6tt el6zetesen egyeztet
a Koltségvetési Irodaval, hogy az el6legezéshez elére lathatdan sziikséges fedezet rendelkezésre alljon.
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Az egyéb eljardsi koltség mértékének megallapitasardl valé dontés meghozatala elétt a vizsgald iroda kikérheti
a Koltségvetési Iroda véleményét. A véleménykérésre megfelel6en alkalmazni kell a 12. § rendelkezéseit.

A Koltségvetési Iroda az eljarasi koltség megelblegezésére, illetve viselésére vonatkozd jogerés és végrehajthato
végzés alapjan haladéktalanul gondoskodik a Hivatalt terhelé 6sszeg kifizetésérol.

15. Hirdetményi kozlés

Hirdetményi kozlés sziikségessége esetén a vizsgald a hirdetmény és a hirdetményi Uton kozlendd kiadmany egy
példanyat megkuldi az Informatikai és Iratiranyitasi Irodanak, amely haladéktalanul gondoskodik a hirdetménynek
a kifiiggesztés napjaként megjeldlt napon legkésébb reggel 8 drakor a honlap erre szolgalé oldalén, valamint
a Hivatal foldszinti fogaddterében taldlhato elektronikus hirdetétablan (a tovabbiakban: hirdetétabla) olyan médon
valé kozzétételérdl, hogy a hirdetmény szovege folyamatosan barki szamara elérhetd legyen, tovabba gondoskodik
a hirdetmény koézponti rendszeren valé kozzétételérdl.

A hirdetmény hirdetétablan valé kifliggesztésének és onnan valé levételének napjat az Informatikai és Iratirdnyitasi
Iroda Ugyintézdje vezeti rd — alairasaval és bélyegzélenyomattal ellatva — a kiadmény hirdetményi kozlés céljara
megkuldott példanydra, majd a kiadmanyt visszakiildi a vizsgald irodanak az tigyiratban valo elhelyezés céljabdl.

16. Versenypdrtolds sziikségességének figyelemmel kisérése

Az eljaras soran folyamatosan figyelemmel kell kisérni a versenypartolds sziikségességét, és ha az eljaré iroda vezetdje
azt sziikségesnek tartja, a javasolt intézkedésrdl és annak indokairol tajékoztatja az EIndkhelyettesi Titkarsagot.
Versenypartolds szikségessége kiilondsen akkor meril fel, ha olyan érdemi versenyprobléma, illetve a tudatos
fogyasztoi dontéshozatal lehetéségeivel kapcsolatos probléma meril fel, amely a vonatkozd jogszabalyi
rendelkezésekbdl, illetve azok hianydbdl vagy a verseny szabadsagat sérté hatdsagi dontésbdl kovetkezik, és ezért
indokolt a jogszabaly el6készitéséért felelds szerv, illetve — ha annak a Tpvt. 85. §-a szerinti feltételei fennallnak -
a dontést hozé hatdésdg megkeresése.

17. EgyiittmUikédési megdllapoddsban foglalt feladatok elldtdsa

Ha a Hivatal és mds hatosag kozott a feladataik hatékonyabb ellatasa, hatosagi eljdrasaik eredményesebb lefolytatasa
érdekében megkotott, az egymas kozotti egylttmiikodés szabalyait meghatdrozé megallapodas (a tovabbiakban:
egyuttmUikodési megallapodas) értesitési, tajékoztatasi vagy mas eljarasi kotelezettséget ir elé az egylittmiikodési
megallapodasban részes masik hatdsag felé, arrol a vizsgalé iroda az egyittmikodési megallapodas alapjan a Hivatal
részérél kapcsolattartoként kijelolt személy (a tovabbiakban: kijeldlt kapcsolattartd) utjan, az egyuttmdkddési
megallapodésban foglaltak szerint haladéktalanul gondoskodik.

A Fogyasztévédelmi Iroda - elsédlegesen az Fttv. 10. §-dban megjeldlt tarshatdsagok &ltal az Fttv. 12. §-a szerinti
egyuttmUikodés keretében adtadott adatok és informéacidk, igy kiiléndsen az Fttv. 20. § (3) bekezdésében, illetve 23. §
(3) bekezdésében elbirt értesitések alapjan — folyamatosan figyelemmel kiséri a feladatkorébe tartozd, mas hatdsag
altal inditott eljarasokat, és amennyiben a Hivatal hataskorébe tartozd, vagy eddigi jogalkalmazési gyakorlattdl
Iényegesen eltérd eljarast észlel, gondoskodik a sziikséges intézkedések megtételérdl.

A kijelolt kapcsolattarté a sziikséges intézkedések megtétele érdekében haladéktalanul értesiti a feladatkorrel
rendelkezé irodat az egyuttm(kodési megéllapodasban részes masik hatosagtol érkezd, folyamatban 1évé eljaras
vagy Uj eljaras inditasa szempontjabdl relevans tajékoztatas, értesités érkezésérél.
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II. Fejezet
Piacelemzés, 4gazati vizsgalat

18. Piacelemzés
Piacelemzés lefolytatdsardl — az elndk altal jovahagyott munkaterv szerint az altalanos elndkhelyettes éltal

el6terjesztett javaslat alapjan (a tovabbiakban: piacelemzési javaslat) — az elndk dont.
A piacelemzési javaslatban be kell mutatni

a) a piacelemzéssel vizsgalandé dgazatot, illetve piaci gyakorlatot, valamint a vizsgalando kérdéseket,
b) azokat a koriilményeket, melyek a piacelemzés készitését indokoljak,

c) az inditas tervezett id6pontjat és a tervezett Gtemezést,

d) az adatgy(jtés lehetséges modszerét az érintettek lehetséges korével,

o

az elemzés lefolytatatasanak tervezett eréforras-, id6- és koltségigényét,

a piacelemzés lefolytatasaért felel6s és az abban kozremiikodd szervezeti egységre vonatkozé javaslatot,
tovabba

9) azt, hogy indokolt-e kiils6 szakért6 vagy tandcsado igénybevétele.

)
2

A piacelemzési javaslatot meg kell kiildeni

a) véleményezés céljabol
aa) a tdmogato irodak, valamint
ab) a vizsgalo irodak, tovabba
b) tajékoztatasul
ba) az elndk
bb) az 4ltaldnos elndkhelyettes, valamint
bc) a Versenytanacs elndke
részére.

Ha a piacelemzési javaslat kiilsé szakért6é vagy tandcsado igénybevételére is javaslatot tesz, azt a fotitkar részére is
meg kell kiildeni véleményezés céljabol.

A kezdeményezés alapjan az elnok dont a piacelemzés elinditasérdl, egyidejlileg kijeldli a piacelemzés lefolytatasaért
felelds irodat, valamint dont arrél, hogy a piacelemzésbe bevonhaté-e kiilsé szakérté vagy tanacsado, tovabba
meghatarozza a piacelemzés litemezését.

A piacelemzés lefolytatasardl, ideértve a piacelemzés megkezdésének a honlapon valé nyilvdnossadgra hozatalat is,
a kijelolt iroda gondoskodik.

A piacelemzés soran az adatok, informaciok irdnt megkeresett személyeket, véllalkozésokat a valaszadas mell6zésének
lehet&ségérdl tajékoztatni kell.

A kijelolt iroda az Gtemtervben megjeldlt idépontban, illetve ha egyébként sziikségesnek tartja, helyzetjelentést
készit a piacelemzés allasarol.

A helyzetjelentés tartalmazza

a) az addig megallapitott tényeket, feltart kdrilményeket,
b) a mar elvégzett és a még elvégzendé adatfeltarasi, kutatasi, elemzési feladatokat,
c) a piacelemzés tovabbi tervezett ltemezését, valamint

d) a piacelemzés soran felmerllé egyéb fontos koriilményeket, javaslatokat.

Akijeloltiroda a helyzetjelentést megkdildi az ein6knek, az dltaldnos elndkhelyettesnek és a Versenytanécs elndkének,
valamint a piacelemzési javaslat véleményezésében részt vett irodédknak.

Ha a piacelemzés lefolytatasa soran a kijeldlt iroda jogsértésre utald korilményt észlel, soron kivil helyzetjelentést
készit, javaslatot téve versenyfelligyeleti eljards meginditdséra a relevansnak itélt tényallas alapjan érintett vizsgalo
irodanak. Ha a javaslattal az érintett iroda egyetért, megteszi a versenyfelligyeleti eljaras meginditasahoz sziikséges
intézkedéseket.

A versenyfelligyeleti eljards meginditasa a piacelemzés tovabbi folytatasat nem érinti.

A kijelolt iroda a piacelemzés eredményét bemutatd tanulmany tervezetét véleményezés céljdbdl megkiildi
a piacelemzési javaslat véleményezésében részt vett irodaknak, valamint tajékoztatasul az altalanos elndkhelyettesnek
és a Versenytanacs elnokének.
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Az észrevételek alapjan véglegesitett tanulmanyt a kijeldlt iroda — a Tpvt. 43/F. § szerinti intézkedésre vonatkoz6
esetleges javaslatdval egyitt — kiadmdanyozasra felterjeszti az elndknek.

Az elndk dontését kovetden a kijeldlt iroda gondoskodik a piacelemzés eredményét bemutatd tanulménynak
a honlapon valé kozzétételérdl.

A piacelemzés soran a piacelemzés eredményét bemutaté tanulmanyt az elndk, az egyéb iratokat pedig a piacelemzés
lefolytatasara kijelolt iroda vezetdje kiadmanyozza.

19. Agazativizsgdlat

Agazati vizsgalat lefolytatasardl — az elndk &ltal jévahagyott munkaterv szerint az altalanos elndkhelyettesnek

az dgazati vizsgalat koncepcidjat tartalmazo javaslata alapjan — az elnok dont.
Az 4gazati vizsgalati koncepcidban be kell mutatni

a) az dgazati vizsgélattal érintett dgazatot,

b) azokat a piaci kortilményeket, melyek az 4gazati vizsgalat készitését indokoljak,

<) az agazati vizsgélat inditasanak tervezett idépontjat és tervezett Gitemezését,

d) az adatgy(jtés lehetséges modszerét az érintettek lehetséges korével,

e) a vizsgalat lefolytatatasanak tervezett eréforras-, id6- és koltségigényét,

f) a vizsgalat lefolytatasdért felelds és az abban kozremUikodd szervezeti egységre vonatkozd javaslatot, tovabba

g) a mas tagdllami versenyhatdsag vagy a Bizottsag altal az érintett dgazat vagy piac tekintetében korabban
lefolytatott vizsgélatokat.
Az dgazati vizsgélati koncepciot meg kell kiildeni

a) véleményezés céljabol

aa) a tdmogato irodak, valamint

ab) az dgazati vizsgalatban kdzrem(ikddésre javasolt irodak, tovabba
b) tajékoztatasul

ba) az elnok

bb) az altalanos elnokhelyettes, valamint

bc) a Versenytanacs elndke
részére.

Az dgazati vizsgalat meginditdsaval egyidejlleg az elndk kijeloli az d4gazati vizsgélat lefolytatasaért felelds irodat,
meghatarozva az dgazati vizsgalat Utemezését, befejezésének hatéridejét.

Az elndk dontését kovetd tizenodt napon belll a kijelolt iroda elékésziti az dgazati vizsgadlat meginditasardl szolo
végzés és hirdetmény tervezetét.

A kijelolt iroda az dgazati vizsgdlat meginditasardl szol6 végzés elndk altali kiadmanyozasat kévetéen gondoskodik
a hirdetménynek a honlapon valé kdzzétételérdl.

A Nemzetkozi Iroda rogziti az dgazati vizsgalatot indit6 végzés adatait az ECN-ET rendszerben.

A kijelolt iroda az agazati vizsgalat meginditasatol szamitott harminc napon belll gondoskodik az elsé adatkérd
végzések kiklldésérol.

Adatszolgaltatasra felhivas esetén az adatszolgaltatasra kotelezett tizendt, illetve — az adatkérés Gsszetettségébdl
kdvetkezéen — harmincnapos hatéridével, ismételt adatkérés esetén pedig nyolc-, illetve tizen6t napos hataridével
hivhaté fel adat, irat szolgéltatasara. Ez a hatarid6 kérelemre egy alkalommal, legfeljebb tizen6t nappal hosszabbithaté
meg.

A kijelolt iroda az Gtemtervben megjel6lt idépontban, de legalabb félévente helyzetjelentést készit az 4dgazati
vizsgalat allasarol.

A helyzetjelentés tartalmazza

a) az addig megallapitott tényallast,

b) a mar elvégzett és a még elvégzendé vizsgdlati cselekményeket,

8

) az agazati vizsgalat tovabbi tervezett litemezését, valamint
d) az agazati vizsgalat soran felmer(l6 egyéb fontos koriilményeket.
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31.§

Akijeloltiroda a helyzetjelentést megkuildi az eln6knek, az dltaldnos elndkhelyettesnek és a Versenytanécs elndkének,
valamint az dgazati vizsgalati koncepcié véleményezésében részt vett iroddknak.

Ha az agazativizsgélat lefolytatasa soran a kijel6lt iroda jogsértésre utalé koriilményt észlel, soron kiviil helyzetjelentést
készit, javaslatot téve Gigyinditasra a relevansnak itélt tényallas alapjan érintett vizsgélo irodanak.

Amennyiben az Gigyinditasi javaslattal az érintett iroda egyetért, megteszi a versenyfelligyeleti eljaras meginditasahoz
sziikséges intézkedéseket. A versenyfelligyeleti eljaras inditasa az agazati vizsgalat tovabbi folytatasat nem érinti.

Akijeloltiroda az dgazativizsgalat eredményérdl sz6l6 jelentés tervezetét véleményezés céljabol megkuldiaz altaldnos
elndkhelyettesnek, valamint az dgazati vizsgélat koncepcidjanak véleményezésében részt vett irodaknak.

Az 4gazati vizsgalati jelentés tartalmazza

a) az agazati vizsgalat targyat, igy kilonosen a vizsgalt kérdéseket,

n

) az dgazati vizsgalatba vont vallalkozasok és piaci magatartasok részletes bemutatasat,

d az agazati vizsgélat soran feltart tényeket és megallapitasokat,

e) az dgazati vizsgalt eredményeként feltart magatartds értékelését, annak feltart okait, javaslatokat.

A kijelolt iroda az dgazati vizsgalat eredményérdl sz616 jelentésnek a Tpvt. 43/E. § szerint észrevételezésre bocsatando
tervezetét jévahagyasra felterjeszti az elndknek, és egyben inditvanyt tesz arra, hogy a tervezet észrevételezésére

b) az dgazati vizsgalattal érintett piacok részletes bemutatdsat,
)

aTpvt. 43/E. § (2) bekezdése vagy (3) bekezdése szerinti kertiljon sor.

Az elndk jovahagyasa alapjan a kijelolt iroda lefolytatja a jelentéstervezet észrevételezésével kapcsolatos eljarast,
tovadbbd elkésziti az irasbeli észrevételekrdl, illetve a meghallgatasrél késziilt 6sszefoglalot vagy jegyzdkonyvet,
valamint az dgazati vizsgélat eredményérél sz616 jelentés végleges valtozatat, majd — az (1) bekezdésben jelzettekkel
valoé egyeztetést kdvetden — kiadmanyozasra felterjeszti az elndknek.

Az elndk dontését kdvetden a kijeldlt iroda gondoskodik az dgazati vizsgélat Tpvt. 43/E. § (4) bekezdése szerinti
dokumentumainak a honlapon valé kozzétételérdl.

Az 4gazati vizsgalat eredménye alapjan a kijel6lt iroda javaslatot tesz az elndknek a Tpvt. 43/F. § szerinti intézkedésre.
A Nemzetkdzi Iroda rogziti az ECN-ET rendszerben az dgazati vizsgélat lezarultanak tényét és a vizsgalat eredményére
vonatkozé adatokat.

Az 4gazati vizsgalat soran eljarasi birsagot kiszabd végzés tervezetét a Jogi Iroda véleményezi.

Az dgazati vizsgalat soran hozott végzés birdsagi fellilvizsgalatara iranyulo eljarasban a Hivatalt a Jogi Iroda képviseli.
Az dgazati vizsgalat soran

a) az dgazati vizsgélatot megindité végzést és az dgazati vizsgalatot lezérd jelentést az elndk,

b) az egyéb iratokat a kijel6lt iroda vezetdje

kiadmanyozza.

Ill. Fejezet
A panasszal kapcsolatos eljaras

20. A panasz és a panaszként kezelendé beadvdnyok

E Fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni ajogsértés miatt a Hivatal eljarasat kezdeményezd, aTpvt. 43/H.§ (1) bekezdése

szerinti bejelentésnek nem mindsiilé beadvéanyra.

A més hatésagtol vagy a Tpvt. 70. § (2) bekezdése szerint a birdségtdl attett, jogsértés miatt a Hivatal eljarasat

kezdeményezé beadvanyra ezen Fejezet rendelkezéseit kell azzal az eltéréssel alkalmazni, hogy

a) anem az attevé hatdsag sajat észlelésén alapuld beadvany, és a birésagtol attett beadvany esetén panaszosnak
a beadvanyt tevét kell tekinteni,

b) azattevd hatdsdg sajat észlelésénalapuld beadvany esetén az dttevd hatdsagot csak azeljards versenyfeliigyeleti
eljaras meginditasa nélkili lezérasarol és annak indokairdl kell levélben tajékoztatni.

Az elndk vagy az altaldnos elndkhelyettes a (2) bekezdés a) pontja szerinti esetben is donthet ugy, hogy az attevd

hatosagot az eljaras lezérasardl és annak indokairol tajékoztatni kell.

Ha a jogsértés miatt a Hivatal eljarasat kezdeményezd, szdbeli — személyes vagy telefonos - meghallgatason
el6terjesztett folyamodvényrdl (a tovabbiakban: folyamodvany) a meghallgatas alapjan egyértelm(vé valik, hogy
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33.§

nyilvanvaléan alaptalan, vagy annak targyaban az eljards mas hatdsag hataskérébe tartozik, az Ugyfélszolgalati Iroda
errdl, illetve az eljdrasra hataskorrel rendelkezé hatdsagrdl a folyamodvénnyal él6t széban téjékoztatja.

Ha a folyamodvany az (1) bekezdés alapjan nem intézhet6 el, és a folyamodvany targyanak tovébbi vizsgalata
indokolt, az Ugyfélszolgaélati Iroda felhivja a folyamodvannyal é16 figyelmét a panasztétel és a bejelentés lehetéségére,
erre iranyuld kérelme esetén személyes meghallgatas esetén jegyzékdnyvben rogziti a panaszt, illetve - ha
a folyamodvany targya a Felderitd Iroda feladatkorébe tartozik — atiranyitja a folyamodvannyal él6t a Felderit6 Iroda
kijelolt vizsgaléjahoz.

Az Ugyfélszolgalati Iroda nyilvantartast vezet a meghallgatasokrél, amelyben régziteni kell a meghallgatas idépontjat,
a folyamodvany targyat és a folyamodvany elintézésének modjat.

A kartellre vonatkozé informacié nem bejelentés vagy engedékenységi kérelem keretében torténd szolgaltatasat

aTpvt. 43/1. §-a szerinti panasznak kell tekinteni akkor is, ha

a) azzal egyidejlileg az informacidt szolgaltatd személy eljards meginditasat vagy dijat nem kért kifejezetten,
valamint

b) a versenyfelugyeleti eljardsban maér tanuként részt vevé személy oOnként, sajat kezdeményezésre
a tanumeghallgatédson kiviil szolgaltatta az informaciét.

A kartellre vonatkozo informacidt személyesen szolgaltatd személyt a Felderité Iroda hallgatja meg.

A vizsgald felhivja az informaciét személyesen szolgéltatd személy figyelmét arra, hogy a Tpvt. 43/G. § (3) bekezdése

alapjan kérheti, hogy ne fedjék fel azt a tényt, hogy a Hivatalnal panasszal élt.

Ha az informacidt szolgaltaté személy az informacio szolgaltatasaval egyidejlileg a Tpvt. 79/A. §-a szerinti dijigényét is

jelzi, meghallgatasa soran tajékoztatni kell a dijra vonatkozé altaldnos szabélyokrol és arrél, hogy dijigényét a panasz

vizsgélatat kovetéen a Hivatalnak a Tpvt. 79/B. § (2) bekezdése szerinti tdjékoztatasatol szamitott 6t napon beldl kell

majd hivatalosan megtennie, tovabba ha személyazonossagat ellenérizheté médon nem térja fel a Hivatal részére,

figyelmeztetni kell, hogy ennek hidnyaban részére a Tpvt. 79/A. § (1) vagy (2) bekezdése szerinti dij nem jar.

A személyes informacidszolgaltatasrol jegyzékonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell a (3) és (4) bekezdésben

eldirt tajékoztatast, illetve annak tudomasulvételét is. A jegyz6kdnyvhoz csatolni kell az dtadott iratot.

Ha az informdciét szolgdltatd személy személyazonossagat ellenérizheté mdédon nem tarja fel a Hivatal részére,

az informdcié szolgdltatasarol készitend6 feljegyzésben rogziteni kell az informdcié Hivatal rendelkezésére

bocsatasanak koriilményeit, valamint a (4) bekezdés szerinti kioktatas tényét.

21. Az Ugyfélszolgdlati Iroda eljdrdsa

Az Ugyfélszolgalati Iroda a panasz beérkezése utan ellenérzi, hogy a panasz

a) kartellre vonatkozik-e,

b) targyaban indult-e versenyfelligyeleti eljaras,
)

targyaban érkezett-e bejelentés a Hivatalhoz,

n

d) nyilvdnvaléan alaptalannak tekintheté-e,
e) a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésagnak valé megkiildésének van-e helye,
f) ismételten elSterjesztettnek tekintheté-e,

g) névtelennek tekinthetdé-e.
Nyilvanvaléan alaptalannak tekinthetd az a panasz, amelynek

a) targyaban az eljaras lefolytatasa a Tpvt. 86. § (1) bekezdése szerint a birdsag hataskorébe tartozik,
b) targya nem tartozik azon jogszabdlyi rendelkezések hatdlya ald, amelyek megsértése esetén a Hivatal jér el,
<) targyaban a Hivatal eljardsdnak meginditasara térvényben meghatérozott hataridé lejart, vagy

d) targyaban jogsértés — a panaszban el6adott tényallas valdtlansaga okdn - nyilvanvaléan nem valészin(sitheté.
Ismételten el6terjesztettnek tekintheté az ugyanazon panaszos éaltal tett korabbi panasszal azonos tartalmu
- ugyanazon vallalkozéds egyazon magatartdsa targydban tett — panasz, azzal, hogy ennek megitélése soran
figyelemmel kell lenni a korabbi panasz elintézése soran irdnyadd korllményekben idékozben bekovetkezett
véltozésra is.

Névtelen panasznak az a panasz minésul, amelybdl

a) postai uton érkezett beadvany esetében a panaszos neve és cime,

b) elektronikus levélben érkezett beadvéany esetében a kiildé kiléte

nem allapithaté meg.



6814

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi53.5zam

34.8
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Ha a panaszban jogsértéként kifogasolt konkrét magatartas, tevékenység vagy allapot targya (a tovabbiakban egyiitt:
panasz targya) kartellre vonatkozik, az Ugyfélszolgalati Iroda az eljaréast a Felderitd Irodanak adja at.

Ha a kartellre vonatkozé panasz targyaban korabban meginditott versenyfelligyeleti eljardas még folyamatban
van, az Ugyfélszolgalati Iroda az eljarast atadja a versenyfeliigyeleti eljarasban eljaré vizsgalé irodanak. Az egyéb
folyamatban Iévé versenyfelligyeleti eljaras esetén az Ugyfélszolgalati Iroda a panaszos Tpvt. 43/1. § (5) bekezdése
szerinti tajékoztatasaval egyidejlleg a panaszrél tajékoztatja a versenyfelligyeleti eljarasban eljaré vizsgalot, és
az eljarast lezarja.

Ha a panasz targyaban korabban meginditott versenyfelligyeleti eljaras lezarult, az Ugyfélszolgalati Iroda a panaszos
Tpvt. 43/1. § (5) bekezdése szerinti tdjékoztatdsaval egyidejlileg a panasszal kapcsolatos eljarast lezarja.

Ha a panasszal azonos targyu korabbi bejelentéssel kapcsolatos eljaras még folyamatban van, az Ugyfélszolgalati lroda
atadja az eljarast a bejelentéssel kapcsolatban eljaré vizsgald irodanak, egyidejlleg a panaszosnak visszaigazolast
kild, amely levélben tajékoztatja a panasszal kapcsolatos eljards torvényi szabdlyairdl, valamint arrél, hogy panaszat
a Hivatal kézhez vette, és azt a bejelentés kapcsan vizsgélja (a tovabbiakban: visszaigazolas).

Ha a panasszal azonos targyu kordbbi bejelentéssel kapcsolatos eljaras versenyfelligyeleti eljaras inditdsa nélkil
lezarult, az Ugyfélszolgalati Iroda errél a tényrél - a bejelentés alapjan a versenyfelligyeleti eljaras inditasa feltételeinek
fenn nem 4lltardl hozott végzésben foglalt indokoknak megfelelé rovid indokolédssal - tajékoztatja a panaszost, és
az eljarast lezérja. Ha a Hivatal a panasszal azonos targyu korabbi bejelentést attette a hataskorrel és illetékességgel
rendelkez6 hatésaghoz, az Ugyfélszolgalati Iroda megkiildi a panaszt ugyanennek a hatésagnak.

Ha az ismételten elSterjesztett panasz targyaban versenyfeliigyeleti eljaras vagy bejelentéssel kapcsolatos eljaras
van folyamatban, és az Ujabb panasz a panaszolt magatartds vonatkozdsdban tovébbi bizonyitékokat tartalmaz,
az Ugyfélszolgalati Iroda a panaszrél tajékoztatja a versenyfelligyeleti eljarasban, illetve a bejelentéssel kapcsolatban
eljaro vizsgaldt, egyebekben a panasszal kapcsolatos eljarast — a panaszos kiilon tdjékoztatasa nélkil — lezérja. Ha
a tajékoztatas alapjan a vizsgald iroda vizsgaldja ugy itéli meg, hogy a panaszban foglalt informacio a versenytanacsi
szakaszban 1évé versenyfelligyeleti eljarasban az Ugy elbirdlasara hatassal lehet, errél tajékoztatja az eljard
versenytanacsot.

Az e §-ban foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni akkor is, ha a panasz tdrgydban a panasz elintézése soran, annak
lezardsa el6tt indul - nem az adott panasz alapjan — bejelentéssel kapcsolatos eljaras vagy versenyfelligyeleti eljaras.

Ha a panasz a 34. § alapjan nem intézhetd el, de a panasz nyilvanvaléan alaptalan, az Ugyfélszolgalati Iroda a panasszal

kapcsolatos eljarast az aldbbiak szerint lezérja:

a) ha a panasz targydban torténd eljardsra mas hatésag hatéskore egyértelmlien megdllapithatd, a panaszt
—atisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmanak megsértése miatt eljaré hatésagok kozott a fogyasztdkkal
szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalméardl sz616 2008. évi XLVII. torvény (a tovabbiakban:
Fttv.) 10. §-a szerinti masik hatdsag éltal a Hivatalhoz attett, az Fttv. szerinti jogsértés miatti panasz kivételével -
megkadildi a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatdsagnak, vagy

b) a panaszost az indokok megaddsaval, birdsagi hataskorbe tartozé ligy esetén ennek jelzése mellett errdl
tajékoztatja.

Ha a panasz az (1) bekezdés alapjan nem intézhetd el, a Hivatal hataskore fenndllasanak, illetve a panasz targya

tovabbi tisztézasa érdekében az Ugyfélszolgalati Iroda nyolcnapos hataridé megjellésével a panaszost, illetve

- sziikség esetén — tizendt napos hataridével a panaszoltat tovabbi felvilagositas és informacié kdzlésére hivhatja fel.

A Fogyasztévédelmi Iroda feladatkdrébe tartozé jogsértés miatti panasz esetén a Hivatal hataskore fennallasanak

megallapitasahoz az aldbbi adatok beszerzése sziikséges:

a) a kereskedelmi gyakorlat észlelésének modja, helye,

b) a kereskedelmi gyakorlat, illetve kereskedelmi kommunikécié egyéb helye, médja, eszkoze,

<) a kereskedelmi gyakorlat idétartama,
d) a kereskedelmi gyakorlattal érintett foldrajzi tertilet nagysaga,
e) a kereskedelmi gyakorlattal érintett tizletek szama, illetve

f) a kereskedelmi gyakorlattal érintett arumennyiség.

Ha a felvilagositas és informacié kozlésére vonatkozd felhivasra az el6irt hataridén bellil nem vagy nem kielégit6é
tartalommal érkezik valasz, az Ugyfélszolgalati Iroda kizérélag a Hivatal hataskorének tisztazasa érdekében sziikség
esetén ismételten felhivhatja a panaszost és a panaszoltat a felvildgositds, informacié kozlésére.

A felvildgositas és informacio kozlésére vonatkozo felhivasban meghatéarozott hataridé a panaszolt kérelmére egy
alkalommal legfeljebb tizenét nappal meghosszabbithato.
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(6)

Ha a panaszos, illetve a panaszolt a felvilagositas és informacié kozlésére vonatkozo felhivasnak nem tesz eleget,
az Ugyfélszolgalati Iroda a rendelkezésre all6 adatok alapjan dént. Erre a panaszost, illetve a panaszoltat a felhivasban
figyelmeztetni kell.

A rendelkezésre &ll6 informéacidk alapjan az Ugyfélszolgalati Iroda

a) apanaszt - az Fttv. 10. §-a szerinti masik hatdsag altal a Hivatalhoz attett, az Fttv. szerinti jogsértés miatti panasz
kivételével — megkildi a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatdsdgnak, és a panasszal kapcsolatos
eljarast lezarja, ha megallapithatd, hogy a panasz targydban az eljaras nem a Hivatal hatdskorébe tartozik,

b) hataskori egyeztetést kezdeményez, ha az Fttv. 10. §-a szerinti masik hat6sag altal a Hivatalhoz &ttett, az Fttv.
szerinti jogsértés miatti panasz tekintetében megallapithaté, hogy azzal kapcsolatban az eljarads nem a Hivatal
hataskorébe tartozik,

) a panasszal kapcsolatos eljarast lezarja és a panaszost az indokok megaddsaval, birésagi hataskorbe tartozé
gy esetén ennek jelzése mellett errél tajékoztatja, ha a panasz nyilvénvaléan alaptalan,

d) az eljarast atadja a feladatkorrel rendelkezd vizsgalé irodanak, ha a panasz alapjan jogsértés valdszindGsithetd,

vagy
e) egyéb esetben az eljarast ideiglenesen lezérja.

Az ideiglenesen lezart eljards Ugyiratat az érintett vizsgald iroda vezetdjének eltérd intézkedéséig, illetve az eljaras
lezaréasaig az Ugyfélszolgalati Iroda 6rzi vagy gondoskodik annak irattarba adasarol.

A kartellel kapcsolatos panaszt kivéve az Ugyfélszolgalati Iroda legkésébb az eljaras vizsgald irodanak valé dtadasaval,
vagy az eljaras ideiglenes lezérasardl valé dontéssel egyidejlleg — ha a panaszosnak a sziikséges felvilagositas,
informacié kozlésére valo felhivasara nem keriilt még sor — a panaszosnak visszaigazolast kld.

Ha a panasz tobb vizsgalé iroda feladatkérébe tartozd jogsértésre utal, az Ugyfélszolgalati Iroda a tébbi érintett
vizsgdlo iroda egyidejl értesitése mellett dtadja a panasszal kapcsolatos eljarast a feladatkoriikbe tartozé jogsértés
tekintetében az érintett vizsgdlé iroddknak, azzal, hogy sziikség esetén az Elndkhelyettesi Titkarsag vezetéjével
egyeztetve meghatarozza a relevansabbnak itélt tényallas alapjan eljaré vizsgalo irodat (a tovabbiakban: els6 helyen
felelés iroda).

A Felderitd Iroda érintettsége esetén minden esetben részére kell atadni az eljarast.

Az Ugyfélszolgélati Iroda a panasz beérkezésétél szamitott tizendt napon beliil kételes elvégezni a panasz vizsgalatat.

Az Ugyfélszolgalati Iroda vizsgaléjanak

a) a panasznak a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésagnak vald megkiildésére,
b) a panasszal kapcsolatos eljaras nyilvanvalé alaptalansédg okan valé lezarasara,
<) a panasszal kapcsolatos eljaras ideiglenes lezaraséra,

d) a panasz vizsgalé irodanak valé dtadasara
vonatkozé déntéséhez az Ugyfélszolgalati Iroda vezetjének jovahagyasa sziikséges.

22. Eljdrds az Ugyfélszolgdlati Iroda dltal véglegesen nem lezdrhaté eljdrdsok esetében

Azideiglenesen lezart eljaras tekintetében a vizsgéld iroda - sajat vagy azltaldnos elndkhelyettes kezdeményezésére -
az Ugyfélszolgalati Iroda dontését — sziikség esetén az ligyiratnak az Ugyfélszolgalati Irodatél vagy az irattarbol valé
kikérése és tanulmanyozasa alapjan - feliilbiralhatja, és donthet a panasz kapcséan szlikséges tovabbi intézkedésekrdl.
Ha az Ugyfélszolgalati lroda még nem kiildte meg a panaszosnak a Tpvt. 43/1.§ (4) és (5) bekezdésében el6irt értesitést,
tajékoztatast, arrdl a tovabbiakban a vizsgélé iroda gondoskodik.

A Felderit6 Iroda el6zetesen mindsiti a kartellra vonatkozd, nem engedékenységi kérelem keretében szolgéltatott
informaciét, és ha az el6zetes mindsités eredményeként az informacié feltehetéleg a Tpvt. 79/A. § (1), illetve
(2) bekezdése szerint mindsiilhet, arrdl a Felderité Iroda kilon feljegyzést készit.
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Ha az adott panasz alapjan nem indul versenyfelligyeleti eljaras, a szolgaltatott informaciénak a Tpvt. 79/A. § (1) vagy
(2) bekezdés szerinti mindsitése kizart; err6l a panaszost csak akkor kell irdsban téjékoztatni, ha panaszaval egyiitt
aTpvt. 79/A. §-a szerinti dijat is igényelt.

Ha a Hivatal hataskorének megallapitasahoz és a jogsértés valdszinUGsithet6ségérdl valdé dontéshez sziikséges
valamennyi adat rendelkezésre 4ll, a vizsgalé megallapitja, hogy

a) versenyfeliigyeleti eljards meginditasa szlikséges,
b) a panasz hatéaskorrel és illetékességgel rendelkezé més hatésagnak valé megkildésének van helye,
<) a panasz alapjan jogsértés nem valoszinUsithetd,

d) versenyfelligyeleti eljaras meginditasa mellézhetd, vagy

e) aTpvt. 91/K. § (2) bekezdése szerinti végrehajtas iranti megkeresés sziikséges.

Az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti esetben a vizsgald iroda megteszi a dontésnek megfeleld intézkedéseket.

Az (1) bekezdés c) pontja szerinti esetben a panasszal kapcsolatos eljaras lezarasardl, tovabbda az (1) bekezdés d) pontja
szerinti esetben a versenyfelligyeleti eljards meginditadsanak mell6zésérdl, valamint az (1) bekezdés e) pontja szerinti
esetben a végrehajtés irdnti megkeresésrdl a vizsgaloé iroda vezetdjének indokolt javaslatara

a) kartellre vonatkozo panasz esetén az elnok,
b) egyéb esetben az altalanos elndkhelyettes
dont.

Ha a (3) bekezdés szerinti esetben az elndk, illetve az altaldnos elndkhelyettes a versenyfelligyeleti eljaras
meginditdsanak sziikségessége mellett dont, a vizsgald iroda megteszi az ehhez sziikséges intézkedéseket.

A versenyfelligyeleti eljards meginditasa az (1) bekezdés d) pontjanak alkalmazasaban

a) a kozérdek hidnya, vagy

b) a vizsgalo iroda, illetve a Hivatal folyamatban 1évé eljarasok, jelentésebb feladatok miatti leterheltsége
alapjan mellézheté.

Ha a 44. § (1) bekezdése szerinti dontéshez tovabbi informacidra van sziikség, a panasz vizsgald irodara érkezését
kovetd tizendt napon bellil a panaszost nyolcnapos, illetve — szilkség esetén — a panaszoltat tizendt napos hataridével
a szlikséges felvilagositas, informacid kdzlésére kell felhivni. Ez a hatarid6 kérelemre egy alkalommal, legfeljebb nyolc
nappal hosszabbithaté meg.

Ha a panaszos, illetve a panaszolt a felvilagositds, informacio kozlésére vonatkozo felhivasnak nem tesz eleget,
a rendelkezésre allé adatok alapjan kell donteni. Erre a panaszost, illetve a panaszoltat a felhivasban figyelmeztetni
kell.

A44.8 (1) bekezdése szerinti dontést —a 42. § (1) bekezdése szerinti panaszokrol valé dontés kivételével — az eljarasnak
az Ugyfélszolgalati Iroda altali dtadasatdl szamitott két honapon beliil kell meghozni.

Az (1) bekezdés szerinti hatarid6 az altaldnos elndkhelyettes jévdhagyasaval meghosszabbithato.

A (2) bekezdés szerinti kérelem tartalmazza

a) a hosszabbitasi igény indokat,
b) a hosszabbitasig eltelt id6ben elvégzett vizsgélati cselekmények ismertetését,
<) a hosszabbitds tartama alatt még elvégzendé tervezett vizsgalati cselekmények ismertetését.

A panasszal kapcsolatos eljaras

a) a panasznak a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésdgnak valdé megkiildésével,

b) —a (2) bekezdés szerinti eltéréssel — a 44. § (2) és (3) bekezdés alapjan meghozott dontéssel,

<) ha az Ugyfélszolgalati Irodanak az eljaras ideiglenes lezarasardl hozott déntésétdl eltéré dontés idékdzben
nem sziiletett, a panasz beérkezésétdl szamitott hat honap elteltével

lezarul.

A versenyfelligyeleti eljaras meginditasanak a 44. § (5) bekezdés b) pontjaban jelzett okbdl torténé mellézése esetén
a panasszal kapcsolatos eljaras fliggében marad a Tpvt. 43/1. § (5) bekezdés szerinti idépontig.

Ha a panasz tobb vizsgald iroda feladatkorébe tartozoé jogsértésre utal, az egyes vizsgalo irodak a sajat feladatkoriikbe
tartozd jogsértések tekintetében - az 51. §-ra is figyelemmel - 6nélldan jarnak el, azzal, hogy el6zetesen egyeztetnek
aTpvt.43/1. §-a szerinti eljarasi cselekmény elvégzésérél és kdlcsondsen tajékoztatjadk egymast a panasszal kapcsolatos
eljaras soran hozott dontésekrél.
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A nem elsé helyen felelés iroda a 44. § (1) bekezdés szerinti dontését, tovabba az elnok, illetve az &ltaldnos
elndkhelyettes dontését kozli az elsé helyen felelés irodaval.

Az elsé helyen felelés iroda gondoskodik a panaszosnak a Tpvt. 43/1. § (4) és (5) bekezdésében, illetve az ebben
az utasitasban eldirt tajékoztatasardl, a panasznak a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésagnak valo
megkuldésérél.

Az eljaré vizsgdlonak a 44. § (1) bekezdése a) és b) pontja szerinti dontéséhez az irodavezeté jovahagydsa sziikséges.

23. A panasszal kapcsolatos eljdrds egyéb szabdlyai

E Fejezet szabdlyait a névtelen és a visszavont panaszra azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a panasz hataskorrel
és illetékességgel rendelkezé mas hatdsdgnak valé megkiildésére, a panaszos Tpvt. 43/1. § (4) és (5) bekezdése szerinti
tdjékoztatasara, valamint visszaigazolas kildésére nem kerdil sor.

Ha a panasz ugyanazon magatartas vonatkozasaban tobbfajta jogsértésre utal, a panasszal kapcsolatos eljaras csak
akkor zérhato le, ha annak feltételei valamennyi jogsértés tekintetében fennallnak.

Az elektronikus levélben érkezd beadvany tekintetében a panaszossal elektronikus levélben, kiadméanyozott iratok
esetében az iratot nem szerkeszthetd pdf formatumban az elektronikus levélhez csatolva kell kapcsolatot tartani.

Ha a panasszal kapcsolatos eljards sordn megallapitast nyer, hogy az Fttv. 10. §-a szerinti masik hatdsag altal
a Hivatalhoz attett, az Fttv. rendelkezéseinek megsértése miatti panasz targyaban valo eljarasra nem a Hivatalnak,
hanem az attevé hatésdgnak van hatdskore, a Ket. 23. § (1) bekezdés b) pontja és (2) bekezdése alkalmazasaval
- az eljaras szakaszatdl fliggéen - az Ugyfélszolgélati Iroda vezetéje a Fogyasztévédelmi Iroda vezetSjével vald
egyeztetést kovetben, illetve a Fogyasztévédelmi Iroda vezetje — az altaldnos elndkhelyettes jovahagydsaval —
haladéktalanul hataskori egyeztetést kezdeményez az érintett hatésaggal.

Ha a hatédskori egyeztetés egy honapon belll nem vezet eredményre, a Févarosi Kozigazgatasi és Munkaligyi
Birdsagnak az eljaré hatdsag kijeldlésére iranyuld eljarasa kezdeményezésérdl — az eljaras szakaszatdl fliggéen —
az Ugyfélszolgalati Iroda vezetéje a Fogyasztévédelmi Iroda vezetbjével valé egyeztetést kdvetSen, illetve
a Fogyasztévédelmi Iroda vezet6je a Jogi Iroda véleményének kikérésével készitett eléterjesztése alapjan az altaldnos
elndkhelyettes dont.

Ha a hataskori egyeztetés eredményeként tisztazédik, hogy a panasz targydban az eljards nem a Hivatal hatdskorébe
tartozik, az eljaré iroda a panaszt megkaildi a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd hatésagnak, és a panasszal
kapcsolatos eljarast lezarja.

Ha a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmanak megsértése miatti panasznak az Fttv. 10. §-a szerinti masik
hatésagnak valé megkiildése esetén az érintett hatdésdg hatdskori egyeztetést kezdeményez, az egyeztetésben
- az eljaras szakaszatol fliggéen — az Ugyfélszolgalati Iroda vezetje a Fogyasztovédelmi Iroda vezetbjével egyeztetve,
illetve a Fogyasztévédelmi Iroda vezetdje vesz részt azzal, hogy a Jogi Iroda véleményét is ki kell kérni.

A Févarosi Kdzigazgatasi és Munkaligyi Birésadgnak az eljard hatdséag kijelolésére irdnyuld eljarasaban a Hivatalt a Jogi
Iroda képviseli.

Az Ugyfélszolgalati Iroda havonta korlatozottan megismerheté adatot nem tartalmazé beszamol6t készit az adott
idészakban ideiglenesen lezart eljarasokrol.

A beszamold legalabb a kovetkezé adatokat tartalmazza:

a) a panasz iktatészama,

b) a panasz beérkezésének napja,

c) annak megjeldlése, hogy a panasz
ca) maganszemélytdl,
cb) véllalkozastdl,
o) civil szervezettdl vagy kozintézménytdl,
cd hat6sagtol, vagy

birésagtol érkezett-e; a cd) alpont szerinti esetben a hatdsag nevét és annak tényét is megjeldlve,
hogy a hatdsdg sajat észlelésén vagy beadvany attételén alapul-e,
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d) annak ténye, ha a panasz névtelennek mindésdil,

e) a panaszolt vallalkozas neve,

f) a panasz targyanak rovid leirasa,

g) azideiglenes lezaras ténye és annak indoka, valamint

h) annak a vizsgald irodanak, valamint - sziikség esetén - tovabbi érintett vizsgdlé irodanak a megjeldlése,

amelynek feladatkorébe a panasz targya szerint tartozik.
A beszamol6t az Ugyfélszolgalati Iroda — minden esetben elektronikus formaban is — megkiildi az Elndkhelyettesi
Titkarsdgnak és a vizsgalé irodak vezetSinek.

Az Informatikai és Iratiranyitasi Iroda az Ugyregiszter adatai alapjan havonta ellenérzi, hogy a 47. § (1) bekezdés
c) pontja és 47. § (2) bekezdése szerinti eljarasok kozil az ott meghatéarozott okbdl melyeket kell tovabbi kilon
intézkedés nélkil lezartnak tekinteni, tovabba a lezaras tényérdl - a sziikséges tovabbi feladatok megtétele
érdekében - tajékoztatja az Ugyfélszolgalati Irodat, az érintett vizsgalé irodat, tovabba az Elndkhelyettesi Titkarsagot.

Az EIndkhelyettesi Titkdrsag haromhavi rendszerességgel — az aldbbi tipusok szerinti bontdsban — beszamol az adott
id6szakban

a) az Ugyfélszolgalati Iroda altal

aa) ideiglenesen lezart eljarasokrol, és

ab) a vizsgalo irodanak atadott eljarasokrol,
b) az adott id6szakban a 44. § szerint lezart eljarasokrdl, valamint
<) a fuggdben tartott eljarasokrol.

A beszamol6 az alabbi adatokat tartalmazza:

a) az 54. § (2) bekezdés a)-f) és h) pontja szerinti adatok,

b) a panasszal kapcsolatos eljaras ideiglenes lezarasardl, 44. § szerinti lezarasardl, illetve fliiggében tartasarol
hozott dontés ténye, indoka és napja,

<) a vizsgald irodaknak dtadott panasz esetén a 44. § szerinti dontés hatarideje,
d) azideiglenesen lezart eljardsok esetén a hat honapos hataridd lejartanak napja, és
e) a fuggdben tartott eljarasok esetén az egyéves hataridd lejartanak napja.

A vizsgald irodéak az (1) bekezdés b) és c) pontja szerinti informaciot az adott vizsgalo iroda altal elsé helyen intézett
panasszal kapcsolatos eljarasok tekintetében - az Informatikai és Iratiranyitasi Irodaval egyeztetve — legkésébb
a beszamol¢ elkészitését harom nappal megel6z6en elektronikus formaban kozlik az EInokhelyettesi Titkarsaggal.

A beszdmolét az Elndkhelyettesi Titkdrsdag — minden esetben elektronikus formaban is — megkiildi az elnéknek,
az altalanos elndkhelyettesnek, a Versenytanacs elnékének, a vizsgalé irodaknak és az Ugyfélszolgalati Irodanak,
valamint a Jogi Irodanak és a Vezeté Kézgazdasz Irodéjanak.

Az e Fejezetben meghatdarozott hataridék szamitasara a Ket. és a Tpvt. hatarid6-szamitasra vonatkozé rendelkezéseit
kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy a tovabbi felvildgositas, informacié kozlésére iranyulo felhivas elkiildésétdl
az annak teljesitéséig, de legfeljebb a teljesitésére adott hataridé leteltéig terjedd idé nem szamit bele a hataridébe.

Az Ugyfélszolgalati Iroda eljarasanak tdmogatéasa érdekében az altalanos elndkhelyettes a jogalkalmazasi gyakorlat
alapjan utmutatot ad ki azokrél a leggyakoribb esetekrdl, amelyekben egyértelmiien megallapithaté mas hatésag
hatdskore, illetve a panasz nyilvanvaldéan alaptalan voltdnak megitélésére okot ad6 egyéb koriilmény. Az dtmutatd
tartalmazza a vonatkoz6 tényallastipusokat, az adott tényallds tekintetében hataskdrrel rendelkezé hatésagot vagy
hatésagokat, tovabbd az alkalmazandé jogszabalyi rendelkezések rovid bemutatasat.

Az Utmutatét az ltalanos elndkhelyettes egyezteti a fétitkarral, valamint az Ugyfélszolgalati Iroda vezeté&jével is.

A vizsgald iroddk folyamatosan figyelemmel kisérik a feladatkoriikbe tartozoé terlileten a jogszabdlyi valtozasokat,
és ha azok alapjan sziikséges, vagy ha az Ugyfélszolgalati Iroda a panaszokkal kapcsolatos eljaras soran idékézben
Ujabb, nyilvanvaldéan alaptalannak mindsiilé eseteket azonositott, akkor kezdeményezik az utmutaté kiegészitését
vagy modositasat.

Az Elndkhelyettesi Titkarsag vezetdje, a vizsgald irodak vezet6i és az Ugyfélszolgalati Iroda vezetbje évente egyszer
értékelik az Utmutaté alkalmazasat, és megvizsgaljak fellilvizsgalatdnak sziikségességét.
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IV. Fejezet
A bejelentéssel kapcsolatos eljaras

24, Altaldnos szabdlyok

E Fejezetet kell alkalmaznia bejelentésekkel kapcsolatos eljarasra. A bejelentéshez kapcsolddo eljarasban megfeleléen
alkalmazni kell a 43. §-t és az 53. §-t, azzal, hogy az Ugyfélszolgalati Iroda vezet&je nem jogosult a hataskéri egyeztetés
kezdeményezésére.

A bejelentéssel kapcsolatos eljarast azzal a magatartassal, feltételezett jogsértéssel kapcsolatosan kell lefolytatni,
amelynek a bejelentésére az adott bejelentési trlap szolgal.

25. A bejelentéssel kapcsolatos formai kévetelmények vizsgdlata

A bejelentési Grlap beérkezésétdl szamitott harom napon beliil az Ugyfélszolgélati Iroda megvizsgalja, hogy

az megfelel-e a bejelentésre vonatkozd formai kovetelményeknek.

Az Ugyfélszolgalati Iroda a bejelentési Girlap panassza minésitésérél dont, ha

a) nem a bejelentés benyujtdsanak idépontjaban alkalmazandé Urlapot toltotték ki,

b) a beadvanyt nem az abban hivatkozott magatartas, feltételezett jogsértés bejelentésére szolgald bejelentési
Grlapon nyujtottak be,

<) a bejelentési Girlap nincs alairva, ideértve azt is, ha az elektronikusan benyujtott tirlapon nem szerepel megfeleld
elektronikus aldirés,

d) a bejelentési Urlap benyujtéja képviseleti jogosultsagat megfeleléen nem igazolta,

e) az Urlap kotelezéen kitoltendd részei nincsenek kitdltve, ideértve azt is, ha a kért informéaciét mashol, vagy
ugy adjék meg, hogy annak tartalma nem azonosithaté vagy értelmezheté, igy kilondsen ha a bejelentett
személye vagy a kifogasolt magatartds mibenléte egyértelmiien nem azonosithaté,

f) ahhoz nem csatoltak a beadvany alapjan egyértelmuien a beadvényt tevé rendelkezésére all6, a bejelentésben
kifogdsolt magatartés aldtamasztasara szolgalo dsszes bizonyitékot.

A bejelentési Urlapra nem tartozo, de ott kifogdsolt, egyébként a Hivatal hataskorébe tartozd jogsértésre vonatkozo

jelzésrél az Ugyfélszolgalati Iroda értesiti az érintett vizsgald irodat azzal, hogy annak tekintetében a bejelentéssel

kapcsolatos eljaras lefolytatdsa mellézhetd.

annak indokardl.

Ha a bejelentési Girlap benyujtéja kifogasolja beadvanyanak atmindsitését, az errdl szolé levelet haladéktalanul meg
kell kiildeni a Jogi Irodénak, amely arrél 6t napon belil véleményt ad.

Ha a Jogi Iroda nem ért egyet az atmindsitésrél hozott ddntéssel, az 4tmindsités kérdésében — az Ugyfélszolgalati
Irodédnak az atmindsités indokait, a beadvanyt tevé arra vonatkozé kifogasat, valamint a Jogi Iroda véleményét
ismertet6 elGterjesztése alapjan — az altalanos elndkhelyettes dont.

A benyuijtot kifogasa elbiralasardl az Ugyfélszolgalati Iroda levélben tajékoztatja.

A beadvany panasszd mindsitése esetén a tovabbiakban a Ill. Fejezet szerint kell eljarni azzal, hogy a panasszal
kapcsolatos eljarasban a panasz beérkezése idejeként a beadvany atmindsitésérdl valod értesités, ezzel kapcsolatos
kifogas esetén a kifogas elbiraldsarol hozott dontés panaszosnak valé kikildését kell tekinteni.

Ha a bejelentési (irlap panassza minésitésére nem keriil sor, az Ugyfélszolgélati Iroda a bejelentéssel kapcsolatos
eljarast ligyintézésre atadja az annak targya szerint feladatkorrel rendelkezé vizsgald irodanak. Ha a bejelentés
kartellra vonatkozik, az eljarast a Felderit6 Irodanak kell atadni. Ha az Ugyfélszolgalati Iroda észleli, hogy a bejelentés
targyaban korabban érkezett panasszal kapcsolatos eljards még folyamatban van, a panasszal kapcsolatos eljarast is
atadja a feladatkorrel rendelkezé vizsgalé irodénak.

Az Ugyfélszolgalati Iroda vizsgaléjanak a bejelentési Grlap atminésitésére vonatkozé déntéséhez az Ugyfélszolgalati
Iroda vezetdjének jovahagydsa sziikséges.
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65.§
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67.8§

68.§

69. 8§

26. A bejelentéssel kapcsolatos tartalmi kévetelmények vizsgdlata

A vizsgalé iroda a bejelentés vizsgald irodara érkezését kdvetéen nyolc napon beliil

a) ellenérzi a Hivatal hataskorének fennallasat, és intézkedik
aa) a hataskor megallapitasahoz sziikséges tovabbi adatok beszerzése,
ab) hatadskori egyeztetés kezdeményezése, vagy
ac) az attétel
irant,

b) ellenérzi az eljaras megsziintetése feltételeinek fenndlltat, tovabba
c) gondoskodik az Fttv. rendelkezéseinek megsértésével kapcsolatos tUigyekben az Fttv. 12. § (3) bekezdése
szerinti egylttmukodési megéllapodas keretében rendezett értesitési és ellendrzési feladatok ellatasardl.

Ha a vizsgald iroda észleli, hogy a 60. § (2) bekezdés szerinti szempontok alapjdn a bejelentési Urlap panassza
mindsitésének van helye, akkor a 61. § megfelel6 alkalmazasdval megteszi a sziikséges intézkedéseket, és
az 4tmindsités utan a panaszt tovabbitja az Ugyfélszolgalati Irodara a tovabbi intézkedés érdekében, vagy maga dént
a panasszal kapcsolatos tovabbi intézkedésekrol.

Az Ugyfélszolgalati Irodatdl a vizsgald irodanak atadott panaszeljarassal 6sszefiiggd bejelentéssel kapcsolatos eljaras
lezardsakor — a bejelentés alapjan hozott végzés tartalmatol fliggéen — gondoskodik az azonos targylu panasszal
kapcsolatos eljaras lezarasardl azzal, hogy a panaszos tdjékoztatasara a bejelentés alapjan hozott végzéssel szembeni
jogorvoslati hataridé leteltét kovetéen, jogorvoslati kérelem esetén pedig a jogorvoslati eljards eredményének
ismeretében kerilhet csak sor. Ha a panaszt ugyanaz tette, aki a bejelentést, a panasszal kapcsolatos eljarast le kell
zarni, a panasszal kapcsolatos eljardsban tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Nincs helye a bejelentéssel kapcsolatos eljards megsziintetésének énmagaban azon az alapon, hogy azt ugyanazon
személy, azonos tartalommal kordbban panaszként terjesztette el§, illetve a beadvany kordbban panaszként lett
elbiralva.

Ha attételnek vagy az eljards megsziintetésének nincs helye, a vizsgalé az Fttv. rendelkezéseinek megsértésével
kapcsolatos ligyekben a bejelentés vizsgald irodara érkezését kovetd nyolc napon, egyéb esetben tizendt napon
belil intézkedik a bejelentés elbirdlasahoz szlikséges adatok beszerzése irant.

Abejelentd nyolcnapos, — sziikség esetén — a bejelentett tizenot napos hataridével hivhaté fel adat, irat szolgéltatasara.
Ez a hatérid6 kérelemre egy alkalommal, legfeljebb nyolc nappal hosszabbithaté meg.

Ha a bejelentd, illetve a bejelentett az adatszolgéltatasra vonatkozd felhivasnak nem tesz eleget, a vizsgald
arendelkezésre all6 adatok alapjan dont. Erre a bejelentdt, illetve a bejelentettet a felhivasban figyelmeztetni kell.

Az attételrdl rendelkez6 végzés masolatat tajékoztatasul meg kell kiildeni az EIndkhelyettesi Titkarsag részére.

A Jogi Iroda véleményezi a Tpvt. 43/H. § (7) bekezdés b) vagy c) pontjaban foglalt intézkedésre irdnyulé végzés
tervezetét.

A Jogi Iroda véleményét 6t napon belll kiildi meg az eljaré vizsgalo irodanak.

Ha a bejelentés tekintetében versenyfelligyeleti eljards meginditasa és aTpvt. 43/H. § (7) bekezdés b) vagy c) pontjéban
foglalt intézkedés egyarant indokolt, a vonatkozd tervezeteket a 74. § szerinti vizsgalati tervvel, illetve vizsgalati
koncepcidval egyiitt kell megkildeni véleményezésre a Jogi Iroddnak. Ebben az esetben a véleményezés hataridejére
a75. § (3) bekezdése szerinti hataridé az irdnyado.

Ha a bejelentd a bejelentést visszavonja, a bejelent6t, valamint — ha az eljarasban részt vett - a bejelentettet levélben
tdjékoztatni kell a bejelentés visszavonasanak tudomasulvételérdl és arrdl, hogy a bejelentést a Hivatal piaci jelzésnek
tekinti, tovabba arrdl, hogy a bejelentés visszavonasa nem zarja ki, hogy a Hivatal azzal kapcsolatban a tovédbbiakban
eljarast inditson, azonban ebben az esetben a visszavont bejelentést benyujté személyt nem illetik meg a bejelentd
jogai.

Ha a visszavont bejelentéssel kapcsolatban a rendelkezésre &ll6 adatok alapjan versenyfelligyeleti eljaras inditasa
nem indokolt, az eljaras mell6zésének indokairdl az Elndkhelyettesi Titkarsagot tajékoztatni kell.

Ha a visszavont bejelentéssel kapcsolatban a bejelentés visszavonasaig feltart informacidk alapjan versenyfelligyeleti
eljaras indul, a bejelentét az eljarasinditasrol nem kell értesiteni.
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74. 8§

m

A bejelentéssel kapcsolatban eljard vizsgald iroda a Tpvt. 43/H. § (7) bekezdésének b) és c) pontja szerinti végzéssel
szemben benyujtott jogorvoslati kérelmet annak beérkezését kovetéen haladéktalanul dtadja az tgyirattal egydtt
a Jogi Irodanak. A vizsgélé iroda a kérelemmel kapcsolatos esetleges észrevételeit 6t napon belll megkiildi a Jogi
Irodanak.

A birésag el6tt a Hivatalt - sziikség esetén az eljaré vizsgalo kdzremiikodésével — a Jogi Iroda képviseli.

Az eljaro vizsgald

a) Tpvt. 43/H. § (7) bekezdés a) és d) pontja szerinti dontéséhez az irodavezetd,

b) Tpvt. 43/H. § (7) bekezdés b) és c) pontja szerinti dontéséhez az altalanos elndkhelyettes
jovahagyasa is szlikséges.

A bejelentéssel kapcsolatos eljdrds sordn az eljards ligyintézési hataridejének meghosszabbitdsara vonatkozé végzést
az dltaldnos elndkhelyettes kiadményozza.

A hataridé meghosszabbitasardl szol6 végzés tervezetét az Fttv. rendelkezéseinek megsértésével kapcsolatos
Ugyekben legkésébb a hatéridé lejarta elétt 6t nappal, egyéb tigyekben legkésébb a hataridd lejarta el6tt tiz nappal
kell kiadmanyozasra felterjeszteni. A felterjeszt6 feljegyzés tartalmazza a 46. § (3) bekezdésben foglaltakat.

V. Fejezet
A versenyfelligyeleti eljarasra vonatkozé altaldnos szabalyok

27. A versenyfelligyeleti eljdrds meginditdsa, vizsgdlati terv és vizsgdlati koncepcié

A versenyfelligyeleti eljards meginditdsdhoz az altaldnos elndkhelyettesnek a vizsgalati tervre és az eljaras

meginditasarol sz616 végzésre vonatkozo jévahagyasa szilikséges.

A versenyfelligyeleti eljards inditasa el6tt vizsgalati koncepcio készil

a) az Antitroszt Iroda feladatkorébe tartozo tigyekben,

b) a Fogyasztovédelmi lroda feladatkorébe tartozé ligyek esetében akkor, ha az tigy olyan jelentds jogalkalmazasi,
jogértelmezési, egyéb elvi kérdést vet fel, amelyre vonatkozéan még nincs kialakult és kovetkezetes
versenytandcsi gyakorlat vagy az Iroda az ligyben a kordbbi versenytandcsi gyakorlattél eltéré megkozelités
alkalmazasat tartana indokoltnak,

<) a Fuzios Iroda feladatkorébe tartozo, a Tpvt. 24. § szerinti engedély nélkul 1étrejott, illetve a Tpvt. 29. § szerinti
tilalom ellenére végrehajtott 6sszefonddds miatt inditott vizsgalat esetében, valamint

d) ha az altaldnos elndkhelyettes tigy dont.

A vizsgalati koncepci6 tartalmazza

a) a vizsgalt vallalkozasok nevét,

b) a vizsgalattal érintett piacot és terméket,

<) a valoszinUsithetéen jogsérté magatartds (tényallas) leirasat,

d) a valoészinUsithet6en megsértett jogszabalyi rendelkezés megjelolését,

e) a feltételezett jogsértés id6szakat,

f) hipotézisenként az ésszerlien széba jov6 karelméletek bemutatasat,

a) a szlikséges bizonyitds tervezett eréforras-, id6- és koltségigényét, kilon jelezve, ha az meghaladja a szokédsos

mértéket, illetve ha a bizonyitds kimenetele a szokdsosndl bizonytalanabb,

h) a relevans magyar és eurdpai uniés jogi rendelkezések, hatésagi jogalkalmazasi és itélkezési gyakorlat
bemutatasat,

i) utalast a relevans, a vizsgalat irdnyat meghatarozé versenytandcsi gyakorlatra, kiilon kitérve arra, ha valamely
kérdést a korabbi dontések még nem teljesen tisztaztak, és ezért e kérdés megviélaszoldsara a tervezett eljaras
alkalmas lehet,

j) annak megjellését, hogy az eljards milyen specidlis ,lUzenet” (pl. prevenciés célzatu jogalkalmazéi
megnyilvanulas) dtadasara lehet alkalmas, mely célcsoport iranyaban,

k) annak megjelolését, hogy a tervezett eljaras szolgdlhatja-e valamely stratégiai cél, ezen belil prioritas
végrehajtasat,

) a vizsgalattal kapcsolatosan ismert kockazatokat, felmérve az eljaras eredményességének valdszinliségét,
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a vizsgalat tervezett Utemezését, kitérve arra, hogy van-e olyan koriilmény, amely az eljards meghatarozott
id6keretben torténd lefolytatdsat indokolja,

az esetleges kotelezettségvallalas lehetéségének jelzését, valamint

a Vezetd Kozgazddsz Irodaja eljarasba torténd bevonasanak sziikségességét és annak bemutatasat, hogy mely
kérdésekben, varhatéan milyen jellegl hozzajarulasra van sziikség a Vezeté Kozgazddasz Irodaja részérél.

A vizsgdlati terv — a rendelkezésre 3ll6 adatok alapjan lehet6ség szerint — tartalmazza

a)
b)
)

Do a0

az (1) bekezdés a)-e) pontjaban foglaltakat,

a karelmélet, illetve a valdszinUsitett jogsértés rovid leirdsat,

a vizsgalt vallalkozasok el6z6 évi nettd arbevételét,

a vizsgalt vallalkozasok piaci részesedését,

a vizsgalt magatartassal érintett termék értékesitésébdl szirmazé (becsilt) bevételt,

a tényallasi elemek bizonyitottsaga helyzetének megjelolését, ideértve a bizonyitottsag fokat, adott esetben
a még szlikséges bizonyitasi cselekményeket, a vizsgélat sordn megvélaszolandé kérdéseket, és beszerzendd
informacidkat, a még nem bizonyitott (valdszinlsitett) tényallasi elemek tekintetében a bizonyitas tervezett
eszkdzének megjeldlését,

a Hivatal hataskorét megalapozé tényeket, ideértve — a Fogyasztovédelmi Iroda feladatkdrébe tartozo tigyek
esetében - az érintett fogyasztok szamanak nagysagrendjét, a kereskedelmi gyakorlat kiterjedtségét, valamint
a vizsgalati jelentés Versenytandcs elé terjesztésének vallalt hataridejét, valamint a vizsgalat tervezett
Utemezését, kitérve arra, hogy van-e olyan koriilmény, amely az eljards meghatarozott idékeretben torténd
lefolytatasat indokolja.

A vizsgalati koncepciot, ennek hidnyaban a vizsgalati tervet meg kell kiildeni

a)

véleményezés céljabol

aa) a Jogi lrodénak,

ab) —aFogyasztévédelmi Iroda feladatkorébe tartozé ligyek kivételével — a Vezet6é Kézgazdasz Irodajanak
és a Nemzetkozi Irodénak, és

ac) a Versenytandcsi Titkarsagnak, tovabba

tajékoztatasul

ba) a Versenytanacs elnokének,

bb) az Elndkhelyettesi Titkarsagnak, valamint

bc) annak az irodédnak, amelynek a feladatkorét az tigy érintheti.

A vizsgalati koncepcio, illetve vizsgélati terv egyeztetésre bocsatdsanak hatarideje

a)

vizsgdélati koncepcié esetén

aa) legkésébb a panasz vagy a bejelentés elintézésére rendelkezésre all6 ligyintézési hataridd lejarta
el6tti tizenkettedik nap,

ab) ha a birésag a bejelentd jogorvoslati kérelmének helyt adva a Hivatalt vizsgélat elrendelésére kotelezi,
az iratok Hivatalhoz torténé maradéktalan visszaérkezésétdl szamitott tizenkét nap,

vizsgdélati terv esetén

ba) legkésébb a panasz vagy a bejelentés elintézésére rendelkezésre all6 tgyintézési hataridd lejarta
elétti tizedik nap,

bb) ha a birésag a bejelenté jogorvoslati kérelmének helyt adva a Hivatalt vizsgalat elrendelésére kotelezi,
az iratok Hivatalhoz torténd maradéktalan visszaérkezésétdl szamitott tiz nap.

A vizsgalati koncepcié véleményezésére nyolc nap all rendelkezésre.

Az észrevételek alapjan fellilvizsgalt vizsgalati koncepcié alapjan készilt Gigyinditasi javaslatot, a vizsgélati tervet,
valamint az eljards meginditasardl szolé végzés tervezetét a vizsgdlod iroda jovahagyasra felterjeszti az altalanos
elndkhelyettesnek.

Az altaldnos elndkhelyettes jovdhagyasat kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell az ugyinditasrél szolo
tajékoztatas bejelentének valé megkiildésérdl.
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28. Avizsgdlat id6kerete, a vizsgdlati terv nyomon kévetése

A vizsgalatot ugy kell lefolytatni, hogy vizsgalati jelentés olyan idében keriiljon felterjesztésre a Versenytanacshoz,
hogy az eljar6 versenytandcsnak az eljarasara — a 106. §-ban, illetve a 107. §-ban irt kivételekkel — a versenyfelligyeleti
eljaras Ggyintézési hataridejének a hataridébe be nem szamité idétartamok nélkil szamitott legalabb egyharmada,
a tobb mint harom eljaras ald vonttal szemben folytatott, a Tpvt. 11. §-a, illetve az EUMSz. 101. cikke alapjan indult
Ugyekben legalabb a négykilencede a rendelkezésére lljon (a tovédbbiakban: vizsgalati hataridd).

Ha az eljaro versenytandacs a tényallas tisztazasdhoz tovabbi vizsgalat, illetve az eljaras kiterjesztésének vagy uj tigyfél
eljarasba vonasanak a sziikségessége miatt az iratokat a vizsgaldnak visszaadja, a megfelel6en kiegészitett vizsgalati
jelentést az eljard versenytanécs altal meghatarozott hataridében, ennek hianydban az éltaldnos elndkhelyettes altal
meghatarozott hataridében kell el6terjeszteni.

Az éltalanos elndkhelyettes a varhato lgyinditasokrdl, a versenyfelligyeleti eljardsok alakuldsérdl, a vizsgalati jelentés
vérhato leadasarol, annak hataridejérél minden hénap utolsé hetében, havi rendszerességgel vizsgélé irodédnként,
az EIndkhelyettesi Titkarsag vezetdje, a vizsgalo iroda vezetdje, helyettes vezetdje és csoportvezetbje részvételével
tervezé megbeszélést tart. A kartellligyeket érinté megbeszéléseken a Felderitd Iroda vezetdje is részt vesz.

A megbeszélést megel6z6 harmadik napig a vizsgalat alldsanak megfeleléen aktualizalt vizsgalati tervet meg kell
kildeni az 4ltalanos elndkhelyettesnek.

A vizsgdlati szakaszban a versenyfelligyeleti eljards Ggyintézési hataridejének meghosszabbitasarél rendelkezd
végzést

a) a kérelemre indult gyekben az elnok,

b) egyéb lgyekben az 4ltaldnos elndkhelyettes

kiadmanyozza.

A versenyfelligyeleti eljaras Uigyintézési hatdridejének meghosszabbitasarél rendelkezé végzés tervezetét, a vizsgalati
tervnek a vizsgalat aktudlis alldsaval 6sszhangban [évé véltozataval egyiitt kell felterjeszteni kiadmanyozasra.

Ha a vizsgalati jelentés Versenytanacshoz felterjesztésére olyan idében keriilne sor, hogy az igyintézési hatarid6bdl
tizenot napnadl kevesebb lenne hatra, az Ugyintézési hatdrid6 hosszabbitasa irdnt a vizsgélati szakaszban kell
intézkedni.

29. Helyzetjelentés

Helyzetjelentést kell késziteni, ha

a) az elnok vagy az altalanos elndkhelyettes azt elrendeli,

b) az eljaras soran feltart tények a vizsgalati koncepcidban foglaltaknak és a vizsgalat menetének Ujragondolasat
teszik szlikségessé, illetve tovabbi, koncepcionalis kérdések meriinek fel,

c) a Vezetd Kozgazdasz Iroddja eljarasba torténé bevonasanak sziikségessége az eljaras soran merdl fel.
A helyzetjelentés tomdren, 6sszefoglald jelleggel tartalmazza
a) az addig megallapitott tényallast a rendelkezésre allé bizonyitékok rovid ismertetésével,

b) a még elvégzendé bizonyitési cselekményeket,

) a még megoldasra, illetve eldontésre vard fontosabb elvi kérdések vagy jelent6s gyakorlati problémak
Iényegét, valamint a megoldasi, illetve a dontési javaslatot.

A helyzetjelentést meg kell kiildeni

a) az elnoknek,
b) az altalanos elndkhelyettesnek,
c) a Versenytanacs elnokének, valamint

d) a tdmogatd irodaknak és az esetlegesen érintett vizsgald irodaknak.

A tédjékoztatasba bevont irodak a helyzetjelentésre — a feladatkoriikhéz igazoddéan — nyolc napon belil irdsban
észrevételt tehetnek, illetve — ha azt a véleményadasi hataridé megjel6lésével a helyzetjelentést készitését elrendeld
vezetd kéri — észrevételt tesznek.
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30. Kételezettségvdllalds

Ha az eljaras ald vont véllalkozés kotelezettségvallalast ajanl fel, a vizsgélo — sziikség szerint a felajanlott vallalas

tartalménak tisztazasat kovetden — helyzetjelentést készit a Versenytanacs szdmara, amelyben eljaré versenytandcsi

javaslatot kér az eljaras tovabbi menetére nézve.

A helyzetjelentés — a 79. § (2) bekezdésében meghatarozottakon tul — tartalmazza a vallalas ismertetését és a vizsgalo

arra vonatkozé dontési javaslatat, hogy a véllalast indokolt-e elfogadni.

A vallalas elfogadasa indokoltsaganak elemzése sordn ki kell térni a kdvetkezé szempontokra:

a) hasonlo jogkérdés elé6fordulasa a Hivatal gyakorlataban,

b) az eljards tovabbi menete a vallalas elutasitdsa esetén (bizonyitandd tények, a bizonyitds sikerességét
befolyasold tényezdk, a tervezett vizsgalati cselekmények jellege és idSigénye, szakértdi bizonyitas
szlikségessége, koltségvonzata, kivitelezhetésége),

<) a véllalas elfogadasanak, illetve elutasitdsanak varhaté hatdsai a piaci versenyre,

d) a véllalas mennyiben biztositja a kozérdek hatékony védelmét,

e) a vizsgélt magatartas befejezettsége, illetve folyamatban léte,

f) a vallalds végrehajthatésaga, végrehajtdsanak varhatoé iddigénye és koltsége, valamint

a) a vallalas végrehajtasanak ellenérizhetdsége.

A helyzetjelentést a Jogi Iroda, valamint - ha az eljardsban kordbban kézremd(kddtek — az egyéb tdmogaté irodak
véleményezik. A vélemények alapjan fellilvizsgdlt helyzetjelentést a vizsgald iroda az ligy irataival egyitt megkdldi
a Versenytanacsnak.

Ha nyolc napon beliil nem érkezik eljaré versenytandcsi javaslat, a vizsgalé a helyzetjelentésben tett dontési javaslata
szerint maga dont az eljaras folytatasarol.

Ha az ligyfél még nem ajanlott fel kotelezettségvallalast, de az ligy erre alkalmasnak mutatkozik, a vizsgalat soran erre
az Ugyfél figyelmét fel lehet hivni. Ebben az esetben az e § rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

31. Vizsgdlati jelentés

A vizsgalati jelentés tartalmazza

a) a vizsgalat targyat az eljards el6zményével és az esetlegesen kapcsolddé vizsgélatokkal,
b) az eljards ald vont vallalkozas és tevékenységének bemutatdsat,
c) az érintett termék és piac hatterének, illetve az érintett kereskedelmi gyakorlatnak a bemutatasat,
d) a tényallast és az azt aldtamaszto bizonyitékokat,
e) az eljaras ald vont alldspontjat,
f) az alkalmazando jogi hatteret, igy kiiléndsen
fa) a torvény hatalyat,
fb) a Hivatal hataskorét, illetékességét megalapozé tényeket,
fc) a vonatkozd jogszabdlyok és versenytanacsi, valamint nemzetkozi gyakorlat ismertetését,

g) a vizsgalt magatartas értékelését,
h) kotelezettségvallalds esetén a 80. § (2) és (3) bekezdésében meghatérozottakat,

i) a vizsgalo kifejezett inditvanyat a versenytanacs dontésére vonatkozoéan.
A vizsgalati jelentés melléklete tartalmazza:

a) a fontosabb eljarasi kérdések ismertetését,

b) az eljaras ald vontak azonosité adatait,

Q) a bizonyitékok részletes ismertetését,

d) birsdgra vonatkozé inditvany esetén a birsdag mértékének megalapozdsdhoz sziikséges adatokat, és
a figyelembe venni javasolt szempontokat ismertetését, valamint

e) a vonatkozé jogalkalmazasi gyakorlat és esetjog részletes ismertetését.

Ha a vizsgdlé a vizsgalati jelentésben a kotelezettségvéllalds elfogadasdra tesz inditvanyt, a jelentésben ezt

az inditvanyt kell megalapozni, figyelemmel a 80. § (3) bekezdésében meghatdrozott szempontokra; a jogsértés

megvalodsuldsa tekintetében nem szlikséges allast foglalni, be kell ugyanakkor mutatni az tgyindité végzésben

megjeldlt valoszinlsitett jogsértés bizonyitottsaganak helyzetét.
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82.§

83.§

84.8

85.§

(4

A vizsgalati jelentéshez kulon belsé feljegyzést (vezetdi 6sszefoglalét) kell csatolni, amely tartalmazza

a) a tényallas rovid 6sszefoglalasat,

b) az eljards jogalapjanak ismertetését,

Q) a vizsgalo inditvanyat,

d) azon folyamatban [évé eljarasok megjelolését, amelyekkel az érintett eljarast egységes szemléletben indokolt
elbiralni,

e) a dontést igényl6 elvi kérdések bemutatasat, folvazolva a lehetséges alternativakat,

f) annak kiemelését, ha az igyben Ujszerd, eddig el nem biralt elvi kérdés meriilt fel, vagy a kordbbi versenytandcsi

gyakorlat tovabbfejlesztésére, vildgosabba tételére van lehetdség,
g) az eljaras meghatérozott idépontig valé befejezésének sziikségességére vonatkozé figyelemfelhivést és annak
indokolasat, valamint
h) javaslatot a 93. § vagy 94. § szerinti intézkedésre, ha az sziikségesnek mutatkozik.
Avizsgalati jelentés tervezetét jovahagyasra felterjesztés el6tt a Jogi lroda és a Vezeté Kozgazdasz Irodaja véleményezi,
ha az 4ltaldnos elndkhelyettes — adott esetben a vizsgélo iroda javaslatara — ugy rendelkezik. A véleményezésre nyolc
nap all rendelkezésre.
A jovéhagyasra felterjesztett ligyiratban az Elndkhelyettesi Titkarsag kijeldlt munkatérsa az EIndkhelyettesi Titkarsag
vezetdje altal meghatérozott szempontok szerint ellenérzi a vizsgalati eljards sordn az eljarasi kdvetelmények
betartasat és az esetlegesen tapasztalt hidnyossagokat azok mielébbi orvoslasa érdekében révid uton jelzi az eljaré
irodanak, valamint az EIn6khelyettesi Titkdrsag vezetdjének.
Ajovéhagyott vizsgalati jelentést tdjékoztatasul meg kell kiildeni az elndknek és a vizsgalati koncepcid egyeztetésében
részt vett irodaknak.

ATpvt. 71. § (3) bekezdés c) pontja szerinti kiilon jelentésre a vizsgalatot lezard jelentésre vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazniazzal, hogyaza81.§ (1) és(2) bekezdésében-a 81.§ (2) bekezdés d) pontja kivételével - meghatarozottakat
tartalmazza.

32. Vizsgdldi megsziintetés

Az eljarast vizsgalati szakaszban megsziinteté végzés tervezetét a Jogi Iroda véleményezi, véleményezésére nyolc
nap all rendelkezésre.

Az eljarast megsziinteté végzés tervezetére egyebekben megfeleléen alkalmazni kell a 81. § (4) bekezdés a), b),
d)-f) és h) pontjat, valamint a 81. § (6) bekezdését.

Ha az eljarast megsziintetd végzéssel szemben nem érkezik jogorvoslati kérelem, a végzést tajékoztatasul meg kell
kildeni a Versenytanacs részére.

33. Egyes eljdrdsi cselekményekre vonatkozé szabdlyok

Az Ugyindit6 végzés kiadasaval egy idében — a 100. § (1) bekezdése szerinti eljarasok kivételével - az elsé eljarasi
cselekményt is meg kell tenni, illetve az erre vonatkozé elsé végzést meg kell hozni.

Adatszolgaltatasra felhivas esetén az lgyfél, tovabba az eljards egyéb résztvevéje tizendt, illetve — az adatkérés
Osszetettségébdl kdvetkezéen — harmincnapos hataridével, ismételt adatkérés esetén pedig nyolc-, illetve tizenot
napos hatdridével hivhaté fel adat, irat szolgdltatdséara. Ez a hatérid6é kérelemre egy alkalommal, legfeljebb nyolc,
illetve tizen6t nappal hosszabbithaté meg.

A kérelemre indult eljarasok kivételével, ha a beadvanyt, okiratot az tigyfél, tovabba az eljaras egyéb résztvevije

nyelvi forditas benyujtaséra kell felhivni.

A Tpvt. 55. § (6) bekezdése szerinti iratbetekintés iranti kérelmet a vizsgalé - az irodavezeté jovahagydsaval —
haladéktalanul felterjeszti az eljaré versenytanacsnak arra vonatkozo élldspontjaval egyitt, hogy az iratbetekintés
a vizsgélat eredményességére tekintettel engedélyezheté-e, és ha igen, milyen korben.

Ha az iratbetekintésre a vizsgdlati szakasz soran keril sor, az eljaré vizsgalé gondoskodik az iratbetekintés
lefolytatdsarol, az esetleges masolatkészitésrdl, valamint a masolatkészités koltségének megallapitasardl.
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86.§

88.§

89.§

90.§

92.§

Az ideiglenes biztositasi intézkedésrél sz6lé végzés kiadmdnyozasahoz az éltaldnos elndkhelyettes jovahagydsa
szlikséges, amire egy nap all rendelkezésre.

Avizsgalo a versenyfelligyeleti eljaras soran hozott végzésével szemben benyujtott jogorvoslati kérelmet és a relevans
iratokat az altalanos elndkhelyettes altal jovahagyott feljegyzéssel terjeszti fel a Versenytandcsnak. Az altaldnos
elndkhelyettes jovahagydsara egy nap all rendelkezésre.

Amennyiben a vizsgald sajat hataskorben eleget tesz a jogorvoslati kérelemben foglaltaknak, ugy az errél szélé
végzését tdjékoztatasul megkuldi az dltaldnos elndkhelyettesnek. Az ilyen végzés kiadmanyozasahoz az irodavezetd
jovahagyasa sziikséges.

34. Vizsgdld szerepe az eljdrds versenytandcsi szakaszdaban

Az eljards versenytandcsi szakaszdban a vizsgalé nem vesz részt, azonban

a) ha az eljaré versenytandcs értesiti a targyaldsrol, akkor az Gigyben kordbban eljaré vizsgalo a targyaldson
megjelenik, valamint

b) kivételesen, az eljard versenytandcs kérésére — az irodavezetd hozzajarulasaval és az altalanos elndkhelyettes
tudtaval - elldthat az ligyirat kezelésével és az iratbetekintés lebonyolitasaval 6sszefliggd, dontést nem igényld
segitd jellegl feladatokat, ha ez a kdzrem(ikodés az egyéb feladatai ellatasat nem veszélyezteti.

35. Kotelezés teljesitésének nyomon kévetése, utdvizsgdlat

A versenyfeligyeleti eljaras vizsgélati szakaszaban eljart vizsgald iroda rendszeresen figyelemmel kiséri az eljaré

versenytandcs hatarozataban eléirt, meghatdrozott cselekmény elvégzésére, magatartas tanusitasara vagy attdl

valé tartézkoddsra vonatkozo kotelezés teljesitését, az eljard versenytandcs altal ideiglenes intézkedésként elrendelt
kotelezettséget, a Tpvt. 30. § (3) bekezdése vagy 75. §-a szerint el6irt kotelezettséget vagy feltételt is ideértve.

Ha a rendelkezésre dll6 adatok alapjan megallapithato, hogy a teljesités hatarid6ben megtortént, errdl a vizsgalod iroda

az altalanos elndkhelyettes altal jovahagyott feljegyzésben tajékoztatja az eljaré versenytanacsot. Ha a rendelkezésre

allé adatok alapjan nem éllapithatd meg, hogy a teljesités hatdrid6ben megtortént-e, vagy az valdszinlsithetd, hogy

a teljesités nem tortént meg, a vizsgéld iroda utdvizsgdlat meginditdsat kezdeményezi.

A (2) bekezdéstdl eltérve

a) aTpvt.30.§ (3) bekezdése vagy 75. §-a szerint elSirt kdtelezettség vagy feltétel teljesitése esetén az utdvizsgélat
(4) bekezdés szerinti meginditasa nem mellézhetd,

b) a nem a Tpvt. 30. § (3) bekezdése vagy 75. §-a szerint elGirt kotelezettség nemteljesitése esetén a vizsgalo
- az ennek megallapitdsat lehetévé tevé bizonyitékokat tartalmazé elbterjesztés utjdn - az altaldnos
elndkhelyettes jovahagydasaval végrehajtasi eljards meginditasat kezdeményezi az eljard versenytandcsnal.

Azokban az esetekben, ahol a Tpvt. 77. §-a szerint utdvizsgalat inditdsa kotelezd, az utdvizsgélatot legkésébb

a teljesitési hatarid6tdl, folyamatos kotelezettség, illetve a Tpvt. 30. § (3) bekezdése szerinti utélagos feltétel esetén

a kotelezettség, illetve a feltétel fennallasanak hatdrozatban el&irt utolsé napjatdl szamitott két hédnapon belll meg

kell inditani.

Az utdvizsgdlat meginditdsa elétt utdvizsgalati tervet kell késziteni.

Az utévizsgdlati terv tartalmazza

a) azt a kotelezést, amely teljesitésének ellendrzésére utévizsgalat iranyul, valamint

b) a74.8 (2) bekezdés f), g) és i) pontjaban meghatérozottakat.

Az utdvizsgdlat meginditasara egyebekben megfeleléen alkalmazni kell a versenyfeliigyeleti eljaras vizsgalati
koncepcid készitése nélkil torténé meginditdsara vonatkozd szabalyokat.

Az utévizsgélatra megfelel6en alkalmazni kell a 76-78. §-ban foglaltakat.

Az utévizsgalati jelentésre a 81. § (1)-(6) bekezdését kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy a jelentésben a 81. §
(1) bekezdés b), c) és f) pontjaban meghatérozottakat nem, vagy csak a sziikséges mértékig részletezve kell bemutatni.
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93.§

94. 8§

95.§

36. Torvényességi feltigyeleti eljdrds kezdeményezése

A vizsgaldé a cégnyilvanossagrél, a birdésagi cégeljarasrol és a végelszamolasrdl szélé 2006. évi V. térvény

(a tovabbiakban: Ctv.) szerinti torvényességi felligyeleti eljaras vagy az egyesiilési jogrdl, a kdzhasznu jogallasrol,

valamint a civil szervezetek m(ikodésérél és tamogatasardl sz6l6 2011. évi CLXXV. tdérvény szerinti torvényességi

ellenérzés (a tovabbiakban egyitt: torvényességi felligyeleti eljaras) meginditasat kezdeményezi az altalanos

elndkhelyettesnél, ha a hivatalbdl inditott versenyfelligyeleti eljaras vizsgalati szakasza sordn azt észleli, hogy

az eljards ald vont véllalkozas m(ikddése sordn nem tartja be a szervezetére és mlikodésére vonatkozo jogszabalyi

rendelkezéseket, illetve a létesit6 okiratdban foglaltakat, igy kiilondsen ha

a) székhelyén nem talalhato, az eljards sordn a vele val6 kapcsolattartds ténylegesen nem lehetséges, az eljaras
soran semmilyen nyilatkozatot nem tesz,

b) szamviteli szabdlyok szerinti beszamolasi kdtelezettségének nem tesz eleget.

A torvényességi felugyeleti eljdras kezdeményezését az dltalanos elndkhelyettes kiadmdanyozza, az elndk nevében

eljarva.

37. Feljelentéstétel

Ha a versenyfelligyeleti eljardsban vizsgalt magatartds egyuttal valamely biintet&jogi tényallast — vagy legaldbbis

annak objektiv elemeit — is kimeriti, a blintetéeljarasrol sz6l6 1998. évi XIX. torvény 171. § (2) bekezdése alapjan

a hatdsdg tagjat terheld feljelentési kotelezettségnek a Hivatal az altaldnos elndkhelyettes vagy a Versenytanacs

elndke javaslata alapjan az elnok altal tett feljelentéssel tesz eleget.

Az (1) bekezdés szerint feljelentéstétel kiilondsen mérlegelendd

a) a Tpvt. 11. §-aba Utkozé, kozbeszerzési eljarassal 6sszefliggd magatartas esetén a Biintetd Torvénykonyvrdl
52616 2012. évi C.torvény (a tovabbiakban: Btk.) 420. §-a szerinti versenyt korlatozé megallapodas kdzbeszerzési
eljdrasban tényallasba ttkdzés miatt,

b) ha a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmaba (itk6z6 magatartas megvaldsitja
a Btk. 417. §-a szerinti fogyasztok megtévesztése tényallds objektiv elemeit, és a szandékossag legaldbb
valoszinUsithetd, figyelemmel arra, hogy

ba) a véllalkozés uzleti modellje Iényegében a visszaélésre éplil, vagy
bb) ugyanazon véllalkozds vagy ugyanazon személy folytat azonos vagy hasonlé - kordbban mér
marasztalt — jogsérté tevékenységet,
<) ha - a b) pont alkalmazhatésaganak hianydban - a fogyasztékkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi

gyakorlat tilalmaba, vagy az Uzleti dontések tisztességtelen befolydsolasanak tilalma tilalmaba utkozé
magatartds megvalositja a Btk. 373. §-a szerinti csalds tényallas objektiv elemeit — ideértve azt is, hogy van
kimutathato és bizonyithato kar —, és a szandékossag a b) pontra tekintettel legaldbb valdszin(sithetd, tovabba

d) ha a vizsgalt magatartds valdészinlsithetéen megvaldsitja a Btk. mas tényallasat.

A feljelentést a versenyfelligyeleti eljaras vizsgélati szakaszaban kell megtenni, ha

a) a magatartas biuntethetéségének kozeli eléviilése miatt a Versenytanacs hatdrozatdnak meghozatala nem
vérhaté be, vagy

b) nem egylttmikodd eljards ald vont vallalkozds esetében az esetleges parhuzamos nyomozas
a versenyfelligyeleti eljaras eredményességét segitheti.

A feljelentésre vonatkozé javaslatat a (3) bekezdése szerinti esetben az dltaldnos elndkhelyettes a vizsgald iroda

kezdeményezése alapjan teszi meg. A vizsgald iroda kezdeményezését a Jogi Iroda véleményezi.

A (3) bekezdésben nem szabalyozott esetben a feljelentést az eljaré versenytanacsnak a jogsértést megallapito

hatarozata alapjan indokolt megtenni.

Az elnok jévahagyasat kdvetden a kezdeményezés alapjan a Jogi Iroda elékésziti a feljelentést.

38. A Kbzbeszerzési Déntbbizottsdg eljdrdsdnak kezdeményezése
A kozbeszerzésekrdl szolé6 2011. évi CVII. torvény 140. §-a szerinti eljards kezdeményezésérdl az altalanos

elndkhelyettesnek vagy a Versenytanacs elndkének a javaslata alapjan az elndk dont. A dontés kezdeményezésére
megfelel6en alkalmazni kell a 94. § (3)-(6) bekezdését.
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96. 8§

97.8§

98. 8§

99. §

100. §

M

39. A Hivatal képviselete a birésdgok elétti eljdrdsban

A versenyfellgyeleti eljardsban hozott dontések birdsagi felllvizsgalatara iranyulo eljardsban a Hivatalt - ha jelen
utasitas eltéréen nem rendelkezik - a Birdsagi Képviseleti Iroda képviseli. A képviselet elldtdsdban - a Versenytanacs
szervezeti és mikodési szabalyzatdban meghatérozott esetekben és szabalyok szerint—az ligyben eljaré versenytanacs
tagja is kozremUikodhet.

40. A Vezetd Kézgazddsz Iroddjdnak kbzremUikédése

A Vezetd Kozgazdasz Irodaja kozremikodik a versenyfelligyeleti eljarasban, illetve a dontések birdsag elétti
képviseletében, ha a vizsgald iroda, az eljaré versenytandcs, a Birdsagi Képviseleti Iroda vagy sajat kezdeményezése
alapjan az elndk igy dont.

A Vezeté Kozgazdasz Iroddjanak az eljarasban valé részvétele esetén az eljérd vizsgald iroda a Vezetd Kdzgazdasz
Irodéjaval kdzos feljegyzésben rogziti, hogy mely kérdésekben milyen jelleg(i kozremiikodésre milyen Gitemezés szerint
kerll sor részérdl, és azt — az altalanos elndkhelyettes Gtjan - jovdhagyéasra megkildik az elndknek. A jovahagyott
feljegyzés a vizsgalati terv melléklete; a Vezeté Kozgazdasz Irodaja a kdzrem(ikddését az abban meghatarozott
modon és idében koteles megadni a vizsgald iroda részére. Az ehhez sziikséges adatok és ismeretek beszerzése,
az erre irdnyuld eljarasi cselekmények sordn az érintett irodak kotelesek egymassal fokozottan egytittmikddni.
Avizsgalo iroda a Vezetd Kozgazddsz Iroddja munkaja szempontjabdl relevans végzések el6készitésébe a (2) bekezdés
szerinti feljegyzésben meghatérozottak szerint bevonja a Vezeté Kozgazddasz Iroddjat. Az ilyen végzés tervezetét
avizsgaldiroda - hdromnapos véleményezésiidé mellett — megkildi véleményezésre a Vezeté Kozgazdasz Irodajanak.
Kivételes esetben a feladatahoz kdzvetlenil kapcsolodd, az adatkérd végzésekben foglalt kérdések értelmezésével
kapcsolatban a Vezeté Kozgazdasz Irodaja az adat szolgaltatdsara kotelezettel széban, kdzvetlenil is kapcsolatot
tarthat, az ilyen kapcsolattartasrél a vizsgalé irodat el6zetesen értesiteni kell.

41. A JogiIroda kbzremiikodése

A vizsgald kizarasara irdnyuld bejelentéssel kapcsolatos dontést a Jogi Iroda késziti el6, ennek sordn figyelembe véve
az érintett vizsgélonak és a vizsgald iroda vezetéjének véleményét. A nem a vizsgélotol szarmazé ilyen bejelentést
- a vizsgald allaspontjaval egyitt — haladéktalanul at kell adni Gigyintézésre a Jogi Irodénak.

Az ezen utasitasban szabalyozott eseteken tul a Jogi Iroda véleményét kell kérni

a) az eljarasi birsagot kiszabd végzés meghozatala, illetve az ez ellen érkezett jogorvoslat felterjesztése el6tt,
b) vizsgalati kifogas esetén, valamint

) ha az altaldnos elndkhelyettes tigy dont.

VI. Fejezet

Egyes versenyfeliigyeleti eljarasokkal 6sszefliggd kiilonos szabalyok
42. A Fejezet hatdlya

Az egyes versenyfelligyeleti eljardsokban az V. Fejezetben foglalt szabalyokat az e Fejezetben foglalt kiegészitésekkel
és eltérésekkel kell alkalmazni.

43. A helyszini kutatdsokra vonatkozé kiilénds szabdlyok

Ha a rendelkezésre all6 informacidk alapjan kartelljogsértés valdszinlsithetd, és a versenyfelligyeleti eljarast helyszini
kutatdssal szilkséges meginditani, a Felderit6 Iroda a versenyfelligyeleti eljards meginditasat a jogsértést valoszinusité
feltart tényeket, az érintett véllalkozasokat, a piaci viszonyokat és szerepléket bemutato feljegyzésben kezdeményezi
az elndknél. Amennyiben az eljards meginditasa és a helyszini kutatas birsag mell6zése iranti engedékenységi
kérelmen vagy a Tpvt. 79/A. § (1) vagy (2) bekezdése szerinti informacion alapul, ezt a feljegyzésben jelezni kell.
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102.§

103.§
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A feljegyzésben - az eljaras ala vont vallalkozasok és a rendelkezésre &ll6 bizonyitékok forrasanak és pontos
tartalmdnak nevesitése nélkil, ugyanakkor a bizonyitékok tipusdnak megjeldlésével — a tényallast olyan mélységben
kell ismertetni, hogy az alapjan az eljarasinditast megalapoz6 gyanura és a vizsgdlat jogalapjara vonatkozdan
megalapozott véleményt lehessen nyilvanitani.

A helyszini kutatasra adott elnoki jovahagyast kévetéen az Antitroszt Iroda — a Felderit6 Irodaval egyeztetve - elkésziti
az Ugyinditd végzés tervezetét és a vizsgalati tervet, és felterjeszti jovahagyasra az altalanos elndkhelyettesnek.
Az dltaldnos elndkhelyettes jovdhagyasat kdvetéen a Felderit6 Iroda intézkedik a helyszini kutatashoz sziikséges
elézetes biréi engedély (a tovabbiakban: el6zetes biréi engedély) beszerzése irant.

Ha a kartellnek nem min&suld jogsértés miatti eljarasban a vizsgalat meginditasa el6tt vagy — barmely Ggyben —
avizsgalat meginditasat kdvetéen az Antitroszt Iroda indokoltnak tartja helyszini kutatas végrehajtasat, kezdeményezi
azt a Felderit6 Irodanal, amely azt — egyetértése esetén - jovahagyasra az elnok elé terjeszti.

Az elndk jovahagyo dontése alapjan a Felderit6 Iroda — az Antitroszt Irodéval egyeztetve — intézkedik az el6zetes birdi
engedély beszerzése irant és elékésziti a helyszini kutatast.

Az el6zetes biréi engedély irdnti kérelmet a Felderité Iroda vezetéje kiadmdanyozza, és e korben képviseli a Hivatalt.

A helyszini kutatdst a Felderitd Iroda késziti eld, szervezi és koordinalja, ezzel 6sszefliggésben - az Antitroszt Irodaval
egyuttmuikodésben — helyszini kutatasi tervet készit.

A Felderit6 Iroda a helyszini kutatds tervezett idépontjardl a helyszini kutatdsi terv, az el6zetes birdi engedély, valamint
az eljarasinditd végzés masolatanak megkildésével tajékoztatja az elnokot.

A helyszini kutatason elsédlegesen a Felderité Iroda, az Antitroszt Iroda, valamint az Informatikai és Iratiranyitdsi Iroda
vizsgaloi vesznek részt. Szlikség esetén a Felderité Iroda mas irodak vizsgaldinak kdzrem(ikddését is kérheti.

Az egyes helyszineken a helyszini kutatést folytatd vizsgalék munkajat a Felderit6 Iroda vezetdje és az Antitrdszt
Iroda vezetdje altal kozosen kijeldlt vizsgalok (a tovabbiakban: kutatasvezetdk) iranyitjak. A kutatasvezeték dontenek
a helyszini kutatds soran a sziikséges intézkedésekrél és felmerilé kérdésekrdl, igy kiillondsen a birtokba veheté
bizonyitasi eszkozokrél. A helyszini kutatdson a vizsgalok kotelesek a kutatdsvezetSk utasitdsai szerint eljarni.
A kutatasvezeték munkdjat a Felderitd Iroda vezetéje irdnyitja, e kdrben a mas iroddhoz tartozé kutatasvezetdket is
utasithatja.

A helyszini kutatds sordn a vizsgalé a hivatalos minéségét szolgalati igazolvanyaval igazolja. A helyszini kutatas
megkezdésének napjan az Antitroszt Iroda gondoskodik az eljarasindité végzésnek a helyszini kutatdssal nem érintett
tgyféllel valo kozlésérdl.

A helyszini kutatds lefolytatasardl a Felderitd Iroda a helyszini kutatast kovetéen haladéktalanul, de legfeljebb harom
napon beliil tajékoztatja az elIndkot.

A Felderitd Iroda a helyszini kutatds soran lefoglalt bizonyitasi eszk6zoket, birtokba vett iratokat, adatokat a helyszini
kutatdst — adott esetben a védekezés céljabdl késziilt iratokkal kapcsolatos eljarasi cselekmények lefolytatasat —
kovetdé negyvendt napon beliil dtvizsgdlja, és sziikség esetén gondoskodik az azok bizonyitékkénti felhasznaldsdhoz
szlikséges utdlagos biréi engedély beszerzésérdl.

A helyszini kutatdst — adott esetben a védekezés céljabol késziilt iratokkal kapcsolatos eljarasi cselekmények
lefolytatasat — kovetd lehetd legrévidebb idén belil biztositani kell, hogy az Antitroszt Iroda eljaré vizsgaldja
a helyszini kutatatds soran birtokba vett iratokhoz, adatokhoz a vizsgélt jogsértés bizonyitékainak azonositasa és
a bizonyiték-6sszefoglalé 6sszedllitdsa érdekében hozzéférhessen, azokat megvizsgalhassa.

A védekezés céljabol késziilt iratokkal kapcsolatos eljarasi cselekmények sordn a Jogi Iroda jar el, és — adott esetben
az Antitroszt Irodaval vagy a Birdsagi Képviseleti lrodaval kozremiikddésben — képviseli a Hivatalt az ezzel 6sszefliggé
birésagi eljdrasban.

44. Engedékenységi kérelmek kezelése

Az irasbeli engedékenységi kérelem Hivatal altali atvételérél kiilon feljegyzést kell késziteni. A feljegyzésben, valamint
a széban tett engedékenységi kérelemrél késziilt jegyzékdnyvben rogziteni kell a kérelem elSterjesztésének pontos
idejét (év, honap, nap, 6ra, perc pontossaggal), valamint kizarélag az els6ként benyujtott, a Tpvt. 78/A. § (2) bekezdés
a) pontja szerinti mell6zés irdnti kérelem esetén a kérelem elséségének tényét. A kérelmezd kérelmére az itt megjelolt
adatokrol a vizsgalo kilon igazolast ad ki a kérelmezének.
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ATpvt. 78/A.§ (7) bekezdés a) pontja szerint a jogsértésben valo részvétel folytatasara kotelezé dontés csak a helyszini
kutatds eredményességének biztositdsdhoz elengedhetetlenil sziikséges mértékd és jellegl, hataridéhoz kotott
részvételre adhaté.

A Tpvt. 78/A. § (7) bekezdés a) pontja szerint a jogsértésben valo részvétel folytatasara kotelezé dontéshez az elndk
jovahagyasa, a Tpvt. 78/B. § (3) bekezdése szerinti nem végleges kérelem kiegészitésére hataridét megallapitd
végzéshez az irodavezetd jévahagydsa sziikséges.

Ha a Tpvt. 78/B. § (4) bekezdése szerinti nem végleges elézetes kérelmet angol, francia vagy német nyelven nyuijtjak
be, kérelem beérkezését kovetden a vizsgalo haladéktalanul gondoskodik a kérelem magyar nyelvii 6sszefoglaléjanak
vagy magyar nyelv( forditdsanak elkészultérél.

A versenyfelligyeleti eljards meginditasa el6tt benyujtott engedékenységi kérelem alapjan, szilkség esetén a kérelmet
benyujté meghallgatdsa, téle tovabbi informaciok beszerzése utan a Felderité Iroda a kérelem, nem végleges
kérelem esetén a kiegészitett kérelem benyujtdsatol szamitott két hénapon beliil megallapitja, hogy az ligyben
versenyfelligyeleti eljaras meginditasa sziikséges-e, és ennek megfeleléen megteszi a sziikséges intézkedéseket.

A birsag mellézése irdnti kérelem vagy a Tpvt. 78/B. § (3) bekezdése szerinti nem végleges kérelemmel kapcsolatos
eljaras versenyfelligyeleti eljaras meginditasa nélkiil akkor zarhatd le, ha

a) a kérelem alapjan a helyszini kutatast a birésdag nem engedélyezte,

b) a nem végleges kérelem kiegészitésére adott hataridé eredménytelenl eltelt, vagy

<) az abban foglalt jogsértés tekintetében idémulas miatt eljaras mar nem indithato.

A Tpvt. 78/B. § (4) bekezdése szerinti nem végleges elézetes kérelem esetén a versenyfelligyeleti eljaras
szlikségességérdl vald dontés fliggdben tarthatd, ameddig a Bizottsdg éltali eljarasinditas kérdésében dontés nem
sziletik. Ha az tigyben versenyfelligyeleti eljaras inditdsara nem keril sor, az engedékenységi kérelemmel kapcsolatos
eljaras akkor zérhato le, ha

a) a Bizottsdg az ligyben eljarast inditott,

b) egyértelmlen megallapithaté a Hivatal hataskorének vagy joghatésaganak hianya, vagy

<) az abban foglalt jogsértés tekintetében idémulas miatt eljards mar nem indithaté.

Ha az engedékenységi kérelemmel kapcsolatos eljaras versenyfeliigyeleti eljaras meginditasa nélkul lezarul, errdl
a Felderitd Iroda értesiti a kérelmez6t olyan formaban, amilyen formaban a kérelem benyujtasra kerult. Az értesitést
az elndk hagyja jéva.

Ha a helyszini kutatdssal indulé eljardsban az eljards meginditdsa és a helyszini kutatds birsag mell6zése iranti
engedékenységi kérelmen alapul, a Felderité Iroda az elézetes birdi engedély megszerzését kdvetéen az Antitroszt
Irodéval egyeztetett és az elndk éltal jovahagyott, a kérelemmel kapcsolatos értékelését tartalmazo feljegyzésben
a kérelmet, valamint az ahhoz kapcsolédd iratokat felterjeszti a Versenytanacsnak.

Az (5) bekezdésben nem emlitett esetekben a birsag mell6zése vagy csokkentése iranti engedékenységi kérelmet
az AntitrOszt Iroda — a Felderité Iroda bevonasaval - legkésébb a vizsgélati jelentés Versenytandcsnak valo
felterjesztéséig értékeli, és értékelésével egyltt a kérelmet, valamint az ahhoz kapcsolédé iratokat az altalanos
elndkhelyettes jévahagyasaval felterjeszti a Versenytanacsnak.

45. A Tpvt. 79/A. §-a szerinti informdcid szolgdltatdsdval ésszefiiggé eljdrdsra vonatkozd szabdlyok

Ha a Hivatal versenyfelligyeleti eljarast indit abban az Gigyben, amellyel 6sszefliggésben a 43. § (1) bekezdés szerinti

elézetes mindsités alapjan feltehetdleg a Tpvt. 79/A. §-a szerinti dijigényt megalapoz6 informaciét szolgaltattak,

az eljards meginditasardl hozott végzéssel egyidejlleg a Felderité Iroda — bejelenté esetén kilon iratban, panaszos

esetén a Tpvt. 43/1. § (5) bekezdése szerinti tdjékoztatdsban - irdsban

a) tdjékoztatja az informaciot szolgéltatd személyt a Tpvt. 79/B. § (2) bekezdésében foglaltakrdl, és

b) - ha azt még nem kérte, illetve ilyen figyelemfelhivasra még nem keriilt sor - felhivja a figyelmét arra, hogy
aTpvt. 43/G. § (3) bekezdése alapjan kérheti, hogy ne fedjék fel azt a tényt, hogy bejelentéssel vagy panasszal
élt a Hivatalnal.

Ha afeltehetéen aTpvt. 79/A.§ (1) vagy (2) bekezdése szerintiinformaciot vizsgélati szakaszban |évd versenyfelligyeleti

eljaras soran szolgaltatjak, az Antitroszt Iroda legkésébb az informacié beérkezésétél szamitott tizendt napon belil

elvégzi az el6zetes mindsitést, melynek eredményérél az Antitrdszt Iroda feljegyzést készit. Az Antitrészt Iroda

a feljegyzést tajékoztatasul megkiildi az elnoknek.
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Ha az el6zetes mindsités alapjan feltehetéleg dijigényt megalapozé informécid alapjan a versenyfelligyeleti eljaras
mas vallalkozéssal szembeni kiterjesztésére, a vizsgalt magatartas idétartamanak kiterjesztésére vagy az eljarasnak
ugyanazon eljaras ald vontak egyéb magatartasaira valé kiterjesztésére keriil sor, vagy ha azilyen informécié egyébként
bizonyitékként felhasznélhato, az erre vonatkozo végzés meghozatalaval, illetve feljegyzés készitésével egyidejlileg
az Antitroszt Iroda irasban kozli az informaciot szolgaltatd személlyel az (1) bekezdés szerinti tajékoztatast, illetve
figyelemfelhivast.

Ha az el6zetes mindsités alapjan a vizsgalati szakaszban [évé versenyfelligyeleti eljaras soran szolgaltatott informacio
alkalmatlan dijigény megalapozasara, az Antitroszt Iroda errél a tényrél haladéktalanul irdsban értesiti az informaciét
szolgaltato személyt, egyidejlileg kitlizve a Tpvt. 79/B. § (3) bekezdése szerinti meghallgatés idépontjat.
Avizsgalatijelentéshezkapcsolodé vezetbidsszefoglaldbanjeleznikell, haazligybenfeltehetéen dijigényt megalapozé
informacié szolgaltatasara kerllt sor, és — ha mar rendelkezésre all - a dijigényre vonatkozé nyilatkozat tényét, illetve
ha a nyilatkozat megtételére vonatkozé hataridé még nem jart le, ennek tényét és a nyilatkozat hatarnapjat, tovabba
azt, ha valamely szolgaltatott informacio kapcsan a Tpvt. 79/B. § (3) bekezdése szerinti meghallgatasra kerdlt sor,
szlikség esetén a meghozott végzések szamara utalassal.

46. Osszefonédds engedélyezése irdnti, kérelemre indult eljdrdsok

Az eljaré versenytanacsnak az 6sszefonodas teljes kor vizsgalatanak sziikségességérél hozott dontése hianyaban

a) vizsgdélati terv készitése nem sziikséges,

b) avizsgalatotugykelllefolytatni,hogyvizsgélatijelentésolyanidébenkeriljonfelterjesztésreaVersenytanacshoz,
hogy az eljaré versenytanacsnak legalabb tiz nap élljon a rendelkezésére, és

<) a 78. 8§ (3) bekezdése nem alkalmazandé.
Osszefonddas engedélyezése targyaban indult versenyfeliigyeleti eljarasokban a vizsgélati jelentés tartalmazza:
a) a81.§(1) bekezdés a), e), és i) pontjaban foglaltakat, azzal, hogy az e) pont esetében eljaras ald vont véllalkozas

alatt Ugyfelet kell érteni,
b) a tényallast és az azt aldtamaszto bizonyitékokat, igy kiilondsen

ba) az érintett vallalkozascsoportok tulajdonosi szerkezetére, iranyitdsi viszonyaira, gazdasagi helyzetére
és tevékenységére vonatkozé tényeket, adatokat, valamint
bb) az ugylet tartalmanak ismertetését,
bc) az 0sszefonddassal érintett atfed és kapcsolodd piacok bemutatasat,
c) az 6sszefonodas értékelését, igy kiilondsen
ca) az engedélykérési kotelezettség megalapozottsdgdra vonatkozo tényeket és adatokat,
cb) az érintett piacok értékelését,
cc) az 0sszefonddas horizontalis, vertikalis és portfolio hatasanak értékelését, valamint
cd) az Ugylettel 0Osszefliggé versenykorlatozd kikotések értékelését abbol a szempontbdl, hogy

kapcsolodd versenykorlatozésnak tekinthetéek-e.
Ha a rendelkezésre all6 adatok alapjan az eljarast az 0sszefonddas teljes kord vizsgdlataval indokolt lefolytatni,
a Fuziés Iroda erre az (1) bekezdés b) pontja szerinti hatdridében kilon jelentésben tesz inditvanyt. A kalon
jelentés a (2) bekezdésben meghatérozottakon tul tartalmazza az 6sszefonddés piaci hatasai teljes kord vizsgélata
sziikségességének elemzését, kitérve a Hivatal e targyban kovetett gyakorlatara is.
Ha az eljaré versenytanacs az 6sszefonddas teljes kori vizsgalatanak szilkségességérdl dont, az iratok vizsgald irodara
érkezésétdl szamitott nyolc napon beliil vizsgélati tervet kell késziteni.
Az (1) bekezdés szerinti esetben a vizsgdlati jelentés, illetve a kiilon jelentés tervezetének véleményezésére harom
nap all rendelkezésre, és hataridében adott vélemény hidnyaban az egyetértést megadottnak kell tekinteni.
Az (1) bekezdés szerinti esetben a vizsgalati jelentés, valamint a kiilon jelentés jévahagyasara egy nap all rendelkezésre.

Az 6sszefonodas versenytanacsi engedély megadasat megel6z6 végrehajtasanak engedélyezésére iranyuld kérelemre
vonatkozd kiilon jelentést a Tpvt. 29/A. §-a szerinti kérelem beérkezését kovetd 6t napon belil kell a Versenytanacsnak
felterjeszteni. A jelentéstervezet véleményezésére egy nap all rendelkezésre, azzal, hogy hatéridében adott vélemény
hidnydban az egyetértést megadottnak kell tekinteni. A jelentést az ltaldnos elndkhelyettes egyidej(i tajékoztatasa
mellett az irodavezeté jovahagyasaval kell felterjeszteni.
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A kilon vizsgalati jelentés

a) a 81.§ (1) bekezdés a) és i) pontjaban foglaltakat,

b) a Tpvt. 29/A. §-a szerinti kérelem ismertetését,

) a tényallast és az azt aldtamaszto bizonyitékokat,

d) a fébb érintett piacok, a relevans atfedések, kapcsolddasok és a versenyhatasok rovid, lényegre t6ré

8

ismertetését, valamint

e) a Tpvt. 29/A. §-a szerinti kérelem elfogadasa indokoltsaganak elemzését

tartalmazza.

A kérelem elfogadasa indokoltsdgdnak elemzése kapcsan ki kell térni a hozzdjarulds megadasa feltételeinek

értékelésére, igy kilonosen

a) a tilalomnak az érintett vallalkozasokra és mas vallalkozésokra gyakorolt hatasanak, valamint az 6sszefonodas
versenyre hatranyos lehetséges hatdsainak mérlegelésére,

b) arra, hogy a hozzajarulas megadasa mennyiben sziikséges a befektetés értékének megdbrzéséhez,

c) arra, hogy az iranyitdsi jogok kért gyakorldsa hogyan érintené az &sszefonddést megel6zéen fennalld
versenyfeltételek megfelelé helyreallithatésagat, valamint az 6sszefonddas versenyre héatranyos hatdsainak
kikiiszobolhetdségét, tovabba

d) az iranyitaskorlatozas elirasanak sziikségességére.

Az eljaras hianypotlasi felhivas nemteljesitése miatti megsziintetésérdl sz6l6 végzés tervezetének véleményezésére
rendelkezésre all6 hataridé harom nap.

Ha a megfelelé hidnypotlas a hidnypdtlasra szolgald hatarid6 lejartat kovetden, azonban még az eljarast megsziintet6é
végzés kiadasa kozott beérkezik, a vizsgalatot folytatni kell.

Amennyiben a kérelemnek nem minésiilé beadvanyt vagy okiratot az ligyfél vagy az eljaras egyéb résztvevdje angol,
francia vagy német nyelven nyuijtja be, azirat, beadvany beérkezését kdvetéen a vizsgald haladéktalanul gondoskodik
az iratok magyar nyelvi 6sszefoglaldjanak vagy magyar nyelvi forditasanak elkésziltérdl.

Nincs lehetéség a vizsgalati szakaszban a kérelem érdemi vizsgélat nélkili elutasitdsara azon az alapon, hogy
az 0sszefonddas a Tpvt. 23. §-a szerint nem 6sszefonddas, vagy a Tpvt. 24. §-a szerint nem engedélykoteles.

Ha a vizsgalat soran felmerilt informécidk alapjan a Tpvt. 24. §-a szerinti engedély megadasahoz az eljarasban
tgyfélként részt nem vevd vallalkozas szamara kellene feltételt vagy kotelezettséget el&irni, a vizsgalati jelentésben
a feltétel vagy kotelezettség el6irasara vonatkozd inditvannyal egydtt az Uj Ggyfél bevonasara is inditvanyt kell tenni.

AFuziés Iroda az 6sszefonddds engedélyezése targydban kérelemre inditott versenyfelligyeleti eljaras jogerés lezarasat
kovetdéen haladéktalanul tdjékoztatja az Antitroszt Irodat, valamint az altaldnos elnékhelyettest és a Felderité Irodat,
ha az eljaras soran olyan versenykorlatozo kikotés alkalmazasa merdlt fel, amely az irdnyadd versenytandacsi gyakorlat
alapjan vélhetéen nem mindsiil aTpvt. 30.§ (5) bekezdése szerinti, 6sszefonddashoz kapcsolodd versenykorlatozasnak.
A tdjékoztatds tartalmazza a Fuzids Irodanak az ilyen kikotésre vonatkozé véleményét és az éltala ismert relevans
adatokat.

A Fuziés Iroda tajékoztatdsa alapjan az Antitroszt Iroda tizenot napon belll - sziikség esetén a Felderité Iroda
bevondsaval — elvégzi a versenykorlatozé kikotés értékelését abbdl a szempontbdl, hogy az adott igyben sziikséges-e
versenyfelligyeleti eljarast inditani, és ennek megfeleléen véleményezésre bocsatja az lgyinditasra vonatkozo
vizsgalati koncepciot, vagy — ha eljards meginditdsat nem tartja sziikségesnek — allaspontjarol tdjékoztatja az dltaldnos
elndkhelyettest.

47. El6zetes egyeztetés

A Tpvt. 69. §-a szerinti el6zetes egyeztetés megkezdésérd|, illetve az erre iranyulé kezdeményezés elutasitasardl
a Fuzios Iroda vezet6je dont.

A Fuzids Iroda vezetbje az el6zetes egyeztetés kapcsan felmerilt kérdésekkel 6sszefliggésben, a Fuzids Iroda altal
az elézetes egyeztetésen képviselendd észrevételek el6készitése céljabol egyeztetést kezdeményezhet a tdmogatd
irodakkal, illetve a Versenytandaccsal, és kezdeményezheti, hogy az egyeztetésen a tdmogaté iroda vizsgéaldja vagy
a Versenytandcs elndke altal kijellt személy is legyen jelen.

Az elbzetes egyeztetés eredményérdl a Fuzids Iroda értesiti az dltaldnos elndkhelyettest és a Versenytanacs elnokét.



HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi53.5zdm 6833

112. 8§

113. 8§

114.§

115.§

M

M

M

VII. Fejezet

Az eurdpai unids versenyjog alkalmazasaval jaro eljarasok, valamint a Bizottsaggal,

a tagaéllami versenyhatésagokkal, tovabba a fogyasztévédelemért felel6s nemzeti hatésagokkal valo
egyuttm(ikodés soran kovetett belsé Gigyintézési rend

48. Altaldnos rendelkezések

A Hivatal az eurdpai unids versenyjog alkalmazédsaval jar6 eljardsai, valamint a Bizottsaggal, a tagéllami
versenyhatdsagokkal és a fogyasztovédelemért felel6s nemzeti hatésdgokkal valé egyiittm(ikddés sordn az eurdpai
unids és mas nemzetkozi egytittmiikddés soran elfogadott szabdlyozé dokumentumokat figyelembe véve jér el.

Ha a konkrét egyuttmikodés koriilményeibdl méas nem kovetkezik, az egylittmikodés keretében a kimend iratot
a mas tagallami versenyhatosagnak és a fogyasztovédelemért felel6s nemzeti hatésdgoknak angol, a Bizottsagnak
magyar és angol nyelven kell megkildeni.

A Bizottsdggal és a tagallami versenyhatésagokkal valé egyiittm(ikddés elémozditasa érdekében az elndk jeloli ki
a Nemzetkozi Iroda munkatarsai kozill az dltalanos ECN-kapcsolattartot és a felhatalmazott adatkozl6 hivatalnokot,
valamint az Antitroszt, illetve Felderitd Iroda munkatarsai kozll az engedékenységi kapcsolattartét és a helyszini
kutatdsi kapcsolattartét, valamint helyetteseiket. Az elndk altal kijeldlt személyek nevérdl és elérhet&ségérdl
a Nemzetkozi Iroda tdjékoztatja az Eurépai Versenyhatdsdgok Halézatét.

Ha az Eurépai Versenyhatdsagok Halézatara vonatkozé szabalyozé dokumentumbdl mas nem kovetkezik, az Eurdpai
Versenyhatésagok Halézaton bellil a Bizottsag, illetve a mas tagéllami versenyhatdsag részére korlatozottan
megismerhetd adat, ideértve a tervezett helyszini kutatdssal kapcsolatos adatokat, valamint a helyszini kutatas soran
beszerzett bizonyitékokat kizarélag az ECN-ET rendszer vagy a felhatalmazott adatkozI6 hivatalnok utjan, megfeleléen
koédolt forméaban tovabbithaté. Tartalomtdl fliggetlenil a felhatalmazott adatk6zlé hivatalnok tovébbitja a Bizottsag
vagy mas tagdllami versenyhatdsdg felhatalmazott adatkozlé hivatalnoka altal kildott megkeresésekre kildendd
vélaszokat.

Az elndk jeldli ki a Fogyasztovédelmi Iroda munkatarsai kdzil a 2006/2004/EK rendelet eurdpai parlamenti és
tandcsi rendelet szerinti eljardsokban eljarasra jogosult kapcsolattartét (a tovabbiakban: CPC-kapcsolattarto), illetve
helyettesét. A CPC-kapcsolattarté eljdrasdhoz, dontéséhez az irodavezetd jévahagydsa sziikséges.

Ha jelen utasitas alapjan a Nemzetkozi Iroda az eljarasban mas mdédon nem vesz részt, a Bizottsaggal és a tagallami
versenyhatésagokkal valé egyiittmiikddés sordn eljard vizsgdlo iroda, illetve a 2006/2004/EK rendelet eurdpai
parlamenti és tandcsi rendelet 10. cikke szerinti elektronikus adatbazison (a tovabbiakban: CPC-adatbazis) keresztil
érkezett, illetve kikildott végrehajtas irdnti megkeresés és informacidcsere esetén a CPC-kapcsolattarté tajékoztatja
a Nemzetkozi Irodét az egylittmkodéssel kapcsolatos eljarasi cselekményekrdl, illetve az annak keretében sziiletett
dokumentumokat részére tjékoztatasul megkdldi.

49. AzEUMSz. 101., illetve 102. cikke alapjdn indult ligyekkel kapcsolatos szabdlyok

Az EUMSz. 101, illetve 102. cikke alapjan indult eljards meginditasaval kapcsolatos adatokat a Nemzetkozi Iroda
rogziti az ECN-Ugyregiszterben, ennek érdekében az eljards meginditasaval egyidejlileg az eljaré vizsgalé megkuldi
a Nemzetkdzi Iroda részére az eljarasinditéd végzést, illetve sziikség esetén kiilon tajékoztatja az aldbbi adatokrol:

a) az Ugy ugyszama,

b) az eljarassal érintett termék vagy szolgaltatds megnevezése, bemutatasa,

<) a feltehetdleg érintett foldrajzi piac megjeldlése,

d) az gy rovid leirasa,

e) a jogsértés feltételezett kezdé idépontja,

f) az azzal kapcsolatos tdjékoztatas, ha az eljards meginditdséra az ECN-ligyregiszter, illetve az ECN-ET rendszer

monitoringozasa nyoman keriilt sor,
g) a Nemzetkozi Iroda altal kért egyéb adatok.
Ha a versenyfelligyeleti eljarast a vizsgalati szakaszban terjesztik ki az EUMSz. 101., illetve 102. cikkére, errél a tényrol
az (1) bekezdés szerinti adatok kozlésével az eljaré vizsgald haladéktalanul értesiti a Nemzetkozi Irodat.
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Az Antitroszt Iroda folyamatosan monitoringozza, hogy mas tagallami versenyhatésagok milyen eljaras meginditasarol
helyeznek el informaciét az ECN-lgyregiszteren, illetve az ECN-ET rendszeren abbdl a szempontbdl, hogy annak van-e
magyar vonatkozasa, hogy indokolt-e eljarast inditani, vagy a folyamatban 1évé eljarast felfliggeszteni, megsziintetni,
valamint hogy az érinti-e a Hivatal gyakorlatat.

Az AntitrOszt Iroda nyilvantartast vezet az ECN-lgyregiszteren, illetve az ECN-ET rendszeren rogzitett tigyekrdl, amely
tartalmazza

a) az tiggyel foglalkozd vizsgald nevét,
b) az gy rovid leirasat,
<) annak jelzését, hogy a magyar piac érintett-e,

d) annak jelzését, hogy indokolt-e ligyinditas, akdr mas tagallami versenyhatésaggal parhuzamosan, akar az tigy
atvételével, illetve a mar folyamatban 1évé eljaras felfliggesztése vagy megsziintetése a parhuzamos mas
tagaéllami versenyhatdségi eljarasra tekintettel,

e) annak jelzését, hogy a joggyakorlat szempontjabdl egyébként relevans-e az ligy.

A (2) bekezdés d) pontja szerinti eljarasi cselekmény az eljards meginditasardl sz6l6 informacié kozzétételétdl

szamitott két hénapon beliil kezdeményezhetd, ezt kdvetden kizarélag abban az esetben, ha az eljaras folyaman

az ligy korlilményei jelentésen valtoznak.

A Nemzetkozi Iroda véleményezi a (2) bekezdés d) pontja szerinti javaslatot, valamint sziikség esetén - az Antitroszt

Iroda bevonasaval - el6zetesen egyeztet az eljarast folytato vagy egyébként érintett tagallami versenyhatésaggal.

Ha az Antitroszt Iroda megitélése szerint eljaras inditasa indokolt, az altaldnos szabalyok szerint megteszi az ehhez

szlikséges intézkedéseket.

Az ECN-lgyregiszterben, illetve az ECN-ET rendszerben a Bizottsdg vagy mds tagdllami versenyhatésag altal

engedékenységi ligyként jelzett ligyben rogzitett birsag mell6zése irdnti kérelem és az azzal Osszefiiggésben

onkéntesen szolgaltatott adat (a tovabbiakban egyitt: engedékenységi lggyel kapcsolatos informacié) nem

hasznélhaté fel Uj eljaras inditasahoz vagy folyamatban 1évé eljaras soran, ha a Hivatalnak arrél egyébként nincs

tudomasa, illetve a Hivatal nem kiildhet meg engedékenységi tiggyel kapcsolatos informdcioét a Bizottsdgnak vagy

mas tagallami versenyhatésagnak.

Az (1) bekezdéstdl eltéréen az engedékenységi liggyel kapcsolatos informacié kiadasa irant a Bizottsadg vagy mas

tagallami versenyhat6sag megkereshetd, az felhasznalhatd, illetve tovabbithato, ha

a) az engedékenységi kérelmezé ahhoz hozzdjarult,

b) a Hivatalhoz, illetve az informaciot kéré Bizottsaghoz, mas tagallami versenyhatésaghoz is benyujtottak
az ugyanarra a jogsértésre vonatkozé — és mar nem visszavonhaté — birsag mell6zése iranti kérelmet,

<) a Hivatal, illetve az informaciot kéré Bizottsdg, mas tagéllami versenyhatdsdg irdsban kotelezettséget vallal,
hogy az engedékenységi ligyre vonatkozd igy megszerzett informéciét nem haszndlja fel arra, hogy szankciét
allapitson meg az engedékenységi kérelmezd vagy egyébként az engedékenység alapjan kedvezé elbanasra
szamité vallalkozassal, egyéb személlyel, illetve ezek alkalmazottaival vagy volt alkalmazottaival szemben.

A Bizottsag vagy mas tagallami versenyhatosag megkeresheté, felhasznélhatd, illetve tovabbithatd azengedékenységi

Uggyel kapcsolatos azon informacid, amelyet eljérasi cselekmény elvégzése iranti megkeresés keretében kért

beszerezni a Hivatal, illetve a Bizottsdg, az a mas tagallami versenyhatdsag, amelyhez a birsdag mellézése iranti

kérelmet benyujtottak.

Az Antitroszt Iroda kezdeményezi az engedékenységi kérelmezonél a (2) bekezdés a) pontja szerinti hozzajarulas

megadasat, egyuttal felhivja a figyelmet arra is, ha a mas tagallami versenyhatésagnal még lehetéség van arra, hogy

engedékenységi kérelmezdként 1épjen fel. Az Antitroszt Iroda egyuttal tajékoztatja az engedékenységi kérelmezét,

hogy a hozzajaruldsa nem vonhaté vissza.

A (2) bekezdés c) pontja szerinti irasbeli kotelezettségvéllaldst az Antitroszt Iroda vezetdje kiadményozza

aVersenytandcs, a Jogi Iroda és a Nemzetkdzi Iroda véleményének beszerzését kovetben.

A (2) bekezdés c) pontja szerinti esetben a Hivatal megkildi az informaciét kéré Bizottsag, mas tagéllami

versenyhatdsdg irasbeli kotelezettségvallaldsat az engedékenységi kérelmezd részére.

Az Antitrészt Iroda monitoringozza az 1/2003/EK tanécsi rendelet 14. cikke szerinti konzultaciéra sz6l6 meghivét és
a kapcsolédd dokumentumot.

A versenykorlatozé magatartasokkal és eréfolénnyel foglalkozé tandcsadéd bizottsagi tilésen képviselendd hivatali
allaspontot és az ilésen azt képvisel 6 személyét — az Antitroszt Irodanak a tdamogaté irodakkal egyeztetett, az ltaldnos
elndkhelyettes éltal jévéahagyott javaslatara — az elndk hatdrozza meg.
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A tandcsadoé bizottsagi lés kialakult allaspontrdl, illetve az annak kapcsan felmeriilt egyéb lényeges informaciorol
a Hivatalt képviselé személy révid beszamolot készit, amelyet megkiild az elnoknek, az altalanos elndkhelyettesnek,
a Jogi Irodénak, valamint a Nemzetkdzi Iroddnak, amely ezeket nyilvéntartja.

50. Informdcidcsere az 1/2003/EK tandcsi rendelet 12. cikke alapjdn

Az 1/2003/EK tanacsi rendelet 12. cikkén alapuld informaciokérés teljesitésérél a Nemzetkodzi Iroda gondoskodik.

A Nemzetkozi lroda beszerzi a Jogilroda és az igyben eljaro, illetve feladatkorrel rendelkezé vizsgald iroda véleményét
a vélasz el6készitése soran.

Ha az informacidkérés versenytanacsi szakaszban lévé (igy kapcsan érkezik, a Nemzetkodzi Iroda az eljard
versenytandcsnak tovabbitja a megkeresést, ha a versenytandcs azt kdzvetleniil nem kapta meg.

Ha a Hivatal kér informaciot a Bizottsdgtdl vagy mas tagallami versenyhatdsagtdl, az eljaré vizsgélo altal 6sszedllitott
tartalmu megkeresést a Nemzetkozi Iroda véleményezi és tovabbitja.
Az informaciokérésre beérkezett valaszokat a Nemzetkozi Iroda haladéktalanul tovabbitja az eljard vizsgaldnak.

A Hivatalhoz benyujtott engedékenységi kérelemmel kapcsolatos informacioknak a Bizottsag vagy mas tagéllami
versenyhatdsag részére valoé tovabbitdsarol — az dltalanos elndkhelyettes jovdhagyasa alapjan — az engedékenységi
kapcsolattarté gondoskodik a 113. §-ban foglaltak figyelembe vételével.

51. Az 1/2003/EK tandcsi rendelet 22. cikke szerinti vizsgdlati cselekmények

Az 1/2003/EK tanacsi rendelet 22. cikke szerinti vizsgalati cselekménnyel 6sszefliggésben a Hivatalnal, illetve a Hivatal
altal megkeresett hatésagnal felmeriild koltségekrél, azok viselésérél a Nemzetkozi Iroda - szilikség szerint a fétitkér
bevondsaval - egyeztethet az érintett hatésaggal.

Az 1/2003/EK tanécsi rendelet 22. cikke szerinti vizsgélati cselekmény irdnti megkeresés teljesitésével kapcsolatban
inditott versenyfelligyeleti eljards meginditdsdhoz az dltaldnos elndkhelyettesnek az eljards meginditasarol sz616
végzésre vonatkozo jévahagydsa szikséges, vizsgélati terv és vizsgalati koncepcié nem késziil.

Az 1/2003/EK tandacsi rendelet 22. cikke alapjan helyszini kutatds lefolytatasa irdnti megkeresés intézése korében
a helyszini kutatasi kapcsolattarté tart kozvetlenil kapcsolatot a megkeresé hatésaggal.

A helyszini kutatas lefolytatasa iranti megkeresés teljesitésérdl az elndk dont.

Haaz 1/2003/EKtanacsirendelet 22.cikke alapjan helyszinikutatds lefolytatasa sziikséges, a Felderité Irodagondoskodik
a helyszini kutatas elvégzéséhez szlikséges birdi engedély beszerzésérél és a helyszini kutatas lefolytatasarol, ideértve
a bizonyiték-6sszefoglalé elkészitését és a védekezés céljabol készilt irattal kapcsolatos esetleges eljarast is.

Ha az EUMSz. 101. cikkének vagy 102. cikkének megsértése miatt inditott eljardsban a Hivatal kivdn mas tagallami
versenyhatdsagot helyszini kutatds lefolytatdsa irant megkeresni, az Antitroszt Iroda altal Osszeallitott tartalmu
megkeresést a Nemzetkdzi Iroda véleményezi és tovabbitja.

A Felderité Iroda kozrem(kodik a Bizottsdg magyarorszagi helyszinen tervezett helyszini kutatasaval kapcsolatos
eljarasi cselekményekben.

Az 1/2003/EK tanacsi rendelet 20. cikk (8) bekezdése és 21. cikk (3) bekezdése szerinti birdsagi eljards soran a Felderité
Iroda jar el.

A helyszini kutatason kivili egyéb eljarasi cselekmény elvégzésére irdnyuld, az 1/2003/EK tanacsi rendelet 22. cikke
szerinti megkeresés teljesitésérél — az dltaldnos elndkhelyettes jovdhagyasa esetén — az Antitrdszt Iroda gondoskodik.
A megkeresésre adandé vélaszt a Nemzetkozi Iroda véleményezi és tovabbitja.
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52. Az 6sszefondddsok ellenérzésével 6sszefiliggd ligyekkel kapcsolatos monitoring

A 139/2004/EK tandcsi rendelet 19. cikk (2) bekezdés szerinti dltaldnos véleményezési lehet&ségre tekintettel a Fuzios
Iroda folyamatosan monitoringozza az ECN-ET rendszer fuzids kdnyvtaraba feltoltott Ggyeket abbdl a szempontbdl,
hogy az 6sszefonddas a hazai piacra vagy a versenyre gyakorol-e hatast, illetve érinti-e a Hivatal gyakorlatat.

A Fuzids Iroda haladéktalanul jelzi a Bizottsagnak, hogy a Hivatal észrevételt kivan tenni az ligyben, és egyeztet arrdl,
hogy mi az a legkésébbi idépont, amikorra az észrevételnek meg kell érkeznie a Bizottsaghoz.

Ha a Fuziés Iroda allaspontja szerint sziikséges észrevételt tenni, el6késziti a hivatali allaspont tervezetét, amely

tartalmazza

a) a felek nevét és az ligy targyat,

b) annak ismertetését, hogy a bejelentd megjeldlte-e Magyarorszagot érintett piacként, illetve értek-e el
az érintett véllalkozasok forgalmat Magyarorszégon,

c) az észrevételt és annak indokait.

Az (1) bekezdés szerinti inditvanyt véleményezésre meg kell kiildeni a tdmogaté iroddknak és téjékoztatasul

a Versenytanacs elnokének.

Az inditvanyroél az elnék dont.

A Fuziés Iroda monitoringozza a 139/2004/EK tandcsi rendelet 19. cikk (3) bekezdése szerinti konzultaciéra sz6l6,
az ECN-ET rendszer fuziés kdnyvtaraban elérheté meghivot és a kapcsolédé dokumentumot.

Az 6sszefonddésokkal foglalkozd tanacsadd bizottsagi tlésen képviselendd hivatali dlldspontot és az llésen azt
képvisel6 személyét — a Fuzids Iroddnak az altaldnos elndkhelyettes éltal jovahagyott javaslata alapjan - az elndk
hatdrozza meg.Ha a Fuziés Iroda nem vagy nem teljes mértékben ért egyet a tandcsado bizottsagi tlésen képviselendd
bizottsagi allasponttal, a képviselend6 alldspontra vonatkozé javaslatot el6zetesen egyezteti az érintett tdmogatd
irodaval.

A tandcsado bizottsagi tilésen kialakult allaspontrdl, illetve az annak kapcsan felmeriilt egyéb l1ényeges informaciérdl
a Hivatalt képviselé személy révid beszamolot készit, amelyet megkiild az elnoknek, az altalanos elndkhelyettesnek,
a Jogi Iroddnak, valamint a Nemzetkozi Irodanak, amely ezeket nyilvantartja.

53. Az sszefondddsok ellenérzésével 6sszefiiggd ligyek dttételére vonatkozo eljdrdsok
Ha a Fuzids Iroda a 127. § szerinti monitoring soran vagy a Bizottsdg felhivasa alapjan arra a kovetkeztetésre jut,

hogy a magyar piacot elkiilonilt piacként érintheti az 6sszefonddas, tiz napon belil elékésziti az errél sz6l6 allaspont
tervezetét, amely tartalmazza

a) a felek nevét és az Gigy targyat,
b) annakismertetését, hogy akérelmezé szerint milyenforgalmat értek el azérintettvéllalkozasok Magyarorszagon,
c) annak ismertetését, hogy a Fuzids Iroda miért tartja sziikségesnek, hogy a Hivatal kérje az ligy attételét

a Bizottsagtol,
d) a 139/2004/EK tanacsi rendelet szerinti feltételek fennallasanak bemutatasat, és
e) javaslatot az attételi kérelem tartalmara vonatkozdan.
Az dllaspont tervezetével kapcsolatban a tovabbiakban a 128. § szerint kell eljarni, azzal, hogy az allaspontrdl
az dltaldnos elndkhelyettes harom napon beliil dont, dontését tjékoztatdsul megkdldi az elndknek is.
A Fuziés Iroda figyelemmel kiséri, hogy a Bizottsag hoz-e hatdrozatot az attételi kérelem kapcsan. Ha a Bizottsag
nem hatdroz, a FUzids Iroda eljard vizsgaldja elkésziti a 139/2004/EK tanacsi rendelet 9. cikk (5) bekezdése szerinti
emlékeztetét és megkiildi a Bizottsdg részére.

Ha az 6sszefonddas Bizottsaghoz torténé attételének sziikségessége merdil fel, a 130. § megfelel6 alkalmazéasaval kell
eljarni.

Ha a Hivatal a 139/2004/EK tanacsi rendelet 22. cikk (1) bekezdése szerinti kérelemmel fordul a Bizottsaghoz, vagy mas
versenyhatdsag altal el6terjesztett ilyen kérelemhez csatlakozik, az attételi kérelem — az ligy koriilményeihez képest
értelemszerien - tartalmazza annak bemutatdasat, hogy

a) az 6sszefonddas a 139/2004/EK tanacsi rendelet 3. cikke szerinti 6sszefondddsnak minésiil,

b) az 6sszefonodas a 139/2004/EK tandcsi rendelet 1. cikke szerint nem kozosségi léptékd,
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<) az érintett foldrajzi piac a nemzetinél szélesebb-e,
d) az 6sszefonodas mely joghatésagok alapjan képezi felllvizsgalat targyat,
e) az Osszefonddas kilon vizsgalddas nélkil (prima facie) értékelés alapjan alkalmas a kérelmezé tagallam

tertletén a verseny jelent6s befolyasolasara,

f) melyek a lehetséges problémak az esetleg sziikségesnek bizonyuld, megfelelé jogvédelmi intézkedések
megallapitasaban, illetve kikényszeritésében,

a) az 6sszefonddas hatast gyakorolhat-e a tagallamok kozotti kereskedelemre,

h) a 139/2004/EK tanacsi rendelet 22. cikk (1) vagy (2) bekezdése szerinti hatarid6t betartottak-e,

i) tobb ECA versenyhatdsdg egyetértésre jutott-e abban, hogy az 6sszefonddast kozosen tegyék at a Bizottsaghoz,
és
j) ha a kérelem a Hivatal eljarasanak attételére vonatkozik, akkor az tigyfelek tdmogatjak-e az attételt.

Ha az ligyet a Hivatal mellett két vagy tébb mas tagallami versenyhatdsaghoz is bejelentették, akkor a Fuzios Iroda
koteles az (1) bekezdés szerint eljarni.

Ha a Bizottsag arrol értesiti a Hivatalt, hogy mas tagéllami versenyhatésag kéri olyan tigynek a Bizottsaghoz valé
attételét, amelyben a Hivatal is eljar, az értesitést — ha az ligy még vizsgalati szakaszban van - a Fuziés Iroda vizsgélja
meg.

Az értesités vizsgalatdval kapcsolatban a 130. § megfelelé alkalmazéaséaval kell eljarni azzal, hogy a feljegyzésnek
tartalmaznia kell azt is, hogy mely tagdllam kezdeményezte az ligynek a Bizottsaghoz torténé attételét.

54. Kapcsolattartds az ECA versenyhatdsdgokkal az 6sszefondddsok ellenérzésével 6sszefiiggd ligyekben

Ha az Osszefonddas engedélyezése iranti kérelembdl vagy a felek tajékoztatasa alapjan megallapithato, hogy
az 6sszefonddast mar kérelmezték, bejelentették, vagy kérelmezni, bejelenteni fogjak mas ECA versenyhatdsagnal,
akkor —a Tpvt. 68. § (4) bekezdése szerinti eljaras szlikség szerinti lefolytatasat kovetéen — haladéktalanul tdjékoztatni
kell az ECA versenyhatésdgokat az 6sszefonddasi kérelemrdél az elektronikus ECA-tajékoztatd Gtjan.

A mas versenyhatésagok altal megkiildott ECA-tajékoztatdkat a Fuzids Iroda vizsgalja meg abbdl a szempontbdl,
hogy van-e magyar vonatkozasa, és ha igen, szlikséges lett volna-e annak engedélyezését a Hivataltdl kérelmezni.
Ha az eljardsinditas feltételeinek fenndllasa nem valoszin(sithetd, arrdl nem sziikséges tajékoztatast adni az ECA
versenyhatosagoknak. Ha valoészin(sitheté az engedélyeztetési kotelezettség fennallta, akkor a Tpvt. 70. §-anak
megfelel6 alkalmazasaval kell eljarni.

Az eljaro vizsgdlo az érintett ECA versenyhatdsagok vizsgaldival szlikség esetén kozvetleniil veszi fel a kapcsolatot,
illetve ilyen megkeresés esetén kdzvetleniil tarthat kapcsolatot, és egyeztethetiaz allaspontjat az iggyel kapcsolatban,
azzal, hogy korldtozottan megismerhet6 adatot nem adhat at. Az eljaré vizsgal6 sziikség szerint értesiti az érintett
mas versenyhatdsag vizsgalojat az liggyel kapcsolatos fejleményekrol.

Ha valészin(sithet6, hogy

a) az elemzés olyan versenyproblémadra vilagit ra, amely tovabbi vizsgalatra, vagy esetlegesen orvoslasra szorul,
és

b) korlatozottan megismerhetd adatok atadasa eléremozdithatja az ligy elemzését, illetve a megfelelé megoldas
kialakitasat,

azeljard vizsgald kezdeményezheti az ligyfeleknél, hogy hozzajéruldsukat adjék a rendelkezése alatt all6 korlatozottan
megismerheté adatok ECA versenyhat6sag részére vald dtadaséhoz.

Ha a Fuziés Iroda élldspontja szerint az tigy alkalmas lehet attételre, akkor

a) értesiti az ECA versenyhatdsagokat ugy, hogy az ECA-tdjékoztatot kiegésziti az attételre vonatkozo allasponttal,
és

b) a lehet6 leghamarabb kapcsolatba [ép a Bizottsdggal, hogy megtudja annak az allaspontjat egy lehetséges
kozos attételrdl.

Ha a 131. § alapjan a Hivatal arrél értesiti a Bizottsagot, hogy nem csatlakozik az attételre vonatkozé kérelemhez,

de maga vizsgaélja az 6sszefonddast, a Fuzids Iroda értesiti a tobbi versenyhatdsagot is errél a tényrél, és tovabbra

is egyuttmUkodik vellik és a Bizottsaggal az 6sszefonddas parhuzamos vizsgalata soran. A Hivatal vizsgalatainak

eredményeirdl is értesiti az érintett versenyhatdsagot és a Bizottsagot.



6838

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi53.5zam

135.§

136.§

137.§

138.§

139.§

140. §

m

m

M

A kozos attételben résztvevo versenyhatosagok kozotti informalis koordinacid soran a Fuziés Iroda eljaré vizsgaldja
jar el, ennek soran kikéri a Nemzetkozi Iroda véleményét.

55. Az eurdpai uniés versenyjog alkalmazdsdval sszefiiggé egyéb eljdrdsokra vonatkozd szabdlyok

Ha a Bizottsag kikéri a tagallami versenyhatdsagok véleményét valamely véllalkozasnak irdnymutaté levél kibocsétasa
iranti kérelmével kapcsolatban, a Nemzetkozi Iroda koordinalja a levél véleményezését, és kikéri a feladatkorében
érintett vizsgald iroda, valamint a tdmogatd irodak, az dltalanos elndkhelyettes és a Versenytanacs véleményét, ennek
alapjan egyezteti és el6késziti a hivatali alldspontot.

A hivatali dllaspontot az elnék hagyja jéva.

Ha a birésag valamely polgéri per kapcsdn megkereste a Hivatalt az EUMSz. 101., illetve 102. cikkének értelmezésével
Osszefliggésben, a Jogi Iroda tartja a kapcsolatot a birésdggal, valamint koordinalja az ezzel kapcsolatban felmeriilé
feladatokat, igy kiilonosen tovabbitja a megkeresést a Nemzetkozi Irodanak.

A Nemzetkozi Iroda jelzi a Bizottsdgnak, ha a Hivatalhoz az (1) bekezdés szerinti megkeresés érkezett.

A Jogi Iroda egyebekben a 141. § megfelel6 alkalmazasaval jar el.

Ha olyan perben, amelyben a Hivatal félként vesz részt, a birésag az Eurdpai Birdsag el6zetes dontéshozatali eljarasat
kezdeményezte, az eIndk dont arrél, hogy a Hivatal bekapcsolddjon-e az Eurdpai Birdsag el6tt zajlé eljarasba.

Az (1) bekezdés szerinti esetben a Hivatalt a Birdsagi Képviseleti Iroda képviseli, a képviselni kivant allaspontot pedig
a Nemzetkozi Iroda, a Jogi Iroda, valamint a Versenytanacs véleményezi.

56. Az dltaldnos elndkhelyettes jovdhagydsdhoz kétott egyes dontések

A

a) Tpvt. 91/E. § (2) és (3) bekezdése szerinti dontéshez,

b) 117. 8 (2) bekezdés c) pontja szerinti kbtelezettségvallalashoz,

c) 130. § (3) bekezdése szerinti emlékeztetd kiklldéséhez,

d) 119. § szerinti informacidkérésre vizsgalati szakaszban adott valasz kiklldéséhez

az altaldnos elndkhelyettes jévédhagyasa szlikséges.

57. A2006/2004/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet alapjdn térténd eljdrdsokra vonatkozd szabdlyok

A Fogyasztovédelmi Iroda folyamatosan monitoringozza a CPC-adatbazist.

A 2006/2004/EK eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet alkalmazéséval dsszefliggésben inditott versenyfelligyeleti
eljaras inditdsarol, végrehajtas irdnti megkeresés kildésérdl, valamint a Hivatalhoz érkezett végrehajtas iranti
megkeresés visszaadasardél haladéktalanul, de legfeljebb harom napon beliil a CPC-kapcsolattartd jelzést kild
a CPC-adatbazison keresztiil.

ATpvt. 91/K. § (1) bekezdés alapjan inditott versenyfelligyeleti eljards meginditasahoz az altalanos elnokhelyettesnek
az eljaras meginditasarol sz6l6 végzésre vonatkozd jévahagyasa sziikséges, vizsgalati terv és vizsgdlati koncepcio
nem készdl.

VIIl. Fejezet

A Hivatal egyes kiilonleges fellépései

58. A verseny szabadsdgdt sért6 hatdsdgi dontéssel szembeni fellépés

ATpvt. 85. §-a szerinti, a verseny szabadsagat sért6 hatésagi dontés (e §-ban a tovabbiakban: dontés) visszavonasanak

kezdeményezésérél - az altalanos elndkhelyettes vagy a Versenytanacs elnoke altal eléterjesztett javaslat alapjan —
az elnok dont.
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A javaslatban be kell mutatni

a) a dontéshozd hatdsdg azonositdsahoz sziikséges adatokat, a dontéshozatal korlilményeinek megjeldlésével,

b) a verseny szabadsaganak sérelmét megalapozé tényeket, tovabba

<) a dontés birésagi felulvizsgalatdra irdnyadd jogveszté hatdridé szamitdsa szempontjainak, illetve
az e szempontbdl relevans korilményeknek az ismertetését.

A javaslatot — az el6terjeszt6tél fliggden — véleményezés céljabdl meg kell kiildeni

a) az altalanos elndkhelyettes,

b) a Versenytandcs elnoke,

<) a Jogi lroda,

d) a Birosagi Képviseleti Iroda, valamint

e) az érintett versenyfelligyeleti eljarast folytato vizsgald iroda
részére.

Ha az elnok a javaslattal egyetért, a Jogi Iroda - az érintett vizsgalé iroda bevondsaval, valamint a Birdsagi Képviseleti
Irodéval egyeztetve — el6késziti a dontés modositdsara vagy visszavondsara torténd felhivas, valamint az esetleges
kereset tervezetét.

A felhivast, valamint a keresetet az eIn6k kiadmanyozza. A Hivatalt a perben a Jogi Iroda képviseli.

59. Amicus curiae tevékenység

A birésag Tpvt. 88/B. § (2) vagy (3) bekezdése szerinti értesitése, illetve felhivasa (a tovabbiakban egyditt: értesités)
esetén a Jogi Iroda késziti elé a Hivatal Tpvt. 88/B. § (3) bekezdése szerinti észrevételét, illetve (4) bekezdése szerinti
jogi allaspontjat (a tovabbiakban egyiitt e § alkalmazasaban: dllaspont).

A birdsag értesitésérél a Jogi Iroda haladéktalanul tdjékoztatja a Hivatal megkeresésére okot add jogsértés
tekintetében feladatkorrel rendelkezd vizsgald irodat és az altalanos elndkhelyettest. A vizsgald iroda tizendt napon
belil kialakitja arra vonatkozé allaspontjat, hogy sziikségesnek mutatkozik-e versenyfelligyeleti eljaras inditasa.

A vizsgdl6 iroda allaspontjanak kialakitdsa soran — a birésdg altal a Hivatal részére bocsatott bizonyitékok
mérlegelésével - a bejelentések vizsgalata soran kévetett szempontok szerint jar el.

Ha a vizsgald iroda allaspontja szerint versenyfeliigyeleti eljaras meginditasa sziikséges, err6l haladéktalanul értesiti
a Jogi Irodat, egyidejlileg megteszi a szlikséges lépéseket, azzal, hogy a versenyfelligyeleti eljards meginditasardl
sz6l6 dontés a birésagi értesités alapjan rendelkezésre 4ll6 hataridé lejartat megel6z6en kiadasra kell, hogy keriljon.
Ebben az esetben a Jogi Iroda az allaspont tervezetét a meginditott versenyfelligyeleti eljdrasra tekintettel alakitja ki.
A Jogi Iroda az élldspont — sziikség esetén a feladatkorrel rendelkezé vizsgald irodaval vagy a Versenytandcsi
Titkdrsdggal egyeztetett — tervezetét legkésébb az értesitésben megjeldlt hataridé lejartat megel6zé nyolcadik napig
jovahagyasra megkiildi az eInok részére, valamint tajékoztatasul az altalanos elndkhelyettes, illetve a Versenytanacs
elndke részére.

A birésag el6tt a Hivatal képviseletét a Jogi Iroda latja el.

60. K6zérdek( keresetinditds

A Tpvt. 92. §-a szerinti kdzérdeku kereset inditasardl — az altalanos elndkhelyettes vagy a Versenytanacs elndke altal
el6terjesztett javaslat alapjan — az elndk dont.

Kozérdekl keresetinditas kezdeményezésére versenyfelligyeleti eljards jogerds befejezése el6tt csak kivételes esetben
kertlhet sor.

A javaslatban be kell mutatni

a) a fogyasztok széles kore érintettségét megalapozo tényeket,

b) a vonatkozé polgari jogi igény (karosszeg vagy a kovetelés teljesitésének eszkdze) és annak jogalapja
meghatdrozasat,

c) a jogosult fogyaszték meghatdrozasa mddszerének, és az azonositasukhoz sziikséges adatok megjeldlését,
valamint

d) az igényérvényesitésre iranyadd jogveszté hataridé szamitasa szempontjainak, illetve az e szempontbdl
relevans koriilményeknek az ismertetését.
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A javaslatot — az elSterjeszt6tdl figgden — véleményezés céljabol meg kell killdeni

a) az altaldnos elndkhelyettes,
b) a Versenytandcs elnoke,
Q) a Jogi Iroda, valamint

d) a Birosagi Képviseleti Iroda

részére.

Ha az elndk a javaslattal egyetért, egyben dont arrél is, hogy az ligyben a Hivatalt a Jogi Iroda vagy a Bir6sagi
Képviseleti Iroda képviselje.

A képviseletre kijelolt iroda el6késziti a kereset tervezetét és véleményezésre megkildi a (4) bekezdésben
megjeldlteknek.

A keresetet az elndk hagyja jéva.

IX. Fejezet
Cégjogi események figyelése

Az eljards soran az eljarads ald vontakat érint6, az eljards eredményes lefolytatasat, az esetleges pénzfizetési

kotelezettségek behajtasat veszélyezteté cégjogi események nyomon kovetése, az ezek nyoman sziikségessé valo

intézkedések megtételének eldsegitése érdekében a Hivatal megbizott szolgaltatd Gtjan cégfigyelési rendszert

(a tovébbiakban: cégfigyelés) mikodtet.

A cédfigyeléssel 6sszefliggd adminisztrativ feladatok ellatasa, igy kilondsen a cégfigyelés korébe esé cégeknek

a szolgaltatd rendszerébe valo feltoltése, a cégfigyelési rendszer hivatali fellileteinek Gizemeltetése és abban az adatok

naprakészen tartasa, valamint a szolgéltatéval valé kapcsolattartds az Informatikai és Iratiranyitasi Iroda feladata.

A cédfigyelés korébe be kell vonni valamennyi olyan Ctv. szerinti céget, amellyel szemben hivatalbdl inditott

versenyfeliigyeleti eljaras van folyamatban (a végrehajtasi eljarast is ide értve), valamint amellyel szemben a Hivatalnak

le nem zart kdvetelése all fenn.

Uj eljaras inditasa, valamint Uj le nem zart kdvetelés keletkezése esetén - az ligyszaktdl fliggéen - az eljaré vizsgald

vagy a Versenytandcsi Titkdrsag az eljarads ald vont, illetve a kovetelés kotelezettje cégjegyzékszamanak vagy

nevének és székhelyének megkuldésével kezdeményezi az Informatikai és Iratirdnyitdsi Irodandl az érintett cégnek

a cégfigyelési korbe vald bevonasat.

A figyelt cégre vonatkozdéan a cégfigyelési rendszerbdl érkezé, Uj cégjogi eseményekre vonatkozd értesitéseket

az Informatikai és Iratirdnyitasi Iroda kijeldlt munkatarsa fogadja, és a cégjogi eseményrél — a cég nevének, az érintett

versenyfelligyeleti eljaras vagy dgazati vizsgalati eljaras szdmanak, az érintett kdvetelésszdmnak, az érintett kovetelés

aktudlisan fennall6 6sszegének és statusanak megjeldlésével egylitt — a szilkséges intézkedések megtétele érdekében

elektronikus levélben tajékoztatja

a) a vizsgalati szakaszban 1évé versenyfelligyeleti eljaras, valamint az agazati vizsgalatban kiszabott birsag
tekintetében érintett cég esetén az eljard vizsgaldt, a vizsgdld iroddjanak vezetdjét és az Elndkhelyettesi
Titkarsdg vezetdjét,

b) a versenytandcsi szakaszban |évé versenyfelligyeleti eljards vagy a birdsagi felulvizsgalati eljarasok kapcsan
felmerult kovetelések tekintetében érintett cég esetén a Versenytandacs Titkarsagat, valamint

<) a végrehajtasi eljaras alatt, illetve a behajtasi szakaszban levé kovetelés tekintetében érintett cég esetén azt,
akinek dontése nyoman a kovetelés, illetve végrehajtas alatt [év6 ktelezés keletkezett, az annak tevékenységét
irdnyit6 elndkhelyettest, valamint a Koltségvetési Iroda vezetdjét.

Az Informatikai és Iratiranyitasi Iroda negyedévente ellenérzi a cégfigyelésbe bevont cégek korét, és intézkedik
a figyelésbe bevont cégek figyelésének megsziintetésérdl, ha az mar nem indokolt, illetve azon cégek figyelésbe
vonasardl, amelyeknél ennek sziikségessége idékozben felmeriilt.

Az Informatikai és Iratirdnyitasi Iroda a cégfigyelési korbe bevont cégek, valamint a cégfigyelési rendszerbdl érkezé
értesitések adatok Osszesitett listajat az intraneten valamennyi munkatars szdmara elérheté médon naprakészen
kozzéteszi.
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X. Fejezet
Zaro rendelkezések

61. Hatdlybalépés

Ez az utasitds 2014. november 1-jén |ép hatdlyba.

62. Hatdlyon kiviil helyezés és médositds

Hatalyat veszti

a) a Hivatal egyes eljardsai soran alkalmazandé belsé tigyintézési rendrél sz6l6 9/EIn./2005. évi belsé utasitas,

b) a kozosségi versenyjog alkalmazasaval jaré eljardsok, illetve a Bizottsdggal és a tagallami versenyhatdsagokkal
valé egylittm(ikodés sordn kdvetett belsd eljarasrendrdl sz616 10/EIn./2005. évi belsé utasitas,

c) a Gazdasagi Versenyhivatal informatori dijigényekkel 6sszefliggd belsé eljarasi rendjérél sz6l6 4/EIn./2010. évi
belsé utasitas,

d) a panasszal és a jogsértés miatt a Gazdasagi Versenyhivatal eljarasat kezdeményezé szdbeli folyamodvannyal,
valamint a mas hat6sagtol vagy birdsagtdl a Gazdasagi Versenyhivatalhoz érkezé vagy attett ilyen beadvannyal
0sszefligg6 eljaras rendjérél szol6 3/EIn./2011. [3/2011. (lll. 29.) GVH] utasités.

A tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarol sz6l6 1996. évi LVII. torvény 43/H. §-a szerinti

bejelentés megtételére szolgalo rlapokrdl szol6 13/2014. (V1. 19.) GVH[12/2014.(V1.30.) GVH] utasitas (a tovabbiakban:

Urlaputasitas) 1-5. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

63. Atmeneti rendelkezések

A 116. § (2) bekezdés szerinti nyilvantartast az ECN-ligyregiszterben, illetve ECN-ET rendszerben az ezen utasitas
hatélybalépését kovetden elhelyezett Uj ligyek tekintetében kell vezetni.

Dr. Juhdsz Mikl¢s s. k.,

elnok
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1. melléklet a 15/2014. (X. 22.) GVH utasitdshoz

Az Urlaputasitas 1-5. mellékletének IV. pontja helyébe a kévetkezé rendelkezés lép:

V.
IV.1.

Iv.2.
V.2.1.

V.2.2.

A bejelentésben vagy a csatolt iratokban Uzleti titokként, magéntitokként kezelni kért adatok, informaciok

A bejelentés, illetve a csatolt dokumentumok

a) nem tartalmaznak tzleti titkot vagy magantitkot.

b) Uzleti titkot/magantitkot tartalmaznak.

(a megfelel6 alahtzando)

Uzleti titok/magantitok megjelélése [a IV.1. b) pont szerinti nyilatkozat esetén]

Ha a IV.1. b) pontban Ugy nyilatkozott, hogy a bejelentés, illetve a csatolt dokumentumok uzleti titkot/
magdantitkot tartalmaznak, akkor adja meg a titokként kezelni kért adat, informacio szévegszer(i azonositasara
szolgald adatokat, valamint — az egyes adatok, informaciok tekintetében kilén-kilon — a titokként kezelés
indokait, igy kilonosen azt a védendd érdeket, amely az adat jogosulatlan személy altali megismerése esetén
sérlilne. Amennyiben nem a bejelentést tevd vallalkozas a titokként megjeldlt adat jogosultja, Ugy az adat
jogosultja személyének és elérhetéségének megadasa is sziikséges, valamint annak valdszindsitése, hogy az
adatot a jogosulttol jogszerlen, az annak titokban tartdséra vonatkozo kotelezettség mellett szerezte meg és
kezeli.

Kérjiik, a valaszokat az egyes adatok, informaciok tekintetében kiilon-kiilon adja meg! A bejelentési trlapban,
illetve - ahol megoldhaté - az egyéb dokumentumokban titokként kezelni kért adatok, informaciok
szovegszer( azonositasa olyan médon is torténhet, hogy azokat sziirke kiemeléssel latja el, és e helyen
- a megfelelé indokolas megadasa mellett - erre a tényre hivatkozik. Az Grlapra, illetve csatolt iratra az Girlap
érintett pontjanak, illetve a csatolt iratnak a sorszamaval is lehet hivatkozni.

1. Az adat tartalmi azonositdsa, leirdsa, az adatot tartalmazd iratrészek megjelolése:
a) az adat titokként kezelésének indoka (védendd érdek):
b) az adat jogosultja (ha eltér a benyujtotol):

A védett adatként kezelendd informaciokkal 6sszefliggé egyéb nyilatkozat: (nem kotelezé)”
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A legfébb iigyész 18/2014. (X. 22.) LU utasitasa
a vadelokészitéssel, a nyomozas torvényessége feletti feliigyelettel és a videmeléssel kapcsolatos
ligyészi feladatokrél sz616 11/2003. (UK. 7.) LU utasitas médositasarol

Az ligyészségrél sz616 2011. évi CLXIII. tdrvény 8. §-anak (3) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

AvadelSkészitéssel, a nyomozas torvényessége feletti felligyelettel és a vademeléssel kapcsolatos ligyészi feladatokrdl
2616 11/2003. (UK. 7.) LU utasitas (a tovabbiakban: Ut.) 6. §-anak (3) bekezdése a kévetkez6 mondattal egésziil ki:
+Alakas- ésingatlanszerzési célu blincselekmények miatt folyamatban l1évé biintetéeljarasok soran a kdzjogi szakaggal
valé egyittmuiikodés érdekében a tovabbi ligyészi feladatok meghatdrozasardl és a tajékoztatdsi kotelezettségrol
legfébb ligyészi korlevél rendelkezik.”

Az Ut. a kovetkezé 11/A. §-sal egésziil ki:

,11/A.8 (1) A blincselekmények dldozatainak segitésérdl és az allami karenyhitésrél sz616 2005. évi CXXXV. torvényben
(a tovabbiakban: Ast.) meghatarozott feladatok teljesitése érdekében az ligyész a sértettnek atadja a févarosi, illetve
megyei kormanyhivatal igazsagligyi szolgalata (a tovabbiakban:igazsagligyi szolgalat) dltal az igyészségre eljuttatott,
ennek hidnydban az igazsagligyi szolgalattdl beszerzett tdjékoztatét,

a) ha a sértett a feljelentést személyesen az ligyészségen teszi, annak jegyzékonyvbe foglaldsaval egyidejlleg,

b) ha a nyomozast az ligyészség végzi, amikor elszor folytat eljarasi cselekményt a sértett részvételével, feltéve hogy
korabban a tdjékoztatds atadasara nem kerdilt sor.

(2) Az Ggyész a tajékoztato atadasakor felhivja a sértett figyelmét az aldozatsegités lehetéségére és arra, hogy
kérelmére az Ast. szerinti aldozatsegité tamogatas igénybevételéhez sziikséges igazolast allit ki. A tajékoztatd
4tadasardl és a szébeli figyelemfelhivasrdl feljegyzést kell késziteni. Az ligyész a feljegyzést és az dltala kidllitott
igazolas masolati példényat egyidejlleg az Gigyirathoz csatolja.

(3) Az igyészség a biintetéligyben hozott érdemi dontésérél — a vademelésrdl, a nyomozas ligyészi megsziintetésérdl,
avadhalasztas vagy a kdzvetitdi eljards eredményérél - tajékoztatja azigazsagligyi szolgalatot, ha az igyben kordbban
aldozatsegité tdmogatas igénybevételéhez sziikséges igazolast allitottak ki.

(4) A (2) bekezdés szerinti igazolas, illetve a (3) bekezdés szerinti tdjékoztatds tartalmara, valamint az igazolas
kiallitasanak és a tajékoztatdas megadasanak hatéridejére az Ast. 11. §-a az irdnyad6.”

Az Ut. a kovetkezé 48/A. §-sal egésziil ki:

A8/A.§ Anyomozo ligyészség a Be. 29. §-dnak h) pontja szerinti blincselekmények ligyében a feljelentés kiegészitése,
illetéleg a nyomozas sordn adatok megkuildése végett megkeresheti [Be. 71. § (1) bekezdés; 178. § (1) bekezdés]
a Nemzeti Emlékezet Bizottsagat.”

(1) Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti az Ut. 6. §-anak (2) bekezdése.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész
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Nemzeti Innovacios Hivatal elnokének 10/2014. (X. 22.) NIH utasitasa
a pénzkezelési szabalyzatrol

A szadmvitelrél sz6lé 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés d) pontjdban meghatarozott kotelezettség teljesitése érdekében,
a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak, valamint a Nemzeti Innovécids Hivatalrdl
sz6l6 303/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet 1. §-a és 3. § (1) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

ELSO RESZ
Altaldnos rendelkezések

|. Fejezet
A utasitas célja, hatalya

1. Azutasitds célja, hogy meghatarozza azokat a szabalyokat, amelyeket a Nemzeti Innovécids Hivatalnal (a tovabbiakban:
Hivatal) a pénzforgalom és pénzkezelés soran érvényesiteni kell, tovabba szabdlyozza a pénzmozgasok, a pénz- és
értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetendd nyilvantartasok rendjét az allamhdztartasrol sz616 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az allamhéztartasrél sz6l6 tdrvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), az &llamhéztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, valamint
a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) alapjan.

2. Az utasitads hatalya kiterjed a Hivatal kormanytisztvisel6ire, kormanyzati ligykezelGire, tovabba a foglalkoztatasra
iranyul6 egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott alkalmazottaira (a tovabbiakban egytt: kormanytisztviseld).

3. Az utasitas alkalmazandé a pénzforgalommal, pénzkezeléssel kapcsolatos valamennyi eljérasra és az eljarasok soran
keletkezé dokumentdcidra, nyilvantartasra és adatra.

4. A készpénzkezelés vonatkozasaban az utasitasban foglaltak végrehajtasaért a pénztaros és a pénztarellendr felel6s,
tovabba felelések mindazok, akik az utalvanyozasi, az érvényesitési és a banki alairasi jogkoroket gyakoroljak.

5. Az utasitas elkészitéséért, annak tartalmaért, valamint aktualizdlasaért a Gazdasagi és Uzemeltetési F6osztaly
(a tovébbiakban: Féosztély) vezetdje felelbs.

II. Fejezet
A pénzforgalom feltételrendszere

6. A pénzigyi teljesités (pénztari kifizetés vagy banki atutalds) az el6zetes, irdsos kotelezettségvallalds szerinti és
igazolt teljesités utan csak utalvanyozott és érvényesitett bizonylat alapjan torténhet a bizonylaton megjeldlt
kedvezményezett részére, cimre vagy szdmlaszdmra, az érvényesitett 0sszeggel.

7. A kotelezettségvdllalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolds, az utalvdnyozds és érvényesités elSirdsait,
a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, utalvanyozasra, érvényesitésre jogosultak
korét a Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi szabdlyzat) tartalmazza.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

MASODIK RESZ
Részletes rendelkezések

Ill. Fejezet
A kincstari szamlaforgalom lebonyolitasi rendje

1. A Hivatal fizetési szamldi

. A Hivatal az alabbi Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) altal vezetett fizetési szamlakkal rendelkezik:

a) eléirdnyzat-felhasznalasi keretszamla (10032000-00287209-00000000);
b) kincstari kartyafedezeti szamla (10032000-00287209-00070003);
(@] kincstari devizaszamla (48801005-00002019-01012231).

. A Hivatal a 8. pontban felsorolt kincstéri fizetési szamlakon kiviil tovabbi szamlakkal is rendelkezhet az Aht. 79. §

(6) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen.
Az el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla a Hivatal gazdalkodasanak lebonyolitasara szolgal.

Akincstari kartyafedezeti szamla a kincstari kartyaval torténé kifizetések pénziigyi fedezetének elkllonitett kezelésére
szolgald, kartyatipusonként nyithat6 szamla.

A pénzigyi fedezet biztositasarél a Hivatal a Kincstarndl vezetett el6iranyzat-felhasznaldsi keretszdmla terhére
benyujtott atutalasi megbizassal gondoskodik. A Hivatal a kincstari kartyafedezeti szamlara elktlonitett fedezetbdl,
illetve a kincstari Kartyafedezeti Tukdrszamlardl a kincstéri kartyafedezeti szamlara teljes OTP direkt funkcidval
felruhdzott kdrtyaval tud fedezetet visszavezetni a Kincstér kincstéri kdrtyaforgalomroél sz616 szabalyzatdban foglaltak
alapjan. A kincstéri kartyafedezeti szamla igénylése kozponti koltségvetési szervek esetében a Kincstar honlapjan
kozzétett nyomtatvany kitoltésével torténik, melyet az irdnyité szervhez engedélyezésre kell tovabbitani. Indokolt
esetben - a Kincstar engedélyével - tobb azonos tipusu kincstari kartyafedezeti szamla is vezethetd.

A kincstari devizaszamlén a Hivatal az Eurépai Uni6tol kapott kdzvetlen tdmogatdsokat tartja nyilvéan a beérkezéstdl
a felhaszndlasig. A Hivatal az elfogadott elszdmolds alapjan fel nem hasznalt pénzeszkozoket a mérlegben
koltségvetésen kivili passziv pénziigyi elszdmolasként mutatja ki.

2. A Hivatal szamldi feletti rendelkezési jog

Az el8irdnyzat-felhasznalasi keretszdmla és a kincstari devizaszamla vonatkozdsdban az utalvanyozott kiadas
vagy bevétel pénziigyi teljesitése — a Gazdalkodasi szabdlyzat rendelkezéseinek figyelembevételével - a Kincstér
felé bejelentett két kormanytisztvisel egylittes aldirdsaval és a Kincstar felé bejelentett bélyegzé lenyomaténak
hasznélataval rendelhetd el (kincstari vagy banki alairés).

A kincstari kartyafedezeti szamla feletti rendelkezés jogat az elGirdnyzat-felhasznalasi keretszamla felett rendelkezési
joggal bird korménytisztvisel6k gyakoroljadk. A kincstdri kértya hasznalatara feljogositott kormanytisztvisel6k
jogosultak a kincstari kartyafedezeti szamla terhére kifizetéseket eszk6z6Ini.

Aszamlakfeletti rendelkezésijoggal bird kormanytisztvisel6k nevét a vonatkozo kincstari bejelentd karton tartalmazza.
Amennyiben a pénzforgalmi szamldk feletti rendelkezési jogosultsag gyakorlasara kijelolt kormanytisztvisel®
személyében valamely ok miatt valtozas kdvetkezik be, a Kincstarhoz Uj aldirds-bejelenté cimpéldanyt kell benyujtani.

A szamla feletti rendelkezési jogot elektronikus kédolas alkalmazasa esetén (GIRO) a fizetési megbizésok elektronikus
kettds alairdi — azok a kincstari aldirasi joggal rendelkez6 kormanytisztviselék, akik a Kincstar felé bejelentésre kerdiltek,
és az azonositasra szolgalo eszkozt kézhez kapték — gyakoroljak.
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28.

A készpénzfelvételre feljogositottak nevét, azonosité adatait irasban, két példanyban kell a Magyar Allamkincstar
Budapesti és Pest Megyei lgazgatdsdga részére bejelenteni a Kincstar honlapjan kozzétett nyomtatvanyon.
A nyomtatvany aldirdsdra a Féosztdly vezetdje vagy a helyettesitésére meghatalmazott kormanytisztvisel6 és
a Féosztaly Kincstarnal bejelentett, alairasi joggal rendelkezé kormanytisztviseléje jogosult.

A Hivatal szamldi kdzotti pénzmozgdsok, dtvezetések jovahagyasdra, Kincstar részére torténd bejelentésére a Féosztaly
vezetbje vagy a helyettesitésére meghatalmazott kormanytisztvisel6 és a Féosztély Kincstarndl bejelentett, aldirasi
joggal rendelkezé kormanytisztvisel6je jogosult.

A Kincstar felé benyujtott alairasmintakon, valamint a bizonylatokon az aldirdsokat kék szin( tintaval kell feltlintetni.

A kincstéri szamlanyitas és megsziintetés, a szamlaforgalom bonyolitasa esetén alkalmazand6 nyomtatvanyokat
a Kincstar honlapjan kdzzétett szabdlyzatok tartalmazzék.

Az aldirds-bejelentd kartonokat a Féosztalyon kell tarolni. Az aldirds-bejelent6é karton megérzése hatalyvesztését
kovetden 10 évig kotelezd, errdl a Féosztaly vezetdje gondoskodik.

3. Kincstdri szamlaforgalom

A Hivatal szamldira érkezd befizetések jovdirasa az aldbbiak alapjan torténhet:
a) atutaldsi megbizas;

b) készpénz-atutalasi megbizas;

c) készpénz befizetése pénztarban szamlara.

A Hivatal kincstari szamlairdl az alabbi médon torténhet kifizetés:
a) atutaldsi megbizassal;
b) atutalassal elektronikus GIRO rendszeren keresztil;

<) készpénz felvételére szolgald utalvannyal;
d) kincstari kartyaval;
e) beszedési megbizassal (felhatalmazo levélen alapuld beszedés, hatarid6s beszedés, okmanyos beszedés).

Az 4tutalasi formanyomtatvényt szamitégéppel, ir6géppel vagy kézzel lehet kidllitani. A készpénz-atutalasi megbizas
nyomtatvany — amely feladévevénybdl és készpénz-atutaldsi megbizé részbél all — a Hivatal megrendelése alapjan
nyomdailag keril legyartasra.

Elektronikus (GIRO) utalds esetében a szabdlyosan teljesitésigazolt, utalvanyozott, ellenjegyzett, utaldsra kijeldlt
tételek gépi rogzitésre kerlilnek. A rogzitést kdvetéen a Kincstarndl bejelentett, aldirasi joggal rendelkezé két
kormdnytisztvisel6 — a bérszamfejtés-feladasok kivételével — tételesen egyezteti az utaland6 tételeket a Forras
Koltségvetési Gazdalkodasi Rendszer tgyviteli rendszer (a tovabbiakban: Forras KGR) utalasi listajaval. A rogzitett
tételekrdl a gép tételes szlrt alaplistat készit, amelyet forint és tételszam szerint 0sszesit. Az utalas el6tt a Kincstarnal
bejelentett, aldirdsi joggal rendelkezé két kormanytisztvisel6 ellendrzi az egyes tételeket, egyezteti a vonatkozé
utalvanyrendeletekkel, majd egyezdség esetén jévdhagyja a kinyomtatott listat. Az utaldst a Kincstarnal bejelentett,
alairasi joggal rendelkezd két kormdnytisztviseld elektronikus alairdsaval igazolja a GIRO rendszerben, majd megadja
a jelszot a banki kapcsolathoz. Az utalast kévetéen a GIRO rendszer atadasi jegyzéket nyomtat, melyet — ellendrzést
kovetden - a Kincstarnal bejelentett, aldirasi joggal rendelkez6 két kormanytisztviseld aldirasaval hitelesit. Csoportos
atutalasi megbizas - tébb bank tébb bankszamlajara torténé azonos jogcim atutalas - kizarélag elektronikus (GIRO)
utalas formajaban nyujthato be a Kincstar részére.

A Kincstéri kartydk haszndlatat az utasitas V. Fejezete szabdlyozza.

A Kincstér azonnali beszedési megbizast az el6irdnyzat-felhasznaldsi keretszamla terhére a kincstari tigyfél altal adott
felhatalmazo levél alapjan teljesithet. Amennyiben a felhatalmazé levélben megjeldlt terhelendd szamla Egységes
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Rovat Azonosité (a tovabbiakban: ERA) vagy allamhéaztartasi azonosito (a tovabbiakban: AHT azonositd) hasznalatéra
kételezett, a felhatalmazé levélnek tartalmaznia kell a kiadasi ERA-t vagy AHT azonositét.

Beszedési megbizds mas gazdalkodd szervezettel szembeni alkalmazasa a Hivatal részérdl kizardlag esetileg
lehetséges, alkalmazasat kerdilni kell.

Hataridés beszedési megbizas esetében — amennyiben a terhelendé vagy jévairandé szamla ERA kod vagy AHT
azonosité hasznalatara kotelezett — a Kincstarhoz be kell nyudjtani a kotelezett és a jogosult kozotti megaéllapodast,
amelynek tartalmaznia kell a kiadasi, illetve bevételi ERA kédot vagy AHT azonositét.

A pénzintézeti postautalvannyal torténd kifizetést a Hivatal nem alkalmazza.

A kincstari szamlaforgalom szabalyszer(i lebonyolitasaért a Féosztaly vezetdje felels.

4. Fizetési szamldk kivonatai

A pénzintézet altal naponta megkiildott fizetési szamlakivonat alapjan, amelyen tételesen szerepelnek a szallité vagy
a vevd azonositd adatai — név, bankszamla szama, postai befizetés esetén a cim — és a terhelés vagy a jovairas 6sszege
forintban, a konyvelés megtorténtekor egyeztetni kell a fizetési szamla napi egyenlegét. Az egyezé kdnyvelés utan
a szamlakivonatot - sorszdmanak megfelel6 sorrendben — a hozza tartozé bizonylatokkal egyiitt kell megdrizni és
tarolni, és az alapbizonylatra ra kell vezetni a fizetési szdmla kivonatanak szamat.

5. Havi eléirdnyzat-felhaszndldsi keret

A havi el6irdnyzat-felhasznalasi keret meghatdrozasat, Kincstar felé torténé bejelentését a Hivatal iranyitd szerve
végzi. A havi el6irdnyzat-felhasznalasi keret leosztasa sordn a havi keretdsszeg atvezetésre kerill az irdnyité szerv
fejezeti elSirdnyzat-felhasznélasi keret elosztasi szamlajardl az intézmény eliranyzat-felhasznalasi keretszamlajéra.

6. A fizetési megbizdsok teljesitési hatdrideje, el6zetes bejelentés a Kincstdr felé

A Kincstar altal kozzétett hirdetmény hatdrozza meg a munkanapon belil azt a kezdé és zar6 idépontot, amelyek
kozott a fizetési megbizasokat befogadja, ezen beliil azt az idépontot, ameddig a befogadott, illetve a beérkezett
megbizésok teljesitését a tdrgynapon teljesiti.

A kincstari tgyfélkoron kivilre irdnyuld 6tszazmillié forintot elérd, de a kettémillidrd forintot meg nem haladé
atutaldsrol a terhelés idépontjat megel6z6 3. munkanapig, a kétmilliard forintot meghaladé atutaldsrél a terhelés
idépontjat megel6zé 5. munkanapig kell a Kincstart elektronikus Gton értesiteni a Kincstar honlapjan kozzétett
formanyomtatvanyon.

Az egymillié forintot el nem ér6 készpénzfelvételt a készpénzfelvételt megel6z6 egy munkanappal, egymillié forint
feletti felvétel esetén két munkanappal kell irdsban a Kincstar részére a honlapjan kdzzétett formanyomtatvanyon
bejelenteni. A nyomtatvany aldirdsdra a Féosztaly vezetdje vagy a helyettesitésére meghatalmazott személy és
a Féosztaly Kincstarnal bejelentett, alairasi joggal rendelkezé kormanytisztviseléje jogosult.
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IV. Fejezet
Készpénzkezelési szabalyok

7. A hdzipénztdr

A hazipénztar a Hivatal miikodéséhez szlikséges készpénz és egyéb érték megdrzésével, valamint forgalmaval
kapcsolatos feladatokat latja el.

A pénztarhelyiség biztonsagi raccsal és zarral felszerelt, nem nyithaté ablakkal rendelkezd helyiség, amelyben
akészpénzésazegyéb értékek elhelyezéséhez és 6rzéséhez kelld biztonsagot nyujtéd pancélszekrény all rendelkezésre.
A pénztarhelyiségben csak a hazipénztar mikodhet, mas célra még ideiglenesen sem veheté igénybe.

A pénztarhelyiségben ki kell fliggeszteni a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre, érvényesitésre
jogosultak alairasmintait.

8. A hdzipénztdr pénzkészlete és kezelése

A hézipénztarban kell kezelni
a) a Kincstarnal vezetett szamlardl készpénzkifizetés céljara felvett ellatmanyokat;
b) a koltségvetés javara készpénzben torténé befizetéseket.

A Hivatalban torekedni kell a hazipénztari készpénzforgalom csokkentésére. Ennek érdekében a Hivatal
a kormanytisztviselSk jaranddsagait folydszamléra utalja, a szallitdi és vevéi szamldk, kiklldetési kiadasok esetében
atutaldssal torténd fizetésre torekszik, tovabba egyes rendszeresen felmeriilé készpénzes kiaddsok fedezésére
kincstéri kartyakat bocsat rendelkezésre.

A hazipénztarbol elsédlegesen az Avr. 148. § (3) bekezdésben meghatarozott célu kifizetések teljesithetéek.

A kormdanytisztvisel6ket megilleté illetmény, illetménykiegészitések, egyéb pénzbeli személyi juttatdsok és
a munkaadé altal fizetendé jarulékok, illetményelSlegek a hazipénztaron keresztiil nem kerilhetnek kifizetésre.

Ahazipénztarbdl készpénzigénylés elszamolasara eléleget felvennia szigord szamadasu B. 13-134 szamu nyomtatvany
kitoltésével lehet. A kitoltott nyomtatvanyt le kell adni a hazipénztarban. Az eléleg kiadasara a kovetkez6é pénztari
napon kerdil sor.

A hazipénztarba befolyt bevételeket a kiadadsok teljesitésére nem lehet felhaszndlni, azt naponta be kell fizetni
a befizetés jogcimének medgfelelé bevételi szamlara. A napi befizetéstdl el lehet tekinteni abban az esetben, ha
a hazipénztarba befizetett 6sszeg az Gtvenezer forintot nem éri el.

A hézipénztarban a pénztarzarlat utdn tarthatd készpénz értékhatdra Otszazezer forint. Az ezen fellli 6sszeget
a pénztarzarlat el6tt be kell fizetni az el6irdnyzat-felhasznalasi keretszamlara.

A hazipénztarban idegen — a gazdalkodassal nem kapcsolatos — pénz és érték nem tarthato.

9. Kerekitési szabdlyok

A nem 6t forintra vagy annak egész szamu tébbszordsére végzédé fizetendd vagy bevételezendd végdsszeg esetén
az alabbi kerekitési szabdlyokat kell alkalmazni:

a) a 0,01 forinttol 2,49 forintig végzédé 0sszegeket lefelé, a legkbzelebbi 0;

b) a 2,50 forinttol 4,99 forintig végzddé 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

<) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6do osszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;

d) a 7,50 forinttol 9,99 forintig végzddé 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0

forintra végz6dé Osszegre kell kerekiteni.
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A nem 6t forintra vagy annak egész szamu tobbszorosére végz6dé fizetend6 végosszeg és a kerekitési szabalyok
alapjan meghatérozott, készpénzben fizetendd, illetve bevételezendd 6sszeg kilonbsége kerekitési kiilonbozetnek
mindsdil.

10. Pénzkezeléssel kapcsolatos feladatk6rok

A hézipénztér a Féosztaly szervezeti keretén bellil mikodik. A hdzipénztér pénzkezelésével kapcsolatos feladatokat
a pénztdros, illetve tartds tavolléte esetén a helyettesitésére kijelolt kormanytisztviseld latja el.

11. A pénztdros

A pénztarosi feladatokat az erre kijelolt kormanytisztvisel6 végzi, aki a munkakori leirdsa tvételekor a 3. melléklet
szerinti nyilatkozat alairdsaval a hazipénztar kezeléséért 6néllé és teljes anyagi felel6sséget vallal.

A pénztarosi munkakort nem téltheti be az, aki

a) érvényesitési joggal vagy utalvanyozasi joggal rendelkezik;
b) fékonyvi konyvelési feladatokat lat el;
<) pénztarellenérzéssel megbizott személy.

A pénztaros feladata - tobbek kozott — a hazipénztarban tartott készpénz kezelése, igénylése és megbrzése, a befizetett
készpénz atvétele, az utalvanyozott teljesitések kifizetése, az azzal kapcsolatos nyilvantartasok, elszamolasok, valamint
a szigoru szamaddasu nyomtatvanyok 6rzése és azok nyilvantartasanak vezetése. A pénztaros részletes feladatleirasat
a munkakdri leirdsa tartalmazza.

A pénzforgalom zavartalansaganak biztositasa érdekében a pénztéros kotelessége gondoskodni arrél, hogy

a) az esedékes és varhato kifizetések teljesitéséhez mindenkor megfelelé mennyiség( és cimletl bankjegy és
érme alljon rendelkezésre;

b) a pénz cimletenként elkiildnitve legyen;

<) a hazipénztarban elhelyezett pénzvizsgalé berendezésen a befizetett papirpénz valddisaga ellendrzésre
kerdljon.

A pénztaros csak érvényesitett és utalvanyozott bevételezéseket és kifizetéseket teljesithet. Az utalvanyozasra és
érvényesitésre, ellenjegyzésre jogosultak korét a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas
szabdlyait a Gazdalkodasi szabdlyzat tartalmazza.

12. A pénztdros helyettesitése

A pénztiaros 10 munkanapot meghaladd tavolléte esetén helyettesitésére helyettest kell kijelolni. A pénztaros-
helyettesi kijelolés feltételei azonosak a pénztarosi munkakor ellatdsdnak feltételeivel. A kijelolés csak a pénztaros
10 munkanapot meghaladé tavollétének esetére vonatkozik, a hazipénztirt egy idében még kivételesen sem
kezelheti a pénztaros és a helyettesitésre kijelolt korménytisztviselé. Minden atadas-atvételkor atadds és atvételi
jegyzokonyvet kell késziteni. A pénztdros a hazipénztar adtadas-atvétele elétt a nyilvantartasokat szabalyszerlien
lezérja és pénztarzarlatot készit. A pénztiros akaddlyoztatdsa esetén az atadas-atvétellel kapcsolatos feladatait
a gazdasagi vezetd végzi el.

A pénztéros akaddlyoztatasa esetén koteles a néla levé pénztarkulcsokat zért boritékban, a ragasztas helyén atnyuléan
aldirva a gazdasagi vezetének eljuttatni.
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13. A pénztdrellenér
A hazipénztar mikodésének kozvetlen vizsgalatat a pénztarellenér latja el.

A pénztari ellendrzés az alap- és a pénztdri bizonylatok alaki és tartalmi ellen6rzését, valamint a pénztarzaras utan
a pénztdrjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének utdlagos ellenérzését jelenti. A pénztari
ellenérzésnek biztositania kell a szigorti szdmadas ald vont nyomtatvanyok meglétének ellendrzését és a vezetett
nyilvédntartasok rendszeres, utélagos ellenérzését.

A pénztarellendr alaki szempontbdl az aldbbiak szerint kdteles megvizsgalni a bizonylatokat:
a) az alapbizonylatok megfelelnek-e a jogszabalyi el6irasoknak, azokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak
és ellenjegyezték-e;

b) a pénztéri be- és kifizetések bizonylatoldsa megfelel-e;

c) a bevételi, illetve kiadasi bizonylatok minden rovatat megfelel6en kitoltotték-e;

d) szerepelnek-e a bizonylaton a szlikséges alairasok;

e) a bizonylatokat szabdlyszerten allitottak-e ki, nincsenek-e rajta torlések és szabalytalan javitasok.

A pénztarellendr a bizonylatok tartalmi ellenérzése soran vizsgalni kteles, hogy

a) a bizonylatot az arra jogosult személy allitotta-e ki;

b) a bizonylathoz valamennyi alapokmdényt, mellékletet csatoltdk-e;

<) az alapbizonylatok tartalmazzak-e a teljesités igazolasat;

d) a pénztéri bizonylatok és az alapbizonylatok adatai megegyeznek-e;

e) megtdrtént-e az alapbizonylatok szabalyszer( érvényesitése és utalvanyozasa;

f) a bizonylatok szamadatai helyes bejegyzéseket tartalmaznak-e, és fennadll-e a bejegyzések szamszaki

Osszefliggése.

A pénztérjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése utédlagos. Ennek soran
a pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy a pénztérjelentésbe bevezetett tételeknek megvannak-e a pénztari és
az alapbizonylatai, kiilondsen: szamla, utikoltség-elszamolas, ki- vagy befizetést elrendeld utalvany. Ellendriznie kell
tovadbbd a kimutatott pénzkészlet helyességét és meglétét, a zaré egyenleggel valé egyezdségét. A pénztarellendr
az éltala ellendrzott pénztarjelentést, pénztarkonyvet kézjegyével és keltezéssel koteles ellatni. A hazipénztarban
kezelt egyéb értékek, szigori szdmaddasu nyomtatvanyok meglétét negyedéves rendszerességgel koteles ellenérizni,
egyeztetni.

A pénztarellendr, ha az el8irt pénzkezelési szabalyoktdl eltérd eljarast, mulasztast, szabalytalansdgot vagy visszaélést
tapasztal, azonnal koteles jelenteni felettesének, akinek kotelessége a sziikséges intézkedést megtenni.

A pénztarellendri feladatokat a koltségvetési féreferens vagy a pénziigyi referens latja el.

Az egyes munkakorok kialakitdsanal az aldbbi dsszeférhetetlenségi szabélyokat kell figyelembe venni:

a) azonos pénziigyi esemény vonatkozdsaban nem lehet azonos személy az utalvdnyozd és a pénziigyi
ellenjegyzé, érvényesitd és a pénztarellendr;

b) érvényesitd és pénztarellenér nem lehet ugyanaz a személy;

c) nem bizhaté mega pénztaros afizetési (pénzforgalmi) szamlafelettirendelkezésijogosultsaggal, pénztérellendri
feladatokkal, utalvanyozasi joggal, pénztar- és fizetési (pénzforgalmi) szamla-forgalom konyvelésével.

14. A pénzszdllitds szabdlyai
A pénz széllitdsdndl a pénzt biztonsagi zérral ellatott taskdban, gépjarmuvel kell szallitani

a) Otszazezer forintig egy f6 kisérével;
b) Otszazezer forint feletti 0sszeg széllitdsa esetén két f6 kisérével.
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A készpénz felvételével és szdllitasaval megbizott kormanytisztviselSk felel6sek az altaluk atvett készpénzért. A pénz
felvételével és szallitdsaval megbizott korménytisztvisel6k felel6ssége addig tart, amig a pénzt a hazipénztarban
a pénztarosnak at nem adtak.

15. A készpénz brzése
A hazipénztari pénzéllomany biztonsagos érzésének feltételeit a Féosztaly vezetdje koteles biztositani.

A pancélszekrény kulcsat a pénztaros kezeli. A pénztaros a pancélszekrény és a pénztarhelyiség bejarati kulcsanak
masodpéldanyat — az eredeti kulcskezeld altal aldirt zart boritékban - a Fosztaly vezet6je altal meghatarozott
helyiségben, biztonsadgosan elzérva tartja. Tilos a pancélszekrény eredeti vagy masolati kulcsét olyan helyen hagyni,
ahol azt illetéktelen személy megtaldlhatja.

A készpénz megfelel6 6rzése érdekében a pénztéros koteles a pancélszekrényt bezérni és az elkiilonitett helyiségrész
ajtajat lezarni, ha a pénztérhelyiséget akar csak rovid idére is elhagyja.

A pancélszekrény vagy a pénztérhelyiség bejarati kulcsdnak elvesztését, megrongalddasat, a zarak elromlasat
a pénztaros azonnal koteles jelenteni a Féosztaly vezetdjének a sziikséges intézkedések megtétele érdekében.

A pénztari nyitvatartdsi 6rdk alatt a pénztéros koteles a hazipénztarban tartézkodni.

A hazipénztarban a pénztari nyitvatartasi orak kivételével kizardlag a pénztaros, pénztar ellenbérzéskor a pénztaros
és a pénztérellendr tartézkodhat. A pénztér helyiségbe a Hivatal munkatérsai kizdrélag akkor léphetnek be, ha
a pénztaros a helyiségben tartézkodik.

16. Teendék a nem forgalomképes, hamis pénzekkel

A pénztaros csak forgalomképes pénzt (bankjegyet és érmét) fogadhat el a befizet6tdl, és kifizetést is csak ilyen
pénzben teljesithet. Nem fogadhat el sériilt — igy kilonosen: beszakadt, rongéalédott, megcsonkult, egyes részeiben
hidnyos — bankjegyet.

A pénztaros a hazipénztarban elhelyezett pénzvizsgald berendezésen koteles ellendrizni a befizetett papirpénz
valodisagat.

Ha a pénztaros a neki dtadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latszo bankjegyet, illetve érmét talal, azt fizetésként
nem fogadhatja el, és koteles felhivni a befizetét a bankjegyek feldolgozésérdl, forgalmazéasarol, valamint hamisitas
elleni védelmével kapcsolatos technikai feladatokrdél szol6 11/2011. (IX. 6.) MNB rendelet és az érmék feldolgozasarol,
forgalmazasarol, valamint hamisitas elleni védelmével kapcsolatos technikai feladatokrdl szolé 12/2011. (IX. 6.)
MNB rendelet (a tovabbiakban egyltt: MNB rendeletek) hamis bankjegy és hamis érme kezelésére vonatkozd
el6irasaira. A pénztaros a felhivas mellett felajanlja a hamis vagy hamisnak latszé érme vagy bankjegy bevizsgélasanak
Hivatal dltali kezdeményezését. A befizetd hozzéjarulasa esetén a pénztaros a hamis vagy hamisnak latszé érmét vagy
bankjegyet atveszi, és jegyzékonyvben rogziti a befizeté személyi adatait, valamint azt, hogy a befizet6é hol, kitdl
és mikor kapta a hamisitvanyt. A jegyzékdnyvet a befizetével ala kell iratni. Az atvett hamis vagy hamisnak latszo
pénzrél atvételi elismervényt kell adni, amelyben bankjegy esetén fel kell tiintetni a cimletet, a sorozat- és sorszamat.
A jegyz6konyv alapjan a pénztaros az MNB rendeletek szerinti jegyz6kdnyvet készit, melynek a Magyar Nemzeti Bank
részére a hamis pénzzel egyutt torténé megkiildésérdl a Féosztaly vezetdje gondoskodik.

Amennyiben a pénz mégsem bizonyul hamisnak, és azt az Magyar Nemzeti Bank visszakiildi, azt vissza kell juttatni
a befizetének.
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17. A pénztdri bevételek és kiaddsok bizonylatoldsa

A hazipénztari be- és kifizetésekhez szabvany bevételi pénztérbizonylatot, illetve kiadasi pénztarbizonylatot kell
kidllitani a vonatkozé alapokményokkal egyezéen. A bizonylat a Forrds KGR ligyviteli rendszer pénztar moduljabdl
kertl kiallitasra. A Forras KGR rendszerbdl kidllitott folyamatos sorszamozasu bizonylatok megegyeznek alabbi szigoru
szamadasu bizonylatokkal:

a) bevételi pénztarbizonylat B.318-102/a,;

b) kiadasi pénztérbizonylat ~ B.318-103 V.R.Sz;

Q) pénztarjelentés (id6szaki) B.13-21/V.r.sz.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkozé pénztari alapokméanyokat.

Pénztari alapokmanynak mindsiil a beérkezé szamla, a készpénzjegyzék, a pénziigyi elszamolasok, valamint a ki- vagy
befizetéseket elrendeld utalvény.

A rontott pénztarbizonylatot érvényteleniteni kell, és helyette Uj bizonylatot kell kiallitani. A rontott bizonylatot
a pénztarjelentésben sorszam szerint kell feltlintetni.

18. A pénztdri bevételek bizonylatoldsa

A bevételezendé Osszegeket a bizonylat fejrészében szammal és betlivel kell feltlintetni. A jogcimek szerint
részletezett 6sszegeket 6ssze kell adni és az 6sszeadds eredményét a nyomtatvany 6sszesen rovataban kell feltlintetni.
Az Osszesen rovatban szerepld 6sszegnek minden esetben meg kell egyeznie a fejrészben szammal és bettivel
feltlintetett 6sszeggel.

A bevételi pénztérbizonylatot a befizetett és bizonylaton bevételezett 6sszeg azonossaganak igazolasa céljabdl
a befizet6vel ald kell iratni. Nem személyes befizetés esetén a befizet6 aldirdsa céljara szolgdld rovatban hivatkozni
kell a vonatkozé okiratra (pl. postautalvany). A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak kell alairasaval igazolnia.
A bizonylatot kidllité, a bizonylati adatokat érvényesitd, utalvanyozo, ellendrzést végzé és konyveld koteles feladata
végrehajtasanak igazolasaul a bevételi pénztarbizonylathoz kapcsol6dé utalvédnyrendeletet alairni.

A bevételi pénztarbizonylatot két példanyban kell kinyomtatni. Az elsé példany a hazipénztar bizonylata. E példanyhoz
kell csatolni a pénztari alapokmanyokat, majd a bizonylatokat a vonatkozo pénztarjelentéssel egyiitt kell kdnyvelésre
atadni. A masodik példanyt a befizetés teljesitését igazold elismervényként a befizetének kell atadni.

19. A pénztdri kifizetések bizonylatoldsa

A kifizetési pénztarbizonylat kidllitdsdra a bevételi pénztarbizonylat kidllatdsara vonatkozé szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

A pénztiros - az elbleg kivételével — csak szabdlyszerien kidllitott, érvényesitett és utalvanyozott készpénzes
utalvanyrendelet alapjan fizethet ki a pénztarbol 6sszeget.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell dllapitania, hogy a pénzért jelentkezé személy jogosult-e a pénz felvételére.
Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban, meghatalmazottja részére az 6sszeg
csak a 1. melléklet szerinti, szabdlyszerten kiallitott meghatalmazas ellenében fizetheté ki. A meghatalmazast
a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni. Meghatalmazott részére torténd rendszeres kifizetéseknél az esetenkénti
meghatalmazas helyett visszavonasig érvényes meghatalmazaés is adhatd. Ezekrél a meghatalmazéasokrél a pénztaros
kalon nyilvantartast koteles vezetni.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton csak egy személy vehet at pénzt.
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A pénz atvevéjének személyazonossdgét szolgdlati vagy személyi igazolvédnnyal kell igazolnia. A pénz atvételét
az dtvevonek, nem személyes megjelenés esetén a meghatalmazottnak a kiadasi pénztarbizonylaton aldirdsaval kell
elismernie.

A kifizetés megtorténtekor a kiaddsi pénztarbizonylatot a pénztarosnak (kifizetd) ala kell irnia.

A kiadési pénztarbizonylatot két példanyban kell kinyomtatni. Az elsé példanyhoz kell csatolni a pénztari
alapokmdényokat, majd a bizonylatokat a vonatkozé pénztarjelentéssel egyiitt kell kdnyvelésre dtadni. A masodik
példany az atvevd példénya.

20. A hdzipénztdri pénzkészlet nyilvdntartdsa (pénztdrjelentés)

Minden pénztéri befizetést és kifizetést felmeriilésiik sorrendjében pénztari nyilvantartasba (pénztarjelentésbe) kell
feljegyezni. A pénztarjelentést a Forrds KGR rendszerbdl kell kinyomtatni minden pénztari napon, amikor forgalom
volt a pénztarban.

21. A hdzipénztdr zdrdsa

A pénztdros minden pénztari napon, amikor forgalom volt a pénztarban, koteles pénztarzarlatot késziteni.

A pénztarzarlat soran meg kell dllapitani

a) a pénztarban levé készpénzallomanyt, cimletenkénti részletezésben;

b) a pénztarjelentés alapjan a napi bevételek és kiadasok végosszegét az el6z6 idészak készpénzmaradvanyanak
figyelembevételével;

c) a pénztérjelentés szerinti egyenleget, amit egyeztetni kell a valésdgos készpénzallomannyal.

Az egyeztetés, illetve a zarlat megtorténtét a pénztarjelentésen a pénztarosnak aldirasaval kell igazolnia. Az egyeztetés
soran mutatkozo esetleges eltérést még aznap fel kell deriteni, és rendezni kell. Adminisztrativ hiba - igy kiilénésen
elirds — esetén a hibat a Bizonylati szabalyzatban el&irtak szerint kell javitani. A Forrds KGR rendszerbdl el&allitott
pénztérjelentésen kézzel nem lehet javitani.

Eltérés esetén tajékoztatni kell a pénztérellendrt, aki koteles az eltérés okat kivizsgalni, a vizsgalatrél és annak
eredményérdl jegyzékdnyvet felvenni és az ellenérzés megallapitasairdl jelentést irni. A pénztarellendr a jegyzékonyv
alapjan a tobbletet a pénztarba bevételezteti, a hidnyt — ha annak felmerilése kapcsan a vétkességet a pénztaros
a jegyz6konyv alairdsaval elismeri — a pénztaros részére befizetési kdtelezettségként elbirja.

A jegyzdkonyvet a pénztarellendr és a pénztaros irjak ald, abbdl egy példanyt atadnak a Féosztaly vezetbjének
a vizsgdlat eredményérél készitett jelentéssel egylitt.

A pénztaros felel6ssége, hogy a pénztér zardsa utdn a zardkészlet ne lépje tul az engedélyezett dtszazezer forintot.
Amennyiben ennek tullépése elkeriilhetetlen, azt a gazdasagi vezetével engedélyeztetni kell.

A pénztarellenér rendkiviili pénztarzarlatot rendelhet el, és szaréprébaszeriien ellenérzést is tarthat. Evenként,
december 31-ei forduldnappal a Leltarozasi Szabdlyzat eléirdsainak megfelel6en leltart kell tartani a hazipénztarban.

Ha a pénztarost barmilyen okbdl helyettesiteni kell, vagy a pénztarosi feladatok ellatasa kikertil munkakorébdél, vagy
kormdnyzati szolgalati jogviszonya megsz(inik, szintén pénztarzarlatot kell késziteni. A pénztarzarlat alkalmaval
a pénztari nyilvantartasokat le kell zérni. A pénztarzarlat utdn a pénztéros dltal kezelt pénzt, bizonylatokat és
nyilvdntartasokat a hazipénztarat atvevének at kell adni, aki az atvétel alkalmaval az elszdmolasok helyességérdl
meggy6zédni koteles. A pénztarzérlatndl, illetve az dtadasnal az atvevének és az dtadodnak, valamint pénztérellenérnek
is jelen kell lennie. Az atadasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet az atado, az atvevd és a pénztarellenér ir
ald. Amennyiben a pénztdros mint atadd az dtadds-atvételnél nem tud jelen lenni, helyette az dtadédi feladatokat
a Féosztaly vezetdje latja el.
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A hazipénztar dtadas-atvételi jegyzékonyv tartalma:

a) a jegyz6kdnyv megnevezése;

b) a jegyzékonyv kidllitdsanak helye és id6pontja;

Q) az atadd, az atvevd és a pénztérellendr, valamint az egyéb jelenlévék neve;

d) a forintkészlet 6sszege;

e) az egyéb értékek — igy kiilondsen: utazasi bérlet, étkezési utalvany — darabszdma és 6sszege;

f) a szigoru szamadasu nyomtatvanyok megnevezése, sorszama, mennyisége (tomb, illetve lap) felhasznalt/nem

felhaszndlt bontasban;
g) a betelt bizonylati tdmbok nyomtatvanyonkénti mennyisége a felhasznalds idétartamanak megjeldlésével;
h) a hazipénztarban talalhaté egyéb iratok felsorolasa;

i) a hazipénztarban taldlhato kulcsok felsorolasa;
j) az elszamolatlan elélegek listdja;
k) az elszamolatlan utazasok listdja.

22. Elszdmoldsra kiadott 6sszegek (készpénzeléleg)

Készpénzt elszamolasra kiadni csak az aldbbi jogcimekre lehet:
a) otvenezer forintot nem meghaladé értéki beszerzés;
b) egyéb célra meghatdrozott 6sszegu ellatmany (pl. beszerzési elbleg, reprezentécios eléleg).

Készpénzt elszdmolasra csak személyre széléan, utalvanyozott bizonylat alapjan lehet kifizetni, amelyen az 6sszeg
rendeltetését és az elszamolds hataridejét is feltlintették. Az elszamoldsra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél
eléréséhez indokoltan szlikséges mértéket.

A pénztarosnak az elszdmoldsra kiadott 6sszegekrél nyilvantartast kell vezetnie.

A nyilvantartasban elszamolasi tételként legalabb a kovetkez6 adatokat kell feltlintetni:
a) a pénzt felvevé személy neve;

b) a pénz felvételének idépontja;

) a kiadasi pénztarbizonylat szdma;

n

d) a felvétel jogcime;

e) az elszamolasra felvett 6sszeg;

f) az elszamolas hatarideje;

g) az elszamolas tényleges id6pontja;

h) a ténylegesen felhasznalt 6sszeg;
i) a bevételezési pénztarbizonylat szdma.

Az elszdmolasra kiadott pénzzel, a cél megvaldsuldsat kdvetéen 5 napon beliil, de legkésébb a kiadastdl szamitott
30 napon bell el kell szamolni.

Az elszamolasra kiadott 6sszeg nyilvéntartasat a pénztarosnak rendszeresen ellenérizni kell. Ha az elszdmolasra
kotelezett a megjelolt hataridéig nem szamolt el, a pénztarosnak haladéktalanul fel kell szélitania a mulasztast
elkdvet6t a visszafizetésre. Az elszamolasra kiadott teljes 6sszeg elszamoldsdig ugyanazon személy részére Ujabb
eléleg nem adhato ki.

Az év utolsé pénztari napjan minden elszamolasra kiadott eléleggel el kell szamolni a hazipénztarban, fiiggetleniil
attdél, hogy a cél megvaldsult-e vagy sem. Az utolsé pénztari nap datumardl a Féosztély vezetdje tajékoztatja a Hivatal
munkatarsait.

A 30 napon tuli el nem széamolt el6legeket a személyi jovedelemadordl sz6ld 1995. évi CXVIL. tv. 72. §-a értelmében
kamatkedvezmény miatti ado6 terheli, az adét a kormanyzati szolgalati jogviszony vagy munkaviszony esetében
a maganszemélynek, egyébként a kifizetének kell megfizetnie.
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23. Szigort szdmaddsu nyomtatvdnyok kezelése és felhaszndldsuk nyilvdntartdsa

A hazipénztar lgyvitelében alkalmazott szigord szdmaddasu nyomtatvanyok nyilvantartasaval és tgykezelésével
kapcsolatban az Szt. elSirdsainak megfeleléen kell eljarni.

A sorszammal ellatott felhasznalatlan, aldbbiakban felsorolt nyomtatvanyokat szigort szamadasu nyomtatvanyként

kell kezelni:

a) készpénzigénylés elszamolasra;

b) készpénzcsekk (készpénzfelvételi utalvany);
Q) pénztarjelentés;

d bevételi és kiadasi pénztarbizonylat;

)
)

szamlatombok.

)

A felsorolt nyomtatvanyokbol a beszerzett készletet a pénztarosnak kell dtadni meg6rzésre.

A B-15-46. sz. nyomtatvanytdmbben az egyes nyomtatvanytomboket fajtanként elkiilonitve kell felsorolni a beszerzés
sorrendjében. Kivételt képez a készpénzfelvételi utalvany nyilvantartasa, amit nem témbonként, hanem kilén
laponként, a felhasznalas sorrendjében kell nyilvantartani.

Az atvétel alkalmaval meg kell vizsgélni, hogy az (irlapokon a sorszdmok és esetleges jelzések helyesek-e.

A fellilvizsgalt és helyesnek taldlt szigort szamaddasi nyomtatvanyokat a pénztarhelyiségben elzarva kell megérizni.
Amennyiben a meg0rzéssel megbizott pénztaros a kezelésében [évé nyomtatvanykészletbél azannakfelhasznalasaval
megbizott személy részére nyomtatvényt kiad, a kiadds és az atvétel tényét a nyilvédntartds vonatkozé tételénél

az atvevdnek aldirasaval kell igazolnia.

A betelt szigori szdmadasi nyomtatvanyok visszamarado tészelvényeinek 10 évig valé megdrizésérdl a Féosztaly
vezet&je gondoskodik.

A szigoru szdmaddasu nyomtatvanyok nyilvédntartasara vonatkozé el6irdsokon tulmenéen a bankszamla terhére
kibocsatott készpénzfelvételi utalvanyok felhasznalasardl tételes nyilvantartast kell vezetni.

24, Kiilféldi kikiildetésekkel kapcsolatos pénzkezelési szabdlyok

A hazipénztarban valuta nem tarthato.

A kilfoldi kikildetések napidij és dologi kiadasok el6legét a Fosztaly — a kotelezettségvallalas alapjat képezd
jovahagyott utazasi hatdrozat alapjan - a kikuldott altal megadott bankszamlara forintban, a kiklldetés megkezdését
megel6z6 hénap 15. napjan érvényes MNB arfolyam figyelembevételével utalja at. Az eléleg utalasara legkorabban
az utazas megkezdését megel6z6 5. munkanapon keril sor. Az ennél kordbbi utalasra vonatkozé igényét a kiklldott
koteles az utazasi hatarozaton feltlintetni és indokolni.

A kilfoldi kikuldetések napidij- és dologi kiadasok elélege készpénzben nem veheté fel a hazipénztarbol.

A kilfoldi kiktildetésre kiadott elélegek és a kikiildetésekhez kapcsolddo egyéb koltségek elszamoldsarol a Hivatal
Kulfoldi és belfoldi kikildetések engedélyezésének, lebonyolitdsanak és koltségtéritésének szabélyzata rendelkezik.



6856

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi53.5zam

123.

124.

125.

126.

127.

128.

129.

130.

131.

132.

25. A hdzipénztdrban tdrolt egyéb értékek

A hazipénztarban a készpénzallomanytol és egymastdl is elkiilonitetten elhelyezve és nyilvantartva az alabbi értékek
tarolhatok:

a) Erzsébet-utalvanyok;

b) utazasi bérletek;

) értékpapirok;

d) egyéb utalvanyok (pl. ajandék utalvany).

n

A pénztéri nyilvantartasnak, a pénztarzarasnak, dtadas-atvételnek, ellenérzésnek a fenti értékekre is ki kell terjednie.
A fenti értékek kezeléséért a pénztaros a készpénzkezelésért valo felelésségével megegyezé felelésséggel tartozik.

A hdzipénztarban tarolt egyéb értékeket a szigori szdmaddasu nyomtatvanyokra vonatkozé szabdlyok szerint kell
nyilvéntartani.

26. Munkdba jdrdshoz kapcsolodo helyi és helykézi kéltségtérités kifizetésével kapcsolatos szabdlyok

A helyi és helykozi koltségtéritések alkalmazasanal a kdzszolgélati szabalyzatban leirtakat kell alkalmazni.

Ahelyi és helykozi koltségtéritések kifizetését — a bérszamfejtés feladasa alapjan — dtutalassal kell teljesiteni. Rendkiviili
esetben - igy kiilondsen kilépés miatti elszdmolaskor — a Féosztaly vezetdjének engedélye alapjan a koltségtérités
Osszege pénztaron keresztil is kifizethetd.

27. A hdzipénztdr készpénzforgalmdra vonatkozd tovdbbi szabdlyok

A hazipénztari készpénzforgalom nyilvantartasa a Forrds KGR rendszer alkalmazéasaval torténik, biztositva ezzel
a bizonylatok zart rendszerben torténé kezelését.

A készpénzforgalmat a kotelezettségvillalds-nyilvantartdsban is rogziteni kell a Gazdalkodasi szabdlyzat
22.1.16-22.1.19. pontjaiban foglaltak szerint.

V. Fejezet
A kincstari kartya hasznalatara vonatkozo szabalyok

28. A kincstdri kdrtya tipusai

Az intézményi kartya a készletek és a kis értékd targyi eszk6zok beszerzésére, a nem rendszeres, 200 000 forint alatti
szolgaltatasok ellenértékének kiegyenlitésére és készpénz felvételére szolgald forint alapu, kizardlag belféldon
hasznalhato, elektronikus modon elfogadhato fizetési eszkoz.

A VIP aranykartya a Hivatal eIndke és elndkhelyettese, valamint a kdrtyahasznalatra feljogositott kormanytisztvisel6k
reprezentdcios és utazasi kiadasainak kiegyenlitésére és készpénz felvételére szolgald, kilfoldon és belfdldon egyarant
hasznélhato elektronikus és hagyomdanyos moédon is elfogadhato fizetési eszkoz.

29. A kincstdri kdrtya haszndlatdnak dltaldnos szabdlyai
A kincstari kartya hasznalatara jogosultak kdrét és a napi limitek 6sszegét a Hivatal elndke hatarozza meg kartydnként.

A kértyahasznalatra sz6l6 jogosultsdgot és kotelezettségeket a munkakori leirdsban rogziteni kell. A kartyabirtokosok
kotelességeik és felelésséglk elismerésérél a 2. mellékletben meghatdrozott formaban kotelesek a kartya
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atvételével egyidejlleg nyilatkozni. A kincstari VIP kartya hasznalatara a Hivatal elndke és elndkhelyettesei, valamint
a Kilkapcsolatok Féosztély vezetdje jogosultak kiilon engedélyezés nélkiil.

A Hivatal a Kincstarral koétott Kincstari Bankkartya Szerzédés alapjan, a kartyabirtokosok szamanak megfelel6 szamu
kincstari kartyat igényel az erre rendszeresitett adatlapok kitoltésével.

Az egyéni adatlapok tartalmazzak a kartyabirtokosok részére a naponta felhasznalhato értékhatarokat (limitek),
amelyek értékéig hasznalhatjak kartyajukat vasarlasok, illetve szolgaltatasok ellenértékének kifizetésére, valamint azt,
hogy a kartyat csak belféldon vagy kiilféldon is hasznalhatjak.

Az igényelt kartyak és az azokhoz tartozd PIN kdédok biztonsagos atvételérdl a kartyabirtokos vagy az altala
meghatalmazott kormanytisztviseld kdteles gondoskodni. A kdrtyabirtokos altal meghatalmazott kormanytisztvisel6
koteles az atvett kartyakat és az azokhoz tartozé PIN kédokat a kartyabirtokos részére zart boritékban eljuttatni.

A kincstari kéartya kizérélag hivatali céld dologi kiadasok kifizetésére hasznalhatd. A magancéli haszndlat
- a magancélra felhasznalt 6sszeg visszafizetésének kotelezettsége mellett - fegyelmi eljarast vonhat maga utan.
Magéancélu hasznalatnak minésiil minden, jelen utasitasban vagy a Hivatal elndke altal nem engedélyezett kifizetés,
készpénzes vasarlashoz mérten indokolatlan Gsszegl készpénzfelvétel, bizonylattal — a Hivatal nevére sz6ld
szamlaval - ald nem tdmasztott kdrtyahasznalat.

A kartyabirtokos a jelen utasitasban rogzitett elszamoldsi és anyagi felelésséggel tartozik a birtokédban l1évé kartydért
és az azzal végzett tranzakcidkért.

A kartyabirtokosok részére a Féosztaly vezet6je folyamatosan biztositja a kartyarendszerrel kapcsolatban kiadott
tajékoztatd anyagokba és az Altalanos Szerzédési Feltételek dokumentumokba valé betekintés lehetéségét.

A Féosztaly vezetbje koteles a kartyabirtokos korményzati szolgélati jogviszonydnak vagy munkaviszonyanak
megszlinése esetén, valamint a kartyahaszndlatra vonatkozd jogosultsag visszavondsakor a kartyabirtokostol
a kincstari kartyat azonnal bevonni.

A Féosztaly vezetdje koteles eljdrni a kincstari kdrtyarendszert Uzemelteté hitelintézetnél, ha jogosulatlan
kartyamdveletekkel terhelték meg a kincstari kartyafedezeti szamlat. Jogosulatlan kartyahasznélat esetén a kincstari
kartyat azonnali hatallyal le kell tiltatni.

30. Vdsdrlds intézményi kdrtydval

Az intézményi kdrtya kizarélag a Hivatal elndke altal engedélyezett kiadasok kifizetésére hasznalhaté. Az intézményi
kartya felhasznélhato napi kerete nem lehet tébb 200 000 forintnal.

A kértyabirtokosoknak a kéartyaval térténd vasarlas alkalmaval AFA-s szamlat kell kérnie, amelyet a Hivatal nevére kell
kidllittatni.

A kartydval tortént fizetés igazolasaként az elektronikus elfogadd termindl &ltal nyomtatott, a kértyabirtokos
alairasaval igazolt bizonylatot meg kell 6rizni, és elszdmolaskor a szamlaval egyiitt kell tovébbitani utalvanyozasra.
31. Készpénzfelvétel intézményi kdrtydval

Intézményi kartyardél torténé készpénzfelvétel kizarélag a FOosztily vezetbjének engedélyével lehetséges.
Az intézményi kértya készpénzfelvételi napi kerete nem lehet tobb 6tvenezer forintnal.
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Intézményi kartyaval torténd készpénzfelvételkor a kartyabirtokos koteles megdrizni az elfogadd eszkoz altal
nyomtatott bizonylatot, tovabba kételes a kapcsol6do készpénzes vasarlasrdl a Hivatal nevére sz6l6 AFA-s szamlat
kérni.

Amennyiben készpénzfelvételkor a bankjegykiadd automata nem ad ki bizonylatot, arrél a Féosztalyt értesiteni kell,
és a kartyabirtokosnak irdsban kell nyilatkoznia a készpénzfelvétel datumardl, 6sszegérdl, amely az elszamolds alapjat
képezi.

Készpénzfelvétel esetén - koltségkimélés céljabol — térekedni kell az OTP Bank bankjegykiadd automatdinak
hasznalatara.

32. Intézményi kdrtydval végrehajtott tranzakciok elszdmoldsa

A kartyabirtokos az Intézményi kartydval tortént tranzakciokrdl elszamolast koteles késziteni heti gyakorisdggal.
Elszdmolaskor a kértyabirtokos koteles utalvdnyrendeleten Osszesiteni a kifizetéseket, tételesen felsorolva
a vasarlasok és készpénzfelvételek adatait, mellékelve a kapott bizonylatokat (a Hivatal nevére sz6lé AFA-s szamla
és az elektronikus elfogadd termindl bizonylata). A kartyabirtokos a kitoltott utalvanyrendeletet és a bizonylatokat
koteles utalvanyozdasra tovébbitani.

A készpénzfelvétel 6sszege és a Hivatal nevére killitott AFA-s szamla kiildnbségét a Hivatal hazipénztaraban kell
rendezni.

33. Vdsdrlds VIP kdrtydval belféldén

A VIP kartya belfoldon kizardlag el6zetesen engedélyezett hivatali kikiildetések, valamint helyi taxi szolgéltatas és
reprezentacios kiadasok esetében hasznalhato akkor, ha a termék vagy szolgaltatas atutalassal torténd kifizetése nem
lehetséges. A VIP kértya felhasznalhaté napi kerete nem lehet tobb 800 000 forintnal.

A kértyabirtokosoknak a kartyaval tértént vasarlas alkalmaval a Hivatal nevére kiallitott AFA-s szamlat kell kérniik.

A kartyaval tortént fizetés igazoldsaként az elektronikus elfogadé terminal dltal nyomtatott bizonylatot meg kell
6rizni, és elszamolaskor a szamlaval egytt kell tovabbitani utalvanyozasra.

34. Készpénzfelvétel VIP kdrtydval belféldén

A VIP kartya belfdldi készpénzfelvételre kizarélag elézetesen engedélyezett hivatali kiklldetések és reprezentacios
kiadasok esetében hasznalhaté akkor, ha a termék vagy szolgaltatas atutalassal vagy kincstari kartyaval torténé

kifizetése nem lehetséges. A VIP kartya készpénzfelvételi napi kerete nem lehet tobb kétszazezer forintnal.

VIP kartydval torténd készpénzfelvételkor a kértyabirtokos kdteles megérizni az elfogadd eszkodz altal nyomtatott
bizonylatot, tovabba kételes a kapcsol6dé készpénzes vasarlasrol a Hivatal nevére szolé AFA-s szamlat kérni.

Amennyiben készpénzfelvételkor a bankjegykiadd automata nem ad ki bizonylatot, arrél a Féosztélyt értesiteni kell,
és a kartyabirtokosnak irasban kell nyilatkoznia a készpénzfelvétel datumarol és 6sszegérdl, amely az elszamolas
alapjat képezi.

Készpénzfelvétel esetén - koltségkimélés céljabol - térekedni kell az OTP Bank bankjegykiadd automatdinak
hasznélatara.
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35. Vdsdrlds VIP kdrtydval kiilféldén

A VIP kdrtya kulféldon kizardlag az utazasi hatdrozatban el6zetesen engedélyezett hivatali kiklildetések kiaddsainak
kifizetésére hasznalhato. Egyéb kiadasokat a kértyabirtokosok a VIP kértyaval kiilfoldon nem teljesithetnek.

A kartyabirtokos a hivatalos kiilfoldi kikildetése alkalmaval a kilfoldon vasarolt termék vagy nyujtott szolgaltatas
ellenértékének kartyaval torténd kifizetésérél a tartézkodasi orszdg pénznemében kidllitott szamlat és
kartyabizonylatot kap. A kértyabizonylaton a kartyabirtokos aldirdsaval igazolja a kulféldi vésarlds megtorténtét
és annak kifizetését, miutan ellendrizte a kartyabizonylaton szereplé adatokat. A szdmlakat és kartyabizonylatokat
a kartyabirtokos koteles megérizni és az utazas elszamolasakor a Féosztaly részére leadni.

36. Készpénzfelvétel VIP kdrtydval kiilféldon

A kértyabirtokos hivatalos kikiildetése alkalmaval csak a 159. pontban megjel6lt kiadasok fedezése érdekében
hasznélhatja a kartyajat készpénzfelvételre abban az esetben, ha a termék vagy szolgéltatds dtutaldssal vagy kincstari
kartyaval torténé kifizetése nem lehetséges.

Kulféldon a tartézkodasi orszdg valutdjaban jut készpénzhez a kartyabirtokos, amelyet a kdrtyabizonylat igazol.
A kartyabirtokos koteles a kdrtyabizonylatot, valamint a tartézkodasi orszag pénznemében a Hivatal nevére kidllitott
szamlat megérizni, elszdmoldaskor a Féosztaly részére leadni.

37.VIP kdrtya haszndlatdnak elszdmoldsa

A kartyabirtokos a VIP kartyaval tortént felhasznaldsokrél elszamolast koteles késziteni belfldi felhasznalds esetén
heti gyakorisaggal, kiilfoldi felhasznalds esetén a kikildetés lejartat kovetéen 6t munkanapon belil.

Elszdmolaskor a kértyabirtokos koteles utalvdnyrendeleten Osszesiteni a kifizetéseket, tételesen felsorolva
a vasarlasok és készpénzfelvételek adatait, mellékelve a kapott bizonylatokat (a Hivatal nevére sz6l6 AFA-s szamla
és az elektronikus elfogadé terminal bizonylata). A kértyabirtokos a kitoltott utalvanyrendeletet és a bizonylatokat
koteles utalvanyozasra tovabbitani.

Akészpénzfelvétel sszege és a Hivatal nevére kiallitott AFA-s szamla kiilonbségét a Hivatal hazipénztaraban forintban
kell rendezni.

38. Kdrtyaletiltds, potkdrtyaigénylés és kdrtyamegujitds

Amennyiben a kartyabirtokos a kdrtydjat elvesziti, azt ellopjak, vagy egyéb mddon kikeril az ellenérzési korébdl,
a kartya haszndlatat haladéktalanul koteles letiltatni. A letiltdshoz sziikséges elérhetéségeket a kdrtyabirtokosok
a kartya dtvételekor kapjak kézhez. A kartya letiltasat kdvetden a letiltas tényérdl a kartyabirtokosnak haladéktalanul
tdjékoztatnia kell a Féosztaly vezetdjét. Sikertelen letiltds esetén azonnal értesiteni kell a Féosztaly vezetdjét, aki
gondoskodik a letiltasrol.

A potkartydkat, valamint a kdrtyameguijitds esetén kiadott kartydkat a kartyabirtokosok személyesen, illetve
meghatalmazott Utjan veszik at az illetékes pénzintézetnél.

A Féosztély nyilvantartast vezet a kartyabirtokosokrol és az altaluk hasznalt kartyak szamarol.



6860

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi53.5zam

168.

169.

170.
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172.

173.

174.

175.

176.

177.

39. Kincstdri kdrtydk visszavondsa

A kincstari kartyakat a kormanyzati szolgalati jogviszony megsz(inésekor, adott munkakorbdl torténé felmentéskor,
fegyelmi eljaras esetén az eljards ideje alatt, szabalyellenes hasznélat esetén a Hivatal elnokének utasitasara, valamint
intézményi kartya esetén a megbizas visszavondsakor a pénztaros részére atadds-atvételi bizonylat kidllitdsa mellett
at kell adni.

A kincstéri kartya leaddsakor a kifizetések még el nem szamolt, az arra jogosult altal utalvanyozott bizonylatait
- a Hivatal nevére sz6l6 szamla és kartyabizonylat — a pénztarosnak at kell adni, aki ellenérzi és igazolja, hogy
a kartyabirtokosnak tovabbi tartozasa nem all fenn.

A kincstari kartyat a pénztaros részére torténé leaddsakor — a fegyelmi eljaras idejére torténd leadast kivéve —
kilyukasztassal érvényteleniteni kell. Az érvénytelenités tényét az dtadds-atvételi bizonylaton rogziteni kell.

VI. Fejezet
El8iranyzat-mdédositasok

A sajat hatdskord el6irdnyzat-modositdsokra vonatkozé adatszolgéltatds a Kincstar részére kozvetlen elektronikus
adatszolgaltatas kertében, az,e-adat"-rendszerben keriil feltdltésre a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei
Igazgatosaga részére. A Kincstar az el6iranyzat-mddositas atvezetését a szamlakivonatban igazolja vissza.

A sajat hatdskodrben végrehajtott elSirdnyzat-megvaltoztatasokrol az intézkedés meghozatalat kdvet6 6t munkanapon
belul kell tdjékoztatni a Kincstart és az iranyitd szervet.

A sajat hatdskord el6irdnyzat-modositashoz révid indoklast készit a Féosztaly, melyet a Hivatal elndke hagy jéva.

VII. Fejezet
A pénzkezelésre vonatkozd tovabbi szabalyok

40. KintlévSségek kezelése

A Hivatal altal kidllitott szamldk pénzigyi teljestlését a szamviteli referens I. (fékdnyvi konyveld) folyamatosan
ellendrzi, és errél tajékoztatja a pénziligyi referenst. Amennyiben a kiallitott szamla fizetési hatarideje lejar, a pénziigyi
referens a lejaratot kovet6é 3 munkanapon belil felszélitd levelet készit (elsé felszolitas), és megkuldi a vevd részére.
Amennyiben a vevd a kdvetkezd 1 hénapban nem teljesiti fizetési kotelezettségét, a pénziigyi referens ismételten
felszolito levelet kild (mésodik felszolitds) a partner részére, melyben értesiti, hogy amennyiben 1 hénapon belil
fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, a kdvetelés behajtasat a Hivatal jogi Utra tereli. Ezek utdn a Féosztaly
az aktat dtadja a Jogi és Humanpolitikai Féosztaly részére intézkedésre.

Amennyiben a vevé a szamla vonatkozasaban kifogassal él - kiilondsen helytelen cimzés, helytelen 6sszeg miatt —
a Féosztaly vezetGje — szilkség esetén a Jogi és Humanpolitikai Féosztaly bevonasaval - megvizsgélja a vevéi kifogast,
melynek jogossdga esetén Uj szamlat allit ki. Az Uj szdmla fizetési hatdridejének megallapitdsdnal a szerz6désben,
megrendelésben régzitetteket kell figyelembe venni. Uj szamla kidllitasakor a felszélitasi eljaras ujra kezdédik.

A vevok altal késedelmesen fizetett szamlakra vonatkozdan, amennyiben a szamlaval kapcsolatosan a szallité fizetési
hataridén belll kifogassal nem élt, a szerzédésben régzitettek szerint késedelmi kamatot kell felszamolni. A késedelmi
kamatrdl sz616 szamlat a pénziigyi referens allitja ki.

A lejart hatarideju készpénzes kovetelések esetében a 175-177. pontokban leirtak szerint kell eljarni, azzal
a kiilonbséggel, hogy amit a 175-177. pont a szamviteli referens I. (f6konyvi konyveld), illetve a pénziigyi referens
feladataként jel6l meg, az a készpénzes kdvetelések esetén a pénztéros feladata.
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182.

183.

184.

185.
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187.

41. A kormdnytisztvisel6k tartozdsai

A kormanytisztvisel6k tartozdsai szdrmazhatnak pénztari el6leg felvételébdl, ebben az esetben a 23. alcimben
leirtakat kell alkalmazni.

Az illetmény- és munkabérelSlegbdl és minden egyéb jogviszonybdl szarmazo, megfelelé6 dokumentumokkal igazolt
tartozast a bérszamfejtést végzd szervezeti egység felé kell tovabbitani, mely gondoskodik a tartozas behajtadsahoz
szlikséges intézkedések végrehajtasarol.

A kormanytisztvisel6 jogviszonydnak megsziinésekor a Hivatal felé fenndllé tartozasat meg kell vizsgalni, és
a bérszamfejtésen keresztil torlesztett adossagok esetében a Jogi és Humanpolitikai Féosztaly vezetéjének, egyéb

tartozas esetén a pénztarosnak fel kell szélitani tartozasa pénziigyi rendezésére.

A kormanytisztvisel6k tartozasarol kulon nyilvantartast kell vezetni, melyért a Féosztaly vezetdje a felel6s.

42. Szdllitoi szdmldk pénziigyi teljesitésének kbvetése
A szamlak fizetési hatdridére torténd pénzlgyi teljesitését a pénziigyi referens folyamatosan figyelemmel kiséri.
A pénzigyileg nem teljesitett, lejart fizetési hataridejd szamlakrol a pénzligyi referens a Féosztaly vezetbje részére

minden hénap utolsé munkanapjan listat készit, melyen feltiinteti a késedelmes fizetés indokat.

A teljesitésigazolas, utalvanyozas, ellenjegyzés alatt 1évé lejart fizetési hatarideji szamlakrdl a Féosztaly vezetdje
értesitést kiild az aldirdsra jogosult személyek részére minden hénap 2. munkanapjan.

A szallité altal helytelenil kidllitott szamlat vissza kell kiildeni a szélliténak. A visszakiildétt szamldhoz a Féosztély

vezetéje altal aldirt, a reklamdcié indokat tartalmazé levelet kell csatolni. A visszakiildott szamla masolati példanyat
meg kell 6rizni, a szamlat a szamviteli nyilvantartasbdl tordini kell.

HARMADIK RESZ

Zér6 rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Az utasitast a hatalybalépésekor folyamatban 1évé tigyekben is alkalmazni kell.

Hatdlyat veszti a Pénzkezelési Szabalyzatrol sz616 5/2010. szdmu elndki utasitas.

Spaller Endre s. k.,

elnok



6862 HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi53.5zam

1. melléklet a 10/2014. (X. 22.) NIH utasitdshoz

MEGHATALMAZAS
ANUTIrOtE .o meghatalmazom ... -t,
O GY A(Z) ettt e Ugylettel
kapcsolatosan nevemben eljarjon.
Budapest, 20...... BV i ho ...... nap
Alairas
2. melléklet a 10/2014. (X. 22.) NIH utasitdshoz
NYILATKOZAT

2 10 o) PPt kijelentem, hogy a kincstari
kartya haszndlatdra vonatkoz6 szabalyokat megismertem. A kartyahaszndlattal kapcsolatos elszdmolasi, &rzési
kotelezettségemet teljesitem.

Az altalam a kértyaval bonyolitott tranzakciokért teljes anyagi felelésséggel tartozom.
Tudomasul veszem, hogy amennyiben a kartya elvesztése esetén az azonnali bejelentési kotelezettségemnek a kartyat

kibocsatd Bank, valamint a Gazdasagi és Uzemeltetési Fosztély felé nem teszek eleget, a kéartyaval végrehajtott
tovabbi tranzakcidkért is engem terhel az anyagi felel8sség.

Budapest, 20...... BV it ho...... nap
Aldiras
3. melléklet a 10/2014. (X. 22.) NIH utasitdshoz
NYILATKOZAT
ANUTIFOt .o tudomasul veszem, hogy a hazipénztart a hatalyos

Pénzkezelési szabalyzatnak megfelel6en 6nélldan, teljes anyagi felel6sséggel kezelem.

Budapest, 20...... BV it hé...... nap

Alairas
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Az orszagos rendorfokapitany 36/2014. (X. 22.) ORFK utasitasa
a gépjarmiivekkel kapcsolatos biincselekményeket kdveto rendori intézkedésekrol

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rendérségrél sz616 1994. évi XXXIV. torvény
6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan — 6sszhangban a korozési nyilvantartasi rendszerrél és a személyek,
dolgok felkutatasardl és azonositasardl sz616 2013. évi LXXXVIII. torvény, tovabba a kordzési nyilvantartasi rendszerrel és a korozési
eljarassal kapcsolatos rendérségi feladatokrol sz616 54/2013. (XII. 21.) ORFK utasitas rendelkezéseivel — kiadom az aldbbi utasitést:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatdlya kiterjed az altaldnos renddrségi feladatok ellataséra létrehozott szervre (a tovabbiakban:
Rendérséq).

2. Az utasitas rendelkezéseit a Blintetd Torvénykonyvrdl széld 2012. évi C. torvény (a tovabbiakban: Btk.) 370. §-dba
Utkozé, gépjarmure elkdvetett lopds, valamint a Btk. 380. §-dba (itk6z6 jarmUi dnkényes elvétele blincselekményekre
kell alkalmazni.

3. Az utasitds célja a gépjarmivekkel kapcsolatos biinozés visszaszoritdsa és eredményesebb felderitése,
a gépjarmuvekkel kapcsolatos blincselekményre vonatkozé feljelentést kévetd rend6ri intézkedések egységes
gyakorlatanak kialakitasa, tovabba a gépjarmiikorozések adataramlasanak felgyorsitasa.

IIl. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK

1. A feljelentést felvevé feladatai

4. Az utasitds hatdlya ald tartozd blincselekményre vonatkozé feljelentés esetén a Renddrség feljelentést felvevd
munkatérsa (a tovabbiakban: feljelentést felvevé) a Robotzsaru Integralt Ugyviteli, Ugyfeldolgozé és Elektronikus
Iratkezelé Rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru Rendszer) elérhet6 ,gépjarmivel kapcsolatos feljelentésrél”
elnevezés(i jegyz6kdnyvben rogziti a feljelentést.

5. Afeljelentést felvevd

a) a kozolt adatok alapjan — lehet6ség szerint - ellenérzi, hogy a gépjarmuvet jogszerten elszallitotték-e;

b) végrehajtja a korozési nyilvantartési rendszerrel és a korozési eljarassal kapcsolatos rendérségi feladatokrol
sz6l6 54/2013. (XIl. 21.) ORFK utasitdsban (a tovabbiakban: 54/2013. ORFK utasitas) foglaltakat azzal, hogy
amennyiben a kilféldon nyilvantartasba vett gépjarm(re elkovetett blincselekmény miatt tett feljelentéskor
a feljelentd a gépjarmu alvazszamat kézolni nem tudja, késedelem nélkil intézkedik a nem ismert alvazszam
lehetd leggyorsabb - szlikség esetén a nemzetkdzi blinligyi egytittm(ikddés ismert csatorndinak igénybevétele
Utjan torténé — megallapitasara és annak a kordzésben torténd rogzitésére;

c) soron kivil intézkedik a helyszin biztositaséra, az adatgyUjtés végrehajtasara (vélt tdvozasi utvonalak, kdrnyezd
parkoldk, lakoételepek vonatkozasdban), térfigyeld, egyéb kamerdk feltérképezésére, azok felvételeinek
elemzésére, illetve szlikség esetén a szemle lefolytatasara;

d) a feljelentés felvételével egyidejlleg a feljelent6t tdjékoztatja, hogy a feljelentése alapjan soron kivdil
megtorténik a gépjarmi adatainak kozlése a kdzteriileten szolgalatot teljesité rendéri dllomannyal.

6. Amennyiben a korézés elrendelését megel6z6en megallapitasra keriil, hogy a feljelentésben szerepl6 adatok a kdzuti
kozlekedési nyilvantartasban szereplé adatoktdl eltérnek, a kordzést — a feljelentdvel torténd ismételt egyeztetést
kovetéen — a nyilvantartasban szereplé adatok alapjan kell elrendelni, kivéve ha a nyilvantartds nyilvanvalé elirdst
tartalmaz. E rendelkezés alkalmazdasa soran nyilvanvalé az elirds, ha a jarmUazonositd adatok eltérnek a szabvanytol.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

2. Nyomozds elrendelését kbvetd feladatok

A feljelentés hianyos felvétele esetén intézkedni kell a hidnyz6 adatok beszerzésére, azok jegyzékdnyvben torténd
rogzitésére.

Az elkovetés targyat képezé gépjarmi felkutatdsa érdekében — a gépjarmi technikai adatait tartalmazd -
megkereséssel kell éIni az autdpdlya-kezel6k, a parkolétarsasdgok, az &nkormanyzatok, a polgarérség, valamint
egyéb civil szervezetek felé, amelyek lopott gépjarmdvek felkutatasaval foglalkoznak.

Az utasitds 5. pont c) alpontja szerinti térfigyel6 és egyéb kamerak feltérképezésének, elemzésének elmaradésa
esetén azt soron kivil potolni kell, az érdemleges adatot tartalmazo felvételeket le kell foglalni. A lefoglalas mellett
- a bintetGeljarasrdl sz6l6 1998. évi XIX. torvény 158/A. §-aban meghatarozott feltételek fenndllasa esetén - sor
keriilhet az informacids rendszerben tarolt adatok megdrzésre torténé kotelezésére is.

Az eljaré szerveknek az illetékességi teriletiikon feltérképezett autdbontéknal, gépjarmuszerelé miihelyekben,
szakszervizekben, gépjarm-keresked6knél adatgyujtést kell folytatniuk a blincselekmény targyat képezé gépjarmu
felkutatasa érdekében.

A blncselekmény targyét képezd gépjarm felkutatdsa érdekében ellenérzést kell folytatni a Robotzsaru Rendszer
Priordlé Moduljéban, tovédbba az Orszagos keresé felliletén, valamint a hatarellenérz6 és regisztracids rendszer webes
megjelenitd feltletén (HERRweb).

Az eltulajdonitott gépjarm(i megtalalasa esetén szemlét kell végrehajtani a feltaldlas helyén és annak kozvetlen
kornyezetében a bintetéeljarasok keretében lefolytatandd szemlék végrehajtasarél és a bunigyi technikai
tevékenység egységes szabalyozdsarol szol6 13/2012. (VII. 30.) ORFK utasitasban foglaltak figyelembevételével.

A nyomozd hatdsdg vezetdjének az elmult hénap blinlgyi helyzetének tikrében - a gépjarmuvel kapcsolatos

blncselekmények megel6zése és felderitése érdekében - meg kell hatdroznia a kdzrendvédelmi és a blnigyi
szolgalati &g szolgalatteljesitése soran végrehajtando feladatait.

IIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd harmadik napon |ép hatélyba.

Hatalyét veszti az 54/2013. ORFK utasitas 25. pontja.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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Az orszagos rendorfokapitany 37/2014. (X. 22.) ORFK utasitasa
a Rendorség Beszerzési Szabalyzatarél szol6 12/2012. (VII. 30.) ORFK utasitas médositasarél

A jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, a Renddrségrél sz6ld 1994. évi XXXIV. torvény
6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a munkavédelemre vonatkozé kévetelmények beszerzési eljarasok
soran torténd érvényesitése érdekében, a Rend6rség Beszerzési Szabalyzatardl szol6 12/2012. (VII. 30.) ORFK utasitds modositaséra
kiadom az aldbbi utasitast:

1.

A Renddrség Beszerzési Szabdlyzatarodl sz6l6 12/2012. (VII. 30.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 12. pontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

,12. A Kbt. hatdlya ald tartozo, a hatalyos unids értékhatart el nem éré becsiilt értékd, valamint — értékhatérra tekintet
nélkil - a kdzpontositott kozbeszerzési eljaras masodik, verseny ujranyitasaval/konzultdcidval megvaldsulé szakaszat
a renddri szervek sajat hataskorben lebonyolithatjak.”

Az Utasitas II. fejezete a 28. pontot kdvetden a kovetkez6 alcimmel egésziil ki:

»A munkavédelmi felligyeld részvétele a beszerzési eljarasban

28/A. A beszerzés el6készitése keretében a miszaki leiras elkészitéséért felel6s szervezeti elem a munkavédelmi
feligyel6 bevonasaval ellenérzi, hogy a beszerzés térgya a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabdlyoz6 eszkozok
szerinti veszélyesnek mindsitett munkahelyek, technoldgidk, berendezések, munkaeszk6zok korébe tartozik-e
(a tovébbiakban: veszélyes beszerzési targy). Az ellen6rzés eredményét a munkavédelmi feltigyeld feljegyzésben
rogziti, amelyet a beszerzési eljards irataihoz kell iktatni.

28/B. Veszélyes beszerzési targyra vonatkozé beszerzési eljards csak akkor indithaté meg, ha a targyra vonatkozé
muszaki leirdst a munkavédelmi feliigyeld ellenjegyezte.

28/C. A munkavédelmi felligyelé a veszélyes beszerzési targy muszaki leirasat ellenjegyzésével akkor latja el, ha
az tartalmaz minden olyan kévetelményt és el6irast, amelyek teljesiilése és megléte esetén a veszélyes beszerzési
targy — a munkavédelemrél sz616 1993. évi XClII. tdrvény szerinti — munkavédelmi Gizembe helyezésének nem lenne
akadalya”

3. Ezazutasitéds a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.

4. Ezaz utasitds a hatalybalépését kdvetd napon hatalyat veszti.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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lll. Személyligyi kozlemények

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter kozleménye
cimzetes féjegyzoi cimre valo jogosultsag megsziinésének megallapitasarol
A kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 253. § (3) bekezdése alapjan megdllapitom, hogy
dr. Kovdcs Mirella, Mohacs varos jegyzbje cimzetes féjegyz6i cimre vald jogosultsaga - jegyzdi kozszolgadlati

jogviszonyanak megsz(inésére tekintettel - 2012. december 31-ei hatéllyal megszint.

Ldzdr Janos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter
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IV. Egyéb kozlemények

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma felhivasa

Apol6 szakképesités Orszagos Szakmai Tanulmanyi Versenyre a 2014/2015. tanévre

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma a szakképzésrdl sz6ld 2011. évi CLXXXVIL. torvény 73. § (2) bekezdés h) pontja alapjan
kapott felhatalmazas alapjan az Apolé szakképesités Orszagos Szakmai Tanulmaényi Versenyét (OSZTV) a nappali rendszer( iskolai

oktatasaban részt vevé végzés tanuldi részére az alabbiak szerint hirdeti meg:

Apol6 szakképesités (OKJ azonositd szam: 54 723 01 0010 54 01)

ELODONTO:

Az el6dontében irdsbeli versenytevékenység keretében kdzponti versenyfeladat megoldaséara keril sor, amely a

képzési idé teljes anyagat tartalmazza.

Az el6d6ntd versenyrészei:

1. versenyrész:
3713-10 Alapapolas
Tevékenység: irdsbeli
Idétartama: 60 perc
Idépontja: 2015.02. 19.
Helye: a jelentkezék szamatol fliggden késébb keriil meghirdetésre

2. versenyrész:
3715-10 Betegmegfigyelés/Monitorozas
Tevékenység: irasbeli
Idétartama: 60 perc
Idépontja: 2015.02. 19.
Helye: a jelentkezék szamatdl fliggden késébb keriil meghirdetésre

3. versenyrész:
3717-10 Szakapolas
Tevékenység: irasbeli
Idétartama: 60 perc
Idépontja: 2015.02. 19.
Helye: a jelentkez6ék szamatol fliggden késébb keriil meghirdetésre

Az el6dontén a kovetelménymodulokhoz rendelt irdsbeli versenytevékenység versenyfeladatanak témakdrei,

idétartamai, pontszamai:

Feladatok/témakorok Id&tartam Pontszam

Alapapolds témakorben az elméleti ismeretek alkalmazasi szinten torténé 60 perc 100
reprodukalasa

Betegmegfigyelés/Monitorozas témakdrben az elméleti ismeretek alkalmazasi 60 perc 100
szinten torténé reprodukaldsa

Szaképolas témakdrben az elméleti ismeretek alkalmazaési szinten torténé 60 perc 100
reprodukalasa

Osszesen: 180 perc 300
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A tételek sokszorositasarol a nevezésben feltiintetett Iétszamnak megfelelé darabszamban a Gydgyszerészeti és
Egészségligyi Min6ség- és Szervezetfejlesztési Intézet Egészségligyi Emberi Eréforrdsok Fejlesztési Féigazgatdsag
(a tovébbiakban: GYEMSZI-EEF) gondoskodik.

Az elédontdn elért végleges eredményeket tartalmazé tdblazatokat a GYEMSZI-EEF a honlapjan teszi kdzzé.
A GYEMSZI-EEF értesiti a dont6be jutott versenyzéket, tovabba tovabbi informacidkat ad a déntével kapcsolatos
szervezési részletekrol is.

Az OSZTV dontdjének megrendezésére csak abban az esetben keriil sor, ha a Versenybizottsag az el6dontd dolgozatai
alapjan orszagosan legalabb 6 f6 tovabbjutasat javasolja a dontdbe.

A dontébe jutdshoz az elédontében versenyfeladatonként minimum 71%-ot sziikséges elérni.

A dontbébe jutds pontszama ugy kerlil meghatarozasra, hogy a dontébe kerilé versenyzék létszama orszagosan nem
haladhatja meg a 20 f6t.

Pontegyez8&ség esetén a Szakdpolds modul irdsbeli pontszama doént.

DONTO:

A donté verseny gyakorlati és szobeli versenytevékenységhez kapcsolédo versenytevékenységek teljesitésébdl all.
Idépontja: 2015. 04. 15-17.
Az el6dontd sordn szerzett pontszam 25%-a hozott pontként a végleges pontszamhoz adédik.

A dontd versenyrészei, témakarei, id6tartamai, pontszamai:

1. versenyrész
3710-10 Interakci6 az egészségtigyi ellatasban
Tevékenység: szébeli
Témakor: az egészséguigyi ellatdsban megvaldsuld interakcidval kapcsolatos elméleti ismeretek felidézése
Id6étartama: 15 perc (10 perc felkésziilési idd, 5 perc valaszadasi id6)
Pontszam: 30

2. versenyrész
3711-10 Aszepszis-antiszepszis, munkavédelem, kdrnyezetvédelem
Tevékenység: gyakorlati
Témakor: szituacids feladatok megolddsa az aszepszis-antiszepszis szabalyainak gyakorlati alkalmazasaval
Id6étartama: 15 perc
Pontszam: 30

3. versenyrész
2327-10 Elsé ellatés-elsésegélynyujtas
Tevékenység: gyakorlati
Témakor: szituacids feladatok megoldasa, elsé ellatasi, elsésegély-nyujtasi feladatok kivitelezése
Id6étartama: 15 perc
Pontszam: 30

4.versenyrész
3716-10 Egészséges ember gondozdsa
Tevékenység: gyakorlati és szébeli
Témakor: elméleti ismeretek felidézése és szituacios feladatok megoldasa a gondozasi feladatokbdl
Id6tartama: 30 perc [gyakorlat 20 perc, szébeli 10 perc (5 perc felkésziilési id6, 5 perc valaszadasi id6)]
Pontszam: gyakorlat: 50, elmélet: 50

5. versenyrész
3713-10 Alapapolas
Tevékenység: gyakorlati és szébeli
Témakor: elméleti ismeretek felidézése és szituacios feladatok megoldasa, dpolési feladatok elvégzése
Id6tartama: 45 perc [gyakorlat 30 perc, szébeli 15 perc (10 perc felkésziilési id6, 5 perc valaszadasi id6)]
Pontszam: gyakorlat: 120, elmélet: 40
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6. versenyrész
3715-10 Betegmegfigyelés/Monitorozés
Tevékenység: gyakorlati és szébeli
Témakor: elméleti ismeretek felidézése és szituaciods feladatok megoldasa, tiinetfelismerés, eszkézhasznalat
Id6tartama: 45 perc [gyakorlat 30 perc, szébeli 15 perc (10 perc felkésziilési id6, 5 perc valaszadasi id6)]
Pontszdm: gyakorlat: 75, elmélet: 25

7.versenyrész
3714-10 Diagnosztika-terapia
Tevékenység: gyakorlati és szébeli
Témakor: elméleti és gyakorlati ismeretek szobeli felidézése és szituacids feladatok megoldasa
Id6tartama: 30 perc [gyakorlat 20 perc, szdbeli 10 perc (5 perc felkésziilési id6, 5 perc valaszadasi id6)]
Pontszam: gyakorlat: 50, elmélet: 50

8. versenyrész
2323-10 Egészségnevelés-egészségfejlesztés
Tevékenység: szébeli
Témakor: elméleti ismeretek felidézése az egészségnevelés-egészségfejlesztés témakorben
Id6tartama: 15 perc (10 perc felkészilési idé, 5 perc valaszadasi id6)
Pontszam: 30

9. versenyrész
3717-10 Szakapolas
Tevékenység: gyakorlati és szébeli
Témakor: elméleti ismeretek felidézése és szituacios feladatok, szakapolasi feladatok kivitelezése
Id6tartama: 45 perc [gyakorlat 30 perc, szébeli 15 perc (10 perc felkésziilési id6, 5 perc valaszadasi id6)]
Pontszam: gyakorlat: 120, elmélet: 40

A versenyz6k teljesitményének értékelése:
Az el6dontdn szerzett pontokat (hozott pont) a végsé pont kiszdmitasakor a 3713-10, a 3715-10 és a 3717-10
moduloknal 25%-o0s beszamitassal vesszlk figyelembe.

Feladatok/témakorok \dGtartam Pontszam
(perc)
irasbeli: hozott pont (el6dénté) 180 75
Gyakorlati 160 475
3711-10 | Aszepszis-antiszepszis, munkavédelem, kdrnyezetvédelem 15 30
2327-10 | Elsé ellatés-elsésegélynyujtas 15 30
3716-10 | Egészséges ember gondozasa 20 50
3713-10 | Alapapolas 30 120
3715-10 | Betegmegfigyelés/Monitorozas 30 75
3714-10 | Diagnosztika-terapia 20 50
3717-10 | Szakdpolas 30 120
Szébeli 95 265
3710-10 | Interakci6 az egészséguigyi ellatasban 15 30
3716-10 | Egészséges ember gondozasa 10 50
3713-10 | Alapapolas 15 40
3715-10 | Betegmegfigyelés/Monitorozas 15 25
3714-10 | Diagnosztika-terapia 10 50
2323-10 | Egészségnevelés-egészségfejlesztés 15 30
3717-10 | Szakapolas 15 40
OSSZESEN: 435 perc 815

Pontegyez&ség esetén a Szakdpolds versenyfeladatokban elért teljesitmény alapjan kell a sorrendet megallapitani.
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A szakmai verseny értékelése %-osan:

Az 54 723 01 0010 54 01 azonosit6 szamu, Apolé szakképesités-elagazashoz rendelt versenyrészek és ezek sulya a
verseny egészében:
1. versenyrész: 10%
2. versenyrész: 10%
3. versenyrész: 10%
4.versenyrész: 10%
5. versenyrész: 15%
6. versenyrész: 10%
7. versenyrész: 10%
8. versenyrész: 10%
9. versenyrész: 15%

MAXIMALIS PONTSZAM
Feladatok/témakorok [rasbeli .
(el6d5ntd) Szobeli Gyakorlat Osszesen
1. | 3710-10 Interakcid az egészségligyi ellatasban - 30 - 30
2. |3711-10 Aszepszis-antiszepszis, munkavédelem, - - 30 30
kornyezetvédelem
3. | 2327-10 Elsé ellatas-elsésegélynyujtas - - 30 30
4. |3716-10 Egészséges ember gondozasa - 50 50 100
5. 13713-10 Alapapolas 25 40 120 185
6. | 3715-10 Betegmegfigyelés/Monitorozas 25 25 75 125
7. | 3714-10 Diagnosztika-terapia - 50 50 100
8. |2323-10 Egészségnevelés-egészségfejlesztés - 30 - 30
9. | 3717-10 Szakapolas 25 40 120 185
Osszesen: 75 265 475 815

Nevezési hatarid6: 2015. januar 15.

A nevezés modja: 2014. november 24-t8l a http://www.etiped.hu/etiped/osztv_verseny elérhetéségen taldlhaté
elektronikus Grlap kitoltésével és elkiildésével.

A nevezések regisztralasarol azonnali értesitést kildiink az iskola altal megadott e-mail cimre.

Az emberi eréforrdsok minisztere hataskorébe tartozdé Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld (1. Egészséglgyi
szakmacsoport) Apol6 szakképesités Orszagos Szakmai Tanulmanyi Versenyét a GYEMSZI-EEF szervezi és bonyolitja.
A versenyekre csak azt a tanuldt nevezheti az intézmény, aki a meghirdetett szakképesitésben iskolai rendszerd,
nappali tagozatos képzésben végzi tanulmanyait. A nevezés kiegészitéseként nyilatkozatot tesz az iskola igazgatdja
(1. szamu melléklet).

A versenyz6 a nyilatkozat (2. szdmu melléklet) kitoltésével hozzajarul ahhoz, hogy az Orszagos Szakmai Tanulmanyi
Versenyen elért eredményével 6sszefliggdé adatok a neve és iskoldja feltlintetésével a GYEMSZI-EEF honlapjan
kozzétételre keriljenek.

A versennyel kapcsolatos tovabbi tdjékoztatdst, informaciot és a Versenyszabdlyzatot a GYEMSZI-EEF a honlapjan
teszi kozzé (http://www.etiped.hu).

A versennyel kapcsolatban tovabbi felvilagositas és tajékoztato kérhetd:

GYEMSZI-EEF

Dr. Mértai Istvanné

Telefon: 06/1-429-4097/158 mellék

E-mail: martai.istvanne@gyemszi.hu

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere


http://www.etiped.hu

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi53.5zdm 6871

1. szdmu melléklet

Nyilatkozat

szakképesités versenyére a meghirdetés szerint jelentkeztetett versenyz6k mindegyikére vonatkozdéan nyilatkozom
az aldbbiak szerint:

Kijelentem, hogy az Orszagos Szakmai Tanulmanyi Versenyre (OSZTV) nevezettek iskoladnk szakképzési évfolyaméanak
nappali rendszer( iskolai oktatasaban részt vevé tanuldi, akik a jelen felhivasban megjeldlt Apol6 szakképzésben
vesznek részt,

az Apolé szakképesitéssel még nem rendelkezik/nek.

Tudomdsul veszem, hogy az OSZTV dont6jének megrendezésére csakabban azesetben keriil sor, ha a versenybizottsag
az el6dont6 versenydolgozatainak értékelése alapjan orszagosan legaldbb 6 f6 tovabbjutasat javasolja a dontébe.
Ennek hidnydban az Emberi Er6forrasok Minisztériuma elall a donté megrendezésétol.

Jelen nyilatkozat aléirasaval a versenyszabalyzatban foglaltakat elfogadjuk, az abban foglaltakat magunkra nézve
kotelezének ismerjiik el.

Kelt:

igazgato

P. H.

Kérjik géppel vagy nyomtatott nagybettivel, olvashatoéan kitolteni!
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2. szdmu melléklet

Nyilatkozat
ATUTIOLE oo (versenyzd neve), hozzajarulok ahhoz, hogy az Orszagos
Szakmai Tanulmanyi Versenyen elért eredményemmel &sszefliggdé adatok a nevem és iskoldm feltlintetésével

a Gyogyszerészeti és Egészségligyi Min8ség- és Szervezetfejlesztési Intézet Egészségligyi Emberi Eréforrds Fejlesztési
Féigazgatésaga honlapjan kozzétételre keriiljenek.

Kelt:

Versenyz6 aldirasa

Kérjik géppel vagy nyomtatott nagybettivel, olvashatéan kitélteni!

A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak kézleménye
elveszett torzskonyvekrél

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okményok kiaddsarol és visszavondasarol sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

081622F 028962G 076453C 127319F 176586H
117276F 030053H 077758l 1273878 180067K
135935G 040281K 078711M 128473) 181084L
420168E 041109A 087822M 129852) 184336L
437604G 042383H 089647G 130958D 184483L
576252G 043503L 091344F 132294) 184486L
796087D 043567A 092259L 140596l 184636L
988488A 046439E 094769F 146364| 1869348
002989K 047235M 095307K 146405D 187473E
0035711 049247K 1030378B 149435A 190017L
005215F 0499871 103292H 149747H 190779)

006015M 052611G 104603L 151643D 191409F
008491)J 053495M 105024) 153860K 197683J

008740)J 058165G 111349l 154224L 200044l

009084) 061309L 112319L 161446F 203312G
011581M 068519K 115063M 165933G 203683K
013130L 068790K 118873L 166502L 204584G
013493) 0691098 125224L 167704L 206477)

014718E 069341D 125871L 171314E 208945L
016493L 071171L 126212) 172603K 214922E

025002F 073847G 126590D 176192K 215417L
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215724K
215739L
215937M
220500K
2244891
229199L
229746)
232317L
239024C
239496L
241663L
244669L
245069G
247307K
250833J
251279L
253180l
254658L
259530L
263262B
270133K
272355C
2775721
281333L
283418L
288198A
300722L
303408G
303704E
304756F
307010F
307448)
307675D
308007L
309812F
316792E
320263C
320265H
321339L
321815E
322344L
325018L
326365G
327118L
332372H
335225F
338113L
340427)
342285)
344686E
346668
349596K
354060K
357169H

360434G
360651L
366290J
369877L
371911
376575L
379174)
380661G
381365
385761L
389229)
390302H
395795D
398676K
403395D
406937E
408013C
409419L
411665l
4131398
413537G
414276L
416947F
421111L
421815L
423238)
428662D
431153L
437162D
437567B
438166|
439152H
439229H
441017L
441186K
443040K
445679L
448119F
449043K
449695K
451561B
451912K
454617H
457188F
462389H
462726H
465097)
465591L
467986L
471405D
471770L
471917L
472452H
475463L

476026C
476385L
477438D
479554H
479834K
482539E
482620K
484219L
487293L
489693F
490841K
491105)

493445H
498091K
503959K
507131H
510440J

510744L
511424G
511602D
512866H
513019L
514482H
515256L
516112G
518033J

518159L
519895G
523157L
526182A
526997)

528649H
531971B
534142A
536411L
538721H
540705E
542639E
542869G
5451501

549531G
559254E
560235H
562179G
562799L
563914J

564451D
565361l

565474C
566710E
566821C
567295L
567837I

568149l

569192K
569219L
570978L
572763L
573121G
579324G
581662L
583740)
583819K
596090A
596293D
596676C
597584)
603549K
606435L
609503
610762H
614703K
614935G
615189K
616478K
617677D
618527
622654)
623284C
627200
627261E
627281L
627284L
627712K
627913K
629449L
634478L
637604K
638291)
639055K
643851E
6442308
645202|
646476D
648735L
649022A
651365G
652145
653317
657299)
658750)
659021H
659807A
660644L
668855H
669428L
673661B
680140J

684284K
684727)
687521G
687676H
687831K
688867D
690526
693976)J
694518H
700622K
701301L
702684G
705284)
707756H
708609L
714436K
714712)
718057H
724359)
726406H
733039J
735445L
736662
738643K
738865)
739019G
739193J
739414L
739742D
740086
740854l
744124l
745089L
745123)
745503L
746398
746425K
746956)
747017
747197K
749635G
750654L
751816J
752712C
753768
7543411
754476
756552)
765010J
767555K
768130
768721L
772484l
774527F
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778271)
778358D
780904H
785540F
790784)
792486K
796700D
797542I
798202K
799107B
7996671
800145F
801214
801979
803877L
805824L
809332H
811105l
814758L
815410K
817986D
818941C
822682L
824733K

825176G
825796A
826423B
830161J
831066L
839289D
841146F
843118K
844275H
844745)
845192
845258G
845998A
846180D
847411C
851669L
851800A
852267F
853783
854894K
855343)
855714F
856976L
857017K

864271D
865968)
876983F
879640H
880128K
881263J
881980J
882780L
8835901
884092K
885134H
886262L
890095F
890362L
891656J
892399J
893374F
895789E
897038L
900192l
900239l
901541D
901587L
901966l

902202L
903254K
904541K
907661E
909523
911075F
911300H
913459E
918026L
918299J
924458L
925105H
929138D
930158L
930476F
932740
933288)
934877E
939201C
942596)
943207B
945387G
946308C
947416A

947512H
947555A
947954E
951979l

954244L
955478F
957274K
957412G
962840D
966770K
970134C
971442L
971776H
972306L
977125H
979889C
984410F
985483E
985667

986861D
991334E
992187H
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A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal kozleménye
a hatésagi nyilvantartasban szerepl6 gazdalkodoé szervezetekrol

A 35/2011. (IX. 14.) NGM rendelet alapjan nyilvantartott nemesfém készitok, javitok, arverezok,
valamint keresked&k jegyzéke
A nemesfém targyakkal kapcsolatos hatdsagi tevékenységekrél sz616 35/2011. (IX. 14.) NGM rendelet (a tovabbiakban:
rendelet) el6irdsai alapjan a Nemesfémvizsgald és Hitelesité Hatosag altal nyilvantartott nemesfém készitok, javitok,

arverezék, valamint kereskedék 2014. oktdber 15. napjan hatdlyos jegyzéke a kovetkez6.

A jegyzék kozzétételére a rendelet 2. § (5) bekezdésének elbirasa alapjan kerdilt sor.
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