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I.	 Utasítások

A belügyminiszter 17/2014. (X. 22.) BM utasítása  
az egységes kormányzati ügyiratkezelő rendszer feladatainak ellátására való kijelölésről

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjában foglalt rendelkezés alapján a következő utasítást 
adom ki:

1. §		  Az egységes kormányzati ügyiratkezelő rendszer létrehozásáról szóló 1584/2014. (X. 16.) Korm. határozat 1. pontja 
szerinti egységes kormányzati ügyiratkezelő rendszer működésével kapcsolatos feladatok végrehajtására 
a Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi Hivatalát jelölöm ki.

2. §		  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

		  Dr. Pintér Sándor s. k.,
		  belügyminiszter

A nemzeti fejlesztési miniszter 34/2014. (X. 22.) NFM utasítása  
a Nemzeti Közlekedési Hatóság részére a fejezetet irányító szerv által a saját bevétel terhére előírt befizetési 
kötelezettségekről

A 2014. évi hiánycél tartásához szükséges intézkedésekről szóló 1381/2014. (VII. 17.) Korm. határozat 2. pontja és 1. melléklete, 
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 47. § (1) bekezdése, valamint a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § 
(4) bekezdés c) pontja alapján a következő utasítást adom ki:

1. §	 (1)	 A Nemzeti Közlekedési Hatóság (ÁHT: 275378) (a továbbiakban: NKH) részére a következő befizetési kötelezettséget 
írom elő:
Összeg:	 100,0 millió forint
Határidő: 	 ezen utasítás hatálybalépését követően azonnal

	 (2)	 Az NKH a részére az (1) bekezdésben megállapított befizetést a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a továbbiakban: 
NFM) 10032000-00290737-60000006 számú bankszámlaszámára köteles befizetni.

	 (3)	 Az NKH a befizetésről a Magyar Államkincstár által részére megküldött visszaigazolás másolatát a visszaigazolás 
kézhezvételét követő 5 napon belül köteles megküldeni az NFM Intézményfelügyeleti és Számviteli Főosztálya 
részére. Az NKH az átutalási bizonylat „Megjegyzés” rovatában a következők szerint köteles feltüntetni a teljesített 
befizetés jogcímét: „Befizetési kötelezettség az NFM előírása szerint”.

2. §		  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba, és 2014. december 31-én hatályát veszti.

		  Dr. Seszták Miklós s. k.,
		  nemzeti fejlesztési miniszter
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A Gazdasági Versenyhivatal elnökének 13/2014. (X. 22.) GVH utasítása  
a Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatáról

A Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatát – az  államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 10.  § 
(5) bekezdése alapján, a törvény 10. § (6) bekezdése, az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) 
Korm. rendelet 13. § (1) és (5) bekezdése, 11. § (6) bekezdése, a tisztességtelen piaci magatartás és a versenykorlátozás tilalmáról 
szóló 1996. évi LVII. törvény 36/A. §-a, 39. §-a, 43. § (3) bekezdése, a központi államigazgatási szervekről, valamint a Kormány tagjai 
és az államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi XLIII. törvény 5. § (3) bekezdése, az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről 
szóló 2007. évi CLII. törvény 4. § a) pontja, a nemzetbiztonsági szolgálatokról szóló 1995. évi CXXV. törvény 69. § (4) bekezdés 
b) pontja, a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3. § 
(3)  bekezdése és 52.  § (1)  bekezdése, valamint a  költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 15.  § (2)  bekezdése rendelkezéseire figyelemmel, a  nemzetbiztonsági ellenőrzés alá eső 
jogviszonyok szabályozása tekintetében a  nemzetbiztonsági szolgálatokról szóló 1995. évi CXXV. törvény 69.  § (4)  bekezdés 
b)  pontja alapján a  nemzetbiztonsági ellenőrzésre hatáskörrel rendelkező nemzetbiztonsági szolgálatokat irányító miniszter 
egyetértésével – a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjában meghatározott feladatkörömben 
eljárva az alábbiak szerint állapítom meg:

I. Fejezet
Általános rendelkezések

1. Értelmező rendelkezés

1. §		  Ennek az  utasításnak az  alkalmazásában a  tisztességtelen piaci magatartás és a  versenykorlátozás tilalmáról szóló  
1996.  évi LVII. törvényben (a továbbiakban: Tpvt.) használt, illetve ott meghatározott kifejezések alatt az  ott 
meghatározott fogalmakat kell érteni.

2. A Gazdasági Versenyhivatal jogállása és alapadatai

2. §	 (1)	 A Gazdasági Versenyhivatal (a továbbiakban: Hivatal)
a)	 alapításáról rendelkező jogszabály teljes megjelölése: 1990. évi LXXXVI. törvény a  tisztességtelen piaci 

magatartás tilalmáról,
b)	 alapításának dátuma: 1991. január 1.,
c)	 hatályos alapító okiratát a Gazdasági Versenyhivatal alapító okiratának módosításáról szóló 11/2014. (VI. 17.) 

GVH utasítás melléklete tartalmazza; hatálybalépésének időpontja: 2014. július 18.
	 (2)	 A Hivatal kormányzati funkció szerint besorolt alaptevékenységeit az alapító okirat tartalmazza. A Hivatal rendszeresen 

végzett vállalkozási tevékenységet nem folytat. A Hivatal alaptevékenységeit szabályozó jogszabályi rendelkezéseket 
és uniós jogi aktusokat az 1. melléklet tartalmazza.

	 (3)	 A  Hivatal logóját, valamint a  Hivatal egyes tevékenységeivel összefüggésben alkalmazandó külön logókat 
a 2. melléklet tartalmazza.

II. Fejezet
A Hivatal szervezete és vezetése

3. Irányítási rend és a Hivatal szervezete

3. §	 (1)	 Az elnök közvetlenül irányítja
a)	 az általános elnökhelyettes,
b)	 a  Versenytanács elnöki teendőinek ellátásával megbízott elnökhelyettes (a továbbiakban: a  Versenytanács 

elnöke),
c)	 a főtitkár,
d)	 a Nemzetközi Iroda,
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e)	 a Vezető Közgazdász Irodája,
f )	 a Felderítő Iroda,
g)	 a kabinetfőnök, valamint
h)	 a belső ellenőrzési vezető
munkáját.

	 (2)	 Az általános elnökhelyettes irányítja
a)	 az Elnökhelyettesi Titkárság,
b)	 a Fúziós Iroda,
c)	 az Antitröszt Iroda,
d)	 a Fogyasztóvédelmi Iroda, valamint
e)	 a Jogi Iroda
munkáját.

	 (3)	 A Versenytanács elnöke irányítja
a)	 a Versenytanács,
b)	 a Versenytanácsi Titkárság, valamint
c)	 a Bírósági Képviseleti Iroda
munkáját.

	 (4)	 A főtitkár irányítja
a)	 a Főtitkárság,
b)	 a Költségvetési Iroda,
c)	 a Humánerőforrás Iroda,
d)	 az Informatikai és Iratirányítási Iroda,
e)	 az Ügyfélszolgálati Iroda, valamint
f )	 a Versenykultúra-fejlesztési és Kommunikációs Csoport
munkáját.

	 (5)	 Az  elnököt, illetve a  Versenytanács elnökét megillető irányítási jogkör gyakorlása nem sértheti az  eljáró 
versenytanácstagok Tpvt. 37. § (1) bekezdése szerinti függetlenségét.

4. §	 (1)	 A Hivatal szervezeti ábráját a 3. melléklet tartalmazza.
	 (2)	 Az egyes szervezeti egységek feladatkörét a 4. melléklet tartalmazza.

4. Az elnök

5. §	 (1)	 Jogszabályban
a)	 az elnök,
b)	 a költségvetési szerv vezetője,
c)	 a központi államigazgatási szerv vezetője,
d)	 a közigazgatási szerv hivatali szervezetének vezetője, valamint
e)	 a fejezetet irányító szerv vezetője
hatáskörébe utalt feladat ellátása, jogosítvány gyakorlása körében – normatív utasítás eltérő rendelkezése hiányában – 
az elnök dönt.

	 (2)	 Minden esetben az elnök dönt
a)	 a Hivatal stratégiai célkitűzéseiről,
b)	 normatív utasítás kiadásáról,
c)	 a stratégiai célkitűzéseknek megfelelően a szervezeti egységek közötti feladat-átcsoportosításról, átirányításról,
d)	 a bérfejlesztési és jutalmazási keret felosztásáról, a munkatársak jutalmazásáról,
e)	 az alapilletmény eltérítéséről,
f )	 kitüntetések és elismerések adományozásáról, illetve azok más szervek részéről való adományozásának 

kezdeményezéséről.
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5. Az általános elnökhelyettes

6. §		  Az általános elnökhelyettes – a  normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl – ellátja a  Hivatal 
eljárásaival – ide nem értve a versenyfelügyeletei eljárások versenytanácsi szakaszát – kapcsolatos elvi-koordináló 
tevékenységet, ennek keretében
a)	 szakmailag felügyeli a  panasszal, bejelentéssel összefüggő eljárásoknak, a  versenyfelügyeleti eljárások 

vizsgálati szakaszának, a piacelemzéseknek, valamint az ágazati vizsgálatoknak a lefolytatását,
b)	 gondoskodik az irányítása alá tartozó szervezeti egységek egységes jogalkalmazási gyakorlatának biztosításáról,
c)	 felel az  irányítása alá tartozó szervezeti egységek eljárásainak szakszerűségéért, szabályszerűségéért, 

a határidők betartásáért,
d)	 koordinálja az irányítása alá tartozó szervezeti egységek nem eljárási jellegű feladatainak ellátását, ügyel arra, 

hogy e tevékenységek az eljárási feladatok ellátását ne veszélyeztessék,
e)	 az  irányítása alá tartozó szervezeti egységek vezetőivel megtárgyalja az  aktuális feladatokat, értékeli 

a versenyfelügyeleti eljárások tapasztalatait, és egyeztet az egyes szervezeti egységek munkája során egységes 
megítélést igénylő kérdésekben,

f )	 átruházott hatáskörben – a  feladatköréhez igazodóan – eljár a  külön jogszabályban szabályozott, hatósági 
eljáráson kívüli megkeresések teljesítésével kapcsolatban.

6. A Versenytanács elnöke

7. §		  A Versenytanács elnöke – a törvényben vagy normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl –
a)	 szervezi a Versenytanács munkáját,
b)	 képviseli a Versenytanácsot a Hivatalon belül,
c)	 ellenőrzi az eljárási határidők megtartását a versenyfelügyeleti eljárás versenytanácsi szakaszában, ideértve 

a  versenytanácsi döntésekkel szembeni jogorvoslati eljárást és a  versenytanácsi döntések végrehajtási 
eljárását is,

d)	 gondoskodik a Versenytanács tagjai közötti arányos ügyteherelosztásról,
e)	 gondoskodik a  versenytanácsi döntésekkel szembeni jogorvoslati eljárás során a  Hivatal bíróság előtti 

képviseletéről,
f )	 ellátja a Versenytanács munkájával kapcsolatos elvi-koordináló tevékenységet, ennek keretében figyelemmel 

kíséri a Versenytanács határozatai és a bírói gyakorlat összhangjának érvényesülését.

7. A főtitkár

8. §	 (1)	 A  főtitkár – a  törvényben vagy normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl – a  Hivatal hivatali 
szervezetének vezetésével összefüggő feladatai keretében, az irányítása alá tartozó, illetve általa vezetett szervezeti 
egységeken keresztül
a)	 felel a  hivatalszervezési, valamint a  humánerőforrás-menedzsmenttel, az  informatikai szervezéssel és 

rendszerfejlesztéssel kapcsolatos feladatok, a Hivatal munkájával kapcsolatos külső és belső kommunikációs 
és tájékoztatási feladatok, az  ügyviteli, szervezési és nyilvántartási feladatok, továbbá a  költségvetési-
gazdálkodási feladatok ellátásáért,

b)	 szervezi az  állami és önkormányzati szervekkel, a  társadalmi és szakmai szervezetekkel, valamint a  külföldi 
hatóságok és szervezetek vezetőivel való kapcsolatokat,

c)	 felel a Hivatal sajtókapcsolataiért,
d)	 ellátja az  ügyfélszolgálati feladatokat, intézi a  Hivatalhoz érkező, a  Hivatal tevékenységére vonatkozó, más 

szervezeti egység feladatkörébe nem tartozó megkereséseket, ezekhez kapcsolódóan ellátja a  Hivatal 
tevékenységére vonatkozó általános tájékoztatási tevékenységet,

e)	 ellátja a  versenykultúra fejlesztésével összefüggő, valamint a  regionális versenyjogi intézményrendszer 
műkötetésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a  Hivatalnak az  OECD-GVH Budapesti Versenyügyi 
Regionális Oktatási Központ (a továbbiakban: ROK) működtetése kapcsán vállalt tevékenységei ellátásáról, 
ennek keretében kapcsolatot tart a ROK célországainak versenyhatóságaival és az OECD-vel,
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f )	 átruházott hatáskörben – a  feladatköréhez igazodóan – eljár a  külön jogszabályban szabályozott, hatósági 
eljáráson kívüli megkeresések teljesítésével kapcsolatban.

	 (2)	 A  főtitkár az  (1)  bekezdés szerinti feladatkörével összefüggésben javaslatot tesz − azok szakmai tartalma 
meghatározásával − a 80. § 8., 12., 13., 31., 32., 33., 36. és 38. pontjában meghatározott normatív utasítás kiadására és 
módosítására.

8. Helyettesítési rend

9. §		  Akadályoztatása esetén – ha esetileg, az ügyek meghatározott csoportjára nézve írásban másként nem rendelkezik –
a)	 az elnököt – az 5. § (2) bekezdésben meghatározott ügyek kivételével – halaszthatatlan esetben

aa)	 az át nem ruházott munkáltatói jogkörök gyakorlása körében, ha az intézkedéssel az elnök bevárása 
a Hivatal számára helyrehozhatatlan sérelmet okozna, az általános elnökhelyettes és a Versenytanács 
elnöke együttesen, valamelyikük egyidejű akadályoztatása esetén a  jelen lévő elnökhelyettes és 
a főtitkár együttesen – az elnök haladéktalan utólagos tájékoztatása mellett –,

ab)	 az  aa)  pontban nem említett ügyekben az  általános elnökhelyettes, az  általános elnökhelyettes 
egyidejű akadályoztatása esetén a Versenytanács elnöke,

b)	 az általános elnökhelyettest – az átruházott hatáskörben gyakorolt munkáltatói jogkörök gyakorlása, valamint 
a közigazgatási államtitkári értekezlet ülésén való részvétel esetén kívül – az Elnökhelyettesi Titkárság vezetője, 
az  Elnökhelyettesi Titkárság vezetőjének egyidejű akadályoztatása esetén – az  adott szervezeti egység 
feladatkörébe tartozó ügyekben – az általános elnökhelyettes irányítása alá tartozó szervezeti egység vezetője,

c)	 a  Versenytanács elnökét az  átruházott hatáskörben gyakorolt munkáltatói jogok tekintetében, továbbá 
– halaszthatatlan esetben – az  eljáró versenytanács tagjainak, illetve az  előadó versenytanácstagnak 
a kijelölésében, valamint az eljáró versenytanács tagja kizárásának kérdésében való döntésben az elnök,

d)	 a főtitkárt – az adott szervezeti egység feladatkörébe tartozó ügyekben – az irányítása alá tartozó szervezeti 
egység vezetője

helyettesíti. A helyettesítés körében további helyettesítésnek nincs helye.

9. Önálló szervezeti egységek

10. §	 (1)	 A Hivatal önálló szervezeti egységei:
a)	 az iroda,
b)	 az Elnökhelyettesi Titkárság,
c)	 a Versenytanácsi Titkárság, valamint
d)	 a Versenykultúra-fejlesztési és Kommunikációs Csoport.

	 (2)	 Az önálló szervezeti egység ellátja a normatív utasításban, vezetői intézkedésben, valamint a tevékenységét irányító 
vezető által adott utasításban meghatározott feladatokat.

	 (3)	 Az  önálló szervezeti egység feladatának ellátása során a  feladatkörében érintett többi szervezeti egységgel 
együttműködik, így különösen részükre a  kiadmánytervezeteket, egyéb szakmai anyagok tervezeteit megküldi, 
gondoskodik a véleményeltérések egyeztetéséről.

	 (4)	 Az  önálló szervezeti egység a  munkáját irányító vezető által megállapított rendben legalább havonta írásban 
beszámol az adott időszakban végzett tevékenységéről. A beszámolót a hivatali munkatársak számára elérhető belső 
számítógépes hálózaton (a továbbiakban: intranet) közzé kell tenni.

11. §	 (1)	 Az  önálló szervezeti egység működésének részletes szabályait – a  jogszabályban, normatív utasításban nem 
szabályozott körben – az  önálló szervezeti egység ügyrendje határozza meg. Az  ügyrendben kell meghatározni 
az önálló szervezeti egységen belül működő szervezeti egység létszámát és feladatkörét.

	 (2)	 Az  önálló szervezeti egység vezetője által előkészített ügyrendet az  önálló szervezeti egység vezetőjének 
tevékenységét irányító vezető előterjesztése alapján az elnök hagyja jóvá.

	 (3)	 A  különböző vezetők irányítása alá tartozó szervezeti egységek közötti egyeztetés részletes rendje – különös 
tekintettel az  együttműködési kötelezettségre és horizontális kapcsolattartásra – az  érintett szervezeti egységek 
vezetői által közösen előkészített, és a tevékenységüket irányító vezetők által közösen előterjesztett közös ügyrendben 
szabályozható.
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10. Vizsgáló irodák

12. §		  A 3. § (1) bekezdés f ) pontjában és a 3. § (2) bekezdés b)–d) pontjában meghatározott irodák (a továbbiakban: vizsgáló 
irodák) – a normatív utasításban számukra meghatározott feladatokon túl – feladatkörükben
a)	 folyamatosan figyelemmel kísérik a verseny helyzetét és a piac működését, elemzik a verseny alakulását és 

a piaci helyzet ezzel összefüggő változásait, a piacokat befolyásoló gazdasági-jogi szabályozások változásait, 
és ezekről – szükség esetén – előterjesztést készítenek a Hivatalvezetői Értekezlet részére,

b)	 közreműködnek a versenyhatóságok hálózatán belüli együttműködésről szóló 2004/C 101/03. számú bizottsági 
közlemény szerinti Európai Versenyhatóságok hálózatában (European Competition Network, a továbbiakban: 
ECN), az  Európai Gazdasági Térség és az  Európai Szabadkereskedelmi Társulás államainak versenyhatóságai 
közötti együttműködés (European Competition Authorities, a  továbbiakban: ECA), a  Nemzetközi 
Versenyhálózat (International Competition Network, a továbbiakban: ICN), az Európai Koordinációs Tárcaközi 
Bizottság (a továbbiakban: EKTB) munkacsoportjaiban és almunkacsoportjaiban, a Gazdasági Együttműködési 
és Fejlesztési Szervezet (Organisation for Economic Co-operation and Development, a  továbbiakban: 
OECD) Verseny Bizottságában, valamint a  Hivatal számára szakmai szempontból fontos más nemzetközi 
szervezetekben (pl. Kereskedelemi Világszervezet, World Trade Organization, WTO) és intézményekben 
(pl. az Egyesült Nemzetek Szervezete Kereskedelmi és Fejlesztési Konferenciája, United Nations Conference on 
Trade and Development, UNCTAD) való hivatali részvétellel összefüggő feladatok ellátásában, szükség szerint 
kezdeményezik és koordinálják az ezekkel kapcsolatos hivatali álláspont, hozzájárulás kialakítását, és – állandó 
vagy eseti kijelölés alapján – képviselik azt,

c)	 részt vesznek a  feladatkörüket érintő uniós jogi aktusokkal kapcsolatos kormányzati tárgyalási álláspontra, 
továbbá az  Európai Unió Bírósága előtt folyó előzetes döntéshozatali eljárásokba való beavatkozás 
szükségességére vonatkozó hivatali álláspont kialakításában,

d)	 közreműködnek a versenykultúra fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellátásában, így különösen a versenyjog 
és annak alkalmazása tárgyában folytatott Hivatalon belüli és kívüli ismeretterjesztő és oktatási munkában,

e)	 a  vizsgálatok során szerzett tapasztalatok alapján javaslatot tesznek a  versenyszabályozás, valamint 
a jogalkalmazási gyakorlat korszerűsítésére,

f )	 a  feladatkörükbe tartozó területen nyomon követik az  Európai Unió Bíróságának ítélkezési gyakorlatát, 
az  Európai Bizottság és az  Európai Unió tagállamainak jogalkalmazási gyakorlatát, figyelemmel kísérik 
a versenyjoggal, versenypolitikával, a verseny közgazdaságtanával foglalkozó hazai és nemzetközi tudományos 
élet fejleményeit és szakirodalmat.

11. Támogató Irodák

13. §		  A 3. § (1) bekezdés d) és e) pontjában, valamint a 3. § (2) bekezdés e) pontjában meghatározott irodák (a továbbiakban: 
támogató irodák) – a normatív utasításban számukra meghatározott feladatokon túl – feladatkörükben közreműködnek 
a  vizsgáló irodák 12.  § a) és e)  pont szerinti feladatainak ellátásában, és ellátják a  12.  § b)–d) és f )  pontja szerinti 
feladatokat.

12. Az önálló szervezeti egységek vezetői

14. §	 (1)	 Az irodát és a titkárságot irodavezető, illetve irodavezető besorolású titkárságvezető, az önálló csoportot csoportvezető 
vezeti.

	 (2)	 Az önálló szervezeti egység vezetője – a jogszabályoknak, normatív utasításoknak és a szakmai követelményeknek 
megfelelően az  elnöktől, illetve a  szervezeti egység munkáját irányító vezetőtől kapott utasítás és iránymutatás 
alapján – vezeti az önálló szervezeti egység munkáját, és felelős annak feladatai ellátásáért. E feladatával összefüggésben 
előkészíti az  önálló szervezeti egység ügyrendjét és annak mellékleteként a  munkaköri rendnek megfelelően 
a  munkaköri leírásokat, szervezi és ellenőrzi az  önálló szervezeti egységhez tartozó feladatok végrehajtását. Dönt 
a szervezeti egység munkatársai közötti szakmai véleményeltérés esetén.

	 (3)	 Az önálló szervezeti egység vezetője folyamatosan ellenőrzi, hogy a szervezeti egység munkatársai a jogszabályban 
és normatív utasításban foglaltak szerint járnak-e el, elemzi a  szabályszerű tevékenységvégzést veszélyeztető 
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kockázatokat, és ha szabálytalanságot tapasztal vagy a felmerülő kockázat miatt az szükséges, megteszi a megfelelő 
intézkedéseket vagy azok megtételét kezdeményezi az intézkedésre jogosult vezetőnél.

	 (4)	 Az önálló szervezeti egységek vezetői egymással mellérendeltségi viszonyban állnak, részükre utasítást csak az elnök 
vagy a szervezeti egység munkáját irányító vezető adhat.

	 (5)	 A vizsgálói munkakörű irodavezető, titkárságvezető vizsgálói feladatokat is elláthat.
	 (6)	 Az önálló szervezeti egység vezetője

a)	 a  munkáltatói jogokat gyakorló vezetőnek javaslatot tesz a  szervezeti egység munkatársainak feladat- és 
munkakörére, szükség szerint a munkaköri leírásokra,

b)	 tájékoztatja a szervezeti egység munkatársait az elnök, az elnökhelyettesek és a főtitkár döntéseiből adódó 
feladatokról, és meghatározza a szervezeti egység munkatársainak ezekkel összefüggő teendőit,

c)	 az  az elnök, az  elnökhelyettesek és a  főtitkár, illetve tájékoztatási és döntés-előkészítési fórumai részére 
– írásban vagy szóban – beszámol a szervezeti egység működéséről,

d)	 javaslatot tehet – a szervezeti egységet irányító vezető útján – az elnöknek jutalmak, kitüntetések, elismerések 
adományozására, a szervezeti egység munkatársai illetményének eltérítésére.

	 (7)	 Az önálló szervezeti egység vezetője kijelöli az adott ügyben eljáró ügyintézőt, szóban vagy írásban iránymutatást 
ad az  ügy intézésének irányára vonatkozóan és ellenőrzi annak megfelelő lefolytatását, ellenőrzi az  ügyben tett 
intézkedések szakmai tartalmát, színvonalát és megalapozottságát, valamint a határidők megtartását.

	 (8)	 Az  irodavezetőt akadályoztatása esetén az  irodavezető-helyettes – több irodavezető-helyettes esetén első helyen 
a csoport vezetésével nem megbízott irodavezető-helyettes –, kinevezett irodavezető-helyettes hiányában az iroda 
ügyrendjében kijelölt személy helyettesíti. Az  önálló csoport vezetőjét akadályoztatása esetén az  általa kijelölt 
személy helyettesíti.

	 (9)	 Ha az önálló szervezeti egység munkájával összefüggő ügykezelői, illetve adminisztratív feladatokat más szervezeti 
egység, illetve annak munkatársa látja el, az  önálló szervezeti egység vezetője e  körben a  más szervezeti egység 
érintett munkatársának utasítást adhat.

13. Csoportvezetők

15. §	 (1)	 Az  önálló szervezeti egységen belül elkülönült feladatkörrel rendelkező szervezeti egységként működő csoportot 
csoportvezető vezeti.

	 (2)	 A  csoportvezető az  önálló szervezeti egység ügyrendjében meghatározottak és az  önálló szervezeti egység 
vezetőjének az utasításai szerint szervezi és felügyeli az általa vezetett csoport, illetve a csoport tagjainak munkáját. 
Felelős az  általa vezetett csoport feladatainak ellátásáért, az  önálló szervezeti egység vezetőjének rendszeresen 
beszámol a csoport munkájáról.

	 (3)	 A  csoportvezetőt akadályoztatása esetén a  csoport munkatársai közül az  önálló szervezeti egység ügyrendjében 
kijelölt személy helyettesíti.

14. Egyes közszolgálati tisztviselők

16. §	 (1)	 Az  érdemi feladatot ellátó ügyintéző köztisztviselő feladata a  Hivatal feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek 
érdemi döntésre való előkészítése, normatív utasításban vagy munkaköri leírásban foglalt felhatalmazás esetén 
a kiadmányozása. Az ügyintéző a munkaköri leírásban részére megállapított, illetve a vezetője által meghatározott 
feladatokat önállóan látja el – a  vezetőjétől kapott utasítás és határidő figyelembevételével – a  jogszabályoknak, 
a szakmai előírásoknak és az ügyviteli szabályoknak megfelelően.

	 (2)	 A  vizsgálói munkakörben foglalkoztatott ügyintéző köztisztviselő (a továbbiakban: vizsgáló) látja el a  panasszal, 
bejelentéssel összefüggő eljárások, a piacelemzések és az ágazati vizsgálatok, valamint – a versenytanácsi feladatokat 
ide nem értve – a versenyfelügyeleti eljárások lefolytatásával összefüggő érdemi feladatokat.

	 (3)	 A versenytanácstag a versenyfelügyeleti eljárás versenytanácsi szakaszában való eljárással összefüggő feladatokon 
túl – a Versenytanács elnökének egyetértésével – további feladatok ellátásával is megbízható, amennyiben az ezen 
alapfeladat ellátását nem veszélyezteti.

	 (4)	 Az  ügykezelő végzi a  munkaköri leírásban részére megállapított ügyviteli és adminisztrációs feladatokat, ideértve 
különösen a  beérkező ügyiratok átvételét, nyilvántartásba vételét, a  leírói feladatokat, a  másolat készítését, vagy 
a sokszorosításról való gondoskodást és a kézbesítést.
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	 (5)	 Az egyéb foglalkoztatott a munkaköri leírásban megállapított feladatait a vezetőjétől kapott utasítás alapján látja el.
	 (6)	 A tevékenysége során észlelt szabálytalanságról a közszolgálati tisztviselő – akkor is, ha annak hatását maga is tudta 

orvosolni – értesíti a tevékenységét közvetlenül irányító vezetőt, illetve, ha a szabálytalanságot ez a vezető követte el, 
a vezető munkáját irányító vezetőt a szükséges intézkedések megtétele érdekében.

III. Fejezet
A Hivatal tájékoztatási és döntés-előkészítési fórumai

15. Hivatalvezetői Értekezlet

17. §	 (1)	 A Hivatalvezetői Értekezlet az elnök döntéseit segítő, a Hivatal tevékenységét, működését érintő legfontosabb feladatok 
megtárgyalását és közös álláspont kialakítását biztosító konzultatív, döntés-előkészítő fórum. A  Hivatalvezetői 
Értekezlet – a normatív utasításban meghatározottakon túl – megtárgyalja
a)	 az európai uniós és más nemzetközi fórumokon képviselendő hivatali álláspontok stratégiai irányait, illetve 

a Hivatal szempontjából kiemelt jelentőségű kérdéseket érintő hivatali álláspontot,
b)	 a Hivatal által rendszeresen megjelentetendő kiadványok körét,
c)	 a ROK működéséről szóló félévenkénti beszámolót,
d)	 a költségvetési javaslatot és a költségvetési gazdálkodás aktuális kérdéseit, valamint
e)	 az elnök által meghatározott egyéb kérdéseket.

	 (2)	 A Hivatalvezetői Értekezlet ülését az elnök hívja össze és vezeti.
	 (3)	 A Hivatalvezetői Értekezlet ülésén részt vesznek: az elnök, az elnökhelyettesek, a  főtitkár, a kabinetfőnök, továbbá 

– eseti jelleggel – az elnök által meghívottak.
	 (4)	 A Hivatalvezetői Értekezlet napirendjét az elnök határozza meg. Valamely kérdés napirendre vételét az elnökhelyettesek 

és a főtitkár kezdeményezhetik, a napirendre vételről az elnök dönt.
	 (5)	 A  Hivatalvezetői Értekezlet ülésén elhangzottakat összefoglalóban kell rögzíteni. Az  ülésről készült összefoglaló 

eredeti példányát és mellékleteit a kabinetfőnök őrzi.
	 (6)	 A Hivatalvezetői Értekezlet üléseivel összefüggő adminisztratív feladatokat a kabinetfőnök látja el, és gondoskodik 

a döntéseknek az érintettekkel való közléséről.

16. Vezetői Értekezlet

18. §	 (1)	 A Vezetői Értekezletet a Hivatal tevékenységét, működését érintő aktuális feladatokat, a legfontosabb ügyeket tekinti 
át.

	 (2)	 A Vezetői Értekezletet az elnök hívja össze és vezeti.
	 (3)	 A Vezetői Értekezleten az  elnök, az  elnökhelyettesek és a  főtitkár, az  önálló szervezeti egységek vezetői, valamint 

a kabinetfőnök vesznek részt.
	 (4)	 A  Vezetői Értekezlet ülésén elhangzottakat összefoglalóban kell rögzíteni. Az  összefoglaló tartalmazza az  ülés 

időpontját, az  ülésen résztvevők nevét, valamint az  elhangzott hozzászólások lényegét. Kérelmére a  résztvevő 
nyilatkozatát szó szerint kell rögzíteni. Az ülésről készült összefoglaló eredeti példányát a főtitkár őrzi, és gondoskodik 
az ülésen jelen nem lévő munkatársakat érintő információknak az érintettekkel való közléséről.

17. Munkaértekezletek

19. §		  Az önálló szervezeti egységek vezetői az  általuk vezetett munkatársak feladatainak áttekintése, a  több szervezeti 
egységet, illetve munkatársat érintő kérdések megtárgyalása céljából az általuk meghatározott rendben rendszeresen 
értekezletet tartanak.
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18. Állandó munkacsoportok

20. §	 (1)	 A  Hivatalban egyes tartós, több szervezeti egység folyamatos együttműködését igénylő feladatok ellátására, 
a Hivatal vezetésével összefüggő egyes stratégiai területeken a döntések előkészítésére a 22. §-ban és a 23. §-ban 
meghatározott állandó munkacsoportok működnek.

	 (2)	 Az állandó munkacsoport – a feladatköréhez igazodóan – maga határozza meg munkatervét és ügyrendjét, amelyet 
a főtitkár előterjesztése alapján az elnök hagy jóvá.

	 (3)	 Az állandó munkacsoportnak a 22. §-ban és a 23. §-ban meghatározottakon túl tagja az elnökhelyettesek és a főtitkár 
által kijelölt egy-egy nem vezető beosztású munkatárs is.

	 (4)	 Az állandó munkacsoport tagját akadályoztatása esetén
a)	 a 22. §-ban, illetve a 23. §-ban meghatározott tag esetén az általa esetileg kijelölt munkatárs,
b)	 a (3) bekezdés szerint kijelölt tag esetén az őt kijelölő vezető által kijelölt munkatárs
helyettesíti.

	 (5)	 A  munkacsoport az  egyes konkrét feladatainak sikeres megoldása érdekében esetenként további személyek 
közreműködését kérheti.

21. §	 (1)	 Az  állandó munkacsoportban törekedni kell arra, hogy a  munkacsoporti munka eredményei, a  munkacsoporti 
állásfoglalások, esetleges döntések valamennyi résztvevő egyetértését bírják. Ha a  munkacsoportnak valamely 
kérdésben való állásfoglalása halaszthatatlan, és az egyetértés megszerzésére nincs esély, a munkacsoport a döntést 
a résztvevők kétharmadának egyetértő döntésével hozza meg.

	 (2)	 Az  állandó munkacsoport munkájának megszervezése során ügyelni kell arra, hogy az  ne veszélyeztesse tagjai 
munkaköri feladatainak ellátását.

	 (3)	 Az állandó munkacsoport munkájáról annak vezetője szükség szerint, de legalább évente egyszer írásban beszámol 
a Hivatalvezetői Értekezletnek.

	 (4)	 Az  állandó munkacsoportok működésével összefüggő adminisztratív feladatok ellátásáról a  főtitkár gondoskodik. 
Az állandó munkacsoport üléseiről emlékeztetőt kell készíteni, amelyhez csatolni kell a munkacsoport által elfogadott 
állásfoglalások, dokumentumok egy példányát is.

22. §	 (1)	 A  szervezetfejlesztési és minőségirányítási munkacsoport feladata a  Hivatal stratégiájának minél szélesebb 
körű és minél több szempontra kiterjedő megalapozása, a  munkatársaknak a  hivatali stratégia végrehajtása és 
a  stratégiai jelentőségű kérdések tekintetében a  döntéshozatalba történő bevonása és ezen keresztül a  döntések 
elfogadottságának növelése érdekében a Hivatal mint szervezet működésének kritikus figyelemmel kísérése, a Hivatal 
működését érintő kockázatok felmérése, a  Hivatal működésével összefüggő problémák rendezett keretek között 
történő azonosítása és megoldásuk koordinálása, e körben tanácsadó, döntés-előkészítő, véleményezési feladatok 
ellátása.

	 (2)	 A szervezetfejlesztési és minőségirányítási munkacsoport
a)	 elkészíti és rendszeresen felülvizsgálja a  Hivatal működése, irányítása minőségi színvonalának nemzetközi 

standardok szerinti értékelését (minőségértékelési jelentés), valamint a Hivatal céljaihoz, működése, irányítása 
elvárt színvonalához képest a tényleges helyzet alapján beavatkozást igénylő vagy annak lehetőségét felvető 
eltéréseket, kockázatokat strukturált formában rendszerező problématérképet,

b)	 évente értékeli a fejlesztési feladatok, intézkedések megvalósulását, helyzetét,
c)	 véleményezi a Hivatal következő évre vonatkozó éves célkitűzéseire tett javaslatokat,
d)	 ellátja a normatív utasításban meghatározott egyéb feladatokat.

	 (3)	 A szervezetfejlesztési és minőségirányítási munkacsoport vezetője a főtitkár, állandó tagjai
a)	 az Elnökhelyettesi Titkárság vezetője,
b)	 a Versenytanácsi Titkárság vezetője,
c)	 a kabinetfőnök,
d)	 a Jogi Iroda vezetője,
e)	 a Humánerőforrás Iroda vezetője, valamint
f )	 az Informatikai és Iratirányítási Iroda vezetője.

23. §	 (1)	 A  tudásmenedzsment munkacsoport feladata a  Hivatalban felhalmozódott szakmai tudás, elméleti és gyakorlati 
ismeretek, a  Hivatal feladatainak ellátásához nélkülözhetetlen adatok (a továbbiakban: szervezeti tudás) 



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő  •  2014. évi 53. szám	 6749

összegyűjtésének, megőrzésének, rendszerezésének, és szervezett keretek között a  munkatársak felé való 
közvetítésének (a továbbiakban: tudásmenedzsment) általános koordinálása. E feladatkörében
a)	 felméri és rendszerezi a felhalmozott szervezeti tudás körébe tartozó ismereteket,
b)	 javaslatot tesz a  hatékony és eredményes hivatali tudásmenedzsment hosszabb távon is fenntartható 

eszközrendszerére, a tudásmenedzsment hivatali módszertanára vonatkozóan,
c)	 javaslatot tesz – annak szakmai tartalma meghatározásával – a  hivatali tudásmenedzsmenttel kapcsolatos 

normatív utasítások kiadására és módosítására,
d)	 folyamatosan figyelemmel kíséri a  hivatali tudásmenedzsment működését, koordinálja a  felhalmozott 

szervezeti tudásnak a munkatársakkal való megosztását, e célból
da)	 véleményezi az éves képzési tervet, közreműködik a hivatali továbbképzések szervezésében,
db)	 gondoskodik a  Hivatalon belüli ismeretek, információk mint szervezeti tudás meglévő elemeinek 

felkutatásáról, a  hiányzó szervezeti tudás területeinek azonosításáról, módszeres kutatásáról, 
javaslatot tesz a szervezeti tudás felhalmozását, átadását szolgáló képzési programra,

dc)	 figyelemmel kíséri, véleményezi és javaslataival segíti a  szervezeti beilleszkedést támogató 
intézkedéseket, a mentorálás és a rotáció szervezeti rendszerének működését,

dd)	 felülvizsgálja a  tudásmenedzsment fórumainak, csatornáinak hatékonyságát és javaslatot tesz 
a továbbfejlesztésükre vagy új tudásmenedzsment fórumok bevezetésére.

	 (2)	 A tudásmenedzsment munkacsoport vezetője a főtitkár, állandó tagjai
a)	 a Humánerőforrás Iroda vezetője,
b)	 a Versenykultúra-fejlesztési és Kommunikációs Csoport vezetője,
c)	 a Vezető Közgazdász Irodájának vezetője,
d)	 a Jogi Iroda vezetője, valamint
e)	 az Informatikai és Iratirányítási Iroda vezetője.

19. Eseti munkacsoportok

24. §	 (1)	 Jelentősebb, több szervezeti egységet érintő döntés-előkészítő feladatra, illetve egyes párhuzamosan végzett 
tevékenységek összehangolása céljából előre meghatározott időtartamra eseti munkacsoport hozható létre.

	 (2)	 Eseti munkacsoportot – a Hivatalvezetői Értekezlet általi megtárgyalást követően – az elnök hozhat létre, meghatározva 
a munkacsoport által elvégzendő feladatot, illetve a munkacsoport célját, adott esetben az általa létrehozandó várt 
eredményt, továbbá a  munkacsoport vezetőjét és a  résztvevő szervezeti egységeket, valamint a  munkacsoport 
működésének időtartamát.

	 (3)	 A  résztvevőként kijelölt szervezeti egység részéről az  eseti munkacsoport munkájában ténylegesen részt vevő 
munkatársat a szervezeti egység vezetője jelöli ki.

	 (4)	 Eseti munkacsoport létrehozását az  elnökhelyettesek és a  főtitkár is kezdeményezheti. Az  eseti munkacsoport 
létrehozása és munkájának megszervezése során ügyelni kell arra, hogy működése, illetve más munkacsoportokkal 
való párhuzamos működése ne veszélyeztesse a  résztvevő munkatársak munkaköri feladatainak ellátását. Egy 
munkatárs egyidejűleg legfeljebb három munkacsoport – az állandó munkacsoportot is ideérve – munkájában vehet 
részt.

	 (5)	 Az eseti munkacsoport – a  feladatköréhez igazodóan – maga határozza meg munkatervét és ügyrendjét. Az eseti 
munkacsoport üléseiről emlékeztetőt kell készíteni.

	 (6)	 Az eseti munkacsoport munkájáért annak vezetője felelős. A munkacsoport vezetője a munkacsoport munkájáról 
a munkacsoport létrehozatalakor az elnök által meghatározott rendben, valamint amikor a munkacsoport feladatának 
jellegéből az következik írásban beszámol a Hivatalvezetői Értekezletnek.

	 (7)	 A  munkacsoport a  feladatának befejezését, a  kitűzött céljának elérését, eredmény létrehozását vagy annak 
lehetetlenné válását követő ésszerű időn, de legfeljebb tizenöt napon belül, továbbá a munkacsoport működésére 
előírt időtartam lejártakor munkájáról záró beszámolót készít, amelyet a  munkacsoport vezetője a  Hivatalvezetői 
Értekezlet elé terjeszt. A beszámolóhoz csatolni kell a munkacsoport által elfogadott állásfoglalások, dokumentumok 
egy példányát is.

	 (8)	 Az elnök – a Hivatalvezetői Értekezlet általi megtárgyalást követően – az eseti munkacsoport záró beszámolója alapján 
dönt a  munkacsoport további működéséről vagy megszüntetéséről, valamint a  munkacsoport által létrehozott 
eredmény további felhasználásának módjáról.
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IV. Fejezet
Menedzsment és kontroll

20. Belső kontrollrendszer

25. §	 (1)	 A Hivatalban integrált és folyamatelvű belső kontrollrendszer működik, amelynek legfontosabb elemei
a)	 a  Hivatal eredményes és hatékony működését, a  szabályszerű tevékenységvégzést veszélyeztető, azt 

hátrányosan érintő vagy akadályozó, meglévő vagy bizonyos valószínűséggel reálisan bekövetkező 
események vagy helyzetek mint kockázatok rendszerszerű felmérése, értékelése, nyilvántartása, és rendszeres 
felülvizsgálata,

b)	 a  kockázatok kezelésének, megelőzésének és megszüntetésének lehetőleg az  egyes munkafolyamatokba, 
illetve a szervezet egészének működésébe integrált, rendszerszerű módon való megoldása,

c)	 a  Hivatal stratégiája végrehajtásának, az  az alapján meghatározott célkitűzések elérésének, az  elérni 
kívánt eredmények teljesülésének, továbbá a  hivatali működés, a  Hivatalban végzett tevékenységek 
szabályszerűségének rendszeres ellenőrzése, ideértve a  folyamatba épített előzetes és utólagos vezetői 
ellenőrzést, valamint az operatív tevékenységektől függetlenül működő belső ellenőri tevékenységet,

d)	 az ellenőrzések során feltárt vagy egyébként észlelt szabálytalanságok következetes, ugyanakkor differenciált, 
a szabálytalanság súlyához és az abból adódó kockázathoz igazodó, jól dokumentált kivizsgálása és kezelése 
(megszüntetése és újbóli előfordulása kockázatának csökkentése),

e)	 a kontrollrendszer működésének a folyamatos monitoringja, szükség esetén felülvizsgálata,
f )	 az a)–e) pontban meghatározott kontrollfunkciók ellátásához szükséges információk hatékony, csak a lehető 

legszükségesebb adminisztratív többletteherrel járó rendszeres gyűjtését, és a  szükséges információknak 
a megfelelő személyhez kellő időben való eljuttatását, az érintetteknek való visszacsatolását biztosító belső 
információáramlási rendszer, az  ezt támogató, munkafolyamatokba integrált magas szintű informatikai 
támogatás.

	 (2)	 A  Hivatal belső kontrollrendszerének működésével összefüggő általános operatív, adminisztratív feladatokat 
– az  elnök irányításával – a  főtitkár látja el; e  munkájában támaszkodik a  szervezetfejlesztési és minőségirányítási 
munkacsoport tevékenységére, eredményeire.

21. Belső ellenőrzés

26. §	 (1)	 A belső ellenőrzés az államháztartás működési rendjéről szóló jogszabályokban, valamint a költségvetési szervek belső 
kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben [a továbbiakban: 370/2011. 
(XII. 31.) Korm. rendelet] meghatározott feladatait az elnök megbízása és az általa jóváhagyott éves munkaterv alapján 
a belső ellenőrzési vezető látja el.

	 (2)	 A belső ellenőrzési vezető munkáját a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 17. §-ában előírt belső ellenőrzési kézikönyv 
szerint végzi. A belső ellenőrzési kézikönyvet a belső ellenőrzési vezető készíti elő, és az elnök hagyja jóvá.

	 (3)	 A belső ellenőrzési kézikönyvet az intraneten haladéktalanul közzé kell tenni. A közzététel időpontját dokumentálni 
kell, és a  közzétételről a  munkatársakat külön hirdetmény útján is értesíteni kell. Biztosítani kell, hogy a  belső 
ellenőrzési kézikönyv szövege az intraneten naprakészen folyamatosan hozzáférhetővé legyen.

22. Munkafolyamatok modellezése

27. §	 (1)	 A  Hivatal irányítása, így különösen a  Hivatal egyes feladatainak ellátásával összefüggő tevékenységek, illetve 
eljárások szabályozása, szervezése, ellenőrzése és fejlesztése terén a döntések jobb megalapozása, a  feladatellátás 
nyomon követhetősége és előre meghatározott mutatók szerinti mérhetősége érdekében fel kell mérni a  hivatali 
feladatellátás egyes funkcionális szempontból elkülöníthető, egymásra épülő tevékenységek sorozatából álló önálló 
munkafolyamatait, és el kell készíteni a  munkafolyamatok tényleges működésének egységes szempontrendszer 
és módszertan szerinti leírását (a továbbiakban: folyamatmodell), továbbá az  egyes folyamatmodellel leírt 
munkafolyamatokhoz megfelelő minőségi és teljesítménymutatókat kell meghatározni.
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	 (2)	 A  folyamatmodellel leírandó munkafolyamatok körét a  szervezetfejlesztési és minőségirányítási munkacsoport 
javaslatára az  elnök határozza meg, egyben meghatározva a  munkafolyamat folyamatmodelljének elkészítéséért 
felelős vezetőt (a továbbiakban: folyamatgazda).

	 (3)	 A  (2)  bekezdés szerint kiválasztott munkafolyamatok első, a  tényleges működést leíró folyamatmodelljének 
(a továbbiakban: alapmodell) elkészítése a folyamatgazda feladata.

	 (4)	 A folyamatgazda javaslata alapján a szervezetfejlesztési és minőségirányítási munkacsoport meghatározza
a)	 a folyamatmodellel leírt munkafolyamatra jellemző minőségi és teljesítménymutatókat,
b)	 a  szabálytalanságok észlelése és az  időben való beavatkozás érdekében az  előzetes és utólagos vezetői 

ellenőrzést lehetővé tevő, folyamatba épített ellenőrzési pontokat, valamint
c)	 a folyamat megfelelő működését veszélyeztető kockázati tényezőket és értékeket, valamint a kockázatkezelési 

feladatokat.
	 (5)	 A munkafolyamatok modellezésével összefüggő feladatok ellátását a főtitkár koordinálja. Ennek keretében

a)	 – a szervezetfejlesztési és minőségirányítási munkacsoport véleményének kikérését követően – meghatározza 
a folyamatmodellek leírásának, illetve a kapcsolódó mutatók meghatározásának egységes szempontrendszerét 
és módszertani követelményeit (a továbbiakban: folyamatleírási módszertan),

b)	 gondoskodik a folyamatmodellek nyilvántartásáról,
c)	 gondoskodik – a  folyamatgazda bevonásával – a  folyamatmodellek folyamatos naprakészen tartásáról, 

a jogszabály vagy normatív utasítás változásából eredő változások átvezetéséről.
	 (6)	 A főtitkár az intraneten valamennyi munkatárs számára elérhető módon közéteszi

a)	 a folyamatleírási módszertant,
b)	 a folyamatmodellek nyilvántartását és
c)	 a naprakész folyamatmodelleket, valamint
d)	 a folyamatok fejlesztésével kapcsolatos dokumentumokat.

	 (7)	 A  szervezetfejlesztési és minőségirányítási munkacsoport – a  folyamatgazda bevonásával – az  új alapmodell 
elkészítése után egy hónapon belül, egyébként legalább évente egyszer felülvizsgálja a  folyamatmodelleket, és 
elemzi, hogy
a)	 az adott munkafolyamat tekintetében a tényleges működés mennyiben van összhangban a jogszabályokból 

és normatív utasításokból eredő követelményekkel, valamint
b)	 – az  egyéb munkafolyamatokra is figyelemmel – az  adott munkafolyamat alkotta tevékenységek végzése, 

az abban résztvevők köre és közreműködésének módja, mértéke – a munkafolyamatra alkalmazható minőségi 
és teljesítménymutatók alapján – milyen módon fejleszthető,

és ez alapján szükség szerint kezdeményezi a munkafolyamat kiigazítását, megváltoztatását.
	 (8)	 A folyamatgazda folyamatosan figyelemmel kíséri az adott munkafolyamat működését, valamint a folyamatmodellnek 

a  munkafolyamatra vonatkozó jogszabályokkal és normatív utasításokkal, illetve a  tényleges működéssel való 
összhangját, és szükség esetén kezdeményezi a  munkafolyamat megváltoztatását vagy a  folyamatmodell 
felülvizsgálatát.

	 (9)	 A folyamatmodellel leírt munkafolyamatokat érintő új belső szabályok kialakításakor
a)	 a  döntés előtt fel kell mérni és a  döntéshozónak be kell mutatni a  tervezett változtatásnak a  folyamatra 

gyakorolt várható hatásait,
b)	 a megváltozott szabályok hatályba lépését követően a folyamatmodellt megfelelően ki kell igazítani.

23. Teljesítménymenedzsment, teljesítményértékelés

28. §	 (1)	 A  Hivatal a  feladatok eredményes ellátása, a  hivatali célok minél hatékonyabb módon történő megvalósulása, 
ugyanakkor a  munkatársak egyéni céljai minél teljesebb körű megvalósítása lehetőségének biztosítása céljából, 
a  szervezeti hatékonyság és teljesítmény tartósan magas szinten tartása érdekében a  teljesítményértékelést 
a  motivációs rendszerrel, a  kompetenciafejlesztéssel, a  minőségbiztosítással, illetve a  javadalmazási döntésekkel 
összekapcsoló, a munkaköri leírások és követelmények folyamatos, rendszerszintű felülvizsgálatát is biztosító komplex 
teljesítménymenedzsment-rendszert működtet.

	 (2)	 A teljesítménymenedzsment-rendszer alapjai:
a)	 a hivatali célok és ezekre épülő teljesítménykövetelmények rendszere,
b)	 a  munkatársak hivatali feladatellátásával összefüggő kompetenciákat teljes körűen felsoroló, az  egyes 

kompetenciák meghatározását, és az  azok egyes fokozatait meghatározó kompetenciakatalógus 
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(a  továbbiakban: kompetenciakatalógus), valamint a  munkaköri rendben meghatározott egyes 
munkakörökhöz rendelt elvárt kompetenciákat és azoknak az adott munkakörben elvárt szintjét meghatározó 
kompetenciatérkép (a továbbiakban: kompetenciatérkép) (a továbbiakban együtt: kompetencia-kézikönyv),

c)	 az egyéni teljesítményértékelési és minősítési rendszer,
d)	 a munkatársak képzésének rendszere,
e)	 a  munkatársak számára nyújtott, teljesítménytől, képzettségtől, munkakörtől függő illetménygazdálkodási 

elemek és a munkatársaknak nyújtott egyéb juttatások rendszere.
	 (3)	 A  Humánerőforrás Iroda gondoskodik a  Hivatal teljesítménymenedzsment-rendszerének, így különösen 

teljesítményértékelési rendszerének folyamatos fejlesztéséről, és részt vesz annak működtetésében. Ennek keretében 
támogatja a teljesítményértékelés folyamatában az egyes szereplők munkáját, így különösen
a)	 segítséget nyújt a teljesítményértékelés elvégzéséhez az értékelőknek és az értékelteknek,
b)	 az  értékelők képzésével elősegíti a  Hivatal hatékonyságát növelő, fejlesztő jellegű teljesítményértékelés 

kialakulását,
c)	 közreműködik a teljesítményértékelés megszervezésében, az értékelt munkatárs személyi anyagát az értékelő 

rendelkezésére bocsátja, ellenőrzi az  értékelőre és értékelt munkatársra vonatkozó adatokat, nyilvántartja 
a munkatárs korábban kapott jutalmait,

d)	 előkészíti a teljesítményértékelési módszertani kézikönyvet, és gondoskodik annak rendszeres felülvizsgálatáról,
e)	 előkészíti a kompetencia-kézikönyvet, és gondoskodik annak rendszeres felülvizsgálatáról,
f )	 a  teljesítményértékelés során készült iratokat elhelyezi az  értékelt munkatárs személyi anyagában, és őrzi 

azokat,
g)	 összesíti és előkészíti az alapilletmény-eltérítésre, jutalmazásra tett javaslatokat, valamint
h)	 gondoskodik arról, hogy az  egyéni teljesítményértékelések során kitűzött fejlesztési célok az  éves képzési 

tervezés során figyelembevételre kerüljenek.
	 (4)	 A főtitkár

a)	 felelős a Hivatal teljesítménymenedzsment-rendszerének, így különösen teljesítményértékelési-rendszerének 
a megfelelő működtetéséért, folyamatos fejlesztéséért,

b)	 jóváhagyja a módszertani kézikönyvet és gondoskodik annak az intraneten való közzétételéről és folyamatos 
hozzáférhetőségéről,

c)	 gondoskodik az éves hivatali célkitűzések megfelelő rendben való meghatározásáról,
d)	 az elnök részére jóváhagyásra előterjeszti a kompetencia-kézikönyvet, továbbá
e)	 az elnök részére – az elnökhelyettesek, illetve a saját javaslata alapján – döntésre előterjeszti az alapilletmény-

eltérítésre, jutalmazásra tett javaslatokat.

29. §	 (1)	 A  Hivatal stratégiája alapján az  irodavezetők és az  egyéb önálló szervezeti egységek vezetői – az  általuk vezetett 
szervezeti egység feladataira figyelemmel – minden év november 15-éig javaslatot tesznek az őket irányító vezetőnek 
a Hivatal következő évre vonatkozó éves célkitűzéseként meghatározandó célokra és az azok teljesítéséért felelős 
szervezeti egységre. Az elnökhelyettesek az általuk támogatott javaslatokat az esetleges saját javaslataikkal együtt 
november 25-éig megküldik a főtitkárnak, aki ezek és a saját javaslatai alapján előkészíti és – a szervezetfejlesztési 
és minőségirányítási munkacsoport véleményével együtt – december 10-éig a Hivatalvezetői Értekezlet elé terjeszti 
a Hivatal éves célkitűzéseinek – a célok megvalósításáért felelős szervezeti egységeket is meghatározó – tervezetét. 
A  Hivatal éves célkitűzéseiről – a  Hivatalvezetői Értekezlet általi megtárgyalása után – az  elnök legkésőbb a  téli 
igazgatási szünet kezdetéig dönt.

	 (2)	 A  főtitkár a Hivatal jóváhagyott éves célkitűzéseit haladéktalanul közzéteszi az  intraneten. A közzététel időpontját 
dokumentálni kell, és a közzétételről a munkatársakat külön hirdetmény útján is értesíteni kell. Biztosítani kell, hogy 
a közzétett célkitűzések az intraneten folyamatosan hozzáférhetőek legyenek.

30. §	 (1)	 A  kompetencia-kézikönyvet a  Humánerőforrás Iroda vezetőjének javaslata alapján, a  szervezetfejlesztési és 
minőségirányítási munkacsoport, valamint a tudásmenedzsment munkacsoport véleményének kikérésével a főtitkár 
álltja össze, és terjeszti az elnök elé jóváhagyásra.

	 (2)	 Az elnök által jóváhagyott kompetencia-kézikönyvet a főtitkár az intraneten haladéktalanul közzéteszi. A közzététel 
időpontját dokumentálni kell, és a közzétételről a munkatársakat külön hirdetmény útján is értesíteni kell. Biztosítani 
kell, hogy a kompetencia-kézikönyv szövege az intraneten folyamatosan naprakészen hozzáférhető legyen.

	 (3)	 A kompetencia-kézikönyvet ötévente – a hivatali munkakörök átfogó, komplex elemzése alapján – felül kell vizsgálni. 
Az elnökhelyettesek, illetve a főtitkár, valamint az önálló szervezeti egység vezetője az éves teljesítményértékelések 
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tapasztalatai alapján kezdeményezheti egyes munkakörök kompetencia-kézikönyvben meghatározott 
kompetenciatérképének felülvizsgálatát. Új munkakör létrehozása előtt el kell végezni a munkakör elemzését, és meg 
kell határozni a kompetenciatérképét.

V. Fejezet
A Hivatal működésével kapcsolatos egyes rendelkezések

24. Kiadmányozás

31. §	 (1)	 A döntés egyben kiadmányozási jog is.
	 (2)	 A kiadmányozási jog

a)	 az elnök hatáskörében vagy feladatkörében hozott érdemi döntés aláírására,
b)	 – ha a normatív utasítás így rendelkezik – az elnök hatáskörébe vagy kizárólagos feladatkörébe tartozó döntés 

előkészítésére és az elnök nevében történő aláírására, vagy
c)	 a feladatkör ellátására jogosult és köteles személy e körben történő döntésének meghozatalára
ad felhatalmazást.

	 (3)	 Kiadmányt kiadni, továbbítani csak a  kiadmányozásra jogosult aláírásával lehet. A  kiadmányozott irat tartalmi 
helyességéért a kiadmányozó felelős.

	 (4)	 A  kiadmányozásra jogosult, valamint a  feladatkör ellátására jogosult és köteles személy a  döntését az  előkészítés 
ellenőrzése után, a kapott információk alapján, feladat- és hatáskörében eljárva, határidőben hozza meg.

32. §	 (1)	 Ha normatív utasítás eltérően nem rendelkezik, a másra át nem ruházott jogkörben kiadmányozandó iratokat az elnök 
kiadmányozza. Az elnök – ha jogszabály másként nem rendelkezik – a jelen utasításban foglalt kiadmányozási rendtől 
írásbeli utasításával eltérhet.

	 (2)	 Az általános elnökhelyettes kiadmányoz, az elnök nevében eljárva
a)	 a Tpvt. 33. § (3) bekezdése szerinti véleményezéssel összefüggő ügyekben,
b)	 a  lezárt panasszal összefüggő eljárás, a  jogerősen lezárt bejelentéssel összefüggő eljárás, a  piacelemzés, 

az  ágazati vizsgálat, valamint a  jogerősen lezárt versenyfelügyeleti eljárás irataiba való betekintés iránti 
kérelmekkel, valamint az  ilyen eljárásokkal összefüggő hatósági jogsegélyre irányuló megkeresésekkel 
kapcsolatban az  olyan eljárást érintő kérelem kivételével, amely tekintetében az  ügyet lezáró döntéssel 
szembeni jogorvoslati határidő még nem járt le, továbbá amelyben a  bírósági felülvizsgálati eljárás vagy 
a végrehajtási eljárás folyamatban van.

	 (3)	 A Versenytanács elnöke kiadmányoz az  elnök nevében eljárva az  olyan jogerősen lezárt versenyfelügyeleti eljárás 
irataiba való betekintés iránti kérelmekkel, valamint hatósági jogsegélyre irányuló megkeresésekkel kapcsolatban, 
amely eljárás tekintetében az  ügyet lezáró döntéssel szembeni jogorvoslati határidő még nem járt le, továbbá 
amelyben a bírósági felülvizsgálati eljárás vagy a végrehajtási eljárás folyamatban van.

	 (4)	 Az  adott versenyfelügyeleti eljárásban eljáró versenytanács előadó tagja kiadmányoz az  elnök nevében eljárva 
a versenytanácsi döntés jogerőre emelkedésére, annak időpontjára, illetve a döntéssel szembeni bírósági felülvizsgálati 
kérelem beadásának vagy ilyen kérelem hiányának tényére vonatkozó igazolásnak a kiadására irányuló ügyekben.

	 (5)	 Az  Elnökhelyettesi Titkárság vezetője kiadmányoz a  meghatározott versenyfelügyeleti eljárásokkal összefüggő 
büntetőeljárások keretében a nyomozóhatóságtól, ügyészségtől érkezett megkeresések ügyében.

	 (6)	 Az  önálló szervezeti egység vezetője – a  felette irányítási jogot gyakorló vezető eltérő utasítása vagy normatív 
utasítás eltérő rendelkezése hiányában – feladatkörében kiadmányozza az elnök, az elnökhelyettesek vagy a főtitkár 
kiadmányozási jogkörébe nem tartozó iratot.

	 (7)	 A (6) bekezdéstől eltérve, ha külön normatív utasítás másként nem rendelkezik, helyettes államtitkár vagy azonos, 
illetve magasabb jogállású állami vezető, valamint polgármester, főpolgármester, megyei közgyűlés elnöke részére 
küldött megkeresés, illetve ilyen személytől érkező megkeresés megválaszolása esetén kiadmányozásra az  elnök 
jogosult.

	 (8)	 Az Európai Bizottsággal történő kommunikáció során kiadmányozásra, ha
a)	 a címzett biztos (commissioner) vagy főigazgató (director general), az elnök,
b)	 a címzett igazgató (director), az elnökhelyettesek,
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c)	 a címzett irodavezető (head of unit), szerven belüli önálló szervezeti egység vezetője,
d)	 a címzett vizsgáló (case handler), a vizsgáló
jogosult.

	 (9)	 Az  elnök által kiadmányozandó iratokat – az  ügy tárgyától függően, feladatkörükhöz igazodóan – a  főtitkár, 
az általános elnökhelyettes vagy a Versenytanács elnöke terjeszti elő kiadmányozásra.

	 (10)	 A főtitkár, az általános elnökhelyettes vagy az eljáró versenytanács elnöke által kiadmányozandó iratokat – az ügy 
tárgyától függően, feladatkörükhöz igazodóan – az ügyet intéző önálló szervezeti egység vezetője, ennek hiányában 
a  kiadmányozó által irányított csoport vezetője vagy – a  közvetlenül a  kiadmányozó által vezetett ügyintéző 
esetében – az ügyintéző terjeszti elő kiadmányozásra.

	 (11)	 Ha normatív utasítás eltérően nem rendelkezik, a kiadmányozásra jogosult akadályoztatása, illetve távolléte esetén 
a  halaszthatatlan intézkedést igénylő ügyben az  adott ügykörben a  9.  § szerint helyettesítésére jogosult személy 
– a helyettesítési jogosultság terjedelméhez igazodóan, és a helyettesi minőség jelölésével – intézkedik és kiadmányoz.

25. A Hivatal képviselete

33. §	 (1)	 Normatív utasítás eltérő rendelkezése hiányában a  Kormánnyal, a  Kormány tagjaival, a  kormány-, illetve tárcaközi 
bizottságokban, a társhatóságokkal, egyéb állami szervekkel, az önkormányzatokkal és a civil szervezetekkel valamint 
a  nemzetközi szervezetekkel való kapcsolatokban a  Hivatalt az  elnök, az  elnökhelyettesek, a  főtitkár, valamint 
–  a  feladatkörüket érintő kérdésekben, illetve az  elnök, vagy az  őket irányító vezető megbízása alapján – az  erre 
felhatalmazott vezetői megbízással rendelkező személy képviseli.

	 (2)	 Az  ECN, az  ECA, az  ICN, az  EKTB munkacsoportjaiban és almunkacsoportjaiban, az  OECD Verseny Bizottságában, 
valamint más nemzetközi szervezetekben és intézményekben a  Hivatalt a  Nemzetközi Iroda vezetője, illetve 
a Nemzetközi Iroda e  feladattal megbízott köztisztviselői, vagy – az elnök által eseti jelleggel vagy meghatározott 
ügycsoportra való kijelölés alapján – a kabinetfőnök vagy a tárgy szerint feladatkörrel rendelkező szervezeti egység 
munkatársa képviseli.

	 (3)	 A  Hivatalt a  Kormány ülésén és az  Országgyűlésben, a  közigazgatási államtitkári értekezlet és az  országgyűlési 
bizottság ülésén az elnök, illetve az általa kijelölt személy képviseli.

	 (4)	 A Hivatalt
a)	 a Nemzeti Gazdasági és Társadalmi Tanácsban az általános elnökhelyettes,
b)	 az Országos Statisztikai Tanács tagjaként a főtitkár,
c)	 a Közbeszerzési Hatóság keretében működő Tanácsban a kabinetfőnök
képviseli.

	 (5)	 A Hivatalt
a)	 az OECD ülésein az Elnök, illetve az általa kijelölt személyek,
b)	 az ICN éves konferenciáján az Elnök, illetve az általa kijelölt személyek,
c)	 az ECN Hivatalvezetők Értekezletén az Elnök, illetve az által kijelölt személy,
d)	 az ECN Plenáris ülésén a Nemzetközi Iroda vezetője, illetve az Elnök által kijelölt személy,
e)	 az ECN horizontális munkacsoportokban és ágazati munkacsoportokban az Elnök által kijelölt személy 
képviseli.

34. §	 (1)	 A  33.  § szerinti esetekben a  képviselendő álláspontot a  képviseletet ellátó személy szervezeti egysége készíti elő 
az egyéb érintett szervezeti egységek bevonásával.

	 (2)	 Minden esetben be kell vonni az állásponttervezet egyeztetésébe
a)	 a Nemzetközi Irodát

aa)	 a nemzetközi fórumokon, valamint
ab)	 az  Európai Unió intézményeinek döntéshozatali eljárásaiban a  magyar kormányzati részvétel 

összehangolásának, a  képviselendő kormányzati tárgyalási álláspont kialakításának és az  európai 
uniós tagságból fakadó feladatok előkészítésének, végrehajtása koordinálásának és ellenőrzésének, 
illetve az ezekkel kapcsolatos döntések előkészítésének kormányzati fórumain

képviselendő álláspont esetén,
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b)	 a Jogi Irodát
ba)	 a Hivatal tevékenységét, működését érintő jogszabályokkal, európai uniós jogi aktusokkal kapcsolatos, 

valamint
bb)	 a versenyjogi tárgyú európai bírósági eljárásokkal összefüggő

álláspont esetén.
	 (3)	 Az állásponttervezetet olyan időben kell egyeztetésre bocsátani, hogy annak érdemi megvitatására lehetőség szerint 

legalább öt nap az érintettek rendelkezésére álljon.
	 (4)	 Az egyeztetett tárgyalási álláspontot – ha normatív utasítás eltérően nem rendelkezik –

a)	 a 33. § (3) és (4) bekezdése, valamint (5) bekezdésének a)–d) szerinti esetben az elnök,
b)	 egyéb esetben – az elnök egyidejű tájékoztatás mellett – a képviseletet ellátó személy szervezeti egységének 

vezetője
hagyja jóvá.

	 (5)	 A képviseletet ellátó személy a képviselet ellátása során a jóváhagyott álláspont szerint köteles eljárni azzal, hogy attól 
– az álláspont lényegi tartalmát nem érintve – a tárgyalások megkívánta legszükségesebb mértékben eltérhet.

	 (6)	 A képviseletet ellátó személy az adott fórumon, munkacsoporton való részvételt követően haladéktalanul röviden 
írásban beszámol az  egyeztetésekről, és a  képviselt állásponthoz képest elért eredményekről, a  várható további 
fejleményekről.

	 (7)	 A jóváhagyott álláspontot és a (6) bekezdés szerinti beszámolót meg kell küldeni az álláspontot jóváhagyó személynek, 
valamint az álláspont egyeztetésében részt vett szervezeti egységeknek.

35. §		  A Nemzetközi Iroda az intraneten a munkatársak számára elérhető módon, naprakészen nyilvántartja és közzéteszi 
a 34. § (2) bekezdése szerinti fórumok tekintetében
a)	 a jóváhagyott képviselendő álláspontokat,
b)	 a képviseletet ellátó személyét, valamint
c)	 a 34. § (6) bekezdése szerinti beszámolókat.

26. A Hivatal bíróság előtti képviselete

36. §		  A Hivatalnak a bíróságok előtti jogi képviseletét – normatív utasítás eltérő rendelkezése hiányában – az elnök által 
kijelölt szervezeti egység vezetője, illetve e feladattal megbízott munkatársa látja el, kivéve, ha az ügy sajátosságára 
tekintettel az elnök a képviselet ellátására külső jogi képviselő megbízásáról dönt.

27. Együttműködési megállapodások

37. §	 (1)	 Más hatósággal vagy szervezettel való együttműködési megállapodás megkötéséről, az ennek érdekében történő 
kapcsolatfelvételről és a tárgyalások megkezdéséről – az általános elnökhelyettes vagy a  főtitkár kezdeményezése 
alapján, a Hivatalvezetői Értekezlet általi megtárgyalást követően – az elnök dönt.

	 (2)	 Az  együttműködési megállapodás tervezetét az  elnök által kijelölt, a  tárgy szerint leginkább érintett szervezeti 
egység – külföldi versenyhatósággal történő együttműködés esetében a  Nemzetközi Iroda – (e § alkalmazásában 
a továbbiakban: szakmailag felelős szervezeti egység) készíti elő és egyezteti szakértői szinten; az előkészítésbe és 
– szükség szerint az egyeztetésekbe – a Jogi Irodát be kell vonni.

	 (3)	 A szakértői szinten leegyeztetett megállapodás-tervezetet a Hivatalvezetői Értekezlet megtárgyalja.
	 (4)	 Az együttműködési megállapodás végrehajtására kapcsolattartóként a szakmailag felelős szervezeti egység vezetőjét 

vagy munkatársát kell kijelölni.
	 (5)	 A megkötött együttműködési megállapodások egy aláírt példányát a főtitkár – külföldi versenyhatósággal történő 

együttműködés esetében a Nemzetközi Iroda – őrzi és tartja nyilván, továbbá koordinálja azok felülvizsgálatát.
	 (6)	 A főtitkár – külföldi versenyhatósággal történő együttműködés esetében a Nemzetközi Iroda – gondoskodik a Hivatal 

által kötött együttműködési megállapodásoknak, illetve azoknak a  módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt 
szövegének a Hivatal honlapján (a továbbiakban: honlap) és az intraneten való közzétételéről.

	 (7)	 A szakmailag felelős szervezeti egység köteles gondoskodni az érintett szervezeti egységeknek az együttműködési 
megállapodás végrehajtásába történő szükség szerinti bevonásáról.
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	 (8)	 Az  együttműködési megállapodás végrehajtásának tapasztalatairól, adott esetben a  megállapodás módosítása 
kezdeményezésének szükségességéről a szakmailag felelős szervezeti egység a megállapodás felülvizsgálatára előírt 
határidő lejártát legalább egy hónappal megelőzően, felülvizsgálatra előírt határidő hiányában pedig a megállapodás 
hatálybalépésétől kezdve legalább évente feljegyzésben tájékoztatja a Hivatalvezetői Értekezletet.

28. Versenypártolás

38. §	 (1)	 A Tpvt. 33. § (3) bekezdése szerinti véleményezési feladatainak, valamint a tisztességes verseny szabadságát, illetve 
a  tudatos fogyasztói döntéshozatalt biztosító szabályozási környezet megalkotásának elősegítése érdekében 
a piaci folyamatok követése vagy a Hivatal eljárásai során észlelt, a gazdasági versenyre, illetve fogyasztók érdekeire 
hátrányos szabályozási megoldások azonosítása és az ezek kiigazítása érdekében való aktív fellépés (a továbbiakban: 
versenypártolás) hatékony és eredményes ellátása céljából az elnök – az általános elnökhelyettes javaslata alapján – 
meghatározza azokat a prioritást élvező szabályozási területeket, szabályozási problémákat, szempontokat, amelyeket 
a szabályozási javaslatok, tervezett intézkedések véleményezése, illetve az aktív versenypártoló fellépés mérlegelése 
során elsődlegesen figyelembe kell venni (a továbbiakban: versenypártolási prioritások). A  versenypártolási 
prioritásokat az intraneten valamennyi munkatárs számára elérhető módon közzé kell tenni.

	 (2)	 A  versenypártolási prioritásokat legalább évente felül kell vizsgálni, különös tekintettel a  Hivatal éves céljaira, 
valamint figyelemmel az eltelt időben beérkezett panaszokból, bejelentésekből, egyéb piaci jelzésekből leszűrhető 
tapasztalatokra. Szükség esetén az általános elnökhelyettes kezdeményezi a versenypártolási prioritások módosítását.

	 (3)	 Az  (1)  bekezdés szerinti versenypártolási prioritásokra is figyelemmel a  Hivatal aktív, kezdeményező fellépésével 
megvalósítandó versenypártolási tevékenységre vonatkozóan éves versenypártolási terv készül.

	 (4)	 A versenypártolási terv tartalmazza:
a)	 a közbenjárást igénylő szabályozási terület megjelölését,
b)	 a Hivatal aktív fellépésére okot adó körülmények megjelölését,
c)	 az elérni kívánt célt,
d)	 a cél elérése érdekében szükséges tennivalókat,
e)	 a teljesítési kritériumot és a sikerkritériumot,
f )	 az első helyen felelős és a közreműködő szervezeti egységek megjelölését, továbbá
g)	 a feladat ütemezését.

	 (5)	 A  versenypártolási terv összeállítása és felülvizsgálata során figyelembe kell venni a  Kormány munkatervét és 
az Országgyűlés törvényalkotási programját, továbbá a jogharmonizációs javaslatokat.

	 (6)	 A versenypártolási tervet minden év január 15-éig kell elkészíteni, és – ha a körülmények változása indokolja – felül 
kell vizsgálni.

	 (7)	 A  versenypártolási terv elkészítése és felülvizsgálata az  Elnökhelyettesi Titkárság koordinálásával, az  általános 
elnökhelyettes irányítása alá tartozó szervezeti egységek, valamint az Ügyfélszolgálati Iroda bevonásával történik.

	 (8)	 A versenypártolási tervet – a Hivatalvezetői Értekezlet által történt megtárgyalást követően – az elnök hagyja jóvá.
	 (9)	 A versenypártolási terv teljesüléséről a tárgyévet követően egy hónapon belül az Elnökhelyettesi Titkárság írásban 

beszámol a Hivatalvezetői Értekezletnek.

39. §	 (1)	 A  Tpvt. 33.  § (3)  bekezdése alapján a  Hivatalba véleményezésre érkező koncepció-, illetve jogszabálytervezetet 
az  Elnökhelyettesi Titkárság a  véleményezés belső koordinálása érdekében megvizsgálja abból a  szempontból, 
hogy az a Tpvt. 33. § (3) bekezdésében meghatározott tartalommal bír-e, és ez alapján dönt arról, hogy szükséges-e 
a tervezet Hivatal általi véleményezése. Minden esetben véleményezni kell
a)	 a versenypártolási prioritások szempontjából fontos tervezetet,
b)	 a jóváhagyott versenypártolási tervben szereplő fellépéssel összefüggő tervezetet és
c)	 a Tpvt. 33. § (3) bekezdésében meghatározott tartalmú egyéb tervezetet.

	 (2)	 A  véleményezendő tervezetet az  Elnökhelyettesi Titkárság megküldi az  annak tárgya szerint érintett szervezeti 
egységeknek. A Jogi Irodának minden véleményezendő tervezetet meg kell küldeni.

	 (3)	 A  véleményezésre biztosított belső határidőt az  Elnökhelyettesi Titkárság határozza meg a  Hivatal részére 
meghatározott határidő alapján.

	 (4)	 A Hivatal véleményét tartalmazó levél tervezetét – a véleményezésbe bevont szervezeti egységek észrevételeinek 
figyelembevételével – az Elnökhelyettesi Titkárság készíti el.
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	 (5)	 A Tpvt., valamint a  Hivatal jogalkalmazási hatáskörébe tartozó, vagy jogállását, feladatkörét, eljárásait szabályozó 
más jogszabályok módosítására irányuló tervezetet első helyen a  Jogi Iroda véleményezi, és készíti elő a  Hivatal 
véleményét tartalmazó levél tervezetét.

	 (6)	 Egymásnak ellentmondó észrevételek, véleményeltérés esetén − lehetőség szerint szóbeli − egyeztetést kell tartani.

40. §	 (1)	 A tervezet közigazgatási egyeztetése keretében tartott szóbeli egyeztetésen a Hivatal álláspontját
a)	 a 39. § (5) bekezdése szerinti esetben a Jogi Iroda,
b)	 egyéb esetben az elnök által az Elnökhelyettesi Titkárság javaslata alapján esetileg kijelölt személy
képviseli; szükség esetén az egyeztetésen a tervezetet véleményező szervezeti egység is részt vesz.

	 (2)	 Az  egyeztetésen a  Hivatal véleményeként írásban megküldött állásponttól való eltérés lehetőségéről, a  felmerülő 
további kérdésekben történő álláspont-kialakítás irányairól − a visszamutatott tervezet és a véleményező szervezeti 
egységek arra vonatkozó észrevételei alapján − az elnök dönt.

	 (3)	 Az  egyeztetésről a  résztvevő szervezeti egység emlékeztetőt készít. Az  emlékeztető tartalmazza az  egyeztetésen 
résztvevők álláspontját, és számot ad a Hivatal észrevételeinek elfogadásáról vagy elutasításáról, valamint az elutasítás 
indokairól.

41. §	 (1)	 Az Elnökhelyettesi Titkárság az elfogadott jogszabályok alapján évente ellenőrzi, hogy a Hivatal által véleményezett 
jogszabálytervezetek, illetve azon szabályozások, amelyek egyébként megfelelnek a  39.  § (1)  bekezdésében 
meghatározott szempontoknak, miként alakultak, azokban a Hivatal álláspontja miként érvényesült.

	 (2)	 Az  (1)  bekezdés szerinti nyomonkövetés eredményét − az  esetleg szükséges további fellépés igényét − meg kell 
jeleníteni a  Hivatalvezetői Értekezlet részére a  38.  § (9)  bekezdése alapján készített beszámolóban, a  Tpvt. 36.  § 
(2) bekezdés c) pontja alapján a Gazdasági Versenyhivatal tevékenységéről, valamint a gazdasági verseny tisztasága 
és szabadsága érvényesüléséről az Országgyűlés részére készítendő éves beszámolóban (a továbbiakban: parlamenti 
beszámoló), valamint szükség esetén a versenypártolási tervben.

	 (3)	 Az  Elnökhelyettesi Titkárság folyamatosan figyelemmel kíséri a  minisztériumok honlapján társadalmi egyeztetés 
céljából közzétett vagy a  más módon nyilvánosságra került, a  Hivatalnak véleményezésre nem megküldött 
jogszabálytervezeteket. Ha ezek a Hivatal feladat- és hatáskörét, jogállását és működését a Tpvt. 33. § (3) bekezdése 
szerint érintik, a Hivatal álláspontjának érvényre juttatása érdekében a 39. §-ban foglaltak megfelelő alkalmazásával 
kell eljárni azzal, hogy a véleményezési határidő tekintetében lehetőség szerint a társadalmi egyeztetés keretében 
meghatározott határidőhöz kell igazodni.

42. §	 (1)	 A  Hivatal tevékenységével vagy a  jogi szabályozásból eredő beazonosítható versenyproblémával összefüggésben 
jogalkotási kezdeményezésről – valamely elnökhelyettes vagy a főtitkár javaslata alapján, a Hivatalvezetői Értekezlet 
általi megtárgyalást követően – az elnök dönt, kijelölve a jogalkotási kezdeményezésért felelős szervezeti egységet.

	 (2)	 A kezdeményezés eredményességének nyomonkövetése tekintetében a 41. § (2) bekezdése szerint kell eljárni.

29. Törvényalkotási folyamatok nyomon követése

43. §	 (1)	 Az  Elnökhelyettesi Titkárság folyamatosan figyelemmel kíséri a  társadalmi egyeztetésre bocsátott jogszabály-
tervezetek, valamint az  Országgyűléshez benyújtott, illetve tárgyalás alatt álló törvényjavaslatokat és az  azokhoz 
benyújtott módosító indítványokat.

	 (2)	 Ha a Hivatalnak korábban véleményezésre meg nem küldött jogszabálytervezet, törvényjavaslat a Hivatal feladat- és 
hatáskörét, jogállását és működését a Tpvt. 33. § (3) bekezdése szerint érinti, a Kormány álláspontjának szükség szerinti 
befolyásolása érdekében a  39.  §-ban foglaltak megfelelő alkalmazásával kell eljárni azzal, hogy a  véleményezési 
határidő tekintetében a Kormány álláspontja kialakítására rendelkezésre álló határidőhöz kell igazodni.

	 (3)	 Az olyan törvényjavaslatok országgyűlési szakaszban történő alakulásáról, amelyek koncepciójához vagy tervezetéhez 
a  Hivatal a  közigazgatási egyeztetés keretében részletes érdemi észrevételeket tett, az  Elnökhelyettesi Titkárság 
tájékoztatja az elnököt, valamint a tárgy szerint érintett szervezeti egységek vezetőjét.

30. Versenykultúra fejlesztése

44. §	 (1)	 A főtitkár a Versenykultúra-fejlesztési és Kommunikációs Csoport által az önálló szervezeti egységek véleményének 
kikérésével összeállított javaslata alapján minden év január 15-éig előkészíti és a Hivatalvezetői Értekezlet elé terjeszti 
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a  Hivatal következő évre szóló éves Versenykultúra-fejlesztési munkatervének (a továbbiakban: VK-munkaterv) 
a tervezetét.

	 (2)	 A VK-munkaterv tartalmazza
a)	 az adott évben tervezett versenykultúra-fejlesztési intézkedéseket, ezen belül külön

aa)	 a támogatásokat,
ab)	 egyéb intézkedéseket,

b)	 az egyes intézkedéssel elérni kívánt célt, az érintett célcsoportot,
c)	 az intézkedés tervezett ütemezését,
d)	 az intézkedés szakmai tartalmáért felelős szervezeti egységet.

	 (3)	 A VK-munkaterv támogatásokkal kapcsolatos részének tartalmaznia kell az adott évben tervezett támogatások tervét, 
és abban – támogatásonként – rögzíteni kell
a)	 a tervezett támogatás tárgyát,
b)	 a támogatásra a Hivatal költségvetésében rendelkezésre álló, illetve szükséges keretösszeget,
c)	 annak a szervezeti egységnek a megjelölését, amely a támogatás szakmai tartalmáért felel, és
d)	 a pályázatok elbírálásának javasolt szempontrendszerét és módszerét.

	 (4)	 A  VK-munkatervről – a  Hivatalvezetői Értekezlet általi megtárgyalása után – az  elnök legkésőbb az  adott év 
január 31-éig dönt.

	 (5)	 Az elfogadott VK-munkatervet az intraneten valamennyi munkatárs számára elérhető módon közzé kell tenni.
	 (6)	 A VK-munkaterv teljesítéséről a főtitkár félévente, az adott félévet követő 15 napon belül beszámol a Hivatalvezetői 

Értekezletnek.

31. Piacelemzések és ágazati vizsgálatok tervezése

45. §	 (1)	 Az általános elnökhelyettes – vizsgáló és támogató irodák javaslatai alapján, a Versenytanács elnöke véleményének 
kikérésével – minden év január 15-éig előkészíti és a Hivatalvezetői Értekezlet elé terjeszti a Hivatal következő évre 
szóló piacelemzési és ágazati vizsgálati munkaterv (a továbbiakban: piacfeltárási munkaterv) tervezetét.

	 (2)	 A  piacfeltárási munkaterv tartalmazza – féléves bontásban – az  adott évben tervezett piacelemzések és ágazati 
vizsgálatok tekintetében
a)	 azok tárgyát,
b)	 a piacelemzési javaslat, illetve az ágazati vizsgálati koncepció egyeztetésre bocsátásának tervezett időpontját,
c)	 azok becsült időigényét,
d)	 a javaslatot tevő megjelölését, a javaslat rövid indokait,
e)	 az annak lefolytatásáért felelős szervezeti egységet.

	 (3)	 A piacfeltárási munkatervről – a Hivatalvezetői Értekezlet általi megtárgyalása után – az elnök legkésőbb az adott év 
január 31-éig dönt.

	 (4)	 Az  elfogadott piacfeltárási munkatervet az  intraneten valamennyi munkatárs számára elérhető módon közzé kell 
tenni.

32. Információ iránti megkeresés nem hatósági ügyben

46. §	 (1)	 Az  ECN, az  ECA, az  ICN, az  OECD, valamint a  más tagállami versenyhatóságokkal kötött együttműködési 
megállapodások keretében érkező információ iránti – nemzetközi jogsegélynek nem minősülő – megkeresések 
(request for information, RFI; e § alkalmazásában a továbbiakban: megkeresés) megválaszolását a Nemzetközi Iroda 
végzi.

	 (2)	 Ha a  megkeresés megválaszolása az  aktuális munkateherre és a  rendelkezésre álló kapacitásokra tekintettel 
nehézségekbe ütközik, a megkeresés megválaszolásának szükségességéről az elnök dönt.

	 (3)	 Ha a megkeresés megválaszolásához más szervezeti egység bevonására van szükség, a Nemzetközi Iroda a releváns 
kérdések szükség szerinti megjelölésével és határidő tűzésével megkeresi az érintett szervezeti egységet.

	 (4)	 A  más szervezeti egység által elkészített részanyag fordítása, illetve a  felhasználás során történő megváltoztatása 
esetén, továbbá, ha a  megkeresés megválaszolásába több szervezeti egység került bevonásra, a  választervezetet 
a Nemzetközi Iroda állítja össze, és azt kiküldés előtt valamennyi érintett szervezeti egységnek visszamutatja.

	 (5)	 A  Hivatal részéről megkeresés kiküldését az  elnökhelyettesek és a  főtitkár kezdeményezhetik, a  megkeresésről 
az elnök dönt. A megkeresést a Nemzetközi Iroda – az érintett szervezeti egységek szükség szerinti bevonásával – 
készíti elő és intézi, és gondoskodik a beérkező válaszok érintettekkel való közléséről.
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33. Normatív utasítás

47. §	 (1)	 A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontja szerinti normatív utasítást az elnök, továbbá 
– az elnök előzetes elvi jóváhagyásával – az elnökhelyettesek vagy a főtitkár kezdeményezése nyomán a Jogi Iroda 
készíti elő az utasítás tárgya szerinti feladatkörrel rendelkező szervezeti egység szakmai-tartalmi javaslata alapján, 
vele egyeztetve.

	 (2)	 A  Versenytanács szervezeti és működési szabályzata esetében a  Versenytanács elnöke által előkészített javaslat 
alapján, az  elnök előzetes elvi jóváhagyása esetén a  Jogi Iroda készíti elő a  szabályzat jóváhagyására vonatkozó 
normatív utasítás tervezetét.

	 (3)	 A  Versenytanács szervezetét és működését is érintő normatív utasítás tervezetét a  Versenytanács elnökével is 
egyeztetni kell.

	 (4)	 Normatív utasítás kiadására és módosítására – annak szakmai tartalma meghatározásával – feladatkörében 
az állandó munkacsoport, valamint – a 24. § (7) bekezdésére is figyelemmel – elvégzendő feladatával, illetve céljával 
összefüggésben az  eseti munkacsoport is tehet javaslatot. Az  állandó munkacsoport feladatkörét, illetve az  eseti 
munkacsoport elvégzendő feladatát, célját érintő normatív utasítás tervezetét a munkacsoporttal is egyeztetni kell.

	 (5)	 A normatív utasítás tervezetét az aláírásra felterjesztést megelőzően a főtitkár véleményezi.
	 (6)	 A normatív utasítás szabályozási koncepcióját, továbbá – ha az elnök szükségesnek tartja – a (3)–(5) bekezdés szerinti 

véleményezett utasítástervezetet a Hivatalvezetői Értekezlet megtárgyalja.

48. §	 (1)	 Az elnök által aláírt normatív utasítást – az intraneten való közzététel, és erről a munkatársaknak szóló hirdetmény 
közzététele útján – haladéktalanul ki kell hirdetni. Az  utasítás kihirdetésének időpontját dokumentálni kell, azt 
a főtitkár a normatív utasítás egy eredeti példányára rávezetett záradékban igazolja.

	 (2)	 Az intraneten naprakészen hozzáférhetővé kell tenni a hatályos normatív utasításoknak az esetleges módosításokkal 
egységes szerkezetbe foglalt szövegét, továbbá valamennyi elfogadott és kihirdetett utasítás eredeti szövegét.

	 (3)	 Új munkatárs esetében a  főtitkár gondoskodik arról, hogy az  új munkatárs a  hatályos normatív utasításokat 
megismerje.

49. §	 (1)	 A normatív utasítások megjelölése – az alábbi sorrendben –
a)	 az „A Gazdasági Versenyhivatal elnökének” szöveget,
b)	 az utasítás sorszámát arab számmal – évenként újrakezdődő számsorrendben –, a „/”-jelet és az utasítás 48. § 

(1) bekezdése szerinti kihirdetésének évét arab számmal,
c)	 zárójelben az  utasítás 48.  § (1)  bekezdése szerinti kihirdetésének hónapját római számmal és napját arab 

számmal,
d)	 a „GVH” betűszót,
e)	 az „utasítása” szót és
f )	 az utasítás címét – úgy, hogy a cím utolsó szavához a „-ról”/„-ről” rag kapcsolódjon –
foglalja magában.

	 (2)	 A Hivatalos Értesítőben történt közzétételt követően az elnöki utasítások hivatkozása – az alábbi sorrendben –
a)	 az utasításnak az (1) bekezdés b)–d) pontja szerinti megjelölését,
b)	 szögletes zárójelben az utasításnak a Hivatalos Értesítő szerinti megjelölését,
c)	 az „utasítás” szót és
d)	 az utasítás címét – úgy, hogy a cím utolsó szavához a „-ról”/„-ről” rag kapcsolódjon –
foglalja magában.

50. §	 (1)	 A normatív utasításokról a Jogi Iroda nyilvántartást vezet, amely tartalmazza az utasítás
a)	 megjelölését,
b)	 Hivatalos Értesítő szerinti megjelölését,
c)	 hatálybalépésének időpontját,
d)	 a tárgyára vonatkozó jogszabályok megjelölését,
e)	 annak az utasításnak a megjelölését, amelyet módosít,
f )	 annak az utasításnak a megjelölését, amelyet hatályon kívül helyez,
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g)	 annak az utasításnak a megjelölését, amely módosítja,
h)	 annak az utasításnak a megjelölését, amely hatályon kívül helyezi, valamint
i)	 hatályon kívül helyezésének időpontját.

	 (2)	 Az (1) bekezdés szerinti nyilvántartást az intraneten naprakészen hozzáférhetővé kell tenni.

34. Vezetői intézkedés

51. §		  Jogszabályban és normatív utasításban nem szabályozott kérdésben az elnök, az elnökhelyettes, valamint a főtitkár 
által az irányítása alá tartozó szervezeti egységek feladatellátására és eljárására nézve nem egyedi jelleggel kiadott 
írásbeli utasításokat (a továbbiakban: vezetői intézkedés) az azt kiadó vezetőhöz kapcsolódóan a titkársági feladatokat 
ellátó szervezeti egység az intraneten az érintett szervezeti egységek számára naprakészen elérhetővé teszi, és azokról 
nyilvántartást vezet, amely tartalmazza
a)	 a vezetői intézkedést tartalmazó feljegyzés iktatószámát és kiadásának időpontját,
b)	 a vezetői intézkedés tárgyát,
c)	 a vezetői intézkedés alkalmazásának kezdő időpontját, valamint
d)	 a  vezetői intézkedés módosításáról vagy visszavonásáról rendelkező feljegyzés iktatószámát és kiadásának 

időpontját.

35. Útmutató

52. §	 (1)	 Az általános elnökhelyettes egyes jogszabályértelmezési kérdésekben a vizsgálók gyakorlatát irányító, egységesítő, 
a releváns eljárásjogi szabályokat és megfontolásokat összefoglaló segédletként útmutatót adhat ki.

	 (2)	 Az  útmutatót a  Jogi Iroda készíti elő, az  útmutató tervezetét egyeztetni kell vizsgáló irodákkal, az  Elnökhelyettesi 
Titkársággal és a Versenytanácsi Titkársággal.

	 (3)	 Az  útmutatókat az  Elnökhelyettesi Titkárság az  intraneten az  elnökhelyettes által irányított szervezeti egységek 
számára naprakészen elérhetővé teszi, és azokról nyilvántartást vezet, amely tartalmazza
a)	 az útmutatót tartalmazó feljegyzés iktatószámát és kiadásának időpontját,
b)	 az útmutató tárgyát,
c)	 az útmutató alkalmazásának kezdő időpontját, valamint
d)	 az útmutató módosításáról vagy visszavonásáról rendelkező feljegyzés iktatószámát és kiadásának időpontját.

36. Közlemény

53. §	 (1)	 A Tpvt. 36. § (6) bekezdése szerinti közlemény kiadásáról – az elnökhelyettesek kezdeményezésére – az elnök dönt, 
egyben kijelöli a közlemény előkészítéséért felelős szervezeti egységet, és dönt arról is, hogy a közlemény tervezetéről 
szükséges-e a (3) bekezdés szerinti nyilvános konzultációt tartani.

	 (2)	 A  közlemény tervezetét észrevételezésre meg kell küldeni a  versenytanácstagoknak, továbbá a  közlemény tárgya 
szerint feladatkörrel rendelkező szervezeti egységnek, valamint a Jogi Irodának, a Nemzetközi Irodának és a Vezető 
Közgazdász Irodájának.

	 (3)	 Ha az elnök úgy dönt, biztosítani kell, hogy a közlemény tervezetének a  (2) bekezdés szerinti észrevételek alapján 
felülvizsgált változatának tartalmára – a Hivatalvezetői Értekezlet általi megtárgyalás után – az elnök és a Versenytanács 
elnöke által történt előzetes jóváhagyást követően az  érdekeltek, így különösen a  vállalkozások, ügyvédek, civil 
szervezetek nyilvános konzultáció keretében írásban észrevételeket tehessenek. A  nyilvános konzultáció céljából 
a közlemény tervezetét legalább negyvenöt napig a honlapon közzé kell tenni.

	 (4)	 A nyilvános konzultáció lebonyolításáról – a Versenykultúra-fejlesztési és Kommunikációs Csoport közreműködésével – 
a közleményt előkészítő szervezeti egység gondoskodik.

	 (5)	 A beérkezett észrevételek alapján átdolgozott, és a (2) bekezdés szerint ismételten egyeztetett közleménytervezetet 
elfogadása előtt a Hivatalvezetői Értekezlet megtárgyalja.
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54. §	 (1)	 Az elnök és a Versenytanács elnöke által aláírt közleményt a honlapon, valamint az intraneten haladéktalanul közzé 
kell tenni A közzététel időpontját dokumentálni kell, és a közzétételről a munkatársakat külön hirdetmény útján is 
értesíteni kell.

	 (2)	 Ha a közlemény tervezetéről nyilvános konzultációra is sor került, a honlapon közzé kell tenni a beérkezett észrevételek 
és az azokkal kapcsolatos hivatali álláspont rövid összefoglalását is.

	 (3)	 közlemények eredeti, illetve a  az esetleges módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt szövegét a  honlapon és 
az intraneten naprakészen hozzáférhetővé kell tenni.

	 (4)	 A közlemény megjelölése – az alábbi sorrendben –
a)	 az „A Gazdasági Versenyhivatal elnökének és a Gazdasági Versenyhivatal Versenytanácsa elnökének” szöveget,
b)	 a közlemény sorszámát arab számmal – évenként újrakezdődő számsorrendben –, a „/”-jelet és a közlemény 

kiadásának évét arab számmal,
c)	 a „közleménye” szót és
d)	 a közlemény címét – úgy, hogy a cím utolsó szavához a „-ról”/„-ről” rag kapcsolódjon –
foglalja magában.

	 (5)	 A közleményekről a főtitkár nyilvántartást vezet, amely tartalmazza a közlemény
a)	 megjelölését,
b)	 közzétételének időpontját,
c)	 alkalmazásának kezdő időpontját,
d)	 annak a közleménynek a megjelölését, amelyet módosít,
e)	 annak a közleménynek a megjelölését, amelynek a helyébe lép, vagy amelynek alkalmazását megszünteti,
f )	 annak a közleménynek a megjelölését, amely módosítja,
g)	 annak a közleménynek a megjelölését, amely a helyébe lép, vagy amely az alkalmazásának megszüntetéséről 

rendelkezik, valamint
h)	 az alkalmazása megszűnésének időpontját.

37. Elvi jelentőségű döntések gyűjteménye

55. §	 (1)	 A Versenytanács jogalkalmazási gyakorlatának nyomon követése és átláthatóbbá tétele, egységességének biztosítása 
érdekében a  Versenytanács elnöke – a  versenytanácstagok javaslatai alapján és az  általános elnökhelyettes 
véleményének kikérésével – összeállítja és rendszeresen felülvizsgálja a  jogalkalmazási gyakorlat szempontjából 
elvi jelentőséggel bíró versenytanácsi döntések, illetve a  döntések elvi jelentőséggel bíró megállapításainak 
az alkalmazott jogszabályi rendelkezésekhez kapcsolódóan rendszerezett listáját (a továbbiakban: elvi jelentőségű 
döntések gyűjteménye).

	 (2)	 Az elvi jelentőségű döntések honlapon történő közzétételéről a Versenytanács elnöke gondoskodik.

38. Parlamenti beszámoló

56. §	 (1)	 A parlamenti beszámolót a kabinetfőnök készíti elő a tárgy szerint érintett szervezeti egységek részanyagai alapján.
	 (2)	 A szervezeti egységek a feladatkörükbe tartozó részanyagot a tárgyévet követő év február 15-éig készítik el és küldik 

meg a kabinetfőnök részére.
	 (3)	 A kabinetfőnök a részanyagok alapján a parlamenti beszámoló tervezetét a tárgyévet követő év március 31-éig készíti 

el, és azt észrevételezésre megküldi a részanyagokat készítő szervezeti egységeknek.
	 (4)	 Az  észrevételek figyelembevételével kialakított parlamenti beszámoló tervezetét a  Hivatalvezetői Értekezlet 

megtárgyalja.
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39. Eljárás az Országgyűlés feladatkörrel rendelkező bizottsága, illetve a Kormány és a miniszterek felkérésére 
készítendő tájékoztatások tekintetében

57. §	 (1)	 A Tpvt.
a)	 36.  § (2)  bekezdés c)  pontja szerinti, az  Országgyűlés feladatkörrel rendelkező bizottságának a  Hivatal 

tevékenységéről és a Tpvt. alkalmazása során szerzett tapasztalatai alapján a gazdasági verseny tisztasága és 
szabadsága érvényesüléséről történő beszámolásra való külön felkérése, valamint

b)	 36. § (5) bekezdése szerinti, a Kormánynak, illetve a minisztereknek a gazdasági versenyt érintően a Hivatal 
működése során szerzett tapasztalatokról és a  gazdasági versennyel kapcsolatos kérdésekről adandó 
tájékoztatásra vonatkozó felkérése

esetén a beszámolót, illetve a tájékoztatást előkészítő szervezeti egységet, valamint a beszámoló, illetve a tájékoztatás 
elkészítésének határidejét az elnök jelöli ki.

	 (2)	 A  kijelölt szervezeti egység a  tervezet előkészítésébe az  annak tárgya szerint feladatkörrel rendelkező további 
szervezeti egységeket bevonja.

	 (3)	 A beszámoló, illetve a tájékoztatás tervezetét a Hivatalvezetői Értekezlet megtárgyalja.

40. Eljárás a Tpvt. 79/B. § (1) bekezdése szerinti tudakozódás esetén

58. §	 (1)	 Információnak a  Tpvt. 79/A.  § (1), illetve (2)  bekezdése szerinti feltehető minősítése iránti tudakozódás kapcsán 
a Felderítő Iroda
a)	 írásbeli tudakozódás esetén írásban,
b)	 személyesen előadott tudakozódás esetén a tudakozódó előadása után szóban, vagy külön kérésre írásban 

a tudakozódó által megjelölt címre
állást foglal a tudakozódásban megjelölt információ jellegénél fogva általában feltehető minősítéséről, és tájékoztatást 
ad a Tpvt. 79/B. § (1) bekezdés második mondatában foglaltakról.

	 (2)	 A tájékoztatás csak a tudakozódásban megjelölt bizonyíték formájából, tartalmának jellegéből következő általános 
információt tartalmazhat, és nem utalhat arra, van-e a Hivatalnak tudomása az adott magatartásról.

41. A Hivatalon belüli kommunikáció rendje, szolgálati út

59. §	 (1)	 Ha normatív utasítás eltérően nem rendelkezik, a szervezeti egységek egymással és az elnökkel, az elnökhelyettesekkel, 
illetve a főtitkárral (e § alkalmazásában a továbbiakban: felső vezető) feljegyzés útján tartanak kapcsolatot.

	 (2)	 Ha normatív utasítás eltérően nem rendelkezik,
a)	 a szervezeti egység munkáját irányító felső vezetőtől eltérő felső vezetőnek címzett feljegyzést a szervezeti 

egység munkáját irányító felső vezető útján,
b)	 a szervezeti egység munkáját irányító felső vezetőtől eltérő felső vezető által irányított szervezeti egységnek 

címzett feljegyzést közvetlenül, az  érintett szervezeti egységek munkáját irányító felső vezetők egyidejű 
tájékoztatása mellett,

c)	 a szervezeti egység munkáját irányító felső vezető által irányított más szervezeti egységnek címzett feljegyzést 
pedig közvetlenül

kell előterjeszteni.
	 (3)	 Nem önálló szervezeti egység az  őt irányító önálló szervezeti egység vagy vezető útján tart kapcsolatot a  többi 

szervezeti egységgel.
	 (4)	 Ahol normatív utasítás a  Hivatalon belüli döntést említ, azt feljegyzés útján kell az  érintettel közölni. Jóváhagyás 

esetén aláírást és a jóváhagyás dátumát kell feltüntetni a kezdeményező feljegyzésen vagy az iraton.

42. Honlap

60. §	 (1)	 A  honlap szerkesztői feladatait a  főtitkár látja el azzal, hogy a  honlapon közzétett adat, dokumentum tartalmi 
helyességéért és naprakészségéért az  adott tartalom tekintetében feladatkörrel rendelkező szervezeti egység 
vezetője felel a külön normatív utasításban meghatározottak szerint.
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	 (2)	 A honlapon az adat, dokumentum közzétételekor meg kell jelölni a közzététel pontos időpontját és – ahol az releváns – 
azt is, hogy az adat, dokumentum mikori tényállapotnak felel meg. Ezekről az adatokról az Informatikai és Iratirányítási 
Iroda az adatok módosításának nyomon követhetőségét biztosító nyilvántartást vezet.

	 (3)	 Az  adatok, dokumentumok honlapon való közzétételéről, folyamatos hozzáférhetőségéről és szükség szerinti 
archiválásáról az Informatikai és Iratirányítási Iroda gondoskodik.

43. Intranet

61. §	 (1)	 Az intranet a hivatali belső tájékoztatást és a normatív utasítások kihirdetését szolgáló eszköz.
	 (2)	 Az  intranet szerkesztői feladatait a  főtitkár látja el azzal, hogy az  intraneten közzétett adat, dokumentum tartalmi 

helyességéért és naprakészségéért az  adott tartalom tekintetében feladatkörrel rendelkező szervezeti egység 
vezetője felel a külön normatív utasításban meghatározottak szerint.

	 (3)	 Az  adatok, dokumentumok intraneten való közzétételéről, folyamatos hozzáférhetőségéről és szükség szerinti 
archiválásáról az Informatikai és Iratirányítási Iroda gondoskodik.

44. Könyvtár

62. §		  A Hivatal könyvtára a  munkatársakon kívüli személyek számára is hozzáférhető helyben olvasásra, a  könyvtár 
állományából másolás, valamint a könyvtári katalógus használata céljából.

45. Ügyfélfogadási idő

63. §		  A Hivatalba érkező küldemények személyes átvételének, továbbá a panasz, egyéb nyilatkozat személyesen történő 
megtételének lehetőségét hétfőtől csütörtökig 8:30−16:00, pénteken 8:30−13:30 óra között kell biztosítani.

46. Kiadványok

64. §	 (1)	 A Hivatal Versenytükör címmel félévente megjelenő magyar nyelvű szakmai folyóiratot ad ki, amely hazai és külföldi 
versenypolitikai, versenyjogi témákat, így különösen új jogi szabályozásokat, hatósági és bírósági döntéseket, 
jelentősebb empirikus és elméleti közgazdasági eredményeket elemez és mutat be tudományos szinten, továbbá 
betekintést nyújt a legújabb versenyjogi szakirodalomba.

	 (2)	 A  Versenytükör szerkesztőbizottságának elnökét és – a  szerkesztőbizottság elnökének javaslatára – tagjait 
a Hivatalvezetői Értekezlet általi megtárgyalást követően az elnök jelöli ki, illetve kéri fel a Hivatalon belüli, illetve 
kívüli elismert versenyjoggal, illetve versenypolitikával, a verseny közgazdaságtanával foglalkozó szakemberek közül.

	 (3)	 A  szerkesztőbizottság feladata a  kiadvány szakmai színvonalának biztosítása, e  célból szerkesztési elveket határoz 
meg.

	 (4)	 A szerkesztési elveket, szerzőknek szóló útmutatót, valamint a Versenytükör lapszámait a honlapon közzé kell tenni.

47. Fordítások

65. §	 (1)	 A  Hivatal tevékenységével, nemzetközi kommunikációjával összefüggő alábbi dokumentumok idegen nyelvre 
fordítását megbízott fordítóval vagy fordítóirodával kell elvégeztetni:
a)	 a Hivatal tevékenységét érintő jogszabályok,
b)	 a közlemények,
c)	 a honlapon közzétett űrlapok és formanyomtatványok,
d)	 a parlamenti beszámoló, valamint
e)	 nagyobb terjedelmű tanulmányok.

	 (2)	 Az  (1)  bekezdésben nem említett, kisebb terjedelmű fordításokat a  Nemzetközi Iroda készíti el. A  fordítást más 
szervezeti egység az elnök útján kezdeményezheti.

	 (3)	 A releváns európai uniós eseményekről, ügyekről, jogalkotási hírekről a Nemzetközi Iroda magyar nyelvű összefoglalót 
készít, amelyet az intraneten közzé kell tenni.
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48. Korrupciómegelőzési intézkedési terv

66. §	 (1)	 A Hivatal működésével kapcsolatos integritási és korrupciós kockázatokat évente december 31-éig fel kell mérni és 
a felmérés alapján éves korrupciómegelőzési intézkedési tervet (e § alkalmazásában a továbbiakban: intézkedési terv) 
kell készíteni.

	 (2)	 Az  intézkedési tervet – a  Hivatalvezetői Értekezlet által történt megtárgyalást követően – az  elnök hagyja jóvá 
legkésőbb a tárgyév január 31-éig.

	 (3)	 A jóváhagyott intézkedési tervet az intraneten közzé kell tenni.
	 (4)	 Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtásában valamennyi szervezeti egység köteles közreműködni.
	 (5)	 Az  intézkedési terv végrehajtásáról és annak eredményeiről integritási jelentést kell készíteni, és azt a  tárgyévet 

követő január 15-éig a Hivatalvezetői Értekezlet elé terjeszteni.

49. Integritásfelelős

67. §	 (1)	 Az integritási és korrupciós kockázatok kezelésére a Hivatalban integritásfelelős működik.
	 (2)	 Az integritásfelelőst – a munkatársak közül – az elnök jelöli ki, a kijelölést az intraneten közzé kell tenni.
	 (3)	 Az integritásfelelős

a)	 képviseli a  Hivatalt a  kormányzati és egyéb állami szervek korrupciómegelőzéssel kapcsolatos szakmai 
munkacsoportjaiban,

b)	 koordinálja az éves integritásfelmérés összeállítását és az Állami Számvevőszéknek való megküldését,
c)	 ellátja a  Hivatal működésével összefüggő integritási és korrupciós kockázatok felmérésével és az  éves 

korrupciómegelőzési intézkedési tervvel, valamint az  integritási jelentéssel kapcsolatos, a  66.  §-ban 
meghatározott feladatokat,

d)	 nyomon követi az intézkedések eredményeit, felelős azoknak a Hivatalon belüli kommunikációjáért,
e)	 javaslatot tesz a  Hivatal hivatásetikai és korrupciómegelőzési témájú képzéseire, gondoskodik a  képzések 

megszervezéséről,
f )	 felkérés esetén tájékoztatást ad az elnök, az elnökhelyettesek, a főtitkár, az önálló szervezeti egységek vezetői, 

valamint az Etikai Bizottság részére a felmerült hivatásetikai kérdésekben,
g)	 ellátja a  Hivatal működésével összefüggő, büntető-, szabálysértési, kártérítési vagy fegyelmi felelősség 

megállapítására irányuló eljárásra okot adó cselekményre (a továbbiakban: súlyos szabálytalanság), integritási 
vagy korrupciós kockázatra vonatkozó bejelentésekkel, illetve beadványokkal kapcsolatos, a  68.  §-ban 
meghatározott feladatokat.

	 (4)	 Az integritásfelelős e tevékenységével összefüggő feladatainak ellátása során az elnök közvetlen irányítása alatt áll.
	 (5)	 Az integritásfelelős tevékenységét a zárszámadáshoz és költségvetési kérdésekhez kapcsolódó feladatok tekintetében 

a Költségvetési Iroda vezetője segíti.

50. Eljárás a Hivatal működésével összefüggő súlyos szabálytalanságra, integritási vagy korrupciós 
kockázatra vonatkozó bejelentés, illetve beadvány esetén

68. §	 (1)	 Az  integritásfelelősnél bármely munkatárs bejelentést tehet a  Hivatal működésével összefüggő súlyos 
szabálytalanságra, integritási vagy korrupciós kockázatra vonatkozóan (a továbbiakban: integritássérelmi bejelentés).

	 (2)	 Az integritássérelmi bejelentést az integritas@gvh.hu elektronikus levelezési címen lehet megtenni. Az e levelezési 
címhez rendelt külön postafiókhoz csak az  integritásfelelős, valamint – a  postafiók karbantartásához feltétlenül 
szükséges mértékig – az Informatikai és Iratirányítási Iroda erre kijelölt munkatársa férhet hozzá. Az integritásfelelős 
a postafiók tartalmát folyamatosan ellenőrzi.

	 (3)	 Az  integritássérelmi bejelentésnek tartalmaznia kell a  vélelmezett vagy észlelt, szabálytalanság, integritási vagy 
korrupciós kockázatot jelentő helyzet leírását, észlelésének időpontját, valamint a  magatartással érintett személy 
nevét.

	 (4)	 Az integritássérelmi bejelentést tevő kérheti, hogy ne fedjék fel személyét, illetve azt a tényt, hogy bejelentést tett. 
A szabálytalanságra, integritási vagy korrupciós kockázatra jóhiszeműen, a jogszabályi rendelkezésekkel összhangban 
integritássérelmi bejelentést tevő munkatársat a bejelentés megtétele miatt semmiféle hátrány nem érheti.
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69. §	 (1)	 A  beérkezett integritássérelmi bejelentés alapján az  integritásfelelős – adott esetben a  bejelentés vizsgálatát 
követően – harminc napon belül dönt arról, hogy az alapján kezdeményezi-e a szabálytalanság jellegének megfelelő 
eljárás lefolytatását vagy egyéb, a  szabálytalanság előfordulása kockázatának csökkentése érdekében szükséges, 
megfelelő intézkedések megtételét, vagy arra szabálytalanság, integritási vagy korrupciós kockázat nyilvánvaló 
hiánya miatt nincs szükség.

	 (2)	 Az  integritásfelelős a  bejelentés vizsgálata körében a  munkatársakat meghallgathatja, tőlük írásbeli nyilatkozatot 
kérhet, ellenőrizheti az  elektronikus beléptetőrendszer és a  vagyonvédelmi célból működtetett kamerarendszer 
adatait, valamint a  bejelentés szempontjából releváns iratokat megvizsgálhatja. A  munkatársak kötelesek 
az integritásfelelőssel együttműködni.

	 (3)	 Az integritásfelelős a bejelentés kivizsgálását megszünteti, ha az érintett munkatárs
a)	 foglalkoztatási jogviszonya a vizsgálat tartama alatt megszűnt,
b)	 ellen ugyanazon magatartás miatt büntető-, szabálysértési fegyelmi eljárás indult vagy per van folyamatban,
c)	 a terhére rótt szabálytalanságot nyilvánvalóan nem követte el, vagy annak elkövetése nem bizonyítható.

	 (4)	 Az  integritásfelelős a  bejelentés alapján indított vizsgálatot annak megindításától számított harminc napon belül 
lefolytatja, és annak lezárásaként intézkedési javaslatot tesz az elnök részére.

	 (5)	 Az integritásfelelős a megbízatása során tudomására jutott személyes adatokat és egyéb bizalmas adatokat köteles 
– a megbízatása megszűnése után is – megőrizni, azokat a megbízatásával összefüggő feladat ellátása körén kívül 
nem használhatja fel, és köteles gondoskodni arról, hogy illetéktelen személy ilyen adatokat ne ismerhessen meg. 
E rendelkezést megfelelően alkalmazni kell az integritásfelelős tevékenységével összefüggő feladatai ellátása során 
az ilyen személyes adatokat vagy egyébként bizalmas adatokat megismerő egyéb munkatársra is.

70. §	 (1)	 Az integritásfelelős az érintett munkatársat és a bejelentést tevő személyt haladéktalanul tájékoztatja a bejelentés 
kivizsgálásának eredményéről, ennek keretében
a)	 az általa kezdeményezett eljárásról vagy egyéb intézkedésről, illetve
b)	 eljárás vagy intézkedés kezdeményezésének mellőzéséről, és annak indokáról, valamint
c)	 a bejelentés nyomán tett esetleges munkáltatói intézkedésről.

	 (2)	 A integritássérelmi bejelentésekről az integritásfelelős nyilvántartást vezet, amely tartalmazza
a)	 a bejelentéssel érintett magatartás leírását,
b)	 a bejelentés beérkezésének időpontját,

ba)	 az (1) bekezdésben maghatározott információkat.
	 (3)	 A (2) bekezdés szerinti nyilvántartást évente, a 66. § (5) bekezdése szerinti jelentéssel egyidejűleg a Hivatalvezetői 

Értekezlet elé kell terjeszteni.

71. §		  A Hivatal, illetve a  hivatali munkatársak tevékenységével kapcsolatban tett, a  panaszokról és a  közérdekű 
bejelentésekről szóló 2013. évi CLXV. törvény szerinti beadvánnyal összefüggő eljárásra a 69. § és 70. § rendelkezéseit 
kell megfelelően alkalmazni.

III. Fejezet
A Hivatal munkatársainak foglalkoztatási jogviszonyával összefüggő alapvető szabályok

51. Munkaköri rend, vizsgálói munkakörök

72. §		  A Hivatal munkaköri rendjét és létszámkeretét, valamint a vizsgálói munkaköröket az 5. melléklet tartalmazza.

73. §	 (1)	 A  Hivatalnál közszolgálati tisztviselőnek a  6.  mellékletben szereplő munkakörbe az  nevezhető ki, aki rendelkezik 
a 6. mellékletben a munkakörre meghatározott képesítések valamelyikével, és megfelel az ott meghatározott egyéb 
követelményeknek.

	 (2)	 Kivételesen indokolt esetben – a  jogszabályban meghatározott követelmények sérelme nélkül – a  munkakör 
betöltéséhez előírt feltétel hiányában is kinevezhető az, aki vállalja, hogy a  képesítés megszerzésére irányuló 
tanulmányait legkésőbb a  közszolgálati jogviszony létesítésére vonatkozó kinevezéstől számított két éven belül 
befejezi. Ebben az esetben a kinevezés csak határozott időre, a képesítés megszerzésére előírt határidő végéig szólhat, 
a kinevezés határozatlan időre történő módosítására a képesítési előírások megszerzése hiányában nem kerülhet sor.
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	 (3)	 A Tpvt. 43. § (1) és (2) bekezdése szerinti szakirányú felsőfokú végzettségnek tekinthető képesítések, végzettségek 
körét a 6. melléklet határozza meg.

74. §		  A vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkaköröket, valamint – a nemzetbiztonsági szolgálatokról szóló 
1995. évi CXXV. törvény 74. § i) pont in) és io) alpontja alapján – nemzetbiztonsági ellenőrzés alá eső jogviszonyokat 
a 7. melléklet tartalmazza.

52. A munkáltatói jogok gyakorlásának rendje

75. §	 (1)	 A (2) bekezdésben, valamint a közszolgálati szabályzatban meghatározott kivétellel átruházott hatáskörben
a)	 a Versenytanács elnöke gyakorolja a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (a továbbiakban: 

Kttv.) 6.  § 1.  pontjában meghatározott alapvető munkáltatói jogokon kívüli egyéb munkáltatói jogokat 
(a továbbiakban: egyéb munkáltatói jog) az irányítása alá tartozó szervezeti egységek vezetői és munkatársai 
tekintetében;

b)	 az  általános elnökhelyettes gyakorolja az  egyéb munkáltatói jogokat az  irányítása alá tartozó szervezeti 
egységek vezetői és munkatársai tekintetében;

c)	 a  főtitkár gyakorolja az  egyéb munkáltatói jogokat az  irányítása alá tartozó szervezeti egységek vezetői és 
munkatársai tekintetében.

	 (2)	 Átruházott hatáskörben a főtitkár gyakorolja – jogszabály eltérő rendelkezése hiányában – a vagyonnyilatkozat-tételi 
kötelezettség teljesítésére való felszólítására, a vagyonnyilatkozatok megőrzésére és nyilvántartására, a jogviszonnyal 
összefüggő igazolások és a közforgalmú személyszállítási utazási kedvezményekről szóló kormányrendelet szerinti 
utazási utalvány kiadására, valamint a cafetéria-juttatás iránti igénybejelentésére vonatkozó, illetve az egyes cafetéria-
juttatási elemek igénybevételéhez kapcsolódó nyilatkozatok befogadására vonatkozó munkáltatói jogokat a Hivatal 
valamennyi munkatársa tekintetében.

	 (3)	 Az általános elnökhelyettes
a)	 javaslatot tesz az elnöknek az irányítása alá tartozó szervezeti egységek vezetőinek kinevezésére,
b)	 javaslatot tehet az  elnöknek az  irányítása alá tartozó szervezeti egységek közötti feladat-átcsoportosításra, 

átirányításra, valamint egyetértése esetén továbbítja az elnöknek az irányítása alá tartozó szervezeti egységek 
vezetőinek ez irányú kezdeményezését.

	 (4)	 A Versenytanács elnöke javaslatot tesz az elnöknek a Versenytanács tagjainak kinevezésére vonatkozó indítványra, 
valamint az irányítása alá tartozó szervezeti egységek vezetőinek kinevezésére.

	 (5)	 A főtitkár javaslatot tesz az elnöknek az irányítása alá tartozó szervezeti egységek vezetőinek kinevezésére.

53. Szolgálati igazolvány

76. §	 (1)	 A  főtitkár a  közszolgálati jogviszonyban, illetve munkaviszonyban foglalkoztatott munkatársak, továbbá  
– a pályakezdő fiatalok, az ötven év feletti munkanélküliek, valamint a gyermek gondozását, illetve a családtag ápolását 
követően munkát keresők foglalkoztatásának elősegítéséről, továbbá az ösztöndíjas foglalkoztatásról szóló 2004. évi 
CXXIII. törvény szerinti – ösztöndíjas foglalkoztatottak számára hivatalból a  8.  mellékletben meghatározott minta 
szerinti arcképes szolgálati igazolványt állít ki, amely egyben az elektronikus beléptető- és munkaidő-nyilvántartó 
rendszer használatához belépőkártyaként is szolgál.

	 (2)	 A Hivatal munkatársai hivatalos minőségüket külső szervek, személyek előtt a szolgálati igazolványukkal igazolják.
	 (3)	 A  szolgálati igazolvány tartalmazza a  munkatárs nevét, munkakörét – ösztöndíjas foglalkoztatott esetében ezt 

a tényt –, valamint igazolványképét.
	 (4)	 A szolgálati igazolványokat folyamatosan növekvő sorszámmal kell ellátni.
	 (5)	 A szolgálati igazolványokról a Humánerőforrás Iroda nyilvántartást vezet, amely tartalmazza a szolgálati igazolvány

a)	 sorszámát,
b)	 birtokosának nevét,
c)	 kiállításának időpontját, valamint
d)	 érvénytelenítésének, illetve visszaszolgáltatásának időpontját.

	 (6)	 A szolgálati igazolvány birtokosa köteles a megsérült, használhatatlanná vált igazolványt a Humánerőforrás Irodán 
leadni. Az Informatikai és Iratirányítási Iroda a megsérült, használhatatlanná vált szolgálati igazolványt érvényteleníti.
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	 (7)	 Ha a  szolgálati igazolvány elveszett vagy megsemmisült, annak birtokosa köteles ezt a  Humánerőforrás Irodán 
haladéktalanul bejelenteni. Az  Informatikai és Iratirányítási Iroda az  elveszett vagy megsemmisült szolgálati 
igazolványt a Humánerőforrás Iroda jelzése alapján érvényteleníti. A munkatárs, ha a szolgálati igazolvány elveszése 
vagy megsemmisülése neki felróható, köteles az  elveszett vagy megsemmisült szolgálati igazolvány helyett 
előállítandó szolgálati igazolvány előállítási költségét a Hivatalnak megtéríteni.

	 (8)	 Ha a  szolgálati igazolvány birtokosának közszolgálati jogviszonya megszűnik, köteles a  szolgálati igazolványt 
a Humánerőforrás Irodának visszaszolgáltatni. Ennek elmaradása esetén az Informatikai és Iratirányítási Iroda a vissza 
nem szolgáltatott szolgálati igazolványt a Humánerőforrás Iroda jelzése alapján érvényteleníti.

54. A munkaidő-ráfordítás nyilvántartása

77. §	 (1)	 A  vizsgáló irodák, a  Nemzetközi Iroda, a Vezető Közgazdász Irodája, valamint a Versenytanácsi Titkárság vizsgálói, 
továbbá a  Versenytanács tagja – a  munkaidő-ráfordítás nyomon követése, mindenekelőtt a  versenyfelügyeleti 
eljárásokra, illetve a  bejelentéssel és panasszal összefüggő eljárásokra, valamint az  egyéb tevékenységre fordított 
időfelhasználás elemzése céljából – köteles az  erre a  célra szolgáló, külön normatív utasításban meghatározott 
számítógépes programban rendszeresen nyilvántartani, hogy a  munkavégzés során mely időszakokban milyen 
típusú tevékenységet folytatott.

	 (2)	 Az  Informatikai és Iratirányítási Iroda az  elnök, az  elnökhelyettesek és a  főtitkár, valamint a  munkaidő-ráfordítás 
nyilvántartására kötelezett szervezeti egységek vezetői részére havi rendszerességgel összesített adatot szolgáltat 
az  egyes szervezeti egységek előző havi tevékenységén belül az  egyes tevékenységtípusok arányáról és az  adott 
tevékenységtípusra fordított munkaidő mennyiségéről.

IV. Fejezet
Záró rendelkezések

55. Hatálybalépés

78. §	 (1)	 Ez az utasítás – a (2) bekezdésben meghatározott kivétellel – 2014. november 1-jén lép hatályba.
	 (2)	 A 84. § és a 9. melléklet 2015. január 1-jén lép hatályba.

56. A Versenytanács szervezeti és működési szabályzata

79. §		  A normatív utasításban nem szabályozott kérdésekben a  Versenytanács elnökének és tagjainak, valamint 
a Versenytanács elnökének irányítása alá tartozó szervezeti egységek sajátos, a Versenytanács közigazgatási hatósági 
tevékenységével összefüggő feladatait és eljárását illetően a  Versenytanács szervezeti és működési szabályzata 
további szabályokat állapíthat meg.

57. A Hivatal működését szabályozó további normatív utasítások

80. §		  Külön normatív utasítás szabályozza a következő tárgyköröket:
1. a Versenytanács szervezeti és működési szabályzatát,
2. a Hivatal eljárásai során alkalmazandó belső ügyintézési rendet,
3. a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. törvényben, valamint 
a  közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben 
meghatározott követelmények teljesítésének részletes szabályait tartalmazó egyedi iratkezelési szabályzatot és 
az irattári tervet,
4. a  Kttv.-ben és a  Tpvt.-ben a  közszolgálati szabályzatra utalt kérdéseket, valamint a  hivatali szerv vezetőjének 
általános munkáltatói szabályozási hatáskörbe tartozó kérdéseket,
5. az  egyéni teljesítménykövetelmények meghatározásának és a  munkatársak egyéni teljesítményértékelésének, 
illetve minősítésének rendjét,
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6. a cafetéria-rendszerre és a munkatársak egyéb juttatásaira vonatkozó részletszabályokat,
7. a honlap, valamint az intranet működtetésének és karbantartásának szabályait,
8. a  honlapon, valamint az  intraneten közzéteendő adatok, dokumentumok felsorolását, az  adat, dokumentum 
tartalmi szempontból megfelelő összeállításáért és frissítéséért felelős szervezeti egység meghatározását, valamint 
az adat, dokumentum frissítésére és megőrzésére vonatkozó szabályokat,
9. az  állami és önkormányzati szervek elektronikus információbiztonságáról szóló 2013. évi L. törvény szerinti 
informatikai biztonsági szabályzatot,
10. a Hivatal eljárásainak számítógépes nyilvántartását,
11. a munkaidő-ráfordítást nyilvántartó program részletes szabályait,
12. az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: 
Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapján a közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítésének rendjét,
13. az Infotv. 35. § (3) bekezdése alapján a közérdekű adatok elektronikus közzétételének rendjét,
14. a Nemzeti Biztonsági Felügyelet működésének, valamint a minősített adat kezelésének rendjéről szóló 90/2010. 
(III. 26.) Korm. rendelet 58. § (1) bekezdése szerinti, a minősített adat védelmét szolgáló biztonsági szabályzatot,
15. az Infotv. 24. § (3) bekezdése szerinti belső adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatot,
16. a  Kttv. 177.  § (4)  bekezdése alapján a  közszolgálati alapnyilvántartásban kezelt iratok, adatok kezelésének 
adatvédelmi, adatbiztonsági szabályait, így különösen a kormánytisztviselő saját adataival történő rendelkezési joga 
biztosításának, a  harmadik személy részére történő adattovábbításnak, a  betekintési jog gyakorlásának, valamint 
az adatkezelésben részt vevő kormánytisztviselő felelősségének és az adatokhoz történő hozzáférése terjedelmének 
szabályait (közszolgálati adatvédelmi szabályzat),
17. a számviteli politikát, a számlarendet és a számlatükröt,
18. kötelezettségvállalási, ellenjegyzési, érvényesítési és utalványozási rendet,
19. a beszerzések lebonyolításával kapcsolatos eljárásrendet,
20. a belföldi kiküldetések elrendelésével és lebonyolításával, elszámolásával kapcsolatos kérdéseket,
21. a külföldi kiküldetések elrendelésével és lebonyolításával, elszámolásával kapcsolatos kérdéseket,
22. az  ikerintézményi projektben való közreműködéssel és a  szakértőként való ideiglenes külföldi kiküldetéssel 
kapcsolatos kérdéseket,
23. az anyag- és eszközgazdálkodás számviteli politikában nem szabályozott kérdéseit,
24. az igazgatási szolgáltatási díjból származó, valamint a perköltség-bevételek felhasználásának rendjét,
25. a reprezentációs kiadások felosztását, azok teljesítésének és elszámolásának szabályait,
26. a gépjárművek igénybevételének és használatának rendjét,
27. a kijelölt várakozóhelyek használatának rendjét,
28. a helyiségek és berendezések használatát,
29. a vezetékes telefonok és a mobileszközök használatát,
30. a  Hivatal eljárásaival összefüggésben keletkező követelések és az  ezekkel kapcsolatban felmerülő fizetési 
kötelezettségek nyilvántartásának, teljesítésének, illetve végrehajtásának rendjét,
31. a  versenykultúra és a  tudatos fogyasztói döntéshozatal kultúrájának fejlesztésére irányuló tevékenységek 
támogatását és az ezzel összefüggő pályázatokra vonatkozó eljárásrendet,
32. a tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról szóló 1996. évi XXXI. törvény 19. § (1) bekezdése 
szerinti, a tűzvédelmi szabályzat készítéséről szóló 30/1996. (XII. 6.) BM rendeletnek megfelelő tűzvédelmi szabályzatot,
33. a Hivatal épületében dohányzóhely kijelölését, valamint a dohányzóhely és a dohányzási korlátozással érintett 
helyek megjelölésére vonatkozó szabályokat,
34. a munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény 2. § (3) bekezdése alapján az egészséget nem veszélyeztető és 
biztonságos munkavégzés követelményei megvalósításának módját,
35. a Kttv. 231. § (1) bekezdése alapján a hivatásetikai alapelvek részletes tartalmát, valamint az etikai eljárás szabályait,
36. a sajtóval való kapcsolattartás rendjét,
37. az internethasználat rendjét és az azt érintő korlátozásokat,
38. a könyvtár működtetésének és használatának szabályait,
39. a vállalkozások összefonódásának engedélyezése iránti kérelem benyújtásához alkalmazandó űrlapot és az ahhoz 
kapcsolódó kitöltési útmutatót, valamint
40. a bejelentés benyújtásához alkalmazandó űrlapokat és az azokhoz kapcsolódó kitöltési útmutatót.
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58. Átmeneti rendelkezések

81. §	 (1)	 Az ezen utasítás hatálybalépésekor hatályban lévő normatív utasításokat a jelen utasítással való teljes összhangjuk 
biztosítása érdekében 2014. december 31-éig felül kell vizsgálni, és – legkésőbb 2015. március 31-ei hatálybalépéssel – 
gondoskodni kell azok szükséges módosításáról.

	 (2)	 Ha az ezen utasítás és az (1) bekezdés szerinti felülvizsgálandó, még nem felülvizsgált normatív utasítás egymástól 
eltér, a jelen utasítást kell alkalmazni, kivéve, ha a jelen utasítás alkalmazása a kötelezett számára hátrányosabb lenne, 
mint ami az eltérő normatív utasítás alkalmazásából következne.

	 (3)	 Az önálló szervezeti egységek ügyrendjeinek a jelen utasítással összhangban történő felülvizsgálatát 2014. december 
31-éig kell elvégezni és jóváhagyásra előterjeszteni.

	 (4)	 Az  ÁROP-1-2. 18/A-2013-2013-0002. azonosító számú projekt keretében elkészült folyamatmodellekkel leírt 
munkafolyamatokat a 27. § (2) bekezdése szerinti munkafolyamatnak kell tekinteni, és a projekt keretében elkészült 
folyamatmodellek mint alapmodellek felülvizsgálatát, egyben a  folyamatleírási módszertannak való megfelelés 
biztosítását legkésőbb 2014. január 31-éig kell elvégezni.

	 (5)	 A főtitkár a 27. § (5) bekezdés a) pontja szerinti folyamatleírási módszertant, és a b) pontja szerinti folyamatmodell-
nyilvántartást legkésőbb 2014. december 15-éig közzéteszi az intraneten.

	 (6)	 A  főtitkár a  Hivatal belső kontrollrendszerének továbbfejlesztése és a  zárt menedzsment ciklusú irányítási 
rendszer létrehozásához még szükséges elemek rendszerszintű megteremtése céljából – a  szervezetfejlesztési 
és minőségirányítási munkacsoport bevonásával – az  ÁROP-1-2. 18/A-2013-2013-0002. azonosító számú projekt 
eredményei a Hivatal belső kontrollrendszerének fejlesztésére vonatkozó „GVH KONTROLLING metodikai keretrendszer 
és kézikönyv” című módszertani segédanyag alapján legkésőbb 2015. március 31-éig gondoskodik a Hivatal belső 
kontrollrendszerének teljeskörű felülvizsgálatáról és – legkésőbb 2015. július 1-jei hatálybalépéssel – javaslatot tesz 
a jelen utasítás, valamint az egyéb érintett utasítások szükséges módosítására.

82. §	 (1)	 Az ezen utasítás hatálybalépésével szükségessé váló munkáltatói intézkedéseket az ezen utasítás hatálybalépésétől 
számított harminc napon belül kell meghozni.

	 (2)	 Ezen utasítás hatálybalépését követő harminc napon belül kell vagyonnyilatkozatot tennie annak a  közszolgálati 
tisztviselőnek,
a)	 aki ezen utasítás hatálybalépésével válik vagyonnyilatkozat-tételre kötelezetté, továbbá
b)	 akinek az  ezen utasítás hatálybalépését követően az  azt megelőzően hatályos szabályokban előírtnál 

gyakrabban kell vagyonnyilatkozatot tennie, kivéve, ha korábban tett vagyonnyilatkozata óta még nem telt el 
az ezen utasításban előírt időtartam.

	 (3)	 A 73. § (1) bekezdésének hatálybalépésekor közszolgálati jogviszonyban álló közszolgálati tisztviselőt a munkaköre 
megváltozásáig – az (1) bekezdés szerinti intézkedést ide nem értve – képesítettnek kell tekinteni.

	 (4)	 A 76. § szerinti szolgálati igazolvány kézhezvételét követően haladéktalanul, de legkésőbb három munkanapon belül 
a munkatárs köteles a birtokában lévő korábbi szolgálati igazolványát, valamint belépőkártyáját a Humánerőforrás 
Irodának visszaszolgáltatni.

59. Módosuló rendelkezések

83. §	 (1)	 A  Gazdasági Versenyhivatal közszolgálati szabályzatáról szóló 15/Eln./2012. [16/2012. (XII. 7.) GVH] utasítás 
(a továbbiakban: közszolgálati szabályzat)
a)	 23. § (2) bekezdésében a „beléptetőkártyáját” szövegrész helyébe a „belépőkártyáját” szöveg,
b)	 29.  § (1)  bekezdésében a  „főtitkár javaslata alapján” szövegrész helyébe a  „főtitkár javaslata alapján, 

a Hivatalvezetői Értekezlet által történt megtárgyalást követően” szöveg
lép.

	 (2)	 A Gazdasági Versenyhivatalban az egyéni teljesítménykövetelmények meghatározásának és a munkatársak egyéni 
teljesítményértékelésének, illetve minősítésének rendjéről szóló 12/Eln./2013. [12/2013. (XII. 31.) GVH] utasítás 
az 1. alcím alatt a következő 1/A. §-sal egészül ki:
„1/A. § (1) A munkatárs próbaidő alatti munkateljesítményéről – teljesítményértékelés helyett – szakmai értékelést 
kell készíteni. A szakmai értékelés célja az értékelt szakmai alkalmasságának megállapítása.
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(2) A szakmai értékeléshez szükséges értékelőlapot a Humánerőforrás Iroda juttatja el a szervezeti egység vezetője 
részére. A szakmai értékelést legkésőbb a próbaidő lejártát öt munkanappal megelőzően kell elkészíteni, és aláírását 
követően haladéktalanul megküldeni a Humánerőforrás Irodának.
(3) Kevéssé alkalmas vagy alkalmatlan értékelés esetén a  Humánerőforrás Iroda haladéktalanul gondoskodik 
a szükséges munkáltatói intézkedések előkészítéséről.”

84. §	 (1)	 A 8. § (1) bekezdés e) pontjának helyébe a következő szöveg lép:
„e) ellátja a versenykultúra fejlesztésével összefüggő feladatokat.”

	 (2)	 A  17.  § c)  pontjában az „a ROK” szövegrész helyébe az „az OECD-GVH Budapesti Versenyügyi Regionális Oktatási 
Központ (a továbbiakban: ROK)” szöveg lép.

	 (3)	 A 4., 5. és a 7. melléklet a 9. melléklet szerint módosul.

60. Hatályon kívül helyezés

85. §		  Hatályát veszti
a)	 a Gazdasági Versenyhivatal Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 5/Eln./2010. évi belső utasítás,
b)	 a Gazdasági Versenyhivatal beszerzései lebonyolításával kapcsolatos eljárásrendről szóló 8/Eln./2012. [9/2012. 

(IV. 25.) GVH] utasítás 6. § (5) bekezdése és 11. § (4) bekezdése,
c)	 a közszolgálati szabályzat 12/A. §-a, 15. §-a és az azt megelőző alcím, 28. §-át megelőző alcím, 28–28/D. §-a, 

58.  §-át megelőző alcím, 58.  § (1)  bekezdése, 59.  §-át megelőző alcím, 60.  §-át megelőző alcím, 61.  §-át 
megelőző alcím, valamint 2. melléklete,

d)	 a  munkaidő-ráfordítást nyilvántartó programról szóló 17/Eln./2012. [18/2012. (XII. 7.) GVH] utasítás 1.  § 
(1) bekezdése és 4. §-a, továbbá

e)	 az egyes utasítások módosításáról, illetve hatályon kívül helyezéséről szóló 5./Eln./2013. [5/2013. (IV. 24.) GVH] 
utasítás.

		  Dr. Juhász Miklós s. k.,
		  elnök
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1. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasításhoz

A Gazdasági Versenyhivatal alaptevékenységeit szabályozó jogszabályi rendelkezések

A) 

alaptevékenység

B) 

jogszabályi rendelkezés, uniós jogi aktus

1. piacelemzést és ágazati vizsgálatot végez Tpvt. VIII. Fejezet

2. versenyfelügyeleti eljárást folytat a hatáskörébe 
tartozó jogsértés – ideértve a törvényi tilalom 
ellenére végrehajtott összefonódást is – észlelése 
esetén

Tpvt.
2005. évi CLXIV. törvény a kereskedelemről
2006. évi XCVIII. törvény a biztonságos és gazdaságos 
gyógyszer- és gyógyászatisegédeszköz-ellátás, 
valamint a gyógyszerforgalmazás általános 
szabályairól, 18/A. § (1) bek.
2008. évi XLVI. törvény az élelmiszerláncról és hatósági 
felügyeletéről, 25. § (3) bek.
2008. évi XLVII. törvény a fogyasztókkal szembeni 
tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmáról
2012. évi CXXVIII. törvény a szakmaközi szervezetekről 
és az agrárpiaci szabályozás egyes kérdéseiről, 18/A. §
86/1999. (VI. 11.) Korm. rendelet a technológia-
átadási megállapodások egyes csoportjainak a 
versenykorlátozás tilalma alól történő mentesítéséről
202/2011. (X. 7.) Korm. rendelet a szakosítási 
megállapodások egyes csoportjainak a 
versenykorlátozás tilalma alóli mentesítéséről
203/2011. (X. 7.) Korm. rendelet a biztosítási 
megállapodások egyes csoportjainak a 
versenykorlátozás tilalma alóli mentesítéséről
204/2011. (X. 7.) Korm. rendelet a gépjármű utópiacra 
vonatkozó megállapodások egyes csoportjainak a 
versenykorlátozás tilalma alóli mentesítéséről
205/2011. (X. 7.) Korm. rendelet a vertikális 
megállapodások egyes csoportjainak a 
versenykorlátozás tilalma alóli mentesítéséről
206/2011. (X. 7.) Korm. rendelet a kutatási és 
fejlesztési megállapodások egyes csoportjainak a 
versenykorlátozás tilalma alóli mentesítéséről

3. dönt a vállalkozások közötti engedélyköteles 
összefonódásról

Tpvt. 24. §, 25. §, 67. § (2) bek., 76. § (1) bek. a) és b)

4. ellátja az Európai Unió jogában a tagállami 
versenyhatóságok számára előírt feladatokat

a Tanács 1/2003/EK rendelete (2002. december 16.)  
a Szerződés 81. és 82. cikkében meghatározott 
versenyszabályok végrehajtásáról
a Tanács 139/2004/EK rendelete (2004. január 20.)  
a vállalkozások közötti összefonódások ellenőrzéséről
az Európai Bizottság közleménye a versenyhatóságok 
hálózatán belüli együttműködésről (2004/C 101/03)

5. véleményezi a feladat- és hatáskörét érintő, 
továbbá a versenyt korlátozó vagy a verseny 
feltételeit befolyásoló, valamint az árakra 
vagy az értékesítési feltételekre vonatkozó 
előírásokat tartalmazó szabályozási koncepciókat, 
jogszabálytervezeteket

Tpvt. 33. § (3) bek.
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A) 

alaptevékenység

B) 

jogszabályi rendelkezés, uniós jogi aktus

6. a működése során észlelt, a verseny szabadságát 
sértő hatósági döntés módosítására vagy 
visszavonására szólíthatja fel az érintett 
hatóságot, és ha az a felszólításnak nem tesz 
eleget, keresettel a verseny szabadságát sértő 
döntés bírósági felülvizsgálatát kérheti

Tpvt. 85. §

7. pert indíthat a fogyasztók polgári jogi igényeinek 
érvényesítése iránt, ha a vállalkozásnak a 
hatáskörébe tartozó jogsértő magatartása a 
fogyasztók széles, a jogsértés körülményei alapján 
meghatározható körét érinti

Tpvt. 92. §

8. közérdekű keresetet indíthat a fogyasztó és 
a vállalkozás közötti szerződés részévé váló 
tisztességtelen általános szerződési feltétel 
érvénytelenségének, illetve a fogyasztókkal 
történő szerződéskötés céljából meghatározott 
és nyilvánosan megismerhetővé tett általános 
szerződési feltétel tisztességtelenségének 
megállapítása iránt

2013. évi V. törvény a Polgári Törvénykönyvről, 6:105. §

9. törvényben meghatározottak szerint 
feladatkörében együttműködik más hatóságokkal

1999. évi CXXI. törvény a gazdasági kamarákról,  
10. § (1) bek. f ), 11. § (4) bek.
2003. évi C. törvény az elektronikus hírközlésről, 20. §
2005. évi CLXXXIII. törvény a vasúti közlekedésről, 83. §
2007. évi LXXIV. törvény a műsorterjesztés és a digitális 
átállás szabályairól, 46. §
2007. évi LXXXVI. törvény a villamos energiáról, 162. §
2008. évi XL. törvény a földgázellátásról, 61. §
2008. évi XLVII. törvény a fogyasztókkal szembeni 
tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmáról, 12. §
2010. évi CLXXXV. törvény a médiaszolgáltatásokról és 
a tömegkommunikációról, 111. § (2) bek. m)
2012. évi XLI. törvény a személyszállítási 
szolgáltatásokról, 16. § (4)–(7) bek.
2012. évi CLIX. törvény a postai szolgáltatásokról, 64. § 
(1) bek. a) és b)
2013. évi XXII. törvény a Magyar Energetikai és 
Közmű-szabályozási Hivatalról, 5. § (1) bek.
2013. évi CXXXIX. törvény a Magyar Nemzeti Bankról, 
44. § (1) bek.

10. hozzájárul a versenykultúra és a tudatos 
fogyasztói döntéshozatal kultúrájának 
fejlesztéséhez, a verseny, valamint a fogyasztói 
döntéshozatal közgazdasági és jogi kérdéseivel 
foglalkozó szakmai közélet fejlődéséhez

Tpvt. 33. § (4) bek.

11. évente beszámol az Országgyűlésnek, illetve 
felkérésre az Országgyűlés feladatkörrel 
rendelkező bizottságának a tevékenységéről és a 
jogalkalmazás során szerzett tapasztalatai alapján 
arról, hogy a gazdasági verseny tisztasága és 
szabadsága miként érvényesül

Tpvt. 36. § (2) bek. c)
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A) 

alaptevékenység

B) 

jogszabályi rendelkezés, uniós jogi aktus

12. a Kormány, a miniszterek vagy a nemzetközi 
szervezetek felkérésére tájékoztatást ad a 
gazdasági versenyt érintően a jogalkalmazás 
során szerzett tapasztalatairól és a gazdasági 
versennyel kapcsolatos kérdésekről

Tpvt. 36. § (5) bek.

2. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasításhoz

A Gazdasági Versenyhivatal logója, valamint a Hivatal egyes tevékenységeivel összefüggésben 
alkalmazandó külön logók

1. A Hivatal logója:

2. A ROK-kal összefüggő feladatok ellátásához kapcsolódóan alkalmazandó logó:

3. A versenykultúra fejlesztésével összefüggő feladatok ellátásához kapcsolódóan alkalmazandó logó:
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3. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasításhoz
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4. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasításhoz

A szervezeti egységek feladatai

1. Az elnök közvetlen irányítása alá tartozó egyes személyek és szervezeti egységek

1.1. Kabinetfőnök
1.1.1. A kabinetfőnök az elnöknek a Hivatal irányításával összefüggő tevékenysége ellátásának segítése érdekében  
– a normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl –
a) beszerzi és értékeli az elnök számára a szükséges információkat, anyagokat,
b) szakmai háttéranyagokat készít,
c) figyelemmel kíséri az elnöki döntések végrehajtását,
d) szervezi a kapcsolattartást más állami szervekkel, intézményekkel,
e) ellátja a belső adatvédelmi felelősnek az Infotv.-ben meghatározott feladatait, ezzel összefüggésben javaslatot tesz 
− annak szakmai tartalma meghatározásával − a 80. § 15. pontjában meghatározott normatív utasítás kiadására és 
módosítására,
f ) ellátja a közérdekűadat-igénylés teljesítéséért felelős személy feladatait, valamint a közadatok újrahasznosításáról 
szóló 2012. évi LXIII. törvény végrehajtásával összefüggő feladatokat.

1.2. Nemzetközi Iroda
1.2.1. A Nemzetközi Iroda kezdeményezi és ápolja a Hivatal nemzetközi kapcsolatait, végzi, illetve koordinálja az 
ezekből fakadó ügyintézést. Ennek érdekében – a normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl –
a) koordinálja a Hivatal Magyarország európai uniós tagságából és más nemzetközi szerződéseiből adódó feladatainak 
ellátását, ennek keretében ellátja és szervezi az Európai Unió jogának alkalmazásával összefüggő feladatok kapcsán 
felmerülő tennivalókat, szükség esetén közreműködik az Európai Bizottsággal vagy más tagállami versenyhatósággal 
való személyes kapcsolatfelvételben,
b) naprakész nyilvántartást vezet az európai uniós és más nemzetközi együttműködés során elfogadott szabályozó 
dokumentumokról,
c) ellátja a felhatalmazott adatközlő hivatalnok feladatait,
d) szervezi és koordinálja az ECN-nel, az ECA-val, az ICN-nel, az OECD Verseny Bizottságával, valamint a szakmai 
szempontból fontos más nemzetközi szervezetekkel és intézményekkel való kapcsolattartást, felelős az e 
szervezetekben való tagságból adódó kötelezettségek teljesítéséért,
e) ellátja az ECN-ügyregiszterhez (ECN Interactive, ECN-I), valamint az ECN elektronikus adattovábbító rendszeréhez 
(ECN Electronic Transmission, ECN-ET) kapcsolódó adminisztratív feladatokat, valamint – az érintett önálló szervezeti 
egység vezetőjének írásbeli kijelölése alapján – gondoskodik az egyes munkatársaknak az adott rendszerben a 
hozzáférési és egyéb adminisztrációs jogok biztosításáról,
f ) az ECN-en belüli együttműködés keretében ellátja az ECN Brief és az ECN Newsletter kiadványok szerkesztésével 
összefüggő feladatokat, cikkeket készít e kiadványok számára,
g) szervezi a Hivatal részvételét a más versenyhatóságok számára nyújtott technikai segítségnyújtási programokban, 
ellátja az ezzel összefüggő adminisztratív feladatokat és feladatköréhez igazodóan részt vesz a azok megvalósításukat,
h) a Költségvetési Irodával és a Hivatal érintett más szervezeti egységeivel együttműködve intézi a nemzetközi 
pénzforrások megszerzését, felhasználását,
i) kapcsolatot tart más országok versenyfelügyeleti szerveivel, gondoskodik a Hivatal kétoldalú kapcsolatok 
létesítéséből és fenntartásából adódó feladatainak ellátásáról,
j) gondoskodik a Hivatal tevékenységének és ezzel összefüggésben a magyar versenyjog és versenypolitika 
alakulásának nemzetközi bemutatásáról,
k) a Költségvetési Irodával egyeztetve javaslatot tesz a 80. § 21. és 80. § 22. pontjában meghatározott normatív 
utasítások kiadására és módosítására.

1.3. Vezető Közgazdász Irodája
1.3.1. A Vezető Közgazdász Irodája a Hivatal elméleti és módszertani, valamint közgazdasági elemző szervezeti 
egysége, amely a versenypolitikai kutatás és fejlesztés kérdéseivel foglalkozik, a versenyfelügyeleti eljárásokban 
részletes elméleti közgazdasági, illetve empirikus elemzést végez. Az elemzésre alkalmas ügyek kiválasztásában és az 
elemzés elvégzésében szakmai önállóságot élvez.



6776	 H I V ATA L O S  É R T E S Í T Ő  •  2014. évi 53. szám 

1.3.2. A Vezető Közgazdász Irodája – a normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl –
a) elméleti ismeretek megjelenítésével, esetleg módszertani támogatás nyújtásával segíti a Hivatal versenypolitikájának 
megalapozását, valamely időszakra vonatkozó versenypolitikai prioritásainak kialakítását, előkészíti az ezzel 
összefüggő dokumentumokat,
b) elméleti közgazdasági, illetve empirikus elemzések révén segítséget nyújt a versenyfelügyeleti eljárásokhoz, ennek 
keretében
ba) közreműködik az eljárásokhoz kapcsolódó belső egyeztetésekben, javaslatot tesz a vizsgálók számára az ügyben 
alkalmazható elméleti és kvantitatív elemzési módszerekre vonatkozóan,
bb) esetenként mélyebb közgazdasági – elméleti, illetve lehetőség szerint empirikus, továbbá statisztikai, 
ökonometriai – elemzést végez versenyfelügyeleti eljárás, piacelemzés, ágazati vizsgálat vagy nagyobb szabású 
versenypártolási kezdeményezés megalapozása érdekében, az e célból a Hivatalon kívülről igénybe vett empirikus 
módszereket alkalmazó (döntően kérdőíves felmérésekkel és egyéb piackutatásokkal kapcsolatos) kutatásokat 
előkészíti, lebonyolítja, illetve koordinálja,
bc) általános elméleti és módszertani anyagokat készít a versenyfelügyeleti eljárások általános megalapozása 
érdekében;
c) közreműködik
ca) a munkatársak közgazdasági képzésében, a közgazdasági oktatás tematikájának kialakításában,
cb) a közgazdasági tárgyú megrendelésekben (ideértve elsősorban a Hivatalon kívülről igénybe vett empirikus 
módszereket alkalmazó – döntően kérdőíves felmérésekkel és egyéb piackutatásokkal kapcsolatos – kutatásokat);
d) a Nemzetközi Irodával együttműködve bonyolítja a Hivatal közgazdasági elemzésekkel, ezen belül
da) az elméleti és módszertani tárgyú, különösen az OECD Verseny Bizottságával, valamint a Versenygazdaságtani 
Társaság (Association for Competition Economics, ACE) keretében történő,
db) a kvantitatív, illetve az empirikus módszerekkel összefüggő
nemzetközi együttműködését;
e) feladatkörében – a főtitkárral együttműködve – gondozza a Hivatal kapcsolatait az elméleti, egyetemi és akadémiai 
szférával.
1.3.3. A Vezető Közgazdász Irodájának vezetője a vezető közgazdász.

1.4. Felderítő Iroda
1.4.1. A Felderítő Iroda általános tényfeltáró tevékenysége keretében a Tpvt. 11. §-ába vagy az Európai Unió 
működéséről szóló szerződés 101. cikkébe ütköző, közvetlenül vagy közvetve vételi vagy eladási árak rögzítésére, 
a piac felosztására – beleértve a versenytárgyalási összejátszást is –, vagy termelési, eladási kvóták meghatározására 
irányuló versenytársak közötti megállapodások vagy összehangolt magatartások (a továbbiakban: kartell) feltárása 
érdekében információszerző és piacfigyelési tevékenységet végez.
1.4.2. A Felderítő Iroda feladatai ellátása során szorosan együttműködik a vizsgáló irodákkal, kiemelten az Antitröszt 
Irodával.

2.  Az általános elnökhelyettes irányítása alá tartozó szervezeti egységek

2.1. Elnökhelyettesi Titkárság
2.1.1. Az Elnökhelyettesi Titkárság – a normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl – 
a) támogatja az általános elnökhelyettes és a vizsgáló irodák munkáját, és ellátja a szükséges koordinációt a vizsgáló 
irodák tevékenysége tekintetében,
b) gondoskodik a Hivatal versenypártolási tevékenységével összefüggő feladatok ellátásáról,
c) minőségbiztosítási céllal – formailag – ellenőrzi a versenyfelügyeleti eljárások ügyiratait,
d) javaslatot tesz − annak szakmai tartalma meghatározásával − a 80. § 40. pontjában meghatározott normatív 
utasítás kiadására és módosítására.

2.2. Fúziós Iroda
2.2.1. A Fúziós Iroda – a normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl – 
a) lefolytatja a vállalkozások összefonódásának ellenőrzésével (Tpvt. VI. fejezet) kapcsolatos vizsgálatokat,
b) koordinálja és végzi az összefonódásokkal kapcsolatos, a Tpvt. 69. §-a szerinti előzetes egyeztetéseket az erről szóló 
közleménynek megfelelően,
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c) ha a piacok működésének figyelemmel követése során azt észleli, hogy a valószínűsíthetően a Tpvt. 24. § szerinti 
összefonódást engedély hiányában a Tpvt. 29. §-ában foglalt tilalom ellenére végrehajtották, vizsgálatot indít,
d) a Versenytanáccsal egyeztetve javaslatot tesz − annak szakmai tartalma meghatározásával − a 80. § 39. pontjában 
meghatározott normatív utasítás kiadására és módosítására,
e) ha munkatársainak szakértelme és az összefonódások vizsgálatával kapcsolatos munkaterhei lehetővé teszik, az 
általános elnökhelyettes utasítása alapján részt vesz nem összefonódással kapcsolatos vizsgálatban, piacelemzésben, 
illetve ágazati vizsgálatban.

2.3. Antitröszt Iroda
2.3.1. Az Antitröszt Iroda – a normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl – lefolytatja a 
versenykorlátozó megállapodásokkal (Tpvt. IV. fejezet) és a gazdasági erőfölénnyel való visszaéléssel (Tpvt. V. fejezet) 
kapcsolatos vizsgálatokat, valamint a kereskedelemről szóló 2005. évi CLXIV. törvény 9. § (3) bekezdése alapján 
a törvény 7. §-ában szabályozott jelentős piaci erővel való visszaélés miatt indult vizsgálatokat.
2.3.2. Az Antiröszt Irodán belül külön szervezeti egységként Kartellvizsgálati Csoport működik, amely lefolytatja a 
kartellekkel kapcsolatos vizsgálatokat, ennek során szorosan együttműködik a Felderítő Irodával.

2.4. Fogyasztóvédelmi Iroda
2.4.1. A Fogyasztóvédelmi Iroda – a normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl – 
a) lefolytatja az üzleti döntések tisztességtelen befolyásolásával (Tpvt. III. fejezet), valamint a fogyasztókkal szembeni 
tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmáról szóló 2008. évi XLVII. törvénynek a Hivatal hatáskörébe utalt 
rendelkezéseivel kapcsolatos vizsgálatokat,
b) ellátja a Hivatalnak mint a fogyasztóvédelmi jogszabályok alkalmazásáért felelős nemzeti hatóságok közötti 
együttműködésről szóló 2004. október 27-i 2006/2004/EK európai parlamenti és tanácsi rendelet 4. cikk (1) bekezdése 
alapján kijelölt, hatáskörrel rendelkező hatóságnak az Európai Bizottsággal és a tagállamok társhatóságaival történő 
kapcsolattartásával összefüggő feladatokat, 
c) részt vesz a Nemzetközi Fogyasztóvédelmi Végrehajtási Hálózat (International Consumer Protection Enforcement 
Network, ICPEN) tevékenységében, ellátja a kapcsolattartással összefüggő feladatokat.

2.5. Jogi Iroda
2.5.1. A Jogi Iroda a Hivatal jogi szakértői szervezeti egysége, amely a vizsgálók munkájának jogi támogatását, 
jogszerű eljárásának előmozdítását, a jogalkalmazási tevékenységet segítő szakmai anyagok kidolgozását végzi, 
továbbá ellátja a Hivatal jogszerű működésének biztosításával összefüggő feladatokat. Ennek keretében – a normatív 
utasításban számára meghatározott feladatokon túl –
a) jogi véleményt ad a vizsgálók kérésére vagy saját kezdeményezésére az anyagi jogi és eljárásjogi szabályok 
értelmezése és alkalmazása tárgyában,
b) elkészíti az egyes eljárásokban alkalmazandó iratmintákat és gondoskodik azok naprakészen tartásáról,
c) gondoskodik a normatív utasítások kihirdetéséről, valamint a Magyar Közlöny mellékletét képező Hivatalos 
Értesítőben történő közzétételének kezdeményezéséről,
d) a Versenytanács elnökének kérésére közreműködik a versenytanácsi döntések bírósági felülvizsgálatában,
e) közreműködik a munkatársak jogi képzésében, a jogi oktatás tematikájának kialakításában.

3. A Versenytanács elnökének irányítása alá tartozó szervezeti egységek

3.1. Versenytanács
3.1.1. A Versenytanács tagja
a) a Versenytanács elnöke által kijelölt eljáró versenytanács tagjaként, illetve előadó versenytanácstagként eljár 
a versenyfelügyeleti eljárások versenytanácsi szakaszában,
b) a versenyfelügyeleti eljárások során szerzett tapasztalatok alapján javaslatot tesz a versenyszabályozás, valamint 
a jogalkalmazási gyakorlat korszerűsítésére,
c) a feladatkörébe tartozó területen nyomon követi az Európai Bíróság ítélkezési gyakorlatát, az Európai Bizottság 
és az Európai Unió tagállamainak jogalkalmazási gyakorlatát, figyelemmel kísérik a hazai és nemzetközi elméleti 
fejleményeket és szakirodalmat,



6778	 H I V ATA L O S  É R T E S Í T Ő  •  2014. évi 53. szám 

d) a versenytanácsi döntés bírósági felülvizsgálatára irányuló eljárásban a Versenytanács elnökének kijelölése alapján 
ellátja a Hivatal képviseletét,
e) eljár a versenytanácsi döntések végrehajtása iránt,
f ) részt vesz a Hivatal egyéb szakmai feladatainak – elsősorban a versenypártolás körében kifejtett, valamint a 
versenykultúra fejlesztése érdekében végzett tevékenységének – ellátásában.

3.2. Versenytanácsi Titkárság
3.2.1. A Versenytanácsi Titkárság közreműködik a versenyfelügyeleti eljárás versenytanácsi szakaszában felmerülő, 
továbbá a versenytanácsi döntések bírósági felülvizsgálatával és végrehajtásával összefüggő szakmai és adminisztratív 
feladatok ellátásában. Feladatkörében – a normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl –
a) az előadó versenytanácstag, illetve az eljáró versenytanács útmutatása alapján támogatást nyújt az ügyirat, 
a vizsgálati jelentés és az ügyféli beadványok feldolgozásában, az előzetes álláspont, valamint a versenytanácsi 
döntések előkészítésében,
b) segíti az előadó versenytanácstagot a végrehajtási eljárással, illetve a jogorvoslati eljárásokkal összefüggő feladatai 
ellátásában,
c) koordinálja a Versenytanácsnak véleményezési feladatainak ellátását, részt vesz a vélemények kialakításában,
d) elméleti háttéranyagok, a nemzetközi szabályozást és gyakorlatot feltáró elemzések, valamint iratminták 
készítésével elősegíti a Versenytanács egységes gyakorlatának kialakítását és fenntartását,
e) segíti a Versenytanács elnökének szakmai munkáját,
f ) felkérésre tájékoztatást nyújt a Versenytanács gyakorlatáról a többi szervezeti egység részére.
g) ellátja
ga) a Versenytanács elnöke,
gb) Versenytanács, 
gc) a Versenytanácsi Titkárság, valamint
gd) a Bíróság Képviseleti Iroda
munkájával összefüggő ügykezelői, illetve adminisztratív feladatokat,
h) szervezi a versenytanácsi tárgyalásokat,
i) folyamatosan figyelemmel kíséri és koordinálja a versenytanácsi döntések végrehajtásával összefüggő 
tevékenységeket,
j) elkészíti a versenytanácsi statisztikákat, 
k) közreműködik az iratbetekintés biztosításával összefüggő feladatokban, és
l) közreműködik a versenytanácsi döntések nyilvánosságra hozatalával összefüggő feladatok ellátásában.
3.2.2. A Versenytanácsi Titkárságon belül külön szervezeti egységként
a) – elsődlegesen a 3.2.1.a)–3.2.1.f ) pontban meghatározott feladatok ellátására – Döntéshozatalt Támogató 
Csoport, és
b) – elsődlegesen a 3.2.1.g)–3.2.1.l) pontban meghatározott feladatok ellátására –Titkársági Csoport
működik.

3.3. Bírósági Képviseleti Iroda
3.3.1. A Bírósági Képviseleti Iroda – a normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl –
a) gondoskodik a Hivatal jogi képviseletéről a versenytanácsi döntések bírósági felülvizsgálatára indult perekben, 
illetve nemperes eljárásokban,
b) az előadó versenytanácstaggal, illetve az eljáró versenytanáccsal, valamint – szükség szerint – az ügyben eljárt 
vizsgálóval folytatott konzultációt követően szerkeszti a bírósági beadványokat,
c) figyelemmel kíséri a Hivatal közigazgatási hatósági eljárásai szempontjából releváns bírósági gyakorlatot, 
rendszeresen tájékoztatja a munkatársakat a bírósági fejleményekről, a versenyfelügyeleti eljárások kapcsán született 
bírósági döntésekről
d) az elnök eseti döntése és meghatalmazása alapján egyedi ügyekben ellátja a Hivatal bíróság előtti képviseletével 
kapcsolatos feladatokat.
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4.  A főtitkár irányítása alá tartozó szervezeti egységek

4.1. Főtitkárság
4.1.1. A Főtitkárság látja el – a normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl –
a) az elnök,
b) a főtitkár,
c) a főtitkár irányítása alá tartozó szervezeti egységek, valamint
d) a kabinetfőnök
munkájával összefüggő ügykezelői és adminisztratív, valamint szervezési és koordinációs feladatokat.

4.2. Költségvetési Iroda
4.2.1. Költségvetési Iroda a Hivatal gazdasági szervezete, az irodavezető a Hivatal gazdasági vezetője.
4.2.2. A Költségvetési Iroda – a normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl –
a) ellátja a költségvetés tervezésével, költségvetési törvényjavaslat összeállításával, a költségvetés végrehajtásával 
kapcsolatos feladatokat, szervezi, irányítja a pénz- és eszközgazdálkodással kapcsolatos tevékenységet; teljesíti az 
előírt befizetési kötelezettségeket,
b) összeállítja a negyedéves mérlegjelentés, éves beszámolót valamint a költségvetési jelentést,
c) összeállítjaa fejezet költségvetési javaslatának számszaki és szöveges indokolását, előkészíti a fejezet kincstári 
költségvetését és elemi költségvetését,
d) elvégzi a zárszámadási törvényjavaslat összeállításából adódó feladatokat,
e) figyelemmel kíséri az előirányzat-felhasználást, előkészíti az előirányzat-módosításokat, előirányzat- 
átcsoportosításokat,
f ) pénzgazdálkodást végez; kezeli a Hivatal – Magyar Államkincstárnál vezetett – előirányzat-felhasználási 
keretszámláját, kártyafedezeti számláját, devizaszámláját, bírságszámláját, továbbá a lakásépítés és -vásárlás 
munkáltatói támogatására szolgáló számláját, működteti a házipénztárt,
g) az Igazgatás és a fejezeti kezelésű előirányzat tekintetében teljes körű analitikus és főkönyvi nyilvántartást vezet,
h) ellátja a Hivatal eljárásaival összefüggésben keletkező követelések és az ezekkel kapcsolatban felmerülő fizetési 
kötelezettségek nyilvántartásával, teljesítésével és végrehajtásával összefüggő, külön utasításban meghatározott 
feladatokat,
i) összeállítja az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben előírt 
adatszolgáltatásokat és továbbítja a Magyar Államkincstár felé,
j) felügyeli az Igazgatás eszköz-készletanalitikai nyilvántartásához kapcsolódó selejtezési és leltározási tevékenységet,
k) ellátja a vagyongazdálkodással összefüggő feladatokat (fenntartás, működtetés, beruházás, vagyon használata, 
hasznosítása),
l) elkészíti az Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt. részére jogszabályban előírt adatszolgáltatásokat, beszámolókat,
m) végzi a központosított bérszámfejtéssel kapcsolatos feladatokat,
n) adatszolgáltatást teljesít külső és belső szervezetek felé, tájékoztatja a Hivatalvezetői Értekezletet a gazdálkodásról,
o) ellátja a reprezentációs kiadásokkal és elszámolásával kapcsolatos feladatokat,
p) elkészíti az éves közbeszerzési tervet, illetve az éves statisztikai összegzést,
q) javaslatot tesz − azok szakmai tartalma meghatározásával − a gazdálkodásra vonatkozó, a 80. § 17–30. pontjában 
meghatározott normatív utasítások kiadására és módosítására, 
r) ellátja a normatív utasításban meghatározott egyéb feladatokat.

4.3. Humánerőforrás Iroda
4.3.1. A Humánerőforrás Iroda – a normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl – ellátja a 
munkavégzésre irányuló jogviszonnyal, valamint a kiválasztással, az oktatás-képzéssel és a szociális-jóléti juttatásokkal 
kapcsolatos feladatokat. Ennek keretében:
a) intézi az álláspályázatokkal kapcsolatos feladatokat, részt vesz a jelöltek felvételi elbeszélgetésén, koordinálja az új 
munkatárs integrációját,
b) ellátja a munkatársak közszolgálati jogviszonyának, munkaviszonyának, illetve munkavégzésre irányuló egyéb 
jogviszonyának létesítésével, fenntartásával és megszüntetésével kapcsolatos feladatokat, elkészíti a kinevezési 
okmányokat és azok módosításait, valamint a munkaköri leírás mintáit,
c) elkészíti a munkavégzésre irányuló jogviszonnyal kapcsolatos dokumentum-sablonokat és gondoskodik azok 
naprakészen tartásáról,
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d) vezeti a személyügyi és közszolgálati alapnyilvántartást, a Kttv.-ben meghatározottak szerint teljesíti a központi 
közszolgálati nyilvántartás részére történő adatszolgáltatást,
e) felveszi a munkakörtérképet, végzi a kompetenciavizsgálatot,
f ) kialakítja a teljesítményértékelési-rendszert és részt vesz a teljesítményértékelésben,
g) kialakítja a karriertervezési, valamint a jutalmazási rendszert,
h) a jóváhagyott képzési terv alapján szervezi a vizsgálók eljárásjogi, módszertani felkészítését és továbbképzését,
i) gondoskodik a munkáltató felelősségi körébe tartozó tűz- és munkavédelmi feladatok ellátásáról,
j) nyilvántartja a vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett személyek e kötelezettségének teljesítését, gondoskodik 
a vagyonnyilatkozatok megőrzéséről és nyilvántartásáról,elkészíti a Hivatal éves szabadságolási tervét, vezeti a 
szabadság-nyilvántartást,
k) szervezi az egyetemi, főiskolai hallgatók és a pályakezdők hivatali szakmai gyakorlatát,
l) végzi az ösztöndíjas foglalkoztatottak foglalkoztatásával kapcsolatos ügyintézést,
m) részt vesz a szociális és jóléti feladatok ellátásában, a jóléti juttatások körébe tartozó rendezvényeket szervez,
n) tájékoztatja a munkatársakat a humánpolitikai ügyeket érintő jogszabályi változásokról, intézi az ezzel kapcsolatos 
teendőket, méri a munkatársak belső elégedettségét,
o) elkészíti az egyenlő bánásmódról és az esélyegyenlőség előmozdításáról szóló 2003. évi CXXV. törvény 63. § 
(4) bekezdésében meghatározott esélyegyenlőségi tervet,
p) javaslatot tesz − azok szakmai tartalma meghatározásával − a 80. § 4–6., 16., valamint 34. és 35. pontjában 
meghatározott normatív utasítások kiadására és módosítására.

4.4. Informatikai és Iratirányítási Iroda
4.4.1. Az Informatikai és Iratirányítási Iroda látja el a Hivatal informatikai infrastruktúrájának üzemeltetését, biztosítja 
annak karbantartását, védelmét, számítógépes háttér-szolgáltatásokat nyújt a munkatársak részére, valamint 
gondoskodik az informatikai szervezéssel és rendszerfejlesztéssel kapcsolatos feladatok ellátásáról. Szervezi az 
iratkezeléssel, az iratok érkeztetésével, iktatásával, kézbesítésével, irattározásával összefüggő feladatok elvégzését. 
Feladatkörében – a normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl –
a) gondoskodik az informatikai fejlesztési elképzelések Informatikai Stratégiai Tervben való összefoglalásáról, 
koordinálja és megvalósítja az informatikai fejlesztéseket,
b) gondoskodik az intranet és a számítástechnikai eszközök működőképességéről, karbantartásáról, munkavégzés 
céljára való üzemszerű rendelkezésre állásáról; új hardver- és szoftvereszközök tekintetében szervezi azok beszerzését, 
telepítését, beüzemelését, segítséget nyújt a munkatársaknak az eszközök kezelésében és szakszerű használatában,
c) kezeli és nyilvántartja a hozzáférési jogosultságokat és felhasználói azonosító adatokat,
d) ellátja a számítógépes alkalmazások, nyilvántartási rendszerek és adatfeldolgozások kialakításával kapcsolatos 
feladatokat, gondoskodik a meglévő rendszerek igény szerinti fejlesztéséről, rendszerfelügyeleti tevékenységeinek 
ellátásáról, működőképességük fenntartásáról,
e) felügyeli a hálózati központ, a szerverek, a hálózati adatátviteli rendszer működését, üzemelteti a belső számítógépes 
hálózatot, a az elektronikus levelezési rendszert, fájlszerver-szolgáltatást is ideértve, biztosítja az adatok elektronikus 
formában történő megőrzését,
f ) gondoskodik a számítástechnikai eszközök és az informatikai rendszerek védelméről és biztonságáról, továbbá az 
ezekre vonatkozó egységes szabályok kialakításáról,
g) gondozza és továbbfejleszti a Hivatal tevékenységeit támogató integrált ügyiratkezelési és ügyviteli rendszer, 
valamint a munkaidő-ráfordítást nyilvántartó program informatikai rendszerét és működtetési szabályait, ellátja az 
ezekkel kapcsolatos rendszerfelügyeleti és központi szakmai felügyeleti-ellenőrzési tevékenységet, adatot szolgáltat 
ezek alapján,
h) gondoskodik – rendszerfejlesztési vagy adaptálási tevékenységek révén – alkalmazói rendszerek bevezetéséről, 
ellátja az elkészült rendszerek informatikai rendszerfelügyeletét, vizsgálja és elvégzi a rendszerek életciklusának 
megfelelő fejlesztéseket, változtatásokat,
i) részt vesz a honlap adatfeltöltési feladataiban, ennek keretében elvégzi a szerkesztendő anyagok formai ellenőrzését, 
javítását, valamint archiválását, üzemelteti a GVH webszerverét,
j) információt szolgáltatat a munkatársak részére a rendelkezésre álló információs- és adatrendszerekből, forrásokból,
k) közzéteszi az intraneten a munkatársak tájékoztatását szolgáló hirdetményeket,
l) „helpdesk” szolgáltatás révén segítséget nyújt a felhasználók részére,
m) felkérésre versenyfelügyeleti eljárásokban szakértői informatikai támogatást nyújt,
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n) nyilvántartást vezet az informatikai szoftverállományról, tárolja és adminisztrálja a licenszdokumentumokat, végzi 
a szükséges licenszmeghosszabbításokat,
o) ellátja az elektronikus beléptetőrendszer üzemeltetésének feladatait,
p) gondoskodik a Hivatal tárgyalótermében, meghallgatóiban és konferenciatermében működő technikai eszközök 
üzemeltetéséről, rendelkezésre állásáról, a használat során a technikai támogatásról,
q) javaslatot tesz − azok szakmai tartalma meghatározásával − 80. § 3., 7., 9–11., 14. és 37. pontjában meghatározott 
normatív utasítások kiadására és módosítására.
4.4.2. Az Informatikai és Iratirányítási Iroda vezetője látja el
a) a minősített adat védelméről szóló 2009. évi CLV. törvény szerinti biztonsági vezető,
b) az állami és önkormányzati szervek elektronikus információbiztonságáról szóló 2013. évi L. törvény szerinti, az 
elektronikus információs rendszer biztonságáért felelős személy, valamint
c) a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 
szerinti, az iratkezelés felügyeletét ellátó vezető
d) feladatait.
4.4.3. Az Informatikai és Iratirányítási Irodán belül külön szervezeti egységként Iratirányítási Csoport működik, amely
a) szervezi az iratkezeléssel, az iratok érkeztetésével, iktatásával és irattározásával összefüggő feladatok elvégzését,
b) átveszi a postai szolgáltatónál a napi postai küldeményeket, gondoskodik a kimenő levelek postázásáról,
c) elvégzi az iratok érkeztetését, iktatását, valamint az érkeztetett és iktatott iratok elosztását,
d) üzemelteti a házi nyomdát, és
e) ellátja a külső kézbesítési (futárpostai) feladatokat.

4.5. Ügyfélszolgálati Iroda
4.5.1. Az Ügyfélszolgálati Iroda – a normatív utasításban számára meghatározott feladatokon túl – gondoskodik a 
Hivatal és a Hivatalhoz fordulók közötti személyes kapcsolattartásról, részükre általános tájékoztatást ad a Hivatal 
tevékenységével kapcsolatban, megválaszolja a beérkező kérdéseket, megszerzi a válaszadáshoz szükséges 
információkat, szükség esetén rendelkezésre bocsátja a versenytanácsi határozatokat, valamint a Hivatal kiadványait. 
E megkeresésekről az Ügyfélszolgálati Iroda statisztikai nyilvántartást vezet.
4.5.2. Feladatainak ellátása, így különösen a panaszokkal kapcsolatos eljárás során az Ügyfélszolgálati Iroda fokozottan 
együttműködik a vizsgáló irodákkal.

4.6. Versenykultúra-fejlesztési és Kommunikációs Csoport
4.6.1. A Versenykultúra-fejlesztési és Kommunikációs Csoport – a normatív utasításban számára meghatározott 
feladatokon túl –
a) ellátja a Hivatal munkájával kapcsolatos külső és belső kommunikációs és tájékoztatási feladatokat, ennek 
keretében a honlap külső megjelenítésével, tartalomfejlesztésével, illetve a honlap funkcionalitásához kapcsolódó 
feladatokat, a szerkezeti (menük, almenük) elrendezéshez kapcsolódó feladatokat, ennek keretében kapcsolatot tart 
a honlap fejlesztőivel,
b) intézi a Hivatal sajtókapcsolatait,
c) ellátja a versenykultúra fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,
d) működteti a Hivatal könyvtárát.
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5. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasításhoz

A Gazdasági Versenyhivatal munkaköri rendje, létszámkerete, továbbá a vizsgálói munkakörök

 

80 

 5. melléklet a 13/2014. (... ...) GVH utasításhoz 

A Gazdasági Versenyhivatal munkaköri rendje, létszámkerete, továbbá a viz 

sgálói munkakörök 

 A) B) C) 
 

munkaköri rend 
vizsgálói 

munkakör 
(x) 

létszám 

1. elnök      1 
2.    kabinetfőnök   1 
3.    belső ellenőrzési vezető   1 

4.  Nemzetközi 
Iroda: 

 Nemzetközi Iroda vezetője x 1  

5.    nemzetközi irodai vizsgáló x 4  
6    titkársági asszisztens   1  
7.  szervezeti egység összesen:   6 

8.  
Vezető 
Közgazdász 
Irodája: 

 Vezető Közgazdász Irodájának 
vezetője (vezető közgazdász) 

x 1  

9.    elemző közgazdász vizsgáló x 2  
10.    titkársági asszisztens  1  
11.  szervezeti egység összesen:   4 
12.  Felderítő Iroda:  Felderítő Iroda vezetője x 1  
13.    Felderítő Iroda helyettes vezetője x 1  
14.    vizsgáló x 3  
15.  szervezeti egység összesen:   5 
16.  általános elnökhelyettes    1 

17.   
Elnökhelyettesi 
Titkárság: Elnökhelyettesi Titkárság vezetője x 1  

18.    versenypolitikai szakértő x 1  
19.    jogi asszisztens  1  
20.    titkársági asszisztens  1  
21.   szervezeti egység összesen:   4 
22.   Fúziós Iroda: Fúziós Iroda vezetője x 1  
23.    Fúziós Iroda helyettes vezetője x 1  
24.    vizsgáló x 6  
25.   szervezeti egység összesen:   8 
26.   Antitröszt Iroda: Antitröszt Iroda vezetője x 1  

27.    Antitröszt Iroda általános helyettes 
vezetője 

x 1  

28.    Kartellvizsgálati Csoport vezetője 
(irodavezető-helyettes) 

x 1  

29.    vizsgáló x 13  
30.    titkársági asszisztens  1  
31.   szervezeti egység összesen:   17 

32.   Fogyasztóvédelmi 
Iroda: Fogyasztóvédelmi Iroda vezetője x 1  

33.    Fogyasztóvédelmi Iroda helyettes 
vezetője x 1  

34.    vizsgáló x 10  
35.    titkársági asszisztens  1  
36.   szervezeti egység összesen:   13 
37.   Jogi Iroda: Jogi Iroda vezetője x 1  
38.    jogi irodai vizsgáló x 5  
39.   szervezeti egység összesen:   6 

40.  Versenytanács elnöke 
(elnökhelyettes)    1 

41.   Versenytanács versenytanácstag   8 

42.   
Versenytanácsi 
Titkárság: Versenytanácsi Titkárság vezetője x 1  

43.    
Döntéshozatalt Támogató Csoport 
vezetője (irodavezető-helyettes) x 1  

44    Titkársági Csoport vezetője x 1  
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 A) B) C) 
 

munkaköri rend 
vizsgálói 

munkakör 
(x) 

létszám 

45.    versenytanácsi vizsgáló x 2  
46.    versenytanács titkára  1  
47    titkársági asszisztens  3  
48.   szervezeti egység összesen:   9 

49.   Bírósági 
Képviseleti Iroda: Bírósági Képviseleti Iroda vezetője x 1  

50.    bírósági képviseleti irodai vizsgáló x 2  
51.   szervezeti egység összesen:   3 
52.  főtitkár    1 
53.   Főtitkárság: titkársági asszisztens   3 
54.    ROK-munkatárs   2 

55   Költségvetési 
Iroda: Költségvetési Iroda vezetője  1  

56.    bérszámfejtő  1  
57.    költségvetési munkatárs  1  
58.    pénzügyi munkatárs  1  
59.    számviteli munkatárs  3  
60.    gépkocsivezető  2  
61.   szervezeti egység összesen:   9 

62.   Humánerőforrás 
Iroda: Humánerőforrás Iroda vezetője  1  

63.    humánerőforrás munkatárs  1  
64.   szervezeti egység összesen:   2 

65.   
Informatikai és 
Iratirányítási 
Iroda: 

Informatikai és Iratirányítási Iroda 
vezetője 

x 1  

66.    Iratirányítási Csoport vezetője  1  
67.    informatikai referens  1  
68.    informatikus vizsgáló x 1  
69.    rendszergazda vizsgáló x 2  
70.    iratkezelési munkatárs  3  
71.    TÜK iratkezelési munkatárs  1  
72.   szervezeti egység összesen:   10 

73.   Ügyfélszolgálati 
Iroda: Ügyfélszolgálati Iroda vezetője x 1  

74.    ügyfélszolgálati irodai vizsgáló x 4  
75.   szervezeti egység összesen:   5 

76.   

Versenykultúra-
fejlesztési és 
Kommunikációs 
Csoport: 

Versenykultúra-fejlesztési és 
Kommunikációs Csoport vezetője  1  

77.    sajtószóvivő  1  

78.    
versenykultúra-fejlesztési 
munkatárs  3  

79.    szervezeti egység összesen:   5 
80. HIVATAL ÖSSZESEN:   125 
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6. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasításhoz

A Gazdasági Versenyhivatal egyes munkaköreinek betöltéséhez szükséges képesítések

A)

Munkakör

B)

Iskolai 

végzettség 

szintje

C)

Végzettség/szakképesítés megnevezése*

D) E)
F)

Egyéb követelmény (vezetői tapasztalat, 

szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

Idegennyelv-ismeret

nyelv szint

1. általános elnökhelyettes felsőfokú egyetemi szintű jogász szakképzettség; 
egyetemi vagy főiskolai szintű, 
kommunikációs vagy nemzetközi 
kapcsolatok szakon szerzett szakképzettség; 
gazdaságtudományok képzési területen 
szerzett szakképzettség; igazgatásszervező 
vagy nemzetközi igazgatási szakképzettség

angol, 
német, 
francia vagy 
orosz

középfok legalább 5 éves szakirányú vezetői 
gyakorlat

2. Versenytanács elnöke 
(elnökhelyettes)

felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol erős középfok jogász esetén jogi szakvizsga; 
legalább 5 év versenyjogi területen 
szerzett gyakorlat

3. versenytanácstag felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol erős középfok jogász esetén jogi szakvizsga; 
legalább 3 év közgazdasági, 
gazdasági jogi vagy versenyjogi 
területen szerzett gyakorlat

4. főtitkár felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol, 
német vagy 
francia

középfok közigazgatásban szerzett legalább 
3 év vezetői gyakorlat

5. Antitröszt Iroda vezetője felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol középfok legalább 3 év vezetői tapasztalat 
vagy a GVH szakmai irodáján 
szerzett vizsgálói gyakorlat

6. Antitröszt Iroda helyettes 
vezetője

felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol középfok a GVH szakmai irodáján szerzett 
vizsgálói gyakorlat

7. Antitröszt Iroda Kartellvizsgálati 
Csoport vezetője

felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol középfok legalább 3 év vizsgálói gyakorlat

8. Bírósági Képviseleti Iroda 
vezetője

felsőfokú egyetemi szintű jogász szakképzettség angol középfok jogi szakvizsga
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A)

Munkakör

B)

Iskolai 

végzettség 

szintje

C)

Végzettség/szakképesítés megnevezése*

D) E)
F)

Egyéb követelmény (vezetői tapasztalat, 

szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

Idegennyelv-ismeret

nyelv szint

9. Elnökhelyettesi Titkárság 
vezetője

felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzetség

angol, 
német, 
francia vagy 
orosz

erős középfok legalább 3 év közigazgatásban 
szerzett szakmai tapasztalat

10. Felderítő Iroda vezetője felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség; 
rendészeti felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség és OKJ szerinti közbeszerzési 
szakképesítés

angol középfok legalább 3 év vezetői tapasztalat 
és felderítésben, gazdasági 
elemzésben szerzett vagy vizsgálói 
gyakorlat

11. Felderítő Iroda helyettes 
vezetője

felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség; 
rendészeti felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség és OKJ szerinti közbeszerzési 
szakképesítés

angol középfok –

12. Fogyasztóvédelmi Iroda 
vezetője

felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol, 
német vagy 
francia

erős középfok fogyasztóvédelmi területen 
szerzett legalább 3 év szakmai 
tapasztalat és legalább 3 év 
vezetői vagy vizsgálói gyakorlat

13. Fogyasztóvédelmi Iroda 
helyettes vezetője

felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol, 
német vagy 
francia

erős középfok fogyasztóvédelem területén 
szerzett legalább 3 év gyakorlat

14. Fúziós Iroda vezetője felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol középfok legalább 3 év vezetői tapasztalat 
vagy a GVH szakmai irodáján 
szerzett vizsgálói gyakorlat

15. Fúziós Iroda helyettes vezetője felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol középfok –
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A)

Munkakör

B)

Iskolai 

végzettség 

szintje

C)

Végzettség/szakképesítés megnevezése*

D) E)
F)

Egyéb követelmény (vezetői tapasztalat, 

szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

Idegennyelv-ismeret

nyelv szint

16. Humánerőforrás Iroda vezetője felsőfokú egyetemi szintű jogász, humánszervező, 
pszichológus szakképzettség; egyetemi 
vagy főiskolai szintű közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség; 
főiskolai szintű igazgatásszervező vagy 
nemzetközi igazgatási szakképzettség, 
humánerőforrás menedzser, igazságügyi 
ügyintéző vagy személyügyi szervező 
szakképzettség; rendészeti felsőoktatásban 
szerzett igazgatásrendészeti szakképzettség; 
egyetemi vagy főiskolai szintű végzettség 
és munkaügyi, társadalombiztosítási, 
személyügyi, személyzeti szakképesítés

angol középfok legalább 3 év humánerőforrás-
gazdálkodási területen szerzett 
vezetői tapasztalat

17. Informatikai és Iratirányítási 
Iroda vezetője

felsőfokú egyetemi szintű rendszerinformatikai mérnök 
szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai 
szintű programtervező matematikus, 
informatikatanár, számítástechnikai 
tanár, programozó matematikus, 
mérnökinformatikus vagy villamosmérnök 
szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai 
szintű végzettség és ügyvitelszervező, 
programtervező, számítógép-programozó, 
rendszerszervező szakképesítés

angol középfok legalább 5 év rendszerfejlesztési, 
rendszerüzemeltetési területen 
szerzett szakmai gyakorlat
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A)

Munkakör

B)

Iskolai 

végzettség 

szintje

C)

Végzettség/szakképesítés megnevezése*

D) E)
F)

Egyéb követelmény (vezetői tapasztalat, 

szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

Idegennyelv-ismeret

nyelv szint

18. Informatikai és Iratirányítási 
Iroda Iratirányítási Csoport 
vezetője

felsőfokú egyetemi vagy főiskolai szintű 
bölcsészettudományi [ezen belül 
könyvtáros, művelődésszervező, művelődési 
(és felnőttképzési) menedzser] vagy 
pedagógus szakképzettség; főiskolai szintű 
közgazdász, igazgatásszervező, nemzetközi 
igazgatási szakképzettség vagy rendészeti 
felsőoktatásban szerzett igazgatásrendészeti 
szakképzettség; egyetemi vagy 
főiskolai szintű végzettség és levéltáros, 
ügyvitelszervezői, rendszerszervezői 
szakképesítés

angol középfok közigazgatási szervnél 
ügyiratkezelésben, 
ügyvitelszervezésben szerzett 
legalább 3 év tapasztalat

19. Jogi Iroda vezetője felsőfokú egyetemi szintű jogász szakképzettség angol felsőfok közigazgatásban vagy versenyjogi 
területen szerzett legalább  
3 év szakmai tapasztalat;  
jogi szakvizsga

20. Költségvetési Iroda vezetője felsőfokú az államháztartásról szóló törvény 
végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) 
Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében foglalt 
végzettség és szakképesítés, illetve szakmai 
gyakorlat megléte

– – az államháztartásról szóló törvény 
végrehajtásáról rendelkező 
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 
12. § (2) bekezdése szerinti 
engedély, illetve nyilvántartásba 
vétel; legalább 3 év költségvetési 
gazdálkodási területen szerzett 
vezetői tapasztalat

21. Nemzetközi Iroda vezetője felsőfokú egyetemi szintű jogász szakképzettség; 
egyetemi vagy főiskolai szintű nemzetközi 
kapcsolatok szakon szerzett szakképzettség; 
gazdaságtudományok képzési területen 
szerzett szakképzettség

angol felsőfok legalább 3 év vezetői tapasztalat
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A)

Munkakör

B)

Iskolai 

végzettség 

szintje

C)

Végzettség/szakképesítés megnevezése*

D) E)
F)

Egyéb követelmény (vezetői tapasztalat, 

szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

Idegennyelv-ismeret

nyelv szint

22. Ügyfélszolgálati Iroda vezetője felsőfokú egyetemi szintű jogász szakképzettség; 
egyetemi szintű közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol, 
német, 
francia vagy 
orosz

erős középfok ügyfélszolgálati, kommunikációs 
vagy titkársági területen szerzett 
legalább 3 év szakmai tapasztalat

23. Versenykultúra-fejlesztési 
és Kommunikációs Csoport 
vezetője

felsőfokú egyetemi vagy főiskolai szintű 
kommunikációs szakképzettség; egyetemi 
vagy főiskolai végzettség és újságíró 
szakképzettség

angol középfok legalább 3 év releváns szakmai 
tapasztalat és legalább 3 év 
vezetői gyakorlat

24. Vezető Közgazdász Irodájának 
vezetője (vezető közgazdász)

felsőfokú egyetemi szintű közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol erős középfok legalább 3 év releváns szakmai 
tapasztalat, gazdasági elemzői 
gyakorlat, valamint közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett 
tudományos fokozat

25. Versenytanácsi Titkárság 
vezetője

felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol középfok versenytanácstagként vagy 
vizsgáló irodán szerzett vizsgálói 
tapasztalat

26. Versenytanácsi Titkárság 
Titkársági Csoport vezetője

felsőfokú egyetemi szintű jogász szakképzettség; 
egyetemi szintű közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség; 
rendészeti felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség; igazgatásszervező 
szakképzettség, egyetemi szintű marketing 
szakképzettség, egyetemi vagy főiskolai 
szintű kommunikáció szakon szerzett 
szakképzettség

angol, 
német, 
francia vagy 
orosz

erős középfok –

27. Versenytanácsi Titkárság 
Döntéshozatalt Támogató 
Csoport vezetője

felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol erős középfok legalább 3 év vizsgálói gyakorlat
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A)

Munkakör

B)

Iskolai 

végzettség 

szintje

C)

Végzettség/szakképesítés megnevezése*

D) E)
F)

Egyéb követelmény (vezetői tapasztalat, 

szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

Idegennyelv-ismeret

nyelv szint

28. belső ellenőrzési vezető felsőfokú a költségvetési szervek belső 
kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről 
szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 24. § 
(2) bekezdésének megfelelő szakképzettség, 
illetve végzettség és szakképesítés

– – a költségvetési szervek belső 
kontrollrendszeréről és belső 
ellenőrzéséről szóló 370/2011.  
(XII. 31.) Korm. rendelet 24. §  
(5) bekezdésének megfelelő 
szakmai gyakorlat és az 
államháztartásról szóló  
2011. évi CXCV. törvény 70. §  
(4) bekezdésének megfelelő 
engedély

29. kabinetfőnök felsőfokú egyetemi szintű jogász szakképzettség angol felsőfok –

30. bírósági képviseleti irodai 
vizsgáló

felsőfokú egyetemi szintű jogász szakképzettség angol, 
német, 
francia vagy 
orosz

erős középfok peres képviselet terén szerzett 
legalább 2 év tapasztalat és 
jogi szakvizsga (jogi szakvizsga 
hiányában megszerzésének a 
kinevezéstől számított 1 éven 
belüli vállalása)

31. elemző közgazdász vizsgáló felsőfokú egyetemi szintű közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol erős középfok –

32. humánerőforrás munkatárs felsőfokú jogász, humánszervező, pszichológus 
szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai 
szintű közgazdasági felsőoktatásban 
szerzett szakképzettség; főiskolai szintű 
igazgatásszervező vagy nemzetközi 
igazgatási felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség, humánerőforrás menedzser, 
igazságügyi ügyintéző vagy személyügyi 
szervező szakképzettség; rendészeti 
felsőoktatásban szerzett igazgatásrendészeti 
szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai 
szintű végzettség és munkaügyi, 
társadalombiztosítási, személyügyi, 
személyzeti szakképesítés

angol középfok –
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A)

Munkakör

B)

Iskolai 

végzettség 

szintje

C)

Végzettség/szakképesítés megnevezése*

D) E)
F)

Egyéb követelmény (vezetői tapasztalat, 

szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

Idegennyelv-ismeret

nyelv szint

33. informatikai referens felsőfokú egyetemi szintű rendszerinformatikai mérnök 
szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai 
szintű programtervező matematikus, 
informatikatanár, számítástechnikai 
tanár, programozó matematikus, 
mérnökinformatikus vagy villamosmérnök 
szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai 
szintű végzettség és ügyvitelszervező, 
programtervező, számítógép-programozó, 
rendszerszervező szakképesítés

angol középfok –

34. informatikus vizsgáló felsőfokú egyetemi szintű rendszerinformatikai mérnök 
szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai 
szintű programtervező matematikus, 
informatikatanár, számítástechnikai 
tanár, programozó matematikus, 
mérnökinformatikus vagy villamosmérnök 
szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai 
szintű végzettség és ügyvitelszervező, 
programtervező, számítógép-programozó, 
rendszerszervező szakképesítés

angol középfok –

35. jogi asszisztens felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy 
igazgatásszervező vagy nemzetközi 
igazgatási szakképzettség

angol, 
német vagy 
francia

erős középfok –

36. jogi irodai vizsgáló felsőfokú egyetemi szintű jogász szakképzettség angol, 
német vagy 
francia

erős középfok –

37. költségvetési munkatárs felsőfokú felsőfokú pénzügyi-számviteli végzettség – –

38. nemzetközi irodai vizsgáló felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol felsőfok –

39. pénzügyi munkatárs felsőfokú felsőfokú pénzügyi-számviteli vagy egyéb 
gazdálkodási végzettség

– –
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A)

Munkakör

B)

Iskolai 

végzettség 

szintje

C)

Végzettség/szakképesítés megnevezése*

D) E)
F)

Egyéb követelmény (vezetői tapasztalat, 

szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

Idegennyelv-ismeret

nyelv szint

40. rendszergazda vizsgáló felsőfokú egyetemi szintű rendszerinformatikai mérnök 
szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai 
szintű programtervező matematikus, 
informatikatanár, számítástechnikai 
tanár, programozó matematikus, 
mérnökinformatikus vagy villamosmérnök 
szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai 
szintű végzettség és ügyvitelszervező, 
programtervező, számítógép-programozó, 
rendszerszervező szakképesítés

angol középfok üzemeltetési területen szerzett 
legalább 3 év szakmai tapasztalat

41. ROK-munkatárs felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség; 
egyetemi szintű bölcsészettudományi 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség, 
igazgatásszervező vagy nemzetközi 
igazgatási szakképzettség vagy személyügyi 
szervező, vagy egyetemi vagy főiskolai szintű 
művelődésszervező szakképzettség

angol, 
német, 
francia vagy 
orosz

erős középfok –

42. sajtószóvivő felsőfokú egyetemi szintű jogász szakképzettség; 
egyetemi vagy főiskolai szintű pedagógus, 
kommunikáció vagy nemzetközi 
kapcsolatok szakon szerzett szakképzettség; 
igazgatásszervező vagy nemzetközi 
igazgatási szakképzettség

angol erős középfok –

43. számviteli munkatárs felsőfokú felsőfokú pénzügyi-számviteli végzettség – – mérlegképes könyvelő 
szakképesítés és nyilvántartásba 
vétel
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A)

Munkakör

B)

Iskolai 

végzettség 

szintje

C)

Végzettség/szakképesítés megnevezése*

D) E)
F)

Egyéb követelmény (vezetői tapasztalat, 

szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

Idegennyelv-ismeret

nyelv szint

44. ügyfélszolgálati irodai vizsgáló felsőfokú egyetemi szintű jogász szakképzettség; 
egyetemi szintű közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség; 
rendészeti felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség; agrár vagy műszaki képzési 
területen szerzett mérnök szakképzettség, 
egyetemi szintű marketing szakképzettség, 
egyetemi vagy főiskolai szintű kommunikáció 
szakon szerzett szakképzettség

angol, 
német, 
francia vagy 
orosz

erős középfok –

45. versenykultúra-fejlesztési 
munkatárs

felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség; 
egyetemi szintű bölcsészettudományi 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség, 
igazgatásszervező vagy nemzetközi 
igazgatási szakképzettség vagy személyügyi 
szervező, vagy egyetemi vagy főiskolai szintű 
művelődésszervező szakképzettség

angol, 
német, 
francia vagy 
orosz

erős középfok –

46. versenypolitikai szakértő felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség

angol erős középfok –

47. versenytanácsi vizsgáló felsőfokú egyetemi szintű jogász szakképzettség; 
egyetemi szintű közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség; 
rendészeti felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség; agrár vagy műszaki képzési 
területen szerzett mérnök szakképzettség, 
egyetemi szintű marketing szakképzettség, 
egyetemi vagy főiskolai szintű kommunikáció 
szakon szerzett szakképzettség

angol, 
német, 
francia vagy 
orosz

erős középfok –
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A)

Munkakör

B)

Iskolai 

végzettség 

szintje

C)

Végzettség/szakképesítés megnevezése*

D) E)
F)

Egyéb követelmény (vezetői tapasztalat, 

szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

Idegennyelv-ismeret

nyelv szint

48. vizsgáló felsőfokú egyetemi szintű jogász szakképzettség; 
egyetemi szintű közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett szakképzettség; 
rendészeti felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség; agrár vagy műszaki képzési 
területen szerzett mérnök szakképzettség, 
egyetemi szintű marketing szakképzettség, 
egyetemi vagy főiskolai szintű kommunikáció 
szakon szerzett szakképzettség

angol, 
német, 
francia, 
vagy orosz

erős középfok –

49. Versenytanács titkára felsőfokú egyetemi szintű jogász vagy 
igazgatásszervező vagy nemzetközi 
igazgatási szakképzettség

angol erős középfok –

50. bérszámfejtő középfokú középiskolai végzettség és az OKJ szerint: 
társadalombiztosítási, munkaügyi ügyintéző 
szakképesítés

– – –

51. iratkezelési munkatárs középfokú középiskolai végzettség és iratkezelő, 
ügyvitelszervező szakképesítés vagy 
középiskolai végzettség és az OKJ 
szerint: irodavezető, nyilvántartási és 
okmányügyintéző, könyvtáros asszisztens 
vagy számítástechnikai szakképesítés

– – –
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A)

Munkakör

B)

Iskolai 

végzettség 

szintje

C)

Végzettség/szakképesítés megnevezése*

D) E)
F)

Egyéb követelmény (vezetői tapasztalat, 

szakmai gyakorlat, tanfolyam stb.)

Idegennyelv-ismeret

nyelv szint

52. titkársági asszisztens középfokú középiskolai végzettség és közgazdasági 
szakképesítés; közgazdasági 
szakközépiskolai általános ügyintéző titkár 
(menedzserasszisztens) szakképesítés; 
középiskolai végzettség és az OKJ szerint: 
valamely középfokú (ügyintézői szintű) 
pénzügyi-számviteli, általános gazdasági és 
statisztikai ügyintéző, vállalkozási ügyintéző, 
igazgatási ügyintéző-ügykezelő, irodavezető, 
nyilvántartási és okmányügyintéző, 
jogi asszisztens, idegen nyelvi titkár, 
ügyvitelszervezői és rendszerszervezői, 
legalább középfokú számítástechnikai 
szakképesítés

angol, 
német, 
francia vagy 
orosz

középfok –

53. TÜK iratkezelési munkatárs középfokú középiskolai végzettség és iratkezelő, 
ügyvitelszervező szakképesítés vagy 
középiskolai végzettség és az OKJ 
szerint: irodavezető, nyilvántartási és 
okmányügyintéző, könyvtáros asszisztens 
vagy számítástechnikai szakképesítés

– – TÜK vizsga

Magyarázat:
1. A táblázat alkalmazásában
a) egyetemi szint: Msc fokozat
b) főiskolai szint: Bsc fokozat
c) erős középfok: középfokú „C” típusú nyelvvizsga (B2 szintű komplex nyelvvizsga)
d) középfok: középfokú „A” vagy „B” típusú nyelvvizsga (B2 szint beszédben, szövegértésben vagy írásban) 
e) felsőfok: felsőfokú „C” típusú nyelvvizsga (C1 szintű komplex nyelvvizsga)
2. Csak államilag elismert, oklevéllel vagy bizonyítvánnyal igazolt képesítések fogadhatóak el.
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7. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasításhoz

A vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörök, 
valamint a nemzetbiztonsági ellenőrzés alá eső jogviszonyok

A) B) C) D)

munkakör megnevezése

vagyonnyilatkozat-

tétel esedékességének 

gyakorisága (év)

jogalap*

nemzetbiztonsági 

ellenőrzés alá eső 

jogviszony (x)

1. elnök 1 Tpvt. 40. § (4) bek.

2. általános elnökhelyettes 1 Tpvt. 40. § (4) bek. x

3. Versenytanács elnöke 
(elnökhelyettes)

1 Tpvt. 40. § (4) bek. x

4. versenytanácstag 1 Tpvt. 40. § (4) bek. x

5. belső ellenőrzési vezető 1 Vnytv. 3. § (1) bek. b) x

6. főtitkár 1 Vnytv. 3. § (1) bek. b) x

7. Költségvetési Iroda vezetője 1 Vnytv. 3. § (1) bek. b) x

8. elemző közgazdász vizsgáló 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a)

9. jogi irodai vizsgáló 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a)

10. nemzetközi irodai vizsgáló 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a)

11. vizsgáló 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a)

12. költségvetési munkatárs 2 Vnytv. 3. § (1) bek. c)

13. pénzügyi munkatárs 2 Vnytv. 3. § (1) bek. c)

14. ROK-munkatárs 2 Vnytv. 3. § (1) bek. c)

15. Versenykultúra-fejlesztési és 
Kommunikációs Csoport vezetője

2 Vnytv. 3. § (1) bek. c)

16. versenykultúra-fejlesztési 
munkatárs

2 Vnytv. 3. § (1) bek. c)

17. Antitröszt Iroda vezetője 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

18. Antitröszt Iroda általános helyettes 
vezetője

5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

19. Antitröszt Iroda Kartellvizsgálati 
Csoport vezetője

5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

20. Bírósági Képviseleti Iroda vezetője 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

21. Informatikai és Iratirányítási Iroda 
vezetője

5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

22. Informatikai és Iratirányítási Iroda 
Iratirányítási Csoport vezetője

5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

23. Elnökhelyettesi Titkárság vezetője 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

24. Felderítő Iroda vezetője 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

25. Felderítő Iroda helyettes vezetője 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

26. Fogyasztóvédelmi Iroda vezetője 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

27. Fogyasztóvédelmi Iroda helyettes 
vezetője

5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

28. Fúziós Iroda vezetője 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

29. Fúziós Iroda helyettes vezetője 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

30. Humánerőforrás Iroda vezetője 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

31. Jogi Iroda vezetője 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

32. Nemzetközi Iroda vezetője 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x
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A) B) C) D)

munkakör megnevezése

vagyonnyilatkozat-

tétel esedékességének 

gyakorisága (év)

jogalap*

nemzetbiztonsági 

ellenőrzés alá eső 

jogviszony (x)

33. Ügyfélszolgálati Iroda vezetője 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

34. Versenytanácsi Titkárság vezetője 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

35. Versenytanácsi Titkárság Titkársági 
Csoport vezetője

5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

36. Versenytanácsi Titkárság 
Döntéshozatalt Támogató Csoport 
vezetője

5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

37. Vezető Közgazdász Irodájának 
vezetője (vezető közgazdász)

5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) x

38. kabinetfőnök 5 Vnytv. 3. § (2) bek. e) x

39. TÜK iratkezelési munkatárs 5 Vnytv. 3. § (2) bek. e) x

* A vagyonnyilatkozat-tétel jogalapjaként – több lehetséges jogalap esetén – az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi 
CLII. törvény (a továbbiakban: Vnytv.) alapján a leggyakoribb esedékességet meghatározó, azon belül a leginkább releváns, illetve – ahol alkalmazandó – 
a Vnytv.-hez képest előírt különös jogalap került megjelölésre.
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8. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasításhoz

A szolgálati igazolvány mintája

1. A szolgálati igazolvány előlapja:

2. A szolgálati igazolvány hátlapja:
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9. melléklet a 13/2014. (X. 22.) GVH utasításhoz

A 4., 5. és 7. melléklet módosítása

	 1.	 A 4. melléklet 1.2.1. pontja a következő l) és m) ponttal egészül ki:
„l) ellátja a regionális versenyjogi intézményrendszer működtetésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a 
Hivatalnak a ROK működtetése kapcsán vállalt tevékenységei ellátásáról, ennek keretében kapcsolatot tart a ROK 
célországainak versenyhatóságaival és az OECD-vel,
m) ellátja a munkatársak külföldi utaztatásával összefüggő feladatokat.”

	 2.	 Az 5. melléklet a következő 5a. sorral egészül ki:

[ A) B) C)

]

munkaköri rend

vizsgálói 

munkakör 

(x)

létszám

„ 5a ROK-munkatárs 2 ”

	 3.	 Az 5. melléklet 7. sorának C) oszlopában a „6” szövegrész helyébe a „8” szöveg lép.

	 4.	 A 7. melléklet a következő 11a. sorral egészül ki:

[ A) B) C) D)

]

munkakör megnevezése

vagyonnyilatkozat-

tétel esedékességének 

gyakorisága (év)

jogalap

nemzetbiztonsági 

ellenőrzés alá eső 

jogviszony (x)

„ 11a. Nemzetközi Iroda vezetője 2 Vnytv. 3. § (1) bek. c) ”

	 5.	 Hatályát veszti
5.1.	 az 5. melléklet 54. sora és
5.2.	 a 7. melléklet 32. sora.
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A Gazdasági Versenyhivatal elnökének 14/2014. (X. 22.) GVH utasítása  
a Gazdasági Versenyhivatal Versenytanácsának szervezeti és működési szabályzatáról

A tisztességtelen piaci magatartás és a versenykorlátozás tilalmáról szóló 1996. évi LVII. törvény 36. § (1) bekezdés c) pontja alapján, 
a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjában meghatározott feladatkörömben eljárva az alábbiak 
szerint rendelkezem:

1. §		  A Versenytanács szervezeti és működési szabályzatát – a  tisztességtelen piaci magatartás és a  versenykorlátozás 
tilalmáról szóló 1996. évi LVII. törvény 36. § (1) bekezdés c) pontja alapján, a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 
23.  § (4)  bekezdés c)  pontjában meghatározott feladatkörömben eljárva – a  jelen utasítás 1.  melléklete szerint 
jóváhagyom.

2. §		  Ez az utasítás 2014. november 1-jén lép hatályba.

3. §		  Hatályát veszti a Versenytanács Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/Eln./2010. számú belső utasítás.

		  Dr. Juhász Miklós s. k.,
		  elnök

1. melléklet a 14/2014. (X. 22.) GVH utasításhoz

A Gazdasági Versenyhivatal Versenytanácsának szervezeti és működési szabályzata

1. A Versenytanács

1. §	 (1)	 A Versenytanács elnevezése
a)	 angol nyelven: Competition Council of the Hungarian Competition Authority,
b)	 francia nyelven: Conseil de la Concurrence de l’Autorité de la Concurrence de Hongrie,
c)	 német nyelven: Wettbewerbsrat der Ungarischen Wettbewerbsbehörde.

	 (2)	 A Versenytanács nevének hivatalos rövidítése: VT.

2. A döntéshozatal felelőssége

2. §		  A vizsgálókkal, illetve az ügyben el nem járó versenytanácstagokkal az eljárás bármely szakában folytatott konzultáció 
nem eredményezheti a  döntéshozatali felelősség megosztását, az  minden esetben egyedül és kizárólag az  eljáró 
versenytanácsot terheli. Olyan kérdésben, amelyben vizsgálói döntéssel szembeni fellebbezésnek lehet helye, 
a Versenytanács tagja a vizsgálói döntést nem befolyásolhatja.

3. Az egységes jogalkalmazási gyakorlat biztosítékai

3. §	 (1)	 Az  egységes jogalkalmazás érdekében a  versenytanácstagok törekednek a Versenytanács rögzített gyakorlatának 
követésére. A versenytanácsi gyakorlat megtestesítésében kiemelt szerepet játszanak a rendszeresen megújított elvi 
jelentőségű döntések és a közlemények.

	 (2)	 A  Versenytanács elnöke gondoskodik a  versenytanácstagok egyhangú – de legalább kétharmados többségű – 
egyetértésével évente felülvizsgált elvi jelentőségű döntések közzétételéről. Elvi jelentőségű döntésre javaslatot 
az általános elnökhelyettes, az adott ügy előadó vagy eljáró versenytanácstagja és a Versenytanácsi Titkárság vezetője 
tehet.

	 (3)	 Amennyiben a  Hivatal jogalkalmazási gyakorlatának alapjait ismertető közlemény tervezete versenytanácsi 
döntéseket érintő rendelkezéseket tartalmaz, akkor a Versenytanács elnöke olyan tervezetet terjeszt az  elnök elé, 
amely a versenytanácstagok (ideértve a tagként eljáró Versenytanács elnököt is) egyetértését tükrözi.
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	 (4)	 A  Versenytanács rendszeres időközönként, illetve versenytanácstagok kérésére alkalmanként megbeszélést tart 
a  folyamatban levő ügyekben felvetődő érdemi kérdésekről, annak érdekében, hogy az  egységes döntéshozatal 
biztosítható legyen.

	 (5)	 Az egységes jogalkalmazás egyik biztosítéka az öttagú tanácsban való eljárás.

4. Vizsgálati koncepció és helyzetjelentés

4. §	 (1)	 A  Versenytanács elnöke a  Fogyasztóvédelmi Iroda által készített vizsgálati koncepciót és a  helyzetjelentést 
a Versenytanácsi Titkárságnak küldi meg, amely a versenytanácstagok esetleges észrevételeinek figyelembevételével 
kialakítja a Versenytanács egységes álláspontját.

	 (2)	 A  Versenytanács elnöke az  antitröszt és fúziós ügyekben készült vizsgálati koncepcióra, illetve helyzetjelentésre 
versenytanácstagot, a kötelezettségvállalással kapcsolatos helyzetjelentésre eljáró versenytanácsot jelöl ki.

	 (3)	 A  véleményt a  Versenytanácsi Titkárság, illetve a  kijelölt versenytanácstag küldi meg a  vizsgálónak, az  érintett 
szervezeti egységek, valamint az Elnökhelyettesi Titkárság egyidejű tájékoztatása mellett. Ha a Versenytanács nem 
kíván érdemi észrevételt tenni, akkor a  vizsgálót, az  érintett szervezeti egységeket, valamint az  Elnökhelyettesi 
Titkárságot erről kell tájékoztatni.

	 (4)	 A  koncepcióra vagy helyzetjelentésre adott véleményt a  kijelölt versenytanácstagok a  rendelkezésükre álló 
információk alapján adják, így az nem jelenti az eljáró versenytanácstagok előzetes elköteleződését.

5. Szignálás

5. §	 (1)	 A Versenytanács elnöke a  vizsgálati jelentés, illetve a  vizsgálati szakban benyújtott iratbetekintési, a Tpvt. 78/A.  § 
(2)  bekezdés a)  pontja szerinti kérelem vagy jogorvoslati kérelem beérkezése után kijelöli az  eljáró versenytanács 
tagjait, első helyen az  előadó versenytanácstagot, gondoskodva az  arányos munkaelosztásról, majd kiadja 
az  iratot a Versenytanácsi Titkárságnak, amely haladéktalanul gondoskodik a  kijelölésnek a  külön utasítás szerinti 
nyilvántartásokban történő átvezetéséről, a  csoportmunkát támogató alkalmazásba történő felviteléről, valamint 
az iratoknak az előadó versenytanácstag részére történő azonnali átadásáról. A szignálást követően az akták fizikai 
mozgatására kizárólag a Versenytanácsi Titkárság tájékoztatásával és annak tudtával kerülhet sor. A Versenytanácsi 
Titkárság gondoskodik arról, hogy az akta fizikai holléte dokumentálva legyen.

	 (2)	 A versenytanácstag a versenyfelügyeleti eljárás során az eljáró versenytanács tagjaként látja el feladatait. A rögzített 
versenytanácsi gyakorlattól eltérő vagy egyébként jelentős kérdésben való döntés esetén, az  előzetes álláspont 
elfogadása előtt – illetve szükség esetén ezt követően – az előadó versenytanácstag kezdeményezheti a Versenytanács 
elnökénél öttagú eljáró tanács kijelölését.

	 (3)	 A  szignálást követően az  eljáró versenytanács összetételén változtatni csak a  törvényben, illetve jelen szervezeti 
és működési szabályzatban megjelölt okokból van lehetőség. Az  ügy határidőben való befejezését korlátozó 
akadályoztatás (betegség, távollét, rendkívüli ügyleterhelés) vagy új versenytanácstag kinevezése esetén az arányos 
ügyteherelosztás érdekében a Versenytanács elnöke átszignálhatja az ügyet másik versenytanácstagra.

	 (4)	 A  Versenytanács elnöke szükség esetén kijelöli a  Hivatal versenypártolási tevékenységéhez, illetve a  nemzetközi 
megkeresésekhez kötődően beérkezett iratra véleményt adó versenytanácstagot vagy szervezeti egységet.

6. Első feladatok az ügyirattal

6. §	 (1)	 Az  eljáró versenytanács a  vizsgálati jelentést megküldi az  ügyfélnek, ha az  előzetes álláspont kialakításához ezt 
szükségesnek tartja.

	 (2)	 Az  eljáró versenytanács meggyőződik arról, hogy szükséges-e további tényfeltáró vizsgálati cselekmény. Ha igen, 
az  ügyiratot a  tisztázandó kérdések megjelölésével, határidő szabásával, végzéssel visszaadhatja a  vizsgálónak. 
Visszaadásra több alkalommal is sor kerülhet. A visszaadást illetően különösen azt kell mérlegelni, hogy a hiányzó 
információkat a vizsgáló vagy a Versenytanács tudja-e hatékonyabban beszerezni.

	 (3)	 Az ügyirat visszaadása a Versenytanácsi Titkárságon keresztül, az általános elnökhelyettes útján történik.
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	 (4)	 Az előadó versenytanácstag ellenőrzi az ügyintézési határidőket és szükség esetén előkészíti a határidő-hosszabbítás 
elrendeléséhez szükséges iratot a Versenytanács elnökének, aki dönt a határidő-hosszabbításról, és kiadja az erről 
szóló végzést.

7. Az eljáró versenytanács előadó versenytanácstagja

7. §	 (1)	 Az előadó versenytanácstag minden részletében áttekinti az ügyiratot, az eljáró versenytanácstagokkal – valamint 
szükség szerint a vizsgáló irodavezetőjével és a vizsgálóval – konzultál a felmerülő kérdésekről.

	 (2)	 Ha a  versenyfelügyeleti eljárást versenytanácsi szakban terjesztik ki uniós jogalapra, erről a  tényről az  eljáró 
versenytanácstag haladéktalanul értesíti a Nemzetközi Irodát. Az eljárást kiterjesztő végzést csatolni kell az értesítéshez. 
Az értesítésnek tartalmaznia kell a Hivatal belső eljárásrendjében előírt adatokat. Az ECN-ügyregiszter kitöltéséhez 
szükséges további adatokról a Nemzetközi Iroda vizsgálója szükség esetén egyeztethet az eljáró versenytanácstaggal.

	 (3)	 Az előadó versenytanácstag szükség esetén gondoskodik a szükséges bizonyítékok begyűjtéséről.
	 (4)	 Az előadó versenytanácstag felel a külön utasítás szerinti iratkezelési szabályok betartásáért.
	 (5)	 Az előadó versenytanácstag rendszeresen ellenőrzi, hogy az ügyeiben a Versenytanácsi Titkárság a külön normatív 

utasításban meghatározott nyilvántartásokat megfelelően vezeti-e.

8. Előzetes álláspont készítése

8. §	 (1)	 Az előzetes álláspont tervezetét az előadó versenytanácstag készíti el. Az eljáró versenytanácstagok véleményének 
kikérése érdekében az előzetes álláspont tervezetét mielőbb megküldi az eljáró versenytanácstagoknak.

	 (2)	 Az előzetes álláspont akkor küldhető ki, ha azt az előadó versenytanácstag az eljáró versenytanácstagokkal megvitatta, 
és az eljáró versenytanács tagjai, illetve azok többsége egyetértett azzal.

	 (3)	 Abban az  esetben, amikor az  előzetes álláspont tartalma tekintetében olyan álláspont alakul ki, amivel az  előadó 
versenytanácstag nem ért egyet és azt nem tudja képviselni, akkor a  Versenytanács elnökétől kérheti az  ügy 
átszignálását.

	 (4)	 Az  előzetes álláspont az  ügyfél részére megküldhető elektronikusan is a  megfelelő formátumban, különösen, ha 
az ügyintézés gyorsasága megkívánja. Irat nem küldhető meg elektronikusan, ha nem biztosítható, hogy a szövegben 
megismerhetetlenné tett nem betekinthető adat utólag ne legyen helyreállítható.

	 (5)	 Új előzetes álláspont kibocsátása szükséges, ha az eljáró versenytanács az előzetes álláspontját, a korábban ismertetett 
jogi következtetést, értékelést az eljárás alá vont hátrányára kívánja megváltoztatni a megállapítandó jogsértés vagy 
a kiszabandó bírság tekintetében, vagy a megállapítandó jogsértés jogalapját az eljárás alá vont védekezési jogát 
lényegesen érintő módon tervezi megváltoztatni.

	 (6)	 Kiegészítő előzetes álláspont kibocsátása szükséges, ha az eljáró versenytanács az előzetes álláspontjában kifejtett 
jogi következtetésen, értékelésen, az  esetleges bírság körében figyelembe venni tervezett szempontokon, vagy 
a megállapított tényálláson olyan mértékben kíván változtatni, hogy ennek kapcsán az eljárás alá vont védekezési 
joga megköveteli, hogy lehetősége legyen megtenni észrevételeit, kifejteni jogi álláspontját.

	 (7)	 Az előzetes álláspontra érkezett beadványokat a Versenytanácsi Titkárság megküldi az ügyben eljárt vizsgálónak és 
irodavezetőjének is.

	 (8)	 Az előadó versenytanácstag felel az 1/2003/EK tanácsi rendelet 11. cikk (4) bekezdése szerinti egyeztetésekért, továbbá 
az előzetes álláspont angol nyelvű összefoglalójának elkészítéséért a Bizottság részére. Az előadó versenytanácstag 
az  angol nyelvű összefoglalót és az  előzetes álláspontot megküldi a  Nemzetközi Irodának, ami gondoskodik 
az anyagoknak az ECN-ügyregiszterre való feltöltéséről.

9. Iratbetekintés

9. §	 (1)	 Az  iratbetekintésre jogosult versenytanácsi szakban az  iratokba a vizsgálati jelentés vagy az előzetes álláspontnak 
az eljáró versenytanács általi megküldését követően tekinthet be. Az előadó versenytanácstag a vizsgálati jelentés 
vagy előzetes álláspont megküldésével egyidejűleg tájékoztatja a jogosultat az iratbetekintés módjáról.

	 (2)	 Az előadó versenytanácstag előkészíti a korlátozottan megismerhető adatokat nem tartalmazó iratokat tartalmazó 
ügyiratot, szükség esetén a Versenytanácsi Titkárság bevonásával.
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	 (3)	 Az  iratbetekintés lebonyolítását – az  ügyfelek törvényben biztosított jogai gyakorlása érdekében az  egyéb védett 
adatok megismerésével járó iratbetekintést is beleértve –, így az engedélyezett betekintés időpontjának egyeztetését, 
a betekintéssel kapcsolatos adminisztratív teendőket a Versenytanácsi Titkárság végzi.

10. Tárgyalás tartása

10. §	 (1)	 Az  előzetes álláspont megküldésével egyidejűleg az  eljáró versenytanács kitűzi a  tárgyalás napját és egyben 
tájékoztatja az ügyfelet a tárgyalás menetéről, valamint a vizsgálót, vagy szükség esetén erre idézi az érintetteket.

	 (2)	 A tárgyalás időpontja és az előzetes álláspont kiküldése (várható kézhezvétele) között kellő időt kell hagyni, hogy 
az eljárás alá vont védekezési jogát érdemben gyakorolni tudja, illetve arra is ügyelni kell, hogy szükség esetén legyen 
idő halasztott vagy újabb tárgyalás megtartására. Különösen figyelemmel kell lenni arra, hogy elegendő idő álljon 
rendelkezésre az iratbetekintési jog gyakorlására.

	 (3)	 A  Versenytanácsi Titkárság elektronikus nyilvántartást vezet a  tárgyalások időpontjáról. A  tárgyalási időpontokat 
közzé kell tenni a Hivatal honlapján és az intraneten.

	 (4)	 A tárgyalás hatékony előkészítése és vezetése az előadó versenytanácstag feladata.
	 (5)	 A tárgyaláson a jegyzőkönyv hangfelvétel formájában készül. Az előadó versenytanácstag a tárgyaláson elhangzott 

nyilatkozatok lényegét foglalja össze, felhívva a  nyilatkozók figyelmét, hogy a  hangfelvételt módjukban áll 
visszahallgatni. Az adathordozót az iratokhoz kell csatolni.

	 (6)	 A  tárgyaláson csak abban az  esetben kerül sor iratismertetésre, ha olyan irat is az  akta részét képezi, amelyeket 
a korábban megnyílt iratbetekintési lehetőség során valamely eljárás alá vont nem tudott megismerni.

	 (7)	 A jelenlevő vizsgálónak lehetőséget kell biztosítani, hogy a tárgyaláson elhangzottakhoz kapcsolódóan – különösen 
az eljárás alá vont által közölt új tényállítások kapcsán – kifejthesse álláspontját, illetve az előadó versenytanácstagnál 
kezdeményezheti kérdés feltételét.

11. Döntéshozatal

11. §	 (1)	 Az előadó versenytanácstag felelőssége a döntéshozatal feltételeinek megteremtése, így különösen az eldöntendő 
kérdések előterjesztése. A döntés akkor hozható meg, ha azzal az eljáró versenytanácstagok, illetve azok többsége 
egyetért. Az eljáró versenytanács tagjai törekednek az egyhangú döntéshozatalra.

	 (2)	 A döntés alapján a Versenytanácsi Titkárság gondoskodik a külön utasítás szerinti ügyregiszter kitöltéséről.

12. A döntés kézbesítése, közzététele

12. §	 (1)	 Az  ügyféllel olyan döntés közölhető, amely csak az  általa megismerhető korlátozottan megismerhető adatokat 
tartalmazza.

	 (2)	 A  Tpvt. 80.  § (5)  bekezdése szerinti eljárás esetleges lefolytatását követően a  döntés nyilvános változatát a  Tpvt. 
55/C.  § (2)  bekezdésének megfelelően kell elkészíteni. Mind a  hivatali, mind a  külső hálózatra csak olyan 
korlátozottan megismerhető adatot nem tartalmazó döntés kerülhet fel, amelynél biztosítható, hogy a szövegben 
megismerhetetlenné tett nem betekinthető adat utólag nem helyreállítható.

	 (3)	 Az előadó versenytanácstag az eljáró versenytanácstagok aláírását követően a Versenytanácsi Titkárságon keresztül 
intézkedik a döntés közléséről.

	 (4)	 Az előadó versenytanácstag felel a döntés angol nyelvű összefoglalójának elkészítéséért a Bizottság részére. Az előadó 
versenytanácstag az  angol nyelvű összefoglalót és a  döntést megküldi a  Nemzetközi Irodának, ami gondoskodik 
az anyagoknak az ECN-ügyregiszterre való feltöltéséről.

13. A Versenytanács döntéseinek nyilvánossága

13. §		  Az előadó versenytanácstag a  jogszabály alapján nyilvánosságra hozandó versenytanácsi döntések esetén, illetve 
ha a  döntéshez kapcsolódóan vagy egyébként az  ügyben sajtóközlemény kiadását tartja szükségesnek, a  döntés 
meghozatalát követően haladéktalanul értesíti a  főtitkár útján a  sajtószóvivőt a  sajtóközlemény kiadásának 
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szükségességéről, szakmailag ellenőrizve a  sajtószóvivő által a  részére megküldött sajtóközlemény tervezetét, 
illetve a Versenytanács Titkársága útján gondoskodik a  döntés 12.  § (2)  bekezdése szerinti nyilvános változatának 
közzétételéről.

14. Utóvizsgálat

14. §		  A versenytanácsi határozatban megjelölt teljesítési határidőt a  Versenytanácsi Titkárság rögzíti a  külön utasítás 
szerinti nyilvántartásban annak érdekében, hogy szükség esetén az utóvizsgálat a vizsgáló által elrendelhető legyen. 
Hasonlóképpen kell eljárni kötelezettségvállalást elfogadó döntés esetében is.

15. Végrehajtás

15. §	 (1)	 Az előadó versenytanácstag – a Versenytanácsi Titkárság közreműködésével, a külön utasítás szerinti nyilvántartás 
segítségével – folyamatosan figyelemmel kíséri a versenytanácsi döntéssel megállapított kötelezettségek teljesítését, 
és ez  alapján, illetve a  követelés-nyilvántartásról szóló utasítás szerint a  Költségvetési Irodától vagy a  Bírósági 
Képviseleti Irodától érkező értesítés alapján észlelt teljesítés hiányában, haladéktalanul intézkedik a  megfelelő 
intézkedések, így különösen a végrehajtás megindítása és a késedelmi pótlék megállapítása iránt.

	 (2)	 Az előadó versenytanácstag gondoskodik arról, hogy a szükséges iratoknak a Költségvetési Irodának való átadására 
a  végrehajtást megindító végzés jogerőre emelkedése után haladéktalanul, de legkésőbb nyolc napon belül sor 
kerüljön.

	 (3)	 Az  előadó versenytanácstag a  cégfigyelési értesítő alapján megvizsgálja, hogy szükséges-e a  követelés 
behajthatóságának biztosításáról intézkedni, és szükség esetén – a  Versenytanács elnökének egyidejű 
tájékoztatásával – gondoskodik a szükséges intézkedések megtételéről.

	 (4)	 Az  előadó versenytanácstag rendszeresen ellenőrzi a  végrehajtási bírság alapjául szolgáló kötelezésben 
meghatározott cselekmény elvégzését, illetve magatartás tanúsítását, és nem teljesítés esetén harmincnaponként, 
illetve ha időközben a teljesítés megtörtént, ennek észlelésekor haladéktalanul megteszi a szükséges intézkedéseket 
a késedelmes teljesítés idejére eső végrehajtási bírság behajtása érdekében.

	 (5)	 A (4) bekezdés rendelkezéseit megfelelően alkalmazni kell az eljárási kötelezettség teljesítésére megadott határidő 
túllépése esetére napi összegben megállapított eljárási bírságra is.

16. Bírósági felülvizsgálat

16. §	 (1)	 A  versenytanácsi döntés bíróság előtti képviseletéhez szükséges szakmai álláspont kialakítása érdekében az  ügy 
előadó versenytanácstagja – hiányában a Versenytanács elnöke által kijelölt versenytanácstag – egyeztet a Bírósági 
Képviseleti Iroda vezetőjével, majd javaslatot tesznek az  előadó versenytanácstag bíróság előtti képviseletben 
való közreműködésének formájáról és tartalmáról a Versenytanács elnökének, aki dönt a  kérdésben. Ha az  eljáró 
versenytanácsban változás áll be, a Versenytanács elnöke a távozott versenytanácstag helyére új versenytanácstagot 
jelöl ki, ha ez a folyamatban lévő bírósági eljárás szempontjából szükséges.

	 (2)	 A Bírósági Képviseleti Iroda vezetője értesíti a Versenytanács elnökét és az Elnökhelyettesi Irodát, ha a bíróság a Hivatal 
valamely határozatát vagy ügyzáró végzését hatályon kívül helyezte.

17. Teendők a versenytanácstagi kinevezés megszűnése esetén

17. §	 (1)	 A versenytanácsi munka zavartalan biztosítása érdekében a versenytanácstag a kinevezése megszűnését eredményező 
ok bekövetkezésétől számított öt munkanapon belül vagy – ha a kinevezés megszűnésének időpontja jogszabály 
alapján előre látható – a megbízatás megszűnését megelőző negyvenötödik napig írásban tájékoztatja a Versenytanács 
elnökét azokról a  versenyfelügyeleti eljárásokról, amelyekben előadó vagy eljáró versenytanácstagként részt vesz, 
továbbá azokról az egyéb ügyekről, amelyekben előadó versenytanácstagként jár el, külön megjelölve
a)	 az ügy számát,
b)	 az ügyintézési határidő lejártának időpontját,
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c)	 azt, hogy az ügy milyen eljárási szakaszban van, valamint
d)	 hogy mely ügyekhez milyen aktuális feladat kapcsolódik.

	 (2)	 Azon folyamatban lévő ügyek esetében, amelyekben a távozó versenytanácstag előadó versenytanácstagként jár el, 
az (1) bekezdés szerinti feljegyzésben arról is tájékoztatást kell adni, hogy a kinevezés megszűnéséig előreláthatólag 
mely ügyek befejezése biztosítható.

	 (3)	 Azon folyamatban lévő ügyek esetében, amelyekben a  távozó versenytanácstag előadó versenytanácstagként jár 
el, és amelyek lezárása a  kinevezés megszűnéséig előreláthatólag nem biztosítható, a  versenytanácstag az  utolsó 
munkavégzési napot megelőző tizenötödik napig írásban tájékoztatja a Versenytanács elnökét az ügyben korábban 
már megtett lépésekről, illetve az általa még szükségesnek ítélt lépésekről, valamint – ha az ügy állása megengedi – 
az üggyel kapcsolatban már esetlegesen kialakult álláspontjáról.

	 (4)	 Az (1) és (3) bekezdés szerinti feljegyzések alapján az iktatási rendszerben, a külön utasítás szerinti ügyregiszterben 
nyilvántartott adatok ellenőrzése után, legkésőbb a versenytanácstag utolsó munkavégzéssel töltött napján a távozó 
versenytanácstag még le nem zárt ügyeiről átadás-átvételi jegyzőkönyvet kell készíteni, amelyet a Versenytanács 
elnöke és a távozó versenytanácstag aláírásukkal látnak el.

	 (5)	 A  Versenytanács elnöke legkésőbb a  versenytanácstag utolsó munkavégzéssel töltött napjáig a  távozó 
versenytanácstag helyére a le nem zárt ügyekben másik előadó vagy eljáró versenytanácstagot jelöl ki.

18. Kizárás

18. §		  Az eljáró versenytanács bármelyik tagjának kizárására vonatkozó bejelentést az  érintett versenytanácstag köteles 
haladéktalanul megküldeni a Versenytanács elnökének, aki soron kívül dönt: helyt ad, vagy megtagadja a kizárást. Ha 
a kérelem alapos, egyidejűleg intézkedik a változásnak a nyilvántartásokban történő átvezetéséről.

19. Fegyelmi eljárás

19. §		  Ha a  versenytanácstaggal szemben fegyelmi vétség elkövetésének alapos gyanúja áll fenn, a  fegyelmi eljárás 
keretében kijelölt vizsgálóbiztos előterjesztését követően az  ügy érdemében háromtagú fegyelmi tanács határoz. 
A fegyelmi tanács elnöke az elnök vagy egy általa kijelölt vezető megbízású köztisztviselő, a fegyelmi tanács további 
két tagja a Versenytanács elnöke és egy, az elnök által felkért versenytanácstag.

20. Átmeneti rendelkezések

20. §		  A 2014. július 1-je előtt indult eljárásokban, ha a végrehajtás felfüggesztése iránti kérelmet tartalmazó jogorvoslat 
érkezik a  végrehajtást megindító végzés ellen, akkor az  előadó versenytanácstag visszavonó feljegyzést küld 
a Költségvetési Irodának, ami az adóhatóság felé ezt haladéktalanul jelzi, majd a bíróság döntését követően adott 
esetben ismételten át kell adni az adóhatóság megkeresésére irányuló feljegyzést a Költségvetési Iroda részére.
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A Gazdasági Versenyhivatal elnökének 15/2014. (X. 22.) GVH utasítása  
a Gazdasági Versenyhivatal eljárásai során alkalmazandó belső ügyintézési rendről

A Gazdasági Versenyhivatalnak a tisztességtelen piaci magatartás és a versenykorlátozás tilalmáról szóló 1996. évi LVII. törvényben 
meghatározott egyes eljárásai során alkalmazandó belső ügyintézési szabályait a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § 
(4) bekezdés c) pontjában meghatározott feladatkörömben eljárva az alábbiak szerint állapítom meg:

I. Fejezet
Általános rendelkezések

1. Az utasítás hatálya

1. §		  Ez az utasítás határozza meg a Hivatal alábbi hatósági tevékenységeire és egyes különös fellépéseire (a továbbiakban: 
a Hivatal eljárása) vonatkozó részletes eljárási szabályokat:
a)	 a Tpvt. 43/C. §-a szerinti piacelemzés és a Tpvt. 43/D. §-a szerinti ágazati vizsgálat,
b)	 a Tpvt. 43/I. §-a szerinti panasszal kapcsolatos eljárás,
c)	 a Tpvt. 43/H. §-a szerinti bejelentéssel kapcsolatos eljárás,
d)	 a  Tpvt. III. részében szabályozott versenyfelügyeleti eljárás, a  Tpvt. 78/A.  §-a szerinti engedékenység 

alkalmazására vonatkozó kérelmek (a továbbiakban: engedékenységi kérelem) kezelését is ideértve,
e)	 a verseny szabadságát sértő hatósági döntéssel szembeni, a Tpvt. 85. §-a szerinti fellépés,
f )	 a Tpvt. 88/B. §-a szerinti amicus curiae tevékenység, valamint
g)	 a Tpvt. 92. §-a szerinti közérdekű keresetindítás.

2. Értelmező rendelkezések

2. §	 (1)	 Ennek az utasításnak az alkalmazásában az ezen utasítás hatálya alá tartozó eljárásokat szabályozó jogszabályokban 
és európai uniós jogi aktusokban, így különösen a Ket.-ben és a Tpvt.-ben, valamint a Hivatal szervezeti és működési 
szabályzatában használt, illetve ott meghatározott kifejezések alatt az ott jelölt, illetve meghatározott fogalmakat kell 
érteni.

	 (2)	 Ezen utasítás alkalmazásában
a)	 támogató iroda: a Jogi Iroda, a Nemzetközi Iroda és a Vezető Közgazdász Irodája,
b)	 ügyregiszter: a Hivatal eljárásainak külön utasításban meghatározott számítógépes nyilvántartása.

3. Eljárási prioritások

3. §	 (1)	 Az elnök – az általános elnökhelyettes javaslata alapján – meghatározza azokat a prioritást élvező ügycsoportokat, 
területeket vagy szempontokat, amelyeknek a  versenyfelügyeleti eljárás megindítása, valamint a  Hivatal egyes 
különleges fellépéseinek mérlegelése során a közérdek fennállásának megállapítása, illetve az eljárásokra fordítható 
erőforrásokkal való gazdálkodás keretében az  egyes ügyekre fordítandó erőforrások meghatározása körében 
elsőbbséget kell biztosítani, illetve fokozottan figyelembe kell venni (a továbbiakban: eljárási prioritások). Az eljárási 
prioritásokat az intraneten a Hivatal munkatársai számára közzé kell tenni.

	 (2)	 Az  eljárási prioritásokat legalább évente felül kell vizsgálni, különös tekintettel a  Hivatal éves céljaira, valamint 
figyelemmel az  eltelt időben beérkezett panaszokból, bejelentésekből, egyéb piaci jelzésekből leszűrhető 
tapasztalatokra. Szükség esetén az általános elnökhelyettes kezdeményezi az eljárási prioritások módosítását.

	 (3)	 Az  eljárási prioritásokra vonatkozó javaslattétel előtt az  általános elnökhelyettes kikéri a  vizsgáló irodák és 
az Ügyfélszolgálati Iroda, valamint az Elnökhelyettesi Titkárság és a főtitkár véleményét.

	 (4)	 Az Ügyfélszolgálati Iroda vezetője negyedévente értékeli a beérkező panaszokat abból a szempontból, hogy azok 
alapján mely piaci területeken, illetve mely vállalkozásokkal szemben lehet különösen indokolt hivatali fellépés, illetve 
versenyfelügyeleti eljárás indítása, és ennek eredményéről tájékoztatja az általános elnökhelyettest, az Elnökhelyettesi 
Titkárság vezetőjét, a főtitkárt és a vizsgáló irodák vezetőit.
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4. Eljárási cselekmények dokumentálása

4. §	 (1)	 Ha jogszabály, normatív utasítás vagy az iroda ügyrendje szigorúbb követelményt nem állapít meg, a vizsgáló az ügyet 
vagy a Hivatal feladatkörét érintő eljárási cselekményről, döntésről, az ügyféllel, az eljárás egyéb résztvevőjével vagy 
más személlyel, szervvel folytatott kapcsolattartásról feljegyzést készít, vagy annak tényét – ha a cselekmény jellege 
azt megengedi – az iratra történő rávezetéssel rögzíti.

	 (2)	 A feljegyzés tartalmazza az eljárási cselekmény rövid összefoglalását, a készítés dátumát, valamint a feljegyzést készítő 
nevét és aláírását.

	 (3)	 Az ezen utasítás szerinti eljárási cselekménnyel összefüggésben az iroda másik irodával vagy a Hivatal más szervezeti 
egységével írásban tart kapcsolatot.

5. Iratminták használata

5. §		  A vizsgáló eljárása során a  döntések, egyes eljárási cselekményekhez kapcsolódó iratok megszövegezésekor 
az intraneten közzétett iratmintákat köteles alkalmazni.

6. Ügyregiszter

6. §	 (1)	 A Hivatal egyes eljárásaival kapcsolatos legfontosabb adatokat a külön utasításban meghatározottak szerint rögzíteni 
kell az ügyregiszterben.

	 (2)	 Ha az ügyregiszterről szóló utasítás eltérően nem rendelkezik, az ügyregiszterben az adatok rögzítéséért az felelős, 
aki az adott eljárási cselekményt végzi, az azzal kapcsolatos döntést meghozza, illetve aki a döntéssel érintett ügyben 
eljáró vizsgáló.

	 (3)	 Az irodavezető felügyeli az ügyregiszter vezetését és gondoskodik arról, hogy az teljes körű, megbízható és naprakész 
legyen.

7. Belső határidők

7. §		  Ha jogszabály, normatív utasítás, az iroda ügyrendje vagy egyedi vezetői utasítás eltérően nem rendelkezik, a vizsgáló 
nyolc napon belül gondoskodik az eljárási cselekmény elvégzéséről.

8. Szignálás

8. §		  A szignálás iratkezelési szabályzatban foglalt szabályai szerint az ügyben eljáró iroda vezetője jelöli ki az ügyben eljáró 
vizsgálót (a továbbiakban: eljáró vizsgáló).

9. Vezetői kontroll, határidők figyelése

9. §	 (1)	 Az irodavezető és az Elnökhelyettesi Titkárság vezetője folyamatosan ellenőrzi, hogy a vizsgálók a jogszabályban és 
normatív utasításban foglaltak szerint járnak-e el, így különösen, hogy a jogszabályban vagy normatív utasításban 
meghatározott határidőn belül gondoskodnak-e a  szükséges eljárási cselekmények elvégzéséről, döntések 
meghozataláról.

	 (2)	 Az  általános elnökhelyettes meghatározza azokat az  eljárási cselekményeket, amelyek tekintetében az  érintett 
iroda erre kijelölt munkatársának az eljárási cselekményre vonatkozó határidő megtartását külön is ellenőriznie kell, 
és az eljárási cselekmény elmaradása esetén ezt rövid úton jeleznie kell az iroda vezetőjének.

	 (3)	 Az irodavezető, illetve az általános elnökhelyettes iránymutatást ad a vizsgálat irányára vonatkozóan és ellenőrzi, illetve 
felügyeli a vizsgálói döntések, valamint a vizsgálati jelentés szakmai tartalmát, színvonalát és megalapozottságát.
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10. Vizsgáló eljárása, jóváhagyáshoz kötött aktusok, kiadmányozás

10. §	 (1)	 Ha jogszabály, normatív utasítás, az iroda ügyrendje vagy egyedi vezetői utasítás a döntéshez az elnök, az általános 
elnökhelyettes, az  irodavezető vagy csoportvezető jóváhagyását nem írja elő, az  eljáró vizsgáló önállóan járhat el 
és kiadmányozhatja a  döntést vagy az  eljárás során kiküldendő egyéb iratot. Ha az  ügyben több eljáró vizsgáló 
van, a  döntést együttesen kiadmányozhatják, azzal, hogy halaszthatatlan esetben a  vizsgálók valamelyikének 
akadályoztatása, illetve távolléte esetén a döntés nélküle is kiadmányozható; valamennyi vizsgáló akadályoztatása, 
illetve távolléte esetén a  döntést a  vizsgáló iroda vezetője vagy vezető helyettese kiadmányozza a  helyettesítés 
jelzése mellett.

	 (2)	 Ha normatív utasítás vagy az  iroda ügyrendje eltérően nem rendelkezik, az  általa vezetett iroda, illetve csoport 
feladatkörébe tartozó eljárásokban az  iroda, illetve a  csoport vezetője is kiadmányozásra jogosult vizsgálónak 
minősül.

	 (3)	 A  jóváhagyásához kötött döntések, eljárási cselekmények, illetve az  általuk kiadmányozandó iratok, vagy általuk 
meghozandó döntés tekintetében a jóváhagyásra, döntésre vonatkozó előterjesztést olyan időben kell előterjeszteni, 
hogy – az  adott eljárási cselekmény elvégzésére, döntés meghozatalára vonatkozó jogszabályban vagy normatív 
utasításban meghatározott határidőre is figyelemmel – a jóváhagyásra, illetve döntésre legalább három nap álljon 
a jóváhagyó, döntést hozó rendelkezésére.

	 (4)	 A bíróság előtti eljárásokban készülő iratokat a képviseletet ellátó iroda vezetője, a Tpvt. 83. § (3) bekezdése szerinti 
esetben az eljáró versenytanács tagja és a képviseletet ellátó iroda vezetője együttesen kiadmányozza.

11. §		  Jóváhagyás esetén a jóváhagyó aláírását vagy kézjegyét, a jóváhagyás dátumát, valamint az esetleges kiegészítéseket, 
utasításokat kell feltüntetni az iraton vagy a feljegyzésen. A jóváhagyás megtagadása esetén ezt a tényt, az esetleges 
ügyintézési utasításokkal együtt, szintén az iraton, a feljegyzésen vagy külön feljegyzésben kell jelezni.

11. Támogató iroda véleményének kikérése, részvétele az eljárásban

12. §	 (1)	 Ha az eljárás során olyan jogalkalmazási, jogértelmezési, egyéb elvi vagy jelentős gyakorlati kérdés merül fel, amelyre 
vonatkozóan a Hivatalban még nem alakult ki egyértelmű és egységes álláspont, vagy egyébként speciális ismereteket 
igénylő gyakorlati kérdés merül fel, kikérhető azon támogató iroda véleménye, amely feladatkörére tekintettel 
az adott probléma megoldásához szükséges szakértelemmel rendelkezhet. Az ebben az utasításban meghatározott 
esetekben a támogató iroda véleményének kikérése kötelező.

	 (2)	 Ha ez az utasítás eltérően nem rendelkezik, a megkeresett iroda a véleményét
a)	 ésszerű időn, de legkésőbb a megkereséstől számított öt napon belül adja meg, illetve
b)	 haladéktalanul, de legkésőbb három napon belül adja meg akkor, ha az  eljáró vizsgáló iroda ügyintézési 

határideje nyolc nap vagy annál kevesebb.
	 (3)	 Ha a véleményezés valamely konkrét vizsgálati cselekményhez kapcsolódik, a megkeresést az eljáró vizsgáló iroda 

számára rendelkezésre álló határidő lejárta előtt olyan időben kell megküldeni a  támogató irodának, hogy annak 
véleményezésére megfelelő idő álljon rendelkezésre. Ha a kötelezően kikérendő vélemény bevárása a megkeresőre 
irányadó határidőben nem lenne lehetséges, a  megkereső iroda megteszi a  szükséges intézkedéseket a  határidő 
meghosszabbítása iránt.

	 (4)	 A támogató iroda véleménye a megkereső irodát nem köti.
	 (5)	 Ha a kötelezően kikérendő véleménnyel a vizsgáló egyetért, a véleményezett döntés vagy egyéb eljárási irat tervezetét 

annak megfelelően módosítja, és ezt a tényt az irat ügyiratban maradó példányán az „észrevétel nem maradt fent” 
jegyzettel és aláírásával jelzi.

	 (6)	 Ha a kötelezően kikérendő véleménnyel a vizsgáló nem ért egyet, és egy esetleges szóbeli egyeztetés után is érdemi 
véleményeltérés marad fenn az érintett irodák között, ezt a tényt, valamint a véleménytől eltérés indokainak lényegét 
az ügyirat számára készített feljegyzésben kell rögzíteni.

	 (7)	 Ha versenyfelügyeleti eljárásban a  kérdés eldöntésének mikéntje jelentős hatással lehet a  vizsgálat irányára, 
a  vizsgálatra fordítandó erőforrások mértékére, a  vizsgáló iroda indítványára vagy saját kezdeményezésére 
az általános elnökhelyettes dönthet úgy is, hogy a kérdésben ki kell kérni a Versenytanács véleményét, illetve az eljáró 
versenytanácsnak a vizsgálat lefolytatásának módjára, irányára vonatkozó javaslatát.
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13. §		  Az ezen utasításban meghatározott feladatai ellátásához szükséges mértékig a támogató iroda vizsgálója az eljárás 
irataiba betekinthet, eljárási cselekményeknél jelen lehet, azonban – ha ezen utasítás eltérően nem rendelkezik – döntés 
kiadmányozására nem jogosult, az eljárásban érintett személyekkel pedig csak az eljáró vizsgáló közreműködésével 
tart kapcsolatot.

12. Üzleti vagy magántitokra vonatkozó nyilatkozatok kezelése, betekinthető iratváltozat készítése

14. §	 (1)	 Az eljáró vizsgáló az adatszolgáltatás, nyilatkozat beérkezésétől vagy – a lefoglalási másolat kivételével – az adatnak 
a Hivatal birtokába kerülésétől számított tizenöt napon belül megvizsgálja, hogy azzal kapcsolatosan tettek-e üzleti 
vagy magántitokra vonatkozó nyilatkozatot, valamint hogy a nyilatkozat megfelel-e a törvényi követelményeknek, és
a)	 ha az indokolt, az adat feltehető jogosultját a Tpvt. 55/A. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozattételre hívja fel, 

illetve
b)	 ha az adat üzleti titok, magántitok jellegének megítéléséhez az feltétlenül szükséges, illetve ahhoz a jogosulttól 

további információ szükséges, az adat jogosultját nyilatkozattételre hívja fel.
	 (2)	 Az adatszolgáltatás, nyilatkozat beérkezésétől vagy – a lefoglalási másolat kivételével – az adatnak a Hivatal birtokába 

kerülésétől számított tizenöt napon belül, az  (1)  bekezdés vagy a  Tpvt. 65/B.  § (3)  bekezdése szerinti esetben 
a megfelelő nyilatkozat beérkezésétől, de legkésőbb a nyilatkozattételre előírt határidő lejártától számított tizenöt 
napon belül a vizsgáló dönt arról, hogy annak tekintetében – részben vagy egészben – megszünteti a védett adatként 
kezelést, vagy erre nem lát alapot, és ezért azt továbbra is védett adatként kezeli.

	 (3)	 Az irat vagy annak egy része tekintetében a védett adatként kezelés fenntartása esetén – ha védett adatként kezelés 
megszüntetéséről szóló végzés meghozatalára is sor került, akkor e  végzés jogerőre emelkedését követően – 
a vizsgáló, szükség esetén az adatszolgáltatónak, illetve az adat jogosultjának a Tpvt. 55/A. § (5) bekezdése szerinti 
felhívása útján, gondoskodik olyan iratváltozat elkészültéről, amely a Tpvt. 55/C.  § (2)  bekezdésének megfelelően, 
ahol lehetséges, ott körülírással, gyűjtőfogalom alkalmazásával, határértékek megadásával vagy az értelmezést segítő 
más módon utal a korlátozottan megismerhető adat tartalmára.

	 (4)	 A vizsgáló gondoskodik arról, hogy legkésőbb az ágazati vizsgálat jelentéstervezetének elkészítéséig, a bejelentéssel 
kapcsolatos eljárás lezárásáig, illetve a  vizsgálati jelentés Versenytanács elé terjesztéséig az  ügyiratban található 
valamennyi, korlátozottan megismerhető adatot tartalmazó irat tekintetében rendelkezésre álljon az irat korlátozottan 
megismerhető adatot nem tartalmazó kivonata.

	 (5)	 Az  iratokba való betekintést lehetőség szerint az  iratbetekintést engedélyező döntés közlését követő nyolc napon 
belüli időpontra kell biztosítani.

	 (6)	 Az iratbetekintés lefolytatásáról jegyzőkönyvet kell készíteni.

15. §		  A panasszal kapcsolatos eljárásban megfelelően alkalmazni kell a 14. §-t azzal, hogy a korlátozottan megismerhető 
adatot nem tartalmazó iratváltozat rendelkezésre állásáról a panasszal kapcsolatos eljárás lezárásáig kell gondoskodni.

13. Az érintettek adminisztratív terheinek figyelembe vétele

16. §	 (1)	 A felvilágosítás, információ, illetve adatszolgáltatás vagy nyilatkozattétel közlésére való felhívás során törekedni kell 
arra, hogy az az elérni kívánt célhoz mérten arányos legyen és annak teljesítése az érintettnek a  lehető legkisebb 
adminisztratív teherrel járjon.

	 (2)	 Az  ezen utasításban foglalt, valamely adat vagy irat szolgáltatására, nyilatkozat megtételére felhívásban előírható 
határidőkre, e  határidők hosszabbítására vonatkozó szabályoktól indokolt esetben és mértékben az  irodavezető 
jóváhagyásával el lehet térni, különösen akkor, ha az  eltérést az  eljárás hatékony és eredményes lefolytatása 
– az (1) bekezdésre is figyelemmel – szükségessé teszi.

14. Eljárási költségek

17. §	 (1)	 Ha valamely eljárási cselekmény olyan egyéb eljárási költséggel jár, amelyet a Hivatalnak kell előlegeznie, a vizsgáló 
iroda az  eljárási cselekmény megtétele vagy az  arra vonatkozó döntés meghozatala előtt előzetesen egyeztet 
a Költségvetési Irodával, hogy az előlegezéshez előre láthatóan szükséges fedezet rendelkezésre álljon.
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	 (2)	 Az  egyéb eljárási költség mértékének megállapításáról való döntés meghozatala előtt a  vizsgáló iroda kikérheti 
a Költségvetési Iroda véleményét. A véleménykérésre megfelelően alkalmazni kell a 12. § rendelkezéseit.

	 (3)	 A  Költségvetési Iroda az  eljárási költség megelőlegezésére, illetve viselésére vonatkozó jogerős és végrehajtható 
végzés alapján haladéktalanul gondoskodik a Hivatalt terhelő összeg kifizetéséről.

15. Hirdetményi közlés

18. §	 (1)	 Hirdetményi közlés szükségessége esetén a vizsgáló a hirdetmény és a hirdetményi úton közlendő kiadmány egy 
példányát megküldi az Informatikai és Iratirányítási Irodának, amely haladéktalanul gondoskodik a hirdetménynek 
a  kifüggesztés napjaként megjelölt napon legkésőbb reggel 8 órakor a  honlap erre szolgáló oldalán, valamint 
a Hivatal földszinti fogadóterében található elektronikus hirdetőtáblán (a továbbiakban: hirdetőtábla) olyan módon 
való közzétételéről, hogy a hirdetmény szövege folyamatosan bárki számára elérhető legyen, továbbá gondoskodik 
a hirdetmény központi rendszeren való közzétételéről.

	 (2)	 A hirdetmény hirdetőtáblán való kifüggesztésének és onnan való levételének napját az Informatikai és Iratirányítási 
Iroda ügyintézője vezeti rá – aláírásával és bélyegzőlenyomattal ellátva – a  kiadmány hirdetményi közlés céljára 
megküldött példányára, majd a kiadmányt visszaküldi a vizsgáló irodának az ügyiratban való elhelyezés céljából.

16. Versenypártolás szükségességének figyelemmel kísérése

19. §	 (1)	 Az eljárás során folyamatosan figyelemmel kell kísérni a versenypártolás szükségességét, és ha az eljáró iroda vezetője 
azt szükségesnek tartja, a javasolt intézkedésről és annak indokairól tájékoztatja az Elnökhelyettesi Titkárságot.

	 (2)	 Versenypártolás szükségessége különösen akkor merül fel, ha olyan érdemi versenyprobléma, illetve a  tudatos 
fogyasztói döntéshozatal lehetőségeivel kapcsolatos probléma merül fel, amely a  vonatkozó jogszabályi 
rendelkezésekből, illetve azok hiányából vagy a verseny szabadságát sértő hatósági döntésből következik, és ezért 
indokolt a  jogszabály előkészítéséért felelős szerv, illetve – ha annak a Tpvt. 85.  §-a szerinti feltételei fennállnak – 
a döntést hozó hatóság megkeresése.

17. Együttműködési megállapodásban foglalt feladatok ellátása

20. §	 (1)	 Ha a Hivatal és más hatóság között a feladataik hatékonyabb ellátása, hatósági eljárásaik eredményesebb lefolytatása 
érdekében megkötött, az egymás közötti együttműködés szabályait meghatározó megállapodás (a továbbiakban: 
együttműködési megállapodás) értesítési, tájékoztatási vagy más eljárási kötelezettséget ír elő az együttműködési 
megállapodásban részes másik hatóság felé, arról a vizsgáló iroda az együttműködési megállapodás alapján a Hivatal 
részéről kapcsolattartóként kijelölt személy (a továbbiakban: kijelölt kapcsolattartó) útján, az  együttműködési 
megállapodásban foglaltak szerint haladéktalanul gondoskodik.

	 (2)	 A  Fogyasztóvédelmi Iroda – elsődlegesen az  Fttv. 10.  §-ában megjelölt társhatóságok által az  Fttv. 12.  §-a szerinti 
együttműködés keretében átadott adatok és információk, így különösen az Fttv. 20. § (3) bekezdésében, illetve 23. § 
(3) bekezdésében előírt értesítések alapján – folyamatosan figyelemmel kíséri a feladatkörébe tartozó, más hatóság 
által indított eljárásokat, és amennyiben a  Hivatal hatáskörébe tartozó, vagy eddigi jogalkalmazási gyakorlattól 
lényegesen eltérő eljárást észlel, gondoskodik a szükséges intézkedések megtételéről.

	 (3)	 A  kijelölt kapcsolattartó a  szükséges intézkedések megtétele érdekében haladéktalanul értesíti a  feladatkörrel 
rendelkező irodát az  együttműködési megállapodásban részes másik hatóságtól érkező, folyamatban lévő eljárás 
vagy új eljárás indítása szempontjából releváns tájékoztatás, értesítés érkezéséről.
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II. Fejezet
Piacelemzés, ágazati vizsgálat

18. Piacelemzés

21. §	 (1)	 Piacelemzés lefolytatásáról – az  elnök által jóváhagyott munkaterv szerint az  általános elnökhelyettes által 
előterjesztett javaslat alapján (a továbbiakban: piacelemzési javaslat) – az elnök dönt.

	 (2)	 A piacelemzési javaslatban be kell mutatni
a)	 a piacelemzéssel vizsgálandó ágazatot, illetve piaci gyakorlatot, valamint a vizsgálandó kérdéseket,
b)	 azokat a körülményeket, melyek a piacelemzés készítését indokolják,
c)	 az indítás tervezett időpontját és a tervezett ütemezést,
d)	 az adatgyűjtés lehetséges módszerét az érintettek lehetséges körével,
e)	 az elemzés lefolytatatásának tervezett erőforrás-, idő- és költségigényét,
f )	 a  piacelemzés lefolytatásáért felelős és az  abban közreműködő szervezeti egységre vonatkozó javaslatot, 

továbbá
g)	 azt, hogy indokolt-e külső szakértő vagy tanácsadó igénybevétele.

	 (3)	 A piacelemzési javaslatot meg kell küldeni
a)	 véleményezés céljából

aa)	 a támogató irodák, valamint
ab)	 a vizsgáló irodák, továbbá

b)	 tájékoztatásul
ba)	 az elnök
bb)	 az általános elnökhelyettes, valamint
bc)	 a Versenytanács elnöke

részére.
	 (4)	 Ha a piacelemzési javaslat külső szakértő vagy tanácsadó igénybevételére is javaslatot tesz, azt a főtitkár részére is 

meg kell küldeni véleményezés céljából.
	 (5)	 A kezdeményezés alapján az elnök dönt a piacelemzés elindításáról, egyidejűleg kijelöli a piacelemzés lefolytatásáért 

felelős irodát, valamint dönt arról, hogy a  piacelemzésbe bevonható-e külső szakértő vagy tanácsadó, továbbá 
meghatározza a piacelemzés ütemezését.

22. §	 (1)	 A piacelemzés lefolytatásáról, ideértve a piacelemzés megkezdésének a honlapon való nyilvánosságra hozatalát is, 
a kijelölt iroda gondoskodik.

	 (2)	 A piacelemzés során az adatok, információk iránt megkeresett személyeket, vállalkozásokat a válaszadás mellőzésének 
lehetőségéről tájékoztatni kell.

	 (3)	 A  kijelölt iroda az  ütemtervben megjelölt időpontban, illetve ha egyébként szükségesnek tartja, helyzetjelentést 
készít a piacelemzés állásáról.

	 (4)	 A helyzetjelentés tartalmazza
a)	 az addig megállapított tényeket, feltárt körülményeket,
b)	 a már elvégzett és a még elvégzendő adatfeltárási, kutatási, elemzési feladatokat,
c)	 a piacelemzés további tervezett ütemezését, valamint
d)	 a piacelemzés során felmerülő egyéb fontos körülményeket, javaslatokat.

	 (5)	 A kijelölt iroda a helyzetjelentést megküldi az elnöknek, az általános elnökhelyettesnek és a Versenytanács elnökének, 
valamint a piacelemzési javaslat véleményezésében részt vett irodáknak.

	 (6)	 Ha a piacelemzés lefolytatása során a kijelölt iroda jogsértésre utaló körülményt észlel, soron kívül helyzetjelentést 
készít, javaslatot téve versenyfelügyeleti eljárás megindítására a relevánsnak ítélt tényállás alapján érintett vizsgáló 
irodának. Ha a javaslattal az érintett iroda egyetért, megteszi a versenyfelügyeleti eljárás megindításához szükséges 
intézkedéseket.

	 (7)	 A versenyfelügyeleti eljárás megindítása a piacelemzés további folytatását nem érinti.

23. §	 (1)	 A  kijelölt iroda a  piacelemzés eredményét bemutató tanulmány tervezetét véleményezés céljából megküldi 
a piacelemzési javaslat véleményezésében részt vett irodáknak, valamint tájékoztatásul az általános elnökhelyettesnek 
és a Versenytanács elnökének.
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	 (2)	 Az  észrevételek alapján véglegesített tanulmányt a  kijelölt iroda – a Tpvt. 43/F.  § szerinti intézkedésre vonatkozó 
esetleges javaslatával együtt – kiadmányozásra felterjeszti az elnöknek.

	 (3)	 Az  elnök döntését követően a  kijelölt iroda gondoskodik a  piacelemzés eredményét bemutató tanulmánynak 
a honlapon való közzétételéről.

24. §		  A piacelemzés során a piacelemzés eredményét bemutató tanulmányt az elnök, az egyéb iratokat pedig a piacelemzés 
lefolytatására kijelölt iroda vezetője kiadmányozza.

19. Ágazati vizsgálat

25. §	 (1)	 Ágazati vizsgálat lefolytatásáról – az  elnök által jóváhagyott munkaterv szerint az  általános elnökhelyettesnek 
az ágazati vizsgálat koncepcióját tartalmazó javaslata alapján – az elnök dönt.

	 (2)	 Az ágazati vizsgálati koncepcióban be kell mutatni
a)	 az ágazati vizsgálattal érintett ágazatot,
b)	 azokat a piaci körülményeket, melyek az ágazati vizsgálat készítését indokolják,
c)	 az ágazati vizsgálat indításának tervezett időpontját és tervezett ütemezését,
d)	 az adatgyűjtés lehetséges módszerét az érintettek lehetséges körével,
e)	 a vizsgálat lefolytatatásának tervezett erőforrás-, idő- és költségigényét,
f )	 a vizsgálat lefolytatásáért felelős és az abban közreműködő szervezeti egységre vonatkozó javaslatot, továbbá
g)	 a  más tagállami versenyhatóság vagy a  Bizottság által az  érintett ágazat vagy piac tekintetében korábban 

lefolytatott vizsgálatokat.
	 (3)	 Az ágazati vizsgálati koncepciót meg kell küldeni

a)	 véleményezés céljából
aa)	 a támogató irodák, valamint
ab)	 az ágazati vizsgálatban közreműködésre javasolt irodák, továbbá

b)	 tájékoztatásul
ba)	 az elnök
bb)	 az általános elnökhelyettes, valamint
bc)	 a Versenytanács elnöke

részére.
	 (4)	 Az  ágazati vizsgálat megindításával egyidejűleg az  elnök kijelöli az  ágazati vizsgálat lefolytatásáért felelős irodát, 

meghatározva az ágazati vizsgálat ütemezését, befejezésének határidejét.

26. §	 (1)	 Az  elnök döntését követő tizenöt napon belül a  kijelölt iroda előkészíti az  ágazati vizsgálat megindításáról szóló 
végzés és hirdetmény tervezetét.

	 (2)	 A kijelölt iroda az ágazati vizsgálat megindításáról szóló végzés elnök általi kiadmányozását követően gondoskodik 
a hirdetménynek a honlapon való közzétételéről.

	 (3)	 A Nemzetközi Iroda rögzíti az ágazati vizsgálatot indító végzés adatait az ECN-ET rendszerben.
	 (4)	 A  kijelölt iroda az  ágazati vizsgálat megindításától számított harminc napon belül gondoskodik az  első adatkérő 

végzések kiküldéséről.
	 (5)	 Adatszolgáltatásra felhívás esetén az  adatszolgáltatásra kötelezett tizenöt, illetve – az  adatkérés összetettségéből 

következően – harmincnapos határidővel, ismételt adatkérés esetén pedig nyolc-, illetve tizenöt napos határidővel 
hívható fel adat, irat szolgáltatására. Ez a határidő kérelemre egy alkalommal, legfeljebb tizenöt nappal hosszabbítható 
meg.

27. §	 (1)	 A  kijelölt iroda az  ütemtervben megjelölt időpontban, de legalább félévente helyzetjelentést készít az  ágazati 
vizsgálat állásáról.

	 (2)	 A helyzetjelentés tartalmazza
a)	 az addig megállapított tényállást,
b)	 a már elvégzett és a még elvégzendő vizsgálati cselekményeket,
c)	 az ágazati vizsgálat további tervezett ütemezését, valamint
d)	 az ágazati vizsgálat során felmerülő egyéb fontos körülményeket.
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	 (3)	 A kijelölt iroda a helyzetjelentést megküldi az elnöknek, az általános elnökhelyettesnek és a Versenytanács elnökének, 
valamint az ágazati vizsgálati koncepció véleményezésében részt vett irodáknak.

	 (4)	 Ha az ágazati vizsgálat lefolytatása során a kijelölt iroda jogsértésre utaló körülményt észlel, soron kívül helyzetjelentést 
készít, javaslatot téve ügyindításra a relevánsnak ítélt tényállás alapján érintett vizsgáló irodának.

	 (5)	 Amennyiben az ügyindítási javaslattal az érintett iroda egyetért, megteszi a versenyfelügyeleti eljárás megindításához 
szükséges intézkedéseket. A versenyfelügyeleti eljárás indítása az ágazati vizsgálat további folytatását nem érinti.

28. §	 (1)	 A kijelölt iroda az ágazati vizsgálat eredményéről szóló jelentés tervezetét véleményezés céljából megküldi az általános 
elnökhelyettesnek, valamint az ágazati vizsgálat koncepciójának véleményezésében részt vett irodáknak.

	 (2)	 Az ágazati vizsgálati jelentés tartalmazza
a)	 az ágazati vizsgálat tárgyát, így különösen a vizsgált kérdéseket,
b)	 az ágazati vizsgálattal érintett piacok részletes bemutatását,
c)	 az ágazati vizsgálatba vont vállalkozások és piaci magatartások részletes bemutatását,
d)	 az ágazati vizsgálat során feltárt tényeket és megállapításokat,
e)	 az ágazati vizsgált eredményeként feltárt magatartás értékelését, annak feltárt okait, javaslatokat.

	 (3)	 A kijelölt iroda az ágazati vizsgálat eredményéről szóló jelentésnek a Tpvt. 43/E. § szerint észrevételezésre bocsátandó 
tervezetét jóváhagyásra felterjeszti az elnöknek, és egyben indítványt tesz arra, hogy a  tervezet észrevételezésére 
a Tpvt. 43/E. § (2) bekezdése vagy (3) bekezdése szerinti kerüljön sor.

	 (4)	 Az  elnök jóváhagyása alapján a  kijelölt iroda lefolytatja a  jelentéstervezet észrevételezésével kapcsolatos eljárást, 
továbbá elkészíti az  írásbeli észrevételekről, illetve a  meghallgatásról készült összefoglalót vagy jegyzőkönyvet, 
valamint az ágazati vizsgálat eredményéről szóló jelentés végleges változatát, majd – az (1) bekezdésben jelzettekkel 
való egyeztetést követően – kiadmányozásra felterjeszti az elnöknek.

	 (5)	 Az  elnök döntését követően a  kijelölt iroda gondoskodik az  ágazati vizsgálat Tpvt. 43/E.  § (4)  bekezdése szerinti 
dokumentumainak a honlapon való közzétételéről.

	 (6)	 Az ágazati vizsgálat eredménye alapján a kijelölt iroda javaslatot tesz az elnöknek a Tpvt. 43/F. § szerinti intézkedésre.
	 (7)	 A Nemzetközi Iroda rögzíti az ECN-ET rendszerben az ágazati vizsgálat lezárultának tényét és a vizsgálat eredményére 

vonatkozó adatokat.

29. §	 (1)	 Az ágazati vizsgálat során eljárási bírságot kiszabó végzés tervezetét a Jogi Iroda véleményezi.
	 (2)	 Az ágazati vizsgálat során hozott végzés bírósági felülvizsgálatára irányuló eljárásban a Hivatalt a Jogi Iroda képviseli.
	 (3)	 Az ágazati vizsgálat során

a)	 az ágazati vizsgálatot megindító végzést és az ágazati vizsgálatot lezáró jelentést az elnök,
b)	 az egyéb iratokat a kijelölt iroda vezetője
kiadmányozza.

III. Fejezet
A panasszal kapcsolatos eljárás

20. A panasz és a panaszként kezelendő beadványok

30. §	 (1)	 E Fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni a jogsértés miatt a Hivatal eljárását kezdeményező, a Tpvt. 43/H. § (1) bekezdése 
szerinti bejelentésnek nem minősülő beadványra.

	 (2)	 A  más hatóságtól vagy a  Tpvt. 70.  § (2)  bekezdése szerint a  bíróságtól áttett, jogsértés miatt a  Hivatal eljárását 
kezdeményező beadványra ezen Fejezet rendelkezéseit kell azzal az eltéréssel alkalmazni, hogy
a)	 a nem az áttevő hatóság saját észlelésén alapuló beadvány, és a bíróságtól áttett beadvány esetén panaszosnak 

a beadványt tevőt kell tekinteni,
b)	 az áttevő hatóság saját észlelésén alapuló beadvány esetén az áttevő hatóságot csak az eljárás versenyfelügyeleti 

eljárás megindítása nélküli lezárásáról és annak indokairól kell levélben tájékoztatni.
	 (3)	 Az elnök vagy az általános elnökhelyettes a (2) bekezdés a) pontja szerinti esetben is dönthet úgy, hogy az áttevő 

hatóságot az eljárás lezárásáról és annak indokairól tájékoztatni kell.

31. §	 (1)	 Ha a  jogsértés miatt a  Hivatal eljárását kezdeményező, szóbeli – személyes vagy telefonos – meghallgatáson 
előterjesztett folyamodványról (a továbbiakban: folyamodvány) a  meghallgatás alapján egyértelművé válik, hogy 
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nyilvánvalóan alaptalan, vagy annak tárgyában az eljárás más hatóság hatáskörébe tartozik, az Ügyfélszolgálati Iroda 
erről, illetve az eljárásra hatáskörrel rendelkező hatóságról a folyamodvánnyal élőt szóban tájékoztatja.

	 (2)	 Ha a  folyamodvány az  (1)  bekezdés alapján nem intézhető el, és a  folyamodvány tárgyának további vizsgálata 
indokolt, az Ügyfélszolgálati Iroda felhívja a folyamodvánnyal élő figyelmét a panasztétel és a bejelentés lehetőségére, 
erre irányuló kérelme esetén személyes meghallgatás esetén jegyzőkönyvben rögzíti a  panaszt, illetve – ha 
a folyamodvány tárgya a Felderítő Iroda feladatkörébe tartozik – átirányítja a folyamodvánnyal élőt a Felderítő Iroda 
kijelölt vizsgálójához.

	 (3)	 Az Ügyfélszolgálati Iroda nyilvántartást vezet a meghallgatásokról, amelyben rögzíteni kell a meghallgatás időpontját, 
a folyamodvány tárgyát és a folyamodvány elintézésének módját.

32. §	 (1)	 A  kartellre vonatkozó információ nem bejelentés vagy engedékenységi kérelem keretében történő szolgáltatását 
a Tpvt. 43/I. §-a szerinti panasznak kell tekinteni akkor is, ha
a)	 azzal egyidejűleg az  információt szolgáltató személy eljárás megindítását vagy díjat nem kért kifejezetten, 

valamint
b)	 a  versenyfelügyeleti eljárásban már tanúként részt vevő személy önként, saját kezdeményezésre 

a tanúmeghallgatáson kívül szolgáltatta az információt.
	 (2)	 A kartellre vonatkozó információt személyesen szolgáltató személyt a Felderítő Iroda hallgatja meg.
	 (3)	 A vizsgáló felhívja az információt személyesen szolgáltató személy figyelmét arra, hogy a Tpvt. 43/G. § (3) bekezdése 

alapján kérheti, hogy ne fedjék fel azt a tényt, hogy a Hivatalnál panasszal élt.
	 (4)	 Ha az információt szolgáltató személy az információ szolgáltatásával egyidejűleg a Tpvt. 79/A. §-a szerinti díjigényét is 

jelzi, meghallgatása során tájékoztatni kell a díjra vonatkozó általános szabályokról és arról, hogy díjigényét a panasz 
vizsgálatát követően a Hivatalnak a Tpvt. 79/B. § (2) bekezdése szerinti tájékoztatásától számított öt napon belül kell 
majd hivatalosan megtennie, továbbá ha személyazonosságát ellenőrizhető módon nem tárja fel a Hivatal részére, 
figyelmeztetni kell, hogy ennek hiányában részére a Tpvt. 79/A. § (1) vagy (2) bekezdése szerinti díj nem jár.

	 (5)	 A személyes információszolgáltatásról jegyzőkönyvet kell felvenni, amelyben rögzíteni kell a (3) és (4) bekezdésben 
előírt tájékoztatást, illetve annak tudomásulvételét is. A jegyzőkönyvhöz csatolni kell az átadott iratot.

	 (6)	 Ha az  információt szolgáltató személy személyazonosságát ellenőrizhető módon nem tárja fel a  Hivatal részére, 
az  információ szolgáltatásáról készítendő feljegyzésben rögzíteni kell az  információ Hivatal rendelkezésére 
bocsátásának körülményeit, valamint a (4) bekezdés szerinti kioktatás tényét.

21. Az Ügyfélszolgálati Iroda eljárása

33. §	 (1)	 Az Ügyfélszolgálati Iroda a panasz beérkezése után ellenőrzi, hogy a panasz
a)	 kartellre vonatkozik-e,
b)	 tárgyában indult-e versenyfelügyeleti eljárás,
c)	 tárgyában érkezett-e bejelentés a Hivatalhoz,
d)	 nyilvánvalóan alaptalannak tekinthető-e,
e)	 a hatáskörrel és illetékességgel rendelkező hatóságnak való megküldésének van-e helye,
f )	 ismételten előterjesztettnek tekinthető-e,
g)	 névtelennek tekinthető-e.

	 (2)	 Nyilvánvalóan alaptalannak tekinthető az a panasz, amelynek
a)	 tárgyában az eljárás lefolytatása a Tpvt. 86. § (1) bekezdése szerint a bíróság hatáskörébe tartozik,
b)	 tárgya nem tartozik azon jogszabályi rendelkezések hatálya alá, amelyek megsértése esetén a Hivatal jár el,
c)	 tárgyában a Hivatal eljárásának megindítására törvényben meghatározott határidő lejárt, vagy
d)	 tárgyában jogsértés – a panaszban előadott tényállás valótlansága okán – nyilvánvalóan nem valószínűsíthető.

	 (3)	 Ismételten előterjesztettnek tekinthető az  ugyanazon panaszos által tett korábbi panasszal azonos tartalmú 
–  ugyanazon vállalkozás egyazon magatartása tárgyában tett – panasz, azzal, hogy ennek megítélése során 
figyelemmel kell lenni a  korábbi panasz elintézése során irányadó körülményekben időközben bekövetkezett 
változásra is.

	 (4)	 Névtelen panasznak az a panasz minősül, amelyből
a)	 postai úton érkezett beadvány esetében a panaszos neve és címe,
b)	 elektronikus levélben érkezett beadvány esetében a küldő kiléte
nem állapítható meg.
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34. §	 (1)	 Ha a panaszban jogsértőként kifogásolt konkrét magatartás, tevékenység vagy állapot tárgya (a továbbiakban együtt: 
panasz tárgya) kartellre vonatkozik, az Ügyfélszolgálati Iroda az eljárást a Felderítő Irodának adja át.

	 (2)	 Ha a  kartellre vonatkozó panasz tárgyában korábban megindított versenyfelügyeleti eljárás még folyamatban 
van, az  Ügyfélszolgálati Iroda az  eljárást átadja a  versenyfelügyeleti eljárásban eljáró vizsgáló irodának. Az  egyéb 
folyamatban lévő versenyfelügyeleti eljárás esetén az Ügyfélszolgálati Iroda a panaszos Tpvt. 43/I. § (5) bekezdése 
szerinti tájékoztatásával egyidejűleg a  panaszról tájékoztatja a  versenyfelügyeleti eljárásban eljáró vizsgálót, és 
az eljárást lezárja.

	 (3)	 Ha a panasz tárgyában korábban megindított versenyfelügyeleti eljárás lezárult, az Ügyfélszolgálati Iroda a panaszos 
Tpvt. 43/I. § (5) bekezdése szerinti tájékoztatásával egyidejűleg a panasszal kapcsolatos eljárást lezárja.

	 (4)	 Ha a panasszal azonos tárgyú korábbi bejelentéssel kapcsolatos eljárás még folyamatban van, az Ügyfélszolgálati Iroda 
átadja az eljárást a bejelentéssel kapcsolatban eljáró vizsgáló irodának, egyidejűleg a panaszosnak visszaigazolást 
küld, amely levélben tájékoztatja a panasszal kapcsolatos eljárás törvényi szabályairól, valamint arról, hogy panaszát 
a Hivatal kézhez vette, és azt a bejelentés kapcsán vizsgálja (a továbbiakban: visszaigazolás).

	 (5)	 Ha a  panasszal azonos tárgyú korábbi bejelentéssel kapcsolatos eljárás versenyfelügyeleti eljárás indítása nélkül 
lezárult, az Ügyfélszolgálati Iroda erről a tényről – a bejelentés alapján a versenyfelügyeleti eljárás indítása feltételeinek 
fenn nem álltáról hozott végzésben foglalt indokoknak megfelelő rövid indokolással – tájékoztatja a panaszost, és 
az eljárást lezárja. Ha a Hivatal a panasszal azonos tárgyú korábbi bejelentést áttette a hatáskörrel és illetékességgel 
rendelkező hatósághoz, az Ügyfélszolgálati Iroda megküldi a panaszt ugyanennek a hatóságnak.

	 (6)	 Ha az  ismételten előterjesztett panasz tárgyában versenyfelügyeleti eljárás vagy bejelentéssel kapcsolatos eljárás 
van folyamatban, és az  újabb panasz a  panaszolt magatartás vonatkozásában további bizonyítékokat tartalmaz, 
az Ügyfélszolgálati Iroda a panaszról tájékoztatja a versenyfelügyeleti eljárásban, illetve a bejelentéssel kapcsolatban 
eljáró vizsgálót, egyebekben a panasszal kapcsolatos eljárást – a panaszos külön tájékoztatása nélkül – lezárja. Ha 
a tájékoztatás alapján a vizsgáló iroda vizsgálója úgy ítéli meg, hogy a panaszban foglalt információ a versenytanácsi 
szakaszban lévő versenyfelügyeleti eljárásban az  ügy elbírálására hatással lehet, erről tájékoztatja az  eljáró 
versenytanácsot.

	 (7)	 Az e §-ban foglaltakat kell megfelelően alkalmazni akkor is, ha a panasz tárgyában a panasz elintézése során, annak 
lezárása előtt indul – nem az adott panasz alapján – bejelentéssel kapcsolatos eljárás vagy versenyfelügyeleti eljárás.

35. §	 (1)	 Ha a panasz a 34. § alapján nem intézhető el, de a panasz nyilvánvalóan alaptalan, az Ügyfélszolgálati Iroda a panasszal 
kapcsolatos eljárást az alábbiak szerint lezárja:
a)	 ha a  panasz tárgyában történő eljárásra más hatóság hatásköre egyértelműen megállapítható, a  panaszt 

– a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmának megsértése miatt eljáró hatóságok között a fogyasztókkal 
szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmáról szóló 2008. évi XLVII. törvény (a továbbiakban: 
Fttv.) 10. §-a szerinti másik hatóság által a Hivatalhoz áttett, az Fttv. szerinti jogsértés miatti panasz kivételével – 
megküldi a hatáskörrel és illetékességgel rendelkező hatóságnak, vagy

b)	 a  panaszost az  indokok megadásával, bírósági hatáskörbe tartozó ügy esetén ennek jelzése mellett erről 
tájékoztatja.

	 (2)	 Ha a  panasz az  (1)  bekezdés alapján nem intézhető el, a  Hivatal hatásköre fennállásának, illetve a  panasz tárgya 
további tisztázása érdekében az  Ügyfélszolgálati Iroda nyolcnapos határidő megjelölésével a  panaszost, illetve 
– szükség esetén – tizenöt napos határidővel a panaszoltat további felvilágosítás és információ közlésére hívhatja fel.

	 (3)	 A  Fogyasztóvédelmi Iroda feladatkörébe tartozó jogsértés miatti panasz esetén a  Hivatal hatásköre fennállásának 
megállapításához az alábbi adatok beszerzése szükséges:
a)	 a kereskedelmi gyakorlat észlelésének módja, helye,
b)	 a kereskedelmi gyakorlat, illetve kereskedelmi kommunikáció egyéb helye, módja, eszköze,
c)	 a kereskedelmi gyakorlat időtartama,
d)	 a kereskedelmi gyakorlattal érintett földrajzi terület nagysága,
e)	 a kereskedelmi gyakorlattal érintett üzletek száma, illetve
f )	 a kereskedelmi gyakorlattal érintett árumennyiség.

	 (4)	 Ha a  felvilágosítás és információ közlésére vonatkozó felhívásra az  előírt határidőn belül nem vagy nem kielégítő 
tartalommal érkezik válasz, az Ügyfélszolgálati Iroda kizárólag a Hivatal hatáskörének tisztázása érdekében szükség 
esetén ismételten felhívhatja a panaszost és a panaszoltat a felvilágosítás, információ közlésére.

	 (5)	 A  felvilágosítás és információ közlésére vonatkozó felhívásban meghatározott határidő a panaszolt kérelmére egy 
alkalommal legfeljebb tizenöt nappal meghosszabbítható.
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	 (6)	 Ha a  panaszos, illetve a  panaszolt a  felvilágosítás és információ közlésére vonatkozó felhívásnak nem tesz eleget, 
az Ügyfélszolgálati Iroda a rendelkezésre álló adatok alapján dönt. Erre a panaszost, illetve a panaszoltat a felhívásban 
figyelmeztetni kell.

36. §		  A rendelkezésre álló információk alapján az Ügyfélszolgálati Iroda
a)	 a panaszt – az Fttv. 10. §-a szerinti másik hatóság által a Hivatalhoz áttett, az Fttv. szerinti jogsértés miatti panasz 

kivételével – megküldi a  hatáskörrel és illetékességgel rendelkező hatóságnak, és a  panasszal kapcsolatos 
eljárást lezárja, ha megállapítható, hogy a panasz tárgyában az eljárás nem a Hivatal hatáskörébe tartozik,

b)	 hatásköri egyeztetést kezdeményez, ha az Fttv. 10. §-a szerinti másik hatóság által a Hivatalhoz áttett, az Fttv. 
szerinti jogsértés miatti panasz tekintetében megállapítható, hogy azzal kapcsolatban az eljárás nem a Hivatal 
hatáskörébe tartozik,

c)	 a panasszal kapcsolatos eljárást lezárja és a panaszost az indokok megadásával, bírósági hatáskörbe tartozó 
ügy esetén ennek jelzése mellett erről tájékoztatja, ha a panasz nyilvánvalóan alaptalan,

d)	 az eljárást átadja a feladatkörrel rendelkező vizsgáló irodának, ha a panasz alapján jogsértés valószínűsíthető, 
vagy

e)	 egyéb esetben az eljárást ideiglenesen lezárja.

37. §		  Az ideiglenesen lezárt eljárás ügyiratát az érintett vizsgáló iroda vezetőjének eltérő intézkedéséig, illetve az eljárás 
lezárásáig az Ügyfélszolgálati Iroda őrzi vagy gondoskodik annak irattárba adásáról.

38. §		  A kartellel kapcsolatos panaszt kivéve az Ügyfélszolgálati Iroda legkésőbb az eljárás vizsgáló irodának való átadásával, 
vagy az  eljárás ideiglenes lezárásáról való döntéssel egyidejűleg – ha a  panaszosnak a  szükséges felvilágosítás, 
információ közlésére való felhívására nem került még sor – a panaszosnak visszaigazolást küld.

39. §	 (1)	 Ha a  panasz több vizsgáló iroda feladatkörébe tartozó jogsértésre utal, az  Ügyfélszolgálati Iroda a  többi érintett 
vizsgáló iroda egyidejű értesítése mellett átadja a panasszal kapcsolatos eljárást a feladatkörükbe tartozó jogsértés 
tekintetében az  érintett vizsgáló irodáknak, azzal, hogy szükség esetén az  Elnökhelyettesi Titkárság vezetőjével 
egyeztetve meghatározza a relevánsabbnak ítélt tényállás alapján eljáró vizsgáló irodát (a továbbiakban: első helyen 
felelős iroda).

	 (2)	 A Felderítő Iroda érintettsége esetén minden esetben részére kell átadni az eljárást.

40. §		  Az Ügyfélszolgálati Iroda a panasz beérkezésétől számított tizenöt napon belül köteles elvégezni a panasz vizsgálatát.

41. §		  Az Ügyfélszolgálati Iroda vizsgálójának
a)	 a panasznak a hatáskörrel és illetékességgel rendelkező hatóságnak való megküldésére,
b)	 a panasszal kapcsolatos eljárás nyilvánvaló alaptalanság okán való lezárására,
c)	 a panasszal kapcsolatos eljárás ideiglenes lezárására,
d)	 a panasz vizsgáló irodának való átadására
vonatkozó döntéséhez az Ügyfélszolgálati Iroda vezetőjének jóváhagyása szükséges.

22. Eljárás az Ügyfélszolgálati Iroda által véglegesen nem lezárható eljárások esetében

42. §	 (1)	 Az ideiglenesen lezárt eljárás tekintetében a vizsgáló iroda – saját vagy az általános elnökhelyettes kezdeményezésére – 
az Ügyfélszolgálati Iroda döntését – szükség esetén az ügyiratnak az Ügyfélszolgálati Irodától vagy az irattárból való 
kikérése és tanulmányozása alapján – felülbírálhatja, és dönthet a panasz kapcsán szükséges további intézkedésekről.

	 (2)	 Ha az Ügyfélszolgálati Iroda még nem küldte meg a panaszosnak a Tpvt. 43/I. § (4) és (5) bekezdésében előírt értesítést, 
tájékoztatást, arról a továbbiakban a vizsgáló iroda gondoskodik.

43. §	 (1)	 A  Felderítő Iroda előzetesen minősíti a  kartellra vonatkozó, nem engedékenységi kérelem keretében szolgáltatott 
információt, és ha az  előzetes minősítés eredményeként az  információ feltehetőleg a  Tpvt. 79/A.  § (1), illetve 
(2) bekezdése szerint minősülhet, arról a Felderítő Iroda külön feljegyzést készít.
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	 (2)	 Ha az adott panasz alapján nem indul versenyfelügyeleti eljárás, a szolgáltatott információnak a Tpvt. 79/A. § (1) vagy 
(2) bekezdés szerinti minősítése kizárt; erről a panaszost csak akkor kell írásban tájékoztatni, ha panaszával együtt 
a Tpvt. 79/A. §-a szerinti díjat is igényelt.

44. §	 (1)	 Ha a  Hivatal hatáskörének megállapításához és a  jogsértés valószínűsíthetőségéről való döntéshez szükséges 
valamennyi adat rendelkezésre áll, a vizsgáló megállapítja, hogy
a)	 versenyfelügyeleti eljárás megindítása szükséges,
b)	 a panasz hatáskörrel és illetékességgel rendelkező más hatóságnak való megküldésének van helye,
c)	 a panasz alapján jogsértés nem valószínűsíthető,
d)	 versenyfelügyeleti eljárás megindítása mellőzhető, vagy
e)	 a Tpvt. 91/K. § (2) bekezdése szerinti végrehajtás iránti megkeresés szükséges.

	 (2)	 Az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti esetben a vizsgáló iroda megteszi a döntésnek megfelelő intézkedéseket.
	 (3)	 Az (1) bekezdés c) pontja szerinti esetben a panasszal kapcsolatos eljárás lezárásáról, továbbá az (1) bekezdés d) pontja 

szerinti esetben a versenyfelügyeleti eljárás megindításának mellőzéséről, valamint az (1) bekezdés e) pontja szerinti 
esetben a végrehajtás iránti megkeresésről a vizsgáló iroda vezetőjének indokolt javaslatára
a)	 kartellre vonatkozó panasz esetén az elnök,
b)	 egyéb esetben az általános elnökhelyettes
dönt.

	 (4)	 Ha a  (3)  bekezdés szerinti esetben az  elnök, illetve az  általános elnökhelyettes a  versenyfelügyeleti eljárás 
megindításának szükségessége mellett dönt, a vizsgáló iroda megteszi az ehhez szükséges intézkedéseket.

	 (5)	 A versenyfelügyeleti eljárás megindítása az (1) bekezdés d) pontjának alkalmazásában
a)	 a közérdek hiánya, vagy
b)	 a vizsgáló iroda, illetve a Hivatal folyamatban lévő eljárások, jelentősebb feladatok miatti leterheltsége
alapján mellőzhető.

45. §	 (1)	 Ha a 44. § (1) bekezdése szerinti döntéshez további információra van szükség, a panasz vizsgáló irodára érkezését 
követő tizenöt napon belül a panaszost nyolcnapos, illetve – szükség esetén – a panaszoltat tizenöt napos határidővel 
a szükséges felvilágosítás, információ közlésére kell felhívni. Ez a határidő kérelemre egy alkalommal, legfeljebb nyolc 
nappal hosszabbítható meg.

	 (2)	 Ha a  panaszos, illetve a  panaszolt a  felvilágosítás, információ közlésére vonatkozó felhívásnak nem tesz eleget, 
a rendelkezésre álló adatok alapján kell dönteni. Erre a panaszost, illetve a panaszoltat a felhívásban figyelmeztetni 
kell.

46. §	 (1)	 A 44. § (1) bekezdése szerinti döntést – a 42. § (1) bekezdése szerinti panaszokról való döntés kivételével – az eljárásnak 
az Ügyfélszolgálati Iroda általi átadásától számított két hónapon belül kell meghozni.

	 (2)	 Az (1) bekezdés szerinti határidő az általános elnökhelyettes jóváhagyásával meghosszabbítható.
	 (3)	 A (2) bekezdés szerinti kérelem tartalmazza

a)	 a hosszabbítási igény indokát,
b)	 a hosszabbításig eltelt időben elvégzett vizsgálati cselekmények ismertetését,
c)	 a hosszabbítás tartama alatt még elvégzendő tervezett vizsgálati cselekmények ismertetését.

47. §	 (1)	 A panasszal kapcsolatos eljárás
a)	 a panasznak a hatáskörrel és illetékességgel rendelkező hatóságnak való megküldésével,
b)	 – a (2) bekezdés szerinti eltéréssel – a 44. § (2) és (3) bekezdés alapján meghozott döntéssel,
c)	 ha az  Ügyfélszolgálati Irodának az  eljárás ideiglenes lezárásáról hozott döntésétől eltérő döntés időközben 

nem született, a panasz beérkezésétől számított hat hónap elteltével
lezárul.

	 (2)	 A versenyfelügyeleti eljárás megindításának a 44. § (5) bekezdés b) pontjában jelzett okból történő mellőzése esetén 
a panasszal kapcsolatos eljárás függőben marad a Tpvt. 43/I. § (5) bekezdés szerinti időpontig.

48. §	 (1)	 Ha a panasz több vizsgáló iroda feladatkörébe tartozó jogsértésre utal, az egyes vizsgáló irodák a saját feladatkörükbe 
tartozó jogsértések tekintetében – az 51. §-ra is figyelemmel – önállóan járnak el, azzal, hogy előzetesen egyeztetnek 
a Tpvt. 43/I. §-a szerinti eljárási cselekmény elvégzéséről és kölcsönösen tájékoztatják egymást a panasszal kapcsolatos 
eljárás során hozott döntésekről.
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	 (2)	 A  nem első helyen felelős iroda a  44.  § (1)  bekezdés szerinti döntését, továbbá az  elnök, illetve az  általános 
elnökhelyettes döntését közli az első helyen felelős irodával.

	 (3)	 Az  első helyen felelős iroda gondoskodik a  panaszosnak a Tpvt. 43/I.  § (4) és (5)  bekezdésében, illetve az  ebben 
az  utasításban előírt tájékoztatásáról, a  panasznak a  hatáskörrel és illetékességgel rendelkező hatóságnak való 
megküldéséről.

49. §		  Az eljáró vizsgálónak a 44. § (1) bekezdése a) és b) pontja szerinti döntéséhez az irodavezető jóváhagyása szükséges.

23. A panasszal kapcsolatos eljárás egyéb szabályai

50. §		  E Fejezet szabályait a névtelen és a visszavont panaszra azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a panasz hatáskörrel 
és illetékességgel rendelkező más hatóságnak való megküldésére, a panaszos Tpvt. 43/I. § (4) és (5) bekezdése szerinti 
tájékoztatására, valamint visszaigazolás küldésére nem kerül sor.

51. §		  Ha a panasz ugyanazon magatartás vonatkozásában többfajta jogsértésre utal, a panasszal kapcsolatos eljárás csak 
akkor zárható le, ha annak feltételei valamennyi jogsértés tekintetében fennállnak.

52. §		  Az elektronikus levélben érkező beadvány tekintetében a panaszossal elektronikus levélben, kiadmányozott iratok 
esetében az iratot nem szerkeszthető pdf formátumban az elektronikus levélhez csatolva kell kapcsolatot tartani.

53. §	 (1)	 Ha a  panasszal kapcsolatos eljárás során megállapítást nyer, hogy az  Fttv. 10.  §-a szerinti másik hatóság által 
a Hivatalhoz áttett, az Fttv. rendelkezéseinek megsértése miatti panasz tárgyában való eljárásra nem a Hivatalnak, 
hanem az  áttevő hatóságnak van hatásköre, a  Ket. 23.  § (1)  bekezdés b)  pontja és (2)  bekezdése alkalmazásával 
–  az  eljárás szakaszától függően – az  Ügyfélszolgálati Iroda vezetője a  Fogyasztóvédelmi Iroda vezetőjével való 
egyeztetést követően, illetve a  Fogyasztóvédelmi Iroda vezetője – az  általános elnökhelyettes jóváhagyásával – 
haladéktalanul hatásköri egyeztetést kezdeményez az érintett hatósággal.

	 (2)	 Ha a  hatásköri egyeztetés egy hónapon belül nem vezet eredményre, a  Fővárosi Közigazgatási és Munkaügyi 
Bíróságnak az  eljáró hatóság kijelölésére irányuló eljárása kezdeményezéséről – az  eljárás szakaszától függően  – 
az  Ügyfélszolgálati Iroda vezetője a  Fogyasztóvédelmi Iroda vezetőjével való egyeztetést követően, illetve 
a Fogyasztóvédelmi Iroda vezetője a Jogi Iroda véleményének kikérésével készített előterjesztése alapján az általános 
elnökhelyettes dönt.

	 (3)	 Ha a hatásköri egyeztetés eredményeként tisztázódik, hogy a panasz tárgyában az eljárás nem a Hivatal hatáskörébe 
tartozik, az eljáró iroda a panaszt megküldi a hatáskörrel és illetékességgel rendelkező hatóságnak, és a panasszal 
kapcsolatos eljárást lezárja.

	 (4)	 Ha a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmának megsértése miatti panasznak az Fttv. 10. §-a szerinti másik 
hatóságnak való megküldése esetén az  érintett hatóság hatásköri egyeztetést kezdeményez, az  egyeztetésben 
– az eljárás szakaszától függően – az Ügyfélszolgálati Iroda vezetője a Fogyasztóvédelmi Iroda vezetőjével egyeztetve, 
illetve a Fogyasztóvédelmi Iroda vezetője vesz részt azzal, hogy a Jogi Iroda véleményét is ki kell kérni.

	 (5)	 A Fővárosi Közigazgatási és Munkaügyi Bíróságnak az eljáró hatóság kijelölésére irányuló eljárásában a Hivatalt a Jogi 
Iroda képviseli.

54. §	 (1)	 Az Ügyfélszolgálati Iroda havonta korlátozottan megismerhető adatot nem tartalmazó beszámolót készít az adott 
időszakban ideiglenesen lezárt eljárásokról.

	 (2)	 A beszámoló legalább a következő adatokat tartalmazza:
a)	 a panasz iktatószáma,
b)	 a panasz beérkezésének napja,
c)	 annak megjelölése, hogy a panasz

ca)	 magánszemélytől,
cb)	 vállalkozástól,
cc)	 civil szervezettől vagy közintézménytől,
cd)	 hatóságtól, vagy
ce)	 bíróságtól érkezett-e; a cd) alpont szerinti esetben a hatóság nevét és annak tényét is megjelölve, 

hogy a hatóság saját észlelésén vagy beadvány áttételén alapul-e,
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d)	 annak ténye, ha a panasz névtelennek minősül,
e)	 a panaszolt vállalkozás neve,
f )	 a panasz tárgyának rövid leírása,
g)	 az ideiglenes lezárás ténye és annak indoka, valamint
h)	 annak a  vizsgáló irodának, valamint – szükség esetén – további érintett vizsgáló irodának a  megjelölése, 

amelynek feladatkörébe a panasz tárgya szerint tartozik.
	 (3)	 A beszámolót az Ügyfélszolgálati Iroda – minden esetben elektronikus formában is – megküldi az Elnökhelyettesi 

Titkárságnak és a vizsgáló irodák vezetőinek.

55. §		  Az Informatikai és Iratirányítási Iroda az  ügyregiszter adatai alapján havonta ellenőrzi, hogy a  47.  § (1)  bekezdés 
c)  pontja és 47.  § (2)  bekezdése szerinti eljárások közül az  ott meghatározott okból melyeket kell további külön 
intézkedés nélkül lezártnak tekinteni, továbbá a  lezárás tényéről – a  szükséges további feladatok megtétele 
érdekében – tájékoztatja az Ügyfélszolgálati Irodát, az érintett vizsgáló irodát, továbbá az Elnökhelyettesi Titkárságot.

56. §	 (1)	 Az Elnökhelyettesi Titkárság háromhavi rendszerességgel – az alábbi típusok szerinti bontásban – beszámol az adott 
időszakban
a)	 az Ügyfélszolgálati Iroda által

aa)	 ideiglenesen lezárt eljárásokról, és
ab)	 a vizsgáló irodának átadott eljárásokról,

b)	 az adott időszakban a 44. § szerint lezárt eljárásokról, valamint
c)	 a függőben tartott eljárásokról.

	 (2)	 A beszámoló az alábbi adatokat tartalmazza:
a)	 az 54. § (2) bekezdés a)–f ) és h) pontja szerinti adatok,
b)	 a  panasszal kapcsolatos eljárás ideiglenes lezárásáról, 44.  § szerinti lezárásáról, illetve függőben tartásáról 

hozott döntés ténye, indoka és napja,
c)	 a vizsgáló irodáknak átadott panasz esetén a 44. § szerinti döntés határideje,
d)	 az ideiglenesen lezárt eljárások esetén a hat hónapos határidő lejártának napja, és
e)	 a függőben tartott eljárások esetén az egyéves határidő lejártának napja.

	 (3)	 A vizsgáló irodák az (1) bekezdés b) és c) pontja szerinti információt az adott vizsgáló iroda által első helyen intézett 
panasszal kapcsolatos eljárások tekintetében – az  Informatikai és Iratirányítási Irodával egyeztetve – legkésőbb 
a beszámoló elkészítését három nappal megelőzően elektronikus formában közlik az Elnökhelyettesi Titkársággal.

	 (4)	 A  beszámolót az  Elnökhelyettesi Titkárság – minden esetben elektronikus formában is – megküldi az  elnöknek, 
az  általános elnökhelyettesnek, a  Versenytanács elnökének, a  vizsgáló irodáknak és az  Ügyfélszolgálati Irodának, 
valamint a Jogi Irodának és a Vezető Közgazdász Irodájának.

57. §		  Az e Fejezetben meghatározott határidők számítására a Ket. és a Tpvt. határidő-számításra vonatkozó rendelkezéseit 
kell megfelelően alkalmazni azzal, hogy a további felvilágosítás, információ közlésére irányuló felhívás elküldésétől 
az annak teljesítéséig, de legfeljebb a teljesítésére adott határidő leteltéig terjedő idő nem számít bele a határidőbe.

58. §	 (1)	 Az Ügyfélszolgálati Iroda eljárásának támogatása érdekében az általános elnökhelyettes a jogalkalmazási gyakorlat 
alapján útmutatót ad ki azokról a  leggyakoribb esetekről, amelyekben egyértelműen megállapítható más hatóság 
hatásköre, illetve a panasz nyilvánvalóan alaptalan voltának megítélésére okot adó egyéb körülmény. Az útmutató 
tartalmazza a vonatkozó tényállástípusokat, az adott tényállás tekintetében hatáskörrel rendelkező hatóságot vagy 
hatóságokat, továbbá az alkalmazandó jogszabályi rendelkezések rövid bemutatását.

	 (2)	 Az útmutatót az általános elnökhelyettes egyezteti a főtitkárral, valamint az Ügyfélszolgálati Iroda vezetőjével is.
	 (3)	 A  vizsgáló irodák folyamatosan figyelemmel kísérik a  feladatkörükbe tartozó területen a  jogszabályi változásokat, 

és ha azok alapján szükséges, vagy ha az Ügyfélszolgálati Iroda a panaszokkal kapcsolatos eljárás során időközben 
újabb, nyilvánvalóan alaptalannak minősülő eseteket azonosított, akkor kezdeményezik az útmutató kiegészítését 
vagy módosítását.

	 (4)	 Az Elnökhelyettesi Titkárság vezetője, a vizsgáló irodák vezetői és az Ügyfélszolgálati Iroda vezetője évente egyszer 
értékelik az útmutató alkalmazását, és megvizsgálják felülvizsgálatának szükségességét.
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IV. Fejezet
A bejelentéssel kapcsolatos eljárás

24. Általános szabályok

59. §	 (1)	 E Fejezetet kell alkalmazni a bejelentésekkel kapcsolatos eljárásra. A bejelentéshez kapcsolódó eljárásban megfelelően 
alkalmazni kell a 43. §-t és az 53. §-t, azzal, hogy az Ügyfélszolgálati Iroda vezetője nem jogosult a hatásköri egyeztetés 
kezdeményezésére.

	 (2)	 A  bejelentéssel kapcsolatos eljárást azzal a  magatartással, feltételezett jogsértéssel kapcsolatosan kell lefolytatni, 
amelynek a bejelentésére az adott bejelentési űrlap szolgál.

25. A bejelentéssel kapcsolatos formai követelmények vizsgálata

60. §	 (1)	 A  bejelentési űrlap beérkezésétől számított három napon belül az  Ügyfélszolgálati Iroda megvizsgálja, hogy 
az megfelel-e a bejelentésre vonatkozó formai követelményeknek.

	 (2)	 Az Ügyfélszolgálati Iroda a bejelentési űrlap panasszá minősítéséről dönt, ha
a)	 nem a bejelentés benyújtásának időpontjában alkalmazandó űrlapot töltötték ki,
b)	 a beadványt nem az abban hivatkozott magatartás, feltételezett jogsértés bejelentésére szolgáló bejelentési 

űrlapon nyújtották be,
c)	 a bejelentési űrlap nincs aláírva, ideértve azt is, ha az elektronikusan benyújtott űrlapon nem szerepel megfelelő 

elektronikus aláírás,
d)	 a bejelentési űrlap benyújtója képviseleti jogosultságát megfelelően nem igazolta,
e)	 az űrlap kötelezően kitöltendő részei nincsenek kitöltve, ideértve azt is, ha a kért információt máshol, vagy 

úgy adják meg, hogy annak tartalma nem azonosítható vagy értelmezhető, így különösen ha a bejelentett 
személye vagy a kifogásolt magatartás mibenléte egyértelműen nem azonosítható,

f )	 ahhoz nem csatolták a beadvány alapján egyértelműen a beadványt tevő rendelkezésére álló, a bejelentésben 
kifogásolt magatartás alátámasztására szolgáló összes bizonyítékot.

	 (3)	 A bejelentési űrlapra nem tartozó, de ott kifogásolt, egyébként a Hivatal hatáskörébe tartozó jogsértésre vonatkozó 
jelzésről az Ügyfélszolgálati Iroda értesíti az érintett vizsgáló irodát azzal, hogy annak tekintetében a bejelentéssel 
kapcsolatos eljárás lefolytatása mellőzhető.

61. §	 (1)	 Az Ügyfélszolgálati Iroda a bejelentési űrlap benyújtóját tájékoztatja az űrlapban foglaltak panasszá minősítéséről és 
annak indokáról.

	 (2)	 Ha a bejelentési űrlap benyújtója kifogásolja beadványának átminősítését, az erről szóló levelet haladéktalanul meg 
kell küldeni a Jogi Irodának, amely arról öt napon belül véleményt ad.

	 (3)	 Ha a Jogi Iroda nem ért egyet az átminősítésről hozott döntéssel, az átminősítés kérdésében – az Ügyfélszolgálati 
Irodának az  átminősítés indokait, a  beadványt tevő arra vonatkozó kifogását, valamint a  Jogi Iroda véleményét 
ismertető előterjesztése alapján – az általános elnökhelyettes dönt.

	 (4)	 A benyújtót kifogása elbírálásáról az Ügyfélszolgálati Iroda levélben tájékoztatja.

62. §	 (1)	 A  beadvány panasszá minősítése esetén a  továbbiakban a  III. Fejezet szerint kell eljárni azzal, hogy a  panasszal 
kapcsolatos eljárásban a panasz beérkezése idejeként a beadvány átminősítéséről való értesítés, ezzel kapcsolatos 
kifogás esetén a kifogás elbírálásáról hozott döntés panaszosnak való kiküldését kell tekinteni.

	 (2)	 Ha a  bejelentési űrlap panasszá minősítésére nem kerül sor, az  Ügyfélszolgálati Iroda a  bejelentéssel kapcsolatos 
eljárást ügyintézésre átadja az  annak tárgya szerint feladatkörrel rendelkező vizsgáló irodának. Ha a  bejelentés 
kartellra vonatkozik, az eljárást a Felderítő Irodának kell átadni. Ha az Ügyfélszolgálati Iroda észleli, hogy a bejelentés 
tárgyában korábban érkezett panasszal kapcsolatos eljárás még folyamatban van, a panasszal kapcsolatos eljárást is 
átadja a feladatkörrel rendelkező vizsgáló irodának.

63. §		  Az Ügyfélszolgálati Iroda vizsgálójának a bejelentési űrlap átminősítésére vonatkozó döntéséhez az Ügyfélszolgálati 
Iroda vezetőjének jóváhagyása szükséges.
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26. A bejelentéssel kapcsolatos tartalmi követelmények vizsgálata

64. §	 (1)	 A vizsgáló iroda a bejelentés vizsgáló irodára érkezését követően nyolc napon belül
a)	 ellenőrzi a Hivatal hatáskörének fennállását, és intézkedik

aa)	 a hatáskör megállapításához szükséges további adatok beszerzése,
ab)	 hatásköri egyeztetés kezdeményezése, vagy
ac)	 az áttétel
iránt,

b)	 ellenőrzi az eljárás megszüntetése feltételeinek fennálltát, továbbá
c)	 gondoskodik az  Fttv. rendelkezéseinek megsértésével kapcsolatos ügyekben az  Fttv. 12.  § (3)  bekezdése 

szerinti együttműködési megállapodás keretében rendezett értesítési és ellenőrzési feladatok ellátásáról.

65. §		  Ha a  vizsgáló iroda észleli, hogy a  60.  § (2)  bekezdés szerinti szempontok alapján a  bejelentési űrlap panasszá 
minősítésének van helye, akkor a  61.  § megfelelő alkalmazásával megteszi a  szükséges intézkedéseket, és 
az átminősítés után a panaszt továbbítja az Ügyfélszolgálati Irodára a további intézkedés érdekében, vagy maga dönt 
a panasszal kapcsolatos további intézkedésekről.

66. §	 (1)	 Az Ügyfélszolgálati Irodától a vizsgáló irodának átadott panaszeljárással összefüggő bejelentéssel kapcsolatos eljárás 
lezárásakor – a  bejelentés alapján hozott végzés tartalmától függően – gondoskodik az  azonos tárgyú panasszal 
kapcsolatos eljárás lezárásáról azzal, hogy a panaszos tájékoztatására a bejelentés alapján hozott végzéssel szembeni 
jogorvoslati határidő leteltét követően, jogorvoslati kérelem esetén pedig a  jogorvoslati eljárás eredményének 
ismeretében kerülhet csak sor. Ha a panaszt ugyanaz tette, aki a bejelentést, a panasszal kapcsolatos eljárást le kell 
zárni, a panasszal kapcsolatos eljárásban további intézkedés nem szükséges.

	 (2)	 Nincs helye a bejelentéssel kapcsolatos eljárás megszüntetésének önmagában azon az alapon, hogy azt ugyanazon 
személy, azonos tartalommal korábban panaszként terjesztette elő, illetve a  beadvány korábban panaszként lett 
elbírálva.

67. §	 (1)	 Ha áttételnek vagy az  eljárás megszüntetésének nincs helye, a  vizsgáló az  Fttv. rendelkezéseinek megsértésével 
kapcsolatos ügyekben a  bejelentés vizsgáló irodára érkezését követő nyolc napon, egyéb esetben tizenöt napon 
belül intézkedik a bejelentés elbírálásához szükséges adatok beszerzése iránt.

	 (2)	 A bejelentő nyolcnapos, – szükség esetén – a bejelentett tizenöt napos határidővel hívható fel adat, irat szolgáltatására. 
Ez a határidő kérelemre egy alkalommal, legfeljebb nyolc nappal hosszabbítható meg.

	 (3)	 Ha a  bejelentő, illetve a  bejelentett az  adatszolgáltatásra vonatkozó felhívásnak nem tesz eleget, a  vizsgáló 
a rendelkezésre álló adatok alapján dönt. Erre a bejelentőt, illetve a bejelentettet a felhívásban figyelmeztetni kell.

68. §	 (1)	 Az áttételről rendelkező végzés másolatát tájékoztatásul meg kell küldeni az Elnökhelyettesi Titkárság részére.
	 (2)	 A  Jogi Iroda véleményezi a  Tpvt. 43/H.  § (7)  bekezdés b) vagy c)  pontjában foglalt intézkedésre irányuló végzés 

tervezetét.
	 (3)	 A Jogi Iroda véleményét öt napon belül küldi meg az eljáró vizsgáló irodának.
	 (4)	 Ha a bejelentés tekintetében versenyfelügyeleti eljárás megindítása és a Tpvt. 43/H. § (7) bekezdés b) vagy c) pontjában 

foglalt intézkedés egyaránt indokolt, a  vonatkozó tervezeteket a  74.  § szerinti vizsgálati tervvel, illetve vizsgálati 
koncepcióval együtt kell megküldeni véleményezésre a Jogi Irodának. Ebben az esetben a véleményezés határidejére 
a 75. § (3) bekezdése szerinti határidő az irányadó.

69. §	 (1)	 Ha a bejelentő a bejelentést visszavonja, a bejelentőt, valamint – ha az eljárásban részt vett – a bejelentettet levélben 
tájékoztatni kell a bejelentés visszavonásának tudomásulvételéről és arról, hogy a bejelentést a Hivatal piaci jelzésnek 
tekinti, továbbá arról, hogy a bejelentés visszavonása nem zárja ki, hogy a Hivatal azzal kapcsolatban a továbbiakban 
eljárást indítson, azonban ebben az esetben a visszavont bejelentést benyújtó személyt nem illetik meg a bejelentő 
jogai.

	 (2)	 Ha a  visszavont bejelentéssel kapcsolatban a  rendelkezésre álló adatok alapján versenyfelügyeleti eljárás indítása 
nem indokolt, az eljárás mellőzésének indokairól az Elnökhelyettesi Titkárságot tájékoztatni kell.

	 (3)	 Ha a visszavont bejelentéssel kapcsolatban a bejelentés visszavonásáig feltárt információk alapján versenyfelügyeleti 
eljárás indul, a bejelentőt az eljárásindításról nem kell értesíteni.
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70. §	 (1)	 A bejelentéssel kapcsolatban eljáró vizsgáló iroda a Tpvt. 43/H. § (7) bekezdésének b) és c) pontja szerinti végzéssel 
szemben benyújtott jogorvoslati kérelmet annak beérkezését követően haladéktalanul átadja az ügyirattal együtt 
a Jogi Irodának. A vizsgáló iroda a kérelemmel kapcsolatos esetleges észrevételeit öt napon belül megküldi a Jogi 
Irodának.

	 (2)	 A bíróság előtt a Hivatalt – szükség esetén az eljáró vizsgáló közreműködésével – a Jogi Iroda képviseli.

71. §		  Az eljáró vizsgáló
a)	 Tpvt. 43/H. § (7) bekezdés a) és d) pontja szerinti döntéséhez az irodavezető,
b)	 Tpvt. 43/H. § (7) bekezdés b) és c) pontja szerinti döntéséhez az általános elnökhelyettes
jóváhagyása is szükséges.

72. §	 (1)	 A bejelentéssel kapcsolatos eljárás során az eljárás ügyintézési határidejének meghosszabbítására vonatkozó végzést 
az általános elnökhelyettes kiadmányozza.

	 (2)	 A  határidő meghosszabbításáról szóló végzés tervezetét az  Fttv. rendelkezéseinek megsértésével kapcsolatos 
ügyekben legkésőbb a határidő lejárta előtt öt nappal, egyéb ügyekben legkésőbb a határidő lejárta előtt tíz nappal 
kell kiadmányozásra felterjeszteni. A felterjesztő feljegyzés tartalmazza a 46. § (3) bekezdésben foglaltakat.

V. Fejezet
A versenyfelügyeleti eljárásra vonatkozó általános szabályok

27. A versenyfelügyeleti eljárás megindítása, vizsgálati terv és vizsgálati koncepció

73. §	 (1)	 A  versenyfelügyeleti eljárás megindításához az  általános elnökhelyettesnek a  vizsgálati tervre és az  eljárás 
megindításáról szóló végzésre vonatkozó jóváhagyása szükséges.

	 (2)	 A versenyfelügyeleti eljárás indítása előtt vizsgálati koncepció készül
a)	 az Antitröszt Iroda feladatkörébe tartozó ügyekben,
b)	 a Fogyasztóvédelmi Iroda feladatkörébe tartozó ügyek esetében akkor, ha az ügy olyan jelentős jogalkalmazási, 

jogértelmezési, egyéb elvi kérdést vet fel, amelyre vonatkozóan még nincs kialakult és következetes 
versenytanácsi gyakorlat vagy az Iroda az ügyben a korábbi versenytanácsi gyakorlattól eltérő megközelítés 
alkalmazását tartaná indokoltnak,

c)	 a Fúziós Iroda feladatkörébe tartozó, a Tpvt. 24. § szerinti engedély nélkül létrejött, illetve a Tpvt. 29. § szerinti 
tilalom ellenére végrehajtott összefonódás miatt indított vizsgálat esetében, valamint

d)	 ha az általános elnökhelyettes úgy dönt.

74. §	 (1)	 A vizsgálati koncepció tartalmazza
a)	 a vizsgált vállalkozások nevét,
b)	 a vizsgálattal érintett piacot és terméket,
c)	 a valószínűsíthetően jogsértő magatartás (tényállás) leírását,
d)	 a valószínűsíthetően megsértett jogszabályi rendelkezés megjelölését,
e)	 a feltételezett jogsértés időszakát,
f )	 hipotézisenként az ésszerűen szóba jövő kárelméletek bemutatását,
g)	 a szükséges bizonyítás tervezett erőforrás-, idő- és költségigényét, külön jelezve, ha az meghaladja a szokásos 

mértéket, illetve ha a bizonyítás kimenetele a szokásosnál bizonytalanabb,
h)	 a  releváns magyar és európai uniós jogi rendelkezések, hatósági jogalkalmazási és ítélkezési gyakorlat 

bemutatását,
i)	 utalást a releváns, a vizsgálat irányát meghatározó versenytanácsi gyakorlatra, külön kitérve arra, ha valamely 

kérdést a korábbi döntések még nem teljesen tisztáztak, és ezért e kérdés megválaszolására a tervezett eljárás 
alkalmas lehet,

j)	 annak megjelölését, hogy az  eljárás milyen speciális „üzenet” (pl. prevenciós célzatú jogalkalmazói 
megnyilvánulás) átadására lehet alkalmas, mely célcsoport irányában,

k)	 annak megjelölését, hogy a  tervezett eljárás szolgálhatja-e valamely stratégiai cél, ezen belül prioritás 
végrehajtását,

l)	 a vizsgálattal kapcsolatosan ismert kockázatokat, felmérve az eljárás eredményességének valószínűségét,
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m)	 a vizsgálat tervezett ütemezését, kitérve arra, hogy van-e olyan körülmény, amely az eljárás meghatározott 
időkeretben történő lefolytatását indokolja,

n)	 az esetleges kötelezettségvállalás lehetőségének jelzését, valamint
o)	 a Vezető Közgazdász Irodája eljárásba történő bevonásának szükségességét és annak bemutatását, hogy mely 

kérdésekben, várhatóan milyen jellegű hozzájárulásra van szükség a Vezető Közgazdász Irodája részéről.
	 (2)	 A vizsgálati terv – a rendelkezésre álló adatok alapján lehetőség szerint – tartalmazza

a)	 az (1) bekezdés a)–e) pontjában foglaltakat,
b)	 a kárelmélet, illetve a valószínűsített jogsértés rövid leírását,
c)	 a vizsgált vállalkozások előző évi nettó árbevételét,
d)	 a vizsgált vállalkozások piaci részesedését,
e)	 a vizsgált magatartással érintett termék értékesítéséből származó (becsült) bevételt,
f )	 a tényállási elemek bizonyítottsága helyzetének megjelölését, ideértve a bizonyítottság fokát, adott esetben 

kitérve az előzetes jogi minősítési kérdésekre is,
g)	 a még szükséges bizonyítási cselekményeket, a vizsgálat során megválaszolandó kérdéseket, és beszerzendő 

információkat, a még nem bizonyított (valószínűsített) tényállási elemek tekintetében a bizonyítás tervezett 
eszközének megjelölését,

h)	 a Hivatal hatáskörét megalapozó tényeket, ideértve – a Fogyasztóvédelmi Iroda feladatkörébe tartozó ügyek 
esetében – az érintett fogyasztók számának nagyságrendjét, a kereskedelmi gyakorlat kiterjedtségét, valamint

i)	 a  vizsgálati jelentés Versenytanács elé terjesztésének vállalt határidejét, valamint a  vizsgálat tervezett 
ütemezését, kitérve arra, hogy van-e olyan körülmény, amely az eljárás meghatározott időkeretben történő 
lefolytatását indokolja.

75. §	 (1)	 A vizsgálati koncepciót, ennek hiányában a vizsgálati tervet meg kell küldeni
a)	 véleményezés céljából

aa)	 a Jogi Irodának,
ab)	 – a Fogyasztóvédelmi Iroda feladatkörébe tartozó ügyek kivételével – a Vezető Közgazdász Irodájának 

és a Nemzetközi Irodának, és
ac)	 a Versenytanácsi Titkárságnak, továbbá

b)	 tájékoztatásul
ba)	 a Versenytanács elnökének,
bb)	 az Elnökhelyettesi Titkárságnak, valamint
bc)	 annak az irodának, amelynek a feladatkörét az ügy érintheti.

	 (2)	 A vizsgálati koncepció, illetve vizsgálati terv egyeztetésre bocsátásának határideje
a)	 vizsgálati koncepció esetén

aa)	 legkésőbb a  panasz vagy a  bejelentés elintézésére rendelkezésre álló ügyintézési határidő lejárta 
előtti tizenkettedik nap,

ab)	 ha a bíróság a bejelentő jogorvoslati kérelmének helyt adva a Hivatalt vizsgálat elrendelésére kötelezi, 
az iratok Hivatalhoz történő maradéktalan visszaérkezésétől számított tizenkét nap,

b)	 vizsgálati terv esetén
ba)	 legkésőbb a  panasz vagy a  bejelentés elintézésére rendelkezésre álló ügyintézési határidő lejárta 

előtti tizedik nap,
bb)	 ha a bíróság a bejelentő jogorvoslati kérelmének helyt adva a Hivatalt vizsgálat elrendelésére kötelezi, 

az iratok Hivatalhoz történő maradéktalan visszaérkezésétől számított tíz nap.
	 (3)	 A vizsgálati koncepció véleményezésére nyolc nap áll rendelkezésre.
	 (4)	 Az  észrevételek alapján felülvizsgált vizsgálati koncepció alapján készült ügyindítási javaslatot, a  vizsgálati tervet, 

valamint az  eljárás megindításáról szóló végzés tervezetét a  vizsgáló iroda jóváhagyásra felterjeszti az  általános 
elnökhelyettesnek.

	 (5)	 Az  általános elnökhelyettes jóváhagyását követően haladéktalanul gondoskodni kell az  ügyindításról szóló 
tájékoztatás bejelentőnek való megküldéséről.
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28. A vizsgálat időkerete, a vizsgálati terv nyomon követése

76. §	 (1)	 A vizsgálatot úgy kell lefolytatni, hogy vizsgálati jelentés olyan időben kerüljön felterjesztésre a Versenytanácshoz, 
hogy az eljáró versenytanácsnak az eljárására – a 106. §-ban, illetve a 107. §-ban írt kivételekkel – a versenyfelügyeleti 
eljárás ügyintézési határidejének a határidőbe be nem számító időtartamok nélkül számított legalább egyharmada, 
a több mint három eljárás alá vonttal szemben folytatott, a Tpvt. 11. §-a, illetve az EUMSz. 101. cikke alapján indult 
ügyekben legalább a négykilencede a rendelkezésére álljon (a továbbiakban: vizsgálati határidő).

	 (2)	 Ha az eljáró versenytanács a tényállás tisztázásához további vizsgálat, illetve az eljárás kiterjesztésének vagy új ügyfél 
eljárásba vonásának a szükségessége miatt az iratokat a vizsgálónak visszaadja, a megfelelően kiegészített vizsgálati 
jelentést az eljáró versenytanács által meghatározott határidőben, ennek hiányában az általános elnökhelyettes által 
meghatározott határidőben kell előterjeszteni.

77. §	 (1)	 Az általános elnökhelyettes a várható ügyindításokról, a versenyfelügyeleti eljárások alakulásáról, a vizsgálati jelentés 
várható leadásáról, annak határidejéről minden hónap utolsó hetében, havi rendszerességgel vizsgáló irodánként, 
az Elnökhelyettesi Titkárság vezetője, a vizsgáló iroda vezetője, helyettes vezetője és csoportvezetője részvételével 
tervező megbeszélést tart. A kartellügyeket érintő megbeszéléseken a Felderítő Iroda vezetője is részt vesz.

	 (2)	 A  megbeszélést megelőző harmadik napig a  vizsgálat állásának megfelelően aktualizált vizsgálati tervet meg kell 
küldeni az általános elnökhelyettesnek.

78. §	 (1)	 A  vizsgálati szakaszban a  versenyfelügyeleti eljárás ügyintézési határidejének meghosszabbításáról rendelkező 
végzést
a)	 a kérelemre indult ügyekben az elnök,
b)	 egyéb ügyekben az általános elnökhelyettes
kiadmányozza.

	 (2)	 A versenyfelügyeleti eljárás ügyintézési határidejének meghosszabbításáról rendelkező végzés tervezetét, a vizsgálati 
tervnek a vizsgálat aktuális állásával összhangban lévő változatával együtt kell felterjeszteni kiadmányozásra.

	 (3)	 Ha a vizsgálati jelentés Versenytanácshoz felterjesztésére olyan időben kerülne sor, hogy az ügyintézési határidőből 
tizenöt napnál kevesebb lenne hátra, az  ügyintézési határidő hosszabbítása iránt a  vizsgálati szakaszban kell 
intézkedni.

29. Helyzetjelentés

79. §	 (1)	 Helyzetjelentést kell készíteni, ha
a)	 az elnök vagy az általános elnökhelyettes azt elrendeli,
b)	 az eljárás során feltárt tények a vizsgálati koncepcióban foglaltaknak és a vizsgálat menetének újragondolását 

teszik szükségessé, illetve további, koncepcionális kérdések merülnek fel,
c)	 a Vezető Közgazdász Irodája eljárásba történő bevonásának szükségessége az eljárás során merül fel.

	 (2)	 A helyzetjelentés tömören, összefoglaló jelleggel tartalmazza
a)	 az addig megállapított tényállást a rendelkezésre álló bizonyítékok rövid ismertetésével,
b)	 a még elvégzendő bizonyítási cselekményeket,
c)	 a  még megoldásra, illetve eldöntésre váró fontosabb elvi kérdések vagy jelentős gyakorlati problémák 

lényegét, valamint a megoldási, illetve a döntési javaslatot.
	 (3)	 A helyzetjelentést meg kell küldeni

a)	 az elnöknek,
b)	 az általános elnökhelyettesnek,
c)	 a Versenytanács elnökének, valamint
d)	 a támogató irodáknak és az esetlegesen érintett vizsgáló irodáknak.

	 (4)	 A  tájékoztatásba bevont irodák a  helyzetjelentésre − a  feladatkörükhöz igazodóan − nyolc napon belül írásban 
észrevételt tehetnek, illetve – ha azt a véleményadási határidő megjelölésével a helyzetjelentést készítését elrendelő 
vezető kéri – észrevételt tesznek.
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30. Kötelezettségvállalás

80. §	 (1)	 Ha az  eljárás alá vont vállalkozás kötelezettségvállalást ajánl fel, a  vizsgáló – szükség szerint a  felajánlott vállalás 
tartalmának tisztázását követően – helyzetjelentést készít a Versenytanács számára, amelyben eljáró versenytanácsi 
javaslatot kér az eljárás további menetére nézve.

	 (2)	 A helyzetjelentés – a 79. § (2) bekezdésében meghatározottakon túl – tartalmazza a vállalás ismertetését és a vizsgáló 
arra vonatkozó döntési javaslatát, hogy a vállalást indokolt-e elfogadni.

	 (3)	 A vállalás elfogadása indokoltságának elemzése során ki kell térni a következő szempontokra:
a)	 hasonló jogkérdés előfordulása a Hivatal gyakorlatában,
b)	 az  eljárás további menete a  vállalás elutasítása esetén (bizonyítandó tények, a  bizonyítás sikerességét 

befolyásoló tényezők, a  tervezett vizsgálati cselekmények jellege és időigénye, szakértői bizonyítás 
szükségessége, költségvonzata, kivitelezhetősége),

c)	 a vállalás elfogadásának, illetve elutasításának várható hatásai a piaci versenyre,
d)	 a vállalás mennyiben biztosítja a közérdek hatékony védelmét,
e)	 a vizsgált magatartás befejezettsége, illetve folyamatban léte,
f )	 a vállalás végrehajthatósága, végrehajtásának várható időigénye és költsége, valamint
g)	 a vállalás végrehajtásának ellenőrizhetősége.

	 (4)	 A helyzetjelentést a Jogi Iroda, valamint – ha az eljárásban korábban közreműködtek – az egyéb támogató irodák 
véleményezik. A vélemények alapján felülvizsgált helyzetjelentést a vizsgáló iroda az ügy irataival együtt megküldi 
a Versenytanácsnak.

	 (5)	 Ha nyolc napon belül nem érkezik eljáró versenytanácsi javaslat, a vizsgáló a helyzetjelentésben tett döntési javaslata 
szerint maga dönt az eljárás folytatásáról.

	 (6)	 Ha az ügyfél még nem ajánlott fel kötelezettségvállalást, de az ügy erre alkalmasnak mutatkozik, a vizsgálat során erre 
az ügyfél figyelmét fel lehet hívni. Ebben az esetben az e § rendelkezéseit kell megfelelően alkalmazni.

31. Vizsgálati jelentés

81. §	 (1)	 A vizsgálati jelentés tartalmazza
a)	 a vizsgálat tárgyát az eljárás előzményével és az esetlegesen kapcsolódó vizsgálatokkal,
b)	 az eljárás alá vont vállalkozás és tevékenységének bemutatását,
c)	 az érintett termék és piac hátterének, illetve az érintett kereskedelmi gyakorlatnak a bemutatását,
d)	 a tényállást és az azt alátámasztó bizonyítékokat,
e)	 az eljárás alá vont álláspontját,
f )	 az alkalmazandó jogi hátteret, így különösen

fa)	 a törvény hatályát,
fb)	 a Hivatal hatáskörét, illetékességét megalapozó tényeket,
fc)	 a vonatkozó jogszabályok és versenytanácsi, valamint nemzetközi gyakorlat ismertetését,

g)	 a vizsgált magatartás értékelését,
h)	 kötelezettségvállalás esetén a 80. § (2) és (3) bekezdésében meghatározottakat,
i)	 a vizsgáló kifejezett indítványát a versenytanács döntésére vonatkozóan.

	 (2)	 A vizsgálati jelentés melléklete tartalmazza:
a)	 a fontosabb eljárási kérdések ismertetését,
b)	 az eljárás alá vontak azonosító adatait,
c)	 a bizonyítékok részletes ismertetését,
d)	 bírságra vonatkozó indítvány esetén a  bírság mértékének megalapozásához szükséges adatokat, és 

a figyelembe venni javasolt szempontokat ismertetését, valamint
e)	 a vonatkozó jogalkalmazási gyakorlat és esetjog részletes ismertetését.

	 (3)	 Ha a  vizsgáló a  vizsgálati jelentésben a  kötelezettségvállalás elfogadására tesz indítványt, a  jelentésben ezt 
az  indítványt kell megalapozni, figyelemmel a  80.  § (3)  bekezdésében meghatározott szempontokra; a  jogsértés 
megvalósulása tekintetében nem szükséges állást foglalni, be kell ugyanakkor mutatni az  ügyindító végzésben 
megjelölt valószínűsített jogsértés bizonyítottságának helyzetét.
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	 (4)	 A vizsgálati jelentéshez külön belső feljegyzést (vezetői összefoglalót) kell csatolni, amely tartalmazza
a)	 a tényállás rövid összefoglalását,
b)	 az eljárás jogalapjának ismertetését,
c)	 a vizsgáló indítványát,
d)	 azon folyamatban lévő eljárások megjelölését, amelyekkel az érintett eljárást egységes szemléletben indokolt 

elbírálni,
e)	 a döntést igénylő elvi kérdések bemutatását, fölvázolva a lehetséges alternatívákat,
f )	 annak kiemelését, ha az ügyben újszerű, eddig el nem bírált elvi kérdés merült fel, vagy a korábbi versenytanácsi 

gyakorlat továbbfejlesztésére, világosabbá tételére van lehetőség,
g)	 az eljárás meghatározott időpontig való befejezésének szükségességére vonatkozó figyelemfelhívást és annak 

indokolását, valamint
h)	 javaslatot a 93. § vagy 94. § szerinti intézkedésre, ha az szükségesnek mutatkozik.

	 (5)	 A vizsgálati jelentés tervezetét jóváhagyásra felterjesztés előtt a Jogi Iroda és a Vezető Közgazdász Irodája véleményezi, 
ha az általános elnökhelyettes – adott esetben a vizsgáló iroda javaslatára – úgy rendelkezik. A véleményezésre nyolc 
nap áll rendelkezésre.

	 (6)	 A jóváhagyásra felterjesztett ügyiratban az Elnökhelyettesi Titkárság kijelölt munkatársa az Elnökhelyettesi Titkárság 
vezetője által meghatározott szempontok szerint ellenőrzi a  vizsgálati eljárás során az  eljárási követelmények 
betartását és az esetlegesen tapasztalt hiányosságokat azok mielőbbi orvoslása érdekében rövid úton jelzi az eljáró 
irodának, valamint az Elnökhelyettesi Titkárság vezetőjének.

	 (7)	 A jóváhagyott vizsgálati jelentést tájékoztatásul meg kell küldeni az elnöknek és a vizsgálati koncepció egyeztetésében 
részt vett irodáknak.

82. §		  A Tpvt. 71. § (3) bekezdés c) pontja szerinti külön jelentésre a vizsgálatot lezáró jelentésre vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni azzal, hogy az a 81. § (1) és (2) bekezdésében – a 81. § (2) bekezdés d) pontja kivételével – meghatározottakat 
tartalmazza.

32. Vizsgálói megszüntetés

83. §	 (1)	 Az eljárást vizsgálati szakaszban megszüntető végzés tervezetét a  Jogi Iroda véleményezi, véleményezésére nyolc 
nap áll rendelkezésre.

	 (2)	 Az  eljárást megszüntető végzés tervezetére egyebekben megfelelően alkalmazni kell a  81.  § (4)  bekezdés a), b), 
d)–f ) és h) pontját, valamint a 81. § (6) bekezdését.

	 (3)	 Ha az eljárást megszüntető végzéssel szemben nem érkezik jogorvoslati kérelem, a végzést tájékoztatásul meg kell 
küldeni a Versenytanács részére.

33. Egyes eljárási cselekményekre vonatkozó szabályok

84. §	 (1)	 Az ügyindító végzés kiadásával egy időben – a 100. § (1) bekezdése szerinti eljárások kivételével – az első eljárási 
cselekményt is meg kell tenni, illetve az erre vonatkozó első végzést meg kell hozni.

	 (2)	 Adatszolgáltatásra felhívás esetén az  ügyfél, továbbá az  eljárás egyéb résztvevője tizenöt, illetve – az  adatkérés 
összetettségéből következően – harmincnapos határidővel, ismételt adatkérés esetén pedig nyolc-, illetve tizenöt 
napos határidővel hívható fel adat, irat szolgáltatására. Ez  a  határidő kérelemre egy alkalommal, legfeljebb nyolc, 
illetve tizenöt nappal hosszabbítható meg.

	 (3)	 A  kérelemre indult eljárások kivételével, ha a  beadványt, okiratot az  ügyfél, továbbá az  eljárás egyéb résztvevője 
angol, francia vagy német nyelven nyújtja be, a beadvány, irat benyújtóját magyar nyelvű összefoglaló vagy magyar 
nyelvű fordítás benyújtására kell felhívni.

85. §	 (1)	 A  Tpvt. 55.  § (6)  bekezdése szerinti iratbetekintés iránti kérelmet a  vizsgáló – az  irodavezető jóváhagyásával – 
haladéktalanul felterjeszti az  eljáró versenytanácsnak arra vonatkozó álláspontjával együtt, hogy az  iratbetekintés 
a vizsgálat eredményességére tekintettel engedélyezhető-e, és ha igen, milyen körben.

	 (2)	 Ha az  iratbetekintésre a  vizsgálati szakasz során kerül sor, az  eljáró vizsgáló gondoskodik az  iratbetekintés 
lefolytatásáról, az esetleges másolatkészítésről, valamint a másolatkészítés költségének megállapításáról.
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86. §		  Az ideiglenes biztosítási intézkedésről szóló végzés kiadmányozásához az  általános elnökhelyettes jóváhagyása 
szükséges, amire egy nap áll rendelkezésre.

87. §	 (1)	 A vizsgáló a versenyfelügyeleti eljárás során hozott végzésével szemben benyújtott jogorvoslati kérelmet és a releváns 
iratokat az  általános elnökhelyettes által jóváhagyott feljegyzéssel terjeszti fel a  Versenytanácsnak. Az  általános 
elnökhelyettes jóváhagyására egy nap áll rendelkezésre.

	 (2)	 Amennyiben a  vizsgáló saját hatáskörben eleget tesz a  jogorvoslati kérelemben foglaltaknak, úgy az  erről szóló 
végzését tájékoztatásul megküldi az általános elnökhelyettesnek. Az ilyen végzés kiadmányozásához az irodavezető 
jóváhagyása szükséges.

34. Vizsgáló szerepe az eljárás versenytanácsi szakaszában

88. §		  Az eljárás versenytanácsi szakaszában a vizsgáló nem vesz részt, azonban
a)	 ha az  eljáró versenytanács értesíti a  tárgyalásról, akkor az  ügyben korábban eljáró vizsgáló a  tárgyaláson 

megjelenik, valamint
b)	 kivételesen, az eljáró versenytanács kérésére – az irodavezető hozzájárulásával és az általános elnökhelyettes 

tudtával – elláthat az ügyirat kezelésével és az iratbetekintés lebonyolításával összefüggő, döntést nem igénylő 
segítő jellegű feladatokat, ha ez a közreműködés az egyéb feladatai ellátását nem veszélyezteti.

35. Kötelezés teljesítésének nyomon követése, utóvizsgálat

89. §	 (1)	 A  versenyfelügyeleti eljárás vizsgálati szakaszában eljárt vizsgáló iroda rendszeresen figyelemmel kíséri az  eljáró 
versenytanács határozatában előírt, meghatározott cselekmény elvégzésére, magatartás tanúsítására vagy attól 
való tartózkodásra vonatkozó kötelezés teljesítését, az eljáró versenytanács által ideiglenes intézkedésként elrendelt 
kötelezettséget, a Tpvt. 30. § (3) bekezdése vagy 75. §-a szerint előírt kötelezettséget vagy feltételt is ideértve.

	 (2)	 Ha a rendelkezésre álló adatok alapján megállapítható, hogy a teljesítés határidőben megtörtént, erről a vizsgáló iroda 
az általános elnökhelyettes által jóváhagyott feljegyzésben tájékoztatja az eljáró versenytanácsot. Ha a rendelkezésre 
álló adatok alapján nem állapítható meg, hogy a teljesítés határidőben megtörtént-e, vagy az valószínűsíthető, hogy 
a teljesítés nem történt meg, a vizsgáló iroda utóvizsgálat megindítását kezdeményezi.

	 (3)	 A (2) bekezdéstől eltérve
a)	 a Tpvt. 30. § (3) bekezdése vagy 75. §-a szerint előírt kötelezettség vagy feltétel teljesítése esetén az utóvizsgálat 

(4) bekezdés szerinti megindítása nem mellőzhető,
b)	 a  nem a Tpvt. 30.  § (3)  bekezdése vagy 75.  §-a szerint előírt kötelezettség nemteljesítése esetén a  vizsgáló 

– az  ennek megállapítását lehetővé tevő bizonyítékokat tartalmazó előterjesztés útján – az  általános 
elnökhelyettes jóváhagyásával végrehajtási eljárás megindítását kezdeményezi az eljáró versenytanácsnál.

	 (4)	 Azokban az  esetekben, ahol a  Tpvt. 77.  §-a szerint utóvizsgálat indítása kötelező, az  utóvizsgálatot legkésőbb 
a teljesítési határidőtől, folyamatos kötelezettség, illetve a Tpvt. 30. § (3) bekezdése szerinti utólagos feltétel esetén 
a kötelezettség, illetve a feltétel fennállásának határozatban előírt utolsó napjától számított két hónapon belül meg 
kell indítani.

90. §	 (1)	 Az utóvizsgálat megindítása előtt utóvizsgálati tervet kell készíteni.
	 (2)	 Az utóvizsgálati terv tartalmazza

a)	 azt a kötelezést, amely teljesítésének ellenőrzésére utóvizsgálat irányul, valamint
b)	 a 74. § (2) bekezdés f ), g) és i) pontjában meghatározottakat.

	 (3)	 Az  utóvizsgálat megindítására egyebekben megfelelően alkalmazni kell a  versenyfelügyeleti eljárás vizsgálati 
koncepció készítése nélkül történő megindítására vonatkozó szabályokat.

91. §		  Az utóvizsgálatra megfelelően alkalmazni kell a 76–78. §-ban foglaltakat.

92. §		  Az utóvizsgálati jelentésre a 81. § (1)–(6) bekezdését kell megfelelően alkalmazni azzal, hogy a jelentésben a 81. § 
(1) bekezdés b), c) és f ) pontjában meghatározottakat nem, vagy csak a szükséges mértékig részletezve kell bemutatni.
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36. Törvényességi felügyeleti eljárás kezdeményezése

93. §	 (1)	 A  vizsgáló a  cégnyilvánosságról, a  bírósági cégeljárásról és a  végelszámolásról szóló 2006. évi V. törvény  
(a  továbbiakban: Ctv.) szerinti törvényességi felügyeleti eljárás vagy az  egyesülési jogról, a  közhasznú jogállásról, 
valamint a  civil szervezetek működéséről és támogatásáról szóló 2011. évi CLXXV. törvény szerinti törvényességi 
ellenőrzés (a továbbiakban együtt: törvényességi felügyeleti eljárás) megindítását kezdeményezi az  általános 
elnökhelyettesnél, ha a  hivatalból indított versenyfelügyeleti eljárás vizsgálati szakasza során azt észleli, hogy 
az eljárás alá vont vállalkozás működése során nem tartja be a szervezetére és működésére vonatkozó jogszabályi 
rendelkezéseket, illetve a létesítő okiratában foglaltakat, így különösen ha
a)	 székhelyén nem található, az eljárás során a vele való kapcsolattartás ténylegesen nem lehetséges, az eljárás 

során semmilyen nyilatkozatot nem tesz,
b)	 számviteli szabályok szerinti beszámolási kötelezettségének nem tesz eleget.

	 (2)	 A  törvényességi felügyeleti eljárás kezdeményezését az általános elnökhelyettes kiadmányozza, az elnök nevében 
eljárva.

37. Feljelentéstétel

94. §	 (1)	 Ha a  versenyfelügyeleti eljárásban vizsgált magatartás egyúttal valamely büntetőjogi tényállást – vagy legalábbis 
annak objektív elemeit – is kimeríti, a  büntetőeljárásról szóló 1998. évi XIX. törvény 171.  § (2)  bekezdése alapján 
a  hatóság tagját terhelő feljelentési kötelezettségnek a  Hivatal az  általános elnökhelyettes vagy a  Versenytanács 
elnöke javaslata alapján az elnök által tett feljelentéssel tesz eleget.

	 (2)	 Az (1) bekezdés szerint feljelentéstétel különösen mérlegelendő
a)	 a Tpvt. 11. §-ába ütköző, közbeszerzési eljárással összefüggő magatartás esetén a Büntető Törvénykönyvről 

szóló 2012. évi C. törvény (a továbbiakban: Btk.) 420. §-a szerinti versenyt korlátozó megállapodás közbeszerzési 
eljárásban tényállásba ütközés miatt,

b)	 ha a fogyasztókkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmába ütköző magatartás megvalósítja 
a  Btk. 417.  §-a szerinti fogyasztók megtévesztése tényállás objektív elemeit, és a  szándékosság legalább 
valószínűsíthető, figyelemmel arra, hogy
ba)	 a vállalkozás üzleti modellje lényegében a visszaélésre épül, vagy
bb)	 ugyanazon vállalkozás vagy ugyanazon személy folytat azonos vagy hasonló – korábban már 

marasztalt – jogsértő tevékenységet,
c)	 ha – a  b)  pont alkalmazhatóságának hiányában – a  fogyasztókkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi 

gyakorlat tilalmába, vagy az  üzleti döntések tisztességtelen befolyásolásának tilalma tilalmába ütköző 
magatartás megvalósítja a Btk. 373. §-a szerinti csalás tényállás objektív elemeit – ideértve azt is, hogy van 
kimutatható és bizonyítható kár –, és a szándékosság a b) pontra tekintettel legalább valószínűsíthető, továbbá

d)	 ha a vizsgált magatartás valószínűsíthetően megvalósítja a Btk. más tényállását.
	 (3)	 A feljelentést a versenyfelügyeleti eljárás vizsgálati szakaszában kell megtenni, ha

a)	 a  magatartás büntethetőségének közeli elévülése miatt a  Versenytanács határozatának meghozatala nem 
várható be, vagy

b)	 nem együttműködő eljárás alá vont vállalkozás esetében az  esetleges párhuzamos nyomozás 
a versenyfelügyeleti eljárás eredményességét segítheti.

	 (4)	 A  feljelentésre vonatkozó javaslatát a  (3)  bekezdése szerinti esetben az  általános elnökhelyettes a  vizsgáló iroda 
kezdeményezése alapján teszi meg. A vizsgáló iroda kezdeményezését a Jogi Iroda véleményezi.

	 (5)	 A  (3)  bekezdésben nem szabályozott esetben a  feljelentést az  eljáró versenytanácsnak a  jogsértést megállapító 
határozata alapján indokolt megtenni.

	 (6)	 Az elnök jóváhagyását követően a kezdeményezés alapján a Jogi Iroda előkészíti a feljelentést.

38. A Közbeszerzési Döntőbizottság eljárásának kezdeményezése

95. §		  A közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény 140.  §-a szerinti eljárás kezdeményezéséről az  általános 
elnökhelyettesnek vagy a Versenytanács elnökének a javaslata alapján az elnök dönt. A döntés kezdeményezésére 
megfelelően alkalmazni kell a 94. § (3)–(6) bekezdését.
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39. A Hivatal képviselete a bíróságok előtti eljárásban

96. §		  A versenyfelügyeleti eljárásban hozott döntések bírósági felülvizsgálatára irányuló eljárásban a  Hivatalt – ha jelen 
utasítás eltérően nem rendelkezik – a Bírósági Képviseleti Iroda képviseli. A képviselet ellátásában – a Versenytanács 
szervezeti és működési szabályzatában meghatározott esetekben és szabályok szerint – az ügyben eljáró versenytanács 
tagja is közreműködhet.

40. A Vezető Közgazdász Irodájának közreműködése

97. §	 (1)	 A  Vezető Közgazdász Irodája közreműködik a  versenyfelügyeleti eljárásban, illetve a  döntések bíróság előtti 
képviseletében, ha a vizsgáló iroda, az eljáró versenytanács, a Bírósági Képviseleti Iroda vagy saját kezdeményezése 
alapján az elnök így dönt.

	 (2)	 A Vezető Közgazdász Irodájának az  eljárásban való részvétele esetén az  eljáró vizsgáló iroda a Vezető Közgazdász 
Irodájával közös feljegyzésben rögzíti, hogy mely kérdésekben milyen jellegű közreműködésre milyen ütemezés szerint 
kerül sor részéről, és azt – az általános elnökhelyettes útján – jóváhagyásra megküldik az elnöknek. A  jóváhagyott 
feljegyzés a  vizsgálati terv melléklete; a  Vezető Közgazdász Irodája a  közreműködését az  abban meghatározott 
módon és időben köteles megadni a  vizsgáló iroda részére. Az  ehhez szükséges adatok és ismeretek beszerzése, 
az erre irányuló eljárási cselekmények során az érintett irodák kötelesek egymással fokozottan együttműködni.

	 (3)	 A vizsgáló iroda a Vezető Közgazdász Irodája munkája szempontjából releváns végzések előkészítésébe a (2) bekezdés 
szerinti feljegyzésben meghatározottak szerint bevonja a  Vezető Közgazdász Irodáját. Az  ilyen végzés tervezetét 
a vizsgáló iroda – háromnapos véleményezési idő mellett – megküldi véleményezésre a Vezető Közgazdász Irodájának.

	 (4)	 Kivételes esetben a feladatához közvetlenül kapcsolódó, az adatkérő végzésekben foglalt kérdések értelmezésével 
kapcsolatban a  Vezető Közgazdász Irodája az  adat szolgáltatására kötelezettel szóban, közvetlenül is kapcsolatot 
tarthat, az ilyen kapcsolattartásról a vizsgáló irodát előzetesen értesíteni kell.

41. A Jogi Iroda közreműködése

98. §	 (1)	 A vizsgáló kizárására irányuló bejelentéssel kapcsolatos döntést a Jogi Iroda készíti elő, ennek során figyelembe véve 
az érintett vizsgálónak és a vizsgáló iroda vezetőjének véleményét. A nem a vizsgálótól származó ilyen bejelentést 
– a vizsgáló álláspontjával együtt – haladéktalanul át kell adni ügyintézésre a Jogi Irodának.

	 (2)	 Az ezen utasításban szabályozott eseteken túl a Jogi Iroda véleményét kell kérni
a)	 az eljárási bírságot kiszabó végzés meghozatala, illetve az ez ellen érkezett jogorvoslat felterjesztése előtt,
b)	 vizsgálati kifogás esetén, valamint
c)	 ha az általános elnökhelyettes úgy dönt.

VI. Fejezet
Egyes versenyfelügyeleti eljárásokkal összefüggő különös szabályok

42. A Fejezet hatálya

99. §		  Az egyes versenyfelügyeleti eljárásokban az V. Fejezetben foglalt szabályokat az e Fejezetben foglalt kiegészítésekkel 
és eltérésekkel kell alkalmazni.

43. A helyszíni kutatásokra vonatkozó különös szabályok

100. §	 (1)	 Ha a rendelkezésre álló információk alapján kartelljogsértés valószínűsíthető, és a versenyfelügyeleti eljárást helyszíni 
kutatással szükséges megindítani, a Felderítő Iroda a versenyfelügyeleti eljárás megindítását a jogsértést valószínűsítő 
feltárt tényeket, az érintett vállalkozásokat, a piaci viszonyokat és szereplőket bemutató feljegyzésben kezdeményezi 
az  elnöknél. Amennyiben az  eljárás megindítása és a  helyszíni kutatás bírság mellőzése iránti engedékenységi 
kérelmen vagy a Tpvt. 79/A. § (1) vagy (2) bekezdése szerinti információn alapul, ezt a feljegyzésben jelezni kell.
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	 (2)	 A  feljegyzésben – az  eljárás alá vont vállalkozások és a  rendelkezésre álló bizonyítékok forrásának és pontos 
tartalmának nevesítése nélkül, ugyanakkor a bizonyítékok típusának megjelölésével – a tényállást olyan mélységben 
kell ismertetni, hogy az  alapján az  eljárásindítást megalapozó gyanúra és a  vizsgálat jogalapjára vonatkozóan 
megalapozott véleményt lehessen nyilvánítani.

	 (3)	 A helyszíni kutatásra adott elnöki jóváhagyást követően az Antitröszt Iroda – a Felderítő Irodával egyeztetve – elkészíti 
az  ügyindító végzés tervezetét és a  vizsgálati tervet, és felterjeszti jóváhagyásra az  általános elnökhelyettesnek. 
Az  általános elnökhelyettes jóváhagyását követően a  Felderítő Iroda intézkedik a  helyszíni kutatáshoz szükséges 
előzetes bírói engedély (a továbbiakban: előzetes bírói engedély) beszerzése iránt.

	 (4)	 Ha a  kartellnek nem minősülő jogsértés miatti eljárásban a  vizsgálat megindítása előtt vagy – bármely ügyben – 
a vizsgálat megindítását követően az Antitröszt Iroda indokoltnak tartja helyszíni kutatás végrehajtását, kezdeményezi 
azt a Felderítő Irodánál, amely azt – egyetértése esetén – jóváhagyásra az elnök elé terjeszti.

	 (5)	 Az elnök jóváhagyó döntése alapján a Felderítő Iroda – az Antitröszt Irodával egyeztetve – intézkedik az előzetes bírói 
engedély beszerzése iránt és előkészíti a helyszíni kutatást.

	 (6)	 Az előzetes bírói engedély iránti kérelmet a Felderítő Iroda vezetője kiadmányozza, és e körben képviseli a Hivatalt.

101. §	 (1)	 A helyszíni kutatást a Felderítő Iroda készíti elő, szervezi és koordinálja, ezzel összefüggésben – az Antitröszt Irodával 
együttműködésben – helyszíni kutatási tervet készít.

	 (2)	 A Felderítő Iroda a helyszíni kutatás tervezett időpontjáról a helyszíni kutatási terv, az előzetes bírói engedély, valamint 
az eljárásindító végzés másolatának megküldésével tájékoztatja az elnököt.

	 (3)	 A helyszíni kutatáson elsődlegesen a Felderítő Iroda, az Antitröszt Iroda, valamint az Informatikai és Iratirányítási Iroda 
vizsgálói vesznek részt. Szükség esetén a Felderítő Iroda más irodák vizsgálóinak közreműködését is kérheti.

	 (4)	 Az  egyes helyszíneken a  helyszíni kutatást folytató vizsgálók munkáját a  Felderítő Iroda vezetője és az  Antitröszt 
Iroda vezetője által közösen kijelölt vizsgálók (a továbbiakban: kutatásvezetők) irányítják. A kutatásvezetők döntenek 
a  helyszíni kutatás során a  szükséges intézkedésekről és felmerülő kérdésekről, így különösen a  birtokba vehető 
bizonyítási eszközökről. A  helyszíni kutatáson a  vizsgálók kötelesek a  kutatásvezetők utasításai szerint eljárni. 
A kutatásvezetők munkáját a Felderítő Iroda vezetője irányítja, e körben a más irodához tartozó kutatásvezetőket is 
utasíthatja.

	 (5)	 A  helyszíni kutatás során a  vizsgáló a  hivatalos minőségét szolgálati igazolványával igazolja. A  helyszíni kutatás 
megkezdésének napján az Antitröszt Iroda gondoskodik az eljárásindító végzésnek a helyszíni kutatással nem érintett 
ügyféllel való közléséről.

102. §	 (1)	 A helyszíni kutatás lefolytatásáról a Felderítő Iroda a helyszíni kutatást követően haladéktalanul, de legfeljebb három 
napon belül tájékoztatja az elnököt.

	 (2)	 A Felderítő Iroda a helyszíni kutatás során lefoglalt bizonyítási eszközöket, birtokba vett iratokat, adatokat a helyszíni 
kutatást – adott esetben a  védekezés céljából készült iratokkal kapcsolatos eljárási cselekmények lefolytatását – 
követő negyvenöt napon belül átvizsgálja, és szükség esetén gondoskodik az azok bizonyítékkénti felhasználásához 
szükséges utólagos bírói engedély beszerzéséről.

	 (3)	 A  helyszíni kutatást – adott esetben a  védekezés céljából készült iratokkal kapcsolatos eljárási cselekmények 
lefolytatását – követő lehető legrövidebb időn belül biztosítani kell, hogy az  Antitröszt Iroda eljáró vizsgálója 
a  helyszíni kutatatás során birtokba vett iratokhoz, adatokhoz a  vizsgált jogsértés bizonyítékainak azonosítása és 
a bizonyíték-összefoglaló összeállítása érdekében hozzáférhessen, azokat megvizsgálhassa.

	 (4)	 A védekezés céljából készült iratokkal kapcsolatos eljárási cselekmények során a Jogi Iroda jár el, és – adott esetben 
az Antitröszt Irodával vagy a Bírósági Képviseleti Irodával közreműködésben – képviseli a Hivatalt az ezzel összefüggő 
bírósági eljárásban.

44. Engedékenységi kérelmek kezelése

103. §	 (1)	 Az írásbeli engedékenységi kérelem Hivatal általi átvételéről külön feljegyzést kell készíteni. A feljegyzésben, valamint 
a szóban tett engedékenységi kérelemről készült jegyzőkönyvben rögzíteni kell a kérelem előterjesztésének pontos 
idejét (év, hónap, nap, óra, perc pontossággal), valamint kizárólag az elsőként benyújtott, a Tpvt. 78/A. § (2) bekezdés 
a) pontja szerinti mellőzés iránti kérelem esetén a kérelem elsőségének tényét. A kérelmező kérelmére az itt megjelölt 
adatokról a vizsgáló külön igazolást ad ki a kérelmezőnek.
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	 (2)	 A Tpvt. 78/A. § (7) bekezdés a) pontja szerint a jogsértésben való részvétel folytatására kötelező döntés csak a helyszíni 
kutatás eredményességének biztosításához elengedhetetlenül szükséges mértékű és jellegű, határidőhöz kötött 
részvételre adható.

	 (3)	 A Tpvt. 78/A. § (7) bekezdés a) pontja szerint a jogsértésben való részvétel folytatására kötelező döntéshez az elnök 
jóváhagyása, a  Tpvt. 78/B.  § (3)  bekezdése szerinti nem végleges kérelem kiegészítésére határidőt megállapító 
végzéshez az irodavezető jóváhagyása szükséges.

	 (4)	 Ha a Tpvt. 78/B. § (4) bekezdése szerinti nem végleges előzetes kérelmet angol, francia vagy német nyelven nyújtják 
be, kérelem beérkezését követően a vizsgáló haladéktalanul gondoskodik a kérelem magyar nyelvű összefoglalójának 
vagy magyar nyelvű fordításának elkészültéről.

104. §	 (1)	 A versenyfelügyeleti eljárás megindítása előtt benyújtott engedékenységi kérelem alapján, szükség esetén a kérelmet 
benyújtó meghallgatása, tőle további információk beszerzése után a  Felderítő Iroda a  kérelem, nem végleges 
kérelem esetén a  kiegészített kérelem benyújtásától számított két hónapon belül megállapítja, hogy az  ügyben 
versenyfelügyeleti eljárás megindítása szükséges-e, és ennek megfelelően megteszi a szükséges intézkedéseket.

	 (2)	 A bírság mellőzése iránti kérelem vagy a Tpvt. 78/B. § (3) bekezdése szerinti nem végleges kérelemmel kapcsolatos 
eljárás versenyfelügyeleti eljárás megindítása nélkül akkor zárható le, ha
a)	 a kérelem alapján a helyszíni kutatást a bíróság nem engedélyezte,
b)	 a nem végleges kérelem kiegészítésére adott határidő eredménytelenül eltelt, vagy
c)	 az abban foglalt jogsértés tekintetében időmúlás miatt eljárás már nem indítható.

	 (3)	 A  Tpvt. 78/B.  § (4)  bekezdése szerinti nem végleges előzetes kérelem esetén a  versenyfelügyeleti eljárás 
szükségességéről való döntés függőben tartható, ameddig a Bizottság általi eljárásindítás kérdésében döntés nem 
születik. Ha az ügyben versenyfelügyeleti eljárás indítására nem kerül sor, az engedékenységi kérelemmel kapcsolatos 
eljárás akkor zárható le, ha
a)	 a Bizottság az ügyben eljárást indított,
b)	 egyértelműen megállapítható a Hivatal hatáskörének vagy joghatóságának hiánya, vagy
c)	 az abban foglalt jogsértés tekintetében időmúlás miatt eljárás már nem indítható.

	 (4)	 Ha az  engedékenységi kérelemmel kapcsolatos eljárás versenyfelügyeleti eljárás megindítása nélkül lezárul, erről 
a Felderítő Iroda értesíti a kérelmezőt olyan formában, amilyen formában a kérelem benyújtásra került. Az értesítést 
az elnök hagyja jóvá.

	 (5)	 Ha a  helyszíni kutatással induló eljárásban az  eljárás megindítása és a  helyszíni kutatás bírság mellőzése iránti 
engedékenységi kérelmen alapul, a Felderítő Iroda az előzetes bírói engedély megszerzését követően az Antitröszt 
Irodával egyeztetett és az elnök által jóváhagyott, a kérelemmel kapcsolatos értékelését tartalmazó feljegyzésben 
a kérelmet, valamint az ahhoz kapcsolódó iratokat felterjeszti a Versenytanácsnak.

	 (6)	 Az  (5) bekezdésben nem említett esetekben a bírság mellőzése vagy csökkentése iránti engedékenységi kérelmet 
az  Antitröszt Iroda – a  Felderítő Iroda bevonásával – legkésőbb a  vizsgálati jelentés Versenytanácsnak való 
felterjesztéséig értékeli, és értékelésével együtt a  kérelmet, valamint az  ahhoz kapcsolódó iratokat az  általános 
elnökhelyettes jóváhagyásával felterjeszti a Versenytanácsnak.

45. A Tpvt. 79/A. §-a szerinti információ szolgáltatásával összefüggő eljárásra vonatkozó szabályok

105. §	 (1)	 Ha a Hivatal versenyfelügyeleti eljárást indít abban az ügyben, amellyel összefüggésben a 43. § (1) bekezdés szerinti 
előzetes minősítés alapján feltehetőleg a  Tpvt. 79/A.  §-a szerinti díjigényt megalapozó információt szolgáltattak, 
az eljárás megindításáról hozott végzéssel egyidejűleg a Felderítő Iroda – bejelentő esetén külön iratban, panaszos 
esetén a Tpvt. 43/I. § (5) bekezdése szerinti tájékoztatásban – írásban
a)	 tájékoztatja az információt szolgáltató személyt a Tpvt. 79/B. § (2) bekezdésében foglaltakról, és
b)	 – ha azt még nem kérte, illetve ilyen figyelemfelhívásra még nem került sor – felhívja a figyelmét arra, hogy 

a Tpvt. 43/G. § (3) bekezdése alapján kérheti, hogy ne fedjék fel azt a tényt, hogy bejelentéssel vagy panasszal 
élt a Hivatalnál.

	 (2)	 Ha a feltehetően a Tpvt. 79/A. § (1) vagy (2) bekezdése szerinti információt vizsgálati szakaszban lévő versenyfelügyeleti 
eljárás során szolgáltatják, az Antitröszt Iroda legkésőbb az információ beérkezésétől számított tizenöt napon belül 
elvégzi az  előzetes minősítést, melynek eredményéről az  Antitröszt Iroda feljegyzést készít. Az  Antitröszt Iroda 
a feljegyzést tájékoztatásul megküldi az elnöknek.
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	 (3)	 Ha az előzetes minősítés alapján feltehetőleg díjigényt megalapozó információ alapján a versenyfelügyeleti eljárás 
más vállalkozással szembeni kiterjesztésére, a vizsgált magatartás időtartamának kiterjesztésére vagy az eljárásnak 
ugyanazon eljárás alá vontak egyéb magatartásaira való kiterjesztésére kerül sor, vagy ha az ilyen információ egyébként 
bizonyítékként felhasználható, az erre vonatkozó végzés meghozatalával, illetve feljegyzés készítésével egyidejűleg 
az  Antitröszt Iroda írásban közli az  információt szolgáltató személlyel az  (1)  bekezdés szerinti tájékoztatást, illetve 
figyelemfelhívást.

	 (4)	 Ha az előzetes minősítés alapján a vizsgálati szakaszban lévő versenyfelügyeleti eljárás során szolgáltatott információ 
alkalmatlan díjigény megalapozására, az Antitröszt Iroda erről a tényről haladéktalanul írásban értesíti az információt 
szolgáltató személyt, egyidejűleg kitűzve a Tpvt. 79/B. § (3) bekezdése szerinti meghallgatás időpontját.

	 (5)	 A vizsgálati jelentéshez kapcsolódó vezetői összefoglalóban jelezni kell, ha az ügyben feltehetően díjigényt megalapozó 
információ szolgáltatására került sor, és – ha már rendelkezésre áll – a díjigényre vonatkozó nyilatkozat tényét, illetve 
ha a nyilatkozat megtételére vonatkozó határidő még nem járt le, ennek tényét és a nyilatkozat határnapját, továbbá 
azt, ha valamely szolgáltatott információ kapcsán a Tpvt. 79/B.  § (3)  bekezdése szerinti meghallgatásra került sor, 
szükség esetén a meghozott végzések számára utalással.

46. Összefonódás engedélyezése iránti, kérelemre indult eljárások

106. §	 (1)	 Az eljáró versenytanácsnak az összefonódás teljes körű vizsgálatának szükségességéről hozott döntése hiányában
a)	 vizsgálati terv készítése nem szükséges,
b)	 a vizsgálatot úgy kell lefolytatni, hogy vizsgálati jelentés olyan időben kerüljön felterjesztésre a Versenytanácshoz, 

hogy az eljáró versenytanácsnak legalább tíz nap álljon a rendelkezésére, és
c)	 a 78. § (3) bekezdése nem alkalmazandó.

	 (2)	 Összefonódás engedélyezése tárgyában indult versenyfelügyeleti eljárásokban a vizsgálati jelentés tartalmazza:
a)	 a 81. § (1) bekezdés a), e), és i) pontjában foglaltakat, azzal, hogy az e) pont esetében eljárás alá vont vállalkozás 

alatt ügyfelet kell érteni,
b)	 a tényállást és az azt alátámasztó bizonyítékokat, így különösen

ba)	 az érintett vállalkozáscsoportok tulajdonosi szerkezetére, irányítási viszonyaira, gazdasági helyzetére 
és tevékenységére vonatkozó tényeket, adatokat, valamint

bb)	 az ügylet tartalmának ismertetését,
bc)	 az összefonódással érintett átfedő és kapcsolódó piacok bemutatását,

c)	 az összefonódás értékelését, így különösen
ca)	 az engedélykérési kötelezettség megalapozottságára vonatkozó tényeket és adatokat,
cb)	 az érintett piacok értékelését,
cc)	 az összefonódás horizontális, vertikális és portfólió hatásának értékelését, valamint
cd)	 az  ügylettel összefüggő versenykorlátozó kikötések értékelését abból a  szempontból, hogy 

kapcsolódó versenykorlátozásnak tekinthetőek-e.
	 (3)	 Ha a  rendelkezésre álló adatok alapján az  eljárást az  összefonódás teljes körű vizsgálatával indokolt lefolytatni, 

a  Fúziós Iroda erre az  (1)  bekezdés b)  pontja szerinti határidőben külön jelentésben tesz indítványt. A  külön 
jelentés a (2) bekezdésben meghatározottakon túl tartalmazza az összefonódás piaci hatásai teljes körű vizsgálata 
szükségességének elemzését, kitérve a Hivatal e tárgyban követett gyakorlatára is.

	 (4)	 Ha az eljáró versenytanács az összefonódás teljes körű vizsgálatának szükségességéről dönt, az iratok vizsgáló irodára 
érkezésétől számított nyolc napon belül vizsgálati tervet kell készíteni.

	 (5)	 Az (1) bekezdés szerinti esetben a vizsgálati jelentés, illetve a külön jelentés tervezetének véleményezésére három 
nap áll rendelkezésre, és határidőben adott vélemény hiányában az egyetértést megadottnak kell tekinteni.

	 (6)	 Az (1) bekezdés szerinti esetben a vizsgálati jelentés, valamint a külön jelentés jóváhagyására egy nap áll rendelkezésre.

107. §	 (1)	 Az összefonódás versenytanácsi engedély megadását megelőző végrehajtásának engedélyezésére irányuló kérelemre 
vonatkozó külön jelentést a Tpvt. 29/A. §-a szerinti kérelem beérkezését követő öt napon belül kell a Versenytanácsnak 
felterjeszteni. A jelentéstervezet véleményezésére egy nap áll rendelkezésre, azzal, hogy határidőben adott vélemény 
hiányában az egyetértést megadottnak kell tekinteni. A jelentést az általános elnökhelyettes egyidejű tájékoztatása 
mellett az irodavezető jóváhagyásával kell felterjeszteni.
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	 (2)	 A külön vizsgálati jelentés
a)	 a 81. § (1) bekezdés a) és i) pontjában foglaltakat,
b)	 a Tpvt. 29/A. §-a szerinti kérelem ismertetését,
c)	 a tényállást és az azt alátámasztó bizonyítékokat,
d)	 a  főbb érintett piacok, a  releváns átfedések, kapcsolódások és a  versenyhatások rövid, lényegre törő 

ismertetését, valamint
e)	 a Tpvt. 29/A. §-a szerinti kérelem elfogadása indokoltságának elemzését
tartalmazza.

	 (3)	 A  kérelem elfogadása indokoltságának elemzése kapcsán ki kell térni a  hozzájárulás megadása feltételeinek 
értékelésére, így különösen
a)	 a tilalomnak az érintett vállalkozásokra és más vállalkozásokra gyakorolt hatásának, valamint az összefonódás 

versenyre hátrányos lehetséges hatásainak mérlegelésére,
b)	 arra, hogy a hozzájárulás megadása mennyiben szükséges a befektetés értékének megőrzéséhez,
c)	 arra, hogy az  irányítási jogok kért gyakorlása hogyan érintené az  összefonódást megelőzően fennálló 

versenyfeltételek megfelelő helyreállíthatóságát, valamint az  összefonódás versenyre hátrányos hatásainak 
kiküszöbölhetőségét, továbbá

d)	 az irányításkorlátozás előírásának szükségességére.

108. §	 (1)	 Az eljárás hiánypótlási felhívás nemteljesítése miatti megszüntetéséről szóló végzés tervezetének véleményezésére 
rendelkezésre álló határidő három nap.

	 (2)	 Ha a megfelelő hiánypótlás a hiánypótlásra szolgáló határidő lejártát követően, azonban még az eljárást megszüntető 
végzés kiadása között beérkezik, a vizsgálatot folytatni kell.

	 (3)	 Amennyiben a kérelemnek nem minősülő beadványt vagy okiratot az ügyfél vagy az eljárás egyéb résztvevője angol, 
francia vagy német nyelven nyújtja be, az irat, beadvány beérkezését követően a vizsgáló haladéktalanul gondoskodik 
az iratok magyar nyelvű összefoglalójának vagy magyar nyelvű fordításának elkészültéről.

109. §	 (1)	 Nincs lehetőség a  vizsgálati szakaszban a  kérelem érdemi vizsgálat nélküli elutasítására azon az  alapon, hogy 
az összefonódás a Tpvt. 23. §-a szerint nem összefonódás, vagy a Tpvt. 24. §-a szerint nem engedélyköteles.

	 (2)	 Ha a  vizsgálat során felmerült információk alapján a  Tpvt. 24.  §-a szerinti engedély megadásához az  eljárásban 
ügyfélként részt nem vevő vállalkozás számára kellene feltételt vagy kötelezettséget előírni, a vizsgálati jelentésben 
a feltétel vagy kötelezettség előírására vonatkozó indítvánnyal együtt az új ügyfél bevonására is indítványt kell tenni.

110. §	 (1)	 A Fúziós Iroda az összefonódás engedélyezése tárgyában kérelemre indított versenyfelügyeleti eljárás jogerős lezárását 
követően haladéktalanul tájékoztatja az Antitröszt Irodát, valamint az általános elnökhelyettest és a Felderítő Irodát, 
ha az eljárás során olyan versenykorlátozó kikötés alkalmazása merült fel, amely az irányadó versenytanácsi gyakorlat 
alapján vélhetően nem minősül a Tpvt. 30. § (5) bekezdése szerinti, összefonódáshoz kapcsolódó versenykorlátozásnak. 
A  tájékoztatás tartalmazza a  Fúziós Irodának az  ilyen kikötésre vonatkozó véleményét és az  általa ismert releváns 
adatokat.

	 (2)	 A  Fúziós Iroda tájékoztatása alapján az  Antitröszt Iroda tizenöt napon belül – szükség esetén a  Felderítő Iroda 
bevonásával – elvégzi a versenykorlátozó kikötés értékelését abból a szempontból, hogy az adott ügyben szükséges-e 
versenyfelügyeleti eljárást indítani, és ennek megfelelően véleményezésre bocsátja az  ügyindításra vonatkozó 
vizsgálati koncepciót, vagy – ha eljárás megindítását nem tartja szükségesnek – álláspontjáról tájékoztatja az általános 
elnökhelyettest.

47. Előzetes egyeztetés

111. §	 (1)	 A  Tpvt. 69.  §-a szerinti előzetes egyeztetés megkezdéséről, illetve az  erre irányuló kezdeményezés elutasításáról 
a Fúziós Iroda vezetője dönt.

	 (2)	 A Fúziós Iroda vezetője az előzetes egyeztetés kapcsán felmerült kérdésekkel összefüggésben, a Fúziós Iroda által 
az előzetes egyeztetésen képviselendő észrevételek előkészítése céljából egyeztetést kezdeményezhet a támogató 
irodákkal, illetve a Versenytanáccsal, és kezdeményezheti, hogy az egyeztetésen a támogató iroda vizsgálója vagy 
a Versenytanács elnöke által kijelölt személy is legyen jelen.

	 (3)	 Az előzetes egyeztetés eredményéről a Fúziós Iroda értesíti az általános elnökhelyettest és a Versenytanács elnökét.



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő  •  2014. évi 53. szám	 6833

VII. Fejezet
Az európai uniós versenyjog alkalmazásával járó eljárások, valamint a Bizottsággal,  
a tagállami versenyhatóságokkal, továbbá a fogyasztóvédelemért felelős nemzeti hatóságokkal való 
együttműködés során követett belső ügyintézési rend

48. Általános rendelkezések

112. §	 (1)	 A  Hivatal az  európai uniós versenyjog alkalmazásával járó eljárásai, valamint a  Bizottsággal, a  tagállami 
versenyhatóságokkal és a fogyasztóvédelemért felelős nemzeti hatóságokkal való együttműködés során az európai 
uniós és más nemzetközi együttműködés során elfogadott szabályozó dokumentumokat figyelembe véve jár el.

	 (2)	 Ha a  konkrét együttműködés körülményeiből más nem következik, az  együttműködés keretében a  kimenő iratot 
a más tagállami versenyhatóságnak és a fogyasztóvédelemért felelős nemzeti hatóságoknak angol, a Bizottságnak 
magyar és angol nyelven kell megküldeni.

113. §	 (1)	 A Bizottsággal és a  tagállami versenyhatóságokkal való együttműködés előmozdítása érdekében az elnök jelöli ki 
a Nemzetközi Iroda munkatársai közül az általános ECN-kapcsolattartót és a felhatalmazott adatközlő hivatalnokot, 
valamint az  Antitröszt, illetve Felderítő Iroda munkatársai közül az  engedékenységi kapcsolattartót és a  helyszíni 
kutatási kapcsolattartót, valamint helyetteseiket. Az  elnök által kijelölt személyek nevéről és elérhetőségéről 
a Nemzetközi Iroda tájékoztatja az Európai Versenyhatóságok Hálózatát.

	 (2)	 Ha az Európai Versenyhatóságok Hálózatára vonatkozó szabályozó dokumentumból más nem következik, az Európai 
Versenyhatóságok Hálózaton belül a  Bizottság, illetve a  más tagállami versenyhatóság részére korlátozottan 
megismerhető adat, ideértve a tervezett helyszíni kutatással kapcsolatos adatokat, valamint a helyszíni kutatás során 
beszerzett bizonyítékokat kizárólag az ECN-ET rendszer vagy a felhatalmazott adatközlő hivatalnok útján, megfelelően 
kódolt formában továbbítható. Tartalomtól függetlenül a felhatalmazott adatközlő hivatalnok továbbítja a Bizottság 
vagy más tagállami versenyhatóság felhatalmazott adatközlő hivatalnoka által küldött megkeresésekre küldendő 
válaszokat.

	 (3)	 Az  elnök jelöli ki a  Fogyasztóvédelmi Iroda munkatársai közül a  2006/2004/EK rendelet európai parlamenti és 
tanácsi rendelet szerinti eljárásokban eljárásra jogosult kapcsolattartót (a továbbiakban: CPC-kapcsolattartó), illetve 
helyettesét. A CPC-kapcsolattartó eljárásához, döntéséhez az irodavezető jóváhagyása szükséges.

114. §		  Ha jelen utasítás alapján a Nemzetközi Iroda az eljárásban más módon nem vesz részt, a Bizottsággal és a tagállami 
versenyhatóságokkal való együttműködés során eljáró vizsgáló iroda, illetve a  2006/2004/EK rendelet európai 
parlamenti és tanácsi rendelet 10. cikke szerinti elektronikus adatbázison (a továbbiakban: CPC-adatbázis) keresztül 
érkezett, illetve kiküldött végrehajtás iránti megkeresés és információcsere esetén a CPC-kapcsolattartó tájékoztatja 
a Nemzetközi Irodát az együttműködéssel kapcsolatos eljárási cselekményekről, illetve az annak keretében született 
dokumentumokat részére tájékoztatásul megküldi.

49. Az EUMSz. 101., illetve 102. cikke alapján indult ügyekkel kapcsolatos szabályok

115. §	 (1)	 Az  EUMSz. 101., illetve 102.  cikke alapján indult eljárás megindításával kapcsolatos adatokat a  Nemzetközi Iroda 
rögzíti az ECN-ügyregiszterben, ennek érdekében az eljárás megindításával egyidejűleg az eljáró vizsgáló megküldi 
a Nemzetközi Iroda részére az eljárásindító végzést, illetve szükség esetén külön tájékoztatja az alábbi adatokról:
a)	 az ügy ügyszáma,
b)	 az eljárással érintett termék vagy szolgáltatás megnevezése, bemutatása,
c)	 a feltehetőleg érintett földrajzi piac megjelölése,
d)	 az ügy rövid leírása,
e)	 a jogsértés feltételezett kezdő időpontja,
f )	 az azzal kapcsolatos tájékoztatás, ha az eljárás megindítására az ECN-ügyregiszter, illetve az ECN-ET rendszer 

monitoringozása nyomán került sor,
g)	 a Nemzetközi Iroda által kért egyéb adatok.

	 (2)	 Ha a versenyfelügyeleti eljárást a vizsgálati szakaszban terjesztik ki az EUMSz. 101., illetve 102. cikkére, erről a tényről 
az (1) bekezdés szerinti adatok közlésével az eljáró vizsgáló haladéktalanul értesíti a Nemzetközi Irodát.



6834	 H I V ATA L O S  É R T E S Í T Ő  •  2014. évi 53. szám 

116. §	 (1)	 Az Antitröszt Iroda folyamatosan monitoringozza, hogy más tagállami versenyhatóságok milyen eljárás megindításáról 
helyeznek el információt az ECN-ügyregiszteren, illetve az ECN-ET rendszeren abból a szempontból, hogy annak van-e 
magyar vonatkozása, hogy indokolt-e eljárást indítani, vagy a folyamatban lévő eljárást felfüggeszteni, megszüntetni, 
valamint hogy az érinti-e a Hivatal gyakorlatát.

	 (2)	 Az Antitröszt Iroda nyilvántartást vezet az ECN-ügyregiszteren, illetve az ECN-ET rendszeren rögzített ügyekről, amely 
tartalmazza
a)	 az üggyel foglalkozó vizsgáló nevét,
b)	 az ügy rövid leírását,
c)	 annak jelzését, hogy a magyar piac érintett-e,
d)	 annak jelzését, hogy indokolt-e ügyindítás, akár más tagállami versenyhatósággal párhuzamosan, akár az ügy 

átvételével, illetve a  már folyamatban lévő eljárás felfüggesztése vagy megszüntetése a  párhuzamos más 
tagállami versenyhatósági eljárásra tekintettel,

e)	 annak jelzését, hogy a joggyakorlat szempontjából egyébként releváns-e az ügy.
	 (3)	 A  (2)  bekezdés d)  pontja szerinti eljárási cselekmény az  eljárás megindításáról szóló információ közzétételétől 

számított két hónapon belül kezdeményezhető, ezt követően kizárólag abban az  esetben, ha az  eljárás folyamán 
az ügy körülményei jelentősen változnak.

	 (4)	 A Nemzetközi Iroda véleményezi a (2) bekezdés d) pontja szerinti javaslatot, valamint szükség esetén – az Antitröszt 
Iroda bevonásával – előzetesen egyeztet az eljárást folytató vagy egyébként érintett tagállami versenyhatósággal.

	 (5)	 Ha az Antitröszt Iroda megítélése szerint eljárás indítása indokolt, az általános szabályok szerint megteszi az ehhez 
szükséges intézkedéseket.

117. §	 (1)	 Az  ECN-ügyregiszterben, illetve az  ECN-ET rendszerben a  Bizottság vagy más tagállami versenyhatóság által 
engedékenységi ügyként jelzett ügyben rögzített bírság mellőzése iránti kérelem és az  azzal összefüggésben 
önkéntesen szolgáltatott adat (a továbbiakban együtt: engedékenységi üggyel kapcsolatos információ) nem 
használható fel új eljárás indításához vagy folyamatban lévő eljárás során, ha a  Hivatalnak arról egyébként nincs 
tudomása, illetve a Hivatal nem küldhet meg engedékenységi üggyel kapcsolatos információt a Bizottságnak vagy 
más tagállami versenyhatóságnak.

	 (2)	 Az  (1) bekezdéstől eltérően az engedékenységi üggyel kapcsolatos információ kiadása iránt a Bizottság vagy más 
tagállami versenyhatóság megkereshető, az felhasználható, illetve továbbítható, ha
a)	 az engedékenységi kérelmező ahhoz hozzájárult,
b)	 a  Hivatalhoz, illetve az  információt kérő Bizottsághoz, más tagállami versenyhatósághoz is benyújtották 

az ugyanarra a jogsértésre vonatkozó – és már nem visszavonható – bírság mellőzése iránti kérelmet,
c)	 a Hivatal, illetve az  információt kérő Bizottság, más tagállami versenyhatóság írásban kötelezettséget vállal, 

hogy az engedékenységi ügyre vonatkozó így megszerzett információt nem használja fel arra, hogy szankciót 
állapítson meg az engedékenységi kérelmező vagy egyébként az engedékenység alapján kedvező elbánásra 
számító vállalkozással, egyéb személlyel, illetve ezek alkalmazottaival vagy volt alkalmazottaival szemben.

	 (3)	 A Bizottság vagy más tagállami versenyhatóság megkereshető, felhasználható, illetve továbbítható az engedékenységi 
üggyel kapcsolatos azon információ, amelyet eljárási cselekmény elvégzése iránti megkeresés keretében kért 
beszerezni a  Hivatal, illetve a  Bizottság, az  a  más tagállami versenyhatóság, amelyhez a  bírság mellőzése iránti 
kérelmet benyújtották.

	 (4)	 Az  Antitröszt Iroda kezdeményezi az  engedékenységi kérelmezőnél a  (2)  bekezdés a)  pontja szerinti hozzájárulás 
megadását, egyúttal felhívja a figyelmet arra is, ha a más tagállami versenyhatóságnál még lehetőség van arra, hogy 
engedékenységi kérelmezőként lépjen fel. Az Antitröszt Iroda egyúttal tájékoztatja az engedékenységi kérelmezőt, 
hogy a hozzájárulása nem vonható vissza.

	 (5)	 A  (2)  bekezdés c)  pontja szerinti írásbeli kötelezettségvállalást az  Antitröszt Iroda vezetője kiadmányozza 
a Versenytanács, a Jogi Iroda és a Nemzetközi Iroda véleményének beszerzését követően.

	 (6)	 A  (2)  bekezdés c)  pontja szerinti esetben a  Hivatal megküldi az  információt kérő Bizottság, más tagállami 
versenyhatóság írásbeli kötelezettségvállalását az engedékenységi kérelmező részére.

118. §	 (1)	 Az Antitröszt Iroda monitoringozza az 1/2003/EK tanácsi rendelet 14. cikke szerinti konzultációra szóló meghívót és 
a kapcsolódó dokumentumot.

	 (2)	 A versenykorlátozó magatartásokkal és erőfölénnyel foglalkozó tanácsadó bizottsági ülésen képviselendő hivatali 
álláspontot és az ülésen azt képviselő személyét – az Antitröszt Irodának a támogató irodákkal egyeztetett, az általános 
elnökhelyettes által jóváhagyott javaslatára – az elnök határozza meg.
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	 (3)	 A tanácsadó bizottsági ülés kialakult álláspontról, illetve az annak kapcsán felmerült egyéb lényeges információról 
a Hivatalt képviselő személy rövid beszámolót készít, amelyet megküld az elnöknek, az általános elnökhelyettesnek, 
a Jogi Irodának, valamint a Nemzetközi Irodának, amely ezeket nyilvántartja.

50. Információcsere az 1/2003/EK tanácsi rendelet 12. cikke alapján

119. §	 (1)	 Az 1/2003/EK tanácsi rendelet 12. cikkén alapuló információkérés teljesítéséről a Nemzetközi Iroda gondoskodik.
	 (2)	 A Nemzetközi Iroda beszerzi a Jogi Iroda és az ügyben eljáró, illetve feladatkörrel rendelkező vizsgáló iroda véleményét 

a válasz előkészítése során.
	 (3)	 Ha az  információkérés versenytanácsi szakaszban lévő ügy kapcsán érkezik, a  Nemzetközi Iroda az  eljáró 

versenytanácsnak továbbítja a megkeresést, ha a versenytanács azt közvetlenül nem kapta meg.

120. §	 (1)	 Ha a Hivatal kér információt a Bizottságtól vagy más tagállami versenyhatóságtól, az eljáró vizsgáló által összeállított 
tartalmú megkeresést a Nemzetközi Iroda véleményezi és továbbítja.

	 (2)	 Az információkérésre beérkezett válaszokat a Nemzetközi Iroda haladéktalanul továbbítja az eljáró vizsgálónak.

121. §		  A Hivatalhoz benyújtott engedékenységi kérelemmel kapcsolatos információknak a  Bizottság vagy más tagállami 
versenyhatóság részére való továbbításáról – az általános elnökhelyettes jóváhagyása alapján – az engedékenységi 
kapcsolattartó gondoskodik a 113. §-ban foglaltak figyelembe vételével.

51. Az 1/2003/EK tanácsi rendelet 22. cikke szerinti vizsgálati cselekmények

122. §	 (1)	 Az 1/2003/EK tanácsi rendelet 22. cikke szerinti vizsgálati cselekménnyel összefüggésben a Hivatalnál, illetve a Hivatal 
által megkeresett hatóságnál felmerülő költségekről, azok viseléséről a Nemzetközi Iroda – szükség szerint a főtitkár 
bevonásával – egyeztethet az érintett hatósággal.

	 (2)	 Az 1/2003/EK tanácsi rendelet 22. cikke szerinti vizsgálati cselekmény iránti megkeresés teljesítésével kapcsolatban 
indított versenyfelügyeleti eljárás megindításához az  általános elnökhelyettesnek az  eljárás megindításáról szóló 
végzésre vonatkozó jóváhagyása szükséges, vizsgálati terv és vizsgálati koncepció nem készül.

123. §	 (1)	 Az  1/2003/EK tanácsi rendelet 22.  cikke alapján helyszíni kutatás lefolytatása iránti megkeresés intézése körében 
a helyszíni kutatási kapcsolattartó tart közvetlenül kapcsolatot a megkereső hatósággal.

	 (2)	 A helyszíni kutatás lefolytatása iránti megkeresés teljesítéséről az elnök dönt.
	 (3)	 Ha az 1/2003/EK tanácsi rendelet 22. cikke alapján helyszíni kutatás lefolytatása szükséges, a Felderítő Iroda gondoskodik 

a helyszíni kutatás elvégzéséhez szükséges bírói engedély beszerzéséről és a helyszíni kutatás lefolytatásáról, ideértve 
a bizonyíték-összefoglaló elkészítését és a védekezés céljából készült irattal kapcsolatos esetleges eljárást is.

124. §		  Ha az EUMSz. 101. cikkének vagy 102. cikkének megsértése miatt indított eljárásban a Hivatal kíván más tagállami 
versenyhatóságot helyszíni kutatás lefolytatása iránt megkeresni, az  Antitröszt Iroda által összeállított tartalmú 
megkeresést a Nemzetközi Iroda véleményezi és továbbítja.

125. §	 (1)	 A  Felderítő Iroda közreműködik a  Bizottság magyarországi helyszínen tervezett helyszíni kutatásával kapcsolatos 
eljárási cselekményekben.

	 (2)	 Az 1/2003/EK tanácsi rendelet 20. cikk (8) bekezdése és 21. cikk (3) bekezdése szerinti bírósági eljárás során a Felderítő 
Iroda jár el.

126. §		  A helyszíni kutatáson kívüli egyéb eljárási cselekmény elvégzésére irányuló, az 1/2003/EK tanácsi rendelet 22. cikke 
szerinti megkeresés teljesítéséről – az általános elnökhelyettes jóváhagyása esetén – az Antitröszt Iroda gondoskodik. 
A megkeresésre adandó választ a Nemzetközi Iroda véleményezi és továbbítja.
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52. Az összefonódások ellenőrzésével összefüggő ügyekkel kapcsolatos monitoring

127. §	 (1)	 A 139/2004/EK tanácsi rendelet 19. cikk (2) bekezdés szerinti általános véleményezési lehetőségre tekintettel a Fúziós 
Iroda folyamatosan monitoringozza az ECN-ET rendszer fúziós könyvtárába feltöltött ügyeket abból a szempontból, 
hogy az összefonódás a hazai piacra vagy a versenyre gyakorol-e hatást, illetve érinti-e a Hivatal gyakorlatát.

	 (2)	 A Fúziós Iroda haladéktalanul jelzi a Bizottságnak, hogy a Hivatal észrevételt kíván tenni az ügyben, és egyeztet arról, 
hogy mi az a legkésőbbi időpont, amikorra az észrevételnek meg kell érkeznie a Bizottsághoz.

128. §	 (1)	 Ha a  Fúziós Iroda álláspontja szerint szükséges észrevételt tenni, előkészíti a  hivatali álláspont tervezetét, amely 
tartalmazza
a)	 a felek nevét és az ügy tárgyát,
b)	 annak ismertetését, hogy a  bejelentő megjelölte-e Magyarországot érintett piacként, illetve értek-e el 

az érintett vállalkozások forgalmat Magyarországon,
c)	 az észrevételt és annak indokait.

	 (2)	 Az  (1)  bekezdés szerinti indítványt véleményezésre meg kell küldeni a  támogató irodáknak és tájékoztatásul 
a Versenytanács elnökének.

	 (3)	 Az indítványról az elnök dönt.

129. §	 (1)	 A  Fúziós Iroda monitoringozza a  139/2004/EK tanácsi rendelet 19.  cikk (3)  bekezdése szerinti konzultációra szóló, 
az ECN-ET rendszer fúziós könyvtárában elérhető meghívót és a kapcsolódó dokumentumot.

	 (2)	 Az  összefonódásokkal foglalkozó tanácsadó bizottsági ülésen képviselendő hivatali álláspontot és az  ülésen azt 
képviselő személyét – a  Fúziós Irodának az  általános elnökhelyettes által jóváhagyott javaslata alapján – az  elnök 
határozza meg. Ha a Fúziós Iroda nem vagy nem teljes mértékben ért egyet a tanácsadó bizottsági ülésen képviselendő 
bizottsági állásponttal, a  képviselendő álláspontra vonatkozó javaslatot előzetesen egyezteti az  érintett támogató 
irodával.

	 (3)	 A tanácsadó bizottsági ülésen kialakult álláspontról, illetve az annak kapcsán felmerült egyéb lényeges információról 
a Hivatalt képviselő személy rövid beszámolót készít, amelyet megküld az elnöknek, az általános elnökhelyettesnek, 
a Jogi Irodának, valamint a Nemzetközi Irodának, amely ezeket nyilvántartja.

53. Az összefonódások ellenőrzésével összefüggő ügyek áttételére vonatkozó eljárások

130. §	 (1)	 Ha a  Fúziós Iroda a  127.  § szerinti monitoring során vagy a  Bizottság felhívása alapján arra a  következtetésre jut, 
hogy a magyar piacot elkülönült piacként érintheti az összefonódás, tíz napon belül előkészíti az erről szóló álláspont 
tervezetét, amely tartalmazza
a)	 a felek nevét és az ügy tárgyát,
b)	 annak ismertetését, hogy a kérelmező szerint milyen forgalmat értek el az érintett vállalkozások Magyarországon,
c)	 annak ismertetését, hogy a  Fúziós Iroda miért tartja szükségesnek, hogy a  Hivatal kérje az  ügy áttételét 

a Bizottságtól,
d)	 a 139/2004/EK tanácsi rendelet szerinti feltételek fennállásának bemutatását, és
e)	 javaslatot az áttételi kérelem tartalmára vonatkozóan.

	 (2)	 Az  álláspont tervezetével kapcsolatban a  továbbiakban a  128.  § szerint kell eljárni, azzal, hogy az  álláspontról 
az általános elnökhelyettes három napon belül dönt, döntését tájékoztatásul megküldi az elnöknek is.

	 (3)	 A  Fúziós Iroda figyelemmel kíséri, hogy a  Bizottság hoz-e határozatot az  áttételi kérelem kapcsán. Ha a  Bizottság 
nem határoz, a Fúziós Iroda eljáró vizsgálója elkészíti a 139/2004/EK tanácsi rendelet 9. cikk (5) bekezdése szerinti 
emlékeztetőt és megküldi a Bizottság részére.

131. §	 (1)	 Ha az összefonódás Bizottsághoz történő áttételének szükségessége merül fel, a 130. § megfelelő alkalmazásával kell 
eljárni.

	 (2)	 Ha a Hivatal a 139/2004/EK tanácsi rendelet 22. cikk (1) bekezdése szerinti kérelemmel fordul a Bizottsághoz, vagy más 
versenyhatóság által előterjesztett ilyen kérelemhez csatlakozik, az áttételi kérelem – az ügy körülményeihez képest 
értelemszerűen – tartalmazza annak bemutatását, hogy
a)	 az összefonódás a 139/2004/EK tanácsi rendelet 3. cikke szerinti összefonódásnak minősül,
b)	 az összefonódás a 139/2004/EK tanácsi rendelet 1. cikke szerint nem közösségi léptékű,



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő  •  2014. évi 53. szám	 6837

c)	 az érintett földrajzi piac a nemzetinél szélesebb-e,
d)	 az összefonódás mely joghatóságok alapján képezi felülvizsgálat tárgyát,
e)	 az  összefonódás külön vizsgálódás nélkül (prima facie) értékelés alapján alkalmas a  kérelmező tagállam 

területén a verseny jelentős befolyásolására,
f )	 melyek a  lehetséges problémák az  esetleg szükségesnek bizonyuló, megfelelő jogvédelmi intézkedések 

megállapításában, illetve kikényszerítésében,
g)	 az összefonódás hatást gyakorolhat-e a tagállamok közötti kereskedelemre,
h)	 a 139/2004/EK tanácsi rendelet 22. cikk (1) vagy (2) bekezdése szerinti határidőt betartották-e,
i)	 több ECA versenyhatóság egyetértésre jutott-e abban, hogy az összefonódást közösen tegyék át a Bizottsághoz, 

és
j)	 ha a kérelem a Hivatal eljárásának áttételére vonatkozik, akkor az ügyfelek támogatják-e az áttételt.

	 (3)	 Ha az ügyet a Hivatal mellett két vagy több más tagállami versenyhatósághoz is bejelentették, akkor a Fúziós Iroda 
köteles az (1) bekezdés szerint eljárni.

132. §	 (1)	 Ha a  Bizottság arról értesíti a  Hivatalt, hogy más tagállami versenyhatóság kéri olyan ügynek a  Bizottsághoz való 
áttételét, amelyben a Hivatal is eljár, az értesítést – ha az ügy még vizsgálati szakaszban van – a Fúziós Iroda vizsgálja 
meg.

	 (2)	 Az  értesítés vizsgálatával kapcsolatban a  130.  § megfelelő alkalmazásával kell eljárni azzal, hogy a  feljegyzésnek 
tartalmaznia kell azt is, hogy mely tagállam kezdeményezte az ügynek a Bizottsághoz történő áttételét.

54. Kapcsolattartás az ECA versenyhatóságokkal az összefonódások ellenőrzésével összefüggő ügyekben

133. §	 (1)	 Ha az  összefonódás engedélyezése iránti kérelemből vagy a  felek tájékoztatása alapján megállapítható, hogy 
az összefonódást már kérelmezték, bejelentették, vagy kérelmezni, bejelenteni fogják más ECA versenyhatóságnál, 
akkor – a Tpvt. 68. § (4) bekezdése szerinti eljárás szükség szerinti lefolytatását követően – haladéktalanul tájékoztatni 
kell az ECA versenyhatóságokat az összefonódási kérelemről az elektronikus ECA-tájékoztató útján.

	 (2)	 A  más versenyhatóságok által megküldött ECA-tájékoztatókat a  Fúziós Iroda vizsgálja meg abból a  szempontból, 
hogy van-e magyar vonatkozása, és ha igen, szükséges lett volna-e annak engedélyezését a Hivataltól kérelmezni.

	 (3)	 Ha az  eljárásindítás feltételeinek fennállása nem valószínűsíthető, arról nem szükséges tájékoztatást adni az  ECA 
versenyhatóságoknak. Ha valószínűsíthető az  engedélyeztetési kötelezettség fennállta, akkor a  Tpvt. 70.  §-ának 
megfelelő alkalmazásával kell eljárni.

	 (4)	 Az eljáró vizsgáló az érintett ECA versenyhatóságok vizsgálóival szükség esetén közvetlenül veszi fel a kapcsolatot, 
illetve ilyen megkeresés esetén közvetlenül tarthat kapcsolatot, és egyeztetheti az álláspontját az üggyel kapcsolatban, 
azzal, hogy korlátozottan megismerhető adatot nem adhat át. Az eljáró vizsgáló szükség szerint értesíti az érintett 
más versenyhatóság vizsgálóját az üggyel kapcsolatos fejleményekről.

	 (5)	 Ha valószínűsíthető, hogy
a)	 az elemzés olyan versenyproblémára világít rá, amely további vizsgálatra, vagy esetlegesen orvoslásra szorul, 

és
b)	 korlátozottan megismerhető adatok átadása előremozdíthatja az ügy elemzését, illetve a megfelelő megoldás 

kialakítását,
az eljáró vizsgáló kezdeményezheti az ügyfeleknél, hogy hozzájárulásukat adják a rendelkezése alatt álló korlátozottan 
megismerhető adatok ECA versenyhatóság részére való átadásához.

134. §	 (1)	 Ha a Fúziós Iroda álláspontja szerint az ügy alkalmas lehet áttételre, akkor
a)	 értesíti az ECA versenyhatóságokat úgy, hogy az ECA-tájékoztatót kiegészíti az áttételre vonatkozó állásponttal, 

és
b)	 a  lehető leghamarabb kapcsolatba lép a Bizottsággal, hogy megtudja annak az álláspontját egy lehetséges 

közös áttételről.
	 (2)	 Ha a 131. § alapján a Hivatal arról értesíti a Bizottságot, hogy nem csatlakozik az áttételre vonatkozó kérelemhez, 

de maga vizsgálja az összefonódást, a Fúziós Iroda értesíti a többi versenyhatóságot is erről a tényről, és továbbra 
is együttműködik velük és a  Bizottsággal az  összefonódás párhuzamos vizsgálata során. A  Hivatal vizsgálatainak 
eredményeiről is értesíti az érintett versenyhatóságot és a Bizottságot.
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	 (3)	 A közös áttételben résztvevő versenyhatóságok közötti informális koordináció során a Fúziós Iroda eljáró vizsgálója 
jár el, ennek során kikéri a Nemzetközi Iroda véleményét.

55. Az európai uniós versenyjog alkalmazásával összefüggő egyéb eljárásokra vonatkozó szabályok

135. §	 (1)	 Ha a Bizottság kikéri a tagállami versenyhatóságok véleményét valamely vállalkozásnak iránymutató levél kibocsátása 
iránti kérelmével kapcsolatban, a  Nemzetközi Iroda koordinálja a  levél véleményezését, és kikéri a  feladatkörében 
érintett vizsgáló iroda, valamint a támogató irodák, az általános elnökhelyettes és a Versenytanács véleményét, ennek 
alapján egyezteti és előkészíti a hivatali álláspontot.

	 (2)	 A hivatali álláspontot az elnök hagyja jóvá.

136. §	 (1)	 Ha a bíróság valamely polgári per kapcsán megkereste a Hivatalt az EUMSz. 101., illetve 102. cikkének értelmezésével 
összefüggésben, a Jogi Iroda tartja a kapcsolatot a bírósággal, valamint koordinálja az ezzel kapcsolatban felmerülő 
feladatokat, így különösen továbbítja a megkeresést a Nemzetközi Irodának.

	 (2)	 A Nemzetközi Iroda jelzi a Bizottságnak, ha a Hivatalhoz az (1) bekezdés szerinti megkeresés érkezett.
	 (3)	 A Jogi Iroda egyebekben a 141. § megfelelő alkalmazásával jár el.

137. §	 (1)	 Ha olyan perben, amelyben a Hivatal félként vesz részt, a bíróság az Európai Bíróság előzetes döntéshozatali eljárását 
kezdeményezte, az elnök dönt arról, hogy a Hivatal bekapcsolódjon-e az Európai Bíróság előtt zajló eljárásba.

	 (2)	 Az (1) bekezdés szerinti esetben a Hivatalt a Bírósági Képviseleti Iroda képviseli, a képviselni kívánt álláspontot pedig 
a Nemzetközi Iroda, a Jogi Iroda, valamint a Versenytanács véleményezi.

56. Az általános elnökhelyettes jóváhagyásához kötött egyes döntések

138. §		  A
a)	 Tpvt. 91/E. § (2) és (3) bekezdése szerinti döntéshez,
b)	 117. § (2) bekezdés c) pontja szerinti kötelezettségvállaláshoz,
c)	 130. § (3) bekezdése szerinti emlékeztető kiküldéséhez,
d)	 119. § szerinti információkérésre vizsgálati szakaszban adott válasz kiküldéséhez
az általános elnökhelyettes jóváhagyása szükséges.

57. A 2006/2004/EK európai parlamenti és tanácsi rendelet alapján történő eljárásokra vonatkozó szabályok

139. §	 (1)	 A Fogyasztóvédelmi Iroda folyamatosan monitoringozza a CPC-adatbázist.
	 (2)	 A 2006/2004/EK európai parlamenti és tanácsi rendelet alkalmazásával összefüggésben indított versenyfelügyeleti 

eljárás indításáról, végrehajtás iránti megkeresés küldéséről, valamint a  Hivatalhoz érkezett végrehajtás iránti 
megkeresés visszaadásáról haladéktalanul, de legfeljebb három napon belül a  CPC-kapcsolattartó jelzést küld 
a CPC-adatbázison keresztül.

	 (3)	 A Tpvt. 91/K. § (1) bekezdés alapján indított versenyfelügyeleti eljárás megindításához az általános elnökhelyettesnek 
az  eljárás megindításáról szóló végzésre vonatkozó jóváhagyása szükséges, vizsgálati terv és vizsgálati koncepció 
nem készül.

VIII. Fejezet
A Hivatal egyes különleges fellépései

58. A verseny szabadságát sértő hatósági döntéssel szembeni fellépés

140. §	 (1)	 A Tpvt. 85. §-a szerinti, a verseny szabadságát sértő hatósági döntés (e §-ban a továbbiakban: döntés) visszavonásának 
kezdeményezéséről – az általános elnökhelyettes vagy a Versenytanács elnöke által előterjesztett javaslat alapján – 
az elnök dönt.
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	 (2)	 A javaslatban be kell mutatni
a)	 a döntéshozó hatóság azonosításához szükséges adatokat, a döntéshozatal körülményeinek megjelölésével,
b)	 a verseny szabadságának sérelmét megalapozó tényeket, továbbá
c)	 a  döntés bírósági felülvizsgálatára irányadó jogvesztő határidő számítása szempontjainak, illetve 

az e szempontból releváns körülményeknek az ismertetését.
	 (3)	 A javaslatot – az előterjesztőtől függően – véleményezés céljából meg kell küldeni

a)	 az általános elnökhelyettes,
b)	 a Versenytanács elnöke,
c)	 a Jogi Iroda,
d)	 a Bírósági Képviseleti Iroda, valamint
e)	 az érintett versenyfelügyeleti eljárást folytató vizsgáló iroda
részére.

	 (4)	 Ha az elnök a javaslattal egyetért, a Jogi Iroda – az érintett vizsgáló iroda bevonásával, valamint a Bírósági Képviseleti 
Irodával egyeztetve – előkészíti a döntés módosítására vagy visszavonására történő felhívás, valamint az esetleges 
kereset tervezetét.

	 (5)	 A felhívást, valamint a keresetet az elnök kiadmányozza. A Hivatalt a perben a Jogi Iroda képviseli.

59. Amicus curiae tevékenység

141. §	 (1)	 A bíróság Tpvt. 88/B. § (2) vagy (3) bekezdése szerinti értesítése, illetve felhívása (a továbbiakban együtt: értesítés) 
esetén a Jogi Iroda készíti elő a Hivatal Tpvt. 88/B. § (3) bekezdése szerinti észrevételét, illetve (4) bekezdése szerinti 
jogi álláspontját (a továbbiakban együtt e § alkalmazásában: álláspont).

	 (2)	 A  bíróság értesítéséről a  Jogi Iroda haladéktalanul tájékoztatja a  Hivatal megkeresésére okot adó jogsértés 
tekintetében feladatkörrel rendelkező vizsgáló irodát és az általános elnökhelyettest. A vizsgáló iroda tizenöt napon 
belül kialakítja arra vonatkozó álláspontját, hogy szükségesnek mutatkozik-e versenyfelügyeleti eljárás indítása.

	 (3)	 A  vizsgáló iroda álláspontjának kialakítása során – a  bíróság által a  Hivatal részére bocsátott bizonyítékok 
mérlegelésével – a bejelentések vizsgálata során követett szempontok szerint jár el.

	 (4)	 Ha a vizsgáló iroda álláspontja szerint versenyfelügyeleti eljárás megindítása szükséges, erről haladéktalanul értesíti 
a  Jogi Irodát, egyidejűleg megteszi a  szükséges lépéseket, azzal, hogy a  versenyfelügyeleti eljárás megindításáról 
szóló döntés a bírósági értesítés alapján rendelkezésre álló határidő lejártát megelőzően kiadásra kell, hogy kerüljön. 
Ebben az esetben a Jogi Iroda az álláspont tervezetét a megindított versenyfelügyeleti eljárásra tekintettel alakítja ki.

	 (5)	 A  Jogi Iroda az  álláspont – szükség esetén a  feladatkörrel rendelkező vizsgáló irodával vagy a  Versenytanácsi 
Titkársággal egyeztetett – tervezetét legkésőbb az értesítésben megjelölt határidő lejártát megelőző nyolcadik napig 
jóváhagyásra megküldi az elnök részére, valamint tájékoztatásul az általános elnökhelyettes, illetve a Versenytanács 
elnöke részére.

	 (6)	 A bíróság előtt a Hivatal képviseletét a Jogi Iroda látja el.

60. Közérdekű keresetindítás

142. §	 (1)	 A Tpvt. 92. §-a szerinti közérdekű kereset indításáról – az általános elnökhelyettes vagy a Versenytanács elnöke által 
előterjesztett javaslat alapján – az elnök dönt.

	 (2)	 Közérdekű keresetindítás kezdeményezésére versenyfelügyeleti eljárás jogerős befejezése előtt csak kivételes esetben 
kerülhet sor.

	 (3)	 A javaslatban be kell mutatni
a)	 a fogyasztók széles köre érintettségét megalapozó tényeket,
b)	 a  vonatkozó polgári jogi igény (kárösszeg vagy a  követelés teljesítésének eszköze) és annak jogalapja 

meghatározását,
c)	 a  jogosult fogyasztók meghatározása módszerének, és az  azonosításukhoz szükséges adatok megjelölését, 

valamint
d)	 az  igényérvényesítésre irányadó jogvesztő határidő számítása szempontjainak, illetve az  e  szempontból 

releváns körülményeknek az ismertetését.
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	 (4)	 A javaslatot – az előterjesztőtől függően – véleményezés céljából meg kell küldeni
a)	 az általános elnökhelyettes,
b)	 a Versenytanács elnöke,
c)	 a Jogi Iroda, valamint
d)	 a Bírósági Képviseleti Iroda
részére.

	 (5)	 Ha az  elnök a  javaslattal egyetért, egyben dönt arról is, hogy az  ügyben a  Hivatalt a  Jogi Iroda vagy a  Bírósági 
Képviseleti Iroda képviselje.

	 (6)	 A  képviseletre kijelölt iroda előkészíti a  kereset tervezetét és véleményezésre megküldi a  (4)  bekezdésben 
megjelölteknek.

	 (7)	 A keresetet az elnök hagyja jóvá.

IX. Fejezet
Cégjogi események figyelése

143. §	 (1)	 Az  eljárás során az  eljárás alá vontakat érintő, az  eljárás eredményes lefolytatását, az  esetleges pénzfizetési 
kötelezettségek behajtását veszélyeztető cégjogi események nyomon követése, az ezek nyomán szükségessé váló 
intézkedések megtételének elősegítése érdekében a  Hivatal megbízott szolgáltató útján cégfigyelési rendszert 
(a továbbiakban: cégfigyelés) működtet.

	 (2)	 A  cégfigyeléssel összefüggő adminisztratív feladatok ellátása, így különösen a  cégfigyelés körébe eső cégeknek 
a szolgáltató rendszerébe való feltöltése, a cégfigyelési rendszer hivatali felületeinek üzemeltetése és abban az adatok 
naprakészen tartása, valamint a szolgáltatóval való kapcsolattartás az Informatikai és Iratirányítási Iroda feladata.

	 (3)	 A  cégfigyelés körébe be kell vonni valamennyi olyan Ctv. szerinti céget, amellyel szemben hivatalból indított 
versenyfelügyeleti eljárás van folyamatban (a végrehajtási eljárást is ide értve), valamint amellyel szemben a Hivatalnak 
le nem zárt követelése áll fenn.

	 (4)	 Új eljárás indítása, valamint új le nem zárt követelés keletkezése esetén – az ügyszaktól függően – az eljáró vizsgáló 
vagy a  Versenytanácsi Titkárság az  eljárás alá vont, illetve a  követelés kötelezettje cégjegyzékszámának vagy 
nevének és székhelyének megküldésével kezdeményezi az Informatikai és Iratirányítási Irodánál az érintett cégnek 
a cégfigyelési körbe való bevonását.

	 (5)	 A  figyelt cégre vonatkozóan a  cégfigyelési rendszerből érkező, új cégjogi eseményekre vonatkozó értesítéseket 
az Informatikai és Iratirányítási Iroda kijelölt munkatársa fogadja, és a cégjogi eseményről – a cég nevének, az érintett 
versenyfelügyeleti eljárás vagy ágazati vizsgálati eljárás számának, az érintett követelésszámnak, az érintett követelés 
aktuálisan fennálló összegének és státusának megjelölésével együtt – a szükséges intézkedések megtétele érdekében 
elektronikus levélben tájékoztatja
a)	 a  vizsgálati szakaszban lévő versenyfelügyeleti eljárás, valamint az  ágazati vizsgálatban kiszabott bírság 

tekintetében érintett cég esetén az  eljáró vizsgálót, a  vizsgáló irodájának vezetőjét és az  Elnökhelyettesi 
Titkárság vezetőjét,

b)	 a versenytanácsi szakaszban lévő versenyfelügyeleti eljárás vagy a bírósági felülvizsgálati eljárások kapcsán 
felmerült követelések tekintetében érintett cég esetén a Versenytanács Titkárságát, valamint

c)	 a végrehajtási eljárás alatt, illetve a behajtási szakaszban levő követelés tekintetében érintett cég esetén azt, 
akinek döntése nyomán a követelés, illetve végrehajtás alatt lévő kötelezés keletkezett, az annak tevékenységét 
irányító elnökhelyettest, valamint a Költségvetési Iroda vezetőjét.

144. §	 (1)	 Az  Informatikai és Iratirányítási Iroda negyedévente ellenőrzi a  cégfigyelésbe bevont cégek körét, és intézkedik 
a  figyelésbe bevont cégek figyelésének megszüntetéséről, ha az  már nem indokolt, illetve azon cégek figyelésbe 
vonásáról, amelyeknél ennek szükségessége időközben felmerült.

	 (2)	 Az Informatikai és Iratirányítási Iroda a cégfigyelési körbe bevont cégek, valamint a cégfigyelési rendszerből érkező 
értesítések adatok összesített listáját az  intraneten valamennyi munkatárs számára elérhető módon naprakészen 
közzéteszi.
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X. Fejezet
Záró rendelkezések

61. Hatálybalépés

145. §		  Ez az utasítás 2014. november 1-jén lép hatályba.

62. Hatályon kívül helyezés és módosítás

146. §	 (1)	 Hatályát veszti
a)	 a Hivatal egyes eljárásai során alkalmazandó belső ügyintézési rendről szóló 9/Eln./2005. évi belső utasítás,
b)	 a közösségi versenyjog alkalmazásával járó eljárások, illetve a Bizottsággal és a tagállami versenyhatóságokkal 

való együttműködés során követett belső eljárásrendről szóló 10/Eln./2005. évi belső utasítás,
c)	 a Gazdasági Versenyhivatal informátori díjigényekkel összefüggő belső eljárási rendjéről szóló 4/Eln./2010. évi 

belső utasítás,
d)	 a panasszal és a jogsértés miatt a Gazdasági Versenyhivatal eljárását kezdeményező szóbeli folyamodvánnyal, 

valamint a más hatóságtól vagy bíróságtól a Gazdasági Versenyhivatalhoz érkező vagy áttett ilyen beadvánnyal 
összefüggő eljárás rendjéről szóló 3/Eln./2011. [3/2011. (III. 29.) GVH] utasítás.

	 (2)	 A  tisztességtelen piaci magatartás és a  versenykorlátozás tilalmáról szóló 1996. évi LVII. törvény 43/H.  §-a szerinti 
bejelentés megtételére szolgáló űrlapokról szóló 13/2014. (VI. 19.) GVH [12/2014. (VI. 30.) GVH] utasítás (a továbbiakban: 
Űrlaputasítás) 1–5. melléklete az 1. melléklet szerint módosul.

63. Átmeneti rendelkezések

147. §		  A 116.  § (2)  bekezdés szerinti nyilvántartást az  ECN-ügyregiszterben, illetve ECN-ET rendszerben az  ezen utasítás 
hatálybalépését követően elhelyezett új ügyek tekintetében kell vezetni.

		  Dr. Juhász Miklós s. k.,
		  elnök
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1. melléklet a 15/2014. (X. 22.) GVH utasításhoz

Az Űrlaputasítás 1–5. mellékletének IV. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
 „IV.	 A bejelentésben vagy a csatolt iratokban üzleti titokként, magántitokként kezelni kért adatok, információk
IV.1.	 A bejelentés, illetve a csatolt dokumentumok

a)	 nem tartalmaznak üzleti titkot vagy magántitkot.
b)	 üzleti titkot/magántitkot tartalmaznak.
(a megfelelő aláhúzandó)

IV.2.	 Üzleti titok/magántitok megjelölése [a IV.1. b) pont szerinti nyilatkozat esetén]
IV.2.1.	 Ha a IV.1. b) pontban úgy nyilatkozott, hogy a bejelentés, illetve a csatolt dokumentumok üzleti titkot/

magántitkot tartalmaznak, akkor adja meg a titokként kezelni kért adat, információ szövegszerű azonosítására 
szolgáló adatokat, valamint – az egyes adatok, információk tekintetében külön-külön – a titokként kezelés 
indokait, így különösen azt a védendő érdeket, amely az adat jogosulatlan személy általi megismerése esetén 
sérülne. Amennyiben nem a bejelentést tevő vállalkozás a titokként megjelölt adat jogosultja, úgy az adat 
jogosultja személyének és elérhetőségének megadása is szükséges, valamint annak valószínűsítése, hogy az 
adatot a jogosulttól jogszerűen, az annak titokban tartására vonatkozó kötelezettség mellett szerezte meg és 
kezeli.

Kérjük, a válaszokat az egyes adatok, információk tekintetében külön-külön adja meg! A bejelentési űrlapban, 
illetve – ahol megoldható – az egyéb dokumentumokban titokként kezelni kért adatok, információk 
szövegszerű azonosítása olyan módon is történhet, hogy azokat szürke kiemeléssel látja el, és e helyen 
– a megfelelő indokolás megadása mellett – erre a tényre hivatkozik. Az űrlapra, illetve csatolt iratra az űrlap 
érintett pontjának, illetve a csatolt iratnak a sorszámával is lehet hivatkozni.

1. Az adat tartalmi azonosítása, leírása, az adatot tartalmazó iratrészek megjelölése:
a)	 az adat titokként kezelésének indoka (védendő érdek):
b)	 az adat jogosultja (ha eltér a benyújtótól): 
…

IV.2.2.	 A védett adatként kezelendő információkkal összefüggő egyéb nyilatkozat: (nem kötelező)”
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A legfőbb ügyész 18/2014. (X. 22.) LÜ utasítása  
a vádelőkészítéssel, a nyomozás törvényessége feletti felügyelettel és a vádemeléssel kapcsolatos 
ügyészi feladatokról szóló 11/2003. (ÜK. 7.) LÜ utasítás módosításáról

Az ügyészségről szóló 2011. évi CLXIII. törvény 8. §-ának (3) bekezdése alapján a következő utasítást adom ki:

1. §		  A vádelőkészítéssel, a nyomozás törvényessége feletti felügyelettel és a vádemeléssel kapcsolatos ügyészi feladatokról 
szóló 11/2003. (ÜK. 7.) LÜ utasítás (a továbbiakban: Ut.) 6. §-ának (3) bekezdése a következő mondattal egészül ki:
„A lakás- és ingatlanszerzési célú bűncselekmények miatt folyamatban lévő büntetőeljárások során a közjogi szakággal 
való együttműködés érdekében a  további ügyészi feladatok meghatározásáról és a  tájékoztatási kötelezettségről 
legfőbb ügyészi körlevél rendelkezik.”

2. §		  Az Ut. a következő 11/A. §-sal egészül ki:
„11/A. § (1) A bűncselekmények áldozatainak segítéséről és az állami kárenyhítésről szóló 2005. évi CXXXV. törvényben 
(a továbbiakban: Ást.) meghatározott feladatok teljesítése érdekében az ügyész a sértettnek átadja a fővárosi, illetve 
megyei kormányhivatal igazságügyi szolgálata (a továbbiakban: igazságügyi szolgálat) által az ügyészségre eljuttatott, 
ennek hiányában az igazságügyi szolgálattól beszerzett tájékoztatót, 
a) ha a sértett a feljelentést személyesen az ügyészségen teszi, annak jegyzőkönyvbe foglalásával egyidejűleg,
b) ha a nyomozást az ügyészség végzi, amikor először folytat eljárási cselekményt a sértett részvételével, feltéve hogy 
korábban a tájékoztatás átadására nem került sor.
(2) Az  ügyész a  tájékoztató átadásakor felhívja a  sértett figyelmét az  áldozatsegítés lehetőségére és arra, hogy 
kérelmére az  Ást. szerinti áldozatsegítő támogatás igénybevételéhez szükséges igazolást állít ki. A  tájékoztató 
átadásáról és a  szóbeli figyelemfelhívásról feljegyzést kell készíteni. Az  ügyész a  feljegyzést és az  általa kiállított 
igazolás másolati példányát egyidejűleg az ügyirathoz csatolja.
(3) Az ügyészség a büntetőügyben hozott érdemi döntéséről – a vádemelésről, a nyomozás ügyészi megszüntetéséről, 
a vádhalasztás vagy a közvetítői eljárás eredményéről – tájékoztatja az igazságügyi szolgálatot, ha az ügyben korábban 
áldozatsegítő támogatás igénybevételéhez szükséges igazolást állítottak ki.
(4) A  (2)  bekezdés szerinti igazolás, illetve a  (3)  bekezdés szerinti tájékoztatás tartalmára, valamint az  igazolás 
kiállításának és a tájékoztatás megadásának határidejére az Ást. 11. §-a az irányadó.”

3. §		  Az Ut. a következő 48/A. §-sal egészül ki:
„48/A. § A nyomozó ügyészség a Be. 29. §-ának h) pontja szerinti bűncselekmények ügyében a feljelentés kiegészítése, 
illetőleg a  nyomozás során adatok megküldése végett megkeresheti [Be. 71.  § (1)  bekezdés; 178.  § (1)  bekezdés] 
a Nemzeti Emlékezet Bizottságát.”

4. §	 (1)	 Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.
	 (2)	 Hatályát veszti az Ut. 6. §-ának (2) bekezdése.

		  Dr. Polt Péter s. k.,
		  legfőbb ügyész
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Nemzeti Innovációs Hivatal elnökének 10/2014. (X. 22.) NIH utasítása  
a pénzkezelési szabályzatról

A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 14.  § (5)  bekezdés d)  pontjában meghatározott kötelezettség teljesítése érdekében, 
a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjában foglaltak, valamint a Nemzeti Innovációs Hivatalról 
szóló 303/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet 1. §-a és 3. § (1) bekezdése alapján a következő utasítást adom ki:

ELSŐ RÉSZ
Általános rendelkezések

I. Fejezet
A utasítás célja, hatálya

	 1.	 Az utasítás célja, hogy meghatározza azokat a szabályokat, amelyeket a Nemzeti Innovációs Hivatalnál (a továbbiakban: 
Hivatal) a pénzforgalom és pénzkezelés során érvényesíteni kell, továbbá szabályozza a pénzmozgások, a pénz- és 
értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a  vezetendő nyilvántartások rendjét az  államháztartásról szóló 2011. évi 
CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.), az  államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) 
Korm. rendelet (a továbbiakban: Ávr.), az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, valamint 
a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (a továbbiakban: Szt.) alapján.

	 2.	 Az utasítás hatálya kiterjed a  Hivatal kormánytisztviselőire, kormányzati ügykezelőire, továbbá a  foglalkoztatásra 
irányuló egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott alkalmazottaira (a továbbiakban együtt: kormánytisztviselő).

	 3.	 Az utasítás alkalmazandó a pénzforgalommal, pénzkezeléssel kapcsolatos valamennyi eljárásra és az eljárások során 
keletkező dokumentációra, nyilvántartásra és adatra.

	 4.	 A készpénzkezelés vonatkozásában az utasításban foglaltak végrehajtásáért a pénztáros és a pénztárellenőr felelős, 
továbbá felelősek mindazok, akik az utalványozási, az érvényesítési és a banki aláírási jogköröket gyakorolják.

	 5.	 Az utasítás elkészítéséért, annak tartalmáért, valamint aktualizálásáért a  Gazdasági és Üzemeltetési Főosztály 
(a továbbiakban: Főosztály) vezetője felelős.

II. Fejezet
A pénzforgalom feltételrendszere

	 6.	 A pénzügyi teljesítés (pénztári kifizetés vagy banki átutalás) az  előzetes, írásos kötelezettségvállalás szerinti és 
igazolt teljesítés után csak utalványozott és érvényesített bizonylat alapján történhet a  bizonylaton megjelölt 
kedvezményezett részére, címre vagy számlaszámra, az érvényesített összeggel.

	 7.	 A kötelezettségvállalás, a  pénzügyi ellenjegyzés, a  teljesítésigazolás, az  utalványozás és érvényesítés előírásait, 
a  kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, utalványozásra, érvényesítésre jogosultak 
körét a Hivatal Gazdálkodási Szabályzata (a továbbiakban: Gazdálkodási szabályzat) tartalmazza.
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MÁSODIK RÉSZ
Részletes rendelkezések

III. Fejezet
A kincstári számlaforgalom lebonyolítási rendje

1. A Hivatal fizetési számlái

	 8.	 A Hivatal az alábbi Magyar Államkincstár (a továbbiakban: Kincstár) által vezetett fizetési számlákkal rendelkezik:
a)	 előirányzat-felhasználási keretszámla (10032000-00287209-00000000);
b)	 kincstári kártyafedezeti számla (10032000-00287209-00070003);
c)	 kincstári devizaszámla (48801005-00002019-01012231).

	 9.	 A Hivatal a  8.  pontban felsorolt kincstári fizetési számlákon kívül további számlákkal is rendelkezhet az  Áht. 79.  § 
(6) bekezdésében foglaltaknak megfelelően.

	 10.	 Az előirányzat-felhasználási keretszámla a Hivatal gazdálkodásának lebonyolítására szolgál.

	 11.	 A kincstári kártyafedezeti számla a kincstári kártyával történő kifizetések pénzügyi fedezetének elkülönített kezelésére 
szolgáló, kártyatípusonként nyitható számla.

	 12.	 A pénzügyi fedezet biztosításáról a  Hivatal a  Kincstárnál vezetett előirányzat-felhasználási keretszámla terhére 
benyújtott átutalási megbízással gondoskodik. A Hivatal a kincstári kártyafedezeti számlára elkülönített fedezetből, 
illetve a  kincstári Kártyafedezeti Tükörszámláról a  kincstári kártyafedezeti számlára teljes OTP direkt funkcióval 
felruházott kártyával tud fedezetet visszavezetni a Kincstár kincstári kártyaforgalomról szóló szabályzatában foglaltak 
alapján. A  kincstári kártyafedezeti számla igénylése központi költségvetési szervek esetében a  Kincstár honlapján 
közzétett nyomtatvány kitöltésével történik, melyet az  irányító szervhez engedélyezésre kell továbbítani. Indokolt 
esetben – a Kincstár engedélyével – több azonos típusú kincstári kártyafedezeti számla is vezethető.

	 13.	 A kincstári devizaszámlán a Hivatal az Európai Uniótól kapott közvetlen támogatásokat tartja nyilván a beérkezéstől 
a  felhasználásig. A  Hivatal az  elfogadott elszámolás alapján fel nem használt pénzeszközöket a  mérlegben 
költségvetésen kívüli passzív pénzügyi elszámolásként mutatja ki.

2. A Hivatal számlái feletti rendelkezési jog

	 14.	 Az előirányzat-felhasználási keretszámla és a  kincstári devizaszámla vonatkozásában az  utalványozott kiadás 
vagy bevétel pénzügyi teljesítése – a  Gazdálkodási szabályzat rendelkezéseinek figyelembevételével – a  Kincstár 
felé bejelentett két kormánytisztviselő együttes aláírásával és a  Kincstár felé bejelentett bélyegző lenyomatának 
használatával rendelhető el (kincstári vagy banki aláírás).

	 15.	 A kincstári kártyafedezeti számla feletti rendelkezés jogát az előirányzat-felhasználási keretszámla felett rendelkezési 
joggal bíró kormánytisztviselők gyakorolják. A  kincstári kártya használatára feljogosított kormánytisztviselők 
jogosultak a kincstári kártyafedezeti számla terhére kifizetéseket eszközölni.

	 16.	 A számlák feletti rendelkezési joggal bíró kormánytisztviselők nevét a vonatkozó kincstári bejelentő karton tartalmazza. 
Amennyiben a  pénzforgalmi számlák feletti rendelkezési jogosultság gyakorlására kijelölt kormánytisztviselő 
személyében valamely ok miatt változás következik be, a Kincstárhoz új aláírás-bejelentő címpéldányt kell benyújtani.

	 17.	 A számla feletti rendelkezési jogot elektronikus kódolás alkalmazása esetén (GIRO) a fizetési megbízások elektronikus 
kettős aláírói – azok a kincstári aláírási joggal rendelkező kormánytisztviselők, akik a Kincstár felé bejelentésre kerültek, 
és az azonosításra szolgáló eszközt kézhez kapták – gyakorolják.
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	 18.	 A készpénzfelvételre feljogosítottak nevét, azonosító adatait írásban, két példányban kell a  Magyar Államkincstár 
Budapesti és Pest Megyei Igazgatósága részére bejelenteni a  Kincstár honlapján közzétett nyomtatványon. 
A  nyomtatvány aláírására a  Főosztály vezetője vagy a  helyettesítésére meghatalmazott kormánytisztviselő és 
a Főosztály Kincstárnál bejelentett, aláírási joggal rendelkező kormánytisztviselője jogosult.

	 19.	 A Hivatal számlái közötti pénzmozgások, átvezetések jóváhagyására, Kincstár részére történő bejelentésére a Főosztály 
vezetője vagy a helyettesítésére meghatalmazott kormánytisztviselő és a Főosztály Kincstárnál bejelentett, aláírási 
joggal rendelkező kormánytisztviselője jogosult.

	 20.	 A Kincstár felé benyújtott aláírásmintákon, valamint a bizonylatokon az aláírásokat kék színű tintával kell feltüntetni.

	 21.	 A kincstári számlanyitás és megszüntetés, a  számlaforgalom bonyolítása esetén alkalmazandó nyomtatványokat 
a Kincstár honlapján közzétett szabályzatok tartalmazzák.

	 22.	 Az aláírás-bejelentő kartonokat a  Főosztályon kell tárolni. Az  aláírás-bejelentő karton megőrzése hatályvesztését 
követően 10 évig kötelező, erről a Főosztály vezetője gondoskodik.

3. Kincstári számlaforgalom

	 23.	 A Hivatal számláira érkező befizetések jóváírása az alábbiak alapján történhet:
a)	 átutalási megbízás;
b)	 készpénz-átutalási megbízás;
c)	 készpénz befizetése pénztárban számlára.

	 24.	 A Hivatal kincstári számláiról az alábbi módon történhet kifizetés:
a)	 átutalási megbízással;
b)	 átutalással elektronikus GIRO rendszeren keresztül;
c)	 készpénz felvételére szolgáló utalvánnyal;
d)	 kincstári kártyával;
e)	 beszedési megbízással (felhatalmazó levélen alapuló beszedés, határidős beszedés, okmányos beszedés).

	 25.	 Az átutalási formanyomtatványt számítógéppel, írógéppel vagy kézzel lehet kiállítani. A készpénz-átutalási megbízás 
nyomtatvány – amely feladóvevényből és készpénz-átutalási megbízó részből áll – a Hivatal megrendelése alapján 
nyomdailag kerül legyártásra.

	 26.	 Elektronikus (GIRO) utalás esetében a  szabályosan teljesítésigazolt, utalványozott, ellenjegyzett, utalásra kijelölt 
tételek gépi rögzítésre kerülnek. A  rögzítést követően a  Kincstárnál bejelentett, aláírási joggal rendelkező két 
kormánytisztviselő – a  bérszámfejtés-feladások kivételével – tételesen egyezteti az  utalandó tételeket a  Forrás 
Költségvetési Gazdálkodási Rendszer ügyviteli rendszer (a továbbiakban: Forrás KGR) utalási listájával. A  rögzített 
tételekről a gép tételes szűrt alaplistát készít, amelyet forint és tételszám szerint összesít. Az utalás előtt a Kincstárnál 
bejelentett, aláírási joggal rendelkező két kormánytisztviselő ellenőrzi az  egyes tételeket, egyezteti a  vonatkozó 
utalványrendeletekkel, majd egyezőség esetén jóváhagyja a kinyomtatott listát. Az utalást a Kincstárnál bejelentett, 
aláírási joggal rendelkező két kormánytisztviselő elektronikus aláírásával igazolja a GIRO rendszerben, majd megadja 
a jelszót a banki kapcsolathoz. Az utalást követően a GIRO rendszer átadási jegyzéket nyomtat, melyet – ellenőrzést 
követően – a Kincstárnál bejelentett, aláírási joggal rendelkező két kormánytisztviselő aláírásával hitelesít. Csoportos 
átutalási megbízás – több bank több bankszámlájára történő azonos jogcímű átutalás – kizárólag elektronikus (GIRO) 
utalás formájában nyújtható be a Kincstár részére.

	 27.	 A Kincstári kártyák használatát az utasítás V. Fejezete szabályozza.

	 28.	 A Kincstár azonnali beszedési megbízást az előirányzat-felhasználási keretszámla terhére a kincstári ügyfél által adott 
felhatalmazó levél alapján teljesíthet. Amennyiben a felhatalmazó levélben megjelölt terhelendő számla Egységes 
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Rovat Azonosító (a továbbiakban: ERA) vagy államháztartási azonosító (a továbbiakban: ÁHT azonosító) használatára 
kötelezett, a felhatalmazó levélnek tartalmaznia kell a kiadási ERA-t vagy ÁHT azonosítót.

	 29.	 Beszedési megbízás más gazdálkodó szervezettel szembeni alkalmazása a  Hivatal részéről kizárólag esetileg 
lehetséges, alkalmazását kerülni kell.

	 30.	 Határidős beszedési megbízás esetében – amennyiben a  terhelendő vagy jóváírandó számla ERA kód vagy ÁHT 
azonosító használatára kötelezett – a Kincstárhoz be kell nyújtani a kötelezett és a jogosult közötti megállapodást, 
amelynek tartalmaznia kell a kiadási, illetve bevételi ERA kódot vagy ÁHT azonosítót.

	 31.	 A pénzintézeti postautalvánnyal történő kifizetést a Hivatal nem alkalmazza.

	 32.	 A kincstári számlaforgalom szabályszerű lebonyolításáért a Főosztály vezetője felelős.

4. Fizetési számlák kivonatai

	 33.	 A pénzintézet által naponta megküldött fizetési számlakivonat alapján, amelyen tételesen szerepelnek a szállító vagy 
a vevő azonosító adatai – név, bankszámla száma, postai befizetés esetén a cím – és a terhelés vagy a jóváírás összege 
forintban, a könyvelés megtörténtekor egyeztetni kell a fizetési számla napi egyenlegét. Az egyező könyvelés után 
a számlakivonatot – sorszámának megfelelő sorrendben – a hozzá tartozó bizonylatokkal együtt kell megőrizni és 
tárolni, és az alapbizonylatra rá kell vezetni a fizetési számla kivonatának számát.

5. Havi előirányzat-felhasználási keret

	 34.	 A havi előirányzat-felhasználási keret meghatározását, Kincstár felé történő bejelentését a  Hivatal irányító szerve 
végzi. A  havi előirányzat-felhasználási keret leosztása során a  havi keretösszeg átvezetésre kerül az  irányító szerv 
fejezeti előirányzat-felhasználási keret elosztási számlájáról az intézmény előirányzat-felhasználási keretszámlájára.

6. A fizetési megbízások teljesítési határideje, előzetes bejelentés a Kincstár felé

	 35.	 A Kincstár által közzétett hirdetmény határozza meg a munkanapon belül azt a kezdő és záró időpontot, amelyek 
között a fizetési megbízásokat befogadja, ezen belül azt az  időpontot, ameddig a befogadott, illetve a beérkezett 
megbízások teljesítését a tárgynapon teljesíti.

	 36.	 A kincstári ügyfélkörön kívülre irányuló ötszázmillió forintot elérő, de a  kettőmilliárd forintot meg nem haladó 
átutalásról a  terhelés időpontját megelőző 3. munkanapig, a  kétmilliárd forintot meghaladó átutalásról a  terhelés 
időpontját megelőző 5. munkanapig kell a  Kincstárt elektronikus úton értesíteni a  Kincstár honlapján közzétett 
formanyomtatványon.

	 37.	 Az egymillió forintot el nem érő készpénzfelvételt a készpénzfelvételt megelőző egy munkanappal, egymillió forint 
feletti felvétel esetén két munkanappal kell írásban a Kincstár részére a honlapján közzétett formanyomtatványon 
bejelenteni. A  nyomtatvány aláírására a  Főosztály vezetője vagy a  helyettesítésére meghatalmazott személy és 
a Főosztály Kincstárnál bejelentett, aláírási joggal rendelkező kormánytisztviselője jogosult.
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IV. Fejezet
Készpénzkezelési szabályok

7. A házipénztár

	 38.	 A házipénztár a  Hivatal működéséhez szükséges készpénz és egyéb érték megőrzésével, valamint forgalmával 
kapcsolatos feladatokat látja el.

	 39.	 A pénztárhelyiség biztonsági ráccsal és zárral felszerelt, nem nyitható ablakkal rendelkező helyiség, amelyben 
a készpénz és az egyéb értékek elhelyezéséhez és őrzéséhez kellő biztonságot nyújtó páncélszekrény áll rendelkezésre. 
A pénztárhelyiségben csak a házipénztár működhet, más célra még ideiglenesen sem vehető igénybe.

	 40.	 A pénztárhelyiségben ki kell függeszteni a  kötelezettségvállalásra, utalványozásra, ellenjegyzésre, érvényesítésre 
jogosultak aláírásmintáit.

8. A házipénztár pénzkészlete és kezelése

	 41.	 A házipénztárban kell kezelni
a)	 a Kincstárnál vezetett számláról készpénzkifizetés céljára felvett ellátmányokat;
b)	 a költségvetés javára készpénzben történő befizetéseket.

	 42.	 A Hivatalban törekedni kell a  házipénztári készpénzforgalom csökkentésére. Ennek érdekében a  Hivatal 
a kormánytisztviselők járandóságait folyószámlára utalja, a szállítói és vevői számlák, kiküldetési kiadások esetében 
átutalással történő fizetésre törekszik, továbbá egyes rendszeresen felmerülő készpénzes kiadások fedezésére 
kincstári kártyákat bocsát rendelkezésre.

	 43.	 A házipénztárból elsődlegesen az Ávr. 148. § (3) bekezdésben meghatározott célú kifizetések teljesíthetőek.

	 44.	 A kormánytisztviselőket megillető illetmény, illetménykiegészítések, egyéb pénzbeli személyi juttatások és 
a munkaadó által fizetendő járulékok, illetményelőlegek a házipénztáron keresztül nem kerülhetnek kifizetésre.

	 45.	 A házipénztárból készpénzigénylés elszámolására előleget felvenni a szigorú számadású B. 13-134 számú nyomtatvány 
kitöltésével lehet. A kitöltött nyomtatványt le kell adni a házipénztárban. Az előleg kiadására a következő pénztári 
napon kerül sor.

	 46.	 A házipénztárba befolyt bevételeket a  kiadások teljesítésére nem lehet felhasználni, azt naponta be kell fizetni 
a  befizetés jogcímének megfelelő bevételi számlára. A  napi befizetéstől el lehet tekinteni abban az  esetben, ha 
a házipénztárba befizetett összeg az ötvenezer forintot nem éri el.

	 47.	 A házipénztárban a  pénztárzárlat után tartható készpénz értékhatára ötszázezer forint. Az  ezen felüli összeget 
a pénztárzárlat előtt be kell fizetni az előirányzat-felhasználási keretszámlára.

	 48.	 A házipénztárban idegen – a gazdálkodással nem kapcsolatos – pénz és érték nem tartható.

9. Kerekítési szabályok

	 49.	 A nem öt forintra vagy annak egész számú többszörösére végződő fizetendő vagy bevételezendő végösszeg esetén 
az alábbi kerekítési szabályokat kell alkalmazni:
a)	 a 0,01 forinttól 2,49 forintig végződő összegeket lefelé, a legközelebbi 0;
b)	 a 2,50 forinttól 4,99 forintig végződő összegeket felfelé, a legközelebbi 5;
c)	 az 5,01 forinttól 7,49 forintig végződő összegeket lefelé, a legközelebbi 5;
d)	 a 7,50 forinttól 9,99 forintig végződő összegeket felfelé, a legközelebbi 0
forintra végződő összegre kell kerekíteni.
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	 50.	 A nem öt forintra vagy annak egész számú többszörösére végződő fizetendő végösszeg és a  kerekítési szabályok 
alapján meghatározott, készpénzben fizetendő, illetve bevételezendő összeg különbsége kerekítési különbözetnek 
minősül.

10. Pénzkezeléssel kapcsolatos feladatkörök

	 51.	 A házipénztár a Főosztály szervezeti keretén belül működik. A házipénztár pénzkezelésével kapcsolatos feladatokat 
a pénztáros, illetve tartós távolléte esetén a helyettesítésére kijelölt kormánytisztviselő látja el.

11. A pénztáros

	 52.	 A pénztárosi feladatokat az erre kijelölt kormánytisztviselő végzi, aki a munkaköri leírása átvételekor a 3. melléklet 
szerinti nyilatkozat aláírásával a házipénztár kezeléséért önálló és teljes anyagi felelősséget vállal.

	 53.	 A pénztárosi munkakört nem töltheti be az, aki
a)	 érvényesítési joggal vagy utalványozási joggal rendelkezik;
b)	 főkönyvi könyvelési feladatokat lát el;
c)	 pénztárellenőrzéssel megbízott személy.

	 54.	 A pénztáros feladata – többek között – a házipénztárban tartott készpénz kezelése, igénylése és megőrzése, a befizetett 
készpénz átvétele, az utalványozott teljesítések kifizetése, az azzal kapcsolatos nyilvántartások, elszámolások, valamint 
a szigorú számadású nyomtatványok őrzése és azok nyilvántartásának vezetése. A pénztáros részletes feladatleírását 
a munkaköri leírása tartalmazza.

	 55.	 A pénzforgalom zavartalanságának biztosítása érdekében a pénztáros kötelessége gondoskodni arról, hogy
a)	 az esedékes és várható kifizetések teljesítéséhez mindenkor megfelelő mennyiségű és címletű bankjegy és 

érme álljon rendelkezésre;
b)	 a pénz címletenként elkülönítve legyen;
c)	 a házipénztárban elhelyezett pénzvizsgáló berendezésen a  befizetett papírpénz valódisága ellenőrzésre 

kerüljön.

	 56.	 A pénztáros csak érvényesített és utalványozott bevételezéseket és kifizetéseket teljesíthet. Az  utalványozásra és 
érvényesítésre, ellenjegyzésre jogosultak körét a  kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, érvényesítés és utalványozás 
szabályait a Gazdálkodási szabályzat tartalmazza.

12. A pénztáros helyettesítése

	 57.	 A pénztáros 10 munkanapot meghaladó távolléte esetén helyettesítésére helyettest kell kijelölni. A  pénztáros-
helyettesi kijelölés feltételei azonosak a pénztárosi munkakör ellátásának feltételeivel. A kijelölés csak a pénztáros 
10  munkanapot meghaladó távollétének esetére vonatkozik, a  házipénztárt egy időben még kivételesen sem 
kezelheti a  pénztáros és a  helyettesítésre kijelölt kormánytisztviselő. Minden átadás-átvételkor átadás és átvételi 
jegyzőkönyvet kell készíteni. A  pénztáros a  házipénztár átadás-átvétele előtt a  nyilvántartásokat szabályszerűen 
lezárja és pénztárzárlatot készít. A  pénztáros akadályoztatása esetén az  átadás-átvétellel kapcsolatos feladatait 
a gazdasági vezető végzi el.

	 58.	 A pénztáros akadályoztatása esetén köteles a nála levő pénztárkulcsokat zárt borítékban, a ragasztás helyén átnyúlóan 
aláírva a gazdasági vezetőnek eljuttatni.
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13. A pénztárellenőr

	 59.	 A házipénztár működésének közvetlen vizsgálatát a pénztárellenőr látja el.

	 60.	 A pénztári ellenőrzés az alap- és a pénztári bizonylatok alaki és tartalmi ellenőrzését, valamint a pénztárzárás után 
a  pénztárjelentés helyességének és a  kimutatott pénzkészlet meglétének utólagos ellenőrzését jelenti. A  pénztári 
ellenőrzésnek biztosítania kell a  szigorú számadás alá vont nyomtatványok meglétének ellenőrzését és a  vezetett 
nyilvántartások rendszeres, utólagos ellenőrzését.

	 61.	 A pénztárellenőr alaki szempontból az alábbiak szerint köteles megvizsgálni a bizonylatokat:
a)	 az alapbizonylatok megfelelnek-e a jogszabályi előírásoknak, azokat az arra jogosult személyek utalványozták 

és ellenjegyezték-e;
b)	 a pénztári be- és kifizetések bizonylatolása megfelelő-e;
c)	 a bevételi, illetve kiadási bizonylatok minden rovatát megfelelően kitöltötték-e;
d)	 szerepelnek-e a bizonylaton a szükséges aláírások;
e)	 a bizonylatokat szabályszerűen állították-e ki, nincsenek-e rajta törlések és szabálytalan javítások.

	 62.	 A pénztárellenőr a bizonylatok tartalmi ellenőrzése során vizsgálni köteles, hogy
a)	 a bizonylatot az arra jogosult személy állította-e ki;
b)	 a bizonylathoz valamennyi alapokmányt, mellékletet csatolták-e;
c)	 az alapbizonylatok tartalmazzák-e a teljesítés igazolását;
d)	 a pénztári bizonylatok és az alapbizonylatok adatai megegyeznek-e;
e)	 megtörtént-e az alapbizonylatok szabályszerű érvényesítése és utalványozása;
f )	 a bizonylatok számadatai helyes bejegyzéseket tartalmaznak-e, és fennáll-e a  bejegyzések számszaki 

összefüggése.

	 63.	 A pénztárjelentés helyességének és a  kimutatott pénzkészlet meglétének ellenőrzése utólagos. Ennek során 
a  pénztárellenőrnek ellenőriznie kell, hogy a  pénztárjelentésbe bevezetett tételeknek megvannak-e a  pénztári és 
az alapbizonylatai, különösen: számla, útiköltség-elszámolás, ki- vagy befizetést elrendelő utalvány. Ellenőriznie kell 
továbbá a kimutatott pénzkészlet helyességét és meglétét, a záró egyenleggel való egyezőségét. A pénztárellenőr 
az  általa ellenőrzött pénztárjelentést, pénztárkönyvet kézjegyével és keltezéssel köteles ellátni. A  házipénztárban 
kezelt egyéb értékek, szigorú számadású nyomtatványok meglétét negyedéves rendszerességgel köteles ellenőrizni, 
egyeztetni.

	 64.	 A pénztárellenőr, ha az előírt pénzkezelési szabályoktól eltérő eljárást, mulasztást, szabálytalanságot vagy visszaélést 
tapasztal, azonnal köteles jelenteni felettesének, akinek kötelessége a szükséges intézkedést megtenni.

	 65.	 A pénztárellenőri feladatokat a költségvetési főreferens vagy a pénzügyi referens látja el.

	 66.	 Az egyes munkakörök kialakításánál az alábbi összeférhetetlenségi szabályokat kell figyelembe venni:
a)	 azonos pénzügyi esemény vonatkozásában nem lehet azonos személy az  utalványozó és a  pénzügyi 

ellenjegyző, érvényesítő és a pénztárellenőr;
b)	 érvényesítő és pénztárellenőr nem lehet ugyanaz a személy;
c)	 nem bízható meg a pénztáros a fizetési (pénzforgalmi) számla feletti rendelkezési jogosultsággal, pénztárellenőri 

feladatokkal, utalványozási joggal, pénztár- és fizetési (pénzforgalmi) számla-forgalom könyvelésével.

14. A pénzszállítás szabályai

	 67.	 A pénz szállításánál a pénzt biztonsági zárral ellátott táskában, gépjárművel kell szállítani
a)	 ötszázezer forintig egy fő kísérővel;
b)	 ötszázezer forint feletti összeg szállítása esetén két fő kísérővel.
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	 68.	 A készpénz felvételével és szállításával megbízott kormánytisztviselők felelősek az általuk átvett készpénzért. A pénz 
felvételével és szállításával megbízott kormánytisztviselők felelőssége addig tart, amíg a  pénzt a  házipénztárban 
a pénztárosnak át nem adták.

15. A készpénz őrzése

	 69.	 A házipénztári pénzállomány biztonságos őrzésének feltételeit a Főosztály vezetője köteles biztosítani.

	 70.	 A páncélszekrény kulcsát a pénztáros kezeli. A pénztáros a páncélszekrény és a pénztárhelyiség bejárati kulcsának 
másodpéldányát – az  eredeti kulcskezelő által aláírt zárt borítékban – a  Főosztály vezetője által meghatározott 
helyiségben, biztonságosan elzárva tartja. Tilos a páncélszekrény eredeti vagy másolati kulcsát olyan helyen hagyni, 
ahol azt illetéktelen személy megtalálhatja.

	 71.	 A készpénz megfelelő őrzése érdekében a pénztáros köteles a páncélszekrényt bezárni és az elkülönített helyiségrész 
ajtaját lezárni, ha a pénztárhelyiséget akár csak rövid időre is elhagyja.

	 72.	 A páncélszekrény vagy a  pénztárhelyiség bejárati kulcsának elvesztését, megrongálódását, a  zárak elromlását 
a pénztáros azonnal köteles jelenteni a Főosztály vezetőjének a szükséges intézkedések megtétele érdekében.

	 73.	 A pénztári nyitvatartási órák alatt a pénztáros köteles a házipénztárban tartózkodni.

	 74.	 A házipénztárban a pénztári nyitvatartási órák kivételével kizárólag a pénztáros, pénztár ellenőrzéskor a pénztáros 
és a  pénztárellenőr tartózkodhat. A  pénztár helyiségbe a  Hivatal munkatársai kizárólag akkor léphetnek be, ha 
a pénztáros a helyiségben tartózkodik.

16. Teendők a nem forgalomképes, hamis pénzekkel

	 75.	 A pénztáros csak forgalomképes pénzt (bankjegyet és érmét) fogadhat el a  befizetőtől, és kifizetést is csak ilyen 
pénzben teljesíthet. Nem fogadhat el sérült – így különösen: beszakadt, rongálódott, megcsonkult, egyes részeiben 
hiányos – bankjegyet.

	 76.	 A pénztáros a  házipénztárban elhelyezett pénzvizsgáló berendezésen köteles ellenőrizni a  befizetett papírpénz 
valódiságát.

	 77.	 Ha a pénztáros a neki átadott pénzek között hamis vagy hamisnak látszó bankjegyet, illetve érmét talál, azt fizetésként 
nem fogadhatja el, és köteles felhívni a befizetőt a bankjegyek feldolgozásáról, forgalmazásáról, valamint hamisítás 
elleni védelmével kapcsolatos technikai feladatokról szóló 11/2011. (IX. 6.) MNB rendelet és az érmék feldolgozásáról, 
forgalmazásáról, valamint hamisítás elleni védelmével kapcsolatos technikai feladatokról szóló 12/2011. (IX. 6.) 
MNB  rendelet (a továbbiakban együtt: MNB rendeletek) hamis bankjegy és hamis érme kezelésére vonatkozó 
előírásaira. A pénztáros a felhívás mellett felajánlja a hamis vagy hamisnak látszó érme vagy bankjegy bevizsgálásának 
Hivatal általi kezdeményezését. A befizető hozzájárulása esetén a pénztáros a hamis vagy hamisnak látszó érmét vagy 
bankjegyet átveszi, és jegyzőkönyvben rögzíti a  befizető személyi adatait, valamint azt, hogy a  befizető hol, kitől 
és mikor kapta a hamisítványt. A  jegyzőkönyvet a befizetővel alá kell íratni. Az átvett hamis vagy hamisnak látszó 
pénzről átvételi elismervényt kell adni, amelyben bankjegy esetén fel kell tüntetni a címletet, a sorozat- és sorszámát. 
A jegyzőkönyv alapján a pénztáros az MNB rendeletek szerinti jegyzőkönyvet készít, melynek a Magyar Nemzeti Bank 
részére a hamis pénzzel együtt történő megküldéséről a Főosztály vezetője gondoskodik.

	 78.	 Amennyiben a pénz mégsem bizonyul hamisnak, és azt az Magyar Nemzeti Bank visszaküldi, azt vissza kell juttatni 
a befizetőnek.
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17. A pénztári bevételek és kiadások bizonylatolása

	 79.	 A házipénztári be- és kifizetésekhez szabvány bevételi pénztárbizonylatot, illetve kiadási pénztárbizonylatot kell 
kiállítani a vonatkozó alapokmányokkal egyezően. A bizonylat a Forrás KGR ügyviteli rendszer pénztár moduljából 
kerül kiállításra. A Forrás KGR rendszerből kiállított folyamatos sorszámozású bizonylatok megegyeznek alábbi szigorú 
számadású bizonylatokkal:
a)	 bevételi pénztárbizonylat	 B. 318-102/a.;
b)	 kiadási pénztárbizonylat	 B. 318-103 V.R.Sz.;
c)	 pénztárjelentés (időszaki)	 B. 13-21/V.r.sz.

	 80.	 A bevételi és kiadási pénztárbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkozó pénztári alapokmányokat.

	 81.	 Pénztári alapokmánynak minősül a beérkező számla, a készpénzjegyzék, a pénzügyi elszámolások, valamint a ki- vagy 
befizetéseket elrendelő utalvány.

	 82.	 A rontott pénztárbizonylatot érvényteleníteni kell, és helyette új bizonylatot kell kiállítani. A  rontott bizonylatot 
a pénztárjelentésben sorszám szerint kell feltüntetni.

18. A pénztári bevételek bizonylatolása

	 83.	 A bevételezendő összegeket a  bizonylat fejrészében számmal és betűvel kell feltüntetni. A  jogcímek szerint 
részletezett összegeket össze kell adni és az összeadás eredményét a nyomtatvány összesen rovatában kell feltüntetni. 
Az  összesen rovatban szereplő összegnek minden esetben meg kell egyeznie a  fejrészben számmal és betűvel 
feltüntetett összeggel.

	 84.	 A bevételi pénztárbizonylatot a  befizetett és bizonylaton bevételezett összeg azonosságának igazolása céljából 
a befizetővel alá kell íratni. Nem személyes befizetés esetén a befizető aláírása céljára szolgáló rovatban hivatkozni 
kell a vonatkozó okiratra (pl. postautalvány). A pénz átvételét a bizonylaton a pénztárosnak kell aláírásával igazolnia. 
A bizonylatot kiállító, a bizonylati adatokat érvényesítő, utalványozó, ellenőrzést végző és könyvelő köteles feladata 
végrehajtásának igazolásául a bevételi pénztárbizonylathoz kapcsolódó utalványrendeletet aláírni.

	 85.	 A bevételi pénztárbizonylatot két példányban kell kinyomtatni. Az első példány a házipénztár bizonylata. E példányhoz 
kell csatolni a pénztári alapokmányokat, majd a bizonylatokat a vonatkozó pénztárjelentéssel együtt kell könyvelésre 
átadni. A második példányt a befizetés teljesítését igazoló elismervényként a befizetőnek kell átadni.

19. A pénztári kifizetések bizonylatolása

	 86.	 A kifizetési pénztárbizonylat kiállítására a  bevételi pénztárbizonylat kiállatására vonatkozó szabályokat kell 
megfelelően alkalmazni.

	 87.	 A pénztáros – az  előleg kivételével – csak szabályszerűen kiállított, érvényesített és utalványozott készpénzes 
utalványrendelet alapján fizethet ki a pénztárból összeget.

	 88.	 A pénztárosnak a kifizetéskor meg kell állapítania, hogy a pénzért jelentkező személy jogosult-e a pénz felvételére. 
Ha a  pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a  pénztárban, meghatalmazottja részére az  összeg 
csak a  1.  melléklet szerinti, szabályszerűen kiállított meghatalmazás ellenében fizethető ki. A  meghatalmazást 
a kiadási pénztárbizonylathoz kell csatolni. Meghatalmazott részére történő rendszeres kifizetéseknél az esetenkénti 
meghatalmazás helyett visszavonásig érvényes meghatalmazás is adható. Ezekről a meghatalmazásokról a pénztáros 
külön nyilvántartást köteles vezetni.

	 89.	 Egy kiadási pénztárbizonylaton csak egy személy vehet át pénzt.
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	 90.	 A pénz átvevőjének személyazonosságát szolgálati vagy személyi igazolvánnyal kell igazolnia. A  pénz átvételét 
az átvevőnek, nem személyes megjelenés esetén a meghatalmazottnak a kiadási pénztárbizonylaton aláírásával kell 
elismernie.

	 91.	 A kifizetés megtörténtekor a kiadási pénztárbizonylatot a pénztárosnak (kifizető) alá kell írnia.

	 92.	 A kiadási pénztárbizonylatot két példányban kell kinyomtatni. Az  első példányhoz kell csatolni a  pénztári 
alapokmányokat, majd a  bizonylatokat a  vonatkozó pénztárjelentéssel együtt kell könyvelésre átadni. A  második 
példány az átvevő példánya.

20. A házipénztári pénzkészlet nyilvántartása (pénztárjelentés)

	 93.	 Minden pénztári befizetést és kifizetést felmerülésük sorrendjében pénztári nyilvántartásba (pénztárjelentésbe) kell 
feljegyezni. A pénztárjelentést a Forrás KGR rendszerből kell kinyomtatni minden pénztári napon, amikor forgalom 
volt a pénztárban.

21. A házipénztár zárása

	 94.	 A pénztáros minden pénztári napon, amikor forgalom volt a  pénztárban, köteles pénztárzárlatot készíteni. 
A pénztárzárlat során meg kell állapítani
a)	 a pénztárban levő készpénzállományt, címletenkénti részletezésben;
b)	 a pénztárjelentés alapján a napi bevételek és kiadások végösszegét az előző időszak készpénzmaradványának 

figyelembevételével;
c)	 a pénztárjelentés szerinti egyenleget, amit egyeztetni kell a valóságos készpénzállománnyal.

	 95.	 Az egyeztetés, illetve a zárlat megtörténtét a pénztárjelentésen a pénztárosnak aláírásával kell igazolnia. Az egyeztetés 
során mutatkozó esetleges eltérést még aznap fel kell deríteni, és rendezni kell. Adminisztratív hiba – így különösen 
elírás – esetén a  hibát a  Bizonylati szabályzatban előírtak szerint kell javítani. A  Forrás KGR rendszerből előállított 
pénztárjelentésen kézzel nem lehet javítani.

	 96.	 Eltérés esetén tájékoztatni kell a  pénztárellenőrt, aki köteles az  eltérés okát kivizsgálni, a  vizsgálatról és annak 
eredményéről jegyzőkönyvet felvenni és az ellenőrzés megállapításairól jelentést írni. A pénztárellenőr a jegyzőkönyv 
alapján a többletet a pénztárba bevételezteti, a hiányt – ha annak felmerülése kapcsán a vétkességet a pénztáros 
a jegyzőkönyv aláírásával elismeri – a pénztáros részére befizetési kötelezettségként előírja.

	 97.	 A jegyzőkönyvet a  pénztárellenőr és a  pénztáros írják alá, abból egy példányt átadnak a  Főosztály vezetőjének 
a vizsgálat eredményéről készített jelentéssel együtt.

	 98.	 A pénztáros felelőssége, hogy a pénztár zárása után a zárókészlet ne lépje túl az engedélyezett ötszázezer forintot. 
Amennyiben ennek túllépése elkerülhetetlen, azt a gazdasági vezetővel engedélyeztetni kell.

	 99.	 A pénztárellenőr rendkívüli pénztárzárlatot rendelhet el, és szúrópróbaszerűen ellenőrzést is tarthat. Évenként, 
december 31-ei fordulónappal a Leltározási Szabályzat előírásainak megfelelően leltárt kell tartani a házipénztárban.

	 100.	 Ha a pénztárost bármilyen okból helyettesíteni kell, vagy a pénztárosi feladatok ellátása kikerül munkaköréből, vagy 
kormányzati szolgálati jogviszonya megszűnik, szintén pénztárzárlatot kell készíteni. A  pénztárzárlat alkalmával 
a  pénztári nyilvántartásokat le kell zárni. A  pénztárzárlat után a  pénztáros által kezelt pénzt, bizonylatokat és 
nyilvántartásokat a  házipénztárat átvevőnek át kell adni, aki az  átvétel alkalmával az  elszámolások helyességéről 
meggyőződni köteles. A pénztárzárlatnál, illetve az átadásnál az átvevőnek és az átadónak, valamint pénztárellenőrnek 
is jelen kell lennie. Az  átadásról jegyzőkönyvet kell készíteni, amelyet az  átadó, az  átvevő és a  pénztárellenőr ír 
alá. Amennyiben a  pénztáros mint átadó az  átadás-átvételnél nem tud jelen lenni, helyette az  átadói feladatokat 
a Főosztály vezetője látja el.
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	 101.	 A házipénztár átadás-átvételi jegyzőkönyv tartalma:
a)	 a jegyzőkönyv megnevezése;
b)	 a jegyzőkönyv kiállításának helye és időpontja;
c)	 az átadó, az átvevő és a pénztárellenőr, valamint az egyéb jelenlévők neve;
d)	 a forintkészlet összege;
e)	 az egyéb értékek – így különösen: utazási bérlet, étkezési utalvány – darabszáma és összege;
f )	 a szigorú számadású nyomtatványok megnevezése, sorszáma, mennyisége (tömb, illetve lap) felhasznált/nem 

felhasznált bontásban;
g)	 a betelt bizonylati tömbök nyomtatványonkénti mennyisége a felhasználás időtartamának megjelölésével;
h)	 a házipénztárban található egyéb iratok felsorolása;
i)	 a házipénztárban található kulcsok felsorolása;
j)	 az elszámolatlan előlegek listája;
k)	 az elszámolatlan utazások listája.

22. Elszámolásra kiadott összegek (készpénzelőleg)

	 102.	 Készpénzt elszámolásra kiadni csak az alábbi jogcímekre lehet:
a)	 ötvenezer forintot nem meghaladó értékű beszerzés;
b)	 egyéb célra meghatározott összegű ellátmány (pl. beszerzési előleg, reprezentációs előleg).

	 103.	 Készpénzt elszámolásra csak személyre szólóan, utalványozott bizonylat alapján lehet kifizetni, amelyen az összeg 
rendeltetését és az elszámolás határidejét is feltüntették. Az elszámolásra kiadott összeg nem haladhatja meg a cél 
eléréséhez indokoltan szükséges mértéket.

	 104.	 A pénztárosnak az elszámolásra kiadott összegekről nyilvántartást kell vezetnie.

	 105.	 A nyilvántartásban elszámolási tételként legalább a következő adatokat kell feltüntetni:
a)	 a pénzt felvevő személy neve;
b)	 a pénz felvételének időpontja;
c)	 a kiadási pénztárbizonylat száma;
d)	 a felvétel jogcíme;
e)	 az elszámolásra felvett összeg;
f )	 az elszámolás határideje;
g)	 az elszámolás tényleges időpontja;
h)	 a ténylegesen felhasznált összeg;
i)	 a bevételezési pénztárbizonylat száma.

	 106.	 Az elszámolásra kiadott pénzzel, a cél megvalósulását követően 5 napon belül, de legkésőbb a kiadástól számított 
30 napon belül el kell számolni.

	 107.	 Az elszámolásra kiadott összeg nyilvántartását a  pénztárosnak rendszeresen ellenőrizni kell. Ha az  elszámolásra 
kötelezett a  megjelölt határidőig nem számolt el, a  pénztárosnak haladéktalanul fel kell szólítania a  mulasztást 
elkövetőt a  visszafizetésre. Az  elszámolásra kiadott teljes összeg elszámolásáig ugyanazon személy részére újabb 
előleg nem adható ki.

	 108.	 Az év utolsó pénztári napján minden elszámolásra kiadott előleggel el kell számolni a házipénztárban, függetlenül 
attól, hogy a cél megvalósult-e vagy sem. Az utolsó pénztári nap dátumáról a Főosztály vezetője tájékoztatja a Hivatal 
munkatársait.

	 109.	 A 30 napon túli el nem számolt előlegeket a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. tv. 72. §-a értelmében 
kamatkedvezmény miatti adó terheli, az  adót a  kormányzati szolgálati jogviszony vagy munkaviszony esetében 
a magánszemélynek, egyébként a kifizetőnek kell megfizetnie.
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23. Szigorú számadású nyomtatványok kezelése és felhasználásuk nyilvántartása

	 110.	 A házipénztár ügyvitelében alkalmazott szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartásával és ügykezelésével 
kapcsolatban az Szt. előírásainak megfelelően kell eljárni.

	 111.	 A sorszámmal ellátott felhasználatlan, alábbiakban felsorolt nyomtatványokat szigorú számadású nyomtatványként 
kell kezelni:
a)	 készpénzigénylés elszámolásra;
b)	 készpénzcsekk (készpénzfelvételi utalvány);
c)	 pénztárjelentés;
d)	 bevételi és kiadási pénztárbizonylat;
e)	 számlatömbök.

	 112.	 A felsorolt nyomtatványokból a beszerzett készletet a pénztárosnak kell átadni megőrzésre.

	 113.	 A B-15-46. sz. nyomtatványtömbben az egyes nyomtatványtömböket fajtánként elkülönítve kell felsorolni a beszerzés 
sorrendjében. Kivételt képez a  készpénzfelvételi utalvány nyilvántartása, amit nem tömbönként, hanem külön 
laponként, a felhasználás sorrendjében kell nyilvántartani.

	 114.	 Az átvétel alkalmával meg kell vizsgálni, hogy az űrlapokon a sorszámok és esetleges jelzések helyesek-e.

	 115.	 A felülvizsgált és helyesnek talált szigorú számadási nyomtatványokat a pénztárhelyiségben elzárva kell megőrizni.

	 116.	 Amennyiben a megőrzéssel megbízott pénztáros a kezelésében lévő nyomtatványkészletből az annak felhasználásával 
megbízott személy részére nyomtatványt kiad, a  kiadás és az  átvétel tényét a  nyilvántartás vonatkozó tételénél 
az átvevőnek aláírásával kell igazolnia.

	 117.	 A betelt szigorú számadási nyomtatványok visszamaradó tőszelvényeinek 10 évig való megőrizéséről a  Főosztály 
vezetője gondoskodik.

	 118.	 A szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartására vonatkozó előírásokon túlmenően a  bankszámla terhére 
kibocsátott készpénzfelvételi utalványok felhasználásáról tételes nyilvántartást kell vezetni.

24. Külföldi kiküldetésekkel kapcsolatos pénzkezelési szabályok

	 119.	 A házipénztárban valuta nem tartható.

	 120.	 A külföldi kiküldetések napidíj és dologi kiadások előlegét a  Főosztály – a  kötelezettségvállalás alapját képező 
jóváhagyott utazási határozat alapján – a kiküldött által megadott bankszámlára forintban, a kiküldetés megkezdését 
megelőző hónap 15. napján érvényes MNB árfolyam figyelembevételével utalja át. Az előleg utalására legkorábban 
az utazás megkezdését megelőző 5. munkanapon kerül sor. Az ennél korábbi utalásra vonatkozó igényét a kiküldött 
köteles az utazási határozaton feltüntetni és indokolni.

	 121.	 A külföldi kiküldetések napidíj- és dologi kiadások előlege készpénzben nem vehető fel a házipénztárból.

	 122.	 A külföldi kiküldetésre kiadott előlegek és a kiküldetésekhez kapcsolódó egyéb költségek elszámolásáról a Hivatal 
Külföldi és belföldi kiküldetések engedélyezésének, lebonyolításának és költségtérítésének szabályzata rendelkezik.
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25. A házipénztárban tárolt egyéb értékek

	 123.	 A házipénztárban a készpénzállománytól és egymástól is elkülönítetten elhelyezve és nyilvántartva az alábbi értékek 
tárolhatók:
a)	 Erzsébet-utalványok;
b)	 utazási bérletek;
c)	 értékpapírok;
d)	 egyéb utalványok (pl. ajándék utalvány).

	 124.	 A pénztári nyilvántartásnak, a pénztárzárásnak, átadás-átvételnek, ellenőrzésnek a fenti értékekre is ki kell terjednie. 
A fenti értékek kezeléséért a pénztáros a készpénzkezelésért való felelősségével megegyező felelősséggel tartozik.

	 125.	 A házipénztárban tárolt egyéb értékeket a  szigorú számadású nyomtatványokra vonatkozó szabályok szerint kell 
nyilvántartani.

26. Munkába járáshoz kapcsolódó helyi és helyközi költségtérítés kifizetésével kapcsolatos szabályok

	 126.	 A helyi és helyközi költségtérítések alkalmazásánál a közszolgálati szabályzatban leírtakat kell alkalmazni.

	 127.	 A helyi és helyközi költségtérítések kifizetését – a bérszámfejtés feladása alapján – átutalással kell teljesíteni. Rendkívüli 
esetben – így különösen kilépés miatti elszámoláskor – a Főosztály vezetőjének engedélye alapján a költségtérítés 
összege pénztáron keresztül is kifizethető.

27. A házipénztár készpénzforgalmára vonatkozó további szabályok

	 128.	 A házipénztári készpénzforgalom nyilvántartása a  Forrás KGR rendszer alkalmazásával történik, biztosítva ezzel 
a bizonylatok zárt rendszerben történő kezelését.

	 129.	 A készpénzforgalmat a  kötelezettségvállalás-nyilvántartásban is rögzíteni kell a  Gazdálkodási szabályzat  
22.1.16–22.1.19. pontjaiban foglaltak szerint.

V. Fejezet
A kincstári kártya használatára vonatkozó szabályok

28. A kincstári kártya típusai

	 130.	 Az intézményi kártya a készletek és a kis értékű tárgyi eszközök beszerzésére, a nem rendszeres, 200 000 forint alatti 
szolgáltatások ellenértékének kiegyenlítésére és készpénz felvételére szolgáló forint alapú, kizárólag belföldön 
használható, elektronikus módon elfogadható fizetési eszköz.

	 131.	 A VIP aranykártya a Hivatal elnöke és elnökhelyettese, valamint a kártyahasználatra feljogosított kormánytisztviselők 
reprezentációs és utazási kiadásainak kiegyenlítésére és készpénz felvételére szolgáló, külföldön és belföldön egyaránt 
használható elektronikus és hagyományos módon is elfogadható fizetési eszköz.

29. A kincstári kártya használatának általános szabályai

	 132.	 A kincstári kártya használatára jogosultak körét és a napi limitek összegét a Hivatal elnöke határozza meg kártyánként. 
A kártyahasználatra szóló jogosultságot és kötelezettségeket a munkaköri leírásban rögzíteni kell. A kártyabirtokosok 
kötelességeik és felelősségük elismeréséről a  2.  mellékletben meghatározott formában kötelesek a  kártya 
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átvételével egyidejűleg nyilatkozni. A kincstári VIP kártya használatára a Hivatal elnöke és elnökhelyettesei, valamint 
a Külkapcsolatok Főosztály vezetője jogosultak külön engedélyezés nélkül.

	 133.	 A Hivatal a Kincstárral kötött Kincstári Bankkártya Szerződés alapján, a kártyabirtokosok számának megfelelő számú 
kincstári kártyát igényel az erre rendszeresített adatlapok kitöltésével.

	 134.	 Az egyéni adatlapok tartalmazzák a  kártyabirtokosok részére a  naponta felhasználható értékhatárokat (limitek), 
amelyek értékéig használhatják kártyájukat vásárlások, illetve szolgáltatások ellenértékének kifizetésére, valamint azt, 
hogy a kártyát csak belföldön vagy külföldön is használhatják.

	 135.	 Az igényelt kártyák és az  azokhoz tartozó PIN kódok biztonságos átvételéről a  kártyabirtokos vagy az  általa 
meghatalmazott kormánytisztviselő köteles gondoskodni. A kártyabirtokos által meghatalmazott kormánytisztviselő 
köteles az átvett kártyákat és az azokhoz tartozó PIN kódokat a kártyabirtokos részére zárt borítékban eljuttatni.

	 136.	 A kincstári kártya kizárólag hivatali célú dologi kiadások kifizetésére használható. A  magáncélú használat 
–  a  magáncélra felhasznált összeg visszafizetésének kötelezettsége mellett – fegyelmi eljárást vonhat maga után. 
Magáncélú használatnak minősül minden, jelen utasításban vagy a Hivatal elnöke által nem engedélyezett kifizetés, 
készpénzes vásárláshoz mérten indokolatlan összegű készpénzfelvétel, bizonylattal – a  Hivatal nevére szóló 
számlával – alá nem támasztott kártyahasználat.

	 137.	 A kártyabirtokos a jelen utasításban rögzített elszámolási és anyagi felelősséggel tartozik a birtokában lévő kártyáért 
és az azzal végzett tranzakciókért.

	 138.	 A kártyabirtokosok részére a  Főosztály vezetője folyamatosan biztosítja a  kártyarendszerrel kapcsolatban kiadott 
tájékoztató anyagokba és az Általános Szerződési Feltételek dokumentumokba való betekintés lehetőségét.

	 139.	 A Főosztály vezetője köteles a  kártyabirtokos kormányzati szolgálati jogviszonyának vagy munkaviszonyának 
megszűnése esetén, valamint a  kártyahasználatra vonatkozó jogosultság visszavonásakor a  kártyabirtokostól 
a kincstári kártyát azonnal bevonni.

	 140.	 A Főosztály vezetője köteles eljárni a  kincstári kártyarendszert üzemeltető hitelintézetnél, ha jogosulatlan 
kártyaműveletekkel terhelték meg a kincstári kártyafedezeti számlát. Jogosulatlan kártyahasználat esetén a kincstári 
kártyát azonnali hatállyal le kell tiltatni.

30. Vásárlás intézményi kártyával

	 141.	 Az intézményi kártya kizárólag a Hivatal elnöke által engedélyezett kiadások kifizetésére használható. Az intézményi 
kártya felhasználható napi kerete nem lehet több 200 000 forintnál.

	 142.	 A kártyabirtokosoknak a kártyával történő vásárlás alkalmával ÁFA-s számlát kell kérnie, amelyet a Hivatal nevére kell 
kiállíttatni.

	 143.	 A kártyával történt fizetés igazolásaként az  elektronikus elfogadó terminál által nyomtatott, a  kártyabirtokos 
aláírásával igazolt bizonylatot meg kell őrizni, és elszámoláskor a számlával együtt kell továbbítani utalványozásra.

31. Készpénzfelvétel intézményi kártyával

	 144.	 Intézményi kártyáról történő készpénzfelvétel kizárólag a  Főosztály vezetőjének engedélyével lehetséges. 
Az intézményi kártya készpénzfelvételi napi kerete nem lehet több ötvenezer forintnál.
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	 145.	 Intézményi kártyával történő készpénzfelvételkor a  kártyabirtokos köteles megőrizni az  elfogadó eszköz által 
nyomtatott bizonylatot, továbbá köteles a kapcsolódó készpénzes vásárlásról a Hivatal nevére szóló ÁFA-s számlát 
kérni.

	 146.	 Amennyiben készpénzfelvételkor a bankjegykiadó automata nem ad ki bizonylatot, arról a Főosztályt értesíteni kell, 
és a kártyabirtokosnak írásban kell nyilatkoznia a készpénzfelvétel dátumáról, összegéről, amely az elszámolás alapját 
képezi.

	 147.	 Készpénzfelvétel esetén – költségkímélés céljából – törekedni kell az  OTP Bank bankjegykiadó automatáinak 
használatára.

32. Intézményi kártyával végrehajtott tranzakciók elszámolása

	 148.	 A kártyabirtokos az Intézményi kártyával történt tranzakciókról elszámolást köteles készíteni heti gyakorisággal.

	 149.	 Elszámoláskor a  kártyabirtokos köteles utalványrendeleten összesíteni a  kifizetéseket, tételesen felsorolva 
a vásárlások és készpénzfelvételek adatait, mellékelve a kapott bizonylatokat (a Hivatal nevére szóló ÁFA-s számla 
és az elektronikus elfogadó terminál bizonylata). A kártyabirtokos a kitöltött utalványrendeletet és a bizonylatokat 
köteles utalványozásra továbbítani.

	 150.	 A készpénzfelvétel összege és a  Hivatal nevére kiállított ÁFA-s számla különbségét a  Hivatal házipénztárában kell 
rendezni.

33. Vásárlás VIP kártyával belföldön

	 151.	 A VIP kártya belföldön kizárólag előzetesen engedélyezett hivatali kiküldetések, valamint helyi taxi szolgáltatás és 
reprezentációs kiadások esetében használható akkor, ha a termék vagy szolgáltatás átutalással történő kifizetése nem 
lehetséges. A VIP kártya felhasználható napi kerete nem lehet több 800 000 forintnál.

	 152.	 A kártyabirtokosoknak a kártyával történt vásárlás alkalmával a Hivatal nevére kiállított ÁFA-s számlát kell kérniük.

	 153.	 A kártyával történt fizetés igazolásaként az  elektronikus elfogadó terminál által nyomtatott bizonylatot meg kell 
őrizni, és elszámoláskor a számlával együtt kell továbbítani utalványozásra.

34. Készpénzfelvétel VIP kártyával belföldön

	 154.	 A VIP kártya belföldi készpénzfelvételre kizárólag előzetesen engedélyezett hivatali kiküldetések és reprezentációs 
kiadások esetében használható akkor, ha a  termék vagy szolgáltatás átutalással vagy kincstári kártyával történő 
kifizetése nem lehetséges. A VIP kártya készpénzfelvételi napi kerete nem lehet több kétszázezer forintnál.

	 155.	 VIP kártyával történő készpénzfelvételkor a  kártyabirtokos köteles megőrizni az  elfogadó eszköz által nyomtatott 
bizonylatot, továbbá köteles a kapcsolódó készpénzes vásárlásról a Hivatal nevére szóló ÁFA-s számlát kérni.

	 156.	 Amennyiben készpénzfelvételkor a bankjegykiadó automata nem ad ki bizonylatot, arról a Főosztályt értesíteni kell, 
és a  kártyabirtokosnak írásban kell nyilatkoznia a  készpénzfelvétel dátumáról és összegéről, amely az  elszámolás 
alapját képezi.

	 157.	 Készpénzfelvétel esetén – költségkímélés céljából – törekedni kell az  OTP Bank bankjegykiadó automatáinak 
használatára.
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35. Vásárlás VIP kártyával külföldön

	 158.	 A VIP kártya külföldön kizárólag az utazási határozatban előzetesen engedélyezett hivatali kiküldetések kiadásainak 
kifizetésére használható. Egyéb kiadásokat a kártyabirtokosok a VIP kártyával külföldön nem teljesíthetnek.

	 159.	 A kártyabirtokos a hivatalos külföldi kiküldetése alkalmával a külföldön vásárolt termék vagy nyújtott szolgáltatás 
ellenértékének kártyával történő kifizetéséről a  tartózkodási ország pénznemében kiállított számlát és 
kártyabizonylatot kap. A  kártyabizonylaton a  kártyabirtokos aláírásával igazolja a  külföldi vásárlás megtörténtét 
és annak kifizetését, miután ellenőrizte a kártyabizonylaton szereplő adatokat. A számlákat és kártyabizonylatokat 
a kártyabirtokos köteles megőrizni és az utazás elszámolásakor a Főosztály részére leadni.

36. Készpénzfelvétel VIP kártyával külföldön

	 160.	 A kártyabirtokos hivatalos kiküldetése alkalmával csak a  159.  pontban megjelölt kiadások fedezése érdekében 
használhatja a kártyáját készpénzfelvételre abban az esetben, ha a termék vagy szolgáltatás átutalással vagy kincstári 
kártyával történő kifizetése nem lehetséges.

	 161.	 Külföldön a tartózkodási ország valutájában jut készpénzhez a  kártyabirtokos, amelyet a  kártyabizonylat igazol. 
A kártyabirtokos köteles a kártyabizonylatot, valamint a tartózkodási ország pénznemében a Hivatal nevére kiállított 
számlát megőrizni, elszámoláskor a Főosztály részére leadni.

37. VIP kártya használatának elszámolása

	 162.	 A kártyabirtokos a VIP kártyával történt felhasználásokról elszámolást köteles készíteni belföldi felhasználás esetén 
heti gyakorisággal, külföldi felhasználás esetén a kiküldetés lejártát követően öt munkanapon belül.

	 163.	 Elszámoláskor a  kártyabirtokos köteles utalványrendeleten összesíteni a  kifizetéseket, tételesen felsorolva 
a vásárlások és készpénzfelvételek adatait, mellékelve a kapott bizonylatokat (a Hivatal nevére szóló ÁFA-s számla 
és az elektronikus elfogadó terminál bizonylata). A kártyabirtokos a kitöltött utalványrendeletet és a bizonylatokat 
köteles utalványozásra továbbítani.

	 164.	 A készpénzfelvétel összege és a Hivatal nevére kiállított ÁFA-s számla különbségét a Hivatal házipénztárában forintban 
kell rendezni.

38. Kártyaletiltás, pótkártyaigénylés és kártyamegújítás

	 165.	 Amennyiben a  kártyabirtokos a  kártyáját elveszíti, azt ellopják, vagy egyéb módon kikerül az  ellenőrzési köréből, 
a  kártya használatát haladéktalanul köteles letiltatni. A  letiltáshoz szükséges elérhetőségeket a  kártyabirtokosok 
a kártya átvételekor kapják kézhez. A kártya letiltását követően a letiltás tényéről a kártyabirtokosnak haladéktalanul 
tájékoztatnia kell a  Főosztály vezetőjét. Sikertelen letiltás esetén azonnal értesíteni kell a  Főosztály vezetőjét, aki 
gondoskodik a letiltásról.

	 166.	 A pótkártyákat, valamint a  kártyamegújítás esetén kiadott kártyákat a  kártyabirtokosok személyesen, illetve 
meghatalmazott útján veszik át az illetékes pénzintézetnél.

	 167.	 A Főosztály nyilvántartást vezet a kártyabirtokosokról és az általuk használt kártyák számáról.
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39. Kincstári kártyák visszavonása

	 168.	 A kincstári kártyákat a kormányzati szolgálati jogviszony megszűnésekor, adott munkakörből történő felmentéskor, 
fegyelmi eljárás esetén az eljárás ideje alatt, szabályellenes használat esetén a Hivatal elnökének utasítására, valamint 
intézményi kártya esetén a megbízás visszavonásakor a pénztáros részére átadás-átvételi bizonylat kiállítása mellett 
át kell adni.

	 169.	 A kincstári kártya leadásakor a  kifizetések még el nem számolt, az  arra jogosult által utalványozott bizonylatait 
–  a  Hivatal nevére szóló számla és kártyabizonylat – a  pénztárosnak át kell adni, aki ellenőrzi és igazolja, hogy 
a kártyabirtokosnak további tartozása nem áll fenn.

	 170.	 A kincstári kártyát a  pénztáros részére történő leadásakor – a  fegyelmi eljárás idejére történő leadást kivéve – 
kilyukasztással érvényteleníteni kell. Az érvénytelenítés tényét az átadás-átvételi bizonylaton rögzíteni kell.

VI. Fejezet
Előirányzat-módosítások

	 171.	 A saját hatáskörű előirányzat-módosításokra vonatkozó adatszolgáltatás a  Kincstár részére közvetlen elektronikus 
adatszolgáltatás kertében, az „e-adat”-rendszerben kerül feltöltésre a Magyar Államkincstár Budapesti és Pest Megyei 
Igazgatósága részére. A Kincstár az előirányzat-módosítás átvezetését a számlakivonatban igazolja vissza.

	 172.	 A saját hatáskörben végrehajtott előirányzat-megváltoztatásokról az intézkedés meghozatalát követő öt munkanapon 
belül kell tájékoztatni a Kincstárt és az irányító szervet.

	 173.	 A saját hatáskörű előirányzat-módosításhoz rövid indoklást készít a Főosztály, melyet a Hivatal elnöke hagy jóvá.

VII. Fejezet
A pénzkezelésre vonatkozó további szabályok

40. Kintlévőségek kezelése

	 174.	 A Hivatal által kiállított számlák pénzügyi teljesülését a  számviteli referens I. (főkönyvi könyvelő) folyamatosan 
ellenőrzi, és erről tájékoztatja a pénzügyi referenst. Amennyiben a kiállított számla fizetési határideje lejár, a pénzügyi 
referens a lejáratot követő 3 munkanapon belül felszólító levelet készít (első felszólítás), és megküldi a vevő részére. 
Amennyiben a vevő a következő 1 hónapban nem teljesíti fizetési kötelezettségét, a pénzügyi referens ismételten 
felszólító levelet küld (második felszólítás) a partner részére, melyben értesíti, hogy amennyiben 1 hónapon belül 
fizetési kötelezettségének nem tesz eleget, a  követelés behajtását a  Hivatal jogi útra tereli. Ezek után a  Főosztály 
az aktát átadja a Jogi és Humánpolitikai Főosztály részére intézkedésre.

	 175.	 Amennyiben a vevő a számla vonatkozásában kifogással él – különösen helytelen címzés, helytelen összeg miatt – 
a Főosztály vezetője – szükség esetén a Jogi és Humánpolitikai Főosztály bevonásával – megvizsgálja a vevői kifogást, 
melynek jogossága esetén új számlát állít ki. Az új számla fizetési határidejének megállapításánál a szerződésben, 
megrendelésben rögzítetteket kell figyelembe venni. Új számla kiállításakor a felszólítási eljárás újra kezdődik.

	 176.	 A vevők által késedelmesen fizetett számlákra vonatkozóan, amennyiben a számlával kapcsolatosan a szállító fizetési 
határidőn belül kifogással nem élt, a szerződésben rögzítettek szerint késedelmi kamatot kell felszámolni. A késedelmi 
kamatról szóló számlát a pénzügyi referens állítja ki.

	 177.	 A lejárt határidejű készpénzes követelések esetében a  175–177.  pontokban leírtak szerint kell eljárni, azzal 
a különbséggel, hogy amit a 175–177. pont a számviteli referens I. (főkönyvi könyvelő), illetve a pénzügyi referens 
feladataként jelöl meg, az a készpénzes követelések esetén a pénztáros feladata.



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő  •  2014. évi 53. szám	 6861

41. A kormánytisztviselők tartozásai

	 178.	 A kormánytisztviselők tartozásai származhatnak pénztári előleg felvételéből, ebben az  esetben a  23. alcímben 
leírtakat kell alkalmazni.

	 179.	 Az illetmény- és munkabérelőlegből és minden egyéb jogviszonyból származó, megfelelő dokumentumokkal igazolt 
tartozást a bérszámfejtést végző szervezeti egység felé kell továbbítani, mely gondoskodik a tartozás behajtásához 
szükséges intézkedések végrehajtásáról.

	 180.	 A kormánytisztviselő jogviszonyának megszűnésekor a  Hivatal felé fennálló tartozását meg kell vizsgálni, és 
a bérszámfejtésen keresztül törlesztett adósságok esetében a Jogi és Humánpolitikai Főosztály vezetőjének, egyéb 
tartozás esetén a pénztárosnak fel kell szólítani tartozása pénzügyi rendezésére.

	 181.	 A kormánytisztviselők tartozásáról külön nyilvántartást kell vezetni, melyért a Főosztály vezetője a felelős.

42. Szállítói számlák pénzügyi teljesítésének követése

	 182.	 A számlák fizetési határidőre történő pénzügyi teljesítését a  pénzügyi referens folyamatosan figyelemmel kíséri. 
A pénzügyileg nem teljesített, lejárt fizetési határidejű számlákról a pénzügyi referens a Főosztály vezetője részére 
minden hónap utolsó munkanapján listát készít, melyen feltünteti a késedelmes fizetés indokát.

	 183.	 A teljesítésigazolás, utalványozás, ellenjegyzés alatt lévő lejárt fizetési határidejű számlákról a  Főosztály vezetője 
értesítést küld az aláírásra jogosult személyek részére minden hónap 2. munkanapján.

	 184.	 A szállító által helytelenül kiállított számlát vissza kell küldeni a szállítónak. A visszaküldött számlához a Főosztály 
vezetője által aláírt, a reklamáció indokát tartalmazó levelet kell csatolni. A visszaküldött számla másolati példányát 
meg kell őrizni, a számlát a számviteli nyilvántartásból törölni kell.

HARMADIK RÉSZ
Záró rendelkezések

	 185.	 Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

	 186.	 Az utasítást a hatálybalépésekor folyamatban lévő ügyekben is alkalmazni kell.

	 187.	 Hatályát veszti a Pénzkezelési Szabályzatról szóló 5/2010. számú elnöki utasítás.

		  Spaller Endre s. k.,
		  elnök
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1. melléklet a 10/2014. (X. 22.) NIH utasításhoz

MEGHATALMAZÁS

Alulírott ……………………………………………………… meghatalmazom ……………………………………….-t, 
hogy a(z) ………………………………………………………………………………………………………… ügylettel 
kapcsolatosan nevemben eljárjon.

Budapest, 20…… év …………………… hó …… nap
Aláírás

2. melléklet a 10/2014. (X. 22.) NIH utasításhoz

NYILATKOZAT

Alulírott ……………………………………………………………………………………… kijelentem, hogy a kincstári 
kártya használatára vonatkozó szabályokat megismertem. A  kártyahasználattal kapcsolatos elszámolási, őrzési 
kötelezettségemet teljesítem.

Az általam a kártyával bonyolított tranzakciókért teljes anyagi felelősséggel tartozom.

Tudomásul veszem, hogy amennyiben a kártya elvesztése esetén az azonnali bejelentési kötelezettségemnek a kártyát 
kibocsátó Bank, valamint a  Gazdasági és Üzemeltetési Főosztály felé nem teszek eleget, a  kártyával végrehajtott 
további tranzakciókért is engem terhel az anyagi felelősség.

Budapest, 20…… év …………………… hó …… nap
Aláírás

3. melléklet a 10/2014. (X. 22.) NIH utasításhoz

NYILATKOZAT

Alulírott ………………………………………………………… tudomásul veszem, hogy a  házipénztárt a  hatályos 
Pénzkezelési szabályzatnak megfelelően önállóan, teljes anyagi felelősséggel kezelem.

Budapest, 20…… év …………………… hó …… nap
Aláírás
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Az országos rendőrfőkapitány 36/2014. (X. 22.) ORFK utasítása  
a gépjárművekkel kapcsolatos bűncselekményeket követő rendőri intézkedésekről

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjában, valamint a Rendőrségről szóló 1994. évi XXXIV. törvény 
6. § (1) bekezdés b) pontjában kapott felhatalmazás alapján – összhangban a körözési nyilvántartási rendszerről és a személyek, 
dolgok felkutatásáról és azonosításáról szóló 2013. évi LXXXVIII. törvény, továbbá a körözési nyilvántartási rendszerrel és a körözési 
eljárással kapcsolatos rendőrségi feladatokról szóló 54/2013. (XII. 21.) ORFK utasítás rendelkezéseivel – kiadom az alábbi utasítást:

I. FEJEZET
ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

	 1.	 Az utasítás hatálya kiterjed az  általános rendőrségi feladatok ellátására létrehozott szervre (a továbbiakban: 
Rendőrség).

	 2.	 Az utasítás rendelkezéseit a  Büntető Törvénykönyvről szóló 2012. évi C. törvény (a továbbiakban: Btk.) 370.  §-ába 
ütköző, gépjárműre elkövetett lopás, valamint a Btk. 380. §-ába ütköző jármű önkényes elvétele bűncselekményekre 
kell alkalmazni.

	 3.	 Az utasítás célja a  gépjárművekkel kapcsolatos bűnözés visszaszorítása és eredményesebb felderítése, 
a  gépjárművekkel kapcsolatos bűncselekményre vonatkozó feljelentést követő rendőri intézkedések egységes 
gyakorlatának kialakítása, továbbá a gépjárműkörözések adatáramlásának felgyorsítása.

II. FEJEZET
RÉSZLETES RENDELKEZÉSEK

1. A feljelentést felvevő feladatai

	 4.	 Az utasítás hatálya alá tartozó bűncselekményre vonatkozó feljelentés esetén a  Rendőrség feljelentést felvevő 
munkatársa (a továbbiakban: feljelentést felvevő) a  Robotzsaru Integrált Ügyviteli, Ügyfeldolgozó és Elektronikus 
Iratkezelő Rendszerben (a továbbiakban: Robotzsaru Rendszer) elérhető „gépjárművel kapcsolatos feljelentésről” 
elnevezésű jegyzőkönyvben rögzíti a feljelentést.

	 5.	 A feljelentést felvevő
a)	 a közölt adatok alapján – lehetőség szerint – ellenőrzi, hogy a gépjárművet jogszerűen elszállították-e;
b)	 végrehajtja a  körözési nyilvántartási rendszerrel és a  körözési eljárással kapcsolatos rendőrségi feladatokról 

szóló 54/2013. (XII. 21.) ORFK utasításban (a továbbiakban: 54/2013. ORFK utasítás) foglaltakat azzal, hogy 
amennyiben a külföldön nyilvántartásba vett gépjárműre elkövetett bűncselekmény miatt tett feljelentéskor 
a feljelentő a gépjármű alvázszámát közölni nem tudja, késedelem nélkül intézkedik a nem ismert alvázszám 
lehető leggyorsabb – szükség esetén a nemzetközi bűnügyi együttműködés ismert csatornáinak igénybevétele 
útján történő – megállapítására és annak a körözésben történő rögzítésére;

c)	 soron kívül intézkedik a helyszín biztosítására, az adatgyűjtés végrehajtására (vélt távozási útvonalak, környező 
parkolók, lakótelepek vonatkozásában), térfigyelő, egyéb kamerák feltérképezésére, azok felvételeinek 
elemzésére, illetve szükség esetén a szemle lefolytatására;

d)	 a feljelentés felvételével egyidejűleg a  feljelentőt tájékoztatja, hogy a  feljelentése alapján soron kívül 
megtörténik a gépjármű adatainak közlése a közterületen szolgálatot teljesítő rendőri állománnyal.

	 6.	 Amennyiben a körözés elrendelését megelőzően megállapításra kerül, hogy a feljelentésben szereplő adatok a közúti 
közlekedési nyilvántartásban szereplő adatoktól eltérnek, a körözést – a  feljelentővel történő ismételt egyeztetést 
követően – a nyilvántartásban szereplő adatok alapján kell elrendelni, kivéve ha a nyilvántartás nyilvánvaló elírást 
tartalmaz. E rendelkezés alkalmazása során nyilvánvaló az elírás, ha a járműazonosító adatok eltérnek a szabványtól.
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2. Nyomozás elrendelését követő feladatok

	 7.	 A feljelentés hiányos felvétele esetén intézkedni kell a hiányzó adatok beszerzésére, azok jegyzőkönyvben történő 
rögzítésére.

	 8.	 Az elkövetés tárgyát képező gépjármű felkutatása érdekében – a  gépjármű technikai adatait tartalmazó – 
megkereséssel kell élni az  autópálya-kezelők, a  parkolótársaságok, az  önkormányzatok, a  polgárőrség, valamint 
egyéb civil szervezetek felé, amelyek lopott gépjárművek felkutatásával foglalkoznak.

	 9.	 Az utasítás 5.  pont c)  alpontja szerinti térfigyelő és egyéb kamerák feltérképezésének, elemzésének elmaradása 
esetén azt soron kívül pótolni kell, az érdemleges adatot tartalmazó felvételeket le kell foglalni. A lefoglalás mellett 
– a  büntetőeljárásról szóló 1998. évi XIX. törvény 158/A.  §-ában meghatározott feltételek fennállása esetén – sor 
kerülhet az információs rendszerben tárolt adatok megőrzésre történő kötelezésére is.

	 10.	 Az eljáró szerveknek az  illetékességi területükön feltérképezett autóbontóknál, gépjárműszerelő műhelyekben, 
szakszervizekben, gépjármű-kereskedőknél adatgyűjtést kell folytatniuk a bűncselekmény tárgyát képező gépjármű 
felkutatása érdekében.

	 11.	 A bűncselekmény tárgyát képező gépjármű felkutatása érdekében ellenőrzést kell folytatni a Robotzsaru Rendszer 
Prioráló Moduljában, továbbá az Országos kereső felületén, valamint a határellenőrző és regisztrációs rendszer webes 
megjelenítő felületén (HERRweb).

	 12.	 Az eltulajdonított gépjármű megtalálása esetén szemlét kell végrehajtani a  feltalálás helyén és annak közvetlen 
környezetében a  büntetőeljárások keretében lefolytatandó szemlék végrehajtásáról és a  bűnügyi technikai 
tevékenység egységes szabályozásáról szóló 13/2012. (VII. 30.) ORFK utasításban foglaltak figyelembevételével.

	 13.	 A nyomozó hatóság vezetőjének az  elmúlt hónap bűnügyi helyzetének tükrében – a  gépjárművel kapcsolatos 
bűncselekmények megelőzése és felderítése érdekében – meg kell határoznia a  közrendvédelmi és a  bűnügyi 
szolgálati ág szolgálatteljesítése során végrehajtandó feladatait.

III. FEJEZET
ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

	 14.	 Ez az utasítás a közzétételét követő harmadik napon lép hatályba.

	 15.	 Hatályát veszti az 54/2013. ORFK utasítás 25. pontja.

		  Papp Károly r. altábornagy s. k.,
		  országos rendőrfőkapitány
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Az országos rendőrfőkapitány 37/2014. (X. 22.) ORFK utasítása  
a Rendőrség Beszerzési Szabályzatáról szóló 12/2012. (VII. 30.) ORFK utasítás módosításáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23.  § (4)  bekezdés c)  pontjában, a  Rendőrségről szóló 1994. évi XXXIV. törvény 
6. § (1) bekezdés b) pontjában kapott felhatalmazás alapján, a munkavédelemre vonatkozó követelmények beszerzési eljárások 
során történő érvényesítése érdekében, a Rendőrség Beszerzési Szabályzatáról szóló 12/2012. (VII. 30.) ORFK utasítás módosítására 
kiadom az alábbi utasítást:

	 1.	 A Rendőrség Beszerzési Szabályzatáról szóló 12/2012. (VII. 30.) ORFK utasítás (a továbbiakban: Utasítás) 12. pontja 
helyébe a következő rendelkezés lép:
„12. A Kbt. hatálya alá tartozó, a hatályos uniós értékhatárt el nem érő becsült értékű, valamint – értékhatárra tekintet 
nélkül – a központosított közbeszerzési eljárás második, verseny újranyitásával/konzultációval megvalósuló szakaszát 
a rendőri szervek saját hatáskörben lebonyolíthatják.”

	 2.	 Az Utasítás II. fejezete a 28. pontot követően a következő alcímmel egészül ki:
„A munkavédelmi felügyelő részvétele a beszerzési eljárásban
28/A. A  beszerzés előkészítése keretében a  műszaki leírás elkészítéséért felelős szervezeti elem a  munkavédelmi 
felügyelő bevonásával ellenőrzi, hogy a beszerzés tárgya a jogszabályok és a közjogi szervezetszabályozó eszközök 
szerinti veszélyesnek minősített munkahelyek, technológiák, berendezések, munkaeszközök körébe tartozik-e 
(a  továbbiakban: veszélyes beszerzési tárgy). Az  ellenőrzés eredményét a  munkavédelmi felügyelő feljegyzésben 
rögzíti, amelyet a beszerzési eljárás irataihoz kell iktatni.
28/B. Veszélyes beszerzési tárgyra vonatkozó beszerzési eljárás csak akkor indítható meg, ha a  tárgyra vonatkozó 
műszaki leírást a munkavédelmi felügyelő ellenjegyezte.
28/C. A  munkavédelmi felügyelő a  veszélyes beszerzési tárgy műszaki leírását ellenjegyzésével akkor látja el, ha 
az tartalmaz minden olyan követelményt és előírást, amelyek teljesülése és megléte esetén a veszélyes beszerzési 
tárgy – a munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény szerinti – munkavédelmi üzembe helyezésének nem lenne 
akadálya.”

	 3.	 Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

	 4.	 Ez az utasítás a hatálybalépését követő napon hatályát veszti.

		  Papp Károly r. altábornagy s. k.,
		  országos rendőrfőkapitány
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III.	 Személyügyi közlemények

A Miniszterelnökséget vezető miniszter közleménye  
címzetes főjegyzői címre való jogosultság megszűnésének megállapításáról

A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 253. § (3) bekezdése alapján megállapítom, hogy

dr. Kovács Mirella, Mohács város jegyzője címzetes főjegyzői címre való jogosultsága – jegyzői közszolgálati 
jogviszonyának megszűnésére tekintettel – 2012. december 31-ei hatállyal megszűnt.

		  Lázár János s. k.,
		  Miniszterelnökséget vezető miniszter
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IV.	 Egyéb közlemények

Az Emberi Erőforrások Minisztériuma felhívása  
Ápoló szakképesítés Országos Szakmai Tanulmányi Versenyre a 2014/2015. tanévre

Az Emberi Erőforrások Minisztériuma a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 73. § (2) bekezdés h) pontja alapján 
kapott felhatalmazás alapján az Ápoló szakképesítés Országos Szakmai Tanulmányi Versenyét (OSZTV) a nappali rendszerű iskolai 
oktatásában részt vevő végzős tanulói részére az alábbiak szerint hirdeti meg:

Ápoló szakképesítés (OKJ azonosító szám: 54 723 01 0010 54 01)

ELŐDÖNTŐ:

Az elődöntőben írásbeli versenytevékenység keretében központi versenyfeladat megoldására kerül sor, amely a 
képzési idő teljes anyagát tartalmazza.

Az elődöntő versenyrészei:

1. versenyrész: 
3713-10 Alapápolás
Tevékenység: írásbeli
Időtartama: 60 perc
Időpontja: 2015. 02. 19.
Helye: a jelentkezők számától függően később kerül meghirdetésre  

2. versenyrész:
3715-10 Betegmegfigyelés/Monitorozás
Tevékenység: írásbeli
Időtartama: 60 perc
Időpontja: 2015. 02. 19.
Helye: a jelentkezők számától függően később kerül meghirdetésre 

3. versenyrész:
3717-10 Szakápolás
Tevékenység: írásbeli
Időtartama: 60 perc
Időpontja: 2015. 02. 19.
Helye: a jelentkezők számától függően később kerül meghirdetésre 

Az elődöntőn a követelménymodulokhoz rendelt írásbeli versenytevékenység versenyfeladatának témakörei, 
időtartamai, pontszámai:

Feladatok/témakörök Időtartam Pontszám

Alapápolás témakörben az elméleti ismeretek alkalmazási szinten történő 
reprodukálása

60 perc 100

Betegmegfigyelés/Monitorozás témakörben az elméleti ismeretek alkalmazási 
szinten történő reprodukálása

60 perc 100

Szakápolás témakörben az elméleti ismeretek alkalmazási szinten történő 
reprodukálása

60 perc 100

Összesen: 180 perc 300
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A tételek sokszorosításáról a nevezésben feltüntetett létszámnak megfelelő darabszámban a Gyógyszerészeti és 
Egészségügyi Minőség- és Szervezetfejlesztési Intézet Egészségügyi Emberi Erőforrások Fejlesztési Főigazgatóság 
(a továbbiakban: GYEMSZI-EEF) gondoskodik.
Az elődöntőn elért végleges eredményeket tartalmazó táblázatokat a GYEMSZI-EEF a honlapján teszi közzé. 
A  GYEMSZI-EEF értesíti a döntőbe jutott versenyzőket, továbbá további információkat ad a döntővel kapcsolatos 
szervezési részletekről is.
Az OSZTV döntőjének megrendezésére csak abban az esetben kerül sor, ha a Versenybizottság az elődöntő dolgozatai 
alapján országosan legalább 6 fő továbbjutását javasolja a döntőbe. 
A döntőbe jutáshoz az elődöntőben versenyfeladatonként minimum 71%-ot szükséges elérni.
A döntőbe jutás pontszáma úgy kerül meghatározásra, hogy a döntőbe kerülő versenyzők létszáma országosan nem 
haladhatja meg a 20 főt.
Pontegyezőség esetén a Szakápolás modul írásbeli pontszáma dönt.

DÖNTŐ:

A döntő verseny gyakorlati és szóbeli versenytevékenységhez kapcsolódó versenytevékenységek teljesítéséből áll.
Időpontja: 2015. 04. 15–17.
Az elődöntő során szerzett pontszám 25%-a hozott pontként a végleges pontszámhoz adódik.

A döntő versenyrészei, témakörei, időtartamai, pontszámai:

1. versenyrész
3710-10 Interakció az egészségügyi ellátásban
Tevékenység: szóbeli
Témakör: az egészségügyi ellátásban megvalósuló interakcióval kapcsolatos elméleti ismeretek felidézése
Időtartama: 15 perc (10 perc felkészülési idő, 5 perc válaszadási idő)
Pontszám: 30

2. versenyrész
3711-10 Aszepszis-antiszepszis, munkavédelem, környezetvédelem
Tevékenység: gyakorlati
Témakör: szituációs feladatok megoldása az aszepszis-antiszepszis szabályainak gyakorlati alkalmazásával
Időtartama: 15 perc
Pontszám: 30

3. versenyrész
2327-10 Első ellátás-elsősegélynyújtás
Tevékenység: gyakorlati
Témakör: szituációs feladatok megoldása, első ellátási, elsősegély-nyújtási feladatok kivitelezése
Időtartama: 15 perc
Pontszám: 30

4. versenyrész
3716-10 Egészséges ember gondozása
Tevékenység: gyakorlati és szóbeli
Témakör: elméleti ismeretek felidézése és szituációs feladatok megoldása a gondozási feladatokból
Időtartama: 30 perc [gyakorlat 20 perc, szóbeli 10 perc (5 perc felkészülési idő, 5 perc válaszadási idő)]
Pontszám: gyakorlat: 50, elmélet: 50

5. versenyrész
3713-10 Alapápolás
Tevékenység: gyakorlati és szóbeli
Témakör: elméleti ismeretek felidézése és szituációs feladatok megoldása, ápolási feladatok elvégzése
Időtartama: 45 perc [gyakorlat 30 perc, szóbeli 15 perc (10 perc felkészülési idő, 5 perc válaszadási idő)]
Pontszám: gyakorlat: 120, elmélet: 40
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6. versenyrész
3715-10 Betegmegfigyelés/Monitorozás
Tevékenység: gyakorlati és szóbeli
Témakör: elméleti ismeretek felidézése és szituációs feladatok megoldása, tünetfelismerés, eszközhasználat
Időtartama: 45 perc [gyakorlat 30 perc, szóbeli 15 perc (10 perc felkészülési idő, 5 perc válaszadási idő)]
Pontszám: gyakorlat: 75, elmélet: 25

7. versenyrész
3714-10 Diagnosztika-terápia
Tevékenység: gyakorlati és szóbeli
Témakör: elméleti és gyakorlati ismeretek szóbeli felidézése és szituációs feladatok megoldása 
Időtartama: 30 perc [gyakorlat 20 perc, szóbeli 10 perc (5 perc felkészülési idő, 5 perc válaszadási idő)]
Pontszám: gyakorlat: 50, elmélet: 50

8. versenyrész
2323-10 Egészségnevelés-egészségfejlesztés
Tevékenység: szóbeli
Témakör: elméleti ismeretek felidézése az egészségnevelés-egészségfejlesztés témakörben
Időtartama: 15 perc (10 perc felkészülési idő, 5 perc válaszadási idő)
Pontszám: 30

9. versenyrész
3717-10 Szakápolás
Tevékenység: gyakorlati és szóbeli
Témakör: elméleti ismeretek felidézése és szituációs feladatok, szakápolási feladatok kivitelezése
Időtartama: 45 perc [gyakorlat 30 perc, szóbeli 15 perc (10 perc felkészülési idő, 5 perc válaszadási idő)]
Pontszám: gyakorlat: 120, elmélet: 40

A versenyzők teljesítményének értékelése:
Az elődöntőn szerzett pontokat (hozott pont) a végső pont kiszámításakor a 3713-10, a 3715-10 és a 3717-10 
moduloknál 25%-os beszámítással vesszük figyelembe.

Feladatok/témakörök
Időtartam 

(perc)
Pontszám

Írásbeli: hozott pont (elődöntő) 180 75

Gyakorlati 160 475

3711-10 Aszepszis-antiszepszis, munkavédelem, környezetvédelem 15 30

2327-10 Első ellátás-elsősegélynyújtás 15 30

3716-10 Egészséges ember gondozása 20 50

3713-10 Alapápolás 30 120

3715-10 Betegmegfigyelés/Monitorozás 30 75

3714-10 Diagnosztika-terápia 20 50

3717-10 Szakápolás 30 120

Szóbeli 95 265

3710-10 Interakció az egészségügyi ellátásban 15 30

3716-10 Egészséges ember gondozása 10 50

3713-10 Alapápolás 15 40

3715-10 Betegmegfigyelés/Monitorozás 15 25

3714-10 Diagnosztika-terápia 10 50

2323-10 Egészségnevelés-egészségfejlesztés 15 30

3717-10 Szakápolás 15 40

ÖSSZESEN: 435 perc 815

Pontegyezőség esetén a Szakápolás versenyfeladatokban elért teljesítmény alapján kell a sorrendet megállapítani.
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A szakmai verseny értékelése %-osan:

Az 54 723 01 0010 54 01 azonosító számú, Ápoló szakképesítés-elágazáshoz rendelt versenyrészek és ezek súlya a 
verseny egészében:
1. versenyrész: 10%
2. versenyrész: 10%
3. versenyrész: 10%
4. versenyrész: 10%
5. versenyrész: 15%
6. versenyrész: 10%
7. versenyrész: 10%
8. versenyrész: 10%
9. versenyrész: 15%

Feladatok/témakörök

MAXIMÁLIS PONTSZÁM

Írásbeli 

(elődöntő)
Szóbeli Gyakorlat Összesen

1. 3710-10 Interakció az egészségügyi ellátásban – 30 – 30

2. 3711-10 Aszepszis-antiszepszis, munkavédelem,  
környezetvédelem

– – 30 30

3. 2327-10 Első ellátás-elsősegélynyújtás – – 30 30

4. 3716-10 Egészséges ember gondozása – 50 50 100

5. 3713-10 Alapápolás 25 40 120 185

6. 3715-10 Betegmegfigyelés/Monitorozás 25 25 75 125

7. 3714-10 Diagnosztika-terápia – 50 50 100

8. 2323-10 Egészségnevelés-egészségfejlesztés – 30 – 30

9. 3717-10 Szakápolás 25 40 120 185

Összesen: 75 265 475 815

Nevezési határidő: 2015. január 15.
A nevezés módja: 2014. november 24-től a http://www.etiped.hu/etiped/osztv_verseny elérhetőségen található 
elektronikus űrlap kitöltésével és elküldésével. 
A nevezések regisztrálásáról azonnali értesítést küldünk az iskola által megadott e-mail címre.
Az emberi erőforrások minisztere hatáskörébe tartozó Országos Képzési Jegyzékben szereplő (1. Egészségügyi 
szakmacsoport) Ápoló szakképesítés Országos Szakmai Tanulmányi Versenyét a GYEMSZI-EEF szervezi és bonyolítja. 
A versenyekre csak azt a tanulót nevezheti az intézmény, aki a meghirdetett szakképesítésben iskolai rendszerű, 
nappali tagozatos képzésben végzi tanulmányait. A nevezés kiegészítéseként nyilatkozatot tesz az iskola igazgatója 
(1. számú melléklet). 
A versenyző a nyilatkozat (2. számú melléklet) kitöltésével hozzájárul ahhoz, hogy az Országos Szakmai Tanulmányi 
Versenyen elért eredményével összefüggő adatok a neve és iskolája feltüntetésével a GYEMSZI-EEF honlapján 
közzétételre kerüljenek.
A versennyel kapcsolatos további tájékoztatást, információt és a Versenyszabályzatot a GYEMSZI-EEF a honlapján 
teszi közzé (http://www.etiped.hu). 
A versennyel kapcsolatban további felvilágosítás és tájékoztató kérhető: 
GYEMSZI-EEF
Dr. Mártai Istvánné 
Telefon: 06/1-429-4097/158 mellék 
E-mail: martai.istvanne@gyemszi.hu

		  Balog Zoltán s. k.,
		  emberi erőforrások minisztere

http://www.etiped.hu
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1. számú melléklet

Nyilatkozat

Alulírott…………………………………………………………, az ………………………………………………………
……………………………………………… iskola igazgatója a 2014/2015. tanévi Ápoló (OKJ 54 723 01 0100 52 01) 
szakképesítés versenyére a meghirdetés szerint jelentkeztetett versenyzők mindegyikére vonatkozóan nyilatkozom 
az alábbiak szerint:

Kijelentem, hogy az Országos Szakmai Tanulmányi Versenyre (OSZTV) nevezettek iskolánk szakképzési évfolyamának 
nappali rendszerű iskolai oktatásában részt vevő tanulói, akik a jelen felhívásban megjelölt Ápoló szakképzésben 
vesznek részt,

Név:

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

az Ápoló szakképesítéssel még nem rendelkezik/nek.

Tudomásul veszem, hogy az OSZTV döntőjének megrendezésére csak abban az esetben kerül sor, ha a versenybizottság 
az elődöntő versenydolgozatainak értékelése alapján országosan legalább 6 fő továbbjutását javasolja a döntőbe. 
Ennek hiányában az Emberi Erőforrások Minisztériuma eláll a döntő megrendezésétől.
Jelen nyilatkozat aláírásával a versenyszabályzatban foglaltakat elfogadjuk, az abban foglaltakat magunkra nézve 
kötelezőnek ismerjük el.

Kelt:

…………………………………………………… 
igazgató 

 
P. H.

Kérjük géppel vagy nyomtatott nagybetűvel, olvashatóan kitölteni!
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2. számú melléklet

Nyilatkozat

Alulírott ………………………………………………………. (versenyző neve), hozzájárulok ahhoz, hogy az Országos 
Szakmai Tanulmányi Versenyen elért eredményemmel összefüggő adatok a nevem és iskolám feltüntetésével 
a Gyógyszerészeti és Egészségügyi Minőség- és Szervezetfejlesztési Intézet Egészségügyi Emberi Erőforrás Fejlesztési 
Főigazgatósága honlapján közzétételre kerüljenek.

Kelt:

………………………………………………………… 
Versenyző aláírása

Kérjük géppel vagy nyomtatott nagybetűvel, olvashatóan kitölteni!

A Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi Hivatalának közleménye 
elveszett törzskönyvekről

A Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi Hivatala a közúti közlekedési igazgatási feladatokról, a közúti 
közlekedési okmányok kiadásáról és visszavonásáról szóló 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapján az alábbi 
elveszett, megsemmisült gépjárműtörzskönyvek sorszámát teszi közzé:

081622F
117276F
135935G
420168E
437604G
576252G
796087D
988488A
002989K
003571I
005215F
006015M
008491J
008740J
009084J
011581M
013130L
013493J
014718E
016493L
025002F

028962G
030053H
040281K
041109A
042383H
043503L
043567A
046439E
047235M
049247K
049987I
052611G
053495M
058165G
061309L
068519K
068790K
069109B
069341D
071171L
073847G

076453C
077758I
078711M
087822M
089647G
091344F
092259L
094769F
095307K
103037B
103292H
104603L
105024J
111349I
112319L
115063M
118873L
125224L
125871L
126212J
126590D

127319F
127387B
128473J
129852J
130958D
132294J
140596I
146364I
146405D
149435A
149747H
151643D
153860K
154224L
161446F
165933G
166502L
167704L
171314E
172603K
176192K

176586H
180067K
181084L
184336L
184483L
184486L
184636L
186934B
187473E
190017L
190779J
191409F
197683J
200044I
203312G
203683K
204584G
206477J
208945L
214922E
215417L
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215724K
215739L
215937M
220500K
224489I
229199L
229746J
232317L
239024C
239496L
241663L
244669L
245069G
247307K
250833J
251279L
253180I
254658L
259530L
263262B
270133K
272355C
277572L
281333L
283418L
288198A
300722L
303408G
303704E
304756F
307010F
307448J
307675D
308007L
309812F
316792E
320263C
320265H
321339L
321815E
322344L
325018L
326365G
327118L
332372H
335225F
338113L
340427J
342285J
344686E
346668J
349596K
354060K
357169H

360434G
360651L
366290J
369877L
371911J
376575L
379174J
380661G
381365I
385761L
389229J
390302H
395795D
398676K
403395D
406937E
408013C
409419L
411665I
413139B
413537G
414276L
416947F
421111L
421815L
423238J
428662D
431153L
437162D
437567B
438166I
439152H
439229H
441017L
441186K
443040K
445679L
448119F
449043K
449695K
451561B
451912K
454617H
457188F
462389H
462726H
465097J
465591L
467986L
471405D
471770L
471917L
472452H
475463L

476026C
476385L
477438D
479554H
479834K
482539E
482620K
484219L
487293L
489693F
490841K
491105J
493445H
498091K
503959K
507131H
510440J
510744L
511424G
511602D
512866H
513019L
514482H
515256L
516112G
518033J
518159L
519895G
523157L
526182A
526997J
528649H
531971B
534142A
536411L
538721H
540705E
542639E
542869G
545150I
549531G
559254E
560235H
562179G
562799L
563914J
564451D
565361I
565474C
566710E
566821C
567295L
567837I
568149I

569192K
569219L
570978L
572763L
573121G
579324G
581662L
583740J
583819K
596090A
596293D
596676C
597584J
603549K
606435L
609503I
610762H
614703K
614935G
615189K
616478K
617677D
618527I
622654J
623284C
627200I
627261E
627281L
627284L
627712K
627913K
629449L
634478L
637604K
638291J
639055K
643851E
644230B
645202I
646476D
648735L
649022A
651365G
652145I
653317I
657299J
658750J
659021H
659807A
660644L
668855H
669428L
673661B
680140J

684284K
684727J
687521G
687676H
687831K
688867D
690526J
693976J
694518H
700622K
701301L
702684G
705284J
707756H
708609L
714436K
714712J
718057H
724359J
726406H
733039J
735445L
736662I
738643K
738865J
739019G
739193J
739414L
739742D
740086I
740854I
744124I
745089L
745123J
745503L
746398I
746425K
746956J
747017I
747197K
749635G
750654L
751816J
752712C
753768I
754341I
754476I
756552J
765010J
767555K
768130I
768721L
772484I
774527F
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778271J
778358D
780904H
785540F
790784J
792486K
796700D
797542I
798202K
799107B
799667L
800145F
801214I
801979J
803877L
805824L
809332H
811105I
814758L
815410K
817986D
818941C
822682L
824733K

825176G
825796A
826423B
830161J
831066L
839289D
841146F
843118K
844275H
844745J
845192I
845258G
845998A
846180D
847411C
851669L
851800A
852267F
853783I
854894K
855343J
855714F
856976L
857017K

864271D
865968J
876983F
879640H
880128K
881263J
881980J
882780L
883590I
884092K
885134H
886262L
890095F
890362L
891656J
892399J
893374F
895789E
897038L
900192I
900239I
901541D
901587L
901966I

902202L
903254K
904541K
907661E
909523I
911075F
911300H
913459E
918026L
918299J
924458L
925105H
929138D
930158L
930476F
932740I
933288J
934877E
939201C
942596J
943207B
945387G
946308C
947416A

947512H
947555A
947954E
951979I
954244L
955478F
957274K
957412G
962840D
966770K
970134C
971442L
971776H
972306L
977125H
979889C
984410F
985483E
985667I
986861D
991334E
992187H

		  Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások  
		  Központi Hivatala
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A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal közleménye  
a hatósági nyilvántartásban szereplő gazdálkodó szervezetekről

A 35/2011. (IX. 14.) NGM rendelet alapján nyilvántartott nemesfém készítők, javítók, árverezők,  
valamint kereskedők jegyzéke

A  nemesfém tárgyakkal kapcsolatos hatósági tevékenységekről szóló 35/2011. (IX. 14.) NGM rendelet (a továbbiakban: 
rendelet) előírásai alapján a Nemesfémvizsgáló és Hitelesítő Hatóság által nyilvántartott nemesfém készítők, javítók, 
árverezők, valamint kereskedők 2014. október 15. napján hatályos jegyzéke a következő.
 
A jegyzék közzétételére a rendelet 2. § (5) bekezdésének előírása alapján került sor. 
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Fonyód Város Önkormányzatának pályázati felhívása  
autóbusszal végzett, menetrend szerinti helyi személyszállítási tevékenység ellátására

Fonyód Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a személyszállítási szolgáltatásokról szóló 2012. évi XLI. törvény alapján 
pályázatot ír ki Fonyód város közigazgatási területén végzendő menetrend szerinti, autóbusszal történő helyi személyszállítási 
tevékenység ellátására.

	 1.	 A pályázat kiírójának neve, címe, telefon- és faxszáma:
Fonyód Város Önkormányzata
8640 Fonyód, Fő u. 19.
tel.: 85/562-980, fax: 85/562-999
e-mail: vagyongazda@fonyod.hu 

	 2.	 Az eljárás tárgya: Fonyód város közigazgatási területén menetrend szerinti, autóbusszal végzett helyi személyszállítási 
tevékenység végzése kizárólagos joggal, valamint a személyszállítási tevékenységgel összefüggő előkészítési, 
utastájékoztatási, irányítási és ellenőrzési feladatok ellátása, végrehajtása.

	 3.	 A szerződés fajtájának és idejének meghatározása: közszolgáltatási szerződés, amelynek időtartama 5 év.

	 4.	 A teljesítés helye: Fonyód város közigazgatási területe.

	 5.	 Részvételi feltételek: A pályázat nyílt, egyfordulós, nyelve magyar.
a)	 A pályázaton pályázóként részt vehetnek azon belföldi vagy külföldi székhelyű jogi személyek, amelyek 

megfelelnek a pályázati kiírásban foglalt pénzügyi, gazdasági, műszaki, valamint szakmai alkalmassági 
feltételeknek. Külföldi székhelyű szolgáltató a pályázaton abban az esetben vehet részt, ha országában is 
biztosított a menetrend szerinti autóbusz-közlekedésben a nemzeti elbánás a külföldiek számára.

b)	 A pályázó által a szolgáltatás nyújtása során működtetett eszközöknek meg kell felelnie a környezetkímélő és 
energiahatékony közúti járművek beszerzésének előmozdításáról szóló 48/2011. (III. 30.) Korm. rendelet 3. § 
(2) bekezdés a), b) és c) pontjaiban szereplő szempontok hatályos jogszabályok szerinti minimum elvárásnak.

	 6.	 A pályázati kiírás beszerzési feltételei:
Az ajánlattételi dokumentáció beszerzési határideje: a felhívás Hivatalos Értesítőben történő megjelentetését 
követően az ajánlattételi határidőig. 
Az ajánlatkérési dokumentáció rendelkezésre bocsátásának módja: Az ajánlattevő személyesen vagy e-mailben 
a  vagyongazda@fonyod.hu címen tudja megigényelni hivatali időben munkanapokon 8–14 óráig, az ajánlattétel 
napján 8–11 óráig a felhívás 9. pontjában meghatározott elérhetőségen. Az ajánlatkérési dokumentáció megigénylése 
az eljárásban való részvétel feltétele. A megigényelt pályázati kiírás másra nem ruházható át.

	 7.	 A pályázati kiírás beszerzésének határideje: a Magyar Közlöny mellékleteként megjelenő Hivatalos Értesítőben való 
közzétételtől számított 60. nap.

	 8.	 A pályázat benyújtásának határideje: a Hivatalos Értesítőben történő megjelenést követő 60. nap vagy az azt követő 
első munkanap 11 óráig.

	 9.	 Az ajánlat benyújtásának címe: Fonyód Város Polgármesteri Hivatala, 8640 Fonyód, Fő u. 19.

	 10.	 Az ajánlat felbontásának helye, ideje: Fonyód Város Polgármesteri Hivatala, Fonyód, Fő utca 19. Tanácsterem, ideje: az 
ajánlattételi határidőt követő első munkanap 11 óra.

	 11.	 Az eredményhirdetés legkésőbbi időpontja: az ajánlatok benyújtását követő 30. nap.
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	 12.	 A szerződéskötés várható időpontja: 2014. december 28.

	 13.	 Az elbírálás módja: A kiíró az ajánlati felhívásban meghatározott alkalmassági követelményeknek és bírálati 
szempontoknak megfelelő ajánlattevők közül a legkedvezőbb ajánlatot benyújtó ajánlattevővel köt szerződést.

	 14.	 A szolgáltatás megkezdésének napja: 2015. január 1.

A Jobbik Magyarországért Mozgalom beszámolója  
az országgyűlési képviselők 2014. évi általános választására fordított állami és más pénzeszközök, 
anyagi támogatások összegéről, forrásáról és felhasználásának módjáról*

1. A jelölt szervezet neve: Jobbik Magyarországért Mozgalom

2. A jelölő szervezet által állított jelöltek száma: 199 fő

	 (Ezer forintban)
3. Az országgyűlési képviselő-választásra fordított összeg: 	 735 312,4

3.1. Forrásai összesen:	 735 312,4
3.1.1. Állami költségvetési támogatás: 	 597 000,0
3.1.2. Egyéb források: 	 138 312,4

ebből:
– választási célra kapott adományok: 	 100,0
– hitel:	 0,0
– saját források:	 138 212,4

3.2. Jogcímek szerinti felhasználás összege:	 735 312,4
3.2.1. Az állami költségvetési támogatás terhére: 	 597 000,0

ebből:
– anyag jellegű ráfordítás: 	 556 693,8
– személyi jellegű ráfordítás:	 40 291,2
– egyéb ráfordítás:	 15

3.2.2. Egyéb források terhére: 	 138 312,4
ebből:

– anyag jellegű ráfordítás: 	 128 333,7
– személyi jellegű ráfordítás: 	 9 978,7
– egyéb ráfordítás:	 0,0

* A 106 fő egyéni képviselőjelölt önállóan számolt el – a részükre külön kiutalt – 1 millió forint/jelölt támogatással.

Budapest, 2014. október 6.

		  Vona Gábor s. k.,
		  elnök
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Pásztor János Pál képviselőjelölt beszámolója  
az országgyűlési képviselők 2014. évi általános választására fordított állami és más pénzeszközök, 
anyagi támogatások összegéről, forrásáról és felhasználásának módjáról

Egyéni jelölt megnevezése: Pásztor János Pál
Jelölő szervezet megnevezése: JESZ
Egyéni választókerület száma: Budapest 10.

Az egyéni jelölt által a 2014. évi kampányfinanszírozásra fordított források

Adatok ezer forintban (egy tizedessel)

S.sz. Forrás megnevezése

Forrásból 

kampányfinanszírozásra 

fordított összeg

1. Az egyéni jelölt által felhasznált költségvetési támogatás 939,7

2. Az egyéni jelölt által felhasznált egyéb források jogcímenként –

3. Egyéb források mindösszesen 0,0

4. Mindösszesen 939,7

Az egyéni jelölt kampánycélú forrásainak felhasználása
Adatok ezer forintban (egy tizedessel)

Források szerinti megoszlás/s.sz. Számla/egyéb bizonylat sorszáma Számla/egyéb bizonylat összege
Számla/egyéb bizonylat  

pénzügyi teljesítése

Kftv. 1. §-a szerinti 
költségvetési támogatás

   

1. 000021 586,7 2014. 03. 20.

2. 761/2014 8,5 2014. 03. 24.

3. 756/2014 29,9 2014. 03. 27.

4. A06600024/0160/00012 15,2 2014. 03. 28.

5. ZS2SA1011106 220,0 2014. 03. 31.

6. TJ000120/2014 79,4 2014. 04. 02.

Összesen  939,7  

Nem költségvetési 
támogatás

   

Összesen  0,0  

MINDÖSSZESEN  939,7  

Budapest, 2014. szeptember 8.

		  Pásztor János Pál s. k.,
		  képviselőjelölt



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő  •  2014. évi 53. szám	 6987

Székely Mihály képviselőjelölt beszámolója  
az országgyűlési képviselők 2014. évi általános választására fordított állami és más pénzeszközök, 
anyagi támogatások összegéről, forrásáról és felhasználásának módjáról

Egyéni jelölt megnevezése: Székely Mihály
Jelölő szervezet megnevezése: JESZ
Egyéni választókerület száma: Budapest 7.

Az egyéni jelölt által a 2014. évi kampányfinanszírozásra fordított források

Adatok ezer forintban (egy tizedessel)

S.sz. Forrás megnevezése

Forrásból 

kampányfinanszírozásra 

fordított összeg

1. Az egyéni jelölt által felhasznált költségvetési támogatás 999,8

2. Az egyéni jelölt által felhasznált egyéb források jogcímenként –

3. Egyéb források mindösszesen 0,0

4. Mindösszesen 999,8

Az egyéni jelölt kampánycélú forrásainak felhasználása
Adatok ezer forintban (egy tizedessel)

Források szerinti megoszlás/s.sz. Számla/egyéb bizonylat sorszáma Számla/egyéb bizonylat összege
Számla/egyéb bizonylat  

pénzügyi teljesítése

Kftv. 1. §-a szerinti 
költségvetési támogatás

   

1. 760/2014 8,5 2014. 04. 02.

2. 755/2014 29,9 2014. 04. 02.

3. 000029/MMT 961,4 2014. 04. 04.

Összesen  999,8  

Nem költségvetési 
támogatás

   

Összesen  0,0  

MINDÖSSZESEN  999,8

Budapest, 2014. szeptember 30.

		  Székely Mihály s. k.,
		  képviselőjelölt
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A Hivatalos Értesítőt az Igazságügyi Minisztérium szerkeszti. 
A szerkesztésért felelős: dr. Salgó László Péter. A szerkesztőség címe: Budapest V., Kossuth tér 4.
A Hivatalos Értesítő hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érhető el. 
Felelős kiadó: dr. Salgó László Péter.
A Hivatalos Értesítő oldalhű másolatát papíron kiadja a Magyar Közlöny Lap- és Könyvkiadó. 
Felelős kiadó: Majláth Zsolt László ügyvezető.
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