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R Utasitasok

Az Orszagos Atomenergia Hivatal elInokének 1/2025. (l1l. 27.) OAH utasitasa
az Orszagos Atomenergia Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarol

A jogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban és az atomenergiardl sz616 1996. évi CXVI. térvény
6/J. § (1) bekezdés d) pontjaban, valamint a kdziratokrdl, a kdzlevéltarakrédl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi
LXVI. torvény 10. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felelés miniszter
és a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével a kovetkezd utasitdst adom ki:

1.8 Az Orszagos Atomenergia Hivatal (a tovabbiakban: OAH) egyedi iratkezelési szabdlyzatat (a tovdbbiakban:
Szabdlyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.
3.8 Hatalyat veszti az Orszagos Atomenergia Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarol sz616 2/2022. (XII. 16.) OAH utasitas.

Kdddr Andrea Beatrix s. k.,
elndk

1. melléklet az 1/2025. (lll. 27.) OAH utasitdshoz
Az Orszagos Atomenergia Hivatal Iratkezelési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat hatalya

1. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed az OAH-nal keletkezé, oda érkezd és onnan kimend valamennyi nem mindsitett iratra
és az OAH valamennyi munkatarsara.
2. A Szabdlyzattal nem érintett kérdésekben a kovetkezé jogszabalyokban és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzben

foglaltakat kell alkalmazni:

2.1. a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. torvény
(a tovébbiakban: Ltv.),

2.2.  azéltalanos kdzigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. torvény,

2.3. adigitalis dllamrdl és a digitalis szolgaltatdsok nyujtadsanak egyes szabalyairdl sz616 2023. évi ClII. tdrvény,

2.4. azinformdciés 6nrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény,

2.5. adigitalis dllampolgarsag egyes szabalyairdl sz616 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet,

2.6. a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szélé 335/2005. (XI. 29.)
Korm. rendelet,

2.7.  az elektronikus formaban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérdl és miszaki kovetelményeirdl
sz6l6 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet,

2.8. a kozfeladatot ellaté szerveknél alkalmazhaté iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott
kovetelményekrdl szol6 3/2018. (Il. 21.) BM rendelet,

2.9. a digitélis szolgaltatasok, a digitalis dllampolgérsdg szolgaltatdsok és tdmogatd szolgdltatdsok részletes
muszaki kdvetelményeirdl sz616 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet,

2.10. az Orszdgos Atomenergia Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatérdl sz6l6 1/2022. (lll. 10.) OAH utasitas
(a tovabbiakban: SzMSz), valamint
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211,

a belsé piacon torténd elektronikus tranzakciokhoz kapcsoldédd elektronikus azonositasrodl és bizalmi
szolgadltatasokrol, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatélyon kivil helyezésérdl szo6lo, 2014. julius 23-i
910/2014/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet.

3. A Szabdlyzatot a Polgari Torvénykonyvrdl szOolé 2013. évi V. torvény egyes személyiségi jogokra vonatkozo

rendelkezéseit figyelembe véve kell alkalmazni.

2. Ertelmez6 rendelkezések

4. A Szabalyzat alkalmazasaban

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

alkalmazdsgazda: a Kozponti Iratkezelési Osztaly (a tovabbiakban: K6zponti Iratkezelés) munkatarsa,
alkalmazdsgazdai feladatok: az OAH elektronikus iratkezelési rendszerében az iratkezeléssel és a rendszer
hasznalataval 0Osszefliggé jogosultsagok bedllitdsa, a rendszer és az iratkezeléshez tartozd elemek
(pl. iktatokonyvek, érkeztetékdnyy, elektronikus irattar) kezelése és karbantartasa,

alszdmos iktatds: az Ugyirathoz tartozé iratoknak a f6szdm alatt kiadott alszdmokon, folyamatos, zart,
emelkedd szdmsorrendben torténé nyilvantartasa,

dtadds: irat, Ugyirat vagy irategylttes kezelési jogosultsaganak dokumentalt atruhdzasa,

dtadds-dtvételi iratjegyzék: az iratok atadas-atvételkori tételes rogzitésére szolgalé dokumentum,
az atadds-atvételi jegyz6konyv elvélaszthatatlan része,

dtadds-dtvételi jegyz6kdnyv: az irat és az iratkezelési segédletek atadas-atvételének rogzitésére szolgald
dokumentum,

biztonsdgos kézbesitési szolgdltatds: az allam &ltal nyujtott olyan kézbesitési szolgéltatas és kapcsolédo
tarhelyszolgéltatds (KUNY-tarhely, hivatali tarhely, cégkapu), amely az elektronikus lizenet kézbesitésével
kapcsolatban biztositja az lizenet fogadasanak igazolasat, az lizenet sértetlenségét, az atvevd igazolasat,
a sikertelen kézbesités igazolasat, tovabba a visszahivott lizenet igazolasét (a tovéabbiakban: BKSZ),
dokumentumtdr: az OAH elektronikus iratkezelési rendszerében taldlhaté dokumentum- és sablontar,
amelyben az OAH az 4ltala a kiilonb6zé feladattipusok ellatdsdhoz készitett formanyomtatvanyokat,
sablonokat térolja (a tovabbiakban: Dokumentumtar),

egészségligyi dokumentdcié: az egészségligyi szolgaltatds sordn az egészséguigyi dolgozé tudomasara juto,
a beteg kezelésével kapcsolatos egészségligyi és személyazonositd adatokat tartalmazéd feljegyzés,
nyilvantartas vagy barmilyen mas moédon régzitett adat, fliggetleniil annak hordozojatdl vagy forméjatol,
elektronikus aldirds: olyan elektronikus adat, amelyet mas elektronikus adatokhoz csatolnak, vagy logikailag
hozzérendelnek, és amelyet az alairé természetes személy aldirdsra hasznal,

elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus adat, amelyet mas elektronikus adatokhoz csatolnak, vagy logikailag
hozzérendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt adatok eredetét és sértetlenségét. Jogi személyek szamara
biztositott elektronikus aldirasi forma, a szervezet nevében torténé hitelesités elektronikus iratokon,
elektronikus dokumentum: elektronikus formaban, kiilondsen szoveg, hang-, képi vagy audiovizualis felvétel
formajaban tarolt barmilyen tartalom,

elektronikus iratkezelési rendszer: az OAH-ban haszndlt iratkezelési szoftver, az iratkezelés folyamatat
tdmogatd, jogszabalyban meghatdrozott moédon tanusitott informatikai alkalmazés, amely alapfunkcidjat
tekintve az iratkezelési mUveleteket vagy azok egy részének végrehajtasdt tdmogatja, és emellett egyéb
funkcidkat is ellathat (a tovabbiakban: EIR),

elektronikus kézbesitési igazolds: olyan - hatésagi vagy birdségi eljarasban bizonyitd erejli - elektronikus
okirat, amely alapjan a hivatalos iratot feladé hivatalos szerv hitelt érdemlé médon megbizonyosodhat arrol,
hogy az dtvételre jogosult személy a postai Uton kézbesitett kiildeményt mely idépontban vette at,
elektronikus Ugyintézési feliilet: az allam altal nyujtott és szabdlyozott kdzponti elektronikus ligyintézési
szolgaltatasi felllet, amelyen keresztiil az OAH az elektronikus tigyintézést biztositja az tigyfelei szdmara,
elektronikus visszaigazolds: olyan - kiadmanynak nem mindsilé - elektronikus dokumentum, amely
az elektronikus uton érkezett irat atvételérdl, az érkeztetés azonositdjarol, valamint a kiilén jogszabdlyban
meghatarozott egyéb adatokrol értesiti annak kiildgjét,

eléaddi iv: az liggyel, a szigndldssal, a kiadmanyozassal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos
informacidkat hordozd, az Ulgyirat elvalaszthatatlan részét képezd, azzal kdzds adatbdazisban kezelt
iratkezelési segédeszkdz, amelyet az EIR general a felhasznalé éltal régzitett adatok alapjan,

el6zményezés: az a mlvelet, amely sordn az ligyintéz6 megallapitja, hogy az Uj iratot egy mar meglévd
Ugyirathoz kell-e rendelni, vagy kezdgiratként Uj fészamra kell-e iktatni,



1520

HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi17.szam

4.19.
4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

4.24.

4.25.

4.26.

4.27.

4.28.

4.29.

4.30.
4.31.

4.32.

4.33.

4.34.

4.35.

4.36.

4.37.

4.38.

4.39.

4.40.

elsédleges besoroldsi séma: az OAH irattari terve,

érkeztetés: az érkezett kildemény érkeztetési azonositéval, valamint beérkezési datummal torténé ellatdsa
és adatainak nyilvantartasba vétele,

expedidlds: az irat kézbesitésének el6készitése, lgyintézéi vagy vezetdi utasitds alapjan a kildemény
cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozodjanak, fajtdjanak, a kézbesités modjanak és idépontjanak
meghatarozasa, a kiildemény kézbesitési mod szerinti &sszedllitasa,

feladatkor: azoknak a feladatoknak az Osszessége, amelyet a szerv vagy személy végez az Ugyintézési
munkafolyamat soran,

fokozott biztonsdgu elektronikus aldirds: olyan elektronikus aldirds, amely kizérélag az aladiréhoz kothetd,
alkalmas az aldiré azonositaséra, olyan, elektronikus alairas létrehozdsahoz hasznélt adatok felhasznalasaval
hozzék létre, amelyeket az aldiré nagy megbizhatésaggal kizérélag sajat maga hasznélhat, és olyan médon
kapcsolodik azokhoz az adatokhoz, amelyeket aldirtak vele, hogy az adatok minden késébbi véltozasa
nyomon kdvethetd,

hivatali kapu igénybevételével eljdrni jogosult személy: az OAH kijel6lt dolgozéja, aki tigyfélkapuval és az OAH
hivatali kapujahoz hozzaférési jogosultsdggal rendelkezik,

hivatkozdsi szdm: a beérkezett irat azonositdja (a kuldé iktatdszdma), amelyen a kildé a kildeményt
nyilvantartja,

hozzdférési jogosultsdg: meghatarozza, hogy egy felhasznalo6 a szervezeti hierarchiaban elfoglalt helye szerint
vagy attdl fiiggetlenil milyen funkciok és szerepkorok hasznalatara jogosult,

id6bélyegz6: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzérendelt vagy azzal logikailag
Osszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzd elhelyezésének
idépontjaban létezett,

iktatds: az irat iktatoszammal torténd nyilvantartasba vétele az érkeztetést vagy a keletkezést kovetben,
iktatokényv: olyan — papiralapu vagy elektronikus — nem selejtezhet6, hitelesitett iratkezelési segédeszkoz,
amelyben az iratok iktatasa torténik,

iktatészdm: olyan egyedi azonosit6, amellyel az OAH elltja az iktatand¢ iratot,

irat: az OAH mUkddése vagy személy tevékenysége soran keletkezett vagy hozzad érkezett, barmely
jelrendszerrel és adathordozoén rogzitett, egy egységként kezelendé régzitett informacid, adategyittes,
iratfolydméter: az a mennyiségl papiralapu iratanyag, amely lapjadval egymasra helyezve egy méter
magassagu, vagy élével egymds mellé helyezve egy méter hosszusagu,

iratkezelés: az iratokkal kapcsolatos barmely mveletet vagy azok Osszességét egylittesen magéba foglald
tevékenység, kilondsen az azok készitését, hitelesitését, nyilvdntartasat, tovabbitdsat, rendszerezését
és a selejtezhet6ség szempontjabol torténd vélogatasat, segédletekkel valo ellatasat, hiteles masolat
készitését, szakszerl és biztonsdagos meg6rzését, haszndlatra bocsatasat, selejtezését vagy levéltarba adasat
érintd feladatok,

iratkezelés feliigyeletét elldto vezeté: a Kozponti Iratkezelési Osztaly (a tovabbiakban: Koézponti Iratkezelés)
vezetdje,

iratkezelési szabdlyzat: az OAH irasbeli Ugyintézésére vonatkozd szabdlyok &sszessége, amely az SzMSz
figyelembevételével késziil, és amelynek fliggelékét az irattari terv képezi,

iratkélcsénzés: a papiralapu irat visszahozatali kotelezettség melletti kiaddsa a kozponti irattarbol,
elektronikus irattdr alkalmazdsa esetén az elektronikusan tarolt irathoz toérténé ideiglenes hozzaférés
biztositasa,

irattd nyilvdnitds: az az eljards, amely sordn egyedi dontés vagy elére meghatarozott szabdlyok alapjan
automatikusan a papiralapi vagy elektronikus dokumentumot az OAH mikddése szempontjabol
Iényegesnek mindsitenek, és ezért érkeztetésre, iktatasra kerdl,

irattdr: az OAH irattari anyaganak szakszer( és biztonsagos 6rzése, valamint kezelésének biztositasa céljabol
létrehozott és miikodtetett fizikai, illetve elektronikus taroléhely,

irattdrazds: az iratkezelés részeként az a tevékenység, amelynek sordn az OAH a mukddése sordn keletkezé
és hozzd kerlil8, rendeltetésszerlien hozzd tartozé és nala maradé iratok irattéri rendezését, kezelését és
Orzését végzi,

irattdrba helyezés: az irattéri tételszammal elldtott Ugyirat kdzponti irattdrban torténé dokumentalt
elhelyezése — elektronikus irattar esetén archivaldsa —, kezelési jogainak ataddsa az irattarnak az tigyintézés
befejezését kdvetd idore,
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441.

442.

4.43.

4.44.

4.45.

4.46.

4.47.

4.48.

4.49.

4.50.

4.51.

4.52.

4.53.

4.54.

4.55.

4.56.
4.57.

4.58.

4.59.

4.60.

4.61.

4.62.
4.63.

irattdri terv: az iratok rendszerezésének és a selejtezhetéség szempontjabdl torténé valogatasanak alapjaul
szolgdld jegyzék, amely az irattdri anyagot tételekre tagolva, az OAH feladat- és hataskoréhez, valamint
szervezetéhez igazodd rendszerezésében sorolja fel, és meghatdrozza a selejtezheté - irattari tételekbe
tartoz6 - iratok Ugyviteli céli meg6rzésének idétartamat, tovabba a nem selejtezheté iratok levéltarba
adasanak hataridejét,

irattdri tétel: az iratképzé szerv vagy személy lgykorének és szervezetének megfeleléen kialakitott legkisebb
— egyéni irattéri 6rzési idével rendelkezd - irattari egység, amelybe tébb egyedi tigy iratai tartozhatnak,
irattdri tételbe torténd besorolds: az iratnak, Ugyiratnak az irattari terv mint elsédleges besorolasi séma alapjan
torténd besorolasa,

irattdri tételszdm: az iratnak az irattéri tervben meghatdarozott, cimmel elldtott targyi csoportba és iratfajtaba
sorolasat, selejtezhet6ség szerinti csoportositdsat meghatarozd, az irattari tervben elfoglalt helyének
megfelel6 azonosito,

kézbesités: a kiuldeménynek a kézbesité szervezet, személy, adatatviteli eszkéz utjan torténd eljuttatdsa
a cimzetthez,

kezdéirat: az igyben keletkezett elsé irat, az Uigy inditdirata,

kezelési feljegyzések: az Gigyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos vezetéi vagy Gigyintézéi utasitasok,
kiadmdny: a kiadmanyozésra jogosult részérél sajat kezd aldirdssal és a szerv hivatalos bélyegzélenyomataval
vagy - elektronikus irat esetében — elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzdével, az el6irt esetekben
idébélyeggel ellatott irat,

kiadmdnyozds: a mér felulvizsgélt végleges kiadmanytervezet jévahagyasat, hiteles alairasat, kézbesitésének
engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérél,

kézirat: a keletkezés idejétdl és az 6rzés helyétdl fliggetlentl minden olyan irat, amely az OAH irattari
anyagaba tartozik vagy tartozott,

kbzponti irattdr: az OAH irattari anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas el6tti, valamint a maradandé
értékl, nem selejtezhet és levéltarba nem adott iratok, tovdbba a nem selejtezheté és levéltarba atadasra
nem keriild iratok 6rzésére szolgald irattdr, ideértve az erre vonatkozé elektronikus dokumentumtérolasi
szolgdltatds Utjan biztositott irattérat is,

Kézszolgdltatdsi e-cimregiszter: biztositja a hivatali kapun keresztiil torténé kiildés soran a szervezeti egység
szintl cimezhetéséget,

kiildemény: papiralapu irat vagy targy, tovdbbd elektronikus irat — kivéve rekldmanyag, sajtétermék,
elektronikus szemét —, amelyet kézbesités céljdbdl a burkolatdn, a hozzd tartozd listan vagy egyéb,
egyértelmden az irathoz vagy targyhoz rendelt cimzéssel, felismerheté médon lattak el,

kiildemény bontdsa: az érkezett kiildemény felnyitasa, olvashatéva tétele,

kildé: a kildemény tartalmabol vagy a kiildeményhez kapcsolédd azonosité adatokbdl a kiildemény
benyujtéjaként azonosithatd személy vagy szervezet,

ktildé iktatészdma: a beérkezett irat azonositdja, amelyen a kuldd a kiildeményt nyilvantartja,

levéltdr: a maradando értéki iratok tartdés megérzésének, levéltari feldolgozasanak és rendeltetésszer(
hasznalatanak biztositdsa céljabdl létesitett intézmény,

levéltdrba adds: a lejart irattari 6rzési ideji, maradando értékd iratok teljes és lezart évfolyamainak atadésa
azilletékes kozlevéltarnak,

maradando értékd irat: a gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi, tudomanyos,
muvel6dési, mulszaki vagy egyéb szempontbdl jelentds, a torténelmi mult kutatdsdhoz, megismeréséhez,
megértéséhez, a kozfeladatok folyamatos ellatasahoz és az éllampolgéri jogok érvényesitéséhez
nélkulézhetetlen, mas forrdsbdl nem, vagy csak részlegesen megismerhetd adatot tartalmazo irat,

mdsolat: az eredeti iratrél szovegazonos és alakhl formaban, utélag késziilt egyszerti (nem hitelesitett) vagy
hiteles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat,

megsemmisités: a selejtezési vagy hitelesmasolat-készitési eljarast kdvetéen megsemmisithetd irat vagy
iratpéldany végleges megsemmisitése, a benne foglalt informacié helyredllitasanak lehetéségét kizarod
maddon torténd hozzaférhetetlenné tétele, torlése, amely kdvetkeztében az irat tartalma nem rekonstrualhato,
melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegészitd része, amely elvalaszthatatlan attdl,

metaadat: az iratkezelési folyamat sordn az EIR-ben térolt iratok minél teljesebb beazonositasara szolgélo,
egységes szerkezetben késziilt, kezelt és nyilvantartott adatstruktura, adatot leiré adat,
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mintavétel: a levéltar dltal kezdeményezett eljards olyan selejtezendd iratok levéltari atvétele érdekében,
amelyeknél az irattéri tétel egészének levéltirba addsa nem indokolt, de egyes ligyiratok maradand¢ értéki
iratként torténd kiemelése és levéltarba adasa a levéltari érdek érvényesitése céljabdl sziikséges,
munkaanyag: az igyintézés soran keletkez6, az Uigyintézést eléseqit6, atmeneti jelentéség, nyilvantartasba
vételre és kiadmanyozasra nem kerlé iratok,

naplézds: az EIR-ben és az dltala kezelt adatdllomanyokban bekdvetkezett események meghatarozott
korének regisztralasa,

Orzési id6: az irattdri tervben meghatérozott, az adott iraton elrendelt megé&rzési hataridé,

példdny: egy irat egészének fizikailag vagy logikailag meghatéarozhato, elkiilonilt megjelenése,
rendszergazdai feladatok: elldtja a szamitogépes rendszerek, hélézatok és informatikai infrastruktura
kezelésével, karbantartdsaval és biztositasaval kapcsolatos tevékenységeket. A rendszergazda felel6s
a rendszerek zavartalan miikodéséért, a biztonsagos adatkezelésért, valamint a felhasznaldi igények
kiszolgalasaért,

savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartalmazo, papirbdl készitett taroldeszkoz,
selejtezés: a lejart 6rzési idejl iratok vagy az OAH lIratkezelési szabdlyzata alapjan selejtezési eljaras ala
vonhato iratok selejtezési eljaras keretében torténd kiemelése az irattari anyagbdl, megsemmisitésre torténé
elékészitése és ennek dokumentaldsa,

selejtezési iratjegyzék: a selejtezési eljaras ald vont iratok tételes rogzitésére szolgalé irat,

selejtezési jegyz6konyv: a selejtezési eljaras rogzitésére szolgalé irat,

szerelés: ligyiratok végleges jellegli 6sszekapcsoldsa, amelynek kovetkeztében az dsszekapcsolt lgyiratok
a tovabbiakban kizarélag egylitt kezelheték,

szigndlds: az gyben eljarni illetékes szervezeti egység, az ligyintéz6 személy kijelolése, az elintézési hatarid6
és a feladat meghatérozasa,

tovdbbitds: az Ugyintézés sordn az irat eljuttatdsa az egyik Ugyintézési ponttél a masikhoz, amely
elektronikusan tarolt irat esetén megvaldsulhat az irathoz valo hozzéaférés lehetéségének biztositasaval is,
tigy: a szerv feladat- és hatdskorébe tartozd vagy mukodésével 6sszefliggd egyedi, elkiilonilt folyamat,
amely az Uigyintézés megkezdésével indul, és annak lezaruldsaval ér véget,

tgyintézés: valamely szerv vagy személy milikodésével és tevékenységével kapcsolatban keletkezé tigyek
végrehajtasa, az ekdzben felmerilé tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szdbeli és/vagy irasbeli
munkamozzanatok sorozata, 0sszessége,

ligyintéz6: az Ugy intézésére kijelolt személy, az ligy el6addja, aki az igyet dontésre el6késziti,

tigyirat: egy Ugyben keletkezett valamennyi irat,

tigykér: az OAH ligyeinek az OAH éltal Ggyvitel vagy nyilvantartasi célbol meghatérozott csoportja,

tgytipus: az OAH egy meghatdrozott feladata, tevékenysége, funkcidja keretében intézett Ulgyeinek
0sszessége,

tgyvitel: a szerv folyamatos miikodésének alapja, az ligyintézés egymds utani résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata, 6sszessége, amely az ligyintézés formai és technikai feltételeit, a szolgaltatasok
teljesitését foglalja magaban,

tgyviteli értékd irat: természetes vagy jogi személyek részére a feladataik folyamatos ellatdsdhoz,
jogszabalybdl adddé kotelezettség teljesitéséhez, az allampolgari jogok érvényesitéséhez, jogok
biztositasahoz, létfontossdgu személyes érdek vagy jogos érdek érvényesitéséhez sziikséges adatot
tartalmazo irat,

vegyes iratkezelési rendszer: a szervezeti felépitésnek megfeleléen az érkeztetés, a szignalds, az expedialas
és az irattdrazés kozpontilag torténik, és minden szervezeti egység a sajat iratai vonatkozdsaban maga végzi
az iktatast, igyintézést,

vegyes lgyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazo tgyirat.

3. Az iratkezelés szervezete, felliigyelete

. Az OAH kozokirat-kezelésének szakmai irdnyitasat a koziratok kezelésének szakmai iranyitdsaért felel6s miniszter

ldtja el az Ltv. 8/A. §-a alapjan, a kozokirat védelmének és iratkezelésének rendjét a Magyar Nemzeti Levéltar
ellendrzi az Ltv. 11. §-dban foglaltak figyelembevételével.

. Az OAH - a szervezeti tagozddasnak, valamint iratforgalomnak megfeleléen — vegyes iratkezelési rendszerrel latja el

az iratkezeléssel kapcsolatos tevékenységeket.



HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi17.szdm 1523

7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Az OAH - ha jogszabaly méasként nem rendelkezik — az EIR-ben végzi a Szabalyzat hatdlya ald esé iratok kezelését

és nyilvantartasat, az iratok azonositdsdhoz sziikséges és az ligyek intézésére vonatkozé legfontosabb adatok

feltlintetésével.

Az EIR megnevezése: DMS One Ultimate 5.0 iratkezel6 szoftver

Az EIR tanusitési szama: 1-07/2024/DMS-T

A tanusitvany érvényességének kezdete: 2024. 09. 06.

A tanusitvany érvényességének vége: 2027. 09. 05.

Az OAH elndke felelés a biztonsagos iratkezelés személyi, targyi, technikai feltételeinek, biztositasaért, valamint

az EIR-ben a hozzéaférési jogosultsagok meghatarozasaért.

Az iratkezelés felugyeletét ellatd vezetd a Szabalyzatban foglaltakkal 6sszefliggésben felel6s

9.1. a Szabdlyzat elkészitéséért, végrehajtasanak rendszeres ellenérzéséért, évente torténd feliilvizsgalataért,
a Szabalyzat sziikség szerinti modositasaért,

9.2. aszabdlytalansdgok megsziintetéséért,

9.3. aziratkezelést végzé vagy azért felel6s személyek szakmai képzéséért, tovabbképzéséért,

9.4. azirattdri tervben meghatarozott id6 utan az iratanyag évenkénti szabalyos selejtezéséért, maradando értéku
iratanyagok esetén azok levéltarba adasaért,

9.5. aselejtezett iratanyag biztonsagi el6irasok szerinti megsemmisitéséért,

9.6. azegyéb jogszabalyokban meghatarozott, iratkezelést érint6 feladatok ellatasaért,

9.7. az EIR-ben az alkalmazéasgazdai feladatok ellatasaért, beleértve az elndk altal meghatarozott hozzaférési
jogosultsagok kezelését.

Az informatikai szakteriiletért felel6s féosztalyvezet6 a Szabalyzatban foglaltakkal 6sszefliggésben felelés

10.1. az EIR mUkodtetésének, lzemeltetésének felligyeletéért, az ezzel Osszefliggdé rendszergazdai feladatok
ellatasaért,

10.2. az EIR-ben tarolt adatok megdbrzése és visszadllithatésaga érdekében az adatmentésért,

10.3. azEIR-ben tarolt adatok archivaldsaért,

10.4. aziratkezeléshez sziikséges egyéb informatikai targyi, technikai feltételek felligyeletéért,

10.5. az lizemeltetési és adatbiztonsagi kovetelményekért és azok betartasaért,

10.6. a hivatali és a személyes elektronikus postafiékok (e-mail-fiokok) szabalyozott miikodéséért.

Il. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

4. Az iratok rendszerezése és nyilvantartasa

Az OAH-ba érkez, ott keletkezé és az onnan kimend iratok nyilvantartasa a Szabélyzatban meghatarozottak szerint
torténik.

Az iratkezelés olyan modon végzendd, hogy az ligyintézés folyamata és az iratok OAH-on belili Utja pontosan
kovethet és ellendrizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen megéllapithatd legyen. Az iratforgalom keretében
az iratok atadas-atvételét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmlien bizonyithaté legyen az atado
és az atvevé személye, az dtadas idépontja és mddja.

Az iratkezelési folyamat szerepl6it megsziinés, dtszervezés és személyi valtozas esetén a kezelésiikben 1évé iratokkal
el kell szamoltatni.

Az Ugyiratok egysége elvének érvényesiilése érdekében az ligyben keletkezett iratokbdl 6sszedlld ligyiratnak csak
egyetlen tételszdma lehet. Amennyiben az Uligyirat a targya alapjan tobb tételbe is besorolhaté, mindig
a (leg)hosszabb &6rzési id6t biztosito irattari tételszamot kell adni az tigyiratnak.

Az OAH a feladat- és hataskorébe tartozé lgyek intézésének attekinthet6sége érdekében az azonos lgyre
- egy adott targyra — vonatkozd iratokat egy irategységként, lgyiratként kezeli. A papiralapu lgyiratok fizikai
egylttkezelése az iratjegyzékkel elldtott el6addi ivben torténik. Az el6addi ivben a kezddirat a legalsé, a legnagyobb
alszamu irat a legfelsé.

Az OAH irattdri anyagdba tartozé Ugyviteli értékli és ennek megszlinésével selejtezhetd iratokat, valamint
a maradandd értékli és ezért nem selejtezhetd iratokat az irattari terv alapjan az ligyintézdk iktataskor irattdri
tételekbe soroljak, az irattari tételszamot az EIR-ben rogzitik, és papiralapli vagy vegyes lgyirat esetén
a kinyomtatott el6adoi iven is feltlintetik. Az irattarazasi utasitdssal ellatott, lezart Ggyiratokat az EIR-ben kdzponti
irattarba kell helyezni. A papiralapu tgyiratokat kdzponti irattdrba helyezésig az adott tigy ligyintézdje drzi.
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17.

18.
19.

20.

21.

22,

23.

24,
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26.
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5. A jogosultsagok kezelésének szabalyai az EIR-ben

Az EIR haszndlatahoz az aldbbi jogosultsagi rendszer kapcsolodik:

17.1.  hozzdférési jogosultsdg: meghatéarozza, hogy egy felhasznald a szervezeti hierarchiaban elfoglalt helye szerint
részére megadott, meghatarozott funkcidkat mely szervezeti egység(ek) tekintetében gyakorolhatja;

17.2. funkciondlis jogosultsdg: a felhasznalék csak a szdmukra engedélyezett funkciékhoz férhetnek hozz3,
egy felhasznalo tetszéleges szamu szerepkdrrel (érkeztet, iktat, irattaraz, lekérdez stb.) rendelkezhet;

17.3. kezelési jogosultsdg: iktatokonyvi szintli, az adott iktatokdnyvhoz rendelheté olvasasi, alszdmlétrehozasi
és fészamlétrehozasi jogosultsag az érintetteknek, tovabba az iktatasi adatokhoz kapcsolddo, EIR-en belili
egyedi adatbdzisokra vonatkozé szerkesztési és olvasasi jogosultsag.

Egy adott személyhez kapcsolddé jogosultsdgok az EIR-bé! lehivhatok.

Az EIR-hez kapcsolddé jogosultsag regisztralasat, médositasat és megvondsat az 6nallé szervezeti egységek vezetéi

irdsban (e-mail) jelzik az alkalmazasgazda szémara, aki elvégzi a sziikséges bedllitdsokat az EIR-ben. A jogosultsag

életbelépését, modositasanak megtorténtét és a jogosultsag visszavonasat az alkalmazasgazda irasban (e-mail)
visszaigazolja az 6ndll6 szervezeti egység vezetbjének.

Az OAH minden munkatarsa koteles a tévolléte elétt a helyettesitésére vonatkozd jogosultsdgot az EIR-ben

beallitani, az SzMSz-ben foglaltak szerint. Amennyiben ez elmarad, vagy a munkatars barmely okbdl nem tudja

bedllitani a helyettesitést, Ugy irdsban (e-mail - masolatban a vezetéjét megjeldlve) jelzi az igényt
az alkalmazasgazda felé, aki bedllitja a helyettesitést.

6. Hozzaférés az iratokhoz

Iratot barmilyen adathordozén a munkahelyrdl kivinni, valamint munkahelyen kivil tanulmanyozni, feldolgozni,
tarolni a vonatkozé jogszabdlyok maradéktalan betartdsdval, a kozvetlen felettes vezetd irdsos engedélyével lehet,
Ugyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen személy ne ismerje meg.

Az iratokba valdé betekintést és a masolatkészitést — a vonatkozd jogszabalyok és belsé szabalyzatok
figyelembevételével — Ugy kell biztositani az iratkezelés teljes folyamata soran (az irat beérkezésétdl vagy
keletkezésétdl annak selejtezéséig), hogy azzal mdasok személyiségi jogai ne sériiljenek, és hogy illetéktelenek
ne férjenek hozza. A papiralapu iratok és munkaanyagok fénymdsoldsa, nyomdai sokszorositdsa esetén
a masolatkészitének a legnagyobb koriltekintéssel kell eljarnia, gondoskodva az adatok megévasarol.

A betekintéseket, kdlcsonzéseket és masolatkészitéseket (beleértve az adatszolgaltatasi célu és a hiteles masolatok
készitését és kiadasat is) utodlag is ellendrizheté mddon az EIR-ben rogziteni kell. A dontés megalapozéasét szolgalo
adatokhoz valé hozzéférésre vonatkozo rendelkezéseket a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl, valamint egyes adatok elektronikus kdzzétételérdl sz6l6 belsd szabdlyzat tartalmazza.

Az ligyintézék fegyelmi felelésséggel tartoznak a rajuk bizott iratokért.

Az EIR-ben tarolt adatéllomanyok utélagos olvashatdsagat, visszakereshetéségét, hasznalatat az érzési id6 lejartaig
biztositani kell. A nem tartés megérzést biztosité adathordozén érkezett iratokrol az tigyintézés soran elektronikus
masolatot kell késziteni, és az EIR-ben kell tarolni.

7. Az iratkezelés szervezeti, személyi rendje és az ligyviteli munka kialakitasa

A Kdzponti Iratkezelés az iratok kezelését kiilon helyiségben, az OAH egyéb tevékenységeitdl elkiilonitetten végzi.

A Kbzponti Iratkezelés feladata

27.1. abeérkezett kiildemények munkaidé alatt torténd atvétele,

27.2. abeérkezett kiildemények bontas utani vagy bontas nélkili érkeztetése,

27.3. a papiralapli beérkezett kildemények hiteles elektronikus mdsolattd torténd atalakitdsa, selejtezése
és megsemmisitése,

27.4. aziratkezelés felligyeletét elldtd vezetd altal kiszignalt papiralapu kiildemények elosztasa illetékesség szerint,

27.5. akiadmanyozott elektronikus kiildemények expedidlasa, kézbesitése,

27.6. akiadmanyozott, papiralapu kiildemények expedialdsa, postazasa, kézbesitése,

27.7. azlgyintéz&ktdl a lezart Uigyiratok atvétele, kdzponti irattarban torténd elhelyezése, nyilvantartasa, 6rzése és
kezelése,
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28.

29.

30.

31.

27.8. azugyintézok részére iratkdlcsdnzés biztositdsa, ezek nyilvantartasa,

27.9. azérkeztetett, de iktatast nem igénylé iratok megsemmisitése (selejtezési eljaras mell6zésével),

27.10. a kozponti irattdrban elhelyezett, lejart 6rzési ideji selejtezhet6 iratok selejtezése és megsemmisitése,
valamint a lejart 6rzési idejl, maradandé értékd iratok levéltar részére torténd atadas-atvételi eljarasainak
lebonyolitasa,

27.11. a Szabalyzatban foglalt rendelkezésekt6l eltér6, szabalytalan iratkezelési és ugyviteli gyakorlatra
a szabdlytalanul eljar6 munkatars(ak) figyelmének felhivasa, a szabalytalansdgok megsziintetésére
a szlikséges intézkedések megtétele, valamint

27.12. az alkalmazasgazdai feladatok ellatasa.

A Kdzponti Iratkezelés vezetéje gondoskodik

28.1. a beérkezett kildemények illetékesség szerint (elndknek, elndkhelyettesnek, igazgaténak, 6nalléd szervezeti
egység vezetdjének) szignalasra torténd atadasarol,

28.2. a Szabdlyzatban foglalt rendelkezésektdl eltérs, ismételt szabdlytalan iratkezelés esetén annak
megsziintetésérdl: az EIR-ben, belsé irdnyu iktatott iratban, hatéridé megjeldlésével felhivia az 6nalld
szervezeti egység vezetdjét a szlikséges intézkedések végrehajtasara, aki arrél koteles irdsban, valasz iktatott
iratban visszajelzést kiildeni,

28.3. az ismétlédd, sulyos szabdlytalansagok esetén az érintett 6nélld szervezeti egység vezetdjének soron kivili
tajékoztatasarol.

Az elndk, az eIndkhelyettes, az igazgatd, az 6nalld szervezeti egység vezetbjének feladata

29.1. a részére szignalt beérkezé kildemények - szignalds vagy Ugyintézés céljdbdl torténé - atadasa
és a papiralapu kiildemények elosztasanak biztositasa, illetékesség szerint,

29.2. a kiadmanyozasra el6készitett iratok kiadmdanyozasa az SzMSz-ben, illetve az OAH belsé szabdlyzataiban,
egyedi utasitasaiban meghatarozott jogosultsagoknak megfelel6en.

Az 0nallé szervezeti egységek adminisztrativ Ggyintéz&inek feladata

30.1. aKozponti Iratkezeléstdl felbontas nélkil megkapott, érkeztetett killdemények cimzett szamara valo6 atadasa,
az érkeztetési folyamat befejezése a hidnyzé érkeztetési adatok (pl. irat targya) kitoltésével,

30.2. a szervezeti egység vezetdjének szignalt beérkezé kiildemények el6zményezése, iktatdsa, irattari tételbe vald
besoroldsa és az irattari tételszam rogzitése,

30.3. a sajat hataskorben elintézésre kerild iratok (kimend irat, feljegyzés) létrehozasa, iktatasa, irattari tételbe vald
besoroldsa és az irattari tételszdm rogzitése, ligyintézés utan az elkészilt iratok kiadmanyozasra torténd
elSterjesztése,

30.4. a szervezeti egység vezetje ltal kiadmanyozott papiralapu iratok nyomtatasa, a kiadmanyozéval torténd
aldiratdsa, a kiadmanyoz6 szamozott korbélyegzdjének lenyomatdval torténd elldtasa, majd az alairt
és lebélyegzett irat Kozponti Iratkezelés részére torténé tovabbitasa expedidlas céljabdl,

30.5. afelel6sségi korébe tartozé papiralapu iratok lezarasig torténé atmeneti 6rzése,

30.6. atovabbi érdemi ligyintézést nem igényl6 ligyiratok lezardsa,

30.7. azirattdri tételszdmmal elldtott, lezart tigyiratok dtadasa az EIR-ben a Kézponti Iratkezelés részére, irattdrazas
céljabol (papiralapu vagy vegyes Ugyiratok esetén az EIR-ben tortént ataddst kovetéen a papiralapu iratok
atadasa el6adéi ivben és iratjegyzékkel ellatva).

Az ligyintéz6 feladata

31.1. arészére szignalt beérkezé kiildemények el6zményezése, iktatasa, irattari tételbe val6 besorolasa és az irattari
tételszdm rogzitése,

31.2. a sajat hataskorében elintézésre keril6 iratok (kimend irat, feljegyzés) létrehozasa, iktatdsa, irattari tételbe
valé besorolasa és az irattari tételszdm rogzitése, ligyintézés utan az elkésziilt iratok kiadmanyozasra torténé
eléterjesztése,

31.3. afelel6sségi kdrébe tartozé papiralapu iratok lezarasig torténé atmeneti 6rzése,

31.4. atovabbiérdemi Ggyintézést nem igényl6 tgyiratok lezarasa,

31.5. azirattari tételszammal ellatott, lezart ligyiratok atadasa az EIR-ben a Kozponti Iratkezelés részére, irattdrazas
céljabol (papiralapu vagy vegyes Ugyiratok esetén az EIR-ben tortént ataddst kdvetéen a papiralapu iratok
ataddsa el6addi ivben és iratjegyzékkel ellatva).
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32.

33.

34.

35.

36.

37.

Ill. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

8. A kiildemények atvétele

A kildemény postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgalat, informatikai-telekommunikéciés eszkoz,

BKSZ elektronikus ligyintézési felulet, valamint természetes személy személyes benyujtasa utjan kertil az OAH-ba.

Az OAH-ba érkezett kiildemények dtvételével kapcsolatos jogosultsagok, a kiildemény érkezésének maodja szerint:

33.1. A Magyar Posta Zrt. Gtjan postadobozban vagy kézbesit6i Uton érkezé kildeményeket a Kozponti Iratkezelés
munkatarsai veszik at. Az atvevo a kézbesitéokmanyon aldirdsaval és az atvétel datumanak, valamint nevének
olvashato feltiintetésével az atvételt elismeri.

33.2. A személyesen, az OAH budapesti székhelyén benyujtott, vagy a futdrszolgédlat uUtjdn oda érkezé
kildeményeket a Kdzponti Iratkezelés munkatarsai veszik at. Az atvevd a kézbesitéokmanyon aldirasaval
és az atvétel ddtumanak, valamint nevének olvashaté feltlintetésével az atvételt elismeri. Az dtadd kérésére
az atvételt atvételi elismervénnyel vagy az atvétel tényének az irat masodpéldanyan valé aldirdsaval
és az OAH korbélyegzéjének lenyomataval kell igazolni.

33.3. Az Allami Futérszolgalat Gtjan érkezé killdeményeket a titkos ligykezel&k veszik &t, akik az atvételt olvashaté
névvel, aldirdssal, az atvétel datumanak és idépontjanak feltlintetésével, az OAH korbélyegzdjének
lenyomataval dokumentaljak. A minésitett irathoz tartozd nyilt kisérélevelet érkeztetés céljabol bemutatjak
a Kozponti Iratkezelés munkatarsainak. Amennyiben nem mindsitett kiildeményt vesznek at,
azt haladéktalanul dtadjak a Kozponti Iratkezelés munkatarsainak érkeztetés, tovabbi ligyintézés céljabdl.

33.4. A személyesen, az OAH Paksi Kirendeltségén benyujtott kildeményeket a Paksi Kirendeltségen dolgozd
adminisztrativ Ggyintézé veszi at. Az atvevé a kézbesitéokmanyon aldirasaval és az atvétel datumanak,
valamint nevének olvashat6 feltlintetésével az atvételt elismeri. Az dtadd kérésére az atvételt atvételi
elismervénnyel vagy az atvétel tényének az irat mdsodpéldanydn valé aldirdsdval és az OAH
korbélyegzdjének lenyomataval kell igazolni.

335. A 33.2. és 334. alpontban megjelolt személyek elérhetetlensége esetén az érkezett papiralapu
kiildeményeket
33.5.1. az OAH elndke altal felhatalmazott személy,

33.5.2. acimzettvagy
33.5.3. az OAH elndke éltal esetileg felhatalmazott személy
veheti at.

33.6. Az e-mailen érkezett kildemények atvétele a Kozponti Iratkezelés altal kezelt kdzponti postafiokokon
keresztiil vagy a személyes postafiok kezel6je altal Kdzponti Iratkezeléshez valé tovébbités Gtjan torténik.

33.7. A 33.2. alpontban megjeldlt személyek elérhetetlensége esetén az OAH-ban készenléti lgyeletet add
munkatars veszi at a készenléti ligyeleti feladatokkal Osszefliggé bejelentésekre és kapcsolattartasra
fenntartott elektronikus postafiokba érkezett kiildeményeket.

33.8. A BKSZ-en keresztiil érkezett elektronikus kildeményeket a Kozponti Iratkezelés az EIR-be vald letoltéssel
veszi at (beleértve az ligyfél 4ltal az elektronikus tigyintézési fellileten keresztiil benyujtott iratokat is).

A kilfoldrél beérkezé tértivevényes kildemények esetén a Kozponti Iratkezelés gondoskodik a tértivevény

visszajuttatasardl a feladéhoz.

Az atvevo személy a papiralapu kiildemények dtvételekor az aldbbiakat ellenérzi:

35.1. acimzés alapjan a kiildemény atvételére valo jogosultsagat,

35.2. akézbesité okmanyon és a killdeményen [évé azonositasi jel megegyezdségét,

35.3. aziratot tartalmazé zart boriték vagy zart csomagolas sértetlenségét,

35.4. aziraton feltlintetett mellékletek meglétét, ha a kiildemény nem zart boritékban érkezett.

Sériilt papiralapu killdemény atvétele esetén a sériilés tényét az atvételi okmanyon jeldlni kell, és a kildemény

tartalmét kalon jegyzékben fel kell tlintetni. A megallapithatéan hidnyzé iratokrdl vagy mellékletekrdl a feladot

az illetékes ligyintézd értesiti.

Téves kézbesités (nem az OAH a kildemény cimzettje) esetén a Kdzponti Iratkezelés a kiildeményt — amennyiben

a kildemény bontésa nélkil a cimzett megallapithaté — haladéktalanul tovébbitja a cimzetthez, vagy ha ez nem

lehetséges, visszakiildi a kiildeményt a feladonak.
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

Az ,azonnal” és a ,slirg8s” jelzésli killdemények atvételi idejét dra, perc pontossdggal kell megjeldlni, amit
a kézbesitéokmanyon kiviil az atvett kiildeményen is rogziteni kell. Az,,azonnal” és a,slirgés” jelzés( kiildeményeket
a Kozponti Iratkezelés koteles soron kiviil érkeztetni, majd soron kiviil a szignalasra jogosultnak tovabbitani.

Az elektronikus kildeményt adathordozén (CD-ROM stb.) atvenni vagy elkildeni csak papiralapu kisérélappal lehet.
Atvételkor ellenérizni kell a kisérélapon feltiintetett azonositok valésagtartalmat. Az adathordozét és a kisérélapot
mint iratot és annak mellékletét kell kezelni. Amennyiben a beérkezd elektronikus kiildemény nem tartalmazza
a kisér6lapot, a Kozponti Iratkezelésnek kell el6allitania azt az atvételkor, a Dokumentumtarbdl. A kitoltott
kisérélapot az EIR-ben az érkeztetés soran az irathoz kell régziteni.

Az elektronikusan vagy elektronikus adathordozén érkezett iratot megnyithatdsag (olvashatésag) szempontjabdl
az atvevé ellen6rzi. Amennyiben az elektronikusan vagy elektronikus adathordozén érkezett irat vagy annak egyes
elemei sériiltek, vagy a rendelkezésre 4ll6 eszkozokkel nem nyithaték meg, ugy a kildét haladéktalanul,
de legkésébb a kovetkezéd munkanapon a Kozponti Iratkezelés értesiti a kiildemény értelmezhetetlenségérél
és az OAH éltal haszndlt elektronikus Uton torténé fogadds szabdlyairdl, tovabba a hianypotlas sziikségességérol
és lehetéségeirdl. Ezekben az esetekben az érkezés idépontjanak az OAH altal is értelmezhetd kildemény
megérkezését kell tekinteni.

Az elektronikus iratot aldiré azonositasat a Kozponti Iratkezelés az elektronikus alairas ellendrzésének keretében,
a hitelesitésszolgaltaté utjan végzi az EIR-en belll. Amennyiben az elektronikus aldirds nem érvényes, abban
az esetben az elektronikus iratot nem lehet az alairoként megnevezett személyhez rendeltnek tekinteni,
az érkeztetést ennek megfeleléen médositani kell.

A kildemények atvételénél az OAH-ban érvényben lévé biztonsagi elbirdsokat is érvényesiteni kell (pl. elektronikus
kildemény érkezése esetén virusellenbrzés).

9. A kiildemények felbontasa

Az OAH-ba érkezett kiildemények felbontasa a Kozponti Iratkezelés, valamint a Paksi Kirendeltségen dolgozo
adminisztrativ Ggyintézé munkatérs feladata.

Felbontds nélkiil a cimzettnek kell tovabbitani azokat a kiildeményeket,

44.1. amelyek,s. k" felbontésra szélnak,

44.2. amelyeknél ezt az OAH elndke elrendelte,

44.3. amelyek névre széléak és megallapithatéan maganjellegtiek,

44.4. amelyek a Budapest Févaros Kormanyhivatala Nyugdijbiztositasi Féosztalytol érkeztek,

44.5. amelyek a Budapest Févaros Kormanyhivatala Egészségbiztositasi Féosztalytol érkeztek,

44.6. amelyek a Beliigyminisztérium Blnugyi Nyilvantarté Hat6sagatdl (erkdlcsi bizonyitvény) érkeztek,

44.7. amelyek az Alkotmanyvédelmi Hivataltol érkeztek, valamint

44.8. amelyek a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgélattol érkeztek.

A felbontas nélkiil atvett kiildemények cimzettje az éltala felbontott hivatalos kiildeményt érkeztetés céljabol soron
kivil koteles visszajuttatni a Kézponti Iratkezeléshez.

A kuldemény felbontdsakor ellendrizni kell a feltlintetett tartalom (pl. melléklet) meglétét és olvashatdsagat.
Az esetlegesen felmertil6 irathidnyt a kildé szervvel — soron kivil - tisztazni kell, és ennek tényét az iraton rogziteni
kell. A mellékletek hidanya nem akadalyozhatja az ligyintézést. A hidnypétlast az lgyintézének kell kezdeményezni.

A kildemények téves felbontdsakor a felbonté az &tvétel és a felbontds tényét a datum megjelolésével,
dokumentaltan koteles rogziteni (postakdnyvben és EIR-ben). A boritékot Ujra le kell zarni, ra kell vezetni a felbonto
nevét, elérhet6ségét, majd a kildeményt siirgésen el kell juttatni a cimzetthez.

A felbont6 a tévesen felbontott elektronikus kiildemény tovébbitasakor az atvétel és a felbontas tényét — az atvétel
datumanak megjelolésével — koteles rogziteni az EIR-ben.

Amennyiben a nem minésitett kiildeményre utalé boritékban mindsitett adatot tartalmazé kildemény taldlhato,
a boriték visszazarasat kovetéen a felbontds tényérél harom példanyban jegyzékonyvet kell felvenni, melynek
els6 példanyat a kildeménnyel egyidejlleg haladéktalanul a cimzetthez, a masodik példanyt a feladéhoz kell
eljuttatni. A harmadik példany a felbonto szervezeti egységnél/postabonténal marad.

Ha a felbontés alkalmaval kiderdl, hogy a kildemény pénzt vagy egyéb értéket tartalmaz, a felbonté az 9sszeget,
illetve a kuldemény értékét koteles a kildeményen vagy a kiildeményhez mellékelt iraton feltlintetni, és a pénzt
vagy egyéb értéket — elismervény ellenében - a pénzkezeléssel megbizott munkatdrsnak atadni. Az elismervényt
azirathoz kell csatolni.
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51.

52.

53.

54,

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

A kiildemény boritékjat véglegesen az tigyirathoz kell csatolni, ha

51.1. azirat benyujtadsanak idépontjdhoz jogkdvetkezmény flizédik,

51.2. abekiild6 nevét vagy pontos cimét csak a boritékrol lehet megéllapitani,
51.3. akildemény hidnyosan vagy sériilten érkezett meg,

51.4. blncselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdil fel,

51.5. ,ajanlott”vagy ,ajanlott-tértivevény” postajelzettel elldtott a boriték,
51.6. ,surgds”vagy,s. k”jelzéssel ellatott a boriték.

10. A kiildemények érkeztetése

Valamennyi, az OAH-hoz postai Uton érkezett vagy kozvetleniil benyujtott, papiralapt és elektronikus kiildeményt
- flggetlentl az irat adathordozéjatdl - a beérkezés idépontjaban, de legkésébb az érkezést koveté elsé
munkanapon az EIR-ben érkeztetni kell. Minden iratot egyszer kell érkeztetni az EIR-ben. A késébbi idépontban
vagy eltér6 adathordozén beérkezé, az érkeztetett irattal azonos targyu és azonos tartalommal rendelkezd
kildeményeket csak akkor kell érkeztetni, ha a kordbban érkeztetett irat nem hiteles moédon érkezett be
(pl. kordbban e-mailben, munkaanyagként megkiildott irat a BKSZ-en is beérkezik).

Az érkeztetést a Kdzponti Iratkezelés végzi, azzal a kivétellel, hogy az OAH-ban készenléti iigyeletet adé munkatars
a 33.7. alpontban emlitett elektronikus postafidkra érkezett kiildeményeket jogosult a Kozponti Iratkezelés
munkatdrsainak elérhetetlensége esetén érkeztetni. Az érkeztetési sorszam az EIR altal generdlt, minden év
elsé napjan 1-tél indulé és egyesével ndvekvd sorszam.

Az érkeztetési nyilvantartas minimalisan az alabbi adatokat tartalmazza:

54.1. érkeztetési szam,

54.2. érkeztetd neve,

54.3. abeérkezés idépontja, modja,

54.4. cimzett megnevezése,

54.5. konyvelt postai kiildeménynél a kiildemény postai azonositdja (kiilonodsen kéd, ragszém),

54.6. kuldé megnevezése, azonosité adatai,

54.7. kuldés kelte, kiild6 iktatdészama (hivatkozasi szam),

54.8. azirat targya, mellékleteinek szama, tipusa (papiralapu, elektronikus),

54.9. Ugyintézési hatéridé.

Papiralapu kildemények esetén az érkeztetést az érkeztetébélyegzd lenyomatdnak az iraton vagy a boritékon
torténd elhelyezésével, rovatainak (datum, érkeztetési azonositd) kitoltésével is el kell végezni. Elektronikus
adathordozén érkezé killdemény esetén az érkeztetés datumat és az érkeztetési azonositét az elektronikus
adathordozé kisérélapjan, annak elvélaszthatatlan részeként fel kell tiintetni.

Amennyiben az irat benyujtasanak idépontjahoz jogkovetkezmény flizédik vagy fliiz6dhet, gondoskodni kell arrdl,
hogy annak idépontja harmadik fél altal megallapithatd legyen. Papiralapu irat esetében a benyujtas idépontjanak
megallapithatdsdgat a boriték irathoz torténé hozzérendelésével kell biztositani. Az elektronikus Uton érkezett irat
esetében az elektronikus rendszerben automatikusan naplézott érkezési idépont, nem automatikus atvétel esetén
a letoltési igazolds feladd részére torténé elkildésének idépontja, az elektronikus adathordozén érkezett irat
esetében az adathordozé atadas-atvételi kisérélapjan rogzitett érkezési idépont a meghatarozé.

A felbontas nélkil tovabbitandé kiildemény esetén az érkeztetés adatait a boritékon kell feltlintetni. Az iktatast
végzé - ha a boritékot nem kell véglegesen az Ugyirathoz csatolni — az érkeztetés adatait az iratra felvezeti,
és az érkeztetési folyamatot befejezi az EIR-ben a hianyzd érkeztetési adatok (pl. irat targya) kitoltésével.

Ha a kildemény feladdja olvashatatlan, vagy névtelen killdeményrél van szé, az EIR-ben a bekildd neve
adatmezdében a,Feladé ismeretlen” szévegrészt kell feltlintetni.

Ha barmilyen oknal fogva az atvett kiildemények érkeztetésére az atvételt igazold alairds napjatol eltéré idépontban
keril sor, akkor az érkezteté nyilvantartasban rogziteni kell az atvétel tényleges id6pontjat.

A személyes elektronikus postafiokokra érkezé hivatalos kiildeményeket azonnal az érkeztetést végzé munkatars
felé kell tovabbitani.

Az OAH-hoz beérkezett vagy kozvetlenlil benyujtott, barmely papiralapu irat hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitdsarol — az érkeztetést kovetéen - az érkeztetést végzé munkatars gondoskodik a vonatkozd belsd
szabdlyzat elGirdsai szerint.

Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdé gondoskodik a hitelesmésolat-készitési eljaras rendszeres ellenérzésérél.
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63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

Az informatikai szakterileti féosztalyvezetOje felel6s a masolatkészitéshez sziikséges alkalmazasok és targyi
eszkozok rendelkezésre allasaért és folyamatos, lizembiztos, rendeltetésszerl mikodéséért.

11. A kiildemények szignalasa

A beérkezett kiildeményeket a Kdzponti Iratkezelés szignélasra elékésziti (indokolt esetben a kiildeményt az érintett

felettes vezetd figyelmébe ajanlja), majd illetékesség szerint az elndknek, az elndkhelyettesnek, az igazgaténak

vagy az 6nallé szervezeti egység vezetbjének szignalasra tovébbitja.

Az irat szigndldsara jogosult vezet6 az EIR-ben

65.1. kijeloli, hogy mely — az irdnyitasa ald tartozé — nem 6nall6 szervezeti egység vezetdje vagy mely ligyintézd
illetékes az tigyben,

65.2. kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kilon utasitdsait (a ,Szignalds” mezdében vagy a ,kezelési
utasitdsok” rovat kitoltésével),

65.3. papiralapu iratndl a papiron is feltlinteti a szignaldsi utasitasokat.

Tovabbszignélas esetén gondosan Ulgyelni kell arra, hogy az egyes szignaldsok kozott a lehetd legrévidebb id6

teljen el.

Amennyiben az iratot nem az illetékességgel rendelkezé szervezeti egység vagy Ugyintézd részére szignaljak,

az iratot tovabbitani kell az illetékes részére, és errdl tdjékoztatni kell a tévesen szigndl6 személyt.

12. Az iratok el6zményezése és a szerelés

Az irat (bejové kildemény, belsd irdnyld vagy kimend irat) iktatasa el6tt a kijelolt Ggyintézének meg kell dllapitania,
hogy van-e az iratnak el6zménye.

Amennyiben az iratnak a targyévben van el6zménye, akkor azt az el6zményligyirat kdvetkez6 alszamara kell iktatni.
Amennyiben a targyévben nincs elézménye az iratnak, Ugy azt Uj fészamra, annak elsé alszamaként kell iktatni.
Amennyiben az Ugyiratnak a kordbbi év(ek)ben van el6zménye és sziikséges az lgyiratok egyiittkezelése, akkor
az elézményt a targyévi lgyirathoz kell szerelni elektronikusan. A szereléssel az EIR automatikusan régziti a szerelt
Ugyiratok iktatdszamat minden érintett Gigyiraton. Papiralapu irat esetében a szerelést az utébb érkezett papiralapu
iraton is jeloIni kell [az érkeztet6bélyegzé lenyomata alatt, ,Szerelve a(z) ...... ikt. sz. irat” szoveggell.

13. Az iktatas

Iktatni kell minden olyan, az OAH részére érkezett vagy az OAH Aaltal keletkeztetett iratot, amely Ugyintézés
kezdeményezésére iranyul, vagy ligyintézés sordn tett intézkedést, tényt, dontést, dllaspontot vagy véleményt régzit.

Az iratok iktatasa az EIR-ben, fészdmos-alszamos iktatasi rendszerben, az 6nallé szervezeti egységeknél torténik.
Az iktatasi adatok rogzitésére szolgald adatrogzitd fellilet megfelelé mezéit az iktatasra jogosult személy tolti ki.
Uj f6szamra iktataskor az Gigyintézé irattari tételszammal latja el az Gigyiratot. Iktatast kdvetéen a tovéabbi érintettek
figyelmébe ajanlja az iratot a,Megosztas” funkciéval.

Az iktatasra jogosult személy a bejové iktatandd iratokat a beérkezés napjan, az OAH-ban keletkezd iktatando
iratokat a keletkezés napjan, de legkésébb az azt kéveté munkanapon beiktatja. Soron kivil kell szignalni és iktatni
a hatéridés iratokat, elsébbségi kiildeményeket, a hivatalbdl tett intézkedéseket tartalmazo,stirgés” jelzés( iratokat.
Ha a rendszerben téves iktatds torténik, a tévesen iktatott iratot az ligyintézének sztornoznia kell, azonban fizikailag
nem torolhetd ki az adatallomanybdl. Az igy sztornirozott, tévesen iktatott és generalt f6szamot az EIR nem adja ki
Ujra, azaz ez az iktatdszam mar foglalt marad.

Az OAH humanpolitikdért felel6s szakterllete altal kezelt személyzeti iratok nyilvantartasat, csoportositasat,
kezelését a kildnleges jogallasu szervekrél és az altaluk foglalkoztatottak jogallasardl szélé 2019. évi CVII. térvény
el6irasainak megfeleléen kell végezni.

Az érkeztetett iratok kdzul nem kell iktatni (de szlikség esetén iktathatok)

76.1. konyveket, tananyagokat,

76.2. rekldamanyagokat, tdjékoztatokat,

76.3. meghivokat, idvozlélapokat,

76.4. munkalgyi nyilvantartasokat,

76.5. anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,

76.6. kozlonyoket, sajtotermékeket,
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77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

76.7. visszaérkezett tértivevényeket és elektronikus visszaigazoldsokat,

76.8. egészségligyi dokumentdciokat,

76.9. a Szabdlyzat 40. pontjdban meghatarozott sérilt elektronikus kiildeményeket.

A postai kézbesitésnél haszndlt, visszaérkezett elektronikus kézbesitési igazolasokat, valamint a BKSZ-en kildott
iratok elektronikus visszaigazolasait (feladasi igazolas, letoltési igazolas) az EIR automatikusan a kikuldétt irathoz
kapcsolja, és megjeleniti az tigyintéz6 profiljaban a Beérkezett vevények menipontban.

Az OAH Szakkdnyvtaranak alloményat és az OAH MMT (mdUszaki megalapozé tevékenység) keretében elkésziilt,
teljesitésként eldirt miszaki dokumentacidt a belsd szabdlyozd dokumentumok szerint kell kezelni.

14. Az iktatoszam, az iktatokonyv, az el6adéi iv és a név- és targymutato

Az iratokat egyedi azonositészamon, iktatészamon kell nyilvantartani az igy intézésére vonatkozé legfontosabb

adatok rogzitésével. Az iktatdszamot az iraton fel kell tiintetni. Egy iratnak csak egy iktatészama lehet. Téves iktatas

esetén az iktatdszam nem hasznalhato fel djra.

Az OAH 6ndllé szervezeti egységei, a specidlis tisztséget betdlté munkatarsai, tovabba az elndk éltal meghatarozott

funkcidk az EIR-ben sajat iktatokdnyvvel rendelkeznek. Az iktatokonyvek év végi lezarasa és év eleji hiteles

megnyitdsa az EIR-ben torténik. Az iktatokonyveket - a vonatkozé adatvédelmi szabdlyok betartasaval -

a jogosultak szamara hozzaférhet6vé kell tenni mindaddig, mig az ligyintézéshez sziikséges.

Az iktatds egy adott iktatokonyvben minden évben az elsé iktatdskor 1-es sorszammal kezdédik, és a naptari év

végéig emelkedd szammal folytatédik. A sorszamokat az EIR generadlja.

Az ugyanazon Ulgyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat Ugyiratként, egy fészamon kell nyilvantartani,

és az ugyanazon Ugyben keletkezett egyes iratokat a f6szam alszamaira kell iktatni.

Az iktatészam az EIR-ben az iratot egyedileg azonosité szam, amely az alabbi részekbdl all:

83.1. iktatokonyvi el6tag (intézmény betljele és szervezeti egység vagy specialis tisztség, funkcid betijele:
pl. OAH-ELN az elndki iktatokonyv esetében),

83.2. azligyet azonosito iktatasi f6szam,

83.3. aziratot azonosito iktatasi alszam (a fészamon belil 1-gyel indulé, EIR altal generalt folyamatos sorszam),

83.4. aziktatészam kiadasanak éve.

Az iktatokonyvnek kotelezéen tartalmaznia kell az alabbi adatokat:

84.1. iktatészam,

84.2. iktatds idépontja,

84.3. kiildemény érkezésének idépontja, modja, érkeztetési azonositdja,

84.4. kildemény elklldésének idépontja, médja,

84.5. kildemény adathordozéjanak tipusa (papiralapu, elektronikus), adathordoz6 fajtdja,

84.6. kiildé megnevezése, azonositd adatai,

84.7. cimzett megnevezése, azonositd adatai,

84.8. kiildé iktatészama (hivatkozasi szam),

84.9. mellékletek szdma, tipusa (papiralapu, elektronikus),

84.10. Ugyintézd szervezeti egység és az ligyintézé megnevezése,

84.11. irat targya,

84.12. el6- és utdiratok iktatdszama,

84.13. kezelési feljegyzések,

84.14. ligyintézés hatarideje, mddja és végrehajtasanak idépontja,

84.15. irattari tételszam,

84.16. irattarba helyezés id6pontja.

Az EIR-ben az adatokat ugy kell vezetni, hogy a fenti iktatasi adatokon tul az irat nyomonkovethetdsége biztositott

legyen.

Az ligyintéz6 az aldbbi adatokat régziti az EIR-ben:

86.1. iktatészam,

86.2. iktatds id6épontja,

86.3. Ugyintézd szervezeti egység és az ligyintézé megnevezése,

86.4. el6- és utoiratok iktatdszama,

86.5. kezelésifeljegyzések,
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87.

88.
89.

90.

91.

92.

93.

94,

95.

96.

97.

98.

99.

100.

101.

86.6. ligyintézés hatédrideje (amennyiben a vezetdje szigndlaskor nem adott meg hatdridét) és végrehajtasanak
idépontja,

86.7. azligyintézé azonosité adatai,

86.8. azelintézés maddja,

86.9. azirattari tételszam,

86.10. az irat mellékleteinek szama.

A Kozponti Iratkezelés rogziti

87.1. azirattarba helyezés id6pontjat,

87.2. azirattarbol torténd kivételt és visszavételt.

Az iktatott iratok f6szam- és alszdmadatai az EIR-b6l automatikusan nyomtathatok, és iratjegyzékként hasznalhatok.

Az iktatott papiralapu iratokon szerepelnilik kell mindazon - az EIR-ben mar rogzitett — azonosité adatoknak

és kezelési feljegyzéseknek, amelyek a hagyomanyos, kizarélag papiralapu iratkezelésben sziikségesek voltak az irat

azonositdsdhoz és kezeléséhez. Az EIR tovdbbad nem helyettesiti azokat az atadékonyveket (postakonyvek,

kézbesitékonyvek), amelyekben az dtadés-atvétel tényét sajat kez( aldirds bizonyitja.

Az EIR-ben rogzitett érkeztetési és iktatdsi adatok utélagos modositdsdnak tényét az EIR automatikusan naplézza

a moédositast végzo ligyintézd nevének, a javitas idejének, tovabba a régi és Uj érték megjeldlésével.

Az iktatokonyveket az év utolsé munkanapjan, az utolsd irat iktatdsa utan az alkalmazadsgazdak lezarjak, és

biztositjak, hogy zaras utan a rendszerben az adott évre, az adott iktatokonyvben ne lehessen tébb iratot iktatni.

Az iktatott iratokhoz az adott ligyirat iktatdszamaval és egyéb iktatdsi adataival elldtott el6addi ivet generdl az EIR.

Papiralapu iratpélddnyokat tartalmazé Ugyiratok esetén az eléaddi ivet ki kell nyomtatni, és a papiralapu

iratpéldanyt abban kell tarolni.

Papiralapu és vegyes lgyiratok esetében lezaraskor az iratjegyzéket ki kell nyomtatni, és az eléaddi ivben el kell

helyezni. Az iratjegyzékbdl egyértelmilien azonosithaté az irattdrazdst végzé szémara, hogy mely alszamok

papiralapuak, és mely alszdmok elektronikusak az adott tigyiratban.

Az EIR biztositja az iktatott iratok név, targy és egyéb iktatasi adatok szerinti keresését. A keresést a rendelkezésre

all6 iktatdsi adatokbdl kombinalt feltételek és tartalom szerint is el lehet végezni.

15. Kiadmanyozasra el6készitett iratok, feljegyzések, korlevelek

Az elektronikus Ugyintézési fellileten benyujtott és a BKSZ-en beérkezett iratokat a BKSZ-en kell megvalaszolni,
ehhez az EIR-ben a kimend irdnyu iktatas létrehozasakor az Gigyintézének a ,Hivatali Kapu” tigykezelési és expedilasi
madot kell bedllitania.

A papiralapu kimend iratokat ,Hagyomanyos” tigykezelési mdddal, tovabba az Gigyintézé dontése vagy a vezetdje
utasitasa szerint ,Postai belféldi”, ,Egyéb kézbesités” vagy ,Allami Futarszolgalat” expedialasi moéddal kell
kiadményozasra el6késziteni.

Az iratot belsé irdnyu iktatassal, feljegyzésként kell elkésziteni, ha annak cimzettje az elndk, az elndkhelyettes,
valamely 6nall6 szervezeti egység vezetdje vagy az OAH munkatarsa.

Az intézkedésre vagy felhivasra tobb szervtdl, szervezeti egységtdl ugyanazon ligyben érkezett vélaszokat fészamon
belili alszdmos iktatassal kell nyilvantartani.

Az ugyanazon tartalommal t6bb cimre kézbesitésre keriil6 iratokat (korlevelek) az EIR-ben egy iktatédszamon kell
iktatni, és a cimzetteket a Cimzett és a Tovabbi cimzettek mez6kben kell felsorolni. Amennyiben a cimzettek szama
vagy a cimzetti kor hasznalatanak gyakorisaga indokolja, célszerl elosztéivet késziteni, amit az irathoz csatolva kell
az EIR-ben rogziteni. Az iktataskor és az elosztdiven megadott cimzettek szdmara az EIR automatikusan létrehozza
az iratpéldanyokat.

Kiadmdanyozésra bocsétas el6tt az Uigyintéz6 gondoskodik a kimend irat kiadmanyozasra torténd elékészitésérdl.
Ellendrzi, hogy a kimend iraton megfelelé-e a cimzés, az iktatészdm, megvannak-e a sziikséges mellékletek, az irat
tartalmazza-e az Ugyintézé nevét, telefonszdmat, valaszlevél esetén a hivatkozasi szamot (kuld6 iktatészama).
Az esetleges hidnyokat potolni kell.

16. Kiadmanyozas, hitelesités, alairas
A kiadmanyozasra el6készitett iratokat az Ugyintéz6 terjeszti fel kiadmanyozasra — a szolgdlati Ut megtartasaval —

az arra jogosult vezet6 részére. Amennyiben a szolgdlati Ut szerint a kiadmanyozas el6tti belsé jévahagyast végzé
vezetd(k) nem ért(enek) egyet a kiadmanyozasra elGterjesztett irat tartalmdval, az észrevételt korrekturdval
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102.

103.
104.

105.

106.

107.
108.

109.

110.

111

112.

bejegyezi(k) az iratba, majd javitasra visszakildi(k) az iratot az ligyintézének. A javitott iratot az ligyintéz6 visszakuldi

annak a jévédhagyonak, akitdl azt javitasra visszakapta. Az EIR rogziti az egyes jovahagyasi, visszakildési [épéseket,

az érintettek szdmdra értesitést kiild a valtozésokrol, tovédbba az iraton tértént barmilyen moédositas esetén Uj verzidt

hoz létre az iratbdl, megjelenitve a keletkezés idépontjat és a mdédositd nevét.

Kilsé szervhez vagy személyhez iratot csak az SzMSz-ben és a kiadményozéasra vonatkozé belsé szabalyozo

dokumentumban meghatdrozott, kiadmanyozasi joggal rendelkezé személy hitelesitésével lehet tovéabbitani,

elkildeni. A kiadmanyozasra jogosultak akadélyoztatasa esetén a kiadmanyozast is magaba foglald helyettesitésik

az SzMSz szerinti helyettesitési rendnek megfelel6en torténik.

Az,azonnal”vagy,stirgds” jelzéssel elldtott iratokat soron kivil sziikséges kiadmanyozni.

Az irat akkor hiteles kiadmany, ha

104.1. az illetékes kiadmdanyozo a papiralapu iratot sajat kez(ileg aldirja, vagy a hitelesitéssel felhatalmazott személy
azt aldirasaval igazolja, és a kiadmanyozd vagy a felhatalmazott személy aldirasa mellett a kiadményozé
hivatalos bélyegzélenyomata szerepel;

104.2. az illetékes kiadmdnyozé az elektronikus iratot tartalmazé allomanyt legaldbb mindsitett tanusitvanyon
alapul6 fokozott biztonsagu, idébélyeget is tartalmazo elektronikus aléirassal latja el;

104.3. az illetékes kiadmanyozé (vagy a kiadmanyozé dltal arra feljogositott személy) az elektronikus iratot
tartalmazoé allomanyt az OAH elektronikus bélyegzéjével és id6bélyeggel latja el.

Az EIR-ben kiadmdanyozott és papir alapon kézbesitendd iratokat az 6ndllé szervezeti egységek adminisztrativ

Ugyintézéi kinyomtatjdk legaldbb két példanyban, majd azt a kiadméanyozé sajat kezl aldirdséval és hivatalos

bélyegzdlenyomatdval latja el.

A kiadmdényozott papiralapu irat kimené példanyat az 6nallé szervezeti egységek adminisztrativ ligyintézdi juttatjak

el a Kézponti Iratkezeléshez expediélas céljabol.

A kiadmaényozott papiralapu irat irattari példanyanak minden esetben az tigyiratban kell maradnia.

Az iratokhoz a kiadmanyozé dontése alapjan az aldbbi kezelési utasitasok alkalmazhatok:

108.1. ,Sajat kez(i felbontasra!’,

108.2. ,Més szervnek nem adhatd at!",

108.3. ,Nem masolhatd!’,

108.4. ,Kivonat nem készithet6!”,

108.5. ,Elolvasés utan visszakildendd!”,

108.6. ,Zart boritékban tarolandd!’, valamint

108.7. mas, az adathordozé sajatossagatol fiiggé, tovabba egyéb (pl. ,ajanlott’, ,tértivevényes’, ,els6bbségi”
kildemény) sziikséges utasitas.

Az OAH-ndl keletkezett iratokrdl az iratot 6rzé szervezeti egység vezet6je vagy Ugyintézéje jogosult hiteles

papiralapu vagy hiteles elektronikus masolatot is kiadni, amelyet kérésére a Kozponti Iratkezelés készit el6,

az EIR-ben régzitve, hogy azt kinek és mikor adta at.

Amennyiben papiralapu hiteles kiadmanyrdél kell papiralapu hiteles masolatot késziteni, az eredeti iratrdl készitett

fénymasolaton az alabbi hitelesitési zaradékot kell elhelyezni:

110.1. az, Az eredetivel mindenben megegyez6 masolat.” szoveget,

110.2. a hitelesités keltét,

110.3. nyomtatott bettivel a hitelesitést végzé személy nevét és beosztasat,

110.4. a hitelesit6é személy sajat kezu alairasat, valamint

110.5. a kiadmanyok hitelesitésére hasznalt hivatalos korbélyegzé lenyomatat.

Amennyiben az irat tobb oldalbdl all, a masolat minden oldaldnak fejlécén a hitelesitést végzd személy szigndjat

és a , Hiteles masolat!” szoveget kell feltlintetni.

Amennyiben elektronikus hiteles kiadmanyrdél kell papiralapu hiteles masolatot késziteni, a papiralapu masolaton

az alabbi hitelesitési zaradékot kell elhelyezni:

112.1. a,Jelen papiralapu kiadmany az alapul szolgélo elektronikusan hitelesitett irattal megegyezik!” széveget,

112.2. az elektronikus irat kiadmdanyozasanak idépontjat,

112.3. az elektronikus irat kiadményozéjanak nevét és beosztasat,

112.4. a hitelesités keltét,

112.5. nyomtatott bettvel a hitelesitést végzé személy nevét és beosztasat,

112.6. a hitelesité személy sajat kezi alairasat, valamint

112.7. a kiadmanyok hitelesitésére hasznalt hivatalos kdrbélyegzé lenyomatat.
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113

114.

115.

116.

117.

118.

119.

120.

121.

122.

123.

124.

125.

. Amennyiben az irat tobb oldalbdl all, a masolat minden oldaldnak fejlécén a hitelesitést végzd személy szignojat

és a , Hiteles masolat!” szoveget kell feltlintetni.

Ha jogszabadly a kiadmdanyoz6 aldirasat és bélyegzélenyomatat koveteli meg, Ugy az elektronikus iratrdl készitett

hiteles papiralapu iraton ez ugy teljesithet6, hogy az irat utolsé lapjan vagy kilén lapon — a 112. pont szerinti

zaradékon felil - zéradékként szerepelnie kell

114.1. a kiadmdnyozé elektronikus aldirdsanak és az alairds idépontja képi lenyomatanak vagy

114.2. a kiadmanyozé neve melletti ,s. k” jelzésnek, valamint az OAH elektronikus bélyegzdjének és az aldiras
idépontja képi lenyomatanak.

A hiteles masolatok készitésére hasznalt bélyegzdket a hivatali idé utén, valamint a hivatali helyiségbdl valo

tavozaskor el kell zarni.

17. Hitelesitési eszk6zok nyilvantartasa

Papiralapu kiadmdanyozashoz allami cimerrel és sorszammal ellatott korbélyegzét kell hasznélni. Az 6nallé szervezeti

|u

egységek korbélyegzdjén feliil az,Orszagos Atomenergia Hivatal” megnevezés, alul a sorszam szerepel.

Korbélyegzé a kiadmanyozasi rend szerinti hitelesitéshez hasznalhatd, hasznalatara jogosult minden kiadmanyozasi

joggal felruhdzott vezetd.

A korbélyegzét a kiadmanyozasi joggal felruhdzott vezeté altal kijelolt Ugyintézd 6rzi, és felelés annak

rendeltetésszerl hasznalataért. A kdrbélyegzét a hivatali idé utan, valamint a hivatali helyiségbél valé tavozaskor

el kell zarni. Korbélyegz6t az épliletbdl csak abban az esetben lehet kivinni, ha ez az épuleten kivili

munkavégzéshez feltétlenil sziikséges.

A korbélyegzék, fejbélyegzdk, egyéb bélyegzok (a tovabbiakban egyiitt: bélyegzdk) igény szerinti megrendelésérél,

kdzponti nyilvantartasardl, kiadasarodl és selejtezésérél az iratkezelés felliigyeletét ellatdé vezeté gondoskodik.

A bélyegz&k kdzponti nyilvantartdsdra a Dokumentumtarban régzitett nyomtatvényt kell hasznélni. A bélyegzékrdl

vezetett nyilvantartast az OAH fényilvantarté konyvébdl kell eredeztetni. A bélyegzdkrdl vezetett nyilvantartast

a Kozponti Iratkezelés kezeli és 6rzi. A bélyegzé-nyilvantartas nem selejtezhetd.

Az 6nallo6 szervezeti egység vezetdje gondoskodik

120.1. a bélyegzé hasznaléjanak személyében bekdvetkezd valtozasnak a bélyegzékrdl vezetett nyilvantartdson
torténd atvezettetésérdl,

120.2. szervezeti valtozés esetén, tovabba ha a bélyegzd elhasznalédott vagy megrongalédott, annak igénylésérdl,
leadasarol, cseréjérol.

A bélyegzd igénylését, cseréjét az iratkezelés felligyeletét elldtod vezetdnél kell kezdeményezni, és az igényt, cserét

minden esetben indokolni sziikséges. A bélyegzé feliratozasat a szervezeti egység vezetdje az igényléskor egyezteti

az iratkezelés felligyeletét ellatd vezet6 altal kijel6lt munkatarssal.

A megrongalddott vagy feleslegessé valt bélyegzék selejtezését az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd altal kijelolt

3 tagu bizottsag ellendrzése mellett kell elvégezni. A selejtezésrél a Dokumentumtarbdl eldallitott, a selejtezési

bizottsdg tagjai altal alairt és az OAH korbélyegzéjének lenyomatdval elldtott, iktatott selejtezési jegyzékonyvet kell

késziteni. A jegyzékdnyvben a selejtezésre kerild bélyegzékrél lenyomatot kell késziteni, majd a selejtezéssel

egyidejlleg a bélyegzéket meg kell semmisiteni. A leselejtezett bélyegzdket a bélyegzé anyagatdél fliggé modszer

alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy azokat a tovabbiakban haszndlni ne lehessen. A megsemmisités

tényét a selejtezési jegyzékonyvben és a bélyegzékrél vezetett nyilvantartasban kell dokumentalni.

Amennyiben a hasznalé észleli, hogy korbélyegzdje elveszett vagy azt eltulajdonitottak, haladéktalanul intézkednie

kell arrél, hogy a korbélyegzével valé visszaélés megakadalyozhaté legyen. Ennek érdekében

123.1. haladéktalanul irdsban értesiti az iratkezelés feligyeletét elldtd vezet6t, aki kezdeményezi a korbélyegzd
letiltasardl szol6 hirdetmény kiadasat a Hivatalos Ertesitében, valamint

123.2. feltlinteti a kdrbélyegzd elvesztését vagy eltulajdonitasat a bélyegzé-nyilvantartasban.

Az elveszett vagy eltulajdonitott kérbélyegzd Uj sorszamu kérbélyegzével pétolhatd, a letiltast kdvetden elbkerdilt

korbélyegzdt selejtezni kell, az a tovabbiakban nem hasznalhato.

Minden kiadmanyozasi joggal felruhdzott vezetd jogosult legaldbb mindsitett tanusitvanyon alapulé fokozott

biztonsagu személyi aldirds és az OAH elektronikus bélyegzdéjének hasznélatdra, az elektronikus aldirdsok

és elektronikus bélyegzék hasznalatardl és nyilvantartasarol szolo belsé rendelkezések szerint.
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18. Expedialas és az iratok kézbesitése

A kiadmdnyozott iratok expedialasarél és elektronikus vagy papiralapu kézbesitésérél a Kozponti Iratkezelés
gondoskodik. Expedidlas soran ellenériznie kell a kiadmanyozott irat 104. pontban foglaltaknak megfelelé
hitelességét, valamint azt, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden kiadoéi utasitast, és a mellékleteket
csatoltdk-e.

A papiralapu iratot boritékban, szilkség esetén csomagban kell tovabbitani. A Kézponti Iratkezelés az expedialt
kildeményeket boritékolja vagy szlikség esetén becsomagolja, cimzéssel latja el, majd végil a kildeményt

|n

" ,soron kivi

|n

- a ,strgés’, ,azonna jelolésleket haladéktalanul - postdzza vagy utasitas szerint személyesen

kézbesiti.

A boriték cimoldalan fel kell tiintetni

128.1. az OAH nevét és cimét,

128.2. az irat iktatészamat,

128.3. a cimzett megnevezését és cimét,

128.4. a tovédbbitasra vonatkozo egyéb jelzéseket (pl.,s. k. felbontdsra’, ,stirgés”, ,ajanlva”).

Ha a kézbesitésre atadott kiildemények valamilyen okbdl - kiiléndsen téves cimzés miatt — visszaérkeznek, nem

lehet az Ugyet befejezettnek tekinteni. A visszaérkezett kildeményt az irattal egyiitt vissza kell adni

az ligyintézének, aki rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérdl.

A papir alapon kézbesitett iratok eredeti, papiralapu irattari példanyat az ligyintézdé elhelyezi az tgyirat el6addi

ivében.

A sajat kézbesitével tovdbbitott kiildeményeket a kiadmanyozé dontése szerint kézbesit6konyvvel vagy

atadas-atvételi elismervénnyel kell kézbesiteni. Az dtadds-atvételi elismervényt a hozza tartozé irathoz kell csatolni,

ezért a Kozponti Iratkezelés mdsolatot készit réla, majd eljuttatja az 4tadas-atvételi elismervényt az illetékes

szervezeti egységnek elektronikusan és papir alapon is. Az atadas-atvételi elismervény Ugyiratba helyezése

az ligyintézo feladata.

A konyvelt postai kiildeményként vagy BKSZ-en kézbesitett kiildemény kézbesitettnek minésiil, ha

132.1. a szolgaltaté a kildemény ugyfél altal torténé atvételét igazolja vissza, az igazolasban feltiintetett
idépontban, vagy

132.2. a szolgdltaté azt igazolja vissza, hogy a kildemény atvételét a cimzett megtagadta, a megtagaddsra
vonatkozé igazoldsban feltiintetett idépontban, vagy

132.3. a szolgdltatd azt igazolja vissza, hogy a kildeményt a cimzett kétszeri értesitése ellenére nem vette at,
a masodik értesités igazolasban feltlintetett idépontjat koveté 6todik munkanapon.

Amennyiben az elektronikus irat cimzett tarhelyére torténd kézbesitése meghiusul, az elektronikus irat papiralapu

hiteles masolatat a szabélyozott elektronikus tgyintézési szolgaltatast végzé kijeldlt szolgdltaton (Magyar Posta Zrt.)

keresztil kell megkildeni a cimzettnek.

IV. FEJEZET
IRATTARAZAS, SELEJTEZES, LEVELTARBA ADAS

19. Az irattari terv szerkezete és rendszere

Az OAH az irattari tételek csoportositdsara az 1. fliggelékben meghatdrozott irattari tervet alkalmazza, amely
altalanos és kilonos részbdl all. Az altalanos részbe az OAH mikodtetésével kapcsolatos, tobb szervezeti egységet
érintd irattari tételeket, a kilonos részbe pedig az alapfeladatokhoz kapcsolodo irattéri tételeket kell besorolni,
valamint azonositéval (irattéri tételszammal) ellatni.

Az OAH irattari terve meghatdrozza az ligykoroket, ezeken bellil az irattari tételeket és tételszamokat, tovabba
az iratok 6rzési idejét. Az egyes irattari tételekhez kapcsoléddan meghatérozza, hogy melyek azok az irattari tételek,
amelyek iratai nem selejtezhetdk, és melyek azok, amelyek iratait meghatérozott idé eltelte utan ki lehet selejtezni.
A nem selejtezhetd irattéri tételek esetében megjeldli azokat, amelyeket meghatéarozott idd eltelte utan levéltarba
kell adni, és azokat, amelyek megdrzésérél az OAH - hataridé megjel6lése nélkiil - helyben koteles gondoskodni.
A nem selejtezhet6 és levéltarba adando irattéri tételek, tovabba a selejtezhetd irattéri tételek esetében megjeldli
az irattari 6rzés id6tartamat. Az irat kdtelezd 6rzési idejét az irattéri terv,Orzési id6 (év)” oszlopaban megjelend szam
mutatja. Az 6rzési kotelezettség az irat keletkezésétél all fenn.
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Uj irattari tételt létrehozni csak az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd hozzajarulasaval lehet. Az irattari terv
modositasdhoz — az irattari tételek kialakitdsa és a selejtezési idejik meghatdrozasa szempontjdbdl — a Magyar
Nemzeti Levéltar és a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felel6s miniszter egyetértése sziikséges.

20. Aziratok irattarba helyezésének altalanos szabalyai

A tovébbi érdemi lgyintézést nem igényld iratokat le kell zarni. Irattarba helyezni kizarélag hiteles (eredeti alairt
papiralapu vagy hiteles mdsolatta alakitott vagy elektronikusan hiteles), lezart, teljes Ugyiratot — az Ugyben
keletkezett 6sszes alszamot - lehet.

Az irattarba helyezésig az ligyirat és annak 6sszes irata egyiittes kezelését az ligyintézé végzi. Ugyirat az ligyiratot
kezel6 6ndllé szervezeti egység vezetdjének engedélyével keriilhet irattarba.

Irattarba helyezés elétt az lgyintézének az Ugyirathoz - ha addig nem tdrtént meg — hozza kell rendelnie
(papiralapu irat esetén ravezetnie) az irattari tételszamot. Hatarozathoz tartozé iratok esetén a hatdrozatszamot,
eseménykivizsgalas esetén az eseménykivizsgalds szamat is hozza kell rendelni.

Az Ugyiratok zarasat, irattdrazdsra torténd atadasat a targyévet kovetd év januar 31. napjaig el kell végezni.
A kovetkez6 évre athuzdédo ligy esetén az Ugyirat zrasaval egyidejlileg Uj tgyet kell Iétrehozni, amit az EIR-ben
elé6zményezéssel a korabbi Gigyirathoz kell kapcsolni, indokolt esetben szerelni.

21.Irattarazas, elhelyezés a kozponti irattarban

Az Ugyirat lezarasakor, az irattarba adas el6készitéseként az ligyintézének meg kell vizsgélnia, hogy az eldirt kezelési

és kiadasi utasitasok teljestltek-e, tovabba gondoskodnia kell arrél, hogy a tobb példanyban megtalalhaté iratokbdl

csak az eredeti példany keriiljon irattarba atadasra. Az Gigyintézének a feleslegessé valt papiralapi munkaanyagokat

és masolatokat az Ugyiratbol ki kell emelnie, és a selejtezési eljdras mell6zésével - a vonatkozd el8irdsok

betartdsaval — meg kell semmisitenie azokat. Az elektronikus munkaanyagokat — a kiadmanyozast el6készité

verziokat - az EIR-ben logikai torléssel tordinie kell.

Az ugyintézé gondoskodik arrél, hogy az lgyiratban |évé 6sszes iratnal & legyen a felelés ligyintézé, ellenkezd

esetben nem tudja lezarni az Ugyiratot.

A 142. pont szerint el6készitett Ugyiratot az Uigyintéz6 megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy megfelelé

tételszamba sorolta-e, amennyiben médositas szlikséges, azt az Uigyirat lezarasa el6tt el kell végeznie.

Az Ugyintézének az el6adoi ivben a papiralapu iratokat alszdm szerint emelkedd sorrendben, hidnytalanul kell

elhelyeznie. Az elektronikusan érkezett és az elektronikusan kézbesitett iratokat nem kell kinyomtatni.

Az irattarazasra el6készitett igyiratok tekintetében az EIR-bél az iktatdészam- és tételszdmadatokat is tartalmazo

Ugyiratlistat, tovdabbd a Dokumentumtarbdl dtadas-atvételi jegyzékonyvet kell generdlni, amelyek nyomtatott

példanyat az 0©nalld szervezeti egység irattdrazdst joévahagyd vezetbjének aldirdsdval ellatva kell &atadni

- az esetleges papiralapu Ugyiratok esetében azok el6adéi ivével és iratjegyzékével egyiitt — a Kozponti

Iratkezelésnek.

A Kozponti Iratkezelés az Ugyiratok atvételekor ellenérzi, hogy az iratkezelés szabdlyainak eleget tettek-e,

és valamennyi, az Uigyben keletkezett iratot egylttesen kezelték-e. Amennyiben a Kézponti Iratkezelés hidnyossagot

észlel, az Ugyiratot visszajuttatja az Ugyintézének, aki gondoskodik a hidnyok pétlasarol. Hidnyos vagy irattéri

tételszam nélkili tigyiratot a Kdzponti Iratkezelés irattarazasra nem vesz at.

Az atadds-atvételi jegyzdkonyveket a Kozponti Iratkezelés visszakereshet§é moédon, az ataddé neve szerinti

bettirendben leflizve tarolja, és az 1. fliggelék szerinti irattari tervben meghatarozott ideig érzi.

Az irattérba helyezés médjat az adathordozé hatédrozza meg, a kdvetkezdk szerint:

148.1. A papiralapu iratokat eredeti alakjukban, hajtogatés nélkil, az egy lgyirathoz tartozékat az el6adéi ivben
egyutt, iratjegyzékkel helyezi el a Kdzponti Iratkezelés az irattarban.

148.2. Az elektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivalni az irattarba helyezés szabélyainak megfeleléen.

148.3. A vegyes Ugyiratok esetében az iratokat az adathordozonak megfelelé6 médszerrel kell irattarazni.

Irattdrba helyezéskor a Kozponti Iratkezelés az EIR-ben rdgziti az irattdrba helyezés tényét és idépontjat, majd

az lgyiratot a kdzponti irattarba helyezi. Az irattdrba helyezett iratok listdja az EIR-ben automatikusan elééllithato.

Az iratokat az irattdrban a keletkezés éve szerinti bontdsban, azon belll az irattari tételszdmok novekvd

sorrendjében kell elhelyezni, kivéve a nukledris biztonsagi hatdrozatokat és az eseménykivizsgaldsokat, amelyeket

az iratokhoz rendelt hatarozatszam és eseménykivizsgalds szama szerint, novekvé sorrendben kell irattarba helyezni
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és tarolni. Az iratokat az irattari tételszamokon beliil a fészamok, azon beliil pedig az iratok alszamanak emelkedd
sorrendjében kell elhelyezni.

Az OAH a megdrzési kotelezettséget a papiralapu iratok esetében a papiralapu iratrél torténé hiteles elektronikus
masolat készitése és megdbrzése utjan teljesiti.

22, Iratok kiadasa a kézponti irattarbol

Az OAH munkatarsai az irattarbdl — ideértve a ,Hatarozatok tarat” is — hivatalos hasznélatra kikérhetnek papiralapt
iratokat. Az irat kiadasat és visszaérkezését a Kozponti Iratkezelés az EIR-ben rogziti a kezelési feljegyzések rovatban.
Az irattarban a kiadott iratok helyén az EIR-bdI el8allitott ligyiratpotlé lapot kell elhelyezni, amely tartalmazza
a kikolcsonzott irat azonositd adatait.

Az elektronikus iratokat a jogosult felhasznalok az EIR-ben tekinthetik meg. A megtekintés tényérdl
az EIR automatikusan napldbejegyzést készit. Amennyiben a felhasznélé a sajat gépérdl nem éri el a megtekintendé
iratot, akkor a Kozponti Iratkezelés gondoskodik arrél, hogy a jogosult felhasznalé elektronikus uton megkapja
a kért irat masolatat.

23, Selejtezés

A kozponti irattarban 6rzott, lejart 6rzési idejl, selejtezhetd ligyiratokat az irattari tételszamok figyelembevételével
minden év 4prilis 30-ig selejtezési eljards ald kell vonni. A selejtezést a Kézponti Iratkezelés végzi.

A selejtezési eljarasnak a papiralapu Ugyiratokra, azok hiteles elektronikus masolataira, valamint az elektronikus
Ugyiratokra is ki kell terjednie.

Az Ugyiratok selejtezését az adott lGgyben legkésébb keletkezett irat keletkezésének évében hatélyos irattari
tervben rogzitett 6rzési idd szerint kell végrehajtani. Az 6rzési id6 lejaratat az ligyirat lezdrasat kdvetd naptdl kell
szamitani.

Az iratselejtezésrél — a legaldbb évente egyszer, legfeljebb évente négyszer — készitett, a Dokumentumtarbdl
eldallitott selejtezési jegyzOkonyvet az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd jovahagyasat kdvetéen a Magyar
Nemzeti Levéltarnak kell megkildeni a selejtezés engedélyeztetése céljabdl. A selejtezési jegyz6konyv melléklete
a selejtezési iratjegyzék, amely a selejtezés ala vont iratok tételszintd felsorolasa, az EIR-bé| eléallithato.

A selejtezett iratokat addig kell tarolni (6rizni), amig a Magyar Nemzeti Levéltdr megsemmisitésiiket nem
engedélyezi. A levéltar az iratok megsemmisitését a sziikséges ellendrzés utan a selejtezési jegyz6kdnyv 30 napon
belll visszakiildott példanyan zaradékkal engedélyezi. Az iratok selejtezésének tényét és idépontjat a Kdzponti
Iratkezelés az EIR megfelelé rovataban rogziti.

Ha az iratkezelés soran rendkiviili esemény kovetkeztében az iratok karosodast szenvedtek, arrél a Kozponti
Iratkezelés haladéktalanul jegyzékonyvet vesz fel, amely tartalmazza a karosodott iratok meghatdrozasat,
a karesemény helyét, idépontjat és korlilményeit. A jegyz6kdnyvet haladéktalanul meg kell kiildeni a Magyar
Nemzeti Levéltar részére. A levéltdr véleményének kikérésével az OAH megvizsgdlja a megrongélédott iratok
helyredllitdsanak lehetdségét.

24, Megsemmisités

A selejtezett iratok megsemmisitésérél az adatvédelmi és biztonsagi elSirdsok figyelembevételével a Kézponti
Iratkezelés gondoskodik, a Dokumentumtarbdl eléallitott megsemmisitési jegyzékonyv felvétele mellett.

A Kozponti Iratkezelés az lgyviteli értékd, selejtezhetd tételszamra iktatott irat eredeti, papiralapt példanyat
a hiteles masolatkészitési eljarast és a hiteles elektronikus példanyok megdérzésérél torténé gondoskodast kdvetden
megsemmisitheti, a Dokumentumtarbdl elééllitott jegyzokonyv felvétele mellett.

A Kozponti Iratkezelés a maradandd értékd, papiralapu iratok jegyzékét - az iratok hiteles masolatanak
meg6rzésérdl valé gondoskodds kezd6 idépontjat kovetden, a papiralapu példdnyok megsemmisitése elétt —
negyedéves idészakonként megkiildi a Magyar Nemzeti Levéltdrnak, egyetértd nyilatkozat kikérése céljabol.
Az egyetérté nyilatkozatban foglaltak alapjén, annak birtokdban indithaté meg a megsemmisitési eljards, amelyet
a Kozponti Iratkezelés végez a Dokumentumtarbdl elééllitott jegyzokonyv felvétele mellett.

Az iratokat zUzassal vagy az irat anyagatdl fliggé egyéb moddszer alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy
tartalmukat ne lehessen megallapitani.
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Az EIR-ben |évé, elektronikusan hiteles iratok iktatasi adatainak (metaadatainak) selejtezését fizikai torlés nélkil,
a selejtezés tényére vonatkozd megjeldléssel kell végezni. A selejtezést kovetéen az elektronikus irat tartalmat
meg kell semmisiteni, azaz visszadllithatatlanul torélni kell az adatdllomanybdl. A selejtezést és a fizikai torlést
kovetden az EIR-bdI sziikség esetén elballithato a selejtezésre vonatkozé metaadatokkal béviilt iktatékonyvi kivonat.

25. Levéltarba adas

Az OAH a levéltar altal papir alapon is megdérzenddnek itélt maradandé értékd, hiteles elektronikus masolattal
rendelkezé iratokat a levéltarba adasig papiralapu iratként megérzi.

A maradandd értékd irattéri tételekbe tartozd, valamint a selejtezési eljaras vagy a mintavétel soran a levéltar altal
maradandd értéklinek mindsitett iratokat a kapcsolédd nyilvantartasokkal és segédletekkel egyiitt, olvashatd
formaban, évek szerint, tételszamonként, az OAH koltségére kell atadni a Magyar Nemzeti Levéltar részére.

A levéltari atadasra keriil6 iratokrdl iktatokonyvi kivonatot kell késziteni, a levéltar altal megkiildott dtadas-atvételi
jegyz6konyvet ki kell télteni, majd ezeket a Magyar Nemzeti Levéltar részére atadandé iratok mellé kell helyezni
és BKSZ-en keresztil is meg kell kiildeni.

A papiralapi maradando értékd iratok levéltari atadasa — a levéltari 6rzésre alkalmas — savmentes doboz(ok)ban,
az elektronikus formaban meg6rzott maradando értékd iratok levéltari dtadasa kilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleléen torténik.

Az iratok levéltari atadasédnak tényét és idejét az EIR-ben kell rogziteni.

Az ligyvitelhez még szlikséges iratokat az 6rzési id6 lejartat kovetéen tovabbi tiz évre kilon engedély nélkil vissza
lehet tartani. A visszatartott Ugyiratokrdl kiilon részletes jegyzéket kell késziteni, amelyet a levéltar szamara BKSZ-en
keresztiil meg kell kiildeni.

A levéltari dtadas-atvételi hataridé tiz éven tuli meghosszabbitasat egy alkalommal, legfeljebb tovabbi tizenot év
id6tartamra a kulturdért felel6s miniszter engedélyezheti.

V. FEJEZET
INTEZKEDESEK SZERVEZETI VAGY SZEMELYI VALTOZASOK ESETEN

Az OAH-t6l tavozd dolgozd a nala 1évd lezaratlan Ugyiratokat, bélyegzdket koteles a vezet6je altal kijelolt
Ugyintézdnek aléiras ellenében atadni, legkésébb a jogviszony megszlinését vagy a munkavégzés aldli felmentést
megel6zé utolsé munkanapon. Az dtadas-atvételt az OAH Kozszolgalati Szabélyzataban foglaltak szerinti munkakor-
4tadas-atvételi jegyzékonyvben kell dokumentdlni és az Gigyiratok dtadasat az EIR-ben is el kell végezni. A bélyegzdk
4tadasa kapcsan a 123. pontban foglaltak szerint kell eljarni.

Az OAH-16l tdvozé dolgozo - legkésébb a jogviszony megsziinését vagy a munkavégzés aléli felmentést megel6z6
utolsé munkanapon - a lezart tigyiratait a 148. pontban foglaltak szerint atadja a K6zponti Iratkezelésnek.

Szervezeti egység megsziintetése vagy feladatkorének megvaltoztatasa esetén az illetékes szervezeti egység
vezetdje koteles gondoskodni arrél, hogy a folyamatban évé ligyek iratait az EIR-bdI eldallitott atadas-atvételi
iratjegyzéken adjdk at a feladatkort atvevd szervezeti egység(ek) (a tovabbiakban: atvevd szervezeti egység)
vezetbjének, a Kozponti Iratkezelés egyidejl tdjékoztatdsa mellett. Az dtadas-atvételi iratjegyzék az dtadas-atvételrdl
sz6l6 jegyzOkonyv mellékletét képezi. Az ataddssal érintett iktatokdnyvekben az atvevé szervezeti egységet mint
feleldst, rogziteni kell, a jogosultsdgokat az dtadas-atvételi jegyzékonyvben foglaltak szerint a Kézponti Iratkezelés
rendezi az EIR-ben.

Ha a megsziing szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az lgyintézoknél [évo
nyitott tigyek iratait a feladathoz kapcsoléddan kell megosztani (atadéds-atvételi jegyz6kdnyv kiséretében).

Ha a megszlint szervezeti egység feladatkorét nem veszi 4t mas szervezeti egység, iratanyagat az tgyiratok lezérasa
utan az irattarban kell elhelyezni, a 21. alcimben foglaltak szerint. Az irattarba helyezett egyes tigyiratokra vonatkozé
igényt betekintéssel vagy kolcsonzéssel kell teljesiteni.

A 174-176. pont rendelkezéseit a szervezeti egységet érint6 feladatkor dtadasa esetén is alkalmazni kell.

Az OAH megsziintetése vagy feladatkdrének megvaltoztatasa esetén a rendelkezé szerv koteles intézkedni az OAH
irattari anyaganak tovabbi elhelyezésérdl, biztonsdgos megbrzésérdl, kezelésérél és hasznalhatdsdgarol.

Ha az OAH mas szervbe olvad be, iratait a feladatait atvevé szerv irattardban kell elhelyezni. Iktatott atadds-atvételi
jegyzokonyvben fel kell tlintetni az utolsé iktatdszamot, és tételesen fel kell sorolni az dtadott és atvett ligyiratokat.
Ha az OAH feladatkore tobb szerv kozott oszlik meg, vagy egyes feladatait egy masik szerv veszi at, az irattari
anyagot csak irattari tételenként szabad megosztani. Az egyes Ugyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével
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181.

182.

183.

184.

185.

186.

187.

188.

189.

190.

191.

192.

193.

vagy kolcsdnzéssel kell teljesiteni. Az irattdri anyag irattéri tételenkénti megosztasat a levéltar egyetértésével kell
elvégezni.

Ha az OAH jogutéd nélkdl szlinik meg, irattari anyagédnak maradandé értéki részét a levéltarban kell elhelyezni.
Az irattari anyag tobbi részének meghatdrozott ideig torténé tovdbbi Orzéséhez, kezeléséhez és selejtezéséhez
sziikséges koltségek biztositasarol a megsziintetésrél intézkedé szerv gondoskodik.

VI. FEJEZET
UGYIRATOK IRATKEZELESI SZABALYAI AZ ELEKTRONIKUS IRATKEZELESI RENDSZER UZEMZAVARA ESETEN

A Kozponti Iratkezelés munkatarsainal papiralapu érkezteté- és iktatokonyvet kell tartani arra az esetre, ha barmely
okndl fogva az EIR-hez valé hozzéférés 60 percnél hosszabb ideig nem biztositott. Az érkezteté- és iktatokonyvek
beszerzésérél, valamint kdzponti nyilvantartasba vételérdl, hitelesitésérdl az iratkezelés feligyeletét ellatod vezetd
gondoskodik.

Az EIR 60 percet maghaladé Gizemzavara esetén az informatikai szaktertleti féosztalyvezetd értesiti az iratkezelésért
felelds vezet6t az iratkezelési rendszer leallasardl. Az iratkezelési rendszer ledllasat kovetéen a jelen Szabdlyzatban
az EIR Gizemzavara esetére meghatarozott elSirdsoknak megfeleléen kell eljarni.

A 60 percet meghaladd lizemzavar esetén a ,slirgés’, ,azonnal’, ,soron kiviil” jel6léssel ellatott — bejovs, kimend
és belsd irdnyu - iratokat haladéktalanul, az adott évben 1-tél kezd6d6 sorszammal, a hitelesités szabalyai szerint
erre a célra megnyitott, ,OAH-ERK” azonositasi jellel ellatott, papiralapu érkeztetékényvben kell nyilvantartasba
venni, és az ,OAH-IK" egyedi azonositasi jellel elldtott, papiralapu iktatokonyvben kell iktatni, tovabba
a megkuldnboztetett jelolés nélkili iratokat is, ha az érkeztetés és iktatas akadalyoztatdsa meghaladja a 24 6rat.

A papiralapt érkeztetékdnyv szerint érkeztetett kildeményeken az érkeztetési azonositd feltlintetésénél
az érkeztetékdnyv azonositojat (az ,OAH-ERK” egyedi azonositasi jeldlést) kell alkalmazni. Az érkeztetési szamot
ugyanugy kell képezni, mint az EIR-ben. A papiralapu iktatékdnyvben nyilvantartdsba vett iratokon az iktatészam
feltlintetésénél az iktatokonyv azonositojat (az,OAH-IK” egyedi azonositasi jelolést) kell alkalmazni. Az iktatészamot
ugyanugy kell képezni, mint az EIR-ben.

Amennyiben az EIR-ben haszndlt iktatészam ismert, akkor azt minden esetben fel kell tlintetni a papiralapu
iktatokdnyv,Megjegyzés” rovataban.

Az lzemzavar megsz(inését kovetéen az alkalmazdsgazdaknak minden, az lizemzavar ideje alatt keletkezett
nyilvantartasi szamot az EIR-be at kell vezetni. Az atvezetés tényét mindkét nyilvantartadsban — kdlcséndsen
hivatkozott iktatészamokkal - jelezni kell.

Az lUzemzavar esetén haszndlt papiralapu érkeztet6- és iktatokonyvekben a zardst az év végén az érkeztetésre,
és iktatasra felhasznalt utols6 szdmot kovetd aldhuzéssal kell elvégezni, majd azt a keltezést kdvetben az iratkezelés
fellgyeletét ellatd vezetd és a Kdzponti Iratkezelés munkatéarsanak aldirasaval és a hivatal Kdzponti Iratkezelés éltal
hasznalt korbélyegzéjének lenyomataval kell hitelesiteni.

Papiralapu iktato- és érkeztetékdnyvbe ceruzaval irni, abban sorszdmot iresen hagyni, a felhaszndlt lapokat
Osszeragasztani, a bejegyzett adatokat kiradirozni vagy bdrmely mas moédon olvashatatlannad tenni nem lehet.
Ha helyesbités sziikséges, a téves adatot vagy szamot dthuzassal kell érvényteleniteni (a,Téves iktatas” rdvezetésével,
keltezéssel és alairassal) oly médon, hogy az érvénytelenités ténye — az eredeti bejegyzés olvashatdsdga mellett —
kétségtelen legyen.

Az Gzemzavar megsziintetését kovetden az informatikai szakterileti féosztalyvezetd értesiti az iratkezelésért felelés
vezet6t az lizemzavar megszlinésérdl és az EIR-ben torténd nyilvantartas szabalyszer(i megkezdésérdl.

A helyredllt EIR-ben haladéktalanul ellenérizni kell az utoljara nyilvantartdsba vett tételeket, adatvesztés esetén
a hianyzé adatokat pétolni kell.

Az lizemzavar esetén haszndlt érkeztetd- és iktatokdnyvet az aktualis év iratai mellett kell tartani.

VIl. FEJEZET
AZ OAH MUNKALTATO! INTEZKEDESEIVEL KAPCSOLATOS UGYIRATOK KEZELESERE VONATKOZO
ELOIRASOK

Az OAH azon munkéltatéi jogkorrel Osszefliggd intézkedései, amelyeknél a kildnleges jogallasu szervekrdl
és az altaluk foglalkoztatottak jogallasarol széld 2019. évi CVII. torvény a munkaltatoi jogkor gyakorldja részérdl
elektronikusan legaldbb mindsitett tanusitvanyon alapuld, fokozott biztonsagu elektronikus aldirassal torténd
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194.

195.

196.

197.

198.

kiadmanyozast ir el6, az EIR-en belll kiilon erre a célra megnyitott és kizdrélag az arra jogosultsdggal rendelkezék
szdmdra hozzaférhetd iktatokdnyvbe (a tovabbiakban: személyligyi iktatokdnyv) kerlilnek, kezelésiik ott torténik.
Ezek a munkaltatoi jogkorrel 6sszefliggd intézkedések a kovetkezok:
194.1. a kinevezési okmany, a kinevezés elfogadasa, a kinevezés modositdsa, a jogviszony megsziintetésével
kapcsolatos jognyilatkozat,
194.2. afegyelmi Gigyben hozott hatarozat,
194.3. a kdrtéritési igyben hozott hatarozat,
194.4. a sérelemdij megfizetése ligyében hozott hatdrozat,
194.5. az 6sszeférhetetlenség megsziintetésére irdnyulé felszélitas,
194.6. a fizetési felszdlitas.
Az OAH munkatarsaival 0sszefliggd, egyéb, személyligyi targyu iratokat is (pl. munkatarsak éltal inditott kérelmek)
a személylgyi iktatokonyvben kell kezelni.
Az OAH munkaltatdi jogkorrel 6sszefiiggd intézkedéseivel kapcsolatos iratok, valamint az egyéb, személylgyi
targyu iratok kezelésére vonatkozé egyedi iratkezelési el6irdsok a kovetkezok:
196.1. Az iratok el6zményezése, iktatdsa a humanpolitikaért felelds szakterilet Gigyintézéjének feladata.
196.2. A személyligyi iktatokonyvben kezelt és tarolt iratok iktatészama a kdvetkezd:
196.2.1. az,OAH SZ"iktatokonyvi elétag,
196.2.2. az ligyet azonosito iktatdsi fészam,
196.2.3. az iratot azonositd iktatasi alszam (a fészamon belll 1-gyel induld, EIR altal generalt folyamatos
sorszam),
196.2.4. aziktatdszadm kiadasanak éve.
196.3. A humanpolitikaért felelds szakteriilet Gigyintéz6je gondoskodik a kimend tigyiratok kiadmanyozasra torténd
elékészitésérdl.
196.4. A kiadmanyozott munkaltatdi intézkedés kézbesitése elektronikusan, az Ugyfélkapus tarhelyre torténd
kézbesitéssel valdsul meg.
196.5. A kiadmdanyozott iratok expedidldsat és kézbesitését a Kdzponti Iratkezelés végzi. A kiadmdényozott irat
a Szabalyzat 132. pontjaban foglaltak szerint mindsil kézbesitettnek.
A 193. pont szerinti, elektronikusan kiadmanyozott jognyilatkozatokrdl, hatérozatokrél, valamint felszélitasokrdl
zaradékoldssal hiteles papiralapu kiadmany elkészitésére a humanpolitikdért felelés szervezeti egység vezetdje
jogosult. A zaradékot a Szabalyzat 112. pontjaban foglaltak szerinti tartalommal kell elkésziteni.
A 196. pontban nem szabalyozott egyéb kérdésekben a Szabalyzat el6irdsai az irdnyadok.
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Az irattari terv altalanos és kulonos részbdl all. Mind az altalanos, mind a kilonos rész tételei esetében az irattari

IRATTARI TERV

tételszdm hatdrozza meg az irat rendszerbeli elhelyezkedését.

Az 6rzési id6 lehet
- szdm és ,S" jel, amely években meghatdrozza a kiselejtezend¢ irattari tételekbe tartozé iratok megd&rzésének

id6tartamat, vagy

- ,N” jel, amely meghatérozza a nem selejtezhet, maradandé értékd irattari tételeket, amelyeket az OAH &tad

a Magyar Nemzeti Levéltar szdmara, vagy

- ,HN" jel, amely meghatarozza a hataridé megjellése nélkil érzendd, maradando érték( irattari tételek korét
(ez utébbiak tgyviteli értékének megszlinése utdn az OAH és a Magyar Nemzeti Levéltar kdzosen dont az atadas
idépontjarol).

A ,Levéltérba addas” oszlopban jelolt szam években meghatdrozza a nem selejtezhetd, maradandé értékd irattari

tételek levéltari dtadasanak hataridejét.

Az ,MV" (Mintavétel) jellel elldtott irattari tételbe sorolt Ugyiratok esetében a Magyar Nemzeti Levéltar él

a mintavétel lehetéségével.

1. fliggelék

ALTALANOS RESZ
Ugykérszéam Ugykdérmegnevezés
01 Altalanos tigyek
02 Személyzeti, munka- és bértigyek
03 Gazdélkodasi tigyek
Orzési idé Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés
(év) (év)
01. Altalanos tigyek
OAH mikodésével kapcsolatos iratok
01-02 (Orszaggydiléssel valé kapcsolattartas, éves N 15
jelentések)
01-03 Tudomdnyos Tandcs Uléseinek anyagai N 15
EIndki rendeletek (el6készités és Magyar
01-04 e e . N 15
Kézlonyben torténd kihirdetés)
Szabalyoz6 dokumentumok (kivéve: elnoki
01-05 rendeletek és az OAH Iratkezelési Szabalyzatarol N 15
sz616 OAH utasitas)
Jogszabalyok szakmai tervezetének és kormany-
01-06 o AL dei s N 15
el6terjesztések el6készitése
Jogszabalyok szakmai tervezetének és kormany-
01-07 L S ) 15(5) -
eléterjesztések véleményezése
01-08 MdUszaki megalapozé tevékenység (MMT) iratai 10 (S) -
EInok és EInoki Kabinet levelezései (kdzigazgatasi
01-09 szervekkel, engedélyesekkel, nem hatdsagi 5(S) -
tgyekben)
01-11 Az OAH integralt irdnyitasi rendszerének iratai N 15
Tajékoztatasi Ugyek (személy-, ill. adatvéltozasok
bejelentése, média és mas kiils6 szervek
01-12 . B e 10(S) -
tajékoztatasa, konferencian valo részvételre
vonatkozé felhivés, kozmeghallgatas)
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i i i Orzésiids Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés
(év) (év)
Igazgatasi és jogi igyek (polgari és kdzigazgatasi
perek, panaszok, kdzérdekl bejelentések,
01-14 e 3 L ] 10(S) -
visszaélés-bejelentések, lakossdgi megkeresések
és egyéb jogi targyu levelezés)
01-16 OAH vezetdi értekezletek anyagai N 15
Nemzeti jelentések elékészitése (Convention
01-20 . ) 10(5) -
on Nuclear Safety, Joint Convention)
OKSER (Orszégos Kornyezeti és Sugarzas Ellenérzé
01-22 A N 15
Rendszer) koordindcios ligyek
01-24 Belsé ellendrzés anyagai 10(S) -
01-25 Informatikai tgyek 3(S) -
Iratkezelési Uigyek (iratkezelési szabdlyzathoz
01-26 kapcsolodo iratok, selejtezési, megsemmisitési HN -
és irat dtadas-atvételi jegyzékonyvek)
01-27 Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztaly levelezései 10 (S) -
01-28 Tajékoztatok, meghivok 1(S) -
KozérdekU és személyes adatokkal kapcsolatos
01-29 . 5(5) -
tgyek
Ervényesitési ligyek (jogszabalysértés, hatosagi
01-30 veny 9y (jog y g HN ~
el6iras megszegése)
KNPA (Kozponti Nuklearis Pénzilgyi Ala
01-31 ( #PANK IHICESHS Fenztay ) N 15
Szakbizottsagi Gilések anyagai
Az OAH Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései,
01-32 statisztikai, 6sszesité kimutatasai, el6terjesztések N 15
és tervezetek
Covid-19 jarvannyal kapcsolatos hattéranyagok
(dontés-el6készité anyagok, adatszolgaltatasok,
01-33 ) T . . 10(S) -
tdjékoztatasok, dontés-el6készité megismerési
céllal tovabbitott dokumentumok)
M4@s minisztérium, szerv Covid-19 jarvannyal
01-34 kapcsolatos dontései, statisztikai, 6sszesité 5(S) -
kimutatasai, el6terjesztések és tervezetek
E-lgyintézéssel kapcsolatos tigyek
01-35 (szolgaltatasigénylések és -lemondasok, 5(S) -
Ugyintézés)
Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések
01-36 (kapcsolattartas mas szervekkel, kérdések, 5(S) -
megrendelés)
01-37 Szolgalati igazolvanyokkal kapcsolatos tigyek 10 (S) -
Mindsitett adatok belsé atadasat, kiilsé
01-38 kézbesitését dokumentald segédletek, 15(S) -
futarjegyzékek
Mindsitett adatokkal és felhasznalasukkal
01-39 kapcsolatos jegyzékonyvek (atadas-atvétel, HN -
selejtezés, megsemmisités)
Mindsitett adatok mindsitésének feltilvizsgalataval
01-40 kapcsolatos érdemi jelentéségui iratok (javaslatok, 15(S) -

hatarozatok stb.)
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Tetelszam Megnevezés Orzésiids Levéltarba adas
(év) (év)
Nyilvantarté mdkodésével kapcsolatos
01-41 HN _
alapdokumentumok
01-42 Nyilvantarté mlkodésével kapcsolatos iratok 15 (S) -
Minésitett adatokkal kapcsolatos statisztikai
01-43 jelentések, adatszolgaltatas (éves ellenérzés N 15
és jelentés)
01-44 Rejtjeltevékenységgel kapcsolatos iratok HN -
01-45 Biztonsagi vezetd levelezése 15(S) -
01-46 Igazgatasi és Biztonsdgi Féosztaly levelezései 5(S) -
02. Személyzeti, munka- és bérligyek
Aktudlis
02-01 OAH dolgozdéinak személyi anyagai nyugdijkorhatér -
+10(S)
Tavollétek, szabadsagok, munkaidé nyilvéntartasa,
02-03 3 3 3(9) -
elszamolas
02-05 Fizetési jegyzékek 3(S) -
02-06 Allomany képzése 10 (S) -
Bevallasok, adatszolgaltatas
02-07 'S’zja, ’nyugdl'jbizt'ositéj?ilj’éruI’ék, ege’."szségbizfositési 10(5) ~
jarulék, munkavallaloi jarulék, egyéb munkaltatét
terhel6 jarulék
02-08 OAH dolgozdinak biztonsagi szakvéleményei 5(S) -
Szocidlis Ugyek (szocialis juttatasok, szocialis
02-10 . L, : 5(5) -
bizottsagi Uilések anyagai)
02-11 Vagyonnyilatkozatok’ 5(S) -
02-12 llletményrendszerrel kapcsolatos levelezés 10(S) -
02-13 Palyazatok (a palydzé hozzajarulasaval) 1(S) -
Kbzszolgaélati adatszolgéltatas (Minisztériumok,
Allami Szamvevészék vagy egyéb szerv szamara
02-14 o o . 10(S) -
készitett statisztikai adatok, ellenérzéshez
kapcsolodo adatok)
02-15 Személyi doziméterekkel kapcsolatos iratok 3(S) -
02-16 Tlz- és munkavédelmi tigyek 5(S) -
BRFK hatéségi engedélyezésekkel kapcsolatos
02-17 i 10 (S) -
levelezés
02-18 Személyijgyj adatszolgaltatasok kiils6 szervnek 5() _
(pl. KEHI, MAK részére készitett anyagok)
Egyéb személyligyi targyu levelezések
(allashelyekkel, személyligyi terlletet érinté
02-19 szabdlyzatokkal, felmérésekkel kapcsolatos 5(S) -
levelezések, belsé hivatali feljegyzések, levelezés
tartésan tavol lévokkel)
Aktualis
02-20 Letiltasok, levondsok nyugdijkorhatér -
+10(S)

' A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség megsziinését vagy a kdtelezett altali Uj vagyonnyilatkozat tételét kovetéen vissza kell adni a kdtelezettnek.
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i i i Orzésiids Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés
(év) (év)
Aktudlis
02-22 MAK - tarsadalombiztositési ellatasok nyugdijkorhatér -
+10(S)
MAK illetményszamfejtésért felelSs szervezeti
02-23 ., , i 5(S) -
egységével valo levelezések
MAK-levelezések egyéb témaban
02-24 T 5(S) -
(pl. adatmodositasok)
02-25 NAV-levelezések 8(S) -
02-26 Jogviszonymegsz(inés — elszdmolasok 50 (S) -
Aktualis
02-27 Nyugdijugyek nyugdijkorhatar -
+10(S)
02-28 Kulsé szervek OAH-ra vonatkozé ellendrzései 10 (S) -
02-29 Munkaltatéi igazolasok 5(S) -
02-30 Szamfejtési megbizasok 8(S) -
Elismerésekkel, kitlintetésekkel, dijakkal
02-31 ) 10(S) -
kapcsolatos iratok
03. Gazdalkodasi tigyek
03-01 Eves koltségvetés, mérlegbeszamold és mellékletei N 15
Eves koltségvetési beszamolbohoz kapcsolddo
03-02 - . o . 8(S) -
leltar és analitikus nyilvantartasok
03-03 Leltarozas, selejtezés 8(S) -
Id6kozi koltségvetési jelentés és mellékletei,
03-04 s s o ) . 8(S) -
Id6kozi mérlegjelentés és mellékletei
03-05 Vagyongazdélkodds anyagai 8(S) -
03-06 Beszerzések anyagai 10 (S) -
Pénziigyi, konyvviteli elszamolast kozvetlenil
0307 | e OTMEOTTYIAL eReame 8(5) -
és kozvetetten aldtamaszto bizonylatok
Birsagok pénzigyi lebonyolitasaval 6sszefiiggd
03-08 gokp gy Y/ 99 8(S) B
anyagok
Kozbeszerzéshez, kozponti kozbeszerzéshez
03-10 L, 8(9) -
kapcsolodd anyagok
03-12 Kilsé ellendrzések 8(S) -
03-14 Belsé kontrollrendszer 8(S) -
Pénzligyi és statisztikai jellegli adatszolgdltatasok
03-15 enzugy Jeted d 5(5) -
kilsé szerveknek
Uzemeltetéssel kapcsolatos dokumentumok
03-16 (arajanlatok, megrendelések, teljesitésigazolasok 8(S) -
és kapcsolodo levelezés)
Gazdalkodassal kapcsolatos levelezések,
03-17 . , 3(S) -
feljegyzések
Gazddélkodassal kapcsolatos tajékoztatok,
03-18 L, 1(5) -
meghivok
Hatdrozott idejl szerz6dések
03-19 . X 10 (S) -
(OAH nem kifizet6hely)
Hatdrozatlan idejl szerz6dések
03-20 10 (S) -

(OAH nem kifizet6hely)




1544

HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi17.szam

KULONOS RESZ
Ugykérszam Ugykérmegnevezés érZé,Si id6 Levélté,rba adas
(év) (év)
04 Kormanyzati biztonsagi tigyek - TOROLVE
05 Kézponti Nuklearis Pénziigyi Alap tigyei — TOROLVE
06 Nukledris és Radioaktiv anyagok tigyei
07 EU-kapcsolattartas
08 Nemzetkozi egytittm(ikddési tigyek
09 MUszaki szabalyozas és tarshatosagi
kapcsolattartas
10 Nukledrisbaleset-elharitds és elemzés
11 Nuklearis biztonsagi engedélyezés
12 Nuklearis biztonsagi ellenbrzés
13 Nuklearis biztonsagi értékelés
14 Nukleéris biztonsagi dltalanos lgyek
TetelszAm Megnevezés Orzési idé Levéltarba adas
(év) (év)
04. Korményzati biztonsagi tigyek —- TOROLVE
05. Kézponti Nuklearis Pénziigyi Alap tigyei - TOROLVE
06. Nuklearis és Radioaktiv anyagok tigyei
06-00 Tarshatésagok hatarozatai 1(S) -
06-01 Nukledris biztositéki tgyek 20(S) -
06-02 Nukledris export, import ligyek 10 (S, MV) -
06-03 Radioaktiv anyagok nyilvantartasa 20(S) -
06-05 Radioaktiv anyagok szallitdsa, csomagolasa 20 (S) -
e Fl{adioalktl’\{ és nukledris anyagok bi.ztonségéval 20 (S, MV) ~
és sugarvédelemmel kapcsolatos tigyek
06.08 Non-proliferé’ciés tgyek (CTBTO-, KKM-, 100) ~
BPNF-levelezés)
06-09 Fizikai védelem — alkalmazas, tarolas 10 (S) -
06-10 Fizikai védelem — szallitas 10 (S) -
lonizalé sugarzast |étrehozd, de radioaktiv anyagot
06-11 nem tartalmazé berendezések engedélyezésével 20(S) -
és nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek
06-12 Dozimetriai nyilvantartassal kapcsolatos tigyek 50 (S) -
06-13 Képzések, szakértdi kérelmek 10 (S) -
06-14 Integralt sugarvédelmi ellenérzések tgyei 20 (S) -
Hidnyzo, talalt, valamint lefoglalt nuklearis és mas
06-15 radioaktiv anyagokkal, ionizal6 sugarzast 20 (S) -
kibocsatd berendezésekkel kapcsolatos tligyek
Egyéb, sugarvédelmi témaval kapcsolatos
06-16 Ie?/);lezésegk (nem hatoésagi l'jgybepn) 100 -
06-17 Egyéb, 1’=|zikai védelmiltélm'é.\./al kapcsolatos 10(5) ~
levelezések (nem hatoésagi tigyben)
06-18 NORM és radon ligyek 20 (S) -
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i i i Orzésiidd Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés
(év) (év)
07. EU-kapcsolattartas
07-05 EU-koordinacios ligyek 10 (S) -
EU-palydzatok igyei (BOOSTER, Eurépai Bizottsag,
07-06 palyazatok igyei (BOOSTER, Europai Bizottsag 10(5) -
Nemzetkdzi Atomenergia Ugynokség [NAU])
08. Nemzetkézi Egyiittm(ikddési Ugyek
Nemzetkozi e 5 k, all dasok
08-01 et oz gyezmények, megallapodaso N 15
és jegyz6kdnyvek
NAU Ugyei (Kézgy(lés, Kormanyzétanacs, egyéb
08-02 A gyei ( ; gy y gy 10(S) a
ilések anyagai)
NAU nemzeti és regionalis miszaki
08-03 e 10(S) -
egylUttmuikodés
OECD-NEA (Gazdasagi Egylittmkodési és
08-04 Fejlesztési Szervezet Nukleéris Energia Ugyndkség) 10 (S) -
ligyek (taldlkozdk, tagdij, jelentések)
Kétoldalu tgyek (targyalasok, taldlkozék, szakérték
08-05 ) , - i 10(S, MV) -
latogatasa, hatésagok kozotti egylttmiikodés)
NAU-6szténdijasok és CRP (Koordinalt Kutatasok
08-06 o 10(S) -
Programja) ligyek
Kulfoldi kiklldetések iratai (engedély, uti jelentés,
08-07 , (1% 10(S) -
targyalasi allaspont stb.)
Nemzetkdzi rendezvények Magyarorszagon,
08-08 nemzetkozi szervezetek rendezvényei 10(S) -
Magyarorszagon
08-09 Nemzetkozi forumjellegti szervezetek ligyei 10 (S) -
09. MUszaki szabalyozas és tarshatdsagi kapcsolattartas
09-02 Utmutatok HN -
09-05 Kiilsé, belsé kapcsolattartas 3(S) -
09-11 Mdszaki szabdalyozas és kapcsolattartasi tigyek 3(S, MV) -
Nukledris Biztonsagi Szabélyzatokkal kapcsolatos
09-12 3 10 (S) -
levelezés
Szakmagyakorlasra valé alkalmassag igazolasa és
09-13 o ) ) HN -
nyilvantartasba vétel
10. Nukledrisbaleset-elharitas és elemzés
10-01 Baleset-elharitasi készlltség fenntartasa 3(S) -
10-02 Baleset-elharitési készlltség hatdsagi felligyelete 10 (S, MV) -
10-03 Nukledrisbaleset-elharitasi gyakorlatok 10 (S, MV) -
10-04 Orszagos baleset-elharitasi tigyek HN -
Nemzetkdzi egylttmikodés a nukledrisbaleset-
10-05 e 3(9 -
elharitas teriletén
11. Nukledris biztonsagi engedélyezés
Az OAH nukleéris biztonsagi engedélyezéssel
11-01 kapcsolatos hatosagi dontései: HN -
Hatarozatok — Végzések
11-04 Rendezési tervekkel kapcsolatos allasfoglalasok 5(S) -
11-08 PAE 1-4 blokkal kapcsolatos levelezés 3(S) -
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i i i Orzésiidd Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés
(év) (év)
PAE 1-4 blokk hosszu tavu feladataihoz
11-09 . ) 10(5) -
kapcsolodo levelezés
11-10 Uj nukleéris létesitménnyel kapcsolatos levelezés HN -
12. Nuklearis biztonségi ellendrzés
12-02 Ellenérzési jegyz6konyvek / dokumentumok HN -
12-07 Az engedélyesek vallalkozéinak mind&sitése HN -
12-09 Hatdsdagi jogosito vizsgdk dokumentumai HN -
Kulfoldi tajékoztaté dokumentumok (hatésagok
12-14 jelentései, kiadvanyai, OECD-, NAU- és HN -
EU-kiadvéanyok, -ajanlasok)
13. Nukledris biztonsagi értékelés
13-01 Engedélyesek rendszeres jelentései HN -
13-02 Engedélyesek eseti jelentései HN -
13-03 Ertékeld dokumentumok 10 (S) -
Id6szakos biztonsagi fellilvizsgalatok
13-04 ; HN -
dokumentumai
Biztonsagi jelentések 3 kezetb
13-05 iz on,saglje entések egységes szerkezetbe HN ~
foglalasa
Engedélyben el6irtaktol valo eltérések és
13-06 j L o HN -
atalakitasok kategorizaldsa
14. Nukledris biztonsdagi altaldnos tigyek
14-01 Levelezés az engedélyesekkel 3(S) -
Kislétesitmények és hulladéktarolok hosszu tavu
14-02 . . 15 (S) -
feladataival kapcsolatos tigyek
Kislétesitmények hosszu tavu feladataihoz
14-03 o ] 10(S) -
kapcsolodo levelezések
Bodai Agyagké Formacio kutatassal kapcsolatos
14-04 '9yag P 15(S) -
levelezések
14-05 Az OAH altal kiadott szakhatosagi éllasfoglalasok 15(S) -
14-06 Levelezés tarshatosagokkal 3(S) -
14-07 Engedélyesek karfelel6sségi és biztositasi tigyei 10 (S) -
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Az agrarminiszter 1/2025. (lll. 27.) AM utasitasa
az Agrarminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szé6l6 1/2023. (VI. 30.) AM utasitas
modositasarol

A kormanyzati igazgatasrdl sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotédsrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —
a kovetkezé utasitast adom ki:

1.8 (1) Az Agrarminisztérium Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatardl széldé 1/2023. (VI. 30.) AM utasitds 1. melléklete

az 1. melléklet szerint médosul.

(2) Az Agrarminisztérium Szervezeti és MUkodési Szabalyzatardél szolé 1/2023. (VI. 30.) AM utasitds 1. melléklet
1. flggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.

(3) Az Agrarminisztérium Szervezeti és M(kodési Szabalyzatarol szold 1/2023. (VI. 30.) AM utasitas 1. melléklet
2. flggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.

(4) Az Agrarminisztérium Szervezeti és MUkodési Szabalyzatardl szolé 1/2023. (VI. 30.) AM utasitds 1. melléklet
3. fuiggeléke helyébe a 3. fliggelék Iép.

2.§ Az Agrarminisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabélyzatardl sz616 1/2023. (VI. 30.) AM utasitas

1. 1. melléklet 64. § (1) bekezdésében az ,a kozigazgatasi” szovegrész helyébe az ,a kormanybiztostdl,
a kozigazgatasi” széveg,

2. 1. melléklet 66. § (6) bekezdésében az ,a kozigazgatdsi” szovegrész helyébe az ,a kormdnybiztos,
a kdzigazgatasi” szoveg,

3. 1. melléklet 69. § (1) bekezdésében az ,a kozigazgatasi” szOvegrész helyébe az ,a kormanybiztos,
a kozigazgatasi” szoveg,

4. 1. melléklet 71. § (3) bekezdésében a ,rendelkezd A&llamtitkar” szévegrész helyébe a ,rendelkezd
kormanybiztos, dllamtitkar” széveg,

5. 1.melléklet 75. §-dban az,A kozigazgatasi” szovegrész helyébe az,A korménybiztos, a kdzigazgatdsi” szoveg,

6. 1. melléklet 81. § (1) bekezdés nyitd szovegrészében az ,a kozigazgatasi” szovegrész helyébe
az,a kormanybiztos, a kdzigazgatasi” szoveg,

7. 1. melléklet 2. figgelék 2.0.4. alcim 9. pont g) alpontjdban az ,lizemeltetési feladatainak” szovegrész helyébe
az,és a Minisztérium vagyonkezelésében all6 ingatlanok vonatkozasaban az Gizemeltetési feladatok” széveg,

8. 1. melléklet 2. figgelék 5.1.3. alcim 1. pont a) alpontjdban az ,az élelmiszerldncra” szovegrész helyébe
az,a szakteriletére” szoveg,

9. 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 2. pont g) alpontjdban a ,tdmogatasok rendszerének” szévegrész helyébe
a,tdmogatdasok szakteriletéhez kapcsolddoé rendszerének” széveg,

10. 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 2. pont I) alpontjaban a,koordinalja az” szovegrész helyébe a ,koordinalja
szakteriiletéhez kapcsoléddan az” széveg,
11. 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 2. pont n) alpontjdban az, , élelmiszer-ellenérzé és ndvényegészségligyi”
szbvegrész helyébe az ,és élelmiszer-ellenérzé” széveg,

12. 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 4. pont a) alpontjdban az ,az élelmiszerlancot érintd szakterlileteken és
az 0koldgiai gazdalkodas terén” szovegrész helyébe a ,szakteriletét érintéen” szoveg,

13. 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 5. pont a) alpontjaban az ,altal lefolytatott” szovegrész helyébe az ,altal
szakteriletét érintéen lefolytatott” szoveg,

14. 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 5. pont c) alpontjéban az,,élelmiszerlanc-felligyelettel, bormindsitéssel és
ellenérzéssel, valamint az 6koldgiai gazdalkodassal kapcsolatos” szovegrész helyébe a ,szakteriletét érinté”
szoveg,

15. 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 5. pont r) alpontjdban a ,felelés” szévegrész helyébe a ,szakteriiletét
érintéen felelés” szoveg,

16. 1. melléklet 2. fiiggelék 5.1.3. alcim 5. pont s) alpontjdban az ,a NEBIH éves feladattervének
meghatarozasahoz, aktualizaldsahoz negyedévente javaslatot kér az allamtitkari titkarsagoktdl a NEBIH-et
érint6 feladatokat illetéen, tovabbad” szovegrész helyébe a,szakterlletét érintéen” szoveg
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3.8

4.8

Hatalyat veszti az Agrarminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szol6 1/2023. (VI. 30.) AM utasitas
a) 1. melléklet 11. § ) és d) pontja,
b) 1. melléklet 12. § (2a) bekezdés c) és d) pontja,

Q) 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.2. alcim 1. pont k) alpontja,

d) 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.2. alcim 3. pont b) alpontjaban az ,és a tisztességtelen forgalmazoi magatartast
szabdlyozé joganyag hatalya ald tartozé terlleteken” szovegrész,

e) 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 2. pont a) alpont ab), ac) és ae) pontja,

f) . melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 2. pont a) alpont ad) pontjaban a,mindségligy,” szévegrész,

. melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 2. pont j) és k) alpontja,
. melléklet 2. figgelék 5.1.3. alcim 4. pont c) alpontjaban az ,ENSZ/EGB, OECD, OIE, EPPO, IPPC," szovegrész,
az, , |IOBC, IUSS” sz6vegrész és a,Novényvéddszer-maradékok,” szovegrész,
j) 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 5. pont d) alpontja,
k) 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 5. pont h) alpontjadban az,az élelmiszerlanc-feliigyelet” szovegrész,
)} 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 5. pont i) alpontja,
m) 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 5. pont m) alpontja.

1

g) 1. melléklet 2. fliggelék 5.1.3. alcim 2. pont b)-d) alpontja,
1
1

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd nyolcadik napon Iép hatalyba.

Dr. Nagy Istvdn s. k.,

agrarminiszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet az 1/2025. (lll. 27.) AM utasitdshoz

1.8

2.§

Az Agrarminisztérium Szervezeti és MUikodési Szabalyzatarél sz6ld 1/2023. (VI. 30.) AM utasitds 1. melléklet 4. §
(2) bekezdése a kovetkezd i) és j) ponttal egészil ki:

(A miniszter mint a Minisztérium vezet&je kiilbndsen)

41) gyakorolja az allami tulajdonu ingatlanok hasznositasaval 0sszefliggésben, jogszaballyal a hataskorébe utalt
egyetértési jogot,

j) meghozza a tulajdonosi joggyakorlasa alad tartozé gazdasagi tarsasagokkal, alapitvanyokkal kapcsolatos alapitdi
dontéseket.”

Az Agrarminisztérium Szervezeti és M(kodési Szabalyzatarol szolé 1/2023. (VI. 30.) AM utasitas 1. melléklete
a kodvetkez6 3/A. alcimmel egésziil ki:

»3/A. A modern telepiilések fejlesztéséért felel6s kormanybiztos

7/A. § (1) A modern telepuilések fejlesztéséért felel6s kormanybiztos (a tovabbiakban: kormanybiztos) - a modern
telepiilések fejlesztéséért felelés kormdnybiztos kinevezésérdl és feladatairdl szolé 1268/2022. (V. 27.)
Korm. hatédrozat (a tovabbiakban: Kh.) keretei kdzott és a miniszterelnok utasitasainak megfelel6en - felel a rabizott
feladatok ellatasaért.

(2) A kormanybiztos — a Kh. 5. pontjara figyelemmel - kozvetlendl irdnyitja a titkarsaga vezet6jének tevékenységét.
(3) A Modern Teleplilések Fejlesztéséért felel6s kormdnybiztos irdnyitdsi jogkorérél szolé 102/2018. (VI. 11.)
Korm. rendelet alapjan a kormanybiztos kodzvetlenll irdnyitja a telepulési fejlesztések koordinaciojaért felelds
helyettes allamtitkar tevékenységét.”
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3.8

4.8

5.8

Az Agrarminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl szol6 1/2023. (V1. 30.) AM utasitas 1. melléklet 32. §-a
a kovetkezé k) ponttal egészdil ki:

(A Minisztériumban)

k) telepulési fejlesztések koordinaciojaért felelds helyettes allamtitkar”

(miikédik.)

Az Agrarminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarél sz6l6 1/2023. (VI. 30.) AM utasitds 1. melléklet 46. §
(2) bekezdése a kovetkez6 c) ponttal egészil ki:

(Az élelmiszerldncért felel6s helyettes dllamtitkdr irdnyitja)

,C) a NOvény- és Talajvédelmi Féosztaly”

(vezetGjének tevékenységét.)

Az Agrarminisztérium Szervezeti és MUkodési Szabalyzatardl szélé6 1/2023. (VI. 30.) AM utasitds 1. melléklet
Il. Fejezete a kdvetkezé 12.11. alcimmel egészil ki:

»12.11. A telepiilési fejlesztések koordinaciojaért felelos helyettes allamtitkar

60/D. § (1) A teleplilési fejlesztések koordindcidjaért felelés helyettes allamtitkar a Magyar Falu Program és a Modern
Varosok Program végrehajtasaval 0sszefliggé feladatai korében

a) egylttmuikodik a Kormédny és a megyei jogu vdros Onkormdnyzata kozott létrejott egylittmuikodési
megallapoddasok (ezen alcim alkalmazdsaban a tovabbiakban: egylittmiikodési megéllapodasok) végrehajtasanak
iranyitasaval és koordinaciojaval 6sszefligg6 feladatok végrehajtasaban,

b) koncepcidkat és javaslatokat készit a modern telepilések fejlesztését érinté kormanyzati politika megalapozasara,
¢) ellatja az egyiittm(ikdodési megallapodasokkal 6sszefliggd, a megyei jogu varosokat érint6 fejlesztési intézkedések
koordinacidjaval kapcsolatos feladatokat,

d) gondoskodik a feladatkoréhez kapcsolddo fejlesztési programok hatdsainak vizsgalatardl, eredményeinek
értékelésérdl,

e) feladatkdréhez kapcsoléddan kapcsolatot tart és egyeztet a megyei jogu vdrosok Onkormdnyzataival és
allampolgari alapon szervezddott intézményeivel, a minisztériumokkal és egyéb allami és nem &llami
szervezetekkel,

f) koordinalja a Modern Varosok Program lezarasaval kapcsolatos feladatokat,

g) gondoskodik az elszdmoldassal 0Osszefliggé feladatok koordindlasardl, valamint szakmai javaslatot tesz
az elszamolas soran visszafizetett 6sszegek felhasznalasaval 6sszefliggésben,

h) javaslatot tesz a Modern Véarosok Programhoz kapcsolédé koltségvetési eldirdnyzat szakmai felhasznélasara,

i) gondoskodik a Magyar Falu Program tdmogatési rendszereinek szakmai végrehajtasarol,

j) gondoskodik a Magyar Falu Program tdmogatasi rendszerét nem érinté6 egyéb telepliilésfejlesztési feladatok
ellatasardl,

k) elldtja a modern telepilések fejlesztéséért felel6s kormanybiztos éltal kdzvetleniil meghatarozott feladatokat,

I) @ modern telepllések fejlesztéséért felelds kormanybiztos utasitasa alapjan, eseti jelleggel ellatja a modern
telepiilések fejlesztéséért felelés kormanybiztos képviseletét.

(2) A teleplilési fejlesztések koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkdr munkajat és feladatainak ellatasat titkarsag
seqiti.

(3) A telepilési fejlesztések koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkar kozvetlendl irdnyitja

a) a Teleplilésfejlesztési Koordinacids Féosztaly,

b) a Telepiilésfejlesztési Programok Szakmai Féosztalya, valamint

c) a Magyar Falu Program Pélyazati Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

(4) A telepulési fejlesztések koordinadcidjaért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén az altala kijeldlt
féosztaly vezetdje helyettesiti.”
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1.

2. fliggelék az 1/2025. (lll. 27.) AM utasitdshoz

Az Agrarminisztérium Szervezeti és M(kodési Szabalyzatardl szolé 1/2023. (VI. 30.) AM utasitds 1. melléklet
2.flggelék 1.1. alcime a kdvetkezé 4. ponttal egésziil ki:

4. A Miniszteri Kabinet tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos feladatai korében

a) felelés a Herman Ott6 Intézet Nonprofit Kft. feletti tulajdonosi jogok gyakorlasdhoz, a vagyongazdalkodasukhoz,
a vagyon kezeléséhez kapcsolodoé alapitoi dontések szakmai el6készitéséért, a meghozott dontések végrehajtasaért,
koordinalasaért, ellendrzéséért, a tulajdonosi jogok gyakorlasat el6segité tajékoztatok, elemzések, beszamoldk
készitéséért; a tulajdonosi és szakmai adatszolgaltatasok megfeleléségéért;

b) felelés a Herman Ott6 Intézet Nonprofit Kft. szakmai tevékenysége felligyeletének koordinacidjaért, a szakmai
alldspont belsé szervezeti egységekkel, illetve a kiilsé szervezetekkel torténd egyeztetéseken vald képviseletéért;

c) felelés a Herman Otté Intézet Nonprofit Kft. felligyelébizottsagi lilésein a tulajdonosi joggyakorlé szakmai
képviseletért;

d) kozrem(ikodik a Herman Otté Intézet Nonprofit Kft. koltségvetési forrasjuttatasanak tervezésében;

e) kozremikodik a Herman Ottd Intézet Nonprofit Kft. altal szervezett szakmai konferencidk, rendezvények,
kiallitasok, médiaprogramok el6készitésében, koordindlasdban, azokon a tarca képviseletében.”

. Az Agrarminisztérium Szervezeti és MU(kodési Szabalyzatarol szold 1/2023. (VI. 30.) AM utasitds 1. melléklet

2. flggeléke a kdvetkezd 5.1.4. alcimmel egészil ki:

»5.1.4. Novény- és Talajvédelmi Féosztaly

1. A Novény- és Talajvédelmi Féosztaly kodifikaciés feladatai korében

a) felelés az élelmiszerlancon belll a névény- és talajvédelemre, novényegészégiigyre, novényvéddszer- és
termésnoveléanyag-engedélyezésre, 6koldgiai gazdalkodésra vonatkozé jogszabdlyok, eléterjesztések, tdjékoztatok
szakmai el6készitéséért, a belsd és szakmai egyeztetés lefolytatasaért, kozigazgatdsi egyeztetésre bocsatasaért,
Miniszteri Ertekezletre torténé elSterjesztéséért, térvénytervezetek és orszaggydilési jelentések esetében a miniszteri
expozé elkészitéséért;

b) felelés a Minisztérium mas 6ndllo szervezeti egységei altal megkiildott elSterjesztések, jogszabalyok szakmai
és jogi véleményezéséért;

c) felelés méas minisztériumok altal megkuldott elSterjesztések, jogszabélyok szakmai és jogi véleményezéséért;

d) részt vesz a notifikacio keretében megkiildott jogszabalyok véleményezésében;

e) elkésziti a Novény- és Talajvédelmi Féosztaly jogalkotasi tervét, nyomon koveti annak végrehajtasat;

f) végrehajtja a jogharmonizaciobdl eredd jogalkotasi feladatokat;

g) részt vesz a NEBIH szervezeti és m(ikddési szabalyzatanak megalkotasaban, médositasaban.

2. A Novény- és Talajvédelmi Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) felelés az élelmiszerlancra vonatkozé tervezetek el6készitéséért és szakmai egyeztetéséért a kovetkezd
szakterilleteken:

aa) a novényvédelem, névényegészségligy, a ndévényvédo szerek és a termésndveld anyagok, a ndvényi termékek,
a névényi szaporitdéanyagok, a talajvédelem és az agrarkdrnyezet-védelem,

ab) az Eurdpai Unid nitratdirektivajanak hazai végrehajtasaval 0sszefliggé szakteriletet érinté jogalkotasi feladatok
és az abban foglalt talaj- és agrarkornyezet-védelmi feladatok,

ac) az 6koldgiai gazdalkodas;

b) 6sszehangolja a parlagfli-mentesitéssel 6sszefligg6 feladatokat;

felel6s a Minisztérium okoldgiai gazdalkodassal kapcsolatos feladatainak teljesitéséért;

kozremUikodik a gombaszakellendri tevékenység hatdsagi ellenérzésének szervezésében;

C
d
e) megalkotja az élelmiszerlanc teriiletén a feladatkorébe tartozo stratégidkat;

f) egyetértési jogot gyakorol az éleImiszerlanc-felligyeleti tdmogatasok rendszerének kialakitasaban;

g) felelds a szakterdileti jelentési kdtelezettség teljesitésében valé részvételért;

h) kézrem(kodik az Eurdpai Unid nitratdirektivédjaban foglalt tdmogatasokkal kapcsolatos — a vonatkozé eurdpai
unios el6irasokbodl ered6 — dontések elékészitésében;

_— = = —

i) koordindlja a szennyviziszap mez6gazdasdgi felhasznéldsa soran a kornyezet és kiilondsen a talaj védelmének
biztositdsa érdekében a kotelez6 jelentés elkészitését;

j) feladatkorét illetéen elldtja és koordindlja az élelmiszerlanc-felligyeleti hatdésdag mas intézményeivel,
tarsminisztériumokkal, tarshatdésdgokkal, nemzeti és nemzetkdzi szakmai szervezetekkel (IPPC, EPPO) valo
kapcsolattartéi feladatokat;
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k) felelés a novényegészségiigyi fotisztvisel6 hivatali feladatainak koordinaldséért, valamint a nemzetkozi
kereskedelemmel, nemzetkozi és eurdpai unids kapcsolattartassal 6sszefliggd feladatainak elldtasaért;

I) felel6s a harmadik orszdgok ndévény-egészségligyi hatdsagaival, tanusitd szervezeteivel, intézményeivel vald
kapcsolattartasért és a szakmai anyagok egyeztetéséért, koordinacidjaért;

m) felelés a Novényvédelmi Bizottsdag munkajanak koordindlasaért.

3. A Novény- és Talajvédelmi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében felel6s a polgari
vészhelyzettel kapcsolatos, valamint a természeti katasztrofakbdl ered6 feladatok végrehajtasdban vald
kdzremUkodésért.

4. A Novény- és Talajvédelmi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) felelds - a szakterileteit érintéen — az Eurdpai Bizottsdg és Tanacs szakbizottsagaiban és munkacsoportjaiban valo
szakmai képviselet elldtasdnak megszervezéséért, a részt vevd szakérték munkajanak koordindlasaért;

b) felelés a szakteriileti nemzetkdzi egyezmények, egyittm(ikodési programok szakmai egyeztetéséért,
a kapcsolatok fejlesztéséért;

c) felel6s a szakterileti nemzetkozi szervezetekben (EU, FAO, ENSZ/EGB, OECD, EPPO, IPPC, WTO SPS, I0BC stb.),
illetve a FAO/WHO Codex Alimentarius Novényvéddszer-maradékok Munkabizottsdgban a szakmai képviselet
elldtasdnak megszervezéséért;

d) felel6s a nemzetkozi névényi termék-kereskedelemmel 6sszefliggé feladatok ellatasaért, kiilondsen a harmadik
orszagba torténd exportjelentkezések, nemzetkozi kereskedelemhez sziikséges engedélyezések, bizonyitvanyok
egyeztetése, helyszini auditok szervezése tekintetében.

5. A Novény- és Talajvédelmi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) felelés az Eurépai Bizottsag Egészségligyi és Elelmiszerbiztonsagi Féigazgatdsag altal lefolytatott szakteriiletét
érinté magyarorszagi ellenérzések szervezéséért, valamint koordinalasaért;

b) kbzrem(ikodik a harmadik orszagok névényvédelmi, névényegészségiigyi hatdsagaival, intézményeivel, tanusitd
szervezeteivel vald kapcsolattartdsban és a szakmai anyagok egyeztetésében;

c) felelés valamennyi tamogatasra vonatkozé szakmai anyag szakteriletével kapcsolatos részének
és eljarasrendjének kidolgozasaban valé kozremlkodésért;

d) felelés a Minisztérium honlapjan a szakteriletét érinté szakmai anyagok 6sszeallitdsanak koordinalasaért;

e) felelé6s a Novény- és Talajvédelmi FOosztily feladatkorébe tartozd szerzédések szerkesztéséért, jogi
véleményezéséért;

f) kozremUikodik a Kormany jogalkotasi tervének kialakitasaban;

g) felelés az élelmiszerlanc-feligyeleten belil szakterlletét érintéen az allampolgéri megkeresésekkel kapcsolatos
Ugyintézésért, az orszaggytlési képvisel6ktdl érkezd megkeresések megvélaszoldsaért, jogértelmezések, jogi
iranymutatasok készitéséért;

h) felel6s a Novényvédelmi Bizottsag miikodéséért és a titkari feladatok ellatasaért;

i) felel6s szakmai felkésziték, hattéranyagok, targyaldsi alldspontok készitéséért a hazai, a nemzetkozi, valamint
az eurdpai unids Ulésekre és rendezvényekre (pl. COREPER, MHT, IPPC);

j) felelés az export-importtal, szaktertiletét érinté kérdésekkel kapcsolatosan beérkezé kérdések megvaélaszolasaért,
anyagkérésekre felkészité anyagok 6sszedllitasdért, szakmai részanyagok készitéséért;

k) kdzremUikodik a parlagft elleni kozérdekl védekezéssel kapcsolatos szakmai irdnyitasban és ellenérzésben;

I) felelés a szabvéanylgyi feladatok ellatdsdért a Mdtragyak és talajjavitok, valamint a Feliiletaktiv anyagok
megnevezésl nemzeti szabvanyosité miszaki bizottsagokban;

m) felelés a terméfoldek mindségének és termékenységének megdvasat szolgald feladatok iranyitasaban
és felligyeletében vald részvételért;

n) elldtja a Novény- és Talajvédelmi Féosztaly altal kezelt fejezeti kezelés( elirdnyzatok tekintetében a koordinacios
feladatokat;

o) felelés az élelmiszerlancon beliil az éltala ellatott szakterileteken jelentkezé feketekereskedelem elleni fellépés
Osszehangolasaért, intézményi feltételeinek kialakitasaért;

p) szakteriiletét illetéen koordinalja az egyes allamtitkari titkarsagok részérél esetileg felmeriilé, a NEBIH-et érinté
feladatok végrehajtasat;

q) részt vesz a NEBIH szervezeti és m(ikddési szabalyzatdnak megalkotasaban;

r) szakterlletét érintéen részt vesz az élelmiszerldnc-biztonsdgrél szoéld orszaggyllési jelentés el6készitésének
feligyeletében.”
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3. Az Agrérminisztérium Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl sz6lé 1/2023. (VI. 30.) AM utasitas 1. melléklet

2. figgeléke a kdvetkezd 8. cimmel egészil ki:
,8.AMODERN TELEPULESEK FEJLESZTESEERT FELELOS KORMANYBIZTOS ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI
EGYSEGEK

8.0.1. Titkarsag

1. A modern telepulések fejlesztéséért felel6s kormanybiztos kdzvetlen alarendeltségében miikodik a Titkarsag,
feladatait az SZMSZ 62. §-a rogziti.

2. ATitkarsag

a) kozrem(kodik a modern telepiilések fejlesztéséért felelés kormanybiztos éltal torténé kommunikacids feladatok
elldtasaban, a sziikséges szakmai tartalom el6készitésben, a civil szervezetek és a kdzvélemény szamara torténd
kommunikacidéban,

b) kapcsolatot tart és feladatai ellatasa korében egyittmikodik az ujsdgirokkal és a médiatartalom-szolgaltatokkal,
a minisztériumokkal, valamint egyéb dllami és nem allami szervekkel, hatdsiagokkal, intézményekkel
és szervezetekkel,

c) feladatai elldtdsahoz kapcsoldddan a Minisztérium érintett szervezeti egységétdl kozvetlenil informaciot kérhet,
d) miikddteti és gondozza a Magyar Falu Programhoz kapcsolodé kézosségimédia-felileteket,

e) kdzrem(ikédik a magyarfaluprogram.hu honlap mikodtetésében,

f) elvégzi a modern telepiilések fejlesztéséért felel6s kormanybiztos részvételével zajlé programok fotd- és
videddokumentacidjat,

g) tervezi, szerkeszti és felligyeli a feladatkdreivel 6sszefliggé kreativ anyagok, kiadvényok kivitelezését.

8.1. A telepiilési fejlesztések koordinacidjaért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozé
szervezeti egységek

8.1.1.Titkarsag
A telepilési fejlesztések koordinacidjaért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen aldrendeltségében miikodik
a Titkérsag, feladatait az SZMSZ 62. §-a rogziti.

8.1.2. Telepiilésfejlesztési Koordinaciés Foosztaly

1. A Telepiilésfejlesztési Koordinaciés Féosztaly Modern Varosok Program végrehajtasaval 6sszefliggé feladatai
koérében

a) figyelemmel kiséri a Korméany és a megyei jogu varos onkormdnyzata kozott létrejott egylttmiikodési
megdllapodédsokban foglalt feladatokat, az azokkal kapcsolatos beruhdzasokat, a beruhdzasok elérehaladdsét,
valamint a megyei jogu vérosok fejlesztésére nyujtott koltségvetési tdmogatasokat,

b) kapcsolatot tart és egyeztet a megyei jogu varosok dnkormdnyzataival, a minisztériumokkal, valamint egyéb
allami és nem allami szervekkel, hatésagokkal, intézményekkel és szervezetekkel,

c) egylttmukodik az onkormanyzatokkal, gazdasagi tarsasdgokkal a fejlesztési projektek megvalositasanak
tdmogatasa céljabol a projekt-el6készitési, projektmenedzsmenti, projektfejlesztési és projektértékelési feladatok
koordindldsa érdekében,

d) véleményezi a Kormany és a megyei joglu vdrosok oOnkormdnyzata kozott létrejott egylttmikodési
megallapodésokban foglalt beruhazasok elérehaladasi jelentéseit,

e) kdzrem(ikodik az egylittm(ikodési megaéllapodasban szerepld beruhazasok pénziigyi és szakmai beszamolodinak
vizsgalata sordn,

f) nyomon koveti az egylttmUikodési megéllapodasokban szereplé beruhdzasok megvaldsitasat, ennek keretében
jogosult a megvalésitas helyszinét megtekinteni és a helyszinen tajékozédni,

g) monitorozza a Modern Vérosok Program megvaldsuldsat, sziikség esetén javaslatot tesz az eredményességét
el6segitd intézkedésekre, médositasra,

h) elldtja a Modern Varosok Program Bizottsaganak (ezen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Bizottsag) titkarsagi
feladatait, szervezi a Bizottsag uléseit,

i) gondoskodik a Bizottsdg Uléseir6l készitett jegyzOkonyvek elkészitésérél, valamint a bizottsdgi dontések
végrehajtasardl, részt vesz a Bizottsdg éltal targyalt eléterjesztések, egyéb szakmai anyagok el6készitésében.

2. ATelepulésfejlesztési Koordinacids Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) elldtja a feladatkoréhez tartozo telepiilésfejlesztési programok hatasainak vizsgalatat, valamint eredményeinek
értékelését, elemzi a telepiilésfejlesztési trendek alakuldsat, hatasait,

b) nyomon koveti a kiemelt beruhdzasok elérehaladasat, valamint nyilvantartast vezet azok statuszarol,
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¢) elldtja a Magyar Falu Program tamogatasi rendszerén kivil es6, feladatkoréhez kapcsolddod teleplilésfejlesztési
feladatokat,

d) megvizsgalja a Magyar Falu Programmal 6sszefliggé tdmogatési vagy modositési kérelmeket,

e) részt vesz a tdmogatdi okiratok el6készitésében és szilikség szerinti médositasukban,

8.1.3. Telepiilésfejlesztési Programok Szakmai Féosztalya

1. ATelepulésfejlesztési Programok Szakmai Féosztalya

a) részt vesz a Magyar Falu Program megvalésitdsanak stratégiai és koncepcionalis el6készitésében,

b) kidolgozza a Magyar Falu Program nem Onkormdnyzati vagy egyhazi kedvezményezettek szamara nyujtott
tdmogatasi rendszereket,

c) gondoskodik a palydzati kiirdsok, felhivasok szakmai tartalmanak kialakitasarol, részt vesz a beérkezett
palyazatokkal kapcsolatos dontés-el6készitési feladatok elldtasaban, a palyazatok szakmai értékelésében,

d) kozremUkodik a telepulési fejlesztések koordinacidjaért felelés helyettes allamtitkar feladatkorével 6sszefliggd
allampolgari megkeresések megvalaszolasaban,

e) megvizsgdlja a Magyar Falu Programmal 6sszefligg6 tdmogatdsi vagy moédositasi kérelmeket,

f) ellatja a telepulési fejlesztések koordindcidjaért felel6s helyettes allamtitkar altal kozvetlenll meghatarozott
feladatokat.

8.1.4. Magyar Falu Program Palyazati Féosztaly

1. A Magyar Falu Program Palydzati F6osztaly

a) részt vesz a Magyar Falu Program megvalésitdsanak stratégiai és koncepcionalis el6készitésében,

b) koordinalja a Magyar Falu Program palyézataival 6sszefliggé kormdanyzati feladatok végrehajtasat, lebonyolitasat,
¢) kidolgozza a Magyar Falu Program koncepciojaba tartozé palydzati kiirdsok, felhivasok szakmai tartalmat,

d) részt vesz a beérkezett palyazatokkal kapcsolatos dontés-el6készitési feladatok ellatasaban, a palydzatok szakmai
értékelésében,

e) kozremUkodik a telepllési fejlesztések koordinacidjaért felelés helyettes allamtitkar feladatkorével 6sszefliggé
allampolgari megkeresések megvalaszolasaban,

f) ellatja a telepllési fejlesztések koordindcidjdért felel6s helyettes allamtitkar altal kozvetlenll meghatarozott
feladatokat”
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3. fiiggelék az 1/2025. (lll. 27.) AM utasitdshoz
»3. fliggelék

Iranyité politikai felsévezetd, szakmai felsévezetd

Szervezeti egység

1. Miniszter

1.1. Miniszteri Kabinet

1.1.1. Sajtéiroda

1.1.2. Protokoll Osztaly

1.2. Ellendrzési Féosztaly

1.2.1. Bels6 Ellendrzési Osztaly

1.2.2. Fejezeti Ellendrzési Osztaly

2. Kdzigazgatasi Allamtitkar

2.0.1.Titkarsag

2.0.2. llletékes Hatdsagi Féosztaly

2.0.3. Személyligyi Féosztaly

2.0.3.1. Kdzszolgalati Osztaly

2.0.3.2. Személyligyi Osztély

2.0.4. Biztonsagi és Projektfelligyeleti Féosztaly

2.0.4.1. Biztonsagi és Uzemeltetési Osztaly

2.0.4.2. Projektfelligyeleti Osztaly

2.0.4.3. Informatikai Osztaly

2.0.4.4. Iratkezelési Osztaly

2.0.5. Koltségvetési Féosztaly

2.0.5.1. Fejezeti Kezelés ElSiranyzatok Osztélya

2.0.5.2. Intézményi ElSirdnyzatok Osztélya

2.0.5.3. Fejezeti Szamviteli és Beszamolasi Osztaly

2.0.6. Gazdélkodasi Féosztaly

2.0.6.1. Pénzuigyi Osztaly

2.0.6.2. Bérszamfejtési és Szamviteli Osztaly

2.1. Jogi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkar

2.1.1.Titkarsag

2.1.2. Jogalkotdsi Féosztaly

2.1.2.1. Kodifikacids Osztaly

2.1.2.2. Jogi Koordinécids Osztaly

2.1.3. Jogtanacsosi és Kdzbeszerzési Féosztaly

2.1.3.1. Jogtandcsosi Osztaly

2.1.3.2. Kdzbeszerzési Osztaly

2.1.3.3. Hatosagi-fellilvizsgalati Osztaly

2.1.3.4. Intézményfelligyeleti és Vagyongazdalkodasi Osztaly

2.1.4. EU-s és Nemzeti Tamogatasok Jogorvoslati Féosztalya

2.1.4.1. Agrar-vidékfejlesztési Jogorvoslati Osztaly

2.1.4.2. Kbzvetlen Téamogatasok Jogorvoslati Osztalya

2.1.4.3. Piaci és Nemzeti Tamogatasok Jogorvoslati Osztalya
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3. Parlamenti Allamtitkar

3.0.1.Titkérsag

3.0.2. Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya

3.0.2.1. Parlamenti Osztaly

3.0.2.2. Tarsadalmi Kapcsolatok Osztalya

3.0.3. Hungarikum F&osztaly

3.0.4. Mez6gazdasagi Vizgazdalkodasi Féosztaly

3.0.4.1. Koordinaciés Osztaly

3.0.4.2. lgazgatasi és Beruhdazasi Osztaly

3.0.4.3. Hatosagi Osztaly

3.1. Nemzetkozi Kapcsolatokért és Eurépai Unids
Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar

3.1.1. Titkarsag

3.1.2. EU és FAO Ugyek Féosztalya

3.1.2.1. EU Dontés-el6készité Osztaly

3.1.2.2. FAO Ugyek és Fejlesztési Projektek Osztalya

3.1.3. Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya

3.1.3.1. Nyugati Relaciok Osztalya

3.1.3.2. Keleti Relaciok Osztdlya

3.1.4. Karpat-medencei Egylittmikodések Féosztalya

4. Természetvédelemért Felelds Allamtitkar

4.0.1.Titkarsag

4.1. Természetvédelemért Felelés Helyettes
Allamtitkar

4.1.1.Titkarsag

4.1.2. TermészetmegOrzési Fosztaly

4.1.2.1. Okoldgiai Osztaly

4.1.2.2. Natura 2000 Osztaly

4.1.3. Biodiverzitas- és Génmegd&rzési Féosztaly

4.1.3.1. Természetvédelmi Egyezmények Osztalya

4.1.3.2. Génmegbrzési Osztaly

4.1.4. Nemzeti Parki és Tajvédelmi Féosztaly

4.1.4.1. Tajvédelmi és Okoturisztikai Osztaly

4.1.4.2. Természetvédelmi Vagyonkezelési és Orszolgalati
Osztély

5. Elelmiszergazdasagért és Agrarszakképzésért
Felelés Allamtitkar

5.0.1.Titkarsag

5.0.2. Agrérszakképzési Féosztély
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5.1. Elelmiszerlancért Felelés Helyettes
Allamtitkar

5.1.1.Titkarsag

5.1.2. Elelmiszergazdasagi és -minéségpolitikai Féosztaly

5.1.2.1. Elelmiszergazdasag-fejlesztési és Stratégiai Osztaly

5.1.2.2. Elelmiszer-szabalyozasi és Minéségpolitikai Osztaly

5.1.3. Elelmiszerlanc-feltigyeleti Féosztaly

5.1.3.1. Orszagos Féallatorvosi Hivatali Osztaly

5.1.3.2. Koordinaciés és Audit Osztaly

5.1.3.3. Kdézkapcsolati, Stratégiai és Szabalyozasi Osztaly

5.1.3.4. Kockazatkezelési és Felligyeleti Osztaly

5.1.4. N6vény- és Talajvédelmi Féosztaly

5.1.4.1. Fenntarthat6 Gazdalkodasi Osztaly

6. Mez6gazdasagért és Vidékfejlesztésért Felels
Allamtitkar

6.0.1. Titkarsag

6.1. Agrargazdasagért Felelés Helyettes
Allamtitkar

6.1.1.Titkarsag

6.1.2. Agrar-tdmogatéspolitikai Féosztaly

6.1.2.1. K6z6sségi Tamogatasi és MePAR Koordinacids Osztéaly

6.1.2.2. Nemzeti Agrartamogatdsi Osztaly

6.1.2.3. EMGA Kornyezeti Tamogatasok Osztélya

6.1.3. Agrarmodernizaciés Féosztaly

6.1.3.1. Agrartudas és Innovacids Osztaly

6.1.4. KAP Koordindacios Féosztaly

6.1.4.1. KAP Koordinaciés Osztaly

6.1.4.2. KAP Monitoring Osztély

6.2. Agrérpiacért Felel6s Helyettes Allamtitkar

6.2.1.Titkarsag

6.2.2. Boraszati, Eredetvédelmi és Agrarmarketing Féosztaly

6.2.2.1. Agrarmarketing és Kereskedelempolitikai Osztaly

6.2.2.2. 5z616-bor és Eredetvédelmi Osztaly

6.2.3. Mez6gazdasagi Genetikai Eréforrasok Féosztalya

6.2.3.1. Allattenyésztési Osztaly

6.2.3.2. Novénytermesztési Osztaly

6.2.4. Agrarpiaci Féosztaly

6.2.4.1. Termékpiaci Osztaly

6.2.4.2. Termeldi Szervez6dések Osztalya
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6.3. K6z0s Agrarpolitika Végrehajtasaért Felelds
Helyettes Allamtitkar

6.3.1. Titkarsag
6.3.2. Irdnyité Hatosagi Féosztaly
6.3.2.1. EMVA Irdnyité Hat6sag Osztaly

6.3.3. Forrdsgazdalkodasi Féosztaly

6.3.3.1. Forrasallokacids Osztaly

6.3.3.2. Forrasgazdalkodasi Osztaly

6.3.4. Vidékfejlesztési Jogi és Koordinacios Féosztaly
6.3.4.1. Vidékfejlesztési Jogi Osztaly

6.3.5. Fejlesztéspolitikai Féosztaly

6.3.5.1. EMVA Agrarfejlesztési Osztaly

6.3.5.2. EMVA Vidékfejlesztési Osztaly

6.3.5.3. EMVA Kérnyezeti Tamogatasok Osztaly

6.3.6. Halaszati Alapok Iranyité Hatésagi Féosztaly

6.3.6.1. Haldszati Alapok Stratégiai és Koordinaciés Osztaly

6.3.6.2. Halaszati Alapok Pénzuigyi és Ellen6rzési Osztély

7. Erdékért és Foldiigyekért Felelds Allamtitkar

7.0.1.Titkarsag

7.1. Erdékért Felel6s Helyettes Allamtitkar

7.1.1. Titkérsag
7.1.2. Erd6gazdalkodasi Féosztaly

7.1.2.1. Erdégazdalkodési és Tamogatési Osztaly

7.1.3.Vadgazdalkodasi Féosztaly

7.1.3.1.Vadgazdalkodasi Szabalyozasi és Igazgatési Osztaly

7.1.3.2. Tjegységi Vadgazdalkodasi Osztaly

7.1.4. Halgazdélkodasi Féosztaly

7.1.4.1. Akvakultura-fejlesztési Osztaly

7.1.5. Erdészeti Fejlesztéspolitikai és Igazgatasi Féosztaly

7.1.5.1. Erdészeti Igazgatasi Osztély
7.1.5.2. Faipari Osztaly

7.1.6. Erd6rendezési Féosztaly

7.1.6.1. Erd6tervezési és Erddleltarozasi Osztaly

7.1.6.2. Erdéfelligyeleti és Szakrendszer-lizemeltetési Osztaly

7.1.6.3. K6zép-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly

7.1.6.4. K6zép-Dunéntuli Erdétervezési Osztaly

7.1.6.5. Eszaknyugat-Dunantuli Erdétervezési Osztaly

7.1.6.6. Dél-Dunéntuli Erd6tervezési Osztély
7.1.6.7. Alfoldi Erd6tervezési Osztaly
7.1.6.8. Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly
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7.2. Féldiigyekért Felel6s Helyettes Allamtitkar

7.2.1. Titkérsag

7.2.2. Foldigyi és Térinformatikai Féosztaly

7.2.2.1. Foldforgalmi, Féldvédelmi és Foldhasznélati Osztély

7.2.2.2. Foldmérési és Térinformatikai Osztaly

7.2.3. Féldvagyon-gazdalkodasi Féosztaly

7.2.3.1. Allami Féldvagyon-gazdalkodasi Osztaly

7.2.3.2. Foldalap Stratégiai és Jogi Osztaly

7.2.4. Foldalap Fejezeti Féosztaly

7.2.4.1. Pénzigyi Osztaly

7.2.4.2. Partnerkapcsolati és Adminisztraciés Osztaly

7.2.5. Foldalap Nyilvéntartdsi, Rendezési és Helyszinelési
Féosztaly

7.2.5.1. Foldalap Nyilvantartasi Osztaly

7.2.5.2. Foldalap Helyszinelési és Ellenérzési Osztaly

7.2.5.3. Foldalap rendezési Osztdly

7.2.6. Foldalap Gazdalkodasi Féosztaly

7.2.6.1. Foldalap hasznositasi Osztély I.

7.2.6.2. Foldalap hasznositasi Osztaly Il.

7.2.6.3.Vagyonszerzési és atruhazasi Osztaly I.

7.2.6.4.Vagyonszerzési és dtruhazési Osztaly II.

8. Modern telepuilések fejlesztéséért felels
kormanybiztos

8.0.1. Titkarsag

8.1. A telepuilési fejlesztések koordinacidjaért
felelés helyettes allamtitkar

8.1.1. Titkarsag

8.1.2. Telepiilésfejlesztési Koordinacios Féosztaly

8.1.2.1. Projekt Koordinacids és Elszamolasi Osztaly

8.1.2.2. Kiemelt Teleplilésfejlesztési Osztaly

8.1.3. Telepiilésfejlesztési Programok Szakmai Féosztalya

8.1.3.1. Adatelemzési és Nyilvantartasi Osztaly

8.1.4. Magyar Falu Program Palydzati Féosztaly

8.1.4.1. Palyazatkezeld Osztaly
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A beliigyminiszter 5/2025. (lll. 27.) BM utasitasa

a beliigyminiszter irdnyitasa alatt all6 rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyanak
és rendvédelmi igazgatasi alkalmazottainak, tovabba az altalanos renddrségi feladatok ellatasara
létrehozott szervvel szerz6déses jogviszonyban allé szerz6déses hatarvadaszok 2025. évi béren kiviili
juttatasairdl és bankszamla-hozzajarulasarol

A jogalkotdsrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatérozott hataskoromben eljarva
— figyelemmel a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos allomanyanak szolgalati jogviszonyardl széldé 2015. évi
XLII. torvény 163. § (4) bekezdésére, 176. § (1) és (6) bekezdésére, 289/E. § (3) bekezdésére, 289/G. § (1) bekezdésére, 319/A. §
(2) bekezdésére — a 2025. évre vonatkozoan a személyi juttatds terhére teljesitendd egyes kifizetésekkel kapcsolatban az alédbbi

utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

1. Az utasitas hatdlya

Ezen utasitds hatdlya a bellgyminiszter irdnyitdsa alatt all6 rendvédelmi feladatokat ellaté szervekre
(@ tovabbiakban: rendvédelmi szerv) és az azokkal hivatasos szolgélati jogviszonyban, rendvédelmi igazgatdsi
szolgalati jogviszonyban, valamint szerz6déses hatarvadasz jogviszonyban all6kra terjed ki.

2, Béren kiviili juttatasok

A vélaszthaté béren kivili juttatdsok (a tovabbiakban: cafetéria-juttatdsok) éves 6sszege a 2025. évben bruttd
200 000 forint/fé.

A cafetéria-juttatdsok kore: a rendvédelmi feladatokat elldtdé szervek hivatdsos alloményanak szolgélati
jogviszonyarol sz6l6 2015. évi XLII. torvény 176. § (1) bekezdésében meghatérozott juttatasok.

A cafetéria-juttatasok igénylése Cafetéria Nyilatkozattal torténik, amelynek érvényessége a 2025. évre szol.
3. Bankszamla-hozzajarulas

A hivatdsos dllomany tagja, a rendvédelmi igazgatdsi alkalmazott, valamint a szerzédéses hatdrvadasz
az illetményének fizetési szdmlara torténd &tutaldsa esetén évi brutté 4000 forint Osszegl bankszémla-
hozzdjarulasra jogosult, amelyet a munkaltato legkésébb a 2025. november havi illetmény kifizetésével egyidejlleg
koteles megfizetni.

A hivatasos szolgdlati jogviszony, rendvédelmi igazgatdsi szolgalati jogviszony vagy a szerz6déses hatarvadasz
jogviszony megsziinése esetén — az (1) bekezdéstdl eltéréen — a bankszdmla-hozzdjarulds idéaranyos Osszegét
legkésébb a jogviszony megszlinésekor koteles a rendvédelmi szerv teljesiteni.

Az id6ardnyos 6sszeg megdllapitdsakor a bankszdmla-hozzéjarulds alapjaul szolgdld foglalkoztatési jogviszony
minden megkezdett hénapjanak egészét bankszamla-hozzajarulasra jogositd idétartamként kell figyelembe venni.

4. Zaro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Ezen utasitas rendelkezéseit 2025. janudr 1-jétdl kell alkalmazni.

A rendvédelmi szerv vezetdje a jelen utasitas végrehajtasara az utasitds kdzzétételét kovetd 8 napon belil belsé
szabalyzatot ad ki.

A rendvédelmi szerv vezet6je az utasitas kozzétételét koveté 15 napon belil gondoskodik az irdnyitésa alatt allo
rendvédelmi szervnél foglalkoztatott munkavallalok vonatkozdsdban a cafetéria-juttatdsok mértékének és
a valaszthato juttatdsok korének, valamint a bankszdmla-hozzéjarulds mértékének — az alkalmazandé jogszabalyok
keretei k6zott torténd — meghatdrozésara.
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9.8

Hatalyat veszti a belligyminiszter iranyitasa alatt all6 rendvédelmi feladatokat ellato szervek hivatasos allomanyanak
és rendvédelmi igazgatdsi alkalmazottainak, tovédbbd az altaldnos rendérségi feladatok ellataséra létrehozott
szervvel szerzédéses jogviszonyban &ll6 szerzédéses hatdrvadaszok 2024. évi béren kivili juttatdsairdl és
bankszamla-hozzajaruldsarol sz6l6 3/2024. (Il. 29.) BM utasitas.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

Az igazsagiigyi miniszter 5/2025. (lll. 27.) IM utasitasa
az lgazsagiigyi Minisztérium hazirendjérol sz616 11/2021. (XIl. 16.) IM utasitas modositasarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, figyelemmel a védett személyek és a kijelolt
|étesitmények védelmérdl sz6l6 160/1996. (XI. 5.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés g) pontjéban, 11. § (1) és (2) bekezdésében,
valamint 1. melléklet 2. pont k) alpontjaban foglaltakra a kévetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

Az |gazsagugyi Minisztérium hazirendjérél szol6 11/2021. (XII. 16.) IM utasitas 1. melléklete az 1. melléklet szerint
maodosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatélyba.

Dr. Tuzson Bence s. k.,
igazsaguigyi miniszter

1. melléklet az 5/2025. (lll. 27.) IM utasitdshoz

Az lgazsdguigyi Minisztérium hézirendjérél sz6élé 11/2021. (XIl. 16.) IM utasitds 1. melléklet 4. alcime helyébe
a kovetkezé alcim 1ép:

»4. A Minisztérium épiileteibe torténé be- és kiléptetés rendje

4.1. A Minisztérium éplileteibe a be- és kilépés a beléptetd rendszerrel elldtott, forgdvilldkkal felszerelt fébejaraton
keresztil torténik.

4.2. A Féépllet a védett személyek és a kijeldlt l1étesitmények védelmérdl sz6l6 160/1996. (XI. 5.) Korm. rendelet
[a tovébbiakban: 160/1996. (XI. 5) Korm. rendelet] 1. § (2) bekezdés g) pontjaban foglaltak szerint
a létesitménybiztositasi intézkedés céljabdl kijelolt l1étesitmények korébe tartozik. A Féépliletben az érzés-védelmi
és beléptetéssel kapcsolatos ellendrzési feladatokat a Készenléti Renddrség kijelolt szervezeti egysége
(a tovabbiakban: Orség) latja el. A beléptetés a Nador utca fel6li, 0-24 6raig nyitva tarté akadalymentesitett
fébejaraton torténik. A Féépliletbe torténd be- és kilépésre vonatkozd egyéb elbirasokat a 4.14. pont tartalmazza.
43.A2.1.2,a2.1.3.ésa2.1.4. pont szerinti épliletek 6rzés-védelmi és beléptetéssel kapcsolatos feladatait szerz6dés
alapjan biztonsagi szolgélat (a tovédbbiakban: biztonsagi szolgalat) latja el. Az épliletekbe a be- és kilépés az utcara
nyilé bejaraton, a forgévillak hasznélatéval torténik.

4.4. A Minisztérium épuleteibe torténé belépés, illetve benntartézkodas — figyelemmel a biztonsagi és tlizvédelmi
szabdlyokra - az arra jogosito, elektronikus jeladéval szerelt kartya, valamint egyéb okmanyok hasznalataval
lehetséges, amelyek a kdvetkezék:

4.4.1. a Minisztérium munkatérsainak és a 2.2.10-2.2.13. pontban meghatarozott személyeknek biztositott EKBR
elektronikus belépési engedély,

4.4.2. a beléptet6 rendszer lizemsziinete esetén az EKBR beléptetésre is szolgdlé fényképes munkaltatoi igazolvény,
4.4.3. a kormanyzati szolgéltatd szervezetek dltal foglalkoztatottaknak a Minisztérium épiileteibe érvényesitett
elektronikus allandé fényképes belépdkartydja,

444, a Kit 196. § (5) bekezdésében, 202. § (5) bekezdésében, valamint 224. § (2) bekezdésében nevesitett
igazolvany,
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4.4.5.a4.7.és4.8. pont szerint belépésre jogositott személy igazolvanya,

4.4.6.a vendég (visitor) kértya,

4.4.7.a4.19.4.6. pontban meghatérozott névjegyzék.

45. A 44.1. pontban foglalt belépével (a tovdbbiakban: EKBR belépd) rendelkezé személy a Minisztérium
éplleteibe, a 4.20.1. pontban foglaltak kivételével, személy és csomag technikai atvizsgalasa nélkil Iéphet be,
illetve ki.

4.6. A belépési jogosultsaggal nem rendelkezé személy (a tovabbiakban: vendég) beléptetése a Féépiletbe
- a 3.1.7. pont szerinti VIP beléptetés kivételével — csak személy és csomag technikai atvizsgalasit kovetden
torténhet meg.

4.7. A F6épliletbe az alabbi személyek vendégkartya kiadasa, illetve személy és csomag technikai atvizsgaldsa nélkul
a fébejaraton léphetnek be:

4.7.1. a kdztarsasagi elnok,

4.7.2. a miniszterelnok,

4.7.3. a miniszterek,

4.7.4. az Orszaggydlés elndke,

4.7.5. az Alkotmanybirésag elndke,

4.7.6. a Kuria elndke és elndkhelyettesei,

4.7.7. a Legfébb Ugyész és helyettesei,

4.7.8. az alapvetd jogok biztosa,

4.7.9. az Orszaggydlés alelndkei,

4.7.10. az Allami Szamvevészék elndke,

4.7.11. a Magyar Nemzeti Bank elndke,

4.7.12. az Orszagos Birosagi Hivatal elnoke,

4.7.13.a 160/1996. (XI. 5.) Korm. rendelet 1. §-a szerinti védett személy kiséretében |évé személyek,

4.7.14. a védett személy biztositasat végzé hivatasos rendérok,

4.7.15. az Orség és a személyvédelem szolgalati el6ljaroi,

4.7.16. el6zetes egyeztetés alapjan a kiilfoldi védett vezetdk és a kiséretiikben |évé személyek.

4.8. A Fééplletbe az aldbbi személyek vendégkdrtya kiaddsa mellett, illetve személy és csomag technikai
atvizsgalasa nélkil beléphetnek:

4.8.1. orszaggydlési képvisel bk,

4.8.2. Magyarorszag eurépai parlamenti képvisel&i.

4.9. A Minisztérium éplileteibe az ott elhelyezett kormdnybiztos, valamint a miniszteri biztos, a Minisztérium politikai
és szakmai felsévezetdi EKBR elektronikus belépési engedély hasznélata nélkil [éphetnek be.

4.10. A 4.7. pontban meghatarozott személy érkezésérél az Orség vagy a biztonsagi szolgalat a vendéget fogadd
politikai vagy szakmai vezet6 kabinetjét vagy titkarsagat haladéktalanul tdjékoztatja, aki gondoskodik a személy
fogadasardl és kiséretérél. A fogadd személy megérkezéséig a vendégekhez hasonldéan a belépésre jogositott
személy is a szamara kijeldlt helyen varakozik.

4.11. A 4.8. pontban meghatarozott személy az Orség biztonsagtechnikai helyiségébe az illetékes miniszter altal
meghatarozott feltételek fenndllasa és a meghatarozott szabalyok betartdsa mellett, a minésitett adatvédelemmel
kapcsolatban akkreditalt biztonsagi teriiletekre a vonatkozé jogszabdlyokban és az érintett szervezet biztonsagi
szabalyzatdban meghatérozott feltételek mellett [éphet be.

4.12. A Minisztérium éplileteibe az igazsaguigyi szakérts, a birdsagi végrehajtd, a kozvetitd, a partfogd felligyeld
a tisztségébdl adddo feladatellatas céljanak és a fogadd szervezeti egységnek megnevezésével, igazolvanyanak
felImutatdsaval, illetve vendégkértya kiaddsa mellett, és ahol a mUszaki feltételek adottak, személy és csomag
technikai atvizsgalasa mellett, a forgdévillan keresztiil, a ldtogatas teljes id6tartama alatt csak a fogado szervezeti
egység altal biztositott kisérettel [éphet be és tartézkodhat.

4.12.1. Integritas Hatdsag képviseléjének be- és kiléptetése

4.12.1.1. Az Integritds Hatésdg képviseléjének Fééplletbe és a Minisztérium mas épuleteibe vald beléptetését
megel6zéen az Orség vagy a biztonsagi szolgélat értesiteni kdteles a Minisztérium biztonsagi vezetéjét vagy
a kozigazgatasi dllamtitkar titkarsdgvezetdjét, tavollétik esetében helyettesiiket.

4.12.1.2. A biztonsagi vezetd vagy a kozigazgatdsi allamtitkar titkarsdgvezetdje koteles az Integritds Hatésag
ellenérzésének tényérdl haladéktalanul értesiteni a kdzigazgatasi dllamtitkart vagy annak helyettesét.
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4.12.1.3. A biztonsagi vezetd vagy a kdzigazgatasi allamtitkar titkdrsdgvezetdje koteles a hatdsdgi ellenbrzést végzd
személy beléptetésénél jelen lenni. Az Integritds Hatésdg munkatérsainak beléptetése kizarélag vendégkartya
kiaddsa, valamint személy és csomag technikai atvizsgalasa mellett térténhet meg.

4.12.1.4. Az Integritads Hatdsag képviselje belépési jogosultsaganak gyakorldsa nem veszélyeztetheti a Minisztérium
éplleteiben a szakmai feladatellatast.

4.12.1.5. Az Integritds Hatdsdg képvisel6jének beléptetését kdvetben a biztonsadgi vezetd vagy a kdzigazgatasi
allamtitkar titkarsdgvezetdje a hatdsagi ellenbérzést végzd személyt az épuleten belilli mozgdsandl koteles
folyamatosan kisérni, annak épiiletbdl torténé tavozasaig.

4.13. A Minisztérium éplleteibe belépd személy koteles betartani az elektronikus beléptetésre, illetve
az éplletekben valé tartézkodas rendjére vonatkozé szabalyokat, és ezeknek megfeleléen kételes az Orség vagy
a biztonsagi szolgalat beléptetést végzé6 munkatarsaival egylttmikodni. A Hazirend szbvege a minisztériumi
éplletek vendégbeléptetésre kijeldlt belépési pontjan elérhetd, és kérésre megtekintheté. A Minisztérium
éplleteibe torténé belépéssel valamennyi belépé személy elfogadja és magara nézve kotelezének ismeri el
a Hazirend valamennyi rendelkezését, amelyekre az Orség vagy a biztonsagi szolgalat beléptetést végzé munkatarsa
szlikség esetén a belép6 személy figyelmét kiilon felhivja.

4.14. A Minisztérium munkatarsai és a vendégek a Minisztérium éplleteibe belépni és ott tartézkodni
munkanapokon 6:00 6ratél 20:00 6raig jogosultak. Munkanapokon 20:00 6ra és 6:00 éra kozti idészakban,
szabadnapokon, valamint munkasziineti napokon a Minisztérium éplileteibe torténd belépés és ott tartdzkodas
a Minisztérium féosztalyvezetd jogallasu vezet6jénél alacsonyabb beosztasu vezeték és alkalmazottak részére
az érintett szervezeti egység vezetdjének alairasaval ellatott engedély alapjan — az Orség vagy a biztonsagi szolgélat
el6zetes irasbeli tajékoztatasat kdvetéen — biztosithatd. Az Orség vagy a biztonsagi szolgélat és a kormanyzati
szolgdltaté szervezetek altal, tovabba a 2.2.12. pontban meghatarozottak szerint foglalkoztatott személyekre
a jelen pontban foglalt rendelkezések nem alkalmazhatdak.

4.15. A vendégkartya kiadasa mellett, a 4.10. pontban foglalt kivételekkel a Féépiletbe belépni csak technikai
személy- és csomagatvizsgalas lefolytatasat kovetden lehet. Akinek a belépése a Fééplletbe technikai személy- és
csomagdatvizsgaldshoz kotott, annak a technikai személy- és csomagétvizsgalas sordn &t kell haladnia a fémkeresd
kapun, valamint a csomagjait a bejaratnal rendszeresitett csomagvizsgélé rontgengépbe be kell helyeznie, vagy
az utébbi berendezések rendelkezésre nem &llasa esetén az Orség vagy a biztonsagi szolgalat altal végzendé
személyes atvizsgalasban kozre kell miikédnie. Amennyiben a kotelezett ehhez nem jarul hozza, Ggy a beléptetését
az Orség vagy a biztonsagi szolgélat megtagadja.

4.16. A minisztériumi épuletekbe a munkavégzés megzavardséra, akadalyozasdra alkalmas eszkéz nem viheté be,
és a minisztériumi épuletekben torténd tartézkodds nem eredményezheti az épiletekben elhelyezett szervek
rendeltetésszerli miikodésének sérelmét. Ezen szabdlyok megsértése esetén a belépés vagy a benntartézkodas
megtilthats, amely esetekben az Orség, illetve a biztonsagi szolgélat az érintettel szemben intézkedést
kezdeményezhet.

4.16.1. A Minisztérium éplleteiben tartdozkodd személyek altal torténé képmds- vagy hangfelvétel készitése
kizardlag a kozigazgatasi allamtitkar elézetes irdsbeli engedélyével lehetséges, amely az adatkezelés jogszerlisége
tekintetében nem érinti az érintett 4ltaldnos adatvédelmi rendelet [a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kivil helyezésérdl szolé (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet] 6. cikk (1) bekezdés
a) pontjaban meghatarozott jogat.

4.17. Az Orség vagy a biztonsagi szolgalat megtagadja azon személy beléptetését, akinek a belépésre jogositd
okmany kiadasanal, illetve érvényesitésekor a személyazonossaga nem dllapithaté meg, vagy azt a fogadd
szervezeti egység vezetdje nem igazolja.

4.18. Az Orség vagy a biztonsagi szolgalat rendkiviili esemény bekdvetkezésekor késedelem nélkiil tajékoztatja
a Minisztérium biztonsagi Uigyeletét, amely haladéktalanul értesiti a k6zigazgatasi allamtitkart.

4.19. Az allando belépésre jogosito igazolvanyok, az EKBR belépdk és a vendégkartya kiadasaval és hasznélataval
kapcsolatos szabalyok

4.19.1. A minisztériumi éplletek tekintetében dllandd belépésre jogositd igazolvanyokrol, EKBR belépdkrol
a rendszerbe allitasuk el6tt a szervezetbiztonsagért felelés minisztériumi szervezeti egység mintat juttat el az Orség
vagy a biztonsagi szolgalat részére.

4.19.2. A szervezetbiztonsagért felelés szervezeti egység az EKBR belépd elvesztésérdl szol6 informacio beérkezése
esetén haladéktalanul intézkedik a belép6hdz rendelt belépési jogosultsdgok felfliggesztésérdl, illetve
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visszavonasardl sajét eljardsaban vagy a beléptetd rendszerrel kapcsolatos jogosultsdgok kdzponti kezelését végzd
adatfeldolgozé utjan.

4.19.3. Az elveszett EKBR belépd potlasdig a belépés vendégkartya kiadasaval biztosithato.

4.19.4. A vendégkartya igénylése és kiadasa

4.19.4.1. A vendég részére a Minisztérium épiileteibe torténd belépéshez az Orség, illetve a beléptetést végzé
munkatdrsak egyszeri be- és kilépésre jogosité vendégkartyat adnak ki, a kartydk megszemélyesitéséhez szlikséges
személyes adatok felvétele vagy az EKBR nyilvantartasaban mar rendelkezésre allé ilyen adatok esetén azok
ellenérzése mellett.

4.19.4.2. A beléptetési feladatok elldtdsdhoz a sziikséges mennyiségl kartydt a szervezetbiztonsagért felelés
szervezeti egység biztositja az Orség és a biztonsagi szolgalat szamara.

4.19.4.3. A fogado szervezeti egységnek el6zetesen fel kell hivnia a vendégeik figyelmét arra, hogy érkezésiiket
az esetlegesen hosszabb beléptetési id6 figyelembevételével tervezzék meg.

4.19.44. A vendég beléptetését a Minisztérium munkatdrsai kezdeményezhetik az elhelyezésiikre szolgélo
minisztériumi épiiletben az Orségnél vagy a biztonsagi szolgalatnal. A tervezett programra meghivott vendég
érkezését a fogadod szervezeti egység elére jelzi az Orségnek vagy a biztonsagi szolgalatnak. Nem vart latogatd
érkezése esetén az Orség, illetve a biztonsagi szolgalat a fogadokészség fennallasarl minden esetben telefonon
tajékozddik.

4.19.4.5. Legfeliebb 3 f6 egy idében térténé beléptetése igényelheté elézetesen telefonon az Orségnél vagy
a biztonsagi szolgalatnal.

4.19.4.6. A 3 f6t meghaladé egyidejlii beléptetést a szervezetbiztonsagért felelés szervezeti egység altal
rendszeresitett, a Minisztérium belsé intranetes fellletén publikalt ,Adatlap névjegyzéken torténd beléptetéshez”
iratmintan (a tovabbiakban: formanyomtatvany) kell kezdeményezni, és a szervezetbiztonsagért felelés vezetd
részére tovabbitani.

4.19.4.6.1. A 3 f6nél nagyobb létszamu vendég, csoport (pl. sajtétajékoztatd, nagyobb létszamu rendezvény stb.)
érkezése esetén a beléptetést a Minisztérium vezeté beosztdsu munkatérsai kezdeményezhetik.
A formanyomtatvanyt a folytatélagosan 5 munkanapot vagy 10 f6t meghaladd beléptetés igénylése esetén
legkésébb a belépést megel6z6 munkanap hivatali munkaidejének lejarta elétt 2 o6raval meg kell kildeni
az Orségnek vagy a biztonsagi szolgélatnak, a szervezetbiztonsagért felel8s szervezeti egység vezetéjének egyidejii
tajékoztatasaval.

4.19.4.6.2. A F6éplilet esetében vendégkartya kiadasa, valamint személy és csomag technikai atvizsgaldsa nélkali
beléptetés, a 2.1.2., 2.1.3. és 2.1.4. pont alatti éplletek esetében vendégkartya kiaddsa nélkiili, VIP médon torténé
beléptetés igénylése esetén a VIP beléptetést a Minisztérium politikai vagy szakmai felsévezetéje, kormanybiztos,
miniszteri biztos vagy az éltala megbizott — a szervezetbiztonsagért felelds szervezeti egység altal nyilvantartott,
az Orség vagy a biztonsagi szolgalat részére leadott — személy sajat hatas- és felel6sségi kérében elektronikus Gton,
irdsban, a szervezetbiztonsagért felelés szervezeti egység altal rendszeresitett, a Minisztérium belsé intranetes
fellletén publikalt iratminta alapjan kezdeményezheti.

4.19.4.6.3. A 2.2.12. pont szerinti személyek beléptetését a szerz6dd szolgdltatd szervezet vezeté beosztasu
munkatdrsa kezdeményezheti. Ebben az esetben a formanyomtatvényt az azon feltlintetett szervezeti ellenjegyz6
alairasaval a teljesités megkezdése elétt 72 oraval meg kell kiildeni a szervezetbiztonsagért felelés szervezeti
egységnek ellenjegyzésre. A Féépliletbe torténd beléptetés kezdeményezése esetén a formanyomtatvanyt 8 nappal
a munka megkezdése elétt kell eljuttatni az Orséghez, és ezzel parhuzamosan a szerz6détt szolgéltatd
a beléptetend6 alkalmazottai vonatkozadsaban adatszolgéltatast végez a Készenléti Rendérség felé, elézetes
ellendrzésik lefolytatasa, beléptetésiik engedélyezése érdekében.

4.19.4.6.3.1. A 2.2.12. pont szerinti személyeknek a Minisztérium éplileteibe a 4.18. vagy a 4.19.5.8. pont szerint
jelzett rendkiviili eseménnyel 6sszefliggésben torténd beléptetési igényét a szerz6dd szolgéltatd szervezet vezetd
beosztasi munkatdrsa a szervezetbiztonsagért felel6s szervezeti egységgel elektronikus Uton tortént irasbeli
egyeztetést kdvetden, az irasbeli egyeztetés tartalmat mellékelve jelzi az Orség vagy a biztonségi szolgalat részére
a beléptetés azonnali biztositasa érdekében.

4.19.4.6.3.2. A 4.19.4.6.3.1. pontban foglaltak szerinti belépék munkavégzése az Orség vagy a biztonsagi szolgélat
folyamatos felligyelete alatt torténik.

4.19.5. Altalanos biztonsagi szabalyok

4.19.5.1. A Minisztérium éplleteibe a belépd - az arra kilon jogszabalyban feljogositott személyek kivételével —
I6fegyvert, tovabbd a kdzbiztonsdgra kilondsen veszélyes eszkozokrdl szold 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
Mellékletében meghatarozott eszk6zoket nem hozhat be.
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4.19.5.2. A jogszerlen birtokban tartott I6fegyver, illetve a kozbiztonsagra kilonosen veszélyes eszkozok, targyak
birtokban tartasat belépés elétt kotelezé6 az Orségnek jelezni. Lofegyvert, veszélyes eszkdzoket, targyakat csak
a Féépiilet beléptetési feladatait ellaté Orség allomanya vehet 4t meg6rzésre az épiiletbe térténé beléptethetbség
biztositasa érdekében, amelyrél elismervényt allit ki, és a kilépéskor a leadott eszkdzt, targyat visszaszolgaltatja.
A Minisztérium épileteiben a biztonsagi szolgalat nem vehet & megdrzésre ilyen eszkdzoket, ezért ezek
birtokosanak beléptetését addig megtagadja, amig az eszkdzdket maganal tartja.

4.19.5.3. A minisztériumi éplletekbe - a 4.7. pontban foglaltak kivételével - a vendég csak a fogadd szervezeti
egység munkatarsa kiséretében Iéphet be és ki a forgévillakon. Az eléirasok teljesitését az Orség vagy a biztonsagi
szolgalat ellenérzi.

4.19.5.4. Vendég - a 4.7. pontban foglaltak kivételével — csak a fogadd szervezet munkatarsa kiséretében
kdzlekedhet és tartézkodhat a minisztériumi épiiletekben. A vendégek az Orség vagy a biztonsagi szolgalat
szolgalatot teljesité munkatéarsainak felszdlitdsara az épllet teljes terlletén kotelesek vendégkartydjukat
haladéktalanul bemutatni, annak hianyaban - belépésiik kériilményeinek megnyugtatoé tisztazasaig — az Orség vagy
a biztonsagi szolgalat utasitdsara a belsé kamerarendszer éltal megfigyelt recepcion varakozni.

4.19.5.5. A minisztériumi helyiségekben a Minisztérium munkatarsai részvételével lebonyolitott rendezvények
idején a meghivottak éplileten beliili mozgasat a rendezvény szervezéséért felelés vagy abban tarsszervezéként,
kapcsolattartoként kozrem(ikodé minisztériumi szervezeti egység munkatarsai kotelesek figyelemmel kisérni.
4.19.5.6. Az Etteremben és a minisztériumi helyiségekben hivatali munkaidén kiviil szervezett rendezvények,
a 4.19.5.5. pontban meghatérozott korbe nem sorolhaté és 10 f6t meghaladé vagy kiilfoldi vendégek részvételével
lebonyolitott rendezvények idejére a meghivottak éplleten bellili mozgasat - szalagkorlatok feldllitadsaval
létrehozott zéna kialakitasaval — korlatozni kell, a helyszinhez legkdzelebb esé kiszolgaléhelyiségek (illemhelyek)
hasznalatanak biztositasa mellett. A szalagkorlatok kihelyezését a rendezvény megtartasaért felelés szervezeti
egység az éplletgondnoktél igényli meg.

4.19.5.7. Az EKBR Uizemen kivil helyezése vagy meghibdsodasa esetén a belépdvel rendelkezék be- és kiléptetése
manualis és vizudlis ellenérzéssel térténik, amely soran az Orség vagy a biztonsagi szolgalat munkatarsanak
kérésére az EKBR belépdt ellenérzés céljabol at kell adni.

4.19.5.8. A minisztériumi épuletekben valé tartézkodds ideje alatt tapasztalt rendkiviili eseményt — kilondsen
az emberi életet veszélyeztetd tlizesetet, terrorcselekmény elkdvetésének eldkésziletét, kozmil meghibdsodésa
soran nagy anyagi kar bekovetkezésével fenyegetd helyzetet — az észlel6 koteles haladéktalanul jelezni az Orségnek
vagy a biztonsagi szolgélatnak, valamint munkaiddben a szervezetbiztonsagért felelés szervezeti egységnek.
4.19.5.9. Az épliletek egyes kiilonleges célokat szolgéld helyiségeibe, terliletrészeire (pl. Nyilvédntartd, Kezel6pont,
szerverszobdk) csak az azt mlkodteté szervezeti egységek kezdeményezésére, a szervezetbiztonsagért felelés
szervezeti egység altal kiadott egyedi belépési engedéllyel rendelkez6k jogosultak belépni.

4.19.5.10. A Minisztérium épuleteibe él6 allat — a rendvédelmi, katasztréfavédelmi szervek alkalmazasaban 1évé
szolgalati kutya, illetve segitékutya kivételével - kizardlag a szervezetbiztonsagért felelds szervezeti egység el6zetes
engedélyét kovetben, az éllattartd sajat felel6sségére vihetd be.

4.19.6. Gazdasagi bejaraton torténé személybeléptetés

4.19.6.1. A Fo6épllet gazdasidgi bejarata munkanapokon 7:00 6ratol 10:00 o6rdig vagy az elézéekben
meghatarozottakon kivili idészakban igény szerint tart nyitva.

4.19.6.2. A Fééplilet gazdasagi bejaratan a Minisztérium munkatdarsain tul a kormanyzati szolgaltaté szervezetek
EKBR belépdvel rendelkezé azon foglalkoztatottjai Iéphetnek be, akiknek &llandé szakmai feladatelldtasukkal
(szallitasi, Uzemeltetési és menekitési feladatok) 6sszefliggésben sziikséges a gazdasagi bejarat hasznalata.

4.19.6.3. A Féépllet gazdasagi bejaratat eseti szakmai tevékenységiikkel 6sszefliggésben a korményzati szolgéltatd
szervezetek 4.19.6.2. pontban meghatarozottakon kivili munkatarsai, tovabbd a 2.2.12. pontban meghatérozottak
szerint foglalkoztatott természetes személyek az adott szolgaltatds teljesitését felligyel6 minisztériumi szervezeti
egység EKBR belépdvel és az épliletbe belépési jogosultsdggal rendelkezé munkatarsa kiséretében hasznalhatjak.
4.19.6.4. A munkavégzésre kerékparon érkez6é minisztériumi munkatarsak kizarélag a Fééplilet gazdasagi bejaratat
hasznélhatjdk a kerékpartarold megkozelitése, illetve a munkavégzés befejezése utan kerékpdron valé tavozas
céljabdl a 4.19.6.1. pontban foglalt nyitvatartasi idében, EKBR belépdjlk alkalmazasaval, a 14. pontban foglaltak
figyelembevételével.

4.20. A személyes csomag, az allami tulajdont eszk6zok, az druk és egyéb targyak szallitasi szabalyai

4.20.1. A minisztériumi éplletekbe torténé be- és kilépés esetén személyes csomagot — a kézitaskanal, aktataskanal
nagyobb méret( taskat, b6rondot, dobozt, szokatlan formdju vagy kiilonésen nagy terjedelm(i targyat -
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4.20.1.1. a Féépllet terliletére torténd bevitele, illetve onnan torténd kivitele el6tt technikai atvizsgélas céljabdl
be kell mutatni, illetve a Minisztérium mas épliletei tekintetében is, ilyen irdnyud kérés esetén, ellenérzésre
at kell adni az Orség vagy a biztonsagi szolgalat beléptetést végzé munkatarsanak,

4.20.1.2. a minisztériumi épliletek teriiletére vagy teriiletérdl az Orség vagy a biztonsagi szolgélat csak a személyes
csomag tartalmara vonatkozd, a 4.20.7. pontban foglalt kapujegy alkalmazasa alapjan engedhet be vagy ki.
A kapujegy mintdjat a szervezetbiztonsagért felel6s szervezeti egység rendszeresiti, és a Minisztérium belsé
intranetes fellletén publikalja.

4.20.2. A csomagkiildé szolgalatok altal a Minisztérium épiileteibe kézbesitett személyes kiildemény az Orség vagy
a biztonsagi szolgalat altali dtvizsgalds vagy vizudlis ellenérzés utan, a cimzett vagy meghatalmazottja altal atvehetd
és a Minisztérium épiileteibe bevihetb. Az ilyen csomag tartalménak minisztériumi éplletekbdl torténd kivitelét
az eredeti csomagolas és szamlalevél megérzésével, az Orség vagy a biztonsagi szolgalat részére térténd
bemutatéssal a cimzett vagy meghatalmazottja végzi. Amennyiben a csomagkiildemény tartalmat annak cimzettje
a Minisztérium épiuleteiben torténé tartoés hasznalatra alkalmazza, ugy a 4.20.1.2. pontban foglalt rendelkezések
az iranyadok.

4.203. A 4.20.1. pontban foglaltak nem vonatkoznak az Allami Futérszolgalat vagy a polgari és katonai
titkosszolgalatok futdrszolgalatainak feladatai ellatasa soran szallitott cscomagokra.

4.20.4. A Fééplletben a gazdasagi bejaraton at kell be- és kiszallitani

420.4.1. a kormanyzati és a 2.2.12. pontban meghatarozott szolgaltatd szervezetek feladatellatasaval,
szolgaltatasanak teljesitésével 6sszefliggd arucikkeket, alapanyagokat és eszkozoket,

4.20.4.2. a személyes hasznélatra kiadott eszkdzok kivételével az elszamolasi kotelezettséggel terhelt (a KEF vagy
a NISZ elektronikus nyilvantartasa céljabdl vonalkéddal ellatott) munkahelyi feladatallasi eszkdzoket,

4.20.4.3. a Minisztérium altal megrendelt vagy az épliletben tarolt arucikkeket, alapanyagokat és eszkdzoket,
valamint

4.20.4.4. a felujitasi, karbantartasi munkakhoz felhasznalandé alapanyagokat, az azok soran keletkezett bontott
anyagokat, a munkat végz6 kormdnyzati, illetve a 2.2.12. pontban meghatédrozott szolgéltaté szervezetek sajt
anyagait, munkavégzéssel kapcsolatos eszkozeit.

4.20.5. Az anyagok, eszkézok, arucikkek 4.20.4. pontban foglaltak szerinti mozgatasat az Orség részére bemutatott
széllitélevéllel, a szolgdltatd szervezet teljesitéséért, az ehhez kapcsolodd bevételezésért, kiadasért felelés
minisztériumi szervezeti egység belépbvel és az épliletbe belépési jogosultsiggal rendelkezé munkatérsa
kiséretében kell lebonyolitani.

4.20.6. A Fééplilet gazdaséagi bejaratanal az Orség az épiiletbe tdrténd beszallitas el6tt végrehajtja a 4.20.4. pontban
felsoroltak szerint beérkezé arucikkek, eszkdzok és alapanyagok technikai tvizsgaldsat.

4.20.7. A 4.20.4. pontba nem tartozd, a fébejaraton keresztll méreténél fogva nem mozgathatd ingésagok - kiilonds
tekintettel a magantulajdonra - kapujeggyel szallithatok be és ki.

4.21. Munkavégzéssel sszefligg6 kiildemények kézbesitése

4.21.1. A minisztériumi épuletekben elhelyezett minisztériumi munkatarsak, szolgaltaté és egyéb szervezetek
munkatarsai a résziikre munkavégzésiikkel Osszefiiggéen cimzett kildeményt - a 4.21.2. pontban foglaltak
kivételével - kdzvetleniil az épliletbe érkeztetve nem vehetik &t, azt az 1055 Budapest, Honvéd utca 28. szam alatti
Orszaggyilési LevélatvevSbe kell irdnyitani. A biztonsagi killdemény-ellendrzést kévetden a killdeményt az Allami
Futarszolgalat kézbesiti.

4.21.2. Kézvetlenil a Féépiletbe munkavégzéssel 6sszefliggd killdeményt, levelet csak kivételes és slirgés esetben,
hivatali munkaidében lehet kézbesiteni, amelyet — a kiildemény biztonsagtechnikai ellenérzését kovetdéen -
az el6térben a minisztériumi kiildemények kozponti érkeztetéséért felel6s szervezeti egység munkatarsai
vehetnek &t.

4.21.3. A Minisztérium épiiletei tekintetében peticiét atvenni — minden esetben kizarélag az Orség &ltal biztositva -
a Fééplulet recepciodjan lehet.

4.21.4. A Fééplleten kivili minisztériumi épiletekbe a munkavégzéssel 6sszefliggésben kézbesitett kiildeményeket,
leveleket a biztonsagi szolgalat nem vehet at, azok atvételének biztositdsa érdekében értesitik a cimzettet”
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A kozigazgatasi és teriiletfejlesztési miniszter 6/2025. (lll. 27.) KTM utasitasa
a fejezeti kezelésii el6iranyzatokkal és a kozponti kezelésii el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrél
és hataskorokrol szol6 12/2024. (IV. 11.) KTM utasitas modositasarol

A jogalkotasrol sz6élé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az allamhdaztartasrél sz6lé 2011. évi

CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére, valamint az allamhdztartasrol sz6lé térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI. 31.)
Korm. rendelet 13. § (3) bekezdésére figyelemmel a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

A fejezeti kezelésli el6irdnyzatokkal és a kozponti kezelésli elSirdnyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrdl és
hataskorokrdl szolo 12/2024. (IV. 11.) KTM utasitas (a tovabbiakban: KTM utasitas) a kovetkezé 28/A. alcimmel
egészil ki:

»28/A. A Kozvetlen uniés programok tdmogatasa eléiranyzat felhasznalasanak specialis szabalyai

52/A. § (1) A Kozvetlen uniés programok tdmogatasa el6irdnyzat (ezen alcim alkalmazdsaban a tovabbiakban:
eldirdnyzat) terhére nyujthatéd tdmogatds feltételeit a pdlyazati kiirds rogziti, azzal, hogy projekt-el6készitési
tdmogatds jogcimen egy kedvezményezett részére palydzatonként legfeljebb brutté 25 millio forint tdmogatas
nyujthato.

(2) A palyazati kiirdsnak tartalmaznia kell a palydzé nyilatkozatat a kdzvetlen irdnyitasd uniés programban vald
részvételérol.

(3) Ha a projekt-el6készitési tamogatas Osszege vagy annak egy része a kozvetlen irdnyitasd unids program
tdmogatdsi szerzédése alapjan elszdmolhatéva valik, ezen Osszeget a kedvezményezett a tdmogatd részére
- Ugyletikamat-mentesen - koteles visszafizetni.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben foglaltak pélyazati rendszeren kivil nyujtott tdmogatds esetén is megfeleléen
alkalmazandéak.

(5) Az el6iranyzat tekintetében az Avr. 57. §-a szerinti teljesitésigazolasra az el6iranyzat szakmai feltigyeletét ellatd
személy vagy az dltala irdsban kijelolt személy, lebonyolité szerv igénybevétele esetén a lebonyolitd szerv vezetdje
vagy az altala irdsban kijelolt személy jogosult”

A KTM utasitas 55. §-a a kdvetkezé (2) bekezdéssel egésziil ki:

,(2) Ezen utasitasnak a fejezeti kezelésu elGiranyzatokkal és a kozponti kezelés( eléiranyzatokkal kapcsolatos eljarasi
rendrdl és hatdskorokrdl sz6l6 12/2024. (IV. 11.) KTM utasitds modositdsardl szolé 6/2025. (lll. 27.) KTM utasitassal
(a tovédbbiakban: Méd. utasitas 2) megallapitott rendelkezéseit a Méd. utasitds 2 hatalybalépése napjan folyamatban
lévé Ugyekben is alkalmazni kell”

A KTM utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet Iép.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és teriiletfejlesztési miniszter
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1. melléklet a 6/2025. (lll. 27.) KTM utasitdshoz

,1. melléklet a 12/2024. (IV. 11.) KTM utasitashoz

A B C D E
. Kotelezettségvallalasra . . . - .
1 Aht, ’ ElGirényzat megnevezése jogosult, szakmai TeUesitémgazoIé’sraJogosult SzakmalJavaslattételrejogosult
azonosito feltigyeletet ellaté személy szemeély szemeély
2. 280578 10/01 Teruletfejlesztési tertletfejlesztésért teriletfejlesztésért felelds teruletfejlesztés
feladatok felelds allamtitkar allamtitkar, megvalositasaért felels
teriletfejlesztés helyettes allamtitkar
megvaldsitasaért felels
helyettes allamtitkar
3. 348351 10/03 terlleti kozigazgatas terlileti kdzigazgatds teruleti kozigazgatés
Korményhivatalok mukodtetéséért mukodtetéséért felelds mikodtetéséért felelés
mikodésével felel6s helyettes helyettes allamtitkar helyettes allamtitkar
kapcsolatos egyéb allamtitkar
feladatok
4. 384651 10/04 Az dllamhatérral hat6sagi tigyekért hatésagi tgyekért felelés | hatdsagi ligyekért felels
és az alapponthalézati felelés helyettes helyettes allamtitkar helyettes allamtitkar
pontokkal 6sszefliggd allamtitkar
geodéziai feladatok
5. 344762 10/05 teruleti kozigazgatas terileti kozigazgatas teruleti kozigazgatas
Kormanyhivatalok mukodtetéséért mUikodtetéséért felel6s mikodtetéséért felel6s
peres ligyei felel6s helyettes helyettes allamtitkar helyettes allamtitkar
allamtitkar
6. 403840 10/6 Tarsadalmi parlamenti allamtitkar Kiemelt Ugyek és Kiemelt Ugyek és
szervezetek, Kormanybiztosi Kormanybiztosi
alapitvanyok és Kapcsolatok Féosztaly Kapcsolatok Féosztaly
koztestlletek vezetdje vezetje
tdamogatdasa
7. 403851 10/7 Fejezeti altalanos miniszter Miniszteri Kabinet vezet&je Miniszteri Kabinet
tartalék vezetdje
8. 404617 10/8 Terliletfejlesztési miniszter teriletfejlesztésért felels teruletfejlesztés
Alap allamtitkar, megvaldsitasaért felelds
terliletfejlesztés helyettes allamtitkar
megvalositasaért felelés
helyettes allamtitkar
9. 386840 10/9 Kdzvetlen unidés | parlamenti allamtitkar parlamenti allamtitkar Folyamatelemzési és
programok tdmogatasa Agazatkozi
Egyuttm(kodési
Féosztély vezetdje
10. 404940 10/10 Onkormanyzati onkormanyzati onkormdnyzati helyettes | dnkormanyzati helyettes
szovetségek allamtitkar allamtitkar allamtitkar,
tdmogatdasa Onkormanyzati Féosztaly
vezetGje
11. 404262 10/11 Ev kdzben kozigazgatdsi kozigazgatési dllamtitkar Koézigazgatasi
jelentkezé allamtitkar Allamtitkari Titkarsag
tobbletfeladatok vezetdje
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12. 379273 10/12 Aktiv- és aktiv Magyarorszagért aktiv Magyarorszagért aktiv Magyarorszagért
Okoturisztikai felelés allamtitkar felelés allamtitkar felelds allamtitkar
Fejlesztési Kozpont
Nonprofit Korlatolt
Felel6sségUi Tarsasag
13. 387817 10/13 Aktiv aktiv Magyarorszagért aktiv Magyarorszagért aktiv Magyarorszagért
kikapcsolddast és felelés allamtitkar felelés allamtitkar felelés allamtitkar
egészségmegdrzést
szolgalé feladatok,
programok,
beruhazasok
14. 387562 10/14 Kerékparos aktiv Magyarorszagért aktiv Magyarorszagért aktiv Magyarorszagért
Utvonalak fejlesztése, felel6s allamtitkar felel6s allamtitkar felel6s allamtitkar
fenntartasa,
lizemeltetése
15. 405284 10/15 Magyar aktiv Magyarorszagért aktiv Magyarorszagért aktiv Magyarorszagért
Természetjaro felel6s allamtitkar felelés allamtitkar felel6s allamtitkar
Szbvetség tdmogatdasa
16. 403662 10/16 Az élmény- és aktiv Magyarorszagért aktiv Magyarorszagért aktiv Magyarorszagért
szabadidésport, felel6s allamtitkar felel6s allamtitkar felel6s allamtitkar
valamint
egészségmegdrzd
program tdmogatasai
17. 403895 11/1/1/1 kozigazgatasi gazdalkodasért felelés gazdalkodasért felelés

A kdzigazgatasi és
teruletfejlesztési
miniszter tulajdonosi
joggyakorlasa ala
tartozo tarsasagok
forrasjuttatasai

allamtitkar

helyettes allamtitkar

helyettes allamtitkar
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A kulturaért és innovacioért felel6s miniszter 3/2025. (lll. 27.) KIM utasitasa
a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
3/2022. (VIIL. 8.) KIM utasitas modositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva
- a jogalkotasrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra figyelemmel - a kovetkez6 utasitast
adom ki:

1.8 A Kulturalis és Innovécidés Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl szoéld 3/2022. (VIII. 8.) KIM utasitas
(a tovabbiakban: KIM SZMSZ) 1. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.

2.§ (1) AKIM SZMSZ 1. fuggeléke helyébe az 1. fiiggelék Iép.
(2) AKIM SZMSZ 2. fliggeléke a 2. fliiggelék szerint mdédosul.
(3) AKIM SZMSZ 3. fliggeléke a 3. fliggelék szerint médosul.

3.8 Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Hanké Baldzs Zoltdn s. k.,
kultaraért és innovacidért felelés miniszter

Jévédhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 3/2025. (lll. 27.) KIM utasitdshoz

1.8 A KIM SZMSZ 1. melléklet 4. § (2) bekezdése a kdvetkez6 25. ponttal egészil ki:
(A miniszter a minisztérium vezetdjeként kiil6nGsen)
,25. ellatja a mozgoképrdl sz6lé 2004. évi ll. torvényben (a tovabbiakban: Mktv.) és a Kormdny tagjainak feladat-
és hataskorérdl szold kormanyrendeletben a mozgoképszakma tekintetében a Kormény agazatért felelés tagja
szamara meghatarozott feladatokat.”

2.§ A KIM SZMSZ 1. melléklet 5. § 1) és m) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések lépnek, és a § a kovetkezd
n) ponttal egészil ki:
(A miniszter irdnyitja)
1) @ Nemzeti Filmiroda vezetdjének,
m) a kormanybiztos, valamint
n) a miniszteri biztosok”
(tevékenységét.)



1. fliggelék a 3/2025. (lll. 27.) KIM utasitdshoz
1. fuggelék

Kulturalis és Innovacios Minisztérium
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2. fiiggelék a 3/2025. (lll. 27.) KIM utasitdshoz

A KIM SZMSZ 2. fuggelék 1. cime a kdvetkezé 1.10. alcimmel egészil ki:

»1.10. Nemzeti Filmiroda

1.10.1. A mozgoképszakmai hatdsagként feladatkdrébe tartozéd hatdsagi és az Mktv.-ben meghatarozott nem
hatosagi Ggyek, feladatok tekintetében a Nemzeti Filmiroda vezet6je nem utasithaté. A Nemzeti Filmiroda hatdsagi
tevékenysége soran minden mas szervtdl figgetlen.

1.10.2. A Nemzeti Filmiroda feladatai korében

1) elldtja a mozgdképszakmai hatdsagi feladatokat, lefolytatja a mozgdképszakmai altaldnos hatosagi felligyeleti
eljarasokat, vezeti a mozgoképszakmai hatésagi nyilvantartasokat;

2) képviseli a feladat- és hatdskorébe tartozé Ulgyekben a mozgoképszakmai hatésdgot a nemzetkozi
szervezetekben, részt vesz az eurépai és nemzetkdzi mozgoképszakmai szervezetek munkajaban;

3) igazolast allit ki az eurdpai és nemzetkdzi szervezetek altal igényelt, a Nemzeti Filmiroda nyilvantartasaban
szerepl6, mozgoképszakmai teriiletre vonatkozé magyarorszagi adatokrol;

4) ellatja a két- és tobboldalu nemzetkozi koprodukcios szerzédésekben megallapitott feladatokat;

5) megkeresi a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé addigazgatasi szervet, illetve bejelentést, feljelentést tesz,
amennyiben olyan korilményt észlel, amely alapjan valamely tdmogatott esetében felmeril az Mktv. hatalya ala
tartozo tdmogatas felhasznalasaval kapcsolatos olyan jogszabdlysértés alapos gyanuja, amely az dllami kdltségvetés
megkarositasahoz vezethet;

6) véleményezi a feladatkorét érinté kérdésekben a mas szervek altal kozigazgatasi egyeztetésre megklldott
jogszabalyok és el6terjesztések tervezeteit;

7) ellatja a féosztaly titkarsagi, iktatasi, postazasi és szervezési feladatait;

8) kozremUlkodik a féosztdly feladatkorét érinté, az ellenérzé szervezetek jelentéseiben megfogalmazott
megallapitasokkal, intézkedési javaslatok végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

1.10.3. A Nemzeti Filmiroda hatdsagi és nyilvantartasi feladatai kérében

1) lefolytatja a filmalkotasok és moziel6zetesek korhatar-besorolasaval kapcsolatos hatosagi eljarasokat;

2) felkéri és Gsszehivja az eljaré Korhatar Bizottsagot, kapcsolatot tart a Korhatar Bizottsagba tagot delegald
szervezetekkel. Megszervezi az eljar6 Korhatar Bizottsdg Ulését, elldtja az Ulésekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat;

3) lefolytatja a miivészi értékik vagy kulturdlis jelentéségiik miatt tdmogatdsra érdemes filmalkotasok ,art”
mindsitésével kapcsolatos hatosagi eljarasokat;

4) lefolytatja a mlvészi értékiik miatt tdmogatasra érdemes vagy kulturdlis kdvetelmények teljesitése alapjan
tdmogatasra jogosult filmalkotasokat terjeszté mozik, illetve mozitermek ,art” besorolasaval kapcsolatos hatdsagi
eljarasokat;

5) kozhiteles nyilvédntartdsokat vezet a mozgoképszakmai szervezetekrél és természetes személyekrol,
a mozilizemeltetési tevékenységet folytatd természetes, illetve jogi személyekrdl, a forgalmazdi tevékenységet
folytatd természetes, illetve jogi személyekrél, a tamogatasra jogosult filmalkotasokrdl és a tdmogatasban nem
részesiilé filmalkotasokrol, a terjesztésre kerllé filmalkotasokrdl, valamint az ,art” besorolasu filmalkotasokrol,
tovabbd az,art” mozikrdl, illetve mozitermekrdl, elldtja a nyilvantartasba vétellel, a nyilvantartasbdl valo torléssel és
a nyilvantartas adataiban valé valtozas bejegyzésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

6) lefolytatja az Mktv. szerinti tdmogatast igénylé filmalkotasoknak a magyar részvételi aranyok szerinti besoroldsara
iranyuld hatosagi eljarasokat;

7) ellendrzi és igazolja a filmalkotas kulturdlis kdvetelményeknek valé megfelelése tényét;

8) ellendrzi, megallapitja és igazolja a kozvetett és kozvetlen allami tdmogatds igénybevételére vonatkozo
jogosultsagot;

9) kidllitja a tarsasagi adorol és osztalékadordl szol6 torvény szerinti tdmogatdsi igazoldst;

10) ellatja a mozgoképszakmai statisztikai feladatokat;

11) lefolytatja a mozgdképszakmai feladat- és hatdskdrében hatdsagi ellenérzés alapjan — az Mktv. szerinti
jogkovetkezmények alkalmazdasa érdekében — meginditott hatdsagi eljarast, valamint a hivatalbol vagy kérelemre
meginditott altalanos hatdsagi felligyeleti eljarast;

12) eljdr az Mktv.-ben meghatarozott szervezetek eseti, illetve - a torvényben meghatarozott id6kdzonként
torténd - rendszeres megkeresése targydban;
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13) hatésdgi bizonyitvanyt éllit ki a mozgdképszakmai hatdsagi nyilvantartasaiban szerepl6 adatokrol;

14) kiadja a nemzetkdzi egyezményekben meghatérozott koprodukciés igazoldsokat;

15) ellatja az elektronikus Ugyintézéssel kapcsolatos és hataskorébe utalt feladatokat, tigyfélszolgalatot mikodtet,
és ennek keretében ellatja a bejové kiildemények atvételét, érkeztetését, szkennelését, illetve a kimené levelek
postai feladasat.

1.10.4. A Nemzeti Filmiroda ellen6rzési feladatai korében

1) elvégzi a kozvetlen filmgyartasi koltség megallapitasahoz szikséges ellenérzéseket, ennek keretében
a filmszakmai kovetelmények teljesitéséhez kapcsolddd ellendrzést és a pénzigyi teljesitéshez kapcsolédo
szamszaki ellenérzést végez;

2) kozrem(ikodik a filmalkotdsokkal 6sszefliggd tdmogatasi jogosultsdg megallapitasara irdnyuld eljarasban,
az adoigazolas kidllitasara irdnyulo eljarasban és a gyartasi ellendérzés soran;

3) ellenérzi a filmalkotdsok hirdetési tevékenysége, terjesztése eléfeltételeként eldirt, a jogszabalyokban
meghatarozott kovetelmények teljesiilését;

4) ellenérzi a korhatarjel6lés feltlintetését a korhatér-besorolds targyaban hozott hatdrozat jogerére emelkedését
megel6zéen, illetve azt kovetben;

6) ellendrzi a terjesztésre keriilé filmalkotasok kulturdlis kovetelményeknek valé megfelelését;

7) a lefolytatott hatdsagi ellendrzés alapjan javaslatot tesz a szilkséges intézkedésekre, illetve kezdeményezi
a sziikséges hatosagi eljaras meginditdsat és jogkdvetkezmények alkalmazasat;

8) elvégzi a tdmogatott filmalkotdsoknak a nyujtott tdmogatdsokra vonatkozé jogszabalyokban, a tdmogatasok
ellenérzésére vonatkozd szabdlyzatban és a tdmogatasi szerz6désben rogzitettek szerinti ellenérzését, ennek
keretében a filmszakmai kovetelmények teljesitéséhez kapcsolodd ellenérzést és a pénzigyi teljesitéshez
kapcsolodd szamszaki ellendrzést végez!”

3. fiiggelék a 3/2025. (lll. 27.) KIM utasitdshoz

A KIM SZMSZ 3. figgelékében foglalt tablazat a kdvetkezé 7a. sorral egésziil ki:

(A B C D E

1. Irdnyitd vezetd — 1. szint Irdnyitd vezetd - 2. szint Irdnyitd vezeté - 3. szint Féosztdly neve Osztdly neve)

‘ 7a. ‘ Nemzeti Filmiroda
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 3/2025. (lll. 27.) KKM utasitasa
a tartos kiilszolgalatra kihelyezettek lakhatasarol sz616 8/2017. (lll. 10.) KKM utasitas médositasarél

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés ) pontja alapjan, a kiilképviseletekrél és a tartos kilszolgalatrol
sz6l6 2016. évi LXXIII. torvényben foglaltakra figyelemmel a kbvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A tartds kilszolgalatra kihelyezettek lakhatasarol sz6l6 8/2017. (lll. 10.) KKM utasitas (a tovabbiakban: KKM utasitds)
1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

2.§ A KKM utasitds 27. pontjaban a ,KKM Koltségvetési Féosztalydnak (a tovabbiakban: KFO)” szovegrész helyébe
a,KKM Kulképviseleti Gazdalkodési Féosztalydnak” szbveg lép.

3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kullgazdasdgi és killigyminiszter

1. melléklet a 3/2025. (Ill. 27.) KKM utasitdshoz
»1. melléklet a 8/2017. (lll. 10.) KKM utasitashoz

Allomashelyek, amelyeken biztonsagi szempontok miatt a KKM specialis szolgalati lakasokat biztosit:

A

—

Alloméashely
Abuja
Bagdad
Damaszkusz
Erbil

Iszlamabad

Kinshasa

N'Djamena

O 0 IN O | |jWwW N

Pretoria

Ramallah
Rijad
Tripoli

o

—_
—_

—_
N
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 3/2025. (l1l. 27.) BM OKF utasitasa
a polgari védelmi szervezetek 2025. évi katasztréofavédelmi felkészitésének rendjérél

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan a kévetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

12.8

1. Altalanos rendelkezések

Az utasitds hatdlya a BM Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban: BM OKF), annak terileti
szerveire (a tovabbiakban: igazgatésag), valamint teruleti jogallasu és helyi szerveire terjed ki.

Az utasitas alkalmazasaban a katasztréfavédelmi felkészités azon elméleti és gyakorlati ismeretek Osszessége,
amelyek biztositjdk a polgari védelmi szervezet szakszer(, hatékony és biztonsagos alkalmazasanak lehetdségét,
annak érdekében, hogy képes legyen végrehajtani az emberi élet és anyagi javak védelme érdekében végzett
feladatait, a telepulések katasztréfavédelmi osztalyba soroldsa alapjan megallapitott veszélyeztetd hatasok elleni
védekezést.

A polgari védelmi szervezet katasztréfavédelmi felkészitése soran végrehajtott gyakorlat lehet riasztasi, mozgdsitasi
és felkészit6 gyakorlat.

A katasztrofavédelmi felkészitéseket 2025. december 15-ig kell végrehajtani.

A katasztrofavédelmi felkészitésekr6l a BM OKF Kommunikacios Szolgalat, valamint az igazgatésag szovivéje
- a BM OKF Kommunikaciés Szolgalattal egyeztetve - tdjékoztatja a kozvéleményt.

A BM OKEF altal végrehajtott katasztréfavédelmi felkészitések vonatkozasaban a BM OKF Gazdasagi Ellaté Kozpont,
az igazgatosag és a helyi szerve dltal végrehajtott felkészitések vonatkozasdban az illetékes igazgatdsag gazdasagi
igazgatohelyettesi szervezete tervezi, szervezi az anyagi-technikai és élelmezésellatasi igényeket.

2. A polgari védelmi szervezetek katasztréfavédelmi felkészitésének rendje

A kozponti polgéri védelmi szervezet katasztréfavédelmi felkészitését a BM OKF Orszagos Polgari Védelmi
Féfelligyel6ség tervezi és szervezi.

A terileti polgéri védelmi szervezet katasztrofavédelmi felkészitését az igazgatdsag polgari védelmi féfeliigyeldje,
a telepuilési polgari védelmi szervezet felkészitését a katasztrofavédelmi kirendeltség (a tovabbiakban: kirendeltség)
polgari védelmi felligyel&je tervezi. A felkészitések végrehajtdsdban az igazgatdsag és helyi szervei is részt vesznek.

A polgari védelmi szervezet katasztréfavédelmi felkészitési tGtemtervét az 1. melléklet alapjan kell elkésziteni.
A felkészitési Utemtervet az igazgatdsag — az illetékes kirendeltség bevondsaval - a terileti és helyi védelmi
bizottsdg elndkével, az érintett teleplilés polgarmesterével, valamint a 21. §-ban megjeldlt szervezetekkel sziikség
szerint egyeztetve késziti el, és azt az utasitds hatalybalépésétél szamitott 30 napon belil elektronikus Uton
felterjeszti az orszagos polgari védelmi féfeliigyeld részére. A felkészitési Gtemtervet — a BM OKF Koltségvetési
Féosztaly vezetdjének egyetértését kovetéen — az orszagos polgari védelmi féfelligyel hagyja jova.

A polgéri védelmi szervezet katasztrofavédelmi felkészitését az 1. melléklet 1. fliggeléke szerinti kimutatdsban
foglaltak alapjan kell tervezni.

A polgari védelmi szervezet katasztréfavédelmi felkészitésének finanszirozasat — az 1. melléklet 1. fiiggeléke szerint
elkészitett kimutatds alapjdn — az igazgatdésdg gazdasagi igazgatdhelyettesi szervezete tervezi, az 1. melléklet
2. figgeléke szerinti tartalommal.

A polgéri védelmi szervezet katasztrofavédelmi felkészitését — a 2. melléklet szerinti riasztdsi és mozgdsitasi
gyakorlat kivételével - a 3. melléklet szerinti foglalkozési jegy alkalmazasaval kell dokumentalni.
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13.§

14.8

15.8

16.§

17.8§

18.§

19. 8§

20.§

22.§

A polgari védelmi szervezetbe beosztott személyeket fel kell késziteni a normaidén beldli, megalakitasi helyen
torténd megjelenésre, a beosztdsnak megfeleld, szakszer(i feladat-végrehajtasra, valamint meg kell ismertetni
a beavatkozast igényl6 mentési, kdrelharitasi feladatok végrehajtasat, és biztositani kell a gyakorlati megvaldsitas
készségszintl elsajatitasat.

A polgari védelmi szervezet terepen végrehajtott felkészité gyakorlata tervezése soran torekedni kell arra, hogy
a kockazati helyszinek és a veszélyeztetd tényezék azonositdsat kovetéen a gyakorlatot valds kockdzati helyszinre
tervezzék. A gyakorlatot a teleplilés veszélyeztetettségének megfeleléen, a polgarmester javaslata alapjén ugy kell
végrehajtani, hogy az a veszélyeztetd hatdsok kivédését és kezelését célozza.

A polgari védelmi szervezet terepen végrehajtott felkészité gyakorlatat tgy kell tervezni, hogy az lehetdség szerint
értékteremtd legyen, eldsegitse a telepiilés védelmének erdsitését, a telepiilés lakossdganak Snmentd képességét.

A polgéri védelmi szervezet felkészité gyakorlatdt ugy kell tervezni, hogy végrehajtdsa soran kiemelt szerepet
kapjon az uniés polgari védelmi mechanizmusrdél sz6l6 Eurépai Parlament és Tanacs 1313/2013/EU hatérozat 6. cikk
a) pontja alapjan a ,Magyarorszag nemzeti katasztréfakockazat-értékelésérdl széld jelentése” cimi, 2023. évi
dokumentumban feltart, elsédlegesen veszélyezteté kockazati tényezéként azonositott helyi vizkar elleni
védekezésre és a globdlis éghajlatvaltozassal kapcsolatban egyre nagyobb gyakorisdggal kialakuld, rendkivdili
id6jarassal kapcsolatos katasztrofatipusok elleni védekezésre torténé felkészités.

A polgari védelmi szervezet felkészité gyakorlata megkezdése el6tt a gyakorlat elrendelgje altal kijeldlt személy
a gyakorlaton részt vevéket baleset- és munkavédelmi oktatdsban részesiti, amelynek tényét irdsban dokumentalni
kell.

A polgaéri védelmi szervezet terepen végrehajtott felkészité gyakorlatan a katasztrofavédelmi igazgatd dontése
alapjan a teleplilés biztonsagat fokozd beavatkozdsokban a sziikséges és ardnyos mértékben a hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv készenléti egységei is részt vehetnek.

A polgari védelmi szervezetek elméleti felkészitése — a felkészités sajatossagaira figyelemmel — gyakorlati felkészités
keretében is végrehajthat6, ugymint a védekezés sordn alkalmazandé technikai eszk6zok gyakorlatban torténé
megismerésével, az elsésegélynyujtasi, valamint torzsvezetési feladatok - torzsvezetési gyakorlat formajaban
torténd — begyakorlasaval.

A vizek kartétele elleni feladatokra torténé elméleti felkészités sordn a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
felkészitést végrehajté alloménya az Eurépai Unid aradasokkal szembeni reziliencidjanak atfogé megerdsitésérdl
sz6l6 16841/24 szdmu eurdpai tandcsi kovetkeztetés tartalmat a sziikséges mértékig ismertesse.

A katasztrofavédelmi felkészitések el6készitésébe és végrehajtdsaba az igazgatosag a sziikséges mértékben bevonja
a katasztréfak elharitasaban kdzrem(ikodé dllami és civil szervezeteket, igy kiilondsen

a) a karitativ szervezeteket,

b) az 6nkéntestlzolté-egyesiileteket,

c) a vizligyi igazgatdsagokat,

d) a mentészolgalatot,

e) az altaldnos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szervet,
f) a polgérdrséget,

g) a polgéri védelmi szovetségeket,

h) a tlizoltészovetségeket,

a Magyar Honvédséget, valamint
a bilintetés-végrehajtasi szervezetet.

—
= =

A polgari védelmi szervezet felkészitésén a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél kozosségi szolgdlatot teljesitd
tanulé — a szilé irdsbeli beleegyezésével - részt vehet.
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23.§

24.§

25.8§

26.8§

27.8§

28.8§

A katasztréfavédelmi igazgatd vagy a helyi szerv vezet6je a végrehajtott felkészitést kovetéen haladéktalanul
intézkedik a felkészités adatainak feltdltésére a polgéri védelmi adatnyilvédntartd rendszerbe (a szervezet pontos
megnevezése, felkészités helye és ideje, felkészités tipusa, Iétszam), valamint gyakorlat esetén a napi jelentésben
torténd pontos és tényszerl [a szervezet pontos megnevezése, gyakorlat helye és ideje, gyakorlat tipusa,
gyakorlaton részt vett személyek szama, a gyakorlatot értékelé személy beosztdsa, valamint az értékelés
(megfelelt / nem felelt meg)] megjelenitésére.

Az Onkéntes mentdszervezet felkészitésére a polgdri védelmi szervezetre vonatkozé szabdlyokat kell alkalmazni,
amelyet az igazgatdsag illetékességi terliletén megalakult varmegyei, févdrosi rendeltetésli ©nkéntes
mentdszervezet esetében - sziikség szerint a helyi szerv bevonasaval - az igazgatdsdg, a jarasi, telepulési
rendeltetés(i onkéntes mentdszervezet esetében a helyi szerv hajt végre. Az 6nkéntes mentdszervezet gyakorlati
felkészitése torténhet tovabba rendszerbeallitd, mindsitd, Ujramindsité gyakorlat keretében.

A munkahelyi polgari védelmi szervezet altal tartott gyakorlatot a megalakitdsanak helye szerint illetékes
kirendeltségvezet6 vagy az altala, a katasztréfavédelmi kirendeltség dllomanyabdl kijeldlt személy ellenérzi.

3.Zaro rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatlyba.

Hatalydt veszti a polgdri védelmi szervezetek allomanydnak katasztréfavédelmi képzési programjardl szold
11/2012. (X. 1.) BM OKF utasitas.

Hatalydt veszti a polgari védelmi szervezetek 2024. évi katasztrofavédelmi felkészitésének rendjérél szold
1/2024. (IV. 25.) BM OKF utasitas.

Dr. Géra Zoltdn tlzolté altédbornagy s. k.,
tlzoltosagi fétanacsos
féigazgatd
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1. melléklet a 3/2025. (Ill. 27.) BM OKF utasitdshoz

Fejléc/Varmegyei (Févarosi) Katasztrofavédelmi lgazgatésag

Szam:

Jévahagyom! Egyetértek!
Budapest, 2025. -n Budapest, 2025. -n
Név, rendfokozat Név, rendfokozat
orszagos polgari védelmi féfelligyeld BM OKF koltségvetési féosztalyvezetd

FELKESZITESI UTEMTERV
polgari védelmi szervezetek és 6nkéntes mentészervezetek katasztréfavédelmi felkészitésére

2025.
Felterjesztem! Ellenjegyzem!
Telepdilés, 2025. -n Telepiilés, 2025. -n
Név, rendfokozat Név, rendfokozat
varmegyei (févarosi) igazgato varmegyei (févarosi)

gazdasagi igazgatéhelyettes

ALAPVETO TEMATIKA
ALAPKEPZESHEZ

Az alapképzés olyan felkészitési forma, amely sordn a katasztréfavédelmi felkészitésben résztvevék a feladatuk

elldtasdhoz sziikséges alapvetd ismeretek, jartassdgok és készségek birtokaba jutnak. Az alapképzés soran

elsajatitando ismeretek az ltalanos katasztréfavédelmi ismeretek, a munka- és balesetvédelmi szabalyok, valamint

a polgari védelmi szervezetbe beosztott személyek jogai és kotelezettségei. Az alapképzés id6tartama 6 ora.

1. Az déltalanos katasztréfavédelmi ismeretek témakorében, Gsszesen 3 drdban, a szervezet felépitésérdl, mikodésérdl,
a vonatkozd jogszabdlyokrol elsajatitandé alapvetd ismeretek:

a katasztréfavédelem helye, szerepe, feladatai, a polgari védelmi feladatok,

a katasztrofavédelem iranyitdsa, szervezete, egyiittm(ikodés a katasztréfak elleni védekezésben részt vevd

egyéb szervezetekkel,
a katasztréfavédelem szervezete, a polgari védelmi szervezetek létrehozasa,

a polgdri védelmi szervezetek riasztdsa, a riasztds rendszere, a lakossag tdjékoztatdsdnak, riasztasanak

maédszerei,
fuggelmi viszonyok, irdnyitas, jelentés és az utasitdsadas rendje a polgari védelmi szervezetben,
a mozgositas szabalyai,

a megalakitdsi helyen legjellemz6bb veszélyezteté hatdsok, az abbdl adddd kockazatbecslés és

veszélyelharitasi tervezés,
altalanos lakossagvédelmi feladatok,
a polgéri védelmi szervezetek kozotti egytittmikodés.

2. A munka- és balesetvédelmi szabalyok témakorében, 6sszesen 2 éraban elsajatitandé ismeretek:

a)
b)
)

)
)

™ QO 0N

altaldnos munka- és balesetvédelem,

a karterilet felderitése kdzben betartandd szabalyok,

a miszaki mentés soran betartandé szabalyok,

a szennyezett teriiletrdl torténé mentés biztonsagi rendszabalyai,
tlzvédelmiismeretek,
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f) a védekezéshez alkalmazott eszkdzdkre vonatkozo szabalyok,
a) egyéni véddeszkozok hasznélata.

. A beosztott személyek jogai és kdtelezettségei témakorben, 6sszesen 1 éraban elsajatitand6 ismeretek:

a) a polgari védelmi kotelezettség ald tartozé személyek és a kotelezettség aldl mentestilék kore,
b) adatszolgaltatasi, bejelentési, megjelenési, a polgari védelmi szolgalat teljesitésére irdnyulé (szolgdlatadasi)
kotelezettség,

c) mentesség a polgari védelmi kotelezettség aldl,
d) a polgdri védelmi szolgdélatot teljesiték jogosultsagai,
e) a polgari védelmi kotelezettség megsértésének kbvetkezményei.
ALAPVETO TEMATIKA
SZAKKIKEPZESHEZ

A szakkiképzés a katasztrofavédelmi felkészitésben részt vevék konkrét szakfeladatokra torténd felkészitése.
A szakkiképzés soran elsajatitandd ismeretek a polgari védelmi szervezet adott egysége (a tovabbiakban: polgéri
védelmi egység) tevékenységéhez kapcsolédd specialis ismeretek. A szakkiképzés id6tartama 8 dra. Az elméleti
képzés a szakkiképzés sordn begyakorlé tevékenységgel egésziilhet ki.

. Altalanos ismeretek témakdrében, dsszesen 2 6raban elsajatitand6 ismeretek:

a) a veszélyezteté tényezok ismerete, kiemelten a helyi/munkahelyi sajatossagokra,
b) a polgari védelmi szervezetek megalakitasa, alkalmazasa, feladataik végrehajtasi és eljarasi rendje,
c) lakossagvédelmi feladatok, kitelepités, kimenekités, befogadas, elzarkozas,

d) munka- és balesetvédelem, egyéni védéeszkdz hasznalatdnak szabalyai.

. A polgari védelmi egységek tevékenységéhez kapcsolédd specidlis ismeretek témakorében, a polgari védelmi

egység feladatkorének megfeleléen, 0Osszesen 6 6rdban sziikséges felkészitést végrehajtani ugy, hogy
a szakkiképzésben részt vett személy alkalmas legyen az Alapveté tematika a szakkiképzéshez cim(
dokumentumban a polgari védelmi egység szamara meghatarozott feladatok végrehajtasara.

a) Infokommunikacios egység:

A szakkiképzés soran elsajatitandd alapvetd ismeretek: az informatikai és kommunikéciés eszkdzok kezelése,
a riasztas végrehajtdsanak szabdlyai a polgari védelmi szervezetek és a lakossdg korében, az egylittmiikodd
szervekkel torténd kommunikacio.

Elmélet:

— riasztasi-tajékoztatasi feladatok: riasztasi jelzések, riasztas, tdjékoztatds modszerei, eszkdzei, a riasztd eszkdzok
mukodtetése,

- amozgdsitas szabdlyai.

Gyakorlat:

- a riasztoé eszkdzok mikodtetése, riasztasi jelzések leaddsa. (Gyakorlathoz sziikséges eszkdz: riasztd eszkdzok,
szlikség riaszté eszkoz.)

A felkészitést kovetéen az infokommunikécids egység tagja az aldbbi feladatok végrehajtasara legyen alkalmas:

- alakossag helyi riasztasa és tajékoztatasa,

- apolgari védelmi szervezetek dllomanyanak riasztasa,

- ariasztasra szolgdlo technikai eszkdzok és berendezések miikddtetése,

- a hivatasos katasztréfavédelmi szervek, a polgari védelmi szervezetek, az irdnyitd és egyuttmiikodo szervek,
szervezetek kozotti kommunikacio biztositasa,

- az informatikai és kommunikéciés eszkdzok kezelése, lizemeltetése, a vezetés infokommunikécios feltételeinek
biztositasa.
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b) Lakossagvédelmi egység:

A szakkiképzés soran elsajatitandd alapvetd ismeretek: a kitelepités, kimenekités, befogadas végrehajtasanak
feladatai, szlikséges tervezési, szervezési feladatok.

Elmélet:

- kitelepités, kimenekités feladatai: gyilekezési hely meghatdrozasa, kialakitdsa, személyek nyilvantartasa,
kitelepitési utvonal biztositésa,

- befogadas feladatai: befogaddhely kialakitdsa, személyek nyilvantartasa, ellatasi (élelem, fektetéanyag,
higiénia stb.) feladatok.

Gyakorlat:

- befogaddhely kialakitasa. (Gyakorlathoz szlikséges eszkdz: elhelyezéshez sziikséges anyagok.)

A felkészitést kovetben a lakossagvédelmi egység tagja az aldbbi feladatok végrehajtasara legyen alkalmas:

- akitelepitéssel, befogadassal 6sszefliggd feladatok ellatdsanak megszervezése,

- aveszélyeztetett teriiletrdl a lakossag kitelepitése, kimenekitése.

c) Egészségiigyi egység:

A szakkiképzés soran elsajatitand6 alapvet6é ismeretek: elsésegélynyujtasi ismeretek, a sériltek felkutatasa,
a sériltek széllitasa, jarvanyligyi feladatok, a lakossag és az anyagi javak megel6zé radioldgiai, bioldgiai, vegyi
védelme, a mentesités, fert6tlenités végrehajtdsdnak specidlis szabalyai, sziikség-védéeszkdzok hasznalatanak
ismerete.

Elmélet:

- alapveté els6segélynyujtasi ismeretek,

- asériltek kimentése, mozgatasa,

- mentesitési és fertétlenitési feladatok,

- radiolégiai, biolégiai és vegyi anyaggal szennyezett sériiltek elsédleges ellatdsdnak szabdlyai, kiemelt
figyelemmel a mentést és ellatast végzé egyéni védelmére,

- kritikus kortilmények kdzott végzett tevékenység higiéniai szabalyai.

Gyakorlat:

- asérilt dllapotanak felmérése: a Iégut ellenbrzése, a keringés ellenérzése, az eszméletlenség vizsgalata,

— Ujraélesztési tevékenység,

- asebek kotdzése,

— izUletek sérulései, torések, égési sériilések, rosszullétek és ellatasuk,

- egyéni védbeszkdzok hasznalatanak gyakorlasa,

- radioldgiai, biolégiai és vegyi anyaggal szennyezett sériltek elldtdsat koveté mentesitési és fertStlenitési
feladatok végrehajtasa.

A felkészitést kdvetben az egészségligyi egység tagja az alabbi feladatok végrehajtasara legyen alkalmas:

— a polgari védelmi szervezetek egészséguigyi biztositasa,

— a jarvanyos novény- és allatbetegségek megel6zésében, terjedésének megakadélyozasaban, felszdmolasaban
valo kdzremUikodés,

- halaszthatatlan kegyeleti feladatok végrehajtasaban val6 kozremiikodés,

- ajarvanyos megbetegedések, fertézések altal veszélyeztetett lakossag védelme érdekében sziikséges megel6z6
intézkedések és a ferttlenitémunkak elvégzése,

- a sérilt személyek felkutatasa, els6segélynyujtasban vald részesitése, a sériiltek gyujtéhelyre, korhazba vald
szallitasa,

- aszukséges és elégséges mértékig mentesitési feladatok elldtasaban torténé kozremdlikodés.
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d) Logisztikai egység:

A szakkiképzés soran elsajatitandé alapvet6 ismeretek: logisztikai tAmogatasi ismeretek, tervezés, polgari védelmi
szervezetek anyagi-technikai feltételeinek biztositasa.

Elmélet:

- ellatasi feladatok megszervezése és végzése,

- azéllomany ruhdzattal, eszkdzzel torténd ellatasa,

— élelmezési feladatok ellatasa: beszerzés, ellatasi helyszin tervezése, berendezése, feldolgozas (f6zés,
egységcsomag készitése), kiosztas,

— ivovizzel és védéitallal torténd elldtas,

- technikai eszkzok biztositasa, izemeltetése,

- szallitasi feladatok szervezése, végrehajtasa,

- segélyek fogadasa, kezelése,

— készletkezelés, depondlds,

- életvédelmi létesitményekkel kapcsolatos feladatok,

- sziikséggyogyintézetek logisztikai tdmogatasa,

— jarvanyos megbetegedések, fertézések dltal veszélyeztetett lakossdg védelme érdekében végzett logisztikai
tevékenység, annak tdmogatasa.

Gyakorlat:

- nyilvantartasok készitése, vezetése,

— raktérak bejarasa (anyagismeret, helyszin és anyag meghatarozéaséval).

e) Miiszaki és karfelszamol6 egység:

A szakkiképzés soran elsajatitandd alapveté ismeretek: miszaki karfelszamolasi és tlizoltasi ismeretek, védekezési
feladatok (rendkivili téli idéjaras, viharkarok, héség, jégesd, arviz, belviz elleni védekezési feladatok, helyi
vizkarelharitasi feladatok), romosodott épliletekben rekedt személyek, kulturalis 6rokség védett elemeinek mentése,

védelmi célu, létfontossagu épitményekkel és kozmUvekkel kapcsolatos feladatok.

Elmélet:

vizkdarelharitasi feladatok,

karterilet felderitése,

karterileten tortén6 mozgas, biztonsédgos utvonal kijel6lése,
munka- és balesetvédelmi szabalyok,

kulturdlis javak mentése.

Gyakorlat:

- védekezés soran hasznalt eszkdzok alkalmazasanak gyakoroltatasa,

- vizek kartételei elleni védekezés esetén sziikséges tevékenység gyakorlasa: homokzsaktoltés, buzgarelfogas,
bordas megtdmasztds, nyulgat, jaszolgat épitésének gyakorlasa,

— vizelvezet6 éarkok tisztitasa,

- arendkivili id6jarasi viszonyok kdvetkezményeinek felszamolasa: utak jarhatova tétele, romok eltakaritasa,

- terilet fert6tlenitése,

- kozmukarok és szolgaltataskiesések felmérésre,

- kisgépek, eszkdzok kezelésének gyakorlasa.

(Gyakorldshoz szlikséges eszk6z: homokzsdk, homok, szivattyd, egyéb kisgépek, kézi szerszdamok, sziikséges

mértékig egyéni védbeszkoz.)
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ALAPVETO TEMATIKA
TOVABBKEPZESHEZ

A tovabbképzés a katasztroéfavédelmi felkészitésben részt vevok ismeretei bévitése és felkésziiltségi szintjének
javitasa érdekében torténd ismétl6é és rendszerezd tevékenység, az alapképzés és a szakkiképzés ismeretanyagara
épilve, szikség szerint azt aktualizdlva. A tovabbképzés idétartama 6 ora. Az elméleti képzés
begyakorlétevékenységgel egésziilhet ki.

. Az altalanos katasztrofavédelmi ismeretek témakorében Gsszesen 1 drdban elsajatitand6 ismétl6, rendszerezé

ismeretek:

a) a katasztréfavédelem szervezet- és feladatrendszere, valamint a hozza kapcsolddo jogszabdlyi hattér,

b) a megalakitasi hely szerint legjellemzébb veszélyezteté hatdsok, az abbdl adédé kockdzatbecslés és
veszélyelharitasi tervezés,

<) a mozgositas szabalyai, teljes bevetési készenlét eléréséhez sziikséges tennivaldk,

d) a beosztott személyek jogai és kotelezettségei,

e) a polgéri védelmi kotelezettség ald tartozé személyek és a kdtelezettség aldl mentesiilék kore.

A polgari védelmi egységek tevékenységéhez kapcsolodd specidlis ismeretek témakorében a polgari védelmi
egység feladatkorének megfeleléen, Gsszesen 5 érdban a szakkiképzés alapvetdé tematikajaban felsoroltak
rendszerezésére, ismétlésére keril sor.

ALAPVETO TEMATIKA
VEZETOI KEPZESHEZ

A vezetdi képzés témakorében elsajatitandd ismeretek az altalanos katasztroéfavédelmi ismeretek, a munka- és
balesetvédelmi szabalyok, az alapvetd egészségligyi ismeretek, az a polgéri védelmi egységek tevékenységéhez
kapcsolodé specidlis ismeretek, a katasztrofak elleni védekezésben részt vevd szervekkel torténé egylttmiikodéssel
kapcsolatos ismeretek, a polgéri védelmi szervezetek alkalmazésdnak jogszabdlyi lehetésége és eljarasrendje,
vezetéselméleti (vezetésiranyitdsi, torzsvezetési, torzsmunka) ismeretek. A vezetéi képzés id6tartama: 6 Ora.
Az elméleti képzés begyakorlétevékenységgel egésziilhet ki.

. Az altaldnos katasztréfavédelmi ismeretek témakorében, Gsszesen 1 érdban a szervezet felépitésérél, miikodésérdl,
a vonatkozé jogszabdlyokrdl elsajatitandé alapvetd ismeretek:

a) a katasztréfavédelem helye, szerepe, feladatai,

) a katasztréfavédelem iranyitdsa, szervezete,

) védelmi és biztonsagi igazgatasi ismeretek (KKB, TVB, HVB),

o o

d) a megalakitasi hely szerint legjellemz6bb veszélyeztet6 hatasok, az abbdl adédé kockazatbecslés,
e) a veszélyelharitasi tervezés,

f) a polgari védelmi szervezet megalakitasaval kapcsolatos tudnivaldk,

g) a polgdri védelmi kotelezettség ald tartozé személyek és a kotelezettség aldl mentesiilék kore,

h) a polgéri védelmi szervezetek riasztasa, riasztasi jelek, a lakossag riasztasa,

i) a mozgositas, alkalmazas szabalyai,

j) lakossagvédelmi feladatok.

. A munka- és balesetvédelmi szabdlyokrdl 6sszesen 1 6raban elsajatitandd ismeretek:

a) altaldnos munka- és balesetvédelem,

b) a kartertlet felderitése kozben betartand6 szabalyok,

Q) a mUszaki mentés soran betartando szabalyok,

d) a szennyezett terlletrdl torténé mentés biztonsagi szabalyai,
e) tlzvédelmiismeretek,

f) az egyéni véddeszkdzok hasznélatanak szabalyai.
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3. A polgari védelmi egységek tevékenységéhez kapcsoléddan dsszesen 2 6raban elsajatitandd ismeretek:

a)

e aog

a)

a megalakitasi hely szerinti legjellemz6bb védekezési feladatok, karfelszamolas (rendkivili téli id6jaras,
viharkérok, héség, jégesd, arviz, belviz elleni védekezési feladatok, helyi vizkarelharitasi feladatok),

ariasztd- és hiradastechnikai eszk6zok kezelése, a riasztas végrehajtasanak szabalyai,

a kitelepités, kimenekités, befogadas végrehajtasa,

specialis els6segélynyujtasi ismeretek, a sériiltek felkutatdsa, a sériltek szallitasa,

muszaki karok felszamolasa,

tlzoltasi ismeretek,

a lakossag és az anyagi javak megel6zé radiolégiai, biolégiai, vegyi védelme, a mentesités, fertétlenités
specidlis szabdlyai, sziilkség-védéeszk6zok alkalmazasa,

jarvanyligyi megelézési feladatok,

logisztikai ismeretek.

A vezetéselméleti ismeretek témakorében 6sszesen 2 draban elsajatitando ismeretek:

parancsnoksdg, vezetéselméleti ismeretek, vezetésirdnyitds, torzsmunka, karteriletibeavatkozés-irdnyitas,
feladatszervezés, ala-folérendeltség veszélyhelyzet esetén,

egylttmikodés a katasztrofak elleni védekezésben részt vevd egyéb szervezetekkel,

kommunikacid, a média kezelése.

A POLGARI VEDELMI SZERVEZET GYAKORLATI FELKESZITESE

Riasztasi gyakorlat: a mozgdsitas elsé fazisa, amely soran a riasztasi gyakorlatot elrendel dontésérdl a polgari
védelmi szervezet tagja a megjelenésre torténé értesitést megkapja.

Mozgésitési gyakorlat: amely soran a polgéri védelmi szervezet tagja a riasztasi gyakorlat kozleményében
meghatarozott helyen és idében megjelenik, s amelynek célja a mozgoésitas idében torténd elérése.
Felkészité gyakorlat:

ca) amely sordn az elméletben elsajétitott ismeretek begyakorlasa torténik (pl. els6segélynyujtas,
riasztas, védekezés sordn hasznalt eszkozok alkalmazasanak megismerése, torzsvezetés
begyakorlésa),

cb) terepen végrehajtott gyakorlat, amelynek célja a polgari védelmi szervezetek egymds kozotti,

valamint a mentésben részt vevé mds szervekkel valé egylttmikodésének gyakorlasa, valamint
a védekezés sordn hasznalt eszkdzok alkalmazasanak, a védekezés modjainak gyakoroltatdsa.



KIMUTATAS
A POLGARI VEDELMI SZERVEZETEK ES AZ ONKENTES MENTOSZERVEZETEK 2025. EVI KATASZTROFAVEDELMI FELKESZITESEINEK UTEMEZESEHEZ

1. fliggelék a 3/2025. (lll. 27.) BM OKF utasitds 1. mellékletéhez

Helyszin Felkészitett polgéri védelmi Felkészitett polgari védelmi Felkészités tipusa Nemzeti Tervezett
Sorszam Datum szervezet/ nkéntes szervezet / onkéntes Szervezeti egység tipusa mindsités Létszam katasztréfavédelmi
Vérmegye Telepiilés* (hénap) mentdszervezet pontos mentdszervezet tipusa/ Elmélet Gyakorlat tipusa (f6) Koltség™™ (Ft)
megnevezése rendeltetése

1. -Ft
2. -Ft
3. -Ft
4. -Ft
5. -Ft
6. -Ft
7. -Ft
8. -Ft
9. -Ft
10. -Ft
11. - Ft
12. -Ft
13. -Ft
14. -Ft
15. -Ft
16. - Ft
17. -Ft
18. -Ft
19. -Ft
20. -Ft
Osszesen: 0 -Ft

* Az igazgatdsag teljes illetékességi tertiletére vonatkozoan, folytatélagosan.
** A 2. fuggelék Tervezett katasztroéfavédelmi koltségek oszlopban meghatarozott 6sszegnek megfeleléen.
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A POLGARI VEDELMI SZERVEZETEK ES ONKENTES MENTOSZERVEZETEK 2025. EVI KATASZTROFAVEDELMI FELKESZITESENEK KIADASAIROL

2. fiiggelék a 3/2025. (lll. 27.) BM OKF utasitds 1. mellékletéhez

Sorszam

Déatum
(hénap)

Helyszin

(teleptilés)

Felkészitett polgéri
védelmi szervezet /
onkéntes
mentdszervezet
pontos

megnevezése

Létszam
(f6)

Igény szerinti katasztréfavédelmi szallito-

és anyagmozgato eszkoz

Igény szerinti katasztrofavédelmi anyag

és eszkoz

Egyéb katasztréfavédelmi koltségek

Tervezett
katasztréfavédelmi

koltségek

Darab-

Tipus i
szam

Tervezett
lizemanyag és
fenntartasi
koltség*

A

Megnevezés

Mennyiség

Tervezett
koltség
B

Jogcim

Tervezett
koltség
C

A+B+C
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23.

24,

25.

Osszesen: 0

-Ft

-Ft

-Ft

-Ft

* Széllitdeszkoz tipusanak és az igénybevétel soran véarhatd futasteljesitményének figyelembevételével.
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2. melléklet a 3/2025. (Ill. 27.) BM OKF utasitdshoz

VARMEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG
KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG

Jévahagyom! Egyetértek!
............... ,2025. ho nap ievenineenan., 2025, ho nap
Név, rendfokozat Név*
igazgatd/kirendeltségvezetd tertleti védelmi bizottsdg elndke / polgdrmester

telepilésnév

LEVEZETESI TERV
cecasenencasaeneneaeas. teriileti/telepiilési polgéri védelmi szervezet ........................ egységének
riasztasi/mozgositasi** gyakorlatara

Felterjesztem!

Név, rendfokozat
polgari védelmi féfelligyeld /
polgari védelmi felligyel6

*Tobb telepllést érintéen egy idében tartando6 gyakorlat esetében mindegyik érintett teleptilés polgdrmestere egyetérté.
** A gyakorlat tipusanak megfeleléen a nem kivant részek torlendéek.
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. Bevezetés

A katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl szolo 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet 53. § (1) bekezdése alapjan
a polgari védelmi szervezetek gyakorlati felkésziilési feladatai kozé tartozik azok mozgdsitasdnak, ezen belil
riaszthatésaganak gyakorldsa és annak ellenérzése.

. A mozgositas, riasztas felelése

A katasztréfak elleni védekezés egyes szabdlyairdl sz616 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet 54. § b) és ¢) pontja alapjan
a polgari védelmi szervezet gyakorlata elrendelésére terileti szinten a teriileti védelmi bizottsdg elndke, illetve
a katasztréfavédelmi igazgatd, helyi szinten a polgédrmester, illetve a kirendeltségvezet6 jogosult.

. Mozgositas
Amely sordn a polgari védelmi szervezet tagja értesitést kovetéen meghatarozott helyen és idében megjelenik.

. Riasztas

A mozgdsitas azon része, amely sordn a gyakorlatot elrendelé dontésrél a polgari védelmi szervezet tagja
a megjelenésre torténod értesitést megkapja.

. A gyakorlat célja

A gyakorlat célja a teleptilések lakossagbol megalakitott és hatérozattal ellatott teriileti/teleptilési polgéri védelmi
szervezetek tajékoztatdsa, valamint a riasztdsban érintettek gyakoroltatdsa, a személyes adataik egyeztetése,
riasztasi feladatok feltételeinek ellenérzése. Mozgositas esetén ellenérzésre keriil a meghatérozott normaidén beliil
a meghatdarozott megalakitési helyre térténd bevonulas végrehajtasa is.

. Ariasztas modszere

A riasztasi feladatok végrehajtasa telefonos vagy személyes kiértesités modszerével, elektronikus uton, illetve ezek
kombinaciojaval torténik.

Mozgésitési gyakorlat sordn az érintettek adatainak pontositdsa a meghatérozott megalakitési helyen torténik.
Riasztasi gyakorlat sordn az érintettek adatainak pontositdsa a riasztast végzé személyek utjan torténik.

. A végrehajtandé feladatok

7.1. Felkésziilési feladatok:

- agyakorlat idépontjanak kijeldlése;

— abeosztasi névjegyzék és a beoszté hatdrozatok pontositasa;

- azértesitd személyek kijeldlése, felhivasainak elkészitése;

- aszemélyi kiértesités érdekében a kiértesité személyek és a kiértesit6 korzetek kijelolése;

- akitoltendd adatlap el6készitése, amely tartalmazza az egyeztetni kivant személyre vonatkozo6 adatokat;
mozgdsitasi gyakorlat esetén a megalakitési hely elékészitése.

7.2. Gyakorlat végrehajtasanak feladatai:

Polgari védelmi féfelligyel6/felligyelé az illetékes katasztréfavédelmi megbizott bevonasaval:

- agyakorlat végrehajtasara javaslatot tesz a teriileti védelmi bizottsdg eInokének / a telepuilés polgdrmesterének;

- szakmailag szervezi, irdnyitja a jelentkezé feladatok végrehajtasat;

- amennyiben a mozgdsitasi gyakorlatot kovetden felkészitésre kerll sor, azt levezeti;

— értékeli a gyakorlat végrehajtdsat, annak tapasztalatait.

Terlleti védelmi bizottsédg elndke / polgarmester:

- elrendeli a gyakorlatot;

— értékeli a gyakorlat végrehajtasat, annak tapasztalatait.

Polgarmester:

- meghatarozza a beosztasi névjegyzék alapjan a riasztand6 személyek korét;

- akiértesité személyek részére meghatarozza a feladataikat;

— ellendrzi a feladatok végrehajtasat.

Kiértesito:

— azértesitett személy adatainak pontositdsa az el6készitett adatlapon.
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10.

11.

12.

13.

Riasztas ideje
2025.8v...cccinnnnnn. ho ...... -n...... 00

A gyakorlatban részt vevd személyek tervezett |étszdma
Hivatdsos allomény létszama:

Egyéb kdzrem(ikodé allomany (pl. kdzbiztonsagi referens) létszéma:

Kiértesité allomany:
Kiértesitendé/megjelenésre kotelezett létszam:
Osszesen:

Felkészités ideje
2025.év...c.cennnnn. ho ...... -n...... 00

A felkészitésben részt vevd személyek tervezett létszama
Hivatdsos allomany létszdma:

Egyéb kozrem(ikodd allomany (pl. kozbiztonsagi referens) létszama:

Kiértesité allomany:
Kiértesitend6/megjelenésre kotelezett allomany:
Osszesen:

A gyakorlat logisztikai biztositasa

f6
fé6
f6
f6
f6

f6
fé
f6
f6
f6

(intézmény megnevezése, cime)

A kiértesit6 személyek feladatra torténé felszerelése, dokumentumokkal térténd ellatasa az elrendel6 feladata.
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3. melléklet a 3/2025. (Ill. 27.) BM OKF utasitdshoz

Fejléc/igazgatésag/kirendeltség

Szam:

Jévdhagyom!
Telepiilés, 2025. -n

Név, rendfokozat
igazgatd/kirendeltségvezetd

FOGLALKOZASI JEGY

Id6pont:
El6adé:
Id6tartam:
Helyszin:
Targy:
Tematika:

Elméleti felkészités részletezése:

Gyakorlati felkészités részletezése*:

Készitette:
Telepiilés, 2025. -n

Név, rendfokozat
beosztas

* Felkészité gyakorlat esetén a gyakorlati felkészités részletezése elhagyhat6, amennyiben a felkészité gyakorlat kiilon gyakorlatterv alapjan torténik.

A kiilon gyakorlatterv ez esetben a foglalkozasi jegyhez csatolando.
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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 3/2025. (lll. 27.) SZTNH utasitasa
a gépkocsihasznalatrol

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala lizemeltetésében 1évé gépkocsik hasznélatanak, a sajat tulajdonu gépkocsi, illetve a taxi
hivatali célbol torténé igénybevételének szabalyozasa érdekében, figyelemmel az allamhaztartasrdl széld torvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés f) pontjdban foglaltakra és Osszhangban
a jogalkotdsrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjéval, az aldbbi utasitdst adom ki:

1. Altaldnos rendelkezések

1.§ (1) Az utasitas személyi hatdlya a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) kormanytisztvisel&ire
és munkaszerz&dés alapjan foglalkoztatott munkavallaldira (a tovédbbiakban egyiitt: munkatars) terjed ki.
(2) Az utasitds személyi hatélya kiterjed tovabba mindazon személyekre is, akik — bar nem tartoznak az (1) bekezdésben
irt személyek korébe — gépkocsik hivatali célu igénybevételére a Hivatal nevében jogosultak.

2.§ Az utasitas targyi hatalya kiterjed

a) a Hivatal lizemeltetésében lévé, altaldnos hivatali célu igénybevételt szolgalé gépkocsikra (a tovabbiakban:
adltaldnos gépkocsi),

b) a Hivatal Uzemeltetésében [év6, meghatdrozott hivatali céld igénybevételt szolgadld gépkocsikra
(a tovabbiakban: kulcsos gépkocsi),

<) a Hivatal lizemeltetésében lévd, személyes hasznalatban 4llé gépkocsikra (a tovabbiakban: személyes
hasznélatu gépkocsi) [az a)-c) pontban foglaltak a tovdbbiakban egyiitt: hivatali gépkocsil,

d) a Hivatal munkatarsa sajat (vagy a hdzastérsa, illetve az egyenesdgi rokona) tulajdondban vagy
lizemeltetésében 4ll6 gépkocsi hivatali célu hasznélatara,

e) a Hivatal érdekében és megbizdsabdl végzett feladat esetén mas, a Hivatallal szerz6déses kapcsolatban allé
személy sajat tulajdondban vagy lizemeltetésében all6 gépkocsi hivatali célt haszndlatara [a d)-e) pontban
foglaltak a tovabbiakban egyiitt: sajat gépkocsi]), valamint

f) taxi hivatali célbol torténd igénybevételére.

2. A hivatali gépkocsikra vonatkozoé k6z6s szabalyok

3.8 (1) A hivatali gépkocsikkal kapcsolatos izembentartoi, izemeltetési, elosztési és szervezési feladatokat a Gazdalkodasi
Féosztaly Létesitménygazddlkoddasi Osztdlya (a tovabbiakban: LGO), a pénzlgyi, elszdmolasi feladatokat
a Gazdalkodasi Féosztaly Pénziigyi és Szamviteli Osztalya (a tovabbiakban: PSZO) latja el.

(2) A hivatali gépkocsik csak kifogastalan muszaki allapotban, sértetlen karosszéridval, tisztan hasznélhatok.
A gépkocsik hasznélatra alkalmas allapotérél az LGO kételes gondoskodni.

(3) A hivatali gépkocsik jogszabalyoknak és egyéb rendelkezéseknek megfelelé hasznélatdért, a forgalombiztonsagi
és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfelel6 muszaki éllapotdért, a bizonylati fegyelem megtartaséért
az LGO felel6s.

(4) A hivatali gépkocsi atvétele utan annak muszaki allapotaért és kiilsé megjelenéséért a gépkocsit vezetd személy
a felel6s.

(5) Hivatali gépkocsit csak az vezethet, aki az erre vonatkozd, a Hivataltdl szarmazé irasbeli megbizéssal
(felhatalmazassal) vagy igénylés alapjan kiadott hivatali irdsos engedéllyel rendelkezik.

(6) A hivatali gépkocsi vezetésére jogosult személynek a megbizésban rogzitett, a vezet6i engedéllyel (jogositvannyal)
kapcsolatos adataiban bekdvetkezett valtozast a jarmU kovetkezd hasznalata el6tt a LGO felé irasban be kell
jelentenie.

(7) Az LGO naprakész nyilvantartast vezet a Hivatal tulajdondban 1évé gépkocsikrdl, azok azonosité adatairdl, valamint
a hivatali gépkocsik vezetésére az (5) bekezdés szerint jogosult személyekrél. Az LGO ezen kivil nyilvéntartja a sajat
gépkocsi hivatali célu hasznalataval 6sszefliggé, 8. §-ban szerepld adatokat is.
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4.8

5.8

M

3. Az altalanos gépkocsik hasznalata

Altalanos gépkocsit a kdvetkezé hivatali célu feladatokra kell biztositani (az &ltalanos gépkocsival ellatandé

rendszeres feladatok):

a) nemzetkdzi programok kiilfoldi vendégeinek, a delegacié tagjainak, valamint a programban részt vevd
hivatali munkatarsaknak a széllitasara,

b) a Hivatal féosztlyvezetéi vagy magasabb beosztdst betdlté kormdnytisztviselSinek alkalmankénti
széllitasara,

c) tobb hivatali munkatars, illetve személy azonos helyre, helységbe torténd szallitasara,

d) hivatalos rendezvényekkel kapcsolatos széllitasi feladatok ellatasara,

e) oktatdsszervezési és promécids tevékenységhez kapcsolodé feladatok ellataséra,

f) rendszeres postai kiildemények szallitasara,

g) pénzszallitasra,

h) mindsitett jelzés( iratok tovabbitasara,

i) hivatali kiadvanyok, tajékoztatok széllitasara,

j) iratok, kiildemények kézbesitésére, ha az slirgds, vagy a kézbesités helye kézforgalmu kozlekedési eszkdzzel
csak nehezen kozelitheté meg,

k) arubeszerzésre, anyagszallitasra.

Magéncélra altaldnos gépkocsit csak rendkiviili esetben, a munkaltatéi jogkort gyakorld vezet6 javaslatéra,
a gazdasagi Uigyekért felelds elndkhelyettes el6zetes irdsbeli engedélye alapjan lehet igénybe venni.

4, Az adltalanos gépkocsik hasznalatanak engedélyezési és igénylési rendje

Altalanos gépkocsi igénybevételét a munkaltatoi jogkdrt gyakorld vezeté javaslata alapjan a (6) és

a (8) bekezdésben irt esetek kivételével - kiilfoldi igénybevétel esetén a gazdasagi Uigyekért felelés elndkhelyettes

jovahagyasaval - a Gazdalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban: GF) vezetdje vagy akadalyoztatdsa esetére az altala

kijelolt hivatali munkatdars engedélyezi.

Az altalanos gépkocsik igénybevételének engedélyezésére — slirgés vagy kulondsen fontos esetek kivételével —

az igénylések sorrendjében kerdil sor.

Az igénybevétel akkor engedélyezhetd, ha

a) a helyszin kozforgalmu, illetve menetrend szerinti kozlekedési eszkozokkel nem vagy csak nehezen
kozelitheté meg,

b) tobb helyszinre kell eljutni,

) tébb személy utazik egyiitt,

n

d) értékes targyat, eszkdzt vagy mindsitett jelzésu iratot kell szallitani,
e) az altalanos gépkocsi igénybevétele gazdasagosabb a k6zosségi kdzlekedéshez képest,
f) a Hivatal érdeke barmely mas okbdl ezt indokolja.

Altalanos gépkocsit az erre rendszeresitett hivatali nyomtatvanyon lehet igényelni. A hivatali nyomtatvany
elektronikus formaban is megkuldhetd és elfogadhat6 abban az esetben, ha a kiildés hivatali e-mail-cimrdl hivatali
e-mail-cimre torténik. Utobbi esetben a nyomtatvéany alairdsra szolgalé mez6jében az aldird nevét kiilon fel kell
tlntetni ,s. k" megjeldléssel vagy az e-mailen keresztili aldirasra torténé mas utalassal, illetve a nyomtatvany alairt
és szkennelt formatumban is elkildheté.

Az igényléseket a munkaltatdi jogkort gyakorld vezetd javaslataval egyltt a GF titkarsdgéara kell atadni vagy
megkdldeni, amely az engedélyezett igényléseket tovabbitja az LGO részére. Az igénylés egy masolati példanyat
- igényfelmérés és el6készités céljabol — a GF titkarsagra atadassal vagy megkiildéssel egyidejlileg az LGO illetékes
Ugyintézéjének is at kell adni, meg kell kiildeni.

Az &ltaldanos gépkocsi rendszeres, mindennapi programjaba illesztheté, 3 6rat meg nem haladd, Budapest
kodzigazgatasi hataran belili igények esetén az igénylés torténhet az igénylésre kilon kialakitott hivatali elektronikus
rendszeren (SD rendszeren) keresztiil vagy telefonon, kdzvetlenil az LGO vezetdjénél.
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6.8

7.8

@)

8)

)
(10)

Az éltaldnos gépkocsi optimalis kihasznaldsa és a feladatok ellatasanak biztositasa érdekében a gépkocsiigénylést
az igénybevétel tervezett idépontja eldtt

a) Budapest kdzigazgatasi hataran bellili igénybevétel esetén legalabb 2 munkanappal,
b) belfoldi kiklldetés esetén legaldbb 4 munkanappal,
<) kalfoldi kikiildetés esetén legalabb 6 munkanappal

korabban kell leadni.

Siirgés vagy rendkivili esetben altalanos gépkocsi rovid uUton (telefonon, szoban) is igényelheté az LGO-n.
Az igénylést irasban az igénylésre rendszeresitett hivatali nyomtatvany kitoltésével utélag a GF titkarsédga felé kell
tovébbitani.

Nem kell igénylést leadni a rendszeres hivatali feladatok (posta, bank stb.) ellatasara.

Ha a mar tovabbitott gépkocsiigénylések alapjaul szolgalé feladatban, programban véltozas torténik, vagy
a gépkocsi igénybevételének szlikségessége megszlint, errél kozvetleniil és haladéktalanul az LGO-t kell értesiteni.
Az LGO az engedélyezett igénylések idébeli és fontossagi sorrendje alapjan, a gazdasagossagi szempontokat is
figyelembe véve hatdrozza meg az éltalanos gépkocsik igénybevételének sorrendjét, latja el a gépkocsikat
a sziikséges menetokmanyokkal, és gondoskodik azok megfelelé mUiszaki dllapotarol és tisztasagarol.

) Az LGO jelzi a GF vezet6jének, ha barmely okbdl a mar engedélyezett gépkocsihasznalat akadalyba ttkozik.

Az igénylés elfogadasardl az LGO értesiti az igényl6t.

Altalanos gépkocsi igénybevétele kérelemre és csak indokolt esetben engedélyezheté akkor, ha az igénylé
a 2. § ¢ bekezdése szerinti személyes gépkocsihaszndlatra jogosult. Az altaldnos gépkocsi rendkiviili
igénybevételére vonatkozd kérelemben részletesen el kell adni az igény alapjiul szolgalé tényeket, kdriilményeket,
melynek alapjan az altaldnos gépkocsi rendkivili igénybevételének engedélyezésérél a gazdasagi ligyekért felelds
elndkhelyettes, az 6 esetében az elndk dont. Nem kell rendkivilinek tekinteni a reptéri transzfer jellegU
igénybevételt, amelyre a 10. § szabdlyai az irdnyaddk.

5. A kulcsos gépkocsi igénybevételi rendje

Ha a Hivatal jarmdallomanydban van a 2. § b) pontja szerinti kulcsos gépkocsi, azt a Hivatal tevékenységével
0sszefliggd fontos feladat végrehajtasdhoz lehet igénybe venni.

Kulonosen indokolt esetben a gazdasagi lgyekért felelés elndkhelyettes engedélyezheti a kulcsos gépkocsi
magancélu igénybevételét is.

A kulcsos gépkocsit kizarélag személygépkocsi vezetésére vonatkozd érvényes gépkocsivezetSi engedéllyel
rendelkezé hivatali munkatars igényelheti és vezetheti.

A kulcsos gépkocsi hasznélatdnak engedélyezési és igénylési rendjére az 5. § rendelkezéseit kell megfelel6en
alkalmazni, azzal, hogy az igénybevétel utélag nem engedélyezheté.

6. A személyes hasznalatu gépkocsi igénybevételi rendje

A Hivatal eInoke - hivatasos gépjarmuvezetd biztositasaval vagy ilyen jellegl eseti igényének megfeleléen hivatasos
gépjarmuvezeté nélkil — hivatalos célra és személyes hasznalatra korladtozads nélkil vehet igénybe személyes
hasznalatu gépkocsit.

Az elndkhelyettesek és a féigazgatdk erre vonatkozo kiilén elndki dontés alapjan, gépjarmdvezetd nélkdil, hivatalos
célra és személyes hasznélatra 2000 km/hé korlatozassal vehetnek igénybe téritésmentesen személyi hasznélatu
gépkocsit kiilon kimutatas vezetése nélkll, amennyiben ilyennel a Hivatal rendelkezik.

A (2) bekezdésben felsorolt felsé vezeték a gépkocsi kilométer-szamlalojanak allasat minden naptari hénap
utolsé napjan kotelesek az erre szolgélé kilon nyomtatvanyon régziteni, és a nyomtatvanyt az LGO-ra tovabbitani.
A nyomtatvény elektronikusan is kitoltheté és tovabbithaté az 5. § (4) bekezdésében irtak értelemszer(
alkalmazasaval.

Ha a (3) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjan az adott havi futasteljesitmény az engedélyezett 2000 km-t
meghaladja, a tdrgyhdnap sordn megtett hivatalos utak ilyen jellegét a (2) bekezdés szerinti érintett vezetének
tételes menetlevéllel kell igazolni.

A (2) bekezdésben irt vezetd koteles annak az ardnyos futdsteljesitményre jutd Uzemanyagkoltségét, valamint
a jogszabalyban megéllapitott altaldnos személygépkocsi normakoltségét az elszdmolds napjatol szamitott
30 napon beliil megtériteni a Hivatal részére, amennyivel a nyilvantartas szerinti havi futasteljesitmény az igazolt
hivatalos utak levonasa utén az engedélyezett 2000 km-t meghaladja.
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8.8

9.8

(6)

Az (1)-(2) bekezdés szerint hasznélatra jogosult személy (a jelen szakasz alkalmazdsaban a tovabbiakban: eredeti

jogosult) a 3. § (5) bekezdésétdl eltéréen a hivatali gépkocsi vezetését alkalmilag és rendkivili jelleggel kozeli

hozzétartozoéjanak vagy hivatdsos pétsoférszolgdlatnak atengedheti, amennyiben az eredeti jogosult egészségi

dllapota azt indokoltta teszi, és ugyanakkor a hivatali gépkocsi hasznalata az adott pillanatban nem elkerilhetd,

vagy az eredeti jogosult megitélése szerint nem észszerl. A jelen bekezdés szerint dtengedés azzal a feltétellel

torténhet meg, hogy

a) a felkért kozeli hozzatartozé vagy hivatasos pdtsofor személygépjarmi vezetésére a mindenkori jogszabalyok
szerint jogosult;

b) a hivatali gépkocsi vezetése dtengedésének folyamdan az eredeti jogosult mindvégig maga is az utastérben
tartozkodik;

<) a hivatali gépkocsi allapotadért, kilonos tekintettel a 13. § szerinti felel6sségi szabdlyokra, tovabbra is
az eredeti jogosult felel ugyanolyan médon, mintha a hivatali gépkocsit maga vezetné.

A személyes hasznalatu gépkocsi hatdrozatlan id6re torténd hasznalatba addséra kilon nyomtatvany alapjan

kerdl sor.

7. A sajat gépkocsi igénybevételi rendje

Sajat gépkocsit a Hivatal tevékenységével 6sszefiigg6 feladat végrehajtasara, bel- és kilfoldi kikiildetés esetén lehet
igénybe venni, ha a gépkocsi érvényes kotelezd felelésségbiztositassal rendelkezik.

A sajat gépkocsi haszndlatdnak engedélyezésére az 5. §-ban foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.
Az igénybevétel utdlag nem engedélyezheté.

A sajat gépkocsi igénybevétele esetén a Hivatal hivatalos lizemanyag-fogyasztasi normaatalanyt fizet.

A sajat gépkocsi hivatali célu igénybevételének engedélyezésével és az igénybevétel szabalyszerliségének
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat a GF vezetéje, a pénzligyi, elszamolasi feladatokat a PSZO latja el.

Csak olyan sajat tulajdonu gépkocsi hasznalhatd, amely a Hivatal jé hirnevét nem sérti.

A sajat gépkocsi muszaki allapotaért és a tisztasdgdért a Hivatal nem felel6s.

8. Taxi hasznalatanak engedélyezési rendje

A Hivatal tevékenységéhez tartozo feladat elldtasa érdekében Budapest kozigazgatasi hataran belll taxi
igénybevétele akkor engedélyezhetd, ha éltalanos vagy kulcsos gépkocsi nem all rendelkezésre, és

a) a feladat jellege, siirg6ssége vagy

b) a Hivatal érdeke

ezt indokolja.

A taxihasznalat utdlag nem hagyhaté jéva, az engedély nélkili taxihaszndlat koltsége minden esetben
az azt igénybe vevét terheli.

Az igénybevétel engedélyezésére az igénylé munkaltatoi jogkort gyakorld vezetdje jogosult.

Az elszdmolds alapjaul szolgalé, a munkaltatéi jogkort gyakorld vezetd altal igazolt szamlat és mas okmanyt
a GF titkarsagan kell leadni a szémla (1) bekezdés szerinti indokoldséval. A kifizetésre vonatkozé engedélyt
a GF vezetdje vagy helyettese adja meg.

Amennyiben az indokolas protokollaris, illetve reprezentacids igénybevételre hivatkozik, a GF titkarsaga az addjogi
és szamviteli kovetkezmények miatt a személyi jelleg kiadasok utalvanyozasaért felel6s gazdasagi tigyekért felelés
elndkhelyettes engedélyezd aldirdsat is beszerzi a szamldnak az LGO részére torténd tovdbbitdsa elétt. A szdmla
kozvetleniil az LGO-hoz keriil tovabbitasra hivatali munkafolyamathoz kapcsol6dé igénybevétel esetén.

Kulfoldi kikuldetéssel Osszefliggésben taxi igénybevételének lehet6ségét, feltételeit, az elszdmolas szabdlyait
a kikiildetések és a kuldottségek fogadasanak rendjérdl sz6l6 kiilon elndki utasitas tartalmazza.

Az egyszer(ibb pénziigyi elszdmolds és az adminisztrativ teend6k csokkentése érdekében az (1) bekezdés szerint
engedélyezett taxihasznédlathoz az LGO szolgaltatas-keretszerzédést kot budapesti taxitarsasaggal, és taxikartyakat
szerez be, amelyeket a taxihasznélattal leginkdbb érintett szervezeti egységek szdmara ad at a gazdasagi Uigyekért
felel6s elndkhelyettes elézetes engedélyének megfeleléen. A hasznélatra kiadott taxikartyakrél az LGO naprakész
nyilvantartast vezet. A taxikartydval rendelkezé szervezeti egységeknek az (1) bekezdés szerinti taxihasznalathoz
elsédlegesen a taxikartyaval tdmogatott szolgaltatast kell igénybe vennitik.
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10.8 (1)
)

3)

4)

)

(6)

@)

(8)

9)

(10)

amn

1.8 (1)

9. A hivatali gépkocsik iizemeltetése

A hivatali gépkocsik forgalomban valé részvételéhez sziikséges iratokat, okmanyokat (forgalmi engedély, biztositasi
igazolas, a gépkocsi vezetésére sz4l6 altalanos vagy eseti felhatalmazas, menetlevél, lizemanyagkartya, karfelvételi
lap stb.) az LGO szerzi be, kezeli, 6rzi és adja at a gépkocsit vezeté személy részére, illetve latja el a hivatali
gépkocsikkal kapcsolatos egyéb teenddket.

Az altaldnos és kulcsos gépkocsik kizarélag az erre rendszeresitett menetlevél vezetése mellett vehetnek részt
a kozuti forgalomban. A menetleveleket folyamatosan névekvé szamsorrendben kell kiadni. A felhasznalt vagy
rontott menetleveleket sorszdm szerint, hidnytalanul, a szigord szamaddasu bizonylatokra vonatkozd szabalyok
szerint kell kezelni.

A menetlevelet a gépkocsi vezetdje koteles az e bekezdésben irtak szerinti teljes részletességgel (a megallas
helyét pontos - teleplilés, keriilet, utca, hdzszdm vagy intézmény — adatokkal leirva stb.) vezetni. A menetlevélbdl
az utazas jellegének, céljanak is megallapithatonak kell lennie, azt killon régziteni kell, ha az magabdl az uti célbdl
nem kovetkezik egyértelmlen. A magancélu hasznélatot utazasonként, elkilonithetéen kell jeldIni. A menetlevél
teljesités jellegére vonatkozo adatait csak a gépkocsivezeté munkakorben foglalkoztatott jarmivezetének kell
rogzitenie.

A menetlevelet az éltalanos gépkocsi igénybevételét kovetéen a szdllitott személy vagy a kézbesitést, szallitast stb.
kéré szervezeti egység munkatérsa soronként, tovabba az altaldnos és a kulcsos gépkocsi menetlevelét annak aljan
a teljesitésigazolds” rovatndl az LGO vezetdje igazolja.

Az dltalanos és a kulcsos gépkocsik menetleveleit minden kedden vagy az azt kovetd elsé munkanapon kell
az LGO részére atadni. A menetlevelet és mellékleteit az LGO ellenérzi.

A kulcsos gépkocsi igénybevétele el6tt és annak befejezése utdn a gépkocsinak, illetve tartozékainak
atadas-atvételét, esetleges sériilését, illetve muszaki dllapotét és a karosszéria dllapotat jegyzékdnyvben régziteni kell.
A hivatali gépkocsit vezeté személy felel6sséggel tartozik az atvett lzemanyagkdrtydnak kizarélag a hivatali
gépkocsival Osszefliggd, rendeltetésszerli haszndlatdért, gondos kezeléséért és biztonsagos Orzéséért.
Az Gizemanyagkdartya atvevdje teljes anyagi felel6sséggel tartozik az Gizemanyagkartya jogosulatlan hasznélatabdl
fakadé minden karért. A kartya megrongalddasat, eltinését, elvesztését vagy ellopasat az LGO részére azonnal
jelenteni kell. A késedelmes bejelentésbdl szarmazo karok a kartyat atvevé személyt terhelik.

A 2. § a)-c) pontja szerinti hivatali gépkocsi haszndlata soran felmeriil6 kozvetlen kiadasok rendezéséhez
elsédlegesen

a) az lizemanyagkartyat, ennek akadalya esetén

b) a hivatal altal biztositott intézményi bankkartyat, utdbbi akadalya esetén

c) sajat fizetési eszkozt

kell hasznalni, a megfelelé bizonylatolasi szabalyok megtartasaval a b) és c) pont szerinti esetekben.

A hivatali gépkocsi hasznélatdra folyamatos jogosultsdggal rendelkezé munkatarsak a Magyarorszag teriletén
fizetend6 parkoldsi vagy vérakozasi dij kifizetéséhez az erre a célra rendszeresitett és az intézményi
bankkartyajukkal 6sszerendelt mobilapplikaciot is hasznélhatjdk. A mobilapplikacids fizetést a (8) bekezdés b) pontja
szerinti intézményi bankkartyas fizetéssel egy tekintet ald kell venni.

A sajat gépkocsi hivatali célu igénybevételekor a gépkocsi vezetbje — a (2)-(3) bekezdés szerinti menetlevél helyett —
utnyilvantartast vezet, amely az lizemanyag-elszdmolds alapjaul szolgal.

A sajat gépkocsi Uzemanyag-ellatasét a hivatali munkatars koteles biztositani.

10. A gépkocsit vezetd személyek és kotelezettségeik

Gépkocsit az a személy vezethet, aki

a) a jarmU vezetésére jogszabalyban meghatdrozott, érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik,
b) a jarmUvezetéstdl eltiltva nincs,
<) a jarmu biztonsdgos vezetésére képes dllapotban van, beleértve azt is, hogy alkohol vagy a vezetési

képességére hatranyosan hato egyéb szer befolyasa alatt nem all.
A hivatali gépkocsi vezetésének tovabbi feltétele - Osszhangban a 3. § (5) bekezdésében foglaltakkal -
a GF vezet6jének irdsos, eseti vagy altalanos felhatalmazésa egy vagy tobb hivatali gépkocsi vezetésére, vagy
azigénylés alapjan tortént engedélyezés.
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12. 8

@)

A szabdlyzatban érintett gépkocsivezetd koteles

a) a mindenkori indulds el6tt a KRESZ altal el6irt berendezések allapotat (miikodését) ellendrizni,

b) vezetéskor a kozuti kozlekedés szabdlyait, a tliz- és munkavédelmi, valamint a vagyonbiztonsagi,
az adatvédelmi és az informacidbiztonsagi rendelkezéseket betartani.

Az altalanos gépkocsi vezetéje koteles

a) a gépkocsit tisztan tartani, és a tisztittatasrol gondoskodni,

b) a jarmu érvényes menetokmanyait (a gépkocsi vezetésérdl sz6lé megbizas, forgalmi engedély, biztositasi
igazolds, menetlevél, Uzemanyagkdrtya, kérfelvételi lap) maganal tartani, és a kozuti ellenérzés soran
a haszndlat jogszerliségét igazolni, tovabba azok barmelyikének elt(inését azonnal jelenteni,

Q) a mindenkori indulds el6tt és érkezés utan a menetlevelet eseményszerlien, naprakészen vezetni
és alairdsaval hitelesiteni,

d) kozlekedési baleset, illetve a gépkocsi meghibdsodasa esetén a 12. § rendelkezései szerint eljarni,

e) a gépkocsi izemanyag-fogyasztasat folyamatosan ellendrizni,

f) Uzemanyag tankoldsakor a hivatalos (izemanyag-szolgéltaté toltéallomdsainal a Hivatal altal biztositott
Gzemanyagkartyaval fizetni, a tankolds adatait a menetlevélen feltlintetni,

g) elére lathato tartos tavollét elétt gondoskodni a gépkocsi lizemanyagtartalyanak teljes feltoltésérdl
és valamennyi menetokmany leaddsérol.

A kulcsos gépkocsi vezetje koteles

a) a jarmU menetokmanyait (a gépkocsi vezetésére sz616 felhatalmazas, forgalmi engedély, biztositasi igazolas,
Uzemanyagkdrtya, kédrfelvételi lap) atvételkor ellenérizni, azt kdvetdéen azokat a gépkocsi haszndlatédnak teljes
id6tartama alatt magénal tartani, és a kozuti ellenérzés soran a hasznalat jogszerliségét igazolni, azok
barmelyikének eltinését azonnal jelenteni,

b) a mindenkori indulds el6tt és érkezés utdn a menetlevelet eseményszerlien, naprakészen vezetni
és aldirasaval hitelesiteni,

<) kozlekedési baleset, illetve a gépkocsi meghibdsodasa esetén a 12. § rendelkezései szerint eljarni,

d) a gépkocsi izemanyag-fogyasztasat ellendrizni,

e) a gépkocsi valamennyi menetokmanydnak az LGO vagy a kijelolt személy részére torténd leadasardl

az igénybevétel befejezését kovetéen haladéktalanul, a munkaidé végén tulnyuld hasznalat esetében
a kévetkezé munkanapon gondoskodni,

f) lizemanyag tankoldsakor a hivatalos lizemanyag-szolgéltaté toltéallomasainal a Hivatal altal biztositott
lzemanyagkartyaval fizetni, a tankolas adatait a menetlevélen feltiintetni.

A személyi hasznalatu gépkocsi vezetéje koteles

a) a jarm( érvényes menetokmanyait (a gépkocsi vezetésérdl sz6l6 megbizas, forgalmi engedély, biztositasi
igazolas, Uzemanyagkartya, karfelvételi lap) maganal tartani, és a kozuti ellendrzés soran a hasznélat
jogszerUliségét igazolni, azok barmelyikének elt(inését azonnal jelenteni,

b) kozlekedési baleset, illetve a gépkocsi meghibdsodasa esetén a 12. § rendelkezései szerint eljarni,

<) a gépkocsi izemanyag-fogyasztasat ellendrizni.
A sajat gépkocsi vezetdje koteles
a) a jarm( érvényes menetokmanyait (forgalmi engedély, biztositasi igazolas, karfelvételi lap) maganal tartani,

és a kozuti ellen6rzés soran a hasznaélat jogszer(iségét igazolni,
b) a mindenkori indulds el6tt és érkezés utan a nyilvantartdst eseményszer(ien, naprakészen vezetni
és aldirasaval hitelesiteni,
A hivatali gépkocsi vezet6je a gépkocsi atvételétdl a gépkocsi dtaddsdig koteles azt rendeltetésszerien hasznalni,
tovabbad teljes anyagi felel6sséggel tartozik az 4ltala okozott karokért.

11. Hivatali gépkocsit érint6 kar, kozlekedési baleset, meghibasodas

A hivatali gépkocsi feltorését, megrongalasat, az egyéb, nem kozlekedési balesetbdl eredd karokozast a gépkocsi

vezetdje koteles a karokozas helye szerint illetékes rendérhatésagnadl haladéktalanul bejelenteni, és a bekdvetkezett

karesemény tényérél igazolast kérni.

A hivatali gépkocsit érintd kdzlekedési baleset esetén az illetékes rendérhatésagot a helyszinre kell hivni, ha

a) személyi sériilés tortént,

b) személyi sériilés nem tortént, de a baleset kdvetkeztében anyagi kar keletkezett, amelyért valé felelésséget
a helyszinen dokumentalhaté médon senki nem ismeri el.
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13.§

14.§

Ha a kozlekedési baleset a hivatali gépkocsi vezet6jének hibdjabdl kovetkezett be, a biztositdsban meghatérozott
onrész megfizetése a gépkocsi vezetdjét terheli.

A hivatali gépkocsi eltlinése esetén a gépkocsi vezetéje haladéktalanul koteles bejelentést tenni az illetékes
rendérhatésagnal, valamint az eltlinést koteles haladéktalanul jelezni az LGO szdmdra. Az eltlinés tényét
az LGO haladéktalanul bejelenti a biztositénal, és gondoskodik a rendérségi bejelentésrél készilt jegyz&konyv
- szlikség esetén potldlagos — megkildésérdl.

Ha a hivatali gépkocsi meghibédsodik vagy tizemképtelenné valik, a szervizbe torténd szallitdsarol, bevontatasarol
a lehet6 legrovidebb idén belil kell gondoskodni. A széllitdsrol munkanapokon, a hivatali munkaidén beliil az LGO,
azon kivil a gépkocsi vezetéje kdteles gondoskodni.

Ha a hivatali gépkocsit érinté kar, kozlekedési baleset, meghibdsodas kilféldon kdvetkezik be, illetve az elt(inés
kalfoldon torténik, az illetékes hatdésagok és az LGO tajékoztatasa mellett értesiteni kell a magyar kiilképviseletet is.
A hivatali gépkocsit érinté kar, kozlekedési baleset, meghibdsodas, illetve a gépkocsi eltlinésének tényérdl
és korllményeirdl a gépkocsi vezetbje irasban is koteles tdjékoztatast adni az LGO részére, mellékelve
a renddérhatésdg igazoldsat, a renddrségen készilt jegyzékdnyvet, valamint az egyéb hivatalos iratokat is.
Az eseményt a menetlevélen vagy uUtnyilvantartason is rogziteni kell.

12. Feleldsségi szabalyok

A hivatali gépkocsik hasznalata sordn a gépjarmlvezeté felel6sségi korébe tartozé szabalyszegéssel
Osszefliggésben kiszabott kozlekedésrendészeti vagy egyéb birsagok (pl. kdzigazgatasi birség, kotelezé dijfizetés
mulasztasabol ered6 utdlagos dij és potdij, parkolasi potdij, uthaszndlati dij) koltsége a gépjarmuivezet6t terhelik.
A felmeriilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekrél a GF vezetéjének javaslatara a gazdasagi tgyekért felel6s
elndkhelyettes dont.

A gépjarmU vezetdje a hivatali gépjarmiben okozott, mdshonnan meg nem térild karért a Polgari Torvénykdnyvrol
sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovébbiakban: Ptk.) és a kormanyzati igazgatasrol sz6lé CXXV. térvény (a tovabbiakban:
Kit.) vagy a munka torvénykonyvérél sz6ld 2012. évi . torvény (a tovdbbiakban: Mt.) szerint tartozik kartéritési
felel6sséggel. A gépjarmi vezetdje az eset Osszes korlilményére figyelemmel a kdr megtéritésére kotelezheté.
A fizetendd kartérités mértékét a gazdasagi tgyekért felelés elndkhelyettes hatdrozza meg a Ptk., a Kit. és az Mt.
mindenkori rendelkezései figyelembevételével.

A sajat tulajdonu gépjarmi hivatali céld hasznélataval Osszefiiggé kikildetés idétartama alatt bekovetkezett
karokért viselt felelésségre a Ptk., a Kit. és az Mt. mindenkori szabdalyai az irdnyaddk.

13. Az elszamolas rendje

A hivatali gépkocsik Gizemanyag-elszdmolasandl a Hivatal a megtakaritott lizemanyag utdn a jarmdvezetdk felé
kifizetést nem teljesit. Szuroprébaszerl ellendrzésekre a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti
és halaszati er6gépek Uzemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkul elszamolhatdo mértékérdl szold
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet elirasai szerint, az Osszesitett menetlevelek és azok mellékletei, a ténylegesen
megtett és igazolt kilométerek alapjan a hivatali gépkocsikra a beépitett motor hengerlrtartalma szerint
megéllapitott Gizemanyag-fogyasztasi alapnorma atalany alapjan, utélag kerdl sor.

A hivatali gépkocsik lizemanyag-elszdmoldsat az LGO az adott id6szakra utdlag késziti el.

Az elszdmolas altalanos és kulcsos gépkocsi esetén a menetlevelek, valamint a hivatalos izemanyag-szolgaltaté
altal a Hivatalnak megkildott utdlagos havi szamla adott gépkocsira vonatkozd lzemanyag-fogyasztasi adatai,
tovabba az (1) bekezdés szerinti gépkocsi norma alapjan torténik.

Az LGO a (3) bekezdés szerint megkuldott utdlagos szémlakat, az elszamolést kdvetéen tovabbitja a PSZO-nak.
A szamlaknak a szolgaltato részére torténé kiegyenlitésérdl a PSZO gondoskodik.

A hivatali gépkocsik lizemanyag-fogyasztasat az lzemanyag-elszamolaskor szuréprébaszerlen ellen6rizni kell.
Tulfogyasztas esetén a gépkocsi vezetdje irasban koteles ennek tényét és feltételezett okait az LGO részére jelenteni.
A tulfogyasztas pénziigyi elszamoldsa a naptari negyedévet kdveté hdnapban torténik. A miszaki okbdl keletkezé
tulfogyasztas esetén szakértéi véleményt kell beszerezni. A miszaki okra vagy egyéb objektiv kdriilményre vissza
nem vezethet6 tulfogyasztds esetén a GF vezet6je mérlegelési jogkorében eljarva dont a megtéritési
kotelezettségrdl, illetve annak mértékérél. A dontés meghozatalakor a tulfogyasztas alapjaul szolgdlé Osszes
korilményt meg kell vizsgalni.
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15.§

(6)

Sajat gépkocsi igénybevétele esetén az lizemanyag elszdmolasa a gépkocsira megdllapitott norma, a Nemzeti Adé-
és Vamhivatal éltal kdzzétett lzemanyagdr, a ténylegesen megtett és igazolt kilométerek, tovabba a mindenkori
jogszabaly szerint elszdmolhatoé altaldnos személygépkocsi normakoltség (karbantartdsi atalany) alapulvételével
torténik. Az lizemanyagkoltséget a kilon erre szolgdldé nyomtatvény felhasznaldsaval az LGO déllapitia meg,
kifizetésérdl a PSZO intézkedik.

Sajat gépkocsi igénybevételekor a gépkocsihasznalattal 6sszefliggd szolgaltatasok dija (autopalya-hasznalati dij
stb.) a Hivatal nevére kidllitott, az altaldanos forgalmi add mértékét és Gsszegét is tartalmazd szamla vagy mas
szabdlyos szamviteli bizonylat alapjan téritheté meg a hivatali munkatarsak részére.

Sajat gépkocsi bel- és kiilfoldi kiklldetés céljabdl torténd igénybevételekor a Hivatal nem tériti meg a gépkocsit
vezetd személy 6nhibajabdl bekdvetkezett anyagi kdrosodast.

Az dltalanos és a kulcsos gépkocsi magancéli igénybevétele esetén az lzemanyagkoltség és az altalanos
személygépkocsi normakoltség megfizetésére az igénybe vevd hivatali munkatars koteles.

Az dltaldnos és a kulcsos gépkocsi engedélytdl eltérd igénybevétele esetén az igénybevétel kdltségeit a magancélu
hasznalatra vonatkozé szabdlyok szerint kell megallapitani, és az igénybe vevével megtérittetni.

14. Zaro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Hatalyat veszti a gépkocsihasznalatrol szol6 12/2021. (XI. 18.) SZTNH utasitas.

A (2) bekezdés szerinti utasitds alapjan kiadott gépkocsi vezetésére sz6l6 felhatalmazdsok, sajat gépkocsi
hasznalatara adott engedélyek valtozatlanul érvényesek. Ugyancsak véltozatlanul, kiilon Gj okirat elkészitése nélkiil
hasznalhatok a személyes hasznalatra dtadott gépkocsik.

Felhatalmazast kap a gazdasagi tUigyekért felelés elndkhelyettes, hogy a hivatali gépkocsihasznélattal 6sszefliggé
iratmintdkat a Hivatal intranetjén az utasitds hatalybalépését kovetd 30 napon belll kozzétegye, illetve szlikség
esetén azokat aktualizdlja, az aktualizalt iratmintakat kdzzétegye.

Jelen utasitas tartalmi fellilvizsgélatéardl, aktualizaldsarol és karbantartasarél az LGO vezetdje koteles gondoskodni.
A felllvizsgalatot legaldbb 3 évente el kell végezni, amelynek eredményeként - sziikség esetén — kezdeményezni
kell az utasitas mddositasat vagy Uj utasitas kiadasat.

Farkas Szabolcs s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eIncke
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 11/2025. (lll. 27.) KKM kozleménye

a Magyarorszag Kormanya és az Ormény Kéztarsasag Kormanya kozétti gazdasagi egyiittmiikodési
megallapodas kihirdetésérol sz616 198/2024. (VIl. 29.) Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a, valamint 1. melléklete
és 2. melléklete hatalybalépésérol

A 198/2024. (VII. 29.) Korm. rendelettel a Magyar Kozlony 2024. julius 29-i, 78. szamaban kihirdetett, a Magyarorszag
Kormanya és az Ormény Koztarsasag Kormanya kozotti gazdasagi egyiittmiikédési megaéllapodas (a tovabbiakban:
Megallapodas) 7. cikk 1) bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik a Megdllapodas hatalybalépésérdl:

,Jelen Megallapodds a hatalyba 1épéshez a Felek belsé joga szerint sziilkséges kovetelmények teljestilésérél szolo
késébbi irdsos diplomaciai értesités kézhezvételétdl szamitott harmincadik (30.) napon Iép hatalyba”

A Megallapodas hatalybalépéséhez szlikséges feltétel teljesiilésének napja: 2025. marcius 12.
A Megéllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2025. prilis 11.

A fentiekre tekintettel, 8sszhangban a Magyarorszdg Kormanya és az Ormény Kéztarsasag Kormanya kozotti
gazdasagi egylttm(ikodési megallapodas kihirdetésérdl szélé 198/2024. (VII. 29.) Korm. rendelet 4. §
(3) bekezdésével, megallapitom, hogy a Magyarorszdg Kormanya és az Ormény Koztarsasag Kormanya kozotti
gazdasagi egylttm(kodési megallapodés kihirdetésérdl sz6lé 198/2024. (VII. 29.) Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a,
valamint 1. melléklete és 2. melléklete 2025. dprilis 11-én, azaz kétezerhuszondt aprilis tizenegyedikén 1ép hatélyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kullgazdasdgi és killigyminiszter
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Kozlemények

A kulturaért és innovacioért felelés miniszter és a kozigazgatasi és teriiletfejlesztési miniszter
palyazati felhivasa a 2025. évi, Idésbarat Onkormanyzat Dij” elnyerésére
az Id6sbarat Onkormanyzat Dij alapitasardl és adomanyozasardl szolé 58/2004. (V1. 18.) ESZCSM-BM egyiittes rendelet alapjan

I. HATTER

Az ENSZ 1991-ben elfogadott, idés emberekkel kapcsolatos alapelveinek kozéppontjaban 4&ll, hogy
a tagorszagoknak az id6ések vonatkozasaban olyan idéspolitika kialakitasat kell sztonoznilk, amely az egész élet
sordn biztositja az idések szamara a fliggetlenséget, a tarsadalmi részvételt, a gondoskoddst, az 5nmegvalositast és
a méltésdgot. Fontos szempont az idésodés vonatkozdsaban is az emberi élet kiteljesedésének figyelembevétele,
a tarsadalmi nyilvdnossag elérése, valamint az idésodéssel kapcsolatban a minden korosztalyt eléré és érinté
szemléletformalas. Ezaltal biztosithatd és ndévelheté az idések tarsadalmi megbecsiilése, az idés emberek iranti
szolidaritas, a tarsadalmi részvétel és aktivitas erésitése, fenntartasa. Nagyon fontos szempont a nemzedékek kozotti
kapcsolat, a helyi kozosségeken bellli kohézid erésitése. A kilonboz6 kozdsségfejleszté  programok
megvaldsitasanak legkézenfekvébb szinterei a helyi kozdsségek, telepiilések.

A nemzetk6zi, kilondsen az Eurdpai Unié szervezetei altal kiadott dokumentumok a fenti célok mentén
fogalmaztak meg a méltd és aktiv id6skor elérésének kovetelményeit. Magyarorszdg Kormanya az idésebb
korosztalyra hasznos tarsadalmi eréforrasként tekint. Nemcsak anyagi biztonsaguk fenntartasat, a nyugdijak
redlértékének megtartasat, hanem fizikai-mentalis-lelki jollétiik megdrzését is fontos feladatnak tekinti. Az id6ések
tarsadalmi befogaddsat, hasznossagtudatdnak erdsitését, testi és lelki egészségét tamogaté programok
Osztonzésével segiti ezek megvalositasat.

Az Idésbarat Onkormanyzat Dij alapitasa 6ta eltelt tébb mint két évtizedben 170 nyertes palyazat révén nyerték el
a kitlintet6é cimet az dnkorményzatok, néhanyan kétszer, illetve hdrom alkalommal is. Van mire biiszkének lenniik,
mert a helyben hozott intézkedések el6segitették, hogy idéskoru lakosaik a munkéval toltétt évek utdn
megvdltozott élethelyzetiikben is megbecsiilt, értékes tagjai lehessenek kozdsségiiknek, a tarsadalomnak.

II. CELKITUZES

Az Id8sbarat Onkormanyzat Dij palyazat kiirasaval a Kormany azt a célt tiizte ki, hogy a dij jaruljon hozza a helyi
szintl aktiv 6nkorményzati id6éspolitika megerésitéséhez, ismerje el az dnkormanyzatok idésekért véllalt cselekvd
felel6sségét, és mindezek szellemében végzett konkrét eredményeit. Helyi szinten az dnkormdanyzatok tehetnek
legtobbet az informaciddramlas és a parbeszéd kialakitdsa érdekében. A palyam( olyan megvaldsult kozosségi
programokat mutat be, amelyek a telepilés idésebb lakossdga részérdl aktivitast igényelnek, lehetévé teszik
a részvételt, és az értékteremtés elismerését biztositjak.

A Kormdany a dijazéssal kivan hozzajarulni ahhoz, hogy a helyi déntéshozok fokozott figyelmet forditsanak az idés
emberekre a kovetkezd kiemelt cél teljesitésével is:

Az Onkormdanyzat tamogatja azon programok, kezdeményezések megvaldsuldsat, amelyek segitik az idds
korosztélyt abban, hogy lépést tudjon tartani a digitalizacidval. Ide tartozhatnak a digitélis allampolgarsag, egyéb
Ugyintézés tdmogatdsa, szamitastechnikai, mobiltelefon-hasznélati képzések, csaldkkal, adathalaszattal és lopassal
szembeni védekezés oktatdsa, online fellletek hasznalatanak segitése.
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A Dijat azok a helyi dnkormanyzatok nyerhetik el, amelyek

1. elldtjdk mindazon feladatokat, amelyeket jogszabdly a hataskoriikbe utal, és ezen felil
2. megvaldsitjak az Idésbarat Onkormanyzat Dij alapitasardl és adomanyozasardl szolé 58/2004. (VI. 18.)

ESZCSM-BM egyiittes rendeletben meghatérozott aldbbi altaldanos kovetelményeket:

a) aktiv tevékenységlkkel - kiilénosen palyazati lehetéségek kihasznédlasaval - eldsegitik
az id6éskortak helyi szervezeteinek miikodését, illetve hozzajérulnak szabadidés programjaik
megszervezéséhez,

b) példamutaté egylttm(kodést alakitanak ki az id6siigy terlletén tevékenységet folytatd

szervezetekkel, illetve személyekkel,

c) a helyi kozéletbe, illetve annak alakitdsaba széleskorlien bevonjék az idéskoru polgérokat, illetve
szervezeteiket,

d) az a)-c) alpontban meghatarozottak megvalésitasaval kialakitottdk a helyi idésbardt politika azon
rendszerét, amely hosszu tdvon biztositja e terlileten az eredményes miikddést.

Ill. A PALYAZOK KORE

Magyarorszag valamennyi helyi (telepilési, févarosi keriileti) dnkormdnyzata pélyazatot nyujthat be, amennyiben
eleget tesz a jogszabdlyokban eldirt ellatasi kotelezettségeinek.

IV. A PALYAZAT TARTALMA

A paélyazé 6nkormanyzat bemutatja idéstigyi tevékenységének rendszerét, a fentiekben meghatarozott éaltalanos és
az értékelésnél eldnyt jelentd szempontok teljesiilését. A pélyazatban keriiljon bemutatdsra a helyi dnkormanyzat
kotelez6 feladatain tul végzett idéstigyi tevékenysége, kiemelt figyelmet forditva az id6sek k6zosségi részvételének
erdsitésére, tarsadalmi részvétel elésegitésére és a tarsadalmi parbeszéd folyamatossagara, illetve a helyi
kdzosségépitd tevékenységekre.

V. FOBB ERTEKELESI SZEMPONTOK

Az Idésbarat Onkormanyzat Dij alapitasardl és adoményozasardl szl 58/2004. (VI. 18.) ESZCSM-BM egyiittes
rendelet 2. § (2) bekezdése alapjan a kordbban mar dijazott dnkorményzatok akkor nyujthatnak be Gj palyazatot,
ha a dij odaitélésének alapjaul szolgald tevékenységiiket folyamatosan végzik, és a korabbi palyazatukban szereplé
tevékenységhez képest Uj eredményt mutatnak fel. Az Idésbarat Onkormanyzat Dij Bizottsag az értékelés soran
figyelembe veszi, hogy a pélydzé onkormanyzat az adottsagaitol — telepiilésmérettdl, demogréfiai helyzettdl,
rendelkezésre 4ll6 eréforrdsoktdl stb. — fliggéen hogyan valdsitja meg tevékenységét.

A telepllési szint(i stratégidk, koncepciok megtervezése, hatékony végrehajtdsa kovetkezetes dnkormdnyzati
munkat igényel, amelyhez elengedhetetlen az id6és lakossag Osszetételének ismerete. Ezért a palydzati Urlap
demografiai 6sszetételrdl sz6l6 kérdését (1/2. pont) a legutdbbi népszamlalas alapjan kotelezé kitolteni.

A pontos értékelési szempontokrél és az értékelés menetérdl az Ertékelési szempontok cim(i dokumentumbdl
tdjékozodhat, amely a kormanyzati portdlon (https://kormany.hu/dokumentumtar) megtekintheté, onnan
letélthetd. Alapelv, hogy csak az az 6nkormanyzat dijazhaté, amely a jogszabalyokban el6irt kotelezéen elldtandd
feladatainak eleget tesz, és ezen tulmenéen az innovativ, az id6sek fliggetlenségét, tarsadalmi részvételét,
onmegvaldsitasat, méltdsaganak megorzését, aktivitdsat biztositd tevékenységek megvalosulasat és a helyi
kozdsségben vald részvételének erdsitését segiti.

A pélyamUbdl legyen megismerhet6, hogy milyen dnkorményzasi elvek és koncepciok allnak a helyi idéspolitika
hatterében, milyen célok hatdrozzdk meg az idések életét érinté Onkormanyzati dontéshozatalt és
dontésvégrehajtast, az dnkormdanyzat az elfogadott idéstigyi alapelvekkel 6sszhangban a programokat hogyan
valésitja meg, valamint ezek az intézkedések hogyan jarulnak hozzd az idések jollétéhez. Tovabba a palyazo
onkormdanyzat jelenitse meg, hogy milyen kezdeményezésekkel, konkrét intézkedésekkel élt, illetve milyen
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kezdeményezéseket tdamogatott annak érdekében, hogy a telepiilésen az id6sebb és fiatalabb korcsoportok tagjai
egymassal folyamatos kapcsolatot tartsanak, informaciéaramldssal és parbeszéddel segitsék egymast a tarsadalmi
szemlélet fejlesztése érdekében, mit tesz a helyi k6zdsségi életbe torténd bevonds érdekében.

VI. ADIJ ODAITELESEKOR ELONYT JELENT

a) Az id6seket segit6, tdmogatd civil szervezetekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezédésekkel valod
egyluttmiikodés, id6slgyi tandcs mikodtetése.

b) Az id6sek aktiv testmozgdsat el6segité gyalogldklub Iétrehozadsanak, az Orszdgos Gyalogld Idések
Klubhaldzatdhoz valo csatlakozasnak az elésegitése (ezzel kapcsolatban bévebb informacié a gyaloglo@mosa.hu
e-mail-cimen kérhetd).

<) A telepllésen demencidval kapcsolatos, az érintetteket és csalddtagjaikat segité program mdkodik
az Onkormdnyzat tdmogatasaval. llyen lehet példaul az Alzheimer Café-halézat, amellyel kapcsolatban
bévebb informacié a http://alzheimercafe.hu/, illetve a http://szocialisportal.hu/alzheimer-cafe oldalon
taldlhato.

d) Az id6sligyi feladatokat elldatdé munkatars alkalmazasa vagy olyan munkatars kijelolése, aki a sajat feladatai
mellett dedikaltan ezt a feladatot is ellatja.

e) Azonos pontszdm esetén, ha a palydzé dnkorményzat még nem nyerte el a dijat.

Az el6ényt jelentd feltételek teljesiilésérdl a Palyazati Grlap IIl. 1-3. pontjaban kell beszamolni, és azokért az Ertékelési
szempontok kdzott szerepld plusz pont adhato.

A palyazatok tartalmi értékelését az ldésbarat Onkorményzat Dij Bizottsdg végzi, amelynek &sszetételét
az 58/2004. (V1. 18.) ESZCSM-BM egyiittes rendelet szabalyozza.

VII. A PALYAZAT BENYUJTASANAK MODJA

A palyamiveket a Palyazati Grlap kitoltésével kell elkésziteni, amely a kormanyzati portalrél (https://kormany.hu/
dokumentumtar) tolthetd le.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a palyazati Grlap szévege minden évben eltér az el6z6 évi nyomtatvénytol!
Csak az idei évben 0sszedllitott és a palyazati felhivas részét képezé (rlap kitdltésével lehet palydzatot benyujtani,
egyéb esetben a palyazat érvénytelen, és elutasitasra kerdil.

A dij elnyerésére készitett palyam( elkészitésekor, kérjik, torekedjen a tomar, lényegre t6r6 fogalmazasra.
A palyam elkészitésekor, kérjiik, hogy a 65 év felettieket tekintse id6skoruaknak.

A palyamU a Palyazati Grlapban megjelolt terjedelmu. Kizérélag a dokumentum Il. 3. pontja bdvithet6 tovabbi
sorokkal. Az Urlapot Times New Roman betdtipussal, 12-es betliimérettel, sorkizarassal és szimpla sorkodzzel kell
kitolteni.

A terjedelembe nem szadmitanak bele az esetleges mellékletek, amelyek szdma maximum
10 db lehet. A mellékleteknek a palydzatban benyujtott tevékenységekhez szorosan kell kapcsolédniuk.
A mellékletek képeket is tartalmazhatnak.

Az ajanlott mellékletek kozil egyiket sem kotelezé benyujtani a palydzatokhoz, ugyanakkor az értékelés soran
fontos szempontot jelenthet a palyam(veket kiegészité anyagok bemutatasa, amennyiben azok lényegre toréen és
a megadott terjedelemben keriilnek csatoldsra. Kiilondsen igaz ez az idéseket képviselé lakossagi csoportoktdl,
szervezetekt6l kapott ajanlasokra, amelyben kérjik, hogy a tdmogatok irjak le, miért ajanljdk dnkorményzatukat
dijazasra, és az Onkormanyzati tevékenységek hatdsait sajat és a képviselt lakossagi csoport szempontjabdl
mutassak be.
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Ajanlott mellékletek:

1. Ajanlds(ok) az Onkormanyzattal egylttmiikodd, idéseket képviseld szervezetektél az Snkormanyzat
palyam(vének tdmogatasahoz.

Osszefoglal6 az Idésiigyi Tanacs el6z6 évi munkajarol.

4. Osszefoglalé a helyi civil életet tdmogaté munkardl, kiilénds tekintettel az idések testmozgasara,
a gyalogléklub mukodésére és a nem intézményben él6, demencidval él6 személyeknek és
hozzétartozoiknak sz6l6 programokra, az Alzheimer Café (vagy mas hasonlé kezdeményezés) miikodésére.

5. Az dnkormanyzat id6sligyi tevékenységét bemutaté dokumentumok (Ujsagcikkek, tajékoztatd anyagok,
fényképek stb.).

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy 15 MB-nal nagyobb levelet az e-mail-fiok nem tud fogadni!

A pélyamivet az aldirdsra jogosult személy (polgarmester) aldirasaval elldtva — akaddlyoztatdsa esetén a helyi
rendelet szerint helyettesitésre jogosult személy meghatalmazasa és annak megkildése kotelezé -, kizarolag
elektronikus Uton: két médon, szkennelt (pdf) és Word (doc vagy docx) formatumban kell benyujtani a kovetkezd
cimre:

idosbarat@kim.gov.hu

A szkennelt verziét alairva, lepecsételve, mig a Word formatumut szerkeszthetd formaban kell benyujtani.

A targy rovataban, kérjiik, az,Idésbarat Onkormanyzat Dij - telepiilés neve” feliratot sziveskedjenek feltiintetni!

A palyazatok beérkezésének hatdrideje: 2025. majus 5. (hétfé) 23 dra 59 perc.

A palyazat kiiréi fenntartjdk maguknak a jogot, hogy a pélyazati felhivasban megadottakon tul egy alkalommal
tovabbi informacidkat, kiegészitéseket kérjenek a palyazotol, amennyiben ezt az értékelési folyamat soran
szlikségesnek talaljak.

VIIl. A DIJAK ES A DIJATADAS

A legjobbnak itélt palyamdvek benyujtéinak a 2025. évi IdSsbarat Onkormanyzat Dijat és az elismerést tartalmazé
oklevelet adomanyozzak, és az Idések Vildgnapjahoz kapcsolédd dijatadd tinnepség keretében dijazottanként
1500000Ft jutalomban részesitik. A pénzjutalom az idéstgy teriiletén haszndlhaté fel az dnkormanyzatok
gazdalkodasara vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével.

A Dij 6sszegét a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium és a Kozigazgatasi és Teriletfejlesztési Minisztérium egyenlé
aranyban finanszirozza. Ennek a Kulturdlis és Innovaciés Minisztériumra esé részét a Magyarorszag 2025. évi
koltségvetése XX. Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium fejezet, 1. lgazgatds cim biztositja, mig a Kézigazgatasi és
Terlletfejlesztési Minisztériumra esé kifizetést a XXV. Kozigazgatdsi és Terlletfejlesztési Minisztérium fejezet,
1. Kdzigazgatasi és Teruletfejlesztési Minisztérium igazgatasa cim koltségvetése terhére teljesiti.

A Palyazati felhivast és annak kozzétételét jovahagyom.

Dr. Navracsics Tibor s. k., Dr. Hanké Baldzs Zoltdn s. k.,
kozigazgatasi és terlletfejlesztési miniszter kultaraért és innovacidért felelés miniszter
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Palyazati tirlap

a 2025. évi Ildésbarat Onkormanyzat Dij elnyerésére
a csaladpolitikaért felel6s miniszter és a helyi onkormanyzatokért felel6s miniszter altal kozzétett

felhivasra

I. A PALYAZO ONKORMANYZAT ADATAI ES BEMUTATASA

1. A pélydzé 6nkorményzat adatai, elérhetésége:

Onkormanyzat
adatai

Onkormanyzat neve

TelepUlésnév

Polgarmester neve

Utca, hazszam

Irdnyitészam

Varmegye

E-mail-cim

Addszém

Szamlaszam'

Kapcsolattartd
adatai

Név

Beosztas

Telefonszam

E-mail-cim

2. A palydzé onkormanyzat terlletén lakdk demografiai helyzete

(f6)

Népesség életkora

N&

Férfi

Osszesen

100+

95-99

90-94

80-89

70-79

60-69

19-59

0-18

Teljes népesség

Egyszemélyes haztartasban él6k szama életkor szerint

N6

Férfi

Osszesen

80+

76-80

71-75

65-70

Egyszemélyes haztartdsban él6k dsszesen

" Annak a bankszamlaszdmnak a megaddsa, amelyre nyertes palyazat esetén a pénzjutalom 6sszegét kérik.

2 A legutdébbi népszamlalas alapjan kotelezéen kitoltendd!
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3. Az éves 6nkormanyzati forrasbol idésekre forditott 6sszeg aranya:

Az 6nkormanyzat 2024. évi koltségvetési

kiadasanak 6sszege

A 2024. évben az 6nként vallalt idéstigyi
programokra, kezdeményezésekre forditott
Osszeg (ide nem értve a szocialis elldtasokra

forditott kiadasokat)

Az el6z6 oszlopban szereplé 6sszeg aranya
az 6nkorményzat teljes koltségvetéséhez

viszonyitva

Ft

Ft

%

4. A helyi id6s lakossag gazdasagi, szocialis helyzetének fébb jellemzdi, helyi sajatossagai.
(Max. 15 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!

5. A palyazo éltal legfontosabbnak itélt helyi feladatok, sziikségletek a méltd idéskor megélése, valamint a helyi
kdzdsségben az idések bevonasa, részvételiik erésitése teriletén.
(Max. 15 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!

6. Kordbban nyertes &nkormanyzat esetén: A nyertes palyadzataban foglaltak folyamatossaganak ismertetése.
(Max. 5 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!
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2.

Az Uj tevékenység megnevezése, amely alapjan Ujra pélyazik (bévebb ismertetésére az (rlap késébbi szakaszaban
lesz mod).
(Max. 2 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!

IIl. A PALYAZAT

. |d6sligyi alapelvek

Melyek azok a stratégidk, koncepcidk, rovidebb-hosszabb tavi elképzelések, amelyek lehetévé teszik
a kovetkezetes, Osszehangolt ©nkormanyzati munkat az id6slgy teriletén. Ismertesse az ezekben foglalt
fé alapelveket, gondolatokat! Térjen ki arra, ha rendelkeznek Id6stigyi Stratégidval, Koncepciéval, vagy ha a Helyi
Esélyegyenldségi Programban, Civil Stratégiaban stb. szerepelnek id6sekre vonatkozo fejezetek!

(Max. 15 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!

Igényfelmérés

Ismertesse azokat a modszereket, eszkdzoket, amelyek az dnkorményzati dontéseket megelézik annak érdekében,
hogy az idések igényeit, sziikségleteit, elvarasait felmérjék! Késziil-e rendszeres igényfelmérés? Mikor volt ilyen
utoljara? Térjen ki arra is, hogy az idéseknek széban vagy irdsban van-e médjuk igényeiket, sziikségleteiket jelezni.
(Max. 10 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!




1608 HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi17.szam

3. Az 6nkormanyzat altal megvaldsitott tobbletfeladatok
Kérjik, hogy ebben a pontban ne az dnkormanyzat kotelezéen ellatott feladatait ismertesse, hanem mindazokat
a tevékenységeket, amelyek a kotelezd feladatellatast kiegészitik, meghaladjak, illetve azok mindségét,
eredményességét javitjak, kozvetleniil reagalnak a helyi id6s lakossag aktualis szlikségleteire.
A tobbletfeladatok, j6 gyakorlatok rovid ismertetése, kiilonds tekintettel azok egyedi, &tletes, Gjszer(, atiltethetd
jellegére. Kérjik, ha indokolt, térjen ki arra is, hogy a tevékenység milyen pénziigyi raforditést, illetve emberi
eréforrast igényelt, illetve mit tudnak tenni a koltséghatékonysag érdekében (pl. dnkéntesek bevonasa).
(Max. 25 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!




A fentiek részletezése (a tablazat tovabb bdvithetd):

Tobbletfeladat
megnevezése

Az 6nkormanyzat szerepe
a megvaldsitasban (szervezé,
tarsszervezo, anyagi/
természetbeni tdamogato stb.)

Megval6sitd szervezet/
intézmény megnevezése,

ha az nem az 6nkormanyzat

65 évnél idésebb
résztvevok/
igénybevevék szama

65 évnél idésebbek
aranya az dsszes
résztvevéhoz képest

Gyakorisag
(pl. hetente,
havonta, igény

szerint)

Késziilt-e
elégedettségmérés?
Folyamatos program esetén
milyen gyakran késziil?
Mik a visszajelzések?

Tapasztalataikat megosztjak-e mas
onkormanyzatokkal pl. szakmai
napon, kiadvanyban, vdrmegyében
elérhetd hirkozlé fellleten stb.?

wezs /1 IA9°620C + QL]S3ILY¥T SOTVLIVAIH
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Tablazat a kordbban nyertes &nkormanyzatok szamara.

Azoknak az Uj kezdeményezéseknek a felsorolasa, amelyeket a legutébb benyujtott nyertes palyazata 6ta valositott meg! (A tablazat tovabb bévithetd.)

Kezdeményezés, intézkedés

megnevezése

65 évnél idésebb
résztvevok/igénybevevék

szama

65 évnél idésebbek ardnya
az 0sszes résztvevéhoz

képest

Gyakorisag (pl. hetente,
havonta, igény szerint)

A kezdeményezés, intézkedés miben Uj a kordbbi palyazatban bemutatotthoz képest?

0l9l

wezs*/1IA9°620C + QL]S3ILY¥T SOTVLIVAIH



HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi17.szdm 1611

4. A 2025. évi kiemelt téma megvaldsitasanak részletezése
Kérjlk, roviden mutassa be azokat az el6z6 évi 5nkormdnyzati tevékenységeket, amelyek a kovetkez6 kiemelt témat
szolgaltak:
Az Onkormanyzat tamogatja azon programok, kezdeményezések megvaldsulasat, amelyek segitik az idés
korosztalyt abban, hogy épést tudjon tartani a digitalizacioval. Ide tartozhatnak a digitalis dllampolgarsag, egyéb
Ugyintézés tamogatasa, szamitastechnikai, mobiltelefon-hasznalati képzések, csaldkkal, adathalaszattal és lopassal
szembeni védekezés oktatasa, online felliletek hasznalatanak segitése.
(Max. 25 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!




A fentiek részletezése (a tablazat tovabb bdvithetd):

Kezdeményezés,
intézkedés megnevezése

65 évnél idésebb résztvevék/
igénybevevok szama

65 évnél idésebbek aranya
az Osszes résztvevohoz képest

Gyakorisag (pl. hetente,
havonta, igény szerint)

Készilt-e elégedettségmérés? Folyamatos program
esetén milyen gyakran késziil? Mik a visszajelzések?

Tapasztalataikat megosztjak-e mas dnkormanyzatokkal
pl. szakmai napon, kiadvanyban, vdrmegyében elérhetd
hirkozl6 feliileten stb.?

[45°]}

wezs*/1IA9°620C + QL]S3ILY¥T SOTVLIVAIH
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Ismertesse, mi az, amit a programjaik, kezdeményezéseik sikereként értékel, és mi az, amirdl kiderilt, hogy
véltoztatdst igényelt?
(Max. 4 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!

5. Informaciohoz valé hozzaférés
Kérjiik, ismertesse, hogyan tamogatjak telepulési/févarosi kerileti szinten az informacidhoz valé hozzaférést, legyen
sz6 az idéseket megilletd jogokrol, lehetdségekrdl, a hivatalos ligyek végzésének modjardl, a helyi rendezvényekrdl,
tanfolyamokrol és az egészségiigyi és szocialis intézményekrdl. Itt lehet réviden ismertetni a helyi lap, televizid,
honlap bevonasat az idéseknek és id6ésekrdl sz616 informacidk megosztasaba, esetleg kiilon rovat, rendszeres misor
onkormanyzati 6sztonzése stb.
(Max. 10 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!

6. A palydzé terveia pénzjutalom felhasznalaséra
Az Idésbarat Onkormanyzat Dij elnyerése esetén milyen idésiigyi célokra késziil forditani a dij dsszegét (kiilldnds
tekintettel a digitalis allampolgarsag, egyéb Ugyintézés tamogatasa, szamitastechnikai, mobiltelefon-hasznalati
képzések, csaldkkal, adathaldszattal és lopdssal szembeni védekezés oktatdsa, online felliletek haszndlatanak
segitése)?
(Max. 5 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!
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Ill. A DIJ ODAITELESEKOR ELONYT JELENT

. Egyuttm(ikodés

Kérjik, ismertesse az idGseket segité, tdmogatd civil szervezetekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezddésekkel valé dnkorményzati egylittmikddést. Mikodik-e a telepiilésen iddsligyi tandcs?
(Max. 5 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!

. Gyalogléklub

MUkodik-e az idések aktiv testmozgdsat el6segité gyalogloklub a telepilésen, amely csatlakozott az Orszdgos
Gyaloglé Idések Klubhalézatahoz (OGYIK)?
(Max. 2 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!

. Atelepilésen demencidval kapcsolatos, az érintetteket és csaladtagjaikat segité program m(ikddik az Snkorményzat

tdmogatasaval. llyen lehet példaul az Alzheimer Café-hdlézat, amellyel kapcsolatban bdévebb informacio
a http://alzheimercafe.hu/, illetve a http://szocialisportal.hu/alzheimer-cafe oldalon talalhato.
(Max. 3 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!

. |d6suigyi feladatokat elldté munkatérsat alkalmaz (munkakorének / szervezeti egységének megnevezése, valamint

munkaideje teljes vagy részmunkaidd).
(Max. 2 sor) Figyelem, a sz6vegdoboz mérete nem vdltoztathatd!
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Nyilatkozat és alairas

Alulirott, aki a dij elnyerésére késziilt palyamivet benyujté onkormanyzat nevében felelésséggel tartozom,
kijelentem, hogy a megadott adatok és informaciok a val6sagnak megfelelnek és hitelesek.

Abban az esetben, ha az énkormanyzat korabban mar elnyerte az Idésbarat Onkormanyzat Dijat, nyilatkozom, hogy
a dij odaitélésének alapjaul szolgalo tevékenységet az dnkormdényzat folyamatosan végzi, és a kordbbi péalyazatban
szerepld tevékenységhez képest az idések érdekében Uj intézkedést, programot végziink.

Az 6nkormanyzat ellatja mindazon kotelezé feladatokat, amelyeket jogszabaly a hataskorébe utal.

Vallalom, hogy nyertes palydzat esetén az dnkormanyzat 2026. oktdber 1-ig elektronikus Uton max. 5 oldalas
szakmai beszamolét kiild az Idésbarat Onkormanyzat Dij Bizottsag részére.

Amennyiben az ldésbarat Onkormanyzat Dij Bizottsag az altalam képviselt &nkormanyzatot dijazasra érdemesnek
itéli, a dijatadon az ©nkormanyzat magas szintli képviseletét biztositom. A jelen palydzatban foglaltak
,jo gyakorlatként” minisztériumi kiadvanyokban, honlapon valé bemutatdsdhoz (az 6nkorményzat nevének
feltlintetésével) hozzajarulok.

Név

Beosztas

Keltezés

Aldirasra jogosult kézjegye
(polgdrmester aldirdsa és bélyegz6)?

3 Akadalyoztatas esetén a helyettesitésre jogosult személy meghatalmazasa és annak megkiildése kotelezo!
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ERTEKELESI SZEMPONTOK

a csaladpolitikaért felelés miniszter és a helyi nkormanyzatokért felel6s miniszter
kozos palyazati felhivasahoz
a 2025. évi Idésbarat Onkormanyzat Dij elnyerésére

I. FORMAI ERTEKELESI SZEMPONTOK

Formai értékelési szempontok

1. | A palydzd magyarorszagi helyi 5nkormanyzat.

A pélyazo hianytalanul kitoltotte a 2025. évi Palyazati lrlapot, és - a kiirasban foglaltaknak megfeleléen -
alairasaval, bélyegzéjével hitelesitette azt.

3. | A palyaml(vet pdf és Word (doc/docx) formatumban hataridére benyujtottak.

Szakmai értékelésre csak az a palyamu kertilhet, amely formai szempontbdl elfogadhato, vagyis az I. pontban
felsorolt 6sszes szempontnak megfelel.

II. TARTALMI ERTEKELESI SZEMPONTOK

Tartalmi értékelési szempontok Az adhato pontszam
1. | Id6ésugyi alapelvek, stratégidk, koncepcidk 5 pont
2. Igényfelmérés az onkormanyzati dontéseket megelézéen 10 pont
3 A vallalt tobbletfeladatok értékelése, kiilonds tekintettel az egyedi, Otletes, Ujszerd, 35 pont
koltségkimélé megoldasok, atiltethet6 jo gyakorlatok megvaldsitasara
4, | A palyazati felhivasban szerepld kiemelt téma megvaldsitasanak részletezése 30 pont
Az id6s lakossdg szamara fontos informacidkhoz valé hozzaférés biztositdsa 5 pont
6. | A palyazé tervei a pénzjutalom felhasznalasara 5 pont
Részpontszam: Max.
90 pont
Ill. PLUSZ PONTOK
1 Egyuttm(kodés id&seket seqgitd, tdmogato civil szervezetekkel, idések 4 pont
szervez6édéseivel, id6sligyi tandcs miikodtetése
5 A telepiilésen az Orszagos Gyaloglé Idésklub (OGYIK) halézathoz csatlakozott 2 pont
gyalogléklub miikodik
3. A telepiilésen demencidval kapcsolatos, az érintetteket és csalddtagjaikat segité 3 pont
program mukaodik, pl. Alzheimer Café
4. | Id6sugyi feladatokat elldtd munkatarsat alkalmaz 1 pont
Részpontszam: Max.
10 pont
Osszpontszam: Max.
100 pont

Abban az esetben, ha a palydzat az egyes pontoknal megadott terjedelmet tullépte, a pontszambodl 3 pont
levondsra kerdil.
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IV. AZ ERTEKELES MENETE

A beérkez6 palyaml(vek regisztralasat, formai értékelését a csaladpolitikdért felelés miniszter irdnyitasa ald tartozo,
az Idésbarat Onkormaényzat Dij palyazat lebonyolitasaért felel6s szervezeti egység végzi.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a palyazati Grlap szovege minden évben eltér az el6z6 évi nyomtatvanytol!
Csak az idei évben 0sszedllitott és a palyazati felhivéas részét képezé Grlap kitdltésével lehet palydzatot benyujtani,
egyéb esetben a palyazat érvénytelen és elutasitasra kerdl.

A palyamvet az aldirasra jogosult személy (polgdrmester) aldirasaval ellatva kell benyujtani, akadalyoztatasa esetén
a helyi rendelet szerint helyettesitésre jogosult személy meghatalmazdsdnak megkildése kotelezd. A palyazatot két
madon, elektronikus Uton szkennelt (pdf) és Word (doc vagy docx) formatumban kell benyujtani, a szkennelt verzidt
alairva, lepecsételve, mig a Word formatumut szerkeszthet6 formaban.

A pélyazéknak egyszeri hidnypotlasra van lehetéséguk, az erre torténé felszolitast kdvetd 5 munkanapon belil van
lehet6séglik a javitott dokumentumot benyujtani.

A palyazatok tartalmi értékelését az Idésbarat Onkormanyzat Dij Bizottsdg (a tovabbiakban: Bizottsag) végzi.
A Bizottsag Osszetételét az Idésbarat Onkormanyzat Dij alapitasardl és adomanyozasardl sz6l6 58/2004. (V1. 18.)
ESZCSM-BM egylttes rendelet szabdlyozza.

A rendelet 2. § (2) bekezdése alapjan a kordbban mar dijazott nkormanyzatok akkor nyujthatnak be Uj palyazatot,
ha a dij odaitélésének alapjaul szolgal6 tevékenységiiket folyamatosan végzik, és a korabbi palyazatukban szereplé
tevékenységhez képest Uj eredményt mutatnak fel.

A Bizottsdg tagjai az értékelési szempontok szerint pontoznak, a palyazat 6sszpontszdmat a tagok éaltal megadott
pontszamok atlaga adja. A Bizottsdg ennek alapjan javaslatot tesz a csalddpolitikaért felelés miniszter és a helyi
onkormanyzatokért felel6s miniszter részére a dijazandd dnkormanyzatokra. A Bizottsag a javaslat dsszeallitasakor
figyelembe veszi a teleplilés lélekszdmat, ezen beliil az idések aranydt, a mindezekbdl adédd kilénbségeket.

Az eredményhirdetésre és dijatadasra az Id6ések Vildagnapjahoz kapcsoléddan keriil sor. Az eredményhirdetést
megel6zéen a Dij odaitélésének eredményérél tdjékoztatds nem adhato.




1618

HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi17.szam

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag kozleménye
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitott sirhelyek, valamint a magyar emlékpontok jegyzékéral

A temetSkrol és a temetkezésrdl sz6ld 1999. évi XLIIL térvény 15. § (1) bekezdése értelmében a nemzeti sirkerthez tartozo
temetbket, hdsi temetdket, hdsi temetési helyeket, temetkezési emlékhelyeket, kegyeleti emlékhelyeket és temetési helyeket

a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag hatdrozza meg. E felhatalmazas, illetve a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsagrol
sz6l6 258/2010. (XI. 12.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés a) pontjdban biztositott dontési jog alapjan a Bizottsag a kovetkezd
dontéseket hozta:

1.

10.

11.

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. februar 21-én tartott Glésén 15/2024. szamu hatarozatéval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Regéczy-Nagy LdszI6 tabornok, 1956-os szabadsdgharcos sirhelyét (Budapest,
Rakoskereszturi Uj kdztemetd, 300-as parcella, Ill. szakasz, 4. sor, 7. sir).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. februar 21-én tartott Glésén 16/2024. szamu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Dr. Zlinszky Jdnos jogdsz professzor, alkotmdnybird sirhelyét (Dabas, Zlinszky
utca, csalddi kripta).

. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. februar 21-én tartott Glésén 17/2024. szamu hatarozataval

a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Kdsa Ferenc filmrendezé sirhelyét (Budapest, Farkasréti temetd,
25-10-105/106).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. februar 21-én tartott Glésén 18/2024. szamu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Wagner Viktdria szerzetesnd, védénd sirhelyét (Szeged, Kiskundorozsmai
temetd, 8-2-6).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. februar 21-én tartott Glésén 20/2024. szamu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Csolldny Szilveszter olimpiai bajnok torndsz sirhelyét (Sopron, Sopronbanfalvi
Hési temetd).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. februar 21-én tartott Glésén 21/2024. szamu hatarozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Id. Teleki LdszI6 hétszemélyndk, k6lté sirhelyét (Szirdk, Teleki-kripta).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. februar 21-én tartott Glésén 22/2024. szamu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Grof Teleki J6zsefné R6th Johanna mecénds sirhelyét (Szirdk, Teleki-kripta).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. februar 21-én tartott Glésén 23/2024. szamu hatarozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Bozzay Pdl kéit6 (Zanka, kdztemets, 16/16), Gréf Hadik Agoston honvéd ezredes
(Budapest, Budafoki temetd, papi kripta), Kerkdpoly Tivadar honvéd szdzados (Devecser, régi temetd, H parcella,
2. sor, 17. sir), Pdlffy Kdroly huszdr f6hadnagy (Bény, kdztemetd, Ill-11I-43), Pdndy Samu honvéd ezredes (Mad,
reformatus temetd, 10-10/A), valamint Neuwirth Jdnos honvéd (Komarom, Kéztemetd, B, 0, 12A, 39) és Akdcs Istvdn
honvéd (Komdrom, Szényi temetd, VIII-0-1-12) sirhelyét.

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. februar 21-én tartott llésén 28/2024. szamu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Bedthy Pdl jogdsz, katona, politikus sirhelyét (Budapest, Fiumei uti sirkert,
10-1,0,1,10).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. februar 21-én tartott Glésén 29/2024. szamu hatarozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Zsitvay Tibor ligyvéd, politikus, kdltd sirhelyét (Visegradi temetd, I/B-1-32).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. mdrcius 27-én tartott Glésén 32/2024. szamu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Novdk llona olimpiai bajnok (szé sirhelyét (Budapest, Farkasréti temetd,
935/3-0-0-26).
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. aprilis 24-én tartott (lésén 36/2024. szamu hatdrozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Csapé Gdbor olimpiai bajnok vizilabddzé sirhelyét (Budapest, Farkasréti
temetd, 60-2KS-1/0/1/1).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. aprilis 24-én tartott Ulésén 37/2024. szdmu hatarozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Marosi Paula olimpiai bajnok vivé sirhelyét (Budapest, Farkasréti temetd,
33/5-0-1-43/44).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. dprilis 24-én tartott Glésén 38/2024. szdmu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Aperianov Zakarids idomdr sirhelyét (Budapest, Fiumei uti sirkert,
44/1-U/1-1-7).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. aprilis 24-én tartott (lésén 39/2024. szamU hatdrozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Kdllai Pdl zsoké sirhelyét (Budapest, Fiumei uti sirkert, 41-0-1-86).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. aprilis 24-én tartott (lésén 40/2024. szamU hatdrozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Borbély Gdspdr 1848/49-es hadnagy sirhelyét (Kemecse, Reformatus temetd).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. aprilis 24-én tartott (lésén 41/2024. szamU hatdrozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Krasznay Péter 1848/49-es hadnagy sirhelyét (Kemecse, Reformatus temetd,
Kegyeleti Emlékpark).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. aprilis 24-én tartott Ulésén 44/2024. szdmu hatarozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Kun Zsuzsa balettm(ivész sirhelyét (Budapest, Farkasréti temet6, 32/5-0-1-20).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. junius 12-én tartott Ulésén 48/2024. szdmu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta vitéz Déry Erné folyamér ezredes sirhelyét (Budapest, Farkasréti temetd,
42-0-1-65).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. junius 12-én tartott (lésén 49/2024. szamu hatdrozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Fischer Mdézes Aron kéedény- és kdlyhagydros sirhelyét (Tata, Izraelita temets,
A parcella, 5. sor, 40. sir).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. junius 12-én tartott (lésén 50/2024. szamu hatdrozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Farkashdzi Fischer Dezs6 porceldngydros sirhelyét (Tata, Izraelita temetd,
A-4-21).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. junius 12-én tartott Ulésén 52/2024. szdmu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Fiiredi Oszkdr épitész sirhelyét (Soproni zsid6 temetd, neoldg temetérész,
C0,1,28).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. junius 12-én tartott (lésén 53/2024. szamu hatdrozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Lehrmann Jozsef kertész sirhelyét (Keszthely, Szent Miklos temetd, XI. parcella,
5. sor, 7. sir).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. junius 12-én tartott Ulésén 54/2024. szamu hatdrozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta edrkényi Ferenczi Sdndor 1848/49-es honvéd hadnagy és a pdkozdi csatdban
elesett 6t honvéd sirhelyét (Martonvasar, Koztemetd, 1-4-5).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. junius 12-én tartott Ulésén 55/2024. szdmu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Lukdcs Pdl brdcsamlivész sirhelyét (Budapest, Kozma utcai izraelita temetd,
B parcella, 26. sor, 12. sir).
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. junius 12-én tartott (lésén 57/2024. szamu hatdrozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Melis Béla cselldmiivész sirhelyét (Budapest, Farkasréti temetd, 7/5. parcella,
1.sor, 12.sir).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. szeptember 11-én tartott ilésén 61/2024. szdmu hatarozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Dr. Hammerl LdszIé olimpiai bajnok sportlévé sirhelyét (Pilisszentkereszti
temetd, 2-22-7).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. szeptember 11-én tartott (ilésén 67/2024. szdmu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Oberfrank Géza karmester sirhelyét (Budapest, Farkasréti temet6, 25-X-1-92).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdag 2024. szeptember 11-én tartott ilésén 69/2024. szamu hatdrozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Polgdr LdszI6 operaénekes sirhelyét (Budapest, Kozma utcai izraelita temetd,
F-31-61).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. oktober 15-én tartott Glésén 71/2024. szdmu hatdrozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Komora Imre olimpiai bajnok labdartigé sirhelyét (Budapest, Farkasréti temetd,
36/1-0-1-58).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. oktéber 15-én tartott ilésén 72/2024. szamu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Dr. Juhdsz Istvdn olimpiai bajnok labdartgé sirhelyét (Alsonémedi, koztemetd,
18-8-14).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. oktéber 15-én tartott Ulésén 76/2024. szdmu hatdrozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Pauer Gyula képz6mtivész sirhelyét (Budapest, Fiumei uti sirkert, 41, 0, 1, 8).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. oktéber 15-én tartott Glésén 77/2024. szamu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Sélyom-Nagy Sdndor operaénekes sirhelyét (Budapest, Farkasréti temetd,
25/VIlI-1-2).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. november 13-an tartott tlésén 84/2024. szamu hatarozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Szél LdszI6 honvéd sirhelyét (Berettyduijfalu, Szentmartoni temeté, Reformétus
tabla, 3. sor, 25. sir).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. november 13-an tartott Glésén 85/2024. szdmu hatarozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Pdrkai Istvdn karmester sirhelyét (Budapest, Farkasréti temet6, 25-X-1-83).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. december 11-én tartott tGlésén 90/2024. szamu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Vasadi Péter ir, kélté sirhelyét (Budapest, Fiumei uti sirkert, 42-1/U/1/16).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. december 11-én tartott Glésén 92/2024. szdmu hatarozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Garddy Sdndor régész, muzeoldgus sirhelyét (Budapest, Farkasréti temetd,
10/B-2-6).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. december 11-én tartott UGlésén 94/2024. szdmu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Dr. Weszelszky Gyula gydgyszerész, radiolégus sirhelyét (Budapest, Farkasréti
temetd, 36-1-81).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2025. janudr 15-én tartott Ulésén 1/2025. szdmu hatdrozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Keleti Agnes olimpiai bajnok torndsz, edzé sirhelyét (Budapest, Kozma utcai
izraelita temetd, Park 2. parcella, 5. sor, 5. sir).
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40.

41.

42.

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2025. janudr 15-én tartott Ulésén 2/2025. szdmu hatdrozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvénitotta Rdday Mihdly mdivészettorténész, misorvezetd, vdrosvédé elndk sirhelyét
(Budapest, Farkasréti temetd, 8/1/A-0-1-9/10).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2025. janudr 15-én tartott Glésén 3/2025. szamu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvéanitotta Veszelszky Béla festém(ivész sirhelyét (Budapest, Obudai temet6, 43-1 parcella,
1. sor, 32.sir).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2025. februar 19-én tartott Glésén 10/2025. szamu hatarozatdval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Dr. Masch Antal orvos, akadémiai tandr szimbolikus sirhelyét
(Mosonmagyardévar, Zichy Mihaly utcai temetd, 11. parcella, M sor, 10-11-12 sirhely).

A magyar épitészetrél szélé 2023. évi C. torvény 161. § (2) bekezdése szerint az egyes helyszinek magyar emlékpontta
nyilvénitasérél a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg dont. A bizottsdg e felhatalmazas alapjan a kdvetkezé dontéseket

hozta:

10.

. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2022. januar 26-an tartott (ilésén 1/2022. szdmu hatdrozataval magyar

emlékponttd nyilvénitotta a budapesti Térley-mauzdleumot (1221 Budapest, Sarlé utca 6.).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2023. januar 12-én tartott Glésén 3/2023. szdmu hatarozataval magyar
emlékponttd nyilvanitotta a szatmdrcsekei csonakos fejfds temetét (4945 Szatmarcseke, Tancsics utca 14.).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2023. junius 7-én tartott tlésén 50/2023. szdmu hatarozataval magyar
emlékponttd nyilvénitotta az OSC Vivdterem és Vivdmuzeumot (1052 Budapest, Semmelweis utca 2.).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2024. junius 12-én tartott tGlésén 46/2024. szdmu hatarozatdval magyar
emlékponttd nyilvanitotta a bajai IV. Kdroly emlékmdivet és Iépcséjének kdrnyezetét (6500 Baja, 5650/2 hrsz.).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2024. junius 12-én tartott Glésén 47/2024. szamu hatarozataval magyar
emlékponttd nyilvanitotta a belvarosi ferences templomban talalhato Batthydny-kriptdat (1053 Budapest, Ferenciek

tere 9.).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2025. februdr 19-én tartott tilésén 5/2025. szamu hatarozataval magyar
emlékponttd nyilvanitotta a batai Szent Vér Kegyhelyet (7149 Bata, Hunyadi Jdnos utca 17.).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2025. februdr 19-én tartott ilésén 6/2025. szamu hatdrozatéval magyar
emlékponttd nyilvénitotta a budapesti Klebelsberg-kuridt (1028 Budapest, Templom utca 12-14.).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2025. februdr 19-én tartott tilésén 7/2025. szamu hatarozataval magyar
emlékponttd nyilvanitotta a balatonfiiredi Jokai Mor Emlékhdzat (8230 Balatonfiired, Honvéd utca 1.).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2025. februdr 19-én tartott ilésén 8/2025. szamu hatdrozatéval magyar
emlékponttd nyilvénitotta a svdbhegyi egykori Jokai-villdt (1121 Budapest, Kolt6 utca 21.).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2025. februdr 19-én tartott tilésén 9/2025. szamu hatarozataval magyar
emlékponttd nyilvanitotta a budapesti Jokai-Feszty-villdt (1062 Budapest, Bajza utca 39.).

Budapest, 2025. marcius 13.

Harrach Péter s. k.,
elndk
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V. Hirdetmények

A Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal kozleménye
hatosagi ellendri igazolvany érvénytelenitésérol

A Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Korményhivatal AB217810 sorszdmu, Kalmar Ferenc nevére kidllitott hatéséagi
ellenéri igazolvanya elveszett, az igazolvany 2025. marcius 10. napjatol érvénytelen.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Bird Attila.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.
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