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R Utasitasok

A kiiligyminiszter 2/2026. (IX. 14.) KiiM utasitasa
a Kiiliigyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kormanyzati igazgatasrol sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatarozott hatdskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotésrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdra — a miniszterelndk jovdhagydsaval —
a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Kuligyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatét (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak
szerint hatdarozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

3.§ Hatdlyat veszti a Kilgazdasagi és Kiligyminisztérium Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatarol szo6ld
11/2022. (IX. 6.) KKM utasitas.

Dr. Orbdn Anita s. k.,

kiltigyminiszter

Jévahagyom:

Magyar Péter s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 2/2026. (IX. 14.) KiiM utasitdshoz

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kiiliigyminisztérium jogallasa és alapveté adatai

1.8 (1) A Kulugyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) alapadatai a kdvetkezok:
a) megnevezése: Killigyminisztérium,
b) roviditése: KiM,
c) angol megnevezése: Ministry of Foreign Affairs,
d) német megnevezése: Ministerium flr Auswartiges,
e) francia megnevezése: Ministére des Affaires étrangeres,
f) orosz megnevezése: MMHUCTEPCTBO MHOCTPAHHbIX Aerl,
g) spanyol megnevezése: Ministerio de Asuntos Exteriores,
h) székhelye: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,
i) postacime: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,
j) postafiok cime: 1525 Budapest, Pf. 28,
k) a minisztérium és a fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetdje: kiiligyminiszter,
) alapitéja: Orszaggydilés,
m)  megalakuldsédnak idépontja jogfolytonosség alapjan: 1918. december 13.,
n) létrehozd jogszabaly: az 6nallé magyar killigyi igazgatasrol szold 1918. évi V. néptorvény,
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0)

t)

jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kdzponti koltségvetésben fejezetet alkoto, kdzponti
kormanyzati igazgatdsi szerv,

eldirdnyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd,
szamlavezet6je: Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK),
eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla szdma:

ra)
rb)
rc)

KiiM Kézponti Igazgatas: 10032000-01410608-00000000,
KiM Kiilképviseletek Igazgatasa: 10023002-01397291-00000000,

KuM Fejezeti Kezelésu El6iranyzat, Célelsirdnyzat Felhaszndlasi Keretszémla:

10032000-01220108-50000005,

adoigazgatasi azonositd szama:

sa)
sb)
SC)

KiM Kozponti Igazgatas: 15311344-1-41,
KuM Kulképviseletek Igazgatasa: 15311351-1-41,
KUM Fejezeti Kezelés( ElSiranyzatok: 15313401-1-41,

torzskdnyvi azonositd szama (PIR):

ta)
tb)
tc)

KUM Kozponti lgazgatas: 311344,
KuM Kulképviseletek Igazgatésa: 311355,
KUM Fejezeti Kezelés( El6iranyzatok: 313403,

szakagazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége,
alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

va)
vb)
\%e)
vd)
ve)
vf)
vg)
vh)
Vi)

VW)
VX)

011120 Kormanyzati igazgatasi tevékenység,

011310 Kulligyek igazgatasa,

011320 Nemzetkozi szervezetekben valé részvétel,

012110 Gazdasagi segitség nyujtasa fejl6d6é és dtmeneti gazdasdgu orszagoknak,
012210 Gazdasagi segitség nyujtdsa nemzetkozi szervezeteken keresztiil,

013340 Az allami vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok,

014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas,

015010 Altalanos kdzszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés,

016010 Orszaggydilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévélasztdsokhoz kapcsolodd

tevékenységek,

016030 Allampolgarséagi tigyek,

016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa és tdmogatasa,
041110 Altaldnos gazdaségi és kereskedelmi ligyek igazgatasa,
082010 Kultura igazgatasa,

086030 Nemzetkdzi kulturdlis egyuttmUkddés,

093010 Felséfoku végzettségi szintet nem biztositd képzések,
094210 Felséfoku oktatas,

094250 Tankonyv- és jegyzettamogatas,

094260 Hallgatdi és oktatodi 6sztondijak, egyéb juttatdsok,
094280 Hallgaték lakhatasanak biztositasa,

095010 Hataron tuli magyarok oktatéasi tdmogatdsai,

095020 Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas, képzés,

098040 Nemzetkozi oktatasi egylittmiikodés,

109070 Nemzetkdzi humanitdrius segitségnyujtas,

900010 Kozponti kdltségvetés funkcidra nem sorolhatd bevételei allamhaztartason kivilrél.

(2) A minisztérium vallalkozasi tevékenységet nem végez.
(3) Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag mindenkor hatalyos kézponti koltségvetésérél szold torvény

1. melléklet XVIII. Kiligyminisztérium fejezetéhez tartozé és az egyéb fejezetébe sorolt, a kiilligyminiszter irdnyitasa
ala tartozo el6iranyzatai.
(4) E Szabalyzat alkalmazasaban
Kézpont: a minisztérium belfdldon miikodé szervezeti egységei,
Kiilképviselet: a kiilképviseletekrdl és a tartos kilszolgélatrol sz6l6 2016. évi LXXIIl. torvény 2. § 14. pontja
szerinti fogalom,

a)
b)
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2.8

3.8

4.8

<) gazdasdgi szervezet: a Koltségvetési Féosztaly, Pénzligyi és Szamviteli F6osztély, Kiilképviseleti Gazdalkodasi
Féosztaly, valamint ez utdbbi szakmai iranyitasa alatt allé kulképviseleti gazdalkodasi feladatokat ellato
allashelyek, illetve kiilszolgalati munkakorok.

2. A minisztérium szervezete

A minisztérium 6nall6 szervezeti egységei:

a) a Miniszteri Kabinet, az allamtitkar és a helyettes allamtitkar titkarsaga,

b) az altaldnos nemzetkozi kapcsolatok fenntartasaval foglalkozo féosztély (a tovabbiakban: terileti f6osztaly),

<) a nemzetkdzi kapcsolatok valamely szakmai részteriiletével foglalkozd féosztaly (a tovébbiakban: szakmai
féosztaly),

d) a minisztérium mukodési feltételeinek biztositasaval, szervezésével és 6sszehangoldsaval foglalkozo féosztély
(a tovébbiakban: funkcionalis féosztaly), valamint

e) a kulképviselet.

Nem 0nallo szervezeti egység az osztaly, a Miniszteri Titkarsag, valamint a szakmai fels6vezeté kabinetjében

mUkodé titkarsag.

A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben, belsé
szabdlyzatokban, valamint a minisztérium hivatalos belsé dokumentumaiban alkalmazandé rovid megjel6lését
a 2. fuggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeit a 3. fliggelék tartalmazza.

A miniszter éltal iranyitott, felligyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcsolatban a miniszter altal
atruhazott hataskorben eljaré allami vezet6t, tovabba azon gazdasdgi tarsasdgokat, 6ndllé hivatalokat, amelyek
felett a miniszter vagy az éltala atruhazott hataskorben eljaré allami vezetd, jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkdz vagy megdllapodas alapjan tulajdonosi jogot gyakorol, a 4. fliggelék hatdrozza meg.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLII. torvény (a tovébbiakban: Vnytv.)
4. §-a alapjan a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét a Vnytv. 3. §-a szerinti alldshelyek vonatkozasaban
allapitom meg.

Il. FEJEZET
A MINISZTERIUM VEZETESE

3. A miniszter

A miniszter a Kormany altalanos politikajanak keretei kdzott vezeti a minisztériumot, igy kilondsen

a) meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és miikodésének fébb szabalyait, valamint kiadja
a minisztérium mukodéséhez sziikséges utasitasokat,

b) meghatarozza és jévdhagyja az agazati célkitlizéseket és a kormdnyzati stratégiai iranyitasrol széld
38/2012. (lll. 12.) Korm. rendelet szerinti intézményi munkatervet (a tovdbbiakban: munkaterv),

<) jovéhagyja a minisztérium éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak fejezeti koteteit,

d) jogszabalyban meghatérozott kdrben el6terjesztést tesz a kdztarsasadgi elndknek, és ellenjegyzi az elnoki

hatdrozatot,
e) dont a Kormanyhoz, valamint a kdztarsasagi eln6khéz cimzett elSterjesztések tervezeteirdl,
f) kinevezi, illetve felmenti a fékonzulokat,

a) kinevezi és felmenti a diplomaciai és konzuli személyzetet, dont Magyarorszag tiszteletbeli konzuli
tisztvisel6je Altal vezetett konzuli képviselet Iétesitésérdl, a tiszteletbeli konzuli tisztvisel kinevezésérdl,
a kinevezés szilineteltetésérdl, a tevékenység Ujbdli megkezdésérdl, valamint a kinevezés visszavonasardl,
tovabba dont kulfoldi dllamok Magyarorszag teriiletén m(ikodé tiszteletbeli konzuli tisztviselje éltal vezetett
konzuli képviselete létrehozasdhoz és m(ikodéséhez sziikséges elézetes hozzajarulasrdl, a tiszteletbeli konzuli
tisztvisel6 mikodési engedélyének megadasardl, illetve visszavonasardl,

h) dont a kitlintetési javaslatok jovahagyasarol és az altala alapitott kitlintetések adomanyozésarol,

i) dont a Kormény éltal a minisztérium rendelkezésére bocsatott nemzetkdzi fejlesztési egytittmdikodési és
segélyezési keret felhasznaldsarol,
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5.§

6.8

7.8

r

t)

w)

dont a diplomata-utlevelek és a kiiliigyi szolgaélati utlevelek kiaddsarol,

kinevezi és felmenti a minisztérium biztonsagi vezet6jét és helyettes biztonsagi vezetdjét,

kinevezi és felmenti a minisztérium adatvédelmi tisztvisel6jét,

kinevezi és felmenti a minisztérium elektronikus informéciés rendszerének biztonsdgéért felel6s vezetéjét,
gyakorolja a munkaltatdi jogokat az allamtitkarok, a kozigazgatasi allamtitkar, a miniszteri kabinetfénok
(a tovabbiakban: kabinetfénok) felett,

részt vesz a Magyarorszag-kép stratégia kialakitasaban,

érintett minisztériumokkal és mas intézményekkel egyuttmlkodve részt vesz a Magyarorszag-kép
alakitasaban kilfoldon,

felel a minisztérium kiilsé és belsd, szakmai, valamint politikai kommunikacidjanak kialakitasaért és
koordinalasaért, ennek keretében

ga) felel a minisztérium egységes kiilsé arculati megjelenéséért,

gb) gondoskodik a kilképviseletek kommunikaciés irdnyvonaldnak meghatérozéasardl,

qo) koordindlja a minisztérium hattérintézményeinek sajtokommunikaciojat,

qd) koordindlja és jovahagyja a minisztérium egységes kommunikacidjat a sajtd, az dllampolgarok és
a parlamenti képvisel6k altal feltett kérdésekben,

qe) felligyeli a magyar és kulféldi média képviselSivel torténd kapcsolattartast és a minisztériumot

érintd témak sajtdban torténd képviseletét,
gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozé protokoll feladatok ellatasardl,
irdnyitja és felligyeli a minisztérium mikodésének belsé ellenérzését,
kialakitja, m(kodteti és fejleszti a minisztérium minden szintjén érvényesild belsé kontrollrendszert, és ezen
bellil gondoskodik a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére irdnyuld kontrollok
mUkodtetésérdl,
jovdhagyja a minisztérium éves ellenOrzési tervét és éves ellenérzési jelentését, valamint a fejezet
0sszefoglald éves ellendrzési tervét és éves dsszefoglald jelentését,
gyakorolja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl sz6l6 370/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet (a tovadbbiakban: Bkr) 2. § 15. pont a) alpontja alapjan a Bkr.-ben a koltségvetési szerv
vezetGje részére meghatarozott jogkdroket,
kinevezi és felmenti a minisztérium gazdasagi vezetdjét.

A miniszter mint a fejezet irdnyitasat ellatd szerv vezet6je gyakorolja és elldtja a jogszabalyban részére
meghatarozott hataskoroket és feladatokat.
A miniszter a polgari hirszerzési tevékenység iranyitdsdért felel6s miniszterként kozvetlenul gyakorolja

az Informacios Hivatal iranyitasa tekintetében 6t megilleté jogkoroket. Az Informacids Hivatal részére a miniszter

a féigazgatd utjan adhat utasitast.
A miniszter iranyitja és koordindlja a felugyelete ald tartozd szervezeti egységekhez kapcsolodd intézményi és
fejezeti kezelés( koltségvetési eldirdnyzatok felhaszndldséra iranyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat.

A miniszter irdnyitja

a) a kozigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti dllamtitkar,

c) a multilateralis gyekért felel6s allamtitkar,

d) a kétoldalu kapcsolatokért felelds allamtitkdr, valamint
e) a kabinetfénok

tevékenységét.

A miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mdkodik.

A miniszter a kabinetfénok kozremUkodésével iranyitja

a)
b)
Q
d)

a Protokoll Féosztaly,

a Kommunikaciés Féosztaly,

az Informécios Hivatal Osszekotd Iroda, valamint
az Ellendérzési Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.
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9.8
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A minisztert akadalyoztatdsa esetén - a kormdanyzati igazgatasrél sz6l6 2018. évi CXXV. torvény
(a tovabbiakban: Kit.) 23. § (2) bekezdésében meghatérozottaknak megfeleléen — e Szabdlyzat eltéré rendelkezése
hidnyaban, a miniszter utasitasai szerint eljarva miniszterhelyettesként a parlamenti dllamtitkar helyettesiti.

A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkdr akadalyoztatdsa esetén — a Kit. 21. § (3) bekezdésében
meghatarozott hataskorok kivételével — a multilateralis Ggyekért felelés allamtitkar, illetve a multilateralis Ggyekért
felelds allamtitkar akadalyoztatasa esetén a kétoldalu kapcsolatokért felelés allamtitkar latja el.

A miniszter az OrszaggyUlés munkajaval 06sszefiggd miniszteri hataskorok gyakorlasa tekintetében
- az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen — egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijelolheti.

A miniszter nyit6, valamint zaré alloméshelyek tekintetében kotelezettségvallalds, utalvanyozas, valamint teljesitési
igazolas kapcsan egyedi meghatalmazassal aldiréi jogosultsadgot delegal.

4, A kozigazgatasi allamtitkar

A kozigazgatasi allamtitkdr vezeti a minisztérium hivatali szervezetét.

A kozigazgatasi allamtitkar feladatkorében gyakorolja a Kit. 4. §-4ban meghatérozott irdnyitasi jogokat.

A kozigazgatasi allamtitkar

a) vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, biztositja a minisztérium hivatali szervezetének Osszehangolt
mUkodését, beleértve a minisztériumi feladatok végrehajtasahoz sziikséges legfelsébb szintl koordinaciot,
kiilonds tekintettel a kormanyiiléssel, kabinetiiléssel és a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlettel és annak
kiilonds formajaként miikédé Kormanyzati lgazgatasi Ertekezlettel (a tovabbiakban egyiitt: Kézigazgatasi
Allamtitkari Ertekezlet) kapcsolatos feladatokra,

b) felel a minisztérium szervezet- és mukodésfejlesztéséért, a belsé folyamatok Osszehangoldsaért
és egyszerUsitéséért, valamint a mikodés hatékonysdgat és eredményességét javitd intézkedések
el6készitéséért és végrehajtasaért,

c) gondoskodik a minisztérium belsé szervezeti kommunikéciéjarél, valamint egyes igazgatasi dontések és
a m(kodést érint6 informaciok egységes belsé6 kommunikaciojardl,

d) a kormanyzati dontés-el6készitéssel Ssszefliggé feladatkdrben részt vesz a Kézigazgatasi Allamtitkari
Ertekezleten,

e) figyelemmel kiséri a Kormény toérvényalkotdsi programjat, a Kormany jogalkotasi tervét figyelembe véve
koordinalja a minisztérium jogalkotasi munkatervének el6készitését,

f) felligyeli a valasztasi eljarasrol szélé torvényben meghatdrozott, a kilfoldon leadott szavazatokkal
0sszefliggd, szamara eldirt feladatok végrehajtasat,

a) fellgyeli a minisztérium munkatervének el6készitését, azt jovahagydasra a miniszter elé terjeszti, tovabba
gondoskodik az elfogadott munkaterv végrehajtdsanak nyomon kovetésérél.

A kozigazgatédsi éllamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolodd igazgatasi

feladatkorében

a) a jovahagyott koltségvetési keretek kozott meghatdrozza a mikddés pénziigyi és igazgatasi feltételeit,
gondoskodik a minisztériumi munkarendre, (igyintézésre, iratkezelésre és gazdalkodasra vonatkozé
szabalyok megtartasarol, tovabba sziikség szerint intézkedést tesz, vagy jogi aktusok kiaddsat kezdeményezi,

b) koordinalja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos miveleteket és feladatokat, valamint a megitélt
tdmogatdsok felhaszndldsanak folyamatat, koordindlja a minisztérium feladatainak elldtdsdhoz igénybe
vehetd eurdpai unids, nemzetkozi és egyéb kiilsé forrdsok megszerzésével, valamint a megitélt tdmogatasok
szabalyszer felhasznalasaval 6sszefliggé feladatokat,

<) felligyeli a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

d) irdnyitja és Osszehangolja a minisztérium informatikai, digitalizacids, elektronikus informaciébiztonsagi
és adatgazdalkodasi feladatait, valamint gondoskodik a m(ikodés folyamatossagat biztosité rendszerek
kialakitasarol és fejlesztésérdl,

e) kialakitja, mtikodteti és fejleszti a minisztérium integritdsirdnyitasi rendszerét, kijeloli és kozvetlendl irdnyitja
az integritas tanacsadot, tovabba felel az integrélt kockazatkezelési rendszer mikodtetéséért és az azzal
Osszefligg6 adatszolgaltatasok teljesitéséért,

f) gondoskodik a minisztérium szervezeti és mukodési szabalyzatanak, alapité okiratanak és egyéb,
a minisztérium egészének mikodését érinté belsé szabalyzatainak el&készitésérdl, felllvizsgalatardl,
valamint — hataskortol fliggéen - kiadasardl vagy jévahagyasra torténd felterjesztésérdl,
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9)

h)

m)

felligyeli a minisztérium tgyeleti rendjét, ennek keretében gondoskodik a minisztérium helyettes allamtitkari

besorolasu allami vezetbinek ligyeleti beosztdsarol,

a miniszter altal dtruhazott hataskdrben beszamoltatja az iranyitdsa ala tartozo koltségvetési szervek vezetdit

az dllamhdztartasi belsé kontrollrendszerek miikodtetésérdl,

a miniszter altal dtruhdzott hataskdrben jovahagyja a miniszter iranyitasa ald tartozo koltségvetési szervek,

fejezeti és kozponti kezelésl elGiranyzatok elemi koltségvetését, koltségvetési beszamolojat, felligyeli

a minisztérium vagyongazdélkodasat,

a miniszter altal atruhazott hataskorben irasban felhatalmazza a minisztérium nevében

kotelezettségvallaldsra, utalvanyozdsra és teljesitésigazoldsra jogosult személyeket a jogosultsag

terjedelmének, kiiléndsen annak idejéhez, értékhatérhoz, feladathoz kotottségének meghatarozasaval,

ja) a minisztérium kdzponti igazgatasa és a kiilképviseletek igazgatdsanak koltségvetése, a mindenkor
hatalyos kozponti koltségvetésrél szold torvénynek a miniszter — mint fejezetet iranyitd szerv
vezetbjének - irdnyitasa ala tartozo fejezeti és kozponti kezelésu elGirdnyzatai, az eurdpai unids
projektek koltségvetése és az elszamoldsi kdtelezettséggel dtvett pénzeszkdzok tekintetében,

jb) a Gazdasagi és Energetikai Minisztériummal kotott megallapodds alapjan, a megéllapodas hatalya
alatt, a mindenkor hatalyos kdzponti koltségvetésrél sz616 torvény miniszter altal irdnyitott fejezetén
kivili, egyéb fejezetébe sorolt azon kozponti kezelés(i elGiranyzatai tekintetében, amelyeknél
a nemzeti hatdsag vezetbje az Uniods fejlesztések fejezetbe tartozd fejezeti és kozponti kezelésu
eléiranyzatok felhasznalasanak rendjérél szoldé 590/2022. (XII. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
UFF rendelet) és a 2014-2020 programozasi idészakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap,
az Elécsatlakozdsi Tamogatdsi Eszkdz és az Eurdépai Szomszédsdgi TAmogatési Eszkdz pénzigyi
alapok egyes, hataron atnyulé egytittmdkodési programjainak végrehajtasi intézményrendszeréré|
sz616 238/2015. (IX. 4.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan a kilgazdasagi lgyekért felelés
miniszter,

jo) a mindenkor hatalyos kdzponti koltségvetésrdl sz6l6 térvény miniszter dltal irdnyitott fejezetén
kivili, egyéb fejezetébe sorolt azon kozponti kezelési elbiranyzatai tekintetében, amelyek
a 2021-2027-es unids programozasi idészakhoz kapcsol6dd, Eurdpai Teriileti Egytttm(ikddés hatar
menti programokkal 6sszefliggé nemzeti forrasokat tartalmaznak,

jd) az UFF rendelet 52. §-a altal hivatkozott el6irdnyzaton belll, kizdrélag a Széchenyi Programiroda
Nonprofit Korlétolt Felel¢sségui Tarsasag unios feladatainak tdmogatasaval kapcsolatban az Eurdpai
Terlleti Egylttmikodés hatdr menti programok keretében kotott tdmogatdsi szerzédések
vonatkozéaséaban,

a miniszter altal atruhazott hatdskdrben dént a nem alanyi jogon kiadhatoé hivatalos utlevelek kiadasarol és

azok koltségeinek atvallalasarol

ka) a minisztériummal vagy a minisztérium irdnyitdsa alatt 4&ll6 gazdasidgi tarsasdggal
munkaviszonyban, megbizasi szerzédés keretében polgéri jogi jogviszonyban all6 olyan személyek
esetében, akiknek a feladatelldtdsahoz, illetve megbizatdsanak teljesitéséhez hivatalos utlevél

sziikséges,

kb) a kilszolgalaton Iévé munkatarsak kozvetlen hozzatartozoi esetében, akik nem jogosultak alanyi
jogon a hivatalos utlevélre,

kc) az Eurdpai Unié intézményeiben dolgozé magyar dllampolgarok és csalddtagjaik hivatalos utlevél
kérelmei esetében,

kd) a nemzeti szakértéként dolgozé magyar allampolgdrok és csalddtagjaik hivatalos utlevél kérelmei
esetében, valamint

ke) a nemzetkdzi szervezeteknél dolgozé magyar éllampolgdrok és csalddtagjaik hivatalos Utlevél

kérelmei esetében,

irdnyitja és koordinalja a feligyelete ald tartozd helyettes allamtitkarok, illetve szakmai megvaldsitasért
felel6s szervezeti egységek szamara meghatdrozott intézményi és fejezeti kezelés(i elGirdnyzatokkal
Osszefliggé dontéshozatalt és a dontések végrehajtdsat, a tdmogatdsokkal kapcsolatos szakmai kezel6i
feladatok elvégzését, tovabba gondoskodik az elSirdnyzatok felhasznaldsanak szakmai ellenjegyzési,
valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatainak ellatasarol,

véleményezi a tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés sziineteltetésével és kinevezés
visszavonasdval kapcsolatos javaslatot.
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(5) Akozigazgatasi dllamtitkar

a)

b)

e)

biztositja a miniszteri dontések el6készitéséhez sziikséges informaciok Osszedllitasat, valamint a miniszteri
dontésekbdl eredd feladatok megvalosulasat,

irdnyitja és fellgyeli a kulképviseleti halézat igazgatasi mikodtetésével és fejlesztésével 6sszefliggd
feladatokat,

az e Szabalyzatban meghatarozott eltérésekkel felel a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozo
gazdasagi tarsasagok és a miniszter altal iranyitott vagy feligyelt intézmények igazgatasi felligyeletének
0sszehangoldsaért, tovdbbd - ha a tulajdonosi joggyakorlds mas allami vezet6héz nem kerilt atruhdzasra -
a tulajdonosi dontések el6készitéséért és végrehajtasuk ellendrzéséért,

kozvetlentl jogosult képviselni a minisztériumot valamennyi nemzetkdzi vagy hazai kotelezettségbdl
szarmazd jogviszony létesitésekor, médositdsakor vagy megsziintetésekor,

nyomon koéveti az Eurdépai Kulligyi Szolgélat kolokacios lehetdségeit, javaslatot tesz a Magyarorszag
szempontjabdl relevans projektekre, valamint felligyeli a Kormany altal jovahagyott projektek végrehajtasat.

A kozigazgatasi allamtitkar jogi, konzuli, nemzetkozi kozjogi, biztonsagi, dokumentécids, informatikai tigyekért vald
felel6ssége keretében

a)

<)
d)

irdnyitja és Osszehangolja a kormdanyzati és a minisztériumi dontés-elékészités és végrehajtds egységes
mikodését, ennek sordn a Kormany éltalanos politikdjadban és dontéseiben meghatérozott kdvetelmények
érvényeslilését,

az integritasi és korrupcios kockazatok kezelésében valé tamogatasra, az integritasiranyitasi rendszer és
a belsé kontrollrendszer egyes elemei mikodtetésének koordinaldséara integritas tanacsadot jelol ki, felel
az integritas tanacsadé altal koordinalt, integralt kockazatkezelési rendszerrel 6sszefliggé adatszolgéltatasok
elkészitéséért és Osszesitéséért, feladatok végrehajtasdért,

kijeloli a minisztérium Mesterséges Intelligencia Biztosat,

igazolast allit ki a konzuli feladatok ellatasdhoz sziikséges felhatalmazas feltételeirdl.

A kozigazgatasi allamtitkar személytigyi és huménpolitikai feleléssége keretében

a)

b)

irdnyitja és Osszehangolja a minisztérium személyligyi és humanpolitikai tevékenységét, valamint felel
a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért,

a vonatkozd jogszabalyokra figyelemmel dont a minisztérium személyi juttatasainak, létszam-, bér- és
jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatarozasarol,
humanpolitikai programokat,

dont a minisztériumi és kilképviseleti allashelyek szamardl, valamint a kilképviselet altal foglalkoztatott
munkavallalok és a kiilképviselet altal foglalkoztatott hazastarsak statuszairdl,

el6késziti a miniszter feladatkorébe tartozd személyzeti dontéseket, biztositjia az emberi er6forrasokkal
kapcsolatos kdzszolgalati és munkajogi feladatok jogszer( ellatasat,

toérvényben és e Szabalyzatban meghatérozott kivétellel gyakorolja a munkaltatéi jogokat a minisztérium
allomanyéba tartozo helyettes dllamtitkarok, kormanytisztvisel6k és munkavallaldk felett,

irdnyitja a minisztérium személyi dllomanyanak - ideértve a kiilképviselet altal foglalkoztatott munkavallalok
és kulképviselet altal foglalkoztatott hazastarsak - kivalasztasaval, jogviszonydnak létesitésével,
modositasaval és megsziintetésével 6sszefliggé személyiigyi feladatokat,

Osszehangolja a miniszter altal irdnyitott, feligyelt intézmények személyiigyi és humanpolitikai
tevékenységét,

a miniszter altal dtruhdzott hataskorben a Kit. 95. § (2) bekezdése alapjan dont a Kit. 95. § (1) bekezdése
szerinti egyuttalkalmazasi tilalom aléli felmentés megadasardl.

A kozigazgatasi allamtitkar dont kiiléndsen

a)

b)

- tanacsosi rang kivételével — a diplomdaciai vagy konzuli rang adomanyozéasara és a rangemelésre vonatkozé
javaslatokrol,

a kulképviselet-vezet6é kivételével a kilszolgélatra torténd kihelyezésre, illetve kiilszolgalatrél torténd
hazarendelésre, a kihelyezés visszavondsara vonatkozé javaslatokrol,

a minisztériumon belili atiranyitasra, illetve a kulszolgdlaton lévék egyes allomashelyek kozotti
athelyezéseire vonatkozé javaslatokrdl,

- a vonatkoz6 jogszabdlyok és miniszteri utasitasok keretei kdzott — a humanstratégiai és képzési helyettes
allamtitkar javaslata alapjan a minisztérium kormanytisztvisel6inek, munkavallaléinak és vezetSinek
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13.§

képzésével, tovabbképzésével és a kiilszolgalati felkészitésével, valamint a diplomataképzési és killigyi
szakember-utanpétlasi programok szakmai irdnyitdsaval 6sszefliggé kérdésekben, kiilondsen

da) vizsgakotelezettség elGirdsa, vizsgazasra kotelezettek korének meghatarozasa,

db) a tovabbképzési kotelezettségek meghatdrozésa, ennek keretében kilondsen a kozszolgalati
éves tovabbképzési terv jovahagydsa, tartos kilszolgalathoz kapcsolddd képzési kotelezettségek
meghatarozasa,

do) mentesitések és engedélyek megadasa,

nemzetkdzi vagy eurépai unios szervnél nemzeti szakértdi, tisztvisel6i vagy barmely hasonlé tevékenység
folytatasara iranyuld foglalkoztatotti pdlydzathoz a munkaltatdi, illetve barminemd egyéb, a minisztérium
nevében és részérél torténé tamogatdi hozzajarulds megadasardl.

A kozigazgatasi allamtitkar a miniszter altal atruhazott hatdskdrben gyakorolja a KKM Magyar Diplomaciai

Akadémia Korlatolt Felelésségl Tarsasag feletti tulajdonosi jogokat; ennek keretében gondoskodik a tulajdonosi

joggyakorlashoz kapcsolédd dontések eldkészitésérdl, valamint a meghozott dontések végrehajtdsanak nyomon

kovetésérol.
A kozigazgatdsi allamtitkar iranyitja

a) a jogi, koordinécids és konzuli ligyekért felelés helyettes allamtitkar,
b) a gazdasagi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar,

Q) a biztonsagért és informatikaért felelés helyettes allamtitkar, valamint
d) a humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkar

tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkdr munkéjanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag mikodik.
A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a titkdrsdga vezetéjének tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkart tavolléte vagy akadélyoztatasa esetén a jogi, koordinacids és konzuli tigyekért felel6s

helyettes allamtitkar, egylittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes

allamtitkar helyettesiti.

5. Az allamtitkarok

A minisztériumban

a) parlamenti allamtitkar,

b) multilaterdlis Ggyekért felelSs allamtitkar, valamint
Q) kétoldalu kapcsolatokért felelés allamtitkar
mukodik.

Az allamtitkar

a)

b)

az e Szabdlyzatban meghatarozott helyettes allamtitkarok tekintetében iranyitasi feladatkorében eljarva

gyakorolja a Kit. 4. §-a szerinti hataskoroket,

intézi a miniszter altal szdmara meghatarozott egyedi feladatokat, ezen beliil koncepciét és megoldasi

javaslatokat dolgoz ki, kialakitja és képviseli a minisztériumi allaspontot,

a miniszter utasitdsainak megfeleléen ellatja a minisztérium sajtoképviseletét, e feladatkérében szorosan

egyluttmuikodik a Miniszteri Kabinettel és a Kommunikaciés Féosztallyal, melynek keretében

ca) haladéktalanul jelzi a Miniszteri Kabinet, illetve a Kommunikaciés Féosztaly felé a hozza, illetve
az iranyitdsa ald tartozé személyekhez, szervezeti egységekhez érkezé sajtdmegkeresést,

cb) haladéktalanul jelzi a Miniszteri Kabinet, illetve a Kommunikéciés Féosztaly felé, ha kiemelt gy
kapcsan sajtoreagalas szlikséges, tovabba

cc) valamennyi - az A&llamtitkarral 6sszefiiggé - médiamegjelenés vonatkozasdban el6ézetesen
egyeztet a Kommunikacids Féosztaly vezetdjével, a feladatkorét illeté médiamegjelenések kapcsan
a Kommunikaciés Féosztaly vezetdjének elézetes jovahagyasa alapjan kommunikal,

kozrem(ikodik a miniszter dontéseinek kdzpolitikai megalapozasdban és azok végrehajtdsaban,

koordindlja a miniszternek a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél szélé6 90/2026. (V. 13)

Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Statitum rendelet) szerepld feladataival, dsszkormanyzati, valamint
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m)

agazati felel6sségi korbe tartozd teenddivel kapcsolatos iranykijel6ld, stratégiai feladatok ellatasat, agazati és
részagazati stratégidk kialakitasat,

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter allandé vagy eseti jelleggel 6t megbizza,

kozvetlenil irdnyitja az e Szabalyzat alapjan 6nall6 szervezeti egységek vezetSinek tevékenységét,

szakmai és politikai felligyeletet gyakorol a feladat- és hataskore ala tartozé szakmai és terileti f6osztalyok
felett,

irdnyitja és koordinalja a felligyelete ald tartozd helyettes allamtitkarok, illetve szakmai megvaldsitasért
felel6s szervezeti egységek szamdara meghatarozott feladatkérok tekintetében az intézményi és
fejezeti kezelés( el6irdnyzatok felhaszndlasara irdnyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtdsét,
a tdamogatdasokkal kapcsolatos szakmai kezel6i feladatok elvégzését, tovabba gondoskodik az eldirdnyzatok
felhasznélasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallaldsi és teljesitésigazolasi feladatainak
ellatasarol,

felel a hozza tartozo teriileteken, a kozvetlendl ald tartozd szervezeti egységeknél az integritas tanacsadd
altal koordinalt, integrélt kockazatkezelési rendszerrel Gsszefliggd adatszolgaltatdsok elkészitéséért és
Osszesitéséért, feladatok végrehajtasaért,

gyakorolja a munkdltatéi jogokat az allamtitkari titkarsdg allomanydba tartozd politikai tanacsadok,
fétanacsadok felett,

a minisztérium, mint tulajdonosi jogokat gyakorl6 szervezet, illetve a tulajdonosi joggyakorlé miniszter
munkaszerve képviseletében aldirja azon tulajdonosi joggyakorldssal kapcsolatos vagyon atadas-atvételi
megallapoddasokat, amely megallapodésok altal érintett allami vagyonelem tekintetében a Szabalyzat alapjan
tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos feladatokat lat el,

javaslatot tesz a miniszternek az allami kitlintetésre felterjeszteni kivant kilfoldi vagy kilfoldi
allampolgarsaggal is rendelkez6 személyek korére.

6. A parlamenti allamtitkar

A parlamenti allamtitkar

a)

kozremUikodik a Kormany altalanos politikdja megvaldsitasanak stratégiai irdnyitasaban, kiilénos tekintettel
a kiiltigyi érdekek megfelel6 érvényre juttatasara,

részt vesz a kormdnyzati szervek és az orszaggyullési képviselécsoportok kozotti egyeztetések
megszervezésében és lefolytatasaban,

részt vesz a partokkal valé egyeztetések megszervezésében és lefolytatasaban,

kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti allamtitkaraival, melynek sordn koordinalja az Orszaggydlés
mikodésével kapcsolatos kormanyzati miveleteket,

kozremikodik a Kormany és a miniszterek Orszaggy(iléssel 6sszefliggd feladatainak ellatasaban,

javaslatot tesz a Kormany kiiligyi politikajara és stratégiajara,

tdmogatja a Kommunikaciés FOosztaly vezet6jét a magyar és kilfoldi média képviselGivel torténd
kapcsolattartasban, a minisztériumot érint6 témak sajtéban torténé képviseletében,

szervezi és irdnyitja a kisebbségpolitikai célokhoz és a civil szervezetekhez kapcsolddé feladatokat,

a Beligyminisztériummal egylttm(kodve kidolgozza és irdnyitia a minisztérium sportdiplomaciai
stratégiajat,

gondoskodik az elSirdnyzatok felhasznalasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és
teljesitésigazolasi feladatairél a Magyar Killgyi Intézet Nonprofit Zartkériien M(ikodé Részvénytarsasaggal
(a tovabbiakban: MKI NZrt) kapcsolatos feladatok tekintetében, tovabba kozvetit az MKI NZrt. és
a kulképviseletek kozotti kapcsolattartds soran,

a miniszter altal truhazott hatdskdrben gyakorolja

ka) a Hungary Helps Ugynékség Nonprofit Zrt., valamint

kb) a Magyar Kiilugyi Intézet Nonprofit Zartkorlien M(ik6dé Részvénytéarsasag

feletti tulajdonosi jogokat és az ahhoz kapcsolodd szakmai felligyeletet, ennek keretében gondoskodik
a tulajdonosi jog gyakorldsdhoz kapcsolédd szakmai dontések el6készitésérdl, a meghozott dontések
végrehajtasarol, koordinélasarol,

felel6s a bilaterdlis keretek kozott megvaldsuld nemzetkozi fejlesztési tevékenységért és nemzetkozi
humanitarius segitségnyujtasért,
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m)

r

w)

irdnyitja a nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtas, valamint a nemzetkozi fejlesztés kormanyzati
koordinaciojat,

felligyeli a Magyarorszag altal inditott kotott segélyhitel programok koordinéciéjat,

felligyeli a vizdiplomacidval kapcsolatos kiilpolitikai feladatok ellatasat és ellatja a vizdiploméacia kormanyzati
koordinaciojat,

el6késziti a Kormany féléves rendszerességli tdjékoztatdsahoz szlikséges elGterjesztést a feladatkorébe
tartozé feladatok elérehaladésardl,

el6késziti az Eurdpai Bizottsag irdnydban torténd monitoring jelentési kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
részanyagokat,

a Brexit Alkalmazkodasi Tartalékkal kapcsolatos feladatai keretében irdnyitja az Eurépai Unid brexit miatti
kiigazitasokra képzett Brexit Alkalmazkodasi Tartalékbdl a magyar vallalkozasok részére nyujtott tamogatasok
igénylésének és a forrasok felhasznaldsdnak részletes szabalyairdl sz6l6 733/2021. (XII. 20.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: BAR Rendelet) 3. alcimében nevesitett irdnyitd hatdsagot, ellatja a kdzvetlen iranyitoi és
felligyeleti jogkoroket,

dontést hoz a BAR Rendeletben az irdnyité hatdsdgot irdnyité helyettes dllamtitkdrhoz rendelt jogkoreiben
eljarva,

gyakorolja Giil Baba Tiirbéje Orokségvédd Alapitvannyal kapcsolatos alapitéi jogokat és iranyitja a Giil Baba
tiirbéjével, illetve a Giil Baba Tiirbéje Orokségvéds Alapitvannyal kapcsolatos szakmai feladatokat,

a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrében a menedékjogrol szolé 2007. évi LXXX. térvény
végrehajtasardl szolé 301/2007. (XI. 9.) Korm. rendelet 2/A. §-a szerinti eljardsokban kiadja a szakhatésagi
allasfoglalast,

a frankofén lgyekért vald feleléssége korében koordinalja a hazai és nemzetkdzi partnerszervezetekkel,
tarsminisztériumokkal torténé egytttmdlkodést, kapcsolatot tart a francia nyelv helyzetének erdsitésével
megbizott hazai és nemzetkozi szervezetekkel és a Frankofénia Nemzetkozi Szervezetével, elémozditja
a frankofén orszagokkal fenndllé politikai és gazdasagi kapcsolatok elmélyitését, valamint dsszehangolja
a minisztérium kézremikodo szervezeti egységeinek munkajat,

véleményezi a tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés sziineteltetésével és kinevezés
visszavonasdaval kapcsolatos javaslatot.

A parlamenti allamtitkar irdnyitja és koordindlja a felligyelete ald tartozd szervezeti egységekhez kapcsolédo

intézményi és fejezeti kezelésl koltségvetési el6iranyzatok felhaszndlasara irdnyulé dontéshozatalt, tovabba elvi

iranyitast gyakorol a dontések végrehajtasa, az elSirdnyzatok felhaszndldsanak szakmai ellenjegyzési, valamint

kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatai felett, kiilonésen a Hungary Helps Programhoz kapcsolédd
feladatok tekintetében.

A parlamenti dllamtitkar — egylttmikodve a Gazdaséagi és Energetikai Minisztériummal - a regiondlis és hatar menti
gazdasagfejlesztésért valo felel6ssége korében

a)
b)

felel a tertleti egylttmukodések eld6mozditasaért a szomszédos orszagokkal,

elldtja a kozigazgatasi szervek nemzetkozi egyuttmiikddésének koordindlasat, részt vesz a kozigazgatasi
szervek nemzetkozi képviseletében, elésegiti azok fejlesztését,

a Gazdasagi és Energetikai Minisztériummal kétott megéllapodas alapjan, a megallapodas hatdlya alatt ellatja
a hataron atnyulé Interreg programok tervezésével és megvalositasaval 6sszefliggd feladatokat,

a Gazdasdgi és Energetikai Minisztériummal kotott megéllapodas alapjén, a megallapodas hatalya alatt felel
a magyar allaspont kialakitasaért a hataron atnyulé infrastrukturdlis és egyéb fejlesztésekkel kapcsolatosan,
és gondoskodik az allaspontnak hataron atnyuld Interreg programok és egyéb eurdpai unidés programok
tervezésének és megvaldsitasanak soran torténd képviseletérdl,

iranyitja a szomszédos orszagokkal valé gazdasagi egylttmikddés elmélyitése és kibdvitése érdekében
sziikséges fejlesztések és intézkedések megvalositasat,

irdnyitast gyakorol a regionalis és hatar menti egylttmUkodést szolgéld hazai intézményrendszer felett,
el6késziti a kiiliigyi vonatkozasu, regiondlis és terileti egytittmUkodésre iranyuld nemzetkdzi targyaldsokat és
egyezményeket, koordindlja és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

felel a regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok végrehajtasaért,

felel a nemzetkozi kozlekedési és regionalis fejlesztésekhez sziikséges megallapodasok elékészitéséért,
valamint azok megvalositdsdhoz szilkséges egyeztetések lefolytatasaért,
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j) feladat- és hataskorét érintéen kapcsolatot tart az Eurdpai Unié tagallamai, az Eurdpai Bizottsag és mas
nemzetkozi szervezetek intézményeinek képviselbivel.

A parlamenti allamtitkdr a kulturdlis és tudomanydiplomacidhoz kapcsolodd tevékenységekkel 6sszefliggd

feladatkorében

a) felligyeli a kulféldi magyar kulturdlis intézetek irdnyitasat, felligyeli a kiilképviseletek tudomanydiplomaciai
és kulturdlis diplomaciai tevékenységét, illetve a kilféldi magyar kulturdlis intézetek kulturalis diplomaciai
tevékenységét,

b) a humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkér kdzremUkodésével, a kulturdlis diplomacidért felelés
helyettes allamtitkar utjan felugyeli a kilfdldi magyar kulturdlis intézetek igazgatdinak és kulturélis
attaséinak, tovabba az oktatasi és kulturadlis (a tovabbiakban: OKD) szakdiplomatdk kivalasztasat, szakmai
felkészitésiiket és tevékenységlik iranyitasat,

c) felligyeli a tudomanydiplomaciaval és kulturélis diplomaciadval 6sszefligg6é minisztériumi feladatokat,

d) képviseli és érvényesiti a kulpolitikai stratégiai szempontokat a tudomanydiplomécidval és a minisztérium
kulturdlis feladataival kapcsolatosan,

e) kozremUkodik az eurdpai unids és egyéb nemzetkdzi tudomdanydiplomécidval 6sszefliggé feladatok
elldtdséban,
f) a humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkar kdzrem(ikodésével, a kozdiplomacidért és osztondijakért

felelés helyettes allamtitkar uUtjan felligyeli a tudomanyos és technoldgiai (a tovabbiakban: TéT)
szakdiplomatak kivalasztasat, szakmai felkészitésiiket és tevékenységuk iranyitasat,

a) kozrem(kodik a TET terlletet érinté hazai koordinacidban,

h) felel a feligyelete ald tartozé intézmények alapité és megsziintetd okiratainak, valamint ezek médositasainak
szakmai el6készitéséért, koordinacidjaért és jovahagyasra torténd felterjesztéséért.

A parlamenti allamtitkar irdnyitja

a) a kulturdlis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar,

b) a kozdiplomaciaért és 6sztondijakért felel6s helyettes allamtitkar
tevékenységét.

A parlamenti dllamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a) a Parlamenti Féosztaly, valamint

b) a Hataron Atnyul6 Interreg Programok Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A parlamenti allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag muakodik.

A parlamenti dllamtitkar irdnyitja a titkdrsagvezet6jének tevékenységét.

A parlamenti allamtitkar titkdrsagan lgazgatasi és Pénzligyi Koordinaciés Osztély m(ikddik. A parlamenti dllamtitkér
titkarsagvezetéje iranyitja és koordindlja a parlamenti allamtitkdrhoz kapcsolédé intézményi és fejezeti kezelés(
koltségvetési el6iranyzatok felhasznaldsdra irdnyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtdsat, tovabba
gondoskodik a finanszirozast biztositd megaéllapodéasok elékészitésérdl, az elbirdnyzatok felhasznaldsdnak szakmai
ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl.

A parlamenti dllamtitkér titkdrsdgvezetéje ellatja a kdzds irdnyitd hatdésdgnak az engedélyezési, a szamviteli és
a vezetési feladatokat ellato szervezeti egységektdl fliggetlen belsé ellen6rzd szolgalati feladatat; fliggetlen a kdzos
iranyité hatésag feladatait ellatéd szervezeti egységtél, és kozvetlenil jelent a parlamenti allamtitkarnak.

A parlamenti dllamtitkart - ha nem a minisztert helyettesit6é jogkdrében jar el - akadalyoztatdsa esetén a kulturélis
diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

7. A multilateralis ligyekért felelds allamtitkar

A multilaterdlis Ggyekért felel6s allamtitkar

a) felelés az altaldnos kil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen belll kiemelten az eurdépai uniés kdzos
kil- és biztonsagpolitikai, bdvitéspolitikai és szomszédsagpolitikai ligyekért, valamint a hagyomanyos
és nem hagyomdnyos biztonsagpolitikdért, a globdlis nemzetkdzi szervezetekért, a multilaterdlis
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férumokon felmerllé emberi jogi kérdésekért, a multilaterdlis kereskedelempolitikdért, a nemzetkozi
fejlesztéspolitikaért, illetve a nemzetkdzi humanitérius politikaért,

felel Magyarorszagnak az Egyesilt Nemzetekben (a tovdbbiakban: ENSZ), valamint a feladatkorébe tartozé
mas nemzetkozi szervezetekben képviselt alldspontjanak kialakitasaért, annak kormanyzati egyeztetéséért és
képviseletéért,

felligyeli az Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete (a tovabbiakban: NATO) melletti Alland6 Képviseletet, tovabba
altalanos politikai felligyeletet gyakorol a NATO-val kapcsolatos alldspontok és tevékenységek felett,

fellgyeli az Eurdpa Tandcs (a tovabbiakban: ET) melletti, valamint a bécsi Eurdpai Biztonsagi és
EgylittmU(kodési Szervezet (a tovabbiakban: EBESZ) és ENSZ Allandé Képviseletet, tovabba éltalanos politikai
felligyeletet gyakorol az EBESZ-szel, illetve az ET-vel kapcsolatos allaspontok és tevékenységek felett,

felligyeli a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi és bécsi hivatalai melletti Allando
Képviseleteket, tovabba Magyarorszag Gazdasagi Egyittm(ikddési és Fejlesztési Szervezet (a tovabbiakban:
OECD) és az ENSZ Oktatasi, Tudomanyos és Kulturélis Szervezete (a tovabbiakban: UNESCO) melletti Allandé
Képviseletét,

felligyeletet biztosit az Europai Unié mellett miikédé briisszeli Allandé Képviselet Kozés Kiil- és
Biztonsagpolitikaért felelés Hivataldnal (PSC) kiilszolgdlatot teljesité6 szakdiplomatdk tekintetében
a feladatkorrel rendelkezé minisztérium egyideju tdjékoztatdsa mellett, tovabba a feladat- és hataskorébe
elldtja a fenntarthat6 fejlédéssel, az energia- és klimabiztonsaggal, a nemzetkozi fejlesztéspolitikaval,
a humanitarius politikaval és egyéb globdlis kihivasokkal kapcsolatos kilpolitikai feladatokat és azok
kormanyzati koordinéciéjat, valamint — a parlamenti allamtitkarral egylittmuikodve — részt vesz a nemzetkozi
humanitarius segitségnyujtas, valamint a nemzetkozi fejlesztés kormanyzati koordinéciéjaban,

a nemzetkdzi egylttmikodésért felelés helyettes allamtitkarral, a Globdlis Multilateralis Féosztaly
vezetbjével, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkozi Jogi Féosztalyt
irdnyitd vezetével, az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly vezetdjével és a Fejlesztéspolitikai Féosztaly
vezetGjével, illetve a Kereskedelempolitikai Féosztaly vezetdjével koordindlja az illetékességi korébe tartozéd
nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését,

felligyeli az ENSZ szakositott intézményeinek és egyéb nemzetkozi szervezetek magyarorszagi kihelyezett
szervezeti egységeinek és iroddinak létesitésével és szakmai tevékenységével kapcsolatos koordinaciét,
elldtja az egyes aruk, szolgéltatasok és anyagi értéket képviselé jogok vamhatart vagy orszaghatart atlépé
kereskedelmérdl szold 52/2012. (Ill. 28.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 52/2012. (lll. 28.) Korm. rendelet]
13/ZD. §-a szerinti diplomaciai mentességi igazoldssal (a tovabbiakban: diplomaciai mentességi
igazolas) 6sszefliiggd, a minisztériumra telepitett hatésagi feladatokat, ideértve a mentességi igazolasok
kiadmanyozasanak jogat,

a j) pontban megjelolt feladatkore tekintetében értesiti az érintetteket az 52/2012. (lll. 28.) Korm. rendelet
13/ZD. § (13)-(15) bekezdése szerinti jelentéstételi kotelezettségrél, valamint elvégzi a benyujtott jelentések
értékelését.

A multilateralis Ggyekért felel6s allamtitkar iranyitja és koordinalja a felligyelete ala tartozo szervezeti egységekhez
kapcsolodd intézményi és fejezeti kezelésl koltségvetési elSiranyzatok felhasznaldséra iranyulé dontéshozatalt,

tovabba elvi iranyitast gyakorol a dontések végrehajtasa, az elbiranyzatok felhasznalasanak szakmai ellenjegyzési,
valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatai felett, kiilonésen a kovetkezé - fejezeti kezelés
eléirdnyzatokhoz kapcsolédo — feladatok tekintetében:

a)
b)

energia- és klimadiploméciai feladatok és
a nemzetkozi tagdijakkal és kotelezd jellegli onkéntes hozzdjaruldsokkal, valamint az eurdpai uniés
befizetésekkel kapcsolatos feladatok.

A multilateralis igyekért felels allamtitkar irdnyitja

a) a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkér (politikai igazgatd), valamint
b) a nemzetkozi egytttmikodésért felelés helyettes allamtitkar
tevékenységét.

(1) A multilateralis Ggyekért felelés allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mukodik.
(2) A multilateralis tgyekért felelés allamtitkar irdnyitja a titkarsagvezet&jének tevékenységét.
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A multilateralis Ggyekért felel6s allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatasa
esetén a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar, akadalyoztatdsa esetén a nemzetkdzi egylittmuikodésért
felel6s helyettes allamtitkar, egylittes akaddlyoztatdsuk esetén a multilaterdlis Ugyekért felelés allamtitkar
titkarsdgvezetéje helyettesiti.

8. A kétoldalu kapcsolatokért felel6s allamtitkar

A kétoldalu kapcsolatokért felels allamtitkar

a) irdnyitja a minisztérium killgyi stratégiajabodl eredé feladatok el6készitését, ellendrzi azok végrehajtasat,

b) koordindlja az amerikai foldrésszel, az eurdpai foéldrésszel, Afrika orszagaival, valamint Azsia és
a csendes-6cedni térség orszdgaival folytatott kétoldalu kapcsolatokbdl eredé feladatok végrehajtasat,

) javaslatot tesz a b) pontban felsorolt orszagok, illetve orszagcsoportok és az Eurdpai Unid kozotti
intézményes egytittmU(kodés keretében képviselendd korményzati alldspont kialakitasara és képviseletére.

A kétoldalu kapcsolatokért felelds allamtitkar kdzvetlenil iranyitja

a) az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes dllamtitkar,
b) a keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkar, valamint
Q) a déli kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar

tevékenységét.

A kétoldalu kapcsolatokért felel6s allamtitkar kozvetlendl iranyitja a Kormanykozi Vegyes Bizottsagokért Felelés
Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

A kétoldali kapcsolatokért felelés allamtitkar kozvetlendl iranyitja a Killigyminisztérium nyugat-balkéni
kilonmegbizottjdnak mikodését.

A kétoldalu kapcsolatokért felelds allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag mkodik.

A kétoldalu kapcsolatokért felel@s allamtitkar iranyitja a titkarsagvezetdje tevékenységét.

A kétoldalu kapcsolatokért felelds allamtitkar titkarsagan beltl mikodik a Kisebbségi Vegyes Bizottsagokért Felelés
Osztaly, melyet osztdlyvezetd vezet. Az osztalyvezeté munkajat a titkdrsdgvezetd irdnyitja.

A kétoldalu kapcsolatokért felel6s allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkdrében jar el — akadalyoztatdsa
esetén szakmai lgyekben a déli kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkdr, annak akadalyoztatdsa esetén
a kétoldalu kapcsolatokért felel6s allamtitkar altal kijelolt helyettes allamtitkdr helyettesiti. Funkciondlis tigyekben
a kétoldalu kapcsolatokért felelés allamtitkart a titkdrsdgvezetdje helyettesiti.

9. A kabinetfénok

A Miniszteri Kabinetet a kabinetfénok vezeti, akinek a tevékenységét kbzvetleniil a miniszter iranyitja.

A kabinetfénok

a) ellatja a miniszter altal meghatarozott feladatokat,

b) elésegiti a miniszter orszaggydlési munkajat, kapcsolatot tart az orszdggy(ilési képvisel6csoportokkal és
a fuggetlen képvisel6kkel,

Q) gondoskodik a miniszter személye kordili teenddk ellatasardl,

d) gondoskodik a miniszterhez felterjesztett iratok véleményezésérdl,

e) szervezi a miniszter személyi hataskorében tartott ligyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket,
f) gondoskodik a miniszter felkészitésérél a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és nemzetkozi
programokra,

g) figyelemmel kiséri a minisztériumi tigyintézést,

h) tarcakozi és politikai egyeztetéseket szervez, iranyitja a miniszter belfoldi és kulféldi programjanak
szervezését és megvaldsitasat,

i) a minisztérium szervezeti egységei szamdra kozvetiti a miniszter feladatszabasait és dontéseit, feladatai
hatékony végrehajtdsa érdekében kdzvetlenil utasitast adhat a minisztérium szervezeti egységeinek.

A kabinetfénok kozvetlendl iranyitja a Miniszteri Kabinetet, valamint a Miniszteri Titkdrsag tevékenységét,

meghatarozza azok munkarendjét, és gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

A kabinetféndk a miniszter nevében kozvetlendl iranyitja a Protokoll Féosztaly, a Kommunikécids Féosztély és

az Informéciés Hivatal Osszekétd Iroda vezetdje, az Ellendrzési Féosztaly vezetdje, valamint a miniszter &ltal



HIVATALOS ERTESITO - 2026.évi43.szam 2239

27.§

28.§

kozvetlenll irdnyitott szervezeti egységek tevékenységét, és irdnyukban intézkedéseket kezdeményez, és utasitast
adhat.

A kabinetfénokot akadalyoztatasa esetén a Miniszteri Kabinet altala kijel6lt kormanytisztvisel6je helyettesiti.
10. A helyettes allamtitkarok
A minisztériumban

a) jogi, koordinacios és konzuli tigyekért felel6s helyettes allamtitkar,
b) gazdasdgi ligyekért felelés helyettes allamtitkar,

Q) biztonsagért és informatikaért felels helyettes allamtitkar,

d) humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkar,

e) kulturdlis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar,

f) kozdiplomaciaért és 6sztondijakért felelés helyettes allamtitkar,

g) biztonsagpolitikéért felelés helyettes allamtitkar (politikai igazgatd),

h) nemzetkdzi egyuttmkodésért felelés helyettes allamtitkar,

i) eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar,

j) keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar, valamint
k) déli kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar

mukodik.

A helyettes allamtitkdr az altala irdnyitott 6nallo szervezeti egységek feladatkorébe tartozé, valamint a miniszter
altal meghatarozott egyéb ligyekben - az érintett helyettes allamtitkdrokkal, valamint az &allamtitkarokkal
egylttmUkodve — gondoskodik a minisztérium szakmai alldspontjanak kialakitasardl, és képviseli azt.

A helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitjia a szakterlletén mukodd ©nallé szervezeti egységek vezetSinek

tevékenységét, ellendrzi a szakteriletén a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete ala tartozé szervek, illetve

intézmények feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezet6it, és meghatarozza

a tevékenységuk irdnyat, jovahagyja az irdnyitasa ald tartozo kiilképviselet-vezetd szabadsagat, hivatalos tavollétét.

A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorében

a) képviseli a minisztériumot,

b) szakterliletén - a minisztérium d4gazati célkitlizései és munkaterve alapjan idészer(i feladataival
0sszhangban — gondoskodik a feladatok meghatérozasardl, szamontartasardl, végrehajtasarél, programok,
koncepcidk kidolgozasarél, megvaldsitasardl, meghatarozza az ehhez sziikséges feltételeket,

d) véleményt nyilvanit a feladatkorét érinté el6terjesztések, jogszabalyok tervezetérdl,

e) meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az OrszaggyUlés bizottsdgainak lésén, a civil és allami
szervek el6tt, a tarcakozi bizottsagokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben,

f) az irdnyitasa ald tartozo terileteken irdnyitja és ellendrzi a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a miniszter és az allamtitkdr dontéseinek végrehajtdsat, és ennek érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

a) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar allandé vagy eseti jelleggel
megbizza,

h) irdnyitja és koordinalja a kdzvetlenil szamara, valamint a felligyelete ald tartozé szakmai megvalositasért
felel6s szervezeti egységek szamdra meghatarozott feladatkorok tekintetében az intézményi és
fejezeti kezelésli el6iranyzatok felhasznalasara iranyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
a tamogatasokkal kapcsolatos szakmai kezel6i feladatok elvégzését, tovabba gondoskodik az eléiranyzatok
felhasznédlasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatainak
ellatasardl,

i) felligyeli az é&ltala irdnyitott teriilethez kapcsoldédd, eurdpai unidés vagy mdas forrasbol finanszirozott
programok, projektek és tdmogatasok lebonyolitdsdval és megvaldsitasdval Gsszefliggd feladatokat,
a megvaldsitashoz kapcsolédd operativ koordinaciét, megvaldsuldsuk nyomon kovetését, valamint
a beszamoldk és elszamolasok ellenbrzését,

j) kidolgozza a felligyelete ala tartozd gazdasagi tarsasdgokkal megkotendd kdzszolgaltatasi szerzédéseket és
a tdamogatas feltételrendszerét,
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felel a hozza tartozo teriileteken, a kozvetlenil ald tartozo szervezeti egységeknél az integritas tanacsadd
altal koordindlt, integralt kockazatkezelési rendszerrel Osszefliggd adatszolgdltatdsok elkészitéséért és
Osszesitéséért, feladatok végrehajtasaért,

javaslatot tesz az allami kitlintetésre felterjeszteni kivant kulféldi vagy kilfoldi allampolgarsaggal is
rendelkezé személyek korére,

a minisztérium, mint tulajdonosi jogokat gyakorlé szervezet, illetve a tulajdonosi joggyakorlé miniszter
munkaszerve képviseletében alairja azon tulajdonosi joggyakorldssal kapcsolatos vagyon &atadds-atvételi
megallapodésokat, amely megallapodésok éltal érintett allami vagyonelem tekintetében a Szabalyzat alapjan
tulajdonosi joggyakorldssal kapcsolatos feladatokat lat el.

A helyettes allamtitkar feladatainak ellatasa soran egylttmikodik a minisztérium tobbi vezetéjével.
A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét, ellatja
szakmai iranyitasukat, és felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért.

11. Jogi, koordinaciods és konzuli iigyekért felel6s helyettes allamtitkar

A jogi, koordindcios és konzuli tigyekért felel6s helyettes allamtitkar

a)

gondoskodik a minisztériumi dontés-elékészités és a végrehajtds egységességének biztositasarél, ennek
soran a jogszabalyokban, a Kormany altaldnos politikdjaban és dontéseiben, illetve a vezetéi dontésekben
meghatarozott jogi kdvetelmények érvényesitésérdl,

gondoskodik a minisztérium altal képviselt egységes jogi alldspont kialakitdsarol, a birésdagok és mdas
hat6sagok elétt a jogi képviseleti feladatok ellatasardl, a szerz6dések jogi szempontu véleményezésérdl,

a minisztérium kotelezettségvallaldsra jogosult vezetdjének kezdeményezése alapjan és az érintett
szakteriletekkel egyuttm(kédve gondoskodik a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasardl,
meghozza a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsdval kapcsolatos dontéseket, tovabba gondoskodik
a minisztérium polgari jogi szerz8déseinek elkészitésérdl és ellenjegyzésérdl, illetve jogi szempontu
ellenérzést tanusitd zaradékoldsarol,

vizsgélja, hogy a benyujtasra keriil6 elSterjesztések megfelelnek-e a jogszabdlyokban és a Kormény
Ugyrendjében meghatdarozott tartalmi és formai kvetelményeknek, gondoskodik ezek érvényesitésérol,
koordindlja a tarsminisztériumoktdl beérkezett kormany-eléterjesztések minisztérium altali véleményezését,
0sszegzi az érintett szervezeti egységek véleményét, és Osszedllitia a minisztériumi alldspont tervezetét,
valamint gondoskodik annak — sziikség szerinti vezet6i jovahagyast kovetd — tovabbitasardl,

gondoskodik a kormanyiilések, a kabinetiilések és a Kdzigazgatasi Allamtitkari Ertekezletek napirendjének
a minisztériumi allami vezeték részére toérténé megkiildésérdl, eldkésziti a Kozigazgatasi Allamtitkari
Ertekezletek, a kabinetiilések és a kormanyiilések napirendi pontjait képezé kormany-el6terjesztések
és jelentések tartalmi Osszefoglaldjat tartalmazéd felkészitéket, valamint gondoskodik az (léseken
a minisztériumot képvisel6 allami vezetd felkészitésérdl a minisztérium mas szervezeti egységeinek
kdzremikddésével,

gondoskodik a minisztériumot érinté kormany-elSterjesztéseknek és jelentéseknek a Kozigazgatasi
Allamtitkari Ertekezletre, kabinetiilésre, valamint a Kormanyiilésre torténé benyujtasanak el6készitésérél
és a Miniszterelndkség kozigazgatasi allamtitkdrdnak / a Miniszterelnokség a jogalkotds kormanyzati
koordinaciojaért felelds helyettes allamtitkaranak valé megkiildésérdl,

gondoskodik az elSterjesztések, a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkozok alairasra torténd
felterjesztésérdl; elvégzi a kabinet vagy a Kormany altal elfogadott, aldirasra felterjesztett jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozok kihirdetés, kozzététel el6tti utdlagos visszamutatdsat a minisztérium
feladat- és hataskorrel rendelkezé szervezeti egységei részére; tovabba gondoskodik a belsé szabalyzatoknak
a belsé honlapon torténé kdzzétételérdl,

elvégzi a minisztérium tobb szervezeti egységét, illetve a hattérintézményeket érinté egységes alladspont
kialakitasat célzé megkeresésekre adandé vélaszok koordinalasat,

a minisztérium mas szervezeti egységeivel egyittm(ikddve 06sszedllitia a minisztérium jogalkotasi
programjéra vonatkozé javaslatokat, el6késziti a Kormany munkatervének és torvényalkotdsi programjanak
javaslatat, és kdzremikddik a végrehajtas ellenérzésében,

figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban el6irt hataridés feladatok teljesitését,
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X)
y)

elldtja a jogszabdlyoknak és mas jogi aktusoknak a Magyar Kozlonyben és a mellékletét képezé — annak
kildn sorozataként megjelené - Hivatalos Ertesitében torténé kihirdetésével, kozzétételével, illetve
az érdekeltekhez valé eljuttatasaval 6sszefliggd feladatokat,

a kdzigazgatasi allamtitkar akadélyoztatasa esetén részt vesz a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezleten,
feladatkorében érvényesiti és ellendrzi a szakmai iranyitasi jogkdrben hozott dontések végrehajtasat,
valamint a minisztériumi szervezeti egységek ©sszehangolt mikodése, az érintett minisztériumokkal
torténd egyeztetés kdrében koordindlja a jogszabalyok egységes szempontok alapjan torténd elékészitését
a feladatkore szerint illetékes helyettes allamtitkarral egytittm(ikodve,

gondoskodik a minisztérium szervezeti és mikodési szabdlyzatdnak, alapité okiratdnak, valamint
a Szabalyzatban foglaltak alapjan kiadasra keriil6 tovabbi szabalyzatok el6készitésérdl és fellilvizsgalatardl,
koordindlja a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatdnak, alapité okiratanak, illetve médositasainak
a miniszter részére a kdzigazgatasi allamtitkar utjan torténé felterjesztését,

gondoskodik a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kézponti allamigazgatasi szervektdl beérkezé
eléterjesztések, jelentések, beszamoldk, tadjékoztatok, jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok tervezetei észrevételezésérdl és véleményezésérdl, ellendrzi a véleményezési hataridék megtartasat,
elldtja a minisztérium altal kezelt kdzérdekl adatok kdzzétételével kapcsolatos miveleteket,

gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozé konzuli tevékenységek ellatasardl, a tiszteletbeli konzuli
tisztvisel6k kuldésével és fogadasaval kapcsolatos dontés-el6készitési feladatokrdl, és ez utdbbi
feladatkorében felligyeli a Konzuli Féosztdly szervezetén belll m(ikodd tiszteletbeli konzuli referatura
munkajat, kapcsolatot tart a Magyarorszagra akkreditalt tiszteletbeli konzuli tisztvisel6kkel,

kozrem(kodik a kilpolitikai dontéshozatal nemzetkdzi jogi megalapozottsaganak biztositasaban, illetve
a nemzetkozi szerz6désekkel kapcsolatos eljarasrol sz6l6 2005. évi L. torvény szerint a miniszter feladat- és
hataskorébe utalt feladatok elldtasaban,

a kozigazgatasi allamtitkar egyedi utasitdsa alapjan elldtja a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ala
tartozé gazdasagi tarsasagok, valamint egyéb hattérintézmények igazgatasi feliigyeletének gyakorlasaval
kapcsolatos feladatokat, e kdrben kdzrem(ikddik a meghozott dontések végrehajtasaban, koordinalasaban,
irdnyitja és koordindlja a felligyelete ald tartozd szervezeti egységekhez kapcsolédd intézményi és
fejezeti kezelésl koltségvetési elbirdnyzatok felhasznélasara iranyuld dontéshozatalt és a dontések
végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eldirdnyzatok felhasznédlasdnak szakmai ellenjegyzési, valamint

kotelezettségvallaldsi és teljesitésigazoldsi feladatairdl, kiilondsen a kovetkezé - fejezeti kezelés(
eléirdnyzatokhoz kapcsolodo - feladatok tekintetében:

va) peres tigyekkel és nemperes eljarasokkal kapcsolatos feladatok,

vb) nemzetkozi tagdijakkal és kotelezd jellegl 6nkéntes hozzajarulasokkal kapcsolatos feladatok,

végzi a minisztérium intézményi munkatervének elkészitésével és végrehajtasaval osszefiiggé feladatokat,
felligyeli a nemzetkozi szervezetek magyarorszagi székhelylétesitésével kapcsolatos koordindciot,
felel a Duna Bizottsagban képviselt magyar allaspont kialakitasaért és képviseletéért.

A jogi, koordindcios és konzuli tigyekért felelds helyettes allamtitkér egyéb koordinacids feladatai korében

a)
b)

9)

Osszeallitja a szakmai javaslatok alapjan a minisztérium jogalkotasi programjat,

el6késziti a Kormany torvényalkotasi programjara és a Kormany munkatervére vonatkozé minisztériumi
javaslatot,

elldtja a hatasvizsgalati kapcsolattartoi feladatokat,

igazgatasi kérdésekben kodzvetlenil jogosult képviselni a minisztériumot a hatdsagi és birdsagi konzultaciok,
valamint eljarasok soran,

figyelemmel koveti a kiilképviseletek altal haszndlt ingatlanok hasznalatanak jogi hatterét,

a gazdasagi ugyekért felelés helyettes allamtitkarral egyeztetve kdzremikodik a kilképviseletek altal
hasznalt ingatlanok &lloményénak javitasa érdekében sziikséges intézkedések meghozataldban,

a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkarral egyeztetve kozrem(ikodik a minisztérium hosszu tavu
ingatlangazdélkodasi stratégiajanak kialakitasaban.

A jogi, koordinacids és konzuli lgyekért felel6s helyettes dllamtitkar egyéb feladatai korében a gazdasagi ligyekért
felelés helyettes allamtitkarral egyiittmikddve

a)

b)

kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zartkorlien miikodé Részvénytéarsasaggal (a tovabbiakban:
MNV Zrt.), illetve az altala alapitott vagy szakmai felligyelete ala tartozé szervezetekkel,

gondoskodik — az Ingatlangazdalkodasi Féosztallyal egyuttmikodve - a kilképviseletek elhelyezési,
ingatlangazdalkodasi feladataibdl addédd, az ingatlanok vagyonkezelésbe keriiléséhez, vagyonkezeli
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d)

e)

jogdnak megsziintetéséhez, illetve az e joglgyletekhez kapcsoléodd vagyonkezelési szerzédések
megkdtéséhez, modositdsdhoz sziikséges engedélyeztetéssel kapcsolatos feladatok koordinécidjardl,
gondoskodik - az Ingatlangazdélkodasi Féosztallyal egylittmikodve — a minisztérium altal kezelt kilfoldi
ingatlanvagyont érinté felsévezet6i stratégiai dontések végrehajtdsdhoz kapcsolédd jogi feladatok
ellatasardl, valamint a kiilképviseleti ingatlanvagyon valtozaséra irdnyulé dontések, kormany-elSterjesztések
elékészitésének koordinaciojarol,

feligyeli - az Ingatlangazddlkodasi Fdosztallyal egyuttmikédve - a  kilfoldon talalhato  allami
ingatlanvagyonnal kapcsolatos jogszabdlyban el&irt, az ingatlanértékesitéssel és ingatlan-adasvétellel
kapcsolatos jogi feladatok ellatasat,

gondoskodik a minisztérium és az MNV Zrt. kdzotti vagyonkezel6i szerz6désben rogzitett véleményezési,

A jogi, koordindcios és konzuli tigyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
<)

a Jogi Féosztaly,
a Nemzetkozi Jogi Féosztaly, valamint
a Konzuli Fosztély

vezetbjének tevékenységét.

A jogi, koordinécids és konzuli gyekért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag mukodik.

A jogi, koordinacios és konzuli ligyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezet6jének
tevékenységét.

A jogi, koordinacids és konzuli Ugyekért felel6s helyettes dllamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkarsagvezetdje
vagy egyuttes akadalyoztatasuk esetén a Jogi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

12. Gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar

A gazdasdgi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar gazdasagi tigyekért valo felel6ssége keretében

a)

b)

elldtja a koltségvetési gazdalkodasi, pénzligyi, tervezési, beszamolasi vagyongazdalkodasi tevékenységeket,

igy kiilénosen

aa) a miniszter ltal dtruhdzott hatdskorben aldirja a fejezetek kozotti elirdnyzat-dtcsoportositasok
végrehajtasanak alapjaul szolgéloé koltségvetési megallapodasokat,

ab) a miniszter altal atruhdzott hataskorben aldirja az dllamhaztartdsrol sz6l16 2011. évi CXCV. térvény
(a tovabbiakban: Aht.) szerinti kezel& szervi, illetve lebonyolité szervi megallapodésokat,

ac) a minisztérium mint tulajdonosi jogokat gyakorlé szervezet, illetve a tulajdonosi joggyakorld
miniszter munkaszerve képviseletében aldirja a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos azon
vagyon atadas-atvételi megaéllapodasokat, amelyek esetében a Szabdlyzat az érintett vagyonelemek
feletti tulajdonosi jogok gyakorldsat nem utalja mas allami vezet6 hataskorébe,

vagyongazdalkodasi stratégiajanak kereteit, valamint felel vagyonpolitikai kérdésekben a szlkséges

kormanyzati dontések és dllasfoglalasok kialakitasdnak koordindcidjaért,

felelés a koltségvetési torvényben meghatarozott koltségvetési tdmogatds, valamint a betervezett és realizalt

intézményi bevétel, tovabba a be nem tervezett, eseti bevétel optimalis felhaszndlasaval a minisztérium

mikodtetéséért, a zavartalan miikodéshez és gazdalkodashoz szlikséges likviditas biztositasaért,

koordinalja a gazdasagi szervezet munkavégzését, gazdalkodasi ligyekben tgyviteli és egyéb szabalyzatot

adhat ki,

a jogi, koordinaciés és konzuli Ugyekért felel6s helyettes allamtitkarral egylttmdkodve iranyitja

a minisztériumnak az allami vagyonrél sz6l6 2007. évi CVI. torvénybdl, illetve a nemzeti vagyonrdl sz6lo

2011. évi CXCVI. torvénybdl adddé feladatainak ellatasat,

joévahagyja a minisztérium intézményi koltségvetését és a fejezeti és kozponti kezelésli elSirdnyzatait érintd,

el6iranyzat és pénzeszkdz dtadas-atvételre vonatkozd megallapodasokat,

jovahagyja a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény és az dllamhdéztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.)

Korm. rendeletben meghatarozott szabalyzatokat,

felelés az Aht., valamint az &llamhaztartasrél sz6lé térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31))

Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) altal meghatérozott, feladat- és hataskérébe tartozé szabalyzatok,

valamint a minisztérium mlkodéséhez kapcsoldédo szabdlyzatok elkészitéséért oly médon, hogy az minden
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esetben biztositsa, hogy a Szabdlyzatban meghatarozott feladatok tekintetében feladat- és hataskorrel
rendelkezé felelés allami vezetéhdz vagy szervezeti egységhez keriiljon hozzarendelésre a feladat
végrehajtasahoz kapcsolddo koltségvetési eldirdnyzatok felhasznaldsdnak szakmai koordinécidja, valamint
kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi jogkore,

koordindlja a minisztériumon belil tobb helyettes allamtitkar altal felligyelt teriletet érinté gazdalkoddsi
feladatok végrehajtasat,

felugyeli az illetmény-szdmfejtési és bérszamfejtési, valamint a kapcsol6dé technikai feladatok ellatasat,
elldtja a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsdg (a tovadbbiakban: KEF), altal el nem latott, (zemeltetési,
mukddtetési, ellatasi, beruhazasi, valamint fenntartassal kapcsolatos feladatokat,

egyetértése esetén — a kozigazgatasi allamtitkar utjan — jovadhagyasra felterjeszti a miniszter részére
a minisztérium éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak fejezeti koteteit,

az eurdpai unids vagy mas forrasbol finanszirozott azon projektek, programok, palyazatok és tamogatasok
esetében, amelyekben a minisztérium a kedvezményezett, a pélydzat benyujtdsat, tdmogatdsi szerzédés
megkdtését elézetesen jovéhagyja,

irdnyitja és koordindlja a felligyelete ald tartozd szervezeti egységekhez kapcsoldédd intézményi, fejezeti
és kozponti kezelés(i koltségvetési elSirdnyzatok felhasznaldsara irdnyulé dontéshozatalt és a dontések
végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eldirdnyzatok felhasznédlasdnak szakmai ellenjegyzési, valamint
kotelezettségvallalasi és teljesitésigazoldsi feladatairdl, kiilondsen a minisztérium feliigyelete ald tartozd
szervezetek és szakmai programok fejezeti kezelés( eléiranyzatokhoz kapcsolédoé feladatok tekintetében,

a minisztérium szakmai kezel6 szervezeti egységeit iranyité politikai felsévezetd, szakmai felsévezetd,
kormanybiztos, miniszterelnoki megbizott titkarsdgdnak koézrem(kodésével Osszedllitia a minisztérium
éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak részét képez6 szakmapolitikai széveges 6sszefoglalot, majd
jovahagyasra felterjeszti a Miniszteri Kabinet részére,

gondoskodik a BAR Rendelettel kapcsolatos koltségvetési, valamint a BAR Technical Assistance (Technikai
Segitségnyuijtas) kerethez kapcsolédd pénzigyi feladatok ellatasarol az iranyitasa ald tartozé szervezeti
egységek altal ellatott feladatok tekintetében.

A gazdasagi ugyekért felelés helyettes allamtitkar ellatja a minisztérium muikodésével osszefliggd lizemeltetési és
szolgaltatas-szervezési feladatokat, e felel6ssége keretében

a)

kdzremkodik a minisztérium belfoldi szervezeti egységei elhelyezésének biztositdsaban és koordinaldséban,

tovabba az Uzemeltetéssel kapcsolatos kérdésekben kapcsolatot tart a bérbeaddval a minisztérium altal

bérelt ingatlanok esetében,

koordinalja és ellendrzi a minisztérium altal fenntartott parkoléhelyek kiosztasat, hasznalatuk koordinacidjat,

gondoskodik a minisztériumi dolgozék munkavégzéséhez sziikséges eszkdzok, irodaszerek és butorok

elldtasarél a KEF-en keresztil a hatdlyos jogszabalyok és a szolgdltatasi megallapodas szerint, valamint

a szolgaltatasokkal kapcsolatosan felmerilt problémakat tovabbitja a KEF felé, kezdeményezi szlikség esetén

a szolgaltatasi megallapodas modositasat,

koordindlja és ellenérzi a minisztérium szamdra a KKM Subsidium Korldtolt Felel6sségli Tarsasag

(a tovabbiakban: KKM Subsidium Kft.) altal ellatott feladatokat, az alabbiak szerint:

da) a minisztérium képviseletében kapcsolatot tart a KEF-fel az Uzemeltetési feladatok kapcsan
megvaldsuld egylttmikodést, kiilonds tekintettel a KEF altal zemeltetett belfldi dllami tulajdonu,
a minisztérium vagyonkezelésében lévd és a minisztérium altal hasznalt épuletekre, ellenérzi a KEF
feladatellatasat,

db) koordindlja és ellenérzi a minisztérium altal Gzemeltetett mas szervezetek szamdra hasznalatba
adott ingatlanok teljes korl tizemeltetési feladatai megvaldsulasat, valamint ellatja és ellendrzi ezen
ingatlanok felujitasa és allagmegdvasa céljabdl végzett munkalatok szakmai teljesitését,

do) koordindlja és ellenérzi a Kilképviseletek Igazgatasa cim altal nyilvantartott belfoldi ingatlanok
(a tovabbiakban: szolgélati lakasok) lUzemeltetési feladatai megvaldsulasat, a szolgalati lakasok
feltjitasaval és dllagmegdvasaval kapcsolatos beruhazasok elvégzését,

dd) koordindlja és ellendrzi a monori raktér- és logisztikai kdzpont Gzemeltetését,

de) koordindlja és ellenérzi a minisztérium szédmara nyujtott ellatdsi, Uzemeltetési és egyéb,
feladatkorébe tartozd szolgéltatasokat (eszk6zok, anyagok, rendezvények tdmogatasa, technikai
kiszolgalasa stb.), kezdeményezi az ehhez kapcsol6dd beszerzési, illetve kdzbeszerzési eljarasokat,
szerz6déseket vagy szerz6désmoddositasokat,
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32.8§

33.§

34.8

df) koordinalja és ellen6rzi a minisztérium vagyonkezelésében 1év6 belfdldi ingd és ingatlan
vagyonelemek dllomanyfelmérését,
dg) koordindlja és felligyeli a diplomaciai futarszolgalathoz nem kapcsolédd széllitmanyozasi és

teherszallitasi feladatokat,

dh) koordindlja és ellenérzi a minisztériumi haszndlati gépjarmuallomany (ideértve a kulcsos
gépjarmuiveket és az ideiglenesen belfoldon (izemeltetett kilképviseleti gépjarmlveket is)
Uzemeltetését, karbantartdsat, azok rendszeres, el6irdsoknak megfeleld javittatasat, ellendrzi
a gépjarmimos6 rendszer Uzemeltetését és a gépjarmlvek Uzemeltetésével kapcsolatos
nyilvédntartasokat,

di) ellatja az iratokkal kapcsolatos sokszorositési feladatok, kisebb nyomdai munkék koordinélasat,

dj) gondoskodik a belféldi ingé és ingatlan vagyonelemek vonatkozasaban a birtokbaadas-vételi eljaras
lefolytatasarol, valamint az ing6é vagyonelemek értékesitésével kapcsolatos adatszolgéltatasok
teljesitésében egylttmikodik a jogi, koordinacids és konzuli Ugyekért felelés helyettes
allamtitkarral,

dk) biztositja a minisztérium vagyonkezelésében lévé, Magyarorszagon muikodo, kalfoldi kulturdlis
intézetekhez tartozd ingatlanok tizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasat,

végrehajtasat,

javaslatot tesz a kulképviseletek altal hasznalt ingatlanok allomdanyanak javitdsa érdekében sziikséges

intézkedésekre,

a kiemelt kiilképviseleti beruhazasok tekintetében kapcsolatot tart a projektekben részt vevé hazai, illetve

a fogadd allamban talalhato tarszervekkel és gazdasagi tarsasagokkal,

el6késziti — a jogi, koordindciés és konzuli Ugyekért felelés helyettes allamtitkarral egylttmikodve —

a minisztérium &ltal kezelt kilfoldi ingatlanvagyont érinté felsGvezetdi stratégiai dontéseket, valamint

a kiilképviseleti ingatlanvagyon véltozasara irdnyuld dontéseket, kormany-el&terjesztéseket,

felligyeli a minisztérium t(iz- és munkavédelemmel kapcsolatos tevékenységét, a tliz- és munkavédelmi

szabalyzatok elkészitését, valamint a vizsgalatok lebonyolitdsdt, gondoskodik a minisztérium mind

kulképviseleti, mind belfoldi épileteiben a tliz-és munkavédelmi feladatok ellatasarol.

A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar jar el a KKM Subsidium Kft. felett a tulajdonosi jogokat gyakorlo
minisztérium képviseletében.
A gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar kozremikodik az &allomashelyek hivatali ingatlanjainak

(rezidencia, hivatali épiilet), illetve magyar kdzdsségek Osszetartasat elésegité intézményekhez kapcsoldddan

a minisztérium vagyonkezelésébe keriil6 ingatlanvasarldsainak hataridére torténd elékészitésében.

A gazdaségi tigyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
]
d)

a Koltségvetési Féosztaly,

a Kiilképviseleti Gazdélkodasi Féosztaly,

a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly, valamint
az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak elldtdsa érdekében titkarsag
mukodik.

A gazdaségi Ugyekért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A gazdasagi tUgyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Koltségvetési Féosztaly vagy egyiittes

akadalyoztatasuk esetén a Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

13. Biztonsagért és informatikaért felel6s helyettes allamtitkar

A biztonsagért és informatikaért felel6s helyettes dllamtitkdr biztonsagi tigyekért valé felelssége keretében

a)

irdnyitja a minisztérium személyi, fizikai, adminisztrativ, elektronikus biztonsagaval kapcsolatos fejlesztéseket,
dontésre el6késziti, illetve feliigyeli az ezen fejlesztéseket megalapozé szakmai koncepciok végrehajtasat,
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b)

javaslatot tesz a minisztérium biztonsagi helyzetét érintd el6terjesztésekre, valamint a szabalyozdsi és
fejlesztési javaslatokat tesz, iranyitja ezek végrehajtdsat, tovdbbd részt vesz az ilyen targyu fejlesztési
programok végrehajtasdnak ellenérzésében,

dont a fizikai, személyi, informatikai biztonsag kialakitasara, annak megfeleld elérésére, illetve fenntartasara
vonatkozé iranyelvekrdl, tervekrél és szabalyokrdl,

ellenérzi a minisztérium fizikai, személyi és informatikai biztonsagi irdnyitasi rendszerének jogszabalyszer(
mukodését,

gondoskodik a minisztérium mindsitett adat védelmével kapcsolatos személyi, fizikai, elektronikus biztonsagi
feladatai és a rejtjeltevékenysége ellataséardl, ellen6rzi az ehhez sziikséges kdvetelményrendszerek és
biztonsagi szabalyzok kidolgozasat,

elldtjia a mindsitett adat védelmére vonatkozd jogszabalyokban meghatdrozott biztonsagi vezetéi
feladatokat a személyi, fizikai és elektronikus biztonsag teriiletén,

gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozé biztonsagi, informatikai és tavkozlési feladatok ellatasardl,
figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgéltaté rendszereinek hiteles, megbizhaté
és biztonsagos lizemeltetését,

koordindlja a katasztréfavédelmi és honvédelmi targyu feladatok ellatasat,

gondoskodik a minisztérium feladatkorébe tartozé dgazati honvédelmi és katasztrofavédelmi feladatokkal,
valamint a védelmi és biztonsagi célu felkészitéssel és feladatellatassal kapcsolatos tevékenységre vonatkozd
szabalyok, jogszabalyok szakmai javaslatanak el6készitésérdl,

képviseli a minisztériumot a tdrcakozi szervezetekben, igy kiilondsen a Katasztrofavédelmi Koordinacios
Tércakdzi Bizottsdgban és annak munkacsoportjdban, a légligyi védelmi, a nukledrisbaleset-elharitasi,
a terrorelharitdsi bizottsdgokban, az Orszagos Atomenergia Hivatal Felsészintli Munkacsoportjaban,
valamint az Alaptérvényben meghatarozott killénleges jogrendre vonatkozé nemzeti védelmi koordinacids
feladatokban,

felligyeli és koordindlja a minisztérium éplleteinek objektumvédelmi tevékenységét, kapcsolatot tart
a feladatokra kijel6lt rendéri szervvel,

fellgyeli és koordindlja a minisztérium kdzponti és biztonsagi lUgyeletének tevékenységét, dsszhangban
az allami vezetdi Ggyelettel,

felligyeli és koordinélja a Kormanyvéré biztonsagaval kapcsolatos tevékenységet,

felligyeli a minisztérium rejtjelfelligyeletének tevékenységét,

felligyeli, iranyitja és koordinalja a Magyarorszadg Eurépai Unié6 melletti Allandé Képviseletén a nyilt
és mindsitett informatikai rendszerek miikodésének felligyeletét, tovabba a biztonsagi, informatikai
tevékenységet,

ellenérzi a dokumentumbiztonsagi feladatok ellatasat Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé
Képviseletén,

dont a futarok kivalasztasarol a Biztonsagi Féosztaly javaslata alapjan,

elldtja a diploméciai uton benyujtott repilési engedély megadasdhoz kotott kérelmekkel kapcsolatos
teenddket, ezzel 6sszefliggésben koordindlja a minisztérium hozzajaruldsi, illetve egyetértési jogkdrének
gyakorlasat, ellatia a magyar Iégtér hasznalatara vonatkozd egyéb be-, ki- és atrepiiléssel kapcsolatos
teendbket, nemzetkdzi megdllapodas alapjén szervezi a magyar felségjellel elldtott Nehéz Légi Szallité Ezred
(Heavy Airlift Wing) C-17 tipusu légi jarmdvei repliléseivel kapcsolatos diploméaciai engedélyek beszerzését.

A biztonsagért és informatikaért felel8s helyettes dllamtitkar informatikéért valé felel6ssége keretében

a)

b)

irdnyitja a minisztérium informatikai biztonsdgi irdnyitdsi rendszerének jogszabalyszerld mukodésének
ellenérzését,

felligyeli a minisztérium alap- és kiegészitd tevékenységeihez kapcsolédd informatikai rendszerek
tervezésére és megvalositdsdra vonatkozd projekteket,

infokommunikacids szakmai kérdésekben képviseli a minisztériumot az illetékes hatésagok és szakmai
szervezetek felé,

képviseli a minisztériumot a tarcakodzi koordinacios feladataihoz kapcsolédé kormdényzati informatikai és
tavkozlési szakmai egyeztetéseken, vagy kozremikodik e képviselet ellatasaban,

gondoskodik a minisztérium kozponti telephelyein 1évé nem mindsitett informatikai elemeinek és
tavkozlési infrastrukturajanak, valamint a kiilképviseletek nem mindsitett ,hardware” és ,software” elemeinek
telepitésérdl és mikodtetésérdl,
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n)
0)

gondoskodik a minisztérium kozponti telephelyein 1évé, mindsitett informatikai elemeinek és tavkozlési
infrastrukturdjanak, valamint a kiilképviseletek minésitett ,hardware” és ,software” elemeinek telepitésérél
és mukodtetésérdl, biztositia a kormanyzati szervek részére mindsitett hdlozati végpontok (VKH
munkadllomasok) telepitését és felligyeletét,

gondoskodik a mindsitett és nem mindsitett informacié tavkozlési csatornan vald tovabbitasahoz szikséges
védelmérél, mikodteti a nyilt és mindsitett informatikai és tavkozlési infrastrukturakat, figyelemmel kiséri
a mindsitett adatvédelem feltételeinek kialakitasat és fenntartasat a Kozpontban és a kiilképviseleteken,
fellgyeli a klilképviseleteken az infokommunikacios kdrnyezet kialakitasat,

irdnyitja a minisztérium kozponti telephelyein, valamint a kilképviseleteken [évé hatarvédelmi és malware
elemz6 eszkdzok konfiguraldsanak és lizemeltetésének elvégzését,

felligyeli a kiilképviseleti regiondlis rendszergazddk, helyi rendszergazdak, informatikai felel6sok,
kommunikacids munkatarsak, tovabba a mas szervezeti egységeknél m(ikddé alkalmazas-rendszergazdak
palyaztatasat, kivalasztasat, ellatja szakmai fellgyeletiket, irdnyitasukat, valamint koordinacids
tevékenységet végez a minisztérium szervezeti egységeinek, a minisztérium hattérintézményeinek,
informatikai szervezeteinek és rendszereinek a minisztériumi infrastruktiraval valé biztonsagos
egyluttmUkodése biztositasa érdekében,

kozremkodik a minisztérium tércakozi koordinacios feladataihoz kapcsolédé korményzati informatikai és
tavkozlési rendszer kiépitésében és miikodtetésében,

fellgyeli és irdnyitja a minisztériummal szerzédéses kapcsolatban allo kiilsé szolgaltatok altal végzett
informatikai és tavkozlési munkakat,

irdnyitja és felugyeli a minisztérium kdzponti szervezeti egységeinél és a kiilképviseleteken rendszeresitett
infokommunikacios infrastruktira mUkodését, valamint tdmogatja az erre épilé elektronikus informacids
rendszerek mikodtetését,

szakmai javaslatokat tesz a kiilképviseletek biztonsagi terileteinek kialakitasara,

irdnyitja a biztonsagi terilettel rendelkezé kiilképviseleteken a biztonsagi és biztonsdgtechnikai rendszerek
tervezésének, telepitésének, kivitelezésének, tovabba mikodtetésének elvégzését.

A biztonsagért és informatikaért felel6s helyettes allamtitkar dokumentumvédelmi és iratkezelési tigyekért valo
felel6ssége keretében

a)

irdnyitja a kormdanyzati iratok, valamint a minisztérium belsé iratainak kezelésével 6sszefliggé tevékenységet,
javaslatot tesz a minisztérium titkos irattardban 6rzott, mindsitett adatnak mindsilé iratok minésitésének
fellilvizsgalatara,

irdnyitja a mindsitett adatvédelem feltételeinek megteremtésével és fenntartasaval 6sszefliggd feladatok
elldtasat és végrehajtasat a Kozpontban és a kiilképviseleteken, irdnyitasi jogkdrt gyakorol a minisztérium
kodzponti szervezeti egységei és a kiilképviseletek felett a mindsitett adatokra vonatkozd személyi, fizikai,
adminisztrativ biztonsagi el6irasok betartasanak ellendérzése tekintetében,

felligyeli a kormanyzati szervek EU Nyilvantartoéit, valamint felligyeli a minésitett EU Kozponti Irattar
mukodtetését, irdnyitja az EU mindésitett adatokat kezeld szervezetek hatésagi felligyeleti ellenérzését,
gondoskodik a minisztérium helyi EU és NATO Nyilvantarto feladatkorében torténd, az EU/NATO iratok
kezelésér6l és a magasan mindsitett EU/NATO adathordozd eszkdzok védelmét, kezelését és elosztdsat
biztosito irattar mikodtetésérdl,

gondoskodik a mindsitett adat védelmére vonatkozd személyi, fizikai, adminisztrativ biztonsagi
rendelkezések betartasardl,

dont a futarut keretében nyilt és mindsitett iratkezelési ellendrzések tartasarol a kulképviseleteken,

irdnyitja a rejtjeltaviratok elosztasaval kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a minisztérium iratképzé szervei &ltal leadott nemzeti mindsitett iratok tarolasarol,
nyilvantartasarol,

iranyitja a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a magdnlevéltdri anyag védelmérdl szélé torvényben
foglaltaknak megfeleléen a minisztériumban és jogelédjénél keletkezett maradandé értéku iratok levéltari
ataddsanak, illetve a sziikséges selejtezésének végrehajtasat,

felligyeli a Kozponti Kozigazgatdsi Irattarban, illetve az egyéb irattdri szolgéltatast végzé tarsasdgok
Orzésében |évé iratokkal kapcsolatos feladatokat,

elldtia a minisztériumi adminisztrativ, Kozponti Irattdrban lévé iratai kutatdsanak engedélyezésének
koordinaldsaval és a kutatas lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,
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36.8

37.8

) feltgyeli a nyilt és mindsitett adatokat kezel6 elektronikus és papiralapi dokumentumkezel$ és iktatd
programokat [Védett Killigyi Hal6zat (a tovébbiakban: VKH), Scriptament, EU KT], valamint ellenérzi azok
tovabbfejlesztését,

m)  irdnyitja a VKH akkreditacioval kapcsolatos eljarasi és adminisztrativ feladatokat.

A biztonsagért és informatikéért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Biztonsagi Féosztaly, valamint

b) az Informatikai és Informaciévédelmi Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A biztonsagért és informatikaért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag mukodik.

A biztonsagért és informatikaért felels helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

A biztonsagért és informatikaért felel6s helyettes allamtitkar akadélyoztatasa esetén a Biztonsagi Féosztaly vezetdje
helyettesiti.

14. Humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkar

A humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkar humanpolitikai és képzési feleléssége keretében

a) elkésziti a minisztérium humanstratégiajat és irdnyitja annak végrehajtasat,

b) irdnyitia a minisztérium humdnpolitikai, képzési és szervezetfejlesztéssel kapcsolatos feladatainak
megvaldsitasat,

c) irdnyitja a minisztérium toborzési, integracids, képzési, humanfejlesztési és huménigazgatési szakterileteit,

koordinalja a szakterlletek egytittmUikodését és fejlesztését,
d) végrehajtja a kozigazgatasi allamtitkér altal meghatarozott humanpolitikai feladatokat és kiemelt projekteket,

e) irdnyitja és koordinalja a minisztérium |étszamgazdalkodasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasat,
kozremkodik az ezekhez kapcsolddé koltségvetési tervezési feladatok ellataséban,
f) elldtja az allashely- és 1étszamgazdalkodasi feladatokat,

g) el6késziti - a feladatkorét érintéen - a minisztérium allomanyaban foglalkoztatottak jogviszonyaval
kapcsolatos jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzoket és szabdlyzatokat,

h) részt vesz a kilképviseletek személyi dllomanyaval, a kiilképviseletek létesitésével és bezarasaval 6sszefliggd
dontések elékészitésében, ezekre vonatkozdan javaslatokat tesz és kozremUkodik a végrehajtasban,

i) véleményezi a miniszter irdnyitdsa alatt mu0kodd hattérintézmények és gazdasdgi tarsasdgok
alkalmazottainak a jogviszonyat érint6 jogszabalyokat,

j) kozremikodik a miniszter altal adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos jogszabélyok el6készitésében és
az elismerések adomanyozasaval 0sszefliggé feladatok ellatasaban,

k) kozremUikodik a miniszter feladatkorébe tartozd személyzeti dontések el6készitésében, a kodzszolgalati és
munkajogi feladatok jogszeru ellatasdban,

N kozremikodik a minisztérium személyi allomanya - ideértve a kilképviselet altal foglalkoztatott
munkavallalok és kilképviselet altal foglalkoztatott hdazastarsak - toborzésaval, kivalasztasaval,

jogviszonyanak létrehozaséval, moddositasaval és megsziintetésével, integracidjaval (beillesztésével),
képzésével, tovabbképzésével és fejlesztésével 6sszefliggé feladatok elldtasaban,

m)  kdézremUkodik a miniszter dltal irdnyitott, felligyelt hattérintézményekkel és gazdasagi tarsasagokkal
kapcsolatos humanpolitikai feladatok ellatasaban, illetve az ezeket érinté humanpolitikai tevékenységnek
az 0sszehangolasaban,

n) el6késziti a diplomdaciai vagy konzuli rang adomanyozasara és a rangemelésre vonatkozé javaslatokat,

o) el6késziti a kiilszolgalatra torténd kihelyezésre, illetve a kiilszolgélat visszavondséra vonatkozo javaslatokat,

p) el6késziti a minisztérium belfoldi dllomanyat érinté belsé athelyezésekre, illetve a kiilszolgéalaton Iévék egyes
allomashelyek kozotti athelyezéseire vonatkozo javaslatokat,

q) javaslatot tesz a kiilképviselet altal foglalkoztatott munkavallaléi és kiilképviselet altal foglalkoztatott
hazastérsi létszdm meghatarozasara,

r kidolgozza - a vonatkozd jogszabalyok és miniszteri utasitdsok keretei kozott - a minisztérium
kormanytisztviseldinek, munkavallaléinak és vezetbinek képzésével, tovabbképzésével és a kiilszolgadlati
felkészitésével 6sszefligg6 javaslatokat, ennek keretében kiiléndsen
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38.8

39.8§

40.§

42. 8§

ra) a vizsgakotelezettség eldirdsara, a vizsgazasra kotelezettek kdrének meghatarozasara,
rb) a képzési és tovabbképzési kotelezettségekre, ennek keretében kiemelten az éves kozszolgalati
tovdbbképzési tervre és a tartds kulszolgdlathoz kapcsolodd egyes képzési kotelezettségek
meghatarozasara, valamint
rc) az ezekhez kapcsol6dé egyéni mentesitések és engedélyek megadasara
vonatkozé javaslatokat,
s) el6késziti a nemzetkdzi vagy eurdpai unids szervnél nemzeti szakértdi, hatarozott idére szél6 tisztvisel6i vagy
barmely hasonlo tevékenység folytatasara iranyulo foglalkoztatotti palyazathoz a munkaltatoi, illetve egyéb,
a minisztérium részérél torténé tdmogatdi hozzajaruldsrol sz6l6 javaslatot,
t) véleményezi az érintett szakmai féosztalyokkal és tarsminisztériumokkal egylittmtikodve az Eurépai Unid
személyzeti szabalyzatanak tervezeteit, kozremiikodik a magyar allaspont meghatérozasaban.

A humadnstratégiai és képzési helyettes dllamtitkdr a magyar kiilligyi képzési rendszerrel, azaz a diplomataképzéssel

és -tovabbképzéssel, illetve utanpotlasképzéssel kapcsolatos feladatai korében a kozigazgatasi allamtitkar irdnyitasa

és felligyelete mellett

a) gondoskodik a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. szakmai tevékenységének irdnyitasardl, ideértve
a magyar killgyi képzési rendszer miikddtetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat, illetve

b) a kozigazgatasi allamtitkdr tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos feladatainak tdamogatdsa érdekében
a magyar kulligyi képzési rendszert érinté tulajdonosi dontések kapcsén részt vesz a dontések szakmailag
megalapozott el6készitésében, tovabba felligyeli a meghozott dontések végrehajtasat.

A huménstratégiai és képzési helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Toborzasi, Kivalasztasi és Integracids Féosztaly,
b) a Képzési és Humanfejlesztési Féosztaly, valamint
) a Humanigazgatasi Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

A humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkdr munkdajénak és feladatainak elldtdsa érdekében titkarsag
mukodik.

A huménstratégiai és képzési helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet&jének tevékenységét.

A humadnstratégiai és képzési helyettes allamtitkar akadalyoztatdsa esetén a titkdrsagvezetbje vagy egylttes
akadalyoztatasuk esetén a Humanigazgatasi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

15. Kulturdlis diplomaciaért felel6s helyettes allamtitkar

A kulturalis diploméacidért felelés helyettes allamtitkar kulturalis Gigyekért valé feleléssége keretében

a) irdnyitia a kulfoldi magyar kulturdlis intézeteket, és a kilféldi magyar intézettel nem rendelkezé
kilképviseletek kulturdlis diplomaciai tevékenységét,

b) elldtja a kulturalis nemzetkozi és kulturalis diplomdciai stratégiai tigyekbdl, kapcsolatokbol ered6 feladatokat,
és eljar a kulturat érinté nemzetkozi lgyekben,

c) részt vesz az oktatasért és kulturaért felel6s kormanyszervekkel egylttmikodésben - a két- és tébboldalu
oktatasi és kulturalis egytttmdkodési megallapodasok el6készitésében,

d) részt vesz a kulturdlis terlletet érinté hazai egylttmUikodési és koordinacids feladatok ellatasaban,

e) irdnyitja az oktatdsi és kulturdlis feladatokat ellaté diplomatdk tevékenységét, valamint a hozzdjuk
kapcsolodd szakmai feladatokat, tovabba intézi az oktatdsi és kulturdlis feladatokat ellaté diplomatak
palyaztatasat és felkészitését,

f) kozremikodik a kilképviseletek és a kilfoldi magyar intézetek altal jol hasznosithato, a kedvezd
Magyarorszag-kép apolasat, alakitasat segitd, kulturdlis, tudomanyos és mas értékeink bemutatasat szolgalo,
magyar és idegen nyelvi kiadvanyokkal, informacidhordozé eszkdzokkel kapcsolatos feladatok elldtaséban,
valamint az ezekhez kapcsol6dé rendezvények megvaldsitdsdban,

g) irdnyitja a kulféldi magyar emlékhelyek megdrzésével kapcsolatos feladatokat,

h) koordinalja a nagy nemzeti évfordulds programok, emlékévek killképviseleti rendezvényeit,
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43.§

44.§

45.8

46.8§

i) a kulturdlis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar a feladatkorébe tartozo kulturalis diplomaciai szakmai

teruleteken

ia) fenntartja és fejleszti a minisztérium nemzetkdzi kulturdlis kapcsolatrendszerét,

ib) kozrem(kodik a minisztérium két- és tobboldald nemzetkézi kulturdlis kapcsolatainak
a minisztérium érdekeinek megfeleld alakitasaban,

ic) iranyitja a kulturdlis diplomaciai stratégia kidolgozasat és végrehajtasat,

id) iranyitja a kulfoldi magyar intézetek, a kulturdlis feladatokért felel6s diplomatak tevékenységét, és
részt vesz az intézetvezet6k munkateljesitményének értékelésében,

ie) kozremkodik a kormany- és tarcakozi kulturdlis egyezmények, munkatervek és megéllapodasok,
valamint mas két- és tobboldalu egylittmiikodési dokumentumok Iétrehozasaban,

if) iranyitja a kilpolitikai érdekek mentén az 6sszmagyar kulturadlis értékek és kapcsolatok apoldsat,
fejlesztését,

ig) iranyitja a magyar kultura célzott megjelenése érdekében a kulturdlis évadok és koncentralt
kulturalis megjelenések koncepcidjanak kidolgozasat, szervezését és lebonyolitasat kalfoldon,

ih) gondoskodik a kulfoldi magyar intézetek és a kulturdlis intézettel nem rendelkezd kulképviseletek
megfelelé szinvonall szakmai programjainak kiajanlasarol,

ii) képviseli Magyarorszagot az Eurdpai Unidés Nemzeti Kulturdlis Intézetek (EUNIC) szervezetének
munkajaban,

ij) feltgyeli a kulturdlis intézetek és kulturdlis intézettel nem rendelkezd kilképviseletek kulturélis

diplomaciaval kapcsolatos szakmai kommunikaciojat, és gondoskodik a minisztérium kulturdlis
diplomdacia tevékenységének hazai bemutatasardl,

ik) kapcsolatot tart a hazai kulturdlis intézményekkel, ennek keretében tdjékozodik a nemzetkozi
relevanciaval is biré tigyeikrél.

A kulturalis diplomécidért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja
a) a Kulturalis Diplomdaciai Féosztaly, valamint

b) a Kulturalis Intézetek Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A kulturadlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag
mikodik.

A kulturalis diploméacidért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A kulturdlis diplomacidért felels helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkarsagvezetdje vagy egylttes
akaddlyoztatasuk esetén a Kulturdlis Intézetek FOosztaly vezetSje helyettesiti, kivéve a személyligyeket érinté
dontésekben.

16. Kozdiplomaciaért és 6sztondijakért felel6s helyettes allamtitkar

A kozdiplomacidért és osztondijakért felelés helyettes allamtitkdr az 6sztondijprogramok megvalésitasa iranti

felel6ssége keretében

a) gondoskodik a Stipendium Hungaricum és a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogrammal, valamint
a minisztériumhoz tartozé egyéb 0Osztondij- és képzési programokkal (Balassi Balint-6sztondijprogram,
Stipendium Hungaricum Sport Osztdndijprogram stb.) kapcsolatos stratégia végrehajtasarél az érintett
minisztériumok bevondsaval,

b) gondoskodik a Stipendium Hungaricum és a Diaszpéra FelsGoktatasi Osztdndijprogram és a hozzajuk
kapcsolodd  6sztondijprogramok és alprogramok mukodtetésérdl, tovabbfejlesztésérél a Tempus
Kozalapitvany utjan,

c) gondoskodik a Balassi Balint-6sztondijas képzésekkel kapcsolatos stratégia végrehajtasardl, illetve a miniszter
altal dtruhazott hataskorben az 6sztondijprogram mukodtetésérdl, tovabba az egyes 6sztdndijas képzések
mUkodtetésérdl, a miniszter altal atruhazott hataskorben dont Balassi Balint-6sztondijprogramokhoz tartozé
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t)

elldtia a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. vonatkozdsdban - a nemzetkozi oktatasi és képzési
feladatkorét érintéen — a szakmai felligyeletet, tovabba gondoskodik a magyar nyelv és kultura szélesebb
megismertetését lehetévé tevd képzési portfélio fejlesztésérdl,

elldtja a Tempus Kozalapitvany teljes korl irdnyitasat a Stipendium Hungaricum és a Diaszpora Felséoktatasi
Osztdndijprogramot, illetve az ezekhez kapcsolodé észtondijprogramokat és alprogramokat illeté tigyekben,
gondoskodik feladatkoréhez illeszkedéen a minisztériumhoz tartozd 0Osztondij- és képzési programok
hazai jogszabdlyi kornyezetének kialakitasarol, fejlesztésérdl, illetékesség esetén a Tempus Kozalapitvany,
a szakmailag kozrem(ikddé minisztériumok bevonasdval, miniszter és allamtitkdr atruhazott
hatdskorében jovahagyja az 6sztondijprogramok mikodési szabdlyzatait és azok moédositdsait, valamint
az 6sztdndijprogramok éves beszamoléit,

koordindlja a megallapodasok (kormanykozi, tarcakdézi megéllapodasok, munkatervek) el6készitését
partnerorszagokkal és azok végrehajtasat,

a Stipendium Hungaricum, a Diaszpoéra Felséoktatasi Oszténdijprogrammal, Balassi
Bélint-0sztondijprogrammal, valamint az ezekhez kapcsolédd 6sztondijprogramokkal és alprogramokkal
Osszefliggésben a miniszter atruhazott hataskorében ellatja a miniszteri jelolésre vonatkozé felterjesztések
jovahagyasaval kapcsolatos feladatokat,

a Stipendium Hungaricum Oszténdijprogrammal 6sszefiiggésben a miniszter dtruhazott hataskorében ellatja
kvotak rendszeres felllvizsgalataval kapcsolatos feladatokat,

a Diaszpéra FelsGoktatasi Osztondijprogram tekintetében irdnyitia az &sztdndijak odaitélésében
kozremikodé Birald Bizottsag Titkarsaganak munkajat, ellatja a Birald Bizottsag elndki feladatait,

kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal, hattérintézményekkel, oktatasi intézményekkel, vallalatokkal
a hataskorébe tartozé 6sztondij- és képzési programok tekintetében,

az érintett kullképviseletek utjan eléseqiti az 6sztondijprogramok céljainak megvalésitasat,

képviseli a minisztériumot az éltala jel6lt személy Gtjan a Tempus Kozalapitvany kuratériumaban és feltigyeld
bizottsdgaban,

biztositja a minisztérium képviseletét a hataskorébe tartozé 6sztondij- és képzési programokkal kapcsolatos
egyeztetéseken,

elldtja a hataskorébe tartozd Osztondijprogramokban részt vevé relacidk e programok vonatkozasaban
felmerulé tgyeivel kapcsolatos feladatokat,

az oktatds nemzetkoziesitése érdekében a hataskorébe tartozé Osztondijprogramok vonatkozasaban
a Tempus Kozalapitvany és mas érintett szervezetek utjan gondoskodik e programok mentori,
illetve alumni-halézatanak mukodtetésérdl, fejlesztésérdl, adatbazis |étrehozdsardl, rendszeres
alumni-rendezvények szervezésérd|,

a Stipendium Hungaricum és a Diaszpdra Felsoktatéasi Osztondijprogram, a Balassi Balint-6szténdijprogram,
valamint a helyettes allamtitkdrhoz tartozé tovébbi Osztondij- és képzési programok népszerisitése
érdekében 6nalléan kommunikal, azzal, hogy valamennyi — a kdzdiploméacidért és o6sztondijakért felelds
helyettes allamtitkart érinté médiamegjelenés vonatkozasaban — el6zetesen egyeztet az illetékes szervezeti
egységgel,

irdnyitja a vendégoktatoi 0sztondijprogram miikodését,

miniszter altal &truhazott hataskdrben masodfokon eljar a Marton Aron, Stipendium Hungaricum és
Diaszp6ra Fels6oktatasi Osztondijprogram képzésein részt vevd dsztdéndijas vagy énkéltséges hallgatok
kollégiumi fegyelmi tigyeiben,

elésegiti a magyar, mint idegen nyelvoktatas fejlesztését a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft.
bevonasaval.

A kozdiplomacidért és Osztondijakért felel6s helyettes allamtitkdr szakmai irdnyitast gyakorol az Uldozott

keresztények megsegitésének koordinacidja tekintetében, mely feladatkérében

a)

b)

szervezi az lild6zott keresztény kdzdsségek és a valsaggal sujtott migracidkibocsato régidk helyzetét értékeld,
elemz6 rendezvényeket,

- a parlamenti &llamtitkarral egylttmikodve - gondoskodik a kereszténylldozéssel és a migracié
kibocsatasaval kapcsolatos jelenségek, sajtomegjelenések kovetésérél, Osszegy(jtésérdl, elemzésérdl és
ezekkel 6sszefliggésben a nyilvadnossag tajékoztatasardl,

kapcsolatot tart a tevékenységéhez kapcsolédd nemzetkodzi szervezetekkel, hazai és nemzetkozi civil,
karitativ és hitelv(i szervezetekkel,

felel a valldsdiplomacia és vallasszabadsag teriiletéhez tartozo ligyekért,
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47.8

49.§

e) a menedékjogrol sz6l6 2007. évi LXXX. torvény végrehajtasarol sz616 301/2007. (XI. 9.) Korm. rendelet 2/A. §-a
szerinti eljarasokban koordindlja a szakhatdsdagi allasfoglalas el6készitését.

A kozdiplomacidért és dsztondijakért felelés helyettes allamtitkdr nemzetkozi fejlesztési egylttmikodéssel és

kormdnyzati nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtassal, valamint kotott segélyhitelezéssel 6sszefligg6 felelssége

korében

a) felel a kotott segélyhitelezéssel 6sszefliggd feladatokért,

b) gondoskodik a Magyarorszag altal inditott kotott segélyhitelprogramok koordindciojardl, és vezeti a Kotott
Segélyhitel Koordinéciés Szakértéi Munkacsoportot,

c) felel a mas orszagok humanitérius és nemzetkozi fejlesztési tigyndkségeivel torténd nemzetkozi stratégiai
egylttmuikodésért,

d) kapcsolatot tart a tevékenységéhez kapcsolédd nemzetkdzi szervezetekkel, hazai és nemzetkdzi civil,
karitativ és hitelvii szervezetekkel,

e) iranyitjia és koordinalja a felligyelete ald tartozo szervezeti egységekhez kapcsolédd intézményi és
fejezeti kezelésl koltségvetési elbirdnyzatok felhasznélasara iranyuld dontéshozatalt és a dontések
végrehajtasat, tovabba gondoskodik az el6iranyzatok felhasznaldsdnak szakmai ellenjegyzési, valamint

kotelezettségvallaldsi és teljesitésigazoldsi feladatairdl, kiilondsen a kovetkezé - fejezeti kezelés(
eléirdnyzatokhoz kapcsol6do - feladatok tekintetében:

ea) nemzetkdzi tagdijakkal és kotelezd jellegl 6nkéntes hozzajarulasokkal kapcsolatos feladatok,

eb) kotott segélyhitelezéssel 6sszefligg6 feladatok.

A kozdiplomaciaért és 0Osztondijakért felelés helyettes allamtitkar vizdiplomacidval és sportdiplomaciaval

kapcsolatos feladatai korében

a) egylttmikodésben a hataskorrel rendelkezd szakminisztériumokkal, felligyeli Magyarorszag vizdiplomaciai
allaspontjanak kialakitasat és a vizdiplomaciai feladatok ellatasat,

b) kidolgozza és irdnyitja a minisztérium sportdiplomaciai stratégidjat.

A kozdiplomacidért és dsztondijakért felelés helyettes allamtitkdr tudomanydiplomdcidval kapcsolatos feladatai

koérében

a) irdnyitja a kullképviseletek tudomanydiplomdciai tevékenységét az innovacidért felelés minisztériummal
egyuttmdkodésben,

b) irdnyitja a TéT-szakdiplomatakkal kapcsolatos szakmai feladatokat, palydztatasukat, felkészitésiiket, javaslatot
tesz az innovacidért felelés miniszternek a TéT-szakdiplomatak kinevezésére,

<) részt vesz - a kutatas-fejlesztésért felel6s kormanyszervekkel egyittmikodve - a két- és tébboldalu

kormanykozi tudomanyos és technolodgiai egylittmikodési megallapodasok el6készitésében, valamint
- az oktatasért felel6s kormanyszervekkel egyittm(ikodésben — a két- és tobboldalu oktatasi egyuttmikodési
megallapodésok el6készitésében,

d) részt vesz tudoményos és technoldgiai teriiletet érinté hazai egylittm(kodési és koordinacids feladatok
elldtasaban,

e) kozremUkodik a kilképviseletek altal jol hasznosithatd, a kedvezd Magyarorszag-kép &poldsat,
alakitasat segité tudomanyos értékeink bemutatdsat szolgald, magyar és idegen nyelvi kiadvanyokkal,
informacidhordozé eszkdzokkel kapcsolatos feladatok ellatasdban, valamint az ezekhez kapcsolodd
rendezvények megvaldsitdsdban.

A kdzdiplomacidért és dsztondijakért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az Oszténdijakért Felel8s Féosztaly,
b) a Hungary Helps Féosztaly, valamint
<) a Kozdiplomaciai Féosztély

vezetdjének tevékenységét.

A kozdiplomacidért és dsztondijakért felels helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak elldtasa érdekében
titkarsdg mukodik.
A kézdiplomacidért és 6sztondijakért felelds helyettes dllamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezetéjének tevékenységét.

A kozdiplomaciaért és 6sztondijakért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkarsagvezetéje vagy
egylttes akadalyoztatdsuk esetén — a személyligyi dontések kivételével - a kdzdiplomacidért és Osztondijakért
felel6s helyettes allamtitkar altal kijelolt féosztalyvezet6 helyettesiti.
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50.8§

17. Biztonsagpolitikaért felelos helyettes allamtitkar (politikai igazgato)

A biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar

a)

felel a felel6sségi korébe tartozd eurdpai unios kozos kil- és biztonsagpolitikaért felelés dontés-el6készité

férumok napirendi pontjainak tartalmi el6készitéséért, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok

kidolgozasaért, a feladatok végrehajtasaért,

javaslatot tesz az eurdpai uniés dontéshozatali férumok felelésségi korébe tartozé kilkapcsolati napirendi

pontjaival kapcsolatos targyalasi allaspontra,

elkésziti a kozos kil- és biztonsagpolitikaval 6sszefliggé kormany-eléterjesztéseket,

felel6s az altalanos kil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen belll kiemelten az eurdpai unios kézos kil- és

biztonsagpolitikai ligyekért, valamint a hagyomanyos és nem hagyomanyos biztonsagpolitikaért,

felel az ltaldnos biztonsagpolitikai kérdésekben az egységes kormanyzati dlldspont kialakitasaért,

kezdeményezi és kidolgozza a magyar biztonsagpolitika szaméra fontos kérdésekben kialakitandé magyar

allaspontot, illetve elldtja a cselekvésre vonatkozé javaslatok koordindcidjat, kdzvetleniil bevonva ebbe

a minisztérium, illetve mdas kormanyzati szervek érintett f6osztélyainak illetékes vezetdit, munkatarsait,

a multilaterdlis Ggyekért felelés allamtitkar felligyelete mellett szakmai irdnyitast gyakorol a NATO mellett

mUikoédé Allandé Képviselet tekintetében,

felel az Eurépai Unid kiilkapcsolatai, kiilondsen a kozds kil- és biztonsagpolitika kérdéseiben az egységes

kormanyzati allaspont kialakitasaért,

kezdeményezi az Eurdpai Unid kilkapcsolataival, kiilondsen a kézos kil- és biztonsagpolitikajaval, valamint

annak alakitasaval kapcsolatos kérdésekben kialakitandé magyar allaspontot, illetve cselekvésre javaslatokat

megfogalmazé koordinéciét,

a multilateralis Ggyekért felelés allamtitkar feliigyelete mellett szakmai irdnyitast gyakorol az Eurépai Unié

mellett m(ikddé briisszeli Allandé Képviselet Kézds Kiil- és Biztonsagpolitikaért felelés Hivatalanal (PSC)

kllszolgalatot teljesité szakdiplomatdk tekintetében a feladatkorrel rendelkezé minisztérium egyidejd

tajékoztatdsa mellett, tovdbbd a feladat- és hatdskorébe tartozd lgyekben felligyeli a kilképviseletek

irdnyitja és koordindlja a felligyelete ald tartozd szervezeti egységekhez kapcsolédd intézményi és

fejezeti kezelésl koltségvetési elbirdnyzatok felhasznéldsara iranyuld dontéshozatalt és a dontések

végrehajtasat, tovabba gondoskodik az el6iranyzatok felhasznaldsdnak szakmai ellenjegyzési, valamint

kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl, kilondsen a kovetkezé - fejezeti kezelés(

eldirdnyzatokhoz kapcsol6do - feladatok tekintetében: a nemzetkozi tagdijakkal és kotelezé jellegli dnkéntes

hozzéjarulasokkal, valamint az eurdpai unids befizetésekkel kapcsolatos feladatok,

valamennyi feladatkorében érintett minisztériumi szervezeti egység, valamint mas kormanyzati szervek

bevondsaval javaslatot tesz az Eurépai Unié vagy mas nemzetkdzi szervezet, illetve relevans nemzetkozi

szerepld altal elfogadott szankcidkkal kapcsolatos targyalasi allaspontra, és

la) javaslatot tesz az ezekkel kapcsolatos magyarorszagi végrehajtds médjara és annak biztositaséra,

Ib) kidolgozza és el6késziti a minisztérium feladatkorét érinté végrehajtasi jogszabdlyokat, és
elvégzi az ezzel kapcsolatos egyeztetési feladatokat, tovabba javaslatot tesz mas minisztériumok
hataskorébe tartozd jogszabdlyok modositdsdra az engedélyezésért felel6s hatdsagok kijelolése

érdekében,

Ic) az Eurdpai Unid altal bevezetett korldtozd intézkedések vonatkozasaban véleményezi a kétoldalu
kapcsolatokban felmeriild Ggyleteket,

Id) vezeti az EKTB kdl-, biztonsag- és védelempolitikai munkacsoportjanak RELEX alcsoportjat,

le) a szankcios politikat érinté napirendi pont esetén elékésziti annak EKTB-ben térténé megvitatasat,
és sziikség szerint részt vesz az EKTB Ulésein,

If) feladatkorében eljarva kozremiikodik a kiilképviseleteknek kiadott feladatok meghatarozasaban,

[e)) figyelemmel koveti az EUKT-rendszerben beérkezd, feladatkdrébe tartozé COREU-kat; intézkedést

igénylé lzenetek esetében egylttmikddik az érintett szervezeti egységekkel,

Ih) elldtia a képviselendé6 magyar allaspont kialakitasaval kapcsolatos feladatokat egyes kiemelt
jelentéségl CFSP vonatkozasu birésagi tigyekben,

li) kettés felhaszndlasu termékek exportjaval, valamint a haditechnikai termékek exportjaval,
re-exportjval, tranzitjdval, az ehhez kapcsolodd brokertevékenységgel kapcsolatos magyar
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alldspont kialakitdsa érdekében lebonyolitja annak minisztériumon beliili koordinaciojat, és
kialakitja a minisztérium alldspontjat, valamint azt képviseli a megkeresé szerv irdnydban,

1j) kialakitja és képviseli a minisztérium &llaspontjat a haditechnikai és a kettés felhasznélasu
termékek exportja engedélyezésének tarcakodzi egyeztetése soran, és képviseli a minisztériumot
- a haditechnikai tevékenység engedélyezésének és a vdllalkozésok tanusitdsanak részletes
szabalyairdl sz6l6 156/2017. (VI. 16.) Korm. rendelet végrehajtasara létrehozott - a Haditechnikai
Véleményezé Munkacsoport munkajaban,

Ik) kapcsolatot tart a hazai exportengedélyezési kérdésekkel foglalkozd kozigazgatasi szervekkel és
illetékes hatésagokkal,
1)) figyelemmel kiséri az ENSZ, az EBESZ és az Eurdpai Uni6é haditechnikai eszkdzokre, kettés

felhasznalasu termékekre és szolgaltatasokra vonatkozé embargds rendelkezéseit,

Im) az EU KozOs Kil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Féosztallyal és a Biztonsagpolitikai és
Non-proliferacidos Féosztallyal szorosan egylttmikodve kialakitja az exportengedélyezéssel
foglalkozé forumokon, kiemelt figyelemmel az EU COARM munkacsoporti Ulésére, adott esetben
egyes nemzetkozi szervezetek vonatkozo férumain, valamint a nemzetkozi exportellendrzési
rezsimekben képviselendé magyar allaspontot,

In) az EU Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Féosztallyal és a Biztonsagpolitikai és
Non-proliferacids Féosztallyal szorosan egyittmikodve hozzajarul a vonatkozé nemzetkozi
exportellenérzési rezsimekben képviselend6é magyar allaspont kidolgozéséhoz,

m)  véleményezi az allami szervek altal benyujtott, szankcios témaju megkereséseket.

A biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar nemzetkozi energetikai kapcsolatokért valé feleléssége korében

a) ellatja a miniszter altal meghatarozott feladatokat,

b) a relevans entitasokkal egylttm(kddve tdmogatja Magyarorszag energiaellatas-biztonsagaval kapcsolatos
kiemelt, stratégiai, illetve kritikus projekteket, valamint az ezzel &sszefiiggé dontés-el6készitést és
dontéshozatalt, illetve részt vesz a stratégiai feladatok végrehajtasaban,

c) kozrem(ikodik a rovid és kdzéptavu energiastratégia kialakitdsaban, végrehajtdsaban, ennek keretében
képviseli és el6segiti a minisztérium szakpolitikai alldspontjanak és célkitizéseinek érvényesiilését,

d) elldtja az energiadiplomdciai feladatokat.

A biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az EU Koz6s Kul- és Biztonsagpolitikai és Bévitési Féosztaly,
b) a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly, valamint
<) az Energia- és Klimabiztonsagi Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

A biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkdrsag
mukodik.

A biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkarsagvezetdje, egyiittes
akadalyoztatasuk esetén a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar altal kijel6lt, altala iranyitott féosztaly
féosztalyvezetdje helyettesiti.

18. Nemzetkozi egyiittmiikodésért felelés helyettes allamtitkar

A nemzetkozi egyiittmikddésért felelés helyettes allamtitkar felels

a) az irdnyitdsa ald tartozé féosztalyokndl nevesitett globdlis és regiondlis nemzetkozi szervezeteket érintd
magyar kilpolitikai irdnyelvek kidolgozasaért, az ENSZ és mas nemzetkodzi szervezetek napirendjén szerepld
kérdésekkel kapcsolatos magyar alldspontok kialakitdsdhoz sziikséges minisztériumon beliili és tarcakozi
koordinacidjanak irdnyitasaért, valamint a magyar érdek képviseletének biztositasaért,

b) az ENSZ emberi jogi kérdések minisztériumon beliili és tdrcakozi koordindciéjanak irdnyitasaért, valamint
az ENSZ emberi jogi férumain zajlé magyar tevékenység és Magyarorszag bilateralis érdekei 6sszhangjanak
biztositasaért, ezen kérdések tekintetében a multilaterdlis Ggyekért felel6s allamtitkar felligyelete mellett
elldtja a kulképviseletek szakmai irdnyitasat,
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<) a New York-i ENSZ Allandé Képviselet, valamint az ENSZ genfi és bécsi hivatalai melletti Allandé Képviseletek,
tovabba Magyarorszdg OECD és UNESCO melletti Allandd Képviselete feladatkére szerinti teriileteken
torténd szakmai irdnyitasdért a multilaterdlis igyekért felelés allamtitkar felligyelete mellett,

d) az ET melletti Allandé Képviselet szakmai iranyitasaért a multilateralis Gigyekért felel6s allamtitkar feliigyelete
mellett,

e) az EBESZ melletti Allando Képviselet szakmai iranyitasaért a multilaterdlis Gigyekért felelés allamtitkar
felligyelete mellett és a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkarral egytittm(ikodve,

f) Magyarorszag migracios kihivasokkal, humanitarius és fejlesztéspolitikai kérdésekkel kapcsolatos nemzetkozi
alldaspontjanak kialakitdsanak koordindciéjaért, a magyar alldspont és érdekek megfeleld képviseletének
biztositasaért,

g) a hatdron tul él6 magyarok jogainak védelmére létrehozott politikai eszk6zok és megaéllapodasok
alakuldsanak figyelemmel kiséréséért,

h) a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly
vezetbjével, a Nemzetkozi Jogi Féosztalyt irdnyitd vezetbvel, a Globalis Multilaterdlis Féosztaly vezetdjével,
valamint az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly vezet&jével, a Fejlesztéspolitikai Féosztaly vezetdjével,
az érintett terileti f6osztélyok vezetSivel egyetemben az illetékességi kdrébe tartozé nemzetkodzi tagdijak és
az eurdpai unids befizetési kotelezettségek teljesitésének koordindlasaért,

i) az ENSZ szakositott intézményeinek és egyéb nemzetkozi szervezetek magyarorszagi kihelyezett szervezeti
egységeinek és irodainak létesitésével és tevékenységével kapcsolatos koordinacidért,

j) a nemzetkdzi nem korményzati szervezetekkel valé kapcsolattartasbol adodo feladatok végrehajtasaért,

k) a miniszter altal atruhazott hataskorben elldtja a Demokracia Kozpont Kézalapitvédny vonatkozdsaban

az alapitdi joggyakorlassal jaro feladatokat, valamint a Kézalapitvany 6ndllé jogi személyiséggel rendelkezd
szervezeti egységének felligyeletét.

A nemzetkdzi egylttmikodésért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja és koordinadlja a felligyelete ald tartozo

szervezeti egységekhez kapcsolddd intézményi és fejezeti kezelés(i koltségvetési elSiranyzatok felhasznélasara

iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eldirdnyzatok felhasznaldsanak
szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl, kilondsen a kovetkezé

— fejezeti kezelésu elGiranyzatokhoz kapcsolddo — feladatok tekintetében:

a) nemzetkozi tagdijakkal és kotelezd jellegl 6nkéntes hozzéjaruldsokkal kapcsolatos feladatok,

b) a feladat- és hataskorébe tartozé nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos feladatok.

A nemzetkozi egyiittmikdodésért felelés helyettes allamtitkar a kereskedelempolitikéért valé feleléssége korében:

a) felel az Eurdpai Unid kozos kereskedelempolitikdjaval kapcsolatos kormanyzati allaspont kialakitasaért
és annak képviseletéért az Eurdpai Unio illetékes szervei, valamint a WTO és mas nemzetkdzi gazdasagi
szervezetek forumain,

b) gondoskodik a multilateralis és kétoldalu kapcsolatok fejlesztését érinté nemzetkozi kereskedelempolitikai
kotelezettségek és a hazai jogi szabélyozas 6sszhangjardl,

<) iranyitja és ellenérzi a WTO mellett miikédé Alland6 Képviselet, valamint az OECD és UNESCO melletti
Allandé Képviseleten a kereskedelempolitikai szakdiplomata tevékenységét,

d) egyittmiikddik a briisszeli Allandé Képviselet Kereskedelempolitikai Csoportja, illetve az Eurépai Unié és
az Egyesult Kirdlysdg kozotti kapcsolatokkal foglalkozé diplomata szakmai tevékenységének iranyitasaért
felel6s minisztériummal,

e) felligyeli a nyugat-eurdpai, eurdpai unids tagsaggal nem rendelkezé orszagok (Andorra, Egyesiilt Kirdlysag,
Izland, Liechtenstein, Monaco, Norvégia, San Marino, Svajc, Vatikan) és az Eurépai Uni6 kozotti szerz6déses
kapcsolatrendszerre vonatkozé magyar allaspont érintett kormdnyzati szervekkel egyittmiikddésben
torténd kidolgozasat.

A nemzetkozi egylittmikodésért felelés helyettes allamtitkar az EU Duna Régid Stratégiahoz (EUSDR) kot6dd

szakpolitikai felel6ssége korében

a) felel az EUSDR megvaldsitasa kapcsan a Duna régié orszagaival, valamint az Eurdpai Bizottsaggal vald
kapcsolattartasért,

b) felel az EUSDR magyarorszagi koordindcidjaval 6sszefliggé feladatokért, kiilondsen az EUSDR Tarcakozi
koordinacios bizottsdg muiikodtetéséért,

<) felligyeli az EUSDR megvaldsitdsahoz sziikséges pénziigyi forrasok koordinaciojat, ideértve eurdpai unids
finanszirozasi programok Monitoring Bizottsagaiban az EUSDR magyar koordinacié képviseletét, valamint
az EUSDR koordindacidjahoz kotédé eurdpai uniods projektek végrehajtasat,
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M

d)

az EUSDR keretei kdzott segiti Magyarorszag eurdpai unids és nemzetkozi vizpolitikai torekvéseit.

A nemzetkozi egylittmkodésért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)
Q
d)

a Globadlis Multilateralis Féosztaly,
az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly,
a Fejlesztéspolitikai Féosztaly, valamint
a Kereskedelempolitikai F6osztaly

vezetbjének tevékenységét.

A nemzetkozi egylttmikodésért felelés helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében
titkarsag mukodik.
A nemzetkozi egyiittmiikodésért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezetéjének tevékenységét.

A nemzetkozi egylittmiikodésért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkdrsdgvezetdje, egyittes
akaddlyoztatasuk esetén a Globdlis Multilateralis Féosztaly vezetdje helyettesiti.

19. Eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar

Az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar

a)

h)

felel az Eszak-Amerika orszagaival, az EGT tagallamaival, az Egyesiilt Kiralysaggal, a Svajci Allamszévetséggel,
az Albaniaval, a Bosznia-Hercegovinaval, a Koszovéval, az Eszak-Maceddniéval, a Montenegréval, a Szerbiaval,
a Torokorszaggal, a Monacdi Hercegséggel, a San Marindi Koztarsasaggal, az Andorrai Hercegséggel,
a Szentszékkel és a Szuverén Maltai Lovagrenddel fenntartott kétoldalu kapcsolatok fejlesztéséért,

felel a Kormany regionalis egyiittm(ikddési politikajanak kidolgozasaért és gyakorlati megvaldsitasaért,
kezdeményezi a felel6sségi korébe tartozd teriileteken kialakitandd magyar éllaspontra, illetve cselekvésre
vonatkozd javaslatok megfogalmazasat, és ellatja ennek koordinacidjat, kozvetlenll bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett f6osztalyainak vezetGit, illetve munkatarsait,

szakmai irdnyitast gyakorol az a) pontban meghatdrozott orszagokba akkreditalt kilképviseletek
tekintetében, tovabba a feladat- és hataskorébe tartozéd ligyekben felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és
jelentési rendjét,

Osszedllitja az a) pontban meghatdrozott orszagok bilaterdlis kiilképviseleteinek éves munkatervét,

iranyitjia és koordinalja a felligyelete ald tartozo szervezeti egységekhez kapcsolédd intézményi és
fejezeti kezelésl koltségvetési elbirdnyzatok felhasznélasara iranyuld dontéshozatalt és a dontések
végrehajtasat, tovabba gondoskodik az el6iranyzatok felhasznaldsanak szakmai ellenjegyzési, valamint

kotelezettségvallaldsi és teljesitésigazoldsi feladatairdl, kiilondsen a kovetkezé - fejezeti kezelés(
eléirdnyzatokhoz kapcsol6do - feladatok tekintetében:

fa) visegradi egylttmukodéssel kapcsolatos feladatok,

fb) a felligyelt relaciokat érinté nemzetkézi tagdijakkal és kotelezé jellegli 6nkéntes hozzajarulasokkal

kapcsolatos feladatok,
koordinalja Eszak-Amerika orszagai és az Eurépai Unid kozotti intézményes egyiittm(ikédés keretében
képviselend6 magyar élldspont kidolgozésat, valamint az egytttmikddésekben valé magyar részvételt,
véleményezi a terileti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés
szlineteltetésével és kinevezés visszavondasaval kapcsolatos javaslatot.

Az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)
Q
d)
e)

az Eszak-Amerika Féosztaly,

a Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztaly,
az Eszak-Eurépa Féosztaly,

a Kozép-Europa Féosztély, valamint
a Délkelet-Eurépa Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

Az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felelés helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag makodik.
(2) Azeurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felelés helyettes llamtitkar irdnyitja a titkdrsagvezetdje tevékenységét.
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Az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felels helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén szakmai tigyekben
a déli kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar, a déli kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar akadalyoztatdsa
esetén a keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar, funkciondlis tigyekben az altala kijel6lt
féosztalyvezetd helyettesiti.

20. Keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar

A keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar

a) felel6s az Oroszorszagi Foderacioval, a kelet-eurépai és kdzép-azsiai orszdgokkal, Mongdlidval, a Kinai
Népkoztarsasdggal, Japannal, a Koreai Koztarsasdggal és a Koreai Népi Demokratikus Koztarsasaggal
folytatott kapcsolatokért,

b) felelés az a) pontban felsorolt terileteket érinté kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont
kialakitasaért,

<) kezdeményezi és ellatja az a) pontban felsorolt teriletekre vonatkozdan kialakitandé magyar allaspontra,
illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordindcios tevékenységet, kozvetleniil bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetéit, illetve munkatarsait,

d) szakmai irdnyitdst gyakorol az a) pontban felsorolt teriiletek orszdgaiba akkreditélt kilképviseletek
tevékenysége felett, illetve feladat- és hataskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét,
és felel a kuilképviseletek tajékoztatasaért,

e) 0sszedllitja az a) pontban meghatarozott orszagok bilaterdlis kiilképviseleteinek éves munkatervét,

f) kozremUikodik az eurdpai unids dontéshozatali férumok felelésségi korébe tartozd, az a) pontban felsorolt
terulletek orszagait érint6 kilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi el6készitésében, az azokkal kapcsolatos
cselekvési javaslatok kidolgozaséban, a feladatok végrehajtaséban,

g) el6késziti a keleti kapcsolatok fejlesztésével 6sszefliggd kormany-elSterjesztéseket,

h) véleményezi a terileti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés
szlineteltetésével és kinevezés visszavondsaval kapcsolatos javaslatot.

A keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felel8s helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Kelet-Azsia F8osztaly,
b) az Oroszorszag és Kozép-Azsia Féosztaly, valamint
Q) a Kelet-Europa Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

A keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkdrsag mukodik.
A keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja a titkdrsdga vezet6jének tevékenységét.

A keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén szakmai tigyekben a déli
kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar, a déli kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar akadalyoztatasa
esetén az europai és észak-amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar, funkcionalis Gigyekben a keleti és
tavol-keleti kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar kijelolt féosztalyvezetd helyettesiti.

21. Déli kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar

A déli kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar

a) felel a Kdzel-Kelet és Eszak-Afrika orszagaival, Szubszaharai Afrika orszagaival, Latin-Amerika és a Karib-térség
orszagaival, valamint Dél-, illetve Délkelet-Azsia és Oceénia orszagaival fenntartott kapcsolatokért,

b) felel az a) pontban felsorolt teriileteket érinté kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont kialakitasaért,

c) javaslatot tesz Magyarorszag kozel-keleti és észak-afrikai, afrikai, latin-amerikai és Karib-térségi, dél-,
délkelet-dzsiai és 6cedniai diplomaciai tevékenységeinek stratégiai irdnyaira, koncepciojéra,

d) kezdeményezi és ellatja az a) pontban felsorolt teriletekre vonatkozdan kialakitandé magyar allaspontra,
illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordindcios tevékenységet, kozvetleniil bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetéit, illetve munkatarsait,
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e) szakmai iranyitast gyakorol az a) pontban felsorolt teriiletek orszagaiba akkreditalt kilképviseletek
tevékenysége felett, illetve feladat- és hatdskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét,
tovabba felel a kuilképviseletek tajékoztatasaért,

f) az éltala felligyelt féosztalyok tekintetében kézrem(koddik a minisztérium éves intézményi munkatervének
Osszeallitasaban,

a) kozremUikodik az Eurdpai Unid és mas nemzetkodzi szervezetek dontéshozatali forumainak felel6sségi
korébe tartozé, az a) pontban felsorolt teriiletek orszagait érinté kilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi
el6készitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,

h) szakmailag el6késziti az a) pontban felsorolt teriiletek fejlesztésével 6sszefliggé kormény-elSterjesztéseket,

i) véleményezi a terlleti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés
szlineteltetésével és kinevezés visszavonasaval kapcsolatos javaslatot.

A déli kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly,

b) az Afrika Féosztaly,

o) az Azsia és Oceénia Féosztaly, valamint

d) a Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A déli kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag makodik.
A déli kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsdga vezetéjének tevékenységét.

A déli kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkért akadélyoztatdsa esetén szakmai Ugyekben az eurdpai és
észak-amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkér, az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felel6s
helyettes allamtitkdr akaddlyoztatdsa esetén a keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar,
funkcionalis tigyekben titkarsagvezetdje helyettesiti.

Il FEJEZET
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

22, Az 6nall6 szervezeti egység

Az 6ndllé szervezeti egység elldtja az e Szabdlyzatban, az ligyrendjében, valamint az 6néllé szervezeti egység
vezetbjének tevékenységét iranyitd allami vezetd altal meghatdarozott feladatokat.

Az 6ndll6 szervezeti egység allashelyeinek szamét a Kormany altal meghatarozott létszdmon belil a kézigazgatasi
allamtitkar hatarozza meg.

Az 6nallé szervezeti egységen belil mikddd osztalyok éllashelyeinek szamat, feladatkorét az 6ndllo szervezeti
egység vezetdje a tevékenységét irdnyito vezetd altal jdvahagyott tigyrendben hatdrozza meg.

Az 0ndllé szervezeti egység, ha szakmai megvaldsitasért felelés vagy szakmai kezelé szervezeti egységként
kertl kijelolésre, felelés az intézményi és fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok felhasznaldsanak szakmai ellenjegyzési,
teljesitésigazolasi, tovabba a tdmogatdsokat érinté elszamoltatassal, beszamoltatassal, adatszolgaltatassal,
koveteléskezeléssel, kapcsolattartassal kapcsolatos, vonatkozéd miniszteri utasitdsban meghatérozott feladatok
elvégzéséért.

23. A szervezeti egységek vezetoi

Az 0ndllé szervezeti egység vezetbje féosztalyvezetSi allashelyet betdlté korménytisztvisel6ként, illetve
a kabinetfénok a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen — a minisztertdl, az allamtitkartdl,
illetve az iranyitadst gyakorlé helyettes allamtitkartol kapott utasitds és iranymutatas alapjan — vezeti az 6nallé
szervezeti egység munkdjat, és felelés az 6nall6 szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

Az 6ndllé szervezeti egység vezetbje — az (1) bekezdésben meghatdrozottakkal Osszefliggésben - el6késziti
az 0nallo szervezeti egység Ugyrendjét, és annak keretében meghatdrozza az 6nallé szervezeti egység ala tartozo
egyes allashelyeken ellatandé feladatokat, szervezi és ellendrzi az 6nallé szervezeti egységhez tartozé feladatok
végrehajtasat.
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Az 0nallé szervezeti egység vezetdje dont az 6nalld szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt Ggyekben,
ha jogszabdly, e Szabdlyzat vagy az irdnyitast gyakorlé dllami vezetd eltéréen nem rendelkezik.

Az 06ndllé szervezeti egység vezetdje késedelem nélkill értesiti az Ellen6rzési Fdosztalyt az 6ndlld szervezeti
egységet érint6 kiilsé ellendrzésrél, az ellendrzési jelentésben szerepld javaslatrél, az elfogadott intézkedési tervrél
és az annak alapjan végrehajtott intézkedésrél, valamint az esetlegesen végre nem hajtott intézkedés okarol.

Az 6ndllé szervezeti egység vezetbje felelés az ©6nallé szervezeti egység feladatkorébe tartozd javaslatok,
elbterjesztések kidolgozasaért.

A kozigazgatasi allamtitkar altal kiadott irdnymutatast figyelembe véve az 6ndllo szervezeti egység vezetdje
dont az éves szabadsdgoldsi terv elkészitése céljdbdl a szabadsdg kiaddsdnak idépontjara vonatkozéan,
a kormdanytisztvisel6k igényeinek megismerését kovetéen. Az 0Ondllé szervezeti egység vezetbje felelds
a szabadsagos rend megfelelé végrehajtasaért, kiilonos tekintettel az dltala vezetett szervezeti egység miikodésére
és feladatainak folyamatos és maradéktalan ellatasara.

Az 6nalld szervezeti egység vezetdje a felligyeletet gyakorld helyettes allamtitkar jovahagyasaval — sziikség esetén
az érintett szervezeti egységek bevondasaval - értékeli a kiilképviselet munkajat, ahhoz irdnyelveket adhat ki,
tovdbbd el6késziti az irdnyitdsa ald tartozd kilképviseletek vezetSinek alaputasitdsait, sziikség esetén azok
modositasat, és jovahagydasra elbterjeszti a felligyeletet gyakorlé helyettes allamtitkarnak.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetbje tajékoztatja az Ellendrzési Féosztalyt az altala tervezett szakmai ellenérzésekrél
és azok eredményérol.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdjét az 6nalld szervezeti egység tigyrendjében kijeldlt osztalyvezetd helyettesiti.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdjének helyettese

a) az 0ndllé szervezeti egység ugyrendjében meghatdrozottak, valamint az 0ndllé szervezeti egység
vezetbjének utasitdsa szerint helyettesiti az 6nall6 szervezeti egység vezetdjét,

b) az altala vezetett osztaly tekintetében elldtja az osztalyvezetdi feladatokat.

Az 6ndllé szervezeti egység vezetdjének helyettesét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén

a) az osztalyvezetd,

b) ha a szervezeti egységen belll tobb osztdlyvezetd mukodik, akkor az &ltala az Ugyrendben kijeldlt
osztalyvezetd,

c) ha a szervezeti egységen belll nem mUkddik osztalyvezetd, akkor az dltala irasban kijeldlt kormanytisztviseld,

d) tartos akadalyoztatds esetén a kozigazgatasi allamtitkdr irdsbeli kijelolése alapjan a minisztérium madsik
féosztalyvezetdi allashelyet betolté kormanytisztviselje

helyettesiti.

Az osztalyvezetd az 6nall6 szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6néllé szervezeti egység vezetdjének utasitdsa
szerint irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt 4ll6 osztdly munkdjat. Az osztélyvezetd felelés az osztély feladatainak
teljesitéséért.

Az osztalyvezet6t akaddlyoztatdsa esetén az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatédrozottak szerint
az 6nalloé szervezeti egység masik osztalyanak vezet6je vagy az osztdly munkatdrsai kozil a féosztilyvezetd
egyetértésével az éltala kijelolt kormdanytisztviseld helyettesiti.

IV. FEJEZET

A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI
24. Miniszteri Ertekezlet

A Miniszteri Ertekezlet a minisztérium legfébb dontés-el6készits szerve.

A Miniszteri Ertekezlet a miniszter vezetésével hetente attekinti a minisztérium operativ feladatainak ellatasat.
A Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

c) egyeztetés meginditdsara,

d szlikség esetén a kozigazgatasi egyeztetés soran képviselendé minisztériumi dllaspontra,

)
)

)

a minisztérium muikodését érinté stratégiai jelentéségu kérdésekre.
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A Miniszteri Ertekezlet vizsgélja az intézkedések megvalésulasat.

A Miniszteri Ertekezlet el6készitése és a napirendjének dsszedllitasa a Miniszteri Kabinet feladata.

A Miniszteri Ertekezlet &llandd résztvevéi a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, valamint az allamtitkarok.
A Miniszteri Ertekezlet tovabbi résztvevéinek meghivasarél az éallandé résztvevék javaslatait figyelembe véve
a miniszter dont.

A Miniszteri Ertekezletre benyujtott, dontést igénylé el6terjesztésnek hatarozati javaslatot kell tartalmaznia,
a felel®s és a javasolt hataridé megjeldlésével. A Miniszteri Ertekezlet résztvevéinek tajékoztatasa, javaslata alapjan
a miniszter dontéseket hoz és irdnymutatasokat ad.

A Miniszteri Ertekezleten meghatdarozott feladatokrol, irdnymutatasokrél a Miniszteri Kabinet emlékeztet6t készit,
amelyet a Miniszteri Ertekezlet résztvevéi, valamint a feladatok végrehajtasara kotelezett felelésék rendelkezésére
bocsat. Az emlékeztetdben rogzitett allasfoglalds vagy feladatmeghatdrozas miniszteri dontésnek mindsdl.
Az emlékezteté tartalmazza a végrehajtasért felelés valamennyi szervezeti egységet és a végrehajtas hataridejét.

25. Az allamtitkari vezetoi értekezlet

Az allamtitkari vezetdi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kdzigazgatasi allamtitkdr és a kdzigazgatasi allamtitkar
irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkar vezetésével attekinti az allamtitkdr és az Aallamtitkar irdnyitdsa ald tartozé helyettes
allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo

feladatok ellatasat.

Az allamtitkari vezet6i értekezletet a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar titkérsaga késziti eld.

Az &llamtitkari vezet6i értekezleten a kdzigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a Miniszteri Ertekezleten

elhangzottakrdl tajékoztatot tart.

Az allamtitkari vezetGi értekezlet résztvevdi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatasi dllamtitkdr iranyitasa ald tartozé helyettes allamtitkarok,

b) az dllamtitkar és az dllamtitkér iranyitasa ald tartozé helyettes dllamtitkarok.

Az allamtitkari vezet6i értekezletre mas személyeket a kdzigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkér hiv meg.

A kozigazgatasi allamtitkér vagy az éllamtitkar a résztvevék téjékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy

irdnymutatasokat ad.

A kozigazgatdsi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrél, hogy

az éallamtitkari vezetdi értekezleten meghatarozott feladatokrol, irdnymutatdsokrél emlékezteté késziiljon,

amelyet az értekezlet résztvevadi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat, valamint

tdjékoztatasul megkiild a kdzigazgatasi allamtitkarnak.

Az allamtitkari vezetdi értekezletet a kozigazgatdsi allamtitkar, illetve az dallamtitkar &ltal meghatarozott

rendszerességgel kell 6sszehivni.

26. Szakmai fels6vezetoi értekezlet

A szakmai felsévezetGi értekezlet a kdzigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a minisztérium mikoddtetésével
Osszefliggé feladatok ellatasat.

A szakmai felsévezetdi értekezletet a Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag késziti eld.

A szakmai fels6vezetSi értekezlet résztvevéi a minisztérium valamennyi helyettes &llamtitkara, valamint
a kozigazgatasi dllamtitkar altal meghivott személyek.

A kozigazgatasi allamtitkar a résztvevok téjékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy irdnymutatdsokat ad.

A Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarség gondoskodik arrél, hogy a szakmai felsévezetdi értekezleten meghatarozott
feladatokrol, iranymutatasokrdl a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok tdjékoztatdst kapjanak.

Szakmai felsGvezetdi értekezletet évente legalabb kétszer kell tartani.

27. A helyettes allamtitkari vezeto6i értekezlet

A helyettes allamtitkar — sziikség szerint — helyettes allamtitkari vezetdi értekezlet keretében attekinti a feladat- és
hataskorébe tartozé feladatok ellatasat.
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A helyettes dllamtitkéri vezet6i értekezlet résztvevéi a helyettes allamtitkar altal irdnyitott onallé szervezeti
egységek vezetdi, illetve a helyettes allamtitkdr tevékenységét irdnyité allamtitkar titkarsdganak kijelolt
munkatdrsai. A helyettes allamtitkari értekezlet tovabbi résztvevairdl a helyettes allamtitkar dont.

A helyettes allamtitkari vezetdi értekezletet a helyettes allamtitkar titkdrsdga — ha a helyettes allamtitkar 6nallo
titkdrsdggal nem rendelkezik, akkor a helyettes allamtitkar munkdajanak és feladatainak ellatdsanak segitése
érdekében kijelolt titkarsag — késziti eld.

28. Kiilképviselet-vezetéi Ertekezlet

A miniszter idészakonként plenaris, regiondlis, valamint tematikus értekezletre hivja Ossze a kulképviseletek
vezetdit.

A plendris értekezlettel kapcsolatos szervezési feladatokat a Miniszteri Kabinet irdnyitja. A missziévezetdi értekezlet
programjardl az dllamtitkarok javaslatait is figyelembe véve a kabinetfénok dont.

A plendris kilképviselet-vezetdi értekezlet programjanak technikai megszervezéséért és lebonyolitaséért
a kabinetfénok irdanymutatasait figyelembe véve a Protokoll Féosztaly felel6s.

A regiondlis, illetve tematikus kilképviselet-vezetGi értekezlet szervezési feladatait az érintett terllet felligyeletét
ellato helyettes dllamtitkar latja el.

29. A vezetdi felkészito és tajékoztato értekezlet

A kormanyiilést, a kabinetiilést, valamint a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezletet kdzvetleniil megel6zéen keriilhet
sor vezet6i felkészité és tdjékoztatd értekezletre a kormanyzati dontéshozatali forum adott Glésén részt vevd allami
vezetd vezetésével.

A vezetdi felkészité és tdjékoztatd értekezleten a résztvevék felkészitik az adott allami vezetét a kormanydilés,
a kabinetiilés, illetve a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet napirendjén szereplé munkaanyagok és eléterjesztések
tartalmi elemeirdl és varhatd hatésairol, szakmai kockazatairol.

A vezet6i felkészitd és tajékoztatd értekezlet résztvevdit a miniszter, illetve a kozigazgatasi allamtitkdr
hatdrozza meg.

30. A munkacsoport

A kozigazgatdsi dllamtitkdr a tobb helyettes allamtitkdr vagy 6nallé szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti
feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozdséardl szolo utasitdsban meg kell
hatarozni a munkacsoport feladatét, vezetéjét és tagjait.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésd, a szakteriletek kiemelt egylttmiikodésén
alapulé hatékony megolddsa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

V. FEJEZET
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

31. Kiadmanyozas

A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkdrében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha e Szabdlyzat igy rendelkezik — a miniszter hataskérébe vagy kizarélagos feladatkdrébe tartozé dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténd aldirdsara vagy

) a feladat ellatasara jogosult és koteles személy e korben torténd dontésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

A miniszter kiadmanyozza

a) a Kormany részére benyujtasra kerlilé kormany-el6terjesztést és jelentést,

b) a miniszteri rendeletet, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozt,
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<) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggyllés tisztségviseldinek, a Kormdny tagjainak, az Alkotmanybirésag
elndkének és tagjainak, a Kuria elndkének, az Orszdgos Birdsagi Hivatal elndkének, a legfébb ligyésznek,
az Allami Szamvevdszék elndkének, az alapvetd jogok biztosanak cimzett tigyiratot,

d) a jogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt és &t nem ruhazott tigyben hozott dontést,

e) az orszaggyllési képviseld irasbeli kérdésére adott valaszt azon esetekben, ahol a kiadmanyozas jogat
a miniszter fenntartotta maganak.

A miniszter akaddlyoztatasa esetén az intézkedést igényl6 ligyekben - a (2) bekezdés d) pontja szerinti lgyek,

valamint a koztarsasagi elnoknek cimzett ligyirat kivételével - a feladatkorrel rendelkezé allamtitkar, a miniszter és

az dllamtitkérok egyidejl akadalyoztatdsa esetén a kdzigazgatési dllamtitkér intézkedik és kiadmanyoz.

A (2) bekezdésben meghatarozott iratokat a kozigazgatasi allamtitkar terjeszti elé kiadmanyozasra.

A jogi, koordinaciés és konzuli Ugyekért felel6s helyettes d&llamtitkdr kiadmdnyozza a kormanyzati

dontés-el6készités sordn készllt minisztériumi véleményt.

Az 0nallo szervezeti egység vezetbje — a felette iranyitasi jogot gyakorlo allami vezetd utasitasa vagy e Szabalyzat

eltéré rendelkezése hianydban — kiadmanyoz minden, a minisztérium allami vezetdinek kiadmanyozasi jogkorébe

nem tartoz¢ iratot.

A minisztérium kamarai jogtandcsosa a minisztérium jogi képviseletének ellatdsa korében kiadmanyozza

a minisztérium peres és nemperes eljarasaiban keletkezé iratokat.

A kozigazgatasi allamtitkdr a miniszter altal dtruhazott hataskdrben kiadmanyozza

a) a nemzetkozi szervezetek és intézmények szémadra, valamint a Magyarorszagra delegalt kalfoldi
kilképviseletek vezetdinek cimzett ligyiratot, valamint

b) a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet részére benyuijtasra keriild kormany-el&terjesztést és jelentést.

A parlamenti allamtitkdr a miniszter altal atruhdzott hataskorben a térvényjavaslat parlamenti targyaldsa soran
az egyes hazszabdlyi rendelkezésekrél sz6ld 10/2014. (Il. 24.) OGY hatdrozat (a tovabbiakban: Hazszabaly) szerint
kezdeményezheti a kdvetkezdket:

a) térvényjavaslat benyujtasa,

b) a Hazszabaly 46. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatok megtétele,

c) a Hazszabdly 46. § (10) bekezdése szerinti egységes javaslattervezet benyujtasa,

d) a Hazszabdly 48. § (3) bekezdése szerinti dtdolgozott egységes javaslat benyujtasa,

e) a Hazszabdly 48. § (7) bekezdése szerinti masodik egységes javaslat benyujtésa,

f) a Hazszabdly 49. § (4) bekezdése szerinti dtdolgozott masodik egységes javaslat benyujtasa,

a) a Hazszabdly 52. § (1) bekezdése szerinti zarészavazast el6készité modositd javaslat kezdeményezése,

h) a Hazszabaly 57. §-a szerint az elfogadott torvény szovegének hazelnok részére vald megkildése.

A parlamenti éllamtitkdr kiadmanyozza az orszaggytlési képvisel6 irdsbeli kérdésére adott vélaszt, kivéve,
ha az adott kérdés kapcsén a miniszter a kiadméanyozasi jogat maga gyakorolja.

A parlamenti allamtitkdr kiadmdanyozza a menedékjogrél szold 2007. évi LXXX. torvény végrehajtasarol széld
301/2007. (XI. 9.) Korm. rendelet 2/A. §-a szerinti eljarasokban kiadott szakhatdsagi allasfoglalast.

A miniszter, — ha a kiadmanyozdasra a miniszter nevében més személy jogosult — a kiadmanyozasra jogosult, valamint
a feladatkor ellatdsara jogosult és koteles személy a dontését az el6készités ellenbrzése utan a kapott informaciok
alapjan feladat- és hataskorében eljarva hataridében hozza meg.

Ha a kiadmanyozaési jogkor gyakorldja nem allapithaté meg a kdzigazgatasi allamtitkar kiadmanyoz.

32. A munkavégzés altalanos szabalyai

A miniszter és a kozigazgatdsi allamtitkar kivételével vezetd az iranyitdsa ald nem tartozd szervezeti egység
munkatarsa részére utasitast nem adhat. Az allamtitkar és a kabinetfénok a feladatkorének ellatasaval kapcsolatban
kozvetlenll utasitdst adhat a kozvetlen irdnyitdsa ald nem tartozd szervezeti egység munkatdrsanak. Errdl
az utasitast végrehajté munkatarsnak - a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése mellett — a szervezeti
egységet irdnyito vezetdt haladéktalanul tdjékoztatnia kell.
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A helyettes éllamtitkdr az irdnyitasa ald tartoz6 szervezeti egységek munkatarsainak kdzvetlenil utasitast adhat.
Errél az utasitast végrehajté munkatarsnak — a feladat végrehajtasanak egyidejl megkezdése mellett — a szervezeti
egységet irdnyitd vezetdt haladéktalanul tdjékoztatnia kell.

Az (1)-(2) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kozvetlenil kapott utasitds végrehajtdsat a szolgdlati ut
megtartasaval kell teljesiteni. Halaszthatatlanul slirgés tgyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadélyozott
felettes vezetd egyetértését telefonon vagy elektronikus Uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre
sincs lehet6ség, ezt a korilményt az tgyiraton fel kell tlintetni, és az ligyiratot haladéktalanul a kdvetkez6 felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

A kozvetlenil kapott utasitads végrehajtdsdt — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik —
a szolgalati Ut megtartasaval kell teljesiteni.

A helyettes allamtitkarok, illetve az allamtitkdrok és a helyettes allamtitkérok titkarsagvezetdi a feladatkoriik
elldtdsa keretében téjékoztatast kérhetnek kodzvetleniil nem aldjuk tartozd szervezeti egységek munkatarsaitol.
A munkatarsnak errél a szervezeti egységet irdnyité vezet6t haladéktalanul tajékoztatnia kell.

Hataskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hatdskori vitdban érintett szervezeti egységeket
iranyité helyettes allamtitkar jeldli ki, ennek hidnydban a kdzigazgatasi allamtitkar dont.

33. A hivatali egyeztetés rendje

A kormanyzati dontés-el6készités sordn a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

A minisztériumok, 6nallé szabdlyozd szervek elSterjesztés-, illetve jogszabalytervezeteinek véleményezése soran
az egységes hivatali alldspont érvényesilése érdekében a beérkezd tervezeteket a Jogi, Koordinacids és Konzuli
Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsdganak Koordinaciés és Kodifikaciés Osztilya (a tovabbiakban:
JHAT Koordinéciés és Kodifikacios Osztdly) elektronikusan megkiildi a feladatkérében érintett szervezeti
egységeknek.

A véleményezd az észrevételeit a szamara megadott hataridén beliil megkiildi a JHAT Koordinaciés és Kodifikacios
Osztaly kijelolt munkatarsa részére.

A JHAT Koordinacioés és Kodifikaciés Osztaly kijeldlt munkatarsa a véleményez6 szervezeti egységek észrevételeinek
figyelembevételével elkésziti a minisztérium egységes véleményét 6sszefoglalé minisztériumi vélemény tervezetét.
Ha az észrevételek kozott tobbszori egyeztetés soran sem feloldhatd véleménykiilonbség marad fenn, a jogi,
koordinacios és konzuli Gigyekért felelés helyettes allamtitkar egyeztetést tart. A kdzigazgatasi allamtitkar dontése
alapjan sziikség esetén a Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz a miniszternek a minisztérium egységes allaspontjara.
Ha az elGterjesztést, jogszabalytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kildé minisztérium, illetve 6nallé
szabdlyoz6 szerv a beérkezett észrevételek targydban szébeli egyeztetést tart, a minisztériumot a kdzigazgatasi
allamtitkdr vagy az altala kijelolt kormanytisztvisel6 képviseli. A kijelolt kormanytisztvisel6 az egyeztetés
eredményérdl az egyeztetésen részt vevé szervezeti egység vezetdjét széban, valamint a véleményezésben részt
vevé helyettes allamtitkarokat és a kdzigazgatasi allamtitkart irasban tajékoztatja.

Az elGterjesztés, a jelentés, illetve a miniszteri rendelet tervezetét (ezen alcim alkalmazdsaban a tovdbbiakban
egyltt: tervezet) a minisztérium munkatervében a feladat elvégzéséért elsé helyi felel6sként megjeldlt, ennek
hidnydban az egyébként a targykorért felelés 6nallé szervezeti egység (a tovabbiakban egyutt: el6készitésért
felelés féosztaly) koteles — a feladatkorrel rendelkezé 6ndlld szervezeti egységek bevondsaval - el6késziteni.
Az el6készitésbe bevont szervezeti egység a feladatkorének megfeleld részanyagok, részmunkak kidolgozasaval
koteles részt venni a tervezet el6készitésében.

A tervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsagaért, valamint a mas jogszabalyokkal valé rendszertani 6sszhangért
és a jogalkotas szakmai kbvetelményeinek vald megfelelésért az el6készitésért felelés féosztaly viseli a felelésséget.
A tervezet belsé egyeztetését az elGkészitésért felel6s féosztaly — az el6készitésért felelés fosztaly vezetdje
tevékenységét irdnyité allami vezetd utjdn — végzi. A beérkezett véleményeket az el6készitésért felels féosztaly
érvényesiti, véleményeltérés esetén a vitds kérdéseket az 6nall6é szervezeti egységek vezet6i vagy megbizottjaik
személyes tdargyaldas, munkaértekezlet, ennek sikertelensége esetén a helyettes allamtitkdrok, a helyettes
allamtitkdrok kozotti vita esetén a kdzigazgatési llamtitkar Utjan rendezik, ennek eredményét az tgyiraton fel kell
tlntetni.

A minisztériumban készild tervezet belsd egyeztetésére legaldbb 5 munkanapos hataridét kell biztositani, ettdl
eltérni csak kivételes esetben, kiilon indokolds mellett lehet.
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A tervezet kozigazgatasi egyeztetését és a kormany-elSterjesztések benyujtasdnak el6készitését a szakteriletért
felel6s &llamtitkar jovahagyasat kdvetéen a JHAT Koordinacids és Kodifikacios Osztaly az elSkészitésért felelés
féosztallyal egyeztetve végzi. A tervezeteknek a Kormény lgyrendje szerinti el6zetes egyeztetésre bocsatasarol,
valamint kézigazgatasi egyeztetésre bocsatasarol a JHAT Koordinaciés és Kodifikacios Osztaly gondoskodik.
A beérkezé véleményeket a JHAT Koordinacids és Kodifikaciés Osztaly — a feladatkérrel rendelkezé allami vezeté
egyideju tajékoztatasa mellett - haladéktalanul tovabbitja az el6készitésért felelds féosztalynak.

A minisztérium mukodését szabdlyozé belsé normak el6készitése és minisztériumon bellli egyeztetése
a szabdlyozas targya szerinti feladatkorrel rendelkezé szervezeti egység feladata. Az egyeztetés soran
az el6készitésért felelds féosztaly a tervezetrdl a kdzigazgatasi dllamtitkér, valamint a feladatkorik szerint érintett
helyettes allamtitkarok véleményét kikéri.

A kormanyzati dontés-el6készités keretében a kiilonbdzé féorumokra, értekezletekre a szakteriiletek anyagokat,
eléterjesztéseket csak a JHAT Koordinaciés és Kodifikacios Osztaly utjan kildhetnek.

A miniszter tajékoztatasat szolgald, allasfoglalasdt vagy jovahagyasat kéré feljegyzéseket és mas iratokat
a kozigazgatasi allamtitkdar utjan kell felterjeszteni.

Az Orszaggydlés altal valasztott vagy a koztarsasagi elndk altal kinevezett tisztségvisel6k, a Kormany tagja, valamint
az orszaggyllési képviseld6 megkeresésére adott valasz tervezetét — a valaszadasra nyitva all6 hataridé lejartat
megel6z6, a vezeté megalapozott dontését lehetévé tevd észszerl hataridén belll - a kozigazgatasi allamtitkar
utjan kell felterjeszteni.

A kozigazgatasi allamtitkar utjan jovahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az el6készité Ugyintézé,
az el6készitd 6nalld szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjeszté helyettes allamtitkar.

34. Ugyintézési hataridé

Az Ugyek intézése a vonatkozé jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, a Kormany Ulgyrendje és
a felettes vezet6 altal el&irt hatéridében torténik.

Az Uigyintézési hataridé az Akr. hatélya ala tartozo ligyekre vonatkozdan az irdnyadé anyagi és eljarasi szabalyokban
meghatarozott hatérido.

Jogszabalyban eléirt Ggyintézési hatdridé hidnydban az ligyek intézésére a vezeté éltal a feladatok kiadasa soran
megallapitott egyedi Uigyintézési hatarid6 az irdnyadé.

A hatdridéket naptdri napban (kivételesen 6raban) kell meghatdrozni. A hatdridé szamitasdnak kezd6é napja
a minisztériumban torténd érkeztetés, ennek hianydban az elsé iktatds napja, befejez6 napja pedig a regisztralt
tovabbitas napja.

A feladatok tGtemezése soran ugy kell eljarni, hogy a vezetéi jovahagyas a hataridé lejarta el6tt, észszerl idében
beszerezhet6 legyen.

Ha a beadvéany az eldirt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az Ugyintéz6 a késedelem okardl és
az Ugyintézés varhato idépontjardl a felettesét tijékoztatja. llyen esetben az illetékes helyettes allamtitkar vagy
a kozigazgatasi allamtitkdr a tovabbiakra nézve dontést hoz, utmutatdst ad, amelyrél az Ggyben érintetteket
(Ugyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

35. Egyiittmiikodési kotelezettség, csoportos munkavégzés

A minisztérium valamennyi vezetéje és munkatarsa koteles a minisztériumi feladatok végrehajtasaban
egyuttmUakodni. Az 6nall6 szervezeti egységek kozotti egylittm(ikddés kialakitasaért az 6néllé szervezeti egységek
vezetbi a felel6sek. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsaban a tobbi érintett szervezeti egység
alldspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon, az a minisztériumi szervezeti egység felelés, amelynek az ligy intézése
a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a miniszter kijeldlt.

A miniszter, az allamtitkdr és a kozigazgatdsi allamtitkdr az Osszetett megkozelitést és tobb szakterilet szoros
egylttmUkodését igényl6 feladat elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezeték és targykor szerint
illetékes Ggyintézék hatékony egytittm(ikddésével megvalésuld csoportos munkavégzést rendelhet el.
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36. A minisztérium képviselete

A minisztérium torvényes képviseléje a miniszter, aki a minisztériumot érinté barmely kérdésben donthet, barmely
feladatot magahoz vonhat. A miniszter akadalyoztatasa esetén a képviselet rendjére e Szabalyzatnak a miniszter
helyettesitésének rendjére vonatkozoé rendelkezései az irdnyadok; az dllamtitkarok egyidejl akadéalyoztatasa esetén
a minisztériumot a miniszter kabinetfénoke képviseli.

A kormanybizottsagokban, tarcakodzi forumokon, a tarshatésagokkal, az &nkormanyzatokkal és a civil szervezetekkel
valé kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, az allamtitkar, a helyettes allamtitkar, valamint - a szakteriletét
érintd kérdésekben, illetve a miniszter, az allamtitkar vagy a helyettes allamtitkdr megbizasa alapjan - az erre irdsban
felhatalmazott vezeté képviseli. A felhatalmazas egy eredeti példanyat nyilvantartas céljabol meg kell kiildeni a Jogi
Féosztalynak.

A minisztériumnak a birésagok és a hatésagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelés szervezeti egység
e feladattal megbizott kormanytisztviselGi latjék el. Az Uigy sajatossagdra tekintettel a miniszter vagy a kdzigazgatasi
allamtitkar a minisztérium perbeli képviseletére ligyvédi irodanak is adhat megbizast.

Az Eurdpai Unid éltal tarsfinanszirozott projektek elékészitése sordn a minisztérium képviseletét a miniszter irdsos
meghatalmazésa alapjan kijelolt vezet6 latja el. E projektek megvaldsitdsa sordn a miniszter a projektalapité
dokumentumban is rendelkezik a képviseletrdl.

Az Orszaggyulés bizottsaga elétt a minisztériumot a feladatkdrében érintett dllamtitkar vagy helyettes allamtitkar,
akaddlyoztatasa esetén az éltala kijelolt vezetd képviseli.

Az Orszaggyllés bizottsagai el6tti képviselet modjardl a képviseletet ellatdé vezetdk listajaval a Parlamenti
Féosztaly vezetdjét legkésébb az lilés napjan reggel 8 6rdig, reggel 8 és 9 6ra kozott kezd6dd tilés esetén az el6z6
munkanapon legkésébb 16 6raig kell tajékoztatni.

Polgari jogi jogviszonyok |étesitése, médositasa vagy megsziintetése esetén a minisztérium képviseletében az adott
jogviszony vonatkozasaban kotelezettségvallaldsra jogosult jarhat el.

37. A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras

A sajté tdjékoztatasaval kapcsolatos feladatokat a Kommunikacids Féosztaly iranyitja.

E Szabdlyzat eltér6 rendelkezése hidnydban a sajté részére tajékoztatast a miniszter, a Kommunikéciés Féosztaly
vezetbje és az allamtitkarok adhatnak. Indokolt esetben a miniszter a Kommunikacios Féosztély vezet6jének
javaslata alapjan mas vezetét, elsésorban helyettes dllamtitkart is kijelolhet.

A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljarast kiilon utasitas szabalyozza.

38. A minisztérium gazdasagi vezetdje

A minisztérium gazdasagi vezet6je a miniszter altal kijelolt személy, aki e feladatkdrében

a) ellatja az Avr. 11. § (1) bekezdésében régzitett feladatokat,

b) gondoskodik a minisztérium, a fejezet irdnyitasa ald tartozd koltségvetési szervek és a fejezeti, valamint
kozponti kezelésu elbiranyzatok elemi koltségvetésének, éves koltségvetési beszamolodjanak, idékozi mérleg
és koltségvetési jelentéseinek, zarszamadasanak elkészitésérdl és jovahagyasardl,

<) irdnymutatast ad a szervezeti egységeknek a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatassal
és beszamolassal kapcsolatos feladatok ellatasa tekintetében,

d) gondoskodik a szamviteli politika kialakitasarol és a kapcsolddoé gazdalkodasi szabalyzatok elkészitésérdl,

e) felelés az Aht.-ban, az Avr.-ben és az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben
a gazdasagi vezetd szamara meghatarozott egyéb feladatok ellatasaért.

A minisztérium gazdasagi vezetdje a Koltségvetési Féosztaly vezetdje.

A gazdasdgi vezet6t akadalyoztatasa esetén a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly vezetbje helyettesiti.

39. Az adatvédelmi tisztviselo

A minisztérium szervezeti keretében a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivul helyezésérél
sz6l6, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben (a tovdbbiakban: altaldnos
adatvédelmi rendelet), valamint az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi
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CXII. torvényben foglalt célok agazati érvényesiilése érdekében adatvédelmi tisztviselé kerll kijelolésre a 4. §

(1) bekezdés ) pontjaban foglaltak szerint.

Az adatvédelmi tisztviseld kiilondsen

a) tajékoztat és szakmai tandcsot ad - az adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban —
a minisztérium, vagy a minisztérium adatfeldolgozdja, tovabbd az adatkezelést végzbk részére,

b) a minisztérium adatvédelmi feladataira torténd teljes korl ralatas biztositasa érdekében az adatvédelmi
tisztvisel6 — minisztériumi felsévezeték altal meghatarozottak szerint - részt vesz azokon a vezetdi
értekezleteken, melyeken adatvédelmi vonatkozasu dontéseket hoznak, vagy sziikség szerint az adatvédelmi
vonatkozasu dontés meghozatala elétt az érintett vezet6k az adatvédelmi tisztvisel6 allasfoglalasat kérik,

c) ellenérzi az adatvédelmi rendelkezéseknek, tovdbba az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd személyes
adatok védelmével kapcsolatos belsé szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését,
az adatkezelési miveletekben részt vevd személyzet tudatossagndvelését és képzését, valamint a kapcsoléddo
auditokat is,

d) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon koveti
a hatdsvizsgalat elvégzését,

e) egyluttmukodik a feligyeleti hatésaggal,

f) az adatkezeléssel 6sszefliggé lgyekben — ideértve az elézetes konzultaciot is — kapcsolattartd pontként
szolgal a felugyeleti hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele,

g) részt vesz az adatvédelmet érinté jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok, belsé rendelkezések
tervezeteinek kidolgozasaban,

h) kapcsolatot tart az dllamigazgatasi szervek adatvédelmi tisztviselSivel,

i) vezeti a minisztérium adatvédelmi tevékenységével 6sszefliggd — az adatvédelmi jogszabalyokban eldirt —
nyilvantartasokat, kiilonds figyelemmel az adatkezelési tevékenységek és az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasara.

Az adatvédelmi tisztviselé feladatelldtdsa soran nem utasithatd, kiilondsen az adatvédelmi joggal kapcsolatos

valamely tigyben egy bizonyos élldspont képviselésére, vagy hogy kell-e konzultalni a felligyeleti hatdsaggal.

VI. FEJEZET
A KULKEPVISELETEKRE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

E Szabalyzat rendelkezéseit a kiilképviseleteken az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A kilképviseletek jogallasat, feladat- és hataskorét altalanos jelleggel a nemzetkdzi jog és a belsé jog normai,

nemzetkdzi szerz6dések, jogszabdlyok és kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok hatarozzak meg.

A kulképviseletek a minisztérium 6nall6 szervezeti egységei. A kiilképviseletek tevékenységét a killképviselet-vezetéd

iranyitja.

Az egyes kilképviseletek kilonos feladat- és hatdskorét, szervezeti felépitését — a kilképviseletet irdnyitd terileti

féosztaly vezetbjének irasbeli javaslatara — a felligyeletet gyakorld helyettes dllamtitkar hatarozza meg.

A kilképviseletek iranyitdsat a teriletet feligyelé helyettes allamtitkér a kilképviselet altaldnos irdnyitasat és

feligyeletét gyakorlé terileti féosztaly vezet6je utjan latja el.

A kilképviseletek hivatalos, magyar, illetve idegen nyelvi megnevezésében orszdg elnevezésként Magyarorszag

szerepel.

A terlleti f6osztaly

a) gondoskodik a feliigyelete ala tartozé dllomashelyekre kiutazé diplomatak és szakdiplomatak felkészitésérdl,

b) gondoskodik az illetékességi korébe tartozé orszagokba kildendé magyar nagykdvetek megbizélevelei
és visszahivo levelei szbvegtervezeteinek a szakmai szempontu ellenérzésérol, kilonos tekintettel azok
megfelel6 cimzésére és szovegezésére,

<) gondoskodik az illetékességi korébe tartozd orszdgokbol érkezé kijeldlt kilfoldi nagykdvetek agrément
kérelméhez kapcsolodd miniszteri elGterjesztés szovegtervezeteinek a szakmai szempontu ellenérzésérél,

d) koordindlja a nagykovetek és az elsé beosztott diplomatak beszamoltatdsat, és részt vesz azokon.

A szakmai féosztaly gondoskodik az ltala ellatott feladatkorok tekintetében a kiilszolgalatra kihelyezettek szakmai

felkésztilésérdl.
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40. A kiilképviselet vezetoje

A kulképviselet vezetdje a kiilképviselet vezetésére sz6l6 megbizas, tovabba a minisztériumtol kapott utasitasok

alapjan vezeti a kiilképviseletet.

A kilképviselet vezetdje

a) gondoskodik az egységes kiilképviseleti rendszer m(kodését szabdlyozd, a minisztérium és az egyes
szakminisztériumok kdzott [étrehozott egyuttes utasitasok végrehajtasarol,

b) gondoskodik arrdl, hogy a kilképviselet személyzete megtartsa a nemzetkdzi jog normait, a fogadé orszag
jogszabdlyait, a hazai jogszabdlyokat és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzoket, valamint az egyéb
rendelkezéseket, és azok megsértése esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket,

<) a jogszabalyok és a miniszteri utasitdsok keretein beliil és azokkal 6sszhangban irdsban meghatdrozza
a kullképviselet munkarendjét és a munkavégzés szabalyait,

d) a minisztérium altal meghatarozott korben dont a kiilképviselet valamennyi ligyében, ide nem értve
gazdasdagi régio miikodése esetén a regionalis gazdasagi igazgato részére biztositott jogkdrokkel 6sszefliggd

tgyeket,

e) kozvetlendl iranyitja, felligyeli és ellenérzi a kilképviselet eszkozeivel valé gazdalkodast, azzal, hogy
gazdasagi régié mikodése esetén a regionalis gazdasagi igazgatd latja el ezen jogkor gyakorlasat,

f) feladat- és hatdskorében jogosult az adat mindsitésérdl donteni a mindsitett adat védelmérdl sz616 térvény
alapjan,

g) a kilképviselet tevékenységérdl és miikodésérdl folyamatosan beszamol a feladat- és hataskorrel rendelkezd
helyettes allamtitkarnak,

h) kozvetlen munkaltatdi utasitdst ad az iranyitdsa és fellgyelete ald tartozé kiilképviselet
kormdénytisztvisel6inek és munkavdllaldinak, ide nem értve a gazdasdgi régié miikodése esetén a regiondlis
gazdasagi igazgato feladat- és hataskorébe tartozo ligyeket,

i) kllszolgalati munkakori leirast készit az iranyitasa és felligyelete ald tartozé kilképviselet korménytisztvisel6i
és munkavallaléi szdmara, javaslatot tesz az esetleges munkakorvaltozasokra, munkakorvaltozés esetén
modositja a kiilszolgalati munkakori leirast, ide nem értve a gazdasagi régiéo mikodése esetén a regionalis
gazdasdagi igazgato iranyitasa és felligyelete ala tartozo kiilképviselet kormanytisztviselSit és munkavallaléit,

j) a teljesitménykdvetelmények alapjan évente értékeli az iranyitasa és felligyelete ala tartozd kilképviselet
kormanytisztviseldinek és munkavallaléinak munkateljesitményét, mindsiti az iranyitasa és felligyelete ala
tartozoé kilképviselet kormanytisztvisel6it és munkavallaloit, ide nem értve a gazdasagi régié mikodése
esetén a regiondlis gazdasagi igazgatd irdnyitasa és felligyelete ala tartozo kiilképviselet kormanytisztviselSit
és munkavallaloit,

k) a felligyelete ald tartozé kiilképviselet kormdnytisztvisel6i és munkavallaléi szabadsaga kiadasanak
idépontjara vonatkozdéan a kormanytisztviselSk, illetve munkavallalok igényeinek megismerése utan
az éves szabadsagolasi tervet elkésziti és jovahagyja, a jovahagyott szabadsagolasi tervet felterjeszti
a Humanigazgatasi Féosztalynak, a kulképviseletet feliigyel6 féosztalynak, valamint a kulképviseletet
felligyel6 szakmai fels6vezetének,

)} engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg nem haladé szabadsagot, ide nem
értve a gazdasagi régié miikodése esetén a regionalis gazdasagi igazgatd irdnyitasa és felligyelete ala tartozo
kilképviselet kormanytisztvisel6it és munkavallaloéit.

A kilképviselet vezet6je felel6s a kiilképviselet gazdalkodasanak jogszabalyban, illetve belsé szabalyzatokban

foglaltaknak megfelelé megszervezéséért, iranyitasaért, felligyeletéért, folyamatba épitett, illetve idészakonkénti

ellenérzéséért, valamint a koltségvetési elSirdnyzatokkal, a kilképviselet eszkdzeivel valdé szabdlyszerd
gazdalkodasért, ide nem értve a gazdasagi régié mikodése esetén a regiondlis gazdasagi igazgatd feladat- és
hataskorébe tartozé feladatokat.

A kilképviselet vezet6jének feladata az altala kezelt eléirdnyzatok vonatkozdsaban a takarékossagi intézkedések

megtétele, azok kdvetkezetes végrehajtasa, az irdnyitasa és felligyelete ald tartozoé kiilképviselet kormanytisztvisel i

és munkavallaloi tevékenységének folyamatos ellendrzése. A kiilképviselet vezetdje az ellendrzés soran tapasztalt

szabdlytalansdgok esetén intézkedik azok haladéktalan megsziintetése irant, és errél a Kiilképviseleti Gazdalkodasi

Féosztaly vezetdjét irdsban értesiti; egyéb szabdlytalansdgok esetén a minisztérium egyidejli tajékoztatdsa mellett

azok jellegének és sulyanak megfelel6en eljarast kezdeményez.

A kulképviseletek gazdalkodasara vonatkozo jogszabalyok, utasitdsok és egyéb belsé szabdlyzatok megismerését

a kilképviselet vezet6je kiutazasa el6tt a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztdlyon gyakorlati képzés keretében
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93.§

94. 8§

95.§

sajatitja el, a felkészitést kovetéen a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly kijelolt munkatarsai el6tt tett szébeli
vizsgaval igazolja.

A kilképviselet vezetéje feladatai elldtasa érdekében a minisztérium barmely vezet6jétdl tajékoztatast kérhet.

A kulképviselet vezet6jét — ha feladata ellatasdban akadalyoztatva van, vagy nem tartézkodik a fogadd allam
terliletén, illetve ha allasa atmenetileg nincs betdltve - az ideiglenes tGigyvivé helyettesiti. Az ideiglenes ligyvivére
a kilképviselet vezetbjére vonatkozé szabdlyok irdnyaddk.

Gazdasagi régié miikodése esetén a (4) és (5) bekezdésben foglaltak a regionalis gazdasagi igazgaté feladat- és
hatdskorébe tartoznak.

41. Az els6 beosztott

A kulképviselet vezetdje a dontési jogkorébe tartozé Ulgyekre nézve az elsé beosztottat dontési jogkorrel
ruhazhatja fel.

Az (1) bekezdés alkalmazésanak nincs helye, ha nemzetkodzi szerz8dés, nemzetkdzi szokdsjogi szabaly, jogszabdly,
kodzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz, protokolldris norma vagy a fogadd allam joga a kilképviselet vezetéjének
személyes eljarasat irja elé.

42, A regionalis gazdasagi igazgato

A regiondlis gazdasagi igazgatd a gazdasagi régidba tartozo kiilképviselet-vezet6k mellé rendelt kihelyezett.

A regiondlis gazdasagi igazgaté munkdjat a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje irdnyitja, valamint

- a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkarral egyitt - ellenérzi.

A regiondlis gazdasagi igazgatd

a) felelés a gazdasagi régidba tartozd kilképviseletek gazdalkodasi, étesitménygazdalkodasi feladatai és
a kulképviselet mikodését érint6é szakmai feladatokkal kapcsolatos gazdasagi feladatok ellatasaért, valamint
az igazgatasi tevékenység operativ irdnyitasaért,

b) kllszolgdlati munkakdrét a kihelyezé okirat és a Kulképviseleti Gazdalkodasi Fbosztaly vezetéje altal
jovahagyott kiilszolgélati munkakori leiras hatdrozza meg,

<) teljesitményét a régidba tartozod kulképviseletek vezetéi el6zetesen értékelik, javaslatuk - mely
a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly vezetdjét nem koti — alapjan a regionalis gazdasagi igazgatdt
a Kulképviseleti Gazdalkodasi Féosztély vezetdje értékeli,

d) szabadsagat a misszidvezetd egyetértésével a Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly vezet&je engedélyezi,

e) irdnyitja a gazdasdgi régié gazdasagi vezetSinek, feleléseinek és Ugyintézbinek, valamint a régidé
kdzpontjdban lizemeltetési feladatokat ellaté kilszolgdlati munkakoroket ellatd kormdénytisztviselék és
munkavallalok tevékenységét,

f) kozvetlen munkaltatéi utasitast adhat az irdnyitasa és felligyelete ala tartozo kiilképviselet gazdalkodasi és
Uzemeltetési feladatot ellaté kormanytisztviselSinek és munkavallaléinak,

a) kilszolgalati munkakori leirast készit az iranyitasa és feligyelete ald tartozd kilképviselet gazdalkodasi
feladatot ellatdé kormanytisztvisel6i és munkavallaléi szdmdra, javaslatot tesz az esetleges
munkakorvaltozdsokra, munkakorvaltozas esetén modositja a kilszolgélati munkakori leirast,

h) a teljesitménykovetelmények alapjan legaldbb évente értékeli az irdnyitdsa és felligyelete ald tartozo
kilképviselet gazdalkodasi feladatot ellaté kormanytisztvisel6inek és munkavallaléinak munkateljesitményét,
minésiti az irdnyitdsa és felligyelete ald tartozd kiilképviselet gazdéalkodasi feladatot ellato
kormanytisztvisel8it és munkavallaloit,

i) a kilképviselet-vezetével egyeztetve engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg
nem halado szabadsagot az iranyitasa és felligyelete ald tartozd kilképviselet gazdalkodasi feladatot ellato
kormanytisztvisel6i és munkavallaléi szaméra.

A gazdalkodassal kapcsolatos ligyekben 6néllé kiadmanyozési jogkorrel rendelkezik.

43. A kiilszolgalati munkavégzés
A kihelyezettek kilszolgdlati munkakori feladatait a kihelyezd okirat és a kulképviselet-vezetd, illetve a 94. §

(3) bekezdés g) pontja szerint a gazdalkodasi feladatot ellaté kihelyezettek esetében a regionalis gazdasagi igazgatd
altal készitett kiilszolgalati munkakori leirds hatarozza meg.
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96.§

97.8

98. 8§

)

Az (1) bekezdés szerinti munkakori leirdst — ha jogszabaly, e Szabalyzat vagy belsé utasitas rendelkezésébdl eltéréen
nem kovetkezik — a kihelyezett, a kilképviselet — mint szervezeti egység — vezetdje (kiulképviselet-vezetd) és
az iranyitasi jogkort gyakorlo allamtitkar, helyettes allamtitkar irja ald.

A tartos kilszolgélati munkakor csak a kihelyezett egyetértésével és az illetékes teriileti f6osztély, valamint az adott
kulszolgalati munkakor szakmai irdnyitasat ellatd funkciondlis féosztaly vezetdjének egyetértésével, az irdnyitdsi
jogkort gyakorlé helyettes llamtitkar jovahagyasaval valtoztathaté meg.

A kulképviselet altal foglalkoztatott munkavallalok munkaszerzé6désének megkotésére kiilon miniszteri rendelet,
valamint miniszteri utasitas iranyadé.

44, A diplomataértekezlet

A diplomataértekezlet a kiilképviselet vezet6jének tandcsadd testiilete. A diplomataértekezlet allandé tagjai
a kulképviseleten diplomdciai képviseléként vagy konzuli tisztvisel6ként szolgalatot teljesité kirendeltek.
A diplomataértekezletre a tevékenységi koriiket érinté kérdések megtargyaldsakor meghivhaték a fogado
orszagban mkddé magyar képviseletek vezetdi és munkatarsai is.

45, A kiilképviseletek iranyitasa

A miniszter jogszabalyban, valamint az egységes kulképviseleti rendszer m(ikodését szabalyozd, a minisztérium és
az egyes szakminisztériumok kodzott [étrehozott egyuttes utasitadsokban meghatérozott irdnyitasi és felligyeleti jogat
kodzvetlenll vagy a minisztérium vezetéi, valamint a Kdzpont szervezeti egységei utjan gyakorolja.

A kilképviseletek altalanos irdnyitasat és feliigyeletét a szervezeti egységek hataskori megosztas szerint végzik.

Az illetékes szervezeti egységek feladat- és hatdskoriikben végzik a kilképviseletek egyes tevékenységeinek
szakmai iranyitasat és felugyeletét. A kilképviseletek az ilyen szakmai feladatok ellatasardl a szakmai irdnyitdst
és felugyeletet gyakorld szervezeti egységnek jelentenek, egyidejlileg tajékoztatva az altaldnos iranyitast és
felligyeletet gyakorld szervezeti egységet.

Feladat- és hataskorében a minisztérium barmely szervezeti egysége — a kilképviselet altaldnos irdnyitdsat és
fellgyeletét ellato szervezeti egység vezetdjének egyidejl tdjékoztatdsaval, valamint a koordinaciot igényl6 kiemelt
Ugyekben a teriiletet felligyeld helyettes allamtitkar jovahagyasdval — utasitast adhat a kiilképviseleteknek.

A kiilképviseletek munkavégzését az altalanos iranyitast és feliigyeletet gyakorlo szervezeti egység rendszeresen,
de legaldbb évente egy alkalommal (a Kiilképviselet-vezet6i Ertekezlethez kapcsoléddan) irasban értékeli,
és a tovabbiakra nézve a szakmai iranyitast és felligyeletet gyakorld szervezeti egységekkel egyeztetett
iranymutatast ad.

Az Eurépai Unié6 mellett mikddd briisszeli Allandé Képviselet Kézos Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivatalanal
kilszolgalatot teljesité szakdiplomata szakmai iranyitdsat a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar az e
Szabdlyzatban meghatdrozott feladat- és hataskorok figyelembevételével latja el.

A képviselet-vezetd személyes eljarasdra — a jogszabalyban meghatérozott eseteken tul — a miniszter, az allamtitkar
és a helyettes allamtitkarok adhatnak utasitast.

VIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Az 6nall6 szervezeti egység vezetbje e Szabdlyzat végrehajtasara, igy kiilondsen az 6nallé szervezeti egységen belili
tovabbi szervezeti egységek — elsésorban osztdlyok - feladatkorének lehataroldséra, valamint az 6nallé szervezeti
egységhez tartozo egyes allashelyeken elldtandé feladatok meghatarozasara ligyrendet készit.

Az lgyrendet az 6nadllo szervezeti egység vezetdjének javaslatdra az Ondllé szervezeti egység vezet6jének
tevékenységét irdnyitd allami vezetd hagyja jova.

Az tigyrend modositasara az tigyrend elfogadasara vonatkozé szabélyok irdnyaddak.

Az Ggyrendet — beleértve az tigyrend médositasat is — legaldbb harom példanyban kell elkésziteni, melybdl egy-egy
példédny a Humanigazgatdasi Féosztalyt, a Jogi Féosztalyt és az ligyrendet megalkotd 6nall6 szervezeti egységet illet.
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2. fiiggelék
1. A KULUGYMINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet

. A Miniszteri Kabinet a kabinetfénok kdzvetlen irdnyitasa alatt m(ikod6 6nallo szervezeti egység. A Miniszteri Kabinet

rovid megjelolése: KABINET.

. A Miniszteri Kabinet segiti a miniszter kabinetfénokét feladatai ellatasaban, igy kiilonésen

a) elldtjia a miniszter, a miniszterhelyettes (parlamenti allamtitkar), valamint a miniszter kabinetfénoke altal
meghatarozott feladatokat,

b) a minisztérium szervezeti egységei szamdra kozvetiti a miniszter, a miniszterhelyettes (parlamenti
allamtitkar), valamint a miniszteri kabinetfénok utasitasait és allasfoglalasait,

c) koordindlja a miniszter, a miniszterhelyettes (parlamenti allamtitkar), programjaihoz kapcsol6dé vezetdi
héttéranyagok, felkésziték, beszédtervek el6készitését,

d) rendszerezi, véleményezi és aldirdsra el6késziti a miniszter, a miniszterhelyettes (parlamenti allamtitkar),
részére felterjesztett Uigyiratokat,

e) véleményezi a miniszter személyéhez kdzvetleniil kapcsolodé levelek tervezetét,

f) nyilvantartja a miniszter, a miniszterhelyettes (parlamenti allamtitkar), altal meghatdrozott feladatokat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

9) feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, adatokat, hattéranyagokat
kérhet téluk,

h) feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Kormany mas szerveivel,

i) figyelemmel kiséri a miniszteri szintli meghivokat, a felel6s szervezeti egység javaslata alapjan miniszteri
dontésre el6késziti azokat.

. A miniszterhelyettes (parlamenti allamtitkar) feladatelldtdsdnak tamogatasat kabinetfénok- helyettes végzi

a Miniszteri Kabinetben.

1.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

. A Miniszteri Titkarsag

a) elldtja a miniszter programjainak, elfoglaltsagainak egyeztetését, nyilvantartdsat, az ezekhez sziikséges
hattéranyagok bekérését, valamint kdzrem(ikodik ezek végrehajtasaban,

b) kezeli a miniszter naptarat, felel annak naprakész vezetéséért,

c) kezeli a miniszter személyéhez kozvetleniil kapcsolédo levelezést,

d) biztositja a miniszterhez és a Miniszteri Kabinethez érkezé iratok érkeztetését, iktatasat és kezelését,

e) nyilvantartja és 0Osszehivia a miniszter feladatkorébe tartozéd egyeztetéseket, illetve a miniszter

kezdeményezésére megtartandé megbeszéléseket.

. A Miniszteri Titkarsag révid megjel6lése: MINISZTERI TITKARSAG.

1.0.0.2. Protokoll Foosztaly

. A Protokoll Féosztaly a kabinetfénok irdnyitasa alatt mikoddé szakmai féosztaly. A Protokoll Féosztély vezetéje

a minisztérium protokollfénoke. A Protokoll Féosztaly révid megjeldlése: PROT.

. A Protokoll Féosztaly protokollaris funkcionalis feladatai korében

a) feladat- és hataskorében ellatja a minisztérium vezetdi dltal Magyarorszagra meghivott kilfoldi személyek és
kiildottségek tartdzkodasdval, utazasaval kapcsolatos, ra vonatkozé protokollaris és szervezési feladatokat,

b) elldtja a miniszter, az allamtitkdrok és helyettes allamtitkdrok belfoldi rendezvényeinek, vendéglatasi
feladatainak, valamint partnereik magyarorszagi latogatasainak protokollaris és szervezési teenddit,

Q) feladat- és hataskorében ellatja a miniszter, az allamtitkarok és a helyettes allamtitkarok kuilféldi utazasainak
protokoll és szervezési feladatait, eljar a Liszt Ferenc Nemzetkozi Repll6téren miikdodd Kormdnyvard
(a tovabbiakban: Kormanyvaro) lefoglalasa tigyében,

d) gondoskodik a minisztériumi és — hatdlyos megéllapodds alapjan — a miniszterelnoki protokollkeret
eldirdsszer( felhaszndldséarol, végzi az ezzel kapcsolatos elszamoldsokat,
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e)

)

kapcsolatot tart a Sandor-palotaval, valamint a feladatkorrel rendelkezé minisztériummal a koztarsasagi
elndk és a miniszterelndk kilfoldi utjainak elékészitésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos informaciok
fogadasa és tovabbitdsa céljabdl, az utazassal kapcsolatosan felmeriilé feladatokat az érintett szervezeti
egységek és a kiilképviseletek szdmara tovabbitja, valamint kdzrem(ikddik a Magyarorszagra érkezé allam- és
kormanyfék latogatasaval kapcsolatos protokollaris teendék elékészitésében és lebonyolitadsaban,

a Kormany kijelolése alapjan kdzremukddik az dllami protokoll feladatok ellatasaban,

részt vesz a kiemelt nemzetkdzi rendezvényekre vonatkozé el6terjesztések elékészitésében, ellatja a kulligyi
vonatkozasu, kiemelt fontossagl, Magyarorszdgon megvaldsitandd nemzetkozi konferenciak, férumok,
taldlkozok szervezési és logisztikai feladatait (helyszinkivélasztds, berendezés, protokollszolgéltatasok,
Kormanyvard, catering, delegacidk szdllitdsa, biztonsaggal 6sszefliggd feladatok, kiegészité programok),
amelynek soran folyamatosan egyeztet az érintett tarsminisztériumokkal, f6hatésagokkal, a minisztérium
szervezeti egységeivel és a kilképviseletekkel, valamint a rendezvény megvaldsitasaban részt vevé mas
intézmények, szolgaltatok képviselbivel,

elldtja a Kormanyvaréval kapcsolatos, a minisztérium hataskorébe és felelsségi korébe tartozo feladatokat
a biztonsagi feladatok kivételével (a Kormanyvardt igénybe vevék korének, tovabba az operativ mikodésre
vonatkozé elvarasoknak a meghatarozéasa, miikodés ellendrzése, dontéshozatal a felmeriil6 kérdésekben),
koordindlja a szervezeti egységhez kapcsolodd intézményi és fejezeti kezelést koltségvetési elSirdnyzatok
felhaszndlasara iranyulé dontések végrehajtasat, tovabba ellatja az eléiranyzatok felhasznaldsanak szakmai
ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatait, kiilonésen a minisztériumi
protokoll feladatokhoz, valamint az allami és kormanyf6i protokoll fejezeti kezelésii el6irdnyzatokhoz
kapcsolodé feladatok tekintetében,

ellatja a KKM Subsidium Kft. protokoll gépkocsivezetdi, valamint protokoll felszolgaléi feladatainak szakmai
irdnyitasat és fellgyeletét.

3. A Protokoll Féosztaly diplomdciai protokollal kapcsolatos feladatai korében

elldtja a miniszter belfoldi és kilfoldi latogatasainak belfdldi rendezvényeinek, vendéglatasi feladatainak,
valamint partnereik magyarorszagi latogatasainak protokollaris és szervezési teenddit,

elldtja a miniszter hazastarsanak hivatalos programjaival kapcsolatos szervezési teenddket,

kozremUkodik a minisztérium és mds szervek, valamint a Magyarorszdgon m(koédé diplomaciai és mas
képviseletek kozotti érintkezésben, segitséget nyujt a képviseletek zavartalan mikddésének biztositasdhoz,
jegyzékben, illetve korjegyzékben tdjékoztatja &ket mindarrél, amit a minisztérium, illetve a Kormany
ezen az uUton kivan tudomasukra hozni, részt vesz a Diplomaciai Testiilet (a tovabbiakban: DT) tagjainak
részvételével zajlé minisztériumi és egyéb magas szintli rendezvények szervezésében és lebonyolitdsdban,
intézi a Magyarorszagra kijelolt nagykovetek agrément kérését, a fékonzulok, tiszteletbeli konzuli tisztvisel6k
és a katonai attasék mukodési engedélyét, valamint a kijel6lt magyar nagykovetek agrément kérését,
megbizé- és visszahivo levelének elkészitését, a magyar fékonzulok és katonai attasék miikodési engedély
kérését, a fékonzuli és tiszteletbeli konzuli patensek elkészitését, a tiszteletbeli konzuli igazolvanyok
kidllitasat és megujitasat,

a Magyarorszagra akkreditalt nagykovetek elsé alkalommal Budapestre érkezésekor megszervezi a repiil6téri
fogadtatast, és eltér6 rendelkezés hidnyaban fogadja azokat, majd szervezi a megbizdlevél ataddasat
a koztarsasagi elnoknek, szervezi a DT tagjainak a kdzjogi méltdésagoknal és a minisztérium felsé vezetSinél
teendd latogatasait, a protokoll szabdlyai, illetve kormanyzati dontés alapjan a meghivasukat a hivatalos
programokra, valamint a végleg tdvozé nagykdvetek bucsulatogatédsat a kiilligyi, egyes esetekben a kdzjogi
méltésagoknal,

nyilvantartast vezet a Magyarorszagon akkreditalt diplomaciai és konzuli képviseletek, valamint a nemzetkozi
szervezetek magyarorszagi székhelyének vagy helyi irodajanak mentességet élvezé munkatarsairél, azok
maganalkalmazottairdl, tovabba a csalddtagjaikként elismert személyekrdl, kézremukodik igazolvannyal
torténd ellatadsukban, ellenérzi és aktualizalja a DT-listat,

eljar a repulétéri hatésagokndl a képviseletek egyes tagjai részére biztositandd repulétéri belépd és
a Kormanyvaré meghatérozott feltételek szerinti lefoglaldsa tigyében,

igazolja a Magyarorszagon muikodé kilképviseletek akkreditalasat, azok, tovabba személyzetiik — beleértve
a csaladtagjaikként elismert személyeket — jogosultsagat ado-, illeték- és vammentes behozatali és kiviteli
eljarasra, altalanos forgalmi és jovedéki ado visszatéritésére, add- és illetékmentes eljaras igénybevételére,
kiilénleges rendszdm igénylésére,
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a Nemzetkozi Jogi Féosztéllyal kialakitott munkarend szerint, azzal egyetértésben tanusitja az eljaro
hatésagoknak a d) pontban meghatdrozott személyek jogallasat,

elldtja az allami kitlintetésekkel kapcsolatos feladatokat,

elkésziti a napi korozvényt.

1.0.0.3. Kommunikaciés Féosztaly

. A Kommunikaciés Féosztaly a kabinetféndk irdnyitasa alatt miikodé szakmai féosztély. A Kommunikéciés Féosztaly

rovid megjelolése: KOMM.

a)

a)

9)

a)

. A Kommunikéciés Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

elvégzi a kilfoldi és magyar sajtd, valamint a kozosségimédia-felliletek figyelésével és tartalmanak
feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat, koordinalja és ellenérzi a média- és sajtd-6sszefoglalok készitését,
tematikus 6sszefoglalokat, elemzéseket készit,

gondoskodik a miniszter és minisztérium vezetdi sajtényilvdnos eseményeinek, megjelenéseinek
el6készitésérol, rogzitésérdl és utdnkovetésérdl mind belféldon, mind a kiilképviseletek bevonasaval,
kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, a kilképviseletekkel, figyelemmel kiséri azok
sajtényilvdnos eseményeit,

gondoskodik a sajtomegkeresésekre adandé vélaszok elkészitésérdl, jovahagyasardl és kikiildésérdl,
kapcsolatot tart a hazai és nemzetkozi sajté képviselSivel,

szervezi a miniszter és a minisztérium vezetése tevékenységének bemutatdsdt, a sajté munkatarsainak
tdjékoztatasat a magyar és a nemzetkozi sajtoban,

sajtékonferencidkat, hattérbeszélgetéseket szervez és kdzrem(ikddik lebonyolitasukban,

megszervezi a miniszter és a minisztérium vezetéi nyilatkozattételeit, interjuk adasat,

felligyeli és irdnyitja a magyar kiilképviseletek sajtotevékenységét,

kapcsolatot tart a kiilszolgalatot t6lt6 sajtdattasékkal,

kapcsolatot tart az 4gazati és kormanyzati kommunikacioért felelés szervekkel,

koordinalja a minisztérium egységes arculataval kapcsolatos feladatokat,

felel6s a minisztériumot érinté grafikai és online megjelenésekért, ezek aktualizalasaért,

kezeli a minisztériumot érint6 kiadvanyokat,

irdnyitja a Honlap Szerkeszt6ség munkdjat, szerkeszti és a szervezeti egységek javaslatara tartalommal
tolti fel a kormany.hu minisztériumi oldaldt és - a feladatkdre szerint illetékes szervezeti egységgel
egyuttmuikodve - kdzremUkddik az intranetoldal szerkesztésében,

az illetékes szakmai féosztallyal egyuttmukodve kozremiikodik a kilképviseleti honlapok szerkesztésében
és rendszeres frissitésében, segiti és 6sszehangolja a tarsszerkesztok tevékenységét, megszervezi szakmai
oktatdsukat és tovabbképzésiiket.

. A Kommunikéciés Féosztaly digitalis kommunikéciés feladatai tekintetében

elkésziti és id6szakosan fellilvizsgdlja a kodzdsségimédia-hasznalattal Osszefliggé minisztériumi belsd
szabdlyzatokat, kommunikaciés protokollokat a minisztérium és a kilképviseletek kozdsségimédia-
jelenlétének egységes iranyitasa érdekében,

az illetékes szervezeti egységekkel egylittmiikodve szakmai ajanlasokat dolgoz ki a kiilképviseletek részére
a kozosségimédia-felliletek megfelel6 és 6sszehangolt hasznalata érdekében,

meghatarozza a hivatalos kdzdsségimédia-feliletek mukodtetésének és haszndlatdnak szakmai, etikai,
adatvédelmi és biztonsagi kovetelményeit és figyelemmel kiséri azok megvaldsulasat,

koordindlja és szervezi a minisztérium és vezetdi, valamint a kiilképviseletek kodzdsségi médiaban
valé megjelenését, kiilonos tekintettel az intézményi arculat, a kulpolitikai UGzenetek egységessége és
a kommunikacié hatékonysaga szempontjaira,

figyelemmel kiséri és elemzi a k6zosségi médiaban megjelené véleményeket, tendencidkat, javaslatot tesz
ezek kezelésére,

a digitdlis diplomécia alakitasaért felelés szervezeti egységként ellatja a digitdlis diploméacidval kapcsolatos
diplomaciai képzési feladatokat,

felel6s a minisztériumot érinté online és nyomtatott grafikai megjelenésekért, vizudlis, audio- és videds
tartalomgyartasaért.

. A Kommunikaciés Féosztaly nemzetkozi kommunikacioval kapcsolatos feladatai korében

megszervezi a minisztérium és a kiilképviseletek sajtoval kapcsolatos jelentémunkajat,
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b) eljuttatja a Kormany kommunikacios Uzeneteit a killigyi munka sajatossagainak figyelembevételével
a kulképviseleteknek, a diplomaciai testililetnek és a minisztérium szervezeti egységeinek,

<) gazdasdgi, kulturdlis és politikai szerepl6k bevondsaval aktivan részt vesz a pozitiv Magyarorszag-kép
alakitasaban,

d) koordinalja a magyar és a kilféldi diplomatak kézotti nyilvanos kapcsolatépitést és tapasztalatcserét szolgald
programok szervezését.

. A Kommunikaciés Féosztaly tarsadalmi kapcsolatok és belsé kommunikacios feladatainak keretében

a) elldtia a minisztérium tarsadalmi kapcsolati és ,public diplomacy” feladatait, kilonos tekintettel
az dllampolgarokkal val6 kdzvetlen, kétirdnyd kommunikéciéra,

b) hozzéjarul a kiilpolitikai dontéshozatal tarsadalmi megalapozottsaganak erésitéséhez,

<) javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tdrsadalom egyes csoportjainak érdeklédésére szamot tartd
kilpolitikai kérdések nyilvdnossag el6tti kezelésének kiilonbézd formaira,

d) a Miniszteri Kabinettel, valamint az érintett szervezeti egységekkel egylittmikodve kdzremUkddik a miniszter
kozéleti aktivitasaval kapcsolatos irdsos anyagok, beszamoloék 6sszedllitdsdban,

e) eléseqiti az allampolgari részvételt a kilpolitikai parbeszédben interaktiv eszkdzok és programok
alkalmazasaval, mikodteti és fejleszti a minisztérium allampolgari kapcsolattartdsat tdmogaté digitélis
fellleteit,

f) fogadja, rendszerezi és a minisztérium feladatkore szerint illetékes szervezeti egységeivel folytatott tartalmi

egyeztetést kdvetéen megvalaszolja a beérkezé allampolgari érdeklédéseket, kérdéseket, leveleket,

h) fenntartja és fejleszti a civil szervezetekkel, 6nkormanyzatokkal, felséoktatasi intézményekkel, szakmai
muhelyekkel és més szereplékkel valé kapcsolatrendszert, kozremikodik a kilpolitikaval foglalkozé a magyar
civil szervezetek nemzetkozi kapcsolatainak erésitésében,

i) hattér-tajékoztatdkat, szakmai és civil konzultaciokat szervez a kulpolitikai kozgondolkodas és a tarsadalmi
parbeszéd erdsitése érdekében,

j) elésegiti és tAmogatja a minisztérium belsé kommunikacios tevékenységét,

k) szervezi és lebonyolitja a minisztérium ,nyitott minisztérium” programjait, kiilondsen épliletbejarasokat,

nyilt napokat, tematikus latogatasokat, interaktiv bemutatdkat a minisztérium muikodésérdl és feladatairol.
1.0.0.4. Informaciés Hivatal Osszeko6t6 Iroda

. Az InformAciés Hivatal Osszekotd Iroda a kabinetfénok irdnyitésa alatt mikédd szakmai féosztaly. Az Informacios

Hivatal Osszekét6 Iroda révid megjeldlése: IHO.

. Az Inform3ciés Hivatal Osszekété Iroda szakmai feladatai kérében

a) gondoskodik a miniszter intézkedéseinek és javaslatainak a polgari hirszerzés térvényes, rendeltetésszeri és
szakszer(i m(ikodése szempontjainak megfeleld el6készitésérdl,

b) ellatja a polgari hirszerzési tevékenység iranyitasaval osszefiiggd iratkezelést,

<) folyamatos, napi munkakapcsolatot tart fenn az Informacios Hivatallal, a minisztérium szervezeti egységeivel
és hattérintézményeivel, a nemzetbiztonsagi szolgalatokkal és més allami szervekkel, mely tevékenysége
soran a Biztonsagért és Informatikaért Felelés Helyettes Allamtitkarsag feladatkdrébe tartozd kérdésekrél
elézetesen egyeztet a helyettes allamtitkarral.

1.0.0.5. Ellendrzési Féosztaly

. Az Ellendrzési Féosztaly a kabinetfénok irdnyitasa alatt mikodoé szakmai féosztaly.

Az Ellendérzési Féosztaly elldtia a Kuligyminisztérium Kozponti lgazgatds, valamint a Kulképviseletek

lgazgatdsa koltségvetési cim, a fejezeti kezelési elirdnyzatok belsé ellendrzését, illetve ellendrzést végez

a Kuligyminisztérium fejezethez tartozo és a minisztérium irdnyitasa vagy felligyelete alatt m(ikodé koltségvetési

szerv(ek)nél, tovabba a minisztérium, illetve a miniszter irdnyitasa vagy felligyelete ald tartozé koltségvetési szerv

vagyonkezelésébe adott 4llami vagyonnal (ideértve a gazdalkodd szervezeteket is) valé gazdalkodas tekintetében.

Az Ellendrzési Féosztaly révid megjeldlése: EFO.

. Az Ellendrzési Féosztaly kodifikécids feladatai korében

a) elkésziti a belsd ellenbrzési kézikdnyvet és mas ellenérzési vonatkozasu belsé szabdlyozodkat, rendszeresen
gondoskodik azok feliilvizsgalatarol,
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b) véleményezi a részére megklldott, feladatkorébe tartozd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok, mas belsé szabalyozdk, valamint kormény-elSterjesztések tervezeteit.
3. Az Ellendrzési Féosztdly koordinacios feladatai korében képviseli a minisztériumot az ellenérzési terilettel
foglalkoz6 tarcakozi szervezetekben, munkacsoportokban, hazai és nemzetkozi forumokon, egyeztetéseken.
4. AzEllendrzési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében
a) a belsé ellendrzési tevékenység sordn szabdlyszer(iségi, pénzligyi, rendszer- és teljesitményellendrzéseket,
illetve informatikai rendszerellendrzéseket végez, melynek soran kiilondsen a kovetkezo feladatokat teljesiti:
aa) vizsgélja és értékeli a belsé kontrollrendszer mlkodését, valamint a jogszabdlyoknak és belsd
szabdlyzatoknak valé megfelelését,
ab) vizsgdlja és értékeli a pénzligyi irdnyitasi és ellen6rzési rendszerek mlkodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét,
ac) vizsgélja a minisztérium rendelkezésére allé eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megovasat,
valamint az elszdmoldsok, beszamolék megbizhatésagat, a kozpénzek rendeltetésszerd, hatékony,
eredményes és gazdasagos felhasznélasat, a jogszabalyok és belsé utasitasok betartasat,
ad) elemzi, vizsgélja és értékeli a szervezeti egység, illetve kiilképviselet feladatainak ellatasahoz
sziikséges személyi és targyi feltételek meglétét, a szervezeti egység, illetve kilképviselet
gazdalkodasat, a pénzlgyi fegyelem betartasat, a létszdm- és bérgazdalkodasat, a munkajogi
eldirdsok betartdsat, az lgyiratkezelési elSirdsok, biztonsagi és mindsitett adatkezelési szabalyok
betartasat, az informatikai rendszerek mukodését, a kulképviseletek szakmai, diplomaciai
tevékenységét és kapcsolatait, valamint a szervezeti egység, illetve kiilképviselet miikodésének,
tevékenységének szabdlyozottsdgat, a vonatkozd jogszabalyok, utasitasok betartasat,
ae) ellenérzi a Konzuli Szolgédlat mukodését, a konzuli tevékenységre vonatkozé jogszabalyok,
utasitdsok végrehajtasaval kapcsolatos intézkedések megvaldsuldsat, dtfogd elemzéseket készit,
és az er6forrdsok hatékony felhasznélasa érdekében javaslatokat tesz, ellenérzi a konzuli szakmai
oktatéssal és képzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat,
af) elkésziti a minisztérium kockdzatelemzéssel aldtamasztott stratégiai és éves ellen6rzési tervét,
valamint a minisztérium irdnyitasa vagy felligyelete ala tartozd koltségvetési szerv(ek) dsszefoglald
éves ellendrzési tervét, az éves ellendrzési tevékenységrél elkésziti a minisztérium ellendrzési
jelentését és a minisztérium irdnyitdsa vagy felligyelete ald tartozé koltségvetési szerv(ek) éves
osszefoglald jelentését, valamint eleget tesz a jogszabalyokban és kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozokben meghatérozott tajékoztatasi kotelezettségének,
ag) nyomon koveti a belsé ellenérzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek megvaldsitasat,
és el6késziti az errél sz616 beszamolét a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal részére,
ah) gondoskodik a belsé ellenérzések nyilvantartasarol, az ellenérzési dokumentumok megdrzésérdl,
b) a vonatkozo6 jogszabalynak megfelel6en vezeti a kilsé ellendérzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasat tartalmazé nyilvantartast,
<) tandcsadd tevékenysége sordn a belsé ellendrzési kézikdnyvben rogzitettek szerint elemzéseket,
értékeléseket készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanlasokat, javaslatokat tesz a kockézati
tényezok, hidnyossagok megsziintetésére,
d) részt vesz a belsé kontrollok, belsé ellendrzés, integritas témdjaban a minisztérium munkatdrsai oktatdsaban.
5. Az Ellendrzési Féosztaly az ellendrzési jelentésekben foglalt javaslatok alapjan készitett intézkedési tervek
végrehajtadsanak nyomon kovetése és az azokkal 6sszefliggé koordinécié érdekében egylittmiikodik a kdzigazgatasi
allamtitkarral.

1.1. AKOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.1.0.1. Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

1. A Koézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet 4. alcime szerinti, 6nallé szervezeti egységként miikddik.
A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag révid megjeldlése: KAT.

2. AKézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag koordinécids feladatai kérében
a) elldtja a kdzigazgatasi allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,
b) a minisztérium szervezeti egységei szamdra kozvetiti a kdzigazgatdsi allamtitkdr utasitasait és allasfoglalasait,
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koordindlja a kozigazgatasi allamtitkar programjaihoz kapcsolddd vezetdi hattéranyagok, felkészitok,
beszédtervek el6készitését,

rendszerezi, véleményezi és alairasra el6késziti a parlamenti dllamtitkdr részére felterjesztett tigyiratokat,
nyilvantartja a kozigazgatasi allamtitkdr altal meghatérozott feladatokat, figyelemmel kiséri azok
végrehajtasat,

feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, adatokat, hattéranyagokat
kérhet télik,

feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Kormany mas szerveivel,

kdzremkodik a misszidvezetdi értekezletek megrendezésével kapcsolatos feladatok koordindlasaban,

a kormanyzati dontés-el6készitésért felelés szervezeti egység dltal 0Osszedllitott anyagok alapjan
kozremUkodik a kozigazgatasi dllamtitkar vezetdi felkészitésében.

1.1.1. A JOGI, KOORDINACIOS ES KONZULI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.1.1. Jogi, Koordinaciés és Konzuli Ugyekért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. A Jogi, Koordinaciés és Konzuli Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag koordinacios feladatai kérében:

a)

kozremUkodik a minisztériumi dontés-elékészités és a végrehajtas egységességének biztositasaban, ennek
sordn gondoskodik a jogszabalyokban, a Kormany altaldnos politikdjaban és dontéseiben, illetve a vezetdi
dontésekben meghatarozott jogi kdvetelmények minisztériumon belili érvényesitésérol,

szakmailag tdmogatja a minisztérium éltal képviselt egységes jogi allaspont kialakitasat,

vizsgdlja, hogy a benyujtasra keriil6 elSterjesztések megfelelnek-e a jogszabdlyokban és a Kormany
tgyrendjében meghatarozott tartalmi és formai kévetelményeknek, gondoskodik ezek érvényesitésérol,
gondoskodik a kormanyiilések, a kabinetiilések és a Kdzigazgatasi Allamtitkari Ertekezletek napirendjének
a minisztériumi allami vezeték részére torténé megkiildésérdl, eldkésziti a Kozigazgatasi Allamtitkari
Ertekezletek, a kabinetiilések és a kormanyiilések napirendi pontjait képezé kormany-el6terjesztések
és jelentések tartalmi Osszefoglaldjat tartalmazéd felkészitéket, valamint gondoskodik az (léseken
a minisztériumot képvisel6 allami vezetd felkészitésérél a minisztérium mas szervezeti egységeinek
kdzremikodésével,

gondoskodik a minisztériumot érinté kormany-elSterjesztéseknek és jelentéseknek a Kozigazgatasi
Allamtitkari Ertekezletre, kabinetiilésre, valamint a Kormanyiilésre térténé benyujtasanak el6készitésérdl és
a Miniszterelnokség kdzigazgatasi dllamtitkaranak vald megkiildésérdl,

elvégzi a minisztérium tobb szervezeti egységét, illetve a hattérintézményeket érinté egységes allaspont
kialakitasat célzé megkeresésekre adandé vélaszok koordinalasat,

a minisztérium mas szervezeti egységeivel egyiuttm(ikddve Gsszedllitia a minisztérium jogalkotasi
programjara vonatkozd javaslatokat, el6késziti a Kormdny jogalkotdsi munkatervének és torvényalkotdsi
programjanak javaslatat, és kozremUkddik a végrehajtas ellenbrzésében,

a minisztériumon belill koordinalja a Kormany altal hatarozati formdban kiadott feladatok nyomon
kovetésére vonatkozé adatszolgaltatas teljesitését,

gondoskodik a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kdzponti dllamigazgatési szervektdl beérkezd
eléterjesztések, jelentések, beszamoldk, tajékoztatok, jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkdzok tervezetei észrevételezésérél és véleményezésérdl, ellendrzi a véleményezési hataridék megtartasat,
elldtja a hatasvizsgalati kapcsolattartoi feladatokat,

kidolgozza a feladat- és hataskore szerint érintett szervezeti egységekkel egyuttmikddve a kozérdeki
panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos jogi dlldspontot,

elldtja és Osszehangolja a minisztérium kozérdek( adatszolgdltatdsaval Osszefliggd feladatokat, valamint
a minisztérium altal kezelt kozérdek( adatok kozzétételével kapcsolatos mUveleteket,

elldtja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivil helyezésérél sz6l6, 2016. aprilis 27-i
(EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben meghatarozott szakmai feladatokat,

kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsaggal,

elldtjia a kozérdekl adatigénylések teljesitésével Osszefliiggésben felmerils, minisztériumon bellli és
minisztériumok kozotti koordinacios feladatokat,
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nyomon koveti a gazdasagi tarsasagok felligyeletét ellatd szervezeti egységekkel a hattérintézmények
kozérdekl adatainak megjelenitésével kapcsolatos jogszabdlyokban és kozjogi szervezetszabdlyozd
eszkdzokben meghatarozott kotelezettségek végrehajtasat,

elldtja a minisztérium munkatervének el6készitésével és annak koordinacidjaval 6sszefliggd feladatokat,
ennek keretében:

ga) bekéri, és 0sszesiti a szervezeti egységektdl a munkaterv 6sszedllitdsahoz sziikséges adatokat,

qb) osszedllitja a minisztérium munkatervét,

qc) intézkedik a munkaterv jovahagyasra felterjesztésérol,

qd) intézkedik a jovdhagyott munkatervnek a minisztérium belsé honlapjan torténé kozzétételérdl,

ge) gondoskodik a munkatervben foglaltak teljestilésének nyomon kdvetésérdl,

qf) beszamoldt készit a munkaterv végrehajtasardl, és gondoskodik a munkaterv nyomon kovetése

soran készitett beszamoldonak a kormanyzati stratégiak kidolgozasanak tamogatasaért felel6s
miniszter részére jogszabalyi hataridében torténé megkiildésérdl.

2. A Jogi, Koordinéciés és Konzuli Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag koordinaciés és kodifikacios
feladatai korében:

a)

b)

<)

d)

)
)

= (o)

i)

)

k)

m)

gondoskodik a minisztérium szervezeti egységei altal a Kormany részére készitett elSterjesztések, jelentések
elézetes normakontrolljarél, koézigazgatasi egyeztetésérél, majd azoknak a Kozigazgatasi Allamtitkari
Ertekezletre, valamint a kormanyiilésre térténé benyujtasanak el6készitésérsl,

el6késziti a Kodzigazgatasi Allamtitkari Ertekezletek és a kormanyiilések anyagait az Ulésen részt vevd
minisztériumi vezetd részére a hataskorrel rendelkezd szervezeti egységekkel egytittmdkodve,

elkésziti és nyilvantartja — az érintett szervezeti egységek tdjékoztatdsa alapjan - a tarcakozi és egyéb
bizottsdgokba kijelolt képvisel6k felhatalmazasat,

0sszegzi a Kormany munkatervével kapcsolatos minisztériumi javaslatokat,

koordindlja a tarsminisztériumoktdl beérkezett kormany-eléterjesztések minisztérium altali véleményezését,
0sszegzi az érintett szervezeti egységek véleményét, és Osszedllitia a minisztériumi alldspont tervezetét,
valamint gondoskodik annak — sziikség szerinti vezet6i jéovahagyast kovetd — tovabbitasardl,

elvégzi a Kormany altal elfogadott, aldirasra felterjesztett jogszabélyok és kozjogi szervezetszabdlyozd
eszkozok kihirdetés, kozzététel elétti utdlagos visszamutatasat a minisztérium feladat- és hataskorrel
rendelkezé szervezeti egységei részére,

el6késziti a feladatkorébe tartozd vagy esetileg oda utalt jogszabalyok és kormany-el6terjesztések tervezetét,
kozremUikodik a minisztérium feladatkorébe tartozd jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok és
belsé szabalyzatok el6készitésében,

intézkedik az elfogadott miniszteri rendeletek kihirdetése és a miniszteri, valamint a kdzigazgatasi allamtitkari
utasitdsok kozzététele ligyében,

jogi szempontbdl véleményezi a minisztérium feladatkorébe tartozé és a minisztérium szervezeti egységei
altal el6készitett jogszabalyok, kormény-elSterjesztések, jelentések, kdzjogi szervezetszabdlyoz6 eszkdzok
tervezeteit,

az érintett szervezeti egységekkel egyuttmuikodve kdzrem(ikddik a minisztérium feladat- és hataskorébe
tartozé kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok, belsé szabalyzatok feliilvizsgalatdban, aktualizdlasaban és
javaslatot tesz a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, belsd szabalyzatok, az irdnyitdshoz szlikséges egyéb normativ rendelkezések szabdlyozasi
szintjének (torvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet, miniszteri utasitds, kodzigazgatasi allamtitkari
utasitds) meghatarozasara,

felel a miniszteri rendeletek és a miniszteri, valamint kdzigazgatasi allamtitkari utasitasok aldiratasaért.

3. AJogi, Koordinacioés és Konzuli Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag egyéb feladatai kérében:

a)

b)

<)

d)

a Gazdasagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsaggal egyeztetve kézremiikddik a kiilképviseletek
altal hasznalt ingatlanok dllomanyénak javitasa érdekében szlikséges intézkedések meghozataldban,
kozrem(ikodik a kiemelt kiilképviseleti beruhazasok tekintetében a projektekben részt vevé hazai, illetve
a fogado allamban talalhaté tarsszervekkel és gazdasagi tarsasagokkal,

a Gazdasagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsaggal egyeztetve kdzrem(ikddik a minisztérium
hosszu tavu ingatlangazdalkodasi stratégidjanak kialakitasaban,

kozremUikodik a Jogi Féosztaly és az MNV Zrt., illetve az altala alapitott vagy szakmai felligyelete ala tartozd
szervezetek kdzotti kapcsolattartasban,
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e)

h)

tdmogatja a Jogi Fdosztalyt a kulképviseletek elhelyezési, ingatlangazdalkodasi feladataibdl adddo,
az ingatlanok vagyonkezelésbe keriiléséhez, vagyonkezel6i joganak megsziintetéséhez, illetve az e
jogligyletekhez kapcsoléd6é vagyonkezelési szerzédések megkotéséhez, modositdsdhoz, illetve
megsziintetéséhez szlikséges engedélyeztetéssel kapcsolatos feladatai kdrében,

kdzremiikédik - az Ingatlangazdélkodasi Féosztéllyal egylttmikddve — a minisztérium éltal kezelt kulfoldi
ingatlanvagyont érint6, felsGvezet6i stratégiai dontések meghozataldban, valamint a kilképviseleti
ingatlanvagyon gyarapitdséra iranyuld dontések, kormany-elSterjesztések el6készitésében,

kozremikodik a  kilfoldon  taldlhatdé  allami  ingatlanvagyonnal kapcsolatos jogszabalyban  eldirt,
az ingatlanértékesitéssel és ingatlan-adasvétellel kapcsolatos feladatok ellatasa, valamint az ingatlanvagyont
érinté kozterhek és a hasznalatukbol eredd egyéb esetleges fizetési kotelezettségek megfelelé teljesitése
érdekében,

tdmogatja a Jogi Féosztalyt a minisztérium és az MNV Zrt. kozotti vagyonkezelSi szerzédésben rogzitett
véleményezési, adatszolgaltatasi, és egyéb feladatok kapcsan.

4. A Jogi, Koordinaciés és Konzuli Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag révid megjeldlése: JHAT.

1.1.1.2. Jogi Féosztaly

1. A Jogi Fbosztdly a jogi, koordinacids és konzuli tgyekért felelds helyettes allamtitkédr iranyitasa alatt mkodd
funkcionalis féosztaly. A Jogi Féosztaly felelés az altalanos jogi, valamint a kbzbeszerzési és beszerzési jogi feladatok
elldtasdért. A Jogi Féosztaly rovid megjeldlése: JFO.

2. AlJogi Féosztély altaldnos jogi feladatai kdrében:

a)

jogi véleményt ad a minisztérium szervezeti egységeinek ilyen irdnyd megkeresései esetén, kivéve,
ha az adott szervezeti egység a megkereséssel érintett feladatkorben jogasz végzettségli munkatérsat
foglalkoztat,

kizarélagos kapcsolatot tart az igazsagligyi szolgaltatasi szervekkel, a nyomozé és mas hatésdgokkal, ide nem
értve a diplomdciai vagy egyéb mentesség esetében szlikséges eljaras soran tett intézkedéseket,

a vonatkozé jogszabdlyokban, koézjogi szervezetszabdlyozd eszkdzdkben, valamint belsé szabalyzatokban
meghatarozottak, tovabba az érintett szakterilet altal korilhatarolt igények szerint, veliik egyuttmkddve
véleményezi a minisztérium nem beszerzés vagy kdzbeszerzés eredményeképpen kdtendd szerzédéseit, és
biztositja azok jogi ellenjegyzését, illetve jogi szempontu ellendrzést tanusitd zaradékkal torténd ellatasat,

az érintett szakterllettel egytttmikodve el6késziti a peres ligyek, illetve nemperes és hatdsagi eljarasok
meginditdsahoz szlikséges okiratokat, ellatja, illetve biztositja a minisztérium jogi képviseletét a minisztérium
altal vagy ellen inditott peres, nemperes vagy hatdsagi eljarasokban, nyilvantartja a minisztérium jogvitas
Ugyeit, tdjékoztatja az érintett szakteriileteket a peres tigyek allasardl,

az érintett szakmai vezetd vagy felsévezeté részére tdjékoztatdst ad a minisztérium peres, nemperes és
hatosagi eljarasok statuszarol, a vonatkozd dontésekrél és jogorvoslati lehetéségekrol,

felel a minisztérium alapit6 okirata el6készitéséért, az allamhaztartasért felelés miniszterrel valé egyeztetés
céljara torténd megkiildéséért, valamint a Magyar Allamkincstarral térténd egyeztetéséért,

jogi vonatkozéasu ligyekben kapcsolatot tart, illetve sziikség esetén konzulticidkat szervez a minisztérium
tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozéd gazdasdgi tarsasagokkal, tovdbbd ezen gazdasdgi tarsasdgok
mas jogi személyben fennallé tulajdonosi részesedését érintéen a jogi személyekkel, valamint az egyéb
hattérintézményekkel a szakmai feltigyelé féosztaly bevonésaval,

elldtja a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé gazdasdgi tarsasdgok intézményfelligyeletét,
melynek keretében:

ha) véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozé gazdasdgi tarsasagok létesitd
okiratait és szabalyzatait,
hb) a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi kdrébe tartozé gazdasagi tdrsasdgok vonatkozédsdban

el6késziti a tulajdonosi joggyakorld hatdskorébe utalt dontéseket, valamint azokat felterjeszti
a tulajdonosi joggyakorlasra kijelolt allami vezetd részére,

hc) javaslatot tesz a tulajdonosi joggyakorlo részére cél vagy rendkiviili ellen6rzés lefolytatasara,

hd) kozrem(ikodik a tulajdonosi joggyakorlasra kijelolt allami vezeté altal meghatarozott, egyéb
feladatok végrehajtasaban,
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t)

. Alogi

a)
b)

kozremikodik és elldtia a minisztérium iranyitasa, felligyelete vagy alapitdi hataskorébe tartozd mas
hattérintézmények intézményfelligyeletével kapcsolatos, az illetékes allami vezeté altal meghatérozott
feladatokat,

az eurdpai unidés vagy mas forrdsbdl finanszirozott projektekkel, programokkal, palyazatokkal és
tdmogatasokkal kapcsolatban a szakmai megvaldsitasért felelés féosztalyokkal egylttmikodve részt vesz
a megkodtendé szerzédések véleményezésében, és biztositja azok jogi ellenjegyzését, illetve jogi szempontu
ellenérzést tanusito zaradékkal torténd ellatasat,

az eurdpai unidés vagy mas forrasbdl finanszirozott projektek, programok, palydzatok, tdmogatasok
tekintetében jogi szempontu véleményt ad, erre irdnyuld megkeresés esetén,

el6késziti a minisztérium munkaltatéi kdlcson- és egyéb szocidlis szerz6déseit,

kapcsolatot tart az MNV Zrt.-vel, illetve az dltala alapitott vagy szakmai felligyelete ala tartozo szervezetekkel,
kozremUikodik a jogi, koordinacios és konzuli ligyekért felelés helyettes allamtitkar kiilképviseletek
elhelyezési, valamint egyéb ingatlangazdalkodasi és ingatlan vagyonkezelési, tovabba kulfoldon taldlhatd
allami ingatlanvagyonnal kapcsolatos ingatlanértékesitéssel és ingatlan-adasvétellel 6sszefliggd feladatainak
elldtasaban,

koordindlja - az Ingatlangazddlkoddsi Féosztallyal egylttmikodve - a kilképviseletek elhelyezési,
ingatlangazdalkodasi feladataibdl adédo, az ingatlanok vagyonkezelésbe keriiléséhez, vagyonkezel6i
joganak megsziintetéséhez, illetve az e jogigyletekhez kapcsolodd vagyonkezelési szerzédések
megkotéséhez, modositdsdhoz vagy megsziintetéséhez sziikséges engedélyeztetéssel kapcsolatos
feladatokat,

kozremUkodik - az Ingatlangazdalkodasi Féosztallyal egyuttmikodve — a minisztérium altal kezelt
kalfoldi ingatlanvagyont érinté felsévezetdi stratégiai dontések, valamint a kilképviseleti ingatlanvagyon
gyarapitdséra iranyuld dontések, kormany-elSterjesztések el6készitésében,

elldtia - az Ingatlangazdédlkodasi Foéosztallyal egyuttmikédve - a  kilféldon  taldlhatéd  éallami
ingatlanvagyonnal kapcsolatos jogszabdlyban el6irt, az ingatlanértékesitéssel és ingatlan-adasvétellel
kapcsolatos feladatokat, valamint kozrem(ikodik az ingatlanvagyont érinté kozterhek és a hasznélatukbdl
eredd egyéb esetleges fizetési kotelezettségek megfelelé teljesitése érdekében,

felel a minisztérium belsd szabalyozoinak elkészitéséért,

elldtja a minisztérium és az MNV Zrt. kozotti vagyonkezelSi szerzédésben rogzitett véleményezési,
ellenjegyzési, és egyéb feladatokat,

a Brexit Alkalmazkodasi Tartalékkal kapcsolatos feladatok keretében elldtja a BAR Rendelet IX. Fejezete
szerinti kifogdskezeléssel kapcsolatos feladatokat és a BAR Rendelet 53-56. alcime szerinti jogorvoslati
eljarassal kapcsolatos feladatokat.

Féosztaly beszerzési és kozbeszerzési feladatai korében:

el6késziti a minisztérium beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatait,

a minisztérium szervezeti egységeinek adatszolgéltatasa alapjan dsszedllitja, illetve mddositja a minisztérium
éves Osszesitett kozbeszerzési tervét,

a kulon jogszabalyban meghatarozott el6irasok szerint kezdeményezi a kozbeszerzések elézetes
engedélyezési és ellendrzési eljarasat,

a szakteriletek kezdeményezése alapjan, veliik egyuttmikodve gondoskodik a minisztérium kdzbeszerzési
eljarasainak lefolytatasardl, illetve kozrem(ikodik a beszerzések megvaldsitasaban,

a lefolytatott beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok eredményeképpen megkdtendd szerz6déseket elékésziti,
és gondoskodik azok jogi ellenjegyzésérdl, illetve jogi szempontu ellenérzést tanusité zdradékkal torténd
ellatasardl,

az dltala lefolytatott kozbeszerzési eljarasokkal 6sszefliggésben ellatja a minisztérium képviseletét az illetékes
szervek el6tt, ennek keretében biztositja a kozbeszerzési jogi szakértelmet,

végzi a beszerzésekkel és kozbeszerzésekkel 6sszefliggd rendszeres és eseti kozzétételi feladatokat, és
biztositja a jogszabalyban meghatérozott dokumentalasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését,

a minisztérium szervezeti egységeinek megkeresése alapjan kdzbeszerzési jogi llasfoglaldsokat készit,
gondoskodik a minisztérium altal alkalmazott altaldnos szerzédési feltételek hatalyos jogszabalyoknak valo
megfelelésérdl,

véleményezi a kiilképviseletek és a minisztérium szervezeti egységei altal lefolytatott beszerzési eljarasok
eredményeként a magyar jog alapjan megkotésre kerild szerz6dések tervezetét,
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k)

kezeli a minisztérium szerz8dés-nyilvantarté rendszerét, amelynek naprakészen tartasa érdekében jogosult
valamennyi szervezeti egység felé adatszolgaltatds irdnti megkereséssel élni,

a kilképviseletek éltal felterjesztett, a magyar jog alapjan készitett szerz6dés tervezetét a magyar jog alapjan
véleményezi.

1.1.1.3. Nemzetkdzi Jogi Féosztaly

1. A Nemzetkdzi Jogi Féosztaly a jogi, koordindciés és konzuli Gigyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt
mUkodd szakmai féosztaly. A Nemzetkozi Jogi Féosztaly révid megjeldlése: NKJOGI.
2. A Nemzetkozi Jogi Féosztaly nemzetkdzi jogi és funkcionalis feladatai kdrében:

a)

kidolgozza az egyes kilpolitikai dontések nemzetkdzi jogi érvanyagét, allast foglal és kdzremdkodik

a hosszabb tavra sz6l6 koncepciok, kétoldalu, regionalis vagy ennél tagabb dimenzidju kulkapcsolati

elképzelések kidolgozéasaban,

felel6s az ENSZ VI. (Jogi) Bizottsdgdban és a Bizottsag altal létrehozott szervekben a magyar allaspont

kidolgozasaért, és képviseli a Kormdanyt a Bizottsdg munkdjiban, valamint részt vesz az ETCAHDI

(Comité Ad Hoc du Droit International) tevékenységében, valamint képviseli a Kormanyt a Nemzetkozi

Biintet6birdsag Részes Allamainak Kézgy(ilésében, az EU COJUR és COJUR-ICC munkacsoportokban, tovabba

a tengerjogi kérdésekkel foglalkozé tanacskozasokon,

figyelemmel kiséri a globdlis és regiondlis nemzetkdzi szervezetek (kilonosen: ENSZ és szakositott

szervezetei, NATO, EBESZ, ET, Duna Bizottsag) nemzetkozi jogi vonatkozdsu tevékenységét, véleményt alkot

a napirend;jukon szereplé nemzetkozi jogi kérdésekrdl,

ca) a miniszter altal kijelolt képviselén keresztil ellatja a Duna Bizottsdgban valé allandé képviselettel
kapcsolatos feladatokat, képviseli a magyar Kormanyt a Duna Bizottsag kozgy(ilésein, kdzremikodik
a Duna Bizottsag dontéseinek kialakitasaban,

figyelemmel kiséri a nemzetkozi birdi szervek itélkezési gyakorlatdt, intézi, illetve koordindlja a Nemzetkozi

Birdsag, a Nemzetkozi Blintetébirosag, tovabba a nemzetkozi bintetéligyekkel foglalkozé ad hoc

torvényszékek, illetve mechanizmusok mukodésével kapcsolatosan a Magyarorszdgot érinté Ugyeket,

koordindlja a szervezetekben képviselendé magyar élldspont kialakitdsat, valamint sziikség szerint részt vesz

az Uléseken,

figyelemmel kiséri a nemzetkdzi humanitérius jog fejlédését és érvényesiilését, ellatja az elnoki teenddket

a nemzetkdzi humanitarius jog terjesztésével és érvényre juttatdsaval foglalkozd Nemzeti Tarcakozi

Bizottsdgban, és egyuttal képviseli a minisztériumot annak munkajaban,

véleményezi a diplomaciai kapcsolat felvételével, megszakitasaval vagy felfiiggesztésével Osszefliggd

kérdéseket, eléterjesztéseket, részt vesz az ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban,

véleményezi a kiilképviseletek létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos kérdéseket, elSterjesztéseket,

részt vesz az ehhez kapcsolédo feladatok végrehajtasaban,

az allamok egyesilése, szétvdlasa esetén a tarsminisztériumok bevonasaval feliilvizsgalja a kétoldalu

szerz6déses kapcsolatokat, lefolytatja a szerzédésekben valé allamutédlasrél a nemzetkozi targyalasokat,

allast foglal a nemzetkdzi szervezetekben, tobboldali nemzetkozi szerzédésekben vald allamutddlas

kérdésében,

vizsgalja a Magyarorszagon m(ikodé kilfoldi képviseletek és nemzetkozi szervezetek, valamint személyzetiik

nemzetkdzi jogon alapuld kivaltsagait és mentességeit, azokrél az eljaré szerv vagy szervezeti egység

szamdra allasfoglalast nyujt,

kapcsolatot tart a Magyarorszagon m(ikdd6é nemzetkozi szervezetek irodaival és koordindlja a nemzetkozi

szerz6désekbdl fakado feladatok, beleértve az elhelyezésiikkel kapcsolatos feladatok ellatasat,

véleményezi a kilfoldon mikodé magyar kilképviseletek, illetve személyek nemzetkdzi jogon alapuld

kivaltsagait és mentességeit érinté dontéseket,

vizsgdlja a diplomata- és kiilligyi szolgalati utlevelekre vald jogosultsdg nemzetkozi jogi alapjat,

a jogszabdlyban foglalt és a miniszter hataskorébe tartozé ligyekben téjékozddik a viszonossag fennallasardl,

és arrdl tdjékoztatast ad,

elldtjia a nemzetkdzi szerzédésekkel kapcsolatos eljarasrdl sz6l6 2005. évi L. torvény alapjan a miniszter

hataskorébe tartozo feladatokat, ezen beldl kiiléndsen
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s)

na) koordindlja a nemzetkdzi szerzédések el6készitése kapcsan a minisztériumoktdl érkezett
megkeresésekkel kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasat, és az igy kialakitott alldspontrol
tdjékoztatja a szerz6dés targya szerint hataskorrel rendelkez6 szervet,

nb) véleményezi és nyilvantartja a mas féosztalyok feladat- és hataskorébe tartozd két- és tobboldalu
nemzetkdzi szerzédések és tarcakdzi megadllapodasok tervezeteit, szilkség esetén részt vesz
azok el6készitésében, megtdrgyaldsaban, és szakmai szempontbdl véleményezi az azokhoz
kapcsolodd elbterjesztéseket és levéltervezeteket, valamint - az illetékes féosztalyok szakmai
kozremUikodésével — koordindlja azok kihirdetését,

nc) véleményezi a mas minisztériumok feladat- és hatdskorébe tartozé két- és tobboldali nemzetkozi
szerz8dések tervezeteit, szlikség esetén részt vesz azoknak a megtdrgyaldsdban, és szakmai
szempontbdl véleményezi az azokhoz kapcsolédo elSterjesztéseket és levéltervezeteket, valamint
- az illetékes minisztériumok szakmai kbzrem(ikddésével — koordinalja azok kihirdetését,

nd) az illetékes minisztérium vagy féosztaly kérésére meghatalmazasi okiratokat készit a nemzetkozi
szerz6dések targyalasahoz, parafaldasdhoz és szovegének végleges megallapitdsdhoz, illetve
a magyar kildoéttségek nemzetkdzi konferencidkon valé részvételéhez,

ne) elkésziti a nemzetkodzi szerz6dések kotelezé hatdlydnak elismerésérél szolo okiratokat, és
gondoskodik a tovabbi diplomaciai teend6k elvégzésérol (letétbe helyezés, okiratcsere stb.),

nf) a nemzetkozi szerz6désnek nem mindsiil6, minisztériumok vagy kézponti allamigazgatasi szervek
altal kulfoldi éallami szervvel vagy nemzetkozi szervezettel kotott szerzédések kapcsan, azok
nemzetkozi szerz6désként valéd mindsitése kérdésében allasfoglalast ad,

mukodteti Magyarorszag szerz6déstérat, kezeli és megdrzi a hatalyos két- és tobboldalt szerz6déseket és

megallapodésokat, gondoskodik a hatélyukat vesztett (megszilint) nemzetkdzi szerz6dések levéltarazasarol,

elldtja a letéteményesi feladatokat azon nemzetkdzi szerzédések esetében, ahol a szerz6dd felek

letéteményesként Magyarorszagot jelolték ki,

a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységekkel egytittm(ikddve koordindlja az illetékességi korébe tartozd

nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését,

elldtia a KKM Subsidium Kft. Magyarorszag szerzédéstaranak mukodtetésével kapcsolatos feladatainak

szakmai iranyitasat és feligyeletét,

a felelésségi korébe tartozé - igy kulondsen a b)-d) pont szerinti — globdlis és regionadlis nemzetkozi

szervezeteken, nemzetkozi birdi szerveken, testlileteken beliili jelolésekkel 6sszefliggésben véleményezési

jogot gyakorol,

erre irdnyuld megkeresés esetén allast foglal egy adott allam allamként torténd elismerése targyaban.

1.1.1.4. Konzuli F6osztaly

. A Konzuli Féosztély a jogi, koordinacios és konzuli ligyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt m(ikodé

szakmai féosztaly. A Konzuli Féosztaly vezet6je egyuttal a Konzuli Szolgalat Igazgatdja is. A Konzuli Féosztaly rovid
megjeldlése: KONZ.

. A Konzuli Féosztaly a konzuli szolgalat részeként gondoskodik Magyarorszag allampolgdrai, valamint az eurépai

unios polgéarok konzuli védelmérdl, végrehajtja és végrehajtatja a konzuli tevékenységre és a konzuli kapcsolatokra

vonatkozd hazai és nemzetkozi szabalyokat, irdnyitja és felligyeli a kilképviseletek konzuli tevékenységét, javaslatot

tesz a kulképviseletek konzuli ellenérzésére, kozremikodik az Ellenérzési Féosztly konzuli szolgalatot érintd

ellen6rzési tevékenységében.

a)

. A Konzuli Féosztély kodifikacids feladatai korében:

a konzuli kapcsolatokat és tevékenységet, valamint a nemzetkdzi konzuli egylttmkodést szabalyozé belsé
és nemzetkozi jogi szabalyok alkalmazasi gyakorlatdnak egysége érdekében a konzuli szolgélatra kotelezd
altaldnos és egyedi utasitasokat, allasfoglalasokat, tematikus tdjékoztatokat készit,

elékésziti a konzuli kapcsolatokat és a konzuli tevékenységet szabdlyozé hazai jogszabélyok és nemzetkdzi
szerz6dések tervezetét, tovdbba a hatdskorébe tartozé kormdny-elSterjesztéseket, és javaslatot tesz
az e targykorbe tartozé6 normak megalkotdsara és mddositasara, valamint részt vesz az eurdpai unids és
a schengeni joganyag alakitaséban,

az illetékességébe tartozd nemzetkdzi szerz6dés, illetve a kdzponti dllamigazgatasi szervnek az altala kilfoldi
allami szervvel kotott megallapodasa tervezetét az aldirds el6tt a Nemzetkozi Jogi Féosztély részére megkiildi
véleményezésre.
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4. A Konzuli Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a)
b)

koordindlja a konzuli fejlesztéssel kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

vezeti az Eurépai Koordindciés Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: EKTB) 1. szdmu munkacsoportjan beldl
a Vizum Szakértdi Alcsoportot,

szakmai és koltséghatékonysdgi mutatok mentén koordinalja a kiilképviseletek dltal tartott kihelyezett
konzuli fogaddnapok tervezését és szervezését,

koordinalja a konzuli tisztvisel6k hatosagi feladataival kapcsolatos tevékenységét és kapcsolatot tart
a hatosagi feladatokat felligyel6 tarsszervekkel,

koordindlja a konzuli tisztvisel6k diplomaciai fellilhitelesitéssel és a tanusitvanyok killitdsaval kapcsolatos
teenddit,

koordinadlja a kiilképviseleteknek, mint kiilképviseleti valasztasi irodaknak a valasztasi eljarasi torvény alapjan
a valasztéi névjegyzékkel és a kilképviseleti szavazassal kapcsolatosan elldtandd feladatait és szakmai,
valamint szervezési kérdésekben kapcsolatot tart a Nemzeti Vélasztési Iroddval,

magyar allampolgarok érintettségével jardé kilfoldi valsaghelyzet esetén koordindlja az illetékes
kilképviselet(ek) és érintett szervezeti egységek magyar dllampolgdrok megsegitésére irdnyuld
vélsagkezelési tevékenységét.

5. A Konzuli Féosztaly szakmai és funkciondlis feladatai kdrében:

a)

b)

értékeli a kulképviseletek konzuli tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki a konzuli szolgalat feladatai
elldtasanak egyszer(sitésére, Ugyfélbarat jellegének erésitésére, és kozremiikodik azok végrehajtasaban,
elldtja a konzuli oktatédssal, képzéssel, tovabbképzéssel, illetve a konzuli szakmai vizsgék - ideértve a konzuli
anyakonyvi szakvizsgat is — szervezésével kapcsolatos szakmai feladatokat, és részt vesz a tanfolyamok
szervezésében, gondoskodik tovabba a kilképviseletekre kihelyezésre keriil6k és az ott foglalkoztatottak
szakmai felkészitésérdl,

a miniszter altal delegdlt hataskdrben irdnyitja, feliigyeli a konzuli szolgélatot, tovabba végzi a miniszter
hataskorébe tartozo felllhitelesitési tevékenységet, mikddteti az e célbdl 1étrehozott Uigyfélszolgdlatot,

a diplomata- és kulligyi szolgalati utlevelek tekintetében elldtja a minisztérium hataskorébe tartozé
feladatokat, miniszteri dontésre el6késziti a diplomata- és killgyi szolgélati Utlevelekkel kapcsolatos
Ugyeket, kdzremikodik a diplomata- és kulligyi szolgalati Utlevelekbe torténd hivatalos céld vizumok
beszerzésében,

mikodteti a Konzuli Szolgélat 6néllé honlapjat és mobilalkalmazasat, valamint valsagkezeld alkalmazasat, és
kozremUikodik azok fejlesztésében, és a konzuli tajékoztatast szolgédld egyéb kiadvanyok szerkesztésében,
naprakész nyilvantartast vezet a magyar konzuli tisztvisel6krél és jogkoreikrél, a felhasznalashoz sziikséges
mértékben igazolast allit ki a nyilvantartas torvényben meghatdrozott adatairdl, tovabba koézremikodik
a konzuli tisztvisel6k jegyzékének kozzétételében, valamint gondoskodik a konzuli tisztvisel6k pecsét- és
alairasmintdjanak 6rzésérol,

javaslatot tesz hivatdsos konzuli képviseletek létesitésére, illetve megsziintetésére és a kulképviseletek
konzuli kerlleteinek moédositasara, gondoskodik a tiszteletbeli konzuli tisztvisel6k kiildésével és fogadasaval
kapcsolatos dontés-el6készitési feladatok ellatasarol, beleértve a tiszteletbeli konzuli tisztvisel6k kildésével
és fogaddsaval kapcsolatos konzuli szakmai, koordindcids és technikai feladatot is, és figyelemmel kiséri
a tiszteletbeli konzuli tisztvisel&k, illetve az altaluk vezetett konzuli képviseletek miikodését,

javaslatot tesz a konzuli tisztvisel6k és a konzuli feladatokat ellatd igazgatasi személyzet létszamanak
kialakitasara, részt vesz az e személyek kinevezésére iranyulé eljarasban,

egylttmikodik a diplomaciai és konzuli képviseletekkel, tovabba mas allamoknak és nemzetkozi
szervezeteknek Magyarorszagon hivatalosan tartézkodé képviselGivel,

javaslatot tesz a magyar allampolgarok hazatérésének el6segitésére vagy evakudlasara, ha az a magyar
allampolgarok életét, testi épségét kilfoldon kozvetlenil fenyegetd természeti vagy ipari katasztréfa,
héborus cselekmények vagy fegyveres 6sszelitkozések miatt sziikséges,

kozremkodik a diplomdciai és konzuli képviseletek személyzete tartézkodasi engedélyének kiadasaban,
kozremUkodik a konzuli tisztvisel6knek egyes kozjegyzdi feladatok végzésére szold felhatalmazas-adas
el6készitésében,

kozrem(kodik a minisztérium és a kulképviseletek vizumkiadasi tevékenységének iranyitdsdban és
felligyeletében,

elldtja a nemzetpolitikdval kapcsolatban a féosztalyra harulé feladatokat,



2282

HIVATALOS ERTESITO - 2026.évi43.szam

o) a szakmai f6osztalyokkal egylttmiikodve végzi a vizumkérelmek atvételének kiszervezésével Osszefliggd
palydztatasi és szerz6déskotési feladatokat, gondoskodik a kiilsé szolgaltatokkal térténé egyuttmikddés jogi
hatterének kialakitasardl, illetve a kilsé szolgéltatok szakmai feliigyeletérdl,

p) ellatja a KKM Subsidium Kft. &ltal mdkédtetett Konzuli Tajékoztatasi és Ugyeleti Kézpont tevékenységének
szakmai iranyitasat és felligyeletét.

. A Konzuli Féosztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében:

a) a miniszter nevében és megbizdsdbdl kiadmdnyozza a miniszter hataskorébe tartozé vizumok, valamint
tartézkodasi engedélyek kiadasardl, tovabba a konzuli tisztviselé vizumiigyben hozott dontésével szemben
benyUjtott fellebbezésekrdl sz616 dontéseket,

b) a felettes szerv jogkorét gyakorolja, ha kdzigazgatési hatdsagi igyben elsé fokon a konzuli tisztviseld jart el,
tovabba elbirdlja az egyedi konzuli védelmi ligyekben érkezé panaszokat, tovabba - ha a képviseleten
erre kijelolt mas konzuli tisztviselé nincs - elbirdlja az adott tigyben eljart konzuli tisztvisel6k eljarasaval
kapcsolatosan beérkezett panaszokat,

) dont a miniszter hataskorébe utalt, hazatérési kdlcsonnel kapcsolatos ligyekben, valamint a személyes
szabadsagukban kulfélddn korlatozott magyar allampolgaroknak nyujthaté vissza nem téritendd
tdmogatasokrol,

d) a miniszter altal dtruhazott hataskorben a Konzuli Féosztaly vezetdje dont a konzuli tisztviseld, mint elséfoku
hatésag kdzigazgatasi hatdsagi ligyben hozott dontésével szemben benyujtott fellebbezésekrél,

e) jogszabaly éltal meghatarozott kérben eljar az anyakonyvi kivonat kidllitasara iranyulo kérelem tigyében.

. A Konzuli Féosztély eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében:

a) kozremUkodik a vizumpolitikdra vonatkozé magyar alldspont kialakitdsaban és képviseletében az Eurdpai
Unio illetékes férumain,

b) kozremUkodik az Eurdpai Unié vizumrendészeti és konzuli tdrgyu jogalkotdsdban, ennek érdekében
- feladatkérében - eljar az EKTB szakért6i munkacsoportjaiban, az Eurdpai Unié Tandcsédnak
munkacsoportjaiban, a komitolégiai bizottsdgokban és az Eurdpai Bizottsdg munkacsoportjaiban, részt vesz
mas eurdpai uniés forumok munkajaban, a Vizum Munkacsoportban ellatja a Kormany képviseletét,

c) konzuli vélsaghelyzet bekovetkezése esetén részt vesz az EU COCON, EKSZ/SITCEN, ERCC keretekben
aktivizalt valsdgkezel6i mechanizmussal, a NEO CG, RCC csoportok tagjaival, és az érintett magyar
hatésagokkal torténd egylttmikodésben,

d) tervezi és elvégzi a nemzetkozi konzuli és a vizumképviseleti egytittm(ikddés megvaldsitdsdhoz sziikséges
jogi és gyakorlati feladatokat.

1.1.2. A GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.2.1. A Gazdasagi Ugyekért Felelds Helyettes Allamtitkar Titkarsaga

. A Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsdga a gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar

iranyitasa alatt mikodé 6nallé szervezeti egység. A Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
felelés a minisztérium szamara allami feladatként meghatdrozott alaptevékenység ellatdsdhoz biztositott
eszkdzélloméany karbantartdsdért és Uzemeltetéséért, valamint a jogszabdlyban elirt tliz- és munkavédelmi
feladatok koordinaciéjaért. A Gazdasagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkar Titkarsaga révid megjeldlése: GHAT.

. A Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga kodifikaciés feladatai kérében feliilvizsgélja és

aktualizalja a hataskorébe sorolt feladatokhoz kapcsolddo belsé utasitasokat, szabalyzatokat.

. A Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga ingatlan (izemeltetési feladatai korében

a KKM Subsidium Kft., illetve a KKM Subsidium Kft. mindenkori jogutédjan keresztiil:

a) koordinalja és ellenérzi a KEF altal Gzemeltetett belféldi allami tulajdond, a minisztérium vagyonkezelésében
Iévé és a minisztérium altal haszndlt épiletek (Bem rakpart 47., Nagy Imre tér 4. Gyorskocsi utca 46.,
Csalogany utca 9-11., Bimbo Ut 56.) Gizemeltetési feladatait, melynek soran:

aa) tovabbitja a KEF felé az Gzemeltetési igényeket, valamint felligyeli és koordinalja az lizemeltetési
feladatok teljesitését, melyekrél visszajelzést kiild a KEF felé,
ab) a KEF &ltal Gzemeltetett ingatlanokkal kapcsolatos beruhazasok koordinacidja sordn gondoskodik

a feltjitdsok kezdeményezésérdl, Utemezésérdl, és elladtja a felujitdssal kapcsolatos szervezési
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és ellenérzési feladatokat, valamint a nagyszabasu rekonstrukciés munkaival kapcsolatos

projektszervezési tevékenységet,
végzi az egyéb szervezetek altal hasznalt, és a féosztaly altal Gzemeltetett ingatlanok [Budapesti Eurdpai
Ifjusagi Kdzpont (Zivatar utca 1-3.), Lengyel Kulturdlis Intézet (Nagymezé utca 15.), Roman Kulturdlis Kdzpont
(Izs6 utca 5.), Gl Baba Tirbe (Mecset utca 14.)] teljes korl Gzemeltetési feladatait, vallalkozasi szerz6dések
megkdtését kezdeményezi, ellendrzi a szerz6désszer( teljesitést, valamint gondoskodik az egyéb szervezetek
altal hasznalt ingatlanok felujitadsaval és allagmegdvasa céljabdl végzett munkalatokkal kapcsolatos
szervezési és koordinacios feladatokrdl, ellatja és ellendrzi a kivitelezés szakmai teljesitését,
elldtja a Kilképviseletek lgazgatdsa cim &ltal nyilvantartott belfoldi ingatlanok (a tovabbiakban: szolgalati
lakdsok) teljes kord Gizemeltetési feladatait,
gondoskodik a szolgalati lakds iranti igények tovabbitasardl, bonyolitja a szolgélati lakdsok bérbeadasat és
visszavételét, valamint folyamatosan kapcsolatot tart a bérlékkel,
gondoskodik a szolgalati lakasok felujitasaval és allagmegdvasaval kapcsolatos beruhazasok esetében
a munkak kezdeményezésérdl, litemezésérdl, tervezésérdl, szerz6déskotést kezdeményez a vallalkozokkal,
valamint fellgyeli és koordindlja a kivitelezési munkékat, az atadas-atvétel soran ellendrzi a kivitelezés
szakmai teljesitését,
gondoskodik a monori raktar- és logisztikai kozpont lzemeltetésérél, karbantartasardl (illetve az ott
elhelyezett logisztikai raktarbazisrol), szerzédéskotést kezdeményez (szlikség esetén kozbeszerzési eljaras
keretében) a monori raktar- és logisztikai kozpont éléerés érzésérdl, valamint tavkozlési szolgaltatok részére
torténé bérbeaddsardl, a meglévé bérleti szerz6dések aktualizalasardl.

4, A Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga KEF kapcsolattartéi-ellatéi tevékenységi korében
a KKM Subsidium Kft., illetve a KKM Subsidium Kft. mindenkori jogutédjan keresztiil:

gondoskodik a minisztériumi dolgozék munkavégzéséhez sziikséges eszkdzok, irodaszerek és butorok
elldtasardl a KEF-en keresztil a hatélyos jogszabdlyok és a szolgaltatasi megallapodas szerint,

tovabbitja a KEF felé a beszerzési és ellatasi igényeket,

nyomon koveti a beszerzési és ellatasi igények rogzitését és feldolgozasat, ellenérzi ezek teljestilését, tovabba
felelés a szolgéltatasokkal kapcsolatosan felmerdlt problémak KEF felé torténd jelzéséért, a szolgaltatasi
megallapodéds médositasanak kezdeményezéséért,

kapcsolatot tart az (izemeltetési szolgaltatasokat biztosité vallalkozékkal, valamint a bufét és az éttermet/
konyhat Gzemelteté véllalkozokkal, figyelemmel kiséri a véllalkozok altal nyujtott szolgaltatdsok minéségét,
és javaslatokat tesz a sziikséges intézkedésekre,

koordinalja a minisztérium szamara nyujtott ellatasi és egyéb, feladatkorébe tartozd szolgéltatasokat
(eszkozok, anyagok, rendezvények tamogatdsa, technikai kiszolgdlasa stb.), a szolgdltatasok beszerzésére
szerz8déskotést, szerz6désmddositast vagy kdzbeszerzési eljards meginditdsara vonatkozé kezdeményezést
terjeszt el6,

kdzremkodik a minisztérium belfoldi szervezeti egységei elhelyezésének biztositdsdban és koordinalasaban,
a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsagrol sz616 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdésében
felsorolt esetekben sajat hataskdrben beszerzéseket kezdeményez,

egyeztetéseket folytat a KEF gazdasagi és szakmai szervezeteivel az Uzemeltetési szolgéltatasok
hatékonysaganak novelése érdekében.

5. A Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga egyéb, mikddéstamogato tevékenysége soran a KKM
Subsidium Kft., illetve a KKM Subsidium Kft. mindenkori jogutédjan keresztiil:

a)

- a Jogi Féosztéllyal egylttmukodve — koordindlja a minisztérium belfoldi ingatlangazdalkodasi feladataibdl
adodo, a belfoldi ingatlanok vagyonkezelésbe kerliléséhez, vagyonkezel6i jogdnak megsziintetéséhez, illetve
az e jogugyletekhez kapcsol6dd vagyonkezelési szerz6dések megkotéséhez, moédositasahoz szikséges
engedélyeztetéssel kapcsolatos feladatokat,

kdzremikodik a minisztérium vagyonkezelésében és hasznalatdban 1évé belfoldi ingé és ingatlan
vagyonelemek dllomanyfelmérésében,

a kilképviseleti leltdrozdsok, selejtezések tdmogatdsa, koordindcidja sordn az eszkdzok besoroldsaval és
tovdbb hasznositdsdval kapcsolatos dontéshozatal el6készitésére javaslatokat tesz, és egylittmikodik
a Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly illetékes szervezeti egységével,

a minisztériumi nyomdan keresztil elldtja az iratokkal kapcsolatos sokszorositasi feladatokat, a kisebb
nyomdai munkakat.
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6. Az Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga szallitmanyozasi és miikddéstamogatasi feladatai
korében a KKM Subsidium Kft., illetve a KKM Subsidium Kft. mindenkori jogutédjan keresztiil:

a)

e)
f)

szervezi és lebonyolitja a diploméciai futarszolgadlathoz nem kapcsolédd széllitmanyozasi és teherszallitasi
feladatokat, az uti cél és a feladat figyelembevételével dont a szdllitds eszkdzérdl, médjarol, elSkésziti
az ehhez kapcsolédé kiklldetési rendelvényeket, szallitasi dokumentaciot,

koordinalja a protokoll feladatok ellatasdra (izemeltetett gépjarmivek és gépkocsivezeték napi
feladatvégzését, ennek keretében

ba) kozrem(kodik a protokoll gépkocsivezetdk kivalasztasaban,

bb) a gépkocsivezetdk alkalmazasat megelézéen egyeztet a Protokoll Féosztaly vezetésével,

bc) lefolytatja a felvételi eljarast,

bd) ellenérzi az el6irt nyilvantartasok vezetését,

be) gondoskodik a protokoll feladatok végrehajtasahoz szilkséges gépkocsik megfelel6 muszaki

allapotban tartdsarél, biztositja, hogy a gépkocsik mindig Uzemkészen, tisztdn rendelkezésre
alljanak a szallitasi feladatok ellatasara,

bf) a hataskorébe tartozé tigyekben gyakorolja a munkaltatéi, mindsitési és egyéb eljarasokat,
bg) a Protokoll Féosztély igénye szerint kdzrem(ikddik a szakmai felligyelet biztositdsaban,
bh) kozuti baleset esetén - fliggetlenil a baleset kivalté okatdl — kozrem(ikodik a jogszabalyokban eléirt

eljaras lefolytatasaban,
kezeli az eseti szallitasi igényeket (népszavazasokkal, valasztasokkal kapcsolatos feladatok, delegaciok, egyéb
programok tdmogatasa),
elkészitésében,
a KKM belfoldi épliletei tekintetében felligyeli a tliz- és munkavédelmi feladatok ellatasat,
elvégzi a minisztérium &ltal fenntartott parkoldhelyek kiosztasat, hasznalatuk koordinaciojat.

7. A Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga gépjarmd-feliigyeleti feladatai a KKM Subsidium Kft,,
illetve a KKM Subsidium Kft. mindenkori jogutodjan keresztiil:

a)

b)

szakmailag véleményezi a kilképviseletek hivatali gépjarm( beszerzési igényét, cseréjét, ellenbrzi azok
lizemeltetését, selejtezését és hasznositasat,

vezeti a kapcsolodd nyilvantartasokat, kidllitja és érvényesiti a minisztérium kezelésében 1évé gépjarmuvek
vezetésére és parkoldsdra jogosité igazolvanyokat, el6késziti a hataratlépési engedélyeket,

elldtja a kilképviseletek tartds kiilszolgalat keretében gépjarmivezetéi munkakort ellaté munkatarsainak
szakmai felligyeletét, irdnyitdsat, valamint javaslatot tesz a kihelyezésekre, berendelésekre,

lzemelteti és felligyeli az ideiglenesen belféldon lizemeltetett kiilképviseleti gépjarmiveket, gondoskodik
a szlikség szerinti karbantartasrdl, szakszervizben torténé javittatasrol,

biztositja a gépjarmivek lizemképes allapotanak fenntartasat és beszerzését, kdzremiikodik a protokoll
feladatok lebonyolitdsaban,

lzemelteti a minisztérium gépjarmuallomanyat,

koordinalja a kulcsos gépjarmuivek kiadasat, visszavételét,

gondoskodik az azonnali hibaelhdritasokrdl, helyi javitdsokat végez,

gondoskodik a nagyjavitasok, mUszaki vizsgaztatasok és gumicserék szakszeru ellatasarol,

el6késziti a gépjarmdvek lizemeltetésével kapcsolatos beszerzéseket (kozbeszerzési eljarasok, illetve polgari
jogi szerzédések kezdeményezése),

Uzemelteti a gépjarmlimoso rendszert,

vezeti és ellenérzi a gépjarmdvekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.

1.1.2.2. Koltségvetési F6osztaly

1. A Koltségvetési Féosztaly a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mikodd funkciondlis

féosztaly. A Koltségvetési Féosztaly felelés a miniszter iranyitasa ald tartozd fejezeti és kozponti kezelési

eléirdnyzatokkal kapcsolatos gazdéalkodasi feladatok lebonyolitdséért, valamint elldtja a fejezetet irdnyité szervi

koltségvetési feladatokat a miniszter iranyitdsa ald tartozé cimek esetében. A Koltségvetési Fdosztaly rovid
megjeldlése: KFO.
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2. AKoltségvetési Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a)

kialakitja, elkésziti és jovdhagyasra felterjeszti a fejezeti és kozponti kezelés( elSirdnyzatok felhasznélasara
vonatkozé szamviteli politikat és a kapcsolédé gazdalkodasi szabalyokat, tovabba ellatja az azok egyeztetési
folyamatanak koordindlasaval kapcsolatos feladatokat,

részt vesz a minisztérium fejezet koltségvetési gazdalkoddsat érinté kormany-elSterjesztések
véleményezésében, el6készitésében és a szakmai egyeztetéssel kapcsolatos mUveletekben,

pénzligyi és koltségvetési szempontbdl véleményezi az egyes fejezeti és kozponti kezelésli elSirdnyzatok
felhasznalasat érint6 jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozoé eszkozoket és belsd szabalyzatokat,

a minisztérium fejezeti és kozponti kezelés el6irdnyzatai terhére nydjthaté allami tamogatasok
vonatkozadsdban - a minisztérium dllami tdmogatas nyujtdsaban érintett szakmai kezeld szervezeti
egységeinek bevondsaval - kialakitja, elkésziti és jovahagydsra felterjeszti az egyes fejezeti és kdzponti
kezelés( elSirdnyzatok felhasznaldsara vonatkozd miniszteri rendeletet és utasitast.

3. AKoltségvetési Féosztaly koordinacids feladatai kdrében:

a)

b)

megszervezi és koordindlja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak elkészitésével
kapcsolatos munkalatokat, gondoskodik azok jovahagyasra, aldirasra torténd felterjesztésérdl,

koordindlja a fejezet elemi koltségvetésének és éves koltségvetési beszamoldjanak elkészitésével kapcsolatos
muveleteket,

meghatarozza a miniszter irdnyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek részére a szamviteli beszamoldk,
mérlegjelentések, valamint az egyéb eseti és rendszeres adatszolgéltatasok tartalmat és bekildésének
hatéridejét,

kialakitja és irdnyitja a miniszter irdnyitasa ald tartozé cimek és koltségvetési szervek tervezési, koltségvetési
gazdalkodasi, beszamolasi rendszerét,

koordindlja és folyamatosan ellenérzi a fejezet iranyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek korében
az dllamhdaztartas mlkodési rendjének véltozésa kapcsan az intézményeket érintd valtozasok végrehajtasat,
koordindlja a fejezet gazdalkoddsanak ellenérzésére irdnyuld vizsgalatok végrehajtasat, kapcsolatot tart
a vizsgalatot végz6 szervvel,

a szakmai megvaldsitasért felelés féosztalyokkal egyiittmiikodve koordindlja a fejezeti és kdzponti kezelési
eléiranyzatok gazdalkodasanak ellendrzésére irdnyuld, az egyes szakmai megvalositasért felel8s szervezeti
egységeket érintd adatszolgaltatasi kotelezettség végrehajtasat, kapcsolatot tart a vizsgélatot végz6 szervvel.

4. AKoltségvetési Féosztaly szervezetiranyitasi feladatai korében:

a)

szervezi a miniszter iranyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozo
adatszolgaltatasokat, beszamoldkat és jelentéseket allit 6ssze a fejezet éves koltségvetésének varhatd és
tényleges végrehajtasardl,

szervezi az dllamhaztartas szabalyozoinak valtozasabdl eredé fejezeti feladatok végrehajtasat,

figyelemmel kiséri, felligyeli, elemzi és értékeli a miniszter iranyitasa és felligyelete ala tartozé koltségvetési
szervek, valamint fejezeti és kdzponti kezelés( el6iranyzatok koltségvetési gazdalkodasat, kdltségvetésének
végrehajtasat, az intézmények koltségvetési elGirdnyzatainak teljesitését, elemzi a gazdalkodas
hatékonysagat, javaslatot tesz a koltségvetési gazdalkodast érint6, sziikségessé valo moddositasokra,
finanszirozasi javaslatokat és dontési alternativakat dolgoz ki,

a miniszter irdnyitasa és felligyelete ald tartozd koltségvetési szervek koltségvetési gazddlkodasara
vonatkozdan javaslatot tesz a stratégiai, illetve operativ célok hatékony elérésére, eljarasrendeket dolgoz ki,
optimalizalja a folyamatokat, kdzrem(ikddik — a kormanyzati és belsé dontések alapjan — a tdbb évre sz6lo
koltségvetési koncepciok kidolgozésaban,

informacidkat gy(jt és szolgdltat a fejezet iranyitdsa ala tartozd koltségvetési szervek, illetve szervezeti
egységek gazdalkodasarol, ennek keretében vezetdi informaciot biztosit a dontés-el6készités tamogatasa
érdekében.

5. AKoltségvetési Féosztaly funkciondlis feladatai korében:

a)

a fejezet koltségvetési szervei altal készitett éves koltségvetési javaslatok figyelembevételével Gsszeallitja
és egyezteti a fejezet éves koltségvetési javaslatét, felel6s az éves koltségvetési tervezéssel 6sszefliggd
egyeztetéseket és vezetdi dontéseket megalapozd javaslatok és aldtdmasztd szamitasok elkészitéséért,
gondoskodik a koltségvetési javaslat jévahagyasardl, valamint tovabbitasarol az allamhaztartasért felelds
miniszter felé,

gondoskodik a jovahagyott koltségvetési javaslat visszaigazolasardl, illetve kikozlésérél a fejezeti és kozponti
kezelés(i elSiranyzatok szakmai kezeldi, illetve az intézmények felé, adatot szolgaltat a MAK felg,
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)

a)
b)

<)

megallapitjia a fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok maradvanyat, gondoskodik a kotelezettségvallalassal nem
terhelt kdltségvetési maradvény befizetésérdl,

a fejezeti kezelési el6iranyzatok tekintetében elkésziti és koordinalja az Avr. 152. § (1) bekezdése szerinti
maradvany-elszamolds &sszedllitdsat, valamint tovabbitja az elszdmolast az &llamhaztartasért felelés
miniszter altal vezetett minisztérium részére,

végrehajtja az Orszaggylilés és a Kormany, valamint a fejezetet iranyitd szerv hataskorébe tartozéd évkozi
eldirdnyzat-modositdsokat, vezeti a kapcsolddo nyilvantartast, gondoskodik az érintettek értesitésérdl,
elkésziti a fejezeti és kozponti kezelésl elGiranyzatok koltségvetési javaslatat, figyelemmel kiséri
a koltségvetés végrehajtasat,

a fejezeti és kdzponti kezelési elirdnyzatok vonatkozasdban javaslatot tesz a jovahagyott keretek szervezeti
egységek, illetve feladatok kozotti felosztasara, szlikség esetén atcsoportositasara, elvonaséra, zaroldsara,
teljeskorden nyilvantartja a miniszter feliigyelete ala tartozé fejezeti és kdzponti kezelés( elGiranyzatokat és
azok felhasznalasat, a szakmai szervezeti egységek pénziigyi feladatok ellatasaval megbizott munkatarsainak
kozremikodésével ellatjia a kapcsolédd gazdalkodasi, pénziigyi, konyvvezetési és adminisztracids
kotelezettségek teljesitését, és az ezzel kapcsolatos eseti és rendszeres adatszolgaltatdsi miveleteket,
elkésziti a fejezeti és kozponti kezelésl elSirdnyzatok éves koltségvetési beszamolojat, valamint az id6kozi
koltségvetési és mérlegjelentéseket, tovabba rendszeres jelentést tesz a fejezeti és kdzponti kezelési
eléirdnyzatok alakulasardl,

a gazdasagi vezetd jovahagyasa alapjan intézkedik az éves koltségvetési beszamold, valamint az id6kozi
koltségvetési és mérlegjelentés jovahagyasarol a KGR-K11 rendszerben.

. A Koltségvetési Féosztaly tovabbi funkcionalis feladatai kdrében:

ellatja a kincstari finanszirozasbol adodo fejezeti feladatokat, gondoskodik a likviditas fenntartasarol,

elldtja a Kozponti Koltségvetés Végrehajtasdt Tamogatd Rendszerben el6irt fejezeti hataskord, valamint

a fejezeti és kdzponti kezelés(i elSirdnyzatokra vonatkozo feladatokat,

a fejezeti és kdzponti kezelés( elSirdnyzatokat érintéen gondoskodik a Forras.NET Integralt Ugyviteli

Rendszer (a tovabbiakban: Forras.NET Rendszer) fejleszt6jén keresztiil a Forras.NET Rendszer folyamatos

fejlesztésérdl; e tevékenység érdekében folyamatos kapcsolatot tart a Forrds.NET Rendszer fejlesztéjével,

koordinalja a fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

ha jogszabdly, a Szabalyzat vagy mas kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdz mdasképpen nem rendelkezik,

a szakmai megvalositasért felel6s szervezeti egységekkel egylttmikodve végzi a fejezeti és kdzponti

kezelésu el6irdnyzatok terhére megkotendé szerzédések és egyéb kotelezettségvallalasok koltségvetési és

pénzligyi szempontu véleményezését, és gondoskodik azok pénziigyi ellenjegyzésérdl,

kidllitia a projekt beszdmolé pénziigyi elszdmolasanak ellenérzési szintjének meghatarozasara szolgald

kockazatelemzést és helyszini ellen6rzés sziikségességére vonatkozd allasfoglalast,

a szakmai megvaldsitasért felelés féosztalyokkal egyuttmikodve koordinalja és ellenérzi az Orszagos

Tamogatas-ellendrzési Rendszer (OTR) adatszolgéltatoi fellileten a tdmogatdsi konstrukciok bejelentésével és

a megkotend6 szerz6dések adatainak rogzitésével 6sszefliggd pénziigyi és koltségvetési feladatokat,

a vonatkozé miniszteri utasitds szerint azon elGirdnyzatok esetében, ahol erre kijelolésre kerilt, ellatja

az egyes fejezeti és kdzponti kezelésti eldirdnyzatok terhére nyujtott koltségvetési tdmogatasokhoz tartozo

pénzligyi elszdmolasokkal kapcsolatos feladatokat, ellenérzi és vizsgalja a tamogatasok felhasznalasat, és

gondoskodik a pénziigyi elszdmolasok ellenérzésérdl, részt vesz a projektek utdellendrzésében,

az ellenérzési, adatszolgéltatasi, koveteléskezelési, illetve egyéb, szakmai kezel6i feladatok elldtdsahoz adatot

szolgdltat az egyes szakmai megvalositasért felelés szervezeti egységek szamara a Forrds.NET Rendszer

nyilvantartasaban szerepld allomanyokrol,

kdzremikodik a belsé kontrollrendszer hatékony mikodtetésében, a kontrolltevékenység részeként

tevékenységére vonatkozdan biztositja a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére

irdnyuld kontrollok kiépitését,

felelés a fejezet bevételeinek és kiadasainak varhatd alakulasardl szold kotelezd adatszolgaltatas

(felhasznaldsi terv) fejezeti koordindcidjaért és jévahagyasaért,

koordinalja az Aht. szerinti kezel& szervi kijeldléssel 8sszefiiggé feladatok ellatasat, igy kiléndsen

ka) a Jogi Féosztaly és a kezel6 szerv szakmai irdnyitasaval kapcsolatos feladatokat ellaté szervezeti
egység bevonasaval el6késziti a kezeld szervvel megkdtendd megallapodésok tervezetét,

kb) véleményezi és jovahagyja a kezel6 szerv altal elkészitends, az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja
szerinti belsé szabalyzatot,
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) a Brexit Alkalmazkodasi Tartalékkal kapcsolatos feladatok keretében kapcsolatot tart a MAK-kal
az el6irdnyzat-felhaszndldsi keretszamldval 6sszefliggésben, és véleményezi a BAR Rendelet hatédlya ald
tartozo projektekkel 6sszefliggésben felmerilt szabalytalansédgi gyanu megalapozottsagat,

m)  kozremU(kodik a BAR Technical Assistance (Technikai Segitségnyujtas) kerethez kapcsolédd tdmogatési
szerz6dések és a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség NZrt. kézrem(ikodd szervezeti megallapodasanak
el6készitésében és kezelésében, valamint elvégzi az ezzel kapcsolatos elszdmoldsok pénziigyi ellenrzését.

. A Koltségvetési Féosztaly a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos feladatai korében:

a) szamviteli szempontbdl véleményezi és pénzigyileg ellenjegyzi a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos
vagyonatadas-atvételi megallapodésokat,

b) elldtja a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos szamviteli feladatokat, melynek keretében

ba) nyilvéntartast vezet a tulajdonosi joggyakorlas alad esé allami vagyonrol és valtozasairol,
bb) elvégzi a jogszabdlyban meghatarozott konyvvezetési és adatszolgaltatasi kdtelezettségeket,
bc) osszedllitja a tulajdonosi joggyakorladshoz kapcsolédé éves beszéamolot,
<) részt vesz a tulajdonosi joggyakorldssal kapcsolatos kormény-el6terjesztések, megallapodasok

véleményezésében.
1.1.2.3. Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly

. A Kilképviseleti Gazdalkodasi FOosztdly a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt

mukodd funkcionalis féosztaly. A Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztély felelés a Kiilképviseletek Igazgatdsa cim

gazdalkodasanak iranyitasaért, lebonyolitaséért, az allami vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgéltatasi és
elszdmolasi kotelezettségek teljesitéséért. A Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly révid megjeldlése: KGF.

. AKulképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) részt vesz az egyes koltségvetési gazdalkodassal Osszefiiggé minisztériumi rendeletek, utasitasok
kidolgozasaban,

b) kialakitja, elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a Kiilképviseletek igazgatdsa cim szamviteli politikajat és
a kapcsolédé gazdélkodasi szabalyzatokat,

c) részt vesz a minisztérium koltségvetési gazdalkodasat érinté kormany-elSterjesztések el6készitésében és
szakmai egyeztetésével kapcsolatos miveletekben,

d) pénzigyi szempontbdl véleményezi a Kiillligyminisztérium Kulképviseletek igazgatasa cim belfoldi szervezeti
egységeit érintd szerz6déseket, megdllapodasokat, kormany-el6terjesztéseket.

. A Kulképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) koordinalja és Osszefogja a Kiilképviseletek lgazgatdsa cim éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak
elkészitésével kapcsolatos munkalatokat,

b) koordindlja és 6sszefogja a Kilképviseletek lgazgatdsa cim elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési
beszamoldjanak elkészitésével kapcsolatos miiveleteket,

<) meghatarozza a Kulképviseletek lgazgatasa cim gazdalkodo egységei és kiilképviseletei részére a szamviteli
beszamoldk, mérlegjelentések, valamint az egyéb adatszolgaltatasok tartalmat és bekildésének hatéaridejét,

d) koordindlja a Kiilképviseletek lgazgatasa cim esetében az dllamhéztartds mikodési rendjének valtozasa
kapcsan a gazdalkodo egységeket és kiilképviseleteket érinté valtozédsok végrehajtasat, és azt folyamatosan
ellenérzi,

e) koordinalja a kilképviseletek gazdalkodasat, a kullképviseletek gazdalkodasa tekintetében atfogo és helyszini
ellenérzéseket végez,

f) koordindlja a Kiilképviseletek Igazgatasa cim gazdélkodasénak ellen6rzésére iranyulé pénziigyi vonatkozasu
vizsgalatok végrehajtasat, kapcsolatot tart a vizsgalatot végzd szervvel,

a) a Koltségvetési Féosztéllyal és a Pénzligyi és Szamviteli Féosztallyal egylittmukodve elldtja az dllami vagyon
hasznalatat érintd kiilsé és belsé ellendrzésekkel kapcsolatos feladatokat,

h) koordindlja és elkésziti a Kulképviseletek Igazgatdsa cim esetében a vonatkozé jogszabdlyokban
meghatarozott allami vagyonnal kapcsolatos nyilvantartési, pénzligyi-szamviteli tartalmu adatszolgéltatasi és
elszamolasi kotelezettségeket,

i) kozremUikodik a tartos kiilszolgalati kihelyezést megel6z6 felkészitésben és tajékoztatasban.

. A Kulképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly szervezetiranyitasi feladatai korében:

a) szervezi a Kilképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodd egységei és kiilképviseletei gazdalkodasara vonatkozd
adatszolgaltatasok id6beni teljesitését,
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9)

a)

)

a)

szervezi az allamhaztartas szabélyozdinak valtozasabol eredé intézményi feladatok végrehajtasat,

szlikség esetén részt vesz a fejezet koltségvetését érinté elSterjesztések el6készitésében,

felligyeli a Kulképviseletek Igazgatdsa cim gazdalkod6 egységei és kilképviseletei koltségvetési
gazdélkodasat,

felligyeli a kiilképviseleteken gazdasagi feladatokat elldt6 munkatarsak, regiondlis gazdasagi igazgatok
kivalasztasat, javaslatot tesz a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar részére a kihelyezésekrol,
berendelésekrdl,

irdnyitja, valamint — a gazdasagi tUgyekért felel6s helyettes allamtitkarral kozosen — ellenérzi a regionalis
gazdasagi igazgaté munkajat,

az illetékes tarsféosztalyok bevondsaval koordindlja a kiilképviseletek altal foglalkoztatott munkavallalok
foglalkoztatasaval 6sszefliggd engedélyeztetési folyamatot.

. A Kulképviseleti Gazdalkodasi Féosztély funkcionalis feladatai kdrében:

a Kilképviseletek Igazgatasa cim gazdalkod6 egységei és kilképviseletei altal készitett éves koltségvetési
javaslatok figyelembevételével Osszedllitja a Kilképviseletek Igazgatasa cim éves koltségvetési javaslatat,
valamint el6késziti a cim beszamoldjat, zarszamadasi javaslatat, maradvanyelszamolasat, valamint az id6kozi
mérlegjelentéseket,

végrehajtja a Kilképviseletek Igazgatdsa cimre vonatkozd évkodzi elSirdnyzat-modositasokat, vezeti
a kapcsolodé nyilvantartast, MAK felé jelenti az Egységes Rovatrend Azonosité (ERA) kédokat,

a MAK illetményszamfejté koréhez tartozéd 6nallé kifizetdhely, mint 6nallé Kézponti llletményszamfejtd
Hely - a Kiilképviseletek Igazgatasa cim esetében - elldtja a kdzpontositott illetmény-szamfejtési korbe
tartozo bérszamfejtéssel, addzassal Osszefiiggd feladatokat; elkésziti és teljesiti a szamfejtéssel kapcsolatos
adatszolgaltatadst, valamint a jogszabalyban el6irt befizetéseket; gondoskodik a KIRA bérprogram
Kiilszolgalati modul karbantartasardl, fejlesztésérél, egyiittmdkodik a MAK illetékeseivel ennek érdekében,
elvégzi a Kiilképviseletek Igazgatasa cim tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi feladatait, igények elbiralasat,
a szlikséges hatérozatok meghozatalat, a foglalkoztatot terhel tarsadalombiztositési feladatkdrében elkésziti
a havi tarsadalombiztositassal kapcsolatos bevallasokat, teljesiti a jogszabalyban el6irt befizetéseket és
adatszolgaltatast,

Kulképviseletek Igazgatasa cim tekintetében, a hatalyos jogviszonyok esetében adatot szolgaltat az illetékes
hat6sagtél beérkezd nyugdijjal kapcsolatos megkeresésekre. A megsziint jogviszonyok esetében PSZF
azilletékes eljard szervezeti egység,

Uzemelteti Kilképviseletek Igazgatdsa cim hazipénztarat, elldtja a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat
(forint és deviza szamldk tekintetében), valamint az igényeknek megfeleléen ltemezi a kilképviseletek
pénzellatasat, biztositja a likviditas fenntartasat, lebonyolitja a gazdalkodassal 6sszefliiggd pénzmozgasokat,
a Kilképviseletek lgazgatdsa cim esetében gondoskodik az érvényben lévé integralt gazdasagi rendszer
moduljainak intézményi mukodtetésérél, szdmviteli bizonylatokat rogzit, biztositja az analitika és fékonyv
egyez@ségét,

vezeti a Kilképviseletek lgazgatdsa cim koltségvetését terheld kotelezettségvallalasok nyilvantartasat,
elldtja a kapcsolddd gazdalkodasi, pénziigyi, kdnyvvezetési és adminisztracios kotelezettségek teljesitését,
figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat,

koordinalja a Kilképviseletek Igazgatasa cim biztositasi ligyekkel kapcsolatos feladatait, karesemények
nyomon kdvetését,

vezeti és koordindlja a Kilképviseletek Igazgatdsa cim mdkincseivel kapcsolatos kdlcsonszerzédéseit,
restauraldsi és biztositasi feladatait.

. A Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztély tovabbi funkcionalis feladatai kdrében:

kialakitja a Kulképviseletek Igazgatdsa cim szamviteli politikdjat, szamlarendjét, kapcsolédd szabalyzatait,
figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat, idokozi adatszolgaltatast teljesit, és elkésziti az éves
maradvany elszdmoldsat, 6sszeallitja az éves koltségvetési beszamolét,

irdnyitja és felugyeli a kulképviseletek gazdalkodasat, az egyes kilképviseletek gazdalkodasanak
szabalyszerliségét,

meghatarozza a kilképviseletek pénziigyi feladataival kapcsolatos szabélyozasi tevékenység kereteit,
gondoskodik a kilképviseleteken gazdasagi feladatokat ellat6 munkatarsak, regionalis gazdasagi
igazgatok, tovabba a misszidvezetdk, pénztarellenérok, pénztarellenér-helyettesek, valamint valamennyi
kotelezettségvallaléi  jogosultsaggal rendelkezd beosztott diplomata gondnokok, hivatalsegédek
koltségvetési gazdalkodassal 6sszefliggd oktatasarol, felkészitésérdl, vizsgaztatasarol,
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e)

f)

m)

r

t)

koordindlja - az Ingatlangazddlkoddsi Féosztallyal egylttmikodve - a kulképviseletek elhelyezési,
berendezési igényeit és feltételeit, a kiilfoldi ingatlanvagyonnal kapcsolatos kérdéseket,

bérelt rezidencia, hivatali épilet és specidlis szolgalati lakas valtozasainak vonatkozdsdban a szakteruletek
véleményeit 6sszefoglalja, és jévahagyasra felterjeszti a gazdasdgi lUgyekért felelés helyettes allamtitkar
részére,

az Ujonnan nyilé (6nallé és nem 06nalld), valamint a zar6 kiilképviseletek vonatkozdsdban koordindlja
a nyitassal, valamint a zardssal, a gazdalkodas megszervezésével, adminisztracidjaval 6sszefliggé feladatok
végzését,

véleményezéként részt vesz a kilképviseletek altal foglalkoztatott munkavallalék alkalmazasédnak
engedélyeztetési folyamataban, ha a kiilképviselet a foglalkoztatdshoz sziikséges fedezettel nem rendelkezik,
illetve a fedezet rendelkezésre allasatol fliggetlentl a megkotott munkaszerzédésekhez kapcsolédodan
a bérszamfejtéssel és szabadsag-nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat elvégzi,

gondoskodik a Kilképviseletek Igazgatdsa cim éves koltségvetési beszamoldjanak aldtdmasztasaul szolgdld
valamennyi eszkoz és forras analitikus nyilvantartasardl, biztositja a fékonyvi adatokkal torténé egyezdséget,
a Kulképviseletek Igazgatasa cim vonatkozasaban elldtja a Forrds.NET Rendszer m(ikddésével, hasznalataval
kapcsolatos oktatast, gondoskodik a Forrds.NET Rendszer fejlesztéjén keresztil annak folyamatos
fejlesztésérél, e tevékenység érdekében folyamatos kapcsolatot tart a Forras.NET Rendszer fejlesztéjével,
koordinalja a fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

a kilképviseleti mlikodést érinté (ideértve a kiilképviseletek kozremiikodésével megvalositott) eurdpai unios
vagy mas forrasbol, tovabba a fejezeti kezelés(i eliranyzatokbdl finanszirozott kiilképviseleti projekteket,
programokat, palydzatokat, tdmogatasokat érintéen koltségvetési és pénziigyi szempontbdl egytttmdikodik
a szakmai megvalositasért felelds féosztalyokkal, ellatja a kapcsolédoé pénziigyi és elszdmolasi feladatokat,

- az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly szakmai tdmogatdsaval — kdzrem(ikddik a Kilképviseletek lgazgatasa cim
egyéb technikai feladataival 6sszefligg6 feladatok végzésében,

egyuttmuikoédik a minisztériumokkal, koltségvetési szervekkel a kilképviseletekkel kapcsolatos
programjaikkal, feladataikkal 6sszefliggd elSirdnyzat-atadas/-atvétel végzésében, az atadott, illetve atvett
eldirdnyzatok, pénzeszk6zok elszdmolasaban,

elkésziti és naprakészen tartja a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly ellenérzési nyomvonalat, valamint
kockézatkezelési rendszerét; a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositja
a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére iranyuld kontrollok kiépitését,
megszervezi és lebonyolitia a kihelyezettek tekintetében a devizailletmény-el6leggel, koltségtérités-
elélegekkel és munkaltatéi kolcsonok nyujtasaval 6sszefliggd feladatokat,

a targyévben elfogadott koltségvetési torvény hatdlybalépését kovetd 60 napon belll elkésziti és
jovahagyasra felterjeszti a kulképviseletek besorolasarol, valamint a tartds kilszolgalaton Iévoknek jaro
deviza-alapilletmény és koltségtérités kiszamitasanak részletes szabdlyairdl sz6l6 rendelet tervezetét,
nyilvantartja a kihelyezettek szabadsagos napjainak allomanyat, kezeli a szabadsag-nyilvantarté programot
a Humanigazgatasi Féosztaly irdnymutatdsa alapjan,

adatot szolgaltat a feladatkorével 6sszefiiggésben a Kilképviseletek Igazgatasa cim altal kezelt kozérdek
adatok kozzétételéhez,

lzemelteti az ajandékraktart, felligyeli és szakmailag iranyitja a KKM Subsidium Kft., illetve a KKM Subsidium
Kft. mindenkori jogutédja altal elldtott ajandékraktarral kapcsolatos adminisztracids és készletkezel6i
feladatokat, valamint elldtja a Koztdrsasagi EInoki Hivatalt, a minisztériumot, az 4&ltalanos politikai
koordinacidért felel6s miniszter altal vezetett minisztériumot (illetve a részeként m(ikodé Miniszterelnoki
Kormanyirodat) érinté események kapcsan az ajandékraktért érinté feladatokat, gondoskodik a sziikséges
ajandékok beszerzésérél, valamint gondoskodik a minisztérium és a kiilképviseletek specialis irodaszerrel,
valamint reprezentdcids célu ajandékkal és itallal valo ellatasardl,

gondoskodik — a Humanigazgatasi Féosztaly koordinacios feladatkorének tdmogatdsa keretében és
a Humanigazgatasi Féosztallyal egyittm(kddve - a kilképviselet éltal foglalkoztatott munkavallalok
foglalkoztatasat érinté minisztériumi és kuilképviseleti koltségvetési tervezési, nyilvantartasi, illetve
kontrollingfeladatok ellatasarol.
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1.1.2.4. Pénziigyi és Szamviteli Foosztaly

. A Pénzlgyi és Szamviteli Féosztaly a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mkodd

funkcionalis féosztaly. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly révid megjelolése: PSZF.

. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztély felel6s a minisztérium Kiligyminisztérium kdzponti igazgatdsa cim szamdara

allami feladatként meghatarozott alaptevékenység elldtasahoz biztositott kdzpénzekkel valé hatékony, célirdnyos,
a mindenkor hatélyos pénziigyi jogszabalyoknak, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdznek és egyéb el&irasoknak
megfelelé gazdalkodasért, ennek keretében kialakitja a gazdéalkodasra vonatkozd szabalyokat, gondoskodik azok

végrehajtasarol és ellendérzésérol.

a)
b)
<)

h)

a)

. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

részt vesz a feladatkorébe tartozo gazdalkodasi szabalyzatok, utasitasok megalkotaséban, aktualizalasaban,
el6késziti a minisztérium kozszolgalati szabélyzatanak részét képezé cafetéria-szabalyzatat,

Osszedllitja és jovahagyasra felterjeszti az ideiglenes kilfoldi kikiildetés egyes kérdéseirdl sz6l6 miniszteri
utasitast,

elkésziti és naprakészen tartja a Pénziigyi és Szamviteli FGosztaly ellenérzési nyomvonalat, valamint
kockézatkezelési rendszerét,

kdzremukodik a folyamatba épitett vezetdi ellen6rzési rendszer dsszehangolasdban és a szabalytalansagok
kezelésének rendjének kialakitasaban,

kialakitja, elkésziti és jovdhagyasra felterjeszti a Kulligyminisztérium kozponti igazgatasa cim szamviteli
politikdjat és a kapcsolodd gazdalkodasi szabalyzatokat,

kozremUkodik a minisztérium kozszolgalati szabalyzatdnak a féosztaly feladatkoreit érinté részei
kidolgozasaban,

pénzigyi szempontbdl véleményezi a Kulligyminisztérium kdzponti igazgatadsa cimet érintdé szerzédéseket,
megallapodésokat, kormany-eléterjesztéseket.

. A Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében:

a MAK illetményszamfejté kéréhez tartozé 6nall6 kifizetshelyként, mint Kézponti llletményszamfejté Hely
elldtja a kdzpontositott illetményszamfejtési korbe tartozé — Kiiliigyminisztérium kdzponti igazgatasa cimre
vonatkozé - bérszamfejtéssel, addzassal, tarsadalombiztositasi kérdésekkel 6sszefliggé feladatokat,

elvégzi a Kuliigyminisztérium kozponti igazgatasa cimre vonatkozoan a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi
feladatokat, az igények elbiralasat, a sziikséges hatdrozatok meghozatalat (betegszabadsag, tappénz, baleseti
tappénz, gyermekapolasi tappénz), a foglalkoztatot terheld tarsadalombiztositasi feladatkorében elkésziti
a havi tarsadalombiztositassal kapcsolatos bevallasokat, teljesiti a jogszabdlyban el8irt befizetéseket és
adatszolgaltatast,

nyilvantartja a Kuligyminisztérium kozponti igazgatdshoz tartozé dolgozdk szabadsdgos napjainak
allomanyat, kezeli a szabadsag-nyilvantarté programot,

Osszeallitja a Kiligyminisztérium kozponti igazgatasa cimnek a tervezési tajékoztatéban foglaltak alapjan
az intézményi koltségvetést, elkésziti a Kulligyminisztérium kozponti igazgatdsa cim elemi koltségvetési
felosztasi javaslatat, valamint az elemi koltségvetést,

a gazdasagi tgyekért felelés helyettes allamtitkar egyetértése mellett végzi az Ugyrendben szabalyozott
hataskorébe tartozé el6iranyzat-mddositasokkal kapcsolatos miveleteket,

pénzugyileg bonyolitja a Kiligyminisztérium kdzponti igazgatasa cim és az atcsoportositott fejezeti kezelést
el6iranyzatok és egyéb forrasokbol szarmazé elSirdnyzatok, pénzeszkozok felhasznaldsat,

elldtja a d) pontban szerepld eldirdnyzatokhoz kapcsolédé kotelezettségvallaldasok pénziigyi ellenjegyzését,
nyilvantartasat és a pénziigyi teljesitések érvényesitését, utalvanyozasat,

figyelemmel kiséri az éves koltségvetés végrehajtasat,

elldtja a pénzkezelési feladatokat (forint-, deviza- és kartyafedezeti kincstari bankszamlak kezelése,
készpénzkezelés, valutakezelés), intézményikartya-igénylési, illetve -nyilvantartasi feladatokat,

elldtja a minisztériumi foglalkoztatottak lakdscélu tdmogatasahoz kapcsolddd kolcsondk szamlakezelésével
Osszefliggé feladatokat, bonyolitja a lakaskolcson-szerz6déseket, valamint ellatja az Otthontamogatasrol
sz6l6 361/2025. (XI. 25.) Korm. rendeletben meghatérozott tdmogatas nyujtdsahoz kapcsolédd pénziigyi és
szamviteli feladatokat,

Uzemelteti a Kiligyminisztérium kdzponti igazgatdsa pénztarat (forint és valuta), készpénzelblegeket ad ki,
elszamoltat, valamint végzi a beérkezett szamldk nyilvantartasat, a szallitéi szamlak pénziigyi rendezését,
tovabba a MAK részére a pénziigyi teljesitésekhez kapcsolédé adatszolgaltatasokat,
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) megszervezi és lebonyolitja az ideiglenes kiklldottek kiutazasat, szamfejti a valutaelbleget, és elvégzi az uti
elszamolasok pénziigyi zarasat,

m)  elldtja a beszdmolési feladatokat a Killgyminisztérium kozponti igazgatdsa cim éves beszamoldjara
vonatkozéan, tovabba az Avr.-ben foglaltak szerinti adatszolgaltatasi kételezettségeket,

n) gondoskodik az érvényben [évé pénziigyi nyilvantartd program (Kuligyminisztérium kdzponti igazgatdsra
vonatkozd) fékdnyvi moduljanak intézményi mikodtetésérdl, szdmviteli bizonylatokat rogzit, biztositja
az analitika és fékdnyv egyezéségét, ellenérzi a kdnyvelési bizonylatokat, a MAK felé elkésziti és megkiildi
az el6irt adatszolgaltatasokat,

o) végzi a Kulligyminisztérium kézponti igazgatasa koltségvetését érinté egyes megallapodasokkal, a Korméany
hatdrozataval és fejezeti kezelésl elSirdnyzatbol dtadott forrdsokkal kapcsolatos pénziigyi, szamviteli és
szamfejtési elszamolast,

p) nyilvantartja a Kultigyminisztérium kdzponti igazgatdsa cim tekintetében a minisztérium kezelésében [évé
vagyontargyakat, dokumentalja azok allomanyaban bekdvetkezett valtozasokat,

q) kezeli a Kiligyminisztérium kdzponti igazgatdsa beszamoloinak aldtdmasztasaul szolgalé immateridlis javak
és targyi eszkdzok analitikus nyilvantartdsat, biztositja a fé6konyvi adatokkal torténd egyezéséget,

r elldtja a szdmlazassal kapcsolatos feladatokat, elkésziti és a NAV felé benydujtja az altaldnos forgalmi ado
bevallasokat,

s) kiadja a szamfejtésb6l addédo és egyéb kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszdlitdsokat és
a jovedelemigazoldsokat, kezdeményezi a Jogi Féosztaly felé a kovetelések behajtasat,

t) adatot szolgaltat a feladatkorével 6sszefiiggésben altala kezelt kbzérdekU adatok, valamint a politikai vezetok
javadalmazasara vonatkozé adatok kdzzétételéhez,

u) teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiilsé és belsé pénziigyi ellendrzést végzé
szervek, szervezeti egységek részére adatszolgéltatasokat készit,

V) elldtja a minisztérium hatdskorébe tartozo, a kiilképviseleti mikodést nem érinté operativ, valamint
kdzvetlen eurdpai unids programok keretében megvaldsulé projektek pénziigyi adminisztrativ és szamviteli
feladatait a projektek megvaldsitasi és ellendrzési szakaszaban, egyiittmiikddve az illetékes szakmai
megvaldsitasért felelés szervezeti egységgel, azzal, hogy az elszdmolhatésagi feltételek vizsgalata és
megallapitasa a szakmai megvaldsitasért felelGs szervezeti egység feladata.

1.1.2.5. Ingatlangazdalkodasi F6osztaly

1. Az Ingatlangazdélkodési Féosztaly a gazdasagi lgyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt m(kodé
funkcionalis féosztaly. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztdly gondoskodik a minisztérium szamara allami feladatként
meghatarozott alaptevékenység ellatasdhoz biztositott kilképviseleti ingatlanvagyon allaganak és értékének
megOrzésérdl, a kezelt ingatlanokhoz kapcsolédd funkciok magas szinvonald mukddésének biztositasardl.
Az Ingatlangazdélkodasi Féosztély rovid megjeldlése: ING.

2. Az Ingatlangazdéalkodasi Féosztaly kodifikdcios feladatai korében feliilvizsgalja és aktualizélja a hataskorébe
sorolt feladatokhoz kapcsolédd belsé utasitasokat, szabalyzatokat, el6késziti a feladatkorébe tartozd
kormany-el6terjesztéseket.

3. AzlIngatlangazdalkodasi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

a) kilonods tekintettel az Uj képviseletnyitasokra, beruhdzasokra és a kilképviseletek feldjitasara, a Biztonsagi
Féosztéllyal és az Informatikai és Informaciovédelmi F&osztdllyal egyeztetve igény szerint részt vesz
a biztonsagtechnikai és informatikai alapkiépitések tervezési feladataiban, valamint — sziikség szerint —
a kivitelezési feladatokban, az azokhoz kapcsoldédé garancidlis javitasok menedzselésében,

b) kozremkodik a kilképviseleti ingatlanvagyon gyarapitasara iranyuld kormanyzati dontések elékészitésében
és végrehajtasaban,

<) koordindlja a kiilképviseletek elhelyezésének biztositasa érdekében sziikséges operativ feladatokat a magyar
allami tulajdonu és bérelt hivatali célt ingatlanok, rezidenciak és kulturdlis intézetek vonatkozasaban.

4. AzlIngatlangazdalkodasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében:

a) elvégezteti, felgyeli, koordindlja a minisztérium altal kezelt kulfoldi ingatlanvagyont érinté tervezési,
allagmegovasi, felujitasi, kivitelezési, lebonyolitdi, muszaki ellendri, tavellendri és szakértéi munkalatokat,
feladatokat, valamint a Pénzligyi és Szamviteli Féosztallyal, a Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztallyal, a Jogi
Féosztéllyal, a Biztonsagi Féosztallyal és az Informatikai és Informaciévédelmi Féosztéllyal egyuttmikddve
a minisztérium vagy kiilképviseletei altal megrendelt épitési beruhazasok, feltjitasok, ingatlanfejlesztési
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a)
b)
4]

munkak, valamint kapcsol6dé drubeszerzések és szolgaltatdsok megvalésitasat, tovabba — sziikség esetén —
elldtja annak muiszaki felligyeletét,

kezdeményezi az ehhez kapcsolédd kozbeszerzési, beszerzési feladatokat, és véleményezi az egyéb
kapcsolodo szerz6déskotéseket,

a minisztérium altal végzett kilképviseleti beruhdzasok elékészitése, tervezése, tavellenérzése, kivitelezése,
lebonyolitasa, muszaki ellenérzése, szakértése, milszaki atadas-atvétele soran, illetve a garancidlis javitasok
menedzselésében az Ingatlangazdalkodasi Féosztdly a Biztonsadgi FOosztallyal és az Informatikai és
Informacidvédelmi Fosztallyal kozdsen részt vesz a helyszini szemléken és a hazai egyeztetéseken egyarant,
a minisztérium dltal végzett, kilképviseleti ingatlanok kapcsan felmeriild tervezést, engedélyezést,
muszaki ellenérzést és kivitelezést is magaban foglald, komplex, tobb szakdgat érint6 felljitasi feladatok
el6készitése, tervezése, tervellendrzése, kivitelezése, lebonyolitdsa, muszaki ellen6érzése, szakértése,
muszaki dtadds-atvétele soran, illetve a garancidlis javitdsok menedzselésében a Biztonsagi Féosztéllyal
és az Informatikai és Informécidvédelmi Féosztallyal kdzdsen részt vesz a helyszini szemléken és a hazai
egyeztetéseken egyarant,

szakmailag felligyeli a minisztérium kezelésében 1évé kulfoldi ingatlanportfolié fenntartasahoz kapcsolodé,
a kiilképviseletek Gizemeltetési feladatkorébe tartozé muiszaki, karbantartasi feladatokat, a kiilképviseletekkel
egylttmikodve részt vesz és javaslatot ad az ingatlanokhoz kapcsolédd balesetveszély, tlizvédelmi,
villamvédelmi, érintésvédelmi, illetve egyéb, hatésagok altal elSirt szakmai kérdések megoldasaban,

a minisztérium kezelésében lévé kiilfoldi épliletek tekintetében a vonatkozd szabalyzatok alapjan, tliz- és
munkavédelmi el6add bevonaséaval ellenérzi a kilképviseletek tliz- és munkavédelemi tevékenységét,
a vonatkozé szabalyzatok, dokumentacidok meglétét, helyességét,

tlz- és munkavédelmi el6add bevonasaval, illetve a KKM Subsidium Kft., illetve a KKM Subsidium Kft.
mindenkori jogutédjanak kézremiikodésével folyamatosan ellenérzi a tliz- és munkavédelmi szabdlyzatokat,
szlikség esetén gondoskodik azok aktualizalasardl,

kdzremukodik - a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztallyal egylttmlkodve - a Kilképviseletek
lgazgatdsa cim ald tartozd ingatlanok és ingd targyak beruhédzasaval, lizemeltetésével, fenntartasaval és
adminisztracidjaval kapcsolatos feladatok elvégzésében,

elkésziti a hosszu, kozép- és rovid tava karbantartasi és fejlesztési terveket, elvégezteti a minisztérium 4altal
kezelt kilfoldi ingatlanvagyont érinté tervezési, dllagmegovasi, karbantartasi, részleges és teljes felujitasi,
kivitelezési, muszaki ellenéri munkalatokat, feladatokat, elkésziti az allami tulajdonu és bérelt kilképviseleti
ingatlanokra vonatkozo ingatlan tGizemeltetési és karbantartasi stratégiat,

részt vesz a kilképviseletek tartos kiilszolgalat keretében ellatott gondnoki és hivatalsegédi kiilszolgalati
munkakoreire jelentkezék kivalasztasaban, ellatja munkajuk szakmai felligyeletét, valamint javaslatot tesz
a gazdasagi ligyekért felels helyettes dllamtitkar részére a kihelyezésekrdl, berendelésekrdl.

. Az Ingatlangazdélkodasi Féosztaly egyéb feladatai korében:

elldtja a vagyongazdélkodasi stratégidhoz késziilt intézkedési tervben foglalt feladatokat,

elkésziti a hosszu, kdzép- és rovid tavu beruhdzasi, karbantartasi és felljitasi terveket,

rendszeresen aktualizdlja az ingatlanportfélié m{iszaki-szakmai nyilvantartasat (KiM-VTM), valamint kezeli
az ingatlanfejlesztéshez, -fenntartdshoz kapcsol6dé informatikai rendszereket,

egylttmikodik a Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztédllyal az ingatlanvagyon nyilvantartds rendszeres
aktualizaldsaban,

egylttmikodik a Kulképviseleti Gazdalkodési Féosztallyal, illetve — a kiilképviseletek bevonasaval - ellatja
a beruhdzasokkal és ingatlanfeltjitdsokkal kapcsolatos kiilsé és belsé adatszolgéltatasi feladatokat, valamint
a kapcsolédo adatszolgaltatasokat (beruhdzas tervezésével, folyamataval és megvaldsulasaval kapcsolatban).

1.1.3. A BIZTONSAGERT ES INFORMATIKAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.3.1. A Biztonsagért és Informatikaért Felels Helyettes Allamtitkar Titkarsaga

a)

. A Biztonsagért és Informatikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkdrsag mikodését titkarsagvezetd irdnyitja.
. A Biztonsagért és Informatikaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

kdzremUikodik a biztonsagért és informatikéért felelés helyettes dllamtitkar:
aa) tevékenységével 0sszefliggd személyi teenddk ellatasaban,
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ab) hazai és nemzetkozi programokra valo felkészitésében,

ac) minisztériumi belsd, valamint dllamigazgatasi, illetve kormdnyzati és egyéb kiilsé értekezletekre
torténd felkészitésében,

ad) a minisztérium 0nallé szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és nem

kormanyzati szervekkel valé kapcsolattartdsban) koordindlja a biztonsagért és informatikaért felelds
helyettes allamtitkar altal meghatarozott stratégiai feladatokat és kiemelt projekteket,
b) ellatja a biztonsagért és informatikaért felels helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb feladatokat,
<) koordindlja a biztonsagért és informatikdért felel6s helyettes allamtitkarhoz tartozd szervezeti egységek
tevékenységét.
3. A Biztonsagért és Informatikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a biztonsagért és informatikaért
felelés helyettes allamtitkar tevékenységével 6sszefliggd teljes korli koordinaciot, ezen belil
a) igazgatasi koordinacios feladatkérében kiilénosen
aa) elldtja a biztonsagért és informatikaért felelés helyettes allamtitkar tevékenységével 6sszefliggd
beszerzési, pénzligyi, igazgatasi és jogi feladatokat,
ab) kozremuikodik a fejezeti elSiranyzatokhoz kapcsolddd tamogatasi szerzédések elékészitésében és
a kapcsolddé jogi feladatok ellatdsdban, a minisztérium kozszolgalati szabalyzatdnak a helyettes
allamtitkar ala tartozé szervezeti egységek feladatkoreit érint6 részei kidolgozasaban,
ac) a biztonsagért és informatikaért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozd szervezeti
egységek tevékenységéhez kapcsolédd elbterjesztéseket készit, és eseti jellegl jogi feladatokat
latel.
4. A Biztonsagért és Informatikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag révid megjeldlése: BIZHAT.

1.1.3.2. Biztonsagi Féosztaly

1. A Biztonsagi FOosztaly a biztonsagért és informatikaért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt miikodo,
a minisztérium biztonsagot érinté stratégidinak kidolgozasaért és koordinaldsaért felelés szakmai féosztély.
A Biztonsdgi Féosztaly a biztonsagi fejlesztések kidolgozasat a szakpolitikai stratégidval 6sszehangoltan végzi,
melynek sordn egyuttmd(kodik a minisztérium érintett szakteriileteivel és mas kormdanyzati és nem kormanyzati
szervekkel. A Biztonsagi Féosztaly rovid megjeldlése: BIFO.
2. ABiztonsagi Féosztaly szakmai feladatai korében:
a) el6késziti, szabalyozza és koordinalja a minisztérium személyi, fizikai biztonsagaval kapcsolatos fejlesztéseket,
b) véleményezi a minisztérium személyi és fizikai biztonsagi helyzetét érinté elSterjesztéseket, valamint
a szabdlyozasi és fejlesztési javaslatokat, koordindlja ezek végrehajtasat, tovabba részt vesz az ilyen targyu
fejlesztési programok végrehajtasanak ellenérzésében,

) kidolgozza és dontésre el6terjeszti a személyi és fizikai biztonsag kialakitasara, annak megfelelé elérésére,
illetve fenntartasara vonatkozd irdnyelveket, terveket és szabalyokat,

d) elldtja a minisztérium személyi dllomanyat és a hattérintézmények vezetdit védett allomanyba sorolasaval
kapcsolatos feladatokat,

e) ellendrzi a minisztérium személyi és fizikai biztonsagi iranyitasi rendszerének jogszabalyszerl m(ikodését,

f) elldtja a minisztérium épuleteinek objektumvédelmi tevékenységét, kapcsolatot tart a feladatokra kijelolt

rendéri szervvel,

g) elldtja a minisztérium kdzponti és biztonsdgi ligyeletének tevékenységét, 6sszhangban az allami vezetéi
Ugyelettel,

h) elldtia a Kormanyvard biztonsdgdval kapcsolatos, a minisztérium hatdskorébe tartozdé feladatokat,
szabdlyozza és iranyitja a diplomaciai futarfeladatok ellatasaval kapcsolatos tevékenységet, dont a futarok
kivélasztasardl,

i) el6késziti és koordindlja a nemzetbiztonsagi szolgélatokrél sz6l6 torvénynek valé megfelelés érdekében
szlikséges nemzetbiztonsagi ellendrzések kezdeményezését,

j) biztonsagot érinté feladatainak elldtdsa soran egytttmikddik és kapcsolatot tart a minisztérium érintett
szakterlleteivel, mas allamigazgatési szervekkel, illetve a nemzetbiztonsagi szolgalatokkal,

k) ellditia a személyi biztonsagi tanusitvanyokkal kapcsolatos teenddket, mellyel 6sszefliggésben
egylttmuikodik a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel,

) elldtja a belfoldi biztonsagi belép&okmanyokkal és kulcskezeld rendszerrel kapcsolatos teenddket,
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m)  szakmai javaslatokat tesz a kiilképviseletek biztonsagi terlileteinek kialakitdsara, végzi a biztonsagi terlettel
rendelkezé kuilképviseleteken a biztonsdgi és biztonsagtechnikai rendszerek tervezését, telepitését,
kivitelezését, tovabba mukodtetését, sziikség esetén az Ingatlangazdélkodasi Féosztéllyal egyuttmikodve,
kozremUkodik - a Kulképviseleti Gazdalkodasi Féosztéllyal egyuttmlkodve - a  kiilképviseletek
biztonsagtechnikai rendszereinek, rendszerelemeinek, eszkzeinek leltarozasaban,

n) mikodteti Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletén a biztonsagi rendszereket, tovabba
ellatja a biztonsagi tevékenységet.

. A Biztonsagi FOosztdly az dgazati honvédelmi és katasztrofavédelmi feladatai, valamint védelmi és biztonsagi

tervezési és koordindcios feladatai kdrében:

a) kidolgozza a minisztérium védelmi és biztonsagi célu tervezés dgazati dokumentumait, valamint ellatja
a kulénleges jogrenddel 6sszefliggd védelmi és biztonsagi tervezési feladatait,

b) kidolgozza az 0Osszehangolt védelmi tevékenységgel 06sszefliiggésben sziikséges intézkedéseket és
koordinalja az azokban szerepld feladatok végrehajtasat,

) fellgyeli a minisztérium, valamint a killgyi szervek részére megallapitott védelmi és biztonsagi feladatok
teljesitését,

d) javaslatot tesz a minisztérium védelmi és biztonsagi, valamint honvédelmi feladatokra valé felkésziilése és
a feladatok végrehajtasa koltségeinek elkiilonitett 4gazati tervezésére,

e) véleményezi és Osszehangolja a miniszter irdnyitasa, alapitéi vagy tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé
intézmények védelmi és biztonsagi célu tervezéssel kapcsolatos dokumentumait,

f) gondoskodik a jogszabalyban meghatérozottak szerint a minisztérium védelmi és biztonsagi feladatait ellaté
személyi allomany védelmi és biztonsagi igazgatasi felkészitésérdl, tovabbképzésérdl,

a) koordindlja a NATO Valsagreagalasi Rendszerével, valamint a Nemzeti Intézkedési Rendszer alkalmazasaval
kapcsolatos feladatok ellatasat,

h) kapcsolatot tart a védelmi és biztonsagi igazgatds kdzponti szervével, a minisztériumokkal és a védelmi és
biztonsagi feladatok ellatasaban érintett egyéb szervekkel,

i) koordinalja a katasztréfavédelmi és honvédelmi targyu feladatok ellatasat,

j) részt vesz a nemzeti ellenalloképesség erdsitését szolgald, a tarcara haruld feladatok végrehajtasaban,
koordinaldsaban,

k) végrehajtja az d4gazat irdnyitdsa, felligyelete és tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd szerveknél,
szervezeteknél a védelmi és biztonsagi célu feladatok ellataséra vald felkésziilés és végrehajtas feltételei
meglétének ellenérzését, nyilvantartast vezet az ellenérzések nyomon kdvetése érdekében.

. A Biztonsagi Féosztaly egyéb feladatai kdrében:

a) a biztonsdgért és informatikaért felel6s helyettes allamtitkdr altali kijelolés esetén képviseli
a minisztériumot a tarcakdzi szervezetekben, igy kiilondsen a Honvédelmi Igazgatasi Koordinacids Tarcakozi
Munkacsoportban, a Katasztréfavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsagban és annak munkacsoportjaban,
a légligyi védelmi, a nukledrisbaleset-elharitési, a terrorelhdritasi bizottsdgokban, az Orszdgos Atomenergia
Hivatal Felsészinti Munkacsoportjadban, valamint az Alaptérvényben meghatarozott kilonleges jogrendre
vonatkozd nemzeti védelmi koordinacios feladatokban,

b) szakmai tamogatast nyujt a kiilképviseletek részére szakterilete vonatkozasaban,

) elldtja a diplomaciai Uton benyujtott repiilési engedély megaddsdhoz kotott kérelmekkel kapcsolatos
teenddket, koordindlja a minisztérium hozzajarulasi, illetve egyetértési jogkdrének gyakorlasat, ellatja
a magyar légtér hasznélatédra vonatkozé egyéb be-, ki- és atrepliléssel kapcsolatos teendéket, nemzetkozi
megallapodés alapjan szervezi a magyar felségjellel elldtott Nehéz Légi Szdllité Ezred repiléseivel
kapcsolatos diplomaciai engedélyek beszerzését, ennek keretében a miniszter nevében és megbizasibdl
kiadményozza a magyar Iégtér igénybevételérdl szol6 4/1998. (1. 16.) Korm. rendelet 3. §-dban meghatérozott
hatdskor szerinti dontéseket,

d) elldtja a Toborzasi, Kivalasztasi és Integraciés Féosztallyal egylittmikodve a tartds kiilszolgélati rendszerben
a biztonsagi felel6sok, biztonsagtechnikai felel6sok palyaztatasat, tovabba szakmai felligyeletét,

e) a Képzési és Humanfejlesztési Féosztallyal részt vesz a tartés kilszolgélatra kihelyezésre kertil6 munkatérsak
felkészitésében szakteriilete vonatkozasaban,
f) a Képzési és Humanfejlesztési Féosztallyal egytittmiikodve részt vesz a Killigyi Szakmai Vizsga rendszerben

a vizsgdaztatasban és a tananyag Osszedllitdsaban szakterilete vonatkozasaban,
a) a Képzési és Humanfejlesztési Féosztallyal egylittmiikodve megvaldsitia a belfoldi és kalfoldi allomany
altalanos biztonsagi felkészitését és biztonsagtudatossagi képzését.
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1.1.3.3. Informatikai és Informaciévédelmi F6osztaly

. Az Informatikai és Informaciévédelmi Féosztaly a biztonsagért és informatikaért felelés helyettes allamtitkar

iranyitasa alatt mikodé funkciondlis féosztaly. Az Informatikai és Informaciovédelmi FGosztaly felel6s a minisztérium

mindsitett és nem mindsitett adatkezeléséért, annak elektronikus és adminisztrativ biztonsdgdért, valamint

a minisztérium informatikai tervezési, Uzemeltetési feladatainak és képességeinek végrehajtasaért és kialakitasaért.

Az Informatikai és Informaciévédelmi Féosztaly révid megjeldlése: IIF.

. Az Informatikai és Informaciovédelmi Féosztély informatikai feladatainak korében:

a) el6késziti, szabalyozza és koordindlja az informatikat érinté fejlesztéseket, beszerzéseket,

b) a minisztérium tevékenységeihez kapcsolodé informatikai, tavkozlési és mobilkommunikécios rendszereket
Gzemelteti és nyomon kdveti azok teljes életciklusa alatt,

c) kiberbiztonsagi eseménykezelé kdzpontot mikdodtet, és folyamatosan egylttmikodik az illetékes
szervezetekkel kiberbiztonsagi fenyegetések és események vonatkozasaban,

d) a tertleti informatikai vezet6k tekintetében kizarélagos utasitasi jogkorrel rendelkezik a képviselet-vezetd
egyideju tajékoztatasa mellett, tovabba ellatja a rendszergazdai feladatokat azokon a kilképviseleteken, ahol
nincs kihelyezett informatikai feladatokat ellaté munkatars,

e) irdnyitja és fellgyeli a kiilképviseleteken lizemel6 infokommunikacids infrastruktira mikodését,
f) mikédteti Magyarorszag Eurdpai Unié melletti Allandé Képviseletén a nyilt és minésitett informatikai
rendszereket,

g) nyilvantartast vezet a minisztérium informatikai rendszereinek elemeir6l mind a minisztérium kozponti
telephelyein, mind a kiilképviseletek vonatkozasaban,

h) felhaszndloi tdmogatast nydjt - munkaidén tal az Operativ Kdzpontban — a minisztérium felhasznéldinak
részére mindsitett és nyilt adatkezelés vonatkozésaban,

i) koordinaciés tevékenységet végez a minisztérium szervezeti egységeinek, a minisztérium
hattérintézményeinek, informatikai szervezeteinek és rendszereinek a minisztériumi infrastrukturéval vald
biztonsagos egylttmUiikodése biztositasa érdekében,

j) nyilvantartast készit és tart karban az infokommunikacios rendszerek elemeirél, szoftverekrél, licencekrél,

k) ellatja a minisztérium telefonkdzpont kezel6i feladatait,

N fellgyeli a mdholdas technoldgidk mikodési paramétereit, kapcsolatot tart az Gzemeltetésben részt vevd
felekkel,

m)  a minisztérium Uzemeltetését érinté szakmai kérdésekben kapcsolatot tart a kézpontositott informatikai
szolgaltaté(k)kal.

. Az Informatikai és Informaciovédelmi Féosztaly elektronikus informaciévédelmi feladatainak korében:

a) felel a minisztérium mindsitett és nem mindsitett adatait kezelé informatikai, valamint kiberbiztonsagi
eseménykezelési rendszerek miikddtetéséért,

b) felligyeli és el6késziti a kiberbiztonsagi torvényben meghatarozott kovetelményeknek valé megfeleléshez
szlikséges belsé szabdlyzdkat,

<) elldtja a minisztérium rejtjelfeliigyeleti tevékenységét,

d) elldtja a minisztérium - a kilképviseletekkel egylitt — elektronikus mindsitett adatkezelést biztositod
rendszerek rejtjelezését,

e) felel a minisztérium kompromittald kisugarzasvédelméért,

f) ellatja a minisztérium elektronikus informaciovédelmi rendszerekért felelés személyi feladatokat,

a) végzi a mindsitett iratkezelési rendszerek akkreditacidjaval kapcsolatos eljarasi és adminisztrativ feladatokat,

h) kapcsolatot tart az illetékes hatésagokkal mindsitett adatkezelést érinté kérdésekben,

i) felligyeli a nyilt és mindsitett adatokat kezel6 elektronikus és papiralapi dokumentumkezel$ és iktatd
programokat, valamint részt vesz azok tovabbfejlesztésében,
j) nyilvantartast vezet a minisztérium mindsitett kommunikéciés rendszereinek elemeirél mind a minisztérium

kdzponti telephelyein, mind a kiilképviseletek vonatkozasaban,

k) a helyettes allamtitkar kijelolése alapjan részt vesz a szakmai (elsédlegesen technoldgiai kérdéseket érintd)
NATO és EU munkacsoport tléseken.

. Az Informatikai és  Informaciovédelmi  Fdosztaly  adminisztrativ  informaciovédelmi  feladatainak

(dokumentumvédelem) kdrében:

a) kidolgozza a nyilt és mindsitett dokumentumkezeléshez sziikséges kovetelményrendszereket és biztonsagi
szabalyzdkat,
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a)

részt vesz a mindsitett adatvédelem feltételeinek megteremtésében és fenntartasaban,

ellenérzési jogkort gyakorol az adminisztrativ biztonsagi el6irdsok betartasa tekintetében,

elldtja a Postazo és Kézbesité Csoport szakmai felligyeletét,

nyilvantartja a szervezeti egységek (kilfold, belfold) altal haszndlt hitelesité korbélyegzdket, gondoskodik
a beszerzésukral,

a Nemzeti Nyilvéntarto feladatkorében ellatja a nemzeti mindésitett adatok kezelésével kapcsolatos kozponti,
valamint a mindsitett iratok felllvizsgalataval kapcsolatos adminisztrativ és koordinécids feladatokat,
Magyarorszdg EU Kozponti Nyilvantartéjaként — az illetékes hatdésaggal egylittmikodésben — szakmai
felligyeletet gyakorol a kormdnyzati szervek EU Nyilvantartéi felett, valamint mikodteti a mindsitett
EU Kozponti Irattdrat, részt vesz az EU mindsitett adatokat kezel§ szervezetek hatésagi feligyeleti
ellenérzésében,

a minisztérium helyi EU és NATO Nyilvantarté feladatkdrében kezeli az EU/NATO iratokat, mukodteti
a magasan mindsitett EU/NATO adathordozo eszkdzok védelmét, kezelését és elosztasat biztosito irattarat,
tarolja, nyilvantartja a minisztérium iratképzé szervei altal leadott nemzeti mindsitett adatokat, gondoskodik
azok kiadasarol és visszavételérdl,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl széld torvényben foglaltaknak
megfeleléen végrehajtja a minisztériumban és jogelédjénél keletkezett maradandd értéki iratok levéltari
atadasat, illetve a szlikséges selejtezést,

elldtja a Kozponti Kozigazgatési Irattarban 1évé iratokkal kapcsolatos feladatokat,

koordinalja a minisztérium adminisztrativ, Kézponti Irattarban, illetve a Magyar Nemzeti Levéltarban Iévé
iratainak kutatasanak engedélyezését, és a kutatas lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

. Az Informatikai és Informaciévédelmi Fosztély egyéb feladatai korében:

a biztonsagért és informatikdért felel6s helyettes allamtitkar altali kijeldlés esetén infokommunikacios
szakmai kérdésekben képviseli a minisztériumot a tarcakozi szervezetekben, tovabba az illetékes hatésagok
és szakmai szervezetek felé,

szakmai tamogatast nyujt a kiilképviseletek részére szakteriilete vonatkozasaban,

kilképviseletek esetében ellenérzi a minisztérium informatikai biztonsagi iranyitasi rendszerének
jogszabalyszerl m(ikodését,

kdzremUkodik — a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztéllyal egylittmiikodve - a kilképviseletek informatikai
rendszereinek, rendszerelemeinek, eszkozeinek leltarozasaban,

a Képzési és Humanfejlesztési Fdosztdllyal egylttmikodve elldtja a minisztérium munkatarsainak
informatikai biztonsagi képzését az informatikai biztonsagtudatossagi program keretében,

a Toborzasi, Kivélasztasi és Integraciés Féosztallyal egylittmkodve ellatja a tartds kiilszolgélati rendszerben
a terileti informatikai vezeték, rendszergazddk, nyilt és mindsitett adatkezelésért felel6és munkatarsak
palyaztatasat, tovabba szakmai felligyeletét, — f6 munkakor esetében - és beszamoltatasat a szakterilet
vonatkozésaban,

a Képzési és Humanfejlesztési Féosztallyal egylttmikodve részt vesz a tartds kilszolgélatra kihelyezésre
keriil6 és belfoldi munkatarsak felkészitésében szakterilete vonatkozasaban,

a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet akkreditacidja alapjan orszagosan ellatja a titkos ligykezelGi vizsgéval
kapcsolatos teenddket,

a Képzési és Humanfejlesztési Féosztallyal egyuttmikodve részt vesz a Kiilligyi Szakmai Vizsga rendszerben
a vizsgdztatdsban és a tananyag Osszedllitdsdban, szakteriilete vonatkozdsdban egyuttmkodik
a minisztérium érintett szakterileteivel és mas allamigazgatasi szervekkel infokommunikacios tevékenységet
érinté6 feladatainak ellatasa soran,

részt vesz a tarcakozi koordindciés feladataihoz kapcsolédd kormdényzati informatikai, kiberbiztonsagi,
valamint mesterséges intelligencidval 6sszefliiggé szakmai egyeztetéseken, tovabba kozremikodik
e képviselet elldtasaban,

részt vesz az illetékes hatdsag(ok) — a killképviseletek mindsitett adat védelmére vonatkozo személyi, fizikai,
adminisztrativ biztonsagi rendelkezések betartasat érinté — helyszini ellenérzésében,

tervezi és koordinalja az érintett szervek bevondséaval az Uj technoldgidk bevezetését, alkalmazasat, el6késziti
a szlikséges szabalyozdi kdrnyezetet és biztonsagi hatdselemzéseket,

hivatalbol bontja, és a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységnek tovabbitja az elégtelen cimzéssel érkezett
papiralapu kildeményeket,
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n)

0)

r

a Képzési és Humanfejlesztési Féosztallyal egylttmikodve elldtja a tartds kilszolgalati rendszerben a titkos
Ugykezel8k, titkarsagi referensek, kiilképviselet-vezetdi titkarsadgi referensek képzését, felkészitését,

a Képzési és Humanfejlesztési Fosztallyal egyittmikodve megvaldsitia a belfoldi és kilfoldi allomany
nyilt és mindsitett iratkezelési képzését, részt vesz a Killigyi Szakmai Vizsga rendszerben a vizsgaztatasban
és a tananyag Osszedllitasaban, részt vesz a minisztériumban szakmai gyakorlaton [évék, a minisztériumba
belépbk és a munkatarsak képzésében, belsé vizsgdkra torténé felkészitésében, a vizsgaztatasban,

a felkészitéshez és a vizsgakhoz biztositja az oktatési és vizsgaanyagot, ellatja a kulképviseletre kihelyezett
munkatarsak irat- és adatkezelési felkészitésével és szakoktatdsaval kapcsolatos feladatokat a kovetkezdk
szerint:

pa) a minisztérium szakmai alaptanfolyaman, illetve a kilképviseleti felkészitések soran oktatja
az iratkezelési ismereteket, részt vesz a vizsgaztatasban,

pb) szervezi és végrehajtja a Scriptament iratkezelési rendszer, valamint a VKH hasznélatdnak oktatasat,

pc) szervezi az orszagosan akkreditalt titkos GigykezelGi vizsgakra valo felkészité oktatast, és vizsgaztatja

a titkos ligykezel6knek kinevezetteket,
pd) a kotelezd tovabbképzés keretében el6adast tart a titkos lgyiratkezelés, a Scriptament, valamint
a VKH felhasznaléi ismeretek témakdrben,
elldtia a kulképviseletek tartds kiilszolgdlat keretében titkos Ugykezel6i és/vagy titkarsagi referensi
feladatokat ellatdé munkatarsainak szakmai felligyeletét, iranyitasat, valamint javaslatot tesz a jogi,
koordinacios és konzuli Gigyekért felel6s helyettes allamtitkar részére a kihelyezésekrol, berendelésekrdl,
kdzremUikodik, valamint koordindlasi és kapcsolattartési feladatokat Iat el a minisztériummal szerzédésben
lév6 forditdirodak és a minisztérium szervezeti egységei kozott a forditasi feladatok megrendelése és
teljesitése soran,
gondoskodik a Cortesyés Extranet rendszeren beérkezett, intézkedést igénylé Ulzeneteknek a VKH-ra,
valamint az EU Korlatozott Terjesztésti adatokat kezelé rendszerre (a tovédbbiakban: EUKT) torténé azonnali
atemelésérol.

6. AzInformatikai és Informaciévédelmi Féosztaly mobilkommunikécids és informatikai biztonsagi feladatai korében:

a)

b)

részt vesz a minisztérium alap- és kiegészité tevékenységeihez kapcsoldédd informatikai rendszerek
tervezésére és megvaldsitdsdra vonatkozd projektekben, melyekben érvényesiti a létrejové rendszerek
késébbi folyamatos miikodtetésének feltételeit,

gondoskodik a minisztérium kdzponti telephelyein lévé minésitett és nem mindsitett informatikai elemeinek
és tavkozlési infrastrukturdjanak, valamint a kiilképviseletek nem mindsitett ,hardware” és ,software”
elemeinek telepitésérdl és mikodtetésérdl,

gondoskodik a minisztérium kozponti telephelyein [év6, mindsitett informatikai elemeinek és tavkozlési
infrastrukturajanak, valamint a kilképviseletek mindsitett ,hardware” és ,software” elemeinek telepitésérdl
és mukodtetésérdl, biztositja a kormanyzati szervek részére mindsitett hélozati végpontok (VKH
munkadllomasok) telepitését és felligyeletét,

gondoskodik a mindsitett és nem mindsitett informacid tavkozlési csatornan valé tovabbitasahoz sziikséges
védelmérél, mikodteti a nyilt és mindsitett informatikai és tavkozlési infrastrukturakat, figyelemmel kiséri
a mindsitett adatvédelem feltételeinek kialakitasat és fenntartasat a Kozpontban és a kiillképviseleteken,
szakmai javaslatokat tesz - az ingatlanon torténd kialakitas, feltjitas és 4talakitds esetében
az Ingatlangazdalkodasi Féosztéllyal egyittmiikodve - a kilképviseleteken az infokommunikacids
kornyezet kialakitdsara, a kivitelezés modjara, véleményezi, jévahagyja és folyamatosan karbantartja
az infokommunikaciés munkalatok miszaki dokumentaciojat,

szakmai tdmogatdst nyujt a minisztérium szervezeti egységei részére a minisztériummal szerzédéses
kapcsolatban 4ll6 kiilsé szolgéltatok altal végzett informatikai munkak, és azzal Osszefliggé beszerzések
soran,

elldtja a Kozpontban és a kilképviseleteken dolgozé munkatarsak Killigyminisztérium kezelésében lévd
mobiltelefonjainak hasznélataval, és annak biztonsagaval kapcsolatos feladatokat.
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1.1.4. A HUMANSTRATEGIAI ES KEPZESI HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.4.1. A Huménstratégiai és Képzési Helyettes Allamtitkar Titkarsaga

. A Humanstratégiai és Képzési Helyettes Allamtitkari Titkarsdg mukodését titkarsagvezetd iranyitja.

A Huménstratégiai és Képzési Helyettes Allamtitkari Titkarsag révid megjellése: HUMANHAT.

. A Humanstratégiai és Képzési Helyettes Allamtitkari Titkarsag

a) kozrem(ikodik a humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkar
aa) tevékenységével 6sszefliggd személyi teenddk ellatasaban,
ab) hazai és nemzetkozi programokra valo felkészitésében,
ac) minisztériumi belsd, valamint dllamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb kiilsé értekezletekre

torténd felkészitésében,
ad) a minisztérium 0nallé szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és nem
kormanyzati szervekkel val6 kapcsolattartasban,
b) részt vesz a humdnstratégiai és képzési helyettes allamtitkdr kilfoldi utjainak el6készitésében és
megvalositasaban,

c) koordindlja a humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkar altal meghatarozott stratégiai feladatokat és
kiemelt projekteket,

d) elldtja a humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkar altal meghatéarozott egyéb feladatokat,

e) elldtja a helyettes allamtitkarhoz tartozé kommunikacios feladatok koordinalasat,

f) koordindlja a helyettes allamtitkdrhoz tartozé szervezeti egységek és hattérintézmények és gazdasagi

tarsasagok tevékenységét,

fa) koordindlja a humanstratégiai és képzési helyettes dllamtitkdrhoz tartozé szervezeti egységekhez
kapcsolodd intézményi és fejezeti kezelésl koltségvetési el6irdnyzatok felhasznélasara irdnyuld
dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,

fb) a humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartoz6 szervezeti egységek
tevékenységéhez kapcsolddo elbterjesztések, szabalyzatok el6készitésének koordinaciojat,
fc) a kozigazgatasi allamtitkar a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos feladatainak tdamogatasa

érdekében kozrem(kodik a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. feletti tulajdonosi
joggyakorlashoz kapcsol6dd feladatok el6készitésében és végrehajtasdban, valamint a szakmai
iranyitdshoz kapcsol6dé feladatok koordinélasaban,

g) ellatja a minisztériummal kapcsolatos huménkontrolling feladatokat,

) elldtja a humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkar altal meghatéarozott egyéb feladatokat.

=3

1.1.4.2. Toborzasi, Kivalasztasi és Integracios Foosztaly

. A Toborzasi, Kivalasztasi és Integracids Féosztaly a humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt

allo szakmai féosztaly. A Toborzési, Kivalasztasi és Integracids Féosztaly rovid megjeldlése: TKIF.

. AToborzasi, Kivalasztasi és Integracios Féosztaly toborzasi és kivalasztasi feladatai korében:

a) gondoskodik — az illetékes féosztalyokkal egylittmiikodve — a minisztériumba jelentkezék szamdra szervezett
felvételi és palyaalkalmassagi vizsgadk megszervezésérdl, a vizsga tartalmanak 6sszeallitasardl, kiértékelésérdl,

b) vezeti a minisztériumba jelentkez6k 6néletrajz- és toborzasi adatbazisat, koordinalja a kivalasztas, felvétel és
palyaztatas rendjét.

. AToborzasi, Kivalasztasi és Integracids Féosztaly palyaztatasi feladatai keretében:

a) gondoskodik — a Humdnigazgatdsi Féosztallyal egylttmikodve — az éves, illetve a rendkivili valtadsban
érintett tartds kulszolgélati munkakorok betdltésére vonatkozo palydzatok kiirdsarol,

b) a kilképviselet-vezet6i titkarsadgi referensi, titkarsdgi referensi, kilképviselet-vezetéi gépkocsivezet6i,
valamint gépkocsivezet6éi és szakdcs kulszolgdlati munkakordk tekintetében véleményezi és értékeli
a beérkezett palyazatokat,

<) elldtja a szakacs kiilszolgalati munkakort ellatd kihelyezettek tekintetében munkajuk szakmai felligyeletét,
valamint javaslatot tesz a kdzigazgatasi allamtitkar felé a kihelyezésikre, berendelésiikre,

d) elldtja a kulképviseletek tartds kilszolgalat keretében elldtott gondnoki és hivatalsegédi kiilszolgalati
munkakoreinek palyaztatasat, a jelentkezék kivalasztasat,
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e) elldtja a kulképviseleteken gazdasagi feladatokat ellatdé munkatarsak, regionalis gazdasagi igazgatok
munkakoreinek palyaztatasat, a jelentkezék kivalasztasat.

. AToborzasi, Kivalasztasi és Integracids Féosztaly az integraciot és reintegraciot eléseqité feladatai keretében:

a) kidolgozza és folyamatosan fejleszti a minisztériumba Ujonnan belépdk integracios (beillesztési), valamint
a kiilszolgalatrol hazatérék reintegracios programjat, kialakitja a kapcsolddo keretrendszert,

b) gondoskodik az egységes beléptetési folyamat kialakitasarol és koordindlasardl, ideértve kiilondsen
az integraciods terv és csomag elkészitését, valamint az Uj belépbkkel valé egyéni attekintést,

) a szervezeti és szakmai egyéni integracié el6segitése érdekében - kidolgozza, irdnyitja és mdkodteti
a minisztériumi kotelezé belsé mentoralasi rendszert,

d) a minisztériumi személyi dllomany utanpoétlasa céljabdl kozremiikodik a felséoktatasban részt vevék szakmai
gyakorlatanak lebonyolitdsdban, gondoskodik a felvételt nyertek képzésérdl, vizsgaztatasardl, beleértve
a nyelvi képzést és vizsgaztatast,

e) nyomon koveti az Uj belépdk beilleszkedési folyamatat, visszajelzéseket gydjt annak hatékonysagardl és
javaslatot tesz a sziikséges fejlesztésekre,

f) egylttmUkodik a Képzési és Humanfejlesztési Féosztallyal az integraciods és reintegracids folyamatok képzési
részeinek meghatarozasa soran,

g) kidolgozza és koordindlja a tartos kiilszolgalatot koveté belsé reintegracios programot,

h) irdnyitja és feliigyeli a szakmai vezetdk integracids és reintegracids folyamatokban vald kotelezé részvételét,
ehhez kapcsoléddan szakmai és modszertani tdmogatast nyuijt,

i) nyomon kdveti az Uj munkatarsak megtartdsara vonatkozé mutatékat és az onboarding hatékonysagat mérd
indikatorokat, évente értékeli a program eredményességét,
j) kozrem(kodik a minisztérium humaneréforras-gazdalkoddassal és -fejlesztéssel Gsszefliggd polgari jogi

szerz6dései és megallapodasai el6készitésében.

. AToborzasi, Kivalasztasi és Integraciés Féosztaly eurépai unids és nemzetkozi egylttmikddési feladatai korében:

a) a diplomaciai karriert érinté kivalasztas, toborzés és palyazati eljards szakmai koordinacidja keretében
a minisztérium képviseletében kdzremdikodik kiilonbdzé nemzetkdzi forumok munkajaban,

b) kapcsolatot tart az Eurdpai Killigyi Szolgalattal (EKSZ) és az Eurépai Unié Személyligyi Hivataldval (EPSO),
gondoskodik a minisztériumi allaspont meghatarozasarél és annak képviseletérdl,

c) nyomon koveti az Eurépai Unié és egyéb nemzetkodzi szervezetek, intézmények dlldslehetéségeit és
gyakornoki lehetéségeit, és ezzel kapcsolatosan tajékoztatast ad a minisztériumban foglalkoztatottak részére,

d) koordinalja az EKSZ pélyazatokat, 6sztondijak és diplomaciai csereprogramok lebonyolitasat,

e) koordinalja az Eurdpai Unié és mdas nemzetkdzi szervezetek nemzeti szakértdi palyazatainak a kozzétételét,
valamint a szakmai féosztalyokkal egyittm(ikodve gondoskodik a minisztériumi jel6lések lebonyolitasarol,

f) kozremkodik az Eurdpai Unié és mds nemzetkdzi szervezetek dltal meghirdetett palydzatokhoz a palydzé
altal benyudjtanddé munkaltatoi igazolas kidllitasaban és a palyazat elnyerése esetén a foglalkoztatassal
kapcsolatos egyéb lgyintézések ellataséban,

g) a feladatkorrel rendelkezé minisztériummal, valamint az érintett szakféosztalyokkal egytttmdkodve elésegiti
a magyar tisztvisel6k szamanak novelését az eurdpai unids intézményekben és szervezetekben, kiilondsen
az EKSZ-ben.

. A Toborzési, Kivalasztasi és Integraciés F&osztdly egyéb feladatai korében az egyenldé bandsmodrédl és

az esélyegyenl6ség elémozditasérél szoélé 2003. évi CXXV. torvény rendelkezései alapjan a munkahelyi

esélyegyenléség elvének érvényesiilése, valamint a foglalkoztatds sordn a munkatarsak hatranyos
megkilonboztetésének megakaddlyozasa érdekében tdmogatast biztosit, valamint a jogszabdlyi el6irasok alapjan
esélyegyenl6ségi tervet készit, illetve rendszeresen feliilvizsgalja azt.

. AToborzasi, Kivélasztési és Integracios Féosztaly kodifikacids feladatai kdrében:

a) gondoskodik a féosztaly tevékenységével Osszefliggé kodifikacids feladatok szakmai el6készitésérdl és
lebonyolitasarol,

b) kozremUkodik a humdnstratégiai és képzési helyettes allamtitkdr hatdskorébe tartozé kormany-
eléterjesztések el6készitésében, és koordinalja azok korményzati jovahagyasi folyamatat,

<) el6késziti a feladatkorét érintd, illetve tigykorébe tartozo jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok,
valamint egyéb belsé szabalyozdk tervezetét,

d) véleményezi a részére megkuldétt jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok tervezetét,

e) kozremUikodik a minisztérium kozszolgdlati szabdlyzatanak a féosztaly feladatkoreit érinté részeinek
kidolgozasaban.
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1.1.4.3. Képzési és Humanfejlesztési Foosztaly

. A Képzési és Humanfejlesztési Féosztdly a humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt allo

szakmai féosztaly. A Képzési és Humanfejlesztési Féosztaly rovid megjeldlése: KHF.

a)

b)

P)

r

a)

a)
b)

. A Képzési és Humanfejlesztési Féosztaly képzési feladatai korében:

elldtja a minisztérium kotelezd tovabbképzéseivel, valamint képzési és oktatdsi rendszerének miikodtetésével
kapcsolatos feladatokat, elkésziti a minisztérium képzési tervét,

a minisztériumba Ujonnan belépd munkatarsak részére tdjékoztatast nyujt a tliz- és munkavédelmi oktatason
valé részvétel sziikségességérdl és az oktatasra torténd jelentkezés részleteirdl,

gondoskodik a diplomataképzés, valamint a tartds kiilszolgalathoz kapcsolddd képzések és tovabbképzések
rendszerének szakmai tervezésérdl, fejlesztésérdl és a mindségbiztositasardl,

gondoskodik a kihelyezésre kerlil6k kiilszolgalati felkészitésérdl, szakmai képzésérdl és vizsgaztatasarol,

a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel egyiittm(ikddésben végzi a minisztérium kormanytisztvisel6i szamara
figyelemmel arra, hogy a minisztérium akkreditalt, diplomaciai szaknyelvi nyelvvizsgakozpontként mikodik,
a féosztaly

fa) szervezi és koordindlja a szakmai és nyelvi képzésekben val6 részvételt, valamint a kilsé
nyelvoktatast,
fb) koordindlja — egylittmUikodésben a nyelvi képzések lebonyolitdsdban kdzremiikédé KKM Magyar

Diplomaciai Akadémia Kft.-vel — a nyelvi képzések rendszerének korszerUsitésére és megujitasara

iranyulé szakmai koncepciok elkészitését,
elldtja a regiondlis nyelvi képzési programmal 6sszefliggd feladatokat,
el6késziti és kezeli a minisztérium munkatarsainak tanulmanyi szerzédéseit, valamint kozrem(ikodik
a minisztérium képzéssel és tovabbképzéssel Osszefliggé polgari jogi szerzédései és megallapodasai
elékészitésében,
felligyeli a minisztérium ald tartozé hattérintézmények és gazdasagi tdrsasagok oktatdsi, képzési és
tovabbképzési tevékenységét,
kdzremiikddik a minisztérium, valamint az ala tartozé hattérintézmények és gazdasagi tarsasdgok oktatasi,
képzési és kompetenciafejlesztési programjai megvalodsitasaban,
kdzremiikodik a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. szakmai irdnyitasaban és felligyeletében,
kdzremUkodik a képzési 6sztondijak, csereprogramok lebonyolitdséban,
részt vesz a Magyar Koézigazgatasi Osztondij Program kivalasztasi eljdrasaban, a belfoldi és kilféldi
programszakasz szervezésében, valamint tagot delegél a Program Iranyité Bizottsagba,
részt vesz a fogyatékos felsGoktatasi hallgatok kdzigazgatasi 6sztondijprogramjanak Operativ Testiletében,
egylttmiikodik a szakmai féosztalyokkal az uUjonnan felvettek killigyi szakmai alapképzésében és
vizsgaztatasdban, valamint a minisztérium munkatarsainak szakmai képzésében, tovdbbképzésében és
vizsgaztatasaban,
kozremUkodik a szakmai mukodéssel 6sszefliggé oktatdsi, felkészitési segédanyagok, jegyzetek
elkészitésében és a vizsgakérdések kidolgozasaban,
kozremUikodik a tartos kiilszolgalati kihelyezést megel6z6 felkészitésben és tajékoztatasban,
véleményezi a minisztérium ald tartozo hattérintézmények és gazdasdgi tarsasagok humaneréforras- és
szervezetfejlesztéshez kapcsolddo tevékenységét.

. A Képzési és Humanfejlesztési Féosztaly humanfejlesztési feladatai keretében:

kidolgozza és muikodteti a minisztérium tehetséggondozasi programjat, amelynek keretében azonositja
a kiemelkedd teljesitményt nyujté munkatarsakat és egyéni fejlesztési utat kindl szamukra,

szervezi a mentoring és coaching programokat, biztositja a szervezeti és egyéni tudasatadast,

koordindlja a karriertt-tervezést tdmogatd eszk6zok és mddszertanok kidolgozasat, beleértve az egyéni
fejlesztési terveket,

elldtja az egyéni teljesitményértékelési rendszer miikddtetésével és kezelésével kapcsolatos feladatokat,
egylttmikodik a Toborzasi, Kivalasztasi és Integraciés Fdosztéllyal a teljesitményértékelési rendszer és
az utdnpotlas-tervezés, valamint tehetséggondozas 6sszehangolasa érdekében.

. A Képzési és Humanfejlesztési F6osztély a jollétet elbseqité feladatai keretében:

kidolgozza és koordindlja a minisztérium munkatarsai jolléti stratégidjat,
szervezi a jolléti felméréseket, elemzi az eredményeket, javaslatot tesz beavatkozasi intézkedésekre,
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<) kozrem(kodik mentalhigiénés és pszicholdgiai tdmogatasi lehetéségek elérhetévé tételében a munkatarsak
szamara,

d) kozremUkodik a minisztérium munkatdrsainak, valamint nyugdijasainak szocidlis, joléti, kegyeleti és
egészségugyi ellatasdban, javaslatot tesz ezek fejlesztésére.

. A Képzési és Humanfejlesztési Féosztdly — a miniszternek a magyar killgyi képzési rendszernek, kilondsen

a diplomata képzések rendszerének a megalapozasaért valo felelésségi korében - a diplomata kar rekrutaciojaval,

-képzésével és tovabbképzésével kapcsolatban kialakitja és mikodteti a Magyar Diplomaciai Akadémiai Programot

(@ jelen alpont alkalmazdsdban a tovabbiakban: Magyar Diplomaciai Akadémia), amelynek végrehajtasédba

és megvaldsitdsdba - intézményi keretrendszerként - a KKM Magyar Diploméciai Akadémia Kft., illetve

annak atalakuldsa, jogutddlassal torténéd megsziinése esetén a tdrsasdg e feladatkore tekintetében jogutddja

kdzrem(ikodését veszi igénybe.

. A Képzési és Humanfejlesztési Féosztaly a diplomata képzési, illetve -utanpdtlas képzési rendszer, illetve - az 5. pont

szerinti kozrem(kodéssel megvaldsitott — Magyar Diplomdciai Akadémia kialakitasaval, mikodtetésével és szakmai

iranyitasaval kapcsolatos feladatai kérében, amennyiben a feladat elldtasahoz ez sziikséges, az 5. pont szerinti

gazdasdgi tarsasagon keresztiil:

a) gondoskodik a szakmai irdnyitasrol, javaslatot tesz a folyamatos fejlesztésre,

b) gondoskodik a megvaldsitashoz kapcsolédo szakmai és intézményi koordinécié végrehajtasardl,

Q) kozremUikodik a kapcsolddo koltségvetési tervezési folyamatokban,

d) kozremUikodik a kapcsolédo rendezvények el6készitésében és lebonyolitasaban,

e) koordinalja a missziévezeték szakmai felkészitési programjanak végrehajtasat,

f) figyelemmel kiséri mas allamok kormanyzatainak diplomaciai képzési tevékenységét és kapcsolatot tart mas

allamok kormdnyzati diplomaciai képzéintézményeivel,

g) gondoskodik a minisztérium diplomata utanpotlas-képzési rendszerének az egységes arculati kialakitasarol
és annak megfeleld alkalmazasardl,

h) kapcsolatot tart a Nemzeti Kdzszolgélati Egyetemmel, valamint mas érintett kdzigazgatdsi szervekkel, nem
kormdényzati szervezetekkel és oktatasi intézményekkel,

i) koordinalja a minisztérium feladatkorében érintett szervezeti egységeinek az ebbéli kozrem(ikodését,

j) el6késziti a diplomata képzés, illetve utdnpdtldsképzés targykdrében a minisztériumot érintd
egylttmUikodési megallapodasokat a partnerorszdgok kormdanyzataval és intézményeivel, tovabba — szlikség
szerint — kdzrem(ikddik azok végrehajtasaban.

. A Képzési és Humanfejlesztési Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

a) gondoskodik a féosztaly tevékenységével Osszefliggé kodifikacids feladatok szakmai el6készitésérél és
lebonyolitasarol,

b) kozremiUkodik a humdnstratégiai és képzési helyettes allamtitkdr hataskorébe tartozé kormany-
el6terjesztések el6készitésében, és koordinélja azok kormanyzati jévahagyasi folyamatat,

c) el6késziti a feladatkorét érintd, illetve ligykdrébe tartozo jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok,
valamint egyéb belsé szabdlyozdk tervezetét,

d) véleményezi a részére megkuldott jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok tervezetét,

e) kozremUikodik a minisztérium kozszolgdlati szabdlyzatanak a féosztaly feladatkoreit érinté részeinek
kidolgozasaban.

1.1.4.4. Humanigazgatasi Féosztaly

. A Humanigazgatasi Féosztaly a humanstratégiai és képzési helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt mikodo - feladatait

tekintve — részben funkciondlis, részben szakmai féosztaly. A Humanigazgatasi Féosztély rovid megjeldlése: HIFO.

. A Humanigazgatasi Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) el6késziti a kozigazgatasi allamtitkdr munkaltatéi és személyligyi hatdskorébe tartozd dontéseket,
gondoskodik azok végrehajtasarol és nyilvantartasarol,

b) 0sszehangolja a fegyelmi eljarasokkal kapcsolatos feladatokat,

<) kozremUkodik a kulképviseletek altal foglalkoztatott munkavallalok foglalkoztatdsaval 6sszefliggd
szabdalyozdsok kialakitdsaban és a kilképviseletek altal foglalkoztatott munkavallalék foglalkoztatdséaval
0sszefligg6 engedélyeztetési folyamatokban,

d) elldtja a kilképviseletek altal foglalkoztatott munkavéllalok jogviszonydnak Ilétesitésével 6sszefliggd
minisztériumi és kiilképviseleti Iétszamgazdalkodasi nyilvantartasi feladatokat,
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e)

a)

b)

m)

r

egylttmuikodik a Toborzasi, Kivalasztasi és Integracios Féosztallyal az éves, illetve a rendkivili valtasban
érintett tartds kilszolgélati munkakorok betdltésére vonatkozo palydzatok kiirdsaban és el6készitésében.

. A Humanigazgatasi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

elldtja a minisztérium alloméanyaba tartozd allashelyek betdltésére vonatkozd kdvetelményeknek vald
megfelelés ellen6rzésével kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a minisztérium teljes dllomanytabldjanak vezetésérdl, nyilvantartja a személyi allomany
személyi anyagat és személyi iratait,

el6késziti és nyilvdntartja a nagykoveti és koveti kinevezésekrdl, valamint a kilképviselet-vezetdi
felmentésekrol sz616 elbterjesztéseket, intézkedik a kilképviselet-vezetdk ki-, illetve berendelésérdl,
gondoskodik az allami vezeték és a miniszteri biztosok kinevezésével és megbizasuk megsziintetésével
Osszefligg6 okiratok el6készitésérél, az ezzel kapcsolatos koordinacios, nyilvantartasi, tajékoztatasi feladatok
ellatasarol,

gondoskodik a minisztériumi vezeték személyzeti dontéseinek el6készitésérdl, felelés a kormanyzati
személyligyi igazgatasra kijelolt szervvel valé kapcsolattartasért,

intézi a kormanyzati szolgalati jogviszonnyal, munkaviszonnyal 6sszefliggé feladatokat, igy kulondsen
a kinevezést, annak médositasat, jogviszony-megsziintetéseket,

eljar a belsé athelyezések, kirendelések, vezénylések ligyében (beleértve a szakdiplomatdk kuilszolgalati
kirendelését is),

elldtja a fizetés nélkili szabadsag és egyéb tavollét engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

ellatja a minisztérium allashelyeivel kapcsolatos feladatokat, ennek keretében eljar a kihelyezés, a berendelés,
diploméciai és konzuli rang adomanyozdsa és soros rangemelés, valamint a kihelyezett csalddtagjanak
a fogadé orszagban torténd munkavallalasa tigyében,

elldtja a tartds kilszolgdlati kihelyezés el6tt 4ll6 és kihelyezésre kertilé kormanytisztvisel6k kilszolgalati
felkészllésének id6tartama alatt a hataskorébe tartozé humdnigazgatasi feladatokat,

elldtja, a tartds kiilszolgalat megsziinését vagy megsziintetését kovetéen — a szakdiplomata kivételével —
a hatérozatlan id6re kinevezett korménytisztvisel6 dtmeneti belfoldi felkészilési dlloményba tartozasaval
kapcsolatos, hataskorébe tartozé humanigazgatasi feladatokat,

elldtja a minisztérium személyi dllomanyat, a minisztérium ald tartozé hattérintézmények, illetve gazdasigi
tarsasdgok vezetdit érintéen a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére vonatkozé feladatokat,
valamint az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtételével kapcsolatos feladatokat,

kozremUkodik a miniszter adoméanyozasi jogkorébe tartozd elismerésekkel, tovabba a miniszter altal
felterjesztett, illetve atadando allami kitlintetések adomanyozasaval kapcsolatosan a Protokoll Féosztély éltal
ellatott feladatok végrehajtasaban, valamint eljar a jutalmazéasok Ggyében,

kozremUkodik a minisztérium ald tartozé hattérintézmények vezetSinek és vezetd-helyetteseinek
kinevezésével, kinevezésének moddositasaval és felmentésével, valamint - jogszabdly alapjan -
jogviszonyanak egyéb kérdéseivel kapcsolatos feladatok ellatasaban,

kozremUkodik a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasadgi tarsasdgok vezetéi
munkaviszonyanak létesitésével, médositasaval és megsziinésével kapcsolatos szerz6dések el6készitésében,
humanpolitika kérdésekben szakmai tdamogatast nyudjt a minisztérium ald tartozé hattérintézmények és
gazdasagi tarsasagok vezetGi részére feladataik megfeleld ellatasahoz,

illetékességi kérében eljarva ellatja a minisztériumon belili célfeladat-kitlizésekkel kapcsolatos koordinacids,
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat,

végrehajtja a kivalasztott és engedélyezett nemzeti szakérté kirendelésével kapcsolatos feladatokat, tovabba
nyilvantartast vezet a nemzeti szakértéi allashelyekrdl, a nyilvantartds alapjan tajékoztatast nyujt az érintett
szervezeti egységeknek kiilondsen a megsziind nemzeti szakértéi kirendelésekrdl,

a Toborzasi, Kivalasztasi és Integraciés Féosztallyal egytittm(ikddve

sa) gondoskodik az éves, illetve a rendkivili valtasban érintett tartds kilszolgalati munkakdrok
betdltésére vonatkozé pélyazatok kiirasardl,

sb) gondoskodik a pélyazati és kivalasztasi eljarast tdmogato informatikai szakrendszerben a vonatkozé
jogszabalyban foglaltak szerint a palyazatok kiirasarol,

sc) gondoskodik a palyazatok véleményeztetésérdl és a dontésre torténd felterjesztésrol,

sd) gondoskodik az eredmények kdzzétételérdl és

se) a kozzétételt kdvetden intézkedik a tartos kiilszolgalati dllashely betdltése irant.
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4. A Humanigazgatasi Féosztaly egyéb feladatai korében

a)

gondoskodik az el6irdasoknak megfeleléen a munkaligyi programok és nyilvantartdsok, tovabba
a humaénpolitikai és munkaligyi adatbazisok el6irdsoknak megfelel6 szabalyszerl vezetésérdl,
mikodtetésérdl,

munkalgyi és egyéb humanpolitikai statisztikai jelentéseket készit és elldtia a humanpolitikai
adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,

a rendelkezésére all6 nyilvantartasokbol az arra jogosult megkeresésére adatot szolgéltat, jogosultsagot,
kotelezettséget, valamint egyéb tényallapotot igazol, statisztikai értékeléseket, elérejelzéseket készit és
szolgaltat,

kozremkodik a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadat Tarral (SZEAT) kapcsolatos, a humanpolitikai tertletet érinté
feladatainak az elldtasaban az éltala vezetett és rendelkezésre all6 nyilvantartasokban szereplé adatkorok
vonatkozéaséban,

felligyeli és iranyitja a minisztérium személyi allomanyanak foglalkozas-egészségiigyi ellatasat,

el6késziti és végrehajtjia a foglalkozds-egészségligyi tevékenységgel kapcsolatos vezetdi dontéseket,
javaslatot tesz a foglalkozas-egészséguigyi ellatorendszer fejlesztésére,

felligyeli és koordinalja a Budapest Févaros Kormdnyhivataldval a kilfoldon tortént gyogykezeléssel
kapcsolatos megtéritési igények érvényesitése targyaban kotdtt megallapodésban foglalt feladatok
végrehajtasat, valamint a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6vel val6 kapcsolattartast.

5. A Humanigazgatasi Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

a)

b)

gondoskodik a féosztaly tevékenységével Gsszefliggd kodifikacios feladatok szakmai el6készitésérél és
lebonyolitasardl,

kozremUkodik a humdnstratégiai és képzési helyettes allamtitkdr hatdskorébe tartozé kormany-
eléterjesztések el6készitésében, és koordinalja azok korményzati jovahagyasi folyamatat,

el6késziti a feladatkorét érinté, illetve tigykdrébe tartozo jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok,
valamint egyéb belsé szabalyozdk tervezetét,

véleményezi a részére megkuildott jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdalyozd eszk6zok tervezetét,
kozremUkodik a minisztérium kozszolgalati szabdlyzatanak a féosztaly feladatkoreit érinté részeinek
kidolgozasaban, el6késziti a vagyonnyilatkozatok kezelésére vonatkozé szabalyzatot.

1.2. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

1. A Parlamenti Allamtitkéri Titkarsag mikodését titkarsagvezetd iranyitja. A Parlamenti Allamtitkéri Titkarsag rovid
megjeldlése: PAT. A Parlamenti Allamtitkari Titkarsag titkarsagvezetéje

i)

felel a parlamenti dllamtitkdr iranyitasa ala tartozo teriilet funkciondlis miikdodéséhez sziikséges igazgatasi,
koordinacios, Ugyviteli és jogi feladatok ellatasaért,

ellatja a parlamenti allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,

elésegiti a parlamenti allamtitkdr orszaggy(lési munkdajat, kapcsolatot tart az orszaggydlési
képvisel6csoportokkal és a fliggetlen képviselSkkel,

gondoskodik a parlamenti dllamtitkarhoz felterjesztett iratok véleményezésérél,

részt vesz a Kormany politikai dontéseinek el6készitésében,

szervezi a parlamenti allamtitkar személyi hataskorében tartott Ugyek el6készitését, véleményezi
az intézkedéseket, kozremiikodik a parlamenti allamtitkar személyét érint6 feladatok ellatasaban,
gondoskodik a parlamenti allamtitkar felkészitésérdl a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és
nemzetkdzi programokra,

kapcsolat tart a minisztérium 6nallo szervezeti egységeivel, valamint a kormanyzati és nem kormdnyzati
szervezetekkel,

kdzremiikodik a kijelolt szakpolitikai feladatok elldtadsaban és végrehajtasaban.

2. A Parlamenti Allamtitkari Titkarsag koordinacios feladatai kérében

a)
b)

<)

el6késziti, szervezi és utokoveti a parlamenti allamtitkar programjait,

a minisztérium féosztdlyaitdl, valamint az egyes szakminisztériumoktdél begy(jti a miniszterelndknek,
a miniszternek és a parlamenti allamtitkarnak szant felkészité anyagokat, és egységesiti azokat,

folyamatosan tartja a kapcsolatot és szorosan egyiittm(ikddik a miniszterelnok killgyi stabjaval,
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d) végrehajtja a miniszterelnok, a miniszter és a parlamenti allamtitkar altal kiadott, killigyi vonatkozasu
feladatokat,

e) kozremUkodik a miniszterelndkot, a minisztert és a parlamenti allamtitkért érinté nemzetkdzi események
megszervezésében,

f) kdzrem(kddik a Hungary Helps Ugyndkség Nonprofit Zartkéren Mikdédé Részvénytarsasag Zrt.
(a tovabbiakban: Hungary Helps Ugynokség NZrt) és a Magyar Kiliigyi Intézet Zrt. feletti tulajdonosi
joggyakorlashoz kapcsolddd feladatok elékészitésében és végrehajtasaban, valamint a szakmai iranyitashoz
kapcsolodé feladatok koordinélasaban,

g) ellatja a Guil Baba Tiirbéje Orokségvédd Alapitvannyal kapcsolatos feladatokat.

. A Parlamenti Allamtitkari Titkdrsag pénziigyi koordinaciés feladatkérében, az Igazgatési és Pénziigyi Koordinacios

Osztaly kozrem(ikodésével
a) koordindlja a Parlamenti Allamtitkar ald tartozé szervezeti egységekhez kapcsolédd intézményi és
fejezeti kezelésl koltségvetési elbirdnyzatok felhasznéldsara iranyulé dontéshozatalt és a dontések
végrehajtasat, tovabba gondoskodik az el6iranyzatok felhasznaldsanak szakmai ellenjegyzési, valamint
kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl, a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly, a Kiilképviseleti
Gazdélkodési Féosztaly, a Koltségvetési FOosztdly bevondsaval, kilondsen a kovetkezd feladatok
tekintetében:
aa) a Balassi Balint-6sztondijprogram, a Stipendium Hungaricum és a Diaszpoéra Felséoktatasi
Oszténdijprogram, kapcsolédé 6szténdijprogramok és alprogramok el&iranyzatainak kezelése,
ab) az Osztondijakért Felelés F8osztaly bevonasaval, valamint a Tempus Koézalapitvannyal és
a felsGoktatasi intézményekkel egyuttmikodve, a felséoktatasi intézmények és kozrem(ikodd
szervezetek tamogatdsaval, a finanszirozdst biztosité megallapoddsok kidolgozasaval és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok,

ac) tudomanydiplomaciai feladatok,

ad) a vendégoktatoi hdlozat mikodtetéséhez, illetve a hungaroldgiai és a magyar mint idegen nyelv
oktatasahoz kapcsolédo feladatok,

ae) a Giil Baba Tiirbéje Orokségvédd Alapitvannyal kapcsolatos feladatok,

af) kulfoldi magyar emlékhelyekkel kapcsolatos pénzigyi feladatok,

b) tdmogatja a parlamenti dllamtitkar Brexit Alkalmazkodasi Tartalékkal kapcsolatos feladatait,

<) a Brexit Alkalmazkodasi Tartalékkal kapcsolatos feladatok keretében elladtja a BAR Rendelet 3. alcimében
foglalt feladatokat,

d) a Brexit Alkalmazkodasi Tartalékkal kapcsolatos feladatok keretében ellatja a HEPA Magyar Exportfejlesztési
Ugynokség NZrt. kdzrem(ikodd szervezetként elltott feladatainak szakmai feliigyeletét és tdmogatasat,

e) részt vesz a BAR Rendelet X. Fejezete szerinti szabalytalansdgokkal kapcsolatos, hatdskorébe tartozd
feladatok ellataséban.

. A Parlamenti Allamtitkarsdgon mUikédé lgazgatési és Pénziigyi Koordinacids Osztaly a diplomataképzési és kiiltigyi

szakember-utanpétlasi programokkal kapcsolatos feladatai tekintetében a kozigazgatasi allamtitkér szakmai
iranyitasa mellett latja el koordinacios feladatait.

. A Parlamenti Allamtitkérsag titkarsagvezetSje iranyitja az Igazgatési és Pénziigyi Koordinaciés Osztaly

osztalyvezetéjének munkajat.

1.2.0.2. Parlamenti Féosztaly

. A Parlamenti Féosztaly a parlamenti dllamtitkér iranyitdsa alatt mikoddé szakmai féosztaly. A Parlamenti Féosztaly

rovid megjelolése: PARL.

. A Parlamenti Féosztaly koordinéciés feladatai korében

a) biztositja és 0sszefogja egyfelél a minisztérium vezetdi és szervezeti egységei, masfelél az Orszaggyulés
dllandé bizottsdgai és az Orszaggydlés hivatali szervei, az orszaggy(lési képvisel6csoportok,
az Interparlamentdris Uni6 Magyar Nemzeti Csoportja és az orszaggy(lési képvisel6k kozotti
egylttmUikodést, a Miniszterelndkség érintett szervezeti egységével és az egyes minisztériumok parlamenti
szervezeti egységeivel valé kapcsolattartast,

b) gondoskodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd torvényjavaslatok, hatdrozati javaslatok,
jelentések benyujtasardl, ennek keretében
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<)

ba) szakmai és formai szempontbdl egyezteti a tervezetet a Miniszterelnokség érintett szervezeti
egységével, sziikség esetén a minisztérium feladatkorében érintett szervezeti egysége
véleményének kikérésével,

bb) - a ba) alpont szerinti egyeztetést kdvetéen — miutdn a minisztérium illetékes szervezeti egysége
feltoltotte a torvényjavaslatot, hatdrozati javaslatot, jelentést az Integrdlt Jogalkotdsi Rendszer
Govlex alrendszerében és atadta azt a Parlamenti Féosztdly részére, azt kdvetéen a Parlamenti
Féosztaly az Integralt Jogalkotdsi Rendszer ParLex alrendszerén keresztiil, illetve az Orszaggydilés
elncke altal meghatarozott egyéb formaban benyuijtja,

koordindlja a torvényjavaslatok, hatdrozati javaslatok, jelentések orszaggytilési vitdjat, és gondoskodik arrol,

hogy az Orszaggytilésrél szolo térvény, valamint a Hazszabaly éltal az elSterjesztének biztositott jogok és

kotelezettségek gyakorlasa, illetve teljesitése hataridében térténjen meg.

3. AParlamenti Féosztaly funkcionlis feladatai korében

a)

b)

segiti a miniszternek, a miniszterhelyettesnek, az allamtitkaroknak és a minisztérium mas vezet6inek
az Orszaggy(léssel kapcsolatos munkajat,

gondoskodik a miniszternek és a miniszterhelyettesnek a plenaris tléseken elhangzé felszolaldsai, valamint
a minisztérium altal megvélaszolandd napirenden kiviili felszélaladsokra, azonnali kérdésekre, interpelldcidkra
és szbbeli, valamint a Jogi, Koordinacios és Konzuli Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsaggal,
tovabbd a Kommunikacios Féosztily vezetbjével torténd egylittmiikodésben az irdsbeli valaszt igényl6
kérdésekre adandd vélaszok elkészitésérdl,

figyelemmel kiséri az Orszaggytilés plendris és bizottsagi Uléseinek eseményeit, kilonds tekintettel
a minisztériumot érinté napirendi pontokra, és tadjékoztatja az illetékes szervezeti egységeket, kiilonds
tekintettel a sajtényilvdnos eseményekre,

részt vesz az Orszaggyulés Killgyi Bizottsdga, az Eurdpai Ugyek Bizottsdga és a Magyarsagpolitikai
Bizottsdganak Ulésein, tovabba alkalmanként az egyéb bizottsdgok olyan dlésein, amelyeken
a minisztériumot érint6 kérdések kerlilnek megtargyalasra,

gondoskodik a minisztérium A&ltal készitett tdjékoztatd és hattéranyagok eljuttatdsdrél az Orszaggydilés
Kullgyi lgazgatésaga, az orszaggyulési bizottsdgok, valamint az orszaggy(ilési képviseldcsoportok részére,
egyéb feladatai korében szervezi az illetékes minisztériumi szervezeti egységek bevonasaval
a nagykovetjeldltek kinevezés elétti meghallgatdsait az Orszaggydlés Killigyi Bizottsdgaban, tovabba
érintettség esetén az Europai Ugyek Bizottsdgaban és a Magyarsagpolitikai Bizottségban.

1.2.0.3. Hataron Atnyulé Interreg Programok Féosztaly

1. A Hatéaron Atnyulé Interreg Programok Féosztaly a parlamenti allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt m(ikodé szakmai
féosztaly. A Hataron Atnyulé Interreg Programok Féosztaly révid megjeldlése: INTERREG.

2. A Hataron Atnyulé Interreg Programok Féosztély eurépai uniés és nemzetkézi feladatai kbrében

a)

b)

elldtja az irdnyitd és nemzeti hatosagi feladatokat a Magyarorszag részvételével megvalésuld Eurdpai Terlleti
Egylttm(kodési Programokban a 2007-2013 végrehajtasi ciklus tekintetében,

elldtja az irdnyitd és nemzeti hatésdgi feladatokat a Magyarorszadg részvételével megvaldsuld, Hataron
Atnylé Eurépai Terlileti EgylittmUikoédési Programokban a 2014-2020 végrehajtasi ciklus tekintetében,

elldtja az irdnyitdé és nemzeti hatdsagi feladatokat a Magyarorszdg részvételével megvaldsulé Hataron
Atnyulé Interreg Programokban a 2021-2027 végrehajtasi ciklus tekintetében,

ellatia Magyarorszag részvételével megvaldsulé Hataron Atnyulé Interreg Programokban a targyalasi
mandatum képviseletét mindegyik végrehajtasi ciklus tekintetében,

kialakitja és folyamatosan feliilvizsgélja a Magyarorszag részvételével megvalésulé Hataron Atnydlé Interreg
Programokban mindegyik végrehajtasi ciklus tekintetében a szabdlyozasi keretrendszert, ellétja a megfeleld
mukodtetést és ellenérzi a szabalyok betartdsat a programok végrehajtasaban szereplé intézmények
bevonasaval,

elldtja a Kozos Titkarsdgok, a Kozos Technikai Titkarsagok, valamint a magyarorszagi elsé szint( ellenérzés
szakmai koordinacidjat, sziikség esetén intézkedési javaslatot tesz,

egylttmdkodik a tarsminisztériumokkal és tarsszervekkel a fejlesztéspolitika teriletén,

feldllitia a BRIDGEforEU Rendeletben meghatdrozott hatdrokon atnyulé koordinaciés pontot és ellatja
az ahhoz kapcsolodo feladatokat.
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3. A Hataron Atnyulé Interreg Programok Féosztaly feladatait a Gazdasagi és Energetikai Minisztériummal kotott

megéllapodés alapjan, a megallapodas hatalya alatt latja el. A megéllapodés hatdlydnak megsz(inésének napjan
ajelen 1.2.0.3. alcim is hatélyat veszti.

1.2.1. A KULTURALIS DIPLOMACIAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.1.1. A Kulturalis Diplomaciaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

. A Kulturdlis Diplomaciaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag miikodését titkarsagvezeté iranyitja. A Kulturalis

Diplomaéciaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag révid megjeldlése: KULTDIPHAT.

. A Kulturdlis Diploméciaért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

a) kozremUkodik a kulturdlis diplomaciaért felel6s helyettes allamtitkar
aa) tevékenységével 6sszefliggd személyi teenddk ellatasaban,
ab) hazai és nemzetkozi programokra valé felkészitésében,
ac) minisztériumi belsd, valamint dllamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb kiilsé értekezletekre

torténd felkészitésében,
ad) a minisztérium 6nallé szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és nem
kormanyzati szervekkel val6 kapcsolattartasban,
b) részt vesz a kulturdlis diplomaciaért felel6s helyettes allamtitkar kilfoldi Utjainak elGkészitésében és
megvalositasaban,
c) koordindlja a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar altal meghatérozott stratégiai feladatokat
és kiemelt projekteket,
d) elldtja a kulturdlis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar dltal meghatarozott egyéb feladatokat,
e) elldtja a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkarhoz tartozé kommunikaciés feladatok
koordinaldsat,
f) koordinalja a kulturdlis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkdrhoz tartozd szervezeti egységek és
hattérintézmények tevékenységét,
g) ellatja és koordinalja az éves Kulturalis Diplomaciai Ertekezlettel kapcsolatos szervezési feladatokat.

. A Kulturalis Diplomaciaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a kulturélis diplomaciaért felel6s

helyettes allamtitkar tevékenységével 6sszefiiggd teljes korl koordinaciodt, ezen belilil - igazgatasi koordinacids
feladatkorében - koordindlja a kulturdlis diplomaciaért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozé szervezeti
egységek tevékenységéhez kapcsolddé elbterjesztések el6készitését.

1.2.1.2. Kulturalis Diplomaciai Féosztaly

. A Kulturdlis Diplomaciai Féosztaly a kulturdlis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt m(ikodé

szakmai féosztdly. A Kulturdlis Diplomaciai Féosztaly rovid megjeldlése: KULT.

. A Kulturalis Diplomdaciai Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a) a minisztérium killgyi célkitGizéseivel Osszhangban és a Kormany kulturdlis programjai mentén
a helyettes allamtitkar altal meghatarozott irdnymutatdsok alapjan részt vesz a kulturdlis diplomaciai
stratégia kidolgozasaban, megfogalmazza a minisztérium aktudlis kulturdlis egylttmUkodési prioritasait,
meghatarozza az ezekbdl adddo konkrét feladatokat, és a kiilképviseletekkel egyittm(ikédve koordindlja
ezek végrehajtasat,

b) biztositja a kilképviseletek és a minisztérium kozotti, a kulturdlis egylttmkddéssel kapcsolatos kdlcsonds
informacidaramlast,

Q) kozremUikodik a kulturdlis egytttmiikddéshez kapcsolédd kommunikacios feladatok ellatasaban,

d) az illetékes kormanyszervekkel egylttmikodve kdzrem(ikodik a nemzetkozi kulturdlis egylittmiikodést
érint6 hazai és kiilfoldi rendezvények megszervezésében és lebonyolitasaban,

e) figyelemmel kiséri és tanulmdanyozza a partnerorszagok kulturélis stratégidit, ezek felhasznalasaval értékeld,
elemz6 anyagokat készit,

f) tdmogatja a kilképviseleteken megrendezett, a magyar kulttrat népszerdsité programokat,

g) el6késziti és lebonyolitja a Balassi mdforditéi nagydij évenkénti palyazati folyamatat és dijatado
rendezvényét,
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h) ellatja a K6zép-eurdpai Kulturalis Platform (PCCE) tevékenységében torténé magyar részvétellel kapcsolatos
feladatokat,

i) kozremkodik a kulféldi magyar kulturdlis 6rokség megérzésében.

. A Kulturalis Diploméaciai Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) felligyeli és koordindlja a kiilfoldi magyar kulturdlis intézettel nem rendelkezé kilképviseletek kulturélis
diplomdciai tevékenységét, javaslatot tesz a kulturalis diplomdciai feladatelldtdshoz kapcsolddo eléiranyzatok
felhasznélasara,

b) felligyeli és koordinalja a kiilfoldi magyar emlékhelyekkel kapcsolatos feladatokat,

c) gondoskodik a nemzetkdzi kulturdlis egyuttmkddéssel 6sszefliggd kormanyrendeletekbdl és a tarcakozi
megallapodéasokbdl a minisztériumra harulé feladatok végrehajtasarol,

d) részt vesz az oktatasi és kulturdlis feladatokat ellaté (OKD) diplomatadk kivalasztasaban, szakmai
felkészitésében, és a kihelyezésik alatt felligyeli és koordinalja a tevékenységliket, lebonyolitja az oktatasi és
kulturalis feladatokat ellaté diplomatak évenkénti szakmai beszamoltatasat,

e) részt vesz a kilképviseletre tartés kilszolgalatra kihelyezésre keriil6, kulturélis feladatokkal is megbizott
diplomatak szakmai felkészitésében, tajékoztatasaban, beszamoltatasaban,

f) kozrem(ikodik a kulturdlis diplomacidhoz kapcsolédé kommunikacids feladatok ellatasaban,

g) felligyeli és koordinélja a nagy nemzeti évfordulés programok, emlékévek kiilképviseleti rendezvényeit,

h) elldtja a Magyarorszag-kép dapolasat, alakitasat segit6, kulturdlis és mas értékeink bemutatdsat szolgélo,
magyar és idegen nyelvi kiadvanyok, informaciéhordozé eszkdzok, kiéllitasok szerkesztését, kivitelezését,

i) stratégiai egylittmikodéseket alakit ki a hazai kulturdlis intézményekkel.
. A Kulturalis Diploméciai Féosztaly kodifikacids feladatai korében
a) kozremUkodik a szakpolitikdkért felelés helyettes dllamtitkar feladat- és hatdskorébe tartozd elSterjesztések

elékészitésében,
b) véleményezi az allam-, kormany- és  tarcakdzi  kulturdlis  témadju  szerzédéstervezeteket,
kormany-el6terjesztéseket.
. A Kulturalis Diplomaciai Féosztaly
a) mukodteti a Banffy Miklos Szakkonyvtarat,
b) mukodtetése alatt all6 Banffy Miklds Szakkonyvtar
ba) konyvtari szolgdltatdsokat és gyljteményszervezési feladatokat végez, egylttmikodik mas
hazai szakkonyvtéarakkal és egyéb szakmai szervezetekkel, ennek keretében a minisztériumban
korldtozottan nyilvdnos, munkahelyi szakkonyvtarat mdkodtet, gyarapitja a kulképviseletek
alapkonyvtarait, illetve modszertani segitséget nyujt a mikodtetésikhoz,
bb) integralt bibliografiai adatbazist épit, és ezt a honlapjan hozzaférhetdvé teszi a szervezeti egységek
és a kilképviseletek szamara, adatbdazisabdl, valamint egyéb hazai és nemzetkozi politikai,
tarsadalomtudomanyi adatbazisokbdl, tovabbd a szamitégépes vildghalérdl - az igényeknek
megfeleléen — informacidkat szolgaltat,
bc) beszerzi a minisztérium szervezeti egységei szamara a munkavégzéshez sziikséges szakkdnyveket,
bd) megrendeli, beszerzi a hazai és idegen nyelv( Ujsdgokat, folyoiratokat a szervezeti egységek részére.
. A Kulturdlis Diploméciai FOosztdly az illetékességébe tartozdé nemzetkdzi szerzédés, illetve a kozponti
dllamigazgatasi szervnek az dltala kulfoldi allami szervvel kotott megallapodasa tervezetét az aldiras el6tt
a Nemzetkozi Jogi Féosztaly részére megkiildi véleményezésre.

1.2.1.3. Kulturalis Intézetek Féosztaly

. A Kulturdlis Intézetek F6osztaly a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitasa alatt m(ikodé

szakmai féosztaly. A Kulturdlis Intézetek Féosztaly révid megjellése: KIF.

. A Kulturdlis Intézetek Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) fellgyeli a kilfoldi magyar kulturdlis intézetek tevékenységét,

b) a minisztérium killgyi célkitlizéseivel 6sszhangban és a Kormany kulturalis politikdja mentén a kulturdlis
diplomaciadért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott irdnymutatdsok alapjan - a Kulturdlis
Diplomaciai Féosztllyal egyeztetve — kidolgozza a kulturdlis diplomdciai stratégiat, és nyomon koveti
megvaldsitasat,

<) az érintett kormanyzati, gazdasagi és civil szervezetekkel valé egylttmiikodés utjan folyamatosan elésegiti
a Magyarorszag-kép stratégiai szempontok szerinti erésitését,
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p)

a)
b)

a)

b)

kozremUikodik a kiemelt nemzeti évforduldk, illetve a Magyarorszag-képet szamottevéen meghatarozd

egyéb eseményekkel kapcsolatos szakpolitikai koncepcidk kidolgozasaban,

elldtja a kulféldi magyar intézetekkel kapcsolatos szakpolitikai feladatokat, tovabba koordinadlja az intézeti

szakmai munkatarsak palyaztatasi és kivalasztasi folyamatat,

részt vesz a kilképviseletek részeként miikodd kiilféldi magyar intézetekbe tartos kiilszolgalatra kihelyezésre

keriil6 munkatarsak szakpolitikai felkészitésében, tajékoztatasaban és beszamoltatasdban,

részt vesz az Uj kilfoldi magyar intézetek nyitasaval kapcsolatos elékészité munkaban,

részt vesz az adott allomashelyen térténd programok magas szint(i megvaldsitasahoz legmegfelelébb

mvészi produkcidk felkutatdsaban, valamint az azok megvalésitéival torténd kapcsolatfelvételben,

a magyar kultira célzott megjelenése érdekében a kormdnyzati célok meghatarozésa utan el6késziti,

megszervezi és lebonyolitja a magyar kulturdlis évadokat, koncentralt kulturdlis megjelenéseket kiilféldon,

felel egyes muvészeti aganként (zene, képzémuivészet, el6add-miivészet stb.) a kiilféldi magyar intézetek és

az 6sszes magyar kiilképviselet szamara a megfelel6 szakmai szinvonall programok kiajanlasaért,

figyelemmel kiséri az illetékességi korébe tartozé orszagok kulturélis diplomaciai tevékenységét, stratégidit,

vonatkozé értékeld, elemzé anyagokat készit,

elldtja Magyarorszag képviseletét az Eurdpai Unids Nemzetek Kulturdlis Intézete (EUNIC) szervezetének

munkdjaban és budapesti klaszterében,

elldtja a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkadr tevékenységével Osszefliggé pénzigyi-

igazgatasi feladatokat,

felel - a Kulturdlis Diploméciai Féosztdly bevondsaval - a kulturdlis diploméciai feladatellatashoz

kapcsolodd intézményi és fejezeti kezelésl koltségvetési elGirdnyzatok tervezéséért, a felhasznélasukra

irdnyuld dontéshozatal el6készitéséért és a dontések végrehajtasaért a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly,

a Kulképviseleti Gazdalkodasi Féosztily, a Koltségvetési FOosztaly bevondsaval kilondsen a kovetkezd

feladatok tekintetében:

na) kulfoldi magyar intézetekkel kapcsolatos feladatok,

nb) kulturalis diplomaciai feladatok,

nc) EUNIC-tagdijjal kapcsolatos feladatok,

nd) kalfoldi magyar kulturalis évadok és kiilfoldi magyar kulturélis intézetek logisztikai, adminisztracids
és mlkodési feladatai, a magyar kulturdlis diplomacia lathatésdgénak fejlesztése, brandépités,

koordinadlja a kiilféldon m(ikod6é magyar kulturdlis intézetek kommunikacidjat,

felel a kulturadlis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar altal feligyelt fejezeti kezelésu el6iranyzatokhoz

kapcsolodd tadmogatasi szerzédések elOkészitéséért és a tdmogatdsi jogviszonyokhoz kapcsolodd

feladatokért.

. A Kulturdlis Intézetek Fosztaly koordinacios feladatai kdrében

koordinalja a kiilfoldi magyar intézetek kulturalis diplomaciai tevékenységét,

véleményezi a kormdnykozi kulturdlis megéllapodasok és munkatervek elSterjesztett szovegtervezetét,
nyomon kdveti e megallapoddsok és munkatervek megkotésének és végrehajtasanak folyamatat,

elldtja a kulfoldi magyar intézetekkel kapcsolatos szakmai koordinaciés és adminisztrativ feladatokat,
kdzremukodik a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar dltal a minisztérium nevében vallalt
kotelezettség dokumentumdanak (megallapodds, jognyilatkozat) el6készitésében, az elszamoldssal
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

rendszeres id&szakonként adatszolgéltatasokat kér be a kilféldi magyar intézetek szakmai
programkereteinek felhasznaldsarol,

koordindlja - a Kulturdlis Diploméaciai F&osztdly bevonasdval - a kulturdlis diploméciai feladatok
eléiranyzatanak kezelését, kulturdlis terlletek szakmai elSirdnyzatainak kezelését, az NKA-hoz és egyéb
palyazati keretekre benyujtandé palyazatok teljes kord kezelését.

. A Kulturdlis Intézetek Fosztaly kodifikacios feladatai korében

kozremukodik a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozo
el6terjesztések el6készitésében,

véleményezi az allam-, kormany- és  tarcakdzi  kulturdlis  témadju  szerzédéstervezeteket,
kormany-el6terjesztéseket.
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1.2.2. A KOZDIPLOMACIAERT ES OSZTONDIJAKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.2.1. A Kézdiplomaciaért és Osztondijakért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
. A Kozdiplomaciaért és Osztondijakért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag mikodését titkarsagvezetd irdnyitja.

A Kdzdiplomaciaért és Osztondijakért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag révid megjeldlése: KOZHAT.
. A Kézdiplom3ciaért és Osztondijakért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

a) kozremUikodik a kozdiplomaciaért és osztondijakért felelds helyettes allamtitkar
aa) tevékenységével 6sszefliggd személyi teenddk ellatasaban,
ab) hazai és nemzetkozi programokra valo felkészitésében,
ac) minisztériumi belsd, valamint dllamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb kiilsé értekezletekre

torténd felkészitésében,
ad) a minisztérium 0nallé szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és nem
kormanyzati szervekkel val6 kapcsolattartasban,
b) részt vesz a kozdiplomacidért és 6sztondijakért felelés helyettes allamtitkar kilfoldi dtjainak el6készitésében
és megvaldsitdsaban,
c) koordindlja a kdzdiplomacidért és 6sztondijakért felelds helyettes allamtitkar altal meghatarozott stratégiai
feladatokat és kiemelt projekteket,
d) elldtja a kozdiplomacidért és osztondijakért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat,

e) ellatja a kozdiplomaciaért és osztondijakért felelés helyettes allamtitkarhoz tartozé kommunikacios feladatok
koordinaldsat,

f) koordinalja a kdzdiplomaciaért és osztondijakért felelds helyettes allamtitkarhoz tartozé szervezeti egységek
és hattérintézmények tevékenységét,

g) igazgatasi koordinacios feladatkdrében kiléndsen elldtja a kodzdiplomacidért és osztondijakért felelés

helyettes allamtitkar tevékenységével 6sszefliggé feladatok jogi tdmogatdsat, ezen belll kézrem(kodik
a kozdiplomaciaért és 6sztondijakért felelds helyettes allamtitkdr iranyitdsa ala tartozé szervezeti egységek
tevékenységéhez kapcsolodd elbterjesztéseket véleményezésében, el6készitésében, és ad hoc jogi
feladatokat lat el.

1.2.2.2. Oszténdijakért Felelés Féosztaly

. Az Oszténdijakért Felelés Féosztaly a kdzdiplomaciaért és dsztondijakért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa alatt

miikédd szakmai féosztaly. Az Oszténdijakért Felelds Féosztaly révid megjeldlése: OFO.

. Az Osztdndijakért Felel6s Féosztaly a Diaszpora Felséoktatasi Oszténdijprogram, a Balassi Balint-6sztdndijprogram,

a vendégoktatoi 6sztondijprogram szakmai feladatai kérében

a) javaslatokat tesz a Diaszpéra Felséoktatasi Osztdndijprogrammal kapcsolatos stratégia kialakitasara és
gondoskodik annak végrehajtasarél az érintett minisztériumok bevonaséval,

b) kézrem(ikddik a Diaszpdra Fels@oktatasi Osztéondijprogram vonatkozé hazai jogszabalyi kérnyezetének
alakitasaban, fejlesztésében, a Tempus Kozalapitvany, a felsGoktatasért, valamint a nemzetpolitikaért felel6s
szaktdrca bevondasaval,

c) a Diaszpéra Fels6oktatasi Osztdndijprogrammal kapcsolatos (igyekben kézremikoédik a Tempus
Kozalapitvany iranyitasdban (kdzvetlen egyeztetés és iranyitds a Tempus Kozalapitvany felett a Diaszpéra
Fels6oktatasi Osztdndijprogram operativ végrehajtésa és a nemzetkoézi koordinacié tekintetében),

d) gondoskodik a Diaszpéra Felséoktatasi Osztondijprogram miikddtetésérdl, valamint a Diaszpéra
Fels6oktatasi Osztondijprogram  létrehozasardl szolé  kormanyrendelet végrehajtasarél a Tempus
Kozalapitvany utjan, ugymint:

da) rendszeresen egyeztet magyarorszdgi fogadé intézményekkel, és sziikség szerint kezdeményez
a magyarorszagi fogadd intézményekkel a program minéségének fejlesztése érdekében,
db) kozremiikodik a palydzati felhivasok, valamint az 6sztondijprogram muikodési szabalyzatanak

kidolgozasaban, aktualizalasaban, a felsdoktatasért, tovabba a nemzetpolitikdért felelés szaktarca
bevondsdval véleményezi a vonatkozd dokumentédcidkat, és elldtja a szakmai irdnymutatdst
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P)

a program mukodése érdekében, tovdbbd a Tempus Kozalapitvannyal egyuttmuikddve elldtja
az 6sztondijak odaitélésében kdzremikddd Birdld Bizottsag titkarsagi feladatat,

do) rendszeres tarcakozi és tarcan bellli egyeztetéseket folytat nemzet- és szakmapolitikai kérdésekben,
és kozremUkodik a partnerekrdl fenntartott oktatasi adatbazis 1étrehozasaban,
dd) egylttmU(kodik a Tempus Kozalapitvannyal és mds érintett nem kormdnyzati szervezetekkel

(pl. Hallgatéi Onkorményzatok Orszdgos Konferencidja) a program hatékony és mindségi
mukodtetése és az intézményi mentorhaldzat fejlesztése érdekében,

de) a Tempus Kozalapitvany atjan koézremikodik a Diaszpéra Fels6oktatasi Oszténdijprogramhoz
kapcsolodd Alumni hdlézat miikodtetésében, fejlesztésében, az Alumni adatbazis |étrehozédséban,

kézrem(ikddik és szakmailag irdnyitja a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogram, illetve a Diaszpéra

Felsoktatasi Oszténdijprogram Alumni portal, illetve tovabbi online megjelenések kifejlesztését és

mukodtetését,

ea) a diaszpdéra magyar szervezeteinek bevonasdval egylttmlkddik a Tempus Kozalapitvannyal és
a kiilképviseletekkel a Diaszpéra Felséoktatasi Osztondijprogram és a Diaszpéra Felséoktatasi
Osztdéndijprogram Alumni népszer(isitésében,

eb) elésegiti a Tempus Kozalapitvdnnyal és a kulképviseletekkel, illetve a helyi magyar szervezetekkel
rendszeres alumni rendezvények (szakmai muhelyek, alumni taldlkozék, egyéb rendezvények)
szervezését,

elldtja a stratégiai dokumentumokban a Diaszpéra Felsoktatasi Oszténdijprogramot érintéen kitiizott

feladatokat,

elémozditja a magyar nyelv nemzetek kdzdsségéhez valé eljuttatasat, kozos értékeink hazai és nemzetkozi

megismertetését, a tudatos, értékorientalt Magyarorszag-kép épitését,

feladatkoréhez kapcsoléddan apolja és fejleszti a kilpolitikai érdekek mentén a hatdron inneni és tuli

magyarsag oktatasi kapcsolatait, kapcsolatot tart fenn a hataron tuli magyarsdg és a magyar diaszpéra

szervezeteivel, oktatasi intézményeivel,

kdzremikodik a Magyar Diploméaciai Akadémia Kft. nemzetkozi oktatdsi és képzési feladatainak szakmai

irdnyitasaban, fejlesztésében, felligyeli Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. ltal lebonyolitott magyar nyelvi

szintfelmérével kapcsolatos feladatokat,

a Balassi Balint Oszténdijprogram keretében mkédteti a Klebelsberg Kuno- és Marton Aron-dszténdijas

képzések megvalositasat. Javaslatokat tesz a Klebelsberg Kuno- és Marton Aron-6szténdijas képzésekkel

kapcsolatos stratégia kialakitasara, fejlesztési irdnyaira, a kapcsolédd jogszabalyok és szabdlyzatok

kidolgozasara,

akkreditalt ECL vizsgahelyként a Magyar Diploméciai Akadémia Kft., mint vizsgahelyszin- és lebonyolitd,

kozrem(ikodésével magyar, mint idegen nyelv vizsgat szervez és koordinal,

a Kozdiplomdciai Féosztallyal egylttmikodésben biztositia a kilképviseletek ellatdsdt a tudomdényos

diplomécidhoz kdtheté magyar nyelvi és hungarolégiai promécids, oktatasi és tajékoztatd anyagokkal,

tdmogatja a kulféldi hungarolégiai miihelyek munkajat,

javaslatot tesz a kilfoldon mukodé magyar vendégoktatoi haldzat fejlesztésének és mikodtetésének

stratégiai irdnyaira és részt vesz azok kidolgozasaban és végrehajtasaban,

a vendégoktatéi 0sztondijprogram végrehajtasa keretében gondoskodik

0a) a vendégoktatdi pélydzatok Kkiirdsarol, elbirdlasanak megszervezésérél, a nyertes pélyazokkal
kotendd 6sztondijszerz8dések el6készitésérdl, szakmai ellenjegyzésérdl, aldirast kévetd naprakészen
tartasarol,

ob) a fogaddintézményekkel, valamint a tdmogatott intézményekkel kotott egylttmikodési
megallapodasok el6készitésérdl, végrehajtdsdnak nyomon kovetésérdl, felllvizsgalatarol,
meghosszabbitasarél vagy megszlintetésérdl,

ocq) a vendégoktatokkal és fogaddintézményeikkel, valamint a tdmogatott intézményekkel vald
kapcsolattartdsrol, szerzédéses kotelezettségeik végrehajtdsanak ellendrzésérél, szakmai
teljesitésigazolasok kidllitasarol,

od) a fent felsorolt feladatok tekintetében a kilképviseletek tdjékoztatdsarol és sziikség szerinti
bevondsarol, valamint arrél, hogy a kilképviseleteken legyen a vendégoktatékért és tdmogatott
intézményekért felel6s kapcsolattarto,

iranyitja és feligyeli a Vendégoktatok a Magyar Kulturaért program végrehajtasat,
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)

r

a Tempus Kozalapitvany és a Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. kozremiikodésével gondoskodik a féosztaly
felligyelete ala tartozé 6sztondijprogramok honlapjainak mikodtetésérél,

gondoskodik a Marton Aron &szténdijas képzések Alumni koncepciéjanak és Alumni Halozatanak
kialakitasardl és fejlesztésérél a Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. kozrem(ikddésével,

gondoskodik a Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. Stipendium Hungaricum, Diaszpdra Felséoktatési és
Marton Aron &sztdndijas képzései, illetve a magyarsagismerethez kapcsolédéan egyéb formatumban
nyujtott képzések Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. altali megvalodsitdsdnak szakmai iranyitasardl és
fellgyeletérdl (6nkoltséges képzések, allamkozi 6sztondijasoknak nyujtott képzések, egyéb programok
keretében nyujtott képzések), ideértve az alabbi feladatokat:

sa) kollégiumi elhelyezés biztositdsa Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. dltal, a kollégiumot biztosité
ingatlanhoz kapcsolddo kérdések koordinalasa,

sb) egylttm(kodés a felsGoktatasért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal és a hazai
felsGoktatési intézményekkel,

sc) egyuttmdkoddés a kormanyzati és a szakigazgatési szervekkel az oktatdsszervezésben a Magyar
Diplomaciai Akadémia Kft. bevonasaval,

sd) a Stipendium Hungaricum és a Diaszpéra Felsoktatasi Osztondijprogramban nyujtott magyar

nyelvi és szaktargyi egyetemi el6készité, illetve a kilfoldi magyar anyanyelvi hallgatok érettségi-
felvételi el6készitd képzésével kapcsolatos feladatok koordindlasa és a végrehajtas felligyelete,

se) a Pécsi Tudoményegyetem kiilon megallapodas alapjan kihelyezett magyar nyelvi és hungarolégiai
képzéssel kapcsolatos feladatok koordindlasa és a végrehajtas felligyelete,

sf) a magyar nyelvi és magyarsagismereti képzéssel kapcsolatos feladatok koordinaldsa és a végrehajtas
felligyelete,

sg) a magyar nyelvi és hungaroldgiai profillal mikddtetett nyari egyetemmel (Balassi Nyéri Egyetem)
kapcsolatos feladatok koordinalasa és a végrehajtas felligyelete,

sh) nyelvoktatdsi koncepcié megalkotdsaval és a Magyar Diploméciai Akadémia Kft. Aaltali
tananyagfejlesztéssel kapcsolatos feladatok koordinélasa és a végrehajtas felligyelete,

si) a Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. bevonasaval a képzéseken részt vevék oktatasszervezési,

Osztondijazasi és dijfizetési nyilvantartasaval kapcsolatos muveletek felligyelete,
ellatia a Diaszpora FelsGoktatasi Oszténdijprogram, valamint a Magyar Diplomaciai Akadémia Kft.
Stipendium Hungaricum, Diaszpéra Felséoktatasi és Marton Aron 8szténdijas képzései finanszirozasanak
szakmai tervezését, a kapcsolddod szerzédések szakmai ellenjegyzését, a tamogatasi szerz6dések szakmai
el6készitéséhez és végrehajtasahoz kapcsol6do feladatokat a Parlamenti Allamtitkarsag Titkarsag lgazgatasi
és Pénziigyi Koordinacids Osztélyaval egytittmikodve,
elsé fokon koézremiikodik a Magyar Diploméciai Akadémia Kft. dltal a Stipendium Hungaricum, Diaszpora
Felséoktatasi Osztondijprogram és Marton Aron Program keretében nyujtott képzéseken (Balassi képzési
programok) részt vevé dsztondijas vagy onkoltséges hallgatdk fegyelmi eljarasaiban,
tdmogatja a magyar, mint idegen nyelvoktatas és tanarképzés fejlesztését,
gondoskodik a Magyarorszagon tartézkodoé kiilfoldiek szamdra a magyar nyelv és kultdra szélesebb
megismertetését lehetévé tevé programok kidolgozasarol és miikddtetésérol.

3. Az Oszténdijakért Felel6s Féosztaly Stipendium Hungaricummal kapcsolatos feladatai kérében

a)

b)

gondoskodik a Stipendium Hungaricum, illetve a Sportdiplomdciai Osztéllyal egylttmikddve a Stipendium
Hungaricum Sport 06sztondijprogramokkal (a tovabbiakban: SH-SHS 0Osztondijprogramok) kapcsolatos
stratéqgia kialakitasarol és végrehajtasardl, az érintett minisztériumok, felséoktatasi intézmények, tovabba
hazai nemzetkdzi sportszévetségek bevonasaval,

elékésziti, a szlikséges nyelveken megszévegezi, letdrgyalja és létrehozza az SH-SHS 6sztdndijprogramok
alapjat képez6, partnerorszdgokkal, illetve nemzetkdzi sportszovetségekkel kdtendé megallapodédsokat
(kormanykozi, tarcakdézi megallapodasok, szandéknyilatkozatok), valamint kozremikodik — azok
végrehajtasaban,

gondoskodik az SH-SHS 0Osztondijprogramok mikddtetésérdl, valamint a SH-SHS 6sztondijprogramokra
vonatkozé kormanyrendeletek végrehajtasarol a Tempus Kozalapitvany utjan igy kiilénésen

ca) rendszeresen egyeztet a magyarorszagi fogadd intézményekkel a program mindségének fejlesztése
érdekében,
cb) kozrem(kodik a palyazati felhivasok, valamint az SH-SHS 0Osztondijprogramok mukodési

szabdlyzatanak kidolgozasaban, aktualizalasaban, a felsGoktatasért, illetve a sportért felelés
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minisztériumok, illetve a Sportdiplomaciai Osztdly bevondsaval véleményezi a vonatkozé
dokumentaciodkat, és ellatja a szakmai irdnymutatast az 6sztondijprogramok miikodése érdekében,
cc) rendszeres tarcén beliili egyeztetéseket folytat szakmapolitikai kérdésekben,
cd) egyuttmlkodik a Tempus Kozalapitvannyal az 0Osztondijprogramok hatékony és mindségi
mukodtetése, az intézményi pdlydztatds fejlesztése, tovabbd az intézményi mentorhdlézat
fejlesztése érdekében,

d) kozremilkodik az Osztondijprogramok vonatkozd hazai jogszabdlyi kornyezetének kialakitdsdban,
fejlesztésében, a Tempus Kozalapitvany, a felsGoktatasért, illetve a sportért felelés minisztériumok
bevonésaval,

e) elldtja az 6sztondijprogramokban részt vevé relaciok, illetve Sportdiplomaciai Osztallyal egylttmikodve
a nemzetkozi sportszdvetségek aktudlis ligyeivel kapcsolatos feladatokat,

f) az érintett kulképviseletek utjan eléseqiti az 6sztondijprogramok céljainak megvaldsitasat,

a) egyeztet a Tempus Kozalapitvannyal az 6sztondijprogramok aktudlis helyzetérdl (felvételi Ugyek,
keretfelhasznalas),

h) elldtjia az SH-SHS o6sztondijprogramok forrasat képezd elbiranyzat terhére kotott szerzédések szakmai
ellenjegyzését, illetve az SH-SHS 6sztondijprogramok forrasat képezé elbirdnyzat terhére kotott tdmogatasi
szerz8dések el6készitésével és végrehajtasaval 6sszefliggé feladatokat a Parlamenti Allamtitkarsag Titkarsag
Igazgatasi és Pénziigyi Koordinacids Osztallyal egytttmdkodve,

i) az Osztondijprogramokkal kapcsolatos tgyekben kdzremikodik a Tempus Kozalapitvany irdnyitdsdban
(kozvetlen egyeztetés és iranyitds a Tempus Kozalapitvany felett az 6sztondijprogramok operativ
végrehajtasa és a nemzetkdzi koordinacio tekintetében),

j) kozremkodik és szakmailag irdnyitja a Stipendium Hungaricum, a Stipendium Hungaricum Sport, illetve
a Stipendium Hungaricum Alumni portdl, illetve tovabbi online megjelenések kifejlesztését és miikddtetését,

k) a Tempus Koézalapitvany utjan kézremdkodik az SH-SHS 6szténdijprogramokhoz kapcsolédd Alumni halézat
mukodtetésében, fejlesztésében, az Alumni adatbazis |étrehozésaban,

N egylttmikodik a Tempus Kozalapitvannyal és a kilképviseletekkel a nemzetkdzi oktatasi vasarokon
és egyéb rendezvényeken a Stipendium Hungaricum program és a Stipendium Hungaricum Alumni
népszer(sitésében,

m)  egyuttm(kddik a Tempus Kozalapitvannyal és a kiilképviseletekkel rendszeres alumni rendezvények (szakmai
muhelyek, alumni taldlkozdk, egyéb rendezvények) szervezésében,

n) kozremUikodik alumni taldlkozok szervezésében az adott orszagban helyi 6nkéntesek, illetve nagykovetségek,
kulturdlis intézetek segitségével,

o) elldtja a stratégiai dokumentumokban a Stipendium Hungaricum, illetve a Sportdiplomaciai Osztéllyal
egylttmdkodve a Stipendium Hungaricum Sport programot érintéen kit(izott feladatokat.

4. Az Osztdondijakért Felel6s F8osztaly koordinacios feladatai kdrében

a) a Kormény kil- és nemzetpolitikai, valamint kulturdlis és tudomanydiplomaciai, valamint felséoktatasi
prioritasaival 6sszhangban, elldtja a KiM kezelésében Iévé 0sztondijprogramokkal kapcsolatos koordinaciot
az érintett szaktarcakkal, szakigazgatasi szervekkel és nem korményzati szervezetekkel, melynek soran
aa) a vendégoktatdi haldzat kdzremikodésével elésegiti a magyar, mint idegen nyelv, a magyar kultura
és a hungaroldgiai targyak oktatasi lehet6ségeinek bdévilését kilfoldon, koordindlja az ezzel
kapcsolatos feladatokat,

ab) gondoskodik a hataskorébe tartozé terlleteken sziikséges tarcakozi, szakigazgatdsi és nem
kormdanyzati szakmai partnerekkel torténé egyeztetések megszervezésérdl és a szakmai munka
koordinalasardl, utékovetésérdl,

ac) figyelemmel kiséri az illetékességi korébe tartozé kiilfoldi partnerekkel fenntartott felséoktatdsi
kapcsolatok alakuldsat, és kezdeményezi egyéb intézkedések meghozataldt a magyar érdekek
védelme és érvényesitése céljabdl,

ad) feladatkoréhez fliz6déen kapcsolatot tart fenn a Magyarorszag hatérain kivil mikodd diaszpéra,
oktatasi és kulturdlis intézményekkel, illetve szervezetekkel.

5. Az Oszténdijakért Felel8s Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

a) kozremUkodik a kodzdiplomacidért és 6sztondijakért felel6s helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe

tartozo, &sztdndijprogramokat és az OFO hataskorét érintd egyéb elbterjesztések elékészitésében,
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b)

felel az illetékességébe tartozd terlileten kotendé nemzetkozi  szerz6dés, egyuttmikodési
szandéknyilatkozat, intézménykozi megallapodds el6készitéséért, minisztériumon belili pénzigyi és jogi
egyeztetéséért,

az illetékességébe tartozd nemzetkozi szerzédés, illetve a kozponti allamigazgatdsi szervnek az altala
kalfoldi allami szervvel kétott megéllapoddsa tervezetét az aldirds el6tt szakmailag véleményezi, valamint
a Nemzetkozi Jogi Féosztaly részére megkuldi jogi véleményezésre, illetve

szilkség szerint kozremuikodik mas kozponti dllamigazgatasi szervnek az altala kilfoldi allami szervvel
kotendd megallapodasa el6készitésében.

1.2.2.3. Hungary Helps Foosztaly

1. AHungary Helps Fosztaly a kdzdiplomacidért és osztondijakért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mikodd

szakmai féosztaly. A Hungary Helps FSosztaly rovid megjel6lése: HHP.
2. A Hungary Helps Féosztély jogalkotasi feladatai korében

a)

el6késziti a humanitarius valsdgok, természeti katasztrofak, fegyveres konfliktusok, valamint a klimavéltozés
hatasaibol ered6 valsagok sujtotta, migraciét kibocsatd régidk részére nyujtandd nemzetkdzi tdmogatasokrol
sz6l6 kormany-el6terjesztéseket, illetve részt vesz az e targykort érinté jogszabalyok el6készitésében,
el6késziti a feladatkdrébe tartozd jogszabalyok tervezetét, a feladatkorébe tartozd kormany-
elSterjesztéseket, valamint javaslatot tesz az e targykorbe tartozé jogszabdlyok megalkotdsdra és
modositaséra.

3. AHungary Helps Féosztély tdmogatési feladatai krében

a)

b)

felel a bilateralis nemzetkozi fejlesztési egylittmiikodésért, valamint a minisztérium altal végrehajtasra keriil6é

bilateralis keretek k6zott megvalosulé kormanyzati nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtasért, e korben

kilonodsen az aldbbi feladatokért felel

aa) el6késziti a humanitérius vélsdgok, természeti katasztréfak, fegyveres konfliktusok, valamint
a klimavaltozads hatdsaibol eredd valsdgok sujtotta, migraciot kibocsatd régiok részére nyujtott
tdmogatasok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, tovabba a parlamenti allamtitkar egyéb
humanitarius segitségnyujtasi és nemzetkozi fejlesztési programokkal kapcsolatos feladatait,

ab) elldtja a tdmogatasok odaitéléséhez, az arra vonatkozd el6terjesztések megfogalmazéasahoz
szlikséges dontés-el6készitd feladatokat,

ac) véleményezi és kiegésziti a pénziigyi tervezéssel kapcsolatos dokumentumokat, elkésziti
a nemzetkozi fejlesztési egylttmiikodési és a nemzetkdzi humanitarius céld minisztériumi
tevékenység kozéptavu indikativ és éves koltségvetési tervezetét,

ad) részletes kimutatast vezet a minisztérium humanitarius és nemzetkozi fejlesztési tevékenységérél, és
adatszolgdltatast végez a tdmogatdsokkal kapcsolatos informaciokérések kapcsan,

felel a nemzetkozi fejlesztési egyuttmlkodési és a nemzetkdzi humanitdrius segélyezési koordinaciot

szolgalé tarcakozi testlilet mlkodtetéséért, eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében,

a nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtas és nemzetkozi fejlesztés tekintetében ellatja a kilképviseletek

szakmai irdnyitasat, valamint szakmailag irdnyitja a kiilképviseletek nemzetkoézi fejlesztési egyuttmuikodési

és nemzetkozi humanitarius segélyezéssel kapcsolatos feladatokkal megbizott diplomatdinak munkajat,

beleértve a helyi donorkoordinacidban valé részvételt is,

nemzetkozi fejlesztési egylittmiikodési programok és projektek végrehajtasa tekintetében

da) ellatja a nemzetkozi fejlesztési projektek lebonyolitasaval Osszefliggd
projektmenedzsment-feladatokat,

db) ellatja és koordinalja a projektek el6készitési, tervezési és operativ irdnyitasi feladatait,

do) kapcsolatot tart a kedvezményezettel, a végrehajtéval és a kdzrem(kdds szervezettel, valamint

adott esetben a kiilsé ellenérzé szervekkel,

dd) gondoskodik a sziikséges palydzati eljardsok lebonyolitdsarol, a tdmogatdsokat érinté, szakmai
adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl,

de) elldtja a tdmogatasokat érinté elszamoltatassal, beszamoltatassal kapcsolatos feladatokat,
pénzigyi szempontok szerint ellenérzi és vizsgalja a tdmogatasok felhasznélasat, gondoskodik
a beszamoldkhoz és elszamoldsokhoz benyujtott adatok ellenérzésérdl,

df) koordinalja, felugyeli és nyomon koveti a pélydzatban megjelolt programok megvaldsitasat,
a tdmogatas felhasznalasat, és elvégzi a programok szakmai értékelését.
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. A Hungary Helps Fosztaly koordinacids feladatkorében

a) témogatja a Hungary Helps Ugynékség NZrt. feletti tulajdonosi jogokhoz kapcsolédé szakmai feliigyeletet,
ennek keretében gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlaséhoz kapcsolédé szakmai dontések el6készitésérdl,
a meghozott dontések végrehajtdsanak koordindlasardl, el6zetesen ellenérzi a Hungary Helps
Ugynokség NZrt. részérél a tulajdonosi dontésre benydjtani tervezett beszamoldkat, el6terjesztéseket és
adatszolgaltatasokat,

b) a Kozdiploméaciai Fdosztdly bevondasaval el6késziti a menedékjogrél szolé 2007. évi LXXX. torvény
végrehajtasardél szélé 301/2007. (XI. 9.) Korm. rendelet 2/A. §-a szerinti eljardsokban a szakhatésagi
allasfoglalast,

<) felel a mas orszagok humanitarius és fejlesztési ligynokségeivel torténé nemzetkodzi stratégiai
egylttmuikodésért.

. A Hungary Helps Féosztaly elemzési feladatkérében

a) gondoskodik a humanitarius valsdgok, természeti katasztréfak, fegyveres konfliktusok, valamint
a klimavaltozas hatésaibol ered6 valsagok sujtotta foldrajzi régidkkal kapcsolatos jelenségek stratégiai
elemzésérol és értékelésérdl,

b) el6késziti a tdmogatasi helyszinekre irdnyuld, valamint mds nemzetkozi dllami latogatasok és kikuldetések
szakmai felkészité anyagait,

<) gondoskodik a Hungary Helps Programmal kapcsolatos kommunikéciés és szakmai anyagok, kiadvanyok
elkészitésérél, azok naprakészen tartasarol,

d) folyamatos felmérést végez a lehetséges tamogatasi helyszinek humanitarius, politikai és gazdasagi
allapotara vonatkozoéan,

e) egylttmikodve a minisztérium szakmai és teriileti f6osztdlyaival, valamint a kilfoldon mkodé magyar
kilképviseletekkel, a szakteriilethez kapcsolodoé altaldnos kiilpolitikai elemzé munkat folytat.

. A Hungary Helps Féosztaly az illetékességébe tartozd nemzetkdzi szerzédés, illetve a kdzponti allamigazgatasi

szervnek az dltala kulfoldi allami szervvel kotott megdllapodasa tervezetét az aldirds el6tt a Nemzetkozi Jogi
Féosztaly részére megkiildi véleményezésre.

. A Hungary Helps Féosztaly a Magyarorszag altal inditott kotott segélyhitel programokkal 6sszefiiggé feladatai

korében

a) irdnyitia Magyarorszdg kotott segélyhitel programjait, felligyeli a kotott segélyhitel programok
megvaldsuldsat és elérehaladasat,

b) elldtja a Kotott Segélyhitel Koordinacios Szakértéi Munkacsoport titkarsagi feladatait,

<) koordinalja a minisztérium szervezeti egységeinek és a kiilsé partnereinek kotott segélyhitel programokhoz
kapcsolodo tevékenységét,

d) kapcsolatot tart a kotodtt segélyhitel programokban érintett magyar gazdalkodd szervezetekkel és
kozigazgatasi szervekkel,

e) egyluttmikodik a Magyar Export-Import Bank Zrt.-vel — és a tulajdonosi joggyakorlasat ellaté miniszter
munkaszervével - a kotott segélyhitelezési tevékenységgel 0Osszefliiggd kormanyzati feladatok
végrehajtasaban és a kotott segélyhitelezési tevékenységre irdnyul6 adatkérések kezelésében,

f) végzi a kotott segélyhitelezés folyamatba épitett ellendrzési feladatait.

1.2.2.4. Kdzdiplomaciai Fosztaly

. A Kozdiplomaciai Féosztaly a kozdiplomaciaért és oOsztondijakért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt

miikédd szakmai féosztaly. A Kézdiplomaciai Féosztaly révid megjeldlése: KOZDIPL.

. A Kodzdiploméciai Féosztaly sportdiplomécidval kapcsolatos feladatai kdrében

a) kidolgozza és kivitelezi a minisztérium sportdiplomaciai stratégidjat, és nyomon kéveti annak kilpolitikai
prioritasokkal 6sszhangban allé megvalositasat,

b) nemzetkdzi szakrendezvényeken és eseményeken képviseli hazankat és a sportdiplomaciat,

c) a feladatkorrel rendelkezd minisztériummal és a sporttal foglalkozd egyéb kormanyzati szerepldkkel,
valamint a hazai sportszervezetekkel egyiittm(ikodve ellatja a minisztériumnal felmerilé sportdiplomaciai
feladatokat,

d) figyelemmel kiséri a nemzetkodzi sportdiplomaciai tevékenységet, illetve az egyes orszagok stratégidit, és
ennek felhasznélasaval értékel6-, elemzéanyagokat készit,

e) kdzremiikddik a sportdiplomacidhoz kapcsolédé kommunikacios feladatok ellatasaban,
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részt vesz a sportdiplomaciai tevékenységgel 0sszefligg6 kilfoldi és hazai rendezvények el6készitésében,
részt vesz a kilképviseletekre tartés kilszolgalatra kihelyezésre keriils, sportdiplomaciai feladatokkal
megbizott diplomatak szakmai felkészitésében, téjékoztatasdban és beszdmoltatasaban,

a tarsféosztalyokkal egyiuttmikddve elldtja a Magyarorszag-kép apoldsat, alakitasat segit6, sporttémaju,
magyar és idegen nyelvi kiadvanyok, informaciéhordozé eszkdzok szerkesztését, kivitelezését,

stratégiai egytttmikodéseket alakit ki a hazai sportszervezetekkel, el6segiti sportdiplomaciai céljaik
megvalodsuldsat,

képviseli a minisztériumot a kormanykozi sportmegallapoddsok el6készitését végzd tarcakdzi és vegyes
bizottsdgokban, valamint a kulféldi partnerekkel folytatott szakmai targyaldsok magyar delegéciéiban, illetve
nyomon koveti e megallapodésok végrehajtasat,

felligyeli és koordindlja a kiilképviseletek sportdiplomaciai tevékenységét,

koordindlja a kiilképviseletektdl, illetve hazai szervektél, szervezetektél beérkezd, sporttal kapcsolatos
megkereséseket,

kozvetitd szerepet |4t el a hazai és nemzetkdzi sportszervezetek kdzotti egylittmiikodések kialakitadsaban,

az Osztdondijakért Felel8s Féosztallyal egyiittmikddve ellatja az SH-SHS &szténdijprogram sportszakmai
megvaldsitasdval kapcsolatos feladatokat, ideértve a hazai és nemzetkdzi sportszovetségekkel vald
kapcsolattartast, szakmai egyeztetést, a sportszakmai megvalositas értékelését.

3. AKozdiplomaciai Féosztaly vizdiplomacidval kapcsolatos feladatai korében

a)

b)

0)

egylttmdkodésben a hatéskorrel rendelkezd szaktarcakkal és tarsféosztalyokkal, valamint a kiilképviseletek
bevonasaval kialakitja Magyarorszag vizdiplomaciai allaspontjat,

diploméciai eszkdzokkel tdmogatja a vizgazdélkodds és a vizipar terliletén tevékenykedé magyar
véllalkozasok kiilfoldi szerepvallaldsat,

a feladatkorrel rendelkezd minisztériummal, az érintett szervezeti egységekkel és kilképviseletekkel
egyluttmikodve gondoskodik Magyarorszag vizdiplomaciai allaspontjanak képviseletérél a két- és
tébboldalu targyaldsokon, nemzetkdzi férumokon és testiletekben,

feladatkorében képviseli a minisztériumot a relevans hazai egyeztetési férumokon, valamint kapcsolatot tart
az illetékes minisztériumokkal, egyéb hazai és nemzetkozi szervezetekkel,

a feladatkorrel rendelkezé minisztériumokkal egylttmikodve kidolgozza a kormanykézi vegyes bizottsagok
Ulésein képviselendd, vizgazdalkodassal, vizligyi egyittm(kddéssel kapcsolatos allaspontot, illetve
kozremUkodik a megsziletett dontések végrehajtasdban, utdbgondozasaban,

kozremUikodik a Statutum rendelet alapjan a vizgazdalkodasért felels szaktarca és a partnerorszagok kodzott
létrehozandd viziigyi egylttmikodési megallapodasok kitargyalasanak és alairdsanak diplomaciai uton
torténd elésegitésében,

diplomdciai uton elésegiti a Statitum rendelet alapjan a vizgazdalkodasért felelés szaktarca és
a partnerorszagok kozotti vizligyi egytittmiikodési megallapodasok alapjan folytatott egytittmuikodést,

a feladatkorrel rendelkezé minisztériummal egylttm(kodve segiti a vizligyi oktatdssal, képzéssel és
szakképzéssel foglalkozé hazai oktatasi intézmények nemzetkozi tevékenységét,

figyelemmel kiséri a vizligyi vonatkozasu kulfoldi, illetve nemzetkoézi felséoktatasi, tudomanyos és kutatasi
egylttmUikodési lehetéségeket és tajékoztatja a relevans magyar szerepléket,

feladatkorében kapcsolatrendszert épit ki a relevans nemzetkozi fejlesztési és finanszirozasi intézményekkel,
ellatja a Vilagbank 2030 Water Resources Group (WRG) miikodésébdl adodé tarcafeladatokat,

rendszeres parbeszédet folytat a hazai vizligyi szakmai érdekképviseleti szervezetekkel,

gondoskodik az OECD vizpolitikai kormanyzasaval kapcsolatos kezdeményezés iilésein képviselendé magyar
allaspont koordinalasarol,

elémozditja a Viz és Béke kapcsolatéval foglalkozé Globalis Magas Szintl Panel jelentésében foglaltak
végrehajtasat,

kdzremiikodik a vizligyi fenntarthato fejlédési cél (SDG6) eredményes hazai végrehajtasaban és nemzetkozi
végrehajtasanak tdmogatasaban.

4. A Kozdiplomaciai Féosztaly tudomanydiplomdcidval és fels6oktatassal kapcsolatos feladatai kdrében

a)

b)

felligyeli és koordindlja a kilképviseletek tudomanydiplomdciai és fels6oktatasi egylittmiikodéssel
kapcsolatos tevékenységét,

figyelemmel kiséri a kormanykdzi tudomdnyos-technoldgiai és felsGoktatasi egyuttmikodési
megallapodéasok végrehajtasat, képviseli a minisztériumot az érintett tarcakdzi bizottsagokban és sziikség
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p)

a)

b)

gondoskodik a  nemzetkozi tudomanyos és  felsGoktatdsi egylttmiikodéssel  Osszefliggd
kormanyrendeletekbdl és a tarcakdzi megallapodésokbdl a minisztériumra harulé feladatok végrehajtasarol,
felligyeli és koordindlja a magyar kilképviseletek tudomanyos és fels6oktatasi egylttmuikodéssel
kapcsolatos munkajat, részt vesz az e teriileteket érinté hazai koordindacios feladatok ellatasaban,

részt vesz a TéT-szakdiplomatdk kivélasztasdban, szakmai felkészitésében, és a kihelyezésiik alatt
végzi killgyi, valamint az innovacidért felelés kormanyzati intézménnyel egyiuttm(kodve a szakmai
irdnyitasukat, az innovaciéért felel6s kormanyzati intézménnyel egylttmUikodve el6késziti és lebonyolitja
a TéT-szakdiplomatdk évenkénti szakmai beszamoltatasat,

részt vesz a kilképviseletre tartds kiilszolgalatra kihelyezésre kerlil6 tudomanydiplomdciai feladatokkal is
megbizott diplomatak szakmai felkészitésében, tajékoztatasdban, beszamoltatdsaban,

tdmogatja a tudoménydiplomacia eszkdzeivel a magyar startup vallalkozasok nemzetkdzi szintéren vald
megjelenését,

a Magyarorszag eurdpai unids tagsdgahoz kapcsolédd tudomdnyos és felsGoktatdsi feladatok ellatasa
érdekében sziikség szerint egylttmikodik az e tekintetben illetékes minisztériumokkal, valamint az eurépai
unids tgyek koordinacidjaért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal,

elldtja a Magyarorszég-kép apolasat, alakitdsat segité tudomanyos értékeink bemutatésat szolgald, magyar és
idegen nyelv( kiadvényok, informacidhordozé eszkdzok, kidllitdsok szerkesztését, kivitelezését,
fels6oktatasért felelés minisztériummal, a Magyar Rektori Konferencidval és a hazai egyetemekkel
egylttmikodve kozremikodik a felsGoktatds nemzetkozi kutatdsi és oktatasi kapcsolatainak erdsitésében
(doktori képzés, idegen nyelvi képzés, kutatési egytittmikodések),

tdmogatja a kiilképviseleteken megrendezett tudomanyt és felséoktatast népszer(isité programokat,
rendszeres tajékoztatdst ad az illetékes magyarorszagi intézményeknek a partnerorszagokban tortént,
tudomanyos, innovacios és felséoktatasi terliletet érinté, Magyarorszag szdmara relevéans fejleményekrol és
kialakulo stratégiakrdl,

a Kormany kulpolitikai és tudomanypolitikai célkitlizéseinek figyelembevételével kozrem(ikodik
a tudomanypolitikdért és innovacidért felel6s kormanyzati intézménnyel egylttm(ikodve konferenciat
szervez a TéT-szakdiplomatdknak és a kiilképviseletek tudomdnyos és innovaciés kapcsolatépitéssel
foglalkozé diplomatdinak,

képviseli a minisztériumot a Magyar CERN Bizottsdgban, és koordindlja az ott képviselendd
kaltigyminisztériumi allaspont kialakitasat,

képviseli a minisztériumot a killigyminisztériumok tudomanydiplomdciai koordindtorait tdmorité globalis és
eurdpai szintl munkacsoportokban.

. A Kozdiplomaciai Féosztaly a vallasdiplomaciaval és vallasszabadsaggal kapcsolatos feladatai korében

szakmai tdamogatast nyujt a kulfoldi hitelvli szervezetekkel és vallaspolitikai intézményekkel folytatott
diplomaciai kapcsolattartashoz,

gondoskodik a valldsok nemzetkozi kapcsolatokban betdltott szerepére és biztonsagpolitikai vonatkozasaira,
valamint az UGld6z6tt keresztény kozosségek helyzetére vonatkozo stratégiai elemzésrél és értékelésrél,
nemzetkdzi viszonylatban nyomon koveti és értékeli a vallasdiploméciai folyamatokat, valamint
a lelkiismereti és valldsszabadsaggal és mas kapcsolédd emberi jogi teriiletet érintd kérdéseket,

javaslatot tesz a magyar kilpolitika prioritasainak vallasdiplomaciai eszkzokkel torténd elésegitésére,
valldsdiplomaciai szempontbdl véleményezi a dontés-el6készit6 elbterjesztéseket,

kapcsolatot tart és egylttmikodik a Nemzetkozi Valldsszabadsdg Szovetséggel (IRFBA), valamint ellatja
a tagsagbol eredé6 feladatokat,

kapcsolatot tart szakmai és tudomanyos intézményekkel, valamint hazai és nemzetkdzi karitativ és hitelv(
szervezetekkel,

iranyitia az Oszténdijprogram  Keresztény Fiataloknak elnevezés(i miniszteri dszténdijprogramot
az ,Oszténdijprogram Keresztény Fiataloknak” elnevezés(i 6szténdijprogramrol és a felséoktatdsban részt
vevé hallgatdk juttatdsairdl és az altaluk fizetend6 egyes téritésekrdl szold 51/2007. (lll. 26.) Korm. rendelet
maddositdsardl szol6 120/2017. (VI. 1.) Korm. rendeletnek megfeleléen,

gondoskodik a vallasdiplomaciai szempontbdl relevans folyamatokat, igy kiiléndsen az (ildozott keresztény
és mas vallasi kozosségek helyzetét bemutaté kiadvanyok tartalmanak szakmai el6készitésérél és
ellenérzésérdl, valamint az azzal kapcsolatos értesiilések és informacié vizsgalatarol.
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6. A Kozdiplomdciai Féosztaly az illetékességébe tartozé nemzetkdzi szerz6dés, illetve a kdzponti dllamigazgatasi
szervnek az dltala kilfoldi allami szervvel kotott megdllapoddsa tervezetét az aldirds el6tt a Nemzetkozi Jogi
Féosztaly részére megkdildi véleményezésre.

1.3. A MULTILATERALIS UGYEKERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.3.0.1. Multilateralis Ugyekért Felelés Allamtitkari Titkarsag

1. A Multilaterdlis Ugyekért Felelds Allamtitkari Titkarsag tevékenységét a titkarsagvezetd iranyitja. A Titkarsag
a) elldtja a multilateradlis Ggyekért felelds allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,

b) szlikség szerint gondoskodik a multilaterdlis Ggyekért felelés allamtitkarhoz felterjesztett iratok elézetes
szakmai véleményezésérdl,

<) gondoskodik a multilaterlis Gigyekért felelés allamtitkar felkészitésérdl a kozszereplésekre, parlamenti és
szakmai hazai és nemzetkdzi programokra,

d) gondoskodik a minisztérium 6nall6 szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és
nem kormanyzati szervezetekkel valé kapcsolattartasrol.

2. A Multilateralis Ugyekért Felelés Allamtitkari Titkarsdg koordinacios feladatai koérében elékésziti, szervezi és
utdkoveti a multilateralis igyekért felelds allamtitkar programjait.

3. A Multilateralis Ugyekért Felel6s Allamtitkari Titkarsag nemzetkdézi nem kormanyzati szervezetekkel kapcsolatos
feladatai korében
a) gondoskodik a nem kormanyzati szervezetekkel fenndllé kormdényzati kapcsolatok 6sszehangolasardl,

valamint a vellik val6 kapcsolattartasrol,
b) kdzremiikddik a nem kormdnyzati szervezetekkel kapcsolatos kormanyzati stratégia kialakitasaban.

4. A Multilateralis Ugyekért Felelés Allamtitkari Titkarsag kdzrem(ikédik a Nemzeti Biztonsagi Stratégia el6készitésében
és szlikség esetén, de legalabb négyévente javaslatot tesz a Kormany részére annak fellilvizsgalatara.

5. A Multilateralis Ugyekért Felel6s Allamtitkari Titkarsag egyéb feladatai kérében a diplomaciai mentességi
igazolas kiallitdsaval kapcsolatos eljaras tekintetében ellatja a minisztérium hataskorébe tartozd, az Akr.-bél
és az 52/2012. (lll. 28.) Korm. rendeletbdl eredé el6készité feladatokat, igy kuldndsen az 52/2012. (lll. 28.)
Korm. rendelet szerint ellatja a diplomaciai mentességi igazolds kidllitasarol, a diplomaciai mentességi igazolas
kidllitdsa iranti kérelem elutasitasarol, a diplomaciai mentességi igazolds visszavonasardl szold dontések
megkildésével, a hathavi ellenérzés lebonyolitasaval, valamint az érintettek tajékoztatdsaval Osszefliggd
feladatokat.

6. A Multilateralis Ugyekért Felel6s Allamtitkari Titkarsag révid megjel6lése: MULTILATAT.

1.3.1. A BIZTONSAGPOLITIKAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYIiTASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.1.1. A Biztonsagpolitikaért Felel6s Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
1. A Biztonsagpolitikéért Felel6s Helyettes Allamtitkdri Titkarsdg mikodését titkarsagvezeté iranyitja.

A Biztonsagpolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag révid megjeldlése: HATPOLIG.
2. ABiztonsagpolitikaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

a) kdzremkodik a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar
aa) tevékenységével 0sszefliggé személyi teenddk ellatdsdban,
ab) hazai és nemzetkozi programokra valé felkészitésében,
ac) minisztériumi belsd, valamint dllamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb kiilsé értekezletekre

torténd felkészitésében,
ad) a minisztérium 6nallo szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és nem
kormdnyzati szervekkel val6 kapcsolattartasban,
b) részt vesz a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar kulféldi udtjainak el6készitésében és
megvaldsitaséban,
<) koordindlja a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott stratégiai feladatokat és
kiemelt projekteket,
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d) ellatja a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb feladatokat,
e) koordindlja a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkdrhoz tartozé szervezeti egységek tevékenységét.

1.3.1.2. EU Koz6s Kiil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Foosztaly

. Az EU Kozo6s Kil- és Biztonsagpolitikai és Bévitési Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar

iranyitasa alatt mdkodé szakmai féosztaly, melynek tevékenységét féosztalyvezeté (eurdpai levelezd) vezeti.
Az EU K6z6s Kiil- és Biztonsagpolitikai és Bévitési Féosztaly rovid megjeldlése: KKBF.

. Az EU Koz6s Kul- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Féosztaly illetékességi korébe tartozd kérdésekben alldspontot

dolgoz ki, taldlkozékhoz részanyagokat készit, és tjékoztaté anyagokat készit a minisztérium vezetése részére.

. Az EU K6z6s Kil- és Biztonsagpolitikai és BOvitési Féosztaly

a) felel6s az Eurdpai Unid kilkapcsolatai, kilondsen a kozos kul- és biztonsagpolitika kérdéseiben
az egységes kormanyzati allaspont kialakitasaért, a témakorokben illetékes egyéb szervezeti egységekkel
egyluttmdikodésben,

b) az Eurépai Unidé kozds kiil- és biztonsagpolitikdja korébe tartozd ligyek koordinacidja tekintetében elsé
helyi felelésként gondoskodik az alldspontok és tevékenységek minisztériumon belili, illetve tarcakozi
0sszehangoldasarol, és kozrem(ikddik azok végrehajtadsaban az Eurdpai Unid, valamint nemzetkdzi szervezetek
illetékes testileteiben, valamint egyéb nemzetkozi szervezetekben és a kétoldalu kapcsolatokban,

c) a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar szakmai feliigyelete mellett kozremUikodik az EU melletti
Allandé Képviselet K6zos Kiil- és Biztonsagpolitikaért Felelés Hivatala (PSC) irdnyitasaban,

d) a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar iranyitdasa mellett koordinalja az illetékességi korébe
tartozo eurdpai unios dontés-elékészité és dontéshozatali forumok, tandcskozésok (PSC, COREPER, Kilugyek
Tanacsa, Gymnich, Eurdpai Tanacs) kilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi el6készitését, javaslatot
tesz az Uléseken képviselendd magyar allaspontra, és sziikség esetén részt vesz vagy képviseletet biztosit
az uléseken,

e) az érintett szervezeti egységekkel egylttmdikddve koordindlja és elékésziti a miniszter részvételét az Eurdpai
Unié formdlis (Kiilligyek Tanacsa) és informalis (Gymnich) kiilpolitikaért felelds miniszteri taldlkozdin,

f) figyelemmel kiséri az Eurépai Uni6 koz0s kil- és biztonsagpolitikdja pénziligyi és koltségvetési kérdéseinek
alakulasat, a vonatkozo kiilkapcsolati eszkdzoket, illetve egyittmikodik az illetékes féosztalyokkal az ezekkel
kapcsolatos magyar allaspont kidolgozasaban, beleértve a kapcsolédé komitoldgiai bizottsagok napirendjein
szerepld kérdéseket, sziikség szerint részt vesz ezek tlésein,

a) elldtja az Eurdpai Unid kozos kil- és biztonsagpolitikdjanak alakitdsdval és végrehajtaséval kapcsolatos
koordinacios feladatokat, kozremUikodik az egyes kozos kil- és biztonsagpolitikai kérdésekben a magyar
allaspont kialakitdsaban, kozremUkodik az ehhez kapcsolédd dontések elbkészitésében, illetve
végrehajtasaban,

h) felelés az Eurdpai Unid kilkapcsolatai, kiilondsen a bévitéspolitika kérdéseiben az egységes kormanyzati
allaspont kialakitasaért, a témakorokben illetékes egyéb szervezeti egységekkel egylittmiikodésben,

i) az Eurdpai Unié kozds bdvitéspolitikdja korébe tartozd lgyek koordinacidja tekintetében elsé helyi
felel6sként gondoskodik az allaspontok és tevékenységek minisztériumon belili, illetve tarcakozi
0sszehangolasarol, és kozremikodik azok végrehajtasaban az Eurépai Unid, valamint nemzetkozi szervezetek
illetékes testlleteiben, valamint egyéb nemzetkozi szervezetekben és a kétoldalu kapcsolatokban,

j) elldtja az Eurépai Unid kodzos boévitéspolitikajanak alakitdsaval és végrehajtasaval kapcsolatos koordinacios
feladatokat, kozrem(ikddik az egyes bévitéspolitikai kérdésekben a magyar allaspont kialakitasaban,
kozremUikddik az ehhez kapcsolodéd dontések elékészitésében, illetve végrehajtasaban,

k) részt vesz a minisztérium Valsagkezel6 Kozpontjanak munkajaban,
) ha valamely magyar kilképviseletnek az Eurépai Unio képviseletével kapcsolatos feladata van (pl. helyi

elnokség), gondoskodik az Eurdpai Unid helyi képviseletének ellatasaval kapcsolatos informacidaramlas
biztositasarél az Eurépai Unid intézményei, illetve a soros elndkség, a minisztérium, valamint az adott
kilképviselet kozott.

. Az EU K6z6s Kul- és Biztonsagpolitikai és BOvitési Féosztaly eurépai szomszédsagpolitikai feladatai korében

a) folyamatosan figyelemmel kiséri az eurépai szomszédsagpolitika alakuldsat, részt vesz az azzal kapcsolatos
magyar allaspontok kialakitasaban, kozremdkoédik a témaban illetékes tanacsi munkacsoportokon
képviselendd allaspontok kidolgozasaban, az illetékes teriileti féosztalyokkal egylttmikodésben,
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b)

<)

a kiilsé szervek és szervezetek megkeresése alapjan tajékoztatd tevékenységet folytat az EU szomszédsag-
politikdjaval kapcsolatos magyar alldspontokrél és tevékenységrdl,

figyelemmel kiséri az Eurdpai Unié szomszédsagpolitikdjdnak végrehajtdsat szolgdld pénziigyi eszkdzzel
kapcsolatos dontéseket, és kozrem(ikodik az azokkal kapcsolatos magyar éllaspont kialakitasaban.

5. Az EU Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai és BOvitési FSosztaly bovitéspolitikai és egyéb eurdpai levelezési, illetve
eurdpai unids vonatkozasu feladatai korében

a)

b)

m)

részt vesz a feladatkorébe tartozd tanacsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsag mellett
tagallami részvétellel mikoddé bizottsagok Ulésein,

figyelemmel kiséri a nagy politikai jelent6ségl eurdpai unioés ligyeket, melyek napirendre kertilnek az eurépai
unios kiligyminiszterek bilateralis taldlkozoin,

a feladatkdrébe tartozd kérdésekben részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsdban képviselendé magyar
allaspont kialakitasaban, egytttm(ikodik az illetékes szervezeti egységekkel,

részt vesz az EKTB Ulésein, az Eurdpai Unié bévitéspolitikajat érinté napirendi pont esetén elékésziti annak
megvitatasat,

vezeti az EKTB 48. szamu bévitési csoportot,

feladatkorében javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara,

elldtja az Eurdpai Unid bovitésével kapcsolatosan az eurépai unids intézményekben képviselendé magyar
allaspont eldkészitését, ennek keretében részt vesz az Eurdpai Unié Tandcsanak bovitési és csatlakozasi
targyaldsokat folytatdé orszagok munkacsoportjanak (COELA), valamint a Tanacs Ciprusrdl szold,
2004. aprilis 26-i kdvetkeztetéseinek nyomon kovetésével foglalkozé ad hoc munkacsoport (ad hoc CY)
munkajaban,

az Eurépai Uniod boévitésének kérdéskorében elékésziti az EKTB vonatkozoé napirendi pontjainak megvitatasat,
javaslatot tesz az El6csatlakozasi TAmogatdsi Eszkdzzel (IPA) kapcsolatos magyar élldspontra, annak eurdpai
unios intézményekben torténd képviseletére, részt vesz a kapcsolddéd hataron atnyuld egyilittmiikodési (CBC)
programok testilleteinek munkéjaban, segiti a technikai segitségnyujtasi és informacidcsere-programban
(TAIEX) részt vevok kozotti informacidéaramlast,

koordinacios feladatait ellatva biztositja az Eurdpai Unid tobbéves pénziigyi keretével kapcsolatos
targyaldsok sordn a minisztérium hataskorébe tartozé teriletek tekintetében az allaspont kialakitasat,

a kiilkapcsolati eszk6zok kozul elsé helyi felelésként elldtja a Stabilitasi Eszkdzzel kapcsolatos feladatokat, és
szlikség szerint részt vesz a komitoldgiai bizottsag tilésein,

az eurdpai levelezé utasitasainak megfeleléen kapcsolatot tart az eurdpai unids tagdllamok eurépai
levelezdivel, tdjékoztatast ad a magyar allaspontokrdl, illetve az illetékes szervezeti egységeknek tovabbitja
a partnerek allaspontjait,

folyamatosan attekinti az EUKT-rendszeren beérkezd COREU-kat, intézkedést igénylé lizenetek esetében
egylttmikodik az érintett szervezeti egységekkel, tovédbbd gondoskodik a magyar kilképviseletek
folyamatos tdjékoztatasardl, és — véleményezési jogkore gyakorldsa mellett és a biztonsagpolitikdért felel6s
helyettes allamtitkar jévahagyasaval — tovabbitja az eurdpai levelezé rendszerbe a minisztérium illetékes
szervezeti egységei altal erre a célra készitett COREU-Uizeneteket, tovabba a minisztérium illetékes szervezeti
egységeivel egyuttmiikodve részt vesz a COREU-rendszert érinté informatikai fejlesztések, biztonsagi és
iratkezelési el6irasok elékészitésében és fellilvizsgalataban.

6. Az EU Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai és BOvitési Féosztaly a szankcios politikai koordinacids feladatai korében

a)

valamennyi feladatkorében érintett minisztériumi szervezeti egység, valamint mas kormdnyzati szervek
bevondsaval javaslatot tesz az Eurépai Unié vagy mds nemzetkdzi szervezet, illetve relevans nemzetkozi
szerepld altal elfogadott szankcidkkal kapcsolatos targyaldsi dllaspontra,

javaslatot tesz az ezekkel kapcsolatos magyarorszagi végrehajtas modjara és annak biztositasara,

kidolgozza és el6késziti a minisztérium feladatkorét érinté végrehajtasi jogszabdlyokat, és elvégzi az ezzel
kapcsolatos egyeztetési feladatokat, tovabbd javaslatot tesz mas minisztériumok hatdskorébe tartozo
jogszabalyok modositasara az engedélyezésért felelds hatdsagok kijelolése érdekében,

az Eurdépai Unié Adltal bevezetett korlatozé intézkedések vonatkozdsdban véleményezi a kétoldalu
kapcsolatokban felmertilé Ugyleteket,

vezeti az EKTB kiil-, biztonsag- és védelempolitikai munkacsoportjanak RELEX alcsoportjat,

a szankcios politikdt érinté napirendi pont esetén el6késziti annak EKTB-ben torténé megvitatdsat, és
szlikség szerint részt vesz az EKTB Ulésein,
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m)

0)

r

részt vesz a feladatkorébe tartozd tanacsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsag mellett
tagallami részvétellel m(ikodé bizottsagok Ulésein, és javaslatot tesz az ott képviselendé magyar élldspontra,
feladatkorében eljarva kozremukodik a kiilképviseletek utasitasaban,

figyelemmel koveti az EUKT-rendszerben beérkezé, feladatkorébe tartozé COREU-kat; intézkedést igényl6
lzenetek esetében egylittm(kddik az érintett szervezeti egységekkel,

elldtja a képviselendé magyar allaspont kialakitasaval kapcsolatos feladatokat egyes kiemelt jelentdségu
CFSP vonatkozésu birésagi tigyekben,

kettds felhasznalasu termékek exportjaval, valamint a haditechnikai termékek exportjaval, re-exportjaval,
tranzitjaval, az ehhez kapcsolodé brokertevékenységgel kapcsolatos magyar élldspont kialakitédsa érdekében
lebonyolitja annak minisztériumon belili koordinaciojat, és kialakitja a minisztérium allaspontjat, valamint
azt képviseli a megkeresé szerv irdnyaban,

kialakitja és képviseli a minisztérium allaspontjat a haditechnikai és a kett6s felhasznalasu termékek exportja
engedélyezésének tarcakozi egyeztetése soran, és képviseli a minisztériumot - a haditechnikai tevékenység
engedélyezésének és a vdllalkozédsok tanusitasdnak részletes szabdlyairdl szélé 156/2017. (VI. 16.)
Korm. rendelet végrehajtdséra létrehozott — a Haditechnikai Véleményez6é Munkacsoport munkajaban,
kapcsolatot tart a hazai exportengedélyezési kérdésekkel foglalkozé kézigazgatési szervekkel és illetékes
hatésagokkal,

figyelemmel kiséri az ENSZ, az EBESZ és az Eurdpai Unié haditechnikai eszkozokre, kettds felhasznalasu
termékekre és szolgaltatdsokra vonatkozd embargos rendelkezéseit,

a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztallyal szorosan egyuttm(ikédve képviseli a magyar allaspontot
az exportengedélyezéssel foglalkozé férumokon, kiemelt figyelemmel az EU COARM munkacsoporti lésére,
adott esetben egyes nemzetkdzi szervezetek vonatkozd férumain, valamint a nemzetkodzi exportellenérzési
rezsimekben,

a Biztonsagpolitkai és Non-proliferaciés Féosztallyal szorosan egylttmikddve hozzédjarul a vonatkozd
nemzetkdzi exportellendrzési rezsimekben képviselendé magyar allaspont kidolgozéséhoz,

a diplomaciai mentességi igazolas kiallitdsdval kapcsolatos eljarads tekintetében elldtja a minisztérium
hataskdrébe tartozo, az Akr.-bél és az 52/2012. (Ill. 28.) Korm. rendeletbé| ered6 elékészité feladatokat, igy

kilonosen

ga) a beérkezd kérelmek kapcsén vizsgalja a minisztérium hatdskorét és illetékességét, és sziikség
esetén az Akr. 17. §-a szerinti intézkedések végett dontést kezdeményez,

gb) megvizsgdlja a diplomaciai mentességi igazolds kidllitdsa iranti kérelmet, hogy megfelel-e

az 52/2012. (lll. 28.) Korm. rendeletben meghatdarozott formai és tartalmi szempontoknak,

qo) az érintett tertleti féosztalyok kdzremiikodésével kapcsolatot tart a kezdeményezd, Magyarorszagra
akkreditalt diplomaciai és konzuli képviselettel, valamint a fizetési szamlajat vezetdé pénziigyi
intézménnyel,

qd) el6késziti és dontésre felterjeszti a diploméciai mentességi igazoldssal kapcsolatos Ugyeket,
az 52/2012. (lll. 28.) Korm. rendelet 13/ZD. § (12) és (19) bekezdése szerint elldtja a diplomdciai
mentességi igazolas kidllitasarol, a diplomaciai mentességi igazolas kidllitdsa iranti kérelem
elutasitasarol, a diplomaciai mentességi igazolas visszavonasarél szold dontések megkildésével,
valamint az érintettek tdjékoztatasaval 0sszefliggé feladatokat,

ge) az 52/2012. (lll. 28.) Korm. rendelet 13/ZD. § (13)-(15) bekezdése szerint el8irja a kiallitott
diplomdaciai mentességi igazoldshoz kapcsolédd utdlagos, hathavi jelentéstételi kotelezettséget,
megvizsgdlja, hogy a jelentések megfelelnek-e a formai és tartalmi szempontoknak, sziikség esetén
tovabbi dokumentumok benyujtasat kéri, valamint javaslatot tesz a diplomaciai mentességi igazolas
visszavonasa érdekében, amennyiben a diplomaciai mentességi igazolds visszavonasanak feltételei
fennallnak,

a kérelmezd pénzugyi intézmény 52/2012. (lll. 28.) Korm. rendelet szerinti jelzése esetén megvizsgélja

a diplomaciai mentességi igazolas visszavonasa feltételeinek fennallasat, és a feltételek fennallasa esetén

javaslatot tesz a diplomaciai mentességi igazolds visszavondsa érdekében,

a szolgaltatasnyujtas és a 100 000 eurd feletti betét befogadas tilalma alél adhaté engedélyekkel kapcsolatos

magyar allaspont kialakitasa érdekében lebonyolitja annak minisztériumon belili koordindcidjat, és kialakitja

a minisztérium allaspontjat, valamint azt képviseli a megkeresé szerv irdnyaban,

véleményezi az dllami szervek éltal benyujtott, szankcids témaju megkereséseket,
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u) az 1255/2025. (VII. 17.) Korm. hatdrozat alapjan elldtja a Szankciés Koordinaciés Munkacsoport elnoki
tisztségével kapcsolatos feladatokat,

V) figyelemmel kiséri a nemzetkdzi szankcids fejleményeket, sziikség szerint ezen fejlemények kapcsan
koordinald, el6készits, végrehajtéd tevékenységet végez.

7. Az EU Koz0s Kiil- és Biztonsagpolitikai és BOvitési Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) elldtja az Eurépai Unid jogdnak valé megfelelés érdekében sziikséges jogszabaly-elékészitési feladatok
teljesitésérdl szolé 302/2010. (XIl. 23.) Korm. rendelet 9. § (1) és (2) bekezdésébdl eredd, a minisztérium
hataskorébe tartozd notifikacios feladatokat,

b) illetékességi korében kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsdg Magyarorszdgi Képviseletével, egyuttmdkodik
a Képviselet minisztériumot érinté projektjeiben, nyomon kdveti a Képviselet rendezvényeit, és azokrol
tajékoztatja a minisztérium munkatarsait,

<) figyelemmel kiséri a minisztérium hataskorébe tartozdé EKTB el6terjesztéseket, allaspontokat, és sziikség
szerint egyeztet az EKTB titkarsagaval, az el6terjesztével és a minisztérium illetékes féosztalyaival,

d) vezeti az EKTB kiil-, biztonsag- és védelempolitikai munkacsoportjat és annak bdvitési alcsoportjat, tovabba
képviseli az Eurépai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikajanak terileteit az EKTB-ben,

e) koordindlja az EU csatlakozési folyamatban részt vevé orszdgok eurdpai unids integraciés folyamatdhoz
nyujtott magyar segitséget, ennek keretében felkészitOket tart a csatlakozni kivané orszagok szakértdinek,
felligyeli az EU integracios szakértdk tevékenységét,

f) ellatja a nemzeti IPA és TAIEX kontaktpont szerepét.

8. Az EU Koz0s Kul- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Féosztaly az illetékességébe tartozé nemzetkdzi szerzédés, illetve

a kozponti dllamigazgatési szervnek az altala kilfoldi allami szervvel kotott megallapodasa tervezetét az alairas el6tt

a Nemzetkozi Jogi Féosztaly részére megkiildi véleményezésre.

1.3.1.3. Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly

1. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztély a biztonsdgpolitikaért felelds helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt
mUkodd szakmai féosztaly. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly révid megjeldlése: BIZPOL.

2. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly figyelemmel kiséri és értékeli
a) a NATO, az Eurdpai Unié és egyes multilaterdlis és regionalis szervezetek napirendjén szereplé biztonsag-

és védelempolitikai kérdéseket, a non-proliferaciéval, a leszereléssel nemzetkodzi exportellendrzéssel és
fegyverzetkorlatozassal 6sszefliggé, az EBESZ napirendjén szereplé kérdéseket, valamint az egyes nem
hagyomanyos és horizontalis fenyegetésekkel (terrorizmus, hibrid, kiber stb.) 6sszefiiggé fejleményeket,
b) fenti feladatkorében adott esetben alakitja, koordinélja és képviseli az ezekre vonatkozé magyar allaspontot,
<) biztositja a fels6 szintli és egyéb latogatdsok tartalmi el6készitését, javaslatot tesz, tajékoztaté anyagokat
készit, és véleményezi a vonatkozé dokumentumokat.

3. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar szakmai
felligyelete mellett ellatja Magyarorszag Allandé NATO Képviseletének szakmai iranyitasat, tovabba kézremiikodik
az EU Allandé Képviselet Kéz6s Kiil- és Biztonsagpolitikaért felelés Hivatala (PSC), a New York-i és a genfi Allandé
ENSZ-képviselet, tovabba az EBESZ, az ENSZ és mas bécsi nemzetkozi szervezetek melletti dllandé képviselet, illetve
a hagai Nagykovetség szakmai irdnyitasaban.

4. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferdciés Féosztdly koordinacids feladatai korében Osszehangolja és
kidolgozza a globdlis, a regiondlis, az euro-atlanti és mas nemzetkozi intézményekben, rezsimekben, valamint
a biztonsagpolitikaért felelés targyalasi folyamatokban és férumokon képviselendd egységes biztonsag- és
védelempolitikai iranyelveket, tovdbba a hagyomanyos és a tomegpusztité fegyverekkel foglalkozd leszerelési,
non-proliferaciés, fegyverzetkorlatozasi képviselendé magyar allaspontot, részt vesz az ezekhez kapcsolédo
dontések elékészitésében, minisztériumon belili és tarcakozi koordindlasaban és végrehajtasaban.

5. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly funkcionalis feladatai kérében
a) figyelemmel kiséri és értékeli a globalis és regionalis, hagyomanyos és egyes nem hagyoményos biztonsagi

kihivasokat, kidolgozza és képviseli az ezekre vonatkozd magyar allaspontot, feladatkdrében biztositja
a felsé szintl és egyéb latogatasok tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz, tajékoztaté anyagokat készit,
véleményezi a kapcsolédé anyagokat,
b) részt vesz a katonai és polgari valsagkezel6 képességek fejlesztésével kapcsolatos allaspont kidolgozasaban,
c) felligyeli Magyarorszag NATO és EBESZ tagsagbdl eredé nemzetkozi kotelezettségvallaldsainak teljesitését,
kozremikodik a kapcsolédd magyar élldspont kialakitasaban,
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irdnyitja a NATO-ban és az EBESZ-ben folyd, magyar szempontbdl relevans tevékenységet,

az Orszaggyllés Kullgyi lgazgatésaganak vezetése mellett tamogatja a NATO és az EBESZ Parlamenti
Kozgytlésében részt vevé magyar orszaggy(ilési képvisel6k szakmai felkészitését,

a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkarral és titkarsdgdval, a Koltségvetési Fdosztéllyal
egyetemben koordinalja az illetékességi korébe tartozd nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids befizetési
kotelezettségek teljesitését.

. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciéos F&osztaly tovabbi NATO-val és CSDP-vel (k6zOs biztonsag és

védelempolitika) kapcsolatos feladatai kérében

a)

f)

a)

b)

<)

koordindlja a NATO és az Eurdpai Unié mlveleteivel, vélsagkezelési gyakorlataival, valamint a NATO polgari
veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatban a minisztériumra harulé feladatokat, részt vesz a nemzetkozi
vélsagkezeléssel 6sszefliggd egyéb feladatok ellatasaban,

az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikodve koordindlja és el6késziti a miniszter részvételét a NATO
kaligyminiszteri talalkozdin, valamint a NATO cstcstaldlkozoin torténé allam- és/vagy kormanyfdi szintd
részvételt,

figyelemmel kiséri a NATO napirendjén szereplé politikai kérdéseket, az azokkal kapcsolatos szovetségesi
allaspontok alakuldsat, és az érintett minisztériumok kdzremikodésével javaslatot tesz a vonatkozé hazai
allaspont kialakitasara,

a CSDP vonatkozésu kérdésekben szorosan egyiittm(ikddik az EU K6z6s Kiil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési
Féosztallyal, kiilondsen a Kiliigyek Tandcséra késziilé miniszteri dossziék CSDP-vel kapcsolatos részeinek
kidolgozasaban,

koordinalja az Eurdpai Békekerettel (European Peace Facility) kapcsolatos tagallami feladatokat az érintett
tarstarcak egytttmuikodésével,

vezeti az EKTB kozos kil-, biztonsag- és védelempolitikai szakértéi csoportjdnak kdzos biztonsag- és
védelempolitikai alcsoportjat.

. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly a tovabbi EBESZ-szel kapcsolatos feladatai korében

O0sszehangolja az EBESZ-szel kapcsolatot tarté magyar kormanyzati szervek tevékenységét, valamint
kidolgozza az 4ltaldnos magyar allaspontot, és gondoskodik annak képviseletérdl,

az érintett szervezeti egységekkel egylttmiikodve koordinalja és el6késziti a miniszter részvételét az EBESZ
kaltigyminiszteri taldlkozoin,

kozremikodik az Eurépai Unié bizottsagainak EBESZ-t érint6 témdiban torténé mandatalasaban.

. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Fosztaly keretében m(ikéd6é EBESZ-es és EU-s valasztasi megfigyelési

koordinator

a)

f)

ellatja az EBESZ és az Eurdpai Unid vélasztasi megfigyelési misszidiban valé magyar részvétel koordinalasaval
kapcsolatos feladatokat, ennek keretében figyelemmel kiséri az EU és az EBESZ valasztasi medfigyeldi
tevékenységét, annak valtozasait, prioritasait, és azokrol folyamatosan tajékoztatja a minisztérium vezetését,
az érintett szervezeti egységeket és a megfigyeldket,

kezeli a valasztasi megfigyel6i honlapot,

kapcsolattartéként mikodik (focal point) a minisztérium és a nemzetkozi szervezetek, elsésorban az EU és
az EBESZ/ODIHR valasztasi megfigyeli részlegei kozott, képviseli a minisztériumot az EU és az EBESZ/ODIHR
vélasztasi megfigyel6i egyeztetési forumain,

javaslatot tesz a valasztasi megfigyel6i missziokban torténd részvételre, a magyar szerepvallalas ndvelésének
lehetéségeire,

biztositja a vélasztasi megfigyeldi missziok tartalmi elékészitését, javaslatokat tesz a részvételre, az érintett
szervezeti egységekkel egylttmikodve kijeloli, felkésziti és beszamoltatja a valasztasi megfigyelSket,
tdjékoztatja a megfigyel6ket az EU, az EBESZ/ODIHR, a NEEDS, illetve a tagallamok altal szervezett
képzésekrdl, javaslatot tesz részvételiikre,

kezeli a valasztasi megfigyel6i misszidi, valamint a magyar vélasztasi megfigyel6i adatbazist.

. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztily non-proliferacidval, fegyverzet-ellenGrzéssel és leszereléssel

kapcsolatos feladatai korében

a)

javaslatot tesz a hagyomanyos és a tomegpusztité fegyverekkel foglalkozé leszerelési, non-proliferacios,
fegyverzetkorlatozasi és nemzetkdzi exportellenérzési kérdésekben képviselendé6 magyar allaspont
kidolgozasara, hozzajarul az ezekhez kapcsolédd dontések el6készitéséhez, részt vesz azok minisztériumon
bellili és tdrcakozi koordinaldsaban és végrehajtasaban,
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10.

b) kapcsolatot tart a kozigazgatas leszerelési, non-proliferacidos és nemzetkozi exportellendrzési kérdésekkel
foglalkozo szerveivel, valamint hazai és kilfoldi kutatéintézetekkel,

<) részt vesz hazdnk képviseletében a leszereléssel, non-proliferaciéval, fegyverzetkorlatozassal és nemzetkozi
exportellenérzési kérdésekkel foglalkozé férumokon, egyes nemzetkdzi szervezetek vonatkozé férumain,
valamint a nemzetkdzi non-proliferacios és nemzetkodzi exportellenérzési rezsimekben.

A Biztonsagpolitikai és Non-Proliferacids Féosztaly a horizontélis fenyegetésekkel kapcsolatos feladatai korében

a) aktivan alakitja Magyarorszdag nem hagyomdnyos biztonsagi kihivasokkal kapcsolatos stratégidjat, és
részt vesz annak operativ végrehajtasaban, szoros egyuttmikodésben az érintett tarsféosztalyokkal,
valamint a kapcsolddo szakpolitikakért felelés minisztériumokkal és mas illetékes szervekkel. A horizontalis
fenyegetésekkel Osszefliggé témdk kozé tartozik példaul a terrorizmusellenes kiizdelem, a hibrid és kiber
fenyegetések és kihivasok, a reziliencia, a kilfoldi informaciémanipulacié és beavatkozas (FIMI), az uj
technoldgidk és a vildglr biztonsagpolitikai aspektusai,

b) alakitja, koordindlja és képviseli a nem hagyomanyos biztonsagi kihivasokkal kapcsolatos magyar allaspontot
hazai és nemzetkozi férumokon, bilaterdlis és multilaterdlis bizottsagokban és relevans nemzetkozi
szervezetekben,

c) biztositja a fels6 szintli és egyéb latogatdsok tartalmi el6készitését, javaslatot tesz, tajékoztaté anyagokat
készit, és véleményezi a vonatkozé dokumentumokat.

1.3.1.4. Energia- és Klimabiztonsagi Féosztaly

. Az Energia- és Klimabiztonsagi Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt m(ikodé

szakmai féosztaly. Az Energia- és Klimabiztonsagi Féosztaly révid megjelolése: EKBF.

Az Energia- és Klimabiztonsagi Féosztély figyelemmel kiséri és értékeli a globalis és regiondlis energetikai és

klimavaltozassal kapcsolatos fejleményeket, kidolgozza és képviseli az ezekre vonatkozé magyar diplomaciai

allaspontot, feladatkorében biztositja a felsé szint(i és egyéb latogatdsok tartalmi el6készitését, javaslatokat

tesz, tdjékoztatd anyagokat készit, véleményezi a kapcsolédé dokumentumokat, valamint tdmogatja az érintett

szakminisztériumok tevékenységét.

Az Energia- és Klimabiztonsagi Féosztaly energia- és klimabiztonsaggal kapcsolatos feladatai korében

a) aktivan alakitja, valamint képviseli Magyarorszag energiabiztonsdgi stratégidjat, és részt vesz annak operativ
végrehajtasaban, szoros egylittm(ikodésben a mindenkori energiapolitikaért felelés minisztériummal és mas
illetékes szervekkel,

b) képviseli a magyar energiabiztonsagi és klimapolitikai alldspontot hazai és nemzetkdzi forumokon, bilateralis
és multilateralis keretekben és relevans nemzetkozi szervezetekben,

c) a terlleti és az illetékes szakmai féosztalyokkal egyiitt részt vesz a kétoldalu és multilaterdlis kapcsolatok
energetikai vonatkozasu kérdéseinek feldolgozasaban és az azokhoz kapcsolédo feladatok elvégzésében,

d) figyelemmel kiséri az alacsony szénintenzitasu gazdasagra torténé atallas globalis torekvéseit és folyamatait,
ezen belil kiemelten az Eurépai Unié dekarbonizaciés menetrendjével kapcsolatos fejleményeket.

Az Energia- és Klimabiztonsagi Féosztdly az illetékességébe tartozé nemzetkdzi szerzddés, illetve a kdzponti

dllamigazgatasi szervnek az altala kalfoldi allami szervvel kotott megallapodéasa tervezetét az alairas eldtt

a Nemzetkozi Jogi Féosztaly részére megkildi véleményezésre.

. Az Energia- és Klimabiztonsagi Féosztaly stratégiaalkotasi feladatai kdrében

a) a relevans entitasokkal egyittm(ikddve ellatja Magyarorszag energiaelldtas-biztonsagaval kapcsolatos
kiemelt, stratégiai, illetve kritikus projektjeit, tdmogatja az ezzel 6sszefliggé dontés-el6készitést és
dontéshozatalt, valamint részt vesz a stratégiai feladatok végrehajtasaban,

b) kozremUikodik az energiaforrasok kiilféldrdl torténd beszerzésével 6sszefliggé feladatok ellatasaban,

<) kozremikodik a Magyarorszag energiaellatas-biztonsagaval 6sszefliggd stratégiai iranyok és tervek
megalapozésaban és végrehajtasaban.

Az Energia- és Klimabiztonsagi Féosztaly koordinaciés feladatai korében

a) tdmogatja az eurdpai unidés miniszteri szintl energetikai targyaldsokon, valamint a nemzetkozi energetikai
targyalasokon képviselendé energiadiplomdciai allaspont kidolgozasat,

b) kapcsolatot tart a relevans szakpolitikai szervekkel és tarsminisztériumokkal az eurépai uniés miniszteri
szintl energetikai targyaldsokra kialakitandé magyar energiadiplomaciai 3allaspont 06sszehangoldsa
érdekében.
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1.3.2. ANEMZETKOZI EGYUTTMUKODESERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.2.1. A Nemzetkozi Egyiittmiikodésért Felels Helyettes Allamtitkar Titkarsaga

. A Nemzetkozi Egyittmiikddésért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsdg mikodését titkarsagvezetd iranyitja.

A Nemzetkézi Egyiittmiikodésért Felels Helyettes Allamtitkar Titkarsaga rovid megjeldlése: NEFHAT.

. A Nemzetkdzi EgyiittmUkodésért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

a) kdzremiikodik a nemzetkdzi egylttmikodésért felelds helyettes allamtitkar
aa) tevékenységével 6sszefliggd személyi teenddk ellatasaban,
ab) hazai és nemzetkozi programokra valo felkészitésében,
ac) minisztériumi belsd, valamint dllamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb kiilsé értekezletekre

torténd felkészitésében,
ad) a minisztérium 0nallé szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és nem
kormanyzati szervekkel val6 kapcsolattartasban,
b) részt vesz a nemzetkozi egyittmikodésért felelés helyettes allamtitkar kilfoldi Gtjainak elékészitésében és
megvalositasaban,
c) koordindlja a nemzetkodzi egylttmUikodésért felelés helyettes &llamtitkar altal meghatdrozott stratégiai
feladatokat és kiemelt projekteket,
d) elladtja a nemzetkozi egyiittmUikddésért felelés helyettes dllamtitkar altal meghatéarozott egyéb feladatokat,

e) elldtja a nemzetkozi egylttmikodésért felel6s helyettes allamtitkarhoz tartozé kommunikacios feladatok
koordinaldsat,

f) koordindlja a nemzetkozi egyittmikodésért felel6s helyettes allamtitkarhoz tartozd szervezeti egységek
tevékenységét.

1.3.2.2. Globalis Multilateralis F6osztaly

. A Globalis Multilaterdlis FSosztaly a nemzetkozi egylttmiikodésért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt

mUkodd szakmai féosztaly. A Globalis Multilateralis Féosztaly révid megjeldlése: ENSZ.

. A Globalis Multilateralis Féosztély az altala szakmailag irdnyitott képviseletekkel egytitt felel6s az ENSZ-et érint6é

magyar kulpolitikai irdnyelvek kidolgozasaért, egyuttmiikodésben a minisztériumon beliili feladat- és hataskorrel
rendelkezé szervezeti egységekkel, valamint valamennyi, az adott témaért felel6s tarsminisztériummal. A Globalis
Multilaterdlis Féosztaly a tarsminisztériumokkal egylittmikddve koordinalja a kiilpolitikai és szakmai szempontok
koherens megvaldsitasat, tovabba a teriileti és szakmai féosztalyokkal egylttmiikodve biztositja a multilateralis és
kétoldalu kapcsolatépités 6sszhangjat.

. A Globalis Multilaterdlis Féosztaly a nemzetkozi egytittmikodésért felelds helyettes dllamtitkér szakmai felligyelete

mellett szakmailag iranyitja a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi és bécsi hivatala mellett
miikédé Allandé Képviseletet a 4. pontban meghatéarozott feladatok tekintetében, tovabba Magyarorszag OECD és
UNESCO melletti Allandé Képviselete esetében ellatja a minisztérium hatéskérébe tartozo feladatok végrehajtasat,
valamint a 4. pont g) alpontjaban és a 7. pont j)-n) alpontjaban meghatarozott feladatok tekintetében szakmai
iranyitast gyakorol.

A Globédlis Multilaterdlis Féosztély egyéb szakpolitikai kérdésekben kapcsolatot tart a Rdmai Nagykovetséggel (FAO,
WEFP, IFAD), Bangkoki Nagykdvetséggel (UNESCAP) és a Nairobi Nagykdvetséggel (UNON, UNEP, UN-Habitat).

. A Globadlis Multilateralis F6osztaly koordinacios feladatai korében

a) kilpolitikai szempontbdl 6sszehangolja az ENSZ politikai szerveiben, szervezeteiben, bizottsagaiban,
szakositott intézményeiben, programjaiban és egyéb tevékenységeiben valé magyar részvételt,

b) figyelemmel kiséri az ENSZ Biztonsagi Tanacsa szankcidinak rendszerét, és kbzremiikddik az ENSZ Biztonsagi
Tanacsa szankcioés hatarozatainak hazai végrehajtasaval kapcsolatos feladatok tekintetében,

<) koordindlja, és sziikség szerint kidolgozza az ENSZ napirendjén szerepl6é kérdésekkel kapcsolatos magyar
allaspontot, elbsegiti a magyar érdekek megfelel6 képviseletét, kilonos tekintettel a kovetkezOkre:
nemzetkdzi béke és biztonsag, békefenntartds, ENSZ reformfolyamatok, ENSZ kéltségvetés, a fenntarthatd
fejlédés intézményi keretei, menekltligy és migracio,
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d)

9)

felel6s az ENSZ Kozgydilés lilésszakjainak el6készitéséért, ideértve az ENSZ Kozgylilés magas szintli hetét és
altaldnos vitdjat, valamint az ENSZ Kozgydlés 11, IV., és V. Bizottsaganak Ulésszakjait, és koordinalja az egyéb
Uléseken valé részvételt, és sziikség szerint kozremUkodik a részvétel biztositasaban,

a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkarral, a nemzetkozi egytttmUikodésért felelés helyettes
allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Jogi Féosztalyt
iranyitd vezetbvel, az Emberi és Kisebbségi Jogi vezetdjével, az érintett terlleti féosztalyok vezetéivel,
valamint a Fejlesztéspolitikai Féosztaly vezetbjével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozéd
nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését,

koordindlja Magyarorszdgnak a migraciés és menekiltigyi kihivasokkal kapcsolatos nemzetkozi
allaspontjanak kialakitasat, kiilonos tekintettel az ENSZ Globdlis Migracids Megallapodas (GCM) és Globdlis
Menekdltiigyi Megéllapodas (GCR) utékdvetésére,

koordinalja az UNESCO napirendjén szerepld, a minisztérium feladatkorébe tartozé kérdésekkel kapcsolatos
magyar allaspont kialakitasat, el6segiti a magyar érdekek megfelel6 képviseletét.

5. A Globalis Multilaterdlis Fosztély a tarsminisztériumokkal egytittmdkddve koordindlja a kilpolitikai és szakmai
szempontok koherens megvalositasat, tovabba a teriileti és szakmai féosztilyokkal egyittmikodve biztositja

a multilaterdlis és kétoldalu kapcsolatépités 6sszhangjat, tovabba koordindlja a magyar részvételt az egyes globdlis

és regionalis nemzetkozi szervezeteket érintéen, igy kiilondsen a Vordskereszt Mozgalom szervezetei [a VOroskereszt
Nemzetkdzi Bizottsdga (ICRC), a Voroskereszt és a Vords Félhold Tarsasagok Nemzetkdzi Foderdcidja (IFRC)],
a Demokracidk Kozossége (CoD), Gazdasagi Egylittmiikodési és Fejlesztési Szervezet (OECD) és az ENSZ Oktatasi,
Tudomdnyos és Kulturdlis Szervezete (UNESCO).

6. A Globalis Multilateralis Féosztaly figyelemmel kiséri a Nemzetkozi Polgari Repulési Szervezeten (ICAO),
a Nemzetkozi Tengerészeti Szervezeten (IMO) és az Egyetemes Postaegyesiileten (UPU) bellili tevékenységet.

7. A Globalis Multilaterdlis Féosztaly funkcionalis feladatai krében

a)
b)

elldtja a minisztérium képviseletét az ENSZ szakositott intézményeinek magyar nemzeti bizottsagaiban,
figyelemmel kiséri az ENSZ tagallamainak az ENSZ-en és az ENSZ szakositott intézményekben és egyéb
testileteken beliili jel6léseit, a prioritasoknak megfeleléen a terileti és a szakmai féosztalyokkal konzultalva,
illetve a hatdskorrel rendelkezd szakminisztériumokkal egytttm(kodve koordinalja Magyarorszag ENSZ-be
és annak szakositott intézményeibe és egyéb testiileteibe benyujtott testiileti és szakért6i jeldléseit,
valamint az egyéb — mas szervezeti egység feladat- és hataskorébe nem tartozé — nemzetkozi szervezeteken,
testlileteken belili jeloléseket, tovabbda szakmai és politikai egyeztetések alapjan gondoskodik kdlcsénos
és kereszttdmogatdsi megallapodasok megkotésérdl, valamint kezeli a féosztaly hataskorébe tartozd
ENSZ intézményekbe és egyéb testiiletekbe benyujtott palydzatok vonatkozasaban a Jel6lés Nyilvantartd
Rendszert,

figyelemmel kiséri az Eurépai Unié ENSZ-beli szerepvallaldsaval és ENSZ-beli megjelenésével kapcsolatos
fejleményeket,

az Eurépai Unidval kapcsolatos tevékenység korében kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot az Eurépai
Uni6 Tanacsanak ENSZ-szel foglalkozé munkacsoportjadban (CONUN), illetve szlikség szerint az Eurépai Unid
Tanacsanak migraciéval és menekultiiggyel foglalkozé magas szint(i munkacsoportjaban (HLWG),

a hatélyos jogszabdlyoknak és miniszteri utasitdsoknak megfeleléen a jovahagyott elirdnyzatokbol
az ENSZ-t6l és a hataskorébe tartozd szervezetektdl beérkezé tagdijfizetési felszélitdsok alapjan ezen
szervezetek, valamint az ENSZ békefenntartasi befizetések vonatkozasaban a minisztérium illetékes
szervezeti egységénél kezdeményezi a hataridére torténd teljesitést, valamint kezdeményezi a hatdskorébe
tartoz6 ENSZ-szervezetek és mas nemzetkdzi szervezetek nem kdzpontilag kivetett (6nkéntes, tagdij jellegt)
hozzéjarulasainak befizetését,

a feladatkorrel rendelkezé minisztériumokkal egytitt és az egyéb, feladatkorében érintett féosztalyokkal, igy
kiléndsen az EU Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai és B&vitési Féosztallyal és a Fejlesztéspolitikai Féosztallyal
egylttmdkodve ellatja Magyarorszag képviseletét a migracié teriletét érinté nemzetkozi folyamatokban (igy
kilondsen Budapest Folyamat, Kartim és Rabat Folyamatok, Pragai Folyamat),

véleményezi az eurdpai uniés dontéshozatali forumokon targyalt, az ENSZ-t és a migracié kiilsé dimenzidjat
érinté dokumentumokat és a vonatkozé mandatumok tervezeteit,

elldtja a multilaterdlis egytttm(kodés keretében az ENSZ tagjai altal elfogadott Fenntarthaté Fejl6dési
Keretrendszerrel (Agenda 2030) kapcsolatos feladatok globalis szintli végrehajtasanak nemzetkozi
férumokon vald képviseletét és e célbol szilkség szerint kapcsolatot tart a regionalis és hazai végrehajtasért
felel6s tarsminisztériummal,
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i) az illetékességébe tartozd nemzetkozi szerz6dés, illetve a kozponti allamigazgatasi szervnek az altala kalfoldi
allami szervvel kotott megaéllapodasa tervezetét az aldirds elétt a Nemzetkozi Jogi Féosztély részére megkiildi
véleményezésre,

j) ellatja a minisztérium képviseletét az UNESCO magyar nemzeti szakbizottsagaiban,

k) részt vesz a Magyarorszag OECD és UNESCO melletti Allandé Képviseletén dolgozé, az UNESCO-s tigyekkel
foglalkozo diplomatak szakmai iranyitasaban, felkészitésében, tevékenységlk ellenérzésében,

) kozrem(kodik — a Statutum rendelet szerint illetékes minisztériummal egytttmUkodve — az OECD kulpolitikai
szempontbdl kiemelt jelentéségl kérdéseit illetéen a magyar kormanyzati alldspont kialakitdsaban és
az OECD-n belili magyar tevékenység 6sszehangolasaban,

m)  egyuttmUkodik érintettségiik esetén az OECD-vel kapcsolatos szakpolitikai kérdésekben szakmai iranyitast
gyakorlé Kereskedelempolitikai Féosztallyal és Fejlesztéspolitikai Féosztallyal, valamint tdjékoztatja azokat,

n) felel a Magyarorszagon muikéd6é ENSZ szakositott intézmények és egyéb nemzetkozi szervezetek szakmai
tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatasaért.

1.3.2.3. Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly

. Az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly a nemzetkozi egyiittm(ikddésért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa alatt

mUikodd szakmai féosztaly. Az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly révid megjelolése: EKF.

. Az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztdly a tarsminisztériumokkal egylittmikodve koordindlja a kiilpolitikai és

szakmai szempontok koherens megvalositasat, tovabbd a teriileti és szakmai féosztalyokkal egyuttmikddve
biztositja a multilaterdlis és kétoldalu kapcsolatépités 6sszhangjat, tovabba koordindlja a magyar részvételt
az ENSZ emberi jogi forumain és az ENSZ emberi jogi testileteiben, igy kiilonésen Emberi Jogi Tandcs (HRC); ENSZ
Kozgydlés lll. Bizottsaga; Emberi Jogi Bizottsdg (CCPR/HRCo); Gazdasdgi, Szocidlis és Kulturdlis Jogok Bizottsag
(CESCR); Faji Alapu Hatranyos Megkiilonboztetés Felszamolasaval Foglalkozd Bizottsag (CERD); N6k Elleni Hatranyos
Megkiilonboztetés Felszamolasaval Foglalkozé Bizottsag (CEDAW); Kinzas Elleni Bizottsag (CAT); Kinzas és mas
Kegyetlen, Embertelen vagy Megaldzé Biintetés vagy Bandsmdd Megelézésével Foglalkozd Albizottség (SPT);
Gyermekjogi Bizottsdg (CRC); Fogyatékossaggal EI6 Személyek Jogaival Foglalkozé Bizottsag (CRPD), az ENSZ
Nemek Egyenl6ségével és a N6k Felemelkedésével foglalkozé Egység (UN-Women) és az ENSZ N6k Helyzetével
Foglalkozo Bizottsag (CSW).

. Az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly figyelemmel kiséri és értékeli

a) az ET és az EBESZ napirendjén szerepl6 kérdéseket,

b) fenti feladatkorében adott esetben alakitja, koordinélja és képviseli az ezekre vonatkozé magyar éllaspontot,

<) biztositja a felsé szint(i és egyéb latogatasok tartalmi el6készitését, javaslatot tesz, tdjékoztaté anyagokat
készit, és véleményezi a vonatkozé dokumentumokat.

. Az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztdly a nemzetkdzi egyiittm(ikddésért felelés helyettes dllamtitkar szakmai

felligyelete mellett irdnyitja a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet és az ENSZ genfi hivatala mellett m(ikodé
Allandé Képviseletet a 6. pontban meghatérozott feladatok tekintetében, valamint elltja a strasbourgi ET melletti
Allandé Képviselet szakmai iranyitasat, tovabba kdzrem(kddik az EBESZ, az ENSZ és mas bécsi nemzetkozi
szervezetek melletti Allandé Képviselet szakmai iranyitasaban.

. Az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly koordindcids feladatai korében

a) figyelemmel kiséri a 2. és 3. pontokban meghatérozott nemzetkdzi szervezeteken belili jeldléseket,
a prioritdisoknak megfeleléen a terileti féosztalyokkal konzultdlva és a hataskorrel rendelkezd
szakminisztériumokkal egyittmikédve koordinalja Magyarorszdg vonatkozé jeldléseit, tovabba szakmai
és politikai egyeztetések alapjan kolcsonos és kereszttamogatasi megallapodasokat kot, valamint kezeli
a féosztély feladatkorébe tartozé testiiletekhez benyujtott palyazatok vonatkozasaban a Jel6lés Nyilvantarto
Rendszert,

b) koordindlja az ENSZ emberi jogi féorumain szerepl, a minisztérium feladatkdrébe tartozé kérdésekkel
kapcsolatos magyar allaspont kialakitasat, el6segiti a magyar érdekek megfelel6 képviseletét,

<) a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkarral, a nemzetkozi egytttmikodésért felelés helyettes
allamtitkérral, a Globdlis Multilaterdlis FOosztalyvezetdjével, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids
Féosztaly vezetbjével, a Nemzetkozi Jogi FOosztalyt iranyitd vezetével, az érintett terileti féosztaly
vezetbjével, valamint a Fejlesztéspolitikai Féosztily vezetSjével egyetemben koordinadlja az illetékességi
korébe tartozé nemzetkozi tagdijak, onkéntes hozzdjarulasok és befizetési kotelezettségek teljesitését,
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d) megvalositja az ENSZ, EBESZ és ET emberi jogi kérdések minisztériumon beliili koordinacidjat, a terlleti és
szakmai féosztalyokkal egyuttmUkddve biztositja az ENSZ, EBESZ és ET emberi jogi férumain zajlé magyar
tevékenység és bilateralis érdekek 6sszhangjat,

e) koordindlja a felelés tarsminisztériumok egyuttm(kodését az ENSZ emberi jogi egyezményeinek (ICCPR,
ICESCR, ICERD, CEDAW, CRC, CRPD, CAT, OPCAT-SPT) hazai végrehajtasarél beszamold kormdnyjelentések
benyujtésa, valamint az adott bizottsag el6tti megtérgyaldsanak megszervezése érdekében, valamint
kozremikodik az ET emberi jogi egyezményei végrehajtadsanak hazai koordinacidjaban, illetve az EBESZ
emberi jogi iranyelveinek alkalmazéasaban,

f) a tarsminisztériumokkal egyuttmU(kddve koordindlja az ENSZ Emberi Jogi Tandcs egyetemes id&szakos
emberi jogi fellilvizsgalati eljarasa (Universal Periodic Review — UPR) keretében benyujtand6 kormanyjelentés
Osszeallitasat, valamint a magyar delegacié részvételét a jelentés megvitatasan,

g) a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly vezet6jével és a Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetbjével
egyetemben kozremUkodik az Eurépa Tanacs kormdanykdzi bizottsdgaiban a magyar mandatum
kialakitasaban és egylttmukodik a szakmai teriilettel foglalkozé hazai kormanyzati szereplékkel,

h) az Eurépai Unidval kapcsolatos tevékenység kdrében kidolgozza és képviseli a magyar alldspontot az Eurépai
Unio6 Tanacsanak emberi jogi kérdésekkel foglalkozé munkacsoportjaban (COHOM), valamint az Eurépai Unid
Tanacsanak az EU EBESZ-szel és ET-vel folytatott egylittm(ikodésével foglalkozé munkacsoportjaban (COSCE),

i) gondoskodik a minisztérium 6nall6 szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és
nem kormanyzati szervezetekkel valé kapcsolattartasrol.

. Az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly funkcionalis feladatai kbrében

a) fellgyeli Magyarorszdg EBESZ-, valamint ET-tagsagbdl eredé nemzetkozi kotelezettségvallaldsainak
teljesitését, kozremkodik a kapcsolédé magyar élldspont kialakitasaban,

b) irdnyitja az EBESZ-ben és az ET-ben folyd, magyar szempontbdl relevans tevékenységet,

<) az Orszaggydlés Killigyi lgazgatésdganak vezetése mellett tdmogatja az EBESZ és az ET Parlamenti

Kozgydlésében részt vevé magyar orszaggylési képvisel6k szakmai felkészitését,

d) a hatdlyos jogszabdlyoknak és miniszteri utasitdsoknak megfeleléen a jovahagyott elirdnyzatokbol
a minisztérium illetékes szervezeti egységénél kezdeményezi a hatéaridére torténd teljesitést, valamint
kezdeményezi a hatdskorébe tartozé nemzetkdzi szervezetek nem kozpontilag kivetett (6nkéntes,
tagdijjellegti) hozzajéruldsainak befizetését.

. Az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly az illetékességébe tartozdé nemzetkdzi szerzédés, egyezmény, illetve

a kdzponti dllamigazgatési szervnek az altala kilfoldi allami szervvel kétott megallapoddsa tervezetét az alairas elStt

a Nemzetkozi Jogi Féosztaly részére megkiildi véleményezésre.

. Az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly tovabbi az EBESZ-szel és az ET-vel kapcsolatos feladatai korében

a) 0sszehangolja az EBESZ-szel és az ET-vel kapcsolatot tarté magyar kormdnyzati szervek tevékenységét,
valamint kdzrem(ikddik az altaldanos magyar élldspont kidolgozésaban, és annak képviseletében,

b) az érintett szervezeti egységekkel egylttmiikodve koordindlja és el6késziti a miniszter részvételét az EBESZ
és az ET kiiligyminiszteri talalkozdin,

<) elldtja a koordinacids és kapcsolattartasi feladatokat az ET részegyezményei, kiilonds tekintettel a Velencei
Bizottsdg vonatkozéasaban.

. Az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly Magyarorszag szomszédsag- és kisebbségpolitikajaval kapcsolatos feladatai

korében

a) az Eurépa Tandcs Anti-diszkriminacids Bizottsdgdban (CDADI) allandé delegalt tagként elldtja Magyarorszag
képviseletét, illetve a magyar mandatum kialakitdsa érdekében koordindlja az egylittmikodést a szakmai
teruletet érinté hazai kormanyzati szereplékkel,

b) kapcsolatot tart

ba) a Kisebbségi Vegyes Bizottsdg magyar tarselnokével a szakteriiletet érinté egyes feladatok
tekintetében,

bb) a feladatkorrel rendelkezé minisztérium fétanacsaddjaval,

bc) a feladatkorrel rendelkezé minisztérium nemzetpolitikai allamtitkara irdnyitasa ala tartozoé illetékes

féosztalyokkal a hatdron tuli magyar kisebbségek érdekképviseletére vonatkozé egységes magyar
allaspont kialakitasa érdekében,

bd) szakterlletet érint6 kérdésekben az illetékes terileti f6osztalyokkal és az illetékes kilképviseletekkel
a magas szint( taldlkozok tartalmi és technikai el6készitésében,
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<)

be) a terileti féosztalyokkal a hataron tuli magyar kisebbségek érdekképviseletére vonatkozd egységes
magyar allaspont kialakitdsa érdekében, kiilonds tekintettel az ET Nemzeti Kisebbségek Védelmérdl
sz6l6 Keretegyezménye, illetve a Regiondlis vagy Kisebbségi Nyelvek Eurépai Chartdja szomszédos
orszagok altali végrehajtadsanak monitoringja vonatkozasaban,

bf) az EU Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Féosztaly, a Globalis Multilaterélis Féosztaly, és
a Fejlesztéspolitikai FOosztdly munkatdrsaival a nemzetkdzi szervezetekben képviselt egységes
magyar allaspont kialakitdsa érdekében,

figyelemmel kiséri a hatdron tul él6 magyarok jogainak védelmére létrehozott politikai eszkozok és

megallapodésok alakulasat.

1.3.2.4. Fejlesztéspolitikai Foosztaly

. A Fejlesztéspolitikai Féosztaly nemzetkozi egylttmiikodésért felels helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt m(ikodé

szakmai féosztaly. A Fejlesztéspolitikai Féosztély rovid megjeldlése: FPF.

. A Fejlesztéspolitikai Féosztaly

felel a multilaterdlis keretek kozott megvaldsulé nemzetkozi fejlesztési egytittmikodésért, valamint

nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtasért,

kapcsolatot tart a tevékenységéhez kapcsolédé nemzetkozi szervezetekkel,

javaslatot tesz a mas orszagok humanitarius és fejlesztési ligynokségeivel torténéd nemzetkozi stratégiai

egyuttmdkodésre,

az illetékes szakmai szervezeteket és Uzleti szereplSket tadjékoztatja a vonatkozé kormdényzati honlapon

a legfontosabb nemzetkozi fejlesztési eredményekrdl, hazai és kilfoldi eseményekrdl, nemzetkozi

palyazatokrdl,

javaslatot tesz Magyarorszdg OECD és UNESCO mellett m(ikédé Allandé Képviseletén feladatot ellatd

fejlesztéspolitikai szakdiplomata személyére,

gondoskodik a nemzetkozi fejlesztési egylttmiikodési tevékenység intézményi hatterének fejlesztésérdl, és

a nemzetkozi normak alapjan sziikség szerint médszertani ajanlasokat fogalmaz meg,

eurépai unids és nemzetkozi feladatai korében részt vesz a nemzetkozi fejlesztési egytttmikodési és

a nemzetkdzi humanitarius segélyezési koordinaciot szolgalé tarcakozi testiilet tevékenységében,

europai unids és nemzetkozi feladatai korében

ha) kozremikodik az ENSZ és az EU nemzetkdzi fejlesztési egylttmikodésre és nemzetkdzi
humanitarius segélyezésre vonatkozé kezdeményezéseivel, programjaival kapcsolatos magyar
allaspont kialakitasaban,

hb) az érintett szervezeti egységek és tarsminisztériumok bevondsaval kidolgozza, illetve képviseli
a magyar allaspontot a fejlesztéspolitikdval és nemzetkdézi humanitdrius segitségnyujtassal
foglalkozé eurdpai uniés munkacsoportokban, igy kilénosen az ACP, CODEV, COHAFA, RESUA,
valamint az NDICI munkacsoportokban,

hc) részt vesz az Europai Unid tobbéves pénziigyi kerete kiilkapcsolati fejezetének (MFF-GE) nemzetkozi
fejlesztési egyuttmiikddést és humanitérius segitségnyujtast érinté eszkdzeinek végrehajtasaban,

hd) az érintett szervezeti egységek és tarsminisztériumok bevondsaval képviseli a magyar allaspontot
a fejlesztési és nemzetkdzi humanitarius célu komitoldgiai bizottségi tléseken, igy kiléndsen a DCl,
EDF, ENI, HAC, EFSD bizottsagokban, valamint a vonatkozé blending tléseken,

he) részt vesz a fejlesztésfinanszirozassal, a fejlédé orszagok addssdg-elengedésével, valamint
a nemzetkdzi fejlesztési egyittm(ikodés és a humanitarius teriilet innovativ finanszirozasi
mechanizmusaival kapcsolatos magyar allaspont kidolgozaséban és képviseletében,

hf) az érintett szervezeti egységek és tarsminisztériumok bevonasaval kozrem(ikodik a fejlédé orszagok
koz0s eurdpai unids programozdsi dokumentumainak kialakitdsaban, valamint gondoskodik
a vonatkozd magyar allaspont és érdekek érvényesitésérél, megjelenitésérdl,

hg) tdmogatja és 6sztdnzi a magyarorszagi végrehajtédi kor, igy a civil és magdanszféra szerepvallalasat
a nemzetkdzi és eurdpai unids fejlesztési palydzatokban és projektekben, elldtja a nemzeti
kontaktpont szerepét az EU Global Gateway Investment Hub-jahoz,

hh) a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkarral, a nemzetkozi egyittmukodésért felelés
helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly vezetbjével, a Globalis
Multilaterdlis Féosztaly vezetdjével, az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly vezetdjével, az érintett
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hi)

hj)
hk)

hl)

terlileti féosztalyok vezetdjével, valamint a Nemzetkozi Jogi FGosztdly vezetdjével egyetemben
koordindlja az illetékességi korébe tartozé nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids befizetési
kotelezettségek teljesitését,

szakpolitikai kérdésekben kapcsolatot tart és mandatalja az Eurépai Unié mellett miikodé briisszeli
Allandé Képviselet K&zds Kiil- és Biztonsagpolitikaért felelés Hivatalanak (PSC), a New York-i Allandé
ENSZ Képviseletének, valamint az ENSZ genfi képviseletének, illetve Magyarorszag OECD és
UNESCO melletti Alland6 Képviseletének illetékes szakdiplomatait,

éves jelentést készit az OECD DAC részére az ODA-rdl, és irdnyitja az ezzel kapcsolatos adatgyjtést,
évente beszdmolét készit a Kormany szamdra Magyarorszag hivatalos fejlesztési tdmogatdsanak
(a tovabbiakban: ODA) helyzetérél, valamint a nemzetkozi fejlesztési egylttmiikodés terén
elvégzett tevékenységrdl, tovdbbad elemzi és értékeli a megvaldsitott tevékenység szakmai
eredményességét, illetve a Hungary Helps Féosztéllyal egyetértésével javaslatot tesz a kdvetkezd
évben megvaldsitandé prioritdsokra, 6sszhangban a Kormany altaldnos kilpolitikai és klilgazdasagi
célkitlizéseivel,

kozremikodik a Magyarorszdag OECD DAC tagsagabdl szarmazo feladatok végrehajtasanak
koordinaldsaban,

koordinaciods feladatkorében

ia)

ib)

kapcsolatot tart a nemzetkozi fejlesztési és humanitarius politikdhoz kapcsolédd szakmai és
tudomanyos intézményekkel, valamint hazai és nemzetkozi karitativ és hitelv( szervezetekkel,

a Hungary Helps F6osztallyal egyetértésben elkésziti, valamint koordindlja Magyarorszag
a téarsféosztalyokkal, a szakminisztériumokkal és mas érintett partnerekkel egyuttmikddve
el6késziti és meghatdrozott idészakonként fellilvizsgélja a nemzetkozi fejlesztési egylttmikodési
tevékenységére vonatkozé altaldnos és az egyes partnerorszagokra vonatkozd fejlesztési
stratégiakat,

egyéb feladatai vonatkozasaban

ja)
jb)

je)

jd)

az illetékességi korébe tartozd kérdések vonatkozadsaban képviseli a minisztériumot mas
minisztériumok, kormanyzati intézmények éltal mikodtetett szakértdi testiiletekben,

kdzremkodik a nemzetkozi fejlesztési egylittmikodésre tudatos és globdlis felel6sségvallaldsra
nevel6 oktatasi szemlélet kialakitdsaban és megvaldsitasaban,

felel a minisztérium altal megvaldsitott nemzetkozi fejlesztési egyittmi(ikdodési és nemzetkozi
humanitarius tevékenységre vonatkozé tudatossagnovelésre és szemléletformaldsra irdnyuld
feladatok ellataséért,

részt vesz a tdmogatési helyszinekre irdnyuld, valamint mds nemzetkézi dllami ldtogatdsok és
kiktldetések szakmai felkészit6 anyagainak el6készitésében,

az EU Duna Réqi6 Stratégiaval kapcsolatban

ka)

kb)

kc)

kd)

ke)

kf)

elldtja az EU Duna Régi6é Stratégia nemzeti koordindtori, valamint a fenntarthaté energia,
a vizmindség és a kornyezeti kockdazatok prioritasi teriiletek tarskoordinatori szakmai feladatait,
kiemelten ideértve a nemzeti érdekképviseletet a Stratégia dontéshozoé forumain,

a Statutum rendelet alapjan feladatkorlikben érintett korményzati szereplékkel egylttmukodve
elldtja a Magyarorszdag EU Duna Régi6 Stratégidban val6é részvételével kapcsolatos képviseleti,
szakmai koordinacids és szervezési feladatokat,

elldtja az EU Duna Régié Stratégia tarcakozi koordindcios bizottsag titkarsagi feladatait,

részt vesz az EU Duna Transznaciondlis Program és utédprogramja, a Duna Régié Program
monitoring bizottsagi Ulésein, ahol a teriletfejlesztésért felel6s miniszterrel egytttmikddve
kialakitja és képviseli a magyar allaspontot, valamint szlikség esetén részt vesz egyéb eurdpai unids
programok monitoring bizottsagi tlésein,

a Statutum rendelet alapjan feladatkorlkben érintett kormanyzati szereplékkel egylttmikodve
0sszehangolja az EU Duna Régié Stratégia megvaldsitdsét az Interreg Duna Régié Programmal,
a Duna Régié Programmal, a Hataron Atnyulé Egyiittmikddési Programokkal, valamint egyéb hazai
és nemzetkdzi eurdpai unids programokkal,

az EU Duna Régié Stratégia eszkdzrendszerével tdmogatja az eurdpai uniés pénziigyi forrdsok
hatékony magyarorszagi allokaciojat, valamint Magyarorszag vizdiplomaciai torekvéseit.
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1.3.2.5. Kereskedelempolitikai Foosztaly

. A Kereskedelempolitikai Féosztaly a nemzetkozi egylittmiikodésért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt

mUkodo szakmai féosztaly. A Kereskedelempolitikai Féosztaly rovid megjelolése: KERPOL.

a)

e)

a)

a)
b)

4]

. A Kereskedelempolitikai Féosztély a kereskedelempolitikai koordinacids feladatai korében

elldtja az EKTB Kozds Kereskedelempolitika, illetve az EU-Egyesiilt Kirdlysag kapcsolatok szakértéi
munkacsoport vezetését és titkarsagi teenddit, a hataskorébe tartozé Ugyekben részt vesz egyéb
EKTB-munkacsoportok tevékenységében,

figyelemmel kiséri az Eurdpai Parlament Nemzetkozi Kereskedelmi Bizottsdga (INTA) keretében folyd
tevékenységet, errdl tdjékoztatokat, jelentéseket készit,

a kereskedelmi védelmi eszkozok alkalmazasdra vonatkozd eljardsokndl szervezi és lefolytatja
az egyeztetéseket az érdekelt tarsminisztériumokkal, intézményekkel, szakmai érdekképviseletekkel és
gazdélkodé szervezetekkel,

szervezi a vamsemlegesitésekre irdnyul6 gazdalkodoi kérelmek értékelését és benyujtasat, ellatja a Vamtarifa
Bizottsag vezetését és titkarsagi teendéit,

kapcsolatot tart a kiilpiaci egylittmikodésben érdekelt magyar vallalkozdsokkal és az azokat tOmoritd
szakmai érdekképviseleti szervezetekkel.

. A Kereskedelempolitikai Féosztaly eurépai unids és nemzetkozi feladatai kérében

az Eurépai Unié kozos kereskedelempolitikdjat érinté tgyekben kialakitja és egyezteti a magyar szakmai
allaspontokat, beleértve az Eurépai Unié multilaterdlis, regiondlis és kétoldalu kereskedelmi és beruhdazasi
megallapodasainak - kiilénosen a szabadkereskedelmi egyezményeknek — a targyalasat és alkalmazasat,
elldtja a magyar képviseletet a nemzetkozi kereskedelmi Ugyekkel foglalkozé eurdpai unids tandcsi
munkaszervekben [Kereskedelempolitikai Bizottsdag vezetdi, helyettesi és szakértéi (TPC SI, TPC, GSP)
formacioi, WPTQ, PROBA, valamint a nyugat-eurdpai, eurdpai unios tagsaggal nem rendelkezé orszagok és
az Eurépai Unié kozotti kétoldalu kapcsolatokért felelés munkacsoportokban (EFTA, UK)] és komitoldgiai
bizottsdgokban, valamint az Eurépai Bizottsaggal folytatott szakért6i egyeztetéseken,

az érintett féosztalyokkal egylittmikodve szervezi a felkészilést a Kiiliigyek Tanacsa kereskedelempolitikai
forméacidjanak tléseire, gondoskodik a targyalasi dosszié 6sszedllitasarol,

iranyitja a WTO és az ENSZ Kereskedelmi és Fejlesztési Konferencia (UNCTAD) tevékenységében valé magyar
részvételt, gondoskodik a magyar élldspontok kidolgozasardl, egyeztetésérdl és képviseletérol,

elldtja a magyar allaspont kidolgozasaval és képviseletével kapcsolatos feladatokat az OECD Kereskedelmi
Bizottsdgban és kereskedelempolitikaval foglalkozé munkacsoportokban,

gondoskodik a nyugat-eurdpai, eurdpai uniés tagsdggal nem rendelkezd orszagok (Andorra, Egyesiilt
Kirdlysag, lIzland, Liechtenstein, Monaco, Norvégia, San Marino, Svajc, Vatikdn) és az Eurdépai Unid
kozotti szerz6désese kapcsolatrendszerre vonatkozéd magyar allaspont érintett kormanyzati szervekkel
egyuttmuikodésben torténd kidolgozasarol.

. A Kereskedelempolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai korében

ellatja a Magyarorszag WTO mellett mikddé Allandé Képviselete szakmai tevékenységének irdnyitasat,
egyiittm(koddik a Magyarorszag Eurdpai Unié mellett miikédé Allandé Képviselete Kereskedelempolitikai
Csoportja szakmai tevékenységének iranyitasaért felelés minisztériummal,

javaslatot tesz a Magyarorszag WTO mellett m(ikédé Allandé Képviselete és a Magyarorszag Eurdpai
Unié mellett m(ikédd Allandé Képviselete Kereskedelempolitikai Csoportjanak személyi allomanyara,
valamint Magyarorszag OECD és UNESCO mellett miikédé Allandé Képviseletén a kereskedelempolitikai
szakdiplomata személyére,

kidolgozza a magyar kereskedelempolitikai alldspontot az aruk, szolgaltatasok, beruhazasok, kozbeszerzések
és szellemi tulajdonjogok nemzetkozi kereskedelmét érintd kérdésekben, értékeli a WTO és mds nemzetkozi
gazdasdagi szervezetek keretében ezekre vonatkozéan folytatott szabalyalkotasi tevékenységet,

informacidt gyUjt az aru- és szolgaltatasexportot akadalyozé kiilpiaci gyakorlatokrol, ezeket folyamatosan
értékeli, és szlikség szerint intézkedési javaslatokat dolgoz ki,

figyelemmel kiséri és értékeli az Eurdpai Unidn kivili orszagok, regiondlis egytttmikodések
kereskedelempolitikdjanak, az Eurdépai Unié szerzédéses kapcsolatainak alakuldsat, e targykorben
kozremUkodik az Eurdpai Unid reldciés kilkapcsolati, fejlesztési egylttmiikodési, versenyképességi,
szellemi tulajdonjogi és mezdgazdasagi munkacsoportjaiban képviselendé magyar szakmai allaspont
kidolgozasaban,
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a) véleményezi a gazdasdgi jogszabdlyok, stratégidk tervezeteit, a kormdnyzati dontés-el6készités sordn
gondoskodik a nemzetkozi, illetve az eurdpai uniés tagsdgbdl fakadd kereskedelempolitikai kovetelmények
érvényre juttatdsarol,

h) véleményezi a GEM-ek tervezeteit, gondoskodik arrél, hogy ezek létrehozédsa és mlikodtetése Magyarorszag
nemzetkozi kereskedelempolitikai kdtelezettségeivel 6sszhangban torténjen,

i) értékeld, elemz6 anyagokat készit az Eurépai Unid és harmadik orszagok kozotti kereskedelmi kapcsolatok
alakuldsardl, kereskedelempolitikai fejleményeirél, a vilagkereskedelmi kapcsolatok alakuldsat befolydsold
nemzetkozi gazdasagi fejleményekrél, figyelemmel kiséri és feldolgozza a nemzetkozi kereskedelmi,
gazdasdagi szervezetek kiilgazdasagi folyamatokat elemzé kiadvéanyait.

. A Kereskedelempolitikai Féosztdly az illetékességébe tartozd nemzetkdzi szerzédés, illetve a kozponti

dllamigazgatasi szervnek az altala kilfoldi allami szervvel kotott megallapodéasa tervezetét az alairas elStt

a Nemzetkozi Jogi Féosztaly részére megkiildi véleményezésre.

1.4. A KETOLDALU KAPCSOLATOKERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.4.0.1. Kétoldalu Kapcsolatokért Felelos Allamtitkari Titkarsag

. A Kétoldalu Kapcsolatokért Felel6s Allamtitkéri Titkarsag miikodését titkarsagvezets iranyitja, aki

a) felel a kétoldali kapcsolatokért felelds allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé szakteriiletek funkcionalis
mikodéséhez sziikséges igazgatasi, koordinacios, Ugyviteli és jogi feladatok elldtasaért,

b) kozremUkodik a kétoldalu kapcsolatokért felelés allamtitkar tevékenységével 6sszefiiggd személyi teenddk
ellatasaban,

c) gondoskodik a kétoldalt kapcsolatokért felelés allamtitkar hazai és nemzetkozi programokra vald
felkészitésérdl,

d) gondoskodik a kétoldali kapcsolatokért felelds allamtitkar minisztériumi (belsd), valamint allamigazgatasi,
illetve korményzati és egyéb (kiils6) értekezletekre vald felkészitésérdl,

e) elldtja a kétoldalu kapcsolatokért felel6s allamtitkar altal delegalt szakpolitikai feladatokat, illetve
kozremUikodik a kétoldalu kapcsolatokért felelés allamtitkar szakpolitikai feladatainak végrehajtasaban,

f) kozremUikodik a kiemelt programok, események szakmai koncepcidjanak kidolgozasaban,

a) szlikség szerint gondoskodik a kétoldalu kapcsolatokért felelés allamtitkarhoz felterjesztett iratok elézetes
szakmai véleményezésérdl,

h) gondoskodik a minisztérium 6nall6 szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a korményzati és
nem kormadnyzati szervezetekkel valé kapcsolattartasrol,

i) koordindlja a kétoldalu kapcsolatokért felelés dllamtitkdr szakmai felligyelete alatt mikodd szervezeti
egységek és a minisztérium hattérintézményei k6zotti kommunikaciot,

j) felligyeli a terllethez kapcsol6dé kommunikécids feladatok ellatasat,

k) irdnyitja a Kisebbségi Vegyes Bizottsagokért Felel6s Osztaly mikddését, melynek keretében
ka) koordindlja a szomszédos orszagokkal muakodsé kormdanykozi Kisebbségi Vegyes Bizottsdgok

tevékenységét,
kb) el6késziti a Kisebbségi Vegyes Bizottsagok tarselnoki és titkari taldlkozéit, valamint plenaris Uléseit,
kc) a ka) és kb) feladatok ellatasa soran egyeztetéseket folytat a Kulligyminisztérium illetékes szervezeti
egységeivel, a kiilképviseletekkel, a tarstarcakkal, valamint kilfoldi tarsintézményekkel,
) ellatja a kétoldalu kapcsolatokért felelds allamtitkar altal meghatarozott egyéb feladatokat.
. A Kétoldalu Kapcsolatokért Felel6s Allamtitkari Titkarsag révid megjeldlése: BILATAT.

1.4.0.2. Kormanykozi Vegyes Bizottsagokért Felelos F6osztaly

. A Kormanykozi Vegyes Bizottsagokért Felel6s Féosztaly a kétoldalu kapcsolatokért felelds allamtitkar kozvetlen

iranyitdsa alatt muUkodd szakmai f6éosztdly. A Kormdanykozi Vegyes Bizottsdgokért Felelés Féosztdly rovid

megjeldlése: KVBFO.

. A Kormanykézi Vegyes Bizottsdgokért Felelés Féosztaly koordinacios feladatai kérében

a) el6késziti és megszervezi a minisztérium hataskorébe tartozé korménykozi vegyes bizottsagi Uléseket és
tarselnoki talalkozokat,
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b) ellatja a kormanykozi vegyes bizottsagok titkarsagi feladatait,

c) el6késziti a kormanykdzi vegyes bizottsdgok Ulései soran alairasra keriild jegyzékdnyvet és a kormanykozi
vegyes bizottsagi lilés Ggyrendjét,

d) kapcsolatot tart a kormdanykdzi vegyes bizottsdgok relacidjdban érintett hazai és kilfoldi
tarsminisztériumokkal, a magyar kiilképviseletekkel, a hazdnkba akkreditalt diplomdaciai testiletekkel, a hazai
és kilfoldi szakmai szervezetekkel és vallalatokkal,

e) el6késziti a kormanykdzi vegyes bizottsdgban érintett minisztériumoktdl beérkez6é hattéranyagok alapjan
a szakmai hattéranyagokat,
f) figyelemmel kiséri a kormanykdzi vegyes bizottsdgok jegyzékdnyveibe foglalt intézkedések végrehajtasat,

g) figyelemmel kiséri a kormanykdzi vegyes bizottsdgok miikodésének alapot ad6 jogi hatteret,

h) véleményezi a kormdanykozi egylittmiikodési megallapodasok létrehozdsara és modositdsara vonatkozd
tervezeteket,

i) koordindlja a Magyar-Torok Gazdasagi és Kereskedelmi Vegyes Bizottsdg (JETCO) Uiléseit.

1.4.1. EUROPAI ES ESZAK-AMERIKAI KAPCSOLATOKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.1.1. Eurépai és Eszak-Amerikai Kapcsolatokért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag

. Az Eurdpai és Eszak-Amerikai Kapcsolatokért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag mikodését titkarsagvezetd

iranyitja. Az Eurépai és Eszak-Amerikai Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkéri Titkarsag révid megjeldlése:
HATEURAM.

. Az Eurdpai és Eszak-Amerikai Kapcsolatokért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

a) kozremUikodik az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar
aa) tevékenységével 0sszefliggé személyi teenddk ellatasaban,
ab) hazai és nemzetkozi programokra valo felkészitésében,
ac) minisztériumi belsd, valamint dllamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb kiilsé értekezletekre

torténd felkészitésében,
ad) a minisztérium 0nallé szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és nem
kormanyzati szervekkel valé kapcsolattartasban,
b) részt vesz az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar kilfoldi utjainak
el6készitésében és megvaldsitasaban,
<) koordindlja az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar altal meghatérozott
stratégiai feladatokat és kiemelt projekteket,
d) elldtja az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat,
e) elldtja az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkarhoz tartozé kommunikaciés
feladatok koordinalasat,
f) koordinalja az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkarhoz tartozo szervezeti
egységek tevékenységét.

1.4.1.2. Eszak-Amerika Féosztaly

. Az Eszak-Amerika Féosztaly az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felelés helyettes &llamtitkar kdzvetlen

iranyitasa alatt mikodé teriileti féosztaly. Az Eszak-Amerika Féosztély révid megjeldlése: EAMEF.

. Az Eszak-Amerika Fosztaly illetékességébe tartozoé orszagok a kdvetkezék: az Amerikai Egyesiilt Allamok és Kanada.
. Az Eszak-Amerika Féosztaly nemzetkodzi és eurdpai unids, valamint bilateralis feladatai korében

a) iranyitja, koordindlja és ellendrzi az illetékességi terliletén mikodd magyar kiilképviseletek tevékenységét,
az észak-amerikai térség tekintetében 4polja a diplomaciai kapcsolatokat,

b) a relaciok gondozasaban érintett fdosztalyokkal, kilképviseletekkel, allamigazgatasi szervekkel és
hattérintézményekkel egyiuttmikddve Osszefogja a megvaldsulé események (latogatdsok, konferencidk,
férumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését, valamint végzi azok utokezelését,

Q) naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, kil-, biztonsdg- és védelempolitikai, energetikai,
tudomanyos és gazdasdgi folyamatait, eurdpai unids allaspontjait, ezekrél a minisztérium vezetése részére
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tajékoztatd hattéranyagokat készit, sziikség esetén javaslatokat tesz, targyaldsi és hattéranyagokkal latja el
az allami és kormanyzati szerveket,

d) koordindlja a felligyelete ala tartozé éllomashelyekre kiutazé diplomatak felkészitését, elvégzi a nagykovetek
és els6 beosztott diplomatak beszamoltatasat,

e) az EU Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai és Bévitési Féosztéllyal egytittmikddve kezeli az Eurdpai Unid és
az illetékességi korébe tartozéd térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egylttmuikodés
keretében |étrejové magas szintl taldlkozdkkal Osszefliggé feladatokat; az egyes témékhoz kapcsoloddan
az érintett szervezeti egységekkel egylttmdikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az irdnyitasa ala tartozé
munkacsoportban (COTRA), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandd Képvisel6k
Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mas dontéshozoé szerveiben képviselendé magyar allaspontot; részt
vesz a relevans eurdpai tandcsi munkacsoportok (COTRA févarosi szervezésii) munkajaban,

f) az eurodpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kdvetd napon sziikség szerint angol
nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt az EU K6z0s Kiil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési
Féosztély véleményez, és az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felel8s helyettes allamtitkar, valamint
a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkér hagy jova,

g) a feladatkorébe tartozé orszagok tekintetében egylttmlkodik a minisztérium vezetésével és
az allamigazgatds egyéb szerepldivel a magyar gazdasdgpolitikai szempontok kiemelt szintd
megjelenitésében, a vildggazdasagi diverzifikdcié erésitésében, tovabbi egylttmikddési lehetéségek
beazonositasaban,

h) véleményezi a terileti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés
szlineteltetésével és kinevezés visszavondsaval kapcsolatos javaslatot.

4. Az Eszak-Amerika Féosztaly az illetékességébe tartozé nemzetkdzi szerzédés, illetve a kdzponti allamigazgatasi
szervnek az altala kulféldi allami szervvel kotott megallapoddsa tervezetét az aldirds elétt a Nemzetkdzi Jogi

Féosztaly részére megkdildi véleményezésre.

1.4.1.3. Nyugat- és Dél-Europa Foosztaly

1. A Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztily az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar
kozvetlen iranyitasa alatt mikodo terileti f6osztaly. A Nyugat- és Dél-Eurdpa Féosztaly révid megjeldlése: NYEU.

2. A Nyugat- és Dél-Eurépa FOosztaly illetékességébe tartozé orszagok a kovetkezdk: Ausztria, Franciaorszag,
Liechtenstein, Monaco, Németorszag, Svdjc, Andorra, Bulgaria, Ciprus, Gorogorszag, Malta, Olaszorszag, Portugdlia,
San Marino, Spanyolorszag, Szuverén Maltai Lovagrend, Vatikan (Szentszék).

3. A Nyugat- és Dél-Eurdpa Féosztély koordinacios feladatai kdrében
a) irdnyitja, koordinalja és értékeli a feladatkdrébe tartozé kilképviseletek tevékenységét, apolja

a feladatkorébe tartozo orszdgokkal fenntartott diplomaciai kapcsolatokat, koordinalja a relaciokban zajlo
kétoldalu egylttmiikodést és kapcsolatépitést, tovabba az érintett féosztalyokkal és kiilképviseletekkel
egylttmikodve Gsszefogja a relaciokban megvaldsuld események (latogatasok, konferencidk, férumok)
tartalmi és gyakorlati el6készitését, illetve utdkezelését,

b) az illetékességébe tartozé orszagok iranyaban folytatott kétoldalu diploméciai tevékenység keretében — ilyen
igény esetén - egylttmUikodik a minisztérium vezetdivel (és azok titkarsagaival) a latogatasok koordinaldsa
és a targyaldsi dossziék készitésében valé kozrem(ikddés tekintetében. A Nyugat- és Dél-Eurépa FSosztaly
javaslatot tesz a minisztérium vezetésének az illetékességi teriiletén rendezett nemzetkdzi eseményeken valé
részvételre,

<) naprakészen koveti a referalt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kilpolitikai folyamatait, eurdpai unios
allaspontjait; ezekrél a minisztérium vezetése részére tdjékoztatd hattéranyagokat készit, sziikség esetén
javaslatokat tesz, targyalasi és hattéranyagokkal latja el az allami és kormanyzati szerveket,

d) felhivja a figyelmet a magyar érdekekkel, dlldaspontokkal egybecsengé nyilatkozatokra, illetve a problémat
jelenté Ugyekre, azok megolddsa érdekében kapcsolatba 1ép az illetékes szervezeti egységekkel mind
a minisztériumon belil, mind kormanyzati szinten,

e) a foldrajzilag hozza tartozé relaciokkal kapcsolatos feladatokat a szakmailag felelds f6osztalyokkal kdzosen,
szorosan egyuttmukodve latja el,
f) az illetékességébe tartozd egyes orszdgok tekintetében egylttmikodik a feladatkorrel rendelkezd

minisztérium nemzetpolitikdért felel6s allamtitkaranak iranyitdsa ald tartozd személyekkel, szervezeti
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egységekkel, valamint a minisztérium mas terileti és szakmai féosztélyaival a magyar nemzetpolitikai célok
elérésének diplomdciai eszkozokkel torténd tdmogatasa terén,

g) az illetékességébe tartozd orszagok tekintetében részt vesz a Magyarorszag-kép koordindlt és hatékony
orszagképformaldsaban,

h) véleményezi a terileti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés
szlineteltetésével és kinevezés visszavondsaval kapcsolatos javaslatot.

. A Nyugat- és Dél-Eurépa F&osztdly az illetékességébe tartozé nemzetkdzi szerzédés, illetve a kozponti

dllamigazgatasi szervnek az altala kalfoldi allami szervvel kotott megallapodédsa tervezetét az alairas eldtt
a Nemzetkozi Jogi Féosztaly részére megkiildi véleményezésre.

1.4.1.4. Eszak-Eurépa Féosztaly

. Az Eszak-Eurépa Féosztaly az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen

iranyitasa alatt mikod® teriileti féosztaly. Az Eszak-Eurépa Féosztély réovid megjeldlése: EEF.

. Az Eszak-Eurépa Fdosztély illetékességébe tartozd orszagok és fontosabb regiondlis szervezetek a kovetkezok:

Belgium, Benelux Unié, Hollandia, Luxemburg, Dénia (Ferder-szigetek, Grénland), Egyesiilt Kiralysag, Esztorszag,
Finnorszag, Irorszag, Izland, Lettorszag, Litvania, Norvégia, Svédorszag, tovabba mas érintett szakmai és teriileti
féosztalyokkal egylittmiikodve az északi és balti regionalis egylttm(ikddés szervezetei.

. Az Eszak-Eurdpa Féosztaly tovabbi koordinacios feladatai kérében

a) irdnyitja, koordindlja és értékeli a feladatkorébe tartozo kilképviseletek tevékenységét, dpolja a relevans
orszagokkal val6 diploméciai kapcsolatokat, koordindlja a relacidkban zajlé kétoldalu egyuittm(ikddést és
kapcsolatépitést, az érintett féosztalyokkal és kilképviseletekkel egylttmikodve Osszefogja a relaciokban
megvaldsulé események (latogatasok, konferencidk, féorumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését és
utokezelését,

b) az illetékességébe tartozd orszagok iranyaban folytatott kétoldalu diploméciai tevékenység keretében - ilyen
igény esetén — egylttmuikodik a minisztérium vezetdivel (és azok titkarsagaival) a latogatasok koordinélasa
és a targyalasi dossziék készitésében valé kdzremiikddés tekintetében. Az Eszak-Eurépa Féosztaly javaslatot
tesz a minisztérium vezetésének az illetékességi teriiletén rendezett nemzetkdzi eseményeken vald
részvételre,

Q) naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kulpolitikai folyamatait, eurépai unios
allaspontjait; ezekrél a minisztérium vezetése részére tadjékoztatd hattéranyagokat készit, sziikség esetén
javaslatokat tesz, targyaldsi és hattéranyagokkal l&tja el az dllami és kormanyzati szerveket,

d) felhivja a figyelmet a magyar érdekekkel, allaspontokkal egybecsengé nyilatkozatokra, illetve a problémat
jelenté Ugyekre, azok megolddsa érdekében kapcsolatba lép az illetékes szervezeti egységekkel mind
a minisztériumon belll, mind korményzati szinten,

e) a foldrajzilag hozza tartozo relacidkkal kapcsolatos feladatokat a szakmailag felel6s féosztalyokkal kdzdsen,
szorosan egyuttmukodve latja el,
f) az illetékességébe tartozd egyes orszagok tekintetében egylttmikodik a feladatkorrel rendelkezé

minisztérium nemzetpolitikdért felel6s allamtitkaranak iranyitasa ala tartozd személyekkel, szervezeti
egységekkel, valamint a minisztérium mas terileti és szakmai féosztalyaival a magyar nemzetpolitikai célok
elérésének diploméciai eszkozokkel torténé tdmogatésa terén,

g) az illetékességébe tartozd orszagok tekintetében részt vesz a Magyarorszag-kép koordindlt és hatékony
formalasaban,

h) véleményezi a terileti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés
szlineteltetésével és kinevezés visszavondsaval kapcsolatos javaslatot.

. Az Eszak-Eurépa Féosztély az illetékességébe tartozé nemzetkdzi szerz6dés, illetve a kdzponti allamigazgatasi

szervnek az altala kulfoldi allami szervvel kotétt megallapoddsa tervezetét az alairas elétt a Nemzetkozi Jogi
F&osztaly részére megkdlildi véleményezésre.

1.4.1.5. K6zép-Eurépa Féosztaly

. A Kozép-Eurdpa Féosztdly az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen

iranyitdsa alatt miikodé terileti féosztaly. A Kozép-Eurdpa Fosztaly révid megjeldlése: KEU.
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2. A Kozép-Eurépa Féosztaly illetékességébe tartozé orszagok a kovetkezdk: Csehorszag, Lengyelorszag, Szlovakia,
Horvatorszdg, Romdnia, Szlovénia.

3. A Kozép-Eurdpa Féosztaly koordindlja a Visegradi Egylttmiikodéssel, a Kozép-Eurdpai Kezdeményezéssel, a Harom
Tenger Kezdeményezéssel és a Central 5 projekttel kapcsolatos feladatokat, ezen regionalis egyuttm(ikddésekben
érintett mas szervezeti egységekkel és a tarsminisztériumokkal egylttmkodve.

4. A Kozép-Eurdpa Féosztély tovébbi koordinacids feladatai korében

a) kozremiUkodik a kormanyzat regionadlis egytttmdkodési politikdjanak kidolgozasaban és gyakorlati
megvalositasaban,
b) irdnyitja, koordindlja és értékeli a feladatkorébe tartozd kilképviseletek tevékenységét, dpolja a relevéns

orszagokkal val6 diploméciai kapcsolatokat, koordindlja a relaciokban zajlé kétoldalu egyiittm(ikddést és
kapcsolatépitést, az érintett féosztalyokkal és kilképviseletekkel egylittmiikodve Osszefogja a relaciokban
megvaldsulé események (latogatdsok, konferencidk, férumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését és
utokezelését,

c) az illetékességébe tartozo orszagok irdnyaban folytatott kétoldalu diplomaciai tevékenység keretében - ilyen
igény esetén - egylttmukodik a minisztérium vezetdivel (és azok titkdrsagaival) a latogatasok koordinaldsa
és a targyalasi dossziék készitésében vald kdzremkoddés tekintetében. A Kozép-Eurdpa Fdosztély javaslatot
tesz a minisztérium vezetésének az illetékességi teriiletén rendezett nemzetkozi eseményeken vald
részvételre,

d) naprakészen koveti a referalt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kulpolitikai folyamatait, eurdpai unios
allaspontjait; ezekrél a minisztérium vezetése részére tadjékoztatd hattéranyagokat készit, sziikség esetén
javaslatokat tesz, targyalasi és hattéranyagokkal latja el az allami és kormanyzati szerveket,

e) felhivja a figyelmet a magyar érdekekkel, dlldspontokkal egybecsengé nyilatkozatokra, illetve a problémat
jelenté Ugyekre, azok megolddsa érdekében kapcsolatba lép az illetékes szervezeti egységekkel mind
a minisztériumon belll, mind korményzati szinten,

f) a foldrajzilag hozza tartozé relaciokkal kapcsolatos feladatokat a szakmailag felelds féosztalyokkal kdzosen,
szorosan egylttmkodve latja el,

a) az illetékességébe tartozd egyes orszagok tekintetében egyiittmikodik a feladatkorrel rendelkezé
minisztérium nemzetpolitikdért felel6s allamtitkaranak iranyitasa ala tartozd személyekkel, szervezeti
egységekkel, valamint a minisztérium mas terlileti és szakmai féosztalyaival a magyar nemzetpolitikai célok
elérésének diplomaciai eszkozokkel torténé tdmogatésa terén,

h) az illetékességébe tartozd orszagok tekintetében részt vesz a Magyarorszag-kép koordindlt és hatékony
formalasaban,

i) véleményezi a terileti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés
szlineteltetésével és kinevezés visszavondsaval kapcsolatos javaslatot.

5. A Kozép-Eurdépa Féosztély az illetékességébe tartozé nemzetkdzi szerzédés, illetve a kdzponti adllamigazgatasi
szervnek az altala kulféldi allami szervvel kotott megallapoddsa tervezetét az aldirds elétt a Nemzetkodzi Jogi

Féosztaly részére megkdildi véleményezésre.

1.4.1.6. Délkelet-Eurépa Féosztaly

1. A Délkelet-Eurdpa Féosztaly az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kézvetlen
iranyitdsa alatt mu(kodo terileti féosztdly. A Délkelet-Eurdpa Fdosztaly illetékességébe tartozd orszagok
a kovetkezék: Albania, Bosznia-Hercegovina, Koszovd, Eszak-Maceddnia, Montenegrd, Szerbia, Toérékorszag.
A Délkelet-Eurépa Féosztaly révid megjelolése: BALKAN.

2. A Délkelet-Eurépa Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében, a hataskorébe tartozé orszagok vonatkozasaban

a) irdnyitja a killképviseletek tevékenységét, és értékeli a szamukra kijel6lt feladatok végrehajtasat,

b) megtervezi a nagykovetek éves feladatait,

<) koordinalja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakulasat,

d) kezeli és 6sszehangolja a magas szintti latogatasokkal kapcsolatos feladatokat,

e) figyelemmel kiséri a kil- és belpolitikai eseményeket, ezekrdl elemzéseket, hattér-tijékoztatokat készit,
javaslatokat dolgoz ki a magyar allaspontra,

f) véleményezi a terlleti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés

szlineteltetésével és kinevezés visszavondasdval kapcsolatos javaslatot.
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3. A Délkelet-Eurdpa Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) az EU Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Féosztéllyal egylittmikodve kezeli az Eurdpai Unid és
az illetékességi korébe tartozd térség dllamai, valamint integracios szervezeteik kozotti egyittmiikddés
keretében létrejové magas szintd taldlkozokkal 6sszefliggd feladatokat,

b) az egyes témakhoz kapcsolédéan az érintett szervezeti egységekkel egylttmdkodve, feladat- és
hatdskorében kialakitja az iranyitdsa ald tartozé munkacsoportban (COWEB), az Eurdpai Unié Politikai és
Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képviselék Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mas déntéshozd
szerveiben képviselendé magyar alldspontot, részt vesz a relevans eurdpai tandcsi munkacsoportok (COWEB
févarosi szervezésli) munkdjaban,

<) az eurodpai kulpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kdvetd napon sziikség szerint angol
nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet elkildés el6tt az EU Ko6z0s Kil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési
Féosztaly véleményez, és az eurdpai és észak-amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar, valamint
a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar hagy jova,

d) koordindlja a Regionalis Egyuttm(kddési Tandccsal (RCC), valamint a Délkelet-Eurépai Egylttmuikodési
Folyamattal (SEECP) kapcsolatos teendéket.

. A Délkelet-Eurépa Féosztaly az illetékességébe tartozd nemzetkdzi szerzddés, illetve a kdzponti dllamigazgatasi

szervnek az altala kulféldi allami szervvel kotott megallapoddsa tervezetét az aldirds elétt a Nemzetkdzi Jogi
Féosztaly részére megkdildi véleményezésre.

1.4.2. A KELETI ES TAVOL-KELETI KAPCSOLATOKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.2.1. A Keleti és Tavol-Keleti Kapcsolatokért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

. A Keleti és Tavol-Keleti Kapcsolatokért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag miikddését titkarsagvezetd irdnyitja.

A Keleti és Tavol-Keleti Kapcsolatokért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag révid megjelélése: HATKELET.

. A Keleti és Tavol-Keleti Kapcsolatokért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag

a) kdzremuikodik a keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felel8s helyettes dllamtitkar
aa) tevékenységével 0sszefliggé személyi teenddk ellatasaban,
ab) hazai és nemzetkozi programokra valo felkészitésében,
ac) minisztériumi belsd, valamint dllamigazgatasi, illetve kormdnyzati és egyéb kiilsé értekezletekre

torténd felkészitésében,
ad) a minisztérium 0nallé szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és nem
kormdnyzati szervekkel val6 kapcsolattartasban,
b) részt vesz a keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kalfoldi utjainak elékészitésében
és megvaldsitasaban,
) koordinalja a keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelés helyettes dllamtitkar altal meghatarozott stratégiai
feladatokat és kiemelt projekteket,
d) elldtja a keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat,
e) elldtja a keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkarhoz tartozé kommunikacios feladatok
koordinalasat,
f) koordinalja a keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkarhoz tartozd szervezeti egységek
tevékenységét.

1.4.2.2. Kelet-Azsia Féosztaly

. A Kelet-Azsia F6osztaly a keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt

miikoda teriileti féosztaly. A Kelet-Azsia Féosztaly révid megjelélése: KAFO.

. A Kelet-Azsia F8osztaly illetékességébe tartozd orszagok és fontosabb regionalis szervezetek a kdvetkezék: Japan,

Kinai Népkoztarsasag, Koreai Koztarsasag, Koreai Népi Demokratikus Koztarsasag és Mongdlia.
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3. AKelet-Azsia Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a)

f)

irdnyitja a feladatkorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek és a fékonzulok
éves feladatait, értékeli azok végrehajtasat,

szakmailag - az adminisztrativ, szervezési feladatok kivételével — kozremiikodik az allami vezeték két- és
tébboldali nemzetkozi targyaldsainak el6készitésében,

feladatkorében javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara,

javaslatot tesz a minisztériumi allami vezeték éves utazdsi és nemzetkozi targyaldsi programtervéhez,
szakmailag kozrem(ikodik annak lebonyolitdsaban és a kapcsolodo feladatok végrehajtasaban,

figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai folyamatokat, valamint a kétoldalu kapcsolatok aktudlis helyzetét,
azokrol sziikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatdkat készit, valamint javaslatot tesz, illetve felhivja
a figyelmet az Gj egytittmiikodési lehetéségekre,

véleményezi a terileti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés
szlineteltetésével és kinevezés visszavondsaval kapcsolatos javaslatot.

4. AKelet-Azsia Féosztaly eurépai uniés és nemzetkézi feladatai kdrében

a)

az EU Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Féosztéllyal egylittmikodve kezeli az Eurdpai Unid és
az illetékességi korébe tartozé térség dllamai, valamint integracios szervezeteik kozotti egyuttmikddés
keretében létrejové, magas szintl taldlkozokkal Osszefliggé feladatokat, az egyes témdakhoz kapcsoléddan
az érintett szervezeti egységekkel egyiittm(ikddve, feladat- és hataskorében kialakitja az irdnyitasa ala tartozo
munkacsoportban (COASI), az Eurépai Uni6 Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k
Bizottsagdban, illetve az Eurdpai Unié mas dontéshozd szerveiben képviselendé magyar alldspontot,
valamint részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (COASI févarosi szervezésii) munkajaban,

a magyar kilpolitikdnak az eurépai kilkapcsolatok szempontjdbdl relevédns és az eurdpai partnerek
felé fontosnak itélt eredményeirél — mint teriiletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt
kovetd napon sziikség szerint angol nyelv(i COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt az EU Kozos
Kil- és Biztonsagpolitikai és BOvitési Féosztaly véleményez, és a keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelds
helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy jova.

5. Kelet-Azsia Féosztaly az illetékességébe tartozéd nemzetkdzi szerz6dés, illetve a kdzponti allamigazgatasi szervnek
az altala kiilfoldi allami szervvel kotott megallapodasa tervezetét az alairas el6tt a Nemzetkozi Jogi Féosztaly részére
megkuldi véleményezésre.

1.4.2.3. Oroszorszag és Kozép-Azsia Féosztaly

1. Az Oroszorszag és Kozép-Azsia Féosztaly a keleti kapcsolatokért felel8s helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa
alatt m(ikodsé teriileti féosztaly. Az Oroszorszag és Kézép-Azsia Féosztaly révid megjeldlése: OKFO.
2. Az Oroszorszag és Kozép-Azsia Fosztaly illetékességébe tartozd orszagok a kdvetkezdk: Kazahsztan, Kirgizisztan,

Oroszorszag, Tadzsikisztan, Tirkmenisztan és Uzbegisztan.
3. Az Oroszorszag és Kézép-Azsia Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a)

b)

irdnyitja a hataskorébe tartozo kulképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek és a fékonzulok
éves feladatait, és értékeli azok végrehajtasat,

koordindlja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakuldsat, egyuttm(kddésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel, elldtja a relevans koordinatori feladatokat,

nyomon koveti a feliigyelt orszagok kilpolitikai torekvéseit, ideértve szerepvallalasukat a nemzetkozi
szervezetekben,

elemzi az aktualis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki a magyar allaspontra,

Oroszorszag tekintetében egylittmikodik a feladatkorrel rendelkezd minisztériumok és a minisztérium
illetékes szervezeti egységeivel a magyar nemzetpolitikai célok elérésének diplomaciai eszkdzdkkel torténd
tdmogatasa terén,

koordindlja a Magyar-Orosz Régiokozi Egyuttmiikodési Bizottsag Uléseinek lebonyolitasét, illetve az ahhoz
kapcsolodo tarselnoki taldlkozok elkészitését,

figyelemmel kiséri és elemzi a régidban zajlé integracios folyamatokat (Eurazsiai Gazdasagi Unid, K6zos
Biztonsagi Szerzédés Szervezete, Fliggetlen Allamok K6zdssége),

egylttmlkodésben a feladat ellatdsdval megbizott irodavezetével koordindlja a tirk nyelvi &llamok
egylttmUikodési szervezetei és intézményeiben elfoglalt megfigyeléi statuszabdl fakado feladatokat,
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i) véleményezi a terileti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés
szlineteltetésével és kinevezés visszavondsaval kapcsolatos javaslatot.
4. Az Oroszorszag és Kdzép-Azsia F6osztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai kdrében
a) az EU Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai és BOvitési Féosztaly egyiittm(ikddve kezeli az Eurdpai Unié és
a fellgyelt relaciok kozotti egyuttmiikodés keretében létrejové magas szintl taldlkozokkal Osszefliggd
feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve, feladat-
és hataskorében kialakitja a részben az irdnyitadsa ald tartozé6 munkacsoportban (COEST), az Eurépai
Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottségéban, illetve az Eurépai Unid
mds dontéshozd szerveiben képviselendé magyar allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tandcsi
munkacsoportok (COEST févarosi szervezés(i) munkajaban,
b) az eurodpai kulpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kdvetd napon sziikség szerint angol
nyelv(i COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt az EU Koz6s Kul- és Biztonsagpolitikai és BOvitési
Féosztaly véleményez, és a keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar, valamint
a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar hagy jova.
5. Az Oroszorszag és Kozép-Azsia Féosztaly az illetékességébe tartozd nemzetkdzi szerzédés, illetve a kdzponti
dllamigazgatési szervnek az altala kilfoldi allami szervvel kotott megallapodédsa tervezetét az alairds eldtt
a Nemzetkozi Jogi Féosztaly részére megkiildi véleményezésre.

1.4.2.4. Kelet-Europa Foosztaly

1. A Kelet-Europa Féosztély a keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt
mukodo terlleti féosztaly. A Kelet-Eurépa Féosztaly révid megjeldlése: KEFO.
2. A Kelet-Eurépa Féosztély illetékességébe tartozé orszagok a kdvetkezOk: Azerbajdzsan, Belarusz, Georgia, Moldova,
Orményorszag és Ukrajna.
3. AKelet-Eurdpa Féosztaly funkcionalis feladatai korében
a) irdnyitja a hataskorébe tartozé kilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek és a fékonzulok
éves feladatait, és értékeli azok végrehajtasat,
b) koordinalja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakulasat, egyittm(ikodésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel, ellatja a relevans koordinatori feladatokat,

) nyomon koveti a feligyelt orszagok kilpolitikai torekvéseit, ideértve szerepvallalasukat a nemzetkozi
szervezetekben,

d) elemzi az aktualis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki a magyar allaspontra,

e) Ukrajna tekintetében egyiittm(ikddik a feladatkorrel rendelkezd minisztériumok és a minisztérium illetékes

szervezeti egységeivel a magyar nemzetpolitikai célok elérésének diplomdciai eszkdzokkel torténd
tamogatdsa terén,

f) véleményezi a terileti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés
szlineteltetésével és kinevezés visszavondsaval kapcsolatos javaslatot.

4. A Kelet-Eurdpa Féosztély eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) az EU Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai és BOvitési Féosztéllyal egylittmikodve kezeli az Eurépai Unid és
a fellgyelt reldcidok kozotti egylttmiikodés keretében létrejové magas szintl taldlkozokkal 6sszefliggd
feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve, feladat-
és hataskorében kialakitja a részben az irdnyitadsa ald tartoz6 munkacsoportban (COEST), az Eurdpai
Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandd Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié
mas dontéshozo szerveiben képviselendd magyar allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tandcsi
munkacsoportok (COEST févarosi szervezésl) munkajaban,

b) az eurodpai kulpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kdvetd napon sziikség szerint angol
nyelv(i COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt az EU Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési
Féosztaly véleményez, és a keleti és tavol-keleti kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar, valamint
a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar hagy jova.

5. A Kelet-Eurépa F8osztdly az illetékességébe tartozd nemzetkdzi szerz6dés, illetve a kdzponti dllamigazgatasi
szervnek az dltala kilfoldi allami szervvel kotott megdllapoddsa tervezetét az aldirds el6tt a Nemzetkozi Jogi
Féosztaly részére megkdildi véleményezésre.
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1.4.3. A DELI KAPCSOLATOKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.3.1. A Déli Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
. A Déli Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkdrsag mikodését titkarsagvezetd iranyitja. A Déli

Kapcsolatokért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag révid megjeldlése: HATDEL.
. A Déli Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

a) kdzremUikodik a déli kapcsolatokért felelés helyettes llamtitkar
aa) tevékenységével 6sszefliggd személyi teenddk ellatasaban,
ab) hazai és nemzetkozi programokra valo felkészitésében,
ac) minisztériumi belsd, valamint dllamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb kiilsé értekezletekre

torténd felkészitésében,
ad) a minisztérium 0nallé szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és nem
kormanyzati szervekkel val6 kapcsolattartasban,
b) részt vesz a déli kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kalfoldi utjainak elSkészitésében és
megvalositasaban,

c) koordindlja a déli kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar dltal meghatdrozott stratégiai feladatokat és
kiemelt projekteket,

d) ellatja a déli kapcsolatokért felelés helyettes dllamtitkarhoz tartozé kommunikéciés feladatok koordinélasat,

e) koordinalja a déli kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkarhoz tartozé szervezeti egységek tevékenységét,

f) ellatja a déli kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb feladatokat.

1.4.3.2. Kézel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly

. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly a déli kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt

miikddé teriileti féosztaly. A Kézel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly révid megjeldlése: KKEAF.

. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Fosztaly illetékességébe tartozé orszagok, illetve fontosabb regionalis és egyéb

szervezetek a kdvetkezék: Mauritania, Marokko, Algéria, Tunézia, Libia, Egyiptom, Szudan, Libanon, Sziria, Jordania,

Izrael, Palesztina, Szaud-Arabia, Jemen, Oman, Egyesiilt Arab Emirségek, Katar, Bahrein, Kuvait, Irak, Obél Menti

Arab Allamok Egyittmiikddési Tanacsa, Arab Liga, Mediterran Unié, Arab Maghreb Unié, Iszlam Egyiittmiikodés

Szervezete.

. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika F6osztaly funkcionalis feladatai kdrében, a hataskdrébe tartozé orszagok, regionalis és

egyéb szervezetek vonatkozasaban

a) irdnyitja a kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait, és azok végrehajtasat értékeli,

b) koordindlja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakuldsat, egyuttm(kddésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

<) szakmailag kdzremUikddik a — minisztérium mas szervezeti egységének illetékességébe nem tartozoé témaju -
két- és tobboldali nemzetkodzi szerz6désekkel, illetve a nemzetkdzi szerz6désnek nem mindsulé két- és
tébboldali megallapodasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

d) szakmailag - az adminisztrativ, szervezési feladatokat kivéve - kozremikodik az allami vezetok két- és
tébboldali nemzetkozi targyaldsainak el6készitésében,

e) javaslatot tesz a minisztériumi allami vezet6k éves utazasi és nemzetkozi tdrgyaldsi programtervéhez,
szakmailag kdzrem(ikddik annak lebonyolitasaban és a kapcsolodoé feladatok végrehajtasaban,

f) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai folyamatokat, valamint a kétoldalu kapcsolatok aktudlis helyzetét,
azokrol sziikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatdkat készit, valamint javaslatot tesz, illetve felhivja
a figyelmet az Uj egytittm(ikodési lehetéségekre,

a) elemzi az Eurdpai Unid kozos kil- és biztonsagpolitikja feladatkorébe tartozé aktualis valsaghelyzeteket,
javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unié férumain képviselendé magyar allaspontra,

h) az illetékességébe tartozd nemzetkdzi szerz6dés, illetve a kdzponti dllamigazgatasi szervnek az altala kilfoldi
allami szervvel kotott — a minisztérium mas szervezeti egységének illetékességébe nem tartozé témaju —
megallapodasa tervezetét az aldiras elétt a Nemzetkozi Jogi Féosztaly részére megkiildi véleményezésre,
szlikség esetén szbvegezésre,
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i) véleményezi a terileti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés
szlineteltetésével és kinevezés visszavondsaval kapcsolatos javaslatot.

4. AKozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly eurdpai unios és nemzetkézi feladatai kérében

a) az EU Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Féosztéllyal egylittmikodve kezeli az Eurdpai Unid és
az illetékességi korébe tartozd térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egylttmiikodés
keretében létrejové magas szintl taldlkozokkal Osszefliggé feladatokat, az egyes témékhoz kapcsoléddan
az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve, feladat- és hatadskorében kialakitja az irdnyitasa ala
tartoz6 munkacsoportokban (COMAG, COMEP, COMEM, MaMa, MOG), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi
Bizottsdgéban, az Alland6 Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mas doéntéshozéd szerveiben
képviselend6 magyar élldspontot, részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportoknak (COMAG, COMEP,
COMEM) a hataskorébe tartozé orszagokkal, szervezetekkel foglalkozé févarosi szervezésti tilésein,

b) a magyar kilpolitikdnak az eurdpai kilkapcsolatok szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek
felé fontosnak itélt eredményeirél — mint teriiletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt
kovetd napon, sziikség szerint angol nyelv(i COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt az EU K6z6s Kiil-
és Biztonsagpolitikai és Bovitési Fosztaly véleményez, és a déli kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar,
valamint a biztonsagpolitikéért felel8s helyettes allamtitkar hagy jova,

<) a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkarral, a nemzetkozi egytttmikodésért felelés helyettes
allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Jogi Féosztalyt
iranyitd vezetdvel, a Globalis Multilaterdlis Féosztalyvezetbjével, az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly
vezetbjével egyetemben koordinalja az illetékességi korébe tartozé nemzetkdzi tagdijak és az eurépai unids
befizetési kotelezettségek teljesitését.

1.4.3.3. Afrika Foosztaly

1. Az Afrika FGosztaly a déli kapcsolatokért felel8s helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt m(ikodé terileti
féosztaly. Az Afrika Féosztaly rovid megjelolése: AFR.
2. Az Afrika FOosztdly illetékességébe tartozd orszdgok a kovetkezék: Angola, Benin, Bissau-Guinea, Botswana,
Burkina Faso, Burundi, Comore-szigetek, Csad, Dél-afrikai Koztarsasag, Dél-Szudén, Dzsibuti, Egyenlit6i-Guinea,
Elefantcsontpart, Eritrea, Etidpia, Gabon, Gambia, Ghéana, Guinea, Kamerun, Kenya, Kongdi Demokratikus
Koztarsasag, Kongoi Koztarsasdag, Kozép-afrikai Koztarsasdag, Lesotho, Libéria, Madagaszkar, Malawi, Mali,
Mauritius, Mozambik, Namibia, Niger, Nigéria, Ruanda, Sdo Tomé és Principe, Seychelles-szigetek, Sierra Leone,
Szenegal, Szomalia, Szvazifold, Tanzania, Togo, Uganda, Zambia, Zimbabwe, Zold-foki Koztarsasag, tovabba
Magyarorszag Afrikai Uniéval fenntartott kapcsolatainak kezelése, szorosan a Kézel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztéllyal
egyuttmuakodve.
3. Az Afrika Féosztaly funkciondlis feladatai korében
a) irdnyitja a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait, és azok
végrehajtasat értékeli,

b) koordinadlja és felligyeli a kétoldali kapcsolatok alakulasat, egylttmikodésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

<) szakmailag kdzremUikodik a — minisztérium mas szervezeti egységének illetékességébe nem tartozé témaju -
két- és tobboldali nemzetkodzi szerzédésekkel, illetve a nemzetkodzi szerzé6désnek nem minésiulé két- és
tébboldalt megallapodasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

d) szakmailag - az adminisztrativ, szervezési feladatokat kivéve - kdzrem(ikodik az allami vezetdk két- és
tébboldali nemzetkozi targyalasainak el6készitésében,

e) javaslatot tesz a minisztériumi allami vezeték éves utazdsi és nemzetkozi targyaldsi programtervéhez,
szakmailag kdzrem(ikddik annak lebonyolitadsaban és a kapcsol6dé feladatok végrehajtasaban,

f) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai folyamatokat, valamint a kétoldalu kapcsolatok aktudlis helyzetét,
azokrol sziikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatdkat készit, valamint javaslatot tesz, illetve felhivja
a figyelmet az Uj egytittm(ikodési lehetéségekre,

a) elemzi és kezeli az Eurdpai Unid kozos kil- és biztonsagpolitikdja feladatkorébe tartozé aktudlis
valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unié forumain képviselendé magyar allaspontra,

h) az illetékességébe tartozd nemzetkozi szerz6dés, illetve a kozponti allamigazgatasi szervnek az altala kulfoldi
allami szervvel kotott — a minisztérium mas szervezeti egységének illetékességébe nem tartozé témaju —
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megallapodésa tervezetét az aldirds elétt a Nemzetkdzi Jogi Féosztaly részére megkildi véleményezésre,
szlikség esetén szbvegezésre,

véleményezi a terileti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés
szlineteltetésével és kinevezés visszavondasdval kapcsolatos javaslatot.

4. Az Afrika Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

a)

az EU Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Féosztallyal egylttmikodve kezeli az Eurdpai Unid és
az illetékességi korébe tartozé térség dllamai, valamint integracios szervezeteik kozotti egyuttmiikodés
keretében létrejové magas szintli taldlkozdkkal Osszefliggé feladatokat, az egyes témékhoz kapcsoloddan
az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikddve, feladat- és hatdskorében kialakitja az irdnyitasa ala tartozo
munkacsoportban (COAFR), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k
Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mas dontéshozoé szerveiben képviselendé magyar allaspontot, részt
vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (févarosi formatumd COAFR) munkajaban,

az eurodpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztdly — az esemény napjan vagy az azt kovetd napon sziikség szerint angol
nyelv(i COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés elétt az EU K6zos Kil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési
Féosztély véleményez, és a déli kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkér, valamint a biztonsagpolitikaért
felel6s helyettes allamtitkar hagy jova,

tarsféosztalyokkal, tarsintézményekkel és az érintett nagykdvetségekkel egylttmikodve koordinalja
a Portugal Nyelvl Orszagok Kézosségében (CPLP) betoltott magyar megfigyeli tagsagbol eredd feladatok
végrehajtasat, a vonatkoz6 kezdeményezéseket.

1.4.3.4. Azsia és Oceania Féosztaly

1. Az Azsia és Ocednia Féosztaly a déli kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt miikddé
terlileti féosztaly. Az Azsia és Oceédnia Féosztaly révid megjeldlése: AZSIA.

2. Az Azsia és Oceénia Féosztaly illetékességébe tartozd orszagok a kdvetkezék: Afganisztan, Ausztralia, Banglades,
Bhutén, Brunei, Cook-szigetek, Fidzsi-szigetek, Flilop-szigetek, India, Indonézia, Iran, Kambodzsa, Kelet-Timor, Laosz,
Kiribati, Malajzia, Marshall-szigetek, Mikronézia, Maldiv-szigetek, Mianmar, Nauru, Niue, Nepdl, Pakisztan, Palau,
Papua Uj-Guinea, Salamon-szigetek, Sri Lanka, Szamoa, Szingapur, Thaiféld, Tonga, Tuvalu, Uj-Zéland, Vanuatu,
Vietnam, valamint a térség regionalis szervezete (ASEAN).

3. Az Azsia és Oceénia Féosztaly funkcionalis feladatai kbrében

a)
b)

irdnyitja a kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait, és azok végrehajtasat értékeli,
koordindlja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakuldsat, egyuttm(kddésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

szakmailag kdzremUikddik a — minisztérium mas szervezeti egységének illetékességébe nem tartozé témaju -
két- és tobboldali nemzetkdzi szerz6désekkel, illetve a nemzetkdzi szerz6désnek nem mindsulé két- és
tébboldali megallapodasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

szakmailag - az adminisztrativ, szervezési feladatokat kivéve — kdzremikodik az allami vezeték két- és
tébboldali nemzetkozi targyaldsainak el6készitésében,

javaslatot tesz a minisztériumi allami vezeték éves utazasi és nemzetkozi targyaldsi programtervéhez,
szakmailag kdzrem(ikddik annak lebonyolitasaban és a kapcsolodoé feladatok végrehajtasaban,

figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai folyamatokat, valamint a kétoldalu kapcsolatok aktudlis helyzetét,
azokrol sziikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatdkat készit, valamint javaslatot tesz, illetve felhivja
a figyelmet az Uj egytittm(ikodési lehetéségekre,

elemzi az Eurépai Unid kozos kil- és biztonsagpolitikja feladatkdrébe tartozé aktualis valsaghelyzeteket,
javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unié férumain képviselendé magyar allaspontra,

a szakterlletet érint6 ligyekben elldtja a kiilképviseletek szakmai irdnyitasat,

az illetékességébe tartozd nemzetkodzi szerz6dés, illetve a kdzponti dllamigazgatasi szervnek az altala kilfoldi
allami szervvel kotott — a minisztérium mas szervezeti egységének illetékességébe nem tartozé témaju —
megallapoddsa tervezetét az alairds elétt a Nemzetkdzi Jogi Féosztély részére megkildi véleményezésre,
szlikség esetén szovegezésre,

véleményezi a terileti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés
szlineteltetésével és kinevezés visszavondsaval kapcsolatos javaslatot.
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4, Az Azsia és Ocednia Féosztaly eurépai uniés és nemzetkozi feladatai kérében

a) az EU Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Féosztéllyal egylittmikodve kezeli az Eurdpai Unid és
az illetékességi korébe tartozd térség dllamai, valamint integracios szervezeteik kozotti egyittmiikddés
keretében létrejové magas szintl taldlkozokkal Osszefliggé feladatokat, az egyes témékhoz kapcsoléddan
az érintett szervezeti egységekkel - kiildndsen a Kelet-Azsia Féosztéllyal - egyittm(kodve, feladat- és
hatdskorében kialakitja az iranyitdsa ald tartoz6 munkacsoportban (COASI), az Eurépai Unié Politikai és
Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képviselék Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mas déntéshozd
szerveiben képviselendé magyar allaspontot, részt vesz a relevans tanacsi munkacsoportok (COASI févarosi
szervezésl) munkajaban,

b) a magyar kulpolitikédnak az eurépai kulpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé
fontosnak itélt eredményeir6l — mint terlletileg illetékes féosztadly — az esemény napjan vagy az azt
kovetd napon sziikség szerint angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet elkildés elétt az EU Kozos Kiil-
és Biztonsagpolitikai és Bévitési Féosztaly véleményez, és a déli kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar,
valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy jova,

<) a féosztaly vezetdje ellatja az Asia-Europe Meeting (a tovabbiakban: ASEM) vezetd tisztvisel6i (SOM), illetékes
referense az ASEM nemzeti koordinatori feladatait,

d) a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkarral, a nemzetkozi egytttmikodésért felelés helyettes
allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Jogi Féosztalyt
iranyitd vezetével, a Globalis Multilaterdlis Féosztaly vezetbjével, az Emberi és Kisebbségi Jogi Féosztaly
vezetdjével egyetemben koordinalja az illetékességi korébe tartozé nemzetkdzi tagdijak és az eurépai unids
befizetési kotelezettségek teljesitését.

1.4.3.5. Latin-Amerika és Karib-térség Foosztaly

1. ALatin-Amerika és Karib-térség Féosztaly a déli kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt
mUkodd terlleti féosztaly. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly rovid megjeldlése: LAFO.
2. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztdly illetékességébe tartozd orszagok és fontosabb regiondlis szervezetek

a kovetkezék: az amerikai kontinens orszagai (az Amerikai Egyesiilt Allamok és Kanada kivételével), tovabba

a latin-amerikai és Karib-térségi regionalis egytttmiikddés kiilonboz6 szervezetei.

3. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) irdnyitja a kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait, és azok végrehajtasat értékeli,

b) koordinalja és felligyeli a kétoldali kapcsolatok alakulasat, egylttmikodésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

c) szakmailag koézremUikodik a — a minisztérium mds szervezeti egységének illetékességébe nem tartozo
témaju — két- és tobboldali nemzetkozi szerzédésekkel, illetve a nemzetkdzi szerz6désnek nem mindsiilé
két- és tobboldali megallapodasokkal kapcsolatos feladatok elldtasaban,

d) szakmailag - az adminisztrativ, szervezési feladatokat kivéve - kozrem(kodik az allami vezetok két- és
tébboldali nemzetkozi targyaldsainak el6készitésében,

e) javaslatot tesz a minisztériumi allami vezet6k éves utazdsi és nemzetkozi targyaldsi programtervéhez,
szakmailag kdzrem(ikddik annak lebonyolitasaban és a kapcsolodoé feladatok végrehajtasaban,

f) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai folyamatokat, valamint a kétoldalu kapcsolatok aktudlis helyzetét,
azokrol sziikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatdkat készit, valamint javaslatot tesz, illetve felhivja
a figyelmet az Uj egytittmUikodési lehetéségekre,

a) elemzi és kezeli az Eurdpai Unio kozos kil- és biztonsagpolitikdja feladatkorébe tartozé aktudlis
valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unié forumain képviselendé magyar allaspontra,

h) azilletékességébe tartozé nemzetkozi szerzédés, illetve a kozponti dllamigazgatasi szervnek az altala kilfoldi
allami szervvel kotott — a minisztérium mas szervezeti egységének illetékességébe nem tartozé témaju —
megallapodésa tervezetét az aldirads el6tt a Nemzetkdzi Jogi Féosztaly részére megkildi véleményezésre,
szlikség esetén szévegezésre,

i) véleményezi a terlleti illetékességébe tartozd tiszteletbeli konzuli tisztvisel6 kinevezésével, kinevezés
szlineteltetésével és kinevezés visszavondsaval kapcsolatos javaslatot.

4. A Latin-Amerika és Karib-térség FGosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

a) az EU Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai és Bévités Féosztéllyal egytttmikodve kezeli az Eurépai Unid és

az illetékességi korébe tartozd térség dllamai, valamint integracios szervezeteik kozotti egyittmiikddés
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keretében létrejové magas szint(i taldlkozdkkal Osszefliggé feladatokat, kialakitja az egyes témakhoz
kapcsoléddan az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve, feladat- és hatdskdrében az irdnyitdsa
ald tartozé6 munkacsoportban (COLAC), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé
Képvisel6k Bizottsdgaban, illetve az Eurdépai Unié mas dontéshozd szerveiben képviselendé magyar
allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tandcsi munkacsoportok (COLAC févarosi szervezés(i) munkajaban,

az eurodpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztly — az esemény napjan vagy az azt kovetd napon sziikség szerint angol
nyelv(i COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés elétt az EU K6zos Kil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési
Féosztaly véleményez, és a déli kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkér, valamint a biztonsagpolitikaért
felelés helyettes allamtitkar hagy jova,

a feladatkorébe tartozé orszagok tekintetében egylttmlkodik a minisztérium vezetésével és
az allamigazgatds egyéb szerepldivel a magyar gazdasdgpolitikai szempontok kiemelt szintd
megjelenitésében, tovadbbi egylttmikodési lehetdségek beazonositasaban,

a tarsféosztalyokkal, tarsintézményekkel és a Csendes-6cedni Szovetség munkdjaban érintett
nagykovetségeinkkel egyittmikodve, valamint a hazdnkba akkreditdlt latin-amerikai kilképviseletekkel
konzultdlva javaslatot tesz a Csendes-6cedni SzOvetségben elnyert magyar medgfigyel6i statusszal
kapcsolatos egytittm(ikddés kereteire, az azokbdl adodé feladatokat el6késziti, lebonyolitja és utégondozza.
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145 Oroszorszag és Kézép-Azsia Féosztaly 1.4.2.3.
146 Oroszorszag Osztaly 1.4.2.3.1.
147 Kdzép-Azsia Osztaly 1.4.2.3.2.
148 Kelet-Eurépa Féosztély 1.4.24.
149 Kelet-Eurépa Osztaly 1.4.24.1.
150 Ukrajna Osztaly 1.424.2.
151 Déli kapcsolatokért felel&s 143

helyettes allamtitkar
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Déli Kapcsolatokért Felels Helyettes

152 Allamtitkari Titkarsag 1431
153 Kozel-Kelet és Eszak-Afrika F6osztaly 1.4.3.2.
154 Eszak-Afrika Osztaly 1.4.3.2.1.
155 Obél-osztaly 1.4.3.2.2.
156 Kozel-Kelet Osztaly 1.4.3.2.3.
157 Afrika Féosztaly 1.4.3.3.
158 Dél-Afrika Osztaly 1.4.3.3.1.
159 Nyugat- és Kelet-Afrika Osztaly 1.4.3.3.2.
160 Azsia és Oceania Féosztaly 14.3.4.
161 Délkelet-Azsia és Ocednia Osztaly 1.4.3.4.1.
162 Dél-Azsia Osztaly 14342,
163 Le’a’tin-A’merika és Karib-térség 143.5.
Féosztaly
164 Dél-Amerika Osztaly 1.4.3.5.1.
165 Kozép-Amerika és Multilaterdlis Osztaly | 1.4.3.5.2.
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I. Koltségvetési szervek

4. fiiggelék

A B C
Szervezet megnevezése Jogviszony Felel&s allami vezetd
1. | Informéaciés Hivatal iranyitas miniszter
Il. Alapitvanyok, koézalapitvanyok, vagyonkezel6 alapitvanyok
A B C
Szervezet megnevezése Jogviszony Felel6s allami vezet6

Demokrécia Kézpont Kézalapitvany -
Tom Lantos Intézet

alapitéi jogok gyakorlasa

szakmai felligyelet ellatasa

nemzetkdzi egylttmuikodésért felelds
helyettes dllamtitkar

2. | Gil Baba Tiirbéje Orokségvédd Alapitvany

alapitéi jogok gyakorlasa

parlamenti allamtitkar

Ill. Gazdasagi tarsasagok

A

B

C

Szervezet megnevezése

Jogviszony

Felel6s allami vezet6, kormanybiztos

1. | Magyar Killgyi Intézet Nonprofit Zrt.

tulajdonosi jogok gyakorlasa

szakmai felligyelet

parlamenti dllamtitkar

Hungary Helps Ugynékség Nonprofit
Zartkorlden Miikodo6 Részvénytarsasag

tulajdonosi jogok gyakorlasa

szakmai felligyelet

parlamenti allamtitkar

KKM Magyar Diploméciai Akadémia
Korlatolt Felel6sségU Tarsasag

tulajdonosi jogok gyakorlasa

szakmai felligyelet

kozigazgatasi allamtitkar

tulajdonosi jogok gyakorlasa

4. | KKM Subsidium Korlatolt Felelésségti Tarsasag

szakmai felligyelet

gazdasagi tgyekért felelds
helyettes allamtitkar
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A Hivatalos Ertesitét a Miniszterelnokség szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Ducsay Zsuzsanna Agnes.

A szerkesztéség cime: 1054 Budapest, Alkotmany utca 5.

A Hivatalos Ertesité hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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